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BUTOMATIZACION DE OF ICIMAS

CONSIDERACIONES GUE SE DEBEN TOMAR EN CUENTA

En: los  diterentes, Mentl A& - JGEF Luna oo on
S
£

gspecifica edisten 2 maneras de realizarlos:

e O odigitar la letra gue se encuentra mas initensa
el mend.

b

Y en las pantalla de opoliones al  meny

anterior presiopando la tecla ESC.

HMANMUAL. DEL USUSaR IO - 1 -






AUTOMATIZACION DE OF ICINMA

Coma prime
igina se encuentra el Mg
ofrece las sigulentes opclones:

era  opcidn dgel Sistema de Automatizacian oe
dulo de Frofesores.  El dual le

i ESCUELA DE SUPERIDR PBLITECNiCA DEL LITDRﬁL
i i ESCUELA PE COMPUTACION |

i QUTBHQTIZQCIGN DE OFICINA

: PROFESORES

! =r ADMINISTRACLON

DATOS PERSONALES

DATOES PROFESTIONALES
MATERIA

HORARTOS

SEMINARIOS

TRIBLUNALES

RETORND &L MENL PRIMCZIPAL

{1 SELECCION & SLETRAS> CPOSILTOND - 15 ’

Las opciones seran madiante la posicidan de
f £

una  de

cursar v digitando
intensas.

4 e

La primera opoiodn corresponds & la adpinistracion del

modulo, que nos  permite ingresary actualizar v Bliminar
los objetivos pue cumple el middulo, en este ocaso el e
Frofesores con relacidn & varias entidades de la Escusls de
Compubaci on. Dpoi ones F 3rmnnv¢ Coirrespondse a  las

diferentes o pop pant 11 alounas por impresors
ST =] ENtldmﬁE" y sL relacion con o los
Firofesores , esta anotacion es regla general pars btodos los

maduil os,

s

de las diftere

1.1 ADMINISTRACION DE PROFESORES

Frimera opoidn del Modulo de Frofescores.
La pDpoidgnl de  sdwministr, nosc permite reali“ar La
siguientes funciones: INGRESO/ACTUSLIZACION/EL IMINGLCION.

i

ﬁ" L
im i
lﬁ ;
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

ESPBL QUTUHATIIACIQN DE OFICINA ECE

1
!
B s tahes i et s e, eyt e S S Sl O S0 e S o it s o, 4 S S S B o gt S G e A A . e St b —nil S S B R Sl gl i s e g o il Pl i G
i
]
}
¥
1
i

i QDHINISTRQCIGN DE PRDFEQGRES i

Ilngreso Alctusliza EBEllimins

H !

L i

s L

] 1

? 2

: MR, A5 R A PRI . o DO SO R M o R P L el ;

i I AESCH Para retorngsr al: menu anterior | :

H B e e 4

3 ]
F gy P s rn A 1 = p— A e o e sl jaen s e e g ems - - poe ciie w - - o
be escogera la opcidn que s& deses de-igual manetrs gue  1as

anteriom cuzles nrrmLtEu 2l Ingreso con 1a
con le opoidn A v Eliminscidn con la

seleco

opCiones

g a o retornar al 1t ade

iohar  ademas e las  letras
ey
plavado en la parte inferior

selecci G,

lina ves gscogido aparecera el siguiente menld @

P ERPTIL ALTOMATIZACION DE OFICINA ECC

: : QDMINIQTRQEIGN DE FRDFESDRES |

i I}ngrﬁﬁw Alotualiza Ellimina

a - DATOS PERSONALES ‘
! DATOS PROFESIONALES -
: MATERTA !
SEMINARIOS :
TRIBUINALES
FINALIZAR SESION

; HELECCIBN : KLETR SPOSICIONG !

MAanUAaL. DEL UsSuUARIO



AUTOMATIZACION DE OFICIMS

1.1.1 DATOS PERSONALES

.a “1 iﬁﬁr--

Beodn la opoidn anterinr escogide se Ffﬁii:
cambios o eliminacidn de wun reoistr
para un Frofesor determinado.

Emoida siguiente pantalisz ia idnformacion
correspondiente & los datos i sonales gue seran

almacenados paor cada Frofesor die Computacion.

al abra INBGRESO oue s encusntra con
efrara 1d localizacidn de la palabra
& sea por ejemplo cuando
lizacidn, #sts palabra sers la gue &113

Endicha pantalla la

mas intensidad nos mo
1 procesc que se est

== FEHFiIE RE¥= H'tU

i VESPDL QUTDMATIIACIGN DE OFICINA ECE )
i : ADMINISTRACION DE PROFESORES | 5
1 INGRESO DQTUS FERQBMRLEE

;

P G0 Pl MOMEBRE
. EEL.
i, EDAD

¢ FATRICIA RUILYE
NAC. s 184-03-88 CIUDAD s GUAYAEITL
; 2T DIRECCION : ILANES ¥ 1a. URDESA
NG 3 RREG6T72 ESTADD CIVIL: 8 Solterno Casaic
Divorciado VMiudo

i ESTUDIOS

R R I e P SO e =Y T Y

i FRIMARIOS ¢ STO.DGO. DE BUIMAN & LUBRR @ GUAYADULL i
i SBECUNDARICOS: S7T0.060. DE GUIMAN LUGAR @ GUAYAGUIIL H
? ;
[ ¥
] t
! SR R g L e T N N R T MR E R R NS JCL TSR SO B . oy e (L '
! : LESCH Para retornar al menu ! i
! T TGEROCP . A ST, TR e T - SR IR T B LS S SR S R !
En Jos tres Casns s peErmi %ucwulvna PFOOERDE, ¥ Lans ves

.

5%

giter @@ Fealiza uno de ello la opoicn de retornar
[ =] gt

.-' i bi4]

alt meEnd, presionando la te

MANMUAL DEL wuUSuaRkIo a




AUTOMATIZACION DE OF ICINMA

sipuleEntes validascliones:

=

Fara £l INBRESO sp reslizara 1

i
i

jigo del profesor debe ingresarse Yy nio debe estaor
tado.

reecha e Nacimiento debera ser menor gue 1a fec i

fra o

i

m
it
311
W

splo permite el ingreso L

Vo= Viudo.

C = Casado D =CPaviori

@& calculads dependiende de la fecha del sistema
v la fecha de nacimiento.

51 Wd. o btoma en consideracion
: gignlavaran log mensajes

@Frares.

3 - g sl wa oud
Lea  edad

Frealizadas
A& dichos

s osiquientes

in

Fara 1 & AETUALIZACTION S presld s er s

vl Yokl ge o el Frofesor debe dngresarse vy debe estar

registradoe previamente.
lemas Ccorre oneEs serdan validades de la mignag manera
[ =

™

=1 ingreso

=il

TS G 8

T e erroe serdan displavados =i WUd. no poma @n
cuenta

itgdaciones efectuadas por los campos,

o,
il
ifl

Fa la ELIMINACION solo se tomard en cuents gque el codigo
profesor sea oigitado vy gue se  encusntre reglistrado
Eviamente, Farg mavor sgguridad se e permitira visualizar
cho cadige dandole la opoidn de Salir
o eliminar, O la opocidn de Elim
1 un determinado

P

Camprs Dara €

1ar dicho registro de

Datos FPersonales o I S EOF .

L 2,

1.1.2 DATOS PROFESIONALES

v ppoAiDn. nos  Os
tallas las puales
malAactuald e act b

sl gulentes

ge manipular varias
procesn selecoionado

o e - r o ooy -
estas  pantallizss son

MANMUAL DEL uUsSuaRkio =
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AUTOMATIZACION DE OFI1CINA

ESFOL HUTDNATIZGCIGN DE OFICINA ECC

i1 ADMINISTRACION DE PRGFEQDRES i

DATOS PRGFESIGNALES

i3 FATRICIA RUTEZ LALAMS
ANALLISTA DE “fn'“”
EQCUELA DE COMPL 5 TACTEN ESPUOL

Fal
=t

ESTaDO N Srervicro Filyipfesiomal
Cromtrato N} omoramiento

al menu i

2l mensaie: st
inferior central es para el caso de Actuslizascion y el
liminaci on ¢

Fara =1 casa  de Ingreso
Fara termings Indresos.

ESFPOL AUTOMATIZACION DE OFICINA ELCE

ECHA doafmmias: O1-10-88

Displayara

Fara termings proceso situade en la par

i ADHINISTRQBIDN DE FROFES DRES :

ELIMINA DRTGS F'RBFEQIBNALEq

CURSOS RECIBIDOS FECHA LUGAR

ESPOL-SEMINAGRIO M 01 -1G~84 S
EGPOL~5EMINARIO .,.Ud 03 -07--349 Eapii:

i SESCY Fara terminar Froceso !

HMAanU&L. DEL UsuaRIO - 6 -—
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E
L

P ELIMINA

¢ BURSOS DIETADOS

AYUDANTE HTPM

t o /AYUD

La pant
dictado

i ~ESPOL

ANTE HPM

il = ™= oo rd
@ila ante

2, 2n el

i ELIMINA

mMAaNUSL

BECAG

DEL uWusuarRIO p—

AUTOMATIZACION DE OFICIN&

registros, en el caso de

=l o visusliza los
stran nuevos datos.

AUTOMATIZACION DE OFICING ECC

HDHINISTRQCIDN DE PRBFESBRE" :

DﬁTDa PRDFEEIDNQLES

saful 00

LUGAR i
ESPOL=ELGS

<ESCH Para terminar Frooeso i

FLOM Vi sualiz

T
Casn o Ingre S Feglstran nuevos gatos,

AUTBHQTIZHCIQN DE BFICING ECEC

ADMIHISTRECIGN DE PRBFESBREQ ;

DATES PRDFESiGNﬂLES

FECHA LUGAR

Mo registra Hecas

)

a los registras s los cursos



AUTOMATIZACION DE OF ICINA

ESPOL ﬁUTDMﬁTIZAﬁIDN DE EFICINQ Ecec

! i ADHINISTRHEIBN DE PROFESORES |

ELIMINA DATOS PROFESIONAGLES
i EMPRESA - CARGO TIEMFPO
DATAF INSR-~-5TO. DGO, GUIMAN FROFESORA W MESES

:

;

3

i

i

i

i
ESPOL-FROY. CAMARONES FROGRAMADORA 4 MESES i
ECUALIMFIA ANGL IS8TA-FROG. HeMESES ;
i

¥

'

;

;

:

i R ey e may W me W e e

i whEaly Fara terminar Proceso ;
+ i e e Bl e 1 o e i bl i i ST e e s i o Al e Sy o G e e S
1

Cada uwna de estas pantallas perciten processar vAaAKiLos
registros de detos  personale tncluyvendo ademas Cursos
s o
£

| a
Recibidos, Cursos Victados, Becas, Trabsjos en determinada
Em FESa para determinaco Profesor cuyo codign sera
J
- A

el

DESCRIPCION DE PANTALLAS DE DATOS PROFESIONALES
DATOS PROFESIONALES

k= 1a gred mesy & pantal la &#n  presentarse,  dndicae la
informacion correspondiente a los datos profesionales de un
profesor, gependiendo del proceso  gQue realiza  debe
considerar lo siguiente -3

Fara el Ingreso i

—- El cdodige del Profesor debe ester registrado previamente,
oses debe constar come Profesor de la Escuela, para esto
s debid hacer wun ingreso en la opoidn anterior (Datos
Feraonales) ,  ademés no debe constar registro de Datos
Frofesionales.

= la +fecha en oue s realizaron los Estudips superiores,
debe s menor que la del Sistema.

rMantial. DEL USuUaRIO —— B —




AUTOMATIZACION DE OF IO IMNMS

- F1 Estado del Profesor solo pueds ser agquel semad sclor oo
letras mas intensas, sipndn estas:

=hervicin  PsProfesional  C=Contratado NeNombramisnto.

- El cargo en ESFOL, de igual maners gue el estado en ESPOL
3 -

gatarm enfatizado, la=s letras permitidas ki TR Y
siguientes:
I=instructor P=Friofesor.

Fara Actualizacidn:

- E1 otdigo del Profesor debe corresponder 8 un reglstro oe
PDatos Frofesionales.

Los datos  registrado

inmediato se le d

bajo ese codign, ca

COO1g0.

@ eergn  mostrados por pantalls vy ode
ard la opcidn de dingresar nievos datos
be anotar que no se prodea modificar . g1

4 2

las validaoiones del MAEYD Lo e s0n las mismnas
consideraciones hechas en @l Ingresa.

2l Ingreso vy  Actuzlizascicdn se mandara 1
: rabar Crovrregir Sralir; Opociones = G/AL/H La
.1in wurngxdn noE permitirg Grabar el registro  ingresado

actualizado, Lorregir ﬁma peErmiticé ir &l primer campo
para una eodificacidn de 1grﬁma pravioa, Dalir pare pasar
a las sipuientes pnnt_ilaz sin afectusr caobio a2lguno en 21

registro original.

Fara la sliminacidn @

- £l wddigo del PFrofesor debe corresoonder a uan registero de
Datos Profesionales.

Se mostrardan los datos del profesor y se ﬁara la opeion O
mapnuvwr sy respussta con la lebkrs B Salir);, =e le
permitira abandonar la opocitn de eliainair 8858 rmeg 1mtrw Y &8
QTULdeYﬂ con las siguientes pantallas. La otra opocion gie
tandra  una  ver VirUdilhadﬁ los campos es la letra E
{(Eliminar) estza ver se gliminserd fisicamente gl registro.

Fara cualagwler proceso gue se realize si no son tomadas 80
1o anteriormente expuesto, ser&n mostrados  oenssjes de
error, los cuales una vez qgue sean leidos, se digitara

Tualguier @2Cia para cantinuar v sg procedera a la
correccian de los mis i

MAaNUAL. DEL uUsSuarRIOo — 9 -




AUTOMATIZACION DE OF ICINS

CURS0S RECIBIDOS, DICTADOS, BECAS, TRABAJOS.

Lag pantatias que siguen a continuacian cermi tdran
Actualizaciones / Eliminaciones sucesivas

depernci en

7.1
ingresaos /
o
pantaila a

o del Profesor gue se afectoc en ls primers
1 dingresar el Codigo.

Fara el lngreso:

- S permitird gl ingreso sucesivo, 81 cusl o se terminara al
gigiter <ESCH come dngreso en el primer Ccamp.

- No se parmitird el registro de un registro totalmente en
blanca.

"
|

Fara la Aoctualizacidns

= e mthTﬂréﬁ todos 1 s registros pel Frofesor
sel eccl pnado ¥ luEpgo s€ procedera & pscoger el numero
del registra,.

- Lna vesz LEIE!LIUﬂﬂdL &l registro & actualizar, se

permitira la modificacion de los mismos.

- Fara termingr este proceso repstitivo se da la np Cign de
digitar la tegls (ESC* parsa  contipuar  a la siguiente
pantalla.

Tanto peare 1 Inoreso v Actuslizacidn sg mancarada el

meEnsa jes "Grrabary Crorregir SBralir': Opoiones = GAC/S La
gpcidan escogida nos permitira Grabar el registro ingresado
actualizado,w CorFegir . poss perimitira " in al primer camad

para una moditicacion del ingreso previa, Dalir para  pasar
las sipuientes pantalias =2in afectuar cambhino alouwno en gl
Fregistro ariginal.

i

FPara la Eliminacicn i

¥ e mostraran todos 1os regiatros del  FProfesor
sel Booilonado v o luego se proceders & escoger Bl numero

e

del registro.

—"Fara terfdnar  esie  Proceso rEpRRitIvo S8 08 o GECHON = oes
i tar la tecla para continuar & la siguiente

S mostraran los datos del profesor v o se dara la opoidn de
azegurar su o respussts con la letra 8§ 0 (Balird, s le
permitirgd abandonar la opcién de eliminar ese registro v se
DFocedera con i ientes pantallas. La otra opcion gue
tendra una : valizado los campos &5 la letra E
(Eliminar) esta vesr se glimingrd fisicamente el registro.

ManMual. DEL. USuAasxIo - 10 -




AUTOMATIZACION DE OF I1CLMMS

1.1.3 MATERIAS

ppcion en Administracion de Profesores nos permitira
pular paralelos con su correspondilente profesor para gl
3 actual .

e la siguiente informacion:

ESPOL AUTOMATIZIACION PE BFICINQ ECE

i : HDHINIaTRAGIGN DE PROFESORES |

i ELIMINA HATERIA

@l menu i

: e N 1 It P & i Al
finalidad de relacionarnGgs Con uns

teria previamente
alelos.

la mamipulacidcdn de los

e la mgalnn t retor

Frofesores, mediante 2l uso

mErnt e Administracacon e
Ia tecla <ES

Fray” &a

Lal. personsg debe

dwhw canstar =

wnfﬁr;h“ﬂ

mMANMUAL. DEL uUSuARIO - 11 -




AUTOMATIZACION DE OF ICINMAS

La pantalla se completa de la sigulente manera:

ESFOL HUTGHQTIZACIUN DE DFICIN& ECC

ﬁDHINISTRﬁEIDN DE PRBFFSQHES

ELEHINﬁ MATERIA

i

Cod. Materia HO10688 Mombire DESRROLLOZAPLIC.
DEmnsstre ) Faralelo O
Frerregul st tos BO1I0ES FLINDEMENTOS DE FROGRAMSCTON
Q5432 BaRIC
BRO11254 RFGE
HO10A5S TORICOR AVANZIADOS

FARUSTD JACOME

o
&L
5 3
-
= £
-+
T
i
0
7
ue ne
e

R
7 g
%
i
i
]
et
[}

'

1

]

1]

i

; S s i i, B A i e i e s Sl b i o et oS el o Yot i e et S e v et W e s o oS0
! : SERCY Inicializacion e procesn ;
: e iy e St i S B A e P Bt St S B S s < e A i e sy i et et - Sl et et AR ot e St

Be pedird el ingreso de un codigo de Frofesor, 210 cual
debera pertenecer al registro de un Frofesor en la Escuela.

Dependiendo del procesn se tomaran varlias consideraclonss &

satier s

Pay

g2l Ingreso:

- El cddigo del Frofesor con el ndmern de paraleln no debe
gncontrarse registrado Ben el tgrming corriente,
OEe indicarsa 21 mensaje Frofesor reglstrads en FParalel o.

- Bolo s permitirg el Ingreso sucesivo o hasta cinco
parslelos por semestre activog en cada materia.

Fara la Actualizacidns:

= Es permitido actuwalizar gl Profescor v el Paralelo;

€

Sienpre  gqus 1o hava obtro registro ideéentico para la
misma materia

ManuUaAalL. DEL uUsuarIiIo - 12 -




AUTOMATIZACION DE OF ICIN&

Fara la Eliminacitn :

- 5 5e permitirs La eliminacion soio de paralelos
registrados. En &l caso de no existir se displayara el
mensaje Faralelo ne S8 sencuentra reglastrado.

- bka eslimininacicdn &l dgual pgue los anteriol
proceso repetitivio, por 1o cusl cuands se hay:
a unn total de O paralelos registrados para la materia
en- el spmestire, S8 e dndicarsd por medio de un
mEnsaje, No  edxisten paralelos registrado para dicha

Hl.-—r"" 4 '1 &ty

los proceseos de Ingresc vy de Elimipacidn se podea
i Lo Camixias 1 el numera  de paralel os

1.1.4 SEMINARIOS
Esta opoidn le permite manipulsr uno o varins Profesores
gentro de seminarios  previamente registrado en, el Modolo

de Seminarilos. |

Fresenta la siguiente informacion:

! ESPOL AUTOMATIZACION DE OFICINA ELCEA Y ;
H ! ADMINISTRACION DE PROFESCRES | H ?
; s b e el wiibeon e S v bl s <t S’ i e el St Lo V.- P S s ; i
! INGRESO SEMINARIOS 4 :
i i
' !
i RemiNAPim § ey Teima s HTYPH H
H FOfeso §08 Nombwe @ Ing. Echeversia, !
} i g e i e, BN }
i Fin 3 OhH-05~ME i
H Froar s BoarG) Horario ¢ 18100 & 20500 }
! s 15, OO0 H :‘
i Coordinador : Ino. Xavier Salinas f '
i i f
JI IR e K T SRR R i RS I SR R SRR R R e 8 MR LI ; ‘
: : ELCH  Fara retorng al mesnu H i

:

MANMUAL DEL USUARIO - 13 :



ALUTOMATIZACION DE OF IGI

(—.

Codigo de Seminar
isplayar 21 Tema d

Fara los O
registrado.,  entonces Se pro Ej?"
Ml S,

Luego s pedirg gue codigo del  Frofesor  gue dicte
Beminario, el mismo gue debe corresponder al registro de
profesor de la escuela.

valigdasiones en los caseos de Ingreso v Ppotualizsac:on
oS (i LI En o es

=
i ola Fecha e anicico s meniyr & la

& e finalizaclidn.
i ey 21 Horario la hora de inlcio es @mayor a 2 ia
finslizacidn, o cade una dge las horas edoeden & las
PoF Aas.

i
by om e

S e dara 1 opoidn de corregir lo gue dngreso, de grab
I ingresado o de salir sin grabar.

1 we mostrardn los  campos v

& A g Lok W o} 2
le dard la mpciﬁn de  salir sin eliminar o de sliminars
e F i

seauin el provesc la manipuwlacicon
Tribunal especifico.

Profesgres para

e in ar s la informacion correspondiente & la sigulen
pan%-;lw? garnso ia opoidn ge  retornar &1 menu
Aoministracicdn de FProfesores, mediante &1 smpleo oe
tecla ES5C.

B D ol AUTOMATIZACION DE OFICINA ELE
| ADMIMISTRACION DE PROFESORES

i INGRESO TRIBUNALES

: E1glw] £ O Termino g 1

H Materia 3 BOIOABE RESARROLLO DE AFLICACIONES

i Casa 2 1 1=frrastre 2=Frusha S=Regalifr. 4=0tros
; oM bl . oo b e 8 o e by PR Sl o o - e o, oo o el s S b s e U ot s e

i i et ot & mEri ;

ManUuaL. DEL. usuarRIc - 14
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AUTOMATIZACION DE OF ICINA

£l wvalor ingresado corFespondiente al affo v término
ependeran de la fecha del sistema.

=R
"d

Se tomargn las siguwientess conslderaciones
Para el inoresn:

- gl tribunal para la materia, caso, afio, termino no debe
haberse ingresado anteriormente

= 81 se cumple la condigitn enterior, se pedirad gl ingreso
de los profesores para gicho  tribunal, 108 @ cuslies
deber&an pertenscer a la escuela, caso contrarioc se
mostrara el mensade de que 2l Frofesor no se encuentra
Feplstrado.

En cada ingresco de profesores, se dera la opocicdn de salir
paEra T seguir ingresans mas profescires. de correglr
para retornar a la linsa para la smodificacidn o de grabar
&l Profesor para &l Tribunal.

i ESFPDOL QUTDHQTIZRCIDN DE OFICING ELE S
H i RDNINIBTRQCION DE PRUFESDRES ; i
: e i ot S S, S St s R N ed W s B U i G el e B SR ik, K s st bl el e ;
| INGRESO TRIBUNALES H
i !
i (2 o) £ -HE Teyrmino 3 i H
; Materiae @ B010654 TOFICOS AVANZADOS DE FROG. H
H Lasa 3 2 i=frrastre Z2s=Prusha SsRecalif. 4=0tras i
; i
! INGRESD DE TRIBUNALES :
i THRIBUNAL 1§ FATRICIA RULZ i
: TRIBLINAL 2 FARUSTD JACGHME i
' TRIBUNAL 3 FETER MaRANIO i
i THRIBUNAL 4 5
; I K ESCYHaliE Crorregir G abar i %

Fara la Sctusalizacidn

1

= Bl ftribunal dgebe haberse ingresado previamente v solo la
actualizacitn de los Profesores registrados para el
mismo. Se tomard en consideracicn gue el Profesor este
registrade en la £scuel aa.
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Fara la Eliminaci Gne

Se mostrargn los Frofesores para
Lozl T e salir s@in
@limininast dn.

1.2 CONSULTAS

Mideiul o e
i ene &

Br eate A e
aadministracidn Ud

siguientes topilcos:

Datos personales
Datos PFrofesionales
Materism

Horari os

Seminarios
Tribunale

eliminar., o de

gisposician 1a

AUTOMATIZACION DE OFICINAS

2l Tribunal v se dara la
assgurar la

Frotesores, ssguido @ de
consults de los

L.os  datos presentados sSon los dateos manipulzdos  en
Administraci on.
ESPOL ESEUELQ DE CGHPUTACIDN | = B RO
! ﬂUTDMATIZRCIDN DE GFICING ; J
CONSIHL.TA DE DATOS PERSDNQLE; DEL FROFESOR ;
CODEGEE Dl PROFESUR ‘Ot !

»
¥
?
¥
1]
i
]
!
’
L
]
]
]
'
¥
}
i
]
1
1
I
'
1

]
i
'
i

]
1
]
i

!
1
]
1
]
'
]
!

L
4
i <ERCY balir
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AUTOMATIZACION DE OF ICINMS

criterio de seleccion 88 el siguliente:

He ingresara el cbdigo del Profesor.

~ 5i Ud presions ENTER, Ud. visuvalizera la ndmina de todos
los profesores registrados 2n la Escuela.
S e ofrece  wuna busgueds del oddigo  del profesor &l
visualizar su nombre Junto al codigo, ésta blusqueda, la
pusds realizar en varias pantallas  para 1o cual se pusde
ubicar &n &8l por medic de la teclas Polp pars retroceders,
v Pglln para avanzar.
~ na ver visuslizado gl codioo para determinado profescr
s presionard l1a tecla ENTER, v se digitera &) cddigo.
2 ESPEL ESGUELQ DE EBMPUTAEIDN | = e SR
8 e vy s i alas ik e elai s e e s Gl s a1 oty PSR RN (e e Sy LA S, __:
i i AUTOMATIZACION DE DFICINQ i H
i CONGULTA DE ﬁﬁfﬁ& FERSBNGLE; DEL. PPB ESOR ]
; £OD 16O NOMERE ;
i i
: 01 FEUIRTO JACOME i
! 15 FATRICIA RLXZ i
: 22 FMARITIAO FARRA H
i ik MaR Al L OFET {
! : 1
i i :
‘ : |
: . !
; ; !
t S CODIGO 13 i ;
: | !
EBC=Galir Fogln=Continuss PoUp=sRetroceder BENTER=E jecute | H
51 gl codigo de Profesor no existe, mandarad el mensaje

opuee oichi oo de profesor no o se enouentre regdstrado.

ManMUAaL. DEL uUsuarRIO — 1? -



AUTOMATIZACION DE OF ICIN&

1.2.1 DATOS PERGONALES

i ESPOL. EaBUELﬂ DE EDFPUTACIDN

i QDMINIETRQCIDN DE PRDFESGRES i

: CDNSULTA DE DATOS PERSONALES DEL PROFESOR
i

CODIER0

Fel. NALC.
i EDAD :
TELEFONG

1 NOMEBRE s RENE BONILLA
2=1d-460 CIUDAR 1 BUAYREULL

7 DIRECCION : LAS ACACTAS
L1I23 ESTADO CIMIL: CASARO

o3 gu =
ol Pl s B

ESTUDIOS
PR MAR T OIS
SECUNDARIOS

SAN JO5E La GALLE L.UGAR

= GUAYABLITL
SaN JOSE LA SALLE LUGEAR

GURYRAEHIT L

BRE  an

} Presione cualguier tecla para continudar

S it W e et i R S e e g (W gy S o S g

S wvimualiza informacicn correspondients 2 1os datos i

I &
pErsonales del Frofesor reglstrado en la Escusla.

1.2.2 DATOS PROFESIONALES

ESPOL QUTBHATIZACION DE OFICINA EEC

; | ADMINISTRACION DE PROFESORES |
i DATOS PRBFEEIguAges
I CODIGH o1

2 FA
i EBPECIALIZACION 1 ANALIGTA DE SISTEMAS
t ESTUDIOS SUPERIORES @ ESCUELA DE COMPUTACION ESPOL
i

}
]
i
i
1
]
:
TRICIA RUIZ LALAaMA ;
i i
i i
LUGAR @ GUAYARLITE FECHA dd/mm/ear O1-10-88
;
4
1
:
¢

i ESTADC ;o NOMBERAMIENTO :

i CARGO ESPOL: PROFESQGR

} ;
; S S g S p—

: i Cualogunier tecla para continuar i i

4 B i st Tt o R e i ot s e e e L0 i O, B0 e i e e H

» PR T TN T L S Ry SR N R SR S o T ot g R O NS SRR T | SECR TIPS MINIRRR < |

Ze  mostiraran ios Cursos
ados, PFecas, Trabajos pera @1

hemluluumy &
Friofesor selecoionado.
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1.2.3 MATERIAS

v ESPOL EoCUELA DE
;...._ ..... i AT, GRS TSR i i (S TR g

' ; QUTDHATIZHC
i CONSULTA DE MAT
;’ MNombre £ 4] FellaTo Jal
; Nombre Materia Para
: MATEMATICAS I 1
i MATEMSTIOAS §I i
{ DESARROLLO AFL. . fon
] P PRESIONE CUALBUIER T
j ey e S, i SR A e e et S o il e S e St sk i o
S5 mostyrars todas ias=
sgpleccionadn, para los paralel
COFFiente,

AUTOMATIZACION DE OF ICILM&

por ejenndlo Becas, i
Dy S mostears &1

le FProfesor.

COMPUTACION : '
TSR iy o 1 b i . S R T ;
ioN DE DFICINQ H :
ERIAS FOR FROFEROR !
e LLEBRPEL H
isloc Semestre i ;
1 { i
ey ¢ ‘
o i |
i ! *
Py S 2R SERMOP ot T8 PP VAR - ol 7, L RNR S LLITNE 7y ;
EOLA PARA CONTINUAR | H
Parih S PELLC S ORI, L ot AT L T IR [ |
prp— — amm veaen — wo e s e [y ———— [ i
materias para el  profesor i

o2 registrados en 8l Término

He dars la ppoion de obtener la consulta por dmpresora.
1.2.4 HORARIOS
Fermitira dos Tipos de Horarios, de (Clase y de Examenes.
La pregunta gue nos llevae al tipo de horario deseado es
2 (ilase de (E)yamenes 7, a la. cual debemos Fesponder
81 =& digitse snter  en sfic terminc, S8 asumira los de la
fecha del sistems, =i no ediste horarios de clase para la
matsria ingresada, s displavara le mensaje "o edniste
Hoirario de clase de ese Frofesaor. :
HMAaniual.. DEL wusSuarRIo - 19 -
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AUTOMATIZACION DE OF ICINMAS

mostirara todos los seminarios para el profesor

¥ g Y e,
] 3

lecoionada.

i
4
e

1.2.46 TRIBUNALES

Se presentarad informacion COFFES
tribunales en gue s encuentra gl Frofesor Eﬁlethtmnmﬁh

; i AUTDMATIIHCIDN DE GFICiNA ; ;
H CONSULTA DE TRIBUNAILES POR FROFESOR }
i i
; Mok e 21 RENE BOMILLA {
; = ] s TEH Termino LB i f
i MOTERIG FPARRALELD CASo i
1 1 i frrastre i
i de Hard/Sof. i Frueba i
i b t !
i i '
! ;
; ' i

S vimwalizae los

i bErming oy &Yoo

wn Frofesor pspecifico, n

i*%ﬁﬁ& 2l mensesje

Y opos pErmitiran
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

Como  segunda opoidn del sistema se encuentra =21 Mddulo de
Documentos, 21 cual contiene las siguientes opeoiones:

ESCUELA SUPERIOR PDLITECNICA DEL LITURAL

ESCUELQ DE CGMPUTACIDN

ﬁUTDHﬁTIZACIDN DE OFICINA

1
DOCUMENTOS d

—% ADMINISTRACION H
OFICIOS i
CIRCULARES !
MEMDOS i
CERTIFICADOS H
COMUNI CADOS i
CONVOCATORIA i
TELEX i
REVISTAS |
OTROS i
RETORNAR MENU PRINCIPAL i

i SELECCION : <LETRAS: «POSICION: i

as opciones seran seleccionadas de acuerdo a la
descripcién anterior.

Con execpcidn de 1a opcidn de ADMINISETRACION todas las
alternativas son de consulta inmediata {ver secciones 2.2
al 2.350)

23 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Primera opcidn del mddulo de documentos.
Esta permite realizar el Ingreso/Actuslizacion/Eliminacidn
de documentos.

Existen dos distintos status de documentos, los que son
recibidos vy los e son enviados. Si el documento es

recibido debemos de ingresar en el campo FILE 1 lugar
donde se  guarda flsicamente, v 51 885 enviado debsmos de
ingresar @] nombre con el cual fue creado en el disco al
momento de generar 1 documento por el  procesador de
palabras.

ManNlulalL DEL. usuarRID —_—
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ALUTOMATIZACION DE OFICINA

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

AUTOMATIZACION DE OFICINA

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

{I)ngreso  {(Alctusliza (E)limina

' ESC = GALIR i

e e e L

Se debe presionar wna I si desea lngresar . una 5
51 desea actualizar vy finalmente una E si1 desea eliminar un
documento. Fara retornar al mentt de documnentos se

deberd presionar la tecla ESC.

Una ves: esscogida la opoidn, se presenta el mend del madulo
de documentos pero sin la opcidn de ADMINISTRACION.

2.1.1. ADMINISTRACION DE OFICIOS

Permite administrar (ingresar, actualizar o eliminar} un
QFICIO, a continuacidn se presentard la pantalla para el
ingresc de la clase vy el cddigo de oficio.

~ Para =1 Ingreso:

81 ez un oficio "recibido" se pedirad la fuentse vy =i es
un oficio por "enviar" se pedira el destino.

Para retornar al menu de Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESCH,

En la sigulente pagina se muestra el ingreso de un oficio
del Director de la Escuela al Personal Docente involucrado
en Recalificacionss, se adjunta algunos doc’s, 21 gue firma
el oficio es el Ing. Xavier Salinas v su secretaria Anita
lo archiva con 2] chdigo ECCOOCL.

ManNuUAL DEL. uUsuarIO —_— 2T -



AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.): E

ESFOL. EBCUELA DE CDHPUTAEIDN H
20588 H AUTOHATIZACIDN DE UFIEINA H 2: 0000 H
INGRESQO ADMINISTRACION DE DFIEIOS :

1

(Rlecibir (E)Yrnviar E !

Codigo de Oficio i ECCO0O0T ]

1]

: Director de Escuesla de Computaciadn |

Fara : Personal Docente i

fBasunto r Recalificacidn de Notas :

Fecha R0 el 8 e (5 H

Autorizaci®n: Ing. Xavier Salinas H

File ¢ ECCOOOY H

Observacidn ; Anexo lo indicado :

Secretaria @ AN :

: {GrRARA {(CYORRIGE (S5)aLIR S !

3
\
)
[
'
1]
'
]
|
]
(]
]
)
1
]
)
'
i
1
1
1
i De
'
]
]
]
1
)
]
i
]
L ]
1
]
1]
'
)
!
]
]
]
!

En la pantalls de ingreso se valida gue el estado sea R o E
(Recibir o Enviar}), la clase sea E,U,A (Escuels Unid.acad.
Admin.} v el cddigo del oficio no exista, en caso contrario
s displaya el siguiente menssje de error en la parte
inferior:

' Wﬁ EXISTE EBE CODIGO DE OFICIO i

Para grabar debe ingresar una 6, para corregir wna C vy para
salir sin grabar una S.
Fara ingresar =1 cuerpo del oficioc ver seccidn 2.1.10

- Para la actualizacidn

Se debe ingresar el estado , el cédigo vy la clase del

oficioc. En 2] caso de no acordarse de 2stos campos se puads

presionar la tecla Fl0 para mostrar todos los oficios gue

se  encusntran  registrados. 81 =1 ezstado ez recibir se

ingresa =1 fuente v sl 85 snviar se ingresa ] destino del

ofiei o

Ern caso de no exisztir el oficio con los campos ingresados se
presenta 21 siguiente mensajie de ervor @

] MO EXISTE CODRIGO DE OFICIO !
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS
T T T T T T T T TR T S TR T AT T

La pantalla de actualizacidn es la siguiente.:

ESCUELA DE COMPUTACION
AUTOMATIZACION DE OFICINA

ACTUALIZA DMINISTRACION D FICIOs

(R)ecibir {EYriviar
Codigo de Hicio
Destino/Fuesnte (Escuela Unid. Admin.?

i Ao AL T S Fi10 = Avuda !

1
Una ver validado los datos ingresados para la bilsgueda del \
oficio, se presenta la informacidn  del mi smo Dara E

modi ficar los campos dessados. Con "G" se graba lo

modificado, con "CY se corvige la informacidn vy con "8" se |
sale de la sctuslizacibdn.

na F10 para la consults de todos los
s, s& presenta los siguientes campos &
el esstado, ase . ! cadigo , de y para. El usuario
tendra la opcidn de continuar revisando los registros
presionando F2, pars retroceder una pantalla de registros
con F3 ., con EBC para salir de &ste procesoc y para escoger
un oficio especifico con F4.

| Cuando se presio
OFICIOES registrad
la cl
ci

8i presiond F4 se pedirda qgue ingrese el sstado, la clase vy
el cadigo del oficio y se realizara las validaciones
respectivas antes mencionadas.
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~ Para la sliminacidn:

Be debe ingresar =1 estado . el codigo v la clase del
oficio. En 2] caso de no acordarse de &stos campos se puede
presionar la tecla Fl10 para mostrar todos los oficios gue

se encuentran registrados. 81 g1 estado ez recibir se

ingresa 1 fusnte y 81 es enviar se ingresa el destino del

Sficio.

Ern caszo de no existic el oficio con los campos ingresados se
presenta &l sigte. mensaje de error :

CORIGO DE OFICIO !

La pantalla para eliminar un oficio @

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

AUTOMATIZACION DE OFICINA

ELIMINA ADMINISTRACION DE OFICIOS

(Rlecibir (E)nviar
Codigo de Oficio
Destino/Fuente {(Escuela Unid. Admin.)

' ESC = Balir F10 = Ayuds

. e W me W m B e S s e men S s W e

Una vez validado los datos ingresados para la bisgusda del 1
oficio, se presenta la informacidn del mismo.Para confirmar
la eliminacidn se debese ingresar la "5" cuando ze pregunte :

Y CONFIRMA LA ELIMIMACION {(S/M) "
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En caso contrario no elimina 2l oficio v retorna a pedir un |
nuevo oficio si lo desea.

2.1.2 ADMINISTRACION DE CIRCULARES

Fermite administrar (ingresar, actualizar o eliminar) una
circular, a continuacidn s presentard la pantalla para el
ingreso del ocObdigo de documento v la clase.

= Para el Ingreso;

91 es  un documento "recibido! se pedira &1  fuente el
documento. 81 es enviar se pedird el destino del documento.
Para retornar al menu de Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESCH.

En e elemplo sigulente se muestra el ingreso de una
circular del Coordinador de la Ezcuela al Personal Docente
involucrado en la Reproduccidon de Folletos, se  adiunta  un
GOt e el gue firma la circular es 21 Ing. Xavier Salinas
v su secraetaria Anite lo archiva con el cddigo ECCCOQO01

ESPOL ESCUELA DE CQMPUTACIBN

AUTOMATIZACION DE DFICINA

INGRESO ADMINISTRACION DE CIRCULAR
{(R}ecibir {E)nviar - E
Codigo de Oficio . ECCCOOL

Destinc/Fuente (Escuela Unid. Admin.) : E

et e e i m e me e e me W e e e e

i (G} RAEA (CYORRIGE (S)ALIR i H

: De : Coordinador de Escusla de Computacion
: Fara » Parsonal Docente

! Azunto : Reproduccion de {folletos
H Fecha 3 Q=028

i Ffutorizacidn: Ing. Xavier Salinas

! File : gavetal

i Observacidn @ Anexo lo indicado

' Secretaria @ XBAJAY

H

!

H

-
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&R la pantalla de ingreso se wvalida gue gl  estado
{Recibir o Enviar), la clase (Escusls Unid.acad. Admin.)
v 2]l cédigo de la circular no exista, en caso contrario se
displaya el sigte mensaje de error en la parte infsrior:

i Ya EXISTE EGE CODIGD DE CIRCULAR i

Fara grabar debe ingresar una 6, para corregir una O y para
salir sin grabar una 8.
Fara ingresar ] cuerpo de la circular ver seccidn 2.1.10.

= Fara la actualizacidn

Se debe ingresar el estado , &l cddigo v 1la clase de la

circular. En el caso de no acordarse de é&stos campos se
pueds presionar la tecla Fl0 para mostrar todos las
circulares gue s encuentran registrados. 81 =21 estado  es
recibir se ingresza =1 fuente vy 81 es enviar s ingresa el
destino de la circular.

Ern caso de no existir 21 circular con los campos ingresados
s presenta 2] sigte. mensaje de error s

! NE-EXIHIE CGDIGD DE CIRCULQR !

L.a pantalla de actualizacitn es la sigte.

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

AUTOMATIZACION PE OFICINA

ACTUALIZA ADMINISTRACION DE CIRCULARES

{(RYecibir {E)nviar
Codioo de Circular
Destino/Fuente {(Ezcuels Unid. Admin.)

Fores varar s s wenes pms gy e s BireR SRS Gt SR SR e REAPS RARS SRSSR SLLTH NRND ST E R A PSS S e

i ESC = Salir F1o o= fyuda H
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Una ver wvalidado los datos ingresados para la bisgueda de
la CIRCULAR =ze presenta la informacitn del mismo para

modi ficar los campos dessados.
Con "G" =se graba lo modificado, con "C" se corrige la
informacidn v con "8" s sale de la actualizacidn.

Cuands se presiona F10 para 1la consulta de todos las
CIRCULARES registrados, se presenta los siguientes campos @
el estado, la clase, &l cddigo, de vy para.

El usuarioc tendrd la opcidn de continuar revisando los
registros presionando F2, pars retroceder una pantalla de
registros con F3 , con  EBC para salir de éste proceso v
para sscoger una clroular especlfica con F4.

Si presiond F4 se pedird gque ingress ] estado, la clase y
el cadigo de la circular y se realizara las validaciones
respectivas antes oencionadas.

FPara la sliminacibn:

Se debe ingresar el estado , 2] cddigo v 1la clase de la
la CIRCULAR. En 21 caso de no acordarse de &stos campos se
puede presionar la tecla F10 para mostrar todos las
circulares gque se encuentran registrados.

81 el estado ez recibir se ingresa 2] fuente v 81 85 enviar

s& ingress el destino de la circular.
En caso de no existir la circular con los campos ingresados
se presenta ! sigte. mensaje de @rror o
! MO EXISTE CORIGD DE CIRCULAR H
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

La pantalla para eliminar una circular es:

ESPOL ESCUELA DBE COMPUTACION
oo~-03-88 i AUTOMATIZACION DE OFICINA ] 108005 QG0
ELIMINA - ADMINISTRACION CIRCULAR

{(Recibir (Elnviar
Codigo de Circular
Destino/Fuente {(Ezcuela Unid. Admin.?}

! ESC = Salir F10 = Avuds i

i W e S men M I i W e WA e W W e e e b

Una vez wvalidado los datos ingresados para la biiscgueda de

la circular, s presenta la informacidn del mismo. Fars
confirmar la eliminacibdbn se debe digitar la "§" cuando se

pregunts:
" COMFIRMA LA ELIMINACION (&/N) M

En caso contrario no se elimina la circular v retorna a

pedir otra circular si1 lo desea.

2.1.3. ADMINISTRACION DE MEMOS

Permite adminlistrar d{dingresar, actuslizar o eliminar) un
meEmo, a continuacidn se presentard la pantalla para el
ingreso del cbodigo del memo vy la clase.
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= Para el Ingreso:

81 es un documento "recibido” se pedira la fuente del
documsnto. 81 es enviar se pedird el destino del documento.
Para retornar &l menu de Administracidtn de Documentos se
presiona la tecla <JESCH.

Se muestra el ingreso de un memo del Coordinador de la Esc.
al Analista Fausto Jacoms involucrado sobre =1 Examen de
Inglés, se adjunta un dococ., &1 que firma el memo es el Ing
¥Xavier 8alinas v e archivado con gl cddigo ECCMOOI

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

OE-05-88 ! AUTOMATIZACION DE OFICINA I 10:15:00

INERESO ADMINISTRACION DE MEMO

(R)ecibir CE)reLar ik
Codigo de Memo SR i g LR
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.) U

DE : Coordinador ESC. de Computacion

FPARA : Sr. Fausto Jacomns

ASUNTO : Examen de Ingles l
FECHA : 0504688 :
AUTORIZACION: Ing. Xavier Salinas

FlLE 1 ECCMOO01

OBSERVACION : Anexo lo indicado

i (G) RABA (CYDRRIGE (8)ALIR iy !

e e M ma e m e s e s e e e s e e e s e e e

- T e M s W e W mes W e e e e mw mee e i e e e

En la pantalla de ingreso se valida gue el estado sea R o E
(Recibir o Enviar), la clase sea E, U, A (Escusla Unid.acad.
Admin. ) v &l chdigo del memo no exista, 2n caso contrario
sz displaya =1 sigte mensaje de error en la parte inferiar:

o +A EXTISTECESE (CODIGU BE MEMG ™ 4
Fara grabar debe ingresar una G, para corregir una C y para

salir sin grabar una 8.
Fara ingresar el cusrpo del memo ver seccidm 2.1.10
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~ Para la actualizacidn :

Se debe ingressr &1 estado el codigo v 1a clase de la

mEme ., En ®l caso de no acordarse de shos campos s
puede presionar la tecla F10 para mostrar todos los
memocs gQue sSe encuentran registrados. i1 =l estado ez

recibir se ingresa el fuente y si es enviar se ingresa el
desting del memo.

En caso de no existiv el memo con los datos ingresados
se presenta el sigte. mensaje de error :

i ND EXISTE CODIGO DE MEMO

La pantalla de actualizacidn es la siguisnte:

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION
O5-06—-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 10:20: 00

ACTUALIZA ADMINISTRACION DE MEMOS

(Rlecibir (E)nviar
Codigo de Memo
Destino/Fuente {(Escuela Unid. Admin.)

: ESC = Salir F10 = fAyuda i

M mem e mm e mam e dme R e S e M e e e i e e

Una wver wvalidado los datos ingresados pera la bfisgueds
tlel MEMD se presenta la informacidn del mismo para
modificar los campos deseados. Con  "B" se graba lo
modificado, con "C" se corrige la informascidn v con "8" se
sale de la actualizacidn.
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Cuando se presiona F10 para la consulta de todos los
MEMOS registrados, se presenta los sigtes. campos: el
estade , la clase , el cadigo , de y para. El ususario
tendrad la opcidn de continuar revisando los registros
presionando F2, para retroceder una pantalla de registros
con F3 . con ESC para salic de éste proceso y para escoger
un memo especifica con F4.

851 presiond F4 se pedird gue ingrese sl estado, la clase vy
el cadigo deel memo vy s 2 reaslizarda las validaciones
respectivas antes mencionadss.

- Para la eliminacidn:

Se debe ingresar el estado . el cddigo v la clase del
MEMO. En el caso de no acordarse de éstos campos e
puede presionar la tecla F10 para mostrar todos los
memos gque =se encuentran registrados. 81 el estado es
recibiv se ingressas 2] fuente vy s5i es enviar se ingrasa 1
desting del memo.

Ern caso de no existir el memo con los campos ingresados
se presenta 2l siguiente mensale de error :

H NO EXISTE CODIGO DE MEMO i

l.a pantalla para eliminar un memo 25 :

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACIONM

AUTOMATIZACION DE OFICINA

ELIMINA ap TRA N DE MEMO
(R)ecibir {Enviar

Codigo de Memo
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.)

—— S e e e S e S mem e i e e e
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AUTOMATIZACION DE DFICINA

Una ver validado los datos ingresados para la blsgusda
cdel mema, se presenta la informacidn del mismo. Para
confirmar la eliminacidn se debe digitar la "8" cuando se
pragunte: :
" COMFIRMA LA ELIMINACION (S/M) Y

En caso contrario no se elimina 1 memo y retorna a
pedir otro memo 51 1o desea.

2.1.4., ADMINISTRACION DE CERTIFICADOS

Fermite administrar {ingresar, sctualizar o 2liminad Ln
certificado a continuacidn se presentard la pantalla para el
ingreso del cbdigo de documento v la clase.

- Para 21 Ingreso:

Si s un certificado "recibido"” se pedirad la fuente del
documento. 851 es enviar se pedirid ] destino del documento.
FPara retornar al menu de Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESC*.

Se muestra un ejemplo donde el Ing. William Poveda realiza
un certificado para Peter Maranio sobre una recomendacidn
dirigido a la persona interesada, se archiva el doc. con 21
cadigo ECCEOOL.

ESPCL ESCUELA DE COMPUTACION E
04-06-88  AUTOMATIZACION DE OFICINA 10:30:00 |
| INGRESO  ADMINISTRACION DE CERTIFICADG |
(R)ecibir (EYnivianr H E
Codigo de Certificado : ECCEQOL

Destino/Fuente {(Escuesla Unid. Admin.l): A

DE : FPeter Naranic

PARA : A guien interese
ASUNTO 5 Recomendacion

FECHA 3 Oh=U6—-88
AUTORIZACION: Ing. William Foveda
o i ¢ 7 ECCEOOY

OBRSERVACION @ Lo confirmo

i (5} RARA (C)ORRIGE {S)ALIR i1 !
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En la pantalla de  ingreso se wvalida gue =1 estado
(Recibir o Enviar), la clase (Escuela Unid.acad. Admin.)

y &l chdigo del certificado no exista, en caso contrario se
displaya el siguiente mensaje de error en la parte
inferior:

i YA EXISTE ESE CODIGO DE CERTIFICADO {

Para grabar debe ingresar una 6, para corregir una © y para
salir sin grabar una S.
FPara ingresar el cuerpo del certificadoe ver seccion 2.1.10

- Para la actualizacidn

Se debe ingresar gl estadoc , el codigo v la clase de la
circular. En el caso de no acordarse de &stos campos se

puesde presionar la tecls F10 para mostrar todos los
certificados gue se encuentran registrados. 851 el estado es

recibir se ingresa el fuente vy si =5 enviar se ingresa 21

destino del certificado.

En caso de no existir 21 certificado con los campos
ingresados se presenta el siguients mensaje de error

! MO EXISTE CORIGD DE CERTIFICADO l

La pantalla de actualizacidn es ls sigte.:

e s bl k1 e e ——— —— i e es  wmseme e s reaima | mmaws  mmsemm e e e b i

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION H ;
O7—-05-88 i AUTOMATIZACION DE UFICINA : 10: 25400 |
ACTUALIZA AbM DE CERTIFICQ

]
1 i
| (RYecibir A(Elnviar £ H
! Codigo de Certificado : H
H Destino/Fuente {Ezcuela Unid. Admin.) H
(] ¥
1
1
1

i ESC = Balir F10 = fAvuda ! i
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na ver wvalidado los datos ingresados
la CERTIFICADD =z=e presenta

modificar los campos

Con "BY se graba 1lo
informacidn v con "8" se

Cuando se presiona  F10
CERTIFICADOS registrados,

AUTOMATIZACION DE

OFICINS

para la bisgueda de

la informaciiin del mismo para

cdeseados.

modificado, con "C" se corrige la
sale de la actualizacidn.

para la consulta de todos las
se presenta los sigte. campos: 21
estado , la clase , el codigo , de y para.

El usuarioc tendra la opcion de continuar revisando los
pars retroceder una pantslla de
ESC para salir de &ste proceso y
para sscoger un certificado especifica con F4.

registros presionando F2,
registros con F2 ., con

i presiond F4 se pedira
el codigo del certificado

— Para la eliminacibdn:

gque ingrese el estado, la clasea y
v 28 realizard las validaciones
respectivas antes mencionadas.

S debe ingresar 21 estado , 8l cddigo v la clase de la
la CERTIFICADO. En 21 caso de no acordarse de éstos

En caso de no acordarses de é&stos campos se

praesionar la tecla F1l0O para

gque se encuentran registrados.

i el estado s recibir se inaresa ] fuente v 51 es

se ingresa gl destino del

En caso de no existirc
ingresados se presenta =1

ManMNuUAL. DEL USuUIARIO
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pusde
mostrar todos las circulares

enviar
certificado.
2l certificado con  los campos
zigte. mensaje de error
CODIGD DE CERTIFICADO !
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AUTOMATIZACION DE DODFICINA

L.a pantalla para eliminar un certificado es :

| ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION
| 05-07-88 AUTOMATIZACION DE DFICINA 101 593 00
| ELIMINA ADMINISTRACION DE CERTIFICADO :

{(Rlecibir {E}nviar
Codigo de Certificado
Destinao/Fuente (Escuela Unid. Admin.?

i ESC = Salir F10 = Avuda H

- i T e AR e W e WA men S i M e e em e e i e e e

Una ver wvalidado los datos ingresados para la biisqueds de
la certificado se presenta la informacitin del mismo. V-
confirmar la eliminacidn se debe digitar la "S8" cuando se

PR - v - P R [ . —— s o SRS —— — ——— i — oo toma ———— e <t ]

pregunte:
" CONFIRMA LA ELIMINACION (S/M)

En caso contrario no se glimina la circular v retorna a
paedir otro certificado si lo desesa.
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AUTOMATIZACION DE DFICINS

- Para la actualizacidn @

S debe ingresar 21 estado , el cddigeo v la clase del

comunicado. En el caso de no acordarse de &stos campos se

puede presionar la tecla F10 para mostrar todos los
comunicados que se encuentran registrados. 81 21 estado es
recibir se ingresa el fuente y =i es enviar se ingresa el
destino del comunicado.

Ern caso de no existir 21 comunicado con lps campos
ingresados se presenta el sigte. mensaje de srror g

i NO EXI“TE CODIGO DE COMUNICADO

L.ae pantella de actualizacibn es la siguiente:

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIDN
08-05-8 AUTDHATIZACIDN DE OFICINA 11:00: 00
ACTUALIZA ADMIN ON DE COMUNIC

(R)ecibir <{(E)nviar
Codigo de Comunicado
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.}

H ESC = Salir F1o = Ayuda !

T s M e M emse S e RS s SN s SRR SR e mEm sees G e N

Una wvez validado los datos ingresados para la bdsgueda
del comunicado se presenta la informacidin del mismo pars
modificar los campos deseados. Con "G" se graba lo
modi ficado, con "C" s corrige la informacidn vy con "8" ze
sale de la actualizacidn.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

Cuando se presiona F10 para la consulta de todos las
COMUNICADDS registrados, se presenta los sigte. campos: el i
estade . la clase . el cdodigo , de vy para. El usuario

tendrd la opcidn de continuar revizando los regizstros
presionando F2, para retroceder una pantalla de registros I
con FE , con ESC para salir de éste proceso vy pDara escooer |
un comunicado especlifico con F4.

8i presiond F4 ze pedird gues ingrese el estado, la clase vy
2l cddigo del comunicado y s realizard las validaciones
respectivas antes mencionadas.

- Para la sliminacidng

S debe ingreszsar el estado , el cddigo v 1la clase de la
la COMUNICADRO. En 8]l caso de no acordarse de &stos campos
se puede presionar la tecla F10 para mostrar todos las
comunicados que se encuentran reglistrados. 81 el estado &s
recibir se ingresa el fuesnte v s8i es enviar se ingresa el
destino del comunicado.

Em casc de no existir el comunicado con  los campos
ingresados se presenta 2] siguiente mensalie de arror

: MO EXISTE CORIGO DE COMUNICADO i

La pantalla para 2liminar un comunicado es :

I SESPUL ESCUELA DE COMPUTACION
B 0P-08: BE AUTOMATIZACION DE OFICINA 11213200
i ELIMINA ADMIMISTRACION DE COMUNICADD

(Rlecibir (E)nviar H
Codioo de Comunicado i
Destino/Fuente (Escuelas Unid. Admin.) :

I

ESC = Salir F10 = Avuda !
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ALUITOMATIZACION DE OFICINS

Una vez wvalidado los datos inoresados para la blisgueda de
la comunicado se presenta la informacidn del mismo. Para
confirmar la sliminacibdn s2 debe digitar la "8" cuando se
pregunte:

" COMFIRMA LA ELIMINACION (S/N) M

En caso contraric no se elimina la comunicado vy retorna a
pedir otro comunicado si lo desea.

Z2.1.45. ADMINISTRACION DE CONVOCATORIAS

Fermite administrar {ingresar, actuslizar o eliminac) una
convocatoria, a continuacidn se presentard la pantalla para
@l ingreso del cddigo de la convocatoria v la clase.

= Fara 21 Ingreso:

8 es una convocatoria "recibida" se pedird sl fuente vy si
es enviar se pedird el destino de la convocatoria.

Para retornar &l meny de Adainistracion de Documentos se

presiona la tecla <ESCH.

Se muestra =1 ingreso de una convocatoria del Coordinador

de la Escusla para los distintos profesores para Junta de
Ezscuela a las 18:00 horas del dia 05-10-88 en la Coordinacion
de la scuela, firma ]l Ing. William Foveda vy su secretaria

1o archiva con 81 cddigo ECOCNOGH

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

05--08-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 11240200
INGRESO ADMINISTRACION DE CONVOCATORIA

(R)ecibir tE)viar B E
Codigo de Convocatoria @ ECOCNOOL
Destino/Fuente {(Escuela Unid. Admin.) E

A : Junta de Escuela
: Coordinador de la Escuela de Comput.
HORA g 1800
FECHA 3 VE-1T0-E8
LIUUGAR : Coordinacion de la Escusla
AUTORIZACION: Ing. William Povedas
ELLE 3 T EGORGOE
FARA : Anl. Fausto Jacomes

i (B) RARA {(CYORRIGE (S)ALIR H

1
1
1
)
i
t
L}
]
1
1
1
1
?
¥
[}
L}
1
1
]
1
|
i DE
I
]
]
L]
1
1
]
L)
1
1)
i
'
]
¥
1
1
¥
1

MAaMUAL DEL UuUsuUARIOD - 81
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En la pantalla dee  ingreso se valida que el estado
{(Recibir o Enviar), la clase (Escuela Unid.acad. Admin.?
v &l cbdigo de la convooatoria no exista, en caso contrario
= displayva @l sigte mensaje de error en la parte inferioe:

i Y& EXISTE ESE CODIGO DE CONVOCATORIA i

lna ve: ingresado todos los datos se grabara digitando una
et . se modificarad digitando una "CY v se saldra del
proceso digitando una "8".

A continuacidn se pedirdn todos los nombres de las personas
gue deben asiztir =& la convocatoria. Este paso se lo
realiza de la sigte. manera: se ingresa =21 nombra de la
persona y se graba digitando "GB", se mofifics digitando una
"C" v se sale de &ste proceso presionando la tecgla "ESCY.

El proceso se repite tantas veces como personas deben
asistir & la convocatoria.

Para ingresar el cuerpo de la convocatoria ver seccion
o s
E L w &

- Para la sctuslizacidn 3

Se debe ingresar el estado . el cddigo v 1a clase de la
convocatoria. En 2] caso de no acordarse de éstos campos se
puade presionar la tecla F10 para mostrar todos las
convocatoria gue s= encuentran registrados. 81 sl estado ss
recibir se ingresa el fuente y  si 28 enviar se ingresa el
desting del convocatorias.

Ern casc de no existir la convocatoria con los campos
ingresados s presenta 2]l sigulente mensaje de arror :

i MO EXISTE CORIGO DE CONVOCATORIA !

Una ver wvalidado los datos ingresados para la bilisguesda de
la convocatoria se presenta la informacidn del mismo para
modificar los campos desesados. Con  Y"G" se graba lo
modificado, con "C" se corrige la informacidn ¥y con "8" se
sale de la actualizacibdn.
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AUTOMATIZACION DE OFICTINAS

En caso de no existir la convocatoria con los campos
ingresados se presenta el sigte. mensaje de ervror s

i MO EXISTE CODIGD DE CONVOCATORIA i

o oa—— . i a1 i i - = mn wmae e o v v - I

La pantalla para eliminar una convocatoria es 3

i ESPDL EGCUELA DE COMPUTACION i
i 092-05-88 AUTGHATIZACIGN DE OFICINA F:30: 00
ELIMINA ADHINISTRQCIDN DE CGNUDCATQRIQ

{(Rlecibir (E)nviar
Codigo de Convocatoria
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.)

i ESC = Salir F10 = Avuds H

e e e B e, G gt T e i S L, A e WA e MY S

Una ver wvalidado los datos ingresados para la biisgueds de
la convocatoria se presenta la informacidn del mismo. Para
confirmar la eliminacidn se debe digitar la "8" cuando se
pregunte:

" CONFIRMA L& ELIMINGCION (S/M) ¢ :

En caso contrario no se slimina la convocatoria v retorna a
pedir otra convocatoria si lo deses.
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2.1.7. ADMINISTRACION DE TELEX

FPermitse administrar (ingresar, actualizar o eliminar! un
telex., a continuacidn se presentarid la pantalla para =1
ingreso del cddigo del telex y la clase.

~ Para =1 Ingreso:

8i es un telex "recibido" se pedirad =1 fuente y 81 es enviar
2l telex se pedird gl destino del telex.

Fara retornar al menu de Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESC>.

Se musstra el ingreso de un telex del Rector Ing. tastidas
para &1 Coordinador Ing. William Pbveda sobre los libros a
importar desde Chicago — EEUU a BGuayaquil vy se lo archivard
en la Gavetal.

ESFOL ESCUELA DE COMPUTACION

} 090588 i AUTOMATIZACION DE OFICINA ! FeG0y 00w
H INGRESO ADMINISTRACION DE TELEX H
) 1
H iRlecibir {Elpvaar of R H
i Codigo de Telex ty ECOF001 i
: Destino/Fusnte (Eszcuela Unid. Admin.} : U i
i DE : Rector Ing. Bastidas H
H FARA : Doordinador Ing. William Foveda |
! GSUNTO : Libros & Importar H
! FECHA P © b e e T |
! LUEar ORIGEN ; Chicago - EEUU i
H LUGEAR DESTING: Guayaguil !
! EILE : Bavetal i
H H (3) RABA (C)ORRIGE (Bralll i '
En la pantalla de ingreso se wvalida que 21 estado

(Recibir o Enviar), la c¢lase (Escumla Unid.acad. Admin.?
y el cddigo del telex no exista, en caso contrarioc s
displava el siguiente mensaje de error en la parte
inferior:

if YA EXISTEESE EODIGO. DE-TEREX ¥
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Para orabar la informacitin debe ingresar uwuna B, parsa
corvraegir una O v para salir sin grabar una S.
Para ingresar el cuerpo del ftelex ver seccidn 2.1.10

— Para la actualizacidn :

Se debe ingresar el esstadc ., 1 cédigo v la clase del

talex. En 2] caso de no acordarse de &stos campos se
puede presionar la tecla Fl0 para mostrar todos los
telex que se gncuentran registrados. Bi =]l estado es

raecibir se ingresa =1 fuente y =51 &8s enviar s8 ingresa sl
destino del telex

En caso de no existirv el telex con los datos ingressdos
s presenta 21 siguiente mensaise de error

i NO EXISTE CODIGO DE TELEX

La pantalls de actualizacidn es la siguiente:

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION
eE—-10-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA G300 Q0
ACTUALIZA ADMINISTR N _DE LEX

(RYecibir ({E)nviar
Codigo de Telex
Destino/Fuente (Escuesla Unid. Admin.)

! ESC = Salir F10 = Avuda !

Una vez wvalidado los dstos ingresados para la bdsqueda
del TELEX se presenta la informacibdbn del mismo para
modi ficar los campos deseados. Con "B" s qgraba lo
modificado, con "C" se corrige la informacidn v con "% ==
zale de la actualizacidn.
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Cuando se presiona F1Q@ para la conswlita de todos los

TELEX registrados, se& presenta los siogtes. campos: el

estado , la clase , el cédigo , de y para. El usuaric Y
‘ tendrid la opcién de continuar revisando los registros |
presionands F2, para retroceder una pantalla de registros
con FE , con ESC para salir de gste proceso vy para escoger |
un telex especlfico con F4.

81 presiond F4 se pedira que ingress el gstado, la clase vy
el codigo del telex vy se realizard las validaciones
respectivas antes menciconadas.

- Para la eliminacidni

Se debe ingresar =1 estado , 8l cdédigo v la clase del
TELEX. En 21 caso de no acordarsse de &stos campos s .
pusde presionar la tecla Fl10 para mostrar todos  los
telex gue se encusntran registrados. 81 &l estado es
recibir se ingresa 21 fusnte vy sl 25 enviar se inogresa 1 |
destino del telex. |

En caso de no existic el telex con los campos ingresados
s presenta &l siguliente mensaie de error oz '

i NO EXISTE CODIGOD DEL TELEX ¢

L.a pantalla para eliminar un telex s &

i ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION : ;
i 00588 AUTUHATIZABIGN DE UFICINA F: 3000 |

i ELIMINA ADMINISTR £ IELEX

' (Rlecibir (E)nviar

! Codigo de Telex :

L
Destino/Fusnte {(Escuels Unid. Admin.} _ !
¥
i
: ESC = Salir F10 = Avuda ! H
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Una vezx wvalidado los datos ingresados para l1a bisgueds
del telex, se presenta la informacibn del mismo. Fara
confirmar la eliminacidn se debe digitar la "§8" cuando sa
pregunte:

" CONFIRMA& LA ELIMINACION (8/M) ¢

En caso contrario no se elimina el telex vy retorna a
pedir otro telex =i lo desea.

2.1.8. ADMINISTRACIOCN DE REVIGTAS

Permite administrar {(ingressar, actualizar o eliminar)  una
revista a continuacibdn se presentard la pantalla para el
ingreso del cddigo de revista.

= Fara el Ingresos:

En éste proceso siempre el destino serd la Escuela de
Computacidn vy gl estado serd recibir, estos son asumidos.
Fara retornar 1 menu 21 Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESC>.

Fedird ingresar el cddigo de la revista, v se valida gue no
exista dicho codigo registrado, caso contreario displays  un
mensaje de error s YA EXISTE CODIGO DE REVISTAY

Se wva a ingresar una revista cuvo contenido ez Components
de las PL v gl titulo es PO-MAGAZINE que distribuye Viztazo
el ndmero de la revista es 23,

! ESPDL ESCUELQ DE COMPUTACION '
o 100588 AUTUHATIZACIDN DE OFICINA Q5503 00 %
INGRESO ADMINIﬁlBﬁQ;QN DE REVISTAS _

Codigo de Revista ECCROOY

CONTENIDO 1 Componentes de las PO,
TITULO 2 PC-MABAZ INE

FECHA  RECERD . &1 0100288

DISTRIBUIDDR : Vistazco

MNUMERD 5 25

AMOE CONTRATO: 2
FECHA VENCIM. : 1@ 90

: (053 RABA (CYORRIGE (S3)ALIR ;
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Una vezx ingresado todos los datos, se graba digitando una
Y , se corrige digitando una "C" vy se sale del proceso

digitando una "8".
- Para la Actuslizacidn:

Son los miszsmos pasts del ingreso, con la diferencia gue el
codigo debe existir, casoc contrario presenta un mensaje s

" NO EXISTE CODIGO DE REVISTAY

¥ la pantalla para actualizar ss la misma gue &1 ingreso de
revista,

~ Para la Eliminacidn :

Son los mismos pasos de la actualizacidn, y cuando presente
la informacibin de la revista a sliminar,pedirad gque confirme
la mliminacibtn.

i CONFIRMA ELIMINACION S5/MN) e :

81 digita "8" entonces dicha revista se elimina, caso
contrario no s glimina v retorna a pedir otro cédigo de
revista si lo desea.

2.1.9. ADMINISTRACION DE OTROS DOCUMENTOS

Parmite administrar {ingresar, actualizar o eliminar) otros
documentos. Se digitas una "IY si desea ingresar, una "A" =i
deseas actualizar v una "E" para eliminar otro documento.

- Fara el Ingreso:

81 es recibir un telex s pedira ls fuente y si es enviar
s2 pedird =1 destino del teslex.

Para retornar  al menu de Administracidn de Documentos se
presiona la tecla <ESCH.

En la siguiente pdgina s muestras =] ingreso de Otro Doc.
del Director de la Escuela de Computacion para g1 Ing.
Fuentes sobre el Intercambio de Conocimientos, firma =1 doc.
2l Ing. William Poveda vy se archiva con ] cadigo ECCOGO1.
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ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

s 00-88 1 AUTOMATIZACION DE OFICINA | Gy D000

INGRESOC a i} RAC S

(R)ecibir (E)nviar 3 E
Codigo de Otros Doc.: ECCO00L
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.): U

!
]
1
i
]
¥
]
1
]
15
i
1
1
!
!
L
1
1
1
i
]
i
1
!
i
L
t
1
]
]
1
1
]
1
1
t
1
)
]
]
i
¥
i
L]

DE : Director Ezcuela de Computacion i
PARA : Ing. Fuentes i
ASUNTO 3 Intercambio de Conocimientos H |
FECHA 3 11-05-88 : |
AUTORIZACION: Ing. William Poveds H
FILE gl A ECEOO0] i
OBESERVACION 3 } |
_____________________________________________________________ | i
! {G) RAE {CYORRIGE (SYALIR | !

En la pantsalla de ingreso se wvalida gue =21 2 esstado |

(Becibir o Enviar), la clase (Escuela Unid.acad. Admin.)
v el codigo de otros doc. no exista, #n caso contrario se
dizgplaya €1 siguiente mensaie de error  en la parte
inferior:

' YA EXISTE ESE CODRIGO DE OTROS DOC. i

Para grabar la informacibdbn debes ingresar una O, para Ny
corregir una C y pera salir sin grabar una 8.
Fara ingresar 21 cuesrpo de OTROS DOC. ver seccion 2.1.10

- Para la actuslizacidn :

Se debe ingressr el estado , 21 cddigo vy la clase de

otros doc. En 21 caso de no acordarse de  2stos campos s
puede presionar la tecla F10 para mostrar todos los
otros doo. gque se encuentran registrados. 81 el estado es
recibir  se ingresa =1 fuente v B8l es enviar s ingresa el
destino de otros doc.
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En caso de no existir 2] otro doc. con los datos ingresados
s@ presenta =1 siguiente mensaje de error @

: MO EXISTE CODIGO DE OTROS DOC. !

l.& pantalla de actualizacion es la siguientes

ESPOL ESCUELQ DE CDMPUTQCIBN
10-05-88 AUTUMATIZACIQN DE BFICINQ 10 00800

ACTUALIZA ADMINISTRACION D TROS .

(Rlecibir {(E'nviar
Codigo de Otros Doc.
Destino/Fuente (Escuela Unid. Admin.)

! ESC = Salir F10 = ﬁyudﬁ i

Hna wvez validado los datos ingresados para la bliisgueda
dee OTROE DOC se presenta la informacidn del mismo para
modificar los campos dessados. Con "G" ze graba lo
modificado, con "C" se corrige la informscidn v con "S" se
sale de la actualizacidn.

Cuando ss presiona F10 para la consults de todos los
OTROE DOC. registrados, se presenta los sigtes. campos: el
estado , la clase , =] codigo , de y  parsa. El usuario
tendrad la opcidn de continuar revisando los registros
presionando F2, para retroceder una pantalla de registros
con FI , con ESC para salir de #ste proceso vy para escoger
obtros doc. sspeclfico con F4.
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i presiond F4 ze pedird gus ingreses 21 estado, la class v
el cadigo de otro doc. v s realizard las validaciones
respectivas antes mencionadas.

- Para la eliminacidbn:

82 debs ingresar el estado , el cédigo v la clase del
OTROS DOC. En el caso de no acordarse de gstos campos se
puade presionar la tecla Fl0 para mostrar todos los
Otros Doc. gue se encuentiran registrados. 81 el sstado es
recibir se ingresa el fuente vy si es enviar se  ingresa el
destino de Otros doc.,

En casc de no existir el (tro Dococon los campos ingresados
=2 pressnta =21 siguiente mensajie de srror

" NQ EXISTE CODIGO DE OTROS DAOC. %

La pantalla para eliminar OTROSE DOC. es @

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION :
e et e ., et S b - T T, ¥ g el ¥ a3 b e e o o e Ml Tl B e TNl e g i | L } ‘1

10-05-82 AUTOMATIZACION DE OFICINA 13:00:00 |
e 3 v AL MO 7 o PO R 15 ek, A St g A S e o B 5 s e bR o B b B e e < Lok H : |
! \

ELIMINA ADMINISTRACION DE OTROS DOC. i

{(Riecibir (E)nviar
Codigo de Otros Doc.
Destino/Fuente (Escuela Unmid., Admin.)

! ESC = 8alir F10 = aAvuda :

Una ver wvalidado los datos ingresados para l1a blsqueda
de Otros doc. se presenta la informacidn del mismo. Para
confirmar la eliminacibn se debe digitar la "8" cuando se
preguntes

" COMFIRMA LA ELIMINACION (S/MN) M

En caso contrario no se elimina &l Otro Doc. v retorna a 5
pedir Otros Doc. =1 lo dessa. ;
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2.1.10. COMD INSRESAR EL CUERPO DE UN DOCUMENTO

Fara 21 ingreso:

Cuando el usuario seleccions la opcidn Glrabar} en todas
las slternativas se pregunta:s

" DESEA IMGRESA EL CONTEMIDD (S/M) "

8i ®s asl digita la tecla "8" entonces el sistema llama al
procesador  de palabras oue inicialmente fue cargsdo en el
médulo de mantenimiento {(ver seccibn 2.3.) para ingresar el
cuerpo del documento.

" DESEA INGRESAR EL CONTENIDO (S/M) ¢

En adste momento 2] wusuwario trabajard independientemente |
zhlo con 2l procesador cargado, s decir gue los comandos |
para ingresar, corregir, borrar lineas del cuerpo y para

salir del procesador debe ser realizado de acuesrdo  al

que esté utilizando.

Jed, nombre con =1 cual debe generarlc debe ser igual sl
campo FILE en el ingreso de los datos de los documentos.
Al =alir del procesador de palabras wvuelve sl sistems
automaticamaente, al ingreso de otro documento. |
Para la actualizacidn:
Asl mismo al grabar la informacidn gue modificd se pregunta

" ODESEA ACTUALTIZAR EL CONTENIDO (S/M) M
Para confirmar se digita la "S", a continuacidn se llama al
procesador de palabras gue inicialmente fue cargado en el
madulo de mantenimiento (ver seccion Z.3).

Y @me realiza los mismos pasos gue  s& describen en el
ingreso.

Al salir del procesador de palabras regresa al sistems , &
actualizar otro documento.
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CONSULTAS DE DOCUMENTOS

Las consultas de los documentos permiten ver por pantalls
todos los doo. registrados y presenta las siguientes
opciones:

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTQCION

11:05:88 AUTOMATIZACION DE OFICINA F100: 00

QQCUMENTDﬁ

1

! ADMINISTRACION
! ~» OFICIOS

! CIRCULARES

d MEMOS
]

t

. e e e e e e ek T emm W

CERTIFICADOS
COMUNTICADOS
COMVOCATORIA

TELEX

REVIGTAS

OTROS

RETORNAR MENU PRINCIFPAL

| BELECEION: <LETRAS> «POSICION: & i

[

3 CONSULTAS DE OFICIOS
Seounda opcidn  del mddulo de documentos, mostrars
por pantalla los oficics recibidos y por pantallsa o
por impresora los oficios enviados segin los gue deses ol
usuario consultar.
e presenta en pantalla =1 siguiente mensaje @
vOARECTBIDOS 0. (EINVEADDS - 5.
Fara zalir de este proceso se presiona la tecls <ESCH.
-~ Para consultar los oficios RECIBIDOS se digita "R" , =e
presenta todos los oficios recibidos con  sus campos como

son la clase, el cbdigo, de , para vy la auvtorizacidn.

81 no existen ningln ofigico rescibido se presents en
pantalla un mensais de errors
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"NOD EXISTEN NINGUN OFICIO RECIRBIDQ REGISTRADOM

Al final se displaya 4 opciones: ESC para salir de la
consulta , F2 para continuar revisando mas oficios , F3
para retroceder un pantalla de registros vy F4 para escoger
un oficic especifico.

: ESPDL ESCUELA DE COMPUTACION

3 }3=05-88 AUTDHATIZACIGN DE OFICINA F: 00300

COMSULTA D FICIOS

(RIECIEBIDOD 0O (E)NVIADROD

CLAS. CODIGO DE PARA AUTORIZACION
E: ECCO001  DIRECTOR NAVARRETE NARANJIO
U ECCO001  RECTOR JACOME BASTIDAS

CUE CLASE _ QUE CODRIGOH

o C“SQLIR F”—QUQN ﬂR FE=RETROCEDER F4=ESCOBER |

e ks iy T i LS, e, | A e i I e T i L A I

Al presionar F4 se debe ingresar la clase v el chdigo,
luego se valida que dicho oficio exista, caso contrario un
mensaie de srror ss displayados

"NO EXISTE ESE CODIGO DE OFICIO RECIEIDOM

A continuacidn se presenta todos la informacidn referente a
ese oficic vy para continuar la consulta de oficios se
presiona cualguier tecla.

= Para consultar los oficios EMVIADOS se digits "E", vy =se
igue los mismos pasos para la consulta de los recibidos,
pero con un paso adicional gue s el sigulientes

Al Ffinal se preguntsa =i desea imprimic el documento (87N

21  digita "8" entonces manda un mensalie indicando que pmr
favor prenda la dimpresora vy cuando este listo presione
cual guier teclas, una ver ejecutado #ste paso =8 imprime las
cabpceras del oficico y & continuacidn se llamard al
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procesador  de palabras gue el usuario ests vtilizando {(ver
midulo de mantenimiento) para gue imprima el cusrpo, es
decir el usuarioc tiene gue rvealizear los pasos que dicho
procesador necesita para imprimicr un dooumento, finalmente
se imprime el pie de pagina como son las firmas ,  las
obhservaciones o las inciales de la secretaria gue sscribid
el documanto.

Ejemplo de la impresidn del oficioc ver seccidn 2.11.1.

2.3. CONSULTAS DE CIRCULARES

Tercera opcidn del mddulo de documentos, mostrard
por pantalla las circulares recibidos vy por pantalla o
por impresora las circulares enviados segiin lo gus desea =]
usuario consultar,

Se presenta en pantsllas =21 sigte mensaje @
WARJECIBIBBET O (EYNVEABOS Y
Fara salir de éste proceso s presiona la teclas <EBC:,
- Para consultar las circulares RECIRBIDOE se digita "R", se

presenta todos las circulares recibidos con sus campos como
son la clase, 1 codigo, de ., para v la avtorizacidn.

831 no exdisten ninguna circular recibida se pressnta en
pantalla un mensaje de arrors:

"NO EXISTEN NINBUMA CIRCULAR RECIBIDA REGISTRADA"

Al final se displava 4 opciones: ESC para zmaliv de la
consulta . F2 pars continuar revisando més circulares, FI
para retroceder wn pantalla de registros yv Fd4d para sscoger
una circular especifica.

#l  presionar F4 =g debe ingresar la clase vy g1 codigo,
luego se valida gue dicha circular exista;caso contrario un
meEnsaje de error s displayado:

"WO EXISTE ESE CODIGO DE CIRCULAR RECIBIDAY

A continuscidn se presenta toda la informacion referente a
gss circular v para continuar la consultae de circulares se
presiona cualguier tecla.
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AUTOMATIZACION DE DOFICINA

i ESPDL ESCUELA DE COMFUTACION E
| 12-05-B8  AUTOMATIZACION DE OFICINA 9:00:00 |
; Con Ta RCOULARES %
; (RIECIEBIDO O (EXNVIADO ;
; CLAS. CODIGO DE PARA AUTORIZACION

i £ ECCCO01 DIR.TECNDL. ANL.JACOME ING. SALINAS

L ECCCO0Z  VICERECTDR AL ABUIRRE ING. BABTIDAE

GUF ClQQF - EUE CODIGO

i ESC=8aLIR =AYVANZAR FIE=RETROCEDER FA4=EBCOGER |

e N, (R o SR G ) swae Cames W

- Para consultar las circulares ENVIADDS =ze digita "E",y se
zigue los mismos pasos para la consulta de los recibidos,
pero con un pasc adicional gue es la sigte.:

Al Final se pregunta si desea imprimir el documento (S7M)
si  digita "S" entonces manda un mensaje indicando gue por
favor prenda la impresora vy cuando este listo presione
cualguisr tecla.

Una ver siscutado éste paso se imprime las cabesceras de la
circular y & continuwacidn se llamard al procesador de
palabras gue &1 usuaric esté utilizando {(ver mddulo de
mantenimiento) para que imprima =1 cuerpo, s decir =1
usuario tiene gues realizar los pasos gue dicho procesador
necesita para imprimir un documento, finalments se imprime
@l pie de phgina comon son las firmas , las observaciones o
as inciales de la secretaria gue escribid &)l documento.

Eienplo de la impresitn del circular ver seccidn 2.11.2.
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2.4. CONSULTA DE MEMOS

Cuarta opcidn del mddulo de documentos, mostrard
sluig pantalla todos los memos recibidos y por pantalla o
por impresora los memos enviados segin lo gue desea el
usuario consultar.

Se presenta en pantalla el sigte mensaje

" (RIECIBIDODS O (EINVIADROS . "

FPara salir de este procesc se debe presionar la tecla ESC.

- Para consultar los memos RECIRBIDOS ss digita "R" , se
presenta todos l1os memosE recibidos con sus campos como son
la clase;, el chdigo, de ;, para v la autorizacidn.

i no existen memos recibidos se presenta en pantalla un
menszajie de ervror:

"MO EXISTEN MEMOE RECIRIDOE REGISTRADOSM

Al Final se displaya 4 opciones: ESC para salir de la
consulta , F2 para continuar revisando méds memos . 2 F3
para retroceder un pantalla de registros v Fd para sscoger
un memc especifico.

Al presionar F4 se debe ingresar la clase y el cddigo,
luego =e valida gue dicho memo exista , caso contrario un
mensaie de error es displayado:

"NO EXISTE ESE CODRIGO DE MEMO RECIRIDOM

A continuacion =e presenta toda la informacidn referente a
ese meEmo Yy  para continuar la consulta de menos se presions
cualgquier tecla.
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ESPOL ESCUELA DE CDMPUTQDIDN
11-05-88 AUTDMATIZQDIDN DE DFICINA 530z 00
Lt § i M

(RIECIERIDO 0O (E)NMVIADO

CLAS. CODIGO DE PARA AUTORIZACION
&£ ECCMOCTI DIR.ECC. ING. ALVAREZ  ING, SALINAS
u ECCMOO02 DIR.TEC. ANL. JACOME ING. SALINAS

QUE AABE . QUE CODIGO

| EGC=GaLIR F;«QVGNZ#R :"“PFTQGCFDER Fa4=EBCOGER |

- Para consultar los memos ENVIADOS =e digita "E",v se
sigue los mismos pasos para la consulia de los recibidos,
pera con wun pazo adicional gue es la sigte.:

Al Ffinal se realiza la sigte. pregunta :
DESEA IMPRIMIR EL DOCUMENTO (5/7KN)

w1 digita "8" entonces manda un mensais indicando gues por
favor  prenda la impresora vy cuando este listo presione
cual guier tecla.

Una ver ejecutado éste paso se imprime las cabeceras del
memos vy a continuwacidn se llamard al procesador de palabras
gue &1 usuario est& utilizando {veim macdul o de
mantenimiento) para que imprima el cuerpa, es decir el
wauario tiene gue realizar los pasos gue dicho procesador
necesita pars imprimir un documento, finslmente se imprime
2l pie de pagina como son las firmas , las observaciones o
las inciales de la secretaria gue escribid =1 documsnto.

—-p

Un ejemplo de la impresidn del memo ver seccidn 2.11.7%.
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2.5. CONSULTAS DE CERTIFICADOS

Buinta opcidén del mddulo de documentos, mostrard
=lnlg pantalla los certificados recibidos y por pantalla o
por impresora los certificados enviados segln lo gue desea
el usuario consultar.

Se presenta en pantalla =1 sigte mensaje :

B AARYEGIBIDOS D8 EYNMEADROS - ot

Para zalir de éste proceso se presiona la tecla <ESC:.

- Para consultar los certificados RECIRIDOS se digita "R",
se presenta todos los certificados recibidos con sus campos
cons son la clase, el cddigo, de , para yv la antorizacidn.

S5i no existen ningun certificado recibido se presenta en
pantalla un mensajie de error:

YNO EXISTEN NINGUN CERTIFICADO RECIBIDD REGSISTRADOM

Al Ffinal se displaya 4 oprciones: ESC para salir de la
consuwlta, F2 para continuar revisando mas certificados,
ES para retroceder un pantalla de registros ¥y F4 para
escoger un certificado sspecifico.

Al presionar F4 se debe ingresar la clase v el cadigoy
luego se valida gque dicho certificado exista, caso
contrario un mensaje de srvror &s displayado:

"NO EXISTE ESE CODIGD DE CERTIFICADO RECIBIDOY

A continuacidn se presents toda la informacidn referente a
=31 certificado Y par s continuar la consulta de
cartificados se presiona cualguier tecla.
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' ESPGL ESCUELA DE COMPUTACION
S s L QUTUHRTIZACIDN DE GFICINQ 10800 00

CONSULTA DE CERTIFICADOS

(RIECIBIDO 0O (E)NVIADD

CLAS. CODIGO DE FARA AUTORIZACION
E ECCEOC]T DIRECTOR ING., ALVAREZ ING. BASTIDAS
E ECCE0OZ  RECTOR ANL . BONMILLA SR. MORALES

GUE CLASE _ QUE CODIG

i ESC SALIR  F2= QVQN’QR FE=RETROCEDER F4=ESCOG !

- Para consultar los certificados ENVIADOS se digita "E", ¥
s sigue los mismos pasos para la consulta de los
recibidos, pero con un paso adicional gue 23 la sigte.:

Al Final se realiza la sigte. pregunts :
DESEA IMPRIMIR EL DOCUMENTO (S/N

si digita "8" entonces mands un mensaje indicando gue por
favor prenda la impresora vy cuando este listo presions
cual quier tecla.

ha ver ejiscutado éste pasc sg imprime las cabeceras del
certificado v a continuacidn se llamsrd al procesasdor de
palabras que 1 ususrio esté uwtilizando (ver mddulo de
mantenimiento) para gue imprima 81 cuerpo, 85 decir 21
usuario tiens gue realizar los pasos gue dicho procesador
necesita para imprimic un documento, Ffinalmente se imprime
gl pie de pagina como son las firmas , las observaciones o
&5 inciales de la secretaria gue sscribid 21 documento.

o

ara ver un 2jemplo de la impresidn del certificado, vava a
19 seccidn 2.11.4.
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2.6. CONSULTAS DE COMUNICADOS

Sexta opcion del mddulo de documentos. mostrara
por pantalla los comunicados recibidos vy por pantalla o
por impresora los comunicados enviados seqglin lo que desea

el usuario consultar.

Se pressnta en pantalla el sigte menssje :
P ARYECIRIDGS - D (EYNVIABRS - o "

Fara =alir de éste proceso se presiona la tecla <EED>.

- Para consultar los comunicados RECIBIDOE se digita "R",
s prassenta todos los comunicados  recibidos con sus campos
cone =on la clase, el cddigo, de , para v la autorizacion.

8i no existen ningun comunicado recibido se  presents en
pantalla un mensajse de error:

YNO EXISTEN NINGUN COMUNICADO RECIRIDO REBISTRADOM

Al final se displaya 4 opciones: ESC para salir de la
consulta, "2 para continuwar revisando mas comunicados |
e para retroceder un pantalla de registros v F4 para
escoger un comunicado  especifico.

Al presionar F4  se debe ingresar la clase y el cddigo,
luegn se  valida gue dicho comunicado exista, caso
contrario un mensaie de error es displayvado:

"NO EXISTE ESE CODIGOD DE COMUNICADO RECIBIDG”

A continuacidn se presenta toda la informacidn referente =
ese cominicado v para continuar la consultas de comunicados
s presiona cualguiser tecla.
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ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

1]
12-05-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 10330500 {
VT, o e L T R W\ PO, GO R o e i 26 N TR S S 2 R ST ;
CONSULTA DE COMUNICADOS !
RIECIBIDG. -8 (EyNVIADD H
1
CLAS. CODIGO DE FPARA AUTORIZACION
1 ECCUOOL COORDINADOR - AONL .BONILLA SR.ALVAREZ
E ECCLIO02  RECTOR Anll. . JACOME ING. BASTIDAS

UE CLASE _ 8UE CODIGD

| ESC=38ALIR FZ=AVANIAR F=RETROCEDER F4=ESCOGER |

— Para consultar los comunicados ENVIADOE se digita "E", y
e smigue los misnos  pasos para la consulta de los
recibidos, pero con un paso adicional gque es la sigte.:

Al final = realiza la sigte. pregunta :
DESE IMPRIMIR EL DOCUMENTO (57N}

=i digita "8" entonces manda wun mensaie indicando que por
favor prenda la impresora vy  cuandp este listo presions
cualguier tecla.

Una vezr ejecutado éste paso s imprime las cabeceras del
comunicado v 8 continuacion se  llamard al procesador de
palabras qgue gl usuaric esté wutilizando (ver madulo de
mantenimiento! para que imprima 1 cusrpo, es decir el
wsuario tiene que realizar los pasos que dicho procesador
necesita para imprimir un documento, finalmentes se imprios
@l pie de pagina como son las firmas , las obssrvacionss o
las inciales de la secretarlia que escribid &1 documento.

Ver la seccidbn 2.11.5. para la impresibn del comunicado.
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2.7. CONSULTAS DE CONVOCATORIAS

Séptima opecidn del mddulo de documsntos, mostyrard
por pantalla las convocatorias recibidos y por pantalla o I
por impresora las convocatorias enviados segin lo gue dessea H
el usuario consultar.

Se presenta en pantalla =1 sigte mensaje

POARIESTEIDOS L0 (EMNVIADOS . Y ;

Fara =zalir de &ste procesc s& presiona la tecla <ESBCH.

- Para consultar las convoocatorias RECIBIDOS se digita "RY,
se presenta todos las convocatoria recibidos con sus campos
come son la clase, el codigo, de , para y la autorizacion.

Si no existen ninguna convocatoria recibido =& presenta en
pantalla un mensaje de error:

"N EXISTE NINGUNA COMVOCATORIA RECIRIDO REGISTRADROY

Al final  se displaya 4 opciones: . ESC para salir de 1a :
consulta, F2 para continuar revisando mds convoocatorias |
F3 para rebroceder wun pantalla de registros y F4 para

|sroger una convooatoria especifics.

A1 presionar F4 se debe ingresar la clase vy el oddigo,
lusgn s valida gue  dicha convocatoria exista, Ccaso
contrario un mensaie de error es displayvado:

"MO EXIGSTE ESE CODRIGD DE CONVOCATORIA RECIBIDAM

A continuacidn se presenta toda la informacidn referente & I
esa convocatoris, para continuar l& consulta de comunicados I
se presiona cualguier tecla.
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ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION

12-05-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 12: 003 00

CONSULTA DE COMVOCATORIA
(FYECIRBIDO 0O (E)NVIADO

CLAS. CODIGO DE PARA AUTORIZACION
i ECCNOCGL  DIRECTOR ING. MORENDO ING. SAL INAS
L ECCHNOOZ2 RECTOR ING.LOMBEIDA ING.BASTIDAS

QUE CLASE _ QUE CODRIGO

| ESC=5ALIR F2=AVANIAR FI=RETROCEDER F4=ESCOGER |

e e

- Para consultar las convocatoria ENVIADAE se digita "E", v
5@ sigus los glismos pasos para la consulta de los
recibidos, pero con dos pasos adicionales.

Fresenta las personas gque deben concurrir & dicha
convocatoria, vy s& debe presionar ENTER cada wvez que
displave una persona, y asi sucesivamente hasts terminar
todas personas.

Al final se resliza la siguiente pregunta @
DESEA IMPRIMIR EL DOCUMENTD (S5/7M)

si digita "8" entonces mands un mensaje indicando que por
favor prenda la impresora vy cuande este listo presione
cual guier tecla.

tna vezr ejecutado éste pasc s imprime las cabeceras de
convocatoria v & continuacidn se llamard &l procesador
palabras gue el usuaric estd utilizando {(ver mddulo
mantenimiento) para que imprima el cuerpo, s decir 2
uwsuwario tiene gque realizar los pasos que dicho procesador
necesita para imprimir un documento, finalmente se imprime
el pie de paégina como son las firmas , las observaciones o
las inciales de la secretaria gue escribid =1 documento.

EL Bl
=mmno

Un ejemplo de la impresibn de la convocatoria ver seccidn
A T
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ARUTOMATIZACION DE OFICINS

2.9. CONSULTA DE REVISTAS

Movena opcidn del mddulo de documentos, mostrara
por  pantalla todas las revistas ingresadas, de acuerdo &
1o gue el usuario desea consultar.

Fara zalir de sgste proceso se debe presionar la tecla ESC.

— Se presenta las revistas ingresadas con sUus Ccampos  Como
son el coddigo, 1 titulo, &1 nombre del libro, etc.

81 no existen revistas se presenta en pantalla un mensales
de error:
"MO EXISTEN REVIETAE REGISTRADAGM

Al Ffimal =ze displava 4 opcilones: ESC para salivr de la
consulta ¢ F2 pars continuar revisando mas revistas, F3
para retroceder un pantalls de registros vy F4 para escoger
una revista especifica.

Al presionar F4 s& debe ingresar el codigo, luego se
valida gue dicha revista exista, caso contrario un mensaje
de error es displayado:

"NOLEXTETE ESE RODIBR DE REVIGTA M
A continuacidn se presenta toda la informacidn referente a

esa revista vy para continuar la consulta de revistas se
presiona cualguier tscla.

1. ESPER. EGCUELA DE COMPUTACION
A G AUTUHATIZRCIDN DE GFICINA 14:00: 00

GNSULTA DE REVI“TAS
CODIGO TITULD TEMA

ECCROOGI REDES DE COMPUTACL. FC-NETWARE
ECCROOZ  PC-MABAZINE TERMINALES

GUE CODIGHD

1 ESC= SALIR FR=AYANZAR  FI=RETROCEDER F4=ESCOEER |
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

2.10. CONSULTA DE OTROS DOCTS

Décima opcidbn del mddulo de documentos. mostrars
por pantalla todos los OTROG DOC. "recibidos" y por
pantalla o por impresora los OTROS DOC. "enviados", segin
lo gue desea 2]l usuario consultar.

Se presenta =n pantalla 2] sigte mensaje :

" ARIECIBIDOS 3 (E)NVIABOS - .

Fara salir de este proceso se debe presionar la tecla ESC.

-~ Para consultar los OTRDS DOC. recibidos se digita "R"
e presenta todos  les OTROS DOC. recibidos con sus campos
como son la clase, el cbdigo, de , para vy la antorizacidn.

81 no existen OTROE DOC. recibidos se presenta en pantalla
un mensaje de errors

"NO EXISTEN OTROS DOC. RECIRIDO REGBIBTRADOM

Al finmal se displaya 4 opciones: ESC para salir de la
consulta, FZ2 para continuar revisando méas OTROS DOC., F3
para retroceder un pantalls de registros v Fd para escoger
OTRO DOC. especifico.

Al presionar F4 se debe ingresar la clase y ] codigo,
lusgo =se valida que =] OTRO DOC. exista, caso contrario un
mensalie de error s displayado:

"NO EXISTE ESE CODIGOD DE OTRO DOC. RECIBIDO"

A continuacidn se presenta toda la informacidn referente a
eze OTRO DOC. v para continuar la consulta de OTRO DOC. =ze
preasiona cualguier tecla.
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AUTOMATIZACION DE OFICINO

| ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION |
| 12-05-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 15: 00: 00

i B L T L e P L

:

: C A TROS DOC.

: (RYECIBIDO 0O (E)NVIADD

'

! CLAS. CODIGO DE PARA AUTORIZACION
R ECCO01 DIRECTOR  ANL.JACOME  ING.BASTIDAS

¥ U PHECCO02  RECTOR ANL. ABUIRRE ING.POVEDA

GUE CLASE _ GQUE CODIGO

{ ESC=Ba4LIR FZ2=AVANZAR FIZ=RETROCEDER F4=EEBCOGER |

- Para consultar los OTROS DOC. ENVIADD se digita "E" ,v se
sigue los mismos pasos para  la consulta de los recibidos,
pEro con un paso adicional gue es la sighbe.:

Al Final =& resliza la sigte. pregunta :
"DESEA ITMPRIMIR EL OFRE:DEC. {B5/N)"

=zi digita "S" entonces manda un mensaje indicando gue por
favor prenda la impresora  y ocuando este listo presione
cual guier teclsx.

Una vez ejecutado éste pasc se llamara al procesador de
palsbras gue el usuaric esté utilizando (ver modulo de
mantenimiento) para  gue imprima &l cusrpn, &8 decir el
usuario tiens qgue realizar los pascs gue dicho procesador
necesita para imprimir un documsnto.

Este tipo de documento es de formato libre por lo tanteo =1
cusrpo  debe tener  las cabesceras v ple de pagina  gue &l
USsLUArio ores necesario.
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

are 140 IMPRESIONES DE LOS DOCUMENTOS
En ésta parte vamos a mostrar las relacidn gue sxiste entre

la impresion del documento con los campos de ingresc de
cada uno de los documentos gue s consultan.

2.11.1. IMPRESION DE OFICIOS

r

|

I Buayaguil, Mayo 20 de 1988 i ¢ 1k

! i

i ¥

! 1]

i Sefior i (2}

i Analista Fausto Jacome ! &)

i Ciudad. ! 4

| '

1 ]

' 1

! De mis consideraciones g

H fi ot

I Se ha organizado un acto de recono— ! i

H cimiento & la importante gestion gues | !

I realizan los profesionsles politéc— ] w L H)

! Ticos gque estin funcionando en los : !

i organismos pdblicos. i i

i £ vy |
] i (1
] r .
i Atentamente, H {7 :
! ! |
' 1 I
» ¥ g
} Ing. VYictor Bastidas J. i {83 i
'  Rector ! (2) ‘
i !

) ]

' 1

1 |

] ]

i JBES/3ibs i €10

I

]

Los numerales (1} (Z) (8) (2) (10) son salidas automdticas
con los datos ingresados.

Los numerales (2) (4) (8) (7)) spon constantes asutomdticas
que s imprimen desde el programa.

El numesrsl (&) &8 el cusrpo del oficic colocado por =21
procesador de palabras. 1
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

2.11.2. IMPRESION DE CIRCULARES

CIRCULAR ECCCOO1

DE : COORDINADOR ECC.
FPAaRA: PERSONAL DOCENTE
FECHA: MAYD 20 E 1788
ASUNTO: REPRODUCCION DE FOLLETOS

Adiunto a la presente, v para los fines
consiguientas, sirvase encontrar copia
de la circular VICE-0O4 del 146 de Enero
del affo en curso.

Atentamente,

Ing. Victor Bastidas J.
Reoctor

ANEXD : LO INDICADD

JES/ jbs

Los
salidas auvtomaticas con los datos ingresad

i

1

1

' (2
: (3)
: (4)
| (5)

(&)

(3}

OS5,

Los numerales {4 (B) son constantes automaticas

imprimen desde 2] programa.

El numeral (7) es el cusrpo de la circular
procesatdor de palabras.

MANUAL DEL. USUARID
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AUTOMATIZACION DE DODFICINAS '

2.11.3. IMPRESION DE MEMOS

| MEMODRANDUH ! (1)
! BGuayaquil, Enero 20 de 1788 | (2}
I FPARS i Anl. Fausto Jacome ! {3
1 » COORDINADOR DE LA ESCUELS | {(4)
| I ABUNTO @ EXAMEN DE INGLES : C5)
| P e - & A ' (&) ‘
i Para fines consiguientes, adjuno a la | 9
f I presente estoy enviando copia del me— | (7
i morandum DET-007 de fecha de hoy. H i
4 H — Y
i i [
I Atentamente, : {8}
I ]
': :
I Ing. Xavier Salinas : {7}
i  COORDIMADOR DE LA ESCUELA i {10
] 1
; '.
TOANEXD @ LO INDICADD i 4

Los numerales (2) (3) (4) (B) (9 (10) (11} =on salidas |
avtomadticas con los datos ingresados.

Los numerales (1) (&Y 1) son constantes automaticas
que se imprimen desde el programa.

I
£l numeral {(7) es el cuerpec del memo colocasdo por el
procesador de palabras.
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2.11.4.

b o G Toe I TR S

Atentamente,

Rector

Los mumnsrales (5) (&)
datos ingresados.

Los numerales £1.)

que sg imprimen desde =1

El numeral £3) e

CONFIRMO LO INDICADD

L

AUTOMATIZACION DE OF ICINS

IMPRESION DE CERTIFICADROS

CADBDO
A GUIEN INTERESE

Por medio de la presente, expreso gue
FPeter Naranic =5 una persons responsa—
ble en sus labores administrativas vy
honesto en todo punto de vista.

Ing. Victor Bastidas J.

{4} 500
programa.

cuerpa del

por =1 procesador de palabras.

MaNUAaL DEL usuaRrIOD
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son salidas avtomdticas con

constantes automaticas

colocado




SUUTOMATIZACION

2.11.46 IMPRESION DE COMUNICADOS

ECCHMOO1

Guayagquil, Mayo 30 de 1988

S
Anl. Fausto Jacome
Ciudad.

De mis consideracioness:

Para los afines y efectos consiguien—
tes, comunico a usted ogue ha sido nom
brado Delegado para conftformar @1 Tri-
bunal de la materia de Matemdticas 1

e

Atentamente,

Ing. Xavier Salinas
COORD INADOR

A8/ na

Los numerales (2} {4) 8) {9} (1) (113
automaticas con los datos ingresados.

Los numerales (1) (3) (8) (&) son constantes
que s imprimen desde ] programa.

El numeral (7} e el cuesrpo del comunicado
pov &l procesador de palabras.

ManNuAalL DEL usuarID
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ALUTOMATIZACTON DE OFICINA

2.11.6 IMPRESION DE CONVOCATORIA

' CeEdMMa.Ea T 4R1 A H 1)
i A:x JUNTA DE ESCUELA i {2}
! DE: COORDINADOR DE LA ESCUELA i {3
; HORA: 1800 | (43
! PECHAL 052088 H Ty
i }

! ORDEN DEL DIA: B

: 1.Aprobacidn planes de estudio prdximol Fa L)
; t&armina. ! i

i Z.Establecer caracteristicas practicas) |

! i

i Iing. William FPovedsa H k7
i COORD INADOR i (8)
] i

I ING.XAVIER SALINAS ING. ALVAREZ e ng

i MC.NELSON ESCOBAR EC. ZUNIGA ! |

¥ 1 ]

| H H

P VICTOR VILLEGAES VIOLETA ANDRADE i {(?)
] ] ]

! i i
POANLLFALSTO JACOME AML. BONILLA H H

i ANL. AGUTRRE ARNL . LOMBEIDA i !

! g e

Los numerales (2) (3) (4) (5) (7) (B} () son  salidas

avutomadticas con los datos ingresados.

Los numerales (1) son constantes automdticas gue =
imprimen desde 21 programa.

El numeral (&) es el cuerpo de la convocatoria colocado
por el procesador de palabras.
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AUTOMATIZACION

DE OFICIMNS

2.11.7 IMPRESION DE TELEX

TEE L BN

Guavagquil, Mavo 21 de 1988

Comunico a ustedes gue ] prdximo
dia Lunes llegard carga a bordo de
la Motonave Paisale a la 12 horas

Ing. Xavier Salinas
COORDINADOR

{4)

{5)

Loe numerales (2 (4) (5) smon salidas automaticas con los

datos ingresados.

Los numerales £ 1) son constantes automaticas

imprimen desde ] programa.

El  numersal I} es el cuerpo del telex
procesador de palabras.

MANMUAL DEL. uUsSUARIO
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SUTOMATIZACION DE OF ICIMNAS

MODULO DE REFERENCIAS EXTERNAS

Como tercera opocidn del sistema se encuentra 21 Modulo de
Referencias Externaz el cusl contiene las siguisentes
opclones:

ESPOL EQCUELA DE COMPUTACION

22"05 88 AUTGHATIZQCIDN DE DFICINA Tz 00 Q0

i REFERENCIRE EXTERNQB i

~*  ADMINISTRACION
EGREBADOS
COMTACTOE COMERCIALES
COMPROMIGDS ADQUIRIDOE (CONTRATOS)
SOLICITUDES DE EMPRESAS
DOCUMENTOS RECIERIDOS DE EMPRESAS
RETORNAR MENLU PRINCIPAL

i SELE”CIGN 3o ALETRAS> <POSICION> . !

l.as opclonss SEr An seleccionadas e acusrdo a 1a
descripcibn anterior.

Con excepcidn de Administracidn todss las demds opoiones son
para las consultas especifticas.

Z.1. ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS

Primera opcidn del mbdulo de referencias externas, que
permi b realizar el Ingreso, la Actualizacion v 1a
Eliminacidn.

Se debe ingresar un I para el ingreso, una A& para

actualizar o wuna E para eliminar las referencias, luego
presaenta un mend para la sdministracion.
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La pantallsa del ingreso de los datos es la siguiente:

ESPOL ESEUELA DE CUHPUTQCIDN

MOMERE DEL
LugaR DE TRARAJD
FECHA DE RECEFCION
AMO DE EGRES
ASUNTO

TELEFOND (Ca5A)

£ ILE

i GRABAR(GE)

Una wvez ingresado
digitando una "G",

22-05-88 ! AUTGHQTIZACIDN DE DFICINA H

IRGRESO ADMINISTRACION DE REFERENCIAE EXTERNAS
EARRROE S R
INGRESE CODIGO DEL EGRESADO i

EGRESADO:

1a
Be

ALUITOMATIZACTION DE OFICINAS

10: 00: 00

FETER NARANID

IMC

22-05-88

99

SOLICITAR PROMEDIOS

T944611 TELEFOND (TRAR) @ 201692
GRVETAL

e e e e e W e W e e e e

- -

CORRIGE(C)Y SALIR(S) & H

informacidn completa se grabara
mopdificarad si digita una "0OY v se

abandonarad =1 proceso digitando uwuna "8" cuando se presenta
la opcidn de ¢ GRABAIG) CORRIGE(C) SALIR(E)

A continuscidn =e
aparece el cocddigo
chdign secusncial.

limpia la pantallsa y automaticamente
incrementado en 1, &5 decir el sgte
Para salir de éste proceso de ingreso

zg debe presionar EBC cuando vava & ingresar el codigo.

~ Para la actualizacidn

El usuaric deberd ingresar el cddigo del egresado gue deses
actualizar, 2! miszmo gque es validado gue

exista, =n Caso

contrario un mensajs de error serd displayado:

" MO EXISTE ESE CODIGO DE EGRESADD *

Para la ayuda de los esgressdos se debg presionar la tecla
Fio, la cual presenta todos los egresados con sus cddigos,
@l nombre, lugar de trabajo v =21 teldfono del trabajo. Para
salir de la actualizacidn debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

Em el proceso de ayuda la tecls ESC ess para salir, para
AVANZ AT una nueva pagina de sgresados si ediste e presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
egresados se presiona F3 vy para escoger wun  sgresado
especifico se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese £l codigo qgque luego :
serd validado como se especificd anteriormante y o @B |
presenta la informacibn de ese egresado para gue pusda sar i
modi filicado. ;

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIBN

22-05-88 i AUTBMATIZACIDN DE DFICINA : ?:30:00
ACTUALTIZA ADMINISTRACION DE REFEREHEIQS EXTERNAS
e o R T A R
INGRESE CODIGO DEL EGRESADO

ConIco MOMBRE COMPANIA TELEFONO
1  PETER NARANJO IMC 201490
2 FausTO JACOME CONIN 202020

P T T . . T T

QUE CODIGO __

| ESC=8ALIR FIZ=C0NTINUAR I=RETROCEDER F4=ESCOGER |

*ara la Eliminacidn.

El usuario deberd ingresar el cddigo del egresado que desea
eliminar, ]l mismo que s validado gue exista, en caso
contrario un mensaje de error serid displavado:

ONDCEXRLSTE ESE CODIEOD DE EGRESADL "

Fara la avuda de los egresados se debe presionar la tecla
F10, 1la cual presenta todos los egresados con sus cbdigos, i
el nombre, lugar de trabaio y el tel&fono del trabajo. Fara :
gsalir de la actualizacitin debe presionar la tecla ESC.

MaNUAL DEL. USuUARIO e Bl |



AUTOMATIZACION DE OFICING

Fri el proceso de ayuda la tecla ESC es para salir, para
svanzar una nueva pagina de sgresados sl existe ze presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
ggresados se presiona F3 y para escoger un  egresado
especifico =e presiocna F4.

Al presionar F4 se pide que ingrese el cadigo gue luego
gserd validado como se especificdh anteriormente Y se
presenta la informacidn de e=se egresado para gue pusda ser
modi ficado.

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIUN

22-05-88 H AUTGHATIZACIDN DE OFICINA : 11:00: 00

t ELIMINA ADMIMISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
! £ 8 RE S'A Q.38
INGRESE CODIGO DEL EGRESADO

| EBC=5ALIR F2=CONTINUAR FZE=RETROCEDER F4=E8COGER !

o e i YT e A e L oy - SRR = T gy L PO Ry e = T

: CODIGD MOMBRE COMPANMIA TELEFONO
i i FPETER NARANIO IMC 201650
! 2 FAUSTO JACOME CONIN 2OR020
]

i QuUE CODIGO

(]

Luego para confirmar la eliminacitn se digite "8" cuando se
presante la opoidn

"COMFIRMA ELIMINACION (8/M) "

caso  contrario no se elimina vy  retorna a pedir otro
egresado 21 el usuario lo deseas.

MAaNUAL DEL usuarRIO - 872 -



22-05-88 i

ELIMINA ADMINIETPAC

INGRESE COD
MOMEBRE EGRESADO

! LUGAR DE TRABAJO
i FECHA RECEPCION

#4 =3 ga BF B2 as WP

H CONFIRMA ELIMINACION (S/RD

A0 DE EGRESO
ASLINTO
TELEFONG (CABA)
e o

J.1.2.

Fermite asdministrar (3

los contactos comerciales de la Escuela de

- Fara =1 ingreso!

Automaticamente sale e
presionar  ENTER para
luego se valida gue di
anteriormente ., caso c

WA EXISTE CODIGO DE CONTACTO COMES

Fara salir de éste paso se debe presionar

ManNuUAalL. DEL. usuarIO

AUTBMATIZACIDN DE OFICINA H

ALITOMATIZACION DE OF ICTMNS

ESCUELA DE CQHPUTACIDN

I0M DE REFERENCIAS EXTERNAS

EiEsR EesdiRs D G778

IG0 DEL EGRESADD 1

FETER NARARIO
IMEG

22-05-88

8

SOLICITAR PROMEDIOS

32244611 TELEFOND (TRAER) @ 201490
GAVETAL

8 d

ADMINISTRACION DE CONTACTOS COMERCIALES

Mg esar , actualizar,

Computacidn.

1 cadigo del
ingresar
cho chdigo no se encuentre
ontrario &l sgte.

contacto comerc. v

mensaje saldris

o 100

la tecla ESC.

- E;:S 9

11330300

il . v waia TR bt S e ik T e il ) L i A st e 0 et SR

gliminar) todos

dabe
informacidn del contacto,
registrado




AUTOMATIZAaAcCION DE OF ICINS

LLa pantalla del ingreso de los datos es la sgte.

ESPOL. EEEUELQ DE CQHPUTAGIGN

s — ——— —— e - S R | mmms mmsme e tmmeme medes e

22-05-88 : AUTDHATIZACIUN DE OFICINA H 12: 00 00

INGRESO ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAGS
CONTACTOS COMERCIALES

1 H
: INBRESE CODIGO DEL CONTACTD 1 :
I 1
| EMPRESA : IMC :
| FECHA RECEPCION : 22-05-88 :
} | ASUNTO : VENTAS DE COMPUTADORES {
! AUTORIZACION : SR. PRISSIO DORMI :
| TELEFOND 1 2 PO1650 TELEFOND 2 : 201962 :
| FILE : BAVETAL z
1 i
! s e, b i i ks A s i L A 4 o S i e s 1 2 S i B S o i e i s S ki s e S :
: : EQQPA(G} CORRIGE(C) SALIR(S) A :
! :

Una wves ingresado la informacitn completa se arabara
digitando una "G6B", =e modificard si digita wna "C" vy se
abandonard =1 proceso digitando wuna "8" cusndo se presenta
la opridn de @ GRABA(G) CORRIGE(D) SaALIRE

A continuacidn =e limpia 1a pantalla y asutomaticamente
aparece ! codigo incrementado en 1, es decir =1 sgte.
cédign secusncial. FPara salic de 2ste proceso de ingreso
sg debe presionar ESC cuando vaya a ingresar =1 cddigo.

— Para la actualizacidn

El usuaric deberd ingresar &l cddigo del CONTACTO gue desea
actuslizar, 21 mismo gue == validado gue exista, en caso
contirario un mensaje de error serd displayado:

" NO EXISTE ESE CODIGO DE CONTACTO "

Fara la avuda de los CONTACTDS se debe presionar la tecla
Fl10, la cual presents todos los CONTACTOE con sus chdigos,
2]l nombre, lugar de trabaje v el tel&fono del trabaio. Fara
malir de la actualizacibdn debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINMS

En gl proceso de ayuda la tecla ESC es para salir, para
avanzar una nueva padgina de CONTACTOE =i existe se presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
CONTACTOS se presiona F3I y para escoger un  egresado
especifico s presiona F4.

Al presionar F4 se pide que ingrese 1 cddigo gue luego
serd validado como se especifich anteriormente Yy s
presenta la informacidn de ese CONTACTO para gue pueda ser
modi ficado,

ESPDL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

23—05“88 : RUTDHQTIZRCIUN DE DFICINQ i G 30200

ACTUALTZA ADMINISTRACION DE REFERENMCIADS EXTERNAS
CONTACTOS COMERCIALES
INGRESE CODIGO DEL CONTACTO

: conIco NOMERE COMPAMIA
i 1 PRISSIOD DORMI IMC
2 ENRIGUE HOLMES COMIN

GUE CODIGO

o e e e e e e e e e e e e o e ot o et e o o e e

i F CnBQLIr F““CDNTINUQR F2=RETROCEDER F4=ESCOGBER |

-~ Fara la Eliminacibn.

El usuario deherd ingresar el codigo del COMTACTO gue deses
eliminar, el mismo gue &5 validado gue exista, en caso
contrario un mensaje de error serid displayados:

SONEE EXESOTE ESE - CORIED. DE CONTARTL: ™
Fara la ayuda de los CONTACTOS =se debe presionar la tecls
F10, la cual presenta todos los CONTACTOS con sus chdigos.

el nombre, lugar de trabajo y el teldfono del trabajo. Para
salir de la actualizacidn debe presionar la tecla ESC.
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En el proceso de avuds

CONTACTOS se presiona
mepecifico se presiona F

Al presionar F4 se pid
sera validado como se
presenta la informacidn

@liminadn.

INGRESE CORDI

CODIE0

2 CING.E

| EGC=0ALIR F“MCDNTl

qUAR FI=RETROCEDER F4=ESCODGER |

AUTOMATIZACTION DE

OF TICINA

la teclsa ESC s para salir, para
avanzar una nueva pdgina de CONTACTOS =i existe se presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
para escoger wn CONTACTO

b ST

4.

& gue

de sse

23-05-88 i QUTDHQTIZQCIUN DE DFICINA : 10: 20: 00

ELIMINA ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
CONTACTOS COMERCIALES

GO0 DEL

MOMERE

NRIGUE

ingrese el cadigo gue lusgo
szpecificd anteriormente
CONTACTO para gue pusda ser

y  se

ESPOL ESCUELQ DE CBHPUTACIDN

CONTADTO

COMPAMIA

1 PRISEIO DORMI ITMC

HOLME CONIN

GuUE CODIGO

— e e e e e e

Luego para confirmar la eliminacidn se digite "85" cuando se

presente la opoidn

"CONFIRMA ELIMINACION (S/N) Y

LA contrario no wne

MAanNuUuAaL DEL uUsuaAarRID

elimina vy retorna  a pedir obtro
contacto 21 £l usuario lo desea.




AUTOMATIZACION DE OFICINS

ESPDL ESCUELA DE EDHPUTACIBN

i 23-05-88 : AUTDHATIZQCIDN DE DFICINA i 12:00: Q0

ELIMINA ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNMAS
COMTACTOS COMERCIALES

i INGRESE CODIGO DEL CONTACTO = 1

i i
i EMPRESA : IMC {
i FECHA RECEPCION : 23-05-88 i
i ABUNTO o VENTHA DE COMPUTADORES !
| AUTORIZACION ¥ PRISSI0 . DORMI !
o R EROINO T : 201670 TELEEDNO 2 3 201962 i
B : BAVETAL i
| ELopl AR SR e e S B |
i i FHNFIWMQ ELIMINACION (S/08D 8 ! i

Z.1.3. ADMINISTRACION DE COMPROMISOS ADRUIRIDOS

Permite administrar {(ingresar, actualizar, eliminar) todos
los compromisos adguiridos de la Escuelsa de Computacidn.

- Para =21 ingreso:

Auvtomadticamente sale el cdédigo del compromisc y debe
presionar  ENTER para ingresar informacidn del compromiso,
lusgo se valida que dicho cidigo no se encuentre registrado
anteriormente , caso contrario el sgte. menzaje saldridc

"Y& EXISTE CODIGO DE COMPROMISO "

Fara salir de éste paso se debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

La pantalla del ingreso de los detos es la sgte.

ESPOL ESEUELA DE CDHPUTACIUN

2&-05-88 i AUTOMATIZACION DE DFICINA ; ?300: 00
ITNERESD ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
COMPROMIBOS ADRUIRIDOS
INGRESE CODIGO DEL COMPROMIGO 1

EMPRESA : CONIN
FECHS RECEPCION @ 26-05-88

ASLINTO : MANTEMIMIENTO DE SOFTHARE
AUTORIZACION s ING. LUIS SANCHEZ
TELEFONGO 1 H 234 145 TELEFONDO 2 @ 348700
PR : VETAZ

i GRABA(G? CORRIGE(C) SALIR(S} G H

Una wvezr idngresado la informacidn completa =& ograbara
digitando una "B", se modificard =i digita una "C" y se
abandonard 1 proceso digitando uwuna "8" cuando se presenta
la opeidn de @ GRARA(R) CORRIGE(L) SALIR(S

A continuscion s limpia la pantalla vy automdticamente
aparsece €l cddigo incrementado sn 1, es decir =1 =sgte.
cadigo secuesncial. Para salir de &ste proceso de ingreso
se debe presionar ESC cuando vaya a ingresar el oddigo.

~ Para la actualizacidn

El usuario deberd ingresar ] codigo del COMPROMISO gue
desea actuslizar, &1 mismo gus es validado gue exista, en
caso contrario un mensaje de error seri displayado:

Y NO GEXISTE ESE CORTON DE  COMPROMT S0

Fara la ayuda de los COMPROMISOE se debe presionar la tecla
Fid, la cual presenta todos los. COMPROMISOE con sus
codigos, =1 nombre, lugsr de itrabsic v =1 teléfono del
trabajo. Para salir de la actualizscidn debe presionar la
tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

En el proceso de ayvuda la tecla EBC es para salir, para
avanzar una nusva pagina de COMPROMISBDE =i @ existe se
prestona 1la tecla FZ2, para retroceder wuna pagina de
registros de COMPROMISOS se presiona P2 y para escoger un
segresado especifico se presiona F4.

Al presionar F4 ze pide gue ingrese 8l cddigo gue luego
serd validado oomo se especificd anteriormente Yy B8
presenta la informacidn de ese COMPROMIED para gue pusda
sar modi ficado.

ESPGL ESCUELA DE CDHFUTACIDN

28 05-88 H QUTDHHTIZACIBN DE DFICINQ : Q3 20 00

I

PACTUALTIZA HDHINISTRQCIUN DE REFERENDIAS EXTERNAS
{ COMPROMISOHES ADGUIRIDOS

! INGRESE CODIGO DEL COMFROMISO

ConIEOn AUTORIZACION COMPAMIA

1 ING.LUIS SANCHEZ CONIN
2 ING.MATURAMA MATELEC

CUE CODIGO

I ESC=8a&LIR F2=C0NT INUAR JmRCTRUPEBEH F4=ESCOGER |

WS s s m i een aEs  m  gae A geus WS e W M W mes e ma e

= Fara la Eliminacibn.

El usuarioc deberd ingresar el cddigo del COMPROMISO que
desea eliminar, &1 mismo gue es validado gus sxists, en
caso contirario un mensaje de error serd displayado:

" NO EXISTE ESE CODIGO DE COMPROMISOM

Fara la ayuda de los COMPROMISDSE se debe presionar la tecla
Flo, la cual presenta todos los COMPROMISOE con sus chdigos
el nombre, lugar de trabajo v 1 teldéfono del trabajo. Para
salir ds 1a actualizacidn debe presionar la tecla ESC.
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En sl proce
AVANZar una
presiona  la
registros de
COMPROMIED e

&1 presionar
s@rd valida
presenta  la
eliminad

oy

AUTOMATIZACTIODON DE OFICINA

30 de avyuda la tecla ES8C es para salir, para
nueva pagina de COMPROMIBEDE s1 existe se
tecla F2. para retroceder una pagina de

COMPROMISOS se presiona F2 oy para ©sCoger un

specifico se presiona F4,

A

ze pide gue ingrese ! codigo gue luego
do como s especificd anteriormente ¥y S
informacidn de ese COMPROMISE0 para que pueda @

Da

! ESPDL ESCUELA DE CDMPUTAEIDN !
I S s i b e g bl — - e emm s e e e i Sl o 1 b :
i 28-05-88 i AUTDHQTIZACIDN DE DFIEINA H s Zas 00
H —— PO e S L SRR wvus, M S s TS e !
TELIMINA ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS ;
! COMFROMISOS ADGUIRIDQS !
H INGRESE CODIGO DEL COMPROMISO H
i COnIGD AUTORIZACION COMPAMIA i
i 1 IMNG.LUIS SANCHEZ COMIN !
! 2 ING.MATURAMA MATELEC !
(] I
1 ]
H QUE CODIGO !
H 1 ESE “QLIR F2=CONTINUAR FI=RETROCEDER F4=ESCOGER | !
Luego para confirmar la eliminacidn se digite "8" cuando se
presents la opcidn

caso  contra
egresado si

MaNUAL. DEL UsuaAarIO
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AUTOMATIZIACION DE OFICINA

I ESPUL ESCUELA DE COMPUTACION

i 28-05-88 : AUTUMATIZACIDN DE DFICINQ i 10 G0 OO
ELIMINA ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
COMPROMISOS ADGUIRIDOS
INGRESE CODIGD DEL COMPROMISD

|

1

i

i EMPRESA : COMIN

i  FECHA RECEPCION : 28-05-88

P ASUNTO : MANTENIMIENTD DE SOFTWARE

i AUTORIZACION o ING. LUIS SANCHEZ

b L TEREPOND © ) : 2345473 TELEFOND 2 : J454600
SR g o -

’, P TG AR (1 AR Sl LS ) R £
i b CONFIRMA ELIMINACION (S/N) & i

i v e e e i . i i s SR e i 4 e e S S S A SN OSSR TR e S R SR s S S S0 A
L]

3.1.4. ADMINISTRACION DE SOLICITUDES DE EMPRESAS.

Parmite administrar {(ingresar, actualizar, eliminar) todos
las Sclicitudes de Empresas.

- FPara el ingreso:

Automadticamente sale el cddigo de la solicitud v  debe
presionar ENMTER para ingresar informacion de la solicitud
luego = valida que dicho cbddigo no se encuentre registrado
anteriormente , caso contrario =1 siguiente mensaie saldrda

"WA EXISTE CODIGEF-DE SOLICITUD "

Fars salir de éste pasc s= debe presionar la tecla ES
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

La pantalls del ingreso de los datos es la sgte.

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

29-05-88 H AUTDHATIZAEIGN DE DOFICINA i 2: Q0 00

INGRESO ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
SOLICITUDES DE EMPREGAS

|

}

]

|

INGRESE CODIGO DE SOLICITUD : 1 :

EMPRESA : FILANBANCO 1

!  FECHA RECEPCION : 29-05-88 |
! ASUNTOD : SOLICITUD DE TRABAJO 1
!  AUTORIZACION : ANL. SUSANA MONGE :
! TELEFONO 1 : 203049 TELEFOND 2 1 304050 :
i FILE : GAVETA1 i
] ]
} N i, O i i sl i 4 S DA A A e o it e Y e i S et s S E =
| : FRAHQ(B) CORRIGE(C)  SALIR(S) g :
1 ]

Una wver ingresado la informacidn completa se grabara
digitando wuna "G", =e modificarad si digita uwuna "C" vy se&
abandonard el proceso digitando wuna "8" cuando se presenta
la opeidn de @ GRABA(GE) CORRIGE(C) SALIR(S)

A continuacidn s limpia la pantalla y sutomadticamente
aparece g1 cddigo incrementado en 1, es decir =1 sgte.
codigo secusncial. Para salir de &ste procesc de ingreso
z@ debe presionar EESC cuando vayae & ingresss ] cddias

— Para la actualizacidn

El usuaric debera ingresar el cddigo de la SOLICITUD qgue
desea actualizar, 1 mismo gue es validado gue sxists, 2n
caso contrario un mensaje de error sera displayado:

ECNOEEXISTE ESE - CODTO0.DE SO 1CITTHD™

Para la ayuda de las SBOLICITUDES se debe presionar la tecla
Fio, la cual presenta todos las SOLICITUDRES con sus
codigos, el nombre, lugar de trabsioc vy el teléfono del
trabajo. Para salir de la actualizacidn debe presionasr la
tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

En &l proceso de ayuda la tecla ESC es para salir, para
AVANZ & una nueva pagina de SOLICITUDES =i existe s=
presiona la tecla FZ2, para retroceder una pagina de
registros de SOLICITUDES se presiona FI vy para escoger UNa
SOLICITUD especifics se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese =21 2 cddigo que luesgo
ssrdi validado como se especifich anteriorments v s
presenta la informacidn de esa SOLICITUD para gue pueda
mser modificado,

ESPDL ESCUELA DE COHPUTAEIDN

i 29-05-88 i AUTDHATIZACION DE DFICINA : D00 OO

VACTUSLTZA QDNINIOTRQCIGN DE REFERENCIAR EXTERMAS
i SOLICITUDES DE EMPRESAS

i INGRESE CODIGO DE SOLICITUD
]

| ESC=8ALIR FIZ=CONTINMUAR FI=RETROCEDER F4=ESCOBER |

COnIGo AUTORTZACTON COMPANTA
! 1 SUSANA MONGE FILANBANCD
! 2 FAUSTD JACOME CONIN

: UE CODIGO

- Para la Eliminacidn.

El usuaric deberd ingresar el cdodigo de la SOLICITUD que
geses  eliminar, &1 mismo que s validado gue exists, &n
caso contrario un mensaje de error serd displavado:

N0 CEXISTE ESE CODIGOH DE SOLICITUR "

Para la ayuda de las SOLICITUDES se debe presionar la tecla
Fi1o, la cual presenta todos las SOLICITUDES con sus cbhdigos
el  nombre, smpresa v los tel&fonos del trabajo. Para salir
cee la actuwalizacidbn debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICIMG

Erm 21 proceso de ayuda la teclse EBL es para salir, para |
avanzar una nueva pagina de BOLICITUDES si existe se
presiona la tecla F2, para retroceder una pagina de
registros de SOLICITUDES se presiona FI y para escoger una
SOLICITUD especifica se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese &1 codigo gue luego
serd validade como se especificd anteriormente Yy e
presenta  la informacidn de essa SOLICITUD para gue pueds
ser eliminado.

ESPOL ESCUELQ DE COHPUTACIDN

29-05-88 : AUTDHQTIZHCIBN DE DFICINA H F:30:00
ELIMINA QDHIHISTRQLIDN DE REFERENCIAS EXTERNAS
SOLICITUDES DE EMPRESAGS
INGRESE CODIGO DE SOLICITUD

CODIGD AUTORIZACION COMPANMIA
1 SBUSANAS MONGE FILANBANCD
2  FAaUsTO JACOME COMIN
3 PATRICIA RUIZ ECUALIMPIA
|
GUE CODIGD |

i F”C-“AL]R F2=CONTINUAR FIZ=RETROCEDER F4=ESCOEER |

PR s DA U s e U | R i Sl P s G i SR GO o A

Lusagn para confirmar la eliminacidn se digite "8" cuando se
presante la opcidn

"COMFIRMA ELIMINACION (S/K) ¢

casn  contrario no s elimina y retorna a pedir otra
SOLICITUD =i el usuario lo desea.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

ESPDL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

F0-05-88 : AUTUMQTIZACIDN DE OFICINA ! P00 00

INGRESD ADMINISTRACION DE REFERENCIAE EXTERNAS
SOLICITUDES DE EMFPRESAS

H INGRESE CODIGD" DE SOLICITUD 2 i

]

H EMPRESA : FILANBANCOD !

; FECHA RECEPCION : 30-05-88 :

: ATLINTD : SOLICITUD DE TRABAJD i

H AUTORIZACION : AL, SUSANA MONGE :

i TELEFOND 3 : ER4433 JELERORIG e SE4ART i i

H FIlE : BAVETAL |

¥ ]

! LA S TRl o b S PO A AR U ALl L, e e ! ;
! CONFIRMA ELIMINACION (S/N) 8 :

-1.5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS RECIRIDOS DE EMPRESAS |

Fermite administrar {(ingresar, act
1GE Documentos Recibidos de Empresa

- Para 1 ingresa:s

Auntomdticamente sale 1 0 oddigo del DOC. RECIBIDD v debe
presionar ENTER  para ingresar informacidn del DOC.RECIRIDO
lusgo =e valida gue dicho chdigo no s encuentre registrado
antariormente , caso contrario £l siguiente mensaje saldra:

"YACEXTSTE CODIGO DEL DOC.KRECIBIPLO "

FPara salir de gste paso =e debe presiona- la tescla ESC.
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AUTOMATIZACSION DE OFICINA

La pantalla del ingreso de los datos es la siguiente:

ESPOL ESEUELA DE CGHPUTACIGN

F0-05-88 i AUTDH&TIZAEIUN DE OFICINA i 10:45:00

INGRESOD ADMINIETRACION DE REFERENCIAS EXTERNAGS
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE EMPRESAS

! L}
] 1
i 1
] t
! :
i INGRESE CODIGD DEL DOC.RECIRIDO : 1 !
i ]
i EMPREGA : GERENCOMPU !
{ FECHA RECEPCION : 30-0Q5-88 i
i ABUNTO : SEMINARIO DE LOTUS i
o AUTORIZACION » SR. DANIEL DEL HIERRD i
th o TELGIF CHMER: 1 : 243574 TELEFONO 2 @ 4545465 '
R H :
i i
: P R S I L | e L T TR T NS R s L B L PR S S :
' I EBRABA (G CORRIBE(C) SALIRE) & i i
} ]

Una wvez ingresado la informacidn completa se arabard
digitando una "G", se modificard =i digita wna "C" y se
abandonard 21 procesco digitando wuna "S" cuando se pressnta
la opcidn de @ GRABA(G) CORRIBE(CY SALIR(S

A continuacidn se limpia la pantalla v automdticamente

i

aparece &1 cddigo incrementado en 1, s decir =1 sgte.
cadigo secusncial. Para salir de éste proceso de ingreso
se debe presionar EBL cuando vaya a ingresar el cddigo.

— Para la actualizacidn
El uswaric debera ingressar el cddigo del DOCLRECIEBIDO que
desex actualizar, =1 mismo gue es validado gue exista, &n
caso contrario un mensaje de error s=erd displayado:

NG EXISTE ESE-COR IS DEL: DU . RECTB RN,
Para la ayuda de los DOCLRECIRIDOE @ se debe presionar la
tecla FI10, la cual presentes todos los DOC.RECIBIDOS con sus

codigos, &1 nombre, smpresas v los teléfonos del trabaio.

Fara salir de la actualizacidn debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

En & proceso de avuda la tecla ESL es paras salir, para
AVANZ &~ una nueva pagina de GOLICITUDES si @ existe se
presiona la tecla F2, para retroceder una pagina de
registros de SO0LICITUDES se presiona FI oy parsa escoger wuna
SOLICITUD especifica se presiona F4.

Al presionar F4 ze pide gque ingrese 1 cddigo gue luego
sard validado como se especificdh anteriormente Yy o Be
pressnta la informacibn de ess SOLICITUD para gques pusda
ser modificado.

ESPBL EECUELﬂ DE COHPUTACIDN

30-05-88 : AUTDHRTIZQBIDN DE DFICINQ i 10z 300 00
ACTUALTIZA ADMINISTRACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
SOLICITUDRES DE EMPRESAE
INGRESE CODIGO DE SOLICITUDR

! CODIGO AUTORT ZACTON COMPAMIA
i 1 PETER NARANIDO IFC
: a0 el - HIERRD GERENCOMPLU

i ESC=84LIR F2Z=CONTINUAR FIE=RETROCEDER F4=EBCOGER |

= Para la Eliminacidn.

El usuario debera inoresar 8] cddigo del DOC.RECIRIDO gue
desea eliminar, 1 mismo que es validado gue exista, en
caso contrario un mensaje de error serd displayado:

" NO EXISTE ESE CODIGD DE DOC.RECIBIRG

FPara la ayuda de los DOC.RECIRIDOS se debe presionar la
tecla FI1G, la cual presenta todos los DOC.RECIBIDOE con sus
chdigos &1 nombre, empresa v los teléfonos del trabaio.

Fara salir de la actualizacidn debe presionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACTION DE OFICINA

En el proceso de ayuda la tecls ESC es para salir, para
avanzar una nueva pagina de DOC.RECIRBIDOS =i existe se
presiona la tecla F2, para retroceder una padgina de
registros de DOC.RECIBIDO se presiona F2 y para sscogsr  un
DOC.RECIBIDD especifico se presiona F4.

&l presionar F4 se plde que ingrese el cddigo gue luego
serd validado como se especificd anteriormente y o Be
prasenta la informacidn de ese DOC.RECIBIDD para que pueds
ser eliminado.

ESPDL ESCUELA DE COHPUTAEIUN

1
i 30-05-88 : AUTDMATIZACIDN DE DFICINQ ! 1152300
!

ELITMINSG ADMINISTRACION DE REFEHENC'Q” EXTERNQS
DOCUMENTOS RECIBIDOS DE EMPRESAS
INGRESE CODIGO DE DOC.RECIEIDO

CODIGO AUTORIZACION COMPAMIA

1  DANIEL HIERRD GERENCOMPLU

2 FaUsTO JACOME CONIN

3 PATRICIA RUIZ ECUALIMPIA
BUE CODIGD

i EBC=8ALI FEWCDNTINUQR FE HETRGCEDER Fa=EEC0GER |

Luego para confirmar la eliminscidn se digite "8" cuando se
presente la opuidn

"COMFIRMA ELIMINACION (S5/M)

casto  contrarico no se elimina y retorna  a pedir otro
DOC.RECIRIDO =i el usuario lo desea.
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AUTOMATIZACION DE OFICTITNA

CONSULTAS DE REFERENCIAS EXTERNAS

Las consul tas dee laz REF.EXTERMAS permiten ver por
pantalla todos las Ref.Externas regilstrados vy presenta las
sigulentes opoclones:

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION i
O1-06—88 AUTOMATIZACION DE OFICINA S: 0000 |

REFER AS EXTERNA

i ADMINISTRACION

i -~ EGREBADOS

: CONTACTOS COMERCIALES

: COMPROMISOS ADOUIRIDOE (CONTRATOS)
i SOLICITUDES DE EMPRESAS

: POCUMENTDS RECIRIDOS DE EMPRESAS

' RETORMAR MENU PRINCIFAL

]

i W

ELECCION: <LETRAS> APOSICION: 2" i

F.2. CONSULTA DE EGRESADOS

E=z la segundsa opoidn del mddulo de Referencias Externas.
Debe ingresar el codigo del esgresado o presionar la tecla
EMTER para una ayuda o la tecla ESC para abandonar la
consulta.

- 8i ingresd el cddigo éste serada validado gue exista,
luego presenta la informacidn de ezxe eqgresado. Caso
contrario un mensaie de error se displaya en pantalla:

" ONQ EXISTE CODIGO DE EGRESADOD Y

= 8i presiont ENTER se muestra en pantalla los chdigos, los
nombres, las empresas donde trabalian v los teléfonos de
los egresados registrados. Para salir se presiona EBC, para
avanzar una nueva pagina de registros se presiona F2, para
retroceder una pagina de reglistros se presiona F3;, para
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AUTOMATIZACION DE OFTCINS

escoger un egresado especlfico se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese €1 cddigo, €1 mismo que
s validado como se menciond  anteriormente Lna vez
verificado gue exista entonces se presenta la informacidn.

Y para continuar se debes presionar cualguisr tecla, a
continuacidn se presenta la pantalla original donde se debe
ingresar el cddiogo del egresado a consultar.

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTHCIDN

]
]
i e S R R B B LT e AR TEAERIRERL. TR Ry R e m semam e s
1
1
!

01-056-088 AUTDHATIZACIUN DE BFICINA G330z 00

REFERENCIAS EXTERNAS
CONSULTA DE ECRESADOS

INGRESE CODIGO =

CODIGo EGRESADRD EMPRESA TELEFONO
1 FAUSTO JACOME CONIN CIA.LTDA 67548
2 FaAUSTING AGUIRRE BEANCO DE FUH.QQUIL SOHI08
S5 RENE BONILLA ANDEC IR28524

OUE CODIeh

et e i apens tram e i Spo e iy e S gt W A e S S S i e ipd S S AR St S e S ards S i e i b Sible Gid S Shbaa L e S Fe e AR Hin 4 b

} ESC= Ealzr F e Cont1HUmr F _th.a EdEr i4xEﬁLogar }

S.2. CONSULTA DE CONTACTOS COMERCIALES

s la tercera opocidn del mbdulo de Referencias Externas.
Debe ingresar el cédigo del CONTACTD o presionar la tecla
ENTER para una ayuda o la tecla ESC pars abandonar la
consulta.

- 81 ingresd el codigo éste serd validado gque exista,
luego presenta la informacidn de gse  CONTACTO. Caso

contrario un mensaje de srror se displava en pantallas

" ONO EXISTE CODIGO DE CONTACTO COMERCIALY
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AUTOMATIZACTION DE OFICIMNS

= 8i presiond ENTER se muestra en pantallia los cbdigos, las
autorizaciones, las empresas de los Contactos Comefciales
registrados. Para salivr se presiona ESC, para avanzar wuna
nueva pagina de regiztros s presiona F2, para retroceder
una pagina de registros se presiona FI3, para escoger un
Contacto Comsrcial especifico se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese sl codigo, =1 mismo gus
es wvalidado como se menciond anteriormente ,  una vesz
verificado gus exista entonces se presenta la informacidn,

Y para continuar ss debe presionar cualguier tecla, a

continuacidn se presenta la pantalla original donde sze debe
ingresar el cddigo del Contacto Comercial a consultar.

: ESPDL ESCUELA DE COMPUTACION
P01 -046-88 ﬁUTDﬂATIZﬁCIﬂN DE DFICINA G2 45 00 :
R NCIAS EXTERNAS

CONSULTA DE CONTACTOE COMERCIALES

INGRESBE CODIGO

i ESC=8alir FZ=Continuar FI=Retroceder Fid=Escoger |

CopIEn AUTORIZACION EMPRESA
1 ANL.SUSANA MONGE FILANBANGD
7 DAMIEL DEL HIERROD BERENCOMPU |
T PRISSIO DORMI TME ! :
e E
z
QUE CODIGD ! :
1

S.4. CONSULTA DE COMPROMISOS ADGQUIRIDDS (CONTRATOS)

Es la cuarta opcidn del mddulo de Refersncias Externas.
Debe ingresar =1 cddigo del COMPROMISED o presionar la tecla
ENTER para una ayuda o la tecla ESC para abandonar la
consulta.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

= 8i ingresd =] cbdigo &ste serd validado gue exista,
lusgo presenta la informacidn de =sse COMPROMISO. Caso
contrario un mensaje de error se displaya en pantalla:

"ONO EXISTE CODIGO DEL COMFPROMISD "

- S5i presiont ENTER se muestra en pantalla los cddigos. las
antorizaciones, las empresas de los Compromisos Adguiridos
registrados. Para salir se presiona ESC, parsa avanzar una
nueva pagina de registros se presiona F2,; para retroceder
una pagina de registros se presiona F3, para escogsr un
Compromiso especifico =e presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese el cddigo, el mismo qgue
gz validado comp se menciond anteriormente , una ves
varificado gque exista entonces se pressnta la informacidn.

para continuar se debe presionar cualguier tecla, a
ontinuacidn se presenta la pantallas original donde se dehe
ingresar =1 cddigo del Compromiso Adguirido a consultar.

A¥
¥
o
i
1 8

ESPOL EECUELQ DE CDHPUTRCIDN

Ci1-056-88 AUTDHQTIZACIDN DE OFICINA 10 Q02 00

REFERENCIAS EXTERNAS
COMSULTA DE CONTACTOS COMERCIALES

INGREGE CODIGO =

CODIGD AUTORIZACION EMPRESA
1 FAUSTD JACOME CONIN CI&.LTDA.
2 FAUSTING ABUIRRE BEANCO DE GUAYARUTL
S RENE BOMILLA ANDEX

QuUE CODIGOD

i ESC=8alir FZ2=Continuar Fli=Retroceder F4=Escoger |

ManNuAaL DEL usuarRIO _ 10") oS




3.9,

Es la guinta
Debe

ingresar

opcidn del mddulo de
el codigo de la

AUTOMATIZACION DE OF TLZINA

CONSULTA DE SOLICITUDES DE EMPRESAS.

Referencias Externas.
SOLICITUD o presionar 1a

tecla ENTER para una ayuda o la tecla ESC para abandonar la

consulta.

s B4
luegno
caontrario un

i

ingresd
presenta l1a
mensaje de error

=l codigo éste

ND EXISTE CODIGO DE L

informacidn de s
s displaya en pantalla:

serd validado gue exista,

SOLICITUD. Caso

A SOLICITUD v

- Bi presiond ENTER se muestra en pantalla los cSdigos, las

avtorizaciones,
FPara salir se&

registrados.
nueva pagina
una pagina de

las empresas de los Solicit
presiona ESC, p
de registros se presiona F2,
registros se presiona F3, p

Solicitud especifica se& presiocna Fi.

A1 presionar F4 se pide gue ingrese el cddi

es wvalidado

veriftficado gue exista entonces

mwu
‘.ﬂ..J

ESPUL

01-06-88

CODIGo

L S

& continuar ses

menciond
g presenta

Como o

debe presionar

ESCUELA DE CDHPUTACIUN

AUTOMATIZACION DE OFICINA

REFERENCIAS EXTERNAS

anteriormentes

udes de Empresas
A& AavVAanzar una

para tetroceder
ara  escoger una

go, &1 mismo gue
g una ves
la informacidn.

cualguier tecla, =a
nuscidn se prasenta la pantallas original donde se debe
sar 21 codigo de la Solicitud de Empresa a consultar.

1140200

i EBC=8alir

CONSULTA DE SOLICITUDES

INGRESE CODIGO :

AUTORIZACION
FAUSTO JACOME
ALEXANDRA SI0N
PATRICIA RUIZ

FR=Continuar

MAanNUAL. DEL. usuAarRID

Fi=Retroceder Fi4=Escoger |

DE EMFRESAS

EMPRESS
CONIN CIA.LTDA.
BANCO DEL PROGRESO
ECUALIMPIA

GuUE CORIGO



AUTOMATIZACTION DE OFICINA

3.46. CONSULTA DE DDCUMENTOS RECIBIDOS DE EMPRESAS.

Es la sexta opcidn del mddulo de Referencias Externas.
Debe ingresar e)l codigo del DOC.RECIEIDD o presionar la
tecla ENTER para una ayuda o la tecla EBC para abandonar la
consulta.

~ 8Bi ingresd el cadigo éste serd validado que exista,
luggo presenta la informacion de ese DOC.RECIRIDO. Casoc
contrario un mensaje de error se displaya en pantalla:s

" NO EXISTE CODIGO DEL DOC.RECIRIDO U

- 8i presiond ENTER se muestra en pantalla los cddigos, las
autorizaciones, las empresas de lops DOCUMENTOS RECIEBIDOS
registrados. Para salir se  presiona ESBC, para avanzar
una nueva pagina de registros  se presiona F2, parsa
retroceder una padgina de registros se presiona F3, pars
escoger un DOC.RECIRBIDO especifico se presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue ingrese el cdadigo, =1 mismo gue
@5 validado como se menciond anteriormente , wuna vez
vaerificado gque exista entonces se presenta la informacidn.

¥ para continuar s debs presionar cuwalouvier tecla, a
continuacidn se presenta la pantallas original donde =e debe
ingresar 21 cddigo del DOC.RECIBIDO s consultar.

ESPUL EBCUELA DE BDHPUTACIDN

01-06~88 AUTBHATIZQCIDN DE BFICINA 11 Q0 00

REFERENCIAS EXTERNAS
CONSULTA DE DOCUMENTOS RECIRIDOS

INGRESE CODRIGO =

COpRIGD AUTORIZACTON EMPRESA
i ING. LUIE SANCHEZ CONIN CIA.LTDA.
2 MIRIAM CAZAR BANCO DE GUAYARUIL
2 RENE BONTLLA ARNDEX
QUE CODIGO

i ESC=Ealir F2Z=Continuasr FI=Retroceder Fd4=Escoger |

]
1
i
1
]
]
1
L]
¥
1
¥
]
1
'
i
1
1
1
i
1
]
1
i
1
1
]
|
1
1
1
1
1
¥
L)
i
1
]
t
1
1
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BLITOMATIZACION DE DFICING

MODULDC DE PLANIFICACION

Como cuarta opci
Flanificacidn el

¥ G 2T
RE
Jt
AS
=
RE
o7

Las ORCL Ones =
descripoidn inicia

Fermite manipul ar
COmo son las

recepriones vy otros

4.1. ADMINISTRACI
La primera opoidn
ingresar, actualiz

el usuario desea.

Debe ingresar uns
wna E para elimina

MARMUAL DEL. uUstuUaRID

ESPDL i
0206~ 88 AUT
! oL

RETORNAR MENU PRINCIPAL

i, SELECCION : <LETRAS> <POSICION> _ !

én del sistema se encuentra el Modulo de
cual contiene las sigites. opclones:

SCUELﬂ DE CDMPUTACIBN
UMATIZQCION DE GFICINA F:00: 00
A N I F I8 ﬁ C I D N i

MINISTRACION
LINIONES

NTAS

AMBLEAS
TREGAS
CEPCIONES
ROS

1]

= seleccionadas de acueserdo a 1la
lmente menclionada.

todos los registros de la Planificacién
puniones, asambleas, Jjuntas, entregas,
ON DE PLANIFICACION

del mddulo ez ADMINMIETRACIOM gue permite

ar o eliminar cuaslguier planificacion gus

I para ingresar, una A para actuslizar o
rouna planificacidn.

gt B R



AUTOMATIZACION DE OFICTINAS

Lusgn que selecciond lo gue desea se presenta &l siguiesnte
mentt .

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

07-04-88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 10:10: 10

i g ﬁ N I F I C AC I O N i

(I'nogreso Alctualiza (E)limina

REUNIONES

JLINTAS

ASAMBLEAS

ENTREGAS

RECEPCIONES

OTROS

RETORNO MENU ANTERIOR

: SELECCIDN : “LFTRAQ} <POSICIONZ 2 i

4.1.1. ADMINISTRACION DE REUNIONES

FPermite administrar fingresar, sctualizar. sliminar? las
reuniones que 1 usuario desea.

— Para el ingreso:

Automaticamente =sale 1 cédigo de la reunidn vy pars
ingresar informacicdn se presiona EMTER, lusgo =se  wvalids
que dicho cddigo no exista, caso contrario un mensaje de
grror es displayado.

" YA EXISTE CODIGO DE REUNION "

Para salir de #gste paso se debe presionar la tecla EBC.
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La pantall

! ESPDL

1 A e v M

| 02-04-88

i INGRESD

|  FUENTE :

P DEST INt ¢
ASUNTO =
FECHA 3
HORA -
LUGAR 3

!
1

Una wvesz i
digitando

abandonard
el mensaje

aparsce &l
cadigo sec
=& debe pre

&l nombire,

MAakuAL. DEL

A continuacidn se

El usuario
dessa actualizar, =1 misno
caso contrario un menzaje de error serd displayado:

Faras la ayuda
Fio, la cual presenta

AUTOMATIZACION DE OF ICING

a del ingreso de los datos es la siguiente:

ESBUELA DE COMPUTACION i

H AUTUMATIZACIDN DE DFICINA H 2:00:00 |
ADMINIETRACION DE FLANIFICADION i
gl g T Sl T R !
INGRESE CODIGO DE REUNIOM 3 1 i
Ing. William Poveda !
Ing. Alfredo Alvare:z H
Entrega de Diplomas i
02-04—88 !
1800 H
Direccion de Escusla i
ke T T R e s e e {
GRABA(G) CORRIGE(C)Y SALIR(E G H !
}

ngresado la informacion completa se grabara
wna "GB", se modificard si digita wuna "C" v =&
el proceso digitando wuna "S" cuando se presenta
de ¢ " (B)RABA (C)ORRIGE (BYALIR X

limpia la pantalla y auvtomaticamente
incrementado en 1, &s decir el sgte.
FPara salir de éste procesoc de ingresoc
O cuando vays & ingresar &1 codigo.

cihdigo
uencial.
sionar ES

= Para la actualizacidn

ingresar el codigo de la reunidn gue
que es validado gue exista, &n

deberd

NO EXISTE ESE CODIGO DE REUNION
de las reuniones se debe presionar la tecla
todos las reuniones con sus chdigos,
lugar de trabajo y el tel&fono del trabajo. FPara

salir de la actualizacidn debe presionar la tecla ESC.

Usuar o o 107 -



AUTOMATIZACION DE OFICINAS

En el proceso de ayuda la teclas ESC es para saliv, para
avanzar una nueva pagina de reuniones si existe se presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
reuniones Se presiona F2 vy para escoger una reunidn
especlfico se presiona F4.

Al presicnar F4 ze pide que ingrese 21 cdédigo que luego
serd validado como se especificd anteriormente Yy &8
presenta la informacidn de esa reunibn para gue pueda ser
modificado.

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION
02-04-88 i AUTOMATIZACION DE OFICINA ; F:45: 00

ACTUALIZA ADMINMISTRACION DE FPLANIFICACION
Rk -Mst. OcNGERS
INGRESE CODIGO DE REUNION

FUENTE DESTINO CoORIch
DIRECTOR ECC PROFESORADD i
ING. SALINAS UNID. ACADEMICAS 2

guE CODIGO

| ESC=08ALIR  F2=CONTINUAR FIE=RETRQCEDER F4=(ESCOGBER |

- Para la Eliminacidn.

El usuarig deberd ingresar 21 cédigo de la reunidn gue
desea eliminar, 1 mismo gque es validado que exista, en
caso contrario un mensaje de error seri displayado:

RN ERIRTE ESESCODTHOY DR RENNTON ;28
Fara la ayuda de las reuniones s debe presionss la teclas
Fld, la cual presenta todos las reuniones con sus cbhdigos,

el fuente, el destino. Fara salir de la actualizacidn debes
praesionar la tecla ESC.
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AUTOMATIZACION DE DFICINAS

En &1 proceso de ayuda la tecla ESC es para salir, para
avanzar una nueva pagina de reunlones si existe se presiona
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
reuniones  sa presiona F3 oy para sscoger una  reunidn
aspecifica se presiona F4.

Al presionar 4 me pide que ingrese el coodigo gue luego
sard validado como se especificd anteriormente Yy  se
presenta la informacidn de esa reunidn para gque pueda ser
modi ficado.

ESPOL ESCUELQ DE CDHPUTACIDN
02-04—-88 H AUTDMATIZACIDN DE OFICINA : 10:00:00
ELIMINA ADMIMNISTRACION DE PLANIFICACION

RoEsbh NaGTE O N RS
INGRESE CODIGO DE REUNION

FUENTE DESTING CoDIGo
DIRECTOR ECC FROFESORADD 1 f
ING. SAL INAS UNID. ACADEMICAS = : :
i |
! \

OUE £ODIGO

i ESC=8aLIR FE—PONTINUAR F*“RETFDCEDER F4=EQCOBER |

Luegn para conftirmar la sliminacidn se digite "5" cuando se
presente la opocidn

"CONFIRMA ELIMINACION (S/7M) "

caso contrario no se elimina vy retorna a pedir otro
REUNION @ si &1 usuario lo desea.

Manual. DEL. usuarIo - 109 =



AUTOMATIZACION DE OFTCINS

4.1.2. ADMINISTRACION DE JUNTAS

Permite administrar {ingresar, actualizar, =liminar? todos
las juntas de la Escuelas de Computacidn.

- Para 81 ingreso:

Automaticamentes sale &l cddigo de la junta v debe presionar
ENTER pars ingresar informacidn de la junta , lusgo se
valida ogue dicho odédigo no =g encuentre reglistrado
antericormente , caso contrario el sgte. mensale saldras

"o¥a EXISTE CODIGO DE JUNTA

Fara salir de gzte paso =& debe resionar la teclas ESC v
| ol b4
retorna al mend de la administracidn.

Despuds presenta la informacidn oque se debe ingresar,
cuando llegues &1 campo asunto se presiona ENTER parsa
ingresar =1 asunto v mostrard una ventana donde se ingresa
el contenido cleal asunto {(pueden entrar hasta 240
caracteres), =i no es necesario llenar todos las lineas
debe presionar ENTER hasta el final.

Q“UNTG

FIANIFICﬁFIBN DE ACTIVIDADES DEL. SEMEGTRE

1
r
]
]
]
¥
1
L)

: ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION a
i - e - e e sns i b e gemaean s e e gk ot b e siide | e e g 1| b :
| 03-06-88 ! AUTOMATIZACION DE OFICINA ! 9:00:00 |
! INGRESD ADMINISTRACION DE PLANIFICACION |
| JUNTAS :
: INGRESE CODIGO DE JUNTA : 1 ;
] 1
LY pE : COORDINADOR DE L& ESCUELA :
| PARA  : PERSONAL DOCENTE :
!  FECHA : 05-04-80 :
- : !
1 1
1 1
: :
: :
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AUTOMATIZACION DE OFICINAS

A continuacidn ze limpia la ventana para ingresar la hora v
el lugar de la junta a realizarse, despuds se presenta el
campo de la resolucidn y si desea ingresar la resolucidn debe
digitar una "X" en el campo de resolucidn, &n caso contrario
presionar ENTER.

51 digitd " X " presenta otra ventana para el ingresoc del
contenido de la resclucidn  thasta 240 caracteres) |, =i no
es necesario llenar todas las liness debe presionar ENTER
hasta llegar a la Gltima 1inea.

Despuds de haber ingresado toda la informacidn una opcidn
Aparsre:s " GRABA(G) CORRIBE (C) SALIR(GY "

con 6 se grabsa la informacidn e incrementa el cddigo para
ingresar otra junta, con € se corrige todos los datos
anteriores v con 5 se abandona este proceso.

S T e e T e T e

ESPOL ESCUELA DE EDHPUTACIUN

03-046-88 ; QUTDHATIZACION DE OFICINA H 10: 45 Q0

INGRESO ADMINISTRACION DE PLANIFICACION
Jd- U N T80 5

INGRESE CODIGO DE JUNTA @ 1
DE :  COORDINADOR DE LA ESCUELA
PARA :  PERSONALD DOCENTE
FECHA : . 103-06-8H
HORA oS00
LUGAR : DIRECCION DE LA ESCUELA
RESOLUCION 2 X

| 8e ha resuelto gue los profesores deben de enviar!
| proyvecto para dos semanas, para asignar tiempo del
I maguinas. i

i GRABA(G) CORRIGE(LC) SALIR(E i

= Para la actuslizacidn:

El usuario debe ingresar el codigo de la asamblea que desea
actualizar, si no recuerda el cddigo para una ayuda se debe

presionar la telca F10 vy para abandonar este paso se
presiona la tecla EBC.

ManLIal. DEL USsLUIarRITO s 1 1 1



AUTOMATIZACION DE DFICINO

- 8 ingresd el cbédigo se valida gue ya exista, caso
contrario pressenta sl mensalise:

"-NO EXISTE 'CODIBO. DE JUNTA Y

y muestra la informacidn para que pueda ser modificada.

ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION )

dd-mm—as : AUTDHATI’ACIUN DE OFICINA l DY T2 595
ADMINISTRACION DE PLAMIFICACION
J HNT A8
INGRESE CODIGC DE JUNTA

ESC = SALIR F1o = avuba

Asl mismo para modificar el asunto se debe presionar ENTER
en =1 campo ASBUNTO vy zaldrd una ventana con los datos =i
se ingresaron anteriormente, =1 uwsusrioco modifica a su
conveniencia (son los mismos pasos del ingresol. Lusgo
limpia la ventana vy presenta los demds campos.

Para modificar la resolucidn, asl mismo debe ingresar una X
en el campo resolucidn. 81 anteriormente ingresd la
resolucidn podrd modificarla sino puede ingresarlo en sste
momnento {(son los mismos pasos del ingreso).

Fara grabar la informacidn se digite una 6, para volver a
corregir se digita la C v para salir wuna S.

- 81 presiond la tecla F10.
Fresenta =1 fuente , el destino v 1 cédigo de todas las
Juntas gue se sncuentran reglstradas.

Manual. DEL. LISILIAGRIO e 112 e
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

: ESPDL ESCUELA DE CUMPUTQCIGM ]
| 03-04-88 ! AUTUHATIZACIUN DE OFICINA i 9:30:00 |
¥ e PR R . sz b - - . =
| ELIMINA ADMINISTRACION DE PLANIFICACION :
: JUNTAS :
: INGRESE CODIGO DE JUNTA : 1 :
. & Bk : COORDINADOR DE LA ESCUELA 1
| PARA :  PERSONAL DOCENTE :
t o FECHA @  03-04-88 |
- HORA : 1800 }
{ . LUBAR : DIRECCION DE LA ESCUELA |
' :
: CONFIRMA LA ELIMINACION (S/N) 8 |

- i presiond la tecla F10.

Fresenta el fuente , &l destino v 21 cddigo de todas las
Juntas gue se encuentran registradas.

En 21 proceso de ayuda la tecla ESBC es para salir, para
AVANZAr Una nueva pagina de juntas =i existe se presiona

i
la tecla F2, para retroceder una pagina de registros de
juntas se prasiona F2 v para escogsr wuna junta especifica
s presiona F4.

Al presionar F4 se pide gue i1ngrese &l cadigo gue lusgo

seErd validado come se especificd anteriormente Yy  se
prasenta la informacitén de essa  junta para que pueda ser

eliminada.
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AUTOMATIZACION DE OF ICINS

ESPOL ESCUELA DE CDHPUT#CIDN

O3-046—-88 i QUTDNQTIZACIDM DE OFICINA H 10:00:00
ELIMINA hDHINISTHﬁCIDh DE PLANIFICACION
JUNTAS
INGRESE CODIGO DE JUNTA

FLUENTE DESTING CODIED

!
ING. SALINAS UNID. ACADEMICAS 2

BLUE CGDIGG

i ESC=84LIR lr'""“‘““l:‘f‘ll\i"'II“~H!f“~F~C Fi=RETROCEDER F4=ESCOGER |

{ DIRECTOR ECE PROFESORADD

4.1.3 ADMINSTRACION DE ASAMBLEAS

Para la administracidn de lazs asambl s deben de seguir
ismos pascs que se realizan para las juntas, por lo
ver la administracidn de junta

4.1.4. ADMINISTRACION DE ENTREGAS

Permite administrar {(ingresar sctualizar eliminar) todsas
1as entraegas que pusden ser de notss, libros, tesis, v
otros gue &1 usuario deses.

- FPara ]l ingreso:

a gue tipo de entrega gue
notas se digita "N", para los
s "T" vy finalmente para

salir de &ste proceso se

va a realizar,; Jara
libros 1a "L", para las tesis
otros se digita la "
presiona la tecla ESC.

Como primera pantalla se
1

55 |
0
b3

s
]
J]
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

Luego sutomidticamente sale el cddigo del +tipo de entrega v
se debe presicar ENTER para ingresar la informacibdn, se
valida que dicho cddigo no se haya ingresado anteriormente,
caso contrario un mensaje de error apareces @

" YA EXISTE. ESE CODIBOYDE ENTREGA .Y

Al ingresar el c&digo i presiona la tecla EBC ssle de ese
process y rEtDrnn z pedir otro tipo de entrega. Una ve:z
validado el cbHdigo se presenta todos los campos gue se
deben ingresar, para grabear se digita wna 6 & incrementa =1
chdigo para ingresar  obtra entregse del mismo tipo, para
corregir se digita la C vy Ffinalmente para salir de éste
proceso urna 5.

ESPDL z’SC:UELF% DE CUHPUTACIDN i
04-04—88 i AUTOMATIZACION DE OFICINA : 2:00:00 |
INGRESO ADMINISTRACION DE PLANIFICACDION

EaNA . RO e 3
INGRESE TIPO DE ENTREGA N (Mlota (Llibro (Tlesis

DE : ANITA ESTRELLA
FARA & ANL.FAUSTO JACOME
FECHA = Z20-05-88

HORA 0 1800

MATERIA Y PARCIAL @ DESARROLLO, PRIMER FARCIAL

i GRABA (B CORRIGE (L) SALEARZ(EY =6 i

8i =21 tipo =5 Nots entonces se debe ingresar la materia vy
2l parcial de la nota que s2 entrega. Se presenta en
pantalla " MATERIA ¥ PARCIAL ¢

Si el tipo es lLibros entonces se ingresa 1 nombre del
libro de 1a entrega. Se presenta en pantalla : " NOMBERE DEL
THEED

i e]l tipo es Tesis entonces se ingress 2] nombre de la
tesis v los alumnos que deben entregarla. S5e presenta en
pantalia : " NOMBRE DE LOS ALUMNOS »
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ALUITOMATIZACION DE OF ICINAS

51 el tipo es Otros entonces se ingress una observaclidon gue
el usuario desea, en pantalla aparece : "(BSERVACION o

—~ Para la actualizacion.

Se presenta la opcidn para ingresar wun tipo de entrega y se
valida que ingrese una M {(nota), una L {(libres) , una T
{(tesis) vy wuna 0 ({(otros). Para salir de éste paso se
presiona ESC. Luego debe ingresar =21 cbdigo a actualizar,
mi no se acuerda gque cbdigo es  entonces existe una ayuda
presionando la tecla F10 o para salir la tecla ESC.

81 ingresd el cadigo se wvalida gue vya exista, caso
contrario se presenta ] mensaie o

" NO EXISTE CODIGO DE ENTREGA

muestra la informacidn para gue pueda se modificada, el
usuwarioc s dirige hacia el campo a modificar con 21 ENTER,
luego para grabar debe presionar una §;, para volver a
corregir una T v para salir una 8.

ESPDL ESCUELA DE CDﬁPUTRCIBN

03-046-88 ! AUTOMATIZACION DE OFICINA ! 10:00:00

ACTUALIZA ADMINISTRACION DE PLANIFICACION
E N7 Rl Gra8
TIFDO DE ENTREBA N (Niota {L)ibros (Tiesis (Dltros

DE : SECRETARIA

PARA ¢ ANLTA. FAUSTO JACOME
FECHA : 20-05-88

HORA = 1800

MATERIA Y PARCIAL : MATEMATICAE I , PARCIAL 2

i GRABA (B) CORRIGE (C) uﬁLER o I Rl

Azl mismo dependiendo del tipo de entrega se2 presanta 1
concepto de la entrega. {(ver ingreso de enhtrega?l
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

8 presiond la tecla FI10 se presenta todos los registros
gue s encuentren  ingresados del tipo de entrega que
digitd con los campos de fuente, destino y =1 cbddigo.

Al final de la pantalla se nuestra un menssjis de opoiones:
" ESC=8alir F2=Continuar F3=Retroceder Fd4=Escoger "

81 presiona la tecla EESC ss para sbandonar 21 procsso. 51
presiona la tecla F2 es para avanzar una pantalla de
registros de entregas del tipo ingresado si existen.

81 presiona la tecla FZ =s para retroceder una pantalla de
regsitros de entregas del tipo ingresado.

a tecla F4 es para escogesr una entregs
1 cual es validado vy luego se presenta la
a gue sean modificados.

81 presiona 1
especifica , =
informacidn par

H

ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIUN

i 03-046—-88 ! AUTOMATIZACION DE DFICINA H 11:00:00
{ACTUALIZA ADMINISTRACION DE FL&HIVIDACIWN

] EiN-FIR TExE R 058

! TIFO DE ENTREBA: L {N)otas (L)ibros (Tlesis (O)tros

I
i
]

FLENTE DESTING COD G0
ING. aALVAREZO ANL.TA. FAUSTD JACOME 1
ING. 8ALTNAS IMG. WILLIAM POVEDA 2

(]
]
I
1
'
1
1
|
]
1
1
$
i
1

CUE CODIGOD

| ESC=8ALIR r?—FPNTINUQR FI=RETROCEDER F4=ESCOGER |

e e sa s e e e e S el M i e e e G S e e eaem e

[}
L
]
]
1
1
1
{ ]
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AUTOMATIZACION DE OFICING

- Para la eliminacidn.

Se presenta la opcidn para ingresasyr un tipo de entregs vy se
valida gue ingrese una M (nhotal, una L {dibros) , una T
(tesiz) v wuna 0O {otros). Para salir de #&ste paso se
presiona ESC. Luego debe ingresar sl cbhdigo a eliminar ,

51

no 2@ acuerda gqgue chdigo es  entonces sxiste una ayuda

presionando la tecla F10 o para salir la tecla ESBC.

et
b T §
contrario se presenta el mensaje

ingrestd el codigo se valida gue vya exista, caso

"ONO EXISTE CODIGO DE ENTREGA v

Luesgo muestira =S informacion, para confirmar la
eliminacidn se debe ingresar una 5, caso contrario una N
cuando se muestre en pantalla:

" CONFIRMA ELIMINACION (S/N) "

EEPDL ESCUELA DE CGHPUTQEIGN
03-06-88 H AUTUHATIZACIDN DE DFICINA i 15: 00: 00
ELIMINA ADMINISTRACION DE PLANIFICACION

E''NM -TRELH QaFS
TIFD DE ENTREGA T (Mlota (Llibros (Tiesis (Mtros
INGRESE CODIGO DE ENTREGH

DE 1 BECRETARIA

PARA @ ANLTA. FAUSTO JACOME
FECH& : 20-05-88

HORA @ 1800

ALUMNDS : PETER NARANJD , PATRICIA RUIZ

H CONFIRMA ELIMINACION (8/M) = i
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ALITOMATIZACION DE DOFILCINAS i

8i presiond la tecla F10 se presenta todas los registros
gque se encuentren ingresados del tipo de entrega gue
digitd con los campos de fuente, destino y el cbdigo.

Bl final de la pantalla se muestra un mensaje de opoiones:

" EgC=8alir FIZ=Continuar F3=Retroceder F4=Escoger "

Si presiona la tecla EBC ss para abandonar 8l proceso. Si
presiona la tecla FZ2 es para avanzar una pantalla de
registros de entregas del tipo ingresado si existen.

Si presiona la tecla F3 es para retroceder una pantalla de
ragistros de entregas del tipo ingresado.

81 presiona la tecla F4 s para esscogesr una sntrega
gspecifica , el cual es wvalidado v luego se presenta la
informacidn, para confirmar la sliminacidn se digita una S

caso contrario se digita l1a N.

4.1.5. ADMINISTRACION DE RECEPCIONES

= recepcliones se deben seguir
zan para las reuniones, de tal
a administracidn de reuniones

a
los mismos pasoE gque se raalil
manara gue s debe revisar 1
(BECCION 4.1.1.)

FPara la administracion de 1

4.1.5. ADMINISTRACION DE OTROS |

Fara la administracibn de OTROE se deben  seguir los mismos
pasos que =& realizan para las reuniones, de tal manera gue
s dehe revisar la administracidn de reuniones (BECCION |
Zolalen) i
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AUTOMATIZACION DE OFICINO

CONSULTAS DE PLANIFICACION

Las consultas de las PLANIFICACIONES
ntalla todos las p;aﬁ;FlLaL;ﬁﬁﬁﬁ =
s siguientes opcliones

permiten wver por
istrados vy presenta

' ESPBL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

PLANIFICACIONEDS

ADMINISTRACION
RELNIONES i
JUNTAS

ASAMELEAS

ENTREGAS

RECEPCIONES

OTROS

RETORNO MENU PRINCIPAL

: JL!FPUIOM LETRAS: <POSICION> Mol !

4.2. CONSULTAS DE REUNIDNES

Se presanta en pantalla todas las reuniones que s havan
registrado con sus campos  FUENTE DESTINGO CODRIGD v en 1s

tltima lines un mensseje de ppcionss

" ESC=8ALIR FIZ=CONTIMUAR F3=RETROCEDER F4=EESCOGBER "

S5i presiontd la tecla ESC entonces abandona la consulita. 853
presiona la tecla FZ es para continuar revisando mas
registros de reunionss 51 existen, con F2 es para
retroceder wuna pantalla de registros vy con F4 es para
|Eroger  una reunidn sspeclifics, donde debe ingresar sl

codigo , &l cusl es validado respectivamente.

2]l codigo gue digitd no existe 21 siguiente mensaje se
zplaya: " NO EXISTE CODIGD DE REUNION M
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AUTOMATIZACION DE OFICINS

raso contrario muestra todos los datos de la reunidn y para
continuar otbtra consulta presionamos cual guier tecla.

: EGSPDOL ESCUELH DE CDHPUTACIDN ]
i 04&-04-88 i AUTDHATIZQCIUN DE UFICINQ i F:30:03 |
i REL T Aell s TP d d S T Wl M i
i CONSULTA DE REUNIOMES i
i FUERNTE DESTING CORIGD i
I} 1
| DIRECTOR ESC.TECHN. ANLTA.FAUSTO JACOME 1 i
OING. SALINAS LINID. ACAREMICAS 2 i
'] i
| 2
i DHE COpIGo :
fe- SC‘SQLIR F2=CONTINUAR FIZ=RETROCEDE F4=ESCOGER | i

4.3. CONSULTA DE JUNTAS

Se presenta en pantalla todas las  JUNTAS gue s& hayan
registrado con  sus campos  FUENTE DESTIND CODIGO v en la
Gltima limea un mensaje de opciones :

' ESC=8ALIR F2=CONTINUAR F3=RETROCEDER F4=ESCOGER *
Tgual a la pantalla gue se encuentra en la partes supsrior.

Si presiond la tecla ESC entonces abandona la consulta. 8i
praesiona la tecla F2 s para continuar revisando mas
registros de Juntass si existen, con FI es para retroceder
una pantalla de registros v con F4 es para escoger una
junta especlifica, donde debe ingresar 8]l cddigo , =1 cual
a5 validado respectivamente.

81 el cddigo gue digitd no existe ] ziguiente mensaje se
displayas " NO EXISTE CODIGO DE JUNTA ©
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ALITOMATIZACION DE OFICINS

Caso contrario musstra la informacidn de esza junta, cuando
se muestra el asunto sze debe presionar cualguiesr tecla para
continuar, lusgo presenta la hora y =1 lugar vy para
continuar se presiona otra tecla , finalmente se presenta
la resclucidn si  fue ingresada, para continuar presionamos
cualguier tecla.

i ESPOL ESCUELA DE CDHPUTACIDN

046-06—-88 i ﬁUTGHﬁTIZACIﬂN DE OFICINA i ?:30:03
Pub '@ NP iRESLAT -/ 3 L0 N
COMSULTA DE JUNTAS

DESTINO : FPERSOMAL DOCENTE
FECHA : Q?—ﬂé—ﬁa

UNTD

FPlanificar =21 estudio del semestre, y para fu-

[}
' FUENTE COORDINADDOR DE LA ESCUELA
: turas juntas.

—— - -

i Fresione cualguier tecla parsa continuar

4.4. CONSULTA DE ASAMBLEAS

La consulta de 1
mismos pasos reali
el nuneral corres

asambleas se las realiza siguilendo los
rados para las juntas , por lo tanto ver
idiente a las Consultas de Juntas.

=

4.5. CDONSULTAS DE ENTREGAS

Como primera pantalla se debe ingresar el tipo de entreaga,
como pusde ser: Notas se digita la M, Libros se digita la b
Tesis se digita 1la T v finalmente Otros gque se debe digitar
la 0O,

Dependiendo del tipo de entrega, se presenta en pantalla
todos los registros de dicho tipo v al final de la linea un

ManuAal. DEL uUsuarIO — 1"}




AUITOMATIZACION DE OFICINS

mensaje de opclonss
" ESC=5a8LIR F2=CONTINUAR F3=RETROCEDER F4=ESCOGER "

Bi presiond la tecla ESC entonces sbandona la consulta. 83
presiona la tecla F2Z es para continuar revisando mas
registros de enltregas si existen, con FI es para retroceder
una pantalla de registros v con F4 es para escOoger una
entrega especifica, donde debe ingresar =1 cbdigo, =21 cual
es validado respectivamenta.

i e
isp

Yt b

o

L1

g
=ys

cadigo que digitd no existe el siguiente mensaje se
Y
RONG, EXIBTE CORIGH: DEENTREGAHY

Casp contrario musstra toda la informacidn referente a ese
cidign de ese tipo de entrega, como son el fuente, el
destino, 2] asunto, la hora v la fecha., Para continuar
revisando mas entregas se debe presionar cualguier tecla.

ESPOL ESCUELQ DE CGNPUTACIQN

I 046—-046-88 | AUTOMATIZACION DE OFICINA H ?:30:03
i P.oEda D) FOIEC A -1 0N

i CONSULTA DE ENTREGAS

i TIPO DE ENTREGA: L (Miotas {Llibros (Tlesis (D) tros

FLUENTE DESTING CopIGnD
ELOY MOREIRA FAUSTO JACOME i
RAUL BONMILLA ING. ALVAREZ 2
FETER NARANJIO FAausSTO JACOME 3

i EBC=8ALIR F2=C00ONTINUAR FIE=RETROCEDER F4=E8COGER |

f‘.]
1-';
=h

ver los datos esp icos ir & pantallas de ingresc de

a seccion 4.1.4.
4.565. CONSUWLTA DE RECEPCIONES Y OTROS

FPara las consultas de las recepciones vy obtros se deben
segulr los mismos pasos que las reuanionsEs, por consiguisnts
ver la seccidn 2 correspondiente a las consultas de

reuniones.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

Lusoo gue selecciond lo gue desea se presenta el siguiente
mendt .

mmTUF mwncmrb Um nDIﬂCADnHDZ

Oﬂ 06— mm DC#DZbduNbGHDZ DE GﬁHﬂHEh nO i0:=10

AYUDANTTIA '

{INDngresc  {Alctualiza (E)limina

MATERIAS
SEMESTRE
RETORMD MENU ANTERIOR

| SELECCION : <LETRAS: {PD3ICIONY i

e me m mem wmw mams e mam e mmem  mws s smEe i e e e W e W e e
- e e me meem e e e e e s e e e e tmme e mem Gt mee e

S5.1.1. ADMINISTRACION DE AYUDANTIAS POR MATERIAS

Permite administrar {ingresar actuslizar o eliminar) las
ayvudantias por materia que 2] usuario desea.

- Para =1 ingreso:

Avntométicamente =sale 21 afo y el t& mino gue corresponde a
la fecha en cursc (la fecha se actualiza en =1 mdduloc de
mantenimiento, numersal 7.2). Bi 1 affo v 21 término estan
correctos  se presina ENTER parsa ingresar informacidn de la
ayudantia, caso  contrario puede poner otro affo u otro
té&rming . Para salir de #ste paso se presiona EBC

A continuwacidn se ingresa ] 0 ciddigo de materisa cuya
ayudantia se va a registrar, si el cddigo de materiaz no se
acuerda ediste una avuda presionando la tecla Flio. Para
salir de éste proceso se presiona EBC.
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AUTOMATIZACION DE OFICINA

La pantalla es la siguiente:

ESPOL ESBUELQ DE CDMPUTACIUN

O?—06"BB HUTUMQTIZRCIDN DE BFICINQ 10z 10 10

INGRESO QDMINISTRADIDN DE AYUDANTIA

AR O : 88 TERMINO: 1
CODRIGO DE MATERIA: 8011025

vUESE = Salar F10 = Ayuda }

S5i presiond F10 para la ayuda s=2 displaya los cédigos con
los nombres de las materias registradas hasta ese momento,
al final se manda un mensaje de opciones:

" O ESC=84LIR F2=CONTINUAR FI=RETROCEDER F4=ESCOGER "

Presionando la tecla ES abandona el proceso de ingreso,
con FZ2  avanza una pantalla de registros de materias si
existen mas, con F2 se retrocede una pantalla de registros,
v finalmente con F4 se escoge un chdigno de materia
especlifico, se ingresa el cobdigo, =] mismo es validado gue
exista en caso contrario un mensaje de error es displavado:

" NO EXISTE CODIGD DE MATERIA "

Una wvez ingresado correctamente el ocbHdigo de materia,
aparece @l nombre de la materia vy el semsstre gue
corrgsponde & dicha materia, lueqgo debe ingresar el
paralelo gque se le wva asignar al ayudante, finalmente se
ingresa 21 nombre del ayudante.

El paralelo gue ingresa debe de estar registrado, caso
contrario un mensaie de error es displavado:

" ONO EXISTE PARALELDO REGISTRADO DE ESA MATERIA "

Manual DEL. usuaRID —— 1'5'?




AUTOMATIZACION DE OFICIMNS

Si en &l paralelo gue ingresa existe ayudante, entonces el
siguiente mensaje aparece: "YA EXISTE AYUDANTE EN ESE
FARALELO " v presenta &1 nombre.

53  no desea continuar con el ingreso de syuwdantes por
paralelo, entonces se debe presionar EBC cuando se pide el
paralelo.

Ura ve: validado todos los datos, se debe grabar digitando
una B, para corregir se digita la C y para salir se digita
la 8 cuando se presente sl menzaie des

" OGRABAR(G) CORREGIR(CY SALIRL(S) M

ESPOL ESCUELﬁ DE CDHPUTACIDN

07-046—-88 AUTUHATIZAEIDN DE DFICINQ 10 10:10

ACTUALTIZA ADMINISTRACIDN DE AYUDANTIA

A MO : 88 TERMIMO: i

CODIGO DE MATERIA: 8011025 FUNDAMENTO DE PROGRAMAC.
SEMESTRE gk FARALELO: 1

NOMBRE AYUDANTE : PETER NARAGNIO

it (Blrabar (Clorregir (S)alir i '

- W mee W e M i e mm e e e e e e e

e mem e e e e e W e S e e e mem e e

Lusgo preguntard si  desea ingresar ]l horario cuando
agraba la informacidn. Digitando N s& pide otro paralelo
para otro ayudante. Digitando 8§ entonces se comienza a
ingresar los horarios de consulta o clase del avudante.

Se debe ingresar =1 aula, el dia y la hora , el dia es
validado gue sea las tres primeras letras, por sjemplo  LUN

para el lunes vy &1 los otros dias, la hors debe
ingresarse de la siguiente manera: si es a las 8 de la

tarde se digits "1700".

Fara grabar la informacidn ingresada s digita la G, para
CoOrreEgl 1a c ¥ pars salir sin gt abar las 8.
Automdticamente s da opoidn a ingresar obtro horario vy para
salir se debs presionar ENTER tres veces hasta avanzar al
meEnsaje gque se encuentra en la Adltima linea v digitar la 5.
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La pantalla para =1 ingreso de horarios del ayudante es la
siguiente:

i ESPOL ESCUELA DE CUﬁPUTQCIDM

a7 —0&*88 AUTOMATIZACION DE OFICINA 10:10: 10

INGRESD ADMINISTRACION DE AYUDANTIA

a M0 : B8 TERMIMO: 1

CODRIGO DE MATERIA: BC11025 FUNDAMENTO DE PROGRAOMAC.
SEMESTRE i | FARALELD: 1

NOMEBRE AYUDANTE  PETER NARANJIO

HORARIOE DE CLASE O CONSULTA
AULA DIA HORA
Al LUN 1700
A2 MIE 1000

! (GBYrabar (C)o.reg1r (8ralir G !

]
L
1
1
i
]
l}
]
i
1
1
L
i
]
4
1
I
1]
1
(]
i
t
i
L
[}
1
1
1
13
]
1
1
1
1
1
L]
]
]
1
i
1

- Para la actualizacifn :

Avtomdticamente sale el affo v el términc que corresponde a
la fecha en cursc {(la fecha se actualiza en el modulo de
mantenimiento, numeral 2.2). 81 el affo v el término estan
correctos se presiona ENTER @ parse actualizar informacidn de
la ayudantia, caso contrario puede poner otro affo u otro
t&rming .« Para salir de &éste pasco se presiona ESC.

A continuacidn sg ingresa  es] cddigo de materia cuya
ayvudantia se va a actuslizar, 51 el codigo de materiz no la
tiene disponible existe una ayuda presionando la tecla Filo.
Fara salir de é&ste proceso se presiona ESC,

MAaNUAL DEL. uUsuAarRID - 1 -r',q
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La pantallia es la siguiente:

ESPDL ESCUELA DE CGHPUTACIDN

0? Ob Bﬂ AUTOMATIZACION DE GFICINA 10:10:10

ACTUﬁLIZﬁ ADHINISTRACIDN DE AYUDANTIA

ANDO : 88 TERMINGO: 1
CODIGD DE MATERIA: BQ11025 FUNDAMENTOS ECONDMICOS

i ESC = Salir F10 = Ayuda i

8i presiond F10 para la ayuda se displaya los cbddigos con
los nombres de las materias registradas hasta sss momento,
al final se mandsa un mensajs de opCiones:

" ESC=8ALIR F2=C00NTINUAR F3I=RETROCEDER F4=ESCOGER "

Presionando 1la tecla ESC  abandona el proceso de ingreso,
con  F2 o oavanza una pantalla de registros de materias si
existen mas, con F3 se retrocede una pantalla de registros,
v  Finalmente con F4 se escoge un chdige de materia
especifico, se ingresa el cbdigo, =21 mismo es validado que
exisnta #n caso contrario un mensaje de error es displavyado:

" MO EXISTE CODIGO DE MATERIA

Una wvex ingresado correctamente el obdigo de materia,

aparscs &1 wombre de la materia vy el semestrsa gqus
corresponde & dicha materia, luego debe ingresar =1

paralelo gue se va a actualizar el ayvudants, finalmsnte se
ingresa =1 nombre del ayudante.

El paralelo que ingresa debe de estar registrado, caso
contrario un mensaje de error es displayvado:

" NO EXISTE PARALELOD REGISTRADD DE ESA MATERIA "
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Al ingresar el paralelo y al buscar el nombre dsl ayudante
no existe entonces el siguiente mensaje es displayado:

" NO EXISTE AYUDANTE EN EL PARALELO DE ESA MATERIA 7

v vuelve a pedir otro paralelo.

51 no desea continuar con el ingreso de ayudantes por
paralelo, entonces se debe presionar ESC cuando se pide el
paralaelo.

Una vez validado todos los datos, se debe grabsr digitando
una B, para corregir se digita la ©C y para salir se digita
la 8 cuando se presents 2] mensaje de:

" {GB)RABA (C)ORRIGE {SraLirR "

ESPOL ESCUELA DE CUHPUTACIUN

0? 06 88 AUTOMATIZACION DE OFICINQ 10 10z 10

ACTUALIZA ADHINISTRACIDN DE AYUDQNTIQ

A N i - 1 TERMING: 1

CODIGO DE MATERIA: BO110235 FUNDAMENTO DE FPROGRAMAC.
SEMESTRE £ind FARALELD: 1

MOMERE AYUDANTE : PETER NARANJIO

i (B)rabar (Clorregir (Sialir s :

Luego se presenta en pantalla todos los registros de los
horariocs con s ndmero correspondients, para salir de
este proceso se presiona ESC, para continuar revisando mas
registros se presiona F2, para retroceder FI y para sscoger
un registro especifico con F4.

81 presiond F4 entonces le pide 21 ndmero de registro gue
deses actualizar, =1 mismo gue e validedo gue exista, para
finalmente presentarlo en pantalla v modificar los campos
gque desea como son el aula, dia y la hora.
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ESCUELA DE COMPUTACION

ESPOL

o7-046-B8 AUTOMATIZACION DE OFICINA 10:10:10

ACTUALTIZA ADMINISTRACION DE AYUDANTIA

i ainNd I 8a TERMINO: 1

i CODIGO DE MATERIA: BO11025 FUNDAMENTO DE PROGRAMAL.
s SEMBSTRE 21 PARALELD: 1
I MOMEBRE AYUDANTE : PETER NARANIOD
{

|

HORARIDE DE CLABSE O CONSULTA
REG. AULA DIA HORA

i A1 LUN 1700

2 A2 HMIE 1000

GUE REGISTRO: 2

ESC=8ALIR F2=CONTINUAR FI=RETROCEDER F4=ESCOBER |

BIBLIOTECSA
Una wvesz escogido =1 registrog v modificado los campos
desgados se graba con 6 v vuslve a pedir obtro paralelo,
se coririge con O v se sale sin grabar con 5.

Automaticamente sale 21 affo vy &l t@&reino que correspondes &
la fecha en curso {(la fecha se actusliza en &l modulo de
manteanimiento, numeral F.2). §i el affo y &l términc sstan
correctos  se presina ENTER para actualizar informacidn de
la ayudantia, caso contrarioc pusde poner otro afio u otro
término . Para sslir de éste paso se presiona ESC.

\
A continuacidn se ingressa 1 coédigo de materia cuya H
avudantia s va a actusalizar, s5i =] cddigo de materia no se
scuerda  existe una ayuda presionando la tecla Filo. Para
salir de &ste proceso se presiona EGC. '
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AUTOMATIZACTION DE OFICIMNA

81 presiond FLO para la ayuda se displaya los chdigos con
los nombres de las materias registradas hasta ese momento,
al final s manda un mensaje de opociones:

" ESC=0ALIR FI2=CONTIMUAR FI=RETROCEDER F4=E8C0GER "

Presionando la tecla ESEC abandona el procesc de ingresc,
con  F2  avanza una pantalla de registros de materias si
wisten mas, con F3 se retrocede una pantalla de registros,
vy finalmente con F4 se escoge wun cddigo de materia
especifico, se ingresa el chdigo, 21 mismo es validado gue
sxista en caso contrario un mensaiese de error es displayado:

m

" NO EXISTE CODIGD DE MATERIA

Lina wvex ingresado correctamente 1 0 cbdigo de materia,

apareacs ] wmbire de la materia vy =21 =semestre que
corresponds & dicha materia, lu=go debe ingresar 1

paralelo que se va a actualizar el ayudante, {finalmente se
ingresa el nombre del avudante.

El paralelo gue ingresa debe de estar registrado, caso
contraric un mensale de error es displayado:

"ONO EXIETE PARALELD REGISTRADO DE ESA MATERIA "

MaMNUAL DEL usSuAarRIO — 1‘23 -




AUTOMATIZACION DE OF ICINA

Al ingresar el paralelo v al buscar el nombre del ayudants
no ediste entonces el siguiente mensaje es displayado:

" ONO EXISTE AYUDANTE EN EL PARALELD DE ESA MATERIA "

v vuelve a pedir otro paralelo.

8i no desea continuar ocon la eliminacitn de ayudantes por
paralelo, entonces se debe presionar ESC cuando se pide el

paralelo.

A continuacidn se presenta el nombre del ayudante vy el
horario de clases o consulta.

Para confirmar la eliminacidn se debe ingresar la 8 cuando
s pressnte la pregunta :

"ODONFIRMS LA ELTHMINATION (8/N) M

Caso contrario vuslve a pedir otro paralelo.

i ESPOL ESCUELQ DE COMPUT%CIUN
i 07 06—88 RUTDHATI’QCION DE OFICINA 10: 10 10
i ELIMINA ADMINISTRACION DE AYUDANTIA
'
A NGO ;. 88 TERMING: 1
capIch DE MATERIA: B011025 FUNDAMENTO DE FPROGRAMAC.
SEMESTRE e | FARGLELO: 3
MOMBRE AYUDANTE : PETER NARANIO

HORARICE DE CLABE 0 CONSULTA
REG. AULA DIA HORA

1 Al LUN 1700
= AR MIE 1000
} DN“IRHH La ELIMINACION (S/N)Y 0 _ :
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SUTOMATIZACION DE QF ICIMNA

S.1.2. ADMINISTRACION DE AYUDANTIAS POR SEMESTRE

Fy i mer IROFESam0s =3
automaticamente; se frea
para luedo ingresan gl s

o Sea mayor a O.

1" afo vy el termino  ue aaldran
lizan las respectivas validaciones
=

i codiao de

A o comtinuacidn  se  presents  sautomaticamente e
iza del mismo

materis. Desds @ste pesc en adelante se o 2al

moto como 1o hicimbs B0 eyudantias por materia.

Lina ves ingresado, validado ¥y grabado la informscidn de las
nor ar ios de todos los paralelos de esa materia; se presenta
phro codigo de materia del sepssire Que 1norest.

Y sparealiza lps misgsmos pashs oescritos anterlprmentel iy ast
SFUCES1VameEr - §

itnicialmente ingresado.

Lag pantalliszs son las mismas gue las ayvudantias por materis.

CONSULTAS DE LAS AYUDANTIAS

Existen dos conswlitas: por materias vy por  semestre, =B
presentan en el ambdulo de avudantias.

i EHRL ESCUELA DE COMFUTACION

;._...... L P T R TR LR P S e 1 SR IR AP 5 S RN WIS T L SR O e R 5.1 S e LSRR e SR R A
R - G P AUTOMATIZACTON DE OFTCINA 11s 50x00
i

i AYUDANTIAS

; ADMINT STRACTON

i ~ MATERIAS

: SEMESTRES

; RETORND MENL PRINCIPAL

[

. :
; ok . o w1 Bt e LR 3 Bn |, g, ooy oope i L hamaeet | b s, manty | SRS, iveed 4 st s :
: ; ECCION 3 LETRAS < > POSICION ! :
§ui . RO g N ey e mme mrmeme smimem  smEewas sew s eeemee s e S bmke  emsstemd  vles bess e :

ManMuUAL. EL. usuarRIo




AUTOMATIZACION DE OF ICIRNS

=Ll

El afic v el t&rmino de lss aywdant
el sistema. S5 debe inpresar el o
gque =5 validado que. exista, cCas
error s disnl ayados

EXISTE CODIGO

Farg salir del ingreso del cédigo
= i 2l usuario nag

3 e
mataria prﬁsiunanﬁa la tecla ENTER

i £S5~ 0L

]'_.._... P05 - B U R ION P P e S L O L SO PRI
1. Q=058 PAUTOMATIZACION
i

i CONSULTA DE AYUDANT

CODIGO DE MATERIA: 020111

i i “ESLC» = SaLIR CENTER> = AYLIDA i
H e - . -

ia avuda presents
gistradas
& Continuar

Cadigns v
e Bata
Fevisando mas mater

(i

2 ., para retroceder uvuna pantalla
pEEsIOnA GES 0 Vo Para S EsERger iy
presiona F4. En este momento

irtiand on ase

iwd llhmm LITY  pEr

presents 2l n
lones

IS8 e d8 Dpo

GRS = BRLDR F2 = LIBTAD

MAaNUalL EL. usuario

EsSCGUELS DE O

CONSULTA DE AYUDANTIAS POR MATERIAS

ia fechsa
gl ik S
i mensaie de

Fae s retiere &
Ddigo de materd
e contralnioli

de materia se presiona ERC
ge acuerda del codigo de

=

OMPUTAETON i
i gk U e i s e s
RE OFICINA § Ve Ser sl
T g | g '
H

iAa POR MATERIA i
+

:'

i

!

!

i

(]

1

i

i

i

:

e e ?
i

S hIN e o A hl b bk Sl s

L |

iog noobhres de las aateria
consulta se presions ESC,
ias si pisten se presiona
de registros de materia  se
& especifice se
codigo de

L o t

debe

ingresar &}

et
BE

omixre de la materia y en

0 ENTER

B

= PANTALLA ¥

st T




AUTOMATIZACION DE OF ICINA

; ESEGL EBCUELS DE COMPUTACION :
: B T 7 G e s I SR & i ke AT S e AL ot LRI CARRATREN= o= =, £ Tl - M R S ST S S ) RIS LR s S g | 5% ;
R Rl e Sl ' =UFUMHT¥ZHL§DU D% B B P T T 1 L FOE 00 ]
; NI ey b a N . W TR — R ve. S o M s :
: CONSULTA DE AYUDANTIA POR MATERIA i
; CODIGO DE MATERIG: SOG20111 FUND, ADMINIST . DE EMFRESA |
: ;
i i
3 :
i i
i i
; R SRS BE A U - e SO 0 TR R SRS | R S R 1« SRSl CRRFORe, :
i g ENTER=FaNTALLES | !
H - i e gy ity T b s - :
S5i presiontd ESC retorna al mend de consultas.

U

¥ 3

i presiond ENTER presenta el semestre de la mpateriz, 2l
mrm1$in el nombre el avuilante v gl horFragrio de clases o
consutlta  de  dicho @ ayudante, para continuar s 2 presionsa
cualguier teclsa.

o

b1 la maeteria tiene otro paraleglo entonces se presenta 168
datos del avudante v horaric de ese pa'mi&,r Y opara continuar

S8 presions cuslguier tecla.

Ervh o g
Toos los
el ayudant

gne distintos paralelos sg presents

materia ti
O8 horarios Con su respectivo  nombes

ietros de 1

HMahLial. EL. usuarRiIo = j=7




AULTOMATIZACION

ELP ESCUELA DE COMPUTACION
09-06-88 P AUTOMATIZACION DE OFICINA 11z 30200

|
; CONSULTA DE AYUDANTIA POR MATERIA
‘ IGO0 DE MATERIA: 8020111  FUND. ADMINIST.DE EMPRESA
MESTRE F PARELO 3 1

BRE AYLDANTE : PETER NARANJIO

]
] ot Bt
E
i

=
=

: HORARIOSE DE CLASBSES O CONDULTAS
A  DIA HORA
LHN . 1000

™
W -
|
P T L TV, SR S S A e LS O e e P

]

I

: + LRI LEADSE LR T AR T i e i ol e gl et g e s+ /o B i - slnap ks s
j oo Presione cuslouisr tecla pera conbtimnasr |
t st v tmin  wmemn e smmww | feieem  wesmm  memes  swsew  meus - wemhes . wmaRER  we e
i

S.3. CONSULTA DE AYUDANTIAS POR SEMESTRE

S5e pide el numero del semestre, 8]l mismo B8 validedo gue no
sea mavor & D, El afic v el térming se o toma de la fecha el
sistema.

cla ESC. A& continonacion se
estre ingresado.el usuario

Fara salir se debe presionsrs la L
presenta todas las materias del s
pdehe escoger  la materia consultar ingresancdo el
cadiga de materia vy da aliante se deben seguiyr 105
mismosg pascs que las consultas de las ayudantias por materia.

aparecse otra vez todas la

= B
de ellas y para terminer la consulta s oresiona

Las pantallazas son las mismas gue lzs consultaes de ayvudantiss
o materis.
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AUTOMATILZACION DE OF ICINMAS

Este mbdula se esncargs de la manipulaciton de las Materias
registradas 0 gue serédan registradas en la Escuela de

.

Computacl Ona,

Como primera pantallsa tenemos:

; ESCLUELA aUFERIUR POLITECNICA DEL LITORAL ;
; PR SRt 7 2 L SERMMR UL Rt et Gt R Rt Al ‘i g i A et ot owss e g AP i s i O e o S s S e i, gt S e il ;
: \  ESCUELA DE COMPUTACION | ;
]' e SR DR A IR s L6 . kR UG Al SR T AN g T 3 v ;
; AUTOMATIZACION DE OFICING :
: !
; MATERIAS ;
; ~3 HORARIOS DE CLASE ;
: HORARIOS DE EXAMENES ;

: MATERIAS !
: RETORNG Al MENU PRINCIPAL i
i '
; i
: i
! i SELECCION : SLETRAS o 0 L o R e ;

gue al igual aque los ments anteriores, las dos
; i as Mmismas.

De dgusl Hforma la primera opci o 1a
administrativa D& & el ingreso, i ¥
eliminacion o8 las materias. Las siguientes, son consultas
por pantalla O por inpresora.

6.1 HORARIOS DE CLASE

En esta ppeitn s manipule los Horarios de clase para una
1 £

registrada  Ccon 8K corrFespondiente paralelo v

i

Frofesor .

Moz permitirag les siguientes opolongss

Manlal. DEL. USuaRio - 1"'? -




ALTOMATIZACION DE OF 1CIMNM&

ESCUELﬁ SUPERIGR PBLITECNICR DEL LITDRQL

i ESCUEL.A DE COMPUTACION |

i AUTOMATIZACION DE OFICINA

HORARIOS DE Ci ASE

i —¥  ADMINISTRACT
i PROFESOR

jo—d
-
L

; SEMESTRE

; RETORNO AL MENU ANTERTOR

!

:

: :
: e ;
; ! SELECCION :  <LETRAS> CPOSICION> 4 ;
; et o S0 4 S A St 0 Y S0 P SER4S RS S SR R S S Sk e e S S T e et S S SR B SN A St S A4 B et S0lke e :

6.1.1 ADMINISTRACION

Este opcidn nos permitivra manipular los Horarios de ol ase
para .  una materia determinads, "nos  dard la peion  de

Ingreso, ActualizAclidn v Eliminacidn de los mismos.

Esta gpoion nos permiticrd @l ingresco de wun Horsasio Ll ase
no pmdi“a o, teErminog, codigo de materis. be Lomarsd como
o
=

y afioc sctual, oses se  tomars de la fecha

cr

e
= iff i

{14]

-

14
ey

=~y
h
i

Se displavars el mensajie "Materias no regls

y .

de oue la Materia no ssta registrade gen 1la Escuela.
matEr & =13 2 s gisplavera 21 nombre de 1s
que Corresponde, ademas del nombre del
ta materia para el térming Pmpwalrlcddmn
@Fror en los sigulesntes Casos

2l Eem

f{ e Soar

£ e e
w i !.j @rra mens
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ALUTOMATIZACION DE OFICINMO

cafFd Horgrios de cClase gue no esta .

FEJlﬂmente, 51 oourre 21 caso s displayvara el meEnsaje
‘Y& EXISTE HORARIO DE CLADES i%&f“ "RADOSY .,

- Be permitirsd Halir o de 1a opoidn, Grabar los datos
ingresados O corregir los nismnDs,

pbard T continuacion el dla, horas, hora de inicio

A TN =

v oaul &,

Fara la actuslizacidn
- B presenterd los datos parsg el Horsario de Clase vy s pe
sl modificacicn, si ne s mﬁaHEﬁfrm s displayara el
= &

rio registraco".

FPara la eliminacion s

- be prezsgntara s odatos para 2] Horario de Clesey, para
pErmitir visualizer los datos v day la opoicon de asegurar
la desicidrn.

i ESFOL AUTOMATIZACION DE OFICINA ECL H
; SRS MR FRtnhy -l bri L RN i o s PO Aol 1T (O e iy 2 U SRR TS SRS I TR R I S W S LT S R 1 }
H ; ADHINISTRRCIDN HORARIOS DE CLASE i H
H ;
1 Code Frofesaor O1 Plormbyr e FRARUSTO JACOME LOPEZ i
H AP 8e Terming 2 :
H H
H Materia 801123 ARPLIC. -MICROSCOMP. Faralelo 1
: ;
i Di = Ho & Frial & i
: LLIN 10 G0 faz i
: Jii 1000 @ :
: :
! i
i 1
i i

MAaMNUalL. DEL. uUsuario




AUTOMATIZACION DE OF ICINA

6. 1.2 SEMESTRE

~ete modulo se encargara de mostrar el Horario de Dlase de
de wna materis determinada, nos permite la  ayvuda  de
visualizar gl cédigo de la materia ingresandg =1 sementre

e ]

51 kg, gdigits & este primer nivel la tecla EBLC s irgd al
merd antee

Primero pedira el numerto  del sepestes Y nos grrfanfw L& :
pantallsa de 1as v o sus respectivos cdodioo

sgmestre safta siguiesnte Maners:

materi e

ado, de ]

i ESPOL ESCUELA DE COMPUTACION ; :
i i AUTOMATIZACION DE OFICINA | i |
5 CONSULTA POR SEMESTRE DE HORARIOS DE CLASE | |
: NUMERD DEL SEMESTRE & ; !
; £0D 160 NOMBRE :

: ”ﬁ%n?iﬂ SISTEMA DE COMPUTD ; ,

JO10744 HBEMINARIAO 1T .
D755 SEMINAGRID 11X i :

DESARROLLO DE APLICACIONES |

SISTEMAS DE INF. GERENCIAL | |
: ! :
| 1
tESU=haliy Pghn=Continuar rgUp-rmtr weder FWaFHwF*ELHLEQ

alia nos permite la manipulacion siguisnte:
-~ Fara abandonar la opcidn. |

= Fara Continuar, en el caso de gus el dltimo
g - o bl

este displavado, nos

LUUlQ” viﬁualizauu du materia del
ﬁunnmltdum O MNo.
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AUTOMATIZACION DE OFICIMNA

Una vez gue el codigo de Materia ha side ingresado, s 1o
valida, parsa wn codigo EBFrdnes se mandara el meEnsage
"Codigo oe Materia no Fregistrado",; caso contrariio se
visuslizard gl Horario de Clease para el casp de gue exlista,
er el caso de no existir Horario de Clase, se displavars
"Moo existe Houwrario de Clase del Codigo”.

f. 1.3 PROFESDORES

s vEriftica los Horarios de

_ o
pinado, ‘con todos los parale

1;11

Rrara un Frofesor

o= reglstrados para
Mo termino.
Tenemnos entonces la siguisnte pantalla @

{eESPTL ESCUELA DE COMPUTACION i

i P AUTOMATIZACION DE OFICINA

i CONSULTA POR PROFESDODRES DE HORARIOS DE CLASE i

H CORIGO DEL FROFESOR o1 i

,; :

‘ ;

: :

} EoC=%alir CENMTER > fAvuds &
Frimero se pedird el codigo de un Proftesor de la Escuela,

gandose la opcidn de retornar al mend anterior presionsndo
la tecle ESC, o de tener una
displs - las rhdlgrs de los profesores v
avuda dentro en manipuler la pantalla para enoontrar el
cadiac regueride serd la siguliente 3




AUTOMATIZACION DE OF LCIMA

|

Tecla ED == F

ara abandonar la opcidén.
Fgﬂﬂ oty o

Continuar,; en &l caso de gue 21 Glitimo
gste displayvado, nos permitica

Pglfe =7 He frn.ede & la pantalla anteri
ENTER .— Ingreso de chdigo visualizan
del semestre consultado o no.

Friofesor sg veritica gue
: gl mEnsaie "Frofesor no
“uelal LﬁﬂtFaFiﬂ sa muestra 1a

na vez ingresar
t&, 8i.N0
=gistrado  en

siguiente pantall

i F”FHL ESCUELQ DE CDHPUTQCIBN i
i e ki SRR e s o) Sl S0 S e ooy S Wi A, b o o et e oSSy S et SRl i, A5 e s LS e g e o = i . i e e 45 gt i e e, A S e N ;
i i AUTOMATIZACION DE OFICINA | i
i COMSULTA POR PROFESORES DE HORARIOS DE CLASE i
i i
; !
: Cod Frofesor O3 Mombere MARITIAS FARRA i
i (& e ta aa TeErming £ H
; Materia 010712 COMPUTD FParalelo 35 H
i i
; ORGEMTZACION 1NTEFH 2 ;
| T AN ZADOE 1 i
; ;
i i
: {
i H
H ; Digite gualqmi&r tecla para continusr | i
; o el M5 g ol b A s s o e S A e A i o o e s Vil vl W e s i S v vt S s :
Este pantalls s=e pru-ur+~ré para todas las materias del
Frofesor v tooos los lelos repgistrados para el atio vy

térming requeridos.

En el ceso pue no gdista Horario
gapeclfico se mostrarda el siguiente
Horario registrada”.

para un paralelc
¥

HMAaNMUAL. DEL. USUuUARIO 25 144 —
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AUTOMATIZACION DE OFICINMNA

6.2 HORARIOS DE EXAMENES

ALl se Feali ‘2 los Horarios de Examenes
de las materd se efectia el control de la
siguiente maneras |

ESCUELQ SUPERIGR PDLITEENICﬁ DEL LITDR%L i

i ESCUELA DE COMPUTACION

; AUTOMATIZACION DE SFICINA

1 HORARIOS DE EXAMENES

) ﬁﬂff”l‘TFR=LiU

i i aELECCIDN i CLETRF H |

H RS R Baien g s s S Sy o S s i S S S s i e S s SN Sl S Sy e S A S i Sebe

U antericores,

al digitar

W -

LA OptIon Aotualizasion o

Eliminacion de los

be permite &1 igusl gque los otros madulos retornar al meEntd

anterior digitandg la tecla

St pedirg el
u g2l el podria ser El
fecha del rﬂ~4J4nﬂ‘

v afio vy teérming
i

pndiente &l ode la

HMéanlal. DEL usuarIio 145




s procedera a

veriti
ia no registrado”

L

el Tipo

h:'a

Farsa el Ingreso s

1a hora

e de mejoramiento.

Fara 1a fActualid Gy

uwna materia g Para un

Fara la eliminacidon @

visualizara &)

i EBPDOL

HORA

i FEROCTAL
Fr i mer
Sequnda

Manual. DEL. usSuaRkIo

St CHaRSO

in CI Fesar e 1

F)

de proceso

s las fechas

LM
registr

Fminc.

i

Horario o ~cl
£

!:
'cn{irmaciﬁﬁ e la eliminaision

QUTOMRTIZ%BIDN DE UFICINA

TERMING 1
201 1033

NOMBRE F

g 0800

]

LINDAMENT

}2-08 . 8a

AUTOMATIZACION DE OF LCINA

cutaEl
"Codigo de

chdigo de Materia el
s displara

e Lomerd &n cuenta lo

e los tres parciales vy

sma  hora para todos 108
0 de Horarios de Examenes

techas de exddamen
prﬁviﬁmentm registrado,

especificno.

ey

m

n
I |
1

1

.

ik

=

=2

oL

it

i ADMINISTRACION DE HDRRRIUS DE EXAHENES i

i

i

i

!
SEMESTRE &1 )
13 DE FPROG. i
!

i

i

i

;

12~31" 85 i

: 2411 89 ;
]

¢

]

1

i

{Grraba (Clorrige i
!

L2




AUTOMATIZACION DE OF ICLN&

lsted wvisualizara en la
:zaMEHE:, La misma gue nos
@l meEn anterior,. Grabar &1 ingresa o

gresado.

terior

gde Hor

b.2.2 BEMESTRE

de Examenes

i ESPDL ﬁUTDWﬁTIZﬂCION DE OFICINA '
; i ADMINISTRACION DE HORARIOS DE EXAMENES }
é AL a8 TERMING 1 i
i COD. MATERIA 8011033 OMERE FUNDAMENTOS DE FROG.

O e OO

HFTWﬁ“

i
-
tecla para continaur | i
]
!
!

ia parte inferior
DEea continuar Con

segulr & Lia
.

del sepestire

mat
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AUTOMATIZACION DE OFICIMA

6.3 MATERIAS

e oL
i? [

L.os
et &F

Segun

MAaNMNUAaL. DEL usuasIo

wlo nos  permite la maninulacion de las materias
tragdas en la ccusla de Computacion, presenta 1as

FOL UTUHATIZQCIDM DE OFICINA

: QDHINIQTRQCIQN DE HGRQRIDS DE EXAMENES |

MATERIAS

~* ADMINISTRACION i

FRINCIFAL

' QELEEEIDN B S RBSELTORS ;

"

Actualizacion . oy Eliminacictn de las
materia registrada, tendra los siguientes campos:

i Qo

l(_iurt;: [ g

Frerreguisitos

5N

e el 1mit

L
~
k]
al
i

come reglstradas en

l1as CiLies
48y LT L S W

g2l Froceso se considera 1o siguient

= A AR




AUTOMATI Z&CIONM DE OF 1O LN

Fara el Ingreso

- El codign de materiz no debe constar Como reglstrado,
para este errow se  mandarad el mensaje "Materia no

']

registrada™.

~ S proceserd & 0 ingresar: Nombre de la materiag, semnestre
al cuwal pertenece en el oCurriculum de materias, los
prerrequisitos los  cuales pueden ser hasta 45 no pueden
haber mas - R Feqniqun repetido, para este caso de

11N

3 [l 1}
&y
& -
i

B ge displayvarg "Frefreoulsito registrs

b

Fara la fActualizacidn @

— Cohdd g materis tebs  ester repgistrado
previ amente, la oprpidn de modificar los campos
antericrmente 15

Fara los gdos  caspns anteriores los prerequisitos son

ingresacdos pEreo es pernitido 21 digiter la tecla ESC

> |
suando esta 2l codigoD.

Fara la Eliminscidn =

- El cddigo de la materia debe estar previamente registeadd
b4 &l o estsr s visualizara los campos de la materisa,
dancdn  la opcidn de sliminar fisicaemente =21 registrio o de

Gt

sxlir sin sliminsr sediante la seleccion en 21 nenssje
SYalirv £} liminar”
para . el y  antualizacidn se permlitirg una

sidiy de ingresadas, o una grabacion ded

icatio, mediar laiseleceitn el &
k

oy f..-p“_nt L I‘“l(,:‘ﬁ

ig ¥ i i Gl Blalir salir . nos permite
e la sdicidn v toFnar & pedir otro codigo.

6.3.2 SEMESTRES

Fermi te R =

ola

materias vy SsuUs Ombk e es
determinado.

=ifica&ndol as

Inicialmente pedirsd =1 @ ndmero del semestre a consuliar
danclo la opoicn a digiter la tecla EBLD pare retornar &l
mend anhearior.

En. &l . casp  de
intformacian de
semestre requerido.

mEmEst e, S ﬂiﬁpl&yHWﬁ 1a
materias registradas para el

:i:
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EEaPur ESCUELA

i P AUTOMATIZACION DE OFICINA |

NLIMERO D

CODIGo
B0 AN
goio7is

{ 8O10744

i e ¢
Ficeder PagDnes=fva

CONSULTA PDOR SEMESTRE DE MATERIAS

AUTOMATIZACION DE OF ICINS

DE CﬁMPUTRCIQN

E SEMESTRE 5
NOMBRE
TORICOS
SIGTEMAS DE
SEMINARIO T1

AVANZ ADGS
COMPLITO

ODIGO
nzar ESC=5alir ENTER=Escoger

el
@l

&y F'J

S escogerd el codigo de la . materia, ¥ s2 gisplayvara
nombre, 2] semestre, numsrcs de paralelos egistrados en
semestre, v  los  Frereguisitos. Er i* [ NI R T
encuentre registrado ese  codigo, el mensale

¥ N & HMat

@piate codiga f

6. 3.3 PROFESORES

Fermi te

Folas ma
i 21t

tﬂrldﬁ {
L:-—rf" .'-_.sl

MAanNUaL. DRDEL usuasaRIcg

BRCOQE  un

ayuila
Escuel
presionar

gl .

terias
gate niveld e

regresar  al

e un Profesor determindo,
T
Frofesor digitando su codigo

e dicta en el caso de que este

elo.

gue CDrre
a Con Bl

ENTER




AUTOMATIZACION DE OQOFICINMS

i vy e et s L b an b G e g e . Biime wamss sy omes mmems s

i cESPDE ESCUELA DE CGHPUTHCIBN i
i | AUTOMATIZACION DE OFICINA | |
CONSULTA DE MATERIAS POR PROFESOR
; Cod. Profesor 29 Mombre Luis German Moretta Fadilla ;
: PHD MﬁTFRIR MOMEBRE ;
: 80104688 RHULLQ Dt AFL&E. i i
i BOI0ATT A L08 SISTEMAS DE INF. 3 i
: i
’ 1
; { Presiane cualquier tecla para continuar i ;
: ST AL s e oS el U g T R e AR £ '

-
ok
i

no s encuentra se displavard el

Frmfﬁﬁmr no registrado ", si @21
materias, tambkién se visualizard el
o registra materias ". 81 registra
los nombres de las mismas, codigos,

-
|

materias S W
paralelos.

6.353.4 PREREBUISITOS

Mos permite visualizar & wna materia comn prerequisito de
Wra Varias, O ninguns.

S ingresara el pochign del prereguisito, dandoss la opcldn
de regresar 21 memnd anterior thgitando la ftecla ESC, ademas
de wuna ayvuda gue consiste en visualizar lps codigos
nombires de las materias redgistradas en la Escusl a.

e  vEz  gue S8 'esCope Bl Prereguisito) o se verifica que
conste como materia, para casc de error s displayara
"Cadige de HMaterisa no  rFegistrado "3 oen casa contrario
aparecsrd todsas las materias que 1o tiene Como prereguisito
al codioo de meteria o prereguisito ingresado.

ManMliaL. DEL LUISUARKR IO — 1#1 -
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DE

OF 10 TMe .

?”"ES; B g EQEUELH_DEWQDQEHTQC%GNHH o
| AUTOMATIZACION DE OFICINA
CONSULTA DE PRREGUISITOS POR MATERTA
; 7. 201215 Nombiare Anglia de

o= Lo b

1

i
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AUTOMAT I ZACLIOM DE OF TCINMA

del mend principal nos permitird la mandpulacin
i narl o gue se dictan  en la Escuels e
oy o Profesores de la misma, con di ferentes

£ uhmJu 2

siguientes opoiones:

! ESCUELA SUPERIDH PGLITELMICQ DEL LITORAL

1 ESEUELA DE CDHPUTQCIHN i

' AUTDHQTIEQEIDN DE DFICINQ

: SEMINARIOS

i ~F ADMINISTRACTION

TEMAS

PROFESUORES

FECHRS

RETORND AL MEND PRINCIPAL

i t  SELECCION : CLETRAL LEBSIBTUNG . o4 i
H e e o et b e i et B s S0 S e Sk S A S0ns M AR S Sk W S HASS S PR S S S R S S S o WP B S W W Mo Sy ot ;

las apciones &5 de 'igual forma gue las
=leccion de linea y ENTER, o por

cee las letras mas intensas.

o S eY ol O o A i &t
W L W~ 9 F S W R

antefriore fr i

7.1 ADMINISTRACION

opocidn nos permitird la manipulacicn de un Dempinario
al igual gque l1os me
puedﬁ iograr un Ingresgy Actualizacion

rminado. TeEnemDs e

aco en uns fechsa determinsda tendra un
ser registr misdul o
prEvio una consulta, o ingreso d

- i &84
meacit h Ciss .

t
Unico, el oue

jnﬁirar wn  Frotfesor puede dictasr un

£
[
o
¢
=
i
in
™
3]
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ALUTOMATIZACION DE OF LC LM

De égsta manera s presentard la pantalla

EGPOL AUTOMATIZACION DE OFICINA ECC

; e i e e i sk ot o e S s i e i e binkt oo i S Mt e i S48 AR st WY SO SRR e S S R v e SR B et P e S 4 T o S9SB4 S e b e B S e
i INGRESOD i ADMINISTRACION DE SEMINARIOS |

Cod. Seminario 3 O

: Tema : Provectos FEERT/CPM (HTPM)
i
H

+
1
i i <ESL> Papk retornar &l meny anterior. . i

Nos permitirg €l inoresso de un  cédigo de Seminario, o &1

la tecla 50 para retornar al  menud e
administeacin,  “0ses o a - estoger &l  procesc  que desea
utilizar.

T ESslonar

tte
it

LLos mensajes oe EF P dependen las siguientes

consideraciones.,

Fary

w

£l Ingreso:

- El cdgigo del Seminaric no debe estar  previamente
registrado, pars  este casn  de erFDr e Bnviara el
meEnsaje "Codigo de Deminaric se encuentrea regilistrado .

- Se proceerd a Ingresar el tema £l semingrio a dictarse.
Fara la Actuslizacidn 3

~ El piddigo del Seminaric debe de sstar registrado,  =n el
caso de gue no se sencuentre registrado se proocedera a
displavar el mensaje "Codigo de Semingrio no registrado.

~ En gl caso de gue el cddigoe del Seminerio este registrado
previamente, S procedera & 0 la modificacidn del Tema el
il SMmc.

Hahbil&alL. DEL usuAaRIO - 154 -




AUTOMATIZACION DE OF I1CIMA

e
T
%
&
i
Lea-
i
m
Tasd
i
-
1
a1
n
3
ne

- El cddigo del Seminario debe sstar registrado, en gl caso
wnnn& Wl ;'ﬁ“ ] O Y il e[ -1
i - A

G encuencyry

mljmﬂr“r

i

3
&
L
'L
o
_v__.
e
-é.
0
in
ot i

v RACtua
i

LT B O

pEdir Lun nue

2 ia consults

Ml Sme.

los spminarios

iy
it
m

See monstrara la si it iente pantalla

1 ESPDL Eq€UELH DE COMPUTACION i
; o AUTOMATIZACION DE DFICINH i i
f CONSULTA DE SEMINARIOS POR TEMA ;

i CODIGO DEL SEMINARIO Ol i
4 3
1 i
] ?
| !
1
! i
1 3
I t
] i
$ 1
] 1]
i i
] 4
1 1
! |
} ¥
] i
! |
' 1
] »
! '
; i
} !
‘ 1
! i
1 i
’ ?
} ]
i 5, e Frvich s ;
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AUTOMATIZACION DE OFICIMN&

Est&i pantalla nos pide el ingreso del ciédigo de Seminario
para proceder a2 mostrarnos todas (os seminarios dictados
pnf NG o variops Profesores de la Escuelas. Nos permitird 1a
i i este meni &l presionar la tecla

: Ayuda al  digitar la tecla ENTER, que

consiste en visualizar todos imﬁ 5&mﬁnarim5 registrados con
i adigos 'y sera sentonces de la

ESPOL ESEUELG DE COMPUTACION

i

: : ﬁ”TnMﬁTIZﬁCIQN DE BFICINQ i

: CONGULTA 'DE SEMINARIDS FOR TEMA
i CODIGE DEL SEMINARIC

ODIGO TEMA
el HTEM
a2 SYMPHONY BASICO

] 0 Lf:f TUS AVANZ f-’h)l..!
i
i
i
1
]
)
]
!
i

{ESL=5al ir Pgbn=Continuar qup =frptrooedsr ENTER=Eiscute

La parie inferior nos proporciongrad la
mentt, de cnnfiuuﬂr a una nueva pagina
ret -
giecutar oEEs
visualizacion

iLina - TaR Rt~ anteriormences :
digitar sl codigo selsi

Tema es selecci

dado  este Ccas
ne se encusntra  regist
tedos  1ng Frofesores  gue se
ese  Deninario, ariemas e la

na vesz
nl= CjLie

"Codigo  del

it

=i

o
am
.
po

13
-

&.

%
318

bt pantails & Iz gue nos referinos s la sipuiente s
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AUTOMATI ZACEIOM DE OF TCIN&

ESPOL ESCUELS DE COMPUTACION

I AUTOMATIZACION DE OFICINA

: CONSULTA DE SEMINARICS POR TEMA

i Cod. Seminario: Ol Tema 3 Lotus 123

!

: ad. Featasor 3 Ol Mombres: Ing. A&VIER S6LINAS

! Fecha Inicio @ 01-01-80 }
! EgEcha Fin : 01-02-80 i
: Tobal Hiwas g 20 Horand ms 700 & R i
} Mal or 3 }
! oo i nador P arERE i
! ]
! !
I i
! !
1 1]
] 1
] i T Bl s s o e e T e MR VI, e b o L i i i ik i i w0t S TR e e i e !
! 1
} v Presione cuzlguier tecla para continuar | i
1] ]
: SR RN RN R T A i S R B NN s s S :

parte inferlior nos permiticsd visualizar a1
cort e registro del  seminario para un profesor
thado por t, =0T QUE SEBa  nNEcesarlio, para luego. conhintiar
Con otro ¥

7.3 PRDFEGDRES

Este modulc mnos permitird visuwalizar loe Ssminsrios,
dependiendo del Cddigo del  Profesor, 2l cusl debe estar

previamente registrado en la Escuela de Computacidn.

Como primera  accidn tenemos la pantalls gue nos pide el
ingreso :Tw ﬂ,:um del Frofesor para el cual consuliarsmos
los seminarid Bne registrados.

o g R T W . srior tenemos la opciagn de salir al menid
anterior presi S phn s la tecla =580y O e una ayuda ‘gue
consistirg isualizar 1os Profesores e loikEscusla de
Computacitdn, tanto en cddiopn como en nombres,

L pantalla & 1a

Feferimos ps la siguisnts @

MAaNUAaL. DEL. uSibarRIo — Hﬂ.ﬂ. —_—



ALUTOMATIZACION DE OF ICLMA

| ESPOL ESCUELA oE campuTAcon
i 1 AUTDHATIZHCIGN DE OFICINA |
' CONSULTA DE SEMINARIOS POR PROFESOR

! CORLE0 DEL (PRUSESUR. 1

LENTER> Avuda

g5 seleccionado, s postrara el
la dnformacion correspondiente a
1 Frofesor esta registrado.

tna. vesz fgque ‘21 (il s T 3 L

igo es seleccionado, se mostrara el

3 informact on correspondisnte
de que el seminpario no
s displavara sl mensajise " No
para Seminarico .

& Lnﬂ& una de &ilﬂﬁq
tenga Frofesor reg
= =

registrado

= o gue el Profesor tengs seminerio alguno
3 s@ visualizard la siguiente pantaila

fas

1 ESPIR. ESCUELH DE COMPUTACION H
: {AUTOMATIZACION DE OFICINA ;
; . S SO R STV ER ) . xS B ey " CIRAROMI S 5P P B AR S ;
H CONSIEHL.TA DE SEMINARIOS FPOR PROFESCR i
H i
i Eod. Proftesor 3 O3 Mombre: Ing. XAVIER DALINAS |
i ;
H Seminsrion: 01 Tema  Hotas 2123 i
i Inicip & 01«08 SH0 i
: -3 301 =02+ 0 !
H LA, Horario:s 7300 &5 9300 1
; 201 5 000 i
H Coordilneador L i
H i
: et . el et s s e st Wl S e o S R A, e i ot v i A i St e o et vl ;
i i Fresione cualguier tecls para continuar | '
: s 4 i i St sl o gt s s IR A o S i oo s ol gt o o B A TR e !
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AUTOMATIZACION DE OFIC Lae

El mensaje de la perte inferior nos permitird visualizar el
gontenido  de un registro del senlinario para un profesor
dado por el tieppo gue Ses nECESariD, para lusgon continuar
cony otro registro.

7.4 FECHAS

Este mddulo nos  peroirtird  visualizar los sepinarios
registradeos, dependiendo de un rango de Fechas.

Como primera pantalla tenemos 3

i ESPEE ESCUELA DE CGNPUTQCIGN

i T e e

i P AUTOMATIZACION DE OFICINA |

CONSULTA DE SEMINARRIOS POR FECHAS

RANGD == FECHA-INICIO 01-01-84 FECHA-FIN Q1-02-83

e MR e e e e s e e S e A G W e TEE e TR e

~ESC> balir LENTER> fAyuda

Esta pantala nas pide en ingresc de un rango de fechas,; las
cusles debsn ser  ldgices, oses la fecha inicio debe ser

meEnor a la fecha de fin, las dos deben de ser ingresaidas,
paira un casc de ey e displavard mensajes comoe  "EReoe
logico de Fechas ".8e permitira la opcion de Salir al mend
anterior presionanda la tecla EBC, o de una ayuda al
presionar la tecla ENTER.

Cuandd  se haya seleccionsdo wn ranpo de fechas, s
visualizard todos los seminarios, con todos sus Profesores,
para dicho rango.

MAanMUGL. DEL USuUaRIO — 15? -




AUTOMATIZACION DE OF LCINM&

La informacidon gue se presenta £ la siguiente

. ESPOL  ESCUELA DE COMPUTACION
i 1 AUTOMATIZACION DE OFICING |
CONSULTA DE SEMINARIOS POR PROFESOR

; RANGD == FECHA-INICIO O1-01-80 FECHA-FIN 01-02-80

Cod. Seminario: 01 Tema 2 Eotags - 15
w " ")
=

2
=4 e
: Cod. %,ufwﬂmf 01 Nombre: Ing. XAVIER SALINAR

L LI

: Fecha Inicio 1 -01-80

; Fecha Fin : D1-02-130

i Total Horas 3 20 Horarios 7300 & F:a0

: «;1ﬁr 2 15. 000

; T

:

-; e A% VRS R T ] ¥ C R S ML 1 Sl M T N O L TG P N T LS T e
i i Presione cualguier tecla para continuar
' o " - - -

En £l casi g Que no exista zepinario registrado en ]
(=3 +ﬂLfdn; se dis: ayara =1 mensaje "No esta
5 ‘ ntro de rando’.

*
i

sarte inferior de la panta

'g“'ﬁ
o

1la anterior nos
requeridas por &1

1

pantallas

b |

imn
e
=
]
=
in
Es ]
r A
i
=
w1
1-
" |
a
Lie
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AUTOMATLI ZACLONM DE OF LCLINMS

Fate

@ madula nos pernitird la manipulacidn de los Tribunales
e 1

omputacion para las diferentes materias.

# macuelsa de O

Nos presenta como pantalla inicisal la siguisnte:

: ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
i ; ESCUELA DE COMPUTACION |

; AUTOMATIZACION DE OF ICINA

; TRIBUNALES

i —% ADMMINISTRACION
i ARRASTRE

: PRUEBA

; RECALIFICACION
i OTROS

i TODOS LOS CASOS

i e e Wi e e e ) e e (e s TS e T aaid T s Mo

i = TORND AL NENU FRINCIFAL
i i SELECEIUN 2 <LETRAB> PHSIETONF o A0 }
; e e G ol s e s it e St Sated s o el Sl s A S DA i, s 455 St imse i M WM s s e, S i e Sl s P el ;

ingreso de la opcién desea, de
Mmerni.i 55 =

1

£l mend lo hemos dividido al igusl gue los anteriores en
dos puntos  Administracion, gue corresponds &8 1 Ingreso,
Artualizacidn v Eliminacidn de un Tribunsl v 1a otra pesrte
M & las consuwltas, eetas  son: Arrastre,
“diifiﬁaﬁiﬁﬁg Otras, Todos los casos, gue vieng a
e 11ﬁﬁ= dﬁ Tribunales gue se pusden dar 80

La parte de consults sera en base & 1
Tribunales gue By

os diferentes Lipos de
isten &n la Escusla de Computscidn.

anta la reunidn de todos los tipos

Fa un térming ¥ afo dado.

La Gltima opcidan nos pras
frar

MahuAaL DEL usuAarRIO 1 6 1



AUTOMATIZACION DE OFICLIMA

8.1 ADMINISTRACION

i IZAacion.y
1a siguliente

Esta opcidn nos permiticray = ¢ P
1oy de wn Tribunal. Nos presentara

a

pantalla 3

i EBPOL AUTGMATIZACIGN DE OFICINSG BEEE

! g - T e L N AT LB DL S SRR e <

! : RDﬁINISTRﬂCIﬂN TRIBUNALES : H

: i ?4{:“‘.{&'5“_{ e s i s i W b i i e e il e AR MnUc AR W i e S it st sl !

1 !

L] 1

i ESTUDIANTES i

i i

1 iy ] B Termino gk i

P Materia 3 8010488 DESARROLLE DE AFRLICACIONES |

p Casn : i=frrastre Z=FPrueba S=Recalif. d4=ros |

i i

' 1

¥ ¥

: {

; :

i i

1 ’

1t 1

1] »

? ]

! ]

] ¥

H e e gy i s s A S ot A o M Ul S it s e S e b e s ol S i ! ot A e S5 il e s s e v 4

3 ]

i i TESCY Para retorner al menu : ;

:. o o o S i G S bk i ok, B $ 8 S e SO S S SRS PO YOGS AR SUe 0 R S e S e e F S Y e ot b e e el s St ks s i :

La pantallis el Ingre byl i racton o
Eliminaci Gn &k 11 ¢ te la Escusla de Computacion
para  un il Bured ya ihg?ﬁﬁ&ﬁmq emrn 85 porgue  los
petudiantes de tribunales no tienen un Mddulo sspecifico en

ST EM& -

51 se pre:jﬁra ENTER en  los campns afic v térming, se
asumirsa el correspondiente a la Fecha del Sistema, para el
cadigo de la materia se debers digitar uno gue yva s
encuentre Fad, Dpara Bl caso de Brror se visuaslizarsd
&1 mensaie " Materia no = gnouentra registrada ", caso

correcto =2 visualiza el nombre de la mis vitimn se

pide el ingreso del tipo de tribunal gus sx

gl tribunal 2 gncuentra registrado, s visuslizara
'Wo se ha registrado el Tribunal. BEn 8l caso que
i :

s oontinuard segun el proos

ey e 36 !
B veq:%fr:ﬁ»
slauiente oar

MAaNUASL. DEL. UusuaRIo p— 1&2 -—




AUTOMATIZACION DE OF LCIMA

Fara =1 Ingresa :

~ G procedera & dngresar el Oddigo del Estudiante, sus
notas para cads tribunal.
= Las notas ingresadsas estardy en un rango de O hasta 100,

L.os ingresos  son sucesivos, para cada pantalla liena de
ingresos =g displavars el menseje "Digite cualguier tecla
para continuar” v ose procederd & la aceptacidn  de nuevos

cddigm&=

Fara le Actuslizeacicon @

- Se procederd a ingresar uwn cddigo de Estudiante, 1 cual
debe estar  asignado & uwun Tribunal especifico para 1a
materia v el Cas a1 el estudiante no se encuentra

pfistrado Bn’ 8l 1ribuna1, s displavara el mensaje
Eztudiante no se encuentra registrado en Tribunasl”.

& Bl cash de gue el Estugdiante se esncusentre

trada, se procedera al ingreso de 1os cambios  para

- Ge procede el ingreso de wun Cddigo de Estudiante; el cual
debe stz asignado a un Tribunal. Se podr & quUHllhﬂj
las notas del estudiante, y se daréa la opritn  de
£ de salir sin eliminar el

contirmar la eliminacidn, ©
ist

8.2 CONSULTAS

Las consultas seran ftodes las demds oproipnes del Modoulo de
Tribunales despues de ls opcidn de Administracion.

Se pedirada el ingreso del Afic vy Término gue se  reguiere
consultar, si se preiona ENTER,; en cualguiera e las dos
variables se asumird la del Sistema.

continuacion dependi endo rlel Tipo e Tribunal
especificado en la ppoidng se verificard que edista materia
alguna registrada. Ern el caso de  gue no edista Tribunasl
registiradao, S visualizard el mensaje "No existe Materia
reglistrada en perlioda.

b

MeaMUAL. DEL USsiuarR IO — 1&3 -




AUTOMATIZACION DE OFLICINA

Las opciones varian segun el tipo de Tribunal gue se
requiera, tendendo todas 21 misme compoartamiento.

8.2.1 ARRASTRE
Una ver seleccionade la oprion de Tribunales de Arrastre

2 mpstrard la pantalla ogue nos permitirea seleccionar el
Tribunal de pendiendo de wur afio vy oun terming especificado.

i s  asumira el aYo y el términc del
Ern casg contrario sg visuwalizard todas las
con Tribunal del tipo Arrastre.

1 ESPDL HUTGHQTIZQCIDN DE DFICINA ECC
] i ADMINISTRACION TRIBUNALES :

: CONSULTA DE TRIBUNALES PARA ARRASTRE

AND : B8 TERMING 3 1
MATERTA: QO000000D0 ] NOMBRE: DESARROLLEO DE AFLIC.

2 | Ing. Aavier bHalinas
B2 Anal. Sist. Fausto Jacome
B 5 Arnal. Sist. Fatricia Rui:z

; Rigite cualguier tecla pera continuar i

H
]
4
!
L]
1
L
'
]
!
]
]
i
1
]
1
4
!
1
1
t
1
L
1
!
L
4
1
Il
1
l
1
1
!
H
1
1
1
1]
i
!
!
1
i
i
i

consulta nos permitird ver los Profesores para un
unal especiticado.

o8 visuslizara de esta manera  todos los Tribunales gue
EHi%THﬂ en el Peripdo. Bl mensale de la parte inferior nos
permite ver el tiempo que ses conveniente unag pantalla.
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8.2.2 PRUEBA

S mostrara
Trd bl e

e
b

presiona
Sistema. En

Materias con

i ESPOL
AND ¢ 38

MATERIA

]

]

]

i

]

'

t

' o st g s
' # 4
} ] s 1
1

: s cens

la pantalla
Fruetea

el ticado.

(L
peEndiendo

AUTOMATIZACION DE OF TCLMS

w@l el

orar @l
terming

rgs permtirs

He wnitalin A Lan
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