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{-r-,1 r::¡ Lr fral it{: I r:.¡,,Éí.r l,f-it-l,rt:a r--,1 r E1 ,lJ,!Jl bi:rl-r¡

?

lanf-¡ E=,r-s e] IngrÉ:.ü y Érrtl!áli=á[:ir5n BE, ]rái-rri&rÉ el
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*ri-¡F t ltrg' f:Lln.li:= Llná Ve: ,-:ltlÉ sEáli IeIO(]sr 5É if 1ü1f.¡rFÁ
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f:,áritsi 1 a áI i ngr Es;:i' el Códi gri,
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I
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Cnmt-, aegurnda noci tn del si stemá
Drrcunrent-o;;, till clra'l contiene lag

ArJ'TOFIA'ItZAEIC'ñ¡ E'E E FIC¡NA

qÉ Énrlrentr.r eI l'lüdurl o de
=iguientes opri ones:

ESCUELA SUPERIER PELITEtrNItrA DEL LITÜRAL

ESCUELA DE CEI,IPUTACItrN

AUTOI.IATIZACIgN DE ÜFICIF¡A

DOCU}TENTOS
- .} ADTI I }.I I §TRAC I ON

OFICIü§

HEtlES
f,Er( T', I t" I CAtrüS
COT,IUN I T":ADT]S

TELE X

REV I STAS

ñETOfINAF( MEI.iU PTi I I,IC l PAL

SELEECIBH ¡ .iLETF{4s:r .i F05I C I üN }'

Laa optriones serán
destrripción ánteri or.

Ccn ex ecpc i ün de
al tErnati vág son de
,á1 ?.1O)

áel ecci onadás de ¿¡curerdo a I a

1a opci ón de ADI'1INISTRAtrION todas
congulta i nmedi ata (ver seccic¡nes

?. I ADHINISTRAtrItrH DE DOCUT,IENTtrS

Pr- i mr¡r a trpcibn del m*dlr1o
Eata perrmi te reali:ar eI
de docltme'ntoa '

der docurment-oe,
Ingr eso,/Ac tlral i z ac i Én / El i mi nac i ün

dos distintos gtatlrs de dccumentos, los ql.{e -Éon
y f os qLre son erivi adff=. Si el documdnto ee

det,Émos de i nqrG:iar En el campo FILE el 1r-rgar
qLrárda { t'=ii camÉnter y lii es Envi ádo debt:ma; de
eJ. r¡smt¡re ;on el rr-tal f r.re creadct en r+1 di =cc¡ a}

cle gÉnÉrár' el derumerrto Fr:r c+l pr-ocE¡6ador dÉ:

E:i i 6ten
recibido;
recihidc¡
clr:nd e =ei ngr esar
momentc:
pal aL.r'as.

¡{Añ¡1JAL E)EL T.TEL,AÉI ¡ O



AIJ'TC'FIA'T ¡ ZACIt,¡\¡ DE CIFIE¡ñ¡A

ESPT}L

PÉrmi tB
OFICIO,
i ngrBEB

EStrUELA DE COI,IPUTAC IBN

AUTOI.IATI ZACIO}{ DE OFICII.JA

AD},IINI5TRACION DE DBCUI'IEHTOS

{ I ) nprr:eo (A)ctrralira (E)limina

E5tr

Se clebe pre=i onar
si desea actual i z ar
documento. Para
deherá presionar La

Ltna I =i desee i. ngretar , Llná
y finarlmentÉ Lrna E Ei dÉsea eliminár
retornar ál menir da docltmento,s

t-ec l a EEitr.

A
Lln

Una ve:¿ raccgida 1a clpEiün, EÉ presÉnta eL r¡e-nü del módrtln
de dacumento5 pÉro sin 1á opción de ¡lDl1I N I STRAC I BN "

2.I.I. ADIIIHISTRACION DE OFItrIBS

¿rdministrár (i.ngresar, actlr"rli¡ar r¡ el iminar)
a contínrr':ciün ge presentará la Fánta]]a pár¿i
de lá Elase y eI cüdigo de oficicl"

Ltfi

Par¡r eI Ingre=o:

Si es Lrn o+icio "reribido" §F pedirA ]a f lrenta i' si E3
urn oficio ptrr "envi,f,r" sel pedir& el de::tino.

P¿¡ra retr:r-nar al. menlr de
presi Éna l.a tecla .lEgC;:,,

Adminigtraciün de Docurnentos ge

En la +igr-riente páÉiná sÉ¡ ml.le$tra el ingrBso de lrn rf ir:i¡;
del Directnr de 1a Eaclrela al Pergonal Decente invalucrado
en Recalifiracioneg, se ardjnnta algtrnos dslc'4, el qlte f i.rrna
el oficio EE É,1 IñÉ. Xavier Salinae y sn secretaria Anita
1o "ar-chi v.a cün el cbdi go ECCETT(Il. "

FIAñ¡ÚA¡. DÉL Ú'IJAF¡ IE



alj-rttPta-'.¡ zacroñr DE clFlcl^la

ESPOL ESCUELA DE COHPUTACItrN

I AUTOI'ÍAT I ZAEI(]N DE OFICINA i ?: C,]: üc

ADI,II N ISTRAC ION DE OFICIOS

{R}ecibir' (E)nviar I
Cod i g;: c,e Oficic ;
DeEti n$,/FLrÉ'nte ( Escltel a Unid-

E
ECCúó(-l I
Admin. ): E

De

AÉLrnto

: Di re*ctor de Escutel a de Comprttari ün
: Per son ¿r1 f)oc.errte
; Recalifitr¿rciün de lJc¡tas;
: C)s-(:l1 -BB

Ing^ Xavier 5a1 inas
ECCOOO 1

Ane:<o lo i ndi cado
AN

Autori=aciñn:
Fi le ;
Chse¿rvaciün:
Serretar i a !

{E ) RABA (tr) BRR I6E {5) AL ]Í1

En La pántá]]a rje inqre+c ae va1 j.clá ql-re el. ÉEtadñ sea R o E
(llecibir c, Envi ar') " la cLase Éiea EyU!A (E,scLtÉlá Llnid.aca{r,
Admi n, ) 1' el códi go cleL of i ci o nlf E;i i st-¿tr Én tra5ll contrá¡ i o
;e rlispl aya el sigr-tiente mensaje de error er¡ lá parte
inferí0i-;

YA EXI§TE EsE CODIEO DE OTIC]Í]

Par a

Far a

qtrrabar clebÉ inqreÉar uná 6, para
sin grabar una 5.

i nÉrÉ5ár É1 cr-rerpo del ef i ci o ver

correrf ir lina C y para

Se debe ingres.rr el egtado , ÉI código y la cla=e del
oficia. En eL caso de rrr: ¿qcordar::e de éstoe campos ao pueda
presionar L¡r tecla FLO para mostrar todos lc)s rficioa qua
lrri encirentran rÉqiÉtráclÉs. Si el e--táds FB rÉcitlir tp
inr¡r-esa el f uc+¡rte y 3i eE erivi;rr '";e ingreisa eI rlestirtt: clel
r:ficio.
En cas<: de no e;.;i;tir el Bficiu con ltr-- campos inqresado= ge
presenta el siguriernte mensaje cle errsr :

r.IO EXISTE COOIEO DE BFICIO

F{A¡\¡L'AL. IOEL tJ€It]AR Ig ?4

- Para Ia act-LráLie áciñn



A¿I'TE lr'A'I- I ZAC I EN DE E¡F¡E¡ñIA

L.a pantalla de actital izaciün e§ La 5iE$i*nte.:

ESPOL ESCUELA DE COI1PUTACIO¡]

AUTOI.IAT I ZAC I ON DE OFICINA

ACTUALI ZA ADI"IINISTRACItrN DE OFICICS

(R) etriL"lir- (E)nviar _
Cntl i r¡o dt* l"-lf icio
Dergtino,/f:n*nte (Egcuela UniLd. Aclmin. )

Ayurla

Ur'¡a vn: v¿l idado 1t:s d¿r'to:; inqr*=adcrs para 1a
nf i c j. o" Eie prersenta I ¿t i nf or-maci fun clel

modi{icqadú¡ rori "C" .s¿. corrige La inforrnaci*n
sa1 e de la actnalizaciün.

b[rsqlreri.r d*l
mi =¡ro F).1r a

se graba I E

Ulrando Be prÉsi':ná FIO párá 1a ccngirLta de todc,s Los
OFICItrS ;-egistrada=r sE! presenta loE sigLrientEas cámFos i
Él estad{], l Á c l a=e ,, el códi Eo o de y párá. El Lrsl-rár'i o
tendrA 1á apci*n de rontinnar revigando 1.a= registro+
prÉsionándo F?, F.1rá retroceder urna pantalla de i-egistroe
con FJ o ccn ESf, para salir de Aste procastr y para eacogér
un c¡ficio es¡:eclf ico ;:an F4.

5ii ¡:r'esi nnó
el códi qo
¡"pspFrtivás

F4 =e pedirá qlre ingrE¡BF Él ÉEtadc, la rlasa y
dÉl oficio i,' §e raal izar'á 1¿is valiclaciones
a tes ntenc i cln adaÉ "

F{Añ¡IJAL

!



al_r?cttita? t zac lc¡N E =

Para .L a el. i mi. nar:i i:n;

Se det¡e ingreBar el ested$ . el códigr, y }a c1áÉ.8 del.
t]f i c i cr. En el caso de n{f acordarse dL &stos campt-rs sa puÉdcá
presionar 1a tecla FlQ para rnostrar toda= los t:f ii:ios qt.te
se enqLtentran regi=trados- Si el EstRf,io es recibir Ee
ingre*a el f rrente y =i e= enviar se ingreaa el destino rlel

En traEü dÉ no ExiÉtir el Éficia cÉn loB caffipüs ingresadcs se
pral;errta eil si. gter. mer¡ea j e de errc¡r ;

NO EXI§TE DODIGO DÉ OFICItr

L-a pantalla para el.imi.nar un of ici.É

ESCUELA DE COI.IPUTAtr ItrN

AUTtrI'1AT I ZAtr ION DE OFItrII]A

(R) ec:i tii r' {E) nvi ar _
Cadi gn de Of icic
DaBt i r'1o,/Fuenf-e (E=cnelá Unid. Admin. )

Salir F 1C,

Uira vez val i dad(r l oa datcs i nqre::acloa pai' á L a [:trsqr-r;:da deI
Bfíeic)" aie pr-esenta la informacj.ftn clell rnismo"Fara rmnf ii-mar'
1; eliminaciárr se slet¡e incli-e=ar 1¿¡ "q" cuando se prer¡unte :

CLII..IF I RHA LA EL I I,I I I..IAC I OI.J {5,/F,I)

E}EL (,,IIT.,AF t E' 2á



afJ_roFtal_ ¡ zaeltr¡\r ,oL rrFtErñ¡a

Err cai¡n contrar"in r¡m aIimina r+l cJf isic -"" retÉr-ná a perlir-
nuevo c,{iciG Éi lt] dÉEe¿t.

2.I.? ADTIINISÍRATION DE CIRtrULARES

Psirmite adfl¡inístrár (ingi-esar. actuali¡ar o elimin;rr) una
ci r-cul ar-, á cilnti nL(Er.:i bn Ee f.¡rÉsÉntáir'á l ar pantal 1. a para el
inÉr€¿Bt: del cbdign de docurmento y la clase.

Para el I ngreso:

Si BÉ uin dr;cnmerrto "recitliclo" se pedirá t+L +Lre,nte del
dccllrflÉntü" Sí es enviar sel petlirá el de:;'tino dal documento,
Para retornar- cal menl.r dÉ Administratribn de Documentog :¡e
presi. ona 1a tecl a '1ESC,r.

En e1 ejernplo --igLrientÉ sÉ ml.rPstrá el ingrÉ$o de uná
circtrlar d¡¡L L}:erdi ncrdr:r de Ia E:;cuel.a al. PersnnaL l)oce¡nt-e
i nval lrcradc, en 1á Eepr-$durci ün rlÉ Fc,1 1Ftt]B" 6e sid j Lrri tá Lrn
doc. , el Íit.le firma 1a circnlar es e} Irrg, Xav!er Salinas
'¡ str aecretária Anita lo archive con el cldj.gó ECDCOúOl

ESPEL ESCUELA DE COI1PUTAC IEH

AUTOIIATIZACION DE OFICINA

ADI"' I I..¡IsTBAtr I3I.{ DE CIRCULAR

(R) Éci bi r (E) nvi ar r E
Codi,ao de Oficia : ECCC(lr-] I
DÉst i ñG./FLrÉntÉ {EácLrelá Uñid. Admin. ) : E

DÉ
l-'ara
AÉuntrl
Fech,¡

otlser váÉ i ¿Jn !
§ecr*tar i a ;

Cüordinádúr de FjecLrel a de Computacion
Fersr:nal. Dr:cente
Reprodncci on dLr {ol I etoÉ
05-r_':-flg
Ing. Xavier Sal i nag
gávÉt á 1
Anexc¡ lt: i nrli cado
X§A/AY

IE) HAEA (E) ERRIGE (5) ALIR

'¡IAI\¡L¡A¡_ 
E}EL [J'¡,JAR I O ?7



AÚfC'FIA-T I lAC T I'N D- E'' IC INA

Err la pantalla. cle ingrÉ!3o s€! validá ql.te el estaclo
(Recibir t: Enviar), la clage (EEcLrela l-Jnid.árad" Admin, )
y el cÓdigo cl* la circlrlar nc e;<ista, eí1 calio ror';trario se
displa;'a et :iEte mensaje de Érror en 1a parte in{arior;

YA EXISTE E5E CODIBO DH CIRDULAR

Pirra grabar dg3be i ngr'a:EÁr LrIrB
salir Ein grabar una 5,
F'ara i ngresár el crrerpo de 1a

B! par¿r correqi r Lrná

ci rcul ar ver ÉECcién

C '¡ para

Í.1.1(r.

Far¡¡ I a áctLtal i: ási bn

5e debe ingres*rr €I eátádo , Él cÉdiq$ y 1á
ci.rcula¡-. En el caso de no acordarge de Éátor:
prtecle pr-r:sionar 1a tecla F1(:, péri-á ínr'strtr
circrrlares que Ée encLrentran regi=trados. 5i el
reci.[:ir sé ingre3a e1 fnente y si es enviar =edestino de 1a circ¡-rl ar,
En casc¡ de no pxiátir el ;ircul¿¡r ccn lt:s cÁfiFc¡s
'+e presenta el =igte. mensiaje de error- :

tr afnP{]Fr §É
t-t:dc:s 1as
astad¡ ÉE
ingreaa eI

i ngr esados

I!Ü EX I STE COD 16B T.IE CIRCULAH

La parrtaL l. a de actlra.L i.zacihn es, lá sigte,

ESPOL ESCUELA DE CAHPUTASIO}¡

AUTOT,IATIZACIOIJ DE GFICINA

ACTUALIZA AD},I INI STRAtr ION DE CIRCULARES

(Rlecibir (E)nviar
Codigo ¿le Ci rclrl ar
Oe=ti nL-./Fuer¡te (E:i:lrel a Uni d, Admi n, )

7BI{AI\¡I-,AL DTL IJE¡I.¡AÉI ¡ EI

Ayl.rclá

I



[Jrra ve: val i dario ]. n:; datug i ngrersaclo* para
1a CIRCUL.AR 'ie pre*senta la infor-¡tacibn
modi ficar los canpc¡B dnseado=.

AU'TE¡'{AT I ZACIC''\¡ EE I:¡F¡C¡ñ'A

I a bhsqlrada de
dc'I mi Emo para

Cc:n "G" *e
iriforraácÍün y

qraba lc, modi f icarlo, ccln "[- r¡ Ee crrrige 1a
cnn "51" ge :;aI* tle 1a actt-r*rJ.irar:ibn"

CtrandD Ee
C I RCULARES
e 1. *st adn n

presi c¡n& FlO pai-éi la consl.rL ta de tildo-- laÉ
regi;tradoa, Ee presenta 1oa ;i.gnient-es cárnpÉs ;
1a c1ase, al cürJi gt:, de y para"

El t.r;¡.rar i o tÉndrá 1a opci ón de continltar revi ganrje I os
reqi=ti-e-. presianando F?. para rati-oceder ltna pantalla de
registr-os con FIi ! c:cn E§C piara salir de áste praceso y
p¿ira i:scoqer una circt.rlar" especlf ic¿r son F4,

§i p;-esi onü
el códi go
respecti vas

F4 Ee
dp la
ant es

pedirá qne ingres* al estaclo, la clase y
circltlar y sB reáli"árá lag vaL idaci one,s
^^-.-: -- *..¡ --

lá

Para la el iminacihn:

Se debe inqresár el É=.tádo i É1 código l' la clase de
La CIECULAR. En el cago de no acardaree¡ da Éstos trarnpos
[]LrEd€-. prrr-'si oriar- J a terl a FlO péira mostrar tarlos
ui rr:11L ares qLrr áÉ encLrÉr¡tran rEgi Étrádc.s,

En
-áe

el egtada e+ recibir se ingrEBa el f uer¡te
ingresél el deslino de 1a cirrnl*r,

v sl e'Ei envl ár

¡:¿*so clp: ncl e:r i eiti r-
pr É6éñ t;r el áigtÉ.

1a circular con los Éé\mpÉá i.nqresados
mÉngajÉ cle errnr' ;

IJO EXISTE CODIGO $E CIftCULñT(

FIAñIL'AL DE¡- LIi¡JA'. ¡O



alJ7crt tal_ ¡ zac ¡ t ña E E aF te tNA

L*r ¡rantalS.a para el i¡ninar" una cj.rr::Lrl .1r esi

ESPBL ESCUELA EE COIIPUTACION

il§*r)f,-flg I AUTAHATIZACIüN DE IIFICINA I 1 o: (:r¿:¡; (:l{) i

EL I I'IINA

(R)erihir (E)nviar *
f)ocliEn rle Ci rcul ar
Dest í nn,/l?lrente (Eg.-irel É\ Uri El. Admi n. )

Flo

l-lrra ve¡ val i dado L os datos i riqre=arlos para I a bh;qr-reda de
1a ci.rcLrl""r:, 3E prerserrt"'r La in{oi-ma¡j.ün dBl. mismrf,. Fará
corrf irmar la e.1.i.rni.r¡ación se de?he digíta;- 1a "S" cr.randc¡ se
prequnt;:

CÜNF I RI,IA LA EL I },II NAC T ÜI..I (S,'N)

F:n c¿,158) c ontrár'i o
pedir Étre circr.rlar

nE 1;e elimina 1a rirrular
*i 1o desea.

)' retornél a

o eliminar)
p,arrtaI1:r para e*1

?. 1.3. ADHTNTSTRACTOt{ DE HEH09

Permi te
fnemo, a
i ngreso

admini.=trar (ingr-esarr, áctLráliiar
conti nuaci bn se preeen L.ará 1á

dEl cüdi go del men¡r: y l.r cl a--e.

IIAATTJAL DEL UIUAF I C¡ ,_1Lt



aaj:roÉa? I zae¡añ¡ E»- tFtctNA

Para el I ngresáE ¡

9i e= nn docr-rmer¡to "reciL¡iclt:" se pedirA l¿t fuente del
dornrnentc, 5i EE eriviái- :ie pÉclirh eL rle:;tino del c'locr.lmÉntf,i.
P.rra retprnar a] menlr clÉ Admi. ni litraci ¿)n de Documentoá se
pre=i ona. la teclaL.lESC:'.

Se mrre=;t-r'a el i rrgrasu cle lrn men¡o rJel Cnordi nador de L a Esc.
al Anal í st-a F"rustc) 

"f 
acome i nvol trc¡-arlo Ecrhre El Ex aman de

IrrEl*;. --e ádj,-rntá nn clor:,. É*1 qLlF f irma el rrEtrlo ÉE el Ing
xávi Er SaI i ras v e¡; archi vádo cE¡n el c$di oo ECCI'IüOI

ESPflL ESCUELA DE TSTIPUTACIBN

! AUTAñATIZACION DE OFICINA | 1{}i 1=I (}'J

I NGREstr ADi,I IN ISTRAC ION DE HEI,IO

(R)ecihir (E)nviar : E
Codiqo de l"lerno : ECCH(:)0 r.

DÉstinc)./FLlente (Esclrela Unid. Adrnin" ) U

Comprrt ac i en

FILE : ECCt'rOó1,
DFSERVACIUI'I; Anexo Io indicadB

(G) F(ABA (C) ORRICE (5) ALIE

En Ia pantalla de j.rrnreso ge valida qlrr: pl estado sea R o E
(RECIL,ir c Envier), la trlÁÉe sEá E.UrA (Esclrela Unid,acad"
Admin" ) .rz eI códiqo de1 merno no e;rist-ao en t:a:io rc¡ntrarit:
=e displa'¡ai el. sigta rrensaje de error en la parte inferior:

DE
PARA
ASUNTO

f,oÉrdinadt]r ESC. de
5r. FauEto Jacome
Examen de I ngl es
o5-+t-Bs

YA EXISTE ESE CODIEO DE T,IET4O

Para grabsr dcbe inqresarr rrna G,
selir Ein grátl.ai- Lrn,r S.
F';rra i ngresar eI cu;rrpo del memo

pár'a ccrregir Lrn.1 C / FArá

ver seccién 7,1.If.t

r{a^ll¡al- E t!c¡- uliua¡r r E¡



AIJ'|.É,IYIA'T I ZAE I Oñ¡ E'E f:'F ¡ É¡ ñI'¡

Far"a la actuali¡aci n ¡

5e dÉbe inqrEE;ár e:l e6tád(r , Bl cúdiqo y Iá ElaEÉ de lá
fnerlü. E¡-r iii ]. c.rsü de nü arr:rdarg¿: de á.=lf,cts campos se
pr-rede p¡-e:;i oñar 1a tecl a F10 Far-á moetrar ttrdos L os
mÉméE qLie 3E encuenti-an registrados, 5i el estádo ÉÉ
recibir 5e ingrÉsá el f lrante y 3i .:i3 Enviar se inEre-.sa el
dti=t i na del m€¡Íro,

§n
:;É

no
e1

c§so dE
presernt a

t:¡:ii stir el me¡¡o
:;i gte. merr r¡aj e der

dat trs i ngr6¡siádoB

1 Cl ¡ ?f.l: r:rü

cÉn 1os
error:

NT] EX I §JTE COD IGO OE I'lEfiN

L.a pantaLla d¿: actual.i.rar:itn e:; lá ÉígLriente:

ESPOL ESCUELA DE COI{PUTAC IOH

AUTOHATIZACIOI{ DE trFIEINA

AtrTUAL I ZA

(R)ecibir (E)nviar _
Cod i. go de Memn
DeEtir,r,/Ft-rente {EÉcLl§l á Unid- Admir¡, )

E1!C 5á1ir F10 AyLrdá§

Una ve? validade los datos inÉrÉ§;rdÉÉ para 1a htrsqlreda
clel fiEM0 se pre!;a.ntñ I a i nf t]rmáci &r1 del mi sn¡É pára
mcdificar 1c¡s carnpc:s deseados" [on "6" -e gr-erba lo
mcidif i.rada, ;on "C" Ee corrigÉ La infr:rmaci*n y con "S" sE
sale da 1a astual i:: ac i án .

1



AIJ'TC'FIA''' t ZAC TOñ. DE C'F ¡E tñ¡A

Cr-rancJo ráÉ: pre-;i ona FlO párá I a cnnsul. ta dF t6do6 L os
flEf'lfl§ registr-ados, !:e presenta Los €iqtet. c:ampos: É1
egtadc, , 1á trIÁE* . el códigc , de y para, El Llst-(áriú
tendrá 1a opci*n de continltar revigando las registro=
preaicrnando F?, p,rra retrtrtreder una pantalla dÉ regiEtrca
con Ff, n c;'n ESC par;r salir dts ÉÉtte prccEfso y para Éscoger
un mEimo eiiperlf ic:a con f:4.

Eii presianó F4 =eel cádi go dÉI
re=pectivas antes

pedirá que i ngrsae el estádo, 1a cler=e y
memo y 5€ reali:ará 1c1s val idaciones

menci onadas,

Para la eliminacihn¡

5e debe ingresar El estadÉ , Él c*diga y 3.a
l'lEl'i0.. En el casc} de no acordarse de ésto=
plrede prÉsi onar I a tecla F lO pára moBtrÁr
mt.ámo:; qLrE se encLrentrán regi:;tr;rdo=. Si el
recibii" se inqre!:E ¡rl {lrente y sj. É3 enviar '";e
dFJÉt i ncr clel memr:,

c1áse del
cámFt]= se

todas Io=

irrgreaa eI

En
gie

cast¡ de no existir el
presenta el si gui ente

mer¡o tr on
rnangai e de

I É:§ c ampoE i ngrEsád{3B

ht0 EXI$TE c0nl6ü Dñ r.IEfr0

La pantal Ia para el i mi nar un rnÉrno e6 !

ESPOL ESCUELA DE COT1PUTAtr I trH

AUTOI,IATIZACIOH DE OFItrINA

EL I t1I NA

(R) eci t¡i r {E) nvi.tr _
Cc¡di_oo cle llemc
f)estirro/Furente (EscLrela Unid. Admin, )

i EsC

ts'Añ'UA', E}EL LJ3L,AE tO

Flo Aylrd a



áf,J'rtraaa-r r zac ¡oN EE

Una ve¡ v.rlidadcr los datos
del rnermo, se presenta 1 a
confirmar la el i mi naci &n É€f
pi-ngnnte:

i nqrerados parÁ I ¿r t:¿rg,EL(i?da
i nf o;-maci ón del mismo. Para

debe diqitár 1á "9" cr-rando se

e Él i mi nár')
pantá L L a partr

CBNF I RI1A t.A ELII'1INAtrIC}N {5,'N)

fin caso ccntr;r- i o r1o Ee el i rfli na el memo y retorna a
pedi r otra rnerne Bi 1o deqea.

2. I.4. ADHINISTRACItrN DE CERTIFItrADOS

F'er;ri ta arjmir¡iÉtrár' (ingrÉEár, actlral i:ar
certificado a sontinnación ee pr-esnnh;:rá la
j.nqrtrso dsrl códigm rle documento y 1a cIase:.

eI

Para el Ingrest:r

5i *s rrn cer"tificado "retrihido" r;e pedirá 1a f LrEntF del
dr:cirmento. §i es enviar se pedirá eI deetílru del. documento.
Para relto;-nar a1 menlt cle Admini straci ün de Dif,cumentÉá áe
presi ona 1a tecla "1ESC).

5e muestrx nn eiemplt:
ur'¡ cErt-i f i cádo pára
di. r i r¿i do a 1a perscna
c ód i g r.¡ ECCET.){I1 ,

dande, el Iñq, lri I I í ám Füvpda real i i a
Peter Nar-arr-i o gobre una recomendaciAn
interesada, -se archiva eJ. doc. con el

ESPOL

ASUNTO :

AUTÜRI ZAC I §I'];
F ]:LE ;

ESCUELA DE CCI.IPUTAC IA}.I

Pst ar Nar ar¡ j c
A quien i ntarerse
Ilscomendac i on
(.-)&-'1¿-Bg
In€. h.li I l iarn P6vedá
ECCE('O 1

Lo con{irms¡

(R)ecihir (E)nviar i E
CorJi gr: de, Cei-f-i f i cada ; ECCF-0O1.
Dr3st i n6,'FHerrtÉ (EscLrelá Unid- Aclfiifi, ) r A

(E} F':AEA (C) ORR IEE

FIAN'JAL T'E:I- L'BUAT' 
' 

IJ

(§} ALIft

34

AUTT]I.IAT I ZAC I T}}J DE OFItrINA



alJi_c¡tia'r ¡ zac ¡ E ñ¡ lrE ctF ¡t lñra

En I a pantal L a del i ngreso ,.:iE val :i. da qLte el e=tado
(RÉcibir c Enviar) n la c1áse (Escl.relá Unid,acad, Admin. )
'¡ el cüdigo clel certificado no exiata, en caso contrario se
cli--Fl áyá É1 sigi,rierrte mense.ie dÉ errnr Fn 1a parte
infer-ior:

YA EXISTE EsE CtrDIGO NE CERTIFICADO

Para qrabar debe ingresar LlnB G, para corr"egir una

=al i r si n grabár irna 5.
P:rra ingresár el cLrÉrpo del certificádc, ver =e+cción

C'y para

?, 1" 10

Fara 1a ac t ural i;acibn

5e debe inqre:iár el e:tads , el códiqo y la cla=e de Ia
circurlar. En el ca=o c{e no accrdaree de }atos campos se
ptrede prensiorrar la tecla F1(l para mostrar todos lr:§
certifi cadr:s qlre Ea sncLrerltran regiatradc¡e, §i el estado eE
recibir se ingre'la el f n¿¡nte '¡ si *s enviár se inqresa el
rJegt i nt: del rertificado,
Err caso de no existir el cÉrti+ic:ádo tron lt:s campos
ingre=arJos se presanta el =iguierte mensaje de er-rnr ;

I'JO EXIETH CI]DI6O DE CERTIFICADO

L..a psrlrtal la der actual íiai:iün e-.s La sigte. r

ESPBL ESCUELA I}E COT,IPUTACION¡

i AUTOI1AT I ?ACION DE OFItrINA i 1 ri r f,5,,i O{r

ACTUALIZA ADIII NISTRACIBI^] DE CERTIFICADOS

¿E\-.-:Ai-,E\.-.,.i --

Codi go de llerti f i c¡rclo
Destino/Fuente (E;cnel a lJnid. Admin, )

EfJC

FiAñ¡L'AL DE'L, IJIIT.,AEI T O

Salir F1ü Avlrda



{Jná ve:: va} i dá-do l os datos i ngresadns pctra
1a EERTIFICADtr s.e pr-eserrta 1a infor macif:n
mr¡di f i. rar I r'¡g EámpoE deeeariog.

aLrl-É¡ría'r I z¡EcrEñ¡ EE EFtc¡t\ta

I ;r hti.rsqueda rle
de). mi smo para

Con "8" Ée graba
.i.rI U|r6LrL"' y LUrr

r'trdif icaclo" ccn "C" se corriqe 1a
sale d* La actual i;;¡ciün.

Io
3el

Clrandn rf,F-: Fre=i t:na FlO pará I á conalrl ta da
üIIHTIFICAD0§ registradiJs¡ $E preserrtn loa sigte',
setadr . I a rl ase: ! É1 códi qcr , de '/ pára.

camrog; el

El lrglraria tendrt lB opción de trontiñLiar rt?viÉánds 1trts
r*gistros presranando F2, pqrá rÉtroceder Lrná pantallá de
reqi=tro= con FJ r con ESC para salir de &ste proceso y
párá É?stroger un certificado e=peclfica ccrn F4.

§i ¡lr"rasiunñ F4 :;* pedirA que i.ngr"ese el eÉtádo, Ia claae y
El cüdiqü clel EE¡r"ti +i cád§ ,'se reáli:árá 1ás válidacian*s
respEÉti vás antes menc i onádes,

Fara la eliminácibn!

En c¿f,so de nD ácordÁrse gle á;tclg
pr-esionar Ia tecla Flf-, para mr:strar
qLrF se encl(entr.1n reqi strarJs=.

cCrdi go 'y 1;i cl a.se de 1a
;rc ctr d ar Ee de *stog rampos

r árnpos se puede
tc:rjog lag c i rclrl ar ee

debe inqresar e1
CERTIFItrADO. En el caso de

el

Én cásc) de
inqreÉádoÉ se

nlr exigLir
pre:enta e1

el certificada
=i gte, mens*j* de

con l. og camoog

eI. estado eg recibir se ingreaa el f Ltente '/ si esi enviar
ingresa E1 destinc, dEl cÉrtificadÉ.

NO EXISTE CEBIGO DE CERTIT'ICADO

ETAñIUAL I'EI- L'E¡TJA¡¡ I C'



afJ'rcr¡{a'r r zae¡Ér^a trl5 E F¡c¡NA

L..a ¡rantal1a p,ara. nliminar Lrn cÉrtificádt] a:3

ESPOL ESCUELA DE CO},IPUTAE I BN

{}5-{}7*§8 AUTOI.'AT I ZAtrION DE OFICINA

ADT,I I I{I STRACI ON DE CERT IF ICA§g

(R) ¡¡ci L¡i r {E}nviar
{lod i go de Certificado
Dest i iio,/Fuerrte (Esrltela Unicl. Admin, )

F1Cl Aylrda

L,na ve: val i dadn lo'i datos i ngr"e=ados ¡:ara I a t¡üsql.tedá dÉ
1a certifícadLr se presentÁ la irrformaci&n del mi=mo. Para.
confirmar Ia eliminaci.ün =e debe digit*r- 1a "5" cnando a*
pr eglrnte;

üONF l RT4A LA EL I FII NAtr I OI..I ( S./ I..I )

En cásÉ r-:ontrari o ncl Eie e?l i mi r¡¿r l a
pscli r Étr'ü cs:rti f i cadcr gi 1o dÉséa"

circula.r;v r- etorn a *

lra^¡r.¡at- f)E¡- (rat aEa r Er
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A¡J'TO¡IA'¡- I ZAE¡E¡IT¡ EE C'FtE¡ñ'A

Para Ia áctuá]. i iáci bn :

5* dehÉ inqreser e'l estado o el códiqo y la cláEe dsl
somuni cado. §rr eL ca-qo de no acorda.rse de Astos campos ae
pr-rede pre=ionar 1a tecla f 1(:) pára mmstrar t-odos lo=
cc-lr¡ur¡i cadns qt.re :e enclrentran rÉgi 3tradog. 5i Él estado es
reribir se ingre=a el +uente y =i es enviar Ee ingreBa el
desti r¡$ del camlrni cadr,,
En cá-:icl dE rlo É;{istir' *l cümlrnicÉtdo cc¡n l{}É; camFo-=
i ngres:.rdcs ser preerenta el ei ete" mensiáj e di¡ errc¡r :

T¡C} EXISTE CNDIEO DE CRI',IUNI CAD[]

I--ar ¡:,arlta1. l.¿: dx actual i.¡aci.bn e:i 1,f siÉr-l:i.entE;

ESPOL ESCUELA DE CO}IPUTACION

AUTtrI'IATI ZAC IOT{ DE OFICIHA I 1: {)C); {:,f_)

ACTUAI- I ZA AD}T THI STRAC IT}H SE COtlUN ICADO

(R) eci bi r {E) nvi ar
C6digo de Eomlrni cado
Desti noltrue¡rte (EscueI a Unid. Admin. )

Salir FI(:) Av urda

tJná vi;z vál i dár.lü L rjs dáto5 i r¡qrÉÉádüE FArá 1Á brlsqneda
rJel comLlniEádo se pre;enta Ia informaci?rn clal misfilo pár§.
mc:di.f icar los t:¿rrnpo* tieseados,. Con Éie qr¿rhá lÉ
¡nt]di f icÁdo! c-)r xl-1rr st¡ ÉBrrige 1B inft,=rmáción y cor "S" $e
gal e de 1a ar:tural i:ácibn.

FiAñ¡¡JAI. E)EL LI!'[JA¡! IT' 5?



a!]'rcr¡yta'r r zaE r E^¡ EE t'Étcl¡aa¡

tuancle se prt*sí on." FIO Ferá la cansLrl ta de todos J s=
COHLIHI[An05 r'egistraclos4 Ee presenta las sigte" camposr el.
estada . lá clá=* , el código , cle '/ par'á. El ltsltario
tr.ndrá 1a opci *n de csntinnar reviÉendo Io= regi=tros
presionando F?o p.era retrscÉder uná Fant.f l1á dE registre=
ron FJ, ciln FSC para salir de Este procesf: y p*ra ascoger
urr (omuni r¿ldn e=pecl f i. r:o cctri F4.

5i pre=iÜnü F4 ee pedirá que ingrese El e6tádo, la clase '¡
el código del cnmnnicaclo y se reáliEárá 1a; val idáci t:nÉs
re;pecti vas antes menci onadás"

P,:ra I a el i mi nac i bn :

5e debÉ ingreÉár el estádo , el rüdigo y la clase de la
la COIIUNICAD0" En e-.I caso de no Áüor-darse de Éstos cámpt]s
3e purede ¡:r;:si onar' I ¿r tec I .r F 1O para mclstrar toclos I a¡
cümL(ni trádos qt.le sÉ er¡cLiar¡tran regi strádos. Si El estado es
recibir *e ingresa e1. f ue*rrte y si t-.s éñviar se ingreisa el
dq¡st i nr del. ct:mlrni trádB.

En cagel de
i ngresada= se

nt: exigtir
presenta el

el cornurni c adr:
siguiÉntÉ men=aj e

ccn 1¡s cámFos

NO EXI{TTE CODIGO I]f: CONUNICI\DO

La pantal. la para *I irninar un comunicado ea

ESPAL ESCUELA DE CtrI,IPUTACION

Cl9-r_!5*gg AUTOI.IATI ZACIgN DE OFICINA 11¡ 13: (,1-,

(R)ecibir (E)nviar
Cod i -oo de Comlrnicado
Destino/trlrente (E=cneIa Uñid. Admiri. )

FIAN¡IAL- DG¡- Ul]L'A}i ¡ ¡:'

F10 Avnda

4a-l



A|.''TC'FíA-T I ZACIC¡¡¡ DE T'F¡C¡ñtA

U¡ia ve; val i dado 1os dates i nqresado:i para I a brlsqueda da
Ia comlrni.cadr: =e pr-*eenta la informaci&n del mismo. Pai-a
cunfirmar- 1a eliminar:j.bn se cletre diqitar 1a "S" cltando ::e
pr egr-lnte: ,, CEI.IFIEIIA LA ELIHINACIOI.,I (5/N) "

En caso contrario nc)
pedi r otrc ct:mltni cado

:;e el i mi rra I a ciomuni cádo v retorna a

=i I e¡ de=ea.

?. 1. á. ADI.I I NI STRAtrIEN DE CBNVÍ]CATBRIAS

P*r'mite ádr¡inilitrar (ingresár¡ ÁctLrál i;ár B eliffiinÉr')
canvorát'.clria, a continLráci ün se presentar-á l':t pánt¿rllá
el ingr-eso rJeL ;ádigr: de la ronvocatEr-ia v la clase,

uflá
par'á

Fara eL lngreso:

5i es lrna i:cnvr,catnria "recibirja" sE Fedirá el f L(Ente y Éi
€?!i Ér1viár" se pedi.r-á eL destinc¡ de I.a conv¿rcartclr"iá.
PárÉ r'e[ür'nár' *1 r¡enr-r de Admini=traci*n de: Docr-rrnentos sü?
presi. ona la tecla tlESCl,

Se ñLrestrá É1 i nqr'És.É de una convocatcri á d€l Coordi nacJor
de l a Esclre;l a para I os di sti ntos prof e=orer: para Jr-rnta de
Escue] á á lás 19;{:)C, hora= d*l dia C)5-la-}-E§ en 1a Er:crdinación
dé Ia Éscue+la, f i¡-ñá el Ing. tdi l. li;m Poveda y sLt secretaria
1r: arcl¡iva ccn el cüdiüÉ ECCNO()I

EgPOL ESEUELA DE CO'.IPUTAC I OH

r-r5"c)g*88 AUTBI,IAT I TACION DE BFICI}.IA

ADI,Í I IJI STEAC I gI{ DE CtrNVtrCATtrR I A

(E) ec i bí r {E} nvi ar' ; E
üodi9o de Convocatoria : ECfjNO0l
Destirrc,/Flrente tE--¡r-rela Unid, Ad¡nin, ) E

A : Jlrnta de Escut-.la
DE r üoardinador de La EsEueLá de Complrt.
HoRA - 1 B(1O
FECI-IA : OE- 1(r-fi8
L.IJEAR ; Coordi nari.ün dÉ la Escuela
AIJT0ft I Z AC I C¡N: Ing" hlil liam Foveda
I: IL.E ; EüC|'IóOI
FARA : Anl . Fari:;to Jáctrmr;

E'EL LI'f-,47! ¡E

(S) ALIR

- 41 -



AL'-TC'FIA'T T ZAE ¡ON DE OF¡CTñIA

En 1a pant-alL a clÉ? i. ngreso .-e val i da quÉ el ast:rdo
(R.Écibir o Envixr) " la cIáse (E5trLrelá Uñid. á.cád, Adffiin. )
y al. r::bdigu de la cnnvos..rtElr-i ix ns¡ exi sita! en sasc¡ contrario
=e di s¡rl ay* el siqtÉ mÉnsiáje de errr¡r en 1Á parte infÉriGr';

YA EXISTE ESE CBDIGO DE CONVOCATOF(IA

Urra ve¡ i nrJresádc t6dss
"G" r sá mndi f i carA
iir cce:rio digitando Lrna "5

En i:¿*s(:i da íiú €)íistir
i ngrÉ!;ádos se preaenta aL

.1. á ÉEnvctra tcri Á
lii gui ente mensn j e:

digitanrlr:; ='i ljr 6r¡ ór 6
Dr.r, -J

di g i tándÉ Ltná
dell

A continlracidn se peilirán tados Lc¡= nombrea de las persc:nas
qlre deben ar¡istir a }a -Bnvocátorie. Este pas6 se lú
real.i.;a de 1¿i sigte. r)ánera; Ee ingresá eL nombrer de la
pÉrsona ,- Ée qi-ábá di gi tando '18, t sE mc!-f i f i cá di qi tando una
"C" y se Eale de áste proreso pr-esion.rndo l¿i tecla "ESC""

El protrÉsrl
asist'.ir a Ia

re rspi te tar¡ta'5
E0nvclrácori¿r.

vEceB com§ FÉrgonág debrn

Para ingresar e1 rlrerFo dF la convccatoria vÉr Eec.ción

F'ara 1a ac trtal i: ac i ón

S* debe ingresar Él esh.adc , É1 c*dign y 1a cláse de
ccnvclsátoria" Err el caso cle nc, accrdarse de Agtos campils
pnede pr-ersir:n;r Ia tecla FlO pÁr-a mostrar toclt:s
ccnvecatsria quÉ :;e encLrentran reqi,;trado=, §i el estádo
recibir sE ingresá el fuente y =i es enviar se ingre=a
de;eti nI: del c onvcr at or i e3.

c áffiF fiE;

NÜ EXISTE trODIGtr DE CONVOCATNñIA

Urrá vez val i dado L oF dátc;s i ngresadn's para I a bü=qr-reda de
La cc¡nvoc,rtr:r'ia stl pre:senta Ls inÍr-'.rrmatrión cl*l mi;mo para
modificar la5 {:añpt:É daseados. Con x6r' 6e Er¿rba }o
rnoclj.f icáds! rt:ñ DEi' se coi-rige la i.nf ormari*n 'y con "S" ae
sale de 1a actual.izáción"

c cln I n:;
d e e+r r- r:r'

"ó¡\¡I.,A¡.- 
E}EL IJEIJAFI T(¡



AU'TOF'A-T I ZAC t C'N EIE ETF ¡C t NA

Lá Fantalla cle *ctuali¡acibn es 1a sigt-tiente;

ESCUELA DE EEHPUÍAC I OT.¡

AUTOHATIZACIOI.{ OE trFICIfI¡A

ACTUALIZá ADT,I IN ISTRAtr I OH DE COIJVOCATORIA

(R) ecibir- (E)nviar

I)€st i no,/ f:Lrí]nt e (EgclreIa U¡id. Admin,)

F10

Crrando Éa pr:+si orra F10 pára I a ccnsnl t¿t dÉ tnrit:u 1áÉ
trtlNVOCArORIA regi stradas, se presenta 1r:s sigte. campos; el
egt.¡rjo " la rl a:;e r 61 ródi go , de y p¿1rR. El r¡=r-r¿¡r i o
tendr§ 1a opciSn de continlrar revis¡ndo 1os regi =tro=pre=icnando F?, para retroceder utna pantella de regi=tro<
con Ff, , cc:n ESC para =ali r de Éste Froceso '/ paí-e escclgér
un corrvocatoria especlficá troñ F4,

5i prnsicnó F4 se pedirá qne ingrÉse el estarJr! },a cl*=a y
el cüdigc: de Iá convccatr:ria. y E€ r'eal i:ará las
vaL i rlaci anes reapecti v"rs "tnt*s menci nnadas,

Para Iei É:l iminaciün;

5e debe ingresar el estado o el código y la clase de la
I a CIjNVCJCATOR I A. Er¡ el Easa de n t-¡ accrdarse de áEIEE Eámpoá
'se pt-ierlt; pre:i ona-r I a tecl a FlO para mostrÉ¡r tadoa I as
ronver:at,c¡riá que :;e =ncnentr"an regisLradn=. 5i el e;tado es
reri hi r ri* i ngresa El f Lrsnte? y Éii EE envi ar =e' i ngresa el
dest i. rro de' 1¿r cor¡votr;ltBri á.

Ff A'\¡L'AL E}EL L'É'IJA¡T T É'



alJ'rc,l{a-r ¡ zac ¡ctN E E crF ¡c ¡NA

En r: áso de
i ngr e--arl o:; ae

ns e;ri Eitir
sigte, mÉr'sájE dsl

con los campoe
Err L1r :

NO EXISTE CODIGC' DE CONVOCATORIA

La pantalIñ FárB eLiminar Llná c{fnvorát-lri á eg

E5PtrL ESCUELA EE COI,IPUTACItrI.{

r.)9- (,5-g§ AUTOI.IAT I ZAC ION DE trFItrI}¡A

EL I I,I IIJA

(R) eci t¡i r' {E) nvi ár'
Cndi gt: cie Convacat"ori a
IJe:t i no,/Futenta (Escuel, á Llnid. ádrnin. )

Flo Avlrda

lJna ve: vaL i datlo l os datas i ngrÉsÉrdc¡á par-a 1a Llr)Eque;da Lle
1a convocatoria se preaenta 1a inform;i:ión dal mi!¡mc¡. Para
csnf irr¡ar- 1B 61 iminácibn ca dete dioitar lá "5rr cüando Eie
pr-eglrnte:

CONf= I RT4A LA ELIIIII.]ACINN (§,/N)

En cáso contrario no se
pedir otra ccnvocator i a

eLimirra la convocatoriá v retorn¿r a
Ei 1 o dese¿r.

'{áNÚAL 
DEL fJgL'ATT TCT 44
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2,I.7, ADHINISTRACION DE TELEX

f,Errni te
tel ex,
i ngreso

adminigtrar (ingreearo actneli:ar É el iñinár)
a carrtir¡nacibrr ::e presentará la pantalLa pára
del t:ódi.Eo de1 telex y Ia cla=e.

Lin

Para eI Ingre;or

Si ea nn tele;l "r'e,cibido" se Fedirá eI f ut::nta
el tele:l se F,e¿lir'§ el dest j.no del tele;<.
Fara retornar aL menlr de Admini =traci*n de
presi nna 1a tecla.;ESU).

y 3l *s. env I ái-

Dccurmento= =e

§e mne-rtra É1 i figreec) de
para el Coordi rtador f n,¡,
i nrportar der;de Chicago -
en Ia Gavetal.

urn tel e>r del Rertor Ing.
t¡l i I I i am Püveda snbre 1o::
EElJu a Grrayaquil y se lo

üasti da:;
I i [¡ro: á
ar'c:h i var&

EStrUELA DE CO},IPUTACII]H

09.-o5-ga

INGEESO

I AUTO},IAT I ZACION DE AFICINA I 9: .5t, r (:){!

(R)ecibir (Elnviar' ; R
liod i gr de Tel e¡x : Ellf,T()o i.

Derstins¡'F¡-tente (Egclrela Unicl. Admin, ) LJ

DE!
PATIÉ\ :
rrrt t lhl-r" l.1

LUGAR OR I 6EI.I :
LUGAR DEST I l'.ltl ¡
FILE ;

Recter Ing. Ea=tidas
Cocrdinador I ng. WiIl.iam
L-i br'$s a Impartar
09-.c,9-8e
Chi cago - EEUU
6uayaqtri I

(G}T(ñBA (C)C}RfrIEiE (S} É\L]R

En 1a pant*l1a dÉ ingresc Be vaLida que el e=tadc
([teci.hi.r o Enviar), la clase (E{acuta.la Unid" acacl . l]clmin. )
y e] ccldigr: del telex nB a:lista, sr¡ casü cc,nLrnrio se
di -.p1áyá el si gr-ri ente mensá j e de Érror eri I a parte
i.nferiorl

YA EXT§TE ESE trODIGO DE TELEX

F'A¡¿UAL- IAEL U!¡[]ATT I 
':1

I



aaJ'rcrFta'r- ¡ zar rcrN EE t'Ftc¡r\¡a

Para gr-ahar- Ia informaciün deL:e ingre=ai-
corr-egi r- una li y para sal i i- :ii n gr-ahar unn S.
Para i nqresar el cnerpa deL te1ex ver -*Écriün

Lrñá E, p;:i-;i

Para La ác+-Lral i:: ar: i ün

Se debá ingrÉsar el e=tado , É1 código y la claae dal
tele>;. En i:I cago de no acord*rse de á*tos campos se
prutede ¡;re:;ior:ar La t¿¡c1a F1ü par!.1 rnostrar todc¡s lo:¡
tele'x qlrÉ ár? enc¡.rentr¿rn registi-.ldcs. §ii el Éstádñ ÉB
recibir $É ingrGlsa el f lrente '¡ si e; e¡rviar se inqresá É1
destino del t el e>r

En
se

caso dP
pr esen t a

no
Él

exietir É1 telÉx
si pr-ri ente mansaj e

cEln 10s
cle error'

datos i ngresaclos

NT] EXI5TE CODIGO DE TEI.EX

La pantal l a de actnal i zací ün es 1a si gr-ri ente:

ESPOL E5CUELA DE CBI.ÍPUTAC I ON

(:)5- 10-88 AUTOI.Í*T I ZACION DE OFICINA ?: (l{t: ü(}

ACTUALIZA ADTIINISTRAEION DE TELEX

(R) r+c¡. bi r { E} nvi ar-
CcrJ i i1o de 'l'eL e;:
IJestir¡o,/Frrente (Escirela Unicl . Admin, )

Sal i i- F1(] Ayrrda

Una vei val i dáclc) 1És rjÁtr,s i ngrasado* para I a tlfrsqt-recl.l
del TELEX Ee preaenta Ia iri{orm.¡r:i&n daL mi;mo ¡lár§

fÍorlif icádÉr" aon 'rCrr se cerrige+ 1a in-f ormacién 1' con r'§" Éet
sale de ]Ér actLráli;ñcibn"

F AT\.LTAT_ E lrl.- L.rCtuAtir t t: 4b



al.r_tt Fta'rI zatrErñ¡ ttE tF¡c¡^la

Cua.ndr: ÉÉ pr-esi ona FlO para la conslrl ta de todü!: I os
TELEX reEiatradoa, ee pre=enta loq sigta'=. campüE: el
estadn ¡. 1a clase , el código , de / parÁ. El lrsuarin
teridrá 1.r opcién de continrtar revisando 166 raqistros
preei nnanrlo FÍ. p ar;.,r retroceder lrn;r pantal l * dE rEgi stros
rc:rr [=J n con ESC par* s;rl ir de Éste proce?o y para escc]Ber
un tela;< espreclf ico r:on F4.

5i preai onü
el cüdi ga
respecti vas

F4 se
deI

ant es

pedirá qlre inEret*: É1 ÉEt.1dtri la rla:ie y
tele¡r y sR rpali:¡ará las validátriünÉs
nrenc i onada:;,

camFoá 5e
'todos I osi
r:st ádü É'á
i. rrgi- e;;r eI

Pára L * el i mi nari ün;

5e: debe i nqresar =I e5tád[-i ! e] ródi go '¡ la
TELEX. En a1 caso de no acardai-si: de *EtoE
puede preÉisnÁr 1a tecla ttlO Frrr-á moatrar'
te,le¡r qLr* 3€ ÉncLrEntrán rÉgi str-ádos. 5i el
reribir se ingresa el f lrente y si *= envi. ar -.; e
dest i no cle.l tel e:; .

Err
5G:

car;o de n;¡ e¡r i ;t i i- ¿"1

¡:resr*rrta e1. si. gr-ri ente-'

" NO EX I STE

L-a ¡rarrtal I á para el i mi nar

tel*>l con Lci; Éamprf,s ingresadcs
rner¡¡;l ir-¡ de er-i-mr- ;

trODIEN NEL TELEX

un terL e¡>r es ;

ESPBL

1 ü*i:)E*E§

ESCUELA DE COI,IPUTACItrN

AUTOI,IATIZACIBN DE OFICIHA

(R)ÉciLlir (El nvi ár
Cocii go der Tel e:<
Desti no,/Fuente (E=clrel a lJni d, Admi n. )

Sálir Fro Ayr-td a

47



Llná veu val i dádo I cr= dattrÉ
del tu:le;<, 5e presenta 1a
cor¡ f i rmar 1a eliminacián Eé
pregunte:

AIJ'TC'IIA1'¡ 
'AC 

¡ E'ñI T¡E TTFIE¡ñ¡A

i ngresados par;r 1¿r trfuBqueclá
i ñ'F Er mác i. bn rjeL mi.r,mo, Para

de[¡a digitar ].a "§" cr-tando se

CONFIEI1A LA ELIT,IINéCION (5,,,N}

eI tel ex -"- retorna aErr c¿rso contr- ar i. o
pedi r atrc, tE'l r?x =i

ño ge 'eI i mi na

?. T . E. ADT'II.JI STRACI trI..I DE REV I STAS

Perrni te
revi st a
í nEreBo

sdmi ni strar (ingre=ár, actural i;ar
a cor:tinura¡ibn se presentará 1a
del eüdigo de revista"

o eI i rri nár ) Lrna
p;rntal1.r p"rra el

Fara eL lngr eso;

En áste Frocet;o Éi ÉñFre el d€s+-í nc¡ =s¡-A 1a Escltel.r der
Conrplrtaci*n y el astado serA recibir', estos =cn a=lrmido=-
Pára retarnar al n¡Ér¡Lr el Admir¡i=tración de Doc¡-rment c¡s se
presi r:na Ia tecl a .i ESC].
Pedir.l ingres*r eal cüdigc da 1a revista" '/ se valida qt-re ntr
e:ri =ta dicho r$cli qo rEqistradc¡ c"r=c Éontr'ário rlispl¿ryñ un
men-saje de errr:r : 'rYA EXISTE CODIGfi DE REVISTA'

*1. n tr¡ner o

ingresar lrna revista c:u:ra contenidc¡ e= Componente
y el tlt-r-rlo É6 Ptr-MAEAZINE qlre di=trihlrye Vi:tazc

ESCUELA DE trOT,ÍPUTAC I NN

AUTBT{ATIZACIOH DE BFICINA 9: 5l-r: OO

Codigo de Revi sta rcüftó01

E§POL

1(,-.{}3-88

TJC'}NTEN I NN :
TITULCI :
FH§HA RICEPC. :
DISTftIELIIDOF< ;
NUMER0 ¡
AÑOS CBIJTftATT];
ÉEr!Lr,/\ rrchrraTM -

Como¿¡rentq:s

1r-r.-0I-9{l

I (G) RABA (C) ORRIEE (S} ALIT{

FTANL'AI- E EL- IJELTA'I 
' 

CI

BlBr.ioTEC¿

q



a¡J'rcrPta'r I zac r E N Et ÉrÉrEl^¡a

ljna ver i ngre=ado
"8" ! se r:orri qÉ
di gitando *n.+ "§".

r.li. ¡i t- andn
dát o§,

v
graba di qi tando una
ge Éale del proceso

5on los mismÉs pases
cüdi9o debe existir,

dEl ingr€si3i ctrr¡ La ':liferenciá ql.lÉ
ca;o c¡ntrar-i.o presenta un men:;aje

" ¡]C EXISTE CNDIGII OE

para actrral Í,¿ar es 1aY L.-r parrtaJ. L a
revi st a.

mi sma qua. eL i.ngreao de

Fara 1a El i mi naci én

Sor lc,s; mi amos pasos
1a i.nformacihn cle la
la ell imi.nacilrrr.

ilÉ 1á actLlal iración, y cltando
rev j. st,a a eliminar'rFedirá qL(E cü¡n{irme

CANF I RI.IA EL I I.I I NACI ON ( 5/N )

Si dígita €:ntonceei diÉh.-¡ r-evistá Ée
rontrario nc Ée Eiliminá y retorna al FÉdir
r É)vi Ét a si 1n depu:a.

el i mi rra. c;r-;o
ntro ctdi Eu rJe

2. I ,9 . ADI.IIHI STRAtrIOT{ DE OTROS DOCUTIENTAS

PeFmite ¿rclmínistrar (ingr¡.,sárr actnali=ar cl elimir¡*r) otrn=
dt:rlrmentos. 5e cligita una "I" --i tj*-*;ea ingresar-r ¡-rrra "4" si
clesea actnaLi.rar y una "E" pelra eliminar .rtro dÉctrmÉntn.

Para el I nBresÉ:

5i es recibir lrn te1 e>: =e pedirA 1á +LrÉnte y si e= enviar
se pedirA el destino cierl tele::.
Para retornar al menur de Administraciün de Documentoa se
prF!3i (fr¡ilr la tetrIa "iE§C)'.

Er¡ Ia :iqiriente páEina ÉE ñruestr"l pl ingrÉso de üLro Dt:c"
del Director da lÉi Escuela cJ;-. L'omplrtáción párts É] Irig,
Furentes sobre e1 Intercambio ile Conocimientos, firmá aI dt:c"
el Ing. NiIliam Poveda y se archiva crn el cüdi€É EtrCüOOl,

,{A¡¡TJAl. E'E¡- UBIJA'I IC'



AL'TC'FIA1- T zAC E'FIC¡¡T¡A

ESPOL ESCUELA I}E CtrTIPUTACIBH

i AUTO}IATIZACIOH DE OFItrIHA i

I NGRESC ADI,I I N I STRAtr I trt{ DE CTRtrS

(R) *ci hi r (E)nviár : E
C{ril i go de Btroa Doc . ; ECC0§í..) I
Ilesti rlr:/Fr-re¡nte (EscLrelá Urrid. ádmín, ); U

OE:

ASUNT0 I
EEFLI/\

AUTT]ftIZACItrN;
FILE i

Di rE:Etor Egclrel a de Carnpr-tt*ri an
Ing. Fuentes
I nt erc;imb i c de ConEcimientos
I 1-(15-88
Inq" bliL 1i;¡m Psveda
ECCOOO l

{Ti } BAEA {C) CIRRIGE (5)ALIft

En it a pantal 1a de j. ngr-plro sl'e val i da qua el est¡do
(ltecibir o Enviar) " J.a Élas€ (EEsLtela Unicl,*cad. Ad¡nin, )

y eL r:ñr1igr: dÉ' olrrrs dsc. no exista, efl cagu cr:ntr¿rrin se
displ;ryÁ el siqt.liri,ntÉ mensaje de errr:r en lá parte
infariñi-:

YA EXI§TE EsE CODTEO DE OTROS DOC. I

F¿rr a gr- ábar 1a
i:or req¡ í r- urna C y
F'ar;r i ngresai. a1

inf c¡;-macibn debe ingraraar una {:i, pare
para sal i r :;i n grabar lrna §.
cLrsrpo dE, OTRO§ DOE, vsr Epctriün ?. 1.lC)

Para la actlral i;acibn

5e debe ingreear el estada , el cüdiga y la clase de
otrr:s doc, En el c¿rso de no acc}r-d'ar-5É: Llé} éstos cámpos sá
puede presí r:nar I a tecl a frlt:¡ pár¿r mergtrar todos L os
otrtrE dcc. qlrÉ se €rncuentran rpgistracJ{]=. Si Bl estáds É5
recibir EB ingreáá el f ur:nta y Éi es enviar =e ingr-esa el

I{ANUA¡- t5TL T.IE¡I-,AF T E' 3c)



En
3e

raso rje nc s::< i st i r el
prq.-senta e1 =i gr"ri nnte

A¡.''TtlFI,l'T I ZAE E'F I É ¡ ¡IA

cltro doc. con 1os datos ingresados
mensáje de error ¡

NO EXISTE CETEIGO DE OTRNS DOC. !

l-a pantal l a de ectlral. i;acién pt I á E,i grri entet

EBPOL EStrUELA DE COI.IPUTAC I BT,I

AUTOI,IAT I ZAtr IAI] DE OF I C I I.IA

AtrTUALI ZA ADI.IIHISTRACION DE OTRBS DOC.

1 r]: Üü ! 0r-)

(R) eci bi r (E)nviar
Codigo de otror Doc.
Destino/Fuente (Escr-rel a Unid, Adrni n . )

[:10 Aylrd a

lJna v.!i val i dado 1o= datos i ngreasados para I a bü=querda
de |ITROS DBC se preaenta Ia inforrnación del mismo pará
mrtdificar los campos dÉÉeados. Corr graba 1o
modificado, cor¡ "C" :e corrige ).a infcrmación y cnn "5" ge
sale rje Ia acturali=aci&n"

Cuandcl se p;re=iona FlO párÁ la conqulta de todes los
OTROti DCIC. ¡-ésistradtr3, qe Flrest?ntá loR siEte=. campo:;: el
esit*do , l.r cla=e . el códi go , de '/ par'ñ, El lrslrari o
+-erirJrA 1a Épci¿rn dÉ contir¡rrar revi sando L[]6 reqi:;tro6
presi rnando F?, para retroceder lrna ¡ranta11a d* regi *:*trn=
con [:J , cori HSC par* s,*] i r rle *ste F]roccsliü '/ F¿rra escÉrJpr
atras rJoc, aspecLficü cf,}n F4.

rYIAñ'L'AI. E'IEI- L'IIL'AFTI O



§i presi orrb
EI e*,di gc
i- es¡.t ect i vas

AUTOFIA-T¡ :iAE TC'li¡ DE t'',C¡á¡A

F4. se pedirá qr-re inqre?ie eL estado¡ La rlase '¡
de trr dnc, y 'ie re*al i;¿irá 1.'is val i daci ane=
antee menc i clnadás,

Para I a el i mi náci ¿)ñ;

§e dehe inqresar el estádr] ! É1 cüdige y la c1.ase dEl
nTnOS DOC. En el caso de no acarcjarse de Bstos campos sE
purede pi-esi. onar l. a tecl a F10 p'ira mostr-ár tndoÉ I og
Otros DeE. et.re --ap encLrentran re,gi stradcs. ,5i el egtado es
r€cihir Ee ingresa el fnente y si. er enviar se ingrEEA eI
desL i no de fitras clrc,

En cár¡G dÉ no existir el fitro Doc.con los
pr-e=enta el. si gr-ti ente mensa j e de error

' I{N EXISTE CBDIEO NE OTROS DOtr"

cáffipos i ngresado=

La pantaL l.a para eI iminar' STRCI$ DtrC, É5 r

ESPCL EECUELA DE COIIPUTACIBN

1a_)-.05*BB AUTBIIAT I ZAtrIOT{ DE OFICINA

AB¡IINISTRAtrION DE EITEBS Dtrtr.

(R)ecibir' (E)nviar
Cadi, Eo rl ¡: ütrc:g Doc,
f)e* L í rr o,/Fr-r¡rr¡ t" e (E*cltela Uni d, Admi n . )

E5C FlC' AyLrd á

1 ' (:t{¡ ; (}Cr

Una ve; val i rladr: l oE dato§
de 0tr-os doc, Ee oresenta la
c nnf i rmar I a e¡L i mi. nar i. t¡n 6e
pr-egnnte;

i" nqr-esadca pai-€1 1a bhsqueda
inf r:rmari bn del mismo. F¿rra

dube di gi. tar 1a "§" r:uando ga

CtrNFlRf4A LA EL I 14I NACl EN ( S/N)

En caec co¡rtrari.o no se elimina
Fedi r: fltros Doc. si 1rf, desÉá.

el lltro Doc " y retor-na a

¡{ANIJAI- IDEL L'6L'Añ' IO



alJ_rotaa.t- I zae t Erñr E)E crF ¡ e lÁla

?. 1.10" COMB INEiRESAR EL CUERPO DE UN DECUHE TO

Para el i nqresBi

Clrando el Ltgr-ri*r i o selerciane 1a opción G(raber) en tcdas
Ia:: altar"nativas ;''e pregutnta:

T}EsEA INBRESA EL CONTENIPO (5/N}

Si as a=1 dir¡ita- 1a tecla "5" entonces
prücBsádtir de palabras que inici:rlmente
müclr-tl r: de manteni miento (ver 6eecibn ?.tr
cLrer-pÉ del dos:urment n,

el gi stema llama
fue carqado eri

) pnra i ngr-*i-,ar

al

el

DESEA INGRESAR EL CONITENIDO (5/N)

el cLrá1
i ngreso

El númbrÉ cofi
campc FfLE en el

Para la ac tltal izaciér¡:

Asl rni smÉ arl grabar I a

" DESEA ACTUAL ] ZATT

En á:¡te mnmentr: el ussar"i o tr'¿rba.i *rA i ndepenrli errtemente
sülo ron el procesadnr rargarJo, es dÉEir que los comanrJc¡g
para ingresar, trlfrregir, b(3rrár llneat: del citerpo y FÁrá
;alir del procesaiJor debe ger reaLi:ado de asiterdo aI
que es't* Llti l irándr],

d*be qenerar 1e
dE lÉs datos de

rjtihe ser i gurarl al
I oi: doc menti:s.

Al Éa1 i r del prc;esador de pál ábrás vLlÉl ve
arrtr:mAt:.c:am*nta, al inqreso de c¡tra clocumerrto.

a1 -=i --tema

informaciün qlte modificü se pregLrntá

EL ESI.JTEI.]IDO (§./N)

P¿¡ra conf irmF.r se digita la "S", a continltaciün se Llama al
proca;ador d* palabr;rs qua inicialrnente fue raroado en eI
módn1r: dE manteniíniento (ver sección ?"f,).

i rlEr-ésn.
mi'*rnos páÉrJÍr cii.le É€ descri he,-n r-n el

Al r;alir del prilcE=ádor d:* palabr*; rÉgr€:Bá eil sistÉma ! a
act LrÁl i:.¡r otro docr.tmento"

IIAñ¡L'AL DEL L,GIJAFI tC'



at-r-r_t ltar r zae toñ¡ ro¡5 clF ¡ E r¡¡a

CONSULTAÉ DE DtrtrUFlENTOS

Las cong¡-rl taE de
tndas l og doc,
opci onea:

1os dccumentos
i-eg i strado: y

FÉrnriten ver- For pantal 1a
pre=enttr I as :-"i qr-ti ent63

ESPOL ESCUELA DE COrIPUTAC IEN

AUTO},IAT I ZAC ItrN DE OFICINA ?: Q{): C)i}

ADI.IINISTI1ACISN
OF ICIOS

ñEt105
CERT]FICADOS
T]OPIUN I CADtrS
CT]NVBCATOI'{ I A
TELEX

RHTOfrI.IAR HENI PR J hIC I FAL

| §ELECCIllN; .iLETRA§) .;POSItrION¡

trO}JSIJLTAS DE OFItrIOE

S::gnnda opci*n clÉI fitdlrI ti de documentos, nloEtrar*
pclr pantál ]á lsg of icio:¡ recibidos y por pantalla a
pnr i mpresclra I o= of i c i os envi ádos =egün .!. crs que deaea el
usuar i n coni:r,rI tar ,

5e present.a en pantal 1a eI =igr-riente nrensaje

,. (ft) EI.-IBIDNS O (E) NVIADtrS

Párá sálir de este procBso sE presi(]na

se cli gi ta
con 6LlÉ cáfnpos
antorización.

-- Par-a consul tar I c;s of i ci os
pres*rita todos 1É,É ÉfiÉío5
;on L a cl.-rsB! e1 cbdi go, de

REC IE I DO§
reribidos
para y la

r3E
comcj

§i rlo ex i stEn ní ngün
F¿rntá11 1,a r.rn mens;:j e clre

se present* en

,-IANI¡AT,- ¡'EI- UE¡L'AFI I l:I

E}f i ci u rer--i bi do
error;



,'NTI EXISTEN IdINGUI'] OFICTO RECIEIOI RE6I§TRAI}O''

A1 final =e di=playa 4 opciones; ESE p.rra
conslrlta , F? para trDntinuar reviÉándo mes
Fárá retroceder un pantalla de regi=tro= y F4
urn ol i ci a t;specl f i ce.

Éal.ir de lá
ofi ci os ! Ff,
pára c*scoBer

ESPT]L

AUTOHATIZACIOT] DE OFICIHA ?; {}{) ! {r)

trLAS
E
U

CODI§O

ECCB(:lrl 1

DE
D I ñECTOR
REtrTOR

PARA
NAVAñRETE

AUTT]RI ZADION

I ESC=SAL I R F3=AVANZAR F:-I=TIETROCEDEF{ F4=ESCEGER I

Al, frrFr*ionár F4 sc+ debs ingreoar i.a cIa;e y eI cñdigo,
1r-regc :ier va.licJ"a qr-re clichn oficio exiEita" casn cítrntr-ariñ Ltri
mengaje de err-ctr e= di=pláyadoi

,,I..IT! EXISTE ESE IRD16ü DE OFICIO RECIFIT}O"

A cc:ntir¡uaciün =e presentá todoB
É<re oficirt )' pará cantinLrár
pre-"ii clna rlt;:l qui er tecla"

1a inf ornación ref er:-,nte a
1a con--lrl ta de c,f i ci És Ee

'- Para coneultar las erficios ÉNVIADO§ ae digits
siqlre Lr:s mi¡smns pásor; perra la consulta de 1o;
pÉr [) Íún Ltn pásc, ádi ci onal ql-rÉ É§ eI 3i gLri EntÉi

vae
recihicloz,

Al f inaL se preg,-rnta si da!;t*a ímprimir eL docnmento (§/N) i
:i cli gi ta "5" e;;tcnces manda nn mengaj e i ñdi cá¡ndt] qllÉ p{lr
f avr:r pr'{¡nda 1a i,npr-Ésor-á y cLrando este: I i stcl pre*si one
cr.tal c¡r-ri e*r tecln, L{na ve*z Éjt*cutadc *ste+ pasa Ge ifiprirrÉ 1a$.
c.+ha.cerra= rjeL oficio y á corrtinurariün Ee L lan¡ará aL

I-IAI\¡I'AL E»E¡- 
'JÉ¡L'AE 

IC'

r orr¡ rrE crF r c I NA

EStrUELA DE trOI,IPUTAC IOH

CON§ULTA DE OFICIOS

(R} ECIEIDO O (E)NVIADO

I



au'rEt aa'r¡tae¡trrr¡ EIE c¡FtclNA

procesádor de parlabras qLté el usctario erstá ut-ilizando (ver
müdu1o de manter]imiento) para qtre imprima el cuerpo! Es
decir eI r-tsuario tierre qlte real iiar los pasas qlte dicho
procesador necesíta para imprimir un docltmento, f inalmerrrte
se impri,nt? el pie de página como Etrn láE f irme-= r las
observacisnes o 1ás inciáles de la sE?trretáriÁ qr-re a=cribiü
el. documenf-o.

E jemplo de la inrFre-=i*n del of irio ver secciórr ?.11" 1,

2.3. CONSULTAS I}E CIRCULARES

Tercara cpcirln deL módr-rlo rje doenmentoen mostrará
por pantalla las circulares recibidr= 1' pcrr pantalla o
pcr impreaora las circnlareg enviadog seglin lt: qlre de:ea el
lrsurar i r: crn:LtL l-ar .

Se present.a E'n Fántal Ia el =igte mensaje

,, (ñ) ECIBIDOS O (E) NVIADO§

Pa!"á Éalir de Ést* prÉc*Eü sE3 preÉiBná la tecla ,'.ESE:'.

* Ptar'"a r:onsnltar las circurlares REEIFIDE-Q se digita "É", :e
prersent;r todo=. las cir-ct¡lares recibidcs cürl su; cámpos como
*on Ia clage, El cüdigo, de ! Fara y 1a aurtorír;rcifin.

§i nn e:r i gten ni n-aLrná
p¿¡nt,R:1. l, a urr men=aj * de

üi rcLrl er reci bi ilá É.s Flres€nt a en

,,I.]fI TXISTTJN I..I I NÉU¡iA ClRCULAR RECIE]DA F(EGlSTEADA"

Al final se dir-,playa 4 npciones; ESC pai-a salir de Ia
¡on=ulta , F2 Fa.rá c[]ntirll.rar rÉviEanrrB rnáE circLrlárÉ§, F,
para retroreder lrn pant;rlI a de regi.;trL,= y F4 Fara escoger
Lrr'la ci rcLll ár EÉFPEl f i cÁ.

Al prÉsiúnÁr F4 =e dÉbe ingresar 1a cla'Ée y É1 ródiBnr
llrago se valida qute clicha i:irct.ilár a:;ista, cÁ3o contrári.o Lrn
mens¿rje de errer eE di spLÁyedc:

.,NO EX ISTE ESE CT}DIGO E NIRCUT-AÑ TTECIITIDA"

A cr:ntinuaciún s;e prÉesentér tüdá Ia informaci*n referente a
e"|sa cir"ctrlar y para i:nntinllár 1á c{:¡nsLrltá dri c.ircLllárÉs se
F,resi on s cr-ra1r¡r-riar- tEclá"

FiAA'I-,AL E EL UBI,A¡I I.,

d



alr_rcr¡{a-r ¡ zae E F te t^la

ESPT!L ESCUELA DE CBI,IPUTAC I DN

AUTOI.TATIZAtrION DE EFICINA ?: Oü: (tO

COI.{SULTA DE trIRCULARES

(R) ECIBIDü Ü (E) NVIADO

CLAS
E
U

coDI60
ECCCOT-J 1

DE
DIR " TECNOL-
V I CERECTNR

PARA
ANL. JACOI,IE
ANT.. AGU]HñE

AUTORIZACIBN
7,rl.a .:/\l 

' 
lt¡,té

! ñlE E .|\c-r'f ñ/l¿:

f1I Il: ñI ,]¡\EE r¡r lE rartf\ f r:ñ

! ESC=SALIfl F?=AVANZAR Ff,=RETF(Bü§DEE F4=ESCOGER I

corrgul tar
log mi smos

Ias cir-cularee ENVIADBS ;e digita "E"ry se
pe5(]s párá 1á crlnslrl. tá de 1És rÉci bi duÉt

*di ci onal qLre es I á Ei gtÉ:. :
El gllÉ
perc) c on Lrn paSE

lll fina] s* prÉÉLrntá 6i dÉEiÉa imprimir e} docltmento (§/N) 
'si cli Ei t"r "S" errtances marida ttn rnen=aj e i ndi randn qLrE pür

f avor prÉnclá la i mpresara )r clrandc, ÉEtE I i stn Fresi Brl e
cr.ral qui er terl a.

Llna ve; e?ipcrrtadc: *;te paso ÉÉ lmprime Las c;rbac*ras de 1.r
circutl ar y a ccñtinLráciÉ,r) a€:' 11ám.ltr-á al proceÉedor der

i-lálatlrás ql.re el ursuarir] esiÉ Lltilizándo (ver rnóclt-tlo de
mEtntÉnimientÍr) para gl-r€: imFrimá el cl-lerpoi es clecir el
LrELrar:,o tierre qlre r-ealizar' los FasoE tlt.t* dicho proces"rdor
nereg'ita Fárá( irnprimir urn dcrlrmentr.," finÁlment* se imprime
erl pie de ph,¡i.na como Eorr 1a'¡ {ir-mas , Las obse;-vafiiontel; Ei

La's inrialeq clr+ ]a ;ecretaria qlte ÉEcribiü rrl doclrrnentE.

Ejemplo de lar impresibn del circLrlar ver secciün ?.11.?,

FIAñ¡UAL EIEL ¡JAIJA'I I C'
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2.4. CtrNSULTA DE I,IEHGS

Clrarta opciün del módrrls dÉ dcrltmentcs, rnogtrará
pclr p;rntal La todos los fierr¡os recik¡idog y par Fántal la o
por ímpresora los memos enviadog segün le que desea el

gLrar-i. o cc¡n=ul tar "

5e pr*senta err pantal la el si gte men-.,a j e ¡

, (R} ECIBIDÜS N (E)NVIADOS

Para salir de este FrÉcpso *e debe pre*ionar 1a tecl¡r ESC.

- Para congnl.ta¡- Iq:s meemo= RECIBIDCS se digita
presenta tr,-dlls }Íis nemt.E rÉcibidng con gu= trárnpc,s
lar cla=e, el cbdiEo, d[: ! par-¿r y la acttori?aci&n.

CE}Mr] EGN

Si no existen memes recibidn:s
menÉáje d€ ÉrrÉr i

se presenta en pantaL l *

,.II,IO EXI§TEN I1ET4§§ RECIBIDOS REBI§TEADOS"

A:. f irral r:é displaya 4 opcimnlr*r E5C para sa.I ir de lá
consr-r1.ta u F? Fár'Á cenhinuar revisandc máa mÉmü6 r f:f,
par"ñ ret;-oceder urr pantal I a cle rer¡i. stros y f:4 pará eÉtrcigEr
Lrn ínemct especifiro"

A1 preÉionÁr- F4 se debe ingresar la
I uegc se val i rla que di clro merno e;r i =ta o

meñnltjÉ de eri-c¡r E= di-iplayado;

'y É1 ród i g(]!
contrari o Lln

" NIJ EX I STE ESE CT}D I CiO DE I.IEMO REC I F I Dtr "

A cc.¡nti nuaci án =e; Fras€;ntá
ese rr¡elrno y Fára centintrar
r á1qr-rie-'r'terl.a"

tsda lá i ñf(3rmác i ün
la r:onslrl ta de memoe

re{erente a
sÉ pr'Ési Éni¡



Al-,'TOP!A'T I ZAC 
'C¡N 

DE E'F'CIATA

ESPOL ESCUELA DE CSI,IPUTAtrIBT{

I L "(r5-.88 AUTOñATIZACION DE BFItrIHA

CONSULTA 
'E 

T,IE}1O5

IT{) ECIBIDO O (E) NVIADO

TLAS COD IEO DE
DIfI. ECC,
DIÉ, TEC.

PARA
IN6. AI-VAREZ
ANL., JACTII.IE

ATJTtrR I ZAtrItrN
I N§ " SALI T{A§
I T.IG , SAL I NA5U

ñ| rL. l-r' ,¿tr:c üuH f,uD I [ir]

I ESC=§ALIR F?=AVANZAR F3=RETROCEDER F4=ESCOGER

- Para co¡ra¡-rltar 1s:s merrloa El'iV I ADO§ =e digita "E"!y Ee
ai glre I r¡s mi :;mú5 paso!3 Fárñ l ca con:ilrl tá de l as rac i hi doso
p.¡rfi cnn Lrn piiscl ,tr.diüionáI ql-te E¡jj. Iá rii 0tÉ, i

f i nal sE i-eal i z a I a ai gte. preqlrnta :

DESEA IHPRIPÍIR EL DOCUHENÍB (§,/N)

r¡i di6ita "S" antcrrces m¿tndci lrn mensajr indicanclo qLre pt]r
'f ¿r;-.or- prerrcla I a i mpre;ora ¡; cnando e¡:te I i rtr presi oria
r:ua1 qlri er tBC ] a "

Una vez ejeclrt¿¡dc: éete pa=rr ae imprimé 1ás cabecsra= del
meffiE '/ á cúntinLraci¿n 6e ] lamarA ál FrÉcesador de pal.alrras
qt-re al lra¡-rari íl est* r-tt i l izand* (vÉr' módnlo de
mantenimientr:) Fara qLre impriíra el cLrerpt:i es declr el
r-re.lrar i o ti. ene qlri: r'e*tl i i;rr' l os pa:; o* qt".re di sho prclcesador-
nacesitá Írará. imFrimir Llrr dr)cLrmentc. +ináImÉnte *e imprime
eI pie da pAgina cüm(] sf,)n la:5 +irmá3 , las observatriofies o
las inci.ile5 dE 1a secretari a qure escribrü el dccr.rmentc"

Un ejemplo da la impresiün de1 memo ver Eestriüñ 2. ll.-1.

FIAñ¡L'AL. E'ÉEt- IJ!'IJAII ¡E'
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?.5. trONSULTAS DE CERTIFItrADBS

Or-ri nta «pci ün del módurl a ds drcLtmentosr rnBstrar¿\
F,or Flántal Ia lss certificad*s rec:ibid(ra y por pantalla o
por i.mpr-a,sora loa certificadss s:nviado's ñEÉün Io que dasea
el lt:;uar-i o cr-'ng,ll tar -

Se presenta eñ pántalla el sigte m*nsejÉ

,, (R)E{:IE{]I]O§ O (E) NVIADOS

Pára salir de éste Froceso 5e FresiÉna 1a tecla .ÍESC!.

* Para cor¡surI tar 1c¡s certi'f i carlns
:e preserrta todo-- 1r:'s cert-i f i cados
cnmo Bon I a c};;ao e*1. cC,di gar de t

RECIBID§§
recibirlr:s
para y la

eEr ur\J¡ Lñ t\ r
r:t)r'l §il-t§ cámFGÉi
autnrii:aciÉn,

5i nc¡ e:ri-=ten ningurn ce¡rtifiEádR recibido Ee prÉ'sentá Bn
pantalla nn mensaje rle ei-r-or;

,,NN EXI5THT.{ NTN§UN CERTIFICADN REtrIEIIIü ftEBISTF(ADO"

AI final
ccrn=lrl t¿¡ r
FJ par¿1
e-qcúgÉr Ltn

:É displaya 4 opriones: E§C para salir d€: Ia
F? para cor¡tinuar revisando írá5 ce'rLi+icadoÉ,
ret-roceder uri pantai. la de registroi '/ F4 pará
certi { i cado especificc.

Al pr'eri mnar F4 se* clebe i ngresar- L a cl a=e
lrrego r;É validá qL\E dicho cerL.i f icadc
cc,rrtr¿rrio Lrn rrpnÉeje de Err$r es diBtrlayadr,;

y el códi ga.
eli i Erta ! trago

,,I-JO EX ISTE E5E COI]I6E DE CERTIFICADO RECIBIDE"

É cclntinLráciÉn se pr*senta tocla 1a in+úrmáriün re{erente ;¡
É:,e certificad8 y párá contin'"rar lá ctfnaultá dÉ
ca¡¡'tif icaclos se presiona cualqurier téÉ1á,

¡,IAñIL'AI. t:'EL IIE1JAF ¡ É!



AL''TÉ'FIA'T I ZAE¡E'¡i¡ E}E EIFIEIñ¡A

ESPOL ESCUELA DE COIIPUTACIBI.J

AUTOI,IATIZACION DE OFICIHA

r , 
^ 

u:tgllj¿

(R)ECIBIDO O (E)F.¡VIADO

I t); (r(t: O{r

AUTORI ZAEIOT'¡
I Nf, , E¡qST I DA§

trL
E

E

CODIGO
EtrEE(:X] 1

ECCEüü2

DE
N I RECTOR
RECTT}R

PARA
IN6. ALVAREZ
ANL. EONILLA

OUE CLA§E

i ESC=5ALIR F?*AVANZAR FI=RETRBCEOEF{ F4=ESCBGEF

- Pare ci:¡n=ult:a¡- los certifirados ENVIADOS se digita "E'
áe oi gue 1c,g rni'smoÉ pasoÉ par'Á I a congul ta de
recibidos, paro con un páEcl adirianal qlre e3 la sigte.:

real iza la

DESEA I MFR I I'1I fT

sigte, pregurnta ;

EL. DOCUMENTO (§,'N)

ai di qi ta "S" entor¡ces mándá lrn mensa.je i ndi cands que F¡r}r
f avoi- pr-enda la impresora y cuando e=te IiEtE presione
cual qni er teclá,

Una vez ej EtrLrtarjr-, á5te frááG -ñe i mpri me L as cabeieraÉ de1
r-erti f i r¿rdn i' á ccnt i nlraci ün se I l amará al prcrce=adnr de
palabra= qt.re el t.rsuarin está urti i ieandr¡ (ver mÉdLrlÉ dr
m*ntenimiento) ilái-á ql.is imprima Él cLrerFE{ es decir *1
ursua¡-io tíene que r-eali::ar lo; pa=cs qut* dicho prc:cesárlor-
nercegita p;rr-a Ímprimir Lrn rlBcLrrfiento, -f inálmentÉ 5É imFrime
el pie de págirra Eofno son la¡¡ firrna: , las observaqiones o
las inciales de 1a áecretár'jra qr-le escribiü el daclrmentn.

Pera ver urr ejemplo cle 1a :i.m¡rrer".iñn d*L r*rti f ir:;ido. vaira a

r{al\¡lrar_ frlr1- Lrrrl.raR r o



A¡J?C'FIá'i't 2AÉ tCI¡I E'E C'F¡C¡¡\¡A

2. 6. trOHSULTAS DE trBt,IUNI CADOS

Se:rta apción del módltlo de dacLimentc=, mogtrará
Fc'r pan tal ] á I cls cümLrni cádo-= reci bi dt3s y trsr FántÁl l á o
por impresorü lns cemunicads,s efnviados ñeg¿{n lcl que dese*
e1 i.rstrar" i o cünslrltár"

5e presenta en páñtalla el siqte menaaje ;

,, (ñ) ECIBIDtr§ O (E)NVIADO§

Pára Éá1ir de *ste procÉgo ae preeiona ]a t*cla ';E§C¡.

- Para ;an;itl tar 1o'=; r:r¡murni cadc¡s
se prr:sent-a tr¡do:t l os comu¡ri c.ldr;g
ct:mct -*cln i[* rL**e, el r:édirqa, cle 

"

RECIEIDOS
rec i hi doa
pará y lá

5e urg¡ !d 11 t
cen §LlB campoE
¡iirt r¡r i u fic i *n .

$i no e>risten ningnn E6mLtnicádrl recibido sa FreEentá En
¡;arrtal la un mensaje de error;

,,f.JB EX ] $TEN I..I1 N6UN CEI"IUN I CADB ilEC I E I DfI T(EEi I STRADO "

Al f i nal
!,, !J! l=Lll Ldl

tJdr r
Ei3CO€sr Ltn

sB di. =¡:l aya 4 opci. nnes: ESC par"a 
=;r1. i r de 1a

F2 par'* cñrrtinltar revi:.rnrls má; crmlrriicadne ,
r-eltroceder Lln pantal l;r de regi sti-os '¿ F4 pa;"a
ct:nrlrni:-adc eapecl f i r:a 

"

Al presionar F4 3É dEtle inEresar la clage
Itrega Er: vaLide c¡ue dicho cr:municacic¡
c¡ntra;-in lrr¡ msnsaje cje err-or es; di spl"ryadn:

y el cüdi gon
ex i st- a, t: a;c)

"NN EXISTE ESE CODII3O DE COHUNICADO RECIBIDO"

A cnnti nlr¿rci én e a pr*r,enta tndx
eE:* rr¡r¡trnicádc, y parjr c|fntinLlar
se preai ona clral qiri ar tecl a..

L á É:finELl1ta dÉ
ref*rÉnte a
c cm¡-rn i cadt:s

¡iaNa-raa, E El, l.rtrfjAFr ¡ o



ESPOL

1 2-1.)--Ee

ESCUELA DE COT1PUTAC I OH

AUTOIIATI ZACI BN DE OFItrINA

{R) ECIEIDO O (E} NVIADO

DE PARA

r{ETTCISI ANI- , JACTJI'II

alrrE Fta'r t zac ¡ c¡ñt EG EÉ¡c¡ñaa

1 r-,: f,a-, ; (:)a-,

AUTSR I ZAC ION

T NC . F*5T I DAS
LJ

E

CODI GO
ECCI.JOü 1

ECCUOT)?

E§C=SALIR F?=AVANZAF< F.]=RETR0trEDEE F4=EEEOGEE i

- Para cr:naul tar I n; comnni sados¡ EI'.IVIADE§ ae di gi ta "E" ¡ y
-ie ai g,-re 1ÉÉ mi sr¡os pásos Fárá 1a cr:ns¡-¡] ts df? l as
i-::ri.bi;lnis, pBr"o cun Lrn paso adiciriñ¿rl qt-te €¡!á 1á sirltF.:

rll f i n¿rl sE rEá,'. i ; n I ¿i si Et§. pregnn ta :

DESE IlrFRIt"llft [:1, nnCt.lHENTU (tiltl)

si digita "8" ÉñtonceÉ m.1nda Lrn mensejl' irldi.and qLrÉ Fctr
f avor prenda l ¿¿ i mprersora y cuatrdo esta I i Etü pr-esi onÉ
cr-ral qni er tecl;i.

LlnÁ v=z ejec*tada *ste páEo se iñpriftÉ 1ag cabeceras del
camt-rnicÉ¡do y a ccntinuaciün :-e Llamar.l s.L prc,cesádtrr de
palatras quÉ el lrglrerin est* r-rti 1i:andn {ver módnlo de
m;intenimiento! párá qLrÉ imFrimÁ É1 qLterpo! eg decir el
usLráriÉ tiÉnE qure realiiar 1o5 pa$oB qt.le dicho protrEBádor
rreEÉBita Éara impr-imir L(n dürl.rmÉntc), f inal,1l¡rnte r,É imprime
cll Fie de plgina cclmc) son Las Íirma¡; , 1;= r:bservÉciones o
i.as inciaLe's d¿" 1a i.EcrÉtárie qLl€, eacritli* el daclrmentc¡.

Ver- l¡- :+r'rccihn :. f t "5. fir:rí-á 1á impr§r:j.Sn dal i:r:s¡u¡¡i;¿rrJn.

FIAñ¡I'AT. OEL rJlIl-,AR TEI

I

,

I
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EE C'F¡CINA

7.7. CONSULTAS DE EtrNVOtrATtrRIAS

5épti má r:pciün del m*dr-r1o de clocunrerrt.os, mostrará
F¡ür pan tal l a 1ás canvr:cÉrtari;r= r*ci bí da= y por pantal 1a o
pni- impr-e:ara las convocatorias enviadcls eegün ln qLrÉ desÉa
Él Lr;Lrár i c) conaul tar .

Se preeenta en pantalla el aigte mÉnaajEr

. (ft)E:clEInü§

P.rra salir de *=te

tl (E.) NVIAÍX,.S;

Frcrcesc =e presinna la tecla .íESC::.

;e present;r t-i:dns L a¡ ctrr'¡voratori a
cGrrcrccln l a c1;se, 81 cúdi gc,! dÉ ,

EECIEII]OS
r"eci hi do:;
pára y lü

se di qi ta "R".
(r)n siLrs cáñipo!;
ar.rt (]r i ; ac i cln ,

5i no exi =tan ninr;lrna convÉrátcria recibide se
pantal I a urn rnan=aj e de error:

pr esent a en

,,NN HXISTH T.] I HGL'NA CüNVCIATOF{IA ftECIEID§ REEISTFIANB"

Al f inal. 6É displaya 4 opciones¡ E§C parra saLir de Ia
con-.;r-rlta, F? para continuar revisandc mAs ronvorÁtoriáB
Ff, pár'á retraceder Lrn pantal la de registros y F4 para
Ésrcger LrnÁ ccñv{f,cator i a aspeclfica.

ÉtI presic,nar F4 ee dete ingresar' 1a clase¡
L lrego t;t; vaI i da ilt.rÉr di rha cnnvr:{:átor-i á
rr:ntrar i o Lrn ñierigaj e de ai-rrr Es di r,Fl.q.yado;

, E¿ LL'q¡ !:JLr r

,Nf] EXISTE EsE CT}DIGO DE CONVOCATORIA RECIEIDA"

A cnnt-inltaciñn :;e prEsentá tÉda 1fl ir'rf ornlaciün
EEá cÉnvnc;ttmria, para ccntinuar la c;:nr'nlta de
=i* prel:i orra cnaLquier terla.

r Éf*rentÉ §
cnmurnicadc¡a

rqAñlI.lAT-, !:'EL I-,EI!.,AñI ¡ E'
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ESPBL EStrUELA OE CET,IPUTAC I trH

AUTOI.IATI ZAC IOI] DE CFICII'{A

flE rrñrrr rnñ/\'trtl: t rl

TR) EtrIEtIDO O (E) NVIADO

l2: {xl : {rü

AUTAR I ZACIONELAS
E
U

coDI6(] DE
D I RF.CTOR
RECl'BF{

PARA
I N6. T4trRENO
I N6 , LEMBE I DA

i ESC*SALIR F?=AVANZAR F.I=RETROCEDER F4=ESCIIEER i

- Pára consultar las convpcatcrria ENVIADA§ ce diqitn "E
É* si gne l os ,rri smñs pases psrá 1a congrtl ta cle
r-ecitridcls, paro ctrn dclli f:)ás6a aditrionaIeE"

los

F'regenta L aei perÉcntss qt.le deben conÉLtrri r e di trhá
convncator-ia, y ze d¡¡be presionar ENTER cada vez que
displá.ye Lrna Ferá(]na, 'y' asl sl-rce5ivámBnte hasta terminar
f-ndas per-sona:.

Al {iná.I É* rea}iza la +i gr-r i ente Freq\rntá

EL DOCUI,IENTN { S.'}{ )

gi di gi ta "5" entonr:FE riárldá
favor prenda la impresora
r r.ral c¡r-ri sr t ec ] a ,

',rn men;á j É i ndi c¿ir¡do qt.re psr
y clranrJo e=te 1i =to presi one

Una ve: Fj ecLrtadú ÉEte FaÉ{] *e i mpi- i me I a5 cábÉreras de L a
convncatoria y a continlracidrn Ee l1árnarA al prccesador de
palabras qLrÉ É1 r-tsurari o esté t-rti 1i:ands (ver médltlc, de
mantEnimientc)) F¡ará qt-{e imprima el trLlerFc! es decir ?1
LlfiLrár-i.tr tiÉ?ne qlre re-.al i;.rr los p;rsos que dichc pror:esador
na:ceeita para imprimir Lrn docLrm¿,ntc)" finalmerrte ae imprime
E:I pi€i de página trr:lfnc: lsoñ Iag f ir-m;i= , las ob;ervacior]É:i o
l as i nci al e= dE l. a ;ecret.rri a qne* escri h¡i ü el dDrLtmento,

Un ejemFlo de 1a impreeibn de 1a convocátoi-ia ver;eccián

ria^al'JaL Eltgr- l.JEst]aat t cr ó5

l.tr rE. f-ññ ? r:ar
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?.8. CONSULTA DE TELEX

Octava opci*rr del módlrlo de dccLtmento;, rnostrará
por pantal la tades lD-- telex recibicls= y par pantal la o
poi" i mpre=ora l. os tel e;; enví ados segtrn L o r¡tre deaea eI
r-rslrar i o cpnglrl tar.

5r: presenta en pantalla El liigté mensaje

,, (R) ECIFIDT'§

PÁr* Éalir de Éste

o (E) NVIAot]§

procÉB(] se debE, presionar 1a tEr]a E§C.

- P¿ira cc¡nsultar I r"rs tale;l REtrIBIDOS se digita "R"
presenta toda= I c,-q tele>l recibidr:s con slrl; caí]Ft:s cemo
l.e r::Iase! Él E¿?diga! dB, párÁ y la alrtoriración,

rEE
5c}n

Ltn
no e:riste ninqün telex recibid':r :;e preeenta en pantalla
menSa-i e de error:

.,NN EXI§TEF,I TELEX FECITJINO REGISTRAO§"

Al f in.rl :.F rJi.spl.rya 4 opcíorres; ESU prar* :;al ir del la
cansnl ta . F? pára rcnti nltar revi s¿qndcr má:: tel eil n F3
pará retr-sr:eder lrn pantsl I a de regi Etrr:+ 'y F4 para cjt:ctlsér
Lrn tÉ1 Éii ÉE;pÉ'cl + i co.

Al prerionar F4 Be dBbÉ ingresar la
llrego =e valida qr-re dicho telex exista,
mEnÉá j e de Érrtrr er= di =pl a'¡ado;

cl áEe
c a5c)

i EI LIJUABUI

contrar i o Lrn

,,NN EXI§TE EsE CODIEO DE T'EL.EX REEIEIDE"

A csntinlración se pre=entar
et;e TEL-EX y para ccrrt i nlra¡-
cnaI qlrier tecl a.

tada La i nfRrmác i Éñ
1a congul ta de telex

referente a
sÉ presi ona

tlaNfraL DEt- ultaJAt¡¡ r6¡
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?.?. CONSULTA DE REVISTAS

Novsná oFci Én dsl mÉdr-rl e de d*currnentns,
FEr p:rnterL I a todaE 1c1s rFvi ÉtaÉi i ngrÉÉtfidaÉ. dB
1o que el usu¿rr-i o de6Éá corlsLtl tár'.

n¡r:;t r arA

Par.r salir de *;itr-* prncaao Ee detl* FrÉÉi trnÁr 1a tecl a ESC,

Ia¡ rervi=tas ingreaadas con ELrs campfis corntr
el tltnlo, el nombre del 1ibra!, ptc.

r€vi-,tál; Ee pre:;Éntá Én É¡eritalla lrn mensa"je

EX]STEN FiEV] STAEi F(E6I STRADAS "
da.

Se presenta
el cádi go,

Al fínaI !ié displaya 4 apr:ion*s; E§[ parcl sali.r' dee la
con=ul ta , FI pár'á conti nl-tar revi g¿:ndo nr*s revi *ta=, F3
pclrá retr-nceder urn pantal I a de r-egi sLra::; y F4 para e,=EoEer
lrr:* revi -=ta ÉsFrecllitrÁ..

Al presinnar F4 se det¡e ingreÉñr' pl codiÉo,
val ida qr-re dieha. rEVi6ta exist-a, casi: contrar-io rrn
de errrr e; c1i spl ayado:

l nego se
men:aj e

"NO EXI§TE E.§E EfiDIGO tlE

laA cantinuaci&n se presenta toda
e;a revigta y Fara conti nnar La
pre=i ona ÉLral qLri Fr tecla.

ESPBL ESCUELA DE COHPUTACItrH

AUTtrTlAT I ZAC I OIJ DE OFICII..IA

trE}hISULTA DE [-(EV I5TA5

infnrmaci.bn
ct:nsul ta de

r*fererrte a

CODI EO
ECCROC¡ 1

E§CEI)C}2

TITULB TE?IA
PC.I.JETh'ARE
TERI,I I NALES

I1UE CBD I GN

i ESE=SAL I R F?=ñVA|'{U AF: Ir;Í=FiETFrüCEDEft F4*ESCO{SHR I

I
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2.10. trf]NSULTA DE BTRBS DOtr'S

§Écima opt.ibn del mbdulo d€¡i doclrmento=. rno5trará
por ¡:antalla todog Lo= UTROS DOC" "recibidoa" y Füi-
páñtálla c por imFrest:ra 1as IITROS DOC, "ánviádÉr'"! Eeqün
1o qne dr;:iea fpl lrauario Éflnclrlti1r"

5e presenta en pantal la el
I' (N ) EÉ IBIDBS O

F'ara ::al i r de este FrrJCFsaf,

si qt e men sa: ;-

{E} NV I ADN§

;e debe presi rnar 1a tecl.1 E§iC,

- Pa¡-; rc¡n=ult-ar- 1o¡ OTRIIS DOC" r-eci.L¡ido=; -=ei digita "R" ,
ee pre=ent:r tcdor l RE fiTflGS DúC" r'eci hi rJr:s con st.ls cáírpc:s
cLlmo nfin La c:1*s*,n eil. cbdi.qoo de, párá y 1a alrtor-i;c1rihn"

§i
Ltn

rrn ex i. stan IITROE DOC "
rien 3a j e de arrcr';

recibidos ae presenta pánta1l a

,,NE EXISTHN OTRO§ DOC, RET]IBIDO ftEüI§TRADO'

Al final Ee displayá 4 o¡rciones; ESC par-a 3álir de 1a
ccna¡-rl ta, F? parñ cÉnti nlrár revi =*ndo máE OTFIBS DnC, , Ff,
párá retr"oc*rder un ¡:antal. 1a de reqistr'{ls y F4 pá-ra e6cc}ger
OTR0 DOf, especlfico,

A1 Fr Ési Bnár ti4
I r-rÉ:qo se val j. d;
meñB.a j É de er'¡'-nr

=É detje i ngre=ar 1a c I aee y' el cddi grj,
q$e É1. tlTRü DCIC " ex;stao casr: cont-.rario un
ÉE di:ipI á'/ádo:

"NO EXISTE E§E CC}DIEü DE OTRO POC. RECIBIDO"

A rr:ntinuaciñn se FrÉÉÉnta, tñda
ÉEá fi"I Ftü DllC, y para cont i nllár
pr-eei. r:na clral qLri er tecl a.

l"r ínf ormaciÉ,n referÉntÉ á
1* ccn:rtl ta de ffTF{O FüC. =e

ltIA^tL.,AL DEI- L¡AL'AFI I EI



A¡J'TO'rIA'T¡ IAC!C'N E"9 C'F¡G:TNA

ESPOL ESCUELA DE COI.IPUTACIO}I

1?--OE-EE AUTOT,IATIZACIBN DE OFICIHA 15!(:rOrCa")

CONSULTA DE OTFSS DBC.

(ñ)EEIEIDB O (E) I..IVIADE}

CLAS
E
U

ctrDr 6(}
EtrE{]I'J f.

DE PARA
N I EECTÜR áNL . ;ACTJ}HE
F(ECTAR AIiL . AEU I F{F(E

AUTOR I ZAC ION

I NE. PBVEDA

fi¡uE noD r §o

Estr=SALIF{ F?=AVANZAR F.l=RETRQCEDER F4=ESCOEER

-- Para corisnltar log OTFTOS DAE, ENVIADIJ se digita "8" o -"- se
aigire la:; mi:;mc,g Féi=os párá 1a con-=r-tl ta cle las recibido§!
[]Hro cL1¡i r-ln p,rso adici.onal qLr€: e,: Iar :;igtE].;

Al f inal. se reali;a la

EL OTRO

pr FgLln t.1 ;

DOC. {§/N) "., DESEA I I,IFñ I I,II fI

Ei digita "5'r entonces mánda Lln mensajE indicandr, qLtÉ pc:r
favor prr:nda Ia iñpresclra y cuando e=te 1istó presiÉnÉ
crral qlri Er tec 1Á.

Un.r ve¡ eje¡ntadr, ÉstÉ pegn ses 1lamará al proce=adar de
palabras qLle Él LrsLraris está Lrtil izándo (ver médnlc, de
mant eni mi ento) F¡ar-§ qLre i mpri m'a eI trLrerF¡t:! ÉE deci r el
ltsltar i o tiene qure real ir"rr los pasns qu* dicho pr-r:ce,ssdor
neceaita para imprimir L(n d clrmÉnto,

E=te t- i po cle
c Lt*r F r"¡ del¡e
Ltgitar i. c¡ cree

clncnmento eei de f nrñata
tansr las cabe¡carng v

Iihre pnr Io tanto el
tri e: cle pági na Elu* e:l

I-IAA¡L'AL f»'EI* I.¡áIJAFI ¡ E
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?. 11. IHPRESIÚIJE§ DE LtrS DEtrUHENTOS

En ésta parte va.mns a mostrar l ag rel aci &n qr-re ex i gte entre
] a i mpresi én del docLlfientú con los c..rrnpos de i ngresa de
c¿rda Ltncr de l ae dr:cnmentr:s qLle --e cc¡n=ltl tan.

2. 1T.1. IHPRESIBT'I DE BFICIOS

Glrarya qu i I ! Haye l(r dB I 9Eit}

SePror
A¡ral i sta Fallsto Jasome
Ci r-tdad',

De miE cnnsi deraci ones

§e tra argani:ado un actn de reí:ono-
ci mi entc á I á i mpcrt ante c¡est i Én qlte
real i:an lns profesioná1erl politÉc-
rii ros c¡ue e¡ntán {lrnci onarido err 1og
rrgan i smc,s p¿rb1 i: c(]s,

At ent ámEn t e,

(4)

(9)
I ng. VÍ.ct-or EástÍdá$ J

JBS/ j bs t 1{')

Lolr rrumerales (1) (5) (A) (?) (1(l) s,on sal.ida= §LrtÉmáticaá
son I c¡:: datos ingresados,

L(]s nuinsrales {2) (4} (5} {7) scn
qLra sé imprimen d*:;de eL proqrarna.

cor:stantes a¡¡t omAt i r:ag

E I nir¡rer al ( ,t ) ÉB Él
fJr-ocesádor clE: fJ ál ,ehras.

rr.r*i-pn del nficicr cclocado por el

}íAñ'IJAL E'III. IJCL'AF' I O vl

I
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2.It.7. I].IPRESION DE CIRtrULARES

c I RCULAT{ Etrcca-ta-¡ 1

DE:
PARA:

FECHA:
ASUNTO;

CIT]RD I NANüF( Ef]tr.

tst..\\r.ñ ¿:r¿-r E tórré

EEPREDUCCION DE FEL.LETN$

(t,

(?)
(3)
(4)
(5)

Adjrnto : 1a pre:ente3 y para 1o= fine=
ronai guientas, sirvasa encontrar- cr:pia
d€, I ¿{ ci rcLil.rr VI§E-{ttré del 1é dE, EnBro
detl afio ar¡ cLrrÉú.

Atent ame'n te,

Ing, Vi ctor Earstidas J
Rec t or

:' (7)

(?)

ANEXB : LO I FiD I CADO (11)

( 1I)

L-os r¡umerales (t ) (?) (tr) (4) (5) (?) (1O) (11) (I?) san
r rLrr É=6uu= r

Lae nlrmer al es
i .npr i men desdÉ tll n roor- ama.

ronatantes BLit cmát j: c a!: qLle sia

as E,l clr{?rpo de I a ci rcul ár col ocaclc¡ prr el
pal abras,

El numeral
pr oce=ador

<7J

I{ANIJAI- DI!I_ L,Eif.,AF' I E'
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2. I 1 . 3. IHPRES IEN DE I,IEHAS

MEMORANDUI'I

Guayaquil, Enero ?tl de 19BE

(1)

(4 )

\-;)

FñRA
DE
ASUNTO

; An1. Fá11=.tü JárúmÉ
: CIIURD I NAD0H DE LA L,SCUELA

ñE: T hr¿:r Ecl

Pars f i nes con*; gr-ri. e*ntes, aci j uno
pr-*=ente esttry envi andcl cclpi a clEl
moranclr..rm nET-{i{}7 d* fecha rle hoy"

At ent.lment s !

tog-

I ng. Xavi er
COORD I I.JADOft r\r r ,/\ Ea_ialr rÉr /1

Al'lEXCl ; 1.0 I ND I üAnO . 1)

t-osi nur¡ÉralÉB (?) (f,) (4) (5) (?) (1r-r) (11) §ion salidas
automát i cas i:on 1 os clátos i frgresaclo:.

Loa nr.rr¡eraIe;
que :;e í mpr i men

{ 1) (6)
desde el Fr E8r Am;i "

El nlimeral (7) €?E el
p;' oresador de pal abr-a="

ccn;tanteg alrtr:máti cag

cllÉrpc' del memo colocadü por el

tlraNlJAr. !)!t1- LJlrlJAr! r o

I
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".I1.4. 
IÍIPREsItrN DE CERTIFICADOS

A OU ] EI.J T NTERESE

P¡:¡i- medi o de I a presente, erpreso qne
Peter Nar.rnjo e; rna pÉrsona rÉEpon-éá-
bLe en r;uÉ labores admini.str,ativa= y
honestn en t¡dr: pi-rnto cie vi =ta "

Atentamente, (4)

Ing " Victor ÉastirJas J (5)
(ó)

I

CÚI.JF 1 RI'4T] LO I NP I CADO (7)

LDs ri m*r-áles (15) (ó) (7) sün salidas ÁutomátiEas coñ los
d;ltot: i ngr-enadoÉ.

Los
qLre

nL(mBr ál eÉ
se i mpr i men

( 1) (?) (4) son
Pror¡rÁmá.

tronÉtantes áLttÉmát i cas

E1
P(f,r

n¡rmeral (3)
el procesador de

rr1 rt.rÉrpo drl
pal abras.

certi f i cado colocadc

FIAñ¡'JAL b¡!'L L'EIJAFI I O 74
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2. 1I. ó IT,IPRESISH DE COt"IUT{ICADOS

Guayaqui 1 , l.layo 3tl de 1988 t?)

Anl . Fau:¡to Jacame
Ci uclad ,

(tr)
(4)
(=)

De mi s consi der-acÍ oner¡: (ú)

Par-a loa af ines 'y ef ect-os consignien-
te'*r cnffiLrnico a uated qlre ha =i.do ncm
L¡r'adü IfeIeüado par"a corrf ormar e+I Tri -
blrnal de La m.rteria rl{; Plátemáticás I

At ent ament e., (8)

{:T]I]RD I NÉ\DOR ( 10)

XAlna (11)

Los numÉrfilÉs
atrtomAt i cag corr

(?)
log

(4) (E) (?) (1.-))
datns i ngr e*gndr:s "

( I 1) árn Éá1i dás

Los
f¡Lre

nt.rmeral eg ( 1) (f,) (5) {6} ecn
Ee i.mprimpn desde el prf]gr-amÉl"

con.-t anteg ant nmAt i rasi

E1
FET

nLrmer al (71
el procesador-

É1 trLrerpo del comLrnicada cel ocado
pal abraa.

FIAI\¡¡JAI. E EI, IJSUAF t E¡
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?. 1I.é IHPRESION DE CONVOCATORIA

ucrrJ.,,ucATnFilA (t)

DEr
HOÉA:

COT]RD I FIADOII NE L,A ESCLIELA
1-q¿l()
115*2r-).-fi8

(2)
t.:,,
(4)
(5)

C}Ftt}EN DEL DIA;
1 Aprobaci tn trlánes de egtrldi r.r Fr i

tármino,
?, Establecer csr¿rcterleticae prácti cág

Ing. blilliam Fcvedx
CNORD f NADOft

<7)
(e)

INE. XAVIER SAL I NAS I NE. ALVAREZ

HC.NELSON EStrOBAR EC. ?LIN I EA

(9t

ANI., FAUSTO ,l ACOI,IE ANL, EONILLA

ANL." AGUIRRF ANL. LOI1BEIT}A

Los n¡-rmerale= (2) (3) (4)
arrtomáti cae con las datos i narÉsádoB.

Éon Éal i da=

Ltfs nlrmer al eE
i mpri men dEsde

{ 1) son constantss al-rtc,mAticaB qLrF 5e
el proqrama.

El nlrmeral {6) es el cuerpc¡ de }a ronvsc*toria colocade
por el procesador de palátlra§.



I
a¡J't_crlta'r ¡ zaer E Ár E E ctF ¡e l¡ta

?. LI .7 II.IPRESI ON DE TELEX

TELEX \.1 't

Eua'.vaqlti 1 n Hayo .l1 dE 1988

Comlrnica a Ltgtedes qlre el pr*ximo
dla LL¡ner lleqarA cárga á hordn de
I a I'loton¿rve Pai:iaj e a I ¿i J.? frr:r;rs

Iñ9. Xavi er §aI i ná3
COORD I FIADBR

(4)

Lcrs nurmerales (2) 14) (5) Ét:n salidas anto¡náticae con la=
datos i n q¡r'e6ácic,§ "

Los nt.rrBeral És t 1) st]n constantes auttornáti ca=
i mpri men desde al pr"ogramá.

qu€ ae

El nnmeral (:1) es el rner-pc da,1 tsl e;r col c:cadr: por' *1
pr ace=aclor de pal abras,

}IAI\¡IJAL DEL IIIIIJAF I¡J
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I'IODULE DE REFEEENCIAS EXTERNAS

Eorno tÉr'cera spcién del =istema
Ref ereric i as E;r tern¿rg e1 aual
Llpc i Elnes:

álr'rarFta"r t z,¡c t rtñ¡ D¡= EFIE¡ñ¡a

=e encLientra =1 l'téduln de
canti E'ne la; $iglriÉntEg

ESPSL ESCUELA §E CtriIPUTACIGH

22-O5-5lE AUTOI.IATIZACION DE OFItrIHA

REFERENCIAS EXTERNAS

-]:" ADT4INlSTRACIBN
Ef:E,E r: /L¡tcrc1

Fr-rl!.rEErrt r ,11 liCl

CtrT4PRI}I'1I5O9 AD§UIft IDES
sflLIIITUDES DE EHPftESAS
DtrCLIHENTOS RECIEID§.5 DE
RETIENAR HEI..IU PR I NC 1PñL

( cut.lTRAT0S )

EHT.RESAS

SELECCIAN; { LETRAE l; {FESInl0}1:}

La:; o¡;c i ones serAn
desEri pci ñn anter i or ,

seleccioriadas rle acuerdo a Ia

Con excepci ón de ñdmi ní =traci ün tc¡la; ] a-- de:mAs r:F.ci Éne=- ssn
para 1x; E0nst.rl ta; especfficae.

3.1. ADI'IINISTRACIBN DE REFERENtrIAS EXTERNAS

Pr-ime:ra crpciün del mbdlrlo de referer¡cj.as eliternast
¡:er-mit*: i-eal.i=a¡' erl Ingresrr, la Actir¿¡l i:aciün y
El i mí nac i *n.

5e debe i ngrÉEar Ltn I para el i ngreso, Lrná A
actlrali.zar e uñÁ E para eliminar la= r-eferencias,
prÉsenta un menü para 1a administraciün.

gl.l€
1a

Far á
I utege

78
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AL''TE FiA.!- ¡ ZAE IOñ¡ DE OF IC Iñ¡A

L..a pantal l a del i nr;reso d¡e I o; dato:i eg I a si gui ente:

EBPtrL ESCUELA DE COT1PUTAC I t}I{

I AUTtrIlATIZACIEN DE OF ICIT{A
'- 

¡ 
-- --.rát-oor'oo

EXlÚF(NASñDI.lI I..I I STRAC I ON DE REFERENC ] TT:i

Etiflf:§ñDr]§
INñRESE CET)IEfI DEL EGRE$ADC :

??-oE-6El

t

NÜIIF-IRE NEL E§RESADÚ;

ASr.lt¡To :

I I.lC
??-ü5 *ElE

7?
S§LICITAft PFEMED I O§
7,94h1 L TELEI-0No ( Tltr+s )
8ÉVETA I

6RABA(G) CORRI6E(C) §ALIR (5}

Una vea i ng;-e=ado 1a i nform*ci Én compl *ta
di.giLando lrrra "8", :+e mndifíc*rá r'i tligita
aL¡anclonar'á {:1 pr'.lcaEil rliqitándo Ln^ 'rS'r c¡-tanrlt:
1a opción;le: GRAEA(§) CüftRIEE (C) EALIft{§)

ge
una

!5Et ¡:i-eserntrl

A ccntinr.ración .;E limpia Ia pañtalla y ;rr-rtt:máticámenttg
apár€3c* el cüdigo incremÉnti¡do Én 1" eÉ dt?cir e1 sgte,
códi qo seclientri a1 . Para -*Bl i r de éste proceeo de i ngreso
ae dabe presi c,nai- E§C clrando vay¿{ á i ngrÉ=ár el ÉÉdi Ec,"

Para lá actual i:acibn

El r-rau*rrie dÉberá inqresár ei ródigü dE1 egresado
áctr.latli:"rr, e1 mismo qLlÉ es val idade qr-te r:ri sta,
cr:ntrari¡ nn meng"rje de error será di=pl a'¡ado:

qrre deaea
?ñ C Á-=tl

Nü EXISTE ESE f,EDIGTT DE EEI1ESADO

Para la ayud* de las egresadcs E¡: dehe pr*sionar 1á tÉclá
FlC. ta cual p;-es*rrta todes los egr-e=adns Ét:n ELrs cldigosn
el nombre, lugar de trabajo ;+ eI telSf r:nn d¡:l trat¡ajr, Para
sal j.r d6} 1a actlral i;at:ibn dehÉ preÉionar l.,e tecla ES0.

F'Añ'L'AL DEL IJ!'I.JAFI I E'



aLrrfrFraT r zác!tf,¡¡ Dtr ctFtc¡^ta

En el proc{.-6o de ayuda 1a tecle ESC e-.ii pár"a salirr ¡rara
ávánÍ Ár' Lrná r]t-rE¡va pági na de eagresado= ái É;i i Ete 3F preEri clna
I a tect a Fl' para retrocedE¡r ¡-tna p*gi na de r"egi stros de
egre=arJo= Be FrÉsi onÁ Ff, t pcara e;Écleer- Ltñ egresarlo
*sperl fi co se presiona F4,

AL presienar F4 =e pide qlre inqre=E É1 cüdige ql.t6 ILteqE
serA v*lidadu como Ee eapecificó .cn t-ar i. ür-merrt¿r y Ée
pra:sa.rrta La in{ar-macii:n de a¡a egresado para q¡.te pltÉ?dá 5ai-
madi. f i. cadc'.

ESPCL ESCUELA DE COHPUTACI$N

22-O5-AB

ACTUAL I ZA

! AUTOI"IAT I ZAC ION DE OFItrINA ?: Jr-,; 0t:)

ADI.,II I.] I STRAC I EN DE REFEREHtrIA§ EXTERNAS

I hIGRESE DND I EO DEL EGTTEEiADÜ

COI..!F,AN I A THL.EFONO

1 PETER }{ARANJ B
:: F'AU§TO JACTi}{E

II.1C
cotJ f N ?o?o?('r

I ESC=SALIR F2=CONTINUAF¡ Ff,=FTETROCEDER F4=ESf,ü6ER I

Para la Eliminacifin.

El LrsLrario deberá ingre:iár el cédign cJel egresadü
eli mi nar o Él mi =mo qure a!; v¿rl i cladc qlre e>r i =ta,contr,ari o Lrn mrn--?Bj e ds; error serA di spl ayadc:

qlre desea
AN Eág(3

NN TX I STE E:sE üOD I [iO NL: EEftESÉ}DN

Par: 1a aynda de los egresadot se debe pr-ÉEionar la teclá
f"l(:t, la ciral pre=enta todos 1os egre=ados con =L¡E cÉdiqo=,
el nombre, lugar cle trabaja y el teltfono del trs.trájfJ. PÁrá
salir de 1a actuali¡ación débi¡ presionar 1a tecLa E§C.

FIAA'T.,AL E'EL UÉIJAA tT'

r-iUE COD I EO



al.,.rcrFra'r t 2ae t ctN ttE c¡FrctNA

En el proceso de ayurda la tecla ESC er:i pü¡rEd s;rlir, para
ávanrar Lrna nLlBva pAgina de egresados Éi exiátÉ =e= pt'eeiona
1a tecla F3, para retroceder una página de reqi stroe rle
eqresado= se pre;iona FJ y FÁi-a esc§ger Ltn egre:;adc
especf fi co Ée presi ana f:4,

AI presi onar F4 ae¡ pi de qr-te i ngresiÉ¡ el c*di gc, que L ltego
serA val i dado camo se eapeci f i cb antéri Drmente y riÉ
presenta la in{urmaciü¡r de ege eqresado para que pueda ser
mc¡dificado.

ESPOL EStrIJELA DE COI.IPUTACIAH

22-O5-BS

ELIHINA

! AUTSHAT I ZAtrIBH DE OFICINA i 11¡ C)O: OC)

ANI1II..IISTRACION DE REFERENf,iAS EXTEÉNATi
EGT{E5ADO5

I NGr":ESE COD I Gfi DEL EERESADII

rODI Gtr TELEFNT.JO

1 F,ETER NAF(ANJO
? FAUSTO JAT]OI.1E

IHC
CI]N I N

I ESC=§AL I R F?=CtlF.]T I NUAF{ Ff,=RETROCEDER [:4=ESCOÉER

L.ltego para confirmar Ia €nl iminñr:ibn se cligite "S" cuandn ge
preÉente l.a opc i. &n

" CONF I RI.IA EL I I,1I NAtr I CIN

y retorna Á p6dir ñt"roc:aeici ctrntrár-ícl n.l se e1 ímtna
*grasacl;: =i eL r-rslraris 1i: degea.

a?-

r¡UE OT}DIGO



ESCUELA DE CET1PUTAtrIOT{

i AUTA'{ATI ZACION DE SFICINA i

aLr.!-ctFta'r ¡ :zat= 1c¡N Dts ctF t a: ¡ ñta

ESPOL

?2-05-BB

ELIHINA ADT,1] H I5f F(AC I DN DE
E6RES

I I.lGFiE§E [:OE I EO DET.
FtD0§

NOIIBEE EGFESADII :
Lt,GAfl DE 1'T<AÉ4.] O;

A§UNTü i
TEt-EFEN0 (f,A§A) ¡

PETEfi NAñANJO
II.IC
?2-O5*E§

SOLICITÉ\fl FROI.IEDIRS
3?4É11 TELEFOhIO (TRAE)
üAVHTA I

1.

?{} 1 ,19{t

CANF I T{HA ELII.IINACION (S/N) S

3. 1,2. ADT,IIHISTRACION DE CONTACTOS COHERtrIALES

Ferr¡i t e admini;trar (inqr*saro
1c:¡ co¡rtactr:s comerci *,L es de 1a

ác tLlál i: ar', el i mi nar ) teclo*L
E:ictrel a rle Ccmputar:i bn.

Para el i nqreÉo !

AlrtamáticanE¡rte sale el cüdigo d*L csntacto trc:merc, y debe
FresiÉnár ENTEÉ Fára ingresar infarmación del ctrrrtácto,
luego sr-" valid;r que dicho cüdign no ae encltentre i-egi:tradn
anteriormente , aa=.c contrariü eI s',Jte. mÉriqáj€ =aldrá¡

Far'.r g;rl ir ds *ritE' Fr a!i.[--r -.ae cleb.i-' frEsifinaí 1á tacla ÍiSC.

IIANiIA1. Dt'I- IJBL,AP¡ IO

I



aaJ'rcrtta-t'¡ zac ¡ cta\a EIE oFlEl¡ra

t-a pantall;i del inErer:o de los cjatr:; es 1a agte.

ESPOL ESCUELA DE trCHPUTACIEH

i AUTOIÍAT I:AtrION DE OFICIHA22-05-AA

INERESO ADI{INI§TRACION DE REFEftENCIAS
COI.I'I'ACTE§ COHERC I ALES

INERESE f,ODIGü DEL TC}NTACTO

1?: OrJr {}{,

1

ASU|.|TO :

TELEFI.INü 1 ;
FIL.E i

IHC
7? -O§-BEl
VENTA§ DE TCIPIP|JTADORHS
SR. PR ISS I O DT!ñT,I I

f E:I EÉñTI'1 T}

GRAEA IC} CORRIGE (C) SALIR (S) t_l

Une vei ingresado .l.a i nf ormacihn com¡rLeta
digita.ndo urra "8"0 :e modif i.carA :i digita
abanclr¡nará el procesc di.q¡itando una 'rS, rua-ndo
1a oprión de r SRABÉI(G) CÍIFTRIEE(ü) S,TALIR(S)

Ltna
prese.nta

A continltaciÉ,r¡ És limpia 1a panta]1a 'y ar-it omát i canlent É
áparÉce el ródigo incramentade en 1" es decir el :gt*.
cüdi gcr secnencial " Par-a 5álir dF *ste' prncesn de ingreso
=e debe pre'áionar EEC cr.{ánrjo vá};r á ingrñ6ar- É1 cüdiqo,

Para 1a áctuál i¡aciün

El r-rsurario deberá ingresár' €1 códigfl del CBNTACTU
actual i z ár. É1 mi Efi-rG qLre ÉÉ val i dádG qne e;r i eta,
coritr-ar-io Lln m€ins¡RjE de error ser§ displayado:

nr ¡e rl ¡:qa:;¡

NI] EXI$TE ESE CODIBN NH CONT'ACTN

Para I a ay-urda de 1og CONTACT0§ ;e debeE F¡rBBi c.rlar 1á tec l á
FJ.ü" 1a cnel presenta tr¡do= LÉs CClllTACTtl§ can lilrs cbdi gnst
el rrombi-e, 1r-rgar de trahajn y eL telÉfono del trabá..io, Fái-á
E,á1ir del la actual i:racíbn d*he ¡rr-e=innar' 1a tr:rLa EllC.

FIANIJAI- E)EL IJITUA'I ¡ O B4



AU'TT'FIA-T f 2AC I C¡ñ¡ EE CIFTE¡ñlA

En el. prncÉ]so de áylldá la t-ecl a ñ5C e':i para EÁl i r, para
ávan; ar Lrna nLrE?v¿¡ pági ná de CIINTACT09 Ei s¡r i ste se pre6í únÁ
la tecla F?, p;rra retroceder Ltns. pAgina de registroÉ cle
COI'JTACT0§ sé pr-esi ona Ff, y pcara Eác¿tger Lln égresado
espe;i f i ccr =e Fri-esioná f4,

Al presionar F4 se pide ql-re ingrese el tr*digB qLlÉ lLteg(r
ser-& va1 i dado cclmo E€r espter i f i ch anter i i:rmente y €É
presenta L a j, i¡f ormaci &n de egel Cüi',lTACTn Fár-a qlte plteda ser
modíficadt:"

ESPOL

?3-O5-BB i AUTET1ATIZACION DE BFItrINA I 9: f (r: Ot¡

ACTUALIZA ADI1INISTRACION DE EEFEFiEI.]T"'IA§ EXTI:ftI-]AS
CCINTACTOS üNHERC I ALE§

I NüRESE CCD 16O DEL EIII'.ITACTO

I..IEI.lEBE CAHPAFI f A

1 Pf{ISsI0 Dc}ftt'lI
]i .=.I.JR I t.}UE HBL.I.IE§

IHN
CONIN

qlir {:cl$I Gu
T---

Para la El i mi naci bn "

El r-rsnarin dEberá in€rÉ=Br el r:ódiga del CONTAtrTtr
eliminar, el fiiEmc ql.rÉ es val idadc qlre E;iigtar
contraria un merrsaje de, err-or 'ÉerA di=play¿66;

qr-re de=ea
en c ástf,

NO EXITJTE T5E IODI§O DT CONTACTN

Para La a'¡lrda de lr's CIINTAüTOS eÉ., debe pr*sianar la terLa
Fl.O, la crral presenta tcdos 1üs C0I.JTACTB§ cñn ELlsi chdigos,
el nombre, llrEar de trabajo y el tellfono del trabajo. P;rra
salir de l;r actuaL i:áci.bn debe ¡rr-e=ic:nñr !a tecla E§C,

DEt. L'I'IJAE I CT B5

EStrUELA DE COI.IPUTAC I BN



aLr-rErta'rtzaclcrN E E c,FtcrNA

En el proceso de ayr-rd+ la terla ESfl es pár& saliro parn
áváñÍar Lrná r¡L(Éva pAgina dÉ CúI'{TACTOS si ÉxiÉte Éá pr*sisna
la tecls F?" para rtrtrcceder nna página d* rÉgistros de
CIINTACTIIS sa pr-esi ona F.l y pará escoger L{n CCNTACTO
especi I i co sÉ preeinna F4,

AI presionar F4 aq pide qure ingreae el cüdiÉ.1 que llrego
serA validado EñrnG sE especificÉ anteriormente y ÉÉ
pres*rita la info;-macióii cle ege CONTACT0 para que pueda ser
el i mí n ado.

ESPOL ESCUELA DE trO}IPUTAtrION

?3_O5-AB ! AUTOI.IATIZAtrIOT'I DE EFItrINA I 1 tlr; .ll'¡; ütl

EL I F11 NA AD},IINISTRACION DE ftEFERENtrIAS EXTERNAS
CONTACTOS COMERCIALHS

INERESE CODI68 DÉL CBNTACTO

ufiD I G0

1 PRISsIO DORHI
2 INE. ENBIOUE IJOLPIE coN r r-,r

[-Lreq{] pár'¿{ círnf ir ar 1a erlirnir¡a':ihn aa} diqite' "S" cltenclo se
presente l. á ¡:FCi trl

,,CBNF I ÉMA ELIMlNACITJI'.I (.$/N)

cári'ñ contraric ncl ñe a"l imin"a '¿ retorn;r a pedi i- í:+rrÉ

l!i,¡ñ¡L'AL I'EL, L'EL,IAF' I C'

OUE trODIGO



ESPOL

23-O5-SA

ESCUELA DE COT{PUTACItrN

¡ AUTOI.IAT I ZAC I OIII DE trF IEIT]A

A§HI NI STT{ACI ON DE fiEFERTI{CI A§
t]t]tJTfrc1'85 {:01'IERC I É\t.ES

I I-Jl-::RESE COT' I GO DEL CNNTACTÍ] I

alj'rErFra¡'r t lactc¡ñ¡ DG ctFtc¡^ta

i*rro*o*
t

EI.{PRE§A
ErFLl,.t l)ErrÉ:aaal f r,I\l

ASUt,lTrl
AUTÜRIZACIO¡'I

F I I..E

IHtr
?:q - ñ !i- Fl Fl

VE:N"f'A DE CT'}T,IFI"J ñDf]RES
PRISSIO DOF:NT
2{l1 ó?¿} TELEF0HO t
GAVETA 1

CffNF I RI"IA EL.I}'IINACINN (S./f{)

Permite tsdrni ni Btrár (inqresár, ÁEtuel irar,
los eompromisos adquiridos de 1a E-icr.tela de

3. I.3. ADI,IINISTRAtrION DE COI'IPROHISB§ ADtrUIRIDOS

el i mi nar ) todos
Cnmplttac i ón.

Fara el i ngreso:

ALlt$mAti cárnÉn'tÉ =al e el cédi gc dÉ1 c(]mF,rGmi -.,É )' dEhÉ
pre;innar ENTEñ para ingreáÁr inf nrinaci ón del iomprcrmi --c,
Llrego se valida qrre dictrcr cüdirjn nrr ser enruentre registr.edo
ailtei' i ormen LEr { casc} contr"ario eJ. sgt-e. menaaj¡: salcir-á¡

,, YA EX I STE COD 16O IJE COI.TPROPI I 50

Para sal i ¡" de éqts pásc¡ 68, debe prasi rn;lr' I ¿t tecl a EliC,

¡r¡aN(JAt- ot=L lJrt(JA¡r I Et a7



al.rrÉrFla"r¡ zartcrñ¡ DE c¡F¡c¡ñra

La pernt al I a del i ngi-€"áo de l as d¿itog es J. a =g L,e '

ESPOL ESCUELA DE Ctr},IPUTAC ION

?É_O5_AA I AUTOñATIZACION DE BFICINA I 9; ütlr : Qtl

INERESü .ADMIFIISTF{ACION DE REFEREI.]IIAS EXTERNAS
COI1FRNII I I?Oli ADOU I. R I DOl;

INGF(ESE CODI$Ü DEL trOHFRÚHISN 1

AUTüRIZACIOI.]
TELEFRNE 1

FIt-E

I c0NIr..1
; t6-r)5-88
: PlAl'.lTENI I'l l ENTO DE §CIFThIARE
: ING" LUI9 SANCHEZ
: ':f,4543 TELEFSNO 2 : ;4e7+tl

GRABA (6} CORRIGE {tr} SALIF< (S)

[,lna ver i ngresacJo I ¿r i nf ormaÉi &n ct:mpI eta se
digitando lir:a "§". !:e modifiÉárA :i digita Lrrla
ahandonarh e1 proceso di gi tándo Lrñ.- "ó'r cnandt] se
1a opciün de r GRffEA(§) COREIGE (C) 9ALIE(S)

qrabará

pr esent a

A ct-ntinl¡aciór¡ BE limpiá 1a pantalLa 1; ar-rtrmát i c amente
alf ÁrsEe el códiqn irlErBr¡rentádo sn 1. És deEir el rigte,
c*diga aecuenci":1 " Para =alir de éete praceso de ingreso
lre dÉbe Fresi l:ir'rcxr E$C curanclo váyÁ ér i nqrÉsar el c¿,di gü,

Para l*L actllál iÍación

El uslrarir:r deber.l ingr*sar el cf;rlíqo dÉl C$PIFRUl'lIE0
desea actLr*1 irar'. el miEmil que es veLidade qLrE ÉxiEta!
caso contrario Li¡l rnengaje de er-ror 6érá diritrlayádo:

que
erl

NT] EXISÍE ET}E CBDI6I] DE: COT.IFRC ,I I5O ''

P*r'a la aynda de l c:s CUI'1PROFIISOS se debe presi onar' Ia tecl, a
F1+, ]a cuaL preeenta tados lag. COl"lFROl"lI§O§ cLrrl ELr6
cüdi s(3B, al nombrÉ" 1LrEar de trabajo '¡ erl tel éf ono dEl
trábájÉ. PÁrÁ sálir de 1a actltalizaciÉn dehe preeianar Ia

IIAñ¡LIA1 E}EL UCTIIAE ! CI



áLJt<t¡.ta'r t zac I ctñ¡ E!r ctF¡ctNA

En el proceso de a'.vr-rd et la tecla EStr es Fára salir, par"a
avánu ar Lrná nuevár ¡rágina de DBHPROI'I I SBS si eiiiÉte se
presiona la tecla F7, pára retrocecjer Llr¡ a página dÉ
re,gi.':tros de trúl-lPROMI SOS se prersiona F.3 y para esct:qer un
egrt:sado e=peclficc =e presiana F4,

AI preei onar F4 --e pi de qure i ngreee el cádi go qlte l uego
s6|rr\ validado conlo sE éspcrcificb antÉriormentE y Ee
preserrta 1a i.nf i:rnrac j.bn cle esÉ CCMPRCII'! I50 Fárá qLte plrÉ?dá
rer- modificadn,

ESPOL ESEUELA DE COT,IPUTACIBN

?e-05-BB

ACTUAL I Zá

i AUTEHATI ZAC I BT,I DE CFICINA

AOI,IINI5TRACION DE RETEREI.]CIA5
COI{PRNHI§N5 ADGU IR I DOS

I I.{GRESE CND I EO DEL trOHFROI"{ I5O

CRDIEO AUTORI ZACION trOT,IFAEIIA

I

I

1 IN6. LUIS SANtrHEZ
? ING.I.IATURAHA

trtrNIN
HATELEtr

I E$C*5AL]F{ F?=CONT ] FIUAT( FI*RtrTROCENEF{ F4=E§COEER

Fara 1a Eliminacit¡n"

E1 Lrgnaris deberá ingi-esár el cüdi.qs del CCI'IPRO|I I SCt

deeea elimirrár! E1 ini --mo ql.le eÉ val ldadti que er:rsta,
Éaso contrÁrio nn men:.iaje. de er-ror :er-á ili.=pJ.ayada:

qLrÉ
en

NO EX I§TE E§E I]ODIGO DE COI1PRCI'4ISÚ"

F'¿¡ra La ayr-tr1a de 1ú; COI'lPft$F1I S05 sÉ t *t)É pr6isiÉnar Lá tÉcla
Fl0, la clral pre'.;€*nt,-"r tr';clos Lcl's CüHFRüHI§ü5 cÉn ?iLts cñdit¡os
el nomhr-e, lurgar de trahajo y el tel.éf r:no deL {:rabaju. Para
sal i. r- de 1a actr-re.l i:áüibn detre pr-€isiorrar 1'l tecla ESC"

FIAAII.'AI- E E¡- LIEIL.'AFI ! 11 es



aLr-rÉrFta'r ¡ zarc ¡ctN t E erFtEtNA

En :-.I proceao de a'yitda la tecl.r E§tr ÉE Fara sa1ir, para
aván¿ár Lrna nr.rÉvá pági na de f,úl"lPROFI I50§ si e>ii =te =epre;icna 1a tecla F3, pará retroceder Ltrlá páQina dÉ
regi.=tros de C0lfPftllt4l §OS Ee prB.-riona FJ y pÁrá Ésfloger un
COIIPROI4MO §sFr{icI+icc¡ ee pr*siona F4,

Al Fra*icnar F4 =E pide

pr-esenta 1a i nf ormaci l¡n
ser el i mi nadn.

qLte i nqrÉlie el É:üdi gü qlre
EáLreci f i cñ ¿rnt-er-ior-mente
de e-.=e CEPfPR0MfStl pár-á qLie

1nego

FLréda

ESPüL ESCUELA DE trBHPUTAtrION

?8_f)5-BE I AUTOI{ATI ZACIOi¡ DE BFItrIHA

AD}4I I.] I STRAC I CN DE REF ERENC I A5 E XTERNAS
CAHPROI-1 I SOS ADGU I T{ I DES

I NGF:ELTE COD } EE DEL COHPRAH I Sg

CODIEO AUTORIUAEIT'N f,IIT,IPAI\IIA

L I NG. LU I § SANCI'IE Z

IIIffi. IIAl'UñAI'14
f,NNIN
IlAf ELEC

l--Lre?o para confirmar 1a el irninaciün ;e digita 'rS" cltando 'se
pr|rsente 1a opc i brr

,,CONF I R¡14 ELII.1]NAEIOI.] (§1f-.I)

ca:ia rr:ntrar-io nci -qr+ e:l imina
egr*sadc si e¡l u--lrari c¡ I o Elesea.

y re'L.orna a ¡.tedÍr nl:r"cr

9Q

OUE COD I EO



ESPAL

2E-O5-AB

EL I I,I I NA

a¡J-rt ¡ta'r I zactcrñt ttt= etF!e¡ñlA

EStrUELA DE CO},IPUTAC ION

i AUTOI.IAT I ZáCION DE OFItrINA

ADI'IINISTBACION DE REFERENCIAS EXTERNAS
COMPITOI"I I5Ú§ ADGIU IRIDOS

I NERESE COD l GO DEL CÉI.IPRBI.I I SB

1 l:) i (:jO ; (:)O

E¡!{Er,Ea:/,1

,¡\c.¡ llt¡-ri1

TET.EFOI'JO J, I

CNNTN
?EJ-rr5-Bg
I,IANTENIMIEI.,ITT} PE SI]FTU'ARE
I NÉ. t-U I § SA}]CHEZ
27,4247. TELEFONo ? ; f45-4tx)

CONFIRHA EL I I.1I I.JAC I AII (§,/N)

3. L .4. AD}IINI STRAC I Oil DE SOLIC I TUDES DE EI.IPRESAS.

Ferrmit€? ;rcJmini=trar' (ingrresar, áctLrálii:Errr a:l-iminar) tndos
Ias 9e:liritnde= de Empr*sas,

r-s!g-g:!-:!-LL!L!-gESl

Alrt omát i car¡ent e BciIe el código de 1a =olicitircl y dnbE
presionár ENTER párá inqresar inf cririaciür¡ de 1a se1 icitt-rcl
L ueg; =e va1 i d.r que c1i cha cüdi go ño s€ Encl.rentre rÉÉi r:t;-ado
*nter j. c¡rmerrrte , ca:so cc¡ntraricr el si r¡uiente menraje =aldr-ár

,'YA EXISTE EODTEO T}E SOLICITUD

Pixrsi sál. ir de áste pásc :;€ debe presi oñár la tÉcla ESC,

T}EL L,EL'AA I T' 9t

I



aLrTclt{Á'r't 2ác r clñ¡ EE ctF¡ctñ¡a

L-a par, tal I a del i. ngreso de L os d.1tn3 es L a sgte,

ESPOL ESCUELA DE Ctr PUTACIÚI]

29-05-EB

I NBREsÚ

I AI-.ITtrHAT I ZAEION DE OFICII.IA i

AD}IINISTRACICIN DE REFERENEIA§
SOLICITUDE§ DE ET1PRESAS

INGREEE CÚT)IGO DE SELIEITUD ; 1

EI.IPRESA ;
F CH'\ ITECfiPC I T]I..l :

ALITOR I ZAü I0l',1 i
TEL,F:FNI(fl 1 ;
FII.-E :

?9-115--S8
§¡L-ICITUD NE TRAFAJN
AI.]1. " sUSÉ\NA I-,1CJNÉiE

?f]TT)49 TEL§:F']N§ ? f,{)4()st-r

GRABA{G} CORRIEE(C) SALIñ(E) Ei

Lfr:a ver irrr3resadn La inf ormaci.ürr ;rrnpleta sG*

digitando urra "S", ge modi f itrár-á Ei di'lita Lin¿r
abandon¿rá eI proce=o dlgi.tando una ".5" cuando Eer
La cpciün de: GF(AEÁ(E) CORF(IGE(C) SALIR(S)

,,;,, .- __
presenta

A sonti n¡-taci ún sÉ 1i mpi a 1á pErntal 1a y auternAti camente
aFárÉt:e el códi qG irlírernentáclo Bn 1, es dercir eI 3qte,
ctdigc =ecLiÉncial . Fara e¿rl ir dl} *ste proceso de ingi-asc
:e dehe+ presr cnar E5§ c¡-rando vaya a i nqrpsar eI cüdí r¡;:.

Para l¿r actual i!:aci bn

El LrÉLráriú deherá inqresár *1 código de 1a SOLItrITUO
de;e; ;ctlral iz¿¡r. el mismo qure e:: va] idado qlrÉ Ér{i Étá!
caso contrarir: irn mensÁjÉ de error será cli splayado;

?n

NO EXISTE ESE CI]DI6T] DE EOLICITUD"

Pars 1.r ayurla de las -qCLICITUDES :ie debe preeianar la tecl.r
F1{r, 1a cual pre=errta tudoE las §Ot.-ICITUDES con g;n=
cüdigos, r¡L n6mhre, 1r-rgar ds trab;rja y el tel*fons del
trátrájt:, Para =a}ír da 1a actualiaaciün rJebe presion;r- 1a
tecl a ESC.

r{añlrJAr- DEat Lraaratr I c, -42



aLr"roFra'r ¡ zac ¡crN f)E crF I c ¡ ^¡r¡

En sI proce-co de ayutcla la terLa ESC es para sal ir, para
avÁneár' uná ni.reva páqine de SOLICITUDES =i elii ste 5É
prr*sian* 1á tÉ(1e F2, para ratrúcE'dBr L(na páEiná de
r-egi stros de §IILICITUDES se pre=i ona F,l y pé'ra esroEEr- rlña
SOLICITLID *;peclfica sB Fresiona F4.

Al presi onar F4 ee pi rJe qlre i ngrerre al cfrdi qo qt.rel

=r:rA val. idad(] ct]mE sÉ especificb ánteriorñentÉ
pi-eaerrta Ia informarión de e=a S0I-ICITUD parÁ qLle
:;+r'modificadr:"

EgPOL E§CUELA DE CBHPUTAtrIOH

Lnega

pLréda

29-O5-Bg

Af,TUAL I ZA

! AUTO}1ATIZAtrION DE OFItrIHA

ADI'II N I §TIIAC I GN DE EEFERENC I ASi
§BLIT]ITUDES DE EMPRE5A§

INERESE COD16B DE SOLIOITU¡)

CODIGO AUTNRIZACIBN IEPIFAN I A

1 5USANA IIONBE
2 FAU§TO JAEOT4E

F I LANEANCO
CBNfN

Para la El i mi naci ün.

E] usrrarit: deberá ingresar el códiqc: de 1a SOLICITUT)
deseá el, iminar', el mi;nic que ss valiclacla que exieta.
í:á3o con'trarÍi: trn men::;aje de Érrcrr serA ¿iisplayardo:

gLr€i
Én

I.,IC EX I STE ESE COD I EO DE §NLI C I TUD

Fara la aylrda dx las SIILIIITUI]ES :;e detie preEionar la tecla
trlo, la cural prelsenta todo= Ias §OLICITULIHS can =us código=
el nümhre, Éfnprésa y I r:rs tel§fonng d;l trahaja" flara salir
dr¡ ln arturaliracibn dahe pi'esionar- Ia tesl.a E§C.

I

FíAI\¡L'41. DEL T.IEIUA¡I ¡ f:' ?f,

OUE CODiEO



au'rÉr¡,ta'r ¡ zac lErñr EIE crF¡e¡ a

Err el proceEo de ayuda la ter:14 ESc es pár¿i ;41 i r ! Far-a
ávÁn:r&r n6r nlrÉvá página de SOLICITUDES ai ÉxiÉte 6É
presiona 1; tecl* F2, Fara retrqceder- Ltná página de
regi stros de StrI-ICITUDES se presi nna F.I y para srscor1er una,
5Bl ICITUD esp€¡cl f ira aE pre=iona F4'

Al prsBi Úr¡ár" F4 =e pi de
:¡e*rá val i dado c.fmo s€¡

¡:re*errta la infoi-mación
ger e1 i rni: n ado.

quÉ í ngrea;r al cüdi qcl qLre l Lregfi
espÉci ficb anteric¡-merrte y aé
da es¿r 9üLICITUD para qne ¡:lteda

ESPOL ESCUELA T}E trOTIPUTAtr I AtJ

29-O5-BB

ELlI,lINA

I AUTtr}IAT I ZAtrIBN DE OFICINA I 9: .lO: ú¿.¡

ADI-I I }.I I ÉTRAC I ON DE
§T}LICITIJDES

INGRESE CODIGO DE

ñEFERENtr I A5
I}E EI",IPRESiA§
SOLICITLID

;

COD I EO AUTtrE I ZAC I ON CO},IFAfi I A

1 5USANA T,IBNGE
? FAUSTO JAÜDHE

F I LANBANCTI
CONfN
ECUALII,lF]A

ESC=SALIFt F?=CONTINUAE F.j=RETROCEDER F4=ESDCIüER I

Lr-reqcl párá cúnf irrnár 1a eliminacibrr se di.gi.te "§r' cuando se
pr-esr:nta la opcibn

., EN}JF I RMA EL I T'I I NAC T CIN ( S,'H )

rá5o cor¡t r" ar i o
S0LItrITUD ;i el

ño 5€¡
It-=ltar i. n

elimina
lo dBsÉa.

y r-elorna a pedir nti-a

PiAN¡JAL E}EL L,II-,AA IC' -14-

Ul-li. l]On I ELl



ESPOL

30-05-aB

I t'IGRE§fl

ESCUELA DE trBt,IPUTAtrIOI]

I AUTOT1ATIZAtrItr}J DE trFICII]A

ADHINISTRAtrION DE REFERENCIAS
ST}1..I TI TL'DES DE EHPÍiESA§

I NGRESE COD I G8 DE SOt- I I] I TUD ;

AU'ÍOFIA'TI:.AC¡ON E¡E EIFIEINA

I

irru**^"
I

9r {}ú r C){)

itt- qt5-6U
STiI-.TCITUD DE TIIAEAJO
AT,IL" . $U5ANA I,fOI..IGE

TJAVETA 1

3. T.5. ADI"III.JISTRADIBN DE DOtrUHENTOS REtrIEIDtrs DE E}1PRESAs

Fermite ad,rrinistr¿r (ingrÉ'r-ár. actt-(al i;ar, eliminár) todos
lo= Docnmentos ReciL,idoe de Empresa=.

Para el i ngr éÉÉ r

ALrtomát i cáfientGá
presi onar ENTHR
l lrag(] =e val i da
anter-iormente,

::iál L= el c*cli po del DllC. I{ECIIIID0 y dt¡ba
pérrá i nqrÉi5ar i n Ír:r'm¿ri *n de1 DOC. RECIFIDn

qLre dicho ctrdi qo n -q+ F-:ncuerrtr-e reqistraclo
ca;n corrtr-ario eL =igniente me,-naaje saldrá:

,,YA EXISTE CtrEIGO DEL DAC"RECIEIDO

Párá ÉáLir de &-=te pa6o áÉ dEb,É Fr-t¡sianar la tecla [SC.

IIIAñ¡IJAI- DE:L ¡JTII'JAFI I EI 95

EMtlE r:a--/'\

FEÍ]HA RECEFC I ON :
+st.jNTn ;

TÉI-.EFC}NO J, ;



aLrrcrPta'rI zattcrñt EE EFtctNA

L.a pantal 1a del i ngreso cle 1os datE:i e..¡ 1a si gt-ti *nte:

ESPAL E§trUELA DE CBI1PUTAC I ON

30-05-BB

I NGRE5O

i AUTOFIAT I ZAtrIBN DE OFItrII{A i 1C¡; 45: OO

^^-;^;,;;-;-.;,; -- -;-,=--.,-,^-
NfiC[JIf EI..ITT}S REC I B ] DO§ DE ñHPÉTSAS

INEFIE§E CODIEB DEL DOC. ftEüIFIDCI ; I

rECHA REtrEPtr I OI'J

AL'TÍJRIZACIOI..I
TEL-EFONO 1

: SEF:El'.lCSl1FU
: Itl-'t)5-§l€
; 5EF1I NAR I0 DE LilTU§
; SR " IJAI{ I EL D - H I EüRn
. -1,/r _¡E-= Jr f Et t:l:ñ¡,ta.l .,

I ET(AEA (G) COñRIGE{f:) SNL.IR (S) L)

Llrra vE?; ini¡re=ado la in{§rmaci.&n coñplEtR srj
digit,arrdo Lrr'lá "G'r! se modificalr*. ai digita Lrna
abandr:nar*. eL procestr digitando nna "§" cltandr¡ se
1.s ;:prión de r GF(ABA (6) CORRIEE (C) SALIR{§)

gr- ab ar A

pre=ent a

A continlra;itn se limpia La p.antal1a y a.r-rt ornát i trámente
apárace el cÉdigc incrementado en 1" es derir B1 :iÉte.
c&di Ec ==crienci al , Para aal ir de *=te prece...o de ingreáo
áe: d€he ¡lrtsi onatr [:§C cr-randa vayÁ ;t i nqresár eL cüdi go.

Para La actl¡al i;acibn

El. ¡-rslrári o debr+r* ingr-eEár e1 códiqc, clEl DBC. EECIEIDfr
de;¡¡a, actuali:arn e1 misma qtra eEi val i dqdt.r que e>li=ta,
caac corrtr-ar-io trn men!:aje de err-or' 3rér'A di--plá'r'ador

I..IO EXISTE ESE DODÍ CO DEL DOtr.IiECIBIDT)

P.-¡ra l. a a'y'r-td a de ] a; DOC. FTECIFIDnS ge detre pre=i orrar 1a
tÉe1.n F1(:)! 1a cLral preserrte torlc)s 1tr5 DOU^RECIBIDOS i:on slrs
cüdigcs, eI núínbrÉ! ampre=as y los telÉfenos dEI trábajo,

P:rra ¡;al. i r de la aLctt.r.r] i:aci *n defle prE¡3i c.r¡ar' 1a te=-rLa ESC"

II'¡ñT[.,AL T'EL IJEL¡AFT I El



a¡J'rExra-r r zac I Étñ¡ ¡ota clF tc ¡ NA

En e] proceso de a',vuda la tecla ESC Bs perÁ salirr para
aváñ;;ir Lrná nlieva página de SOLIf,ITUDES eii e>:iste se
presirna 1a tecla F2, pára retroceder Ltñá páginÁ de
regi =tros del §OLICITUII§,$ '¡;e presi ona FI '¡ para e:;rüqÉr Ltna
SflLIf,ITLlt, Éspecif i {a EE pr-a5iüná F4.

AL pi'.3.*i onar F4 =e pi clÉ ql.re i ngre=e el códi ga qLtE
aará val idaclo comc Be especi f i.cb anterior-mente
pre=enta 1a informaci6n de nsa SOL.ICITIJD péri-á quÉ
ser modif icádo.

ESPOL EECUELA DE CO},IPUTACIOH

=O_O5_BB i AUTBI{ATIZACIOH DE OFItrIHA

l uega

Fi-red.ir

! 1 i] i f,(:); Cr{}

EXTERNASACTI"]AI IZA ADI,I I I.,II STÉAC I ON

INGRESE COD I EO

DE
DE
DE

REFERENtr I A5
EI-1PRE5A5

COD I 6O AU'TOR I ZAC I ON CO}IFAN I A

1 PETER NIARANJO
3 §r. nEL HIERRII

I T4C

GERENCNIIPU

a1t lE rar,f'\ I l:ñ

E$E=5ALIR F2=CONTINUAR F3=RETROCEDER F4=ESCIIEER i

Par¿r Ia El i mi ñaÉ i Én.

El lrsrrari a deL¡erá ingresar el c¿digú de1 DBC,EEüIBIDO qlre
desea Eliminar. el mi€mB qLre es va1 i:dad(f que exiÉtá'! en
casc contrario urr menseje de error ser-* di spl;iyado:

Ntr EXÍSTE ESE CODIEO DE DBC.REI]IBIDO

Par-; l;r aynda de lcs DOC"RECIEIDfiS ;e de*b* preeic,nar Ia
tecla F1{-rr lá cual pres€ntá todfil; Lt:i5 n f ,,RE{:IHInfl}S rnn :sLtg
c&digoe e} nc}mtrr'É!. erlFreÉs y lt]s t'É11 Éf Énclsi clel traha.jo,

F'árá sa'l ir cln 1á actlral i;ación debe presirnar 1á tet:Ia E§§,

IIAñTIIAL DEt- L.ISLJAF T EI 77



alJ't_crFia'r ¡ zae roñ¡ t E crF lE lNA

En eI prr:cesn rJe ayrrda la tesL* ESC €á-§ pára oal ir-, para
avan!ar Lrná nltevá página de DnC,FlEClÉIDOS ei e¡liste se
F,rpqic,na la tec-1¿i F2, FEira retrocsder Llna página dE
regi=t-ro= de DUC.REIIB]DO se presinrr.r F3 y pérra esEoger Ltn

DOC,REIIIBIDO eapecificlf, Ee frreBiena F4.

Al ¡:r';:si anar F4 ae pi de qLrE i ngre-=e e} cád i ga que 1 LtÉgu
eapeci ficü Ánter j.r:rmerité y zas:Érrá val i. dado cúmc] i'e

pr e:É¡ñt á 1a Ínform¿cibn
*-er e] i mi. nado.

de e;e DOC,fiEtIEIDO pára qtre pueda

ESPDL ESCUELA DE COT.IPUTAC I ÚI'J

30-o5-BB

EL II,IINA

I AUTDTIAT I ZACIT'H DE OFICINA I I 1 i ?.I¡ r-¡O

ADI'4 ] hI l §TñAC 1OI.] DE REI:EF(ENCIA§; EXTEENAS
NfiCUI.IENTN*] ftEC I F I DNS DE EI ..TPRE]SA§

I I'JSEE§E CND 1 EB NE DtrC. REC 1 F I DO

trOD I EO AUTOR I ZAC I OI.I CO}IPAN I A

1 NAN I EL TI I EF{FII
? rAUSiT0 ,IACO|"|E

6ERENCOI,IPU
CON 1N
ECUALII'IPlA

I EEC=§ALIR F2=CONTINUAR Ff,=RETROCEDER F4=ESC0§ER i

Luegn para cor'¡f iv'rnar' la eliminacifon se iliqi{:e "§" cuando se
pr-esente J. a opc i ón

,'ÉONF I TTHA ELIIIlNACION (5,'N}

{:ágo contrar- i o
DCJC. RECIBIDO -.i

nír sF Éliminá y retorna a peclir otro
e1 lrsur.rric: l0 degea,

ECA

I

ÉIANLIA¡- DEl. .J'UAT ¡ E 9A

¡¡ELIOT

TL]E ÜOD I §ü



AL''I'C'IIá'T I 2áC T E'N E'E E F¡E¡NA

CBNSUI.TAS DE REFERENCIAS EXTERNAS

Las r:onsít-rlta; d* Ias REF.EXTERNAS permitBn vÉr
pantal l..i tados lae Ref ,E:<ternas reqia{:raclou y pr'*se+nf-;t
si ql-ri entes apc i oner':

por
1a;

EsPtrL E§trUELA DE EOTIPUTACItrN

cl1-óÉ..88 AUTOHATIZACIOI.] DE OFICINA ?; tXr; (lt)

Er/Tt:Ctl¡/\e

ANH I NI §TRACI ON
E6RE§ADO§
COI'{TáCTO§ COHERC I ALES
trOHPRB}{ I SOS ADOUIRIDOs
SOLIDITUDES DE EHPRESAS
DOCUI.IENTO§ RECIBIDOg DE
RETORNAR HENU PRI NC I PICL

( COIIJTRATÚS )

E¡¡EEtI:c.ii\E

i SELECCIEN: {LETEAS} {PüSItrIONi'

3.?. trBNSULTA DE EGRESADOS

E= 1a eegundá úFt:ión del mód¡-rlo de Referenci aE E:{ter'ñáe.
Debe ingresar É1 códigtr del egreeado o pi-esiünár la teclá
EI'JTER para Lrna aylrda o la tecla ESC para abandonar' La
conelrl t a.

- 5i i ngrÉEó ÉL códi go áste. será val i dado qlte É)í i lrtai
llrego presenta 1a inforinación dÉ É:;e eqresadtr. f,asc
csnt-rario un mengaja de error se displÁyrlr en pantalla;

NO EXI$TE CNNIEO DE EGRESADC

- 5i ¡;i-e;innh ENTEI1 se mlrestra en pantalla los c&digos, los
nombrr:;, las empresas donrJe tral:a-isn y lns teléfonos cle
,'. as egr-e:ados regi strados. l3¿rra aáL i r- rie preái oner ESCo ¡:;:ra
avan;Ár' Llna nLlevá página de. rÉgi:trús ':iL5 Freriúna F?. para
re¡trr:ceder lLna pági na de regi =ti'o:i se presi c,na FJr párá

Fra^¡uat- ErEl- !rÉlr_laÉ I (l 19



A'JI'C¡FIA'T'2AE¡CIN TIE C'FICINA

elit:oger- Lrn eqrPsado eÉF€:c 1f i cri Ee pre3iÉna F4.

pidL. ql're ingrrse el cddigcr el mismo qLle
§E mencionb antEiriC]rmÉnte ! Llna v€lz

Al prelii onár F4
e§r val i dado
véri ficádo que exi=ta entonEÉs se presenta la informacibn.

Y para co¡itir¡¡-rar se debe prE€isn.ar cuáI qI-tiEr tec1a, a
cr:ntinr-ración eF prEssrrta lá pántá11a original donde ae debe
ingr.es;\r el cüdigo del egres*dt] a const-rltar,

ESPOL E§CUELA DE COI.IPUTAC ION

AUTBTIATIZACION DE EFICIT{A 9; 30; ütl

REFERE}{tr I A5 EXTERNAS
LlüN'3lJL.TA DE ECFIE:!lACE§

fNGRESE CODISO

trND I EB

FAUSTTNñ AGUIRRE
CBNIN I]IA" I-TT}4.
EANCO DE TJUAYAOT] I L
ANNEC

TILEFONO !

I ESt=Salir F?=trontinLlar F. =R€trocedpr F4=EÉccBer'

:.3. CONSULTA DE trOHTACTO5 COI,IERCIALES

E§ 1á tercera opciün del
Debe inqresar el cüd i go
ENTER Fará L(noa a'¡rrda
consltl ta.

müdulo de Flef eren;i.¡s E:<tei-na=.
del CONTACTO o presiorrar Ia tecla
o la tecll a ESC para abandonar la

- Si i n6r'esÉ, el cócli qo *"itÉ
I rrego pr-eaenta 1a informaci ór¡
cc¡ntr-¿ir i r: L¡n men;¡rj e da. g;rror sie

6el-á val idádn qLle ÉiliÉta!
cle ÉEE C$NTAüT0, üast:

cli -rp l aya en pantar,,i.a;

NO EX 1 STE CND I G$ DE CT'T]TACTO {:OI"IERC I AL "

FIAñ¡TJAI* DEL IIÉITJA.I T C¡ 1(}4



AtJ'TE:'I-'A"i- I2At: ¡ rJA¡ E'E c,FICIñ¡A

- Si preÉi.onh ENTER EÉ mLrestra Én pantálla los c&digos, las
ant or- i r ar: i olra¡6, las empr-Grsaá de lo:; Ec¡ntactos ComeiEiale6
registrarlm;, Pa¡-a sá:Li.r se presirna f,§C, para avanrár Llna
nt.rÉvá p*gi na de r-egi gtrog =e-. prelsi r'na Fi?o para retri:reder
una pAgina de regi strt:s =e prersic:na F.l! FÁrá escoger un
f,antacto C(jniFrcláL especlficc, Ee F,rpsiona F4,

Al trreEionÁr F4 Ée: pide que ingrese É1 códiqo! Fl mismo qllrl
eg val iclada ccmo ae manEior'lÉ antariarme¡nte r LrnB vei
verif j.caclc¡ qlre e>rist".a e¡ntonces sÉ pr'Éisarit* 1a informaci.ün"

Y ¡:ara con L.i nlra¡- Ée cletre preei ona;- r:ltsrl. qui er- tecl au a
continrraci*n =e prssenta 1a pantal l;r or-iginal donde ;e debe
inqrÉsar e3. ctdigo d*l Coritacto tomercial á cnnÉLtltar.

ESPOL EStrUELA DE COI,IPUTAtrION

ü 1 *C)6*88 AUTO},IATIZACION DE OFICIHA ":.

REFERENEIAS EXTERNAS

rOD I Eü

7

AI]TT}RIZAf,ION
ANL-. SUsANA I,IONEE
DANIEL DEL HIERRO
PRIS9IO DORI1I

EIIFRESA
F I LANBANCÜ
BERENtrOI,IPU
IHC

OUE CODIGO

E.SC=Sal i r F?*trenti nuar FI=Retracedpr F4*Escc:qer

:.4. trtrNSULTA DE EOIIPROI.IISO9 ADEUIEIDBS {trtrNTRATES)

Es 1a cuartá opci¿rn del módulo de FteferÉncias E;rternaa.
Debe ingresar eL código del EBI'{PROP1 I §tr o presionar 1á tecla
ENTER Fará Lrrra ayuda i: ]a tecla E§C para ahandonar l§
cnngtr.l. t a.

IIIA¡¿L'AL E E]. IIE¡IJA'T I Ct tú1

I
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- Si i rrgresó aI cüdi go &ste
Ineqo ¡: resenta 1a in+ormaci¿¡n
rorltráric) un mensaje de error ge

NS E X I sTE: CND I ÉO DEL- CEHT,ROII I SO

AIJ'TE'¡IA'T- ¡ ZAC ¡I'N E E EIFTE 
'NA

será validado qne ax i st-a.
de ese CEFIPE{-IM I5t}, Uaso

rii =pl a¡a en pantal I a:

- 5i pre=i onü El',lTER :e mutegtra E?n pantal l a I És cüdi qos. ] á6
alttoriz¿¡cionÉs, lñ5 ernprssás de lo= CompromiEoÉ Adqltiridos
r-egiÉtrádo-., Para sálir se prcrei6ná E5tr, párá avanzár Lrna
nlr€:va Fegina de r-eqistr-cls Ée presiona F?, para ret-rocede;-
nna pAgina de regiatrc,E se presitrná FJ" para pscogÉr Lrn
Eampromíso especifico Etl prEsisna F4.

A1 prer:ii oñar [:4 Ee F,I;JE que inEresÉ el códigc, el mi=mo qne
E'r.:i v;iI id;rdo t:íJmr] EÉ¡ m¡¡llcionl: arrt#ri$rnente , Llna vÉ:
verif i.sado qlre ;:;<iEtá Entoncc:Li áe f¡reI5¡snta La informacibn-

Y para continr.rar -,e dr:he prasi':nar cual qnier tr+cle, a
cantinnaciin áe presenta 1a pantaLla ariginal donde ge dr'be
inÉreÉár el cüdigo del Cornpromi6ü Adq(irido á tron'$Ltltár.

ESPOL ESCUELA DE CO},IPUTAC I OhI

AUTB}IATI ZAtrION DE trFItrINA I r_, : Lrr_r; r_r¡L,

REFERENCI AS EXTERNAS

I N6RESÉ COD I6T]

CC}D I EiT}

I
I

AUTüRIZACION
FAI.]5TCI JACEI1E
FAUSTINO AGUIRRE
RENE EOt{ I LLA

E lt{ É E, E É,¡i

CANIN CIA. L.TDA-
EANCI] DE ftLIAYAGU f t-
ANDEX

OUE COD 16O

E$C=Sa1ir- F2=ContinLrár FJ=RÉIrt:fÉdt¡r F4=Éscoger

IIANTJAL DEL IJ!'UATI tET



aar"rcr¡rr¡"r I zaE

3.5, CBNSULTA DE SOLICITUDES DE EIIPRESAS.

E; 1a qr-r i nt á cpci ón del módr,tl c
Debe i ngrerear el cárJi go de
tacl; ENTEFI parÁ Lrna ayurda o }a
conelr I te.

cle Ref erenc i as

tecla ESIC par'*

E;r tsrnas,
presi onar la
aLrándcnar l, ñ

- Si inEre;ó el cédi go éste
l uego Fres€nt.? lá infÉrmáción
contrario lrn mens;:je de error =e

NO EXISTE CODIGO DE LA SOLICITUD

Berá vál i dado qLre e:li sta.
de eEá 50LICIlUD, Caqo

rf i apl aya en ¡:antal 1a;

" §i pre--io¡rb El,lTEF( ss ml.rr:Etrá en pantaLla 1o= cédirlos. las
autar-izacione;, 1aa eñpreliét= de lns SoLir:itucles de Empresas
r€giEtradctÉ- Fara $á1ir Ee prÉ:sicln¿r ESC! para ávaniár Lrna
nLréva pAgina de reqistros se presion¿i F?. par;r retroceder-
urna página de registree se presirna FI, para Éecoger Lrná
Ecl icitr-rd especlficá =e presiona F4,

Al presionar F4 se pide qr-re ingrese el cüdigo, el mismo glre
e; vali¡iado cümo 'áe mencio¡rb anteriormetlte r Ltna vaz
vei-i.f icadt: qr-re e:<i.st.a entoncÉ:§ se pi-esenta la informaciün.

Y ¡:ara contirrliar !;e detre FrF::ionár cualr¡nierr tecla, a
contin*acién se Fri*senta la pantalla oriqinal donde Ee debÉ
inqrÉsar el cüdigo de la §olicitrrd de Empresa a conEultar'.

ESPOL ESCUELA DE trOI.IPUTAC I BN

AUTCTIATI ZACION DE OFICINA I 1! 4{): {:t(}

REFERENCIAS EXTERNAS
EtrT'ISULTA DE SOL]CITIJDE§ DE EI..IF,F(E5AS

II.JÉRESE trOI}fEN

AUTBRI ZArIBN
FAUSTO J ACOI,IE
AL.EXANDRA S I ON
PATRICIA RUIZ

ESC-Sa1ir F?=Cont i nr-ra.r' FI=Retr'6ceder F4*Egcooer i

coD r 6t1
1

2
f,

Elllt ¡5r:a4^

CONIN CI A. LTDA.
EANIO DEL PRNCiRESO
ECUALIPIPIA

1of,

GUE CBDIEB 

-



AI..i'T€',!IA-T t ZAC tOA¡ E'E E'F ¡ C I NA

=. 
6. CT]NSULTA DE DtrCUI{ENTOS RECIB IDBS DE EI.IPREsAs.

Er; L á rÉi',tá opci órl d*I módr-rl o clp Rtlf Frenci áB
Dehe ingi-eaar *1 cüdigo del Detr. RECIFIDtr o
tecla ENTEr< pará Lrná a'¡uda o la tacla E§C psra
cc:n=uL ta.

E;i ter rr aa.
pr a:i r-n;rr 1a
áhandc¡nar 1a

- Si i rrgresó el cüdi go és;te -=erá val i dadc qlte eii: i *tao
lLrÉqB FrÉ.:Énta la in{orfiaciün de ess Ilt¡C.REEIFIDR. flasa
cr:ntrari n Lrn men5á.j* ds arl'or áÉ di Epl a'/á eri pantal l a:

NO EXISTE TODI6C' DEL DRC. RECIEIDO

- 5i pre-=i trr'r& ENTER ;e mlrestra Én Fántalla los códigosr las
alrtoriz;icicnes, 1as €ernfire::áE sJe, lÉs DOCUI.IENT0S RECIEIDOS
regietradi:s. Par-* salir 3§ pre=iona E§C, pñr'..1 Ávar'r::: ár
Lrna nt-levá pÁgÍ na dF regi strns iÉ prÉ$i Bna F?n párit
retroceder una pAgina de registr-r= Ée presicná F3, para
E-=CÉger r-tn DOC.RECIEIDü especlficn =€ preeinná F4,

Al pr*=icnar F4::e pide qr-re ingre=e El cüdigo, al mi smo qne
e'=: val idado comc, 5a mencionñ ánteri.Ér'mÉnte ¡ ñB v?i
vr+r'i.f icado qurer e;ri st'.¿¡ entonces se preserrta la in{r:rm¿rci*rn.

Y para rnntinuar Ée debe presionar c álqt-rier tec]a" a
cantinltación Eie prÉápnta 1a panlaJ. 1a original donde Be debÉ
i ngr.is¿rr e] códi qo del DtlC. RECIBIDG á cen-"'l.r1 tar "

ESPOL EStrUELA DE EBT,IPUTAtrIAN

AUTOHATI?ACIBl,¡ DE BFICII"{A 11: Cr0; r"r0

REFEBET§ IAS EXTERNAS
i]NNSULTA DE DOCLII,IENTSS HEC I B 1 DÜS

I NT'REsE COD I GÚ

AUTOÉIZA{:TT]N
I I.]B - L,IJ I § SANC}IE Z

RENE ÉONII-LA

¡_ñ!.I T l\¡ ra T /r I 'rn,¡1'

EANCO DE GUAYAGUIL
AI.JDEX

t¡uE ctrD I 6Cl

I EEitr=Salir Fl=Continurar F3=Retroceder F4=Esccqer !

104
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Cornc¡ El.rartá
Planificación

a¡J't'aita'r t rac lttN ErE ctF I e¡ NA

T,IODULO DE PLANIFItrAtrION

cpci, e,n dÉl si Étema Éa EncLrentra el t1frdLtlo de
rl c',ral ccntiene 1.a:; .-iqteE, optriÉnes!

ESPOL ESCUELA DE COI,IPUTAtr I BN

AUTOTIATIZACION DE OFItrINA

PLANIFICACIBN I

_} ADMINISTRAtrION
REUN I ONES
JUNTAS
ASAPIELEAS
ENTRTEAS
RECEPtr I O¡.IES
tlTF{os
RETORNAR }4ENU PRINCIPAL

I SELECEION : .íLETRÉI§.' .;:FOSICIO}J}

LaE r:pci one:; :;erán sel ecci onadag
de=cr i. pc i ün in j.r j.almenter mencionada.

Fermite maniplrlar tcdo= 1os regi stros
Éome :;c:fl J. as r-euni onss, asambl eas,
recepci c¡nes y otr os.

9: OO¡ OO

de aclrerdt:l a la

_i rrn t as, entrFq,"E!,

{ ADI,I I NI STRACIOI.] DE PLANIFICAtrItrN

La primer-a opción del r¡ródlrLo es ADI'I I N I §TFAC I ON qne permite
ingresar, áctLr¿rli;ár o eliminar clrÁl qLri er planificaci*n qne
el ngltar i o desea.

eeuE r r ,!Ji r:*á'
lrrra E para el i mi nar

para ingresÁrr Lrná A para áctlral i¡ar o
r-rna pl anificaciün.

EIEL UEL'A¡I ¡ E'



arL,.rcr¡4aT rzaEro'\¡ DE rrFrErNA

Llter¡o
mÉn fl

que seleccianó 1o qne desaa pre--enta el =i gui ente

ESPOL ESCUELA DE COIIPUTACItrH

07-oó-BE AUTBñATIZACION DE OFICIiIA 1O; 1O: 1O

PLANIFICAtrIBN I

( I ) n4r-esr-' (A)clrral i:;r (E)l.imin"r

JUNTA§
ASAHBLEA§

REtrEPC I NNCS
OTRBS
RETOT(NO HENLI A!..ITEF( I $F{

I SELECCIBI.{ { LETRA5 }. ..iPOSI C I0r.,r i

4. 1. 1. ADHIIIISTRAf,ItrN DE REUNIONES

Fermite administrar' (ingresaro ái:tLrali;ar, eliminár) lag
r-euniones que el LlBuário cJeÉeá"

Para el i ngrÉEs¡

Autc,rnáti camente sel e el c6di go de I a reuni ün y pára
ingresar- ii-rf crmaciün sp pretiBná ENTER. lurego áE válidá
que dicha cádigc ño eiiistá, cáso ccntrario Lrn mensaje de
error eei di spl ayadr',

Para saL i r ¡Je üste p;¡Er:r ss: derbr,: prasi onar" I a ter:l a ESC.

IIANI-,AL DIL IJE'L'AF' 
' 
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all'rErr,ta_r I izaE ¡E t\¡ Dta ctFtr:tNa¡

l-a pantaL l ;r ileL i. nlJreEr.:) de I os déttos É5 L a si gt-ti an t*;

ESPOL ESCUELA DE COI.IPUTAC I I}N

Oz-Cá_BB I AUTO},IAT I ZACION DE BFICINA ! ?: QO; (rü

ADT1INISTRACION DE F,I.AN I F I I]AI.' I IINI
TiHUNIONES

] NffF(ESE IOD I OO DE FIEUN I ON ; l

FUEI.ITE:
DEST I N0 r
ASUNTO :
FECHA :
H0RA .
LUGAñ :

Ing, Ni 11 i am Poveda
Ing " Al. f redo lll vare:
EnLrega de Di F l omáÉ

DirÉcci on de Escurell a

SEAEA(6) CORRI6E(C) §ALIR (5)

Una vez i nqresado 1a i nf orrfiáci ón ccrnpl eta
digitando Ltna "8", ee modificarA si digita
abandonarA el pr-oceso digitando rrna "S" cuando
el mena*je de : " (G)RABA (C)fiRRIEE (5)ALIR

Ltn á
5El

gr.-rbarA

pr esent a

A cantir¡tracif:n -.:É li.mpia ]a pantalla y ar-rt omAt- i c amen te.
apáréce ri¡ 1 código increlmentáclo Én 1, es decir el =gte.códigü EÉclrÉncia1 " Para salir de éste proceÉo de ingres§
=e debei: F,r'e-ii Éñar ESC citando vaya á i ngres.rr el ;*di gc:,

Pa¡-a 1a acttral i 
= 

áci ün

El ¡-rstrari n deberá i ngresar el
desea artnal i f ár . E:l mi Éroo qLre es
r;lso contrario urr men:;aie de err-or

c$di go de 1a rerlrni ün
val i dado que É)l i Eta!
=er§ di apl ayadn;

qLre
EN

NO EXI§TE E5E CODIEO NE REL'¡IION

Fara la aylrda de laa r-ennionag se debe pr*ÉiÉnár Ia tecl;r
F1(1, l.a ctral presenta tndc¡s Las reuni ones con ;us cbdigo=,
el nombra, Iugar de* Lr-ahajcr y eL teláfonc; del trahajo. Para
:;al ir de la ¿rctuali¡*rciün debe prasionar la tecla ESC.

Ti|Añ¡IJAL DET, lJlIIJAI! T ., t07



aLr.l_cllwta't. a zac t rrlr¡ DE crF tc tñ¡a

En :¡l pr-oceso de ayudá 1á teEIá ESC eE p6-ra salir, para
ávánu ár' una nuevá É,áginá de reltniones 5i PxiEte Ée prÉEiona
la tecla F?, para retroceder nna página der regir'tros da
relrni one:i ge presi r:na F3 y párá É-¡aceger- una rsuni bn
e*pecl f i co se pi-esiona F4"

Al FresiC'nar tr4 sE pide
serA 'yal i dado tromc se
pr-€?sentá I a i nf orrnaci l:n de
mcld i f i. cad n.

que ingrese el cüdiga qne lnego
eapecific& anteri.ormente y ÉÉ
Ésr1 relrr¡ i bn pár-a que ptred;r *er

ESPBL EStrUELA DE COI.IPUTAC I BI'{

02-06-88 i AUTB}IATIUAtrION DE OFICINA i

ATTUALIZA AI-]I"IINISTRACION DE FLANIF]trAf,ICN
FiEI,JNINNES

INBRE§E CODI§O DE REUNION

trBD I EO

DIRECTET{ ECC
INE. §AT-INAS

PF(OFESORADO
UN I D. ACADEI,I I CA§

t

El LrsLrsri B deberá i ngreear el
desea eliminar, el mi ÉmB qLle eE
cago rontraric un mensaje de error

c*di gc de 1a reltrii tn qLre
val i dado qLre eii i =ta, en

-¡J ¡ éy 6eu.

r.{f] EXISTE EST CODI§O DE ñEUNION

F'Err¿r L a ayurda dÉ 1aB r'ÉLrfii únpa se dehe presi Einar I á tÉc 1á
FJ.0, l¿1 ;uaL presenta totloa la; r'a'Lu"r i Éne,s EEfr -§r:s cbdiqc:§,
eI f Lr€i!rite, el cleEtino. Para :5al-ir dEl 1a ¿ictlr* lL i z ac i bn debe.
pr-aai nnar' 1a tecl.: ESC,

IIAñ¿LIAL loa



AL,'TIA'{A-T ¡ ZAÉ¡ r¡N E}E C'F¡TIñ¡A

H;r el Fri'r:lce5r dÉ a'¡r.rda I a tecl a ESC és pára sal. i r- o par-a
ávar¡: ár' Ltna nll€va pÁgina de reuniones, ¡i axiate *e presinna
1a teel ¡* F?, para retrcceder un¿¡ pAgi ná cl€ r'eqi Étr'ÉF dÉ
r"erLrniünes si: presiona FI y p¿rra e;;coger Llná r'ellnibn
eep;:cl f i rÁ Bt; pri::i nn;r F4"

A1 presicnar F4 ee pide que i ngrese el ródigo ql-re Ll-(eqo
será vaLidado Éí:rmo 6E¡ especi.f icb anteriormente y 5e
preaenta 1a informacibn de esa reruniün para qLtE pueda ser
rnodi{icailo"

ESCUELA DE trT]}IPUTAC I ON

02-06-BA

ELIHINA

i AUTBIIAT I ZAC I O}I DE OFICINA i 14: OO: OO

ADI-ITNISTRACION DE PLANIF'IDAtrION
REU¡{If]I.Jñ5

IN6ftE9E COPIGO DE REUN I ON

FLIENTE

D I F(ECTOR ECC
I }.II3. sAL I NA§

PftOFESERADE
TJN I D. ACADTfi I ÜA§

1

OUE CODIGfI

EStr=§ALIR F2=CONTINUAR Í3.I=RETftACEDER F4=E9CBGER I

Ltrego para confir-mar Ia el iminacil¡n se diqite "§" rlrando :;e
prEsÉnte 1a opc i ón

tráso contrar"i o nÉ Eie ell i mi na
REUNIBI{ gi e1 ureuraric lo des¿.a.

y ret'.nrrra a pedir oti-o

DET, L,EiL¡AF! I T)



ALJ'TOFIA-TTZACTO'T¡ DE E FIC¡NA

4.I.2. ADI.II ItI I STRAtr I ON DE JUNTAS

Permite ;d,aini=trar iinBre3ar, áctLráLi:ar, eliminar) todog
l. aE j untali de I ¿r E=rt-rel a de Computtaci ün.

Para el i ngrést:!

Ar-rtamát i i:arren'Le =al e el cüdi gct cle 1¿r .j r-rnta '¡ debe prÉÉi onar'
ENTER pará ingre*ai- informaci ón de 1a :nnta ! lLt€:qG sÉ
v.rl i d¿r qLrB di chr: cÉcli go nc¡ 6É snri¡ent-i-e regi atrado
anteri c,rn¡er¡te ¡ cá3c contrsrio É¡1 -.jgte. nrenÉajÉ =alcJrá:

YA EXI§T§ CODIGO DÉ JUNTA

Para salir
retorna al menü de

páso Ee clebe presi clnar l;. tecl a ü§C '¡
1a admi ni straci órt.

DerpLrés pr-É;Énta 1a información qLre Ée debe inqresar,
curandt: I ] egt.re; al camFo a-=Ltnto se preei cna ENTER pare
inqresar el asnnto y rnostrarA trna ventana donde se inqresa
el conteni clo del agnnto r:pLtFdÉ?n entrar hasta 24(1
cár-actÉrÉ-';) . ;i nc e.; necesari o 1 1Énár tÉdoÉ 1á8. I I neas
rlebe; pr *si ona;- EltlTER h asta el f i nsl .

EsPOL ESCUELA DE CEI}4PUTAC I BN

o3-oá-aE I AUTOT1AT I ZAC IOH DE OFICIHA I 9:0O: OO

ADI"IIN]5TRAClOI.J DE PLANIFICAC¡üN
JUNTATJ

DE:
PAEA ;
FEtrHÉI :
ASUNTO ;

COABDINADBR DE LA ESCUELA
PER§ONAL DNCENTE

PI-ANIFItrACIEN DE ACTIVIDADES DEL SEI{H5TRE

¡-.

ITiAñ¡L'AL 1lo



A¿J'TCTFIA'T ¡ 
'AC 

IE N EE E F¡C¡NA

A coriL.innacibn ae limpia la vÉntána para iñgreEar' l.a hcra ',í

eL l r-tgar- dE lá jlrnta a real izar';e, de=pu*= Ée FrÉ=*ntá El
campo de I a resol r-rci bn y ei derea i. rrqr-eaar I a resnl uri bn debe
cligii::ar tiri,+ "X" ;:n eL campo de resoluci§nn en caso cont;-ariiJ
presi nnai- ENTER.

Si diqitó " X " preEentá otra vEntána Fára el ingre=e del
ccnti*ni ds de 1a i-e;rl r-rc i ón (hs=ta ?4C) caractereE) ! =i no
*s necÉsiiriü l lenar torJ.'¡g 1as lineaa debp trre=ionar El"lTER
haeta lleqar a lü ültimá Llnea"

Deapr¡1[¡s dt+ h,:rber i. ngrersado tod.r 1. a í nf or-maci frri Lrn a üpc i ón

¿on E ;e graha la rnform*ciÉn É incrempntá Él códiqú pará
ingrÉ=ar otr.r jutnta, ccn E ee corrige todo= lc.s datos
ant:¡r' j.clre¡s; y con § se abanr{ona ÉEite proceeo.

ESPOL ESCUELA DE COI.IPUTAtrIO}J

03-o6-aa

II.J6RE§O

I AUTOT,IATI ZAtrIOH DE OFItrIHA i 1O; 45: OO

,1 UNTAS
IN0ÍESE CODIG0 DE JUNTA : 1

DE

HORA
t.UGAR
RESOT-IJC I C}J

COOED I NADETT NE LA I:§TUEL.II
PER§ONALD DTiCTI.iTE
of,*c)ú-.BE

DIF{EtrtrION DE LA ESCUELA
x

i 5e h;-r re:inelt-o qt-re los prafeánres dÉbÉn
i pruyertm para dos ::6¡m.'rnásr pár';r flEi gnar'
I máqLri ná,

d* erivi ar I

ti empo dF. i

i §RAEAIE} COFÍIIEE(tr) §ALIF{(S)

Pera l* áctLlálizaci*nr

El ur-=lrar i o dehe i nore¡sar e
aí tLrá1 i z ar. :i n¡ ieclrerda
P' e=¿r_'.16r
pi-esi ona la terla ESC,

1 cÉdi qn dÉ 1E{ Ét3ámtri. eá qlre dpÉeáÉl Eódigo para Llná ayLrda =e debe
y para abandonar Este pá=G 3E

¡a

MAñ¿L,AL D&L L'E¡L,,AF¡ f C' 111



¡, r!J r E sLr
ci,-ntrÉrr- i Ll pr Baiént á

afjrÉrrrra'r I tat !E ñr EIE EFrEIñra

cód i. go !:e va1 i dá ql.te '/a e;{ i Etá t
e:L mt*nEiáj e:

C á5R

NO T,: X IETE NBD]6N DE "1l[dTA ''

pr"rt:dÁ sBr morli f i sádá,,y r¡ill*=t-ra I.a ir'rf Drmátri.ün péirá qLre

ESCUELA DE CGI1FUTACION

dd-mm-áá I AUTBIIATIZACION DE OFICINA I ?nz9?znn

ADHINISTRACICIN
.IUNT

INERESE COD]GO DE

DE FLANII F ICAC IBN

SAL I I? F 1 f:r A'/UDá

Aal mi smr: par-a rnodi f i r:ar- ÉI aÉLrnt-o se detle presi onar ENTER
en el campo A§LJllT0 y saldrá nna ventana con Io5 dátoÉ ái
áe ingresaron anteriormente, É1 uÉuario fiodificá a ÉLr
trtrnveñíÉnsia (son 1r,':i migmos pasos del. inqreso). Lueqo
limpiá la ventana y presenta l6E demás campo6.

Para maclif ir:ar 1a re;o1r-rcibn, ar:1 mi. smc¡ debe ingra.sar" una X

en el c¿rmpo r-esolucibn. Sjr ante¡- i. or-mente ingreáó Ia
r-eaaluciün podrá modificarla sino pLráde ingr-esarla e¡n eate
mc¡mento (s$n loE mismog flagr:E; del. inqrÉBo) "

Fara gr-ahar la informaciün se
cr:r'regi r- se di g i ta 1a C y para

diqite una
salir t¡na S

G. para vol var á

- .5t pra:;i onó la tecl a Flt),
Fresenta eL f lre,nte , É1. desLi no y al c*di go de tc,das la=
jt.rntas qt-rÉ iáe enr:lrentr"an registrada:.

iIANT.l4l. DEL 1'BL,AF! I .:' ttz
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ESPT}!-

o3-06-aB

ELII.IINA

DE
PAÉA
FHCHA
HORA
LU6AR

ADI.4INISTRACION
JUNT

INERESE COD I60

ESCUELA DE COIIPUTACIOFI

AUTOT,IATI ZACIOH DE OFItrINA ¡

aLrrÉrF A_rt zac: r (:rñ¡ Era EF¡cf^aa

9i 3Q; OO

F,LAN I F ICAEION

JUI..ITA

DE
AS
DE I

CClNfrS I I]ADOf1 PE I-A I1§CIJELA
nñ ara-_ h rÍ r

D ] F{ETC I 8N DE I.A ESCI]!:L,A

rtr¡'IF I RT1A LA ELII-4INAtrION (5/N) S

5i. ¡rreliionA la tecla F1O,

FrEÉEnta el {uente, el destino '¡ el código de tE}dato lari
jun ta:; quÉr se encL!É¡nJ¿ran regi strades.

H¡r +l prore:icl clÉ ayrtda Ia tecl a E§C e*s párá e aI i r n para
€i"*an:ar- una nLrava pAilin;r de juntas ai er:i:te se pre=i Dná
1a tecla F?, para r*troceder lrna p*gi.na de regiÉtros dF
j(rntcis se presioira FI '.* pát'á e.-rr r-rg€?i- ¡-rn a junta especlfica
=e presi ona F4.

A] prre=iorlár F4 z* pid* que irrÉrÉEá É1 c¿diqñ qlte lnego
:;erá val i ¿lado L:omcr Eie e*per:i f i c& an Lar i r¡rmerite y EÉ
pr-eÉBntÁ I a i. nf ormaci ¿lrr rlÉr es¡a j Lrnta para eLra ¡rueda ser
el i mi rrada "

E)EL- UÉL,A¡T t C¡ I t4 -



ESPtrL

o3-0ó-Ba

ET. I I.1 I NA

a¡-rrr¡Fta'r I zacr.:¡ñ¡ E E crPtc¡¡\¡a

ESCUELA DE CO}IPUTACIBT.I

AUTOI,IAT I ZAC I OI.{ DE EF I CINA I 1O: OO: Qtl

L'ENT§

D I ftECTOfJ< ECC
I NO. SALINAS

PF(OFESORADO

DND I GN

L

i EStr=SALIR F?=CONTINUAR F.I=RETR0trEDER F4"'ESCEEEIi I

4. I. f, ADI"IINSTRAtrION DE ASAI,BLEAS

Pai-á 1"a ádrrirli3tráci¿n de Las asa;nbleas
lo; mi smcs FaEE- qlre se raalizan pár'á
tantn ver L a admi ni stráf:i óñ de .i ui:tas.

5e deb,en de
1as jLrntáÉ,

Eegu¡. r
pcr lc

4.I.4. ADMIHISTRACIBH DE ENTREEAS

Permit¡* ádrfiiniEtrár (ingres¿rr áctLrá1izar el iminar) túda6
la= errtregas qLre pue?den ser de notÁs. libro§, tesis, y
otros qlte el u=irario desea"

frar a e.l. i ngÍ-esú;

Como primera pantal¡á 3É Fre=enta qne tipc, dE entrega ql.re
va a reat iz.ri-o pára lag not-as se tliglta "N"r pará los
I i brE'B 1á r'L, n para I as tasi g y. f i nal mente pará

presinna In te,cl a E§tr"

ADI"IlNISTHACI C¡] DE PLANIFICACII]N
.] L'NTAS

INERESE trODI§tr DE JUNTA

OIJE COD I EO



al.rrcrFla'¡_, zae r E^l []E

Lueqo alrtc'máticamentr-,: sale el cüdiEo del tiFcr dÉ entreqa y
'áe debre pr-e=ioai- ENTER para irrgresa;- la informacibn, se
valid¿r r¡L(e dicho c*digo ns sé haya inqr-e=ado ánterit:rmÉnte!
Éáso ci--'ntr§rio Lrn mÉngaje de eri-or áparacÉ :

YA EXISTE EsE CODI{}O DE ENTREGA

Al ingrÉRár el códigr, =i presinna la t-ecl¿ ESC Eále de E-Ee
pr-oceBír '¡ retarna á pedi r ntrB ti po cl* entrega, Una vee
validadcl eJ. códiqn És pre;enta l:odos 1o.- cárnpcls que se
deben ingra;arr ff,arñ grabrar sÉ diqit-a lrna 6 e incremente l;1
r:üdigo páré ingresar- Dtra entrl.gá de¡l migmcl tip$, para
corregir :r,e digita la C y {inálmEfita pára salir de e\ste
proce6c: Lrna S"

ESPOL ESCUELA DE COI.IPUTAC I ON

04-oó-88

IHERESO

I AUTOT1ATI ZACION DE T¡FICINA I 9: QC: a)Q

ENTREE¿\f:
TIPfi DE EhITREEA N (N)ota (Llibro {T}esis

DE.

HNFTA ;

ANL " FAUSTO JACOI'IE

MÉ\TERf A Y PARÜIAt. ; DE§iARÉOI-LO. PEII{F"É TAHIIAL.

5i el ti po
el parc i al
pánt al l á "

§i r*1 tipo

Si el tip
tt:I:ic.v 1

pant:rl 1a :

I,IATEFi I A

entonces Ée
nota quÉ

Y PARtrIAL

dÉbE ingrEsEir la ñáteria y
=a entrega. Ser pre=enta en

e!:. [-i hi-o,s
entraga,5e

Éeentq¡nces
pr Psent á

i ngresa el
pánt*l ]á :

nomLrre
NOHSRE

deI
DHL

o
os

eB TeEíi É Ént::]ncÉ,É sÉ i nq¡r ea;
al umrlals qLrE de:hr:n entr-egai- i. a"
I.JÜI,IBRE DE L-Os ALUPINüS "

el. 1a
en

nor¡bre de
F¡r áEf*nta

trra^¡lJAL E)Er- UltaJAFa t O



AL'?C'IIA'T¡ ZAETEñ¡ DE OFIt:f ¡¡A

L

1

el ti pÉ
uÉuar i. o

E-. § 0tr"ü§ antDnréii 5e i fiqrE §á
desiea" en p:rrrtarl 1a aFár'ece :

una obser vac i ürr
,,I]B§ERVAC I BI..I

qLre

Par-.r la,actrrali:aciün.

5e presenta Ia opciórr para inEresar Lrn tipo de entrega '7' ee
valida qure ingrese una ¡.1 (nr:ta), nna L (librcÉ) r t¡ná T
(te*=j.:) y Lrria 0 (otros) " Par-a ÉáLir qle Éste pasn se
¡rr-eaiona EStl" Luego rleLre inqresar el cüdi.go a actltal i:art
si nrr se acue¿rda qLr€? EücjigÉ É!i etrtonces é;{iÉt€. una ayltda
pr-e<iorrando 1a. tecla F1O o para saLir Ia tecla ESC,

5i i ngresó el cüdi go
cúntrári(] ee presenta el.

BP vaL i da
men;aie ¡

qt-r€r yÉr ex i sta, Éa?tr

NO EXISTE CODIEB DE ENTREGA

mrrestra ]a infnrmaci*n para qlre pr-reda se modi{icarla, el
uglrario EB dirige hacia eL cámpo á modi{icar con el ENTER!
Iuego Fárá gratrar debe presi:onar uná tjr FarB vüIvt:r a
corr*qir irna C y par* salir Llna S.

ESPBL EStrUELA DE CTIÍPUTACION

O3_OÉ-A8 I AUTOHATIZACION DE OFICINA I 1O: OO: O0

ACTUALI ?A ADI,I]NISTRACIOI] DE PLAT'.IIFICACIBN
ENTRE[iA§

ENTÉECA N (l'J) c.ta (L) i bros (T) e;i s (Et) tro=.
clrraÉE.'r,.!r, r ,\

ANI-TA. FAU§TO JACCII'IE

l. Bo0

IIATERIA Y PARCIAL : l'lATEllATlCA§ I , FARCIAL. :

! GRAEA (G) CJORF{IGE (T) §ALIR (§) O I

A=i ni=mo dependiEnrlo dÉI tipÉ dF entrega r;e FreE'enta Él
corrcapt-n de 1a enLrer¡a. (ver" i.n6reso cle ent-rega)

1lV



arJ'f.ctttA'r t ?ac ¡ c¡N ItE crF I E tNA

§i pr-e:innü Ia Lecl¿r Flo s:e presenta tncl s los registros
que 5É encL(entr-en inEresadt:e de1 tipr: de t:ntrega qu€
diqitt; con los caftpo; de {uente, destino '/ É1 c&diga.

Al f in¿¡l. rje L a pantal l. er se: muest.ra un mnnxa.je de o¡rriones;

FJ=Retrcreder F4=E6coÉer "

5i pi-esi. ona
¡.tr'*=i cna 1á
reg i s,tr-os de

I a tecl a E§C es par.i abandorrar eI f:i-oreso.
tÉc1á F2 es pará ávan::ár nrra pent*l1a

ÉñtrergáB del tipo inqreraado -;i r.:xisl:en"
rJe

Si trresiona 1a tecla FI a= par.e retrcceder Lrná Fántál 1á de
reqEitI.os de entregas dÉl tipo i.ngresadn.

Si pr-*;irna 1a tecls F4 Esj p;tr:r
especl f i ca , El ctral e= val i daclo y
inf¡r-me.ciÉn Flará qt.le =*an modific*do=;,

eÉ( clg€rr Lrná Éntrgqa
l uelgo ae pre-oenta I a

ESPBL

o=-06-8€l

ACTUAL I ZA

ESCUELA DE COI,IPUTAC I ON

I AUTOT1AT I ZAEIOI] DE AFICINA 11:OO:CO

ADI'IINISTRACION DE PL-É{|'J I F I DAC I üN

ENTEEEA; L (l'.1) ot¿rs (L) ibrn-= {T}e=iá (ú)tras

DEÉT I NI] CÚN I GNrut:tJ'1'§

I NB. AL.VAREZO
IN6, SALINAS

ANLTA, FAIJSTO
I l'.|G. l¡,I LL I AH

I ESC=SALIE F?*CONTINUAR FII=RETROCEDER F4=ESCOGER i

Ftan¡l.rar- 118 -

OUE trtrDI6O



alJ_f c¡Éra't_ f zac¡crñl DE E FrEll\ra

Para la eI i mi naci ón.

5e presenta La opción para ingreaar urn ti¡ro de erttreEa y =eválidá qlre íngrase urna N (nota) o ttna L (1iL'roE) * unÁ T
(teei s) y uña ñ {ntrr:¡e ) " Para sa1 i. r de eE,ta. Fá$ü ÉÉ
pre=ir:na 85fi. Lnego dehe ingresar el c&diqo a erliminar ,
ai no ::e acnerda qne cürJi go es antonca:; €s)( Í EtÉ una ayuda
pre:ir:nando la tecla F1O o para =alir 1a tecla ESC"

¡: r!¡ E5u
cnntrari o s€

€1 cédr Eo
prer;enta e1

.,-1 :.J^

mEnsájÉ i
qLlF i/¿1 e;:ista. caÉcr

NÜ EXIST'; CBNIGO NE ENTTTEEA

Luegc mliest r'.-r 1a
el i mi r¡ac i. ün se dpbe
crrandr: s¡¡ mLrestre en

i nf ormac i ón,
ingresar una §,
---¡-rt--PdrrLa¡¡4,

c6nf i rmár 1a
contrarii: urre N

15: OO: OO

para

CONF IRI.IA ELIf-III..IACIOI.] {5/N}

ESCUELA DE COI.IFUTAtr IEN

I AUTBHATIZACION DE trFICINA

ADHIHISTRAtrIOI-.I DE PLANIFICACINN
ENTREGAS

ENTriEGA T (l'l) ota (L) i bros (T) eÉi s (n) trrjs
I NTjRE9E CBD I EO I]E ENTftEGA

SECRETAR I ÉT

ANLTA" FAU§TO,lACOI"IE

1 €lof:)

ALUI'|N0§ i PETEE NAF(ANJü

! CfrNFIR}IA ELIHINACIÚN (§/N) § i

ESPBL

ELIHINA

TIPT T)E

DE:
PAEA :
F:EÜHA ;

¡iANLTAL E EL rJ'L,A't I C' 11?



a¡t,.rtrlra'r_ r zÁc r ttñl DE EFfr:rñaa

§i. presioná la tecla F1r.r 5É pret;entá todas los regiEtros
qlr€ =É encLrenti-en ingresados del tipo dE enti-eqa quÉ
diil j. hül ror¡ ]r:g campori de f uente, destinfj y el cüdigo,

Al final de la pántella =e

" E§iE=Sal ir FI=Continnar

mLre=tra lrn men=aja de opciones:

F3=RetrÉceder F4=Encoqer- "

§i preei nna I er ter:la E5{-- es ¡:ar;: e-bandonar- al proceso.
pre*icna la t*rla Ff e§, pará avan;ár Llna pantalla
r-eEistroa dÉ ent-r-É,qá= del tipo ingre;ada ai existerr.

de

$i presicna lá tetrla FJ es para retrocetJer una pantalla de
r-egi;f.r-ns de ;:ntregas rJel ti.po ingresado"

Sí pra,eiena 1a tecla F4 ÉE pÁrá ÉEcElqár nna entrega
especl f i ca ¡ eI cnal eg val i. rJadct '¡ l uregn :;e preaenta l a
infcrrnacién{ párá ci:nf irmar lá eliminación E€ digitá uná S
caso contrario se diÉitá 1á N,

4. 1.5. ADT,IINISTRACI tr¡I DE RECEPtrIENES

Par'¿i la adrninistr¿¡ciün de la= recepcicnes se deben aegnir'
lt]e miÉmos pás.:s qLre .jE reali;an párá las rrLrníontrÉr dp tál
manñrñ que se debe r*vi:;ar Ia aclmirrist-raribn clr: r-€$urliones

4. 1 . 5. ADI1 I}]I STRAC ION DE OTRTIS

Para la admínist¡-aciün de OTRO§ se deben =eglrir 1cs migmos
p§lros qLtÉ =É reál izarr Fár'á lag rennic,ne6! de tal maflerá qLrÉ
ris r.ie?t¡e re¡ví ga¡- la admini!:trár:i¡Jn dÉ: r'eLrni Gr'rt:5 (§ECCION
4. 1.. 1" )

1?O



A','TItrIIA1'¡ ZAC I E¡lT¡ E'E EIF I E 
'NA

trOHSULTAS DE PLANIFICACION

La= c6nsnltag de L as PLANIFICACIOI'.IES per"mi ten ver P6r
pantalla toclos 1a= planifiEaciones registrado: y presenta
I a-= Ei gr-tiente-* crpci cne=:

ESPAL EStrUELA DE COHPUTACION

AUTOT1AT I ZAC ItrI{ DE OFICINA

ADT,II I..¡ I §TRAtr I ON_:. REUNI BI.{ES

/\é/.\¡¿E r E: /1c:

ENTREGAS
ftECEPC I NNE§
OTR$S
RHTOHNO IIENU PR I F]C I F,AL

§ELECC I CiN: ';:L.ETRAS:' rl POSi I C I ON:'

4.7. CBN§ULTAS DE REUNIONES

Se presenta en
re?gi str.ldo con
hl ti nra I l nea ¡-rn

p ant al 1a todas 1a:;
-,r.rá cámFos FUEN"I E
menge.j e d:: opci orias

rel.ln r one§ qlle 6€t
DESTINE tr0DI§O y

ESC=5At- I R F?*CONTINUAR F-3*RETEECEDER F4=E§f,OBER

hayan
en la

5i preEionb Iá tÉÉlá E§fi r-.rrtr¡nces ahandcna la corlst.tltá. $i
presiona la tecla F? a= Fara trGntin ar revisando rnas
:-egiatros r1e r-eLrnioner= si e:<iaten" con F. És para
i-etroceder r-.rn á pantal I a rjei rÉgi Btr.os y con F4 es para
Essr:$Be:r ria r"enni&rr e:spieclfica, donde debe ingr-e"-sar e1
c¿digo n eI rlral e¡s val idado respert-iv¿imerrte"

5i el códi qc qre
di=pla'/á! " Nn

diqitü no Éi:iste el sigLtiÉntÉ
EXI§TE Ct]DIGtr DE REUNION "

filen-qa-', e Ee

¡,rañ¡l. aL D¡at- urr¡-rarl t¿¡ t?1



atJ'i-éF,ra'r f :EaE t ct¡¡ tt: ctP¡Ef ñ¡a

mLle'¡ti-á todne 1o,; dat-og del Ia r-et-rni ñn
rontrLrLt¿r ¡rresi onamo:; rtral. quier- te¡rL a.

y F ai'a

?:5O¡ O3

ESPOL ESDUELA DE trOI.lPUTAtr I AN

O6_OA_AE I AUTOI,IAT I ZACION DE OFICINA !

FLAI..IIFICACION
COIJSUL.TA DE NEL'N I ONIES

F UENTE DE§T I NO

DIRECTNR ESC. TECN.
INE, §AI-I NA§

ANLTA. FAUSTO JACOHE 1

I ESC=SAL.IR F?*CANTINUAR F3=RETF<OCEDEF F4=ESCOGER

4.3. trBNSULTA DE JUNTAS

Se presenta en
registrado con
ü1ti ma I I nea lrn

5i eL códi go qr-re
dí=p1ay'a; " NC

pantal I a tedae las
s E cámpos FUENTE
mensaje de opci ones

J UNTAs
DE§T I NO

qll€
CND I BO

gE hayan
en 1a

" ESC=SALIft F?=CONTINUAR Ftr=RETEOCEDER F4=E§EOEFR x

lgual a la pantalla qlie sr: encuenti-a *rr 1á Far"he euperior.

5i presianú la tecla ESC entonce= ab¿rnclorra 1a ccnslrlta, Si
Fresit:ná 1á tscla F? ÉÉ par'á cr:ntinLlar rsviEando mas
registroÉ de junta; ái €::iisten!, rnn FI e*s p;rra retroserler
L(r'iá p;rnt*llar de reqi EtroÉ y con F4 e5 Fárá escclger uná
jlrnta e:ipecl f icÁ, dondÉ debe inqr-esar el cÉdigo , el cLtal
e¡si val. i dado re=petrtivamente.

diqité nr: e:;i=te el =iqr.riente rfieñ=.ájá 5e
EXISTE C001ü{] DE -]uN-rA "

I'IAIr¡L¡AL- E'El- L'EIL'A'!' f E



a¿r'rE lla'r r zaEa E ña Drf rrF¡a:rñ¡a

Caso conLrario mue::tra lá informacibrr de esa junta, cuando
sÉ mLrestrá eI asunto :;e dabe presionar cuslqnielL,ecla pare
continlrar, l'.tego presenta Iá hcr.r y El lugar y Fará
sc¡ntinlr*r --t¡ praáioriá otra terla , finalmernte se presenta
Iá resclr-tciün =i fue ingresadá, Fár-á continitar FrEEicrnamtra
cnal qlri er tec 1a.

EEPOL ESCI.IELA DE trO}lPUTAC I OI.] '

Oá*O6_EE I AUTtrT1ATI ZAC ION DE OFICIHA !

PL A I..I I F'] CAN I N
CONSI]LTA DE JUNTAS

F.t

f:LIENTE:
DESÍ I NB
FECIIA

COORD I N/TNOR DE LA
FEF(SO¡{AL. DOCENTE

I Frrej.cne cnal qnier t*c;1,n para crntinr.iar

La conslrlta d= 1.as aáembleas =e 1a= realiiá sigr-tiendc.r
mismos pa=oe i-aal iiadñE pára la-s jtrntas , Fcir lo tanto
el nurmer;l ccrre=pondiante a las Csnsltltaq de Jltr¡ta=,

4,5. trBNSULTAS DE EI..¡TREGAS

1oE
ver

Co¡¡o
cf:)mm

1a Cl.

pri mBrá pant.:rl1á :;€'- dehe inÉr'§;ar 81 tipo de eritre-.gan
pu*de ser: Nütas se di.gita Ii} N! Libr"c,= =e digita la L
se digita 1a T y {inalmentr* []trüs qltÉ sE cletÉ cligit.:r

DÉpri¡ndi enclr¡ da1 tipn
'L.ocJqs 1r:a r- eg i ai,:r- os c1e

p an t;:1 I x
L l. ¡r s¿l Lrn

de tlnt r'*r¡ a ,
clichn ti¡:r:

rrla^¡Lrar_

5e pr e'xenta
final de la

e. y F¡d¡



men=aje de

r l:a:ar-c:/rr f r,

a¡J'f Értrta, tzaa:¡crN DE crFlclNá

§pci ones

F?=CONT I l'luAft FE-FiETROCEDEE F4=EStrOGER

§i preeiorb l.a ta¡:lic E$C entnnue..E ahantlonn I¿r cnnsuL'ha, Si
presiana la tecla FZ EsE párá canti.nuar revisandÉ mas
re-.gi =ti-r:a de eritr;;ga: Ei elxí stern, ci:n F] E?s pÁrR retracede¡-
Lrna pantalIa de regi;trcs y con F4 es Fárá escoger una
entrega especlfíran dr:nde dehe ingr-asar el cüdigo, el cLtal
es val idado ra=pect i vame¡rta"

.9i el cédi oo
u¡=P¡áIár

qLle

,NO
diqitÉ nn e>ri=te el =iEitielnte men+aje se

HXISTE CI]DIBN DE §NTE€SA

üaEo cr¡n tr ar- i n mtreatr-¿:
cñdiglj rJe e5É: ti Fc
de:tinc, e1 áÉLlñt o r
r-e¡v i sanda mas entrega=

toda La inf mrma.:i bn ref t¡rt-etite a es{*
Ele entreqa, rn ü son el fuenta. el
1a hora y 1,r f a;t'ra, Para ccntinn¿tr
ge derbe praaionar cual qnier tecla.

ESCUELA DE COHPUTACICIN

OÉ_Oó-8EI i AUTO}IAT I ZAtrIOH DE OFICIHA ¡

FLAN I F'I CAC I I
I]C}NSULTÉ} DE ENTÍIE§A5

TIP0 DE ENTREGA: L (l'.1) otáa (LlibrÉg

hr

(T) Ési B ( 0) tros

FUENTE
ELBY MOREIRA
RAUL EONILLA
PETER NAftANJO

DESTINO
FAUSTO JAI--I]I.IE
IN$. ALVAREZ
FAU§TO JACÜME

f,ODIEO
I

.l

i ESC".§AL lrr F?=CRNTINUAR FI=RETRIICE.DER F4=ESCOC}EÍI I

Far.r ver I og datos
la geccinn 4.1,4.

e=Pr"L r á P6' r L6¡ r '!J' esLi ue

4,6. CON9ULTA DE BEtrEPCIONES Y BTROS

Para l as f,nn:;r.lL tRs de I an rer:epci t:nEeli
eeguir los mismcs FÁEos qt-re las renrriona,s,
ver 1a secci bn 4. ? correspondi ente a
r" eurr i oneg.

y ot"rn*;e¡ da"beri
F(1r c Eln3i g i *nt F
I aa corisurl ta.-* de

¡TIANLIAL f'EI* I-.II¡IJAR ¡ C¡ t?4 -

I
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L.á pár¡Lálla es; Ia siqniente;

E$CUELA DE COT,IPUTAC I CII{

AUTSHATIZACION DE trFICINA

INGREStr ADíINISTRACIOT{DEAYUDANTIA

ANO : EB TERH r t.r0: 1

! ESC F1c| Aylrda

5i presiont! l'1ü para 1a a'¡uda :* clispla'ya lo:
l{fs nclmbr'es dE las materiás rÉgistradáÉ háÉta
al {inal qe mar¡da un rnÉnqaje de cpcione=:

,lLt"Íaata'Í, zác,l E 
^¡ 

l.)¡a crF t É I NA

lO:10:1(l

cüdi go-- con
ese rnomentoo

ESi]=SAL.IR F?=.CONTII'JUAR Ff,=RETRBCEDER F4=ESCIIÉER

FreÉiúnando 1á teclá E§C abándcná É1 procsÉo de ingreso,
Éc:rl F? avániá una parrtall.a de registro= de materiag si
eiri=ten rfiÁsr con F.l se retrc,cede una pant.rl lá dÉ r-egiÉtro5,
'¡ finalmente con F4 sé ÉscüijÉ {-ln cüdi9§ de fliateria
es,FesJ.f icu, se ingre=a eL r¿rdigor el migmo as validada que
e:<ista en cáso contrario Lrn menEla-ié de error es diaplayado:

NO EXI5TE CNDIECI DE T4ATERIA

E} paral eL o Llue i ngresa debe
contr.rr i s Lrn írÉ?nsa j e de ¿.rror erg

ds e$tár registrado, caso
ci i spl ayado;

Una ve; ingresarJn cr:¡rrectamente e1 r:üdigo de mater-ia,
áFjar€ce eI rromb¡r'e de 1a maLeriá y éI semegtre¡ que
corr*sponde a di ¡ha materi a, l Lleqs debe i ngre*ar' Él
par-alelo qlre se lei va asignar aI *yudante, f ¡.nalmÉ?ntñ Ée
ingresa el nombre dal aylrdante,

NO E X I S']'E PAEAL,EL,TI RE6I §TRAT}O NE ESA NATER I A

llaNtraa, a'ltl-_ aJlitrañ tñt 727



AU''-CItsIA1'f ZA': I C'N DE OF I c: I ñ¡A

Si. en eL paral ei. o qme i. ngrese e){ i st€¿ ayudantee. e¡n Loncea eI
aigrriente mensáje ápár€?ce: "YA EXISTE AYUDANTE EN ESE
FARAI-.EL.O " y presenLa el rrt¡mbre.

5i no de=ea cBntinLlar ccn el ingreÉo de áyudánteE por
paraLeloo errtonÉe's =e debe presioflár' E§C curan¿1o r;e FidE El
paralelo,
Una vÉz válidado todc,s 1c'r:. datos, ÉÉ debe grabár digitándo
l-lriá 6! pars í:rrrr-eqii' se digita la C y para salir- ae digita
1a S cutando =e presente el meneaje der

C}RAEAR (6) CORRHBIÉ (C) SALIR (5}

ESPCL ESCUELA DE COIIPUTACIBN

AUTOI,IATIZACIOIJ DE OFICINA

ACTUALIZA ADI,INI9TRAtrION DE AYUDANTIA

ANO i

SEI*IESTRE I
|¡CMBRE AYUDANTE i

1O: I O: 1O

SA TERI,I I NfI: 1
g.] I 1 Ú25 FUNDAI.IENTO DE PRCJGRAHAC.
L I'AHALELO; 1

PETER NARAI.{JO

i (G) rábár (C) orregi r (S) al i r

Litego preqLlnt¿irA 5i clesea i. ngresar eL t1trrár i (:] ctr¿rndo
qraba 1a in{ormación, Digitarrdo N Ée pide otro paralelo
Fará otr-o a'¡ltdante. Digitanda S entcnr-es =e comien¡a a
i.ngr;:sar- 1o:; horari:o!í sle ;onsltlta n clase del. ayudante.

§e debe ingr*aar eI r"LrLá, É1 dia y la hcra , eI dia es
v*lid,ado que seá las treÉ primeraa letras, por ejemplo LUN
pára e1 lLrnÉ5 y' a=i los crtrir= dias, la hor'; debe
ingresar=e de Ia aigLriante manÉra: si es a las 5 de la
tárdl. sa di qi ta

Para grabar La informaciÉn ingresada ae rJiEita la G, para
corregir 1á C y pára Eal ir "iin gr;rbar lá S.
Antom&ti camÉ?nte :: Er da opcibn a inqre:ar oLro hñrário y pára
sal i r se dehe pr-e=i onar ENTL,R tres veces trast¿¡ av¿en¿ ar al
men¿aj* qLls Ée enclr*ntra en la ñltima Llnea y digitar' la §,

FIA¡r¡¡JAL tlEL LTEIJAFI ¡o 1zEl



au-r.:,l{a-r t rai: t i:llr¡ l)E EFIcINA

Ls pantall ¿r párá el ingr-eso de horari os del ayudante es La
ai glri. ente:

ESCUELA DE COI.IPUTAC I ON

o7*oá-Ba AUTOI'ATIZAtrIO}J DE OFICINA 1O: lO: lO

INGRESA ADHINISTRACIT}NDEAYUI}ANTIA

AñO ¡ É8
rrE MrTri-Eo r /\ -

cEMEé't_E,E

NfrT1BRT: AYUDANTE ¡

TEftl"lIN0; 1

BÓ1 T (I?5 FUNDAIIENTO DE PRO§RAMAC.
1 PARALELO: 1

PETEIl NARANJO

HORARIOS DE CLASE B CO}ISULTA
AULA DIA HORA

A 1 LIJN 17O(]

i (E) rabar (C)orregir (Slalir G

P,¡ra la actuali¡acibn

Ar-r'1. onrAt i carnente a;ile eL afta i, el térr¡inn ql-le cerrÉgpondÉ á

rnantenimÍentn, rrlrmeral 9. ?) . Si el aflo y el tÉrmino estáñ
correctos se ¡:re:i.ona ENTER para actltal i:ar infor-ñaciün de
1"r aynd,antl a, ra=o corrtrario ¡:nede ponar otro affe lr otro
t*rmino , Para -=alir de éEte pRso sa pre=iona E§C,

A cc¡r¡tinuación se in;;resa el cüdige da
ayr-rclanti a ÉÉ vá e1 ;tctlral i zar, ai EI códi qÉ dE
tiene disponiblB exi--t* urna aynda prÉBionánd$
Fárá ñál ir de: é;te proc€¡llc: se presimrra ESC.

ffráteria cLrya
materi a nct La
l - ¡--1-- El/.r

IYIAñ¡L,,AL f'I'L USIJAFI I E' 129
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La pantal la es ]a aigltiente:

ESPOL ESCUELA DE COHPUTAC I OH

{t7-qá-aB AUTÚ}IATI ZACIOH DE AFICINA

ACTUALITA ADH IN ISTRAC I T}}I DE AYUDANTIA

AL'TO'!TA'I'¡ 
'ACtE 

A¡ DE E'FIEINA

lO; 1O: l0

AñIO
trOOIEü DE

TERPIIN0: I
FUNDAI",IENTNS ECOHOH I CTl§

I ESC F 1{t Ai'lrda

5i pre;i onü
Log nombre=
al {in*1 =e

Flf-, para la a'yuda ;e disp3.aya los
de las mater"ias regi;tradas hástá
manda ¡-rn mensaje de Gpcione=:

cñdigoa con
ege r¡omento.

ESC=SAL..lR F?=CflN'l-INUAR Ff,=RETROCEDER F4=EStrOEER

Presionando 1a tecla ESC abanclana erl prncÉáo de ingreso,
con FI ¿ivánia. una p;rntal la de repistros de r¡atariaa Ei.
e:ligten fliasr ccln F] l;e retrocedÉ Lrna pantal l.a dB regiEtrüs"
y -f i naL mc+ntel t:oír F4 :;e escege n cbdi go de mÉrteri a
e'epeclf ico, se inc¡r-e=a el cbcligo, el mitirno eÉ váIidádo que
e;ii:;ta en =a=r: contr¿rrio un ménEiajá da Érror es displayado:

NO EXISTE CEDIGÚ DE MATERIA

El. pai-aI el. o c:lr.{É i nqr*sa detre
contraric¡ Lrn mens¿aj€E de errcr eg

de elitá1r regi strado,, carcr
s¡ rP¡ 6yñurJ¡

Llna vsr ingr-eraado correctamente eL c*,digltr de materria,
;rpare:ce eL rrombre de 1a mat.eri a y Éél seme=tra qLre
ccrrreapr,nde a dirha maLe'ria, lnega dehe ingre::ar *1
¡r*ralelo que Ee va a act-lrali¡ar el aylrdante. f inalment-¡¡ se
ingrÉsiá el nomhre de1 ayndante.

NO EXI§TE PARALELO REEISTRADO DE ESA IIATERIA

E}E:L U:'L'AFI 
' 

TI



AI
nc,

AIJ?CIItA'T 
' 

zAC¡CIN E'E CTFIE¡ñ¡á

ingressr el Faralelo y al bltscár eL nombra datl a;"ltdante
eli i::te entonceg eL si gr-ri errte men;aj e B-= di Ép1áyád.]:

NN EXI§TE AYUDAI.JTE EI.J EL PARAI.,ELT] DE fr54 I'IATERIA ''
vnel.ve a pedir otro paralelc.

§i no deÉÉ¿r contirrtrar trÉn el ingreao de ayudantes por
paral el on entcnce$ *iÉ dfrbe presi anar' [i§C cutandc, =e pi cle al
pár,iL e1a.

Una vez validado todos losi datos, .,'e debe grab*r
una E, para sorre:gir se rJigita la f, y Fñra ralir
Ia 5 cnando ae prÉssntÉ É1 fien--ájÉ da:

di gi t;rndc
=a. r-1í il i t a

(G) RAffA (C) ORRIGE {5) ALIR

ESPAL ESCUELA I}E COT,IPUTAC IBN

s7-oé-BB AUTOI"IATTZACIOH DE OFICIHA

ACTUALIZA ADTIINISTRACIEN DE AYUDANTIA

CüD I GO DE I.IATER I A:
éEME:C-rE,l:

NT]I,IBíIE AYUNANTE ;

1O: I O: 1O

8S TERHINI; 1

Bü 1 1 C}?5 FUNDAI,IENTO OE FRDGRAIIAC ,
1 PAFTALELB; 1

PETEE I.IARANJT]

i (B) rabar (C) arregi i' (S) al i r'

LLreqo se presenLa en pantal 1a todos Los regiatrcsi de las
horariss con sl-r ntlmero trÉrresilc,ndi entÉ. Fárá Eálir de
ÉEte procÉEo Ée prrislona ESC. para centinL(ár rÉvisar,d(] mág
regi stros =a p;-e;í ona F2, para retroceder F'.1 y Fara escoqÉr
urn registra Éspeclfict: ccn F4.

§i Fr-€=i E]r]ó F4 ¡¡ntonc¡:g lE Fi de É1 ndlmÉrÉ d* regi strc qure
desea ¿¡rtualirárr *l nii:i,mcr {:llle És valicj¿rclo qr-re *:rista, para
'f i nal. mante preseritarl, o err pantal I "r y mr¡di { i rar' l. fiE c.1mpo§
qure desea cornt: son É1 á111.1! di a '¡ 1á har:t,

EIEL L''L'AF! ¡ C' r51



ESPBL ESCUELA DE COTIPUTACIT}N

+7-Oó-E}8 AUTOI{ATIZACIOH DE OFICII'¡A

ACTUAL I ZA ADHIHISTRACION DE AYI-IDAHTI A

OFZETñ¡A

1O; 1Q: 10

AB TERHIN0: 1

BC'l1(]25 FU¡]SAIIENTO DE PRAERAHAC.
1 PARALE:LÚ: 1

PETEH NARANJO

EOD I6Ü DE IIATER I A:
eat:|!lEt:!1.t:¡l:

f,'ñHE,E¡Ii

I1I]RAF( I N§ DE CLA§JE O CBI'JSULTA
r<EG. AULA DIA HNRA
1 A1 LUl.{ 17f'Í-)
2 AT HIE 1OOO

ñLIE REEi I9TRO: ?

ESC=SALIR FZ=CIINTINUAft F3=RETBOCEDER r=4=E§CtlEER

BIELIOTECA

Una ve.:: escoqi r1o el. regi atre y
deEÉádos !:e graha ccn E y vl.rel ve á
;e corrige con C y -=e sale sin grábar

mÉdi fi cádo lcrE caflrFrÉs
padir otro paral e1o,

P;ira Ia eI i mi rrac i bn:

l\-rtomál: i camente *iale el affo y el términr: qLrE cnrresponde á
la fecha en ELrrÉú (1a fecha eie actliali;a En B] müdlllo clr:
mantenimj.ento, nr.rmÉr'ál 9"t). 5i el áPfo )' sI términa están
correcto= se presirra ENTER para artuali:ar informr¡niün dE
1á ayucJarntl*. cago contrai-io plte'de paner- otro áffo u Étro
términe . Para aalir de éEte páso 6e prÉÉioná ESC.

A continuaciün ÉÉ ingrÉEá el cüdigo cle mater ia cuya
ay'udantla tse v¿i a actnal i:arn =i ;;l crldiqo de mats:ria no ge
acuer;la s¡li--te lrna ayucja pre'Éiclnándc, 1á tpcl á Fr.i:)" Pará
$¡§1ir de &*te pr-ocear: se preeiorra H5C,

.l ]i



5i presi on&
los nombreg

trlO para la ayurda =e displaya lo;
rJe I as matei-i es regi ¡;tracla:¡ ha=ta
manda utn men=aje dB ópcioneÉ:

ALJ'TT'IIA'T 
' 

ZAÉ¡O¡¡ EE C'FtT:iñ¡A

cüdi qo: con
e=e moment-o,

8.1,-alñ¿\r-r f r!¡r r..l.Et E-¡- E,r: -rÉ1ñ ra r: ñ¡:E, E¿,-Eerlnl:Etf

Fr*sicnandc la tecla ESC abandona el Frctresc de ingrese!
con F? ávan¡a lrna pantalla c1e ragistros de rnateriag ai
eristen mÉi=r ccn FJ se retrocÉde Lrna pantal1a de regi*tros,
y f i rr;-t3. mernte c$n F4 sÉ-§ e'ácoqr* n clrdi gcr rl ¿: ñát6.ii-i a
;::;prsclf ico, :e inqrea;r nL rbdi6o, el. mi::nro e'* v,aLirlado qlre
r-:;i i eta án cáso contrarío n mÉnsaje de errrr e= di.splayarJo;

NO EXISTE CODIBO DE HATTJRIA

I"Iná vÉ1r ingrasado ror-re¡stamerrte eL c&di.go de rnateri,a,
apáreue el riombre de I á máteri a y al seme5tre ql-tÉ
corresponde a dirha oáteriár lnego debe ingi-esár Él
paraleLo que sÉ va a actuali¡ar el ayudante, finalmente =iei rlErÉsa el nor¡t¡re del ayirdante,

[:.1 ¡:ara] ell o
c c.¡n tr ar i c lrn

qLre í r; gr e':ia rJebe
mensaj e cle error" eg

de et;tar r"Egi Étredn, cá=n
di Épl iryácrl]:

NCI EXISTE PARALELO ñEGISTRADE DE ESA Í.IATER I A

¡.ANTJAL DEt_ UT¡UA'I t EI



Al,
NG

au'rolra'r f zac tcrN DEa crF¡crh¡a

i nUrÉ*§ar el p¡"rraIá1ü y BI husÉar É1 nnÍIbrÉf, del ayudánte
existe entonces al =igr-rientÉ mens¿ije es clis;playadol

NO EX I§TE AYUDANTE L-:TJ EL, PARALELO DE ESA I"IÉ\TERIA "
vuelve a pedir otra ¡iaralelo.

5i no desBá conti. ¡rltar
F¿1raltI f]|l entonceg st3
paral el o"

Ia el imin.-rqibn der ayutclantes pcr
preei onar- ESC cr-randn ee pi cle el

E OTI

debe:

A cÉ,rlt i nLl¿rci *n sP prÉÉÉntá Él
hr:r¿rr i o de;lases e con=ulta.

nor*bre del ayudante y É1

Para confirmar 1a eliminacibn ge debe ingresar la 5 cr-tando
Ée presente ). a pregr-trrta :

CÜNF]RI,ÍA t-A ELII.IlNAClTJN (S/N)

Caso corrtrar-i¿: vLr;*Ive a pedir otrr: par*lelo.

ESFAL ESCUEI-A DE trOHFUTAtrION

07-06-BA AUTOIIAT I ZACION DE CF I CI I.JA

ELITlINA ADi,IINISTRAtrION DE AYUDANTIA

SEI"IH§TRE ;
NüMEriE rCliULtÉl'JTE :

1O: 1O: l rl

EA TEHl"l I N0 : I
S{,1 1 {,?5 FUhIDAI'IEI']TB DE FRE§RAI.IAC .

L PA,lrlLEt-O: J.

FETER NARANJO

I Al LUI'{ 17ürl
? A? HIE i.üi)(]

CONFI RI.IA LA ELIf',IINACION (S,/N)

134



A]JTO'iA f ¡ZACTC'ñ¡ DE C'FIÉ¡ñ16

5. 1.2. ADI.I TT{ISTRAC IAN OE AYUDA¡IÍ If,§ POR SEI'IESTRE

fr¡-imerr¡ ingresanros *l ñño y pl t¿trmi ,f qr.iÉ saldrán
áLttslr¡áti.;rir!*ntE, ge re&lirári las rrigp*{:tivñs i/áIidáricineE
FáFa l Ltrr!!c, ingre.sar el semestr-er e} tl EmE, qup es v*lidado qt.te

Í1 {j.Jr,]-i r)r.!áci iin EFr irFE,iier¡tfi álit-Émd hi [;rr,eir¡t e¡ el
r¡¿rl:er":i .:, L)e$(fH t**ite ¡:.,sr, Ér¡ rlr:rl .rr-,tr: s,e I rj rp;.[ í ] 

".r,irr,d$ cnrlc¡ lr: lti r.:i,r?nc- [?n F!/L!dár¡.|.ÍEE F L:rr' ,fi¿ittrrr,i.
l"1t -l ¡Fi *¡ii:¡

Lhi* vÉi i r-rg.rer"arJr:, v.*lirJadtr y tsráhádü Ia inflf,r¡¡¡rciÉr, dE 1fts
!rLrr crr ¡, !J:a {J tt (!,uu.-: rrJ:f Frdr c.iLE'tL,::l LtE HScr trrcr_Et.!=!r srj l-.f rí-bE-., ! L§r

r-,t r r-i cci¡J:i rfú d* fi'ratEri E dÉl semt?stre q¡-rÉ i ngres¡i'.

r =ri I tgcJ.f .1, r:.1 .¿ Lr:: ,!r,t :.rt,L,r:a lll:lht,rEl

i n i r-i ál rne,r)tF.i i nurF,.a;dit,,

!J¡i::rl-r ,I Ll-r:1 ,-{rt!-!:¡r.f l,,rr lrJtff ILE: y i15l'
t L,l.lrl'-r .1. rii: lllrl Le!' .L cl= Llt:l ::u,llti:1( f Ei

L¿i5 panf..áI l3= ::ün LiE ¡r,.ti snfñs qLie IFF ayLrdÉr'rttaF F, 
rrr- ¡rdl*r-i,i.

Éit i st r:n i-í,ls
¡-,rF--r-r1t;ir, .rr,

CBN§ULTAS DE LAS AYUII*NTIff§

EtjnELrltBf;; pür máteri és ,- Eür sÉirpstrÉ! §E
É1 'núdlrIL..1 'le áyudanti as"

Eisf:,$t".

ü?-.oc-,-8a

AYUDANTIA§

AFt"l I f..l I í;Tñtñi:1 ut'l
f,lÉlTfRtAf$
itr- r-,i-- ¡ I ñ!:,.:!
RE flHI.ItI I,1ET,IU F.E ]NÍ:IPRL

liÉ:i...Elr,jl.I r-U.l r IF.1flfi§ ,; .! FüíiIC:Il]I.i

I-IA¡{TJAL EL TJEIJiqR I CI

i--



AUT€¡l.lA'r!zAtc¡crlt DÉ crF lt ¡lrll.

=.2. CtrNSULTA DE AYL'¡ÉNTTAS FOR I"IATERIAS

Hl iFÍLi v Fl tÉrír,i l-rE de l6s riyr..rdaritf r:F =É Ft:fiErp ".' 1á {erhñ
dr:1 sístEnrá, §e d*,br:: inEi-{",sár eI cdrji qr--l dp n¡af-rri.ir HI mi E-fno
i:llle EE vál idád(f qLte Éii:i:Ét¿ri Ci3sff, i-:Rrrtr-irFi C-1 |t-r ilf:nstr-jÉ dÉr
i::r- f Lir- i?s rJi BIrl fryi.¡.r-l*¡

f,tf-l EX ISTg cot)Itin pE ,'lsTEHrÉ

f- iir d 5,:1,1 tf tJt-',t J !,!Jf H-L.r
E;r i *tE Lrn;r áyr.rda :1i ;l1
lrlC LHr ¡ Ll [Jr B::¡ Lri lC, ,uLr I c_':

(IC¡ LL'!J¡ ULI LIC
L{:U ir t ü nü lia
L Ht_. 

' 
.:t t:rrl I (:f-.¡

sf¡ l:rreEi Br,¿
ucl Lr_,r.J ¡ LJ r_r

E i¡lr

H:13(:llfrLF) IIH l-*llllfrLl-l-AI I Éf,i

i í¡LI Lll"lfiTIZACIT]N DE IIf:]:IINA I i:,j;i-r-"iri-i

CANSULTA OE AYUDAT.ITIA POR HATERIA

Lr0DlEÍ.] DE. f'!f,I8.ñIA¡ É{L?Q111

\ E ilL..,

fin i ¡ áyLtdá Fr^t?ñ(-.rit-..i i ci:- cfidi gÉ5 v I L-r-: nn,Ttiruii:.i cle l, r3§ llrttf"Eri á
r-i=gi rátrrrdfiEi r [-i$r-a liá.lir- Llt3 Éstá |:E,nEl.r1tÁ sti. ürü5inI]á E§C.,
l-1ti-; {:c,ntin a!- FPvi*a¡dr:' m¡5 ¡i'¿rLerie$ §i e:ri]itf:n sp F!i-E51Ena
(j''," - r-,=r-¡ rr?trúaFclpi- ii¡Á L-,ár,tal ¡ Á rl¡, rFaJi strr-,s t1f: rtatpt-iá sÉ
prÉxi L1n,--.! Fa, / f-' Éír-.r f:src'{JEr L¡r}a ir'¡l*r.i ca E-=.pECÍf irá Se
[rrÉ=1úi-ti F+. Err E=IE ,TrL.1rTrFn LO fJFBli :t l-,fjre5ñi' El f:Éif l t.rcj flP
rt¿f 1-l.lr r -.t J Ht Llti1 , {-= Yc!r I !-t.1lt!.rt

¡J L.. t-rt, t_ , I I L,r c( L .t t_rt !

r.'llti¡r!r: ] i n*á lirl
5:p Frr-pserrtá sI rifiirrt,ip de lá &át*ria y Eñ 1éi

flien5á jP iJP r,pEi ÉnES,.

§A!- I ñ FIJ = l- I -qT/¡PLr L:t'll'Elt = PAI! I ALLq "

t"tAl{uAL a=L u€rLratt ¡ c, .t llr



A(r.¡_C¡r{A_r r aac ¡ Er?! t E c¡F ¡c rNra

f_)?"r)á*í]fr , ¡.!Lr I L't', -l 
' 

_r. al.rl. !Lt!! Lrfl t_,1'It_.MIJ

trBNSULTÉ DE AYUDANIIA PER IIATERIA

CflnI{!A tiF t'lilTERI!qr tsr}:t1111 Fl-r§n. ÉFl'lIl..,f §r, L)E El'íPliE§A

'. L: ;)!... .r-- :]t{r-. I ñ f-,¿-L- .t Lr I t1¡-r(-r t: r1r I r-r.*r h!! , t.t-.t,. tJ

*qi Fresi É,.id Fliil: rRtr-.irrrfr ñl meni-l dt? i:.c,nslil t"-¡s,
*'i Frpsir¡nd El'l If:F F,rp|3l?nta el sÉ:r,l*sti-F de 1á fi*tEriá! el
pár¡;rlfnlü, fll nÉ,tlr* clFI Éyl.rdánte y r,.l hilr'-ar-iú d* clá:ip5 É
i:rrislrl.t,* rie di(:hc, i-tyud'=rritÉ,r Fár¿i corrtinLlár ni{ir F,rF.ÉiÉna
i:ri;,1q1-li P-r t *¡:1 *,,

5i la rn"'terrÉ +-i EnH r-tt r- i-1 pár-álÉ]rr Ér,tnñrt?s se pi'ÉsF!-!tá ltrg
!.-lár¡5 Llt!.t ¿)iiiOFflLÉ Y nüF áF1f,' üE eSf? Erá}- F-(.t ÉIff y lf,ñi.fr r: r-ri¡ E I I-iilAf
5Ei prtiFl ¡rncr cL,laI iit.ri €lr t-r:cl;.

HritLin|.es -.i:i Liná ,r,Éi!tÉr'i r! t:i Ént3 Élist-intÉ=
L l-rtjl-,:l ,L t.r:r I eUi:(,1 Ltl, !.rt: ¡,$> llt-¡f cll .t Lr:! !-1.-rll
rJrl ¡wrrrl,-rr,t ¡-

E,llrJl l, Á

r !, 
',n, 'r 

r-¡

alAt{t ¡Árl-- Él- aretLrAa{ t C¡



ALrf cli-t.l't I ¿ñcrcrN EE EFlc¡ñtá

i AUTOH*TIZACIÜN T'E NFi[:II.IA I .1 ¡ .:1i.) x {-}C)

CONSULTA DE AYLIDAT,IT'I A POR I",IATER I A

ur:.II) I üL',t $E t,!$]',üH1$r fjql?(r111 F"llf{n, ftLll,lI f.lI fj',r " nE EFIpRi:§A
h^Et4ESTlJt:!IlaftHE.LCl:t
Hilt'lEftf: ÉYLi0lltl tt. r PETÉR lii1f.:Al.lJ C,

Hfi}iAE I IJ§ ÜÉ
f¡ur * DI A HffRA

LUN lt-,t)(l I

i Fi-rr$i ú¡r$,- L:r..liil i,]r-!i E!' t Eicr.t rii fiiif'¿t r::liiitinl-i*¡'

5,f,, trON§ULTA DE AYUDANT¡A§ FOE SEI,IESTRE

9iea ¡.Iáyr¡I' *¡ i:]. El
l:iBnt*ÉtrH5 Él \,dl l'','l,l rrl|É

5e ln T-1",F,á Ll Fi tá f ti(:rlcl
nC¡

l:tür''B sa] j.y- s* r¡etlÉ re§.iHñ¡!' l,: 't"s:f I¿¡ Elliü" ii f:fintir¡i-rii!{:ifrn sÉ
[--irt:5Ér]1:á r Li,.-liiii l;1; fi,(iIer] EE lJf?l 5Éfliei:irr'¿! 1n-!F ESáflnrE.t t-lStlAFl i:,

dptii:. Ef sir i:,,:l Erf- .l ñ r,*1;Írt-r ir qLtÉ cle?E Etá r¿':'rsiri tar i nqrÉ*ándü É1
riúr,'11g(:1 r-']tl ,f.il:Erlá ./ il.1 F-r1 Ef, Aüf,-i.t8ñtÉ¡ 5':t ilel:.i{lf, Ei{'ilqt-l1I' LOs
,r!¿:1r!rr-r:l !rrt=i-r= ,lr-'¿: l Elr": r-!-¡r ,5111l-€l! u{a 1r(5 rryttLJrJ,f L¡c.:= f-rr_r rrrr Le,f J.c1¡

fii ii¡n.t áf-,;iFili:É il(rA irE¡ t f,,(l ñ::i Iñ5 ,IláEEFlás PáFá EsEqgeIF
l:Li;lql.'iii?FÉ rje rjl Ias y pFri tEr inÉ[- :l á rúnsL¡itá sl= F,rÉsif]nñ
,t f! t.eJL ,l d r-ifLx

tlánt-e11.:s =.rn .l ¿,s ilii il¡-¡.:r* qur: ,L,rs l;{LrlHLi][tfiii dE ;,yufifiritf ,fis

tiAavLrAt- E{- {JlraJAaa I o 1f,B
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Al-J-raf¡-t.ef ¡ llqc ¡oN prr oF tc t NA

[:i::t {? ,nÉilLrl tr se en|: ár'9.1 fJe
r.iLrF". srür- *1rl

I 6 rtÉrli pr-.r l ác i úr'
r€?Ei * i: r'- *d x-:r s srn

Llt: .L.:ll-r l'lc! L§,'r I ftlr

[]ftmn Ilri ftt?J-¿i páritñl1F tHnt?irc]g¡

ESCUELA 5LIPERIÚFI POLÍTECNICA DEL LITOflAL

ESCUELA DE CDI.'PUTAC I ON

AUTOI,IATIZACION DE OFICIHA

IIÉTER f A5

--.i
'_1Lrt-.trñ 

I uEl L,t:
Hllflt\RI tls ItE
I'lti iEE I A-ci

RET0Atlt] fll

EXAMF I.JEfl;

SELEtrtrI trI'I .t LE rRft-§ l .'. Pfl§ I tr I fir'¡ I

¡c I rL-¡ l- clt rr
f ¡roias ds

t.lt..lH dl ¡ql-t.tl

=Lrl f-¡L. r.,.t t-rl r =r.!,

qLte I ü:i ,nE ñr:15 an tÉr i cre:i , .taF. d(f5

Ée :i er.,ái { r.,t'r,a la pritrrera
¿r.ll!!!l!.1 :tt-r.:li-.t l/¡( Urrr d Ht
e!1. llr.Lllrrt-lLr!! ¡JÉ .1 .t5 lrt¿rLÉI .t.jE.

f-iiii- lrfrfii:áJ l3 (-i i-iúi' I liiFir ali¡c,r'4,

úFtri úrr del rnen¡.i sEr-á I a
i ngr*s*, actLitliirnr:ic'ri, y
l..mS 5i gt-tientes, §tr'n rrrnsil-lltás

6, 1 HOFARIOS DE trLASE.

Hrt 85tÉ rrpr:i É,n sE ,rtñniIrLilá
Flst e¡'i á r Pqi str ñdá r i:n
l_ t t_r f H:3L¡r !

HiJrátr i itr.q. de ElásÉ Filrá Liná
c nr- I- ElsFfirlrJ:r üritt¡ péir;il Él n y-i! r-.t

l.li:s F,l:i-r,itirii I Fi= !:iÉuierrit*s ntici ün*$i

tr¡qñr¿J¡qL ¡!'ÉL ¿JÉtu.qa+ ¡ €t 159



a¡J'rt llÁ1- t 2lqc tE N Dt c¡F ¡atr ¡ a\¡A

ESEUELA SUFERIOR PgLITECNItrf, DEL LIÍORAL

ESCUELA DE CEI1PUTACÍ trT,I i

AUTtrIfATI ZAtrIET.' DE OFICINA

HBRARIES DE CLASE

ALI'i I r.t I ii TE*c.t f_lt't

r n¿-r!- r_¡L¡n
§EHESI'IIE
RH TOT.:I.!Ll ÉL T,1F..}''U ÉI.,I IER I TiR

6. 1. 1 ÉOif II{ISTRACItrN

rl,-rr dr -l l-r:f, t-l t: t- I rlsÉJ
p,rl'E Lrris fil;jrtEr.:i a dE:tt,rftif¡ádá, ricls ciárá .l"t r:¡.rr-.1r:in dü
,t,,lf ¡::-Lrt HLLr.rcr,tt¡.lr-tl-IL-,t, y ¡:,t tJ4t!¡.r{-,t Lrt¡ LlEj -r Lr5 t,t taf'r(_r:= i

SELECtrI trN

nüs
ciF,,:iÉn rrüs EE¡.fl¡1 tiri'1 El inqrssc"' clE r.rr, l"{Érái.iü rJÉ

FÉijii-á áff{:' i t*rmina.! úÉ,diqD d* rraterip. l;É tifmi!}-á
el t d-rr,..i r,fi, v ;iFrtr er:tL,ál ! tr:iEf& siJ lüfi!Ár* di" 1-i

C uilrlf,

5e di sF,1;iyár-{ l,?l r¡Én=s:! j* "HErtei. i á nl- rRq:i r.t!-+d¿r " ¡:i"rr-a e.l
|:á5r--i ÉE qlr* L;, l-1at:EJri e rio qstd rEüi :iti-ádr! p-r, .l r EsE'r,¡ÉI a. -si
I á rrátt=ri ir s¡'i r:rrrLrt:!.i l-i-,- =E d1 Et,l ay.!r'É *ll n¡r¡¡hre rJe I a
qii s.,r,.i . ./ i¡.[ i:iFir,ü1Íi L:i f: qrr*] i:. t--li'F ü;,É, r:ir-,cí i: , áiiEfiá= ,JE:l rrúirhrüÍ d*I
F'i'oít:s.:i- rli.it: LJir::tri .l ..r rrra i:r-:i- i á FFFñ E.l térrni.!.i.:¡ Fñl-1r?cl. f itrá'.Jltr,
Íi,= ci;r á firiin sil-j E: iJE n¡-r-i:,r en :[rj..ii si¿Jr]ie!-rtes cás ii. !

-i !_ri tf =Lii- rj f:, a- i::al I r¡-[ á,.,-iú.

14()..ItrNL-,4l- DEl- IJ5}L,AR ¡ C'



r4trl-t !la1_ t zcc t c¡v rlti crFtctr{A

qr5 i nñrE¡c.;¡rl H,"rFÁl- i r,q r{p r1ÁqF, rrr}E¿ ññ I¿q},árt }.Erñi E+}-E¡iñc.

FrEvi-.ií,É,nte, .Ei úcirri-É pl casc' *E fliSfilá.v4i'á *1 if,ensá je
f i-i tr A !.:l ! E:, ñuñFrrl,t Lr L,r.:, L.t.Hi,c'¡ ñai-ti¡,f ¡ niir,,r.rl¡ ¡

§ri pÍnrr,itircl llá1ir dii lá l]Fl:ir1n { [:ir," ñtrár- lrrs dáitl]E
ingr-e:iarJns fi, c.r'rrr'fl1üir I l:'= rl]i5rrn5,
:iÉ. r'{:{:+}rFtáirá fi cc}rit"inli,}ción Fl dlii, liür'ür+r hfir"r fl§* iñicifi

F¡ra 1á ÉiEt-i-¡¡.lirácidr, ¡

sri L,'-ÉsEntÉ).á l rrs rjatus pan-a e} Hf]r Ári r¡ de lll F=e v Ee Fp
Er.¡ .nLdif iEBl:iÉn, si fi¡: sa ent:Lrentra EE, displayár-á r*I
mÉnÉá-jÉ "Ni:, se pni:LlEr,trá l{lfrari ü rf:gi EtrBcllf",

l:ip nn¡,..c-ril-;r /. I riü. r,l,1f'r,cr. riáy.*

Flr:r'mi ti r- Yi *iuñI i ;: ár I cts dÉtc,::
l* J, Hr-'r.*r. í * r-lp

w ¡1;r' 1r r,r.r i r'rl
{:1 E, ii# r pfirÉr
rJ* a --,r:gttr- ár'

AUTOIIATI ZACTAN DE OFICINA

i ADFIINISÍBATION HARÉRIOs DE CLASE i

ññ Ll

ü1
ÉÉ,

, l{-rlftl..r t.] r r_Jt-r,:] I tJ rJ t'tLtll l¿: LLir É /-
.I 

€,F lr¡i rtf.:, t

f ttLi,f rc! a_lr_¡ I r¿.-\l Hi_L.L!-..-,t!¡-n{.r,/t-.l-¡tr-, Par-al el o I

Dia
LT.IN
,J UE

Hc,i= Á A!"1L á
1{¡" C¡.-} Ai
10: i:¡O É;l

a,raNr-raL E e¡- lJ€IJAtt f o !.1 l'

I



au"'_c¡t-tat I ztactatñr ¡,E (rF f ciar¡A

É. T.2 sEI'IE§TRE

E=tF módulc, se errcÉi-gárÉ de ,llr:str Éi- El Hr,r-rii-i t: de lll¡¡se de
{J* Lulf fl¡átFriá rlEhElrrr¡iññdá, n{fs pErmiti: 1á áyuda iJE
vi. !sl.ri¡1. i:§.i' sI cüdiiJü df.| iñ ma'teFi¿i inür{iF-.Étndc, *l sÉfiiÉ}-rtt.e
1.lH .t -1 lllI =flr.a^

Si UrJ. rligit;r ¡ **tFi, |-irimÉr ftivti'l L,Ér t*c),¡¡ É"$ ñE, ir'á al
rfiErú 

"¡r-rt Éi- 1fir,

!!r i ir¡errr ,lmdi ri{ ErI nL}rrtñ?Fr-1 dp¡ si?rr,F:itrÉ }, n{:s f:r-i:BEñta Llna
pi*rrtmllir clÉ lts mat[]ri ts:i v =i,rs ;-espei:tivaj¡*! (:úrrigEs par* el
5=ürEs[rÉ: =e,rfti i ÉRü. LIP .t § =] qLll en r: É ,ltEtrrEI-á !

ESCUELA DE CA FUTAtrIBN

i frUTAfihT TZfrCION DE BFICINA

CENSULTA PBR SEHESTRE DE HORARIÉS DE CLASE
NUMFjTII] Nh,L §FI"IH§i1'HÉ. i

li:--.:t ñ tl,ir¡tiI i a
'l'P,c I ,i EÍiC

ti J sTEt lA r)[ c;ntlFt]f n
sEtf t:t',AnIü I I:

SEI,]I I.!AI1 Tfl III
DESAEFíOLT.O'E AFL IC:§CII]T.IE,;
S I STEP'AS DE INT" Í:HHFNNIAL

B(11 fl:r' I 
":1

ilit I il:14 (}
8ü1Q751

iELil.l=9i.rl ir frü?ri=Uúnt i nrláf. fl¡ t.lp =F;gf. p.rs EdEr Él.l1EE=Etier.. u{:e

rÉs Fler.ni tf? ] á r}ár,i Ful áci Én si qr-rl Ént*¡
Pa/'á :ti¡r'dúnñr I É ütici úri"
F'ára üGBtir-,uar r Eñ El cásci üc- ,iltÉ eI (i}timfi
reili strr", eÉtrr iJiÉFlál,,ad{f, nE-¡ perr'itirá

É*t i-c,( ÉrJÉr- a 1a F,;rr¡tal Ia .sDtFriE,r.
IrigrÉ$B cle cr.ldiga yisLráli:§ilci de ¡iateria rJel
=E,T!eEitre C,:nSi.,lt T-áü(:' tr r,r,,
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Uná vÉ¡ que el cúdig{3 dÉ Háteria ha slda ingr-esadüo se ie
vii) ídü, p,itrá Ltn rt'-,di. r3r-r Érr-fJnplf, sE n¡ándarÉ xl r¡erisa je
"ílridl gi:r iJE, l'latttri;i nrJ rEgiBti-arJ[,", r:*:ici cüntrB]'it] sp
vi sijÉ:L irer,i ¡rl Hr!'iI" i tr dF Ila$É Frar-;r EI [:,*Écr cl*a qLtP exista,
Rr-¡ *1 r:itsú rJ F: n r-' hrlri stir Horfir'i r r-l* ü] áEEnf tsH clinpláyárÉ
''hin e;r i.-=t-'= llf:iraF 1i:, ii F¡ [:l á*iÉ dE] CrrJi ür]".

á. 1.3 PFNFESORES

Ér.,t-11 Ee v'''if ir:á
rJr-lr-*,f í!.1 t rd(JlJ t LL|,,
dichú áñü tÉrr,ri ric,,

1 c.s Hc,r ar- i c,s
L t-.rJ Lr tr -L Lr :5 --...,_,--.-L,rtl Er -a el Lr-

f-,Fr á Lln Pr ¡f *s¡r
regi strád*s piir ñ

f *i'rrnrr'ri,$ Éritúnt:É* 1ri Ei Blli l?ritp I"r ¿i]-it;r l- I a :

i EEiPT]L ESCUELA DE EOI'IPUTAC I ON i

!.---------.---*--*--*-'--i
i AUTUHATIZ,qCION DE OFIEIHA i

CSNSULTA PAR PROFESORES DE HBRARTT}E OE CLASE
COOIGN I]HL T?RÜFE'JNH {}1

r-,3L-;-ad1i r

tri-i rnj'fl-i:, Í"{: Fedirá e.l. cúdi.qo de rirr P¡-t¡{eÉc,r rJe Ia Escuela,
d*nrIc,Étl la c,f,t::iúr, de r-etc,rri¡r á1 fiEñLl ár¡i-Ei-i |f,r Ftr-E:3iE,nandtr
Iá trlcl d f:fi[ | a: cle, 'tEnErr Lin& ¿,r!-]dÉ L]LlÉ l:;r¡n:iiÉtÉ En
disL.1lá!.i:I- l.lfa¡ ciSd:lgriñ rJÉ los pr'fi{EEf,ireE ,v ;riÉ Ncr¡ibr*s" l-.a
;:ryl.lddi rJ La!-¡ t rr.l eñ fl,ár1i pl-rl Fr 1á !iÉn tBl I ¡- tr¡..arsr t3r'r(üritrár eI
i:*fJi Ér-, r{rcir.r$r j. rJi:r siÉr& l* siqt.iisir,til ¡

f)EL ¡,EI¡,A¡T i T'



Iec I á E.§t:
F,'1nr,

Fsup
ENTEH

A¡rtoFiiqÍ r eac ¡oña lrE OF t E I ña¡a

Fárá ,atiánrjl3nÁr Lá aFciúr,"
Fárfr Cilnf-inLra|., er'! eI (:fr.F--c' de qr-tr:
rÉ:g.i sti"ú *ste cJi rit].t iiyÁclc., rcs

Íiptrc'rErjpr á I á pan t al 1a arrteri or "
f rlqrEFla '1e üódigC. vis al irárrdÉ ilÉ
de¿ s{?n'e$tr-e cnrlst..rl tadL-¡ B rrrr,

EL ti¡ i_,t [tL.¡

I-rEr llrJ L 1¡ ñt

Uná ver i n0rtlsádú f?l r:(-1di rl.r dEI Pr¡:{:esr,r sE vpri f i {: +ir

+:r:r i:;tii, si rrc, F;., i §.tF ss mue:tt'a F] EnEfr jÉ: "Fri)+Ésür
t g-!Jr::t-r ct-J Lr l:,t E$LLrl.r.r c( , L cl -r¡l.J Lr-.! [.r df lr_r ::ri !,fl-!L,:,L¡ €r

si qlli snte piiñt r:[ ] fi r

, F":IJÍ.-C¡I. ESCLIELA DE COI,IPUTÉCISN
j.--------.-..

i ÉUTO¡IAT I ZACIEN DE BFItrIf\IA !

DEI.ISULÍA POR FEOFESORES DE HORARIES DE ELASE

que
nú
I. ,*

L.L-r(i l. l LJf H::Lri N{trrnbrE
TÉrÍ'i nlr

t rHri ¡ r 1-H l- H!.r_llH

l'lÉt-.:!- i. ü íj{:¡1+./11r f_:t-lPlPu1r-l

nfrEÉif.l I ¿ÉC i rl.! I t'l IF:Rt'll+
'tüP I f:Ltíi Avlli'.t zAnüi; I

EstF Fántól1i EÉ F!-p5Ér'taré pFr-§ tr-,dae l.a: ñ!át*ri ás clel
F¡-trf E.Fr'r v t['dEE I u* par,ll el. c,s reEi Ftri dcts psr* e:[ Eff i] y
t érn1i nf] rÉq(.r*,ri iiüsi"

En pI róFü rll-!F ni:' É){ í stá Flr'r",ár i n
r:5ll*{:1f icü se rnastrár.i F.l FiErri{:r'ti:
l{úi-.:!r'i il rf.,g i iitr,¡ir(r".

t.¡ l-, Ft dr- Á,1 e] {:,
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É. ? HORARIT]§ trE E XAI"IENE§

aaJTara'iA?, zAc ¡ol{ lre oFtelñrA

I flF:} Hf-1r áF L ff 5 rJP E.l Arnene:i
crL-LLLlLr ct l-LlrlLl L-rf i.t: l El

lln¡r.l .irj FE;¡l i :'á rrn

Ut: .t rts lltCLY¡ .t d5" I:l ,

si BLi i *r,te flránÉi-a".

[ ürr'L r- f,1 Sc,f-,t-E
ri:rLH trl(Ju(llLr ::rC

EStrUELA SUPERIüR POLITECNICA OEL LITORÉL

i ESCUELA DE trB'{PUTACIEN

AUTOHATIZÉCINN DE OFlCII,IA

HOIiARIOS DE E.X9TIEi.IE§

AT}II I i'I I 5 I'F:AL: I fi I',I

PR']TE§NF:
RET f_rñr'io AL r'jEruu At.tTER I i:]ñ

SELECC I trt'I

uct rllt L t c, tLrLr H!

6. ". T ADHI T.II STFAC I ON

r,:f l, il t-¡l-r L" .t t_Jt I I ! r.,:a

F".l Í r¡i r:¡ri r"1ri iie l. firi

lirrlltr:: pr i ¡r*r' F,ál-tH
*SFEC Í f :i tro ¡ E] r!-ia I
f Pi:ha iJPl ,§i strma.

c:l I L! lr tJC: t Ll:! rxE l,Lt cr! r Lirr .t L,l lf:i,
a ].rlprrLt i:'rr¡r'rcipal il dlgiter la

el I rr qi !' F.r B {:i ,
lJti E-.r; cl !r tt::, tc5.

l1l,- L l..l ñr I .t J cl r.- I l.-rl t l-r

fSe pErrDiitL' ,i',1 igLiñ.1 rfl.rE 1{:'-q c,trt--1s fniildLl} r'§; r-etrrntsr á1 mEnd
;intEf.icr iJr g.i. t- "ir,cic! 1á teülá EliC,,

Imijr f á
[!l :inür'Eriü ilE| Lrn alc, y t*rmtnr,

El r:nrrr$L:,trridi Ente ái {"18 1,3
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L_L,t!=!lLr ::c Llr L_l(., cl.rt-.r =1 d .L r tul t::lclr ti.t

Prrr É\i f .{rrLr ¡

aLt-rarttler,l- I z¡óic t ctN ot {)Frc¡tl\¡A

rfirJl qü cJ* l,lateri,i el c:Lrfr I
Ee? rJi spI ar"t "(:trdi grr c?e

I1¡ra! Eil J ri qi- E r,i{-J

flar-a la Actttal 1:¡Bl:1Lir

Df¡F., ar¡ d i ErnrJrr
si. {:il.! i iint*;

ESPAL

el t i ¡.'' x'¡ dii Froi.:fiso sp tonr¿rrd t¡n c:r.reirté I r",

ingres;rr'á 1ñ f¡Er'tsI 1.rs frctiaB rJe lriB tres F,arEiale:i y
de irre i c,r ar.ri er¡t,:.

.qe as¡.l].1)g qr.rE: :ir:. r Eqr rit.r'4r Ltn fnl si?rá

tí :a Ll,,u l-r (-rr ¡_ldt.q 11, l-rt.rr , Cf !i,¡ lrLr-

hrr,3 paF.ii tE,di:r5 I ils
Hl:¡'.ir i ¡s iJE E;,i Éir,ErrÉÉ

SÉ per,¡'iitirá BI i EFesE de ld htrrá! f prihas de E.liámBnBsr
pÉI-(j, dE Llr, Hc'rari G dE ExámEnÉ:: prEvi EñEr]te rEgi strádrrr En
trl.1,:r üiateriá, F1¿i¡-a ¡-.rri affü tÉrmi11[, P:ipeclf inR"

Eif: viEr-\ál i3ári EL Hr,r,:iri c, dt? cl s:iÉ y
ltnf irrná,:iÉ'n rJe 1a t.,liminaEirJn ffsiEá

se *É Iá 0pEi ór,
r-tB.l i Eq¡5L¡'L,,

AUTOI,IATIZf,CTON DE BFICINA

ÉIIF'INISTRACION DE HORARIOS DE EXSI"IENE§ i

Éñn
r:L1D,

F¡:

l'lÉ\Tft:F:í t1

Tr:R!-"lI ¡lo 1

{+ü1 1r.}:i.:i i.t{ll"lFrit
Dr_, 1!an | ñE

fj uNDtit lÉN rÉÉ p§
I
PÉI]G"

t1LINH ii

Fr i flrf?r

J Ét" {::*r't¡
l"l€* j clr am.

OB ! 0i:)
FÉ.CHA

.l -: * .L .( fJc!

rl..l _ - t. !. ..:iJ

ti-;lr.¡-i".!.t !f !LrrJ i .jl-r.1 11,,,, Lrl I ¡ uE

l-lAr\auAl- ft€L u6r_raft rc¡ !.4á



AUTO¡rtAf ! zAc tc¡¡a IrE c¡FrczNa

l.-a pant,il I¿i ¡r,t{ii-iüi- eE 1a qi]e Ll5ted visLrálipfirá en 1a
Ílilriini Etráci6r, iJÉ liü,-"irics dE Erár!Er1ÉÉ" L-á flii sfiff qLte ritrs
Filrfiri tp Salir al ffiEni:l énterior-r Gráhár El ingreÉ(f o
cc,i-rÉqil 1tr i r,grFsádÉ.

6.?.2 5E'tEgirRE

EsítF mrJdi"rl c, r'¡ r,s Fnrmitirá ct]nsLrltár
rrÉ tr:,daF I §s r!iit-F-ri EE dE, L! i"r :¡,*Destre

i.-f,] ,tllf (r¡ lll{Jl-,,l(-r!r qLtti l=ti i.rr t:i.---bjl I t-{:l c'l:1 J. rr

Fl hr:ir Ér- i {: de E¡r amrrre;
E=pHt- l. f .r l- L¡.

::r,1. U(.1.! lr-'l t r- H;j

E¡T UL. AUTOI,IATI ZACION DE OFItrIf'IA

ADüIHISTFACIEII DE HBRARIOS DE EXA''!E'{E5 !

BE
I"IATEHIA

THF.:m I t'rj I
Br-) 1 10.53 NOI'IBFE F I-INnAFET{TO§ DH Pfi0G.

HüF:A i

Fr i $rÉr'
liti,r¡ i.r n rJ e:

1?*{):i-aF
1:?-üts Éter

IligitÉ rLr*l.luiri,r' tecli []Ár-a trrrntifláLrr i

.58 visl.,ál irai=í IáE rtlEtEriFE Eu hc.rü y altIn, iÉs fÉchtss de
I c,s rEEFEctivr,s E' rEiá.t Es"

H1 ,rrEns.á jE dri
l..rl, r!-i1.t. lEl l-,Eil -l ,:ii],t- i rlt.t;i- ücn

n r_,:i pr?rroitÉ E*É t.r i l' i¡ Ltri ri
u t-1'.1 :1Étltti5 L I tt

I'IANIJAL DEI- 
'JE'('AII 
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aaJtrtFrAi I zAÉ ¡aañr E»t! crFrctt{ar

6.3 IfATERIA§

Este ,rddlll L, nÚ:3 Fermi tE I É
t E:lJl::Lr cJlJc{= l::rt .t c f:L!_tE.r.l,,.:.- ,_

m¿ini r-1Lll í!( i Ún tlÉ
di-. (:rlmpLlt ác t dri i FrPsÉrit é! ll is

--::;:l- -- ---;r:;.:::::::r =-":=rv- -- -- - -- -;I ADT,TINISTRÉCION DE HORARIOS OE EXAF'ET.IES I

I,iATEE I P5

H.Lr! ! .!!qI it ! nHL, l l-_rt!

.qTHE§TRE i

PE{"U:F§NR
PñEF:E6'UI § I'f'IfS
REIOT.:¡.JN AI- HENIJ PE II'If,IFAL

5ELECtr I Üt.I ..1,.r* tn4i:.f 1_ r Lr i, .t t.J .t t_r I rl .r

6.3. 1 ADI.I INI§TRÉTIAN

FÉrr- mi tt3 É1
tlJcf L Ef I ct:1,

.[nür'H5iü. ÉÉtlrái.i:*i:icJri y E:l i rBi r,La{: i C,i'i de 1áS

f:¡qj¿' niitnria rEqi itradi,, tendrá lr,5 sigLriÉntss r¿i,.r,pEs;

f:'r'errÉqLri si l crs

Lif: F,rEr-re.ll.i;iÉitr,sl ilü Lrr)á r¡at*ria sc,n [:dd:iE[,8 dE c,tr¡as
r,.rlt {iir i ¿1s,, qLi{i i:c,niitnn ci-imc, r{¡$i. str,idÁE Ér! I a F.E¿:LIt3I ñ.

$l*qLln i:1 írr"¡r¡*sr -qÉ rün--,:i {:lL.rár I ft sii q i Fn',-pE
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rerr'rcr¡iaÍ, zAÉ tc»{ Da: c¡F'tc t¡.rA

ñI (údiqü de niateri á
Fiárg egt{: itFrL"1F 5e
r.eq:i strad;1",

É0rr5tiit- L: (¡,r!i:,
rJl .ñEr! q;¡ iI:

I Éq 1 :r,- r clutJ!
!litLct _t E! t,LJ

Se prrreser* * ingre*arr Nr¡robre de le r.r,ñtÉriár sen'e5tt-E,
¿tl ,:Lr§:l FEi-EE:rrEEp Éri El {:LrI'ri üulL¡ü de fi;tst-iasr lEts
FrEri- E"qltí si tif s 1ús üt.réi Én*i flLia+dEfi §er ha-qt-;. 4, nil pt.redEn
háhpr nd:r rJtr I ¡" eqr"¡i sitt] I-üE,eti d[-1,, trári estF üüsü dE
prr r.¡!. fl rl rliI:p]á,\,iirá " Pr ÉI. rsrlLl i $:l t- ú rFqi strái1c,""

j:r'nr¿¡ I fi l¡(: {-"Ll¿i I i r".ici {:ri }

El Edrji gri r:l r¡ I ¡¡ materi a
f,r t'\l/I .lilrBl l,-E'r :st,:i l-litf .r .t ¡:l l-rFrl- r L¡! !

¡n t er:i c,r ¡¡Errt r: EeiY¿¡l ¡ci¿:':t "

r-eti s,t- r- ;r i-l c¡

:i',s [: ámF L]§3

#r,'teF iL,rl3s lri5 FrerErll-ri sit-r:s str¡1
L'Érmi t-i dü E¡ dr gi tar l.r teiEI a E5C
Eil [:ocli Bo,

!!,L'r t,t_ f t !_ fl r

Pár;( I [,s
.l I !ur E:f rllJr.-r:§ t .tÉ.1- t't l:.:

Él rrf¡{rflr, .t¡e l:r m;,}§-r- i;n rlFhÉ r:q+ ÁF r,.,.rJvi;¡r,É,-r+ E i-¡¿rri cil'r*.1¡1

¡- ,:1 *I-:t áI- sF ',isilraii:¿irá irs t:,",,,rlrp rr:: d* la nrateri a,
iJ;i-,cl¡-, .t,* c,¡-,r: i ¡:n dr:' r*l i r¡i n*r {i si rj.,!fii*ntE É1 rÉg:l str-i: a de
sñili!' :3in r?]. i r¡:i l-r¡r' fit¡*iji ár,tE Ia s'¡rl ea:{:i di--r Én sl]. inÉnsáfi jp "
.:!.rc!t lr r:/ l.M!!lLlr

f':¡r,t,. Ei ir,t\p'Écr, w ¡r+ ¡,:rli-,rri{r-r E. rj F¡E,rmit-:irÉ L¡r',á",-."'.,:-'
r...!-rf r t"{t-. r-..1 t-.,t i Lt r.: I Lr= 1-!rt L.Lr.-r rt¡LJf §j::11(¡LilJ, u t.r(lt i:Jl i-rl.ralt_J,Lr!t uE,,t
r rflJ,l=r.t L, Lf u.llJl.J 1-.! r(Ji-lJ T.!l-.itJLlr l.rqu,! írrLc, .lEf 5cjtÍL(..rL,!, El H,

_,. , : -,._:1átlr [i.:-- .r á eÉ1'::iLitl r. rEti]r-¡-,ür F l]*cli t- i:t r- r: i:ddigr,,

6, 3. ? SEI,,IESTFES

PÉ:r-úi te l ii i:,--risr-i] t-;
,-.:L áSi.f i (:árrd{:l Rri [j6r Lrn

dE l:rF;
5Éir,Estrii

,l:ñ l: Er i üs .t'

lI rl i i: i a1 n,erltÉ fl*dirÉj
ud' [-tLJ .r L-t Lrp r_ r r-r d
ir¡q]n{! ¿int1fr'i c,r "

e1 rlllf,lÉr o del
di ¡ri t-,-,t- l;¡ * ¡'¡- I ¡

rtr [:C]riEi-l1f-Ar- !

lin i:l cÉsi:r 11|] rligit"-rr E,-1. senPst!.ri, sr* di 5fr:l ÉiryÁ!-á
Irrf ajr.i'.ii: i Lin ¡Je ta,:1á* Ias rriitr?l. i ái5 r'Érf,istt-fldfis Fár'fr
5Éfirs!;ti-É r'ÉqLit¡i'- i il(1"

:3rmEs;¡t r e

II¡.i.\¡IJAL Ii'ÉL 
'J€,IJAR 
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a[r'rcDFrñÍ t EPrc loñ DE oFlrs¡ñaA

I AUTOI'IATI ZACIOI'I DE T]FItrIHA i

EONEULTA POR SEIIESTRE OE HATERIAS
l\¡u|tf:ñ!! l!r: ilc|tr:il t rl r- ,J

L

EtrDIGÉ

r¡,iiijii:¡
NOI'IBRE

§ i ti IE!,lÉti L\l:; t-]f:lt,tPt..t'I{:r
i:tl:.I !!!st-1f1!.L-J l,

FUE ENL}J GO
F'f UI-,=fiE r r- i rEiiEr FgDn='Év-ar,:ár f-,:rl.-.''if¿r.i lr ¡:lr I ita-451..LlUti¡

,:rr,-, tÍ:fl..t-!r,!t:r d CI Lul-l1.U,-J (JEa td llr.-tl-E:r ,.=1 . y =H |lI-\IJrd.vdr C. t:l,
,,t-rriruf tie *.1 ::Fl¡r,E!r-f ti, ¡l(l,ller l"J:¡ IJH ¡.Jdr dtH.tL.:i r EL-r.t=Lr E1U L.t:i Hlr ts¡
se,r§-?r,,l1;H i r- iL,5 Ér ¡-:.,. rqi-¡i si tr,,s. [n E1 i:-=tEi:, {:ll.rt: ni-1 :iF3

{:rir:r.iErjtFi: i.r=r-ti stFádr-l *se cüclir¡i:-r, iÍÉ cJisÉiláyárá e1 irr*risa.je
" hlo i+ili *te ci--tcli.g,:r ilii lliLeri á ".

6.3.5 PROFE§EÉES

PL.rmi tÉ cnnsr-r11"¡r' -1. FÉ riátsi-i Ás d* Lir PrE,f r?sc.t- ilete+'nindn,
!-icis ilá I a i-F,r:i ú,-i pri FSte ni vFrl de reürÉsrrr aL mL.nú
drii.RF i.iF, Éi =E ei:.:trgE un fJr.il+esc,r dlqltÁrrtJE sli cL,ldistr
.rl-rcrl L-r-.(i:r.r l.=,.: !!t.!t,tll I"<:r l.¡l-tt* (J¡!.. l-rt ul, Hl !-.!5{J uti t-ttlc c':,Lts
reqi str-¿ir.1t] En .31Eür; Frfr!';{lElÉ.

l.lr,F pr- eserrt * lr!-ri
lJr Lrf C=Ul c5 tlE .L L:r

L.l-l.tL 5c: r LrlJf llr rr .lJ.

FyLi¿Já qup rorrEspcir¡r,E á vi suá1i f ár- I []g
E::l!-t,lH.L .r LLr! , :¡Ll> I E=l-r t-'L l- J v!.J:a LtrlJ ¡ gtJ:¡ , .l <l

Fri=si i,1nrF Fhll-EF.l eri ,:Lldi gL-, ,-Je F'FE¡f esÉr.
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AaJÍE r'láT I i¿.ee tol{ De (rF lC.'tNA

ESPOL E§EUEÍ.-A DE Eflf,'PIJTACION

i ALITÍ]IIAT I ZACI ON OE OFIÉINA i

EON§ULTA DE 
'"'AfERIAS 

POR PROFESOR

CE,[J"frrüf *Eüi' ? .9 Nrrr!!:,re L.Lris GErmári l'!ÉrÉttá Féidi l1át

trf D" tlAt'E:RIA t'i[tiFñE r]Aftr¡LELU

B{111?13 Al.]ñ¡_- I5 1§ DE § I S rEH/iS
Nñ,§AI+ROL Lü OE ÉP¡ I C .
1f'l-tfi , A t.Ll§ § I5Tñt"lA§ nE I NF "

;t

1

Fresi,:ne (- miqLr:i.É¡;- tBü]i Fárú crrr-r't.iúúFr

-52 *! rc,di g r-' riel Frrf r:gr¡r nü se (*nct.teñt|-á EE cli Epl ¡iyát'á Él
m{:r,s3 je " f::ÉtJi Er' cle Prnf esr-,r nc, I-Esi st!-ado " , 51 Él
F'i-r,iÉsnF rrL- FEgi=tFá i-r!atel-iá5r '!:tsmhiÉn sÉ viSr.lill 13árá Él
ñ*risÉ je " IlFúf l:Éljr' nLt regi 5ti-á rf'áterl ¿r5 ",, -§i reüi f;tra
;rrateri ¡s =e mr-:,Etrár-g 1trs nú,tlhr't*§r cle I ñ]3 mi sJrrri5, cÉ,di qBs,
Fr dr d I E.t fJ:i.

6.3.4 PEEEEGUISI TNS

Nrs pernii.te vist-r.1Ii=':r * Llnn filáleria r r.,ntl1 prÉr-Éq i si t"E, rje
Ltrrñ v&f- 1. ñ5 , c- ñi. ngLiná.

§e i nr;r*sar* r":1 crlcli r¡r: L'f Él prÉrpql.ri §.:i trr, iJár,dú:irl 16 opci É,ñ
dB reqr-r-?Rar ,¡l rrÉ:nr,1 árt-prr.Lr!" ili §:i tñin'ir-' lÁ tE,Elii E§C, áiJrrrnáE
dp Lrri,} ,É)/uda r..luF l:úni5i stp Er' visLral irá]- lr:$ l:drrii]ijs y
r,(,r¡rrl.rf E?5 utj ,tfr:s rfrilt, F.tr 1.13 f FLll.r!"r cluc'r elt -t ct E::LLtEitcl!

Llni r¿Es r-lLtE, F-Fj pssi:,UEr El FrErsirlLlisitc,, ri,e vprifi[á qLlB
r--ui !- r-.l-' l.,.LJ,,, L-r lrt<ll"i.if I <r r [.]cJr r:1 L,<tll-' l.r(j tir I Lrl ::H (,¡ 5l-r¡- i.lyc(r rr

1,..1.-rlj.t !J Lr (J\: ,l:rl.,tjr trr ,r(-r r [jLI.r:31-r rl{.rLr i tflt L rr:r.-J Lr.Jll(,.r dr.l,t.l
áFArel::t?i'.¡i tüi:iü5 .li¡5 ¡frátr:riá5 rll..rÉ lc, tiÉ?riÉ {::{:,Í}o pFPr'Éiq!.ri Fi t[¡
i1 r.::Cldi _qr, i:1É rlatei'i a r-r prF'lr-F,.f¡ :i:'i i:i] :i. rrr¡ri:s;rric,,

I,'A¡{(JAT. EtE¿. {JE¡"A¡I ¡ (f
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ESFOL ESCUELA DE COFIPUTAñINH

ftU?EI'IATTZACINN DE OFItrIt{A

EtrT'I51JLTE I}E PRREtrUISITOS POR 
'IATERIA

I'r{ri-f;:lqLrieittj A{-]l 1?11 I'lc'mhre AnáI:isis dti .§ister¡*s

;L : -IiLii: :i = = =l::::i:
ft.f!.$
rrl: i¡t-rf1t1t.rLl,-tJ t!r:: t t-1,"¡t-.
1t'l l"$i " Ér 1",{..1§ 5 I $'r . I hiftr "

Fi'r:.*i¡¡g r:Liirlq!.liEr t¿.cla Fara csntrn¡-iar i

LJr¡¿r vE:': qLlEi ¡-ip el.1l;t-.9* fi,I Pre}reilLiiE:i'!-i-.ir sp vEri fiiEa qlte
1..(.lll':¡t-ti l-tJ,irlJ rqrrLl:il .t.rr F,ir, Et L fl"-)Li LlH l:t r lJr =l- t,J¡ =Fr,r <f Yr¡ ct

l-tJ l.LjLJ t-l i:l ! l:11-4:l l.f ! ri-.! I tiut =!-l 
<l(-,tJ i Ell t- r=t-' t-L.,,Lt rrl Lt-.

áfi*r'ei:Éf-d trid¿r;i. I ¿is mxt*r:i, áti qLl* ;[ ü t i #r,p r rrrn[¡ F¡rE]-FqLri 5i tc)
ál cúdi Ur, iJ* r,,rtrrri i.., r! Frprei.rilri 5ii Iif :i i-rc'lt- i:s arl r "

I-IAi\¡¡JrqL E IL L,EIIJAR I C'
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au "r crf,tA't_ r z .{c a or\a El¡g ctFtcri{A

E;ta apcií:r 1--lrr I tnÉ?ri(i Frln(iflá1 rroÉ f-1Ér'fi!itirá lÉ m.1niprrl¿cl11
de I t-",s sÉiliriár'iii:i rf,LrÉ se dictan Bn 1ñ Hl;cLlFlá nle
l:i:rfiplrt rr: i r]rr F¡Lr" Pr-tr,f Élijü,rES rJÉ I a mi snra u {:ctn di {rerrnten
{:$0rdifiáijür't:5"

l.ir'= pr-rrsentF-r LáF F:i.ULiit*nte:5 üpt:i c:r'leli¡

ESCUELA SUPERIOR POLITECHIEA DEL LITORAL

EStrUELg DE COI-'PLIÍÉC I ÜT'I

AUTOI'IÉTT U AtrI DN DE OFICINA

ñEt,I f.lAE, tr-5

.J AD¡1] !,I I §I'F:ÉC I ON
TEiIAÉ
PT':BFESüñE§
FFCI.,IAS
RHTtrR§IO AL 

'.IEf{U 
FFINtrIPEI

i SELECCI OT'I

L-d =er tjr--(-. ¿ Lr, ! t.,e ¡ .1:1 IJIJL.( Lt l=b lj5 fJH
ántFi-iI}rE*. f:r' or ÉelEcr:iún dE l:r'¡-nE?á y
uE ¡cr5 ¡HL¡ cr:1 r,'d::} ¡!tL.rftl5d5{

i q á l
Ef'rTElt,

f trr'r,a q|.r* lás
r, r'r,}- i

7. i ADI'I¡NISTRñCISH

E=ta nFatriCln na!5 FBI-ñ!itir* 1á m¿rniFLllác:idn dÉ t"tn S*ninári6
rJEtL,rminaLl[,. I rr¡ernr¡s 11r-lÉ ,tl ieLlá1 c]LiE 1É5 irtPr,i-15 ántei'iúreE
EE puede 1(]!rár Lin ifiqrÉEs, A{:1-Lttliráciilri {-1 El inrináciér, dE
Lll ! ifErrlrr. I !c!l r (J 

"

[:Eda ser¡i,-'.irir, d:i f t,.!c]¡ Éir Lln* ft:rha d[?terrninada tendrá Lln
i:ádirlii (: -!ii:o-^ el fii-rn1 dÉtl*-¡ ser- reiJi 5tt'¿tiJc, eñ estÉ nrÉ,dt.tl o
f-,rÉvjrf LfnLt cñn!rr!:l iri5 r-, i nrJt-L'rsrl de Í-l!'B f É?5úr'8.$ Lin otí-[35
m8d Lr I risí,

L.,l Lrt:l JIrr!!t.,rl

,f ea!|r.1 L *rr .t LJ ,

q.Lri: mds. d* Lln Pr,:,'f Rlitrr- pr,rr:de c!i trt;rr Lrr)

!.IA¡¡TJAI- E'ISI- UCIUAR ¡ (a



Al-r'rarñ.4a_ t zac t t¡ñl ItE clF ¡c t traa

Ilp é:it.á ir¡i¡i-r*:r & i:r-? presÉr"it,3l-á 1á i-'1.irntaI I a !

NUTNNATIZACION DE ÉFICINA EtrC

I NGRESTI AD"INISTRACION DE SEFIINARIO§ J

trc,d . $Éi¡ti n ar i c, r r-¡ I

r Fr- r,vx=r'l r,,a ÉFFl.:IlfF,m {HTPl,l)

<ESC> frara rPtcrrná!' á1 $enu Ánteri &r

l.lif,E F,erfliitil.* EI i rri]rFssr., de r-,tn

f-,r-Érri {iúái' .l á tt:c1;¡ É-:-4iC pár;
ñiJrnif¡i -"rtr;ciÉnr L.iÉEr á É5{:ogr-tr-
tilirár.,

c Éd i qo dÉr SPrñi r,3r'i G ! t] *I
retúrr!ái- ¿-r I f¡rEñtl de
t--t pl r.rL E:"r,J qL¡e uc¡Ed

i: EBqi flÉFaÍ: i i:iñaF.
de €?r'rt:ir'- clrpendrrri L1e 1t..-. Ei gt.ri entps

Pñi's É1 Ingresc,:

EI [jddi qtr d*.t S-iE,!rÍ nári c r,i--'

rr:qi strÉdr, ! f-,8!'a EStF c¿i5r-,
mEnE.i l, L:: "t-.OCl1Qü üe ,i¡{+{i!}llAr'1ü 5*
lie FrL,ct]ÉrS á Irlqr-Rsar el t*n,á

d¡¡he estar previ tsmÉntE
lru tsr , t-¡¡ 5E t=l I v.L ct, d tf .t

Éni:uÉút r a reqi strárrü ",
t?l sr"r,inüri o á di i:tarsc¡.

El cridir¡n del .§Éj'nii nfir'i c, 11*h8"" rle EsLsr r-(:q:istrádcl, ¡:n e.J.

r:üf:r-, dE qr..re riL' ::]ii en{:LiEnti-E: r'E:qi sL!'aclf] :iE proredr*rdr a
clisFl.jyar e1 nÉrri:¿1-ie- "nfrcliüc, de 'Senririár'iÉ no ¡'e¡gi Ét/-srjfi,
En *l casÜ .JÉ qr,!rj e¡.I üt'rdi!1r", cl$l -hHr'in¿lri É Er:tÉ reqistr;rdi:
Fr'*vi áiDentÉ, ::€: F,rii{:eElFrd ¿ :tÉ n¡tr|rJi f iráciÉ,n dr¡1 I'r¡ma riel

154a'iAl\.l-rA¡- ¡:tE:1- l. !!lljAf< I ttr



Pnra 1¡ El i ¡i¡i ¡aci órr :

E:t cddigi:, del SBr'inárir--1 d[?hÉ
dE1 qLlF n c-1 se enrugntr É
rJi r.Fl ñyár *L m¡:rrs¿ je "l](]d16§
rÉqi Ftr á dcl,
'jr: L,rc,t:erj§-,r-á ü vEi-i f i c¿r. si
rFn j Ftr rr r-r :ii +ip dEsE?á 

=ü.1 
i r'

írEj-¡sá -j E; "5jali.r E.lii{iirár"

au't-c¡1.¡iáa_ t zac a crñr DE crF ¡r tt!¡q

Br"tá!' reqÍ str'ácl(] ! rn el rasr¡
rElli Etr-1rlc, sE. prnredi¡!" É a
rj*r ,lenri ¡*r'i {: no Fr* rrn{:uenl:r-á

iJeS!:,¿i i.l Ll ii
.t. cr lJfrL J tJ r

É1i nir n¡rr Él

F,+i-; l,:s r:*si:,* rl* IngrE,5c, v |icti-lÁlirBtridn :ie d;rrá 1á ÉF.iC'ñ
d* gr.:tái' É1 i-pqi =tri:,! Éál ir Lít:, 1;i üpciün p,?.ra i-Et-ci'nar' fr
f-'r:di F rir-i rir.rL"vit ir f-'d i ,;,---r ,---r F,nclalr ncifJi f i,.:.:i. E:i ti:má ingr{isñdfi"

7.2 TEñAS

Est e rr,ridl.!.f rl
l-rglJcl t,J I rir ,(.rL,

.:}j1 t!!t_,5 L r irt'É!

a lá crn5uitn ilE lc,s EÉir,ináritrs
rli smff,,

I ¿. r-'i qlii t3n tÉ Fántál I á :

_:r"*.- " "_ ";:ffi!: "_;,ili;:1il -_ "" - _ - I

J AUTOI"IAT I ZEC IIIN DE BFIEINA Í

CONSULTÉ DE SE}TINARIOS PBR TE¡IA
CI]D I GO DEI. §ÉI"! I I.JAR I O .:] 1

!, C:,?l-. .¡ iJ.!J .ll 1. r:.!,J I l:!1- _r H ral'll-' cr

I-IA'\'TJAL I'EI- I.Jg'UAR ¡ C'



Au.t'C¡tla-l'r zae ¡crN lra{ uF Ic ¡ñaa

Está F,árit-üll lL1 ntr:; Ficre É1 inQri:sc rJEl tr*digE dE 'iEmiñáricl
uilt l:r Hl ULEúEr E( flrs::r_r ái !t(J5 i.ur¡(r:i ,f. (J:i ::Ér,¡rrrít ¿Lr5 L¡rLi.srrJL,S
urarr t.¡nr' i:, vüriü= Frr:f esnr-es de la EsrlrelÉr. l.lc,E peri¡itirá 1a
tJF l-ll,Jt, Ul- dl.rc,,L!Lr!!<lf e:}LE lltl:l¡[l crl Lrr E!¡Lrl,dr ¡d LeLlcr
E.:rL.J J' 1.1 tJl-tl- !. tJl I Lrf-' Hyllu-a d¡ iJ¡Hr Lcr .lcl !til-¡ c! Er9 lF-nt ql-re
crrn§1 stp Én visL¡á1i=tr tlf,düE lÉs :ipn,i riári r-1s rEEistraclc,S cc,rl
s(rs ri:sFÉ(t:ivc:i cildiqEj3 y nÉlTlllr És, ser-á *r¡t{3ncEs de 1ñ

= l u(r.a t-., , r. H í,cfl rHr .1 i

ESPI}L ESCUELÉ DE CtrIIPUTACIEt,I

4I_ITEI,'ATI ZA§ I NN DE OFItrINA

tr8H§ULTA,DE SEIIINARIÍ]5 POR TEI"'A
(:tL),{ fi{l t}H.t.. 5Ht'1 I f.iAri .t {.1

f:trDI GE

,ii
.:)..Í

f EIíA
HTFf,I
§YI'IPHANY Brtr€iI Cll
t-u I trs H vFtl¿ H,-,t-t

Lñ piirtr: in+Ér-ir,f- rnÉ prüpúr-ciE,r,aFá lfr Efrri i=-,rr da: sáiir al
fliEnú1, dP CC.r'rtinLrÉF a un,-. r,Ltevts pásiñii Éi r"S irF-,üEiiAi'iE, it
FÉ]tFücPdirF t.i,-r.l É,árliEá ántÉFii:ri-ti,er'tÉ vi5liaiiERda, tr É
É jÉ.Lrtár r,:iEa i ,j-¡gitar- Él i:C¡rji gE, sPlFrEirJnádE meijiFntE
'v1SL!*J t:,:i{:lOri üÉl l!¡:l §'r'r{-1.

L-lnfi vF= qltp pl cr:,di rlú dÉI Tentü es s*l ecci rn;rdü $É v;rri f i cá
r-J e qr..rE, s¡ri:.1-a r¡l ni s.fr,(]-. rJñclci rl:ite EaBEr sÉ displ ayar¿tr
'rf iñ,-l'i ¡¡,-, á;, 1 F'r-,rloc6¡ nL:.. {tE. pnqltentrn ¡-i?qi Etrádrr,,. (:ÁÉ|f,
rc,ntrár'ir' sE visr.r¿¡Ii:Jar-cfrr tr¡dc,F-. I r:¡r Ft-c'f esr¡rr:s qLte 5t:
Hriclli 1tl. É!n !'iai]i:trÉd.fs f]r) $:5.i:i sHnlj. riáÍ'i ü, áñendf:. de l*
.rtt7L,¡ tlrc(L.Lt-]lt t.-t_rt r +ilr(.rr,l.J¡H, lL-ti r1¡ r,l,th¡ll(rtr

E§ti=$a1:ir" FBLhi={lr'nt-i r¡¡-rar fl!Up=F.'i,tri¡re*er tii-lTEñ:=É-jEcutF

L.ü trl;iirtti¡l I ¿¡ ¡¡ I # qi.tf¡ I) t-1gi r t}f firi rirc¡*i H*, .1. ii -:i |:]t.ii I-.]i't t in ]
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j E§PEL ESCUELA DE COtfPtfTAETON i
i--.*---.^--.----.*----*--i

i AUTSñPTIZECION DE OFICI'I'A !

CO'\¡SULTA DE SEIIINARIOS PgR PRT,FESER
Cfi.tl I 6U §EL Irf{üF H'iiLiR I

r, E.--aL..i ¡-1c! .t ! I

ljna vÉ:r qLlIl É1 l:drji qc, eE se.t Ílrci r¡nFdE¡! 5e .rrc'Strará el
nc,r!L,re dE:¡] Pr-c'f esor y ls inf r'r¿laciÉn r:trrrEsf-¡G¡1rliEntEi ñ
trdr-,s I rJs sEfii ná,- i c,s, ,-lr-t e el Frilf Fricr r*Btá r'r:ilí st-ráiJtr,

t.r, f E( \rri¿ qLrtÍ E¡ LrJtJt grJ
nalrnt¡i-E de.l tr:nr; deI flri.:in!o
n l;ti.lír (.¡ r,r-'i (fe t3 l. I 05,, t:rt

=Lr.ft¡(J
c]i J. :ft-c I c!,r:?1..r crlj Lr rr Lr.r c:Lrf

r Ht,J¡5f-t *1uu 
=ts1

dEl qLlE El
vi sLr& l i ¡ ár'á

ti:. :18,[HLLlutts¡trl-rr ::e lflu:al-f <tr d E¡
y I ¿ i r-if Érrnáci ón cr:r'rEsFÉñdi Énte
El c:;r:ic) dE, quÉ el sÉ¡fii nari tr nú
iie diÉplÉlárÉ É1 mEr¡sáie " No

parra §enri, nal- i c, " .

Pr r:f ersr:r 'lenga semintsric, ' lguno
IA :]l qLl l. LÉr,t.E f.,¡nqá¡ lá ¡

ESPtrL ESCUELA DE CA PUTACIOf.I

AUTOT'ÍAT I ZAC I BN 9E OFIEINA

trtrT'ISLILTA DE SEHI NffRIAS PtrR PRCIFESOE

In§. XAVIER $ALINAS

LrrtLrs 1:lifir¡rj.. §emi rr¿l'i c,:
Fsch"r lrlicic, ;
F r-jf h¿r Ftri !

.,/ cr t t".rt ;
Cüúrdi rraiJúr !

i)1 'fema !
o 1-01*8ü
* I -i;}?-.41,
?{J Hcra i ¡: ¡
1 S. C)oC)

Éric

F'rEsirr,É rLiárrir".riRr tÉfi1,3 F,árÉ cijrrtin|.rár- |
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ALrÍt¡FlaÍ I zae t€r¡l D¡r (rPrctñaa

lil ¡ier¡sa je d{-" }s tr,firtÉ! infÉi-lEr rr(]Ii p€,rrrrltirá vi slraliñ.rF kl
i:nn+:{iIi i dr: fJp Lrfi i-11üistFlf dFl sEfi1ft¿t}-iñ p;ir"á Ltf! FrGft¡scr
'1,¡idrr F,mr *1. tiEi,rF,ü {dLte, sEá npEeEÉJ':I L:r, fiirFa ILrr:gu ctrntinLIár
c ür-r i:¡tr'tr i'Ejqi F-.trL.l,

7.4 FECHA§

E=.ts n¡cirjlr ) n
r *q1r:i'l-r;:dc's u

r! r-!s pEf-mi ti ril
rJ r*L, §r¡ ú r trridc, dE LrI-,

vi$Lralirár Ir¡B
!'áng.r qlÉ FE-.i:hñs,

Cciir!{:! FiF:r rri'=r-.3 [jari h*l I Á tEnEorrLs !

ESFEL ESCUELA DE COIIFUTAC I f}T,¡

AUTAñATI ZAEIAT{ DE OFICINA i

trONSULTA DE SEIIINARIf]S

RAtl60 ==> l- Él:HA'- ] r,l I L: J o 01 -i] I *84

PER FECHAS

{ENTER:} AyLtcIa

F-sl-á Fántál it r¡É5 FidÉ en inqresG dE Lr¡l rfingr-'i de f er:haso la=
tl.l¡il*s rjeb*rri 5Ér- 1r1qir]Bs, oseí( 1á fEcha inir:ic, dEbp ser
mE:núr á t;i f É,chd! r1E .f in, 1¿rs drs rle.ben rJE FFr irrgresadaso
f-'áFc Lln i:Esr--' cle Ei-rfii se 'li.sfr1¡.y"1!-á rrer,Fá jes comG "É,'rÉr
tL''gii::ü dE FF.ri:ha= " " 1-r-É p€.rflii:irá lii cifición ds S¡lir ál rnanú
.!llt-Hr,[Lrt Frr t'iSrt-r,ld,tt]1J .[¿! l.Hl'trl Ei?L i! Lr (J t: !.t,,Él ..l )¡LlLlcl d.r

FrB$i r,na!- l6' tÉ:l-¡¿r EltlTEll,

f':r r;rnrlft c -- l'' av ii

l-¡.1, il (J,t L,,(-r r TULIL

sa:l fjcri (]nÉrlLi L,rr ri3¡-,EL¡
(tJ5 !-.tfllrtrrdr -1Lr'r" L.Lrl, !- t.rLrt.r:1 rr Lrf t-,:-L!r e,¡5,

..IAñII-,AL DE1- L'€¡IJAFi ¡ 
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.qufa¡tl.iÍ I zAc¡a:tñr trÉ oFt¡E rr{A

[.-á irif c,rrr,:i(: :i *,ii i:lu ii¡ sFJ F,rE!-rslitii f.,..s Ia :ilqi-liÉT,t(} ]

E .5l. LIL ESCUELA DE CBI-IPUÍAC I OI,I

AUTOI.IATIZAtrIfiH DE OFICINA í

CONSULTA DE SEIIINAftIOS Pgff PROFE§BF

ñ:¡¡f.ltil--I =*'r. f.E.cHq* I I,t I Íl I t] {:}1-{}1-l-lil F F.'ut-lA.-F If.l il1-{)i|-?Jt-)

L,tJLt " iletlr.! I rdr r
flod , Fr rrf ñ:snr

Fech¿ Fin
I(-rt-;1r ñut 15

¡-,--!lJl L!!, ,rrLl!f

0l TÉmá !
t) r. Námbr * !
{rl -o r -€o
o I -('?-ao
:¡l-r HoraF i R!
15 . i)00
ECC

LtJ (- tt5 ! ,1.._1

J. nr;. XATTIEH sALI f'lA5

7! t){ n ?! l:}(-l

cl:

i F'r'*si úr,É cLráI t:lLri tii- tFcI á FáFa cc,nt i nuar I

En el cásE, dE qLrE, nú E):ista sEir,irarin registr*rJo en el
i.ár'lrld r-sFE-Li+itrádc-', sp diSFl áy¿r'ii erl f,reñ§taje "Nñ ÉÉtá
r-egi strstla sÉinri ri*ri s á1qLrntr rJr¡r-,tr-ú cle ranrjrr",

El rrensá jp dE- 1á ti.i|-t§} inf Eritr!' dF la pántüll[a ¿lnterinr nos
§¡ñ:r'r,i t j. r.:1 vi jiri¿riii¡aF .¡ñ¡-ias F,ár,tál Iás ,'pqLrEricJaÉ For el
t _; F{f,ñr, ñrlp qF,Á rrtsrÉ.iát i E,,

FIA]{IJAL. DEL I.'GI¡J.{R I C' 1áO
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AIJTC'F¡IA.I'I ZA(: IC'N E'E 
'J?'¡E 

INA

,:,:rLH lt!1-lr-rL.l,l l.J lrU!,1 L,¡:'r rrl,L L,tr rr f C

d* i¿i L-.-:i(:rrÉ.i ¿i d*] í.-:i-l,tr [-t r..l l á(:i i:r'
lrr.:r!11!-!¡-ll. rr(..1 (Jll CJt-' -L (-,:: 'frih riálPs

lli:= ¡.rt-i:i:t=:n tci c:f-rfiri:-i Fi:,nl dIl*t iniciFl l,r *i{JLiiñtitF,!

EStrUELA SUPEñIOR POLITECNICA DEL LITORAL
i -*--- -..--.--.------ i

E6CLIELA DE COIIPUTAC I ON

ffUf O'.'AT I ZACIEN DE BFICINA

TR ¡ EUNALE§

AtttlI f.r I F r f.:AC 10lt
r:}fi!tÉ"iTÉE
PFIJEBA
f\EL H!- I r -L L.nLl_t !JtV

0Th:Ll5
TODO§ LE'i llÉ,SO§
h:E'roFt {fl AL I'lEl.tu

SELECEION ¡ .l L.E f EAS l .:. Fü§I {: I r:ll'l:}

p;rrtal j.a nLrs F,idÉ EI ingresc ,jE l,n spcierrr rleteao de
+ cr m; que I i:¡ni dernáE rneñLt s3 -

El firer,ú I Ll i,Emos. rli vi di do á1 i ELIÁl qlrÉ l EE Ént-E3i-i rires Ér'
dñs FLrntñ§ *drninl.strÉriÉrE, qlre rr:rrB§iEl--]ndÉ ts []l Inarestr,
ArtLlaLiEáEic1n y Él ir¡inarÍrln de r.rn FrÍtj'.rnal ,v Iá ÍJt-rá F,rrte
(luÉ c.lrr*s.Fú¡-,dF ir I aE ÉúriSLrl tá5? Bstaf.: sc,r,: Ér-rástre,
FFi-rÉhe , fiecal i f i i:ñ{:i É,r,, t]tras, TrJdLlt: } É¡* Eáscls, qlte vi ene a
Etir I L'ti dif h'rEnt+i's IiF,c's de Jr:iELrnslr*s qll;¡ sp puelfÉn clár Én
,r <l É::t-l-tÉ.l ci r-,1ti Lit-rrllFrl.l L.l(- r t-rl l,

i gt-ta 1

L.á pÁrte de cún--.t-r.l Lá sHFÉ f?n
lrit¡unals.s qlr;: r*¡riE,ten L,n lts

rJi f t?rnnteE ti F,ns de
fiumplrt ar i (¡n ,

,-,¿l::u .J I Lr5
Escr-rt:1¡ de

,-. --1 !!! {-.t rlfcl Lrl-rr- I rjl ! I rl.r:r I-rl ri.-ull r ( f1

[-rc{t.r tJ!! !.rjt tr!,ltrL! y {r],t.:, !-r<ri,lL.rr

l.;r re¡-rrii úr'i d{* túd{r$ l aii ti Et{:isi

1b1t-tAñriJ¡ta- ttca- uataJAfa I c,



€I. T API'IINISTFIACIAN

AlJ"rt)f{aÍ¡ zñe¡era\¡ E E oF ¡c¡t\¡A

t3l .tnqr sÉc, r ,lrtLi¿¡ 1 i r ar i rJn y
f,¡fis pr-!:sErit*r-á I ii si gLli E,ntÉ:

f,stá !:rF, tr i dr
EL i mi n6!r: i Fi¡¡

párlt Ál 1á :

E.:'T L'L

iir!A
'i Éi i-t ii f ¡- i hul-¡al .

AUTOHATIZAClON DE OFICIIIIÉ Ef,C

ffIFIIN I §TRAC I AT{ TRI BU¡TALES

ESTUOIANTES

'I Ér"mi r¡É ! I
l-/E irf irl 11 l_rLLr.., L,r.. rrr L r, r,r-.!Li I L!!vr_ i¡

:-Frlreti;¡,:i*HEC*l i f . 4=fiti-üs
l"l,r'l f:r i ,:i

r íiÉ

r;! ret{:rrná!- ;t1 mErLt

t.-'r [lr!rri-cr.i r.tc1 , rr--r:] [..'rjju.! r d ||.] rrlur í-5(Ji HLt-t,tl t, j¿1L!,ult lJ
F-.t r. 'rri náfii frri ¡l i': [::n]trrd.i*¡itES dE l* Ei¡crr*l.i dE {:(]r,F, taciÉn
Éfir'á [.rlr f.i-iE,Lrr,ni ii. ¡.r'ilr'Esádü, e¡t-r¡ t35 F frr !..¡r.i in ]us
É:itr..rdiántÉs dEi 'tr-'rE,i.rrr*l.rs no ti eneri L1l-! FlúdLrIú Esfrrici:f irL:! En
ear i_¡ ! =t,c.,rrcf r

5i riEr F!r-esiúI-rá Et,"lEtl qfi 1E.j rárr,F.rtE frPftr, v tÉr,¡inli. sÉ
<t:atlrlfli -1 e! r-Lr, f E.Jl-rt.r,!(¡¡!:llLe d td rHLl,él 1Jt-'¡ EaI5LHrlrEtr l-.C¡ d E¡
r:C'cli. ilú d* iá i¡rá,tei-iá ga d*t¡*r-* d:igitar Llnl1 Í¡UE ya se
Én.jr-.rentrf: r't:.Ji::t'aáiJc,, para e1 cáEci frÉ f.:r i- trr |3É viSLrá1i¡ár-é
H,l 

'Ctr=<r-!H 
!,iJr-tit tEt ,,t-. lti rittL,t(c,tt.,r d r cgr:i.LI ctuc ,r LcrSLl

i:ftt'l.ÉctE :ir: vi slral i¡¿i¡ e.l rtc'f,illrÉ, ije lÉ i-!ri srn;r ? Fi tr,t- r:rItirnfi :it!
pi e1* tii i rigFE¡.i ,Jel t i pt.r dL. tr i Euñ¡it rttii? Er{ i stE,

Eii *l tr-i f'r.rtiá1 r-! [,
(:.1. ll¡t:rl,:ril .,tí ,lt-, =e
Ér' l-'a r- e,r'r i -.'l-¡- ¡rt¡r -

ii l. (..,tl :i e!-,t i-:., i-trú¡r!:r fi ¡

enfi i]t]fit r-;r rEfJi -c3ti-áfjfi¡
I'ÉrJ j. str"id(] ínI Irihunñi,,

r.-: unt i nr"r¿r á siÉEllri Hl

JLj Y.I:r,-.r.1-L I r:c!r ,i(

{:.¡ i:l r¡nci q Lu¡
rr ¡" n,- ¡=¡=lri ¡1¡-" 'l ;E f:i

,TIA'\¡IJAL I'ÉL IJET¡JAI+ t E¡ th2



'J* f:,rúcBdfjrá ái inqresár- el Cúdi OE,
riTrt;¡Fi T,ir-Ei rcl[l;i{ f ri hLtrir-e1"
f..r:1:: lr!-.r(.!5 .tlllJl l:=it(-l11:: tiSLLlr cf, l t:'t, L(!,

AIJ"T('IIA'T T 2.ACIC'l\l E É ('FAE'ñ|A

rJeI EBtLrd í arlte, FU§

rffngfi' {Je (} hfiEitEi L(r(}.

i-ir¡ i riür-'EE:íiE si:in islrcÉE j. vr.,s r Firn {:údm párr l-á} I a I l i.nj'r ¿1 de
inqrFst:,s Et] disFldyará r:l ne*rr$á jH "ni Eif-i: ruálql.liEr tErla
p;ra r-r:nt:inr-iar" y sÉ pFricÉc,erá ñ I& ñrpllt,Érciúñ rle nLlEvc,s

Fár* lá AEtLlal i:aciLh !

PÁrÉ 1ú El i rüi náci. Ér' r

§e pr'f,,t:pd{:rl x ingr-e*ar r.rn EÉ,iJi Ei:, rJe HstLrdiar,te! Él cLlál
dphÉ est.rr asirJnido * un Trilrllnál ÉsFÉcffiEr, pá]-á lá
lr,alt'ri & 'l e] üáÉcl, 5i e: El3tlidi ánte no sÉ EncLtentFis
i'Egistrádc, en e1 Triburial , siH cliEplayfrr'á el rrBnsá jE

tr!iL!-lLl.tct,!!É ,rl.r i::ti E:1,,1-L{EllLr d r eU¡5Lr .I(J lJ ts?ll lr f Ul-!llr¡¡ .
FüI';, É1 cas4 de qLlp pl ÉstLllti ÉntE se encuentrp
i-egi $trddü! §iÉ prf.,caider'á al ÍngrÉ,5ú de I(]5 r:á.nirios pára
.t <!5 ,rr-.¡Lr{--s,

§r: prr:ced* el j nqFr:Er-1 drj Lirt Cúdi gc¡ dE Esti-rdi Ánte, El cu&l
rlrihtr est¿1r- Fsiqrradú á Lrn I!'itii-rná.1 , 5e F,¿rdrá vislrálirár
I ¿is rr¿:,tiis dÉl e-st-tidisnter y Ee dará lá ÉFi:i.Én rje
{:¡n*irrrár lá sl i.íln¡iciórr, c] rje ,Ésl ir :iin €}llrn:inár al
( Hrj, r,:, Lt r:l !

8.2 COT,¡SULTAS

Lá:j tronsul Lcls EFrán tt.r-18s 1á§, rJÉ:fi,,ii:i ü,Fci [:]r-¡pE dE¡l f'li1dLl1tl
JritlLiná1e§, dÉ.5tr11!Él!i dr* IÉ oF,cidrr iJe Ailmir,istrñc:idn.

Se f,*dirii tn] inürr:=ü rjrel Arll:, y l*rfi]inrr ql¡p st: rÉquiErp
r:rrn:iLrItar. Ei ÉÉ Fr*ic,r,É EtiTÉtir En cuálqLliFrá dÉ 1,is [lc,§
'/Llt tdLrl¡l:] :¡C clsltllr.tl.:t ,. cl tlE.t ,:1.1 :r(.tifltcl"

* {: L-rn I i nllÉr- i dn dsrfrÉndi endE dFl fipI] d[i Trihlrrr*1
t3EFEr.if ii:ádn en 1¡ riFcidn, sF vr---r i f i r:fir,if que *i{isha máteri§
ál üLiriÉi reqi st-rñdrx, Hn *.1 i::.*nic' d* qLrl* nr. Ex Í stá fri bHn¿r1
¡ t--tlJ.iaL.r E(!-,r-..f I :-. C v.l:=1.!ál ¿r:cr d |:..¡ lrllj,t:.ilJH llt-i t:.):l:"t-!': ,',dLef J. ct

I +,--U,r'-jl.l rlui'r ti,, l-¡tff ,1. t-r(!(-r ¡

¡.IAñIiJñL EII=L (JEIIJ.q!t ¡C' ,t Ei)



L-.i,j, ,j-ili6i CrnEÉ ./ári árr se,Jtllri Ff l
r '={:lrii Ér F, tÉifi i Éiriii:i tilflá5 i:l frii:5,'rÍl

.qr-rÍcrl.tr.t? ¡ zAc tG¡{ EE crttc¡Áarq

tipc¡ clE: Trit¡lrrral {-li.rtr Fe
( ñrnpcir t árfJi Ér]tñ,

a5,t.l HfltlHi, I¡\E

i-liia vÉ;: sÉlÉr:triÍ-1narl;i .1 a r:rpr:i úrr clF !-r'i [¡urrÉI t*ri de Ari-,ÉiÉt]-P
s;r m[.-ls!:r'Ei.il la f¡ár¡t,il1a q!-r* nÉ:i Irtlfrfir:iti¡-Á seLFrririÉn,ár- Fl
Tri huniil dE r!Er'di HrriJr:' ¡JE Lrri i-!nL1 y Lrq tEh'irti rrr.r eBF,E:cif :icadü.

5i F i-ESi c,fiá Ei-rtEi- EE ar,urni rá e} áfro ), E:] t *rnri no del
§i strr¡.i. Eri t: É1§:r¡ t[]ntr'ári o §.tt* viELrñl:;7ár* tÉda§ ]ás
l'1*t*r1ils ccn fi-ihLrftill iJFl tipc, ArráEtrE,

i ESPOL AUTOI-IAT I ZAC If]N DE OFICINA ECC
i-*--"--

í ADI,'INISTRACIEN TRIBU}'IALES I

COT'¡SLILTA DE TRI BUNALES PAEA AERASTEE

AFll,"l : AB
HA fñ.F:I A; (:r{Ctü0.1ür.-r0 I

TRIB. T

TFJIg.2
TRIE. f,

I'ERiiI r..10

t{nt{BRE:

I ng . XBV1 er
rd(t5LLr Lr €lL LlrltH
FátFi ci a Eui r

i l-ligitE-r (Lrá:l qi-ri F-rr tecla para cr,n'!:inl.tár i

E=t;r LL-rñ=ulti nfis p{:r.rlttrá v(?r lcrE Pr-cfesol.es F,:r-a Ltn
i i-l EUnál PFfiÉC.1f 1CÁilC,,

iraH yl 5l.ld.l .r ¡: crr ;r l-lH hi5 L¡r
er i sta¡ r:n e.l[ l-'er- i] r:clrj,, Ell
¡iermi tr, ver ¡:1 t i E,II,F,r-', qLrE

frrÉñ*r-¡ türlcrs :[ ü5 Tr-i bi.ififr1¡]5 qL!ts
fiÉn:iEt jfl dr? .t É pártE j ri.f Ér'i Dr- nitÉ
5§rÉl cc¡ñvf:ni Ér,te L!na trfi!-!tál I a.

I

I

I

I

I

i
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clr -¿. -¿ r r JEtiH

i:fti ,rrl.JS Lf ¿lf ¿l''lr-ihi¡r¡al d*
ii5l-rHr- t. T r L, crr-,Lr i

I á fr'fint.:l I e' qLre nlls Éermi t 1rÉ
FrLlEL'ár F,enili Endo rlÉ L!ñ aftr

aaJ'¡ crr-,a_r t ¡: Ac I ol{ frc! crFlctllA

= tg r PL L, ,t !.,, , rl/ t:,t
y r-rn t er nii nc,

5i prÉsi riii.:r pi-,t ÉI' Et! asur¡ii r á El áñs y ÉI
'Si =trrn¿, El¡ L.á!::.ú trtr,''ltr-,Eir- i Et se \riÉillál ilrárá
l!.",,t-i.ii'i irs r:r-,n f r r l:u¡icrl del ii EcJ l5rl.iÉL,¿"

E ór Lt¡- AUTtrI'IATI ZAtrI EI.¡ DE OFICINA

t*rmi r¡ rr
t [:rrj á s

EtrC

I-IJIYC'L'L I }-.I tJE

¡"!fYO : t3F]

l'1A l'Eli I A¡ ílt,l {:rt¡34

A§','INISTEA§ION f RIBUT'IALES

TRIBUHALES PARA PRUEBA

T Efll:"| I I'10 r t
Nüt4gHE: -filP I f,fj5 AlrllNZAtlOS

NOFr§ltE

TRIg. 1 AnFl . I{ñyeth §r11 or¡ ánc'

Di qí tp .:Lr¿tl,lui .rr t¿,c1á tr-,árü cñntir!*Ái-

El inensá jE dE I r páFtE]
l-r t-rf !.l r,.r Ejr l_ir-r r c.:,Lrr LciLtet

i ñf Ér i ifi" rt r-,s F,Ér- í.,i t i i-d
[i.'iter i n l.Fiei stl.aús trúrrc-r

Y.t =LtÉt I .t ,i clt

F,ruslbá.

B-?-= RECALIFICACION

l-!ná vFrr 5e1 etrEiür'ádñ J.á r:F[:i C]n cip lrit'r.rnsles de
FECñli +icáci¿ir! sü rr.tit5tr"¿rrá Ifr pfrfitál Iit {lLre ncili' Fisrnitirá
sril FicEi c-'tr, ár el l,'i tlr-ir-rái de É,ErrÉ:i. Er'dal iJ* Lirr áñr' v Lr¡-] tErrrl!-rfi
f*!rÉ, *É i { ir;".iilr-i.

rlar{rr..tt_ ,f Et_ f_rÉ|lJAfr r c, .! o,J



il r. :l L lirlrrJ . C.l I

J',lctl-Y¡ J. if : ,-L.lt t

ÉiitPr

?r':i llir|ifiI

AufE l¡lATI ta(: ta¡¡l ttc .itF lc iaar¡a

SLri rir§iLrrfii rÉ¡ {*l ,¡iñ[! y e].
(,t.ll I !.r rll .l L.l 5Fl '/l :}l.l€t,l .l ,:: dr El

cl* 1 tiF,tr f1É:c:irl:if iüáciÉirr,

t *rmi r.¡tr
'h ar1¿r s

del
I ás

i E§FBL AUTEI.'ATI ZACION DE OFItrINA EC§
j"----------"

I ADI,' I NI SfRfitr I EN TRIEUNALES

CIINSULÍA DE TEI BUHALES FARA REEALIFICACIOT.I

ñFlf¡ i EB
t,!AT EF I fi r A{:} :t ü7 I ;1

-l EEI'I I l.l(] r I
NOI'IHF;É:: ii l:li1'E.l'lfi I).É-- í:frl'lPil fü

?Éf É t

fHI F. ?
T!1I B. I

I nE. AI frEdÉ fflvarÉr
É!-'ál , l-li st. ,Jmrg* LcmbEi d¿
É¡nal " §i st. FáLrgtr:' .1á(t:'ffre

Digitn r-lralqi-rier terlri [:!irÁ cEÚtirilláÍ-

Er, irEJ,:!.1.Je H5[.!Er.rl i:1 l!d:.Lct qLltf 5!i

l_rt Lr:l,t utt.t t:t r(tt-r ,-Llt, r--r._f ll ttldLcr tÉ (rtir
¡-'iresi c:nE cnal qlrl er tecla,

E.?,+ OTROS

Esítá aSrr:itln
f,li ÉErE:ntE a

d*
I c,s

'lrihr-!náles l1ám,rclá!á Lltrc¡s! eE fJára Lrn Tipo
e5¡lE:ci f i rádtrE ár¡tEri üFmÉr¡te.

.:!j !ll!-!:f, Ll df ,:t ILI l-rif| rLr:t¡. t ¿t

l-tii!'it-i i ilrf dcl de
F,Ér'mi t i rA

Llñ termi. ntr

se áslrmi rá el áffo y FI
i: nntr *r i ri sE vislrali¡ará
del ti¡ro 0ti'i!s,

sEl E{:c Í trná!' PI
esi:rEl:1fi[,id$.

il r, pr r=:i I Ltl r.r
Íii !:teF,á. E¡i
I'i,:it L.r 1fis {: L1n

n á --1r,
]'r i hLrn É I

rlEL

a,tAt\au¡4lt_ E,EL {Jet{JAtt t o 1116



áaJiratil¡it, :lAC l a¡¡¡ Ee Oat lC ¡ña.{

ECCE§PTJL AUTOMATIZAI:IAN DE OFICINA

ADHI N I5TÉAC I OI'I TñIEUf{ALES

trONSULTA

Altit] r uB
fifiTriñI/q! ff{} I {}il:15

DE TRIEUNALE5 PARA OTRgs

IEn!'trv,.r ! l
NOI'tBflÉ r f:LlN§ , l1§l'1I lt I6'I RAg I §f.l
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