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Manual de Usuario Sistema de Inventario

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de
Inventario, ademas nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar
los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Inventario y que conocimientos
minimos debe tener para lograr una compresion exitosa de cada una de las
funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Inventario acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

« Como instalar y operar el Sistema de Inventario.

¢ Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operacion del Sistema de Inventario.

Tesorero y Contador, son los responsables del buen funcionamiento del area
Financiera.

Auxiliares Contables, son los encargados del manejo del Sistema de
Inventario.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operaran el
Sistema y deberan utilizar este manual son:

¢

& <
V=

{

1. Conocimientos basicos de Informatica Basada en Ambiente Windows.

Jasari ety

-

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 1 ESPOL



Muanual de Usuario Sistema de Inventario

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL
Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la Interface Grafica.
Instalacion
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Inventario.
Capitulo 4 Arranque del Sistema de Inventario
- Operacion B

Capitulo 5 Iniciando la Operacion del Sistema de Inventario.
Capitulo 6 Menu Archivo.
Capitulo 7 Menu Ver.
Capitulo 8 Menu Procesos.
Capitulo 9 Menu Mantenimiento
Capitulo 10 Menu Consultas/Reportes.
Capitulo 11 Menu Sistema

Anexos
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales.
Anexo C Glosario de Terminos.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Inventario.
Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Inventario, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.
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1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

Vineta numerica 1

Negrita

Menor que — Mayor que < >

Caracter mayuscula
Caracteres minuscula

Caracter subrayado

Grafico del boton

Tipo de Informacion

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Nombres de teclas se inician con mayusculas.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion
del Menu o en el boton.

Palabra boton y a su lado ira la representacion
grafica.

1.7.2 Convenciones del Mouse

Término

“Senalar”

“Hacer clic”

“Arrastrar”

PROTCOM

Significado

Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea senalar.

Presionar el boton principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

Senalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.
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1.7.3 Convenciones del Teclado

Tecla

Teclas de método abreviado

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)
Teclas direccionales

€. > MY

Teclas de avance de pagina
INICIO, FIN, Av. PAG., RE.
PAG.

Tecla TAB

Tecla

Otras teclas

PROTCOM

Significado
Teclas que se utilizan como método abreviado

para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Sien
el manual dice "Presione ENTER".

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Las teclas de avance de pagina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla utllizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
TaB, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al

primer control de la izquierda.

Significado

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

~ SHIFT+TECLA es utilizado para que se active
la funcion que esta graficada en la parte
superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

~ ALT GR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion de TECLA.
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1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia: Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.
i

v

Nota: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales
e deben ser revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Inventario,
revise el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al
respecto, contactese con el Departamento de Sistemas de la Federacion
Ecuatoriana de Futbol

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en

contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo | - Pagina 5 ESPOL



CAPITULO 2.

EXPLICACION DE LA
INTERFACE GRAFICA




Manual de Usuario

Sistema de Inventario

2. EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA.

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus

aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows.

Podra

encontrar tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton Inicio Hinicio| y, a continuacion en

£

Ayuda.
Temas de Ayuda: Ayuda de Windows HE
Conterudo ] indice | Eu-'c.a'E
Haga che en un tema v despues en Moshiar También puede hacer clic en otra
fitha. pot ejemplo, en la hcha Indice
m Como ;]
Q Ejecutar programa
\‘,—' Trabajar con archivas v carpetas
Q Imprirain
Q.‘ Uthzar ura red
N2 Coruracarse con ohos
Q_. Frateger cu habagio
U_] Cambiar la conhguracion de Windows
Q Cambiar el aspecto ge Windows
Q Perzonahzar Mi PC o el Explorador de ‘Windowes
a configuracidn de |a ;
2] agregar un programa al meru lricic o al menu Progranma
11_ Maver la baira de tareas
i Fer:onahzar la banra de tarea: o el menu lricio
- -
11 I »
Cetrar | Imptimir. I Cancelar l
Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.
Sugere ncia: Para desplazarse dentro del indice de ayudar. escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado
e como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que
desea intentelo con otra.
f &
A
£ 5N
t S
k: F
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2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

iCONO | DESCRIPCION |
E’ Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC |
) y administrar sus archivos.
|
[ !'l' Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles1
' T en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.
Ty La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
"{? temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para|

recuperar archivos eliminados por error.

_ |Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
Sg sirve para ejecutar el Sistema SIFEF, haciendo doble clic o
» s , A

seleccionandolo y presionando ENTER.
o EE |
‘ ;glniciu| 'Si hace clic en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podra
i ‘iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion
‘del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
_mucho mas.

Tabla 2.1  Iconos principales del escritorio de Windows.

221 El botén Inicio y la barra de tareas.

Hicio @& ) o0202pm

Figura 2.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion.
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2.2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio.

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

iICONO ‘ HACE ESTO

"Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrio previamente

Presenta una lista de la configuracion del sistema que
= podra cambiar. _

::5; Lonhguracion 2 Permite buscar una carpeta, un archivo. un equipo
 compartido 0 un mensaje de correo electronico

N EE ' Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
AP Luudas indice y otras fichas para saber como realizar una tarea en
i Windows _
g R Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un

‘comando en MS-DOS
Cierra o reinicia su PC.

IR B | 'Dependlendo de su equipo y de las opciones que tenga‘
Minico instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

2.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su botdn desaparecera de la barra de tareas.

\. ‘4
=] W Microsoft Word - PubhulZChagter M=) 3 ]
W] s filien e Fawte Lo e Tl Ve, & TIET]
5 T e e AT e eE FOGEH & O

- N X § B E I @ |- EiRE

a | SR S | S

7.6.3 | a bxrra de tareas

41

lef-] I
s . &£
1?/ B « 3 4 - 2-4-= B
D . @
‘flmtm:'\r',l- Microsoft Word - Py 0L e @

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas
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Segun la tarea que este realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA  VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamano de una ventana, etc.

® Sistema de Inventario : - @

Grcteve Vel Proce,st  Lontulta: y Reportes  Manlsramento:  Sitemy

AR TP

B

" Barra de Herramientas | Titulo de la ventana Barra de Menu Principal |

Minimizar — Maximizar - Cerrar

LISRMCR MM ansam WARpm

Figura 2.4 Elementos principales de una venta Windows.

2.3.1 Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema SIFEF.
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2.3.2 Cambiar el tamano de las ventanas.

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos meétodos para cambiar el tamano de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic | Para hacer esto
e | Reducir (minimizar) la ventana al tamafo de un boton de la barra
de tareas.
ol Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.
& |\/olver al tamafo anterior de la ventana. Este botén aparecera

cuando se maximize la ventana.

x| |Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el tamano de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

Cl.lllEMD nrad =
&chivo Ediciin  Ver |nsertar Formato  Ayuda

Dl R o | & |
ITtrnr:-s New Roman El I1D _'J 1]_ ;:

T 1 0 2 1 3 1 8 1 6ot Bt 7 1 8 1¢

e

Fara obtener Ayuda, presione F1

o

Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.
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2.3.3 Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

S MiPC M=
Archivo  Edicion Ver 4yuda
[Bwmre Jl_ ||
Dizcode 3 Presanof86  Migrua D] Audio CO (E) Farelde  Impresoras
(& ] IC | control
& objetols)

Figura 2.6 Barra de herramientas.

2.34 Barra de Estado.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana vy
cualquier otra informacion relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menu.

Los menus son una forma cémoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2308 ¢ Como accesar a los menus?

* Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Modulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho modulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas
de movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

¢ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el mod@
opcion deseada y haga un solo clic en esta. "%

!‘v.‘
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— Titulo de menu
— Elernento de menu  — Barra de menus

/
#

:
/ _____HEEE

a8 de ejemplo

Y, Edicion Opciones Ayuda

Nuevo
Abrir

Guardar como

Salir

L Barra separadora

= Mend

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

2.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacién a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.3.8 Seleccionando informacion.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en
la que desee que termine la seleccion.

& Documento - WordPad H=] E3

Archivo  Edicion Ver Insertar Formato  Ayuda

SR a & n@| &)

s]=31=
ﬁlﬂ'sﬁ“ Mew Raman ;] [‘-E, LI N | X l

"La curiosidad es el principio
W EYinteligencia activa.”

Para obtener Ayuda, presione F1 NUM

Figura 2.8 Seleccionando Informacion.
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2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia; Podra agregEr un programa a laT)e?r?e superior del ment inicio |
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

()

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar’ Xl de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.
Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
2.41 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla.
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2.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los
datos de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman
la interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema SIFEF. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman
la base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
-] elementos. La barra de desplazamiento
| ] ;lj horizontal  permite  desplazar la
Haga chc en ellas para desplasarze iieAmasion & 15 IZCIUIBFda 2 ‘8 la
honzgontalmenle-ovtl:lhcalmeﬁle sobre derecha. La barra de desplazam|ent°
un objeto vertical permite desplazar informacion

hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.4  Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
Ingrese su Nombre texto presenta una unica linea de texto
|.Ju.':n Carlos Garcia Flua| y No presenta barras de

desplazamiento. Si el texto es mas
largo que el espacio disponible, solo
Escriba el texto deseado. sera visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de texto.

‘Cuadro de texto rhUItiples lineas A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra multiples lineas

En ambo: cazos dicho progrand -apair.—cs-r.sg de texto. Un cuadro de texto con
delante de las demas ventanas & multiples lineas administra
‘ o automaticamente el ajuste de texto

siempre que no haya una barra de
Puede escabu un parrato de texto deSplazamiento horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de texto. multiples lineas.

adda

o m'q
GHAgEY e
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CUADRO DE DIALOGO

Cuadro Combinado

Nacionahdad|=—==

cuatonanc
ombiano

Yerezolano

Haga chc en la flecha para ver una

hsta de opciones. Despues elyja la
opcion que desee.

DESCRIPCION

Permite ingresar informacion en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un clic en =/
para cerrarla solo tiene que dar un clic en
el elemento seleccionado.

Tabla 2.11  Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Boton

Grabar | = alr '

De un che en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Este objeto siempre tiene asociada una
orden con él. Esta orden se ejecutara
cuando haga clic sobre el boton.

Tabla 2.12 Boton

Cuadro de Fichas

Ficha | Ficha 2 i Ficha 3 I

Haga che en las hichas para cambiarse
de una carpeta a otra

Permite definir varias paginas para la
misma area de una ventana o un cuadro
de dialogo en la aplicacion.

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD

Codiqo Descripcion | A

T2 [N =

Tabla 2.14

Cuadro de Celdas (SPREAD)
' Cuadro de Celdas FLEXGRID Permite

El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de calculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o visualizar gran cantidad de
informacion.

unicamente visualizar
informacion en forma de filas y columnas

No Matricuis | Nombies p;m;—j agrupadas y ordenadas.
- Ak
' =]
<] 3|
Tabla 215 FLEXGRID (Cuadro de celdas)
Tabla 2.16  Cuadros de Dialogos.
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2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o

para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.

La figura % indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema [ ]
-
%"_::':}‘ ERROK MNo se Puede leer ol Archivo de im slizacion

Figura 2.9 Mensaje de Error
; o - .
La figura ~ indicar que se trata de una pregunta, que usted tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se
cierra una aplicacion.

Mensaje de Sistema [ ]

1

2 ;Desea eliminar?
Koyt

Figura 2.10 Mensaje de Confirmacion

\
\

La figura = indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que sé este ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje de Sistema -

\ e g
! N EFRROR! La infarmacion va ha sido procesada

Figura 2.11 Mensaje de Advertencia.
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1) - . .
La figura —r" indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo

este mensaje notifica que se grabo correctamente:

Mensaje de Sistema .

E) Datos Modificados
N

Figura 2.12 Mensaje de Informacion.
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3. CARACTERiSTICAS DEL SISTEMA DE INVENTARIO.

3.1. INTRODUCCION

La Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.) es un organismo deportivo
autonomo, de derecho privado, con sede en la ciudad de Guayaquil y esta
sujeta a las Leyes de la Republica, a los Estatutos y Reglamentos de los
organismos nacionales e internacionales a los que es afiliada; y a sus propios
Estatutos y Reglamentos.

La funcion basica de la F.E.F. es fomentar, organizar, controlar y dirigir la
practica del futbol en eventos internacionales, campeonatos nacionales,
provinciales, tanto en el ambito No Aficionado como en el Aficionado.

Considerando las necesidades de la Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.),
para facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema SIFEF.

3.2. BENEFICIOS

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la Institucion.

e Llevar un control eficaz de todos los articulos que maneje el sistema.

e La informacion se presentara en el momento oportuno, lo cual facilitara la
toma de decisiones.

 Delegacion de los procesos respectivos para cada una de las areas
automatizadas.

e Se trabajara con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades
presentes.

e EI Software y Hardware utlizado permitira trabajar en un ambiente
integrado.

e Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.
e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados.

* El Personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

» Lainformacion distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicacion.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Modulo de Procesos

Este menu tiene el objetivo de realizar todos los procesos que manejara el
Sistema de Inventario. Tiene las siguientes opciones:

1. Valoracion del Inventario.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar el método de valoracion que va a
manejar el Sitema de Inventario.

2. Ingreso de Toma Fisica.

Registrar los datos, que se observaron al realizar la Toma Fisica del Inventario.
3. Generacion de Cuadros Diferencias

Permite generar la diferencia que existe entre las cantidades que se registraron
en el proceso de la toma fisica, con las cantidades que maneja el sistema,
realizando los respectivos ajustes contables.

4. Correccion Monetaria

Esta pantalla permite realizar la correccion monetaria a los articulos, que se
requieren que se aplique el proceso de correccion.

5. Pedidos para Stock Bodega

Tiene como objetivo indicar cuales son los items que faltan, en sus respectivas
bodegas para que se realicen las compras.

6. Rotulacion de Bultos

Registrar los bultos que se manejaran cuando se realice la transferencia entre
bodegas.

7. Cierre de Inventarios.

Permite obtener la cantidad general neta de los articulo que maneja el sistema
Manuales.

8. Comprobante de Ingreso/Egreso

Esta pantalla tiene como objetivo de registrar los comprobantes de ingreso y
egreso segun la bodega elegida.

9. Registro de Traspasos.

Permite registrar el traspaso que se va a realizar entre las bodega.
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10. Recepcion Compras.
Registrar la llegada de las compras que se realizan en la empresa.
3.3.2. Modulo Consulta/Reportes

Este menu ofrece una buena gama de consultas y reportes del Sitema de
Inventario.

Tiene las siguientes opciones:
1. Consulta de Bodegas.

Esta pantalla permite consultar los datos de las bodegas que maneja el
sistema.

2. Consulta de Articulos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los datos de los articulos que
maneja el sistema.

3. Consulta de Ordenes de Compra.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar la llegada de las ordenes de
compras.

4. Consulta de Correccion Monetaria.

Esta pantalla consulta las correcciones monetarias que ha realizado la empresa
en las distintas fechas.

5. Kardex por Articulo.
Esta pantalla tiene como objetivo consultar el control del Kardex por articulo.
6. Movimientos Diarios.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los diferentes movimientos que se
han realizado en el sistema.

7. Consumo de Centro de Costos.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los gastos que han habido por
centro de costo.

8. Listado de Punto de Reorden.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar la los articulos que se deben
adquirir.
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9. Listado Para la Toma Fisica.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar las distintas toma Fisica que se han
realizado en una fecha determinada.

10. Listado de Diferencias (Fis. Y Sist).

Esta pantalla tiene como objetivo consultar la diferencia que hubo entre la toma
fisicay los datos que maneja la empresa.

11. Movimientos Contables.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los diferentes movimientos
contables que han ocurrido en el sistema.

3.3.3. Modulo de Mantenimiento

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del Sistema de Inventario.

1. Grupo/Subgrupo
Esta pantalla permite registrar los diferentes grupos y subgrupos que manejara
el sistema.

2. Tipo de item.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los diferentes tipos de items que
manejara el sistema.

3. Datos del item.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los articulos que manejara el sistema
de Inventario.

4. Empleados por Bodega.

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar a los empleados con las respectivas
bodegas asignadas.

5. Documentos por Bodegas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los documentos que manejara cada
bodega, con su respectiva secuencia.

6. Tipos de Bodega.

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar los diferentes tipos de bodegas que
va a manejar el Sistema de Inventario.
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7. Bodega.

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar la bodegas que manejara el Sistema
de Inventario.

3.4. SISTEMAS

¢ Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.
* Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas

que lo requieren.
e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para

prevenir la pérdida de la informacion.
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Inventario, sin
renunciar a la idea de adquirir mas Hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo  Caracteristicas Descripcion
Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
Servidor Velocidad 1266 MHZ
o : Arquitectura del Bus  PCI 64 bits
- Memoria RAM 128 MB
| Memoria Caché 512 KB
L Memoria de Video 2 MB
l. Disco Duro 12 GB
] Tipo de Monitor SVGA 15™
[ Unidad de Disquete  De 1.44 MB
= Teclado 101 Teclas
Jz= Tarjeta de Video | PCI
; Tarjeta de Red '3COM
o Tarjeta de Sonido 132 Bits
CD ROM 136X
. . Microprocesador PENTIUM MMX
Estacion de Trabajo Velocittad 233 MHZ
Arquitectura del Bus  PCI 32 bits
'-,-«——r"_ Memoria RAM 32 MB
.“' ’ Memoria Caché 512 KB
k 1 Memoria de Video 2MB
Disco Duro 3.2GB
Sm— Tipo de Monitor SVGA 15™
' Unidad de Disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
. | Tarjeta de Red |13 COM .
Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolucion,
J i minimo 360 x 360 DPI.
Escaner 'Escaner minimo 600 x 600 DPI.
\=—
Tabla 3.1 Reguerimientos de Hardware
Nota: El sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el

rendimiento  del mismo decaeria en un 50%. si Usted esta
acostumbrado a ejecutar varias aplicaciones simultaneamente.
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3.5.2. Requerimientos de Software

Logotipo

Descripcion del programa

Microsoft Windows NT 4.0 en espanol. Este sera utilizado
en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft SQL Server 7.0 en espanaol.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espanol. Este
sera utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en Edicion

Empresarial con licencia.

espanol,

Microsoft Office 2000 en inglés.

Tabla 3.2 Requerimientos de Software.

3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

Ponga que el Modulo que usted esta explicando, toma parte de SIFEF y que

para €l existe Instaladores generales.

Y que recurra al Manual de Instalacion.

(Ver Manual de Instalacion).
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4.  ARRANQUE DEL SISTEMA DE INVENTARIO.
4.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso,
si tuviere.

Escribis contrasefia de red ‘
.i froduz conlraseria de red Mo f “Ce J_
=
4 =)

— Nombee de usuano ﬁr“' F 0
Coniatens [
omns [75 £ ‘

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red

4. Si usted, tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasena para iniciar
la sesion en Windows.

Establecer contrasefia para Windows ‘
Cordene |3 coriiasens que ha escrto Se T
Mhzars como s contratena e wWndo o

Cancela 1 ‘
Musvy conttasena ! ‘
r va Cont i_— S ;‘

Figura 4.2 Pantalla de contrasena para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual
tenga instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Pimco| @2 A% e

Figura 4.3 Escritorio de Windows

¢ A continuacion debe buscar el icono del Sistema P para ejecutarlo, en
caso que tenga un acceso directo en el escritorio.

« Siusted encuentra el icono del Sistema #& sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre él. SIFEF]

* Si no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en
Programas, y de un clic en SIFEF.

% Prooyamas -] Sound Blaster AudioFLl b4V »
gramas -~
Py «;‘ Sifef
2] Favontos » : ,
_y¥ Documentos » -] Spread 25
b Configurackin , -ZISTOIK Software »
2] Buscar 1 _=]¥utua Fighter 2 Sample Group *
'9;?; i SVIRTUA SQUAD Group  *
: - Vi »
) giscutan =)Visio 3.0
-] WinProsy »
52 Cerrar sesion Mer, = wirZip »
B P Lpagar el sistema... 2 Exploradar de Windows
Anico = & 71 & @M 003

Figura 4.4 Ejecutando el Sistema SIFEF.
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6. Enseguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SIFEF, en la cual usted, debe escoger el icono
correspondiente al Sistema de Inventario.

e s = T B
gt Er-E 1P

L

Figura 4.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SIFEF.

Inventario

7. Una vez escogido el Médulo en el cual se trabajara le aparecera la pantalla
de acceso.

€ Acceso a SIFEF... [ x|

Bienvenido al Sistema de Inventario

Empresa FEDERACION ECUATORIANA DE Fl_l_'_]

@ ﬁ@ Usuarin:IU'SHMEF’.
Clave : |‘1

Conectado.... HERERERRRENRRRRRERR]

SIFEF

[ Aceptar || Cancelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Inventario.

8. Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione

ENTER, o de un clic en el boton aceptar | Acoptar |

9. Si usted, Desea salir del sistema SIFEF de un clic en el botdn cancelar

Cancelar I

10.Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema de Inventario, en caso contrario se
presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.
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Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SIFEF
emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

Ly ) Moha mgresado sudentficacion de Lsuario

Figura 4.7 Mensaje de informacion.

En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema |

-
1 )  Elusuano ingresado no es valido

Figura 4.8 Mensaje de informacion

Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema .

1) Elusuenc no nene acceso al Sistema de imventano

Figura 4.9 Mensaje de informacion

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema Inventario aparece el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema .

Figura 4.10 Mensaje de informacion

Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema ]

- \ - have o
1) Eworenla clave
=~ Azequrese ingresarla corectamente

Figura 4.11 Mensaje de informacion

Si se realizan cinco intentos al ingresar la clave, y esta no es correcta el
sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema B

LY
\ Ha realizado cinco intentos de acceso al sistema
L) Saldra del sistemna en este momento

Aceptar I

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
INVENTARIO.

¥ Sistema de Inventario

Archwro  Ver Procesos  Corsultas y Reporte:  Manterwmentor  Sitema

el T

: SISTEMA INTEGRADO PARA LA
@ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

USRMCR NUM NS 22/0811939 123

Figura 5.1 Pantalla Menu Principal.

Después de ingresar la identificacion del usuario y la clave correctamente
aparece el Menu Principal. El cual consta de seis opciones, que son las
siguientes:

e Archivo.

e« Ver.

s Procesos.

« Consultas y reportes.
¢ Mantenimiento.

e Sistemas.

A continuacion se describen cada una de las opciones del menu, las cuales le
ayudaran a conocer el funcionamiento del Sistema de Inventario.

& o ‘
&
S - S - - i oy
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51 MENU ARCHIVO

£’ Sistema de Inventario
ol /et Procesns [orculas yReporte:  Marderamertos  Srtema

Configuran Impresons E m

Hueva Sewdr

S

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
@ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

USRMCR NUM INS 22/08N989 23

Figura 5.2 Pantalla Menu Archivo.

Para acceder a las opciones del Menu de Archivo, el usuario debe
primeramente desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

El Menu Archivo contiene las siguientes opciones:

e Configurar Impresora
¢ Nueva Sesion
o Salir.
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5.2 MENU VER

¢’ Sistema de Inventario

4 @ FEDIERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

USRMER MM NS IOAEN9R 8

Figura 5.3 Pantalla Menu Ver.

Para acceder a las opciones del Menu de Ver, el usuario debe primeramente
desplegar el menu respectivo, como se aprecia en la grafica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionar la opcion.

El Menu Ver contiene las siguientes opciones:

e Barra de herramientas.
e Barra de estado.

e (Cascada.

e Mosaico Horizontal.

e Mosaico Vertical.
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5.3 MENU PROCESOS

Este menu tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos realizados
en los productos con respecto al Inventario.

El Menu Procesos contiene las siguientes opciones:

e Inventario.
+ Registro de Movimientos.

5.3.1  Menu Procesos-Inventario

£ Sistema de Inventasio

Sisterma

. y J saracicn ded Invenlans

TomaFrrica

con de Cuadio: [erenca

Bedegs

" S/STEMA INTEGRADO PARA LA
@  FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

1SAMCR MM NS 22MBNIE 114

Figura 5.4 Pantalla Menu Proceso-Inventario.

El menu de Procesos contiene la opcion de Inventario la cual se compone de
las siguientes opciones:

Valoracion de Inventario.

Ingreso de Toma Fisica.
Generacion de Cuadros Diferencia.
Correccion Monetaria.

* Pedidos para Stock Bodega.

e Rotulacion de Bultos.

e Cierre de Inventarios.
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5.3.2 Menu Procesos-Registro de Movimiento

E‘ Sistema de Invent
Marverarpen ta: S terng
Comprobiarts de Inge .o L ge i
Regutic de Traipase

Hecepoion Lompt

L - SISTEMA INTEGRADO PARA LA . '
ek @ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

Figura 5.5 Pantalla Menu Proceso-Registro de Movimiento.

El menu de Procesos contiene la opcion de Registro de Movimiento la cual se
compone de las siguientes opciones:

« Comprobante de Ingreso/Egreso.
* Registro de Traspaso.
e Recepcion Compras.
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5.4  MENU CONSULTAS Y REPORTES

& Sistema de Inventano

L . SISTEMA INTEGRADO PARA LA
: @ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

LISAMTR NI g 173 2 T Y

Figura 5.6 Pantalla Menu Consulta y Reportes.

El Menu de Consultas y Reportes agrupa las opciones que van ha permitir al
usuario poder realizar la busqueda de informacion.

El Menu de Consulta/Reportes contiene las siguientes opciones:

o Consulta de Bodega.

Consulta de Articulo.

Consulta de Ordenes de Compra.
Consulta de Correccion Monetaria.
Kardex por Articulo.

Movimientos Diarios.

Costos por centro de consumo.
Lista de Punto de Reorden.

» Lista para Toma Fisica.

e Listado de diferencias (Fis.y Sist).
¢ Movimientos Contables.

De la opcion Consulta de Articulo se tiene las siguientes opciones:

e (Caracteristicas
¢ Existencia.
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5.5 MENU MANTENIMIENTO

El menu de Mantenimiento agrupa las opciones que van ha permitir al usuario
poder dar mantenimiento a los datos manejados por el modulo, este
mantenimiento comprende ingresar, modificar y eliminar datos que usa el
modulo.

El Menu de Mantenimiento contiene las siguientes opciones:

e Articulo.
e Almacenamiento

5.5.1 Articulo

%' Sistoma do Inventanio

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

USAMCR HNUM Cars

Figura 5.7 Pantalla Menu de Mantenimiento de Articulo.

El Menu de Mantenimiento de Articulo contiene las siguientes opciones:

* Grupo/Clase.
e Tipo de Item.
e Datos de item.
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5.5.2 Almacenamiento

# Sistema de Inventaiio

v |

Emgieado: pot Bodega |
[ pcumento: por Bodega
Tpo; de Bodega
Erodegas

SISTEMA INTEGRADO PARA LA

@ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

LJSRMCR N ME S270871 33

Figura 5.8 Pantalla Mantenimiento de Almacenamiento.

El Menu de Mantenimiento de Almacenamiento contiene las siguientes
opciones:

« Empleado por Bodega.
« Documento por Bodega.
e Tipos de Bodega.

 Bodegas.
f ﬂ Ll % }
= iy 4 lg
VeSS
z
- o _ - - Iy
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56 MENU SISTEMA

SISTEMA INTEGRADO PARA LA

@ FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL g

LSEMLA MM NS 228193 103

Figura 5.9 Pantalla Menu de Sistema.
El Menu Sistema contiene las siguientes opciones:

e Depuracion de Datos.
e Acercade ...
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6 MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para cerrar la ventana activa, cambiar resolucion
del monitor, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

Archivo
Configurar Impresora Chil+l

Nueva Sesidn
Sali Ctil+S

Figura 6.1 Menu Archivo.

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde desea imprimir.
 Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton _E¥*%%_ e |a Figura 6.2.

e Eltamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
« La orientacién del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

Impresora
Nombre  [HP LasedJet 4000 Senes PCL & ~|  Propedades ]
E stado Impresora predeterminada. Intervencién de usuano: 0 documentos en espera
Tipo HP LaserJet 4000 Senes PCL &
Ubicaciin:  \\Marcelodwan\hp
Comentanio ™ Imprima 3 un archivo
Intervalo de mpresion Copias
& Todo Nimero de copias z'- 3:
: | o] S
1 2150 ale

" Seleccion '

Aceptay Cancela

Figura 6.2 Configuracion de impresion.
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6.2 NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema de Inventario
como un usuario diferente por lo cual usted, observara la siguiente pantalla:

=% Acceso a SIFEF...
Bienvenido al Sistema de Inventario

EnlpresalFE[“EFLJ-.:!CIH ECUATORI&ANA DE F!,IL]

2

IE’) ﬂ:} U suﬂ"o x L| ‘}i F: M |: H

Clave - |*

Conectado... . ENEENNEEREREREEEENI

| Aceplar ” Cancelar I

Figura 6.3 Nueva Sesion

6.3 SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Inventario, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informaciéon. Para salir del
Sistema de Inventario hay varias formas entre las cuales estan:

e En el Menu Archivo eligiendo la opcion Salir.

¢ Dando un clic en el boton X ubicado en la parte superior derecha de la
ventana.
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7. MENU VER

En este menu habra opciones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Inventario, tales como desactivar o activar la barra de estado y la
barra de herramientas. También se presenta la opcion de poder colocar las
pantallas como nosotros quisiéramos verlas.

Barra de henamientas
Baira de estado

Cascada
Mosaico Honzontal
Mosaico Vertical

v 1 Regstio de Traspaso entre Bodega

Figura 7.1 Menu Ver

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no esta visible solo podra acceder a los programas principales
mediante el menu de opciones.

s lE FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Figura 7.2 Barra de herramientas
Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

« Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

USRMCR NUM INS 2708198 1346

Figura 7.3 Barra de estado.
Para activar la barra de estado haga lo siguiente:
e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.
Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.3. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentacion en
forma escalonada.

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL %

v

Figura 7.4 Cascada.
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Sistema de Inventario

7.4. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
-* FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Figura 7.5 Mosaico Horizontal.

7.5. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abajo hacia arriba.

e e Paem (el aate ¥evenmmie s
.

'EGRADO PARA LA
JATORIANA DE FUTBOL g

Figura 7.6 Mosaico Vertical.
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8. MENU PROCESOS

Este menu tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos realizados
en los productos del inventario y registrar los movimientos de los mismos.

Procesos
Inventario 13
Registro de Movimientos  »

Figura 8.1 Menu Procesos

Para acceder a las opciones del menu de Procesos, el usuario debe
primeramente desplegar el menu, como se aprecia en la figura 8.1.

Usando la tecla de desplazamiento, usted podra colocarse en la opcion
requerida y seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando un clic
en la opcion.

El menu de Proceso esta compuesto de dos opciones que son: Inventario y
Registro de Movimiento.

8.1. INVENTARIO

El proceso de inventario se compone de varias opciones las cuales se explican
a continuacion:

Procesos

Inventario » Yaloracion del Invertario

Registro de Movimiertos » ingreso de Toma Fisica
. Generacion de Cuadros Diferencia
Correccion Monetaria
Pedidos para Stock Bodega
Rotulacion de Bultos

Cigrre de Invenrtarios

Figura 8.2 Menu Procesos-Inventario.
8.1.1 Valoracion del Inventario
Este proceso especifica el método de valoracion del inventario a usarse para la

realizacion de todos los procesos del inventario. El mismo que se escogera una
vez al ano.
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8.1.1.1 Abrir Valoracion del Inventario.
1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se le presentan algunas opciones entre las cuales usted eligira
<Inventario> dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cual elegira <Valoracion del Inventario>
dando clic, enseguida se presenta.

I Valoracién del Inventario [l

Afo a Aplicarse |"
Método a Aplicarse
 F.\.F.O
 L.ILF.O
@ Promedio Ponderado

Aceptar | | Cancelar i

Figura 8.3 Pantalla de Valoracion del Inventario

8.1.1.2 Ingresar Valoracion del Inventario.

1. Seleccione una de las tres opciones dando un clic sobre la que desee
" FLFD para escoger el método de valoracion del inventario.

2. Al dar clic en boton | 2" | o presionar las teclas ALT + A

¢ Si el metodo de valoracion ya fue elegido y desea cambiarlo, en ese
mismo periodo del ano, le presentara la siguiente figura.

Mensaje de Sistema

\3 J) Meétado de valoracion ya existe

| Aceptar

Figura 8.4 Mensaje de informativo.

e Si no ocurrid ningun error, el sistema de inventario le presentara la
siguiente figura.
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Mensaje de Sistema [

| Datos Ingrezados

Figura 8.5 Mensaje de informacion.

3. Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar la tecla ENTER

o darle un clic en el boton | AP

o presione las teclas ALT + A
8.1.2 Ingreso de Toma Fisica

Este proceso emite un listado, con los cuales se realizara una revision fisica del
inventario en una bodega. /

8.1.2.1 Abrir Ingreso de Toma Fisica
1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted eligira <Inventario>
al dar un clic.

3. Se observan siete opciones de las cuales elegira <Ingreso de Toma Fisica>
dando clic, enseguida se presenta.

B Toma de Inventanio Fisica == ]
Datos Ganacales
Bodegs  [BODESACENTRAL —=] Fecha Tama lnventane. [
Tund | Talle | Color | Mara | Modelo | Cant Nueva |  Cnt Usada)
_]'_-',_l'[_'l"i'-l AZUL CLA REEBOF TOLEGIAL )
i
I
= — — e __1»]
. =
=

il Mostrar l ‘ Aceptar H Elminar I I Lanc ﬂl.lrl

Figura 8.6 Pantalla de Ingreso de Toma Fisica
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8.1.2.2 Ingresar Ingreso de Toma Fisica

1.

2,

Seleccione la Bodega.

Debe ubicarse en No. Listado cuando se encuentre vacio y presione
ENTER se generara automaticamente el numero de listado
correspondiente.

Ingrese el codigo item en la celda del campo Articulo de la tabla y presione
ENTER.

Si el codigo de item ingresado no existe le presentara el mensaje de la
Figura 8.8

Si no sabe el codigo del item, puede hacer clic en el botén para
llamar a la ayuda donde aparecera la siguiente pantalla.

&. Consulta de Items [ %]

C " 103 4 “
] IPBF8 | BALON PREFESIONAL
__|IPBF3 BALON PARA AFICIONADDS
__|IPBF10 BALONES COLECCION VERAN
[ |suLPn LAPICES PUNTAD7

SULP12 LAPICES PUNTADS

Figura 8.7 Pantalla de Item o articulos.
Seleccione el codigo del item de la tabla consulta de item, dando dos clic.

Debe Ingresar en las celdas correspondientes los datos de Articulo,
Cant_Nueva, Cant Usada, Cant. Obsoleta y Ubicacion.

Llene el campo de observacion, colocando la descripcion de la lista
generada.

Ingrese el numero del cédigo del empleado en el campo de encargado del
control fisico y presione ENTER.

10.Si el codigo ingresado no existe le presentara el mensaje de figura. 8.8.

11.Si no sabe el codigo del empleado, puede hacer clic en el boton | ... |

para llamar a la ayuda donde aparecera la siguiente pantalla.

= S— —e S,
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cod_emples | nom,_emplea | ape_emplea -
0909530560 CHRISTIAN RICARDD CAZAR ESPINOZ_|
o9 1974 LUIS ALFREDC ESCALAMTE ROC
N o MANUEL ISMAEL PILCO TARIRA
EMPLEADD NUEVO DE PRUEBA UNOD
JOSE MIGUEL COLLAGUARI
7 ARELY MARGARITA LOZA ARANA
174 JESSICA AZUCENA PANCHAMNA VALE
17771305 JORGE LUIS COBOD COROMNEL =
. S

Figura 8.8 Pantalla de Lista de Empleados.

12.Dé dos clic en el codigo del empleado de la tabla consulta de Empleados.

13.Al dar un clic en el boton de .f.“_pt:'_; o presione las teclas ALT + A

14.Si todos los datos no son llenados saldra la pantalla siguiente.

Menszje de Sistema B

'\ Debe lena todos los canpos requendos
——

Figura 8.9 Mensaje de advertencia.

15.Dé clic en el boton | A | presione las teclas ALT + A.

16.Si desea realizar otro ingreso, debe primero limpiar los campos.

. . . _ | cancet _
17.Dé dos clic en el boton E’iﬁfﬁ para limpiar los campos.

8.1.2.3 Consultar Ingreso de Toma Fisica

Sugerencia: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

O,
w L B

1. Seleccione la Bodega de cual va a mostrar los datos, la forma a elegir la
Bodega es la siguiente:

« Le daclic al botdn que tiene la flecha 2 para abrir la lista de bodegas
como indica la figura siguiente:
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BODEGA SUR DESTE -]
[BODEGA CENTRAL
1

BODEGA

QLUULC M QU

Figura 8.10 Lista de Bodegas

« Proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre la seleccionada.
2. Ingrese el nimero del listado en el campo N° de Listado y presione ENTER.
3. Siel numero del listado ingresado no existe le presentara la figura siguiente

Mensaje de Sistema -

'\. Informacion no encontrada
)

Figura 8.11 Mensaje de advertencia

4. Sino sabe el nimero del listado, puede hacer clic en el boton | ... |
para llamar a la ayuda donde aparecera la siguiente pantalla

. Consuita de Toma Fisica de la BDDEGA CENTRAL

Figura 8.12 Pantalla de consulta de Toma Fisica

5. Seleccione el codigo de la tabla consulta de Toma Fisica de la Bodega,
dando dos clic.

8.1.2.4 Eliminacion Ingreso de Toma Fisica
1. Realice los pasos del 1 al 5 de Consultar Ingreso de Toma Fisica.

2. Verifique que el numero seleccionado es el que desea eliminar.

3. Dé clic en el boton E'Tﬂ‘il o presione las teclas ALT + E.
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4. Le aparecera el mensaje de la figura 8.13, donde seleccionara el boton

o el boton — =%

Mensaje de Sistema -

l’,

* ;Desea elimnar?

1w |

K

Figura 8.13 Mensaje de Confirmacion.

5. Si selecciona el boton s ] se eliminara el Numero de listado que
selecciono y le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ > ]

. l]) D atos Eliminados
e ™

Figura 8.14 Mensaje de Informacion.

3 i i No A
6. Siselecciona el boton _'_] retorna al estado anterior.

7. Sivya no desea Eliminar de clic en el boton @ o presione ALT + C.
8.1.2.5 Emitir listado de Toma Fisica.

1. Los pasos del 1 al 5 de Consultar Ingreso de Toma Fisica.

2. Déclic en el boton — =% | g presione las teclas ALT + M.
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LY

A, FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

fg-/ R.U.C )

SIFEF Eodpa BOCEDA CENTRAL

Zartaia Carasa Cartdac

Urtad arfcuda fdarca Tallae  ducwa Vol Checicl Whcacldn
AL

: FarF ¢ 4‘

i vaF o

4 SULF 11 LAPXCES PUNTA O 7

SULP 17 LAPXES PUNTA QS
HEMAILD  PARA UPEAR
PRCALS  CAMEITAL DEFREISHTAC KD SrMALL

[

?

I PMCAd ZAPATILLASL D€ BATO SHALL
] Prdlid?  ZAPATO OE PLAFTLL, A [Fras) ¥
10 PrZA49  ZAPATLLAZ DE BAAD Y

1l CAPTGS  CAMEITAL DEFRESETACKN N ¥ LAR

[<]:] 1eer [2]2] |[5](&|e]ct][cenar] 11de11 Tots

Figura 8.15 Mensaje de Informacion.

8.1.3 Generacion de Cuadros Diferencias

Este proceso se realiza cuando se desea comprobar la existencia de las listas
que se generaron en el proceso de Toma de Inventario fisica con los datos que
maneja el sistema, comprobacion de faltantes o sobrantes para luego realizar
los respectivos ajustes contables.

8.1.3.1 Abrir Generacion de Cuadros Diferencias

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted elegira <Inventario>
dando clic.

3. Una vez ejecutado el paso 2, se observan siete opciones de la cual elegira
<Generacion de Cuadros Diferencias> dando clic, enseguida se presenta.
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2 Diferencia entre Inventano Fisico y Existencia del Sistema
Datos Generalas

Bodega [BO0EGA CENTRAL =] Fecha Toma Inventaiio. |
: = K
N* Listado b I ) - #
rens
oo Detaledmedo [ CowdadFiwca | CodacSitema | o7 Y
i':',".‘.'é‘.",,. _,r,_"r::_',_'_ru,u;ﬂ 1T alls Marc Color Muevo |Usado TC'L-. deto | Total Muevo TL‘ sado Total | Nusvo 1| ]
PEFS |RALOM FAR O[REEE|ROJD | 210| 20| 2 250} | » 0] 200 000 00|
Lol ] 2
&peobado Por
Observacion

T =

l Iniciar ” Ajustes H Lancelar]

Figura 8.16 Pantalla de Generacion de Cuadro de diferencia.

8.1.3.2 Consultar Generacion de Cuadros Diferencias

Sugerencia: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
)
N

—

Seleccione la Bodega, la forma a elegir la Bodega es la siguiente:

« Le da clic al boton que tiene la flecha i para abrir la lista de bodegas
como indica la figura 8.10 y proseguir a elegir uno de la lista dando un
clic sobre la seleccionada.

2. Ingrese el numero del listado en el campo N° de Listado y presione ENTER.

3. Si el numero del listado ingresado no existe le presentara el mensaje de la
Figura 8.7.

4. Sino sabe el numero del listado, puede hacer clic en el botén -]
para llamar a la ayuda donde aparecera la pantalla de la figura 8.9.

5. Seleccione el codigo de la tabla consulta de Toma Fisica de la Bodega,
dando dos clic.

6. Se le llenaran todos los datos que usted ingreso previo al numero de listado
que usted eligio en el proceso de la Toma Fisica.
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8.1.3.3 Comparar Existencia de Items Toma Fisica con Sistema

Realiza la comparacion de los articulos o items que maneja el sistema contra lo
que se ingreso en la Toma Fisica realizada por el encargado del control fisico.
1. Realice los pasos del 1 al 6 de Consulta Generacion de cuadros diferencias.

2. Una vez que se hayan llenado los datos de cantidad Fisica, le dara un clic

) [niciar _
en el boton o presione las teclas ALT + |.

3. Al haber usted pulsado el botén se llenaran automaticamente las cantidades
que maneja el Sistema.
Nota: :
— Se debe haber realizado primeramente el proceso de Ingreso de
= Toma Fisica.

8.1.3.4 Ajustes Contables por Sobrantes o Faltantes.

Esta opcion realiza los asientos contables en caso de que exista faltante o
sobrantes.

Sugerencia: | ‘
Esta opcion se debe ejecuta después de haber realizado la opcion

Iniciar.

‘1)
w M

1. Realice los pasos del 1 al 6 de Consulta Generacion de cuadros diferencias.

2. Ingrese el numero del codigo del empleado responsable del ajuste en el
campo Aprobado pory presione ENTER.

3. Si el codigo ingresado no existe le presentara el mensaje de figura 8.8.

4. Sino sabe el codigo del empleado, puede hacer clic en el boton | .|
para llamar a la ayuda donde aparecera pantalla de la figura 8.11.

5. Dé dos clic en el codigo del empleado de la tabla consulta de Empleados.

6. Sino fue llenado el campo Aprobado por, se le presentara el mensaje de la
figura 8.9

7. Después de llenar todos los datos, dé un clic en el boton ‘ﬂl 0
presione ALT + A

8. Si usted no tomo en consideracion la advertencia realizada al inicio de este
literal, se presentara el siguiente mensaje:
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Mensaje de Sistema ]

\!
| \. Enorl Debe proceza opoidn "Iniciar” ante: de Austar
*

_Jeeply

9. Una vez que usted presiono el boton | Awstes |

Figura 8.17 Mensaje de advertencia.

realizan los ajustes contables correspondientes.

8.1.4 Correccion Monetaria

Sistema de Inventario

automaticamente se

Este proceso realiza la correccion monetaria para aquellos articulos o item que
previamente eligié usted que se realicen correccion monetaria en la opcion de

Mantenimiento, Datos del Items del capitulo 9 y pagina 12.

8.1.4.1 Abrir Correccion Monetaria

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted elegira <Inventario>

dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cual elegira <Correccion Monetaria>
dando clic, enseguida se presenta.

B Coneccién Monetaria

Parametios del Proces

Comprobante

[u]

Porcertae Coneccidn

M E3

Afio |1993

@ ESTE PROCESO SE APLICARA A LOS ITEMS QUE SE ENCUENTRAN EN LA PARTE
INFERIOR.

Aiculo | Descripcion [ costo
1 |ARAST CUADROS ESCEMNAS BIBLICAS 1.00
2 |ARAS?Y FLORERO 100
3 |PBFS 1BALON PREFESIONAL 0.00
4 SSESAS SILLAS APILABLES ATU 1.00
g _|SULP1Y LAPICES PUNTAD T non
. |SULP12 LAPICES PUNTAD S 000
I Iniciar | | l;ancelar]
Figura 8.18 Pantalla Correccion Monetaria.
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8.1.4.2 Actualizacion de Correccion monetaria

Esta opcidon actualiza el costo del articulo y realiza los asientos contables de
correccion monetaria. Este proceso se realiza una vez al ano.

1. Observe la pantalla de correccion monetaria en la que aparecen todos los

articulos que selecciono que tengan correccion monetaria en la opcion de
Mantenimiento, Datos del Items del capitulo 9 y pagina 12.

) ) ) Iniciar I .
2. Dé un clic en el boton o presione las teclas ALT + |

3. Los datos se actualizaran internamente.

. . . [cancel . .
4. Dé un clic en el botdn lﬂ o presione las teclas ALT + C para salir.

5. Si desea realizar otra actualizacion, realice nuevamente los pasos desde el
2 hasta 5.

Nota:

e Se debe haber ingresado en el mantenimiento * Datos del Articulo”™

et por lo menos un articulo o item con correccion monetaria para que
este proceso tenga exito.

8.1.5 Pedidos Para Stock Bodega

Este proceso permite conocer la bodega a la cual se deben adquirir articulos o
items.

8.1.5.1 Abrir Pedido Para Stock Bodega
1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted eligira <Inventario>
dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cual elegira <Pedido para stock Bodega>
dando clic, enseguida se presenta.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 12



Manual de Usuario Sistema de Invenrario

Generacion de Requisicion de Articulos

Fecha:  [08/08/1999

") ESTE PROCESO PERMITE CONOCER LA
. s/ BODEGA ALA CUAL SE DEBEN ADQUIRIR

= ITEMS
% Iniciar. | Cancelar

Figura 8.19 Pantalla Pedido para Stock de Bodega.

8.1.5.2 Actualizar Pedido para Stock de Bodega

Esta opcion actualiza internamente los articulos determinando su existencia y
sus costos.

1. Dé un clic en el boton ~ |_IMdar |

2. Espere mientras se aparezca la siguiente pantalla.

Mensaje de Sistema [ -]

-
] | r) Datos Frocesados con éxito

I Aceptar I

Figura 8.20 Mensaje de Informacion.

i . . Aceptor i
3. Dé un clic en el boton Q o presione las teclas ALT + A.

4. Enseguida le aparece la siguiente pantalla en la cual indican los items que
debe adquirir segun la bodega.
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=[O x

@‘h FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBC Fockd 1000 1909
fo LU C 10 w0 Velkino us RUCE
SIFEF Pagra: 1

PLOIDCE PARA STOCK BODCGA

Codgu it Cartdd Gcrwl Tarddadidiviing  Cartaad Getca

Eadiqe SO0 OETT

iuop ? K} 50 '3l
¥ar v § 50 1%
vaF o H 27 e
sue 5 50 13
SULF 17 K] $0 3]
Fralh a4 Kl low 30
CAPG 31 s 100 ET
Bodc SC0EDA CENTRAL

AAAS 1 3 50 5
Far 4 § a0 e
¥ar g 5 1] 0
iuw il Gu W
471 8 ] § 1@ 40
PMCA 30 3 50 1$
PrCA 44 3

i

: . hd
élﬂlﬂ@“teualj 27 de 27 Tota

Frals 49

I R 0 e | =

Figura 8.21 Listado de Stock para la Bodega.

. . .. . . ) Lancelarl
5. Si desea salir de la opcion, dé un clic en el boton : -
o presione las teclas ALT + C.

8.1.6 Rotulacion de Bultos

El objetivo de este proceso es crear bultos los cuales se utilizaran para la
transferencia entre bodegas.

8.1.6.1 Abrir Rotulacion De Bultos

Para ejecutar la opcion de Rotulacion de Bultos se lo debe hacer de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan dos opciones de las cuales usted elegira <Inventario> dando
clic.

3. A continuacion se observan siete opciones de las cuales elegira
<Rotulacion de Bultos> dando clic, enseguida se presenta la pantalla
deseada.
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Rotulacion de Bultos mEE

Fecha de R ——
Creacion: 07/06/1933
| Cédigo de Bulto I
| Descripcidn | GUAYAOUIL-MANT S
Friondad de Despacha [1—
12000

[tems por Bulto:

| Peso: |
‘ “alor: |

| Aceptar || Eliminar | |£ancelar

Figura 8.23 Listado de Stock para la Bodega.

Sugerencia: - _ _ A
=) También se puede activar <Procesos> en el Menu de Opciones

A con la combinacion de las teclas ALT+ P. Las dos teclas al
mismo tiempo.

8.1.6.2 Ingresar Rotulacion de Bultos

Para ejecutar el proceso de Ingresar Rotulacion de Bultos se lo debe hacer de
la siguiente manera:

Nota: -

El Proceso de Ingresar Rotulacion de Bultos se debe realizar
previo al Proceso de Registro de Trasferencia entre Bodegas, el
cual es explicado en detalle en el capitulo 8 - pagina 27.

1. Ingresar Fecha de Creacion, este dato es proporcionado automaticamente
por el sistema. En esta casilla no ingresa ningun dato el usuario.

2. Ingresar el Codigo de Bulto. Este dato el sistema lo genera
automaticamente.

Sugerencia:

W)
L

Si el usuario desea saber cuales son los Codigos de Bulto que

ya existen, entonces debe dar clic al boton J que se
encuentra en el extremo derecho de la casilla Codigo de Bulto.

3. Ingresar Descripcion del Bulto. En esta casilla se deben poner
caracteristicas fisicas del bulto.

4. Ingresar Prioridad de Despacho.
5. Ingresar items por Bulto. En este campo se especifica el numero de items o

articulos que van en el bulto a ser transferido.
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6. Ingresar Peso. Para llenar este campo se debe tomar en cuenta el tipo de
bulto, ya que la unidad de medida para el bulto es en kilogramos.

7. El campo —Valor- no es ingresado por el usuario, sino que el sistema
proporciona automaticamente este dato.

8. Una vez ingresado todos los datos correctamente se da clic en el boton

Aceplton

para que los datos se graben.

* Después de dar clic al boton peeeter | gilos pasos del 1 al 7 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de informacion de la
figura 8.5.

* Después de dar clic al boton 2eeoter | ilos pasos del 1 al 7 no han sido
ejecutados correctamente, o si directamente damos un clic en el boton

acerte | sin haber realizado los pasos del 1 al 7, aparece el mensaje de
advertencia de la figura 8.9.

8.1.6.3 Consultar Rotulacion de Bultos

Para ejecutar el proceso de Consultar Rotulacion de Bultos se lo debe hacer de
la siguiente manera:

1. Ingresar la Fecha de Creacion.

e Si el usuario no recuerda la Fecha de Creacion debera ejecutar
directamente el paso 2.

2. Ingresar Codigo de Bulto a consultar.

» Si el usuario no recuerda el Codigo de Bulto debera dar clic en el boton
de ayuda J, a continuacion se presentara la tabla de la figura 8.23. En
esta tabla aparecen todos los bultos que existen al momento de hacer la
consulta. Se debera seleccionar uno de la tabla al dar clic sobre el
mismo.
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Codigo | Descripcién
113930813 -3 - Ruta Guayaquil-Manta
19330813 4 Futa Guayagqui-Manta
199308135 Ruta Guayagu-Manta

1993-03-03 -6 Ruta Guayaqui-Mantahd

Figura 8.24 Tabla de Consulta de Rotulacion de Bultos.
3. Finalmente, se mostraran los datos del Codigo de Bulto consultado.
8.1.6.4 Eliminar Rotulacion de Bultos

Para ejecutar el proceso de Eliminar Rotulacion de Bultos se lo debe hacer de
la siguiente manera:

Nota: : : .
- Este proceso solo podra realizar el usuario asignado por el

Administrador del Sistema, ya que las consecuencias de efjecutar
este proceso pueden ser irreversibles.

1. Debe seguir los pasos del 1 al 2 de consultar rotulacion de bultos.

SuQe_renc'a: Si el usuario no recuerda el Codigo de Bulto o desea saber cuales
\ son los Codigos de Bulto que ya existen. entonces debe presionar

el boton _‘ que se encuentra en el extremo derecho de la casilla
Cddigo de Bulto

2. Debe estar seguro que el bulto que consulto es el que desea eliminar

3. Dar un clic en el boton L2 ] Luego de lo cual aparece un mensaje de

confirmacion como el de la figura 8.13.

4. Si selecciona el boton ;] se eliminara la informacion referente al
bulto seleccionado y le presentara el mensaje de la figura 8.14

. . " No .
5. Si selecciona el boton ‘—, le retorna al estado anterior.

6. Si ya no desea Eliminar de clic en el botOn@ o presione ALT + C.
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8.1.7 Cierre de Inventarios

El proceso de Cierre de Inventarios tiene como objetivo determinar el total
general neto por items en todas las bodegas.

8.1.7.1 Abrir Cierre de Inventarios

Para ejecutar el Proceso de Cierre de inventarios se lo debe hacer de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan dos opciones de las cuales usted elegira <Inventario> dando
clic.

3. A continuacion se observan siete opciones de las cuales elegira <Cierre de
Inventarios> dando clic, enseguida se presentara la pantalla deseada.

M Cieme de Inventario

Farametros del Froceso
Fecha del Cierre: 08/08/1339

ESTE PROCESO ACTUALIZARA LOS
SALDOS DE CADA ARTICULO

\ Iniciar Iig_qn_celaré

Figura 8.25 Pantalla de Cierre de Inventario.

. También se puede activar <Procesos> en el Menu de Opciones con
la combinacion de las teclas ALT+ P. Las dos teclas al mismo
tiempo.

8.1.7.2 Iniciar Cierre de Inventarios

Para dar inicio al proceso de Cierre de Inventarios se debe realizar lo siguiente:

Tniciar |

1. Dar clic en el boton que se mostro en la figura 8.24.

2. Inmediatamente aparecera el mensaje de la figura 8.20.

3. Dardlicen el boton _2==et=r | 4e mensaje de informacion que se mostré en
la figura 8.20.
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8.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS

El Proceso de Registro de Movimientos se compone de tres opciones las
cuales se explican a continuacion:

Procesos

Invertario

»
» Comprobante de Ingreso/Eagreso

Registro de Traspaso
Recepcion Compras

Figura 8.26 Menu Procesos—Registro de Movimientos

8.2.1 Comprobante de Ingreso/Egreso

El objetivo de este proceso es registrar los ingresos y egresos de items que se
realizan en cada bodega.

8.2.1.1 Abrir Comprobante de Ingreso/Egreso

Para ejecutar el Proceso de Comprobante de Ingreso/Egreso a Bodega se lo
debe hacer de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Después de ejecutar el paso 1 se presentan dos opciones de las cuales
usted elegira <Registro de Movimientos> dando clic

3. A continuacién se observan tres opciones de las cuales elegira
<Comprobante de Ingreso/Egreso> dando clic, enseguida se presenta la
pantalla deseada.

L il |

ESPOL
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! Registio de Comprobante de Ingreso a Bodega | =] %] I
Tipo de Comp [INGRESD - Fecha Comp Ingr I
Bodega [BoDEGS CENTRAL _v_] Doct Reter |r
Num Comp 10
_ Descuerto 3 Empleados/Personal de Juego
S [Fedda: a Marathon S por j e r Norrbre Per Juego/Empl
Centro de Consumo £ J [ I
] Lescapcion [unT 1ana [ color [ Marca [ mogeio [ costo l;jn!mla | Total |
IBALOH PARAAFICIONADODS ASs MEDILIM 20J0  REESOF COLEGIAL 2000 00 20 40
el | g
Monto [-il'i:lf i r:nmerh mil 0000 Sucte
Observacion
[Para panda de Copa Amenca 1939 =

Frmas de Aesponsables

Jete de Seccon I'T‘ 7771305 J [

Respontable de Bodega I\‘ 917458855 [

Mostrar || Aceplar H Elirninar ] leueldrl

Figura 8.27 Pantalla de Comprobante de Ingreso/Egreso a Bodega.

8.2.1.2 Ingresar Comprobante De Ingreso/Egreso a Bodega

1. Seleccionar en Tipo de Comprobante: Ingreso. La forma de elegir el Tipo de
Comprobante es la siguiente:

« Dar clic al boton que tiene la flecha = para abrir la lista de Tipos de

Comprobantes como indica la figura 8.27, después elegir uno de la lista
con un clic.

Figura 8.28 Lista de Tipo de Comprobantes.

2. Seleccionar la Bodega donde se realizara el ingreso. La forma de elegir la
Bodega es la siguiente:

* Dar clic al boton que tiene la flecha £l para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.7, despueés elegir uno de la lista con un clic.

3. Ingresar el Numero de Comprobante.

4. Ingresar el Documento de Referencia, el cual representa el documento de

respaldo para el ingreso. Este documento puede ser: una factura, nota de
entrega, etc.
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5. Seleccionar la Transaccion por la cual se va a ser el ingreso a bodega. La
forma de elegir la Transaccion es la siguiente:

e Dar clic al boton que tiene la flecha =] para abrir la lista de
Transacciones, después elegir uno de la lista con un clic.

6. Seleccionar el articulo que va a ingresar a bodega. La forma de elegir el
articulo es la siguiente:

e Dar clic al boton de ayuda J, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.10. En esta tabla se encuentran todos los articulos que
pueden entrar a bodega. Después que aparece la tabla se procede a
escoger uno de la lista con un clic.

7. Ingresar el Costo del articulo.

8. Ingresar Observacion. Este campo es opcional. Aqui se pone algun detalle
adicional con respecto al ingreso a bodega.

9. Seleccionar Jefe de Seccion.

e Dar clic al boton de ayuda _ I, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. En esta tabla se encuentran todos los empleados de la
empresa. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno de la
lista con un clic.

10. Seleccionar Responsable de Bodega.

e Dar clic al botdon de ayuda _l, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. En esta tabla se encuentran todos los empleados de la
empresa. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno de la
lista con un clic.

11. Dar clic en el boton _2<==t=" | para que los datos se graben.

e Después de dar clic al botén eeter | i los pasos del 1 al 10 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5.

e Después de dar clic al botén 2= | i los pasos del 1 al 10 no han
sido ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.12.

8.2.1.3 Consultar Comprobante de Ingreso/Egreso

1. Seleccionar el Tipo de Comprobante. La forma de elegir el Tipo de
Comprobante es la siguiente:

« Dar clic al boton que tiene la flecha ] para abrir la lista de Tipos
de Comprobantes como indica la figura 8.27, después elegir uno de la
lista al dar clic.

2. Seleccionar la Bodega. La forma de elegir la Bodega es |a siguiente:
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¢ Dar clic al boton que tiene la flecha > para abrir |a lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.7, despues elegir uno de la lista al dar clic.

3. Ingresar el Numero de Comprobante.
4. Ingresar la fecha en la cual se realizo el comprobante.
8.2.1.4 Eliminar Comprobante de Ingreso/Egreso

1. Debe realizar los pasos del 1 al 4 de Consultar comprobante de
Ingreso/Egreso.

2. Debe verificar que el comprobante que consulto es el que desea eliminar.

: ; Elimina :
3. Dar un clic en el boton \-_' Luego de lo cual aparece un mensaje de
confirmacion como el de la figura 8.13.

Nota:
— Para poder ejecutar el paso 3 debe haber realizado correctamente
oL los pasos del 1 al 2.

4. Al dar clic en el boton ‘.:I del mensaje que aparece en la figura 8.13,
se eliminara la informacion referente a ese comprobante y saldra el mensaje
de la figura 8.14.

; 4 N g
5. Al dar clic en el boton ‘—°} del mensaje que aparece en el paso 11,
retornara al estado anterior, o sea volvera al paso 11.

Si ya no desea Eliminar de clic en el boton @ o presione ALT + C.

o

. ; e |
e Al dar clic una vez en el boton @ se borran los datos hasta ese
instante ingresados.

Al dar clic por segunda vez en el boton ‘_ﬂ se cierra la pantalla de
Procesos Comprobante de Ingreso/Egreso a Bodega.

8.2.1.5 Emitir listado de Comprobantes de Ingreso/Egreso

1. Debe realizar los pasos del 1 al 4 de Consultar comprobante de
Ingreso/Egreso.

2. Dé clic en el boton _ o | presione las teclas ALT + M.

3. Enseguida se presentara la siguiente pantalla en la cual puede imprimir el
comprobante.
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Figura 8.29 Comprobante de Ingreso\Egreso

8.2.2 Registro de Traspaso entre Bodega

El objetivo de este proceso es registrar la informacion que se genera en el
traspaso de un articulo de una bodega a otra.

8.2.2.1 Abrir Registro de Traspaso entre Bodega

Para ejecutar el Proceso de Registro de Traspaso entre Bodega se lo debe
hacer de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Se presentan dos opciones de las cuales usted elegira <Registro de
Movimientos> dando clic.

3. A continuacion se observan tres opciones de las cuales elegira <Registro
de Traspaso entre Bodega> dando clic, enseguida se presenta la pantalla

deseada.
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™ Registro de Traspaso entre Bodega P b T I
Num Traspaso | Fecha |
Bdga Ongen  |BODEGA CENTRAL ~] Comp. Egr = |
- LSS
Bdga Destino f J Comp Ingr: |
Transacedn ITra paso erhte Bodegas (Ongen E]
[ n g P A =
Cod Bulto Ariculo l Descrpeidn ITaHa] Marca l Color [ Costo l‘- ant Enw:;r}a] Tofal
1 |1999-08-16 -2 PBF1L BALOP OLE MIKE AMARLL 10000 1m0 1,000 00
2 PBF10  |BALONES COLET NIKE  AMARILLG 10000 20 200000
Morto 000 Trermd DDA Sucre
Observacion
Trancpazo entie todega —
Fumas de Responsables
Jele de Secaidn I'-H]' 305 l
Responsatle de Bodega l [
Aceptar H Eliminar ] lgan(zla'l

Figura 8.30 Pantalla de Registro de Traspaso entre Bodega.

Nota:
— Previo a este proceso se debe realizar el proceso de Rotulacion
- de Builtos. el cual fue explicado en el capitulo 8 — pagina 16.

~T

8.2.2.2 Ingresar Registro de Traspaso entre Bodega

1. Ingresar Numero de Traspaso.

2. Seleccionar la Bodega de Origen. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

e Dar clic al botén que tiene la flecha ] para abrir la lista de
Bodegas, como se muestra en la figura 8.7, despueés elegir uno de la

lista al dar un clic.

3. Seleccionar la Bodega de Destino. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

e Dar clic al boton que tiene la flecha 5 para abrir la lista de Bodegas,

como se muestra en la figura 8.7, después elegir uno de la lista al dar un

clic.

4. Seleccionar la Transaccion por la cual se va a ser el traspaso. La forma de
elegir la Transaccion es la siguiente:
« Dar clic al boton que tiene la flecha = para abrir la lista de
Transacciones, después elegir uno de la lista al dar un clic.
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5. Seleccionar el Codigo de Bulto, puede ser opcional.

6. Ingresar el Costo del articulo.
7. Ingresar Observacion. Este campo es opcional.

8. Seleccionar Jefe de Seccion.

» Dar clic al boton de ayuda |, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

9. Seleccionar Responsable de Bodega.

e Dar clic al boton de ayuda _|, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar un clic.

10. Dar dlic en el boton _2===t=" | para que los datos se graben.

« Después de dar clic al botdn eeotar | i jos pasos del 1 al 9 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5.

» Después de dar clic al boton teeoter | ijos pasos del 1 al 9 no han
sido ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.12.

8.2.2.3 Eliminar Registro de Traspaso entre Bodegas
1. Ingresar Numero de Traspaso.

2. Seleccionar la Bodega de Origen. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

e Dar clic al boton que tiene la flecha ] para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.10, después elegir uno de la lista al dar clic.

3. Seleccionar la Bodega de Destino. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

e Dar clic al boton que tiene la flecha ] para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.10, después elegir uno de la lista al dar clic.

4. Seleccionar la Transaccion por la cual se va a ser el traspaso. La forma de
elegir la Transaccion es la siguiente:

e Dar clic al boton que tiene la flecha =] para abrir la lista de
Transacciones, después elegir uno de la lista al dar clic.

5. Seleccionar el Codigo de Bulto. La forma de elegir el articulo es la siguiente:
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¢ Dar clic al botdon de ayuda |, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.7. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

=

Ingresar el Monto o valor en sucres por el cual se realiza el ingreso.

S

Ingresar Observacion. Este campo es opcional.

8. Seleccionar Jefe de Seccion.

e Dar clic al boton de ayuda |, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

9. Seleccionar Responsable de Bodega.

e Dar clic al botdon de ayuda J, inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

. | Elimi .
10.Dar un clic en el boton m Luego de lo cual aparece un mensaje de
confirmacion como el de la figura 8.13.

Nota: .
s Para poder ejecutar el paso 11 debe haber realizado correctamente

~3.~. |lospasosdel1al10.

11.Al dar clic en el boton —2i del mensaje que aparece en el paso 11, se
eliminara la informacion referente a ese Registro de Traspaso entre Bodega
ingresado y después el mensaje de la figura 8.14.

. 5 M .
12.Al dar clic en el boton _-°__J del mensaje que aparece en el paso 11,
retornara al estado anterior, o sea volvera al paso 10.

13. Si ya no desea Eliminar dar clic en el boton \ﬂ

e Al dar clic una vez en el boton M de la figura 8.26 se borran los
datos hasta ese instante ingresados.

* Al dar clic por segunda vez en el boton @ de la figura 8.26 se
cierra la pantalla de Procesos Comprobante de Ingreso/Egreso a
Bodega.

5
&

an,

%

1
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8.2.3 Recepcion de Compras

El objetivo de este proceso es verificar los datos ingresados de la orden de
compra generada por el sistema de Cuentas por Pagar.

8.2.3.1 Abrir Recepcion de Compras

Para ejecutar el Proceso de Recepcion de Compras se lo debe hacer de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic.

2. Despues de ejecutar el paso 1 se presentan dos opciones de la cual elegira
<Registro de Movimientos> al dar clic.

3. A continuacion se observan tres opciones de las cuales debera elegir
<Recepcion de Compras> dando clic, enseguida se presenta la pantalla
deseada.

8 Recepcién de Compras HMEE I
Fecha Recepcion

1 CAMISAS OFICIALES SELECCION MA 300 23 25

Bodega |BODEGA CENTRAL -]
Proveedor i
i Descripeion Precio ] Cantidad Pedida ] Cantidad Ingresada [;

L 1]

Morto £ L fes 007100 Sucres

(Observacion

’:,ir‘;g-'!n;

Fumas de Responsables

Jete de Seccion [["5‘ 13530550

Figura 8.31 Pantalla de Recepcion de Compras.
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8.2.3.2 Ingresar Recepcion de Compras

1. Ingresar Fecha de Orden de Compra.

2. Ingresar Orden de Compra.

Sugerencia: ,
Si el usuario desea conocer las Ordenes de Compras que ya

existen, entonces debe dar clic al botén _J que se encuentra en el
extremo derecho de la casilla Orden de Compra.

]
J

S

3. Ingresar Numero de factura.

4. Seleccionar la Bodega. La forma de elegir la Bodega es la siguiente:

¢ Dar clic al botén que tiene la flecha > para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.7, después elegir uno de la lista al dar clic.

5. Seleccionar el articulo. La forma de elegir el articulo es la siguiente:

e Dar clic al boton de ayuda J, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.10. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

6. Ingresar Observacion. Este campo es opcional.

7. Seleccionar Jefe de Seccion.

e Dar clic al boton de ayuda ~| inmediatamente se presentara la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar un clic.

8. Dar clic en el boton 2Pt | para que los datos se graben.

e Después de dar clic al boton acestar ] ios pasos del 1 al 8 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5.

e Después de dar clic al boton 2e=eter | ijos pasos del 1 al 8 no han
sido ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.12.

— En caso de que el articulo que fue seleccionado en el punto 5, es‘
: S articulo considerado de inventario, automaticamente se genera un |
Comprobante de Ingreso a la Bodega seleccionada después de

ejecutar el paso 9.

Nota:
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9 MENU MANTENIMIENTOS

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del Sistema de Inventario, el cual esta compuesto
de dos opciones: Articulo y Almacenamiento.

Manterimientos
Arhiculo ’
Almacenamiento b

Figura 9.1 Menu Mantenimiento.

Para acceder a las opciones de Mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el menu, como se aprecia en la Figura 9.1.

Si luego usa las teclas de desplazamiento, usted podra colocarse en la
opcion requerida y seleccionarla, otra forma, es dando clic sobre la misma.

El menu de Mantenimiento esta compuesto de dos opciones que son Articulo y
Almacenamiento.

9.1 MANTENIMIENTOS ARTICULO

Esta opcion de Articulo tiene como objetivo almacenar los mantenimientos que
estan relacionados con los datos del articulo.

M antenimientos

Grupe/subonpe

Almacenamiento » Tipo de ltem
Datos del [tem

Figura 9.2 Menu Mantenimiento-Articulo

Consta de los mantenimientos de Grupo/Clase, Tipo de item y Datos del item,
los cuales son explicados a continuacion.
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9.1.1 Grupo/Subgrupo

Registra los datos de los diferentes Grupo Clase de Articulos que posee la
Empresa.

9.1.1.1  Abrir Grupo/Clase

Para ejecutar la opcion de Articulo el mantenimiento de Grupo/Clase lo hara de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran dos opciones de la cual eligira
<Articulo>.

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de las cuales eligira
<Grupo/Clase> dando clic y presentara la pantalla deseada.

Mantenimiento de Grupo/Subgrupo - X

D atos del Grupo I D atos del Subgrupo |

Codigo de Grupo s ~

Descripeidn: [ESCARAPELAS DE ARBITROS

|

Cuenta Contable 1-02-02-00-00-00

Cuenta Reexpresion.  [1.02.02-00-00-00

Estado l I

|P'_'10dificar] Lgliminar I I gancelarl

Figura 9.3 Mantenimiento Grupo/Subgrupo

Nota: .

Para consultar el plan de cuentas contables puede dar un clic en el
= boton _‘ de ayuda.

-~
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9.1.1.2 Ingresar datos del Grupo
1. Ingrese el codigo de grupo :]' en la lista de elementos.

2. Ingrese la Descripcion del grupo.

3. Ingrese la Cuenta Contable, y la Cuenta Reexpresion si no sabe el codigo
que desea ingresar puede dar un clic en el boton para llamar a la
ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda.

8 Buscar Cuenta - |

Buscar por l

& Codgo Plan de Cuertas
" Descipcidn de Cuentas

Desciing =

3‘ Cuenta
1.01-01-00-00-00_JMercadena FEF
1-01-0501-0000 Bco Guayaquil-12345678901
1-01-0502-00-00 Bco-Guayaquil-1548600015
[1-01-05-03-00-00 Bco-Guayaquil-351332532
1-01-05-04-00-00 Bceo-Guayaquil-65465465
[1-01-05-05-01-00 _ Bco Azuay - 15400000

-

| Aceptar l Cancelar

Figura 9.4 Pantalla de ayuda de buscar cuenta

¢ Sies que no ingreso algun campo saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [}

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 9.5 Mensaje de Advertencia.

e Sies que no ingreso el numero de cuenta en el campo cuenta contable y
cuenta reexpresion saldra el siguiente mensaje:

B

! ‘: Cédigo de Cuenta No E xiste

Sceptar [

Figura 9.6 Mensaje de advertencia.

f

~ak
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W t
4. Haga clic en el boton E o presione las teclas ALT + A.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema | =]

. li’) Datos Ingresados
—

[ Aceptar ]

Figura 9.7 mensaje de Informacion.

5. Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar

9.1.1.3 Consultar Datos del Grupo

1. Seleccione el codigo del Grupo, la forma de elegir es la siguiente:

e Le da clic al boton que tiene la fleche B para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

e Posicionandose sobre las lista de =
primeras letras del elemento deseado.

elementos y digitando las

e Siel codigo no existe aparece el siguiente mensaje:

I

! E Cédigo no existe
Aceptar l

Figura 9.8 Mensaje de Advertencia

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.1.1.4 Modificar Datos del Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Datos del Grupo.

2. Verifique que sea el codigo de grupo que desea modificar.
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3. Se le activara la casilla de Descripcion, Cuenta Contable, Cuenta
Reexpresion y Estado para que ingrese una nueva o0 anada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton Imndilicnr] presione las teclas ALT + M.

5. A continuacion le aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema B

. il) Datos Modificados
S—

[ Aceptar ]

Figura 9.9 Mensaje de informacion.

e Sies que noingreso algun campo presentara el mensaje de la figura 9.5.

6. Sino lo desea de clic en el boton presione las teclas ALT + C.

9.1.1.5 Eliminar Datos del Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Datos del Grupo.

2. Verifique que sea el codigo de grupo que desea eliminar.

3. De clic en el boton M presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton :l o el botén

MNo

Mensaje de Sistema -

4 a
. Ues 7
“‘F') (Ueses eliminar

1w |

Figura 9.10 Mensaje de Confirmacion.

5. Si selecciona el boton : se eliminara los datos del grupo y saldra el
siguiente mensaje:

ey

¢
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Mensaje de Sistema ]

& lr) D atos Eliminados
\".

Figura 9.11 Mensaje de Informacion.

6. Si selecciona el boton ;] le retorna al paso 3.

7. Si ya no desea Eliminar dé clic en el boton @ o presione ALT + C.

9.1.1.6 Ingresar Datos del Subgrupo

Esta pantalla permite ingresar los datos de los Subgrupos de los articulos.

! Mantenimiento de Grupo/Subgrupo !- [ ]

Datos del Grupo  Datos del Subgrupo l

Cédigo de Grupo [ESCARAPELAS DE ARBITROS ~|

Cédiga del Subgrupo ~] [ESCARAPELAS MDDELO UNO

E stado:

Iﬂodiﬁcar] f Eliminar ] l Cancelar |

Figura 9.12 Pantalla Datos del Subgrupo.

1. Seleccione un codigo de grupo.
2. Seleccione el codigo del Subgrupo.

o Sies que no ingreso algun campo le presentara el mensaje de la figura
9.5.

1} t
3. Haga clic en el botdn @ presione las teclas ALT + A.

e Si no ocurrié ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7.

« Para continuar, despues de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar.
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4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.

9.1.1.7 Consultar Datos del Subgrupo

1. Seleccione el codigo del Grupo, la forma de elegir es la siguiente:

e Le da clic al boton que tiene la fleche ] para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

* Posicionandose sobre las lista de El
primeras letras del elemento deseado.

elementos y digitando las

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.1.1.8 Modificar Datos del Subgrupo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consultar Datos del Subgrupo.
2. Verifique que sea el codigo de grupo que desea modificar.
3. Se le activara las casillas de Codigo de Subgrupo y Estado.

4. Haga clic en el boton ’El“‘““(afl o presione las teclas ALT + M.

5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.9

e Sies que no ingreso algun campo presentara el mensaje de la figura 9.5.

9.1.1.9 Eliminar Datos del Subgrupo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Datos del Subgrupo.

2. Verifique que sea el codigo del Subgrupo que desea eliminar.

3. Dé clic en el boton M o presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecera el mensaje de la figura 9.10 donde seleccionara el botdn

I’ o el boton Ll
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5. Si selecciona el boton L_-‘__l se eliminara los datos del Subgrupo y le
saldra el mensaje de la figura 9.11

. . . No
6. Siselecciona el boton ';I le retorna al paso 3.

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el boton @ o presione las teclas
ALT + C.

9.1.2 Tipo de item

Registra los datos de los diferentes items de articulos que maneja la empresa.
9.1.2.1  Abrir Tipo de item

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran dos opciones de la cual eligira
<Articulo>.

3. A continuacion se presentara algunas opciones de la cual eligira <Tipo de
Item> dando clic y presentara la pantalla deseada.

B Mantenimiento de Tipo de Item [_TIx]
Codigo de Tipo de ltem |E -

Descpcion F'E MS TIPO VENTAS

Estado [——'

\Modificar || Eliminar | | Cancelar

Figura 9.13 Pantalla de Tipo de item.

9.1.2.2 Ingresar Tipo de item

| ,
1. Dé dos clic en el boton £ | hara que genere el codigo de Tipo de item.

) 4

2. Ingrese la Descripcion. kT

e Sies que noingreso algun campo aparecera el mensaje de la figura 9.5 o
. .| Aceptar . =

3. Haga clic en el boton o presione las teclas ALT + A. :
2.‘;:;
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e Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7.

e Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.

9.1.2.3 Consultar Tipo de item

1. Seleccione el codigo de Tipo de item, la forma de elegir es la siguiente:

e Le da clic al boton que tiene la fleche = para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

« Posicionandose sobre las lista de 2]
primeras letras del elemento deseado.

elementos y digitando las

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.1.2.4 Modificar Tipo de item

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Tipo de Item.
2. Verifique que sea el codigo de tipo de item que desea modificar.

3. Se le activara la casilla de Descripcion y Estado para que ingrese una
nueva o anada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton ‘Mﬂdififdfl o presione las teclas ALT + M.
5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.9.

« Sies que no ingreso algun campo le saldra el mensaje de la figura 9.5.
6. Sino lo desea de clic en el botén M o presione las teclas ALT + C.

9.1.2.5 Eliminar Tipo de item

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Tipo de item.

2. Verifique que sea el codigo de item que desea 5 eliminar.
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3. De clic en el botdn @1 presione las teclas ALT + E.
4. Le aparecera el mensaje de la figura 9.10 donde seleccionara el boton

= Joeiboton 2|

5. Si selecciona el boton ;I le eliminara los datos del grupo y le saldra
el mensaje de la figura 9.11.

6. Si selecciona el boton _“_J le retorna paso 3.

7. Sivya no desea Eliminar de clic en el boton Eﬂlo presione ALT + C..
9.1.3 Datos del item

Registra los datos de los diferentes articulos que posee la empresa.

9.1.3.1  Abrir Datos del item

1.Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran dos opciones de la cual eligira
<Articulo>

3. A continuacion se presentara algunas opciones de la cual eligira <Datos del
Articulo> dando clic y presentara la pantalla deseada.

B Datos del Aiticulo [ Tx]

Datos gel Articulo | Distribucion por Bodega |
idertihc aCwn ded Artacuio

Caracteristicas -

j Muca [y 7’77’3 Color [aZULCU \,:‘13
o T=] Madeko [FUR =] tata [MrrCiom -
Medida [_' : 3 Eitado [—ﬁ - =
B ey Monstana Estado del Regatto [AC 770 S|
Vo [ g
Ewtencia Actual r T ™Cogio Antencr [__— W Precio Repstcmn [ =
Fechas N
Uk ings Bdga E xpue scaon ' 199 \\n._ﬂo
Ur Egr Bdga Ciea ltem [ zenas It Veria

erodiicar] | erimar | [ Camceter]

Figura 9.14 Pantalla de Datos del Articulo.
9.1.3.2 Ingresar Datos del Articulo
1.Seleccione un codigo del Grupo, Subgrupo, y Articulo.

2. Si no sabe el codigo del Articulo que desea ingresar puede hacer un clic en
el boton _ para llamar a la ayuda, a continuacion la pantalla de ayuda.
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. Consulta de Items
Codigo | Descripeidn
IPBFE BALON PREFESIONAL

~|IPBFg BALON PARA AFICIONADDS

| 1PBF10 BALONES COLECCION VERAN

~suLen L&PICES PUNTA D7
SULP12 LAPICES PUNTA 05

Figura 9.15 Pantalla de ayuda de articulo.
3. Ingrese todos los campos que estan habilitados.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el mensaje de la figura 9.5.

A t
4. Haga clic en el boton E o presione las teclas ALT + A.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7.

« Para continuar, despues de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el boton Aceptar.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.

9.1.3.3 Consultar Datos del Articulo
1. Seleccione el Codigo del Grupo, Subgrupo la forma de elegir es la siguiente:
e Le da clic al botén que tiene la fleche Ll para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el

seleccionado.

e Posicionandose sobre las lista de = elementos y digitando las
primeras letras del elemento deseado.

 Luego de haber elegido el grupo y el subgrupo ingrese el codigo del
articulo y presione ENTER.

e Sino encuentra el codigo ingresado aparece el mensaje de la figura 9.8

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
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9.1.3.4 Modificar Datos del Articulo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consultar Datos del Articulo.

2. Verifique que sea el codigo que desea modificar.

Se le activara todas las casillas, para que anada informacion a la actual, a
excepcion de Existencia Anterior, Existencia Actual, Costo Actual, Costo

Anterior, Precio de Venta y Precio de Reposicion,.

3. Haga clic en el botdn [Modificar | ; 0 presione las teclas ALT + M.

e Sies que no ingreso algun campo saldra el mensaje de la figura 9.5

4. Si no lo desea de clic en el boton E’f"_mi o presione las teclas ALT + C.

9.1.3.5 Eliminar Datos del Articulo

1. Realice los pasos 1y 2 de Consultar Datos del Articulo.

2. Verifique que sea el codigo que desea eliminar.

3. Deé clic en el boton @ o presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecera el siguiente mensaje donde seleccionara el boton =

o el boton —u—j De la figura 9.9.

5. Si selecciona el boton L2 se eliminara los datos del grupo vy

aparecera el mensaje de la figura 9.10.

6. Si selecciona el boton L’ le retorna al paso 3.

Si ya no desea Eliminar de clic en el boton @] o presione ALT + C.
9.1.3.6 Ingresar Distribucion por Bodega

En esta pantalla se puede consultar y modificar datos para llevar el control del
stock en cada bodega.
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B Datos del Aticulo !II:I

| u;-:!,u,wawl
) e ——J

Figura 9.16 Pantalla de Distribucion por Bodega.
1. Debe realizar los pasos 1y 2 de Consultar los Datos del Articulos.

2. Luego se ubica en la ficha de Distribucion por bodega y selecciona la
Bodega.

3. Ingrese todos los campos que estan habilitados.

4. Haga clic en el boton @ 0 presione las teclas ALT + A.
9.1.3.7 Consultar Distribucion por Bodega
1. Seleccione la bodega la forma de elegir es la siguiente:
e Le da clic al boton que tiene la fleche = para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el

seleccionado.

+ Posicionandose sobre las lista de k2 elementos y digitando las
primeras letras del elemento deseado.

» Luego de haber elegido el grupo y el subgrupo ingrese el codigo del
articulo y presione ENTER.

PROTCOM Capitulo 9 - Pﬂ‘:’..,;l';lﬂ 13 ESPOL
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Mensaje de Sistema E

! § Informacién no encontrada

Figura 9.17 Pantalla de Distribucion por Bodega.

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.1.3.8 Modificar Distribucién por Bodega

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Distribucion por Bodegas.
2. Verifiqgue que sea el codigo que desea modificar.

3. Se le activara todas las casillas para anadir informacion a la actual a
excepcion de Existencia Inicial, Cant. Actual y Cant. Pendiente.

4. Haga clic en el boton |§‘3‘3i_ﬁ,‘2'] o presione las teclas ALT + M.

5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.9.

e Sies que no ingresoé algun campo saldra el mensaje de la figura 9.5

Cancelar

6. Sino lo desea de clic en el botén o presione las teclas ALT + C.

9.1.3.9 Eliminar Distribucion por Bodega
1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Distribucion por Bodegas.

2. Verifique que sea el codigo que desea eliminar.

3. Dé clic en el boton @.o presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecera el siguiente mensaje donde seleccionara el botén -
o el botén L‘ De la figura 9.10.

5. Si selecciona el boton L2l se eliminara los datos de la bodega y
aparecera el mensaje de la figura 9.10.

6. Siselecciona el botdn _H"_l le retorna al paso 3. A

i

7. Siya no desea Eliminar dé clic en el boton @ o presione ALT + C. |

\

QN
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9.2 MANTENIMIENTO ALMACENAMIENTO

Esta opcion de Almacenamiento tiene las siguientes opciones:

Mantenimientos
Arhiculo » I

Empleados por Bodega

Documentos por Bodega

Tipos de Bodega
Bodegas

Figura 9.18 Menu de Almacenamiento.
9.2.1 Empleados por Bodega
Registra los Empleados por Bodega que posee la empresa.
9.2.1.1 Abrir Empleados por Bodega
Para ejecutar la opcion de datos lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando clic.
2. Se presentara dos opciones de la cual elegira <Almacenamiento>.

3. A continuacion se presentaran algunas opciones de la cual elegira
<Empleados Por Bodega> dando clic y presentara la pantalla deseada.

! Mantenimiento de Empleados por Bodega e I

Datos del Empleado
Codgo Empleado [ i
MNombre Empleado I

|

|

i Bodegas Exstentes Bodegas Seleccionadas
BODEGA NORTE BODEGa CENTRAL

|

BODEGA SUR
BODEGA SUR OESTE

ail!

[Mndlflcar}l tl;n;;nnﬂ I Cancelar I

Figura 9.19 Empleados por Bodega.
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9.2.1.2 Ingresar Empleados por Bodega

1. Ingrese un codigo del Empleado.

2. Sino sabe el codigo del Empleado que desea ingresar puede hacer un clic
en el boton | para llamar a la ayuda, a continuacion la pantalla de
ayuda.

i, Consulta de Empleados [ x |

cod_emplea I nom_emplea J ape_emplea -
0909530560 CHRISTIAN RICARDO CAZAR ESPINOZ,_ |
LUIS ALFREDOD ESCALANTE ROC
MAMNLEL ISMAEL PILCO TARIRA
EMPLEADD NUEVOD DE PRUEBA UND
2 JOSE MIGUEL COLLAGUARI
19174332 ARELY MARGARITA LOZA ARAMNA
3895 JESSICA AZIUCENA PANCHANA VALE
0917771305 JORGE LUIS COB0 CORONEL +
ol e

Figura 9.20 Pantalla de Ayuda de Empleados.
¢ Sies que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura 9.5

A t
3. Haga clic en el boton E‘ o presione las teclas ALT + A.

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7

« Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botén Aceptar.

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.

9.2.1.3 Consultar Empleados por Bodega

1. Seleccione el codigo del Empleado.

2. Realice el paso 2 de Ingreso de Empleados por Bodega.
3. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
9.2.1.4 Modificar Empleados por Bodega

1. Elija el cddigo del Empleado.

2. Verifique que sea el codigo que desea modificar.

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 16 ESPOL
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3. Se le activara la casilla de Bodegas Existentes y Bodegas Seleccionadas.
para que ingrese o anada informacion a la actual, para mover las bodegas

de la siguiente manera:

#2 \ Pasa todas las Bodegas Existentes hacia la lista de Bodegas
Seleccionadas

o l Pasa todas las Bodegas Seleccionadas hacia la lista de Bodegas

Existentes.

Pasa una Bodega Existente hacia la lista de Bodegas
’ | Seleccionadas.

¢ Pasa una Bodega Seleccionada hacia la lista de Bodegas
Existentes.

4. Haga clic en el boton t!‘:l_odilicar'

5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.8.

e Si es que no ingreso algan campo presenta el mensaje de la figura
9.5

. 4 . [caness
6. Sino lo desea de clic en el botén \ﬂ

9.2.1.5 Eliminar Empleados por Bodega

1. Elija el codigo del Empleado.

2. Verifique que sea el codigo que desea eliminar.

3. Dé clic en el botén Lﬁ'"“i

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton E o el boton

__% |delafigura 9.9

5. Si selecciona el boton - - |le eliminara los datos de los empleados vy
presenta el mensaje de la figura 9.10.

4 2 " No -
. Si selecciona el boton ;| le retorna al estado anterior.

(=7}

-~

. - : . | cancels
. Siya no desea Eliminar de clic en el boton. @
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9.2.2 Documentos por Bodega

Registra los Documentos por Bodegas que maneja la empresa.
9.2.2.1 Abrir Documentos por Bodega

Para ejecutar la opcion de datos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentara dos opciones de la cual elegira
<Almacenamiento>.

3. A continuacion se presentara algunas opciones de la cual elegira
<Documentos por Bodega> dando clic y presentara la pantalla deseada.

2 Manteniméiento de Documentos por bodegas | x|

Bodege [B00EGA CENTRAL -]

Tipo de Documenta COMP EGRESO A BODEGA

Secuencia de Documento |1

Estado

‘jodoﬁ(ar” Eliminar l \ l;dntelar‘

Figura 9.21 Documentos por Bodega.
9.2.2.2 Ingresar Documentos por Bodega

1. Ingrese Bodega, Tipo de Documento y Secuencia de Documento.

e Sies que no ingresd algun campo presenta el mensaje de la figura
9.5

Acept
2. Haga clic en el boton E—i]

e Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7

Sugerencia; 'Para continuar, despues de leer el mensaje puede presu)narr
¥, ENTER o darle un clic en el boton Aceptar.

N

3. Sidesea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o elimi
vea los siguientes
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9.2.2.3 Consultar Documentos por Bodega

1. Seleccione la Bodega, Tipo de Documento, la forma de elegir es la
siguiente:

e Le da clic al boton que tiene la fleche = para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

+ Posicionandose sobre las lista de 2
primeras letras del elemento deseado.

elementos y digitando las

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.2.2.4 Modificar Documentos por Bodega

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Documentos por Bodega.
2. Verifique que sea el codigo de grupo que desea modificar.

3. Se le activara la casilla de Estado para que ingrese una nueva o afnada
informacion a la actual.

4. Haga clic en el botdn |r\_4m;|

5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.8

« Sies que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura
9.5

6. Si no lo desea de clic en el boton.

9.2.2.5 Eliminar Documentos por Bodega

1. Seleccione la Bodega.

2. Verifique que sea el codigo que desea eliminar.
s . Elimi ]
3. Dé clic en el boton. [=mmar

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton d 0 el botdn

# de la figura 9.9

5. Si selecciona el boton :’ le eliminara los datos de los empleados y
presenta el mensaje de la figura 9.10.

6. Si selecciona el boton ‘4’ le retorna al estado anterior.
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7. Siya no desea Eliminar de clic en el botdn. @

9.2.3 Tipo de Bodega

Registra los Tipos de Bodegas que posee la empresa.

9.2.3.1 Abrir Tipo de Bodega

Para ejecutar la opcion de datos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentara dos opciones de la cual elegira
<Almacenamiento>.

3. A continuacion se presentara algunas opciones de la cual elegira <Tipo de
Bodega> dando clic y presentara la pantalla deseada.

B Mantenimiento de Tipo de bodega NEKD
Codigo de Tipo de Bodega E ¥
Descpoion [E’I*E 34 OE PRODUCTOS PARA L& VENTA

Estado l

[ [
ijodif'lcarIi Eliminar || Cancelar
! L

=

Figura 9.22 Tipo de Bodega.
9.2.3.2 Ingresar Tipo de Bodega
1. Ingrese Cddigo de Tipo de Bodega y Descripcion.

e« Sies que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura
9.5

Acept
2. Haga clic en el boton E

e Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7.
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Sugerencia: Para continuar. después de leer el mensaje puede presionar
'y ENTER o darle un clic en el botén Aceptar.

3. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.
9.2.3.3 Consultar Tipo de Bodega
1. Seleccione el codigo del Grupo, la forma de elegir es la siguiente:
e |e da clic al boton que tiene la fleche ] para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el

seleccionado.

+ Posicionandose sobre las lista de =l elementos y digitando las

primeras letras del elemento deseado.
2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.
9.2.3.4 Modificar Tipo de Bodega
1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Tipo de Bodega.

2. Verifique que sea el codigo de grupo que desea modificar.

3. Se le activara las casillas de Descripcion y Estado para que ingrese una
nueva o anada informacion a la actual.

4. Haga clic en el boton l_r-_«:m]

e Si es que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura
9.5

[ : . | cancel
5. Sino lo desea de clic en el boton. [=22C “’]

9.2.3.5 Eliminar Tipo de Bodega

1. Seleccione el Codigo de Tipo de Bodega.

o

Verifique que sea el codigo que desea eliminar.

3. Deé clic en el boton. @

4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton E o el boton
*__ldelafigura 9.9
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5. Si selecciona el boton _‘] le eliminara los datos de los empleados vy
presenta el mensaje de la figura 9.10.

6. Si selecciona el boton _-_l le retorna al estado anterior.

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el boton. E"""""]
9.2.4 Bodegas

Registra los datos de las Bodegas que posee la empresa.

9.2.4.1 Abrir Bodegas

Para ejecutar la opcion de datos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentara dos opciones de la cudl elegira
<Almacenamiento>.

3. A continuacion se presentara algunas opciones de la cual elegira
<Bodega> dando clic y presentara la pantalla deseada.

 Mantenimiento de Bodegas ™ Ed
Datos de la Bodega
Céddigo de Bodega od
Descripcion [BODEGA NDRTE
Teléfona 123456 E wtensidn }4-‘
Direccion ,_* DEL BOMBERO
Tipo de Bodega Iyr DEGA DE PRODUCTOS PARA ;]
E stado i
}rjodlﬂcarj i Eliminar 1 | !;ancelarJ

Figura 9.23 Mantenimiento de Bodegas.

9.2.4.2 Ingresar Bodegas

1. De dos clic en el boton para que genere el codigo de Bodega.

2. Ingrese la Descripcion, telefono, Extension, Direccion, Tipo de Bodega y
Estado.

e Sies que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura ..

9.5

n b
3. Haga clic en el boton E]

=— —_— il e
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e Si no ocurrié ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el mensaje de la figura 9.7

Sugerencia: 'Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar|
o5y ENTER o darle un clic en el boton Aceptar.

N

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o eliminar
vea los siguientes puntos.

9.2.4.3 Consultar Bodegas
1. Seleccione el Cédigo de Bodega, la forma de elegir es la siguiente:
e Le da clic al botén que tiene la fleche -l para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el

seleccionado.

 Posicionandose sobre las lista de 3
primeras letras del elemento deseado.

elementos y digitando las

2. A continuacion aparece la informacion correspondiente.

9.2.4.4 Modificar Bodegas

1. Realice los pasos 1y 2 de Consulta de Bodegas.

2. Verifique que sea el Codigo de Bodega que desea modificar.

3. Se le activara las casillas de Descripcion, Teléfono, Extension, Direccion

Tipo de Bodega vy Estado para que ingrese o afada informacion a la
actual.

.  [Canane:
4. Haga clic en el boton | oear

5. A continuacion le aparecera el mensaje de la figura 9.8.

e Sies que no ingreso algun campo presenta el mensaje de la figura
9.5

. , . . | cancel
6. Sies que no Sino lo desea dé clic en el boton. ‘_—Tﬁi'_

9.2.4.5 Eliminar Bodegas

1. Seleccione el Codigo de Bodega.

2. Verifique que sea el codigo que desea eliminar.

| .
3. De clic en el boton. @
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; 3 i 4 s i Sy 3 .
4. Le aparecera el mensaje donde seleccionara el boton ::l o el boton

_ b | de la figura 9.9.

5. Si selecciona el boton le eliminara los datos de los empleados y

presenta el mensaje de la figura 9.10.

6. Si selecciona el boton ;J le retorna al estado anterior.

. . : . | Cancel
7. Si ya no desea Eliminar de clic en el boton. @
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10 MENU CONSULTAS Y REPORTES

Este menu tiene el objetivo de consultar y obtener reportes de todos los datos
ingresados en este modulo.

El Menu Consultas y Reportes se compone de varias opciones las cuales se
explican a continuacion:

Consultas v Reportes

Consulta de Bodegas

Consulta de Articulos Caracteristicas
Consulta de Ordenes de Compra Existencia
Consulta de Correccion Monetaria Demanda

Kardex por Articulo

Movimiertos Diaros

Consumo de Centro de Costos
Listado de Punto de Reorden
Listado de Diferencias( Fis. y Sist)

Movimientos Contables

Figura 10.1 Menu Mantenimiento

10.1 CONSULTA DE BODEGAS
Para ejecutar la opcion de Bodega lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la
cuales usted eligira <Consulta de Bodegas>.

B Consulta de Bodegas [ [O] ¥]

Bodeqa
" Todas
& Por tipo

l Mostrar I |§anceiaq

Figura 10.2 Menu Consulta de Bodega.
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10.1.1 Consultar Consulta de bodegas

Sistema de Inventario

Para realizar una excelente consulta de bodega siga los siguentes pasos, de
acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccione una de las opciones de bodega, dando un clic.

2. Si selecciono la opcion por Tipo, se activara Tipos de Bodega.

3. Seleccione el Tipo de Bodega, la forma a elegir el Tipo de Bodega es la

siguiente:

« Le da clic al botén que tiene la flecha =] para abrir la lista de Tipos de
bodegas como indica la siguiente figura

[acwne';:. DE PRODUCTOS PARA LA j
BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA o
BODEGA DE SUMNISTROS DE OFICIK
'BODEGA DE MATERIALES DE LIMPIE
BODEGA DE MATERIALES DE CONST
BODEGA DE ARTICULOS EN DESUSC
BODEGA DE ARTCULOS OBSOLETC

hoa

|CLASE & M

Figura 10.3 Lista de Tipos de Bodega.

« Prosiga a elegir uno de la lista dando un clic sobre la seleccionada.

4. Siselecciono la opcion Todas, le permitira observar todas las bodegas con
sus respectivos atributos.

5. Dé un clic en el boton

Mostrar

. o ‘ . funcel
6. Sidesea salir, dé un clic en el boton ;Tﬂ]

7. Siexisten datos en la consulta se le presenta la siguiente pantalla:

PROTCOM
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'."A","' FCOCRACION CCUATORIANA DC FUTEOL Fochi  tatimiioms
Iﬁ'}’ LITF TS I TR Lenire 17
w~IFEF Fige .
REPORTE DE BCOEGES DE TP BODEGH DE PRODUK TS PARG La VEVTA
Catmy Tkt s Crtwrw by M
Lk T 10T CEW— 0T
L] oo
BewagiviWie reaten
By 4 HUPL v fewdie AT
O R seded 23 AT
G e (LT s £ (2 Lhg-}

hd
I:D 1del l I ﬁ ”E”él@ﬂ]'tenal] B de 28 Tota

Figura 10.4 Pantalla de Consulta de Bodegas.
10.2 CONSULTA DE ARTICULO

Esta opcion Permite consultar y obtener reportes de los Articulos que posee la
Empresa.

Consta de dos opciones que son:

o Caracteristicas.

o Existencias

10.2.1 Consulta de Articulo por Caracteristicas

Presenta las caracteristicas de los articulos por bodega en un rango de fecha.

10.2.1.1 Abrir Consulta de Articulo por Caracteristicas

Para ejecutar la opcion de Articulos por caracteristica lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual
eligira <Consulta de Articulo>.

3. A continuacion se presentara dos opciones de la cual elegira
<Caracteristicas> dando clic y presentara la pantalla deseada.
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Consulta de Articulos - | 3¢ ]

Bodega
T Todas Bodega
& Individual |BODEGA NORTE ~ |
FParametios del Articulo
Grupo [ _,v
Clase [ _Jv
Fecha Creacion Articulo
Desde: |01/01/1998 Hasta |01/01/1339

I Mostrar l | Cancelar

Figura 10.5 Pantalla de Articulo-Caracteristicas
10.2.1.2 Consulta de Articulo por Caracteristica

Para realizar una excelente consulta del articulo por caracteristica siga los
siguentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccioné una de las opciones de bodega, dando un clic.
e Siseleccionod la opcion Todas, se activan los parametros de articulo.
» Siselecciono la opcion Individual, se activan todas las opciones.

2. Ingrese un rango de fecha, en el formanto dd/mm/aaaa.

. . . Most
3. Dé un clic en el boton — 2"

. . . . . Cancel
4. Sidesea salir, dé un clic en el botdn -_”r_'

10.2.1.3 Consulta de Articulo por Existencia
Presenta |la existencia de la mercaderia por bodega o por articulos.
10.2.1.4 Abrir Consulta de Articulo por Existencia

Para ejecutar la opcion de Articulos por existencia lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual
eligira <Articulos>.

3. A continuacion se presentara dos opciones de la cual elegira <Existencia>
al dar clic y presentara la pantalla deseada.

PROTCOM Capitulo 10 - Pigina 4 ESPOL
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Consulta de Existencias por Articulo
Parametros del Reporte

Sistema de Inventario

¢ Por Bodega = Por Articulo
Bodega | Zl
Farametros del &rticulo
Grupo [.-'E-FIT!I: ULOS ADORMNOS EN GENE Fi.L]
Clase DORNOS PARA LA SALA

| Mostrar ” Cancelar |

Figura 10.6 Pantalla de Articulo-Existencia

10.2.1.5 Consulta de Articulo por Existencia

Para realizar una excelente consulta del articulo por existencia siga los

siguentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccioné una de las opciones del Parametro del Reporte, dando un clic.

« Siselecciono la opcion por Bodega, se acti van el combo de Bodega.

* Si selecciond la opcion por Articulo, se activan

articulo.

2. Dé unclic en el boton E

. , ‘ o I
3. Sidesea salir, de un clic en el boton :fﬂj
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Figura 10.7 Pantallas de Consulta de Articulos Existencias.
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10.3 CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA

Presenta las ordenes de compra realizadas a los proveedores en un rango de
fecha.

10.3.1. Abrir Consulta de Ordenes de Compra

Para ejecutar la opcion de Orden de Compra lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Orden de Compra>, dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

i Consulta de Recepcién de Ordenes de Compras Il E3

| Fecha Recepcion

Desde. [01/01/1993 Hasta, [01./01/13939
|
: Crntenos Generales Critenos
i+ Detalle [~ Inventario
i " Resumen [V Activo Fijo

| Proveedor

Figura 10.8 Pantalla de Orden de Compra.

10.3.2. Consultar Consulta de Ordenes de Compra

Para realizar una excelente consulta de Ordenes de Compra siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.
2. Seleccione una de las opciones de Criterios Generales y/o criterios.

3. Seleccione el proveedor.

4. Deé un clic en el boton E]
, ) ) , . Lancelar |
5. Sidesea salir, dé un clic en el botdn

PROTCOM ’ Capitulo 10 - Pigina 6 ESPOL
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Figura 10.9 Consulta de Ordenes de Compra

10.4 CONSULTA DE CORRECCION MONETARIA

Presenta los items de articulos en un rango de fecha.

10.4.1. Abrir Consulta de Correccion Monetaria

Para ejecutar la opcion de correccion monetaria lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Correccion Monetaria>, dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

g Consulta de Comreccion Monetaria _ |0

Fecha de |a Conreccion Monetana

Desde: [01/01/1999 Hasta: [01/01/2000
Tipo de ltems
[HTEMS TIPO OBSEQUIOS ¥}

‘ Mostrar ‘ Cancelar

3
Figura 10.10 Pantalla de Correccion Monetaria ( e
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10.4.2. Consultar Consulta de Correccion Monetaria

Para realizar una excelente consulta de Ordenes de Compra siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.
2. Seleccione el item del articulo.

Mostrar

3. Deée un clic en el boton

- . . ’ Cancelar
4. Sidesea salir, de un clic en el boton “__I

10.5 KARDEX POR ARTICULO

Presenta el codigo del articulo con su respectiva descripcion en el kardex.
10.5.1. Abrir Kardex por Articulo

Para ejecutar la opcion de Kardex por Articulo lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Kardex por Articulo>, dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

Kardex Por Articulo MNi=1E3
Fecha del Kardex

Clave del Articulo

Codigo |.s.aa.r5.1|

Mostrar Cancelar

Figura 10.11 Pantalla de Kardex por Articulo.
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10.5.2. Consultar Consulta del kardex por Articulo

Sistema de Inventario

Para realizar una excelente consulta de Kardex por Articulo siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.

2. Ingrese codigo del articulo.

3. Dé un clic en el boton

Mostrar

. . . . C |
4. Si desea salir, de un clic en el boton .:i'fe_a'_l
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Figura 10.12 Pantalla de Kardex por Articulo.
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10.6 MOVIMIENTOS DIARIOS

Presenta los documentos que ingresan o egresan a las bodegas en un
determinado tiempo.

10.6.1. Abrir Movimientos Diarios

Para ejecutar la opcion de correccion monetaria lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Movimientos Diarios>, dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

[ Consulta de Movimientos Diarios

Fecha de Movimientos

Desde [01/01/1993 Hasta: [01/01/1999
R LI B ODEGA NORTE ~
Documento [COMFP EGRESO 4 BODEGA ~]

I Mostrar ] |Cancelar|

Figura 10.13 Pantalla de Movimientos Diarios

10.6.2. Consultar Movimientos Diarios

Para realizar una excelente consulta de Movimientos Diarios siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.
2. Seleccione la bodega.

3. Seleccione el documento.

, . . Most
4. Dé un clic en el boton oo

. . L . . cancel
5. Sidesea salir de la opcion, dé un clic en el boton ﬂr_’
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Figura 10.14 Pantallas de Movimientos Diarios

10.7 CONSUMO DE CENTRO DE COSTOS
Presenta los centros de costo en un rango de fecha.
10.7.1. Abrir Consumo de Centro de Costos

Para ejecutar la opcion de costo por centro de consumo lo hara de la siguiente
manera.

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Consumo de Centro de Costos>, dando clic y le presentara la
pantalla deseada.

B consumo de Centro de Costos (] ]

Fecha del Movimiento

Desde: [01/01/1399 Hasta

Transaccion

Suministros de Oficina [Egreso ;I
Centro de Costos

| ]

| Mostrar lgan(eldr

Figura 10.15 Pantalla de Consumo de Centro de Costos.
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10.7.2. Consultar Consumo de Centro de Costos

Para realizar una excelente consulta de Consumo de Centro de Costos siga los
siguentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.

2. Seleccione el centro de Costo.

2 3 . Mostrar
3. Dé unclic en el boton :

: . - , : . Cancel
4. Sidesea salir de la opcion, de un clic en el boton M

10.8 LISTADO PARA LA TOMA FiSICA

Presenta los numeros de listados de las bodegas.

10.8.1. Abrir Listado Para la Toma Fisica

Para ejecutar la opcion de listado para la toma fisica lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Listado Para la Toma Fisica>, dando clic y le presentara la
pantalla deseada.

E Listado para la Toma Fisica [ [O] x|

Bodega |MPLEMENTOS DEFORTIVOS ]
No. Listado I _]

01/01/19%9

Fecha desde: |01/01/1998

Fecha hasta:

‘ Mostrar ] Cancelar

Figura 10.16 Pantalla para la Toma Fisica.
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10.8.2. Consultar Listado Para la Toma Fisica

Para realizar una excelente consulta de listado para la toma fisica siga los
siguentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccione la bodega.

2. Seleccione el numero de listado.

3. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.

5 ; . Most
4. Dé un clic en el boton E‘

10.9 LISTADO DE DIFERENCIA (FiS. Y SIST.)

Presenta el listado de la toma fisica y del sistema, de una determinada bodega
y un numero secuencial.

10.9.1. Abrir Listado de Diferencia (fis. y sist)

Para ejecutar la opcion de listado de diferencia (fis. y Sist.) lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Listado de Diferencia(fis. y sist.)>, dando clic y le presentara la
pantalla deseada.

=8 Diferencia de Toma Fisicay Sistema

Cnteno Seleccion
T Articulos Toma Fisica
" Toma Fisica/Sisterna - Sobrante

& Toma Fisica/Sistema - Faltante

Bodega  |BODEGA NORTE ~]

MNo. Listado |1;‘ I |

| Mostrar ] ] l;ancelarl

Figura 10.17 Pantalla diferencia de Toma Fisica.
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10.9.2. Consultar Listado de Diferencia (fis. y sist.)

Para realizar una excelente consulta de listado de diferencia siga los siguientes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccione una opcion de los criterios de seleccion.
2. Seleccione la bodega.

3. Ingrese el numero de listado, si no sabe el numero de listado presione el
boton de ayuda.

4. De un clic en el boton @
10.10 MOVIMIENTOS CONTABLES

Presenta los movimientos contables en un rango de fecha, ya sea de forma
detallada o resumida.

10.10.1 Abrir Movimientos Contables

Para ejecutar la opcion de Movimientos de Consulta lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menu de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentaran algunas opciones de la cual

eligira <Movimientos Contables>, dando clic y le presentara la pantalla
deseada.

B Consulta de movimientos contables _ [ O] x]
Fecha del Movimienta
Desde: |01/01/1393 Hasta [01/01/1933
Crterios Generales
(+ Detalle " Resumen

‘ Mostrar ‘Qancelar'

Figura 10.18 Pantalla de Movimientos Contables.
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10.10.2 Consulta de Movimientos Contables

Sistema de Inventario

Para realizar una excelente consulta de Movimiento Contables se siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Ingrese el rango de Fecha, en el formato dd/mm/aaaa.

2. Seleccione una opcion de los criterios de seleccion.

3. Dé un clic en el boton

Mostrar
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Figura 10.19 Pantalla de Movimientos Contables.
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11. MENU SISTEMA

Este menu tiene realizar los procesos del modulo de Disciplina, tales como se
muestra en el menu a continuacion:

Sisterna
Depuracion de Datos
Acercade. .

Figura 11.1 Menu Sistema.

11.1 DEPURACION DE DATOS

Este proceso realiza la depuracion de los datos que existen en el sistema,
descargando la informacion antigua a un repositorio de datos historico. Ademas
permite realizar la verificacion de la informaciéon que se encuentra en el
sistema.

11.1.1 Abrir Depuracion de Datos

Para ejecutar la opcion de Depuracion de Datos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.
2. De estas opciones seleccione con un clic <Depuracién de Datos>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

i Depuracién de Datos = x

Accibn: Tomar Datos de Archivos

~
E hrinar @ Enlinea

(= Pagar a Histénco C Hatbicos
" Venhcackin de Datos

[T Estado de los Registros
s T Genetar Reporte de Enores

Ruta [
- REDIST TxT
wvas de programs:
oft Visual Stuc
Aango de Fechas -
—— 1 5etup
Desde e / ] Template :_I
Hasta / l_)\; [PREM!ID] :J

r. ﬁ(_L‘;l:" Cancelar ]

Figura 11.2 Pantalla de Sistema, Depuracion de Datos.
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11.1.2 Iniciar la Depuracion de Datos

Sugerencia:

T
W

Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Se debe especificar el origen de los datos que se tomaran para el proceso
de depuracion de datos haciendo clic en la opcion correspondiente:

Tomar Datos de Archivos:
& Enlinea

" Histdncos

Figura 11.3 Origen de los Datos que entraran en el proceso.
a) Seleccionando En Linea

Cuando escogemos esta opcion podemos realizar cualquiera de las tres
siguientes opciones, se la selecciona haciendo clic en la opcion
correspondiente:

Accion:
" Eliminar
+ Pasar a Histénco

" Venficacidn de Datos

Figura 11.4 Acciones de la Depuracion de Datos.

e Eliminar, significa que vamos a realizar eliminacion fisica de los
datos.

e Pasar a Historicos, Significa que vamos a descargar los datos
antiguos que existen en el sistema y depositarlos en un lugar
especial lamado historicos.

« Verificacion de Datos, Significa que vamos a realizar una verificacion
de como nuestros datos se encuentran grabados en el sistema

Nota:
— Si deseamos crear un reporte de la verificacion que realiza el proceso
== debemos hacer clic en [T Generar Reporte de Emores
PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 2 - ESPOL
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b) Seleccionando Historicos

Cuando escogemos esta opcion solo podemos realizar la opcion de
eliminar. Ver figura 11.5

2. Ingrese la fecha desde.

3. Ingrese la fecha hasta.

4. Presione el boton | Aceptar | o presione las teclas Alt + A

* Antes de realizar el proceso se observara el mensaje siguiente.

G R S
-\.,? I) cEsté sequro de iniciar &l proceso?

5. De clic en el boton

e Si el proceso se realizado satisfactoriamente observara el mensaje

siguiente.
Mensaje de Sistema [ 5]

-
JJ) D atos Procesados con exito

Figura 11.6 Mensaje de Informacion.

e Caso contrario se observara el mensaje siguiente.

ersai de St
! E Datos no Procesados

Figura 11.7 Mensaje de Advertencia.
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o Cuando la accion es Eliminar o Pasar a Historicos aparecera la siguiente
pantalla, que nos informa cuantos registros fueron procesados y cuantos
fueron invalidos.

Reaistros Procesados | Registros Invélidosl

SDFH_PUNT_SANC 0
SDFH_PERS_SESI 0
SOFH_DESI_&RBI 0
SDFH_IMAG_UMIF 0
SOFH_CLaS_COPa 0

SDFH_JUGA_INSC 0
SOFH_PUNT_ETAP 43 -
«| | »

Figura 11.8 Resumen del Proceso.

e Cuando la accion es de Verificacion de Datos, se nos presentara la
siguiente pantalla.

Campeonato tst

I Cemnar

Figura 11.9 Errores en la Verificacion de Datos.

PROTCOM Capitulo 11 - Pigina 4 ’ ESPOL
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e Si hacemos doble clic en el dibujo se presentara el archivo con los
errores encontrados.

&} Campeonato - Bloc de notas =10/ %]
Archivo  Edicidn Buscar  Ayuda

11/5ep/1999

02:05:44

Errores en la Uerificacién de Datos

Figura11.10 Archivo de errores en Verificacion de Datos.

11.2 ACERCA DE ...

Esta opcion nos muestra informacion general acerca del sistema, a quién se
autoriza su uso y el copyrigth.

11.2.1 Abrir Acerca de ...

Para ejecutar la opcion de Acerca de ... lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.
2. De estas opciones seleccione con un clic <Acerca de ...>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

M Acerca de INVENTARIO [x]

SISTEMA INTEGRADO PARA [A FEDERATION
ECUATORIANA DE FUTBOL

@ Version 1.0

TR0 PALA LS

T =
3 l”“ﬂﬁ“mm'“‘_‘mlo\ "r-' r s. F E F

Copyright 1999 2000

S hdascig b d FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Autor y otios Tratados Inteinacionales L a repioduccion o distribucion no
autonzada de este programa o de cualquer parte del mismo, puede dar
lugar a responsabiidades civiles y criminales que serdn perseguidas. Datos

g Advertencia. E ste programa esta protegido por las Leyes de Derechos de

i

Software desarroliado por el Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM)
de la Escuela Superior Poltécnica del Ltoral (ESPOL)

Figura 11.11  Acerca de Inventario.

PROTCOM " Capitulo 11 - Pigina 5 ~ ESPOL



Manual de Usuario

3. Dé clic en el boton | Aceptar

pantalla.

Sistema de Inventario

o presione las teclas Alt — A, para salir de la

4. Dé clic en el boton| Datos o presione las teclas Alt + D, para presentar

la siguiente pantalla.

2T informacion del sistoma de Microsolt
rebeen L ocwin

;!J

Ve Menammentas  Augls

EYRICS

v Fim . e Fostohware [V TP R = @ 470 1V w
i e e esrtonldr s ¢ vt T OF M B bin . Crat
PRl e Eaid
i - o 4
LL u
- Piove e o MR | -
| i scigma e
i Do - < 2 w3 [E T 104 o
i S g waliie ar e 1 M e ME 2
|

Foans otderes fAyuds presone F1

Intormansbn del witoma = - ; - R ST

intormacen actusl del sstema

Figura 11.12

PROTCOM

C ci;u'h.r(a 11 ;—Pa:g?na 6

Informacion del Sistema.

~ ESPOL
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE |

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritmeticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura A.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

¢ Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

Usuario; por ejemplo desplegandola en un

monitor o imprimiéndola.
e Unidad de Memoria La computadora coloca la informacion en un
Auxiliar almacenador electronico del que puede
__recuperarse mas tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora

Impresora

Monitor (Salida)

CPU %@-——— Unidad de Disco

Mouse
Teclado

Figura A.1 Componentes de una computadora

PROTCOM Anexo A - Pigina 1 ESPOL
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacién en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
esta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) vy el
subteclado numérico (en el area derecha).

W@ r‘r»ﬁ ) ﬁmu r 2] [_7 L;

wlw, mwwmmmmmrj‘i EB‘“-
f_‘

[..-.ﬂjjw q.. q S—] Illlamll »m,l ... i

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

 Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

+ Teclas Alfanumeéricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

PROTCOM Anexo A - Pagina 2 ESPOL
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e Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

? FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.

v | FLECHA ABAJO 'Movimiento cursor abajo.

- —_— i +— ——  ———— — —_—— _ —

FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

— +

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.

= — ——— — ————— BT = S — === |

Inicio || | HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea.
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
PAGE RE . i ;
Re UP PAG Permite avanzar paginas anteriores a la actual.
| PAGE AV

'Permite avanzar paginas posteriores a la actual.

S i

DOWN | PAG

Tabla A.2 Teclas de movimiento

PROTCOM ' 7 Anexo A - Pagina 3  ESPOL
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» Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

Cuando esta activada, puede insertar

" INSERT INSERT
Inser || | " caracteres de un texto.
— GELETE &g "Borra el caracter q que esta en la posicion 5n actual
| | | . delcursor. - - |
. NUM 1 BLOQ ‘Con esta tecla, se convierte el teclado
= | KOER (NUMnumeérico a un teclado de edicion..
- 'Realiza el retroceso de un caracter, borrando |
BACKSPACE SETROCES el caracter que esté en la posicion del
| _ retroceso. - - B
PRINT IMP .
|| tmer ‘SSQ‘EEN it 'Captura la pantalla que se encuentre activa.
' R .
Il Blog | o " g;ggL 'Retroceder pagina.
H_; - S ABLABO Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
= | 1 tabulador. S
|
contro || | cTRL P— 'Es utilizada para mgresar “ciertos codigos y
] | R | caracteres que no estan en el teclado normal.
|
Alt | ALT | ALT ' Se emplea en combinacion con otras teclas.
< Si presiona esta tecla al mismo tiempo que
SHIFT SHIFT presiona una letra, esta aparece en
L I __ mayuscula. R |
| excrer ENTER Es la tecla principal que indica a |la
e |  computadora que se ha ingresado informacion.
o Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
ESC ESC cancelar alguna operacion que se este|
‘realizando. !

Tabla A.3 Teclas especiales
A.2.2. Uso del Mouse

) Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
T'\/- cierta informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y

otros objetos graficos.
PRI

Una vez que el mouse este trabajando se podra ver en la pantalla unh flecha J,,

que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le

PROTCOM - Anexo A - Pdgina 4 - - ESPOL

iNAS



Manual de Usuario Sistema de Inventario

da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
terminos basicos asociados con el uso del mouse.

TAREA | ~ ACCION j

‘Senalar ~ Cologue el puntero del mouse sobre un elemento.

; Sefale un elemento y, a continuacion, presione y suelte

Hacer clic

s ~ rapidamente el boton del mouse.
. Senale un elemento, a continuacion, presione vy suelte |

Hacer doble clic

o _ rapidamente el boton del mouse dos veces.
Senale un elemento, presione y mantenga pre5|onado el
‘Arrastrar boton del mouse mientras lo desplaza a otra posicion,

suelte el boton.

Tabla A.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefalando
o la tarea en curso.

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

' F’untero para mgresar texto o para selecmonar texto

.;:Zf"L/'

[2 Seleccuon de Ayuda.

e S—

8 Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

'La computadora esta ocupada.

— e = — S— — — e - - —

N Seleccion no disponible. '
I—_ —A;uste v;ertlcal - - - -
— Ajuste horizontal. - |

) 'l. | ‘;just;iagon:a;t o o _ -

I e 'Ajusée diagon;I 2, - - 7 -

i H} M-over un ob;o.ii - - -

Tabla A.5 Punteros del mouse

PROTCOM Anexo A - Pigina 5 - ESPOL
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
| [— facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
e ' proporcionan una proteccion contra escritura cuando el
T |orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de
informacién. La grabacion y recuperacion de la informacion
————  es mucho mas rapida que en los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
opticamente, con la misma tecnologia de la grabaciones
musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento
A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados vy la impresora en cambio
genera una copia en papel.

PROTCOM Anexo A - Pagina 6 - - ESPOL
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C.0990986665001

Fecha:

15/12/1999

Usuario: KARINA

Pagina: 1
REPORTE DE BODEGAS EXISTENTES
- Direccion Tipo de Bodega Teléfono  Extensidn

BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL

FEF. BODEGA CENTRAL GUAYAQUIL 352415
BODEGA CENTRAL QUITO

F.E.F. BODEGA CENTRAL QUITO 0975801:
BODEGA DE UTI SUB 18

FEF BODEGA DE UTI SUB 18 352414
BODEGA DE UTI SUB 18 15 Y SFEM

F.E.F. BODEGA DE UTI SUB18 15 Y SELC FEM 352415
BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VE

F.EF BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VEN]1 352414
BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICIN

FEF BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA
BODEGA DE MANTENIMIENTO

FEF BODEGA DE MANTENIMIENTO 352414

BODEGA DE ARBITRAJE
F.E.F.

BODEGA DE SISTEMAS
F.E.F

BODEGA DE AUDITORIA INTERNA
FEF

BODEGA DE REGISTRO
F.E.F.

SELECCIONES
F.E.F.

INV_CBODEGAO01

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R.U.C.0990986665001

Fecha:

15/12/199¢

Usuario:KARINA

Pagina: 1
¥ . REPORTE DE EXISTENCIAS DE ITEMS
Cadigo Descripcién Cnt. Pendiente Cnt. Actual Costo Valor

Bodega BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL
PVES 629  ESCARAPELAS DE FEF 0 350 12,000.00 4,200,000

Total por Bodega: 4,200,000
Bodega BODEGA CENTRAL QUITO
IDZA 7 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 22 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 32 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 46 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 2 0.00 0
ID ZA 47 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 4 0.00 0
ID ZA 48 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 1 0.00 0
ID ZA 49 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 51 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 1 0.00 0
ID ZA 52 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 1 0.00 0
ID ZA 53 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 1 0.00 0
ID ZA 63 ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA 5 0.00 0
ID ZA 64 ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA 1 0.00 0
ID ZA 65 ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA 1 0.00 0
ID ZA 66 ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA 1 0.00 0
ID CA 638  CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO 43 0.00 0
ID CA 639  CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO 42 0.00 0
ID CA 640  CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO 43 0.00 0
ID CA 641 CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO 43 0.00 0
ID SH 642  SHORT DE ENTRENAMIENTO 46 0.00 0
ID SH 643  SHORT DE ENTRENAMIENTO 46 0.00 0
ID SH 644  SHORT DE ENTRENAMIENTO 46 0.00 0
ID SH 645  SHORT DE ENTRENAMIENTO 46 0.00 0
ID ZA 849  ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABI 2 0.00 0
ID PO 650  POLINES DE ENTRENAMIENTO 64 0.00 0
ID PO 651 POLINES DE ENTRENAMIENTO 64 0.00 0
ID CL 652 CALENTADOR DE ARQUERO 16 0.00 0
ID BS 653  BUZO DE ARQUEROQ DE ENTRENAN 9 0.00 0
ID GU 654 GUANTES 10 0.00 0
ID CC 655  CHALECOS DE ENTRENAMIENTO 16 0.00 0
ID CC 656  CHALECOS DE ENTRENAMIENTO 16 0.00 0
ID CC 657  CHALECOS DE ENTRENAMIENTO 16 0.00 0
ID CC 658  CHALECOS DE ENTRENAMIENTO 15 0.00 0
ID CA 659  CAMISETAS OFICIALES 38 0.00 0
ID SH 660  SHORT OFICIALES 114 0.00 0
ID PO 661 POLINES DE ENTRENAMIENTO 64 0.00 0
ID SH 663  SHORT DE ARQUERO OFI. 19 0.00 0
ID BS 664 BUZO DE ARQUERO DE ENTRENAN 9 0.00 0
ID CA 673  CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO 43 0.00 0
ID PO 676  POLINES OFICIALES 114 0.00 0
ID PO 678  POLINES DE ENTRENAMIENTO 64 0.00 0
ID CA 686  CAMISETAS OFICIALES 38 0.00 0
ID SH 687  SHORT OFICIAL 20 0.00 0
ID SH 691 SHORT DE ARQUERO 25 0.00 0
ID BS 692  BUZO DE ARQUERO OFICIALES 19 0.00 0
ID CA 634  CAM-MANGA-LARGA DE ENTRENAM 32 0.00 0
ID CA 695  CAM-MAN-LARGA DE ENTRENAMIEI 36 0.00 0
ID SH 697  SHORT DE ENTRENAMIENTOQ 46 0.00 0
ID ZA 699  ZAPATILLAS DE BANO 5 0.00 0
ID ZA 700  ZAPATILLAS DE BANO 5 0.00 0
ID ZA 701 ZAPATILLAS DE BANO 5 0.00 0
ID ZA 702  ZAPATILLAS DE BANO 5 0.00 0
ID ZA 703  ZAPATILLAS DE BANO 5 0.00 0
ID ZA 704  ZAPATILLAS DE BANO 3 0.00 0
ID ZA 705  ZAPATILLAS DE BANO 2 0.00 0
ID CR 707  CANILLERAS 8 0.00 0
ID ZA 708  ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 709  ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 4 0.00 0
ID ZA 710  ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 3 0.00 0
ID ZA 711 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 2 0.00 0
ID ZA 713 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 4 0.00 0
ID ZA 714  ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL 1 0.00 0
ID ZA 715  ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA 1 0.00 0
ID BS 719  BUZO DE ARQUERO DE ENTRENAN 10 0.00 0
ID BS 720 BUZO DE ARQUERO DE ENTRENAN g 0.00 0
ID BS 726  BUZO DE ENTRENAMIENTO 2 0.00 0
ID BS 727  BUZO DE ENTRENAMIENTO 2 0.00 0

INV_CEXISARO1
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R.U.C.0990986665001

REPORTE DE DEMANDA iTEM

Fecha: 15/12/1999

Usuario:KARINA
Pagina: 1

DESDE: 01-01-1999 HASTA: 01-01-2000

Caodigo Descripcion Cant. Egreso
Bodega: BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL

PVESG629 ESCARAPELAS DE F.EF 651
Bodega: BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VENTA

PVES629 ESCARAPELAS DE F.EF 651

PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DEF.E.F./99 26

PVTAGB31 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO 1644

PVTAB32 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO 336

PVTAT721 CARNET DE CANCHA PROFESIONAL 13

PVTAT22 CARNET DE CANCHA CUERPQ TECNICO 4

PVTAT23 CARNET DE CANCHA JUVENIL 41

PVTAT724 CARNET DE CANCHA SUB 15 2

PVTAT25 CARNET DE CANCHA SUB 20 12
Bodega: BODEGA DE MANTENIMIENTO

PMM(623 UREA 10

INV_CDEMANIO1



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL  Fecha:

S— 15/12/1999
R.U.C.0990986665001 Usuario:KARINA
Pagina: 1
REPORTE DE RECEPCION DE ORDENES COMPRA
DESDE:1999-01-01 HASTA: 2000-01-01
Articulo Descripcién Cant. Ingresada Valor Total Detalle

Ord. Compra No. | Proveedor MASTER CARD
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 14785 Fecha O/Compra: 10/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion:  10/Nov/1999
Responsable: 1001186277 EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA

EQO03 0 COMPUTADORAS 1 1,749.00 1,749.00
Ord. Compra No. 2 Proveedor AGRIPAC
Moneda: SUCRES Factura No.: 296 Fecha O/Compra: 15/Nov/1999
Bodega: 8 BODEGA DE MANTENIMIENTO Fecha Recepcidon: 15/Nov/1999
Responsable: 1305096479 VICENTE CEMIGDIO ZAMBRANO FARFAN

PMM( 623 UREA 10 114,144.00 1,141,440.00
Ord. Compra No. 7 Proveedor COMERCIAL SAMMY S
Moneda: SUCRES Factura No.: 0285 Fecha O/Compra: 16/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion:  16/Nov/1999
Responsable: 0905544946 HECTOR FERNANDO ESPINOZA TRIVINO

PVES 629 ESCARAPELAS DE F.EF 500 12,000.00 6,000,000.00
Ord. Compra No. § Proveedor SAE PORTS.A
Moneda: SUCRES Factura No.: 001147 Fecha O/Compra: 16/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion: 16/Nov/1999
Responsable: 1702079763 FRANCISCO ACOSTA ESPINOSA

MEQ1 0 ARCHIVADORES/MODULARES 2 1,845,015.00 3,690,030.00
Ord. Compra No. 9 Proveedor LISBONS.A.
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 0653 Fecha O/Compra: 18/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion:  18/Nov/1999
Responsable: 0915593800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIG

EQO03 0 COMPUTADORAS 3 1,100.00 3,300.00
Ord. Compra No. 10 Proveedor LISBON S.A.
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 0118 Fecha O/Compra: 22/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion: 22/Nov/1999
Responsable: 0915593800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIG

EQO03 0 ACCESORIOS 3 75.00 225.00
Ord. Compra No. 11 Proveedor LISBON S.A.
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 0122 Fecha O/Compra: 25/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcién: 25/Nov/1999
Responsable: 1702079763 FRANCISCO ACOSTA ESPINOSA

EQO03 0 COMPUTADORAS 1 1,175.00 1,175.00
Ord. Compra No. 12 Proveedor BAJIRESA
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 003151 Fecha O/Compra: 26/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion: 26/Nov/1999
Responsable: 0908731912 DORIS WESTFALIA ZURITA FIALLOS

EQO03 0 IMPRESORAS 1 230.00 230.00
Ord. Compra No. 13 Proveedor JUAN MARCET CIA. LTDA.
Moneda: SUCRES Factura No.: 1820 Fecha O/Compra: 29/Nov/1999
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepcion:  29/Nov/1999
Responsable: 0915593800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIG

EQO03 0 ACCESORIOS 5 621,714.00 3,108,570.00
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
R.U.C. 0990986665001

Fecha: 15/12/1999
Usuario: KARINA

INV_CKRDXITO1

" KARDEX Pagina: 1
Caodigo Articulo: PVES629
Descripcion Articulo: ESCARAPELAS DE F.E.F
DESDE: 01-01-1999 o HASTA 01-01-2000 )
Fechas Detalle | ENTRADAS SALIDAS SALDOS ]
Cantidad | P.Unit | P.Total |Cantidad | P.Unit] P.Total | Cantidad | P.Unit | P.Total |
30/11/199¢<Saldo Inicial ' 20 9,124.00 182,480.00 a 20 9,124 182,480.00
16/11/199€COMPI#1Compra 500 escarapelas para arbitros 500 12,000.00 6,000,000.00 520 12,000 6,182,480.00
22/11/199¢€COMPE#1AJUSTE POR DIFERENCIA EN 19 9,124.00 173,356 501 9,124 6,009,124.00
INVENTARIO ESPECIES VALORADAS AL
22-11-99
26/11/199SFACT #39ESCARAPELAS DE F.E.F : 1 9,124.00 9,124 500 9,124 6,000,000.00
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99:
08/12/199€COMPE#1 150  12,000.00 1,800,000 350 12,000 4,200,000.00
08/12/199€COMPI#2 150 12,000.00 1,800,000.00 500 12,000 6,000,000.00



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Fecha: 15/12/1999

% R.U.C.0990986665001 Usuario:KARINA
- Pagina: 1
REPORTE DE MOVIMIENTOS DIARIOS DE LOS INVENTARIOS
DESDE: 01-01-1999 HASTA: 01-01-2000
Articulo Descripcién Cantidad Costo ~ Precio  Total Detalle
Bodega: BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL
Tipo de Documento: COMP INGRESO A BODEGA
Nro. Documento: 1
PVES 629 ESCARAPELAS DEF.EF 500 12,000.00 6,000,000.00
Subtotal 6,000,000.00
Tipo de Documento: COMP EGRESO A BODEGA
Nro. Documento: ]
PVES 629 ESCARAPELASDEF.EF 150 12,000.00 1,800,000.00
Subtotal 1,800,000.00
Bodega: BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VENTA
Tipo de Documento: FACTURAS
Nro. Documento: 18
PVTA 631 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO 100 500.00 50,000.00
Subtotal 50,000.00
Nro. Documento: 19
PVTA 631 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO 800 500.00 400,000.00
Subtotal 400,000.00
Nro. Documento: 20
PVTA 721 CARNET DE CANCHA PROFESIONAL | 1,000.00 ~ 1,000.00
Subtotal 1,000.00
Nro. Documento: 21
PVTA 631 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO 100 500.00 50,000.00
Subtotal 50,000.00
Nro. Documento: 22
PVTA 723 CARNET DE CANCHA JUVENIL 20 1,000.00 20,000.00
PVTA 722 CARNET DE CANCHA CUERPO TECNICO 3 1,000.00 3,000.00
Subtotal 23,000.00
Nro. Documento: 23
PVTA 632 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO 300 500.00 150,000.00
Subtotal 150,000.00
Nro. Documento: 24
PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DEF.EF./99 3 50,000.00 150,000.00
Subtotal 150,000.00
Nro. Documento: 25
PVTA 632 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO 4 500.00 2,000.00
PVTA 723 CARNET DE CANCHA JUVENIL 1 1,000.00 1,000.00
Subtotal 3,000.00
Nro. Documento: 26
PVTA 721 CARNET DE CANCHA PROFESIONAL 10 2,000.00 20,000.00
PVTA 723 CARNET DE CANCHA JUVENIL 20 1,000.00 20,000.00
Subtotal 40,000.00
Nro. Documento: 27
PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DE F.EF./ 99 | 50,000.00 50,000.00
Subtotal 50,000.00
Nro. Documento: 28
PVTA 632 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO 20 500.00 10,000.00
Subtotal 10,000.00
Nro. Documento: 29
PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DE F.EF./99 1 50,000.00 nl)
Subtotal E’% 50,000.00 4
Nro. Documento: 30 L S
PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99 | 50,000.00 50,000.00
Subtotal 50,000.00
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Cédigo Descripcién Color Talla Marca Cantidad Ubicacién
BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL

PVES 629 ESCARAPELAS DE F.E.F NEGRO

BODEGA CENTRAL QUITO

IDBS 653 BUZO DE ARQUERO DE ENTRENAN NEGRO LARGE  MARATHOI!
IDCA 638 CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO AMARILLO  LARGE  MARATHO!
IDCC 655 CHALECOS DE ENTRENAMIENTO AMARILLO  LARGE  MARATHO!
IDCL 652 CALENTADOR DE ARQUERO NEGRO LARGE  MARATHO!
IDCR 707 CANILLERAS MARATHO!
IDGU 654 GUANTES NEGRO MARATHO!
IDPL 742 PELOTAS DE FUTBOL BLANCO MARATHO!
IDPO 650 POLINES DE ENTRENAMIENTO AZUL DIEZ/DOC MARATHO!
IDSH 642 SHORT DE ENTRENAMIENTO ROJO LARGE  MARATHO!
IDTL 746 TOALLAS GRANDES AMARILLO

IDTM 748 TOMATODO F.E.F

IDZA 7 ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL NEGRO SIETE  ADIDAS N
BODEGA DE UTI SUB 18 15Y S FEM

IDBS 653 BUZO DE ARQUERO DE ENTRENAN NEGRO LARGE  MARATHO!
IDCA 638 CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO AMARILLO  LARGE  MARATHO!
IDCC 655 CHALECOS DE ENTRENAMIENTO AMARILLO  LARGE  MARATHO!
IDCL 652 CALENTADOR DE ARQUERO NEGRO LARGE  MARATHOI
IDGU 654 GUANTES NEGRO MARATHO!
IDPO 651 POLINES DE ENTRENAMIENTO AMARILLO  DIEZ/DOC MARATHO!
IDSH 642 SHORT DE ENTRENAMIENTO ROJO LARGE  MARATHO!
IDZA 648 ZAPATOS DE FUTBOL NEGRO OCHO  ADIDAS
BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VENTA

PVES 629 ESCARAPELAS DE FEF NEGRO o
PVLI 630 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99 VERDE

PVTA 631 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONAD( CELESTE

BODEGA DE MANTENIMIENTO

PMMCE23 UREA AGRIPAC

Preparado por:

INV_CDIFISI02

Ingresado por:

Bodeguero:




o FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Fecha: 15/Dic/199
? R.U.C.0990986665001 Usuario:KARINA
: REPORTE DE MOVIMIENTOS CONTABLES Pagina: 1
DETALLADO POR TRANSACCION
Desde: 01/Ene/1999 Hasta: 01/Ene/1999
#. Asiento Fecha Descr. Cuenta Valor Debe Valor Haber
Concepto: Venta de Articulos
53 26/0ct1999 OTRAS CUENTAS POR COBRAR 50.000,00
53 26/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 50.000,00
53 26/0ct/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 36.000,00
53 26/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 36.000,00
Subtotal Asiento 86.000,00 86.000,00
Concepto: Venta de Articulos
54 26/0ct/1999 ASOCIACIONES PROVINCIALES 400.000,00
54 26/0c¢t/1999 OTROS INVENTARIOS 400.000,00
54 26/0ct/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 288.000,00
54 26/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 288.000,00
Subtotal Asiento 688.000,00 688.000,00
Concepto: Venta de Articulos
55 26/0cv1999 CLUBES 1.000,00
55 26/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 1.000,00
55 26/0ct/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 230,00
55 26/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 230,00
Subtotal Asiento 1.230,00 1.230,00
Concepto: Venta de Articulos
89 27/0ct/1999 OTRAS CUENTAS POR COBRAR 50.000,00
89 27/0cv1999 OTROS INVENTARIOS 50.000,00
89 27/0cv1999 GASTOS VARIOS ( EGRESQOS) 36.000,00
89 27/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 36.000,00
Subtotal Asiento 86.000,00 86.000,00
Concepto: Venta de Articulos
174 28/0¢v/1999 CLUBES 23.000,00
174 28/0Oct/1999 OTROS INVENTARIOS 23.000,00
174 28/0ct/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 5.290,00
174 28/0Oct/1999 OTROS INVENTARIOS 5.290,00
Subtotal Asiento 28.290,00 28.290,00
Concepto: Venta de Articulos
278 29/0ct/1999 ASOCIACIONES PROVINCIALES 150.000,00
278 29/0ct/1999 OTROS INVENTARIOS 150.000,00
278 29/0ct/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 108.000,00
278 29/0cv/1999 OTROS INVENTARIOS 108.000,00
Subtotal Asiento 258.000,00 258.000,00
Concepto: Venta de Articulos
318 03/Nov/1999 DIRECTIVOS 150.000,00
318 03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS 150.000,00
318 03/Nov/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 132.000,00
318 03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS 132.000,00
Subtotal Asiento 282.000,00 282.000,00
Concepto: Venta de Articulos
342 03/Nov/1999 CLUBES 3.000,00
342 03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS 3.000,00
342 03/Nov/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESQOS) 1.670,00
342 03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS 1.670,00
Subtotal Asiento 4.670,00 4.670,00
Concepto: Venta de Articulos
373 03/Nov/1999 CLUBES 40.000,00
373 03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS 40.000,00
373 03/Nov/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS) 6.900,00
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Fecha:

15/12/1999

Usuario:KARINA

Pagina: 1
REPORTE DE DETALLES DE MOVIMIENTOS CONTABLES
DESDE:01/01/1999 HASTA01/01/2000
Num. Doc Detalle #.Asiento Fecha Valor
Transaccion: Descuentos a Empleados/Jugadores
FA 2 Venta de Articulos 53 26/0ct/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 54 26/0ct/1999 400,000.00
FA 2 Venta de Articulos 55 26/0ct/1999 1,000.00
FA 2 Venta de Articulos 89 27/0Oct/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 174 28/0ct/1999 23,000.00
FA 2 Venta de Articulos 278 29/0ct/1999 150,000.00
FA 2 Venta de Articulos 318 03/Nov/1999 150,000.00
FA 2 Venta de Articulos 342 03/Nov/1999 3,000.00
FA 2 Venta de Articulos 373 03/Nov/1999 40,000.00
FA 2 Venta de Articulos 459 04/Nov/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 472 05/Nov/1999 10,000.00
FA 2 Venta de Articulos 675 10/Nov/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 678 10/Nov/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 759 12/Nov/1999 50,000.00
FA 2 Venta de Articulos 772 12/Nov/1999 40,000.00
FA 2 Venta de Articulos 774 12/Nov/1999 1,000.00
FA 2 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO 1066 22/Nov/1999 50,000.00
FA 2 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a: 1111 25/Nov/1999 200,000.00
ASOCIACION DE FUTBOL AMATEUR DE
ESMERALDAS
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. /99 : a: CAICEDO 1116 25/Nov/1999 50,000.00
LUIS
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DEF.E.F./99: a: 1122 25/Nov/1999 50,000.00
ASOCIACION DE FUTBOL AMATEUR DE
MANABI
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DEF.EF./99:a: LAMBERD 1124 25/Nov/1999 50,000.00
JAMILL
FA 2 Anulado 1155 26/Nov/1999 50,000.00
FA 2 ESCARAPELAS DE F.E.F : ESTATUTOS Y 1174 26/Nov/1999 120,000.00
REG.DE F.E.F. /99 : a: ASOCIACION DE
FUTBOL AMATEUR DE MANABI
FA 2 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a: 1175 26/Nov/1999 10,000.00
INDEPENDIENTE F.C
FA 2 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a: 1182 26/Nov/1999 2,000.00
INDEPENDIENTE F.C
FA 2 CARNET DE CANCHA PROFESIONAL : a: 1189 29/Nov/1999 4,000.00
QUIMBO ENRIQUE
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99 : a: CANOLA 1485 30/Nov/1999 350,000.00
PABLO
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99: a: VELA 1487 30/Nov/1999 50,000.00
MARCO
FA 2 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO : 1634 30/Nov/1999 18,000.00
CARNET DE CANCHA SUB 20 : a: CLUB
DEPORTIVO ESPOLI
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DEF.E.F./99: a: 1777 06/Dic/1999 50,000.00
CARRERA ERNESTO
FA 2 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a: 1846 07/Dic/1999 20,000.00
DEPORTE GUAYAS CLUB
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F./99: a: ROSERO 1869 07/Dic/1999 50,000.00
CRISTOBAL
FA 2 CARNET DE CANCHA SUB 15: a: CLUB SPORT 1870 07/Dic/1999 2,000.00
EMELEC
FA 2 ESTATUTOS Y REG.DE F.EF./99:a: CLUB 1887 08/Dic/1999 350,000.00
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

Glosario de Términos

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una “lectura” cuando se escriba
informacion con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el
Mouse (raton). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera
el disco en el cual esta situado dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de “escritura’ cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda informacion en el disco,
se muestra informacion en pantalla, o se envia informacion a una impresora o a
través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos
mas recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a traves
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el termino “programa’.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico
proposito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

PROTCOM Anexo C - Pigina 1 ESPOL
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Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los
archivos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros vy
simbolos. Un archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto
quizas avances de linea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la
que se escribe la informacion.

Arquitectura: Diseno interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el boton del Mouse (ratén) y desplazandolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra
de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como “perteneciente”
a una determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estacion de trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.

PROTCOM Anexo C - Pigina 2
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion
especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menus de la aplicacidon. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de diadlogo. En muchas ventanas, la
barra de titulo contiene también el cuadro del menu Control y los botones
“‘Maximizar” y “Minimizar”.

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numeérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequefa
que puede contener una computadora.

Boton “Maximizar”: Pequeno boton que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede
hacer clic en el boton "Maximizar® para ampliar una ventana a su tamano
maximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menu
Control.

Boton “Minimizar”: Pequeno boton, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton),
puede hacer clic en el boton "Minimizar” para reducir una ventana a un icono.
Si esta utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menu
Control.

Boton “Restaurar”: Pequefo boton, que contiene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton “"Restaurar”
solo aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si
esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton “Restaurar” para
que la ventana recupere su tamano anterior. Si esta empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menu Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la

PROTCOM Anexo C - Pigina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

accion seleccionada. Dos botones de comando habituales son “Aceptar” y
“Cancelar”. Cuando se elige un botén de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, “Examinar...”) aparece otro cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de diadlogo, es el boton de
comando que Windows NT preselecciona automaticamente. El botén
predeterminado tiene un borde mas oscuro, que indica que quedara
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un boton predeterminado, eligiendo el boton “Cancelar” u otro botdon de
comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad béasica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
television. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que
representa una opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla
de verificacion esta seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu
Control. Cuando cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha
aplicacion.

Ciberespacio: Un termino usado para referirse al universo digital de
informacion disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Analisis, Diseno, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (ratén).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse
para ejecutar una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menu o escribirse en el simbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.
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Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio
a disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion
a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contrasena es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contrasefias de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayusculas y
minusculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un metodo usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la
informacion necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de dialogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este icono abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de
seleccion puede aparecer como una barra resaltada o como un rectangulo de
puntos alrededor de un texto.
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D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, © mover uno o
mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se
desea copiar 0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea tambien arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseno del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco vy
extraerse.

Doble clic: Accién de presionar y soltar rapidamente el botén del Mouse (raton)
dos veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada
aplicacion, como por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un
Sistema o pieza de hardware.

Direccién de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electronico para un usuario. Una direccion de correo
electronico consta de un nombre de usuario y una direccion de Internet
separados por el simbolo @. Por ejemplo: una direccion de correo electronico

narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
dialogo, como la barra de titulo, los botones “Minimizar” y “Maximizar”, los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y
cuadros de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una
rama del arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el
nucleo del Sistema.

Fase de Diseio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los
pasos para Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseno grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamanos y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano vy
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de

computadoras agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo
esta identificado por un nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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I

icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono
de aplicacion puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID
de red determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando
Imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicacion determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo.
Incluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a Internet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
Internet por medio de un proveedor de servicios de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la
comunicacion entre el servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion
de la informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamano maximo, utilizando el botén
“Maximizar” (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultaneamente mas aplicaciones de las que
permitiria, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el sistema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de ejecucion
cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los
nombres de los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menu Control, representado por el cuadro del
menu Control que se encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton “Minimizar”
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu
Control.

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las lineas telefonicas. Puede usar un médem para conectar
su computadora a otra computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de
Internet. Puede navegar a traves de Internet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menus seleccionando opciones en cada
menu. También puede navegar a través de paginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada pagina. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de
hasta 15 caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasena
de usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el sistema.

PROTCOM Anexo C - Pidgina 14 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual vy
determina las acciones que Windows NT llevara a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza
para transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente,
para la obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion
Importante.

Protector de pantalla: Diseno o imagen moévil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (raton) o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la

computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La
informacion se envia desde la computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en inglés de ‘memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
informacion almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa 0 a un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
debera escribir c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona
recursos compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
accion subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, debera elegir la accion que desee aplicar sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema Integrado: Grupo de moédulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la Internet se describen usando los
téerminos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo. Software dependiente de un equipo de computacion. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta.
Las interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para
sistema es anfitrion (anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion,
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de altgs "9
 SREEEA Y.

resolucion.
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T

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e
Imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus,
las teclas de método abreviado aparecen a la derecha del comando
correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia electrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una subparticion de una particion extendida de un
disco duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fisicas se implementan mediante una combinacion de hardware,
software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a través de la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de
ellas también puede cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un icono, 0
ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la
barra de menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o
ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los
documentos que estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamano e informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

PROTCOM
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W

Windows: Interface grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es
un sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca
informacion en Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es
presentada en paginas Web. Una pagina de la Web puede contener texto y
graficas que pueden ser vinculadas a otras paginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informacion.
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