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Manual de Usuario Sistema de Inventario

1. GENERALIDADES.
1.1. INTRODUCCION.

El presente manual contiene informacién respecto a como operar el
Sistema de Inventario. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el
Sistema 'y que conocimientos minimos debe tener para lograr una
comprensiéon exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL.

El objetivo de este manual es ensefar a la/s personals encargada/s del
manejo del Sistema de Inventario todo el funcionamiento del mismo. Este
manual comprende:

* Guia para utilizar la computadora.
= Como instalar y operar el Sistema de Inventario.

* Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones contiene este sistema.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL.

Este manual esta dirigido a los Usuarios finales involucrados en la etapa
de operacion del sistema de Inventario.

El Gerente General, es responsable de verificar que la informacion
generada por el sistema sea la correcta.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER.

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran
el Sistema y que deberan utilizar este manual son:

= (Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.
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1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL.

El presente manual esta organizado en cuatro partes que se mencionan

a continuacion:

GENERALIDADES

Capitulo 1 | Generalidades.
Capitulo 2 | Explicacion de la interface Grafica.

INSTALACION.

Capitulo 3 | Caracteristicas del Sistema de Inventario.
Capitulo 4 | Arranque del Sistema de Inventario.

OPERACION
Capitulo 5 | Introduccion.
Acceso
Menu Principal
OPERACION
Capitulo 6 |Menu Archivo.
OPERACION

Capitulo 7 |Menu Registro de datos.

OPERACION
Capitulo 8 |Menu Movimientos
OPERACION
Capitulo 9 |Menu Procesos.
1
OPERACION :
Capitulo 10 |Menu Consultas / Reportes. ﬁ;‘
. OPERACION {‘
Capitulo 11 |Menu Ayuda.
L _ 7
ANEXOS Bl

Glosario de Términos.

Capitulo 12 | Reconocimientos de las partes de Hardware.
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones que debe seguir
el usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Inventario. Ademas incluye
informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS.

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Inventario, es importante que
entienda las conversiones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO.

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

Vifieta numérica 1

Numeracion de procedimiento paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Menor que — Mayor que <>

Nombre de opciones que puede elegir el
usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Caracter  mayuscula
caracteres minuscula

+

Nombres de teclas se inician con mayusculas.

Caracter subrayado _

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
usuario puede utilizar la combinacion de
teclas:

ALT + letra subrayada o dando click en la
operacion del menu o en el boton.

Grafico del boton

Palabra boton y a su lado ira |la
representacion grafica.

1.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE.

TERMINO SIGNIFICADO

“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefalar

“Hace clickk” Presionar el boton principal del mouse (generalmente el
botdn izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

“Arrastrar” Sefalar el elemento, luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve Yy se lo ubica en el lugar
deseado.
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1.7.3. CONVENCIONES DEL TECLADO.

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método
abreviado para ejecutar un proceso. Por
ejemplo F1 para mostrar la ayuda.

Tecla
Enter (Entrar — Retorno)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si
en el manual dice “Presione Enter”.

Teclas direccionales

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse ( izquierda, derecha, arriba, abajo)
en los diferentes elementos de un control
de la pantalla, un elemento a la vez.

Teclas de avance de pagina
Inicio, Fin Av. Pag., Re. Pag.

Las teclas de avance de pagina son
utilizadas para movilizarse entre varios
elementos de un control de la pantalla.

Tecla Tab

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la misma forma.
Con la tecla Tab, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con Shift +
Tab , se da el foco al primer control de la
izquierda.

1.8. SOPORTE TECNICO.

Si existe alguna duda

acerca del funcionamiento del Sistema de

Inventario, revise este Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al

respecto, contactese con el
manual.

creador del Sistema de Inventario y de este
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2. INTERFACES GRAFICAS
2.1. INTRODUCCION A WINDOWS

En este capitulo se realiza una corta explicaciéon sobre los aspectos
basicos del ambiente de Windows. Aprendera a iniciar y finalizar una sesion,
ejecutar programas, y ejecutar opciones de red.

¢ QUE ES WINDOWS?

Windows es un sistema operativo desarrollado por Microsoft Coorp. que
permite la administracion y el uso de equipos de computacion compatibles
personales y de configuracion bajo red. Posee nuevas caracteristicas con
relacion a la version anterior muy popular conocida como Windows 3.1.
Algunas de ellas son:

e BOTON “INICIO”
« BARRA DE TAREAS
« MENUS DESPLEGABLES

INICIO DE WINDOWS

1. Encienda la computadora y espere unos minutos hasta que Windows
cargue el sistema y le presente el escritorio.

2. Si la computadora esta conectado en ambiente de red, Windows le pedira
que ingrese su clave de acceso al servidor de la red y elija "Aceptar”. Si no
desea conectarse con el servidor presione el botén "Cancelar" como se
muestra en la Fig. 2.1.

Escriba la contiasefia de red

@_ Introduzca su conlraseia de red Microsoft.
e oo |
m“ Iwmshalot
- TR '

Domnc:  [MOLIDOR

Fig.2.1. Inicio de Sesion de Windows
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EL ESCRITORIO DE WINDOWS

Al iniciar Windows, el area mas grande que vera, se denomina escritorio
personalizado, agregando accesos directos a los programas, documentos e
impresoras que utilice con mayor frecuencia, asi como cambiar su aspecto
para adecuarlo a su preferencia.

Para ajustar la configuracion de color de escritorio y de segundo plano,
haga click en cualquier lugar del escritorio con el boton secundario del Mouse
y, a continuacion, haga click en Propiedades. Fig. 2.2

Bimcio| | e

Tess_gad | Y Mcsosoh Word - Marual | Y Micoso Word - USUA._ | ¥(]Dibuao - Part

| B asten

Fig.2.2. Inicio de Sesion de Windows

En la parte inferior de la pantalla esta la barra de tareas. Contiene el
boton “Inicio”, que podra utilizar para iniciar rapidamente un programa o
encontrar un archivo.

Inicio

Al hacer click en el botdn inicio vera un menu que contiene todo lo
necesario para comenzar a utilizar Windows.
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ICONO HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podra
B Windows Update iniciar.
Bwizp
qnwmﬁm Presenta una lista de documentos que abri6
2 Abir documento de Office previamente.
£Progames { Presenta una lista de la configuracion del
] Favoritos ’ sistema que podra cambiar.
) Documentos » Permite buscar una carpeta, un archivo, un
: equipo compartido o un mensaje de correo
% Configur » :
E T electronico.
@ﬂm ’ Inicia la ayuda. Podra utilizar entonces el
meda contenido, el indice y otras fichas para saber
pm : como realizar una tarea en Windows.
' Inicia un programa o abre una carpeta al
& Cera la sesion.. escribir un comando en MSDOS.
@ i 5 Cierra o re - inicia su PC
Haga clic aqui para empezar
i : ]@Embmdo-mi: Suspende todas las aplicaciones
momentaneamente.

Cierra todas las aplicaciones y se cierra el
sistema.

Tabla 2.1 Iniciar el trabajo con el menu inicio
Mi PC

Podra utilizar Mi PC para ver rapida y facilmente todo lo que hay en su
equipo. Haga doble click en el icono Mi PC del escritorio para examinar los
archivos y carpetas.

Explorador de Windows

su equipo como todos los archivos y carpetas contenidas en cada carpeta
seleccionada. Esto le resultara de especial utilidad para copiar y mover
archivos. Podra abrir la carpeta que contiene el archivo que desee mover o ¢’ \
copiar y, a continuacion, arrastrarla hasta la carpeta en la que desee colocarlo. 4 g™ ﬁ
Para encontrar el Explorador de Windows, haga click en el boton “Inicio" y, &, &
continuacién, elija Programas. 21, h -‘c’zu‘

En el Explorador de Windows podra ver tanto la jerarquia de carpetas de H ™ By
y '
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Eavoritos Apgds ik,
e TS B % B3] B g L 3 =
2. Ada bl A WL Cotw  Cope Dashacer | Elmines Pro 5 ST
| Dksccitn [ C =]
odas las AT | Tomafio| Tpa | =)
74 Escrtoro ' Aschevos de progiama Capela de schvors  26/05/01 1027 &
- B wPc JDogSaver Capets de schevor 090601 09 X p
+ @y Discode DA JEnan25 Carpels de schevos 17706700 04 06 o ¢
U= ] Farpowrt Carpela de archevos 05/06/01 0918 &t
+ ) Presancdd6 (0 CFotos Carpeta de achwos  07/06/01 0821 pr
+ w FlashS [E ) ) IE_equpos Capeta de schwvos  07/06701 08 21 o+
¥ @@ leana svafF | ) leaio_Enghsh Carpels de archvos  07/06/01 082201
+ & G) £} Mis documentos M3 documentos 26/05/01 12051
(&) Impeescias (1 Macas Capeta de srchwvor  07/06/01 08 2251
il Panel do cortrdl C) Mewdies Carpels de schevor  09/06/01 01 16 a1
(KB Acceso teleldreco 8 tedes |} *) o oy Caspela do schwwos  O9/06/01 01 1d &t
# ¢ '..'.i;;::_:: L Program Fies Capeta de archwvos  28/05/01 171 54 as
. Irtaerset E veoset L Prdehom Carpela de wchvor  07/06/01 03050+
. E ki e ind £ Ronaid Camela de achrvos  07/06/01 0822+
Papeisia de Reciclae _.J?Unu Campetla de schevos 030601 01 13 8¢
oy i Maetin ) Sbancos Campela de sichwvos  07/06/01 0822 +
1 Seracan en linea (] Spenenca Capela de schrvor  27/06/01 06 25 p
—J Temp Carpela de schvor 23/05/01 0838 &+
—J Toms_gracuaceon Capela de mchevor 22/06/01 08 18 p =l
) Windows Carpeta de schrvos 26705701 10 24 as
Cwo Carpets de schrvos 07/06/01 0822+
(] suscansc 007 158 Ascheeo 001 2870501 1217 p+
T sutoexec bal THE  Ascheo porlotes M5 25/07/01 1013 a ¢
—r.._..-... ro A luiaeiriapn »
[ »
20 chietos (mike 16 oculos) [ZT3MB [Espace kors en deco: 105G [EJwire
Winicio| |[ ] Explorande - Ee (-] 3 Meciosch Word - Marual | I Microsoht Woed - USUA._ | S)Dibuio - Pank | IB3E 2mom

Fig.2.3. Explorador de Windows

Entorno De Red

Si se esta trabajando en red, el icono Entorno de red aparecera en el
escritorio. Haga doble click en él para examinar los equipos de su grupo de
trabajo, asi como los equipos en la red.

apeler
Recick

Fig.2.4. Propiedades de Entorno de Red
Menus Contextuales

Podra utilizar el botobn secundario del Mouse para hacer click en
cualquier elemento, con lo que aparecera un menu contextual. Este menu
contiene los comandos mas comunes que pueden utilizarse con el elemento
elegido. Por ejemplo, haciendo click en un archivo con el botén secundario del
Mouse, podra optar por abrirlo, copiarlo o eliminarlo.
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Boton Maximizar, Minimizar y Cerrar

Es posible cambiar el tamafo o la forma de una ventana para ver mas
de una cada vez o para ajustar el contenido que puede verse en una ventana,
a continuacion 4 métodos para cambiar el tamafio de la ventana.

Haga Clickk Para hacer esto
en
[ Reducir (minimizar ) la ventana al tamafo de un botén en la
barra de tareas.
@ Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.
_QI Volver al tamario anterior de la ventana. Este botén aparecera
cuando se maximize la ventana.
X Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.2 Cambiar el tamario de una ventana

PARA SALIR DE WINDOWS

1. De click en el boton "Inicio”

2. Elija Apagar el equipo

3. De click en apagar el equipo y espere unos minutos hasta Windows
cierre el sistema.

4. Apague el Monitor

5. Apague el CPU

Como se muestra en la figura 2.5
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) Windows Update Cerrar Windows E|
QPwirZio
INuevo documento de Office @ Confime que dessa
25 Abrie documento de Difice

g e
L&Emm >  rarici

rginiciar
(=1 Favoritos » e
;_;lnw » reiniciar en modo MS-D0S
Conhiguracién *

&) Bumcer . [ Acepts ]| cCacelw |  Awda |
© ayuds

&c«:ahuﬂin...

QP Apagar el sistem

Fig.2.5. Salir de Windows

2.2. EJECUCION DE APLICACIONES

Existen algunas formas de ejecutar una aplicacion bajo Windows.
Primero debe estar seguro de que la aplicacion haya sido instalada en su
computadora. Si es asi, podra ejecutarla de la siguiente manera:

Creando un icono de acceso directo

1. De click en el botén secundario del Mouse para llamar al menu contextual
del escritorio y elija Nuevo, a continuacion seleccione Acceso directo.

2. En el cuadro de dialogo de Crear Acceso directo, busque o digite la ruta
donde se encuentra el ejecutable.

3. Ejemplo: C:\Inventario\SIP.exe

4. De click en "Siguiente" y escriba una descripcion para el nuevo icono de la
aplicacion.

5. De click en "Finalizar

6. Ahora puede ejecutar mas rapidamente la aplicacion dando doble click en
el nuevo icono con acceso directo a la aplicacion.

Desde la barra de tareas
1. De click en el boton “Inicio”.

2. Elija Programas del Menu Inicio y localice el nombre del mismo entre los
elementos que hayan en el menu adjunto.
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Croaroccomodiocts

Escriba el nombre y la ubicacion del elemento para
el que desea crear un acceso directo, o bien,
busque el elemento haciendo clic en Examinar.

Linea de comandos:

< \Atrks I Siqterte » I Cancelar l

Fig.2.6. Creando Acceso Directo.

OPCIONES DE RED

Buscar un equipo en la red

1. Haga click en el botén inicio" y, después, elija Buscar.

2. Haga click en PC.

3. Si solo sabe el nombre del equipo que esta buscando, digitelo en el cuadro
"Nombre", por ejemplo, bodega.

4. Si conoce el nombre de la ruta de la carpeta compartida que esta
buscando, puede especificar ambos nombres, el del equipo vy el de la
carpeta, por ejemplo, \Inventario\Documentos.

5. Haga click en "Buscar ahora"

También puede buscar un equipo haciendo doble click en el icono
Entorno de red en el Escritorio de Windows.

&1 Buscar: PC |- [O] x]
fchvo Ediciin Yer Ayuda
Nombre del squpo |
Nopbee: | - [T itan e !
Hmhhqndal

Fig.2.7. Buscar PC.
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Ver impresoras y carpetas de la red que estan disponibles

1. Haga doble click en el icono Entorno de red. Para ver otras impresoras y
carpetas disponibles, haga click en "Toda la red".

2. Haga doble click en el equipo cuyos recursos compartidos desee ver.

Ayuda

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos
de sus aspectos mas técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra
encontrar temas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botén inicio E"ﬂl y, a continuacion en
2
la Ayuda Fig. 2.5

.‘? Ayuda de Windows [ = (O] x|
Cal T
Hide Back Forviard

I Explorar el squipo | 3
B Expiorar la internet A d «
Utilizar los accesorios de Windows yuda

% Imprirmir Utilice el sistema de Ayuda para
[@ Administrar harcware y software aprender més acerca de Windows
>4 Conexiones a redes e
I Ltiizar las caracteristicas de Acces e Busque respuestas a sus
> : preguntas.
B Libro introduccion: version an panta
Solucionar problemas e Examine la versién en pantalla

del manual Introduccidn.

e Conéctese al Web para obtener
actualizaciones de software .

e Solucione problemas del
sistema. p—

o | S| =

Fig.2.8. Ayuda de Windows.

2.3. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar
los datos de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas
forman la interfface o medio de comunicacion entre el usuario y la
computadora.

A continuacién se describen los cuadros de dialogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema de Inventario. Es de mucha
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Sistema de Inventario

importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogo por cuanto forman
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Barras de desplazamiento

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
informaciéon hacia la izquierda o la
derecha. La barra de desplazamiento
vertical permite desplazar informacion
hacia arriba y hacia abajo.

Tabla 2.3 Barra de desplazamiento (scroll bar)

CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de texto normal

W Sequebad del Srtema de Invent oo

| Modulo de Inventario de Productos

Usuanie:  |phidaigo

Pn-wtf‘_" |
Compafia] TEETNCECTEGS |
[(Cemis | ocar |

Escriba el texto deseado

Sirve para escribir o visualizar texto. De
forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el
texto es mas largo que el espacio
disponible, solo sera visible parte del
texto.

Tabla 2.4 Cuadro de texto
2.4. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar algo. A continuacion se presentan
los mensajes mas comunes con su significado.

Cuando se presente este mensaje quiere decir que usted ha hecho una
operacién incorrecta. Ejemplo en caso de que el usuario ingrese su clave
incorrecta aparecera el siguiente mensaje Fig. 2.9
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Sistema de inventario E
@ Emor usuario incorecto..
[ Acepiar )

Fig. 2.9 Mensaje de error en Ingreso de Usuario

Cuando Ud. Desea salir del Sistema de Inventario aparecera la siguiente

pantalla. Fig. 2.10

Sistema de Inventario |

Fig. 2.10 Mensaje de salida del Sistema
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
INVENTARIO.

3.1. INTRODUCCION.

Papeleria Hidalgo es una empresa que se encuentra ubicada en la
ciudad de Guayaquil, se dedica a la venta de suministros de oficina en
general, tiene contactos con algunos proveedores de |la misma ciudad y
de otras regiones del Ecuador.

El sistema computacional que se desarrollo para la papeleria,
permitird  optimizar el sistema manual que actualmente llevando con
respecto a control de inventario, con el nuevo sistema se podra llevar
un control mas efectivo en el stock de productos, se registraran los
diferentes movimientos de egreso e ingreso, Yy estos a su vez
aumentaran a rebajaran el inventario, teniendo de esta manera el stock
actual en linea sin la necesidad de realizar el conteo de cada uno de los
productos.

A demas podra consultar por pantalla e impresora, algunos

reportes que le serviran de mucha ayuda al usuario para realizar un
mejor control en la Papeleria.

3.2. BENEFICIOS DEL SISTEMA.
El sistema proporciona los siguientes beneficios:
- Rapidez y confiabilidad en las operaciones.
Seguridad e integridad en la base de datos.
El sistema esta desarrollado en una plataforma estable, moderna y
actual.
3.3. DESCRIPCION DE LAS OPCIONES DEL SISTEMA.
3.3.1. ARCHIVO.
Contiene la opc_ic'm- de salir que sirve para abandonar el sistema

de inventario. Se presentara un mensaje de advertencia de que si esta
seguro de salir del sistema.
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3.3.2. REGISTRO DE DATOS

Esta opcion permite dar mantenimiento a las diferentes tablas
maestras que tiene el sistema de inventario. Consta de las siguientes
opciones:

* GRUPOS.

En esta opcién se realiza el mantenimiento (ingreso, modificacion y
eliminacion) de los diferentes grupos de productos que existen en la
papeleria. Toda esta informacion se referenciara en la tabla maestra de
grupos.

Ej.: Cuadernos, Carpetas, boligrafos etc.

= UNIDADES.

De la misma manera se realiza el mantenimiento (ingreso,
modificacion y eliminacion) de las unidades con que identifican los
productos cuando ingresan o egresan de la papeleria.

Ej.. docena, unidad , paquete etc.

= MOTIVOS.

En esta opcién se da mantenimiento (ingreso, modificacion vy
eliminacion) a la tabla maestra de motivos.

Ej.. por compras, donacion, promocion , etc.

= PRODUCTOS.

En esta opcion es donde se ingresa el producto por primera vez,
aqui podemos maodificar un producto creado, eliminarlo, etc.

= USUARIOS DE APROBACION.

Permite dar mantenimiento (ingreso, modificacion y eliminacion) de
los diferentes usuarios que aprueban los movimientos enla papeleria.
= USUARIOS PARA RECIBIR.

Permite dar mantenimiento (ingreso, modificacion y eliminacion) de

los diferentes usuarios que reciben o realizan los movimientos en la
papeleria.
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= BODEGAS.

El sistema permite crear diferentes bodegas para almacenar sus
productos, como en los casos anteriores se puede (ingresar, modificar y
eliminar).

Ej.. bodega 1, bodega 2, bodega (local) etc.

* MARCAS.

Se registra las diferentes marcas de los diferentes productos, asi
mismo se puede realizar el mantenimiento a la tabla maestra de marcas.

Ej.. Papelesa, Bic, sonapal, etc.

= PROVEEDORES.

Aqui se registra los diferentes proveedores con que contacta la
papeleria Hidalgo.

= PAISES / CIUDADES.

Permite registrar los paises con respectivas ciudades.

3.3.3. MOVIMIENTOS.
= INGRESOS A BODEGA.

En esta opcion el wusuario podra realizar los diferentes
movimientos de ingreso que se hace a bodega, tendra que ingresar la
cantidad del producto que ingresa, esta cantidad afectara directamente
al inventario, es decir se actualizara la cantidad disponible.

= EGRESOS A BODEGA.

En esta opcion el wusuario podra realizar los diferentes
movimientos de egreso que se hace a bodega, tendrd que ingresar la
cantidad del producto que egresa, esta cantidad afectara directamente
al inventario, es decir se actualizara la cantidad disponible.
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3.3.4. PROCESOS.
* PASO DE MOVIMIENTOS A HISTORICOS.

En este proceso se sacara respaldo de todos los movimientos, los
mismos que seran grabados en una tabla temporal, cuando se ejecute
este proceso se encerara la tabla transaccional de movimientos y se
encerara las variables de secuencia que correspondan alos movimientos
de ingreso y egreso en la tabla de parametros.

3.3.5. CONSULTAS/REPORTES.

En esta opcidbn se activara una pantalla donde podra
seleccionar los diferentes reportes que seran de gran ayuda para
verificar datos.

Aqui una lista de algunos de ellos:

- Reporte de codigos de grupos.

- Reporte de codigos de Items.

- Reporte de items para reposicion.

- Reporte de movimientos por fechas.

- Reporte de movimientos por motivos.

- Reporte de movimientos por centro de costo.
- Reporte de kardex .

- Reporte general de Proveedores.

En cada uno de estos reportes el usuario tendrd que llenar algunos
criterios blusqueda , como por ejemplo: rangos de fecha, codigos de
grupo, producto, etc.

3.3.6. AYUDA.

Muestra informacion con respecto al sistema.

Consta de dos opciones:

- Contenido.
- Acercade..
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3.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Aqui el usuario podra conocer los diferentes requerimientos de
Hardware y Software necesarios para el correcto funcionamiento del

sistema de Inventario.

Requerimientos de Hardware.

CANTIDAD EQUIPOS CARACTERISTICAS | UBICACION
1 Estacion |« Procesador Pentium Il de | Dpto. de Colocacion
750 Mhz de Empleo
e Disco de 10 Gigas
e 64 en RAM
e Monitor SVGA de 14’
e Drive 3%
e CDROM 50 x
e Mouse
e Teclado
1 Dpto. de Colocacion
Impresora '« Epson Stylos color- 800 de Empleo

|

J

Requerimientos de Hardware.

DESCRIPCION VERSION OBSERVACION
MICROSOFT VISUAL 6.0 Lenguaje de Programacion
BASIC
SPREAD 3.0 Para consultas y mantenimientos
SQL SERVER 7.0 Base de datos
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE INVENTARIO.
4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA.

* Presionar el botéon de encendido del CPU.
* Presionar el boton de encendido del Monitor.
= Aparecera una pantalla de acceso ala red en la cual deberd ingresar el

nombre de usuario y la contrasefia que tenga asignado, caso contrario
presione latecla ESC.

E scuiba la contrasefia de red EE

Introduzca su contrasedia de red Microsoft.
_Cancela |

Nma de [dd':nstla(u
usuano

L
=] |

Connaseie |

Dominio:  [MOLIDOA

Fig. 4.1. Pantalla de acceso a la red.

» Dependiendo del sistema operativo que tenga instalado su PC,
procedera a cargarse. Se presentara una pantalla como la siguiente:

!Irﬁ:hl | EHMWM- USUARL . l

Fig. 4.2. Escritorio de Windows.
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El siguiente paso es buscar el icono de acceso directo del Sistema de
Inventario, este icono se encontrara en el escritorio de Windows.

Si se encuentra el icono de acceso directo en el escritorio, hacer doble
clickk sobre el, caso contrario buscar en menu inicio de Windows.
Cuando hace doble clickk en el icono aparece la pantalla de acceso al
sistema que se muestra a continuacion:

¥ Seguridad del Sistema de Inventario

| Modulo de Inventario de Productos

Usuario: phidalgo

Password: f“_—
Compai] TEEEICINGT ]
e ) i)

Fig. 4.3. Pantalla de control de acceso al Sistema.

Después que haya ingresado el usuario, la clave vy seleccionado la

compafia presiones el boton Aceptar.
p P P | e I

Siusted desea cancelar el ingreso presione el boton Cancelar

Sl |
Si el usuario ha ingresado todo correctamente Usuario y clave, podra
ingresar ala pantalla principal, caso contrario ocurrira lo siguiente:

Cuando no ha ingresado correctamente el wusuario, aparecera el
siguiente mensaje.

Sistema de inventario

/-
@ Ermor usuario incormrecto..

Fig. 4.4. Error del Sistema.
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- Cuando el usuario no ha ingresado correctamente la clave aparecera el
siguiente mensaje.

Sistema de Inventario

Fig. 4.5. Error del Sistema.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
INVENTARIO

5.1. ACCESO.

Esta pantalla se presentara cuando se ingrese al sistema de
Inventario, es necesario digitar el usuario con su respectiva clave de
acceso para poder ingresar al sistema (ver Fig. 5.1).

Solo mediante este procedimiento podra ingresar a la base de datos del
sistema.

WF' Seguridad del Sistema de Inventario

Modulo de Inventario de Productos

Usuario: |ph|dalgo

Password: [""'

Fig. 5.1. Pantalla de control de acceso al Sistema.

5.2. MENU PRINCIPAL.

En esta pantalla usted podra utilizar todas las opciones que contiene el
Sistema de Inventario tales como:

- Archivo.

- Registro de datos (Mantenimiento a las tablas maestras).

- Movimientos (donde se realizan ingresos o egresos a bodega).
- Procesos.

- Consultas y Reportes.

- Ayuda.
Sistema de Inventario de Productos
Archivo Registro de Datos  Movimientos Procesos Consultas/Reportes  Apuda |
P |

| Compaiia [Usuaric: [ [0632pm [caps [um |,

Fig. 5.2. Pantalla principal del Sistema.
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6. MENU ARCHIVO.

Esta opcion consta de 2 opciones:

- Configuracion de impresora.
- Salir.

Archivo

Configuracion Impresora

Salir Ctrl+Q

Fig. 6.2. Configuracion de Impresora.

6.1. CONFIGURACION DE IMPRESORA.

Esta pantalla puede realizar lo siguiente:

- Selecciona la impresora donde va imprimir.

- Modifica las propiedades de la impresora haciendo doble click en el botdn

Propiedades.
- Cambiar el tamafio de hoja.

- Seleccionar numero de copias.

rimpresora Ty 3y Tt T R R T Wy 1o AR TR IR " M
Nombre: | 6 EPSON Stylus COLOR 800 =] Bropiedades l
Estado:  Inactivo
Tipo: EPSON Stylus COLOR BOO
| Ubicacién: LPT1: en
| Comentario: rww:'r_,g
AT DR G LU I . S
| ' godo ‘ m-mdmum =
€ pégna actual € Seleccion
% @ @ o
Escriba nimeros de pagina e intervalos separados J (
por comas. Ejemplos 1,3,5-12,14 ‘
Imprimir:  [Documento | Impgmie s8lo:  [€1 intervalo =l é
Qpciones... | [ Aceptar | cancelor | :
Qr
Fig. 6.2. Configuracion de Impresora.
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6.2. SALIR.

Esta opcién nos permite salir del Sistema, al hacer esto se cerrara
la aplicacién sin guardar la informacién. Para hacer esto tenemos varias
formas:

- Através del botdon salir de la barra de herramientas del Sistema.

e

- Presionando el botén de cerrar propio de la ventana de la aplicacion.

[x]
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7. MENU REGISTRO DE DATOS.

Esta opcidon nos permite dar el respectivo mantenimiento alas
respectivas tablas maestras que tiene el sistema de inventario.

| Registro de Datos

Grupos
Unidades

Producto

Usuarios de Aprobacién
Usuarios Para Recibir

Bodega

Marcas
Proveedor
Paises/Ciudades

Fig. 7.1 Menu Registro de datos

7.1. GRUPOS.

Registra todos los diferentes grupos de productos que se han
clasificado en la papeleria.

7.1.1 ABRIR GRUPOS.

Para ejecutar el mantenimiento de Grupos , tiene que seguir los
siguientes pasos:

* Primero debe seleccionar la opcién de Registro de datos del menu
principal.

» Se le presentaran algunas opciones asi como en la figura 7.1, usted
debe seleccionar la opcidon grupos y le aparecera la siguiente pantalla
Fig. 7.2.

= Para moverse entre las opciones, puede utilizar el Mouse o las teclas
direccionales.

< —>
NS 2
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7.1.2 INGRESAR UN GRUPO.

Para el ingreso de un nuevo grupo, hara los siguientes pasos:

» Para realizar esta operacion presione el boton L] y
automaticamente aparecera un registro en blanco.

» Escribala descripcion del grupo nuevo y presione el boton grabar ’ ‘

w. Registio de Grupo _ (O] %]
Achivo
D& B l
COoDIGO | DESCRIPCION

1 (001 CUADERNOS

2 |oo2 CARPETAS

3 |o03 BOLIGRAFDS

4 |

Fig. 7.2 Pantalla de Registro de Grupos.

= Al presionar este boton se presentara un mensaje informando que los
registros se han grabado con éxito.

Sistema de inventario E3

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.3 Mensaje del Sistema.

= Para salir de la pantalla se presiona el botén salir. m—*
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7.1.3 ELIMINACION DE UN GRUPO.
Para eliminar un grupo se debe seguir los siguientes pasos:

*» Debe seleccionar todo el registro que va a eliminar.

w. Registro de Grupo M= E3 |
Archivo |
D& <0 |
CoDIGO | DESCRIPCION !
1 _|001 CUADERNOS |
2 |002 CARPETAS
49 003 BOLIGRAFODS

Fig. 7.4 Pantalla de Eliminacion de Grupos.

* Presionamos el boton Eliminar. x

* Nos saldrda un mensaje de aviso, en el que dira si desea eliminar el

registro.
Sistema de Inventario
@ Desea Eliminar el Registro...
Yes

Fig. 7.5 Mensaje del Sistema.

= Si acepta la eliminacion desaparece el registro del Spread y se
actualiza el estado del registro en la base (Estado = E).

* También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de grupos, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

MNMuevo
SGrabar
Eliminar

S alir

Fig. 7.6 Menu Archivo.
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7.2. UNIDADES.

Registra las unidades de medida que pueden tener los productos
de la papeleria.

7.2.1. ABRIR UNIDADES

Para abrir la pantalla de registro de unidades seguiremos los
siguientes pasos:

* Primeramente seleccionamos la opcion de Registro de datos del menu
principal del sistema.

* Luego selecciona la opcidn de unidades y aparecera la pantalla de
unidades. Fig. 7.7.

w. Registio de Umidades M[=] E3
Archivo

O M X0 |

o]l DESCRIPCION
01 UNIDAD

2 |02 DOCENA
03 CAJA

| —

Fig. 7.7 Pantalla de Registro de Unidades.

7.2.2. INGRESAR UNA NUEVA UNIDAD.
Ingresar un nuevo cédigo de unidad.

= Para realizar el ingreso de un nuevo codigo de unidad presione el boton

Nuevo de la barra de herramientas. Automaticamente se
adicionara un registro en blanco. D Fig. 7.8.

* Unavez digitados los datos presione el boton )El Para grabar los
cambios. E—

= Aparecera un mensaje informandole que los cambios se han realizado
correctamente.
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w. Registio de Unidades

Ingresa Nuevo ﬂegl:ho!

CODIGO | DESCRIPCION
1 |m UNIDAD
2 |o2 DOCENA
3 |03 CAJA
4 1

Fig. 7.8 Pantalla de ingreso de Unidades

Mensaje de Grabacion realizada con éxito.

Sistema de inventario E3

@ Reaistros Grabados con exito..

Fig. 7.9 Mensaje del Sistema.
7.2.3. ELIMINAR UN REGISTRO DE UNIDADES.

Para Eliminar un registro del spread de unidades, al igual que los
anteriores seleccionamos todo el registro a eliminar. Fig. 7.10.

w. Registro de Unidades M= E3 |
Aschivo
O <8

copico | DESCRIPCION
01 UNIDAD
2 |o2 DOCEMNA

Fig. 7.10 Pantalla de Eliminacion de Unidades
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Manual de Usuario Sistema de Inventario

* Luego presionamos el boton x y seguidamente el sistema
presenta un mensaje.

Sistema de Inventario I
® Desea Eliminar el Registro...
Yes

Fig. 7.11 Mensaje del Sistema.

= Al dar click en el botdon YES confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

» También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Unidades, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Lrchivo

Grabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.12 Menu Archivo.

» Para salir de la pantalla se presiona el botén salir. [¥
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7.3. MOTIVOS.

Se registrard todos los motivos posibles para realizar una
transaccion o movimiento.

7.3.1. ABRIR MOTIVOS.

Para ejecutar la pantalla de Registro de motivos seguiremos los
siguientes pasos:

* Seleccionamos Motivos de la opcidbn Registro de datos del menu
principal.

= Aparecera la pantalla de registro de motivos. Fig. 7.13.

w. Regustio de Motivos _ O] x| I

Archivo
ON <& | J

1|:||:vuanﬁl DESCRIPCION
2

COMPRAS
PROMOCION

1 (
2 |0

Fig. 7.13 Pantalla de Registro de motivos.
7.3.2. INGRESAR UN NUEVO MOTIVO.
Pasos para ingresar un nuevo registro.

* Presionamos el boton L y se agrega un registro en blanco, listo
para recibir la nueva informacion. Fig. 7.14.

w. Heqistro de Molivos M™[=]1E3
Archivo

Dl > o k RT

| esa Nuevo Registro ON

1 o1 COMPRAS

2 |02 PROMOCION
|

Fig. 7.14 Pantalla de Ingreso de motivos.
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= Una vez ingresados los datos procedemos a Grabar mediante el boton

lﬂ | Luego el sistema no informarad que todo se ha realizado con

Sistema de inventario %4 I

@ Registros Grabados con exito..

Exito.

Fig. 7.15 Mensaje del Sistema.
7.3.3. ELIMINACION DE MOTIVOS.

Asi mismo como en los casos anteriores, seguiremos los siguientes
pasos:

= Seleccionamos el registro ola fila que queremos eliminar y presionamos
el botén b enseguida aparece un mensaje de advertencia.

Sistema de Inventario |

@ Desea Eliminar el Registro...

Fig. 7.16 Mensaje del Sistema.

* Al dar click en el botén YES confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Motivos, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Archivo

I

Srabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.17 Menu Archivo.
* Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. m-"'
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7.4. PRODUCTOS.

Registramos todos los productos que existen en la bodega o en la
papeleria. Estos productos se registraran una sola vez.

7.4.1. ABRIR PRODUCTOS.
Para abrir la pantalla de productos se siguen los siguientes pasos:
» Seleccionamos Productos de la Opcidon Registro de datos del menu

principal, seguidamente se presenta la pantalla de registro de productos.
Fig. 7.18.

w. Registro de Producto Mi=] E3
Archivo
nl = K5 |
Cod.Grupo: [ ol
CodProducte: [ u Tipo: [ C Bazar & Item Papeleria |
Descripcion: I
Cod.Marca: | _“
Unidad: [ P
Proveedor: | _I i
Cod. Anterior:
Bodega: |
Zona: [ Percha: [ Casiierc]
Tipo Reposicién: |  PorUnidad  PorMes. | Cant.Res.Unidad: [0
Cant. Minima: [0 Cant. Maxima: [0
Cant. Disponible: Precio Unitario:  [3000
Saldo Inicial: [ Saldo Final: [
Estado: }A Fecha Reg.: W—

Fig. 7.18 Pantalla de Registro de productos.
7.4.2. INGRESAR NUEVO PRODUCTO.
Para ingresar un nuevo producto seguiremos los siguientes pasos:

* Cuando presionamos el botdn u y se limpiaran los campos de
ingreso de datos, y aparecera una pantalla igual aladela Fig. 7.18.

* Unavez ingresados los datos se procede a grabar la informacion.
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w. Hegistio de Producto

ol-1 § % I
Cod.Grupo: {001 AFUADERNOS
Cod Producto:  [0000i | Tipo: [ Bazai _ C ItemPopeleiia |
Descripcion: [PEPEL CREMA
Cod.Marca: o LB

Unidad: [0 .| [NioAD

Proveedor: [BT___,_IWSA_SA
Cod Antedge: |

Bodega: [or . |[FODEGATIOCAL)

Zone: S Casillero]
Tipo Reposicién: | PorUnidad & Por Mes. | Cant.Res.Mes: o
Cant. Minima: [0 Cant. Maxima:  [7000

Cant. niwoniua:| Precio Unitario: IW—
Saldo Iniciat: [ R Saldo Final: [:50
Estado: F Fecha Reg.: W_—

Fig. 7.19 Pantalla de Registro de productos.

* Luego presionamos en botdn |E ‘ , sitodo esta correcto , el sistema
nos presentara un mensaje como se muestra a continuacion.

Sistema de inventario E3 l

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.20 Mensaje del Sistema.

7.4.3. ELIMINAR UN PRODUCTO.
Para eliminar un producto primeramente consultamos el producto.
Para consultar el producto utilizamos los siguientes pasos.

» En cada seccion de ingreso de datos , se encuentran unos botones de
ayuda para el usuario _l estos botones se encuentran ubicados en

la parte derecha de cada cédigo de entrada. Al presionar este boton
nos aparecera una pantalla de consulta.
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En el caso de consulta de Productos aparece la siguiente pantalla.

— Busquedad por Criterios
Cod.Grupa 001 . NDS Huscar
Cod.Prod.: Descripcién: | Salir

CODIGO |DES‘3"II&QN PRODUCTO
1 00001 CUADERNOS JUNIOR GRANDES 200HJ
00002 CUADERMNOS PAPELESA 200 HJ

Fig. 7.21 Busqueda de Productos.

Al dar doble click en el producto deseado automaticamente se
cargaran los datos respectivos de ese producto como se ve en la Fig. 7.19.

Para las demas consultas es una sola pantalla general que trae
los datos de acuerdo al botén que presiona el usuario.

w. Consulta de Cédigos M=] E3
CODIGO| DESCRIPCION
1 001 CUADERNOS ettt
2 002 CARPETAS

3 003 BOLIGRAFOS

Seleccionar e ]

Fig. 7.22 Consulta de Codigos.

luego presionamos el botén X y NOs aparecera un mensaje de

advertencia diciendo si queremos eliminar en producto.

@ Desea Eliminar el Registro...
. _xes |

Fig. 7.23 Mensaje del Sistema.
PROTCOM Capitulo 7 - Pagina:11 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Inventario

* Unavez que esta eliminado el estado del producto cambiara
automaticamente de A = activo a E = Eliminado.

Cod.Grupo:

Bodega:
Zona:
Tipo Reposicién: |  PorUnidad ~ PorMes | CantResMes: [T007

1 E hrnina Registro Actuall~

—_|[EUADERNGS
& item Papeleria |
[o7 . |[FOBEGA COCALY
Percha: 1 c..u..o—| 1

P VR I — Cant. Maxima: [T
Cant. Disponible: [ 48 Precio Unitado:  [37 23

Saldolniciat [ O Saldo Final: R " PSR
Estado: -t R Fecha Reg. permrzoe

Fig. 7.24 Pantalla de Eliminacion de productos.

= Al dar click en el

boton YES

confirmara la eliminacién y desaparece el

registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacién y no se
efectuara ningun cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Productos, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Archivo

MNuevo
Grabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.25 Menu Archivo.

= Para salir de la pantalla se presiona el botén salir. mf'
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7.5. USUARIOS DE APROBACION.

Se registraran todos los usuarios que aprobaran todos los
movimientos que realizan en el sistema de inventario.

7.5.1. ABRIR USUARIOS DE APROBACION.

Para abrir la pantalla de usuarios de aprobacién se siguen los
siguientes pasos:

* Se selecciona la opcién de Registro de Datos del menu principal,
seguidamente de un click en opcién de usuarios de Aprobacion.

» Aparecera la pantalla siguiente: Fig. 7.26.

. Registro de Usuarios para Aprobacion

Archivo
sl B2 |
CODIGD NOMBRE USUARID
1 |nhidalgo ING. NARCIZA HIDLAGO
2 |fidalgo LCDA FANNY HIDALGOD

Fig. 7.26 Pantalla de Registro de usuarios de Aprobacion.

7.5.2. INGRESAR UN NUEVO REGISTRO.
Siga los siguientes pasos:

* Paraingresar un nuevo registro o un nuevo usuario presionamos |
de la barra de herramientas. E—

*» Se incrementara en el Spread de la pantalla de Usuarios de Aprobaciéon un
registro en blanco listo para recibir los nuevos datos.
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w. Registro de Usuarios para Aprobacién

Archivo
Ol < |
dIngresa Nuevo Registio
COD I NOMBRE USUARIO
1__|nhidalgo ING. NARCIZA HIDLAGO
2 _|fhidalgo LCDA FANNY HIDALGO
|

Fig. 7. 27 Pantalla de Ingreso de usuarios de Aprobacion.

» Una vez ingresados los datos procedemos a guardar la informacion a

través del boton lml

= Sitodo fue OK se presentara un mensaje informando el resultado de la
operacion. En este caso Grabados con éxito.

Sistema de inventario E3

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.28 Mensaje del Sistema.
7.5.3. ELIMINAR UN REGISTRO.
Para la eliminacion de un registro se sigue los siguientes pasos:

= Se selecciona el registro que desea eliminar, seleccionandolo por
completo.

= Se presiona el botén X y luego aparecera un mensaje de
advertencia .

Como se muestra a continuacion:
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w. Registio de Usuarios para Aprobacién M= E3
Aschivo
D & %8 |
| E limina Registro Actual
CODIGO NOMBRE USUARIO
1__|nhidalgo ING. NARCIZA HIDLAGO

2 |fhidalgo LCDA FANNY HIDALGO

Fig. 7.29 Pantalla de Eliminacion de usuarios de Aprobacion.

El mensaje de advertencia:

Sistema de Inventario
@ Desea Eliminar el Registro...
ves |[(Ns]

Fig. 7.30 Mensaje del Sistema.

= Al dar click en el boton YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se

efectuara ningin cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Usuarios para Aprobacién, al seleccionar
cada opcion el procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Grabar
Eliminar

Salir

-

Fig. 7.31 Menu Archivo.

= Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. m"
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7.6. USUARIOS PARA RECIBIR.

Se registraran todos los usuarios que reciben todos los movimientos
que realizan en el sistema de inventario.

7.6.1. ABRIR USUARIOS PARA RECIBIR.

Para abrir la pantalla de usuarios para recibir se siguen l|os siguientes
pasos:

= Se selecciona la opcién de Registro de Datos del mena principal,
seguidamente de un click en opcién de usuarios para Recibir.

*» Aparecera la pantalla siguiente: Fig. 7.32.

w. Registro de Usuarnios para Recibir

Archivo
ol B4 |
0
1 |nhidalgo ING. NARCIZA HIDALGOD
2 |fhidalgo LCDA. FANNY HIDALGO

Fig. 7.32 Pantalla de Registro de usuarios para Recibir.

7.6.2. INGRESAR UN NUEVO REGISTRO.
Siga los siguientes pasos:

= Paraingresar un nuevo registro o un nuevo usuario presionamos | j
de la barra de herramientas. E—

» Se incrementara en el Spread de |la pantalla de Usuarios para Recibir un
registro en blanco listo para recibir los nuevos datos.
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w. Registio de Usuarios para Recibir [ _ (O] x|
Archivo
Ol= x W |
[Ingresa Nuevo Registio)
copiGo | B

1 |nhidalgo ING. NARCIZA HIDALGO

2 |fhidalgo LCDA. FANNY HIDALGOD

3|l

Fig. 7.33 Pantalla de Ingreso de usuarios para Recibir.

*» Una vez ingresados los datos procedemos a guardar la informacion a

través del botdn lg |

» Sitodo fue OK se presentara un mensaje informando el resultado de la
operacion. En este caso Grabados con éxito.

Sistema de inventarno I

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.34 Mensaje del Sistema.
7.6.3. ELIMINAR UN REGISTRO.
Para la eliminacion de un registro se sigue los siguientes pasos:

= Se selecciona el registro que desea eliminar, seleccionandolo por
completo.

= Se presiona el botén X y luego aparecera un mensaje de
advertencia .

Como se muestra a continuacion:
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. Registio de Usuarios para Recibir

Archivo
D x| |
1 Elimina Registro Actual}
CODIGO | NOMBRE USUARIO
1_ |nhidalgo ING. NARCIZA HIDALGO

- lhidalfo LCDA. FANNY HIDALGO

Fig. 7.35 Pantalla de Eliminacion de usuarios para Recibir.

El mensaje de advertencia:

Sistema de Inventario %]

® Desea Eliminar el Registro...

Yes I

Fig. 7.36 Mensaje del Sistema.

= Al dar click en el botén YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

* También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Usuarios para Recibir, al seleccionar cada
opcion el procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Muewvo
Grabar
Eliminar

S alir

Fig. 7.37 Mensaje del Sistema.

* Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. ml"
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7.7. BODEGAS.

Se registraran todas las bodegas donde se encontraran los productos
de la papeleria, en este caso solo existira una sola bodega:

7.7.1. ABRIR BODEGAS

Para visualizar la pantalla de registro de bodegas realice los
siguientes pasos:

= Seleccione la opcion Registro de datos del menu principal, y luego haga
click en la opcién bodegas.

= Aparecera la pantalla de Registro de Bodegas siguiente:

w. Registio de Bodegas =] E3
Archivo
DM x® |
BOD DECRIPCION | EstApo |
1 |0 BODEGA (LOCAL) A

Fig. 7.38 Pantalla de registro de Bodegas.

7.7.2. INGRESO DE UN NUEVO REGISTRO.

Para ingresar un nuevo registro o nueva bodega seguimos los
siguientes pasos:

* Primeramente presionamos el botén u y seguidamente aparecera
un registro en blanco para ingresar los nuevos datos, en este caso
nuevas bodegas.
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. Registio de Bodegas

_ (O] x|
Archivo
D] x 8 I
'—l Nuevo Registro
T BUDEGA | DECRIPCION _ | ESTADO
1 |01 BODEGA [LOCAL) A
2 | 1A

Fig. 7.39 Pantalla de registro de nuevas Bodegas.

= Unavez que se ha ingresado los datos presionamos el botdon |n I

Seguidamente aparecera un mensaje como se muestra a continuacion:

Sistema de inventario I

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.40 Mensaje del Sistema.
7.7.3. ELIMINACION DE UN REGISTRO.

Para efectuar la eliminacion seguimos los siguientes pasos:

Seleccionamos el registro por completo y luego presionamos x ver
Fig. 7.42.

Aparecera un mensaje de advertencia como el siguiente:

Sistema de Inventario I

® Desea Eliminar el Registro...

Yes I

Fig. 7.41 Mensaje del Sistema.
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w. Registro de Bodegas M[=1E3
Archivo

D || x|8 I

gl cinnar Regstiol DECRIPCION | ESTADO
1 [o1 BODEGA (LOCAL A

Fig. 7.42 Pantalla de Eliminacion de Bodegas.

» Al dar click en el botéon YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de bodegas, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

MNuevo
Grabar
Eliminar

S alir

Fig. 7.43 Menu Archivo.

*» Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. m-*

PROTCOM Capitulo 7 — Pagina:21 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

7.8. MARCAS.

Se registra las diferentes marcas de los productos existentes en la
Papeleria.
7.8.1. ABRIR MARCAS.

Para ejecutar l|a pantalla de Registro de Marcas se llevan a cabo los
siguientes pasos:

» Seleccionamos de la Opcion Registro de Datos del menu principal la
opcion Marcas.

= Se presentara la pantalla de Registro de Marcas. Ver Fig. 7.44

w. Registio de Maicas _ (O] x|
Archivo
DM x| |
___| copiso DESCRIPCION -

1|0 BIC e

2 |02 PAPELESA

3 |03 NORMA

4 |05 PELIKAN

5 |06 COPYLASER

6 |07 XEROX

7 |08 MONGOL

g |09 CHIND =
7 B .

Fig. 7.44 Pantalla de Registro de Marcas.

7.8.2. INGRESAR UN NUEVO REGISTRO.
Para ingresar un nuevo registro seguimos los siguientes pasos:
*» Presionamos o damos click en el botor L] entonces se

incrementara un registro en blanco para el ingreso de nuevos datos o
nuevas marcas. Ver Fig. 7.45.
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. Registro de Marcas [_ O] x]
Archivo
D& x| |
|Nuev0 Registrof I DESCRIPCION -
17 |18 SNOWMAN
_18 |19 ROTRING
19 |20 PIZZINI
20 |21 ENERGEISER
21 |22 PAPERMATE RETRACTIL
2 23 PAPERMATE
23 |24 VENUS
24 | -
| 4 | I bI

Fig. 7.45 Pantalla de Ingreso de nuevas de Marcas.

= Unavez que se haingresado los datos presionamos el boton IE |

» Seguidamente aparecera un mensaje como se muestra a continuacion:

Sistema de inventario %]

@ Registros Grabados con exito..

IT——

Aceptar

e ATy )

Fig. 7.46 Mensaje del Sistema.

7.8.3. ELIMINACION DE UN REGISTRO.

Para efectuar la eliminacion seguimos los siguientes pasos:

» Seleccionamos el registro por completo y luego presionamos x

ver
Fig. 7.48
= Aparecera un mensaje de advertencia como el siguiente:
Sistema de Inventario
@ Desea Eliminar el Registro...
Yes l
Fig. 7.47 Mensaje del Sistema.
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w. Registro de Marcas _ O] %]
Archivo

D | @] x| ® |
T BT DESCRIPCION B
17 (18 SNOWMAN

18 (19 ROTRING

19 |20 PIZZINI

20 |2 ENERGEISER

21 |22 PAPERMATE RETRACTIL

2281 23 PAPERMATE

23 |24 YENUS

E1

Fig. 7.48 Pantalla de Eliminacion de Marcas.

= Al dar click en el boton YES, confirmara la eliminacién y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

* También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de marcas, al seleccionar cada opcion el
procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Archivo

Grabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.49 Menu Archivo.

» Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. m-"'
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7.9. PROVEEDORES.

En esta pantalla ingresaremos todos los proveedores de la papeleria.

7.9.1. ABRIR PROVEEDORES.

Para ejecutar la pantalla de Registro de Proveedores se realiza lo

siguiente:

Primeramente seleccionamos la opcion Proveedor de Registro de Datos

del menu principal.

Nos aparecera la siguiente pantalla.

w. Registio de Proveedor

gj""E-m l

[Ingresa Nuevo Registio] ]

ProveedorNo.: [ | Fecha:  [08/0172001
|

Nombre:

Ruc: |

Naturaleza: INADDNAL ﬂ

| Limite de Crédito:[0 Dias

Teléfono 1: | Teléfono 2: |

Fax: [ e-mail: |
Diteccién: |

Pais: | =¥ Ciudad: | e |
Comentario: |

Estado: [lacTrvO I |

Fig. 7.50 Pantalla de Proveedores.

7.9.2. INGRESAR UN NUEVO PROVEEDOR.

Una vez que tenemos la pantalla lista, procedemos a ingresar el
proveedor con su respectiva informacion.

Luego presionamos el botén |Q | y como en los casos anteriores Si
el usuario ingresd correctamente los datos el sistema nos da un
mensaje satisfactorio.

Sistema de inventario

Fig. 7.51 Mensaje del Sistema.
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7.9.3. ELIMINAR UN PROVEEDOR.

Para eliminar un proveedor tenemos que consultarlo mediante el
siguiente procedimiento:

= Damos click en el

Boton Ayuda de consulta de codigos y

aparecera una pantalla con todos los proveedores existentes.

w. Consulta de Cédigos M[=] E3

CODIGO| DESCRIPCION

1 m

2 02
3 03

L2
PAPELESA
NORMA

Fig. 7.52 Consulta de Codigos.

* Luego damos doble click y los datos generales de ese proveedor se
cargaran automaticamente.

w. Registio de Proveedor [ _ (O] x|
Aichivo
0| x| 8 |
f Proveedor 1
Proveedor No.: [ _l Fecha: [g875172001 l
Nombre: [soNaPAL l
Auc: J2222222222
Naturaleza: I"“e"'ﬂ"m‘*‘é‘L L]
Limite do Ciédito: [45 Dias
Telélfono 1: |555555 Teléfono 2:|555555
Fax [668566 o-mail: [FFFFFF
Direccidn: JEDEDDDD
Pais: IOCI1 Fﬁmﬂ Ciudad: |001 ...EUAYEUIL
Comentaia: | —
Estado: x
ACTIVO ] s
INACTIVD

Fig. 7.53 Pantalla de Proveedor.

* Seleccionamos el estado del Combo Estado de la pantalla y grabamos
presionando el boton |ﬂ I , luego aparecera el mensaje siguiente:

PROTCOM
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Sistema de inventario

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.54 Mensaje del Sistema.

= Al dar click en el boton YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Proveedores, al seleccionar cada opcién
el procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Archivo

MHNuevo

Grabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.55 Mensaje del Sistema.

= Para salir de la pantalla se presiona el botén salir. m-*'
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7.10. PAISES / CIUDADES.

Se registrara los paises y ciudades donde pertenecen los
proveedores de |la papeleria.

7.10.1. ABRIR PAISES / CIUDADES.

Para ejecutar la pantalla de paises / ciudades tenemos que seguir
los siguientes pasos:

* Seleccionamos Paises / Ciudades de la opcién Registro de Datos del
menu principal.

» Aparecera la siguiente pantalla:

w. Registio de Paises y Ciudades MN=] E3

Archivo Edicion

[ §.5 I

Eaa PCION | ESTADO |
A

1_|oo ECUADOR
2 |002 CHILE A

Ll L PAIS S
1_[o001 GUAYAQUIL
2 |o01 002 QuITo
3 001 003 CUENCA

Fig. 7.56 Pantalla de Paises / Ciudades.

7.10.2. NUEVO PAISES / CIUDADES.
Para registrar un nuevo pais se realiza lo siguiente:
* Presionamos el botén u del spread de paises.

= Se incrementara automaticamente un registro en blanco en el spread de
paises. Fig. 7.57.
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wm. Registro de Paises y Ciudades

g PCION | EsTADO |
1 o001 ECUADOR A
z o002 CHILE A
3 003 PERU A
4 1 L)

Olset] |
N t

uevo regis

| D] |

Fig. 7.57 Pantalla ingreso de Paises / Ciudades.
* Una vez que ingreso el nuevo pais procedemos a grabar. |E

* Sj todo se efectud correctamente el sistema mostrara un mensaje de
satisfaccion:

Sistema de inventario B2

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.58 Mensaje del Sistema.
Para ingresar una nueva Ciudad se realiza lo siguiente:
= Se da doble click en el Pais que desea consultar y automaticamente
se efectia una consulta en el spread de ciudades, como se muestra en
la siguiente figura. Fig. 7.59.

* Presionamos el botdn lj del spread de ciudades.

= Se incrementara automaticamente un registro en blanco en el spread de
ciudades. Fig. 7.59.
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w. Registro de Paises y Ciudades ™= E3
Archive Edicion
- o |
il PCION LESTADO |

1 ool ECUADOR A

2 |oo2 CHILE A

3 |oo3 PERU A

| O] |

il

fETE GUAYAQUIL A
2 |oo1 002 QuiTo A
3 |oo1 003 CUENCA A
4 | £

Fig. 7.59 Pantalla ingreso de Paises / Ciudades.

» Una vez que ingresola nueva ciudad procedemos a grabar. | I

» Si todo se efectu6 correctamente el sistema mostrara un mensaje de
satisfaccion:

Sistema de inventario [ |

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 7.60 Mensaje del Sistema.
7.10.3. ELIMINAR PAISES / CIUDADES.
Para eliminar un pais seguir los siguientes pasos:
» Se selecciona el registro del pais que desea eliminar. Fig. 7. 61

* Presionamos el boton X y el sistema emite el mensaje siguiente:

Sistema de Inventano

Fig. 7.61 Mensaje del Sistema.
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- Registio de Paises vy Cudades

| CODIG
1 ool ECUADOR A
2 Jooz CHILE A
3 |I(IENEEE FERuU A

=TT

R o —
l I I I l E hirmaran |

Fig. 7.62 Pantalla Eliminacion de Paises / Ciudades.

Al dar click en el boton YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacién y no se
efectuara ningun cambio.

También podemos realizar estas operaciones con el menu Archivo que
tiene la pantalla de Registro de Paises / Ciudades, al seleccionar cada
opcion el procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Archivo

Grabar
Eliminar

Salir

Fig. 7.63 Menu Archivo.

Para salir de la pantalla se presiona el boton salir. m—"

Para eliminar una ciudad seguir los siguientes pasos:
Se selecciona el registro de la ciudad que desea eliminar. Fig. 7.65

Presionamos el boton X y el sistema emite el mensaje siguiente:

Sistema de Inventario
@ Desea Eliminar el Registro...
Yes

Fig. 7.64 Mensaje del Sistema.
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wm. Registro de Paises y Ciudades

Archivo Edicion

. o ; |
el

1_|oo1 ECUADOR A

2 |oo2 CHILE A

a3 |oo3 PERU A

GUAYAQUIL
QUITOD

Fig. 7.65 Eliminacion de Ciudades.

= Al dar click en el boton YES, confirmara la eliminacion y desaparece el
registro del spread. En caso contrario cancelara la eliminacion y no se
efectuara ningun cambio.

= También podemos realizar estas operaciones con el menu Edicién que
tiene la pantalla de Registro de Paises / ciudades, al seleccionar cada
opcidon el procedimiento sera exactamente igual como los botones.

Edicion
Nueva Ciudad

Eliminar Ciudad

Fig. 7.66 Mensaje del Sistema.

» Para salir de la pantalla se presiona el botén salir. ml"
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8. MENU MOVIMIENTOS.

En esta opcion registraremos todos los movimientos que se
realizan en la papeleria. Estos son:

- Ingresos a Bodega.
Los ingresos se realizan por compras, promociones, donaciones etc.
- Egresos a Bodega.

Los egresos se realizan por ventas, promociones, donaciones etc.

| Movimientos !

Earesos a Bodega

Fig. 8.1. Menu Movimientos.

8.1. INGRESOS A BODEGA.

Se registraran los ingresos a bodega, esto es movimientos por cada
producto, los cuales seran por compras basicamente, otros ingresos como
por ejemplo donaciones y promociones que los proveedores dan a la
papeleria.

8.1.1. ABRIR INGRESOS A BODEGA.

Para ejecutar la pantalla de Ingresos a Bodega tenemos que
realizar los siguiente:

* Primeramente seleccionamos movimientos del menu principal, luego
damos clickk en la opcion Ingresos a Bodega.

= Seguidamente nos aparecera la pantalla de ingresos a bodega. Ver Fig.
8.2.

* En esta pantalla el usuario esta en libertad de realizar el movimiento
respectivo, cuando haga dicho movimiento y graba la informacion se
actualizara automaticamente la cantidad disponible mas la cantidad de
ingreso de la pantalla.
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. Ingreso a Bodega
Archivo
[ = B

=] E3

—

Ingreso No.:

Fecha Reg.- W

Bodega Origen: |

Cod.Motivo:

Aprobado Por: I—_‘_l

Recibido Por: [
Cod.Grupo:

=

Cod.Producto: | =g

Unidad Med.: |

Cod. Anterior: |

Doc.ﬂdﬂmiul:]

Cantidad: IU 0000

Cant.Disponible: |

Observacion: ‘

Fig. 8.2.

8.1.2.

Ingresos a Bodega.

INGRESAR MOVIMIENTOS A BODEGA.

Para ingresar un movimiento en la pantalla presionamos e _.l_j_ botén
para limpiar los campos de entrada de datos y procedemos a ingresar la

informacién. Fig. 8.3

. Ingreso a Bodega

Recibido Por:

Archivo

D @ |
:['xb;:u.gusllo i\cluau__ ForhaBans W
Bodega Origen: [01 .. |[FODEGA PAPELERIALOCAL)

Cod.Motivo: [0 .. |[coMPRAS

Cent. Costo: [or _l USO DE P, AIA

Aprobado Por:  [hdaioo ANNY HIDALGO

Ifhlda#go WALGD

Cod.Grupo: (001 NOS
Cod.Producto: 00001 R Ul I 100 HJ
Unidad Med.:  [DOCENA Cant.Disponible: [F0.0000
Cod. Antesior:  [1212
Doc.Referencial: | Cantidad: l1 3
Observacién: ‘
Fig. 8.3. Ingresos a Bodega.
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Para ingresar la informacion el usuario tendra dos maneras de hacerlo:

* Podréa ingresar el coédigo directamente| [o1 il y aparecera
automaticamente la descripcion:

...||PODEGA(LOCAL)

» La oftra manera es presionando el botdn _l entonces se
presentara otra pantalla de consulta donde usted seleccionara el
registro deseado.

w. Consulta de Codigos M= E3

CODIGO| DESCRIPCION
01 :BODEGA [LOCAL

Seleccionar

Fig. 8.4. Consulta de Codigos.

De la misma manera se ingresa los demas datos y se consulta los
codigos a través de la pantalla anterior, en todos los  campos que
contengan el botén de ayuda. _'

Una vez ingresada la informacion correctamente presionamos &
grabar los cambios y el sistema nos presentara un mensaje como
se muestra a continuacion:

Sistema de inventario B3 |

@ Registros Grabados con exito..

[:——aﬁce tar

Fig. 8.5. Mensaje del Sistema.

Use elboton [ para salirde la pantalla.
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De la misma manera podemos realizar las mismas operaciones de la
barra de herramientas, a través de la opcién Archivo que tiene la pantalla de
Ingresos a Bodega.

| Archivo

Nuevo

Grabar

Salir

Fig. 8.6. Menu Archivo.
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8.2. EGRESOS A BODEGA.

Se registraran los egresos a bodega, los cuales seran por ventas
basicamente, también por otros egresos como por ejemplo donaciones y
promociones que la papeleria da alos clientes.

8.2.1. ABRIR EGRESOS A BODEGA.

Para ejecutar la pantalla de Egresos a Bodega tenemos que
realizar lo siguiente:

* Primeramente seleccionamos movimientos del menu principal, luego
damos clickk en la opcion Egresos a Bodega.

*» Seguidamente nos aparecera la pantalla de Egresos a bodega. Ver Fig.
8.7.

* En esta pantalla el usuario esta en libertad de realizar el movimiento
respectivo, cuando haga dicho movimiento y graba la informacion se
actualizara automaticamente la cantidad disponible menos la cantidad
de egreso de la pantalla, siempre y cuando la cantidad de egreso sea
menor o igual que la cantidad disponible, caso contrario el sistema no le
permitira grabar, presentard un mensaje de error. Donde le informa que
no puede realizar dicha transaccion.

m. Egieso de Bodega [ _ (O] x]
sN-R 3 |
Egreso No.: R il Fecha Reg.: [08703/2001
Bodega Origen: _ll

Cod.Motivo:

Cent. Costo:  [o7 Jmﬁm

Aprobado Por: |

Recibido Por: |

Caagunie i T

Cod.Producto: | |

Unidad Med.: [ Cant Disponible: |

Doc.Referencial: | Cantidad: ]D 0000

Observacién:

Fig. 8.7. Egresos a Bodega.
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8.2.2. EGRESOS A BODEGA.

Para registrar un egreso en la pantalla presionamos el botén =

para limpiar los campos de entrada de datos y procedemos a
informacién. Fig. 8.8

0

ingresar la

wm. Egreso de Bodega

Archivo
iy = 0 5

rG raba A egistro Actual ==

Egreso No.: | Fecha Reg.: [pe7os7z00T

Bodega Origen: [01 .. m:

Cod.Motivo: Joa

Aprobado Por: 1———nh,d°ago _jm

Recibido Por: Ilhldalgc

Cod.Grupo: S

Cod.Producto: B m

Unidad Med.:  [DOCENA Cant.Disponible: [T10
Cod. Antesior: [

Doc.Aeferencial: | Cantidad: |24 0000
Observacion: EGRESOD

Fig. 8.8. Egresos a Bodega.

Para ingresar la informacion el usuario tendra dos maneras de hacerlo:

* Podra ingresar el codigo directamente | [O7 ]l
automaticamente la descripcion:

y aparecera

[@ ..|[FODEGA[OCAL)

* La otra manera es presionando el botén | entonces se
presentara otra pantalla de consulta donde usted seleccionara el

registro deseado.

w. Consulta de Codigos

CODIGO| DESCRIPCION

e T A I

Fig. 8.9. Consulta de Codigos.
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De la misma manera se ingresa los demas datos y se consulta los
codigos a través de la pantalla anterior, en todos los campos que
contengan el boton de ayuda. _J

Una vez ingresada la informacién correctamente presionamos
grabar los cambios y el sistema nos presentara un mensaje como
se muestra a continuacion:

Sistema de inventario E3 I

@ Registros Grabados con exito..

Fig. 8.9. Mensaje del Sistema.

Use el boton [ parasalirde la pantalla.

De la misma manera podemos realizar las mismas operaciones de la
barra de herramientas, a través de la opcién Archivo que tiene la pantalla de
Egresos a Bodega.

I Archivo

Grabar

Salir

Fig. 8.10. Menu Archivo.
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9. MENU PROCESOS.

Este mend nos permite realizar el respaldo a la tabla de

Movimientos.
| Procesos

Fig. 9.1. Menu procesos.
9.1. ABRIR PASO DE MOVIMIENTOS A HISTORICOS.

Esta opcion nos permite realizar el respaldo de todos los
movimientos a una tabla temporal.

En esta opcion no se presenta ninguna pantalla, el proceso es
automatico, cuando hacemos clickkk el sistema nos presentara un mensaje
de advertencia como se muestra a continuacion:

Mensaje del Sistema de Inventarnio..

(/? Advertencia al aceptar esta transaccién, se elimardn los registros de la tabla
movimientos y pasardn a la la tabla de respaldo. Esta seguio que desea continuar..

Fig. 9.2. Mensaje del Sistema.

Si damos clickkk en Si se ejecutara el proceso de respaldo, en
donde se migrara la tabla de movimientos principal a una tabla temporal
de movimientos, los movimientos de la tabla principal desaparecen y la
tabla queda limpia para ser llenada con nueva informacion , este proceso
se realizara cada ano.

Si la operacion se realizo con éxito mostrara el siguiente mensaje:

Sistema de Inventario '
@ Respaldo Generado con Exito
. Aceptar

Fig. 9.3. Mensaje del Sistema.

Caso contrario no se efectuara ningun proceso.
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10. MENU CONSULTAS / REPORTES.

Nos permite realizar consultas por pantalla e impresora de algunos
reportes descritos a continuacion:

LConsultas/Reportes

Fig. 10.1. Menu Consultas / Reportes.

10.1. ABRIR CONSULTAS / REPORTES.

Para activar la pantalla de consultas / Reportes damos clickk en
consultas / Reportes del menu principal y automaticamente se presentara la
pantalla siguiente:

&. Reporte Generales del Sistema BEE I

am |
ﬂmr e - EI
~ Criterios
- CAMPO | OPERADOR VALOR CONECTOR | =% I

Fig. 10.2. Reportes Generales del Sistema.

Para seleccionar los reportes tenemos que realizar los siguientes
pasos:

= Damos clickk en el combo Reportes y automaticamente se desplazaran
hacia abajo todos los nombres de los reportes disponibles en el sistema
de Inventario.

| >

ey

* Una vez que damos clickk aparecera lo siguiente:

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina:1 ESPOL
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. Repoite Generales del Sistema - |0 x|
N " ‘ ‘.'1" ! "
T
~Crite &

02 REPORTE DE CODIGOS DE ITEMS

03 REPORTE DE ITEMS PARA REPOSICION
1104 REPORTE DE ITEMS CANTIDAD DISPONIBLE
05 REPORTE DE MOVIMIENTOS POR FECHAS
06 REPORTE DE MOVIMIENTOS POR ITEMS !
07 REPORTE DE MOVIMIENTOS POR MOTIVOS

08 REPORTE DE MOVIMIENTOS POR CENTRO DE COSTO x

Fig. 10.3. Reportes Generales del sistema.

Entre los diferentes reportes que tiene disponible el Sistema de

Inventario tenemos los siguientes:

Reporte de codigos de Grupos.

Reporte de cddigos de Items.

Reporte de Items para reposicién.

Reporte de Items cantidad disponible.
Reporte de movimientos por fechas.
Reporte de movimientos por Items.

Reporte de movimientos por motivos.
Reporte de movimientos por centro de costos.
Reporte de Histérico de Kardex.

Reporte de general de proveedores.

REPORTE DE CODIGOS GRUPOS.

Este reporte presenta un listado con todos los grupos existentes

en la papeleria.

Para ejecutar el reporte tiene que llenar algunos criterios en el

spread de cada reporte, en este caso se llenara los siguientes datos:

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina:2 ESPOL
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w. Repoite Generales del Sistema HF‘B]

a

|IMF‘HIMIF| REPORTE SELECUONADUI
Hm 11 REPORTE DE CODIGOS DE
~Criterios ‘

GRUPFD

CAMPD OPERADOR VALOR | CONECTOR
1 |NOMBRE GRUPO ~ - v x

|_|»

Fig. 10.4. Reportes Generales del sistema.

» Elusuario tiene que seleccionar el campo, en este caso la palabra
codigo de grupo:

CODIGD GRUPD

NOMBRE GRUPO
NOMBRE ITEM

* Luego tiene que seleccionar el Operador para condicionar la
busqueda.

ﬁmnn -

v
~
4

= Por ultimo el valor en este caso el valor o numero de grupo que desea
buscar.

VALOR |
001]

» El resultado de la condicion de busqueda seria presenta el grupo = 001,
traera solo el grupo 001, en caso de que quiera un reporte general seria
cédigo de grupo >= 001, entonces presentara todos los grupos
existentes.

= Finalmente presionamos el boton & y se imprimira el reporte en la
pantalla. Ver Fig. 10.5.

*» Para adicionar una linea mas al spread para incrementar una condiciéon
mas si fuese el caso presionamos el botén 3
—

= Para eliminar esa condicion seleccionamos toda la linea y presionamos X
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REPORTE DE CODIGODS DE GRUPOS

PAPELERIA HIDAL GO

CODIGO DE GRUPOS DE ITEMS

CUADERNOS
CARPETAS
BOLORAPOS
MARC ADORES
HOJAS

LIQUIPAPER
LAPICES
MARCADORES
CARTULINAS
BORRADORES

CINTAS
ESQUELAS
PORRLS
FUNDAS
OOMERCS
MINAS
PAPEL
PLANTILLAS
PINCELES
FORMAS
COSTURA

LAMINAS

Fig. 10.5. Reporte de codigos de Grupo.

« REPORTE DE CODIGOS ITEMS.

Este reporte presenta un listado de todos los Items de la papeleria
con sus respectivos grupos.

Para ejecutar este reporte se sigue los siguientes pasos:

1. Damos clickk en el reporte seleccionado en el combo de reportes de la
pantalla de Reportes Generales.

2. Una vez seleccionado el reporte se llenaran como en el caso anterior
la condicion de busqueda. Como se ve en la siguiente pantalla.

w. Repoite Generales del Sistema HEE
aE
IMPRIMIR REPORTE SELECCIONADOR Y R
miﬁ? REPORTE DE CODIGOS DE ITEMS vl
~Criterios
sk CAMPO OPERADDR VALOR | CONECTOR |

1 |CODIGD GRUPO  »

001] - x -

Fig. 10.6. Reporte de codigos de Items.
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3. Seleccionamos el codigo de grupo de la columna CAMPO, el operador
de la columna OPERADOR, el valorde la columna VALOR, y si fuera
necesario el CONECTOR de la columna conector, para adicionar una
fila mas a la condicion.

4. Una vez armada la condicién presionamos el t & para
imprimir el reporte seleccionado.

5. Si todo fue OK se presentara por pantalla el reporte siguiente:

PAPELERIA HIDALGO
CATALAGO DFE ITEMS

Foeha.

UNTDAD CANTMIN PRFC VEN.
COCENA 10 ]
DOCEMA

OCEN A

DOCENA

Fig. 10.7. Reporte de codigos de Iltems.
« REPORTE DE CODIGOS ITEMS PARA REPOSICION.

En este reporte presentaremos todos los Items cuya cantidad
disponible es igual a cero o la cantidad minima de reposicion llegd a su
limite.

Para ejecutar este reporte se arma la condicidon como se explico en
los casos anteriores, para que finalmente quede la siguiente pantalla:

w Reporte Generales del Sistema (O] x|
a8
rlmpﬂmm REPORTE SELECCIONADD
Reporte:] 03 AEPORTE OF |TEMS PARA REPOSICION v
F i i .
; ~ CAMPO OPERADOR VALOR II:OIIECTDH |2
"7 |CODIGO GRUPD == « |00 § = ||

Fig. 10.8. Reporte de Items para Reposicion.
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Una vez armada la condicién presionamos el botén & para
imprimir el reporte seleccionado.

Si todo fue OK se presentara por pantalla el reporte siguiente:

x || 4 203 b |M[s= 0 ) [ R T

PAPELERIA HIDALGO Fecha:  OROLO0O!

[TEMS PARA REPOSICION

[as]s} [#]s] ROMBRE TANT MTNTMA

1

cooooccoo

DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA

LAPLZ MECANICO BIC 03
LAPIZ MECANICO PENTEL

LAPLZ MECANICO FABER POLY
LAPLZ MECANICO POINTER 03

GEEEEE:
EEEEs=gE

HSSZalT

DOCENA

Fig. 10.9. Reporte de Items para Reposicion.
« REPORTE DE ITEMS CANTIDAD DISPONIBLE.

En este reporte se presentara un listado de todos los Items con su
respectiva cantidad disponible, esta informacion se presentara por quiebre
de grupos, es decir cada grupo con sus respectivos Items.

Una vez que seleccionamos el reporte se presentarala siguiente pantalla:

w. Reporte Generales del Sistema BmEE ‘
[IMPRIMIR REPORTE SELECCIONADD [ : . ; :

neﬁm:[m REPORTE DE ITEMS CANTIDAD DISPONIBLE v]

- Criterios

CAMPO OPERADOR VALOR | coNECTOR
1 |CODIGO GRUPD » 001 - i._—, x

| »

"
4
|

Fig. 10.10. Reporte de Items Cantidad Disponible.
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En este reporte armamos la condicion de busqueda igual que en los

reportes anteriores.

&

Para ejecutar el reporte seleccionamos el boton
reporte seleccionado.

y aparecera el
Siempre y cuando el cédigo de grupo exista el
sistema, el reporte sera como se ve en el ejemplo siguiente:

L] REPORTE DE ITEMS CANTIDAD DISPONIBLE

PAPELERIA HIDALG(

REPORTE DE ITEMS DISPONIBLE

L&UUHA)

000! LAPICES CHINO

00002 LAPICES CHONG

00003 LAPICES PICOLIN

00004 LAPLZ DALMATA

00005  LAPICES STEADTLER HB

00007 LAPICES STEADTLER B

00008 LAPLL STEADTLER 1H

00008 LAPLZ STEADTLER 3B

G007 LAPLZ STEADTLER B

00010 LAPIZ STEDATLER 1B

G001l LAPIZ CARPINTERO

G013 LAPIZ BICOLOR MITSUBITSHI
00014 LAPICES DE COLORES CARIOCA FEQUENO
00013 LAPICES CARIOCA ORANDE

00016 LAPICES DE COLORES BIC PEQUENO
00017 LAPLZ MECANICO BIC 05

00018 LAPLZ MECANICO PENTEL

00019 LAPLZ MECANICO FARER FOLY
0L LAPLZ MECANICO POINTER0J

Fig. 10.11.
« REPORTE DE MOVIMIENTOS POR FECHAS.

Este
a un determinado producto en una fecha determinada.

Para ejecutar este reporte seguir los siguientes pasos:

1. seleccionar el reporte del combo de reportes.

Reporte de Cantidad Disponible.

reporte presenta todos los movimientos que se han

2. Unavez seleccionado se presentala siguiente pantalla:

&% L RN
- f‘:}"

T ]

iy

E. WO fC
bt | A '

X
N oy
g INTY

IMPRIMIA REPORTE

LA

SELECCIONAD O e
E DE MOVIMIENT(

POR FECH

S AN fa o b AT

1 |FECHA DESDE

2 |FECHA HASTA

VALOR | CONECTOR (N
= 0870372001 Y 5 3.: x| —
08/03/72001

Fig. 10.12. Reporte de Movimientos por Fechas.

realizado

PROTCOM
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3. Para armar la condicion de busqueda el usuario debe ingresar el rango
de fecha que quiere presentar en el reporte:

w. Repoite Generales del Sistema

~{IMPRIMIR REPORTE SELECCIONADO

= il - FTIRPRNUIE S —— b ko e B =l o b bt

Fig. 10.13. Reporte de Movimientos por Fechas.

4. si el usuario quiere minimizar la busqueda , tendra que adicionar una
linea mas a la condicion, para lo cual tiene que seleccionar un
conector légico en la columna de CONECTOR , si el usuario no
selecciona uno Yy presiona el boton @ se presentara el siguiente
mensaje de error:

Sistema de Inventario

G

Fig. 10.14. Mensaje del Sistema.

5. dar clickk en OK y seleccione el conector y vuelva a presionar el boton
para adicionar una fila mas ala condicion, a continuacion se vera
como la siguiente pantalla:

. Aeporte Generales del Sistema

Fig. 10.15. Reporte de Movimientos por Fechas.

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina:8 ESPOL
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6. se ingresard el codigo de grupo y presionara el botér & y se
presentara por pantalla el reporte seleccionado, Ej.:

% M PORTE DF MOVIMIE N1 0% POR FECHAS (g1

’lli!‘l 143

t * PAPELERIA HIDALGO
'-i- REPORTE POR FECHA DE MOVIMIENTOS
v DESDE 07032001 HASTA (2030001
phailgp
ir.‘.lr.ro CODIGO NOMBRE ITEM CANTIDAD UNIDAD APROBADO RECIBIDO MOTI
FECHA: M0 03451 i
EGRESOS
o 00001 CUADERNC SUPERIOR 100 HI 100 DOCENA Awiage il COMPRAS
TOTAL CANT. EGRESOS 1
INGRESOS
ol 00001 CUADERNC SUPERIOR 100 HI 1300 DOCENA A Dl COMPRAS
w1 U001 CUADERNG SUFERIOR 100 HI 1w DOCENA Dty Dainig COMPRAS
TOTAL CANT. INGRESOS 2
FECHA: QM ) 0100 17
FCRFSOS
o 0001 CUADERNC SUPERIOR 100 W nm DOCENA Temg Dacalg COMPRAS
w1 OOOD2 CARFETAS MANILA 1500 DOCENA g adaigs COMPEAS
TOTAL CANT. ECRESOS 4
INGRESOS
o1 002 CARPETAS MANTLA 1250 DOCENA Tkl S COMPRAS
TOTAL CANT. [INGRESOS 1
-
FECHA: NIV O3 1%
ECRESOS
o1 00001 CUADFRNG SUPERIOR 100 HI 1w DOCENA prRa i DONACION
o 000! BIC PREMIUN 1000 DOCENA pe— - COMPRAS
TOTAL CANT. EGRESOS 3
INGRESOS
w1 00001 CUADERNG SUPERIOR 100 HJ 500 DOCENA Nl Nl COMFRAS
[ 00001 CUADERNO SUFERION 100 HJ 12m DOCENA Oalaly fhainigs COMPEAS %
J »

Fig. 10.16. Reporte de Movimientos por fechas.
e REPORTE DE MOVIMIENTOS POR ITEMS.
Este reporte en cambio presentara los todos los movimientos pero
por Items, es decir se imprimira como cabecera el Item y a continuacion

todos sus movimientos:

Para ejecutar el reporte se sigue los mismos pasos que en el
reporte anterior.

Una vez ejecutado quedara la siguiente pantalla:

. . =6 |
ale | ol | T
FuMPRIMIF! REPORTE SELECCIONADO =
Flopuh:loe REPORTE DE MOVIMIENTOS POR ITEMS hd
~Criterios
 CAMPO | operaboR |  valom | conecron | [ [ )
1 |FECHA DESDE 3= 08/03/2001 Y 1 A

FECHA HASTA <= 0870372001 b ¢

2
3 [copiGo GRUPD  +|- ~| 002 _-ch[x

Fig. 10.17. Reporte de Movimientos por Items.

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina:9 ESPOL
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Una vez ingresado el grupo presione el boton

ejecutara el reporte seleccionado:

=

y se

PAPELERIA HIDALGO
REPORTE MOVIMIENTOS POR ITEM
DESDE O30 HASTA GRINX0L
[FECHA MOV CANTIDAD  UNIOAD SALDO  TIP MOV MOTIVO DE MOVIMIENTO.  DOCUMENTO APROBADO
;i ot CLADERNCE
CODITEM: oot CUADERNG SUFERIGR 00 K.
140700, O« lm 120 INORESD OOMPRAS e
1400001 63 4 100 " EORESO TOMPRAS ] ey
le0VIo| 0% 4 100 00 INORESD OOMPRAS 1 Mg
10l 0o nm i EORESO COMIRAS el
BEME0; 01 142 D® nom HORESO COMPRAS Dk
IO T2 12m » INORESO COMERAS . e
DOM0; 03581 nw Ao BOREO DONACKON [rene
MTIE0L 1033 0o am INORESO COMPFRAS Omtaigs
3400 10 8 o - BORESO COMPEAL e
0OV, 408D nx [ E ] INORESD COMPRAS o0 Trama
DLOMAG: 10D 100 roo INORESO COMPRAS gy
21 ax 1m 40 00 RORESO VENTAS ey
COD. ITEM Q00C CARPETAI MANILA
o T o1 3 00 INORESD OMPRAS ' N _J
L IOMEDL 010G 1 000 BOREX TOMPRAS ] e
CODITEMN: T CUALERNCI CUADBLS AL K
a0 1N nm Mm HORESO COMFRAS e
CODITIM: (004 SUALERNCE ORAPALLT 20 HY
S1oecEey 110 2 Mo M NORESO COMPRAS N
=
s .-JJ

Fig. 10.18. Reporte de Movimientos por Items.

« REPORTE DE MOVIMIENTOS POR MOTIVOS.

En este reporte mostraremos de la misma manera los movimientos de
cada producto pero por motivos; en el sistema se registraran ingresos vy

egresos con su respectivo motivo, recordemos algunos:

Por Ingresos.- Motivos: Compras, donaciones, promociones etc.

Por Egresos.- Motivos: ventas, donaciones, promociones etc.

Al seleccionar el reporte se tendra la siguiente pantalla:

aw

IMPRIMIR REPORTE SELECCIONADO] —
[iERTRI07 REPORTE DE MOVIMIENTOS POR MOTIVDS

- Criterios
ol i) CAMPO OPERADDR VALOR I CONECTOR ¥
1 |FECHA DESDE v )= « | 08/03/2001 Y - =
2 |FECHA HASTA {= - 08/03/2001
=4 -

Fig. 10.19. Reporte de Movimientos por Motivos.

PROTCOM
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Aqui el usuario solo tendra que ingresar el rango de fecha:

Una vez ingresado el rango de fecha presionamos el boton

W PEPORTE DE MOVIMIENTOS POR CENTRO DE COSTO

plul=| @@ 2la|[x A teas o

PAPELERIA HIDALGO

REPORTE MOVIMIENTOS POR MOTIVO

DESDE 0703001 HASTA OROMI001

[GrPO_ cobico NOMBRE ITEM

~ T CANTIDAD ___UNIDAD

MOTIVO DE MOVIMIENTO:

CENTRO DE COSTO: o

EGRESOS

o1 0000} CUADERNO SUPERIOR 100 HJ

(] 00001 CUADERNG SUPERIOR 100 HI

ool 0o00) CUADERNO SUPERIOR 100 KJ

008 00| LAPICES CHINO

0né oo LAPICES PICOLIN

0e oo LAPICES STEADTLER HB

o ooood LAPIZ STEADTLER TR

a2 oot LIQUIPAPER PAFERMATE PLUMA

Qo002 UIQUIPAPAPER BIC PLUMA

oo UQUIPAPER AROICHA BIC

ooy LAMINAS DE ACETATO TAMANO CARTA
00002 CARPETAS MANILA

o001 CUADERNO SUPERIOR 100 HJ

BIC FREMIUN

o1 CUADERNO SUPERIOR 100 HJ

oo CARPETAS REYPLASTIC

0003 LAPICES CHONO

e e LAPIZ DALMATA

0o LAPLZ STEADTLER 3H

INGRESOS

TR CUADERNO SUPERIOR 100 HJ
] oo CUADERNO SUPERIOR 100 HJ
o1 Qo001 CUADERNO SUPERIOR 100 HY
a1 oomot CUADERNO SUPERIOR 100 WJ

100
200
1200
1o
3
300
1m
00
100
1m
4m
1500
1100
1000
1
im
a0
1000
1@

1m
1o

DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA

DOCENA
DOCENA
DOCENA
DOCENA

COMPRAS
COMPRAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
COMPRAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
COMPRAS
DONACION
COMPRAS
COMPRAS
VENTAS
VENTAS
COMPRAS
VENTAS

COMPRAS
COMPFRAS
COMPRAS
COMPRAS

e

Fig. 10.20. Reporte de Movimientos por Motivos.

« REPORTE DE MOVIMIENTOS POR CENTRO DE COSTOS.

Este
productos por centro de costos.

reporte nos presenta un listado de los movimientos de

|
a8 -

T0S POR CENTRO

VALOR

| conecTon

~ Criterios .
CAMPO
1 [FECHADESDE  +1>-
2 [FECHAHASTA <=

| «

08/03/,2001
08/03/2001

Y

A4

Fig. 10.21.

Reporte de Movimientos por Centro de Costo.

PROTCOM
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Al igual que en los reportes de movimientos anteriores, el usuario
tiene que ingresar el rango de fecha a la condicién de busqueda.

Presione el boton & para imprimir el reporte seleccionado.

FEPORTE DE sOVIMEE N TOS POR CT

%1 PAPELERIA HIDALGO
- — REPORTE MOVIMIENTOS POR MOTIVO
-
DESDE 070)3000  HASTA (SOMI01
[Gmuro  coDICO NOMBRE ITIM _ CANTIDAD  UNIDAD  MOTIVO DE MOVIMIENTO: DO~
CENTRO DE COSTO: 01
EGREROS
oor a0t CUADERNC SUPERIOR 100 KU 100 DOCENA COMPRAS
o1 o000k CUADERNG SUPERIOR, 100 K 100 DOCENA COMPRAS
LTI CUADERNG SUPERION. 100 HJ 1200 DOCENA VENTAS
e oo LAPICES CHING 300 DOCENA VENTAS
s o LAPICES PICOUIN 500 DOCENA VENTAS
006 00003 LAPICES STEADTLER MB 100 DOCENA VENTAS
006 Oo00R LAPLZ STEADTLER 1B ) DOCENA COMPRAS
[TI LIQUIPAFER PAFERMATE PLUMA 300 DOCENA VENTAS
an  ooond LIGQUIPAPAPER BIC PLUMA 100 DOCENA VENTAS
o ooom UIQUIPAFER BROCHA BIC 100 DOCENA VENTAS
o 22 ¢ 8 LAMINAS DE ACETATO TAMANO CARTA 400 DOCENA VENTAS
o1 oooed CARPETAS MANILA 1300 DOCENA COMPRAS '
00l OO00i CUADERNG SUPERIOR. 100 HJ 1100 DOCEMA DONACION
003 oooot BIC PREMIUN 1000 DOCENA COMPRAS
001 ©O00L CUADERNC SUPERIOR 100 HJ P00 DOCEMA COMPRAS
oz oooot CARPETAS REYPLASTIC 100 DOCENA VENTAS
00 sy LAPICIS CHORO 100 DOCEMA VENTAS o~
e LAPIZ DALMATA 1000 DOCENA COMPRAS
006 00008 LAPIZ STEADTLER I H 100 DOCENA VENTAS
INGRESOS
001 ooODl CUADERNG SUPERIOR 100 W 1200 DOCENA COMPRAS
o0r ool CUADERNG SUPERIOR 100 HJ 1100 DOCENA COMPRAS 1
TR CUADERNO SUPERIOR 100 HJ B0 DOCENA COMPRAS
oo oooo CUADERNO SUPERIOR 100 H) 1300 DOCENA COMPRAS dlw
] .

Fig. 10.22. Reporte de Movimientos por Centro de Costos.
e« REPORTE HISTORICO DE KARDEX.
El reporte de kardex nos mostrara un listado de los productos
clasificados por grupos que han tenido movimientos con su respectivo
saldo.

Para ejecutar el reporte tenemos que seguir los siguientes pasos:

* Primero seleccionamos el reporte de la pantalla de reportes generales.

e m
TR TR T T S ) PR ES E Y N e T
a; Ee 1 : g : LRI S LR Y 3 ]

— Sk = el — : ."-"'"'.-........H
Aeporte: [ELEDGEAVAPGEY =
| | campo | OPERADOR |  VALOR | CONECTOR | &
1 [FECHADESDE  + |- + 0870372001 Y HEEE
2 |FECHA HASTA ¢w " 08/03/2001 ¥ -
3 |copiGo GRUPD -
i et > “. h ‘_ . L |'r:",‘- oL : e 1 2 T 5 Ty LR
i A "1“-1 gi" & i “.'ML"" '-Et'!""-:iu”'\ PP g SO 5 ’»??;-" o e I AL b

Fig. 10.23. Reporte de Kardex.
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Luego llenamos los datos para armar la condicion de busqueda.

aw

w. Reporte Generales del Sistema - (O] %] I

-Immum REPORTE SELECCIONADOD}

- Criterios ——— ; -
NP ) o0 | a7 coweeroR ) |-
1 |FECHADESDE  w|>- +| 0670372001 Y 5 x|~
2 |FECHAHASTA <= " 08/03/2001 v il E
001

3 |CODIGO GRUPO =

BT
b

Fig.

Una vez ingresados los datos necesarios presionamos

10.24. Reporte de Kardex.

imprimir el reporte seleccionado.

s —

PAPELERIA HIDALGO

KARDEX HISTORICO DE PRODUCTOS Y SUMINISTROS

GRUPO: [ CUADERNCS

DESDE 08032001 HASTA 08030001

BODECA: o0
MINIMO: 10

PAG. | DE 3
FECHA. (2002001

CODIGO: o001 CUADERNO SUPERIOR 100 HI
MEDIDA: DOCENA MAXIMO 10 SALDO INICIAL: 0
J{rim—u REF. CONCEPTO INGRESO EGRESO SALDO OBSERVACION
oneaml 034 COMPRAS 1200 0% 1200
aMa0l 024 1 COMPRAS 000 100 1o
gmamol 031 1 SOMPRAS oo om0 D
07172001 010 OMPRAS 000 nm 2
It 011 SOMPRAS D@ om 100
000l 033 a12Q SOMPRAS 1200 oo »0
022001 033 DONACION 000 1nm Aam
07042001 105 COMPRAS 200 000 a0
0704301 105 0 COMPRAS 000 1m om
0100001 040 3MO@  COMPRAS 0 000 000
omO1m1 103 COMPRAS 1200 000 nm
0=010001 112 VENTAS 000 1200 6000
TOTALES... 112.00 $2.00
SALDO TOTAL.. 60.00

Fig. 10.25. Reporte Histérico de Kardex.

PROTCOM
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¢« REPORTE GENERAL DE PROVEEDORES.

En este reporte  presentaremos un listado general de todos los
proveedores. En este reporte el usuario, no tiene que seleccionar
condiciones algunas, solamente selecciona el reporte:

Como se ve a continuacion:

w. Reporte Generales del Sistema

&k |

IMPRIMIR REPORTE SELECCIONADO

IUHEFURIE GENEHAL UE PH

CAMPO OPERADOR VALOR | CONECTOR ]
1 - v v | —

Fig. 10.26. Reporte General de Proveedores.

Luego presione el botdon =1 para imprimir el reporte seleccionado.

% HEPURIE GENERAL DE PROVEEDORES

(] et [v|s| S@F&|[T A M| Tess e sas

PAPELERIA HIDALGO

REPORTE DE PROVEEDORES 1t

DIRECTION TELFORO |

ALBORADA 6 TA ETAPA 12
CENTRO 9 DE OCTUBRE pirirs |
SUR ESTE DE LA CTUDAD 1211
CENTRO k7itis]
CENTRO amn

BOYACAY LUQUE pararic]

Fig. 10.27. Reporte de Proveedores.

Para pasar a la impresora el listado del reporte presentado en
pantalla primeramente tiene que seleccionar la impresora mediante el boton

PROTCOM Capitulo 10 — Pagina:14 ESPOL
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de la derecha, una vez seleccionada la impresora, presionar el botdn de la

izquierda para

El boton f_l se usa para refrescar la base de datosy se

imprimirlo en la impresora.

8l&|

actualicen los datos enla pantalla.

PROTCOM
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11. MENU AYUDA.

Este menu nos permite acceder a informacion general del sistema.

Fig. 11.1. Menu Ayuda.
11. 1. CONTENIDO DEL SISTEMA.

Para ejecutar la pantalla de Contenido del Sistema seguir los
siguientes pasos:

= Seleccione el Menu <Ayuda > vy seleccione la opcion Contenido del
sistema.

= Aparecera la siguiente pantalla:

T e, O TR L R B e TR s e T R

Fig. 11.2 Contenido del Sistema

11.2. ACERCA DEL SISTEMA...

De la misma manera para ejecutar la pantalla de Acerca de..
seleccionamos del menu <Ayuda> la opcion Acerca de.. y se presentarala
siguiente pantalla:

Fig. 11.3 Acerca del Sistema

PROTCOM Capitulo 11- Pagina:1 ESPOL
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A. RECONOCIENDO EL HARDWARE.

Al culminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de
identificar los componentes basicos de una computadora. Aprendera cuales
son las unidades de Entrada, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso.
Ademas estara en capacidad de poder realizar operaciones de arranque de la
computadora.

A.1. LACOMPUTADORA

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve para
procesar datos. Realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a
través de un conjunto de 6rdenes Fig. 10-A1. Este conjunto de instrucciones se
denomina programa, a su vez, el conjunto de programas puede generar una
aplicacion que automatice procesos manuales en una empresa.

FIG. A.1 La computadora

A.2. COMPONENTES BASICOS DE UN COMPUTADOR

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computador
son:

Unidad de Entrada

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Almacenamiento

Para un mejor rendimiento de los componentes observe el siguiente
grafico:

PROTCOM Anexo: A- Pagina:1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario

» MONITOR
PARLANTES
o, | > CPU
TECLADO
R o »| MOUSE

FIG. A.2 Partes principales de una computadora

A.2.1. UNIDADES DE ENTRADA

EL TECLADO

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
Sistema por parte del usuario, es también, la manera mas comun de introducir
ordenes a la computadora para que éste ejecute una determinada accion 0
proceso. Por estas razones, es necesario darle a conocer, la forma en que
generalmente esta distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia
de los teclados de maquinas de escribir comunes Fig.A.3

FIG. A.3 El teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y
modelos algunos son conocidos como teclados de distribucion en espaniol,
otros, de distribucidon en inglés, etc. Un teclado en espanol se distingue porque
la identificacion de sus teclas esta en idioma espariol y ademas posee teclas
con simbolos utilizados comunmente en este idioma. A continuaciéon se
explica la distribucion de un teclado estandar en inglés.

ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del Sistema, con la cual
podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo ¢ ejecuta
algun proceso escogido por el usuario dentro del médulo.

PROTCOM Anexo: A- Pagina:2 ESPOL
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FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

iIF1]; [F2LIF3l... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el médulo y bajo el

ambiente Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una
opcion que proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del médulo.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de propésito especial que ayudan por
ejemplo a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion,
etc. Alguna de ellas son:

[Print Screen], [Scroll Lock] [Pause]
[Break]

TECLAS DE USO COMUN

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor.
Todos Ir caracteres que se encuentran a |la derecha del caracter son borrados y
son corridos una posicién a la izquierda, llenando el espacio vacio.

Permite insertar una caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a
la vez que se anade se valla corriendo el texto que esta a continuacion de lo
que se esta insertando y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

PROTCOM Anexo: A- Pagina:3 ESPOL
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PGUP

R

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los
datos mostrados en un formulario.

PGDN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los
datos mostrados en un formulario.

Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor.
Permitiendo borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter |

Esta tecla permite indicarle al computadora que los datos ya frieron
ingresados o seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya
realizado alguna tarea mal, no se realizara el proceso hasta que lo realice
correctamente.

Home

TSR O

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado.
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Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario
anterior.

EL MOUSE.

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos
botones uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de
programas o aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque
cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo
conoce con el nombre de "hacer clic". Para usar el Mouse, éste debe estar
sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas
las direcciones fijandose como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate
de ubicarse sobre el elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo
presione en el boton izquierdo una vez 6 dos veces segun sea necesario Fig.
10-A4.

FIG. A.4 El mouse

El puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que esté sefialando
o depende de la tarea que se esta realizando.
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| PUNTERO ' DESCRIPCION
' :[ Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una
fv ventana e
Z Punteros que muestra en estado ocupado
(
I Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo alto
+ -+ Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo
ancho

A.2.2. UNIDADES DE SALIDA.

EL MONITOR.

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos 6
informacién resultado del procesamiento; a través de una pantalla similar a la
de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en
varios modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resoluciéon a color
(capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores
de un solo color denominado monocromaticos ver Fig. A.6

FIG. A.6 El monitor
LA IMPRESORA.

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales, de
inyeccion a tinta. laser, estas ultimas son mas rapidas. Las impresoras pueden
ser de varias marcas pero para que su computador y el Sistema Operativo la
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reconozca es recomendable instalar los programas manejadores de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracién. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers)
con opciones que permiten definir o modificar la configuraciéon de la impresora.

FIG. A.7 Impresora .

A.2.3. UNIDADES DE PROCESO.

ElI CPU.

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que permiten realizar los
diferentes trabajos que esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria de
almacenamiento temporal RAM. la memoria de almacenamiento permanente ¢
disco duro, el procesador de las instrucciones (corazén de la computadora), las
unidades de disco flexibles, las entradas de conexién para otros dispositivos
(teclado, impresora, monitor, scanner). el encendido de la computadora, etc.
Fig. A.8.

FIG. A.8 Cpu (unidad central de procesamiento)

A.2.4. UNIDADES DE ALMACENAMIENTO.

Es una componente mas de la unidad de Proceso. Esta conformada por
las unidades de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para
almacenar grandes cantidades de Informaciéon ver Fig. A.9
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FIG. A.9 Unidad de almacenamiento

EL SERVIDOR

El Servidor es un computador especial ya que es la parte central de la
red. Es una a herramienta electréonica que nos permite compartir sus recursos
(componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones y
usuarios de la red. Este servidor es en el que se almacena la informacion del
Sistema Académico Integrado Fig. A.10

FIG. A.10 El servidor
VISION DE LA CONEXION DE LAS MAQUINAS.

Los datos pueden viajar de una maquina a otra en este caso del Servidor
a sus PC Fig. A.11

FIG. A.11 Conectados a la red
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B. GLOSARIO

i oo

Actividad de entrada / salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta
la computadora.

Actualizar: Sobre escribir informacion ya existente.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener y salvaguardarlos datos que
se encuentra en una base de datos.

Administrador de servidores: Herramienta de Windows NT Server, aplicacion
utilizada para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo vy
computadoras.

Administrador de usuario: Herramienta de Windows NT Worstation, que
permite administrar seguridad propia, administra el plan de seguridad, los
grupos y las cuentas de usuario.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse
indistintamente, el término programa.

Archivo: Coleccion de datos o programas que se almacenan en un disco, al
que se le asigna un nombre. La informacion puede ser un documento o
aplicacion.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los
archivos de programan estan guardados con las extensiones: EXE., PIF, .COM,
BAT.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla, seleccionando y manteniendo
presionado el botén del mouse (ratén) y desplazandolo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como perteneciente
a una determinada aplicacion.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro
de tipo sucesos seleccionados, en el registro de seguridad de un servidor o
estacion de trabajo.
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Base de Datos: Conjunto de datos relacionados con un tipo de aplicacion.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los botones derecho y/o
izquierdo de una ventana o cuadro de lista quyo contenido no es
completamente visible. Toda barra d desplazamiento contienen dos flechas y
un cuadro de desplazamiento, que permiten recorrer el contenido de la
ventana, o cuadro de lista.

Barra de titulo: Barra horizontal que se encuentra en la parte superior de la
ventana; contiene el titulo de la ventana o cuadro de dialogo.

Bit: Digito binario (0O y1) ; representa la unidad de informacion mas pequefia
dentro de una computadora.

Botén maximizar: Pequerio botdn que se encuentra en el borde derecho de la
barra de titulo, contiene una flecha hacia arriba. Se utiliza para ampliar una
ventana a su tamafo maximo.

Botéon minimizar: Pequeno botdon que se encuentra en el borde derecho de la
barra de titulo, contiene una flecha hacia abajo. Se utiliza para reducir una
ventana al tamano de un icono.

Botén restaurar: Pequefio botdn que se encuentra en el borde derecho de la
barra de titulo, contiene una doble flecha hacia arriba y hacia abajo. Este boton
s6lo aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamarno maximo.

Botéon de comando: Este botdn se encuentra con frecuencia en los cuadros
de didlogo, su funcién es ejecutar o cancelar la accién Existen botones de
comando que poseen puntos suspensivos, al seleccionarlo aparecera otro
cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el botén que
Windows NT preselecciona automaticamente. Es posible omitir un botén
predeterminado, eligiendo el boton de comando Cancelar u otro botén de
comando.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacién hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de memoria de una computadora. Un byte
tiene 8bits.
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Cable coaxial: Cable utilizado para implantar red de computadoras, es
parecido al usado en la conexion de television Tiene la capacidad de
transportar hasta 10 mega bits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres,
muchas veces representa texto legible para el usuario.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, su capacidad es medida
en GybaBytes.

Cerrar: Elimina una ventana o cuadro de didlogo, permite abandonar una
aplicaciéon, mediante la pulsacion del botén de comando Cerrar.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de registros.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un sistema.
Clic: Accidn de presionar y soltar rapidamente un botdn del mouse (ratén).

Cliente / servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse
para ejecutar una accion determinada. Los comandos pueden escribirse en un
menu o en simbolo del sistema de Windows NT.

Compartir: Poner los recursos, directorios, y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de modo que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasefa: Es una cadena de caracteres exclusiva, utilizada como medida de
seguridad, para restringir los inicios de sesién a las cuentas del usuario, asi
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como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Puede contener
hasta 14 caracteres, y en ellos se distingue entre letras mayusculas vy
minusculas.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion, estos contiene botones de opciones y es fundamental
que el usuario seleccione una de ellas.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diadlogo donde se escribe informacién
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de
dialogo, éste puede estar en blanco o contener texto.

Cursor: Elemento sefialador que indica el lugar escogido dentro de: |la pantalla,
una ventana, menu o cuadro de dialogo. Puede aparecer como una barra
resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.

Directorio: Parte de la estructura organizacional de los archivos en un disco.
Un directorio puede contener archivos y subdirectorio.

Directorio actual: Directorio con el que se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario, contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios.

Directorio destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o varios
archivos.

Directorio origen: Directorio que contiene archivos o los archivos que se
desea copiar o0 mover.

Disco duro: Medio rigido para almacenar informacién en la computadora, la
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear o seleccionar los disenos.

Disquete: Dispositivo de almacenamiento elaborado en plastico, este puede
ser insertado en la unidad de disco.

Doble clic: Accidon de presionar dos veces y soltar rapidamente el boton del
mouse sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada
aplicacion.
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Elemento de pantalla: Partes que constituyen a una ventana o cuadro de
didlogo, barra de titulo, botones: minimizar, maximizar, barras de
desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el cual aparecen los iconos, ventanas y
cuadros de dialogo.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Estacion de trabajo: Computadoras de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion
puede implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos .

Extension: Es una identificacion que consta de: un punto y un maximo de tres
caracteres situado al final del nombre de un archivo. La extension suele indicar
el tipo de archivo o directorio.

PERSEEA

Flujo de datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos
dentro de una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivo y el directorio raiz
de un disco duro, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamafos y estilos.

Fuente TruType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafo y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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G

GigaByte: Término que representa cerca de mil millones de byte datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacién cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: En Windows representa a un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta
identificado por un nombre exclusivo.

[

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Equipo que permite la conexion de las computadoras personales en un
servidor.

i oL

Icono: Representacion grafica de un elemento. Un icono de aplicacion puede
ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

Impresora: Periférico de salida de datos, que es conectada directamente a uno
de los puertos (puerto Com) de la computadora.

Impresora Inyeccion a tinta: Impresora que forma letras, a traves de impacto
de chorro de tinta hacia el papel.

Interface: Es la comunicacion directa entre el usuario (persona) y la
computadora.

Internet: Es la agrupacién de redes interconectadas entre varios paises del
mundo.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.
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LAN:Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras en
linea, enlazadas para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Permiso que autoriza el libre uso del software adquirido.

Lineas dedicadas: Lineas telefénicas que serviran para hacer la comunicacion
entre el servidor y las estaciones.

e R |

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion
de la informacién en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafo maximo.

Megabytes: Medida de capacidad en almacenamiento, equivale a 1024
Kilobyte.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones.
Memoria virtual: Espacio del disco duro disponible para el intercambio de
archivos. La ventaja principal de wusarla es que permite ejecutar

simultaneamente varias aplicaciones a la vez.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. El
nombre de los menus aparecen en la barra de menus.

MHz: Megahertz Medida de velocidad del C.P.U.

Minimizar: Reducir el tamano de la ventana activa a un icono.

Médem: Dispositivo de comunicacion, que convierte datos entre el formato
digital de computadoras y el formato digital usado para transmisiones en lineas

telefénicas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.
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Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud no maxima de
15 caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red.

Nombre de usuario: Nombre que identifica a la persona que labora en la
computadora, seguridad de un sistema el cual certifica que el usuario esta
autorizado para usarlo.

P

Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits,
estos pueden ser graficos sencillos o fotografias digitalizadas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (directorio, archivo o impresora) para
regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza
este acceso.

Pie de pagina: Texto que parece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar, para los servidores de un dominio o una computadora individual;, vy
determina las acciones que se llevara a cabo cuando se complete.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal de memoria, utilizada para
transferir informacion que no va a ser requerida por el usuario.

Procesador: Parte principal de la computadora, es aqui donde se realiza las
operaciones o procesos digitados por el usuario.

Proceso por lotes: Datos recopilados y procesados en gran volumen.
Proceso en linea: Datos capturados y procesados automaticamente.
Protector de pantalla: Disefio o imagen mévil que aparece en pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo en no realizar actividad o

funcionamiento alguno del mouse.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora (impresora, monitor o médem).

Puntero: Flecha de sefalamiento en la pantalla, que se desplaza arrastrando
el mouse.

Bt i

RAM: Memoria de acceso aleatorio, la memoria RAM es utilizada para leer y
escribir informacién; esta informacién se pierde cuando se apaga la
computadora.
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Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora (unidad de disco,
impresora, memoria) o de una red.

Recurso compartido: Conjunto de datos o programas utilizados por mas de
un dispositivo o programa, al que pueden acceder los usuarios de la red.

Red: Es un enlace de computadoras, interconectadas a través de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localidad de un archivo.

[

Servidor: Es una computadora de gran capacidad que proporciona, recursoso
compartidos a los usuarios de la red.

Seleccionar: Marcar un elemento haciendo clic sobre los mismos, con el fin de
ejecutar la accion que eéste proporcione.

Sistema de archivos: Estructura global a la que se le asigna un nombre, y se
guardan organizadamente los archivos.

Sistema integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes; cumpliendo la funcion de integrarlos.

Sistema Operativo: Software dependiente, que administra procesos y uso de
memoria, en un equipo de computacion.

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas utilizada en la
computadoras.

Software: Sistema insertado a los administradores de la computadora.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

Tape Backup: Respaldo de informacién de la Base de Datos del servidor.

Teleconferencia: Creacién de conferencia, mediante la transmision de voz e
imagen, entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que pueden presionarse para ejecutar una aplicacion
0 proceso sin necesidad de seleccionar el menu o icono.

Teclas de direccion: Usadas por el usuario para moverse en la pantalla.
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UPS: Equipo que contiene energia, empleado para reemplazar la falta de
energia electrica en la computadora.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un
disco duro.
Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilizacién y administracion de un dispositivo
especifico.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso,
a traves de la red.

W

Ventana: Area rectangular de la pantalla en donde aparece una aplicacion o un
documento.

Ventana de aplicacion: Ventana principal que contiene una aplicacion, esta
compuesta por: barra de menu, area de trabajo y otros elementos.

Ventana de directorio: Ventana del administrador de archivo, que muestra el
contenido de un disco.
Ventana de impresora: Contiene el icono de una impresora, éste muestra toda

la informacién necesaria para imprimir documentos.

Ventana de grupo: Contiene los iconos de elemento de un grupo de
programa.

Vinculacion de objetos: método para transferir y compartir informacion entre
aplicaciones.

]

Windows: Interfaz grafica de usuario, desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, portable, seguro y con aplicacién
multitarea. Pertenece a la familia Microsoft Windows.

Windows NT Sever: Es un super conjunto de Windowsa NT Workstation .
Proporciona administraciéon y seguridad centralizada.
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