APENDICE 5. PLAN SEMANAL DE LIMPIEZA POR ACTIVIDADES

PLAN DE LIMPIEZA SEMANAL 5S

Fecha:

AREA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Pisos Conversion 1

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios. Barrer toda el area.
Verificar que los articulos se encuentren en los lugares
correspondientes.

Pisos Conversion 2

Trapear los pisos, asegurarse que no haya objetos que obtruyan
el paso de personas.

Pisos Extrusion

Colocar lamina de plastico en el piso cuando se trabaje con
tintas. Eliminar polvo, suciedad, deperdicios. Barrer. Trapear.

Paredes y Ventanas

Usar el escobilldn para retirar polvo y suciedad de las paredes de
toda la planta.

Mdquinas

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios acumulados, aceite,
grasa, liquidos. Verificar dreas que necesiten mantenimiento y
reportar.

Mesas de Trabajo

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios acumulados, fundas o
materiales innecesarios. Colocar articulos en lugares respectivos.
Verificar estado de forro plastico y cambiarlo de ser necesario.

Rollos de empaque

Asegurarse que se respete el minimos (1) y maximo (3)
establecido para rollos de empaque. Cortar los rollos en exceso
y enviarlos a reproceso.

Area de implementos de
limpieza, troqueles, bobinas,
herramientas y balanza

Colocar fundas plasticas en basureros (Area de rollos de
empaque, troqueles y Parkins). Verificar que los articulos se
encuentren en su lugar asignado, limpios y en buen estado.
Limpiar polvo y suciedad de estas areas, retirar articulos
innecesarios.

Verificar que todas las actividades se realizaron exitosamente y

INSPECCION .
reportar cualquier novedad.
Firma:
Novedades:
Fecha: Observacion:




