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Capitulo 1

GENERALIDADES

En este capitulo se describe una breve
introduccién sobre el manual, explica para
quien va dirigido el mismo, ademas se
presenta los conocimientos que debe tener
el usuario que manejara el sistema.



Manual de Usuario Sistema de Actualizacion de Sitio Web

1. GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El presente manual introduce importantes temas acerca de como operar el
Sistema de Actualizacion del Sitio Web de LICTUR, ademas de explicar su
funcionamiento ayuda a identificar a los usuarios del sistema y los
conocimientos minimos que deben tener para lograr una comprensiéon exitosa
de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia que el usuario del sistema lea este manual antes y/o
durante la utilizacion del sistema, ya que de esta forma o ayudara a resolver
los diferentes problemas que se susciten durante el funcionamiento del mismo.

1.2 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es de ayudar al usuario del Sistema de
Actualizacion del Sitio Web de LICTUR a guiarse en cada una de las funciones
del mismo y comprende:

e Guia para manejar la Computadora.

o Pasos para instalar el Sistema de Actualizacion del Sitio Web de LICTUR.

o Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a los usuarios finales que estan involucrados en la
operacion del sistema de Actualizacion del Sitio Web de LICTUR:

B Asistentes de Coordinacion, Quienes llevan el control de los diferentes
eventos que se susciten en la carrera.

" Secretaria de Coordinacion, Que lleva el control sobre las calificaciones,
deudas y registros de estudiantes que se almacenaran, asi como la
actualizacion de Horarios y Calendario de Actividades de la carrera.

& Ayudante de Biblioteca, Que lleva el control de registro de los materiales
didacticos que existen en Biblioteca.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 1 ESPOL
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1.4 CONOCIMIENTOS BASICOS

Entre los conocimientos minimos que debe tener el usuario que manejara el
sistema estan:

e Conocimientos de Computacién(Windows, Word y Excel).
o Conocimientos basicos de Internet.

1.5 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de usuario contiene ilustraciones detalladas que explican la forma
de operar el sistema de Actualizacion del Sitio Web del LICTUR y que el
usuario debera seguir paso a paso para poder tener un mejor entendimiento.

Ademas incluye una guia que lo ayudara en el uso diario del computador.

1.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Actualizacién del Sitio Web de
LICTUR, es necesario que entienda las convenciones tipograficas y los
términos utilizados en el mismo.

1.6.1 Convenciones de Formatos de Texto

FORMATO TIPO DE INFORMACION
Vifieta numérica 1. Numeracion de procedimientos paso a paso
Negrita Términos a resaltar para su importancia
Caracter Mayuscula + Nombres de Teclas que inician con
Caracteres Minuscula- mayusculas y minusculas.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 2 ESPOL
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Sistema de Actualizacion de Sitio Web

1.6.2 Convenciones del

Mouse

TERMINO SIGNIFICADO
" " Colocar el extremo superior del Mouse
Senalar !
sobre el elemento que desea senalar.
Presionar el botén principal del
"Hacer Clic" Mouse(generalmente el botén
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.
Senalar el elemento y luego mantener
Arrastrar presionado el Mouse mientras se

mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.

1.6.3 Convenciones del Teclado

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas de Método Abreviado,
F1-F12

Colocadas en la parte superior de! teclado, se
utilizan como método abreviado para ejecutar
un proceso, por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla ENTER-RETURN
(Entrar-Retorno)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso cuando
en el manual le indique <Enter>

Teclas de Avance de Pagina:
INICIO, FIN, Av. Pag. , Re.
Pag.

Las teclas de Avance de Paginas son utilizadas
para moverse a través de una consuita masiva
o por varios elementos de un control de la
pantalla en el sistema.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
TAB, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al
primer control de la izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por ejemplo:

SHIFT+TECLA Esta utilizado para que se active
la funcién que estd graficada en la parte
superior de la tecla, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funciéon de TECLA.

PROTCOM
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1.7 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugg_rencia:

&

Muestra informacién que facilita la operacion del sistema

Notas:
Contiene informacion importante acerca del sistema las cuales

deben ser revisadas por el usuario.

1.8 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda sobre el funcionamiento del Sistema de Actualizaciéon de
Sitio Web de LICTUR, revise el manual de Usuario del mismo o consulte

directamente la ayuda en linea que le proporciona el mismo.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 4 ESPOL



Capitulo 2

EXPLICACION DE LA
INTERFAZ GRAFICA

En este capitulo se explica los
conocimientos basicos sobre Windows que
debe tener el usuario que manejara el
sistema.



Manual de Usuario Sistema de Actualizaciéon de Sitio Web

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En ésta seccion se explicara el ambiente Windows, lo cual le ayudara al
usuario a operar el sistema sin ningun inconveniente. Aprendera a utilizar las
tareas mas comunes de Windows.

Si desea profundizar mas sus conocimientos sobre Windows y conocer algunos
aspectos técnicos, acuda a la ayuda de Windows, podra consultar tareas
comunes en las fichas Contenido(Contents en Inglés) e Indice(Index en

Inglés) o buscar un texto determinado por medio de la ficha Buscar(Search en
Inglés).

Para iniciar la ayuda de Windows(98 o 2000) de Clic en el boton R inicia ya

continuacion "””“’ también puede hacerlo presionando la tecla funcional
F1.

Esta opcion es mostrada solamente en Windows 98
O 2000 v sirve para ocultar o mostrar la ayuda de

/

- "
ARy g B
haw* QOptions  Apuda de Web
Corterts thdux | Searcn | .
?] Bienvenido a la Ayuda %ﬁ ,
L) rtroduccion a Wsindows 98 9&
@ Cémo utiizer la Ayuda
w su software
Registrer Windows 98 en linea Ayuda
@ Preguntas y respuestas acerca del Contrato Utilice &l sisterma de Ayuda para
@: Lo nuevo enWindows 98 :grander més acerca de Windows
@ Windows 96 para nuevos ususrios '
> Explorar el equipo s Busque respuestas a sus
K2 Explorer ia internet preguntas.
(S Utiizer los accesorios de Windows e Examine la varsién en pantalla
K> Imprimir del manual £ i
> Administrar hardware y software e Conéctese al Web para
(2 Conexiones a redes obtener actualizaciones de
(> Utiizar las caracteristicas de Accesibilidad software.
Libro Introduccion: versidn en pantafla e Solucione problemas del -
Solucioner problemas sistema.
- ! = hd|

Figura 2.1
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Sugerencia: |Para desplazarse dentro del indice de ayuda escriba las
@ primeras letras del tema que desea consultar. El indice esta
organizado como la estructura de un libro.

2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 2000

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio, en la siguiente ilustracién vera los mas
importantes:

&
o

NO DESCRIPCION

Haga doble clic en este icono para ver el contenido de su
PC y administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos
disponibles en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede
conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

& @ o

Si hace clic en el botén "Inicio" de la barra de tareas,
Binicio podra iniciar programas, abrir documentos, cambiar la

configuracion del sistema, obtener ayuda, buscar
elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1

2.2.1 El boton inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows 2000 encontrara el boton "Inicio" y la barra
de tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows esté en ejecucion.

Reloj

e | @4 ) & | BOBBSE e

5SS '

Botén Inicio Barra de tareas

Figura 2.2
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Sistema de Actualizacion de Sitio Web

2.2.2 Iniciar el trabajo con el men inicio

Al hacer clic en el botén Inicio, vera un meny que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

ICONO FUNCION
Presenta una lista de programas que podra
[ors] Programas iniciar.
Presenta una lista de documentos de Internet
%] Favartos donde usted pueda buscar.
Presenta una lista de documentos que abrid
Y Documentos previamente.
Presenta una lista de la configuracién del sistema
% Configuracion que podra cambiar.
Buscar Permite buscar una carpeta.
Inicia la Ayuda, podra utilizar entonces el
Q Apuda Contenido(Contents) e Indice(lndex) y otras
fichas para saber como realizar una tarea de
"] Ejecutar. Windows.
Inicia un programa o abre una carmpeta al escribir
un comando en MS-DOS
g?., Cesrar sesion User 09... Cierra o reinicia su PC

S IECIOEY Y

Dependiendo de su equipo y de las opciones que
fenga instalada, es posible que encuentre
elementos adicionales en el menu.

2.2.3 La barra de Tareas

Tabla 2.2

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana en la barra de tareas
aparecera un botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre varias
ventanas haga clic en el botén de la ventana que desee. Al cerrar una ventana
su botén desaparecera de la barra de herramientas.

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de
su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se vera un reloj. Para ver o
cambiar una configuracion tendra que hacer doble clic en el reloj o en

cualquiera de los indicadores.

PROTCOM
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MiPC {aketin
Mis Inistatar
docurentos  Micrazoft] .
e
Intemne Mirazoft
Explorer loak

deted  navigator

Windip

S

Acceso diecto  Visual asic

aF-piotexe

Tnoicl2.avt

Ver canales

frchivo  Edicién  Yer

- -

Ira  Favortos  Agyds

DR =9 X

Entomo de red

&

B -

Vincos @]Guladecandes(2) €)Guiade candles(3) #]Gulade®

{TodaTa red
Bandeja de Por
& AntVirus .
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Server Gt
 BORSK do red 04:13PM
Figura 2.3
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2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

La ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitaran
tareas como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamafo de una ventana, etc.

__Titulo de la Ventana

soB
-® v,

1% [SACIIEIUR] [R5 o) 2000200 ML) K1
Achive  Mantenimisnto  Qperaciones ®oges®

)

Barra de Menu Principal

\NWURA EN
@@@% 04?%7

¢ SISTEMA

4

Y
Minimizar-Maximizar-Cerrar

Figura 2.4

2.3.1 Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema De Actualizacion de
Sitio Web.

2.3.2 Cambiar el tamano de las ventanas

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacién presentamos dos métodos para cambiar el tamafo de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

PROTCOM Capitulo 2 - Paaina 5 ESPOL
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HAGA CLIC EN PARA HACER ESTO

ol Reducir(minimizar)la ventana al tamafio de un botén de la
barra de tareas.

Volver al tamano anterior de la ventana, este botén
aparecera cuando maximize la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa

Ampliar(maximizar)la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

o (k| =

Tabla 2.3

2. Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma
del puntero’, ,arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi
como para cambiar su forma.

| Archivo Edicion Yer lra Favoitos Apude [ Te
- YR o XE B

1 Dieccitn BB Ertomo e ed _ )

;l Vinculos E]Gu{ade canales[Z] Eﬁuiadecmales [3] E]Gufadeb !

T mred

QUsaOS

g‘w"ebserver

3 objetos BLA

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

2.3.3 Barra de Herramientas

Las barras de Herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacién de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar o quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcién de cada boton apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera una cuadro de dialogo que mostrara el
nombre de la funcion del botén.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 6 ESPOL
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Archivo  Edicion  Yer Jra Favortos  Apada

ﬁ,..'---i#""" ..--a----ﬁ-- -.@....@....3_

Aras ~ Detener Actualzar lmicio  Bulsgueda Favortos Historial *

A® NETWORK  StarMediacom Contactanos Semvicios -
)
@ www.starmedia.com
o . Tu comunidad en internet.
LatinMail

Rellena 1in candlin

Zona de Intemnet

Figura 2.6 Barras de Herramientas de Internet

2.3.4 Barra de Estado

La barra de estado, es un area situada debajo de una ventana, que proporciona
informacién acerca del estado, de lo que esta viendo en la ventana y cualquier
otra informacion relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menu

Los mendes son una forma cémoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacién. Con los menues usted estard en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ;Como accesar a los mentes?
2.3.6.1. Usando el Teclado

Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de los médulos
u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada.

En el caso de nombres de Médulos si presiona ALT+[letra subrayada)
tendra acceso rapido a dicho médulo.

En caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se
encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las
flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione la tecla

<ENTER> 0 #

DRNATNK Canitula 2 - DAnina 7 EQpnil
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2.3.6.2. Usando el Mouse

Con el puntero del Mouse ks ubiquese en el médulo u opcién deseada y
haga un solo clic en ésta.

Titulo del Menu

Edicion Buscar Ayuda Barra de Mentes

Elemento del Menu
Guardar
Guardar como...

Configuray pégna...
mprimi

Barra separadora
Sali

Menu

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultdneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra, hay dos formas de hacerlo:

1. Mueva una ventana a otra ubicacién utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior
izquierda, dé un clic en la opciéon mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverio sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botén "Inicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

1. Haga clic en el botén ulniciol y a continuacién, en Programas.

2. Senale la carpeta( por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
esté buscando y después haga clic en el programa.

s“?.e.(e"c'a: Podra agregar un programa a la sunerior del menu inicio
@ arrastrando su icono hasta el botén Eﬁ'ml

Para salir de un programa existen varias formas, a continuaciéon se describen
algunas de ellas.

1. Haga clic en el boton "Cerrar” Xl ge Ia esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presione las teclas ALT+F4 desde el teclado.

3. Eligiendo la opcién Salir en el menu archivo de cada programa, si es que lo
tiene.

4. En el icono de la aplicacién.

Notas: Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la
capacidad de su PC lo permite. Windows facilita el cambio entre
Programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un Programa a otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el bot6n de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la ventana que desee activar.
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En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra las ventanas con las que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla.

2.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicacién. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogo mas comunes en una
aplicacion de Windows. Es de mucha importancia el entendimiento de estos
cuadros de dialogo por cuanto forman la base para el entendimiento de este
manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Barra de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente wuna larga lista de
. elementos o una gran cantidad de informacion.
:l Ademas, proporciona una representacion

analoga de la posicion actual.
La barra de desplazamiento horizontal permite
desplazar la informacion hacia la derecha o

izquierda.

A _J.’.L'J La barra de desplazamiento vertical permite
desplazar la informacién hacia arriba o hacia
abajo.

Figura 2.8 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de texto Normal Es el mas comin y el mas usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicacion que se esté usando.

Ingrese sus datos De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una Unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, sélo
sera visible parte del texto.

Figura 2.9 Cuadro de texto Normal

Cuadro de texto, multiples lineas A diferencia del anterior este cuadro de texto

acepta o muestra multiples lineas de texto.

Un cuadro de texto con multiples lineas

[Se puede escribir un parrafo de texto, ya administra automaticamente el ajuste de

que permite varias ineas| texto siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.10 Cuadro de texto Multiples lineas
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de Opcién Se utiliza para seleccionar una opcién entre
varias. De esta forma solo se puede

Ei seleccionar una opcién de un grupo de ellas.

lija e :

Por ejemplo en la figura solo puedo escoger

G Wosores masculino o femenino.

Femenino

Figura 2.11 Cuadro de Opcién

Cuadro de verificacion Se utiliza para mascar o sefialar una opcion.
De esta manera se puede seleccionar varias

Tio de P opciones de un grupo.

[ Efectivo Se suele utilizar solo para opciones en la que
Ud. tenga que decidir por Si (marcado) o
v Cheque NO(desmarcado).
Tarjeta de Crédito

Figura 2.12 Cuadro de Verificacion

Incrementar, Decrementar Contiene un par de botones con flechas en
los que el usuario puede hacer clic para
incrementar o disminuir un valor, como una

) posicién de desplazamiento o un numero.
Esperar minutos

Figura 2.13 Incrementar, Decrementar

Cuadro de Lista Muestra una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o mas. Si el
numero de elementos supera el nimero que

Ninguno i puede mostrarse, se agregara
g‘i’;‘gfgad“ automaticamente una barra de
Mantenimiento desplazamiento.

Apudante “:J

Figura 2.14 Cuadro de Lista
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Tipo

Cuadro Combinado Permite introducir informacién en la parte del
cuadro de texto o seleccionar un elemento en
EI la parte de cuadro de lista.

Taller
Seminalio Puede abrir la lista dando un clic en
~———————— —Materia Normal -
Figura 2.15 Cuadro Combinado
Botén Este objeto siempre tiene asociada una

orden con él. Esta orden se ejecutara cuando
haga clic sobre el botén.

Figura 2.16 Cuadro de Botones

Cuadro de Fichas Son como los separadores de un cuaderno o
las etiquetas de un grupo de carpetas de

archivo. Es muy util porque permite definir
varias paginas para la misma area de una
ventana o cuadro de dialogo en la aplicacion.

\ Academicos| Laboral |

Figura 2.17 Cuadro de Fichas

Tabla 2.4 Cuadros de Dialogos
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2.6 MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion de Windows es muy comun emitir mensajes, ya sean estos
de error, notificar un evento, para advertir o confirmar algo. A continuacion se
presentan los mensajes mas comunes con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS
MENSAJE SIGNIFICADO

Error

Atencion Il La ﬁgurao indica que se trata de un

error critico. Por ejemplo el siguiente
Evror af abrir archivo mensaje se presentara si no se puede leer
un archivo.

Figura 2.18 Mensaje de Error critico

Interrogacion

ml La figura : indica que se trata de una

pregunta, que Ud. tendra que responder, por
? Desea sali de la aplicacion ejemplo este mensaje de confirmaciéon se
emitira cuando se cierra una aplicacion.

Figura 2.19 Mensaje de Confirmacion
Advertencia

lonsin L W -
La figura indica que se trata de una
,_’13 No ha grabado, si usted no graba se pesdesdin todos s dstos | @dvertencia de acuerdo a la accién que se

esté ejecutando.

Figura 2.20 Mensaje de Advertencia
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MENSAJE SIGNIFICADO
Informacion
La ®figura indica que se trata de un

mensaje informativo, por ejemplo este
Elregistro fue modificado corectamente | Mensaje  notifica que se  modificé
correctamente.

Figura 2.21 Mensaje Informativo

Tabla 2.5 Mensajes de Windows
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2.7 VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su
oficina o en casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi
PC. Dentro de Mi PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco
existentes en su equipo, solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para
ver su contenido.

Si abre una unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene.
Las carpetas, a su vez, pueden contener  archivos, programas y otras

carpetas.
g [s][E3
:J Archivo Edicién VYer Ira Favortos Ayyda !
IR Y| o X Ej!
| Direccion [ MipC ) Il
 Vincios €]Guiadocandes 2) @ ]Guladocardes 3) E]Gulacs
& e Y 9 )
Disco de 34 ) manuales [D:)  Imprasoras Panel de
...... A i contiol
29]
Acceso Tareas
telefonico...  programadas
7 objetos =) MiPC
Figura 2.22 Viendo el contenido de su PC

Sugerencia: =

w Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
Herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Sila barra
de Herramientas no esta visible, haga clic en el menu Ver, y a
continuacion, en Barra de Herramientas.

TECLA PRESIONAR FUNCION
CTRL+E Seleccionar todo
FS Actualizar una ventana
RETROCESO (&) Ver el nivel superior de una carpeta

Tabla 2.6 Teclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.1 INTRODUCCION

La carrera de Licenciatura en Turismo, LICTUR, basa su informacion en
cinco areas fundamentales que contienen las materias necesarias que haran
que sus futuros profesionales en turismo, lleven el desarrollo del turismo
Nacional, que en pocos afios mas se convertird en una inmensa fuente de
trabajo del pais.

Este programa empez6 en mayo de 1995 y en el transcurso de este afo
entregara al pais sesenta Licenciados en Turismo, muy bien capacitados para
establecer asesorias y guiar a las empresas y a los proyectos que el pais esta
requiriendo.

En el mes de enero de 1998, el Consejo Nacional de Desarrollo
CONADE declaré como proyecto prioritario al Hotel Escuela de la ESPOL, el
que marcara un hito en la informacidn académica de los ecuatorianos y
latinoamericanos, en el area turistica y hotelera.

3.2 BENEFICIOS

Con el Sistema que proponemos se obtendran los beneficios en cuanto
a: Rentabilidad, Tiempo de Respuesta, Optimizacién de Procesos, Proteccion
de Informacién y Costos.

CRITERIOS SISTEMA PROPUESTO

Rentabilidad # Aumer_1ta la 'rentabllu.j,ad por un mejor
tratamiento de informacion para sus usuarios.

Tiempo de Respuesta # Elaboracion de informes con mayor rapidez

# Los procesos se llevaran a cabo con tareas
mas rapidas y sencillas, quitando asi la gran
carga de trabajo ya que se lo haria en forma

Optimizacion de compartida.

Procesos

# La exploracion de cualquier informe sera
guardada en un solo lugar y de facil acceso
por el usuario autorizado cuando lo requiera.
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CRITERIOS

SISTEMA PROPUESTO

Facilidad de uso vy
amigable al usuario

El trabajo de los usuarios es mas facil y
cémodo.

Expansion

Con el sistema propuesto se garantiza que
los datos van a estar disponibles para futuras
ampliaciones.

Proteccion de
Informacion

Garantiza la integridad de la informacién, no
permitiendo el acceso a personas ajenas.

Control y planificacién efectiva de los costos

Costos F

de operacion.
Control en las Mediante el control en las operaciones se
operaciones evitaran errores humanos.

3.3 DESCRIPCION DE MENUES

3.3.1 Menu Archivo

Este menu a su vez esta conformado por las siguientes opciones:

3.3.1.1 Acceso

Esta opcién le permite al usuario tener acceso al sistema,
mediante la peticidon de un nombre de usuario y una clave.

3.3.1.2 Modificar Clave

Esta opcion le permite rr}odiﬁcar la clave de ingreso al

sistema.
3.3.1.3 Salir
Esta opcién le permite tener una salida rapida del sistema.
PROTCOM Capitulo 3 - Pagina 2 ESPOL
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3.3.2 Menu Mantenimiento

Este menu a su vez esta conformado por las siguientes opciones:

3.3.2.1

3.3.2.2

3.3.2.3

3.3.24

3.3.2.5

3.3.2.6

Personal

Esta opcién le permite dar mantenimiento a los datos del
personal de la Carrera, es decir, usted puede Ingresar,
Modificar, Eliminar y Consultar los datos de un determinado
empleado.

Alumno

Esta opcién le permite dar mantenimiento a los datos de los
alumnos de la Carrera, es decir, usted puede Ingresar,
Modificar, Eliminar y Consultar los datos de un determinado
alumno.

Materias

Esta opcién le permite dar mantenimiento a los datos de las
distintas materias que se dictan en la carrera, es decir, usted
puede Ingresar, Modificar, Eliminar y Consultar los datos
correspondientes a una materia.

Paralelos

Esta opcion le permite dar mantenimiento a los datos de los
distintos paralelos que pueden haber en la carrera, es decir,
usted puede Ingresar, Modificar, Eliminar y Consultar un
paralelo segun se requiera.

Periodo

Esta opcion le permite dar mantenimiento a los periodos de
clase, es decir, usted puede Ingresar, Modificar, Eliminar los
datos correspondientes a un periodo asi como
SELECCIONAR EL PERIODO ACTUAL DE CLASES EN
QUE SE ESTA TRABAJANDO.

Tipo de Cobros

Esta opcion le permite dar mantenimiento a los tipos de
cobros que puedan haber, es decir, usted puede Ingresar,
Modificar, Eliminar y Consultar los datos correspondientes
a un tipo de cobro.

PROTCOM
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3.3.2.7 Tipo de Material

Esta opcién le permite dar mantenimiento a los tipos de
material que puedan haber, es decir, usted puede Ingresar,
Modificar, Eliminar y Consultar los datos correspondientes
a un tipo de material.

3.3.3 Menu Operaciones

Este menu a su vez esta conformado por las siguientes opciones:
3.3.3.1 Calificaciones
Esta opcion es usada para registrar las materias que los
alumnos estan tomando y a su vez asignarle la nota

correspondiente por cada materia en un parcial y periodo
determinado.

3.3.3.2 Deudas/Pago
Esta opcion le permite registrar todos los Pagos Realizados o

las Deudas que un alumno tiene o tuvo en un periodo
determinado.

3.4 RECOMENDACIONES

¢ Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.
o Los reportes generados deben ser entregados a la persona que lo requiere.
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3.5 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

En ésta seccion se menciona los recursos minimos de Hardware y Software
requeridos para el mejor funcionamiento del Sistema de Actualizaciéon de Sitio
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas Hardware y Software si es

necesario.

3.5.1 Requerimientos de hardware.

Para poder efectuar en forma adecuada y eficiente la implementacién del
sistema que se esta proponiendo, se va a necesitar de equipos de computacién
que cumplan con el requerimiento del software, asi como el volumen de
informacién que se vaya a manejar.

Descripcion

Caracteristicas

Cantidad

# Servidor

Microprocesador IBM Intel Pentium I
Velocidad 500 Mhz.

RAM 128 Mb.

Disco duro de 10 Gb.

Memoria Caché 2Mb.

Monitor SVGA 15".

Tarjeta de Video

Drive 32 de 1.44Mb.

Teclado para Windows 95.

Tarjeta de Red Intel pro/100

#& Pc's

Microprocesador IBM Intel Pentium Il
Velocidad 500 Mhz.

RAM 64 Mb.

Disco duro de 10 Gb.

Memoria Caché 2Mb.

Monitor SVGA 15".

Tarjeta de Video

Drive 3'? de 1.44Mb.

Teclado Tarjeta de Red Intel pro/100
CD-Rom 32x IDE.

# Impresora

HP 6L
2000 hojas modo standard.
3000 a 4000 hojas en modo normal.

# Fax Modem

Fax moédem externo de 56 Kbps

PROTCOM
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Descripcion Caracteristicas Cantidad
HUB 8 puertos - 1
Cable UTP. Cat. 5 120m.
# Componentes | Conectores Rj 45. 8
de Red UPS modelo 620 3
Instalacién por punto 3
Nota: El sistema puede correr bajo 32 MB de memoria RAM, pero

cabe recalcar que el rendimiento del mismo decaeria en un 50%,
si usted ejecuta varias aplicaciones simultaneamente.

3.5.2 Requerimientos de Software.

Para implementar el sistema hemos propuesto el siguiente software:

Descripcion Caracteristicas Cantidad
# Windows NT Sistema Operativo 1
# SQL-SERVER Base de Datos 1
% Visual Basic Lenguaje de Programacion 1
# DreamWeaver Disenador de pagina web 1
# |Internet Explorer |Browser
# Office 97 Utilitario Basico 1
Office 97 3
Windows NT 1
. . SQL Server 1
& Licencias Visual Basic 5 3
DreamWeaver 3.0 3
Internet Explorer 4
PROTCOM Capitulo 3 - Pagina 6 ESPOL
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4. INSTALACION DEL SISTEMA

El proceso de instalacion consiste en almacenar en su disco duro los
programas necesarios para que el Sistema de Actualizacion de Sitio Web
pueda funcionar. Lo siguiente le ayudara a preparar la puesta en marcha del

Sistema.

4.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar con el proceso de instalacion debe cumplir con los
siguientes requisitos.

1.

Notas:

Debido a que el Sistema de Actualizacion de Sitio Web es una
aplicacion Cliente-Servidor, en el lado del servidor se debe haber
instalado la Base de Datos creada bajo SQL SERVER 7.0 y todos
sus componentes.

Tener los discos o CDs de instalacion del Sistema de Actualizacion
de Sitio Web.

No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el
disquete o el CD de instalacion crea el directorio y copia todos los
archivos del Sistema en el directorio especificado.

Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de
errores, y también la superficie del disco. Esto lo puede hacer con
Microsoft Scandisk que viene con Windows 98 o 2000.

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en
fragmentos almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos
archivos aparecen enteros al abrirlos pero su PC tarda mas tiempo
en leerlos y escribir en ellos. Utilice el Defragmentador de disco que
viene con Windows 98 o 2000.

Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actuaimente.

Es importante que cumpla con los requerimientos mencionados,
para que el Sistema pueda instalarse y funcionar correctamente.
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4.2 PROCESO DE INSTALACION DEL SISTEMA

En ésta seccion se describe como instalar el Sistema de Actualizacién
de Sitio Web en su computadora, una vez cumplido con los requerimientos
anteriores; los pasos para instalar el sistema son:

1. De clic en el boton Inicio @Mnicio] escoja Configuracion b y
después de otro clic en Panel de control

P wirZip

Y Mi Maletin

(=) Brogramas >

2] Favoritos »

=4 Documentos »
Configuracidr Fanel

) Buscar ] [mpresoras

© tyuda M Bana de tareas y Mend Inicio...
Ejecutar... 2] Opciones de carpeta...

H Z)Active Desktop »

la sesidn...
iﬁm’ : . B Windows Update. .

&

2. Enseguida se abre

€8 WEwoa. | WHicoswl.] £1E

Figura 4.1

la pantalla de configuracion del sistema en donde

k
Usted debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas EH Y

dar Doble Clic.

PROTCOM
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=

gchwo Ecicﬁn !er Ira Favoritos Ayyda

- B YDE m XE

Vmulos Q]Guiadacmales[Z] Q]Guiadecanalesliil E‘]Guladecandes fb

Q%

Administracion AUOQU nuevo
de energla

Agregar o
it ar
Progfarnas:

P @8 2 ¥

DitectX  Dispositivos de Fecha y hora Fuentes Fuentes

datos OC

65 & ® A n A

<] | 2
Figura 4.2

3. A continuacién se muestra la siguiente pantalla, en donde usted debe
dar clic en el botén Instalar.

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de iricio |

3 Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
— unidad de CD-ROM, haga ciic en Instalar.

&4y Windows puede quitar autométicamente el siguiente
software. Para quitar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista y
haga clic en Agregar o quitar.

AudioRack 2.08

Desinstalar Windows 98

Eliminar datos de desinstalacidn de Windows 98
Java 2 SDK Standard Edition ¥1.2.2
LiveAdvisor (Symantec Corporation)

LiveUpdate

Macromedia Dreamweaver 3

Microsoft Clipart Extra

Microsoft Fax :‘J

Aceptar | _Cancelar |

Figura 4.3 Agregar o Quitar Programas
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el
disquete # 1 en el Drive A.. Una vez realizado, de un clic en el boton
Siguiente>.

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacion del
producto y, a continuacion, haga clic en Siguiente.

Figura 4.4

5. Ingrese la ubicacién del archivo ejecutable de instalacion. Por
ejemplo si el archivo se encuentra en la Unidad A: debe escribir
A:\Setup. Si no esta seguro del nombre del archivo puede dar un clic
en el boton Examinar

Windows no pudo hallar el programa de instalacién. Haga
clic en Ar&s para iniciar de nuevo la biisqueda automética
o haga clic en Examinar para realizar una bisqueda
manual del programa de instalacidn.

Linea de comandos para el piograma de instalacién:

< Blids Fiacnzar J Cancelar l

Figura 4.5
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6. Si usted dio clic en el boton Examinar busque el archivo SETUP.EXE
en la direcciéon donde se encuentra y continuacion de clic en el botén
Abrir o presione ENTER.

Bcarers  Swiohp - 8l Y =

ot it (& ]
Jipo de archivos: v Cancelar '

Figura 4.6 Examinar el archivo de instalacion

A continuacién aparecera la siguiente pantalla:

Si este programa de instalacion es e conecto, haga ciic
en Finalizar. Para iniciar la busqueda aJtomética de
nuevo, haga clic en Alras. Para buscar manualmente el
programa de instalacién, haga clic en Examinar.

2

Linea de comandos para el programa de instalacion:
= DS T EMP G w5 E TPV stup eve

ctuss [ Finokear | Concelw |

Figura 4.7

Donde usted debera presionar el boton Finalizar si acepta la instalacion
o Cancelar si es que decide salir de la instalacion.
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La siguiente pantalia le indica que debe cerrar todos los programas que tenian
abiertos para poder llevar a cabo la instalacion. Acepte si esta seguro de haber
cerrado todos las aplicaciones.

2 Instalacivn de SACLICT Ui

% Bienvenidos o rogrome de inslslacién de SACLICTUR.

2 ande il los aschivos dal sistema o
wﬁhmm-u&nmh&hm S
que puada sstar epcutando.

- —

Figura 4.8 Mensaje de Advertencia

La siguiente pantalla le indicara que presione el boton e para dar inicio a la
instalacion en el directorio determinado, también le da la posibilidad de cambiar
de directorio donde iran los archivos del sistema.

u&hmm&mcmnm

l "‘*nﬂmhﬂm‘“tm mot

{ EA\Aschivos de progremsASALLICTURA S-l* aw;_ﬁ”
= |

Figura 4.9 Inicio de Instalacién
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A continuacion se instalaran todos los archivos necesarios para ejecutar
el sistema de Actualizacion de Sitio Web.

Figura 4.10 Proceso de Instalacion
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Capitulo 5

ARRANQUE DEL SISTEMA
DE ACTUALIZACION DE
SITIO WEB

En este capitulo se presenta los pasos que
el usuario debe seguir para iniciar el sistema
y empezar a trabajar en él.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ACTUALIZACION DE
SITIO WEB

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encienda el switch de potencia del CPU(Power ON)
2. Encienda el switch de potencia del Monitor(Power ON).
3. A continuacion aparecera una pantalla de acceso a la red, la cual le indica

que ingrese el Nombre del equipo asignado y la contrasefia de red si la
tuviere.

Introduzca su contrasefia de red Microsoft.

ot
1= Canceler |
Nombre de 09
usuaria:
Contrasefia
Dominio:

Figura 5.1 Pantalla de Inicio de Sesién
4. Si usted tiene asignada una contrasefia para acceso a red y no la ingresa

en la pantalla anterior, a continuacién aparecera la siguiente pantalla
pidiendo el ingreso de la contrasefia de acceso a red.

E scriba un nombre de usuario y una contrasefia para Acept
W miciar una sesidn en Windows.
3

Nombre de usuario: 03 Cancelas I

Contrasefia:

Figura 5.2 Pantalla de Peticién de Contrasena

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permiso a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. A continuacién empezara a cargarse el sistema operativo instalado en la
maquina, si el sistema operativo es Windows 98 o Windows 2000 aparecera
la siguiente pantalla:

| 4P TR 42N EY -
wA oM O
Encel
Busq 1eda
Winamp répdad..
A ,J.ub;.'wjt
Micross rnadeusFro servicios
E zplore
_ o SOL Server e
- ntarr 1 Ingtals MNuevolaadIil
1 J ..
Express It
Conect
BNy I
-Tu.. se Wo.. S0A® » BEYE 1041am

Figura 5.3 Pantalla de Inicio de Windows 98

A continuacion debe buscar el icono del SACLICTUR para ejecutario. Para
ejecutar programas, hay varios métodos véase la secciéon Iniciar programas.

e Sj usted encuentra el icono del Sistema de Actualizacion de Sitio Web
sobre el escritorio solo tiene que dar doble clic sobre él.

e Si no lo encuentra debe buscarlo dando clic en el botén <Inicio>

y de un clic como se muestra en la siguiente pantalla:
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2 Microsoft SOL Server 7.0 »

W Windows Update & SIS Mulimedia V11353 »
D winzp A ’
Nuevo documento de Office .z} ‘Winamp >
2> Abrr documento de Office _j XingMP3 Player >
Norton Antivirus >
] EaVOliDS > RACLICTUR
‘3 Documentos » Microsoft Access
%h Configuacion , 3% Microsoft Excel
A) Buscar » WF Microsoft Word
@ Awda P Cusdemo de Microsoft
£ Eiecutar.. ] Microsoft PowerPcint
24 Microsoft Dutlook
£ Conar sesitn Liser 0. = ReferenciaMicrosoft ¥
u Apaoalelsnﬂema ‘@ Shres >

m .ﬂlmﬁ‘ al-Tu... _L_] AmadeusPro group:

Figura 5.4 Pantalla de Inicio de Windows 98

6. A continuacién se presentara la pantalla de acceso al sistema de
Actualizaciéon de Sitio Web, donde usted debera ingresar el nombre de
usuario que le ha sido asignado y la clave de acceso al sistema.

[1].4 Cancel

Figura 5.5 Pantalla de Ingreso al Sistema

Una vez que ingrese el nombre de usuario y la contrasefa, presione la
tecla <ENTER> o dé clic en el boton L&

Si usted no desea ingresar al sistema, puede darle clic al botén _gm?-Ll
o en el botén Xl .
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7. Si usted ha ingresado su Usuario y contrasefia correcta, enseguida el
Sistema de Actualizaciéon de Sitio Web le mostrara la pantalla de
presentacion del Sistema, y se establecera la conexién con el servidor.

Bienvenido ‘ [ ]
Bienvenidos al Sistema SACLICTUR....IN

Figura 5.6 Pantalla de Bienvenida

8. Si usted ha no ha ingresado su Usuario y contraseia correcta. Enseguida el
Sistema de Actualizacion de Sitio Web le mostrara el siguiente mensaje:

Eror de Ingreso ||

Emor af ingresar Clave

Figura 5.7 Mensaje de Error, Usuario o Contrasefa no valido.
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INICIANDO LA OPERACION
DEL SISTEMA DE
ACTUALIZACION DE SITIO
WEB

En este capitulo se explica la interfaz de
trabajo del sistema en forma detallada, asi
como los modulos principales del sistema.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
ACTUALIZACION DE SITIO WEB

PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE ACTUALIZACION
DE SITIO WEB

El Sistema de Actualizacion esta formado por una pantalla principal que a su
vez permite tener abiertas varias ventanas, y asi darle la facilidad al usuario de
realizar varias operaciones al mismo tiempo.

TITULO DE LA VENTANA

1o, SISTEMA ACADEMICO SACLICTUR Pefiodo Actual 2000-2001-1 IR} £3
hvo M . Operac

BARRA MENU PRINCIPAL

- SISTEMA 3

Figura 6.1 Componentes de la pantalla principal del Sistema
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6.1.1 Menu Archivo

En este menu se encuentran las opciones que permitiran al usuario accesar y
salir del sistema.

A7 SISTEMA DE ACTUALIZACION DE SIT10 WER DE 1ICTUR SACLICTUR - b AT SN EYP - L7 MEIE

"TURA EN
ST iy,

SISTEMA.
¥ <

;

Sinicio| A Explorend - | W Mot .| PhProyecnt .. [[FsisTEMA . @ & 81 ST w2z

Figura 6.1.1 Menu Archivo
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Sistema de Actualizacion de Sitio Web

6.1.2 Menu Mantenimiento

En este menu el usuario encuentra las opciones Mantenimiento de Persona,
Alumno, Materia, Periodo, Paralelo, Material Didactico, Funciones, Eventos,
Tipo de Cobro y Tipo de Material.

puchivo  Manterini Operai

Personas
Alumnas

Materiss
Paralelos

Pesiodo

Tipo de Cobros
Tipo Material
Matenal Didactico
Evento
Funciones

CrieP
Cule€
CrbeM

Ol

\}\’)

QNSURA EN 1y
5 “Shy

SISTEMA

€8

Biricio| (A Explrands .| W Morosch .. | yProgectot .. [[EsisTEMA . B 8 2 A SR wme

Figura 6.1.2 Meni Mantenimiento
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6.1.3 Menu Operaciones

En este menu el usuario encontrara las opciones de las operaciones que se
realizan en el sistema.

SVl -] L4 MLIES]
schivo. Mantoriri

TURA EN

£ SISTEMA

s

Pinicio| (&) Explorando .| W Moot W...| yPoyecrsn - [[SsisTEMA . || 8 8 & A B 02upu

Figura 6.1.3 Menu Operaciones
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MENU ARCHIVO

En este capitulo se describen en forma
detallada u las del
Menu Archivo del Sistema
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7. MENU ARCHIVO

En este menu podra encontrar las opciones de Acceso al sistema, Modificar
clave de acceso y Salir del sistema.

Archivo
Acceso CuileA,
Modificar Clave
Salir CireS

Figura 7.1 Menu Archivo
7.1 ACCESO

Esta opcion le permite iniciar una nueva sesion en el sistema dependiendo del
tipo de usuario que ingrese. Van a existir dos tipos de usuarios:

o Webmaster: Sera el encargado de manejar todas las opciones del Sistema
de Actualizacion de Sitio Web.

e Usuario2: Solo podra manejar las siguientes opciones del Menu
Mantenimiento:

» Tipo de Material
» Material Didactico

» Eventos
iR =]
Lg Por favor ingrese su clave
GURIDAD
Usuanio
Clave

Cancel

fel <L

Figura 7.2 Pantalla de Acceso al Sistema
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7.2 MODIFICAR CLAVE

Al dar clic sobre esta opcién se presentara una pantalla que le permite al
usuario del sistema modificar su clave de acceso para lo cual el usuario debe
seguir los siguientes pasos:

1. Debe ingresar su clave anterior y a continuacion su nueva clave.

2. Presione O la tecla <Enter>para aceptar o salir.

¥. Madificacion de Clave M=l :g
% POR FAVOR INGRESE 5U
HUEVA CLAVE!..
GURIDAD
Clave Anterior:

Nueva Clave:

2 &

— e —

Figura 7.3 Opcion Modificar Clave

Si usted no ingresa su clave anterior correctamente, el sistema le presentara el
siguiente mensaje:

ERROR DE CLAVE

Figura 7.4 Mensaje de Error de ingreso de clave anterior
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7.3 SALIR

Al dar clic sobre esta opcién se presentara un mensaje de confirmacion de
salida del sistema, donde usted elegira salir o no del sistema.

Salir del Sistema ||

? Esta seguro de salr del sistema

Figura 7.5 Mensaje de Confirmacion de Salida del Sistema
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En este capitulo se describen en forma
detallada cada una de las del
Menu Mantenimiento del Sistema
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8. MENU MANTENIMIENTO

En este menu se podra visualizar los mantenimientos correspondientes a
Persona, Alumno, Materias, Paralelos, Periodos de Clase, Tipo de cobros, Tipo

de Material, Material Didactico, Eventos y Funciones de una Persona.

Mantenimiento
Personas Ct+P
Alumnos ChkE
Materias CtikeM
Paralelos
Penodo
Tipo de Cobros  ChleC
Tipo Material
Material Didactico i
Evento

Funciones |

Figura 8.1 Menu Mantenimiento

8.1 MANTENIMIENTO DE PERSONA

Al dar clic sobre esta opcién se presentara la siguiente pantalla:

D&%l €] =|x2| ]

Persona:
Cedula T
Nombres @
Apeliidos

iricial de Titulo

Direccién

Teléforo Sexo
Mai

Estado

Figura 8.2 Pantalla de Mantenimiento de Persona
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La pantalla de la Figura 8.2 permite dar mantenimiento a los datos del personal
que labora en LICTUR, es decir que usted podra ingresar un nuevo registro,
modificar o eliminar un registro existente o a su vez consultar varios registros
de la Base de Datos correspondiente a una persona.

Para poder manejar ésta pantalia siga los siguientes puntos:

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén _@J
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuacién debera
ingresar los datos solicitados.

Estad seguro que desea ingresar un nuevo registio

Figura 8.3 Mensaje de Confirmacion de Nuevo Registro

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre el botén _D_l y
rechace el nuevo ingreso cuando aparezca el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el boton 1° | , siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo de la barra de Herramientas.

3. Para realizar una consulta de todo el personal de clic sobre el boton
continuacién se presentara la siguiente pantalla:

Noembas ] _ Apollide | Divacek
Veronica Del Rocio Coello Salazar Alborada
3} Rt 185t Bt [Bemmd | il
5| Lidia Maria Carbo Salas Los Cadbos
101 | Gabriela Patricia Pty Gonwa Los Cabos
| Jessica Alexandza Alareom Vinces
' AV UXEI| Darsel Alsjandzo Mora Frare Chile y Gasyacil
STRTENS| Pacla Galvex Guayaguil
Maria Isabel Morin Usdesa
B Jesamruia del Pilar Cardenas Cobo Milago
XER | Maria Gabrisla Valenmals Rosn
Carlos Luis Corral Sanchex Guayaquil
1
o] | 2

Figura 8.4 Consulta de Personas
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En esta pantalla usted podra realizar dos tipos de consultas:
1. General, cuando se presenta todas las personas registradas.

2. Por tipo de persona, seleccionando una opcion en la lista despegable,
automaticamente presentara la consuita solicitada.

Si desea seleccionar un resultado de clic en el boton il caso contrario de clic
en el boton _ﬂ

4. Para eliminar o modificar un registro debe consultarlo primeramente y a

continuacion dar clic en los botones 's'(eliminar) o Lﬁl(modiﬁcar)
respectivamente.

8.1.1 Asignar Funcién

il 1 Mi=) 3|
Dle | | (W]

Persona:

Cedula 5663336 - |
Nombres @

Apeliidos

Inicial de Titulo

Direccidn

Teléfono Sewo
Mad

Estado

Funciones Y Tilos ]

Funcién Caigo

Funcién [ Grabar Agignaciones -

Docente g]“lﬁ’

Administrativo Asistente de C

Figura 8.5 Pantalla Asignar Funcidn

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Actualizacion de Sitio Web

Una persona que labora en una empresa o Institucion Educativa siempre
se le asigna una funcion y el cargo que va a ejercer, esta seccion explica como
asignar una Funcion especifica de una persona y a su vez el cargo que realiza
por esa funcién si lo tuviere.

Para realizar este procedimiento de clic sobre el botén Ql de la barra de
Herramientas de la pantalla Persona.

8.1.1.1 Grabar una asignacion

Ingrese los datos solicitados y luego presione el boton -[gj de la barra de
herramientas de la pestafia o TAB Funcién. El campo Cargo es opcional.

8.1.1.2 Eliminar una asignacion

Si desea eliminar una asignaciéon debe seleccionar una fila del cuadro de
consulta siguiente:

Funcion I
Docente
Administrativo Asistente de C
L 2]

Figura 8.6 Cuadro de consulta

A continuacién de clic sobre el botén SI , inmediatamente le aparecera un
mensaje de confirmaciéon donde usted podra aceptar o cancelar la eliminaciéon
de la asignacién seleccionada.

Nota
e Usted no puede modificar los datos personales de una persona
- mientras este en la opcién Asignar Funcion - Titulos
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8.1.2 Asignar Titulos

Una persona que labora en la Carrera puede tener uno o varios titulos, para
referenciar el nivel de estudio que tiene.

& " de Por | i3
Dl L ]ele)
Persona:
Cecuda L =1
Nombres @
Apelidas
Iricial de Tituo
Dueccién
Teléfono Sexa
Mail
Estado
Funciones 1 Titdos ]
=ild]
Titulo | Institucion donde lo obtuvo | Ao [ 2]
1 |LICENCIADA EN TURISMO ESPOL 2000) _|
4 | o[
iLa Persona no tiene tidos asignados

Figura 8.7 Pantalla Asignar Titulos

Esta seccion explica como ingresar uno o varios Titulos que puedan tener cada
persona que labora en LICTUR.

8.1.2.1. Grabar Titulos

Ingrese los datos solicitados y luego presione el botén EJ de la barra de
herramientas de la pestafia Titulo o TAB Titulo.

Notas:
g Para empezar a escribir los datos debe dar clic primeramente
B - en la celda respectiva del cuadro de ingreso o Grid.

i

Sugerencia: | [a forma de moverse a fravés de las celdas del cuadro de
$ titulos se maneja igual que en Excel, utilice la tecla TAB
preferiblemente.
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8.1.2.2. Eliminar Titulos

Si desea eliminar una asignacion debe seleccionar una fila del cuadro de
consulta siguiente:

Titulo [ Institucion donde lo obtuve | Afio A
1 |LICENCIADA EM TURISMO _ ESPOL 2000] _|

v

q | o[

Figura 8.8 Cuadro de Ingreso de Titulos

Para seleccionar toda una fila debe posicionarse el puntero en la celda que
contiene numero y de clic sobre esta celda.

A continuacion de clic sobre el botén 31 de la barra de herramientas de la
opcion Titulos para eliminar un registro.
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8.2 MANTENIMIENTO DE ALUMNOS

Al dar clic sobre esta opcién se presentara la siguiente pantalla:

D|xles] J[nele||
~Alumno: _
Matricula

Nombres %
Apelidos
Direccion
Teiéfono Sexo
. Cédula
- Mai
Factor P

Inactivo
Egiesado
Graduado

Figura 8.9 Opcién Alumno

Esta pantalla permite dar mantenimiento a los datos de los alumnos registrados
en LICTUR, es decir que usted podra Ingresar un nuevo registro, Modificar o
Eliminar un registro existente o a su vez consultar varios registros de la Base
de Datos correspondiente a un Alumno.

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén gl
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuacién podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre .D_I y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el boton 1% , siempre y cuando
haya elegido la opcién Nuevo gl de la barra de Herramientas.
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3. Para realizar una consulta de los datos personales de un alumno o de

varios alumnos de clic sobre el botén y a continuacién se presentara la
siguiente pantalla:

I | =[0[X]
<l
Criterios de Busqueda Apellido v
Criterio _ﬂ_
Matricula Nombre | Apellide | Direecion
] | 2]

Figura 8.10 Pantalla de Consulta de Alumnos

Donde usted tendra la opcién de consultar segun los criterios que le muestre la
lista despegable o combo:

Apellido v

Figura 8.11 Lista desplegable o combo de criterios de busqueda.

Para poder manejar ésta pantalla siga los siguientes puntos:

1. Cuando usted seleccione un criterio ingrese en el cuadro de texto la
informacion que le pida dependiendo del criterio y a continuacion presione

la tecla <ENTER> o el boton M|
2. Para facilitar la consulta usted tiene dos maneras:

2.1Ingresando las primeras iniciales del criterio.
2.2Ingresando el criterio completo.
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Por ejemplo si el criterio es Matricula y usted desea consultar todas los
alumnos cuya matricula comience por un numero determinado, ingrese el
numero y a continuacién presione la tecla <ENTER> o de clic sobre el botén

4|

Se sigue el mismo procedimiento para los demas criterios.

3. Para eliminar o modificar un registro debe consultarlo primeramente, a
continuacion de clic en los botones ‘] (o] lﬁl respectivamente.

8.2.1 Reportes de Alumnos
Esta opcion permite emitir reportes de los alumnos por diferentes criterios.

Para abrir la pantalla de reportes de clic sobre el boton ¥ de labarra de
herramientas de la pantalla de Alumnos.

A continuacién se muestra la siguiente pantalla:

Reporte de:

@ Blumnos Graduados
Alurnos Egresados

' Alumnos Activos

Alumnos Inactivos

Figura 8.12 Pantalla de Reportes de Alumnos

En esta pantalla el usuario puede elegir el criterio que desea imprimir y a

continuacién dar clic sobre el botén [ de la barra de herramientas de esta
pantalla. A continuacion se presentara el reporte por pantalla con la informacién
de acuerdo a cada criteno.
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IF: [ EE
-~
e
REFORTE VN 05
UCENCIATURA E\ TURSTEC —
Fcla de Tunse: D13 A0E]
Pl incaln Mawbm Apdhduy sla Dyreooni g Tdéhew Faucir
| 9920224  Mevia Fosmsds Frare Mmde 09107291 wa sg0 12
19922395 Kanwn Frat Suale 00133597 ma 1ES) 4
14950315 Moz Angda Frare Moaumsmme an ea as [
[Toll Aluves a
hd
1de1 | ||| @]e]|cp][conar]  3de3  Toa

Figura 8.13 Reporte por Pantalla de Alumnos por Criterio
8.3 MANTENIMIENTO DE MATERIAS

En ésta seccién se explica como operar la pantalla de mantenimiento de
Materias.

La pantalla de MATERIAS permite ingresar las materias correspondientes al

pénsum actual de la carrera para que otras operaciones puedan usar esta
informacién como referencia.

AN, Mantenimiento de Matersias

D]H[Nle] W]
Materia
- R
Descripcion
Tipo aler » Estado -

Figura 8.14 Mantenimiento de Materias
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1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén Q.I
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuacién podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre g_j y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el botén 1=} , siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo _mde la barra de Herramientas.
3. Existen dos maneras para realizar una consuita de los campos requeridos:

3.1.Eligiendo un codigo de la lista desplegable de cédigos:

12000329

FMARDD2865
FMARD2709
FMARD2717
FMARD2725 >

Figura 8.15 Mantenimiento de Materias, Consulta por cédigo

A continuacion de clic sobre el boton |‘ﬂ| de la barra de herramientas.

3.2.0tro método es ingresando la descripcion que desea consultar y a
continuacion presionar la tecla <ENTER>

Esta pantalla ademas de solicitar los campos codigo, descripcion de la materia,
estado anteriormente mencionados, también requiere especificar que tipo de
materia se esta ingresando(Un Seminario, taller o una materia del pénsum).

Usted puede hacerlo seleccionando una opcién de la lista despegable
siguiente:

Tipo 4 atena Mormal

Figura 8.16 Lista desplegable de los tipos de materias
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8.4 MANTENIMIENTO DE PERIODOS

En ésta seccion se explica como operar la pantalla de mantenimiento de
periodos.

La pantalla de PERIODO permite ingresar los distintos periodos de clase que

se van dando en el transcurso de los afos para que otras operaciones puedan
usar esta informacién como referencia.

Periodo Lectivo

Descripcion |~ 199619971

Estado -

- — P
£

Figura 8.17 Mantenimiento de Periodos

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén D_I
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuaciéon podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre .[_j.l y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacién.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el boton 1" , siempre y cuando
haya elegido la opcién Nuevo Q.I de la barra de Herramientas.
3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos:

3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de cédigos:
I =

=W

Figura 8.18 Consulta de Periodos por cédigo
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A continuacion de clic sobre el boton |°.| de la barra de herramientas.

3.2.Ingresando la descripcion que desea consultar y a continuacion
presionar la tecla <ENTER>

8.4.1 Seleccionar Periodo Actual

Esta pantalla ademas de darle mantenimiento a los diferentes periodos de
clase que se dicten, también se lo utiliza para seleccionar el periodo actual de
clase sobre el que trabajara el Sistema de Actualizacion de Sitio Web y la
Pagina WEB de LICTUR. Para llevar a cabo este proceso debe seguir los
siguientes puntos:

1. Consulite el periodo.

2. Para seleccionar el periodo como periodo actual de clases debe dar clic
sobre el botén ¥

3. Inmediatamente se presentara un mensaje de confirmacion y a continuacion
usted debera aprobar si los registros procesados en este periodo no seran
publicados en las consultas de la Pagina Web de Lictur. Si usted esta
segura(o) de hacerlo presione Sl caso contrario presione NO.

Confirmacion -:]

P AL REALIZAR ESTA OPERACION LOS REGISTROS PROCESADOS EN EL PERIODO
® ANTERIOR YA NO SERAN VISUALIZADOS EN LA PAGINA WEB DE LICTUR , DESEA
SEGUIR

Figura 8.19 Mensaje de Confirmacion
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8.5 MANTENIMIENTO DE PARALELOS

En ésta seccién se explica como operar la pantalla de mantenimiento de
paralelos.

La pantalla de PARALELO permite ingresar los distintos paralelos que vayan
existiendo en un periodo de clases.

0D

Paralelo

N E | |

Descripcion

Figura 8.20 Mantenimiento de Paralelos

1. Para ingresar un nuevo registro Gnicamente debe dar clic en el boton Q_I
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuaciéon podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre _D_I y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el botén 1" , siempre y cuando
haya elegido la opcién Nuevo _D_Ide la barra de Herramientas.
3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos:

3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de cédigos:
=

FNFRYN] 2 s

Figura 8.21 Consulta de Paralelos por codigo
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A continuacion de clic sobre el botén "i] de la barra de herramientas.

3.2. Otro método de consulta es ingresando la descripcién que desea
consultar y a continuacion presionar la tecla <ENTER>

8.6 MANTENIMIENTO DE TIPOS DE COBROS

En ésta seccidon se explica como operar la pantalla de mantenimiento de Tipos
de cobro.

La pantalla de TIPOS DE COBRO permite ingresar las diversas clases o tipos
de cobro o pago de alguna deuda que tenga el estudiante con la institucién, por
ejemplo: Por multa, Primer Pago y asi sucesivamente.

0O
Tipo de Cobro
Codo NN ~ ’ :
Descripcion

Figura 8.22 Mantenimiento de Tipos de Cobro

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén .Q..I
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuacion podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre QJ y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el boton 1" , Siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo .l_j..lde la barra de Herramientas.
3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos,

3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de cadigos:
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1 ~|

2
3
1

Figura 8.23 Consulta de Tipo de Cobro por Cédigo

A continuacion dar clic sobre el botén I‘ﬂ] de la barra de herramientas.

3.2. Otro método de consulta es ingresando la descripcion que desea
consultar y a continuacion presionar la tecla <ENTER>

8.7 MANTENIMIENTO DE TIPO DE MATERIAL DIDACTICO

En ésta seccion se explica como operar la pantalla de mantenimiento de Tipos
de material Didactico.

La pantalla de TIPOS DE MATERIAL DIDACTICO permite ingresar los tipos de
material didactico que existan en la Biblioteca de Lictur y asi poder relacionar
un material con su respectivo tipo, por ejemplo un CD de Aprendizaje sera del
tipo CD's

D
~Datos Generales =
Descripcion

Figura 8.24 Mantenimiento de Tipo de Biblioteca

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botoén .QJ
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuaciéon podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre gl y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.
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2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el botén 1" , siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo _Q.I de la barra de Herramientas.

3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos:

3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de cédigos:

i -

2
3
4

Figura 8.25 Consulta de Tipo de Cobro por Cédigo

A continuacién de clic sobre el botén I'ﬂ| de la barra de herramientas.

3.2. Otro método de consulta es ingresando la descripcidn que desea
consultar y a continuacién presionar la tecla <ENTER>

8.8 MANTENIMIENTO DE MATERIAL DIDACTICO

—Datos Generales s
Codigo ] %

Tipo de
Material

Descripcion
Autor

Version

Referencia

E stado v

Figura 8.26 Mantenimientos de Material Didactico

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 17 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Actualizacién de Sitio Web

Esta pantalla se encarga de Ingresar, Modificar o Eliminar un material existente
en Biblioteca. De igual forma que las demas pantallas de Mantenimiento para
poder manejar esta pantalla se siguen los siguientes puntos:

1. Para ingresar un nuevo material solo debe dar clic en el botén 0
inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacion de nuevo ingreso,
donde usted dara clic en Si para aceptar o en No para cancelar.

. Esta seguro que desea ingresar un nuevo registro

Figura 8.27 Mensaje de Confirmacion de un Nuevo Ingreso

2. Para consultar un material solo debe elegir el codigo de la lista despegable
siguiente:

Codigo FlR2000z

Figura 8.28 Lista desplegable de los codigos de Material Didactico

3. A continuacion de clic en el botén 'a, inmediatamente apareceran en los
cuadros de texto los datos que quiere consultar.

4. Para grabar un nuevo material solo debe dar clic en el botén.m, siempre y
cuando haya seguido el punto numero 1 mencionado anteriormente.

(3]

. Para eliminar material existente debe consultarlo primero y luego dar clic en

el botén -‘L inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacion de
eliminacion de registro donde usted aceptara si desea eliminarlo o
cancelara en caso contrario.

6. Para modificar un material existente, primero debe consultarlo, cambiar los

datos a modificar y luego dar clic sobre el botén &’] inmediatamente
aparecera un mensaje de confirmacion donde usted debe dar clic en
Aceptar la modificacion, caso contrario de clic en Cancelar.
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8.9 MANTENIMIENTO DE EVENTOS

En ésta seccion se explica como operar la pantalla de mantenimiento de
Eventos.

La pantalla de EVENTOS permite ingresar los diversos eventos que se realicen
en LICTUR o fuera de la Institucion pero que estén relacionados con la carrera
por ejemplo seminarios, reuniones, festivales, etc.

D
~Direccidén Gl
Codo R ] R
Descripcion
Direccion
Fecha 02/05/2000 - 10:30

Figura 8.29 Mantenimiento de Eventos

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén _D_I
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuaciéon podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre .QJ y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el boton E- , siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo _D_Ide la barra de Herramientas.
3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos:

3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de codigos:
1 =

W

Figura 8.30 Consulta de Eventos por Cédigo
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A continuacién de clic sobre el botdén I'ﬂl de la barra de herramientas.

3.2. Otro método de consulta es ingresando la descripcion que desea
consultar y a continuacién presionar la tecla <ENTER>

8.10 MANTENIMIENTO DE FUNCIONES

En ésta seccidon se explica como operar la pantalla de mantenimiento de
Funciones.

La pantalla de FUNCIONES permite ingresar las distintas funciones que
puedan asignarse a un empleado de LICTUR asi poder relacionarlo, por

ejemplo un empleado se le asigna la funcién de Asistente de Coordinacién de
LICTUR.

B (=[O0
D|#IN[et| (%2

~Datos Generales

Codgo : |
Descripcion

Estado m

Figura 8.31 Mantenimiento de Funciones

1. Para ingresar un nuevo registro unicamente debe dar clic en el botén _g_l
aceptando el ingreso en el mensaje correspondiente, a continuacién podra
ingresar los datos solicitados.

Si no desea ingresar mas registros vuelva a dar clic sobre _@.I y cancele el
nuevo ingreso en el mensaje de confirmacion.

2. Para grabar un registro debe dar clic sobre el botén -} , siempre y cuando
haya elegido la opcion Nuevo Q.Ide la barra de Herramientas.

3. Existen dos maneras para realizar una consulta de los campos requeridos:
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3.1.Eligiendo un cédigo de la lista desplegable de cédigos:
1 =l

2
3
4

Figura 8.32 Consulta de Funciones por Cédigo

A continuacion de clic sobre el botén I"l de la barra de herramientas.

3.2. Otro método de consulta es ingresando la descripcion que desea
consultar y a continuacién presionar la tecla <ENTER>
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9. MENU OPERACIONES

En este menu se van a realizar las diferentes operaciones sobre los registros
ingresados en el Menii Mantenimiento, este menu contiene dos opciones:

Qper aciones

Calificaciones
Pagos/Deudas

Figura 9.1 Menu Operaciones

9.1 REGISTRO DE CALIFICACIONES

Al dar clic sobre esta opcién aparecera la siguiente pantalla:

[S3REG: o | S =S|
D|@[Rles] |l eie]|]

Calificaciones
Periodo L 4

Nro. Matricula . __j

Materia

Paralelo v

Arastre r3

Nro. Arrastre v

Figura 9.2 Pantalla de Registro de Calificaciones

En ésta pantalla usted podra ingresar las Materias que tomara un alumno en un
periodo determinado(por lo general en el periodo actual), las notas de este
alumno sobre cada materia y calcular su promedio para que sean publicados.

La pantalla contiene una barra de herramientas y para poder manejarla siga los
siguientes puntos:

1. Para ingresar las materias que va a tomar un alumno en el periodo actual o
en cualquier otro periodo, solo debe dar clic en el boton D
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inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacidon de nuevo ingreso,
donde usted debe dar clic en Sl para aceptar o en NO para cancelar.

2. Para grabar un nuevo registro solo debe dar clic en el botén _Q__
3. Para consultar las materias que estd tomando un alumno primero debe
seleccionar el periodo de la lista desplegable de periodos siguiente:

Periodo 1355-1956-1

Figura 9.3 Lista desplegable de Periodos

A continuacién consulte su numero de matricula con el boton [

Nota: Para consultar un alumno debe seguir los mismos pasos
‘w:i explicados en el capitulo 8 pagina 8 Figura 8.10 Pantalla de
. Consulta de Alumnos.

Finalmente de clic sobre el botén ‘,inmediatamente aparecera la
pantalla de consulta de materias siguiente:

||

Matricula: Molina

MATERIA | DESCRIPCION [PARALELO[ARR. | #.ARR[AND [PER.

FMAR02782 | ARTE Y FOLKLOR POPUL Ningwo N 0 No 199819992

FMAR03087 | TEORIA DEL TURISMO 00 Matutino S 1 No 199819992

ICMO0B33 | MATEMATICAS _ Ninguno N 0 No 199813992
Seleccione Categoria

Figura 9.4 Pantalla de consulta de materias por alumno

Donde usted debe seleccionar con el Mouse solo una fila de la lista de

resultados y a continuacién dar clic en el botén v para colocar los datos
en las cajas de texto de la pantalla anterior.

4. Para eliminar una o mas materias que esta tomando un alumno debe

consultar sus materias y a continuacion dar clic en el boton -“,
inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacion de eliminacién de
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registro donde usted aceptara si desea eliminarlo o cancelara en caso
contrario.

5. Para modificar el registro de una materia, debe consultar la materia,
cambiar los datos respectivos y a continuacion dar clic sobre el botén (4

Nota: Solo puede modificar los campos Paralelo, Arrastre, No.

V:wz Arrastre y Ano.

9.1.1 Asignar Notas

1. Para poder asignar las notas a un alumno, primeramente debe consultar las

materias que esta tomando, a continuacién de clic sobre el botén lﬁj

En la parte inferior derecha de la pantalla apareceran los cuadros de
didlogos respectivos como se muestra a continuacion:

& R ; _ B IO P =1 3
MR Y I 1 L= A g

Calificaciones

Pericdo 2000-2001-1
Nro. Matricula Sohs
Materia 2 0313
Notas— — -
Paralelo Diurmo E;Iﬁl
Amastie Mo Notaler T.
Nro. Arrastre Nota 2do T.
Meioramiento !
Promedio 5 !J
M Autorizar publicacidn |

Figura 9.5 Cuadro de Calificaciones por materia

2. Para grabar las calificaciones ingresadas en los cuadros de texto

respectivos de clic sobre el botén _E] de la barra de herramientas de
Notas.
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9.1.2 Autorizar Publicacion

Esta opcién es usada para que el usuario del sistema pueda controlar cuando
publicar las notas de un alumno ya sea en la pagina Web de LICTUR o en
algun reporte de calificaciones.

Para autorizar la publicacion simplemente de clic sobre la casilla de seleccion
siguiente:

I Autorizar publicacién

Figura 9.6 Casilla de seleccion

A continuacion de clic sobre el botdon Hl de la barra de herramientas del
cuadro Notas para guardar el cambio.

9.1.3 Modificar Notas

1. Para modificar una nota asignada primero debe consultar las notas de una

materia por alumno y luego de debe dar clic sobre el botén E;.I de la barra
de herramientas de esta pantalla. Inmediatamente aparecera un mensaje de
confirmacion donde el usuario puede aceptar o cancelar una modificacion.

R

E st4 seguro que desea modificar las notas en esta materia del akumng?,.

Figura 9.7 Mensaje de Confirmacién para modificar las calificaciones

A continuacion se activaran todos los cuadros de texto para que el
usuario proceda a modificar el registro.

9.1.4 Reportes de Notas

Esta pantalla le da la facilidad de imprimir reportes referentes a las
calificaciones de los alumnos.

Para ejecutar esta opcion debe dar clic en el boton [ e inmediatamente
aparecera la siguiente pantallia:
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Reporte de:

& General de Calficaciones

Calificaciones sin Deudas

" Ficha General

Calificaciones de Alumnos
que airastran materias

Figura 9.8 Pantalla de reportes de calificaciones

Como podra observar en esta pantalla usted tendra diferentes criterios que le
permitira elegir el tipo de reporte que desea imprimir. Solo debe seleccionar

uno de ellos a la vez y a continuacién dar clic sobre el boton (s para poder
presentar por pantalla el reporte respectivo.

Los reportes generados por pantalla son:

iF] P (=]
RErORTE DENDOTAS DL ALUNNDE Peridd 099505961
LICENCIATIRL TN TTLHMMO
Fodha 2103280
atwcat Nambra Tapida Maxnp Paranl Vel  Wcpr mmobs
405081 T Amnns Sk Coles Anerom
] SO0 ULTUR S5 o $180 P 1] 55
] FLIRA Y FAUNA 20 00 14 ] [ ] 24
] AROORAFIA TUREY (3] ] B3 00 (1] [ ]
” TTRODUWCCIIN AL 2t 00 [ [ 1] 9
Pt PATRIMOND PRSI a0 sl ad [1] [+ ]
19051 2204 Alova Cuand Cawn Zdom
] ECOLOG CULTUR o 00 nm " ]
] FLORA Y FALNA 5000 T [-1'] 1 2]
] AMIMATFA TURET dan kg | [ 1] "
[} WTRODUCCIN AL 00 dt e an "
[} PATRIMNOMD PREIT o 0a %3 L 1] 0
| 4950824 Avanis Alvaws Midoem iolae
] BCOLOGW CULTUR 31 00 24 00 [1] &6
" FLORA Y FAUNA 34 00 7, [ 1] »
[} GEXRAFA TURET »"oh Y [ 1] *”
[ ] WTRODUCCIDY AL % 0d a8 A o
[} PATR MOND PRET s 00 1] (1] ”
14950083 Bmdom Avda Jmsna Cashin
] BOOLOGW CUATUR HHoa ”e [ 1] ”
[ 4] FARA Y FAUNA 00 [ ] 0 ae [ 1]
] ARXIRAFIA TUREY 3800 1300 (1] n
[} WTROCLACCION AL ™00 L] ] (1] 1
] PATRIMONY PRET st 2% 00 [ 7] :J
10615 [ p | Dl BB [Cenar] 3500355 Toatass  100%
Figura 9.8.1 Reporte General de Calificaciones
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i€ | IS = 3

-3
UGE NCIATIRA £ TWRISHO
Folka #1301
Bamey DMaphes Pesssoe: hapidy Maksm Argabs  PArmais Bl Gl Pisipe Pmegly
14806765 Lugw Musqgean  Muds dd Cmemm
19984 9974
Magues  OECONAFY TURETYA n a TR n »
Maguas  PATRIMOMO PREMTORY.O " . e ¢t n "
Mogues  BCCLONA CULTURAL L] [ e I?i0 ™ ”
Maguen  INTRODUOCINN AL TUREMD [ . LCRCT - ”»
Maguas  FLORA ¥ FAUMA n N 700 B8 " 3
199619922
Moguss  INVESTHACION TURETICA n a TH0e 3380 3108 27
Mogues  RELACIONES PUBLYXAS ENTERPERSO M » e Nm od L1}
Mogues  ARTE Y FOLRLOR POPULAR n s 008 ¢80 n ”
Maguen  PATRIMONO CULTURAL n » " 00 100 ) ” ”
Maguas  COMTABLIDAD APLICADA n ] 1300 5780 [ s
(L XL X
Maogues TRANMIPORTE TURETICO n [ 0 M ] =
Mogues  BCOMGMIA TURETICA » . 300 MW ” ™
Magme  MANEIO RECURSOS FINANCEROS n . e & o ”
Mogues LEFELACKN TURETICA AMRIENTAL 7 . 30 2N ™ ™
[ - n N 750 "

HETORM ARTE BCUATORWMA e F2d0 -
16471 02D
|4

Ll
LT reezsp ]| (&) [@]@]a@)](conar] 1302 1433 Totake14 100%

Figura 9.8.2 Ficha General de Alumnos

4 I IS [=] E3

r
N ALLAMTRAN TIRIAS
UCE NCIATURA €Y TR0
Focha: Rtdl2ed)
iy Mambe Poeagoes W 1 Armatee SArmain Povoal Finsl Mepr. Pmwcie
19921321 3Albamez Gunie Jamn
I3 9902
Kogmea CONTARLAD AP s 1 Mo N QW [ 1
fmrn Il Qe b
199819942
P GBOARAFIA TURE" H ] [ ] ] [ ] a
] TBORW DEL TURES H ] - = ca ]
19920 ¥idAvelia Puon (WSS S
199349992
1 4] TEOIRAFIA TURE' s § ol 0d €300 [ ]
19921 73052udu Mamduzm  Juew Culns
1908-1 9992
m ABRSIRAFIA TURE" 3 1 dadd It ea ”
1993075 76 Blanen Maken Szdss
19981 9992
1 4] TEORW DEL TUREI £ 1 3580 Im s0M0 43
19219238Bwpnr Foanen o= dd) Rmeena v|

[ ] 1cer0 D] (&) (@leDlcn](cenar] S1ded  Toast  100x

Figura 9.8.3 Alumnos que arrastran materias
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F ) I (=] 3
-
aL vy =
Fochamowss —
i s Exvenpuss Passics Pa Acruzive 84 Parosl Fiepl Mijpr Pmmwhy
Tﬁs&h‘.— #indd Comm e = R et
198810021
g GEOORAFIA TURS » 8 MsTIe 0

HBEREREEER () [S]m]c0][conar] 1001 Towtt

Figura 9.8.4 Calificaciones de Alumnos sin deudas

9.2 REGISTRO DE DEUDAS/PAGOS

~¥ Mantenimiento de Pagos & Deudas =} E3

DIdExe] ||

Periodo @

Nio. Matricula =

Tipo de 77
Transaccion v  FechadePago e e

Valot

Figura 9.9 Pantalla de registro de Deudas y Pagos

Esta pantalla se la utlliza para ingresar, modificar o eliminar los diferentes

pagos o deudas que los alumnos tengan con la institucion.
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Esta pantalla contiene una barra de herramientas cuyos botones realizan las
siguientes funciones:

1. Para ingresar un nuevo pago o deuda de un alumno solo debe dar clic en el

botén O inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacion de nuevo
ingreso donde el usuario puede aceptar o cancelar .

2. Para grabar un nuevo registro solo debe dar clic en el botén .E.

3. Para consultar las deudas que esta tomando un alumno primero debe
seleccionar el periodo y consultar su numero de matricula (ver capitulo 8
pagina 8 sobre Consulta de Alumnos), a continuacién de clic sobre el boton

i, se presentara inmediatamente la siguiente pantalla:

vaLd M ld

[199809583 Maria Agreda Femandez
PAGD VALOR | FECHA
PRIMER PAGD 100 02/01/2000
4 I I »

Figura 9.10 Pantalla de Consulta de Deudas por alumno

Seleccione una fila de la lista de resultado y a continuacion de clic sobre el

botén od para colocar los datos seleccionados en los cuadros de texto de la
pantalla anterior.

4. Para eliminar un pago o una deuda consulte el registro y a continuacion de
clic en el boton Rl inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacion
donde usted dara clic en Sl para aceptar la eliminacién o en NO para
cancela.

5. Si desea modificar un pago o una deuda debe consultar primero el registro,

cambiar los datos respectivos y a continuacion dar clic sobre el botén é'
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9.2.1 Reportes de Pagos/Deudas

Permite emitir reportes de alumnos que tengan deudas o hayan realizado
pagos de las mismas con la Institucion.

Para llevar a cabo la emision de los reportes debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el Periodo y el tipo de transaccién(Deuda o pago) .

2. A continuacion de clic sobre el botén [& de la barra de herramientas de la
pantalila de Pagos/Deudas para presentar por pantalla el reporte

correspondiente.
ld |
2]
LICTUR CONTROL DE FACDS 1909 700D- | ——
LICCNCIATURA CN TURISMO
Fochadlaines!
Nambra Sodides Mamds  Tige Papy Yae  Folabue
Karms Fiot Sagin 199222953
PRIMER PAGO 0 08 olal 4900
Taiwh gescral 2080
hd
[ ] e [ Ll (&) S]B]ed][cenar] 11 Toa

Figura 9.11 Reporte por Pantalla de Alumnos con Deudas o Pagos.

Nota: Para imprimir los reportes correspondientes debe dar clic

@ sobre el boton E de Ia pantalla que visualiza el reporte.
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Anexo A

RECONOCIMIENTO
DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

En esta seccion se da a conocer
al usuario los componentes
principales del computador.
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RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDWARE |

CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritméticas - légicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencién humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de una computadora debe realizar
cuatro tareas vitales.

Se ingresa los datos e Instrucciones
5  Unidad de Entrada en la computadora, utilizando por
ejemplo el teclado.

La computadora procesa o manipula

Unidad de Proceso esas instrucciones o datos

La computadora comunica sus

Unidad de salida resultados al usuario.
La computadora coloca la informacion
B  Unidad de memoria auxiliar en un almacenador electronico del

que puede recuperarse mas tarde.

- Componentes de una computadora

Monitor(Salida)

impresora(Salida)

Mouse (Entrada) |

Componentes de una computadora

PROTCOM Anexo A -Pagina 1 ESPOL
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UNIDADES DE ENTRADA

El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacién en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de 3 partes: Teclas de Funcion(en su parte izquierda a
lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas(en la parte media) y el
subteclado numérico(en el area derecha).

Podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electrénica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

& Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2, F3.... F12, son un conjunto de
teclas que se reservan para un programa para funciones especiales,
como guardar y abrir documentos. Dichas teclas tienen funciones
distintas en cada programa.

& Teclas de Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos y de puntuacion.

& Teclas de Modo de Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales
son activadas por medio de las teclas NUM LOCK. Permiten ingresar
rapidamente numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos
matematicos y mover el cursor.

& Teclas de Movimiento del cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:
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TECLA INGLES ESPANOL DESCRIPCION
Flecha
ﬁ} Arriba Movimiento Cursor arriba
Flecha . .
{} Abajo Movimiento Cursor abajo
Flecha -
Movimiento Cursor
- Derecha |~ 1
< Flecha Movimiento Cursor
Izquierda |izquierda
. . Mueve el cursor al inicio
Inicio Home Inicio de Ia linea
) . Mueve el cursor al final
Fin End Fin de la linea
Re Pa Page U Re P4 Permite avanzar paginas
€ rag. ge Up 9. | anteriores a la actual
. Permite avanzar paginas
Av. Pag. Page Down | Av. Pag. posteriores a la actual
Teclas de Movimiento
PROTCOM Anexo A - Péagina 3 ESPOL
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& Teclas de Uso comun

Las teclas mas utilizadas con frecuencia son:

TECLA INGLES ESPANOL DESCRIPCION
Cuando esta activada
Insert puede insertar caracteres
Insert Insert de un texto
Borra el caracter que esta
Supr en la posicion actual del
P Delete Supr cursor
Con esta tecla, se
Num convierte el teclado
Num Lock Blog Num numérico a un teclado de
edicién
Realiza el retroceso de un
<4 caracter, borrando el
Backspace Retroceso caracter que esté en la
posicion del retroceso.
. Captura la pantalla que se
Impr Print Screen Impr Pant encuentra activa
Blog Scroll Lock Blog Despl |Retroceder Pagina
q P
Desplaza el cursor a la
K > Tab Tabulador |siguiente posicion del
tabulador
Es utilizada para ingresar
ciertos codigos y
Control Ctrl Control caracteres que no estan
en el teclado normal
Se emplea en
Alt Alt Alt combinacién con otras
teclas
Teclas de Uso Comiin
PROTCOM Anexo A - Pégina 4 ESPOL
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TECLA INGLES ESPANOL DESCRIPCION
Si presiona seta tecla al
-D Shift Shift mismo tiempo que

presiona una letra, esta
aparece en mayuscula.

Es la tecla principal que

—) indica a la computadora
Enter Enter que se ha ingresado
informacion

Esta tecla es utilizada
para realizar salidas o
cancelar alguna operacion
que se esté realizando

Esc Esc Esc

Teclas de Uso Comun

Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
cierta informacion a la misma. Esta informacién que se ingresa es basicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratén
y oprimiendo sobre los menues, cuadros de dialogos y otros objetos graficos.

Una vez que el ratén esté trabajando en el Sistema de Actualizacion de Sitio
Web, podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el
ratén en el escritorio. A ésta flecha se le da el nombre de puntero del ratén. En
la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con el uso del
Mouse.

Tarea Accion
- Coloque el puntero del Mouse sobre
Sefalar un elemento.
Senale un elemento, a continuacién
Hacer Click presione y suelte rapidamente el

botén del Mouse.

Senale un elemento, a continuacién
Hacer Doble Click presione y suelte rapidamente el
botén del Mouse dos veces.

Sefale un elemento, presione vy
mantenga presionado, el boton del
Mouse mientras lo desplaza a otra
posicion, suelte el botén.

Arrastrar

Acciones del Mouse
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El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando
o la tarea en curso.

WODO

Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para seleccionar texto o para ingresar texto

Seleccién de ayuda.

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano

La computadora esta ocupada

Seleccién no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

-\,_/-I._.@m%.z%g:—{yél

Ajuste diagonal 2

‘?L
T

Mover un objeto

Unidad de Proceso

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory) y RAM(Random Access Memory), y la unidad Aritmética/légica que
realiza las operaciones légicas y matematicas.

Microprocesador Memoria Principal

Componentes de una computadora
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Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la unidad de Proceso, esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, discos 6pticos o CD-ROM.
Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacién.

TIPO DE MEMORIA DESCRIPCION

almacenar poca cantidad de
informacion(1.44 Mb). También
llamado Disco Flexible.

E Memoria  Auxiliar que  permite

Unidad de Disquete

Memoria  Auxiliar que  permite
\ almacenar gran cantidad de
{ informacioén, su estructura es parecida

a lade un CD Normal.
Unidad de CD-ROM

Esta compuesto por un material
electromagnético, y un numero de
platos donde se guarda la informacién

Unidad de Duro

Unidades de memoria auxiliar

Unidades de salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de

los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas
comunes son:

UNIDAD DE SALIDA DESCRIPCION

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen
dos tipos de monitores para computadoras: El
-~ monitor monocromatico y el monitor a color.

Monitor

Este dispositivo de salida a diferencia de los
monitores genera los resultados sobre hojas de

papel.

Impresora

Unidades de salida
PROTCOM Anexo A - Pagina 7 ESPOL
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REPORTES REALES
DEL SISTEMA DE
ACTUALIZACION DE
SITIO WEB

En esta seccion se presentan todos
los reportes reales que genera el
sistema de Actualizacion de sitio

Web.



e

Matricula

14950018

199809583
199915448
199800137
200012094
199915034
199609587
199915042
199512294
200012102
200012110
199705575
199604950
14950034

199915463
199720608
199601618
199901117
199915059
199821281
199819525
199902529
199902487
199819475
199915455
199915067
199723610
199900796
200012128
199915075
199803826
199704073
199801887
199819400
199801960
199915471
200012136
199904889

U O3 ZOWU

Nombres
Carlos Antonio
Maria
Carolina E.
Mercedes Elizabeth
Maria Fernanda
Paulinhe Maria.
Wendy
Loraraine
Carmen Zulema
Julio Enrique
Ana Maria
Jéssica Alexandra
Tanya
Moénica Marlene
Maria Natalia
Jessica Azucena
Miguel Alfredo
Sonia Dolores
Melinda Maria.
Mariella Catalina.
Donna Viviana
Laura Lorena
Karen Denysse.
Lidia E.

Maria Fernanda
Evelyn Nathaly
Maria Rosa
Jacome Omar
Camilo José
Alex Daniel
Bonnie Maria
Nery

Xavier Enrique
Mariela Alexandra
Catherine Maria
Veroénica Cecilia
Luisa

Carlos Alberto

Apellidos
Acosta Solis

Agreda Fernandez
Aguayo Vera
Aguiar Escobar
Aguilar Granda
Aguirre Holguin
Ahtty Peredo

Akel Garaicoa
Alcivar Coronel
Alcivar Murciano
Almeida Zambrano
Almeida Almeida
Almeida Murillo
Alvarado Alvarez
Amat Rodriguez
Arias Macias
Astudillo Quifiénez
Altamirano Paucar
Alvarado Alvarado
Alvarado Flores
Alvarado Jiménez
Alvarado Ponce
Alvarez Ortiz
Alvarez Rivera
Allauca Zevallos
Andrade Delgado
Andrade Espinoza
Andrade Jacome
Andrade Vera
Arce Troya

Arcos Calderon
Ardila Solis
Arosemena Ortega
Avalos Alban
Avilés Prieto
Ayala Egas

Ayon Piedrahita
Ayala Velasquez

Cédula
116446

no
091771300
0201352424
no
0908999436
0917360000
0124588995
no

no

no
0912110723
0914449301
no

no
0918144569
0909181729
0914853643
0911977619
0920066917
0919745679
0918394115
0918350695
0919745034
0911509685
0130977778
0912110723
0913017249
no
0917583726
0912195120
0910704899
0908883689
0919743138
0908948987
2000031944
no
1715219778

no
no
no
no
no
no
no
no
no
no

no’

no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
No
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no
no

Direccion

Teléfono

no

643684
244335
766142
386221
641565
493068
514176
no

436004
398550
274173
431331
no

no

823962
485530
829798
808547
245421
807512
483730
252255
233247
212440
234633
970541
389430
206013
238439
888943
430472
303819
882154
342607
239396
210074
238591

g‘actorP
20

17

6

10

10



xcha:09/03/2001
Matricula

14950018

79800137

199813213

99819525

»?

9900796

Nombres

Acosta Solis

Aguiar Escobar

Albornoz Garcia

Alvarado Jiménez

Alvarez Rivera

Andrade Jacome

Carlos Antonio

Mercedes Elizabeth

Jennus

Donna Viviana

Lidia E.

Jacome Omar

Br-"o

P1
P1
Pl
P1

Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguw

Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno

uno

Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno

Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno
Ninguno

Ninguno

Materia

FORM. EVAL. PROY.
TALLER ECOTURISV
TALLER AGENCIA

TALLER OPERACION

MATEMATICAS
RELACIONES PUBLI(
ARTE Y FOLKLOR P(
INVESTIGACION TUI
FLC \Y FAUNA

MATEMATICAS
RELACIONES PUBLI(
CONTABILIDAD Al
ARTE Y FOLKLOR P(
INVESTIGACION 1
FLORA Y FAUNA

MATEMATICAS
RELACIONES PUBLI(
ARTE Y FOLKLOR P(
INVESTIGACION TUI
FLORA Y FAUNA

ARTE Y FOLKLOR P(
MATEMATICAS
INVESTIGACION TU}
RELACIONES PUBLI(
FLORA Y FAUNA

TALLER OPERACION

Parcial

64.00
66.00
44.00

.00

50.00
81.00
97.00
65.00
70.00

37.00
81.00
70.00
68.00

0
51.00

88.00
96.00
82.00
80.00
85.00

82.00
54.00
71.00
71.00
50.00

7.75

42.00
.00
.00
.00

44.00
92.00
81.00
63.00
63.00

26.00
86.00
32.00
79.00
55.00
61.00

65.00
84.00
£..J0
68.00
76.00

90.00
54.00
69.00
85.00
40.00

.00

.00
69.00
.00
.00
80.00

.00

P



109/03/2001

N ‘e escripcion Paralelo Materias Arrastre #Ar—-+-¢ Parcial Final Mejor. Pro I
— — e —— L Sneamamn—— - —— L . m
19807876 Blanco Molina Andrés

1998-1999-2
Ninguno ARTE Y FOLKLOR | N 0 65.00 84.00 .00



L INCIATURA EN TURISMO

)9/03/2001
cula N € Descripcion Paralelo Mo bnmios A ——nnémn HArrastre Parcial Final Mejor. 'romedio
18 Acosta Solis Carlos Antonio
1998-1999-2
P1 FORM. EVAL. PROY. TURIST. N 0 64.00 42.00 56.00 60
P1 TALLER ECOTURISMO N 0 66.00 .00 .00 33
T/ I  AGENCIA N 0 44.00 .00 .00 22
Pl TALLER OPERACIONES N 0 .00 .00 .00 0
137 Aguiar Escobar ~ Mercedes Elizabeth
1998-1999-2
Ninguno MATEMATICAS N 0 50.00 44.00 45.00 48
Ni  no RELACIONES PUBLICAS E INTERPER N 0 81.00 92.00 .00 87
Ninguno ARTE Y FOLKLOR POPULAR N 0 97.00 81.00 .00 L.
Ninguno INVESTIGACION TURISTICA N 0 65.00 63.00 .00 64
Ningu FLORA Y FAUNA N 0 70.00 63.00 .00 67
213 Albornoz Garcia  Jennus
1998-1999-2
Ninguno MATEMATICAS N 0 37.00 26.00 .00 32
Ninguno RELACIONES PUBLICAS E INTERPER N 0 81.00 86.00 .00 84
Ninguno CONTABILIDAD APLICADA S 1 70.00 32.00 63.00 67
Ninguno ARTE Y FOLKLOR POPULAR N 0 68.00 79.00 .00 74
Ni-—no INVESTIGACION TURISTICA N 0 56.00 55.00 80.00 68
Ninguno FLORA'Y FAUNA N 0 51.00 61.00 66.00 64
525 Alvarado Jiménez Donna Viviana
1998-1999-2
Ninguno MATEMATICAS N 0 88.00 65.00 .00 77
Ninguno RELACIONES PUBLICAS E INTERPER N 0 96.00 84.00 .00 90
Ninguno ARTEY FOLKLOR POPULAR N 0 82.00 97.00 .00 90
Ninguno INVESTIGACION TUR{STICA N 0 80.00 68.00 .00 74



09/03/2001

;--‘t‘- Nl\m'\ﬂ?

213 Albornoz Garcia

671 Armijos Jaramillo

960 Avilés Prieto

305 Balda Mendoza

876 Blanco Molina

830 Burgos Franco

)19 Castillo Valdivieso

Jennus

Graciela Mercedes

Catherine Maria

Juan Carlos

Andrés

Joyce del Rosario

Priscyla

Descripcion Paralelo

1998-1999-2

Ninguno
1998-1999-2

Pl

Pl

1998-1999-2

Pl

1998-1999-2

Pl

-19¢ 2

1998-1999-2

Pl
Pl

1998-1999-2

Materias

CONTABILIDAD AP

GEOGRAFIA TURIS
T JRIA DEL TURIS

GEOGRAFIA TURIS

GEOGRAFIA TURIS

EC DI Tt

CONTABILIDAD AP
TEORIA DEL TURIS

Arrastre #A-—-<¢re Parcial Final Mejor. 'rop~-:~

S 1 70.00 32.00
S 1 .00 .00
S 1 .00 .00
S 1 66.00 63.00
S 1 60.00 81.00
S 1 35. 8.00
S 1 39.00 90.00
S 1 35.00 8.00

63.00

.00
.00

60.00

90.00
60.00

67

oo

65

71

48

90
48



Anexo C

~ GLOSARIO DE
TERMINOS TECNICOS

En esta seccion se presenta el
significado de los términos técnicos
de computacion que se mencionan

en este manual.



Manual de Usuario

Sistema de Actualizacion de Sitio Web

GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

AUTOMATIZACION

ARCHIVO

BASE DE DATOS

DISKETTES

DISCOS DUROS

EN LINEA

GUARDAR

A

Actividad mediante la cual se lleva los
procesos manuales en procesos
computarizados.

Conjunto de Registros almacenados que
tienen una estructura en comun

B

Conjunto organizado de informacion
almacenados en archivos que son
necesarios dentro de un sistema de
informacion automatizado para un
adecuado tratamiento o procesamiento y
recuperacion de los datos

D

Medio donde se guarda informacioén de
forma permanente.

Dispositivo de gran capacidad de
almacenamiento de informacion

E

Término que describe a personas,
equipo o dispositivo que estan en
comunicacién directa con la
computadora

G

Relacionado con la accién de
almacenar(grabar) la informacién que se
esta introduccion al sistema en un
correspondiente archivo de base de
datos

PROTCOM
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HARDWARE

IMPLEMENTACION

KBYTE

KILOBYTE

LOGIN

MONOUSUARIO

MULTIUSUARIO

PASSWORD

PROCESADOR

H

Componentes fisicos de una computadora,
incluyendo el  procesador,  memoria,
dispositivos de E/S y discos.

Proceso de instalar y ejecutar un sistema

K

Sinénimo de Kilobyte
Unidad de medida para la capacidad de

memoria. Cantidad de almacenamiento
equivalente a 1024 bytes. Sinénimo de Kbyte.

L

Identificacion de cierto usuario

Tarea que se ejecuta en un solo computador
alavez

Tarea que se ejecuta en mas de una
instancia a la vez.

P

Palabra o numero no visible, utilizado como
verificador de cuentas de usuario, para dar
acceso a la red.

Chip de memoria capaz de realizar y
coordinar todos los procesos interactuando
con los demas componentes del computador

PROTCOM
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REPORTE

RESPALDAR

RED

SOFTWARE

UNIDAD DE DISCO

USER

R

Son medios para la presentaciéon preliminar
por pantalla y emision final por la impresora
de los datos almacenado, previamente
agrupados y ordenados por algun criterio o
consulta.

Guardar una copia adicional de los datos en
un medio de almacenamiento alternativo

Comunicacion entre dos o mas
computadoras

S

Coleccion de instrucciones electrénicas
escritas por programadores, usando un
lenguaje de programacion que la CPU de una
computadora pueda interpretar para llevar a
cabo una tarea especifica.

U

Medio de almacenamiento de datos

Conjunto de caracteres asignados a usuarios
que acezaran a una red.

PROTCOM
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