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§iste¡¡ dr Control dr Egresados r
?rlctlr¡¡ V¡r¡tion¡lrr,

ll¿nu¡l d¡ U¡u¡¡ io

r} I S. TJt I EIJE I C}N E»EI_. FIAI{IJAL-

El manlrel de lJsurarlo del slstena de Control de Egresado:
Práctl,c¡s Vátrtclonáles. Be encLrentra dlvidldo en cápltLllos cada
uno de los cLláleE se degcrlbe á contlnuación:

In tródurción.

v

sis t ema y
.-l:ln gLt

Petos Prelinl.nares. (t:a¡1tr-rlo 1 ),
Fer e.nrnentra referer)ciá relacin¡radaE cc¡rr
r €,(¡\-rprlmientr:s dp cqt.lilro. pr crer¡¡nag
i.r¡stalación de1 sistpm-¡,

I oE
¿

IJ reve descripción
l.)= benr.f icio_q
ul.ilizació¡¡.

(t)apitulo f,
I n forma c [6n
sergur i dades
prior idades.
de r-rglrario,

ob.ietivo del
si{: ritr t i enen

del
q l-l.l

Ingrestr al Sigtena. (Carrltr..rlo 2 ).
I)r'l.rl les 16'l ac-ionádos co¡r el ingreso y sál tda
del sistema,

Control de
Segurldade:.

detal lada relaciorlada con 1as
deI Eistemar como ge rc¡alLzan.
r-rsnario maestro. y otros tipos

Control de
Alumnos & Egrtsedos ( C)a Jr f ttr I r:r

fre;pnL,i
el. ront ro
c[)rr ilt 1 ta!; .
reprrrtes.

).
irar'reJo dt? toda lo rel"¡cinrr¿rclo cr,,r.r
e a I utmnos !. egr-EsádDs . lnqresos.
*ctLlalizaciolres. elirrlinaciones y

(tiarl trrlr: 5 ).
Encr-rentr-a rn f ormácf ón detál lárJ"-¡ con la
t-rti ll;ación y ejeclrción clE las ¡r i\r ticas
vac.rclonales del program¿ dEr tecnoloq.l a.

4
c.l
ld

Control de Práctlcas
Varac i-ona les.

Itrtritrcih d?l llrnu¡ I



Si¡t¡r¡ de [ontrol dr tgrr:rdos y

Pr¡rt i r¡3 Y¡r¡(lor¡ler,
ñ¡nr¡ I dr lhu¡rlo

Procesos de
tlan terr imlern to

Apénd i ces .

(Llapl tlrIo 6 ).
Incli.rari-nnes de tcr,-lt¡s y carl"¡ ,,lr,l cle los
proceso qLrÉ dañ mantellimie¡rto ¡ I slstema,
pernri tienclo Err rr:r-rE,cto f ltncioner¡1ento,

El manual posee dos apéndi.ces qtre presentan
claras ayndas en cLranto a mánejo clel teclado
y edit-or de ttrxtoE Lrtj. I izado para este
slEtemá conocidc, como PE2.

0istriü¡ribr del ll¡nu¡ I
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Si <tpr¡ dp C¡rtrcl de [qresrdas I
Prlrlit¡s U¡c¡rion¿tp¡.

ll¡nue I dP li!urrio

ñ lrr
cnn venc i.nlreq rle

a-.- I ll\trJf= f..lfj I flr\f ES Ll-I. I l_ I ZAI)AS

l.rlrti rl,, r:,=l r. nr.-r¡|¡I r :r-- rr'.,\¡ l;iE ¡inrrii.tlt¡,r.
rr¡rt;rrii'rrl:

L'1|it¡,i¡.

eq Ll i. v Á ,. rl
t' rl"lrr "

¡ r-'¡¡,r l ¡r¡ !.1
lf , r I t ;1,1 , I

ill trtrr .'irtrr i tr r, ' ,l' I

¡ r,r rlrr.rr Il.

,1, 1.,,. t¡ ¡ l¡., ¿,t,,,r ¡ r r. ' r i lr,- .,, l,.tr¡.

-lndn.. lrr-.
Crlr ¡ r'loh ! r,
m i !:nrñs -

rlt'E! ftr ¡":¡'¡¡1., r,l
fi,it ;r rrt¡;1 tr'r. i.11,

F in l.elflr-t sntr ¡tqrt j tLrs
.ittr fl.:i_¡cir5r) ril los

I ¡. ofre i nrrr..r tlrl,, r,.,|] t i.-rtr- trr) 11r.,t r.¡ ¡,rr,.arlr¡ Ít{rrtri, EOrl
¡ltn-r'.t|arl;'.-|1lll|irf,r,l'i,:¡,¡1¡1¡¡r'rr,rrl¡r,¡lrlll¿tr.
r,l rr¡,orlrr,- r'lr I , r)1,, ir,rr 'r ., 1 lir 9r,l,rr, .

f . r r r .: i . 1 .- r . , r ri,rrr - r¡r r i¡¡¡,r,¡ t,,rrlr.: .: r,tr fr| r¡,:.r rI t;rr.l;r.i r.l¡nlr rr
,J,. rrrr r rrr¡ll¡r ¡r..rr r l,,rt ,r ,rrl-i |l,-lilr .-,lrr rlri;1.ir,)rr il,- 1.¡.

f,mrarcimes lltili?r|rs



nNlrRCIDUCClOti{

il'

* ,t,],,?,,^i'il"'li'*

I.-I I I



§ist?.a de Control d? [qresados y

Pr¡rti(¿s V¡r¡ r ion¿l es

f r..t -¡ Ft Lt D tJ (_; fl. I f_) ¡v

ll¡nu¿l de Usuer io

i.rci I i,1..,¡jr.r.. dF
,r I t ¡rr¡c?rite

'Jntal I ¡ r l;¡ nrr:.r I tc:
r' 

-E I F n.rrtrr.,l 
"
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v''1..rr ¡.r¡rr.1 l,:.: 
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llecán ir¡.
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f ,'tt I Lr,-tl tlüi r:r frt (ter ¡l¡t¡ ElF,
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_l ar

11,.l r
C¡t r rr(|.,S:
. r¡¡-¡rtl rl
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I I ¡.1Éír;¡
-r'lrr.r,¡li rir. ),
1 trt, r. IrI.l,I. irrtr;rI t,

',lt ' t t rl rr.:1¡,1¡
r¡t lr,llrii¿1.:1¿1 ,

t'r -1 r li, r)"

AdomAr: r=u,i l.¡ ¡l rr,,rrr.rr in Irlq ¡j(rstes manlrar.,E.inqrr:,qr-l.i no pr p\,,i - tj.1 ::. r I i,n j ¡¡.rr j nrlr-,s 
-no 

rp¡lit¡,i;s. .-.tr:i(:nF I qe ohle,rr¡Jr á rrná ,nl r)i tl.¡ r o,,l,,,,rl,,rra¡ 
"* L1rá rr¡t.o!:.

¡ t¡fltm 
=r)t!

q¡( rn I .:1

F I m,rf tpj(] ,- operál.i¿.)n
Pn I C'rlrr.: . -;¡rlá t,rto CIr, lrls,

del s istema <t prpserr t..r
r:apl ttt-lrrs qt.tF C,rn.f r_¡t nrrtl
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§ist¿r¡ de Control de Egrurdo* y

Prkti r¿¡ V¡r¡rion¡l¡¡
ll¿nu¿l dp Usu¡rlo

flE¡J E= -f- I \., Cl t)El- HAr.llJAL-

El princi nal otr-iet- j.vo dE es1.€? manual PE el de prF..Er¡-
tár ayuda y máyor in f nrmaclón dentro dr-. lr) qt-le se ref ie¡-e' a
manEjo y r-rti I i;ación rJel si;tpma de "CONTROI- IIE EBRESADOS Y
PRACTICAS VACAC IONALES '"

l'l€..d r an te
con el manej o

I¿\ Ier trrrir
(lel si.Fl-E?rna

rle I mar¡t.r.¡ I el
será rn"1q fác l. I

a F,rer¡d i ¡.r i e relacir:nado
pera el SLIá r i ü.

Corr el fin de Iograr r.rrr rne-irJr er) t:€ndirnit?nt(] acerca del
sistemár el mann.rl r:onste de ilr-rstraciones correspond i en tes a las
pant.rl l.-¡- cllrE? Io c(]nfrf,rrnar¡. -jr-rnto cofl clar"og comentarlos y
ref ¡: l tllt(: i;rc; ¡¡'¡:¡'¡'¿ dtl Ci¡da ttr¡a de elleB.

PTA I t\IC I PAI-ES LJSLJAR I [f S I}E¡ S; I fjT FI"IA

q I nr.¡ ' r:n I rr.1 :
Ir.!r,r i,,, r¡Ltrr f,r r E,rlf,t't r_rt j li:,rr- eJ sj.stema =.c¡rr los

Coordinedor del Prrjgrana de Tecnologla llecánica (PROTIIEC).

EE eI pncar-{ládc' rlp evaluar ¡os resultedoB de las Prácticag
VeEácloná1€s y EgresadoE por Éede alnto ql-re trañsclrrrp.

fecnólogo HrEánlco encargado de distrlbuir los estudlentes
en lag Prácticas.

EE eI principál encargádo de la adeclrada Eligtribuclón de
eEtLrdlentes a l.rs Práctlcas Vacaclonales. Adenrás
er1¡:arqa d¡: nht-:?ner en las rmpresaE laE vacantes Far-.1
¡r"r I r rrli arr tr-,¡

Prof er;clrer del Frf]¡lrama de Tetrrrolc'gf a.

lntrodr(ribr

los
se

I aE



Sittn¿ ú? Cortrol ar [¡rrrrdm y

Pr¡(ti(¡r V¡c¡rlon¡lci
llinu¿l dr Utu¡rlo

Hucha de la Infc,r,nación
qenera I para todr:s l os
ya que al G?valLrar laE
Be podrá de ter mi na r
cornp I eta utllldad para
plan de estLrdio.

almarenada pltrde ser de conoci.miento
proftsores que conforman El programe.
práct1traE vacac j.onaleE de los álLlmnos
si las materias j.mpártidas Eon de
Ios alr-rmnos y/o reallzar reformas al

lrt.ohrrribl
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Capitulo I

IPil¡,r SrOrS FR{EITIA IIINARIES

:r _1 r' I 1 ,,). r-r-'-yxY\ir")í{r( X)e(rixr/*y.I}}X.rX.I).Jyl(r(.yI.)-.j{yyr )¡.r:
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rl

Siste¡¡ de Control de Eqresados y

Pr&tir¿s V¡c¿rional ps

a
ELI

cAP I -l-ul_o r
¡

PA=iOS PFiEI_ I II I I{Af=E=i

.*.

e

En este capí tll l G

segLlir de Ia manera
computador antes de

se detaL]Á todá la informáciÉñ y
rnás apropiada con el fin de confi

ej eclrtár Él sistema.
a r

lr
a

f'rimerámentp. se decriL,en ÁlqunaE de
debe poseer el complrtádor en cuanto
cápácided en diEco. etc.. pára llregc,
instaláción del sistema.

las ca ra c tr:r f sti cas
a I tec I.edo ¡

expl icar el proceso

1 .1 REOUER I I'I I ENTOS DE EAUI PO. t,

EI eqLripo necesário para Ia instalación dÉl Éistemar d
poseer las siguientes caraclsrlsticag :

'rr..1

I

Compu tad o r '¡CualqlriÉra de los siqLlientes modelos:

-AT
i - xr

-PS

I l-rl'1 ó compat-ihle
IBll ó compátible
cl-la I qLl i er mode I o

Plon i tor

P¡sos Prel irin¡res

- I'lonocromá ti co
- Color

E- - -dnaa -*¡.,,- ¡,-.

P¡9. l-l

ü
t

ñ¡nu¡l de l,su¡rio

,¡

I

J

{

I



Sirter. d! Control dc tqrr:rdos r
Tr¡Cti(¡r V¡(rrim¡h¡

ll¿nu¡ I de ll¡u ¡r I o

l"lemoria Ram :

- 64Cl l;b. cc,mo mf nirno.

Di=co Duro :

- Capac.i dad dE 2rt I1t). como mln j-mo.

Ter I ado

- Expándid(r
- Norma I

I orpresDre :

- B(l ó lJZ columnas,

I kr i dades de f)isco :

a !/7' 61 L/4"
Indlspe'rrsat: Ie ltna ,

1 . 2 REOUER I Í.I I ENTOS DE PROGRAI.IAS .

Los prográmas qLte deben permanpcer en el cootplttador s(]n t

Slstema Operatfvo D.O.B.. verslon 3

Edi tnr rle tExf,os PE2.

rior¡p.i J ,rrlr,r L ri FáBe d(- t-)at.os CLIPPEF

(l en arJe I ante

P¡so: ?rrlirin¡rrs Pts, l-2



Si¡trr¡ dr Control d! [¡rrrrdos y

Pi¡rtk¡! V¡(arloo.l?i
ll¡fiu¿l d! Ulu¡rlo

1 . 4 ARRAN(ruE DEL COTIPU TADOR .

Fare reall2ar el árranqLte del sj"stema. necesitamos tomar las
s i gr..r i en t-er. cons iderac lanes :

Fr imerametrte. !'erif iqLtE qr-re 1:o(Jr- r,I '-¡l¡ripr:r se prrr;rr,.,¡tra
mtry blen conectado. tanto eI coml:lrtarlor como lmfrrr.qora,

[---r l c en r] r: r I

=l¡i tr-l¡ .¡, L
.r fr rer¡ t.e (le

Errcen¡Jer
en cuen t ra

r:1
Én

Er¡ c en drl r
en cLren t ra

r,1
en

poder! m{?diárrte la preEión deI

rc¡ll¡putedor. acti.'/arrcl(] el switch qrre se
1¿r pártr? dereclr¡ .rPl miqmo

r¡LtP sE

A continlreción espe.ramos a qlre se re,al lce el proce5o
carga del si-.'tema operativrj D.O.S.. el ctrel.
desárrolla de Ie siqLlierlte mánerá:

de
5e

La fPche actual es Jun
I¡rtroduzca nuevá fecha

L/OL/BO
( dd -mm-aa )

Primeram:rntE El si.!it('ma o¡erat{vo pide el ingreso de la
f ¡:cha de l -1 siql.rien te man?rá i

nrc¡n j tcr-. activarrrlc
I a p"1r'te derechá dP I

e I EHi tctr
mi=mo.

.f er:h"r ,=r trr¡1.
I ef E,f ¡'¡r i.r Fn

L-a fPCh¿r actL!¿\ 1

a I rna cen.1d e pr)
introdrrt:¡cr¡do 1a
cr-r id ácloq¡¡ men te el

e:s; I a rlt.re trn eEp nromerrto Ee enct.rentrá
€?l sistPmá. lJd, pr.recle camblarla

f +.r-li¡r El+? I d l.¡ de ho),r siqlriendc:
f or.ma t-o dl.a-meÉ-áño (dd-nm-aa).

Err eE i-a ¡rarte se
plresto que dirlra
e I E.l s tÉ,na .

t'€)crJm i endá ine rr:sar
fecha es lr t,1 Ilr,rda

P¿sor Pr?l irio¡r"r

la
C- (]lIr (l

P¡, I.3



Sistpr¿ dp Cortrol de tqrps¡dos t
Prkti(es l/¡r¿(ion¡l?i

ll¡nu¡ I dp !j.u¡ri o

r'j r.,ril ' , rr,
¡:r. t¡ r,,,. I l.

.l ,n i:1r,r1l-r iri.1r, r,l irlrr. ":r. rlr, l. l, ¡ .¡l
r,trr r!.rrll l¡,r,rr.,:

Lá fiora ¿rtrr¿¡l es (r:(.)f,!(16:19
Introduzca ntleva hora :

Eqta F -..

s igu i Enclrr
TENTER].

l;,
PI

,r¡,r .:¡ rlF:, 1 ,ei¡ u:[6,i¡¡,¡,
f ,:lrme to especif icarJo. frr r?s i or 1e

camhi el a
lá terla()

t)eEpuÉE rje inor{?r¡ár Ja fecha y tlorá ál qist:ema. aparece
prjr p¡rit-i l 1a l,:'¡ s i.{r-rier¡t-e:

Ci/>

1.,:l rr-r¡ | :1r-. f rr.rc.r r lamr'¡ r=l Prompt del D.O.S. . 6
'i rrrj i r.¡¡1rrr ,ll, I : i 6l r'¡¡r .

l¡ lPtr.., C.
áctr r¡ I . ,Jr]nr'lF
c, t¡rrto Ll,J . I q¡

,rr¡11¡ ,, l.,r rrrr-i r,l.,rl ,i+. rli.i( ( l (-rrt r i',1 ,tr,,
?l D.fl.S. lrr.:r -'l ,'r h linrll-¿r¡;i rur r-.r¡u;rrr{1r¡

F.r e,stc¡s rnñlri,r,f r I f,q. !.lr:l . ;r: L)¡¡::t¡FJrl:r ¡ a nivej dp ccrm,indcr.
Farrlt.'e r.l iii it-Efn.¡ [l¡r"-.rativr: D.O.S.. est¿r carqF.do y
psfi€rre al'l 1¡ (?iÉ,t',r.i¡rr¡ d{: ¡Ialin crlmÁrrd{:,

1.5 I NÍ]TAL AC I TIN OEL 5IS;TE}4A.

f:'ara re.r I i zar la
Eqresarlc¡= y Frácticas
qiit,';,)¡rl,:

i.r¡.:ta1,rqión clr,l
Vacaciona I es.

s.i 
-'q tefira de

FÉ.: r¡¡:¡:.e r..i ta
Con tro I de

1(l

1-5.1 Diskettes.

Diskrttp {l -

Ft c.icrr n,.1

diqkEttEc:
tr.¡r á sl.t insta 1¿(c-i.ór! rrr,,ct.si t.a rlE treE

los proqramá-.. de j.nEt¡ lacjón del

Pesor Prtlirin¡r?s

:l E. l.lff¡á

P¡. l-l



§i¡tp¡¡ dr Control da Egrrsados y

Pr¡Ctk¡r V¡(.(ion¡l?r
ll¡nu¡l dr U¡u¡rio

Dlgkette {2. [.(]nt -rprrt: IoE di f erer¡te,s arcl¡ivos rlel sistema.

Diskette tJ. Contiene los programas
para Ia ejecllclón del

EjPcLrtables neceserios
Bistemá.

Diskette {4.

1.5.2 Proceso de In,stalación.

P,rr¡ lorl¡'ir r-rn¿i

crmpl.ltÁdor. 1:r1i¡r-ri¡'
cont-inr-raci(\rr:

Poset¡ todr-lE Icrs árchivog necesari os para la
nrEE{rntación de lo= gráflcoE del sj stenr;'-

eir t tosa instalarión del
l os s igLt lerl te.; pÁqos

s i sten¡a er')
de f-a I I adns

ELI
á

En la Llr)idad
cambiarse a
m.__rf¡er_a,

ir¡trodlrcir el
rner¡ c innada

lAz/1.
I a Lrn ld¡d

C! />A: <l

y presionar Ia tecla IENTERI.

d j strette 141. y
de l.-1 s igr-rlen te

I a pa I abr a I i,lSTfl-L y
s j.glrientr f c rrna\ :

Degde 1a
presionár

r-rn i cl¿¡d
la tecla

lQt / l. dlgi tar
tENTERI. de la

A: /> INSTALL <J

A cont j.nrr¿rr: j.én. el f)roorarna de j.nEtaláción empie;a
la creac.ión del di.rectc'r i(] drJncle residlrá el sistE,ma
el disco dltr<r de I¡ rrnid¡rJ fC¿/1. preÉentAndose
siguriente rnenE,r. j e:

rCin
en
el

Crtando el Dlrectorlo EPV- - -

l.lrra ve: rreacln el director.io rJp trabajo deI sjst{,má.
cont lnLlá con la copia dp loE a.rchIvos c,..1 slqf-emar f]ara
1r: cual rrpqeql. ta qrrE =e camL'ie el d j.::l El f,E dE la lr¡i.rJ.rci
IA!/1. pt:r el dj.El.t:tt.p S ?! presentádnse .-".L si1rrri-'¡¡[-¡1
mensaJ e :

?¡s(5 frtlirin¡rEg Ph. l-r



§iste¡¡ de Control dr tgresados y

Prktir¿s V¡c¡r iona l¡¡
l'l¡nü¿l de lJBuario

Éi cor¡tir',¡-',¡r:i,5n ,<e. Fr eEFrnta €,1 E j.qLrir,"r1l-|: mEnsáje,:

Introducir PI diskette §? erl
pr-esionar la tecla IENIEFI...

Terrn.irládo rJÉ copiar loÉ ár-chiv(rB
F, I l_-rr.-¡)¡ c:!:t: c¡rr l¿ cr¡pie de log
los r:r r,: l.'r: ,:Ftán eri el dj.Ekett-E
siqLt 1r?ri f P rneriFaje:

Copiando los archivos clel r,istema...

Ia unidad ÍA. / ), y

del sistema. con t i nua
FrcJqramá e j ecl-rtat les.

S::i ! F resen t i¡n c1r.,s¡r el

Archivos del Sisteare
fngrese el diskette
la tecla TENTER l.

coplados.. -
13 en la unidad [A:/] y preslonar

Entoncr:s. cá,nh i ár el dlEkette
el dlÉkette SI y presloner la
el slglrierr te mensal e :

de la lrn i dad
tecla IENTER]

tA:/1. por
se presenta

Copiando progremes Ejecutables- - -

llr¡a .,..r r,'r r,it¡adt-1 l]e (,._rniar I r:,!i Frnqr.amáS €jECLrtahles.
( orrespclnds ls ct.tpia de los pr o(¡r álrrr15 dE qr'áf i.cr¡.,. los
cuáLes están qrebedos en eI drsl:ette #4. Fara Ic¡ cltal
qe prr-.senta El gigLriente menBaje:

Progr-amas e-j p( u tab I rs ropiados. . ,
Ingrese el diskette 14, en la unidad fA=/) y preslone
1a tecla tENTERI . .

Llna vt:: t¡r r,-¡ i r-rn ada 1 a tec I a tENfER I .
s iqlr i en t-e inerrsaje:

presenta el

P¡sos Frrli¡in¡r?s

Copiando Programas de Gráficos. - -

q L:,

P¡q. t-6



§i3ter¡ dÉ Control d! [gr:trdo: y

?r¡ctl r¡3 V¡c¡clon.l!t
ñ¡nu¡ I de usu¡rlo

Ccrpládos loE archivoÉ Ee preeent: eI siguiE,nte merrsa je:

Archivos (le GráfiEoq copiados....

It?rnrir)adc) el firot:E,Fo de cclp.i.ar 1os a¡ chivos rJcl
ststema r.olrti¡rua pl inor-esc ere ciÉ.rt-oÉ riatos pro¡ios tle
c;rtia prnr¡r-.rrrra rle l:¡crlr:rlrrtll ¿r roolct 3rrl : I'lot¡bre del
programa, las giglas, y los nombres de, las áreas da
práctica vacacional.

Fl prnc.?F,.l rJF ilrqreeo se 1o r€'alira a tráVé: rl", 1¡
pri?Etnta{:ir'ln (le r-tñc't lt.rntal la. l;L cual Ee []rr:si( nt.;r
arrtomát i r ¡¡r,rer¡tG, Lrr¡a ve? t_pr'.Fir¡adc) fle cc,pi.lr lr,s
ár-€hiv(]g resper:tivos rJe I siEtema,

Cada r,rnn de los clatos qr-re Eie sl-1l icit..¡ rl i.rrqreso r:rr la
p.rnt¡11¡ ,lrlllr:n qer ineresad¡tq. ,:nn r-: I f j-n rle n[¡t-r-,rrer-
(rrr.t o:: i I r,,,,;r r?_iG?rl-rc.i.órr del s.lsteni,a.

La pantal l.r de inqreso dE dátoE es la siqui€lnte:

ioñ¡RE DE Pn06RAñA 0E IECll0t06lA ¡[

SI6LAS DIL PR06RrllA DE Ttc[0L06lA r tlffi]
ARTAS DE PRAC1 ICA VACACIf)IIAI-

!l |,,i1 ll!rl!ll!illllll FttrlflFIII!!tlillllHl lItl;llülHHInH

C00160 DE USUARIo iffsrR0: tml
cLAvE 0E usuAf,l(} iAEsIm r tltñl

lHSIAIACI0t,l D€L StStÜtA

P¡ro9 Prrl irin¡r?r P¡9, l-7
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Sistr¡¡ dr Control dr [¡rrrrdm ¡
?rtl ir¡r V¡(¡clonttr¡

Datos a inq¡-c,s¡¡-:

Nornbre del programa de Tecnologla.

llriu.l dr Utu¡rlo

Es f-r:
dol lde

dato r epr e srrn L: e I nombre cre It¡.r rr,-1..¡l¡r- el sistema.
proe r'áot,: de Tecno I ctg1a

trej.nte esp.rcic,s clor¡de pr_rede
Futede i.noresar li.rri: I a cJt¡
lngresar I etras ó n(rrneros.

§iglaÉ del

Este dato
Tecnologla

El espar:io

Programa rle

correEpoñ(rE
poseP .

de i. nq resn

fPcno ¡ og la .

a las siglas qlre toclo proaráma de

resE,rvado Fáre estp datcr ee cJe El

Arl*as dr práctlca Vacacl.onal -
E¡¡ r's l-,. dato itrqr.r:s;, l3s ár-r.ar: clr..p(-r:3rrri el prcr(lri¡n¡ rJ: tecnltloola.

Se¡ r-ecr:n¡ienda polrer n,Llcho c:u idárjoy verfficar que rr(r ,;e repitan.

¡)r áct-tr:a vacac:ior¡;rI .lne

en Pi. inqreso dE lag ár c,as

Fara r?l
pantalla

l.nqt-e::r¡ (ll?
ee p r-e sen ta

I .-¡s áreas. en I a I 1r¡eael sigr-riente mensaje:
infeirior de la

Ar ea rle: Fr ár t.i {_¡ : f I , .1,:, .. , ., I

En est-e espacio. U(l . podrá
pres j-onar Ia tecla IENÍER].pántel la e¡ áreá lngresada_

Fiil .. te¡tninar Ft it-¡qrelfo
tENIERI e¡ el ,rr,¡nt,r e rre," Iinqreso de áreas y cnrrtirrrra

r r-)g r€'s a r
c r:n I t.¡

er I nomt,rF rje I .1 r n,.
cLla I Er¡ flrf?st"ntárá

\,
etr

de árees. presioner lá ter:laárea. tron lo cltál gp ter-minael proceso de insta I ación.

laror ftll i¡t.¡rB
P¡. t-8
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ü
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Slste¡¡ dc Control d! Egrr:rdos I
?r¡(ti(¡r V¡(¡rlon¡ler

Dlnrt()l'.:cA ll¡nu¡l de Uru¡rlo

DI LSCU¡LA¡ ¡t§riN0a§lt

l:/,,(liqo de Ust¡ari r: l1aestro.

t:I qiotr-i-¡'rrtru ri-:¡ Lr-r ¡:s
r.s lndi!3¡)alnsalrl{? para

r¡l
el

r:r5d i rt r:
inqr-{-.qo

clF
..-r I

r"t5u;rr l(¡ maeBtro. r'l ( r.!al
q i-.: l r,¡n¡ .

Se r-€=6,rvé\ Lrr)
r ¿ülinn.

espacjo de hást.1 4 cll.gitos p.1r.r el inqr i:so del

C¡ave Secr-eta de. UEuarlo llaestro.

l-á cláve sq?creta
"i nd.i r,perrsat,l r. f ¡ala

EI espacio pará le

de Usner 1o
el ingreso al

e"; necesaria emaeEtr-o
sistenla,

Termlnado cle i.r rrr¡ f?sa¡ I aE
lnferlor cle la p;rntal la el

clave gecreta es de 4 dlqitoE.

datos. se pr-esent-e en la llnea
slgLrlentP men!;a-ie s

Desea llodlf lcar algún dato t3/N1? [tI

si
rlo I

la cLlr 50r
para sPf-

preslorra
P r rtt¡ t-;rr' 'r

letra S. el
f pcno I oo [;¡

se pr-rsi clorrá en F I rrombre
n¡ocl i Li r: aclo .

Sl r¡o clesea modl f lcar
p;r-a corrti nrr.rr r:¡ln eI

Frqsi.,:rrr.r¡- la tecla tENTERI.
r¡od i f i (:e c i- ór1 .

CeEc, (:onÍ:r af io ,;i prl.=i-oná la letra N" se re¡l i;:s la
grabác1ón d€. l¡:'s ¡lal r)6 EJtr pl ar clri vc, r:lP t nn tr-Cll . con lo cl.ral
el proc.?s,o cJe irr¡;tal.rción se dÁ pc,r te,-r-nri.rr.rdo, presentándose
en pántál la el ¡:rornpt del D.O.t¡. de la s1q¡r-r j er¡te manera.

Cz/)

besde el profilpt flreseñtádo ingresar lo eigrriente

tr>EPV <J

los detos t
proceso dÉ

AI
deI

preslonar lá tecla IENTER]. se da inl(:io a la pinr'_tci.ón
sisteme.

P¡sor ?relirin¡rrc P¡q, t-9



Capitulo tl

EF{TIRTADA ]T SAL[D/{ IE)I,EL SiISJTE¿VI/A

Ii()a(\QQ()?14(Ix.x)r,t*\(Y_)'"4r-Xx..ryra};rJ(x.r:.r i: fat.:f .x.r.xrJr\ y . ,. , .r - y
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Sirt!.¡ dr Control dr tgrerrdos y

?r¡ctl(¡i Vec¡(ion¡l?i.
ll¡nu¡ I de lhu¡rio

(]AP I 'TTJLCI I I

r ]\II=RESCT Y SAL. I I}A r)EL S I S-TE!.IA

En el irli cio de
frarrl ¡' I I I rle pr.r."_.or!tari Cirr.

I ñ .? -i e(:r.ll: i ó¡r del Elstema
qr.r: E,., Iá FJi,l!tjlntf]:

E€l nrr-teqtra 1a

fl,rueh Sup:nor thliteuüca del tihral

Sistcrra dc' Conhol de Egrcsados

¡.¡lrrú r¡or: t.t¡r. l-¡¡ ú*ti;¡.
Dirl;it rdr I lbL ¡lr¡Etl¡ ¡ol;?rrio

llnea inf erl.or de ¡a pantalla se presenta el sfgLlientEEn la
mensa J e:

llltrrlo t S¡lid¡ dpl Sirlr.¡

f'r e5 j rrne clralqtrier tecla para ctrntittuár

P5. ?-l

l¡hlrhárl¡rn{rIltr :1 . .



Slstrr¡ dE [ont¡ol dr Eqrrsrdos y

lrktlc¡3 l,¡r¡r ion¡ l $,

Una ve: pr,--s i.onada
del slsterna.

ñ¡nu¡ I de [Jsu¡ r io

crralqurier teclá se inicia l.r ejecLtción

2 . I coNTnoL I)E ¡ t¡f ir¡F so AL S I ST EHA .

[-a s it¡rr-i.p¡+-1¡ ¡'. r: t: pantalla de
Crld j (-lo flpl t'qlr,1r-r(, .1., I !:istema. A
inqresa al s'istr.rn.r.

l. ng reEo dp ¡:láve secreta
travéz tJr, e.:t.f Frr¡t¡ I I ¡

Y
5F.

llódigo dp lJsu¡rio --) tilAf

lllave Serrpt¡ -) fll[]

(irtr¡ I a presen t.¡. tón
eI rheqr r¡.rr ó váliElari.ón

esta pantalla sr: prtrcede a rp.-rt ii,ñr.
pPr-soltal qr-lE v r-r ltt j. I i ;ar e:t sist F,F¡a.

PROIIIEC SISIEñA DE T(IIIIROL DT EETTSAIIOS I
PRACIICAS VACACt0ilAt tS

t6l03 t9l
ló:Í0:2?

¡ngrrFa t S¡lid¡ dtl Sist¡r¡

rle
clr? 1

?4.2-2



Sirter¡ dp Control de fErrsrdos y

?rlrtl r¡¡ V¡c¡cion¡ I rs,
ll¡nu¡l dr Usu¡rio

Da tos a ing resar ,.

Códigtr del Usuar io-

E i ¡r imerr datc' a ir.¡ere,i,rt-
consta cle cr-let_r() letras y
posibl e visrrali:;rr.

Los dr:s cempos
verificada sLl
EegLtridad.

eE ÉI crSdiec,
al momen to

lngresados. en con J lrn to
existencla en log archivos

rJ¡ lrsuar i Lr.
Ci t, sr.r i¡qr ,..

I r rr¡l
PS

segr-rirJám*rte ,.p ingrp=a ra crave, secreta. adicionalcódigo del r.rslrario, la ct-laI el momento dF inqr.es.-rr noposible vis¡t.rl i z.rr. prpsrntádoEe el ÉigLrlerrte mÁrrsaje¡

Clave Secreta.

Clave Secreta no se vlsu¡liza

al
E5

cheqLtÉádots y
control de

E(ln
de

5-r I rr". ql,: Lr.,s i rr.1r esador; ',<c,rr
s i grr 1e,n te lner¡EaJ E:

t,'ódigo de [l¡rr.rr ir:r
con t lnua r

flo

-].1¡(:i)r I e.t tt.q. st? FrE,.r€,t,1.,r el

encontrado, frresit:ne una tecla para

E1 proceso clE, r r-.irtqr esn elr el ciscj
p(]s j.ble tJer re¡l i ¡;¡r heEta tres ve,'.r:E._
€Llár ta ve? s;F, flr.lsit,nta el prompt_ rjel
termlnado eI lñgr{:so ál E1Éterná-

eg
por'
por

eqLr j. vocá c i ón
se equlvoca
. O. S. dando

lllrlIo t S.lia¡ &l SlrtÉ.

de
Si

T)

P¡9. ?-3



sirllr¡ dr Coítrol d? [!¡!¡¡dos ,
Pr¡(tic¡¡ V¿r¿(iofl¿lrr.

ll¡nu¡l dP [Jsu¿rio

2.2 I.IENIJ PRINCIPAL DEL. I]ISÍEHA.

una
pántál Iá

c I avP=.
qr-lÉ es

vÉ2 \/erl f icéc,ns l.as
principá I del sistema

inqres.¡das r i;e pres[-,r¡ ta I e
le siqrriente:

SI§IEIIA CE C(IIIÍROI OE E6RT9AO()S Y

PRICT ICAS VACA[I()IIALÉS

(- -) p¡r¡ royer curg0r (l p¡r¡ escoger opci

parrt.il lá sE Enclrentran las prlnclpales opciorres del
sofl !

;]

Eri es ta
sistema. que

Pf0IitI
tPvs00

l6/05/91
l7 r 37 r0l

S?q[rid¿dps Estur./EqrEs¡. Pr¡rt,Vararion¿lps ll¡nt€ni.ipnto E¡it

MODULO OPC I T'N DEL I,IE}'ltJ

- SEGUR I DADFÍ;.
- ESTUD I ANTE!} & EG.RESADOS .
- PRACTICAS VACAC IONALES
- }IANTEN I ?.I I ENTO DE ARCH I VOS .
_ AAL I DA DEL S T SÍEI.IA .

Segur i dades
Estud . /Egresad(]s
Pract. Vacacionaleg
¡lán teñ ill|l en ttr
Exit

lntrrlo t S¿lid¡ drl Si:ter¡ P¡q.2-l



§l¡tpr¡ de Control d? fgr?r.dos t
Prkti(¡s V¿ r¡( i Dñ¿ I?r.

l¡nu¡l dp Usu¿¡ io

Pará ejealltar Llná opciórr del
inicial cle Ia opci,'rr. ó ur'il jzÁrrdo
cl-lrsor trasta rros j '-ir1r'':r' :rc' sobre el
prPS-i-onar la tec l,., IFNIEF:].

proceqcr ¡reslrrnar la l€rl.ra
las teclas de movimi.erri-o del

nombre de I á ,lF,ci ór¡ cles¡--:r.l;1 y

Con 1a elecciór¡
respPCtivo menu . en la

rle rrna cle e'gtas
par te .'i.nf er jor de

opciones se presenta el
Ia opción.

2.3 SALIDA DEL SISTEfIA.

Le oFci.án de salide d€,] FiE;t€'ma se la escoge des(re el men(r
principel. mediente el d€'spla;arntento deI clrrsor hEete le palabra
Exlt y presionar 1a tecl¿, tENfERl. ó digitar la letra E.

Llrra vez elegida esta r:pcil¡rr" Ee reali:a la presentación del
sf gLrier') Le l¡en,] ¡

Sequridrdrs Alurn./€9rese. Pr¿rt,V¡r¿rion¡lpB ñ¡¡li?ni¡ip¡10 [rit

3i D r n r. I

p¡ §crJtL,\r
'l-r:CA
iiei¡ülocle.l¡

sl5lEiA 0t c0tiIF()L 0t t6REsA00s Y

PRAC I tCAS VáCnCI0tAttS

PRrIIñEC

11 it 0n0

l8 /0t / 9l
0l!15:16 -\

, ii

nliY
.i
it

tio

l{rr.o , s¡lia¡ tl 3i¡tt ¡

(- -) fl¡re rover cur!0r (l g¡r¡ pg(oger 0p(ión

P¡q,2-l

,\ 1.9:



SlBtor¡ de control d? [grr::dos ¡
Pr¡(tir¡¡ V¡r¡r ion¡ I Ei.

It¡nui I dP U!u¡rio

l:l:)rr r?I rnpnh ,l. ,r¡ I i tla s[, presentart doE opciones q e s(]|r:

Sl 5:i. el igr', r,":f a rrpción. termina la e jecLrr.ión del si.stema
y retorna ¡l Slstemá Bperatlvo D.O.S.

No Con es ta
man tlene

r)rEi ('r'r. continl.ra derrtro del sistema. y Et
en el menú princlpel.

hirrsa t S¡lid¡ drl §istr¡ P¡q. 2-6
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Capil.ukr II I
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Sistrr¡ dp Control dr Egrrsrdor

¡ Prltl or l,¡(¡(ion¡lrr
ll¡nu¡l dP Uru¿rio

(;AP I -T-LJL-Tf T I I

C;(]]r¡'I'RCr¡-- flE SiE:G;LJ[+ I [»AI]E:!=

3.1 OBJE T T VO.

Fl l'tódl-rlo de Control de
r--a1i i,ir Fl inrlr.,'ir). r-r¡trsLtIt¡.
r,- r,,rlr,-,1.'l Siq: l¡'¡tr¡

SequridaclPÉ.
íi¡rrli f ic.:Ci ó ,/

tiene por otljetivo
e I imináción (rE I os

f,.2 RESTRICCIONES DE t'f ILIZACION.

el r-r<¡,r;rio maestro. el ct.lál posee la prioridad 1r
es t a o¡,c.ión.

So I amen te
pl.lede Lrti I izár

El Llslrar 1o máeÉt.ro
Lrti. l1:ar todas y cáda una
n inqrhn Frc|tr I Fmá .

áqLre I qLlP está
lás opciones de

capacidad de
Iog men{res sln

EE
de

en lá
todos

E-l C,'rdi qo de [-lELiar-i.o y
dÉl Lrsllario meestro fr-reron
insta I aciórr,

cla/e se-crrrL-,r rle irrqreECl al 'igrtema
.lngresadas dLrranf-e el prcjceso de

3 . 3 PRESENTAC I ON t)EI ¡IF¡¡T' DE SEGUR I DADES .

La páñtállá deI nrÉn¿r r¡enE,ral de sEgLrridadeE. €s la EiqLrlenter

Cl;trol at SG!¡rtd¡a!, P¡{. J-l



§ictr¡¡ dr Control dr tgre!¡dos

, Pr¡tlt¡¡ V¡(¡rioí¡l?s
ll¿nu¡l dP Usu¡rio

PR0 ltc
5Eñ1000

SISTEIIA OT Ci]TIR{)L DT TGRTSADOS Y

Pf, ACIICAS \lACACf UIAI.E§

l6 / 05/9 r

l8 r l9: l?

Slguriúrd?3 Alurn,/Eqresr. Pr¡rt.V¡c¿(ion¡les ñ¡ntenirieÍ10 Erit

lngresos

Co0-qul ta

llodilit¿ción

€li.in¡(ió¡

Reportes

'[ | Cara rorer cursor (l p¡r¡ estoger ooción [[§Cl ren] anterior

f .rr,i eJeat,rt,lr €t,:i t_e opclón.
¡',¡ñt i|r¡¡,i¡ l¡r lc,tr:r S ó Lrti. lir;rr
l:lr-E,lr- f rasta prr-,i r-ionat-se Eottre
Fr-esiorrar la tecla tENIERl,

rleccle e. I rnenúr pr j.rrc i apa I
lás tealaE der nrovlmit:nt¡:, ciel

le pálabrá SegurLdades y

E I nrenrlr
qLle Eion I

de cr]rrt-rcll de segr-rrldades consta cle-" cinco opElclnts

Proceso a ser¡ui r

Ingrésó de Usuarios -
Cmsul ta de Usuarios -
t'lod I f lcación de Usuárloe.
El lítlnáclón de Usu¡rlos.
Reporte de UsuarLos dEl Bi9tpná.

I ng reso
Consu I ta
llodIfLcac16n
El lnlnaclón
Repor te

Nombre de Opciórr

C lrol l! S.gur i d¡ úr§ P¡q. J-2



SistPri de fontrol dr Egr?s¿dos

, Prát ka! V¡cecio¡¡ht
l¡flu¿l dr Usu¡r lo

lled i an te lá pr.llsa(:ión dÉ
presentáción dE! e'l nendr Ele
principa I del slsterna-

la tec 1a IESE]. se
Eeql.lr i rJade5 y retorrra

cánce 1á lá
a I menúl

3.4 DESCRIPCION DE tPCIONES.

3.4.1 oFcIoN I I INGRESO DE USUARIOS -

{_:¡, ¡,: 1,,,
sistem¿l " por

r.¡,¡ i(-,n r r;,¡r 1j ¡¡ ..'l
pa r- te clel Lrsrrari()

irtqrpt-.tr (le' rrr..t,:rvc¡s Lrst.tar i r,- a1
m¿t€.str(]"

f:'¿r;r i¡,1¡¡ r:¡1.:1¡ a este opción prrerJe
presi-onarr(l¡l l¡ t"tra I. ó r-tt,i I j.;anrjr¡ tas
movimiento de I r.: u.-=or. llasta pciÉ.itr-.i-onarEe en
f ñgresos. y f.!r pc.i or-]ar I ¡ t.ecla tENTEFI ,

rea I i 
" 

-:rrse
terl¿,s de

la palabra

La pantal la rJe ingreso de LrsLrar_ios es la sigrrlente:

c00¡60 DE llstrARI0 ¡ tl,l[]

c_nvE 0f Ac(Es0 IITilI

tt
tt
tl

I Iodc el §i¡ter¿
I lngr. llodi f,Arrh,
I Co¡su I t¡s

PROIIITC

l 00

slsrEiA Dt c0tlfl0r 0t t6nEsá0Ús y

Pf,AC CAS VACA rliAt ts
I ó /05/91
l8: l9: 12

., fnf§o E tflms UgffIG r¡

[artrol & §rguril¡lr¡

PR fOR I OAO rfir

Irq. J-3



Slrtrr. dr [ontrol dr Egrsrdor
y Prlticlr V¡r¡rlon¡lr¡

It¡nue I de U5u¡rlo

l-os datoE a i nqresár' Forl:

fl6rl i Str del Usuario.
tl I ave f;ecreta -
Pr i or i. rrad rre¡ Usuario.

IrÁt a tF!lnr¡lát ál mr.rrit
TENTERI en e I nrn¡rerr i.t¡ rle:
-rltcitando r:l inqr esr) (lF.,l

d€, qP(lrrr i d;lrles pres j 0nar
Ia preEentación dtr Ia

cód i r¡ t: cle'nguaric¡.

I a tPC I á
pantalla

..1
r¡ 1

fli El '-tFrr.tt'i.cl a i n(¡r'es,1r ya
s.i.sten¡a PIr I a .l 'l r¡e¡ inf eri or

€ irlr-l i en te fterlEeje:

5E Pn(:t.rÉr'rtr a reqi!;tt-¡¿1,.) pr!
de" 1a ¡'+rrf all;r qp r'r -qor¡tB

Código dp ljsuerir] ye exLste, prerl.one una tecla pera
( c|n t i nLtár

3.4.1.1 T{ANEJO DE PRIORIDADES

l-as prioni dadr:= lmpartidas por
reEto de ursr-rarlc's se .?>lplicalr de la

el Lrslrar io maestro
6igulente maner-á:

al

ill F r,i.ori.da(J del
e>:clr-tsivamente.

Usr-rar i. cl HaPEi t ro única y

12 Priorldad párá realizar ingresos, modificacÍonesr
man tenimlen to de archivos-

lf, I'r :,'ridad pára r€,állzár úrni.camer¡te cor)sltlt;r.

5o I amen te
tecla para

con prioridad l, pr-esione una

Cmtrol & Srlurid¡¡rr

U.;t-r ¡ r i o maestro
rr¡n t inrrar -

P¡{. l-l

5i la nLrpvp prl.orldad á irrgresarse es igLlal a 1.
f irFRerr t a el -. inr.ri elrte mer¡sa-je!



Sistra¡ dE [ontrol d? Egrerádos

, ?r¡ti (¿E V¡r¡rion¡les
It¡nu¿l dr UBu¡rio

3-4-2 oPCION *2 CUNSUL fA DE USUAR I OS -

I e oF,ci É'n .lf. r trr¡=rr ] t-a
t-trdcl6 loE LlsUAri r)e; rlrre
siste,lra.

1rll
AAAA

8888

CAR ¡
RPNR

frr eEan l.a por pan ta I I a
r,"g iritr-¡dos en el

rJ(] lrEr!erir,s
se fin c¡-ten t t F¡l

Fara l.neresar a esta r:FCión podemos hacer lo presir:rrando
1a letra C. 6 mpdi¡ntE, laE t-ecIas de mo',,imiento del cllrsor
hasta pDS j-{:ionarse en la pálabrá Consulta. y presirrnar Ia
tecla IENTERJ.

La cc¡nsul ta a ¡rrpsehtar eq le siarriente.

l]00I60 llTAVE ¡Rtm t0á0

8E8B

8888

«lY
RRPR

?

I
J

I

'¿

[PgUpl Fetroreder fPglnl Avanler tEnll S¿lir

IIIEC

217 c0r{5ut_TA 6t[ut lcA 0E ustrARI0s

t6l0t/9t
l8r t9: l?

Cotrol le SrqrJ. i d¡dr5 P¡q. l-5



Siste¡¡ de Control de fgre:ados
, tr¡ticas V¡(¡rion¡lri

ll¡nu¡l de lllr¡¡ io

3.4.?- l t1(]v I rr I r--r,t r os t)E pAt{tALLA -

Existen tr ns
qLte son:

t PsUp l Permi f,¡: otrsrerr,,ár
atrás

rr.c)\..i.m j F,ntos de Ia iñf ormación d€? pantal tá.

1nf ormación de Ltná Fenl:ál ¡ a hácie

I PgDn ]

I EnrJ I

4ii

tPgUpJ.

FPrñ1. te observer informaclón
edelante.

de lrna parrtal la hacla

Se f inali¡a la
,n.:'tr I ,lrr -n¡i trCr l.

opción de conslr I ta y
dE sPgl.tri dádes.

re'tr]r 11.-, .11

a I rn( rl¡,r-t r t¡r
-qP frrf,. .,r I l, ¡''t

rlr--

'l
irrir:iar 1a corrEt.rlta presiorra la ter:la
si quiEnte metr!; a-j t):

encontrado, preslone uná tecle pár¿Inlclo de Archivo
continuar.

Si
tPgDn I.

al f irralizar
se preselr t a e,l

lÁ consltl ta sE' preEiona lá tecla
siglliente men !-,.1j e:

Fln de archivo
con tinuer -

encontrado, preslone uná tecla pará

Catrol ft §r¡rrldrd:s P¡{, J-6



Slster¿ dr Control d. [tr6ado!
¡ lrltirx V¿t¡rlon¡lr¡

ll¡nu¡l de [l¡u¡rlo

3.4-3 oPCION 13 IIODIF ICACIóN DE USUARIOS.

l-á ,n()!:l i f r r.r,.i,'.ln rle '-tlir.ri1ric'g. reál j;:a la
de irr f orm.rci6n de todos aquel los qne har) !:ido
slst-ema,

F.1r.i r/ t.,rn.tr al mbnrir cle segnridades.
611r'l .r¡c, deI rrsr,.rr icr y prr?sioner la tecla
mom¡rn t.o de l;r ¡rrp5sntÁclón de la pantat lá dp

ect-rtal i :ir( illn
ingresádoE a 1

F'ara i.rrgr-es¿rl- a esta opción Fodemos haEerlo presionando
I a t-eclá lt. ó merjiante las teclag cle movlml-ento del ct.rrr;or
f,,r': ir:ionarse en 1,r palabír todlf icáción y pre:;lonár la tecle
TENTER].

Fara mt)clif .icar Lrn Lrsllari(] primr,r-rrmc.nte. ,l
ingt-esar Iá c1áve del ltsrtar io. cor¡ Lo cull s€ presr rr,
la i rrf ormáEiórr relacioneda cor] la r:l;rve jngresada.

I 'ellrC)5
I r:d a

no inqrr.s;rr el
tENfERl c'rr el

modiflcaci ón,

Si el rrqrr;1¡ir1 a ingresár no
el sistema. or¡ la llnea lnferior
el E igLl I en te? mtrnE 3J e !

tródLqo de Usuerio
con tinuár

erl ct"'len t ra reglgtrado efl
la pantal le se pre5enta

:i €.,

de

n{] exlste, presltrne uña tecla p¡rá

t-e páfitá I ¡ a
clel rrr,rrarfl:lr; y .,S

de
lá

modlflcacién es §lrnIlar a la de lngreso
slglrienter

Catrol & St¡rilels P¡. J-7



B-t'Dld

r ¡r,,1

5¡prÍ¡-l¡ú¿s ¿p lo¡lt¡ol

', ¡)r , lr, r _ t.,j,
i I rr,crlrl_

¡.¡lrrlr I l1' 'r

L J rt:j ¡¡r ¡r, ,, rrl
1,, I ¡t.-i l¡r¡. rL,r/
, ¡,,tL' L

L t.,r'/ '

ll1

13ur¡ au{]ISÉ_¡d .I pepJ-_¡OT_¡d rrar:,

' 5U I UUf t:lt I :1í i,lo I :luN I H I -tl ü B NO I JcIO t' !'t

' ¿e¡¡r¡¡1uü:l E_¡rd r. I:)dI
O J ] .;dLrU (]JJÉr¡sfl éiu.rr.rL trll;

I l. t,,¡¡tr,
r-ll :,1, ru, --.r ,¡r,¡,¡Lr.! ¡i, c irt:r.r..r t(l, , r, -,., ¡l.r,r, u ¡.rL-¡r r rrr r r,l ¡..r!,¡¡r¡ I,)

se¡ los06¡ [f .i

'5uoJ r.lrFotJ .¡6ul 
[¿]

Erái 5fs l; 0!61 [l] i¿l 0l/J lEulúJ

tl8ddl I rJSj3$ l0 IAU]J

lvuuul r uldltis¡j i(l ul,tu.,

¡. Sú¡UUnSfl l0 MtSUt¡t¡0úr .,

slt§mrcv!u¡ svl tudd
i. SddU5ld9l l0 t0illr,úl lU Ul,|]IS¡!

lt r¡orntlc:t sY'l3n¡s¡ fl

it-n

s¿ leuo¡lt)ti s€) r¡l¡d ¡
¡oplr¡/ól ¿p lorluoJ ¡! ?t¿lrrS

¡!r¿i ru¡

Iólt0,9¡

\

úi;1

0J.lPnfn aP lenu!¡l v:). -l \)l1ultl

I

I

. -r;¡ I



Sist¡¡¡ de [ontrol dr Egr*rdor
, Pr¡ti(¡s V¡rrcion¡lr¡

ll¡nual dP ll!r, ¡ r io

Sr.l amen te
Dl1¿: i i\n -

el lrBLl;rriL.l maeEtrc, puerle ¿,JE,rltt¿r eEta

F'ara ir¡!lr r,s.1r a esta opcién FLtede hecer 1o presiortatrdo
lá Iptrá E. ó r-rf-i I i;:ando las teclas dP movimiento del cL!rEor
ha':ta posiclorrarse ::n la palabra EliminaciÉn. y presiorrar la
teclá IENTER].

Para ellminirr' ¡rn LtsLtário primeratnente. dehenros
1a clave de1 LrsLtário. .on lo cual se presentá
i.nformaciórr rEl"f ciofreda cc'n lá clave ingresada.

1n g resar
todá la

Párá
códlgo de
mon¡en t o de

retornar aI menú de segttridadest
Lrsuario y presloner la tecle

la presentaclón dé la pantálla de

no ingresar el
IENTERI en eI

el in)l nác i órr .

La pantál lá dE Pl Lrni-naciórl cl e' rt*-tt¡,r i,'5 del sigtrrt¡r;r es
le s ig ien tP r

SISI€IA CE CI)ilIROI" OT EGRESA¡{IS Y

Pf, ACI ¡CAS IACACIOIIATES

¡¡ EllñlffiClotl D[ lJStlARIf]S r¡

{áAAA]

t BBBB]

t?l

C00160 0E USUARI0 r

c$vt 0E A[[ts0

PRIOf,ID¡O

PF0 ltc
stE 1{0

ló/0:.,'?l
l8 ¡ l9: !2

Cmtrol d? §eguridrder

0pB!¡ pll¡i¡¡r pste uru¡rlo IS/I] q]

P¡9, J-9



Si¡ter¡ d¡ Control d! [grlr¡dor
, Prltlr¡¡ V¡r¡rlorl¿l!r

ll¡nu¿l d! Uru¡rio

Si el Llslláric,, a rliminar no
el slstema en l,r llnea inferior
erl s i gr-r lerr f-E íteni¡ jp:

se¡ encnentra rEgi strado en
der la parrtal la Er presenta

Cótl igo d€, Usuar io
continuár

no exlste, pt-esione une tecla pare

Fn la llrrr,;¡
sit¡r-tlente mertsaJ(: :

Sj, se di.git;r ta
siÉt€ma. preEentílrtdoBp

irrfer j.or de lrf t'ar)tErI la Ee presenta el

Desea elLminar este usuario t§/Nl t I

l?Pq i stro EL iminado

Caso cont_r¿rr i.r si presiona lá
elimlnación. y retorna a pedir
eliminar.

t-rSl-t.trifI .?"i '?1i m_i r¡..rl.r dél
in f ¡,r i r¡r' I c,¡ =irju tf,'rr I E:

Ietra N. no
otra c I aw¡.

EE
cl +:

rea I i:a la
trsua r i o a

letrñ S
en l.a ' eI

l l lre--r

Llna ve; el ininado
recUperaclón rl I 'r.r.rario,

Lrrr usl.larfo ya no es poslble la

s.4.3 oPclot{ t3 REPORTE DE USUAÉIOS.

Hsta opr: I ón Fr..allra
Lllirrar IGS de t ,; i E t E,tná .

la emlÉ16n dÉl reForte de tntlQs los

l-a Emfstón dr:l reporte es restringlda úrnlcamente elLrsLlárto maestro. puÉdto qL(É en el mismo EÉ prErentá
lnfl:rrmaCión t1.i(:rL.1';r del slgtema r Eom(f Bon ElávEs secretegr(:odiqrls y pr''/rri¡larlés rte loe Usl-rarlos d(rl c.i sr-6?r¡a.

Cmtrol l! §.iiril.a.s

,1x.,,

P¡{, J-10



Sister¡ de Control de fgre;ados

, Pr¡ti (¡r V¿(¡rion¡l?t
ll¡nu¡l dr ll¡¡¡rlo

Para in¡tre=ar á t-:f;ta opciárr ¡:lrerje t¡a.:erlo prnsi rrrrarrrJo
t.¡ 1¡"tra R' 15 r-rl i l.i z.rrldli 1.-rE teclas ilF rn.),,irni tintr! de¡ r rr cior
hasta F,oEicionárEl: en la pálahra Réporte. )/ Fr ér.,,,r:rr Ia
tecla IENTER],

f\ CCrl'l ir,rr rI jC)n sr., ¡rre--nrrta l¡ -..i(]Ltj.eñtp Fantálla.

[oloqur !l Prprl y rnr[ndr h lr¡rrrorr
[Cl C¡ntrl¡r lrpre¡th [§l 3rnlr

Cc,n l;r ¡,¡ ¡r. r.¡¡f ¿¡ j.¡Jn de est.-r pantal la.
pr-ocEclP 1 rrrllir-.r¡- r. I pápel en Ia impr-E'sor¡

pr i flre r ¡rnFfl tr, se
en r- e'n rl r. r- I a.

J t-rr t rr
exlsten dos

cnlr r'l mensaje de prÉp¡racrón dp la .lorpresora
opcic:nes á Eegr-rir ql{6, r;on:

C CáncElár la J. mpres i ón deI
de seqLrridárres.

reFa¡l tP. )/ retornar al mpnú

S F<eal j.¡ar la.i mflrpsión del report.e.

PROIIIEC

stRl500 IIIPRESIOI{ OE REPORIE OE USUAfiItlS

23t rl til
0J:0! ! ? I

Control d€ 5r$rr idrd6 Páq. J-11



SI¡tPr¡ dr Control dr E¡ruador
t Pr¡tl(¡r V¡(¡cion.lrr

ll¡nu¿l d! Uru¡rlo

Si presiona lá
e¡rcend tde se prpsEn r:a

I €: tra S. y l ar impre:;or-á nl: está
eI sigui.ente merrsáje

Impresor¿r rro esta li.sta, Ftetntentar IS/N]

Si diglt¡
raso corrtrario
., -¡r, rrirlades.

I á .l et,rá
impresIón

Enntinl-ra
r€?ál i.:a y

lmpresión,
ál men(r de

s.
r¡o

gP
se

corr I a
rPtClrna

CGtrol a! S?qúridaae§ P¡. ¡-r2
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Siste¡r dr Cootrol de [9rPs¿dos

, ?rtticir V¡r¿rioo¿le¡, * ,1*i'il'li*'tL*"
ll¡nu¡l de [J¡u¡r io

ttAP r -rlJt-o r \.,,

4.1 oBJEf rVO.

t. I I;,rr.'Epl¡Lr' roCrd'-rl(ir t-iFne pt)r tttr,ietivo el
int¡reso. r:-.c¡nsltlta. mrldif icar:iór¡. e¡l in¡ j-rtác-i.Ón. y
report€?s cle los álttrnnog¡ y Égt'esádos dEl progr-arna de
quei se encLrel¡trerl rl'g lstrádos en e I slster¡a.

reáli.i¡r' e-,1

emi si C,rr dr:
tecno I oq la .

4-2 RESÍRICCIONES DE UTILIZACION-

[:] Usuario de nivel 1. F)Llecle Lttil j.2¿rr todá la= opci.tttt,: : tlel
módLllo err tcrdas r"t,s crF,ácidedps.

EI usuerltr de nivel 2. Fl-rede reali:ar l.r= opc5 nr'8.-'
inqreso. consr-rlta. emÍsión dp reportr,,s; y modificeciór1
irt f ,lr tn¡¿. i-¡'ln de' lr1.: EgrEsÉcloE. nc: prredr: rL"ali2er Cambicls
11r:r. ili,rrrl,- ¿¡ F,f,r ¡." 1¡lrr,

d("
dE
de

El usuario de nivel 3. solamente pltede reali¿ar las opci-ones
rJe ÉonELrI tá e lmpr E6ión dp reportes.

4 . 3 PRESENTAC I ON DEL I,IE¡IU DE ALUTINOS & EGRESADOS .

El merr(r de alLrmrlos, & egre5edos. 6e lo otrtlene
digitaclón de la letra A deBdé el men(t prlncipál. ó
teclas de movimlento del cltrgor. hagta posiciorrarse
Alunñ./EgrÉB y preslonar Ia tecla IENTERI.

mediante I a
mediante lae

eñ la pá I ebre

[mtrol de ,¡.rHs t EqrPs¡los P!, r-t

I

rd:



§i¡te¡¡ d¿ Control dc Egrardos

¡ Prktirrr V¡r¿rioo¡lri.
ll¡nu¡l dP Usu¡rio

La pantalla del menú qeneral de Allrmnos & egresados es la
s1gLrlente:

§og¡rldarl¿-: ¡l'rm.lEgr?ra, Pr¡(t.l,¡(¿rion¡les i¿ntpiiliento Erit

RPfor t?9

I I{ p¿r¡ myer (ureor (J p¡r¡ e9(ogpr opción IES ¡enú ¡nterior

EI
opc i one!;

men É.r

qLre
de control de alrrmnc,s y eqresados congta de cirrcn
gon :

Proceso a segui r

fngresoB de Alumnos & EgrErados.
Consul tas de Egr-esados -
tlodlficacióñ dr Alumnose & Egresádtlg
Elifiináción de Alumnos & Egresados
Reportes de Egresados.

PROIITEC

At-i?000

stsIEiA [€ cofinf,t Dt E6flEsAD0s t
PRACIIIAS VACAC I OIIAI-ES

l8 /0t/ 9 t
l2r0l:II

Ir,ns¡1¡1,t

íodifr(¿rión

lnq resos

Eli.in¿rión

Nombre de Opción

I ng resos
Consu I t as
Hodificación
El irD inerióñ
Repor tes

Cmtrol de [rrnos I Elru5¡do5 ?¡q. l-2



SiBtPr¡ de Cortrol de fli€i¡doe
, Pr¡(ti r¡s V:r¡rion¿lEB.

ll¡nu¿l de Usu¿rio

LáE l]pciones se ¡rlteden escoqer mpcjiante la .Jlgi taciótr de Ia
letra iniclal riel rr¡¡nt-,re. ó rnr:clj ant¡, l¡s |€'Elas d€r rnovimiento del
clrrsor FC'sicion¡rEr: sctl)¡-É? l¡ r:pcr /)r1 '¡ pt c.sronar la tecla [ENTERI.

I l¡ ,r I i arr te
F r'Ésrf rl L¡ción
sistEm,r.

la
de

p ls¡ci.órr
e=te inenri

dc. la tecl.-¡
)/ r'etr,¡rne al

tEsc I .
mt¡ri

srr canEele 1a
Flr irrcipal dEl

4-4 DESCRIPCITJN DE OPCIONES.

4.4.1 rlr rjtoN ft I I N(::f IESO DE At UT,INOS & EGRESADOS .

En eEta opcj.ón Ep reáli¿a eI illgreEo clp nt.tevos alllmnos
É egresados a1 EiEitema.

Par.r inqr-e.;ar e pste opclón plrEdÉ reel izarlo
preslonando la letra ¡ del menúr de alLtmnos, ó rnedlante las
teclas de movimj-ento del curs(]r poslcionarsÉ sobre la
palabra Ingre5os. y presionar Ia tpcla IENTERI.

El Ingreso de datoE ál si5terne. se
de cárnet, El clral Es r:lnico para cada
!:(,1nq ta de si¡.tr. nflmEros.

tnrctá
a I trn¡rrcr

cDr] e I número
ó eqresado y

ftcl
en

Pa ra
i ng rc,se e I
e I nrclmerr l:o

retornar a I mPnÉr
de cárnPt- yntlmer tt

(lE' la frr-ÉsÉntación

En el c¡so de lfrgrÉEar Lrft núrmero cle c:arnet
encrrentra rÉgi.$tr;trJo Én el slst-ema se presenta el
mensaje :

dP ¡ILtrnrrr:s ¡l,r egreqadr.,r-.
preE i.crr'¡F 1á tEC I á tENTERI

de la pantalla de lngreso.

v óc,f e ce

sigrri.ente

NLrmero de,
contlnuar-

Carnet- ya existe, presione una tecla pare

Cctrol dr fl-ms I [¡rrn{os P¡q. l-J



Sister¡ de Control de Egrr:rdos
y Prktirrs V¡r¡rlm¡lr¡.

ll¡nu¿l de U¡u¿¡io

llaso con tr¡ r-.t o realizár
l n formác I ón !

el ingreso de la sigt-tlente

- Nombres de Alumno ó Egresado.
- Apel lidos del Aluñno ó Egresado.
- Telélon(] de domicilio,

l-a p.rntirl la rl¡-" irrgreqo de dátns princi_pales es la
sigLli{]nte:

l. ñ¿trirul¡: t2?722221
tlorbr?g ¡ [Ape I ¡ idor ! [

Ieléfrno : tl!ffiI

l, Alurno 2, Eqrcstdo

En Ia lfnea lnferlcrr de
s tgr.rienteB opc J.on es :

la pan ta I la. SE presentan las

.1 . Alum¡ro

slsrtiA 0E colrR0t 0E EERtsAot)s Y

f iAcr tcA§ vAcAcl0ilAtEs

P80I[ÉC

Ai-I?l0t
t8/05/
l2:01 ! 1l

.. llEflfs0 D€ Aurllls ..

Coltrol a? fl-uro! f Egr?s¡dos

2. Eqresado.

P¡q. l-l

li llriitl ll iil iitllil



§i:tm¿ dr Eontrol dp Egrer¡dos

, fr¡(ti(¡s Ver¡rionál!s.
ñ¡nuál d? U¡u¿rio

Para escoger una
1a mi.sma. ó medi ¿rn tB
dia<t1l ¡:ñr..rf , l¡,1¡t a la
t ENfEF ] ,

opclóñ. presionar el n(rmero inicial de
lag teclaE de mc,l,imi.ento del crrrsor
opci(5n dpEeadi¡ y pre:si.onar l¡ tecle

Corr Ia Fler(ión de lrna de estes
Ltn ¡letertni.n¡rjrt f1r ¡r._r,:So de ilrgfeSO Cle
op(:ión er.rr¡q i ,l.:: , aq,I tpnEmcrs !

dos opc i orres . re irric.ia
dátos crepen d l enrjo rle Ia

4.4.I.1 PROCESO PARA EL INGRESO DE AL,UIINOS.

5i Pl usLta¡ i rr Ea.l'o!e
continuáción sr preserr te
d¿tos:

I .¡ opc ión
la s i glr-i er rt E

* L de Alunno;.
panta l. 1a de i.ngresc|

a
de

.. lEm50 0t ESfUDIálftS ¡¡

Apell idos : [0E15400

l. ll¡trí ru l¡ | Í????2??l
llorbres : I Jffi6E

IP léfono : t8?¡8J21

liYpi dP estudio
100

?00

¡0(l

Ferh¡ de Ultira ¿.tu¡li¿¿(ión I tmmnl

sfslEiA [€ cfiml. !t E6flEsA[0s v

Pf,ACII[45 \INIáCIfiItES
FROII'IEC

ALI2Il)I
l8/ 0t / 9l
t?:0lrtl

Cútrúl a! fl-ms I Elrts{os P¡. r-r



SistP.¡ dp tontrol dP Egres¡doi

t Prktl.¿r V¡r¡cio¡¡ler,
lienu¿ I dc ll¡u¡r io

Dátos a ingre.;ar:

Nivel de EsturJio.

El nivel de
estndio qlre se

Es tLr(l i. o .
Encrrrlnt¡-.-t

rÉpresenta el nivel académico de
cLrrganda á ctLle I men te el alLrmno.

E>risteh trps ti pos cle n j.vel qlre
es lngre,sado ál siEteme medlente
dn Nlvel es.

: 1OO-2OO-3OO, e l cr-ra l
present-áción del Cuádro

de n r','e I eg desapar-r',:.: 11e

e I nürmero de rr i ve I

EOn
Ia

Párá Escoqer eL n(rmero de nivel. presionar el rrútmero inlcial
ó mediarrte las tecl.rs cle movimientr: del crtrsor f)osi(:i.o¡tarEe
e¡ F.. I ¡r tvp I dr..:L_i.ral¡¡ y prt.,;i or1ár- 1Á lec 1a tENTERI .

Una v[3¡ eleg i,ro E 1 r¡ivÉl el cr-lacrr"o
pan ta I la, imfrrimiéndoE;e sc,lamerrte
escoq i ,1o.

Fecha de úl tima ac:trrelización.

Esta fecha Eirve F,.'¡rfr rtreli?ar controleE
cal idad de irr f c,rrnaci15rr. deterrninarrdo
confiable y e!r,!ctÉr '-om¡l Ee clespa.

relácit]rrados con la
si. ésta es tan

l-a fecha de Actr-raliraclón. inqrega al sistema e:r¡ el forrnáto
[?1eslDlá/Año],

Una vez
inferior el
opcioñes:

ingresados
rnen sáJ E

datos. se
grabáción

Ioq
de:

presentá en la llnea
con les signi.entes

l. Grabar

Cmtrol de AtornoE I ftr?3¿iog

2. Carrcel ar 3. Salir

P¡q. ¡-6



Si¡ter¡ dp Coñtrol de flrQs¡dor
, Pr¡(tl(¡t V¡r¡rio¡¿lr:.

ll¡nu¡[ dt lJru.rio

tladá Lrná de egtas opciones. p¡-lr?clE,n ser ele(¡ id.rr;
pres j.onanrJo el ¡ritrnero in j c1ál dF-, 1a opci.(rn. 6 rnedtantp las
teqlas de movlmier¡ to del c¡.rrqor- h.¡Ét,a posicionarse Eobre la
opción de§;Eacla y' Fr-er:iorrar 1,¡ tecia IENTER].

ll cor)t j.nLtaci4)n. se dE-.cribe I a f r-rnc j.ón de cadá rrn¡ de
estas npc.lones:

I . Gr abar Clon est-.r opci ón tc,dos los datoB ingrpsados se
qrahará er¡r lr.rs rerspect ivos arctrivos. Fár¡ !!Ll
Flt¡e.terior prDrF_sa.'IertniÍta(la la grabac'i,4'r, rte
lo:; dat-os. lr:,; tlatos {le" pánl,rl lá Eon bc,¡ ¡-.;dos
y e,.1 control rJel proera.n!á r eqr r,s.it a f¡Frlir t,l
ingres() de c.ltro nLrevo Alr-rrnrr() (l E:,qrt?Eacl,r.

2. tl¿rrrcelar l ¡rrr e.sl.a opc i('Jn tor]o:r los d;rtos ingreEedqrs Ee
1,,-rr rlerán y no Erl rea I i-z.rrá la grabaci a'n er¡
I os respectivos árchl!.os. y r-ef-orna a p{:dir
E'l ingreso de otro nürm;ro de carnÉt es decj.r
otr'() A I Lrrnno ó Egresado,

3. Sallr florr esta opción. se termina el proceso de
i rrc¡r-esc dE datos de los álltmnos y egresadoa,
pera retornar al menúr de alermnos.

4-4-L.? PROCESO PANA EL INGRESO DE EGRESADOS.

si
la

tl Lts.ua r io €Br:()ge
E i ltLr ien te pan t,á I I á

opción
inqr-e=o

de Eqresador ;e p r e:: €rn l-,i
da tos :

Cmtrol dr fl-nrms I Egrusrúos

la
de

*2
,Je

P¡, r-7



Siste¡¡ de Control dr Eqrrs¡doi

t Prktires l'l¡ r ¿ri on¡ l?s,
ll¡nu¡l dr tlsu¡rio

PROTñET

AL I ?r02

rt§rFrfA 0t collrR0t- DE t6ntsA00s Y

PRACI I[45 VAIACIOIIALTS

Apellidos: I
BIIHtr]
l¡o.bres

i, t1¡trirul¿: I

relérono r tlllfll

Año dr Inqreso r I
fechr de Intorporrción r I

Ergrrs¡ dr lr.t¡jo ¡ctu¿ I
Cargo que desPrp€ñ¡

ArPe dP tr¿b¡io
lE lPfooo de [rpr?s,r
SuPl do d? EgrPs¿do

A;o dP Egrero :

iúrPro de Pro.oción I IHII

egre=o debe
presenta el

lllliu',

Datos a ing resar:

Año de lngreso y EgrE,so.

¡.r¡greso y eqreE.r :lel alunrt¡,' ¡l

Anrllr').. {l¿l tos qr;n rrrlrnÉr i. cos de frasta cLrátro d 1q i tos .

R[:presPn i-.an
prógrafia de

E I á f\o cle
f ecrl(JI {]g f e .

5., rpcoo¡ierl,:l a ,,rr¡1,. itlr¡r'ar- qrre el afto
ilr.rel r:l de ingl'es,r. Caso contrario
nren E a j e:

Eier tn;rr()r
s iq t.r i err te

Error, año de egrrsrr nenor a año de ingreso, preslone un¿¡
terla páre c(]rltinuer

tJe
9e

l8 / 01,'c I

l2:01 : l l

¡r ll§fltS0 0t EEQ[SA00S ¡,

Cetrol ú2 l.nar t E¡res:los P¡q. l-8
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Sieter¡ de Crntrol de [qresedof

, Pr¡(t ic¡s Ver¿rionrl?5.

ll¡nua I de lJsfl¡rio

Fecha de I trcor ¡toración.

Represen ta la f (?cf,á.
nr-tevo prof esi(]tta [ ,: cr¡
Hecán i co .

qlre el egrersado EP convirtiÓ En Llñ
(rbtenclón del titulo de Tecnológo

r1t:

dato urni.cr¡ dÉrltro del sistemá
correctarnPn tE ,

en
1a

La f ect¡a se lngresa en el f ormato Il'lesld1a,/AñoI.

I{¿rmer(, de Promoción '

Este nirrnpro eq asignaclo de ectler-Llo ,¡ Ios cLt.rdt r-' s
tf?cnóIrjgrlg mecánicc,s qLte pgregárt le r:c,rrespr:nde.

Er; r.rr (rat'r rl,¡r/!r- i cc. de hasta tres df q¡itas.

l]na ve¡
i rrg r eso

ter-nr irrarl: dE jngresat- ecl(,s tt,¡l¡s. contiri¡ra el
rJe d¿,tr:rs re,laci orraclrrs cc)rr Pl traltajo del egresado'

Nombre de la ernpr-e=;a

E I nonlbre de I a entpreEa. eE Lrr'l

por Io ELIá¡ dEbe ser ingresedo

Si el egresado NO trataja. presior¡ar la terla [ENTER] ett 1a
posiclón doncle se pidE el irrgreso de' la mist¡a. corr ltr t:ute I
se termina e1 ingreso dE lnforrnaclr5rl del egrPSado.

ti¿¡,irr c.f,ntr,,1r 'i r) E i e1 ectre:;¿do tr,¡.I¡a j a !;e prncÉdE r:olr el
ingr e:'t} de lr,s rJat-t,s c:ort esf¡otlrl j.er¡l-es'.

El nornbre rje la eflrprege pl-lede c{)ntet¡er- haEta treintá letras
ó r'¡rlrmeros -

Cmtrol de lfr¡os ¡ [qter¡dos f,54. t_9



Sirt[r¡ de Control d? [qrr5¿dos

, Pr¡rt¡ r¿s V¡r¡rion¡ l?r,
ñ¡nu¡l de Usu¡rio

Cargo de Trabaj o.

Él Cargc) de tretleto cl¡¡rtl-rn de la Empregá pLtPde inglesar
[¡;,: r,¡ .jt) Ietr;rE ó nllmet-!:)S,

Area de Trába-i o.

§ii gn j f !.ra El área cle traba-'i r. er¡ la ctlel -=e dese'rrvttr'l
eg resado .

r. I

['-,r t r, I j rrgr ¡., ,, (lql f-lr€]á rle trabajo. se, prr:sertta en 1: ¡rarte
rji-r-.:-ha d(. l.' l'¡nral la ert Cuadro de AreaE dt Trabajo. er'l
rlrl¡rJp ¡6¡sfar¡ 1..:s di. fer €rnt-es áreas registredes en el Sist.ema
ql.re sor'r consider-adas para procPÉos f Lttllros.

A cont j.nltariórr --e pr esenta la sigr-rlente Pental la" dolrde se
visLráliza el ingreso de Areas de traLrajo:

l. l¿tr iru l¡ !
Apellidos: [14ñCR1

[ 58¡)rf0l
I tlo.brEs : tl,Ul§

Ie Iélono t l80219iI

Éño de Ir l'¡so : U r87l áño de Egreso : ü9911
Ferh¡ rle ln('rrf0.¡rión : [05/18/?l] lll

frpres: de Tr¿b¡jo ¿rtu¡l r [0tlRtl

8t

!arqo que desergeña

ArP¡ de tr¡b¿io
Ie lefono de [rpr 9s¿

SuPldo dÉ Eg r e! ado

¡ [JEFE 0E tRt
:I
r[ I

:I

1 i p¿r¿ r0v0r rursor (l p¿r¿ ¿sroger 0prión IESC] terrin¡t

ADIItIIt3IRACI OII

DtsElr0

0PEnAt t0l
nAilftt.l ItI0tf0
PtASI.I I'IdTRIC

stsrfilA DE coxTfiot tlt t6ntsA00s Y

PRACIICA§ VACACIf]IiátES

PFO TiEI
ALt2r02

l8t0t/91
l2:01 : I I

.. lEnE§0 f, EGit§0!0S ¡¡

Cntrol dr fl.rr.É t tlras¡dos Páq. {-10
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Siste¡¡ d¡ Control de EgrPr¡dos

t Pr¡ct¡ E¡s v¡rarion¿les.
ll¿nual dp tl¡uar i o

Para esct,ger El irrpá de trábajo. se prrede real,t:ar modiente
el despla:ami.r.nl:r: rlr,.l cL 'sor h¡. i a e'l ár ea deseada y
presJ.onar- la tr,.rl ¡ [ENÍERI. ó prr]!. j¡rrar la primera letra del
nomtre del áre; qurl se pnELlent.r.'l (]r, liI trrprl(l . cErn lo cLral se
vi6Lrállza eI áre;r escogida en lá po-.:icjÉ,n LndiEf,da.

Teléfono de la em¡rresa

E I n(rmero
presionar
i.ngr eso ,

de teléfono del egresado si rio pr:spe t:EtF rlato.
Ie tecl;r tENTERI. y cor)t j.r)Lrar ror¡ el FroreFgr de
Este dato es nr-lmérico rrE haEta seis dlBitos.

Sue l clo dr:I Egr Esarro.

Fl slreldo
Pn cuáñ to
tÉcrr(]l óqc)

del egr.e:iAdo Es rlt j I i iárlo Far F
a co,n() E€t eDcLrerrtr a ubicáclfl

n¡erár¡i rrr en el inclt cado.

rEal i:ar aná1isis
r:cr:nóm i. camell te el

fii
r -rttIiftll.ar Can

estE d¡t,:.
e I ¡rroce-<r-r de

Fectra de irl tima er:tual ización,

la tercla IENTERI. yflrÉlsionar
ingrÉs6.

f I ic,¡,n;rtr.¡ (1, 1., 1'r,¡:l¡a a irr.lresar- t:s f l,tesldla/Añol.

La f ech.-r
ingreso cle

Ul r.r ve z
in f er- i or
opcior]eg a

de
la

rLll:ima
m i E,1rá .

i ttd i s psr'¡ 5¡l l q, ela¡: tLra I i z ¿r c i ón . tta

i ng r-e s arlr:s Ios datos. se
el mr:nEáJ E de graLjación

Presenta en
con laB

I a I .[nea
E i qlr j. er.¡ tes

ser e I eq ldas
ó mediante las

Eobre le t:pclón

Grabar 2. Cancelár 5- Sálir

Cada Lln¡ d€r psta6 oErciones. puedetl
preslonando el 11úrmero irriclal de la opción.
teclas de movimlento del cllrsor poslclonarse
deseada y presionár la tecla [ENTERI,

I

Control de Él.uxlos I Egr€s¿dos Ph. r-t I



SlBtr.¡ de Iontrol dp EqrQs¡dos

, ?r¡(tit¡i V¡t¡tim¡lP¡,
ñ¿nu¡ I de Usu¡rio

A contlnuración. Ee dpscrille I a f ltrrción de cada ttna de
es t-a s opc j.ones:

1. Gr abar t.:on r.stá Dpc j.(rn tocloE I cts dáf-c,s i.rlgresados se
or-atrará pn lt-t.r re-qPECti.vc,5 .ar't:lrj ve:5. par;' ell
pnsteri.nr prcJIeso. Ter-rnlnarl,¡ la t¡rabaci.órr c1e

Ios detos. lor; datos de panl,:l la 5or) bo¡ r,',rlrtr;
y el control del frrc'gráme ructt.Psa a perli r el
ingr-eso de otro r'ILrtfvt] ; lltmno dt egre-,adrr.

2. f)€¡r¡celar- ('r:ür F--ta c)pciór¡ t-odos los dáto!; ingresado§r se
t'er rlerán y no se reál lzará I a grabatri.ón Én
Ios respectlvos árchl.zosr y retorña a pedlr-
eI j.ngreso de otro nútmero de carrlet es decir
o t- r-c¡ a I Lrmno .

3. Salir ge termina el
de los a I utmr¡og
mEn{l de a I Ltmr)os .

proce!ío de
ó egresados.

[]on está upción t
i. n q reso de datos
l,ar-;¡ retornar a1

4.4.2 (]PCTON lt 2 CONSIJLÍ AS DE ALUI1NOS & EGRESADOS,

[-a r:rpr: i ,"n ? rle l menút rle
ELI vr-r: de i:¡ es , r¡r¡,:t,t 1 tA 5' rl'lg,

elLrmno5 & eqresados. consta a
sor] :

Especlfica.
G€rréri€a.
Gráfic,r-

Pere elÉgir r-.Eta opción pltede r-e;rli;arIo FrPsior!árldo 1e
letra tr del men(t de alttmrros & Eqresados. ó desplazando e¡
crrrsor hacie l¡ rtra labra Consultas. y ¡tresionar la tecla
TENTER].

E I merrút
Ia slgt-riente

de presentaclón de las consnl tes sE presenta ert
pantal la:

Cmtrol úr X-rro¡ I ttru*tlor Ph. r-t?



Si¡te¡¡ d¡ [ontrol de Eqresado;

¡ Prkt i cr: V¡r¿rion¡lr¡.
ll¡nu¡l de lJsu¡r i o

PRO INTI

ATP??()

stsfEiA 0t c0llrn0[ Dt t§pESA!0s I
PnAt CAS rACAl]¡0Íátts

l8 /0t / 91

01:2[ ¡ I I

S"gu¡id¿dos Alurn./Egr?r¡. Pr¿ct.V¡t¿rio¡e¡es ient€ni.l?nt0 Erlt

lngresos

Coisul t¡r
Isperific¡

iodillri(i
Spnéric¡

Elirin¿ció
6ráfi(05

flepor te:

| | prra rover rurlor (J p¡rá pr(ogQr opción TESCJ ¡enú ¡¡terior

L}: á.:Llp¡ drr é 1a {:.J¡s¡_l ttá lr \¡ jÉ;rra'l i_:¡r'. tjtJ.Fq(:r)¡l{_! lá
opción deEr:eda n¡edi.ante el desplá:ami.r'n 1..ñ del ctrrsor llacia
el nombre de la ofrcIón cleseada y preEir:ner- la tecla tENÍERló
digi tarrda la l.:l'r-p irrlclal del nolnbr-e de le opción.

Si nt: rres e.r reaL.i.zar
prEsiolrar la tr:¡. la IESC]. corr
a I lrmrrog E, eqr(?sádc,s.

cc¡rrsrr I tas p(tF parr t_a I I a.
cua 1 g,e retc¡r-rra a I ml:'n[r cJe

L as
lcr

A co¡rtint.raci ór¡ Ee
con srr I ta :

de,.-cr j ben t:arl;i l.tr¡a de I ás opci.ones de

[mtrol de lfuf,ros I tg]Ps¡dos f{. r-r3



Sister¡ d! Control de fgrerador

¡ Prklirrr V¡r¡clon¡lrs,
ll¡nüal dE Uru¡rio

4-4-2.1 CONSULIA EISFECIFICA DE ALU|'IN(¡S & EGRESADOS -

EstÉ tipo de consr-t1t-e permi.te óbtener lá j.r'lf ormáción de
Lln sólo estlrdi.ante ó eqresado.

Fara eleglr e'sta opci¿tn. se escogt: rlesde e1
consnl tas cle allt¡rros & Egr-esádns Iá letra E. ó se
el ct.rrsor flecle l.a pálabra Especlflca y presj ona
TENIER].

[' ar:r porl,.r rs';¡li;ar
del n{rmero de carnet del

fl|Pr r 11 cle
despla;a
la tECIa

r?st.a clpciórr e= nEcpi,ario el irreresc,
es LLrd i an te ó egresado.

Para r-etc'r-n;rr ¡t rrt:fr!'-r rle alttmrlo= E eqregados r

irtgrEse el númerc) de rartret y presione la tecla IENTERI
r-l irromento de lá Frrqspnt.¡f:i(rn de lá pantallá de congltl ta.

fl cl

en

Si el rrúmpt-o dF cat net inqresado r)rt se encttq'tttra
rerlistrarto r.rr el siiEterná. se preselrta e'l ,-irl!.tir,,nte mert',,¡ ie:

Número dE carnet no se enEuentrar presit}ne una tecla para
cont,inuar

[)aso cc,ntr -:rr -i-rr Ei el nútmero de carnet s;e er¡c.t-tE:trtra
rEqi.Etred(] ¡:,¡ ¡ el sisterna. se presenta la l¡¡formación del
alurnrno ó egresadrr dependiendo dEl ndrmero de carnett

SEgLtldamente se presen tan
e I Lrmno como para egresado.

lás c(]nsl-rl tas tánto pára

I

c

'-0

Bl\\r

[mtrol dP ,¡.rfios I EqrE¡¿or

¡[ fscüi"lj I E§l{,¡LU CIEA¡,

Páq. l-lt



§ister¡ d: Coñtrol d? [grPs¡dos

¡ Pr&ti crs V¿r¡cio¡¡ lp¡.
ll¡nu¡ I de usu¡rio

Consulta de AIumnos:

ffi;;1
EU

st§tflrA 0E coiltR()t 0E t6REsA005 y

PR¡CIICA§ VACACIONAITS

,t C0i§tf,Il D€ ALtlllll6

L iAInlCUt0 : [58607961

Apellidos: [IAPIA I

llo.hre§ : [L0RE[A I

ilivpl dp tstudio ¡ [20{l

IelÉlono : [8025971

Fe(h¿ dp Ult¡.¡ Actu¿lir¿ció¡ : t0J/?5/9ll

Prpsio¡e un¡ terla ¡ara rontintrar

Fr r'.jE.r-¡ f .irjr'¡ci I rtgi rla t rl"; (lr? 1.1
a I nrlmer c, rJ c, r:;lrrret irrgresado.
¡rrersen ta el srgrriente mensaje:

f:orr-ÉspófrdiErrtPg
I I r¡ea irr f er i crr se

a:c,rr:;u I I a
Pn la

Presione una tecla para continuár.

Al m¡rmento de presir:rrar una
¡r.-rr l.el I a r,('n tror-raclrr-. )/ rptc]rna
nr.!€:vo r¡Lrn¡€'t ¡ de (:ernEt :r r:onsrtltar

ter:la.
.-r f:¡eclj r

l(]q datt]s
e,l i ng reso

.le I a
( ler r-rr r

l8i 0{ /e l
02: ?6: t I

Cmtrol ¡. ¡auros I Elrrsrdos P¡9, l-lI



Slster¡ de Control lE [qr?s¡doi
, Pr¡t t i (es v¡r¿rion¡ler,

Consr.r I ta de Egresado:

lpel I idos : t,!AIñt
: tlótól6t I
lo.trp! I IP[DR0

ll¡nu¡ I de lls u¡r i o

il9901
I 51

pantál Ia con los
nL!evo núrmero de

t, ütrfi[cu.Á
1

Iel0lono : [5ó5565]

lño dr In¡reso :
Ferh¡ de Ifl(orpor¿ción ,

trprrsr de Ireürjo rrtu:t r

[¡rgo que dQ3etppi¡ I
Area dp tr¿b¡J! :
Ie lélono dp E¡pr€5¿ :
Supldo d¡l rilr cs¡rJu i
Fech¿ de Ul Lrr¡ ¿r:u¡li¿¿c,:

lño de tgrpso :
I{drero de Pro¡or ión I

t 198¿ I
f0lt0lt9tl

flf
fJEFT

ür0frExli¡Exr0
[§§6ffr I
t ?50,000.001

[05/ 11,',91I

f I'reEer] taclo-- I (:rs
a I número rle, c.:rr-r¡¡:l
oensÁj e:

dato= rlr. la cnnqllti I,a corrs5pgnrji er|tesingresado. se presen ta el siqLtiente

Prgsion€ üná tprl¿ !¡r¡ rontinu¿r

ter:la.
Pedir

Preslone una tecla pará continuar_

A¡ rnomento dE llresionár Llnadatos sorl bRrrádos y r etr:r na acarnet a conslt I ter.
la
Lln

PNOITTC

rlLl??!
StsffllA 0E foilrPft 0E ESRtSá00s Y

PflACIICÁS VAINCI(IIIALES
2t t01t9t
l7:02:$6

.. ClHf ll I,t t6nt$!0 a¡

Catrol rh fl-rros t E¡resrdm
P¡q. l-l¿

I
I

I



Siete.¡ d? [ontrol de Egrerrdor

, Pr¡rti(¡3 V¡c¡rioñ¡1e9.
ll¡nu¡l dr Usu¡rio

4.4.?.?. CONSUT-TAs 6ENERICAS DE EGRESADOS.

[.-¡s ctrnEr.r] L:;rí genéricáE presr:rrt-an lnf ormacf ón cle los
ergr-r:,:'atlos en f or-ma genera I y cle ac'-rer-r1o á clertos parám{rtros
i.nqrr:s¡dr:s fi()r l,¡l .

[-a corrstr l f as qe'néricas
presentarJas en f o¡ ma de urn
s i gll ierr te párr]-al la:

& eg r eEe(lt]s son
viELrá11.-a en la

dr' ¡ I rtrllir¡¡¡
roef i [ll.!e Ee

SISTEIIA OE 9OIIIROT DE EGRESAOIIS I
PRACT ICA§ VnCACt0llAtts

[.¡q consrll Lrs qrrs' s€r pLlecren reali:ar sotr las siqLt j er]t,€.

Segurid:des om./EIr?s¡. Pr¡rt.V.cerion¿les ll¡ntpni¡ipnt0 Erit

J r,cr es al

Ionsul t.9
Esperifit

lhdi, ir¡ri
6enlrl r¡

Eli¡in¡rió
6r¡lirog

Repor les

ff grrr rore. cursor (, p¿rá rstoger opción ItS[] .pnú entprior

Po¡ l{ombr e de Egresados.
Por Promoclón -
Pt,r FeEha de I ncorporecló{] .
PrJr E.Ilpresá .
Al f ¡ltéti r,a.

Pfi(,IIEi]

ALP??2

l8/01/9t
r)2:26 | I I

Por ilo¡bre

Por proror i ón

Por Ferha In(orp.

Por Eapresá

All¡tétira

Cootrol d¡ Atuos I [¡rrs:los P¡q. l- l7



SistPr¡ dP [o¡trol dP EqrPB¡dog

t ?rktir¡s V¡r¡rion¡ les,
ll¿nu¡ I de Usu¡rlo

Cada
prElBen tán
mensE j e !

Uf IA VPZ
pantal lá

tPgUpl f.(et.roceder tPgdn I l\var').- ár IEnd ] Ter mi ttar

¡-rt¡á

Ef) Ia
rie c.s t,f s consu I tas
Ilnea inf .:r'i or de la

e j e clr tarjas
el slqt-rien te

presentan las teclas qr-te puedett ser
rle r:onsttltát láE ct-t¡.les se det-al lan

En este mensa j,: se
r-rtÍ I i zadas en el mcrmento
a continltaclón:

t Psup l F'ermite r)biervÁr inf ormación de urna frantal la hacia
etr.\=.

I PgDn ] F'ermite ol-';er',¡ar i.lif r:rm;¡ciC,n d€. Lrr)é Fántalla l¡eciá
áde I ¿n tP.

IFrrtl]

Si aI rnomento rJc, inici¿¡r
tecla [PgUp]. FP Fresentará el

Eie f inal.i.zá la
mÉnLl .lE cr]n tr(]l

r:rfrr:ión de consrrl l.a y
rJe seqltriclades.

r etorn.¡ el

1ala cc¡nqlrlta ll.'l . flres;i nr'ñ
sigLliente rIiE n q,A-iP:

In ici o dc:
rorltinuar.

Ar chivr, encontrado. presione rrna teclá para

5i
I PgDrr ] .

fln¡li:ar
¡re-.rrl;rrá

al
E. ¿¡

la conELlItá U(l . f-1re.-iona
el sigrrfente nrensaje:

le tecla

encontrado, presione una tecla paráF.l.n de archivo
ron t inuar .

Cmtrol de ,tü.oos I fqrrs¡dta P¡. 1-18



Sister¡ de Control de fgresrdos
t Prkti c¡s V¡r¡rj.on¡ lps,

llenu¡ I de [,ru¡rlo

A cor) ti r)' 'ar ió¡l ser
con slr I taq !

cleta I 1an y pr-eEen tar.] cada Lrtra de I as

Cr,nsulta por Nombre dp Egresados_

tipo de conslrl ta permite vi-sual izar- irlr' ,r¡rrr:¡¡16-r e Ltn nombrE espe(:.if i co ingrs.j,f,Lio
¡,q¡ .1,irr.:.

Este
f:'.1I €,.:.¡ d nr:
t (-,.1r ,s 1o,i

I os;
6

F ¡r a erE r- oqr't- E?stá oFCi.órl .
tnil!'i ntiE,nt.J rli. | .-rrr .:or- posicionarse
rJe I nre¡n¡i d. , i.t'!.ul t¡s gEnéricas dE,
pr-r?slonar- 1; I !:r 1 ¿r IENTER] .

rnr.di.arrte las trclas; drl
,= obre la primera opción
Fq¡ t'e;,rJ¡rr.: Por Empresa ;u

SegLr i damen tF
qigl.tient€,:

Ingresar el n o¡¡bre
cc'n slt I ta r y pres i c,rr r: I a

qE prt:s€?rrt.r en la l1l,ea irrf eri.or lo

o I ¡E
t("r l,r

letras ir¡icrales del noml_rre a
t ENTER 1 .

St el rrornbre irrqr-es:do nr:
Eiglriente mrnsa-ie fror parltel lá:

Norabre ingre!;ado
con tinuar -

ex i- s te se pr-esen t.r e I

tlo existe, presione uná tecla para

4(l-i- ci.crrlalrnr1n l.o. qp
¡rrr;.rl i ¡¡11¡-: el i nqrr,g11 4p

f¡t,t:tJt¡ c¡rrstrl I ar torlr:c I ogi E'gt r.::,.,.,lr.)r: .
I os s l.mbo I as I lt ] y tENTERI .

Nombre : I I Itt] fr:das

Presione <J para terminar

Cütrol rrP ftlr¡rrs t Egr?s¡dos P¡q. l- l9



§istPre de Control de E¡rrsrdos

¡ Prlttirrr V¡r¿cion¿les.
ñ¡nu¡ I de Usu¡rio

f'r-., r
EiqrripntF,

e-ieflpl r¡. ¿[ irrqreÉer el nombrr? PEREZ se obti'-trr. l¡
{:rrr r Er r I t-a :

L@ c0r{srrTA 6$tEPr[A DE E6R[SA00S rf}R i0n8R€§

l{0llBfit ¡ Ptl]t I

APtLtto0s il0llBRts I,IIAIRICUTA AIIIO

l6R.

IEI-EF.

D0r! Ic.
rECHA

l|ic0RF.

PTREI

PERT¡

PtS

PTRT¡

Ptf,€¡
PENE¡

PTNE ¡
PTRTI

PEDRO

,rt AI
,10sE

rlArutt
fl[t
it6ufl-
tuls
6tL0

t{{ t-1
t5871t-2
t879la-l
582t l6-7
ltltla-l
óf656 5 - 5

tB7llt-t
óJó526-{

.t987

1987

r987

1982

1987

t98t
1987

1987

33¡-tl¡
t5{ t{r
2¡2 t¡ ¡
tSJt{t
80?te7

lfit{l
?r( 5ll
5t§{55

2tlñ¡r / l?91

l8/Jun/ l99l
l9/ñ¿rl l99l
12lÁzr I lcil
t /fnei 1990

Jiñ¡I/lc9l
1/Abr/ lc9 t

IPqtlpl PFtr0r!dpr IPgdn] 0y¿n¡¡r [[ndl ferrinar

l'lÉ-'rl i.arlt,e 1.¡ telcla tEndl.
y ¡"r,1 rtt ná ,l i nqt ,?r-: tr l-rn nLlevo

ter m j.rla pl frt oIeEo de rr¡n-¡ r I ta
lron¡bre a aonslrltar.

- Cclnsu I ta por flromoción.

f: i ¡rcr cle
aqrupado=

c.lnELl I tá per n' j. te
tra j o Lln nrimerr¡ rlE'

v i !:Lla I i:ar todc)s los
pr orncrc i ón irlgresado.

Es te
eg rEsad(]s

Para escoger está (]pclón . medi at¡ f-P l,1s tec I ali de
movlmlento riel cltrsor posiclonarse en la segunda opción rjel
menll cle corrsr-rltaÉ eerré,ricas de egresados: Por Protnotlón y
presionar Ia tecla IENTERI.

Segt-t idame'tr te en
presenta Pl si{lLtient.e

1a Ilnea j.rrf er ior de Ia pantalla se
mensaj e:

2t n3i9l
l7:l:!:lI

Cmtrol dr l{uñrr I [!r?s¡dos P¡q. l-?0



Sistm¡ de Control ú! [grpredo,
, Pr¡(ti(¡¡ V¡r¡clon¡hr.

ñ¡nu¡l de U¡u¡rio

f r r¡mrl.: i r',rr : I MiEffil Fresione .'I p.-rra terminar

fii ¡¡a .lÍ,r,É.
de pt c:nro r: irrrr
retorna al r¡rer1r'l

|r:ali:ar la consttl t;r no inrlrg:tie el
l,r ¡rs r-onp I a tec l.¡ [ENTER ] . con I r,

d¡r collsrrl tas de á lUnu.toE ,ir É'oreEaclcrg.

lI ltltero
rtrá I

Si eI ,Llmpr,- d.? f-¡r'rno..ión it]r:¡resacio .o se encrrentrareeistredo ern ¡:l s L;tern¡ E.. l_rre.;enta ,.,1 si.qr-rr-ente mensaJe:

No
una

existen egresarlos de
tecla para continuar

pse n(rftero dp Fromoción, prerione

F or-
presen ta

PjemplLrr si
I a siqr-rierrte

i rrg res;r e I
cor'rsLr I ta:

núrmero dt? I,r L1fltr)ciórr l. sp

Pfloll00I0ll I

APEtt I00§ iloñ0REs AII IO

Iti§F.
AII IO

E6RES,

I, ñAIR ITIILA FTIHA

lilc0Rr,

NSTUDI LLO ASIUOIT,IO

uiol
FFIIf] T§PIil(llA

CASIRf} Bát§ECA

TREIFE ANC{)S

ñtJ tA Rt0s

F¡VEFA

s0[[Pt¡ 0RIIEA
Frr t§ sA[tHts

Jt|H: TEOIIAROO

Alr6!t FEffllÁll00

t0 Ur{D0 üA8Ilil
IÁSH 0i6I0r
I,UIS ALFREl|O

c fR0

iA[[tt AtvARo

0lE{i0
iAIUtI

!8200r- 5

582011- I
l5ltl?-l
f87?ll-l
58? l16-7
l§3t3-I
58t858-S

5ó?18{ - l
58ó917-t

lc82
Iqr2
I ?91

l987
1982

t9Bt
1985

1962

l9P7

I ?85

t98r
1?98

l?9i
l9 ?rl

I ??C

I989

l9ó8

I C9l

I /Eñe/I991
?/Ago/1991

I /E¡e /1991

l? /ñ¿r l lctl
I ?/ll¡r /l ?91

I /Enp/ I990

ltllar l196i
5 /ñ¿r / 199[

lPgtpl Retrorrder lpghl Avanzar [Enúl S¿lir

f FOIñEC

¡tc??2? c0ilsutTA EEflEFI0A [E EGR[SA00§ f()R pRoit]ctt)il
18 t0, t1t
02:ll:11

Cmtrol rh X-rros I tgrtlnlo: P¡. r-zt

I



Siste¡¡ de [ontrol de EqrP!¡dos

¡ Prá(ticrs V¡r¡rion¡le:.
ñ¡nu¡ I dP t su¡rio

Mecliántp lá tecla [End], termi r¡e el
y rr.torna á FIE?dir eI lngreso de un n,-revo
a r:or¡stt I tar .

FroEpstr de cor¡su I ta
nrltr¡e rrl de f'romoción

Consultá por Fet:há dp IncorporáEión.

I'lediante eEtá conslll ta obtlene egresád()s agrlrpados baJo
Ltña fecha de lncorporáclón ingresada.

P.¡r a c'rir,-¡,¿lr.t- está opción. mediarrte Iá!-, ter:l:¡s de
tn¡:,,i nri lrnl-ir rfr.l ¡ rrt'ior F.C i r: i..rfrar !¡c, r=¡hr-e l¡ terCera opCl6n
tlel rnenu tle coristtl LaE gÉnÍJt-icaB d{r .?r:rrLi,:¡rlcr-r: Por Feclrá de
IncorporacJ.ón y ¡'r-p5¡¡nar la t¿r(:la IENTEF].

E¡r l,i IInÉ.p irrfÉrior
s i gLt ien t.e1 nr!1r r.:r,- .iF :

SI no desea
de ln cor pora c i ón

de 1a F;in t., I I ¿1 f1r.-q.t.rr I a el

lá fPChe

Fecha de IncDr fr(trración t*/#y§§r
Fo rrna t o T T,IFT/DD,/AA ]

La
formetD

fecha de incorporátrión debe -qer irrgresada en el
{es/dialañol.

r ea I i zar I a consr-r I ta. rro irrgrese
y preslone la tecla tENTERI .

5i i EE d¡ el ca;o de (¡Lte I ¡ f ec.f1a de incorpor rciórr
irtQregad.r no 3e ,:rr c¡,.rerr t r.-r registra,J¿ €¡n eI sist€tmá Ee
presen ta e I sigr..rie,rr te mp sa j e For pantá1 I á:

No existen
continuar.

egresedrls pára esa fecha. presLone una tecla para

Cmtrol do floms I ttr?E¡dos Pll. a-22



§i:tr¡¡ de Clntrol de [gres¡dog

, Prktit¡9 |,/¡t¡r ion¿ l!s.
i¡nu¡ I de Usu¿rio

PROTIIEC

ALC22?¡

For eir,,nrr,l.,. si la f echa de int:c-1r'-pr:rritr iórt
O,./OL/9L. f :'r rIrL:.r (¡ ,lp f--n{"rc} de I991 5}r obti t-.rre
consu I ta ¡

irrqr-s;rcla es
la siquietitt:

FTCHA 0E l|iC0RP0RACIOli : l/tne/1e91

APELLIDOS IICIIEPES I.IlATRICIILA ANIO

Iti6R,

AIIIl]

E6RTS

t{uiER0

PR0iDC.

ASIUDftt0 tsIU0ltt(]
ESPfil0i¡
IIIRRTRA HERRENA

J UEilEi
PAI

SARAI6Ú

IAPAIA

J()[E t-E0táRI]0

JOSE

GOIII ALt)

ñáR l0
,TVARl)

tAÜt I f0
JUt r0

tEndl, termi n¡ el
Lrrle ñLrevá f ec há

t 98!

t990

1985

t9e1

19,r8

t9cl
l9e1

pr rrces<l de corr:,rrI ta
{lc. i ncorporr. 'l:rr a

t8?005-r
rtr5l5-l
f82Q11-0
4ta{fi-f
a5tt4?-{
555555 -5

711711-7

198?

1990

t98?

l9s 7

l99l
t98l
t98i

t
l
?

l
I
J

I

IPqUp] Retrorerl¿r IPgl]nl Avantar IEndl Salir

lleci i. ert t P
), r'e tr-: r'n"-t ¡
cc¡r¡s;rrlta¡-.

I á\ l:r'r I a
i ng r-e=ar

Ct:nsul ta pór Emllresa .

la ¡-r,¡i",rl l.l pc)r
6r¡ r'gsados aqr r.lF,rdoE por

F.¡mFrElsa pe rtr,i. te
1a empresa donde

v':. sr,ra I izar
t- ra ba j an ,

a I c,E

Fara psco-eer esta opción. n¡ediantr: laB teclas de
movi-mierrt() r.r,rl r-rtr-s(rr poEii:iortárse sotrr-e La cuartá opcl6ñ
del men{r cls' ct,nsultas genérlcag de egresados: Por Empresa y
preslonár la LECI a IENTER].

It]IISI]LTN liEilTf,IIA OE T8RESAtlOS

r0R rtcfiA DE Itc0RP0RAcl0t{

18 i 0r /91

02:ll:Il

Cñtrol a! X-n¡ t t¡rrs:loe P5. r-21



Si¡te¡¿ dr Control dr Egresrdos

t Pr¡(tlc¡! V¡r¡(iorálP§.
lle¡u¡ I de [Jsu¡r io

Err 1a p rr l.r: inf¿'r-ior. de Iá pantal Ia se presentá pl
s j. qLr i. Én te men.qa-ie:

Emp rpsa i
res one J

tres opci orres:
ernpresá i todás

Ill ] Todas
Pará ninguna

l

La const.r I ta tielre
egresádos agrupados por Llne
ningLrna.

v i sr.rá I i: ar los
las empresas. y

[:,r: r

": i r1r r i r ¡ I r

ejemplo. Ál ing resar
€.llrr u'r) t r'á regi6tr-acjo

.:rrrlrl l.¡ -'

nombre de empresa DUREX. y
el sj.st-en¡a se prea=errt:\ la

el
erl

tlfflfsÁ : DURE¡

flllSrrLfA 6E[tf,tcA 0t E6RtsA!0s P0R E|PRESA

IttttOllO : J{Jlll

APILI I I)OS flr'íRBES ARE A

lRASAJO

CAF6O rEttF.
TRAB.

üuñ0I

ATDRAOT VÁL

PEflEI

PTRTI

PERE¡

PTRE¡

PTREI

ESIEt/TI

ifltA

Ari§!t ftR[Ári00

RAT{Et I VA{

ñAXUH.

gutc0

A[6!r
ñ I6UEt

PAB!(l

CARLOS

PTPT

l)lsúro
if,ilIEIIñIffiI0
0tsüif}
O I §EII{}

D I SE[0

Dlsti0
ñAITEil ltttT0
i{fIfllI ñIiltI0
PtASr I t(}s I ttAI

IIAESIRO

JIFE OE NRTA

JTTE

JEFT

SUPERVI S(]R

JEFT l)E ANTA

IIAESIRO

suPESV I Sllf,

SUPERl/tSf)fi

3{J t
r55r56
r ? 561J

89rJ2l
l?36r3
1?2?J t
101091

$??42
3t671?

pr eEPn ta c.i é n
de Ltná nlleYa

[Pgl,pl Fptrrredpr IPgDn] Ayinr¿r IEndl S¿lir

Fr esionar- la ter l.r [Encl]. nar a
rip la consltlt,r y r-r:f-nrn.lr a ¡'ed.ir
r'nlfrrr:s,l a COt]t'ttI LAr

trrminár la
El in q reso

PRolit c
Alc.?i4

12tt)1t9 t
21: lI: f0

Cmtrol de ltuflos t [grusrdos Ph. r-24



§i¡ter¡ de [ontrol de Egrerrdos

t ?r¡(tlr¡r V¡(¡cior¡ I pi.
llenu¡ I de U!u¡rio

Si I ¿ etnp resrá
sj auiEntE mensaj e f:,r,r-

irrqreisada
par¡tal I a:

lla existe se presentá el

Éldiriorralnrerrt¡.. 1¿r consrrl ta prteCe, v j.slral i:erEei,ngr 1,.,;arrrlo los stmt_rc¡los Ill]r tron lo cr-ral se prese:ntan todoslos egrr-.sados qLle tr-abaje¡r dE. Ie EiqLti,=nter manera:

Ernpresa no Existet presione una tecle pare continuer.

Eltr[ESl I I00nS

TPETIIOtlC riflñ8RES ARTA

IRASáJO

fllPfiESr
IRáBAJO

CAFRTRA

CAPR I OII

IATVAE¡

fNIE6A

HtoAt §0

ñui0¿

PEONO

PERT¡

PIRT¡

PERT¡

L(}s R los

l)UffT I
(]LIICA

H?

LA NEF(lf,IIA

tLtIsA
IURT T

lrEotcA
OUflE ¡
OURf¡

ttoPot D0

J0st
PASLt]

PEPE

J0st
n fft FE8XAil0()

0E P00t

J()SE

ñAtt Et-

l{Ht

A0i tI stRActoil

r0ñtiltstRAc toil
ADinlsrRAc I()il
AOIIITISINACI(li

nDitUst[A 0i
0ts$¡0
0t§tm
0 t sEIo

015fl0
DfsEri0

Bnlt. l11 r,t cA
Dt t§critLlS tr,oriúr0ctoAt

IPEUp! Retroreder lpghl Av¡n¡¡¡ ftndl S¡tir

Plediant.e lá tecl.e IEnd]r se ternri a lalá cons,-rl tá y ret;6¡¡¿ a p€rd1r eI -ingresrr
eanDl Fcá a Cc,¡rSrr I t ¡,r -

f 'reserl te c i ón cle
de Llná nu/:va

sin irrgrr_.sar el nombr.e de
egr-ere arlo.; qr-re no tráltajer),Ia

PreElr:nar Ia tPr:l¡
emprese par a r.bte.rrr:r

T ENTER I .
Lo.los I os

t0rSUl.IA 6t Enl[A t,t t6fitsAD0s poR flllRESA

PROIñEC

Atc?2?1
l8/0{ /91
r)2:51 : ll

i(
\use-
i

Cctrol ú! I-rros I Etrlsr{os P¡9. I -2,



SistEr¡ dE Control de Egrr:rdo:

, Pr¡(tic¡s V¡c¡clon¡ler'

ñ¡nu¿l dr Uru¿rio

tin e-t r r ¡rnÉ.r-r I ta q., pr esentan todog los egresátl'1É qLlE

r:st.irr rceisl¡,,|t, t,r¡ t:l :;istertta,

- Consulta AlfaÉtice de Egresados-

l:'ar ¿ pzr-.tQEtr esta ctpciÓrr, nretiiante IaÉ tr:cl '¡q¡ de
mov i,niL,rrtrr .1,?l r.trrqior poEi.ciorrar-se sobre lá qulnta opciÓn
rlel mr-rrr{' rlc. , r,r,r.rrl t áEi genéricaE de r:qrr:s;rclr':¡: Alfabética y

lá tecla tENtERl i) frr€.tlorrar la let:r;-t O.

SeqLri.rárnente' se presenta Ia consulta dt?

se de¡nure--e tr a erl I i¡ 'ii rJLtierrl:É flan ta I l. á '
eq resados ct]mo

FtcltA

IIIIORP,
APttUDoS ll0ll8fiEs I. ñA TR ICIILA AIIIO

r6FES,

AIIIO

IflEn.

4LVAPE¡

AIDRNDE lTL

ASIUI}ILLt) ASTUOIIL{)

cAnRt0I

0E[6n00

0tL6A00

ESP n¡A
ESITVES

r t6utn0c
6AR[ I A

Lt(}ilAR00

RAFAII" II'AII

JtlHE t-EoXnR00

InRL0s

sltt,l0
PTDflO

€¡UAROO

JOSE

JUL IO

JllSE

r ?!6-r
§8?00?-2

58?005-5

Ja:ifi1-4
565656-5

5 18l-l
t§lft:- I

úJúJú?-5

I?t2a?-¡
325r?J-l

I /[nPi l?80

Il/tne/ 1985

I /En e/ l99l
1l/Jur/ l99l
l/tn?/1991
3/Abr/ l99l
I /Enei l99t
I /tñP/ 1996

I /tne/ 1980

J/Abr/ 1991

t988

1982

1982

t98'
l99l
1987

1990

199 t
199¡

19fl

1992

t985

r98t
t99 t
1996

t99t
1990

r99ó

19e2

l9c?

IPgtl¡l Retroceder [?g0nl Av¡n:¡r Itndl 5¿lir

Prers i on ar l.r
i-|.' l¡ Cr-ifrcitt I i-;r y
,.rt¡ r¡r-=¿rlr¡S

tecla [End]r Párá ter.mirtar la
rel-ornar' .r I lnetr(t dr' corrsrt I tas

preserr taclé n
de altlmfrog &

[cisuuA At.FABtflcA 0E t6Rt5AD0s

PRf)TIIEI

ALC2z?5

18/ 0l / 9l
0?:!l:l{

Cmtrol ft fl.rrcr I tgr€s¡dos P¡,4-26



Si¡te¡¡ de Control de tqretrdos
¡ Prkti rÚ Vár¡rion¡ler.

ña¡u¡ I dP Usuario

4.4-2.j Ctlr.rsr.l tAt] GRAFItrAS DE EGRESADOS.

Der¡tra rJE, l¡s consltltas
dos opciones qLle son:

gráf i cas de eqresadoB tenemos

Por ftrornlfción.
Por Area de Trábajo

Para e1r,air esta
movimlent-o del cltrsor
GráfLcos. con Io rr.raI se

opclón mediantp las teclas de
posiclonarse sobre la pa I ábra

presenta el siqLli€,ni_e an{?n (l t

Seguridades lluan./Egrls¡, Pr¡rt,V¡c¿cion¿leE ll¿nteri.i€nt0 trit

'¡gr Psog

llon su I t¡s

llod ¡ fi c¡ri

tilirrn¡rió

flepor tPs

t J p.t..orrr rur¡or (j p¡r¡ esroger opción [ES[l renrl ¡ntp¡io¡

Fresloner la tecla IESC]. Fet-a
del menú iJe conEnltas er'áf ca-.,.
r r¡rr;r-t! i-¡s ,lq: ¡lLtnfrcrg & s,r¡re:;ados.

A rc¡nti nrraci C,n se detalla¡r
grAf iras cle e'et e--áclc,s.

cancela la
)/ r etornar

presen taciÉ n
ál men[r d€,

cada Lll]a de !as coñBlrltas

SISITIIA l}T CllTINft I)E EERE§AD()S Y

PRAIItCtS VACACtotAt ts
PiO TñTC

Atc223
t8/01/91
0?:51:ll

IspPrilirá

tgr€s¿dos r proroción
6PnÉric¿

Erlf i ros

Egres¡do9 r ¡r P¡

Cútrol de RtrÍos I fgres¡aos ?\. t-21



§l¡trr¡ úr Cmtrol dr fgresrdor

, Pr¡(tlra¡ v¡r¿rior¡l?s,
ll¡ñuil d¡ Uru¡iio

Consulta Gráf ic.¡ de Egresados por Promoción.

l-r ErtrrErllta ,¡ráf i.c:r
medlar¡te gráf i¡-os dt: barr ac.
los porcentejes dr=' eqre-.!¿1,JrJs

por promociórr tls
erl dC)ncle se af¡rec j.arr
pnr p r-.lrr{r,: i ón .

pr esetr t,.r r:l a
clar.¡me¡¡te.

Far¿ es.ogEr. est¿ opción. mediartte lá9 teclá5 de
m¿rr inriento del curs,¡r p(1.;irtonerse {-:obr€? la prLmera opción
,1,'l mr-.nu de cor]=u I tas rtráf ir:as de eqr€?!:adt]s: Egresados x
Promoclón i,, ¡rn.:i r--'rr,r r 1a tec le [ENTER].

Seglr idamerr te BÉ pt-t]gerrta
qe PEcoge I l.]s n(rmerrrÉ cll"
v l- qiLr a I 1zar,

Iá Ei.gr-rit ntE flarrt.rI Ia. ,1'rtrrtr-l
prr:nror j.otresr rlrtrr s;t. tl, :;Érá11

PBOIñEI

Ar.c?2J

StsrEn¡ [E corirn0l D€ E6RtsA00s Y

PRACT ICAS lJtCAflt)iátt§

Pro¡ocionpe ¡ Visu¿li?¿r : I lt h¿ste (.I

E)riste Llrr rancjo má r.riflro dp diez prooocLones ( fO) a
v j.sLrrl t:ar. pnr Ic, tánt-o debe tornar las rlebidas pr-ecaLrciones
¡ I ronrl:,rtcl dq I irrrlrr:so de núrmerog de promociórr.

Si los r,,rme,¡ ¡,.: i ¡¡gr esertos
núrnert] es merrrJr qlle el primern
mensaj e:

ncga L i vtrs
lrresenta

tl E I ..egLrrrdo
trl si.qrri.ente

25/0t/9t
l?!¡0r5ó

,, PROíOCl()ttS Dt EERESáDOS ¡t

Cmtrol de lluos t f¡rusedos

s(]rl
ge

P¡q, l-?8



Siite¡¡ dr Control dc €qretrla:
¡ Prlt l! rr: V¡rarion¿les.

ll¡nu¿ I d¡ ti¡u¡ r i o

Rango a
pres i r)n e

visrr.¡l i zar
ttna tec I a

se encuentra fuera de los llilites.

Al momerrtrl rJe pres,ionar. Ltne teclar
y retorna el menrl cle consrrl tas gráficas.

Por eJ emp t o. ¿, I
el ElgLriente gráf ic:0 :

Ee borra la pantalla

inqrrsar los ntrmer()E t y 4. se obtiene

n

!

t

I
7

I

3

2

!

0

0t
rf

ü

I

rff;*, ER' ¡ rll .l

Egresados x Pmmoc.

ñ¡elIlt

[:r Ia llnea irrfe'r rr:r
rnensaje:

rJ€:l qráfico se prrsEnta el slor_riente

Pres ione cualquier tecle

tec I a re torr¡ acualqurler
egresados.

AI
tron glr I tas

pres i.rrnar
qráfices rre

a I rñenú de

Crtrol dc X,uo¡ t tgrlsJo5 P¡q, {-?9

l-::=-l



Sieter¡ dP Control de tgrrsrdor
, Pr¡( I ic¡s v¡(¿cioo¡ler.

ñrnu¡l de tlsu ¡r i o

Consulta Gráfica cle Egresaclos por Area de Trebajo.

f,--r r I.r i,.r¡¡s;r-.1 l!-¿ arlrf i r:a de er¡resarjo= pc,r- Area. se
l1t ¡:,,r-ln l;¡ r-r¡¡ r¡r,rf i¡r| r-l e l:arras er¡ t]l c|.tál se r€f:rr,.:rtr¡ta
r:lar arnente I,1.: ,:ar1+.i dades de egresádos por áree de tráhá jo,

Para I?scrlqer esta opclón mr.-rJi.anLe las teclaB de
anovimier)to dcI r.,rrsrlr poEicionarEe Eobre Ia segunda opciórr
del mÉnúr de ,:c¡nsrrltas oráficas de egresados. Egresadr¡B por
Area. y presior¡ar la tecla IENTERI. con lo cural se presenta
el siguiente qráf it-c'.

ttEt (1A tf ftoftm¡¡ lfoflltm

EGRESADOxAREA

l4

lt
tn

I
nt.J,
E:¡rrb.E];

I
0

rüI NIIF IT'II trf f, FI AT

llnn
lrrq,lfr3 .rElltrlEr lra'lá. .

En la Ilnea inf ericlr del gráfico Ee pre!3enta el siglrientE
mensaj e:

Cmtrol le f.oros I Eqrrsados

Presione cualquier tecl a

Ph, 1-¡0



Si:tP.. dr Control dr Eqresados

¡ Prhtir:r V¡cacion¡l¿s.

ll¡nü¡ I d€ [,su¡rlo

PrEsionadá cttalqltier tECIá retorna ¡l menit de const'tltas
gráficas de eg reEad(rs '

4.4.3 oPCION S 3 T,IOD I F I CAC I ON DE ALUI'INOS & EGRESADOS .

La opción tle modif ir:aciórl eirve para
re=ppctiva ¡ctrrali:aciÓn cle irtf orn,ai:ión qun
fnqresada al riisLema y adernás F;rr¡ el camhi'rf,
á egresarro.

Fará re:¡l i:,rr le
necr:sar io r-.1 ingrr:so de
con e I cuá I Er: prr:setr ta
al frúmert] ingrPsado.

rea I i zar la
traya si.cll:r mel
del es tlrd i at¡te

qtod1f Icaci.¿Jrr rlE' rlf oranaci Árr. eB
el n(rmero d E.r cat-rt('t .Jt?1 e'sl tr'li, rrt:e.
la inf orrnáciÓr¡ r'er¡t't:'r: livá clE ''¡ tt.r rlo

lrt--r

ef1
cle

F¡ra eErnqFrt- eqt-a (lllciótl . rnediarrte les teclas de
mr¡v j miento ctel cllrstrr posicionarse Éotlre Ie pelabrá
HorlifIEátión clel tnc'rlL1 clp Altrmlro= Er Fgre:;aclo!¡ y presÍonár le
t',i 1.1 IENTERI. d: presiorr.er 1a letr a l'1,

F ár,? rr I.rrn,rr F1 rnetrú cle alLlmncs E¿ eqresadcrt"
irqr-eser el nr.rort.r o de carnet y presionÁr la tecla IENTERI
el momtnto tle la presentaclÓn de 1á pantal le
mod 1 f I cac ión '

si
E 1s ttmá

eI
SE

n¿rnrE,rL1 dp cernet no se encLtentra registrado en el
preserrta el s lgt-r i en te mensájP:

n(tmero lrlgregado pPrtelleEe a Ltn egresado se
pantal I a de modiftcat:1Ón cle 1a ;iqLliente forma:

Número de Carnet no se Encuentrar presione una ttrle párá
contLnuár.

Si el
presen f-a I a

Cmtrol de Lu-os ¡ [!r!s¡d,rs Páq, l-Jl



Siste¡¡ dr Control de Eqresados

, Pr¡(tiaar V¡r¡riooaler.
ll¡ou¿l d? t 3ü¡rio

Fflt}INFI

rit ñ ¿i0

stslt¡ñ 0t [0ilrR0t 0t EGRE9A0!S Y

PRAC I ICA-C VA[A[fI]IIALTS
tB /0t /jt
0?:5 t : l{

,. ñ0nlFlCAClI)[ m fl-U f]S t [6n85Át]0s ¡¡

L |IAIRICU|A I tt?t?tz?!

ápellidDs : IIAPIA ] io¡bres ! ftffiEitA

Año de lngre:o : fl98ól Aio de Elreso :
fecha de lnrorporarión i [0{/18/91] lfilr€ro d? protorión I

t 19901

t ll
Er¡resa dr hba jo actual
C¿rgo que dprptpeña
Are¡ d? lr¿baj,,
Telélono de lr¿b¡io
Sue ldo de Egre;ado
feth¿ dP Ul t Í¡¡ A(lu¡1i2...

t l}ünE r
IJEFE

tA¡írxt s1f,A oil

t8925 I

t 250,000.001

101t22 t9ll

Es posihle l;¡ modi f 1c.¡ción
e I r¡r:Uner(t (ll' r ar net el cr.ta I er.
rJer¡t r-r.r del si!;t_emit.

{le trrrjo.. los datos. t,xrepto
r.c't¡s i der ad() '.tfr Camf_rc, r l av,e

Todos los
arr tomA t I carirpn t e

¡:raltos qLlr: qe al terer, rion actltal izados
f,(]r €,1 f!rcrrrr-ama de n¡c,rJif i c:ar:1ón.

Si el
frr r?cJPn tá I ¡

cer rrr.t FprtF,,necp a tut egtudlante separrtalla:
nrhmer o de
s i gr.r i ern ter

Cortrol dr [s]os t t¡rusSos P¡q, l-32
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5iEtp.¡ úe [ontrol dr tqre9¡do;

, Pr¡r t irae V¡r¡rim¡lés,
ll¡nu¡ I d¿ [Jsu¡ r I o

PP0fmc

AUr2t0

stsrEtA l)E coxlnol 0t [6BESAD0S Y

PRACIICAS']ACA[IOt{áLES

¡r ll0OlFICACIflt Dt AtUiülS I EERt§ADU§ ¡¡

L lltlRlClt A ! [l2l?l??]

0pel I idos : ÁPIt

llo.brps r [tffitlA

iivel de Estrdlo | [200¡

lel Élono : t80?f971

f?ri¡ de Ulti.¡ ¡rtu¡lll¡cltu r [0J/01/9ll

l. lodifir¡r lnl. d?l alurno, 2, C¡ibi¡r dp Alur e Egrpgrdo l. S¿lir

Err la
si qu lerr tes

llnea j r)f e?ric¡r de la liant.-¡l l a
.tfrr i rrnpE .

¡rresentari las

ilodi f i car lrrf . del alumno
Cambiar de Alumno a Egresado
Salir

C(ir1 1a opción I ::e' reali:á 1a r0o(l-i li.cación
de Ia inforrnaclón preFentada por pantal la.
actl-ráIirádá aLltomátj.camente por el proqr.-ama.

Con Ia opcLón 2. sE realiza el carnbio
egresado, Llna vEi qr-rt haya crtlminado
trrriversitarios y se er¡cLterrtre e'rr nfvel 3OO.

I

3

[rn i cámen te
)a clraI eg

¿rltrml¡o a
es i,Lr fl Ios

1B/0{ i 9t
o2: 51 : ll

Co¡trol de .'Jmos I Elr?s¡do§

dE l
SLI S

P¡q. l-JJ



Sister¡ dp Control de Eqrrs¡do¡

, Prktir¡9 V¡c¡rlonrlp¡,
ñ¡nu¡ I de lrru¡rio

i "l
Nota: FrocEFrf de nrocli f ic.-rci.Ér

s¡¡lrr .:.¡llamenl--q: a I Lt¡nno=
(lr r'. f-r'i.,.-n corrr I l.r irlo I ¡.-q

cle r¡:;ttrd i an te a eqre
rlc.i niv(rI ¡l:tt:)

¡,r ácti cá!; vácacjor-r¡lr

Al mornento clr: Psccqer Ést.s
pant-alla. qLte r r:rr tiPtre lt¡,i,-rs los
tqreFado y qlle e.l alLlmllr-1 no
i n,ir.iEárIr:!r y qLredar r€gistr.:do en
6'. tr q ... ¿tclo -

t,t)(:ión. r;e presenta 1a
11.r t os qr-re pertenecen al

posela. corl el f ir¡ de
eI tlste,na cofiio L¡n nt.tevo

| ¡,gl ¡11¡¿r.,,¡r¡ dá tClS lcrg Ct.taleS Sp {-tr ah¡ r-t¡ I C¡s re,=frE ¡ I ,. t]q
ercllivos pára slt F¡f=terlor Frol:ÉE¡-].

(lr',n l¿r oprión 3. r¡e terminá El PrclceF.t de modif i c.ación
r r,' rlr tiA il 1 ,¡,.inr'r (J(. A I LtmnoE & eoresadcts.

4.4.4 I]PCION S 4 FI I T,I f NAC I ON DE ESTUD I AN I ES & E(JRESADOs .

EEta opr i /ln rrr-rs F€rmj te
egresados qlre r;r,: ccnsideren
sisterma r )/a Feá ¡or ma I lngreso

Pl irninár loE rstlldiante ó
no n rcesár io!; dentro del

6 rEpÉ,tición rJe log dáttrF.

Para Escogpr esta opclón medj antt I as
mo'./i.m-í-ent() del .:ursor pogicionarse sobre
Elirninaciórr rl,rl flirrr)úr de Alumrros & F.i¡resarllrs y

tc,,::l -, tENft:R1,, 'r llr Fc j(,r!¡r la lt?tr;, E-

teclas dE
la Fñl¡bra

presiclnar I a

Far-e r4¡l ¡ iir
tll'-lrl,F'l fr rle r .-¡ r t ,¡- 1:

rln i. cr) ,

pr(]cp§(]. (]s necesari() eI
eEtlldiánte (' eqresatlo"

i ng resr: de 1

el rr'¡l es

Cmtrol dE ll-uror I t¡r:s:do:

.TB tP
del

P¡q. l-Jl



Siste.e úE Control dr Eqrerrdos
y Pr&tirrr v¡(¡riofieles.

llanu¡ I de U¡u¡rlo

,

Perá retor rrar 
"¡ 
I mr-.nll de a I ltntnos 4

inqreEer el nr:lflrero de r:ár.net y presionar la 1

el mome¡rto de la prr:sentación de la pantalla

Si el
r .,rt f i:tradcr
¡¡r 'lr c. a ie:

nriot€)r- o
den t r 

-.)
de

r,le I
car nF t-
s i s I r:rn¿

i nr¡ re!;: do 11o
r-E pr PEE1n tá

eg reF¡drrs ncr
I á IENTER] en
elimi.¡¿rción.

sP En clten t r á
el s io'-f i err tE

EC
cle

lülmero de Carnet- no se a?ncuentra. presi.ofre una tecla Páre
continuar.

Caso ccrntrat-i l-.r g.i el nirmt]ro de carnet está cDrrEcto.
t.r r,sEntá la siglri-ente pantalla:

!,e

S¡§IEIA Dt C0t¡rft01 0E tG8tsAo()s Y

PRAC f tCAS VACAIIOIIAIES

r. Ellllttclfi !E tl-Ulils I E§f,fSt!0s ¡¡

L llÁrf,lcul,A t al?l7l?Zl

ApellidoÉ r IIAPIS

Iorbret t II0REXA

tiiYel de €studio : [200]

Ie¡Éloro ¡ t80?Í97¡

Ferh¡ Ulti.. frctu¡li¡, ¡ [0Ji2ti9ll

PR()IIIEC

Al- E ?10

1 8,'0 ( / 91

0l;0? ¡ 53

Cmtrol d! I-trros ¡ E¡res¿aos

E!i¡ir,¡r Ert? registro t S/li I Ql

P¡. a-Jt



Sl¡t¿r¡ dr [ontrol de [qr*ados
, Prkt¡c¡B v¿t¡tiollelPs.

ñ¡nu¿ I de lJgu¿r lo

AI flnal de le
relacionada con eI n(tmero
el si.tlt-rielrt-r-. mensá ie :

presentaciÓn tle la
de carnet irrgresado.

lnformación
se PreSerr ta

Eliminar este registrt¡ [s/N] [1,.

Si lÁ r'(.":¡r'r:,,1.r Ps la lÉtra S. el regist-r'rr
de l,:E art:lri'-', -. ..r¡ la llnea inJE:r.ic'r tl': lr¡
pr-esen ta e I siql'rit:n te rnensáJ E :

Registro [:l imirrado

es el inii r¡ado
pantá11.r se

er¡r esado no esUna vez eE I i¡nirlado e I
positJle lá recLlfter.f,ciÓI) Eie lá

Sl no desea el lrnirlar ÉI
cor) 1(] cr-tá1 r i? f-orr'] a a pFdir
e 1 im in ar .

pres iclrla¡ la l,.,i,r'a N
rrúrmr=r'o de c ar rret a

est-r-rd i arr te 1)

inf(frma(:ión,

regist-r-o.
Lln rlr levo

4.4.5 trPCION * 5 r{F-.POR l ES DE ECRESADOS.

opciórr (lel rErn(,r t€'E rr.¡l j ¿;r l¿\ el¡i5ión de
lrnprr-Eás rJe l,:E eqtrL'sados rt:gistl-ádo= en elsa I i,Jas

todas las
siEtema.

f:':\ra r?!--rn(rer Pqt¡ npciÓÍl merli.=rrrte l,as tet: L¡¡q ¡1¡'

rnrl.,.irnle'¡rto ,Jpl (:r.lr-scrr p[¡€i.r:1{}narsp 'iol]r-e I r pelat'r'a Reportes
dr:rrf r-n dr?I rnet,ú da Alrrmlrct:l & Egresarios y ¡rr.,rinnar l;\ rór'la
tENTERI ó pre='it-.rnar la letra R.

l-lrr a
fr;,¡l ¡l I --r

r,,;coeicla e=ta opción i.e Í'resr.nta la S j qLli€rt¡tp

Cortrol de fl-ú-os I Eirlr¡ao3 P¡9. a-Iú



§ister¡ de Conlrol de [gresados

t Pr¡at i (¿r tJ¡r¡rioná1P9.
ll¡nua I de Usrr¡r io

r,n0l[Ec

11LP2i0

si
tESCl. ',

stsrEiA 0t c0ilrR0t IIE EGPtsAo0s Y

PFACIICAS VAIACIOIIATES

spgurid¿dps llum./[¡ret¡, Pr.(t.v¿(ácionálee llentpni¡iert0 txit

C:nsu It¡s 0e Profesi on¿ I ps

isditic.ci

Rrporter

iJ lar..or.r. rurlor (J p¡r¡ eccoger oprión IESCI renrl ¡nterior

rrrr rl .¿ r,,:, r?-iflCtrrar pqtá (rf'f j dn, ¡rre'SiOne
r(?t-cirrra al menrr ¡rrincipal rjel si.. l"|]m¡.

I ;, lrE.r I a

L.oE r,-,fur1r t{15 de egresado qlre Ét-, erni.ten son los
.c j g¡1.i 6'¡¡ lFs :

- Reporte
- Reporte
- Reporte
- RePo. te'
- Reporte

de Profesiona I es.
pt,r empr€rsa .
por flrea de Trabaj o
por Promorión.
AIfahátiro.

l8/0{ /9 t

0J:02:§3

I aqrPsos

Por ErprPs¡

Por lre¡ de lr¡bajoEliri¡¿rió

Por Proao(ión

A I labét ic¡

trtrol & l.¡¡o¡ I Eqre¡¡{or P¡. {-3t

I



Siste¡a de Control de tgres¡dor
, Pr¡(t¡c¡r V¿c¡rlot¡lps, ll¡nu¡l dp u5ü¡rio

En todos / f:.-r,la ,_rnrj de I oEsj qLtiente pant¡1la dt i nr¡-rr-.-,s:i ón:
rFport(?s se prEsenta la

Col0qlp ei Paprl y enrirnda lr ttgresort
(CI Canrrlar lrpresión (SI Scguir

l i!8

BtBI ¡r, j CA
r ESCUETAS tt Cxur(JGrcAS

rlan l¡ pr,"snnt-;rci.ón d€? E'Bte pán+_.-rl la.fircrÉde ,t co I o(:-] r E? t pepe I en I a irnpresor a
f)r r merámPn tF

'/ E,r¡r_-enrjf?rl t.

e'l mensaje rle pantállá édpmÁs delrlos o¡rril'lipr i¡ sr:t¡rrir (ll-te, son;
En

t"Ii<t.'n

Si p r€!¡ j.trna l,¡
enEendidá se pre5pn tá

[;,rn(:Lll ar l¿r i nt¡tre,si(rn del
dE l\ I r-tmnos lu Egresarios.

rePorte. y retorner ál mrrrri

rnensaje de alerta

r¡o está

C

S ReaI izár la jírfrrE,sj.ón del reporte.

IiPntstoil 0t StPonIt 0E u§uARI0§

PPflIñEC

58i1000
2l /0t/91
0J:01: ?l

C trol ae f,r¡os t [qres.l06

letr¿ S. y la j.mpre::ora
el slgLtlente mEnsaj e

P¡q. l-¡8



Sister¡ de Co¡trol dc Eqres¡dos

¡ ?rktl ras v¡(¡cion¡ I$.
ll¡nuel dP Usuario

Iñprpsorá no esta lista, Rel.ntentar IS/N]

Si clj.gi t á l. ¿r I etra Ei. continura
con+-rario impreEr.ór1 no se real iza
A I Lrmnos Er Egresados.

A continlracl.ón se realiza
irlformación qlre trresentan cada

la i mpres i ór1 r caEo
rei or na al menút de

dPqcr ipción de
repor tes .

j nqresádá en el

con
'/

nna breve
rrno de I oq

la

Rept:rte de Profeqioneles.

[Irr r.'9.t.r. r r'1,.)r lE]r se obtienen tr:¡dns ln-" eqresadr.s clLtP yá
s.Jn prof es irl¡,,., l¡3g. i"5 cleclr tr'¡drjg aquterllos qLte )a hán
ohtenido slr tr lrr)c, tle Tecnólogrl l'1Ecánicc,,

Pare e<corf{rf- r:sta opciórr.merliante las teclas de
mov'imient.c, del (:r!rs¡Jr p{li;ti-ciorlarFe sobre 1a prlnera opciór¡
del mer¡ú tjo r€,f)L'rtE,-= de eqre--atloB: De Profesionáles y
presionár lá tecla IENTERI,

Seguidamentr: se presenta en la llneá inferlor de la
pan ta I la lo sigrr:-enter

Fechá dP IncorDoreción : fl|if'/Sl
For mato Iffi]/DD/AAI

La
formett]

f eclra d€1 j rrcErr I:cr ac i.ón detre
fl'les/dla,'añol,

E E,I-

Si l; f er: ha
rrr eI E i s t.ema EE,

(Je incrtrr poración no sp pns:utntrá reqlistrade
prpse¡r l:a el slgltierr te mq.rr.ia ie:

Cmtrol dE ft'lrtos I E¡resrúo: P¡q. l-f ?



§ister¡ de [ontrol de Eqresrdos

, Pr&ti(¡s li¡c¿(ion¡lr§.
ñ¡nu¡ I de llsu¡rio

Se oht i ene Lur repor te
i tr I.,rntacil¡l1l r,r r c,qpor'¡rlierrte a
ir,rlr es,rd-:r:

quP
lá

con t i {?ne-
f ec h.r rle'

la sj gui rr te
in c()Fpor.r c I óñ

t'llmero de Carnet.
Apél I idos del Egresado.
Nc|mbrrs del Eg resado.
Afio de Ingrrso
Aflo de Egresl]
Fecha de Incorporación.
l{rrnero dE F rr:mocf óñ.
Enpresa de frábáJ o -

t-lrra ve: tErrfllnada I á emlElón
mPnú de reportes de egresados.

del reporte. retorna al

REporte For Pmpresas.

l4r:clj arrte er:ta opcrórr se reali:a la enrisión del ra.trtrr te
cle l as emprc!!as donde re,¡ I i:en Er.t tr f bá j o I oE eqr e!:erjcrq .

f:¿¡ a rr:,r r,/trr r,-.1¿r oprión. rn€:rli ¡rrl L la:; tnal¡.i de
movimiPnto dpl r-llr'.ior FosiatonprBp sobrE l¡ segltnda opcLón
de I mentl de r e¡:cr t e,s rler egresacloÉ: Por Empresa ;r pr er i.onar
la tecla IENTERI.

St:guidantett l-r' ! r¡ F1r F,trcrtta
pan ta I Iá lo sigl-lient-e:

I rreresar ¡: l. r¡c,n¡t-.re rle
tlr .rq IDr]r: I a t",:: I "r tENfERl ,

r:n l¡ I lnee inf eri,(fr de la

Ia em¡,¡,.¡¡,1 rJeseada e lmpr'1mir y

Empre,sá , I l Ill] Todas
para terminárl_es orl e .,

Cmtrol de ,t¡Hs I Egrrs¡aoj P¡. r-10



Sistpra de Control dr fqres¡dos

, Prkti(es V¡cacio¡¡lps,
l!¿nu¿ I dE Usu¿rio

5i la
s€. Fr €rBen t ¡

Eii ltr¡ rir,sr..a
L r'rrJ rE'sa r el lrr.rmbrc"
rP torrra a I nlenu ,Je.

Finrr rra.:;r no 5€:
pl r:icrrrierrte,

r?ncr-!pr¡tr,r r egistr:da en el Eisf-ema.
rnerrqaJP:

f:mprclsa no rxiste, presione una tecla para continuar.

re'.rl j rar Ia imf)r€'ri.iótr J¡[!r emf,r'ra..:ii
y pre-rir,nar lá terla LENTEFI. f'c,r l,i
r Épor teq rlt. /ilLrmncrs fl F rFrsados.

t¡o
t.!.1ñ I

I a i r¡ trr flt,rriót¡
.iirlrriente:

i fi¡rrq,5.-1 a' trtrtens..r r¡r* consta rie 1o

Apel I idos del Egresado.
Norflbres deI Eg resado.
Area de Trábaj o.
Cargo de tr abal o.
Teláfono de trabajo.
Direcrión de fr¡baj o.

Llna ve¡ terminádÁ Ie Emlsión
mPnú de rErportrs de egresados,

del reporte. retorna al

Reporte por Areá de Trabajo.

ll¡rtl i.;rn t r.
dt] Ég rp!;ados
| | Fa.: €,m FPñ €rf r.

r,r,:it¡ crflción . otlt j {;.r)E, I a
c Iasificados por el

i rr,¡rr r:si.ón d€, I r r pr)rte
ár e.t de tr ¡1,¡ i t¡ qLle

F';tt;, r't(lllt)r' €?St¡ (]pr:ióri,, nrpr{i -rl'r Ll. leE lr-t: l;r= Cle
movimipr'tt-cJ rJcl r-rrr-sor pnsir: j-onar q¡: h¡sl:a I r tercera crpElóñ
de I rÍEn(t cl e. r e.grr.rr t.e:r" de pgr esadcts : Por Area de TrabaJo y
pre=ionar la tecla [ENTERI.

Seglt i. d anrrt r I r"
slgulente mensá j r?

preterrta E,r] l¿r I l.rrea inlerior. el

Cmtrol d! fl,rros I Etrlrrbr Prq. l-l I



Sister¡ d! Control de [gresrdo:
t Pr¡(tirr9 V¡c¡rion¡les,

ll¿nuel dE llsu ¿r i o

Area de frábejt; :I I

Itt] Todas Presione (l Ninguna

I ng rese, eJ
tecl¡ IENTER].

I a inf orrñeción
slgr-rlente:

lmpresa

Apel lidos dnI Egresado.
Nombres del Eq resado.
Nombre de Empresa de Trabajo.
Cargo dentro del trabajo.
Teléfono de trabaj o.
Dlrección dt.. frabá j o -

Llna ve': tpr lnin,irJa la enlisión
meñú d e r El f¡o r tÉq rJ Er ..q r es a{lo ii .

Ar'',¡ cle tral¡ajo a cr:,nslrl tar- y presf one la

a oL,ter¡ar se consta de I o

del repc.rt.e. retorrra al

Reporte por Prom()ción.

M{?di.ante ,rst-á oFCl()n. r:¡t¡tiene la i.mprer,iCrrr de
egra,qadDE éqI-'-lpados be jo Ltft núrmpr(1 rle pr.r:rn,rrr: i drñ
por Ud,

tc-,clrt, I r 's
i nqr a,, ,1rltl

Fara Escoqer psta oFC.iór¡. merJi.ánt_tr I as teclas de
m.t" ir¡iient,c, !:l€:l .rlr.r-:rlr po::I.'i onarge :;obrr¡ l¡ cuarta opciórr¡1,:l ¡ñen'i de' ¡..1,,,r tc,, rle €,clrE,EAdos¡ por promoción y pres j.rlnar
Lr 'l ¡: c l ,e IENTER I .

Stquidamer¡ t rr
s ig Ll j.en te mÍinsa je

st-. presenta en 1.1 I I nea irrf erior. el

Pro (]clórr : tffil Preslone <t para terminar

Catrol ar fro. I Elr..¡aor P¡q. 1-l?



Siste¡¡ de Control d? EsresedoB

, Pr¡cti(¡s V¡r¿ciol¡l?s.
ll¡nu¡l de Usu¡r io

La información qlte imprime eI repor te EóntÍÉrre lo
slgulente:

Nümero de Cárnet.
Apel lldos dPI Eg resado.
Nombres del Egresado.
Alro de Inqreso
fffo dr Egreso
Fecha de Iñcorporación.
Eñpré6e de Trabaj o.

I lt¡-1 '/4.:
rnenr]t ,l t: r r:,Fl¡

t¡,¡-minada lá emisión del report{?.
L ., dr F e res acJog ,

Rr-,por t-e A I f a br! t i co de Eg resadtrs .

retorri¡r al

l'1ed ian f r¡
egresadcs qr re

rlr,tá opcl¿rn obtiene rrn reporte
sp errrLrentren r-Eg iEtrádLrB Én eI

de todos los
siEtema:

f:!ára e!]cr,(Jr,r c:ta c,Fr-ión. m¡rd-i alrle Ias teclas rle
movirn.i-errto rlr-"1 ¡-r ,-sr-,r pc, .e i.c i_rrrrar-:;p .otrr-c, 1a qUinte opClóñ
drl rnenlr de repor te= de eqreEadLrE: Alfábética / prpsiorlár lá
tecla IENTERI ó prp--ionar la letra A.

Lá lnformaclón i.mprpse a obtenerge constá de lo
sigLri€?nt e !

Númer(f de Cárnet.
Apel I J.dos del Egresado.
Nombres del Eg resado.
fflo de Inqreso
Añf] drf Egrrso
Fecha rle Incorporác ión .
Empresá de frabajo.
Area qtre desempeña
Cargo del e,gresado dentr€, de la eñpresa.
Sueldo.
Fecha de Ul tima actualización.

C trol le Élomor I fgrsrdos P5q. l-lI



§ister¡ de [o¡trol de Egrrr¡dos

¡ ?rktirrs lrli(¡rion¿lPs.
ñ¿nü¡l d? Usuár io

Es f-e
r'¡r_rfrtr I cr ¡:la,

rrpDrt-e 3E Encuf]ntrá ¡r lJenádo por apel I ldo y

nr c,ni(., r iC'rt.

L,na vez ternr:.r¡ada l.i eoti.sió11 del re'porte. retorrlá el
menú cle repc'r-te= df] Elqr esados.

[mtrol a! I-rms t t¡rs:{or P5, r-



Capitulo V

ETO ITI]I,IICO,L tr)E FRÁ'(CTII(-]AS

VACACTO)F{AILES
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SlrtEr¡ de Control de [9rr:rdos
y Prlcticrs ll¡(¡rio[¡ler

ll¡nu¿l de Usu ¡r i o.

GtrP I -TIJL-(]

EI]NT'TFIOT_ I)E PFTAC-T I GAS \.,AGAC f OD.IALE=i

5.1 OEJET I VO.

F-ete
em p resá E
ástgnáción

rnócll.rlo 1je'tte FLtr
pár.a I eq pr-lcti ca=

olr-ietivo real i;ar el control d
vecacioriales y los Procesos d

de alltmr'c,s:r las miFm.,3

5.:: RE']TFICCIONES DE U'I'It-I ZACION.

[-i¡F oLrritrrre:: qLrE J]reEent¡ E!ite módLllE. E]-'tl,1Il re--=trinqi rl:r' rl e'

Ia slqlriente manere !

fr I trsue rit,li
| ;r =. i¡¡r¡rr- i rrn€s d.? I

¡rr-rrdei real irar tc¡d¡ts y cada tlr¡a derle n,ivel l.
nr{rclr r I r¡.

EI
ingreso,
rea I i¿ár

usuário de n,ivel 2. prtede realizar
consLrl tas y modlflcaclón de Éste

procEsos ál áslgneción de alutmnos.

] as opc i orles de
módlr I o. no plledt

El usuari(] de nivel 5.
éste módlt I o.

solamente rpalizá las consurltas de

Cmtrol rle Prkti res V¡t¡riontle5 Pá9. t-l



Si¡t?t¡ dr Control de [grrrrdos
, Pr¡rt¡ r¡¡ t/¡(¡clon¡la!

5.3 PRESENfAC¡ON DEL IIENU DE PRACTICAS VACACIONALES.

A r()r']tirluE,Ci/-rr¡ ..c, f,rr?set)tá el mentlel 4:Lt¡ I qe lo r:lrL ,,, ,¡ llrÉÉ ionánrlo I aprincipal del sisterna. É rrtili:ando la=cltrsor LtblcarEe sobre l¡. palabra pract.
Ia tec l.r tEN'rERt -

l¡nu¡l dr t ru¡rlo.

de PrActi.cas Vacacionales
lr.,tra F rl..,gde El rr,'r.lil
tf,,(- 1.1., rlf. nlo\,,i.mit?rtl.o del

Vacaciona les. )/ pr r.$ i rlri a r

l-a p,rntÁ1la
slglr1Ente:

E I lr¡en(r
que son:

lnQreso¡

Consu I t iE

llodif!r¡rión

Elirrn¡rión

Rt port es

Asiqn, Prrr, Vac,

I I pra rov:r cur.sor (, p¿r¿ esrogpr op(ión tESCI r¡nü ¡ntpÍio¡

¡lt:¡l fir.nil de Frátrticis váraciona¡ es es la

de prácticas vecacirnaleg colr,:ta de seig; c¡11( i(,¡trj,.<

PROIIf,C

PRit000
stsrEñll DE C0ilrRot DE €6R[SA00S r

PRAf]IIIAS VAI]áCIf}IIALTS
t8t ol tl t
rl2:26rll

Spguridedps nl uan. /EBree¿. ¡r¡rt.V¡r¡(l ¡laa ll¡nteniriento Erit

[ntrol rte Prktir¡B t,¡(¡rioná Ip! Pt9,5-2



Si!te.¿ dE Control dP tqresádos
y Pr¡( t lr¡r V¡r¿(im¡lPr

ll¡nü¡l dp r,rsu¡rio.

Proceso ¡ Segu i r Nombre de Opción

fngreso de Empresas -
Consultas de Prárti r:es VaEarioñales.
l'lodifl.ceclón de Empresas.
EI lnLnaclón de Empresas.
Reportes de Prártlcas VacacionaIes.
Procesog de Asignacrón de Alultnos.

I nq regos
Constr I tas
l'locliflcación
E I lmlnaclón
Repor tes
Asignac fón

Las t:pclones pLledpn escogerse digltando la letrá inicial del
nombre de Ia opclón 6 mediante lás teclás de mo¡imiento del
cLrrsrfr- fioEicJ.on¡r..e sclbre el rromt¡re cle Ia opción y presi nr¡=rr la
tecla [EN]ERl.

Fr-e=iorrar la lr:r l¿r
este menu y retr,r n.rr a I

tESCI " pára carr.:E,lar la preserrtación
,nerril principal dpl s.isten¡a,

de

5-4 DESCRIPCION DE OFCIONES.

5.4.1 OPCION S I I NGf IESO DE EI'TF}RESAS .

Esta opción tiene por objetivo reali¡ar
las empresas pará l¡E práctiEas vacaciorrales
áreas ,/ núlmero de estndiantes reqr-reridos para

el inqreso de
j rtrr t-o con I as
I á!-, mismas,

Fara escoger E.=tá r:pciÉrn. dentrcr del menút de Prácticas
v,tc¿ciorrales me-.diarr te 1*g Lecl as rJe movlmierrto del cnrsor
¡rr,..i¡ jrr¡¡r¡;F, (!,rrbr E, la f)a! ".¡L,r a Ingresos l, presloftar la teclla
tENIERI. ó ¡:rrpr-- i ¡r',,'tt la let.ra I.

kntrol aP Pikt i ris V¡r¡rion¡lps Páq,5-3



Slrtpr¡ úr Control de [qrrrrdor
, Pr¡(ti ra! V¡(¡rim¡let

ll¿nu¡ I dr tlsu¡ r i o.

U¡ra vrz eEcoq ida la oprión se presenta la siglriente
nari l:a r la:

re8"@
|l¡rhra. de r.r,,pr¡ ' tHll*trffillllllHlmlnr qbrpvi¡ilón : tmil|r

l¡vpl d6 Firldio soliritádo :

iüaero de Eslüdi¿ntes r?quPridos :

Are¡s de Tr¡h¿.io de l¡ eaprps¡ ¡

lp

üII ',Ht lffi]

0irPC( ióo

[on t¡c to
lel §'lo¡oq

Fprh¡ dc lrririo r

Fech¿ de fin¡liz¡ción ¡ iHffi]

Datos a ingresar !

Nombre del empresa .

f l r'r.,r.lrrr' ¿1, r.:, ,-.nfrrE'=á r(,,rqti t'_!\,/fr
prol':i;!:o rJe práct-i:es !'acaca¡: jonales.
dEr hasta 3tl l{itras o nÉrmeros.

r.trr rlrrtrr clave derrtro del
r.s trl, ,J;tto á1f ar!'r,rri',I ico

nomtrre
cle la

PAr,r t e,r-rnir¡;.r r.I f:,rclcesc¡ de lngreso. nr: lngrtlEar €.].
cle emf.r eqr..r ,' r,r r,':. r rtlrar' la tecla tENfERl. r:l ml.flrerrIcr
Frespntáción rle, 1.r ¡rantal la de ineres;o.

PF0TñEfl

f1RiII0
§fSIEItá OE I](}f{Tfl{}L DE TERE§áD{]S Y

PPAUTTCAS ljAtACtotiArtS
18/ 0{ /9 t
0l: 1l: I ó

Cootrol dr Prkti(¡r V¡r¿r ion¡ les Páq, l-l



Si¡tu¡ dr Control dr [qres¡doB

, Pr¡rtl r¿s V¡r¡(ior¡l?s
It¡nu¡l dr llru¡rio,

SerecomlendatenercLlidadoeneIingresodeInombre
verj f icar qLre áste seá único.

At¡reviación del non¡bre de lá empresa,

Er-, ll? rlatrf ,rrl!.r:i.r)n;, I con el nombr-e rte la e,nprega. pltede
l¿rs rijqtaF rlr. l;1 ?rirpresá ó las clncn pr inrerar letr,,iri de:
mismá. 5,? | ,".:,rn i nnda tener r:¡,tirl¡tir-r ¡.,¡r ,r I i rrqr Flio de
abreviación ), \'er i f icar que no s€' rprlj tan.

El nonrbre del con!;tácto. sirve al alltmno para orientars¡r
rrtal¡tr¡ e conocFlr- cual es eI nr-'rn[]r-e de 1a personá qLte Éprá
-ief .r inmed.iato drrr ante la r-eeIi¡+r::itirr rJe la práctica ett
einp¡-é.ia q'-'¡:1 ñ¡: I e +sigrre ,

Eer

Dlrección de la Em¡rresa

t a rllteccló¡ rlr I c-, F.flr[rr€'siá sir-l'e l,¿rr.¡ t]ar conc]rimlPnto al
ál Ir-lmno Él luqár donde :-eali:ará s s prácticas vetracionelEB
Si no se posee este dat:o presionar la Eeclá [EHTERI Pere
continuer con eI pr-oceso de ingreso.

Nombre del contacto.

la
l¡

en
g r_l

la

Sj- nct po-ree
con tinuar con

r:s te da t ¡. F,r r'-,- i onar- I a ter I a IENTER] pár á
el irrqreso.

Nlimeros de fe l é fonc).

l:o|-reqpondelr a los n{tmeros cle teléf t:rro dr, } a erÍ'preÉ-á (rc)ndE
Ee reali:arár' l.es [,ráct.i(:áE vacaciorlales.

Si solament-e poEE:e Ltr¡ nrimero ¡Je
tr-,1áfr¡rro pregioner la teicla tENTERI
f'rr-., cq.,$o de i nnr"eso.

tE, lóf (rno. ál ',r ¡-ttt¡¡tio
para cc'n t j. nlta r colr el

Catrol lr Pr&tir¡¡ Vac¿rion¡les Plq, 5-l



Sister¡ de Control de [grer:úog
y Pr&ticas t,¡rarion¡l19

ll.nu¡l de Usu¡rio.

Número de AlumnrJs requpridos por rrivel -

Pri ¡ner'ámEntE qe pre:ient-a Frr pantal le el Cuadro de Nivtleg.
.:r , ,:l ¡:r-rál crfnEtan .l rfg t.r-i?F trivell:g de estndio qLlP s¡]n: IOO-
2(!O-3Or). a s{?r rrqrc)(lj.lc} qt:,rli'r¡ les neresid¡fl€:s de la em¡,¡o";¡.

[-.e frr€r]Enf-eci()n deI Crraclr o cle Nive]es sr' "'isitt;t.l i i¡
I j.gl.tlen te f orrna :

t,

sf§TEiA 0E [0iltfl0t 0E EBRESAI0S 
.l

PRAC'I IIAS VATAC It]MLES

llorbrE dE trpres¿ : ülP

0r rer r ión

Con t¿cto
IPIPIó¡os

I AbreY¡¡ción:IHP ]

IvtA A DAUT E

t {6. JoSE GUEnRA

[{r515]1-t]lU3l l

tlirpl de estudio solirlt¡do : 00l
Irlrpro de ertudi¡nter rrqueridor : ü J

t200t
II

tJ00l
tt

l0r)

l_oE n Iv€' I É:¿i ,l,) r,.: tr rd io pue{ren

g¿r¡ loyQr (ur50r (l p¡r¡ e9t0g€r o!(ión
IES[ I C.r¡ ter.in¡r

5er
haE tá

c=r ¡_r¡ i i'.)E tn.lrt i -tIt + e

J

tec l as
nllmero

de mov-r mi e'rrto d¡:l
dP ni!'E'l d¡rse¡dcl

f:Ll r qtl r Fcrs i cj ot¡arEe r,rjtr¡-e
l.á tÉcl¿r IENTER]

I er;
el

óy flr eg J. cjf r;i r
del nivel.preslonar eI rlri rner o inicial

Cr.rando eleqiror:-. rrn rrir.el r a r:on1. j.nt.lación el cltrsor se
ptrqicltlne En EI r:Lradro i¡rf erir:r- d¡,,'I n i.vel respectivo.
esperando el inqreso del n(rmero de estucli.arit-ee rpqLtpridoE de
lá empresa.

fr0frtc
PRIII I O

la t0ltit
ló: ,10: l8

rr IrlliPES0 r,E EñPlfSáS Pt¡á tÁ§ Pf,áCllCAS Vffiffl0látt§ ¡¡

100

200

Cmtrol le Prktir.5 v¡r¡r ion¡ les Pá9. !-6
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Sistc¡¿ de Control dp [grai¿dog
y Prlcti rar V¡r¡(im¡l?!

I'l¿nu¡l de usu¿rio,

lJcJ. irrqrer:.r , I ¡lt-ltnei-ct (le estudi;in t És r r ,1uer irlos
presióná lá t'?,:l a tENTERI. t? i rrnrerlj.:¡t¿¡m..n tp
[Lledro (re nr!cIr:qr para real.i:ar la elecciór¡ de
de nlvel.

rrl,r r¡ivel ).,

r c,t¡rr na al
(]Lro n(rmero

Sj nct JrclsÉ r,
t¡:cla IESC].
por empresa.

¿r I r-rí]nnF ftará
f l;i r a{ tPrminar

tc_,rj o¡ I f_rE

E,l ir'¡ctr É.sn
rr i veleg presionar la
dP e l Lrmn os requerldos

Aree a Practi car.

Jlrnto con pl nrimero de estudiantes reqrreridos por tri vE,t . se
presenta el áre¿r de traba,io a practicar por los estlrdiantes.

Para escoger el ArEA d{" traba_io. =e pr esenta el clradro de
Areas dé Trabajo r:n rl,rrrrlr, r'stárr t.c,¡Jas la:; Areas de práctica
.,,;,r:ar:irtrr;.rlr¡.: r,'l:i:tenLrJ": dr? trO dr:,1 sis;t+:m;r. de lá Eior-'ir:nte
lcrrma:

slslElrA 0E totlR0r. cE tcpEsAr0s y

fRACT tCAS VACAC toilAt-t§

fio.tre de E.prise : IESP0L I AbrBvi¿cján :ttst0l-l

Direrciún
Con tacto
Ielpfércs

| [PRosPtRlfllt
! [ IIIG. GffiIALE¡
: I lt]r5¡ I - I:t5lt3t I

l{irel de p:tudio s0liritado ! tt00I
l(drero de estudi¡¡teE ruqu€rldos : I ll

l- t00

re¿5

ADIIfIIISIRACI

0l sUm
iAflrEfIñ ItII0
OPTRACTf)II

PTASI. Y iAINIC.

1,1 para rore. rursor (, p¡r¿ e§(ogcr opciün IESCI tpr¡in¡r

PFtlIItrC

Pf,lt ¡ 10

21/05 tit
I ú r.10: l8

¡¡ f$'nt50 0E EñPFt§iS PÁnÁ LIS PIÁCI¡CAS V¡ü0101átt§ .,

Edtrol ae ?¡kt i c¿¡ V¡r¡rion¡lec Pá9. 1-7
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Sist?r¿ d? Control de Egres:dos
y Prlctit¿s !¿r¡.ionalPt

ll¡nu¡ I de Usu¡rio,

Fara escog€rr- F'l ,!rea de trabajo. t-tt i I j zar las
movimiento del ct-trsor hasta posiclorrarse sobr-e
deseaclá y presi-onar la teclá [ENTERI ó prer,ionar
lniciál del no¡rtrre del área .

presionar l;r
a I inqreEo

tecla [ESC]. con
de r'lLrr?vos números

tec 1ás de
el área

I a I etra

lo
dp

Una vP: €1€?gide el área
cnaI re tr¡ rfr á eI control
ÉB t!-td 1án tes reqtteridos.

La r.lecciórr rle áreás eFtA
e-q tr rtJ t¡n f-nq ¡ -,¡r-1r.r'ldOS. eB
e,r{:.rrrii:i-1l; (r€tt,r.- :;rt;'' tntfnt¡r C)

reqLreridos.

de aclrerdo c¡ln e I nilmE rt.1 dal
decir el rll'r,n{?r'cl dE ál'eas

irtr-r:I ,rl ¡r']me,¡ r, de estud j ar¡tt?s

por en¡pr esa
tecla IESC].

Nota; I I r¡11r¡er o de áreas esroei dá.i ¿J'.tlt] BE'f
lrr-'r¡r-. ó iqLral al nftmerc¡ de e!itt.ldiantes
r eqr.rer idos pór I a effrpt'esa

Número de Areat máyor al númertr de estudiantesr presirrn¡r
una tecla.

Si crct-rr re egte €rrr or err el lttgretec rie frr €?q''elrta el siqltierlte
mensáje :

lerminado de irrgresar los elLtftnoÉ r'equerridos
pará los tres ni'¿,¡leg de e3 l-Lrdlo! prt''siorrar lá
pára cC|ntinLtár (::on e I irrgr-e=a de da!:.ori.

Fechás de lrricio y F 1nali.raci6n de la¡¡ Práctlcas-

L.es
I as

f ¡s t. ha-- rJe
Ém prff 3ág r

Ir'ir ir, y f inal i:Áci.ór¡ i =on iqr-ra¡es para torlae
durantf.) c.l trer-1rJo cle llrácticas vacáci-oná1es.

¡ü¡]üaaDll]iúulur
C lrot dp Pr¡(tir¡s V¡(¡rion.lee Plq. 5-0
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SistPr¡ de Eo¡trol dP Egrer.do!

Í Prl(tirás lJar¡rion¡lp! * ,tJü..ii''i'-Íá'o^¡
ñ¡nu¡l dr lj¡u¡rio,

5i i.

5e
la fecha
prr:serr ta

cle
eI

fin¿r1iración es menor ó
siglriente menEáj e.

igLral a la de inicÍo,

Fec ha
tecla

de finallzaciórr
para con tinuar.

menor a la de inicio, presione una

E1 itrqresr
finalización

l-r,r mi rra lr.r=ta
de la prácti ca

qLre 9e
sea máyor

rnqreEe
á la de

I a fecha
inicio.

LrresÉr¡ ta
pantárl l¡

Una vpz lngresados todos estos datos.
sir¡Lrie.rrte mrrrr-..r j e' en la lfnea ir¡ferior de
I.¡'; sittt.ti r, il r':: npr:t.onEs,:

5e
1a

de

e1
cclr¡

Grabar 2. Cancelar 3. SaIir.

Cada rrrr: cJr: r ,:l-¡; opclones pLreden sr:r' t,l{?qides. rr l:i I i;tando
las tr'cl;¡.i rlr r,,i,,'i rrri errtc¡ del cltreror lt;i::t;r ¡,lr s .i c. i c¡r ¡ a r s e sot'r.e
la opciÓn rlr'.,r.¡¡j" y f!rr?si.ctnar 1a Lfrcla IENTER] ó pre:iicrnar
el nún¡ero ini ci.ál de la opción.

1. Grabar f .rrrr r..J l- a oJrci.ón f-odos I o= datt.ls ingrEr;acloE Ee
gret)arán en los respe'ctivos rrchivos. para st-t
post-erior procesÓ. Ter-rninada la qrahración de
los datoE. los clatos de pantalla .-on borrados
y r etorfia a pedi r el inqreso de otra nt.teva
efnFrl'ESe.

,1

[ntrol dE Pr¡cti r ¡s Ya(a(lon¡]ps Pág.5-9

iNot", t a lFCl'a r.le f jrral,ria(:il,rr '1r f,f, r.)r
I m"'.,r"'r a )a 'lF,Lha dE i'rir:rio {ll l;r.i Fr,,
I t ir:,r.i va.:ac j rln¡ I os.

I



2. Can ce I ar

t: I
fri .!( l. i. cag
pantalla:

l'c,rr .:st¡ (¡flt;t ón to._lcs IoE
F¡f:t rJ¿:rár.l .n(] se realiiát á
resif:ec t- i vos archiva5. r.,

i rrnr¡"qn tlF, (,1r 1r ¡1r1,n¡1,¡ ¡. 116r

l¡nuel dr U¡u¿rio,

da t or, _i-t¡qresé(lnF;
la gr ahación er.r
retr:rna a ppdir
efnpr esa .

s€
I o-.
el

Sicte¡¡ de Control dr t¡retrdo:
t Pr¡cti c¡, V¿r¿rionálrr

3. Sal ir Corl esl:á Üpción. sE termin* eIlngr-.?i:o rrr dat-oE de lasvátrÁ(:ional (:E para r-etor_nsr al
lrrác I icás vac.¡c j.on"rl¡=s ,

5.4-2 {]PCION I 2 CONSULTAS DE PRACTICAS VACACI I]NALES,

proceso de
prácti.cas
nlEnrl r:le

consLr I tas de I aen la s10Lti entp

merr!r ,lt ¡,re,sorrtaciórr de las
\'., ci. (,. i. l]r I A I es se viSltallza

1t per¿ aover ru¡:or (l B¡r¡ er(ogpr oprión ItSCl r¡¡¡ ¡r¡ar¡0|.

PR0ñtc

FJ20
StsTEin DE C0rIR0t 0E t6ntsA00s Y

PRAIIlCÁS |/tCrC r ()ilAttg
t8/0{/9l
J:02: lJ

uri d¡des A lutn.,rEgresa. pr¡rt.V¡r¡tla¡l!' ll¡ntÉni:i pnto t¡it

Ingresos

Conru [ 1¿!

llod i fi c¿r i
Esgeri f ir¿

6¡nÉr r c¿

6rllrros
i¡in¡rió

Repor t¡s

Asiqn. Prac, Vrc,

totrol rh Pr¡rti r¡s g¡r¿rion.lp!
P¡9.5-10



Sister¿ dp Control dr Egresrdos
y Prlttiras V¡r¡(ioná l€s

ll¡nu¡l dP Usu¡rlo.

F ara esEogr?r p5ta opc iórt. descte
vacacionales nlf'd [¡rrte l¡s teclaE dr"l
so[¡re la palat,r a l]onsultas ../ Fres j cri.rr
prf?Sionár la lr, l:l,r C,

e I mErr[r
cLt r!; 0t-
la f-ecla

de pr áctI cas
posicionarse
TENTER]. ó

La
a sLl vez

opción ?
cle trE!;

del mÉn(r de Fráctic.as
corrsur I tas qne son:

I'ac¿rcionale=. conetá

Si ttr¡lr: rr,,r
l.l t:e c: I ¿r IESE].
vacaclon¿rle's.

Especlfica.
Eenérlca -
llráfic¿.

e j.lc|'ltar. la opciarf) rje cc,rrslrl tas
)' rett:rná e I me,nt-l ge,nera I de

prE'f . r (._r ra r
prácticas

A c on t i.ltr ta ci drn sp
conslr I ta clel módlrlo de

c¡da Lrna de' I ag
vacacionale's.

descr i. b€?n
práct-i.cas

opci ones de

5.4.2.1 CONSLILfA T:SPECIFICA DE ET,IPRESAS.

Este tipi:, de corrslrl ta permite visr-lá [ i.-;r¡. irr f c¡rm.rc, ón de
Lut.l Fr:lá emprese cle laE prácticas vacacionales.

F,¡ra c,sr_,;,¡.-t .!= t_a opr:1r,rrr clesde El mer¡(¡ de cr:nsurl t_ars de
¡rr-ácticas vac,,rc'inrrales Lltilizá las teclas dE movj.mlento del
cr-rrsor haeta pr:si.cir:nárse eotlre Ia pélebrá Especlfica y
presionar La tecla tENTERI! á prFeionÁr 1a Ie,tra E.

Pa rá
de nombre

poder
de 1a

rea I i ¡ar
€¡llrp¡-e5a.

esta opclón es necesarir: el
E1 cLral eE (rniEo per á Ltna.

ingreso

termi.nar el proceso de consLtl lá. no ir]gresar eI
la ernprr:sá y presl.trnár la tecla tE TER]. el
la presentaclón de la pántalle de consultá.

Para
rrombre de
momen tr: de

Cmtrol le Pitttira! l,le(¿r ion¡ lse Páq. r-ll



Si¡ter¡ dr [ontrol dr E¡rrsrdos

t Pr¡(tir¡r V¡r¡(ion¡l!,
ll.nu¡l d? U!ü¿rio.

Sl Pl n(rmbre de empreÉa ingresado
reg.istrado en el sistema, se presenta el
en le Ilnpá lnferlor de le párrtál1a:

no se enclten trá
siguiente mensaj e

Empresa rro ¡.r¡ j5fp. pregione ttna tecla para contirruar.

l, aslf
c()¡¡,il.t I ta:

cor.¡tr;rrio. EE.

r IVIA A 0AUtt

: [6 J05t GuEf,RA

r t3333311-787878

presenta la siqltti t.rttte parit-.-r I le cle

.. Coll§l,t IA tsffClrl[A Dt Elrfltsls 0t tAS r'8ACf. VtCtCIfIlLt§ r¡

llorbre de Erpres¿ : ftiP I lbrevi¿rión : [# I

l)i rprrión
Cont¿cto

Iel Blónos

livel dE eÉtudio soltcitádo : tl00l t?001

lil.Ero de estudi¡ntgs ieqüerldos: t ll t ll
Are¡s de Pr rt¡r¡ d¡ l¡ erprEg¡ : DIS[i0

ADi SIRACI0il

[ 3001

t ll
0PtnAClofl

Fpche de Inirio :

FPrh¡ de Fir¡liz.(¡ón:
t 0l/0l i ?l l
t0t/01/9lI

Presione u¡a tQCl¡ pera co¡tinu¡r

fin la I t.tre;, i.r'f€?rior
pr-r:sen f-ados to(lrrc Ios datos
-=-i. 

g,.r i ¡rr tp r¡rt ¡s;t j e :

1a oa.rtal lar ttfr.a
con-'qr-t I t¡ se Fr'Ér;f?ti I ¡

cle
de Ia

v{::
r-. I

Presione una tecla para EontinLlar-

StsrEnA 0E [0 rnot DE t6tEsn00s Y

PSACI ICAS .JACAC lf]lAl-ts
PflOIIIEC

PRC.t2r

2t /05/91

ló: I0: l8

Control lP ?r¡ttit¡s {ar¡rion¡les ?49.3-12
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SistP.¿ de cDntrol d? [grr5edos
y Pr¡rtir¡B Ver¡r ionaleg

ll¡nu¡l de llsu¡rio,

Al prÉs ion^r
rs,t,:,rlra a ped -, r
con 5Lr I tar .

qrr,rlqr.ritlr- tecl.i.
e I irrq¡r e::.c, de,

Ia
r:trcr

pan t-a I la
r)oí)br e

rit !5

dE
borrada y
ernpresa á

I aE

5-4.2.? CONSUL AS GET'¡ER I CATi DE PRAtrTICAS VACACIONALES.

LáE consr-l I taE qenér,i. ca§ preEEn tÁn j.rr f or ¡rac-ltllr (lc

prActicas vacacioneles erl forma generál y dP acLlerdo
c i-r- f r¡s parán¡e'l r ñs ittgresadcrs pC]r Ud.

El mEnL( cJe cor¡sl.tltaB qenéritrás te presenta err la
E igLrien tE pántaI la !

lngrrsos
Por frpresr

Co¡sul t¡s
Errerili(

llodilireri
6mér ic¡

Elirin¡(ió
6r ¡l i (os

R€por Ips

Estxd. AÉ ion.dor

Por l¡rP¡ dP Ir¡b¿ jo

Al lahÉti(¡

Históriro
l5ign. P r¿r, v¿ c.

| | farr rover rurr0r (I p¡r¿ p§(ogPr optión IESC] mnÚ anterior

La consltltás
de les slquientes

de práct i r-:as vacáci.ottalet congtá

SISIEñA OE IÍ]IITROI l)E E6RESTOOS Y

Pfl ACIICAS VACACI0I(AIE5

PN(,IiEC

PRP]??

l8/01/91
0l r02: fJ

Spguridádes álu.n./Egres¡. Pr¿(t,!¡t¿rioná¡eB ll¡flteni¡iPnto Erit

Cutrol ft Frktiras V¡r¡tion¡le!

qer ré ri cas
(,pciorleE:

Pá9. !-tS



Si6t?¡¿ dP Control de [gresrdos
y Prlr t ica: V¡ta(im¡les

ñ¡nu¡ I de Usu¡r io.

F rnpr€sas
f -- t u.t i an tes Aslgnados.
l\r P+ de Trabajo
Al febéticá.
HiBt(]riE:o.

Iar¡ ec,t r,rt¡" c,sit.a L,pcjón desclt: t:] mt¡n(l de cc,nsrtltas de
pr-átrti caB v.:rc.rr-i c,rrales r.tt,i I i¡ar l,rs tEJrla dP mc,vimj ento del
cl.rrsor- lrasta poslcionar"se stlbf'E ta palabra Eer¡érlcás y
preslorrer le tecla tENTERI. 6 preslotrar la letra El.

t;áde Llna de Este:i consltl tas Ltna vE: escogidas presentan
la l1ne,¡ irrferic,r cle .l a pantallr {:l qigLtiente menl;aie:

tPqupl Retr ot p,rler IPgdn] Av'arl:ar IEnd ] I €'r m j.r¡ár

Si no desea ejecrtter ningltne de 1ag
presio;rar la t-ecIa IESC]. con lc) cl-tal
consrr I tag de práctjtráE vácacionales.

consrr I tás genér i cas
retorr¡a al me,rtit de

tec I áE qLre
I a= cnaIes

pueden Eer
se detallan

re t¡r na al

[:rl es te m,:r] sa-'i e se
Lrtili:adás erl el mrrmentc'
.1 cr)rli-InLraci(rn:

¡rrrsen tarr t a,;
de consn 1ta.

t PsUp l

t PgDn I

I Errd ]

5l
tPsUpl.

mr, nr.rr to r.f e
pre.'en tará

Fer-rnitE obsFr\'¡r informaciór¡ de ttna pantal l¡ l¡aclá

F'ermite observ¡r inf ormaciórr cle rura pantal la iracla
arlr: I arr te.

5e finaliza la
merlr.l dE con tro I

opción de consnl ta y
de serJl.rrldades.

Á,
se

iniciar la cc,rrsrrl ta I'r'esl.ona la tecla
el slguientE mensáj e !

Catrol lc Prktit¡i V¿r¡tioo¿lP3 Páq. l-l{



Si!t?r¡ dP Control de [9re:ados

, Prá(tir¿E V¡r¡rior¿les
llenu¡ I de lJ5u¡rio.

Inirió de Archi vo
contl,nuer -

enEontr¡do, presione una tecla para

Si
[PqDn ].

al f i.nál "i zar lá const..tl ta Ee FreE1onB lá
BE pr EEentará el sigr-riente mEnsaje!

tec I a

Fin de archlvo
ccrntirrtrar -

l\ cc)n t ir¡lrac iór¡ se
con Er-r I tás qen¿..ricas¡

enc(,ntrádo, presione L(na tecla páre

Consulta de Empresas de las Prácticas-

Ern esta c(trt.iL.!l ta sr: presentarr t.:¡clas las efirpreges donde
se reáI izarán I as ¡'¡ áCt iC.1r¡ vacacior¡¿rl e= jlrnto colr las áreas
y númpro de eEtlrdi:rntes reqrrerldos For nivel de estltdio.

t¡ara escoger esta opción de consul ta, uti I i zar las
teclas dt inovimienl r: deI ':Llrsor lta!:ta posicionarse sr:br-r: la
prioerá opcl.ón del rnq:r¡Lr rie consl-tl tas genÉr i.cas de ftrícLlcá!ivacaqj.onales: Por Enpresá" y presiorrar la tecla tENTERI.

dE'taI lan y fit r-sE.r¡tarr caclá Lltra (lÉ lasi

f¡rjr eñrpr.'Ea se fir esEn t_¡ en lá E-i-._¡u j_rlrrt(:l.a Cor),qr_ll ta
Fanl.rlle:

Cntrol l¿ Prktira3 U¡r¡cion¡ lpl lág, 9-lt



Sirt!.¿ dr Control de Eqr?e¿do5

, Pr¡rti(¡s V¡r¡rion¡l€e
ll¿nü¡ I de ljsuário,

PRfIñtC

PRC I¿?l
t8/0t /91

0l:ttrt6COI{SUI TA 6TIIERICA POR TIIPRTSA

I¡OIBRE €ItPRTSA {IV TIV IIIl/
100 ?q0 I00

ttcuA
¡tcf0

FECHA ARTAS DE ISIBAJÍ)

fH

F IDt 0S LA llllxit'1 2 I I 0t,/oti 9l 05i0J/91 Aoi It{ I§ IfiAc l0fi
Í}PTRAC I ()II

PtASr ICOS f nArRlC.

7 I t 0l/03/9t 0l/01/9r 40il1il | s rf,Ar r0r,¡

l)l stll0
0PERnC t0t
PlA§IICO§ Y IIAIRIC.

liP

[Pg0nl Aven?¿r

Fara terminar el proceso
[End]. con lo cnal retorna al
prár'1 i CaE !¡('¡r' i onaIqs,

IEndl Selir

de consurl tá F,reEioner la tecla
mer¡út de cor¡ELll tas gerrÉr i.c¡g de

- Consulta de Estutliante¡ Asignados a lag Prácticas.

Esta r-(.l i,rli;' ¡rerrnite visuali¡ar a l()E rfstlrdiantes
aeignados L1ár¡ l¿rs práct j.Cá vac¡cicrrtaleE talrto por e1
proceso manLrá I o alttomático.

Párá esjcogér '.sta o¡rr:ión cle cc.rrrsLrlt¿. r-rtili:ar Ias
lecláE de ma]vimi€?n l:1r ,JeI ,-- r'lior h¿l=ta Fcrqiciorlárse sobre 1a
segunda opcl.ón del menir de constrltas qcrnéric¡s rle práctica6
vacaclonales: Est. As.lgned(]s / prEsicrnar la tecla tENlERl. ó
prestonar la letra E.

Cmtrol d: Pr¡( ti (¡3 Vr(¡(ion¡lPB P¡q.5-16



Siste.e de ControI dr [grerrdos
y Prlrtir¿i V¡r¡rion¡le¡

ll¡nu¡l d¿ lJsu¡rio.

EÉta con!;tl I ta e= ¡osible-. visr-1.1 I t:ár
tla)/a ra?ál izadr¡ pr.r.' i¡n,6'rrt:el el l¡rocLaE;o
A I umnor .

siempre y crtalrclo
rle Asigneción

5(f
de

5i Ee elige esta opsiórr
de Aglgnación de álu,nnos. se
por pentál la:

gin haber reali::rdc¡ el proceso
presenta el sjgLriE'rrte mensaje

Proceso no ha sido generádo aúnt Preslone una tecla para
contl.nuer.

['.rq,o r-,1|l r ¿i¡ ir,. sÉ. (.,1:,L.i€,IiE, [*i ¡i r¡Lt.ie't rt-e cclnst.tlta:

r.ñATRlC. pPtLL lD0§ lic iP Rt s EñPRtSn APEA t}E IRABAJ()

t7t?12-2
t2t?2t-2
I ?t ?t t-2
t?i?12-I

t 2J3l ¡-7
Il|509-6
tJl3t3-t
lr22 -§

IOREilá

OARIO

DAItfl.
lIr]lN
fqplr
rti tf t
J UIII

PAEI

tuts

IAP IN

OUIJ IJT

OUI I()

P ITORA

tlflr0t l
VERA

ífl0E¡
PEPT

ItJl0¡

ESP(,T

E§P{]t

E SPOT

tsP0t
ESPflL

FIoEoS tA íUitcA
FII)[05 r.A riulncl
flP

FIOTOS tA ñUTTCA

¡ l§010

ADi iISInAIl0i
0tstlro
(lPEf,AI I ()II

iAIII(INITTIll
OPIBACI(}II

PLASIIC(l§ Í IIAI

0Ptn¡cf0r
áDIII ¡ ISIRACI OI

IPgonl .1!io¡¿r fEndl §¡l ir

Para ter¡rit¡ar el pr c,ceso
IEnd] t cotr lo cr.taI t-et,orna al
prácticas vacecioneles.

de consr"llt* preEj onar la tt¡cla
mÉnú de consLrll.as qtenériceB dP

Cf)II§UI.IA 6EllER ICA OE TSTUO IAIIIS A5 IEIIODOSPflt3223

IñET t8i 01/91

0l: l3: l6

Cñtrol de Pr¡r ti (¡5 |,/¿(ir¡on¡l¡s láq.5-17



§lster¡ d¿ Co¡trol de Eqrrrrdor

, Pr¡(tir¡t v¡(¡c¡on¡lP¡
ll¡nu¡l de lJ:u¡r i o,

f ist a
asj-t¡rt ¡rJqrs
trabajo.

Corrsul t-e p{]r /lr e.r rJe Tr¿lre j o.

r:orr=rrl l,r ¡,ermi.te visuali:ar- a loq
l.r, ¡,r','r¡l i cas vacarionales aqr(tFarJc¡s

e:. t rtcl i. ¿,r l r !- t:s
Lloi- á l'ea de

[:'ara er](:cirlr.r r:,sta opción r! €' ct¡trsttl ta. t-tti Ii;¡r láÉ
teclas rte rnovi.nif?nto del ctlrsor h.1stÁ posicl':narsé EDbre la
tercera rrpcióri tltll menrh de cc¡nqt.tl tac tlenét-icas de prácticás
v'acacionales :Por- Ateá de Trabajo ) FreEionár la tec¡e
T ENTER ] .

Seqll i damPn t€r se'
Eigulente mensaj e:

preEenta en Ia I lrre,: inf erior el

lArea de PráctiEá Vac. I

llll Todas Presione <l pera termlnar

Inrtre=;rr r,l 1¡r ea rc¡t¡sr-tl tar ',' prlrsiorter la tñrla
IENTERI. Si r'!r! deEE'a r¡.';li¿er el pr(r(:eslr de cctrlsltltá. rlr|
irrgrese eI nr:rntrrr? d€l áree 1r ¡resiotrar Ia tecla [ENTER]. c':n
lt] CLrel rEtorrl.-r ¡ I rnen(r df? r.ntiFrt | | .1,: r¡¡'¡.rár i ces de prActlcaS
vacaciona I es,

:ii
5l:- l-,:tna

el
f;e

áre¿, i trgr*,satl;r ncl se
p r.:ri Err t a s:l s j.cr.riente

encLrerrtr a reqistracJa PIt
menEa j e For pantál la:

r]l

Area de
continuar.

Grmpresa no e,xistt?r pregl(]ne una tercla f''f rá

rla:i(l rrin l:r ar-io gre frregerrta lá si.qll-i,enLe pantalla:

Cort¡ol & Prktir¡r V¡r¡.ion¿l?r Plq. f-18



Sirte.¿ dp Cortrol dQ Egrrs¡dot
y Pr¡rt i(es V¡r¿(im¡lPr

llanua I de llsu¡rio.

t R0IllEC

fncI22l
c|]tsuÚA 60rtRlIA 0€ tsIUDlANIIs Asl6llA005

Pf]F ARTA PRAC]ICADA Tll LAs PRACITCAS

AFEA 0t IRABAJ0 r nffilllISfRACI0l

TIlP RESA |1ptÁ 0E I8A8AJ0. APttuDoS I0llSRtS lllvEt

ESPl]I

FIOEM LA ñUIIECA

r IDEflS [A iUrcCA

ñdc0se

PAPETtf,A mC¡()iAr
IAIIÁ§A

A0nlIISfRAC I0t
A0llnlSI[Acl0ll
A0nmts¡RAct0f
A0i rtSrRAcIoli

A0nl[¡sfRAc t0t
A0ñttl t§rf,Ac I0I

0ulc0
ITJ ADT

f,,IJIJE
P I IORA

PTDi{¡

IORRES

DAI F

LUIS

P€t\Rtl

PIfTI

000

IITO

t00
lr0
tD0

3ü0

300

3r)0

IPqti!l Fetroreder [Pg0tll Av¡n¡¡r lEndl S¡lir

['ar a tr]l mil¡ar t¡l Fr orr?6t]
[End]. ccn Io clrál retorne al
prár Li (:rf E ./á(-á(: j (trl.1 1eE.

(lf] Cn s!.ll t:, ;ir r nirrrrar l;\ t¡ . l¡
rnelrLt de c:orrsLr I t E qÉ?nÉr j cF= cie

l\dici.ottaI¡rs,rtc,
todas las át e;rr. (lr?

slmbolos Ill]-

f'rredp r¡,ali:¡r' 1;r r:rinqt.rlte en há e a
Fr ácti ca de¡ lasi Ernrt¡rpE¿rfi. ingreEanclo los

[-a conslt I t-a ¿¡

áreqa. vlgr.ral i.zádá (lr¡
preBer) tÁr ¿.Etá
la sigr-riente f

rrr derr acl a por
o t-n¡e :

nonrbre deu

18 /0. / 9l
0¡rl5:t6

Eatrol de Prk ti ca-< V¡racion¿lps Piq.5-t9



Sister¡ de [ontrol de Egresrdos
y Prlc ti ra: V.c¡cim¡lri

ll¡nu¡l de U¡u¡rio.

PROIñEC

PRCr22{

c0r(sl]lIn StitRtcA 0t tsIU¡lAlrlts Asl6ilA00s

PI8 IlRTN PNACIICAOA TII LAS PRACIICIS

t 8 /0a,f9l

03rl§rt6

ARIA DE IRA0áJÍ) ¡ I00lS

TI!PRE ]A AR€f, [T IRAÍAJO. PPEII-II)OS ITOIIBRTS IIIVTL

t5?ftt
FtDEoS LA iufltc4
tf0Eos tA ñuilE[A

ñAC0S{

ÍAPEtERA TACfOIIAI

TAIIAS{

HP

PAPfl.tR{ r{Atu At

PAPfl.tRÉ inc¡(}iltt
TATAST

tsP0t

A,qF Iil f !tRt 0ñ

AI]T Ill ISIRáCIf}II

Aot! Iti ISIRAC t0i
tDr. tñ r5rnA 0il

AOI'III I§IRAl] I t]II

AtrI III ISIRAIIOII

0l9E[0
0 tt Eto

0 tsEil0

0l sEl0

0lstx0

9UI[()
IEJADA

0lJ t.l I Jt
P tt0Rn

PEORO

r0RRt§

I(]RRES

PTRTI

f IERRO

tt 0t [0
IAPIA

DAOT

L!ls
FEtlfif)

PIF(l

000

II0
JUt If]
.¡ tlssE

PA8I,f]

.l0sE

t0ntxA

t00

t00

100

t00
100

]C0

100

l0')
l0D

100

200

lPqUpl 0etrn,:erler IPql]nl Av:n:rr IEndl S¡lir

Pera term in4r
tEndl. r-crn lo rtt:¡J
árPa a conElrl te¡ .

de consrrl te pre€ionar- la
pedlr el irrgreso de Lrna

E 1 pro{:eEc}
retorna a

- Consulte Alf abéti.ca de Alumnos.

Esta
estnd ian tes
dlrponfbles

conÉul tá pÉrrnltP visLlal.izar a
registrados en el Eistema. qLrE Ee
a reall:ar las prácticas vaca(-ionáleE.

t.ec I a
f')Lteva

todos loB
en cuten t ran

f'ara r:.:r,r,.tif,r ,:sta opf:lór¡. uttj li.:ar las teclas de
mn.,,¡ r¡i f: rt¡r ¡l€ ! i-lri'.i,rr- tlá-,t:¡ pctsicir)nr¡rq¡, q.¡l[]r€¡ la cuarta
opción del menú rje consrt I tas rlrlridr? i l:¡F dÉ 1:rrár:l i r;,¡5
vácácloneles : Alfebética y preslonár l¿\ tecla IENÍER] A la
ler.r.¡ A.

Cmtrol d? Pr¡(tit¡i l,/¡(¡( ion¡ ler Plq.5-20



Sistr¡¡ de [ontrol ú! Egrlsülo¡
y Pr¡c tiras V¡c¡ri on¿ I Ps

ll¡nu¡ I de Usu¡rio.

l-a corlE¡-l I l-- a
estlrdi-ante.

Ee presenta orderr.ada por ápel I ido del

liegnidamerrt-e =p prE!jer¡ta la !:, inr.ri en te ccrr'¡gr-r I ta:

ÁPTLL ID(]S fiofltnE5 t,¡AIRtottA It vtt

AtDáI

tt0Ell0
ITL !]A¡¡

F ltflR0
r tEnR0

60ñ€l

t0Pfl
IIETOEI

lltlrDt¡

n0PERr0

JOSE

FITEL

PAStO

rt[ tPt
J0st
[UIS
ñNF IO

JU¡II

t?t2l!-7
/815 t?-3
58?t 5ó- I

r8¿0i9-ú
251I I!-a
J87t5l ?

¡6t?r8-t
t2IzJJ-3
12fi8t-6

?0(r

100

300

100

t00
100

200

200

300

IPgtl¡] Retroreder IPq0n] Aranzer IEndl S¡ljr

fra ra t.Erminar el procer.o
IEnd]. cor¡ ln crral retcrrna ¡l
práct-icas vát:eriÉnales.

de cc:nertlt;r ¡rr r:.;i orl.:\r I , I r( la
menLl de corrs'-l I tas gerrd rr c;r-i de

Consttl ta al l'lrrhivo Histórlco.

El arr:tti Jr1 tlistÓrlco Fosee inf orn¡acj.Crr¡ r elaclonada
las práEt-i c¡s vacaclonales reallzadag por los álLrmnos
progrÉmá de tel{rnoloqlÁ dlrrante sLr vjdá estrrdiantil.

con
deI

La corrsr*r I ta al archlvo
conslrltá d€rl¡tro de eIla. qltp

Histór icc,. pr.es€?nte dos ti.pos de

COIISULIA ALFAE€ I ICA DE ALUIII¡OS

iR 0 rfI
Pf,CJ2?ó

l8i 0l/9t
0Jrll:t6

Cntrol úr Pr&tir¿s V¡c¡cion¡lQ§

sotl:

P¡q. f -21



SietPr¡ de [onlrol de [gre:rdos
y Prár t i r:es v¿(:¡r:ion¡l?r

ñ¿nu¿l de Usu¿rio,

- Consulte Especlfice del Estudiante y sus Práctices
Vecacione I eE .

Consulta Genérica del Archivo Histórico.

Fara tscoger está opclón. r-rtilirar las teclas de
movlmlento del cursor hasta Floslcional-se sobre Ia quinta
opción dtI men(t dP consltl tag genéricas de F.'rácticas
vacaciorrales : HLstórLco ;r presionar le tecla IENTERI ó la
l.rt | ;1 H,

Llr¡ a
parrf:,:l l;l

vez escr:gida la opción. se l.lt t:-tirtte 1a si(lLr.i erlttl

StSrEnA 0t c0t{IR0L 0t t6PEsA00s Y

PRACIICAS VACACIOIIALE§

Por Erpres a

Esperi lir

Erálin:
Es tud i¡ote y sus Prar:t.

Ge¡Ér ica del Históriro

| | Farr rorer cur50r (J p¿r. pstogEr op(ió¡ [[§Cl rrnú:ntprior

PR0f¡€c

3221

r8/0t/9l
03r15r1.5

segurid¿dps flturn,'Iqresa. Pr¡ct.V¡t¡rionales lt¿ntpniriento Irit

lngr es ot

E5tud. Asign¿dog

[orsu I t¡!

llod i tir¿ri
Por ArE¿ dp lrabaj o8m{ri c¡

Alfabétic¡

llirtóri(o

tlirioa(ié

, Pr¡r, v¿r.

tqs

Cmtrol dP Pr¡rt i ( ¡r l,¡c¿tion¡les Plq. l-22



Sist¡r¡ de [ontrol dr [gresrdor

t Pr¡rti r¡s l,¿r¡r ion¿ lP§

ñ¡nu¿l dP Ucuerio,

* .],J.'ñi^i' i l'..uiio'oo

A continuáciÉr) -qe tlet.al.l arr
rle I archlvo tlll;t-¡1r ir-(r.

Pera
e I núrmero

ra.-l; !.rrr¿r de 1¿s consrrl tas

- Consr-¡lta Especffica del Estudiante y sut Prácticás
Vec¡c i (,na I es .

f:Et á primr?r,¡ oFrr.iór¡ clG' cor')F.Lrl tá Fs Llt, t i f¡cr alF. f)e,r-: I

eE decir se permitl? lá v15,reli.z,¡ción de irrf ot nr-r j (rr
gólo alltmnrr por med j.o del inor esc, de] r¡timE rr., fl€r (.ár'net ,

lirr esf.¡r r,¡r¡:rrlt,¡ se pr-e.:ernterr l_ñd,rs las prácticas
l¡.r ,,lrsarrrtl I llr:, !.¡rr d e L{-. rrn i rr.rdo estudiante drrrant-e ELI
E.qlrrdiantll.

ri.
¡1,, ,üt

'lr-re
.,, i,l a

Fára pFr r'r¡i,¡ r:-et.a rrpción. lrtj I j:;rr las teclas de
movimiento del r:Llrsrlr hasta posicionarse sobre la prlmerá
opclón del fier)r.r cle corrsLrl tas ál Histórico de práctlcas
vacaclorrales:Egt. y sus Prátt. ypresionar lá tecle TENTERI ó
Ia letra E.

§i no deeel reallzar esta consul ta no ingr-es:¡r
nf.ll€.,r r¡ rlr- r;rrrrr L. f!rerrjrrrrar la t{,cla tENTERI ál nrrmr:nt.rr
Ie lrr f?.tefrl ¿rr r!',¡r r,E la ¡:rarrtal la tlc, rr,¡'-rrl l¡. ct-¡f r lc) -lr.'l
termina el proceso cle conErrl ta i' r et:r¡l r'rá al. m'.nnt.r

consl.t I tÁf; del archiv() histúri.co,

poder visuali:ar la consnlta es necesario ingresar
de carnet del estLrdiánte.

rJe

e1
cle

Si f?I rlifir,¡l rr rle Carn€?t inerc-,":;rclo rir' fiÉl erlr.t-r.:r¡ t r-a
registrado en r:l sisi:erna. se presenta el slgr-riente mensaje
en la llnea irrlE,r ior cle I"r parrtal la:

rro se encuerrtra, preslone Ltne teEla páráI'lúmero de carnet
con t i nuar

Cmtrol & Prktir¿s V¡r¿r ion¡ lec Pl9. r-2I



§iltPr¡ d! Control de [gr!!¡dos
y Prk tirrs V¿(¡tionale§

ll¿nu¡l de usu¡r 10,

PROIIIEC

PRIJ??7

Caso cor¡tr ¡ri.,: .;i el núrner n (l{: c¿rnet se
regiÉtrádo en e! :: L-. l-r:mr¡ 3t: pr.ÉEtlrll a la Eiq¡-til'¡tte

l. ll¿tr i cul¿ ¡ tl2t.1l22l

Apellidos I APIA I llorbr¿s Í, 0ftExA

FECIJA TTCHA EIPRESA AFTA lontxTAR I0

ñAiTEII ElI0 n0 ItRlllü tA PnACII[A

ttA[TEXIñItlll0 rttñfi0 tA PRl lcA

AOIII'IISIiAIIf)II TERIIIIIO tA PR§CI ICA I/ACñC

A0ñ Iil t§r8ACIoil

en cr-lEn t ra
pantallat

0t/rlI/9t 0l / t l/cl LA FEFoHiá

0J/0li 92 0Ír20/s2 EsP0r

03/rI/9t 0t/01/c3 Fl ¡tcA
0ti rt/91 04,'01/93 HP

l.lná 'r'ei pr-r'snntarJa torJ¡ lit irrf or-maqr irrl
a I nrrrnero de carlret j ngrEsedo. en I a I lrlea
¡,;irrl,rlla se Jrr e-...n t¡ r¡1 sigr-riPnte met¡:;a-j e:

Tiemp(] tc'ta I de Prácticas

c (]r r P5p¡tjr r(ir(]f rte
i-r¡fer ior de 1a

.lr rn t r:r ¿r

he r{ra I izado
d 1aB igLrá I a

e:: t r me-.rrsaje se presenta et n(ttns,t-o de dlas
1.:rs práctlcas. existiendo Ltn ll.nlte mlnimo
180.

q Lle
de

De a':ur:r'do aI estadcl de la práctica Ee EalcLtlan los
dlas a presentar. asl tenemosl

SISTTIA DE COIIIR(}T OE TGf,ESTD()S Y

PRACIICA§ I,ACAEIOIIAI-TS

?l/05/ 9 t
l0: ?l r 18

[mtrol d! Prá( t i r¡s \lát¡tion¡ie. Pá9.5-21
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Si5tr¡¿ de Coñtrol dQ Eqres¡dos

t Prár ti r¡r V¡t¡(ion¡lPB
ll¿nu¡l de tisu¡rio.

Si existt la letra R de Reprotrada se resián los dles y
si hay ta letr¡ A¡ Ios d1ás sorr st.lrnadrlq¡ ¡:resentar)do el
total dE dlas prac.t. j.cádos.

Seglrlclanrentt.. l.frl . ingresará alq(lrr cornentarÍo
relaclonado con e1 ntlmero de dlas lrrárticados. determlnando
rje está manera s1 Él estutiiante ha conclttldo ó no las
práctlces vacacionales y está apto para ir)t:or Forarse como
nLlevo ProfEElonaI.

Ft conrE'ntarlo putede corlstar de letraq ó nÉtmeros de
ltát; L,a B( t (:;rr.-, r- I ,-r r:e :

Fste prc'reso se presenta de la si.t¡r.tie'ntP f clrma!

FROIITEC

iPR€J22,

?t t0i t9 t
l0¡?l:JB

l;tsffñA 0t c0illR0t tlt t6REsAtl0s Y

PRñiIICAS VAIACIOIIATES

r. ft tSTtJ0lnllt Y SU§ PnAfiICAS VICA fiAtES ¡.

l. llitr iru l3 r u?r?l?2I

Apellidoe: rAPIA I lorbre9 ! [t(lREll0

FECHA TECHA TIIPFESA áRTA t0ñEiIARl0

0t/03/91 0l/ll/fl l§ REF0RñA

0t/0t/i2 05/20/92 ESP0I

03/01/93 0l/01/93 F I8E[Á
o110 t /9J 0t/0t/el HP

iAilltxIiI0tT0 i0 TERllfllo tA PRAcflcA

ñAirtlIifÚtI(, ftnililf} [A PRt lcA

n0ñtirsrRAcl0ll fERn¡lr0 LA PRACII[á v[CAc

Á0¡tI ISTRAC l0ll

ngreso de Conentari0s de l¡É Pr cti(es

Coetrol lp Fr ¡( t1(¿s ll¿r¡rionil€s Pá9.5-?5
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Siste¡¡ dr Control de Egresrdor

, Prl( t i(¡e V¡r¡¡ion¡les
ll¡nu¡l de Usu¡rio,

Jtln to c()rl es ta
i rn;:tresi ón de I á or i i:rra .
eI !; i-qtr i en te mensajE, :

S j- Fresi ona 1

irnpre=ión de I r L,pr:r t
retorna a pediÍ- el j.

c:()nq'.r I t.,1 É-: pog i tr I e
f¡ar a I o trrtá I qt? pr eeerr ta

r ¿¡ali.iar- lá
por fran ta I I .-1

I)el:ea imprimir la terjtta de práctica industrial (T.P.I.)
ts/Nl

a
e.

letr-a S. EE' flror-{=rl,f a real i ; .t l¡
f ermin¿¡cl.r l¿¡ erni.-.i ót¡ de l¿'

de ün rrurr¡v'tl es t-tld i an t-e ,

rl! r9¡lnca

f.l¿i:¡ r:¡

j. n pr-.rs ión
n{rmero de

fr)trll,¡r'it1
y toIrlrrt¿,
Carr rPt de

Ílq r eso

si. ¡,resi t¡r¡a la letra N. no se real jir;l
el control del programa a iltgr e5át

otro egtndiante.

1.1
el

Consulta Genérica del archivo Históric(r-

Err Ia ccrnqr-lI t"1 genÉrica clel archivo
visr-ral iia a Ioq alLtmrlos que tran realiz¿do
vacacionale€ ágrlrpados báJo las fechas de
mi EmaB .

hi s tóri co. Ée
laÉ prácticag
ini.cio de las

Ítrara e.;rrlt¡er esta Gpción. utilizar- las tt¡cl.'r' de:
in¡r,¿ i¡ni.elttt() ¡l'l trrr-rror hásta Fosi-Ci¡llr.:rEr: soLrr-e Ia segunda
opción (lel r¡( rrrr rlt ¡;11¡i.rLrl l¿: al lli':1¿,t i t lt de' nrér I i¡--áq
vacacit:rrales !Gienérica del Histórico (i ,r,r fiEiotrar la lr:'tr .¡ G.

Pa r'á ir¡i r"i.er Ia
telrer C(1l1rrc i 

'1r 
irllt I r-' dp

vacaclona I . F)Ltrrg É:r ¡

preEenta el 5 i {l'-ti!lnl.e

pr esentaciór) dr?
l;r f e,,cha de

lá ct..n srLL I tá Be dr:he
¡'lrt I a frrá c: t.i. ca
la flentalla Eela l lnPa in fer ior de

merr 9-i.r j e:

Fetrha de Inicio de ¡rract. Vacacional: tffizfi[z§S]
Formato t i1H/ DD/ AA l

Cúl|trol ar Prkt ir¿B vac¿rion¡les Páq.5-?6



Siste¡¡ d? Control de Egrtsrdor
y Prárti rr: V¡r¿rion¡leB

ll¡nu¿ | de Usu¡rio.

EI frrr,I ,l
U1es /d f a/ afio I .

5i ingresa la feclra
errcnentra req 1E t rarl a en
sigr.riente mtnsa j E,:

¡lc I á f eclla irrgr r,s <r' dcllar ser

En EEte fllrrtc, debe ingre--ar 1a fectlá cle irricio de la
práctica. Si r!o (l(:sea tr:ali¡ar lA (:ctllEt.tlta. rro inqrese 1a
f er:ha de ini,:i,r ¡., prác'l i(--=. y ¡rr-siltte la f-ecla tENfERl al
rnomentD de l.a ¡-,¡ e:et¡taaion t1e la ¡atrt;,I la cle r,-C)nsltlta. con
lo cual se termina el proceso y retor-n,: al mPnú tle ccrngulta*
del Hlstórico,

dá inici0 cle práct i ca
I os archi vos. se

)/ ésta no
preEen ta

5e
el

No existen alumno(st para esa fecha, presione una tecla,

CaEo
I03l()4 /91]
corrr:u I La:

corltrari,l i lr¡:lr
I rr r c:e AtrI:i I

51 l.r,all eBá
¡::l h t- ie:r¡r-¡ I il

la fecha
sio,.riente

eiemprlc.]
de 19?l r

c0 §utIA GtlrtRIcA 0t tSlu0lAl Es

Dtt A[clllv0 llts¡t}f,Ic0

ÍECHA 0E PRACT tCn vAttcroiát:l/Abr/1991

I , iAMIC. APEIIIOOS

ARTI

[0ñBRt

rtcfit lilt. rt[HA flt,
TiPqE§11

[0it HrAF tcs

¡{t Il{-?
iAilIt.rItlIEtrI0

t 2¡?t,i- ¡ nt Il1¡

O ISE tli
l2¡tt7-8 P -a€¡

á0it[¡5rFAc tct
l2t5l1-7 SALAr{60

t)PtRAl] l0rl

58?156-l DA§lC

Állt ¡xfslRát Icx

0t/03 /?1

ROENIO

01i 03 /91

At(TfiIO

0r/03 /91

PEPE

01/03/9t
fDf

0t/03/9t

0t/II/9t

0t/t t/91

0{i I t/9 t

01t tltlt

01n1tit

tA REfOSIIA

F I ETCA

IEf,iIM tA PfiáCI I[ñ
FllECt

M IERiIM TA PflACIIIA

F I SECA

TERIIIT() I.A PSA{:]ICI

lA ntr0niá
IUV0 Pf,0gr_EiáS Cfrr Et JtFt

IPqUp] Retrlceder [Pq!ol Avanrer [Endl S¿lir

PR0Tlltc

PR632?7

l8/ 0l /91

0l: l5 r l6

Eottrol ae ft¡(tir¡s V¿(¡rlon¡ ler Pl9. l-27



Slitrr¡ d. Co¡trol de f¡rrrrdor
, Pr¡rt¡ta3 V¡r¡(lol¡lri

ñ¡nu¡l dr thu¡rio,

Pára terrnir¡ár el prorEso
tEndlr con 10 clrel rEtorna al
prátrtice6 vacacionales,

dE conÉul ta presionar la tecla
menúl de consrrl tas gerrérj.caE de

5.4.:¿.3 I]TJNÍ]I f T/\S GFAFICAS DE PRACTIC'TS VA{:ADIONALES.

Dentr'o dol módlrlo de Frácti.Eas r/acácionál t'e.
prersl,ntan r:r)neul tac grAf ic€s. lag c:uá1eq i.iirven Lrára
me)'t:r'- viÉr-r-rl ;;.;,r--i rl¡rr de las cantidades cle Er;tlrdiarttE-t
r,xi.sLf?¡ r?r'r .:l tlr ,1rtf árná de tecn{rI(rr¡, ¡ l¡ .?l llnr cent-ájE
estl.ldiántes asrqrr¿r'-Jc.s a Ias prácticas.

l_r El

cle r
q LIE

(Je

Fara eleqir esta opción. Lrti lirat las
movlmlentr: del cr.rrsor hasta poslci.onarse sobre
6ráf irot rle=de e I menú rJe cr¡rre,ttl t-arn de
v.icar:ionales )' f.,r e.= io¡ar- La tecl,r IENTER]. con
presenta el sigLrir?n te menúr:

Esperífic¡

6enér ir
A lurno! r ArPe Ir¡b

Erlfiro
Alurnrs por nivel

| | prrr rover rursor (J p¡r¿ psroqer oprión IESC¡ rp¡rl intprior

tEC I áE cje
la palabra

Fr áctlcas
lo cltal se

stsrEm 0t [!irR0t 0t t6REsA00s Y

PRACI ¡CAS l,ACACIOIIALTS

PR0 Ttttc

PRp32l

ts/0ri9l
03:l!:t6

Segurld¡dps Alum./[grps¡, Pr¡tt,V¡t¡tionál]e ñ¿ntE¡i.ient0 Erit

Ingrs5ss

Consu I t¡r

lodifir¡ti

flitrin¡ció

| --
teportes t--

Asign. Pr¿(. V¡E,

Cuttrol de Prkti(¿! l|¡r¡(ion.lPs P¡9. t-28



§ister¡ dP [ontrol d? [qrls¿úos
y Pr¡( li r¡s V¡(¿(ior}¿leB

ñ¡nu¡l de Usr'¿¡ io.

St no dÉliea
[ESC] r y retorna
var:.r,::it¡n¡Ie.s.

É-iecLrt,¡r' est.á
a I menrr de,

opc rórr Fr r9 r(.,nár
corrsrr I tas Lle

1,,, tr:r l..r
pr ácf-icas

I'entrc, (1F. 1 r.,EJnri tie cr¡r¡gt.rItas gráf icars, de práct-i {:ás
va,-a,::ionaleE trrrre,flro-a dos opcioneE qLle ton:

- Estr-rdi an te ¡lor Area de f raba j o asignada.
- Esttrdiantes por Nlvel de Estudio.

A corrtir,rr',, ii,r¡ re dÉBct j bEn y Fresentan cada ltna de Ias
ctrn6Lrl tas gráficas de lag prácticas vacaciorlalps!

- Consulta Eráfica de Estudiantes p(rr Area de Prácticas
áBlgnada .

Fsta r¡l¡,.,,11¿r r¡r§f ica perrrrj t-e vi.!3rrali:¿tr claramente las
C;rtli(l¿l,:r¡?ri ri t.,:it,.ldieritEs as!-q|l.1rir¡,; ., la: frrárl il:¡s
vacacionales dtstri.tlL(irrus fror' árÉá á 11r¿1cticár' par ir E,l
periC¡dC) ectl-rel.

N(] ta
,:jecrrt-ar est-a opcl{1)r¡. E,s rrr.cpsarlo la
.lel Fror c,r¡cr rle Asigñación de Alur¡nt:s

Afr t.,i c, {r€!

ejec,,r:i¿rrr

Si el
preEenta eI

prrlres,r ,Je Asi.qn¿rción r¡o t¡a gido reali¡ado. §e
sigLrif:ntt? mPnsá j cl

sido generado áúñ, presi.(fne una tecla páraProceso no ha
con ti nuá r .

nl preEionar-
con sn l tas gráficas

c,-ra I qlrier tecla se retr¡rrra
cle Frácticas vacacionales.

a I menr.r de

[mtrol l? Prktiras l/¡(¡rion¡lPs Pl9. l-2?



Sister¿ dP Control dr [grrsrdos

t Pr¡ct i(¡9 v¡r¡tim¡lrs
ñ¡nu¡l dr Usu¡rio,

Pará escDger eBt-e opción. r-ttiIi¿ar l;¡g teclas de
movlmi:-.nto deI c',tr¡or hasta posi-cl.olrar=er snbr-e la Prlm{era
opción clel n¡ertút de t:onsul tas t¡r áf ica= de Fr ácti'caB
vacaciorrales t Alumnos x Area y pre-'iórrar la tecla tENfERl.
corr lo cual se ¡:resenta eI Eig'-tiente r¡r'áf .i.co de t'arras.

t teülA 0f r

Alumnos x Are¡t

!

o
a
q
E

,

I,

0

frí{r. DIIF.
lrur

lt¡t{r fPFR

o

En la I lnera lnferior del gráflco
sJ.gr-t I en te rnensaJe I

PresionÉ cualquier tecla...

U¡r¡t vr-'¡
dE con !ÉLl I tas

F,resen t a el

rlltr: t-rt t|:,jir-¡TtatJa r:t,talq¡ti",r tr¡r i .¡ r retcrna a!
qrAf i.tr¡s tle las prácf-ir-a: v;,rac j ottal e'!i.

ller't I I

Curt¡ol tp Prktireg lJ¡t¡tion¿lP5 Páq. l-J0

tr:-== l



Sist?r¡ do [ontrol dr f¡rrsador
y Prfttirr: v.r¡r¡00¡les

ll¡nu¿l de Usu¡rlo.

fls ta
c;n t itladI];

ConEulta flr.lf ira de Estudiantes por nivel,

consrrI ta qráfica permi-tt v¡-s,ltali:¡r claran,.tr,l'¡ las
rt r. ngtrrrli antps dis tribLtirJos Ft:r- nivel de es tt.ttl io,

F.¿¡r.r ¡., r,tr:r e--ta opción. rr1 il i.:-;rr la_. tecl ¡!,. de
movir¡iento del cr-,r sor liasta pori.cionar ,;e sobr ¿ l;1 Segunda
opción tJ¡'l ilrr:rrrir de cr''r¡sr-tltas gráf icrs de frr Ar:ticas
vacacionales: Alumnos x Nivel y pres-ionar 1a tE'cla IENTERI.
con lcr cLral se presenta eI si?LtientP gráf i.c,r de barraq:

ttet,tln Df lterü-0cl A lÍcfll¡fJr

Ilsturliantes x Nirel

l7
IE
l:
lt
ll
l,

tr tr
1,,q¡
úr

;¡5
oJEl{

I

.t

0

tn rfl
lii'ds§

F:rl 1.¡
¡,.q i.1r¡1 lp r¡r r:¡ ,

trrF rtr¡ IrtrlÉr t¡,a

I l.nea jnlerior riel qrirf irn se t)res:lnta eI

Presio¡re cualquier" tecla...

Cmtrol dr Pr&t ic¡s V¡r¿rion¡les Pá9.5-ll



Slstere d! Control de Eqrrs:dos
y Prárti c¡s Va(¡rio$¡lei

ll¿nu¡ I d¡ Ur''ar io.

tina r/t?t:: ,l¡ rr? presione
corrtrol de1 prr,gr ¿rma l¡acia e1
las prá ct-i c¿rs v¿rc¿rr:iollales,

c'-ralqLrier tecla.
mer¡Lr t'le cor¡su I tas

ret0r-na
gráf 1 ca=.

Él
rie

5.4.3 I]PCION *.5 H(IDIf'tCA(]ION DE EI,IPRESAS -

E:st¿r cr¡rc j ón tiene por objetivo el realizar la
modiflcaclón de la irrformación Lngresada a los árchjvos y
qlte se erlcltentrá errónea Ó actrral izar inf clrmáción de lás
ernpreEág ál iñicio de Lrn nl.revo periodo de prácticag
vacec ionÁ I eE.

t'ar ,:i e--c:Lrqer esta opc.tón. rle.,do e I r¡{-.nfr qenEr .-r I rle
Prácticag' l'ácacifrlalE?s. rnedientE I;rE l€.[:] a!; dp movlflri Frrto
de t r:r-rr.;or pc,-- i ci.on.arse Éobre 1a pa I ahr-.r lltrdif icaciótr ./

pre.= i orrar l¿, f ,,r'l¿, IENTER] ó presic,nár la letr-á ll.

Para re,al i r¿rr
ingresar eI nombre

el prnc+?so de mcrdi f icacid¡rr. es neresilr jo
de la empresa a modificár.

F'era tE,rmiI'¡r r:,1 FroCfts(,r t.l€? mC'rJifjq¿,ciC,¡rr rro ilror esar
nombr'é de la emflr-esa y []regioriár la LFclá IENTER] r
momento de la presentáción de 1a pant.rl l.r de modificación,

el
el

Sl ingresa
reaistrado en EI

Ltr) nombre
si. stemá se

en cLren trá
mensa i r':

de empresá qLrE no se
Presenta f?1 siqLrlerrte

Empresa no existe. presitrne rrna tecla pare crrntlnuer.

C:a--ct rclrrtr ar i.o ,e
rnodificeción!

Fr€:s;errl-á l¡ s;iqLri¡:rrte pentel lR de

f,ontrol de Prártir¡s V¡r¡rion¡les Páq.5-I2



SirtEr¡ d! Control de [¡rrsedos

, Pr¡c t ir¡3 vBc¿tioo¡lei
ll¡nu¡l de Usu¿rio.

PF0TñtI

PPC 

'?I

SI;IEIIA DT TOTTR(]L DT IGCESAIIOS Y

PRATI ICAS VACAC II ALTS

r¡ l{0lFlCACIf}l Dt l-ÁS tllrRtSAS DE tCS PtACT. 9ACACIf}liALt§ ¡¡

llorbre dP Erf'r?s¿ : IHP I áhreviarión: IHP I

0 i rect i 0n

C¡n t¿tto
TPlelóno!

Tc'clns
nombre de
dentro deI

5i
Fr t:s i. ol re
finali¡ar

: [VI A A 0AIJLE

: tllG J0SE EUtRRA

! [3J]:!l!I-787878

lli!pl dp p:t¡r¡in solir:it¿do : tl00l t2001
lüir?ro d, est,'dienlps requ?ridos t I tl t ll
Arpe! de Pr (ti(¿ dp l¿ erprrs: : DISEllo

ADitill§InAcl0x

tJ00l
t rl

0PtnAct0i

[03/01/91]
t0l /0r /911

F¡rh¡ dp lnirro !

Fp¡h¡ de f in¡ 1i z¡rión ¡

llf tr .,-,,: ¡.¡ ,,e -¡r I ada
e-I cl-rttr ,-lt .rl,r r','r.( -i ór¡ 

"

I ,¡ F;rn f-a I ll. a .
e,!! [.a'r ¿]r¡clF l.!

r.I cr.rr-sor se colür:,t efr
lnt'tli I i,:¡r: ión.

datos
c:c]n eI

n() rl,-"iea i lrc¡ res ar nLlevos
l;r lrr l¡ tENTERI:. y continlrá
L'¡,1,.c l.rq r1e Ia p.1ritá1[A,

loq datns plreclen
lá empresá. FI cllá I
sfrtemá y por tan to

sPr
ES

de be

mrtd i f i c,r(l clq
considerado
ser ún 1co .

exreptrl Pl
campo clevP

en I oq c¡rrpos.
r, j qtrientF lrasta

[-os d.rtc¡si rncrdif icaclr.,sr son acl:ual.i.;ados prl lc]5 árcl¡ivos
Llná ver termirradc| É'l pr-oceso de m(rdi. f ir:áción.

?1/0li cl
ló ¡ 30: l8

f, trEI lP Prktic¡s lll¡r¡rionelps P¡q. f-33

l
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5¡5ter¡ dr Control dP [grPs¡doB

, Pr¡cti(¿B V¡r¡rlor¡l?e
It¿nu¿l de tl.r'¡r io,

5-4.4 oFCIoN {*4 EI IIIIIJAT]tON DE E}IPRESAS;.

Est¿ of,c j l¡r1 1 'r:rlr€' ocrr r¡l¡ je¡t,ivr¡ real i.:ar
rJ¡? Ltfrá emFrpEa qr-ttr i.-.¡ encr-tertt-¡-a r(.q i strada
qLre ye no sÉ t trll,,r i rler a nr?cE¡.=af i.',' tlelJl.rc¡
prácticas vacac i on;l I eg .

['',rr'.1 r ea I i¡ar ql ¡r¡,1.q,-,¡ de el it¡lna(:il]n.
ingr:'Bár t:l rrombre .J!? 1a prnpresa a elimj.nar-.

Fara l-ermiriar r-J f¡r oceq¡ cJ¡: e'1in¡ilraciCrt¡" nL1

rrnmh¡er de la enrpreria )/ frrFr:itrne la LecIa IENTER].
dp l¡ Frps€?ntaciórr cJe le pant-el Ia de tl inlinaciClr't '

I a el i.mi nación
qn Pl siBterne y
rJe I proceso de

Fára e. coget esl:a opción. deEdt: el nlerrt't Qeneral de
Prácticas V.acac icx¡¿rles LltiIi.:Br las tEClas dei mo'¡imiet¡trI cr€'l
cllrsor hast:a pnsi.cionarse enbre la palatrra EliñináciÓn '/
prpsioriar Iá tECla IENTERI ó presionar la ltttra E.

Fi fl[-f r, ;it I/

fii i rt q¡ r'.'s,r
regiltraclo en el

r-tfl nombrE
sr=tema =e

rje ernpresá
f1r e!:en t a E I

i.ngrese el
el momen to

qLre r¡o ge ell cr t¡¡¡t t ra
:,ir¡rr¡q'¡¡{¡= fl¡FJr¡e.1 ir l

Empresa rr.r ¡:x.iste. presione una Lecla para ctrntinuar.

presr:nta 1a sigr-riente pantal I a deOaso t:t,rlri,r io
Plirnir)áclónr

Catrol úr lr¡(tir¿! |i¡c¿rion¡¡?g P¡q. 5-51



Sirt?r¡ de [ontrol de Egresrdos
y Prártiras V¡r¡tion¡leg

lleou¡l de Us[¡r io.

FfioliEI
PRE¡I()

5ISIEñA O€ CI)TIR()T l)E EERESAO(}S Y

fRACIICAS VACACI()IIAIES

?1t0 .1ti I
16: i0 | l8

¡¡ ttllllriClrll{ 0E tliPflESAS 0E LAS PflACI. VICACI0finLES,'

llorbrt de Erpresr : [HP

IVIA § OAULT

( IÍ(G JOST EUERRA

nr 1r331-t 787878t

ilivel de prttrdio sol!cit¿do : [100] [20r]1
llúmro d? eBtudj¡ntes rpqspridos r t ll t ll
Arp¡r d? lribrjo de la erpresa r 0lstl{0

iAlrlfl ¡ñttllr0

I Aür?Yi¿ción ¡ [ tP ]

I jr]r) I

tll
A0itI I§IRAC t0i

Dirrrrión
Cont¡cto
I'l!'f ónn5

F€rha de lnrr io i
F?rh¡ dE F in¿ I ii¡c ión I

0l/01/?l
f4/0119{

Desp¡ eli¡in¡r estr erpresr [§/ll) fll

torj¡ la irr f orr¡ari/rn corrE.-pondipnte
aEiqnade. en l¿ I I,rrea ir¡ferj.or de 1a
siglrlente mens.{ j e !

Un¡ ve: [)t e:,,[,r¡ f ¡rl ,i

al nombre de la em¡rresa
pan ta I I a se presen t.¡ e I

Desee pliminar esta er¡presa tS/Nl tSl

§i presiona la l etra
sistemá. pre5entándose frLrr

S. la emprnsa EÉ elimináda del
f-,ántal l.r Fl sigLriE,nte mensaje:

Regis tr o e I imiDado

UtiÁ ve= 11r,t.: la enrlrre,=; lt¡ :j.clc' r:l j.minada es imposi.ble
I a rect-tperacl.in cip .l a mi s¡na .

Control de Prár ti (¡s V¿(¡(t0n¡leg Fá!, 5-J!
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Siste¡¡ de ControI de fgres¿do!

I Pr¡rtir¡s V¡(erion¡lpi
ll¡nu¿l de tisu¡rio.

CaEo con trar":i.,: si pr-esiona
tr, I i r i.neción de la enprr."+ar )/ el
e fler-jir c?l inqr e:;o de Lte.f nueva

Ie lr:trá N. rro se real.i;.a la
cor'tr ol de,.l ¡rroqr¡ma I r.lrrr t.t -:i

ErnFr esa á ril irrinar.

5-4-5 oPCtON S5 REPOTITES OE LAS PRACfICAS !'ACAÜIONALES.

El f,r n, r::'r rJ,' emisió¡ de refrortee. flermite r¡t,te¡6,r
i.n f rrrrn¡ciólt ir¡rl¡r e.¿r de Ia'.q prácticas vac¿1tritrr)aleBr

Pf,ra Eqr:oi¡er esta opri¿rn ñ¡t,.Ji ar)tE,
tnc'vlrniento ¡lol rr-¡¡ <4¡ po6iCi.onarse Ei!t:re la
dentrr¡ cjel mt.lrli dr? FráEticas Vacacioneles
tecla IENTER] ó prer;ionar la letra R.

I as tEt:.1a!: de
p¡ I abrá Reportes
Y' ¡rr esionar I a

Una
E igLr l err te

vez escog.i-da la
pan t-a l la.

opclón de reportes se Fresenta lá

stSIEiA !E CoXrRot- 0E E8f,tsAtlos y

PRAC CA§ t,A[áCtot$rEs

5€9üIid¿des Alurn,i[g'ps¡, Pr¡rt,V¡c¡cima t ?9 lantErriilpitu trit

I I pera rov€r rurgor (l ¡¡r¡ esrogpr opcjón [ISCl ¡pnü ¿nt¡rior

PRllIñTC

PFPJI(}
t8i 0l/91
0I: | !: l6

Por Erpresr

Estud. Asignedos
llodilir¿ri

I nqresoE

fonsu ¡ tes

Por áre¡ de Pr er t.

Alt¡bltit¡

Históriro

El iriri.i6

Asign. Pra

Repor tes

Crtrol rh Prkti(¡s V¿(¡(ion¡l pg PAq. $-Jó



53I,

§iste¡¡ & [oritrol dr tqres¡dos

t Pr&tlc¡r V¡r¿(ion¡le3

BlBl-toiP-cA
r E§cuEtAS lEcNüt0slcl3 ll¡¡u¡ I de llsu¡rio.

Si no desea eject¡-rar-esta
IESCl. y retclrna al menur general

opr:iór¡. presic,ne le teclá
de prácti.rrF vacaciona I ES.

[-os repc)rLes qLre frr egenta Este módltlr' 5c]n

Eírpresas de las FráEticas Vacacionales.
EstudlanteE asignados a las Práctirás Vacacionales.
Estudiantes aEignados por aárá a practicar,
Al f abéti.ca clÉ Estudiántc?s-
HisLór ir:o rl¡, Practicas Vacacionales.

En tDdc,s y cádá Lrnrr de I os r-Eptrr' teE se pr-esen ta I a

=.i r¡r r.ie'rrte frar'tirl l.¡,

IñPRISIOR ÚE RTPORIE DT PRATIIll1S

Coloque el P¡ppl , enriend¡ lr hprerorr
lCl Crnrelrr h¡rxiür fSl §rg¡tr

Con la preserrtaclón de
procede a r:olocar el pápel

pan ta I la. primerámE,nte
lnpresot-a )/ en cender I a .

eEta
en la

5E1

Adi t:i orralnrente al merrsaje de alert¿l
r )lrr-r .lnÉi'. ¡ ¿ .', trr i r !-lttC 5C]n i

e¡riste,rr dCts

Pn0fftI
sEi l{0c

2¡ /(rf/91

[mtrol de Pr¡(trr¡s l¡ c¡r ion¡ lEs Plq. l-I7



Sistr.¡ dP Control dE Egr?t¡do¡
y Prlctlrrr v¡r¡cio¡¡le¡

l¡nu¡l dr Usu¡rio,

C L'a1('E1l ;, t 1

¡Je f\ Irrrrrt ,.
r nrFres j-óf I rrPl

i F_,||'E=.¡,1r-1= ,

r-pf¡or tP r ,' r l?tor nár a I menúr

S t,:c:;rl i i¡,r 1¿t 'r¡rflr e--ióñ rlpl reF)orte.

§i Frt e= i¡,¡t¡ I a
Encendida se Fr tEt?n t.1

Ielr¿r S. )/ 1a i n¡rre'scra
el §lguiente mensaje

r!.r E'gtá

Impres«:re no está lista. Reintentar IS/N]

51 cligite la letra S. se corltir'1LlÉt
caso cont-rário imlrrEslón se cancela y sE
Prácticas l'ácacit:ne I es.

rorr I a
r ei tt¡r lr á

i.ñ|Frf?Eión.
el mEnúr de

de:s cr i pc i ón der
reiportes,

laA con t:inLrácion se r ea I i:a
in f orrnación eue p¡pspr",¡an c¿rda

N(]mtrr e rle 1a ernpresa
Dir-er(.it,n ;, teléfonos
Nombre de Contacto en

Ltná hreve
Lrno de los

Empreras para las Prácticas Vacacionales-

En este r epor-te se l.¡r-pÉet] t.e , I er-¿r r-
todás y c.ad.-r Ltlr;1 rie I ar-. empr e E.¿rs ql.t€:
reg i.:; trad.rs Eln el sir,t,=m3.

Se f]htiene Lrn reocr te
itr f ,rt fn,ta:il5t¡ ¡ r,¡ ¡ ¡'¡i¡r¡r¡¡¡l j elte al

[:'ar.-i Frqc:oqe,r e!i.t¡ (]l]ción. rttilia;,r las tec¡4" de
r¡,:'¡i.rniento del r.:ur-sor hasta poslciolrarss :;ottrP la Primera
Opción cle'l n'rr¡(t rle r-eportet; de pr'.1c t icas '¡¡rcarior¡ale'. : Por
Ernpresa ), prtÉiorr¿rr la tecla IENTERI,

detá I I ad arne n te.
ge en crten t ran

qLte l:c¡ntiE,r'rr? 1a EiqLtiEnte
r'lr)mt'r e der e'nr¡rresa ingr es;tdo:

Catrol l¡ Prltti tas V¡t¡cion¡les

de
lá

lá empregá.
empresa .

P¡q. !-18



§iste¡¡ dr Control dr Egrrttdot
y Prlc tiras V¡cacim¡le!

llenu¡l de Ueu¡rio.

1,1

frlLrmero dp E.-tudiári tes requeridos por nivel .

Areas á p?-ac ti car .
Fecha de inicio y finálizeción de las práctícár=

Una vez terrnlnáda ta impresión del rFForte se Presenta
r i qr.t ie,n f e. ,nr.tlFe.j r,:

Proceso terminado, Presione uná tetlá para continuar'

Pr-éE,icln.f{1.\ c:rL.rlqlrier tecla. retcrrrta al ntenút de F<eportes
de lag práctir.ag vacaclonales.

Estudlantes Asignedos á las Prácticas Vacacionales.

F,¡-; r,: ,¡,r.1r r:s La oFai.órl. rrtili;:ar las t-.ec l;¡q clE

rnrrvimi :r¡to rJ,:l rlrt |.nr hasla posi,,i.trtt;rr:;r-: ::tlbre l.r Segrrnda
Opcién del menlt de reportes de pt-áct.i'.:as vaccrc¡.LrIrales :Est.
Asignados y presic,r)ar lÁ tecla IENTER].

Egte reportp reáI iza Ia lmpreqiÓn de
estndiantes áslgnados a las prácticas vacacionales
antomátlcamente pára Ltn peritrdo deter minado.

5,: ol:t i,,r,r. !rtr ¡¿,pr:r'te qLtÉ r:¡ rrt l: i- llt t r:
inf ormaciólt cur re9;rottd: enLe al f 'eric¡do actual
vBcaciofreleli3

Nor¡bre de la emprese.
Dlrección y teléfonos de la empresa.
Nombre de f)orrtacto en la empresa.
Apel lidos )' rlombrps de estudiantes.
Nlvel de estudlo de egtudl-antes.
Area a prect i car.

todos los
manuta I ó

1 r- i ¡¡r ¡ i ¡,:¡ fq¡
,e pr á( t ica5

l)a be r Pjeclrtadc¡ el
ó ar"r tolná t i. canlen te.

6i se desea iml¡ri¡tir el reporte si.tt
Ílroreso de as i"grr.:rc rón rje ¡ I rtmnos manLla I
se présenté el slgr-rtente mensaje:

Cmtrot de frhrtitas V¡ration¿les PAq. !-19



5irte.¡ de Conlrol d! EgrPs¿dor

t Prác t ic¡s V¡r¿rion¡les
Itenu¿l d? t su¡rio.

Pr(]cts(] fl(]
con t.l nuar .

ha sido generado aún, presiorre une tecle pare

terrnirr¡da la impresión del reporte se ¡rresenta
mensa j e:

Crlgo contr-¿rrio se realif a l.r c,nri r;i.ón del reporte
respectlvo.

Uná ver z
el slqltiente

Proceso terminádo. pr+:sione rrna tecla para continuar,

Un¿r !'r,i !,r rr,;i ¡rna{rá 1r1,¡lr¡r,rtr:r- Lr:clar r etor-na
Fie F¡r¡ r' t e:; cle l.rs ¡:ráctJ.c:s'¿acacio¡ales,

;r ] ¡1r, ¡;1¡ 6lE,

tistudiantes Asigrladtrs ptlr Area de práctica Vacacional.

Esl:e
f,r Ér(:tic.-1s

repc'r.ter prr:senl-a a l¡tr= eEtt-td j.=rnteis
vacacicn.rle-.. aglr-t¡raclos ¡cr áre,.r a

--r 'qiqrrado-.
Pr ac t i r .r r

I ac

Par"r eECogPr eÉta opciórr. trti I i::i,r l;¡= I r', I "e clÉ
movimie,¡rto del cr-lr-sor ll¿r,; ¡rosicic,narsn -.:,.rhre l¡ IErcera
Opclón dpl menúl (le repor tes de prártic;is Yacacionales: Por
Ar ea y f¡r r e i r,n--rr- la {r-:r;1.1 IENTERI,

Primer am¡f I t-Et Ée
pantálla el siqt-riente

p r-(?ri t..rr tá
mensáj e !

Are¿ de frabajo :[ l

lttl fodas Presione <l ferminár

en la llnea ir¡ferir:r de Ia

Cmtrol de Prkti cas V¿t¡cionales Páq. 5-10



§ist¿r¡ de Contro! de [qres¡doe

, Prárti(¿s',/¿(¡cionale¡
lleñu¿ I do lJsU¡rio,

0ebe inqrtlsar
q ir¡l¡,1lrrr- [1f 1. tlar ¡
.1. r q,.1 rle lr.¡li-rrr,.

dÉ I¡ráLt,jr a a inr¡rimi I ó
to(lt]s l {,F ¿¡lttr¡l¡,lg egr-L'parlct!.

Pl ár-e¡
j ¡¡f,r i ¡r-i r

l.f E
p.'r

.' I área
rE)t(]rna

de
(lEI

cle
aI

5i no
tratraJo
menri de

rJest'.i r pÉr I i;ar I e i¡lr)r eliión . no inqrF?se
y f)r Esictne la tecla tENTERI. ct-rn I r-: crral
t-el'¡ 'r lir= cle las Frácticas vac;rc.i.onaleÉ.

Se ob t i on.' r,lrr rPporte
lnformaci.ótr cr'r r t:'sl)t,r1di Ente a1

5i.
a I r tmrr o::
re flrt r trl

Nombre de la empresa.
Apel lidos y ñ6ñbres de estudiantes,
lülmero dé Cárnet -
Hfvel de estltdfo de estudiantes.
ArPa ¡ practi. car.

no EÉ lra e j eclrtado el gtrr:c.r':.ct rJ¡:

rna¡r,l¿11 ó ar-rto¡tát j Cc¡. n t-¡ sr: t-eal i ¡a
y il,! f,, r:,n,1r'lt-a el Slgr-tien¡-e merl5áje:

c(lntiPrle la s{t¡t-tiente
de pr'áct ica irgreeada.

aEiqr¡aLir)rt
I a en¡i r,: i (,rr

qLrP
árE,a

Prórpso no
continuar.

ha sido generado a¡ln, presione una tecla para

C.rso cor¡tr ar i.r' E;e re;rliza la eolisiÓn del reporte
re6pect-ivo.

tlna vez
el 6iglriente

terminada la impreÉión del reFarte se f:!reserlta
mensáJ e:

d¡.

Pr.f,cest, terminado, preslone uná tecla para continuar.

Pr-esiclnacla c,..r¿ I rlr-ri.e.r tr.-c:l ¡. reti¡rna al menU de Reportes
r3 frrAct.i c¡!i r'ac aric,r¡;rles.

Cmtrol ir Pr¡(l it¡s V¿(¡tion¡lPs Pá9. l-ll
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SislPr¡ de Control dr Egresrdor

¡ Prkt i rar V¡r¿rion¿l¡s
ll¡nu¿l de Usu¿rio,

Reporte Alfabétir o de Alrrmnos.

EBta opción r e.rl i.iá 1a imflreFión dp lElrl
r E,l tstrarJos en E I Ei.sl:e¡n.l . qrte sp encr,rentrárr
re..;.rli;tar I a-e frr ácliCaF \'.1(¡.r:icrnale,e,

eE tr-ld i en tes
ÁP f-os Fil t-a

Pare ++E¡:oqet- .:sta r:rpcil:n. r-rtil i::;rr I ar. l¡:r r.:' rle
movtmiento tlel cttrsor lraq t,a flor;ir-'iott¿lrse s;,::br-e I a CLrarta
Opción del mi?rl(r de repc'rtes dF prácticas vacacionales Y

ny,a<i{lnár I -r tr?f:l""r tENfERl ó Fr er; j.on,rr" I a lnt.r.r A.

l3E obirerlp rln r-eporte
i rlformación r:'rrr r esf rond l.en te ál

Utr a ve:
el slgr-r l en te

Eontiene lá 6 i€Lr lrrr tE
de prácticá inqr eEáda.

(lLre
área

Nombr¿'s y Apel lidos de los Alumnos.
Nivel de Est-udic, de los Alumnos,
Número de Carnet.
Teléf r.no de do¡rici I io.

termlrrada lá impresión deI reporte se presenta
menseJ e !

Proceso terrninado, presione une tecla para contirrttar-

flresion"-rdá cll.-1lqLtler tecla. r'.:tt¡¡ t¡¿t ,rl mr-'n'i de f;:r, f¡{-1r tes
d(? 1á!i prácti cas vacacionáles.

Reporte del l\rclrjvo Higtórico.

Esta opcidrn Frernri te obtener
estlrdiantes rl,te )/;\ t1.:rn r-eal i:aclo
baj.¡ ¡¡¡," feclr-r ,:i.' inicio irrqresada

rÉporte impr est]
El ls flrácticas.
prr r l.ld , ,

dE' los
aqr LrFados

Cmtrol de Pr¡(ti c¡s ll¡rerion¡ler Plg. !-t2



Sist¡r¡ de Controt de tgrrsrdos
y Prktitrs V¡r¡riofi ¿lor

It¡nu¡ I de usu¡rio.

Fara escoqÉr Est¿r opción. Lttili¿er lar; tr:clas rjr
movimiento deI c.Llr-sor l.lásta posiciorrat-se ..obre Ia quinta
opclón d€l mEnü, rre rr-,pc'rtes de Frácticas : Histórico. y
prEsi,lner la tecl;r tENTERI ó presiorrar 1a letra H.

Para reali¡;r l,f pmiqión LiFjI t'-eporte se dehe terrer
r':on,:rcimi-errt-¡: de la fecha de inicio de la práctlca
vacacLonal. llr l€rs llr¡ Ia llnPa irife'r ior dsr l¿ palrtaJ. la se
FresEr'lt¿ el qig'-lierltr rnt?!rsÉ ie:

F€cha de Inlclo de práct. Vacarional: tflSzffizfl
Fr:rma Lo tHH,/DD/AAl

En este prrr¡to de la consnltá dehe j rler E,!;¡r- la l¡ r lr,-.1 cle
inicitr de la práctj.Ea, Sj. rro desea re¿(l ir.¡r l¿r cr,¡r:t,lt,i no
ingrese lá f ech"l rle inl.cio y presiot-r.l la tr:cl¿r IENTER]. con
lo cllal B? termina el proceso de cc,nE¡-rl f-¡ ), r-etorna aI menú
rlr- ¡ r1¡16¡-tc.3 rlr,, ¡rr'.1ctira:, l,¡cacionales,

Si ingr-e:sa l¡ fecha de inicio de práctica
encltentra r€lrliEtr;rde en los archivos, Ee
si g'ri ente mr,rr=-'a j e :

y ésta rro se
preserl f-á e I

No pxisten alumno(s) para esa fecha, presione una trcla.

C¿:o con trario s1
realizá Iá ernlEión det

la fpcha lngresada eÉtá correcta se
rEporte re6pectivc'.

Una vez
el B lgLl l Én tÉ

terminada
men gaj e :

Ia i.npreslón del reporte Be prEsÉnte

Froce.;(| t('rminador pres,ione una tecla

Fresionada c,-lalqLlier tecla. retr¡r'r¡a al
lds Fr,\r:t j r ;¡-. ',acarionales.

pera continlr¡r.

¡nen úr de' Rr-f'rlr tes
,1;t

Cdtttol a! Prlct i r¡s V¡r¡rlon¡les Páq. r-lJ



Siitu¡ dP Control d? Egrts¡dos

, Pr¡rtic¡t v¡t¡tion¡ler
f¡nu¿l dr tisu¡rio,

5.4.6 oPtrION *6 AS I GNAC I ON DE ALUTIÍ{OS .

F I ¡tr r.''. ..' ,, rl., As:lenácilrn de
mr r rl rrl ,:r-titJ,¡clt-r, ,-rl i.tt-¡1. !:olamellt.=
naes tro .

F'ara t:gccrler est¿r n!lc iÓn rJegde
prácticas vacar:iorr;rles. r-ttilizar l¡:a
de I cnrsor ha,; t r Fn'; i. (: i.onarse gotrrr: I a
preslonar la t-Érl-r TENTERI Ó pr eri.Lrtt;ir

a I lrrnncr-B eE Ltn

f¡rrr:,,1n r-r, ¡ I i zar-
frr or r'lir ) cle
r?l tlqrrário

Ar¡rr-( . rr' r e¡ t ti.:a la asignacióri de estt-tdiantes ¿r IaE
Frácti':Á8. rlr, .r¡rr6,¡'616 al ndtmero de estLtdiantefl rer¡lte'ridos
por- ni -'t?l ll.r 1..'= ..-lrrl)l Pqá!; solicitant-,'="

el menúr generál de
tec I as de¡ movi.miento

¡ra l:bra Aeignaclón y
1a letrá A.

Una vez eEcogi(ia esta opci6n se frresenta lá sj.gttiente
Pan ta I la:

Srguridrrlrs Alu.n./Eqres¡. fr¡rt.J¡c¿rtonalps llánteni.iEnt0 E¡it

Inqresos

As ion¡r Aluanog

A¡u I er Aloanos

il B¡re n¡lver rurs0r (, p¿r¡ prcogpr optión IESCI tenti ¿nterior

PR0ItÉc

PRHtót0

stSrHrA 0E c0ltn0l 0E ttRtSáD0s Y

PRACIICAS 
"IACACIOiN[ES

ta t01tql
0l: 1l: l6

Iols,] I t¡s

llodilit¡ción

Elirin¿rió

l!lgn, fr¡(.l,¡c,

Reportes

Cmtrol de Pr¡ct i(¡s Vácátion¡leB Pig. J-ll



Sister¡ rre Control de [qr?s¿dog
y Pr¡( ti (¡s V¡(¡(ior¡¡?t

ñ¡nuel de Usu¡rio,

Dentro rJel pr-oc€?Ba1 dÉ AÉierráci(]n
tenernos dos opcit:nes á elegi.r se?(lrl
'rqt rar iO. rrelqr, q6¡¡¡

l\=i.qnar A I umnc's -
Arrrrlar Alumnos.

El pror e.;o de Asignar Alur¡nos. consiEte
proceso de rJistribnción de los alurmnos a
va cá r: lone I És .

a
I as

lü,i f :'r áct i r:as.
rr Pct:s i cl ácle s del

E,n rEelizar el
I as práctlcas

EI
pro ceto

proceso de Anular Alu nos. consistE- err elimin¿r el
realizádo por la opción de asigrración,

Delt tr-,r ,1,. .:a(le uno de EEtoli Fr-Ocesrls
oncit't)r.,!,. ,i!rlr l rrr¡¡cs (lt.rl !:t¡rr:

Ee en cLr{.fr ! r ,-lr dog

fllección dE r Lrá l qLr i erá
I ;r sir¡rtien te:

cleEI
I os clos

Pro ce s.r
PrCrr:F.:;rr

I'lanua I .
Ar I tomáti ro.

fnr?n úr ..1

Pr(:lrla':eJ(:
l¿r
e9

pr eserl t ar con
rlr: asiclnaciórt

Cmttnl aE Prkti res V¡c¡rion¡ls5 P¡q.5-lt



Sister¡ de ControI de Eqrestdo:
y Prlrticrs V¡t¡rion¡lP!

l't¡nu¡l de lJsuario,

PR{1TI,IEC

PRñJ6IO

srsrEñA ftE t0¡rF0r.0E t6ñEsAn0s Y

PfACr tcAs vAcAc lfltlAl-ts

Itodilic¡ción

tli¡ineri¿ Asiqnar Alurnos

fleportes lnul¡r Pro

1'J l,t. lorut ru¡5s¡ (l plra eB(og?r op(ión IESCI renrl enterior

5e detallan á contirrltacidn cáde Ltno de los Prtrceso:l con
EiLls reEpectlvas opclonEg:

5.4-6-l Proceso rle AeignaclÓri Hánual.

fl¡:,li.rrrl E

lndivldltal de
r,.r l. : []r ¡l¡:r,,i¡)

eEtud iante.s a 1as
.¡ la agirtr¡¡ciót¡
'r;, (:;\ f: i or ) a I es, .

5r: r r:a I i
pr.1c I i r-;\c

F'ár-a ¡-.:,¡ ,r,tr.r eEta opclón clesrle e I ¡le,rttt de Asi qrr¡ci.(,n de
a lr.rn¡noÉr ttt i I r .rr I lc t-eclas de mov' i t¡¡ i erl { t'' 'ls:l rr'tr':ot- lrasta
FoEiciorr..trsE, ',r,lrl '. la fralal¡ra llanuali )/ lrr tfs j.crltal la t:¡'c:l¿¡

IENTERI. dr f'r r'qi (rt,er 1a I etra ll.

l8/0t/9 |

0J;ll:t6

Sequridrdes Alur¡,/Egrer¡. Pr¡tt'V¡c¡cim¡[Ir ll¿ntPniaiPnt0 Erit

Inqr ?sos

Con¡ u I t¡s

llanu¡ I

Axto.á1ir¿á!ign, Pr¡c,v¡t.

Cmtrol dc Prktit¡¡ V¡t¡rion¡les Plq, l-46



SiBter¡ dP Control & [qrurrdos
y Pr¡( ti r¡s v¿(¿rion¡lPg

It¡nu¡ I dp Usu¡rio.

f ',1rá irri cier- F-'ste proceso es tr€cesariE el cc|ñ(lcirniento
dr:l rr(rmer- rlr c.{!net del estLldiante. el c'-ral E's {"1 primer
da t,o dÉ irrqr r'^,ir,

Ítara ter mi.nar el Froceso tle a!iiqrráL i.ÓI.l irrdÍviclutal de
álLlmnosr no ingresar el nútmel c¡ rle carrlet y presionar la
tecla IEHIER]. .r'l ntontentc: de 1a ¡trr:"r:r'¡taciór¡ de la parrtal la
rrrr ¡Éignac iótr il¡¡t,rr.,l.

Si lngresa
r€?g ist-rado en eI

e I n(tnret o de carlret
sl6tÉmá. se presen t.t

y éc, te r)o Eie
el siqr-riente

err culen tra
rnense j P:

Número de carnet rto se encuentra, presione una tecla perá
conti¡ruar.

f:a Bn
r,¡¡r'.¡.1¡¡t-¡3
[,,¿rI'l--]l lar

cr¡l¡tr.:ricr
r ¡.¡t i ,i t r'¡(l,l El1

i f tqr r. Ea fr I rr(tmslro de
r: 1 .i i É, +-Fmir Gla pr-eSe,n ta

carnet:, se
la siq,rierrte

l. (atrícul¡ : [555t5f5]

Apellidos: [00 t iorhre: : [80

Xrve I | [ 100]

Pt0IÉtc
PFfiIbl I

sfsltñA 0E l]0rfl80l 0t t6Rt5AD0s Y

PRAII ICAS I]ACACI|IIIATIS

2l /05 /9
09:?9:2

¡r ASI§llAlll0N ll4llUAt tlt ESTU0lAflIiS 0 LAS FRATTICAS !At,1t lltliALtS t¡

Cmtrol lP Prktit¡s V¡c¿r ion¡ les Páq, J-{7



Sister¡ de Conlrol de [¡rr::dos
y Prártir:rs Ver¿cion¡les

ll¿nuel de tlsu ¡r i o.

Jttrr tarn¡rn t r-' ,:on Pl
presentarr I(Js ! i trt-t j. en tes

núme ro
datoq:

Nofi¡trrPs de I Estud i an te .

Apel I idos del Estudiante.
Nivel de Estt-tdio.

clE, c¿rr rrnl: i ngreE¡dr:. 5e

Datos a ingresar

Nomhr€' de l --r Fmpr'?-ce

f ¡or¡hrc (l€-. I É, tltnprPga a lfrgre= ar
.: L .: tprn¡ mÉ.1 i ,af r te e I pr oceso de

dE lle lr¿rh{1r 5i d.') -i rrqr t"saclo
i.nqr eBo d(? emprP-Eár .

F1
,1 l

Si no derrt;r tr.,! 1i;,t e'l ¡,rores.o rje a-.ii rl ¡.r. i(')lr. rrt' -i r,¡re.-p
nombre dP la r:rnl-)rr?Eá y pr-esi nnP I .-r te..ia IENTER]. Fn
momento de Ia peticil:n de' este datcr.

5i 1a empresa ir¡¡lt eq¡da rr.r 5e
sjqt-t:ma stl lrr t'! t:r rLa t]l qiglliL'ltte

rer-¡i=trada en el

Ernpresa no exlster presione una tecla para conti.nuar-

e, l
Fl

c.¡1r r_rr,¡ritr;r
flir'r,, a jt.:

Caqo c c'n t r ¿¡r.i o
emprf]gá:

Ér? FresFntan lcts sigtt!.e'tttt:s datos rJ r' 1a

Número de Estudiantes requerit,crs por
Areas de Práctica seqún el r¡úrmero de

nive I -
nivel -

El pr'(rcesio tlescr-ito eB Fr€:!iefnte(lD elr la sj.qLli€lnte
parrt-alla:

Cootro¡ de Prkti r¡¡ V¿cacton¡lPs f lq. 5-18



§i¡trr¡ d: Control de [qru¡dos
y Pr&ticls V¡c¡cion¡les

llanu¡ I de Úsu¡r io.

PfifJIIIEI;

PRiJ6l I
§ il$A 0t l]0llrRoL 0t E6RESA00S Y

PRACIIIAS !¡CAC IÍ}I{AI.E§

23 / 0r,,91

09:29:?l

¡¡ A§l6tlÁCI0l mlUn[ DE ESIU0Ifl(IES A t05 PRACIICÁS VATAC

l. ll¿trirul¿ r titlfttll

Ap€llidos | [00

l{i ve l

[rpre:r r UlP

liYel de estüd io solitlt¡do
tlüre¡o de e,< trrl i¡nteg rpq0plidos

lrr¿s de Práctica de l¡ Ptprls¿

I llorbres : [00

( l00l

OPERAI IOX

vi:{:l

ee9

I00

I
¡

BIBt. li)t-E cA
9¡ SECr¡rtA¡ trcfl0roclctg

f I nrr,.or*r. cursor (l prrr estoqer optión [tSCl ter¡in¡r

EI áreá é áreas de la empresa se presentan Fn
pantaIIa merli-¡nte '-tn cutadro' Fara Pscoq{?r ¡?1 área t'tiIi¡ar
l;15, l.prlá'i ,,. r¡,rr,'irntento d¡:1 rt-tr-sor tr.rr:ta ¡osicionarse sr¡[lr-e
€. I ;:1r-€á rler:r,r.,,I;, ., ¡,resic'ttar l¡ lr'r:l;, lENtERl ó la lr'1ra
lnlci.el del nornt¡re del Area.

Termirr¿cl.r l.q ,:leccIón deI ár'ea á Fráct.icar se pr esenta
eI siqLlif¡l-')te rrl':rrr 1'

Grabar 2- Cancelar 3. Selir.I

Cmtrcl ft Prkt itás v¡t¡tion¡lEs Pá9.3-19
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f¡nu¡ I dP Usu¡rio'SirtP.. de Control dr [gre-oados

y Pr¡tti t er t!¡r¿rioneles

1. 6rÁbár

?- Cante I er ( l,t! €,E.1.;i (]lrciil¡n tr1{lttli lCrrt

se pPrderán Y no se rPali¡arA
Ios respectivos árcl)l.vo5. Y

el i n(-¡rPl:o de otro rl[tmenf de
ott'o a I t-trnno .

3. Salir Cc.¡r est-a o¡:ci ón. se ter mil¡¡
esignaciÓnn mar¡t.la I de log
rtrttlrr'lar- al men(r de ¡r ácticas

5.4.6.2 Proceso de Asignación Automática'

r'rrr, qrsta Bpr:ión todo:; los d:tcrs ingres;idos se
tr ;rt,ar'á en loE respec ti.'zcts ar t' lri'¡r:r' i Pj¡r e sl.t

|rr1É:r er ior procescr. [c¡r r¡¡irr,-¡rja l,:r gr;11áriófl r]P

1o¡r d¡tr¡s. 1os rJ¡t,,:lF rle nal¡t'rIla son L'nrrados
y el rc,rttrt¡l dt?l lll (rqr¡llia reqrE'Ei4 a ¡tedir el
inqreso de otro rtr-lev¡:l a I Llanrro a aBignar '

rt a tos ingresados
I a grabación en

r-e t--o rrr a a Pedlr
carnet es dÉcir

e I pr or rsrr de
a l. Llmn r--rs pa r a
vacacionales.

Este or-ot:'irqo t 4al i:a la
alurmrros' di=ponitrl':s e¡r el gistema
prácticas vacacjotlales-

¡.:iclneciórt cle todo--
¡rar-a la reali¿ac{ón de

1os
lás

Este trrnr.-'!io se-llo t'ttede ser realil arlr- ll(-tl
flrá(?qtrr-ri r.!nl ve: r-l Lle Ee €lrtcuentrÉrl rcgi-91r.f(1os r-'n

t.¡rrto l¡e e'-ttldi.¿rt)tes; r.(.,rli(t l;¡s errpl t];4li.
"ll

! r:rrirf l.(.r

- i s t.r:ma

Este proceEo eE r-ealizedo sin rrecesidad de Iá
i¡rtr,r ve,r¡ri'/, r rlFl ¡lsllar.i or nlrrJq la lielecc j ('rl dE alLlmlrrjs está
. jr'¡:rrt.;rrl.: rrt J'ol ma alslat-oria para lt:s al'-tmnos clt-lE¡ Ee

rrr,t:rrpnt.rar¡ I f rl-.i itrarlt¡q err el Sistema y las empresas ralr donde
rE:állzán las PrácLica=.

Far-¡ -.,, .rt¡t:r está opciÓn de=cle t'- 1 flrPrrrl de
álumnos, rrti li:¿tr Iá5 teclá de movimj ento clel
posicionars.' F.()lrre la palabra Auto'nát1ce '/
tecla IENTERI.

asiqnación de
al.lrÉor hasta
presJ.onar I a

Catrol dr Prkti(¡r V¡t¡cion¡let Plq. l- J0



SistPre de Control dr Egrls¡dos

, Pr¡rtir¡s V¡(¡tior¡lPB
It¡nu¡ I de usu¡rio,

Nota:
t:'ara Ia r-eal i;aciór¡ de este procegrl
no gr-, tom¡.1.t en conslderaciórr lcts aILlrn-
rnos ;rsignados médlar¡tE eI proceso ma-

l.ra L

Ur!a
¡r.:r ial l.,r

vEz
E(:

re Lorr¡ a

escoqitla Ia opciórt.
lrr r,,:rr¡|- el !iiglriente

err l¿ lLrrre.-r .i.nf erior de la
mensÁj e:

Esta seguro de realizer este proEeso tS/Nl

¡'r rt,, i i,r r r l.t Inl--r-a Nr
aI r|l.Jt ,rr r:1r' ll.r jQr¡at:.i¿,n

nc] se rl].1l i.f a es Let Prrtr r"sct Y

de A l ',tnrl¡trq -

Cá Eo
s i gLt t(?n tE

cont-rarÍc) Ei presiona lá letra S. se prtsenta la
pant,alla:

§e I rr ion rndo los ¿l[.n0s...

P80f[tc
PRA]óI ?

stslfllA 0E colllRgr- 0E EGRTSAI)0S Y

Pf,ACIICAS VACfrCI(}IIf,LTS

23 t01t1t
09: ?9: ? I

¡¡ PittlE§0 Dt ASl6liAcl0ll Df 105 ESTU0lAllItS A LAs PRACIIIAS r¡

Curlrol de Pr¡tt i r¿s ltát¡rion¿ler r'áq.5-5t



SistPr¡ de [ontrol dr EqrEg¡Úor

t Prátt i cae V¡t¡cion¿leB

I lr rat !'e i
,, I ,.,l,,r-nl

qrre t(tdoE l(lE C,FI trrl i illll Pr¡

emPresá!; i PQr 1o ':Lta 
I íe

ñ¿nu¡ I de ljsu¡rio.

r?¡ Pr DaFso raÉtá c¡r)

1'o¡lrls l¡1,9 al llrlrf tnq
.:lmf.)r'esá dr¡ I ;lq

liay af, 9l rJ.l

Ftreqefrf-á el

El mÉns.r iP de I¡ p¡ntal la i'ndi c'a (llte
óir.¿ 't-ii.n 

,/ 'r,l.,rori'rlFr tF.l itt.i fr.ará t-Ltrrllclcr
,ti-:[,¡,,r]i l)1,.F ,:,'rt1 F$i.qr)adl:)s á allJt-llla
I t,t|r.:lrádag r:l¡ c l tr j! terllá.

F'odrá L-rrl lr r i r
as ir¡n ad(!.1 a l 'rl=
s j gLlietrte mr,lls¿r-i F :

No exi.sten .-rlttmnos para Gampresat presirrne rlne tecla'

Presionada cLláIqLlier tPCla. Ée c.]rrt-Ínl.tá cr'lr¡ r'l Froceso
de EE I ección '

terminaclo eI procEso de selecci'5rr'
¡nr,¡ I ": ¡ i e !

preqFnta

Prrrceso terminado. presione una terlá para cclntinLlár'

/\l
fl¡€,Ilti d')

¡¡¡¡¡a¡ ¡ l r ,1":

¿t:; j r.ltr,l,. ) {,¡¡
f.r Fsi.Dnár cLlál(lLtir"r t-ec1 i.
rl¡ ,¡ I ull'r)og.

.i É. r-F. t r-!r lt .1 A I

i:(] r

5.4.6-S Eliminación Nánuel de Estudiantes Asignados'

de
€lf I

Es,i-a opct¡'rrI ;¡'''¡ ¡1i l:r: r"¡l j ial l '-r ¡:l j n irla(- j'ón j nd'ivi'clLlaI
estlr(lianies eciigr¡arlo:; a 1ás prácti cils v¡rar j'ot¡;rles ya sea

f orm¿t manllal Ó aL'tctmáti r:a'

nnri Á¡r clE' Pl irtlir!atrión. Eolall'er)tP trLledE'

For rlI LlsLlc-rrio m¿eEtro.
Est-a

ree I i ia(rá

Pat a egcclqrlr E'!ita oFc j'ón. dersde
r-rl,i 1i:at' las Lec l;r:; 'Je mt:vimitllrl-r¡
F(,. i. ir)rr¿rrsP B(!hr-P 1;r ¡:r;' I atrr a tlanuál
T ENTER ]

r.,l men(r de enLllación
Llel cLtr.-or háÉta

',. prr-sic,r'rar l.r t.'r l e

Cdltrot dP Prktit¿s V¡t¡( ion¡les Páq. l-52



ll¡nu¡l de !su ¡r i c.§istera de Cootrol dP EgrEs¡do5

, Pr¡t ti r¡s vi(etion¡lrt

frer a I,¡ r"-.. 1i.-1,:rrr,l
.-crnnc i mi a?f t t-o t:ie I tlt,mer t: dr'

Flr c¡(:esc Pq necesar i o e I
clPI eEltrdi alrt.t: a '.'l i.mit¡ar,

(le €'3 t.E,

trar r¡e t

,ji r¡C, ,!Ér=E¡ ,-E',1 li;:¡t eI flr-or:f:lral rlt: ¿'r rtlar:ir1lt nrat¡t':rl
p,'rtrrdientes r5i¿lrrarlcrÉ. rlr) irlqre!;ar E'I rtri¡itlrfJ dt? r;ir'¡t{'i

frr-qqi,lr)ár 1a ter:l¡ tENTEEI. fill rrnnrerrt:'i rlr\ l;\ f--rrr?citrrit;rr i 'n
la Fientalla de ar¡rrlaaiÓn flrélllt'nl de ;rIrtn't¡t'g'

(1..1

l: ,/

rl!?

.,ii iÍr,lt r-qa
i ntI.:t,.i, /'l rtl

r:l rir rrn,-r n dr. r:¿rrllr't
! i F hern¿ t :rc f )r É'qr:r¡ l-.¡

7 /,.: I r, ¡ 1¡¡ --¡:
et r; i r¡ r.ri erl tc-'

.,]t ¡ f:t-r Pn I r a
tnerl'raie:

Número de carnet no se encuentra. presione Llna tecla para
continuar.

t.l¡ 9o
en cLlen t" r-a
frarr t a I lá:

c..r rt r;rr io
rer.¡i=tr-e,Jo

E1
Erl

irrer esa e I tlúlmerr' dp
el s i 5l-emá Ée Pregentá

car rlet_ y Ee
Ia s i gr-t ien te

rr tl Illlr¡ACl0ll lAltUAt m [SIU0lAllTtS I tAS PflACIICAS vtfAt l0llAttS ¡1

ñpe I lido-r :

l, l¡tti(ul¿ : [55551tt]

t[nslltto I lorbres

*ivel r (100)

[rpr ee¡ | IHP

ArP¡ ¡ pr.cliter ! t(lPEiACl0l

Fpch¿ dp Inicio : [0¡/01/93]

t€rl'¿ de trn : [0]/01/9J]

0¡se¿ ¡n,rl¡r ?ste isign¡.ión tS/lll tll

stslfllA 0t c0lllflot 0E E§RtSA00s Y

TRAtIICAS V0CA[ l()tiAl-ts
PR0 lt|]
PRiSó21

?1i 05/91

09: ?9 r 21

Curtrol dr Pt¡tt i t¡! V¡(¡tion¡les Páq.5-f3

! [tul§

I
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Siste.¿ de [ontrol de [gresrdos
y Prárticrs V¡(i( ion¡l p§

ll¿nua I de l.Jsu¡rio.

lJna ve¡ pr r'sr:ttt,+rla 1+ irll¡rr m¡t: [¡1]rI r el;rcior]ada
n':rrnero de car ne t- inqr esáLlo Pn l ¿r l -l rlE'a i n l er i or
pantal Ia se preserrf-a el siol-tiPrltE mErn'ia je:

Desea anular PSta á3ignáclÓn [S/N] t*f

(: !tt I
d€?

Pl
la

5i. Presiona la
reallra Y reto¡-r'a
'-l i ntj nar .

" e:I Erore'";o de
Erl it'larpErl de

el inrinaci ón no es
Itn f ll-levo all,¡nno a

I et-r-r N

Prrrj i r

r.l a F................ o Ct,t,tr;¡r -i t:r s.i
clebe inqr eqar la fecha
lo ct-t,rl 5e Prrr:('I,t r el

f:'rE,e j.0r¡a la lE tra S. setc¡t-tidaoPlrte se
cte pl iminación de la as,i qttaciótr. para
:; i-rltt i ert LÉt tltef l5,a j P:

,:r r,¡ I
rn Pn Ll

ii_
NO
de

Ingrese f ectta de pl imj nación t**/§*Íilml

nn p,rr1.?e r:.;te rl¡¡ t,:r Firesi.orre l1 tcr:l;1 [ENTER] ' I '1rr

se reali--a eI f)rclt P::cr t1P e:l i¡li.rr;¡r i lrli v I F't'rr I jr

Arlt-t l.¡c iór' de Asiqtr'¡c-iÓn'

lc)
al

¡{ota:
L¡ f F,r i'tá dr: el imir¡ación.
f r. r'tr;t ¡Je fir¡ali¡ación de
ciLln¿ileÉ.

dehe =Er fnÉncr ;¡ I á
las pr ácticas vaca--

Sl lrrg l esa
finaI1:ación l:,le

mengáJ E :

techa y És ta
pr ácl. i cas.

If,
I as

PS
S[-

mayBr a
pres€'r¡ t á

1a
eI

fecha de
s i glr 1en te

Fecha ingreg¿da mayor a fecha de finalizaciónt presitrnt una
tec I a.

[mtrot de lr¡rt i r¡5 \l¡tetion¡les ráq. t -tl



5i5t?.¡ dP Control d: Egrrsrdos
y Pr¡rti(¡i V¡(.t im¿1rr

l¡nu¡ I d¡ lJ:u¡r i o.

t..1...,., r,.r,t r .,, in.el pr n, ¡-¡
-t ' /,,tr. lrr¡',,,¡¡1,, .i.,
f¡r (.'..¡.trt., r,1 , ,r¡rrtrrtlt rl,¡ ltl:.:lr i

E,;tá
real i zada

e I i rn innr: iór'l eF r { .i I i ¡(]o '/.::ctr?nr. f:'ot p¡rrl:;"1!a se
de
I

Regiqt-r D eI ifl¡inado

5.4.6.4 Elimirración Automática de Ec;tudiantes Asignados'

Et pr,1, q;ir -1. rrl ir¡li rl"rriÓrt ;¡rrl trnr,'rt.i l-4. F¡f?rmj'te eliminar
,:l e f clrma gl(]tlal tod,r.= I á5 a-qiqr¡ar:itlr-reE de 1':s alLtmllos a las
práct. j cas váraci,:)nalFE s-ean {?Stás flr¿trrtrálr.lq ct aLrtcrrnáticas'

cltrr:ir5n rje t?limin¿ltriórt. EcJlalneltte pttÉ'd(] ser
pc]r e I Llsuar 1(] rnáestro.

Para escrrge r e5'ta c'FCiÓr).
prrlcelso d¡: a';i qrlác iÓrr trl i I i zár I ¿i'L

f: r 1r-qr ú- trasl.r ¡1,':.i (ior1¡t':e =otlr e
Jrr ¡?;j rlrl¡r l.i r.-":l: tENlERl.

(l€lrde t,1 nten(t cie árlLllál.
l--e,c I ¡ s de mc,vi.¡ti.r'nl-o del

I i¡ p,. l atrrá Automática '1

lJna
¡:arr t:r I la:

'',r) ,,: r,.¡1 r,gir:l¿ 1;r, ,,trc¡-érrr, lc' Irrr',¡{:r1ta I a :-. j q,-t r elt te

[ntrol rlc Prlcti r¡s V¡t¡rion¡les PAg. §-§t



Siste¡¡ d¿ Control d! Egres¡dog

, Pr ¡cti r¡e l,¡tacio¡¡ler

ll¡nu¡ I dP ll!u¡r i o.

PRt]T IIEC

PRA]Ú2?

stslEfrA 0t [0IIR()I Dt f6RtsA00s Y

PRACI ICNS VACACI()IIATES

11ltern¿t¡i¿s dp tl trin¿r:i¿i :

l, tlirin¿r t0d¿s las ¡giqnationes ll¿nu¿les

?. tli¡in¿r todrs las asiqnrciorer nutor tit¡r

l. Élirrn¿r t0d¡5 l¿9 ¡sign¿(io0P!

| | ,,r, .oru, curEor (, ¡¡r¿ estoqPr o¡tión IE§Cl terrin¡r

¡)entro de las aIter-llativas de eliminación' se presentan
tres opciones:

Eliminer
El iminar
El iminar

l:od as
t-f,dáB
+-(]dás

las
las
las

asignatri(]n€s l"lantta I es.
as ignac i ortes Automáticas.
asignaciosres.

l:'¡r a ¡:,-r rltl[,] LtIr¡t r,frr:i ó¡t tle las ¡'rr,setlt-adas LrtlEde
rp.rliral-lo p,rr- rnÉ:lJ l"o del ctespla:amrento 'i11l trllrEr]r llasta lá
opc j ón deqeada y Fresior-lar I a tecla IENI'ERl Ó presiorrando el
número j.r¡icial rJrr las opci.trrtes ftr r' ¡(:''l1t'-tcJa:; '

Si se Ésc()qe ltna dn lás opciones y eI proceso
,,, i onac j 6r"r ¡¡¡r tra r-i rlo rc'¿. 1r:arJo marrltal ó ¡r¡tornáticamerrl'e'
!-1r1 reÁli:a e'l pr-.JCe5'l {Jr: elimirr;¡ciÓn } st-' FreEE"rl l'
,.j i ¡r.ri ef¡ t-Et nrFrttFÁ je:

de
NO
r, I

?3/0r/91
0?:29:2t

¡r ttllllllf,Cl0ll 0EL PR0CE50 0E ASl6l{ACl0ll Dt PflAC. VACACI(]ilÁLES ¡r

[mtrol rlp Prkt i tee v¡crtioflile5 Páq.5'!ó

I



I
lle¡u¡l dó llEt,¡r i0,

SistP.e dr Coritrol d? [9rPs¡dos

, Pr¡(t i(as t,¡t¡(ion¡les lBLl r.) I
(-, A

B

f r (r.:€f..o r¡rJ
c()frtinuar.

lra qidcl generádo áúnr prPsione una tecla ¡rara

f.,arJa rttta tlt¡ e:'Etag al terlrativas. pi¿1"¡

f ech.¡ de P I rtni na': i-Ón r I a clta I es cle mLtcha

rea I i:aciÓll dPl r¡-cc.so'

el inc¡rP5cr
.i.nFt:r t arl c i. á

rie I a
en la

Si. drrr=.r'¡ reaIi:ar eI proceso de
la fecha tle €I irnlnaciÓn y presi'one
cutal retorrra al men(t de atrutlaciÓn de

e l lmitraci"{rn rro itrqt-ese
Ia trcta IENTER] corr Io
asigrraciones.

Nota:
I .¡ fr-cl¡a
i,,l,i rl.i
r- i.orr,: I els .

de r,l irlritrat: i /rll .
f i ,¡l i :.¡,.,i.1)r,,l'

dPtrE: s|?r nter]or ¿t I t

¡¡5 ¡r¡ ,:rcLi c¡rs !ár -1

rlPqc r i l¡Et¡
nr e.-s,rr I ;r¡ 1.r..

ca.Ja
t":r

trrr¡ ,lr'
,.. 1., r,r,, ir,rrl\ ¡,ttrlirl,t.lri¡/rIi Ee

áltÉrrlaLi \ -rE ,li' ,'l irllt-rláci-Órr

[.ste ¡rt c'r, ':,, ¡ tli ft:rcr't-i¿r r-J¡' l"r r''l j'r¡jnac j Ért í]antlal !

r-eaIi;:a en f or-lna qlerlG?r'e1- t()das I ¡s (?l irnillá':iclnes rnántlaleg
c¡up s.É' hayan reali.:adc) Fára Pse p€-'ritrrlc'. =iprnf-¡re y ctlándc; la
iecha de ellmlrlación i.rrclresada sea la ct'rrecta'

Ellminar todás las ásignaciones márluales'

AI r-eÁI i f ár PSt-e llro¡:escr les a§irlnacrones
con e?l pro(:Psn aLlt()|fiát j c[) permállecen pn E l
Práct-i ras va(:áci()l¡¿¡ 1 eg.

Eliminar todas las aÉigneciones AuLomáticas'

f:str,. f ,r i)re'1,¡ tle (.l.'rllína(:i-Órr
ar.rtomáti.c¿tE. el imirrá (,e.1 sj stPma trlclc'!i
qt.re háyafl 5irJ¡l r-eari:e(lá5 rr'r?d-i'¡nte É11

arltr:mát j tr¡\ rl.¡ ,¡Irtrlrrios ¡r las ¡rl 1r tir ¡':

rPa 1 i. z ádas
arrhiv(] de

clr,, l¡¡r aLiQl,ill i,:1r,Í'q
á,:lLtFr L l aE ¡sjQrlaci(trr€'s
prclcÉ..Eo rlF as iOr¡,rc i6rl

Cül rol dP Ir¡(tir¡s V¡(¡rion¡l?r P¡q, l- 17

t.



Sist?r¡ de Control d? [!r?s¿dos

I Pr¡(ti(¡r V¡c¡cionále9

ll¿nu¡ I de l,suirio.

AI real i:ar t.'stP trrocEso taE
pprmánecen Pn Pl ar(:hj.vo rrÉ prác lica!:

,1s i-r:¡It {r:icJr1e!-l mál lLt:r I 1?!;.
vácacir]nálE?!-..

El iminar todas Ias aqiqnat.iorles.

fi-.te, frrrrr r,'=r. t É]al j;';, l¿¡ ,:l irr iii;1(-:jdrl¡
r-eal i:ade.; marl¡r.¡I 11 atrt¡:}nláticanterltt=: ¡:':rt- ::I

(lP asi gnaciorres
sistE,¡ra,

f] rlr
lrr !¡ Lj cas
r¡n r-l€lVr_')

la r+rál i zar':i./¡rt rlt' .'Ft;r
Ver,'l- i Crl)¿''l F5 (lrrE"(l¡ Eill

p r L1r:,¡ c.t r, rr eE i ll r¡ t c i llr¡ .

r¡l i n,i nar:i r''n.
11¡t-c,:. ljqtc¡

t'l ar clti l'o de
f¡at a re¿, I i;';tr

Curtrol le Trkti(¡5 Va(a( ion¡ lPs Pág. 5-38



Capitulo V I

trlR@rGESlQ,iS D,E /,vtA[{]f EI{nfv[[ES{T'O,



Sister¡ de Control de Egrerador

y Pr¡cti c¿s Vr(¡cioo¡lE!
llañuál d? lJsu¡ r i o

(létF I ¡l_JLll Lrf

F''::' }f ]T'S{]5 DE T-IAI\I r E.. }\¡ I r,t I EN r-f]

6- 1 OEJET I VO .

Fl rnódutlo
l'r f 1l cfrqrf s (l Lte
E,i. .: I F'n¡¿1 .

rJ E, l.l¡¡rtrni.nrir:rrto dE,-l !:i i.rtenta. reali¡a tcrtjcs
prr-rni- l.r,r , ÍrrÁI-r+:ener el l-1Llen f nncior'¡amiento

l os
deI

t-)¡rn trtt de lr.rs f,¡rL¡t e=.c)s qLle real i ia I Prllllltr'r3
Archivosr Obtención de Respáldosr Recuperación
ñantenimiEnto al archlvo Hi stór lco.

: ¡ndexeción de
de Respaldt:sr y

ó-2 RESÍRI(]CIONES DE UI 
'LI 

ZAT]ION.

I .rs ,:rf tcion.-.fs .lllrJ 
f-. ' 

Ers€ijl t.r psite anód.llo. egtár) r"esl ring-i rlar LJe

la sigt-tientE maner-á:

F l ljsrrá r i os
I a-. opcir:nes deI

cle nivel 1.
módLr I c, .

Flrpdp r€ra I j ;ar t:odas y cacla ltna de

f-- I L(srario dr: rrivel - . rio t- i e'rre ¡:osib j. ¡ irJ'nd de Llt j I "i Eer Pste
rn/rrl''1r,.

El usuário ttP nivel ?. prtecle rr¡al j.¡ar l¡" nF'cirrt" " tJ+

t r ¡ r I €. ) i .i c i ,'l r¡ " rs";fr;rlrlt¡s y recrtperaciÓn llE) --r I (:l¡ivuEr ]il.l Jrttede
re,¡l i;.¡r- pr'ücesoE al arc:ltiv'o llistóri.co cr:lrncl r.i"l r{" ó ¡rrort ('':'

P¡ocrros aa i¡eter úiHto P!. 6-l



ll¿nu¿l de Uruario

l¡ ccntinLract.{lrrl -qF' Fre.-qlalil'r el merttlt tle I'laf rl r: ¡ri tni'er¡t¡l r I

EE lo obtiene medl'?ntE! l'1 di'(l-tt--rciÓn dE, la lptr '-' t'l dr?r'rlr' ' ¡

pti"r',.i.p.f . ó medi¡nt'e laE tPr las rle mcrvi ¡ri ¡-tttt¡ tlPI

io=i.it".t=e sobre la palabra llantenimle¡rto y F'rFEi'(lrrer la

tENrERl.

,:,raI
tnr.n ¡lt

f r!Í ELlr
tecla

Siste.¡ d! Control dP [qres¡dos

y Pr¡ttitrs V¡t¿Eioñ¡l?s

6 . S PRESE,N TAC I ON DEL ¡IENU DE tlAN TEN I TI I ENTO '

| ¡r Fárlt.a I 1;\
Éiq',r i r,,n te !

p¡r¿ royer rurgor (l pir¡ esroger oprión IESCI ¡rnl¡ antEri0r

rl¡ I flrPrll-l clerler el de martterrimieltto r:É lá

0rgan i zat ión

flPip¿ ldos

Re¡t¡ur¡ctón

0iPí E dP Fr¿tt,

rPB, Hist ór i to

ArP¡¡ dp f r¡rt,

I

t.-es opricrn€::' r!t' "st F' nrerlÍl Fr'tE'dF'rt

tec I aE de movitnietl t(J de I cltrsr:r lras'l 
':r

¡rombre de I a opciÓn '/ Fre-qic'nar I a te<:l ¿r

Ietra inicial del nomlf,re de le '--rpción'

l-lerliantra la tecl,s tESCI r se cáncela lá Frre!;er)táciÓr¡
men(t y sP reqrf-¡sa al mPnÚt prir¡ci'Pal del s'isl-rc'ma'

€,st:rrqÉ,r-se Ltti. I i -- arrdc¡

¡rrrs i. r- i on a r 5e s,obr-e
tEt¡f ERI . ó Pr esÍc:rrar

I as
el
Ia

PFOTnt!

000

SISIEIIA DI C{)IiIROI DT EERESAOO! Y

fRACT I[á5 VACACI()IIALIS

t8/ 0U9l
02:26r ll

SequrldadPs Alurn./EgrPs¡. Pr¿rt.V¿t¡cionálP5 llútlni.iñto trit

Pror¡sos de ll{rtmiriñto
P¡. 6-2



Sister¡ dp Cotlttol dP [grllidos
) Pr¿rticás V¡r¡rion¡les

ñanu¡ I de usu¡rio

6.4 T)ES(]RIPCION DE OPCIONES.

6.4.!. LIPCION II .I ITRGANIZACION DE ARCHIVOS.

Está uF(:iÓrr tiene por objet j v'o I Fal j'i:ár
de lor; ¡r{llr- ¿:1!; ql.te conforman e1 Eistt?má, Ér)

srrrjer¡ pr olrlemar' con loE miSmos.

I a i ndF,-)láción
el caso de que

Far"a [?F(:()(JE]l' esta opci6n. cJerltt-o rie I mr:nüt dÉ
marrterri.rn,i.entr.. l-ltill¿ar las teclas de mt]./ifniento deI cltrsor
trasta ¡rr:sic j t.tl;trse sohre 1a palabr;r Organizaclón y presiortar
la tecla IENTERI. ó presionar la lEtrá O'

Ult.r
ll'-rtr t a I [*r

V '?; {?,ácogidá l¡ nPCiÓn se prF!;Prlta l¡ qi (lLtierltE'

SISTEiA OE COIIIR()L DE EEIITSAOOS i
Pf, ACIICAS ljACAII(]IiAI-ES

§eguridador nlu¡r'/tqre§¡. Pr¿tt,V¡ration¡lps i¡¡tlni.l?rtu E¡it

0rganirat iórA lu.n o!

HiEtórito Ro:t¡ur;cÍón

Cierre de Pr¡tt.cl¿vei

Pr¡rt, Varar ion¡ les I nqrPs, Hi s tór i ro

Todos

PROIñEC

ifii4 tI
18 ',01/ 9 !

i;11: l6

Procrsos de ll¿nteniri¿íto

[. p,rr.or*, ¡u¡e¡¡ il para E5(0gPr 0f]tiÓn IES[] ¡renu ¿nterior

P¡, 6-J

lne:nator,s



Sigter¡ dP ControI dP [gree¡do!

, Prártir¡s !¿r¡i:i(nele5
ll¡nuel dP Uruario

l,n-1 \.F'; ltr.1ci,?rrtada Pst-á pantal la Éu leáli-zá Ia r:lor q: j.ón
clF.. I -.1rrfri\.'ft ilI r)--,'l.r a orqanizar. ftediarltE !a d iqi-ta-i/¡rr de
l¡ llrifi¡et,jr I Ir l,JPI notnbrt dc¡l rtl-<m¡ ¡1 rrtili;;¡rrrirr I as'
ter 1.:¡.s d¡: fll¡, , i rr¡i , t¡ Lr d,f 1 CLtr gtlr haet : [) -]:, i-l ir-]rlár 5e =oht e s?l

nclmtre clÉ,, ¡r r lti i'rl rle!:r:,¡rlcl \,' nr P':-i r,t¡.rr !;1 I É'' | ¡ IENIER].

La r¡reani ¡¡c.-,'rrr rJ.j tód(]E las Ari:l¡i.l,c,§.r puedp reali iárse
med j.ante I a o¡,r i.rlrrt fodos.

Es ccrg i do e1 ¿rrrtlivo se

Jr:r¡ri rr.-rJr, rl¡' r c,¡ii:¡t r'l
,, r,lfril .l(1 I trr ¡1.tt :1rrL.r r.. l/rr rr I

r1¡ 'l,i .rr'.,

preserl t a .,l -ii olti€¡rlté fterlsaje:

ó.4-? nFt)ION { ? RESPALDOS OE NRCI]IVOS.

Esta rr¡¡iltrr t.i.elle pt'rmite e,'iert-tt'-'r Ell Frccr'-rr dÉ

r.?.¡ I i:a(: j-(,rr rl¡l 1t!É rÉspalrj{lr: de I r:'-q arr-hi "'.,; '1el siet'"^';¡ a

¡¡¡¡ gr6,¡¡utrtln nieclic, rle alfl¡¿(r:eti¡nliPnf-n ct:lno r" ¡'l tli=rtttc t'

I-¡r-¿¡ .a-..ror:,1- E?E l:,i¡ irtlción. rle'rrl r r, dr:l menti de
,:trl-nifltr-r.r,1,, ',,i 1iE.1r- 1á,= i-er:l,aE dc' mrrv'i.inl--:rlto rjel ':rrr.gior'

l,-,,, l;' F!(rsi ( 'i (.rr¡r E(' sohre l;r Falabra Regpaldos y presiÜrlirr Ia
t,:t:la IENTER]. Ó ttresionar 1a letra R.

Llna l'e'; r','"r-rr1¡.[d¡ 1a opciórr de fiesp*ldcrr; 6e FresPrltá la
siglllente pan ha I l¿r:

de
clra

EIor-gani:ar:i.¿tr).
flrqani;á[j.a,r¡

I nde)r ando Ar chivr}

Pror:ros lp ll¿0t¿0itirrto P¡{. ú-{



Sister. de Control de [qrrsador
y Pr¡rtic¡r V¿t¡(ionilPs

llenu¿l de t su¡rio

PR0titc
ñtiP{20

§tsrEiA 0t c0llRot 0t E6Rt§A00s Y

PRAtTICAS VAIáCI0l{Al-t5

I r'd as

!ii r¡r:¡ rlpce,¡ F.'-i r:t:r-ttar
tESC:l . corr lt, cL'al ret.or rrá
de Arcl¡ivos;.

't ,f frt, tott. cuIsor (l p¡r¿ escoger oprión IEs[] 
'end 

¿ntPrior

Histérir:r

¡.e,< Iie¡re de Prett,

Ir ¿rt. l,ar¿t ioná les I ngrPs, Hi stór i ro

Frt q]( tr¿:rl. ¡rr r:": i-rtrt.lr la t.i.la
mE,ltr't lq,tr¡1|;r' ¡lÉ' Inaft t €,ll i rr, i I rrlrt

a:,: te
.it

ll¡1r ..'¡,7 ¡r¡ r'er'¡¡l a(:la l.' I),ar¡tall¿t rc'rl l(1rl(rg l':)F arclii vrlg
,1r. 1 rintprn,i ,,t.',rit' !"1 .tl-t:llÍ /D rjeEe¿rclc) a t'l:=paldar. merti atrte
l;, ll,(l j.t¿\El.llr1 llr ta ¡rriorer a letra dÉl rlc]mbrP del mjsn'c¡. Ó

uti. Irzár lari t,r:,:las de rnovimiento del curEor para
p!r6j.(:ioner:;e s(rbrc.' el nc,mbre deI erchivn y Presiorlar la
tecla IENTER].

F-I prc,ces-rr de respaldc de todos los Archivos' pllede
reaIliárse t?Jt?( '-1t.ir')dcr la opciót1 Todos.¡ 5P recc'mienda
reall:ar el Flr,lt ¡:t:¡-r dr? obtenciÓtr de reEpaldt:s ¡¡ediánte Fst-e
oPCiÓrr .

t 8 /0.1/ 9l
0l t l5: l6

§eguridades Alutn,/tgres¡, Pr¡rt,V¿r¡cion¿lps ll¡ntrni¡imt! txit

0rgrni¿¿(IóoAlurnog

Xes¡rldos[rFresrs

R?s t¿ur ¡( i óo

Prorlsos ae ll¡ntrn i¡i:ttto Prq.6-t



§ister¡ de Control de [9rEE¡dos

¡ Prltticas v¿t¡tioo¡leg

lJn á vez
rrrr',1¡rl (lrl .t

,¡'il ,1(? tr'ri'i

rscog j-rJo 4l erchivrf. crlntirlLta
(:¡'ñ ert rj¡rttrle qÉ re¡ I i '.:r-á |?l
¡rl , ¡rr $tqritr,l¡l.r' tnerlq¡j,::

llenu¡l r,q [rurr io

I á el r:cc i(lri de 1a
r r, iii,a l clc| r fr;rr a l cl

|-Ea I 1:ará el
clr. Et-l r sor ó

Fre6entádás.
en F¡antaI Ia

t__ l)rlves : A: \ E: \

el dlsquete
<s> SPor-r i r

unidad A:\
Cancr:lar

Se PÉEi)/lri I a Lrr'lldar, de d lsco donrle 5e

reEpá1do medi alrl.1' lae teclas de movlrni€'rlto
pre;1,1nándo lá letra irticial dr: las Llrlidade93

segni.rJamente s e-' Fl-eseflta El sigLlientÉ men!'ajE
dependlendo rle la t-tnidad escogida '

en lá
ó ¿c>

InEerte
Fr F,.1i r)rr."

S f]F,rfl itrl ft\-rF:

¡e,,¡Iir:r'
E1 prclceso de reqpaldos de arr:l'iv'os se

En el r.l=r. rie
El r esPectl- Yo
mensaie.

qll€! rro Ee ert(¡'¡-¡1¡f rc' l'i '--'ta
,J i sqlt t: te . Etf P r €'Eerl t a i:1

r r r !l:,d con
::iqr-rietrte

Error de Apr:rtura, Reintenta¡ [S/N]

5f desea c()lr t-irlLlar coll el procFsrj cl€?

el (ljsqtrPtF' t:n la t-tr¡idatJ 7 prE'siclre
cont-raru cJ flresiorle 1a Ietra N. corr

al menu de tnart ten i r' i Er¡ tn '

C¡nceIá Pl
rr.,rI i-:'alir'lrl

t-e5pá1rlos. irlsert¡¡
l¡ I etra S. cáso

Ir¡ cllal !iF.r rt'torna

t; ]1 r r)cEasr' cl': ttesE'a I dc's y rtltorná al merl(t de
(lF, r es f,a I rlc1s .

or*..R lc f.rtD.i.itr¡lo P¡q. ¿-6



Sist¡r¡ de llontroI dP [grlg¡dos

l Prár t i rr: v¡t¡cion¡Ie5

ll¿nuál dP usner io

6-4.f {lPflroN s 5 REf]UPENAC I TIN DE ARCI-I I VOS .

ustÁ
de I og
clisqur:te.

ofrr ¡.¡'!' liPLÉ
resP-.r l. il, ¡5 (,e

l]c]r
lCre

objetivo reali2ar le rÉ'r:LlF¡Pr¡r 'i (:trl

ar chi./os del sistema (,eErre l-tll

f:'ara eÉ3cttrlr:r eEta opciórl . del¡tro clel
mantenimientD 'rl-i-f i.::;rr las f-eclag cle tnovi.¡nierrt-o
trast-a posici nt¡;r¡ r' ' r,l,r el 1a paletrr.-r Recuperaclón
la tecla tENfERI. Ó f 'rer.ic'rlar lá letre R'

mEr r t1 de
clE I cltrsor
)'nr-FE.i.otlar

tJna vez escr:g irJa I a
se presenta 1a slguiente

opción de RecltperaciÓrr de respaldos
pántálIa:

rR0 r rltE

iiP,r30

5l!1tlln 0E tfll{TR0l. 0t E6Ft5A0fl11 Y

PRnCI ICAS VACÁCl0llALt9

Spgurid¡de< lr',i¡,rFrtrFs¡. Pr¡rt.Va(¡(ion¡les ll¡ntlni¡i?nto ttil

Fecha del Rrspeldo ¡ re:t¡urar :

Fornato llll/00i áÁ

l0rgani¡¿tión

P!s pal dos

Fest¡ur¿rió¡

Ic9/?9/991

Presloqe [ (l I p.r¡ s¡lir

¡,' l

¡r
tslEr 

r

IS Sgtl A I
'l''CA
'i8.ir(0o;Cl¡

tfl /0{ / 9l
Ii¡ | l5: lÁ

C i errs de Pr ¡( t,

Inqres.}liEtór i co

áreas d¿ Pr¿ct.

Procr¡oq de ll¿nt?ni¡iento Pl{. 6-i

I



Sirtp¡¡ d? Control d? Egrtsidot

, Prár t¡ r¡s vB(erion.ler

llanuá I de tsu¡rio

[i rr
Pfl QLI{?

6,ste fr¡r tr:. riel prrlrr:.;.:r rl-t1rr irlr¡r-r:s=rr Ia f€Jcha e)l acta
real j.z(i r:l ftr'-c,crr,rr d€, r'EqiF,AIdl,.- tj¡¡ ar( lri.!'os.

5i nO dr:-seá e i¡.cr_rt,rr- r',,itra pr¡Crlli¡.-)r no irlgr-r?sP
re:,r:aldo Y' flrF E irr¡rr,: 1;r t,',-!a IENTERI. corr ]c' cltal
¡nen,1 getrer' ,r I rlr' ¡¡al¡l:t-'tti.nri t-=rr tt¡ rl¡¡ Ar ':h:. vct= .

I á f eEha
r ef {)r na

.fl

Nota:
l-e f e clr"1 ,J e

j ll.ral i] l;r f sri-l-¡a
recl.rp€-'r-ár:ión de art:ll j.!c!: lif?lle 5r¡r
dr. r e"rl iiar:iór¡ r-le i-Fsralf,lo!:

re'alii;, l.r I F¡trprrr ¡r i ¿'l¡ (l'- toLl"' lt'¡'
I , lr r¡. c lll ,,1 f ili ,lr- ,1 . il. t ! l1fi':!II5i ':t' I¡' i ¡g'

5i lngr esa ur'¡a f er:ha eql.livocádá ..r? pr-eserlt:l eI
ÉiqLr i. en t P mertq'a i e":

No se han real ize(lo respaldos de Archivos en esa fech¿..

Caso con tra t i() q(, preEen ta eI sigLliefrte lI'ensaJe:

Recuperando archlvos

rr :l,,l,l ¡: ,r'
E¡¡ | ¡r.: qi.1l r,5-

tlr¡a vr'; l ¡'t l¡r-¡¡;¡clo el proceEo Eie rPtt'f flal al mPllÚr qerlPral
dF_. ,nantE,n jrni..rrth rl.r ar-Fhlvoq..

Pror?sos d? i¿ntmiriento P¡q. 6-8
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§ister¡ de [ontrol dP [gresádos
y Prktir:s V¡r¿r ion¡ l ps

ñ¿nu¡ I dP UEU¡r io

6-4.4 oPCION { 4 CIERRE DE PRACTICAS VAt]AC I ONAL ES.

E=ta npción t. jrnP por- objetivo eI
de laB práctica: vacac j.orreles. el
sigr-riente:

dtr r E¿r I i;,:ar ¡l
r tr.¡ I corta,ir.te

f I Prre
q.l ¡ lo

Fl mnmf.l]t.jr Clr. ¡¡r¡l i;¡,:- laE f)t á.. L.i C¿,¡É varjñCic!¡ial rti t.ll"
I r).1 ¡ILrllln/:,ir. l1 i r¡ f ¡rm,¡r:r.r\r¡ I:'rrrc(.q¡(r'1,1 ta.: al.macenarl¡ r: n f¡
archi!,D t-empor al dri Prácticas VaEaclonales ha..l:.:, ls
f inal í¡a(:iólr de l¿L:-: m.isflrirlri flor lc¡ cu"1 1 Llr¡a vE: f inal i.-adaE
Ias pr'lcticas c:! rl¡1¡:pq;1r-i r:' .rlr¡r.,r Ft,¡ r r..t;\ jtrf(]f r acióri para
tr,rtr-rr ás ref erqttt: i.,r: e¡¡ .rl arr:trivo Histórlco de Práctlcas
VáEácionaleÉr F¡ar;r 1r, cl.litl ".r: lra cre¿rclr:r esle. f.¡r'nceso.

FrEtá c]fr,: i ón l,i
llaegtro. qLlE t ielle, la

f¡lrt,(lE, re¡lj;ar
¡rr .i cir i d"rrl l. ,

r.rn.i r.:rfl,r,f tler r.] UsrtariCr

Par-a e=coqet' (?gtd ,rpr:i.ár¡. clrttrtr rt ¡Jr. I r,, ', " rle
manten.imiEnto. mErd iánti: Ia.i trrcl ¡s (is] rrr¿r'" j¡iri r1rrl:rl rlel r 'r-,¡or-
f¡osi.rionarsr sot-1r€' las p¿rl.ahr-a!n Cirrre de Pr.áct. ,, pr e:iir]r'¡ar
l"r r.:.:ta tENÍERl. ó pres.i .rni,r la lll,r a C.

Una
pr e_.en t a

vri; r:.=crrq idá Ia opt:iórI de Cierre de Prácticas. se
eI g i r.¡rr-i Ern te merlsa j e :

Esta seguro rle Realizar eBtr pr(,ceEo [S/NJ t§1

Fresirrn¡ la letra N. retcrrna alrtornát j.cañtrnte al fllpnÉt
c1e mán ten i m ien t-o de Arctrivos.

S1
qerlera I

Casc,
sit¡lriente

si presicna la letra S. se presenta la

Procesos de l¿nteniriut.J

contrari o
panl:aIla:

Páq, Á-t



§ist¡r¡ de Control dP Eqres¿dos

y Prkti<rs V¡r¡c ion¡ lrs
ñ¡nu¡ I dp lhu¡r io

PR0T if i
iilP{10

ltsrEiA [t t0rrfi0r- Dt t6RtsA0trS Y

PRACI I[45 \lA{ACIOT¡LIS

18/0tl91

ll)I: t5:1,5

Inmpdiat¡nrEnf r' .1.'srlr"lós rl€rI mnrrF:( ju (l€] arlvertencia. se
r.,¡l I:;, el i"r¡r¡r E':5c, rlr] l¡ f l-,clra ele qrrielrre.

Sequridádes Alurn,itgresa, Pr¡rt.ver¡rion¡lp¡ lt¡nteni¡ittrto Exit

ATEIICIOT

[5te proc€50 e5 d€ rü(ho ruid¿d0, entes de r?¿li?¡rlo
Asegúrpse dp 0btener resp¿ldos de l0E ¡r(hivo5...

ln0r?.e l€rh; de qtriehre iAA/11ll/001 fl*,fl/Fl

{.ii tt(] degrr.r l.-i prlrl.at rr=ter I,ror-eqo. nr. in(lr?se
,¡rric"bl",-. ),¡ lt¡ r:,iir-n¡-r la l-,-¡r:l;r IENTERI r rc,r¡ ln ct-r¡1
r¡r/:n¡i qer),1r ¡l rlr, rnaf rtpn jn¡iaIrl-o de Ar cJ¡ivr,.¡.

I e f r'(-há
rr' I t,r tr;rrlr'

;l

Fara la f er:lra de cier re es necf]f-iari{] l-er ,e¡' en cllsl¡ |

sjqLrjr?ntl]:
l1)

Nota:
L,r f c.', lrá dr: cierre debE ser máyor a 1a fecha a

le fpcha (lr, finálirarión de ler; práctices vacecj cr¡a
Ies.

Si la
finalizaci.órr
mPnEa i e:

irlqreqada
l¡s r¡r át:ticas.

menor a Ia
Er? pr e:-.en ta e I

f Ér ':: ha de
sj q Lr i e"r) tt?

Frocrtm de htrnirigto

ferlla
clo

e3

P¡q,6-t0



Siete.¡ dp ControI dp [qrps¡do5

I Pr¡( tir¡r Vr(¡(iü¡le3
llanu¿l d: usu¡r io

Error.
Pres i one

f echa
uná

ingresada mclnor e fecha de f i.nal lzaclón,
tecla.

r.rr¡trer io. se reral j --;r el i.nr¡reso clpl llr¡n¡t're del
'!'. 1;rs ¡rrái:ti r:¡= v¡rs;rlirlnalr:s Fara e.,.É, l,r¡t lodtr

r a¡t ic,¡r;tl¡,ci ¡rr r,r-¡ ¡¡1,',r¡rln,:9, Fl - i.rrtente

Coor(linartclr rl.' f'r ircticas VaceEi(fnelr?s I

[]aso
, ¡ ,,1r. Ij rr jr., r 

'
.ln t¡r !r li
mr:t I s.t-i e:

l

Inqr":car-
IENTER]. rnrr

e I r¡¡]rntrre
It¡ r t¡.rl <e

rle I
rl¡

coord ir¡á(,or- y pr-fi,q j.onar I e tec I a
i r¡ i r i r, ,, t pr oEeF{-' clP c.iFrr e.

,l," ,t r- ñ,: r_r1r)a r
¡r;¡r1tFr¡ i lrr i €f ¡ tc¡

cual,lr,.lier- tecla. retorna al
ci E? e r,: l¡i Vos.

l-a dr-rr-ár-i/5r) rle €'E+-e pror:pBrl r?srta re,lacr.oriada con la
carrtir::lad de inf or n¡ación qLle r:crnt,ier){;' e'1 ar rtrivo cle Frácticas
vacácionalesr fJrer;pntánrlose rl r,iqLr.iE'nte rrFr¡se,iF,t

Un momento g{?nerando el árchiv.: Histór ico

Una ve¡:
n¡e.'¡ s;¡ j É:

tprm-i na(r(, r?Et!l Flr{rr:e5l-.1 cip presenta el siqr-rlente

Proces(, terminadg}. presione urra tErEla pará continuár-

E I momr.: t-- r.r

mert (r q[?rrPra I de

I'ror P5os dP ll¿nte¡irigrto Ph. ú-l I



§ister¡ de Control dP [grPsedog
y Prárti r rs V¿(¡rion¿lEe

ñ¿nu¿ I de Usu¡r io

4b 5 OPCION * 5 - IN{'RESO AL HISTORICO DE: PRACfICAS
VACAC I ONAL.ES .

Fsta ¡r¡r jÁ¡¡ ¡rernri.te re¡l j--ar FI 'lrtreso de ( i,.f f (1,i
I nr,rr?rrlári(]-a rE, ln:i-{tti¡r:las Cl:]n eI rler'.-rrtrr;rrl ; i-tniento ,rF, 1,}E
E,"¡lrrtli¿lrLr:s-, rjt'r¿¡llts la re¡li:¡Ción ,:l e, s.rr=, l,ráCtirF- r,rr F,l
per i(lcio vacári.iona I .

[.¡r,¡ r'r,¡li;;¡r ec-tr¡ fit¡l.-pF-n r:q r!9[ r.S¡¡ 'i rr ltatrer ejecrtlaClo
'i; ¡¡¡1-¡1 1,. I r, /1t':i,'It tl¡. Eierre de Pr-áctil:á€.

Fara eE(-.r,¡r?- esta trpción. dentro clel n¡prr(r de
man+-enimi-r?ntl--, r,rtiIi.iar las tecl¡s cJer rn(.)virnir?nto d¡¡l cr-rr-sor
Ir¿rqt;l Fnlii.. i.¡r,ár Ee ii,ohre lá pál¡t'r ¿r Ingresrl ál H.lstórlco y
pr-esionar' Ia i-É],i IENTERI. 6 prEsior]ar 1a letra I.

F'ar,f el i n'lrerio a Esta rjrpci.ón es r¡pcesarjo t€,npr
conorimiento del número de Earnet (lel €?.-tlr(liarrte 'z la fecha
de inicio de la práctica vacacional. qLte r-e va h¿ corner'¡tar.

Si eI número de carnet inqresado jrrrrtr¡ con Ia fecha de
inic.i.i,-r cle le práctica. no =e er¡rLrerrtrÁn reQistredos dnrltro
rj,:l ;¡r rlri./ri ¡ i rt¡'r-iaO dpl = i!;te.rn."l sl prelr"lrta el si¡¡rrrE¡¡¡¡;

Al Ulnl¡o ¡ro sr. .,rrt- rÉntra, presione una te(:la para continlr.-¡r.

flaBr: r:r:rrtr,¡r ir. qi El alLtlnnaJ !;,l
el siFtema r =€i f.|rr.-qer¡ta lá 

" 
jqLriElrl-e

¡.rrr:rllr¡ fr a regil, l r.¡rlr: en
Fa¡it-irl Iá:

Pror¿sos de l¿nteí i.iato P¡q,6-l2

I



Si5te.¡ de [ontrol de EqrPs¿do!

, Pr¡rticáe V¡c¡cion¡lPg
ll¿nüi I dP Usü¿rio

PR()IñEC

it{f1100
srsrEiA 0t c0 R0t 0E t6FtsAI)0s Y

f RACITCAS I,ACáCloilAt-ts

?1105 /t I
tl8l ll: l8

rr lll6R{S0 ¡E Ct}tltII0Rl0S D€ LtS PRiCIICIIS 9tttCI0látES ¡¡

L llatr i cu la I tt?3lt78l

App¡lido!: [atLAE/ I llorbrrs : tAllÍ0llf0

Er¡res: : [É lBÉCf, I

Ars¡ Pr¿rti(¡dr : tA0lll¡lSrRn|:ll]li I

terh¿ de lniri) | [ ,l./Abr/1991] Ferh¿ de fin : [l{i Abr/l99tl

[st¿do de l¡ Pr rtrca : Ill]

r0rpnt¡r ios, tlffilil*ltrBnmmmwmlHl}IlllñHl

S-i rrcr cle=na eje'ctrtar esi-F FrctrE--o. n() inqrese el n(rmer-(]
,lr' .'rrrlr,l .,' nr €ri or¡,. la tecla IENfER]. erl rnomerltrl de la
I,r r¡.rrlnr'¿¡t it'rr rlr: 1a ri¡trf nlI.r dÉ? inqt e,Ertr dp Com€:rlt.ir i.c¡g al
,¡¡ clrivo lrirl,.r i!r:.r. cr-.rri I r'' crtal retorne ál mpn(t qerit-,t al de
mántenimi E ri L(, !1.1 Ar-chivos.

t..e jr,l'r,r rr¡.,(:iór¡ qLre gp pregFr'La eEi I¿r s-i ar-tientE:

AFeI Iid(]ri y Norlbreg del Alumno.
Empresa rlonde realizó le Práctice.
El nombr rr drI Area Practlcada.
Las fE'chas de inicio y final izaclón de lás prácticas-

La información qLle se ingresa eg la rij.qlriente:

Pror?sos de ll¡¡ tefli.imto P¡. ó-rl



Siete¡e de Control dE [gr.!¡dos
I Prárti (¿s V¡r¡rio¡¡l¡s

Iteñu¿ I de Usu¡rio

Estado de la Prácti(:a Vacacional

Este
aprDlláda ó
9eá ésta:

¡Ja t,o conr; i.gt-e
no. este dato

determir'r,f,r
ingresado err

pr-áctica f Lre
d€, Lrna I etra

refiere Pl i. no r Ps(1
r, I de,.;enrpelf o de ]

Ef)
¡?s

si Ia
forrr'a

tAl
tRl

rJe ci ertos
e!i t- t-r cl i. an tE,

cctl¡en tar 1ns
cllr r ar¡ te I as

prácf-i.ca
ma,:s t r o

presenta elt la
npciones:

Aprobad a
Reprobada -

L,r I et-r .-r .r i.r)Qr €rEiir 9iP tle.'he t.er ¿¡l,¿r I j -:,¡r1;, y €'\.'a I I li'r l' ¡

parte rJeI coot-.1 itled(lr 11e prár:ticas v a a ¡ c,i l¡r t Á l err á tr¡ 'e.l
I o; roiner¡i-ari os reIBcirf,narJtl§ r:ol-1 .l l dPEPfnLl,?¡\(:'

f?lrl,!.1 i,¡ntr" dr-¡¡ ¡r¡ t.c le flráEtiCa vacaci¡t¡al.

Comentario de las Pr ácticas.

Itrrr
rle

,:ir-, I

Ecte datr¡'.e
r-ela¿:1¡Jfládos r:i]n
pr'áctiras,

EEtP dato está rela(:iorraclr¡ r,on el e5tádo dE: lá
vacaciortal. debe ser ingresado pclr el Ltsr-lário
despr-ré-- de analiz;r' y p'z¿llrtar 1a prár:i-ica.

Ternrinado
I lnea in fer i or

de,i.lrgrerar e9i' t cls dÁtos BE

clp l"r fjantál la las siql.lierttEE.

I . Gr ebar- 2. Cancelar l. Hodificar 4. Sálir

PLlede ¡'qroqt.r !-lrta l.¡l¡rilrr) de 1¡F ¡rre .=ent.adas rnedia¡tte la
|lt-i I i.:aci.ón rlp l;r.: L¡,r-[as de mov jrniet¡tr-, rlel cl.trsor pare
posi c j,orlar'se sotrrE? Ia opai4)rl deseada é ilresionar el núlrnero
irri.ial-

A (:rlr,l ir¡r'¡r i(¡l¡ sie .Jt:st:t itrPr¡ rarl.r 11¡1-; tlt: l¿l: 'fltrr¡'i rr¡rn"

Prorlsos de lleltt¿ririmto f !1. 6-ll



!1.

I
!4

Siste¡e de ControI dP [grPs¡dos

¡ Prlc t i rrs v¡r¿(ion¡les
ll¿nu¡l de ll su¡r i o6lAl. lfl I :CA

ñ E§cutLAS lEcNotoclclE

A
.l 'r I a§

cnrrl-irl'rár:ión Fr¡ clEl-.r ritrEn q¿rda rúl¡ de las f r-r¡rr-i(:|rrt-,s
opi:i. r¡r'q !

Grabar l'le(1iáI1 te esta r:1.ci.Ótr. sre r e.irJ..,;r,r l¿r ctr,,l, tr,tt ¡.le
le j.nf,lrrnÁciórr .ingreE;ad¿r .rrr €r.l ,rrctii.vo llistCrr ico
rlf, Fr.lctiraF vacari.rrn:¡les. Termil¡acla la
r¡¡ ¡lr;,r ir'rn rlp. lrt- rJ:rtr¡.rr el crrr¡trol del ¡r¡ nclrama
r ¡ l,,rn.¡ .i Ff¡(liI rrfr flr.le¡vo áILtmfro.

Cancel ar Est;. nlrciólr no !lrábe lL'E rlatori illere'saclog
r E l-r'r r1r a pEdlr otro núrmer o rle c¡rnet,

l'lodlf Icar [:st;r o¡rciénr per mj.te r€?a]iu ilt 1a modif i.c:aciótt de
l,r in f ,1r m,¡c'i (:ri inorpEa('la. arrter; rle teali¡ar la
gr abáci(5n en loE ár Ll¡ivc'9i. [.crs datos a firod j.f icar
!-: c¡n : EBtado de lá prácticá y Comentarios.
Esr:ogtda esta opElón e1 cLtr!3or r.É frasicicll¡á prl el
est-ado de Ia práctice esperando e1 ingrPsio de Llrl
nLlPvo dá to.

!;¡l ir ll, 'li;{rtttr eEta c}nc jón. s;"1€' clel Jrroceq¡ cle ir'qre!;o
.l 1,i.. I ¿'rr irfl ;rl rlr¡.r¡rlr r¡¡.r¡r"r ;il ¡lr' ¡¡¡¡1¡{e¡¡'.¡¡i r,r¡}t,, Eijlt
{lt ¡i'ar los tJat n= ilrqre<;trlrr¡ .

6.4.5 OPCIOI.¡ { ii . T\REAS DE LAS PRACTITIIIS t.'AUAII I U¡.IAL ES.

,/

Es tÉ opr: i /rh Fr:r m j. f- e e I
práct i c"i vac ¿ii( i (1ri.-. I a I -:rr r:tri "'o

i r¡rlt c'qo tlr, ¡tttF,'VaEi ár ea5 fje
rle l,r r.raq (lt?.1 Ei.stefl¡a.

Pára eEro¡Jer está opciór). tl{?r¡i r() del men[r de
mentpnimiento rrti" 1i¡ar las t-eclas qle mn'/.[rn.iento del cttrsor
har-.t¡ po:; j c j.c¡rr;rr!ie E()bre la ¡'al;rbr.a Areas de Prácticas y
prl?Sion,lr la l,¡:r:t.¡ [ENTER]. ó ¡resj.crttar la lPtra A,

Proresm de tl¿nt?nirimto Ph.6-15



Sist?.¡ dr Control de Eqr:rrdos
y Pr¡(t ir¡! V¡r¡cionel?!

I'l¡nu ¡ I d€ tsuerio

rPnfñ!c
f'tl I! lnr)

Escogidá la opri.órr se nrF'ser¡ta la si cltt j c,r¡l-e Farttal!a:

crslEñé lt l]0r.¡T[l0! Dt E6RtsA00s Y

PROCI ICAS l,ACAl] I(]IIAI,Ts

¡¡ IrGRfli0 0t ARETS PáRC LÁ§ PiACIICAS vAl:0CloiAl.ES ¡.

::::-{r¡¿s
¡0 ilI§rRÁcl0il 0lsE[0 IiárIE tiIExIrJ
0PIRAC ttlti Pt AsT.Y llrllnlc

Arc¡aingreB¡riI

Err l;, If r'¡.. irrf erior
mEnsáje Area a lrrgresar. en
lngresar.

yrant;rt l;r
se if)qr esa

se Hresenta el
I a nlleva á rea a

preserrtan IaE ár"eas dP

dP la
dC]nde

En el crradro dr: la patrtal la.
Ias prácti(:as ya r:xistenteB.

51 [nqrP!1e Llne nl.te\'á áreá i
vi."jr(al i ia ¡¡n ¡:r":rr l'-.r I la dentro clel
¡r¡ r.1 r'1¡ I ¿rrJrr.

€,1 rromhre de I a mi sma sE
crt.rdro. F igl-liEncJo '.i 1 'rrrjPal

Fii nt]
nr r¡...,¡¡ á r'r:;r
,¡ I lr¡:ntlt rJ¡'

n Írml¡r IE, la
cLlal r€?lorna

?Ji05/?l
00: §l r 18

Prorlsos dr ll¿ntrí irimtE

re'a I i.;:,*r es te
)' I'r,'.:i(-rtfr la
tr,-a r ' 

I r'r, i l, i eftttr.

pr ¡ rt 8 9:Cr i lrfr ].ri(ll E. f:
LEC 1á [E]{TERI corr

el
lo

P5.6-r6

tiiili}jiJi I i tii t iitt iii



SistP¡¡ de Control de fgresados

I Práct¡ r¡i V¡(¡riofl¿l€s
Itenu¿l dr [!su¡rio

Una ve: p res ir:nad a
nr-leva área se presr:rt tan

la tecla IENfERI. inqresada ó no la
las sj.gr-rierrte crpc i clnes i

l. Grabár 2. Lanc{?lar i. }lodif icar- 4- E Ii.minar 5. ']-:l ir

llacJ;1 !rt¡ 
'

,lt' estas c]pcianes FuF'dr.n 9t?r r.st:nqi clag
l r , l¡.i rle mljv imi-r,rr f:.1 .lr: l r:l.rrsnll h¡sta

Hediarrte e6ta Llpción t slr real j ia 1a qrabación de
el árpa ingr-esada en eI arcl] j vo de área de láB
práctic"es var:acionales. Terrnin.:l{Ja la qr aLracién
de los rJat(]s. el control .leI Froqr-ame rntorna a
perl i r urr;r nr,reva ár-ea.

med i. at¡ t-e I ¡

posic.i.orrarse'
.i.nici.:1.

.:rrf¡rs' la tr¡rr:: il,rr dr.'r,¡earJ ¡ ó nr F'troll;tr el nLtmer-o

l'\ colltirrr.rr i¡,,rt r.t' rllst ri.h(]ll (.:\(la Llna dÉ.l lar; oflci ortes :

Gra ba r

Si sE F.,-i.lcLlta e:. t"r
árl:á E€ llresrr¡ l,.r P I

o¡'ci órr y rro se lra i.ngresado
siqrri or¡te fl¡enrie j e:

t?l

No Ee harr ingresado áreasr presicrne una tecla para
con t inttar.

Cancelar Fista o¡:,r ió¡l l¡o or aha e,l árE:a
eI cont.rr:I aI rnerrn oenPral de

inqr esa(rá y retorna
anán t Err i m ien t(f .

Hodificar Ei=t.¡
eI I
slrr I
enl
el i

[rf,r:-i Én" ¡rermi te" r¡:.rl i:ar la mo(ri.f i.l.1r iórl de
- l,i:. inrlr e¡sada. ár| LeB rle r-p;¡ I i r.1r' I a qr-.rl-.:rc i- ón
":!s a¡-c:hi'r'{r;, f:ECogi-d;i eEta rl)ciíln se ¡ r '::r¡¡ta
Á I l-t¡ea :,rrler ior el érre¡ i ¡,tr er:i¡cl;t r '' t r r 'rttdo
r'¡greto ,:J¡-= '-ln;' t¡rtr.-.,'a árr,¡¡ C' r,r(li l.it:ilc ir,rr tle l,¡

Pro(esos de ll¡rtñiri?nto

mi,;rna.

Prq.6-17



Sistp¡¡ de Contro¡ ds fqrrs¡dos
, Prá(l i r¡B V¡r¡rion¡les

ñanu¿l d? llsu¡ r io

Eliminar

Sálir

FEl¡,1Fr jf,rl l;¡prmi. le la eI-rmin¡rcrl,r¡ dq: rrrr,.r .',r.r-:r.
Fara la t-!?.rl iza.jiír de E¡qt€1 pt rrr: r !rr. sn .i.rrr_tr I , -l
r'Llrnbt"p d{tl árr?á ir irrqr.'!:ar \,/ srf f,r.rry[tii IElltÉR].
Llna v¡:z el ifl)ina,lit r:1 ár e "'r s¿: rE,tr:,r r,;r ál m+?r¡rt.

llr.rli, rlt r':.tá l:1l¡cil'n. !3alL. del pr c,c:f?i-o de ir¡rlr r=so
de. i¡i r,¿ri y rrftcrrr)á al m€,n{r qErrerál de
m;nl:rrr¡ i ¡¡.l,entor sin gr-abar Ios datos ingresádo§.

Pro(lsos dP ñ¡nte¡irirnto Plg,6-18
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Sist¿r¡ de Control de Egresados

, Prktir¡s V¡cerior¡les.
ll¿nu¿ I dp Usu¡rio

cad a Llr t.a

t: I Ir.r I;,rln rtrt.
l.: .1 i,r|¡rr,ri¡.. f irtrr¡,.,

,n.rrrr r,e ¡ltilt¡l'l¡.Já 1, r l..r;r
l-r:1-! ¿,Jq 11+ t i:ornpLrt;r,1rrr- .

rrr.¡¡t¡:r ,r.rl il rri¡qrtl , tit(.1(,r El:l i 1[rEitr.arlc! rin

Tec I as F'rrnciotrelps

4 Erufl ,E EE giriilHf8
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ilEEEEEENMEEE

I

EEE:r!

E
Tecl¡tlc de ¡l;'ttnirra de Escy,it¡iy. io "Htr r.r
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[ 4t., lr¡rlr;rr |, ,-it,t r.rrfrl-Lcar- j.ón. Li i.,,icl-i f .:q].,E F]l lf.,. t;:,(l¡1 rlF,
a,-rlF¡r rl.-. .il trt'.1 ,rr ' Ii. ¿tlrÉ1 pnst?r!. de l.¡ ,:irirri,:trtr. L,-,rrr1r ¡l
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SistPr¡ d? [ontro[ & Egrrsados

t Pr¡r t ir¿E V¡c¡tion¡les.
ll¡nua I de U¡u¡r io

I r?r !rE Frtnci(]nales.
I nr | ;rrln lllrmérico.
Ter:lado (le rnáquin¿ de escribir
feclas Articionales.

1.3.1 Teclas Ft¡lrci<lnaIes.

El te,r ladr¡ É¿:a É,Ete Extendi(Jrr Ó

f Lrncioná1e8. las ct.t.rles re.1 l izarl
dentro del sistema,

r'rc,r rna I r P(]É€lE¡ tec I as
l'Lln c ionr?s e=tlt]cJ- f i. cas

Las teclaE f rtt¡cionales -e €"n ct.!€,'n t r arl Ptl la p;rr-te sLlfla?rior
dEl t(?clad(] eriflandido y'en la parte lat-eral izqLlierda cln el
teclado normal. fiorl l¡tt¡te'r¡clár:¡ t oMlr]a le'tra y r¡úlmPro dÉ la
.: i qr-r ir?t1t-E mf nEr-¡ :

Ft.F2.Fl Fl o FT

Fl ñr:rmarro de tecl.-rc. f ltr¡c:i olt¡les varia de actterdo al ter:lado.
,:i r:r; r¡>lterndi.rl.t pc'g;e,: rlcr:e tFCI,iq' funr;i-orrelqs c.rlio t:outr-arto
¡r(:,,-sgr ¡i¡jreflrr"rta, di f.::.

1.tr.2 feclado Nltmérico.

I I t¡:,- l¡rl¡t r,'r¡tir',r iIr:l !i€: FJrrclter¡tr A ell la grar te
i n'nplrtcldor- . frrr eá I i.dad es rina ca I cr'l I arrorá
qlr." r¡os si r'-'r- f iara int-rodt.tt: j.r car¡tidades
compLltador cr)r¡ flr t(:lta mayor f aci t i.rlad y r-allidez '

der e c lr,. del
de holsl I lo.
dentro del

L-a f orma qr-rF f !r esr,,n ta el tecl acJ(] nLlméric.l eE la Ei.qt.tientE !

Ithdice t-tl lerl¡do
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Sist?ra dP Control d€ Eqre5rdot

, Pr¡( ti(¡i V¿c¿(ion¡les.

ll¡nual dp Usu¿rio

Bl El r(i¡ 'CA
lE E(ar trr lq ¡!

Nrrm
Locl..

I
Pgup

t

4 6

i5

PgDn

(,
I rrq Det

t

7
Home

B

:r

E
N
I

E
F

Dentr-o del teclatlo nllmári co se Prrr:rrr1r)t l ar.l et¡ la parte
sltperior de láE teclas de Ios nirmeroq las ter:las rle
rnovimi.ento del c:Ltl'Eor-. comr: sorl: lracia Ia f tectrá á Ia
rlerecha. f leclra a Ia i:r1tti.erda. f lec]¡a l¡ac ia at t jha. f lecha
lracia abajo. páqi.rra lracia arr j.ba. páqirra hacia ¿rha-io. irjcio
y fin de llnea.

EI
l-r

tec I ado rrLtrnér i c r. eE
tecla I'lum lock,

¿¡c:t r ;arjc¡ rlc'sacti vado al nr e.- i r¡lr ar

l¡tndite I -tl Tet lrdo

F,r_l



Sist¿r¡ de Control dP [qr*¡dos
¡ Prlrti crs V¡(¿rion¡leB,

llánu¡l de L,su¡rio

1.:i.f Trlclad(] de la máqtrina de E-.crib-ir.

E.I l.()mf¡Lrtarjor poq(?'-.? ef r st.t f-..a I ado ttn ár't,;.i
rrna máqrtina de escrihir. La rtt j I j ¡¡c.inrr
¡¡¡,.,rr¡n jacla riF ifl'ral lrrrma {re la már¡uin;¡ riirr
;,t : '...¡,r'r--f ,t

.(nrpi¡r'l' 'I ¡l¡'
iJEt É9.t.'¡ ár er eli

rr iftQfllr t¡f nlil crma

1-3-4 Tecla6 Ad i cion¿ l es -

fler¡l-ro de I¿¡:.
s i gr-r ien tes

tr-.El as adicionalEs dell terladn tenernos las'

CuanrJo se presiona estÁ tecl ¡ se t:bserva (ltl{? se
lrr: en 1a parte sr-rperior derecha cl€'l t{r( l;t(.1o.
rjoncJe d ice €: l nombre de I a tec I a.

Tab

Esta tecla se Encr-tentrá en Iá parte st.tperior izqnier-da del
ter:l¿.rrlc'. Íllr princi Fral Lti-i I iza.:ión trs para rFalirar
(rr¡.tlll,iiaini¡-¡ll¡ .: ¡l,r lrasta B cár-?cl:r:rt-es ¿ [a derecl¡a clel

Ca ¡rsl -o r: k
C a psLo<: l.

Esta tecla s¡? 6:¡1r'r.¡r¡¡1f¡'¡ r,¡¡ la tr,,,f lÉ' 1r,",.¡l i_,1

tecl:rdo. I a frr Er!..i Ár) rjer e.st,i tt:cIa le ¡eir m-i.te:
letras Hayusr:tr 1;rs (1 mi.núECLt I as.

lab

rls¡ nr 11:¡ qlp I
e¡qcrit¡ir rsn

ert r: ierrd e un a
erl e1 c|.r ad ro

S i !i t?
diqitar

rlr:q¿.a r-s r-r' i tri r'
esta tec l;¡ y I a

cr¡rr I e tr as mi.núE(.rl I as . s€?

I Lr: :e apaqa,

lphd i re I El Ierl¡d¡

!.1r. l,F, a



§istPr¡ de Control dr tqresados

t Pr¡rt i r¿3 v¡t¡tion¡l¡s,
ll¡nurl d? usn¡rio

St¡i f t

Esta t-ccl a
mayüreclrlas.
cl,r a I c scl t-t i €-'r-

shift

gir'/e para
merl-i an te I a

lEtr,r.

loqrár 1a
FreEiÓIr de

ersct- i tt.Lr a
I a te¡:Ie

de l Ptras
j Lrr ¡ to con

E¡rF Spn t.1c j ón
slrpEr i (]r cle

Adpmás rJirtitando esta tet:la r]c,cJenroe. loqrar- la
rJe Ios slmtlolos qLtF 5E r-'lr,-Lterrtr arr en I á parte
aIqLtñas tecIaE rt{:l l--Er:ladrl .
t: rr! [E.n r!r¡s, l¡rl.,rs tle e=t., ti¡,t:t ttbi c:td;,s a la
r:1..r il, lta (rr¡l I.jr 1,t,1¡).

[ .l-,] te,: I

lr rr rr: i otr.r I r:.r
.le l s i. s tern¿,
clo,; t i pos
tÉ: c I aclc]

i.it'll1i.rt i:lñ ,/

Ctrl
Ctr I

Fsl:a tecl.¡ de ,:r:tttrol. i,.lnto ct¡n las tr:c1as f t-tncionales
,. ir -,E f,rRra r a..tl.i:at l:arc'a': t?specl.f i.cas dt?ntrrj del 5 j Sterna
,.)lr,?t-,?tivo .r l-¡rrl{l-amáq ¡lr: r-,¡tr¡llr-r t ac.i. t'lrr . E:lit.tetr dc,s tjfrr'¡s rle
11L; rA5 t,:':l;¡,i, ,rl lacfo dr:r'ech.: e i-i(luir?t li,r dl:1 tecla,l'.,

Al t
Al t

I l.ro¡¡¿l;¡ AI l.pr rr.!. F]n r:(]rt¡t?ir'¡,¡(: i-ót] c n la¡ lc.clas
, ir "q, p4r-¿ real izar t¿rr-eas especlf icas ririlll:r.o

r.lrr-r' rt tvo o proqramás de compt-tt-ación. E:li.sten
(Jrr .r,it-;,q teclas. al lado ctet-ectro e 1:qrtienjtt d¡:1

En ter

La tecla Enter sirve
fnqFese por tec I ado.
rl¡"re'tt'ra riEl tea l ad(].

para dar confirmaciÓn de todo
Esta tecla se ettclterltra en

En trr

<_.J

Apkrdice I-El Terlado

1o
t.a

qLte se
perte



Sister¡ dp Control de [grr3¡do5

¡ Prkticu li¡(¿(ion¡¡rs.
ll¡nu¡l d¿ Usu¡rio

Back:;pa re

F-= l,r 1-.:r: l.¡ I L,¡t , l; dp Retrotreso. rlos r.lrvr:
I aq ',.e,:.',. I a prersir-,ne \' [,rrr r 

"-, 
t l,,c

I a i iqlr.i.et-dá tr.? [ r:ur'sor- .

Esc EEc

p,tl t-e Elrlreri{lr i=qLriet da deI
r:pci ón .

<-. Báck spáce

La tecla
tec I aclo .

F:scape c[, ] DCi¡da en
sirve ¡:ar a cc:ulceler

I ¡rtr a:;
r' r: f-,r ,tl:eder_
r.tt¡¡ r ¡rrias a

Prirr t
Screen

la
Ltfta

Print Screen

Esta tecI"¡ I Iamal; de Irnp¡resi()n (le f'ántal la. egta colocada
r?n la part-e El.rJlerictrr .l':recha 11,rl terIa,lo. y Éil'-vE pare
t¡t,1t'r,r.r +(,rlil 1,r rlrr€, el, ' nrr,l€trrl I ¡ lrtt J]atrt.ll Ia intf'l r.): o r-'n

¡:a¡:r:l me,J ¡e¡ I.r. pr-r:,i; icr1,r,{ln lá mistna.

Ins

[:,:l-a tpcla I lárná,Já ¡|e Itrserci./-rr¡ :;i.t r,'e para
t:.,rracl:r-.re,; traci.a Ia (Jer Ér:lra clel c,.trsor rr¡r,riiante

r rlsi ór'r (JP .l ¡ mi :..rÍrá.

i r ¡., r.r l'.rr
i..,+ ln[:le

I)F I
DtI

tl.-< ta tec[.¡ - i r '"'r-, rf,ara borra c.rractereE ef] É1 lLlgar clonde se
€'nct-t€'ntrt: e[ ( llt qc,r.

Ins

l¡ürdice I-E I Ierl¡do
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Sirtr.¿ dp Control de Egrestdos

, Pr¡r t i (¿5 Uat¡tionales,
lenu¡l de Usu¡r io

A r::r¡r'rlinuacittn se trr-eSenta Lrtta t¡re",'¡ (lflscr ilr¡ !r,rt t-f?l;,, ,,,,
cc|n el m¿(nÉjc) y r-rti l. l.:aciÓrr tlr:l E,d.i.t(rr t.'t j i i.:¡rlñ [1.1r i'\

cc'dificación clEr loE prc,QramaE ftlentF,s dc'l !;istPm.:r rle Control
Egresados )' Pr-áct i cas V¡cacionele:;-

de

Teclas funcionales"

L.aq tecles ut j I i ¡acla-- por e,l editor sc:!rt;

tFrl
Í.F2)
tFsl
tF4l
tFsl
tF6l
ÍF7 )
t FBt
IF9 ]
tFJ.ol

t'lenúl cle Él'l I rda.
Frah'¡r trrr ¡r cl¡i'¿o.
[i¡¡lr..r¡ y salir del editor.
AL'ar)qlcrna ¡¡l Editor.
Borr'á ÉI contenido de Lrna ltinPá.
Borre hesta El fin de rtna lülneá.
¡n¡prlmir El archi.vo,
Pregenta árchi.voli en Ltti I ización.
F'resen ta menúr de áY'Ltda 2 '
Jrlc.,r t¡ Ilneas.

Selir del Editor

tFil

tF4l

C::!. 
T. rLi €tt l;r ¡:,arte ilrft'r i(1r rl. -la ¡l:rrrl '¡ I l.'¡ la

or at,a el arctriw.:¡ artrraJ eft Ltsr¡.

ar chi.vo y
siaLr ierr te

pa I abr ¡ F'Il-E.

5a l i. r- rle l Edi tnr si fr (¡r'aher e 1 arclii vo '
Si .;e tr;rrr real i:adr: r:¡mf!i.rls Erl el
pr€:s.i.r,¡l.'r t'r: t;r l e,r l c¡ EiEi f rr eE(]rll a e l
mFn5,:r -i e:

Desea galir y,/rr?

1a lE?trá '/ sal€r dr?l editlrt- sj.It qrahar

tthli(e I-El Edi tor Pt?

5i pres i ntr a
archivo.

t



SistP¡¡ de Control de Egresrdor
y Prfutirrs V.(¡cion¡ lri,

ll¡nu¿l dP t e[¿rio

Teclas de |lovLmiento del cursor.

De,splaza el cl.lrsc'r h¿'ci;i l.á pt.imera ra lLrnrna
rJe Ia pantalla.

I l-lome ]

t PgDn J

lCtrl-Homel
I Ctr I -Errd I
t Ctr I -PqUpl
lrllr I - PgDrl l

IOtrl-Left I

I Enri I
IFr¡Il¡rI

tArt-cl
tAl t-i,l l
tAr t-D l

l)er¡F¡la¡a el
1,,I r:rr;, lj¡ar
.r rr lEr i. or' .
Vi!:.Ltali:ár'
B il]L¡ i erl te.

I lrr q(!r gt?

CLlr ri(lr gr,l

Ctrrtinr Be:
Ctrr sr.rt- *e
lln;' i rrri r,r¡ tr:
i rrllr ier Llá.
lln./inrier¡to
dErecha.

(-'¡-r¡r l a r. eI te:.rto mart-ado.
t'lo'¡er el te >r to mÁrcádc'.
Eorra el te>: to marcado.

r'rrr-r-.'r ;,1 'l ir¡ d.-'
,,1 rcrrtl '-.rridr,

I f.nea.
dr¡ I á ft.',/1i n¡

f,á o i. n;l

rc'lcrca él i.rricirr {leI archi!'o.
dEqf.lla:á;\l f.i.n (,e 1 archivcr.
r r¡ I r¡ca á I t:rrpe rle I a parr ta I 1a.
cjr-,ifll á:á al f i.r¡ tlo la rrarrtalla.

'le,l r:Lrr'tr¡:rt tlit E,=,naCIr-¡< ;{

e I cort I E'r'¡ i (1o t1e 1;¡

deI (:rrr':.nr rlr) r,l.ioat-lcrE

I ;\

l)tr I - Riq Lh I

llarcar Tex to

Ir]lr--El

tArt-cl
tAlt-Ll
IAlt-ul

uti l ización de t¡r:*to marcado

ll.,r r. ar blerq,res. rÉ,c tánquler-. vertiral.
! '-'r'rF*E lror i:r¡rrta1es.
llar ca cár-ectpres. 6rárraf os. palabras.
¡-!r'. c i(JneB
l.larca urna ó más llneaEr y t!árrafoÉ.
Ilrtl ra Ias márcas reáli;adari.

,/,

'/

Elorrer tex to

tFs l

IF 6] l!(tr r ii
el r ¡:tr | 1" r1n i rJi'J rlr, ¡.,r"t, I lrrea de teltr..

lo qlte se' Ertrr r-rE-ril r., :r 1a rler rr, :'., rlel

Itbdr (P I-tl tditor PE2

(::tl t'_ srJr .



Sistr¡¡ dr Control dÉ [gresrdot

, Pr¡(t irar v¡t¿( ioo¡ I rs.
ñ¡nu¡l dr u¡u¡rio

I Stri f t-F6 ]

Res taura r

tshift-F4l

tCtrl-Ul

fex trj.

fJorra lo qr.le lie 'l-Lllc,ter¡f r ¡ ¡ I izc¡Lti.er rl'',
,-'trgpr'-! cr:locarrdc' t1 r'e.;tt:r clPl t-e:ll-t,
irri..-in al ¡rrinclpio rJe la I J.rrea.

,lel
rl

RÉs t ar.rra la
rrlrEol n(.} I q

["1.r.,s¡. rrt a sr I
I ,:rs c ir I cl-r
ár-cl,i,/o,

l l rrr¡a com.i)
l¡.r dP i ,r(l o .

€rr a 5i es qlre eI

¡r r-:lri vr¡ , UNNA}'|ED. qt-le cllr¡tiene
r1 t i.fll¡:l,t ¡ ¡í¡lri r¡s re.1li ¡aLJi:,s al

Formateando Pl Tex to.

IAl t-s ]
tAlt-Jl
tAr t-P l
t Ctr I -Pl

I rr se r t,.¡ I I rteas,
Borra l lt¡eas.
SLrt¡E tei!tc, de atra-io deI ct.rrsor
tlentr.l el tr?iítc, cle la I lrte¿r En

traciá arri.tla.
LI5Cl.

Local iaár y Cambiar Lexto.

/Lexto/ l,rci¡I.i;a Él t{r':1trt] itirf r cq¡¡dt¡.
c/textol/texto2/l,ocal:':apri,oterqiLl(1pEo

,:on f .i rn¡ar. tón É¡ar á camLriar
Shtf t-Fs Cofi f i.rma el r¡rnbio.
Ctr I-Enter g¡E1¡1t la co¡r=tn¡lo del Ar*la d¿: teilto'

preeunta

l¡hdire l-El Editor PE2
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