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l.GENERALIDADES

Lt.tNTRODUCCtÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Producción, además nos da ¡nd¡caciones de cómo funciona. Ayuda a identificar los
Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Producción y qué conocimientos
mínimos debe tener para lograr una compres¡ón exitosa de cada una de las
funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

l.2.OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Producción acerca del funcionam¡ento del mismo y comprende:

Guía para utilizar la computadora.

Como instalar y operar el Sistema de Producción.

Conocer el alcance de todo el Sistema por medio de u
e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman

1.3.A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está dir¡gido a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de Producción:

1.4.1O QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos min¡mos que deben tener las Personas que operarán el
Sistema de Producción y deberán utilizar este manual son:

Conocimientos básicos sobre Producción de Sistemas para realizar los
permisos y otros procesos que requieran de esta rama.

2. Conocimientos básicos de lnformática Basada en Amb¡ente Windows

^.-Li)**,r..-\J --A r

* {.#\iJ f"
t-\ ':i,'' :fl...-;- r Í ljna explicac¡ón detallada "

1
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l.5.ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual está organrzado en cuatro partes principales

Generalidades

Generalidades.
Explicación de las lntelaces Gráf¡cas. d§Capitulo 1

Capitulo 2

lnstalación

Capítulo 3
Capítulo 4

Características del Sistema de Producción
Arra n ue del Sistema de Prod ucción

?r'Operación

Capítulo 5
Capítulo 8
CapÍtulo 9
Capítulo'10
Capítulo 11

lniciando la Operación del Sistema de Producción
Menú Mantenimiento.
Menú Procesos.
Menú Consultas / Reportes.
Menú Ayuda.

PROT(-O,IT Cupítulol - kigiuu 2 ESPOL
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1.6.ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones, las mismas que debe
seguif el Usuario paso a paso para ut¡l¡zar el Sistema de Producción. Además,
incluye información que lo ayudará en el diario uso de su computadora.

l.T.CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a usar el Sistema de Producción, es importante que ent¡enda
las convenciones t¡pográf¡ca y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1.CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato Tipo de lnformación

Vlñeta numérica 1 Numeración de procedimientos paso a paso

Negrita
Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < >
Nombres de opciones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del Mouse o
teclado.

Carácter mayúscula
Caracteres minúscula

+
Nombres de teclas se inician con mayúsculas

Carácter subrayado _

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede ut¡lizar la combinación de teclas:
AtT + letra subrayada o dando clic en la opción del
Menú o en el botón.

Gráfico del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

PROTCO,II Cupitulol - Púginu -l ESPoL
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I.T.2.CONVENCIONES DEL MOUSE

1.7.3.CONVENCIONES DEL TECLADO

v

,

Término Significado

"Señalai' Colocar el extremo superior del Mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer clic" Presionar el botón principal del Mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmed iatamente.

"Arrastrar" Señalar el elemento, luego mantener presionado
el Mouse m¡entras se mueve y se lo ubica en el
luoar deseado.

:

Tecla S ig n ificado ¿zY

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-Reronruo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presione Eruren".

Teclas direccionales
+,+,f,ü

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los
diferentes elementos de un control de la pantalla,
un elemento a la vez.

Teclas de avance de página
lN¡cro, FrN, Av. PAc., RE.
PAG.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

PROT(-OM Caltítulo I - Pti¡¡inu 4 ESPOL
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Tecla Tee Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma- Con la tecla T¡a, se da el
enfoque al primer control ub¡cado a la derecha,
con SHTFT+TAB, se da el foco al primer control de
la izquierda.

Tecla Significado

Otras teclas Adicionalmente puede ut¡l¡zar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

Snrrl+Tecu es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior
de TECLA, siempre que ésta cumpla mínimo
dos funciones.

ALr Gn+TecL,c, es utilizado para que se act¡ve
la tercera función de TECLA.

1.7.4.CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugeren cia:

rl-,*2
N otar<

Muestra ¡nformación que facilita la operac¡ón del S/stema

Cont¡ene ¡nformac¡ón ¡rnportante acerca del Sistema, ias cuales
deben ser revisadas por el Usuario.

1.8.SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Producción, revise
el Manual de Usuario.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computación (PROTCOM),
Empresa Desarrolladora del Sistema.

PROTCOiI C.t?itubl - Piginu 5 I'SPOL
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2.GARACTERiSTICAS DEL SISTEMA DE PRODUCCIÓN

2.1.!NTRODUCCIÓN

PROTCOM es una Unidad Académica que forma profesionales en el área
re¡acionada a la informát¡ca y diseño gráfico a un nivel superior a través de
programas de especialización técnica y tecnológica.

Así también efectúa extensiones Politécnicas para el desarrollo de sus programas
y presta servicios a la comunidad.

La Misión es ¡mpartir la mejor educación en S¡stemas de lnformación
Computarizados a la Sociedad Ecuatoriana, apoyados en la más alta tecnologia
disponible en el mundo de la computación, manteniendo los lineamientos y la
fllosofía de la Escuela Superior Politécnica del Litoral.

2.2.BENEFICIOS

Mayor rapidez en el flujo de información

Efectivo desarrollo y control de las actividades.

Podrá registrar la información relacionada con los pedidos de productos

Mejor control de los procesos necesarios para la elaboración de productos
,garantizando así el buen uso que se le debe dar a la información.

Emisión reportes e ¡nformes con toda la información que se requiera por parte
del usuario

Control y manipulación de los diferentes parámetros de la aplicación, como el
ingreso de nuevos reg¡stros si fuese necesario.

PRO't'COtl Cupítulo2-Ptiginu6 t.:.\PoL
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2.3.DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA

2.3.1.PROCESOS

LGeneración de Pedidos.
Permite generar los pedidos que se van a procesar, generando las ordenes de

trabajo correspond¡entes a cada pedido.

2.Generación de Ordenes de Trabajo.
Permite empezar a procesar las ordenes de trabajo correspondiente a un pedido

3.Entrega de Materiales.
Permite ingresar todos los materiales que se van a usar en una orden de trabajo

4.Devolución de Materiales.
lngreso todas las devoluciones de los materiales no utilizados en la elaboración
de una orden de trabajo

S.Asignación de Mano de Obra
Permite asignar toda la mano de obra necesar¡a para la elaboración de una orden
de trabajo.

6.Asignación de Costos fndirectos
Permite asignar todos los costos indirectos que afectan la orden de fabajo

T.Asignación de Otros Servicios
Permite asignar todos los servicios de mano de obra externa que afectan la orden
de trabajo

E.Transferencia de Productos
Proceso todas las ordenes de trabajo que han sido terminadas

9.Liquidación de Productos
Permite liquidar la Orden de Trabajo con sus respect¡vos costos

2.3.2.SISTEMA DE MANTENIMIENTOS

1. Rubros.

Permite as¡gnar los rubros que voy a ut¡lizar en una orden de trabajo.

2. Etapas

Permite crear todas las etapas necesar¡as para crear un nuevo producto

PROT('OIT Copítulo)-Pú¡¡inu7 ESPOL
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2.3.3.SISTEMA DE CONSULTAS/REPORTES

l.Pedidos.

Permite generar reportes los pedidos existentes, por d¡ferentes criterios y rangos.

2. Ordenes de Trabajo.

Permite generar reporte de las Ordenes de traba.jo, por d¡ferentes criter¡os

3. Mano de Obra.

Permite generar un listado de la Mano de obra asagnada a la orden de trabajo, por
diferentes rangos.

4. Materiales usados.

Permite presentar un reporte de todos los Materiales usados por cada orden de
trabajo con diferentes criterios.

5. Costos lndirectos.

Permite la emisión de un reporte con todos los costos indirectos que han afectado
la orden de trabajo.

6. Otros Servicios.

Permite generar un reporte con todos los servicios realizados por personal
externo que han afectado la orden de kabajo por d¡ferentes criterios.

2.3.4.SISTEMA DE AYUDA

Da información sobre el sistema y la penalización de los derechos del autor por su
distribución no autorizada.

PROTCO,II Cu¡tíf ulo 2 - Púginu ll ES POI,

Permite visualizar información del sistema.
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2.4.REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Hardware y Softwa re
necesarios para el correcto func¡onam¡ento del Sistema de Selecciones, sin
renunc¡ar a la ¡dea de adquirir más Hardware si este es necesario.

2.4.l.REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Estación de Trabajo

Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado
Tarjeta de Video
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROM
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memona de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado

PENTIUM III

350 MHZ
PCI 64 bits
128 MB
512 KB
2MB
12 GB
SVGA 15""
De '1 ,44 MB
1 01 Teclas
PCt
3 COM
32 Bits
36X
PENÍIUM MMX
3OO MHZ
PCI 32 bits
32 MB
512 KB
2MB
3,2 GB
SVGA 15-'
De144MB
'l 01 Teclas
3 COIV

(,

I

ffl

Nota:
."--: --t \-{

Ta ta de Red
Cualquier tipo de impresora de alta resolución,
minimo 360 x 360 DPI

Tabla 2.1. Requerimientos de Hardware.

E/ s/slema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el
rendimiento del mismo decaer¡a en un 50Vq sl Usted está
acostumbrado a ejecutar varias apl¡caciones simultáneamente.

UIE Características Descripción

+
a

Servidor

I

-II
E-

¡gC=

lmpresora

PROTCOII Copítulo2-Púginu9 ES PoL
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Logotipo Descripción del programa
.I-
E

#̂
til§horext
SflrÉ

-fficeg

e

Microsoft Windows 98 en español. Este será utilizado en
las estaciones de trabajo-

Microsoft Visual Basic 6 0 en español, Edición
Empresarial con licencra.

Microsoft Office 2000 en inglés

2.4.2.REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Requenmientos de Software

PROTCO]IT (itpitulo2-Ptiginal0 ESPOL

I

lUi"roroft Windows NT 4.0 en español. Este será utilizaOo 
I

len el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la 
I

lred, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.ll
I

I
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3.ARRANQUE DEL SISTEMA DE PRODUCC¡ÓN

3.1.ENCENDER LA COMPUTADORA

l. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignada y la contraseña de acceso, si
tuviere.

II-:Il
---)

lrtod,ec. §r cúteíá do rd l¡icrord.

Eqtü6 &urlrb la0MtNlsIÉá00R

c.,-¡" I

ldüÉtla
DÑü

Figura 3.1. Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pid¡endo la contraseña para iniciar la
sesión en Wndows.

CalÍlÜ L aúüa6dta q, ha orcto S.
lllü¡ cr D nl cürrürá. & WrLnr

Cr,ae, I

IlrY¡ aarüel¡

lcrúfiü ñ¡,/a ú*erü

Figura 3.2. Pantalla de contraseña para inic¡ar sesión en Wndows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compart¡dos por los demás usuarios.

5. El sistema operativo \Mndows g5 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse- Aparecerá una pantalla como esta_

ttcrÉr coñltorcñd de rcd aEl

PROT(.O.v Copítulo 3- Ptigin l I ESPOL
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A continuación debe buscar el ícono
Sistema para ejecutarlo.

del

Si Usted encuentra el icono del Sistema
dar doble clic sobre é1.

Producción

6. Una vez escogido el S¡stema en el cual se traba¡ará le aparecerá la siguiente
pantalla de acceso.

F¡gura 3.3. Pantalla de Acceso al Sistema de Producc¡ón

Una vez que se ingresa la identificación del usuario y la clave, presione ENTER, o
de un clic en el botón lngresar
combinando Alt + l.

In9iesar o use las teclas mnemotécnicas

Si desea salir del sistema de Producción de un clic en el botón salir Sdir

Si el nombre del usuario fue ingresado incorrectamente el sistema no lo
reconocerá y mostrará el siguiente mensaje de error.

sobre el escritorio solo tiene que

Elutuafu igresado rn adsta En Esta e prasa

F¡gura 3.4. Mensaje de error de Acceso - Usuario no Existe

a

@l
I lntrGro r lr.Ill(r(16ñ

-
-

lnventario E

PROTCO.IT Cupítulo 3- Pti¡¡ina I2 ES POt.

0, :¡ rl ''1. A 0 \", » Lrll
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Empresa :

Llsuario:
Clave r
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Mtnual ¿ Usuu¡it¡ Sist¿m¿ de Producción

Al ingresar la contraseña el sislema se encargará de identificar si le pertenece
al usuario ingresado en el paso anter¡or, de no ser así aparecerá el sigu¡ente
mensaje de error.

F¡gura 3.5. I\¡ensa.le de error de Acceso - Clave lncorrecta

Si ingresa el Usuar¡o y no ¡ngresa la Clave le mostrará el sigu¡ente mensa.¡e de
error

Figura 3.6. Mensaje de error de Acceso - No ingreso de Clave

PR0T(.0.v C pítulo 3- Púginu l-l ESPOt,
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4. INIG¡ANDO LA OPERACIÓN DEL S¡STEMA DE
PRODUCCIÓN

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Producción aparecerá la pantalla del
menú principal.

4.1.MENU PRINCIPAL

¿lrdrlio yer ¿roccsos Em9lttos/teportes üprtem¡mlsntos §llcfI|o

Elql al¿{l*lgl

PC: CLON usu¿rio:ADMIN r,1L r,r

F¡gura 4.'1. Pantalla principal - Sistema de Producción

4.1.1.MENU ARCHIVO

Ardtivo tcr grcccsos Cmsullds/¡,cporlcs ¿{grten¡rrllcnto3 §lstfi|d

§ cqf iryrar rnpresoro",.

tf Nrl"va scs¡ón

.lI ¡cl¡t

PC: CLON UsJdb: ADMIN NUM

F¡gura 4.2. Menú Archivo Pantalla Princ¡pal - Sistema de Producción

EEIE¡t\ ¡ ódulo de Pr€ducción

t\ Atodulo de Prcd.¡cción ITEEI
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tr xl\ /rAodulo de Pro&cción

!.- _ ia. \
1

4.1.2,MENU VER

A rch ivo ler lrocesos @zullos/Raprtes $olenimimlm Sislemo

r' Eorra de lbrronienlos

v Barrade Eldo

Qocdo

rfimoico lbrizmtal

lilordico !edical

PC: CLON U ur¿rio:

Figura 4.3. Menú Ver Pantalla Principal - Sistema de Producc¡ón

4.1.3.MENU MANTENIMIENTOS

drchivo Ver lrocesos (onsulloslReporles ÁAorlmimienlos §istena

fi,llálxlgl

ElÉl

I

NUM

NUMPC: CLON Usu¿io ADMIN

Figura 4.4. Menú Mantenim¡entos Pantalla Principal - Sistema de Producción

D xl\ AAódulo de Droducción
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4.1.4.MENÚ PROCESOS

gúivo !a |'tüterüi.rtos g¡stcrnEocars C¡r¡sf¡s¡Sopqtas
El&orm6n da ftod¡cfc
Geramim de Pedd6
QerÉrcin ordrfi d6 Tr6bs
Enbeap de Med¿ks
D avobin dc Matcd#s
Asi¡rin Mcr da Oha
Asi¡rim Cdos lnúadoe
0trc Scrvi:ic
Trrdaarrci¿ da Prod¡de
Li¡ihci:n 0rden dc Trat»ir

EIl€lE

PC: DESAFF0IIO_CT Usuaio:ADMIN

Figura 4,5. Menú Procesos Pantalla Princ¡pal - S¡stema de Producción

4.1.5.MENÚ CONSULTAS/REPORTES

N]] M

¡

t\ ]'lódulo de P.oduccllñ
Arc*iw Y., erocú.or f.orEJlls/Bcportca

Eaddoa
qrdo.r d. Tr*t i,
f,*n dc Obc
U.aü¡CÉ U.*¡
Co¡t@ lnúc.Io§
Obor §lrYicioJ

llv{cnitür{os §isterna

PC: DESABBOLLO-CT Usu.rio:ADMIN ÑUM

Figura 4.6. Menú Consultas/Reportes Pantalla Pr¡ncipal-Sistema de Producción
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4.I.6.MENU SISTEMA

¿lrchiyo lsr lrocesos (orsultos/Reportes Ugrtsn¡m¡entos

elel alxlxlgj
§¡stqro

&co¡ca&...

EEEIl\ ¡Aódulo de ProdJcción

PC: CLON Ust¡ario:ADMIN NUM

Figú¡a 4.7. Menú Sistema Pantalla Principal - Sistema de Producción
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5.MENÚ MANTENIMIENTO

Esta opción del menú principal tiene como objetivo ingresar, actualizar y
eliminar Etapas y Rubros.

Para poder ingresar a esta opción, usted puede realiza¡lo de dos maneras:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú principal dando un clic en
la opción correspondiente a < Mantenimientos >.

2. Por medio de las teclas mnemotécnicas ALT + M.

Visualizando asi el menú respectivo.

¡Adrten ¡m ienloJ

Eldpas

Epbros

F¡gura 5.1 Gráfico de Menú Mantenim¡ento

5.1. OPCIÓN ETAPAS

Esta opción del menú le permitirá rcalizar ingresos, modificaciones y
eliminaciones de etapas

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera

Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Mantenimiento dando
un clic en la opción correspondiente a < Etapas >.

2. Pulse las teclas mnemolécnicas ALT + M y luego presione la tecla E
correspondiente a la opción Etapas.

Yrsualizando de esta manera la pantalla respectiva

1

L_

Codqo:

Das<ripdón:

Nevo

G&l

IH
,.1 5¿'¡i

I q$
l

Figura 5.1.2. Panta¡la de consulta de Cuenta

I
/vlollsnim¡cnlo . Etdpds EI

?toTCo.v (itpítuloi lll ESPOL

I
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5.1.1.INGRESO DE ETAPA

1. Haga clic con el Mouse sobre el botón Nuevo .

Usted se dará cuenta que las cajas de texto se habilitarán y el cursor se
pos¡c¡onará en la etiqueta Descripción y a partir de alli siga los siguientes
pasos para ingresar una Etapa.

Sugerencia: Para moverse de una caja de texto a otra en la Pantalla utilice la tecla TAB o
Enter

\y

2. Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitirá un mensaje de que su ingreso fue satisfactorio, caso contrario tendrá
errores

Bcgistro Gr.bdo

Figura 5.1.3. Gráfico Mensaje lngreso Exitoso

5.1.2. MODIFICACIÓN DE ETAPA,

1. lngrese el código de la etapa que desee modificar en la caja de texto
código, si no lo sabe consulte la etapa presionando el botón de consulta
que se encuentra al lado de la caja de texto código . Ef,l

Q
Sistemq de Producción !
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¡3t¡ cmjuhd dc Eldpdj

2- Aparecerá la pantalla de consulta Siguiente

códgo:

Ii¡oiüaa:

Codgo 0c¡qirirr
O ESfBUCTURA
I TALIADO

2 ENCHAPADO

3 TAP1ZADO

4 ACCES08r05

Figura 5.1 .4. Pantalla de consulta de Etapas

3- Dar doble clic sobre la etapa que desea modificar, se cargaran los datos en
el formulario anterior y se activara el botón modificar

trodfkat

5- Cambie la información que desee modificar.

6- Presione el botón Grabar para actualizar toda la información que haya
enbiado.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de conflrmación.

HcgiEho Actuat¿¿do

Figura 5.1.5. Gráfico Mensaje de Modificación Ex¡tosa

.A

e
S¡slema de ProdJcclóñ ¡

PROTCO,IT Capitulo5 -20 LS POI,
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1. Haga cl¡c con el Mouse sobre el botón Modificar.
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5.1.3. ELIMINACION ETAPAS.

Sólo se peím¡te El¡minar etapas que han s¡do ingresadas y que no haya sido ya
elim¡nada.

NOTA:

1. Haga clic con el Mouse sobre el botón Eliminar

2. lngrese el código de la etapa y presione la tecla Enter, Los datos se
mostrarán para que usted pueda eliminar la etapa requerida.

3. Presione el botón Eliminar

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el s§uiente mensaje de confirmación al momento de eliminar.

Dcsca Ehiu d Rogrstro

F¡gura 5.1.6. Gráfico Mensaje de Confirmación

4. Dar clic en aceptar para realizar la Eliminación deseada, el sistema emitirá
un mensaje de que su Eliminación fue satisfactoria.

?)

§o

Ragbho EhÉnado

Figura 5.1.7. Gráfico Mensaie El¡m¡nac¡ón

Q
f30§
'(ffi,q,
\É/Í-'r

.r*?'^ard*

=rn""?qS

Sislerro de Drod¡cción r

sislemo de Prodr¿¿ión 2
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5.2. OPCIÓN RUBROS

Esta opción del menú le permitirá realizar ingresos, modificaciones y
anulaciones de Proyectos.

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera:

1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menú Mantenimiento dando un
clic en la opción correspondiente a < Rubros >.

2. Pulse las teclas mnemotécnicas ALT + M y luego presione la tecla R
correspondiente a la opción Rubros.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva:

Figura 1.2.'l Pantalla Manten¡miento de Proyectos

5.2.1. INGRESO DE RUBROS

1. Haga clic con el Mouse sobre el botón Nuevo .

Usted se dará cuenla que las cajas de texto se habilitarán y el cursor se
posicionará en la etiqueta Descripción y a partir de allí siga los siguientes
pasos para ingresar un Rubro.

2. En el cuadro Tipo se seleccionaran los programas en que estos rubros
aparecerán.

17 Co!¡o lnd.

17 0b6 S€rv

PROTCONT CttphuloS -22 ESPOL

Codqor

Dcrcripcián i

CuGrtE:

B 7lt +
5*

H|;J
17 Cocto |td

17 0uos Scw
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3. Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes menc¡onados, el
sistema emitirá un mensaje de que su ingreso fue satisfactorio, caso
contrario tendrá errores.

Boc¡sko Grab¡do

Figurc 5.2.2. Gráf¡co Mensaje lngreso Exitoso

N2.2. MODIFICACIÓN DE RUBROS.

l. lngrese el código del rubro que desee modificar en la caja de texto código,
si no lo sabe consulte el rubro presionando el botón de consulta que se
encuentra al lado de la caja de texto código . gg[

2 Aparecerá la pantalla de consulta Siguiente

Figura 5.2.3. Pantalla de consulta de Cuenta

</

el

Sistema de Prcd¡ccirin E

m31

m?l
ú32
m28
üDl
0027

m1
m26
m:6

OEPFEOACION OE EOUIPOS

OEPfi EOAOON OE H€RF.A}.{I€NTAS

OEPFEOACIOH OE MAOUINTBIAS

LL'ZY ENEBGIA ELECTBICA

MANO D€ OSBA
M.ANO OE OSFA INOIRECIA

MATEFIA PFIMA

MAf EFIATES INOIFEC'IOS

M36 RECUFSOS EXfEBNOS ALOUILEB DI 5O2O5O3ü)

M3¡ RECUFSOS EXTEBNOS HANO DÉ 08 5O¡)5O1M
M33 HEPUESTOS DE IiEEFAXI€NfAS 50204(HN
m29 SEGUBoS DE FASBTCA 50-¡.40¡{X)

Cr.!d.

FECUBSO EXTEFNO

50ml0l

tl2fl.r(f,{n
5020,105¡tl
fl2fl407m

r0103ú101

502040100
50¡ú50200

Códgo

¡ Coñiuhó d. Pubrc: IEI

PROTCONÍ C pítulos -23 ESPOL
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3. Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el
sistema emitirá un mensaje de que su ingreso fue satisfactorio, caso
contrario tendrá errores.

Begrsho Gráb.do

Figura 5.2.2. Gráfico Mensaje lngreso Exitoso

5.2.2. MODIFICACION DE RUBROS.

1. lngrese el código del rubro que desee modificar en la caja de texto código,
si no lo sabe consulte el rubro presionando el botón de consulta que se
encuentra al lado de la caja de texto código . ¡S[

2. Aparecerá la pantalla de consulta Siguiente

'..?

el

Figura 5.2.3. Pantalla de consulta de Cuenta

sislema de ProdJcclón !

Cddm i Mr __
M3] DEPflECIACION OE EOUIPOS

M3O DEFRECIACIOÑ OE HIBHA}¡IEIIIAS
M32 DEPNECÉCION OE I{AOUINAFIAS

M2€ LUZY EÍEH6IA ELECTFICA

fn]l MAÑO DE OBBA

M27 MANO OE OBFA INOIBEC'fA

Ml MAT€F|A PAIMA

M26 MATTEIALES IÑDIHECTOS

m¡iñ'rúñ§fEñ¡nüó riioúii-'aE DE'E

g!ü-
5020¡06m
50ztao5{n
$28¿07@
50m1mm
5020301@
tt2f]102m
101030101

ÍzN01m
5020.i02m

M36 FECUESOS EXI€RNOS AIOUILER DE $A}sfiM
M3¿ BECURSDS EXIEBNOS MA¡¡Ú DE OB 5(}20sfiM
M33 HEfuESfOS DE HERRAIIIENTAS 5{]20¡@
m2s SEGURoS DE FAEF|CA 5al2f}10.am

¡ Cmrultar dc Pubros ET

PROTCO,II CapítuloS -23 ESPOL

§istema de Pruduaión

o(¡t



llanual de Usuario Sistema de P¡odue¡ón

3. Dar doble clic sobre el rubro que desea modificar, se cargaran los datos en
el formulario anter¡or y se activara el botón modificar

4. Haga clic con el mouse sobre el botón Modificar

Usted se dará cuenta que las cajas de texto que se habilitarán serán
descripción y cuenta contable .

5. Si desea cambiar la cuenta contable de clic con el mouse en el botón de
consulta. ,ELt

6. Aparecerá la siguiente pantalla de consulta de cuenta contable

r-00-m-00-m ACTrvo
2-00.@00.00 PASrvo

3.00-m.00.00 PATFTM0NI0

4.00-m-00-00 GAst0s
5-00-00.00.00 c0sT0 0E vENIAS
6-00.00.00.00 rN6RE50s

./ 6.01.oo.oo-oo VENIAS

./ 6-02-00-00-00 rNGREsos N0 oPEBACI0NALES

:ir ./ 6.02.01.00.00 COMISI0NES GANADAS

:.: ,/ E-02.02.00-00 ¡NTEBESES GANAD0S

./ 6.02,02.0't,00 TEBCEBoS

/ 6.02.02.02.00 cLTENTES

./ 6.02.02.03.00 EANcos

5¿t
a

Figura 5.2.4. Pantalla de consulta de Cuenta

7. Darle doble clic sobre la cuenta que desee escoger y la cuenta aparecerá
en el campo correspondiente a la cuenta.

8- Presione el botón Grabar para actualizar toda la información que haya
cambiado.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación.

gcor¡sulla del Plon de Cuefilos
IE¡

PROTCO.Ií CupituhtS -24 ESPOL
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Srrtnro ¿, P*Ar""iOtt f l

Rcgstro Ac,tu¿¡z¿do

- -.t'ri

F¡gura 5.2.5. Gráfico Mensaje de Mod¡f¡cac¡ón Ex¡tosa

5.2.3. EL¡MINACION RUBROS.

Só/o se perm¡te Eliminar rubros que ha s¡do ingresada y que no haya sido ya
elim¡nados.

</

NOTA:

'1 . Haga cl¡c con el Mouse sobre el botón Eliminar

2. lngrese el numero del rubro y presione la tecla Enter, Los datos se
mostrarán para que usted pueda eliminar el rubro requerido.

Si ha seguido estrictamente con los pasos menc¡onados, el sistema emitirá
el s¡guiente mensaie de conflrmación al momento de grabar.

Dcsa¿ Elmina ¿l Fle Et¡dÍt
&No

t
I
I
I
t

F¡gura 5.2.6. Gráfico Mensaje de Conf¡rmac¡ón

4. Dar clic en aceptar para realizar la Eliminación deseada, el sistema emitirá
un mensa.je de que su Eliminación fue satisfactoria.

B egitro E tminado

F¡gura 5.2.7. Gráf¡co Mensa¡e Eliminación Exitosa

r)

Sislsmode Prod.¡cción Ir

5iÍlema de Producción E

PROt(Ov Cupituht5 -25 L:S POI-

3. Presione el botón Eliminar.

xrl
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6.MENÚ PROCESO.

Esta opción del menú pr¡ncipal tiene como obiet¡vo realizar procesos de
Elaboración de productos, generación de pedidos, generación de ordenes de
trabajo, entrega de materiales, Devolución de materiales, Asignación mano de
obra, Asignación costos indirectos, Otros servicios, Costeo de producto,
Transferencia de productos, Liquidación de Ordenes de trabajo.

Para poder ingresar a esta opción, usted puede realizarlo de dos maneras.

'1 . Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú principal dando un clic
en la opción correspondiente a < Procesos >.

2. Por medio de las teclas mnemotécn¡cas ALT + P.

Visualizando asÍ el menú respectivo.

fiocesos
El¡üoci5n do P¡od¡crc
Gerpraim de Paddos

E«prcio¡ Ordar da Tr¡b¡i¡
Erücg5 d" MJaiü¡
Dcryotrim da Mataic¿c

A¡iqn*ioñ Man da Oha
Ar¡¡e¡on Cocbt lnúÉút6
Olos Scrvi¡ix
Trmsloramia dc Prcá¡do¡

Li¡itmion Ordar da Tt¡bio

F¡gura 6.1 Gráf¡co de Menú Proceso

6.I.ELABORACION DE PRODUCTOS

Esta opción permite realizar el ingreso de cada uno de los materiales
empleados en la elaboración de un producto.

Para empezar a util¡zar esta opc¡ón usted puede hacerlo siguiendo los pasos

'1 .Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic
en la opción correspondiente a < Elaboración de Productos >.

PROTCOIII Capirulo ó -26 ES POL
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Visualizando de esta manera la pantalla respectiva:

ctu
Gi4 S'ágÍ+o ¡004.5ss!

F.dE mñ---=

Ll.CdlEr.

fotd

T

0m¡-s s s s

Eat¡¡cirra

tEad4/n¡r.rb prir¡. Cr*.

,l-l-¡dli!§l sl
Ud¡r I

Gnp:

Total:

F¡gura 6.1.2 Pantalla Elaborac¡ón de Productos

6.1..f . INGRESO DE PRODUCTO

1. Haga clic con el Mouse sobre el botón Nuevo
Uu¿vo

Usted se dará cuenta que las cajas de texto se habilitarán y el cursor se
posicionará en la etiqueta Grupo y a partir de allí siga los siguientes pasos
para ingresar un Producto.

2. Escoja el grupo y el subgrupo al que pertenece el producto

S'¡o,,4d

5

3. lngrese la Descripción del producto

4 A continuación debe ingresar todos los materiales que se van a

necesitar en la elaboración del producto, estos materiales se ingresaran de
acuerdo a la etapa de producción en que se neces¡ta cada material

Cada etapa esta representada por una carpeta dentro del formulario a
excepción de la carpeta Otros/Accesorios en la que van a ir todos los
demás costos que intervienen en el producto.

I
T.¡.do Encr4ú

3i Eldoreiih dc P.od/cr6 EI

0

PROTCO.IÍ Capítulo 6 -27 ESPOI-
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Ifápcú
TJó En h+úErtruclqa

Figura 6.1 .3 Ca+etas del Formulario

6 . Ahora puede empezar a ingresar la informaciÓn necesar¡a en cada carpeta

E.lrüEtuá

(üt. U. ltbdd. ftcó
j 100 0rl

ü.Cjanga
:0i!4r lr2

c¡fla o€ ? Plf,zAs
ESCRIIOC¡O A/'.FA
I,IAD€RA D€ ROf,f E$ICIAI PARA sILLAS

E5{FIIC,F.]O ATFA

CLr.
D€PRIC IA(IOI.¡ D€ Eq]IPO5

Iot¿l

7. En la Columna "MateriaiMateriaPrima" debe escoger el material que desea
automáticamente se llenara la columna "U. Medida" con la unidad de medida
del material escogido y aparecerá el precio del material

En la columna ''Cant.'' La cantidad de malerial a emplear

L En caso que desee cambiar el precio de ese material para este
prod ucto, puede hacerlo desde la columna "Precio"

'10. Una vez ingresada esta información aparecerá el costo total en la
columna "Costo"

11. Para agregar una nueva fila presione el Botón <lnsert> del teclado y
para eliminar una fila presione el Botón <Supr> o <Del> del teclado

12. En la esquina inferior derecha aparecerá el total del costo para la
carpeta seleccionada

13. Todas las carpetas del formulario funcionan de igual manera para
i^--^^^-t^ t^ :^¡^--^^:Á- ^ ^.,^^^^iÁ- ¡^ l^ ^^-^^¡^ na\.-^^r^ ^^^^^-:^^n

0lq/A¡t¡¡¡rhc
Prú(b Ll.Cúpr. Costo

: l,::l rrrl llil]j:.rl: 11.1.[ I]
(d

PROüOCIO|! 5Át'¡ vAtEr,¡lÍN
5I!IA PRIN(EsÁ

fqÉ.do T
Td.do Endto.do

loo-o0

2,446.ú)

0€PRECTACIOTJ 0€ EQTJIPOS

D€mE :¡arl,](i O€ |_ÉRRAr,'!¡ENTA5
O€PRECIACIOIT O€ HAqJINARIAS
LU2 Y EI€RGIA ETECTRICA
MA¡JO O€ C€RA

TIATERIAE5 ¡¡DIRE(I05
R€CLRSO ExfERr,lO AT.QUILER D( EqJIPOS
RECLNsO5 EXTER¡¡OS ATqJILER CÉ TRAS¡PORfT
RTCLNSOS EXTTR¡IOs MA¡,JO D€ O€RA
ETPLE5T05 DE ITRRA¡IIENIA5
ÍGLNO5 D€ FASRICA

PROTCO.'ú Copítulo ó -2E
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14. En la columna'Clase" se escogerá el rubro al que pertenece el costo,
también se ingresara la cantidad , el precio , la fecha de Ultima
Compra y automáticamente aparecerá el costo del rubro seleccionado,
en la esquina inferior derecha aparecerá el total del costo

15. En la esquina inferior derecha del formular¡o aparecerá el costo total del
producto.

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el s¡stema
ernitirá un mensaje en el que se pregunta si usted desea guardar el producto
como receta, si le da aceptar este producto quedara disponible para ser base
de dEs productos caso contrario no estará disponible para usar de base en
tu productos esto se explica en el tema (2.1.3) ,luego se emitirá el mensaje
de Registro grabado.

Dcsea guada d Rodrcto crrn

F¡gura 6.1.4. Gráfico Mensa¡e Guardar como re

{cetl¡t

Figura 6.1.5. Gráfico Mensa¡e lngreso Exitoso

"\v

i ) t***ou,"o"oo

Sirtemo de Producción E

s¡rtemo de Prod¡Jcc¡ón !

Pr.orcolv Capítuh 6 -29 l-:s Pot.

16. En el campo cantidad del formulario se ingresara la cantidad de
productos para la que se quiere calcular los costos

c{üd.d F

Nol
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6.I.2. INGRESO DE PRODUCTO A BASE DE RECETA

'l- Haga clic con el Mouse sobre el botón Nuevo.

Usted se dará cuenta que las cajas de texto se habilitarán y el cursor se
posic¡onará en la etiqueta Grupo y a partir de allí siga los siguientes pasos
para ingresar un Producto.

2. Si el nuevo producto tiene como base algún producto anteriormente
grabado, se puede hacer referencia al producto base por medio del
campo Receta

Beceta:

3 Para consultar la receta (Producto base) de clic sobre el botón de
consulta que se encuentra a lado |g&l aparecerá la siguiente
pantalla de consulta

ellrlcd
Prodl(to

Dc6crhdón d kodxto
.,.-_ü}20..-._.j cAfALoGo DE MLEBLES

M2I CATALOGO O€ ME5¡5

0022 CATALO@ 0E t1E5 5
(I)23 CAIALOGO D€ PRUESA IOETAT DOSCIENTOS

4- De doble clic sobre el producto que desea sea base del nuevo producto

5- Aparecerán todos los datos del producto base en la pantalla de
Mantenimiento de producto.

!. Consulta de Recefos ET

PROTCO,}I (' píÍulo ó .ll) ES POI-

F¡gura 6.1.5 Pantalla Consulta de Recetas

6- A partir de ahora puede realizar cualquier cambio en el producto base
para poder generar el nuevo producto
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7. Cambie la Descripción del producto

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitirá un mensaje en el que se pregunta si usted desea guardar el producto
como receta, si le da aceptar este producto quedara d¡spon¡ble para ser base
de otros productos caso contrario no estará disponible para usar de base en
otros productos esto se expl¡ca en el tema (1.2.2) ,luego se emitirá el mensaie
de Registro grabado.

oosa¿ cr¡ada d Ptod¡tto cdm rGcria?)

Figura 6.1.7. Gráf¡co Mensaje Guardar como receta

Bogistro Gr$ado

Figura 6.1.8. Gráfico Mensa.¡e lngreso Exitoso

6.I.3. MODIFICACION DE PRODUCTOS.

1. lngrese el código de la etapa que desee modificar en la caja de texto
código, si no lo sabe consulte el producto presionando el botón de consulla
que se encuentra al lado de la caja de texto código . EAI

2. Aparecerá la pantalla de consulta Siguiente

e

5¡stcm,r de Producc¡ón rt

Sistemo de Prúd¡cólón !

PROTCO.IT Cupítukt 6 --l I ESPOL

Nol

rceDtd
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ProdJcto r

codgo
n023

dd kodÍto

Figura 6.1.9. Pantalla de consulta de Productos

3. Dar doble clic sobre el producto que desea modiflcar, se cargaran los
datos en el formular¡o anterior y se activara el botón mod¡ficar

4. Haga clic con el Mouse sobre el botón Modificar
Uodúkü

5. Cambie la información que desee modificar

6. Presione el botón Grabar para actualizar toda la información que haya
camb¡ado.

Si ha seguido estr¡ctamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación.

B .dstro Adudizdo

: . Á9-r3if_.. l

Figura 6.1.10. Gráfico Mensaie de Modificac¡ón Exitosa

¿\*\
E\É+

,,4

e
S¡stemd dc ProdJ¿clón I

PROTCO:lI Capitulo 6 .12 ESPOL

Sistema de Ptducción
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Prodftor

dd Prodxto
0028 JUEGO DE COI.IEDOR

Figura 6.1 9. Pantalla de consulta de Productos

3. Dar doble clic sobre el producto que desea modificar, se cargaran los
datos en el formular¡o anterior y se act¡vara el botón modiflcar

5- C«nbie la información que desee modificar

6. Presione el botón Grabar para actualizar toda la información que haya
cambiado.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación.

Falstro Aduetzado

F¡gura 6.1 .'10. Gráfico Mensaje de Modif¡cación Exitosa

e

§ Consulla de Prcduclos EI I

xSislemo de PrcdJcólón

PA{'TCOIIT Capítulo 6 -32 ESPOL

a

¡
(
ñ

I

C@o

4. Haga clic con el Mouse sobre el botón Modificat ',A 
I

Ueütc I

rcepld
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6.1.4. ELIMINACION PRODUCTOS.

Sólo sa perm¡te El¡minar Productos que ha s¡do ¡ngresada y que no haya sido ya
eliminada.

NOTA:

1. Haga clic con el mouse sobre el botón Eliminar

2. lngrese el código del producto y presione la tecla Enter, Los datos se
mostrarán para que usted pueda eliminar el producto requerido.

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el s¡stema
emitirá el siguiente mensaje de confirmación al momento de eliminar.

Dosa¿ El¡iE d Fogdro

F¡gura 6.1.1 1 . Gráf¡co Mensaje de Conf¡rmac¡ón

4. Dar clic en aceptar paa tealiz la Eliminación deseada, el sistema
emitirá un mensaje de que su Eliminación fue satisfactoria.

Begbto E¡ÍiÉdo

I-EEJ

Figura 6.'1.12. Gráfico Mensa¡e El¡m¡nac¡ón Ex¡tosa

e
!o

'-?

Sislemdde Prodrc¿lén r

5¡slemod? Prodrcéión f

PROTCO¡IT Capítuht 6 -33 ESPOL

3. Presione el botón Eliminar .

X'l
E[min¿r I

tr
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6.2.GENERACIÓN DE PEDIDOS

Esta opción perm¡te realizar el ingreso de cada uno de los pedidos realizados
tanto externamente (Clientes) como internamente (Empresa) ,

Para empezar a utilizar esta opc¡ón usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Generación de Pedidos >.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva

Fech¿: Tiro

R"tponsru! FfCIORP.ddo*

IEEI! 6er*ro:rón dc Frdrdo:

Dq5«ixif!

Prodxto C *id¿d Colo Corto fotrl Frh. Ini.io Fodl. VarÍo Obra

Costo Total $

Figura 6.2.1 Pantalla Generac¡ón de pedidos

6.2.I. INGRESO OE PEDIDO

1. Haga clic con el Mouse sobre el botón Nuevo . Uuevo

Usted se dará cuenta que las cajas de texto se habilitarán y el cursor se
posicionará en el control Tipo y a partir de allÍ siga los siguientes pasos para
ingresar un Producto.

PROTCOlII Cnpirulo 6 -34 ESPOL

f-r¿i 
pói roo, I ["t.-'* !

+lÉlal
lErsül 5* I
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3. Si es de Tipo Externo aparecerá quiere decir que el proviene de una
cotización y aparecerá el Campo numero de cotización

t Cotizdin

4. A cont¡nuación debe ingresar el numero de la Cotización a la que va a

hacer referencia el pedido y presionar la tecla <Enter>

5. Aparecerá toda la información de la cotización correspondiente

6. Escoja la persona responsable de este pedido.

7. En la parte izquierda de cada línea de detalle aparecerán seleccionados
cada uno de los ítems, si no desea alguno de estos deselecciónelo

B. En la columna "Producto" escoja el producto que desee, aparecerá el
costo de este producto

9. En la comuna "Cantidad" ingrese la cantidad que desee y se calculara el
costo total para presentarlo en la columna "Costo Total"

10. En la columna "Fecha lnicio" y ''fecha vence" ingrese las fechas de inicio
y de finalización de cada uno de los productos

l l.lngrese alguna descripción por cada ítem

12. Si desea aumentar una nueva línea presione la tecla <lnsert> del
teclado, o si desea eliminar alguna linea presione la tecla "Supr" o "Del"
del teclado

13. En la esquina inferior aparece el costo total del pedido

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el s¡stema
emitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

e Begislro Grabado

F¡gura 6.2.2. Gráf¡co Mensa¡e lngreso Eritoso

Sislemdde Pmd-Ec¡m

PROT('OIIT Capítulo 6 -j§ ESPOL

2. Escoja el tipo de pedido, en este caso si es lnterno o Externo

Thohil
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6.3.GENERACIÓN DE ORDENES DE TRABAJO

Esta opción me permite empezar a procesar o eliminar las ordenes de trabajo

Para empezar a utilizar esta opc¡ón usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

'1 . Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Generación de Ordenes de Trabajo >.

Visualizando de esta manera la pantalla respect¡va:

o. r. CATALOGO DE MUEBLES ¡ho: NTEENO
i

_t

i

00'r 5

IEEIi Gcr,cre¡qt de odcncJ ó. lróqo

Oü T HECfOF

Ertri.Etr.ra

U. ildd¿ D5púü.
t r:7 rll] 6FGFOGOF6

C¿ñhd¿d l

obidvúúr:

E9CAIfORIO tuFA

Fdtút¿

#lXrl trlQl
era;ü | É-d I Eoe'd | 5ú |

Totalr ¿s10.00

Figura 2.3.1 Pantalla Generac¡ón de Ordenes de Trabajo

6.3.1. PROCESO OE ORDENES DE TRABAJO

'1 . lngrese el código de la Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto "O T " EA[

PROTCO,II Cupíruto ó -36 ESPOL

FÉdE I'5O:

R§pg|r{dcl
llo/Lo¡r= Füh.e.rr.r ILD/1rrd=

Otr06/aacesobtT#*
rJ¿& ErEh+*

0
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ord¿ñ

Q Cmsulto ordenes de TrobaJo EI

2. Aparecerá la siguiente pantalla de consulta

hodr.Eto

0010

0014

0015

0017

]I"JEGO OE COMEDOR

CAfALOGO OE II4T,EBLES

CAfALOGO DE I4I.JEBLEs

JUEGO DE COMEDOR

F¡gura 2 3.2. Pantalla de consulta de Ordefies de trabajo

3. En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabajo que aun no están
en estado de proceso ,dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se
cargr¿n los datos de la orden en la pantalla de Generación de Ordenes de
Trabajo y se activara el botón Procesar

4. lrigrese la Descripción de la orden de trabajo

5. Haga clic con el Mouse sobre el botón Procesar

Si tc segrido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación

Eegsbo Grabedo

F¡gura 6.3.3. Gráfico Mensaje lngreso Ex¡toso

v
Sijter¡od€Prod.¡cción f

PROTCONI Ctpítulo 6 -37 ES POL

#l
Eocasa I

I
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6.3.2. ELIMINACION ORDENES OE TRABAJO.

NOTA:

Sólo se perm¡te Eliminar ordenes que ha s¡do ingresada y que no haya s¡do ye
eliminada.

'1. Ingrese el cód¡go de la orden de traba.jo o consulte la orden de trabaio y
presione la tecla <Enter>, Los datos se mostrarán para que usted pueda
el¡m¡nar la orden deseada

x2. Presione el botón Eliminar ELr*¡

Si ha seguido estr¡ctamente con los pasos mencionados, el s¡stema em¡t¡rá
et siguiente mensaje de confirmación al momento de eliminar.

I

Dcsa¿ Elnir¡ cl BcCisto

F¡gura 6.3.4. Gráfico Mensaje de Confirmación

3. Dar clic en aceptar para realizar la Eliminación deseada, el sistema emitirá
un mensa.ie de que su Eliminación fue satisfactoria.

Bogistro Elininado

Figura 6.3.5. Gráfico Mensaje El¡minac¡ón Exitosa

.Q

No

</

5¡stemo de Drod¡c¿ión !l

Sislema d? Prod¡¿¡dn f

PROt'( OM Cupírulo ó -J8 ESPOL

I



I+lanual de Usua¡io Sistema de P¡oducción

6.4.ENTREGA DE MATERIALES

Esta opción me permite llevar un control de todos los materiales usados por
cada orden de trabajo

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos

1. Utilizando el puntero del mouse y desde el menÚ Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Entrega de materiales >.

Visua zando de esta manera la pantalla respectiva

o, T. JLEGO O€ COMEDOR 8od.g¡

M6tár¡ Prma

Costo Total $ 2.OO

Figura 6.4.1 Pantalla de Entrega de Mater¡ales

6.4.1. INGRESO DE ENTREGA DE MATERIALES

'l . lngrese el código de la Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T-", si no lo sabe consulte la Orden de Traba.jo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto 'O T " Ef,[

C.¡tidrd
r 0:l

u.m.

EW

Costo

$2.00

Tot.l
S¿'r't

PROTCO,I.Í Capítulo 6 --19 ES POI-

l-------l
D6soirion
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2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabajo, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a continuación se muestra la pantalla de consulta:

Prodxtoi

ofdcn

_fr1gr,ncfl |

0D1ú

Figura 6.4.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

3. Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Entrega de materiales y se activara
el botón Grabar

4. En la columna "Mater¡a Prima" escoger el material a usar en la orden, la
unidad de medida y el costo del material aparecerán en la columna
respe¿tiva

5. lngresar la cantidad a usar, y se calculara el Total

6. lngrese la Descripción del item

7. Si desea aumentar una nueva linea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

mt4
0015

m17

.j luEco DE COMEoOR

CATAIOGO DE T4I..EBLEs

CATALO@ DE l,lLEBLEs

JUEGO DE COMEDOR

f\ Consulla ordenes de Tróqlo E¡

PROTCO.If Capitulo 6 40 ESPOI,
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2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabaio, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningÚn
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a continuación se muestta la pantalla de consulta:

Plodrto §l
,__oo-lg_-.j 1-E@ oE coMEDoR

OO14 CAÍALOGO DE MUEELES

MIs CATALOGO DE MUEELEs

onrT IJEGO DE COIvIEDOR

Figura 6.4.2. Panta¡la de consulta de Ordenes de trabaio

3. Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Entrega de materiales y se activara
el botón Grabar

4. En la columna "Materia Prima" escoger el material a usar en la orden, la
unidad de medida y el costo del material aparecerán en la columna
respectiva

5. lngresar la cantidad a usar, y se calculara el Total

6. lngrese la Descripción del ítem

7. Si desea aumentar una nueva línea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una linea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

§ Cmsulto Ordener ds Trdbqio EI

PRO'I ( O.v Copirulo 6 40 1,.\POL

Orden
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L En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
materiales usados.

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos sig uiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

F¡gura 6.¡1.3. Gráfico Mensaje lngreso Exitoso

PROTCOtII Cnpituto 6 4l ESPOL

Bcgns[o GrcbdoQ
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Esta opción me permite llevar un control de todos las devoluciones de los
materiales.

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Devolución de materiales >.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva:

:AfALOGO DE T4UE8TE5 8odcg.o. T.

M¿térb Priná

c&l

C¡tll¡d u,m. Cojto Totd DosoFdort
1.00 NEW $ 10r.00 $:00 m

!
:=
H a Costo Total $ l00.oo

g¿bd l¿t

Figura 6.5.1 Pantalla de Devolución de Mater¡ales

6.5.1. INGRESO DE DEVOLUCION DE MATERIALES

1. lngrese el código de la Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto "O f " Ef,f

MADERA OE ROBLE EPECIAT .

, t¡evol¡.im de /r\ol€ r¡dl€J EEEI

PROTCO.If Cupitulo 6 42 ES POL

6.5.DEVOLUCIÓN DE MATERTALES

lsosoD- 
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2 Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabajo, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a continuación se muestra la pantalla de consulta:

hod-Eto:

orden

,.p-l.g
m14
0015

@r7

Figura 6 5.2 Pantal¡a de consulta de Ordenes de trabajo

3. Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Devolución de materiales y se
activara el botón Grabar

{- En la columna "Materia Prima" escoger el material a Devolver en la orden, la
uni«lad de medida y el costo del material aparecerán en la columna
respectiva

5. lngresar la cantidad a Devolver, y se calculara el Total

6. lngrese la Descripción del ítem

7. Si desea aumentar una nueva línea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una lÍnea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

8. En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
materiales Devueltos.

...,j luEco DE CoMEDOR

CATALOGO DE MUEBLES

CATALOGO DE MUEBLES

¡JEGO DE COI'EDOR

Q consulla o rdencs de Trdbqlo EI

PROT{'O.IT Cttpítuht 6 43 ESPOL
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2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabajo, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a continuación se muestra la pantalla de consulta:

Produ(toi ffi
ofd.n

..-..-.00-1.0-..-... 
j lJEc,o oE col"EDoR

OO14 CAÍALOGO DE MTJEBLEs

OO15 CATALO@ DE MUEBLES

0017 IUEGO OE COI*IEDOR

Figura 6.5.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

3. Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Devolución de materiales y se
activara el botón Grabar

4. En la columna "Materia Prima" escoger el material a Devolver en la orden, la
unidad de medida y el costo del material aparecerán en la columna
respectiva

5. lngresar la cantidad a Devolver, y se calculara el Total

6. lngrese la Descripción del item

7. Si desea aumentar una nueva linea de detalle o item presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

8. En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
materiales Devueltos.

PROTCO.lI Crtpitulo ó 43 ES POL

¡llLPlc
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2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabajo, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a continuación se muestra la pantalla de consulta:

Produ(toi

Orden

00"10 ,-.,.,j ruEco DE coMEDoR

OOI4 CATALO@ DE MT,EBIES

OOIS CATALO@ OE ML'E8IE5

OOIT .IJEGO DE COMEDOR

Figura 6.5.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabaio

4. En la columna "Materia Prima" escoger el material a Devolver en la orden, la
unidad de medida y el coslo del material aparecerán en la columna
respectiva

5. lngresar la cantidad a Devolver, y se calculara el Total

6. lngrese la Descripción del ítem

7. Si desea aumentar una nueva línea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

8. En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
materiales Devueltos.

§ Connrlto O rderns dc Tróqjo E¡

PfrOTCOTI Capítulo 6 43 ESPOL

3. Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Devolución de materiales y se
activara el botón Grabar
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Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes menc¡onados, el s¡stema
emitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

F¡9ura 6.5.3. Gráf¡co Mensa¡e Ingreso Ex¡toso

PROT('O;rI Cttpítulo 6 11 ESPOL

BtC¡¡úo Grobdo-?
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6.6.ASIGNACIÓN DE MANO DE OBRA

Esta opción me permite llevar un control de los trabajos realizados por cada
persona en la correspondiente orden de trabajo,

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos

Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Asignación de Mano de Obra>.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva

UEG O D€ CCMEDOB

1

o. T. _E&l

ANL SISTEMAS ]OM ¡0m lmm l0/10/2úl r2^O2ml TSIBUCIURA

t00.o0Costo fotal $

ñ I qrl
sú. I E* I

Figura 6.6.'l Pantalla de As¡gnac¡ón de Mano de Obra

6.6.1. INGRESO DE MANO DE OBRA

1, lngrese el código de la Orden de frabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto ''O.T." .

2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabaio, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabajo según el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso , a conlinuación se muestra la pantalla de consulta.

LUIS GUZN

E¡EIll 
^r'9rlelm 

¡rdre dc tbid

PROt'CO,v Copitulo 6 15 ESPOL
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(t Consullo ordcrcs ds Tróqo EI

Prod-rto;

Orden

.ffi
tttscÜ

.-_--qo:g-.-j ilEGo DE cor.lEDOR

OOI4 CATALOGO D€ MUEBTEs

OOI5 CATATOGO DE MIJEELE5

OOIT .¡JE6O DE COMEDOR

Figura 6.6.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

3. En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabalo que están en
estado de proceso ,dar doble cl¡c sobre la orden que desea procesar, se
cargaran el numero de la orden y el producto en la pantalla de Asignación
de Mano de Obra y se activara el botón Grabar

4. En la columna "Nombre" de la pantalla de asignación de mano de obra
escoger la persona que va a ¡ealizar el trabajo, puede seleccionar a la
persona de varias maneras, presione enter sobre la celda correspondiente,
o de click sobre la flecha que aparece a un costado de la celda.

5. lngrese el numero de horas que va a durar el trabajo en la columna "Horas"

6. lngrese el Costo por hora en la columna "Costo/Hora", aparecerá el costo
total en la Columna "Total"

7. lngresar la Fecha de inicio y fecha Finalizan los trabajos en las Columnas
"Fecha lnicio" y "Fecha Vence" respectivamente,

8. Esco.fa la etapa a la que se van a realizar los trabajos e lngrese la

Descripción del ítem

9. Si desea aumentar una nueva linea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

PRO-TCO.IT Cupírulo ó 46 ESPOI-
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Q consultc Orderes de Trdb4o EI

ttod-Eto:
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0011

0015

00l7

]UEGO DE COMEDOR
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CATALOGo o€ i,|UEBLE5

JJEGO Df COMEDOR

F¡gura 6.6.2. Pantalla de consulta de Ordenes de kabajo

3. En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabajo que están en
est¡do de proceso,dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se
cargaran el numero de la orden y el producto en la pantalla de Asignación
de Mano de Obra y se activara el botón Grabar

4. En la columna "Nombre" de la pantalla de asignación de mano de obra
escoger la persona que va a realizar el trabajo, puede seleccionar a la
persona de varias maneras, presione enter sobre la celda correspond iente,
o de click sobre la flecha que aparece a un costado de la celda.

5. ,ngrese el numero de horas que va a durar el trabajo en la columna "Horas"

6. hgrese el Costo por hora en la columna "Costo/Hora" , aparecerá el costo
total en la Columna "Total"

7. lngresar la Fecha de inicio y fecha Finalizan los trabajos en las Columnas
"Fecha lnicio" y "Fecha Vence" respect¡vamente.

B. Escoja la etapa a la que se van a realizar los trabajos e lngrese la
Descripción del ítem

9. Si desea aumentar una nueva linea de detalle o item presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

PROTCO,IT Cupírub 6 46 ES POL
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10. En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
mano de obra.

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Sl usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

F¡gura 6.6.3. Gráfico Mensa.le lngreso Exitoso

PROTCOiII Cupitulo ó 47 ES POL
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6.7.ASIGNACIÓN DE GOSTOS INDIRECTOS

En esta opción se ingresa los costos indirectos correspondiente a la orden de
trabajo.

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Asignación de Costos lndirectos>.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva:

O,T s&l UEGO DE COMEOOB

I
I

Costo Total $

F¡gura 6.7.1 Pantalla de Asignac¡ón de Costos lnd¡rectos

6.7.1. INGRESO DE COSTOS INDIRECTOS

Ingrese el código de Ia Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la ca.ia de texto "O T' . Ef,[

ñlal
fr¿br I rlr I
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1
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2. Aparecerá la siguiente pantalla de consulta:

Fagura 6.7 2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

3. En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabaio que están en
estado de proceso,dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se
cargaran el numero de la orden y el producto en la pantalla de Asignación
de costos indirectos y se activara el botón Grabar

4. En la columna "Etapa" escoger la Etapa a la que pertenece el costo.

5. En la columna ''Rubro" escoger el Rubro al que pertenece el costo.

6. lngrese la descripción y el Costo en la columna "Costo" .

7. Si desea aumentar una nueva línea de detalle o item presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una linea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

8, En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
indirectos.

PROT('O.rf Capírulo 6 49 ESPOI-
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Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
correctamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
emitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

F¡gura 6.7.3. Gráf¡co Mensa¡e lngreso Exitoso

PROTCO,IÍ Cupitulo 6 5o ESPOL
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6.8.OTROS SERVICIOS

Esta opción me permite llevar un control de los trabajos realizados por
personas externas a la empresa y que afectan a la orden de trabaio.

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Otros servicios>.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva

o. T. Tffi]
Ea4.
E!IF,ITUF,l

Costo Total $

F¡gura 6.8.1 Pantalla de Otros Serv¡c¡os

6.8.1. INGRESO DE OTROS SERVICIOS

1. lngrese el código de la Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto "O.T " . ERf

]UU. UL)
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2. Aparecerá una pantalla de consulta de ordenes de trabajo, en la cual usted
puede consultar las ordenes de trabaio segÚn el producto que haya
ingresado en el campo Producto, en caso que no seleccione ningún
producto aparecerán todas las ordenes de trabaio que se encuentran en
proceso , a continuac¡ón se muestra la pantalla de consulta:

Rod-rto I

ordén

_ft
ttuscar

00111

Figura 6.8.2 Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

3, Dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se cargaran el numero de
la orden y el producto en la pantalla de Otros Servicios y se activara el
botón Grabar

4. Escoja la etapa a la que se van a ,ealizar los trabajos

5. En la columna "Rubro" seleccione el rubro al que pertenece el Servicio

6. Escoja la persona que va a ¡ealizar el servicio.

7. lngrese la descripción y el Costo en la columna "Costo" .

8. lngresar la Fecha de Entrega del Servicio.
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9. Si desea aumentar una nueva línea de detalle o ítem presione la tecla
<lnsert>, o si desea eliminar una línea presione la tecla <Supr> o <Del> del
teclado

10. En la esquina inferior del formulario se presenta el total de los costos de
Otros Servicios

Por último haga clic sobre el botón Grabar. Si usted ha ingresado
@rrectamente los datos siguiendo los pasos antes mencionados, el sistema
ernitirá un mensaje de Registro grabado caso mostrara los errores .

Q¿.

Figura 6.8.3. Gráfico Mensa.le lngreso
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6.9.TRANSFERENCIA DE PRODUCTOS TERMINADOS

Esta opción me permite Transferir todos los productos que han sido terminados
pertenecientes a una orden de trabajo.

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menÚ Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < Transferencia de Productos >.

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva

Tranf tlro.

o. T.

C.rtidad r Ur{. CoCo *r¡da: Boo Totd:

Figura 6.9.1 Pantalla Transferencia de Productos Terminados

6.9.1. PROCESO DE PRODUCTOS TERMINADOS

Al Tronsf Eren¿ia de prodJctos Tetmindos ITEEI

001 3

2
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1. lngrese el código de la Orden de Trabajo que desee procesar en la caja de
texto "O. T. ", si no lo sabe consulte la Orden de Trabaio presionando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto "O T " . Etr[
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2 Aparecerá la siguiente pantalla de consulta:

Proártor

orden

._q,u-0-..._

ml4
00 r5
0017

_(4l
d{J5(ór

j ILJEGO DE COMEDOR

CATALOGO DE MLtr8LEs

CATATOGO OE MLJEBIE5

JI.EGO DE COMEDOR

Figura 6.9.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabejo

3- En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabajo que están en
es¡tado de proceso,dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se
cargaran los datos de Ia orden en la pantalla de Transferencia de productos
Terminados y se activara el botón Procesar

4- lrgrese la Cantidad de productos a transferir

á Haga c¡¡c con el Mouse sobre el botón Procesar

Si ha seguido estrictamente con los pasos mencionados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación.

Hegistro Grcbedo

Figura 6.9.3. Gráf¡co Mensaje lngreso Ex¡toso
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6.10. LIOU¡DACIÓN DE ORDENES DE TRABAJO

Esta opción me perm¡te finalizar el proceso de la orden de trabajo actualizando
todos los costos de la orden.

Para empezar a utilizar esta opción usted puede hacerlo siguiendo los pasos:

'l . Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Procesos dando un clic en
la opción correspondiente a < L¡qu¡dación de Ordenes de Trabajo >.

Visualizando de esla manera la pantalla respectiva

o.r. f rror¡ Et\l Fecha: 271É12w.

Proú-¡cto: 0028 UEGO DE COMEDOR

Ur.

lr115,0o€l
FoccJü | Uocltü

a
§.r

Costo Plareado:

Costo Real:

Dlferencia:

1,031.00
I

84,00

6.,I0.1. PROCESO DE LIOUIDACIÓN DE ORDENES DE TRABAJO

1. lngrese el código de la Orden de Traba.io que desee procesar en la caja de
texto "O. T.", si no lo sabe consulte la Orden de Trabajo pres¡onando el
botón de consulta que se encuentra al lado de la caja de texto "O T " Éf,[

@05Flat..Ia Pr¡r¡n
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F¡gura 6.10.'t Pantalla de Liqu¡dación de Ordenes de Trabajo
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Figura 6.10.2. Pantalla de consulta de Ordenes de traba.lo

3- En esta pantalla aparecerán todas las ordenes de trabajo que están en
e¡l¡¡tb de proceso ,dar doble clic sobre la orden que desea procesar, se
cargaran los datos de la orden en la pantalla de Liquidación de Ordenes de
Trabajo y se activara el botón Procesar

,[- En Ia esquina inferior derecha aparecerán los costos Reales y los costos
Planeados de la orden de trabajo

Costo Planeado:

Costo R.eal:

Diferencia:

1,115,00

1,031,00

84.00

Figura 6.10 3. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo
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5. Haga clic con el Mouse sobre el botÓn Procesar.

Si ha seguido estr¡ctamente con los pasos menc¡onados, el sistema emitirá
el siguiente mensaje de confirmación.

Figura 6.10.4. Gráfico Mensaje lngreso
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7. MENU CONSULTAS/REPORTES

Esta opción del menú para Consultas/Reportes tiene como objetivo emitir
Reportes de acuerdo a los requerim¡entos que se detallan en el menú: Pedidos,
Orden de trabajo, mano de obra, materiales usados, Costos lndirectos, Otros
servicios, Liquidaciones.

Para poder ingresar a esta opción, usted puede realizarlo de dos maneras:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menÚ Consulta/Reportes
dando un clic en la opción correspondiente a < Consultas/Reportes>.

2. Por medio de las teclas mnemotécn¡cas ALT + C.

Visualizando así el menú respectivo

I lcTu.lesrBcao as

Erddos
Qrda da Tt¡b¿*¡

§an da Oba

HáE ie U3rdoc

lodc lrúador
0Eoc §avi*r

Figwa 7 .1 Gráflco de Menú Consulta/Reportes

7.1. REPORTE PEDIDOS

Esta opción del menú le permitirá realizar emisión de reportes de los pedidos
realizados por rango de fechas y tipo de pedidos .

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Consulta/Reportes
dando un clic en la opción correspondiente a <Pedidos>, nos da la
opción de em¡tir reportes por rango de fechas, tipo de pedidos, por
responsable o por producto .

PROTCO,IT CnpituloT -59 ES POI,



Manual de Usuario 5irtema de Prcducción

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
criterios existentes:

IiD Pcddo

fi Pa Fespfis*lo

Nomb¿ JUAN FONQUILLO

C Pu P¡odrcto

D¿¡c¡ipcbn

Figufa 7.1 .1 Pantalla Reporte de Pedidos

2. Escoger el t¡po de pedido que desea que aparezca en el reporte, este
tipo de pedido puede ser los pedidos externos , los pedidos internos o
todos los pedidos realizados

3. Puede también filtrar el reporte por la persona responsable del pedido,
seleccionando la opción "Por Responsable'' y escogiendo el nombre del
responsable.

4. También puede emitir el reporte por producto, selecc¡onando la opción
"Por Producto" y escogiendo el producto a presentar.

5. Al escoger la opción por rango de fechas, se activa el criterio de
selecc¡ón Por Fecha donde podrá ingresar un rango de fechas
dependiendo si quiere filtrarlo por Fecha de em¡sión del pedldo o por
fecha de venc¡miento.

6. Una vez activada la opción de "Por Rango de Fechas" y el tipo de rango
que desee filtrar, ya sea por fcha de emisión o por fecha de vencimiento
deberá escoger las fechas desde y fecha hasta.

Una vez escogidos los Criterios de Selección, si desea una vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar'' y aparecerá el reporte para luego poder
imprimirlo.
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7.2. REPORTE ORDENES DE TRABAJO

Esta opción del menú le permitirá realizar emisión de reportes de Las ordenes
de trabajo según su estado además de por rango de fechas .

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Consulta/Reportes
dando un clic en la opción correspondiente a <Ordenes de Trabajo>,
nos da la opción de emitir reportes según el estado de la orden de
trabajo, por producto, por responsable y por rango de fechas .

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
criterios existentes:

r Ti:o da Otdan
(t 0.T. cn Bc¿ro t^ 0.T. Tanimd¡¡

(i Po Prod¡cto

0sst¡bcirn UEGO OI COME OO

l. Po Hc¡om¡¡bla

|7 Por Bango de Fechá

(' Fch lniir

C Fcfr. V¡¡cÍ*:nto

Figufa 7.2.1 Pentalla Reporte de Ordenes de Trabalo

2. Si desea presentar solo las ordenes de trabajo que se encuentran en
proceso seleccione la opción "O.T. en proceso'' o si desea ver las

ordenes terminadas la opción "O.T. Terminadas".

3. Podrá escoger también las ordenes de trabajo por producto, escogiendo
la opción "Por Productos" y seleccionando el producto al que desea
presentar

4. Para presentar las ordenes de trabajo por responsable seleccione la
opc¡ón "Por Responsable" de las ordenes de trabajo y seleccione el
responsable que desee.
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5. Al escoger la opción por rango de fechas, se activa el criter¡o de
selección Por Fecha donde podrá ingresar un rango de fechas
dependiendo si quiere filtrarlo por Fecha de emisión del pedido o por
fecha de vencimiento.

6. Una vez activada la opción de "Por Rango de Fechas" y el t¡po de rango
que desee filtrar, ya sea por fcha de emisión o por fecha de vencimiento
deberá escoger las fechas desde y fecha hasta.

una vez escogidos los Criterios de Selección, si desea una vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar" y aparecerá el reporte para luego poder
imprimirlo.

PROrcO*t CapiruloT -62 ESPOL
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7.3. REPORTE DE MANO DE OBRA

Esta opción del menú le permitirá realizar em¡sión de reportes de la mano de
obra utilizada en la elaboración de las ordenes de trabajo .

Esta opción usted la puede realizar de la srg uiente manera

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Consulta/Reportes
dando un cl¡c en la opción correspondiente a <Mano de Obra> la opción
permite emitir reportes de la mano de obra asignada por orden de
trabajo, por empleado y por rango de fechas .

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
crilerios ex¡stentes:

G Pa 0rdan ü Xó¡p

0. T.

rC Pa En$crdo

lEmploado

13 G&J

Dasde

Hr§.

J UEGO DE COME DOB

F
Fch Dcsd¿ 6

5dil- Fch Harta

Figura 7.3.'l Pantalla Reporte de Mano de Obra

2- Podrá escoger presentar la mano de obra por orden de trabajo debe de
seleccionar la opción "Por Orden de Trabajo" .

3- presione el botón de consulta de ordenes de trabajo y se mostrara la
pantalla de consulta de ordenes de trabajo, ingrese los criterios de
búsqueda y presione el botón buscar, se presentaran los datos que
cumplan con los criterios seleccionados.

4. De doble click sobre la orden que desee procesar y aparecerá la
información de la orden en la pantalla de reporte de mano de obra

B de

¡t R€porte ds /r\cro de Obrq EEE

PROTCOIIT CapltuloT 43 E.'POL

hr,lrnJrD, -f
t¡-116..a¡, I

slL.J I

Uorüü I



lúanual de Usuario Sirtema de Pruducción

Prod.f,to

ord.n

- -0-qL9--
0014

0015

0017

.fttIrS(J

JUEGO DE COI4EDOR

CATATOGO DE ¡4UEBIE5

CAfALOGO DE t1UEBLES

]I,EGO DE COMEOOR

Frgura 7 3 2. Panlalla de consulta de Ordenes de trabalo

5. Si desea filtrar el reporte por Empleado seleccione la opción "Por
Empleado" y escoja el empleado que desee.

6. Al escoger la opción por rango de fechas, se activa el criterio de
selección Por Fecha donde podrá ingresar un rango de fechas
dependiendo si quiere filtrarlo por Fecha de emisión del pedido o por
fecha de vencimiento.

7. Una vez activada la opción de "Por Rango de Fechas" y el tipo de rango
que desee filtrar, ya sea por fcha de emisión o por fecha de vencimiento
deberá escoger las fechas desde y fecha hasta.

Una vez escogidos los Criterios de Selección, si desea una vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar" y aparecerá el reporte para luego poder
imprimirlo si así lo desea.
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7.4. REPORTE DE MATERIALES USADOS

Esta opción del menú le permitirá realizar emisión de reportes de los materiales
utilizados en la elaboración de las ordenes de trabajo

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera

Y¡sr¡alizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
criterios existentes:
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Figura7.4.1 Pantalla Reporte de Materiales Usados

2. Podrá escoger presentar los materiales usados por orden de trabajo,
presione el botón de consulta de ordenes de trabajo y aparecerá Ia
pantalla correspondiente.

3. De doble click sobre la orden que desee y aparecerá el numero de la
orden y el nombre del producto en la pantalla de reporte de materiales
usados.

4. Si desea escoger la opción por rango de fechas, se act¡va el criterio de
selección Por Fecha donde podrá ingresar un rango de fechas.

Una vez escogidos los Criterios de Selección, si desea una vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar" y aparecerá el reporte para luego poder
imprimirlo si asi lo desea.
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1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Consulta/Reportes
dando un clic en la opción correspondiente a <Materiales usados> la
opción perm¡te emitir reportes de los materiales utilizados en la
elaboración de las orden de trabajo .
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7.5. REPORTE DE COSTOS INDIRECOS

Esta opción del menú le permitirá realizar emisión de reportes de los Costos
irdirectos que afectan las ordenes de trabajo .

Esta opción usted la puede rea zar de la siguiente manera:

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú Consulta/Reportes
dando un clic en la opc¡ón correspondiente a <Costos lndirectos> la
opción permite emit¡r reportes de los Costos indirectos de las ordenes de
trabajo.

Vsualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
criterios existentes.
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2. Podrá escoger presentar los costos indirectos por orden de trabaio debe
de seleccionar la opción "Por Orden de Trabajo" .

3. Presione el botón de consulta de ordenes de trabajo y se mostrara la
pantalla de consulta de ordenes de traba.,o, ingrese los criterios de
búsqueda y presione el botón buscar, se presentaran los datos que
cumplan con los criterios seleccionados.

4. De doble click sobre la orden que desee procesar y aparecerá el numero
de la orden de trabalo y el nombre def producto al que pertenece la
orden de trabajo en la pantalla de reporte de costos indirectos

Figura 7.5.1 Pantalla Reporte de Costos lndirectos
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Figura 7 .5.2. Pantalla de consulta de Ordenes de fabajo

5. Si desea filtrar el reporte por Rubro seleccione la opción "Por Rubro" y
escoja el Rubro que desee filtrar en el reporte.

6. Si desea puede filtrar el reporte por ambos criter¡os seleccionando las
dos opciones

una rez escogidos los Criterios de Selección, s¡ desea una vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar" y aparecerá el reporte para luego poder
imprimirlo si así lo desea.
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Figúa 7 .5.2. Pantalla de consulta de Ordenes de trabajo

5- Si desea filtrar el reporte por Rubro seleccione la opc¡ón "Por Rubro" y
escoja el Rubro que desee filtrar en el reporte.

6. Si desea puede filtrar el reporte por ambos criterios seleccionando las
dos opciones

Una vez escogidos los Criterios de Selección, si desea uñá vista previa del
reporte dará clic en el botón "Mostrar" y aparecerá el reporte para luego poder
inprinirlo si así lo desea.
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7.6. REPORTE DE OTROS SERVICIOS

Esta opción del menú le permitirá realizar emisión de reportes de los servicios
real¡zados por personal externo de la empresa .

Esta opción usted la puede realizar de la siguiente manera

1. Utilizando el puntero del Mouse y desde el menú ConsultaiReportes
dando un clic en la opción correspondiente a <Otros Servicios> la
opción permite emitir reportes de Otros servicios realizados para las
ordenes de trabajo .

Visualizando de esta manera la pantalla respectiva en la cual se aprecian los
criterios existentes.
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Figura 7.6.1 Pantalla Reporte de Otros Servicios

2. Podrá escoger presentar este reporte por orden de trabajo solo debe de
seleccionar la opción "Por Orden de Trabajo" .

3. Presione el botón de consulta de ordenes de trabajo y se mostrara la
pantalla de consulta de ordenes de trabajo, ¡ngrese los cr¡terios de
búsqueda y presione el botón buscar, se presentaran los datos que
cumplan con los criterios seleccionados.

4. De doble click sobre la orden que desee procesar y aparecerá el numero
de la orden de trabajo y el nombre del producto al que pertenece la
orden de trabajo en la pantalla de reporte de otros servicios.
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