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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

F.O.D.A.

FORTALEZAS:

% Permite al area Financiera, llevar automaticamente el proceso de : Banco de
Proveedores, Precios (cotizaciones), Facturas canceladas y Facturas no Canceladas.

% Automatizar Informaciéon Financiera necesaria, en forma concisa y clara, para la
adopcion de decisiones de Alta Direccion.

% Quedan determinadas las funciones incompatibles, hemos separado la
AUTORIZACION, LA EJECUCION, EL REGISTRO Y EL CONTROL, en cada
tipo de operaciones.

% Permite entregar informacion veraz y confiable de manera inmediata.

% Podemos aplicar la trilogia de la Administracion: Eficientes, Competentes y
Productivas.

OPORTUNIDADES:

% Poder Interactuar con otras bases de datos.

% La oportunidad de que un usuario comun pueda usarlo sin depender de expertos.
% La oportunidad de vender nuestro Sistema.

DEBILIDADES:

% No se obtendra consultas completas en nuestro Sistema, como quisiéramos obtener,
debido a la complejidad del mismo y al poco tiempo con el que contamos.

% Posibles errores de logica en la aplicacion de las validaciones, debido a la falta de
practica y un conocimiento pleno del manejo de Access.

% Todas aquellas que se puedan presentar, en virtud a que nuestro proyecto se
desarrolla puramente en consultas e informes de la Base de Datos, la cual no se ha
podido programar.

AMENAZAS:

% Cualquier cosa externa puede amenazar nuestro trabajo.

>
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CAPITULO

introduccion

>

Siendo la informatica una herramienta fundamental, en muchas personas;r_lnace la
necesidad natural de involucrarse en ésta, para su trabajo o beneficio. EI créar un
Sistema de Control Proveedores - Facturas, nos permitird ser excelentes
administradoras del tiempo laboral y de los recursos de la empresa donde
trabajamos.  Este nos permite llevar automaticamente el proceso de: Banco de
Proveedores, Precios, Facturas Canceladas y Facturas No Canceladas.



MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

“ LA HUMILDAD POR APRENDER Y EL SENTIDO DE SUPERACION
DEL HOMBRE NOS PERMITE CANALIZAR EL DESEO DE CAMBIO Y
DESARROLLO ™

orqué iniciar el Proyecto de Graduacion con un principio
filosofico, si el ambiente en el que éste se desarrolla es puro y
netamente informatico?.

Su forma, su estructura, la hemos aplicado y desarrollado en un
programa de administracion de Base de Datos, como es Microsoft Access, el cual
contiene un completisimo conjunto de herramientas, que aun cuando el Sistema de
Control Proveedores-Facturas no prevee utilizar PROGRAMACION en su fase de
desarrollo, si nos permitira reconocer datos en distintos formatos, informes;
creamos un hilo conductor muy efectivo entre la informacion a utilizarse y las
herramientas de productividad de analisis existentes.

El objetivo perseguido en el tema escogido es alcanzar, a través de la

aplicaciéon del Sistema, la CALIDAD TOTAL en la administracion de nuestros -

recursos. El desarrollo de las comunicaciones, la globalizacion, el incremento de la
oferta en forma muy superior a la demanda de Servicios ha hecho surgir una
preocupacidén en todas las organizaciones por la CALIDAD. Lograrla es un
objetivo comin, ya no sé6lo en el sector privado, sino también en las Instituciones
Publicas y Mixtas.

De ese concepto nace nuestro PROYECTO SISTEMA DE
CONTROL PROVEEDORES/FACTURAS. Un proyecto no se inventa, SE
CREA; su desarrollo debe tener metas claras y objetivos definidos: QUE?,
QUIEN?, COMO?, CUANTO?, DONDE?, PORQUE? ....... todas las
preguntas tienen respuestas, se determina un tiempo definido para la ejecucion y
evaluacion.

Lo anterior ligado a nuestro propio objetivo personal, demostrar con la aplicacion
del Sistema planteado, que los conocimientos obtenidos en el transcurso de nuestra
carrera, nos permitird desenvolvernos con excelencia en este medio profesional-
laboral tan competitivo; siendo altas y dignas representantes de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral, en su Programa de Tecnologia en Computacion -
PROTCOM.

LA FORMACION TECNICA ES LA QUE NOS PERMITE LOGRAR LA
EXCELENCIA DIRECTIVA. LA FORMACION HUMANA LA
EXPERIENCIA PLENA DEL ESPIRITU Y DESARROLLO DE LA

A T
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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

POTENCIALIDAD INFINITA DEL HOMBRE. Sea pues, nuestro Sistema se basa
en: Calidad, Conocimiento, Compromiso y Técnica, aplicada a la trilogia de la
administracion: Eficientes, Competentes y Productivas.

Convencidas y comprometidas de que nos ajustaremos a los estandares de
perfeccion, permitidos en el ser humano, para el DESARROLLO, APLICACION
Y EJECUCION de nuestro proyecto, presentamos el SISTEMA DE CONTROL
PROVEEDORES - FACTURAS.

ACERCA DEL MANUAL

En este Manual se describen todos los mentes de SCPF con sus opciones. Consta
de 4 capitulos en los cuales se describe cada opcién con su objetivo, forma de
acceso y especificaciones de trabajo. Ademas hemos incluido en el manual,
imagenes de cada uno de los formularios de mantenimiento, los que permitirdn al
usuario una mejor visualizacion del ingreso de datos.

CAP.1 PAG. 12 PROTCOM



MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

DESCRIPCION DE CAPITULOS

A continuacion se describe brevemente el contenido de éstos capitulos:

(58]

CAPITULO Introduccion
Este capitulo describe el uso del manual, una vision general de
1 nuestro Sistema Proveedores-Facturas, objetivos, alcance, politica y
uso del sistema.

(88

CAPITULO Estructura de las Tablas
2 Describe cada una de las tablas que forman el Sistema de Control
Proveedores-Facturas, sus campos claves y las relaciones existentes.

e )

(B8] Menu de Mantenimiento ;f;

CAPITULO  Describe las opciones del Meni Mantenimiento de Proveedorés-
3 Facturas. Estas opciones son: o L.

Proveedores

Ciudad PENAS

Zona Geografica

Linea Comercial

Banco de Proveedores (tabla intermedia)

Productos (Medicamentos)

Presentacion Productos

Linea de Medicamento

Ultimas Compras (tabla intermedia)

Productos Proveedores(tabla intermedia)

Facturas Recibidas

Facturas Canceladas

Detalle de Facturas

b2
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PROVEEDORES - FACTURAS

MANUAL DEL SISTEMA

C%PiTULO Consultas
4 Describe cada una de las consultas de forma que se pueda ver
informacion requerida.

(88

CAPITULO
5 involucrados en éstos.

Informes
Se describen los informes que podemos emitir, asi como los campos

PROTCOM

@5?()(
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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

TERMINOLOGIA UTILIZADA

(B8] “Click” Esta palabra significa que debe presionarse el boton izquierdo  del
Mouse o raton. El mouse es un dispositivo fisico que permite interactuar con la
pantalla sin necesidad de usar el teclado.

(38 Boton de despliecue  Esta frase corresponde al simbolo _l'.._l el cual, al estar
posicionado en €l y hacer “click™ aparece una lista con posibles ocurrencias de
ayuda la cual varia de acuerdo al campo donde debe estar posicionado.

LA combo Esta palabra hace referencia a un control que al dar “Click™ sobre el boton
de despliegue de una lista con posibles ocurrencias para seleccion.

BN 1 P e
I - 6/\ - |
Milzigro Costa "“___ *
" : -

BiBi v
(./\J\«h-‘us
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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

ENTORNO DEL SCPF

ambiente administrativo en el que se desarrollé el Sistema de Control
El Proveedores Facturas es el area Financiera, para la aplicacion de nuestro

Proyecto nos hemos acogido a las politicas de pago y compra de la Sociedad
de Lucha Contra el Cancer del Ecuador.

El SCPF, tiene como finalidad permitir al area Financiera, llevar
automaticamente el proceso de:

Banco de Proveedores

Alternativas de Precios

Facturas Canceladas
7Facturas No canceladas

Los procedimientos del sistema estan basados en la optimizacion de los
recursos, determinandose como objetivo la informacién oportuna y veraz, para el pago
de las compras realizadas por la Institucion; a través, de la emision de reportes y la
opcion de consultas por pantalla, permitiendo mantener un archivo actualizado efcaaa 4
una de las fases operativas de este Sistema. £

POLITICAS

‘_,;-l.'“'t‘_..

»
R
Las politicas de pago estan determinadas en normas internas que se a(chan de.

acuerdo a los Reglamentos de Ley. Para el desarrollo del sistema, hemos ‘romado( A

como referencia las politicas de SOLCA. E% Uy

Al

Aunque se incluyen las politicas de compra en este manual, éstas han sido

consideradas como alimentacion del documento. Esta situacion se debe a que en una

segunda fase, que se desarrollard fuera del Proyecto de Graduacién, se encuentra
programado el crecimiento del Sistema.

ALCANCE

El sistema se ajusta especificamente a pagos de las compras realizadas a través
del Departamento de Adquisiciones de la Institucion, no se ha previsto politicas para
pagos de emergencia o inmediatas, debido a la complejidad del Sistema y al poco
tiempo con que hemos contado para desarrollarlo.

@ CAP.1 PAG. 16 PROTCOM



MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

POLITICAS DE COMPRA

Las politicas de compras estan dadas por la Ley, el Reglamento, Estatutos, Reglamento
Interno y las Politicas anexas al Reglamento.

AUTORIZACIONES
De acuerdo a las politicas de SOLCA, los niveles de autorizacion son los siguientes:

#PRIMER NIVEL

Consejo Directivo Nacional

Si la cuantia supera los 700 salarios minimos vitales y no excede los 1.000
salarios minimos vitales (S/.70.000.001 - S/. 100.000.000).

£ SEGUNDO NIVEL

Consejo Ejecutivo Nacional

Si la cuantia supera los 350 salarios minimos vitales y no excede los 700 salarios
minimos vitales (S/. 35.000.001 - S/. 70.000.000).

@ TERCER NIVEL

Presidente

Si la cuantia supera los 24 salarios minimos vitales y no excede de los 350 salarios
minimos vitales (S/. 2.400.001 - S/. 35.000.000).

@CUARTO NIVEL
Gerente General
Si la cuantia no excede los 24 salarios minimos vitales (5/.2.400.000).

@ COMISION DE ADQUISICIONES

Realiza compras de reactivos, medicamentos, insumos, implementos 0 suminstros
médicos, hasta por un monto de 1.000 salarios minimos vitales. (S/. 100.000.000).

<580,
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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES - FACTURAS

NORMAS DE CUMPLIMIENTO

=7 Las autorizaciones estan dadas en los siguientes procedimientos

COMPRAS

1. Todas las compras estaran respaldadas mediante su documento fuente que es la
Orden de Compra.

2. Cuando la cuantia supera los S/. 10.000.000, a mas de la Orden de Compra,
estara justificado mediante contrato de compra-venta.

GARANTIAS

Las garantias se aplican de acuerdo a la Ley de Contratacion Publica y Reglamento,
aplicandose el articulo 73, sin embargo como politica interna de SOLCA, en las
compras que corresponden hasta S/. 9.999.999; se garantizan con Letra de Cambio
y/o Pagaré, debidamente legalizadas por el proveedor, de no existir alguno de estos
documentos es factible que la garantia se la realice mediante cheque certificado.

OTRO TIPO DE GARANTIAS

a) Cuando la cuantia es de S/. 10.000.000 en adelante, se debe entregar Garantia
Bancara, Péliza de Seguro, Prendas de Bienes o Cheque Certificado.

b) Garantia de Buen Uso del Anticipo, de acuerdo a los valores solicitados.

¢) Garantia Técnica, si la adquisicion realizada es de equipos. ( No se incluye en
nuestro proyecto).

PAGOS

Al realizar los pagos de nuestras obligaciones contraidas, debemos verificar que la
documentacion que se entregue en el area financiera este completa; factura, orden
de compra, nota de entrega, ingreso a bodega, garantia requerida, y que cumpla con
lo estipulado en las normas de compra de SOLCA.

Nuestros pagos se acogen al tiempo de pago comercial, permitido por las Leyes de
nuestro pais, esto es 30 dias corridos, a partir de la fecha de recepcion de la
documentacion.

<580,
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Estructuras de las Tablas

Este Sistema se ha subdividido para su estudio en tres subsistemas. En éste
capitulo se detalla la estructura de las tablas con cada uno de los campos claves
considerados para estos subsistemas.
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MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES-FACTURAS

SUBSISTEMA BANCO DE PROVEEDORES

La ubicacion inmediata de una compaiiia o del Representante de Ventas de ésta, se
torna tediosa al tener que realizarla en forma manual; desaprovechando el tiempo
en la busqueda de una tarjeta de presentacion.

La automatizacion de estos datos origina el BANCO DE PROVEEDORES,
permitiéndonos hacer consulta de registros, a través de la pantalla del computador,
0, emitiendo un Listado de todos nuestros Proveedores.

Luego del andlisis de este subsistema, hemos acordado que su estructura se
manejara con cuatro tablas, las que tendran los siguientes datos:

TABLA PROVEEDORES

o Codigo del Proveedor (campo clave alfabético: identificado por las cuatro
primeras letras de la razon social del proveedor). 2 VN

« Razon Social g g

* Ruc A 9

» Direccion {

» Teléfono %, ft‘v

o Teléfono celular >

e E-mail ARUTEC: 4 3l ATy

» Representante de Ventas R ECA

» Fecha calificacion proveedor (‘[;\ég"us

e Fecha ultima renovacion documentos

TABLA LINEA COMERCIAL

» Codigo de Linea Comercial (campo clave numérico: formado por dos numeros
secuenciales. Iniciamos conel 01, 02, etc.)
¢ Nombre de linea comercial

TABLA ZONA GEOGRAFICA

e Codigo Zona Geogrifica (campo clave numérico: formado por dos numeros
que se incrementan de 10 en 10. Ejm. 10, 20, 30 etc.) )
e Nombre Zona Geografica

TABLA CIUDADES

» Codigo de Ciudad (campo clave numérico: formado por tres nimeros con que
se incrementan de 10 en 10 ejemplo 110, 120, 130, 140, etc.)
o Nombre de la ciudad

CAP. 2 PAG. 21 PROTCOM



MANUAL DEL SISTEMA PROVEEDORES-FACTURAS

TABLA BANCO DE PROVEEDORES (tabla intermedia)

Cod Proveedor

Cod Linea Comercial

Cod Ciudad - Cod Zona Geografica
Representante Legal

Nuestro reporte final tendra los siguientes datos:

Nombre del Proveedor

RUC

Direccion

Teléfono

Celular

E-mail

Representante de Ventas
Representante Legal

Fecha de calificacion proveedor
Fecha ultima calificacion

Identificados por Zona Geografica - Ciudad
Consultaremos:

—7Proveedores por Linea Comercial
7Proveedores por Ciudad

—7Proveedores por Linea Comercial, Zona Geografica - Ciudad.

Bondad del Sistema  Excelencia y calidad de informacion, aprovechando el tiempo
con un minimo de esfuerzo.
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SUBSISTEMA ALTERNATIVAS DE PRECIOS

Siendo el area Financiera un Departamento de Control en la Institucion, ésta debe
mantener las diversas alternativas de precios que puedan proporcionarnos nuestros
diferentes proveedores de un mismo producto. Es el objetivo de este subsistema el
poder proporcionar esas alternativas.

Para este proceso hemos considerado la consulta por pantalla y opcionalmente la
emision de un Listado.

Hemos considerado su desarrollo creando las siguientes tablas:

TABLA PRODUCTOS

o Coédigo del Producto (campo clave alfabético: identificado por las seis
primeras letras del nombre del producto). Pl B Y2

e Nombre del medicamento '- \Q

» (Cdd Linea Medicamento i

o~

o Registro Sanitario { \
» Fecha del Registro Sanitario LS L
PRI o) ..J::.g
TABLA LINEA MEDICAMENTO it K l‘;‘;«&
PENAS

o Codigo Linea de Medicamento (campo clave numérico: compuesto por dos
numeros secuenciales que identifican a la linea del medicamento; hemos
iniciado esta clave conel 01).

o Nombre linea del medicamento

TABLA PRESENTACION PRODUCTOS

e (Cddigo Presentacion Productos (campo clave alfanumérico de ocho: compuesto
por tres letras -presentacion-, tres numeros -cantidad presentacion-, dos letras -
identifican presentacion- ejemplo: AMP100MG, FCOO050ML, etc. )

¢ Descripcion del Codigo

TABLA PRODUCTOS PROVEEDORES (tabla intermedia)

Cod Producto

Cod Presentacion Producto
Cod Proveedor

Precio

® & o o
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TABLA ULTIMAS COMPRAS (tabla intermedia)

e Codigo Orden de Compra (campo clave numérico: compuesto por cuatro
numeros avanza secuencialmente 000808, 000809, 000.....)

o (Cdéd Proveedor

e Cod Producto

e (Cod Presentacion Producto

e Precio Unitario

» Cantidad del Producto

« Fecha de Compra @ng
o Tiempo de entrega 65 -\ £

Nombre del Producto
Empresa Proveedora
Precio

Fecha ultima Modificacion

Nuestras consultas se realizaran a nivel de:

= Consulta precio y proveedor del medicamento

¢~ Consulta por proveedor (todos los medicamentos que nos ofrecen con sus
respectivos precios).

Por lo limitado del tiempo y lo extenso de este subsistema, nos hemos visto
obligadas a recortarlo, por lo que solo consultaremos sobre medicamentos. En una
segunda fase, y luego de la entrega del Proyecto, haremos crecer este subsistema,
agregando la oportunidad de consultar implementos, suministros, equipos, etc.;
aumentando la Base de Datos y nuevas tablas para cada uno de los articulos
mencionados.
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SUBSISTEMA FACTURAS CANCELADAS /NO CANCELADAS

Este Sistema se desarrolla en el ambiente de RECEPCION Y PAGO DE
FACTURAS. No hemos considerado la emision del documento.

Recordemos: De acucerdo a la norma téenica de Control Interno numero 131-02. s¢
especifica claramente las funciones incompatibles. separando la AUTORIZACION, la
EJECUCION. ¢l REGISTRO v CONTROL de cada tipo de operaciones. SOLCA ¢s
una empresa mixta. su capital se alimenta del impuesto creado por el Estado a favor de la
Institucion. v por aportaciones privadas

Siendo SOLCA que percibe por parte del Estado un impuesto nos sujeta a las
disposiciones emanadas por la Contraloria General del Estado y a las Auditorias
Externas que éste ente Gubernamental realiza. Debemos cuidar de que se cumplan con
todas las obligaciones contraidas por la Institucion, para evitar vernos inmersas en los
articulos 340, 341 y 342 Seccion 3 Responsabilidad Administrativa, Civil y Penal de la
Ley Organica

de Administracion Financiera y Control.

Es necesario haber redactado el acépite anterior, para que se emita en forma correcta el
objetivo de éste subsistema.

Esta drea es una fuente de informacién continua por parte de las Auditoras Internas y
Externas. Esto no compromete a que el control que se ejerce sobre la obligacion
contraida se verifique en la documentacion que se envia a la Direccion Financiera.

El proceso de revision obviamente sera manual, lo que se automatiza es la informacion
financiera necesaria, para la adopcion de decisiones de la Alta Direccion. A

B

Para el subsistema de Facturas CANCELADAS hemos programado la é;%}enta&
estructura: i

Podremos elaborar reportes: mensuales, trimestrales, anuales, para fines de
Interna.

BiB; v,
{ } ;
LAM[‘LQC&
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TABLA FACTURAS CANCELADAS

Numero Factura: (Cod. Clave se digitara el nimero de la factura)
Cadigo Proveedor: (Cod. Clave)

Codigo Banco:

Numero Cheque:

Numero Cuenta:

Fecha Emision Cheque:

Total del Cheque

TABLA FACTURAS RECIBIDAS

Numero Factura: (Cod. Clave)

Fecha Factura:

Fecha Recepcion:

Proveedor: (Cod. Clave) T -

\
Total: i \a

Estado: ¢ »
% 1-,51 . ‘-

TABLA DETALLE DE FACTURAS -

Numero Factura: LN Us
Cédigo Proveedor: tNAS
Caodigo Orden Compra:

Fecha Ingreso a Bodega:

Ingreso a Bodega:

Subtotal:
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CAPITULO

Menu de Mantenimiento

BIB.."OTECA
CAMPUS

En éste capitulo detallaremos minuciosamente el ingreso de datos de los campos ﬁe
cada una de las tablas. Este es nuestro manual de procedimientos del usuario y
donde mantendremos actualizada cada una de las fases operativas del Sistema.



MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

DESCRIPCION DE PANTALLA | )

Nuestra pantalla de presentacion es la que permite ingresar directamente al usuario a las ™
diferentes opciones de trabajo del Sistema Control Proveedores — Facturas. =~ =~ iimy

ECA
“\LLIS
K

o f

2, Micresoft Access - INGRESO : Formulario
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PROVEEDORES-FACTURAS

FORMA DE ACCESO:

MENU MANTENIMIENTO:

Nos permite accesar a las pantallas de mantenimiento del Sistema: Proveedores,

Productos, Facturas.

CONSULTAS:

Nos permite acceder a las pantallas de consultas del Sistema: Proveedores, Productos,

Facturas.

INFORMES:

Nos permite visualizar e imprimir los reportes del
Facturas.

sistema: Proveedores, Producto,

g
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DESCRIPCION DE PANTALLA

PROVEEDORES

Permitira registrar datos de un nuevo Proveedor Calificado.

<, picrosoft Access

PROVEEDORES
Godigo Proveedores CANPFO 1
Kazon Secial f i [canra 2
Bue : G [ canre 3
Bireccin [ ; i [ canrPo &
leletono i i [Canro 5

Celalar

F-mail Vi camre 7

hepreseatante Legal i B [ canro ®
fecha cahbcacion CAWMPO 9

lecha renovacion documentos ' | l-'llﬂl‘ﬂ 18

KN I3 XN N BN @2 Y IS
[ [%2 [#3 [s [95 [®6 [ [o%

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS &
CAMPO #1 (CODIGO PROVEEDORES) ——
En este campo se registrara el Codigo del Proveedor Calificado. L A

CAMPO #2 (RAZON SOCIAL)

En este campo se registrara el nombre de la Razon Social de la Compaiiia.

CAMPO #3 (RUC.)

En este campo se registrara el numero de RUC. de la Compaiiia.

CAMPO #4 (DIRECCION)

En este campo se registrara la Direccion de la Compaiiia.

CAMPO #5 (TELEFONO)

En este campo se registrara el nimero telefonico de la Compaiiia.

CAMPO #6 (CELULAR)

En este campo se registrara el nimero telefénico celular de la Compaiiia.

CAMPO #7 (E-MAIL)

En este campo se registrara la direccion de E-Mail de la Compaiiia.

<20,
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CAMPO #8 (REPRESENTANTE LEGAL)

En este campo se registrara el nombre del Representante Legal de la Compaiiia.

CAMPO #9 (FECHA CALIFICACION)

En este campo se registrara la fecha de calificacion de la Compaiiia.

CAMPO #10 (FECHA RENOVACION DOCUMENTOS)

En este campo se registrara la fecha de renovacion de documentos de la Compaiiia.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente. ‘}
Nos permite ir al primer registro.. US
Al

Nos permite ir al ultimo registro..

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro
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e

Nos permite cerrar el formulario.
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DESCRIPCION DE PANTALLA

CIUDAD

En esta formulario se crea el cddigo de una nueva ciudad relacionado con la zona
geografica y el nombre de esta. El cédigo de ciudad es nimerico y se genera de diez en
diez.

<, Microsoft Access

T
Godigo Ciudad i':l"“'ﬂ 1

Zona Geogranea

Hombre Giudad

DESCRIPCION DE CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO CIUDAD)

Este campo es obligatorio su ingreso debe contener el cédigo de la ciudad de la
compaiiia proveedora.

CAMPO #2 (ZONA GEOGRAFICA)

En este campo se registrard la zona geografica de la compatiia proveedora.

% Dando click en el combo de zona geografica, se desplegara la lista con el contenido.

CAMPO #3 (NOMBRE CIUDAD)

En este campo se regsitrara el nombre de la ciudad de la compaiiia proveedora.
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BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al tltimo registro..

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro

CLNAS

Nos permite cerrar el formulario.
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DESCRIPCION DE PANTALLA

LINEA COMERCIAL

En esta pantalla se ingresa los datos y numeracion correspondientes a las lineas
comercial del proveedor calificado.

LINEA COMERCIAL

cot de Lea comercia  [INIIN] [canro 1

Nombre de Linea Comereial [ L [canro 2

EERRERN DX
(57 (92 [33 [3 [ [56 [57 [55

DESCRIPCION DE CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO LINEA COMERCIAL)
Este cédigo es obligatorio ingresar, para este sistema se han determinado tres lineas
comerciales . El codigo es numérico.

CAMPO #2 (NOMBRE DE LA LINEA COMERCIAL)

En este campo se registrara el nombre del proveedor calificado por la Institucion.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

CAP.3 PAG.IS PROTCOM




MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

Nos permite ir al ultimo registro..

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro

Nos permite cerrar el formulario.

_S'n.‘l"&j

CAol

2]
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DESCRIPCION DE PANTALLA

ZONA GEOGRAFICA

Permitira registrar la Zona Geografica del Proveedor calificado.

Godigo Zona Geanrafica ;

Nombre Zona Geogra Elca

K DO
B1 | B2 | B3 | BA | BS |m||u|_~

DESCRIPCION DE CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO ZONA GEOGRAFICA)

En este campo de registrara el codigo de la Zona Geografica del Prov eedor

CAMPO #2 (NOMBRE ZONA GEOGRAFICA)

En este campo se registrard el nombre de la zona geografica del Proveedor calificado.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al altimo registro..
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Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro

Nos permite cerrar el formulario.

sSPO
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DESCRIPCION DE PANTALLA

BANCO DE PROVEEDORES

Permite ingresar todos los movimientos relacionados con la linea comercial, zona
geografica y representante legal del proveedor.

&, Microsoft Access

Bich

Proveedores T DEL ECUAL = I T T Ty

Linea Gomercial - ! 7r[:nm'n 7
Giudad ¥ Joma 5 CANPO 3
Representante de ventas cotop ol - [canee s

DESCRIPCION DE CAMPOS . ey

CAMPO # 1 (PROVEEDORES) PENAS
Este campo es obligatorio su ingreso, debe contener el nombre o razon
social del proveedor.

% Dando click en el combo de proveedores, con el que se desplagara la lista de los
proveedores calificados de la empresa junto a su representante de ventas.
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CAMPO # 2 (LINEA COMERCIAL)

En este campo se registrara la linea comercial del proveedor.

% Dando click en el combo de linea comercial, se desplagara la lista con el contenido.

CAMPO # 3 (CIUDAD Y ZONA)
En este campo se registrara la ciudad del proveedor. Aparece un combo en el que se
registra la zona y la ciudad a la que hace relacion.

% Dando click en el combo de ciud

ad y zona, se desplagara la lista con el contenido.

CAMPO # 4 (REPRESENTANTE DE VENTAS)
En este campo se registrara el nombre del representante legal de la compaiiia
proveedora.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente.
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PROVEEDORES-FACTURAS

Nos permite ir al primer registro.

Nos permite ir al altimo registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro.

Nos permite cerrar el formulario.

Nos permite agregar un nuevo registro.
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DESCRIPCION DE PANTALLA
PRODUCTOS

Permitira registrar datos del producto requerido a un Proveedor calificado.

&, Micresoft Access

£ PRODUCTOS

PRODUCTOS
todige Producto [cawro 1

Nombre fi R0 [cawen 2

inea Medicamen! o
Linea Medicamento T

Kegis o Sanitario T [canro »

Fecha Begistro Sanitarie DR [caweo s

:r_l‘ﬁ_"'lr“w”_‘”
83 [ b8 |u_tr——[7;ns A

DESCRIPCION DE CAMPOS

CAMPO # 1 (CODIGO PRODUCTO)

En este campo se registrara el codigo del producto.

CAMPO # 2 (NOMBRE)

En este campo se registrara el nombre del producto.

CAMPO # 3 (LINEA DE MEDICAMENTO)
En este campo se registrara la linea de medicamento del producto.

% Dando el click en el combo de LINEA DE MEDICAMENTO se desplegara la lista
con el contenido.
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MEDICINA ONCOLOGICA

CAMPO # 4 (REGISTRO SANITARIO)

En este campo se registrara el Registro Sanitario del Producto.

CAMPO # 5 (FECHA DE REGISTRO SANITARIO)

En este campo se registrara la fecha de registro sanitario del producto..

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior. o AT

Nos permite ir al registro siguiente.

4'!'4:,

Nos permite ir al primer registro.. a0 .

Nos permite ir al ultimo registro..

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.
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Nos permite buscar un registro

Nos permite cerrar el formulario.
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DESCRIPCION DE PANTALLA

PRESENTACION DEL PRODUCTO

En esta pantalla almacenamos las diversas presentaciones que pueda tener uno o varios
productos.

| Dibujo - Paint

PRESENTACION PRODUCTOS

codigo Presentacion 7 N [ cawPo 1
v CEUNCOEE [ 7

K0 0 I Y 9 1 [
[ [ [ [ [ 5] 37 [

DESCRIPCION DE CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO PRESENTACION) RENAS
Este codigo es obligatorio ingresar, utilizamos las tres primeras letras de la presentacion,
la cantidad en gramos o mililitros. Ejemplo: AMP100MG, TAB250MG; AMP150MG,
etc.

CAMPO #2 (DESCRIPCION DE PRODUCTO)

En esta pantalla se ingresa los datos del producto.
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BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

i—t}}'“*ﬁi

Nos permite ir al ultimo registro.

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite buscar un registro

&

Nos permite cerrar el formulario.
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DESCRIPCION DE PANTALLA
LINEA MEDICAMENTO

En esta pantalla ingresamos los datos referenciales a las Lineas de Medicamento del
Producto a considerarse en este Sistema.

-

LINEA MEDICAMENTO

CODIRD LINEA DE MEDICAMENTD | [cawro 1
NOMBRE LINEA DE MEDIGAMENTO  [555 D [caweo 2

DESCRIPCION DE CAMPOS PENAS

CAMPO # 1 (CODIGO LINEA MEDICAMENTO)

Este codigo es obligatorio ingresar, a diferencia con Linea Comercial, es que este se
relaciona con el Medicamento.

CAMPO # 2 (NOMBRE DE LINEA MEDICAMENTO)

En este campo se ingresa la descripcion de la Linea del Medicamento.
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BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

st Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al Gltimo registro..

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

e

Nos permite cerrar el formulario.
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DESCRIPCION DE PANTALLA

ULTIMAS COMPRAS

Nos permitira registrar las Ultimas Compras realizadas a un determinado Proveedor.

4, Micresoft Access

ULTIMAS COMPRAS

Codigo Orden de Compra D 101 [canPa 1
o T [T
Producto i ik [cawPo 3
Presentacion e [canro &~
Precio bnitario i 8 [cawro 5
Gantidad Producto : [canPo 6
Fecha de Gompra ; [cawpo 7

liempo de Entrega | CANPD 8

Total de la Orden _-" l CAMPO 9

KN K3 I C3 &N 91 Y (X

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO ORDEN DE COMPRA)

En este campo se registrara el nimero de la Orden de Compra a favor del Proveedor. A;
REN

CAMPO #2 (PROVEEDOR)
En este campo se registrara el nombre del Proveedor a quien fue adjudicada la Orden de
Compra.

% Dando un click en el combo de PROVEEDOR se desplegara la lista con el contenido.
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DNERIA NACIC MEDICINA GENEPS

CAMPO #3 (PRODUCTO)

En este campo se registrara el nombre del Producto del Proveedor.

% Dando un click en el combo de PRODUCTO se desplegara la lista con el contenido.

BUTILBROMURO  MEDICINA, GEN

CAMPO #4 (CODIGO REPRESENTACION)

En este campo se registrara el Codigo de Representacion del Producto.

CAMPO #5 (PRECIO UNITARIO)

En este campo se registrara el Precio Unitario del Producto.

CAMPO #6 (CANTIDAD PRODUCTO)

En este campo se registrara la Cantidad del Producto requerido.

CAMPO #7 (FECHA DE COMPRA)
En este campo se registrard la fecha de emisién de la Orden de Compra. Esto se
relaciona con la fecha de entrega de la Orden de Compra.

CAMPO #8 (TIEMPO DE ENTREGA)
En este campo se registrara el Tiempo de Entrega del Producto.

T O
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BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

X
B3

Nos permite ir al registro anterior.

'st'-u
= Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al Gltimo registro..

A%
#
Nos permite agregar un registro. )
TR
Nos permite eliminar un registro.
Nos permite buscar un registro
Nos permite cerrar el formulario.
<SP0,
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DESCRIPCION DE PANTALLA

FACTURAS CANCELADAS

Esta pantalla nos permite ingresar los datos de las facturas canceladas. Mediante un
proceso interno se actualiza en la tabla factura recibidas la condicion del documento.

4, Microsoft Access

| FACTURAS CANCELADAS

FACTURAS CANCELADAS

nomero racTuRs [0 Y [campor  BANGO GAMPO 3

cooiso proveeoon  [NNRNNNRRNNNNE [coweoz  wowenocneoue IR [awoa

2t GUENTA L e, [ campos
FEGHA EMISON GHEQUE Y [canpos

DESCRIPCION DE CAMPOS Us

CAMPO # 1 (NUMERO FACTURA)

En este campo se registrara nimero de factura de cada proveedor.

CAMPO # 2 (PROVEEDOR)

En este campo se registrara el nombre del proveedor
% Dando click en el combo de Proveedor, se desplegara la lista con el contenido.
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ABBOTT DEL EC

CAMPO # 3 (BANCO)

En este campo se registrara el nombre del Banco emisor.

CAMPO # 4 (NUMERO CHEQUE)

En este campo se registrara el numero del cheque correspondiente al Banco emisor.

CAMPO # 5 (NUMERO DE CUENTAS)

En este campo se registrara el nimero de la cuenta correspondiente al cheque emitido.

CAMPO # 6(FECHA EMISION CHEQUE) | '

En este campo se registrard la fecha de la emision del cheque.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO =
g .
A

il US
BERAS

Nos permite ir al registro anterior.
Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al ultimo registro..
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PROVEEDORES-FACTURAS

Nos permite agregar un registro.

Nos permite eliminar un registro.

B 7
Nos permite buscar un registro

g

Nos permite cerrar el formulario.

SPO,
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DESCRIPCION DE PANTALLA
INGRESO DE FACTURAS POR PROVEEDOR

En esta pantalla ingresamos los datos referenciales de todos los documentos recibidos en
el drea financiera, para que inicien su tramite de pago.

wonero FAcTURA [ PRovecnom
renaracrons MG FEGHA REGEPCION
DETALLE DF FACTURAS
CODIG0 0/C FEBHn INGHES[] 4 BODEGA INGHES[] DE BUBEGn

DETALLE DE ORDENES DE GOMPRA:
Godigo 0.6 Producto Presentacion Precio Unitario  Gantidad  Total de la Opden

P ey |
w

uﬁﬂm:m. [

DESCRIPCION DE CAMPOS | A

Lb.xﬂd
CAMPO # 1 (NUMERO FACTURA)

En este campo se registrara los nimeros de facturas que se reciben de cada proveedor.

CAMPO # 2 (PROVYEEDOR)
En este campo se registra el nombre del proveedor de la factura ingresada en el campo
l.

% Dando el click en el combo de Proveedor, se desplegari la lista con el contenido.
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MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

e PO

CAMPO #3 (ESTADO)

En este campo se actualiza mediante el proceso interno generado en la tabla Facturas
Canceladas, es decir en el instante en que ingreso el nimero de cheque el campo Estado
se presenta el nimero 1.

Mientras en el campo aparezca la letra P la factura no esta cancelada.

CAMPO #4 (FECHA FACTURA)

En este campo se registrara la fecha de factura del documento ingresado en campo 1.

CAMPO #5 (FECHA DE RECEPCION)

En este campo se registrara la fecha de recepcion (el dia en que se recibe el documento
en el Area Financiera.

CAMPO #6 (TOTAL) a7 A
En este campo se registrara el valor total de cada factura \ﬁ;
CAMPO #7 (CODIGO 0/C) )
En este campo se registrara el coédigo de la orden de compra. P

PR ] M_‘:u
CAMPO #8 (FECHA INGRESO A BODEGA) ' L Ca
En este campo se registrard la fecha de ingreso a bodega del producto. ‘IQ;S“ U§

CAMPO #9 (INGRESO A BODEGA)

En este campo se registrara el numero de ingreso a bodega del producto.

CAMPO #10 (SUBTOTAL)

En este campo se registrara el subtotal de la orden de compra.

CAMPO #11 (CODIGO ORDEN DE COMPRA)

En este campo se registrara el codigo de la orden de compra.

CAMPO #12 (PRODUCTO)

En este campo se registrara el nombre del producto.

r'
L
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MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

CAMPO #13 (PRESENTACION)

En este campo se registrara la presentacion del producto.

CAMPO #14 (PRECIO UNITARIO)

En este campo se registrara el precio unitario del producto.

CAMPO #15 (CANTIDAD)

En este campo se registrara la cantidad del producto a requerir.

CAMPO #16 (TOTAL DE LA ORDEN)

En este campo se registrara el valor total de la orden de compra.

BOTONES DE DESPLAZAMIENTO EN EL FORMULARIO

Nos permite ir al registro anterior.

i Nos permite ir al registro siguiente.

Nos permite ir al primer registro..

Nos permite ir al Gltimo registro..

Nos permite agregar un registro.

L Nos permite eliminar un registro.

B6

Nos permite eliminar un registro.
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N

Nos permite cerrar el formulario.

PENAS

<=0,

N ha
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CAPITULO

4

Consultas

Nos permitira realizar consultas entre tablas con sus campos para obtener la
informacion solicitada por la Institucion.



MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

DESCRIPCION DE CONSULTA

PROVEEDORES POR LINEA COMERCIAL

Permitira consultar un Proveedor Calificado por la Linea Comercial.

&, Micresoft Access

Pioveedoies por Linea Comercial

PROVEEDORES POR LINEA COMERCIAL

Nombre de Linea Comereial 0

et rnaewa e

JABONERIA NACIONAL S A Katherine Sacoto Balzar
| ABBOTT DEL ECUADOR S A Victor Hugo Calderon Guayaquil Costa
| SURINDU S A, Betsy Ledn Guayaquil Costa
OCABSA S A Clara Larrea Abad Manabi Costa
DELGADO TRAVEL COURIER Julio Arias Carbo Milagro Costa
NORVENPRO C A Jorge Alarcon Milagro Costa
B ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORA Roberto Mariduefia Caracas Exteri
Heitel Lozano Cuenca Sierra
Elias Defas Buenafio Cuenca Sierra
Quito Sierra

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO)

En este campo se registrara el Codigo del Proveedor Calificado.

CAMPO #2 (NOMBRE LINEA COMERCIAL)
En este campo se registrara el nombre de la Linea Comercial al que pertenece el
Proveedor Calificado.
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MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

DESCRIPCION DE CONSULTA

LINEA MEDICAMENTO PRODUCTOS PROVEEDORES

Permitira consultar la Linea de Medicamento con los Productos de los Proveedores.

4, Microsoft Access

] LINEA MEDICAMENTO DE PRODUCTOS

LINEA DE MEDICAMENTO - PRODUCTOS - PROVEEDORES

NUMERE LINE# DE MEDICAMENTO

Codigo Producto Nombre del Producto

Descripcion Razon Social

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO #1 (NOMBRE LINEA MEDICAMENTO )

En este campo se registrara el Nombre de la Linea de Medicamento del Proveedor.

CAMPO #2 (CODIGO PRODUCTO)

En este campo se registrara el Cédigo del Producto.

CAMPO #3 (NOMBRE DEL PRODUCTO)

En este campo se registrara Nombre del Producto de la Empresa Proveedora.

CAMPO #4 (DESCRIPCION)

En este campo se registrara la descripcion del Producto.

CAMPO #5 (RAZON SOCIAL)

En este campo se registrara la Razon Social de la Compaiiia.

<5L0, ‘
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MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

CAMPO #6 (PRECIO)

En este campo se registrara el Precio del Producto.
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MANUAL DEL USUARIO PROVEEDORES-FACTURAS

DESCRIPCION DE CONSULTA

FACTURAS CANCELADAS POR PROVEEDOR
Permitira consultar la factura cancelada por proveedor.

4, micresoft Access - FALTURAS CANCELADAS POR PROVEEDI- |

s}
B % Ventan

FACTURAS CANCELADAS POR PROVEEDOR

Proveedor

FAGTURAS CANGELADAS POR PROYEEDOR .
NUMEROFACTURA ~ BANCO  #CHEQUE FECHA EMISON CHEQUE & CUENTA VALOR DEL CHEQUE ; |

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO #1 (PROVEEDOR)

En este campo se registrara el Nombre del Producto.

CAMPO #2 (NUMERO FACTURA)

En este campo se registrara el nimero de la factura cancelada del proveedor.

CAMPO #3 (BANCO)

En este campo se registrara el nombre del Banco que se cancelara al proveedor.

CAMPO #4 (NUMERO CHEQUE)

En este campo se registrara el de namero cheque.
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CAMPO #5 (FECHA EMISION CHEQUE)

En este campo se registrara la Fecha de emision del cheque.

CAMPO #6 (NUMERO CUENTA)

En este campo se registrara el nimero de la cuenta.

CAMPO #7 (VALOR CHEQUE)

En este campo se registrara el valor del cheque cancelado al proveedor.
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DESCRIPCION DE CONSULTA

PROVEEDORES Y PRODUCTOS CON PRECIOS

Permitira consultar un Proveedor con sus productos y precios referenciales.

4, Microsoft Access

& .
Aot

g1 Proveedoies y productos
PROVEEDORES Y PRODUGTOS CON PRECIOS

SR o D et ;AR
- “"'.ﬂ'!j'fx_i_mi:_-: il i i v iaall.

[comge Proveedores [~ BT [Razon Social

Nombre del Producto  Presentacion  Linea del Medicamento Fecha Reg. San. Reg San.  Precio g

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CAMPO #1 (CODIGO PROVEEDORES )

En este campo se registrara el Codigo del Proveedor Calificado.

CAMPO #2 (RAZON SOCIAL)

En este campo se registrara el nombre de la Razén Social del Proveedor.

CAMPO #3 (NOMBRE DEL PRODUCTO)

En este campo se registrara el nombre del producto.

CAMPO #4 (PRESENTACION)

En este campo se registrara la presentacion del producto.

CAMPO #5 (FECHA REGISTRO SANITARIO)

En este campo se registrara la fecha de registro sanitario del producto.

<2N0,
)
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CAMPO #6 (REGISTRO SANITARIO)

En este campo se registrara el nimero de registro sanitario del producto.

CAMPO #7 (PRECIO)

En este campo se registrara el valor del producto.

4,";5\!:()(
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CAPITULO

Informes

Nos permitira describir los informes que podamos emitir, asi como los campos
involucrados en éstos con base solicitados por la Alta Direccién de nuestra
Empresa.
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CRONOGRAMA DE TRABAJO PARA EL
PROYECTO DE GRADUACION
ASISTENTE EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFORMACION
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Nombre de Tarea N R O L e

Cronograma Proyecto de Graduacion
Fase de Estudio

Conocimiento de Access

Disefio y Aplicacion de un Sistema "X"
Fase de Diserio

Analisis y Presentacion

Borrador Disefo "Proyecto de Graduacion"
Definicion del Problema de Datos
Graficar Tablas

Fase de Desarrollo

Graficacion Tablas al computador
Validaciones, mensajes de error,
valores predeterminados

Relaciones tablas con sus campos clave principal
Disefio y Reportes Formularios

Fase de Implementacién

Ingreso datos al computador
Depuracion del Sistema

Pruebas Finales

Entrenamiento Final

Fase de Entrega

Presentacion del Manual

22/8/98
Semana8
29/8/98
Semana’
5/9/98
Semanal10
12/9/98
Semanai1
19/9/98
Semanai2
26/9/98




