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Manual de Usuario Consultas de Inventario

1. INTRODUCCION

1.1. GENERALIDADES

El Modulo Consultas de Inventario fue disenado para: Automatizar la forma de accesar
a los datos a manera de Consulta, de la Empresa Deportes " Zambrano ™.

Este capitulo contiene informacion basica de como se debe operar el Modulo (Consultas
de Inventario, ademas nos muestra las indicaciones sobre su_funcionamiento.

Identifica a los usuarios que pueden usar el Modulo Consultas de Inventario y los
conocimientos minimos que deben tener para lograr una comprension exitosa del
usuario con cada una de sus opciones.

Si no esta familiarizado con el Modulo Consultas de Inventario debe leer este manual
por lo menos una vez.  Es de mucha importancia leer este manual antes y o durante la
utilizacion del Modulo ya que lo guiara paso a paso en el manejo del mismo.

1.2. ACERCA DE ESTE MANUAL

Con este manual los usuarios que van a operar el Modulo Consulitas de Inveniario
estaran en capacidad de:

~ Conocer el equipo de computacion.

» Conocer los requerimientos de instalacion para el Modulo Consultas de
Inventario

» Familiarizarse con los formatos de menu, formularios y consultas utilizados
a traves del Modulo Consultas de Inventario.

» Operar sin ningun inconveniente cada uno de las opciones de este Modulo
Consultas de Inventario.

1.3. USUARIOS A QUIENES ESTA DIRIGIDO

Lste manual va destinado a los usuarios iniciales del Modulo Consultas de Inventario,
los cuales deberan tener un conocimiento basico de los términos usados y del
Suncionamiento de los distintos procesos que se utilizan dentro de la empresa en este
caso de Inventario.

Fntre las personas que tendra la responsabilidad de utilizar las funciones del Modulo
Consultas de Inventario estan:

» Operadores del Sistema. i
» Digitadores /
{ 4 4
A
: - . Qe S
1.4. LO QUE DEBE CONOCER EL USUARIO . T
WIEAA LI Ule2g
Los conocimientos minimos que deben tener los usuarios que operaran el Mdthilo' = A
Consultas de Inventario son: CaM.Us
PENAS
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Manual de Usuario Consultas de Inventario

~ Conocimiento de Movimientos de los productos ya sea en:
= (ompras.
= [entas.
= Devoluciones de (Compra.
= Devoluciones de Venta.
*  Dadas de Baja.

» Conocimientos basicos de Informatica bajo el ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DEL MANUAL

1l Manual de Usuario, contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso a paso
por las funciones mas comunes.

Ll Manual esta dividido en 9 capitulos v adicionalmente se incluyen unos anexos al
Sfinal del mismo. Ll contenido de cada uno de los capitulos se describe a continuacion.

CAPITULO 1. Generalidades.

Presenta una pequena Introduccion a cerca de este Manual, el proposito del Manual de
[/suario, es determinar los beneficios que pueden tener los usuarios para poder realizar
sus tareas con la ayuda del Modulo Consulta de Inventario.

CAPITULO 2. Conociendo la Computadora.
Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos de un
computador y prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. .Qué es el Modulo Consultas de Inventario?
Describe los antecedentes y objetivos, que motivo al diseno, desarrollo y operacion del
Modulo Consultas de Inventario.

CAPITULO 4. Requerimientos Técnicos.

Prepara al usuario por los pasos que se deben seguir para que pueda realizar la
ejecucion Modulo Consultas de Inventario, guiandolo hasta poder alcanzar la
ejecucion deseada.

CAPITULOS. Generando Carpeta y Copiando Archivos.

Prepara al usuario por los pasos que se deben seguir para instalarlo.

CAPITULO 6. Maneras de Ejecucion.

Muestra al usuario las maneras que puede ejecutar el Modulo (onsultas de Inventario.

PROTCOM CAPITULO - 1- Pdgina: 2 ' ESPOL



Manual de Usuario Consultas de Inventario

CAPITULO 7 Operacion.

Prepara al usuario para el funcionamiento con el modulo

CAPITULO 8. Descripcion de Objetos.

Fnsena para que sirven cada uno de los objetos que utiliza este Modulo.

CAPITULO 9. Iniciando una Sesion.

Muestra como debera utilizar el programa explicando su_funcionamiento.

BIBLIO 1)
CAMPUS
PENAS
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2. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Al ternuinar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de un computador.  Aprendera cuales son las Unidades de
Lntradas, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso.  Ademas estara en capacidad de
poder realizar operaciones de arranque del computador.

2.1. LACOMPUTADORA

La Computadora, es una herramienta electronica que nos sirve para procesar datos,
realizando calculos matematicos y logicos en forma rapida a través de un conjunto de
instrucciones.  Fste conjunto de instrucciones se denominan programas, a su vez el
conjunto de programas puede constituir una aplicacion que automatice procesos
manuales en una comparia.

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

N

_/

Unidad de Entrada Unidad de Almacenamiento

Fig. 2-1. La Computadora

2.2. COMPONENTES BASICOS DE UN COMPUTADOR

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tpo de computador son: (ver fig.
2.1)

» Unidad de Entrada
» Unidad de Salida
» Unidad de Proceso

» Unidad de Almacenamiento &0
~un

BIBL

A

CAMEUS

PENAS
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Manual de Usuario Consultas de Inventario

2.2.1. UNIDADES DE ENTRADA

2.2.1.1. El Teclado

Ll teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de los datos al Modulo por
parte del usuario, es también, la manera mas comun de introducir ordenes a la
computadora para que ésta ejecute una determinada accion o proceso.  Por estas
razones, es necesario darles a conocer, la forma que generalmente esta distribuido un
teclado de la computadora, que lo diferencia de los teclados de maguinas de escribir
comunes.

i R

Fig. 2.-2. [l Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que exigen diferentes tipos y modelos, algunos
son conocidos como teclados de distribucion en espanol, otros de distribucion en
ingleés, etc.  Un teclado en espanol se distingue porque la identificacion de sus teclas
estan en idioma espanol y ademas posee teclas con simbolos utilizados comunmente en
este idioma.

2.2.1.1.1. Teclas Especificas

Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual
Esc podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a
un formulario anterior

Enter Lsta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo o ejecuta
algun proceso escogido por el usuario dentro del Modulo.

-n.rmésiﬁfa"n LTeney
= 3 i BiBL (i " A
PROTCOM CAPITULO -2- Pdgina: 2 ESPOIAMP LS
PENAS




Manual de Usuario Consultas de Inventario

Teclas Funcionales

K12  Eswn localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente asi como:

[F1], [F2], [F3], ..[F12]

Teclas Numéricas

N Lock Lsta tecla permite convertir el area del teclado numérico a
um LOC 2y - A ;
un teclado de edicion, muy utilizada para trabajar con hojas
de calculos.

Teclas Varias

Print Son teclas de uso no frecuente, de proposito especial que avudan por
Scrn ejemplo a imprimir una ventana, realizar una pausa, realizar una
interrupcion, etc. Algunas de ellas son:

Serofl Pause Break
Lock
Teclas De Uso Comun
Del Permite borrar el caracter que se encuentra a la derecha del

CUFSOF.

Insert Permite insertar un caracter a la derecha del cursor.

los datos mostrados en un formulario. e

Up Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arrib, qpo
i 4
2

PROTCOM CAPITULO -2- Pigina: 3 ESPOLO  F¢a
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Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de

PgDown . _
los datos mostrados en el formulario.
ik la ite  ho arac situado ¢
<4 Ba ckspace .j sta tec la permite borrar el caracter situado a la
izquierda del cursor
Home Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado o digitado.
End Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado o digitado.

Teclas de Desplazamiento

Esta tecla permite subir o moverse hacia arriba.

<+~ >

Lsta tecla permite bajar o moverse hacia abajo.

4

L'sta tecla permite bajar o moverse hacia la izquierda.

Esta tecla permite bajar o moverse hacia la derecha

Lo
Ve

L ST
PRUTRONCA ML muq

BiB' ¢, TCA
CAM: U§
PENAS
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2.2.1.2.El Mouse

Ll Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones: uno
principal y el otro secundario.  Facilita la eleccion de opciones de programas o
aplicaciones.  Bajo Windows es muy importante, porque cada elemento se activa o se
ejecuta de manera directa dando click en el objeto.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de “hacer click”.  Para usar el raton, éste debe estar asentado sobre una base
firme y colocando la mano sobre el mismo, muévalo en todas las direcciones fijandose
como se desplaza en la ventana de su monitor.  Irate de posesionarse sobre el
elemento que desea activar o ejecutar y con el dedo presione en el boton izquierdo una
vez o dos veces segun sea hecesario.

T—

Fig. 2-3. ElMouse

Ll puntero o Mouse cambia de forma segun el objeto que esté senalando o depende de
la marca o accion que se esté realizando, a continuacion algunos cambios:

I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texio.
[% Puntero normal para seleccionar opciones o desplazarse en una
venlarnca
3 Puntero que muestra que esta ocupado.
® Puntero que muestra que no puede pegar o mover nada en esa
area
I Puntero que indica que se puede alargar el formulario a lo alto
— Puntero que indica que se puede alargar el formulario a lo
ancho
['\\\? Puntero que indica que esta listo para ayudarte en lo que te
posiciones

Puntero de precision para dibujar.

PROTCOM CAPITULO -2- Pdgina: 5
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2.2.2. UNIDADES DE SALIDA.

2.2.2.1. El Monitor

Ls un componente de la computadora que le permite visualizar datos o informacion,
resultado del procesamiento de la computadora a través de una ventana similar a la de

un televisor.

E1 monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios modelos.
Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color(capacidad grafica de
presentacion en varios colores), tambien hay monitores de un solo color denominado
monocromaticos.

Fig. 2-4. LIl Monitor

2.2.2.2. La lmpresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion enviada
por el computador.  Existen impresoras matriciales, de inyeccion a tinta, y laser, estas
ultimas son las mas rapidas y de alta impresion.  Las impresoras pueden ser de varias
marcas pero para que su computador y el sistema operativo la reconozca es
recomendable instalar los programas manejadores de la misma

Fig. 2-5. Impresora tipo Laser en Linea

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para configuracion.
Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers), con opciones que
permiten definir o modificar la configuracion de la impresora.

PROTCOM CAPITULO -2- Pdgina: 6 ESPOL
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2.2.3. UNIDAD DE PROCESO

2.2.3.1. EICPU

]
A ] El CPU, es un componente basico de la computadora,
dentro de este dispositivo se localizan los elementos vitales
que permiten realizar los diferentes trabajos que esta pueda
realizar, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento
temporal Memoria RAM, la memoria de almacenamiento
permanente o Disco Duro, el procesador de las
instrucciones (corazon de la computadora), las unidades de
disco  flexible, las entradas de conexion para otros
dispositivos (teclado, impresora, monitor, escaner), el
encendido de la computadora, elc.

Fig. 2-6. CPU

2.2.4. UNIDADES DE ALMACENAMIENTO
2.2.4.1. Discos Flexibles, Discos Duros
Son componentes de la unidad de proceso.  Esta conformada por las unidades de disco

flexible y unidad de Disco Duro.  Son utilizados para almacenar pequenas y grandes
cantidades de Informacion.

-

Fig. 2-7. Diskette Fig. 2-8. Disco Duro
]
=
Big
Ca
— —_— e s e —PE}
PROTCOM CAPITULO -2- Pagina: 7 ESPOL



CAPITULO 3

QUE ES EL MODULO
CONSULTAS DE
INVENTARIO?




Manual de Usuario Consultas de Inventario

3. QUE ES EL MODULO CONSULTAS DE INVENTARIO?

3.1. INTRODUCCION

Ll Modulo Consultas de Inventario fue desarrollado para llevar la un mayor control de
los productos existentes en el negocio, ya que este modulo nos permitira tener a la
mano la informacion de los proveedores, productos y de los diferentes movimientos
realizado con éste como lo son: Las Compras, Las Ventas, Las Devoluciones de
Compras, Las Devoluciones de Ventas y Las Ordenes de Baja.

3.2. OBJETIVOS DEL MODULO CONSULTAS DE INVENTARIO

r Poder Tener una Visualizacion bien detallada de todas las Consultas que
intervienen en un Inventario.

» Sera de permitirnos conocer la situacion o caracteristicas de cada uno de
sus Productos o Proveedores.

» Poder mostrar todos vy cada uno de los Movimientos de los Productos.
(Entradas y Salidas).

» Nos ayudara a saber cuando un Producto se encuentra en Punto de Reorden

3.3. BENEFICIOS

» Facilitara la obtencion de Informacion rapida, correcta y concreta al
usuario sobre cada Proveedor o Producto.

# Se aprovechara también el mayor poder de calculo del ordenador para
obtener subtotales y totales.

» Podra saber con exactitud cualquier tipo de consulta; ya sea Fspecifica,
General o por rango de Fechas.

PROTCOM CAPITULO -3- Pigina: 1 ESPOL
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Consultas de Inventario

3.4. DESCRIPCION DE LAS OPCIONES

Ll Modulo Consultas de Inventario esta compuesta por el siguiente grupo de opcion

3.4.1. PROVEEDORES

Agrupa las siguientes consultas:

» Individual
» Global
» Por Producto

3.4.2. PRODUCTO

Agrupa las siguientes consultas:

Individual

Global

Punto de Reorden
Movimientos
Marca

Modelo
Procedencia

VYNNNYYY

3.4.3. ENTRADAS

Agrupa las siguientes consultas:

» Compras
Agrupa las siguientes consultas:

e Individual
e Rango de Fechas
» Devoluciones de Ventas

Agrupa las siguientes consultas:

e Individual
e Rango de Fecha

PROTCOM CAPITULO -3 -
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3.4.4. SALIDAS

Agrupa las siguientes consultas:
~ Ventas
Agrupa las siguientes consulias:

e Individual
e Rango de Fechas

» Devoluciones de Compras
Agrupa las siguientes consultas:
e Individual
e Rango de Fecha
~ Bajas

Agrupa las siguientes consultas:

e Individual
e Rango de Fecha

3.4.5. MOVIMIENTOS
Agrupa las siguientes consultas:
~ Diarios

~ Periodicos

3.4.6. AYUDA

Agrupa las siguientes consultas:

» Regresar
» Acerca de Consultas de Inventario 1.0

PROTCOM CAPITULO -3- Pagina: 3

ESPOL



CAPITULO 4

REQUERIMIENTOS
HARDWARE
SOFTWARE
- 45P0;
o * .
)
e




Manual de Usuario Consultas de Inventario

4. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

4.1. HARDWARE
Descripcion del Equipo Caracteristicas
» Procesador Pentium 133 MHZ
» 16 MB de RAM tipo EDO.
~ Disco Duro de 1.280 GB
» Tarjeta Controladora de Video
integrada PCI SVGA, 2 MB de
memoria
» Monitor SVGA de 147
» Mouse
» Teclado
»~ Diskette 1 44 MB
~ 2 Puertos Seriales
» Fax Modem
» Tarneta Fax Modem
Descripcion del Equipo Caracteristicas
» Matricial punto de Venta
_ » Alta velocidad de 1066 cps
138 (10 cpi).
o @
~‘L\J g
o -
770 \ )
St
e ow,
B.3: ‘ )
CAM, g3
PERAc
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4.2. SOFTWARE

Sistema Operativo » Windows "95 o Superior

Ambiente de Desarrollo Se ejecutara en:

» Internet Explorer 4.0 O superior
~ Nestcape 4.5 o superior

» Java 1.1.7b o superior

» WinZip

CAMi-US
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5. GENERANDO CARPETA Y COPIANDO ARCHIVOS

5.1. PASOS PARA LA CREACION DE LA CARPETA

Para ejecutar el Modulo Consultas de Inventario por primera vez, al momento de que
se ha iniciado Windows '95:

Inserte el Diskette rotulado “Disco de Ejecucion Modulo Consultas de
Inventario 1.0, en una unidad de disco 3 ': * (pulgadas) de alta densidad
(1.44 MB), generalmente se trata de la unidad “A:\"" de su computador.

Haga click en el boton de - Inicio - de la barra de tareas de Windows "935.

Haga clic aqui para wpezal._
eo | D @AY ||

Haga click en la opcion ~ Programas - del boton de - Inicio - de la barra de
tareas de Windows y seleccione la opcion - Explorador de Windows

F)Accesoios ’
ZiCheyenne Bitware
ZHP Desklet Utiites ~ *
-jlconos de Bitware »
.=} Intemet Explores 4
I Mchlee ViusScan ’
ZiMicrosoft Visual FoxFro
-7} Office 87 »
<> Abix documento de Office =
T m— s o :
AlFavartos _ »
—3Documentos S
5hConfiguaciin »
3) Buscar » & :'aﬁ “
Eiecutar... S YRR
::Am-dﬂan g‘qkh %
BIB' CA
L("n 'n )‘S

PENAS
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5.2. CONFIGURACION A LA BASE DE DATOS

Realizada la copia de ¢l Modulo Consultas de Inventario, procedemos configurar
nuestro equipo para que pueda conectarse con la Base Datos, para esto realizaremos
los siguientes pasos:

/. Haga click en la Barra de Herramientas en el boton de - Inicio - y seleccione la
opcion de - Configuracion>, donde dara click en la opcion sobre la opcion de
Panel de Control>
" |Nuevo documento de Office
=) Programas L4
1| Favoritos Ld
S Documentos >
3] Busear  stl|mpresoras
© Apda gg....-m ,mﬁan
e G Aactve Deskiop >
B PApagar el sistema...
[Rivicd | %) @ 2,4 %
2 Aparecera algunas opciones pero dara doble click en la opcion - ODBC de 32
Bits>
& Le aparecera el Administrador de Origenes de Datos ODBC, donde no existe la

Base de Datos Inventario, entonces procedemos agregarla haciendo click sobre
el boton -~ Agregar .

TAdministiador de origenes de datos ODBC

Controladores ODBC i Seguiniento | Acercade
- DSNdewusic |  DSNdesstema | DSMdeachvo

= 3
msﬁm :i:tnsﬂ\Aoc:eesDcivm('.md)i _._;ﬂ._'__l
dBAS icsosoft dB.ase Driver (*.dbf)

ExcelFies  Miceosoh Excel Driver [* 4s) M

FoxPro Files Microsoft FoxPro Diver [~ dbi]
Tent Files Mictosoft Tesd Driver [~ bd: “.csv)

momadnmum:mm de
mmdmtﬁ“hhﬁ“ﬁ
% M-ﬂgum”aﬁumdmm S e

[(Acopar | _comcols | coico | Awda |
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A continuacion crearemos un nuevo origen a la Base de Datos, seleccione
Microsoft Access Driver (*.mdb)> y presione el boton Finalizar

Seleccione un contiolador para el que desea nstalar un
origen de datos.

Rttt A T 3.50.342800 Microsc
Microsoft dBase Dnves [* dbf) '

Mictasoft Exced Driver (= xs) 350342800 Microst
Microsoft FaxPro Driver [~ dbf] 350342800 Microse
Microsoft Text Driver [“.tat; “.csv] 350.342800 Microsc
SQOL Server 265.0213

] 1 5 |

A continuacion en la instalacion de ODBC para Microsoft Access tendra que

ponerle en la caja de texto Nombre del Origen de Datos,

el nombre de
“Inventario”

Instalacion de ODBC para Microsoft Access 97

Basededslosdelsistema

f* Ninguna
" Base de datos:

PROTCOM CAPITULO -5- Pdgina: 7 ESPOL
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6. Después de especificar el nombre de origen damos click en el boion
Seleccionar>, y a continuacion buscamos la ubicacion de la Carpeta
Inventariol 0>, recuerde que aqui se encuentra nuesiro —archivo
Inventario.mdb -, una vez encontrada y seleccionada nuesira Base de Datos,

damos click en el boton - Aceptar>

Seleccionar base de datos

Nombee de base de datos  Direclosios: 7 oo }
[invertano mdb cAINVENTARIO1.0

- mventanol.0 Ansh I

™ Sélo lectua
;II'EM

b
Enumerar archivos de tipo: Umdades:

lededmofAmma | == c: hany 5] __ Bed. |

Ahora verificamos que la Base de Datos de encuentre correctamente
configurada presionando el boton -~ Avanzado>, de la pantalla de Instalacion de
ODBC para Microsoft Access.

Verificamos que la opcion - DefaultDir> nos muestre - c:\Inventariol . 0>. Si es
correcto presionamos el boton - Aceptar>, caso contrario procedemos a
realizar todos los pasos anteriores

Opciones avanzadas Es
; Autorizaciin predetemminada A

| Mombre de inicio de sesién: | Cancelar |
 Contasefix |

FiL MS Access;
ImphctCommeSync Yes
MaB ufferSize 512 =l p
LV BN o PN = PR ]
Voloide DaladDi - [cuNVENTARID 1.0 e
L | R
A
4
'ﬂ—"'ﬁk\';
Bi3* *
CAM i

PENAS
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5. Después de verificar que la Base de Datos se encuenire correctamente
configurada presionando el boton - Aceptar>, de la pantalla de Instalacion de
ODBC para Microsoft Access.

9. Revisando si se encuentra la Base Inventario, ahora presionamos el boton
Aceptar - dentro de la ventana - Administrador de Origen de Base de Datos
ODB(C>

YAdministrador de origenes de datos ODBC
. CortioladoresODBC | Segumients | Acercade
DSNdeususio |  DSNdesistema | DSNdearchivo

Digmecdaduosdospumic . . . _Agegs. |

counter Microsoft Access Driver [* mdb)

dBASE Files Microsoft dBase Drives (= dbf] :
ExceiFles  Microsoft Excel Drives [*.s) Configusar. '
FoxPro Fies Microsoft FoxPro Driver [ dbf)

Inventano Microsoft Access Drver (*.mdb)
Text Files Microsoft Text Driver (= bat: *.csv)

Un Drigen de datcs de usuario ODBC aimacena informacién acerca de
cémo conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
usuano stlo se ver y uliizar en el equipo achual

=

[howa | _comosts | oo | s |
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6. ARRANQUE DEL SISTEMA

e Bajo Ambiente DOS
- Bajo Ambiente Windows.

6.1. BAJO AMBIENTE DOS

Al utilizar este método debera revisar la Carpeta de - Inventariol.0 -, donde buscara
un archivo llamado -~ Inventario. Bat .

A este archivo debera darle doble click, donde se inicializara el Modulo Consultas de
Inventario.

6.2. BAJO AMBIENTE WINDOWS

Al utilizar este método debera revisar la carpeta de - Inventariol.0 -, donde buscara
un archivo llamado - Inventario. HTML.

A este archivo debera darle doble click, donde se inicializara el Modulo Consulias de
Inventario.

1 F splovando NVENTARION.0

JAVA Archivo
i =) Discode J(A] 4] Cabeceraventas 15KB  CLASS Aichivo
E o Vacac001 (C) “H 4] Cabeceraventas 3B JAVA Archivo
#12) Archrvos de piogie | ) CajsAccion KB CLASS Archivo
i o diskl 4] Caahccion KB JAVA Archivo
& Graphes 4 KB CLASS Archivo
i WVENTARIDL.0 3 KB JAVA Archivo
: j ::.;.m ' 1KB  CLASS Aschivo
1ol Luie 3 2XB JAVA Archwo
# =] M documentos 1KB  Aschivo por lotes MSDOS
& J Ovros TKB  Imagen GIF
9 Recycled J KB Documento intemnet [HTML)
-] Tess15 A Jieventano 994KB  Base de dalos de Microsoft Acc
L] VideoMZ ; J Inventano 1728 WinZyp Fle
B =] Windows 2] Menulnventano BKB [CLASS Aichwo
1 2IP_ERwn 2] Menulnventano 15%B  JAVA Ascheo
# g Vacac-002 (D) A1 2 MGestaDeMenu 5KB CLASS Aschivo
# () VacacO03 [E) #] MovAceon KB CLASS Aschwo
8 Panel e cortrol | 2 Mowcoon XB VA Achvo
CLASS Archwvo
]
A

L ‘A
Ui

PENAS
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7. INTERFAZ GRAFICA

7.1. AMBIENTE WINDOWS

7.1.1. EL NUEVO ASPECTO DE WINDOWS

Ll aspecto y la sensacion de Windows han sido perfeccionados para que le resulte mas
rapido y sencillo ponerse manos a la obra.

Boton "Inicio” y Barra de Tareas
Mi PC

Lxplorador de Windows

Entorno de red

Nombres de archivo largos

Ll escritorio

Propiedades

Carpetas

Mennis contextuales

Botones "Cerrar”. "Minimizar” y "Maximizar”
¢ Que es esto?

VIV NUVYNYNVYV VY YYY

Fig. 7.1. Ventana Principal
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7.1.2. BOTON "INICIO" Y BARRA DE TAREAS

v

Y vTYTYTYTYTYTYTTY

En la parte inferior de la
pantalla encontrara la Barra de
lareas. Contiene el boton
"Inicio”, que podra utilizar para
iniciar rapidamente un programa
o encontrar un archivo. Fs,
ademas, el método mas rapido
para acceder a la Ayuda.

Al abrir  un  programa,
documento o ventana, aparecerd

W

Fig. 7.2. Boton “Inicio” y Tareas

7.1.3. MIPC

un boton en la Barra de lareas.
Podra wutilizarlo para cambiar
rapidamente entre las distintas
venianas que haya abierto.

Podra utilizar Mi PC’ para ver rapida y facilmente todo lo que hay en su equipo. Haga
doble click en el icono Mi PC del escritorio para examinar los archivos y carpetas.

. - ¥ m a | @
Cortar Cova Pega Deshac:
Dnmfn[ﬂ M PC _]
Mi PC
= oy 5 N
Seleccione un Dmﬂ?:ﬂi Hanry (C ) Hamy D) E)l
i e i
ET I (R |
| mpemsoras Paral de Acceto
cortrid leleténco
§500p
\95m
e
&%
l';-'!"?a
7 obietos BmiPe qf:}’,lj
Fig. 7.3. Mi PC zn;'—f.\t
.'B;-'(,)o A
CAM-US
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7.1.4. EXPLORADOR DE WINDOWS

En Explorador de Windows podra ver tanto la jerarquia de carpetas de su equipo como
todos los archivos y carpetas contenidas en cada carpeta seleccionada. Fsto le
resultara de especial utilidad para copiar y mover archivos. Podra abrir la carpeta que
contiene el archivo que desee mover o copiar y, a continuacion, arrastrarla hasta la
carpeta en la que desee colocarlo.

Para encontrar el Fxplorador de Windows, haga click en el boton "Inicio” y, a
continuacion, elija Programas.

B2 Esplotando - Hany [T

Archvo Edodn Ve fra Fovotos  Hemamientas Apyde -
. % 13 x7 X £ = .
Diveccidn |3 C\ | Vincuos
Tockas las camelas x | Nombes | Tamafo| Tpo | Modicady &
7] Escntorio o | =1 Archevos de programa Campeta de archrvos 13041998 1
- B MFC 7] |<d Biware Camela de archivos 141983 05
+ o Dico de 34A) 24 Crd254p Carpeta de archevos 13/0471999 11
-2 ] Dooms Capeta de archevos 14041999 11
+ _| Archevos de mograma _JDos Campsta de chrvos 13/041955 11
+ ] Bitware =) Enores_Swtema Capeta de achvos 08/05/1999 03
4 Crd2S4p JErwin Carpeta de aschivos 17/06/1993 (2
) Dooms ] Hersbe Carpeta de archevos /N9 N
- Do k12 Carpeta de aschwvos 2000471999 13—
* L Ercees_Silems ol Jorge Caspeta de achvas 1WHN99 11
# 1 Ewn 24 Miz documentos Caeta de achivos 120471999 11
—’H“f;‘ I Mubmacia Fies Capeta de achivos 1041983 11
: j::w Recycied Recycke Bn 1N I8 05
¢ 3 Mi . Vi Carpeta de archivos 280471938 11
& Recyced Awin¥c Carpeta de aschevos 120471989 11
sV o Windows Campeta de archevos 1304199 11
+ ] VisusStudio ] Autoexec 001 TKB  Aschrvo 001 13/041999 12
+ ) win®e ] Autosxec 1KB Amchvoporboies MSDOS 2170671339 11
+ 4 Windows 1| =] Autossec be 1KB ArchwoBIT 13/04/1999 (2
+ JHay(D) gmmm 1B Achwo (D 200041983 1
+ 3 E) ] Autoessc dos 1KB  Archwo DOS 137041999 11
# Impresaras ) Autoesec bp 1 KB Archivo HP 2/04/1999 10
3 Panel de control At dnasar it 1R Armhim M 1 numJ:.'
1 Acceso teieftrmco areces 7 ‘.] T‘ L4
50 obyetos 317 MB (Espacio lbve en dico 1.07 GB) S MirC

Fig. 7.4. Explorador de Windows

7.1.5. ENTORNO DE RED

Si esta trabajando en red, el icono Entorno de red aparecera en el escritorio.
Haga doble click en él para examinar los equipos de su grupo de trabajo, asi como los

equipos de toda la red. ;
Iy
{ .
<1 .
Bip
CA
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Manual de Usuario

Consultas de Inventario

7.1.6. NOMBRES DE ARCHIVO LARGOS

Ahora podra dar a los archivos nombres no limitados a ocho caracteres con una
extension de tres letras. Incluso podra insertar espacios!

Nombre |  Tamafo|

W) Bibkograha_Marwal_Disefic 15KB
W) CabeceraPePagnaHonzontal 35 KB
) CabeceaPeP aginaV ertical 34 KB
W) Capiuiotn 130 KB
¥ Captuloft10 2.0686 KB
= Capitulo1 1.019KB
W) Capuloti12 60 KB
W) Capiulott1 3 44KB
] Captulott2 S0 KB
gcm 143 KB

Capiulotid 67 KB
W) CaptulottS 237 KB
) Captulo$it 56 KB
) Capituion? 46 KB
® ] Captulottd 103 KB

Capdulo_Marual_Dsefo 241 KB

Caratida_ Manual_Disefio 47 KB

Tabla_Contersdo_Manual_Drsafio 151 KB

Fig. 7.6. Nombres de Archivos

7.1.7. EL ESCRITORIO

Al iniciar Windows, el area mas grande que vera se denomina escritorio. Podra
personalizarlo agregando accesos directos a los programas, documentos e impresoras
que utilice con mayor frecuencia, asi como cambiar su aspecto para adecuarlo a su

estado de animo y personalidad.

Para ajustar la configuracion de color de escritorio y de segundo plano, haga click en
cualquier lugar del escritorio con el boton secundario del Mouse y, a continuacion,

haga click en Propiedades.

fochows  [dwiin Yu poa [eeobs  Hessieis  Apple ﬂ

oo, . X @2 3 = X 3 =
Amin Ui Coper Feg Ueshace Cwns  Popsdaie Ve
Dismcaidn £ £ xcriume o = Vieode
e e capee = | leweltge [ e 1
) Cmnbom Capea do wtes
» T avrade vmoes
Irtmeres £ ever Cavwra du e
g/ Pacycim B Capea de woteen

M
1 Serceaoe wn s

TER  Acceso deecse

TR Acceso dreck

16D Acoeio drec

TS 1)
11041998 11 O Am
NI 1 N P
1204719 B 1) P
719 17 12 A
AWATR WM
TIABRN TS 71 G0AM
(TECRE S LT
T4 59 T ) A
ARSI 0
TLOLTIES 11 st
DTRTES D AN

R e
Fig. 7.7. El Escritorio
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7.1.8. PROPIEDADES

Cuando desee ver o cambiar informacion acerca de cualquier elemento, como un
documento, un programa, una carpeta, una unidad de disco o una impresora, vea sus
propiedades. Con el boton secundario del Mouse haga click en el elemento y, a

continuacion, en el comando Propiedades del memi contextual que aparecera.

Para los programas basados en MS-DOS, ya no necesitara crear y modificar los
archivos pif; bastara con modificar sus propiedades.

7.1.9. CARPETAS

Frma_Au  Cambjas nombre
E] Fama_Ds
ﬂ&tu.un_

Fig. 7.8. Propiedades

Los documentos y programas se guardan en carpetas, que podra ver en Mi PC" y en
Lxplorador de Windows. En las versiones anteriores de Windows, las carpetas se

denominaban directorios.

Nombre | Tamafe] Tipo

—J Auchivas de programa Carpsla de archevos
—J Baware Carpeta de archwvos
< Cid254p Carpeta de archivos
—~1Dooms Capela de archevos
—ADos Campeta de archivos
—J Elaboracion de contersdo de Admnestiacion Carmpela de archevos
d Errores_Sistema Carpeta de archwvos
d Erwn Carpeta de archivos
A Hesetrc Campela de archrvos
k12 Carpeta de archivos
_1Jorge Carpeta de archivos
—J Mis documentos Carpeta de archivos
—J Multimedia Files Carpela de archrvos

Recycled Recycle Bn

~JVvip Capela de archvos
. VisualStudio Carpeta de archivos
“IWin%c Carpeta de archevos
od Windows Carpeta de archevos

Fig. 7.9. Carpetas
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7.1.10. MENU CONTEXTUAL

Podra utilizar el boton secundario del Mouse para hacer click en cualquier elemento,
con lo que aparecera un menu contextual. Fste menu contiene los comandos mas
comunes que pueden utilizarse con el elemento elegido. Por ejemplo, haciendo click en
un archivo con el boton secundario del Mouse, podra optar por abrirlo, copiarlo o
eliminarlo.
Abw
Buscar...
Scan for Yinuses
@ AddtoZo
@ Add to Heretic 2ip
Enyiai a »
Cogtar
Copeas
Crea duecjo
Eliminar
Cambgar nomixe
Propiedades

Fig. 7.10. Menu Contextual

7.1.11. BOTONES "CERRAR". "MINIMIZAR" Y "MAXIMIZAR"

Cada ventana tiene un boton  ("Cerrar”) en la esquina superior derecha, sobre el que
podra hacer click para cerrar la ventana y salir del programa.
También los botones "Minimizar” y "Maximizar" tiene un nuevo aspecto.

Fig. 7.11. Botones de Ventana

7.1.12. :QUE ES ESTO?

En los cuadros de dialogo, podra acceder facilmente a la Ayuda acerca de una opcion
o de un area haciendo click en la esquina superior derecha de la ventana y, a
continuacion, en el elemento acerca del cual desee Ayuda. Aparecera una ventana
emergente conteniendo la explicacion del elemento.

Otro método para obtener avuda es haciendo click en un elemento con el boton
secundario del Mouse y, a continuacion, hacer click en ;Qué es esto? del memi que
aparezca.

W

Fig. 7.12. ; Qué es esto ?

PROTCOM CAPITULO -7- Pdgina: 6



Manual de Usuario Consultas de Inventario

7.2. DEFRAGMENTADOR DE DISCO

Podra utilizar el Defragmentador de disco para defragmentar el disco, de manera que
los archivos y el espacio no utilizado queden organizados de manera eficaz. Fsto
permitira que los programas funcionen a mayor velocidad y abrir rapidamente los
archivos.

Para buscar el Defragmentador de disco, haga click en el boton "[nicio”, elija
sucesivamente Programas, Accesorios y Herramientas del sistema.

St no encuentra el Defragmentador de disco en su equipo, vea "instalar, componentes
de Windows"” en el indice de la Ayuda.

- Defrag estd examinando unidad C

A%
‘ El contenido de la unidad ha cambiado: se estd reiniciando. ..

Fig. 7.13. Defragmentador de Disco

7.3. SCANDISK

Podra utilizar ScanDisk para verificar la presencia de errores en el disco duro y
solucionar los problemas que se detecten.

Para encontrar ScanDisk, haga click en el boton "Inicio”, elija sucesivamente
Programas, Accesorios y Herramientas del sistema.

St no encuentra ScanDisk en su equipo, vea "instalar, componentes de Windows" en el
indice de la Ayuda.

& ScanDizk - Hany [C:) | 1]

N

Selecoone las ursdades en las que desee verfica erores
=3 Duco de 3% |A)

gl E

—3 Hany (D)

Tipo de verficacidn
€ Estinds Dpciones
fcomprusba emores en aichivos y cametas) —,
& Completa
[reaza una prusba estindar y busca smores en la superficie del disco)

¥ Reparar emores automsticamente

e e ——‘

Fig. 7.14. ScandDisk
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7.4. BACKUP

Windows incluye un programa que podra utilizar para hacer copias de seguridad de los
archivos del disco duro en un disquete, unidad de cinta u otro equipo de la red.

Para buscar Backup, haga click en el boton "Inicio”, elija sucesivamente Programas,
Accesorios y Herramientas del sistema.

Si no encuentra Backup en su equipo, vea "instalar, componentes de Windows" en el

indice de la Ayuda.

ﬁ Sin titulo - Mcrozoll Backup
Archi Configsacion H 3 —
CGNGGWIMI Comparas |
Copsa de seguidad de:

Seleccione archevos para copey

+ = Ducode (A
+ 3 Hay(C)

+ =3 Hamy D'}

+ o E)

g [ Modihcado

|

Conunto de archivos: Sin tio

Seleccionados: 0 0 Kiobytes seleccionados

Fig. 7.15. Backup

1.5,
J Casta |
£ Documerto HTML
4] Mcwo de soncc
5] Documerto do lesc
Acrglesip  * ) Dorumerts de Micsosok Woed
Igrawigores 3 mgrepedin
Ajrea conos 2 Maletin
% Hoja de ciiculc de Micxoaoh Sl
- 4] Presertaciin de Microrakt P ort
%) Cuaderrs de Micxosch Office
I R Bese de dolor e Hicoe Access
D ik N S e—— -
BT ) o
“rapuscade:

Fig. 7.16. Crear un Acceso Directo

ACCESOS DIRECTOS EN EL ESCRITORIO

Para crear un Acceso Directo damos un click en el
boton derecho del Mouse y aparecera la siguiente
informacion (ver Fig. 7.16 ). Nos posesionamos con
el Mouse donde dice Nuevo y aparece otra
informacion y nos dirigimos donde dice Acceso
Directo y damos un click con el boton izquierdo del
Mouse.

A continuacion nos aparece una pantalla en la cual
nosotros tenemos que escribir el nombre de
archivo para la ejecucion de nuestro program
también lo  podemos ir a buscar en otras carpetas
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4. Una vez estando en el ambiente del Explorer, continuamos creando una carpeta
para la ubicacion del Modulo Consultas de Inventario, donde vamos a proceder
a copiar todos los archivos referentes al Modulo Consultas de Inventario con su
respectiva Base de Datos, para esto tenemos que seguir los siguientes pasos:

a) En el Menu del Explorador de Windows con el raton haga click en
~ Archivo -, luego elija la opcion de
- Carpeta

Nuevo - y dentro esta opcion elija

TV TES 11 B AM
Capsta de schreo: 1M/ TR 0533 P
Lampeta de achivo: 1VDV1985 1120 AM
Campeta de mchrvo: /DU 1988 1108 AM
Campela de schivot 1/04/1989 11:19 AM
Capeta de achivo: OB/DE/ 1988 0304 AM
Campeta de achrvo: 17/06/1989 02 22 AM
Campeta de achivos 14/04/1983 1110 AM
Campela de schrvo: 20/04/ 1983 0345 P
Campela de schivo /D195 11 36 AM
Capeta de achros 1041989 11 50 A

b) Aparecera en el directorio raiz una - Nueva Carpeta -, lista para
ingresar un nuevo nombre, usted escogera el nombre, o simplemente le
ingresara - Inventariol.0

c) Ahora, haga click en -~ Disco de 3 %2 -, donde le apareceran todos los

archivos del Modulo Consultas de Inventario listo para copiar los
archivos ejecutables.

= 1 ; ;
e 2} | 2 CabDerComoras 146D Aschive CLASS 22/06/1999 12:30 PH
= B M8 OT ] CabDevCompuas Z9KB  Aschivo JAVA Z2/0651 999 V2 55 PM
LY TR ) CatileComnaniucom KB Aschers CLASS 217061990 05 1 AM
- Hamy I | CabDevComprashccion IKD  Aschive JAVA 2170671 999 0%:20 A
—a'_.. L e e e Y gw—-— T4KR  Aschwsn CLASS TS TR 1T 58 P
W ) Beware ) CabDar arams IR Aschive JAVA Z2/06) 99 1255 P
= CniZS4o 1) Cablierl eranuh ccron IKD  Aschive CLASS 2170671990 11:47 AM
= Dooss Catil e ertamiscomon IKE  Aschweo JaVa 208 W99 1148 A
~d Dws [ 13KB  Aschwo CLASS 22/0071 999 1258 PM
# - Eacses_Seume Late oo 27 KE Ascheeo JAVA 227061 999 1256 P
e -J:'.""‘ ) Lo ol g ccmon IKE  Ascheeo CLASS 20 O S (52 A
jw":':'“l [T —— IKE  Aschivo JAVA 21./06/1 999 03 52 AM ]
M 1) CabeceraComorar TSKB  Aschevo CLASS 22061 990 1250 P
3 _Scmm- I KR Auchero JAVA Z2/08N 98 1257 Pl
- _‘J'_" " ) Cabuncm sV orias 1SKR  Aschivo CLASS 220671998 1290 Pu
B Mulnedse Films CabeseraVentas T KD Aschevo JAVA 22001 IFI 1257 P
T Nusva carpets ] Capationson 1KR  Aschivo CLASS TR/OR/) 999 1148 P
=) Placyeind 3] Capmiccron 1KB  Aschive JAVA 15/06/1 999 10:50 AM
6 4 v =4 | =) Comprasaccon KB Ascheo CLASS 207061 999 00 20 AM
H ] VeusSaude ) Comres amioon IEE  Aschevo JAVA 21705 998 021 7 Al
# ) WiniSc 48 Contirmsm 1KB  Aschive CLASS 207061998 12255 AM
* o Wirdows Contimsr 2D Aschivo JAVA 20061 999 1252 AM
@ 3 Maemy (D | [ TER g GF 10001 1] 08 AM
- B e 1 KB Documenso HTML 02061399 0% 23 A B ’
- b ™ CHD antnen 3 ARE Y ) D LT DA ] f
Miniein] | %) 48 %A || 00 Pt [ Cenante im0 Mo Woed - i | (S0 WE 1008 ‘;g‘! Us
NAS
e . " . '
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d)

Edicion

£ Explorando -

. v elija la opcion de -

Disco de 3% (A:)

Consultas de Inventario

En el Menu del Fxplorador de Windows haga click en la opcion de
Seleccionar todo .

Foie == S B
Jml Qc:;:éa CHl+E —— -
: T“"I-. fi:;: acceso drecln ind Lot l
ki f BT b e 4] CabDevComprashccion

|| Fea e T =] CobDevComprashocion

e)

Ex Explorando - Disco de 3% (A:)

Luego de esto haga click nuevamente en la opcion de
la opcion de

Copiar

Edicion | y elija

]ml guyafmmm

y

Cortar

i Awés  Coa CirbeX
| Direccitn|
e 0 CubV
Todasles  Pegar acceso directo
A Bt Selecconaiode  OWE
F-—3 Haay C:) R

b/

Haga click en la

Unidad C

haga doble click sobre ella

£/

. velija la opcion de

seleccione la Carpeta de Inventario y

En el Menu del Explorador de Windows haga click en la opcion de
Edicion

Pegar

L]
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“

Luego de haber copiado todos los archivos del Modulo Consultas de Inventario
procedemos a desempaquetar la Base de Datos que se encuentra en los diskette
con nombre (Base Datos #1, Base de Datos #2 y Base de Datos #3), en la
misma Carpeta que guardamos los archivos correspondientes al Modulo, o sea
la Carpeta de - Inventariol.()

Para desempaquetar usaremos el - WinZip

a) Ingresaremos el ultimo diskette llamado Bases de Datos = 3, a
continuacion, damos click en - Disco de 3 %2 -, nos aparecera el archivo
llamado - Inventario.zip -, a continuacion damos un click a éste archivo y
con el boton derecho del raton damos otro click en el archivo, veremos una
ventana donde aparecera una serie de opciones, escogeremos la que diga

Extract to ....>

EY Explorando - Disco de 3% [A:)

# ] Archevos de progr e m*su"fM[ﬁl
H ama
# -] Biware .
1 CrdSdp Enyier & -
—J Dooms
.| Dos Cﬁ'l
[+ ] Emores_Sistema Copar
= _| Ervwan Crear acceso drecto
-] INVENTARIO1 D Cambi .
B k1.2
—1bin - Propiedades
& __{ demo |
h) A continuacion nos aparecera la siguiente pantalla, donde usted debera

dar click en la opcion -~ I Agree>

= “n ﬁiiﬁ

-¢¢|<,l_'; & WNDOWS

mn&w—hm-ﬁ
d*ﬁ“

mnmm-hm-m-n
Irmmediste onine delvery is avalable krom wew wrop com.

L omEvsmontiowss | | En Bogutaton Cooe. |
{_“ l-hﬂm -,--H—-'-.-—---m-- -——;.“ ]
! pusposes, subject lo the tesms of the Evaluation License. and }
| |

that any other use requires payment of the regist ation fee

PROTCOM "~ CAPITULO -5- Pagma. 4 - ESPOL
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( omulms de lnvenlarm

¢) Aparecera esta pantalla, donde usted tendra que dirigirse a la ventana
que se llama - Folder/drives -, y con el mouse dar doble click en el
directorio (C:\), y luego buscar el directorio, <Inventariol.0 -, dando
click en el mismo. A continuacion daremos click en el boton - Extract
Extract to: ; Eolders/drives: . Exhact I _
[cunvEnTARIDID ] _>_| = 3 Hay (C) 4
Files -] Archivos de progia Cancel
r s &) Bitware
Selected fles ]} CidS4p Help
@ Alfies {_] Dooms
o # ) Emores_Sislema
E @] Ervan
[T Qvenwits existing files 3 Hemaiie
™ Skip e fles SN |
' Use folder names | T J .trl New Folder...
d) Luego aparecera otra ventana que indicara el nombre de archivo que
esta descomprimiendo, y se esta copiando en el directorio
Inventariol. 0>, ahora le pedira los diskette donde esté copiado la Base
de Datos, podra estar seguro si se copio el archivo de Base de Datos
verificando en el explorador la carpeta de Iventariol. (), a continuacion
debera cerrar la pantalla.
:iWinZip (Unregistered] - Inventario. zip
: Inogue' . T sal&'[ Packed | Path |
entario.mdb : 15/06/133902:27 ... 101785 83% 175869
¥
A
7 g
|Selected D fies. 0 bytes Total 1 file, 994KB ; O .2 | " e
8. 8. .
CAM s
PENAc
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Después de haber escogido el elemento que deseamos damos click en boton Siguiente
donde luego aparecerd una pantalla (ver Fig. 7.19) para escoger un icono, que es lo
que visualizaremos en el Escritorio y sabremos que al dar doble click sobre él la
aplicacion se ejecutarad.

Seleccionar un icono {

Seleccione un icono para el acceso directo:

< Alrds Finalizar Cancelar ]

Fig. 7.19. Seleccionar un icono

Luego de haber escogido el icono que deseamos, presionamos el boton de Finalizar
Para terminar con el Acceso Directo veremos en el Escritorio el icono que nosotros
escogimos v dando doble click con el boton izquierdo del Mouse se ejecutara la
aplicacion que nosotros escogimos como podremos ver en la figura 7. 20.

7.6. EJECUCION DE UNA APLICACION

Una aplicacion o programa se lo puede ejecutar desde Fscritorio, Fxplorador de
Windows, Barra de Tareas e Barra de Acceso Direcio. A

PROTCOM CAPITULO -7- Pdgina: 10
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lugares donde queramos, para ejecutar la aplicacion desde el escritorio de Windows.
Para buscar otro archivo en alguna carpeta que deseemos ejecutar damos un click en
el boton Examinar (ver Iig. 7.17).

Crear acceso diecto

Escriba el nombre y la ubicaciin del elemento para el que
desea crear un acceso directo, o bien, busque el
elemento haciendo clic en “E xaminar™.

Linea de comandos:

3
Examinar... |

Fig. 7.17. Ventana para escribir nombre vy ubicacion del archivo

St damos click en Examinar aparecera la siguiente pantalla (ver Fig. 7.18) donde
iremos a buscar el elemento que queremos que se ejecute.

Luego de haberlo encontrado lo senalamos con el Mouse dando un click sobre el
archivo escogido y presionamos el boton de Abrir.

AR RS AR SR | ~ |
Buscaren [ Hamy (C) =l &) ok [= 8

|| Archivos de programa —1 Errores_Sistema
_] Bitware o Erven

|| Crd254p —J Heretic

|1 Dooms 112

] Dos _JJorge

| Elaboracion de conterido de Administracion  __{ Mis documentos

Jd J 2|
Nombre de archivo: | I Abrr I
Archivos de tipo: lProgm :J Cancelar l

Fig. 7.18. Ventana Examinar “,

PROTCOM CAPITULO -7- Pidgina: 9 ESPOL
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7.6.1. EJECUCION DESDE EL ESCRITORIO

Kﬁ

Capitulo?

Para ejecutar una aplicacion o programa
desde el Lscritorio se debe haber creado un
Acceso Directo que ya explicamos como
hacerlo anteriormente. Lo unico que se
tiene que hacer es dar doble click con el
hoton izquierdo del Mouse sobre el icono
escogido de la aplicacion o programa y esta
se ejecutara.

Intemet

Bandeja de
entrada

o4

Recycle Bin

Irventano

Software Java

Fig. 7.20. Iconos del Escritorio

7.6.2. EJECUCION DESDE EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Para la ejecucion desde al Fxplorador de Windows, primero se debe buscar el elemento
que queremos ejecutar y dar doble click sobre él con el boton izquierdo del Mouse,
tomando muy en cuenta que el elemento escogido debe decir Aplicacion, Archivo por
Lotes MS-DOS, Archivo HIML, o también Acceso Directo al Programa en la columna
de Tipo como vemos en la figura 7.21.

Jorge

fichvo  Ldicdn _!fu he Favortos  Hemamentas Vﬁpydah

B Explorando

- R | d B 2 x) X | 32
Atrs 10zt Cube Cortar Copiar Pagar Deshacer  Elming  Propiedades Vistas
Direccidn |_J C \Jorge
Todas las cametas x | Nowmbse | Yemafio] Tigo ™
= 3 Hany[C} | W Enbdad er1 72KB Archwo ERY 1t
+ | Aschvoz de progama Msdos sy OKB Aschevo de mstema [
+ _ | Diware lasys 210KB  Aschivo de sistema (1.3
2 Cid2S4p —ICommand H KB Aphcaciin MS-DOS *
- Dooms ’I_ﬂg‘m 1KB Acceso deecto ol rogama. =~ 2%
~J Dos _1 Sofwaref mpetados Canpeta de archivos 1¢
1} Elaboracion de conterido de | | _§ Remcabol Carpeta de acrvos '3
+ _] Enomes_Sistema ) Oracke Capeta de arcravos (3
+ ) Even —dleng C Carpeta de archivos (i3
—| Herelic dlava Capeta de aichevor ¢
s —_;::: _iEnndad? Carpeta de archivas %
+ 5) Mis d Jg::lm Campeta de archivos
= o Mulimadia Fles ...I Capla(kadfm
2 Rarnclad ~JAsem Carpela de aichivos
Fig. 7.21. Explorador de Windows
-
FEITRCICA DI UTOR
= BIBL IO A
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7.6.3. EJECUCION DESDE LA BARRA DE TAREAS

Para ejecutar una aplicacion desde la Barra de Tareas se debe dar click en el boton
Inicio de Windows y buscar la opcion de Ejecutar...y damos un click sobre ella.

ke
g
v v v w w

&) Apaga el sistema ..

[Mincs © & &

Fig. 7.22. Ejecutar desde Barra de Tareas

A W | W MicosoR Waord - Capiulott? |

Aparecera una pantalla que es donde nosotros vamos a ejecutar nuestro programa a
aplicacion. Se escribe el nombre de la aplicacion y si no lo sabe lo puede ir a buscar
dando un click en el boton de Examinar, se lo localiza y se da click en el boton Abrir
para ponerlo en la ventana de Ejecutar y luego de esto se da un click en el boton de

Aceptar.
Escriba el nombre de un programa, carpeta, documento o
recurso de Intemet y \Windows lo abrira.
gbi | =
Fig. 7.23. Ejecutar
q ok i .I
CA II\I ! 1
PENA<
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8. OPERACION

Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de conocer todo el
Sfuncionamiento del Modulo Consultas de Inventario.  Podra iniciar y finalizar una
sesion en el Modulo. Ademas estara en capacidad de comprender la informacion que
se consulta en los menus y en los formularios del Modulo.

8.1. PARTES DE UN FORMULARIO

Debido a la facilidad que nos presenta Windows '95 en el manejo del ambiente grafico,
nos permite tener un mejor manejo de sus ventanas, pero para un mayor entendimienio
del usuario se denominaran formularios.  Estos formularios, que no es mas que un
area de trabajo donde éste puede cumplir una actividad especifica. ~ Nos presenta los
siguientes componentes:

Titulo de la Forma

Eg‘ nsulta Indvidual de Vente !EB
P Deportes ZAMBRANITO
Labc‘s ‘é—’ Factura No ! 1

Ciudad GUAYAQUIL Fecha [ 1210211999 4

Chente [ FRANCISVERDU:  Forma de Pago CONTADO l
Obsenacion
[PoR CONCEPTO DEVOLUCION Campo
Secuencia Cod. Producto Descripcion _‘_J de
Secuencia Cod. Producto Descripcion TeXto
1 1 PELOTAFUTBOL

2 2 PELOTAFUTBOL

<4
SubTotal 2000000
| _>I_J
a | 20000
0
Forma ________ A
Retencion | 0 Area
Totai | 200000 de
Texto
] Continuar | Cancelar I

Botones

PROTCOM CAPITULO - 8- Pdgina: 1 ESPOL
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8.2. DESCRIPCION DE UN FORMULARIO

8.2.1. BARRA DE TITULO
Esta nos presenta el nombre del Formulario, ademas dentro de ella se encuentran los
siguientes botones que se utilizan para el manejo de la misma

Consulta Individual de Ventas

8.2.1.1. Boton de Minimizar
Nos permite ocultar la pantalla que se activa poniéndola en la barra de tareas
de Windows '95

8.2.1.2. Boton de Maximizar
E Nos permite mantener el formulario en su tamano normal o simplemente que
ocupe la pantalla del monitor.

8.2.2. BARRA DE MENU HORIZONTAL
Esta barra nos permite diferencial las diferentes opciones que puede tener un
Sformulario como el Menu Principal

7] . :
E‘i Menu Principal
Proveedores Productos Entradas Salidas Movimientos

8.2.3. BARRA DE MENU VERTICAL

Esta barra es conocida como memi de desplazamiento, y dentro de ella se encuentra las
diversas opciones de la barra de Menu Horizontal. Cada una de ellas nos permite
ejecutar o realizar una tarea especifica

PROTCOM CAPITULO -8- Pigina: 2 ESPOL
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8.3. DESCRIPCION DE LOS MENUS

8.3.1. COMO USAR LOS MENUS

Los menus se pueden usar de dos formas:

Usando el Mouse

(on el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga click en la misma.

Usando el Teclado
Primero se debe presionar la tecla - ALT

Usando la tecla de movimiento usted puede moverse a través de las diferentes opciones.

Seleccione la opcion que usted requiere y presione - ENTER - para que se ejecute
dicha opcion.

PROTCOM CAPITULO - 8- Pdgina: 3 ESPOL.
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9. DESCRIPCION DE OBJETOS USADOS

9.1. LABEL

FactwaNo:  Lste objeto nos permite tener una idea de los que se esta presentado.

9.2. CAJA DE TEXTO

| Este objeto permite mostrar e ingresar informacion que el
T usuario consulto.

9.3. BOTON

Este objeto permite la interfaz de: Aceptar, Cancelar o Continuar. Los botones que
vamos a utilizar son los siguientes:

9.3.1. BOTON DE ACEPTAR

Este  boton permite realizar las diversas operaciones del Modulo

Aceplar Consultas de Inventario.

9.3.2. BOTON DE CANCELAR

> | I Este boton permite bloquear la informacion que se encuentra en pantalla

si la hay, caso contrario el formulario se cerrara

9.3.3. BOTON CONTINUAR

. I Este boton permite reintentar las diversas operaciones del Modulo

Consultas de Inventario.

PROTCOM CAPITULO -9- Pagina: 1 ESPOL
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9.4. CUADRO DE MENSAJE

Los cuadro de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por ejemplo de
error al verificar la validez de los datos, mensaje de advertencia al verificar datos
requeridos o mensajes de informacion al formulario

:‘zjﬁonsullds de Inventario [W[=] E3

Conexion Defectuosa en Base Datos

FAEEEEr!

M aming Applet Window

BiBL®
CA
PENAS
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10. INICIANDO UNA SESION

l/na vez copiado el Modulo Consultas de Inventario, se recomienda que antes de iniciar
la primera vez la sesion, usted debera pedir al Administrador del Modulo Consultas de
Inventario su Usuario y Palabra de Paso para que pueda acceder a las diversas
opciones que nos presenta el Modulo.

10.1. INGRESO AL MODULO CONSULTAS DE INVENTARIO

Hay dos formas de acceder al Modulo Consultas de Inventario:
»  Desde el Explorador de Windows y dando doble click en el archivo

de nombre Inventario. html

# Desde el Explorador de Windows y dando doble click en el archivo
de nombre Inveniario. bat

(ualquiera de las dos formas de acceso presenta la siguiente pantalla:

In la cual se debe pulsar el boton de Continuar para pasar a la siguiente ventana

%) - .
:‘é’: Applet Viewer. Presentacion.class

Applet started.
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A continuacion, aparecera pantalla de Acceso.

En esta pamtalla nos permite tener una seguridad al momento de ingresar al Modulo
Consultas de Inventario en la cual pide ingresar la identificacion del usuario y una
palabra clave la cual permite acceder al Modulo. Una vez hecho esto, se debe
presionar el boton de — Aceptar

[~3, o
E._.g Clave de Acceso al Sistema

Usuario: I jvacac
Contasena: | -

Continuar I Cancelar l

Por efectos de seguridad se mostraran asteriscos en lugar de letra digitada ya que este
ingreso no debe visualizarse.

Si el usuario o la clave no es correcta se mostrara la siguiente pantalla, debera hacer
click en el boton Aceptar para volver ingresar la clave

A
E‘gg[.unsullas de Inventario [1[=] E3

Clave Incomecta
(Ac ?E'Erﬂ

Waming Applet Window

PROTCOM CAPITULO - 10- Pdgina: 2 ESPOL
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10.2. MENU PRINCIPAL

Al ingresar ya al formulario principal del Modulo Consultas de Inventario, nosotros

podemos ver todas las opciones disponibles del mismo:

ol
Eg,iﬂenu Prnncipal
Proveadores Productos Entradas Salides Movimientos Ayuda

Consultas de Inventario

o

]waming: Applet Window

PROTCOM CAPITULO - 10- Pigina: 3
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10.3. MENU PROVEEDOR

Fste es el primer menu del Modulo Consultas de Inventario en el cual nosotros vamos
tener tres consultas acerca de los Proveedores que son:

» Individual
- (ilobal
» Por Producto

L;E Menu Principal

10.3.1. PROVEEDOR INDIVUAL

Con la cual el usuario podra tener la informacion detallada de cierto Proveedor al
instante de ingresar su codigo correspondiente v dar click en Aceptar o dar Enter al
final de ingresar su codigo

ig Consulta Individual de Proveedores

Deportes ZAMBRANITO

Codigo: | 1

Nombre: l

Direccion: |

Telefono: I

Ciudad: |

Cedula: |

Ruc: ]

Aceptar | Conﬂnuarl Cancelar I

MWaming. Applet Window

PROTCOM CAPITULO - 10- Pigina: 4 ESPOL
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10.3.2. PROVEEDOR GLOBAL

Mediante esta opcion se podra tener una informacion mas detallada de todos los
Proveedores que posee la empresa

[] .
E‘ Consulta General de Provedores

Deportes ZAMBRANITO
“odigo  Nombra Direceion o ]
1 JORGE VARELAE GUAYACANES MZE0V
2 ERICK GUERRERO Z SAUCES VIl
3 JAVIER VACACH GUAYACANES MZ 164
4 JOSE MACIAS L ESTEROS MZ 4556 V. 2
v
<| | »
Cancelar ]

10.3.3. PROVEEDOR POR PRODUCTO

Esta consulta no proporcionara la lista de todos los Productos que un proveedor
distribuye al negocio, para ellos tenemos que ingresar ¢l codigo del Proveedor y hacer
click en Aceptar o dar Enter al terminar de ingresar el codigo.

Consulla de Proveedm pom Productos
Deportes ZAMBRANITO
Codigo del Proveedor [ |
Codigo Tipo Marca Mo
| | +
Acepta | Continuss | Cancelm |
Warning: Applet Window

UBLIC T
CAMI-US

PROTCOM
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10.4. MENU PRODUCTO

Esta opcion del memi permitira tener una informacion al instante de los productos que
tenemos en nuestro negocio disponible para cualquier movimiento.

ledmslﬁuim Entradas Sabidas Mowmentos Apuda

10.4.1. PRODUCTO INDIVIDUAL

Esta opcion del Memi de Producto nos permitira tener una informacion detallada de
cada producto con cada una de los datos mas importantes; tenemos que ingresar el
codigo del producto y dar click en el boton de Aceptar o caso contrario al terminar de
ingresar el codigo podemos pulsar Enter. Si el codigo es correcto presentara todos los
datos o presentara el respectivo mensaje de Lrror.

onsulta Individual de Productos

Deportes ZAMBRANITO

Punio Reorden:

Estado:

WWW |

Wamng Applet Windor

PROTCOM CAPITULO - 10- Pdgina: 6 ESPOL



Manual de Usuario Consultas de Inventario

10.4.2. PRODUCTO GLOBAL

Esta opcion del memi de Producto nos permitira presentar el total de los productos que
se encuentran en la bodega, con todos los datos correspondientes a los productos.

" ‘
-n'. Consulta General de Productos

Deportes ZAMBRANITO
Zodigo  Tipo Marca = I
1 PELOTAFUTBOL NIKE
2 PELOTAFUTBOL ADIDAS
3 PELOTAINDOR ADIDAS

< | LI:J

Cancelar l

10.4.3. PRODUCTO PUNTO DE REORDEN

Esta opcion del Menu producto nos permitira mostrar el todos los productos que se
encuentren en el dicho punto de reorden ingresado, nos presentaran todos los datos
correspondientes a los productos.

Consulla Punto de Reorden . O] x] l
Deportes ZAMBRANITO
Punto de Reoden: l
|Codigo Tgo Marca Mo
1 S 2
Aceptsr | Continuss | Cancela |
Waiming: Applet Window T ' -

PROTCOM CAPITULO - 10- Pdgina: 7 ' ESPOL
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Consultas de Inventario

10.4.4. PRODUCTO MOVIMENTOS

Esta opcion del Meni Inventario nos permitira mostrar todos los movimientos de un
producto por un rango de fechas especifico. Para esto tenemos que ingresar el codigo
del producto y la fecha Inicial y la fecha final una vez hecho esto, tenemos que hacer

click en Aceptar.

LConsulta de Movimentos por Producto M= E3 |
Deportes ZAMBRANITO
Codige {
Descrpoon: [
Fechalncal | FechaFnal |
Wamng Applet Wndow

10.4.5. PRODUCTO MARCA

Lsta opcion del menu Producto nos permitira presentar todos los productos divididos

por marca.

" . n ~
F“:i Consulta de Marcas

Deportes ZAMBRANITO
Marca. ADIDAS -
Codigo Fipa Modelo
2 PELOTA FUTBOL PELE
3 PELOTAINDOR MARADONA

Total Productos: 2

Marca. NIKE

o] -

Cancelar ]

PROTCOM CAPITULO - 10- Pagina: 8
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10.4.6. PRODUCTO MODELO

Lsta opcion del memi Producto nos permitira ver todos los productos divididos por
modelos con todas las caracteristicas de los Productos.

Eg Consulta de Modelos !EB

Deportes ZAMBRANITO

Modelo: MARADONA i

Codigo  Tipo Marca

3 PELOTA INDOR ADIDAS

Total Productos: 1

Modelo: PELE

Codigo  Tipo Marca v

4 | | »

Cancelar ]

10.4.7. PRODUCTO PROCEDENCIA

Lsta opcion del Producto nos permitira ver todos los productos divididos por la
procedencia y nos presentara todos los datos correspondientes al producto.

s Consulta de Procedencias !Elﬂ
Deportes ZAMBRANITO
Jocedencia; CHING -
Codigo Tipo Marca
2 PELOTAFUTBOL ADIDAS

Total Productos: 1

Pocedencia EEUU
Codigo Tipo Marca i

4 [ l »

Cancelar i
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10.5. ENTRADAS

Con esta opcion de menu principal nos permitira ver todos los movimientos
correspondientes a la entrada como lo son:

»  Compras
r Devoluciones de Ventas

10.5.1. COMPRAS
L.n esta opcion nos proporciona dos tipo de consultas que son:

- Individual
- Rango de Fecha

Eﬁ Menu Puncipal

Devoluciones de Ventas?  Individual

PROTCOM " CAPITULO - 10- Pdgina: 10 ESPOL
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Consultas de Inventario

10.5.1.1. Rango de Fecha

Nos permitira ver una serie de Ordenes de Compras que se encuentra en el rango de

Sfecha inicial y final que el usuario ingrese.

por Hango de F echas

[.;e'_.l onsulla de Lompea

(=

Departes ZAMBRANITO
Fecha Incial I Fecha Finat |
Fecha Codigo Descripcion i |
<l | ﬂ"
Aceptar ’ Cortnu'! Cancelar l
Moamring Appiet Windowe
10.5.1.2. Individual

Fsta opcion nos permitira ver una Orden de Compra dependiendo del mimero de orden

que se ingrese.

-_';i ansulla Individual de | ompuas

Codigo |
Ciudad I
FormaPago’ | Fecha: | /¢
Provesdor [
Obsernvacion:
{
Secuencia Descnipcion Marca -1
o |
N'Iii
In‘llfu:l
Rmmnzl
Total : |
Aceptar I Cminuarl Cancelar )

MWamng Agplet Window '3 >
- .:
~ r . ; |
AR \T"..‘o; b

B |
81k “k
PROTCOM CAPITULO - 10- Pdgina: 11 ESPOI, "l o<
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10.5.2. DEVOLUCIONES DE VENTAS

In esta opcion nos proporciona dos tipo de consultas que son:

~ Individual
~ Rango de Fecha

E;E Menu Principal

10.5.2.1. Rango de Fecha

Nos permitira ver una serie de Devoluciones de Ventas que se encuentra en el rango de
Sfecha inicial y final que el usuario ingrese.

4 Consulla de Devoluciones de Venlas po Rango de Fechas

L=

Deportes ZAMBRANITO
Fecha inclal : | I Fecha Final : I
Fecha Codigo Orden Descripcion - |

Aceptar I Cunlnuafl Cancelar [

Iwanng Applet Window

PROTCOM . CAPITULO - 10- Pidgina: 12 ESPOL
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Consultas de Inventario

10.5.2.2. Individual

Lsta opcion nos permitira ver una Devolucion de Venta dependiendo del nimero de

orden que se ingrese.

:-;-ir:».m-ul*c Individual de Devoluciones de Ventas

Deportes ZAMBRANITO
Codigo: I |
Factura No l
Cludad [ Fecha. | 14
Cliente: ’
Observacion:
Secuencia Cod. Producto Motvo =]
£ I _'J'l
Total |
aceptar | Continuar | cancetar |
MW aming Applet Window

PROTCOM

CAPITULO - 10-  Pagina: 13
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GLOSARIO
A

Almacenamiento

lTérmino que se describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos, conservar y
proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinonimo de memoria. Fjemplos
de dispositivos de almacenamiento son: el disco duro, los diskettes, la memoria RAM.

Almacenamiento Magnético

lérmino que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento secundario
en linea y programa especializados para dividir otros programas en segmenitos mas
pequeinios a fin de transferirlos entre los dispositivos y la memoria principal y asi
aumentar significativamente el tamano del almacenamiento interno disponible.

Archivo

Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Arquitectura
Organizacion e interconexion de los componentes de los sistemas de computo.

B

Base de Datos

Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones e
individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento de y recuperacion de
informacion.

Bit

[nidad minima de almacenamiento de datos del computador.

Byte

Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits.

wBLI
CAMI (WA}
PENAS



Bus

Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o mas dispositivos, como
por ejemplo entre el UCP, la memoria y los dispositivos periféricos.

C

Computadora

Sistema electronico manipulador de simbolos disenado y organizado para aceptar y
almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resuliados de
salida bajo la direccion de un programa de instrucciones almacenadas que detalla
todos los pasos que se han de seguir.

D

Disco Duro

Plato rigido de metal recubierto de una substancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Unidad de almacenamiento masivo de informacion que
se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

Diskette

Medio magnético de almacenamiento externo de bajo costo empleado principalmente
para proposito solo de almacenamiento.

Dispositivos Periféricos
Dispositivos de entrada salida y unmidades de almacenamiento auxiliar de un sistema de
computo.

Drive
[ /nidad de lectura de diskette.



E

En linea
Término que describe a persona, equipo o dispositivos que estan en comunicacion
directa de la computadora.

H

Hardware

Equipo fisico como por ejemplos dispositivos electronicos magnéticos y mecanicos.

Impresora
Dispositivo empleado para producir salidas de computadora legibles para las
personas.

Informacion
Significado que asignan las personas a los datos.

K

Kbyte

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

L

L.enguaje

Conjunto de reglas y convenciones que se utilizan para comunicar informacion



M

Megabytes

Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM

Memoria de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal.  Memoria interna del computador usada para mantener los
programas y datos tanto de entrada como de salida.

R
Red

Interconexion de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las funciones
de la red.

S

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y terminales
distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.

Software

Conjunto de programas, documentos, procedimientos y rutinas asociadas con la
operacion de un sistema de computo.




T

Terminales
[ /nidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan operaciones de
entrada y salida en un sistema de computadora.

ll'

Unidad Central de Procesamiento (UCP)

Componente de un sistema de computo que contiene los circuitos que controlan la
interpretacion y ejecucion de las instrucciones. Es el cerebro del computador a veces
llamado microprocesador o procesador. El CPU controla el resto del computador y es
responsable de todos los calculos que son hechos.



