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I¡TITRODIICCIÓN

La importancia de los aspectos administrativos y funciones de una empresa, institución o
afin, crea la necesidad de llevar un adecuado control de los bienes que maneja y se

mantienen, por lo que se necesita un sistema computarizado de control que permite:

a Garantizar la seguridad en el registro y mantenimiento de los datos de los ingresos,

egresos, dados de baja, estado de los diferentes ítems de la bodega y demás bienes.

Obtener la información requerida en el momento preciso de forma clara y bien
preseritada.

Por lo anteriormente expuesto, ponemos a consideración el presente manual encaminado

a proporcionar soluciones factibles e inmediatas para lograr la sistematización de los
procesos actuales en el control de sus bienes.



r
CAPITULO

GENERALIDADES DEL SISTEMA



Equ,Pos de Olicino

I. GENERALIDADES DEL SISTEMA

1.1 SOLUCTÓ¡{ pnOpUnSra

¡ Control de equipos

o Ingreso ordenado y codificado de los equipos de oficina existentes

. Control de préstamos

1.2 OBJETIVOS

o Mantener un control de las existencias reales de equipos de oficina

it Implementar un sistema de codificación de equipos de oficina que permitirá una
rápida identificación y ubicación de los mismos.

r Emitir la emisión de reportes para así llevar un control de equipos ya sea por
existencia, por fecha de préstamo, por equipos prestados, etc.

. Proveer un método atractivo y amigable

o Todos los procesos dentro del sistema incluyen controles que garantizan la integridad
y confiabilidad de los datos

Proporciona facilidades de generación e impresión de reportes

PROTCOM Capítuh I Página 7 ESPOI,
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Debido a los problemas mencionados anteriormente se ha daerminado la solución

descrita a continuación:

I.3 ALCANCE
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I.4 ALCANCE DEL SISTEMA

Mantenimiento

Este módulo permite realizar el mantenimiento de las tablas

. Equipos

. Tipos de equipos

. Departamentos

. Marca de equipo

Procesos

Este módulo re¡li7a las transacciones en las que intewienen:

o Dados de baja

o Devolución

o Listado de Equipos:
o por tipo
¡ Por marca
. Por departamento s

r Por número de Serie

PROTCOM Capítub I Página I ESPoT.

o Asignación de Equipos

Consultas/Reportes

Este módulo permite la obtención de información y operación realizada o impresa:

¡ Listado de Tipos de Equipos

¡ Listado de Ma¡cas de Equipos

o Listado de Departamentos
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1.5 VENTAJAS

{ Control efectivo de la información de los equipos.

i Resutrados claros, oportunos y de presentación estandarizada.

{ Disponibilidad de información confiable.

i Productiüdad y eeilidad en las operaciones.

I.6 AMBIENTE OPERACIONAL DEL SISTEMA

IfA.RDWARE

Un computador que posea las siguientes características:

o Procesador 486 o superior

o Disco duro de 520 MB mínimo

8MB en memoria RAM

a Impresora matricial

SOFTWARE

\\'indows '95

Access 7.0 para Windows 95

BIBLIOTECA
CAMPI»
PÉA§

I'ROTCOM Capítub I Ptiginu 9 ESPOI.

o Mo¡itor SVGA.
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I.7 ANALISIS DEL FODA

El análisis de FODA está diseñado para ayudar al estratega a encontrar el mejor
acoplamiento entre las tendencias del medio, las oportunidades y amenazas y las
capacidades iflternas, fortalezas y debilidades de la empresa. Dicho análisis permitiní a la
organización formular estrategias para aprovechar sus fortalezas, prevenir el efecto de
sus debilidades, utilizar a tiempo sus oportunidades y anticiparse al efecto de las

amenazas.

En el análisis FODA deben incluirse factores claves relacionados con la organización,
los mercados, la competencia, los recursos financieros, la infraestructura, el recurso
humano, los inventarios, el sistema de mercado y distribución, la investigación y
desarrollo, tendencias políticas, sociales, económicas y tecnológicas y variables de
competitiüdad.

El FODA consiste en relacionar fortalezas" oportunidades, debilidad y amenazas,
preguntándose cómo convertir una amenaza en opoñunidad, cómo aprovechar una
fo¡taleza, cómo anticipar el efecto de una amenaza y prevenir el efecto de una debilidad.

FORTALEZA
l.- Desarrollo de nuevos productos acorde con las necesidades del cliente. Productos

de alta calidad.
2.- Incremento en la velocidad de procesos.

3.- Contar con información que antes era i¡accesible.
4.- Satisfacción del empleado al eliminar tareas de naturaleza tediosa y dificiles de

controlar .

OPORTUNIDAD
l.- Reducir los recursos utilizados en la empresa: tales como el tiempo y por ande el

dinero.
2.- El desarrollo tecnológico y la i¡novación en productos.
3.- Se permite relacionarse con otros sistemas.

DEBILIDADES
1.- Para accesar al sistema en muchas ocasiones el usuario tiene que pasar por muchas

pantallas, es decir se welve dernasiado tedioso.
2.- DificultadesFinancieras. Grandesinventarios.
3.- Inferioridad del producto frente al importado.

PROTCOM Capítub I Págína l0 ESPOL

AMENAZAS
1,- Llegada de competidores.
2.- Supervisión tecnológica para la competencia.
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0.

SISTEMA DE EQUIPOS
DEOFICINA

Martenimiento
2.

Procesos

l
consultas/Repofes

2. DIAGRAMAS DEL SISTEMA

l. M¡ntenimiento

En este módulo x rcdizará el ingreso de datos de las diferentes tablas; tales como
clientes, departamento s, equipos> etc.

2. Procesos

En este módulo se realizará los préstamos, dar de baj4 ubicación y devolución de los
equipos que la ernpres¿ posee.

3. Consultas/Reportes

PROTCOM ESFOL

l.

2.1 MÓDULO PRINCIPAL

En este módulo se emitiriin los listados de tipos de equipos, clientes, departamentos,
marca y equipos.

Capítulo 2 Ptigina l1
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2.2 MÓDULO DE MANTENIMIENTO

l.l. Equipos

Este módulo nos permite e[ ingreso, modificación y eliminación de Equipos en existencia.
Ingreso de: codigo, üpo, marca, modelo, fecha de mantenimiento, número de días de
mantenimiento, fecha de vancimiento, contrato de mantenimiento y fecha de expedición
de garantía, fecha de expiración, §i es asegurado, empresa y pó[iz4 valor.

1.2. Tipos dc Equipos

Este módulo nos permite el ingreso, modificación y eüminación de las clases de Equipos.
Compuesta por código, descripción (equipos de oficina, radios, fax, etc.).

1.3. Depertementos

Este módulo nos permite el ingreso, modificación y eliminación de los departamentos.
Ingreso de: codigo, nombrg estado (activo, no activo), encargado. Modificación de:

nombrg estado (activo, no activo), encargado. Eliminación: se ingresa el codigo del
departamento a eliminar.

1.4. Marca de Equipo

Este módulo nos permite el ingreso, modificación y eliminación de Marcas de Equipos,
Compuesta por código, descripción de la marca.

1.

l\,lanten ¡m iento

1.4.

rca de Equipo
1.',1.

Equipos
'1.2.

Tipos de Equipos

'I .3.

Departamentos

PROTCOM Capítulo 2 Página 12 ESPOL
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2.3 MODULO DE PROCESOS

2.1. Ubicación de Equipos

Al ingresar los equipos, estos serán asignados a un departamento para ubicar su

localización.

2.2. Der de baja e Equipos

Consiste en la eliminación de los equipos que posee la empresa. Los motivos para dar de
baja podrían ser: por robo, daño de equipo, obsoletos.

2.3. Devolución.

Se registran los ingresos de los equipos que han sido prestados o asignados a los
departamentos.

2.
Procesos

2.1.
Ubicación

2.2.

Dado6 d6 baja Devolución

PROTCOM Capítulo 2 Pígina 13 ESPOL
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2.4 MÓDULO DE CONSULTAS/REPORTES

3.1, Listado de Departamento.

Emite un reporte general de los departamentos que existen.

3.2. List¡do de Tipos de Equipos.

Emite un reporte general de tipos de equipos.

3.3. Listado de Equipos.

Emite un reporte en el cual se reflejarán los equipos que existen en la empresa; puede
estar dados por:

o Tipo de equipo
o Marca de equipo
o Número de Serie del equipo
. Por departamento

3.4. Listado de Marcas.

Emite un reporte general de marcas de los equipos

Consullas/Reportes

3t
Listado de

Departenento

3.2.
Listado rb T'rpos de

Eqüpo

3.3.

Listado de

Equrpos

3.4.
Lisl¡do rb

Mucas

3.3.3
Por Nrlmero

de Serie

3.3.2
Por

Dep{rtmento

3.3.1

Por Tipo

3 .3.2

Por Mmca

PROTCOM ESPOLCapítulo 2 Página 14
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2.5 DEFINICIÓN DE DATOS

Las tablas necesarias para este Sistema de Equipos de Oficina son:

Tipos de Equipos: Se guarda los datos de los tipos de equipos que existen en el sistema.

Sus campos serán: código para la identificación y su descripción.

M¡rtrs de Equipos: Se guarda los datos de las marcas de equipos que existen en el
sistema. Sus campos serán: código para la identificación y el nombre.

Equipos: Se guarda los datos concernientes a los equipos que existen en el sistema. Sus

campos serán: código para la identificación, tipo de equipo, descripciórq marc4
descripciór¡ modelo, fecha de mantenimiento, dias de mantenimiento del equipo, fecha
de expiración de la garantía, fecha de expiración del equipo, si está asegurado, la
empresa que lo vendió, número de póliza, el valor, si está asignado y el estado que puede

ser nuevo, usado o dado de baja.

Dep¡rtrm€ntos: Guarda los datos concemientes a los departamentos que conforma la
empresa o compañía. Sus campos serán: código para la identificación y el nombre del
departamento.

Asignacién: Se guarda la información concerniente a las asignaciones de los equipos a
los distintos departamentos de [a empresa. Está conformado por: código del equipo,
código del departamento, nombre del responsable, fecha de préstamo, fecha de
devolucióg observación cuando fue asigrrado, fecha de devolución real y observación
cuando fue devuelto y si la asignación es temporal o permanente.

PROTCOM Capínlo 2 hágina 15 ESruL
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3. CLASIT'ICACIÓN DE DATOS

3.1 MODELO ENTIDAD RELACIÓN

I lo
TIP IODEO
TIP-DESCBIPEION

Eq-MilSEBE
E Q-TIPO
EQ-DESCRIPCION

EQ_I'IAHCA

EQ-MODELO
EQ_FECtlAlvlANT

EO-DIASMANI -

EQ_FEIHAEXM
EQ-FECHAEXP.

EQ-SEGUFO .

EQ-EMPBESA-

EQ_POLIZA .

EQ-ASIGNADO.
EQ-VALOF
EQ E5TADO

ASI-NUMSERIE

ASI_OEPAHTAMENTO

A5I-BESPONSABLE
ASI-FECHAPHES

ASI_FEEHADEV

ASI-OESEHVACION
ASI-FECHADEVBEAL
ASI-OBSEROEVOL

A5t_TlP0
ASI_ESTADO

I
DEP_U]DIGO

DE P-NO MB EE

¡
IIAR-CÍIreO
MAF NOMBRE

PROrcOM Capítulo 3 Ptigina 16 ESFOL
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TIP CODIGOTIP EQTJIPO Tipo de equipo
MAR CODIGOMARCA Marca de equipo

Equipos de la empresa EQ NI.JMSERIEEQUIPO
ASIGNACION Asigración de equipos a departamentos NO E)ilSTE
DEPARTAMENTO Departamentos de la empresa DEP CODIGO

Manual del Sistema Equipos de Ofrcina

3.2 CLAVES PRINCIPALES DE LAS TABLAS

3.3 RELACIONES ENTRE TABLAS

Rel¡ción Tipo de Equipo-Equipo

Un equipo debe de ser de un tipo determinado; pueden existir varios equipos de un
mismo tipo. los campos que intervienen en l¡ relación son:

Rclación Marca-Eq uipo

Un equipo es de una marca determinada; pueden existir uno o nuís equipo de una misma
marca.

Rel¡ción Asigneción-Equipo

Un equipo puede ser asignado varias veces durante su üda útil. Una asignación solo
puede tener un equipo.

Releción Asignación-Depertamcnto

Una departamento puede tener una o varias asignaciones: una asignación debe tener un
departamento.

TIP EQUIPO EQUIPO
TIP CODTGO EQ_TrPO

MARCA EQINPO
MAR CODIGO EQ_MARCA

ASIGNACION EQUIPO
ASI NUMSERIE EQ_NI"JMSERIE

ASICNACION DEPARTAMENTO
ASI DEPARTAMENTO DEP CODIGO

PROTCOM Capltulo 3 Prigina 17 ESPOL
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3.4 DEFINICIÓN DE LAS TABLAS

EMPRISA
PROTCOM

SISIEMA
§r¡¡crr{i FopEfl w 9R§[r¡

AUTOR
Callegos Beatriz, Pereira Janett y Yagual Ana

FE(IIA M, ACaUAUZA(]IÓN
SeÉicmbre,/g8

VERSIÓN
1.0

PEúrrADB Dtgi¿o
56ptrembrel9S

DISCAIPCTÓN DEL AACHTVO
MALSTRO'Itx)

¡{rrre : DEPARTAMEMIO
(IA\rEñtlA¡fA : DEP_CODICTO
Dfff§ : Guarda los datos de los
deparfamentos de los equipos-

DfrrNrorÓN DEf arGtsrDo

DEP_CODIGO
DEP NOMBRE

T
T

2
30

CIAVE DEL DEPÁRTAMENTO
NOMBRE DEL DEPARTAMENTO

\.i

t_

s

TTFO DEL CAMFO
N Numérico T Texto L Fccha B Boleano

s@¿;

PROTCOM Capítulo 3 Pdgina IE ESPOL
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EMPRESA
PROTCOM

SISTEMA
§Frflrr Fc r$ ff gae[rA

AUTOR
Ga[egos Beatriz, Fereira Janett y Yagr¡al ADa

1,0
VERSIÓN Ff,fXIADE I»SEIIO

Sepliembre/g8
rrorA Dü AmriA¡üArróN
Se6iembrcr'98

DTSCATDCTÓN DEL AACHTVO
MI\rBtrS, : EQtIPo
(I VDmmifiHA: EQNUMSERIE
II!.¡[:üKÚ\ : l)dc detodoB los equipos

.IIPO MADSTR()

DErINICTÓN DfL DIGTSTDO

I
,,

4
5

6
7
8
9
10

1l
t2
l3
l4
l5

I]QNI,IMSERIE
rj(L'rrrD
ELDESCRIPCIÓN
EQ-MARCA
EQ-MODELO
EqFECflAMANI
EQ_DIASMANT
EqFECIIAEXPG
EQ_FEC}IAEXP
EQ_SEGURO
Éqnueruse
EQ_POLIZA
EqASIGNADO
EQ VAIOR
EqESTADO

T.I

T
T
T
D
N
D
D
B
T
T
B
N
T

6
2
30
2

30
8

5

8

8

1

30
20
I

t6
I

CIAVE DEL EQI'IPO
cÓDIGoDE TFoEQUPo
T,ESCRIPCIÓN
MARCA
MODELO
FECIIA DE MANTENIMIEI{TO
DiAS DE MAÑTENn,TT.TTo
FECIIA DE ESPIRACIÓN DE CARAN'TIA
FECHA DE EXPIRACIÓN
SI ESTÁ ASECT,IRADO
EMPRTSA PROVEEDORA
NTIMERo DE PÓLIZA
SI ESTA PRESTADO
co§To DEL EQUIPO
SI ES NUEVq USADO O DADO DE BAJA

IIP1O DEL CAMPO
N Numérico T Texto D Fecha B Boleano

PROrcOM Capíulo 3 Pógina 19 ESFOL
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EMPRESA
PROTCOM

SISTEMA
§§rflrA F'eurgr Dn qfleürA

AUTOR
Gallegos Beatriz, Pereira Janett y Yagual Ana

t.0
VERSIÓN ftryIADE DII ,fi]

SepiembreJ98
TDCTIA DÜ ACTT'A¡IZá('ÓI\¡
Se6iembrcr'9E

DISCAIDCTÓN DEL AACHIVO
¡UI'Eü:
oAvEm¡tAfla
IEffi{
los equipos

: MARCA
:MAR_CODIGO

: Gua¡d¿ todas las ma¡r¡s de

TIIO MAIIS]RO

DIrINICTON DfL QIGISTAO

I
1

MAR-CODiGO
MAR NOMBRE

T
T 30

CI^AVE DE I-A MARCA
NOMBRE DE I,A MARCA

TIFO DEL CAIITPO
N Numérico L Fecha B BoleanoT Texto

PROTCOM Capltulo 3 Pógina 20 ESFOL
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EMPRESA
PRCICOM

SISTEMA
§Fr¡rrA Fo¡Fg{ p§ gnc[rA

AUTOR
Gallegos B€atriz, Fereira Janett y Yagual Ana

L0
VERSTÓN Ff,fX'ADE I»SDFÍO

Septicmbre/g8
TEtxIA DD ACTUALIZI\OÓN
Septiemb're/g8

DESOATDCIÓN DEL AACHIVO
¡ur.tEa : ASIGNACION
(IAI/E RMAñA: NO
ffi{ : Guarda todos los datos de los
equiDos uest&dos-

'tÍ() I'RANSACCION

Dfrr§rcrÓN DfI. afGrsrDo

I
2
3

4
5

6
7
8
9
l0

ASI_NI'MSERIE
ASI-DEPARTAMENTO
ASI-RESPONSABLE
ASI_FECIIAPRES
ASI_FEC}IADEV
ASI_OBSERVACION
ASI_FEC}IADEVOREAL
ASI_OBSERDEVOI,
ASI_TIPO
A.§I F]STAIr)

T
T
T
D
D
T
D
T
T
T

20
2
50
8
8

50
8
50
I
I

CÓDIC,O DEL EQUIPO
cÓDIGo DEL DEPARTAI,GI.TTo
NOMBRE DEL RESPONSABLE
FECIIA DE PRÉSTAMO
FECI]A DEVOLUCIÓN
OBSERVACIÓN CUANDO SE PRESTÓ
FEC}IA DE DEVOLUCIÓN REAL
OtsSERVAC,CI'ANDO SE DEVOLUÓ
ASIGNACIÓN ES IEMPORAL O PERMANENIE
SI EL RIGIS RO ES HISTÓRICO O PRESENTE

TIPIO DEL CAMPO
N Numérico T Tefo D Fccha B Boleano

PROTCOM Capíulo 3 Página 21 ESH)L
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EMPRESA
PROTCOM

AUTOR
Gallesos B€atriz, Pereira Janetl y Yagual Ana

SISTEMA
§HrsrrA FourfF Dr qnapra

FrcHA DE AcauAr¡zAoóN
Septiembre./981.0

VER.SIÓN FE(ItADti IXSf,ÑO

Sepliembr€r'98

DESCATDüÓN DEL AACHTVO

Iülrm : TIPO EQTIPO
(I-AVE RI|AKA: TIP C0DI(iO
IfsctüI(tü{ : Cuaraa loaaatm ae Ut¡c de
€qubs

TtrO MAESTRO

DIrINICIÓN DrL AEGISIAO

I
2 Ttr DESCRIPCION

CODIGOTtr T
T

2
30

CI.AVE DEL TIPO DE EQI'IPO
DESCRIPCIóN

TIPO I}EL CAMPO
N Numérico T Tefo D Fecha B Boleano

PROTCOM Capttulo i Ptígina 22 ESPIOL
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3.5 VALIDACIONES Y MENSAJES DE ERROR

Ingreso de Marca El código debe ser único El codigo ya eüste

Ingreso de Departamento El codigo debe ser único El código ya existe

Ingreso de Equipo El código debe ser único El código ya existe

Ingreso de Tipo de Equipo El código debe ser único El codigo ya existe

Dar de Baja al Equipo El equipo debe existir
El equipo no debe estar
asignado

Equipo no existe
EI equipo está asignado

El equipo debe existir
El departamento debe existir
El equipo no debe estar
asignado

Equipo no existe
Departamento no eúste
El equipo ya está asignado a
un departamento

Devolución de Equipo El equipo debe eústir
El equipo debe estar
asignado

Equipo no existe
Equipo no está asignado a
depanamento alguno

Eliminación de Equipo El equipo debe existir
El equipo debe estar dado
de baja.

Equipo no existe
El equipo está activo

Eliminación de Marcas No deben existir equipos
con la marca a eliminar

Edsten equipos con marca a
eliminar

Eliminar Tipos de Equipo No deben existir eqüpos
con el tipo a eliminar

Existen equipos con tipo a
eliminar

Capínlo j Pdgina 23
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Manual del Sistema Equ ipos de Aftcina

4. DISEÑO DE ENTRADAS
4.I DISEÑO DE PANTALLAS

A continuación presentaremos los botones que aparecerán en los formularios:

Nos ubic¿ en el primer registro; por ejemplo, si e§tamo§ en el
formulario de m¿ntenimiento de equipo, se ubicará en el primer registro
de la tabla de equipo.

Nos ubica en el registro anterior al que estamos ubicados; por ejernplo,
estamos en el tercer registro de la tabla de marcas, al hacer click en é1,

nos ubicaremos en el segundo registro de la tabla de marcas.

Nos ubica eri el siguiente registro al que estamos ubicados; por ejemplo,
si estamos en el formulario de mantenimiento de equipo y nos

encontramos en el quinto registro de equipos, entonc€s esté no ubic¿rá
en el s€xto registro de equipos.

Nos ubica en el último registro; por ejemplo, si estamos en el formulario
de mantenimiento de equipo, se ubicará en el primer registro de la tabla
de equipo.

Adiciona un registro; por ejemplo, estamos en el formulario de

mantenimiento de marcas, entonces insertará un registro al final de tabla
de marcas. Sin embargo, los datos no son grabados.

Guarda los datos o registro; se lo utiliza para grabar los dalos que

hemos adicionado, por ejemplo cuando utilizamos el botón de

adicionar, hacemos click en este botón para guardar la información.

Borra el registro actual; eliminará el registro de la tabla; por ejemplo en

el mantenimientos de tipos de equipos, borrará el registro del tipo de

equipo que el formulario está mostrarido.

Busca un registro por zu clave principal y nos ubica en el mismo.

@l Cierra la formulario en la cual estamos

Solo aparece en el formulario de dar de baja a los equipo, macará al
equipo para que no pueda ser asignado nuwamente.

Sale del sistema y cierra ACCESS

PROTCOM Capítulo 4 Págino 24 ESHIL
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Manual del Sislema Equipos de OJicina

EMPRESA
PROTCOM

SI§ITMA
$úf,,l F$fier 9r gtrctr a

A,UTOR
Psreira Jaflett Y An¿

SeÉiembrer'g8
FECIIAD&

Sepiembrc/98
rBclIA I»{

1.0

VERS N

DESCDIPCT N Df 1.,A PANTALLI
del Sistema de dc OficinaMenú

Mrnt€üimi€nto

DiFdtdrÉrüc

Eqrbs pó.

Eq.iE por
D¡gdldna{o

Du de Bala

d¡toibe6&Érü16

Nos presenta todas la opciones que el sistem¿ posee, tanto para el ingreso de datos
(Mantenimiento), los procedimientos a realiza con los equipo (Procesos) y la información
referente & estos (Consultas y Reportes) p¡r& un mejor control de los mismos.

h
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Manaal del Sistema Equipos de Ofrcina

EMPRESA
PROTCOM

D:§rNO
DT

Dft_
l)ANTALIl'§

SISTEMA
§rrfira Fowor of *Ftr a

AUTOR
Gallegoe Beatrü. Pereira Jancn y Yagual Ana

VERSIÓN
1.0

FTXIIADG rx^§n§o

Septiembre/98
,ÚoIA IE ACTUAIIZACIÓI{
Se6iembre/98

DESCA¡PCION Df Tr\ PAN-IALTÁ
En esta Dantalla se realiza el ilgeso de datos de los €qüDos al silcma

TfF¡ 0mm1 ffcrÁ I[ M fltrüffill
¡tÁ¡ f Hfim{IIffittrll
ftfl[flPüdilrmnh

05-ód-r É6

tr0trflü

E0rÁtr?rAosntpú : 3t.Dto-rúú59

./m

'EIEl
EI IIANTEHIHIENI O DT EQUIPOS

DESCRIFCIÓN I'E CAMPOS.

Na DE SERIE DE EQaIPO: Es el número de serie del equipo, el sistema lo toma¡á
como la identiñcación del mismo para realizar una labor más rápida al acceso de datos
del equipo.

TIFO DE EQaIPO: Califica o deñne el tipo a la que pertenece el equipo; al lado de este
campo s€ presenta la descripción del mismo.

DESCRIrcIÓN DE EQAIPO: Explicación sobre lo que es el equipo

MARCA DE EQaIPO: La marca comerci¿l del equipo; al lado de este campo s€

presenta el nombre de la misma

MODELO: Patrón del equipo para la empresa que lo fabrica.

EMPRESA PROWEDORA.' Nombre de empresa o persona a quien se adquirió el
equipo.

Na IúLIZA: Identifica el número de póliza que posee el equipo, si la tiene

PROrcOM Capltulo 4 Pógina 26 ESPOL
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Manual del Sisema Equipos de Oficina

VALOk Costo o monto en que el equipo está valorado.

SEGARO: Marca si el equipo está asegurado.

FECHA DE MANTENIMIENTO: Fecha en la cual debe de darse el próximo
mantenimiento al equipo.

DíAS DE MANTENIMIENTO: I-os dias que durará el mantenimiento al mismo

FECHA DE EXPIRACIÓN GARANTíA: Fecha en que expira la garantia del equipo.

FECHA DE EXPIRACIÓN EQAIPO: Fecha en que expira la üda útil del equipo.

ESTADO: Expresa si el equipo es nuevo, usado o está dado de baja.

+i
rl¡fldtfa r!ú

3, i)' .:C f ECA
CAM?U§

PEÑAS

PROTCOM Capitulo 4 Prigina 27 ESPOL
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Equipos de Oftcina

EMPRESA
PRCNCOM N !

SISTEMA
S¡¡we Forcr w Qrrrr¡

AUIOR
Ga[eeos Beatriz, Pereira Jan€tt y Yag¡al Ans

vEB§IÓN
1.0

TD(TIA D8, I'^SIntO

SeÉiembre/98
TDCI|A DO A'T¡,'AI-¡ZACI('{
Septiembrer'98

DE§OQIPCIÓN DE I-A PANTALI-A
En esta Bntal¡a se realiza el ing€so de d¿tos de los tiDos de equiDos al sistem¿

ffimtrilt0f arur nrut0r IP0ffr0ürr0

./B d{

E I.IANTENII.IIENIO DE TIPOS DE FQTIIPOS EEIEI

I'O§CRIPCIÓN DE CAMFOS.

CÓDIGO DE TIPD DE EQUIFO: Es la identificación con que el sistema hará
referencia al tipo de equipo para realizar una labor mas nipida al acceso de datos del
mismo-

PROTCOM Capítulo 4 Página 2E ESFOL
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E}TPR"ESA
PROTCOM

SI§TEMA
Sffttr Fo[ñ er 9nsilr.i

AUTOR
Gallegos Beatriz, Fer€ir¿ JaneB y Yagual Aná

VERSIÓN
1.0

rf,ffiADEI,lsO
SeÉiembre/98

rDcüa ¡)E AcruAI,¡zA(IóN
Septiembre/98

DI§CQIPCTON Df 1-A. PANTALLA
En ega pantalla se realiza el ingreso dc datos de los dspartamentos a.l sislema.

ümEmPilTilfiñI0

IIÚIffiüI EPÁTIáilEIII}

+] MANTENI'IIEHTO DE DEPAB TA}'IENIO ITEIE¡

I}E§CRIPCIÓN DE CAMPOS.

NOMBRE DE DEPARTAMENTO: Denomi¡ación del departamento como es conocido
dentro de la empresa.

PROrcOM Capítulo 4 Página 29 ESN)L
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CÓDIGO DE DEPARTAMENTO: Es la identificación con que el sistema hará
referencia al departamento para realizar un¿ labor más náLpida al acceso de datos del
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EMPRDSA
PRCNCOM

Drt-

SISTEMA
Srroñ fflatg¡ 9q Q¡¡c¡ra

AUfi)R
Crauecos B€atdz, kreir¿ J¡¡ett y Yagual Ana

VERSIÓN
1.0

FtCüADE DIsTo
Sepiembrd98

FSCEA I'E AC[{'ALIZ'CT(X{
Septiembre/98

DE§OQ¡DCTON DE LA P,A,N-[ALlI\
En esü Entalla se realiza el ingrEso dc datos de las marcas al sistema.

tr: ]'lAñ ll NIMIF N tO Dl ,¡ABrAs IIEIEI

DESCRIPCIÓN DE CAMFOS.

CÓOrcO DE MARCA: Es la identificación con que el sistema hará referencia a la
mafca.

NOMBRE DE MARCA: Denominación de la marca tal como es conocido dentro del
mundo comercial.

PROTCOM Capíulo 4 Púgina 30 ESFT¡L
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Equipos de Afrcins

EMPRESA
PROTCOM

AUTOR
Galegos Be¿triz. Pereira Janett v Yagt¡a¡ Ana

SISTEMA
Srrqrai F{l¡mr Pr gneffa

FE(ÍA IB ACTUA¡¡ZA§ÓI{
Septiembrer'9E

VERSIÓN
1.0

FE(,IAI» IXSf,ÑI()

Sepiembrr'9S

DESCQ¡POION DE L\ PAN-IALLT
En esta pantalla se realiza Ia concesión de equipos a los depart¿mentos.

x

Its.sffi Il.lr Lriúiür

mráffY&*t p0rn 0nl¡

ffiHá[[pfffiilr

I

i]la.od-]ffi't

Xü.ffi[üflfr0
COUI6OIMüTüüfiI

ttrtr It §Flt3A[tt

DESCRIPCION DE CAMFOS.

Na SERIE DE EQIJIPO:Es el número de serie del equipo, 9l sistema lo t .ará *ffi;Tff
la identifioación del mismo, para realizar una labor más nipida al acceso de datos debar,,rpus
equipo. Al lado de este campo se presenta l¿ descripción del equipo. PEÑAs

CÓDIGO DE DEPARTAMENIO: Identificación del departamento aI cual será

asignado el eqüpo, aparecerá t¿mbieÍr su descripción.

NOMBRE DEL RESPONSABIE: Persona que está comprometida a responder por el

equipo si le pasa algo que atenté con la integridad del mismo

FECHA DE PRÉSTAMO: Fectr. otando fue el equipo asignado al departamento

FECHA DEVOLUCIÓN: Fecha en que el equipo debe ser devuelto.

OB§ERVACIÓN: Indicación en el momento de péstamo del equipo.

TIFO DE ASIGNACIÓN: Deñne si el equipo será asignado temporal o
pennanefitemente.

PROrcOM Capítulo 4 Pógina 31 ESPOI,
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Manual del Sisleru Equipos de OJicina

f,MPRESA
PRCNCOM

SISiTEMA
§¡rr{,A E$rygr pq gflqlü.i

AUTOR
Gallegos Bestriz, Pereira Jane'ü y Yagual Ana

YERSIÓN
1.0

FDcrraDE r»sño
Septiembrer'9S

¡BCIIA ItE ACTUAIIZACIÓN
Septiemb,rc/g8

DESCPIPCION DE I-A PAN-IALL¿I.
En esta Danlalla se realiz¿ el proceso de da¡ de baja a los equipos.

tfl[rü
I?rtrtwl

n
STt]P

EI OAB DE BAJA A EQUIPOS IIEIEI

DESCRIFCIÓN DE CAMPOS.

No. SERIE DE EQUIN: Identificación del equipo que se dará de baja.

TIFO DE EQUIPO: Califica o define la clase a la que pertenece el equipo

DESCRIrcIÓN: Explicación o definición del equipo

MARC4: Código y nombre de la marca a la que pertenece el eqüpo.

ESTADO: Caliñc¿ si el equipo está rrr¡evq usado o dado de baja.
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E,MPRESA
PRCTTCOM

SISTEMA
§rmr{ F$mgr or gFre ü(r

AUTOR
Gallegos Beat¡iz, Fercir¿ Janett y Yagual A¡a

VERSIÓN
t.0

ncflADE Dlsmo
Sepiembrc/98

FEcIta E Acl{rAuzA(Iót{
Septlembrcr'98

DESCA¡DC¡ÓN DE I-¿T DANTALT-¿\
En esa pontalla se realiza €l proceso dondE los departañetrtoc &vuelven loo equipoc que le ban
siab asiglados.

ilo.üffiüt$m
tr8sffiúit
Tpr¡rnum

ffTIGÁ

Ír¡üÁffiP[tsTHm

Sd(Eü

€t-[F STt]P

E DEVOLUCIÚN DE E qU IPOS l¡EEI

DESCRIPCIÓN I'E CAMPOS.

Na SEf;JE DE EQUIPO: Identiñcación del equipo.

DESCNrcIÓN: Definición o expücación del equipo

TIFO DE EQUIPO: Codigo y descripción de la clase a la que pertenece el eqüpo

llL4RCA: Código y nombre de la marca a l¿ cual pertenece el equipo

DEPARTAMENTO: Departamento al cu¿l esta asignado el equipo, apsrece tanto el
código como el nombre el departariento.

PROrcOM Capítulo 4 Pdgina 3j ESFOL
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NOMBRE DEL RESFONÍüABLE: Persona que está a cargo del equipo.

FECHA DE PRÉSTAMO: Fecha cuando fue prestado el eqüpo.

FECHA DEVOLACIÓN: Fecha el la cual debe devolverse el equipo

OBSERVACIÓN: Indicación en el momento de préstamo del equipo.

FECHA DEVOLUCIÓN REAL: Ferl} ctando se devolvió el equipo

qBSERVACIÓN DE DEr/OLacIÓN REAL: lnücación en el momento de devolución
del equipo.

PROTCOM Capfralo 4 Página 34 ESPOL
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Manual del SN¿na Equipos de Ofrcina

5. DISEÑO DE SALIDAS.

5.1 MÓDULO CONSULTAS

EMPRESA
PROTCOM

SI§TEMA
§nrnlA F.oursr Dn Qn9tüA

AUIOR
Galego6 B€atriz, Pereir¿ Janett y Yagual A¡a

VIRSIÓN
1.0

TDCIIADÚ IX§ÉÑO

Se6iemb,rer'98
rXCflA Dts ACTUAITZACIÓ¡{

Septiemb,n/9E

OTSCPIPCTÓN CONSULTA
Muestra un lislado de los departaDeDtos

01

02
Contab¡lidad

Computación
Garancia

A¡ditoria
Direccidn TÉcnica

Compras

-r-lid5 d' 6

03

04

05

07
nq¡to: ¡l -r-,1 r-----T

tr x
60 0E D OEPAETAtrE}ITO

llÉr CONSULTA DE OEPAETAI,IENfO : Consulta de selección

Í'recuencir: Demanda
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EMPRESA
PROTCOM

SISTEMA
§FrsrrA Fel4rer pc qEqrra

AUTOR
Gallegos Beatriz, Per€ira Janett y Yagual Ana

\/ER§IÓN
t.0

FIiffIAI¡T IX§M§O

Septiembre./gE

I ctra H ÁcruÁI-I"lcró{
SeÉiembrd98

DESCAII)CION CON§ULTA
Muelr¿ un lislado dc los tipos de equipos.

0l
m
03

0¡t

05

99

Radios

Oficina

Fex

Computación

Saláliles
Otros

illT.-.6

xl ffi EDETIPO

Frecuenci* Dcmanda

PROTCOM Capítulo 5 Pdgina 36 ESru)L
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EMPRf,SA
PROTCOM

SISTEMA
$rrs.^ F$4m 0§ gflqlr

AUTOR
Gallegos Beatriz, Pereira Jare{r y Yag¡¡al Ana

YERSIÓN
1.0

E(flADE DNs Ño
Sepiembrr'98

rúma Iro acrltÁtrza(,óN
SeÉiembr€/98

DISOQIDCTON CONSULTA
Muestra un listado dc las marcas de equipos.

01
g2

u3
04
tls
07

08

Sony
Panasonic
Motorola
AT&T
Havlett Packard
}GROX
Compaq

Hogictrq. !l{: I [--T r l>rlrtl ¿a,¡

dp CONSULTA DE I'{AHCA : Consulla de selección I|EI EI

fhcuenci¡: Demanda

PROrcOM Capítulo 5 Página j7 ESPOL
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Manuol del Sisteru Equipos de OJicina

EMPRESA
PROTCOM

DfL fOA,*tfO
D.r OON§ULTAS

SIÍITEMA
§Fr{r{ Few$ pq f|§flra

AUIOR
Gallegos Beatriz, Pe¡eira Jarctt y Yagual Ar¿

VER§IÓN
1.0

ÍactIADE Dl§m§to

SeÉiembre/98
TTffA IE ACTUAI-IZAf,'ÓN

SeÉiembrcr'98

DE§CQIDflÓN CONSULTA
Muestra un listado de equipos ordenado por el tipo de equipo.

Compulac¡ón

Compulación
Compgl,iq!ón

Compl,ación
F8r
Oñcira
Oñcha
Oñchá

Radio§

Radios

Radios

Sitálde§
Sdálitos

üm1
üIIm
üIII)5
üm¡7
ümfi
fl[n¡
IIIItr8
ümf 0
ürm2
0m
tm
{Im12
TtTtnTnTfmfimT

HaiE
Compsq

Compeq

Compaq

P8r¡88onic

Af&T
AT&T
AT&T

Molorola

Panasonic

Motorola

Sin Marca

P¡n8sonic

PE8srio Conp[d8dor
B4/¡m FaxModem
Presañoa ComputadorDeekpro
23/L¡sor Ím lmprosora Lá6or

Fsr 45mbp8 F¡x 15m
GerEñtÉ Silla Genncia
Secretarram Escñlodo Socre,tar¡a

RS $m Sfla S6crsl¿ria
Rc-fr238 Rossptor
TRPi4sm Radio 3O

RSSE Roceptor

GEhl€o I Satólite Galilso

spunik/l Spun¡k

BldúE 13 I ,t de l3

ÍooElo 0E§cRtPo0TrPO DE EOtiPo lxo. DE SERIE DEL EOulpq IoIBRE DE IAR(Á
;i C0alsULlA 0t t qUlPU Paft I|ll() Oonsulta de selecc'óñ

u

FIFI EI

tr'recuencir: Demánda
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EMPRESA
PROTCOM

SISTBMA
§lf n A Fgrtrfl Pc Qnstü

AUTOR
Ga[egos Beatriz, Pereirs Iarctt y Yagual Ana

VERSIÓN
1.0

rEcflADÉ Dts^o
SeÉiembn/98

FEffiA I'E ACTUAIJZAf,'ÓN

SeÉiembrcJ9E

DE§CPTDCION CONSULTA
Muestra un listado de equipos ordenado por marca del cquipo.

AI&T
AT&T

AT&T

Compeq
Compaq

Compaq

Hsi,ra

Molorule

Motorol.
Pa¡ssoiic
Pañesonic

Panasonic

Sin Marcs

Oñc¡na

Ofcina
Ofciñ¡
Comput¡ción
Compúación
Computación

Comput¡c¡ón
Red¡og

R¡dioe
Fá¡
Radios

Sal6lit€s
Sstélites

fEI}4
IIIIIE
mml0
ffi
üfitr5
tullr
tuml
[uHp
qllrp
üml1
üIIm
777tTtn7nmn7m
flml2

Sill. Gsrencir
Egcriloño S¡crEt.ria
Silli S€cEt¡ri8
FarModem
Comp'nador D66kpro
lmprEsora Láser

Computador

Rec€plor
RsoBdor
F¡¡ ¡t5ttr

Radio 3D

Spunik

§atál¡te Grlileo
h¡e|ru: ¡r I r ll------ii . lx l, 'l uc t:

EPO DE

Frtcuencir: Demanda

PROTY:OM Capítulo 5 Página 39 ESPOI.
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Secr8l.ryltrm
RS CM
994/tm
Pro6ado¡2

2?l¡ser XIIJ
Prosaio
Rc-9¡2É
RS{ ]
Fat lgtrbF§
TRP/{6M
spunik/l
Galileo I



Manual del Sistems Equipos de OJicina

EMPRDSA
PROTCOM

AUTOR
Galleeo6 B€atriz, Per€ir¿ J¿nett y Yagual Atra

SISTEMA
§Erarr Fo¡nfl pr 9nson

VERSIÓN
1.0

mcEAI,E Ixffo
Seftiembre/98

mLIIA IE ACTUA¡¡ZACIÓI{

SeptiembreJgE

OrcCPIPOION CONSULTA
Muestra un lislado de cquipos ordenado por el número de serie del equipo

üm1 Heivá
MotoroleqIID2

IIII!3
üIII]4
üIIIE
üum
(UIE7
(IIIm
üIIIB
üm10
üm11
frm12
um13
Eml,a
mmtlnlnmll

Compd¡ción
R.d¡06
Con${l¡ciór
Oticin6

Corpln¡ción
Radios

Cqr¡pqtación
Ofcinr
R¡dio¡
Oficina

F¡r
Satélites
Cornpulación

S¡lólite6
Sáálites

Comp.q
AI&f
Compaq

PsnaBonic

Comp¡q
AT&T
Moloroh

¡Iar
Panagon¡c

Sin Marca

H.riHt Pa.kad
Motorola
Pana!onia

Compulador
R€!eplor

Sillá Gerúñc¡,
CompulBdor Degkpro

Radio 3D
imprssqr¡ lásgr
Escritorio Saeretaria

Rsc6plor
Silla Secrelada
Fax 45In
Satétito Gal¡leo

Compulador PÉñlium ¡

Gal¡leo ll

l5@q
1:m@
rü¡Im

3.m'm
7@@
m.m,

7@@
2rm.m t5@@ l
IIÚ]IItr
srmrml

smbmiml
8,mru1

25@@@
?r.Fp.Jp-¡plr.8,.-.,..-..§P-r.gT*-ñ rliil,-,¡¿r;

DE IANCA

Flecuencir Demanda

É.tll I

/

&1...;.i

D¿ ¿¡¡TT

L

PEÑ^ {
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EMPRESA
PROTCOM

SISTEMA
§¡rrqrA F'clrqa Dq Qno[rA

AUTOR
Gaueeos Beatriz, PeEira Janett y Yagual Ara

YERSIÓN
1.0

FÍEADÚ DISÑO
StpticmbrE/g8

rÚ(AA I'E ACTUAI,UACTÓN

S€Eiembr€r'98

DISCATDCTON EONSULTA
Muestra un listado dc equipos ordcnado por deÉrlamcnto.

Computac¡óñ

Compllecién
Compul¡ciúrl
Compulación
Comrul.cién
Computec¡ón

Conlabil¡d¡d
DirBcción Té.ñicB
Dirección Técnica
Gal¡ncia

CoñpulBc¡ón
Compulac¡ún

rCompul.ción
ComputaEión

Ofcins
Redios

Compulecaón

RadioB

Redios

Fár

ümxl
{IIn5
mfrnT
fgnl3
m)t0
ÍIIUE
üulot
ürr02
ün,
ümfi
rumo4

I

Cor¡psq
Compaq

Compaq

HEYrI€tt Pack.rd
AT&T

H¿tv.
luolorole
Mdo.ols
Pen¡sonie
AT&T

F.rModeñ
Compuledor osrkpro
lmplesora Lllsor
Compulador Penúium ll ]

Silh S€cr8t.¡¡ l

R¡dio 3D
Compüador
RécÉplot
Receplor
Fer r+Em

Silla Ggrsncia lGsrencia Ofcina

I ll tInlrl.ti. I¡rlrl

¡|I¡I EIár, {:Otll,tjlTA Ot t l¡llll'0 POn DtfAnfAül r¡IO t:ons{¡lta de réleccññ

Erccue¡cia: Demanda

Manaal d¿l Sis¡ema Equipos de Ofrcina

Capltulo 5 Pigina 41 ESPOLPROTC0M



Manual del Sistena Equipos de Oficina

5.2 MÓDULO REPORTES

EMPRESA
PRCICOM

SISiITMA
§r¡rnra F$rir Ps qngxrA

AUTOR
Gallegos Beatriz, Pe¡eir¿ Janett y Yagu¿l Ana

YERSIÓN
1.0

FBITIAI» DISIÑO
SeÉiembl€r'g8

IICtrA I¡B ACTIIAI,¡ZA(ÍÓN
Septiemhd9S

DESCATPCION DEPODTT
Reoorle sobre los depalamentos que exislen err el sistema.

LI STADO DE DEPARTAMENTOS

CODIGO DE DEPARÍAMENTO NÜú A RE DEL DEPARÍA.I'ÍENr O

f,1

ú¿

tB

04

(E

07

C(llüdd
CmF.tüióñ

GEltrdr

At olq

D¡rcddo Térrh

C rprB

MÉhs 22 dt Scpti¿Ét-bn d2 1998 Pág¡na I tu I

Frecr¡encir: Demánd¿
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Manuol del Sitterrra Equipos de Aficina

EMPRESA
PROTCOM

SISTEMA
§Frqra FerFrr Pq qrmr.r

AUTOR
Gallegos Beal¡iz, P€reira Jaflett y Yag¡al Am

VERSIÓN
1.0

ITmAN DISEISo

Sepiembrer'9E
racfla B, 

^crúAl¡z{f,Iór§Septienbrtr'98

DESCAIDCIÓN QIPOATE
REporte de tipos dc equipos que existen en el sistema.

LISTADO DE TIPOS DE EQUIPOS

cóDrco DE fipo DE Eeurrc DEscNrcróN flrc DE Egütpo

0l

(n

(E

s

Rd6
OldE

Fax

cúlF{¡{iin

ot06

P,tti¡tc l d¿ I

Frccue¡cia: Demanda
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Ma¡ual del Sict€ma Equipos de Olicina

EMPRESA
PROTCOM

D§TNO D
DEnl

StriIEMA
*Ín 

^ 
Felrer Pr gnetr,i

AUTOR
Ga[egos Beatriz, Fercila Janett y Yagual Ana

VER§IÓN
1.0

m(r¡AtEum§o
SeÉiembre/98

rú(ÍA IE AcruAluAf,rút{
S€ptiemb,n/9E

DT§CDIDCTÓN I)IPOQTE
Repone sob¡e las marcas de equipos que eúst€n en el sisema-

I.ISTADO DE MARCAS DE EQUIPOS

COD'GODEMArcA NqúARE DE MARCA

ot

@.

G¡

tr
(E

ü¡

ID

Súry

PúEt
aaúla

At6¡

H.¡SPütu
XEROX

CoiH

*laus 22 dt StEbabn lo l*8 Pág'tl'aleI E.
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Manual del Sistema Equipos de Aficino

EMPNESA
PRCTCOM

SISTEMA
§rrc.A Femil pr gnfflrñ

AUTOR
Gallesos B€átriz, Fereira Jamn v Yag¡¡l A¡a

VERSIÓN
1.0

ÍnrÍaDr, Drsr§o
Septiemb(er'9E

MCSA IE ACTIIA¡,¡ZA'ÍÓ
S€ÉiembE/g8

DISCQIPCIÓN DEPOATE
ReFrte sobrc los equipos agn¡mdo pr tipo de equipo.

LTSTADO DE ESWPOSPOR T(PO

ffrcDEEgütrc MARCA EQÜTrc ESTADO

@ipurddb.
Cqnpq

F.rao.bll
CcDFLdq Otdslo
lñprto! Lá$r

N

x
N

H.lvá

Corng¡dor

Fax

PrEsic
Frx 45m tl

¡ü¿t@hs 23 ¿r &Fiit tbt. d,e l99E PáB'io I na I

F¡tcuenci¡: Demanda
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EMPRESA
PROTCOM

SISITMA
§Fr$a F.clryf¡ Dr 9rteDr

AUTOR
Galleeo6 B€atriz, Percira Jan€ü y Yag¡¡al Ana

YERSIÓN
1.0

TT,Í]HAI)f, I)l§dTO
Septiembre/g8

ÍETIIA IE ACTÜATTZA(IOI{

Septiembrs/g8

DISCDIPCTON AIPOQTI
Reporte sú(e los €quipos ag¡upado mr m¿rca.

If,STADO DE EQUIPOSPOR MARCA

NA¡íBRE DEMARCA UrcDE EOUTrc EQUTrc ESTA.DO

A7&r
Otdno

Est.lio Srnart.
SlrOmrEb
SlaSdd¡i.

N

N

N

tuaFq
conF¡tadfl

CcnB¡fq D.qtFo

Flrlodoi
lnprE¡ L¡¡r

t¡

N

N

Haiwa

CsrpilEiin
Cqig.Idor N

Págbta I ú IMütcohs 23 & &ptiabn d,e 1998
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Equipos de Ofrcina

EMPR.ESA
PROTCOM

SIIITEMA
§r¡em Fcwnr pt Qnern

AUTOR
Gaüeeos Beatriz, Pereira J$€tt y Yagual Ana

VER§IÓN
1.0

Pf,'fAIx'NÑO
SeÉiemb,re/gE

FE(IIA IE ActuAlrztf,rút
S€Éienb,rel9S

DE§CATDEION AEDOPTI
Reporte sohe los equipos ordenado por el núm€ro dÉ s€rie del equipo.

I-ISTADO DE ESUIPOS POR No.SERIE

¡\¡o- §¿,,g DE§CRIrcT*\f flrc NE 4UTFO MARCA E§ÍAN
UlIIIúüüflIlIIm Cdnpt..b. ¡16

(IIIM TlrEí*ry

UUm F!!.!Éú

üIIB Etgfoó 4 C.fB
ofIIIl{ EIEÍmEC#B

üUIE CflrplÉ.Drd$ro

lqzflgÉtlftü| Mo I
ICP,PqIIIIIIIItrIPI PrüocoE

co.rlFJa..i&r

ñd€
U6
OldÉ

OldrE

c(xr¡F¡.d&t

M6

Hc

PüEt
do*

Xcaoú

Xdqü

Hdodr

cd¡Fq

PÜüTÉ

Cdrlr.q

N

l{

N

N

N

N

t{

N

Lb¡l¿s 22 ü $püetl&,e dn t998 Pá¿ba I tu I
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Equipos de Aficina

EMPRESA
PROTCOM

SISTTMA
§Ís.A ffiecr fi gncü

AUTOR
GaIegoc B€atriz, Pereir¿ Janett y Yagual A¡a

VERSIÓN
1.0

Ff,GADE D{mIo
Septiembrcr'9E

FECxra DE AcruAr¡záf,rüY
SeptiembE/g8

DfscprpcrÓN afpoarE
Repore sok€ los equipos agrupado por el depañamento que lo posee.

f,'recuenci¡: Demanda

PROTCOM Cap&ulo 5 Pigha 48 ESPOL
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§§
F

§
oo
§'
§
\6

u
¡

LISTADO DE EQUIPOS POR DEPARTAMENTO

DEP¡{RTAMENTO TIPO DE EQWPO WRCA DESCRIPCION REPON§¿IÉLE

FECTTA

PRÉffATfr DEYaLUCTÓN 1ESERYASÓN ASIGNACIÓN

C,e¡r¡ci¡

CXhi¡u

Ar&f

S¡h Ger€rr¡a Maa. Rosbtal 'l2roct/,g$ 311oic2ü10 AEr edú T

CccpEiia
Coqrtióu

hrw
CoiñH.tador Dc§(po lng. SáIár,
lltlplsda Lásrr lrq. Saka¡t

lzroclf 998

r2&ñ998
3lrD¡cCM
3'lDicl2000

Btrn elado

Blrn rcdo
f
T

Cc.úüilü.¿

CophiSn
lhi»a

Csnpfdor lrE. Salart I 2,Oclñ 9S 31 /Dic¿mo &¡fl adado f

l'ñhcokt 23 dt Seplbt¡tbt¿ d¿ 1998 ?ágina I dn I
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Sistema "Equipos de Oficina"

td Nombre de taaea Durac¡ Comienz

t6 ago '98 23 ago'98 30 ago '98 06 sep'98 13 sep '98 20 sep '98

16/08 23108 30/08 06/09 't 3/09 20tog
,| Fase de Estudio

lnvestigación ln¡c¡al

10d

5d

17l08/98 29/08i 98

22t,8t98

-

17t08/98

3 Propuesta

Fase do Diseño

29l08/98

4 19/09/98

5 Def¡nición de base de datos 05/09/98

6 Definición de los procesos 5d 07/0s/98 1209/98

7 Reporte y revisión de la fase de diseño 5d 14/09/98 19/09/98

I Fase Final 4d 22/09/98 26/09/98

Proyects¡stema "Equ¡pos de Ofic¡na"
Fecha: 25/09/98

Tarea

Progreso

H¡to

Resumen

Tarea resuñ¡da

Hito resumido

t-t Progreso resum¡do 

-
-

a
Pági¡a 1

Fin

I sollaoatsa

I 15d 
| 

31/08/sg

I sd 
I 

3rl08/e8



GLOSARIO DE TÉRMINOS

Archivo de Base de datos

Unidad que almaena un conjunto de rcgisüos cuyos c¡lmpos o atributos están rslacionados
enlle si.

Asignación de equipo
Ubicar o prweer un equipo a un departamento.

Aplicación
hogramas desar¡ollados para un fin especllio. l,os programadores geneÍrn y ejecl¡tan las
aplicaciorcs dentro del entorno de desa¡rollo; mientras que loc usuarios ejecutan las
aplicacion€s como archivos ejecutables fuera del entomo del desarrollo.

Base de datos
Coqiunto organizado de información almacenados en archivos que son necesarios dentro de un
sistema de infonnación automatizado para un adecuado tratamiento o procesamiento y
recuperación de los datos.

Cu--
Término utilizado en base de datos rclacionales para denolar un aúibuto o caraclerislica de las
entidaés como personas, empresas, bienes, etc-, que lo identiñca.

Caracleres
También conocidos mmo b,.tes. t¿ unidad Msica que forma la palabra en utr medio de
información. Ejemplos: letras ( A-Z ), símbolos ( #, /, -, I ), dgitos ( 0-9 ) y signos ( , : ; 

* 
).

Codigo

C.omnutadora
Sistema electrónico utilizado como he¡ramienta que gestiona de manera más ní,pida el
tratamiento de la información. Almacena automáticamente datos de entrada, la procesa y
produce los resultados de salida bajo la dirección de un conjunto & insrrucciones almacenadas
que det¿Ia todos los pasos que se ban de seguir.

Clave rimaria
Primary Key (PK) es un caripo que identifica en forma única un regist¡o de la tabla. Es decir,
qu€ sü contenido tro puede repetirse en ningfu otro reglstro dentro de la tabla.

Clave foránea
Foreiñg Key (PK) es un campo que relaciona a un regisro único localizado en otra tabla de tal
forma que se e!'rte la repetición innecesaria.

Dar de baia

Eliminar al equipo del sislcma

Unidad minima de información.

Deeartamen¡o
Unidad de trabsjo en una empresa dicada a una ñmcion especiñca.

Boleano
Tipo de üto que p¡e& contener solo un ralor que pueden ser: lerdadero o falso.

Idenühcación única del registso.

Dato



Cualquier núunero entre el cero !'el nueve (0 - 9).

Disco Duro
Plato rig& de metal reqrbielo de una sustancia magnaizable, sobre el que se almacenan datos
y progr¿mas. Unidad de almacenamiento m¡<ivo de irtrormación que se enc-uentra dentro del
equipo y no puede se¡ remoüdo.

Diskettes
M€dio magnéüco extemo de alnacenamienlo de bajo costo empleado principalmente para

propósito de almacenami€nto.

Manipular la información para r€alizar ingrEsos, c¿mbios o modificaciones

Gr*¿".
Relacionado con la acción de almacenar (grabar) la información que se esrá introúrciendo al
sistema en su correspondiente a¡chivo de base de dato§.

Hr.at r."
Equipo fisico, como por ejemplo los dispositivos electrónicos magnéticos y meciínicos.

Información
Conjunto de d¿ros procesados, ordenados, clasificados y aÜnacenados.

Leneuaie
Conjunlo de lenguas y corvenciones que se utilizan para comunicar i-nformación

Ingr€so de datos a las lablas bases.

Meqabytes
Unidad & almacenamiento en memoria equivalente a f024 KByt€s.

Memoria RAM
Memoria de acceso alealorio, sección de almacenamiento primario de urta computadora
personal. Memoria hterna d€ la computadora usada para mantener los prcgramas y datos tanto
de entrada como d€ salida.

Num¿rico
Tipo de dato que almacena un número

Díqitos

Drive
Uniüd espocializada para la lectua de diskett€s ( A: ,B: ) odiscos CDROM (D: ),

Eal*

Formr¡Iarios
Los formularios tienen como función básica p€rmitir la presentación y proceso de los datos

almacenados en las lablas ¿ tr¿ves de diseños para pantallas de menú y pantallas o formularios
de diiálogos.

M*t"oi-i"rto



P.ocesado.
Parte principal de la comprtador¿ que tr¿drce todas las inslncciones y ejecuta los rcspec{ivos
crálculos o ñ¡nciones.

Rehción entrc tablas

Correspondencia o conexión entre dos tablas por un campo determinado

Listado de datos que se emiten g€neralmente por la impresora conteniendo información
específica.

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y terminales

distribuido§.

Sisteria Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de u¡a comtrladora.

Software
Conjunto de prog¡amas, documentos, procedimientos y rutinas asociados con la operación de un
sistema de cómpulo.

Tu¡u"
Las tablas son objetos fimdamentales de Microsoft Access donde se almacena la información
con datos relacionados de las diversas categorias o enüd¿des requeridas.

Validación
Cofirolar en el ingreso de datos ciertas reglas.

Remrte


