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Capítulo # I

Generalidades

l. Ceneralidades

l.l Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este módulo estarán en capacidad de:

. Conocer el equipo de computación.
r Familiarizarse con los formatos de menúes. formula¡ios y reportes

utilizados a través del módulo.
o Opera¡ cada una de las opciones requeridas dentro del módulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar cada
proceso dentro del Sistema de manera agradable y eficaz.

Pa¡a una mejor compresión del Manual se han usado las siguientes gráficas que
permiten subrayar temas de importancia. las cuales se describen a continuación:

'ffiJ'

rcJt-
,{9
I

15

É

Este gráfico describe el ingreso de dutos

Este gráJico hace referencia a lo que se está tratdndo y
es utilizado también para señalar paso a paso cada
proce.to que usted debe realizar dentro de ca¿lu Tarea.

Este gráfico describe la modificución de dutos

Este gráJico describe que el proceso a ejecutar debe
realizarce a f iempo-

Este gráJico de.scribe un proceso automático, es decir
que es realizudo por lu máquinu.

Este grúJico de.¡cribe un proceso de Emisión de
Reporles.

:

i? Este gráfico de.scrihe las obsen'aciones que huceSl',' '
escritor, paru subru¡'ar lemas adicionales. ':

PROTCOM

NOTA

Capítulo:l- Prigina: I ESPOL
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1.2 ¿Quién debe usar este manual?

Este manual estiá destinado a los usuarios directos que manejan la parte operativa
del Módulo.

Estos usuarios directos obtendrán :

. Soporte en operaciones críticas que se deban realizar.
o Ayuda a la resolución de problemas que se presente durante la

operación del Módulo.

Entre las personas que tendriin la responsabilidad de utilizar las lunciones del
Sistema están:

o Administrador del Sistema
o Operadores del Sistema
o Digitadores

1.3 Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán el módulo
s()n

o Conocimientos B¿isicos de Planificación de Estudios
o Conocimientos Básicos del Control del Programa de Carreras Cortas
. Conocimientos Básicos de informática bajo el ambiente Windows

1.4 Organización del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capítulos, los cuales lo guían paso a
paso por las funciones más comunes. A medida que utilice la documentación del
manual, nota¡á que cada uno de los capítulos tiene un propósito especÍñco. La
información que se da a continuación le ayudará a determina¡ e[ capítulo al cual
debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripción del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en el
Sistema Operativo Windows'95.

El manual está dividido en 12 Capítulos. El contenido de cada uno de ellos se

describe a continuación:

PROTCOiÍ C pílulo: l- Prigino: 2 ESPOL



llanual de Lisuario SIACIIN - ,Vlódulo de Carreros Corlos

('Al'll'I LO l. ( ] cncra lid:rdcs.

Describe el propósito del manual de usua¡io, determinando los beneficios que
puede obtener. a quien va dirigido este manual y que conocimientos debe tener
para poder realiza¡ sus tareas con la ayuda del módulo. Adem¿is brinda una

introducción de la integración de los módulos, detallando los antecedentes,
objetivos, beneficios que motivó al diseño, desarrollo y operación del Sistema.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora.

Permite que el usua¡io conoz.ca y pueda identifica¡ los componentes básicos de
una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPITI-lLO 3. Operación del Módulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identifica¡ los objetos utilizados dentro
del Sistema, como por ejemplo Formularios, Menúes, etc.. también se [e describe
al usua¡io como acceder al Sistema Académico Integrado,

Describe las tareas más utilizadas dentro del
opciones generales del módulo, como son:

módulo en otras palabras las

o Consullar Acerca del Autor,
c Cambiar la Conttoseña.
o Reinicior con obo Módulo.
o Salir del Módulo.

CAPITULO 5. Estudiantcs.

Describe p¿tso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso
referente a los estudiantes.

Estas Tareas son:

(ieneruc ión de Matrículas

c Normale.r.
o Extraordinarios

. Exportación de Datos.

. C'urnels.

. Asignack)n Mutrícula del CRECE.
o Convalidación de L'arreras.
¡ ('onvalidación de Múdulos
o ('onvalidación de Módulos u Particulares

PROTCO,IT Capítulo:l- Página: 3 ESPOL
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llf anual de Usuorio SIACIIN - Módulo de Carreras Corlas

('APITtTLO 6. Promoción.

. Exdmen de SuJiciencia.
c Regis¡ro de Asistencias/Notas.
o Recolilicación y Cambio de Asistencia.s.
c Recalificación Especial.
c Anulaciones y Cambio de Horario.
o Nueva Asignación de Horario y Profesor
o Camhio de Carrera.

Describe paso a paso como realiza¡ las tareas correspondientes a lo que se refiere
promoción del estudiante, estas son:

o ('reación.
. Cierre de la Promoción.
o A.siy:nación de Promoción/lndividual
o Asignación de Promoción/Grupo.

('APITITLO 7. l\lódu los.

Describe paso a p¿rso como ejecutar las ta¡eas correspondientes a todo lo que se

refiera a los Módulo de la Carrera.
Estas tareas son:

. Mantenimiento maeslro de mó¡lulos
o Creación del Flujo.
c Cierre de l!ódulo.
¡ Selección de módulos a dicldrse.
o Orgunizoción de Hororios.

CAPITULO 8. Consultas/Reportes.

Describe paso a p¿rso como el usuario puede generar los Reportes dentro del
módulo estos reportes son:

. Datos de Es¡udiantes.

. E.ttudiantes por Horarios.

. Esludiunres por Promoción.
o Esludiantes Regislrados.
o Estudion¡es no Registrados
. Lista de Asislencids.
o Horork¡s.
c (lertiftcado de Materias Aprobadas

PROTCO,II Capítulo:l- Página:4 Í:SPOL



Manual de Usuorio SLICIL\ - ,Vódulo de Carreras Corlas

t (-onlrol de Nolus.
. Estudiantes Aprohudos.
o Estudi¿tntes Reprobados.
o Historia de Notas.
. Estudisntes Aprobudos por Fecha.
t Estudiuntes Reprobados por Fecha.
o Estudiantes Aprobados/Reprobados por Tipo

Describe paso a paso como ejecutar ta¡eas referentes a estudiantes que se les

realizó Cambio de ca¡rera.

Estas tareas son:

. Generor un Certificado de Materias Aprobadas
o Generar un Histórico de Notas.

CAPITL LO 10. !tantenimiento.

Describe paso a p¿rso como ejecutar las tareas para realizar un Mantenimiento
dentro del Módulo, estas tareas son:

. Cupos.
o Profesores.
. Ayudanles.
e Aulas.
¡ Parámetros del Sistemo.

(IAPITLTLO I l. (larreras.

Describe pÍrso a paso como realizar las ta¡eas referenles a las carreras que usted

tiene asignadas.

Estas ta¡eas son:

o Selección de carrerss
. Man¡enimienlo.

('APIT[TL() 12. Aneros.

Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, además
presenla mensajes que hacen referencia a procesos que se ejecutan si cumplen con
condiciones determinadas por el Sistema.

CAPlTt. LO 9. Especialcs.

PROTCO.If Capítulo: l- Ptigina: 5 ESPOL
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1.5 Describe I ntroducción

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajó con Sistemas
individuales que se aj uslaban a los requerimientos de los usua¡ios. pero dichos
Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la Integración, esto
quiere decir que existían procesos entre los Sistemas que provocaban redundancia
de datos y tareas repetidasl un ejemplo de esto se daba cuando se realizaba un
cobro. los datos del estudiante tenían que ser nuevamente ingresados pua realizzr
el cobrol estando estos datos ya registrados en otro de los Sistemas que eran
usados en esta unidad.

Es por estas razones y otras que se desarrolló el Sistema Ac¡démico Integrado -
Módulo de Crrreras Cortes este Sistema fue desarrollado con el objetivo de
que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple cada usuario dentro
del Sistema y que los datos us¡dos y generados por un usuario se¡n eccesibles
pars otros. evitando así la redundancia de datos y demora en el desarrollo de las
tareas.

1.6 Beneficios

El Sí.;temu proporciona un control de accest¡ de cuda una de las opciones de
acuerdo a las funciones que cumple el usuario.

Ahorro de tiempo en tareus lediosas )' redundantes

('ompurlir ¿uto.\ entre lus dilarcntes úreus

Eliminación de proces<ts manuales

Dejar conslancia de como ingresan lo.r e.studiantes a correras corlas

('ompartir recursos (lmpresoros, Discos, etc)

PROTCOTf Capítulo: l- Página: 6 ESPOL
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Capítulo # 2

Conociendo su Computadora

2. Conociendo su Computadora

Al termina¡ de leer este capítulo el lector estará en capacidad de identifica¡ los

componentes básicos de un computador. Aprenderá cuales son las unidades de

Entrada, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Además estará en capacidad
de poder realizar operaciones de arranque del computador.

2.1 La Computadora

La Computadora es una herramienta electrónica que nos sirve procesar datos.
realizando cálculos matemáticos y lógicos en forma rápida a través de un conjunto
de órdenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez. el
conjunto de programas puede constituir una aplicación que automatice procesos

manuales en una compañia.

Fig. 2-l La Computadora

2.2 Componentes Básicos de un Computadora

Los componentes básicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son

. Unidad de Entrada

. Unidad de Salida
r Unidad de Proceso
o Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe cl siguiente grálico

-->
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Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora

2.2.1 Unidades de Entrada

2.2.1.1 El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al Sistema
por parte del usua¡io. es también. Ia manera más común de introducir órdenes a la
computadora para que esle ejecute una determinada acción ó proceso. Por estas

r¿¡zones, es necesario da¡le a conocer, la forma en que generalmente está

distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia de los teclados de
máquinas de escnbir comunes.

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos.
algunos son conocidos como teclados de distribución en español. otros. de
distribución en inglés, etc. Un teclado en español se distingue porque la
identificación de sus teclas est¿i en idioma español y además posee teclas con
símbolos utilizados comúnmente en este idioma. A continuación se explica la
disrribución de un teclado est¿iüda¡ en inglés.

rl

lxfll|ltHt:rt
IEI'EflEI

mgretlll
EI]TTEIL]
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2.2.I.I.I ESPECIFICAS

[ESCI Es una tecla muy utilizda para el manejo del Sistema, con la
cual podrá coregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un

formula¡io anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algún ingreso de un campo ó ejecuta algún
proceso escogido por el usuario dentro del módulo.

FI.]NCIONALES

Estiá.n localizadas en la parte superior del teclado e identificadas secuencialmente
como sigue:

Ir-'r ]. IF2].IF31.... IF r 2]

La tecla [F I ] es muy utilizada comúnmente por el módulo y bajo el ambiente
Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una opción que
proporciona información de guía o ayuda en el manejo del módulo.

NIIIVIÉRI(]()

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo activa
presionando la tecla [Num Lock].

TE(]LAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente. de propósito especial que ayudan por ejemplo a

imprimir una pantalla. realizar una pausa, realizar una intemrpción. etc. Alguna
de ellas son:

IPrint Screen].

IScroll Lock]

IPause]
IBreak]

TECLAS DE I.]SO COMUN

Permite borrar el carácter que está en la posición actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del ca¡ácter son bonados y son corridos
una posición a la izquierda, llenando el espacio vacío.

Dcl

Ia
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lnsert

T,IP

Permite insertar un carácter a la derecha del cursor. permitiendo que a la vez que

se añade y haga correr el texto que esta a continuación de lo que se está insertando
y de esta forma no hay el peligro de montarlo o bonarlo.

Permite realizar el desplazamiento en una página hacia arriba de los datos

mostrados en un formulario.

Permite realiza¡ el desplazamiento en una página hacia abajo de los datos

mostrados en un formulario.

Esta tecla permite borrar el carácter situado a la izquierda del cursor. Permitiendo
borrar un carácter por cada pulsación que se realice.

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados o

seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya realizado mal
alguna tarea, no se realiza¡á el proceso hasta que lo realice correctamente.

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

PGDOWN

ts Backspace

[']nter

Home

PROTCO,VÍ Capítulo:2- Pdgina: 4 E,SPOL



Manuol de Usuario SIACIIN - Mótlulo de Carreras Cortas

F.nd

[:sc

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario anterior.

Esta tecla permite convertir el ¿í¡ea del teclado numérico a un teclado de Edición.

2.2.1,2 El Mouse

El Mouse es un componente básico que consta generalmente de dos botones uno
principal y el otro secunda¡io. Facilita la elección de opciones de programas ó
aplicaciones. Bajo Windows es muy importanle su uso porque cada elemento se

activa o se ejecuta de manera directa utiliz¿ndo el Mouse.

La acción de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de "hacer clic". Pa¡a usa¡ el Mouse. éste debe estar sobre una base lirme
y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas las direcciones frjrindose
como se despl,,o en la pantalla de su monitor. Trate de posicionarse sobre el
elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo presione en el botón
izquierdo una vez ó dos veces según sea necesario.

7:4'+.

Fig. 24 El Mouse

4
.-

A
w

l_,

Num Lock
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EI puntero o Mouse cambia de forma según el objeto que esté señalando o
depende de la tarea que se este realizando:

Puntero para ingresar texto o para seleccbnar lexlo

Puntero poru seleccionar opciones o desplazarse en una venland

Punleros que muestro en estado ocupatlo

Puntero que muestra que no se puede pegor nuda en esa área

I
h

E

§

J
rH

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario o lo alto

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo
ancho

Fig. 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3 El Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizn¡ datos ó
información resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El ,Vonitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolución a color (capacidad
gráfica de presentación en varios colores). también hay monitores de un solo color
denominado monocromáticos.

Fig. 2-ó El Monitor

2.2.1.4 La Impresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la información
enviada por la computadora. Existen impresoras matriciales. de inyección a tinta.
láser, estás últimas son más rápidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas
pero p¿ra que su computadora y el Sistema Operativo la reconozca. es

recomendable instalar los progr¿unas manejadores de la misma.

PROTCO,If Copílulo:2- Página: 6 ESPOL
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Según el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opcioncs para

configuración. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers) con
opciones que permiten definir o modificar la configuración de la impresora.

Fig. 2-7 Impresora tipo láser en lhtea

2.2.2 Uni«l¡d de Proceso

2.2.2.1 Et CPU

El C'PU es un componente básico de la computadora. dentro de este dispositivo se

localizan los elementos vitales que permiten realiza¡ los diferentes trabajos que

esta puede realizar, aquí se encuentra la memoria de almacenamiento temporal+
RAM. la memoria de almacenamiento permanente ó disco duro, el procesador+ de
las instrucciones (corazón de la computadora), las unidades de disco flexibles*.
las entradas de conexión para otros dispositivos (teclado. impresora. monitor,
scanner), el encendido de la computadora. etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Centrol de Procesomiento)
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2.2.3 Unidad de Almacenamiento

Es un componente m¿ís de la unidad de Proceso. Está conformada por las unidades

de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para almacenar grandes

cantidades de lnformación.

Fig. 2-9 Unidad de Almscenamienlo

2.3 El Servidor

La Se**itlor es una computadora (ver Figura 2-10) especial ya que es la parte

central de la red. Es una herramienta electrónica que nos permite compartir sus

recursos (componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones
y usuarios de la red.

Fig. 2-10 El Servidor

0
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2.1 Visión de la conexión de las máquinas.

I-a FIG # 2. I I presenta una visión de como están conectadas las máquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una máquina a otra en este caso del
Servidor a sus PC.

PROTCOJVT Capítulo:2- Página: 9 ESPOL
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Capítulo # 3

Operación del Módulo

3. Operación del Módulo Carreras Cortas

Al termina¡ de leer este capitulo los usuarios esta¡¿ín en capacidad de

conocer el Módulo de Carreras Cortas. podrán iniciar y finalizar su

primera sección en el módulo. Ademas estará en capacidad de

comprender la información que se procesa en los menúes y en las
pantallas del módulo.

- -2-- Debido al interfaz que presenta los Sistemas operativos bajo entomo
\J gráfico como Windows. las pantallas son más amigables para los

usuarios por su facilidad en su manejo y comprensión.

Ba¡ra de Tltulo Barra de Menú
(Verical)

Las partes que las caracterizan son

Barra de Menú
(ll rizontal)

J-?

Barra de Estado

Elarra de Herramientas

Observación sobre la opción del proceso lndicadorcs

Fig. 3.1 Caraclerísticos de una Pantalla

ffiEE
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Barra de Título.- Descrlbe el nombre del módulo con el

cual está trabajando

Barra de Menú Horizontal.- Esta barra nos muestra las

opciones como est¿í,n agrupadas para un mejor
entendimiento y manejo de parte suya. Esta barra es

también conocida como Menú Principal.

Borra de Menú Verlical.- Esta barra es más conocida
como menú despegable. en las que se visualizarrí,n las

opciones que están agrupadas al menú horizontal. cada una

de las opciones que se muestran permitiniLn ejecutar o

realiza¡ una tarea específica.

Borra de Estado.- Esta barra permite mostrar información
de las opciones del módulo, permitiendo moslrar ayuda en

linea es decir muestra información sobre que debe hacer

durante el proceso de los datos al estar posesionado sobre

algún objeto del módulo.

Borra de Herramienlas.- Esta barra le permite a usted

ejecutar las opciones más usadas del módulo, con un rápido
acceso a ellas. Cada uno de los botones que pertenece a esta

barra tiene su pista, para que usted pueda identifica¡ las

opciones rápidamente.

3.2 Descripción de Menúes.

Los menúes del módulo de Carreras Cortas están diseñadas de modo que

sean amigables y sencillas para el funcionamiento. Con los menúes el
usuario estará en capacidad de poder realiza¡ una serie de operaciones de

acuerdo a sus necesidades.

É

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene el módulo
mediante una serie de menúes que se despliegan o que bajan de la fila superior de
la pantalla principal.

3.3 ¿Cómo acceder a los menúes?

f.*} 
I-ot menúes se pueden usar de dos formas:

Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubíquese en la opción deseada y haga un solo
click en la opción respectiva lo que obligará a que se despliegue otro
menú o que se ejecute la opción.

PROT('O.tt Capítulo:3- Página: 2 ESPOL
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Usando el Teclado.
Usando el leclado se puede hacer de las siguientes fbrmas:

Ussndo las leclas de movimienlos:

/. Pulsar la tecla ALT.
2. Usando las teclas de movimientos seleccione o posesione en la opción

deseada.

J. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opción.

Usando las teclas temotéc¡ticus:

Pa¡a identifica¡ las teclas nemotécnicas usted podrá observarlas que en los

menúes aparecerri,n subrayadas la letra que usted podrá usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotócnicas, por lo general, son

fáciles de memorizar y han llegado ha ser el método de selección. preferido de

muchos usuarios, lo que garantiza que también a de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécnica. lo que se

consigue al pulsar la tecla ALT más las combinaciones de las teclas

nemotécnicas, lo que brinda un acceso rápido. Ejemplo:

Para ejecutar [a opción de Acerca del Autor. ver Figura 3.2.. usted deberá
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecl¡ Significado
ALT Para poder usa¡ las teclas nemotécnicas

S Representación de Sistema.

Representación de Acerca deI Autor.

Fig. 3.2 Ejemplo de Menú de opciones.
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Pa¡a salir del menú desplegable uno por uno. sin afectar una selección. pulse la
tecla f,§C.

3.4 Descripción de Objetos usados por el módulo de Carreras Cortas.

El módulo de Carreras Conas posee objetos que son característicos del lenguaje
que se usó para la elaboración de este módulo, estos objetos se describen a

continuación.

3.5 Caja de Texto.
Este ohjeto lc permile a usled:
/ Visualizar datos.
{ lngresar dalos.
{ Modificar datos.

049S00001

3.6 Cuadro Combinado.
Este objeto le permite o usted:
/ Visualizar da¡os.
{ Seleccit¡nur un da¡o.
Al seleccionar manualmente,

usted puede hacerlo pulsando
la primera letra o digitando el
nombre hasta que seleccione el
elemento de la listu que se

presenla.

3.7 Cuadro de Lista.
Este objeto iguul que el anterior le
permite seleccionur dutos, u
diferencia del otro, en éste usled
podrá visuulizur los datos de Jormu
c'ompleta por la manera en que se

presenta este objeto, que es el de
una lista dc selecc itin.

3.8 Casillas de Verificación o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permite elegir una y solo una opción del cuadro de
opciones.

Para elegir una opción basta con hacer click en la opción deseada

Proces¿dores de P¿l¿bras

ALBURQUERQUE HAMBAY VÍVIANA EDITH
ALEJANDBO IIGBEBO SANDBA ELENA
ALFONZO EANDEI.ARIO JESSENIA DE JESUS
ALI-AUCA MEZA MAB¡A FEBNANDA
ALONSO VETEZ MONICA ALEXANDBA
ALVABAOO CHICO GABBIELA NINOSHKA
ALVAFEZ AIAEIHUANA MIBTHA AN,A8 E LLA
ALVAFEZ DOMINGUEZ MAFILJX EIIZAEETH
Alv¿rez Mendoz¿ Mmic¿ Lorena

^1...¡^- 
u^-¡^.. l¡-i^r r d^ñr :l
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Los Casilleros de Verificación permite que se pueda elegir o no alguna
altemativa detallada en el formulario.

Cl¡Ls¡lleros dc Vcriñcación

Cuadro de Opcioncs

Fig. 3-3 Casilleros y Cuodros de Verificación

3.9 Cuadro de Selección Multi-Columnas o Formular¡o.
Marca de Registro actual

Este cuadro de Selección Múlti-Columnas, le permite la visualización de datos en

forma masiva, estos datos se presenlan organizados en filas y columnas para un
mejor entendimiento de los datos.

En este objeto usled puede realizar varius acciones como:

I El ingreso y modificación de datos.
/ La selección de un registro para poder eliminarlo.
/ Consullar datos.

-i.I0 Cuadro de Selección Múlti-Casillero de Verificación.

v

E
Ei

Coíportamianto Hun oy El¡ca
Cor¡¡rcrkh Cmscial
Cor*¿büdad y Documenteim Mrrcü
Desarollo dc ftoc¿sos Bec¿drvos
Dbeño de ftesentacioncs Gráixs
IntrodJccón a h lrformálica
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75

86

95
00
91

95

'l

PROTCO,IÍ Capítulo:3- Ptigina: 5

--_ .ta

I cottre¡sioa-

I

E

ESPOL



lÍanual de Usua¡io SL4CIII\'- ;Vódulo de Carreras Cortos

HITA JACOUELINEANCHUNOA YUCALlj
ANA MEHCE DESAFICHAVALA BEMACHE I
MIBEYA GIOCONDADET6ADO CHAVABRIA

MABIA OEt BOI]IO6UADAMUD SAI-AZAB

MIBIAM ISAEELGUSQUE LARA

JULIA MAGALYHIDALGO ML,JICA

KABINA AFOENTINA]IME NEZ SUABEZ

IBETSY MAFIBETLEON CHENCHE
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E.ste cuadro le permite selecciondr datos verificando así si usted desea o no la
selección de un regislro delerminado.

3.1I Botón.
Este objeto le permite a usted ejecutar una acción dentro del módulo, por ejemplo
si usted desea Registrar las notas de los estudiantes. tiene usted que ejecutar esta

acción a t¡avés de un botón.

A continuación se describen los botones que se usan dentro del módulo.

3.1 l.l Botón Registrar.
Este botón permile activar los objetos para reolizar un Ingreso o Modificación
de los datos de los Estudiantes.

3.11.2 Botón Grabar.
Este botón permite a usted grabar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o
en la modificación de datos, permitiendo que los datos sean procesados por el
compulador.

l.l1.3 Botón C¡ncelar.
Este botón es lo contlario al Botón Anlerior, yo que este no efectúa ningún
proceso con relación o los datos.

3. I I .4 Botón Acepta r.
Este botón permite aceptar una ucción dentro del módulo, ejemplo:
/ Al seleccionar la carrera pulse dceptsr para ingresar al módulo

J(
Ber

I
Acr

PR OTCO,IÍ Capítulo:3- Página: 6 LSP0I,

)lombc

tfRLrl
Grabar

x
eancelar
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3.11.5 Botón Salir.
E.\te botón permile ('errur el Módulo de ('urreru:; ('ortus

3.11.ó Botón Generar.
Este botón le permite generar las matriculas de los cstudictntes

3.11.7 Botón Asignar.
Este botón le permite osignar el número de promoción a los estudiantes, y
además le permite asignar el número de matricula extraordinorio ol estudiante.

3.11.8 Botón Imprimir.

$lmpfmf

Este botón le permite imprimir los reportes que usted desea clentro del módulo

3.1 1.9 Botón Revalidar.
Este botón le permite revalidar lt¡s módulos a aquellos estudiantes que se les

realiza el cambio de carrera.

3.1l.l0 Botón Cerrar.
Este botón le permite realizar procesos de cierre, ejemplo
/ Cierre de Promoción.
r' Cierre de Módulo.

3.1l.t I Botón Nuevo.

Este botón le permite realizar procesos de ingreso de datos por primera vez,

ejemplo
/ Ingreso de una nueva carrero.
{ Ingreso de nuevos horario, etc.

PROTCOII (' apít ulo : -l- Púgin a : 7 Í:SPOL
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3.lt.l2 Botón Modificar.
Este botón le permite modificar los datos en cuanlo a organización se refiere,
ejemplo:
/ Modirtcución de Horarios.
Modificación en la selección de módulos a dictarse, etc.

:Er[ltEr¡f

PROTCO,II Capítulo:3- Ptigina: I ESPOL
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3.1l.l3 Bot(rn Flujo.
Este botón le permite crear el Jlujo de módulos de las carreras cortas.

3.ll.l4 Botón Módulo Nuevo.

ffi

E

tr

Es¡e bo¡ón le permite crear nuevos módulos paro el.fiujo de la carrera.

3.1t.l5 Botón Asignar Jerarquía.
Este botón permite usignar lojerarquía entre nuidulos de lu Carrera Corto.

-1.1 l.l6 Botón Buscar.
Este botón le permite buscar los estudianles que pertenecen a la carrera y
seleccionarlos a través de un cuadro de lislu.

PROTCOII Capítulo:3- Pdgina: 9 ESPOL
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3.12 Barra de Herramientas.

En esta barra de herramientas usted podrá seleccionar opciones más usadas dentro
del módulo, para más fácil y rápido uso de estas opciones.

A continuación se presenta la Barra de Herramientas por cada opción que

contlenc:

3.12.1 Generación de Matrícula Normales.

JB Esu botón le permite a usted ejecutar el proceso tle Generación de Matrículos
Normales de urut manera más fácil y accesible.

3.12.2 Generación de Matrícula Extraordina rias.

Jü 
Este botón le permite a usted eject or el proceso ¿le Generación de Matículos

Extraordinurias de una manera más facil ¡' dssssilrls.

3.12.3 Exportación de Datos.

'ü Etrc borón le permire d usÍed ejecutar el proceso tle Exportación de Datos de uno
manera más Jácil y accesible.

I
G.l{ ícula¡ Normale¡

ffit6ttrffi
I

EüIEN EHHT 3
I IT

G.l{ahí.E aordinaria¡

PROTCO;ll Copítulo:3- Ptiginu: I 0 E.'POL
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3.12.4 Registro de Asistencia y Notas.

f; Esrc boún le permite a ustecl ejecutar el proceso de Registro de Asistencia y
Notas de una manero más facil y accesible.

3.12.5 Recalificación Especial.

JÜ Este botón le permite a usted ejecurar el proceso de Recalificación Especial de

und manera más fácil y accesible.

3.12.6 Anulación y Cambio de Horario.

"Ü E rc bo¡ón le permite a usted ejecutar el proceso de Anulación y Combio de

Horario de una manero más fácil y accesible.

3.12.7 Creación de Promocron.

Jé E rc boñn le permite a usted ejecutar el proceso de Creación de Promoción de

una manera más facil y accesible.

A¡x¡la. y Cam.D.Hora

HHM H._!ffiru ffi8ltrffiHNIER

C¡aa

PROTCOM Capítulo:3- Página: I I ESPOL
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Ir¡dividualArig.

HIIEEg EffiM ffi E¡Htr@ I
3.12.8 Asignación de Promoción Individual.

JÚ Esrc bouin le permite a usted ejecutar el proceso de Asignación de Promoción
Individual de una manera más fácil y accesible.

3.12.9 Asignación de Promoción en Grupo.

3,12.10 Mantenimiento Maestro de Módulos.

Jt, Ett, botón le permite a usted ejecutur el proceso tle Mantenimiento Maesto de
Módulos de una maneru más fúcil y accesible.

3.t2.1I Cierre de Módulos.

JÚ E rc boón le permite a usred ejecutar el proceso tle Cierre de Mótlulos de una
manera más J)ácil y accesible.

err GrupoA:i9.
IIEE EHHT NffizM

I

l{ant. Ilae¡ho de lló&¡lo¡
¡-ESg Eiffi ffi@ru MErtrl Effi

de l{ódulor

I'ROTCO,II Capílulo:3- Ptigina: I 2 ESPOL

fi E rc boún le permite a usted ejecutsr el proceso de Asignación de Promoción en

Grupo de una manera más fácil y occesible.
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HE EEEffiffi
S¿lecc. de Hódulo¡

3.12.12 Selección de Módulos.

3.12.13 Organización de Horarios.

'Ü Etrc borón le permite a usted ejecutar el proceso de Organización tle Horarios
de una manera más lácil y accesible.

3.12.14 lmpresión de Reportes.

-i.12.15 Parámetros del Sistema.

fi E rc boujn le permite o ustetl ejeculur el proceso de Mantenimiento de
Parámetros del Sistema de una manera más fácil y accesible. .) ::

wrpa

o¡g de H oralio¡

IEIE

§.dHEIi¡H ir.'ligl €- ffi
Raporterlmprer

{d
bLlq

-
'T W,ffi ffi@IEFE

Pr¡eto¡ dd Sidera

PROTCOIII Capítulo:3- Prigina: I 3 ESPOL

ft' Este botón le permite a usted ejecurar el proceso de Selección de Módulos de una
manera más .ficil y accesible.

fi Esrc boún le permite a usted ejecutar el proceso de Impresión de Reportes de
una manera más fticil y accesible.

l?ü'
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3.I3 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de enor al verificar [a validez de los datos. mensajes de

advertencia al verificar datos requeridos.

a Rccucrde quc rl rcúl¡zúr el clcr?e de m6dulo,
se clera todr ac{lvldad refercntc a este m6dulo
cn lodos sus horrrlos c¡eados. éDcsea
conünu¡r?

-1.14 llarra de Proceso

| ¡ct*o -ldlrl

3.rs

¡lJe

utlr sultn

31 -H ay-98
I l:2 9:5 6

atrc
TeIé fúlo

€scudo -$upaioc ltolit
Prcgram a de Tccnologí:

Protcom - I
ll 0160002?060r.
5ll3a1-ú3037r-5303?2-530ltt

t

l( a )
MAYU NU[.I

Car¡eras Co¡lo¡ r

§i §-;l

r.l l,licro¡olt Access - [nlorme: lnfoBeporteDeE rludianlesl EEIEI

I

PROTCO,IÍ

Listo
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Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

ffim r',,.?
?;

¿Cómo usar los reportes? :
En cualquiera de las opciones que usted utilice el repote le up-"""rá 

"nforma de presentación preliminar, o sea es una muestra cómo el repofte,será
impreso. En la parte inferior del reporte usted notará una barra con bot<jnes
que permiten el movimiento entre hojas.

7.,,5..-

t%-,dF----fl]EI
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Donde usted podrá elegir entre:

Menú de Impresión:

Salir

Permite ir a la Primera Página.

Permite retroceder de Página en Página

Permite Avanz¡r de Página en Página.

Permite ir a la última Página.

Donde:
Imprimir Permite Realizar la impresión del

lnforme o Reporte activo.
Permite Cerra¡ el Informe o Reporte.

fl
f
trI

3.16 Iniciando una sesión con el módulo de Carreras Cortas

5t

*

[Jna vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el botón OK. apareccrá la
siguiente caja de dialogo indicando que sc cstá realizando la impresión.

Para iniciar una sesión en el módulo de Carreras Cortas usted deberá realiz¿r
los siguientes pasos:

I . Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

Encender el s*'icth de encendido del monitor (de OfTa ON)

El Sistema Operativo Windows 95 empezará a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio. aparecerá el siguiente ícono de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto "Sistema

Académico Integrado" y representado con la siguiente Gráfica:

2

J

llic¡o¡ofl Accc¡¡ -

a.ñ;-E

PROTCOLI Capílulo : 3 - Ptigi n a : I 5 E.SPoL
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Sistema Acedémico

a

.1 Da¡ doble-click en el ícono Anterior. lo que consigue abrir la
respectiva Carpeta mostrando la siguiente ventana con las siguientes
Gráficas.

-t

ilj
i,-.

a !'(',1Hf

h¡B

;Sisterna Ac¿d¿nicoj
i....-.......1nt;fl rde,..........:

&
Módro de
lrlorm*ión

B ecr.¡per¿l
Bcspaldo

4 obp{dsl Ir.3EKB

Realizar doble-click en el ícono de Sistema Académico lntegrado al

realizar doble-click en este ícono se carga el Sistema, pam lo cual
usted deberá esperar un tiempo micntras se cargan datos del módulo.

Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el

módulo que desea correr (Módulo de Exámencs de Ingreso. Módulo
de Curso Nivelatorio. Módulo de Carreras Cortas. Módulo de

Seguridad)

Creer Fl espaldo

)

6

I
¡ S¡¡lema Acedémico lntcq¡... llEI El

Si¡tema Académico I nt"9rado

PROTCOfrI Cupítulo:3- Página: l6 ESPOL
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r
$\

Pa¡¡ro¡d:

Login:

Módulo:

DIOSAMOB

|EEm- x
Qancelar

ú
§ceptar

!

Al pulsar el botón ACEPTAR. se verifica si usted tiene acceso al

módulo que seleccionó, si es así entonces se abrirá el módulo
seleccionado. en éste caso el Módulo de Carreras Cortas.

7. Si sus permisos está! correclos, le aparecerá la siguiente forma

B

ELECCIÓN DE LA CARRERA

I
Aceptat #

It

PROTCO,IÍ Capítulo:3- Página: l7

Manual de Usuario

Si¡tema Academico lnlegrado

t""'"'

Al da¡ doble click a la carrera seleccionada o pulsar el botón
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera, se presentará la
pantalla principal del módulo con el cual usted está trabajando.

rsis de Sop«te de Mrcros

r.¡E,Ea a¡ lltrta

ESPOL
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L? Pantalla principal del módulo seleccionado.

Se le recuerda al usuario que debe tomar muy en cuenla que hay
procesos que se deberdn realizar en el o¡den especilicodo en el "Manual
de Integración del Sislema"

Una vez que se ha familia¡izado con el Sistema si usted tiene el deseo de

terminar con su primera sesión en forma correcta, esto usted lo podrá realizar
de las siguientes formas:

l?
NOTA

3.17 Finalizando una ses¡ón del Módulo de Carreras Cortas

d x

UE mE §idru Eú¡óü&. EorFdh üóó¡.. qcl§/ranlg{rb. E¡D!d!¡.. Uürrl¡ú¡b §frc.& - Itl¡

Secretarlado EjecuüvolAsistente Ejecuüvo

tf,LUltrFN

NUMfMacún Fcirn-¡nE

.l ¡l¡c,orolt Accc,r - lLó,ú¡o dc Car.r¿¡ Co.t.rl

Edudirtcs fromcih

Catio de Co{raeña...

fleiniciar cm ouo ModrJo...

Apc¡ca dslArio..

PROT('OTf T::SPOL

. Pulsa¡ las teclas nemotécnicas ALT + S + S
¡ Pulsa¡ las Teclas ALT + F4
. Use el Mouse para selecciona¡ la opción de salida.

!i.,'

I

I

Itr

ñ
,.1.'

.iI

§dir delModulo

I§tclna
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Capítulo # 4

Sistema

,f. Sistema.

Sistema es el primer menú dentro del Menú principal del Sistema este menú
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas senin explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

}IENTI SISTEMA

fstudantas Prorrrción {.2 Cambio de Contr¡seña.- Ze
pcrmite c'umhiur su conlruscña
para el ingreso ul Sislema.

lantio dc Contraseña.

Beinicia con 0tro Módt¡lo...
4.3 Reiniciar con otro Módulo.-
Le permite reiniciar el Sistema
con otro módulo al cual usted
tengu ucceso.

§alir d¿l Mód.¡lo

/J

.1.5 Salir del Módulo.-
permite sulir tlel módulo
('urrerus ('orlus.

Le
de

ffiUtr""" 
Superlor Poütócalsa del Litoral o

Si¡tc¡a Acadómico lr*rqr.do
l{tiúIo dc C¿r¡cra¡ Cqla¡

c¡ltrrdo por:

S¡laHiian Alali Bodrlgnrcz Pcüza
Tdr.278-753

Esle Oroduclo erto protelido baio lat
normar logabr que rigpn a l¡ ESPOL

aAcerca del Auto¡

lancelar
x

PROT(Oitf

¿

Cupítulo:4- Púginu: I

o

L:,gPOL

SIACIL\' - ,llódulo de Carreras Cortas

§istema

{cerca delAutor

{.1 Acerc¡ del Autor.- Se presenta
una información rúpida del Autor y
como lo puede k¡calizar.

4.1 Acerca del Autor.
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Con esta pantalla usted puede visualizar una información rápida acerca

del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el botón C¡nceler.

4.2 Cambio de Contraseña.

r-?

É Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contraseña de ingreso al
Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted podrá visualizar en la pantalla el único dato que se presenta es su

Login, luego se encuentra el passu'ord. en este cuadro de ingreso de datos. deberá
ingresar su pessword actual.

Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas

anteriormente mencionadas en el Capítulo Operación del Módulo para aceptar

su ingreso.

En este momento se activará los siguientes datos a ingresar que son:

. Nuevo password.

Reinlenlar

Usted tranquilamente puede ingresar su Nuevo password e

nuevamente a manera de confirmación en Reintentar.
ingresarlo

Luego de haber realizado estos pasos pulse el botón ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con éxito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el botón CANCELAR así podrá salir de
esta opción de cambio de contraseña.

NOTA

Si¡tema Academico lnlegrado

E¡¡II¡EU

I

ffi§N

i¡¡ i¡tt:rt

EII

ryUI

PROT(.0,rÍ Capítulo:1- Ptígina: 2 ESPOL

Contra¡eña:

t
Recuerde que la siguienle vez que asted ingrese ol Sistema tendrd
que hacerlo con su nuevo password

x

Login:

Par¡rord:

(
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4.2,1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted real¡za un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensejes y además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

Error el Nucvo Password no lue lngresado

cepta¡

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el botón ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

o

a Enor el Paeeyord de Conflrmad6n no luc
lngrcsrdo

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmación. y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmación
p¿ua mayor seguridad en el cambio de su contraseña.

Si¡lema Academico lr*cqado

Pulse Aceptar y vuelvo a intentarlo.

aSislema Academico lnleqrido

Pulse Aceptar y vuelva u intenturk¡.

PROT('OM

É

ESPOL

r=.-

fjt.-

f

Ac¿plar
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Si¡lema Academico lntegrado

a

a

a

Ero¡ el Nuevo Passwo¡d no l¡ene la longitud
corrccl! Máximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud mayor
a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

E¡ror cl Password de Conllrmaclón no tl¿nc la
longilud deseada Máximo I Caroctercs

lq""j;r"l

l----

L?

Erro¡ el Password no fue bien conll¡mado

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

a,Si¡lema Academico lnlegrddo

Pulse Aceplar y vuelva a intentarlo

I5i¡tema Academico lnlegrado

Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo,

PROT('OLT

É

Capítulo:1- Página: 4

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmación de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en el password de confirmación
diferente al nuevo password.

Aceptgl

Aceptar

ESPOL
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xSi¡lema Academico lnlegrado

Error cuenlú de usu¿¡io no cx¡ste

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su p¿tssword actual caracteres

erróneos en el momento de la pulsación.

a

*

a Erof usled no eslr aulotlzado para cntrür rl
slst¿mt

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres

erróneos en el momento de la pulsación y esto lo a realizado en 3 oportunidades
que son las que el Sistema le permite.

Cuando usted pulse el botón aceptar, automáticamente el Sistema se cierre.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuario desconocido. no
pueda ingresar al Sistema.

l:Á
IYOTA

A-cqPFf

Pulse Aceptar y vuelva a intenlurlo.

xSi¡lema Academico lnteqr¿do

[r"eP-te.r

PROTCO,IT Capítulo:4- Página: 5 ESPOL

rccomendable que usled cie¡¡e el Sistema si va ho solir y
que se va ha lardar en realizar uno üctivldad

Debido o qae otras personos pueden u¡ilizar el
la debido aulorización.
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{.3 Reiniciar con otro Módulo.

Módulo (
Aceptar

x
@ncelar

módulo.
Esta pantalla le permite a usted poder reiniciar el Sistema con otro
los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

éLr

¡\

rj'-

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en [a pantalla una lista de

todos aquellos módulos que pertenecen al Sistema y usted podrá reiniciar el
Sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando este autorizado para trabajar
con el módulo, selecciónelo y pulse el botón ACEPTAR.

Una vez pulsado el botón ACEPTAR se realiza¡á automáticamente el proceso de

reinicialización del Sistema present¿índole la pantalla de selección de carrera con
la que usted puede trabajar.

ELECCIÓN DE LA CARRERA

Si usted no desea realizar el proceso de reinicialización puede pulsar el botón
CANCELAR, cuando usted pulsa este botón el Sistema será cerrado
automáticamente.

Z Usled podrá reiniciar el Sistema con el mismo módulo que
anleriormente eslaba trabajando, si en ulÍimo momenlo decide que
no debió sali¡ del módulo con el que esloba lrabajando.I\¡OTA

Curso Nrvelato¡io

Ex«nen de lngeso
Seguddad

C¿rrer¿s Cort¿

Sislema Academico lntegrado I

Drseño Gráico y PublciJad
Progranaoón de Srstemas
Anák¡s dc Soporle d¿ Mrcros

Adnini¡llación de Ca¡¡era¡ Colla¡

i ecretarrado Eieculivo\As¡stcnte Eiecutivo

(
Aceptar #

PROTCO,IÍ Capítulo:4- Prigina: 6 ESPOL

,llonual de Usuario



Vanual de Usuurio SLACIL\ - Llótlulo de Car¡eras Cortos

4,3.I Casos que se pueden presentar en este proceso.

Enor ustcd dcbe eehcdona¡ el m6dulo con el
quc desea relnlcl¡r

Este mensaje usted lo visualiza cuando a pulsado el botón ACEPTAR sin haber
seleccionado el módulo con el cual desea reinicializa¡.

o

a Errof uslcd no pucde accadcr a estc slgt?ma

ftü;,

Este mensaje se presenta cuando usted no está autorir,ado para trabajar con el
módulo que ha seleccionado.

l.{ Salir del módulo.

É

Sislema Academico lnlegrado

Seleccione el módulo y pulse ACEPTAR.

,Si¡lema Academico lnlegrado

Pulse Aceplar, el Si:itemu se cierra
automáticamente.

PROt-CO,v Capítulo:4- Ptigina: 7 ESPOL

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

É

Esta opción le permitirá salir del Sistema. ,e- ..J

4a
,

r
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Capítulo # 5

Estudiantes

5. Estudiantes.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser¿in explicadas
detalladamente p¿¡ra que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

Mení¡ Estr¡diantes

5.1 Genersción de Matrículas.- Eslu opción le
permilirá u usted generar los número-s de

matrículus a los es¡udiantes que hon sido
transíeridos a curreru-t corlas. este número dc

mulricula puede ser normal o exlraordinario.

5.2 Exportación de d¡tos.- Esta opción le
permitirá a usled exporlar lodo los dahs
perxtnalcs de los estudiantes que pertenecen a lo
cürr¿ru.

5.3 Carnets.- Esta opción le permitirú a usted
generar los carnels a lodos los esludiantes que

perrcnecen a la carrera.

5.7 Convalidación de Módulos a Particulares.-
Esta opción le permitirú a usted reuli:ar lu
cont'alidución de nuidulos a particulures estos son
aquellos (!ue tomdron el módulo de lu curreru u
munera dc seminurio.

¡
lllódrdo de Ca¡¡e¡a¡ Co¡lo¡lAcca¡¡

E.t,ni*l t-
5.4 Asignación
matricula del
CRECE.- Esta opción
le permilirá a usted
asignur el número de
matrículu del crece a
catla unl de kts
estudiantes quc
perteneL'en a la
cdrrera.

5.5 Conv¡lidación de
carrer¡.- Esra opción
le permitirá a usted
realizar la respectiva
convalidación de
carrera d estudiantes
que perlenecen o la
ESPOL y quieren
ingresor a esta nuevu
área.

5.6 Convalid¡ción de
Módulos.- Esta opción
le permitirá a usled
realizar la respectitu
convalidación de

módulos u aquello.t
estudiunles que se les

realizó c'onvalidac'ión
¿le carrera.

PROTCO.If Capílulo:5- Ptigino: I ESPOL

QtrneracÉn d¿ Mrtricdls

EJ

E¡oortdón dc De.
Clndt..
§j¡crdón tl*foJa dd CFECT

lqrv#ción dc Csrara .

C.onY€¡daih d. Mód¡o.

[on¡C...
E¡c¡d.lldb

Co.¡r&e¡ñ d. Mód¡6 . Pdlbd.rq.
Exattú da Stic¡rE¡r . .

Bcdrt¡o dr A¡irtcncict^ ot..

Adeir6 Y Cdrtio d. Hdüb...
XuEvr lsio'reirñ d. Hoaio y ftdoro
Cür*i¡ dc Cúaa..

flocofbción Espociol
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5.8 Examen de Suficiencia.- Esta opción le permitirá a usted regislrar en el Sislemu u
aquellos estudianles que se les tomó un examen de suficiencia en determinado módulo
pdra que el estudiante no se vea en lo obligución de regi.ttrarse en el módulo teniendo
yu conocimientos de este.

5.9 Registro de Asistencias y Notas.- Esta opción le permitirá u usted registrur lu
asislencia y las ruttu.r ¿le los estudiunles en los módulos en quc se regislraron.

5.10 Recalific¡ción y cambio de Asistencia.- Esta opción le permitirá a usted reolizdr
la debida recalificación y cambio de asistencia ol estudionte que solicite una
re c al iJi c ac ió n e n de te r m i nado módu I o.

5.ll Recalificación especiel.- Esta opción le permitirá a usted realizar la debida
recalificación de la notu correspondiente al estudiante que solicitdre dicho proceso
estcr opción solo lu podrá realizar con datos históricos, o sea módulos que se les efectu(t
el cierre correspondiente a unafecha ¡'horurio.

5.12 Anulaciones y cambio de horario.- E.rta opción le permitirú u usted e.fectuur unu
¿tnulación o cambio de horario al estudiante que Io solicitti o que lo requieru.

5.13 Nueva asignación de horario y profesor.- Esto opción Ie permitirú a usted
al¿ctuur und nuaru usignución de profcsor ¡'fu¡rurio ul móclulo qua lo raquiera.

5.14 Cambio de Carrera.- Esta opción le permitiró a usted e.fectuar un cambio de
currera ol estudiunle que lo requiera usí mismo dentrt¡ de éstu opción usted podrá
revalidar los módulos necesarios al esludiante con respecto a lu nueva carrera a
camhiarse.

5.1 Generación de Matrículas.

5. l.l Matrículas Normales.

E

C¿¡¡era¡ Co¡la¡

EIAAAI1¡I

E

PROTCO¡I Capítulo:5- Página: 2 ESPOL

Generación Normal rte Matícuhs I

Se Generarán los números de Matrículas para
los Estudiantes de la Ca¡rera:

que ingresaron en esla ult¡ma promoción.IiEEEIE
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Ij-X Esta pantalla le permite a usted generar los números de matrículas a aquellos
estudiantes transt'eridos a la carrera, como usted se puede dar cuenta este

proceso es automático. usted solo necesita pulsar el botón GENERAR y los

números de matrículas serán asignados a cada estudiante.

Si usted no quiere realizar todavia la generación de matrículas pulse el botón
CANCELAR.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensajes y además no Ie permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

Ho puedc gcncrar númcros d¿ matrículas
m¡cntraB no sc haya crcado la Promocl6n para
los estudiantes t¡ansferidos a la ca¡rc¡a

Este mensaje se presenta cuando usted no ha creado la promoción para los

estudiantes transferidos a la carrera, o también puede ser que todos los estudiantes

de esa carrera ya tienen su respectivo número de matrícula.

Usted no pucd¿ gencrúr matrlcr¡las normales,
porquc para esla promoci6n ya fucron
gcn?radrs,intcnle generrr matrf culas
cxtraordlnadas

A99P!qf

e

f.*-*-i-

</

frC.rreras CoÍta3

Pulse Aceptar y reolice el proceso de creación de

Promoción, en esle proceso usted podrá verificar si
todos kts estudiante,r que pertenecen a la carrera
tienen su número de matrícula.

ullódulo de C¿rreras Corlas

PR0T(-OilÍ Capítulo:5- Págino: 3 ESPOL

5.1.2 Casos que se pueden presentar en este proceso.

É

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

er*i**

l,-
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Este mensaje se presenta cuando existen estudiantes transferidos a la carrera. )
para esta promoción las matrículas normales ya han sido generadas.

Cádua.

E¡ü¡d¡r c:

P¡o¡ocllrt
JDougla¡ Ji¡ny E¡piroza S¿rto¡

19S70r0

L-

g
§rignar

x
E¿ncelar

3 Esta pantalla le permite a usted generar el número de matricula extraordinaria a

aquellos estudiantes lransferidos a la carrera, y que pertenecen a la ultima
promoción creada dentro de la carrera y en la cual los números de matrículas
normales ya sean generados.

Como usted se puede da¡ cuenta este proceso es automático. usted solo necesita

ingresar el número de cédula o buscar al estudiante para luego pulsar el botón
ASIGNAR y el número de matrícula será asignado al estudiante seleccionado.

Cuando usted ingresa el número de cédula o selecciona al estudiante por medio de
la búsqueda aparecerá automáticamenle en pantalla los siguientes datos los cuales
no se le permite cambiar o altera¡ dichos datos. y estos son:

c Esludiante: Los nombres compleoas del estudianle,
o Promoción: Que se retiere a la última promoción creada.
c Matrículo: Que es generado aulomáticamenle.

Si usted no quiere realiza¡ todavía la generación de la matrícula extraordinaria
pulse el botón CANCELAR.

Pulse Aceptar y genere matrículas
extraordinarias para eslos estu<liante.¡.

0,197010021l,lri¡¡cro dc Xalríeub q¡a b conerponde :

Carierar Corla¡ I

PR0TCON.f ESPOL

5.1.3 Matrículas extrao rd i na rias.

Genereción E¡Eaordi¡a¡ia rle Maticr¡la¡ I

lffi?E5 tr¡

É

Capítulo:5- Ptigina: 4



5.1.4 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

a f de cédula no exlsle

Acgpla.f

Este mensaje se presenta cuando usled ingresa un número de cédula que no

Al estüdlantc no se le aslgnado la Promocl6n
no se podrá generar cl núm¿ro de mal cula

Este mensaje se presenta cuando al ingresar el número de cédula o al seleccionar
al estudiante. usted no ha realizado primeramente la asignación de la promoción a

este estudiante entonces no se genera un número de matrícula para este estudiante.

El núme¡o de malrícula No fue generado, para
esle proceso extráordlnürio, lúvo que ¡eallza¡ce
un proceso normal de generaclón dc matñculas

{2

rÍ¡

tCa¡rera¡ Collas

Calferas Cortas

Pulse Aceptar, cierre lu pantalla con el botón
cancelar, seleccione el menú promoción y realice lu
opción Asignoción de promoción individual e intenle
realizor el proceso de asignación de matrícula
ex I r a ordinari a nuev am e n I e.

ZCarre¡a¡ Co¡las

o

Capítulo:5- Ptigina: 5 DSPOL
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ú¡

exlSte.

Aceptaf

AggP!af

PROTCO,IT
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Este mensaje se presenta cuando usted crea una promoción nueva y para esl.a

promoción no se ha generado las matrículas normales e intenta crear una
promoción extmordina¡io.

5.2 Exportación de datos.

*-3 Esta opción le permite a usted exportar los datos personales de todos los

estudiantes que pertenecen a la carrera, estos datos seriin exportados a
Microsoft Excel.

Cuando usted seleccione del menú esta opción y le haga click, el proceso

automáticamente exportará los datos.

5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permita continua¡
con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

Este mensaje se presenta cuando usted intenta exportar los datos a Microsált"
Excel y éste no está instalado en su PC.

{¡

L?

PROTCO,IT

L?
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La Ruta de acc¿so no es validüa

Cuando usted crea una promoción nueva debe usted
recordar siempre que lendrá que crear matrículas
normales para esla promoción, una vez generadas las
malrículas normales, y existan estudiantes
tronsferidos a la carrera que pertenecen a esta

promoción entonces usted deberá crear malrículas
extraorditaria.s.

Ahoro pulse Aceptar y realice lo recomendado

Pulse Aceptar, instole en su PC Microsofi Excel ¡'
tuelvu a intenlar exporlar los dalos.
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lmprrrión dc Carnet¡

Datot:

P¡otnoc.iin: 1995000

ú
lmDtmr

r
!ancelar

Esta pantalla le permite a usted generar los camets a los estudiantes.

Para realizar esto usted deberá seleccionar la promoción a la cual le va ha
generar los camets además tendrá la opción de seleccionar a los estudiantes

que desea generarles el camet. esto lo podrá realizar solo con hacer click
en el cuadro de selección.

Una vez realizado esto pulse el botón IMPRIMIR pam generar los camets a los
estudiantes.

-I'RI TA JACQUE LINEANCHUNDIA YUCAILLA0495000001

ANA ME RCEDE SAFICHAVALA BIMACHE
MAFIELLA KAf HEBINECEDEÑO MONTEBO

MIBEYA GIOCONDADE LGADO CHAVAFBIA

0495000005 MABIA DEL BOCIOGUADAMUO SALAZAF

MIRIAM ISABEL6USQUE I-ABA04s5000006
1.. JULIA MAGALYHIDALGO MUJICA

KAFINA ABGEN I INAJIMENEZ SUABEZ

lmpim !l{ al! ículd Nomb¡e

-

Cal¡e¡as Corlas ¡

I

PROTCO,II Capítulo:5- Púginu: 7 ESPOL
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5.3 Carnets

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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firrrr dll l

rini¡ d!l

{f*i)t

r@)

0.r9$0{I)0I

0!áa{0@G

S.crEñ¡& E¡cúÉ!a¡'16r E

S.s¡r.do EaoúÉ\5r-¡ E

r e{4000
A¡CHUNOlAYUCATLA
RÍIAJ¡CAUEIII¡E

0er!14ee67
r 4/08¡ 0e ¡

ISCI,U.I §TPRI(RPCIID(¡üC\ TZLLtrCN.iL
fnotccllt, caRxn^s cfarAs

i006000

AREHATaLAREi,(AC llE

Lido

Lb.otolt Accr...

trg@LEtr

l¡Éro¡oal Acce¡t - [nlornc: loloncgo,t.,ca.ñcltl

Esta pantalla es la que se presentará al pulsar usted el botón IMPRIMIR, usted
puede selecciona¡ del menú Archivo las opciones de lmprimir ó Salir.

5.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

\?

En este proceso se presenta una consideración; es cuando usted pulsa el botón
IMPRIMIR sin haber seleccionado la promoción, entonces se le presentará la
siguiente pantalla.

PROTCO,II Capítulo:5- Ptigina: I ESPOL

¡
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3 ac,r"o

¡l I'i'io

K

]3

- lrl

0t :7 Pt1

@)
tsu-{ ttPÁ.toRPo¡¡rlo\lc^ ECLlltoR.AL

PROÍ @iI, CAR.M¡¡ @RTAS

)
NUM

l€xb*"n 4."" t

Esta pantolla representa un reporte vac¡ó,

entonces usted dcberá seleccionor del menú
Archivo la opción SALIR y seleccionar nuevamentc
del menú Estudiante la opción Carnets y
selecc ionor la promoc ión.

5..1 Asignación Matrícula del CRECE.

Asignación de Matricula de la Espol

Dator: lnqere Nombrc a Burcar

Delgado

E¡iudianle:
ANCHUNOA \AJ CAILLA BITA JACQUETINE
ARICHAVA].A FEMACHE ANA MERCEOES
CEOEÑO MONTEBO MAFIELI-A KATHEBINE

2197018'l
21970á4
21970751

GUAOAMUD SAL¡ZAB MABIA DEL ROCIO
)ELGAOO CHAVAERIA MIFEYA GIOCONO

l{ ( Begistro de ?7 )l

x
Cancefal

Jt H|croroll AccG3. - ltrúolno lñloll.po.l.C¿rrnnl.l IEIE¡

Car¡er¿¡ Co¡la¡ E

PROTCO,IT ESPOL

P¡miúr f1sr5m-ó-3
I tt¡t¡¡culc
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--) Esta pantalla le permite a usted poder asignar el número de matricula del

RF CRECE a todos los estudiantes de la carrera.

Para realiza¡ esto usted debe primeramente selecciona¡ la promoción a que

pertenecen los esludiantes, una vez seleccionada la promoción, la pantalla le
visualizará a todos los estudiantes que pertenezcan a esta promoción.

A cada estudiante usted podrá asignarle el número de matrícula del CRECE
ingresiindolo en el cuadro de texto Matricula, además si usted ya lo había

asignado podrá modificarlo en esta misma pantalla.

Esta pantalla le da¡á la facilidad de busca¡ a un estudiante por su Apellido, esto lo
puede hacer ingresando el apellido del estudiante en el cuadro de texto Ingrese
Nombre a Buscar, para que se efeclúe la búsqueda usted deberá realizar los

siguientes pasos:

Ingrese el apellitlo del esludiante a buscar

Ubique el cursor en el primer nombre de la columna
Estudianle.

Asigración de Maricula de la Espol

D¡lo¡: lngrera }{orbra a Bu¡ca¡

P¡mciiirr t@-tr

ANCHUNDIAYUC 21970,181

ARIOIAVALA BEI 21 970254
cEoEÑ0 MoNTET 2'r 970751
DELGADO CHAVI
GUADAMUO SAI,I

HACT, DOBLE CUCK

AQUI

t{ ( )lxl

x
gancelar

Pa¡a ubicarse en esta parte intema del formula¡io arrastre la última columna del
formulario lo más que pueda hacia la izquierda hasta que quede como se presenta

en la pantalla anterior

Pulse CANCELAR para cerra¡ la pantalla, los datos ingresados por usted son
grabados automáticamente.

Callela3 Corlas E

PROTCO.II Capítulo: 5- Ptígina: I 0 ESPOL

c Haga Doble click en lo porte interior de la pantalla.

I

I I E¡tudianto: I lilaa¡fcul¡:

lBegstro:11 le 27
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5.5 Convalidac¡ón de Carrera.

I

I

ITI I ¡

É Esta pantalla le permite a usted ingresar a los estudiantes que se les ha

realizado la Convalidación de Carrcra.

Para realiza¡ esto usted debe ingresar los datos personales de los estudiantes que

se les ha convalidado la carrera. Después de ingresar a todos los estudiantes pulse

el botón GRABAR.

Pulse el botón CANCELAR para cerrar esta pantalla.

Cuando usted realiza este proceso de convalidación el estudiante quedará

registrado en el Sistema como un estudiante transferido a la carrera y quedará con
un estado de Convalidado.

t?
IYOTA

af

I I

Mería Elena
I

Espno¿a Santos
I

0r23155795 R

Care¡as Corlas r

PROTCOM Cupítulo:5- Págiua: ll ESPOL

Convalidación da Carrera I

Erludiáale. Convalidado¡

Dentro de este proceso usted podrá elimina¡ a un estudiante convalidado
simplemente seleccionando el registro y pulsando la tecla Supr.

)

x



Estudiantes Convalidado¡

tfN
I.Blt fat an

x
!ancelar

e Acaba dc ctlmlnar t reglstro[sl. Ellla Aceptar
para guardar sus camblos o Cancclar para
deshaccr sua crmblos.

AgeP!91 Cancelar Ay!¡da

Este mensaje le permite a usted decidir si realmente quiere eliminar al estudiante
de la convalidación.

t? Asbd podrd elimias¡ a los estudlanles convalidados mient¡as no le
hrya osignado un nrlmc¡o de molrlculo.¡IOTA

o¡rb¡e¡ Cédula

*
Maía Elena E hoz¿S¿ñlos 0123456795 Bumrchac

Carera¡ Co¡las r

xl,licrosoll Acces¡

PROT(-O,II Capítulo:S- Página: I2 ESPOL
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C onvalirl,eción rle Carcra I

Al pulsar la tecla Supr se le presentará el siguiente mensaje:

{
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5.6 Convalidación de Módulos.

Esta pantalla le permite a usted realizar la convalidación de módulos a

aquellos estudiantes que se les realizó la Convalidación de Carrera.r--.
Para realiza¡ esto usted deberá ingresar el número de matrícula del estudiante o

selecciona¡lo por medio del botón de búsqueda.

Una vez seleccionado el estudiante usted podrá seleccionar el módulo que se le va
ha convalida¡ e ingresar las notas para dicho módulo.

El ingreso de estas notas lo hará en los cuadros de texto Notal, Nota2, Examen
Fin¡!. el campo Promedio se actualiza automáticamente cuando usted ingresa las

notas. el campo de texto Fecha de Convalidación le prescntará la fecha actual.
usted puede modifica¡ esa fecha.

Luego de haber realizado esto pulse el botón GRABAR para que la convalidación
del módulo se realice. Cuando usted pulse este botón se le presentará el siguiente
mensaje de confirmación del proceso.

07Abr.$

ICare¡¿s Corlas

@E

IEE EETñEfI

I

-

E

PROTCO.II Copítulo:5- Págino: l3 ESPOL

C onvalirlacién de Mórtrilos I

H¡fricda
E¡lr¡diato

1lódulo¡:

lRooaro 8on:ro Ana l{crie

otal:

Nola2:

E¡ramca F:

Plo¡¡edio:

Fecha da Conv:

f-r
f-r

l- r¡¡
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aCafre¡ós Corlas

e En este momento se rcüllzatl la convalidacl6n
de m6dulo al estudiantc selacclonado óEsta
seguro que desea reallzar la convalldación?

§í No,

l::Á
NOTA

Si usted palsa el bolón Cancelar y no ha grabado los datos de la
convalidación, esla no quedorá registrada, pero si usted pulsa
CANCELAR despaés de haber grobado los datos, simpletnenle se

cerra¡á lo pontolla y la convolidoción seguitá regislrado.

5,6.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de éste y son:

fJ--

a Ustcd no pucdc r¿allztr la cor¡validaclón con
un promedlo de ce¡o o nulo, ingresc lüs notas

ác9PPf

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa valor cero en las notas o cuando no
ha ingresado datos y pulsó el botón GRABAR.

ZCarrerar Corlrt

Pulse Aceptar e ingrese los
correspondientes u la convalidución.

nolds

PR0T( O.rI

a.j--

Copítulo:5- Página: l4 LSPOL

Usted decide si se realiza o no la convalidación.

Recuerde que si usted pulsa Si la convolidación es ir¡evocoble.

NOTA

Pulse el Botón CANCELAR para Cerrar esta pantalla.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

t'ü
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j,Cafrefas Coflas

<) Al ¿stud¡Ente ya se le convalldo el'm6dulo

Pulse Aceptar y veriJique si en realidad este

módulo ya lo tiene convalidado y con que

califrcaciones, esro lo podrá realizar con la opción
del menú Estudiante, opción Recalificación
Especial.

o Uslcd no puedc convallda¡ un módulo con el
promedlo actual, verlllque los d.tos

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa notas y su promedio calculado es

menor que 60.

Pulse Aceptar e ingrese nuevomente las notas, el
promedio deberá ser mayor ó igual a 60.

No ha selecdonado cl cuadro dc t?xto 'M6dulo',
El proccso no sc reallzará.

ácepla r

t.-?

J3

{2

iccptar.

aCafleras Corla3

Careras Corlat

PROT('0.v Cupitulo:5- Ptiginu: I 5
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta convalida¡ un módulo al estudiante
y este ya fue convalidado.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón GRABAR sin haber

seleccionado el módulo a validar.

L

ESPOT,
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fj_=-

f de matrlcula del estudiant¿ no ex¡stc

Ace plE r

Este mensaje se presenta cuando usted a ingresado un número de matrícula que no
existe o digitó mal el número.

5.7 Convalidac¡ón de módulos a part¡culares.

Revalidar Módulos a Pa¡ticularcs

Crllcrto dG h¡squcdo OBf IZ

Cédula: E¡ludianle:
TI@ OBIIZ SILVA GLDEIA

il I t

f Hóüdo: Calificación: Aprobado: Vsz Tooado:

-fl Le'nguep Normaliv 60 Sí l

rl I )

x
lancelar

a

{-=-

Pulse Aceptar y seleccione el módulo u
validar.

ÁCaffefat CoÍl¿s

Pulse Aceptar e ingrese correclamente el número
de muÚ'ícula, lamb¡én puede huscar al estuliante
con el botón de búsqueda.

Calref¿s Corl¿s E

PROTCO,II Capítulo:5- Página: Ió ESPOL

SIACIL\ - Módulo de Carreras Cortas

1
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Esta pantalla le permite a usted poder realiz r la convalidación de los

módulos a los estudiantes que antes de ingresar a la carera se registraron
en módulos como semina¡ios. estos estudiantes son llamados paliculares
y en el momento en que p€rtenecen a la carrera se les podrá realizar la
convalidación de dichos módulos.

En esta pantalla se presentarán todos los estudiantes que una vez fueron
paficulares y que ahora pertenecen a la carrera. por cada estudiante seleccionado
usted podrá visualizar todos sus módulos aprobados los cuales podrá seleccionar y
realiza¡ la convalidación.

Para realizar esto haga doble click en el número de cédul¡ del estudiante o si

existe más de un estudiante bastará con cambiarse de estudiante con las teclas

direccionales para actualizar los módulos del esludiante que se encuentre

actualmente seleccionado.
Una vez que usted tenga seleccionado al estudiante y visualizado los módulos
aprobados de dicho estudiante, seleccione el módulo a validar haciendo doble
click en el nombre del módulo a validar.

Al realiza¡ esto se le presentará un mensaje de confirmación del proceso de

convalidación. y este es el siguiente:

{_=

l?

I
T

E

En este mensaje si usted pulsa e[ botón Si la convalidación se lleva¡á a cabo.

Esto deberá realiirar por cada uno de los módulos que aprobó el estudiante.

Usted también podrá realizar la búsqueda del estudiante por cualquiera de los

criterios que desee. ya sea por Cédula, Estudiente, ó Matrícula. paru realízar
esto. ingrese el dato a buscar. ubíquese en la columna que corresponda al criterio
por el cual desea buscar y haga doble click en la pafle intern¡ del formulario.

NOTA

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla

r
Cal¡e¡as Corlas r

PROT(-O.v Capítulo:5- Ptigino: I 7 ESPOL

a

usled no recuerda cual es la parle interna del formulario y
en ella consulle la opción de Asignoción de Matrículo
busque en el índice.

§í
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Carreras Co¡las r

!ódulor:

$olaror:

Haario:

Fccha:

].lahicula ü436004031

E¡h¡dantB IABAD FABIAS ltA8lA CáIALINA

Adn-6trac¡ón d¿ Documentos

Lcdó J¿n¡'¡et Azuccfc Aülés Agurr

I!hrl0 :rlhl]I Caüficacióa:

07-Abr.9u

x
fancelar

r-_? Esta pantalla le permite a usted realiza¡ el ingreso de la calificación de

aquellos estudiantes que realizaron el Examen de Suficiencia en un

módulo determinado.

Pa¡a realiza¡ este proceso ingrese el número de m¡trícula del estudiante o

busque al estudiante con el botón de búsqueda y seleccione al estudiante. luego
seleccione el módulo en el cual el estudiante electuó dicho examen, y a[ profesor
que se enc¿ügo de tomarlo.

Una vez realizado esto ingrese el horsrio en el que fue tomado el examen v su

correspondiente calificación. el campo Fech¡ se presenta con la t'echa actual del
Sistema. usted podrá ingresar la fecha en que se efectuó el examen de suficiencia.

Pulse el botón GRABAR y quedará registrado en el Sistema el registro del
examen de suficiencia del estudiante. cuando usted pulsa este botón se le
present¿fá el siguiente mensaje de confirmación del proceso. este mensaje se

presenta con la finalidad de que usted verifique los datos )'que esté seguro de que

están correctos

En estc mom¿nto qucdará rcglstrado cl cxamcn
d? eulldcnda dG Gslc cstudlünlc ¿Esta s?guro
quG d¿sc! conünuar?

§í !o

"\v

af

Carrera¡ Cortas r

Capítulo:5- Póginu: l8 ESPOI.
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5.8 Examen de Suficiencia.

Examen rle Suficiencia I

PR0TCO,II
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Cuando usted pulse el botón Si quedará registrado el examen de suficiencia y se

presentará el siguiente mensaje.

e Los dalos se graboron satlsfaclor¡ament?

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla

Recuerde que si usted pulsa cancelar y no ha grabado los dalos,
estos se perderán y si gtabó los dalos y luego pulsa cancelor
simplemente estará cerrando la pantallo.

5.8.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

I{OTA
t?

É

E dc matrícula dcl cstudlante no exisle

Este mensaje se presenta cuando usted a ingresado o a digitado mal el número de
marícula del estudiante.

a

CaiÍeras Corlas ¡¡

Car¡era¡ Corla¡

Pulse Aceptar e intente nuevamenle ingresar el
númer¡t de matrícula, si nt¡ estú seguro del número
en¡onces busque al estudionle pttr medio del hotón de
BrLsq ue du y se le cc i óne I o.

PROTCO,IT

L?

ESPOL

SIACII.\ -,lÍódulo de (arreras Cortas

Cuando usted realiz¡ un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

leejie-ri

SeCi,t"r

Copítulo:5- Págino: l9
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ICarrera¡ Corlas

a Nombre dcl Estudlüntc no c)dste, los dátos no
scrln grabados

Acqptaf

Este mensaje se presenta cuando usted tenía seleccionado un estudiante y cambia
su número de matícula por el de otro estudiante y éste no existe, sin embargo sin
darse cuenta pulsa el botón GRABAR, como el estudiante no existe los datos no
serán grabados.

i3

a El cstudlante no ücnc callflcaclón cn cl m6dulo
selccclonado, no sc rcallzará el procaso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón GRABAR sin antes haber
ingresado la calificación correspondiente al estudiante seleccionado.

No ha sclcccionado ¿l cuadro dc tcxto 'M6dulo',
El proccso no se rcallzaró.

AÉrL"r

l*!+

</

Pulse Aceptar e intenle nuevumenle
seleccionar un esludiunte que existu.

Ca¡reiat Corlas E

ilüp¡;" r:

Pulse Aceptar e ingrese la caliJicación
correspondiente al módulo que realizó el
examen de suficiencia.

aC¿rrela¡ Corla¡

Capítulo : 5- Ptigi n o : 20 ESt'OLPROT(Ov
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el módulo por el cual se

va ha registrar el examen de suficiencia.

t -
5.9 Registro de Asistencias/Notas.

Registo ds Asistenciar/notas

Dalm

Uódlc:

Hcl¡ir

Fdaor

Dcsarolo de ftoccsos Fcceflvos

Lcda Jar¡¿l AaJcen¿ Aülés Aq.xr

ñ
Eeql;úát

--) Esta pantalla le permite a usted poder registrar las notas y e[ número de

15 fr:tffl^ 
de los estudiantes que se han registrado en determinado

x
lancelar

Cuando usted selecciona en el Menú estudiantes la opción de Registro de
Asistencias y Notas la pantalla se presentará de la siguiente manera:

Pulse Aceptor y seleccione el módulo por el cual se vd

ha realizar el exumen de suJiciencia

Calera¡ Corla¡ I

No¡üe¡ Notal Nol¿llal¡lcul¡ Apcllido¡ ErananFhd.
)

t(

B I TA JACI¡U E LIN I

vlcT0FrA cBrSIr
FOSA FIfA
ANA MEBCEOES

0

0

0

0
n

01$00r 003 AFlas B00RrGUEz
0196001004 ARIAS ZA¡,(8BANo
B95MOO2 MICHAVALA BEMACHE

)» )ll( BeEslro de 32
F

A¡I CH U N D IA YU CA]LLA

FI
I

¡ l!irin:r:r.11

PROTCO.II Capítulo:5- Páginu: 2l I:SPOL
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0 alo¡

l{od^dor

Éu¿io:

ft¡l¿to¡
__l

l{¡k ícula Aoe0ido¡ Nort¡c¡ Notal Nota2 Exarc¡Fi

rl )

x
lancelar

Una vez seleccionado estos tres elementos se visualizañin en panmlla a todos los
estudiantes que están registrados en este módulo, horario y profesor.

Registo de Asiste¡sias,hotas

Ddo3 

-,- 
-

Uódlo¡:

lo¡ir
Nm

Dcsdroao de Ploc¿sos BcccdHos 3

llelr lcula Arcllido¡ Nonbra¡ l¡otal Notsz E¡¿¡crfin¿l
) A¡O]UNO IA Yl] CAII.IA FITAJAf,QUELINE

ARAS RODBIGUEZ VICTOBIA CTISIIM
AFAS ZAT.IEHA}¡O EOSA FIIA
AqIO{AVALA BEMACHE A}IA }IERCEOES

1m
rm
rm

0
n

0

0

0
0
n

0
l]
f)

l
f

'

0496001m3
0496001m{
04950m2

FTH
{ {l{

§t
EidIÉar

m
LEJ
Grabar

x
f¿ncelar

Carer¿¡ Colta¡ r

a

IDlill
Grabar

C¿rera¡ Corla¡ ¡

PROT('O,v ESPOL

Regi¡Eo de Asistencias,hotas I

t-tr

l{l{lF:7;t': lde l>lxl

Para realizar este proceso, usted deberá primeramente pulsar el botón
Rf,GISTRAR con la finalidad de que en la pantalla usted pueda seleccionar el
Módulo, Horario y Profesor. en el cual va ha registrar las notas.

f¡ r;iñ]r-ur-til
-t

ft -l-" . r-"- r l;"'J, ",t""* tr

ffi
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En este momento usted podrá asignar la calificación y asistencia al estudiante
Los datos que deberá ingresar en esta pantalla son:

. Notal
o Nota2
o Examen Final
o Asistencia

Los datos que serán calculados de acuerdo a las notas ingresadas son:

o Promedio
¡ Aprobado

IYOTA

Si usted no desea continuar registrando las notas del módulo seleccionado o
terminó de ingresar todas las notas y desea continua¡ con otro módulo. entonces
pulse el botón GRABAR y luego seleccione el módulo nuevo.

Pa¡a salir de esta pantalla pulse el botón CANCELAR.

5.9.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo [a
ejecución correcta de este y son:

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa una calificación < 0 ó > 100

(-=

Microsoll Access r

PROTCO,II Capít ulo : 5- Ptigi n o : 2 3 ESPOL

promedio de los estudiantes será el resultado de la suma de

cafirtcaciones ingresodas, y h celda de aprobado se

si el estudionte obtuvo un promedio mayor o iguol a
su porcenloje de asistencio es mayor o igual al 94 iagresodo en

del Sistema del total de horos que conlorma ol
el caal se eslá lrabojando.

A Dcbc lngrcear un¡ C¡llflcacl6n quc cstÉ dcntro
dcl Ran¡o

Acgp!_af Ayqd a
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Usted deberá ingresar uu califrcación > ó igual 0
y menor ó igual a 100. Pulse Aceptar y vuelva a
ingresar la calificación.

a

Recalifrcación y Cambio de Asistencia

L?

La aslslencl¿ no puede ser mayor a 30.

É-

M ódlo¡

Not¿¡:

No[¡ d¿l Prir¡c¡ P¡rci¡l:

Nota dcl Sogundo Parcial:

Ex¡¡¡cn Find:

0

l-------d
Bc!ull¿do¡:

P¡oncdb:

A¡i¡lerrcia¡:

Aprobado:

r[0

:0

r

x
Eancela¡

!t('r!
Eeg-r¡kar

m
l.BJ
Eiat ar

Z,Cafferas Corlas

lGPie-i

Pulse Aceptar e ingrese el número de asistencia
correclamenle. Si usted lo desea puede consultar el
número de horus asignudo al módulo, esto lo
p ede hacer en el ,Venú de Módulos, opción
Mantenimie nlo Muestro de lvftidulos.

Ca]lera! Co¡la3 r

('apítulo: 5- Púginu: 24 I::SPOL

Este mensaje se presenla cuando usted ingresa un número de asistencia mayor a

las horas de las cuales consta el módulo.

5.10 Recalificación y cambio de Asistencias.

U.ti:dc lffio¡i-

PROTCO,II
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f-- Esta pantalla le permite a usted realiza¡ la Recalificación de notus y
usistencias a un estudiante específico.

Este proceso usted podrá realizarlo mientras no haya efectuado el Cierre
de Módulo.

Recuerde usted que en la opción de Registro y Asistencias de Notas podÍa usted
ingresar las notas a todos los estudiantes registrados en un mismo módulo, horario
y profesor.

Este proceso le ayudará a usted a recalifica¡ las notas y asistencia del estudia¡te
sin necesidad de ingresar al proceso mencionado anteriormente, este proceso le
ayudará a seleccionar al estudiante que se le realizz¡á la corrección de las notas lo
cual será rápido, además podrá selecciona¡ el módulo en el cual se realizará la
recalificación y se presentarán en la lista únicamente aquellos en los cuales el

estudiante se registró.

Para poder realiza¡ este proceso usted deberá primeramente ingresar el número de
matricula del estudiante o buscarlo con el botón de búsqueda.

Una vez ingresado o seleccionado el número de matrícula del estudiante pulse el
botón REGISTRAR al pulsar este botón se activará el cuadro de lista Módulo
para que usted pueda seleccionar de todos los módulos en que se registró el

estudiante, el que desea realiza¡ la recalificación.

Cuando usted selecciona el módulo podrá visualizar la información requerida
acerca de las califlcaciones del estudiante. Esta información costa de los
siguientes cuadros de texto.

o Nota del Primer Parcial
¡ Nota del Segundo Parcial
c Examen Final
c Promedio
. Asislencia
¡ AProbado

Dentro de estos datos exislen dalos que son calculados. estos son:

o Promeclio
o Aprohado

Una vez que usted haya ingresado los datos pulse el botón GRABAR y su proceso
quedará registrado dentro del Sistema.

Pulse cl botón CANCELAR para salir de esta pantalla

PROTCO.If Capítulo:5- Página: 2S ESPOL
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5.I0.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensejes y además no lo permita continuar
con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

I de matrlcula no hr sldo lngresado, el proctso
no se ¡eallzará

iceptar

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el número de matrícula del
estudiante y pulsó el botón GRABAR.

Pulse Aceptar e ingrese el número de motrícula del
estudiante, si no recuerda o sahe el númem entonces
busque al estudiante por medio del botón de

búsquedu.

{--

a

lj-

a M6dulo no ha sldo selecclonado, el proccso no
se reallz¡rá

Aqrptal:

Pulse Aceptar y seleccione el móduk¡ en
que desea realizar la recaliJicuckin.

ZCa¡rera¡ Cotla¡

aCalrer¡i Corlas

t,RoT(-0.t1

SIACIIi\,¡ - Módulo de Carreras Cortas

¡,j.=-

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el módulo en el cual el
estudiante se registró y pulsó el botón GRABAR.

Capítulo:5- Pdgina: 26 ESPOI-
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ICafreras Cortas

a t d¿ matícula del cstudiante no exisle

A-cep-!.aq

Este mensaje se presenta cuando usted ingresó un número de malrícula que

e\rstc
n()

k?

5.1 I Recalificación Especial

f,ahicuüa

frludianle

!ódrlor:

Profesor

GLENOA PILAF JACOME LOPEZ

T--- f¡cl¡h&b

CEDE O I{ONTEBO MARIELIA TATHI

Not.l:

llolü2:

Exancn F:

P¡oacdo:

lJtrlrtarDs Báecos

0

0

30

ILrrrro
lSHA-20ID¡

fEl
LEI

G¡abar
x

eancelar

Para reali:¿ar esto usted debe primeramente ingresar el número de matrículá del
estudiante o busca¡ al estudiante por medio del botón de búsqueda. después deberá
seleccionar el módulo al cual usted desea realiza¡ la recaliflcación para poder
seleccionar el módulo pulse el botón REGISTRAR.

Pulse Aceptar e ingrese un número de matrícula que
exislct-

af

Carera3 Cofl¿j E

Capítulo:5- Púgina: 27

Recalificación 
I

F¡6'óñoo3

I

a.-z-=, Esta pantalla le permile a usted realizar la recalificación de un estudiante
\J aun después de haber realizado el cierre de módulo.

PROTCO,II ESPOL
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Cuando usted selecciona el módulo se le presentarán las notas que el estudiante
obtuvo en este módulo y podrá realizar la recalificación de cualquiera de estas

notas.

El campo Promedio
automáticamente.

flo podrá modificarlo. este valor se actualiza

Para ejecutar sus cambios y que queden registrados en el Sistema pulse el botón
GRABAR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

5.1l.l Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita lltensajes y además no lo permita continuar
con la rcaliz¿ción de sus tareas dentro del Sistema.

É

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

!

I

Este mensaje se presenta cuando las notas del estudiante fueron modificados y
quedaron todas con un valor nulo o de cero.

É

a I
!

PROTCO.II Capítulo:5- Ptiginu: 28 ESPOL

El estudiant¿ no llÉne notas en el módulo
selecclonado. no se realizará el procesoa

El estudiante no tlcnc reg¡stros.

Carferór Co¡la¡ I

Pulse Aceplur e ingrese valores aceptables en las
notas del estudiantc, ninguna de las notas deberá
quedar con un valor nulo, pero dos de estos 3 notas
podrá quedar con valor 0.

A-cqp!a
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Lste mensaje se presenta cuando el estudiante no se ha registrado nunca en este

módulo.

Pulse Aceptar 
-v- 

seleccione nuevumcnla cl nridulo.

'.?

¡.jr-

a f, de matrícula del estud¡ante no ex¡sle

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula que usted ingresó no

l{o hú sclccdonado el cuadro da tcxlo 'M6dulo',
El proceeo no se rcal¡zará.

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón GRABAR sin haber
seleccionado el campo módulo.

uCa¡rc¡a¡ Co¡la¡

Pulse Aceptar e ingtese un número de matrícula que

exista, o busque al estudiante con el hotón de

búsqueda.

ZCareras Corla3

Pulse Aceptar y seleccione el módulo.

PROT(-O-IT ESPOI,

í3

cxrste.

É

i4¡"""r_t"f
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5.12 Anulaciones y Cambio de Horario.

Esta opción Ie permite a usted realizar la anulación del registro del estudiante
en un detcrminado módulo.

Para poder rcalii¿a¡ este proceso deberá ingresar el número de matrícula del
estudiante y selcccionar el módulo para la anulación.

Cuando usted haya seleccionado el módulo se presentarán los siguientes datos:

t I lorurio.
o Prola.utr

Luego verifique los datos y pulse e[ botón GRABAR para que el proceso de
anulación se lleve a cabo.

Pulsc el botón CANCE,LAR para salir dc csta pantalla

L?x

Erudloffc: ICALDEBOH LOBA SILVIA SABA

f,ódulor:

lffiliEñ.lññ-
tlorü¡e

Proacaü:

18h00,20h00

fliáiirc Torer Anl. Fabrizio

!

fElErl
G rat¡ar

x
fancelar

Anulaciones y Cambio de Horario

Ma!rícula: tl4:rEür,r10uE
o¡:Oat

(a

C
átr¡di.rrt!
§al*o dc Horeb

Carrc¡as Corla¡ E¡
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CalaeÍaa Corlaa EI

Anulaciones y Cambio de Horario

Dato.:
C 4nuüacioner
16 Calbio dc Horario

ll¡tr fc¡ia
E tud¡{r(c: ICALDERON MOBA STLVTA SABA

Uód¡io.: Camb¡o de Horario

Hoaario:

l5rlrlo¡
hdcs:

t 8h00-20h00 20h00.12ht

Edor:
Anl e¡rp T ones F¿bri¿io

!

!

x
eancela¡

ttltLI]I
G¡ahar

Para realizar este proceso deberá seleccionar el módulo en el que actualmente está

registrado el estudiante, cuando usted selecciona el módulo se le presentan los
siguientes datos:

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta panulla,Z
Cuando usted pulsa el botón GRABAR se presentaní un mensoje de
conlirmoción de sf desea o no reolizar el proceso de Anulación o si
está denlro del proceso de cambio se le presenla¡á el mismo mensoje
de si desea realmente realizü el combio, recue¡de que si rcalizó el
pruceso en Íormo eftónea deberá corregir dicho proceso realizando
nueeamente el proceso que seo necesario para reslaurar los dolos n
su estado normal. Ejemplo: Si anuló el registro de un esladiante al
que no se lo debió anular, len.l i nuevamenle que regislrar ul
esludianle.

PROTCO,II Capítulo: 5- Ptigino: 3 I ESPOL

SIACII,\ -,llódulo de Carreras Cortas

5.12.2 Cambio de Horario.

.. -'¿L+ Esta pantalla le permite a usted realizar el proceso de cambio de horario y
\J profesor al registro de un estudiante en un deterrninado mótlulo.

c Horario.
. Profesor

l-uego selecciona en la parte derecha de la pantalla el nuevo horario y profesor en

el cual se cambiará el estudiante en el registro del módulo seleccionado.
Pulse el botón GRABAR para que el cambio de horario quede registrado dentro
del Sistema.

NOTA

lffiñhf.rffiEl

lflorllÚ-.to-;ffi¡E-
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,Ca¡leras Corlas

e El reglstro d?t cstudlsnte serf anulado óOcaea
Conünu¡r?

No

Sc ra¡llza¡á cl camblo dc hora¡lo ül cslud¡antc,
?,Dcse¡ Contlnuar?"\v

is Io

Si desea que el proceso se realice Pulse el botón SI cuando usted pulse este botón
se presentará el siguiente mensaje:

Camblo se reallzó normalmente

5.12.3 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones
en que el Sistema emita Mensajes )' además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

No ha lngresado cl núme¡o de mát¡lcula ó no ha
eelecdonado al catudlrnte, el proccso no sc
rcallzorá.

Aceplar

e

ftr"---

a

.,Ca¡re¡as Corta¡

aCdrera¡ Corlas

Carrer¿¡ Corlas I

PROTCO,If Copítulo:5- Página: 32 ESPOL

EI mensaje que se le mencionó anteriormente es el siguiente:

§iÍ

hll-pt¡¡
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Este mensaje se presenta cuando us(ed no ingresa el número de matrícula del
estudiante o no seleccionó al estudiante.

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula que usted ingresa no
c\tste.

É

\?

É

Este mensaje se presenta cuando el estudiante no se ha registrado en ningún
módulo.

d
i...

f.".--

Carre¡as Corlas I

Caffefas Coitas E

PROTCOM Capítulo:5- Págino: 33 ESPOL

f de malícula del üstud¡ünlc no exislea

El estudiante no t¡ene registrosa

Pulse Aceptar e infrese un númelo de matrícula ó

seleccione al esÍudiante por medio del botón de
búsqueda.

A_cgplpI

Pulse Aceptar e ingre.se un número ¡le matrícula que

exis¡a ó seleccione ol estudiante por medio del botón
de búsqueda.

Pulse Aceptar y comunique al usuorio informante
que realice una consulla de aquel estu.liunte pora
veriJicar si este se ha registrado en ulgún módulo.
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Carrera3 Corla¡

l{o ha selecdonado ¿l cuadro dc tcxlo 'Modulo',
El proctso no se reallzará.

Acepta{

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón GRABAR sin haber

seleccionado el módulo.

Nueva As nac¡ón de Horario y Prolesor
Ho.db 9 P¡oÍe¡ü Aaterix Horario y Profasol Nucvo

f,ódulor:
' 'il :-E.,

lF,"f"."rl

07h00-mh00

Eofesor
Anl Alex Oavrd Espno¿a Cáden¿s

- -:¡ . Esta pantalla le permite a usted realiza¡ la nueva asignación de Horario y
RJ Profesor a un determinado módulo. este proceso no solo actualiza el

horario organizado al módulo, también actualiza los registros del
estudiante. cambiando así en cada registro del estudiante el nuevo horario
y profesor.

Pa¡a realizar este proceso usted deberá seleccionar el módulo al cual usted desea

cambia¡ su horario y profesor.

Normalmente cada módulo tiene va¡ios horarios. entonces usted deberá

seleccionar el horario y profesor al cual se le realizará el cambio. esto lo hará en
el lado que tiene como título Ilorario y Profesor Anterior.

Luego de rcaliz¡¡ esto usted deberá ingresar el nuevo hor¡rio y seleccionar al
nucvo profesor. Esto lo hará en cl Iado titulado Horario y Profesor Nuevo.

Qancelar
x

Ca¡re¡as Co¡las r

!

!

I

PROTCO.II Capítulo: 5- Prigina: 34
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a

5.13 Nueva Asignación de Horario y Profesor.

fu.-.ñl tn---6f F7ñoo¡i¡no

Eriffi"tu-*, tr

I

tfl
l_El

, G¡ahar

ESPOL
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Para dejar registrado sus cambios dentro del Sistema pulse el botón GRABAR.
Cuando usted pulsa éste botón se presentará un mensaje para confirmar que desea

que los cambios se realicen.

S¿ rc¡llzará el camblo dc nuevo horarlo y
profesor , üDese¡ Conünuar?

No

?\v

Si usted pulsa e[ botón SI el proceso se ejecutará

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

NOTA

5. t.l Cambio de Carrera,

Cambio de Carrera

Si usted desea verificar si los cambios fueron reoliTados, seleccione
el módulo nuevamente, ! veri;fique dentro de la listo de ho¡ario si se

encuenfia el nuevo horario, al seleccionor esle nuevo ho¡ario
deberá oparecer el protesor que lefue asignado.

t?

Xütrici¡.

frrudia*a
Cü¡Glr

Ca¡¡era a Cambia¡¡e

CEDE O I4OHTEHO SARIELI.A KATHERINE

S.cratariado Eiecutiyo!úrirtenlc Eiecrrlivo

x
Carrcelar

.. "';L- Esta pantalla le permite a usted realizar el cambio de carrera de un
k- estudrante a otra carrera.

Pa¡a realiz¡r este proceso usted deberá ingresar el número de metrícula del
estudiante v seleccionar la nueva carrera a la cual el estudiante se cambiará.

aCa¡¡e¡a¡ Co¡las

§í

aCalrcr¿3 Corlas

Diseño Grálico y Publcdad
Proqamaoón de Sistemas
Anáisis de Soporte de l'1bros

PR()T(.O,lI Capítulo : 5- Prigint : 3 5 LSPOL
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tEE I

@d



,lf anual de Usuario SIACIIN -,Vódulo de Carreras Corlas

Cuando usted ingresa el número de matrícula automáticamente se le presentará los
siguientes datos:

. Normbre del estudiante.
o Carrerq o la que pertenece.
c Y en el cuadro de lista todas las carreras

Cuando usted seleccione la carrera pulse el botón ACEPTAR para que el cambio
de carrera se efectúe.

Al pulsar este botón se presenta el siguiente mensaje:

Este mensaje le informa a usted que si el estudiante está actualmente registrado en
algún módulo éste registro del estudiante será eliminado. si usted pulsa el botón
SI la eliminación de dicho registro se efectuará y podrá continuar con el proceso

de cambio de carrera.

Si se le presenta el mensaje siguiente no se preocupe porque el Sistema
automáticamente cambiará al estado de retirado al estudiante, esto se realizará si

usted nuevamente intenta el proceso de cambio de carrera-

C¿¡reras Cortas ¡

PROTCO.If Capítulo:5- Página: 3ó Í:-SPOL

Se anulará lodos los m6dulos en cl quc el
estudlante este reglstrado. ¿Desea cúntlnuar?

{)
El camblo no sc hizo clccllvo porquc el
catud¡ünle no tcnfr el cstrdo de'Retlrado',
lnlEnlclo olfr vcz

a
§í

Corlas ItEt
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NOTA

Para que usted vuelva a realizar e[ proceso de Cambio de Carrera debido al
mensaje anterior que se le presenta, debe simplemente volver a pulsar el botón
ACEPTAR.
Ahora usted podrá visualizar el siguiente mensaje:

Luego si al estudiante se le autorizó la revalidación de módulos, entonces pulse el
botón REVALIDAR para que el proceso de revalidación se efectúe.

NOTA

Cuando usted pulse el botón REVALIDAR se presentará la siguiente pantalla en
la cual constan todos los módulos aprobados por el estudiante los cuales

dependiendo de si existen o no en la canera a cambiarse podrá ser revalidados.

PROTC0,IT Capítulo:5- Página: 37 t-,sPt¡L

del estudiante a reti¡ado solomente se actualiza¡á en
dentro del Sislema no etiste un proceso que

cslo.

proceso no fue creado porque lodos los eslados en que
el estudiante son manejados por el Sislemo de

y automílicar y por cuesliones de seguridad el
en lorma de consulla el eslado en qae sc encuenfio

Además si el esludiante se encuenlra o no en estado RETIRADO
en nada o los proceso que ofrece el Sistema

El camblo se hizo efecllvoe
xf Ell?]?t!

4cept-a 4
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Utd¡tanos Bás¡co

Car¡eras Corlas r

Lengu{e Nomatño
lr{rodrcción o la lr¡lom¡lico
Corport¿Íierto HLrn oy Etrca

Proces¿dues de P¿l¿úas :l
(

Aceptar
x

Cancela¡

En esta pantalla deberá usted seleccionar el módulo a revalidar y pulsa¡ el botón
ACEPTAR.

Al pulsar este botón se le presentará el siguiente mensaje, indiciindole que el
proceso se ha realizado con éxito.

L¡ Rarralld¡d6n del m6dulo sc r..l¡zó con
G,dto

5.14.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

<2

É

El E de matrlc¡¡la no fuc lngresado, cl proc¿so
no sc rcrllzará

Acepta r

ZCarreras Corta3

[ü.ri¡¡

,Cafrera¡ Corlas

PROTCO,II

o

F:SPOL

ReYaliilec¡ón de Móülos I

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademiis no lo permita continua¡
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

Capítulo:5- Pdgina: JB
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Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el botón ACEPTAR y no ha
ingresado el número de matrícula.

a El proceso no ee reallz¡r5, no h! schcdonado
Gtr¿ta r cambla¡sc

áceptar

Este mensaje se presenta cuando no selecciona la carrera a la cual el estudiante se

va ha cambiar.

Pulse Aceptar y seleccione la carrera a lo que el
¿studiunte se vu ha cumbiar.

t3

1*f,-

o t de matrícula dcl estudiant¿ no existc

A,cept¿q

El estudlanle no t¡ene rcglslros .cluales

Acgp!af

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula que ingresó no existe

a.v

Pul.se Aceptar e ingrese un númcro de matrícula o

seleccione al estudiante por medio del botón buscar.

.cafreras Corld$

aCa¡re¡a¡ Co¡la¡

Pulse Aceplar e ingrese un número de matrícula que

exisla o seleccione al estudiante por medio del botón
buscar.

*Caúera3 Corlas

PROTCO,II Capít ulo : 5- Ptigina : 3 9

SIACIIN - Módulo de Carreras Cortos

É

LSPOI,
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Este mensaje se presenta cuando el estudiante no tiene registros actuales en algún
módulo que se este dictando.

NOTA

PROTCO,If Capít ulo : 5- Ptigi no : 4 0 ESPOL

usled se olvidó de realizor la revalidoción de los módulos
y sdlió del proceso pulsondo el bolón CANCELAR, no

porque el Sistema le da la oporlunidad de realiza¡
otorgándole o usted uno opción específrca pora eslo.

se le explicará con delalle sobre esla opción que
en el cap[lulo 9 Menú Especioles, opción CertiJicado



\

óe

Cortas

PrlLlTEr:fll[ñ 0tl. LlIUriñ L

Cur..¡u,1. E.urd.?

dP0

l¡ ,rl

'1

S istema Académico Integrado
..SIACII{"

Capítulo # 6

Promoción
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Capítulo * 6
Promoción

6. Promocitin.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser:in explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en e[ manejo de este

menú.

\l[.\t t,R()]to( to\

6.1 Creación.- ('on estu opción usted
puede crear una promoción nueva
paro los estudiantes transferidos a las
carrelas corlas.

6.2 Cierre de la Promoclón.- Le
permite cerrur la promoción
dependiendo si todos los estwliuntes
que pertenecen u una promoción están
graduados.

6.1 Creación

6.3 Asignación de Promoción
Individual,- Le permite asignar
la promoción u un estudian¡e
que hu sido transferido a lu
carrera por causa de und
recalificación y la promoción u
la que perfenece ya fue creuda
cn un proceso normctl de

transferencia.

6.4 Asignación de Promoción
en grupo.- Le permile asignar
lu promoción a vtrios
esÍudiante que han sido
trans.ferido a la carrera por
cuusa de uno reculificación y la
promock)n a lu que pertenecen
yo fue creada en un proceso
n¡¡rmul de transfere nc ia.

¡¡
[ódulo de Carreras Co:lasl

Promoción I ,,F|E

qrtsr

PROTCOM Capítulo:6- Ptigina: I ESPOL

§reación.

Asi¡acih dc Promc¡tn4ndhtiju¿f

Asig¡ai5n de ft omciúlQn+o..

Creación de

Dalos:

Sc c¡aa ur¡ J{ucv¡ P¡orelln can ¿l códiqo: I

hrseo-íl_

x
!ancelar[ffi-
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É= Esta opción le permite a usted crear la promoción para los estudiantes que han

sido transferidos a la carrera, como usled puede darse cuenta este proceso es

manejado intemamente por el Sistema. de una forma automática y sin
necesidad de que usted lleve un control de que promoción debe crear porque el

Sistema intemamente controla el proceso de generación del número de

promoción que debe crearse pÍua los estudiantes.

Para que la promoción quede creada debe pulsar el botón GRABAR, en el
momento que usted pulsa el botón GLABAR el Sistema le asignará a cada

estudiante translerido su conespondiente número de promoción.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

t?
NOTA

6.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensejes y ademiis no lo permita continua¡
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

la Ca¡re¡a Selecclonrda
estud¡antes

no sc¡l c¡eada

Este menaje se presenta cuando usted inten(a crear la promoción ;" el Flujo de
materias no está creado y además no exislen estudiantes transferidos a la carrera.

aj--

EI

Carrelar Corlat E

PROTCOTl

{--

Capítulo:6- Ptigina: 2 ESPOL

que esle pruceso es muy imporlante para la creación
de motrícula del estudiante, porque si el esludionle no
su número de promoción usled no podrá crea¡ el

matrículo.

...?

Pulse Aceptar y cree el flujo de k¿ carrera, además
verifique si k» estudiante,r fueron o no tronsferidos
a la carrera.

[-cepj"r
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NOTA

No exlsten estudlanles translerldos, la
Promodón no serl c¡cada

Este mensaje se presenta cuando no existen estudianles transferidos a la carrera,

esto se puede dar por las siguientes r¿tzones:

Usted intenta crear la promoción, sin haher pr¡meramente
transferido u los estudiantes ó.

Sinrplemente no exislen estudionles pura la transferencia

t?

i::Á

L-+

<l

I\IOTA

xCarfef¿s Coflos

Ái.pta¡

PROTCO,II ESPOL

Para mayor inlormación ace¡co de la transferencia de los
esludiantes a ls Carrera consuhe el MANUAL DE USAARIO DE
LOS MÓDALOS EXAMEN DE INGRESO Y CURSO
NIVELATORIO.

mayor delalle acerca de lo solución mencionoda
CI MANIJAL DE LISUARIO DE LOS MÓDULOS

MEN DE INGRESO Y CURSO NIVELATORIO.

además que estos procesos reÍerenle a lo promoción
de la integración del Sistema pot lo cuol usted podtri

at MANIIAL DE INTEGRACIÓN si es que así usted
o el coso lo amerile.

Pulse Aceptar y verifique paso a Wo los procesos que

realizó, esto deberá realizarlo con mucha precaución y
siempre que sea de una manera de consulta. Por ejemplo
si usted desea verificar si existen o no estudiantes para
la transferencia, primeramente deberá veriticar si
existen esludiantes aprobados, si existe por lo menos un
estudiante entonces, verifique si estefue transferido.

Capítulo:6- Página: 3
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}{o se puede crear una promoc¡én nueva,
pofquc yr rst. crcad.

pt

Pulse Aceptur y verifit¡ue cual es l<t ultima promoción
creadu y cuales son los estudiuntes que perlenecen a
dicha promoción.

</

É

Es importonte que asted esle informado de como el Sistemo
reconoce una promoción nueva, Dentro del Shtema se lleva un
proceso inlerno que se encarga de conlrolor si la promoción es

nuevo o ya se eslá lrabajondo con ella, para el Sislemo uno
promoción es nueva cuando todos lo§ esludianles qae pertenecen o

dicha promoción son esladianles recienlemente lrunsÍeridos y por
consiguienle no lienen registros en los módulos de la carrera, baslo
que an estudianle de esta promoción se regislró en cualquiera de los
midulo, la promoción pasará a un eslado activo y dejorá de ser
nae9a-

6.2 Cierre de la promoción,

Cie¡¡e de homoción

IYOTA

Dátú¡:

Pronoclin:

x
!ancelar

t --2-- Esta pantalla le permile a usted cerra¡ la promoción en la cual todos los
E estudiantes se hayan graduados, usted no tendrá necesidad de verificar

manualmente que los estudiantes de esta promoción se hayan graduados

porque el Sistema realizaná este proceso intemamente de una manera

rápida y automática.

Car¡eras Collas r

Carleras Corlas I

ESPOL

SIACII'Y - ,llódulo de ('orre¡as Corns

Este mensaje se presenta cuando usted intenta crear una promoción nueva
existiendo una.

Fis5-oor:-tr

PROTCO,]IT Capítub:6- Página: 4
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Para realizar este proceso pulse el botón CERRAR, cuando usted pulse este botón
se iniciará el proceso de cierre.

6.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

--.-;L- Cuando usled realiz¡ un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
\J en que el Sistema emita Mensajes y ademiis no lo permita continuar

con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

El Clen¿ de la Promocl6n no se cfcctu6,porque
no todog los cstudlüntes de asa promoclón
esttn gradurdos

t

AcPP!911

Este mensaje se presenta cuando el proceso de veriftcoción detecto que no todos
los estudiantes de la promoción a cerrar están graduados.
Recuerde que los estados en que se encuentre un estudiante lo controla el Sistema
intemamente.

6.3 Asignación de promoción Individual.

</

É=.

Asignación de Pronoción Inrlivirtual I

Dato:

§édula

E ¡ludi¿¡te:

P¡omoción:

Douglar Jim¡r, Erpirreza Santor

1937010

x
Qancelar

aCa¡¡eras Corla¡

Pulse Aceptar e intente el proceso después de

un tiempo considerable para el cierre.

Carrera¡ Corlas I

tEt
I..EJ
Grabar

Capílulo:6- Página: S ESPOL
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Pulse CANCELAR para salir de esta pantalla.

losr:E]5{65 LJI

@{:uo-',
I

I

PROTC0.IÍ
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rj-.

r."

Esta pantalla le permite a usted realiz¡¡ la asignación de promoción a un
estudiante específico.

Para realiza¡ este proceso de asignación, ingrese el número de códul¡ del
estudiante o seleccione al estudiante por medio del botón de búsqueda, cuando
usted ingresa el número de cédula o selecciona al estudiante. el nombre del
estudiante aparecerá automáticamente, el número de promoción no es actualizable
y aparece inmediatamente cuando [a pantalla es visible o se activa.

Luego pulse el botón GRABAR p¿ua que la asignación de la promoción quede

registrada en el Sistema.

Cuando se presenta el mensaje siguiente puede usted estar seguro de que el

)roceso se realizó con éxito.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro dcl Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no le permita continuar
con la realiz¡ción de sus tareas dentro del Sistema.

En esle proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un número de cédula que no existe

C¿rera¡ Corlas r

Cafreras Corlas E

PROTCO,II

É
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La aslgnad6n da Promod6n ea rcallz6 con
cldtoe

f de cádula no exislea
il,qcGplSf

Pulse Áceptar e ingrese un número de cédula que erisla o
busque al estudiante por medio del bo¡ón de busqueda.
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I

D urglas J imy
Ju¡¡ Calos

E spno:a S atos
Peli¿a Vilel¿

Carreras Coflas I
6.4 Asignación de Promoción en grupo.

1997010

3 Esta opción le permite a usted asignar el número de promoción a los

esludiantes que han sido transferidos a la carrera por motivo de recalificación.

Para realizar este proceso usted deb€rá simplemente pulsar el botón GRABAR y
la asignación se realizará con éxito.

I
15

t?
NOTA

PROTCo.II Capítulo:6- Ptigina: 7 ESPOL
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Asignaciún rie honociúrn on Grrpo I

Promoción:

rat I

ftrT x
Cancelar
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Capitulo # 7

Módulos

\ll.\t \tot)t r.()

7.3 Cierre de Módulo.- Ie
permite realizar el proceso de

cierre pura aquellos módulos u
los cuules yo se les realizó el
proceso de registro de notas u
los esludian!es.

7.1 Mantenimiento Maestro de
Módulos.- Estu opción lc oJi'ece a
ustad poder organizar los dulos
correspondientes a los módulos. como
el Costo del Módulo, lloras, Tipo. elc.

7.2 Creeción de Flujo.- Esra opción
le ofrece u usted poder crear cl .flqjo
de módulo:s de lu currera con lo cual
usled eslú trabajundo.

Nivol: I@-

7.5 Organización de horarios.-
Le permite orgunizur los
horurios para oquello.r móduk¡s
qua .f eron se leccionutkt.t.

x
Cancel¿r

lsrurlas¡Bepone¡ Especi¿les

§dccci5n de Módjos ¿ Di:lasa
0rgaüeción dc Hoabc...

&esÉn dci EL&.

§icrc dc llódlo..

larreras Corlasl

MódLlo:

M ¿ntenimierto Maesho de Mrjdulos

Cafreras Corlas E

!

Lcnquaje Normahvo I 15+{er,gq
lnkoduccrón a h lnlormá¡ca t/p 300000 12'Ene.9€
Conporlamlento Hum¿ño y EtEa

40Utilitaos 8ásicos P :_,,,_ _

a )

Ion¡b¡e: Tipo: Hora¡: Co¡lo: Focha: E

tfl
I.UJ
ti rabar

PROTCO,II Í:SPOL
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7. Módulos.
Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser¿in explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

7.1 Mantenimiento Maestro de Módulos.

Marrteniniento Maesro rle Móduhr I

7.4 Selección de Módulos a

Dicterse.- Le ptrmite orgunizur
cuules son los módulos t¡ue se

dicturún actualmente y las

.fechus en que .re iniciu y terminu
dicho módulo.

t_r
l¿l

I 3ol 26@

re
t IZtneE

Capílulo:7- Priginu: I
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!.j- Esta pantalla le permite a usted organirár los datos correspondientes a los

módulos de la carrera.

Eslos datos son:

Módulo. Es el nombre del módulo que aparece
automáticamente, pero usted puede corregir el nombre si
está mal escrito o simplemenle se cambió de nomhre al
módulo.

Horas. El número de horas que se vd a dictar el módulo.

Cosb. Valor u cobrar a los estud¡anles por el módulo.

Valor del Pre-Registro. Valor que se pago por pre-
registro al módulo.

Existen, otros datos que no son actualizables como:

Nivel. Este valor usled no liene la necesi¿lod de

ingresarlo, simplemente selecciónelo dentro de la li.tta y
outomáticamente en lu pantalla se presentará los
módulos que corresporulen al nivel seleccionado.

Fecha. Estafecha se aclualiza automóticamente cada vez

que usted reuliza un cambio dentro de los dalos
pe r!e nec ie ntes al módulo.

Como usted puede darse cuenta. debe usted selecciona¡ el nivel al que pertenece

el módulo. Para poder realiz¿r esto usted deberá primeramente pulsar el botón
REGISTRAR pam que se active el cuadro de lista de los niveles y poder
seleccionarlo.

Luego podrá usted actualizar cualquiera de los datos que se le presenten en la
pantalla. recordando cuales son los actualizables.

Cuando los datos estén actualizados entonces pulse el botón GRABAR para que

sus cambios queden registrados dentro deI Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

N()TA

PROTCO:V Capítulo:7- Página: 2 ESPOL

o Tipo. Esto se refiere si el módulo es Teórico o Práctico

usted pulse el bolón grahor se aclivorá nuevamente el

'usled podrá nuevamenÍe reolizat el pFoceso seleccionando
oclualizor los dalos de olros módulos.

t?



7.2 Creación del Flujo.

MANTENIMIENTOS DE FLUJO

tEt ret

x
eancela¡

- ;L f51¡ pantalla le permite a usted crear el flujo de módulos de la carrera.
E .rtu opción es la más importante dentro del Sistema por lo cual preste

mucha atención sobre el manejo de esta opción p¿ua que todo lo que

realice sea de una manera exitosa.

EI Sistema instalado en su computadora ya contiene el flujo de módulos por lo
cual usted no deberá preocuparse en la creación de este. pero puede darse el caso
de que los datos del Sistema sufran daños por motivos ajenos al Sistema y por
consiguiente los datos del flujo se pierdan, por tal motivo se le explica a usted de
una manera detallada, como puede usted volver a crea¡ su flujo de la manera más
rápida y exitosa.

Empezaré explicrindole a usted que objetos se encuentran en Ia pantalla y para que

sirven cada uno de eslos.

Tenemos los siguientes objetos. llamados así porque cada uno pertenece a una
clase de objetos, recuerde este término que se encuentra en el Capítulo 3
Operación del Módulo.

o Flujo Actual,
. Número de Niveles.
c Flujo Nuevo.
o Nuevo Módulo.
o Jerqrquía.
o Niveles.
o Módulos.

!¡IIE Leñquaie No.m¿t¡vo
!100 lnüodr-¡cción ¿ h lrlormáic¿

100 Cornportón¡ento Hunano y Etrca
!100 Ulil dios Básrcos
!P¡oc¿s¿dores de Pd¿bas
!Cmtabdidad y Docunrntacón Mercantl

Direño rl¡ Prar¡¡n¡omes Grficas

! l¡bvcdar X ód.¡lú

üdc ivcle¡:

Ft*¡ Acluat

Nuevo l{ódulo

Caaaer¿s CoÍias I

Fhio llr¡cvo

Jerarquia.

tfl
L.EI

.E¡aba¡

PROT(O,v ESPOL
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Flujo Actual.- Este cuadro de texto no es actualizable y se presenta con la
finalidad de informarle a usted el número de Flujo que sé

creo.
Número de Niveles.- Este cuadro de texto no es actualizable y se presenta con la

finalidad de informarle a usted el número de niveles del
cual consta el flujo.

Flujo Nuevo.- Este botón le permitirá a usted crear el flujo para la
carTera-

Nuevo Módulo.- Con este botón usted podrá ingresar los módulos del cual
va a constar el flujo.

Jerarquíu.- Con este botón usted podrá asignar la jerarquía entre los
módulos de acuerdo al diseño del flujo.

Niveles.- Este cuadro de lista le permite a usted seleccionar a que

nivel pertenece eI módulo.
Módulos.- Este cuadro de lista le permite a usted selecciona¡ el

módulo.

El primer p¿rso que usted debe realizar es pulsar el botón FLUJO NUEVO
cuando usted pulsa este botón aparece la pantalla siguiente:

r_i,: Esta pantalla le permite a usted ingresar el número de niveles que tendrá
el flujo.

Ingrese el número de niveles y pulse el botón GRABAR.
Al pulsar este bo1ón aparecerá el siguiente mensaje. indic¿iLndole que el proceso se

realizó.

lngrere el I de Nivele¡ que tendrá el flulo

PROTCO.II Cüpílulo:7- Ptigina: 4 ESPOL

SIACIIN - Módulo de Correras Cortas

CREAC|ON DEL FLUJO I

t-
ñ_l x

§gncelar

En e3tü momcntD Gl s¡stcmr rcaba dc crclr
¡ntcmamcnte cl Búmero dc nhrclcs quc tcndrl
cl fluJo</

Corla¡

¡*pÉr
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Código: lii-
Nomb¡e: Lengua¡c N ormativo Nr.revo

x
C¿ncela¡

a ' 2-- Esta pantalla le penn¡te a usted crear los
\J carrera.

módulos para el flujo de la

luego pulse el

El código que se presenta es simplemente un número secuencial que se le ¿rsigna

al módulo para llevar un mejor control dentro del Sistema, esto usted no lo podrá
actualizar.

En el cuadro de texto Nombre ingrese el nombre del módulo y

botón GRABAR.

MANTENIMIENTOS DE FLUJO

{hora asigne a cada módulo el nivel que le conesponde. por ejemplo

i4l
:l?ñT ' fif f ?

i E:EilEdEEllrlIlr !J
)i(

x
Ea¡celar

Después dc esto usted puede asignar la jerarquía de los módulos. pulse el botón
JERARQUÍA !' realicc el proceso dependiendo del diseño det f ujo.

Ca[elar Corlas

tfll
Á#,

Ca,rera¡ Eoalat !

Fl*r Aclual:

tdo llivele¡:

x
uevo l{ódulo

]lllvo

Jcrarqi¡ia.

rEt
L.EI
Graba f

PROTCO,I,T Copítulo:7- Página: 5 ESPOI,

Luego pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla cuando usted pulse

esle botón se presentará automáticamente la siguiente pantalla. quc es

precisamente la que se presenta si usted pulsa el botón NUEVO MÓDULO.

CREACTON DETMODULOI

t2-t
h--__l

-__,-H
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!Carr6aar Coatót

lnlroduccón á l¿ lnlormáicá
:

uo€ Normálivo

Lódr¡lo a Relaciooa!
llltdr¡lo:

lilódulo A.*eraor
llód¡&:

(_-

x
gañcelar

En la primera columna usted seleccionará el módulo
requerimiento. haber aprobado uno u otros módulos para
puedan registrarse en este.

que tlene como
que los estu{iantos

En la otra columna seleccionará uno de los módulos que tuvo que p¿s¿u pafa poder

Como se indica en el ejemplo. este significa que para poder registiarse en
Introducción e la lnformática el estudiante tuvo que haber aprobado Lenguaje
Norm¡tivo que en este caso, este módulo le antecede a Introducción a la
Informática.

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla principal de la Creación del
Fluio.

l? Recuerde que estos pasos deberd realiztrlo en el otden en que se lo
eslá presentando porque es muy importanle que no el'isran e¡ru¡es
en el manejo de esla opción debido a la importancio que tiene la
opción. Además si usted deseo modificor el nombre del módulo
puede hocerlo en la opción ¡le Mantenimienlo Maestro de Módulo.

PROTCO.II Capítulo:7- Página: 6 ESPOL

Cuando usted pulse este botón se presenta la siguiente pantalla.

Crs8ndo Rel¡ción snr€ Modulor I

Esta pantalla le permite a usted asignar la jerarquía de los módulos de
acuerdo al diseño del llujo de la c¿urera. como usted puede da¡se cuenta

en une columna se encuentra la etiqueta Módulo a Relecionar y en la
siguiente columna se encuentra la etiqueta Módulo Anterior.

Por ultimo pulse el botón CANCELAR de la pantalla activa y luego en la
pantalla principal pulse el botón GRABAR.

NOT^{
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at

Car¡era¡ Corla¡ I
7.3 Cierre de Módulo

S rstán¿s lnlegrados d. Olii1d
Taql¡alía
Adrüis{rrcÉn dc Doct¡rentos
Co¡{¿bilil¿d y Docur¿r*eir Mác.rli
Fm:i¡-iv¡ l-m¡i¡l
0z t 002

R ealiz¿ndo el Cierre del Módulo

:J

x
Qaneelar

L?T Esta opción le permite a usted realizar el cierre del módulo, este proceso lo
ha¡á con aquellos módulos a los que se le a registrado las notas de los
estudiantes en todos sus horarios.

a Recuerdc quc al real¡zar el cie¡¡¿ de módulo,
sc cicrra toda actlvldEd referentc a cste mádulo
en lodos sus horrdos creados. ¿Das¿a
conllnuaf?

Este mensaje se presenta con la finalidad de que usted recuerde que si realiza él
cierre no podrá realizar mas las actividades referentes a este módulo, como por
ejemplo emitir las listas de Asistencias. Registro de Notas. etc.

Pulse el botón SI para continuar con el proceso.

El cle¡re de Módulo se realiz6 con ex¡to

[*ltq¡

Pulse el ACEPTAR y luego podrá continuar con el cierre de otro módulo si así le
desea. si no es así pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I

Car¡ela¡ Colla¡ E

Sí No'

ZCdieta¡ Corlas

Capítulo:7- Página: 7 I:SPOL

Utrl arios 8ásicos

Cierre de Mtrldo I

Seleccione el módulo y pulse el botón CERRAR. Al pulsar este botón se le
presentará el siguiente mensaje:

PROTCOM



llanuul de Lisuario SIACIIN -,Uódulo de Carreras Cortas

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones

en que el Sistema emita Mensajes l además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presenlan las siguientes consideraciones pa¡a llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

¡-1¡

No ha selcccionado el módulo

Pulse Aceptar y seleccione el módulo para realizar el
cierre.

a

É

ERROR NO SE ENCOTT¡TRO EL MODULO

nceptar

Este mensaje se presenta cuando usted ha realizado el ciene a un determinado
módulo e intenta realizarlo nuevamente, entonces el Sistema no encuentra este

módulo, activo porque ya se le realizó el cierre.

a

¡,j'-

ü

Recuerde que usled puede ¡ealizgr el cierre a va os módulos que se
le presenlen en la lista, peru eslos dejardn de aparecer en ello,
cuando usled halta salido de la panlallo que reoliza dicho proceso.NOT.{

aCarferas Corlas

Pulse Aceptur y seleccione otro módulo, porque este

ya tmo su proceso de cierre.

PROT'(-O,rf Capítulo:7- Página: I ESPOI,

7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Este mensaje se presenta cuando pulsa el botón CERRAR sin haber seleccionado
el módulo.

Acgp!a{
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aCar¡e¡¿s Corlas

Se rcalizó Gl clerrc s todos los M6dulos

acep¡ál

Este mensaje se presenta cuando usted ha realizado el cierre a todos los módulos,
entonces usted puede saber dicha infbrmación inmediatamente, después de que

realice el ciene al último módulo.

7.1 Selección de Módulos a Dictarse.

tt¡rel, Fiii-

e

llo caf
x

§ancelar

f - 7-7 Esta pantalla le permite a usted seleccionar los módulos a dictarse. e
ry ingresar la fecha de inicio y la fecha de terminación de cada uno de los

módulos seleccionados.

Para realiza¡ esle proceso de selección debe primeramente, seleccionar el nivel ¡l
que pertenece el módulo a seleccionar, cuando usted seleccione el nivel.
aparecerán automáticamenle los módulos de ese nivel en el cuadro de lista de la
columna de módulo.

Cuando usted termine la selección de los módulos de todos los niveles. entonces
pulse el botón GRABAR para que esto quede registrado en el Sistema.

.Careras corlas

!

!Lenguqe Normetivo 20.M ay-98 20-J u..98[
lñkodrcción a la lrfomáica 21-M¿ 0Jun-9

*
Eg

ll ódulo Fecha¡rl nicio: Fecha /fe¡r:

tr_
m
l.EJ
l, rat ar

Capítulo:7- Ptígina: 9

Seleccion da módulo¡ a üctarse I

Seleccione el módulo e ingrese la fecha de inicio y la fecha de terminación del
módulo seleccionado. En las siguientes filas usted podrá realizar el mismo
proceso con el resto de los módulos, cuando termine la selección de módulos de
un determinado nivel, usted puede seleccionar otro nivel sin necesidad de pulsar el
botón GRABAR.

PROTCO,II ESPOL
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El botón NUEVO le permite a usted agregar nuevos módulos a dicta¡se con su

respectiva iecha de inicio y fecha de terminación.

Si usted no desea selecciona¡ nuevos módulos. si no modificar la fecha de inicio o
terminación, entonces pulse el botón MODIFICAR, cuando usted pulse este

botón, deberá nuevamente seleccionar el nivel. y aparecerán todos los módulos
que fueron seleccionados en ese nivel con sus respectiv¿rs fechas para la
correspondiente modi fi cación.

Recuerde que si desea ingresar un nuevo ruídulo a dicta¡se deberá
hacerlo pulsando el botón NaEVO, y si desea modiJicar los datos de

los módulos yo seleccionadas puke el bolón MODIFICAR. A
continuación le presenta a usfed como se muest¡o la panlalla de

modfuar pa¡a que pueda dilerenciar enlre ana y otra panlolla.

La panlalla onrerior es lo que se presenla cuando pulsa el botón
NUEVO.

Selecsion de módr¡los a üctarse

,Á

NOTA

l¡l od af
x

lancelar

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocastones

en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita continuar
con la realiz¡ción de sus tarcas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este v son:

]-i

*CaÍtetas corlas

) 14-Abr.98Ad¡niish¿ción d¿ D oct¡nentos 23'Mar.9B

Comun¡c¿cón Comercial 09-Feb.98 16-Mar-98

llódr¡lo Fccho /Te¡n:

m.
m
I-EJ
Grab¿r

PROTCOIT ESPOL

trret lE-E

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

7.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Fcchalnbio:
Ll

Capítulo:7- Ptigina: I 0
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Careras Corlas

-?

L1=

r.-.. 1-

Fecha dc lnldo no puede ser menor a l¡ lech¡
del slslema

Acgptil

Este mensaje se presenta cuando usled ingresa una fecha menor a la del Sistema

Fecha dc Termlnad6n no pucdc scr mcnor a la
Fecha de lnlclo

Ac€pt¿f

Este mensaje se presenta cuando la fecha de terminación es menor a la fecha de
inicio del módulo.

e

a El Módulo que sclcccion6 ya exlste

Ac;pi;i

Pulse Aceptur y veriJique la fecha del Sistema, si se lrata
de un m<idulo que ),o se eslú diclundo y hubo retruso en
la organización de ¿licho módulo, simplemente modifique
la fecho del Sisrema.

aCar¡eras Corta:

Pulse Aceptar y verifique las fechas de inicio y
terminación, welva a intentar el ingreso de las lechas,
recuerde que la tecla ESC deshace lu u ima acción
realizada por usted.

tCa¡reras Co¡las

PROTCO.II Cdpítulo:7- Ptigino: I I ESPOL

SIACIIN - Módulo de Carreras Cortas
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Este mensaje se presenta cuando usted intenla selecciona¡ un módulo que ya está

seleccionado.

rj--

NOTA

7.5 Organización de Horarios.

Organización de Horarios I

t?

f-:-

,,H.,ilm'

Esta pantalla le permite a usted realizar la organización de horarios de
aquellos módulos que fueron seleccionados, esta opción de organización
de horarios también le permite a usted organizar nuevos horarios o
modifica¡ hora¡ios-

Para realiz¿r esto usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le presentan

en esta pantalla, ya sea NUEVO o MODIFICAR.

Si usted pulsa el botón NUEVO esto le permite organizar por primera vez los
horarios de los módulos seleccionados, los datos que se requieren para la
organización son los siguientes:

tr_

07hm.09hm Dra. Zcil¿ Lid¿ LIA INES ALAV

E

I )

Lenqude N orrn

I

IE -!!!,-flrl

Caareras Corlas I

PROTCOTI Capítulo:7- Página: I2 I:SPOL

Pulse Aceptar y verifique si este módulo ya está
seleccionado, esto lo puede hacer pulsando el botón
MODIFICAR, recuerde que si usted pulsa este botón
saldrán todos los módulos que seleccionó en un
determinado nivel.

muy importonle usted debería sabe¡ con rcspecro a
de los módulos seleccionados, eslo es que solo

las fechas de inicio y lerminación mienlras no
regislrados en él modulo, si *islen

uste¡l no podrá eslos datos.
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c ,l{ódulo.
. Horari,.
c Profesor.
o Ayudante
. Aula.
o ('upo.

Si usted pulsa el botón MODIFICAR. se visualiza¡á en pantalla todos los
módulos con sus respectivos hora¡ios. en esta pantalla podrá usted modiñca¡ los
datos referentes a la organización de los hora¡ios.

Pulse el botón GRABAR para que queden registrados los datos dentro del
Sistema y pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I.IOTA

7.5.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y además no Ie permita continuar
con la realiz¿ción de sus tareas dentro del Sistema.

t-
En este proceso se presentan las siguientes consideraciones pam llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son: 

/,

Si el módulo ya inició usted no podrá organizar un nuevo horario para dicho
módulo, por esto que el Sistema le informa por medio de este mensaje.

Car¡e¡as Co¡ta¡ !

x
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esta pantalla se prcsenla el código de la carrera, este código se

con la finalidad de que usled conozca cual es el código de

coüetq y recuerde que todo número de molrícula empieza con

El m6dulo yr sc lnldo, no podrá crca, un nuevo
horarlo para esle m6dulo, veriflque lo fedra del
slstema

Acepta r
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r,-l-

a Rea¡erdc quc lodo8 los hora¡los que crc? p¡rü
un módulo p?rtcnecGn a una mlsma lecha de
ln¡do

Icip¡a¡

Este mensaje se prescnta con la finalidad de que usted recuerde que los horarios
que crea para un módulo serán pare una misma fecha. el Sistema no permite
organizar módulos a dictarse en un futuro. si no hasta que usted realice el cierre.
luego podrá planificar los módulos a dictarse siguientes.

Pulse Aceptar y conlinúe con el proceso.

Usl¿d no puedc craar un nucvo horarlo para
este módulo, porque ya cxlsten notas y tlene
quc rcallzar cl clarre para podcr fcúllzar csla
operaclón

fJ.-

o
Aceptar

Como se le explicó anteriormente usted no puede organizar un nuevo horario para

Ios módulos que ya iniciaron, debido a que existen registros de notas en dichos
módulos.

Pulse Aceptar y si usted desect agregqr un honrio nás al
módulo a pesur de que ya inició, enbnces intentc
modiJicar la lbcha del Sistema para que esta sea menor a
lafecha de inicio del módulo.

E¡to lo podrá hacer solo si no existen estudiantes
registrados.

ICafreras Corlas

Calreras Coilas

Pulse ,4ceptar y realice primeramente el cierre si deseo
orgonizar un módulo con unufecha nueva de inickt.

PROTCO.IÍ
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Capítulo # 8

Consultas y Reportes

8. Consultas/Reportes.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seriín explicadas
detalladamente para que el usua¡io pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

Itt.\t ( o\st t. l.\siR[.l,ol{l'1._s

8.1 D¡tos de Estudiantes.- Se prescnta
k» dulos pcrxtnulcs de los esludiuntc.s.

E.2 Estudianfes por horarios.-
presenta lodos los estu.lianles
pertenecen a un horurio y profesor.

.Se

que

8.3 Estudiantes por Promoción.- .Se

presentd todos los esludiantes que
perlenecen a una promoción.

8.4 Estudirntes registrados.- Le
permite t'onsullar los estudiuntcs
registrudos dc lu currera.

E
T

ortasl

eoñsultas/Beporte 8.7 Horarios.- Le permite
sacur por impresora el listado
de los horurios orgunizados.

8.8 Certificado de M¡teri¡s
Aprobadas.- Le permite
sacür por impresoru el listudo
de mulerius aprobudas por el
es¡udianle.

8.9 Control de Notas.- Le
permite sacar por impresora
el lis¡ado de los estudiantes
uprobados y reprobados en un
determina¿lo móduk¡.

8.10 Aprobados.- Le permite
sacur por impresora el listado
de lo.s esltdiuntes aprobado.s.

8.1I Reprobados.- Le
permile sacur por impresora
el listado de los estudiante.\
reprobados.

8.12 Historia de Notas.- Zs
permile sacar por imprextru
un listado de las notus
históricas de un estudiante.

8.13 Estudiantes Aprobados
por fecha.- Le permite suc'ar
por imprcsoru un li.stado ¿le

PROTCOIÍ Capílulo:8- Ptigina: I ESPOL

Estudantas Po Prunocd¡

04os d¿ Esh¡d¡¿r*üs

ASisrrEi§
Hgair§..

Cqtlic¿do Hataias Aprob.drs

A¡obe...
Ecgobedoc...

Hidsia do Noaag

lstudarfes Agobados Po Fech¿

§stuiar{es Aprobados¡Heprob¿dos Por ti¡o
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8.5 Estudiantes no registrados.- Le
permite consultar u los esludiantes de la
correro que no se hayan reg¡slrudos.

8.6 Asistenci¡s.- Le permite sucur por
impresora el listado de asistencia de los
esludiantes regislrados en un
determinadt¡ módulo. horurio y

profesor.

los estudiantes aprobudos por
.[e c ha.

8,1{ Estudiantes Reprobados
por fecha.- Le permite socar
por impresoru un listudo de
lo.¡ estudiantes Reprobudos
por fec'ha.

8.15 Estudi¡ntes Aprobados
y Reprobados por tipo.- le
permile sacar por impresora
un listado de los estudiantes
aprobados y reprobados por
t¡po de proceso, es decir.
Estudiantes por
convalidación. examen de

s uJic ie nc ia, reval idac io ne s.

8.1 Datos de estud iantes.

Estos datos de los estudiantes est¿h agrupados por los siguientes datos

o Promt¡ción
. Estado ¿lel Estudiunte
o Nacitsnalidad.

Es decir que los estudiantes se presentarár por Promoción, y dentro de esta
promoción se presentariín los estudiantes agrupados por el Estado del estudi¡nte.
si esle e¡'tado ru¡ e.s vi.tible signiJica que estos estudianles perlenecen a la carrera,
y dentro de este grupo de estudiante por estado se presentarán los estudiantes que
pelenezcan a una misma Nacionalidad.

Los datos que se presentan en este reporte son

Encabez¡do:

. Título del reporte............
¡ Fecha Actual..................
o C arrera.. .. . . ...

r Promoción....
r Estado del Estudiante.....
¡ Nacionalidad

,,--'.

PROTCOiIt Capítulo:8- Página: 2 ESPOL

Esta opción le permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos los
estudiantes que pertenecen a Ia carrera.
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Detalle:

o Matricula.........
. Apellido..........
¡ Nombres..........
o Dirección........,
¡ Teléfono..........
o Cédu1a.............
r Tipo de Sangre
. Estado civil.....
o Ciudad.............
r Provincia.........

Número de Página....

Cuando usted seleccione esta opción se presentará la siguiente pantalla

Pie de Pagina:

I

TE¡E¡LÉroroat Accc¡r llrrlo¡l¡c: lrlol¡.l.doccrcralDcErludidc¡l

É¡l :bl §ME Gdrwdd. MAUscA. llEt¡.fo"t, a.".- ,IL Ql¡áo¡ott¡cccs¡ I {t ozrsnr

El menú Archivo tiene dos opciones que son Imprimir y Salir, seleccione
Imprimir para que el listado sea impreso, seleccione salir para regresar a la
pantalla principal.

i?
NOTA

PROTCOTÍ Copítulo:E- Págino: 3 ESPOL
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8.2 Estudiantes por Horario.

Esta pantalla le permite a usted generar el reporte de los estudiantes por
horario. en este se presentarán todo un grupo de estudiantes que se han

registrado en el mismo Módulo, Horario, Prolesor.

Primeramente seleccione el módulo, una vez seleccionado el módulo, se

presentará en el siguiente cuadro de lista, todos los hora¡ios creados para el
módulo, así mismo una vez seleccionado el horario aparecerán todos los
profesores asignados en el mismo horario. para que usted pueda seleccionarlo.

Pulse el botón IMPRIMIR para que pueda visualiza¡ este reporte y pueda

imprimirlo.

Los datos que se presentan en este reporte son:

o Información acerca de Ia Institución.
. Fecha y llora actual.....
o Título del reporle.........
o Módulo
o Horario
o Profesor........

. Número Secuencial.........
o lVlatricula
o Nombre del Alumno.......

CarÍeÍas Corlas

IE

t¡

¡¡¡,,¡¡¡¡¡¡J¡ E@tr

r

W
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de

Dalor:

Iúúio¡:
tor¡¡io:

Eofc¡ol:

fffi"d#;;F"hb,* -trPohoo-frióT-tr

lEncabezado:
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Pie de Pagina:

Número de Página.....

Cuando pulse este botón sc presentará la siguiente panta¡la

Pulse el botón CANCELAR para salir de Ia pantalla Rcporte de Estudiunte.s

8.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

L?

1D19@1 lA¿cHJNoqwc¡¡LLAturaJ¡cctJELnE
,s ¿¡]€ RA',¿ O R OS A Rlf Amtr

$agmm2 l¡fircHAvAr-ARfxacHEA'¡AHERCEDES
aD.g@. bELoroocHAv¡fiRr.aHREyaorocol.roa
5D4g5m5 hu¡oÁ u0 s&A¿.¡R |rrRA0ÉLR0cr0

§¡cuefa §upr.i* flolitátlrrico del ¿f,toct

Listado de Estudiante s

], Programa de Tecnologia en Computación

Ac¿Bt - Jl-..

E LLoó¡ r La¡
t 3aa?t

frdr¡a

llcrrb:

Pmk:

Procosdre3 ü P&¡f G

2t¡ül.u{x)
lrf . Drs¡ kcs&s várqlp 9¡¡

Protcom - Espol
f aftlzrlafl li¡ci¡i¡
!x311-53tl7I-53tr]?¡-lilIr5 lE

Z3llay §

^1iT

¡9FNF 7 § r¡¡¡F 7 ¡(a¡,N A aFñ!¡rlrNa

EEil@
itFlinrülI
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Care¡as co¡la¡

l{o ha sclccdon.do c¡ cürdro de tcxto 'Módulo',
E¡ rGporlc no scrá lmpreao

AceptEr

No hr sclccclonado cl cu¡dro dc telo 'Horarlo',
El reportc no será lmpreso

Agqp!"q

No ha scl¿cclonado el cuadro de telo
'P¡oleso¡', El reportc no será impreso

A9ePl9{

Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto
Profesor.

e

fJ_-

'.?

q)

Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto módulo.

aCarreras corlas

Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto
Horario.

aCa¡¡era¡ corla¡

PROTCO,If Capítulo:8- Páginu: 6 Í:SPOL

SL4CII\ - ,llótlulo d.e Carreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista módulo y
pulso el botón IMPRIMIR,

{--

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista Horario y
pulso el botón IMPRIMIR.

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista Profesor y
pulso el botón IMPRIMIR.

i3
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8.3 Estudiantes por Promoción.

Esta pantalla le permite a usted generar el reporte de los estudiantes por
promoción.

Seleccione el número de promoción del cual desea generar el reporte. después

de que haya realizado la selección. pulse el botón IMPRIMIR para poder
visualiz¿r este reporte.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Encabezado:

Detalle:

. Matricula......
o Estudiante....

Al pulsar el botón IMPRIMIR se presenta Ia siguiente partalla.

PROTCOM Copítulo:8- Página: 7 ESPOL

Reporte rle Estuüuttes por homocion I

' Ddor:

P¡omoción:

fM-tr

. Inlormación acerca de la Institución.

. Fecha y Hora actual...,.
o Título del repone.........
r Promoción....

,(
C¿ncelallmplimir
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l

¡)scoefc §operior /)olitáafica del J;itoral
Progr¡m ¡ d. T.cnoloii¡.n Computación

Protcom'Espol
I axaór?a.oal titiÉ:l¡t¡ : ¡.¡..ór r ¡-r.
S ia ital -t:L3 ZI -t3 43 72- 63 64 5 ta : ai,l'2t

IEE rrlo¡r Súlcs Múá Erlrú
D¡,381r l LlCl h oúiotz P.a¡. lJñ Mrú

I-,-jilr
l?Egitlt

Estudiarrtes Por Promociorr

PronEón 1998011

DXqg
2l:ll:51

nrc

L¡cro.oll Acc!¡t ll?roÍr¿ l,Jonrrort"DrtrlProflol

B
IE¡E

I

-Í[!.-

Pulse el botón CANCELAR para salir de la pantalla de Reporte de Estudiantes
por Promoción.

8.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademils no lo permita continua¡
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son: 

//1

9

r'.-?

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la promoción y pulsó el
botón IMPRIMIR.

PROTCOIT

t:

Capítulo:8- Ptigina: E E.gPOL

lido

\,
No ha selccclonado el cu¡d¡o de texto
'promocl6n', El reporte no scrá lmpreso

Pulse Aceptar y sclcccionc la promoción
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8.4 EstudiantesRegistrados.

Esta opción Ie permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos
los estudiantes que se han registrado.
Cuando usted seleccione esta opción se presentará la siguiente pantalla.

. Información acerca de la Institución.
r Fecha y Hora actual....
r Título del reporte.........

Númcro Secuencial...-.....
o Matrícula
. Nonrbre del A1umno...................

Número de página

#Ei

h¡¿ c HJ N D !a wc tLra Fr I a J¡a o.J E LxE
2b.9am2 hRrcHAVAi.a RÉ HACHE a'¡aTERCEDES

bELG¡Do cHAvÁaRÁ rlFE YAüo(ü!oa
¡hrsm5 louo¡ruo s¡i-¡¿¡t v¡na D€ L Ro(,o
: f,.a3Í]lt!r€ UxtNE¿ sJ ¡nE z k¡FNA aFG E Nr NA

LE o.¡ crE ¡¡criE *rsY x¡Rtr L6 04150üt:9
IrlTE LEcN va6o!¡-EN^oE LoJRD€ s

§¡cuda -9qpcrior ltolitíaieo del Jito
Pro gnmr d. f.c nologfr .n Compuaclón

Protcom - Es pol
I iñllflxal lr¡eü¡ : L¡.ór r I
!3a:)41-t:tr117¡-!Ull37¡-ñlr! ls :! 2t

Estr-rdiantes Re gistr ado s

trc2?Ldr-$
7121:§

l

I{OTA

PROTCOLI Capítulo:8- Página: 9 ESPOL

lisrado no le presenta detalles del regisfro de los esludianles,
de ésle es prcsentarle a usled un tolal de

denlro de loda lo cotrero.
las opciones del menú Archivo, para poder imprimir

Encabezado:

Detalle:

Pie de Página:

Xd¡n! 
^¡rr¡o
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8.5 Estudiantes No Registrados.
Esta opción le permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos

los estudiantes que no se han registrado.
Cuando usted seleccione esta opción se presentará la siguientes pantalla.

. Información acerca de la lnstitución.

. Fecha y Hora actual.....

. Titulo del reporte.........

Detalle:

¡ Número Secuencial..
o Matrícu1a..................
o Nombre del Alumno

Pie de Pagina:

E &.t*o x

t{ {

§scoefa ¡lupcrior ltolitícñca del Jito
Lt f ¡

Esürdiante s No Registrados

llo

D a

utli 
'lrlt'

l!t

1

2

Á

3

5

OYOLAHERRERAE ¿¿AE TH ftRMAI\IIA

Programa de TecnologÍa cn Computación

iñdr.

9:¡] r_r :rúr-r :
9:01!! T 1

33lt:ú1.1

6

t{aÍt É llrñú
SOUE L¡fiA MIRI¡II ]SÁ8E L

DAGO HJJICA JJLIA MA6ALY

OLINA ALME DA LCfiENA JACQI-E LINE

ONROY P¡REDES MARY ELENA
OYA.TMENE Z ZAOA N¡fiCISA
URRIETA OOUENDO HILOA MARIA

EfO ACOSfA CECLJA CONCEPCON

231{ay'$
zl'3G.12

¡tc n.r.cóñ t l
5 ileo 2t

Protclm - Es pol
I arata2?lúll D¡¡Gnnr
634341-t3!ir7r-ar03?z-53clta5 t8

LiJto I ruv

;E¡E¡'l¡ Micro.olt Acce¡r . llñlorrDe: lñlo8eporteDeE ill¡oBeirk.l

ntr
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o Número de Página..........

lEncabezado:

IFEñI-
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8.6 Asistencias.

Esta pantalla le permite a usted generar la lista de asistencias de los
estudiantes registrados en un determinado Módulo, Horario y Prolesor,

En la parte derecha de esta consta de unos cuadros de textos en los cuales usted
podrá ingresar lo siguiente:

En la columna etiquetadd como Dla el número de día en
que se dictarán las clases.

En la columna etiquetada como Inicial, la primera letra
del nombre del dia

Ejemplo:

Lunes. 25 de Mayo de 1998

DÍa Inicial
25 I,

Cuando usted haya seleccionado el !¡lóduk¡. Horario y Profesor pulse el botón
IMPRIMIR una vez que usted pulse este botón se presentará en pantalla el listado
de Asistencia de estudiantes.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

Encabezado:

. lnformación acerca de la Institución
r Fecha y Hora actual.,...
o Título del repone.........
r Carrera.........
. Materia.........

PROTCOTI Capílulo:8- Página: I I ESPOL

Reporte de Asistencia Dia¡ia de Alrrmoot I

Drto¡:

EóüIo¡:
flcrio;
Rola¡oc
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e¡".'tal

Día lnicial

o?
03
0t
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Detalle:

Pie del Reporte:

o Hora¡io..............
. Pro|esor.............
o Rango de Fecha.....
o Duración.-..-.--..-..-.-
I Au1a.......................

o Número Secuencial
. Estudiante....
¡ Número de Días e Iniciales..
¡ Nota1.......,....
o Nota2............

Final.......
o -fotal 

de Asistencia.....

. Firma del Instructor.....
¡ Firma del Coordinador

l:,Á
NOTA

l.a pantalla siguiente se prcsenta cuando usted pulsa el botrin IMPRIMIR

,lx

§rcrcto §nperioc /)olitir.oica dd Jitocal

Listas de Asistencias Para Profesores

o

E STU DIAH TT

m
m ú M

m E E 5¡E mm a E a g 0trd ¡n

MENEI SU¡fi EZ X¡fi 
'{A 
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AD¡i'UO SáLA¿¡N Y¡RIA D€LRI]CIO
LG¡OO CHAVASRIA l{REYAGIOCONDA
CIiAVAIARÉ MAC}IE ¡ItA ¡¡ERCEOES

AS .ZA'¡6R¡¡JO ROSA R'TA

HJNOIA YJCALLA RI TA J¡COiJELNE

E
ÉLór.$
Gll E3l

zttr¿zllr
¡a D.r¡ krd!. r.a4lrr §rLE

Progr.m ¡ d. T.cnologí¡.n Computrción
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8.7 Horarios.

Esta opción le permite a usted visualiz¿r e imprimir un listado de todos los

horarios que usted organizó para los diferentes módulos seleccionados en

el proceso de Selección de Módulos.

Los datos que se presentan en este reporte son:

. Información acerca de la lnstitución.
o Título del reporte.........
. Carrera.........

o Módulo
o Horario.........
o Profesor........
. Fecha Inicio
o Fecha Final.

Cuando seleccione esta opción se presentará la siguiente pantalla.

W

PROTCOM Capítulo:8- Págino: I J ESPOL
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E &r¡,,o x

I §scuela ¡faperior flolitécnica dd lfitoct
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Proces¡orss d€ Pdabas

Cfiiab¡idad y Dc umentac ic.r He¡carlll

TaquOrlia

Adrrflrúación de Doclmfilos
Lenguaje ¡brñlalN0

Secf etúrado E jecúi/o\l §lerle EFctliro

2ñ0fI2 2m0

07h00- 09m0l0so 0 AlnEd¿ D¿ Z0rb Lró

t ectr

¡./¡1l 199

2ü6

irl.i:b Mbosdt\lc¡d .lt,iAUSü €I¡crorolt Acca¡ - lt Q ri i:o.ar acar" - 
¡e r'c d ..l O G3l AI,t

8.8 Certificado de Materias Aprobadas.

Certjfrcado de Materias Aprobadas

Dáto¡

f,arricrla

E¡trdiaota TIEBRA RON SAEA A}¡ITA

Hódulo: Calficacién:
Coñportdria*o Humdto y E tica
CorfabüJad y D ocuvrtrci¡ín Morc¿r{il
lr*rod.¡cciór¡ ¿ le lnlomátic¿
LerEuqe Nor[Btivo
Ptocadiric¡rtos dc Oficir¿
Prc?sedorcs dr Pd$ras

62
rm
69
83
69
76

T UI r¿li¿

)

x
gancelar

Esta pantalla le permite a usted emitir un Cerfirtcado de Moterias
Aprobados para cl cstudiante. en esta pantalla usted deberá primeramente
ingresar el número de matrícula o seleccionar al estudiante por medio del
botón de Búsqueda.

¡ ¡lic.orolt Accc$ - IlrúoÉ: lñlo+lo.¡brf ncútol ItrE¡

llródlo H(rrio Prdesor tecrla tÍ
vásqJe? Suie? Das Yerced 2ü01r 19 gB

2th00 ? 2m0 NN 1903/1998

1 &0O20m0 Pamel AzLlena Av'tis Aguríe

07h0t}09m0 l8ueneño Rugel Lcd¿ Amnla

Calrera3 Corl¿3 r

PROTCOIÍ Capítulo:8- Prigina: I 4
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Después de esto usted podrá visualizar las materias que el estudiante haya

aprobado. si desea imprimir este Certiñcado entonces pulse el botón IMPRIMIR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

. lnformación acerca de la lnstitución.
o Titulo del reporte.........
¡ MatrícuIa......
o Estudiante....
. Carrera.,.......

¡ Número de Página.

Cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR sc prcsenta la siguiente pantalla.

t:

ú@

PROT('O,IT Capítulo:8- Ptigina: I 5 ESPOL

Defolle:

Pie de Pógina:
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¡ achvo - lr l¡l

Il(
,tu lr¡r'

Pr c

MATRICULA:

ESTUD¡ANTE

CARRf,RA:

ut

§¡cuefo ¡$operior ltolitécniea Cel ¡ffocat
Prognma do Tecnologfa en Computación

Protclm - Es pol
I afalzra¡ol ti¡..cióñ : LLó¡ r LoJ¡
53a3al-5¡37l -53fr?2-t3lrl lE : 53442,

tlE

0iDrm0m0

SARA ANITA SALVATIERRA RON

Sacrltül¡do Er6t ¡yo\A¡tülra! Elocr¡¡w

Pr,{trlrx)
62

1m

69

83

ó9

76Palafras

Pres.r*d:fh Für¡l¡b

8.8.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y además no Ie permita continuar
con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

No cxl8tcn datos para la lmprcel6n, e! rcporlc
no eerá lmprcso

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa e[ número de matrícula de un
estudiante y éste no tiene registro de haber aprobado algún módulo.

É

<)

ta ( ) )tPt¡¿ T

ItrEX.l llicrorolt Accet¡ . lh¡f ormer lnlol¡ak¡.rÁproü¿d¿rDeE¡ludi¿ñtol

aCa¡¡eras Corla¡

Pulse Aceptar y coniulte la hisroria del e.studiante por
medio de lo opción Histórico de No¡as que se explicará
mas a delante.

É

EDT¡L(}
Comportamiento Humano v E0ca
Contó¡lrdad v Documentacrón Mercal
lntroduccrón a la lnf ormát¡ca
Lenquate Normatrvo
Procadm¡entos d6 Of¡crna

C ertificado de Materias Aprobados

25Xa¡$
l2l&(B

| ¡uv

A_c.cptqf

PROTCOTI Capítulo:8- Página: I ó ESPOL
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Ca¡re¡a¡ Corla¡

t de matrícula del estud¡antc no exisle

Acrplaf

No ha srlccclonado el cuadro de telo
'mal¡icula', El reportc no será imprcso

Acgpt¿f

Este mensaje se presenta cuando se pulsa el botón de IMPRJMIR sin haber
ingresado el número de matrícula del estudiante.

a

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula que usted ingresó no

r-?

{-

<)

,A
Recuerde que eslos dalos se obtiene de la historia del estudiante, por
lo lonlo si usled tiene algún mídulo pendienle del proceso de cicrre,
esle no aparecerá denlro de este lislado para el esludionle, hasla que
realice el cier¡e.

NOTA

Pulse Aceptar e ingrese un número de matrícula que
exisla, puede usled utilizsr el botón de búsqueda paru
seleccionar ul estudiante.

Cal]eras corlas E

Pulse Aceplar e ingrese el número de matrícula del
estudiante.

PR0T('0.v Capítulo:8- Página: l7 ESPOL
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8.9 Control de Notas.

Esta pantalla le permite a usted generar un listado de las notas de los

estudiantes obtenidas para el módulo seleccionado.

Una vez que usted haya seleccionado el Mó¡lulo, Horurio y ProJ-esor se

presentarán en pantalla todos los estudiantes que se registraron en este

módulo con sus respectivas notas.

Si desea imprimir este reporte entonces pulse el botón IMPRIMIR.
Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este repole son:

Encabezado:

. Información acerca de la Institución.

. Fecha y Hora actual.....
¡ Título del reporte.........
o Carrera......,..
o MóduIo........
. Horario.........
. Profesor........

Detalle:

. Número Sccuencial...
o Matrícula de la Espol
o Estudiante....
. Nota I

¡

0496001004
04950m002
04950@004
04950m005
0495000008

HITA JACQUELINI ANCHUNDIA'/tJC
BOSA RITA AFIAS ZAMEFAN
ANA MEFCEDES AFICHAVATA BE}
MIBEYA GIOCONI OELGADO CIIAVÉ
MAFIA DEL BOCII GUADAMUO SALI
KARINA AHGENI JIMENEZ SUAFE.

00
00
50
50
60
80

0
0
0
0
0

I

0
0
0
0

0

!

100
100
50
50
60
80

Frr
v
v

PR0T('0.v Capítulo:E- Páginu: I8 E,'POL

Reporte de Contol de Notas

Daao3:

Xódlo¡:
floruio:

Eofcror:

lffi;"d"". d"Ff.i"b,- tr
lrohoo2rhoo tr
l6i ñI.".d..%ffitr

x
E¡ncelar

tEt?lEr
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Aprobado

o Númcro dc [istudiantcs

o Número de Página.

I\fOTA

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

§,scoclo §operioc l,Jzolitár.nica dd ¿fitotd
Progf"mr do Trcnologfe rn Computaclón

Protcom - Espol
: I ataal2?tIal D.rcrór : ¡.¡.ór, Ldr¿
:t¡3al-33437r-5343?2-$ar5 ra : 5:}¡,

Í

rt

Listas de Notas
CJtú¡;
i5lt¡A
Hcrrb;
ffis:

Socrelri.ü Eiecúiyou§cBrls EiGcrlio
PrÉEsár'3 de Pal&rG
2flr{D.2,lm

^|¡, 
D.§¡ l€rcsrbs VásqrE SuáBz

áXat'S
11115

lf
fU¡fao

l{ac¡o.oll Accert - llñldñc: lñaocontrolDclot l ItrE
![rE

Erifi¡rBilMlmI¡-lEEfi¡E{lr@-lJIttr,IM-ltIt-|]

Ert¡ffilm-fIi-)
E]¡I@[Dtr I-

IEIEE;I

f

rEEUilil InIl-t

--IE

PROTCOLI Capílulo:E- Página: l9 ESPOL

columna de Aprobado que se presen¡a en el reporle tiene
un Sl o No dependiendo de si el estudionte oproM o

com,o
no el

Pie del Reporte:

Pie de Página:

)lo

E g"¡*"

ftrscrll&irh Fc rr¡dio

5l louADAxuD SALAZAR MARjA 0€L Rocro
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8.9.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiz¡ un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y ademiis no lo permita continuar
con la realización de sus tareas denlro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
eiecución correcta de este y son:

No Grdslen d.to8 plrr la lmpresl6n, el rcportc
no será lmpreso

lóápi;lr

Este mensaje se presenta cuando no existen datos dentro de los criterios que usted
seleccionó.

<)

..'?

-?

Pulse Aceptar y welva a intentar el proceso de selección.

No ha selacclon¡do el cuadro de lcxlo 'M6dulo',
El rcporle no será lmpreso

Ácep¡i¡

Pulse Aceptar y seleccione el Módulo.

o ht sctccdonado cl cuad¡o dc tcxto 'Horarlo',
El repoñG no aerá lmpreso

Care¡a¡ Co¡las

ICa¡rera¡ corla¡

Ca¡rera¡ corlas

Aceptq¡

PROT(-OtÍ Capítulo:8- PtÍgina : 20 ESPOL

,llanual de Lsuario

fj-=-

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Módulo y pulsó el botón
IMPRIMIR.

rÉ

(_=-
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Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Hora¡io y pulsó el botón
IMPRIMIR.

AceptEl

Pulse Aceptor y seleccione al Profesor.

Reporte de E sturliante s Aprobados

e

Dalot

f,óúIo¡:

Eora¡b:

Solarc:

Proces¿dores de Palabras

20h00-22h00

g
Lmpr¡mrf

x
!ancelar

Pulsc Aceptar y seleccione el horario

Care¡as corlas

ll ¡t¡ ícul¡: Norbrc¡: Apcll¡dot: Notal: Hol.2:
)

l(

0195000001
0496001m4
04s5m0m5
04s5000008
01s000020

RITA JACQUELINI ANCHUNDIA YTJC

ROSA BITA ABIAS ZAMBRAN
MAFIA OEL BOCII GUADAMUO SAI-I
KAFINA AF6ENT JIMENEZ SUABE;
SARAANIfA SALVATIEHBAHT

'rm
1m
60
80

'r00

)
co
ac Begstro 1 » )t&7

IIII
I g

lDa¡s¡MercedesVás uez 5

Carrera! Corla3 I

Manuol de Lisuorio

L?

No ha selcccionado el cuadro de texto
'P¡ofeso/, El rcporte no scrá impr¿so

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Profesor y pulsó el botón
¡MPRIMIR.

rj¡

8.10 Aprobados.

PR0T(.OilÍ Capílulo:E- Ptigina: 2 I ESPOL
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Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes aprobados

en un determinado módulo.

Para realizar este proceso de consulta, seleccione el !¡,Íódulo, Horurio y Profbsor,
cuando haya seleccionado estos datos. aparecerán en la pantalla todos los
estudiantes aprobados del módulo seleccionado.

Si desea que estos datos sean impresos pulsc el botón IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son

. Información acerca de la Institución.
o Fecha y Hora actual.....
o Título del reporte.........
. Módu1o........
r [ [orario........
o Proltsor

o Número Secuencial....-....
r Matricula de la 8spo1........................
o Estudiante....
o P«rmedio
o Número de Asistencia.

o Númcro de Estudiantes

o Número de Página....

PROTCOTI Capítulo:8- Págino: 22 ESPOL

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Encabeudo:

Delalle:

Pie del Reporte:

Pie De Págino:



llanual de L'suario

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presl-ntará la siguiente pantalla

I &.t*o - tál xl

25tta¡-9
l lll:10

t
rQ+ 

su ¡tt

Lista de es tu.diánt es aprobados

l{o Mdñq¡la E s(ur¡ü(o Pfomado Asilen ci a
219 7 01 81 ANCHLNDTA YLEAILLA RITA JACO TJELINE r00

ARIAS ZAMBRAI.O ROSA RITA
3 OUAOAM UD SATAZAR MARIA C€L ROCIO t)

JIIII ENEZ SUAREZ KAFI¡A AROENTIl.rA 80 .1

5 SALVATIERRA RO N SARA ANTA 1 001 l
D I!.17lra0i 1 001 4

?1S7353 ZAM ERAl.¡) CABRERA ANA PAÍRICIA 100 .1

Pii¡rna ll
PrG!¿rldio Fsrr¡¡io NUM

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y adem¿is no lo permita continu¿u
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

Proaa-dcña é P¡l.brrr
20t.e {2taa
árf 0.¡d t¡kEá V¡qre sraE

1J--

¡

t

En esle proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

No ex¡stcn dltos pEr! h lmprcslón, el rcponc
no serS lmpraso

iceptui

I

Este mensaje se presenta cuÍrndo no existen datos dentro de los criterios que usted
seleccionó.

IE¡E¡l{acro¡o¡l Acce$ - llnlorrre: lnroE¡tudir¡terAD.obl

,Car¡e¡a¡ Corla¡

Pulse Aceptar y welva a intentar el proceso de selección.

Capítulo:E- Prigina: 23 Í,5 POI,

S/..t C/¿V - ,lfótlulo de Carreras Cortus

8.l0.lCasos que se pueden presentar en este proceso.

a I

¿]rcoefa §uperior ltdlitícnica del .,fftocol
Programa dc Tccnologfa cn Comput¡ción

Protcom - Es pol
Irc : ll oraalzraaaa,. li¡ciór : I¡¡.€ór, Laj.
lrtóho:5303al-53437?-t343?2-$(f5 l- :5312t

f

I

tÁódLalr
ll ú¡ab;

I

lrElr{l(

PROTCO.II

É
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Ca¡¡e¡a¡ corlas

No ha selecclonado el cuadro de telo 'Módulo',
El rcportc no será lmprcso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Módulo y pulsó el botón
IMPRIMIR.

No ha selecc{onado el cuadro d? texto 'Hora¡lo',
El icportc no serl lmprcso

l.ip¡i¡

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Hora¡io y pulsó el botón
IMPRIMIR.

l{o ha selccclonado ¿l cuad¡o de tcxlo
'Prolesor', El r?portc no ser6 lmprcso

A,c-qp!-cf

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Profesor y pulsó el botón
IMPRIMIR.

..?

J3

...?

...?

Pulse Aceptar y seleccione el Módulo.

uCa¡re¡a¡ corla¡

Pulse Aceplar y seleccione el hororio.

aCa¡era¡ corla¡

Pulse Aceptar y seleccione al Profesor.

PROTCO.IT

É

.Ácgplal

r.-?

Copít ulo : 8- Ptigin a : 24 ESPOL
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I

Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes
reprobados en un determinado módulo.

Pa¡a realiza¡ este proceso de consulta, seleccione el Módulo, Horario y Profesor.
cuando haya seleccionado estos datos. apareceriín en la pantalla todos los
estudiantes reprobados del módulo seleccionado.

Si desea que estos datos sean impresos pulse el botón IMPRIMIR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son

Encobezado:

o lnformación acerca de la Institución.
o Fecha y Hora actual....
. Título del reporte.........
. Módulo........
r Horario.........
. Profesor........

20h00-22h00

nl Daisi Maccdcs Vásq.rez

Registro

0495m0002
0495mm04
049500000s
049500001 0

ANA MERCEOES ABICHAVAI-A BEI
MIHEYA GIOCONT DELGADO CHAVÉ
BETSY MABIEEL LEON CHENCHE
MAGDALENA OE MITE LEON

50
50
50
40

Carrera¡ Co¡la¡ r

PROT('O-IT Capítulo:8- Pdgina: 25 ESPOI-

8.1I Reprobados.

Repone rle E¡tudiantes Reprobados I

Dato.:
óddo¡: lF'--"-.-i-*-, tr

Eorario:

!roforor:

x
Eancefar

e
I mpnfmf

.odliio¡: I

{lde 4
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. Número Secuencial.....
Matricula de la EspoI........
Esturiiante.........
Por nota.
Por falta.

o Número de Estudiantes

Número de Página......

a

a

a

NOTA

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

¿Jrcoela ¡fuperior flo$Jíeoiea del ufiitocal
Prognme d. T.cnolo¡fr .n Comput¡ción

Protcom - Es poJ
: I ara!002?aXa1 ¡r¡Gló¡ : I¡Lcón t LúJa
: 534341-5:)037_53a3ZI-lt3O!X5 la : tSlZ!

50E ¡rt'lT ARICIIAVALA RE}IACI+ A|\A M ERCED€S ¡¡
50DELGADO CIIAVARFTA MIREYA OIO CONOA ,lr
501571767 LEON CFENCHE BETSY IVART BEL

Erri¡rq MITE LEON HAODALENA DE LOURDES .1:r

fIfEE!
@

a@

Estudimrtes Reprob ados

N úÍEo dc t al(danlaar .¡

l5dúc
H(.rb:

Proca-do- & Palabraa

2ü*22t40
A¡f . V&4¡sz Suis. D¡Éi ,¡¡Ecd6

á{a9-!3
r4ffl,l

Drc

LEro¡oll Accc¡¡ . llnlorme. ln of ¡ludÉñlctRcarob.l ItrEt
IEIE

PROT(.OiV Capítulo:E- Ptigino: 26 Í.SPOL

Detalle:

columna por Nota consto del promedio del esludianle y
qsí para que el usuario pueda idenlificar si el

el módulo por su prumedio, osi mismo lo columna Por
nombroda osl para poder idenlificar si el estudiante reprobó
asislenci4.

Pie del Repone:

Pie De Página:

X#cult Frñr.I¡il. P.r ñrt. I Por lr¡,

&crivo

PcÉnt.c¡ón For¡r¡-irb NUM
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8.1l.lCasos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

Ho cldst n d.tos p.r. h lmpreslóo cl rcportc
no será lmprcso

fj-=-

Este mensaje se presenta cuando no existen datos dentro de los criterios que usted
seleccionó.

...?

...?

L-o- Pulse Aceptar y vuelva a intento el proceso de selección,

No ha selccdonado el cr¡adro dc tcxto 'M6dulo',
E! rGporlc no scr6 lmprcso

Aqeptáf

Este mensaje se presenta cuando no ha selcccionado el Módulo y pulsó el botón
IMPRIMIR.

rá,¿-¿rrar

É

Catreras Corla¡

.Ca¡rera: co¡ta¡

Pulse Aceptar y seleccione el Módulo.

ICal¡eras co¡ta¡

PROTCO.IÍ

e

Capítulo:8- Pdgina: 27 ESPOL

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones
en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita con(inuar
con la realización de sus ta¡eas dentro del Sistema.

J{o h¡ selecdon¿do al cuadro de te)do 'Horarlo',
El rcporte no scrá lmpreso

Agqplaf



Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Horario y pulsó el botón
IMPRIMIR.

No ha selecclonado el cuadro dc telo
'Profeso/, El reporte no será impreso

Accplaf

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Prolesor y pulsó el botón
IMPRIMIR.

De -'

Ertd¡rtc CHUNDIA YUCA¡LIA RITA JACf

x
Ca?celar

</

Pulse Aceptor y seleccione el horario

ZCareia3 coilas

Pulse Aceptar y seleccione al Profesor.

Médulo: Calificac Ap¡obarlVcz T'l Fr^
Adriistrei5n de 0 ocunertos
Comportdricr{o HumüE y Etic¿
Cqrr¡*:acón Cornacol
ConlabJidad y Docuncr{róo Mc¡cartl
Dcsarolo dc Proc¿sos Fl acoplivos
Dis¿ño d¿ Prcsc¡rt¡cones Gráfic¿s

81

75
86
95

100
91

sí
sí
sí
Sí
Sí
sí

( t

lmpiimir

Carrerdr Corlar r

PROTCO,II Capítulo:E- Página: 28
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1l--

8.12 Historia de Notas,

Reporte ffistórico rle Notas I

Ír¿-EEññññiii-

Esta pantalla le permite a usted generar el reporte Histórico de Notas del
estudiante.

L?

,1

1

I
1

1

I

ESPOL
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Pa¡a realiza¡ este proceso usted deberá ingresar el número de matricula del
estudiante o seleccionarlo por medio del botón de Búsqueda. una vez realizado
esto se presentará en pantalla todos los módulos que el estudiante haya visto.

Si usted desea que estos datos sean impresos pulse el botón IMPRIMIR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reportc son:

Encabezodo:

o Información acerca de la Institución
o Fecha y I lora actual....

Títuto del reporte...........
o Carrera.........
¡ Promoción....
o Matrícu1a......
r Estudiante....

Detolle:

o Módu|o.........
o Promedio......
r Aprobado.....
o Vez 

-fomado

Fecha en que inicio el módulo..
7o de Asistencia

NOTA

Cuando usted pulse el bolón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla

a

PROTCO,II Capítulo:8- Página: 29 ESPOL

como
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&clivo¡ -lálxl

r,t As¡ta

§scrnto ¡fuperior flolitócoico dcl ¿litocal

á+¡.t-
1&3n

Historico de Notas

CÍúa:
Prortlalúr

f&Lr¡+
Eitr.drt

Seselúi.ü Ei¿rúivo\¡CceÍte Etecuaiyo

rEfm
flo5mmt
RIIA JACOUELIf A¡ICHUI'DIA YUCAILLA

S
,,]

rl 01F
r1

8,l2,lCasos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasrones
en que el Sistema emita Mensajes y adcmás no lo permita continuar
con la realización de sus tarcas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

No ha selecclonado el cuadro d? texto
'mrlflcula" El rcpoft¿ no scrá lmpreso

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el número de matrícula del
estudiante y pulsó el botón IMPRIMIR.

t3

'..?

Prrrrrcdio ltrobdo Vez túndr [6che
T n

t5
86
!5

I c I -{.1

a

.,:I I

t( I ) )tPiru
Aet¿rr&itr F.rrnlrb ¡lrJu

toErllicrorolt Acce$ - llñlor¡lc l.foReDorteHartol¡olórl

,Carfera¡ corlas

Pulse Aceptar e ingre.se el número de mutrículs del
e:;tudiunte.

PROTCOTÍ

fJ_=-

Capítulo: 8- Ptigina: 30 t:sPot-

Prcgnm¡ d. T.cnologír.n Com putac lón

Protcom - Es pol
ttrc : I ttaaaaz?taaol ttrció¡: ¡.¡Éi¡ r LdJ.
tbl¡bo : ttt:L1-!3a37?-534!?2-t3o!ta5 td : tl¡¡t

l- 4r" -



SIACIil\i - tIódulo de Carre¡as Cortos

aCarrefa¡ Co¡tas

I de mat¡ícula del catudiante no exlsle

Aceptá¡

a

uCarrer¿s Corlas

Reporte Historico de Estudiantes Aprobados

Dalor

f,ódulor: Procesadores de Pal¿bas

li P¡ofc¡or

f Ho¡ario

lnlorvalo

Foc[a lniciC:

Ari. Dás¡Mcrccdcs Vósqucz Suárcz

0l Ene.]996 Fcc*¡a Fir¡t 02.0rc.1997

(
[ceptar

s
lmpÍmrr

x
!ancelar

Esta pantalla le permite a usled generar un reporte de estudiantes aprobados
de acuerdo a un rango de fechas, para este proceso usted deberá
primeramente seleccionar el módulo. este repote le ofrece 1 opciones de
consuha que son:

ll olr ícula: ]lorü¡e¡: Apclldo¡: t{otal { Nolal Exarl Pro¡cdir -

l{

04s6004006
0495m4m8
04sm4011
0496|ft40t5

39

34

35

46
47

MONICA ALEXANI ATONSO VELEZ
SANOBA JEANINI CFUZ BAJAÍIA
SHABA CECILIA DELoADO TAPIA
ROSA CFISTINA GUZMAN ZUÑIGI
NABCIZA CABLIN MENDOZA OFELI

'r3
'19

17
't7

23

11
13
23
23
?3

( ))l,l BeEstro 1 de ¿'6

PROTCO,IÍ ESPOL

,llanual de L;suario

Este mensaje se presenta cuando el número de matrícula del estudiante no existe.

J3

8.13 Estudiantes Aprobados por Fecha.

Pulse Aceptar e in¡yese un número de matrícula que

exista o seleccione al estudiante por medio del botón
de brisqueda.

J)l--1

I

I

049600.'tltt:

Capítulo:8- Páginu: 3l



SIACIIN - Mtidulo de Carreros Cortas

o Por Horario.
c Por Profesor
t Amhas.
. Ningunu.

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en

un módulo y en un horario específico. entonces haga un click en la parte izquierda
de [a etiqueta horario en el cuadro selectivo I' luego seleccione el horario. una vez
realizado esto, pulse el botón ACEPTAR para que los datos se puedan visualizar.

La siguiente pantalla representa lo mencionado

I
I

!

r

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este repoñe son

Encobezado:

o Información acerca de la Institución.
¡ Fecha y llora actual.....
o Titulo del repone.........

»I lBegrstro 1 de 10

04960040G
0496004008
txs60040'11
0496004015

MONICA ALEMNI
SANDBA JEANINT

SHAFA CECITIA
ROSA CBISTINA
NARCIZA CAFLIN

ALONSO VELEZ
CRUZ BAJAfIA
DELGADO f APIA
GUZMAN ZUÑIGI
MENDOZA ORELI

13
l9
't7

17

11
13
23
23
23

39
34
35
16
47

Carleras Collas I

PROTCO,IT Capítulo:E- Ptigina: 3 2 Í:SPOL

Manuol de llsuario

Dd6

tódubt: fññ"d"re-t d" P-ffi;* tr
r 'rl 0 ¡lrr f,1er,,'¿,lp: ¡r¿",:Profcas

Hcab lrol6o-'ffiTli
lr{ervab

Focb. lnic¡rl l¡r E'*-¡ 3-qb Fecha Find: f¡]Ñ¡!-

x
lSocelar

fl
fmprmn

D4$|]o.'|]o:

dceptar
lii
ll Aceotarl:- '



.lf an uo I dc I suurio SIACIIN - Módulo de Carreros Cortas

o Módulo
. Horario

o lrecha en que inicio el módu1o.........
o Nombre del Profesor que lo dictó....

r Númcro Sccuencial
Apellidos y Nombres........
Nota I
Nota2

úmero de Estudiantes.

NOTA

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

N
N

v,:lrl':IiEr.llFtlErEll:LtllE4I
g

§rcrre(a §rrperior f)olitéctica del - /li¡oao,l

Estudidrté s A¡rrotrade
R]Eo d. r.cñr 01-En+19$ áLO2,D,c,1992

r€6»hMd PrD¡r¡ma da Tasnologl¡ an Comput¡clóñ
Protcom - Espol

: t .raarr.¡al tt¡G¡ár: ¡.¡-d¡r !.''r

..i o.t rrr(6.r.t varr-¡ s(rE

S.crrlrI.do Eáculdo\A¡c.ñi. E.arlso
Proca*€ .b P .rú.6

¡@EE

-E

PROTCO,IT Capítulo:8- Ptigina: 33 ESPOL

l:Á
este mismo módulo Jue dictado en un mimo horario por

pero en dilerenles lechos tombién se presenlotán

Encabezado de grupo:

Detolle:

lPie del Reporte:

P..rrrrit¡ Fdn¡ré



llonuol de L'suario

La pantalla siguiente representa lo mencionado

Reporte Hi¡torico de Estudiantes Aprobados

Dato3

lArl. D¿itiMacedes Vásquc: Suár.zli ftola¡c
f Ho¡¡in

lntcrvdo

Fcefua ldcict 01 Ene l996 Fc.fi. Frrrt 02.0,c.1997 I

*
fmpflm¡r

x
Qancelar

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

!

ll áli fc u¡,r: Nomü{cs: Apallido¡: l¡olal: llot.2: ^

t(

0496004006
0496004008
04960040',]1
0496004015

MONI'A ALEXANI ALT]NSO VELEZ
SANOBA JEANINI CBUZ BA]AÑA
SHAHA CECILIA OELGAOO IAPIA
BOSA CFISTINA GUZMAN ZUÑIG/
NAFCIZA CABLIN MENDOZA ORELI

13
19
17
17
23

) )tI Registro l de 25

rII
r

iÜ1
I Acentar I

Cai,efas Colla3 r

3

§rcrrlo §uperior /tollcóanica dd Jitocal
PrDgr¡m. d. T.cnoloeír.n Comput.c lóñ

Protcom Es pol
I .t .-?l.-.1 Ltxór , ¡zr¡
t :a:¡ar. -r 13 a7 - sr aa ?2-

¡ A,ctr,ó

Se€rerarado EE€urryo\As loñlo EB c!rrvo

3

,
-.-l

NUM

-trlj

I
ta

1l

ñ

1
'lPt.*re¡. Fúñ/xio

2>{q-!3
l6fl03

Crror.:
Pro€só.: cb P !t *..!
¡.r orr rib.c!.bs vóq¡, sLr@

rÉ@2,r@

tit
¡-T.D¡AN ¡JÑLO^ ROS^ CR6IIÑ^

!EEI.t Xido'oar Acc.r¡ ll¡r¡o...: lñrB.odroüirtdicoAl I

PROT('O.IT Capitulo:8- Página: 34 I:-Sl'OL

SIACIIN - Módulo de Coüeros (-ortos

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en

un módulo y en un profesor específico, entonces haga un click en la parte

izquierda de la etiqueta prolesor en el cuudro selectivo.luego seleccione al
prol'esor. una vez realizado esto, pulse el botón ACEPTAR para que los datos se

puedan visualii¿ar.

t6úlot lE.....dr-. d.F"[.b"* tr

Estudiantcs A¡x'obade
Rüto dá F.ch¿ Ot.Eno-tgS áL O2-O'c-1997



? Los dotos que se presenlan en esle rcporte ! en los que queda de
presenlar de acuerdo o las 4 opciones que ofrece esla opción de
Esludianles Aprobados por Fecha varían solo en la porle del
Encabexodo y Encabezado de Grupo, le recomiendo observar eslos

cambios.

Esle reporle es llamado general porque se presenloftí todos los dotos
que perlenezcan o esle módulo, o sea como se mcncionó
onleriomenre todos sus profesores y en cado profesor el horario, de
ocuerdo a esto se ogruparan los estudianles.

NOT.t

F¡OTA

Si usted desea que en su reporle se presenten todos los estudiantes aprobados, sin
especificar el hora¡io y profesor entonces no seleccione dichos datos, simplemente
ingrese el rango de fechas. y pulse el botón ACEPTAR para que los datos se

puedan visualizar.

Los datos que se presenta en esta consulta son cada una de las fechas en que se

dictó el módulo. y en cada fecha los profesores que dictaron el módulo y por cada
profesor el horario en que se dicto dicho módulo.

,Z

TCaÍreia¡ Corla¡

Reporte Historico de Xstuüantes Aprobados

D ato¡

!ódulor: Procesadoes de Palabr¿s

f P¡ofa:o¡

f Hc¡b
l¡lc¡valo

Fccta lniiat 0l.Ene.l995 Facha Fn¡l: 02.0rc.1997

(
Aceptar

f,
lrnprtmIf

x
lancelar

Si usted dcsea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

a

¡,1atr ícul.: Notal: llolaZ: -
)

l{

&sm4006
0496004@
0496004011
04960040't5

MONICA ALEMNI ALONSO VELEZ
SANDBA JEANINI CB tIZ BAAÑA
SHASA CECILIA DELGADO IAPTA
BOSA CFISIIN.A GUZMAN ZUÑIGÉ
NAFCIZA CAFLIN MENDOZA ORELI

13
'r9

17
11

23
.(BeEslro 1

PROT('O,rt Capítulo:8- Pdgino: 35 ESPOL

Manual de Usuario SIACIIN - Módulo de Carre¡as Cortas

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

F;-id------m

E496oo.'oo:



SIACIIN - Módulo de Carreras Corlos

d

¿ircrrcla ¡iopcrio: ltolitÉmúea del Jitorol

Estudiantes Aprobados
Rúrgo do Fachü Ot-Eñe-1996 á|. 02-Drc-1997

! gcrwo

xú{

iI)t
NUM

t\
l¡Lr ¡¡¡r

/5

-trl

t{ I

ELO¡DO TÁPIA SII¡RA CEOL¡A l5
-r¡

F,¡

1l
23

RUZ &AJ!¡¡ASA0AA 'JE Ar\¡ NE
or¡ so vE LE z M oi¡ rcA ¡LE x¡fi o RA

AÚ3úreih Fúfn/ab
)

rl

1',l

1!

ENooZA OREIL¡'t A NARCIZA C¡AUNA

Progrrmr da Tacnologf¡ an Computrclón
Protcom - Espol

!!'T I ataaca2?acaar
tL3a1-t ta3al -tla¡72-rro5a5 5:tú 2t

Cdtefa:
r,údda

Secreleíado Epculno\As¡áenle EEcutMo
Pro('sr.lsas cL P dáLls

6tlar':B
| 7§5¿

r?[yt¡
fr. O.tl¡tsEú Yóqrc s.¡rE
2tr-2rtr

l3
¡

{ yic¡ororl Acccr. . llrfo¡mcr lrlBcpo cH¡lloracoAl

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en
un módulo, horario y profesor específico. entonces haga click en cada uno de los
cuadros de selección de horario y prolesor y selecciónelos, una vez realizado esto,
pulse el botón ACEPTAR p¿ra que los datos se puedan visualiza¡.
La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Reporte Historico de Esü¡diantes Aprobados

Datos

fi P¡ol¡¡o¡

fi Hq¡¡b
IAd. Da¡s Mcrccdcs Vásqrz sGrez

20h00.22h00

lnta¡valo

llat¡ícula: l{ omb¡a¡: Apellido¡: Holal: llola2: -
0497005001
0496m4m2
0497005006
04970rI5009
0496004010

CAFOLA ELIZAEE ACHI JAIBATA
EOITH ALEXA¡IDI ACOSTA GAFCIA
LUZ FASIOLA 8EÑAVIOES FFAI
MONICA ALEXANI CALOEBPN VANE
SOMYA MABIA GUILLEN AGUILE

27
30
26
22
27

{ BeEstror 4 de 26 { t

)

K

(
Aceptar

*
lmprrmrr

,(
lancelar

Carleras Corla¡ !
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itI«nuol de Usuario SIACIIN - Módulo de Carrerus Corlas

Encabezado:

o lnformación acerca de la Institución
o Fecha y Hora actual.....
o Rango de Fecha............
o Carrera.........

Encabezado de Grupo:

. Hora¡io.........
o Profesor.... -- --

Detalle:

Número Secuencial

Matrícula de la Espol.......
Apellidos y Nombres.......
Promedio..........
Porcentaje de Asistencia..

Pie del Reporle:

¡ Número de Estudiantes
o Número de Página........

NOTA

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

a

a

a

a

a

PROT('O.v Copítulo:8- Página: 37 ESPOL

Los datos que se presentan en este repofe son:

. Fecha en que se dicló el módu|o.....

usted puede darce cuenta se le ha presentado nuevamente lot
d el reporle, eslo se lo realizó porque este ¡eporle es diferenle a

olros y los cambios en los datos son importantes, debido a que lc

el promedio y el % de asislencia del esludianle comt
de su vechamienlo.



ü x

I A,"ti* -l¿rl-!

P;ograma dc Tccnología cn Computac¡ón

Protcom - Espol
ttc l0taa0a2?a0001

5 iio 311-5 313 T1-5 3 03 ?2- 5l ¡tta 5 l-(
¡.¡.o¡ , loj.
5¡taa2t

Eshrdiarrtes Aprobados

Rango de Fecha: 0l.Ene-t9S AL02.O¡c.l99Z

Carera
r¡óúra

ll(.arb:
ffi:

Secrelafl ado Epculiv o\As§enle Epculno
PrGsa(bes de P dúrts
2orlxln¡'@
¡.i. 0!§ lk6d.s Vilqtt Sú,@

0rr¡c¡órr

|taÉ

lrll ay-!7

l
92%

1oflr,-

al 21971577

51 21971m 'lt%

.I I I
ft¿tütei¡ Fd¡r¡¡¿rD NUM

aCoue¡a¡ Corla¡

Reporte Historico rle Estudia¡¡tes Reprobados

Dalo¡

F P¡ota¡or

f Hora¡io

I nlervdo

Fec[a lnicial:

f¡ri. 0¡l vaca¿s vósqrez Suárez

0l.Ene I338 Fccha Fi¡C: 02.0rc.1997

(
! Aceptar

-,1:,.,>
lm¡riimir

x
Concelar

!

ll atl ícul¿: Nombre¡: Apellido¡ Notal: Not¡2:
)

01960M023
04960U4028
0497005032
0496003020

KETTY ESTHER NOLIVOS TAMAYI
M¡BIAM JUDIIH PACHECO BEYES
SHIBLEY PAOLA TOBBES OCHOA
BETTY DE LAS M MENDEZARAS
MAFIA OEL CABI' VILI-AMAF CEOEf

I
15

11

12

r6
)a

0{tb00,l

PROTCOIIT Copílulo :8- Ptiginu : 3 I ESPOL

Manual de Usuario SIACI IN - Mótlulo ¿e Carrerus Cortas

:1970! 3.1 66

56

3l

§ccwfa §operior flolitétllliea del J:itocal

1m

s%

5o Horas

25llay-!f,
I &l t2[

IFry.I---m

8.14 Estudiantes Reprobados por Fecha.

f,óddo¡: fP,"*-,"d""t d.E"h- tr

I

ffi



Manual de Usuario SIACIIl\ - Módulo de Carreros Corlas

Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes

reprobados de acuerdo a un rango de fechas. para este proceso usted deberá
primeramente seleccionar el módulo, este reporte le ofrece l opciones de

consulla que son:

c Por Horario.
. Por Profesor
o Ambos.
c Ninguna.

Si usted desea que en su reporte se presente todos los estudiantes reprobados en un
módulo y en un horario específico. entonces haga un click en la parte izquierda de
la etiqueta horario en el cuadro selectivo y luego seleccione el hora¡io. una vez
realizado esto, pulse el botón ACEPTAR para que los dalos se puedan visualizar.

La siguiente pantalla representa lo mencionado.

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

01s001023
01$f)0¿028
0197005032
01$m3020

MIRIAM JUDITH PACHECO BEYES
SHIBLEY PAOI-A IOBFES OCHOA
BETIY OE I,AS M MENDEZAFIAS
uaRu o¡L c¿nl yu,al¡¡R ceo¡l

s
15

11

12
'15

KE TTY I]ER NO AMAYI
If FlÍrlrnF,trrlEEra-.4rIrTr|¡ rf IrrTl|!r9¡r

E]g@EEiltrtr'

Cdrera3 Coll¿

I

E

@ @

a:¡l

fIIrII

PROTCOM Capítulo:8- Página: 39 Í_..; P0 L

Reporte Historico de Estudiantes Reprobados

D.lor

Xóddox lñ;ffiEGñ-E
f Prolc¡r
F Hsa¡ir lrohm-.:2ñod

av1
I a-s- I

x



Manual ¡le Usuario SIACIIN - Módulo ¡le Carrerus Cortas

Encabezado:

r Información acerca de la Institución.
. Fecha y Hora actual.....
o Título del reporte.........
o Rango de fecha.............
. Carrera.........
o Módulo........

Encabezado de grupo:

Delalle:

Pie del Reporte:

. Fecha en que inicio el módulo.........

. Nombre del Profesor que lo dictó....

o Número Secuencial.........

. Número de Estudiantes...
o Número de Página..........

l?
NOTA

Cua¡do usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

PROTCOIT (.u pítulo : ll- l'ú !in 0 : 4 l) I:SPOL

Si este mismo
profesor, pero
dalos.

módulo fue dictado en un mismo horario por
en dÜercnles fechas lambién se p¡esenlarán



SIACIIN - ilótlulo de Carreras Cortas

)l

§rcr*to ¡lrrpetior /á.alitir,oica del Jitocal
Prcor¿m¡ da T.cnolo0l: .n Computrclón

Protcom - Espol
I ara¡zltaoal tirGlór : Lrdó¡ t L,or¡
t¡a:¡41-5:a!n -5303?2-84(f! ta : !34¿t

Eshrdiar¡tes Reprobados

Rango de Fedra 01-Eñ&19$ AL O2,Drc-1997

X d.l tad.2 [ ¡!.Fral Pro{rEdaoXa ¡bdldúy tlqrüri.
15

0

NOTI\,oS TAT AY! XE I IY ESTIfR
P¡'HECO FEVfS MIF¡A¡I JJOIIH

! ¿rcto

x (I (b p¿orrE

8OFfiES OChOA SIIRLEY P¡OLA
15

!i

l¡r

-lrt

x rirrEo d. t lLdllÉ

D'C

Secr€lanado EEculrvo\Agdsnle EB cul,y0
P roaaaaáos d! P d traa
2üfiL22?fi

1 ?O5/1997

¡.¡ Oar ra.rc.dcs VÉq-!¡ SÚr¿

SIlay-S
r9,.&t3

Ac!érteióo Fdfn¡dio NUM

lltrE¡It llrcrorolt Accetr . llrlorne: lnlBepo¡tsHirlorEoA2zl

Si usted desea que en su repote se presenten todos los estudiantes reprobados en
un módulo y en un profesor específico, entonces haga un click en la parte

izquierda de la etiqueta prolesor en el cuadro selectivo, luego seleccione al
profesor. una vez realizado esto. pulse el botón ACEPTAR para que los datos se

puedan visuali2ar.
La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Reporte Historico de Estudisntes Reprobados

Ddot
tódr¡lo¡: Procesadorcs dc Pahb¿s

F Pror..d

f Hq¡¡b

lrll6rvdo

IA¡l D 6i;M.rccd¿s V¡sqqc, Suáoz

Fcchr lñ¡ciat ul Ene I l3lj F.ch. Fir.t lffi

-7.
ln¡p-r imir

x
lancelar

!

L.irfcuL: Nomb,c¡: AD¿llido¡: Nolll: l{ol12:
)

t,t

0496004023
0,1$004028
0497m5032
0495003020

KETTY ESfHER NOLMOS TAMAY
MIBIA}.4 JUOI]H PACHECO BEYES
SHIBLEY PAOTA TORBES OCHOA
BETTY OE I.AS M MENDEZAAAS
MAFIA DEL CAB}' VILIAMAB CEDEI

I
15
11

12
16

) )lR¿grstro d¿5

II

9É,rln4D

Acepta¡

(

C.rica¿¡ Corl¿a E

PROTCOII E,SPOL

Manual de Usuario

1 ol

!

Carsra
t¡fáúac

Íú.rb:

I

FmFáe,r¿fr----E
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1 f¡TIA\9 KETTYESTI-ER

§pcoelo §,,p*ior politÉr,nica del ,[kocoú,

Protcom - Es pol
E : l aXal2?lla,' }IrELor
ILr¡tu : a3a3ar.-53fl7l-113t312-53üta5 rE

Estudiarrtes Reprobados

R go ds Fedrr 01.8n*1996 AL 02-0rc-1997

,t totlH

Pro grama da Tacnologí¡.n Computación

6ltoy.$
1:IÍI{9

ta¡¡.@ñ r ldj¡
5:¡ú2'

Ctfefa
l/5dúc

mú:
Secretariado Eieculrvo\Asislente EeoJtrvo
Pro(!*ra ó P d!ba!
¡rl. 0rs tk..&s VáS,t Sri.a

12.ll.}S7
2082?r00

llic¡o¡oll Acce¡¡ - llrloce: l Bego.telli¡tqicoAl I I

EEIE

-EEE
-ttrg@Ltrtr

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

NOT.{

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes reprobados. sin
especiñcar el horario y profesor entonces no seleccione dichos datos. simplemente
ingrese el rango de fechas, y pulse el botón ACEPTAR para que los datos se

puedan visualizar.

Los datos que se presenta en esta consulta son cada una de las fechas en que se

dictó el módulo, y en cada fecha los profesores que dictaron el módulo y por cada
prolesor el hora¡io en que se dicto dicho módulo.

NOT,+'

PR0T(.O.v Capítulo:8- Páginu: 42 ESPOL
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aCarferas Collds

Reporte Historico de Estuüantes Reprobados

Dato¡

f P¡olc¡o¡

f Hc¡¡b

lr¡lc¡valo

Focü¡ lnii¡l: 01.tne.l996 Fool¡¡ FnC: 02.0r.1997

Malrícula: Hmb¡c¡: Apcllido:: Notal: Nota2:
) KE]TY ESTHEB NOLMOS TAMAYI

MIBAM JUOIIH PACHECO BEYES
SHIBLEY PAOLA TOHHES OCHOA
BTTTY OE LAS M MENDEZABIAS
MABIA OEL CAFI" VILLAMAF CEOE¡

I
'r5

11

12
'r5

0196004023
0496004028
0197005032
0496003020
I Begistro 1 de5 I )ll

(
Aceplar

x
Qancefar

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

Si usted desea que en su reporte se presente todos los estudiantes reprobados en un
módulo, horario y profesor cspecíflco. entonces haga click en cada uno de los
cuadros de selección de hora¡io y profesor y selecciónelos. una vez realizádo esto.
pulse el botón ACEPTAR para que los datos se puedan visualiza¡.

)

§rcucla ¡loperior ltolitáaica dcl .rfitorol
Piogr¡m¡ d. T.cnologf¡ .n Comput¡clóñ

Protcom - Lspll
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RIlgo dsFech.: O1-Eñe r9S AL 02.Orc.1997

30

Etr

4

llL

-lrl

ll

1515

11
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ñat d¿o¿í F(¡nr¡.,D

XrrÉo{t t lul.rlÉ

,5x.r:3
zlaat

Cdrer.

l2L.t¡¡
h- D¡ik!!b !.aqE s.f.u
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La pantalla siguiente representa lo mencionado.
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La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encobezado:

¡

I

I

o Información acerca de la Institución
o Fecha y Hora actual,...,..
a

a

a

Carrera.......
Módulo.

o Horario.....................

Encabezado de Grupo:

Detolle

o Nivel.......

Fecha en que se dictó el módulo......

o Número Secuencial......-..
o Matrícula de la Espo1........

0496003020
0496004020
0496m4023
0496m4028

BEITY DE LAS M MENDEZAFIAS
MAFA OEL CARI' VILLAMAB CEDET

KETIY ESTHEB NOLIVOS TAMAYI
MISIA'I JUDITH PACHECO HEYES
SHIBLEY PAOTA TOBBES OCHOA

12
'16

I
r5
't1

Caareras Corlas I
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o Apellidos y Nombres........
o Promedio
. Porcentaje de Asistencia.

¡ Número de Estudiantes...
o Número de Página..........

NOTA

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

*

l

§,rcoc(o §operior flolhícnieo del ¿[itotal

Esu.¡diarrte s Repobde
Rango de Focha 01 -En€- 1995 AL O2-O¡c-'t 997

Sgcrelanado EEcutryo\Asr§gnle Es culvo
Pr@saalcGa cts P aaürla Oir¡aa&r
2üO-2r'q)
,.1 Drii t!6rcad6s \áqa Srr.E Lld

OTI\^3S T A¡I A\áC KETTYESTTTRn t¡FErfs

12.1\,t

46

2 7,9n51A P¡cHECO RE\€S r.rRl¡r4 üJOrrH 30

3 z,srva2 FoRRES oc¡roa sriRLEy p¡oLA 3T 92%

]@Eil

lio' rb pbir.H ü¡úú d¿ t tró.ra.< I3

1m

so Horas

Prcgr¡mr da TacnologÍa in Computrción

25llay I
TII}'3

Drc
5 ilt!¿t

Cdr6ra:
¡Édulc
Núút:

Protcom - Es pol
I ara¡?inaaol ,r¡cró¡
!tta:L1-5iL37r-!¡3t3?:t-ttGr5 tr

Nlcrotoll Acc€rr llnlor¡lc IrfReporleH'rtorEoA33l lltrEEIE
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usled puede dane cuenu se le ho prese lado nueeamente
en el rcporle, eslo se lo realizó porque esle reporle es
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8.15 Estudiantes Aprobados y Reprobados por Tipo.

Esta pantalla le permite a usted generar un repole de estudiantes aprobados
o reprobados de acuerdo a los siguientes criterios:

Cont'al idudos

Exumen cle Suficienciu.

Revuliduc'ione.s.

Convalidados.- Son aquellos estudiantes que ingresaron a la carrera por
medio del proceso de convalidación de carrera y después se les realizó
Ia convalidación de módulos.

Examen de Suficiencio.- Son aquellos estudiantes que aprobaron un

determinado módulo por medio de un examen de Suficiencia.

Revolidociones.- Son aquellos estudiantes que ingresaron a la carrera y
antes de esto se registraron en módulos como seminarios ¡' los
aprobaron. y por medio de un proceso de conv¡lidación de módulos a

particulares estos módulos quedan aprobados Icgalmente.

B ¿gtsho de8

GUEFBESO CAM

IRBASAEAL VALL
LUCEFO MACIAS

PlNTAD0 CAltlEl!

80
90

1m
1m

80

AN ITA
BUTH LUCIA
MAFIA LUCIA
J HO¡T/ J IJAN

Ca¡reras Cortat I
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NOTA

Para realiza¡ este proceso de consulta usted deberá primeramente selecciona¡ si

desea visualizar los estudiantes Aprobados o Reprobados. luego de esto usted

podrá seleccionar el criterio de los estudiantes que desea consultar.

Si usted selecciona Convalidados se desactiva¡á los cuadros de lista Horario y
Profesor, debido a que no hay registro de estos datos para los estudiantes

convalidados.

Después usted deberá ingresar las fechas en que este proceso de convalidación del
módulo al estudiante se realizó.

Pulse el botón ACEPTAR para que pueda visualizar los datos.

la pantalla siguiente representa lo mencionado:

I T

I
N orrnélivo

Si usted desea imprimir estos datos pulse el botón IMPzuMIR.

Pulse CANCELAR para salir de esta pantalla.

Al pulsar este botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla

I

I

Be9stro deB

ANITA BOSA
BUTH LUCIA
MAF|A LUCIA
JHO NY JI,JAN

GUENBEBO CAM
IBBASASAL VALL
LUEEBO MACIAS
PTNTAIO CAMBIS

80
90

1m
't00

80

Cafl€ras Corlds I

PROT(O,v Capítulo :E- Prigin a : 4 7 ESPOL

l? que elilos procesos fueron explicodos en el capítulo
de Estudianles.
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Si usted selecciona Examen de Suficiencia los cuadros de lista Horario y Profesor
se activan y usted podrá seleccionarlos, así mismo como el proceso anterior,
ingrese las fechas y pulse el botón ACEPTAR para que usted visualice los datos.

La pantalla siguiente representa lo mencionado

ZCaa,¿ra¡ Corla¡

ILeports }listorico da Estudi8¡¡tas AprobadoslReprobados

cl6cc
a. Aproü.do¡

C Rcpro¡e¿o

D.lo!

Tbo dc ftcro(^ Cq¡v¿fd¿do¡

l. Er.Ísr dc SúiiGrEi.
C Rov&ci¡r¡s

!ód.¡lor:

froloror:
Ho¡¡io:

lProcesadores de Polabras
lnlervalo

FÉcb. lrúc¡.|:

F.ofi. Fir.l:
lEl D6rs, l\,terced¿s VásC"ezJuáe

01 Ene.l996

02 Oc 1 998

/

^ceptar
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x
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!
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Si usted desea imprimir los datos que está visualiz¿ndo entonces pulse el botón
IMPRIMIR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Cuando usted pulsa el botón IMPRIMIR sc presenta la siguiente pantalla

Si usted selecciona revalidación entonces se presentaron todos los estudiantes

aprobados o reprobados según su selección. a los cuales se les realizó el proceso

de convalidación de módulos a particulares.

Esta pantalla representa lo mencionado

¿!¡c<rela §rrpodor l)olitbcnico dd JiJor{
Pio ¡r¡m¡ d. T.cñologf¡.ñ Comput¡clóñ

Protcofn . Es pol

Est¡¡diarrt s Aprobados
Rúgo.l. F.ch.: O¡-EñGtgql áL O2-O'c-t 99A

S.cr.t.r'.do E.culr o\43r.ñle EDcúlro

¡.r O.¡ irbró<5. \/.a-r Sd.c

PROTC0.II Capítulo:8- Ptiginu: 49 ESPOL
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Reporto Hirtorico de Ertudiantor AprobadoslReprobados

tr
sccc.ih 

-

(¡ A{fob.e
C Fo9.ob.d6
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da B@ 

-
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rl0
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I ) Il
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-ldl x
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Drc
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Calrera
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¡.*l-=
PROTCOLT

ME
Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el botón IMPRIMIR.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

Cuando pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

1l¡970751

It{ ÚrrÉo dc t tlrd¡nl ¿s I
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En todas las pantallas en que usted tiene el menú Archivo hay algo muy
importante que debe recordar con respecto a la opción de Imprimir

del menú Archivo.

En esta opción se le presenta la Pantalla de Dialogo lmprimir, esta pantalla es

similar a la que usled conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podrá realizar todas las acciones que usted necesite, pÍra que su reporte tenga la
mejor presentación.

Accpld

Carcda

Qoafipra.--

Calid.d da im9.orión: 360 dpr

f- l6rir& cn r.rn ardivo

l4rcrua
(. [4rarorc paddorircda

fdr¡.h.d. CüEn UC-210 ¡n LPTl:l

C l4rcuc qrcíñca:

O gricr*.cii. Yartixl T¡n&:

C olbtcciún hoimrra¡ or¡prl:

lT.crol!: lEr.¡q. Fcdalar.i[d! lcüsr
BJC-2,O cn LPTI:I

R.,tgp dc iD..¡ih
C foder tac pá¡ira
C sr.l,:,., r,'n

O E¡Ét-
q*¿',li- E-rc [-

Auto Feeder

copi"¡ l1

T

Accpl.r

C¡rcclr

0pqixEr-

C¿non BJC-2,10 en LPfl f,ór ))

O¡ier[¿ción Papd

MEr¡rr¡izíiiI
T Elu.rr !úlo d.rc

l{.irgcncr

Como usted se puede da¡ cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la
impresora, seleccionar el tamaño de la página, y modificar los márgenes
Izquierdo, Derecho. Superior e Inferior.

,Á

I{OTA

Si usted modificó algún parámetro de la pantalla anterior sc presentará el
siguientc mensaje al salir del repoñe:

l¡nprimir E¡

xConligura impre ón

PROt ('O.rf Capíl ulo : 8- Prigin a : 5 I ESPOL
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Si usted desea cambiar la configuración de la impresión de su reporte entonces
pulse el botón CONFICURAR. cuando usted pulse este botón se presentará la
siguiente pantalla:

r---\

4t

l4,icrda h 5-6¡;" D-".tro, lT3ñfiñ- stD-i* fT-00 "" l¡r"ri-' fT-oí;il

El tamaño de la pdgiaa siemprc debeni ser Al, si usled elige otro
lomaño su rcporte no qaedorá con una buena presenloción, debido
a que los reportes fueron dkeñados con el tomoño A1,
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x14icro¡oll Acce¡s

e áGua¡dar camb¡os en lnforme'lnlReportcHisloricoA3'?

No Cancelar

Si desea que la nueva configuración quede registrada pulse el botón Si.

También usted puede ver el reporte con una presentación completa haciendo
uso de la Lupa de ZOOM al reporte.

La siguiente pantalla es un ejemplo de lo mencionado

,sí

EtrE¡,l¡ l¡¡crorolt Accc.¡ - llnf orDé: l,lRepo.lcHi¡loricoA3l

I 8"¡rro

Pr6.lleióñ Fofir.¡¿rio

-lrl¡J

(&) 't:i:Hs-

--+

--+

g@LDtr
NUM
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Capítulo # 9

Especiales

9. Especiales.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas senin explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

ITENI.,i ESPECIALES

9.1 Certificado de Materi¡s
Aprobadas.- Le permite
consultar e imprimir un
cerllicudo de ,Vuterias
Aprobadas a los estudiunles que

hicieron un cumhio de carreru.

4.3 Histórico de Not¡s.- Z¿

permite t'onsullur e imprimir un
reporte histórico de notu.s a los
estudiante.\ que hicieron un
cambio de cdrrera.

9.1 Certificado de Materias Aprobadas.

I

T

E TI

H.g[3tro dc4

ú17G2273
0s1457rc10
ffis$$

BAOUEFIZO BÍVE
CEDEÑo MoNtEf 21970751
DELGADO TAPIA I 21971 072

0497m013
0495mm3
0496m1m8

091 A BAIOAL I

Codpo.tüñcrlo H(fnüE y E trc.
Coñhb-d.d y D ocur¡.nariiñ H
D¡scño dc Pr¿¡antci¡p¡ 6rfic
lrirod.cci¡n ¡ l¿ lrformár¿
Langu+ Norñótrvo

92 07Hm.09Hm
70 07Hm.0*1m
7S 20]m-22H00
88 20{m.2Ar00
qq ,¡rm.72Hm

t0 00

M..!M'\r^. r(. nl¡ñ'

lr
lr
L

C¿arer¿r Corla¡ E
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É
Esta pantalla le permite a usted consultar e imprimir un listado de

Materias Aprobados a aquellos estudiantes que hicieron un Cambio de

C¡rrera.

En esta pantalla se encuentra dos cuadros de Selección Mubi-Columnas, en eI

primer cuadro se presenta datos de los estudiantes que realizaron el cambio de

carrera. eslos datos son:

o Cédula.
o Estudionte.
. Matrícula del CRECE.
o Matricula del Sistema.
o Promoción.
t (-arrera Aclual.

En el segundo cuadro se presenta datos sobre las materias aprobados por el
estudiante seleccionado, estos datos son:

o Módulo.
o ('aürtcación
o Horario.
. Profesor.

Pa¡a realizar este

estudiante.
Para realiza¡ esta selección tiene dos opciones:

Realizundo dohle click en el número de cédula del estu¡liante.

proccso de consulta deberá primeramente seleccionar al

Cambian&t de registro con las teclas de movimiento

Cuando usted realice una de las dos opciones, en la pantalla se visualiza¡á los
datos acerca de las materias aprobadas del estudiante.
Una vez realizado esto usted podrá imprimir el certificado pulsando el botón
IMPRJMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

o Información acerca de la Institución.
¡ l;ccha y Ilora actual.....

Título del reporte..................

PROTCO.II Capítulo:9- Páginu: 2 ESPOL
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o Matricula....,.
. Estudiante....

Detalle:

Pie de Página:

a Número de Página

Cuando usted pulsc el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

Si desea salir de esta pantalla pulse el botón CANCELAR.

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

Dentro de este proceso de consulta e impresión del certificado de materias
aprobados, existe un proceso muy importante, este proceso se trata acerca de la
revalidación de módulos de un estudiante.

l

§scudo §apeior flolitúmica dd ¿litocal
Prcgnm r dr Tocmlogíe rn Computeción

Protcom - Espol
I ax0¡z[¡ll Di!Eiór : I¡¡.oó¡ , Lqj.
t3a3al-arürll -5343?2-$tri lr : !3-2,

UATn¡CULA:219707J1

E STUDIANII : C EDEÑO MON'IERO MARIELLA KA'HERIN E

CARRERA: S! cr.tr¡ido Ej.cúw\A¡¡l.al! E,. crriE

EX(IL(): Pl¡»lEl(}
Admrnrstracrón de Docum€ntos 80

Compcrtamento FiJmano y Ebca 70

Comunrcacrón Conprcral 92

Contahlrdad y Documentación Mscan 100

I tr

Certi-ficado de Mderias Aprobados

0l'Jun.98
l5:36:20

E

PROTCO.If Ctpítulo:9- Página: 3 ESPOI-

&ctivo

Pl6!f*dñ Fqm¡rio IUM
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Recuerde usted que cuando se realiza el proceso de Cambio de Carrera existe
una opción de Revalidación de ,Vódulos al estudiante. si usted no realizaba esta

revalidación dentro de este proceso usted no podía elegir nuevamente este

proceso de revalidación dentro de esta opción porque el Sistema no se lo permite.

Por esta razón es que el Sistema le da la oportunidad de llevar a cabo este proceso
por medio de la consulta de materias aprobadas. esto lo podrá realiza¡ haciendo
doble click al nombre del módulo que desea revalidar.

Cuando haga doble click se visualiza el siguiente mensaje de confirmación de
proceso.

I II

Si usted desea que se inicie el proceso pulse el botón Sl si no desea realiza¡ el
proceso pulse el botón NO.

9.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiz¡ un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademiis no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

É

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución corecta de este y son:

Carreras Corlas I

I

PROTCOIT Copítulo:9- Pdgina: 4 Í'.\ POL

a

Este mensaje le indica que se iniciará la revalidación del módulo. seleccionando al
estudiante actual, el estudiante actual siempre será aquel que tenga la ma¡ca de
registro actual.

Al pulsar el botón SI se presenta el siguiente mensaje. confirmando que el
proceso se realizó con éxito.

La Revalldadón dcl m6dulo se reallzó con
exlto</

§í No.

i4ccpl_af
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Carre¡as Cottat r
Los drtos no fueron gr¡bados, Exlsle un valor
dupllcado cn un lndlcc, una clave prlncipal o
una relacl6n, Los camblos no twleron
éxlto.Llamar r l¡ Srta. Mlrlam Rodñguez

Este mensaje se presenta cuando el proceso de revalidación del módulo al
estudiante ya lo había realizado e intenta nuevamente revalidar.

No se encontró ¿l Módulo

Este mensaje se presenta cuando usted intenta revalidar un módulo que no tiene
compatibilidad con los módulos de la carrera a que se cambió el estudiante.

É

e

l::Á
Recue¡de el proceso de cambio de carre¡a y corno se consid¿¡o lo
revalidación de módalos.

NOTA

É

.Acepla r

Pulse Aceptor y revolido otro ¿le los móduk¡s
apro bados de I es! udiante.

1Carrer.s Cort.r

Pulse Aceptar y seleccione un módulo nuevo que sea

compatible con la carrera oclual .lel estudianle.

PROTCO.Il Copítulo:9- Pdgino: 5

a

Acepta¡
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9.2 Histórico de Notas.

Esta pantalla le permite a usted consultar e imprimir un listado IIistórico
de Notas a aquellos estudianles que hicieron un Cambio de Carrera.¡..-!--

En esta pantalla se encuentra dos cuadros de Selección Muhi-Columnas. en el
primer cuadro se presenta datos de Ios estudiantes que realizaron el cambio de

carrera. estos datos son:
Cédula.

Esludianle.
Matrícula del CRECE.
Matrícula del Sistema.

Promoción.

a

a

a

En el segundo cuadro se presenta datos sobre las materias vistas por el estudiante
seleccionado. estos datos son:

o Módulo.
o Calirtcación.
o AProbado'
c Vez tomudt¡.
¡ Fecha de Inicio ¿lel módulo.
o %o de Asistencios.

Pa¡a realiza¡ este proceso de consulta deberá primeramente seleccionar al
estudiante.

Pa¡a realiza¡ esta selección tiene dos opciones:

DELGADO

Beqisho de4

m17082273
09r 4577010
090890s096

BAOUEFIZO RfVE
CEDEÑO MONfEF 21970751

DELGADO TAPTA : 2197]072

0495002031
0497008013
0495000003
0496004008

ACOS A oAL r 21 970033

Coíportdn¡ento HLmano y EtEa
Cmt$ldid y D ocumentación M ercatil
Déeño de Prescrtrbncs Gralrc¡s
lr*¡odr¡cior a l¿ lnfqmáica
Lcrpuai Ncmetivo

90
92
70
79
88

ICarrera¡ Collas

PROTCO.II Capítulo:9- Página: 6 Í:SPOL
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Reulizando doble click en el número de cédula del estudiantc

()ambiando de registro con las teclas de movimiento

Cuando usted realice una de las dos opciones. en la pantalla se visualiza¡á los
datos acerca de las materias vistas por el estudiante con su respectivo número de

vez tomado del estudiante.
Una vez realizado esto usted podrá imprimir el certificado pulsando el botón
IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

lnformación acerca de la Inslitución
Fecha y Hora actuaI..........................
-f 

ítulo del rcporte.........
o Carrera....,........
¡ Promoción.-.....

Detalle:

. Módulo.........
r Promedio......
o Aprobado.....
c Vez Tomado
o Fecha de inicio del módulo............
. 7o de Asistencia..............................

Pie De Pdgina:

Número de Página..

a

a

a

Si dcsca salir de csta pantalla pulse el botón CANCELAR.

Cuando usted pulse el botón IMPRIMIR se presentará la siguiente pantalla.

PROTCOtII Capítulo:9- Pdgina: 7 Í-SPOL
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5ún PrdrDdo hoódo lbz tordo t echa
AdÍfllslr* m tb OftúrÉnlos : Sr r'9 O: l-97
CdnDülanenlo lfuriarc Y Elf,¿
Ctrnúrcacón CoíErc Él Si 10'Seo-97

SrCmldldad Y Ooc úrPrtacrm llerc
Oes¡rdh ó Prft es¡s RecErlnos iL l1(r l

ril( | .., , r l!_l)t

§scodo §operior flolitáaica dd Jicoco

3 O"t'"o

!ta

x

Program¡ da Tacnclolir ar Comput¡clón

Protcom - Espol
DI_ I axaaa2?aaaal

!talal-!¡¡l t?-!¡03r?-a3olra

Canúa:

ProfiDdó.t

úqi.;

t t¡d. ni:

SocrDtúldo E lecúlvoUd lüllo Elocrlt o

ú5m

^ctwl
cEoEf,o rotaTERo InELLAt(Af HERt{!

01.Jun.98
16 t7 37

Pra$deióñ Fo.mlüb NIJ}II
I

lftrE¡{l ¡arcro.oflAcce¡.' llr{orñc: IrloB.portcHi¡loLol¿¡Cardil

9.2.1 Criterio de Búsqueda.
Este proceso de búsqueda usted puede lo realiza¡ dentro de cualquiera de los dos
procesos mencionados anteriormente, para realizar la búsqueda de un estudiante y
acceder más rápidamente a este, debe seguir los siguientes pasos:

lngrese el criterio a buscar, este criterio puede ser cualquiera de los datos que se

encuentran en el primer cuodro de selección mulli-columnas,

Historico de Notas

Criterb de Errquédo:

Cádr¡la: E ¡tudiar¡le: fcula
) 09 r 5259295

0917082273
0s't15770',l0
090890s95

ACo5TA BAtoAL r 21970033
BAQUEBIZO RIVE
CEDEÑO MONTE T 21970751
0EL6A00 fAPIA : 21971072

04s5002031
0497008043
0495000m3
0496004008

( I )li

x
Eancelar

l{ódulo: Calificación: Aprobad' .
) Coryotanierto Hunarrc y Etica

lrtrodrcción a l¿ lrformática
Lerrgualc Nonrtivo
Proceú¡ier¡tos de 0f icin¿
Pracs¿dorcs dc Pdahas

68
67
g4

81

79
?1

( )

DELGADO

Car¡elas Co¡la¡ I

g
Imprrmrf

PR()T('O,lt Copítulo:9- Prigina: I LSPOL

Historico de Notas
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Una vez ingresado el criterio de búsqueda ubique e[ cursor en la primera celda de

dicho criterio por ejemplo:

Si desea buscar al estudiante por apellidos. entonces usted se deberá ubicar en el
primer apellido que se encuentre en el cuadro de selección multi-columnas.

Cuadro de

avance

Por medio del botón de avance de las columnas. en el cuadro de selección
multi-columnas o formula¡io. dirígase hacia la derecha haciendo click en este y
manteniendo el ,UÍause pulsado hasta encontrar la parte intema del formulario.

Cuando encuentre esta pate del formula¡io realice un doble click y de esta manera
se ejecutará la búsqueda.

Usted podrá observar que el dato que usted estaba buscando se encuentra
sombreado y con el enfoque activo, a continuación se presenta la pantalla para
que usted pueda identificar la pafe intema del formulario.

STA BAD091525995
0917082273
0914577010
090890996

0497008043
M95000003
0496004008

21970033

CEDEÑO MON TE I 21S7075I
OE TAPTA : 21971072

Conpqlüner{o H u¡¿rp y E tic.
lrüodrccion a la lnfqmática
LcrEuqc NqmaalYo
Proccclniartos de 0f icin¿
Pracs¿dorcs dc Pdetrcs

68
67
94
81

79

Car¡era3 Cofla3 I

trg@EilDtr

s@E

IDIIrI

r¡Fitf,n_E,:l;I

ffi

rDrrr

PROT('OJIT Capítulo:9- Págino: 9 ESPOI,
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x
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Historico de Notas

Crilerio de A.¡rqucdo: DELGADO

I Iaga

doble
q lick

g
JmpÍmrf

x
Cancelar

Historico de Notas

Crtlerto de hrrquGdo: DELGAOO

x
fancelar

Cuando usted realiza la búsqueda de un esludionle oparecerd
aulomático¡mente sus datos históricos de notos, sin necesidad de que
lo seleccione, porque este proceso de selección es efectuado por la
búsqueda

,Z
NOTA

Matrlcula del Si Promoción:

l( { » )tBegstro 1

049600203',r
0497008043
0495000003
04$004008

r9s002
r997008
1995000
r996004

( t

Parte intema
del formulario

Cáraeráa Coalas r

l{ódub: ob
CoÍpo.tdi.ñto HLÍEno y Etica
lrtroduccim a h lnformátic¿
Lcn¡uop Nomdivo
Proceclrdarlos de 0licrna
Proces¿dorcs dc Pcl¿has

68
67
94
81

72
( )

tl

Eslud¡anta: P¡omoción:fcul¡ C Hat¡lcula del Si

t{

ACOSTA BAIDAL I 21970033
BAQUEHIZO BIVE
CEDEÑO MONTEf 21970751

0196002031
0497008013
0495000003
0496004008

1996002
19970@
1995000
19$004

I ){ Begistro ,1 ) >t
21971072

de4

Cdrpqtdricíto Hún¿rc y El¡c¿
Corr¿bldad y D ocumentrción Mercü*i
Diseño de Presenlac¡orcs Grlb¿s
lntroduccioñ a la lñformétics
Lerpuqe Nomativo

92
70

79
88
aq

)
p ó^á¿;,i¿ár^. ¡a n,i^,^:

t-.

Carreras Corla¡ E

{r
lmpflmr

PROT('O,V ESPOL

,Vanual de Usuario

La siguiente pantalla es el resultado de la búsqueda.

lde 1

I

DELGADO TAPIA

Capílulo:9- Ptigina: I 0
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Capítulo # l0
Mantenimiento

10. Mantenimiento.

Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas ser¿h explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

MT]NÚ S¡STEMA

10.3 Ayudantes.- Le permile
ingresar nuevos ayudanles,
modificar sus dalos y eliminar
uyudantes.

10..1 Aul¡s.- Le permite
ingresar nuetas aulas, modificar
sus datos y eliminar aulu:¡.

l0.l Cupos.- Esto opción le permite
aumentor o disminuir el cupo de los
esludiantes que se puelen regi.\lrar en
los módulos de la curreru.

10.5 Parámetros del Sistema.-
Le permile ingresar o modificar
los parámetros del Sis¡emu,
como pur ejemplo el %o de
asistencia para la aprohación
del estudionte en un módulo.

10.2 Profesores.- Le permite ingresur
nuevos profesores y modifrcar .rus

datos.

NOTA

PROT('0.r' ('upítulo: l0- Priginu: I ESPOL

menú no solo da manlenimienlo a los dalos del módulo
corlos, sino también a los dalos de los Módulos de examen

ryreso y Curso Nivelatorio.

es para dar más facilidod a los usuarios en cuonlo al
se rcftere, debido a qae osl los wuarios

mis rápido en que mtídulo se realizó el

llañlenmiento

§,+o¡...
frofcsorcr
A! ¡drlcr
Auhc..

larclas

tlotos.
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l0.l Cupos.

l0.l.l Cupos de Carreras Cortas.

Esta pantalla le permite realiza¡ el mantenimiento de cupos de Carreras
cortas, podrá aumentar o disminuir el cupo de los estudiantes que se
pueden registrar en un determinado módulo.

fJ_-

Para realizar este proceso debe seleccionar del cuadro combinado el módulo. el
horario, y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos aparecerán inmediatamente el número de
estudiantes inscritos y el número de cupo para este módulo.

El número de estudiante inscritos no es modificable, podrá modificar únicamente
el número de cupo.

Cuando modifique el valor de cupo el Sistema automáticamente y de manera
intema actualizará este valor sin necesidad de que pulse un botón para ejecutar
dicha acción.

Pulse el botón CANCELAR para cerrar esta pantalla

2¡

Ad¡rinisl¡acion de Car¡era¡ co¡la: E

-

PROTCO,If Capílulo: l0- Página: 2 ESPOL

MANTENTMTENTO DE CUPOS I

Sección:

le

(

C

f,óú¡bslEffiFfrñ-E

grolo:orfii]iiiliiñiiiiiü p

De ln¡c¡ilo¡:

Eorrio:1ffi§

x
lancelar



.llanual da L s uario SIACIIN - trIódulo de Co¡reras Cortas

l0.l.2Cupos de Curso Nivelatorio.

¡

rÍ¡ Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de cupos de Curso
Nivelatorio, podrá aumentar o disminuir el cupo de los estudiantes que
se pueden registrar en una determinado materia.

Pa¡a realizar esle proceso debe selecciona¡ del cuadro combinado la materia, el
horario, y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos aparecerán inmediatamente el número de
estudianles inscritos y el número de cupo para esta materia.

El número de estudiantes inscritos no es modificable. podrá modificar únicamente
el número de cupo.

Cuando usted modifique el valor de cupo el Sistema automáticamente y de manera
interna actualizará este valor sin necesidad de que pulse un botón para ejecutar
dicha acción.

PROTCO,II Capítulo: l0- Página: 3 ESPOI,

MANTENTMTENTO DE CUPOS I

Socción:

C §arera:-Ccla:
le Csro+¡iYclatorio

C frarcn-lngrcro

Pulse el botón CANCELAR para ccrrar esta pantalla.

f,alcria: h[;r,.-T.",- tr

I Do ln¡c¡ilo¡:

Cupo:

I

2l

florario:

fiofc:or:

x
§ancelar

corla!
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Adminishacion de Carre¡as corla¡ r

l0.l.3Cupos Examen de lngreso.

UátBr¡a:

florarb:

! De ln:c¡ilo::

Cupo: l0

U

!M¿*eméticds I ásic¿

!09H00-1rH00

hoFrE¡¡p\AorB.qIIE

x
Qancelar

a -}, Esta pantalla le peínite a usted realiz¡¡ el mantenimiento de cupos de
ry Examen de Ingreso, usted podrá aumentar o disminuir el cupo de los

estudiantes que se pueden registrar en una determinada materia.

Para realiza¡ este proceso usted debe seleccionar del cuadro combinado la materia.
el horario. y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos aparecerán inmediatamente el número de
estudiantes inscritos y el número de cupo para esta materia.
El número de estudiante inscrilos no es modificable, usted podrá modificar
únicamente el número de cupo.

Cuando usted modifique el valor de cupo el Sistema automáticamente y de manera
intema actualiza¡á este valor sin necesidad de que pulse un botón para ejecutar
dicha acción.

Pulse el botón CANCELAR para cerar esta pantalla

Sección:

C ea¡¡ara¡-Corla¡
C Cgr:o-N,Yalatorio

li E¡ar¿rl¡rg¡c¡o

PR0T('O.v Capítulo: l0- Prígina: I E.'POL

MANTENTMTENTO DE CUPOS I
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10.2 Profesores.

10.2.1 Profesores Carreras Cortas.
Adm¡nashacioñ dÉ CaÍeraa Corta¡

Secciin:

6 Qarrerar-Cortar

C Cqrro-Nivololorio

C fraaon-lngrcro

Cr¡tcl¡o dc Eurqucda:

m mlErl
Grabar

r
laneelar

-.-L [5¡¿ pantalla le permite a usted ingresa¡ nuevos profesores, modificar los
\J datos de los profesores, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podrá ingresar y modificar para los profesores son:
t APellidos'
o Nombres.
o ('édulu.
. Dirección.
o TeléÍono.
. Estado (Activo o Posivo).
o Celulur.
o Profesión.

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos profesores.

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera

N orrrbre¡ Céú¡l¿:Apellilo¡ Dirccciil -
)

NAAANJO SANCH BEBTHAALICE 0912380.171

Doi¡i Merced¿s Vá6quez Suá,rz 0914892€56
PONCE HO/OS LUIS EDUAROO 0$7O56543
oiaZo¡aLitu osorioA¡nciJ. 0g)2371889
CBUZ BENDON JOSE
CIBES QUINTERO EVELY{N SCABLI O$9I953I9

a

ACACIAS r r 0

CDIA FERÉI
ÍULCAN 41

ALBOBADA €

§l

JannelA¿uceñ¿ 090442695

xAdminisl¡acion de Ca¡¡e¡a¡ Corla¡

S ccclh:

6 farcra:.Corla
C C¡gro- ivalalorb

C fnaran-lngrero

Cdtelio de Eurqueda:

Il odil tcaf
x

§ancelar

Apcltido¡: l{o¡rbra¡: Cédula: D i¡ccciln:

{l 
I

)

'm.i tfl
l-El
Graba¡

PROTCOII

.lÍun uul de f 'suorit¡

Mantonimicnto dc Profesores I

Mantcnlmiento de Profcsorce I

ü

_|

('opítulo: l0- Púgina: 5 1...\ l,()1,
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Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de los profesores, al

pulsar este botón se presentará en pantalla todos los profesores existentes con sus

respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los prolesores pulse el botón GRABAR
p¿ua que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

l0.2.2Profesores Curso Nivelatorio.

E sprnoza 5r*os Sauces Vll
Múiám AleH
J acrlo 0tto

I

fj_- Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos profesores. modilica¡ los

datos de los profesores. grabar los datos ingresados y modiñcados.
Los datos que usted podrá ingresar y modificar para los profesores son:

. Apellidos.
o Nombres.
o Cédula.
c Dirección.
. Teléfono.
. Eslddo (Activo o Pasivo)
c Celular.
o Profesión.

Al pulsar usted cstc botón la pantalla sc prcsentará de la siguiente manera:

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos profesores

PROTCOII Capítulo: l0- Página: ó ESPOL

Mantenlmiento de Profesorcs I

Critcrb do Burqucda:

a
(¡

C

H"ll*"
a

I Dirccciór¡ J Tcláono
Fodíoue¿ PelEi

tr_
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Saccit¡:

C §arorat{olar
6 cullo-Livt*¡todo

C f,rrncnl4rcro

Criterio dc Eusq¡rda:

llH", x
lancelar

Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de los profesores, al

pulsar este botón se presentará en pantalla todos los profesores existentes con sus

resp€ctivos datos personales.

Secciin:

C ganerar-Ccla:

C Cgro-llivclaloio
6 frmn-lagcro

Criierb de Eurquoda;

- L Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos profesores. modificar los
E dr,o, de los profesores. grabÍu los datos ingresados y modificados.

Aoellido¡ Hombre¡ Di¡¿cción T eléfq¡o

.l I

}j

)

,tr1
[uevo i

Ad¡ñi¡hacbn de Ca¡¡er¿s Corla¡ r

L]
l.sl
bfabaf

caf

Admini¡h¿cion de Ca¡rera¡ Co¡la¡ E

Apellido¡ Nombre¡ T clélono
II@

rl )

m m
L.EI
G¡abar

r
Cancelar

PROT('O,lÍ

SIACIIN - Módulo de Carreras Corlos

Mantenimiento de Profcsores I

Cuando ingrese y modifique los datos de los profesores pulse el botón GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pa¡talla.

l0.2.3Profesores Examen de lngreso.

Mantcnlmlcnto de Profosorcs I

YAOIBA
| 0¡aelln

Capílulo: l0- Página: 7 T:SPOL



Manual de Usuario SIACIIN - Módulo de Correras Corlas

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos profesores.

Los datos que usted podrá ingresar y modifica¡ para los profesores son:

. Apellidos.
¡ Nombres.
t Cédula.
o Dirección-
o Teléfono.
c Estado(Activo o Pasivo)-
. Celulur.
o Profesión,

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera:

Pulse el botón MODIFICAR si desea modifica¡ los datos de los profesores,

al pulsar este botón se presenlará en pantalla todos los profesores existentes con
sus respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los profésores pulse cl botón GRABAR
para que eslos queden registrados dentro del Sistema.

Pulsc el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROT(-0.v Capítulo: l0- Ptigina: I ESPOL

Mantenimicnto dc Profcsorcs I

C larrcrrar-Cortar

C C¡lro!{ ivehlorio

li fraon{r¡ruro

Sccción:

Co¡la¡

{l I

ll

t

2t
EL.¡
N ur evo

x
Cancela¡



llanunl de L'suario

Adminislracion de Careras Cortas E
Mantenimiento de Profesores

Sccción:

6 ganara-Caiac

C CgrcHivctarorb
C fr*n{ngraro

Critcrb de Burqueda:

PONCE

m. H
ll odilica¡

fllltErl
Grahar

F-

x
Eancelat

Este proceso de búsqueda usted puede realiz¡r dentro de cualquier selección de
módulo mencionados anteriormente, para realizar la búsqueda de un profesor y
acceder más rápidamente a este, debe seguir los siguientes pasos:

lngrese el criterio a busca¡, este criterio puede ser cualquiera de los datos que se

encuentran en el cuad¡o de sel, cción muhi-columnas,

Mantenimiento de P sores

Sccciórr

le gancra:{ol
ccs
aE e3()

Crtetio urqreda:

x
Qancelar

Una vez ingresado el criterio de búsqueda ubique el cursor en la primera t'elda de
dicho criterio por ejemplo:

Si desea buscar al profesor por apellidos, entonces usted se deberá ubicar en el
primer apellido que sc encuentre en el cuadro de selección multi-columnas.

Aoellido¡: Homb¡c¡: Cédula: Di¡acciór ^)
MRANJOSANCH BEBT}iAALICE 09]2380,174
D¿isi Mercedcs Vósquez Suiiez ml€92856
PONCE HOYOS LUIS EDLJAHDO 0907055543
0r¿. Zd¿ Lild 0sorio Akrpida 0912371889
CSUZBENDON JOSE
OBES OUINTEEO EVELYNN SCAFLI 0S9495319

'

ALBOBADA E

COIA, FEBHÍ

JiñnetAzucen¿ 0904426905 RUMICHACA
ÍULCAN 410III

Admini¡l¡acion de Carrera¡ Cort,:¡ r
Apellido¡: Noí¡b¡e.: Cédula: Diacciá ¡

)
NABANJO SANCH BEFfHAALICE 09123€0171
oasi Mcrccdes Vásqucz Suácz 0911892855
PONCE HOYOS LUIS EOLJAFOO 097056513
Dr¿. Zti¿ LiJ¿ 0sorio AlneiJa 09471889
CBUZ BENDON JOSE

CIBES QUINTEBO EVETYNN SCAFLI 0$9195319

( )

ALBORADA E

B U M ICHACA

TULCAN 11

JannetA¡rcen¿ 0904426305

PROT«),II Copílulo: l0- Pdgina: 9 ESPOL

SIACIIN - llódulo de Carreras CorÍas

I 0.2..lCriterio de Búsqueda.

l.H"ll H

a

acAclAS r 10

hvlés Aqrirrt

.i,., l¿ : ¿ ,tr ¡tr

CDLÁ. FERB(

ACACIAS I l O



Sccción:

li §arac{orla:
C Cw¡rllivd¡torb
C !.ranrcn-lngcro

Crilcrio de Burqrada:

PON CE m
LEI
Grabar

Cuadro de
avance

Por medio del botón de avance de las columnas, en el cuadro de selección
multi-columnas o formulario, dirígase hacia la derecha haciendo click en este y
manteniendo el Mause pulsado hasta encontra.r la parte intema del formulario.
Cuando encuentre esta pate del formulario realice un doble click y de esla manera
se ejecutará la búsqueda.

Sccción:

l- Qanorar-Corlas

C Crr¡o-t{ivd¡rsb
C franten-lngrem

Critcrio do Surqrrda:

PONCE

i,l af

ohle click

H

La siguiente pantalla es el resultado de Ia búsqueda

Apcllido¡: , llob¡o¡: Có&i¡: Di¡acciór.

a
Dais Macedes Vá¡q.r¡ Suárez ñ 4892856

PONCE Hü'OS LUIS EDIJAFDO 0$7056543
Dra Zorla LilÉ 0sorp Alnad¿ 0$2371889
CBUZ FENOON JOSE

CIBES QUINTTBO EVELYIN SCABU OS94953l 9

I

ACACIAS 1I O

BUMICHACA

COLA FER8(
TULLAN 41

EORADA

JarrdA-:rrcene 091126S5
EEBfHAAUCE 0912380171

!a lar

Adr¡iishocion de C¿re¡as Co ¿¡ I

Itrr
E{§

odiñc¿rH

CcMa¡: Prole¡ión:
) Lcd¡.

Lcd¡
A,rt
A¡J.

tut
Ar{
Ari.

at

Ad¡iti¡h¿cion de C¿¡re¡a¡ Co¡l¿¡ r

x
!ancel

PROT('0tlI Capílulo: I0- Prigino: I 0

I [aga

t sPot,

Manuol de Usuario SIACIIN - Mó¡lulo de Carreras Cortas

Mantenimicnto de Profcsorcs I

m

Usled podrá observa¡ que el dato que usted estaba buscando se encuentra
sombreado y con el enfoque activo. a continuación se presenta la pantalla para
que usted pueda identificar la parte intema del formulario.

Mantenlmiento de Profesores I

Parte intema
del formulario



SIACIIN - ,llótlulo d.e Carreras Cortos

Seccidn:

l- gararar-Co ar

a C!¡r¡o-IiYcldorio

C frcnJnga:o

Critcrio dc Bu¡qued¿:

PtrftIE

10,3 Avudantes.

I 0.3.1 Ayudantes Carreras Cortas.

Mantenimiento de Ayudantes

Secci&r: -

6 §alrcrac{orta:
C Cgrro-Nivdatorio

C f.raacnJn¡rcro

F-
L]lErl
Grabar

m 'Érl={
f,odific¡r

Ho tc¿f
x

lancelar

x
Qancelar

t3 Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos ayudantes. modifica¡ los
datos de los ayudantes. grabar los datos ingresados y modificados.

' APellidos'
o Nombres.
¡ Dirección.
. Teléfono.
o Es¡ado(Activrs o Pasivo).

Pulse el botón NUEVO si desea insresar nuevos avudantes

Admini¡tuacion de Cor¡era¡ Corlas I

Aoelldo¡: i,lonbre¡: Cédula: Di¡accó¡ ^
Avlés Agure JrndAarce¡¿ 0S1126S
NARANJO SANCH BERTHAALICE M1¡80471
Dasr Marcedes Vásq.rez Suárez 0911892855

@ rurs EDUAFDo oso766s43
Dra. Zda LrcJi¿ Osorp Ak¡ed¿ 0902371889
CFUZ BENOON JOSE

CIBES QUINTERO EVETYNN SCABLI 099495319

( )

ACACIAS 110

ALEORADA €

BUMICHACA

CDLA FEEB(
TULCAN 41

Admini¡lracioo de Cdrferas Corlas r
Aoellido¡: Nombfe¡ Di¡osción: Tclétono:

,

ALAVA HENBIQUT
MOREIBA HAMIRI
SANCHEZ PIGUA\
VILLON BODRIGU
MATA GABCIA
VALDMIEZO SOLI

LIA INES
CESAF
MELVA OIOSELINI
BOLIVAE OAN¡EL
LINO CELSO
ISAEEL JANETH

( )

350138
46?412

tD
l.El
larilDaf

PR0T('Ottt Capítulo: l0- Pdginu: Il

Manusl de Lsuario

Mantenimicnto do Profcsores I

Los datos que usted podrá ingrcsar y modificar para los a!'udantes son:

I

463949
392931
312626

ESPOL
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Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera

Sección:

6 lareras-Cortar
l- Cgr ¡o-N iYelalorio

C fxaren-lngrao

Aocllido¡: Nonü1e3: D i¡cccióru I clélono:

}J

il I t

Mantenimiento de Ayudantes

t.l cilf
x

lancelar

x
lancelar

Secci&r:

C lallcrar.Corta
6 qü¡o-]livdato¡b

C franon-lr¡rcro

Aoellido¡: Nombfe¡: D ircc ci<ir'¡: Tclélono:
¡flFomero Gonualcs Bobe,lo Grego¡ro Cudad¿la M¿chala 470696

rl )

Eodiftcaf
tr
[uevo

IUtErl
G ra[¡a¡

- -?-. Esta pantalla le permite a usted ingresa¡ nuevos ayudantes, modificar los
\J doto. de los ayudantes, grabar los datos ingresados y modificados.

Adnini¡traion de Carrerar Corlas r

IE
L.TU

G ¡abal

Ad¡rini¡tr¿cion de C¿rrcra¡ Corlas I

Capílulo: l0- Ptigina: I 2

Mantcnlmlcnto dc Ayudantcs I

Pulse el botón MODIFICAR si desea modifica¡ los datos de los ayudantes,

al pulsar este botón se presentará en pantalla todos los ayudantes existentes con
sus respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el botón GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I 0.3.2Ayudantes Curso Nivelatorio.

l,os dalos que usted podrá ingresar y modificar para los ayudantes son:

PROT('OIT ESPOL
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. APellidos.

. Nombres.
o Dirección.
o Teléfono.
¡ Estado(Activo o Pasivo)

Mantenimlcnto de Ayudantes

S.ccióñ:

C farrcrar-Dortar
li Cl¡lloNivddorio
C frarrerlngrcro

Apclido¡: N o[ürG¡: Dieccior¡: Telálo¡o:
¡

rl
I )

x
gancelar

Pulse cl botón CANCELAR para salir de esta pantalla

l0.3.3Ayudantes Examen de Ingreso.

ErlI(
f,odiñcar

Ad¡iniskacio¡ de Carrera¡ Colla¡ I

ID
l-El
brdDar

*Admini.l,ac¡oñ dG Cdrrera¡ Cottó¡

MantcnimiGnto d. Awdantcs

§cccltn: ADollido¡: llomb¡c¡: Dirccción: folárono:
,JEd@@ crsh¿n Hernon C¡tto d¿lcontuelo 412851

! I

C gcnclrrr-Cortar

C Cryto-)a ¡Y.Lto.io
l- Er .n-tr¡grc.o

tr_ dit
x

!¡ncelar

fEl
L.EI
Giabar

PROTCO.II Copítulo: l0- Ptigino: l3 ESPOL

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera:

Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de los ayudantes, al
pulsar este botón se presentará en pantalla todos los ayudantes existentes con sus
respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el botón GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

IH
l!!uevo
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(_= Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos ayudantes, modificar los
datos de los ayudantes. grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podrá ingresar y modificar para los ayudantes son:

o APellidos.
c Nombres.
o Dirección.
o Teléfono.
c Estado(Activo o Pasivo).

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera:

Pulse el botón MODIFICAR si desea modihcar los datos de los ayudantes, al
pulsar este botón se presentará en pantalla todos los ayudantes existentes con sus

respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el botón GRABAR
p¿rra que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

PROTCO;lÍ Capítulo: l0- Ptigina: l4 ESPOL

Mantenimiento de Ayudantes I

Sccciró*¡:

qarcra¡-Co a:

fxamtlngrcro

c
C
(a

x
laacelar



10..1 Aulas.

1 0.4.1 Aulas Carreras Cortas.

,Adminisllacion de Ca¡reras Co¡la¡

I,I{NTENIMIENTO DE A1JIAS

Sccción:

l- Qarrarar-Cortar

C E¡rro-tlivelAoio
C fxaocrtlngrcso

Socción:

l- farracr-Codar
C C¡rro-l{ivchorb
C frarron-lr¡roro

14,

,EE
lR{

otrrticat

m
I.EJt rabár

- -':1-- Esta pantalla le perrnite a usted ingresar nuevas aulÍ§, modificar los datos
\J d. las aulas. grabar los datos ingresados y modificados.

llo
ffl
á#-

x
!ancelar

x
Cañcelar

Los datos que usted podrá ingresar y modificar para las aulas son

o Aula.
o Fecha.
¡ Capacidad.
c Estado (Actitt¡ o Pasivo)

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.
Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de Ia siguiente manera

MANTENIMIENTO DE AIILAS

Aula Focha Coaidad E¡l
_¡ 0l Jun-98 0

(l i

Aulc Fecha I^
A101
4102
AUDIT
1101

1',]02

1103

12-Erp-S
22-Ert-fi
22.E¡lr.*
01.0rc.97

22'Ene-$
22-Ene.98
22.Ene.S

40 ActNc
45 Activc
45 Activc
0 Pes¡v<

45 Activc
45 Activc
45 Activc

a )

m.

aAdmi¡ist¡¿cior¡ de Cdrrerar Cortas

PR0T('O.IT Capítulo: l0- Página: l5 ESPOL

.llan uol de L's uario SIACIIN - Módulo de Carreras Corlas

I

L-
)

T_

t Clpe¡d.d
h.1ol
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Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de las aulas. al pulsar
este botón se presenta¡á en pantalla todos las aulas existentes con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el botón GRABAR para
que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I 0.4.2Aulas Curso Nivelatorio.

B-102 0l Jwr-98
01Jm- 50 Activo

50 ActNo

Admini¡kacion de Car¡er¿¡ Co¡ta¡

Eg¡@¡@ SE@E

¡

I Iilfl

lE¡ lFill
Etr¡Ú

t3 Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas aulas. modificar los datos
de las aulas. grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podrá ingresar y modificar para las aulas son:

. Aula.

. Fecha.
o Cupacidad.
. Estado (Activo o Pa.sivo).

Al pulsar usted este botón [a pantalla se presentará de la siguiente manera:

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

\-

PROTCO;rl Capítulo: l0- Página: l6 ESPOL

DE AI]LAS

Sección:

rl I I
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Admini¡llacion de Car¡era¡ Corlas

MANTENIMIENT O DE ATJIAS

Secciéru

C ganctar-Cutar

ll Cur¡o-NivGldorio

C f.raerlngrcro

Aula Fecha Capacidad E¡t
01 .lun.98

{l I )

caf

Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de las aulas. al pulsar
este botón se presentará en pantalla todos las aulas existentes con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el botón GRABAR para

que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

IDlErl
G raba¡

Adminislracion de Carrera¡ Co¡la¡

\.[{NTENII\,ÍIENT O DE AIJLAS

Secclh:

Í f-a¡¡¡a¡{orta:
C Cqro{livclatcb
li f raacr| ngrero

m flodl tc at
x

Ar¡la Fccha C¡o¡cid¡d Ert,

0.305

)

01 J L¡r'98
01Jwr.98

25 Activo
50 Actrvo

r:.301

PROT'C0il ESPOL

Llanuol de Llsuario

ll,t",

l0.4.3Aulas Examen de Ingreso.

-ll

{l I

mlErl
Graba¡ lancelar

Capilulo: l0- Ptigina: I 7



,llanusl de Usuario SL-l(' I l,\. - .llótl ulo de Currerus Corla:;

r-? Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas aulas. modifica¡ los datos

de las aulas, grabar los datos ingresados y modificados.
Los datos que usted podrá ingresar y modiflcar para las aulas son:

. Aula-

c Fecha.

o CaPocidad'

o Estado (Activo o Pasivo).

Pulse el botón NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este botón la pantalla se present¿uá de la siguiente manera

I

¡

Pulse el botón MODIFICAR si desea modifica¡ los datos de las aulas, al pulsar
este botón se presentará en pantalla todos las aulas existenles con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el botón GRABAR para
que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

1\IOTA

T I
0lJun.98 0

Administracion de Ca¡reras Corla¡ r

I

PROTCO,II Capítulo: l0- Página: lE ESPOL

MANTE¡IIMIENT O DE AIJLAS

Scccirón:

C Qanera:-Corta:
C C¡r;o-)livolatoir
li fraocn-lngrco

Aula Er
¡

.l I )

del ,rranlenimienlo de aulas se presenta oulomáticomenle
del Sislema, usled puede modilicar esla lecho sin

x
lancelar
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I 0.5 Parámetros del Sistema.

Esta pantalla le permite a usted ingresar o modifica¡ los parifunetros del
Sistema, estos datos son llamados así por ser utilizados dentro del
Sistema para procesos de cálculos y restricciones de procesos.

Fecho de Caducación de Cornets.- Esta fecha permitirá
identilicar la lecha en que cuducan los carnets y es

presenlado en cada carnel impre.to puru el esludian¡e.

a3

Porcentaje de incremenlo en los coslos del Módulo.- Este
valor es incrementadt¡ para las personas que se regislran
en k¡s módulos .t munerd tle seminario.s.

Porcenloje mínimo de asklencio que el estudianle debe

completar.- Es vulor es el qut el estudiunte deberú
completar dc asistencius paru aprohur un módulo.

Fecha limite paro el proceso de Anulaciones y Cambio de
Horario.- Esta fechu permitirá al Si.rtema verificur si el
proceso de ,lnulación ¡, cumhio dc horario puede ser
e./¿cÍua.lo. Si al encontrur el Sistema que lu.fet'ha actual es

mat-or a la .fecha límite enlonces se presenlarú el .siguiente

mensaje.

PR0T('O.rÍ Capílulo: I 0- Ptigina: l9 I::SPOL

Mantenimiento de Parámetros

Fcch¿ do C¡ú*¿ción da Ca¡nal¡:

t-@
I dc lncra¡onlo en cl C.o¡lo de llódulo¡:
l..-z
Z lllnir dc Asi¡lcncb q¡ cl cstudiiú!

l¡0-
Fecha Liite da P¡occ¡o dc And¿ciom y Cardrio de H-

Cl¡-llivel- Cdr-CorL

]-io--lifEf,;i,T'á

D.16:
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Este mensuje le informu que la fecha límile u expirado 1, no
se podrá realizar el proceso de anuluciones y camhio de
carrera.

(=

Ingrese los parámetros que se le pidan en esta pantalla y pulse el botón GRABAR
para que sus datos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla

PROTCOTT Capílulo: l0- Ptígina: 20 E:;POL

a El proceso de Anuladones y Camblos de
Horarlos no sc pucdc t¿aLzn¡,la lecha llmlte a
explrado

Pulse Aceptar y si lo desea puede uctualizar lo lecha
limite de esle proceso
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lt

Capítulo # I t

Carreras

Carreras.
Este menú consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serrin explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menú.

IIT:}-I. CARRERAS

ll.l Selección de Carreras.- l¿
permite u usted seleccionur lu
L'urrtru L'on Iu cuul tleseu truhujur.

I l.t Selección de Carreras.

--'{= Esta pantalla le permite a usted seleccionar [a carrera con la que desea
E trabajar además esta tiene consta del Menú tnicio que contiene dos

opciones:

-rar!

M ¿ntenimierlo.

Selecci:n de Carer¿s

Uriridüro d. C¡,álr..

0É6ño GráEo y A-blc¡d¿d
Pl€{r..tEéñ d. SEr.rur
A¡rá¡.! d. 5ooo.l. éb Mso.

ELECCIÓN OE LA CARRERA

r' f#

A.rrr(541

.a Licroroal ,lccett l'E¡ET
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Mtnual de Usuario SIACIIN - Módulo de Carreras Cortos

o Traboiar con la Currera
. Manlenimienlo.

Pa¡a selecciona¡ la carrera deberá hacer un click en el nombre de la carrera para

que esta quede seleccionada.

Luego de esto usted tiene 3 opciones pa¡a aceptar trabajar con la carrera
seleccionado y estas son:

Pulsando la opción del ,llenú lnicio. T'ruhajar con la
carrero.

t Pulsarulo el botón ACEPTAR.
o Haciendo dohle click en la carreru seleccionada.

La opción de Mantenimiento es la misma que consla en el menú Carreras y que

se explicará a continuación.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.

I l.l.lCasos que se pueden presentar en este proceso.

Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habrá ocasiones

en que el Sistema emita Mensajes y además no lo permita continuar
con la realización de sus tareas dentro del Sistema.

tJ-

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecución correcta de este y son:

Este mensaje se presenla cuando usted no ha seleccionado la carrera con la que

desea trabajar.

l*=1=
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e Por Favo¡ selecdonc la carre¡a con lr quc
dcsea trabalar

Pulse Aceptar y selecclone la carre¡a con la que

desea trabajar.
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a.' ! Esta pantalla le permite a usted ingresar nuev¿rs c¿ureras. modiflcar los
ry datos de las carreras, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podrá ingresar y modificar para las carreras son

. Carrerqs.
o l'alor Pre-Registro (Sí o No1

o Valor de Examen de lngreso.
o Valor de Curso Nivelatorio.

Al pulsar usted este botón la pantalla se presentará de la siguiente manera

H
lúodif'rcar

x
eancelar

¡
Sí n

Diseño Gráico y Pr"blicijad No

síPrograrecon dc SÉtemas

5 ecretorrodo E ¡ecutivo\A srstente E ¡ecr.rtvr 5í !
I )

V.PRE-REGISTRO V.d. tE
orte de l'lrcro E

CARRERAS
náis¡s de S

¡
No n

-.l I )

V.PRE-BEGtsTBo v.dG ttlETCAEBEBAS

Ca¡¡e¡a¡ Corlas !
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SIACIIN - Módulo de Carrerts Cortas

Ma¡tsnimiento rte Cureras I

Pulse e[ botón NUEVO si desea ingresar nuevas carreras.

Ma¡tsnimient{ de Carreras I
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Pulse el botón MODIFICAR si desea modificar los datos de las carreras, al pulsar
este botón se presentará en pantalla todas las carreras existentes con sus

respectivos datos.

Cuando ingrese y modifique los datos de las carreras pulse el botón GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el botón CANCELAR para salir de esta pantalla.
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(;LOSARIO

\lmacenamiento
I'érm¡no quc dcscrrbe un dispositrro <» med¡o capaz de accptar datos.
consenarlos r proporcronarlos cuando se solrcrtcn postcnofrncntc. Srnonrmo de
rnemoria. F.jemplos dispositrr.o de almacenamrento son el disco duro. los
diskettes^ la memoria RAltl.

\lmacenamiento magnótico
Termino que dcscribe la capacrdad dc usar dispositivos dc almacenamiento
secundano en lrnea \ programa espccrallzados para diridrr otros prosramas en
scr:mcntos más pequeños a tln de transt'erirlos cntre los dispositrr os r la
memoria principal v asl aumentar signrficatrr amente cl tamaño tlel
almaccnamiento intemo disponrble.

\ na lista de Sislemas
I)ersona que estudia las actividades, metodos, procedimrentos v tócnicas de los
srstemas de las organrzaciones con el fin de areriguar c¡ué acciones se <Jebe

emprender l'cuál es la mclor fbrma de llelarlas a cabo.

.\dm in istrador del Sistemas
I)ersona que realiza las actrridades de manlenimrcnto r supenrsión de los
procesos aludado por computadora. bnndando asrstencra tisica r ltigrca en caso

de problema va sea con el hard*are o el solirare.

.\ rch ir o
Conlunto de registros relacronados cntre si que se tratan como unidad

\rquitecturá
Organización e interconcxion de los componentes de los sistcmas de cómputo

Base tle l)atos
Con¡unto almacenado dc las bibliotecas dc datos que requreren las

organizacrones e rndividuos para satisf'acer sus necesidades dc procesamiento ¡
recuperación de ¡ nlbrmación.

It ir
["lnidad mlnima de almacenamiento de tlatos en cl computadora

I]\ te
I nrdad de almaccnamrcnto equrr alente a 8 brts



lius
Circuito que constrtule un tra\ecto dc comunrcacion entre dos o más

dispositiros. colno por etemplo entre el [-iCP. la memona v los drspositiros
perrténcos.

( ¿naI de ( t¡municacioncs
\fcdro para transt'erir datos dc una localrdad a otra

( omputadora
Sisterna clectronrco manrpulador de simbolos diseñado v organizado para

aceptar \ almacenar automáticamente datos de entrada. procesarlos r producrr
resultados de salrda ba.¡o la dirección de un programa de instrucclones
alrnacenadas que detalla todos los pasos que se han de seguir

( on fiqu r¿ción
Propicdades o caracteristica de un objeto Fisico o l.ógico que permite que este

ÍIncrone ¡ pueda rcalrzar alguna actrr rdad especifica.

I) i¿t rama de I lu o de Datos
Aruda grálica para definlr las entradas. procesos r salidas de un srslema

Disco Duro
Plato rigido de metal recubrerto de una sustancia magnetrzable, sobre el que se

almacenan datos l programas. Unrdad de almacenamiento masrro de
intbrmación que se encuentra dentro del equipo 1 no puede ser removido.

Diskettes
lv{edio magnético extemo de almacenamiento de bajo costo empleado
pnncrpalmente para proposrto de almacenamiento.

I)ispositir os

Pcriféricos de entrada, salida r unidades de almacenamiento auxiliar de un

ststema de computo

I)iu it¿dorcs
Persona que se caracteriza es ingresar de fbrma masila dalos de una tbrma ágil ].

oponuna.

I)rir e

[. nrdad dc Iectura dc [)iskcttcs

En línea
lérmino que describe a personas, cqulpo o dispositivos que estan cn

comunrcacrón drrecta con la compuladora.

lla rdw are
[:qurpo lisrco como por r-'¡emplo los drspositivos clectronrcos magnéticos r
mccan tcos



lmpresora
Disposrtrvo de salrda. empleado para producir documentos legibles para las
pefSonas

lnformacirin
[:s r--l rcsultado de un procesamrento de datos

Kb\ te

['nrdad de almacenamrL.nto cn rncmorra cqur\alcntc ¡ l(.r]-l brtcs

Lenqua ie
Con;unto de rcglas \ convencroncs que se utrlizan para comunrcar rnfbrmación

\legabl te
[.nrdad de almacenamrento en memoria equi',alente a l0]l kbrres

\lemoria R.\\l
lv{emoria de acceso aleatorio. sección de almacenamrento prrmario de una

computadora personal Memona interna del computadora usada para mantener
los programas ¡ datos tanto de entrada como de salida

Ilódulo
l)arte o componente dc un Srstema

Orrer¿dor del Sistemas
Persona <,¡ue realiza las acti! idades de alimentación ( lngreso, Modiflcación ) de
datos para que el s¡stema pueda producir INFORMACIO\i

Pcriféricos
Drspositrvos que confbrman la computadora, los que se clasiflcan de acuerdo a

su actiridad que representan. Entrada (feclado, Unrdades de Almacenamrento,
[-tn¡dades de Respaldo). ¡ Salida (Unrdades de Respaldo. [Jnidades de
i\ lmacenam rento. Monllor. Impresoras I

Red
Intercone\lon de sistemas de cómputo o disposltivos pcritCricos en localrdades
drspersas que intercambian datos cuando es necesario para llerar a cabo las

tuncroncs dc la red.

§en ido r
Computadora que tiene el control pnncrpal cn una red de procesadores r
termrnales distnbuidos

Sistema Of¡e ratir o

Con¡unto organrzado de programas que controla las operaciones generales de
una computadora.



Soft* ¿ rc
(.()ntllnlr) ile prr''gramas, documenlos. procedimrentos .''' rutlnás asrxiados c()n la

' 
)peracn\n rle l¡n sislcrrut de cr»rtputo.

['ermin:rles
t jrri,ia,l Je trabalr: I'onruda ¡»r ruta pa¡talla y ul teclado que elecut,rr ()pcraciorles

ile cll¡¡aJa v 
"aL.la 

en un sislcrna ...le cr-rmputaJoras.

l nidad ('entral rle Procesamiento (t ( P)
(',nr¡p( )llerfc ,le ull sistema ile compulo i¡re conliene los clrcultos t¡ue controlan la
inte4rretrcion )'ejecrrci,in de rrrstnlccrones. Es el cerebro del computador a veces

llamado microprL\cesador o prcrcesador. El UCP cont¡ola el resto del computador
v es res¡»nsable de todos los calculos que son hechos.

t'Ps
Lquipo electrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
corriente electnca turtes de qr¡e esta entre íil computador. Ailemas provee [a
energra suliciente, en un corte del t-lujo normal, para cont¡nuar operaodo el
computador por un tiempo tletemxnado.


