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Manual de Usuario SIACIIN - Modulo de Carreras Cortas

Capitulo # 1
Generalidades

1. Generalidades
1.1 Acerca de este manual

Con este manual las personas que van a operar este modulo estaran en capacidad de:

e Conocer el equipo de computacion.

e Familiarizarse con los formatos de menues, formularios y reportes
utilizados a través del modulo.

e Operar cada una de las opciones requeridas dentro del modulo.

Este manual tiene como objetivo explicar a los usuarios como poder realizar cada
proceso dentro del Sistema de manera agradable y eficaz.

Para una mejor compresion del Manual se han usado las siguientes graficas que
permiten subrayar temas de importancia, las cuales se describen a continuacion:

-

ﬁ Este grdfico describe el ingreso de datos.
L] >
L_g‘ Este grafico hace referencia a lo que se esta tratando y

es utilizado también para seialar paso a paso cada
proceso que usted debe realizar dentro de cada Tarea.

‘ Q’I Este grafico describe la modificacion de datos

Este grafico describe que el proceso a ejecutar debe
realizarce a tiempo.

U—i Este grafico describe un proceso automadtico, es decir
que es realizado por la maquina.

e aanss

} Este grafico describe las observaciones que huce/gi" Pt
4 ) ra subravar 5 nale

NOTA escritor, para subrayar temas adicionales. ;

Este grafico describe un proceso de Emision de
Reportes.

PROTCOM Capitulo:1- Pdagina: 1 ESPOL
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1.2 ;Quién debe usar este manual?

Este manual esta destinado a los usuarios directos que manejan la parte operativa
del Modulo.

Estos usuarios directos obtendran:

e Soporte en operaciones criticas que se deban realizar.
e Ayuda a la resolucion de problemas que se presente durante la
operacion del Modulo.

Entre las personas que tendran la responsabilidad de utilizar las funciones del
Sistema estan:

¢ Administrador del Sistema
e Operadores del Sistema
e Digitadores

1.3 Lo que debe conocer el Lector

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el modulo
son:

e Conocimientos Basicos de Planificacion de Estudios
e Conocimientos Basicos del Control del Programa de Carreras Cortas
e (Conocimientos Basicos de informatica bajo el ambiente Windows

1.4 Organizacion del Manual

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian paso a
paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la documentacion del
manual, notard que cada uno de los capitulos tiene un proposito especifico. La
informacion que se da a continuacion le ayudara a determinar el capitulo al cual
debe recurrir en caso de que necesite ayuda.

En la descripcion del manual va usted a encontrar presentaciones basadas en el
Sistema Operativo Windows'95.

El manual esta dividido en 12 Capitulos. El contenido de cada uno de ellos se
describe a continuacion:
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CAPITULO 1. Generalidades.

Describe el propdsito del manual de usuario, determinando los beneficios que
puede obtener, a quien va dirigido este manual y que conocimientos debe tener
para poder realizar sus tareas con la ayuda del moddulo. Ademas brinda una
introduccion de la integracion de los modulos, detallando los antecedentes,
objetivos, beneficios que motivo al disefio, desarrollo y operacion del Sistema.

CAPITULO 2. Conociendo su computadora.

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los componentes basicos de
una computadora y lo prepara al usuario para su uso.

CAPITULO 3. Operacion del Modulo.

Permite que el usuario conozca y pueda identificar los objetos utilizados dentro
del Sistema, como por ejemplo Formularios, Menues, etc., también se le describe
al usuario como acceder al Sistema Académico Integrado.

CAPITULO 4. Sistema.

Describe las tareas mas utilizadas dentro del moddulo en otras palabras las
opciones generales del modulo, como son:

Consultar Acerca del Autor.
Cambiar la Contrasenia.
Reiniciar con otro Modulo.
Salir del Modulo.

CAPITULO 5. Estudiantes.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas que corresponden a un proceso
referente a los estudiantes.

Estas Tareas son:
e (Generacion de Matriculas.

o Normales.
o [xtraordinarios.

Exportacion de Datos.

Carnets.

Asignacion Matricula del CRECE.
Convalidacion de Carreras.
Convalidacion de Modulos.
Convalidacion de Modulos a Particulares.
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Examen de Suficiencia.

Registro de Asistencias/Notas.
Recalificacion y Cambio de Asistencias.
Recalificacion Especial.

Anulaciones y Cambio de Horario.
Nueva Asignacion de Horario y Profesor.
Cambio de Carrera.

CAPITULO 6. Promocion.

Describe paso a paso como realizar las tareas correspondientes a lo que se refiere
promocion del estudiante, estas son:

Creacion.

Cierre de la Promocion.

Asignacion de Promocion/Individual.
Asignacion de Promocion/Grupo.

CAPITULO 7. Moédulos.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas correspondientes a todo lo que se
refiera a los Modulo de la Carrera.
Estas tareas son:

e o @ o o

Mantenimiento maestro de modulos.
Creacion del Flujo.

Cierre de Modulo.

Seleccion de modulos a dictarse.
Organizacion de Horarios.

CAPITULO 8. Consultas/Reportes.

Describe paso a paso como el usuario puede generar los Reportes dentro del
modulo estos reportes son:

Datos de Estudiantes.

Estudiantes por Horarios.
Estudiantes por Promocion.
Estudiantes Registrados.
Estudiantes no Registrados

Lista de Asistencias.

Horarios.

Certificado de Materias Aprobadas.

PROTCOM
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Control de Notas.

Estudiantes Aprobados.

Estudiantes Reprobados.

Historia de Notas.

Estudiantes Aprobados por Fecha.
Estudiantes Reprobados por Fecha.
Estudiantes Aprobados/Reprobados por Tipo.

e & @ © o o o

CAPITULO 9. Especiales.

Describe paso a paso como ejecutar tareas referentes a estudiantes que se les
realizé Cambio de carrera.
Estas tareas son:

e Generar un Certificado de Materias Aprobadas.
e (Generar un Historico de Notas.

CAPITULO 10. Mantenimiento.

Describe paso a paso como ejecutar las tareas para realizar un Mantenimiento
dentro del Modulo, estas tareas son:

Cupos.

Profesores.

Ayudantes.

Aulas.

Parametros del Sistema.

CAPITULO 11. Carreras.

Describe paso a paso como realizar las tareas referentes a las carreras que usted
tiene asignadas.
Estas tareas son:

e Seleccion de carreras.
o Mantenimiento.
CAPITULO 12. Anexos.
Describe el glosario de los términos utilizados dentro de este manual, ademas

presenta mensajes que hacen referencia a procesos que se ejecutan si cumplen con
condiciones determinadas por el Sistema.
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1.5 Describe Introduccion

Anteriormente el Programa de Estudios de Carreras Cortas trabajo con Sistemas
individuales que se ajustaban a los requerimientos de los usuarios, pero dichos
Sistemas fueron creados sin tener como criterio principal la Integracién, esto
quiere decir que existian procesos entre los Sistemas que provocaban redundancia
de datos y tareas repetidas; un ejemplo de esto se daba cuando se realizaba un
cobro, los datos del estudiante tenian que ser nuevamente ingresados para realizar
el cobro: estando estos datos ya registrados en otro de los Sistemas que eran
usados en esta unidad.

Es por estas razones y otras que se desarrollo el Sistema Académico Integrado -
Moédulo de Carreras Cortas este Sistema fue desarrollado con el objetivo de
que exista un mejor desarrollo de las funciones que cumple cada usuario dentro
del Sistema y que los datos usados y generados por un usuario sean accesibles

para otros, evitando asi la redundancia de datos y demora en el desarrollo de las
tareas.

1.6 Beneficios

o [l Sistema proporciona un control de acceso de cada una de las opciones de
acuerdo a las funciones que cumple el usuario.

o Ahorro de tiempo en tareas tediosas y redundantes.

o Compartir datos entre las diferentes areas.

e Eliminacion de procesos manuales.

e Dejar constancia de como ingresan los estudiantes a carreras cortas.

o Compartir recursos (Impresoras, Discos, etc).

PROTCOM Capitulo:1- Pagina: 6 ESPOL



g s
,K\L.wl—.-.*s..ll!...ﬂﬂ.:l R

i Ce 0




Sistema Académico Integrado
“SIACIN” ,

Capitulo # 2

Conociendo su Computadora



Manual de Usuario SIACIIN - Modulo de Carreras Cortas

Capitulo # 2
Conociendo su Computadora

2. Conociendo su Computadora

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en capacidad de identificar los
componentes basicos de un computador. Aprendera cuales son las unidades de
Entrada, Unidades de Salida y la Unidad de Proceso. Ademas estara en capacidad
de poder realizar operaciones de arranque del computador.

2.1 La Computadora

La Computadora es una herramienta electronica que nos sirve procesar datos,
realizando calculos matematicos y logicos en forma répida a través de un conjunto
de ordenes. Este conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el
conjunto de programas puede constituir una aplicacion que automatice procesos
manuales en una compaiiia.

Fig. 2-1 La Computadora

2.2 Componentes Basicos de un Computadora
Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:

Unidad de Entrada

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Almacenamiento

Para un mejor entendimiento de los componentes observe el siguiente grafico:
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2.2.1

Unidad de Salida

Unidad de Proceso

Unidad de Entrada

Fig. 2-2 Componentes de la Computadora

Unidades de Entrada

2.2.1.1 El Teclado

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al Sistema
por parte del usuario, es también, la manera mas comun de introducir érdenes a la
computadora para que este ejecute una determinada accion 6 proceso. Por estas
razones, es necesario darle a conocer, la forma en que generalmente esta
distribuido un teclado de la computadora que lo diferencia de los teclados de
maquinas de escribir comunes.

[] < H
sm Mask aps losk rall Las)

I\ n -] ﬂ\ \III B3’ \ﬂl n\ l\ 0 N

wm o/ \Ill .II\ \ﬂl ll\ ﬂl ﬂ o \ﬂ Iﬂi

Fig. 2-3 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos y modelos,
algunos son conocidos como teclados de distribucion en espafiol, otros, de
distribucion en inglés, etc. Un teclado en espafiol se distingue porque la
identificacion de sus teclas estd en idioma espafiol y ademas posee teclas con
simbolos utilizados cominmente en este idioma. A continuacion se explica la
distribucion de un teclado estandar en inglés.
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2.2.1.1.1 ESPECIFICAS

[ESC] Es una tecla muy utilizada para el manejo del Sistema, con la
cual podra corregir un error, cancelar las operaciones de ingreso o salir a un
formulario anterior.

[ENTER] Esta tecla permite aceptar algin ingreso de un campo ¢ ejecuta algun
proceso escogido por el usuario dentro del médulo.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas secuencialmente
como sigue:

[F1], [F2LIF3].... [F12]
La tecla [F1] es muy utilizada comunmente por el modulo y bajo el ambiente

Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una opcion que
proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del modulo.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo activa
presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente, de propoésito especial que ayudan por ejemplo a
imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una interrupcion, etc. Alguna
de ellas son:

[Print Screen],
[Scroll Lock]
[Pause]
[Break|

TECLAS DE USO COMUN

Del

Permite borrar el caracter que esta en la posicion actual del cursor. Todos los
caracteres que se encuentran a la derecha del caracter son borrados y son corridos
una posicion a la izquierda, llenando el espacio vacio.
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Insert

A BN

Permite insertar un caracter a la derecha del cursor, permitiendo que a la vez que
se afiade y haga correr el texto que esta a continuacion de lo que se esta insertando
y de esta forma no hay el peligro de montarlo o borrarlo.

UP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN]|

v rpRa R

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

*~— Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor. Permitiendo
borrar un caracter por cada pulsacion que se realice.

Enter

Esta tecla permite indicarle al computador que los datos ya fueron ingresados o
seleccionados y que debe procesarlo. En caso de que usted haya realizado mal
alguna tarea, no se realizara el proceso hasta que lo realice correctamente.

-
Home

R “en e

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.
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End

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

Esc

Esta tecla se usa para cerrar el formulario y regresar al formulario anterior.

Num Lock

Esta tecla permite convertir el drea del teclado numérico a un teclado de Edicion.

2.2.1.2 El Mouse

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos botones uno
principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de opciones de programas 6
aplicaciones. Bajo Windows es muy importante su uso porque cada elemento se
activa o se ejecuta de manera directa utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones izquierdo o derecho se lo conoce con el
nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, éste debe estar sobre una base firme
y colocando la mano sobre el mismo muévalo en todas las direcciones fijandose
como se desplaza en la pantalla de su monitor. Trate de posicionarse sobre el
elemento que desee activar o ejecutar y con el dedo presione en el boton
izquierdo una vez 0 dos veces segun sea necesario.

"
eyt
e X

Fig. 2-4 EIl Mouse
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El puntero o Mouse cambia de forma segin el objeto que esté senalando o
depende de la tarea que se este realizando:

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Puntero para seleccionar opciones o desplazarse en una ventana

Punteros que muestra en estado ocupado

Puntero que muestra que no se puede pegar nada en esa area

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo alto

1@ pa &

Puntero que indica que se puede alargar el Formulario a lo
ancho

Fig. 2-5 Formas del Mouse

2.2.1.3  EIl Monitor

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos 6
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de una
pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios
modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color (capacidad
grafica de presentacion en varios colores), también hay monitores de un solo color
denominado monocromaticos.

)

Fig. 2-6 EI Monitor

2.2.1.4 LaImpresora

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion
enviada por la computadora. Existen impresoras matriciales, de inyeccion a tinta,
laser, estds dltimas son mas rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas
pero para que su computadora y el Sistema Operativo la reconozca, es
recomendable instalar los programas manejadores de la misma.
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Segin el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras traen sus propios programas (drivers) con
opciones que permiten definir o modificar la configuracion de la impresora.

Fig. 2-7 Impresora tipo ldser en linea

2.2.2 Unidad de Proceso

2221 EICPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este dispositivo se
localizan los elementos vitales que permiten realizar los diferentes trabajos que
esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria de almacenamiento temporal*
RAM, la memoria de almacenamiento permanente 6 disco duro, el procesador* de
las instrucciones (corazon de la computadora), las unidades de disco flexibles*,
las entradas de conexion para otros dispositivos (teclado, impresora, monitor,
scanner), el encendido de la computadora, etc..

Fig. 2-8 CPU (Unidad Central de Procesamiento)
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2.2.3 Unidad de Almacenamiento

Es un componente més de la unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades
de disco flexible y unidad de Disco Duro. Son utilizados para almacenar grandes
cantidades de Informacion.

Fig. 2-9 Unidad de Almacenamiento

2.3 El Servidor

La Servidor es una computadora (ver Figura 2-10) especial ya que es la parte
central de la red. Es una herramienta electronica que nos permite compartir sus
recursos (componentes como Disco, Impresora, etc.), para el uso de las estaciones
y usuarios de la red.

&

Fig. 2-10 EI Servidor
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2.4 Vision de la conexion de las maquinas.

La FIG # 2.11 presenta una vision de como estan conectadas las maquinas al
servidor y como los datos pueden viajar de una maquina a otra en este caso del
Servidor a sus PC.

Fig. 2-11 Conectados a la red

PROTCOM
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Capitulo # 3
Operacion del Modulo

3. Operacion del Modulo Carreras Cortas

~Z2_ Al terminar de leer este capitulo los usuarios estaran en capacidad de
l‘—'?’dconoccr el Modulo de Carreras Cortas, podran iniciar y finalizar su
primera seccion en el modulo. Ademas estara en capacidad de
comprender la informacion que se procesa en los menues y en las
pantallas del modulo.

3.1 Partes de una Pantalla.

Z_ Debido al interfaz que presenta los Sistemas operativos bajo entorno
b grafico como Windows, las pantallas son mas amigables para los
usuarios por su facilidad en su manejo y comprension.

Barra de Titulo Barra de Menu
: (Vertical)
Las partes que las caracterizan son:

Barra de Menu Barra de Herramientas

(Hz[rizontal)

#¥ Miciosolt Access - [Madulo de Canreras Contas]

AL Pl 7 & TR T B
e - /
Barra de Estado  Observacion sobre la opcion del proceso  Indicadores de

Fig. 3.1 Caracteristicas de una Pantalla
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Barra de Titulo.- Describe el nombre del modulo con el
cual esta trabajando

Barra de Menu Horizontal.- Esta barra nos muestra las
opciones como estan agrupadas para un mejor
entendimiento y manejo de parte suya. Esta barra es
también conocida como Ment Principal.

Barra de Menu Vertical.- Esta barra es mas conocida
como ment despegable, en las que se visualizaran las
opciones que estan agrupadas al mena horizontal, cada una
de las opciones que se muestran permitirdn ejecutar o
realizar una tarea especifica.

Barra de Estado.- Esta barra permite mostrar informacion
de las opciones del modulo, permitiendo mostrar ayuda en
linea es decir muestra informacion sobre que debe hacer
durante el proceso de los datos al estar posesionado sobre
algin objeto del modulo.

Barra de Herramientas.- Esta barra le permite a usted
ejecutar las opciones mas usadas del modulo, con un rapido
acceso a ellas, Cada uno de los botones que pertenece a esta
barra tiene su pista, para que usted pueda identificar las
opciones rapidamente.

3.2 Descripcion de Menues.

~Z_, Los menues del modulo de Carreras Cortas estan disefiadas de modo que

U sean amigables y sencillas para el funcionamiento. Con los menues el

usuario estara en capacidad de poder realizar una serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades.

Esto quiere decir que se puede seleccionar las funciones que tiene el modulo
mediante una serie de menues que se despliegan o que bajan de la fila superior de
la pantalla principal.

3.3 ;Como acceder a los menies?

3 ~2_ Los menues se pueden usar de dos formas:
Usando el Mouse.
Con el puntero del Mouse ubiquese en la opcion deseada y haga un solo
click en la opcion respectiva lo que obligara a que se despliegue otro
menu o que se ejecute la opcion.
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Usando el Teclado.
Usando el teclado se puede hacer de las siguientes formas:

e Usando las teclas de movimientos:

1. Pulsar la tecla ALT.

2. Usando las teclas de movimientos seleccione o posesione en la opcion
deseada.

3. Oprima la tecla ENTER para ejecutar la opcion.

e Usando las teclas nemotécnicas:

Para identificar las teclas nemotécnicas usted podra observarlas que en los
menues apareceran subrayadas la letra que usted podra usar.

Tal como lo sugiere el nombre, las letras nemotécnicas, por lo general, son
faciles de memorizar y han llegado ha ser el método de seleccion, preferido de
muchos usuarios, lo que garantiza que también a de ser el suyo.

Todas las opciones pueden seleccionarse por la letra nemotécenica, lo que se
consigue al pulsar la tecla ALT mas las combinaciones de las teclas
nemotécnicas, lo que brinda un acceso rapido. Ejemplo:

Para ejecutar la opcion de Acerca del Autor. ver Figura 3.2., usted debera
pulsar las teclas ALT + S + A.

Tecla Significado
ALT Para poder usar las teclas nemotécnicas.
S Representacion de Sistema.
A Representacion de Acerca del Autor.

dicrosoft Access - [Madulo de

 CambiodeContiasefa..
Reinici muﬁ]__l'ﬁl'l -.‘:_::
Salir del Médulo

Fig. 3.2 Ejemplo de Menu de opciones.
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Para salir del menu desplegable uno por uno, sin afectar una seleccion, pulse la
tecla ESC.

3.4 Descripcion de Objetos usados por el modulo de Carreras Cortas.

El modulo de Carreras Cortas posee objetos que son caracteristicos del lenguaje
que se usd para la elaboracion de este modulo, estos objetos se describen a
continuacion.

3.5 Caja de Texto.
Este objeto le permite a usted:
v' Visualizar datos.

Matiicula  [0435000001

v' Ingresar datos.
v Modificar datos.

3.6 Cuadro Combinado.

Este objeto le permite a usted:
v' Visualizar datos.

: v' Seleccionar un dato.
Médulos: |Piocesadores de Palabras H Al seleccionar manualmente,
: usted puede hacerlo pulsando
la primera letra o digitando el
nombre hasta que seleccione el
elemento de la lista que se
presenta.

3.7 Cuadro de Lista.

Este objeto igual que el anterior le
permite  seleccionar  datos, a
diferencia del otro, en éste usted

ALFONZO CANDELARIO JESSENIA DE JESUS podra visualizar los datos de forma
ALLAUCA MEZA MARIA FERNANDA t,'()mpfem por la manera en que se
ALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA presenta este objeto, que es el de
ALVARADO CHICO GABRIELA NINDSHKA 2 Tie s enloris

ALVAREZ ATARIHUANA MIRTHA ANABELLA wodiistaaeissieceion

ALVAREZ DOMINGUEZ MARIUX] ELIZABETH

Alvarez Mendoza Monica Lorena :,I
LT

ALARCON OLAYA CATALIMA MARIA
ALBURQUERQUE RAMBAY VIVIANA EDITH
ALEJANDRO TIGRERDO SANDRA ELENA

srnn hd sndan s Manias | Arme s

3.8 Casillas de Verificacion o Cuadro de Opciones

Los cuadros de opciones permite elegir una y solo una opcion del cuadro de
opciones.

Para elegir una opcion basta con hacer click en la opcion deseada.
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Los Casilleros de Verificacion permite que se pueda elegir o no alguna
alternativa detallada en el formulario.

Casilleros de Verificacion

‘ 7(‘uudm de Opciones

Fig. 3-3 Casilleros y Cuadros de Verificacion

3.9 Cuadro de Seleccion Multi-Columnas o Formulario.

Marca de Registro actual

L ¢ Arnistracion de Docun 81
|| Comportamiento Humano y Etica 75 o
" | Comunicacién Comercial 86
|| Contabilidad y Documentacidn Mercar 95
|| Desarrollo de Procesos Receptivos 100
|| | Disefio de Presentaciones Graficas g1
Introduccidn a la Informatica 35 ¥

Este cuadro de Seleccion Multi-Columnas, le permite la visualizacion de datos en
forma masiva, estos datos se presentan organizados en filas y columnas para un
mejor entendimiento de los datos.

En este objeto usted puede realizar varias acciones como:
v El ingreso y modificacion de datos.
v' La seleccion de un registro para poder eliminarlo.

v Consultar datos.

3.10 Cuadro de Seleccion Multi-Casillero de Verificacion.
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OmDIE 1 5 -~
RITA JACQUELINEANCHUNDIA YUCAILLA
ANA MERCEDESARICHAVALA REMACHE
MIREYA GIDCONDADELGADO CHAVARRIA
MARIA DEL ROCIOGUADAMUD SALAZAR
MIRIAM ISABELGUSQUE LARA
JULIA MAGALYHIDALGO MUJICA
KARINA ARGENTINAJIMENEZ SUAREZ
BETSY MARIBELLEON CHENCHE
bodd o OvdLCALA_DC L OLLOOCCAUTE LCOM

x| | %] X| %] %] %| X

Este cuadro le permite seleccionar datos verificando asi si usted desea o no la
seleccion de un registro determinado.

3.11 Boton.

Este objeto le permite a usted ejecutar una accion dentro del modulo, por ejemplo
si usted desea Registrar las notas de los estudiantes, tiene usted que ejecutar esta
accion a través de un boton.

A continuacion se describen los botones que se usan dentro del médulo.

3.11.1 Boton Registrar.
Este boton permite activar los objetos para realizar un Ingreso o Modificacion
de los datos de los Estudiantes.

3.11.2 Boton Grabar.
Este boton permite a usted grabar los cambios efectuados ya sea en el ingreso o
en la modificacion de datos, permitiendo que los datos sean procesados por el
computador.

3.11.3 Boton Cancelar.
RV Este boton es lo contrario al Boton Anterior, ya que este no efectua ningun
x proceso con relacion a los datos.

‘tu. _._. m‘

3.11.4 Boton Aceptar.

z ' - Este boton permite aceptar una accion dentro del modulo, ejemplo:
v' Al seleccionar la carrera pulse aceptar para ingresar al modulo.

Aceptar
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3.11.5 Boton Salir.

Este boton permite Cerrar el Modulo de Carreras Cortas.

Salir

3.11.6 Boton Generar.

Este boton le permite generar las matriculas de los estudiantes.

Generar

3.11.7 Boton Asignar.
Este boton le permite asignar el nimero de promocion a los estudiantes, y
ademas le permite asignar el numero de matricula extraordinario al estudiante.

3.11.8 Boton Imprimir.
g Este boton le permite imprimir los reportes que usted desea dentro del modulo.

Imprimir

3.11.9 Boton Revalidar.

Este boton le permite revalidar los modulos a aquellos estudiantes que se les
realiza el cambio de carrera.

3.11.10 Boton Cerrar.

Este boton le permite realizar procesos de cierre, ejemplo:
v' Cierre de Promocion.

v' Cierre de Modulo.

3.11.11 Boton Nuevo.

Este boton le permite realizar procesos de ingreso de datos por primera vez,
ejemplo:

v' Ingreso de una nueva carrera.

v'Ingreso de nuevos horario, etc.
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3.11.12 Boton Modificar.

Este boton le permite modificar los datos en cuanto a organizacion se refiere,
ejemplo:

v' Modificacion de Horarios.

Modificacion en la seleccion de modulos a dictarse, etc.
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3.11.13 Boton Flujo.
E Este boton le permite crear el flujo de modulos de las carreras cortas.

3.11.14 Boton Modulo Nuevo.
:.j/

¥

Este boton le permite crear nuevos modulos para el flujo de la carrera.

3.11.15 Boton Asignar Jerarquia.
E Este boton permite asignar la jerarquia entre modulos de la Carrera Corta.

3.11.16 Boton Buscar.

E Este boton le permite buscar los estudiantes que pertenecen a la carrera y
seleccionarlos a través de un cuadro de lista.
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3.12 Barra de Herramientas.

En esta barra de herramientas usted podra seleccionar opciones mas usadas dentro
del modulo, para mas facil y rapido uso de estas opciones.

A continuacion se presenta la Barra de Herramientas por cada opcion que
contiene:

3.12.1 Generacion de Matricula Normales.

‘B E

ste boton le permite a usted ejecutar el proceso de Generacion de Matriculas
Normales de una manera mas facil y accesible.

3.12.2 Generacion de Matricula Extraordinarias.

G.Matri.E laouinanas

I Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Generacion de Matriculas
Extraordinarias de una manera mas facil y accesible.

3.12.3 Exportacion de Datos.

Y Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Exportacion de Datos de una
manera mas facil y accesible.
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3.12.4 Registro de Asistencia y Notas.

7 Heg. Asist. y anasl ¢

Y Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Registro de Asistencia y
Notas de una manera mas facil y accesible.

3.12.5 Recalificacion Especial.

i | Reca. Espaual'

Y% Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Recalificacion Especial de

una manera mas facil y accesible.

3.12.6 Anulacion y Cambio de Horario.

~ Anula. yl.‘.amDHma

Y Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Anulacion y Cambio de
Horario de una manera mas facil y accesible.

3.12.7 Creacion de Promocion.

Y% Este botén le permite a usted ejecutar el proceso de Creacion de Promocion de
una manera mas facil y accesible.
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3.12.8 Asignacion de Promocion Individual.

" Asig.Prom. Individual |

! Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Asignacion de Promocion
Individual de una manera mas facil y accesible.

3.12.9 Asignacion de Promocion en Grupo.

" Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Asignacion de Promocion en
Grupo de una manera mas facil y accesible.

3.12.10 Mantemmlento Maestro de Modulos

| T T W e T T Mant. Haestlodelléchhsl

v . . - uoersca
| Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Mantenimiento Maestro de
Modulos de una manera mas facil y accesible.

3.12.11 Cierre de Modulos.

I Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Cierre de Modulos de una
manera mas facil y accesible.
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3.12.12 Selecc

ion de Modulos.

Y1 Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Seleccion de Modulos de una
manera mas facil y accesible.

3.12.13 Organizacion de Horarios.

U Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Organizacion de Horarios
de una manera mas facil y accesible.

3.12.14 Impresion de Reportes.

| Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Impresion de Reportes de
una manera mas facil y accesible.

3.12.15 Parametros del Sistema.

U Este boton le permite a usted ejecutar el proceso de Mantenimiento de
Parametros del Sistema de una manera mas facil y accesible.
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3.13 CUADROS DE MENSAJES

Los cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al verificar datos requeridos.

| Carreras Cortas

Recuerde que al realizar el cierre de médulo,

° se cierra toda actividad referente a este mbdulo
en todos sus horarios creados. éDesea
continuar?

|
|
o o

3.14 Barra de Proceso

Esta barra permite indicar el porcentaje en que se va realizando un proceso.

P s P

3.15 . Como usar los reportes?
En cualquiera de las opciones que usted utilice el reporte le aparecerd en
forma de presentacion preliminar, o sea es una muestra como el reporte sera
impreso. En la parte inferior del reporte usted notara una barra con botones
que permiten el movimiento entre hojas.

HFIE?

#W Microsoft Access - [Informe: InfoReporteD eE studiantes)

Esceuela Saperior Poli

(. Programa de Tecnologi:

Protcom - |

31-May-98 RUC - # 0960002780001
14:29:56 Telefono : 530361-530377-530372-53056

< i ﬂ"’
Frwd

T [MAYO NUM | [
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Donde usted podra elegir entre:

4 Permite ir a la Primera Pagina.

Permite retroceder de Pagina en Pagina.

Permite Avanzar de Pagina en Pagina.

Permite ir a la altima Pagina.

Menu de Impresion:

Donde:
Imprimir : Permite Realizar la impresion del

= Informe o Reporte activo.
Imnprimir . p
Salir :
5%

4% Microsoft Access -

Sali Permite Cerrar el Informe o Reporte.

(750

Una vez aceptado o pulsado la tecla Enter, sobre el boton OK, aparecera la
siguiente caja de dialogo indicando que se esta realizando la impresion.

Imprimiendo ahora
‘InfoReporteD eE studiantes' en
Epson LX-810 en LPT1:

Cancelar

3.16 Iniciando una sesion con el modulo de Carreras Cortas

Para iniciar una sesion en el modulo de Carreras Cortas usted debera realizar
los siguientes pasos:

1. Encender el swicth de encendido del CPU (de Off a ON)

S

Encender el swicth de encendido del monitor (de Off a ON)

z. El Sistema Operativo Windows 95 empezara a cargarse. Al cargarse
todo Windows en su escritorio, aparecera el siguiente icono de Acceso
al Sistema Académico Integrado etiquetado con el texto “Sistema
Académico Integrado™ y representado con la siguiente Grafica:
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:’P" 2 ‘ v
E Sistema Acedemicod

Inteqrado

ke

4. Dar doble-click en el icono Anterior, lo que consigue abrir la
respectiva Carpeta mostrando la siguiente ventana con las siguientes
Graficas.

& Sistema Acedémico Integr... [H[=] E3
Archivo Edicidn Ver Ayuda

- &g
Thawe DEIR)
I r._ 1
Crear Respaldo  [Sistema Académico’
o nteqrade
(270 &,
e B0 ]
5
Moddulo de Recuperar
Informacion Respaldo
|4 objetofs) [1,36KB /
5. Realizar doble-click en el icono de Sistema Académico Integrado al

realizar doble-click en este icono se carga el Sistema, para lo cual
usted debera esperar un tiempo mientras se cargan datos del modulo.

Bienvenido al Sistema Académico Integrado

~ Srta.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
0% Cargando el Sistema 100%
|

6. Ingresar su clave de acceso (Login y Password) y seleccionar el
modulo que desea correr (Modulo de Examenes de Ingreso, Modulo
de Curso Nivelatorio, Modulo de Carreras Cortas, Modulo de
Seguridad)
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Sistema Academico Integrado

I
g‘\ Login: [D10SAMOR
Password: lm:"_—

Al pulsar el boton ACEPTAR, se verifica si usted tiene acceso al
modulo que seleccionod, si es asi entonces se abrira el modulo
seleccionado, en éste caso el Modulo de Carreras Cortas.

7. Si sus permisos estan correctos, le aparecera la siguiente forma

Administracion de Carnreras Cortas

Programacionde Sistemas
Disefio Grafico y Publicidad

Andlisis de Soporte de Micros
Secretanado Ejecutivo\isistente Ejecutivo

8. Al dar doble click a la carrera seleccionada o pulsar el botén
ACEPTAR después de tener seleccionada la carrera, se presentara la
pantalla principal del médulo con el cual usted esta trabajando.
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':‘;—- Pantalla principal del moédulo seleccionado.

#¥ Microsolt Access - [Mdodulo de Camreras Cortas) MEE
ﬁnleu Estudiantes g.mumm Mm Especiales  Mantenimiento L‘aua_]jj__]

Presentacion Fomuano L7 s e e (e s P

‘ f Se le recuerda al usuario que debe tomar muy en cuenta que hay
procesos que se deberdn realizar en el orden especificado en el “Manual
NOTA de Integracion del Sistema”

3.17 Finalizando una sesion del Modulo de Carreras Cortas

Una vez que se ha familiarizado con el Sistema si usted tiene el deseo de
terminar con su primera sesion en forma correcta, esto usted lo podra realizar
de las siguientes formas:

e Pulsar las teclas nemotécnicas ALT + S+ S
e Pulsar las Teclas ALT + F4
e Use el Mouse para seleccionar la opcion de salida.

= Estudiartes Promocion

Cambio de Contrasefia...
Reiniciar con Otro Médulo...

::--'3'" del Madulo
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Capitulo # 4

Sistema

4. Sistema.

Sistema es el primer menu dentro del Menu principal del Sistema este menu
consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU SISTEMA

4.2 Cambio de Contraseia.- Le
permite cambiar su contrasena
para el ingreso al Sistema.

4.3 Reiniciar con otro Mdédulo.-
Le permite reiniciar el Sistema
con otro modulo al cual usted
lenga acceso.

4.1 Acerca del Autor.- Se presenta 4.5 Salir del Maéadulo.- Le
una informacion rapida del Autor y permite salir del modulo de
como lo puede localizar. Carreras Cortas.

4.1 Acerca del Autor.

Aceica del Autor ;
2 (= Fscuela Supuinr Politécnica del Litoral <

‘
‘ l

Mdel:anuacms
eaﬁadupor

Stta.Miriam Alexi Rodriguez Peliza
 Telf. 278-753

I Sistema Acedémico Integrado

Este productlo esta protegido bajo las
normas legales que rigen a la ESPOL

2
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.
l\f Con esta pantalla usted puede visualizar una informacion rapida acerca
del Autor, para cerrar esta pantalla pulse el boton Cancelar.

4.2 Cambio de Contrasena.

Sistema Aceu_iemu:o Integrado I 7

S| loge [DiosaMon
Nueva: 3 I I‘M

_ Reintentar: A x

Esta pantalla le permite a usted poder cambiar su contrasena de ingreso al
Sistema, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted podra visualizar en la pantalla el unico dato que se presenta es su
Login, luego se encuentra el password, en este cuadro de ingreso de datos, debera
ingresar su password actual.
Una vez ingresado su password actual puede usted pulsar cualquiera de las teclas
anteriormente mencionadas en el Capitulo Operacién del Médulo para aceptar
su ingreso.
En este momento se activara los siguientes datos a ingresar que son:

e Nuevo password.

o Reintentar.

Usted tranquilamente puede ingresar su Nuevo password e ingresarlo
nuevamente a manera de confirmacion en Reintentar.

Luego de haber realizado estos pasos pulse el boton ACEPTAR para que dicho
proceso se realice con €xito.

Si no desea ejecutar este proceso pulse el boton CANCELAR asi podra salir de
esta opcion de cambio de contrasefia.

rmm‘l

NOTA
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4.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

'\_%: Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar

con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este y son:

Sistema Academico Integrado

Este mensaje de error se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR sin
haber ingresado el nuevo password.

Sistema Academico Integrado

Este mensaje se presenta cuando usted no a ingresado el password de
confirmacion, y el proceso necesita que se ingrese el password de confirmacion
para mayor seguridad en el cambio de su contraseiia.
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Sistema Academico Integrado

Error el Nuevo Password no tiene la longitud
correcta Maximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un nuevo password de longitud mayor
a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

l_i?_‘ Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

Sistema Academico Integrado

Error el Password de Confirmaci6n no tiene la
i longitud deseada Méximo 8 Caracteres

Este mensaje se presenta cuando se ingresa el password de confirmacion de
longitud mayor a los 8 caracteres permitidos en el Sistema.

I.:? Pulse Aceptar y vuelva a intentarlo.

| Sistema Academico Integrado

| Q Error el Password no fue bien confirmado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en el password de confirmacion
diferente al nuevo password.

B 5| PulseAcepiaryvuelvaaintentario.
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) Integrado

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa en su password actual caracteres
erroneos en el momento de la pulsacion y esto lo a realizado en 3 oportunidades
que son las que el Sistema le permite.

Cuando usted pulse el botén aceptar, automaticamente el Sistema se cierre.
Esto lo hace con la finalidad de que si se trata de un usuario desconocido, no
pueda ingresar al Sistema.

NOTA
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4.3 Reiniciar con otro Modulo.

Sistema Academico Integrado Ed|

& l MGdulo

Curso Nivelatorio

Examen de Ingreso
Segundad

UESI& pantalla le permite a usted poder reiniciar el Sistema con otro
modulo, los pasos que debe llevar para este proceso son los siguientes:

Como usted puede darse cuenta se puede visualizar en la pantalla una lista de
todos aquellos modulos que pertenecen al Sistema y usted podra reiniciar el
Sistema con cualquiera de ellos siempre y cuando este autorizado para trabajar
con el modulo, seleccionelo y pulse el boton ACEPTAR.

Una vez pulsado el boton ACEPTAR se realizara automaticamente el proceso de
reinicializacion del Sistema presentandole la pantalla de seleccion de carrera con
la que usted puede trabajar.

Administracion de Carreras Cortas

Disefio Grafico v Publicidad
Programacion de Sistemas
Andlisis de Soporte de Micros

yecle

Si usted no desea realizar el proceso de reinicializacion puede pulsar el boton
CANCELAR, cuando usted pulsa este boton el Sistema sera cerrado
automaticamente.

i‘i‘?i‘?i‘?l

NOTA
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4.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

| Sistema Academico Integrado

Error usted debe seleccionar el médulo con el
que desea reiniciar

Este mensaje usted lo visualiza cuando a pulsado el boton ACEPTAR sin haber
seleccionado el modulo con el cual desea reinicializar.

Sistema Academico Integrado

0 Error usted no puede acceder a este sistema

Este mensaje se presenta cuando usted no esta autorizado para trabajar con el
modulo que ha seleccionado.

4.4 Salir del modulo.

Esta opcion le permitira salir del Sistema.
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Capitulo # 5

Estudiantes
=== e e e e S e = e =SS == )

S. Estudiantes.
Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas serdan explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este

menu.

Menu Estudiantes

. 5.4 Asignacion
ftitl:'j.l-s'sh-‘ [Médulo L‘ C Cortas] P — ' matricula del
- n_,.a.".lr;:‘-,«;..‘.,.._f—_ T CRECE.- Esta opcion
Exportacién de Datos le permitira a usted
Camets... asignar el numero de
&sigancidn Meticula del CRECE... matricula del crece a
Convalidacién de Carrera... cada wuno de los
L 0 s o st estudiantes que
Convalidacién de Médulos a Particulares. . pertenecen a la
e &SM" BB A Y carrera.
Begistro de Asistencias/MNotas...
g“mﬁ:ﬁ :m*m 5.5 Convalidacion .(?e
- - — carrera.- Esta opcion
g:r'." YWWH:::::M le permitira a usted
Cambio de Canera... realizar la respectiva

convalidacion de

. . . » carrera a estudiantes
5.1 Generacion de Matriculas.- Esta opcion e que pertenecen a la

permitira a usted generar los numeros de | pepor v quieren
Ta ¥ Y o ¢ f ¢ > -7 . ’

mumc‘ u!g.s a los estudiantes que Ifan sido ingresar a esta nueva

transferidos a carreras cortas, este numero de

matricula puede ser normal o extraordinario.

area.

5.6 Convalidacion de
Modulos.- Esta opcion
le permitira a usted
realizar la respectiva
convalidacion de
5.3 Carnets.- Esta opcion le permitira a usted | modulos a aquellos
generar los carnets a todos los estudiantes que | estudiantes que se les
pertenecen a la carrera. realizo  convalidacion
de carrera.

5.2 Exportacion de datos.- Esta opcion le
permitira a usted exportar todo los datos
personales de los estudiantes que pertenecen a la
carrera.

5.7 Convalidacion de Modulos a Particulares.-
Esta opcion le permitira a usted realizar la
convalidacion de modulos a particulares estos son
aquellos que tomaron el modulo de la carrera a

manera de seminario.
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5.8 Examen de Suficiencia.- Esta opcion le permitira a usted registrar en el Sistema a
aquellos estudiantes que se les tomo un examen de suficiencia en determinado modulo
para que el estudiante no se vea en la obligacion de registrarse en el modulo teniendo
ya conocimientos de este.

5.9 Registro de Asistencias y Notas.- Esta opcion le permitira a usted registrar la
asistencia y las notas de los estudiantes en los modulos en que se registraron.

5.10 Recalificacion y cambio de Asistencia.- Esta opcion le permitira a usted realizar
la debida recalificacion y cambio de asistencia al estudiante que solicite una
recalificacion en determinado modulo.

5.11 Recalificacion especial.- Esta opcion le permitira a usted realizar la debida
recalificacion de la nota correspondiente al estudiante que solicitare dicho proceso
esta opcion solo la podra realizar con datos historicos, o sea modulos que se les efectuc
el cierre correspondiente a una fecha y horario.

5.12 Anulaciones y cambio de horario.- Esta opcion le permitira a usted efectuar una
anulacion o cambio de horario al estudiante que lo solicito o que lo requiera.

5.13 Nueva asignacion de horario y profesor.- Esta opcion le permitira a usted
efectuar una nueva asignacion de profesor y horario al modulo que lo requiera.

5.14 Cambio de Carrera.- Esta opcion le permitira a usted efectuar un cambio de
carrera al estudiante que lo requiera asi mismo dentro de ésta opcion usted podra
revalidar los modulos necesarios al estudiante con respecto a la nueva carrera a
cambiarse.

5.1 Generacion de Matriculas.

5.1.1 Matriculas Normales.

Camreras Cortas

P e

Sa'Gansqmﬁnl los nameros de Matriculas para
los Estudiantes de la Carrera:

que mgmm en esta ultima pmmoeiﬂnm

X

Generar || Cancelar
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l\_{v-‘-g Esta pantalla le permite a usted generar los numeros de matriculas a aquellos
estudiantes transferidos a la carrera, como usted se puede dar cuenta este
proceso es automatico, usted solo necesita pulsar el boton GENERAR v los
numeros de matriculas seran asignados a cada estudiante.

Si usted no quiere realizar todavia la generacion de matriculas pulse el boton
CANCELAR.

5.1.2 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l\j?” Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademds no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

Calrelas Cortas

Q)  mientras no se haya creado la Promocidn para

| B, h'mhMi'WEMtummwu |
} los estudiantes transferidos a la carrera

Este mensaje se presenta cuando usted no ha creado la promocion para los
estudiantes transferidos a la carrera, o también puede ser que todos los estudiantes
de esa carrera ya tienen su respectivo numero de matricula.

2

' 8 10 pue: ,mm:mdrfmhs-mmaln. 2
. @ porque ma_ahpmmudﬁn yafueron
generadas,intente generar mattieulaa
extraordinarias

e L
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Este mensaje se presenta cuando existen estudiantes transferidos a la carrera, y
para esta promocion las matriculas normales ya han sido generadas.

5.1.3 Matriculas extraordinarias.

Carreras Cortas

Gomiiiiies Bversabiltiita i Mscscalut]

Cédula [os12535465 (L]
Estudiante:  [Douglas Jimmy Espinoza Santos
Promocién: 1937010 }

Numero de Matricula que le conesponde :

l'x

Asign Cancelar

l\_.-'-'-'- Esta pantalla le permite a usted generar el nimero de matricula extraordinaria a
aquellos estudiantes transferidos a la carrera, y que pertenecen a la ultima
promocion creada dentro de la carrera y en la cual los nameros de matriculas
normales ya sean generados.

Como usted se puede dar cuenta este proceso es automatico, usted solo necesita
ingresar el nimero de cédula o buscar al estudiante para luego pulsar el boton
ASIGNAR vy el nimero de matricula sera asignado al estudiante seleccionado.

Cuando usted ingresa el nimero de cédula o selecciona al estudiante por medio de
la busqueda aparecera automaticamente en pantalla los siguientes datos los cuales
no se le permite cambiar o alterar dichos datos, y estos son:

o FEstudiante: Los nombres compleoas del estudiante.
e Promocion: Que se refiere a la ultima promocion creada.
e Matricula: Que es generado automdticamente.

Si usted no quiere realizar todavia la generacion de la matricula extraordinaria
pulse el boton CANCELAR.
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5.1.4 Casos que se pueden presentar en este proceso.

2 Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
LJ: en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este y son:

fCanecss Conae |

€ e ctautomo exote

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un nimero de cédula que no

@ Al estudiante no se le asignado la Promocién

existe.

no se podra generar el nimero de matricula

Aceptar

Este mensaje se presenta cuando al ingresar el nimero de cédula o al seleccionar
al estudiante, usted no ha realizado primeramente la asignacion de la promocion a
este estudiante entonces no se genera un numero de matricula para este estudiante.

IcanerasCotas ~ H

’ El‘?iiﬁlﬁ'em.de’fnaﬁwh-uo-iué geneuﬂh._para-:

] 0 este proceso extraordinario, tuvo que realizarce
un proceso normal de generacién de matriculas
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Este mensaje se presenta cuando usted crea una promocion nueva y para esta
promocion no se ha generado las matriculas normales e intenta crear una
promocion extraordinario.

5.2 Exportacion de datos.

e
Uz Esta opcion le permite a usted exportar los datos personales de todos los
estudiantes que pertenecen a la carrera, estos datos seran exportados a
Microsoft Excel.

Cuando usted seleccione del menu esta opcion y le haga click, el proceso
automaticamente exportara los datos.

5.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
U en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

Camneras Cortas

Excel y éste no esta instalado en su PC.
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5.3 Carnets

Impresién de Carnets |

~Datos: : T ',

i Promocidn: |1995000 E ’

Matricula Nombre Imprime

0435000001 RITA JACQUELINEANCHUNDIA YUCAILLA x

0435000002 ANA MERCEDESARICHAVALA REMACHE X

0495000003 MARIELLA KATHERINECEDEND MONTERD X

0495000004 MIREYA GIOCONDADELGADD CHAVARRIA X

0495000005 MARIA DEL ROCIOGUADAMUD SALAZAR X

0495000006 MIRIAM ISABELGUSQUE LARA X

0435000007 WULIA MAGALYHIDALGO MUJICA

0435000008 KARINA ARGENTINAJIMENEZ SUAREZ

L4080 000000 OCIcsZ daninoil coal cuoicacIc I' e’
[mpfinmr LCancelar

(A

Esta pantalla le permite a usted generar los carnets a los estudiantes.

Para realizar esto usted debera seleccionar la promocion a la cual le va ha
generar los carnets ademas tendra la opcion de seleccionar a los estudiantes
que desea generarles el carnet, esto lo podra realizar solo con hacer click
en el cuadro de seleccion.

Una vez realizado esto pulse el boton IMPRIMIR para generar los carnets a los

estudia

ntes.

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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Capitulo:5- Pdgina: 7 ESPOL



Manual de Usuario SIACIIN - Modulo de Carreras Cortas

- ESCUFLA SUPERIOR POLIT BCNICA DEL LITORAL
’@ PROTOOM - CARRERAS CORT AS

» .l‘_l
Matric uka: 0495000001
Carrera Secremnado Ejecutiw Vasistenw E
Promocion: 1995000
Apeliidos ANCHUNDIAYUCAILLA
Nombres RITAJAC QUELINE Firma del]
Cédula 0015240057
Valido hasta: 14081007

ESCUELA SUPERIOR POLIT ECNICA DEL LIT ORAL
PROTOOM - CARRERAS OORT AS

- -
sigad®

0@=00002

Secretanado Ejecutivwo \isistentw E
1965000

ARICH AMLAREMAC HE T m—
ANAMER FENES Firmadel | ¥

: >
: O SR T Fow [ooh P NN o [oar
s |[@Microsoft Acce. b : .| | D116PM

Esta pantalla es la que se presentara al pulsar usted el boton IMPRIMIR, usted
puede seleccionar del ment Archivo las opciones de Imprimir 6 Salir.

5.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
U en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presenta una consideracion; es cuando usted pulsa el boton
IMPRIMIR sin haber seleccionado la promocion, entonces se le presentard la
siguiente pantalla.
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Microzoft 1 me: InfoHeporteCamets)

IRt SRR o fe

Carrera
Promocidn
Apelidos ——
Mombres Firmadel Estudi:
Ceduia X
Valido hasta

ANCHUNDIA YUCAILLA RITA JACQUELINE 21970181
[] ARICHAVALA BEMACHE ANA MERCEDES 21970254
= 21370751

¥
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. Esta pantalla le permite a usted poder asignar el nimero de matricula del
l_j‘ CRECE a todos los estudiantes de la carrera.

Para realizar esto usted debe primeramente seleccionar la promociéon a que
pertenecen los estudiantes, una vez seleccionada la promocion, la pantalla le
visualizara a todos los estudiantes que pertenezcan a esta promocion.

A cada estudiante usted podra asignarle el nimero de matricula del CRECE
ingresandolo en el cuadro de texto Matricula, ademas si usted ya lo habia
asignado podra modificarlo en esta misma pantalla.

Esta pantalla le dara la facilidad de buscar a un estudiante por su Apellido, esto lo
puede hacer ingresando el apellido del estudiante en el cuadro de texto Ingrese
Nombre a Buscar, para que se efectie la busqueda usted debera realizar los
siguientes pasos:

o [Ingrese el apellido del estudiante a buscar.

o Ubique el cursor en el primer nombre de la columna
Estudiante.

e Haga Doble click en la parte interior de la pantalla.

Carmreras Cortas

Asignacion de Matricula de la Espol

~ Datos: Ingrese Nombre a Buscar
335000 K3 5N |

_Estudiante: | Matricula: |

ANCHUNDIA YUC 21970181

ARICHAVALA RE} 21970254 HACER DOBLE CLICK
CEDENO MONTEI 21970751 AQUI

DELGADD CHAVA

GUADAMUD SAL:
GUSALIE | ARA M b

4]Regstio 1 [de 27 |Pl)|l

T e Sl L S R e (TR T

LI

i3
EF
X

Para ubicarse en esta parte interna del formulario arrastre la ultima columna del
formulario lo mas que pueda hacia la izquierda hasta que quede como se presenta
en la pantalla anterior

Pulse CANCELAR para cerrar la pantalla, los datos ingresados por usted son
grabados automaticamente.
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5.5 Convalidacion de Carrera.

Camreras Cortas

: r ‘.>V, 7..,‘:
Maria Elena

Esta pantalla le permite a usted ingresar a los estudiantes que se les ha
realizado la Convalidacion de Carrera.

Para realizar esto usted debe ingresar los datos personales de los estudiantes que
se les ha convalidado la carrera. Después de ingresar a todos los estudiantes pulse
el boton GRABAR.

Pulse el boton CANCELAR para cerrar esta pantalla.

Cuando usted realiza este proceso de convalidacion el estudiante quedara

registrado en el Sistema como un estudiante transferido a la carrera y quedara con
un estado de Convalidado.

4

NOTA

Dentro de este proceso usted podra eliminar a un estudiante convalidado
simplemente seleccionando el registro y pulsando la tecla Supr.
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Cameras Cortas

Convalidacién de Carrera|

Espinoza Santos | 0123456795 | Rumichac ,‘

< | »

Al pulsar la tecla Supr se le presentara el siguiente mensaje:

Microsoft Access E3

Acaba de eliminar 1 registro(s). Elija Aceptar
‘ Ao para guardar sus cambios o Cancelar para
deshacer sus cambios.

L@ Cancelar Ayuda

£

Este mensaje le permite a usted decidir si realmente quiere eliminar al estudiante
de la convalidacion.

PROTCOM Capitulo:5- Pagina: 12 ESPOL



Manual de Usuario SIACIIN - Médulo de Carreras Cortas

5.6 Convalidacion de Maodulos.

Camreras Cortas

> Esta pantalla le permite a usted realizar la convalidacion de moédulos a
.:j aquellos estudiantes que se les realizo la Convalidacion de Carrera.

Para realizar esto usted debera ingresar el nimero de matricula del estudiante o
seleccionarlo por medio del boton de bisqueda.

Una vez seleccionado el estudiante usted podra seleccionar el modulo que se le va
ha convalidar e ingresar las notas para dicho maodulo.

El ingreso de estas notas lo hara en los cuadros de texto Notal, Nota2, Examen
Final, el campo Promedio se actualiza automaticamente cuando usted ingresa las
notas, el campo de texto Fecha de Convalidacion le presentara la fecha actual,
usted puede modificar esa fecha.

Luego de haber realizado esto pulse el boton GRABAR para que la convalidacion
del modulo se realice. Cuando usted pulse este boton se le presentara el siguiente
mensaje de confirmacion del proceso.
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Usted decide si se realiza o no la convalidacion.

I‘I‘-‘?n‘rf‘l

NOTA

Pulse el Boton CANCELAR para Cerrar esta pantalla.

rrrﬂ-ﬂi

NOTA

5.6.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

-2, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
N en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de éste y son:

1 Earletas Cortas

Usml no mm la cumalldadﬁs mn
unpmmediodemonnh.lnmmm

amf §

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa valor cero en las notas o cuando no
ha ingresado datos y pulso el boton GRABAR.
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Cortas
Pt 4

Este mensaje se presenta cuando usted intenta convalidar un modulo al estudiante
y este ya fue convalidado.

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa notas y su promedio calculado es
menor que 60.

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR sin haber
seleccionado el modulo a validar.
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Carmreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted a ingresado un numero de matricula que no
existe o digitd mal el nimero.

Camnreras Cortas
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Esta pantalla le permite a usted poder realizar la convalidacion de los
modulos a los estudiantes que antes de ingresar a la carrera se registraron
en modulos como seminarios, estos estudiantes son llamados particulares
y en el momento en que pertenecen a la carrera se les podra realizar la
convalidacion de dichos modulos.

En esta pantalla se presentaran todos los estudiantes que una vez fueron
particulares y que ahora pertenecen a la carrera, por cada estudiante seleccionado
usted podra visualizar todos sus modulos aprobados los cuales podra seleccionar y
realizar la convalidacion.

Para realizar esto haga doble click en el numero de cédula del estudiante o si
existe mas de un estudiante bastara con cambiarse de estudiante con las teclas
direccionales para actualizar los modulos del estudiante que se encuentre
actualmente seleccionado.

Una vez que usted tenga seleccionado al estudiante y visualizado los modulos
aprobados de dicho estudiante, seleccione el modulo a validar haciendo doble
click en el nombre del mddulo a validar.

Al realizar esto se le presentard un mensaje de confirmacion del proceso de
convalidacion, y este es el siguiente:

[R—

En este mensaje si usted pulsa el boton Si la convalidacion se llevara a cabo.
Esto debera realizar por cada uno de los modulos que aprobo el estudiante.

Usted también podra realizar la busqueda del estudiante por cualquiera de los
criterios que desee, ya sea por Cédula, Estudiante, 6 Matricula, para realizar
esto, ingrese el dato a buscar, ubiquese en la columna que corresponda al criterio
por el cual desea buscar y haga doble click en la parte interna del formulario.

TETTITT Y
__3

NOTA

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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5.8 Examen de Suficiencia.

Carnreras Cortas |

Examen de Suficiencia

Matricula  [0435004031 Q
Estudiante m FARIAS MARIA CATALINA

!
J
Médulos: |Adm¢n|strac16n de Documentos E J

]
Profesor:  |Lcda Jannet Azucena Avilés Agummg J
Horario: [ 18h00-20n00 Calificacién: | 100 |
Fecha: | 074Abr38 1

Sk EE

,~"2 e . . . 3 " - "
L_;— Esta pantalla le permite a usted realizar el ingreso de la calificacion de
= " v < - ~ v .
aquellos estudiantes que realizaron el Examen de Suficiencia en un
modulo determinado.

Para realizar este proceso ingrese el numero de matricula del estudiante o
busque al estudiante con el boton de busqueda y seleccione al estudiante, luego
seleccione el médulo en el cual el estudiante efectué dicho examen, y al profesor
que se encargo de tomarlo.

Una vez realizado esto ingrese el horario en el que fue tomado el examen y su
correspondiente calificacion, el campo Fecha se presenta con la fecha actual del
Sistema, usted podra ingresar la fecha en que se efectuo el examen de suficiencia.

Pulse el boton GRABAR y quedara registrado en el Sistema el registro del
examen de suficiencia del estudiante, cuando usted pulsa este boton se le
presentara el siguiente mensaje de confirmacion del proceso, este mensaje se
presenta con la finalidad de que usted verifique los datos y que esté seguro de que
estan correctos

I Carreras Cortas

- En este momento quedara registrado el examen
Q de suficiencia de este estudiante (Esta seguro
que desea continuar?
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Cuando usted pulse el boton Si quedara registrado el examen de suficiencia y se
presentara el siguiente mensaje.

Camnreras Cortas

Pulse CANCELAR para cerrar esta pantalla.

A

NOTA

5.8.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.
En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este y son:

Carmreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted a ingresado o a digitado mal el nimero de
matricula del estudiante.
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| aurs Cortas
Nombre del Estudiante no existe, los datos no
seran grabados

[ cepad |

Este mensaje se presenta cuando usted tenia seleccionado un estudiante y cambia
su numero de matricula por el de otro estudiante y éste no existe, sin embargo sin
darse cuenta pulsa el boton GRABAR, como el estudiante no existe los datos no

seran grabados.

l.:.,? Pulse Aceptar e intente nuevamente
seleccionar un estudiante que exista.

Camnreras Cortas

0 El estudiante no tiene calificacion en el modulo
seleccionado, no se realizaré el proceso

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR sin antes haber
ingresado la calificacion correspondiente al estudiante seleccionado.

", Putaez-déekiw* e

=

[ Carmreras Cortas

3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto "Médulo®,
El proceso no se realizara.
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Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el médulo por el cual se
va ha registrar el examen de suficiencia.

5.9 Registro de Asistencias/Notas.

Carmreras Coitas

Desanollo de Procesos Receptivos [ &
&0 200 (8
Lcda Jannet Azucena Avilés Aguir (2]

'VICTORIA CRISTI
'ROSARITA

- FT'_EI_F'I'

Esta pantalla le permite a usted poder registrar las notas y el nimero de
asistencias de los estudiantes que se han registrado en determinado

maodulo.

Cuando usted selecciona en el Menu estudiantes la opcion de Registro de
Asistencias y Notas la pantalla se presentara de la siguiente manera:

TR A AL
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Cameras Cortas

Para realizar este proceso, usted debera primeramente pulsar el boton
REGISTRAR con la finalidad de que en la pantalla usted pueda seleccionar el
Moédulo, Horario y Profesor, en el cual va ha registrar las notas.

Una vez seleccionado estos tres elementos se visualizaran en pantalla a todos los
estudiantes que estan registrados en este modulo, horario y profesor.

Carreras Cortas

Desanollo de Procesos Receptivos | 2]
[ior0 2008
JCcda JornetAzucena Avis Agu 8

ANCHUNDIA YUCAILLA RITAJACQUELINE 100
l"‘ 0495001003 ARIAS RODRIGUEZ  VICTORIA CRISTINA 100
[0 0435001004  ARIAS ZAMBRANO ROSARITA _ 100
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En este momento usted podra asignar la calificacion y asistencia al estudiante.
Los datos que debera ingresar en esta pantalla son:

Notal

Nota2
Examen Final
Asistencia

Los datos que seran calculados de acuerdo a las notas ingresadas son:

e Promedio
e Aprobado

=

NOTA

Si usted no desea continuar registrando las notas del moédulo seleccionado o
termino de ingresar todas las notas y desea continuar con otro modulo, entonces
pulse el boton GRABAR vy luego seleccione el modulo nuevo.

Para salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

5.9.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
Ny en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Microsoft Access

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa una calificacion < 0 6 > 100.
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o'

Camnreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un numero de asistencia mayor a
las horas de las cuales consta el modulo.

5.10 Recalificacion y cambio de Asistencias.

Camneras Cortas

4 I~ G
= 4 el |
Sistemas Integrados de Oficinas | &}
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~2_ Esta pantalla le permite a usted realizar la Recalificacion de notas y
lj asistencias a un estudiante especifico.

Este proceso usted podra realizarlo mientras no haya efectuado el Cierre
de Modulo.

Recuerde usted que en la opcion de Registro y Asistencias de Notas podia usted
ingresar las notas a todos los estudiantes registrados en un mismo modulo, horario
y profesor.

Este proceso le ayudara a usted a recalificar las notas y asistencia del estudiante
sin necesidad de ingresar al proceso mencionado anteriormente, este proceso le
ayudara a seleccionar al estudiante que se le realizara la correccion de las notas lo
cual sera rapido, ademas podra seleccionar el modulo en el cual se realizara la
recalificacion y se presentaran en la lista unicamente aquellos en los cuales el
estudiante se registro.

Para poder realizar este proceso usted debera primeramente ingresar el nimero de
matricula del estudiante o buscarlo con el boton de busqueda.

Una vez ingresado o seleccionado el nimero de matricula del estudiante pulse el
boton REGISTRAR al pulsar este boton se activara el cuadro de lista Modulo
para que usted pueda seleccionar de todos los modulos en que se registro el
estudiante, el que desea realizar la recalificacion.

Cuando usted selecciona el modulo podra visualizar la informacion requerida
acerca de las calificaciones del estudiante. Esta informacion costa de los
siguientes cuadros de texto.
e Nota del Primer Parcial
Nota del Segundo Parcial
Examen Final
Promedio
Asistencia

Aprobado

e o o @

Dentro de estos datos existen datos que son calculados, estos son:

e Promedio
e Aprobado

Una vez que usted haya ingresado los datos pulse el boton GRABAR vy su proceso
quedara registrado dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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5.10.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

-2 Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Carnreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el nimero de matricula del
estudiante y pulso el boton GRABAR.

Carmreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado el mddulo en el cual el
estudiante se registré y pulso el boton GRABAR.
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Este mensaje se presenta cuando usted ingresé un numero de matricula que no
existe.

.:’_aL_, Esta pantalla le permite a usted realizar la recalificacion de un estudiante
aun después de haber realizado el cierre de modulo.

Para realizar esto usted debe primeramente ingresar el nimero de matn’cul"é{del
estudiante o buscar al estudiante por medio del boton de bisqueda, después debera
seleccionar el modulo al cual usted desea realizar la recalificacion para poder
seleccionar el modulo pulse el boton REGISTRAR.
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Cuando usted selecciona el modulo se le presentardn las notas que el estudiante
obtuvo en este modulo y podra realizar la recalificacion de cualquiera de estas
notas.

El campo Promedio no podra modificarlo, este wvalor se actualiza
automaticamente.

Para ejecutar sus cambios y que queden registrados en el Sistema pulse el boton
GRABAR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

5.11.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Z_  Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

i ety b NE A

Este mensaje se presenta cuando las notas del estudiante fueron modificados y
quedaron todas con un valor nulo o de cero.
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Este mensaje se presenta cuando el estudiante no se ha registrado nunca en este
modulo.

Este mensaje se presenta cuando el nimero de matricula que usted ingreso no
existe.

4

propnre— gl

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR sin haber
seleccionado el campo maédulo.
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5.12 Anulaciones y Cambio de Horario.

5.12.1 Anulaciones.

Camreras Cortas F3 I

Anulaciones y Cambio de Horan'ol
- Datos: :
e WM §  Matricula:  [0435001008 (a4

C Cambio de Horario  EStudionte: [CALDERON MORA SILVIA SARA

|Merino Torres Anl. Fabiizio |

i |.X
rabar || Cancelar

l\_:' Esta opcion le permite a usted realizar la anulacion del registro del estudiante
en un determinado modulo.

Para poder realizar este proceso debera ingresar ¢l nimero de matricula del
estudiante y seleccionar el modulo para la anulacion.

Cuando usted hayva seleccionado el modulo se presentaran los siguientes datos:

e [Horario.
e Profesor.

Luego verifique los datos vy pulse el boton GRABAR para que el proceso de
anulacion se lleve a cabo.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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5.12.2 Cambio de Horario.

Carmreras Cortas

+]

.;?_, Esta pantalla le permite a usted realizar el proceso de cambio de horario y
profesor al registro de un estudiante en un determinado modulo.

Para realizar este proceso debera seleccionar el médulo en el que actualmente esta
registrado el estudiante, cuando usted selecciona el modulo se le presentan los
siguientes datos:

o Horario.
e Profesor.

Luego selecciona en la parte derecha de la pantalla el nuevo horario y profesor en
el cual se cambiara el estudiante en el registro del modulo seleccionado.

Pulse el boton GRABAR para que el cambio de horario quede registrado dentro
del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

=

NOTA
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El mensaje que se le menciond anteriormente es el siguiente:

Carmnreras Cortas

(9 Elregistro del estudiante seré anulado, (Desea
Continuar?

|ﬁ|ua

Carmreras Cortas

"9 Se realizara el cambio de horario al estudiante,
Y éDesea Continuar?

o T A

S1 desea que el proceso se realice Pulse el boton SI cuando usted pulse este boton
se presentara el siguiente mensaje:

Caneras Cortas

Q‘) Cambio se realiz6 normalmente

==l

5.12.3 Casos que se pueden presentar en este proceso.

Lj_._; Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones

= e . 5 F : 5

= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
gjecucion correcta de este y son:

Cameras Cortas

seleccionado al estudiante, el proceso no se

Q No ha ingresado el nimero de métricula 6 no ha
realizara.

PROTCOM Capitulo:5- Pagina: 32 ESPOL



Manual de Usuario SIACIIN - Médulo de Carreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted no ingresa el numero de matricula del
estudiante o no selecciono al estudiante.

O PP AN YT IS e

Este mensaje se presenta cuando el nimero de matricula que usted ingresa no
existe.

Este mensaje se presenta cuando el estudiante no se ha registrado en ningun
modulo.
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Carreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton GRABAR sin haber
seleccionado el modulo.

5.13 Nueva Asignacion de Horario y Profesor.

Carreras Cortas

~¢_, Esta pantalla le permite a usted realizar la nueva asignacion de Horario y
Profesor a un determinado modulo, este proceso no solo actualiza el
horario organizado al modulo, también actualiza los registros del
estudiante, cambiando asi en cada registro del estudiante el nuevo horario
y profesor.

Para realizar este proceso usted debera seleccionar el médulo al cual usted desea
cambiar su horario y profesor.

Normalmente cada modulo tiene wvarios horarios, entonces usted debera
seleccionar el horario y profesor al cual se le realizara el cambio, esto lo hara en
el lado que tiene como titulo Horario y Profesor Anterior.

Luego de realizar esto usted deberd ingresar el nuevo horario y seleccionar al
nuevo profesor. Esto lo hara en el lado titulado Horario y Profesor Nuevo.
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Para dejar registrado sus cambios dentro del Sistema pulse el boton GRABAR.
Cuando usted pulsa éste boton se presentara un mensaje para confirmar que desea
que los cambios se realicen.

Carreras Cortas

Si usted pulsa el boton SI el proceso se ejecutara.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

=

NOTA

5.14 Cambio de Carrera.

Camreras Cortas

porte de M

| _DGfoPubﬁcndad dsd |
| | Programacicn de Sistemas 44

':’?_,Esta pantalla le permite a usted realizar el cambio de carrera de un
estudiante a otra carrera.

Para realizar este proceso usted debera ingresar el nimero de matricula del
estudiante y seleccionar la nueva carrera a la cual el estudiante se cambiara.
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Cuando usted ingresa el nimero de matricula automaticamente se le presentara los
siguientes datos:

o Normbre del estudiante.
e Carrera a la que pertenece.

e Yenel cuadro de lista todas las carreras.

Cuando usted seleccione la carrera pulse el boton ACEPTAR para que el cambio
de carrera se efectue.

Al pulsar este boton se presenta el siguiente mensaje:

Carreras Cortas

Este mensaje le informa a usted que si el estudiante esta actualmente registrado en
algiin modulo éste registro del estudiante sera eliminado, si usted pulsa el boton
SI la eliminacion de dicho registro se efectuara y podra continuar con el proceso
de cambio de carrera.

Si se le presenta el mensaje siguiente no se preocupe porque el Sistema
automaticamente cambiara al estado de retirado al estudiante, esto se realizara si
usted nuevamente intenta el proceso de cambio de carrera.

fduems Cortas
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4

NOTA

Para que usted vuelva a realizar el proceso de Cambio de Carrera debido al
mensaje anterior que se le presenta, debe simplemente volver a pulsar el boton

ACEPTAR.
Ahora usted podra visualizar el siguiente mensaje:

Camneras Cortas

Luego si al estudiante se le autorizo la revalidacion de modulos, entonces pulse el
boton REVALIDAR para que el proceso de revalidacion se efectue.

rmg

Cuando usted pulse el boton REVALIDAR se presentara la siguiente pantalla en
la cual constan todos los modulos aprobados por el estudiante los cuales
dependiendo de si existen o no en la carrera a cambiarse podra ser revalidados.
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Camnreras Cortas i

Revalidacion de Modulos l

Introduccion a la Informéatica

Lenguaje Normativo ﬂ
Comportamiento Humano y Etica

Procesadores de Palabras :J

vV | X

Aceptar || Cancelar

En esta pantalla debera usted seleccionar el médulo a revalidar y pulsar el boton
ACEPTAR.

Al pulsar este boton se le presentara el siguiente mensaje, indicandole que el
proceso se ha realizado con éxito.

Carmnreras Cortas |
|

i) LaRevalidacién del mbdulo se realizé con
exito

5.14.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2__, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
'\5 en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Carreras Cortas

El # de matricula no fue ingresado, el proceso
no se realizar
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Este mensaje se presenta cuando usted pulsa el boton ACEPTAR y no ha
ingresado el numero de matricula.

caneras Cortas

Este mensaje se presenta cuando no selecciona la carrera a la cual el estudiante se
va ha cambiar.
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Este mensaje se presenta cuando el estudiante no tiene registros actuales en algin
modulo que se este dictando.

TETTTTN
l 4

NOTA
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Capitulo # 6
Promocion

6. Promocion.

Este ment consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU PROMOCION

d(’)dulq de Caneras Coitas]

Promacion 6.3 Asignacion de Promocion
Creacion.. Individual.- Le permite asignar
la promocion a un estudiante

que ha sido transferido a la
carrera por causa de una
recalificacion y la promocion a

la que pertenece ya fue creada

6.1 Creacion.- Con esta opcion usted
en un proceso normal de

puede crear una promocion nueva
para los estudiantes transferidos a las
carreras cortas.

transferencia.

6.4 Asignacion de Promocion
en grupo.- Le permite asignar

6.2 Cierre de la Promocion.- Le . 3 ;
la promocion a varios

permite  cerrar  la  promocion

_ ) ) estudiante  que  han  sido
dependiendo si todos los estudiantes

o . transferido a la carrera por
que pertenecen a una promocion estan i g
causa de una recalificacion y la
graduados. 4
promocion a la que pertenecen

va fue creada en un proceso

normal de transferencia.

6.1 Creacion

Carmnreras Cortas
Creacion de Promocién |

P e — .
Somamﬂmawmdeﬁw

|1998011

X

LCancelar
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e
US Esta opcion le permite a usted crear la promocion para los estudiantes que han
sido transferidos a la carrera, como usted puede darse cuenta este proceso es
manejado internamente por el Sistema, de una forma automatica y sin
necesidad de que usted lleve un control de que promocion debe crear porque el
Sistema internamente controla el proceso de generacion del nimero de
promocion que debe crearse para los estudiantes.

Para que la promocion quede creada debe pulsar el boton GRABAR, en el
momento que usted pulsa el boton GRABAR el Sistema le asignara a cada
estudiante transferido su correspondiente nimero de promocion.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~¢_  Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
Lj en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Este menaje se presenta cuando usted intenta crear la promocion y el Flujo de
materias no esta creado y ademas no existen estudiantes transferidos a la carrera.
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TITTTT Ty
o~

NOTA

Este mensaje se presenta cuando no existen estudiantes transferidos a la carrera,
esto se puede dar por las siguientes razones:

o Usted intenta crear la promocion, sin haber primeramente
transferido a los estudiantes o.

o Simplemente no existen estudiantes para la transferencia.

B O PR RE ST A AT TR TR 3T R L IR T N TR T R Y
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Camneras Coitas

Este mensaje se presenta cuando usted intenta crear una promocion nueva
existiendo una.

6.2 Cierre de la promocion.

Canreras Cortas

~Z_ Esta pantalla le permite a usted cerrar la promocion en la cual todos los

l‘“-3-'estudiames se hayan graduados, usted no tendra necesidad de verificar

manualmente que los estudiantes de esta promocion se hayan graduados

porque el Sistema realizara este proceso internamente de una manera
rapida y automatica.
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Para realizar este proceso pulse el boton CERRAR, cuando usted pulse este boton
se iniciara el proceso de cierre.

Pulse CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_  Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
Lj— en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.
En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Carmnreras Cortas

o~ El Cierre de la Promocién no se efectud,porque
| Q) no todos los estudiantes de esa promocidn
estan graduados

Este mensaje se presenta cuando el proceso de verificacion detecta que no todos
los estudiantes de la promocion a cerrar estan graduados.

Recuerde que los estados en que se encuentre un estudiante lo controla el Sistema
internamente.

s

6.3 Asignacion de promocion Individual.

Asignacion de Promocién Individual ’
Datos:

Cédula [0312535465
E studiante: Il-)ouﬂas j"-r Esp'mou Santos

Promocion: |1 937010

L
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~2_, Esta pantalla le permite a usted realizar la asignacion de promocion a un
LN estudiante especifico.

Para realizar este proceso de asignacion, ingrese el nimero de cédula del
estudiante o seleccione al estudiante por medio del botén de busqueda, cuando
usted ingresa el numero de cédula o selecciona al estudiante, el nombre del
estudiante aparecera automaticamente, el nimero de promocion no es actualizable
y aparece inmediatamente cuando la pantalla es visible o se activa.

Luego pulse el boton GRABAR para que la asignacion de la promocion quede
registrada en el Sistema.

Cuando se presenta el mensaje siguiente puede usted estar seguro de que el
proceso se realizo con éxito.

Callelas leas

i . l.n aslgmﬁﬁn de Pmmﬁﬁn se realizd con

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

6.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~Z_ Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
'\J': en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

‘
|

e i TR

o Iiecélluhnoexlm
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6.4 Asignacion de Promocion en grupo.

Carnreras Cortas

i R W
R N [EERN eI L N
I3 T8 5w » (. A

o¥ Y.

= :".: R B
; 2535465 Douglas Jimmy Espinoza Santos
10912535465 Juan Carlos Peliza Vilela

e
'\Jg Esta opcion le permite a usted asignar el nimero de promocion a los
estudiantes que han sido transferidos a la carrera por motivo de recalificacion.

Para realizar este proceso usted debera simplemente pulsar el boton GRABAR vy
la asignacion se realizara con éxito.
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Capitulo # 7
Modulos

7. Modulos.
Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU MODULO

7.3 Cierre de Modulo.- Le

Mantenimiento Maestio de Mdadulos p(’f‘"?if(’ realizar el proceso de
% : gL cierre para aquellos modulos a
cel Ehip... los L'Hc[l/t‘s w:l.\'e les realizo el
Cierre de Modulo... : _
b ad proceso de registro de notas a
Seleccién de Médulos a Dictarse... los estudiantes.
Organizacion de Horarios...

7.4 Seleccion de Modulos a
7.1 Mantenimiento Maestro de | Dictarse.- Le permite organizar
Modulos.- Esta opcion le ofrece a

usted poder organizar los datos

cuales son los modulos que se

dictaran actualmente 'y las

correspondientes a los modulos, como
el Costo del Modulo, Horas, Tipo, elc.

7.2 Creacion de Flujo.- Esta opcion

fechas en que se inicia y termina

dicho modulo.

7.5 Organizacion de horarios.-

le ofrece a usted poder crear el flujo Le
de modulos de la carrera con la cual
usted esta trabajando.

permite  organizar  los
horarios para aquellos modulos

que fueron seleccionados.

7.1 Mantenimiento Maestro de Modulos.

Carmreras Cortas B |
Mantenimiento Maestro de Madulos |

Nivel: i (2] |

Tipo: Horas: Costo: Fecha:
Lenguaje Normativo t 30 260000 15-May-99
Introduccion a la Informatica t/p 40 300000 12-Ene-3§
Comportamiento Humano v Etica t 40 300000 12-Ene-39
Utilitanos Basicos P 40 420000 12-Ene-94 &
LI ) i e TS R ﬂ_‘

ESPOL

PROTCOM Capitulo:7- Pagina: 1



Manual de Usuario SIACIIN - Modulo de Carreras Cortas

Lf?; Esta pantalla le permite a usted organizar los datos correspondientes a los
modulos de la carrera.

Estos datos son:

o Modulo. FEs el nombre del modulo que aparece
automaticamente, pero usted puede corregir el nombre si
estd mal escrito o simplemente se cambio de nombre al
modulo.

o Tipo. Esto se refiere si el modulo es Teorico o Practico.
e Horas. El numero de horas que se va a dictar el modulo.
o Costo. Valor a cobrar a los estudiantes por el modulo.

o Valor del Pre-Registro. Valor que se pago por pre-
registro al modulo.

Existen, otros datos que no son actualizables como:

e Nivel Este valor usted no tiene la necesidad de
ingresarlo, simplemente seleccionelo dentro de la lista y
automaticamente en la pantalla se presentara los
modulos que corresponden al nivel seleccionado.

e Fecha. Esta fecha se actualiza automaticamente cada vez
que usted realiza un cambio dentro de los datos
pertenecientes al modulo.

Como usted puede darse cuenta, debe usted seleccionar el nivel al que pertenece
el modulo. Para poder realizar esto usted debera primeramente pulsar el botén
REGISTRAR para que se active el cuadro de lista de los niveles y poder

seleccionarlo.

Luego podra usted actualizar cualquiera de los datos que se le presenten en la
pantalla, recordando cuales son los actualizables.

Cuando los datos estén actualizados entonces pulse el boton GRABAR para que
sus cambios queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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7.2 Creacion del Flujo.

Camneras Cortas Es |
MANTENIMIENTOS DE FLUJO
Flujo Actual: ‘jl-rlt
fide Niveles:
£ <4
Nuevo Modulo I Jerarauia |
0d D -
3 || enguaje Normativo *
100| #{Introduccion a la Informatica b
100} 2§ Comportamiento Humano y Etica 2
100] #JUtiltarios B asicos 2
100] ®{Procesadores de Palabras s
200] #]Contabilidad y Documentacién Mercantil 3
2001 #14Disefio de Presentaciones Graficas 0N
E; Cancelar

~Z_ Esta pantalla le permite a usted crear el flujo de mddulos de la carrera,

L=

esta opcion es la mas importante dentro del Sistema por lo cual preste

mucha atencion sobre el manejo de esta opcion para que todo lo que
realice sea de una manera exitosa.

El Sistema instalado en su computadora ya contiene el flujo de médulos por lo
cual usted no debera preocuparse en la creacion de este, pero puede darse el caso
de que los datos del Sistema sufran dafios por motivos ajenos al Sistema y por
consiguiente los datos del flujo se pierdan, por tal motivo se le explica a usted de
una manera detallada, como puede usted volver a crear su flujo de la manera mas

rapida y exitosa.

Empezaré explicandole a usted que objetos se encuentran en la pantalla y para que

sirven cada uno de estos.

Tenemos los siguientes objetos, llamados asi porque cada uno pertenece a una
clase de objetos, recuerde este término que se encuentra en el Capitulo 3

Operacion del Modulo.

o  Flujo Actual.

e  Numero de Niveles.
o Flujo Nuevo.

o Nuevo Modulo.

e Jerarquia.

e Niveles.

o  Modulos.

PROTCOM
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Flujo Actual .- Este cuadro de texto no es actualizable y se presenta con la
finalidad de informarle a usted el nimero de Flujo que sé
creo.

Numero de Niveles.- Este cuadro de texto no es actualizable y se presenta con la
finalidad de informarle a usted el nimero de niveles del
cual consta el flujo.

Flujo Nuevo.- Este boton le permitira a usted crear el flujo para la
carrera.

Nuevo Modulo.- Con este boton usted podra ingresar los modulos del cual
va a constar el flujo.

Jerarquia.- Con este boton usted podra asignar la jerarquia entre los
modulos de acuerdo al disefio del flujo.

Niveles.- Este cuadro de lista le permite a usted seleccionar a que
nivel pertenece el modulo.

Modulos. - Este cuadro de lista le permite a usted seleccionar el
maodulo.

El primer paso que usted debe realizar es pulsar el boton FLUJO NUEVO
cuando usted pulsa este boton aparece la pantalla siguiente:

Carreras Cortas B

CREACION DEL FLUJO |

[Ingrese el # de Niveles que tendia el flujo: |

—

~Z_ Esta pantalla le permite a usted ingresar el nimero de niveles que tendra

l‘“—j el flujo.

Ingrese el nimero de niveles y pulse el boton GRABAR.
Al pulsar este boton aparecera el siguiente mensaje, indicandole que el proceso se
realizo.

Camnreras Cortas [ %}

o En este momento el sistema acaba de crear
Q) internamente el nimero de niveles que tendra

==l
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Luego pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla cuando usted pulse
este boton se presentard automaticamente la siguiente pantalla, que es
precisamente la que se presenta si usted pulsa el boton NUEVO MODULO.

Caneras Cortas |
CREACION DEI MODULO |

Cadigo: |417
Mombse: |Lenguaje Normativo Nuevo

Z2_ Esta pantalla le permite a usted crear los modulos para el flujo de la

L=
—
o carrera.

El codigo que se presenta es simplemente un numero secuencial que se le asigna
al modulo para llevar un mejor control dentro del Sistema, esto usted no lo podra
actualizar.

En el cuadro de texto Nombre ingrese el nombre del modulo y luego pulse el
boton GRABAR.

Ahora asigne a cada mddulo el nivel que le corresponde. por ejemplo:

Camreras Cortas Es |

MANTENIMIENTOS DE FLUJO

[Fluo Actuat- B
#ide Niveles: Fluio Nuevo

100] = 2

* [

Después de esto usted puede asignar la jerarquia de los modulos, pulse el boton
JERARQUIA y realice el proceso dependiendo del disedio del flujo.
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Cuando usted pulse este boton se presenta la siguiente pantalla.

Canreras Cortas

11 [ DO ()

|Introduccion a la Informéatica 2l enguaje Normativo

’_, Esta pantalla le permite a usted asignar la jerarquia de los modulos de

U acuerdo al disefio del flujo de la carrera, como usted puede darse cuenta

en una columna se encuentra la etiqueta Mddulo a Relacionar y en la
siguiente columna se encuentra la etiqueta Médulo Anterior.

En la primera columna usted seleccionara el modulo que tiene como
requerimiento, haber aprobado uno u otros modulos para que los estudrantes
puedan registrarse en este. { :

En la otra columna seleccionara uno de los modulos que tuvo que pasar pata poder
registrarse en este modulo.

Como se indica en el ejemplo, este significa que para poder registrarse en
Introduccion a la Informatica el estudiante tuvo que haber aprobado Lenguaje
Normativo que en este caso, este modulo le antecede a Introduccion a la
Informatica.

Por ultimo pulse el boton CANCELAR de la pantalla activa y luego en la
pantalla principal pulse el boton GRABAR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla principal de la Creacion del
Flujo.

>

NOTA
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7.3 Cierre de Modulo

Camreras Cortas

Cierre de Modulo |

Sistemas Integrados de Oficinas
Taquigrafia

Administracion de D ocumentos
Contabilidad y Documentacidn Mercantil LI

I Ao e acidn T amarcial

0% 100%

Realhzando el Cierre del Modulo

7X

l\_: Esta opcion le permite a usted realizar el cierre del modulo, este proceso lo
hara con aquellos modulos a los que se le a registrado las notas de los
estudiantes en todos sus horarios.

Seleccione el modulo y pulse el boton CERRAR. Al pulsar este boton se le
presentara el siguiente mensaje:

Camnreras Cortas

Recuerde que al realizar el cierre de médulo,

; ° se cierra toda actividad referente a este médulo
en todos sus horarios creados. éDesea
continuar?

.

Este mensaje se presenta con la finalidad de que usted recuerde que si realiza el
cierre no podra realizar mas las actividades referentes a este modulo, como por
ejemplo emitir las listas de Asistencias, Registro de Notas, etc.

Pulse el boton SI para continuar con el proceso.

Camnreras Cortas E2

L) Elcierre de Médulo se realiz5 con exito

Pulse el ACEPTAR y luego podra continuar con el cierre de otro modulo si asi le
desea, si no es asi pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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7.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
U en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

eras Cortas

Este mensaje se presenta cuando pulsa el boton CERRAR sin haber seleccionado
el médulo.

Este mensaje se presenta cuando usted ha realizado el cierre a un determinado
modulo e intenta realizarlo nuevamente, entonces el Sistema no encuentra este
modulo, activo porque ya se le realizo el cierre.

2 ENSENENRE
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7.4

Camreras Cortas

| \i) Se realizb el cierre a todos los Modulos

Este mensaje se presenta cuando usted ha realizado el cierre a todos los médulos,
entonces usted puede saber dicha informacion inmediatamente, después de que
realice el cierre al altimo modulo.

Seleccion de Modulos a Dictarse.

Camneras cortas B
Seleccion de modulos a dictarse |
Nivel: [100 B
DOUIO B A ICI0 - i i ES
Lenguaje Normativo s 20-May-38 20~Jun-98
@] Introduccién a la Informatica * 21-May-38 B0Jun-38
4 *
>l

X
uevo ||Modificar rabar || Cancelar

.\:‘_, Esta pantalla le permite a usted seleccionar los modulos a dictarse, e
ingresar la fecha de inicio y la fecha de terminacion de cada uno de los
modulos seleccionados.

Para realizar este proceso de seleccion debe primeramente, seleccionar el nivel al
que pertenece el modulo a seleccionar, cuando usted seleccione el nivel,
apareceran automaticamente los modulos de ese nivel en el cuadro de lista de la
columna de maddulo.

Seleccione el modulo e ingrese la fecha de inicio y la fecha de terminacion del
modulo seleccionado. En las siguientes filas usted podra realizar el mismo
proceso con el resto de los modulos, cuando termine la seleccion de mddulos de
un determinado nivel, usted puede seleccionar otro nivel sin necesidad de pulsar el
boton GRABAR.

Cuando usted termine la seleccion de los modulos de todos los niveles, entonces
pulse el boton GRABAR para que esto quede registrado en el Sistema.
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El botéon NUEVO le permite a usted agregar nuevos modulos a dictarse con su
respectiva fecha de inicio y fecha de terminacion.

Si usted no desea seleccionar nuevos modulos, si no modificar la fecha de inicio o
terminacion, entonces pulse el boton MODIFICAR, cuando usted pulse este
boton, debera nuevamente seleccionar el nivel, y apareceran todos los modulos
que fueron seleccionados en ese nivel con sus respectivas fechas para la
correspondiente modificacion.

P [Administracion de Documentas | 23-Mar-38 14-Abr-98)
| |Comuricacion Comercial 09-Feb-38 16-Mar-38|

T NERA
.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

7.4.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L= en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:
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Este mensaje se presenta cuando la fecha de terminacion es menor a la fecha de
inicio del modulo.

[ AT TSR TR T TR
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Este mensaje se presenta cuando usted intenta seleccionar un médulo que ya esta
seleccionado.

TTTTTTTy

NOTA

7.5 Organizacion de Horarios.

Carreras Cortas

P Il.enguqe Norm- 07hC0 03h00 'DraZala Lidia LIA INES ALAV
» E3

'\? Esta pantalla le permite a usted realizar la organizacion de horarios de

aquellos médulos que fueron seleccionados, esta opcion de organizacion
de horarios también le permite a usted organizar nuevos horarios o
modificar horarios.

Para realizar esto usted puede elegir cualquiera de las opciones que se le presentan
en esta pantalla, ya sea NUEVO o MODIFICAR.

Si usted pulsa el boton NUEVO esto le permite organizar por primera vez los
horarios de los modulos seleccionados, los datos que se requieren para la
organizacion son los siguientes:
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Modulo.
Horario.
Profesor.
Ayudante.
Aula.
Cupo.

Si usted pulsa el boton MODIFICAR, se visualizard en pantalla todos los
maodulos con sus respectivos horarios, en esta pantalla podra usted modificar los
datos referentes a la organizacion de los horarios.

Pulse el boton GRABAR para que queden registrados los datos dentro del
Sistema y pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

=

NOTA

7.5.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
L= en que el Sistema emita Mensajes y ademds no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son: ;

RN

Si el modulo ya inicié usted no podra organizar un nuevo horario para dicho
modulo, por esto que el Sistema le informa por medio de este mensaje.
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T TR TR TR T ST T T T S Bl T T IE | e |
1

S T ARG TSR N AR R G T e DA |

Este mensaje se presenta con la finalidad de que usted recuerde que los horarios
que crea para un médulo seran para una misma fecha, el Sistema no permite
organizar mddulos a dictarse en un futuro, si no hasta que usted realice el cierre,
luego podra planificar los modulos a dictarse siguientes.

~ TR TV TN LT T T VR

Como se le explico anteriormente usted no puede organizar un nuevo horario para
los médulos que ya iniciaron, debido a que existen registros de notas en dichos
modulos.
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Capitulo # 8
Consultas y Reportes

8. Consultas/Reportes.

Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU CONSULTAS/REPORTES

.ortas]

Consultas/Reportes

8.7 Horarios.- Le permite

Datos de Estudiantes sacar por impresora el listado
Estudiantes Por Horarios... de los horarios organizados.

E studiantes Por Promocién...

Estudiantes Rlegisirados... 8.8 Certificado de Materias
Enise Hmadm.‘. oo, MR Aprobadas.- Le permite
Agistencias... sacar por impresora el listado
Hararios... de materias aprobadas por el
Cegtificado Materias Aprobadas estudiante.

Control de Notas...

Aprobados... 8.9 Control de Notas.- Le
Beprobados... permite sacar por impresord
Historia de Notas... el listado de los estudiantes
Estudiantes Aprobados Por Fecha aprobados y reprobados en un
Estudiantes Reprobados Por Fecha determinado modulo.

Estudiantes Aprobados/Reprobados Por tipo

8.10 Aprobados.- Le permite
sacar por impresora el listado
8.1 Datos de Estudiantes.- Se presenta de los estudiantes aprobados.

los datos personales de los estudiantes.

8.11 Reprobados.- Le

8.2 Estudiantes por horarios.- Se permite sacar por impresora
presenta todos los estudiantes que el listado de los estudiantes
pertenecen a un horario y profesor. reprobados.

8.3 Estudiantes por Promocion.- Se 8.12 Historia de Notas.- Le
presenta todos los estudiantes que permite sacar por impresord
perlenecen a una promaocion. un listado de las notas

historicas de un estudiante.
8.4 Estudiantes registrados.- Le
permite  consultar los  estudiantes 8.13 Estudiantes Aprobados

registrados de la carrera. por fecha.- Le permite sacar
por impresora un listado de
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los estudiantes aprobados por

8.5 Estudiantes no registrados.- Le fecha.

permite consultar a los estudiantes de la

carrera que no se hayan registrados. 8.14 Estudiantes Reprobados
por fecha.- Le permite sacar

8.6 Asistencias.- Le permite sacar por por impresora un listado de

impresora el listado de asistencia de los los estudiantes  Reprobados

estudiantes  registrados ~ en un por fecha.

determinado  modulo,  horario 'y

profesor. 8.15 Estudiantes Aprobados

y Reprobados por tipo.- Le
permite sacar por impresora
un listado de los estudiantes
aprobados y reprobados por
tipo de proceso, es decir,
Estudiantes por
convalidacion,  examen de
suficiencia, revalidaciones.

8.1 Datos de estudiantes.

Esta opcion le permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos los
estudiantes que pertenecen a la carrera.

Estos datos de los estudiantes estan agrupados por los siguientes datos:

e Promocion
e [stado del Estudiante.
e Nacionalidad

Es decir que los estudiantes se presentaran por Promocion, y dentro de esta
promocion se presentaran los estudiantes agrupados por el Estado del estudiante,
si este estado no es visible significa que estos estudiantes pertenecen a la carrera,
y dentro de este grupo de estudiante por estado se presentaran los estudiantes que
pertenezcan a una misma Nacionalidad.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Titulo-del reporte .
Fecha Actuali...conninmnnssnss
g g
Promioc1Ot sinmnmnsnyensnigas
Estado del Estudiante.....................
Nacionalidad.c.covninn i
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Detalle:

Matricula..........cocooovviiiiiie,
Apellido....cooooiiiiei
Nombres......ocoovviveiiieiiieiieeee
DIreccion......coovvvivieeeiiieeiieeeee.

Tipo de Sanpre... ..o
EstadoiCiVils s

® o o o o o 0 8 o »
—
i o,
&
=
=
<

Pie de Pagina:

Nimers de PagIng, ...consnims

Cuando usted seleccione esta opcion se presentara la siguiente pantalla.

#% Microsolt Ac [Infoime: InfoListadoGeneralD ek studiantes]

Listado de E studiantes

..
e berdinbe Goabbl dke Goole

El meni Archivo tiene dos opciones que son Imprimir y Salir, seleccione
Imprimir para que el listado sea impreso, seleccione salir para regresar a la
pantalla principal.

4

NOTA
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8.2 Estudiantes por Horario.

Cameras Cortas [ i

Reporte de Estudiantes |

Datos: |
Médulos:  |Procesadores de Palabras L!_l !

Horario: |20h00-22h00 E]

[
|

Esta pantalla le permite a usted generar el reporte de los estudiantes por
horario, en este se presentaran todo un grupo de estudiantes que se han
registrado en el mismo Modulo, Horario, Profesor.

Primeramente seleccione el modulo, una vez seleccionado el modulo, se
presentara en el siguiente cuadro de lista, todos los horarios creados para el
modulo, asi mismo una vez seleccionado el horario apareceran todos los
profesores asignados en el mismo horario, para que usted pueda seleccionarlo.

Pulse el boton IMPRIMIR para que pueda visualizar este reporte y pueda
imprimirlo.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
g B ¢ D T R ————
PR (T 5 ) R—————
WA svmrsem R
HOTAY I vsamsmmism s a s e
PIOTESOL. . cossmimsinsninssssmninmimnismesssas

Detalle:

e Numero Secuencial.............ccoooeeeninn..
o Matricula......ooovoieeeee L
e Nombre del Alumno.......c.coooovveeeeen..
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Pie de Pagina:

e Numero de Pégina

Cuando pulse este boton se presentara la siguiente pantalla.

#8 Microsoft Access - [Informe: InfoReporteD ek studiantes)

} Cseueln Superior Folitéenica del _/itoral
Programa de Tecnologia en Computacion
Protcom - Espol B

RIC : # 0960002780001 Direccién : Malecon y Loja
Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029

Listado de Estudiantes

Miduoe:  Procesadores de Palabras
Horario:  20h00-22h00
Profesor:  Anl. Daisi Mercedes Vasquez Suér

Na Matricula Nomibre Alumno

1 P495000001 IANCHUNDIA YUCAILLA RITA JACQUELINE
210436001 004 IARIAS ZAMBRANO ROSARITA
3435000002 \ARICHAVALA RE MACHE ANAMERCEDES
4043000004 IDELGADO CHAVARRIA MIRE YA GIOCOND A
5433000005 IGUAD AMUD SALAZAR MARIA DELROCIO
u.“m“']ﬁluo%' i LIMFNF 7 <11 ARF 7 KARIN & ARGFNTING ":J

'Itic'n! !mw«u-mm"@ummnm .. '@ e16PM

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla Reporte de Estudiantes.

8.2.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~¢_,  Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
N en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:
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Carreras cortas

- "i“ No ha seleccionado el cuadro de texto 'Médulo’,
El reporte no seré impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista modulo y
pulso el boton IMPRIMIR.

[:,:* Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto modulo.

Carmreras cortas

’i No ha seleccionado el cuadro de texto 'Horario',
El reporte no seré impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista Horario y
pulso el boton IMPRIMIR.

.\‘:;_;a Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto
Horario. ]

I Carreras cortas

( i No ha seleccionado el cuadro de texto
'Profesor’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el cuadro de lista Profesor y
pulso el boton IMPRIMIR.

l:‘-""' Pulse Aceptar y seleccione el cuadro de texto
i Profesor.
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8.3 Estudiantes por Promocion.

Carnreras Cortas < |

Reporte de Estudiantes por Promocion |

r—Dm:
!
|
|

1333011 2]

X

Imprnmir || Cancelar

. [sta pantalla le permite a usted generar el reporte de los estudiantes por
promocion.

Seleccione el nimero de promocion del cual desea generar el reporte, después
de que haya realizado la seleccion, pulse el boton IMPRIMIR para poder
visualizar este reporte.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Encabezado:
e [nformacion acerca de la Institucion.
e Fechay Horaactual.........................
e Titulo del reporte........cccoveiiniinneinne
e Promocion..... .ooooovoeeiiieeeeeeeeeeeee
Detalle:

o Matricula.coamnnnnnannana
&  PSidiantes o

Al pulsar el boton IMPRIMIR se presenta la siguiente pantalla.
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crosoft Access - [Informe: InfoReporteD ef stPromo)

Archivo

1958

@% Eseuela Suaperior Ploliteenica del _Sitoral

Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

23May-98 RUC © # 0960002780001 Direcciom : Malecon y Loja
211457 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029

(Utu |rf"

Estudiantes Por Promocion

Promoc idn 1998011
10458011002 E spinoza Santos Maria Elena
[043801 1001 Rodriguez P eliza Juana Miriam -
W] «Psgna]i I3 C1 IS ot 3
Listo Limalinal al NOM[ T

Pulse el boton CANCELAR para salir de la pantalla de Reporte de Estudiantes

por Promocion.

8.3.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

l:;: Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
7 en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

\' .
| Canreras cortas
\

( No ha seleccionado el cuadro de texto
pmmcdﬁn' El reporte no seri impreso

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la promocion y pulso el
boton IMPRIMIR.

L=
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8.4

Estudiantes Registrados.

Esta opcion le permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos
los estudiantes que se han registrado.
Cuando usted seleccione esta opcion se presentara la siguiente pantalla.

Encabezado:

¢ [nformacion acerca de la Institucion.
e Fechay Horaactual.........................
o Titulo del reporte........ccovviviviinenen.

e Numero Secuencial.........cc..occeenneee...
8 Matteula. connaaannmanmssns
e Nombre del Alumno............cccevveennnn.

Pie de Pdgina:

% Miciosolt Access - [Inloime: InfoReg

- t P

% Lseueln Superior Politéenien del _/ito
; Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

Rc : # 0960002780001 Direccion @ Maleocon y )
Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029

Estudiantes Registrados

No. | Meticda |  NombreAumo
10435000001 [ANCHUNDIA YUCAILLA RITA JACQUELINE
2/0435000002 [ARICHAVALA RE MACHE ANAMERCEDES
30435000004 DELGADO CHAVARRIA MIRE YA GIOCONDA
40435000005 JGUAD AMUD SALAZAR MARIA DELROCIO
510433000008 WIMENE Z SUARE Z KARINA ARGENTINA
- LEON CHENCHE BETSY MARBEL
7 MITE LEON MAGD ALENA DE LOURDE S

Al VATIFRRA mjﬁ?{ ANITA

s

NOTA
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8.5 Estudiantes No Registrados.
Esta opcion le permite a usted visualizar e imprimir el listado de todos

los estudiantes que no se han registrado.
Cuando usted seleccione esta opcion se presentara la siguientes pantalla.

Encabezado:
e [nformacion acerca de la Institucion.
e Fechay Horaactual.........................
e Titulo del reporte.........cccoovviiiinnnn,
Detalle:
e Numero Secuencial............coovervinonsss
o Matrieula commmansamnnasias
e Nombre del Alumno............ccccce......
Pie de Pagina:

® Nlmners de PANGR........conviccivins

(7 * % Cscuela Superior Folitéenica del _[:imfJ
L 5B)f P

Programa de Tecnologia en Computacién

[ :
stum syt
Protcom - Espol
23 May-38 RUT - # 0960002780001 Direccion : Malecén y |
213312 Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax - 530029
Estudiantes No Registrados
No. Matricula Nombre Alumno

0495000006 IGUSQUE LARA MIRIAM ISABE L

:

210495000007 HID ALGO MUJICA JULIAMAGALY

310495000011 MOLINA ALMEIDA LORENA JACQUELINE

41049900001 2 MONROY PAREDES MARY ELENA

510499000013 MOYA JMENE Z ZAIDA NARCISA

6j04395000014 MURRIETA OQUENDO HILDA MARIA

710493000015 INIETO ACOSTA CECILIACONCEPCION

8 “jﬁ OYOLAHERRERAE.]M TH GERMANIA Lﬁ
- AT T X R
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8.6 Asistencias.

Canreras Cortas B4 |

Reporte de Asistencia Diaria de Aluranos |

Datos: Dia_lnicial _~
Mdodulos: |Procesadores de Palabras El 191 L
200 M |
i : s
Hosatio:  [20n00-22000 %] ¥
Emtuu: anl. Daisi Mercedes Vasgquez Si 220
: 23l Iy hd

Imprimir || Cancelar

Esta pantalla le permite a usted generar la lista de asistencias de los
@ estudiantes registrados en un determinado Méddulo, Horario y Profesor.
En la parte derecha de esta consta de unos cuadros de textos en los cuales usted
podra ingresar lo siguiente:

e FEn la columna etiquetada como Dia el numero de dia en
que se dictaran las clases.
e FEn la columna etiquetada como Inicial, la primera letra
del nombre del dia
Ejemplo:

Lunes, 25 de Mayo de 1998

Dia Inicial
25 L

Cuando usted haya seleccionado el Modulo, Horario y Profesor pulse el boton
IMPRIMIR una vez que usted pulse este boton se presentard en pantalla el listado
de Asistencia de estudiantes.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Encabezado:

e Informacion acerca de la Institucion.
TR [ T R—
TRUlo del TEPBHE. ...
e (Carrera........... e T

.
<
=
e
=
o
=
0
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|3 (6] 214 [0 T
Profesor....coooveeeeiiice e
Rango de FeehB. ... imnmmsesminmivis
Paracion:..consmniissismssmmmirin

e o @ o @

Detalle:

Numero Secuencial.................ccoooi.
Estudiante........ccooooeeeeiiiiiiiieeeeeeaes

e o o o o o o
nZZ
Q
—
5
—

Pie del Reporte:

NOTA

LLa pantalla siguiente se presenta cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR.

e
N
Ut etk

Z5May-98
021831

Cscuela Superior Flolitéenica del _/itoral
Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

RwC : # 0%0002780001 Pireccion @ MalecHn y Loja __i
Teléfono - 530361-530377-530372-530565 Fanc : 530029

Camrera:  Secretariado E jecutivo\Asistente E jecutivo Horario:  20h00-22h00 F
Materia: Procesadores de Palabras Profesor: Anl. Daisi Mercedes Visquez Sulrnez

Listas de Asistencias Para Profesores

* ESTUDIANTE

1BNCHUNDIA YUCAILLA RITA JACQUELINE

2BARIAS JAMBRANO ROSARITA

ICHAVALA RE MACHE ANAMERCEDES

4DELGADO CHAVARRIA MIRE YA GIOCOND A

SGUAD AMUD SALAZAR MARIA DELROCIO

BUMENE Z SUAREZ KARINA ARGENTINA

-

Pagina |1 »
Listo

s

»
1 67 o B o e I

PROTCOM
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8.7 Horarios.

horarios que usted organizo para los diferentes modulos seleccionados en

Esta opcion le permite a usted visualizar e imprimir un listado de todos los
g el proceso de Seleccion de Modulos.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

e [nformacion acerca de la Institucion.
& THO del PEPORE. «....cooiserissnazinss
LI GV (< v DS

Detalle:

MOAUIO...oeeeeeee e
Horaro.....ccooooeeeveeeeieiiie
Profesor.......cccoovviiiiiieee,
Fecha INICIO....cccvviiiiieiiiiieiie,
FechaFinal.................c..oocooeiii

Cuando seleccione esta opcion se presentara la siguiente pantalla.

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 13 ESPOL
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#¥ Microsolt Access - [Informe: InfoHoranosEnCurso]

Ll 8 r Ll 1]
Eseuela Superior Ploliteenica del /itoral
Programa de Tecnologia en Computacion
Protcom - Espol
RUC - # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
Teléfono - 530361-530377-530372-530565 Fax ;530029 F
Horarios
Camera Secretariado Ejecutivo'Asistente Ejecutivo
Mddulo Horario Profesor Fecha Ini. |[Fech:
Procesadores de Palabras 20n00-22n00 [Vasquez Suarez Daisi Merced RO¥01/1998 0202
Contabilidad y Documentacion Mercantil |20h00-22h00 (NN N&03/1998 2404
Tagugrafia 18n00-20n00 [Jannet Azucena Avilés Aguirrefl 401/1998 0304
[Administracion de Documentos 07h00-09n00 |Buenano Rugel Lcda Aminta 25/03/1998 20/04
Lenguaje Normativo 07h00 - 09h00|Osorio Almeida Dra. Zoika Lidi ROY05/1398| 20006
b4
valadn:_....1h Talad | 1 __s‘f:'
BRnicio | FEMicrosoht Word - MAUSCA.. [ Microsoft Access - [1..  (glMiciosolt Access - Base d.| @ o931am

8.8 Certificado de Materias Aprobadas.

Certificado de Materias Aprobadas |
- e |

E
Matricula | 0435000020 e
Estudiante |SALVATIERRA RON SARA ANITA

Médulo:_ [ Calificacién: | «
| | Comportamiento Humano y Etica 62
|| Contabilidad y Documentacidn Mercantil 1007
|| Introduccidn a la Informética 63
|| Lenguaje Normativo 83
| B | Procedimientos de Oficina 69
| | Procesadores de Palabras 76
Taquigrafia 99 =
#|.X,

»  Lsta pantalla le permite a usted emitir un Certificado de Materias

L- Aprobadas para el estudiante, en esta pantalla usted debera primeramente
ingresar el nimero de matricula o seleccionar al estudiante por medio del
boton de Busqueda.
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Después de esto usted podra visualizar las materias que el estudiante haya
aprobado, si desea imprimir este Certificado entonces pulse el boton IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
JUTH LT ) R ———
Matricala.....unsnmnmrrrmases
EStUdiafite. ... c-ssnsumnmivinmassisssin
CAITEIA......coevverreeeeereerrrereeresrereesresnens

Detalle:

o MOAOdulo....ooeeeeeee e,
o Promedio ..o

Pie de Pdgina:

e Numero de Pagina...........ccccocceeenenn

Cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR se presenta la siguiente pantalla.

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 15 ESPOL
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4% Microsoft Access - [Informe: InfoMalnasAprobadasD elE studiante]

Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

ZMay-38 RUC : # 0960002780001 Direccién : Malecon y Loja
121808 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 g

[ l
ey sorte”!

Certificado de Materias Aprobados

MATRICULA: 0495000020
ESTUDIANTE: SARA ANITA SALVATIERRA RON
CARRERA: Secretariado EjecutivolA sisterte Ejecutivo

MODULO: PROM EDID:

Comportamiento Humano y Etica 62

Contabilidad y Documentacidn Mercan 100

Introduccién ala Informatica 69

Lenguaje Normativo 33

Procedmientos de Oficina 69

Pr [ Palabras 76 x

W[ 4]Pagna]i ibin] 4| } »|

Presentacién Formulana e INUM| 7 [

8.8.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

~¢_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
'\5 en que el Sistema emita Mensajes y ademas no le permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Camnreras Cortas

“5) No existen datos para la impresién, el reporte
no seré impreso

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa el nimero de matricula de un
estudiante y éste no tiene registro de haber aprobado algin modulo.
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Este mensaje se presenta cuando el numero de matricula que usted ingresé no
existe.

Este mensaje se presenta cuando se pulsa el boton de IMPRIMIR sin haber
ingresado el nimero de matricula del estudiante.

PROTCOM Capitulo:8- Pagina: 17 ESPOL
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8.9 Control de Notas.

Carmnreras Cortas B

Reporte de Control de Notas|

 Datos: e
| Médulos:  |Procesadores de Palabras B' ‘
' \

| Horaiie:  [20n0022000 2]

% Profesor:  |Anl Daisi Mercedes Vasquez Suérem

Nombres: | Apellidos: | uu_mmmfg;
) RITA JACQUELINI ANCHUNDIAYUC 100 0 0 100 v
| 0436001004 ROSARITA ARIAS ZAMBRAN 100 0 0 100 V=
| 0495000002 ANAMERCEDES ARICHAVALAREM 50 0 0 50 I
] 0435000004 MIREYA GIOCONI DELGADO CHAVA 50 0 0 50 r
] 0495000005 MARIA DEL ROCH GUADAMUD SALs+ 60 0 0 80 2
[ |0495000008 KARINA ARGENT JIMENEZ SUARE: 80 0 0 ~
|

x|\
B

2

Impnmir || Cancelar

—n Esta pantalla le permite a usted generar un listado de las notas de los
estudiantes obtenidas para el modulo seleccionado.

t

i

Una vez que usted haya seleccionado el Modulo, Horario y Profesor se
presentaran en pantalla todos los estudiantes que se registraron en este
modulo con sus respectivas notas.

Si desea imprimir este reporte entonces pulse el boton IMPRIMIR.
Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
Fecha y Hora actual.............ccorevernenss
Titulo del reporte.........occcoeveeieecnnns
(08 1y (<] ¢ DO USSR
MoOAulo........ e
HOTaro. ........coovveeieeeeeieeeccceeeeeee
Profesor...........ccooviiiiiiiiiiiii.

Detalle:

e Numero Secuencial..........ccccocuvvneeeee.
s Matriculade Ia Espol.....c.coocivin
# Estudiante..omunanminsnsissis
& Notdlornummmmmmannansisaisis
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® NOTAZ . e
o ExamenFinal...........coooiiiiiiiiii,
o Promedio....ounaus s
B PATICRORRI v R oA S
Pie del Reporte:
e Numero de Estudiantes......................
Pie de Pdgina:
o Numero de Pagina...............ccccoeeuenneee.
-mrrrr'i
NOTA

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentard la siguiente pantalla.

4% Microsoft Access - [Informe: InfoControlDeNotas) MEIE
R T T R PR Sl
1951
f * & » . r .
% Eseuela Superior Politeenicn del  Sitoral
1%!““"'..1 Programa de Tecnologia en Computacién —l
Protcom - Espol
5May-38 RUC - # 0960002780001 Direccién : Malecon y Loja
1135 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029

Listas de Notas

Carrera: Secretariado Ejecutivo\Asistente Ejecutivo
Modula Procesadores de Palabras
Horario: 20h00-22h00

Profesor: Anl. Daisi Mercedes Vasquez Suarez

No | ula _ Estudiante : 2 al_|P
1021970181 [ANCHUNODIA YUCAILLA RITA JACQUELINE 1 1] 1]
2121970256 |ARIAS ZAMBRANO ROSA RITA 100 ol 0
3]21970254 |ARICHAVALA REMACHE ANA MERCEDES 50 o 1]
4 DELGADO CHAVARRIA MIREYA GO CONDA 50 o 0
5 GUADAMUD SALAZAR MARIA DEL ROCIO 60) 0 0
3 JIMENEZ SUAREZ KARINA ARGENTINA 80) 0 0
7121971767 [LEON CHENCHE BETSY MARIBEL 50 0 0 i
AlA4AT 030 AT I FARMMAATAITMA LA e a nl 2]
L2 e O | W hSsaas o[
{ Prostncir Fomaibl: 3. 10BN e T T R MR
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8.9.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

2, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
.“-—'7 en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

i Carreras Cortas

S

1) No existen datos para la impresién, el reporte
no ser impreso

Este mensaje se presenta cuando no existen datos dentro de los criterios que usted
selecciono.

—

L “— | Pulse Aceptar y vuelva a intentar el proceso de seleccion.

Carreras cortas

731 ) No ha seleccionado el cuadro de texto "Médulo’,
El reporte no sera impreso

[ccper |

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Médulo y pulso el boton
IMPRIMIR.

Carreras cortas

—

{ i' No ha seleccionado el cuadro de texto "Horario’,
El reporte no serd impreso
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Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Horario y pulso el boton

IMPRIMIR.

._j Pulse Aceptar y seleccione el horario.

| Camnreras contas %]

| ( 3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto
'Profesor’, El reporte no serd impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Profesor y pulsé el boton
IMPRIMIR.

D= | PulseAceptar y seleccione al Profesor.

8.10 Aprobados.

Camneras Cortas

Reporte de Estudiantes Aprobados I

~ Datos
- Médulos: |Procesadores de Palabras 2l
| Horario: [20n0022r00 2]

\ I GICE LK Nl D aisi Mercedes Vasquez Si

Matricula: | Nombres: | Apelidos: |  Notal: |  Nota2: 4]
_L 0435000001 RITA JACQUELINI ANCHUNDIA YUC 100
| 0436001004 ROSARITA ARIAS ZAMBRAN 100 o
|| 0435000005 MARIA DEL ROCH GUADAMUD SALx 60
| (0455000008 KARINA ARGENT JIMENEZ SUARE: 80
0435000020 SARA ANITA SALVATIERRA RC 100
= 400000779 CARA CADMCRI SICCARMIOMCCDD. 1NN it
W] 4]R=gstio |1 |de 7 I» ]« ID | »
Imprimir | | Cancelar
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Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes aprobados
@ en un determinado modulo.

Para realizar este proceso de consulta, seleccione el Modulo, Horario y Profesor,
cuando haya seleccionado estos datos, apareceran en la pantalla todos los
estudiantes aprobados del modulo seleccionado.

Si desea que estos datos sean impresos pulse el boton IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.

e o o o o o
=
£
o
o
L
o |
2
o |
[e]

Detalle:

Numero Secuencial................c..........
Matricula de la Espol........................
Estudiante...........cccoceeeiiiiiiiiieiiiece
Promedio....ccoooovvieiiiiiiiiiiiiieiieeiie,
Numero de Asistencia.......................

® o o o @

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes.....................

Pie De Pdgina:

& Nimerode PAgING....cvmmscmmmmsnn
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Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

#¥ Microsoft Access - [Informe: InfoE studiantesAprob] [ [&] X]
B &chivo =18] x|
2 % Escuela Superior Floliteenicn del _/jitoral <_‘
% s . 3 v
Programa de Tecnologia en Computacion
Protcom - Espol
RUC - # 090002780001 Direccion : Malecon y Loja
Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 _‘
Lista de estudiantes aprobados
Modulo: Procesadores de Palabras
Horario: 20h00-22h00
Profesor: Anl. Daisi Mercedes Vasquez Sudrez
a Matricula Estudiante Promedio | Asistenda
1[21970181 NCHUNDIA YUCAILLA RITA JACQUELINE 100 40
2121970256 RIAS ZAMBRANO ROSA RITA 100 40
3 GUADAMUD SALAZAR MARIA DEL ROCIO 60| 40
4 UIMENEZ SUAREZ KARINA ARG ENT INA 80| 40
51219731 28 SALVATIERRA RON SARA ANITA 100 40
6121973607 VEGA MONSERRATE GINA CARMEN 100 40
7121973953 ZAMBRAMNO CABRERA ANA PATRICIA 100 40
W4lPsora]T [ 4| af 4|
Presentacién Formulario BT P s T NN B

8.10.1Casos que se pueden presentar en este proceso.
~¢_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
LN en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

| Carreras Cortas

—

| 1) No existen datos para la impresion, el reporte
! no ser impreso

R B

Este mensaje se presenta cuando no existen datos dentro de los criterios que usted
selecciono.

~2

L
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Carmreras cortas

3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto 'Médulo’,
' El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Modulo y pulsé el boton
IMPRIMIR.

B - | Pulsedcepary seleccione el Midulo.

| Carreras cortas

"3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto "Horario,
El reporte no seré impreso

[ acepe |

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Horario y pulsé el boton
IMPRIMIR.

.\j__-,- Pulse Aceptar y seleccione el horario.

Carreras coitas

( i No ha seleccionado el cuadro de texto
'Profesor’, El reporte no serd impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Profesor y pulso el boton

IMPRIMIR.

[\j:: Pulse Aceptar y seleccione al Profesor.
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8.11

Reprobados.
Canreras Cortas B3
Reporte de Emdimps.RembadosJ
— Datos:
Médules: |Procesadores de Palabras (=)
Herario: [20n0022h00 (2]
_Eldom: |Anl Daisi Mercedes Vasquez B
Matiicula: | MNombres: | Apellidos: | Notal: |  Nota2:
"B | 0435000002 ANA MERCEDES ARICHAVALA RE}M 50
|| 0435000004 MIREYA GIOCONI DELGADO CHaAVE 50
|| 04385000003 BETSY MARIBEL LEON CHENCHE 50
] 0435000010 MAGDALENADE MITE LEON 40
M| 4]Registio|1 [de 4 I3 CT A %
[ﬁ Cancelar

Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes

@ reprobados en un determinado modulo.

Para realizar este proceso de consulta, seleccione el Modulo, Horario y Profesor,
cuando haya seleccionado estos datos, apareceran en la pantalla todos los

estudiantes reprobados del modulo seleccionado.

Si desea que estos datos sean impresos pulse el boton IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
Fecha y Hora actual..........................
Titulo del reporte.........ccocoviiiiiinn.
Modulo.......
Horario.........oooovveeiiciiiieieeeee
Profesor.....cooouveeviieiiiieeec
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Detalle:
e Numero Secuencial..........c..cccvvvennnn.
e Matricula de la Espol...........cc........
e Estudiante........ccooovveeeiiiniieieiiiiinnnn,
® POrnota.....ooooeeeeeeee e
e Porfalta.........ocoooiiiiiiiiiiiieiiii,
Pie del Reporte:
e Numero de Estudiantes.....................
Pie De Pdgina:

e Nimero de PEINA. ....vvnvvmivmmnsosns

f &seuela \Supenor Politeenica del _/itoral

Programa de Tecnologia en Computacién

S(Utu Stl‘l"
Protcom - Espol
25May-98 RUC - # 0960002780001 Direccién : Malecon y Loja
145914 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029

Estudiantes Reprobados

Moduox  Procesadores de Palabras
Horario:  20h00-22h00
Profesor:  Anl. Vasquez Suarez Daisi Mercedes

1|121970254 ARICHAVALA REMACI-E AM MERCEDES 50 40
2 DELGADO CHAVARRIA MIREYA GIOCONDA 50 40
21971767 LEON CHENCHE BETSY MARIBEL 50 40
4121972039 MITE LEON MAGDALENA DE LOURDES 40 40
Namero de E studiantes: 4
-
g‘lpégna.h |=lm 1_! J »
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8.11.1Casos que se pueden presentar en este proceso.

% Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
LJ en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la

ejecucion correcta de este y son:

i Canreras Cortas

{ Ff No existen datos para la impresion, el reporte
no serd impreso

Este mensaje se presenta cuando no existen datos dentro de los criterios que usted

selecciond.

B = | Pulse Aceptary vuelva a intentar el proceso de seleccion.

Camnreras cortas

"31) No ha seleccionado el cuadro de texto 'Médulo’,
' El reporte no serd impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Modulo y pulso el boton
IMPRIMIR.

Camnreras cortas

( i No ha seleccionado el cuadro de texto 'Horario’,
El reporte no serd impreso

Aceptar |
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Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Horario y pulso el boton

IMPRIMIR.

l._?f Pulse Aceptar y seleccione el horario.

Camnreras cortas

"3 ) No ha seleccionado el cuadro de texto
'Profesor’, El reporte no sera impreso

Este mensaje se presenta cuando no ha seleccionado el Profesor y pulso el boton
IMPRIMIR.

-2

L Ny

8.12 Historia de Notas.

Camreras Cortas B3|
Reporte Historico de Noml
Matricula | 0435000001 B
Estudiante CHUNDIA YUCAILLA RITA JAC(
AR N AT TRt e L S
M édulo: [Calificac] Aprobad Vez T Fi«
| ¥ | Administracion de Documentos 81 Si 1
|| Comportamiento Humano y Etica 75 Si 1 ]
|| Comunicacion Comercial 86 Si 1
Contabiidad y Documentacion Mercantil 95 Si 1
|| Desarollo de Procesos Receptivos 100 Si 1
l Dllseﬁo de Presentaciones Gréficas 91 Si 1 >
4 »

estudiante.

E Esta pantalla le permite a usted generar el reporte Historico de Notas del
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Para realizar este proceso usted deberd ingresar el nimero de matricula del
estudiante o seleccionarlo por medio del boton de Busqueda, una vez realizado
esto se presentara en pantalla todos los modulos que el estudiante haya visto.

Si usted desea que estos datos sean impresos pulse el boton IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.

Promocion...... cooovvveeeveeiiieeeiieeeiien
Matricula......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Estudiante..........ocoooveieeveeiiiiieeeeeeann.

e e o o o o o
3
!
&

15T ||
Promsdle oomsumsuasremwmiesinss
AProbBA s
Vez Tomado ...coivvismmsismmmsai
Fecha en que inicio el médulo..........
%% de ASISTENCIA .ovouciviivessiiimvasssresis

NOTA

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
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#¥ Microsoft Access - [Informe: InfoReporteHistoNotas)

B Achivo =18| x|
f‘} Escuela Saperior Politecnica del  Sitoral
N

fsgy # Programa de Tecnologia en Computacion
tLa surt
Protcom - Espol

S-May-98 EUC - # 0960002780001 Direccién © Malecon y Loja
153330 Teléfomo : 530361-530377-530372-530565  Fax . 530029 P

Historico de Notas
Carrera: Secretariado Ejecutivo\Asistente Ejecutivo
Promociore 1995000
Matricula: 0495000001
Estudiante: RITA JACQUELINE ANCHUNDIA YUCAILLA

_Médulo Promedio | Veztomado | Fecha [%

Admnistracion de Documentos 81 S 11 _290ct97

Comportamiento Humano y Elica 75 Si 1

Comynicacion Comercial =17 Si 11 _10-Sep-97

Contabiidad y Documentacion Merc 35 Si 1

Desarrollo de Procesos Receptivos 100 i 1] _03Feb-98

Disefio de Presentaciones Grafic as 91 Si 1

Introduccidn a la Informatica 95 S 1 -
IS D DR i | »]‘J

Presentacin Fomulario | e s s O =T

8.12.1Casos que se pueden presentar en este proceso.

~2_, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
.\j en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Carmreras cortas

'3) No ha seleccionado el cuadro de texto
‘matricula’, El reporte no sera impreso

7

Este mensaje se presenta cuando usted no ha ingresado el nimero de matricula del
estudiante y pulsé el boton IMPRIMIR.
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Caneras Coulas

o # de matricula del estudiante no existe

=l

Este mensaje se presenta cuando el nimero de matricula del estudiante no existe.

8.13 Estudiantes Aprobados por Fecha.

Camneras Cortas B3 |
Reporte Historico de Estudiantes Aprobados '
~ Datos i
Médulos: |Procesadores de Palabras g} i

|
| x Profesor |Anl. Daisi Mercedes Vasquez Sudrez Iﬂ I
™ Horario |__ {
Intervalo — T

Feehallimd: I 1-Ene-1336  Fecha Finak |D2D|c19‘3?

i
al
Matri | Nombres: | A_EM | Hota1j HQ Exame{ _Promedic «

3 MONICA ALEXANI ALONSO VELEZ 13 14 33
|| 0436004006 SANDRA JEANINE CRUZ BAJANA 19 13 34 s
0436004008 SHARA CECILIA DELGADO TAPIA 17 23 35
[ ]04396004011 ROSACRISTINA GUZMANZUNIGE 17 23 48
0436004015 NARCIZA CARLIN MENDOZAORELI 23 23 47 -
4] 4]Regstro[1 [de 26 ] <« | >

vViw| X

Aceptar Impnmir || Cancelar

de acuerdo a un rango de fechas, para este proceso usted debera
primeramente seleccionar el modulo, este reporte le ofrece 4 opciones de
consulta que son:

E Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes aprobados
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Si usted desea que en

Por Horario.
Por Profesor
Ambas.

e Ninguna.

su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en

un modulo y en un horario especifico, entonces haga un click en la parte izquierda
de la etiqueta horario en el cuadro selectivo y luego seleccione el horario, una vez
realizado esto, pulse el boton ACEPTAR para que los datos se puedan visualizar.

La siguiente pantalla representa lo mencionado.

Canreras Cortas B3 |
Reporte Historico de Estudiantes Aprobados |
Datos
| Médules: |[Procesadores de Palabras 2] _
r PRS0 ] . | [ 5ici Mercede: Vasquez Suarez u }
x Horatio  [20n00-22h00
| Intervalo — — — :
|8
Fecha Inicial: [01Ene-199 Fecha Final: [02Dic1597 |
Matricula: | Nombres: | Notal]Notal E Promedic «
| | IFEEENIE MONICA ALEXANI ALONSO VELEZ 13 14 39
[ | 0436004006  SANDRA JEANINE CRUZ BAJARIA 19 13 34 R
[ | 0496004008 SHARA CECILIA DELGADO TAPIA 17 23 3
10496004011 ROSACRISTINA GUZMAN ZUNIGA 17 23 46
0436004015 NARCIZA CARLIN MENDOZA DRELL 23 23 47 -
H] 4|Reastio]1 [de 10 [blﬂ_l <« | v

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:
e [nformacion acerca de la Institucion.
¢ Fecha y Hora gctual.......oonnssie
o TG O] EPOrte. iy
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e o o o
@)
:
=

Encabezado de grupo:

Fecha en que inicio el maédulo.........
Nombre del Profesor que lo dicto....

Examen Final......caamnnnsna
ProimiEdiocovnannenmnenamsass

® o o o o o
z
=
=

Pie del Reporte:

Numero de Estudiantes.....................
Numero de Pagina.............c..cccoooee.

'rfﬂ-rrrl

NOTA

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

LE1)
B3
Escuela Saperior Politéenica del _ Litoral
\ : P | '
|,(mm".‘.l rograma de Tecnologia en Computacién =
Protcom - Espol
ZMay 98 wc © % 0960002780001 Pirecciém © Malectn y Loja
163245 Teléafono - 530361-530377-530372-3530%45 ¥ oo : 530029
Estudiantes Aprobados
Rango de Fecha: (1.Ene-199% AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado Ewecutivo\Asistente Ewecutivo
MSdudor Procesadaes de P asbras
Horario: 20h00-22h00
12May97
Anl Da s Mercedes VAsqueZ Suswer
o] ApdidosyWorbres | Nowl Note2 | Exe.Final | Promedio |
IALONSO VELEZ MONICA ALE XANDRA 13 14 ES) 39
| 2ERUZ BAJANA SANDR A JE ANINE 19 13 34 34 -
] S ) e . - - - »
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Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en
un modulo y en un profesor especifico, entonces haga un click en la parte
izquierda de la etiqueta profesor en el cuadro selectivo.luego seleccione al
profesor, una vez realizado esto, pulse el boton ACEPTAR para que los datos se

puedan visualizar.

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Carmreras Cortas [ %]

Reporte Historico de Estudiantes Aprobados I

— Datos
Médulos: |Procesadores de Palabras E

x Profesor  [An| Daisi Mercedes Vasquez Sudrez
-

Hoato [

(=

‘Intervalo —
[Foeha Iniciak [01Ene1555 Fecha Finak [02-0ic1997

[ Matricula: Nombres: | Apellidos: |  MNotal: |  Nota2: 4|
> MONICA ALEXANI ALONSO VELEZ 13 7
.| 0435004006 SANDRA JEANINI CRUZ BAJARA 19
| 0498004008 SHARA CECILIA DELGADO TAPIA 17
[ | 0496004011 ROSA CRISTINA GUZMAN ZURNIGA 17

0496004015 NARCIZA CARLIN MENDOZA ORELL 23 v
M| 4]Registio[1 [de 26 ] <« | -

Imprimir Cancelar

% Miciosolt Access - [Infoime: InfReporteHistoncoAl)

B Archivo
&-* N\ 3 R 5 =
'&%; Escauela Saperior Politecnica del  Jitoral ‘
i,,ul ” Programa de Tecnologia en Computaciéon
(Ut ar
g Protcom - Espol
ZrMay-98 BwC . # 0960002780001 Direccion . Malecon y Loja |
165303 Teléfono : 530361-330377-530372-530565  Faox : 530029 __‘,]
Estudiantes Aprobados
Rango de Fecha: [1.£ne 199 AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado Ewecutivo\Asistente Ew cutivo
Modubo Procesadores de P asbras
Profesor: Anl. Dast Mercedes Vésquez Sulrex
12May-97
20H00-22H00
o Apdiidos y Norrbres Notel Note2 | ExaFinel | Promedio |
1JALONSO VELE Z MONICA ALEXANDRA 13 14 39 56
2ICRUZ BAJANA SANDRA JE ANINE —_ 19 13 34 )
SPDELGADO TAPIA SHARA CECILIA 17 23 35 75
4|CUIMAN ZUNIGA ROSA CRIS TINA ) 17 23 G 86 o=
W[ «[Psona[i 171 . AN iof B il ks A
Prasentacion Formulatio A I o [ NN 1
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Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados, sin
especificar el horario y profesor entonces no seleccione dichos datos, simplemente
ingrese el rango de fechas, y pulse el boton ACEPTAR para que los datos se
puedan visualizar.

Los datos que se presenta en esta consulta son cada una de las fechas en que se

dicto el modulo, y en cada fecha los profesores que dictaron el modulo y por cada
profesor el horario en que se dicto dicho maédulo.

B

NOTA

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Carmnreras Cortas

"MONICA ALEXANI ALONSO VELEZ
SANDRA JEANINE CRUZ BAJARA

'SHARACECILIA DELGADO TAPIA.
ROSA CRISTINA GUZMAN ZURIG2
NARCIZA CARLIN MENDOZA ORELL

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.
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#W Microsolt Access - [Informe: InfReporteHistorncoAl

B tchivo =12 x|
-
- . - . -
“?‘” } Escuela Saperior fIoliteenica del _ Jitoral
T Programa de Tecnologia en Computacién
LA SUF
Protcom - Espol
ZMay-38 RUC © # 0960002780001 Direccién : Malecohn y Loja
1738652 Telefono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029 gl
Estudiantes Aprobados
Rango de Fecha: (1.Ene-1996 AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado EecutivolAsistente Eecutivo
Modula Procesadares de P aabras
12 May-97
Anl. D aisi Mercedes Vasquez Suarez
20H00-224100
o Apdiidos y Normbres Notat Hota2 | Exa.Finel
1|ALONSO VELE Z MONICA ALEXANDRA 13 14 39 66
2[CRUZ BAJANA SANDRA JE ANINE 19 13 34
JPELGADO TAPIASHARA CECILIA 17 23 35 75
4jGUDMAN ZUNIGA ROSA CRISTINA 17 23 45
SMENDO ZA ORELLANANARCIZA CARUNA 23 23 a7 93 -
K] 4]Psgna T _| b’HI _;]ﬁ R ;[ e X e H-J
Presentacion Formulario L= T 2 NUM [ |

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes aprobados en
un modulo, horario y profesor especifico, entonces haga click en cada uno de los
cuadros de seleccion de horario y profesor y seleccionelos, una vez realizado esto,
pulse el boton ACEPTAR para que los datos se puedan visualizar.

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Carreras Cortas [ < |
Reporte Historico de Estudiantes Aprobados I
- ———— ~ — i
' Médulos: |Procesadores de Palabras E '

< Profesot |l Daisi Mercedes Vasquez Sudrez E :
P Horario  [20n00-22h00 ?

-

Fecha Inicial: |01-Ene-1995 Fecha Final: |02-Dic-1‘39?

|
|
|

Matricula: | MNombres: | Apellidos: | Notal: |  Nota2: ~
|| 0457005001 CARDLA ELIZABE ACHI JAIRALA 27 [
|| 0436004002 EDITH ALEXANDF ACOSTA GARCIA 30
|| 0457005006 LUZ FABIOLA BENAVIDES FRAPM 26
_L 0437005009 MONICA ALEXANI !:ALDEHDN VANE 22

04396004010 SORAYA MARIA GUILLEN AGUILE 27 B
] 4]Regstio]4 [de 26 ]P]!Illi < | »

vV || @

Aceptar Imprnimir | | Cancelar
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Los datos que se presentan en este reporte son:

Informacion acerca de la Institucion.

Encabezado de Grupo:

Pie del Reporte:

¥

NOTA

Fecha en que se dicto el modulo.....

Nimero Secuentiill......qumsmmsanss
Matricula de la Espol......................
Apellidos y NombIes. ..o s
P OIS AN s scasusnsgem s
Porcentaje de Asistencia..................

Numero de Estudiantes....................
NUEE0 de PAEHR. ....cois crmsmversimsssns

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

PROTCOM
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#¥ Microsoft Access - [Informe: InfReporteHistoricoA3]

Eseuela Superior Floliteenien del _/itoral
Programa de Tecnologia en Computacién
Protcom - Espol

Is ]
"o 5uﬂ"a

Z5May-38 RUC - # 0960002780001 Direccion - Malecon y Loja
181426 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 I
Estudiantes Aprobados

Rango de Fecha: (1.Ene-1995 AL 02-Dic-1997

Carrera: Secretariado EiecutivolAsistente Eiecutivo
Modulo: Procesadores de P asbras Duracidene 50  Horas
Horario: 20h00-22h00 . . Nivet: 100
Profesor: Anl. Dag Mercedes Vasquez Suarez
12-May97
o) Matricula Apdiidos y Norrbres Promedio | Asistencia
1 21932 IALONSO VELEZ MONICA ALEXANDRA 66 6%
2 21970900 ICRUZ BAJANA SANDR A JE ANINE 66 92%
3| 21971072 |DELGADO TAPIA SHARA CECILIA 75 | 100%
4| 219711577 |GUIMAN ZUNIGAROSA CRISTINA 86 88%
5| 21971993  |MENDOZA ORELLANANARCIZA CARLNA 3 92% -
W[ 4]Psgra]i D o IR | - DH
Presentacion Fomuaio IF 7 o 5
8.14 Estudiantes Reprobados por Fecha.
Camnreras Cortas “
Reporte Historico de Estudiantes Reprobados I
~ Datos — —_—
Médulos: |[Frocesadores de Palabras E

~ Profesor  [An| Daisi Mercedes Vasquez Suarez 2]

5 . EEnEEE

- Intervalo — T
| Fecha Iniciak [01-Ene13% Fecha Final: [02.0ic-1397 ] |

- A0 - N S =+

Matricula: | MNombres: | Apellidos: | MNotal: |  Nota2:
KETTY ESTHER NOLIVOS TAMAYI 9 1
| 10496004023 MIRIAM JUDITH PACHECO REYES 15 1
| 10436004028 SHIRLEY PAOLA TORRES OCHOA 11 1
| |0497005032 BETTY DE LAS M MENDEZ ARIAS 12 1
0496003020 MARIA DEL CARM VILLAMAR CEDEF 16
4] 4|Registio |1 |de 5 ] «] | »
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[sta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes

é-! reprobados de acuerdo a un rango de fechas, para este proceso usted debera

- primeramente seleccionar el modulo, este reporte le ofrece 4 opciones de
consulta que son:

Por Horario.
Por Profesor
Ambas.
Ninguna.

Si usted desea que en su reporte se presente todos los estudiantes reprobados en un
modulo y en un horario especifico, entonces haga un click en la parte izquierda de
la etiqueta horario en el cuadro selectivo y luego seleccione el horario, una vez
realizado esto, pulse el boton ACEPTAR para que los datos se puedan visualizar.

La siguiente pantalla representa lo mencionado.

Caneras Cortas

KETTYESTHER NOUVOS TAMAY!
MIRIAM JUDITH PACHECO REYES
SHIRLEY PADLA TORRES OCHOA
BETTY DE LAS M MENDEZ ARIAS

MARIA DEL CARM VILLAMAR CEDEF

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:
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Encabezado:

e Informacion acerca de la Institucion.
e Fechay Horaactual.........................

& o del Yeporte. ..o mesammiisis
e Rangode fecha.........coceovvveerennnnnne.

o MOdulo....ooo ool
® HOTario...oooooeeee oo

Encabezado de grupo:

e Fecha en que inicio el modulo.........
e Nombre del Profesor que lo dicto....

Pie del Reporte:

3

NOTA

e Numero de Estudiantes.................... \IEy
e Numero de Pagina...............cccccooee. \

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

PROTCOM
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#¥ Microsoft Access - [Informe: InfReporteHistoricoA22]

2]
} Escuela Saperior Politeenica del fitoral
Programa de Tecnologia en Computacién
Protcom - Espol
RUC - # 0%60002780001 Direccién : Malecon y Loja
Teléefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 _J
Estudiantes Reprobados
Rango de Fecha: 01.Ene-199 AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado Eecutivo\Asistente Elecutivo
Modulo Procesadares de P dabras
Horario: 20n00- 22000
120051997
Anl. Das Mercedes vasq-._a_:z Suarez
Apdiidos y Norrbres Notal Nota2 | ExaFinal | Promedio
1NOLIVOS TAMAYO KETTY ESTHER ) 15 22 22
2PACHECO RE YES MIRIAM JUDITH 15 15 0 0
3TORRES OCHOA SHIRLEY PAOLA 1 18 ] 8
Nimero de E studantes: 3 No. de pagina I o
M 4{Psgnal i« { | [ 5
Presentacitn Formudario T R M b

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes reprobados en
un modulo y en un profesor especifico, entonces haga un click en la parte
izquierda de la etiqueta profesor en el cuadro selectivo, luego seleccione al
profesor, una vez realizado esto, pulse el boton ACEPTAR para que los datos se
puedan visualizar.

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Canreras Cortas

Reporte Historico de Estudiantes Reprobados |

— Datos =T
Modulos: |Procesadores de Palabras m

~ Profesor  [An| Daisi Mercedes Vasquez Sudrez (2]

55 Horario |

Fm.h i |
|

Fecha Iniciak [01-Ene-1395  Fecha Finak [0201c1997

| Notal: | Nota2:

04960040210 KETTY ESTHER NOLNMOS TAMAY! 9 1
|| 0496004023 MIRIAM JUDITH PACHECO REYES 15 1
|| 0436004028 SHIRLEY PAOLA TORRES OCHOA 1 1
|| 0497005032 BETTY DE LAS M MENDEZ ARIAS 12 1
0496003020 MARIA DEL CARM VILLAMAR CEDEF 16
4] 4| Registro |1 |de 5 Il <l | 3
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Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.

% Microsolt Access - [Informe InIHr-pmlPHn!nllrnAHI

3&* _""'-ﬁ .t' H-.’:;“ - ,':.*5 ,'. i »' AL “r‘\-}"“"—u‘-’w&_l s.. .‘\ : o
-
195¢
* L] 8 r . *
% Eseuela Superior Politeeniea del _/itoral
by ¢ Programa de Tecnologia en Computacién B
Utea syrt®
Protcom - Espol
25May-98 RUC : # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
195349 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax . 530029
Estudiantes Reprobados
Rango de Fecha: (1.Ene-1996 AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado Eiecutivo\Asistente Eiecutivo
Modulc Procesadares de P dabras
Profesor: Anl. Das Mercedes Vasquez Sudrez
12May-97
20H00-22H00
MBS ! L o L i
OLIVOS TAMAYO KETTY ESTHER
AINITH
MPm"’r“mW J’"
WA E LR D A

TTTTTerTy

NOTA

Si usted desea que en su reporte se presenten todos los estudiantes reprobados, sin
especificar el horario y profesor entonces no seleccione dichos datos, simplemente
ingrese el rango de fechas, y pulse el boton ACEPTAR para que los datos se
puedan visualizar.

Los datos que se presenta en esta consulta son cada una de las fechas en que se
dictoé el modulo, y en cada fecha los profesores que dictaron el modulo y por cada
profesor el horario en que se dicto dicho médulo.
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La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Caneras Cortas
Reporte Historico de Estudiantes Reprobados J
[ oy Dahn 7 % PO T TIDE R 1185061 P4 a0k | AR *'"'ﬁ‘"'"ff*""ﬁ"ﬁ'ﬁﬁﬁ“"‘:
Médulos: |Procesadores de Palabras E
™ Profesor | = i
I Horario I— i
e — |
a
Foehalnieial: | 1£Ene-19% Fecha Final: [ozo.c1997 l
Matri | Nombres: | m |  Notal: | Nota2: |
> KETTY ESTHER NOLIVOS TAMAY! e ;
10496004023 MIRIAM JUDITH PACHECO REYES 15 1
|| 0496004028 SHIRLEY PAOLA TORRES OCHOA 1 1
[ | 0497005032 BETTY DE LAS M MENDEZ ARIAS 12 1
0436003020 MARIA DEL CARM VILLAMAR CEDEF 16
Hl 4 Registio |1 |de 5 Iﬂ!u < | »
Aceptar Imprimir || Cancelar

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.

«u Hu 1osolt Access - [Informe: InfReporteHistoncoAA )
-
- - s . -
f '5 Escuela Superior Politeenicn del /itoral
"'n = Programa de Tecnologia en Computacién
(B4 1y
Protcom - Espol
ZSMay- 98 BC : # 0960002780001 Direccitén @ Malecom y Loja
27347 Teléfono : 530361-530377-530372-530565  Fas . 530029 ul
Estudiantes Reprobados
Rango de Fecha: (1.Ene-1996 AL 02-Dic-1997
Carrera: Secretariado Eecutivo\Asistente Eecutivo
Modulo Procesadares de P sabras
12 May 97
Anl. D sisi Mercedes Visquer Sudrez
20H00-224 00
No.| Apdiidos y Norbres Notet Nota2 | ExaFinel
1NOUVOS TAMAYO KETTY ESTHE R 9 15 22 46
2P ACHECO RE YES MIRIAM JUDITH 15 15 0 30
ITORRES OCHOA SHIRLEY PAOLA 1 18 8 37
Mirmero de E studlantes 3 sic b ol I
-
W[ «]Fégna]i |3 O] KN al *f
Presentacion Formulano il el el wed 1 il e

St usted desea que en su reporte se presente todos los estudiantes reprobados en un
modulo, horario y profesor especifico, entonces haga click en cada uno de los
cuadros de seleccion de horario y profesor y seleccionelos, una vez realizado esto,
pulse el boton ACEPTAR para que los datos se puedan visualizar.
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La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Carmnreras Cortas EsS |
Reporte Historico de Estudiantes Reprobados I
_._Dm ————
Médulos: |Procesadores de Palabras B E
~V Pldm |4nl. Daisi Mercedes Vasquez Suarez |_!_| I
M  Horario  [20n00-22h00 |
Intervalo — — l
(tha Iniciak: |01-Ene-1996 Fecha Final: |02-Dic-1997 |
L |
Matricula: | Nombres: I A,M | MNotal: |  Nota2:
BETTY DE LAS M MENDEZ ARIAS 12 1
10436003020 MARIA DEL CARM VILLAMAR CEDEF 16
|| 0496004020 KETTYESTHER NOLIVOS TAMAYI 2 1
|| 0436004023 MIRIAM JUDITH PACHECO REYES 15 1
1] 0496004028 SHIRLEY PAOLA TORRES OCHOA 1 1
Nl 4] Registio 1 |de 5 Il <] | »
Aceptar Imprimir i LCancelar
Los datos que se presentan en este reporte son:
Encabezado:
e [nformacion acerca de la Institucion.
e Fechay Horaactual........................
e RangodeFecha...............................
® CAITEIA...oeviiciiiieiiiiieeeeee e
o Modulo........ cooeiiii
_ T © [ 01 i (0 PR ——————
&  Profesor....quvusmunsommssnssusoe
¥ DUrssion . ..o
% MIveLsisnaasmmnimmesers s
Encabezado de Grupo:
e Fecha en que se dicto el modulo......
Detalle:
o Nitmero'Secnencial... .o
e Matriculade laEspol......................
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e Apellidos y Nombres..........ccooeennene
QI i R S T

e Porcentaje de Asistencia

Pie del Reporte:

e Numero de Estudiantes
e Numero de Pagina

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

i Mic unull Al cess

[h-hurm- Inﬂlvmun‘linlnm-uA'H]

!‘& — Saperior notité;nvoju det itoral

f Programa de Tecnologia en Computacién
‘U(u sm"
Protcom - Espol
Z5May-98 RUC : # 0960002780001 Direccién : Malecén y Loja
2A13349 Teléefono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029 __]

Estudiantes Reprobados
Rango de Fecha: (1.Ene-1995

AL 02-Dic-1997

Carrera: Secretariado Eecutivo\Asistente Eecutivo

Modula Procesadares de P dabras Duracidne S0  Horas

Horario: 20n00-22h00 ‘ Nivek 100

Profesor: Anl. Daisi Mercedes Vasquez Sudrez

Q.IWSTNHAYOKETTYESTPER
2 21972518 IPACHECO RE YES MIRIAM JUDITH 30 76%
3 21973482 TORRES OCHOA SHRLEY PAOLA 37 92%
Nimero de E studiantes: 3 No. de pagina )
-

W[ 4]Fagna]i [« it rr"':
~ Presentacién Formulaio pe SR » lf FER 5T N | Fei i
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8.15 Estudiantes Aprobados y Reprobados por Tipo.

Camnreras Coitas
Reporte Historico de Estudiantes Aprobados/Reprobados |
TPG; Proceso
~ Seleccion ———— ® Convalidados
(®  Aprobados ' Examen de Suiciencia
€ Reprobados € Revaidaciones
AR NI VLA C o SR T L P R ML Mai

Médulos: |Lenguae Normativo

%

L ke

~ Fecha Iniciak Im-Ene-TSElS |
Piotesor; | |
| Motaio: [ | Fecha Finak [2513, 1938 ]

| B vl Xy 7 0

Matricula: | MNombres: | Apellidos: | Notal: |  Nota2: «
n ANITA ROSA GUERRERD CAM 80
il RUTHLUCIA  IRRASABAL VALL 90 L
54 MARIALUCIA  LUCERO MACLAS 100
|| JHONY JUAN PINTADO CAMBIS 100
JULIANA ROMERQ LOPEZ 80 -
H] 4]Regsto]l [de 8 D < | » |

E Esta pantalla le permite a usted generar un reporte de estudiantes aprobados

o reprobados de acuerdo a los siguientes criterios:
e Convalidados.
e Examen de Suficiencia.
e Revalidaciones.
e Convalidados .- Son aquellos estudiantes que ingresaron a la carrera por

medio del proceso de convalidacion de carrera y después se les realizo
la convalidaciéon de moédulos.

e Examen de Suficiencia.- Son aquellos estudiantes que aprobaron un
determinado modulo por medio de un examen de Suficiencia.

e Revalidaciones.- Son aquellos estudiantes que ingresaron a la carrera y
antes de esto se registraron en médulos como seminarios y los
aprobaron, y por medio de un proceso de convalidaciéon de médulos a
particulares estos modulos quedan aprobados legalmente.
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T M o, T R e

Para realizar este proceso de consulta usted deberd primeramente seleccionar si
desea visualizar los estudiantes Aprobados o Reprobados, luego de esto usted
podra seleccionar el criterio de los estudiantes que desea consultar.

Si usted selecciona Convalidados se desactivara los cuadros de lista Horario y
Profesor, debido a que no hay registro de estos datos para los estudiantes
convalidados.

Después usted debera ingresar las fechas en que este proceso de convalidacion del
modulo al estudiante se realizo.

Pulse el boton ACEPTAR para que pueda visualizar los datos.

la pantalla siguiente representa lo mencionado:

Canreras Corlas

ANITARDSA GUERRERD CAM
RUTH LUCIA IRRASABAL VALL
MARLA LUCLA LUCERD MACIAS |
JHONY JUAN

Si usted desea imprimir estos datos pulse el boton IMPRIMIR.
Pulse CANCELAR para salir de esta pantalla.

Al pulsar este boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla:
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#% Microsoft Access

[infoime: InfReporteTipoConval

2 LCscuela Superior Politéenicn del _/itoral
; Programa de Tecnologia en Computacién

Protcom - Espol

RUC : # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loja
Telafono @ 530361-530377-530372-530%65 Faone : 530029

Estudiantes Convahdados
Rango de Fecha: (1.Ene-1996 AL 25-Mav-1998

Carrera: Secretariado Eecutivo\Asistente Eiecutivo
Modulo: Lenguaje Nomativo Nivel:

23-May-38
Matricula

100
Homrbres Promedio

IGUERRERO C AMPOVERDE ANITAROSA

RRAS ABAL VALLE RUTH LUCIA

LUCE RO MACIAS MARIALUCIA

PINTADO CAMBISAC A JHONY JUAN

IROMERO LOPEZ JULIANA

TREJO LOPEZ VANESA VICTORIA

Nimero de E studantes: 6 No. de pagina 3

alo|alwln] =@

HEEEEE

M E
o] x|

0 K 0 . 5 »f]

Presentacién Fomulario EEET [0 (3 (e R s

Si usted selecciona Examen de Suficiencia los cuadros de lista Horario y Profesor
se activan y usted podra seleccionarlos, asi mismo como el proceso anterior,
ingrese las fechas y pulse el boton ACEPTAR para que usted visualice los datos.

La pantalla siguiente representa lo mencionado.

Camreras Cortas

Reporte Historico de Estudiantes Aprobados/Reprobados |

T'FodoPmem
Seleccion ————— Convalidados
l_ (&  Aprobados & E o Saliciarics
C  Reprobados ~  Rivaldationsd
— Datos o & B3 o SR il et P . g e s T i
| ~ Intervalo
| Médulos: |Frocesadores de Palabras m ‘

:  Fecha Iniciak [07Ene 199
Profesor: [Anl Daisi Mercedes Vasquez Suare (2] ]
Horario: |18h00-20huo ‘ Fecha Final: [02Dic-1398

| PSS AORA NGV T N

: [1] ledl:-l Nombres: l Apellidos: | Notal: | Nota2:
_Lﬁ_ VIRGINIA VICTOR VERA VELEZ 0

Kldlﬁcgistroh [dc 1 I3 1 ‘I I »

v |.#

Aceptar Imprimir | | Cancelar
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Si usted desea imprimir los datos que esta visualizando entonces pulse el boton
IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Cuando usted pulsa el boton IMPRIMIR se presenta la siguiente pantalla:

% Microsolt Access - [Informe IntRepaite TipoProceso)
1848
e
e@} Escueln Superior Politeenica del  Litoral
[ “P Programa de Tecnologia en Computacién i
surt
P Protcom - Espol
25 May 98 rC © # 0960002780001 Pirecciom © Malscon y Loja
21 4408 Teléfono | 530361-330377-530372-3530365% ¥ aoc : B3002y
Estudiantes Aprobados
Rango de Fecha: () .Ene 1996 AL 02-Dic-1998
Carrera: Secretariado EecutivolAsistente Ewecutivo
MGdulo Procesadcres de P alabras et 100
Horario: 18H00- 20100
Profosor : Al Dmst Mercedes Vasguez Sulrer
[ 01 Dic-97
Matricule
1[21973672 VERA VELEZ VIRGINIA MCTORIA 63
Nirmero de F stuclant o 1 No. de pagine 1 -
20 ) (e G 3 L T . , 0 _;‘_f
Prosentacion Formulario I 5 [FT T 50 [N T

Si usted selecciona revalidacion entonces se presentaron todos los estudiantes

aprobados o reprobados segin su seleccion, a los cuales se les realizo el proceso
de convalidacion de modulos a particulares.

Esta pantalla representa lo mencionado.
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Canreras Cortas

=]
Reporte Historico de Estudiantes Aprobados/Reprobados |

T'Poder
Convalidados

~ Seleccion ——————
(®  Aprobados ' Examen de Suficiencia
€ Reprobados (#  Revaidaciones
__ Datos o BESRA WP st e
Médulos: [Utitanos B3 B T T ﬁ‘
Wtanos basiCos |
Profesor: [Anl JACOME LOPEZ GLENDA PIL (2] ESSRS e 01 cre 15% B

- Horario: ITSHD-Z‘Oh&} - Fecha Final: |U2-D.c-13'38 ?

ummlm|gﬁ&“ [ Notal: | Nota2:
_P_21970751 MARIELLA KATHE CEDENO MONTEI 90

W] 4]Regsto] [de 1 o] <] | »

vVie| X

Aceptar § | Imprimir || Cancelar

Si usted desea puede imprimir estos datos pulsando el boton IMPRIMIR.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

Cuando pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

4% Microsolt Access - [Informe: InfRepoiteTipoProceso]

-
{ '} Eseuela Saperior floliteenica del _ /Sitoral
fse { Programa de Tecnologia en Computacién
Ugey syrt®
Protcom - Espol
ZMay-38 RUC : # 0960002780001 Direccion : Malecom y Loja
224758 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax 530029 Jo
Estudiantes Aprobados
Rango de Fecha: 01.Ene-1996 AL 02-Dic-1998
Carrera: Analisis de Sonorte de Micros
Modula Utiitanos Basicos Nived: 100
Horario: 18rD0-20h00
Profesor: Anl. JACOME LOPEZ GLENDAPILAR
27-0ct97
Matricula Apdiidos y Norrbres Promedio
121970751 ICEDENO MONTERO MARIELLA KATHERINE %0
Nimero deE studiantes: 1 No. de pagina ! 4.
v
H]4]Psgnall 13 C1T IS ‘- »|
Prostrtacitn Famdeio [T T s R T

e
L
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En todas las pantallas en que usted tiene el ment Archivo hay algo muy
importante que debe recordar con respecto a la opcion de Imprimir
del menua Archivo.

En esta opcion se le presenta la Pantalla de Dialogo Imprimir, esta pantalla es
similar a la que usted conoce en otras Aplicaciones de Microsoft Windows y usted
podra realizar todas las acciones que usted necesite, para que su reporte tenga la
mejor presentacion.

Regen e | ]
e

P Seleccion

- (¢ Paginas ‘
J D_udncl ) ﬂm | _
Cnidaddomlastldpi =] Copiag: [l
™ Imprimir en un archivo K Intercalar copias

Si usted desea cambiar la configuracion de la impresion de su reporte entonces
pulse el boton CONFIGURAR, cuando usted pulse este boton se presentara la
siguiente pantalla:

| Configurar impresion E3

(® |mpresora predeterminada |
(actualmente Canon BJC-240 en LPT1:) :

e E

C Impresora especifica: |

[Canon BJC-240 en LPT1: I
-Orientacion X | '
@ Orientacién vertical |TMIJ |

| C Dgentacién md‘ iﬂm rAmn Feeder =|!| [T Extraer sélo datos

IWI cm D_MI cm Sw]1 00 cm Wl?.ﬂﬂ cm

Como usted se puede dar cuenta en esta pantalla puede usted seleccionar la

impresora,

seleccionar el tamafio de la pagina, y modificar los margenes

Izquierdo, Derecho, Superior e Inferior.

NOTA

1 siempre deberd ser A4, si usted elige otro
Mmmmnmmmbmpmme&,hbﬁo
a que los reportes fueron diseiiados con el tamaiio A4.

Si usted modificé algun parametro de la pantalla anterior se presentara el
siguiente mensaje al salir del reporte:

PROTCOM
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| Microsoft Access E3

| Q) Guardar cambios en Informe 'InfReporteHistoricoA3'?
| ' |

CE ]

No

Cancelar

Ayuda

Si desea que la nueva configuracion quede registrada pulse el botén Si.

También usted puede ver el reporte con una presentacion completa haciendo

uso de la Lupa de ZOOM al reporte.

La siguiente pantalla es un ejemplo de lo mencionado.

#W Microsoft Access - [Informe: InfRepoite

Escuch § wpeia P diticsica dd L itoral

HistoricoA3)

I "\
&
<
ot CoH

T b s WO T

=

PROTCOM
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Capitulo # 9
Especiales

9. Especiales.

Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU ESPECIALES

9.1 Certificado de Materias

Aprobadas.- Le permite
consultar e imprimir un
certificado de Materias

Aprobadas a los estudiantes que
hicieron un cambio de carrera.

4.3 Historico de Notas.- Le
permite consultar e imprimir un
reporte historico de notas a los
estudiantes que  hicieron un

cambio de carrera.

9.1 Certificado de Materias Aprobadas.

Certificado de Materias Aprobadas |

Criterio de Busqueda: [DELGADO

. Cédula | E
|| 0915253235 ACOSTA BAIDAL ¥ 21970033 0436002031
|| 0917082273 BAQUERIZO RIVE 0437008043
7] 0914577010 CEDENO MONTEF 21970751 0435000003
(0308303096 DELGADO TAPIA®' 21971072 0436004008
H ‘_‘JF’Iegjshol‘i [de 4 I3 1 1' ]
Médulo: | Calificacién: | Horario: |
| B | Comportamiento Humano y Etica 30 20H00-22H00 S
|| Contabiidad y Documentacion M 92 07H00-0SH00 A
|| Disefio de Presentaciones Grafic 70 07H00-0SHOO Ir
| |Introduccion ala Informética 79 20H00-22H00 It
|| Lenguaje Normativo 88 20H00-22H00 L
Pinradimiantas de Mhcina 99 2NHNN.224NN it
o o
2| X
Imprimn | | Cancelar
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[?Esta pantalla le permite a usted consultar e imprimir un listado de
Materias Aprobados a aquellos estudiantes que hicieron un Cambio de
Carrera.

En esta pantalla se encuentra dos cuadros de Seleccion Multi-Columnas, en el
primer cuadro se presenta datos de los estudiantes que realizaron el cambio de
carrera, estos datos son:

Cédula.

Estudiante.

Matricula del CRECE.
Matricula del Sistema.
Promocion.

Carrera Actual.

En el segundo cuadro se presenta datos sobre las materias aprobados por el
estudiante seleccionado, estos datos son:

o  Modulo.

e Cualificacion.
e Horario.

e Profesor.

Para realizar este proceso de consulta deberd primeramente seleccionar al
estudiante.
Para realizar esta seleccion tiene dos opciones:

e Realizando doble click en el numero de cédula del estudiante.

o Cambiando de registro con las teclas de movimiento.
Cuando usted realice una de las dos opciones, en la pantalla se visualizara los
datos acerca de las materias aprobadas del estudiante.

Una vez realizado esto usted podra imprimir el certificado pulsando el boton
IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

e [nformacion acerca de la Institucion.
e Fechay Hora actual.........................
& Titalo del reponte. comnmimmaunasas

PROTCOM Capitulo:9- Pagina: 2 ESPOL
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o Matricula....ooooveeeeee e
o Estudiante........ooooovviieeieeieeeeiiiieaannn.

@ CaITeIA e
Detalle:

& MOdulo s

#  Promiedio. ... cosinmaroriasis i
Pie de Pdgina:

Nimero de PEZINA...commmsmsmesisnis
Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
Si desea salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.

#¥ Microsoft Access - [Infoime: InfoM atenasAprobadasCambiocan|)

& Mt : NEIES
=
195¢
* L] . r L .
{@} Eseuela Superior Politeenica del Sitoral
"'fut < Programa de Tecnologia en Computacién
P
e Protcom - Espol B
01-Jun-38 RUC . ¥ 0960002780001 Direccién : Malecén y Loja
15:36:20 Teléfono - 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029

Certificado de Materias Aprobados

MATRICULA: 21970751
ESTUDIANTE: CEDENO MONTERO MARIELLA KATHERINE
CARRERA: Secretariado EjecutivolAsistente Eje cutivo

MODULO: PROMEDIO:
Administracién de Documentos 80
Comportamento Humano v Etica 70
Comunicacion Comercial 92
Contabilidad y Documentacion Mercan 100 <
- 4 - b e T IrYr ey 7
[&lrsora] o[ 4] | ﬂ'J
Presentacién Fomuario elwslsat . Tl o

Dentro de este proceso de consulta e impresion del certificado de materias
aprobados, existe un proceso muy importante, este proceso se trata acerca de la
revalidacion de modulos de un estudiante.

PROTCOM Capitulo:9- Pagina: 3 ESPOL
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Recuerde usted que cuando se realiza el proceso de Cambio de Carrera existe
una opcion de Revalidacion de Modulos al estudiante, si usted no realizaba esta
revalidacion dentro de este proceso usted no podia elegir nuevamente este
proceso de revalidacion dentro de esta opcion porque el Sistema no se lo permite.

Por esta razon es que el Sistema le da la oportunidad de llevar a cabo este proceso
por medio de la consulta de materias aprobadas, esto lo podra realizar haciendo
doble click al nombre del médulo que desea revalidar.

Cuando haga doble click se visualiza el siguiente mensaje de confirmacion de
proceso.

I Carreras Contas

Se iniciara la revalidacion del mbdulo
Q seleccionado al estudiante actual. éDesea
continuar?

0 T

Este mensaje le indica que se iniciara la revalidacion del médulo, seleccionando al
estudiante actual, el estudiante actual siempre sera aquel que tenga la marca de
registro actual.

Si usted desea que se inicie el proceso pulse el botéon SI si no desea realizar el
proceso pulse el boton NO.

Al pulsar el boton SI se presenta el siguiente mensaje, confirmando que el
proceso se realiz6 con éxito.

I Canreras Cortas

1) LaRevalidacién del médulo se realizé con
exito

9.1.1 Casos que se pueden presentar en este proceso.

¢, Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
l’-J: en que el Sistema emita Mensajes v ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:
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Carnreras Cortas

Este mensaje se presenta cuando el proceso de revalidacion del mddulo al
estudiante ya lo habia realizado e intenta nuevamente revalidar.

v Ee T TTPTRRCEERE YRR M S

Este mensaje se presenta cuando usted intenta revalidar un médulo que no tiene
compatibilidad con los modulos de la carrera a que se cambi6 el estudiante.

PROTCOM Capitulo:9- Pdgina: 5 ESPOL
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9.2 Historico de Notas.

Camreras Cortas [ ]

Historico de Notas |

Criterio de Busqueda: |[DELGADD

[ _Estudiante:
|17 0915253295 ACOSTA BAIDAL F 21970033 0436002031
|| 0917082273 BAQUERIZO RIVE 0437008043
| | 0914577010 CEDENO MONTEF 21970751 0435000003
0308303036 DELGADO TAPIA: 21871072 0496004008
] 4] Regstio[4 [de 4 I3 CT IR
Mddulo: | Calificacién: -~
"B | Comportamiento Humano y Etica 90
| | Contabilidad y Documentacién Mercantil 92 e
||| Disefio de Presentaciones Gréficas 70
" | Introduccion a la Informatica 79
Lenguaje Normativo 88
B Pracadirmiantas da Nhicina Qq bt
I o

Imprnmir | | Cancelar

~Z_, Esta pantalla le permite a usted consultar e imprimir un listado Histérico
B de Notas a aquellos estudiantes que hicieron un Cambio de Carrera.

En esta pantalla se encuentra dos cuadros de Seleccion Multi-Columnas, en el
primer cuadro se presenta datos de los estudiantes que realizaron el cambio de

carrera, estos datos son:
o (édula.
e FEstudiante.
e  Matricula del CRECE.
o  Matricula del Sistema.
e Promocion.

En el segundo cuadro se presenta datos sobre las materias vistas por el estudiante

seleccionado, estos datos son:

e  Modulo.
Calificacion.
Aprobado.
Vez tomado.

o % de Asistencias.

Fecha de Inicio del modulo.

Para realizar este proceso de consulta debera primeramente seleccionar al

estudiante.

Para realizar esta seleccion tiene dos opciones:

PROTCOM Capitulo:9- Pagina: 6
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e Realizando doble click en el numero de cédula del estudiante.

e Cambiando de registro con las teclas de movimiento.

Cuando usted realice una de las dos opciones, en la pantalla se visualizara los
datos acerca de las materias vistas por el estudiante con su respectivo numero de
vez tomado del estudiante.

Una vez realizado esto usted podra imprimir el certificado pulsando el boton
IMPRIMIR.

Los datos que se presentan en este reporte son:

Encabezado:

Informacion acerca de la Institucion.
Fecha y Bora setual......iivemsusans
Tialo del reporte....camimvi

e o o o o o o o
@]
:
&

Detalle:

APTOBAE. oscromrissmmssmmmrompsssimrsssm
Vez Tomado.........coooveeviceeeeeiiiie,
Fecha de inicio del modulo...............
00 de ASISIONCIR. .oy

Pie De Pdgina:

e Numero de Pagina..............ccc..

Si desea salir de esta pantalla pulse el boton CANCELAR.

Cuando usted pulse el boton IMPRIMIR se presentara la siguiente pantalla.
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M Microsoft Access - [Informe: InfoReporteHistoNotasCambi)

‘} Cseueln Saperior Politéenien del /litorn
fs ) Program a de Tecnologia en Computacién
gy syt |
Protcom - Espol
01-Jun-98 RUC : # 0960002780001 Direccion : Malecon y Loj
16:17:37 Teléfono : 530361-530377-530372-530565 Fax : 530029
Historico de Notas
Secretariado Ejecutivo \Asistente Ejecutivo
1995000
21970751
CEDENO MONTERO MARIELL AKATHERINE
_Promedio | Aprobado | Veztomedo | Fecha |% A
80 Si 1] 29-0ct-97
70 Si 1
32 Si 1] _10-Sep-97
1001 Si 1
30 th 1| 03-Feb-98 -
» |
= T INUM | i3

9.2.1 Criterio de Biasqueda.
Este proceso de busqueda usted puede lo realizar dentro de cualquiera de los dos
procesos mencionados anteriormente, para realizar la busqueda de un estudiante y
acceder mas rapidamente a este, debe seguir los siguientes pasos:
Ingrese el criterio a buscar, este criterio puede ser cualquiera de los datos que se
encuentran en el primer cuadro de seleccion multi-columnas.

Carmreras Cortas

Historico de Notas
P T i

Criterio de Busqueda: (|DELGADO

Cédula: | Estudiante: |Matricula
_L 0915253295 ACOSTA BAIDAL k 21970033

0496002031
] 0917082273 BAQUERIZOD RIVE 0437008043
| 10914577010 CEDEND MONTEF 21970751 0495000003
0903303096 DELGADO TAPIA * 21371072 0496004008
Ml 4] Registio 1 [de 4 ] =« |
Médulo: |_Calificacién: | Aprobad « |
|| Comportamiento Humano y Etica 68 5
" | Introduccion a la Informética 67
| Lenguaje Normativo 94
|| Procedimientos de Oficina 81
Procesadores de Palabras i
[0 | 1) ariene B Seinae 7 »
<| i LH
Impnmir || Cancelar
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Una vez ingresado el criterio de busqueda ubique el cursor en la primera celda de
dicho criterio por ejemplo:

Si desea buscar al estudiante por apellidos, entonces usted se debera ubicar en el
primer apellido que se encuentre en el cuadro de seleccion multi-columnas.

Camnreras Cortas

Historico de Notas |
Criterio de Busqueda: [DELGADD
' | 0915253295 049600203
[ 10917082273 0 0437008043
|| 0914577010 CEDENO MONTEF 21970751 04395000003
0908903036 DELGADO TAPIA® 21971072 0496004008 ‘__Cuadro de
4] 4 Registia |1 [de 4 I3 1 IEA I - avance
Médulo: [ Calificacién: | Aprobad, |
| B | Comportamiento Humano y Etica 68 &
|| Introduccién a la Informética 67
|| Lenguaje Normativo 94
|| Procedimientos de Oficina 81
| | Procesadores de Palabras 79
1 gkt arieve R Seinne 72 st
K| o[

Por medio del boton de avance de las columnas, en el cuadro de seleccion
multi-columnas o formulario, dirigase hacia la derecha haciendo click en este y
manteniendo el Mause pulsado hasta encontrar la parte interna del formulario.

Cuando encuentre esta parte del formulario realice un doble click y de esta manera
se ejecutara la busqueda.

Usted podra observar que el dato que usted estaba buscando se encuentra
sombreado y con el enfoque activo, a continuacion se presenta la pantalla para
que usted pueda identificar la parte interna del formulario.

PROTCOM
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Camreras Cortas

Historico de Notas

Criterio de Busqueda: |DELGADO
Matricula del Si| Promocion: .

| I | 0436002031 1996002 Parte interna _
0437008043 1997008 NE? A M

[ {0495000003 1335000 del formulario
0436004008 1996004

] 4| Regstio |1 [de 4 [pIn]  «| |

M édulo: | Calificacién: | Aprobad ~

| | Comportamiento Humano y Etica 68

||| Introduccién a la Informética 67 i

|| Lenguaje Normativo 34

|| Procedimientos de Oficina 81

|| Procesadores de Palabras 73

| |‘J|P:ﬂﬂr R Seimae

La siguiente pantalla es el resultado de la busqueda.

Camreras Cortas

Historico de Notas |

Criterio de Busqueda: [DELGADO

Estudiante: | Matricula

| |ACOSTA BAIDAL ¥ 21970033 0436002031 1996002
| |BAQUERIZO RIVE 0437008043 1997008
|| CEDENO MONTEF 21370751 0435000003 1935000
21971072 0436004008 1936004
4] 4| Registio|4 Ide 4 IL'!'_I L'_I _l
Mddulo: | Calificacién: | Aprobad
| P | Comportamiento Humano y Etica 30
| | Contabiidad y Documentacion Mercanti 92 B
" | Disefio de Presentaciones Graficas 70
| |Introduccidn a la Informética 79
| Lenguaje Normativo 88
Praradimisntae da Mficins aq s
d | 2
Imprimir | | Cancelar

Haga
doble
click
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Capitulo # 10
Mantenimiento

10. Mantenimiento.

Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

MENU SISTEMA

10.3 Ayudantes.- Le permite
ingresar  nuevos  ayudantes,
modificar sus datos y eliminar
ayudantes.

10.4 Aulas.- Le permite
ingresar nuevas aulas, modificar
sus datos y eliminar aulas.

10.1 Cupos.- Esta opcion le permite
aumentar o disminuir el cupo de los

estudiantes que se pueden registrar en 10.5 Parametros del Sistema.-
los modulos de la carrera. Le permite ingresar o modificar
los  parametros del Sistema,
10.2 Profesores.- Le permite ingresar como por ejemplo el % de
nuevos profesores y modificar sus asistencia para la aprobacion
datos. del estudiante en un modulo.

3

NOTA
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10.1 Cupos.

10.1.1Cupos de Carreras Cortas.

Administracion de Canreras cortas

MANTENIMIENTO DE CUPOS

" Seccidn:

@ Cameras-Cortas
C Examen-ingreso

L Mddulos]Procesadores de Palabras m
1 Horario: 2000022000 [ #]
l Profesor|\4squez Suérez Daisi Mercades E

# De Inscritos:
Cupo: 50

X

Lancelar

l:f Esta pantalla le permite realizar el mantenimiento de cupos de Carreras
cortas, podra aumentar o disminuir el cupo de los estudiantes que se
pueden registrar en un determinado modulo.

Para realizar este proceso debe seleccionar del cuadro combinado el médulo, el
horario, y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos apareceran inmediatamente el nimero de
estudiantes inscritos y el namero de cupo para este modulo.

El nimero de estudiante inscritos no es modificable, podra modificar Giinicamente
el namero de cupo.

Cuando modifique el valor de cupo el Sistema automaticamente y de manera
interna actualizara este valor sin necesidad de que pulse un botdn para ejecutar

dicha accion.

Pulse el boton CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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10.1.2Cupos de Curso Nivelatorio.

Administracion de Carmnreras cortas

MANTENIMIENTO DE CUPOSI

CSeccibn

- O Cameras-Cortas % : :
e e
- C  Examen-ngreso [ . s 18h00-

|

l

Profesor: spinoza Santos Jacinto Dtto
BDelnsciitoss [ 0]
Cupo:

e

Cancelar

lédEsta pantalla le permite realizar el mantenimiento de cupos de Curso
Nivelatorio, podra aumentar o disminuir el cupo de los estudiantes que
se pueden registrar en una determinado materia.

Para realizar este proceso debe seleccionar del cuadro combinado la materia, el
horario, y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos apareceran inmediatamente el numero de
estudiantes inscritos y el nimero de cupo para esta materia.

El nimero de estudiantes inscritos no es modificable, podra modificar tinicamente

el nimero de cupo.

Cuando usted modifique el valor de cupo el Sistema automaticamente y de manera
interna actualizara este valor sin necesidad de que pulse un boton para ejecutar
dicha accion.

Pulse el boton CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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10.1.3Cupos Examen de Ingreso.

' Curso-Nivelatorio

Administiacion de Camnreras cortas ;
MANTENIMIENTO DE CUPOS |

" Secciébn: ]

O

i Materia: [Matematicas Basica |2}

Horario: (03H00-11H00 | &}

L MORENO YADIRA [2]

(& Examen-ingreso

#Delnscritos: [ 0
Cupo: [«

b 4
LCancelar

[\:_i?;ﬂ Esta pantalla le permite a usted realizar el mantenimiento de cupos de
Examen de Ingreso, usted podra aumentar o disminuir el cupo de los
estudiantes que se pueden registrar en una determinada materia.

Para realizar este proceso usted debe seleccionar del cuadro combinado la materia,
el horario, y el profesor.

Una vez seleccionado estos datos apareceran inmediatamente el nimero de
estudiantes inscritos y el nimero de cupo para esta materia.

El nimero de estudiante inscritos no es modificable, usted podra modificar
unicamente el nimero de cupo.

Cuando usted modifique el valor de cupo el Sistema automaticamente y de manera
interna actualizara este valor sin necesidad de que pulse un botdn para ejecutar
dicha accion.

Pulse el boton CANCELAR para cerrar esta pantalla.
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10.2 Profesores.

10.2.1Profesores Carreras Cortas.

Administracion de Caneras Cortas

Mantenimiento de Profesores |
~ Seccién: ; ] [ _Nombres: | _ Cédula: | Direcciti~
ni3 Jannet Azucena 09044263905 RUMICHACA
(6 Cameias-Cotas | [ \\RANJO SANCH BERTHAALICE 0912380474 TULCAN 410"
C Curso-Nivelatorio | | _|DaisiMercedes  Vasquez Suarez 09148392856 CDLA. FERRI
b [ |PONCE HOYOS  LUIS EDUARDO 0307056543
| Exameningieso | 710, Zoislida  OsoioAlmeida 0302371883 ACACIAS 110
o O " |5 CRUZRENDON JOSE
|| CIRES QUINTERD EVELYNN SCARLI 0309495313 ALBORADAE
1 1 - Vil 1 CCAC ¥ ADIMA
Criterio de Busqueda: « ' . I—J
!uevo ﬂr Cancelar

~Z_ Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos profesores, modificar los
7 datos de los profesores, grabar los datos ingresados y modificados.
Los datos que usted podra ingresar y modificar para los profesores son:
o Apellidos.
o  Nombres.
o (‘édula.
e Direccion.
o Teléfono.
o [Fstado (Activo o Pasivo).
o  Celular.
o Profesion.

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos profesores.
Al pulsar usted este botdn la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Camreras Cortas

Mantenimiento de Profesores |

£ Apelidos. | Nombies:” | . Cédulx [ Diwccitn:

M_Rar l@r LCancelar
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Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los profesores, al
pulsar este boton se presentara en pantalla todos los profesores existentes con sus
respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los profesores pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

10.2.2Profesores Curso Nivelatorio.

Admimistracion de Caneras Cortas

Mantenimiento de Profesores]
[ Seccibn: [ Nombres | Direccion | _ Teléfono
Lm Miriam Alexi
€ Caneras-Cortas ' | |Espinoza Santos  Jacinto Otto Sauces VI 322385
(@ Curso-Nivelatorio i
C  Examen-Ingreso J
Criterio de Busqueda: « | >

I

<

=

=l

X

Cancelar

LF

Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos profesores, modificar los
datos de los profesores, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para los profesores son:

Apellidos.

Nombres.

Cédula.

Direccion.

Teléfono.

Estado (Activo o Pasivo)
Celular.

Profesion.

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos profesores.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

PROTCOM
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Administracion de Canreras Cortas
Mantenimiento de Profesores |
 Seccién: : Apellidos | MNombres [ Diteccion | Teléfono
C CanerasCotas
®  Curso-Nivelatorio
'  Examen-ngreso
Criterio de Busqueda: »
' X
_@ LCancelar

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los profesores, al
pulsar este boton se presentara en pantalla todos los profesores existentes con sus

respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los profesores pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

10.2.3Profesores Examen de Ingreso.

Administracion de Camnreras Cortas

Mantenimiento de Profesores |

' Cameras-Cortas '
C  Curso-Nivelatotio |
(® Examen-dngreso

Criterio de Busqueda:

< |

B AR . I
’W YADIRA

Nombres | Direccibn |  Teléfono
»
!uevo

l:: Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos profesores, modificar los
datos de los profesores, grabar los datos ingresados y modificados.

PROTCOM
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Los datos que usted podra ingresar y modificar para los profesores son:

Apellidos.

Nombres.

Cédula.

Direccion.

Teléfono.

Estado(Activo o Pasivo).
Celular.

Profesion.

e @ @ o & o o

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos profesores.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Canreras Cortas

Mantenimiento de Profesores |

F o g Apellidos | Nombres | Direccion | Teléfono
| C  Caneras-Contas f)‘

. C CusoNivelatorio

I 0 Emhwo ;

o _ L

Criterio de Busqueda: || | .

| BlR[E]X

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los profesores,
al pulsar este boton se presentard en pantalla todos los profesores existentes con
sus respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los profesores pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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10.2.4Criterio de Buasqueda.

Administracion de Canreras Cortas

Mantenimiento de Profesores |
| Seccién: F pellidos: | MNombres: |  Cédula: | Direcciér - |
| Jannet Azucena 0904426905 RUMICHACA
(¢ Canesas-Cortas | [E| NARANJO SANCH BERTHAALICE 0912380474 TULCAN 410"
' Curso-Nivelatorio ' | |DaisiMercedes  Vasquez Sudrez 0914832856 CDLA. FERRI
A | [T | PONCE HOYDS ~ LUIS EDUARDO 0307056543
| Examen-ingreso { || Dra. Zoila Lidia Osono Almeida 0902371883 ACACIAS 110
A S M| CRUZ RENDON  JOSE
| | CIRES QUINTERD EVELYNN SCARLE 03094353183 ALBDRADAE'
&m*nm ‘] H]IICC‘AC VADIMA LrJ

[PONCE]

g

Modificar

=l

X

LCancelar

Este proceso de busqueda usted puede realizar dentro de cualquier seleccion de
modulo mencionados anteriormente, para realizar la busqueda de un profesor y
acceder mas rapidamente a este, debe seguir los siguientes pasos:
Ingrese el criterio a buscar, este criterio puede ser cualquiera de los datos que se

encuentran en el cuadro de seleccion multi-columnas.

Administracion de Carnreras Cortas

Mantenimiento de Prdfesores|
;’ Seccidn: | 1 2083 [ MNombres: | Cédulaz [ Direccii«
i3 Jannet Azucena 0904426505 RUMICHACA
| || NARANJO SANCH BERTHA ALICE 0912380474 TULCAN 410
| |DasiMercedes  Véasquez Sudrez (0914832856 COLA. FERRI
|/|IF| PONCE HOYOS ~ LUIS EDUARDO 0907056543
{/|__|Dra ZollaLidia  Osorio Almeida 0902371889 ACACIAS 110
" |CRUZRENDON JOSE
CIRES QUINTERO EVELYNN SCARLE 0909495319 ALBORADAE
(Sl coac VADIMA it
o o[

g

H_o%cm

X

LCancelar

Una vez ingresado el criterio de busqueda ubique el cursor en la primera celda de
dicho criterio por ejemplo:

Si desea buscar al profesor por apellidos, entonces usted se debera ubicar en el
primer apellido que se encuentre en el cuadro de seleccion multi-columnas.

PROTCOM
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Administracion de Carreras Cortas

Mantenimiento de Profesores|

Seccidn: .1 m ¥ Nombres: | Cédula: | Direccibi~
Jannet Azucena 0904426305 RUMICHACA
® Caneras-Cortas W BERTHAALICE 0912380474  TULCAN 410+

| C  Curso-Nivelatorio DaisiMercedes  Vasquez Suarez 0914832856 CDLA FERRI
| : ! PONCE HOYOS  LUIS EDUARDO 0907056543

(  Exameningiese | 710, 7oiaida  OsoioAlmeda 0302371889 ACACIAS 110
CRUZ RENDON  JOSE

CIRES QUINTERO EVELYNN SCARLE 0903495319 ALBORADA }

Wl CRAC FADIMA

i
va

Cuadro de

avance

[TTIILA]

-

Por medio del boton de avance de las columnas, en el cuadro de seleccion
multi-columnas o formulario, dirigase hacia la derecha haciendo click en este y
manteniendo el Mause pulsado hasta encontrar la parte interna del formulario.
Cuando encuentre esta parte del formulario realice un doble click y de esta manera
se ejecutara la busqueda.

Usted podra observar que el dato que usted estaba buscando se encuentra

sombreado y con el enfoque activo, a continuacion se presenta la pantalla para
que usted pueda identificar la parte interna del formulario.

Administracion de Canreras Coitas B

Mantenimiento de Profesores |
~ Seccién: {_L Celular: [ Profesién: |
Lcda
®
; ﬁmﬂm | [ ;L;ida Parte  interna
Curso-Nivelatorio y F o del formulario
' Examen-Ingreso 1j Anl
: IEZ Anl
Ciiterio de Busqueda: | 7 X_l ﬂ—l
[PONCE - E x
E ﬂod‘i:ar ar\ || Cancelar
\ gt

Haga doble click
La siguiente pantalla es el resultado de la busqueda.
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Administiacion de Caneras Coitas

Mantenimiento de Profesores |
~ Seccién: i Apelidos: | Nombres: |  Cédula: | Diteccibi
‘ Avilés Aguire Jannet Azucena (0904426305 RUMICHACA
(0 CamerasCortas | [ \sRaNj0 SANCH BERTHAALICE 0912380474 TULCAN 410
(C  Curso-Nivelatorio ‘ 1 |DaisiMercedes  Vasquez Suadrez (0314832856 CDLA FERRI
> ZEEEERGEE  LUIS EDUARDD 007056543
( Esameningieso | ['71D, Zolalida OsoioAlmeda 0902371833  ACACIAS 110
[ {HES] CRUZ RENDON  JOSE
L] CIRES QUINTERD EVELYNN SCARLE 0303435319 ALBORADA
1l 1 - M MIIEMRAC VADIMA
Criterio de Busqueda: 4 J LlJ
[PONCE

10.3 Ayudantes.

10.3.1Ayudantes Carreras Cortas.

Administracion de Camreras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |

l‘sm f Apellidos: | MNombres: | Direccion: | Teléfono:
[ | ALAVA HENRIQUE LIA INES 463343

(© CamerasCortas | |1\0ReiRA RAMIRE CESAR 332934

| C Cusso-Nivelatorio | || SANCHEZ PIGUA\ MELVA DIOSELINI 312626

[z " [L] VILLON RODRIGU BOLIVAR DANIEL

| Examen-Ingreso | [\ 1A GARCIA  LINO CELSO 360438

! [[Z] VALDIVIEZO SOLI ISABEL JANETH 462412
< | »

B2 H X

'\?_, Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos ayudantes, modificar los
datos de los ayudantes, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para los ayudantes son:

o Apellidos.

o  Nombres.

e Direccion.

o Teléfono.

e [Estado(Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.
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Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Caneras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |
Seccibw
® Caneras-Cortas } ia
€ Curso-Nivelatorio |
C  Examen-ingreso

Apellidos: | MNombres: | Direccién: Teléfono:

X

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los ayudantes,
al pulsar este boton se presentara en pantalla todos los ayudantes existentes con
sus respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

10.3.2Ayudantes Curso Nivelatorio.

Administracion de Camnreras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |

:‘ Apellidos: | MNombres: | Direccion: | Teléfono:
i .7 | Romero Gonzales Roberto Gregorio  Ciudadela Machala 470636

C  Caneras-Cortas
B ,

~¢_ Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos ayudantes, modificar los
N datos de los ayudantes, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para los ayudantes son:
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Apellidos.

Nombres.

Direccion.

Teléfono.

Estado(Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Caneras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |

[ e GID Apellidos: | MNombres: | Diteccion: | Teléfono]
| e Canreras-Cortas i
®  Curso-Nivelatorio
C  Examen-Ingreso

B2 H|.X

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los ayudantes, al
pulsar este boton se presentara en pantalla todos los ayudantes existentes con sus

respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

10.3.3Ayudantes Examen de Ingreso.

Administracion de Carnreras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |

Seccién: 1 Nombres: [ Direcciébn: | Teléfono:
| Cristian Hernan Cristo del Consuelo 412851
|

C  Carmreras-Cortas
€ Curso-Nivelatorio
(® Examen-Ingreso '
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~¢_, Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevos ayudantes, modificar los
L datos de los ayudantes, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para los ayudantes son:

o Apellidos.

e  Nombres.

e Direccion.

o Teléfono.

e FEstado(Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.
Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Canreras Cortas

Mantenimiento de Ayudantes |

o —— Apelidos: | MNombres: | Dueccion: | Teléfono:

C  Caneras-Cortas } i1

~ C Curso-Nivelatorio

(& Examen-ngreso I

PN S 51 T U IV W s VAL BN KL S PR ‘

4 »

FE
Modificar bar Cancelar

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de los ayudantes, al
pulsar este boton se presentara en pantalla todos los ayudantes existentes con sus
respectivos datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de los ayudantes pulse el boton GRABAR
para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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10.4 Aulas.

10.4.1 Aulas Carreras Cortas.

Administracion de Camreras Cortas

eccion: Aula | Fecha | Capacidad | fa

2 D 12-Ene-98 40 Active|
(@ Cameras-Cortas I Y 22-Ene-98 45 Active
g A jAt02 22-Ene-98 45 Activc
. C Curso-Nivelatorio | ™, pj7 01-Dic-97 0 Pasivc
. ' Examen-Ingreso } Lot 22-Ene-38 45 Activc
| (] L102 22-Ene-98 45 Activc

o el I 1103 22-Ene-98 45 Active g
1 3NC M Cw~ QO MR Ak

o | i

@m u H; _[;anxoelat

L:-'d Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas aulas, modificar los datos
= . . -
de las aulas, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para las aulas son:

Aula.

Fecha.

Capacidad.

Estado (Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.
Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Canreras Cortas
MANTENIMIENTO DE AULAS |

Y S : Aula | Foche | Copocided | Es|
rs | i3 01-Jun-98 0 o
i ® Caneras-Cotas
- € Curso-Nivelatorio

C  Examen-Ingreso

4| | >
Modificar E@' LCancelar
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Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de las aulas, al pulsar
este boton se presentara en pantalla todos las aulas existentes con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el boton GRABAR para
que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

10.4.2Aulas Curso Nivelatorio.

Administracion de Camnreras Cortas EL

MANTENIMIENTO DE AULAS |

~ Seccién: Aua | Fecha | Capacidad |  Est]
01Jun-98 50 Activo
' Cameras-Cortas B-102 014Jun-98 50 Activo

(' Examen-Ingreso

o | >

=2

~¢_, Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas aulas, modificar los datos
N de las aulas, grabar los datos ingresados y modificados.

LCancelar

Los datos que usted podra ingresar y modificar para las aulas son:

o Aula

e [Fecha.

e (Capacidad.

e [stado (Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:
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Administracion de Caneras Cortas

MANTENIMIENTO DE AULAS

ek ) Aula | Fecha | i Est
i D 01Jun-38 0

C  Cameras-Cortas
®  Curso-Nivelatorio
(' Examen-Ingreso

A | »

%
o n
x

H_odicar Cancelar

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de las aulas, al pulsar
este boton se presentara en pantalla todos las aulas existentes con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el boton GRABAR para
que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
10.4.3Aulas Examen de Ingreso.

Administracion de Carmreras Cortas I

MANTENIMIENTO DE AULAS |

Secciby: ——————— Aua | Fecha | Capacidad |  Est
3 ! 01-Jun-98 25 Activo
- ' Cameras-Cortas D-305 01-Jun-98 50 Activo

X

LCancelar

!ue\m
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~¢__, Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas aulas, modificar los datos
b de las aulas, grabar los datos ingresados y modificados.
Los datos que usted podra ingresar y modificar para las aulas son:
o Aula
e Fecha.

o Capacidad.

e [Fstado (Activo o Pasivo).

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevos ayudantes.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Administracion de Carnreras Coitas

MANTENIMIENTO DE AULAS

P e Aula | i Est

i3 01Jun-98 0

C  Cameras-Cortas
C  Curso-Nivelatorio
@ Examen-ingreso

R »

A2 |R]x

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de las aulas, al pulsar
este boton se presentara en pantalla todos las aulas existentes con sus respectivos
datos personales.

Cuando ingrese y modifique los datos de las aulas pulse el boton GRABAR para
que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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10.5 Parametros del Sistema.

Camnreras Cortas B3|
Mantenimiento de Parametros |

— Datos: —_—
Fecha de Caducacién de Carnets:

[ EEE

% de Incremento en el Costo de Médulos:
X :

Z Minimo de Asistencia que el estudiante debe completar. :
|80

Fecha Limite de Proceso de Anulaciones y Cambio de H.
Cur.Mivel. Can.Cort.

| 31-Dic- 97] 25-Feb-98 ‘ : _____MAA__.)___J!

Z_ Esta pantalla le permite a usted ingresar o modificar los parametros del
l‘h-é Sistema, estos datos son llamados asi por ser utilizados dentro del
Sistema para procesos de calculos y restricciones de procesos.

e Fecha de Caducacion de Carnets.- Esta fecha permitira
identificar la fecha en que caducan los carnets y es
presentado en cada carnet impreso para el estudiante.

e Porcentaje de incremento en los costos del Modulo.- Este
valor es incrementado para las personas que se registran
en los modulos a manera de seminarios.

e Porcentaje minimo de asistencia que el estudiante debe
completar.- Es valor es el que el estudiante debera
completar de asistencias para aprobar un modulo.

e Fecha limite para el proceso de Anulaciones y Cambio de
Horario.- Esta fecha permitira al Sistema verificar si el
proceso de Anulacion y cambio de horario puede ser
efectuado. Si al encontrar el Sistema que la fecha actual es
mayor a la fecha limite entonces se presentarda el siguiente
mensaje.
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Carmreras Cortas

|

*

Este mensaje le informa que la fecha limite a expirado y no
se podra realizar el proceso de anulaciones y cambio de
carrera.

Ingrese los parametros que se le pidan en esta pantalla y pulse el boton GRABAR
para que sus datos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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Capitulo # 11
Carreras

11. Carreras.
Este menu consta de las siguientes opciones y cada una de ellas seran explicadas
detalladamente para que el usuario pueda desenvolverse bien en el manejo de este
menu.

”

MENU CARRERAS
11.1 Seleccion de Carreras.- Le
permite a usted seleccionar la

X carrera con la cual desea trabajar.

11.2 Mantenimiento.- Le permite

- ingresar una nueva carrera y
M . modificar los datos de las carreras
existentes.

11.1 Seleccion de Carreras.

4% Miciosolt Access

Disefio Grahco y Pubhcidad
Programacién de Sistemas
Andhsis de Soporte de Micios

Activa(SA] ' {57 (o e [ M 00

l_j% Esta pantalla le permite a usted seleccionar la carrera con la que desea
trabajar ademas esta tiene consta del Mend Inicio que contiene dos
opciones:
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e Trabajar con la Carrera
e Mantenimiento.

Para seleccionar la carrera debera hacer un click en el nombre de la carrera para
que esta quede seleccionada.

Luego de esto usted tiene 3 opciones para aceptar trabajar con la carrera
seleccionado y estas son:

e Pulsando la opcion del Menu Inicio, Trabajar con la

carrera.
Pulsando el boton ACEPTAR.
Haciendo doble click en la carrera seleccionada.

La opcion de Mantenimiento es la misma que consta en el menu Carreras y que
se explicara a continuacion.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.

11.1.1Casos que se pueden presentar en este proceso.

e Cuando usted realiza un proceso dentro del Sistema habra ocasiones
en que el Sistema emita Mensajes y ademas no lo permita continuar
con la realizacion de sus tareas dentro del Sistema.

En este proceso se presentan las siguientes consideraciones para llevar a cabo la
ejecucion correcta de este y son:

Este mensaje se presenta cuando usted no ha seleccionado la carrera con la que
desea trabajar.
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11.2 Mantenimiento.

Camreras Cortas <]

Mantenimiento de Carreras |

V.PRE-REGISTRO

Ainahsic de Soporte de Micros -
Disefio Gréfico y Publicidad No *
Programacion de Sistemas Si *

.

Secretaniado Ejecutivo\Asistente Ejecutiv(Si

=
« | ﬂ"‘

Exs i; @ Qanxcelaq

L;’?A Esta pantalla le permite a usted ingresar nuevas carreras, modificar los
~ datos de las carreras, grabar los datos ingresados y modificados.

Los datos que usted podra ingresar y modificar para las carreras son:

o  (arreras.

e Valor Pre-Registro (Si o No).
e Valor de Examen de Ingreso.
o Valor de Curso Nivelatorio.

Pulse el boton NUEVO si desea ingresar nuevas carreras.

Al pulsar usted este boton la pantalla se presentara de la siguiente manera:

Camnreras Cortas \
Mantenimiento de Cmm'
CARRERAS V.PRE-REGISTRO V.de B
No B

Modificar

m
x

PROTCOM Capitulo:11- Pdgina: 3 ESPOL



Manual de Usuario SIACIIN - Modulo de Carreras Cortas

Pulse el boton MODIFICAR si desea modificar los datos de las carreras, al pulsar
este boton se presentara en pantalla todas las carreras existentes con sus

respectivos datos.
Cuando ingrese y modifique los datos de las carreras pulse el boton GRABAR

para que estos queden registrados dentro del Sistema.

Pulse el boton CANCELAR para salir de esta pantalla.
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GLOSARIO

Almacenamiento

[ermino que describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos.
consenvarlos v proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinonimo de
memoria. Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro. los
diskettes, la memoria RAM.

Almacenamiento magnético

Termmno que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario en linea v programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mas pequenos a tin de transterirlos entre los dispositivos v la
memoria principal y asi  aumentar significaivamente el tamano del
almacenamiento interno disponible

Analista de Sistemas

Persona que estudia las actividades, metodos, procedimientos v técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de avenguar queé acciones se debe
emprender v cual es la mejor forma de llevarlas a cabo.

Administrador del Sistemas

Persona que reahiza las actividades de mantenmimiento v supervision de los
procesos avudado por computadora, brindando asistencia fisica v logica en caso
de problema va sea con ¢l hardware o el software

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre st que se tratan como unidad

Arquitectura

Organizacion e interconexion de los componentes de los sistemas de computo

Base de Datos

Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las
organizaciones ¢ individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento v
recuperacion de informacion.

Bit
Unidad minima de almacenamiento de datos en ¢l computadora.

Byte
Umidad de almacenamiento equivalente a 8 bits



Bus

Circuito que constituve un travecto de comunicacion entre dos o mas
dispositivos. como por ejemplo entre ¢l UCP, la memona v los dispositivos
perifericos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema electronico manipulador de simbolos disefado v orgamzado para

aceptar v almacenar automaticamente datos de entrada. procesarlos v producir
resultados de salida bajo la direccion de un programa de instrucciones
almacenadas que detalla todos los pasos que se han de seguir.

Configuracion
Propiedades o caracteristica de un objeto Fisico o Logico que permite que este
funcione v pueda realizar alguna actividad especifica.

Diagrama de Flujo de Datos
Avuda grafica para defimir las entradas, procesos v salidas de un sistema

Disco Duro

Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos v programas. Unidad de almacenamiento masivo de
informacion que se encuentra dentro del equipo v no puede ser removido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos
Perifericos de entrada/salida v unidades de almacenamiento auxiliar de un
sistema de computo.

Digitadores
Persona que se caracteriza es ingresar de forma masiva datos de una forma agil v
oportuna.

Drive
Umdad de lectura de Diskettes.

En linea
Termino que describe a personas, equipo o dispositivos que estan ¢n
comunicacion directa con la computadora.

Hardware
Equipo fisico como por ¢jemplo los dispositivos electronicos magnéticos v
mecanicos



Impresora
Dispositivo de salida. empleado para producir documentos legibles para las

personas

Informacion
E:s el resultado de un procesamiento de datos

Kbvte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bvtes.

Lenguaje
Conjunto de reglas v convenciones que se utilizan para comunicar informacion.

Megabvte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM

Memorna de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memona interna del computadora usada para mantener
los programas y datos tanto de entrada como de salida

Modulo
Parte o componente de un Sistema.

Operador del Sistemas
Persona que realiza las actividades de alimentacion (Ingreso, Modificacion) de
datos para que el sistema pueda producir INFORMACION

Periféricos

Dispositivos que conforman la computadora, los que se clasifican de acuerdo a
su actividad que representan: Entrada (Teclado, Umdades de Almacenamiento,
Umidades de Respaldo), v Salida (Umdades de Respaldo, Unidades de
Almacenamiento, Monitor, Impresoras)

Red

Interconexion de sistemas de computo o dispositivos perifericos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red.

Servidor
Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores v
terminales distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto orgamzado de programas que controla las operaciones generales de
una computadora.




Software
Comunto e programas, documentos, procedimientos v rutinas asociados con la
vperacion e un sistema de computo.

Terminales
UUnidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan operaciones
de entrada v salida en un sistema de computadoras.

I 'nidad Central de Procesamiento (LUCP)

Componente de un sistema de computo que contiene los cireumtos que controlan la
imterpretacion v ejecncion de mstmicciones. Es el cerebro del computador a veces
llamado mucroprocesador o procesador. El UCP controla el resto del computador
v es responsable de todos los calculos que son hechos.

upPs

Equipo electrico que se usa para controlar las vanaciones de voltaje de la
cormente electnca antes de que esta entre al computador. Ademas provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando el
computador por un tiempo determunado.



