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IIVTRODT]CCION

l,sle truha¡o sc rcaliztt prtr tener quc presar ar n le.sis dc grudo pora lu ohlet¡ciótt clt

titukt an la carrer¿t de Sec'relariado l,,jeculittt ¿n Sistemus de lnfi»'mución.

( ierteg,.r ('otttrol & Auk¡matización cs ,n emprcso dedicudu u la Ingenieriu, no t<tle,

p esla en marcha 1, n entetrimie lo en kts campos .le irrstntmc lación 7' electriudutl,

ttclualmente existc dasorganización, ntzth¡ por lo ctnl se ct»t:;ideró ¡mporle ta lu

c'reacuin de;

¡ [ ht Matnrul dc pntedim¡ertu)s pard m¡rmar cl (isnlrol de kt.s l)rt¡-let:tt¡s

Atliudicu<los

¡ Cutlrol de herramienlas 1' sttmir slros varios en MS Acces.;tt1.

t l'rasenl¿tr avonces y seguimienkt dc ohnt por ntetlio tlc MS l'rojectn:.

l'.1 presetttc pro¡'cclo .ty)rturú ¿t utru mef)rd a kt quc se refiare u ttt¡touniet¡to.t tla

l'n¡ce¿linticnlos ¡ u¡tltcucú» de hcrrunientus upn4tiutlus poru al úrau de l'ru»e ct¡t.t.

W.ie
g¡1;. ' i l:Cd

L'rivlt'L§
PEÑAS

' MS Acccss: cs unlt nurc¿t rcgi«rad.,r de Microsoft Acccss
- MS Projcct cs una rnarca regislnld¡ dc Microsoft Projcct
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CAPITULO I

GENESYS CONTROL &
AT]TOMATIZACION



I.O GE¡VEST'S CONTROL &,4LITOM,4TIZACION

I.I DESCRIPCIÓN DE I.A EMPRESA

(jtlr¿.r'I's Aulomolizqciótt & ('ontntl ,\.A. as uttu t'onrpuíritt cledicudu u lu
lngenieriu, mt»tuja. p¡tc:;ld a nurchu .t ntorlan¡rrrienlo ot los cturt¡ut.s de

¡nslntn enldc¡i»t )' eleclricidud. ('ucttttt ct»t cl respalú¡ -t reprc.tentutcit)tr tlc rrtr
¡rrtporldr e grupo de enrpresus lntanmci¡¡nulas lidarc.t an e.\le Lonln. liilrul clttl
('¡»t.utrtit¡ Sr:lttt¡.s-('lvll, c(»$tructo,' ¿ let tru »nacútttco da pntleckt.t dt ¡1rutr
cnvar¡¡udura, untho.s am¡;rexts sa contplame nttut tt»t el oh¡etivt da ofi atcr ul
c'lia te it\llslriol ut¡tt :*¡lttcto¡t efitiente ¡ e«)nómica a.su ¡tro¡acto e.sptc'ifico.

Elsag llaile¡' Pntccss Autotttttion (EIIPA)
ll'hcssoe J/aru. Int.
Roc h este r I rr slru nt c nt,\ I'sl e nr\
Penny + Oilc,¡

1.2 ACTII'IDADES DE LA EMPRESA

- I n¡¡enrariu

- ltlt»ttu¡c
- l)uesla en nturcha
- lVf<tttle tt¡uento

Lu tompuñía oft'eca sert,icios en las siguientes espet ialicltde.s:

('ontrol Supen'isorio y AdEtisick)n de l)¿ttts (S('Al)A)
lnterfaz Homhre Máqtin¿t (HMI)
'l 

e cnokryla de la Información (l'l )
I)e.surn Io de Sofn+,ore (Sttfnru-e I)ave|opmtnt¡
I)isttñt¡ de Har¿luure (Har<htura I)e:;tgn)
l'ro¡eck» dc ('u,trol t Automuttzutilit (l'nt¡acts)
I )trumenktiótt de pn¡tactt¡s (l'ro¡cct I )ocuntcnlat¡ot¡)
l' n te bas de ace p tac t ón <lc .fti h r i cu (l itc l or_t A cc e p t otca l'e.\t i,,N)
A<lc¡uistctt»re s (l)rrrtre menl)
('ontn¡I de l)ro-tecIt¡:; (I)nt¡ect Murtugcnt:nt)
Si-slen¿t.s de lnfttrnucnht (ierttrciul (Mturugentenl I ttfttrnutiotr.\istel».r)
lntegrución de compukuloru.s.y rede:; ((bmptter lntegt'utit»r & Ne ttri»*tttg)

t-:sP( )t. ( olrítulo l- Púginu: I PR( )I (.( )y

Manual de Procedimienlos Contol de Prolectos Atliutlicados

ALtudln,e ta e.\ relrcse kütt( ¡tttttt al l'.t:t«nlu-de lu.: linau.:.



,llunuol d¿ Procadimicntos L'o ntrol lc Pnt.¡'ectos .'ldj ulitudos

t.-l SECT0RES EN', LOS QLtE DES.4RROLLÁ SL' .,tcTll',lDAD

- Pclrot¡uinica
- I'opcleros
- ('cnlralc.v 7 úrmicet
- Alimentqción
- Quimica
- 'l axtil

- Azlcareras
- ('cmenlo .y, I'idrio
- Mineriu
- Nuvll .t' tfl-sht»'c
- 'l ralamienk¡ de agtru ¡' resithros
- Medio umbiente

t.1 Í,sTRI'(',TI',R.t 0RG..t.\t('.t

( )rgu nigntnru Estructu rul

l',:;te u'gtntgranto , cprc.\Lt,tld lus relacttnas depurldn¡a tdlcs c(»r.\ s rc.V)rLl¡r'().\
raspt»t*tble.s, al cual c.s tttu,.,strd cn lu .figttru l.l. ('Lrclu gtrcnLitt ltcttt: kt.s

rcs¡xttt.whilidudes.ftju.t cr»t kt qua u.tudurátt ul lognt del r$¡atrvt, as Ll¿ctr ul
profarcso )'<lexu'rollo dc tu empre.ut. lil din:ctt»'io tle lu enpre.w genare »ttnla
t:slá cottformudo ¡x»'los srxÍos, u»'rcs¡tottdiantc.\ .1 n e.\lros ufiliudo.s ('t»t.;ortut
Scttttos('MI S.A. e In¿lustri¿t Acett de lo.t Atule s (l¡lA).

Figuru l.l Orgunigrunru Estruúural

t:st\)t_ ('opil.tlo l- Ptigina: 2 PR( )t ('( ).v

t::r



.llantal d¿ Procedimientos C ontrol de Proy ect os,l dj u d i<, ado s

Organigrama Funcional

Este organigrama es más eÍplicito con respecto a las actividades de cada
depertamento, se ntuesÍra los 5 diferentes departamentos, cuál es su
responsabilidad r- lo que estó a su cargo, que se muestru en h fgura L2

Figura 1.2 Organigraua I uncional

1.5 DESCRIPCTÓN DE I-A SITUACIÓN ACTLIAL

Debido a los diferentes tipos de proyectos y a su organización, he notado un
problema constdnte que radica en la desorganización exislente en cua to a
equipos, herrantientas y maleriales que se necesitan en cada proyecto: esto es

consecuencia de los retrasos que hay en los mismos-

Hace fulta también un control de calidad, en lo que a ejecuciótt y avance de obra
se refiere, eslo surge por lo falta de tiempo !' conocimiento de herramientas
upropiudas pora llerar este control, no eÍiste una presentución ad.ecuada en la
entregu t recepció de la obra )'creo que ahí está la solución para ountentar la
calidud t credibilidad de nuestros prov-ectos, con el propósito de lograr la
satisfucción total del cliente I' permitirnos abrirnos ert ofros cumpos.

frd¿ r¡ ¡ñcdE1¡ .,. tq,.ñ.

E¡trls é oc§, r¡s, os. PLc

tI¡EcroEo
rr¡ar o 'r+. eE d¡rl¡a
R.¡EE BE C€ rb.¡eb.D

oáaa rñ06a6 ,o rrqúi

GÉRErffÉ Fl¡a r!rcrErlo

uF. @rárÉ5 rd FoyÉb

GEREI{'E OE PiOYECTOS

Ar¡rr poy6 . orí,

Lra.. E qéóói d. ú o.§tÉb

GEAEXTE VE'IT t
vlrra (ltllÚc útsár6 drlcn!
R.rúra. 6Éür- é Éna
t!r-. dú.É a @rV.

E argab ú nala ríÉdrrrÉ

ItS POl. Capítulo I- Ptigina: -l PR0TCO,II



.llanuol c Procadinticnlos L o n tro l dc Pnt¡' c t' kts ..,l lj u l ic u do s

1.6 PROPUESTÁ

Nucstra propu¿sta co .\tsle c im¡tlemcntur en lu conpuitiu (iore.r-Is ('t»¡lntl r{
Automal¡zttc¡ón como llevar un ctntntl completo de to¿lt¡s los ¡tr.\lru»rt:nl()s,
equpos ! nutcrtales necesiktdt¡s ctt un datcrmin¿u*t pro-yct'lo por »redto le lu
harromiantu de Mtcntxtft ,,lccc.r:r .l u lu t,az llevo' un co trol ctt lu a¡tctttiótt clc

ohru, ¿l cuul tmplico tt,t se¡¡t¡n,ie,tb complab de lo obro y uvturas dt lo.;
nism¿ts, al cual :;e lo prxlrú llevar u»t la herrumie nto dc lVÍS l)n¡jact, cr»r kt ct-tudu
da un munual de pxrcedimienlos q e .\c elub¡rqrá puru lrubuftr de ¡nunent
orgonizaclo <le «cucrdo a n eslro proteck).

l.,.lP( )t_ ('apitulo l- Púginu: I l,R()I( ().v
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E-ené-svs

MAIVUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL DE
PROYECTOS ADJUDICADOS

B I T,4C O R,4 D E C.4 L,Í B I OS

Í-r:cH.,1 R IiSPOA'5,.1RI,I' DET:ll-l-ES
) I ¿la dicrcmbrc 9t) Mut ccht I'tituherre ru H.

lkxotu l,i ttd«t ('uiti zura.t

('rauctón da ntunmtl paru ('t»rlrr
tla l' ntyac k » A dJ udicudt t.s

Tublu 2. I lJitticoru dc comh ts



.lIun uol d¿ Procedimientos ('ontn d¿ Prorcctos.-lljudictIos

MA|V UAL D E PROC E DI M I E|YTOS
PARA COI'\ITROL DE PROYECTOS ADJLIDICADOS

Elohoru o por .\lurct lu l'c iwl,c'rrL'nt, Ro.\Ltnu l.inl.k)

..lprobutlo por lng Luis I'untgut

Fecha de vigencia . )8 dt iitie»thrc dt lt)\)()

ltúg in us

CO.\'TE,\'IDO

).I Pntpósittt

).2.-llttutct'

2.3 Rt sytnsahilitlude s

).J Da.finic iones.

2.5 Revisión dal muntul de Proc'edintientos.

2.6 Documentos oplicables

2.7 Lista de dis¡ribuc ión.....

l'tigttttt

(---

B:-

l

J

I

4
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llunuul t: I'rotulintit tt ttt¡ ( ontrol ¿ ltro.t'L't'lot.-lijuli<'u rts

1'.r \¿ r1. Dt.; t,R()( L;t)ItII1..\.r().\ IIoju ltl
Eq¡e.qtls

2.0 MANLTAL DE PROCEDL|IIE:\TOS PARA CONTROI-
D E P RO Y ECTOS A DJ LI D I CA DOS.

2.1 PR0POStTO

.\'uastro propósilo puru e sta nunuul es in.\tru¡r u ktr.trt al pcrsonu/ ¿/c Uc»c.r't.i
('ontrol 5...1.. la ¡n¿tnaru dc ütttot'ar su.s ¡tntcdimia ttltt.;, an qut con:i.\1ul, Puru
que sepun qua lo que tstú asc'rit¡¡ as lo quc sa dcha .scguir .t hucvr t urtt¡tlir. u.sí

¡t: contribuirá ul contx'itnict¡ttt tt)tul ¿c nuc.\tro orgunittt'iritt.

2.2 ..1-(..-1.\(.1:

l--.s uplicuhlt puru cl l)apurtuntcnttt lt I'ntrt't tot. Ing,:nfuríu t ltls! ru»tcnt ut itin

l..l RLSPO.\S.lRII-lD.lDt:S

G¿re nl¿ l¿ Proyeclot

L)l Garantc it Pnt.tct'tos c: lu únicu lrct'sonu utttorittdu dtnlr¡t ic lu
orguniLtt'ión puru ravisur. actrutli:¿tr -t u¡trohur los pntct'iintitntos

I)¿harú rttisur tuidutlo.uurcntc qut trxkts.t tudu untt d,: lo.s ¡tntc'e lintit'nt o.r qut'
st cstán rn¡¡ti(,tLlo u]u¿un u intrcuttttor lu ,:/icianciu ú: lu orguniitc iritt

Solunrcnte el Ocrcnta dc Pn¡yaclo.¡ ¡tuttle u¡trohar fitrmuk».t ttt't'cl.tu'itt.t ltttt'Lt
intluir en tl nto¡tuul.

Güenlt G.',t tr l

Es cl enutrgutlo fu uprofun' -r lc,r'i.s¿a' los ¡trotulintiantos Llcs¡ttrL;.s dt lu
aprobut'ión dtl (icrcntc ctc I>n¡.t t't'tos

Strrtlori

I-u stcrctu'itt t'.s la responsuhla da uctuuli:t¡r los pntc r:di»ianto: an ¿l n¡utuul
c'onforntc u los u¡tnshuLkts p(» cl (;('rrntr.

1,.9P0t, ( opirulo 2 - l\i!:int: .1 PR()t ( ().v



ll o ¡t uul d¿ l'n¡t¿li»ti¿ tt to¡ C o u t ro l d¿ P ro.r' « to\ ..1 tlj ud it'o os

Eetri.gys
,1f.1.\ { ..f /_ I)L: I'R0( 1.I)I.lIIl._.\10.\ IIrtju ) I

Todo el personal

'litdo el personul de la ('ompuñiu t.std en Iu libcrtatl <fu raportctr cn tuulquier
nomento ul áreu emisoru, lus uctit'itluda.r o critarios que scun nccc.sario.s incluir
o modiJicur en los proce dintie nto.r corraspondienlc.s.

2.4 DEFII\ICIO,\ES

.4DJLtDICACIÓN: Dcs¡tuis tla unu sc!ttc'itin tnttgur u un hcncfitíttrio un
hian. conlrato. (lc'.

INGENIERIA: ('tsnjttttto da t o¡utt'itnie ntos I tiLn¡cas que permiten uplic'ur tl
suhar cientíJico cte Iu utili:¿tción tlc »tutariults I lu.r.fircnta.s de cncrgíct tttccliunta
inrtrsionc.s I co¡lstru(cittnt.s titilc.s ctl futnthrc.

INSTRUMENTACIÓ|\': Es lu rutttu ¿la ta(nologiu (lur tiena .'on(,:u c'utrtpo tlc
ctcción cl astudio ¡ uplitución dc los difarcntcs ct¡ui¡trts t¡uc cotltrolo. no¡tit¡trad

l, maneje diJeranla s pntcaso.t.

SEGURIDAD INDUSTRIAL: ('t»nprcndc un tottiuttto dt prot'edinriutlos _r'

regkts que st dchan scguit' ¡tru'tt prac'uutalur lu pntccL'iort ptr.sonul ctttltdo :;t
truhuju con .ri,rl¿,rn¿¿s tttct'tittit'os. al¿{'tricos y alcctrónicos dcnlrtt da unLt

industriu.

Los accidentc.s l;ucl¿n sar cuu.vudo:; ptsr harrumicnlu: duñu<lus o un unthiantc de

trahujo inutlccuutkt. ¡taro lo tuusa nuis t'ontún da las lcsionas a.s tl arntr
humarut por:

Lu_/altu dc prcstacititt a los detulla.t ¡ u kts ¡tntteLlinianto.s dc sagurid«|.
Distracc k)n en el trub(|o
El uhurrimiento cs un truhu¡(, rut¡n.rkr.

CRO,\OGR,ILIA: Sc rt/iert'Lt lu tlis¡rihucititt proerunrudu dtl tianryt.t tle lu.s

ttt'cittnes clentro dt ulgunu actit'iLktd. li:;tt¡ ttluLlu u.\istcmati:ur lu.s nisnlr'ts.
porque el señalomicnto le /et'hu: puru Iu r«tli:atitin lc tudu urlu ¿c lus purtL's

da un trtrhujo evitu Iu dilututit)n cle ticntpo t csfircrtt

CURVA DE PERSON'AL: l'uriutk¡nas tlcl u*t dc parsonu.s ¡turu
detarminada uctili.lud. \ue lc crpt t!:drse L'orno "llorus Ilo»thrt" -t c.s

purúnetro tlue mide la t:/icicncitt de cstu uctit'id¿ul.

ES POL ( rtpítulo ) l\i¡¡int: 1 PRO t ( O.v



.llo tt uo I lt Pntt'e d intiL'tt to.¡ (' o n t ro I de Pro.t'ect os ..1 dj utl ico d os

lf .1.\ ¿ .l/- I)1. l'RO( l;Dl.llll .\1O.\ Iloju -?/4
q_§ysEeT

HORAS HOMBRE: Purúmctn¡ qua.sirtt puru awtluur procesos en lo qut' u

Ltso del parsonul .ra rafiare. a.s iguol u. núncro dc trubajuck» ¡xtr horct
trubajadu. L'n ntisntt proceso a.s m¿i.s cliL'it:t1tc ¡nicntros mús baia scu al índicc
H.ft

FISCALIZACION DE 
^'OR.lI.4S: 

[is urut utL]itoriu qua dtturmiru.rl .r¿ e'.tf¿,i¡¡

cunpliendo crm lu.r ttorm¿ts .t ¡troL'atlimit,t'ttos e stuhltc idttt pttru u,lü ttctivi¿ud

MEGADO DE CABLES: Pruahus qut sc raulitn cn nntoras altctrit'o.s purtt
ttetcrminur Ia tondición d¿l ui.;lumicnlt) conto purlt da pntgrunu tla
muntenimiento predictitrt. El uislumiantt¡ t¡uc a.ttti sttcio. húnrcdo ugriatutlo o

cluñado an.fttrnru ulgunu. pcrmit,: al ./lujo da lu.s tnrrittttcs dc .fitgtts .\' Nt:,rcru
tulor. cl misnn qua ¿luña el uisluntiL'nlo utbt ntás c ittcrtmentu lu L'(»'r¡anta de

fugu hustu que sc dcxtrntllun ttnlos t'trtlu¿leros .t al motor dispunt sns

tlis¡ttt.silitn.r dt prolcct'ión. Eslu.t ptuehu.s .st rc¿tli:utt con un nrcgtr.

.IIEGOHiIIETRO: &¡uipo t¡ut' »tíLlt ".llt'-(;..1-()ll.\llO.§" r7ttt'.tirt't' ¡turu ttuluur
tl li.vtudo o tr¡ndiciti¡t dal uisluntiL'ttlo tlittritt¡.

PRUEBAS HIDROSTÁTIC,.I.S.' ( i»r.ri.rr¿' t,n llcnor u uno dttcrninudct prt.siriu
tgencralnant! cl ./luído que :;t' utili:u ¡tu|u .\unt¡ i.\lrur prcsión a.t ugttu. tt.t ududu
(on unu bonthu hitlrosttitictt) t'qui¡ttt.s t'tubariu.s ¡tunt rt'rificur si hu.r.litgu.s t¡ut
tto.¡ inclitun qut hu.¡ anpuquas »tul putslo.t. aqui¡trt.s ton ¡ttt¡tu:ño.\.tgu¡tros. tÍL'.

LLt ¿xistanciu dc fugu: .tt <futcrminu ¡xtr lu tuiiu dt' prt.titin qur .\t' grtt.'t-d

dtspué.s dc u¡t Lleter¡ninudo tic»t¡xt dc:dc t'uuntkt .ta la .tuntini.stró.t'st'¿fuiti u wt
presión con.slunla.

PRUEBAS DE SOLDADLIRA: Pruabut qtt :a rauliLtn pu'tt unir dos ¡tic:tt.s da

mctul mediunte cl entplco dt uttu alaucitin Llc .rr¡lduluru con huio purtlo Llc

fúsk)n. Gcneralmente cons¡st(. ttt utru ulauc'ión <fu plt»rut ¡ c.stuño.

PUESTA EN MARCHA: ..1ct'it¡na: qru sa ctthcn to,rttr purd.rctt|ur tt ¡ronLt L'tt

funcktnumicnto t'uulquier nll('L ni.\n ). Prt)Lt:.\o t).\¡:lcmLL

LAZOS DE CONTROL: Dispositittt tt cortiuttlo de dispositivo.s que Lottlt'olutl o
gobiernun las.funciones da un ¡txste.ut.

Existen dos tipos de la:o de contn¡l
¡ Lazo de control ahierto
. Laz» de control ccrrutk¡

ESPOL Capitulo2-Pú¡iinu:5 PROT( O.t.l



.lf un unl lt Prut¿li»ti¿ntot (' o n t r t, I l.' l' r,,¡' r, ¡' J,, t ..1 d j u I i t' u d o s

.11 1 \'¿.11. I)1. PR0( LI)l.tllI:.\'l'OS llojo 4i4
Een-e-cl,s

l,u printaru sa coructcriLt prtr lu incu¡tucitlod de tr»npurur al rulor raul Lla lu
vuriable conlroludu t'tsn al rulr¡r clascatlo ) lo,nur ¿tt'cione.¡ an hu.¡c tt csltt
t'onparución: En tu»thit¡. lrss scguntkts .rc puedcn reuli:ur e.sto corrt¡ttu'ut'ititt _t

¿tuto»t¿ilit'turct a llcvtr u cubo ut¿'iont.t con huse .r cstu cot tlr.n'd.iótL

SECUENCIA DE En'CENDIDO: .\utt:.rión de pu.ro.s.r' prot edinriutto.t t¡uc.tc
dahan rectli:ur ¡turu ¡nder tnttndar tut quiar tquipo dantro dc un si.ttt'tt¡u o

¡tntct'so da urur.fitrntu prc't'.ttuhlc< iLlu L'tt un ortlcn dtltr»tituul¡t.

l)E5.4 FE(-TrlR: ( ttlntitttt<'itit¡ (l! (t)ntt't!to

t.5 RI:t ISt().\ DI:t, .V t.\(.-il. PRO( I--DtvlL\ rOS

Iistc .\luntul dt I» xtc'ali»¡ic nlt¡s scrú rt'ri.u¡tht t udu ttiut r¡ cn tl ntonrct t, tn quL'

rLulit't tt¡t tanhio ic mc¡(rru dr L()ntrol L'n ¿'l ntunuul tttrrt.t¡>rtnLlianta.

2. (t D OC L,V E.\'r O.t . t P I - I C.4 B L E S l'/O,-l,\'É-.Y0.9

froLc¿imie ) t) pttnt ( r i¡itLtt'irirt dc tkttunrcntos
It r occ d i nt i t' n t o ¡tu r L t (' o t t t t t' l lc It x ¡.t a c' l t ¡ s .-l tl j ud i curhtt
l»roc cdi »t ic ttto ¡tut'tt .-1.¡i,-.!t¡ttt'ión dt Rat'tn'.st¡.t Hununos
Procadimicnlo ¡tunt li jt'ctrt ión da obru
Pr(L'(¿¡»titn!t) l,urtt I'-ntrt',:tt I r¿¡'¡,¡ttión da ohra

2.7 LIST'-I DI., DISTRII]L CIO:\

I'R. DP
PR, DP
I'R-DP
I'R.Dr
PR I)T

00l
()0:
003
()01

005

l)t po'lu,nc,1l(, lc I'nt.t t't ttt¡
Oerctrit (it'nrrul
Dtlot tu»tL'nlt ) l"inutx itrt¡
Dt pu r kutc rt I o It ! | st, nu I
('t»tuhili<knl

Origirutl
('ttpiu
('o¡titt
( rryiu
( o¡tiu

¡{:';.-:
B:i,

(..'.¡:.
t§tr.

LS POI. Ctpitulo)-Ptiginu:ó PROt'('O.rÍ
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.llun uul dt Protulitni¿nto: ('o n t nt l d a Pro.t « to\ ..l dj u d i <' t l os

P ROC E D I II I E NTO P,4 R..I CO D I F I C,.I C I Ó N D E DOC L, TÍ E NTOS

COD|G0: PR.DP.qql

Elaborado por .llurcclu P añuh¿rrc nt,"Roxurut I.induo

,lprohulo por lng. Iti.s l'utrt'gu.t

Fecha de vigencia . l3 it' Ltit irmhrL' iL' 1 99')

Págin as

L l'ropósito.,.

7. Álcance ......

CO,\'TE,\'IDO

l'ú.qinu

J

1

Rasponsabilidutlt.s

Rtti.r itin de l)rotcdinti¿ nto

i l'ntcelintia nto

t-.\ Pot, Crtpittrlo ) - Ptiginu: 7 P R()l ( ( ).1I



.lf unuul de Procelinientos Co n t ro I de I' ro¡eclos A dj ud ic ados

Hoja l/2
Procedimiento para CodiJicaciótt de ¡locunenlos

Código PR.DP.001Euegvs

I. PROPOSITO

Que los usuarios de esle monuul dc procedimienlos, comprendan la codi./icución
ex ¡sl e nlc

). .|LC.-1.\'CE

Es aplicable para el Depurtantanto dt Proyectos, lngcnicria a lnstntn¡e ntut'ión

.I. RESPO,\'S.{BILID,.IDES

El Gercnta Oenarul c.s

cotlificación.
quian uutot i:ü lo.s nutdificttt iona.r o uuntan¡os ¿lc

Lu secrclm'iu.ttrú lu t'rtcurgutltt tlr rt'ttli:ur l¡ts diclnt.r tunthitts

4, REYISIO,\'DEI.PRO(']:D]-IIII.--\T0

Este proccdintiento sa rcri.wtrú s¡(ütl)r( q r sc uttualice el manuul de
procedimiento de lu ('rt»r¡xtñÍu (;(,/r('\r'! ('t»ttrol <( -.1t!lo»tdlizoción.

5. t,R0('t..Dl.vtL.\1o

Todos los cótlil4tts puru iicntilitLtt lrt.' unt'.\t¡.s a.ttún formados por TRES
SECCIoNES.

PRITIERA SE«'I(),\
DOS I,ETR,IS

PRI.IÍER.I SE(CIÓ.\':
¿()L'utttL't1t(). u\í

.s¿(;/ .\ /). l .§/ ( ( 7'r )\
t)( ).\ l.LI R.t.\

T E RC 8 R..1 .SE( '( '/O.\,

TRES DIGITOS

Lu.' tit,, l,t'itttru¡ lttrtrt identifican cl tipo da

PR
Dt'
o('
.s(;
I!D
t,.l

L'(',

Procedinticttttt
Diagrunu dt.llt jtt

Ordcn Llc compru
Solicitud clt Ouruntíu
Hoja da Datos
Informc dc ,.h'uncc dc ohtu
Faclur¿t

ESPOL Crpitulo2-Priginu:8 PROT'('O.11



.lÍ un unl d¿ Procul imit ntos ( ontrol l¡: Pnt.t'¿t'tos ..fu|judit'udo:

Ee¡e-gvs
ItntL'rt imfunto puru <-olifiLtL'ititt d¿ lo<'untt:ttlo¡

I loja )/2

('ódigo PR.DI'.001

SEGUNDA SECCIÓN: Se est'ribc ku latnts DP t¡ua tttrrc.r¡torulen ttl ¿irett

dondc.se gancró el nnnuul dt pntt clin ictrtos:

Dl' l)L'l)tD lt¡n¡(111() tlt' l'nt.yL'ttt¡

TERCER.-l SfCC/ú1.\': .\i' r,.ro r/rc trt,\ ¿íg¡to\. tlu.' \t)n uü nún¡Lrt, ('t)tt.\L,..utryt)

u.¡ignutk¡:t,gtitt t:l ordtn L't¡ tll.t .\., ttt.ttt¡t tolic'ilttnlt¡

EJE-IIPI-O:
l)l l)l' )l

Df" [)iugruna dt' llujo gtnt,rudtt ¡xtr ltt co»t¡tuñiu
Dl' ('orras¡xtntk ul Dcpurtu»tcttto lr Pro.tttto.¡
00 I ('rtrresponda ul cthligo .st'ctrL,nL iLtl u:ignuLht

úBF,.Q,

qí')i
-ii;,'ir¡Y. ',,.xL{¡üriLa

tmás

ESPOL ( rrpitulrt ) - I\i!:inu: 9 P ROT('O.v



.llon ual d¿ Procc i»tiLntos (-ontroI da Pro.l'cttos.-l judicu os

PROCEDIMIENTO PARA CONTROL DE PROYECTOS
,4DJUDICADOS

CODIGO: PR.DP.002

Eloborado por ,llurc'tlu Pc ñoherrt:rul Ro¡unu Linlao

.lprobodo por htg. l.ui.t l'untgus

Í'echa de vigencia )fi ¿fu dit ianhrt: dc 1 999

Ptigittus l()

('O.\TI:.\ l DO

l. I'nt¡tti.tito...... ...

). ..l lc ot< t,

-i. Ra rponsuhi liludts

L Rt:r'isión da I»rt¡t'adinie nto

5. I)¡c ttm¿ntos uplit uhla:

() l)irtrLrn¡u l,. llu jo

- l'ru r't'd in it'n t( t

l'ú.qirtLt

., \I:.Yl).§

i
¿ .\?.)

l)( ).\

7 R/S

l)iagruma de.fiu¡o puru ('ontrol dc Pmyat'tt¡s
,ldj udiL'u&,.t D F. D P nt ) I

Orden dc co prd p ru ut»t¡tru lt cqui¡to.s.r'
sr¿¡ri¡ris/¡r.¡.r ()( DP t)(): .. ..

.\olicitud de guruntíu S(; Df .0l)i

ESPOL (-opitulo ) I'úgint: Il) PR()T( 0.v



lltttutl l¿ I'n)ct,l in¡.'ttto\ (itntntl tlt' l»r(t_t'r'út)\ .ll jurlittlttt

Iloju li l0
I'roccrlimianto poru ('otrtnrl dt: l'rotedos ..lljulit'udo.t

Có¿i!:o PR.DP.002Egne-¡vs

-t

I. PROPOSITO

lnplcmcntur un Lonlrol por L'ed p) (rL'cso. pet'at quL, :e pnxlu:t'tt untt rttcit»'u ttt
lu t'uliclud I Lontr'ol ¿t «uht utto lt' lo: ¡tnt.t'at'tos. (r.§l¿ l'c: traluntkt dc t¡ue ktLkts

los lngenicxts c impli<uthts r'tnplun t.ttrts raqlti.tito.s lxtru un dc.utrn¡llo

¡tnxtuctitrr an ht'ntlicio u lu utnt¡tuñíu.

2. .-1Lc..t.\',(',8

lis u¡tlituhle ¡at'u el [)!p rtunl(t¡t¡¡ LIL' I't¡t.rt'tto¡. lngt'triL'riLt t lns lrnnt'nl¿¡..ititt

RESPON'S,I B I I,I D.l DES

l l (ir'rtntr' ( it'tltt ttl (\ <lu¡('tt ttllt)t i:tt ltt¡ tttt»hit¡¡ ¿t' r\tL l)t't,(L'¡littttr'tttt)

I:l (it'rt'ttlt'Llt l'rt¡.',¿tlt¡¡ r'¡ tlltittt ttttit:Lt lo¡ ¡1¡¡¡bi¡tr t¡('t'\¡r' lttr)(LtftDtitnl!)

It,\ ln,gt'n¡Ln)\ LIL' l)n¡tttlt¡¡ \r)r t/t/i('lr'\ tttitt ohlt,lLtLit¡¡ Lt ,ttnt¡titt t ll,¡,tr
( ltnry)I¡r f\IL' I)t't)LL'tIIt ¡tttIt)

4, REI'ISIO,\' DE PRO(-EDI.IIIE,\'TOS

['..¡tos Proccli»tit'tttrt.¡ :;tri rtvisuth¡ clulu uít0 o.'n tl nru¡¡¡r'tllo rn qtt t?uli.(' un

t'ttnthit¡ la nrc¡ora dt, L(,¡t!t'()l !n Irtt ¡trrt< twt.r trtrrc.t¡tr»ditnlt.r.

5. DO('LVL\'7 0.\; .tPI_t( 1Ill,t:.\

..t.\1t.\'0 ¿.\o l)¡lttt üttttt ,lr' l"ltr¡o t
. llj udituLh ¡t D l'-. D P.00 1

)uru ( (,ntrul l),: l'n,tL'ct(t\

..1.\'E.YO DOS ( )rLlt t¡ Llt ( t¡t»ltr,t O('.DP.0l)2

..1.\'É-.\'o ffi1:.5 .\t¡ltt itt Llt :itu trttítt SG.l)P.l)0-l

ó. l)l-l(;R-lrl I I)l: l:l-L .lo

lil Diugrumu lt: l"lu¡o tfu a.tk ¡tnxt'lintir'n!t, \c ntut'.\lru att cl uncxo I

ffi;-
artfrglaa o¡r uI-¡
Blllt-:( | i l:CA

CAMI'L§
PE§§

L-S POI. Cupitulo ) - Púgiuu: ll PRO1 ( O.v



.ll tn uul d¿ Prot'¿ it¡tit'tttos ( o n t ro I I L' l' ro-t't, tt (r\ . I lj tt I i,.' u I o s

Ilojo )/10
Procediniento pura Control de Proyrctos .-ltljudicotlos

Cótlií:o PR.DP.t)02
ysEenes

7 PROCEDI,If I E.\'TO

Clittnte:

.,lccpta la ofirtu presentudtt dts¡tuis de nn gran unúlisis, ¡u que tamhiét1 oft:¡'t.t¡l
otrus «tmpuñius \'úna ra: ut'c¡ttudu.\a Lt)tlr'icrle an Itro.tatlo Adjutlic«lo

Revisa detalles dcl Pro¡et'to adjudicudo. ), lo envia al (iercnta dc Proycctos
para su revisiitn.

Gercnte de Pro¡'t:clos :

J Rccihc docuntentución lc protet'to udirulit'odo poro que .\ut astudiuút por to<los

lo.s lngcnieros dc ['royacto.

-.ln¿tli:u si sc nccc.rita guratltius por huan uso dc unticipo.

Si se rcquiere garuntius se cnria lu tktcumantut'ión ol ..lsi:;tente Finunc'icnt.
sc necesitu se cnrí¿t ul Gcranta Gcntrul (punto 1.8¡.

Asistente Financiero

-,6 ..ltttcs da llenur Iu
tipos de goruntíu.s

"solicitn¿l dc gunntíLt" (rcr untro 31. sa dabc idcntificur ltr
que son lo.s siguiantc s;

Buen uso de anticipo: Gcnarulnrcntt Ut,¡rc.r'r:r nlicitu quc .\a lc d¿ u,t untiL'¡p(t.
luego dc firmur el contrato. poru a,npe:ur con Ia int¡torlución dal cquipo qua sa

t't¿ u vender o untes de ent'iar ul pcrsonul poru pras!o' sr¿.r scni¿ros ¿/¿

autonrdti:ución y conlrol de calidud El unticipo ostilu anlrc un 30 u un 50 %'

Fiel cumplimiento tle la olerto: I'-l clicnta .solicitu t'otnr¡ uaruntía q e lu (,/artu

que le hcntos antiutk¡ as striu v qua tr¿n¡currickt urt pcríoLlo quc pudt ser it 3 o
ó t»t.re's. nos ntun¡fnentos cn nt'',\trd ¡tu.tit'irttt .t no L't0t1b¡urettto.s prccios <l

rathu:uremos el lruhajrt o lu ranta f(rr c.\lur cn cs( nton¡cnlo lrubuiundo ¡lura
olrus parsonus.

Aduoneras: ('uündo trocnbs tt¡ui¡tus ul ¡ruís ¡tcro por inportutiritt lcnt¡xtrul
puru llcturlos u danutstrución u ¡nsihlL.s clientc.r .t daspuós Llt' u,t ticntpo
dehtntos regresarlos a k¡s ¿hrcix¡s tBuilc.t por c.itmplo nos prestu aquipo.\ -t
lucgo debemos regrasurlosl Si tl cqui¡to uun no sc hu antragrulo ul tlitntc ¡xtr
dcmt¡ras cn lu u¿luunu se ¿ltharci.utlicitur lu re tu;t'¿tt itit¡.

ESPoL Copítulo 2 - Prigino: l2 PROTC0,II

Gerenle Gtncrol:



I f u n tt t I d ¿' P ror.,d i m ¡ L' n I 0\ ( ontr.rl lr Pro.tL,tltts..ldjtt itu tx

l loja -1/ 10
Proculintictrto poru (-ontrol da Prorcctos ..ltljudit'ottos

G*q¡e_qys ( ólko I'R.l)l'.llt))

Daños a terceros: ('uttntlo .tt llarun u ¡trobur cqui¡trts rt st esta rculi:unio uttu
t¡bru se pucdt ¡trolut'it' uc'tilcntt'.¡ por mulus tulihrucit¡nes. ./itllu & lu
nuturolcLt o lüllu del u¡tri¡xt l>uru tuhrirnt¡.r sucomos unu póliLt Lontrd dditos
u ltrcct'o.\ r'sc urt!xu u lu.t guruntiu\ utttcs dcstrit¿t.t.

I.tts 3 printru.s s! lus.sucrt K(:ntrulncnta tt¡tt tl hun<t¡ ton cl c'uul uno truhuiu
lu última se lu trunlitu c'on tl .tegtrnt o hrokatr dc J(,.(a¡/r'r).r.

De ntro ¿lcl anúlisi.s ytru tnitir urn gunmtíu cllrircrr 1r).\ .rtgtrictt/c.r 7.rrrso.r

L Se llamu ul hrokcar r/c .rc,r¡rirrrs.r'.rr, fu cnria to¿ lu tlo¡tne ntucitin re.farentt
al conlrllo u onlan dc trohujo

2. Sc anctli-t al ticntpo -r'al riesrt) quL'c.\ta anruclv:.
3. Se delcrminu lus sluruntíus ntL'(suriu.\ puru al Lontruto.
1. Se prcsentu ul hn*tcr guruntíul prenclariu.r o ltipotct'aria-; que raspalden

lu.s garuntíus hutrtÚ'itt.t ( (,»tt) cq ipos, adilicio.¡. ccrl¡.|¡cados <la dcposito.
e lc.

5. Sc ctun¡riLt ul hrt¡k,. t'r n:L'tiitt¡t!¡.' ct¡tnunicudo c¡nitir tlichus !:uruntiu.\ .t'
cohr¿tr lL¡ tott¡isiriu ¡tt tt, '

ó. Si totlo sc hiL¡ tt tit'»rpo .,.' :r.!{t¡Lt tl trobujo o la vcnl¿t. se esparu un día
pu|'d r(I¡rur Iu guttrttIiLt.t ,ttIrt,,.\LtrIt aI t'Iicnlc.

l')nti« ¡olit'ittul t littttt.'.t \('('\,](',Lr lu uproboción. cuundo rcgrc:a u¡tnrh«du se

lo e n\'íd ul c li(ütt'.

Gü!rrl( (;.,n t:ru l:

-.,1 l"irnu dcl tt¡nlrtúrt ¡t,tr l,ttcn tt.\t) ¿L' ti¡iLilro tt»t cl t'liet t

..1:;igrut los R(,.'ll/'\r)\ ll:i¡D,u:,¡' tit!; \'Lnt u lruhujur an cl pro.lcL'lt). .\e u t.\lt
tottludor. lngtrtit tr,' tt"-'ttl,¡,' l1.t\t:)tt.tl Lonlt'utu¿o, t'tt.. segtitt se detalla en el
proce i»titnto prrrt "..ltilitrutii;¡ 

'!'.' Recursos tlumonos" PR.DP.00l dast'rito
cn lu púgintt J I .

Ger¿n te a l'nt.\'t'tltt¡:

7.10 Eluboru crott(,lt Lt»it t \ tir tttht¡¡. ','.,¿:in Instruclivo poro Co lrol de pro¡'ecbs
dc:;c rito en cu¡titttltt i

OrLlanu al .lc[t' ia ( 0n¡» u.s ¡txt((¿L'r co,nprut' nnlcriuh,!.\ I suntinistntt qut sr:

ncce .sil a n tn cl ¡tntvt'clrt.

()
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.ll an utl d¿ l'rottd intit: nlos ( ontntl dt l'ro.t'(L'lo\ -lljudicalos

Itojo 4/10
Procedimiento poro Contrul dc Pro.t'ectos .ldjudicotlos

Código PR.DP.002Eue-ql,s

Jcfe de Conryras

:.l2 .,lycriguu un me_jor ¡trecio u di./ircntas contpuñiu.\ ra/crtnc'iules v luago llenu
orden de c'ontpru.

:.lJ [,nvíu ordcn da contpnt por .fut (var uncx¡ 2) ptu'u ugilitur cl pro¡,ec'to uttu tc:
quc )'a ancontró unu utrrtpttñiu «tn nrcjor ¡trec'io.

Ge¡enle de Pro),ectos:

-.11 Rcce¡tción ¡' rcrisión dc mutcriulas solicitudos

- /-j /'.jtLtttur lu obru, según s¿ detollu an " Proced intit ttto pur F)jccut'ión da obra"
PR.DO.004 ¿(sL'r¡t(, L'n lu púginu )-

:. l6 Ratrli:tt c'omprohución dt' lutt.v c L'o»tr()l r' .limc ionuntic tttrt rlL' tquiln\ por
nrcdio de sintulación. sat-uanc'iu dc tncarulido v puc.\tu ctt nurchu.t.finulmcntc
operac ión v pr uchus.

- l - l'crilitu .su fúnt ionunritnttt

- /,t Rculi:u uju.ttcs ctt lu prrchu.t ¡tttcslu tn nturthu ti no.luttc'ionu Lor¡r(l¿tDtrttlt

-.19 Si /unt'ionu L't»'t'cclu»1r:tt!r, ta rtulitt l L' lr(.¿d.\'rctt¡tcirin lt lu t¡hnt ul tlit'nlt,,
según se delolla en "Proccdimienlo para Enlrega ¡' Recepción de ohru"
PR,DP.005 clcttrilo cn lu ptiginu -i1.

LSPOL Cttpitulo 2 - Priginn: ll PROT('O.v



.lftnutllt, I»n¡ttlintit tt ttts ('ontntl dc I'ro.t'rcto\ . ld.julitudot

llojo 5/10
Procedimianto poro Control de Pro.ycclas,.ldjutlicodos

Cóttigo PR.DP.002Eq¡e-¡vs

..t.\'Et0 ¿.\'o
D I--.DP.00 t

D L4 G R..t,rI A D E F L L' J O P,l R..t C O ¡\' T R O L D E P R O't' E C TO S .1 D J L D I C.4 D O S

CLIENfE GERENTE
GENERAL

GERENTE OE

PROYECfOS
AS IS-

FINAN C IE RO
JEFE OE

COMPRAS

SI

715

S

¡ 18

7 rl

L.\POL ('upírulo 2 [\igint: l5 PRO t-( O \f

I

I

____:- ¡t,-f

I

I

--rt

ii-¡
V

l_

V

L'--
I

____l_

l._-_--..-

ü



.llt¡tuuI le I'roced inti¿ nttts C o nt ro l d t, l' nt.t'¿t' t o t ..l dj n r l i t' t d os

llojo 6/10
P r oc e d i n i e n t o po ro (' o I r o I d a P r o.t' c c I os .-1 dj u tl i c a d os

Cótligo PR.DP.002Eenesl,s

.-1.\'/:-\0 1)0.§
()(.1)1,.0t))

0RDE.\' DL ('0.r1PR..l

ORDEN DE COMPRA

Gsnpsvs

ITEM QfY DESCR]PTION UNJT PRICE TOTAL PRICE

SUB.fOTAL
tvA 10%

Moñoda:
T¡ompo do Enlrega

AIb€rto Santos
Gereñ1e General

ESPOI, Crtpitulo 2 - Prigiuu: l6 PROT( O.v



.llunuul lr Procel itn it tt tt¡t (t¡ntrol a Prt¡.t'u'lot ..ldj rulit'udo.t

Ee¡eslls

Hoja 7/10

Procedimianto pora Conlrol de Pro¡'ectos .-ltljudicodos
Cótligo PR.DI'.002

.1.\'¿.\1).1

.\(;.1) P.t)t).¡

S O I - I (' I T T' D D I-: G.,I R..I -\' T' I..I

§ Banco fupular
ECUAOOF

G,u¡a É .sñC a'O o,)9u ¿f

SOLICITUD PARA APERTURA EMIS¡ON DE
GARAMTIA BANCARIA

BA}iCl) FOPUTAN DEL ECUADOR S,A.

Sir!a.* .mitir ¡¡u C.r¡'¡l¡ 8¡ú¡rir d. E id¡d & ofcñ¡ ¡-,. r.! c§r 'ñ¡.do d. .od¡¡ro ,_,. bc.a úo d.¡
.n¡¡dF) !_1. h¡.! llo d. (¡rr. d. cÉdjto !_:. c.n¡ d. !¡nor¡¡ .don .¡ I,r ! ot,o fi¡l( ','. ó...rñó . lo.
,Íú,.úó t.D¡E y orú¡ó0!.5

lrro.¡1¡:ñr|¡1. r.l?lfr¡blr r & cohn] rn trtru'o

rd.Eüñ-

Po, u¡ ñ¿o d.

Rc¡)!.tk ¡ 3olx¡lu.l ,J.l (ü.ó¡. sl ' i por c.lrñ.rlo ¡¡¡.'oúl

A.$ui.r. .o. cl l.ño StEn¡ §,¡dl, por .l B¡ú:rD '_'

^.nr¡¡i 
q,ú.1¡rrr., ñp.(¡¡l pñrF)Rio¡l}lo ¡or 1(l Cl[l¡6'_

l,

L
i.

ÍJ..i.t -i
B,te.,l

0r . o? r5t

ESPOI- Crtpitulo 2 - Piginu: l7 PROTCO.II



llun uul lt l»nttt,limicnto¡ ( o n t ro I d t P ro.t' et'to:¡ .,1 dj ud it t los

I loju 8/ 10
Proculimiento puro ConIro| de Pro.lectos --1djutticutlos

Cótli!:o PR.DP.002

..1.\'¿'.\1) 7 /{/r5
sG.l)1,.00.1

SOI-lClTL D DI:: G.'tR.'1.\'Tl..l

Ec¡est,a

M. !or¡..o.1+ q¿{todrr rr.-o g,p *nr*§*,.,o
co¡f¡\oohisislen^ri's b! r¡toucrrt'o

Qt,E 
^'iTECmE

El 8¡,'.r Po"¡,¡¡r &l E r¡¡lr S./L .n ¡&l¡r. d.r¡3,¡.,Jo co'ro .l B^NCO. p¡t<.&r. . ce¡rú ¡ú ¡¡r¡¿¡ b...
.,ñ¡ b.to 16 r.6l¡E q* rñ¡¡o.ó .¡¡¡ ¡ol¡.¡l!d. i\(¡.ln¡.o .d.1.4. d.¡r¡n¡<¡¡ (!,m LOS CL¡ENTES E
ren¡.ñú. t ! !'tri..H'n'r¡trnrdr ¡.úd¡.i
PRIMI:RA.- I f§ CllEñl.!-S .srdi¿ro ¡l 8,\r('() . ü.b,lrr d. 6,Erñ ü¡l¡ .nrrll. '_' .loft l-l
\, =-- .bÉrl, .r f:(, ¡r¡rI¡rEr.. l¡ .0ú611' .l.l _ * toúl Fgr&¡ pq ¡¡.
r,(!pdo. .obF .¡ v¡kr d. l| lrEElú qk i¡&rl¡nb .¡tut,¡ \ FJ' (l pl¡lJ itr¡¡ Éqclnd. A¡I o¡rlrt
¡ubr¡'B ¡l BANCO &bn¡r ¡k ¡Dt.r ,'¡r¡od¡ ln r¡r¡.n d. ñ¡ÉJo. Frr!. v o¡h{¡{ 6i,
v¡br qu. nnpliq¡s l¡ ¡Fr!.. J( l' .¡ñ¡ & !¡nn¡i¡
§r:(;u:ltl^ - LG CLIE§TES É (lqronxt n¡r. 'r.v6¡bLn¡.rL, ¡ f!.o¡o¡¡r .l g^.,!CO. .o b 2l b¡
1,¡ur¡¡¡B ¡ $ Fdid.. por «nrrt, .l v¡lo. loul o Fmi¡l kFln lú.rc .l cs d. L t r¡dl,. l¡ ilulrL ¡6rú4lb
,Jcl BANCO.T .l Ériro 9F !. prdo rl l¡¡fr¡¡rio d¡ l¡ nisn. A¿o¡. , ¿á4 .l rE.nto ¡r.¡ !-
qEriñ.tio d. Fto. or¡.1tn oblit .ió. r. cldiL.¡rt wrj¡l¡ y 

'.rfÉ 
L. v.l,onr qu .l 8^,{CO ¡ai]t

<l*nüo!¡&. r. l¡4!¡d¡rr¡ !§. r¡¡.G... . ¡. l¡¡. d. 'r.¡á ¡t bñ qE ..r. vi¡.ú¡. .. é¡ f.ch d. óib.-
r¡r¡¡l cr¡ l¡. X.rrdE d¡.t¡¡¡ roa¡¡ ¡u¡¡ Mocr¡r¡, @ ¡.rElro ¡l ütloo iE a.l Art 2tró ül C¡¿lD
Cntl. A..rÉ¡¡ú corrt v¡l¡r¡ r¡ liqübif d. L Er F .Lrtú. .l BAr{CO, i¡¡Ei.róo ¡ a¡¡lqr¡.,
lt(l¡lrrih o rkt¡cio. ¡l ErF(to. E¡ !¡o q|¡. l¡¡ R.t¡¡¡rio¡r. ¡,. ,t¡d¡ Mocrün p¡Lrá! {r. l¡ ú - l;-
q¡L .. b.* . .alorfl.ú. .tE &!. troro'rior¡r cl Etlcór, ¡.cA.¡rE GdrE yllil. b r.r¡f¡.r.jó6 T¡ !l
traNco.rorlE ¡l EFCro. itu¡¡Erb rtúüü!¡o. <¡rtqpi, lr.l¡iúdóo o ¡Lrkit t

fDRCEA.{- sÚ pcr¡uro d¡ lo 6r¡F¡Ldo.tr.l @Grl .rEir, LO6 ct-lE!{rES.¡¡¡¡¡u¡¡§.r+.-.¡¡.¡¡
B.INCO. prn qtr d. tuhu.r .u¡¡. .ori.¡r., .lbrn¡, d.?ó.rto.. rñúhr¡.b. .D¡.¡¡¿¡ o v¡lo. qE ¡¡ co-

í.1Fl ú¡ d r¡l iÉil!.it o.rb G.TÉ! qú lñ Fñ. ó.1 Gñpó roFbrtslr.. c¡.. o\,
.L(r¡vo ¡ a f¡d c¡ v.b. Ffr¿o c¡ .¡ó¡ ,r. b trn.¡f¡ ro¡ail¡<b. q .o fo.ro¡ F'c¡¡l o loa¡L d y¡¡o. ¿. b
cornlr¡o*r ,.Lod¡d¡. ,or t¡ .m!É¡ óc l¡ r¡ññú. .l rE o & b. i!kr6 8.-..¿". y 

"-q"i- áI-ü,Ú
¡¡ó..F iññdc .l BA,{CD .. El*!& ón dal¡ !¡r¡.¡l¡. S. 6urd! 6rfló.rúp.Et ¡¡cl C¡t!>¡rt?lhr.
B.rro Po?ul¡. &l E ü¡do. Sá.. B¡rD Po?t¡l¡, lü.mrio!¡¡ l-¡d B¡E Po?ll¡r &l E¡u¡do' (hrÉl) SJi.l
c¡o & v.túr! r.¡..ifra¡ S.4.. ,. y Prii-qk B¡!¡ ! @lqui.r otn .rFrE qx ., tl turuo ltfrr-lañrr
,¡ñ. &l O,l¡g9. , ... 3 c :t
Cll^kTA.- LOS CL¡ENtES .,r¡oriz¡i.f ü,{\-cO p¡. qú .Írb l¿ r.ñm{¡ qE lli.íl¡s §.1 Lio ú b dn
e 8¡rr¡16 cail BEo.r¡l qD¿ eriliü E¡- EAI¡Co o.l dFól 

'ólicil¡do 
p.iL6 CLIENTES. tE¡¡iíEó¡ qE

d.rl.ñn.o.¡."rlo , clt r.oÍlo|É .Ú s .o.¡.rilo. .to*n ¡ro .l BAXCO d. o¡h¡L, |t poc¡Xü&l
,t¡Fdo ¡l r!¡ro & l¡ ort¡ ¡1. p'¡di¡. EL 8ANC.O q É(YIt c¡ &É.lio d. ¡c.?¡¡r o r¡ ¡¡ .ñhir¡ & ts c.r¡
d. t¡ññr¡ dyó t ¡b rd!, u. .onr.tulb df.rt¡l e¡xlt!. po, LCS CUENTEJ.

QUIñTA.- EL nA¡¡Co qsd¡ ¡b.Dlsr¡ y kr¡l¡!É.¡. (rueñdo , l¡tn ¿. .;tqdri Lpoú¡bil¡ó¡d olibin fiú
.u¡tq!'.. b.(¡ó o ¿tro¡eor¡ d< §¡lqú.r h.Efa!¡m d. I¡ !¡ñnrh, b.t¡¡ro d l¡ ñ'MuE¡ o iLr¡ln¡4¿É
l¡ mlsru Er J.or. 16 ú¡i()' r.<p.l¡r¡hki d.l r.ro. !¡lxL: ) .f.cl6 Llrlc, & b !¡ñdL. !o! LG CUf,{_
IL§

SiEXTA. EL E^-¡iCo e d.t'.r¡ I'miur . p¡r¡. l¡ or. d< lttrrlt tin ttú rqoitiio qu. tl cdtilo.it¡, E.o.
Fo, l¡trro, LG CUENTES oo podri¡ rc<|.ru, .l BANCO pr P.t6 ;!¡.hd(. y q¡.h¡¡t{ ¡.ciro {r b (G
.r.rp'¡¡¡ rob podd u¡.nors cmtn .l bc¡.fk¡no {É d6F.o .l Fto, hEtp d. ¡¡&, n ú¡ok¡¡ló tl SANCO

.l hlor F¡¡do Fr .{.

ESPOI- Copítulo 2 - Ptiginu: lll PROT\ O.v



I f t n u¿l lL' l'rot ul i»ticttÍtts ( ontn¡l lL, Pro.t ectos ..l j u ictdo:

Ee¡ésvs

I lojo 9/10
Procedimiento port ConÍru| dc Pro.rcctos .-kljudicodos

Código PR.DP.t)02

t.\'1j.\() 7Rl.,.\
.tG.DP.t)0-l

SOLI('I7'I D DI' G.-lR..l.\I.I..l

SEPTIM.A: Sr l¡ prr¡.o|. s{rhciü¡d r. Éfi.¡r ¡l oto.gñi.nr. & lp _f.r¡.¡¡¡ & rrr.d¡d d. of.n. 6rl
cu{rpüEi.r¡¡o & coot¿tn. bu.o tl¡o d.l ¡oai.ipo. bo.,l u¡o dc c¡r¡ dc sü¡¡o, c¡rl¡ d. !¡rrdü ¡durrErt u otrD.

ñrE. cEitld¡ ¡ l¡t or d. urr Gdid¡d dcl ¡.íor póblko, LC CLIE {fls ctp.Er¡lrcr¡E ¡olbt¡6 g.E .1

BANCO t¡rDti¿! t¡r¡a¡i.c qu. p¡trl .l y¡br d. L oiÍnr, r! rr.:lo nq*nq¡crr¡¡ lkl bca6cüri¡ !¡ .l (¡!o q!.
LOS CLIENTES rb l¡¡b¡rÉÍ rÉ¡ov.do l. Ar¡¡rlr coa po. lo ErB ciro (, dot ¡1. ¡!¡rcif.oó.. l¡ f.cb¡ d.
vclt.r¡ñic¡¡D. d. .dr.nlo ¡ l¡ ky. E¡ cl c¡to qtx l¡ 1., !¡od¡frq(E .¡& phto t¿ .tt¡r¡ .l pl¡al rrc.rifr..lo. S¡ .o l¡
oñ¡ d. t¡r¡¡ú clJy¡.mBúa l. rolEi!¡. toS CU ENTES hm rqutritlo Lt8¡ l¡ c¡ñ.r.rÉl¡o & Eet ¡bh. rD

!.¡t rEcg¡ü lrrvr ro¡r(r¡¡d & nlrov¡cbo por prrr. d. LO§ CL¡ENTES.

(X-TAVA.. LG CLIEXTES corrE nru ca pepr rl BANCO. ¡.jijrrElrE¡rts d. b. v.loE rclhbdor c! 6r.
d¡ftñE.rt¡ lql6 b. 8¡¡r.. jsdii¡I.r. 

'qr-lutc¡rro 
bolDr.ñ! d. ¡bolrdo ¡ 16 qE bl.¡bk¡t l!¡rl. Ga .l c¡¡o. qL¡. .l

tsANCD tuvi.¡. q* .*'¡."., if ,lto ¿l v¡¡or c.É!¡do & l¡ t¡r¡¿tlr hú ,nrr.rcr Jsrigr,Uac" ter ora;'rors
) (v¡l¡{s¡.r olru 3¡s¡) ongiri.do a! l¡ .p.rñrñ y rn¡¡.p ó¿ l¡ g,r¡¡l¡ú

NOVP¡iL. O. E¡¡rEr. cryrt4 LI)6 CUEXTES ú. .onvro f.r6 ¡ Écmboh¡r ¡l BANCú lo¡ v¡lonr

Fa¡do. 9or (r., por orc.¡¡ d* h ea¡¡¡..f lf +*f,"Fd+fA h.q¡¡S t¡l dcqoco ñ¡.ti?¡¡t¡la E,ld
¿?.úo qo. .l BANCO. ro dirr€.ión ¡crrdi..¡ ¡ Ecrlir cl n?Ebo¡to & 16 v¡lorEr Ftrdo. c¡ olr¡ úDÉü db-
tiu ú É il¡.r¡. t-OS O-EltiES ogr óü¿rrn ¡ fCtüi ¡t s.rliC0 &- [r ag¡§c-rr.r.¡ñó ,lñ q{. .!r
Fl.d¡ .4¡dr f r.C qrrc¡+t¡bE b Fxil¡r.Ea$ri d. lrr AriÚ rqji"¡lls d, Fro c&lú¡g t s¡ id!
n¡¿¡. ¡i fu¡ .l c.'o, Ad¡(¡¡¡¡l¡rc., LOs .g,.tE}lTEs r¡¡loriaT- 

^l .4+NCo pn qe ldi¡rr rcrrrÚ
c'¡¿d¡¡ .{ S ¡fCO psh E!T¡¡, 

I :!C¡¡d{ 
h¡ C¡v¡{srrrt F¡nd¡.¡lc{. lIordE rl .¡pi¡il4 ¡L ..& d¡4.¡1.

DEcrrrrü. E"; L" q* ; * t y. .LlL p"¡t¡s'Ct IÉNTÉS ' ü ,i-'¡.¡¿o .oilio¡¡i¡ dc c¡rr¡ .,c

p,.¡¡i p¿. ij i-¡¡ tr¡¡i.r ;¡ '; *'d¡ü¡¡5 3 pL," ó,ísiil eE ¡rrri¡ "'¡ *$¡;á¡3¿a pu-

lff;i§5Tffálf ,:ffi ."üH,trS?*S.alii##:f ;xHttr*t
d. r¡ESb I pfT*11 d.¡rlc t,b.¿.* t¡ b.l¡E
p.,i¿ . d¡i*'i.# ¡ -r¡a? ¿i lp*lli ir ¡¡ ;¿'il!;ü(;l'

rolkiEd Do. D.

Orrd. cry¡srEl. ..1¡t¡¡¡o qú Fr cl b.& d. olorr¡r t¡ 3¡¡¡!¡ü,&!i.l¡¡¡¡. d B N@ tra;¡alD¿ otr¡
obh8¡c¡Ja u qinpro¡E¡o Sr .l F¡t¡.1 brrñc¡¡¡o L c¡¡¡r¿¡d .rtipol¡d¡ ñ l¡ 6rqodid. t¡Er¡¡¡" c¡ b¡.a
. u¡t r.nE¡r y cordicblE¡, riD coÉ¡ióq r¡o u ohlitñóo ¡d¡cto!¡l ¡lt¡.!¡-rcl¡aio!¡d¡_ o m cúo b. ¡rtñ,
.oo¡ñla u oülipcirG. .¡umi¡r por LOS CUENTES p¡.¡ ... cl bcrficüño d. l¡ t¡an¡h o €o,r.ffprú

. D. h.b.ls.

por uo rtto paaloúq s¡! quc t. Éq¡¡kt¡ ü r¡rv¡
poórcirJ cr br nir'l¡¡ orl¡ci6.. & h t¡nlfL orid¡¡|.

Scl bcrfrj¡¡io & l¡c¡ru & ¡¡r¡í¡¡ er{k¡!. oforrun¡ÍErt. h cF(rEúr d. l¡rrri¡¡¡¡ t rDt g¡raa¡¡¡ c¡¡¡ al

oriaio¡l p.n cFú¡r.l p.to. LOS CUENTES, ócb.r¡o rld¡rsrr F!¡ido ¡l 8ANC0 !¡ c@tit¡óit rE p..rrv¡
b¡¡¡¡ qu. di.b Fto t .f.(¡L.

UNDXCIMA- S¡ l¡ 8¡¡Éir qr¡o ¡a$l¡¡A,.bñ.. !. lnir ü ur¡¡- c¡ru d.-r¡r¡rill¡ ¡¡rl¡!f..t§.qJElfTES
sr¡¡¡f.rbr¡E qu. .l plr:o gw <oÉtr ea b m¡ru ct ¡qtrl qt¡. Mo¡¡s tq b. Eqs..iló coíD cl rE ¡¡ño, .o
li¡r. ¡ k di¡F¡.ró rn l¡ ¡.., Ort¡n¡c. dp a4)¡r¡5 , ¡s l,.tl¡tt¡lo ó. ¡pli:¡.ió¡.

DECIMO SE6lr¡lDA"" CIJ\USUI.,.\ CúMPRoMISORI^: L¡6 p¡n¿r o¡,lir'ú¡ torrt.' r b dcdcióo ¡r§ilrrl d.
¡06 ,0.<r. añr¡o d. l¡ C¡E¡r rlc Co¡a¡c¡¡ d. Ouilo, b.,o ¡¡ Lr) d. Aó8,¡¡f rcarcrc'.|, lá ,dif.É¡q¡¡ qc.

F,¡d*rrñ ruBit co.¡ ü tilo o culro (.¡rlr¿rcu.¡rr¡ .L .¡Lr slkrtud tonwn;o, cl or¡rñ qu? ¡i.r: ¡¡t¡r¡lta¡ co-

ñrri¡¡,

ESPOI- Cttpirulo ) - I\igittu: I9 PROI'( O.v
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lftn uul lt I'ro t'¿ I int iL'n I o: ('ontrol l¿ Prt¡-t L,ttt¡s ..ldju itudos

SEq¡e-qv

I loju I0/ l0
Procedimienkt ptro Control tlc Pro¡'eclos .ldiutlicodos

Cótligo PR.DP.002

..r \'/1.\n 7RÉ.s
.\G.l)P.u0-l

.\0LI('ITI D DI: G.tR.'1.\'Tl.'l

DECLVO TERCEf,,A"- l.¡¡ anod¡cioE Für¡k qtr ¡¡t.c!&ñ r.8\¡r.i! co p¡.Ú hfo¡ y rlr<ro ¡ri, .r¡¡¡o É
p'!d c,. ¡t o ..qrÉú.* ¡ ód icro y, ca ¡cr¡!l. oodr ncr. ir(F¡ & c!! hrncr c¡É ¡ I !. ¡ro

DICIVO CTJARTA l.: grnorú i¡ri'po. .!1. m!¡b sli.it¡nE t3l¡.l ¡*6uñ¡l¡ Fx l¡! .ituic.ú.!

r)f)

c¡nlriro. ¡oId¡rl¡ . hrlr6b¡cG!! .l §t ¡pl¡'ñkd¡ d. l¡t (üliÉ¡.¡or! ¡¿qliril¡¡ po.

NOMBI I,fl^ZON SOCI,{L
RtJC

cc

¡iOMBRE R{ON SOCIAL
RUC

cc

!
q¡. @o.r¡! d. iie &c¡tÉ y !iF¡.!t!¡c frulto ¡l BA-{CO Fn qo., & o¡\ü;r <|¡ttE .ErrLo!./.t.,rü
qD. trErL¡to .o r¡l i¡¡iE íón, .d c@ ¡¡r$i¿o d( .r¡¡hr¡;¡ \.¡ú, *!.ir!Éúo ¡l cfñrc ql¡. b¡y¡Á ¡ilo
rrrr!p¿.. .l 8AJ.a@ o & crr.hei.r otífÉiá. qw .l BAN(D rwirn ¡ ri tw. r¡n Eru¡d.d d. oÉv§
¡ul,o.irrcioÉr o ¡vis, prGd. . ddi¡r, .oüñr. d¡p..r y .¡ 8trEñl cor+.r.r ¡ r¡ f¡rrr cl v¡lor ¡¡¡¡d¿ ¡¡
oeo d. l¡ ort¡ dG ¡tr¡!¡¡ ¡olija¡da ¡.4 c¡ fo.ru p¡ri ¡¡l o tL{¡1. .l r¡lo, d. l¡¡ oñlrirx¡ ¡ó.u¡l¡d¡i por l.
.ñi'óo d. l¡ on¡ & Ar¡!!l¡,.1 @do d. Lú u¡.n¡.s ¡?o.Dd., r cúlqurr 91L .n qs blbrft ¡rorrüo (l
EANCO c. nhcilri coo dtb¡ c¡d¡ d. pr¡dl
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It an ual d e I'ntc¿d init ntos C o nl ro I dc P ro.¡'c t' I os 11 dj rul ic tt d o s

Eerqsl,s

Iloja l/5
Procedimiento para Asignación de Recursos Hunnnos

Código PR.DP.00-l

I. PROPOSITO

ltormar lu usigrutcitin dt to&¡ al parsonul qu( trobujdrá an cl pr(»'ccto. p(tt'
purtc dal Gerante (ian¿rul I'tenar unu cuntida¿l asti¡tt¿tdu Llc kxlo cl pcr:;otrul
t¡uc .sa nccasiltt.

2. ALCANCE

I')s uplit'uhla puru tl I)c¡tut'lunc tttt¡ Lla l'royc<'tos. Ingcnit:río t ln:;truntc ntu<'ió»

-1. Rf.t/,t).\.§.-1lJ I t_t D.l I) I:.\

['.1 (iarcntc (ianerul as t¡uicn uuktrizt los cu¡nbios dc astt ¡tntc'alimfunto.

lil Oaranrc tla I'ro.tttto:; t.s t¡uictt rculi:u los cumhios ¿( (st,1 proLcdimiL,tttt¡.

Itt.s lnganiants dc l'nt)'actos sott t¡uianc.s astún obligudo.t tt cunrytlir.t hu,-'tt
cunpl ir c.;! e pru tcadi ntit nto.

4. R I', 1' 1.\ l O,\' I) l: l' R 0(' l: D I,lf I I. n¡'TOS

lislos l'ntttdintiat t)¡ sL'rLi rtrisutk¡ c'udu aito t¡ t'tt tl nu¡ntL'ttlo ('n qu( r(ul¡(r ttl
tutthio ttc ntttjrtru dc ct»t!rol cn cl munuul tttrra.s¡tondit'tttt,

-í. DOCLTMITNTOS {PLI('.181-ES Y/O ANII.YOS

.r.\'/i.\'l) ¿ .\'(, l)iu,qruntu & l"luitt
I luntunt'.t D 1".DP.004

lt.u'Lt ..1.\ittt .'itin Lk Ret'n':t¡.¡

(L' .:

BrL r.,. , .t\
f]AIiP U§
8Eñ.{s

t

..1,\EXO DOS llojtt dt' r.tuttt.r puru Lt»tlrolLtt ititt Ll( l)('t \(,ndl D1".DP.005

6, DIÁGRAMA DE I,'LT]JO

lil [)iugrumu clc./lujo dc es,c pnttcLlinitnlt) se m t.\tt'u cn ,.'l untx¡ I

1,.9 POt. Capitulo ) - Prigitru: 22 PR()ll o.v



.lf t n uol da I'ntc¿dintitn tos ('ontrol de Pro.¡'eclos ,.kljudicu os

I lojo 2/5
Proccdintienlo paro Asignoción de R¿cursos Ilumanos

(.\itligo PR.DP.00J

.\¡ m, k'qu¡rr( rr¡tt.¡ultt¡riu «)ttti¡tt¡tt Il ¡tr,tr'r'.t,t Lt)n L'l !]u\t) - I I

Grr¿nlt Gentrol

.lprttt'hu lú L t )n.\ ult()r ¡u.

[.'nu v: <¡ut: cl (ierentc uprue he lu consulktriu. contdLt personu.\ rcfarartc¡ul.'.\
t¡ut putdan ejccutar al pro).'ec'!o -t'proccda u L'onlruturlo.

('on:; ultor

Ratisu multriul .suministrudo por nosotro: .t vct ifice quL' L'utnpl n Lon lt,.\
rc,quisitos puro lu e jtttttión del pntyttto

Dr,po rlu nr( nlo ia l'ro_t attos

Erue¡t's

7. PROCEDIMIENTO

Oer¿nlc Oencral

-.1 Dtsi¡irttt un ('onkuk» ¡turu tl ¡tro.t'tr'trt

Contador

Llew lu u¡ntabilidud del pro¡'etto

Gercnle Generul

Dcsigrur lidcr o Gcrantt: de pro¡'ct'to e ingcnien» tla ohru t¡ut: sc cnt'urgur<in dal
proycclo.

GL'rt'utc da ['ro) t,t'tos

.-lnuliLt t'tt cotlunlo ct»t los lttgtniu'os dc ohnt al truhujo por rtulittr ¡ cntrt
tllo.¡ cstudian Iu ytsihiIilul de nac'csittu'co,tst tu'iu

.,.i

-9 Reunión puru lu corrcctu e.¡ecuc¡ór1 clcl ¡tro¡'ccto y'se cmpiazu el truhujo an
equi¡to.

7.l0 ¡lnuli:u tuúttto ¡tcrsonul se n¿cc.situ co,ttrutur y solititu lu a¡trubutión dtl
Gerentc ()cnarul, u truyis del ct¡rret¡ e lectróniu¡.

L-SPOI, (itpitulo 2 - l\igint: ).1 PROI ( 0.v



lllan ual de Procedinti¿ntos ('ontrol d¿ l'ro¡t't'los 'ldj uliculos

Gc¡e¡lls

Ilojo 3/5
Procedimiento paro Asignación de Recursos flumanos

Código PR.DP.00-l

G¿renle Gencrol

? I I .4prucbu lu conlrutut'ión da personul -t enríu listutkt dc hts t'urgos rtqwrilos

Jtfc tla l'crsonal

7.12 Prot'eda a buscur persorutl calificudo por ncdio urc'hiwts de curriculun o
anunc k» puh I ic itar ios.

7.13 Stlect'iorut parsonul solit'itudo 
' 

proÍ:ranru erúravistu tt¡n al (iL:rcnlt da
proycclos.

Garenfu ¿ ltn¡-l'¿t'tos

7 l1 l)nlrcti-';t¿t ul us¡tirunta ¡ de scr ut'aptudo solic'itu su Lontr t (ión ¡nr ntttlitt dt'l
corrao clac'tróniut.

Jale de Personul

/.i Sc proc'cda su contrutu(iótt con lu ho ju dc dukts ¡t'sr una.ut ) )
e .\isl(n olros ltx'tttttctttr* que .v ntct.tilun, k¡.t t'¡r¿l1t,.s .rr'

c'o¡t! inuut-ititt.

('urrículunt
I h¿iu le duros
I:'ir¡na dc ai:¡o dt enlrudu pü' uliliuL'itin dal Scgur<t ,\ot'iul
Se cluhoru cl ct»tlruto

úBPo,

K}
e¡¡nqtc¡ a¿ ¡¡ti
8IAL., j , lcc

LATUi,L§
TEÑAI

t...\ I,()1. Copítulo2-Ptiginr:24 PROI'( ().v



,lltnual dc Procatimiantos ('o n t ru l d a I'ro¡'L't'l tt t . l dj ul i t t lot

Euesv¡

I lojt 4/5
Procedimienlo para Asignación de Recursos Ilumonos

CódiÍ:o PR.DP.00-l

ANEXO UNO
DL'.DP.l)04

DIAGRA1TTA DE FLUJO PARA ASIGNACIÓN DE RECLIRSOS IILIfrI,INOS

CONSULTOR JEFE DE PERSONAL coNfaooRGEREÍ-¡TE OE
PROYECTOS

GEREHTE GETERAL

sl

7l

73

si

79

78

7 11

75

710

7 14

712

713

t2

LSPOI, Crtpítulo 2 - Priginu: 25 t,RoIt ov

/---;---\

I

I

t

I

V

]_ l-_--)
V



fría n ual ¡l¿ Proce¡lini¿nlos (.onIrol dc Pro.l't,cto\ .1 jtt it-udot

Eg¡mvs
l'rocadimiento para Asignación de R¿cursos llutttunos

..t,\'t..xo Do.\

ItoJ..t DI.. D..II.O.S

lloja 5/5

('ódigo l'R.I)l'.00.1

I I I).1)P.005

Gc¡esys

QUALITY SYSTEM
SISfEMA DE CALIDAD

t,t{()\l( r SEoE.GYO

CODITIONS OF RECRUTING PERSONNEL
CONOICIONES DE CONTRATACION OE PERSONAL

Datos del coñlratádo

l{odrbro y apell¡doi:

cámot dol lEss t{".:

Prolo3iór , Ocupación

Di.scc¡ón:

oostiño:

Cédule N'

Obra

Lugary locha do ñac Tololono:

Cuent¿ N"Lugar cle p¿go

En caso do €mergencia comunic¡rse con

Nombrs y ¡psliido

fololo¡o:

Cond¡c¡ones de contratación FECHA OE INGRESO

Carqo

OBS! NVACiON

fiína Aulori:ada
Jefo do Porsohal

Frrma dol Trabajador

l'cch¡

L,' I'OL (itpítulo 2 - Ptigino: 2ó PR()l ( ()v



Man ual dc Procedimientos Control de Pro¡'ectos Atljudicados

PROCEDIMIENTO PARA EJECUCIÓN DE OBRA

CODIGO: PR.DP.004

Elaborado por : Marcela Peñaherrera/Roxana Lindao

Aprobotlo por . Ing. Luis Vanegas

Fecha de vigencia : 28 de diciembre de 1999

Páginas :7
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.lItn uul de I'rocc imit:ntos ('o nl rol d¿ Pro-¡'ttlos ..ldj ul iL'u i rt s

Proccdintianto ptru lijr:cut'ión e obru llojt lt7
Có igo I'R.l)l'.0t)

Diu¡¡runru lt, lilujtt ¡xtru l'.jacutirirt da ohru DI".l)1t.006
lnfórnL, it' ut Lttt< f lt ohru 1,4.DP.007
l"ut' t u¡u ['-('. D P.008

GcnQsvs .t

I. PROPÓSITO

[.lcvur el Lonlrol ¿e los implemanlos t¡ua.st necasita]?. .r(,(rr¡ (i.rr(rr «lutltt).\ tt
hcrrumiantu-t, tlc»ttis sc llcvurti el «»ttrol da rulidud. deperulicnLlo dt'l tipo dL

l)rot'eL'tos quc ltnenos logruntkt usi int'rt:ntentur lu tlicienciu ¡'culidul qrr lrt
cmpr$u brindu Lt cudu tuu¡ clt'.su.¡ cliL:ntc.t.

2. ALCANCE

Iis Lt¡tlitthfu pur.r tl I)rldt lu»t(tlto ¿( l'ro.l('(los. IngL'rtitriu a ln:tt »tt'ntut ii»t

.I. RESPONSARILIDADTiS

lil Gartntt (funcrul cs quictt uulori:d lt¡s Lttnhio:s dt't::;ta ¡tnx«linriL,ttto.

lil (itrtntt da Itnt¡ct'ltt.t c.t t¡uicn r« ¡:u lo.\ L'unlhios da cste ¡rro.ttli t¡(ttt()

l.os lngt'nicnts Llc l'rowttos:on quiants estún ohligudos u L' n¡l ¡r ) lkt(.'l
L' umpl ir c.\l c pr0cc<li ¡tt iankt.

4. RI:l'1.\lO.\ DI. PRO( L,l)l.rllt,\l'O.\

lislos l'nrct:limitntos scrtin rtyi.¡udos tudu uño o an tl nu»ncnlo t'n qttt rtttlit t,

un c nhio Lk nrcjoru dt <ttntrol an tl nutnuttl torraspottliar t,.

.I. DOCU]IIENTOSAPI,IC.4RI,LS

..tNI.:.YO ri,\o

..t,,\,/i.{l) Do.l'

..II\'I|j,\O TRI.,S

6. I)t..tGR..t,tÍ..t DE I:Ll.JO

l'-l I)iugruntu dt, llujo Llc t:slt tliuurtt¡¡ttt .\c t nttstru tn (l dntro I

I:.\ l'OI. Capitulo2-Ptiginu:28 PR( ) l ( ( ).ll



.llon ual dt Pntc¿tlitni¿ntos ('ontrol le Pro¡'eclos ..ldj udicalos

Eflesvs

7. PRO('LDIMIÍ-NTO

Gcrcnlt: dc Pro¡'eclos

('0n!ntlu todos los ¡nule r¡ulas qua

t'onsuntiblcs como guunlcs, L'¿ts(o.\,

tntplaudos utnlratudo.¡ .t' e .stuhlcs.

Procedimiento paro Ejccución de ohru
Ilojo 2/7

(-ódigo I'R.l)l'.01)1

ulil¡:undo ctt el prtt.tcLtu 
"t

que sc la tkt a kxhx I¡t:;bolu.s. t'lt'

'. J ('um¡tla cott las nornuts ttcccsuriu.r de_/initlus por *guriLlul inclu.rtriul

('ontrolu el cumplimiento de kts ('ronogrum¿ts cstuhlccido.t u»tas dc lu
cjcc ut'ión.

RcaliLt curva da persoru . asta control indico t'utinth dt,hc tlL,sulttlur u utt
dc tc r¡n i nuLk¡ e trplc udo.

lin t'uso de rtqutrir ulgttno harrunticntu udiciotat L'.rtto'tn (otttu.to.on (l
¡tntrt'arkr puru lu contpru.r'anlrt!:u lt' ntulcriult'.s ht nti: ¡tntnto /)\ihl(. .ttt
t¡ut' .si ho-lulgunu dcnu¡nt cn tsto pnt<lutt'q ( \t' t'.'tttt.\L'rl pnt.tt'tltt.

-)

-(t Sc u.scguru quc pura al ('ontn da (.ulidtul st rculi:utt los pr(,c(Lli»tit)ntos .t'

f ist'uliLtt ititt dt nornut:; t' pruahus int¿rnucit¡¡u as ¡turu lu cntr(g .l
uc'aplucititr de los cquipos ¡ht úrau.s po,'purla dal clitntc hustu su ttt'c¡tlttt'ittrt
dc.linitit'u.

Iis irrt¡xtrluntc manciut¿u' quc ,to tJn Ío<fu¡s lt» l)ro)'rL'lor st: rculiLut los ¡t<t.stts
qut po.\t(t'k)rmanrc sa dL,scrihirún.

..lsi\tL' ta.\

('ulihrutión da instru»rcnkts tttn cerlificudos lt culihrución

-,9 Rt'uli:u llaguús de ('uhlcs entrt tudu.fúsc .t' ticrru (ntre lusts dt lu

I l'eriJicar que los puntus dc los cuhlcs aslin dcst'ontctucú»
r(.\P<' r' I i|o-\ a lt m( nk § c I tit' I r i*¡s.

). ..lislur und da lu.\ puntus dtl t'ahlc y tn lu otrt¿ sL,t t¡ntcttu'ú cl .\lt
3 L'nu vc: rculi:udu lus ct¡ttt'xiones ul .llaggar, uplittttttos vtltuit'.

,/os.,

r¡li

'9
Slllr 'CA

Reuli:u I'ruebus llidro.sttit itus cn no)nt(ies tttccúnict¡s t' hut' út;,¡.1ó)*A§
tuberíu ¡'equipos:

I

L.S POt Capitulo2-Página:29 PROI ( ().v



llonual fu I'ro(¿dini(,, tos (o tnt I d ¿ l'ro_t'ecl o: ..l lj tt d i cudot

lloju .l/7
Procedintiento ptro Ejct'ut'ión d¿ Obru

('ó igo l'R.Dl'.004

I'aru tuheriu. Sa rauli:un por sistenus (por lromos dc tubaríu). lttndt' .¡t'
vriJittt qua los c»ytr.tt¡ucs da hridu.s esk;tt ¡tut.tttt.s..t bkx¡uutr Iu tuht'riu ¡xr ttn

artramo quc signilicu ctrntr válv us; .t'¡tt» al ttlnt c\tt'(»to /)r núlio dt ut¡

ut'casorio, ¡hushing. ttplo o toLkt) totrt'ttur lu honthu hidn¡.¡ttitit Lt. .t

po.\tcr¡onntntr ir sumini.;tn¡ndo prt'.sión. lnrtu llr',qur u kt ¡trc:ttin dt ¡truL'hLr

(Dcpt:ntlt' da lu t.tpaciJit'ut'it'ttt t¡uc hitr u lu inganieriu t¡ut: t,.stti .tuittu u lrr
nu¡urulaLt dt lu tubtríu). uttu t't: llavtdu Llit'hu prtsión .§a lu d¡:.¡u t cpo.\ur l,ot'
u¡t dctcrninudo tiemfi) y sa larificu.\i t:.\ quc hLt oturrido an taítht lL'
prt:ión, t.si hut t'uídu huy t¡rtt vL't'i/i<ur por tktrulc hu.r /igu.t tontur lu¡
nrdühtt ((), t'rLli|tt.\ torrtspondianlt r. _t' .rr rrrr lu.t' lugu tluitrt, dtt ir qtrt, hu
ptt:uch lu ¡tru<'hu hidrosItiI itu.

Itu'tt t't¡ui¡xt.t. t:; t'uuruht l<» ct¡uipos t it'tttn .tu ./ibricudos. thttult' .tLt ¡<' lr'
rt'uli:ó lu.'; l'.11.. ¡stro tuttntkt .sc tn u ¿.' tot tt¡ui¡ttt t¡ut lru sicfut.t,n.\lru¡Lk,
loculnn:nlc _t l(,t (l c(,,t.\lruLl(,t'. l.ot t¡tti¡to.t qu(.\(,tt lt'grun wiu»t,.'tt tr' lrt
rtuliLt L'ott d¡rr. l.d.\ l'ruchus lliittt.vtLitiLLts.\r r.'uli:dtt ¿c lu \¡Xuitnt( ,ntut(t,t

l. l'crilitur qu( lu.\ r'Lilrulul dt' h lint'tt dc tt rutlu Llt' t't¡tti¡to.t .'str:t¡ .(rrúltt\ |

tliqtkt du.\ con un l(lraro q c ¿igd "no rt¡stxn"'.
). ('ottcc'tur Iu homhL¿ lt idntsttit it tt. ir.tuntinistnuukt ¡»'c.sitirt lruttu ltr ¡trt'tiittr

da.wulu.
3. l)cjur prtr un lalarntitrudo tiantprt -t varifiL'ur constunlatnL',tt( l)(tt ntl'tlit) Ll(

un nunrlntt'tt'o (concctutkt ul L'quilttt). lu prcsititt.
J. .tl r,¡lsl¿ cuilu la prasititt hd.r' qu( lt'tr't tur al lugur <lc lu ligtt

É!!e§v8

Lus I'ruchus dt xtldudunt L'onsistt t:n rutliogntfiur lu sokludunt. t'l t utl .tt
hucc porqua tia,tn quc <¡uedur krs luheriu.r lrt:rlt:L'tu rcnlr unilu o solludu,
sa gún a : pc c i li cu t' i o na s.

Iin lodo ltrttv:tt<t:a ncc(silu lructr »r»ttujt.s Llc tuheríuss(,1!ún cl k'ü,rri¿(, ¿t

Iu nti.rmu quc no: lo du la nalurulaLt tlt lu pluntu. l'uru huc't'r (.tt( rt'Lttrri<1,¡
.w nttcsitLt unir dilertntr:.t lntntrs dt lubtrfu. ) r,sl(, s( Io lktta ct¡tt u¡llutlttnt
,:specificu lc uturnlt¡ ul nrulcriul S'u lu lihru tlc prtsitín qua vct u stt¡\trtur h.t

tubtr íu.

I»uru t.\tur sctunt da quc cl trubu¡o hu :i<lo ¡stt'lcctunrcntt r.'.tli:d¿o .t tlt,
cu'rer tl riasgo tlc tantrjitgus qu¿ rcsultun nt»tulc.s. prtr ajcmplu l"ugu dt
t'uPor {!n unu tuht'ríu da ultu prcsión l':,tl¡)nc(s rar¡ucrinut.s t'l «»ttntl lt
e'uliLluLl da :oldutlur¿t -t uno tlc lo.s ntékttLts t,s rudiogntfiur.

t.\POl- (lpírulo 2 I'úgino:.lll l'Ro I ( oll



I f a n ual dr I'roc ed inúe nl os Co n t rol dt l' ro_t'.,( I o\ ..ldj u I ic ul t t s

Eqleovs
Procedinúento para Ejecución de Obro

llttju .t'

&itligo I'R.l)P.004

('ontador

7.1 I l'roc¡:de u raali:t¿r tl halunca dc prr:supua.\lo cstubl(L'¡tlo ul ¡trascnlur ltt (,fL't ttt .l
lo reul. cn astt cuso sc dantua.stru si lut¡'pirdidu:; o !.otu,l(ii's.

(iaren te dt Pro.t't'<'to¡

7.12 Reulizu un infitrme dc uvance de obra. cl cuul sin'a puru indicur los díu.t
trubajados con su respcclitu tusu diariu, y de ocucrdo o eslo se «tlculu el totul
a -facturar (ver anexo 2).

('onludor

1.13 St rculizu .fitcturu dt uvunca obru (rar urraxo 3). dt' ututr¿Lt ul inlitrntL'
suntini-rlrutkt ¡tor tl da¡ntrluntnlo de Pro¡'ct'los

;. I J L)nitc Ia.firturu dc uvunca dt ohrct

Cliente:

:,15 ,\t' antrtgu lu fitcturu ul t'licnrc puru uprohuL ión. .tu q t \i(Dtl,t t' Llttt \i
cnlrc¡4tt uttuJitclurust nccasilu sabar si al clicntc c¡lti c'uttlitrnrc.

'S POL Capítulo 2 - Ptigina: -l I PROT( O.v



,l Io tt uul e I'nttulinitntos ('on t ro l d t, I'ro.l't't'tos .'l dj u d i tu d os

I loju 5/7

('ódir:o I'R.DP.004

t) t.. D I,.0t)ó

Gglesvs
I'ntc.'ditnit,n!ü poru lijet'ut'ión dc 0hru

ANEXO T]NO

DIAGR,IIT,I DE ¡'I-UJO PARA I-:JIiCU('IÓN DE OBRA

CONTADORASISfENTE
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il[an ua I de Proced imie ntos (' o n I ro I I e Pro.t'tictos .'llj u rt i <' u or

..:-F-
Eemsv¡

lloju I /-l
Procedim¡¿t to paro Entrega .¡' Recepción de obro

('ódigo I'R.DP. ryl

I. PROPÓSITO

DcJinir los requi.tito.s quc .\e nccesilutl pora culminur un pnt.t!(lo
compn»nixts conlruL'luul(s o de c'uulquiar otru irulofu. Llc ut'u,:rL t q

proced i mia nt os e s tuh lt c idos e n c slc prolc c t o.

2, ALCANCE

Iis uplitublr: puru el l)cpurtuntnh da I> ro.rr t'tt t.s, lngcniaríu c InstruntL'nlut itit¡

.I. RESPONSAI}ILIDADES

El Gerenta Oanerul cs quien aulori:u los cunthios dc cstc proculi»titnlrt.

L,l (icrentc dc I't,t¡t'tcto,, cs t¡uian rculi:u los cuntbkts .la .,slr pn)Ltl¡ t¡(tttt)

Los Ingenicros da l'ro¡'ackts son t¡uicnes cstún ohligudos u turn¡tlir .r' l¡uLtr
c umpl ir csl a procc di mic nlo.

4. RÍ:llslOh' DE PROCEDIIIII:tv|05

Estc l'rocctlimiento scrú rari-tudo cuLlu uñt¡ o cn cl nu»ncnlt, ttl qut rcultct utt
cambio de nrcjoru dc co trol tn el munwtl corrcspondicnla.

.§. DO('("rIL,\T'O.\.tPt,t("ltJLt:^\

..1.\'/:-\'1,, ¿ '.\ (, Dktgrantu de l"lulo ¡turu l'.ntrtga ¡, Rcttp<ión la lu ohru
DF.DP,OOg

6. DIAGRAMA DE T-'I-UJO

El I)iu¡irumu de Jlujo tle cstc protedinicntt¡ sc ,nucstru ctt tl un,.'ttt I
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llan ual dc l'rocedimienlos Control de Prottictos rltljudicuttot

lloju 2/-l

Ec¡esvs
Procedinúento pura Í)nlrego _¡' Rccepción de obro

Cótligo PR.DI'.005

7, PROCEDIMIENTO

Gerenle ¡le Pro¡'eclos

Eluht»'tt nunrutlcs puru lu opcrución y muntenirnicnlo da lu pluttu. ttt el cuul
truhaju toth cl pcrxtnul dal Departumcnto de ltro.v,eclos. .ti tl pro.r'ct'trt ht
umaritu.

7.2 Prc¡:nru lu docuntatttación ticnica (us huilt) puru lu cntragu. <:-s dtcir kxft¡: lt¡.t

.lirmukts a indicutit¡ttcs paru lu corra(tu u¡tlicución dc ,.'ulu tqui¡trt.
dapantliando dal tipo dt proveclo.

7l

7.3

--t

7j

('li¿ tt t¿

'l t,rnintt¡. itin dL' L r ttn¡tottti.to-t tt¡nlruL ltulL'.v-

l. I L l i L' ttt t' t t' ¿I itt I u,.lL' v, t I ut i tin ¿(,qu ru nI [u.\

Gtrt'tt t¿ dt Pnt.t t't1tt.¡

l'tt'¡unr i lt)rnlr-' |)(tt'(t Iü l:u(tunk¡(in Ii»uI dL'I I'nt.tt'tlt¡

Conludor

l.luh,¡ru /ttt lttru fitntI

l.ntrtgu Iu fLtcttrtu ul <littt¡t'

('lint¿

:ó

: f ,\a lt' r:nlregu ul c'lit'nk lu fitLturu punt upxtbut'ión.t'p<tgtt dt lu mi.sntLt

7 9 I'nx clt' ul ¡tttwt inntt,ditttrt
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Ittslructivo Coutrol de invenlario automaliiado Control de Pro¡'ectos Adjudicados

3.0 COI|TROL DE IN''ENTARIO AUTOMATIZADO

3.1 INTRODUCCION

Eslu buse de datos estit diseñada para llevur un control de herrantientus t'
ytministros varios en la ejecución de los prol,ectos que realiza la empresa
Ger¡esrs Autonru¡i¡ación y Control, la misna que nos pennitirá tener a lienryo
un ittfornte de los ,novimientos realizados en cada protecto.

3,2 DEÍ-INICIONES:

En el presente capítulo se usan los siguienles términos:

Campo: Unidad básica de una base de datos. Un campo puede ser, por
ejemplo, el Nombre de una persona.

Registro: Con junto de <'utrtpos

Tablus: Unükul dondc cre.trenos el coriunto de datos ¿le nuestra bu.se de
dalos Inyentario. Eslos datos estarán onlenados en coluntnus
verticales. Aqui defniremos los campos.t sus caracteristicas.

Consultus: Aqui definiremos las pregunÍas que formularentos a la base de
datos con el fin de extraer I presentar la información resultante
de diferentes formas.

Formularios: Ventu¡tu de diúlogo en forntu tle Jicha que permite la gestión de
los dutos de unu forma tttús cótttodo t visiblemenle ntús lrectiva.

Informes: Perntite prepurar los registros de la base de ¡lutos de forma
pe rs o nu I izada para i mp r i nt i r I os.

J..' DISENO DE LA BASE DE DATOS

l-u buse de datos puru conlrol de herrantientus t' suntinislros varios, consta de.:.
cinco tahlas, los cuales se describen a continuación:

.r t..t't' t._ R L.l L Ii s : L

Tobla creada para deJinir diferentes tipos de nruleriales utilizados en los
pro.r'e os v consta dc los siguientes cantpos:

ESPOL Capítulo 3 - Página: I PROTCO.IT



Instructivo Control de itvetttario automatiiado Corrtrol de Pro ..lttjudicados

Código clase de materiales: aquí se registru el código de la clase de material
Descripción de materiales: Definimos el tipo de material (Equipo, herrantienta

o instntmentos)

.v0) t.vth-.\'70:

Tubla creada para regislrar lru sacciones de suminislros varios que se ulilizan
d¡ariuuente en un Protecto t consta de los siguientes cantpos:

T¡ansacción: Se registra el número de operación correspondiente
Código de Proyecto: Código definido por la empresa
Cótligo de materiales: Código de nruterial definido por la emprese
Cantidad: Cantidad utilizada en un prorecto
Cótligo de empleado: Código de persona responsable del Prq,ecto, es decir

quién lo dirige

I'ROI'ECTOS:

Tublu creadu para registrar información básica de los Prol,ectos Adjudicados y
consta de los siguienles campos:

Código de Proyecto: Código secuencial de Protectos
Prulecto: Nombre del Pro¡-ecto Adjudicado.
Ubicación: Dirección de lu Cliente donde se reuliza la Obr¡t
Teléfono: Telélono del Cliente
Contacto: Personas con quién se puede conluclar para cualquier infornrución

mientrus dure el Proyecto.

RESPO,\SÁBI-E:

Tablu creada para registrutr el nombre del responsable quien dirigirá en

Pro.v-ecto y consta de los siguientes campos:

Código del Empleado: Código defnido por lu enpresu
Nombre del Empleado: Nontbre v apellido del empleudo responsable del

Pro.vecto.

ST 
"II 

I.\'ISTRO:

Tablu creada para registrar todos los equipos, herramientas e instrumenlos que
se utiliza por lo general e un Proyecto determinado y consta de los sigttientes
cantpos:

I:SPOL Capítulo3-Púginu:2 PROTCOM



Código de materiales: Código establecido por la compañíu
Descripción: Nontbre del suministro
Código clase de r ateriales: Código de ntuterial que indicu si es equipo,

Marca: Marca ,¿er Sum¡n¡stit 
rrdmienta o i stntmenlo'

Serie: Serie del Suninistro
Costo Unitario: Vt or en dóhres del costo del suninistro

Para iniciar la instalación tle la base de datos, abrimos el Explorador de
llindows v- procedemos a copiar del diskette el archivo INV. P al disco tluro.

Unu te: copi«lo

Danos doble clic al documento copiado desde el Explorador de Windov,s ¡'
proredemos a descomprimir el urchivo Invent-1 ), la ejecutantos.

3.1,1 El Menú principal: Este lornrulario es el ingreso u nuestru base de datos paru
cottsultas e infornes. Si damos clic en Ingresar/Consultas nos perntitirá ingresar
a lu pantalla de Submenú de ingreso de información (ver sección 3.4.2).
'lantbién tenemos la opción de Ve¡ i¡formes, si damos clic nos aparecerá wru
pantullu de Submenú itlormes (sección 3.4.31, que permitirú uccesar u los
inlor»rcs que se requientn. El hotón | ú en el ntenú principul nos permitirá
cerrar lu buse tle datr¡s. ntientrus que en los entús forntularios nos pernitirú
rL'trocc¿.'r u lu puntullu u terior.

Figura -l .l L'lenú Principal

CONTROL DE HERRAMIENTAS
Y SUMIN¡STROS VARIOS

EIIE

IIEIIU PRINGIPAL

ffiffitt
@

m

ET
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I str ctito Control de invenlario automatiiado Control de Pro¡'ectos Adjudicados

3.4 INSTAI-ACIÓN E INGRESO

Puru ingresur a lu base de dutos realizantos los siguientes pasos:

A continuación nos aparece la pantallu Menú Principal figura 3.1)

. -. r¿I¡!il últ¡l¡¡r.¡¡.-



Instructiyo Control de inventario auÍomatizado Control de Pro¡'ectos Adjudicados

3.J.2 Submenú de ingreso de info¡mación: Este submenú constu de cinco hotones
(Jigura 3.2) que so : Ingreso Maleriales lo cual se descrihe en la sccción
3.4.2.l,Ingreso Movimientos lo cual se describe en la sección 3.4.2.2, Ingreso
Proj,ectos lo cual se describe en la sección 3.4.2.3, Ingreso Responsahle lo
cuul se describe en la sección 3.4.2.4 e lngresor Suministro lo cual se describe
cn lu sección 3.4.2-5, al hacer clic en cualquiera de los 5 botones nos opurece la
puntalla de los datos que contiene cada fornuktrio.

Figura 3.2 Submenti de Ingreso de Información

En lu parte iderior de los formulurios se presenturá la siguiente barra de
ctcciones que nos permite realizar las sigttienles acciones:

R€g¡st.o: l> d. 1'l

Ingresar/gru bar regist ro

Ir últinto registro

Avanzar registro sigtiente

Muestra el número de registro

Muestra el regislro anterior

Ir al printer registro

Figura 3,3 Barra de acciones

l¡¡ii'! l,folla¡rlorl¡¡tr-ia! ú $rtü¡h!

l¡{ru. ¡mld!lro!

ffi @

úrar¡ld-l:fo-¡dn IEE
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lnstnrctit'o Conlrol de int,et ta o automaliiado Conlrol de Pro¡,eclos Adjutlicados

-1.1.2.I Insreso de Materiales: Al seleccionar el botón Ingreso de Materiales nos
aparecerá un formulario que nos muestra la clase de nuteriales
(lnstntmentos, equipos o herramientas) con su respectivo código (figura
3.4).

Para consultar podemos hacer clic en los botones de la bar¡g-gle acciones de
ucuertlo a lo que se desee consultar. Ejemplo: Este botónL) nos permite
dran:ur al registro siguiente o el botón -!) que nos perntile retroceder un

regislro.

Para ingw.sar u ,ruevo código hacenos clic en el botón ingresar/grobar
registro E de la barra de acciones, donde nos aporece un registro en

blunco ¡'procedenns a i gresar los datos correspondienles, para grubar la
itrfornación hacemos clic nuevamente en el botón r- seguidamente o
ttostrará un nuevo registro en blanco para seguir ingresando.

Paru modificar ¡tos ubicanos en el registro a cantbiar con la a-r-uda de lu
harra de acciones 1- procedemos a escribir el campo a modificar. En esta

tuhla no se puede moclificar el código clase de material, porque incluye
informución relacionada con otra tabla.

Puru borrar un registro nos ubicamo:--el el registro solicitado ) hacemos
t'lic en el botón de eliminar registo li de la barra de herrauientas ¡'
suldrá el siguiente mensuje de confirmación: Estú a punto de eliminur u
registro. tlacer clic en Sí para elininar estos regislros per¡nanentemenle.
No podrá deshacer este cantbio. Podemos hacer clic en NO para cancelar
la orden.

l'lu.t'que lener presenle que lodos los campos deben ser llenados

Regilro; 1[l r I r lr¡l d!3

x

)

Figura 3.4 Í-ormulario r ateriales

tf0f,r$rMAlrflAr I

lt¡m UT lmbu¡cr{o

E IIATEBIALES
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Irrs¡ructivo Conlrol de inyetttario üutomatizado Control de Proyectos Adjudicados

.t.1.2.2 Ingreso Movimienlos: Al seleccionar el botón lngreso de Movimientos ttos
aparecerá un formulario en que nos muestra el tipo de transacción, código
del proT,ecto, código de materiales, cantidad y código del entpleado (figuru
3.s ).

Este formulario nos permite llevar un control diario de la utili:ución de los
¡nstn¿mentos, equipos o herramienlas con sus responsubles en un
de I e r mi nado p ror*e cto.

Paru consultar podemos hacer clic en los botones de la bar¡g1le acciones de
acuerdo a lo que se desee consultar. Ejemplo: Este botón-!) nos permite
avan:ar al registro siguienle o el botón:) que nos permite retroceder un
reg¡stro.

Puru ingrcstr un nuevo código hacemos clic en el botón ingresur/grahar
registro E de la barra de acciones, donde nos aparece un regislro en

blunco y procedemos a ingresar los datos correspondientes, para grabar kt
infurmación hacemos clic nuevamente en el bolón )r seguidumente no
nostrarú u nuevo registro en blanco para seguir ingresando.

Para modiJicar nos ubicamos en el registro a cambiar con Ia a.yuda de Ia
barra de acciones ¡'procedemos a escribir el campo a modificar. En esta

tabla ningún campo se puede modificar, porque incluve infor»rución
relacionada con otras lablas.

Para borrar un registro nos ubicamo:-l el registro solicitado ¡ hacemos
clic en el botón de eliminar registro J* de la barra de herrantienlus t'
saldrá el siguiente nrensaje de confirmación: Está a punto de eliminur un
registro. Hacer clic en Sí para eliminar estos registros perma enlemente.
No potlrá deshacer este cambio. Podemos hacer clic en NO para cancelar
la orden. Hay que tener prese le que todos los campos deben ser llenatlos.

d. 27

Figura 3.5 Formulario movimierr!os
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lnslntúit'o Control de inycntario automatiia.lo Control dc Pro,¡,cctos ..ldjudicados

Inpresar Pro!¡ectos: Al seleccionar el botán Ingreso de Prot'ectos nos
uparecerá un formulario en que nos mueslra el nombre de todos los
prorectos que se han realizado hasta la fecha, además contiene información
de dirección, teléfono y persona a contactar de la empresa donde se está
rea I izando e I pro¡-e c t o.

Para consultar podemos hacer clic en los bolones de la bar¡g_gle acciones de
acuerdo a lo que se desee consuhar. Ejenplo: Este botón2) nos permite
dvenzar al registro siguiente o el botó -l) que nos pernite retroceder un
regislro.

Para ingtzslt un nuevo código hacemos clic en el botón ingresar/grabar
registro 22 de la barra de acciones, donde nos uparece un registo en

blanco ¡'procedemos a ingresar los datos correspondientes, paru grabar la
información hacemos clic fiuevanente en el botón v seguidamente no
ntostrard un nuevo registro en blanco para seguir ingresando-

Panr modificar nos uhicamos en el registro a cambiar con la a1'uda de la
burra de acciones y procedemos a escribir el campo a modificur. En esta

tabla los ca,npos que no se pueden modi,licar son: código y nombre del
pro.r'ecto, porque incluye inÍormación relacionadu con olra !ablu.

Paru borrur un registro nos ubicamor pn el registro solicitado ¡' hacemos
clic en el botón de eliminar regislro j* de la barra de herrantientus t'
sallrá el siguiente mensaje de confirmaciótt: Está a punto de elininar un
registro. Hacer clic en Sí para eliminar cslos registros pernrunentenrcnte.
No podrá deshacer este cambio. Podemos hacer clic en NO pura cuncelur
lu orden.

En estu tubla no es obligatorio llenur todos los campos

R.e¡rtro: -t1l-_l -:-|.,r:Ll:g d. 1r

Figura 3.6 Formulario Prolectos

E FOFI'UI.ARIO PBOYECTOS
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Instru.'tilo Control de inventario automaliiado Control dc Proycctos Atljutlicados

3.1.2.4 Ingresar Resoonsable: Al seleccionur el botón Ingresar Responsable nos
aparecerá un fonnulurio e que nos muesÍra el nonbre de lu personu con
su respectivo código de empleado, el misno que nos sen,irú paru identifcur
el responsable del pro.t'ecto en el fornrulario Movintiento (Figura 3.5).

Puro consultar podemos hacer clic en los botones de lu barglle ucciones de
acuerdo a lo que se desee consultar. Ejemplo: Este botón.!-) nos permite
utun:ar al regislro siguiente o el botón -!) que nos permite retroceder un
regislro.

Para inge,sar un ,tuevo código hacemos clic en el botón ürgresar/grabur
registro -Ü- de la barra de acciones, donde nos aparece urr registro en

blanco y procedemos a ingresar los datos correspondientes, paru grabur lo
información hacemos clic nuevamente en el botón y seguidantente no
noslrará un nuevo registro en blanco para seguir ingresando.

Pura nodificar nos ubicamos en el registro a cambiar con la avuda de la
barra de acciones v procedemos a escribir el compo a ntodificar. En esta

tablu los campos si se pueden notlificar.

Para borrar un registro nos ubicamo:-et el registro solici¡ado I hacemos
clic en el botón de eliminar registro Jt de la barra de herramientas .t'
suldrá el siguiente ntensaje de confirmaciótt: Está a punto de eliminar un
registro. Itacer clic en Si para eliminar estos registros pennanentemente.
No podrá deshacer este canb¡o. Podemos hacer clic en NO pura cancelar
la orden-

En esta tqbla no es

necesario.
ohligatorio llenar todos los campos, pero si es

x

)

l1 3) deB

Figura 3.7 Forntulario Responsable
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I tt st ru ct it' o C o n lr ol d e i n t'e n tar io au to m atkado Conttol de Proyectos .4djudicados

-1.1.2.5 lngresar Suminislros: ¡11 seleccionur el botón lngresar Suninistros nos
uparecerá un fornrulario en que nos muestra datos de los suninistt'os tules
conrc: Código ntaterial, descripción, narca, serie y- costo unituro.

Pura consultar podemos hacer clic en los botones de la barra-9le occiones de
ac'uerdo a lo que se desee consultar. Ejemplo: Este botónJ) nos pernrile
avanzar al registro siguiente o el botón -!) que nos permite retroceder un
registro.

Para ingrcstt un nuero código hacemos clic en el botón ingresur/grubar
registro E de la barra de acciones, donde nos aparece un reg¡stro en

blunco v procedemos a ingresar los datos correspondientes, paru grabar la
información hacenos clic ,ruevame te en el botón I seguidantente no
ntoslrará un uevo registro en blanco para seguir ingresando.

Para modificar nos ubicamos en el registro a cambiar con la avt¡la de la
burra de dcciones .t'procedemos a escribir el carnpo a modificur. En esta
tubla los compos que no se pueden modificur son: Código del suministro y
código malerial, porque incluy-e inforntación relacionudo con otra tuhla.

Para horrar un registro nos ubicamo" on el registro solicitado y hacemos
clic en el botón de eliminar registro Jt de la barra de herramientos ¡.
saldrá el siguiente mensaje de confirnración: Está a punto de eliminar un
reg¡stro. ltacer clic en Si puru elintinar estos registros pernutnentemente.
No podr/t deshacer este cambio. Podenos hacer clic en NO pora cancelar
la orde».

En esta tabla el único canrpo obligatorio a llenar es el código del
stt,ninistro, pero los olros campos l«mbién son necesarios.

d.61

Figura 3.8 Formulario Surrzinistros
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Instntdittt (-ontrol de i yürturio autontati:a¿lo Control dc Pro¡'cctos .lljudicados

J. J. _l Submenú l4formes: Al seleccionar el botón Ver Informes del menú
principal no.\ aparece el Submenú de inforne.s, el mis¡tto que constu de tres
hotone.s que son; Informe malerioles el cuul se descrihe en ht sección
-1.4.3. | , Informe Proyecto el cuul se describe en la sección 3.4.3.), Informe
Responsoble el cuol se describe en la sección 3.4.3.3, u continuución
detullumos los inforntes creados:

3.1.3. t Informe de Materiales: En este infornte se clasifican todos las
herranienlas, suministros y equipos ingresadas por el Administrodor que se
utilizarán en un provecto deterntinado.

Figura 3 .l0Informe de ntatcriales
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Figura 3.9 Submenú Inlormes
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Ins¡ructit'o ConIroI de inyentario autornatiiado Control de ProJ:ectos Atljudicados

3.1.3.2 lnforme de Proyectos: Este infurme nos presenfará los protectos que se
llevan a cabo y,nos infornra los suministros que se han utili:ado hasta la
fecha del dia r los responsables de éste.

Cuando hacemos clic en el botón de Informe provectos del Submenú
infornres (figura 3.9), autontálicamente Access muestra un auulro en el cuul
se puede espectfcar el provecto solicitado mostrando un filtro con la lista
de pro.t'ectos en ejecución o se puede ver todos los prol,ectos.

Figura 3 .l I Cuadro de Inforne de Pro¡,ectos

-,1 continuación presentantos los infornes de todos los provectos v luego el
infor»rc de un pro).'ecto especirtco.

Í'igura 3 .12 Informe de Proyectos
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Instructit o Control de invetttario automolizado Co ntro I d e Pro¡,ecto s A tlj u dicado s

PROYE(]TOS

PltoYt clo
cootco PRo\fc To DE SCnIj( tON

3 I l¡5

I l{2

I l¿4

I l1l

,Ero¿ pofft r c<¡).

b¡.h¡¡ ü¡!.1 p.rbL

P.¡cS¡. ó ló Aw§

3

)

3.1.3.3

Figura 3.13 Informe del Proyecto Molinos del Ecuador

Informe de Responsable: Este inlorme nos da un informe de los lngenieros
o Admhistrudores responsables de cada prol'ecto co,t su respectivo código
de enryleado v número de pro.t'ecto.

Cuando hacemos clic en el botón de lnforme Responsable del Submenú
inftrmes (figura 3.9). autonáticamente Access muestra un cuadro en el cual
se puede especifrcar el nombre del responsable del proyecto solicitado
nostrando unfiltro con la lista de personas o también se puede ver todos los
responsahles.

Figura 3 .14 Cuadro de Informe Responsable
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Inslructivo Control de inventario o,utomatizado Control de Proyectos A udicados

A continuación presentamos los informes de todos los responsables y
luego el informe de una persona específico.

RIiSI}ONSABI,f

COD FEI OIA FIPI coo PR(yñ cf o mürTCTo

ELECTROECUADOR

LE Lu.r¡).d.¿!tütr
PAPELER  NACIONAL

lRto ouIlrT[
::ll

LA CEXf,NfO XACIOXIL

GRUFO 
'AN 

CARLOS

AGI

5

I

lR§n 
------l

¡añyQuñ Goddb

Í'igura 3 ,l 5 Informe de Responsahle

RI]SPONSABI,E

COD T IPL I'OIB FIPI COD PROYfCIO PROYICIOre
l0

9

8

BABCCCK WILCOX ESPAN

[A CEMENTO NACIONAL

PAPE!Bá NACIONAL

Figura 3 .16 Informe de Responsable Carlos Zavala

LSPOL Capítulo 3 - Página: l3 PROT(O.tÍ
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Instrutlirn puru (.imtrol dt Prol¿(los (ontntl dc Pnt.yct ttts .*lju irudos

4.0 CONTROL DE PROYECTOS

4.1 I.\'TRODT'CCIÓ,\

MS I'rr4ect'r cs c! sislemu tlc plttnificuciótt .lc Pro.yr(:k).\ que le .[udlttufti
progran o', odninistrar a informur acerco dc sus proy,ccto.r.

('ort lvlicroxtfl l'ntject obtendrzi la.flexihilidud t' cl ct¡ntrol que netcsiltt pntt
trco' ¡ organizut' pro)'¿cto.\. I'ulrú utilizur lus eficuca.t cur.tctaristt(us ¿(
perx»rulcuciótt cla )rlicro.*ft I'nt¡ecl ¡mru udecuurht d :-u: tuca.\¡Lludt.\
tt:;¡tccificus y, mo,tener u .\aguinuLtttlo aru(:!() dc lu ittfornructr)tt c¡tu nttt.trlt'.

,\i no lie¡rc experte cto tt»t lu u¿lministrqción de pro_t'ecb.\ o necesiltt tt-\'udu

ct»tforme creo utto pntgronucu)n, lus l' icha.s-( )u itt.t lc ¡tropot'ttt»urá
¡nslrucc¡urcs puso u l)uso quc pcrnru¡¡ecaran ut panlallu mrc lrd.\ lo.s stgu,:, dt
ntodo que ¡nrcda aprender y truhujur' ¿tl mi.snr¡ lian po. 'l.trnhiét, p eLle ¡tl¡lt:o'
lu.r ltistas paru ver kt que hace c¿ula hokin.

t.\ 7I,§ t ) 1. Í..v P F, Z..t R

l\tro cre¿tr nd programdc,ón da Pn4'ecto, se dcherá planifiLdr los detulles del
misno y' determinar qué h<t-,¡ tprc haccr. l,u prutgramuuótt sc lo holi ct»t

lirctlidtul si sc t¡erta en cucttlu lus si9u¡c les Lnc.\l¡o e-\:

¿Qué es nccesario hacer? Identtficar las t¿treas del prr¡veclo. (ttclividadc.r tr
realizorse)

¿,('uánlo sc turdlra e completo cudu to'ad) I ientpo astmrudo ¡le ¿lunttK¡tt
da las ktr¿os (clitts, sem*urs, mcstsl.

¿('uál c:; el orden a quc sc deben rcoltz¿u- las kt'eus? l)etennin¿tr ht.¡

relactones de| tiempo.

,,Quién o qué llcvurü u cqht¡ ccuiu lurau t¡.ser¿i respr»lurhla dc l¿t ¡ttt.¡tttu l
Identtfcur los rcc'ur.;r¡:; qtrc sc tt¡ltzdttitr ¡ttrtu complaln' al pto.leLto
( l nge t i e ros, »tc ccit t i ct ¡.;, i t ts l r u n e l i s t u.\, a l c. ).

' Ms Prorcct cs uftr ¡narca rcgistr¿d.r dc Microsoft Proicc(

E.\POt. Litpítulo 4- Ptigina: I PROT(O.v



Inslruclivt para L'onlrol dc l)n\tt'kts L'onln¡l e Pro¡'actos,.lljulirudos

1.2 TAREAS A REALIZ,IRSE

l'nu llcvar u cuho rtut'slnt pro.r'.tck) de ,r)m¡ttu<kt MONTA.IE, L'AI-IRRAClON
Y PUE,ITA EN MARCHA DE INSTRUMENT0'\. hcnn.r elutu¡rutk¡ cl
s¡lyiente liskukt d¿ toreus;

l. Suninislros ¡le irtslrumcrrlaci¿»,
2. S miri.\tro lrrf 90
3. .\umini.slros mutcr¡ales m(» u¡e
1. Montoje el¿ctrico ¿le co»trol

1. I ('ctlibracñt, de instrumcntos
J. 2 Fahricac iót, .le .\oporleria pora i nstruntenlos
1.3 Mo taje de in.strumenkx
1.1 Montaje de srrynrteria paru hatulc¡u.r
1.5 Montaje de bandeja y tuberia rígida
1.ó 'l'e ndido dc cahle para ¡nstntmcnlos
1.7 Montuje dc tubing pard i stntmentdck)n eumát¡co

5. (i¡mi.siouado
5.1 l)rueha de conttnuidod de coblcs de*le instrumettut tt porcl de

conlrol.
5.2 llevistó» de calihración de instntme tos (simulación de seitules)
5.3 l'ntehas de lazos dc cd,trol campo-sistema ctnlntl-cumpo
5.1 Pruebas señalcs dc saguridod de lu pluntu (¡rurada emergencicr)

6. Pue-sla en marcha
6. I Ajusle de lazos de untrol
15.2 Pruehu de.fitnciuúmienb de lazos ott-line.

1..1 L\GRIi.tO.1. I'RO(;R..t.v t

Al hacer dt¡ble clic en el icoru¡ de Micn¡x¡ft l'ntiect, en algurtus ocasio»as
clepe»<liendo dc lu cr»rfiguración <lel compuladt»' en que lraha_ittmos n()s
aparecerú un tuadro dc htent'endu con d¡slintds opcto e.\ de u_t'udu, ¡x»'
e.icmplo:

Bienvenido a Microsoft Project

E Eo--..
ti;rs.r¡¡!ú.óób t túE d..
rg!. a¡ b tr¡¡b..6a'i- r
rr-rlhóFqÉ,
0i l;lx-..*..r,-.
O.¡úNr*oar..
!..to¿r!do. rr C6¡ú, iÉrúb.!¡r6E üI- ldr¡6¡l¡
T lb t*r . !d, .r¿ 9r&¡! ¿ Eir

S Elat rer.e'"
Ai rl iró ¡dú L Eq..b i..r,ó

ft gc-.--".'".r'*
Cd€.¡$a.óúlrelrq¡ú

-cr;-l

figuru 4.1 I'e nfano lc l)ianycnifu u .llit'ntx¡fi I'rojcct

b:.lPot. ('upítulo 1- Ptiginu: ) PROT( O,v



lnstruL'tivo puru Lontrol l¿ Protcttt¡s L'untrol ¿c Pnt¡'tL'tos .1 julitados

ht este catso escogemos "('omen:ar u uav) proteclo" I d Lorttlttuoclórl
l)ro¡ect mostntrá al Diagrama de Gantt, al mismo q e co stu de uttct tubla de

ittfr»'nucion de las tqreus I urt diltgrunta de harnt-s que ntuaslnt kr
pntgramución del prutyeckt, I lrut hurra de división scparu lct tuhkt tle (i¿utlt tlt
to izquienlo del diagruma Lle (;at,ft q)uc.\!o.

1,1 I,\:TRODUC(-ñ|i DE DATOS

Antcs <lc inlroducir las larca.s co, §s respectit'as duraciones prtredemos u kt
siguier e:

l')t el menú Archiwt, elija {le.wmen.
l')t el cu¿t<lro "l;ec'hu de com¡enzo", escrtha lu.fecha ¿fu| comienxt dal
proycclo.
Iin el cuq<lro "('ontcnl¿trios", escriba tt¡mentat'ios generules ucercu dal
proycclo.
Seleccione la.ftcha I )oatmento.
l',scriha lu ittfr»'maciótt accrcu dcl ?rolecb cn kts cuadnts dc terk)
reslct te.\. ): cltld "AcePlur".

Figura 4.2 l/enlonu dc Resumen lel proyeoo

Ilna vez que hemos intrtxlucido d¿ttt¡s cn la qtciritt de reslmen pntccdemos u
¡ gre.sar <le¡k¡.s de tareos del prrryeclo c(»t .\tts durack»es, paro ¿st(). dabemos
e.stablecer kts horas ¡' bs <íías lahu'ahlcs y no hhorahle.r de un recurxt ¡x»'
medru dcl c¿tl¿ndario: 
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)
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j
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Instrutlivt puru (lontrol dc Pro-¡'ct'los L'ontrol d¿ Pro.¡'aclos .ldju iutdot

1.1. t L.,ILENI)ÁRIo

l. lin al menú herrumienlas, elijtt canbiar culendario lahttrul.
2. l)t al cuadrt¡ "l'ttra:", seleccit»te el rcc rso cu¡rt culenduritt desee tumh¡ut.
3. I)t el calendario, scleccit»rc los diu-s tye deset utmh¡ü-. Puru c¿tt¡tbiur cl

clfu de h semdnd en «xlo el cctlendario, selaccit»rc el dia en lu pu-le
xtperior de I cale ndari o.

1. Sclecut»te el bt¡tótt "l.uborahl¿s", "No fubu'uhle.r", t¡ " |'rede t¿rminucftt.s ".

5. l'at'o cumbiar las fut¿ts lahu'¿thlas. e:;cribu lu tnut'u ht¡kt en el tttudnt
"l)t; " o tn,:l crutdrt¡ "4.." .

/t. l.liia tl hr útt utc¡tlur

¡eA
l5úax- fñúr'l
fimPs Fcú 

prl

,l f- T-
f¡"r.;-l r** ' o¡.*. I ¡l¡¿" i

Figura 4.3 Calerulario

4.4.2 TAI]I-A DE INGRES0 DE DATO.\

l'ant ingresar a la tuhla dc ingre.so dc d¿ttos realizamos lo stguicnte

l. In el nrcnú l'er a.scogc»tos la qtcir'»r l)iugntmu da Oolt, 1'
). l'n¡cedemt¡s u ingraxtr las tureus utrres¡tt»ulicntes.

l.as lareu:; ct¡» sus d rack¡ as astún exprerudus de ucucrdo u ltt.figuru 1.1, srt.t

l)url(s sc detull*t a «» imrucrht;

Columna e lareas: k»r ut tivid*lc:; qu¿ .¡¿ r« i:urú cn l'ro.tctkt datcr,r,¡ndLh)

Torea de resumen: IJtru tdrea qur .\e Lomlrutc cle .;uhlcu'eus .y,' qu( rr.\utna u t.\d.\
.subtara<ts. Microstft l'ntjcct deÍcrmind . ttot rálicdme»tc ltr ittfi»'nttciin de lu
ktrea <la rcsunrer, (duntcititt, Lo.\k), etc.) utiliz¿nulo lu inft»nrución dL' lct.:

.suhtureos.

Suhtarea: I lnd türed t¡ua.[r»'ma partc de ruru lorau cle resunrcn. l.u ittftt»tuttr)rt
acercq de lu suhlureu ¡:.stti incluidu an lu lo'eu cle re.tuman. ll:; po.stble <le.stytttu'

suhlo-eas ulilizotút ht cunttltri.sticu de ntvale.: cle e.u¡uenu Llt ,ll¡L t'o.\(il
l'nt¡ct'1.

J 5

ú
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;lHl
li',rllE¡l¡l

Tarca dc
rcsurnc¡r

Srrblarcas
rrri.dÉrr'tl'-

k.*-|dllFdffiú'{r.

-
-

Colunrna dc
idcntificacrón dc
tarcils

l'igura 4.4 Pontalh e l)iagranru e Oontl con luruts -¡'dunttirtttt's

Puru egra ar unt ldrcd

l. SeleL'L'to e la tureo qüe desec dt:grudur.
). lluga clit e» al ict»to "sturgrkt" ) tlc lu hurnt da hcrntmiantu.s 11» ntutrt, o

cli ju Niveles de esquenru en Herramientas.1, ¿¿,.?¡/i.§, Aplitar songrio.

Pont pronnvcr unt loreü

l. Saleccir¡na kt ktreu que dasct prrhtttvtr.
)- l"tttgtt cltt en cl ict»u¡ 'Sungriu' a cla lu hcu ru de htrntnttanlu:; lit)r k o, ()

bien. eli¡u Niveles de esqu¿rna tlcl nanú Henamienlus t, d Lontittu L:t()n

alija Aplicar sangría

a

r ls¡*.,so.-o¡M-¡

4L

I:.\POl. Ctpitulo4-Ptigint:5 I'RO'|'( Ov

Instuctivo para Control de Proyectos Control de hoyecns Adiutlicados

Duración: I -a.s durocu»rcs se tnlroducen medi ,ta ut númcn¡ segutdo da utttr
letra cprc indica lct midad de medida. l.a duración predelermiruulu c.v utt <li¿t

(lrl). I.as olras duroci<»us dispr»ribles incluyen scmanes (.:). h¡»'us (h) .l'
minutni (n).

Columna dc T¿rcas

oumcion I

V



Inslrut'lirtr puru Control dc Pro.t'eL'ttts L'ontn la Proyctltts .'ldjudi«dos

4.5 JlINCULACIÓN DE TARE,AS

('utuulo.se vittcula u¡ttt terec, con ota, se est.tblece uru rclalciórt e lre tllls )'sc
aspccifica unu sccuetci¿t de hachos. l')l hccho cle que nu lut.'u LonttanL.L'

dcspués dt .finalizur k¡ ontcriu', se dtnt¡mina relación de fin a comienzo.
Aqut:lla taree qrrc :;a t ic¡d o .firttrlizu ortlc.\ da ohru, sa denominu turau
predecesora l.a t¡rc, tn camhio, depanda dal u¡ntientt o dcl .fin cla t ro
precadente, se delcrn trta,arcd sucesora

('omo linau genaxtl, se debcn vinculur suhltu'ttus tt¡¡t suhlufctt.s ¿lu r¡¡ Lttt tttt
grupo )', luego, r'ittcular lus lureus ¿lc t c.\ ,rrt:¡t Lon olros lo'eu.¡ de ru.utnetl

Lh el cux¡ da ,nrc.\tro pro.\'a(:lo hcnos vtn¡- uhrlt) lslus lú'ed.\:

r¡: lÉ la lrr lt4l

-,

I ro.*
I in.*

-r.o1(

^yud.do¡tl,c.p.r.¡ 

- 

r oó*
l,,-r!¡n6.rt.t...^l^rd-n6 

- 

r0016
IF'

f rd,k¡.t-12¡ I rr.o.r
hoan,..olrl.a!,d-r.tz¡ l-r¡0."

¡ ¡uÉrú. o¡r¡.ay.¡.¡ddE¡:¡ lrocx
,ñoEñEror2r-^yud.dár,r J ¡o'.h

..aYt,d.dG }o%
,--.r.r-¡r¡ |

l. litt lo tehle da (iuntt, selat:t'it»tc lus turcos qua clescc desrnr,. ulur.,
2. Hugu clic an el ict»to "l)a.¡'ittculur turcus" # de lo hurru dt lrrrumit'rtit*t.

o bien elijo l)esvincular tareos drll me,¡ú Edición.

ini¡i to.tt

Figuro 1.5 Ejanrylo de vinculación da suhtarcas

Ponl rrc r unu rclu<'ióu enlrc t rc(s

l. litt la tohh da (iottt, salatcit»ta l¿ts tdreus t¡ue dtseu vtttculur.
). Hagu clic en cl ic¿»ut "l'ittculn' ktreu.s" @ dt lu horru da herntntentu:

L..stiuuiur, o hien eliju Vincular tareas en al nrcnú Etlición.

Puru eli»tinor uno relutión cnlr( tor ts.

ESPoI, ('upitulol-Ptiginu:6
r. ..L^I
tEt¡at
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lrrstructito Jrdru L'ontn d¿ Pnr¡'ectos ('t¡ntrutl dt Pru t-yettos,-ldj u dit ults

4.6 .,1SIG,\",|CIÓ,\' DE PERSO,\"{L.,1 LAS 7"-IR8,.1S

l)t lvlicrosoft l'rojecl, los recursos prrcrlel .vr el pcrxnul o el equryo neLe.\ut'tos

puru crsntplelcu' el pnlteclo. lin nuc.slr c¿t:;o .¡erú reLttt'.\os da ptrx»ul quc

truholu e hian del pnt-¡r:ct}, da lo .rigttiÜtle.fr»'trttt:

a!r..r. d. r.g¡'rxrin

- 

r.c..§o¡rró..r.

-sd.ó.¡Yud-r.

I¡¡.¡úEün'
I 'o5'dsl,l tf¡rr

-so5dr

I
I

Figura 4.6 Ejenrylo de Asignación le Personul

Para asignur un ret,trso o uno lorco

l. l.n la t¿hlu de (iuttt, v}lt'tttt»tt lu lurl'd.t lLt.lu! Lle.\.'c.(t\!t!rtLu'un t'('t't '.\(,.

). Hugtr cltt t'tt ,,1 t«»ttt "A.:tgrtttt tótt tlt' r«ttr.v u" l@l' ,/.' ltt hurrtt tlt'
hcrrdmie tus l',stotrlar, o bien alij« A¡ignaciin ie recursos e al nre ú

lnsertar.
3. l')t cl compo "Nomhre", escriha el nunhrc del rccurst¡ que desac u.signur u

kt lar¿u se lecc io¡acla.
1. l,)tiu el botón "A:;ignar".

.-a

Pura agregur infornrución ucerco lcl re<'urso

l. Haga doble clic cn el m¡mhre del racurso, c al c npo "Nonthra".
2. Iin el arudro de tluilogo lnformacióh acerca del recunn, est:ribu lu

ittfonnaciótt tpre desce ucerca cl¿l rccurso selccci¡»tct¿lo.
3. liliia "Aceptur".

Lct ¡t ro¿lucciótt occrat dcl ¡acurso qua se huvu itttn¡ducitfu¡ serú
almucenacla en la pre.senlación Ho¡o de reL'ursos.

J. ('rando termine dc dgregdr informacii»t dl rac rso, eli.iu cl hotótr
"('atrcelur".

5. l\tra ver la listtt dc rec rsos, cli¡a Hoja de recun;os cn al mc, ¡ t,ü.
(¡. ('uantk¡ ha¡'u larmino<*t de vcr lq listu dc rccur.¡¡ts, eltju I)iugronu de (lntt

an el menít Ver.

EE

Después de asigttar un recurso a una larea.
el nombre del recurso aparecerá a lo
derccha dc la barra de Ganll. cn el
diagrama de Gantt prcdeterminado F

?:.\POI, Cupítulo I Púginu: 7 I'R()1 ( ().v



4.7 CONTROLAR EI- PROGRESO DE UNA TAREA Ei\ F-ORM,4 DE
PORCENTAJE

l. lit¡ lu tuhlu de ()onlt, selcccit»tc la tqr¿ct ct, ld que ¿lcsac ucluuli:cu-al grudtt
da progreso.

2- Huga clic en e I boñn "lnformación" da l¿t harra de herrdmic,rte.\ I',.ttttttdn. ()
elijo Ittformación ucerca dc lo tarcu en el mcnú lnserlu'.

3. l',n cl cuadn¡ "l'orcenta¡e complctado", e.scrib¿t ,, númcro e, ar()

comprendido cntra 0y 100.

1. l'.liju "Aceprar".

l)¿ tttutrcru ¡» etleterm irtuda, Mtcntsoft l'nt¡ei t rttdicu al ¡xtrctnltqt' d¿ ltt lurtLt
que .te hu com¡;latudo en tl dtugntnu da hLu'ru:; dc ( iutttl, r:tt.ft» rnu cl¿ uttu litt¿tt
clelgodtt .t negnt, hol:t»ttul .1usto an nrcdio d¿ ht ttulu hdtru d( l.o'(u.

Nolu l'ura indicar cl progrcso cn u turcu rtpctitild, dgreguc utt¿t t'¡tlttmtru <Ja

"'%t t'onrplelado" u lct kthla da (;untl -\'¿scriha cl mimtr¡¡ en cs¿t colunnct.

-rt.i

bo-d*o.^,\id. 

- 

rr..

-r.o1

s.5.&¡r¡¡Fdd.|]t I r.Á
sord.dorf tt"a¡fr .t?¡ 

- 

r0.!r
ayr¡ó-nq¡ic.pd.¡ 

- 

ro.f
hdr(,lÉdid..¡,rddó I rdi

tF,

,106* r olr l¡Fldd.lr l
e¡r¡úñ.'ol2l¡Fxrd.l ¡l
¡ce,o{2l.aFtu¿¡21

rE !¡dorrd.¡..r..¡F.t-tr. }.*
r'oo,r-.r¡¡ iL ¡r

Figurt 1.7,.lyott<'o dc ohru

(-on Microsrtfl Itroject, es posihle segrir la avlución <le lr¡s ct¡stt¡s u un ntvl
hd:;tct¡ o tttun:a¿lo. 1,..s ¡x»hh:

. A.\igrr.¡t sulorio-r o lt:,sats u kt.s rccurso:

. ('t»ttahilizut'el u¡st] de lo.\ nuter¡u|.,.\

. ('uttrol ' lu ucunulucui¡t de c¡¡:;lt¡.t.
| ('u¡s ltLtr los co.tlos del prut.t'etto.

Scñal de Progreso =

[:.\POt. L)upítulol-Púgino:8 PROT(I).rf

Instructivo para Control de holectos Control de Proyecbs Atljudicuúts

1.8 ASIGNACIÓN DE COSTOS A I,OS RECURSOS.



Insfructito puro Control de Pn4eclos L'ontrol dc Protet'lt¡s .-ldju icutlos

Lu a:;ignuciltn de tu.¡tt,t ¿ lo.¡ rccurst¡s pueden sen'ir de uludu pdru lu rxLt(lu
administr¿tcil¡n tla los co.stt¡s del proyct:to. l-us luraus de los racurx» prxlriot
ser el ct¡stt¡ fu¡rario tle kss trufutjatktres o del equrpo eLcsurto puru cr»npletur
ttne ldreu, o cl cosb.ftjo lbr us() de uno pie:u del equtpo. Nt»tnul»t¡:nle, cl
ct¡slo del recurso cot¡ u d lase dc ht¡ftt axtro o astúttdtlt' se u.sigtttt .t u,td l ttd. .1.

éstct clura mds tiempo del plantficado, se increnre lo el ttt.rlo del returso <lt asu

Iüt'cd.

Para asignar una lo:io a un rccurso

l. lin el memi I'er, eliju Hoja de recuno.
2. lin los campo.s "'l'usa estándar:", "'lusa hora exlru:", o "('oslo pt»' u.¡t¡" del

rac ur.\o, csL' hu la tü.tu.
j. Haga clic e » e I botón de entrado o presione la tecla l..N'l'llAll.

^s¡1.r1. 
d. ir!..rxú

!
I
2

?

0

0
6

I
I
1

t,r.¡0ñ
tl I 2rr
tr.6lrtr

í 40h
l! @rh

§.r.20 t¡
¡2 mh
t1 044!

11¡!¡
l{) 00rh

la¿o,t¡
Jr.ta¡r
t? ,onr

t2.70rr

l1¡a¡¡
t1?o,tr
t1 56rh

ta48 O
$t4!..¡4

úm
¡0@

Íáñ6. {ú

lij36 @
ta3 20

.¡¡h
a00h

20lh
t?n
0h

Rr

a!¡?h

t 20h

8otr

Figuru 4.8 Hojo de ret'ursos

t.9 I:t-. tBqR..tctÓ,\' Dr- L\ F0R}tÍ-.\

('on !t4icntxft l)rojact e.t posihlc imprinir rtformutrott cspetifitu dal prut.r'atkt
.segútt las necesidades de unu pct'.\()n.t () un Nntp() cn l,.trltLuldr, inclu-tcnLfu¡:

Irrfirmoción gtr¡erul, u»t re.túmena:; del provackt
hformación ace¡'c¿t de lu:; tureq:;, tt»n kt.s dtugramu:; de (icttttt
htfttrnaciótr ucarco dcl ¡acur.v¿ cr»no la pxtgruntucit¡tt dc c.t.Ju recuxo.
lnformacir'tn accrca dc k¡s ct¡slt¡.s, t:t¡¡tto ¿l cosh da los r(cur.v¡s tt»t
pre supue s t 0s sobre paxult t s.

Itrfornraciótt ucercu del .\aguirrr¡cnto, conto und listu cl¿ ku'aus qru lletetr
rt:lraso L'()n r{.V)e(to a lu pr()gr(tmutttitt.

Lúr¡Ór. (H r'ar.o
1

2

l
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§
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t
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Pora imprintir un inlornrc

l. lin el menú ver, cliia i¡tf »'mes
2. Sclacciu¡e cl tipo de inJitrmc qua desur mtprimir
3. liliia cl hotótt "Seleccu»rur".
-1. Selcccione cl informe quc <lesee tmpr¡mir.
5. l..lija el botl»t "Scleccionar"
6. Iin lo ventana dc prese,,tctc¡ó prel¡m¡rnr, clijtr cl botón "lmprimir"

Si desea camhiar al aspectut del in!»'ne impreso, eli.p el hotón "l'reparo'
pugitt¿t", selecci¡»te las opcione.s de w prcferencia -y, ¿t ct»ttimurctót\ tli¡u el
fu»ótr "imprimir".

z. lispet'tftluc los o¡tcir»te-s e impresiotrc.s qua da.see

8. l'.1 cuudrr¡ <1t: diákryo imprinir, eliiu 'Acaptur"

.1 «tttl ittu<tc iótt .\c nua.\'lr(ür lt» .tigurcnles clr)ut tc»l().t;

. l)idgrunu dc O¿tnlt del l'n»'¿ctt¡

. lleporlc cle ktreus _)' racurst¡s htttnumt

. llcporte de llasumen de prr»at:lo
o llaporta dc ltrftrme l)re.tu¡tue:luno

l:igura J.9
liigru L l0
l:igrru J.l I
l: iguru J. l )

t:.tPot, (.upítulo 1- Púginu: l0 PR()7'( ()tl

Instrucliyo para Control de Proyeclos Control de Pruyectos Adjudicados



Nombre do lárea
SUMINISTRO D€ INSfRUMENTACION

SUMINISTRO INFIgO

SUMINISTRO MATERIALES MONTAJE

MONTAJE ELECfRICO OE CONTROL.

Fabric¿oón de soporteda para ¡nslrumenlos

Montale de rnslrumentos

Montaje de soporleria para bandejas

Montaje de bandelas y tuber¡a r¡gada

Tendrdo de c¿ble para rñstrumenlos

Montale de tubrng para rnslrumentaoón ñeumálicá

coMtsroNA00

Prueba de contrnurdad de cables desde rnskumento a panel de conlro¡

ReMsróñ de c¿hbraoón de rnstrumentos (srmúlacón de séñales)

Prueb¿s de lazos de @ntad campo-§slema conlrol€mpo

Ptueba señales de seguñad de la planta (par¿da emergeñcia)

PUESTA EN MARCHA

Ausle de lázos de control

Prueba de funoonamiento de lazos on-line

liembre
10/4 t0/21

100./.

r00%

100./.

-

lnscñiero,Ayudantc lf! rooz

sotdador,Ayudante E loov,

¡nslrument¡tstas Fi looz

Soldador[3].Ayudanlet3l E lOO%

Sotdador[3],Ayudantotzl FE looz

Ayudiñrel5l,caparaz Fi rooz

lnstrumcntrlstas,AyLrda te 

= 
100%

F
Eleclricistas[21 100%

lngen¡erof 2¡.Ayudañ(e[21 100./.

lngenierot2l,Ayudante[21 100.h

lngeniero[2l.Ayudanle[21 100./.

Jefe de compras

T¡re¡

PfoSfeJo

H¡ao

Rerúmen

T¡re¡ rerumid¡ 

-

Hito re¡umido

Progreto resumido 

-

E

ar-,

at23 9/13td

2

3

Cal¡braoóo de inslrumenlos

4

5

7

B

I

11

10

12

14

r3

15

16

17

18

19

I:igura "1.9 l)iugruntu d( Gu tl dcl Pro.l'(,tlo

p

l

I

f-

i
I
l

t-

I

lngeniero,ElectÍcistas.eVuOante ]OZ I

tnseniero(2J ¡ o% 
;

Proyccao: C¡librxüh, montaie y puetÉ €n rñ¿¡ch¡ de lnsarumen
Fech¡: rur l/4/óO :'. .

'i:.
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Resumen dd Pro¡'ccto

Control lc Pro¡'sg¡6t

Poc.¡r.t c6C¡.r.'

6¡ 6,¿
,¿ r!d

Pdc.ñr¡t c@plr¡.'

T!.¡r ¡ún 
^6.6.ñr 

¡(
0 A.cqBor ro¡¡...'tñ¡<to.

€t 9rot.do.r ó. rto r.s. .ñ ñ.no .r d.cn d.rd. ,vñ,ññor d. .3soo t ñ¡r.¡.b, c6r!ñ5¡r¡ h.í¡ .l d,r.ño¿.
ki{'c¡ t cúxol i pu.rr. .^ ñ..ch. !. r. plañr.

ff:r
tr¿rlatül¿¿q
q tB. ..A

\), s
PEriÁ§

Figura 1.1I Reporte dc Rcsumen del Pro)'eclo
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ld Nombro de tarea

lnforme p.esupuestar¡o dol mar 1/4/00
Control do Proycctos

Costo total Línea de base Var¡ac¡ón Real Restante
s0 OrJ

00

t0
2
1

I
7

J
11

l4
19
18
15
l6
't3
6

Monlaje de bande¡as y luberia r¡gida
fendrdo de cable para insuumeñlos
SUMINISTRO INFI 90
SUMINISTRO DE INSTRUMENTACION
Montaje de soporleria para bañdeias
Montaie de nstruÍ¡enlos
C¿libráoóñ de iñstrumentos
SUMINISTRO MATERIALES MONfA,,E
Montaie de tubang para inslrumentac¡ón neumátrca
Revsrón de cálibración de ¡nsfumenlos (imulaqón (

Prueba de funoonamiento de lazos on'line
Auste d€ lazos de control
Pruebas de lazos de conlrol cámpo-sislema @nlrol-c
Prueba señales de seguriad de la plánta (parada emr
Prueba de contnu¡dad de cabies desde instrurneñto.
Fabncáoón de soporte.ia para iñstrurñentos

s68r 60
t499.20
t448.00
s384.00
s250.88
5224.00
§217.60
$192.00
1153 60

s87.04
s80.6,r
¡65 92
S43.52
§.¡3.52
s22 40

¡681.60
§499.20
$448 0O

t381 00
s250.88
s224 00
s217 60
§192.00
$r 53 60

187 04
s80 6¿
s65.92
§4 3.52
f43 52
s22.40

s0.00

s0 00
§0 00
$0 00
s0.00
$0.00
s0.00
§0 00
$0.00
$0 00
s0.00
s0 00
s0 00
$0 00
§0 00
$0.00

$681 60
34S9.20

$0.00
s0.00

$2s0.88
s224 00

§0 00
$0.00

s153 60
¡87 04
s0 00
s0 00

s43.52
s43. s2
s22.40

$0.00

s0 00
s448.00
§384 00

s0 00
§0 00

§217 60
§r92 00

s0 00
s0 00

s80 64
§65 92
l0 00
s0 00
s0 00
s0 0000

¡3,393.S2 f3.393.92 10.00 ¡2,005.76 tr.388 16

ltiuuru .l.l ) ltt.lbrnr I'rtsu¡rrtt';turio


