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ICopítulo

Genero lidodes

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará en capacidad de

identificar los componentes básicos
de una computadora

Aprenderá cuáles son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la

Unidad del Sistema.
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I. GENERALIDADES

I.I. INTRODTICCIÓN

Este Manual es una guia de consulta para un usuano de cualquier nivel, ya que consta
de distintos capítulos que contienen información clara y concisa acerca de cómo operar
el Sistema de Facturación.

Es de mucha importancia consultar este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que facilitará paso a paso el manejo de todas las funciones presentes en este.

I.2. OBJETIVO DE ESTE MANTIAL

El objetivo de este manual es guiar al personal encargado del manejo del Sistema
acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

. Guía para utilizar la compuBdora.
r Como instalar y operar el Sistema Facturación.
. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

Este manual está orientado a los Usuarios Finales rnvolucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de Facruración.

Facturadoreg son los encargados de realizar la facturación de los matenales. repuestos,
lubricantes, combustibles y construcción.

r.1. LO Qt'E DI_Br.r CO\OCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operarán el Sistema
deberán utilizar este manual son.

L Conocimientos básicos sobre la información de los rtems respectivos a ingresar
2. Conocimientos básicos de lnlbrmátrca Basada en Ambiente Windorvs.

I.3. A Qt'tÉN VA DIRIGIDO ESTE lltANtr^t.

)

*&JOTDC^
C.A.}lPUS
PEÑA

Copítulol-Póginol
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I.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANTIAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales.

Capitulo I
Capitu¡o 2

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Generalidades.
Explicación de la Interfá Gráfica

Reconocimiento de las Partes del Hardware
Reportes Reales.

Closario de Términos.

I.6. ACERCA DE ESTE J}IANUAL

Este Manual conticne diversas ilustraciones e instrucciones que debc seguir el Usuario
paso a paso para utilizar el Sistema de Facturación. Además incluye rnfbrmación que
ayudará en el uso de su computadora.

I.7. CONVENCIONES'I'IPOGRÁFICAS

Antes de comenzlr a ulilizar el Sistema de Facturación, es importante que entienda las

convenciones ti¡rcgráfica y los términos utilizados en el mismo.

Generalidades

Instalsción

Características del Sistema de Facturación
lnstalación del Sistema de Facturación.
Ananque del Sistema de Facturación.

0peración

Capitulo 3

Capitulo 4
Capitulo 5

Capitulo 6

Capitulo 7

Capitulo 8

Capitulo 9
Capirulo l0
Capitulo I I

Capítulo I 2

Auexos

Copítulo l - Pógino 2

f

Iniciando Ia Operación del Sistema de Facturación
Menú Archivo.
Menú Transacciones.
Menú Procesos.

Menú Consultas,/Reportes.
Menú Ver
Consultas en líneas
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1.7.1 Convenciones de Formatos de Terto,

l'ormafo Tipo de Información

Vrñcta numénca I Numeración de procedimientos paso a paso

Ncgrita Terminos a resahar por su importancia

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el lJsuario,
ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

Carácter mayúscula
Caracteres minúscula

+
Nombres de teclas se inician con mayúsculas

Carácter subrayado

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALT + Ietra subrayada o dando clic en la opción del
Menú o en el botón.

Cráfico del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
gnifica.

xBl]CrIECA
,Q¡¡lPuS
PEÑA

Copíiulol-Pógino3
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1.7,2 Convenciones del Mouse

1.7.3 Convenciones del Teclado

Teclas de avance de página
INrcro, FrN, Av. PÁc., Rr. PÁc

Término Significado

"Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer click" Presionar el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmcdiatamente.

Arrastrar Señalar el elemento, Iuego mantener presionado el
mouse mientras se mueve y se lo ubica en el lugar
deseado.

f'ecla Significado

'l'eclas de método abreviado Teclas que se utiliz¿n como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presione E¡rrrn".

Tecla
EIrER (EñrRAR-ttEroRNo)

Teclas direccionales
€. +. 1.. ü

Puede utilizar las teclas direccionalss para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
a la vez.

Las teclas de avance de prigina son utiliiradas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Copítulo l - Pógino 4
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l'ecl¡ Significado

l'ecla Trs

Otras teclas

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
cont¡oles de la forma. Con la tecla Teg, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SIüFr+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SmFr+TECL¡ es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
TECLa, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

ALT GR+TECLA, es utiliz¿do para que se active
la lercera función de TEcu.

1.8. CONVENCIONES DE IIIENSAJES DE INFORMACIÓN

$:
V Sugerencias. Mueslra información que facilira la operación del Sistema

.FI
,Lt Notas: Contiene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por el Usuario.

I.9. SOPORTf, TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Facturación, revise el
Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en el propio
Sistema.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea más información al respecto,
conráclese con el Centro de Procesamiento de Datos de La Dirección General de
Materiales (DIGMAT).

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede grnerse en contacto con
la oficina del Programa de 1'ecnologia en Computación (PROTCOM), Empresa
Dcsarrolladora del Sistema.

Copítulo I - Pógino 5



Copítulo 2

Explicoción de lo lnterfol¡ Grófico

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará más familiarizado con

el Ambiente Windows y sus

utilidades.

Aprenderá a utilizar los diferentes
componentes para dar

mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los

archivos, detectar y reparar errores
en el disco.
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

En esta sección le presenta el Ambiente Windows y le permitirá poner manos a la obra
nipidamente, Aquí aprenderá cómo realizar las tareas más comunes incluidas en

Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
más técnicos, puede consulur la Ayuda de Windorvs. Podrá encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante Ia ficha buscar.

Para rnrciar la ayuda haga click en el botón ffif \, a continuación en .tyra" 0

c¡r*üido 
| índci I B$cr I

Hlgdcb an l¡tar¡ y@É mih¿ f¡úirr F.úh¡ca * ar ú¡
6dn po oimü, ar b fcl¡¡ túcr.

lJ.! ca'*

O er*,¡" rog*o
O T r¿bq¡ cr¡ adivs y c¿paas

O trpir¡

Q U&a uu rcd

| &rnrrcruse can ouos

O Roteger sl u¿bap

(¡¿ Cartiar ta caf'gtrmih de Widil§
O Cr*¡, a .rp.oro dc lVindows

Q e"-,*rr t'li eC o cl €pbrada d¿ Wiüo*

Ut
Agrega rr progarna al nnrú lrm o d mrú ftograna

13 Hova h b¡ra dc ta¿¿s

[l Personalza h bar¿ d¿ tae¡s o cl n¡rú lúio

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Si uno venlono l¡eñe
un simbolo de
inlerrogoción, podró
ver uno descripción
de todos sus

elementos, sólo
tendró que hocer click
en esle botón y o
conlinuoción en el
elemenlo ocerco del
que desee
informoción.

)j

Copílulo2 - Pógino I

Qra

Iern¿s de Aylxla: Ayul¿ de l,Vlndor'rs EE

Caúnt b con&l¡xior, dc b bme d¿ tu¿¡s

I

2.I. INTRODIICCIÓN AL A]!lBIENTE WINDOWS
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Nota: Algunos Temas de Ayuda contienen texto verde subravado. Al hacer click
en el texto verde verá una definición del término.

Sugerencie: Para desplazarse dentro del Indice de Ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice eslá organizado como el de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

2.2. QUÉ HAY f,N LA PANTALLA DE WINDOWS 95 XBUOTECÁ
CA}{PUS

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán d.t.rminudo§EÑA
íconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más importantes.

Haga doble click en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utiliiarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma pafe de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema de Facturación, haciendo doble click o
seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace click sobre él que se encuentra en la bana de tareas, podrá
iniciar progamas, abrir documentos, cambiar la configuración del
Sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC v mucho más.

Trble 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

EI
@

ql

, ta/

Ícono Descripción

:rhb¡ol

Copitulo2 - Pógino 2
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2,2.1 El botón inicio y le barra de tarc¡s

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón ñt951 en la barra de tareas

de la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecucrón.

otóo in¡c¡o de loreos

Figurr 2.2 Botón inicio y barra de tareas

2.2.2 lnici¡r el trabajo con el menú inicio

Al hacer click en el botón t*51 verá un menú que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windorvs.

i"onn Hece esto
Presenta una lista de programas que podrá iniciar

Presenta una lista de documentos que abrió previa¡nente

Presenta uná lista de la conñguración del Sistema que podrá
cambiar.
Permite busca¡ una carpeta, un a¡chivo, un equipo companido o
un mensaje de correo electrónico.
Inicia la Áyuda Podrá utilizár entorces el Contcnido, el indicc
y otras ñchas para saber como realizar una tarea eo Windows
Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en
MS-DOS
Cierra o reinicia su PC

l
Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga innalada,
es posible que encuentre elementos adicionales en el menú

T¡ble 2,2 Iniciar el trabajo con el Menú Inicio

Copítulo 2 - Pógino 3
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2.2.3 La b¡rr¡ de tareas

ü

!t

I gq" co Ir ¡l'rr¡ E"'r¿o tFrrlts IIT $.0t!b ¡

DdE gA7 Gd -' lt EtrñE¿ § Q
r.r, . r_rurüB- -'.:. a, ¡ EIf a !=:= aI& B.

0 ffil
I ¿l l,r-u

T

2.6 .3 Lo búro d. lúE '!
Codo vee que rfld6 un progrqro o obro uno vqlono, sr lo bo
oporecvó un bdón que represenlo o dicho veñlano. Po.o conbror t

q,
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Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté rcalizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el área
de notificación de la bar¡a de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresión o una batería que representa la energia de su PC portátil. En un
extremo de la bana de tareas se verá cl reloj. Para ver o cambiar una configuración
tendrá que hacer doble click en el reloj o en cualqu¡era de los indicadores.

,lr[! IJ :l lIi

¡E

( _.

EmmÍt
A.úú AqE

l1 .. .1 ,l ,,f.1 rr '. ;EE

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga click en el
botón de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de la bana
de tareas.

.1::. -¡\
§

Toblo 2.9 lnroor e.l hoboio con d menú lnioo.
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2.J. ELEI'IENTOS PRIN(IIPALES DE tiNA VENTANA WINDO\\'S

Una ventana Windows esta fbrmada por varios elementos que facilitarán tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una venlana, cambiar el tamaño de

una ventana, etc.

Figúr¡ 2.4 Elementos principales de una ventana en Windows

2.3.1 Título de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Facturación.

2,3,2 Cambiar el tamaño de las ventrnss

Es posible cambiar el üamaño o la forma de una ventana para ver más de una a la vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

l. Ulilice los botones situados en la esquina supenor derecha de la ventana.

Borro de
Herromionl05 Tirulo de lo

Minimizor - Moximüor -

Cerror

Borro de Eslodo

Copitulo 2 - Pógino 5
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aga click
cn

.J

Para hacer esto

Reducir (minimizar) la ','entana al tamaño de un botón de Ia bana de
tareas. 

I

Amplrar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando se 
j

ffi'Ji:"":ilTill",,,oo prosrama 
i

I

__)

.EJ

l!.1

¡l

Desplace el puntero hasta el borde de [a ventana. Cuando cambie Ia fbrma del puntero,
anastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

,1
¡

g¡auoTEC.,\

CAII,PUS
PEÑA

Figura 2.6 Cambiar el tamaño de una ventana Ot¡a Forma

2,3,3 Barra de he rramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las banas de henamienlas se pueden
personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
banas de herramienlas personalizadas, ocuharlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramienlas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la lunción de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

AlÚúrc Ed:ih Ya lr¡ala Esm6lo AsJd.

nl¡rlsl elalJ I lsl lgl

r.l. r.2. r,3. r.4'r.5.r,6,r.7.r.8, r.S

NI:'MPt¿ oü¡rs Ag.¡d¿ prtcicr Fl

Tines New Flomrr

Copítulo 2 - Póginoó
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Figure 2.5 Cambiar el tamaño de una ventana
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AtEli!'o Edcúñ Ya Ail¡d¡

¿ M,PC

Sistema dc Facturación (FAC)
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cont ol

Dnco d¿ 3t
B:)

''-- -t
PreseriqSS6

fc)

=J ==rg# d.J .gJ
lmqesqas

6 oqdo{s)

Figurr 2.7 Barra de herramientas

2,3.4 B¡rra dr estado

La bana de estado, un área situada debajo de una ventana, proporciona información,
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra relativa al
contexto.

2.3.5 Barra de menú

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherenlemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estani en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2,3.6 ¿Cómo accesrr a los menús?

Llssndo el tecledo. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones del menú hay una letra que se encuentra subrayada. En el
caso de nombres de módulos si presiona ALT * fietra subrayada] tendrá acceso
rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con prcsionar la lelra
que se encuentra subrayada y se ejecutani la opción desead¿ o desplácese con las

flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione EN-|ER.

Usando el Mouse. Con el puntero del mouse ubiquese en el módulo u opción
dcseada y haga un click sobre esta.

F Mi ]¡C TEIE

Copitulo 2 - Pógino 7
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TitL lo d e men ú

Elemento de menú Barra de menús

Qpcilra Aruda

ahi
Gucdr erno

56¡i

}hJOTDC..\
CA}.PUS
PEÑA

Bara separadsa

Bl BnÚ

2.3.7 }tover vent¿nas

Mover una ventana a una posición diferenle de la pantalla, puede facilitar ver
simultáneamente más de una, asi como algún elemento que esté tapado por esta; hay dos
formas de hacerlo.

l. Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el icono principal de la aplicación ub¡cado en la esquina superior izquierda de un
click en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del mouse y deberá
moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

2.3.8 Seleccionandoinform¡ción

Se selecciona (resalta¡ lexto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrila o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitúe el
punlero del mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuación, arastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la

selección.

¡f,¡t EEIEIde e¡enplo

Copírulo2 - Pógino B
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A¡*ivo Eerón Ya lmqr¡ tumdo &¡da
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Sistema de Facturación (FAC)

[Tel ;lrlf ines Ne,¿r Rom¿n
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SBUC'TEfA
CA¡IPUS
}lEÑA
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nteligancia activa."
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Figura2.9 Seleccionandolnfbrmacron

2.{. INIC:IAR \'SAI,IR DT] I N PRO(;RA}I,\

Podrá utiliz¿r el botón [¡¡bl para iniciar cualquier progfama que desee usar, como

¡nr ejemplo el procesador de textos o sujuego iavorito.

L tlaga click.n 
"¡ 

6o¡6n ü*bl 1'a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que esle
buscando y después haga click en é1.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte supenor del menú inicio

arrastrando su icono hasta el botón *tstl

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
e llas.

l. Haga click en el botón !{ de la esquina superior derecha de la ventana,

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4, En el ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda

"La curiosidad es el principio
de la

'EIEI
E Docl,r¡e o,wordPad
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Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windorvs t'acilita el cambio entre progfamas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un programa a otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a

continuación.

l. Haga click en el botón de Ia barra de tareas conespondiente al programa que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla, es decir no están maximizadas solo haga
click en la ventana que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demás ventanas. EI cambio no
ciena la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantalla.

2.5. TISO DE CTIADROS DE DIÁLOGO

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio de
comunicación entre el Usuario y la computadora.

A continuación se descnben los cuadros de diálogos más común en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Facturación. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operación del Sistema.

C'uadro de diálogo Descripción

Barras de Desplazamiento
Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de

elementos o una gran cantidad de
información Además, proporcionan una
representacrón análoga de la posición actual.
La bsrra de desplazamiento horizontrl
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La b¡rrs de
desplazamiento vertic¡l permite despl",ar

il
d.:J J .:J il

informacrón hacia aniba o hacia ab

L

Copítulo 2 - Pógino l0
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Figurr 2.10 Barra de Desplazamiento (SCROLL BAR)
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Cuadro de diálogo Descripción

Cuadro de Texto Normal

E¡cnba cl texlo dc¡Gado.

Es el más común y el más usado, sirve para
escnbir o visualizar texlo, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.
De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una única linea de texto ), no
presenta banas de desplazamiento. Si el texto
es más largo que el espacio disponible, sólo
será r,isible parte del texto.

Figun 2.ll Cuadro de Texto Normal

Cuadro de Texto, Múltiples Lineas
A d¡ferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto. Un
cuadro de texto con múltiples lineas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una bana de
desplauamiento horizontal.

Figure 2.12 Cuadro de Texro, Nlúhiples Lineás

Cuadro de Opción

Haq¿ clic eo la opciin qE dc¡cc.
Sob pr¡cde ¡olcc<i¡n¡ un¿

E
En inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opción enlre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.
Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Figurr 2.13 Cuadro de Opción

Cuadro dc Verificación

Haga clic on l¿ opciln qr.c deree.
Pr¡de ¡cbceiqra¡ ¡á¡ dc r¡r¿.

En inglés CHECK BOX. Se utiliza para
marcar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opcioncs de un
grupo
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted lenga que decidir por SI (marcado) o
NO (desmarcado).

Figura 2.14 Cuadro de Vedficación

Copftulo 2 - Pógino I1
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-.rCuadro de diálogo

I ncrementar, Decrementar

Esperar: F-tr minutos

Descripción

En inglés UPDOWN Contiene un par de
botones con tlechas en los que el Usuario
puede hacer click para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
despl¡zamiento o un número.

I

Figur¡ 2.15 Cuadro Incrementar, decrementar

Cuadro dc Lista

Autos
Avbres :)

H4a clc cn b¡ flcch¡¡ p¿¡a
ldc¡plaz¡¡c por h ¡rlr ,. dagrór. clie
i h Ocifir q¡c da¡oo-

En inglés LISTBOX. Muestra una lista de

lelementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una bana de

desplazamiento

Figurr 2,16 Cuadro de Lista (LIST B

Cuadro Combinado

pita Yer t5a
Dc:puór ala lo

opciio qr¡e dc¡eo.

Cuadro Desliz¡nte

Aeaa

Dc.p¿üá L bJla Dara aroctu¡, l¡
¡ebcciin

En inglés COMBO BOX. Permite introducirl
información en la pane del cuadro de tero o ]

seleccionar un elemento cn la parte de cuadro 
1

de lista. l

Puede abrir la lista dando un click en :l paru j

cenarla solo tiene que dar un click en e

elemento seleccionado.
¡

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En inglés SLIDER. Es una ventana quc
contiene un control deslizante y unils marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace click con el mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunlo de valores
consecutivos de un intervalo.

Figure 2.lt Cuadro Deslizante

Hsoa click 6n Ls fLch.. psr¡
da¡plE¿aÉ. por l¿ l¡!t¡ y d.¡puái, sl¡i¡

lá opcitñ quc dér3e,

Colomt¡iano
Vsn6mlam

Ecuat0t¡no

Copítulo 2 - Pógino l2
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(luadro de diálogo

[]otón

Dc un clic on alguao d¡ elo¡ Dala
ciocutar cl procano do:oado

J este objeto siempre tiene asociada una orden

¡con é1. Esu orden se ejecutará cuando haga
t click sobre el botón

Figura 2.¡9 Bolón

En inglés TABSTRIP. Este objeto es como

i los separadores de un cuademo o las etiquetas
de un grupo de carpetas de archivo. Es muy
útil porque permite definrr varias páginas para
la misma área de una ventana o ct¡adro de
diálogo en la aplicacrón

Cuadro de Fichas

íflS-rjlr"t"zlr;r"ll

clb qr l¡¡ licha¡ pa¡a crli¡¡¿
dc r¡ü cdpala a otf n

Gr¿ba

-l
t'igurr 2.20 Cuadro de Fichas

Cuadro de Celdas (DBCRID) [ft oUi"to nnCnm es-p*eciao a *u t o.¡a ae]

lcálculo que muestra una serie de filas y

lcolumnas en donde se puede ingtesar o

lvisualizar 
gran cantidad de rnformación.

,Se usa mucho en las pantallas de ingresos
lmasivos. por ejemplo las Calificaciones de un
grupo a paralelo, en donde las filas serán

Itodos los estudiantes del paralelo y las

lcolumnas serán el número de matricula,
nombres- qpcl!l4ql la nota

Figurr 2.21 Cuadro de Celdas (DBGRID)

Cuadro de Celdas FLEXGRID El objeto FLEXGRID es muy parecido al
anterior, pues también es un conjunto de filas

ly columnas. A diferencia del objeto DBGRID,

lel FLEXGRID es de solo leclura, es decir que 
]

no permite ingresar información. pero es más 
¡

flexible debido a que permite agrupar y
, ordenar la información. I]I

Figun 2.22 Cuadro de Celdas lFLEXGRID)

,.- -\
/," | -").kw,
M]OTF'Á
ÍL!»IPUS
FEÑA

:lrl

lnqcso dc C{icrirp¡

NarúresNo.

Trbh 2.3 Cuadros de diálogos
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2.6. ]\IENSA.'ES DE \l'INDO\I'S

En una aplicacrón Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que

hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes más comunesjunto con su significado.

T_

t*,,rr* 8 a*.*
se presentará si no ha

ue se trata d
ingresado la

llfensajes De Windows

" 
,* "ro*ritl* no, J..pfo.r-r,gr,;.;"r;

descripción de una opción. 
]

Ingrcso lo d¿rcrbcón da h opción

i ar tlr

Figura 2.23 llensaje de Error

¿Edá scauo de eltúra cstc rctid¡c?

Figure 2.24 Mensaje de Conñrmación

La figura -\ indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé

I esté ejecutando. Por ejemplo

a

]L, tlgum Q tna,* que se lrata de una pregunta, que usted tendrá que responder.

]Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se quiere eliminar
lregistros.

e

N
¿)

Ho ha E$edo. SiUd m g¡b¡ r¿ pad¡rán ha dtos.

Figura 2.25 }lensaje de Advenencia

Copítulo 2 - Pógino l4
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Mensajes De rñ'indows

La figura e indica que se trata de un mensaje infbrmativo. Por ejemplo este 
I

mensajc notifica que se grabó correctamente

El rgaro se e&ó cm ádo

Figura 2.26 l\lensaje de lnformación

e

T¡bl¡ 2.4 Mensajes de Windo*,s

2.7. \'ER EL CONTENIDO DT] SI.I PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puedc examinar sus archivos y carpetas haciendo click en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equrpo.

Sólo tiene que hac€r doble click en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podni ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas a su vez,
pueden contener archivos, programas y otra§ carpetas.

én i!,o YG, Ar,!¡d!

g M,pc x-) I\

Di¡co de 3ll
[A:] ffi{r

:=,
Vigrr. [D )

J
-

E:
Audro CD (E l

$l É)
Pcrcl d¿
co¡trol

lmgeso¡as

I l*pqO ¡atciiru¿qsl Espro dcpanób' 7afi8. c+rird I.SGB

Figura 2.27 Viendo el contenido de su P(

IIMensa¡e del Stslema

g- trt pc ITEIEl
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(D\y Sugerencie: Para volver a la carpeta anterior, haga click.n.El o" la barra de

henamientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la bana de herramientas
no está visible, haga click en el menú Ver y a continuación en la bana de
herramientas.

Presionar Para
CTRL + A Seleccionar todo

RETROCESO
Actualizar una ventana

Ver el nivel superior de la carpeta

T¡bl¡ 2.5 Teclas de acceso direclo para ñli PC y el Explorador

Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpelas de su PC, podrá ulilizar el
Explorador de Windows. Haga click en el menú Inicio, elija Programas y, a

2.8. BTISCAR RÁPIDANIENTE TIN ARCHIVO O CARPETA

Resulta tácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

carpetas en Mi PC, pero si desea enconlrar algo rápidamente, puede utilizar el
comando Buscar del menú lnicio.

En el cuadro de diálogo Eluscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer click en "Buscar ahora".

Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de la
carpeta Windows en la unidad C, escriba C:\Windorvs.

Sugerencie: Una vez que haya hecho doble click en el ícono de resullados de la
búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualiz¿r los resultados de la búsqueda
haciendo click en "Buscar ahora".

'CI,v

Copítulo 2 - Pógino 1ó
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Figure 2.2E Buscando archivos o carpetas
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Puede utiliza¡ el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elrja Programas y, a continuación, haga clrck en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el

contenido de la unidad o de la carpeta que se elüa en la izquierda.
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I Exoandir la carpeta selecciona.

I Expandir la selección actual si esu contraída.

Tsbl¡ 2.ó Teclas de acceso directo del explorador de Windows

2.I0. MANTENI]IIIENTO DE SIl PC

2.10.1 tttiliz¡r Backup par¡ hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copia-s de segundad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra perdidas en caso del fallo dc su disco duro o de
sobrescritura o eliminación accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archrvos onginales,
cuando éstos se dañen o se pierdan.

TAUOIECA
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PEÑA

Ac¿9tar

Figura 2.30 Pasos para realizar un respaldo en Windows
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Figura 2.31 Respaldo de archivos

2.10.2 Detect¡ndo y repsrando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar l¿§ áreas dañadas.

I
SCcccir¡ le¡ u*l¡das cn las qlr daa pdica onocr:

=J0scode3h(Al@@E
¡¡ Vrgrnra [0 I

Ii:o dr rrtiñccih '

c

tr
Véd¡cardo córp¿t¿s. . .

rltt¡llI

c

Figure 2.32 Verificando er¡ores del disco con Scandisk
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Sugerencia: Si desea especificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar enores
automátic¿mente" no esté activada.

Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el botón secundario del mouse haga click en dicho elemento y a

_Sg4!4gqiq!-haga click en el coman _

2,10.3 Utilizar el Defragmentador de disco para acelcrar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda miís tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utihzar el Defmgmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fln de que los programas se ejecuten más rápidamente.

La ridad C ¡d¡i 1 Z hqÍtdtaada *
$ iNo rucctla &fr4rata 

"da 
úirad *s¿ 5i todü,f!

drÉ6¿ dd¡ágnrrah. h¡oa clc cn 'ldi¡".

Sehccirta r¡*Jd §vrnada.. 94 ,1

Figura 2.33 Defiagmentando el disco duro Paso I

\.h ü
1U Coñ'dElo

0€tcnir

Figure 2.34 Defragmentando el disco duro Paso 2
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2,10.4 Vaciar la papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de

reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos

l. Haga doble click en el ,.ono ffi
2. En el menú Archivo, haga click en Vaciar Papelera de reciclaje

Edcih Ya As¡d.
F"ga¡d E x c

:

Eiiründ

ftopra¿¡aas

§^glu

VríahPa@adarctr§.

Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos de la papelera de reciclajc,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace click en cada elemento. I{aga
click en el menu Archrvo y 4jontrnuaclón en E lim inar

q P¿tlelara .le recrclaie EETEI
§rctivo

Figure 2.35 \'aciando la papelera de reciclaje

llacia Papelaa de rocicli

,Iñ.v
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3. CARACTERÍSTICAS
FACTURACIÓN

DEL STSTEMA DE

3.I. INTRODUCCIÓN

La Dirección General del Material de la Armada (DICMAT) es un Organo Técnico
Administrativo con sede en Guayaquil y depende directamente de la Comandancia
General de Marina.

[.a función básica de la DIGMAT es planificar, organizar, ejecutar, y controlar las

funciones logisticas de: mantenimiento, abastecimiento y desarrollo de bases, para

satisfacer las necesidades de las Unidades a flote, Terrestres y Aeronavales en los
Iugares y tiempo requeridos, en forma eficiente.

Considerando las necesidades de La Dirección General del Material (DIRABA), para

facilitar y agilitar el trabajo se ha desanollado el Sistema de Facturación, el cual provee

información actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo un eficiente
control de matenales de Suministros y Repuestos ayudando a una oportuna toma de
decisiones.

3.2. BENEI'ICIOS

Un ambiente integrado que motiva a Ia eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución.

Control en las operaciones para evitar errores humanos

Delegación de los procesos respeclivos para cada una de las áreas automatizadas

Se logrará mejores resultados en Ia emisión de Cotizaciones, Facturas y documentos
transaccionales usados, el desempeño del Personal y todo lo referente a la
Institución.

a

a

El flujo de información va a ser más rápido, entre los Repartos v Departamentos

Se trabajani con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes

El Software y Hardware utilizado permitirá lrabajar en un ambiente integrado

Los Direclores no perderán tiempo en la toma de decisiones

Va a existir un efectivo desanollo y control de las actividades

Ahorro de tiempo para Ia ejecución de todos los procesos automatrzados

Copitulo 3 - Pógino l
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El Personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya que sus

esfuer¿os operacionales manuales serán mínimos.

La información distribuida, agilita las transacciones diarias de comunrcación

].3. DESCRIPCIÓN DE i}IÓDULOS

3.3.1. lllódulo de I'ransacciones

Este menú tiene el objetivo de da¡ la facilidad y agilidad de proceso para elaborar una
Cotiz¿ción, Factura y Nota de Créditos.

Tiene las siguientes opciones

1. Cotirución

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las distintas Cotiz¿ciones dc los materiales
que se encuentran en bodega, la que tiene una duración de 48 horas y que después de
este tiemF) se anula automáticamente.

2. I'acturación

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las distintas facluras que se onginan en una
las bodegas.

3. Nota de C¡édito.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar las distintas Notas de Créditos que se
generan por la devolución de items.

3.3.2. IIódulo de Procesos

l. Cobro de I'acturas.

Esta pantalla trene como objetivo registrar los cobros de facturas que han sido
despachadas. Se realizan cobros de facturas solamente cuando eslas son con forma de
pago Contado.

2. Despacho de ('ombustible.

Iista pantalla tiene como objetivo registrar los distintos despachos de combustibles que
se ha realizado a los transportes de la Institución.

3. Migración

Copítulo3-Pógino2
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3,3.3. Nfédulo Consulta/Reportes

Este menú ofrece una gama de consultas y reportes de Cotizaciones, Facturas, Nota de
Crédito.

Tiene las siguientes opciones

l. Cotizaciótt"
Esta pantalla permile consultar por medio de distintos criterios de consultas tales como
Bodega, Reparto y rango de fechas, las cotizaciones realizadas en el sislema.

2, Factu¡as
Esta pantalla tiene como objetivo consultar facturas de Materiales, Repuestos,
Combustibles, Lubricantes, Construcciones, por medio de criterios de consultas como.
Bodega, Reparto y rango de f'echas.

3. Kards de consumo de Combustible
Esta pantalla tiene como objetivo obtener un reporte del Consumo de Combustible de

un vehiculo, a partir de un rango de fecha.

4. Consumo de )'ehlculos.
Hasta la presente fecha Domingo l8 de Junio de 2000 a las 2:27:41 PM ésta opción no
hacía nada. Presenta el siguiente error:

Eto. dd sarYiid dc SOL

-\ ai., 1

5. Parte Dia¡io de Combustible
Esta pantalla tiene como objetivo presentar un repole acerca de los combustibles
despachados por cada una de las gasolineras.

6. Nota de Créüto.
Esta pantalla tiene como objetivo consultar Notas de Créditos de Materiales, Repuestos,
Combustibles, Lubricantes, Construcciones, por medio de criterios de consultas tales
como: Elodega, Reparto y rango de fechas.

7.('obros de l-acturas.
Esta pantalla tiene como objetivo ionsultar los cheques de facturas que han sido

]aclu¡acrón E

cobradas al conlado

Copitulo3-Pógino3
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3.3.4. Módulo de Ayuda

Ils un factor importante en la utilización del Sistema de Facturación. Sine de apoyo
para el Usuario, ya que todos los pasos no pueden ser aprendidos de memoria aunque
este método se lo recomienda para un mejor desenvolvimiento de las diversas
actividades.

La Ayuda proporciona información referente a

/ Caracteristicas del Sistema
/ Procesos del Sistema.
/ Procedimientos o pasos a seguir.
/ Características de una pantalla.
r' Utrlización de una parte de la pantalla.
r' Que consecuencia tiene un proceso.
r' Información referente a términos técnicos.
/ Ubicación de una opción mediante el índice
/ Componentes del Sistema.

3.4. RECONIENDAC'IONES

o La información a ser ingresada debe ser preparada.
. Los reportes generados en el Siste¡na deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren.
. Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

perdida de la información.

tsfiBlj0TSC
C,IHPUS
PEÑA
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3.5. REQ[TERlMrENTOS DEL STSTEITA

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Hardware y Soflrvare
necesarios pafa el correcto funcionamiento del Sistema de Facturación, sin renunciar a

la idea de adquinr más Hardware si este es necesario.

3.5.1, Requerimientos de Hardware

Características Descri n

G
I
I
I
IE

Estación de 'frabajo

Microprocesador
Velocidad
Arquiteclura del Bus

Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Drsquete
l'eclado
I arjeta de Video
Tarjeta de Red
'l'arjeta de Sonido
CD ROM
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Video
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unrdad de Disquete
Teclado

PLN] I[JM AKD2ó MMX
266MHZ
PCI 6.{ bits
I]8 MB
5I2 KB
2MB
ó (;B
SVGA I5""
De L.l-l Mu
l0l l eclas
PCI
] COM
32 Bits
3óX
PF,NTIUM MMX
233 MHZ.

lrct :z uts
32 MB
5I2 KB
2MB
3.2 GB
SVGA I5'"'
De 1.44 MB
l0l Teclas
3 COM

Servidor
0l
- f--;'

54r-.

-..'.-_--- rll.

m

ls+-
---Ga"

presora

'Ia eta de Red
Cualquier tipo de impresora de alta resolución, mínimo
360 x 360 DPl.

Escáner minimo 600 x ó00 DPI

T¡bl¡ J.l Requerimienlos de Hardware

Escánerr
Copítulo3-Pógino5
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5r
2¡o,r' El sistema puede correr con l6 MB de memoria RAM, pero el rendimiento

del mismo decaeria en un 507o, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultáneamente.

3.5.2. Requerimientos de Software

oti Descripción del programa

'ililitac¡nS¡w

Microsoft Windows NT 4.0 en español. Este será utilizado en el
Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red,
pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

-lffioegi

Infbrmix Work Group Server 7.2 o supenor con arquitectura
dinámica escalable, sení el manejador de la Base de Datos
(ORDBMS) de los Sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en español. Este será

utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsofi Visual Basic 5.0 en español, Edición Empresarial con
licencia.

Microsoft Oflice 97 en español

T¡bl¡ 3.2 Requerimientos dc Soflware

Copítulo3-Póginoó
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4. INSTALACIÓN DEL SISTEMA DE FACTURACIÓN

El proceso de instalación consisle en almacenar en su disco du¡o los programas
necesarios para que el Sistema de Facluración pueda funcionar. Lo siguiente le ayudará
a preparar e instruir la puesta en marcha del Sistema.

4.r. REQTiERIMTENTOS PREVIOS A LA TNSTALACTÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los siguienles reqursitos.

l. Debido a que el Sistema de Facturación es una aplicación Cliente-Servidor, en el
lado del Servidor se debe haber realizado la instalación previa de la Base de Datos y
lodos sus componentes.

2. Tener los discos o el CD de instalación del Sistema de l'acturación

3. No es necesario que se creen direclorios en el disco duro, el disquete o el CD de
insulación crea el directono y copia todos los archivos del Sistema en el drrectorio
especificado.

¿. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora

s. El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder trabajar
óptimamente.

e. Verificar los archivos y carpetas de su disco duro en busca de errores, y tambien la
superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON U-IILITES o con Microsoft
SCANDISK que viene con Windows 95.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enleros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos. Utilice NORTON
U'|ILITES o el Defragmentador de disco que viene con Windows 95.

t. Cenar todas las aplicaciones que estén cornendo actualmente

,}

B¡BUOTECA

5l
-/ r-ota. F.s imptrnantl- que se cumplan con los requerimientos mcncionados,

que el Srstema de Facturaci(ln puetla instalarse y funcionar corrcctamentc.

CA'UPUS
para PEñ,t
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4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN

Esta sección descnbe como instalar el Sislema de Facturación en su PC, una vez
cumplido con los requenmientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema de
Facturación son los siguientes.

escoja Conñguración **) y después de otro

-

l. Dc un click en el botónllhllhl

click en Panel de Control SlLj

Figurr 4.1 Instalación del Sistema de Facturación. Paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuración del Sistema, en donde Usted Debe

seleccionar el ícono Agregar o quirar programas -{!!!l y de doble click.

Copftulo 4 - Pígino 2
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ÁJ
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-dl
Panel de
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Figure,l.2 Insralación del Sistema de Facturación Paso 2

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un click en

el botón

mer oatrtda lfndrd&r d.\etüÉ | D¡coeiiil

# Pae nddrr urnr,r gqrm¡ d¡¡dc ú &9 o '¡Errit¿ d. CD-H)I{. h.9. tl ¡r 't¡td¡".

e Yrüs p¡A lf¡iE r¡.n¿[c@fr d ri¡ite
,dtlrüq Pr. ahilr úr E útrúr o rpdáGd b{
c.¡$.rrdF had¡óc, olqihcb ó h t¡l¿, hq6
c¡q .n'!,9!,ll g q"t¡".

HE¡Grdl otuc 37 ftof..!úd
53 Colo C-crd
S3 Rclrc¡h
WrZp

*"¡, I C.*¡¡ | J

figur¡ 4.J lnstalación del Sistema de Facturación Paso l

Copítulo 4 - Pógino 3

D Pdñcl dá cor{rol IEIET

P¡c¡pied¡dc¡ d¿ Ar¡cq¿r o rt¡ld p¡oqr..¡.ts EEII

fr



Manual de Usuario Sistema de Facturación(FAC )

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # I en el
drive A: o el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado esto de

un click en el botón

lr¡sl,¡ d úco o d co8oM dc prno¡ ir*d¡ión dd
Fod.Éb y. c cúrir¡itt. h{. ú lll Si¡rsro

Crcdü

5. Ahora ingrese Ia ubicación del archivo e.jecutable de instalación.
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE

del nombre del archivo puede dar un click en el botón [x¿Índ..

Por ejemplo si el
Si no está seguro

Wi¡dos rp ¡.do hd¡ d ¡og¡üD6 d! ircdeiin H6e6
clc an Ahic p¡a iúir ü rr,:.ro l¡ hicc¡idü aro.nÉlbr
o h¡op clc m Exais p¡c rc*¡ r¡n bú¡q¡od¡
¡r¿nld d goguna do ilddrcifl

LírÉ. da comr¡dos püa cl gqlcna dc iutdaciírr

{ A[ás Crccl¡r I

Figure 4,5 Instalación del Sistema de Facturacion Paso 5

Copítulo4-Pógino4

I

lnrlalar progrona de:de ditquele o CD BOH
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Figun 4.4 lnstalacion del Sistema de Factutación Paso 4
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6. Si Usted dio un click en el botón

Sistema de Facturación(FAC )

busque el archivo SE'I'UP.EXE ya sea

Abnr o prc§rone

Erruirr...

en el disquete o en el CD de instalación y de un click en el botón
ENTER.

lusca en ál D¡sco de 3tl fA:l

8, Usted desea cancelar la

botón

laet*

instalación del Sistema de Facturación de un click en el

el programa de instalación emitirá un mensaje de

EI sJlH ild

flmütr dc rdivu

AdiYE dülir

Figure 4.6 lnstalación del Sistema de Facturación Paso 6

7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalación del Sistema de Facturación.

§¡fr

Figure 4.7 Instalación del Sistema de Facturación Paso 7

Copítulo4-Pógino5
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¿Rc¡l¡¿r{e de¡la s*?

A continuación le emitirá un mensaje indicando que la instalación ha sido interrumpida,
y quc la podrá realiz¿r más tarde.

Luego presentará un mensaje indicando que va a quitar los archivos temporales de
insulación.

Una vez ¡ealizzdo esto presenta el último mensaje indicando que la instalación ha sido
cancelada.

Sc h¡ q¡6do h atlaláción d¿l progmr¿

9. Si Usted eligió continuar con la instalación del Srstema dc Facturación, se mostrará
la siguiente pantalla en donde puede elegir el directono en donde se va a instalar la
aplicación. El programa de instalación mostrani un directoio por omisión.

lrfte h iud¡cih ha¡sxro c[c úr C br*dn q.E +üra ó.ir

{2

# ll4n clc a a:b bdh p¡¡ i¡tC¡ ¡l ¡dt¡¡c dc F¡cü¡*i5n *r cl
ú¡ccuio da dau¡m apcli:ada

§ü¡*rr ócctorb
r Dioc¡oi¡

Cwdivoc dc gog¡an¡Sd¡eih\

§¿r

Figurr 4.t lnstalación del Sistema de Facturación Paso E

Copítulo4-Póginoó

lnstalación de Facturacaón f

Qulando aphcacrón IE

{I ln¡tal¿ción de faclu¡ación EI

Manual de Usuario

§fl

I



Manual de Usuario Sistema de Facturación(F AC )

Si desea cambiar el directorio, presione un click en el botón lrrüd ó!.1s.

E¡tocliql? o slhÉcirt m &ectorb do d¡¡tim.

8úa

ld tca,opus

Qi¡acie

Ac¿da

JCd
IJ CGB

JCqn
fl Erwins

donde le saldrá Ia siguiente panlalla donde pg5!¡3_g!ggI la ruta deseada, después de

rngresar la ruta deseada. de clrck en 
"l 

hoton I B l.

C6.Ed¿,

:J

llr*lades:

Figure 4.9 Cambia de Ruta dc lnstalación

A continuación dc un click en cl botón

Enseguida se mostrará un mensaje indicando que el programa de instalación está

comprobando si existen componenles instalados, para ver si es necesano o no
volverlos a instalar.

Luego se mostrará un mensaje indicando que el programa de instalación esta

comprobando si existe suficiente espacio en su disco duro para poder instalar la
nueva aplicación. De no ser así la instalación no podá continuar, al ser cancelada
automáticamente.

0[l
/r" ota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalación cuando lo desee

EIl

d:\
t 1",,,¡,

- d ít, MPqLlrA

f] Caatrar (keclo.lo EI

Copílulo4-Pógino7
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A¡ctiw dc dcdip:

d \caqr\FAC\8 oas\noÉo¡.r¡b

CrEC¡ i

Figurr 4.10 Insralación del Sistema de Facturación Paso 9

ll. El siguiente mensaje informará si hubo problemas en Ia instalación o si se ha
real izado correclamente.

La ir¡td¡cih & Fduecih ha l¿rrIldo cq¡¿{tílnla

'i'.11'

Figur¡ 4.1I lnstalacion del Sistema de Facturación Paso l0

Sr hubo problemas con la instalación, le saldrá el siguiente mensaje, vuelva a intentarlo,
si no resulta consulte con el Administrador del Centro de Cómputo.

Lá i¡rldróñ m idá llrrrúlada

S¡ sCr !tsr, G.{á prodJcto m sa i}dd¡á c!íñ!fiÉtü

¿Dat¿¡ ra& dc lo irda¡eiin & .d¿ plod.tlo?

"\v
§í

Si le da click al botón de Si. saldr¿ totalmentc de la instalación

j! lnstalacién dc Factulac¡in EI I

ln¡lalacrón de [ ¡ch¡¡¿¡:¡ón r

Menra¡e de in¡lnlacrón II

Copítulo4-Pógino8

10. Si todas las comprobaciones csrán correctas la instalación del Sistema de
Facturación se iniciará, presentando una pantalla en donde se informa el avance de la
instalación. Usted tendrá que esperar hasta que llegue al 100%.

z1--.1:'.:'.
,/-.7 J -. \
, 

,
.ESIIJ{'IECA
CTTHPUS
F3§A

'l' .
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4.3. PROCESO DE DESINSTALACIÓN

Esta sección indica como quitar el Sistema de Facturación una vez instalado de su PC.

Revisar los pasos desde el I hasta el 3 de instalación, los cuáles son los mismos

Figure 4,12 Desinstalación del Sistema de l'acruración Paso 3

l-{rcrosolt 0fñc¿ 97 Profassrn¡l
|lieosdl Prchl4.l
Moosdt Prrrtci 98
l,{lcrosdt PudúE 97
l*{ rc¡osdtG Workshop

L011¡s

Copitvlo4-Pógino9
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l. A continuación aparece un mensaje de confirmación preguntando si en reahdad se

desea quitar el Sistema de Facturación y todos sus comg)nentes que han sido instalados.

Figurs 4.13 Desinstalación del Sistema de Facluración Paso.l

Si Usted elige No la Desinst¿lación será cancelada, es decir que el Sistema de
Facturación y sus componenles seguirán en su disco duro y le saldrá el siguiente
mensaje.

Se rüó h.ftinrión da le ¡phaión

Figuru 4.14 Informa que anulo la eliminación

2, El programa de instalación emilirá el último mensaje indicando que el Sistema de

Facturación se ha qurtado de su disco duro.

A

Copítulo 4 - Pógino l0

.l¡tr. üa. q¡a fdüú !¡ F¡aa\r-ü , to-. ,¡ c.ra!Iñ.?

¡rl»l
ñ-:)

aar

Qu ando aplrcaclin E

Quitando Sistema de l'acluración
tÚ r¡/,r ñntr S¡,r,:0.r,!.1., ru.tra-



Manual de Usuario Sistema de Facturación(FAC)

I t§ o¡rb b tra¡Eh d Fr46a

¡.+,. I

Quitando Sislema de l;actaración

Figure 4.15 Desinstalacion dcl Sistema de Facturacion Paso 5

*

E{TI¡JÜTECA

CAr¡PUS
PEÑA

Copítulo 4 - Pógino l1
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Sistema.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA Df, FACTURACIÓN

5.I. t'\'('E\DER I,A CO}IPT II'ADOR{

lrtrodJ¿ca su contüseñ¿ da rcd Mbosolt

lotüc&uarab

Cd{r6.rlü

Dmiu

INFORMIX

CANOPIJS

Figure 5,1 Pantalla de acceso a la red

4. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

E scrü¡¿ tr¡ rpmbe dc u8r¡dro y uru cof{rseña
p¿ra iri¡¡ trr s¿rifu on\#idows.

Ac@t¿r

lmüe de wuado CANOPLISPCO4

eontraseña

Figura 5.2 Pantalla de contraseña de acceso a la red

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los retursos
compartidos por los demás Usuanos.

Ii
=r1.,-i-=.,

9D
J

fsc.filrir contraseña de rerl EE

t*'lEa.lo a lltrdour§ gEx

Copítulo 5 - Pógino 1

l. Encender el swicht de polencia del CPU(PoweraON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

J. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingtesar el nombre de
la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso, si tuviere.

l-A""Ft" I
C."d" I

C^y,cala I

1
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a c¿rgarse. Aparecerá una pantalla como esta.

Figurr 5.3 Escritorio de Windows

A contrnuación debe buscar el icono del Sistema de Canopus para ejecutarlo
Para ejecutar programas hay varios métodos véase la sección como inicrar programas

Si tlsted encuentra el ícono del Sistema de Canopus sobre el escritono solo tiene
que dar doble click sobre é1.

Sr no lo encuentra debe buscarlo en el botón *Él luego de un ctick en
Programas, busque la carpeta Canopus y de un click en Canopus.

CopÍlulo 5 - Pígino2
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E r6r,órd l'üi
llir¡rfl
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I

I

E*l

G'É
rtPc
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j o*,,-..,

'$ r,..o,"*'

il ¡*""

Q ^r*
3::.J tJ..t¡¡

q, süIqlcr

{¡ te" r."n+. .

tlt.BnG r.É.!r¡d ! n

.J HP tár..l.r

-:l l,i,n

"! §ti*io..rllir.. ..

.J wd-o .

I Cuar- aa xcorar

"\l tnb.do 4w.¡úí
rl kr.nú tr¡dú

V lrlar¡r ¡a.a

.4ro*atotr
¡§ xb,ototr Erd
, MÉodr l¡draúE

3á lli,odr Otnod

a H§'idr ñdo Eúo,

J Bdddr PñPdr
g fiscxnvrd

I xsoos

El Prl¡Árco

U¡¡db
lao|,{N

Ai &o.rro d. (}Úo.

§.É dlt1¡úro & orE

\¡á6

figura 5.4 Ejecutando el Sistema Canopus

6. A continuación se muestra la pantalla de Inicio de sesión, donde se ingresará su
Nombre de Usuano y su Clave de Acceso,

$\

Accdd Cücclr

Figurr 5.5 Pantalla de lnicio de sesión del Sistema Canopus

Una vez ingresado su Nombre de Usuario y su Contraseña, presione EN'IER o de un

click en el Uot¿n 4l-

esr¡lolEclq
CA¡rPUS
PE,ÑA

Et¿¡e Crñofx¡t . lñbio dé re¡ión

Copítulo 5 - Pógino 3
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Si Usted desea salir del Sistema de Canopus de un click en el botón
click en el botón lÚ.

c-"¿" 
I ,o de un

7. A continuación le saldrá la siguiente pantalla donde elegirá la Direccrón con que va a
trabajar.

AVINAV , AVIACI N NAVAL
BUOUE ESCUELA GIJAYAS

DIBECOON ELECTRONICA- COMUNICACIONES Y ARMAMET
DIBECCIÓN GENEBAL DE! MATEBIAL
OIBECCIÓN GENEBAL DEL MATEBIAL
DIRECOON DE INGENIEBIA CIVILY POFTIJABIA
DIRE DCION OE INGENIEFIA MVAL

DIEAFI . OIBECCION ADMINISIEATIVA FINANCIEBA
ESCTAM .ESCUADBÓN DE LANCHAS MISILEBAS
ESCOFB.ESCIJADBÓN DE CDRBE TAS

ESCSUB .ESCUADBÓN DE SUBMABINOS
ESFBAN .ESCUAOBÓN DE FBAGATAS

Figura 5.6 Pantalla de Selección de la Dirección

Una vez elegida la Dirección con que va a trabajar, se le activará el botón -ef'-.'],
donde luego le dará click para ingresar a la barra de herramientas.

Si LJsted desea salir del Sistema dc Canopus de un click en el botón

8E SGUA
DIECAF
D IG MAT
OI6MAT
DINCIP
OINNAV

Crrcdd

8. A continuación le saldrá una barra de herramientas, donde hay iconos para los

diferentes Sistemas, si va a ingresar al Sistema de Facturación, le dará un click en cl
srguiente icono. quc es el ü,! I qr. le conespondc.

vl

Canopur .Seleccione lo Dileccirin con b que ie va a tróbaiar

Copítulo 5 - Pógino 4
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vi o ¡ r á & ¿ttJ a

Figure 5.7 Barra de herramientas de Canopus

§Cpre4§Ei Los Sisteryras se caIS4@! qC-eqgdod_pgrfil dg,Ut,¿a¡lq_

Si Usted desea salir del Sistema de Canopus de un click en el botón !d. Para poder
salir deben de esta¡ cerrados todos los Sistemas, de lo contrario le saldrá el mensaje de
la figura 5.8.

Ciere toda¡ hc ¡plcmirp¡ !r*B d. s* dd §irta¡.

Figura 5.t Mensaje de lnformación. cerrar los Sislemas en ejecución

9. A continuación se muestra la pantalla de presentación del Sistema de Facturación, y
se reahza la conexión con el servidor.

.-,

E§BUOT¡]CA

C.,üÚPUS
PEÑA

ulc slBlB t= lilrl,:rl 3g
¿¡ C.lroP0r ll¡[t

l{ensa¡e del Srslaaa r

Ov

Copítulo 5 - Pógino 5
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Anrada dc! Ecuador
lllrccción Oeneral del ilatcrial

y Ropartos SubordinadosI

SISTEHT DE
FAGTURAGIOl{

Versión 1.0.0

Copy¿Cr C998
E GrE¡. SüFrkr Poütécrica t d Llord

ESPOL . PflOICOT

Figure 5.9 Pantalla de Prexntación del Sistema de Facturación

I0. A continuación le aparecerá el Menú Principal del Sistema de Facturación

¡or ,Dlaaea ,lt¡-ua ,; ot/¡P^gst (¡{GFi,

I'igura 5.10 Pantalla del Nlenu Principal del Sistema de Facturación

Copftulo 5 - Pógino ó
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lniciondo lo Operoción del Sistemo de

Focturoción

Este Capítulo le permitirá
familiarizarse con los menús y
pantallas que ofrece el Sistema

además Ie explicará como usar la
ayuda del mismo.

Como usar la Vista Previa de los
Reportes.



Sistema de Facturación (FAC)

6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
FACTURACIÓN

El Sistema de Facturación es un Sistema con menús y pantallas amigables de gran
flexibilidad, con total Ambiente Windows, orienlado a cumplir con las operaciones
relacionadas al Sistema de Facturación que se realicen en la Dirección de General del
Material.

6.I. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTE}ÍA DE FACTTIRACIÓN

El Sistema de Facturación tiene una pantalla principal que permite tener abiertas varias
pantallas secundarias del Sistema al mismo trempo. Por ejemplo, Microsoft Word
permite tener abiertos varios documenlos a la vez.

éEir,o Yr !.¡¡rir- R..ñ E!ül¡t8too...

Bana de Estado

Figurr ó.1 Componentes de Ia Pantalla Principal del Sistema de Facturación

Título de la VentanaBarra de N{enú PrincipalBarra de Herramientas

a 5rl.s & t¡{iu..¡tñ IEIE

Copitulo ó - Pógino 1
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ó.1.t. Barr¡ de herramientas

Permite tener acceso a las opciones pnncipales del Sistema, dando solo un click en el
ícono deseado. A continuación se describen los iconos de la barra de herramientas.

Imprime un reporte dependiendo de cual es la pantalla activa

Ljecuta el Sistema de Mensajeria

Salc del Sistema de Facturación

Descripción de los botones de la barra de herramientas

6,1.2. Burra de estado

Se encuenlra ubicada en la parte inferior de la pantalla principal del Sistema, a través de
la cual se muestra datos de estados del Sistema de Facturación, Ios cuales se detallan a

continuación.

Permiten conocer el estado las teclas Bloq Num, Bl
Ma
Muestra la fecha _v- la hora dcl Servidor

Muestra el Número de Usuario y la Dirección que esta

haciendo uso del Sislema.

Elementos de la bana de estado

, 02/Fá/l9S ifBzTAr

Copítuloó-Pógino2
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6.2. BOI'ONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
FACTURACIÓN

Descri n de controles dentro de las pantallas del Sistema
Botón Agregar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabar.

Botón Aceptar, permite confirmar una acción realizada en la
pantalla

Botón Cancelar, permite concluir una acción o para salir de la
pantalla sin realizar alteraciones a los datos.

Botón Buscar Ahora, permite iniciar el proceso de búsqueda
bas'ándose en un determrnado cnteno.

Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente

Botón Grabar, permite grabar los datos ingresados por el Usuarro

§,.bt t_
lBotón Modificar prepara a la pantalla para a
datos

Botón Mostrar, nos presenta la información según el criteno
seleccionado

Botones dentro de las pantallas

6.3. ORGANIZAR LAS VENTANAS

El Sistema de Facturación permite tener varias ventanas o pantallas abiertas a la vez,
pudiendo organizar dichas ventanas de varias formas.

Las opciones para organizzr las ventanas se encuentran en el menú Ventana de la

pantalla principal del Sistema de Facturación, de manera que solo tiene que dar un click
en una de las opciones del menú de acuerdo con la siguiente explicación.

Copituloó-Pógino3
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Mo¡¡bo yatical

Figura 6.2 Menu Ventana

6.1. l. Cascada

6.3.2. \los¡icohorizontal

Coloca horizontalmente las ventanas abiertas de manera que pueda verlas todas a la vez

6.J.3. Mos¡icovertical

Coloca verticalmenle las venlanas abiertas, de forma que pueda verlas todas a la vez

Irr,. Ir ¡,¡...r1- ñ*

o..o F-- xr. F-

c.¡.. I se
¡ \

o* fr:- r*[- i

¡ =f

orfi.lr d¡r 'l{ tü d.@'r$ r¿t¡ñr

l-igure 6.3 ventanas organizadas en forma de Cascada

Copítuloó-Pógino4

DUloIEc{
CA}fPUS
PEÑA

t¡a

*¡Et

Vent!!ó

M6dca ¡ori¿od¡l

Organiza las ventanas en forma escalonada con su barra de título visible, de forma que
pueda hacer click en la ventana que desee.
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6.4. I-ISO DE LA AYI-IDA DEL SISTEMA DE FACTTiRACIÓN

Como toda aplicación en Ambiente Windows, el Sistema de Facturación ofrece una
ayuda que es el complemento de este manual. Podrá encontrar la explicación de todas
las opciones del Sistema de Facturación.

La búsqueda del tema es parecida al indice de un libro, es decir que tienen que escribir
el tema a buscar y la pantalla de ayuda lo ubicará en el lema buscado si es que existe o
sino en el más cercano. La pantalla de ayuda funciona de Ia misma manera que la ayuda
de Windows, por lo que no habrá ningún problema en el manejo de esta. Para abrir la
ayuda del Sistema de Facluración hay dos opciones:

E@
§gtlüilo
Br¡lc¡
Sopotc dal Prodxno

A¡¡crÉ¡ic dcl Sidan¿

Acaca dd Sidqne

Figure ó.,1 Abriendo Ia Ayuda del Sistema de Facluración

Para ejecular la opción de Ayuda lo hará de la siguiente manera:

l Seleccione <Ayudu> en el Menú de Opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso I se le presentarán algunas opciones de la cuál eligirá
<femas de Ayuda de Facturación> dando click y le presentará la pantalla deseada.

H fndice de la Ayuda del Sislema de Facluración

UgD dBl S¡slsña Js FoLlurouón

Cflñdn¡1r¡6 do mrn¡l

':

Glosono de I c.mrnog

=

J 
^ir¡|. 

d. r,rYL* .EtsI

Copítuloó-Pógino5
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Figura ó.5 Pantaila de Ayuda del Sistema de Facturación
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6.4.1. 'femas principales de la Ayuda

A continuación se descnbe como está distribuida la Ayuda para una mejor búsqueda del
tema deseado:

lntroducc¡ón al Sistema de Facturación. Mostrará los beneficios del Sistema

Opciones de los Menús. Mostrará información de cada una de las opciones del menú
principal del Sistema de Facturación.

Glosario. Ofrecerá información general del ambiente de trabajo, responderá
preguntas como; ¿Qué es un sen'idor?, ¿Qué es una Red?, etc.

6.4.2. Buscar ur tema de la Ayuda.

inue o*or 
J

1 E|crüo L. rdás qÉ dcoa¿ bu-¡

2 S*cdlx ü¡.. e$r! cchi¡na.. pr. h*¡ L
h¡.q¡adr

Apcir!1.. I

3 H¡Oa c¡c qi l, lüia y d..B¡& qt 'l{o.t d '

Glo3dD de IerBi'E
Íñd.r d¿ h Aj¡rd. dd Sid.rn de Feru.oón
lrüod.ccih C Srd.ñr. d6 Fd.i¡lcóñ
MrúArchno
M..r¡ AFd.
Marri CúÉ¡Jl6/fi apdt .

1 2 lari¡ áocúüadoi f odc¡ h. pd&r., Cq¡ñ¡¿, Aloná|rco, Pr¡¿

Uoür

F¡gurE 6,6 Buscar un tema de la Ayuda

l. Para buscar un tema esp€cifico de un click en la ficha indice

2. En el cuadro de lexto ingrese el tema que está buscando, por ejemplo en la figura
anterior se cstá buscando Equipos por Sistema. Automáticamente mienlras escnbe el

tema busc¿ndo, la ayuda ubicará en el tema más cercano.

:l

Copítuloó-Póginoó

EE¡fenar de Ayuúa: I.rct-help Hl.P

E
-

a lor¡ I

I

Scct,.üÉ.. I
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3. De dobl

Uo$üd

Sistema de Facturación (FAC )

e click sobre el elemento buscado, presione ENTER o de un click en el botón

para abrir la pantalla con la información del tema seleccionado.

&divo üucedo lpcira Aufd¡

lnlroduccrón al S¡stema de Facturaclón

Brenvenidos al Srstema ds Facluración Aquíenconüará la rnlormaoón necesana
p6ra el buen desempeño dsl Sistema

Sr n€casita qyuda mientras ut¡rza Bt S¡slama de Faclurac¡ón. haga clc en el botón
"AWda' paravar sl l6maAvuda

En la figura anterior, si observamos el texto que aparece en verde, subrayado en linea, al
dar click en esa palabra aparecerá una descripción del significado del término.

érdivo tú!órl f,tc¡e Aü¡d.

l{enú Ayuda
-¡'

r§rg'E¡ Srstema de Fadu¡aoón o{rece un6 qtud6 que es el complemeñlo del
Srstema. Podrá Boconhú lq a¡plcaqón de lodas las opc]onss del S¡stema de
Facluraoón, solo tena que busc6, ellemoy hslo

La búsqueda dsl temo Es pareoda al índrc€ de uñ l¡bro, tane qu8 escñbrr BI

lemo o b¡rscar y la pant6ll6 ds ayuda lo ubrclrá an el lema buscado si es que
Ex6te o srno en elmás cercano L6 p6ntall6 dE q/udaluñoonadg lómrsrho
mana16 qus lo q/udo de W¡ndors- por lo qua ño h6brá ñrngún problem6 en el
manelo de esto

Contanrdo

Muesrr6 el lndrc€ d6l6Ayud6 del Srslémo dE Controlde So¡rqtud€s de
Trobqo :l

Figun 6.E Pantalla de Ayuda, descripción de un tema especifico

6.5. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE FACTTIRACIÓN

BIEUOTECIi

CAII{PUS
PEÑA

A continuación se muestran los
diferentes motivos.

mensajes que pueden aparecer en el Sistema por

Copíttrloó-Pógino7

4E rEñEIEIEI
IIEIE¡*i Ayuü dc Wrmior*

EE Al¡t lñedr.@Eil
EEIE¡<i Arúd.t rle \./r¡don:

Figure 6.7 Pantalla de Ayuda del tema buscado

)



llcnsa¡e dcl Sirlerra E

6.5.1. Mensaje s de error

Sistema de Facturaoión (FAC)

L¡ hcfia ¡r¡ e¡u¡gü¡ rrd irgcsd.

Figura 6.9 La fecha se encuc'ntra mal ingresada

La hcf¡a ds iú*¡ m g/Édc ¡a rnqq o l¡ fccha fird

Figun 6,10 Fecha inicial mayor que la fecha final

No cqdle ilüm*¡óo pt! d crfurio rGbcc¡o.do

Figuraó.ll No Existe información para el criterio seleccionado

A

A

e

Ellwn ya addc cn h cdiz¡ciha

Fcl¡¡ iunc¡ qopq ru¿¡¡irr 9ü. pod.r g$d L ifdmeih

Figur¡ 6.13 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion

a

Copítuloó-Pógino8

Mcnra¡e del 5rrlena I

l{ensaie del Sirtema I

llensaie del Sislema IE

llcnraie dolSirlen.r It

Manual de Usuario

Figura 6.12 El item ya existe en la coriz¡ción
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ElVdot da Coho no cridjo cm al V¡b da la F¡ch¡a

Sistema de Facturación (FAC )

a

e L¡ c¡rüd¡d ¡ &volva e+ nqnl a h adqÁilo

-r a[,i1f

Figura 6.15 La Cantidad a devolver es mayor a la adquirida

6.5.2. I\f ensajes de confirmación

¿Edá ¡rgúo dr GtrilÜ h ta¿?

tr

Figura 6.16 Para verifica¡ si desea elimina¡ la fila

¿Edá ¡cguo é rc*u l¿ a*niuih?

e

e
SrS0IOTF{}
Cá}IPUS
PEÑA

No

Figure 6.17 Para veriflcar si desea eliminar

Copíiuloó-Pógino9

l{enraie del Sistema E

Mensaie del Sistema E

llensaie del Sistema I

Mensaie rlel Slslenra I

t'igurr 6.14 El valor de cobro no coincide

u"l

@
I
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6.5.3. Mensajes de información

Srstema de Facturación (FAC )

L¿ cülidd no dcb? $Ér eüo

Figure 6.lt La cantidad no debe ser cero

Modicaiin rc&¿d¡ con é¡io

l'igure ó.19 Moditic¿ción con éxito

e

e

l'igura 6.20 Eliminación con éxito

No sa arcrftó ol rarpons*b ds L bodGgr

Figur¡ 6.21 No s€ encontró e¡ Responsable de la bodega

El Bepato m liar ri¡ura Urild Fnrr¡q¡

" i¡:l

l'igura ó.22 Reparto sin Unidad Financrera

a

A

Copítulo ó - Pógino 10

xllcnsa¡e del Sisteoa

llMensale rlel Srstenra

Mensa¡e del Srstena ¡

xllensaie del Sistena

t'?

Ehúr¿cih r¿&¿d¡ con éráo
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El irgla¡o cc ro¡li¿ó eon áqlo

Figure 6.23 lngreso realizado con éxito

L¡ clinin¡ción sa raaf¿ó cm Éxito

Figura ó.24 Eliminación con ixito

L. cdt ciár É ¡r¡á, E¡r hü prlá m& ü aS lEa dc !, laóqrih

- ¿.*. I----__)

Figürr ó.25 Tiempo de anulación de una factura

Elcobo de l¡ fatua s¿ raJ¿ó con á{lo

i)

r)V

a

t..?

¿iP¡ )w
lñtsjorocl
CA¡IPtJS
PEÑA

r

}lensa¡e del Sistema I

t'lens;lc ¡lel S¡sterrr¿ I

llensaie del Sislema r

Copítulo ó - Pógino ll

l{ensaae del Sislema

Figure 6.2ó El cobro de factura con éxito
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6.6. Vista Previ¡ de los Reportes

Nos permile visualizar en panulla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentándonos la siguiente pantalla.

m
¡«}84t99

I t07 49

I
AR.IIADA DE" ECUADOR

Dl¡Ec.bn G€¡rral {,el tdarerhl

ltar/lt,
,.{NCO CE{ER.II TUUIIIAIIUI

a2lAJó11
b¡¡

3,¡ú.mm

3,ün.m m

l¡.ri.

tr¡l DL¡i

I,m,@.m
3,m.mm
{,m,m@

tú^i,
BAJICO CElTtrtL Dú, TCU.ADOI

112

CLr-
52 78,ffi) m

78.mm

lm.mm
78.m@

t?8.on m

,( ( )l Érlle a dlic-,,ldó2 11 d.ll lddll loB

Figur¡ ó.27 Pantalla de Vista Previa

6.6.2. Nlanejo en general

FiSure ó.2E llarra de herramientas de la Vista Previa

Copítulo ó - Pógino I2

E Rcporlc¡ dc Fd,ludr Coü,dló! E

K sI 2e-2

6.ó.1. Objetivos

Editr

t¡¡l Dl¡¡L
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En la barra de herramientas de la Vista Previa tenemos las siguientes opciones

l Esle botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la izquierda.

2. Este botón sirve para irse a la primera página.

3. Indica el número de pigina actual y cuanlas páginas tiene para imprimir.

4. Es botón sirve para moverse de una hoja o otra hacia la derecha.

5. Este botón sirve para irse a la última página.

6. Permite cancelar el proceso de consulta.

7. Permite cambiar de tamaño la página actual.

8. Llama a la pantalla de la figura ó.14 para mandar el reporte a la impresora, donde
puede elegir el número de copias y desde que página hasta que página desea imprimir.

lnpresua lnpretoro dd tcana (Epssr
Lq'2550)

lnHY¿¡o d. lrtpcüh
(' iT;E

Ace9t.r

Cotr&.. f 
1--

f7 !*src*¡ cor¡¡¡f'-.[-
Figur¡ ó.29 Pantalla de Imprimir

9. t.tama a la pantalla de la figura 6. 17, donde permite exportar el reporte a un archivo
de disco o a Microsoft Mail.

Form¿to D ettilo

EffitrrFI ArchNo de dsco

Figurs 6.30 Pantalla de Exponar

10. Cierra la pantalla de Vista Previa

l¡plinir ET

xErporl

Copítulo ó - Pógino I3

Cacá¡lr I

t-A."pi;l cvrda I
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Menú Archivo

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Archivo y su uso

en el Sistema.

ilEUOrEt){
CáI|PUS
PEÑA
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7. MENÚ ARCHIVO

En este menú habrá opciones para cerrar la ventana activa, configurar la impresora,
imprimir y salir del Sistema.

@
lmrr-ir¡i,

Cr$grrr lo¡rora

§¡i¡

7.t. ('ERRAR

Esta opción cierra la ventana acliva dentro del Sistema de Facturación. Existen vanas
formas de cerrar una ventana:

l Escogiendo Cerrar del Menú Archivo.

2. Haga click en el icono !1 ubicado en la parte superior izquierda de la ventana

3. Haga click en el botón s',€¡¡. I de la forma activa, al hacer esto se cerraÉ la
lorma sin grabar el contenido de la misma

7.2. (]ON] IGTIR"{R I]!TPRESORA

En esta pantalla se puede escoger

o La impresora donde desea imprrmir.
. Modificar las propiedades de la impresora scleccionada, haga click en el botón

de la Figura 7.2
o El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se impnma el informe.
. La orientación del informe en la página, es decir horizontal o venical

Para configurar la impresora haga click en Configurar Impresora del Menú Archivo

Copítulo 7 - Pógino I

Figura 7.1 Menú Archivo
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Corf Eurócióñ de -p.c¡idr gEr
'lnE¡s¡ola

!c.füe

Erl.do: lrl..so. pú.¿r Éud¡;Lbh
fbo: EBon t0.2560

Uti&sr' \\r,lI-0ESABFOtl0lrp-Sqvdc.
Co¡rf¡io

OErr4ón

!qraicdar

(' yldad

a Hoti¡or{d

P¿pd

fAdSo:

Q{¡rn:

Figura 7.2 Conliguración de impresión

7.{. I\IPRI\IIR

Para imprimir un informe se procede de las siguientes maneras

En el Menú Archivo, elija la opción Imprimir
Presionando desde el teclado Alt + P.

Haciendo click en el icono de la bana de herramientas

7.5. SAt,tR

Esta opción me permite salir del Sistema de Facturación, al hacer esto se cerrarán todas
las pantallas que tenga abieñas sin grabar la información. Para salir del Sistema de
Facturacrón hay vanas fbrmas:

sl

En el Menú Archrvo, elrya la opción Salir.

Haciendo click en el ,.ono §J de la barra de herramientas

TBUOTECA
Cá]l{PUS
PEÑA

Copítulo7-Pógino2
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lr/enú de Tro nsocciones

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presentan las transacciones.
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8. MENÚ TRANSACCIONES

Este menú tiene el objetivo de registrar las transacciones generadas por las
Cotizaciones, Facturas y Notas de Créditos.

CoÉacion )
Faclulacim )

Nota de Crádito )

FiSun 6.1 Menú Transacciones

8.I. I'RANSACCIONES

8.1.1. Abrir la pantalla de Trans¡cciones

Para ejecutar la opción de Transacciones efectúe los siguientes pasos.

l. Seleccione {ransacciones> en el Menú de Opciones haciendo click

2, Habiendo ejecutado el paso I se presentarán las siguientes opciones de las cuales si

elige <Cotizacién>, señalando con el puntero dicha palabra, aparecerán los tipos dc
Cotiz¿ciones que pueden realizarse, Figura 8.2

Materi¿bs

Feg¡estosFaduiliah )

3 Si elige la Cotización de Materiales aparecerá la siguiente panralla. Figura E.3 
fA,-¡
'@)
EIBUOTECA

CJ\UPUS
PEÑA

Cotización )

Copítulo8 - Pógino I

Figurr 8.2 l\lenü de Cotiz¿ciones

]ransacciones

fransacciones
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Bo¿s¡

t q:Jd.d

8ú9.

L6id.d

Cdn.dóa Xo

Cdi¡oóñ l,¡o:

F.$. CdiEiir

Sr¡To.d

t.va
I.t!l

Figure 8.3 Coti¿ación de Materiales

4. Si ehge la Cotización de Repucstos aparecerá la siguienle ¡untalla. Figura 8..1

N¡¡rPar I I rst

rl i
:rü.d.i 1.t..

Eñ€g6do Pq

Figrrrr t.4 Cotización de Repueslos

oc.s.c ¡ I

ri I

I§il-
-

:l Co.i.ácdn d. l. Bdo. d. Ldd¡C.t EIEI

! Cori¿.cióo d. L BqlGg6 dG R¿oo.slo¡ ;IE

Copitulo B - Pógino 2

sor.¡ l---
rva f-
lol¡

rr-

I

I I

n..5; Cúfqr. I

I I ,,-, Iéc"r. I
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8.1.2. Agregar una nueva Cotización de Meteriales

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a olra utilice la tecla TAB

¿c.9.,l. I-laua click en el bottin

2. lngrese la Bodega de la q
haciendo click en la flecha

o presione simultáneamente las teclas ALT " A

uiere tomar los maleriales, de la lista de Bodegas,
del srguiente combo, Figura 8.4, Las bodegas que

ueor
aparecen son las disponibles.

8do!:

tEdd

Figura 8.5 Bodegas Disponihles

3. l.uego ingrese la t.ocalidad, la misma que la podrá tomar de la siguiente lista,
t-igura 8.6, siguiendo el proceso explicado en el paso 2.

l6rAS
DmECOoN DE aEASrtOlrENf 0S. torRECClo{i

Figure t,6 Localidades

4. Una vcz que ha ingresado la Bodega y la Localidad puede continuar con el detalle
de la cotiz¡ción (ingreso de materiales a colizar\, Figura 8.7.

Aparecerán Ia siguientes columnas de datos
r G.C.S.C (Grupo, Clase, Sub-Clase)
. N.S.N (National Stock Number)
r Descripción (del material)
. Unidad (de medida)
. Cantidad (se va ingesar)
. Precio (del item)
¡ Toral (a pagaO

SUMINISTROS
UÑIFONMES

Copítulo B - Pógino 3
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t_
Botón de Ayuda

lngrese los
materiales a

co¡iz

G.ts I't

l-,- ) -- - --

A¡At'E Nr0s lt, FEEooñ1

(l
t

Figure t.7 lngreso de materiales

5, Si no conoce los códigos y demás características de los materiales haga click sobre
el botón de ayuda JS La manera de usarlo se encuentra en el Capitulo 12.2

6. Después que seleccionó el item a coti2ár aparece en la pantalla el código del mismo.
Figura 8.8

8.d.r¡ l

t d'. C.ü-ir

tard¿

f

Els¿

t'igure t.8 Código dcl matcrial cargado

7. Para obtener el resto de información haga click en el código y presione Enter
Figure 8.9

Código de

item
escogido

-!

Copíttrlo 8 - Pógino 4
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80d.9.

Loc*J¡d DTBECCT0N 0E ABASTEC['{ENT0S. [DrBECCr0Nl

CdrtiJd on Lal,6

- F¡¡r¡r _

E rrr.gEdo Po.

Cahaiía l{o

Fxrs Cui:cit¡ I

Súlotd
LVA
IdC

Bccbí CorfqfiE

§r$r CüEdd

Figure t.9 ltem con st¡s caracteristicas

Si el material que escogió estaba ingresado antes aparecerá el siguiente
mensaje. Figura 8.10

E I lan ye od:tc en h cotiaocr5n

Hr:eFi.3l

I

EBUOTECA
CAMPUS
PEÑA

Í'igura t.l0 Mensaje de Advenencia

Haga click en
, _:(,:t

y vuelva a ingTesar

lngrese la cantidad deseada en la columna de Cantidad, la cual no debe ser
cero

Para adicionar otro material ubiquese en la columna Total del item y

presione ENTER

El sistema pondrá a disposición otra línea, repita los pasos antenores (Paso

5)

8. Si desea ehminar un item de la cotización realice los siguientes pasos

Ubiquese en el material que dcsea eliminar, haciendo click en la primera
columna.

TEE¡'¡ Cori..cón de l¿ 8dgó- dG L.ldialc¡

ñasf: NSN
1 NSN 158 CAFO].IYLON DE 1/l PULGADA, ENTORCI]AI L8F

rl I

I

llensaie del Si¡tema r

Copítulo B - Pógino 5
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a También puede ubicarlo en la columna de los nümeros que el sistema le
asigna a cada material cotizado y este quedará sombreado. Figura 8. I I

x

8od{¡;

Locr¡de

CoErih l{o

Feci¡ Cdi¡rfic

rl

DtRECCT0N 0E ABASf tCrMrENf 0S lDiFECCr0Nl

ú'igura t.l I lr.taterial cscogido

Presione la tecla Supr y aparecerá el siguiente mensaje. Figura 8. l2

¿Ectá ssqlro d6 eLmild Ió fd¿?

L:§f_" !o

Figure 8.12 Mensaje de Confirmación

9. Para que revise los totales, observe en la pantalla la sercción C¡ntidad en l,€tras
t. ra 8.13

I

GCSt Ur¡dád C¡¡tit¡d¡r
?
3

PAPEL SONO TAMAÑO II'IEN A1 tTtr 5

llenraie del Sislema r

, C¡{rd¡d cn Ldra¡
¡l,t á, y*ao Nl Cirrlol¿!irt¿ y Srr(r §rcr.t SráTdd

LV.A

IdC 107.951

Figure E.13 Totalcs de la Cotización

10. Una vez ingresado los materiales y revisados los totales escriba el nombre de la
persona que recibe dicha cotización. Figur¡ 8.14

Bccibí C*fnne
_.1

Figun t.l4 Recibi Conforme

I l. Ahora haga click en -
§rú¡r

12. Si no ha ingresado toda la información requerida por el sistema apareceá el
siguiente mensaje Figura 8.15

Copitulo B - Pógino ó

I

I

I

r-ffi
f--r-ei¡

NSN I58 CAEOIT/LON OE IiI PUT.EADA ENIOBCHAI L8B
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Leñ¡¿íc dcl S¡rt¿i¿ E

I F.td! rEr"¡, cdnpc necr!¡B p¡ra poda gabd b ifoñdróñ

l'igura E,l5 Mensaje de crror

Ingrese la informacrón faltante, estos pueden ser: Bodega, Localidad,
Material, Cantidad de material y Recibí Conforme

Vuelva a hacer click ." --!P.. -]

)

8.1.3. Modificar una (lotizeción de Nf eteriales

l. Escoja la bodega de la lista de bodegas Figura 8.16
2. Si no conoce el número de cotización a modificar haga click en el botón de ayuda,

cuya explicación se encuentra en el capitulo 12.3

8odca.

LcJd¿d

Cdüaió¡ llo:

Fcd¡e C¡ti¡aó¡¡

SróId.l
tvA
Ioad

G.CSC

rl I

Cr$d¡d cn L¿t¡oj

Frm¿a

Entr.gódo Po RccbíCodoÍnc

4§éS.¡d e¿ncde

Figun 8.16 Modiñca¡ una Cotización

3. Una vez que seleccionó la cotización que necesita modificar, aparece en la pantalla
el Número de la misma. Figura 8.17

§ Cot?.cóñ dG b edg.. d. lld.li¡let ETEI

Copítulo B - Pógino 7
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8od.o!

Loc&ad

Sistema de Facturación (FAC)

Cai¿xih No

Feha Cacciin

SráToaC

l.va
l crJ

1 J

GCSC NSN flraidxl

rl )
Cdlid.d nn Lt*r..

F¡tn¡¡

Erü69do Pq Bec¡ i C-ú{dí1é

A€lego¡ !a't'Ca

Figura t.l7 Número de Cotiz¡ción cargada con el código

4. Haga click en el Número de Ia Cotización y presione ENTER
. Si la cotización que escogró ya pasó 48 horas de creación emitirá el

siguiente mensaje Figurr 8.18 y la elimina.

,'§

La coti¿aoón st ¡rrl¿á. tr Es h{t pü¡6do rr}ás de 48 hcra da su ol&ación §qi}
\

IIBUOTECA
CA}'PUS
PEÑAFigur¡ E.lE lltensa.jc de Advenencia de Advenencia

De lo contrario si Ia cotización esta dcntro del tiempo establecido aparecen los demás
datos y las opciones de Modificar y Elimrnar se activan.

5. Haga click en teüE. lio presione Alt M, entonces aparece la siguiente panlalla.
Figura 8.19, liso para ser modificada. El sistema solo le permite modifica¡
cantidades de items.

iten§¡ie del S¡stema I

CopítuloB - Pó9ino B
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EIE¡f Col¡¿.c¡ón dc l. 0dgd. d¿ t¡dcr¡.¡.r

Sodrg¡ :

Lc!¡dd

C¡rüLd rt Lcü6
lb lQt T.*lr.ta lr.l.b y bb ürbtú Car..á, y C,lrao ,ül
atd.¡or.É C¡arort *q-

&riz<ih No

FlrrE Ceritr

SLóTold

tvA
IdC

| 2.3$ 0{s 210

| 286s49764 i

F¡ma¡

E*rega<b Po BecülCo¡rtorm

§robz

Figura E.l9 Cotización a modifica¡

La cart¡dad rp debe se¡ cero

l-igura t.20 Mensaje de lnformación

7. Cuando ya haya realii.ado la modificacrón para guardar la cotización haga click en

B& o presione Alt C. Presenta el sigurente mensaJe Figura E.2l

Modlbación re.¡zadá con Éito

Figure t.2l Mensaje de Información

8. Si no ingreso ningún valor e intentó grabar aparece el siguiente mensaje. Figura
8.22

e

$

G.C S,C. : . ,: : :'
I
2

n2m50-J0
:92m503ú

NSN 56
NSN 56

PAP€L€OND TAI.{AÑO INEN A1

PAPEL.EONO TAMAfIO INEN A4
cf0
292

l.r:ú0
U

rl f

I il

Herraic del Sirtema I

llenraic dcl Srteoa

Copítulo 8 - Pógino 9
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I
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6. La cantidad que va a ingresar debe ser mayor a cero, de lo contrario aparecerá el
siguientc mensaje. F'igura 8.20

t_Ht-._
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MeÍsaie del S¡9¿rrñ I

I Fdan r4rcu carpc rras¿in O6ra podá gab¡r L ilqrn&ih

f

Figura 6.22 Mensaje de Enor

E.l..l. Eliminar una (lot¡zación de N'lateriales

Consulte Ia cotización y haga click en
Figura 8.23

Ehitü 
I Aparecerá el siguiente mensaje

e ¿Edá *puo de c&o le drmci(h?

Figurr t.23 Mensaje de Información

\''tl,'-:!"oj./

BItsLIOTI;CA

CAMPUS
PBÑA

Si está seguro de climinar haga click en

Nor
I)e ltl contrario haua chck

2. l-uego de que hizo click en Sí aparece el siguiente mensaje. Figura 8.24

Elhr¿dón l!.bdc co¡ ádo

figur¡ t.24 Mensaje de intbrmación

Nota: Para realizar Cotizaciones de Repuestos realice los pasos de las

q/

tJbr¡s¿¡e del Sstenu r

Iúeflsd|e del Si§ern¿ ¡

Cotizaciones de Materiales

Copítulo B - Pógino i0
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E.2. FACTTIRACIÓN

l. Para ejecutar la opción de Facturación efectúe los siguientes pasos

2. Seleccione (Transacciones> en el Menú de Opciones dando click

3. Habiendo ejecutado el paso I se presentarán las siguientes opciones de las cuales si
elige <Facturación> señalando con el puntero dicha palabra, aparecerán los tipos de
Facturas que pueden realizarse.

G
Cdi¡nt1 ¡ |ETE
Nd. & r¡áúo ) nlEá.¿tr I

4,.¡-r¡r. I

LLhrrt.. I

C"r*,**t I

Figura t.25 Menú de Facturación

8.2.t. ti,\('It R.\\tx) \t.\'l[-RI \Lr-s

0od¡.

¡o'r, f--

Figur¡ t.26 Pantalla de f'acturación de materiales

¡ I üru ¡c¡¿n d. l,l ¡r.ñ.* T¡E

Copitulo 8 - Pógino 1)

l. Si elige la Facturación de Materiales aparecerá la siguiente pantalla

t,_

ro¿" l--

l.l
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3f,1
-/tiot, 1\ntSs 4C_tqg!CIe{ !g!e exrsri¡ un pedi4S 3pl9!4d9

2. Escoja la bodega deseada, de la lista de bodegas. Figuras 8.27

&d.{r:

tÉ5ú SUMINISIFOS
UIi¡FOBMES

Figura t.27 lngresar Bodega

3. Escoja el Repafo de la manera que hizo con Bodega

O{.. E-r-.

fels.l¡o
Bóer. Fr'¡iiai¡o-

0 lF€ caoN ELE Cl FO¡rCa. COrrUNrIAO 0 ¡r€ 5 Y Árr]¡A]iE ñ r OS IDTFEC{
OIFECCION GEIIEAA¡- OT ECUEACIO^I. IFEPÁ8T!1
DTFECC¡ÓN 6ENERAT r,Ér MAiEFT ¡ lorFtCoOnl

Figure t,26 Escoger Repano

4. Si usted conoce el número de pedido escríbalo directamente. De lo contrario haga

click sobre el botón de ayuda J explicada en el c¿pitulo 12. 4

FrÉA-J

| |c"¡l
Figura t.29 Ingresar Nümero de Pedido

i I elqeü dc x¡t?r¡.¡c¡ trE

¡ a¿lÚdi. .L ¡rti¿'
'IEI

Copítulo I - Pógino l2
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5. [Jna vez seleccionado el pedido haga click sobre el número y presione ENTER
aparece la pantalla con los datos correspondientes. Figura 8.30

t

¡.r.' 'l C¡..C,

Figurs t.30 Pantalla de Datos del Pedido

6. Para conñrmar el detalle de la factura haga click en Delalle. Figura 8.31

-D.!.lo

Dos *lillo/'é6 Oosci¿n t B Mit s¿ra¿ J-Íñiñ
rv-n l'--ññ

ilro.P{¡§, f1ffi

.JfBIJOTECA

CáJúPIJS
PEÑA

lcPrc EHS CAF !C5 CLJSTAVD €ñAZ0 ACCS TA

E arÉrb ra
¡ld.

¡-". I I E -r" I

Figurr t.3l Pantalla de datos correspondienles a la ficha Detalles

7. Ingrese en el cuadro 'Recibi Conforme', el nombre del receptor del pedido

DlFECalor¡ 0É lNGa¡¡lEnA fiavAt. IDlRtmoNl

tiffi,**-

rdlr¡.PrE: Fo¡{IAD0

Ercúll..

P!&)lo

i f-h¡¡tún dc Lá!r¡C.! E¡EI

¡Idtucríñ&¡l.ld'C.¡ TTE

N5N
l r¡sN l2:r .¡l.flIrI

Copítulo I - Pógino 13
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¡ FElur.*óñ dc l{dcrlolot trEl

1

Dcl. o

D0 HJFIAITm ÍúESEN6BA9T¡ i Gl.}l

Oo$ Nilton.s D@loato6 hltl

8.flCN CAr80B \

lt)

góTdc

Nao. Pe¡ §/.

f?m-ñ
T-Effi
TiEffi

CPFG EMS CAFLOS oUSIAVO EflAA ACDSfA

tÉaado Dr:

Nombre del
Receotor

Figura t.J2 Llenando'Recibi Conforme' en tlcha'Detalles'

8
Faárr

lnEeso realiza& con á{ito-..?

Figure t.33 Mensa.je lnformación

8.2.2. FACTTTRANDO REPI-IESTOS,
L¡.TBRtCANTES Y CONS.|'Rt;CCtON

COMBIISTIBI,f,S,

Para que puedan realizar facturas de cada uno estos items, hágalo de la misma manera
que Facturar Materiales, cambia sólo la bodega.

Men*aie del Si*tema r

Copítulo8 - Pógino 14
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8.3. NOTAS DE CR.ÉDITO

Para llevar a cabo una nota de crédito, siga los siguientes pasos

I . Elegir <Trans¡cciones> en la barra de menú

2. Dentro de éste menú escoja <Nota de Crédito>

3. A continuación saldní un listado de items de los cuales eligirá el deseado

Coli¿mlh
FdrÉih ,á.t-¡ *¡,

w,
)
)

Figurr E.34 Notas de Créditos

Para que genere las notas créditos de los distintos items, Figura t.34, haga los
mismos pasos que se dictan a conlinuación usando como ejemplo el item Matenal

8.3.I. GENERAR NOTA DE CRÉDITO

Para generar notas de crédito de matenales, hagas los siguientes pasos:

l. Una vez que hizo click sobre dicha opción, aparecerá la siguiente pantalla

Dt.6Grü* 0d*r

lid¡ d. crtr )

FloBEEt06

Corü/sftar.
Luhbr*ar
Caüuecih

§DIIOTECA
CA}l¿PUS
PEÑA

0úf¡
Farirao
F-E

Figur¡ E.35 Nota de Crédilo

CopítuloB - Pógino l5

i )ao.a dG Crldro pnr. Ld.n.¡trt llEET

s.-¡ |6.-tt n aC,.lo I
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2. Escoja la bodega, de la lista de bodegas. Figura 8.36

Sistema de Facturac¡ón (FAC)

?,4

ood{§:

tEtr

Figun t.¡6 Pantalla para escoger bodega

3. A continuación de click sobre el botón

4. Luego, se ingresa el número de factura directamente o haciendo la búsqueda,
mediante el botón ayuda del cual se explica el uso en el capitulo 12.5

tt4is',,)\t=.¡lz
DIBIIC,TECA

üT}t{PUS
PEÑA

§'$r I s-.¡" I

Figura t,37 lngresando código

5. Cuando el número de la factura esté en la pantalla haga click sobre él y presione
ENTER, inmediatamente la pantalla aparecerá con los datos de la factura. Figura
8.38

\l¡

.t

)
Búeo

i ¡dd d, f¡'iuo pd. ¡a¿Ú.¡€ t¡Er

Copítulo I - Pógino 1ó
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l,i<¡ dr Oaúo ra|"f--

I

I

Soúc.

¡¡ o.á do C,',t o ¡r. ¡.r.¿k i¡E

.6,s.r ItE lt

Figura t.3t Datos de La Fadura

6. Luego escoja la Cta. Auxiliar, tomándola de la lista de Cta. Auxiliar

['d,.r c*.¡" I

Figura 9.2 lngresando Cuenta Auxiliar

¡l ol. dc c|&lo Fr,r )a,¡¡c.',rt TI¡ E¡

Cta. AuxiliarO.Ar{¡tdír.óP4!r FñIAD0

8oüÁ

¡?*

Copitulo B - Pógino 17
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¡Io.. & (,¿üo !¡{ ¡.1c,¡.1E, II

7. Luego se cambia a la ñcha detalles, Hacrendo click sobre ésta.

¡¡ln¡l--
r'.1--
rrr [--

,lf¡l¡JoTEC.\
C.A}¡PUS
PEÑA

j¡É.1

l'igrrra 9.3 Pantalla Detalles

8, Hagaclickenel cl¡Írdro que está situadojunlo al <PartNunbcr> o código, esto
hacemos sólo si queremos cambiar la cantidad.

u,¿a leÉdi

Figura 9.,1 Llenando cuadro de verificación

I

I ¡l 7stolúor a¡,BF€TA.r'uNlLAtarAro oFroo for uHo ,{

so¡a¡ [---
,,. l---

'rc¿ [-

Ertrgúfú
n cai odlúr:

S 1.¡¡. dr, ¿rád.o pd. X¿rüria¡,. ;¡E¡i

tl Copítulo 8 - Pógino 
'l 
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9. Si ponc una cantidad superior a la existente, el sistcma emitirá cl siguicnte mcnsaje

La cartilad a devdver es mal,or e la dq;iida

Figure 9.5 Pantalla de error

l0.Luego llenar el ctndro Recibi Conforme como muestra la siguiente pantalla

({)

Ci'.o .lfi Ocáoc¡r¡r{c ¡*n€¡r5 y
clÉo Ca Brfi S¡..¡!t

s¿r¡¿ [-----E iS
§¡t - t!.

rc..T---¡E

l¡rd!

Figure 9.6 Llenando recibi Conforme

I l.Si falta algún dato, el Sistema emitirá un mensaje de error. Figura 8.,14

Fallan irgesar campos necesuios paa poda gábt la ¡rúormrc¡óñ

Épt.r i

Figura 9.7 Mensaje de error

EIlrl ensaie del Sistema

¡¡ tol. d! fréáao Drá Ldd¡.¡?t E'E

Rocibi
Conforr¡e

llen¡aie del Si¡te¡¡¡ E

Copítulo B - Pógino l9
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l2,Si todos los datos están correclos haga click en el botón Bfu 
v

continuación el Srstema emitirá el siguiente mensaje de confirmación.
a

'..? lnEeso realÉado con éxito

Figure 9,t Mensaje de conñrmación

1\i

¡ffiIOTECA
Crt¡tPUS
PEÑA

l{ entaie del Si¡tema E

Copítulo 8 - Pó9ino 20
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lvlenú de Procesos

Este Capítulo explica con detalle
cada uno de los Procesos con los

que cuenta el Sistema.



Manual de Usuario Sistema de Facturación( FAC )

9. MENÚ PROCESOS

Este menú tiene el objetrvo de registrar los cobros de Facturas emilidas así como
realizar el Despacho de Combustibles

@
CohodcF¡cü¡e )
De¡pado Conü¡Sühs

Hg¡mih t

Figun 9.1 Menú Procesos

9.1 Abrir l¡ patrt¡¡l¡ de Procesos

Para ejecutar la opción Procesos efectúe los siguientes pasos.

l. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones haciendo click

2, Habiendo ejecutado el paso I se presentarán las siguientes opciones de las cuales si

elige <Qobro de F¡ctura>, señalando con el puntero dicha palabra. aparecerán los
tipos de Cotizaciones que pueden realizarse, Figura 9.2

@
Despcfu C.grü¡g**c
Mig¡ckh

R+t.É:los

Contucülc po Pcddos

Actlcs y Lrtbartes
Corü¡sdics Pa¡ C¡+o¡

I

Figura 9.2 Menú de Cobro de Factura

3. Si elige Mater¡ales aparecerá la siguiente pantalla. F-igura 9.3

Copílulo9 - Pó9ino I

Cobo dc Feclue ) | Mderdes
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ood.t¡

Fá¡¡ tla

R.prilI

FEtr c&G f:it::::i-
r¿a¡ ,¡a¡¡¡ l--

Cü".1¡

FiSur¡ 9.3 Cobro de Facturas por Material

4. Si elige cualquiera de las otras opcioncs notará que las pantallas y los pasos a
ejecutar son idénticos sólo cambia las Bodegas.

9.2 Realizar el Cobro de una Factura

l

¡EI Cí5.o d! Ft..lú.ir d Corl.¿ó. Eodors ih LilciaJa,

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a otra ulilice la tecla TAB

l. Ingrese la Bodega
click en la flecha

dc;I la que quiere tomar la factura, de la lista de bodegas, haciendo
Figura 9.4, las bodegas que aparecen son Ias disponibles.

Figurr 9.4 Bodegas Disponibles

ES

|Fl
_ut Nota: Pa¡a realizar el cobro de una factura debe haber sido aprobado dicho

pedido

Copíiulo9 - Pígino 2

I
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Listü Bodeg'¡s
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)

3. En caso de que dicha factura haya sido cobrada aparece el siguiente mensaje Figura
9.s.

La factua ya fue eofuada

Luego escoja la factura a traves del número, si no lo recuerda haga click en el botón

de ayuda E, la misma que se explica en el capirulo 12.ó.

Figure 9,5 Mensaje de lnformación

haga click en Aceptar y vuelva al paso 2

4. Si la factura no ha sido cobrada aparece la siguiente pantalla. Ú'igura 9.6

Facluración E

I

TIED Cobro d. f.clu.r .l Cfl¡l.do. 8odc9. dc llóteri.br

Icd.o¿

¿f,aioF

Sr.óIotd ' lv¡

l,r tlI¡on C¡.¡{oS l* Hil Crñoclc¡¡,,§ Ocá.,lb Sl,c+tt

Fima:

CPfG EMS CAFLOS GUSIAVO ERAZI] ACOSTA

Erü'odo Po Fcúii Cúldtrt

Coblo

t_t07.{80

I c.""'

NSrl Uril¡¿ CáñM¿d Tdd
1

2
a

ñs N 1 556

N5 r 948

PAPEL-FOIOCOPIA OOBLE P8OPO5¡.I(
AFCHÍVAOOR IA,I'{ATO ONSO COÑ MI
BIfACOBA DE COMTJÑICAC¡O}IE5 BEC

10

t0
50

¡880 00
8300 00

1 7f)0 00

y aparecerá la siguiente pantalla. Figura 9.?5. Ahora haga click en

Copítulo 9 - Pógino 3

Fau¡ xo. I

Focha Co&o:

F.{$¿ F6dú6 f:----

lNsN r 719

Figurr 9.6 Factura
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Forma
de P¡¡¿o

El
Det6lc de Cobro

Fom¡ d¿ Peqp

r r,6ffi
I- Orcqá

Bepalo Depslale

TdC Faclua

Morto Ehdivq

HúioChq,¡a

Horto TolC

F .r 07.480

I

0escriooon B ¡rcs Nro. Cuent¡ Nm üco¡¿ V¿lorDalos del
cüeque

{ )I
Co'Eeplo

a

a

:)
rJ

Qarrcela

Figure 9.7 Pantalla para el Cobro

6. Escoja la Forma de Pago. La forma de pago puede ser efectivo o cheque

Si escoge pagar en cheque ingrese cl detalle de los datos de cheque

a Seleccione el Banco correspondiente de la lista de Bancos que le
proporciona el Sistema.

o

a

a

Ingrese el número correspondiente a la cuenta

Ingrese el número correspondiente al cheque

Ingrese el valor a pagar

a lngrese a la orden de quien está el cheque.

Si escoge pagar en efectivo ingrese la cantidad correspondienle

Nota: Puede escoger pagar 1anto en cheque como en efectivo la misma factura

7. Luego escoja el Repano depositante de la lista de Repalos

H

Copítulo9 - Pógino 4

I
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I

a

Dd.lc dc Cobo
Foma d¿ P¡gp

T EtÉf,tit/s

f7 oÉq/G

Si el Reparto que escogió no tiene asignada Unidad Financiera asig'nada

aparcce el sigurente mensaje. Figura 9,10

El B@ato m ticne nnqlro Unidd Fiurciq¿A

figure 9.8 Mensaje de lnibrmación

f dC Fd'ra
Morlo El¡divo:

Hrlo Ch.q.,E

Hslo lol*

:IEÚ.ÚIECA

'::¡}TPUS
FBÑA8. Escnba por qué concepto está realiz¿ndo el cobro de la faclura

Después de realizar los pasos 5,6,7 la pantalla quedará de la siguiente manera.
Figura 9.1I

a

p77vs

I

Regdto D@os{sñt¿ AVIACION NAVAL. ÍREPAR IO]

C¡mef,o

POB PAGO DE SA r0

Figurr 9.9 Cobro con cheque

_t
Acrd¡r l.ancdar

Ttl
BAJ'¡C0 CENTBAL DEL ECUA 51228114
BANCO GENEBAL BUMINAH 3178484I

12
'13

T10.000 00
2?.750

IET

9. Haga chck en Ac.e¡

Copilulo 9 - P69ino 5
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Hencaie del Si:lerna

t
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10. Si el o los valores que ingresó no coinciden con el valor de la factura aparece el

siguiente mensaje. Figura 9.10, haga click en ' lc* e ingtese el valor
respectivo.

a E I V¿k¡l de Cobo ro concd¿ w¡ d Vdo dc la Fxlua

F¡gur¡ 9.10 Mensaje de Enor

I I, Una vez que ha realizado los pasos correspondientes aparece el siguiente mensaje
Figura 9.1I

El c¡úo d¿ b factua se r¿¡h coñ á.ito

I

Figura 9.1 M'lensaje de informacion

9.3 Despacho de Combustibles

Para realizar el despacho de combuslibles haga los siguientes pasos

l. Seleccione <ProcesoP en el Menú de opciones haciendo click

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentarán las siguientes opciones de las cuales si

elige <Desoacho Combustiblep, señalando con el puntero dicha palabra, aparecerá la
siguiente pantalla Figura 9.12 la misma que está compuesla de dos partes. Datos de
Cupo y Factura cu)'a demostración se encuentra en la Figura 9.13

e

llen:aie dcl Sistena r

Ilen¡aie del Sistena I

Copítulo9 - Pógino ó
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Oaro: aot Cupo

Plc¡

LGr

C¡F

nrp¡b:

Sclb Dh¡¡ü.r

For.PTo

Tr-

G¡lorns

Aqco¡ §rrcd.,

Figurr 9.12 Pantalla de Despacho Combustible Sección Datos del Cupo

!l Not¿ dc t nt¡ccd ETE¡

i Xaa d" Entr.go IIET
Drtot &l C'4o f¿ctur¿

t.v.a I

J Búsü

Cd{ided ¡

PÉcb foaC

Recüilo Pq:

Er*cgido pa:

Vido 8lg§

0b¡av¡citor

taruü

Foañr

F¡8ür¡ 9.13 Pantalla de Despacho Combustible Sección Factura

lrrrcda

Copitulo 9 - Pígino 7
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3. Luego haga click en -
AclqfI

4. Ingrese la Placa del vehiculo y presione ENTER automáticamente aparecen los
datos del pedido Figura 9.14

D¡rlo. dol Cupo

Pbd

Mx

C¡ra

Rrprto:

SeDipdüb

Foma Pgo:

Fe-F6í-
A9o.lo

1 999 ?t'

[tDrGMArl DrBaacr-r¡ GENEFA DEL r'rArEFrAL

15¡l

lPFEsuPUESfaHr0r rrr-:

§raba

Figur¡ 9.14 Datos del Pedido

5. Escoja el cupo de donde se va a despachar combustible.

6. Haga click en la sección Factura e ingrese los datos Correspondientes

7, lngrese la cantidad

8. Ingrese a quien entrega

9. lngrese Observación

10. Haga clict< en ..:§!-'.,-J, up.r"", el sigurente mensaJe

lnEeso realizado con á{ito

g' f l_r 
I lr

Figure 9.15 Mensa.¡e de intbrmación

e«rea¡¡

e

ll Nota de Entreg¿ ;IEI
taclua

ll enraie del Sistema E

Copítulo9 - Pógino B
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9.4 Migración

Para realizar la Migración lleve a cabo los siguientes pasos:

l. Seleccione <frocesoP en el Menú de opciones haciendo click.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentarán las siguientes opciones de las cuales si

elige <Miqrsción>, señalando con el punlero dicha palabra, aparecerá una pantalla.

Nota: esta opción es utilizada por la persona encargada de la subida de información
procedente de las gasolineras por lo cual no es una opción que deba ser utilizada por
el usuario.

v Sugerencia: Para acceder más rápido a la opción de Procesos presione AÍ-T+P

Copíiulo 9 - Pógino 9

CohodaFadue )
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Este Capítulo explica con detalle
cada una de las consultas y reportes

que presenta el Sistema.
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Manual de Usuario Sistema de Facturación (FAC)

IO. MENU CONSULTAS/REPORTES

Este menú se utiliza para realizar consultas y reportes sobre facturaciones, colizaciones,
notas de créditos y cobros de facturas.

Cdizrirps )
F¡cü¡as )
Nde d¡ Crádo )
CoLe dc Fadua

Figure l0.l Menú de Consultar'Repones
TftJÍIECA
¿¡rlPUS
PBÑA

I O. I. CONST ]I,TAS/RI'PORTES DT] (]OI'IZA(] IOIi ES

Hccha! Pcddo )
ñadzadas ))Faci,¡¡o

Nota da C¡Éóo
Cúmd¿Fduc

)

Figura 10.2 Menü de Consuha,/Repones de Cotizacion

10. l. l. Objetivo

Consultar e informar sobre las cotizaciones, repuestos y materiales requeridos, por los
siguientes critenos: bodegas, Reparto y por un rango de fccha.

10.1.2. Requerimientos

Para llevar a la práctica esta consulta, debe cumplir con el siguiente requisito

Desde el Menú Transacciones se debe ingresar las respectivas cotizaciones

Copítulo l0 - Pógino I
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Manual dc Usuarro Sistema de Facturación (FAC)

10.1.3 Abrir la pantalla de Cotizecion$ Realizadas de Materiales

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Cotizaciones Realizadas se procedeÉ
de la sigurente manera:

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Despues de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir <Cotiz-acionee luego haga click en <Realizadap y, a continuaeión, en
<Materiales >, se presentará la siguienle pantalla.

Criterio do lo Coreula

8@.
H.pülo

0csda

Cártelal

H¿std.

I odeq¿ Cotdctó.r

rl I )r
Figurr 10.3 Pantalla de Consultas/Repones de Cotización por Materiales

Consulta General.- Si desea efec¡uar una consulla general de las cotizaciones
realizadas hasta la l'echa en lodas las bodegas, con su respectlvo Reparto, presione

I

ENTER o haga click en

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas por los siguienles crilerios

2.t. Consult¡ por el criterio Bodega

o Ubiquese en el crilerio bodega y haga click.

i Consullar y reporter - Colización lllderial¿¡l trE

Copítulo l0 - Pógino 2
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a

a

Para abnr la lista de elemenlos, haga click en el bolón que tiene la llecha

3
Bodlg¿

Por defecto, el Sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en
Eod¡

2.b, (lonsulta por el criterio Reparto

Ubiquese en el criteno Reparto

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

BcD.rto

Por defecto, el Sistema selecciona el primero, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criterio bodega y haga click en

2.c. Consulta por los criterios Desde y-. Hasta (rango de fechas)

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dialmesiaño, donde el
año debe tener los cuatro digitos, si comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

De*

UNIFO BMES

SASE DE JARAMUO. IFEPAFIOI
COMANDA].ICh DE OPEBACIONES NAVALE S. [REPABTO]
COBEETA DE ESMEBALDAS. IDIBECCIONI
C0BBETA GAI-APAGoS. IDIRECC|oNI
DIHECCION ADMINISTBAIIVA FINA¡IC¡EBA- [DIHECCIONI
DIRECCION DE AEASTECIMITNTOS

AVACI N NAVA] . [DrHECCloNl

]B E CCIO N

Copítulo I0 - Pógino 3
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Manual dc Usuario Sistcma de Facturacrón (FAC )

o l-uego haga click dentro del criterio l{asta e ingrese Ia fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso

contrario el Sistema le presentará el mensaje de la figura 10.5 indicando su

efTor

Hata 12l10/1999

L¿ fatr¡ sa anc¡.¡crüc trld ¡nqesada

Figun 10.4 luensaje de error " La fecha se encuentra mal ingresada"

La fech¡ dc irii¡ m pr¡eda ¡or ma:¡o a lo lach¿ fird

Figure 10.5 Mensaje de enor " Fecha linal mayor que la fecha inicial'

Si en los criterios seleccionados no existen cotiaciones se presentará el siguiente

No arirtc ifomcián paia el critc¡io ¡dcccin¡do

..-l

Figun 10.6 Mensaje de error " No Existe información para el criterio seleccionado'

§

A

e

r
-:/ l{ota: Si los datos ingresados en los cnterios no

I.,E ¡ I

click.

son los requeridos, haga click en

y estos desaparecerán. Si desea salir de la pantalla, haga doble

llonsa¡c dcl Sulcna I

Mcnra¡c del Srslena I

llcn:a¡c dcl Sitlerna I

Copítulo l0 - Pógino 4
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Manual de Usuario Sistema de Facturación (FAC)

10.1.3.2 Reporte de (lotizeciones Realizsdes

l Realice los pasos del punto 10. 1.3. I

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

E)2.a. Haga click en el botón que está ubicado en la Barra de Herramientas y
le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cu¿il elegirá <lmprimir> haga click y se

le mostraá la vista previa del reporte deseado que es explicada en el punto
6.6

| 0, 1.4 Abrir la pantalla de Cotizscionc Realiz¡d¡s por Repuestos

Para ejecutar la opcrón de Consultas/Reportes de Colizaciones Realizadas se procedeÉ
de la siguíente manera:

l. Seleccione <lonsultas/Report$> en el Menú de opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir <Cotiz.acioneP luego haga click en <ReslizsdaP y, a continuación, en
<Repuestos > se presentará la pantalla.

üie o de la Corsda

Eodcaa

8c0.rb

Dc¡de:

I

H a6ia

I B aoülo Eodcq€ CciEocrón
DIBECCION DE INGENIERIA MVAL
ESCUAOBÓN DE COBBEIAS

SUEMAFINOS ELE C]BICOS

SUBMAF¡NO5 €LECTBICOS

199901000r

1999m0002

rl )
:r

Figur¡ t0.7 Pantalla de ConsultalRepones de Cotización por Repuestos

TTETi Coatular y reporlá - Coaazación [Repr:slosl

Copitulo 
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l0.l..l.l Consult¡ de Cotizaciones Re¡liz¡d¡s por Repuestos

(lonsulta General.- Si desea efectua¡ una consuha general de las cotiz¿ciones
realrzadas hasta la f'echa en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

ENTER o haga click en

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes cntenos

2.a. Consulta por el criterio Bodega

Ubiquese en el criterio bodega y haga click

a

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

E

BodÉg!

PBUCNECA
CA]I{PUS
PEÑA

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

l.uego haga click en
Uo&r

2.b, Clonsulta por el criterio Reperto

Ubiquese cn el criterio Reparto

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Rapnto

Por defecto, cl Sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criterio bodega y haga click en

EUQUES AI.xlUABEs
CEAOG ESMEHALD¡S
CEALOG MANTA
COMUNICAf,IONES
CORSE TA5 ELECTRONICAS
COREETAS INGENIERIA
DESTHUCTOBES

MSE DE JAHAI{UO. IFEPARTOI
COMANOAI.¡CIA OE OPEBACIONES NAVALES. IBEPARTO]
COBSETA OE ESMERALDAS. IDIBECCION]
c0BBETA GALAPAGoS. [DTBECCT0N]
OIBECCION ADMINISTRATMA FINAI.ICIEFA. [DIBECCIONI
DIBECCION OE AEAS TE CIMIENT OS

AVIACI N MVAI. [orBECCroNl

B ECCION

REPAFfÚ

CopÍtulo 10 - Pógino ó
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Manual de Usuario Sistema dc Facturación (FAC)

2.c, ('onsulla por los criterios Desde l llasta

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia,/mes/año, donde el
año debe tener los cuatro dígitos, si comete un crror en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

Dasd¿: 1zlffin999

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la I'echa final toma¡do
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso
contrano el Sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

Hda

Finalmente hasa click "n 
* I

Si los datos ingresados en los critenos no son los requeridos, haga click en

y estos van a desaparecer. Si desea salir de la pantalla, haga doble
click en este botón

a

Si en los cnterios seleccionados no existen cotizaciones se presentaá el mensaje de la
figura 10 6,

.t-l
-4\otr

10.1.4.2 Reporte de Cotiz¡ciones Reslizsdrs de Repuestos

I. Realice los pasos del punto 10.1.4.1.

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras
_la)2.a. Haga click en el botón quc está ubicado en la Barra de Herramientas

y le saldrá en pant¿lla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Arcbivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál eleginí <Imprimir> haga click y
se le mostrara Ia vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto ó.6

Copítulo l0 - Pógino 7
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Sistcma de Facturación (FAC)

10.2. CONSI-II,TAS/REPORTES DE FACTTIR{S

b
CobodcFd¡a Co¡ü.Edic

tührra
Cñr&rcih

Figurr l0.E Menú ConsultarR.epones Facturas

t0.2.1 Objetivo

ConsulEr e informar sobre las facturas realizadas de construcción, materiales,
repuestos, combustibles y lubricantes requeridos, por los siguientes crilerios: bodega,
Reparto y por un rango de fecha.

10,2.2 Requerimientos

Para lleva¡ a la práctica esta consulta, debe cumplir con el siguiente requisito

o Desde el Menú Transacciones debe ingresar las respectivas facturas con
todos los datos.

10.2.3 Abrir le prntslls de Frcturss de Meteriales

Para ejecutar la opción de Consultas,/Reportes de Facturas se hará de la siguiente
nrancra

l. Seleccione <Consu ltas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Facturas > luego haga click en < Materisles >, luego se presentará la
siguiente pantalla.

Cooítulo l0 - Póoino I
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Manual dc ljsuario Sistema de Facturación (FAC)

C¡lc*io de la Corw.ñ¡

Bodca¡

B+olto

Dr.da

l. Consulta General.- S

realizadas hasta la fech

ENTER o haga click en

L Crypck¡ I
Hasta

Figurr 10.9 Pantalla de ConsultalReportes de Factura de Materiales

10.2.3.1 Consulta de Facturas de Materiales

Saparlo Eodcoa Fach.{a

2

DIBECCION DE

OIBECDION DE

DIBE CCION DE

OIBE CCION DE

DIRECCION DE

DIFECCION DE

OIHE CCION DE

OIFECCION DE

DIBECCION DE

INGENIEBA MVAL SUMINISf BOS

INGENIEBIA MVAL SUMINIS f BOS

IN6ENIERIAMVAL SUMINISTBOS

INGENIEBIAMVAL SUMINISIBOS

INGEN¡ESIAMVAL SUMINISTBOS

INGENIEBIAMVAL SUiIINISTBOS
INGEN¡EFIA MVAL SUMINIS T BOS

INGENIEBIA MVAL SUMINIS TFOS

INGENIERIA CIML Y PT SUMINISTBOS

1 999000001

1 999000002

199900m03
1939000001
'r 9s000005
199S0t10006

1999000007

1999000008

19W000009

5

7

I )

d

r desca efectuar una consulta general de las cotizaciones
a en lodas las bodegas, con su respectivo Repato, presione

xül

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes cntenos

2.a. Consult¡ por el criterio Bodega

o Ubiquese en el criterio bodega y haga click.

Para abnr la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Bod¿gi

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Luego haga chck en

$ Con:ula: y ,epo.lca - Facturar tMalerialerl trEl

UNlFOFMES
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2.b. Consulta por el criterio Reparto

Ubíquese en el criterio Reparto

Para abrir la lista de elementos, haga click en el bo1ón que tiene la flecha

3

a

Bcpalo

!

BIDUOIECA

CA)llPUS
PEÑA

2.c, Consulta por los criterios Desde y Hasta

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingtesar la fecha inicial se establece el formato día.¿mes/afio, donde el
año debe tener los cuatro dígitos si comete un enor en el ingreso se le
presentará el mensaje de Ia figura 10.4.

0esde Fr/os/rrss

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el cnterio bodega y haga click en

Ha¡ta; 12i 10i 1999

Finalmente haga chck en
lo*¡

Not¡: Si en los criterios seleccionados no existen facturas se presentará el mensaje de la
figura 10,6.

ota: Si los datos rngresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

'fuc¡r I y estos desaparecerán. Si desea salir de la pantalla, haga doble
c l¡ ck.

BASE DE JABAT{UO. IREPMTO¡
CO I,{ANDAN CA DE OPE RACI O N E S NAVALE 5. IBE PAH TO ]
CORBE TA OE ESMERALDAS. fOIBECCION]
COBBE TA GAI.APAGOS. [DIBECCION]
DIHECCION ADMINISTBATIVA FINANCIE RA. [DIBECCIONI
DIHECCION DE AEAS TE CIMIEN T O5

AVIACI N NAVA. [DrBECCroNl

iBECCIO Ñ

TT3N

Copítulo l0 - Pógino 10

o Luego haga click dentro del criteno Hasta e ingrese la Gcha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso
contrario el sistema le presenlará la figura 10.5 indicando su error.

I



Manual dc Usuario Sistema de Facturación (FAC)

10,2.3.2 Reporte de Facturas de Materiales

l. Realice los pasos del punto 10.2.3.1

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

2.a. Ilaga click en el botón E) que está ubicado en la Bana de Herramientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones dando click, se le
presentarán algunas opciones de la cuil elegirá <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto ó.6

10.2.4 Abrir la pentalla de Facturas de Repuestos

Para ejecutar la opción de Consultas,Reportes de Facturas lo hará de la siguiente
manera.
l. Seleccione <§onsultas/Report6> en el Menú de Opciones haciendo click

2, Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Facturas > luego haga click en < Repuestos > se presentará Ia pantalla.

Cr¡tab de la Cor¡c¡.l¡

Eodcga

Bepüto

Da¡d¿:

Cahcdü

H¿eta {

Figura 10.10 Pantalla de ConsuhaVRepones de Facturas por Repuestos

IIEI ICon¡ula¡ y reporle¡ - Facluras lRepuerlort

F eEdto Bodeoa Fetura
OIEECCION DE INGENIEBIA NAVAL

DIBECCION DE INGENIEHIA MVAL
OIBECCION DE INGENIEHIA NAVAL

DIBECCION DE INGENIERIA MVAL
OIBECC¡ON DE INGENIERIA MVAL
DIRECCION OE INGENIEBIA MVAL
DIBECCION DE INGENIEBIA MVAL
OIRECCION DE INGENIEBIA llAVAL

DIRECCION DE IN6ENIEBIA MVAL

SUBMAFINOS ELECTRICOS

SUBMAFINOS ELE ETFICOS

SUBMABINOS ELECTBICOS

SUBMABINOS ELECTBICOS

SUBMABINOS ELECTBICOS

SUBMABINOS ELEClRICOS

SUBMABINOS ELE CTRICOS

SUBMARINOS ELECTBICOS

SUBMAFINOS ELECTRICOS

1999000001

1999000002

1999000003

1 9990001101

199S000005

1 999000006
'r9s000007

'1999000008

'r9w000009

l
l
l
1

1

)

1

n

t.t

0

l1

l1

lt
'lt

1

r

EI
T

ETI
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10.2,4.1 Consultr de Facturas de Repuestos

Consulta General.- Si desea efecluar una consulla general de las cotizaciones
realizadas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presrone

I

EN'f ER o haga click en
H¡.|¡

2. Se pueden realizar las consultas clasilicándolas en los siguientes cnterios

2.a. Consulta por el criterio Bodega

. Ubiquese en el criteno bodega y haga click.

Para abnr la lista de elemenlos, haga click en el botón que tiene la flecha

I
Bodcaó

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Luego haga click en
Bd'

2.b, (lonsulta por el criterio Reparto

Ubíquese en el cnterio Reparto

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Hap¡to

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criterio bodega y haga click en

2.c. (lonsulta por los criterios Desde y Hasta

a

EUOUES AI,XILIAFES
CEA,I-OG ESMERALDAS
CEALOG }IANÍA
COMUNICACIONES
COBEE TAS ELECTRONICAS
COHBETAS INGENIEFIA
DESIRUCIOBES

EASE DE JABAMUO. IFEPABf OI
COMANOAA¡CIA OE OPEBACIONES NAVALES. ÍBEPARTO]
COFEE IA DE ESMEMLOAS. [D¡RECCION]
c0BBEf A GAI-APAG0S. [DrRECEr0Nl
D|BECCtoN ADMTNtSf BAITVA FINANCTEBA- IDIHECCT0N]
O¡EECEION DE ABAS I E CIMIE N T OS.

AVIACI N MVAL. IDTFECCT0N]

DIBECCION

Copítulo 10 - Pósino 12
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Manual de Usuario Sistema de Facturación (FAC)

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia,helaño, donde el
año debe tener los cuatro dígitos si comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de Ia figura 10.4.

31/05/1999

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mavor o igual que la fecha inicial, en caso

contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

-¡¡¡¡xnEcr

Si en los critenos seleccionados no existen facturas se presenrará el mensaje de la figuralxrus
t0.6 " PEñA

|}I.? Nota. Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en
-Cn'út I y estos desapareccrán. Si desea salir de la pantalla, haga doble

click.

10,2.4.2 Reporte de Facturas de Repuestos

l. Realice los pasos del punto 10.2.4. l.

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

a2.a. Haga click en el botón que está ubicado en la Barra de Henamientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál elegiÉ <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto ó.ó

Copítulo l0 - Pógino 13
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10.2.5 Abrir la psntalla de F8cturf,s de Combustible

Para ejecutar la opción de Consultas/Repones de Facturas lo hará de Ia siguiente
manera

l. Seleccione <Consultas/ReporteP en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán vanas opciones de las cuales debe
elegir < Facturas > luego haga click en < Combustible >, se presentará la siguiente
pantalla.

Critaio d¿ l¿ Cons¡-dta

8o¿9!

R¿p¡to

Dc.& H ast¡r

Figur¡ ¡0.11 Pantalla de ConsultaVRepones de Facturas de Combustible

10.2.5.1 Consulta de Facturas de Combustible

Consulta General.- Si desea efectuar una consulta general de las cotizaciones
reali?ádas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

earÉek

{

I

ENTER o haga click en lo-t

2. Se pueden realiz¿r las consultas clasificándolas en los siguientes cnterios

2.¡. Consult¡ por el criterio Bodega

o Ubiquese en el criterio bodega y haga click

Cooitulo l0 - P¿oino l4

ETEII!l Comular y repo es ' F luras [Conboslibbll

R69¿rto Eodaqa Fáatu¿

1

J
1

5

6

7

DIHECCION DE

DIRE CCION DE

DIBE CCION OE

D¡FECCION DE

OIBECCION DE

OIFECCION DE

DIBECCION DE

INGENIEBIA MVAL
INGENIEBIA NAVAL

INGENIEBIA MVAL
INGENIEBIA MVAL
INGENIEBIA ÑAVAL

INGENIEHIA MVAL
INGENIE RIA MVAL

GASOUNEBA SUPEB . BASUIL

GASOL]NEBA EX]BA , BASUIL

GASOUNEHA SUPEB . SASUIL

GASOLINERA EXTBA . EASUIL

GASOLINERA SUPEB . EASUIL

MSOUNERA EXTBA . EASUIL

GASOLINEBA SUPEB , EASUIL

1S900m01 '11

1S900m01 1t

I S900ff102 1:

r 9s900ú02 11

1S900m03 I I

r 8300m03 r {

19S900m04 1t

I )

r
l-
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Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que liene la flecha

3

Bodcar

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en
úo.tr

Bopa¡to

Por defecto, el sislema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el cnterio bodega y haga click en

2.c, Consults por los criterios Desde y Hasta

Haga click dentro del cuadro del crilerio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia/mesraño, donde el
año debe tener los cuatro dígitos si comete un error en el ingreso se Ie
presentará el mensaje de la figura 10.4.

D esde: 12i08n 999

COMEUSTIELES TA¡¡QUES BASUIL
GASI]LINEM DIESEL . BASUIL
GASOLINERA E,(TM. EASUIL
GASOLINEHA SUPEB . EASUIL
UNIFOBMES
VABILIAS Y CONSTBUCCION

:DMEUSTIELE

BASE DE JABAI'iU0- (BEPAFTO]
COMANDA.I.ICIA DE OPERACIONES NAVALEs. IREPABÍ O]
COBEETA DE ESMEFALDAS. IDIBECCION]
c0REETA GAt qpnGos. [DrsEcctoNl
DIRECCION ADMINISTBAIIVA FINANCIERA. IDIRECCION]
DIRECCION DE ABAS I ECIMIENT OS.

AVIACI N MVAL. IDTRECCToN]

DIB ECCION
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2.b, Consulta por el criterio Reparto

o Ubiquese en el criterio Reparto.

. Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha
ts



Manual de IJsuaricr Sistema de Facturación (FAC)

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenla que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso
contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

Hása ¡rl10/rs$

Finalmente haga click.n * |

TElJOTECA
CA}IPUS

Si en los criterios seleccionados no existen facturas se presentará el mensaje de Ia figuDeñA
10.ó.

.Flat Nota: Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

' !tr* | y estos desaparecerán. Sr desea salir de la pantalla, haga doble
click.

10.2.5.2 Reporte de Facturas de Combustible

l. Realice los pasos del punto 10.2.5.1

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

2,a. Haga click en el botón E) que está ubicado en la Barra de Herramientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentaráln algunas opciones de la cuál elegiá <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto ó.ó

10,1.6 Abrir la pantalla de Facturss de Lubric¡ntes

Para ejecutar la opción de Consultas/Repones de Facturas lo hará de la siguiente
mancra

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haclendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Facturas > luego haga click en < Lubricantes > se presentará la siguiente
pantalla.

Copítulo 10 - Pógino 
'l ó
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;IEItl Consular y reporle¡ - Faclura¡ ÍLubric¿ntesl

Gre¡io de h CorgrI¿
Uostrd

§,a¡cel¡tr

H asta.

Eodega

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga c lick en
U6!!

8oúga

B@r.to

Desd¿: i,
B eparto I odeq¿ F*ttr¿

rl I )r
Figurr 10.12 Pantalla de ConsultaVReportes de Facturas de Lubricantes

10.2.6.1 Consulta de Factures de Lubricantes

l Consult¡ Geoer¡|.- Si desea efectuar una consulta general de las cotizaciones
realizadas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

ENTER o haga click en
U¡*¡ I

2. Se pueden realizár las consultas clasificándolas en los siguientes cnterios

2,e. Consult¡ por el criterio Bodega

. Ubíquese en el cnterio bodega y haga click.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha
a

SUMINISTBOS

Copítulo 10 - Pógino I 7
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2.b. Consulta por el criterio Repsrto

Ubiquese en el criterio Repa¡to

Para abrir la lisu de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

I
Rep.rto

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usled puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el cnteno bodega y haga click en

2.c. Consulta por los criterios Desde y llasta

I'laga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia.,mesiaño, donde el
año debe tener los cuatro digitos sr comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

0esd¿: 12108/1993

Luego haga click dentro del criteno Hasta e ingrese la fecha ñnal tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso

contrario el sistema le presenmrá la figura 10.5 indicando su error.

Hda 12¡ 0/1993

Finalmente haga click en
gorrt

Si en los criterios seleccionados no existen facturas se presentará el mensaje de [a figura
10.6.

-ril-
-/Nots: Si los daro

Emc¡ |

click.

s ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

y estos desaparecerán. Si desea salir de la pantalla, haga doble

EASE DE JAHA},(UO. IREPAFIO]
TOMANDANCIA DE OPEBACIONES NAVALES. IREPAHIO ]

COBBETA DE ESMERALDAS. IDIBECCION]
COHBETA GAI-APAGOS. IDIBECCIONI
DIBECCION ADMINISTFATIVA FINAIICIEBA. [DIBECCIONI
DIBECCION OE AEAS TECIMIENT OS.

AVIACI N NAVAL. IDIHECCION]

DlRECCION

Copítulo 10 - Pógino 1B
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10.2.6.2 Reporte de Fectures de Lubricrntes

l. Realice los pasos del punto 10.2.ó. l.

2, Este paso lo puede hacer de dos maneras:

2.a. Haga click en el botón E1 que está ubicado en la Barra de Herramientas

1' le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la curil elegirá <Imprimir> haga click y
se le mostrara Ia vista previa del repone deseado que es explicada en el
punto 6.6

10,2.7 Abrir ls pantslla de Fsctur¡s de Construcción

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Facturas lo hará de la siguiente
manera

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click.
2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe

elegir < Facturas > luego haga click en < Construcción > se presentará la panulla.

Cdab d¿ h Con¡io

Bo&9.

B+.rto

D¿¡de:

eü€dü

Hd.

Figun 10.13 Pantalla de Consultas/Reportes de Facturas de Construcción

{

¡'l Consultar y reporle¡ - Faclurar lilaterialer de Conslrr,rcciónl rrErl

Eeo.ato B odeo¿ F¿dr¡¿ ^

3

I
5

5

0lFECCl0N DE INGENIEBA Cfvlt t'{ATEBIALES DE CONSTRUCCI0N

DIBECCION DE INGENIERA CTflI MATERIAIES OE CONSTFUCCION

DIBECOON DE INGENIEBA CÍVII I'lATEBIALES DE CONSTBUCCION

DIHECOON OE INGENIEBIA CMII l\,tATEHIALES DE CONSTFUCCION

DIBECOON DE IÑGENIEBIA CMII MAIEBIAI.ES OE CONSTBUCCION

DIBECOON DE INOENIERIA CfVII MAIEBIALES OE CONSIBUCCION

r 999m0001

1993ú0002
r 999m0003
r 999m0004
199m0005
1999m0006

1999m00t

1$9mü)t
I999m00(
r 999m00(
1939m0(
19S9m001

{ )
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Consulta General.- Si desea etbctuar una consulta general de las cotizaciones
realizadas hasta la fecha en lodas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

ENTER o haga click en

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes critenos

2,¡. Consulta por el criterio Bodega

o Ubiquese en el crilerio bodega y haga click.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

E

Bodeoc

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

l,uego haga click en

2.b. Consulta por el criterio Reparto

o Ubíquese en el criterio Reparto.

Pa¡a abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Bopato

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criterio bodega y haga click en

2.c. Consulta por los criterios Desde y Hsstá

MAIEBIATES DE CONSTRUCCION
VAflILLAS Y CONSTBUCOON

BASE DE JABA}TUO. IBEPASTOI
Couar94¡1¡^ o, 0PEBACToNES NAVALES. IBEPAHTo]
COBEETA DE ESMEMTDAS. IDIRECCION]
coBBE TA GA|-APAG05. [DrFECCroNl
OIRECCION ADMINISTBATIVA FIMNCIEHA. [DIRECCIONI
DIFE CCION DE AEAS TECIMIE NTO5.

AVACI N NAVAL. IDIRECCION]

DIBECCION

Copítulo 10 - Pógino 20
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o Haga click dentro del cuadro del criteno Desde

. Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dialmelaño, donde el
año debe tener los cuatro digitos si comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso

contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

o"a fiIo6iíffi

Hda t]lffi-

l"rnalmente haga click.n F i

Note: Si en los criterios seleccionados no existen facturas se presentará el mensaje de la
figura 10.ó

|5l
}16¡¡ Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

g* | y estos desaparecerán. Sr desea salir de la panralla, haga doble
c lic k.

10.2.7.2 Reporte de Fsctur¡s de Construcción

l. Realrce los pasos del punto 10.2.7.1

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

-sl2.a. Haga click en el botón que está ubicado en la Llarra de Herramientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál elegirá <Imprimir> haga click y
se le mostrara Ia vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto 6.ó

Copitulo l0 - Pógino 2l C
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10.3. CONSI,ILTAS/REPORTES KARDEX DE CONSUMO DE
COMBTISTIBLE

Colizcines
Frtr¡as

Cs¡a¡m d¿ Vchfojo
Pda Oicio & Corü¡dUa
Notr dr üédo
Coüror dc Fduas
Fdús pú ltsn da Hdt[iCas
FlcüreFltánóRlgr3to§

Figura t0.l4Menú Consultas/Repones Kardex de Consumo de Combustible

10.3.1 Objetivo

Permite obtener un reporte de del combustible consumido por un determinado vehiculo
en rango de fechas.

Desde el Menú Procesos se debe ejecurar el sub menú Migración y escoger
la opción Subida de Facluras -. Combustibles descnta en el Capítulo 9 de
este manual.

10.3.3 Abrir la ventane de K¡rdex de Consumo de Combustible

Para ejecutar la opción de ConsultavReportes de Kardex de Consumo de Combustible
lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < K¡rdex de Consumo de Combustible > y luego aparecerá la siguiente
ventana: Figura 10.15.

)
)

)

a

L,:,r',¡llr

Copítulo l0 - Pígioo 22

103.2 Requerimientos

P¡ra llevar a la práctica este Reporte, debe cumplir con el siguiente requisito

Kardex de Con:ur¡o de Combudrble
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tl Consuno de Vehículo¡ rIE
VáÍcrlo:

Desde:

FF€r
01/04/2000 H.6t.: 30/04i 2000

H ostra¡ Crrcela

1

BIBUOTECA

CAMPUS
PEÑAFigun l0.l5Menú ConsultaVRepones Ka¡dex de Consumo de Combustible

10.3.4 Obtención del Reporte de Consumo de Vehículos

Para obtener el reporte usted debeni realizar los siguientes pasos

l. En el campo < Vehículo > rngrese el código correspondrente al vehiculo, ul como
se muestra en la Figura 10.15.

2. En el campo < Desde > ingrese la l'echa desde dónde usted qutere obtener el repoñe,
observe la Figura 10,15.

3. En el ümpo < Haste > rngrese la Ibcha hasta dónde usted quiere obtener el reporte,
obsene la Figura 10.15, . I

4 Habiendo cumplido los pasos del I al 3 dc un clic en el botón Hoü* 
|

De inmediato se presentara el Reporte solicitado, tal como se muestra en la Figura
10.16.

C.flórI ( I 6&6 fdd6 10É

¡EITIG.

HOR.{
PAGIN,A

U§E

ló lt

ADV
ARMADA DEL ECUADOR

DIRXCCION DE ABAS1ECIMILNTOS
CONSUTO DE COTIBUSTtsII PON VE¡ICTJLO

DE: 0lO3/Xm ÁL: Jolllrtü)

!E[C IILO
REAETO

A.8)
B A E HUACüPO

COMBUSTIEII SUPEK L¡E 92 CCIA}.]OS
AS¡GNADO A

FAC-ru&\ TIC1LI CÁNTIDAD ACI]HILADO IOT}IA Df PAGO R"T-I18ADO POR c olt¡u !
EODECA GASOLINERA SUPER. 8ASUIL

!@r l:4 2rBflü¡ 1 2 00

¡ml23l 903/rm 1100
zmt3l2 l«)3r2@ 1000
2(Im1397 l Tn3tzm i200
:ml¡f,l :l03rffn 10 00

@1572 2?tr3r2@ 15 00

TOT¡IL CONSI UIDo XABZO
rgTAL CON§T]T'DO FOT 8ODf,CA

l2 00
23 00
33 00
15 00
55 00
70 00

70.00
70 00

SCOP CORRE\
SC,OS CCRRf-/i
SooS @RFr.¡1
SOOP CÚRREA

SOOS CI]RREA
SOOP CORnIA

sl,TERD¡
SUPERDI
SUPER DI
SUPE¡DI
SUFERD¡
SUFERDI

I d.1

Figur¡ l0.t6Menú Consultas/Repones de consumo de Combustible por vehiculo
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I0.4. CONSIILTAS/REPORTES CONSUMO DE YEHÍCIiI,OS

Colb&ir¡¡
F&{mt
Kadar da Conc¡m dr Ctr¡hrdüh

Pab Di¡b do Cottü¡üo
Nd. dB C¡ádo
Cohe dc Fdu¡a
Fduas pr ltan da litobdeloc

Fact¡r.3 por lt m dc RqJdot

)
)

)

Figurr l0.l7Menú Consuhas/Repones de Consumo de Vehiculo

10.4.1 Objetivo

Permite obtener una consulta por pantalla o un reporte por impresora del total
consumido en galones de las diferentes gasolineras )' repartos.

10..1.2 Requerimientos

Para la utilización de esta opción el usuario simplemente debe ingresar los cirterios de
consultas que se visualizan en la pantalla.

10.4,3 Abrir la ventsna de Consumo de Vehiculos

Para ejecutar la opción de ConsultaVReportes de Consumo de Vehiculos lo hará de Ia
siguiente manera:

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso I, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Consumo de Vehículo > y luego aparecerá la siguiente ventana: Figura
10.t7

10.4.4 Obtención del Reporte de Consumo de Vehículos

Para oblener el reporte usted debeni reali:¿ar los siguientes pasos

t. Ingresar los criterios de consulta que se presentan en la pantalla de esta opción

Copítulo l0 - Pígino 24

llt'¡r.u¡'¡o dr \/et'ri,:.¡.f,-,¡



Manual de Usuario Srstema de Facturación (FAC)

.',,' y Bepute

10.5. CON§ULTAS/REPORTES
COMBI,T§TIBLE

PARTE DIARIO DE

Nota da &édo
Coble dc Fact¡a
Fdu6 pd lt.rÍ dc Mdüi*§
Focfirrs !.r lt€r¡ ds R.pLBnot

Figura l0.ltMenú ConsullayRepones de Pane Diario de Combustible

10.5.1 Objetivo

Permite obtener un reporle del total de combustible despachado por una determinada
gasolinera.

10.5,2 Requerimientos

Para llevar a la práctica este Reporte, debe cumplir con el sigurente requisito

Desde el Menú Procesos se debe ejecutar el sub menú Migración y escoger
la opción Subida de Facturas - Combustibles descnta en el Capítulo 9 de
es¡e manu¿¡|.

)

10.5,3 Abrir Ie ventan¡ de Parte Diario de Combustible

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Pañe Diario de Combustible lo hará de
la siguiente manera:

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

z. Después de ejecutado el paso I, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Parte Diario de (lombustible > y luego aparecerá la siguiente ventana:

Gasdirera

Figura l0.l9l\lenú ConsultaVRepones Kardex de Consumo de Combustible

3. Utilice la opción de la lista para obtener la gasolinera de la cual desea obtener un
reporte del Parte Diano de Combustible.

Parte 0iario dc Combusl¡ble

¡t P¡te Diario dc Conbu¡tible ITE¡

Copítulo l0 - Pógino 25
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6a¡ts<
-¡¡ U urt

6A50LINEBA üI8A
GASOUNÉBA DIESEL
6A§OUNERA E(TBA
6A5OII¡¿IRA SUPEH
GASOL¡NERA OIESEL
GASOUNTRA EXTBA
GASOLINEFA SUPEB

SASUIL
C]JINMA
curNr'{A
O.]INMA
BA5NO8
8ASñ0F
EASHOF

10.5.4 Obtención del Reporte de Consumo de Vehículos

Para obtener el repoñe usted deberá realiz¿r los siguientes pasos

l. En el campo < Gasolinera > ingrese (ehja) el código correspondiente al vehículo, tal
como se muestra en la figura anterior

De inmediato se presentará el Reporte solicitado, tal como se muestra en la Figura
10.2 r.

ARMADA DI.L ECUADOR
PAXTI DIAI¡O DE CONSIIMO I'f COIIIBUSTIDI,.E

OASOUNNA SUPEP. , BASUIL
IEJtnL/:ll

/f,HICT]LO FOETLTDEPAGO CONSTIMO(CLNS) TOTAL NETIL{DO POR

{ .3I ) p Caaraa

TEIE¡G

I d61 lb f otd lr{r,'.

Figur¡ l0.20lvlenú ConsultaVRepones de Parte Diario de Consumo de Combustible
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10.6. CONST-ILTAS/REPORTES NOTA DE CRÉDITOS

CotizeirEr
Frtua

Coóros de F¡clua Flg-Edo¡
Corü¡rlibh
LÉric¡tla¡
Cr}sülsih

l'igure 10.21 Menú ConsultaVRepones liota de Credito

10.6.1 Objetivo

Consultar e informar sobre las Nota de Crédito de construcción, materiales, repuestos.
combustibles y lubricantes requeridos, por los siguientes cñtenos: bodegas, Reparto y
por un rango de fecha.

10.ó.2 Requerimientos

Para llevar a la práctica esta Consulta, debe cumplir con el siguiente requisito

Desde el Menú Transacciones se debe ingresar las respectivas Notas de
Créditos.

10.6.3 .{brir I¡ pr¡¡t¡ll¡ de Nota de Crédito por Materiales

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Nota de Crédito por materiales lo hará
de Ia siguiente manera:

l. Seleccione <Qonsultas/Report6> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso '1, 
se le presentarán varias o¡rciones de las cuales debe

elegir < Nota de Crédito > y luego haga click en < Materiales > y se mostrará la
siguiente pantalla.

Copírulo l0 - Pógioo 27
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üiaio de b Csn Cta

Boó9.

B.pdlo

Dc¡da: Hasta

--J B t¡üto Eodeo¿ N/C
OIRECOON DE INGENIEBIA MVAL
OIEECCION OE INGENIEBIA ÑAVAL

SUMINISTHOS

SUMINISfFOS

1999mm01 1t

1999m0002 11

rl I rl-

figure 10.22 Pantalla de Consultas/Repones de Nota de Crédito por Materiales

10.6.3.1 Consult¡ de Nota de Crédito por Máterisles

l. Consulta Geoeral.- Si desea efecluar una consulta general de las cotizaciones
realizadas hasla la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

EN'IER o haga click en
úoúr

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes criterios

2.¡. Consulta por el criterio Bodegg

. Ubiquese en el criterio bodega y haga click.

Para abrir la lrsta de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Carrcla

{

8odeg¿

Por defeclo, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado-

Después haga click en

UNIFORMES
iUMlNlSIF,l9
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2.b. ('onsulta por el criterio Reprrto

Ubíquese en el criterio Reparto

Pa¡a abnr la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3
{

Bo¡lo

Por defecto, el sistema selecciona la primera. pero ustcd puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criter¡o bodega y haga click en

2,c. (lonsulta por los criterios Desde y Hasta

tlaga click dentro dcl cuadro dcl criterio Desde

tsIBUOTECA

CAMPUS
PEÑA

ken

oble

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia/melaño, donde el
año debe tener los cuatro digitos si comete un eÍor en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha ñnal tomando
en cuenta que esta debe ser mavor o igual que la fecha inicial, en caso

contrario el sistema Ie presenlará la figura 10.5 indicando su error.

Ha{a:

I inalmente haga click cn
U.rü.

Note: Si en los criterios seleccionados no existen notas de cróditos se presentará el

mensaje de la figura 10.6.

-2Nota: Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga clic
¡u" I y estos desaparecerán. Si desea salir de la pantalla, haga d

click.

EASE DE JAFA''{UO. IBEPAFTO]
COI¡ANDA}¡CIA DE OPEBACIONES NAVALE S. ÍHEPAFIO]
COBEETA DE ESMERALOAS. IDIFECCION]
c0BBETA GATAPAG0S. [0tBECCroNl
DIHE CCION ADMINIS TBATIVA FINANC]EHA. IDIRECCION]
DIBECCION DE AEAS TECIMIE NI OS

AVI.ACI N NAVAT. lorBECCloNl

IRECCION
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10.ó.3.2 Reporte de Nota de Crédito por Materiales

l. Realice los pasos del punto 10.3.3. I

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

E)2.a. Haga click en el botón que esüi ubicado en la Barra de Henamientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál elegini <lmprimir> haga click ¡'
se le mostrará Ia visla previa del reporte deseado que es explicada en el
punto 6.6

10,6.4 Abrir la pantalla de Nota de Crédito por Repuestos

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Nota de Crédito por repuestos lo hará
de la siguiente manera:

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones hacrendo click

C¡lom dr h Cor¡slta
tloslra

8ód.gr

fiopüto

Dasdc:

güEd.r

H¿sla.

I HcDórto Bodcoa N/C

I f r)

Figure 10.23 Pa¡talla de Consultas/Repones de Nota de Crddito por Repuestos

{

EIEIi Cm¡ulias , Ícaorlcs - ]lota3 dc C¡é¡ilo tflepuesto¡l

Copírulo 
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I

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentaran varias opciones de las cuales debe
elegir < Nota de Crédito > y luego haga click en < Repuestos > y se mostrará la
siguiente pantalla.
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10.ó.4.1 Consulta d€ Notr de Crédito por Repuestos

l. Consulta General.- Si desea cfectuar una consulta general de las cotizzciones
reahzadas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

EN-|ER o haga click en

2, Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes criterios

2.a. Consulta por el criterio Bodega

. Ubiquese en el criterio bodega y haga click.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Bodeoa

BUQUES AUXILIAFES
CEALOG ESMEBATDAS
CEALOG l',,lANfA
COMUNICACIONES
COHBETAS ELECTSONICAS
COBEE IAS INGENIEBIA
OES]FUCTORES

Por defecto, el sislema selecciona la primera, p€ro usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en

2.b. Consulta por el criterio Reparto

o Ubiquese en el criterio Reparto.

Para abrir la lrsta de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

l
Rapdto

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar cl cnterio bodega y haga click en

BASE OE JAFAMUO. IREPARTOI
COMANDANCIA OE OPERACIONES MVALES. IHEPAFTO]
COBBETA DE ESMEHALDAS. IDIBECCIONI
c0HEETA GAI.APAG0S. [DtRECCIoNI
DIHECCION ADMINISTBATIVA FINA¡ICIEHA. [DIRECCIONI
DIBETCION DE A8A5 TE CIMIENT O5

AVIACI N NAVAI. IDTBECCToN]

RECCION

IACION ¡¡AVA¡-. IBEPAF]O
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2.c, Consulta por los criterios Desde y llasta

I
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t'laga click denlro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar Ia fecha inicial se eslablcce el formato dia¿mes/año, donde el
año debe tener los cuatro digitos si comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

oo* ¡56ilisei-

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenla que esta detr ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso
contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

Hala 12l10/1999

Frnalmente haga click en

Si en los criterios seleccionados no existen nolas de crédilos se presentará el mensaje de
la figura 10.6.

0§-l
é Nota: Si los dalos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

¡t"¿t I y eslos desaparecerán. S¡ desea salir de la panralla, haga doble
click.

10,6.4,2 Reporte de Nota de Crédito por Repuestos

l. Realice los pasos del punto 10.3.4 .l.

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras.
_l
E)2.a. Haga click en el botón que estii ubicado en la Barra de Henamientas

y le saldrá en pantalla el reporte deseado

Copítulo 
'l 0 - Pógino 32

r*. I

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cu¡il elegirá <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto ó.6
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10.6.5 Abrir la pantalla de Not¡ de Crédito por Combustible

Para ejecutar Ia opción de Consultas/Reportes de Nota de Crédito por repuestos lo hará
de la siguiente manera.

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Nota de Crédito > y luego haga click en < Combustible > y se mostrará la
siguiente pantalla.

, ülaio da l¡ Conú¡ -

Bod.g&

R¿pülo

D..da

Cmcela

H¿¡ta

ReD¿lto B odem Nrc

rl f r[-

Figurr 10.24 Pantalla de Consults§/Reportes de Nota de Credito por Combustibles

10.6.5.1 Consulta de Nota de Crédito por Combustibles

realizadas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

ENTER o haga click en
Bdtf

2, Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes critenos

2.a. Consulte por el criterio Bodega

o Ubíquese en el cnterio bodega y haga click

,{

EE EIIConrultas y rcporle¡ ]¡da: de C¡édilo lConüusliblerl
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l. Consulta General.- Si desea el'ectuar una consulta general de las cotizaciones
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Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

l
8odÉga

Por defecto, el sislema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en Uon

2.b. Consulta por el criterio Reparto

r Ubíquese en el criterio Reparto.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la f'lecha

l
BrDrto

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criteno bodega y haga click en

2.c. (lonsulta por los criterios Desde y Hasta

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el formato dia.¡mevaño, donde el
año debe tener los cuatro dígitos si comele un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

Dede:

DOMEUSTIBLES TAAIQUES 8A5UIL
GASOLINEBA DIESEL . BASUIL
GASOLINEBA E(TBA . EASUIL
GASOLINEBA SUPEF . BASUIL
UNIFOBMES
VASILLAS Y CONS THUCCION

:OMBU9]IELE .,lP,l

BASE DE JARA¡{UO. IREPASÍOI
COMANDAI.¡CIA OE OPEBACIONES NAVALE S. fREPAETO]
COBBETA OE ESMEMLDAS. IDIBECCION]
coFEETA GAI¡PAGoS. [DlBEEtl0Nl
DIHECCION ADMINISTFAIIVA FINANCIEBA. [DIBECCIONI
DIBECCI0N DE ABrdS T E CIM lE N T 0S

AVIACI N MVAL. [DlRECCr0Nl

IB ECCITIN

IACION MVAL. :FEPAFTO
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Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso

contrano el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su eror.

Hda 12l10/19S8

Finalmente haga click en
ütit¡

Nota: Si en los criterios seleccionados no existen notas de créditos se presentará el

mensaje de la figura 10.ó.

ET
-dlora Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

C"t*' I y estos desaparecerán. Sr desea salir de la pantalla, haga doble
click.

10.6.5.2 Reporte de Not¡ dc Cr&ito por Combustible

l Realice los pasos del punto l0 3.5.1.

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras:

2.a. Haga click en el botón e que está ubicado en la Barra de Herramientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de Ia cuil elegirá <Imprimir> haga click y
se Ie mostrara la vista previa del repofe deseado que es explicada en el
punto ó.ó

t0.6.6 Abrir l¡ pantalla de Nota de Crédito por Lubricantes

Para ejecutar la opción de Consultas/Reportes de Nota de Crédito por repuestos lo hará
de la siguiente manera:

l. Seleccione <lonsultalReportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se Ie presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < ITote de Crédito > y luego haga click en < Lubricante > y se mostrará la
siguiente pantalla.

Copírulo l0 - Pógino 35
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Bleno de h Eqtsda
f[orltat

Eodcaá

Bop¿lu

Dosd¿; Hsita:

I Reoarto 8od¿qa Nrc

rl I ,r
Figun 10,25 Pantalla de ConsultayReportes de Nota de Crédito por Lubricantes

10.6.6.1 Consult¡ de Nota de Crédito por Lubricentes

Consulta General.- Sr desea efectuar una consulta general de las cotizaciones
realizadas hasta la fecha en todas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

EN'|ER o haga click en
IF¡

2. Se pueden realizar las consultas clasificándolas en los siguientes critenos

2.a. Consult¡ por el criterio Bodega

e Ubiquese en el criterio bodega y haga click.

Para abrir Ia lista de elementos, haga click en el botón que ticne la flecha

l

{

Bodec¡

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en
Bcú.

SUMINISIHOS

Copítulo l0 - Pógino 3ó
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2.b. Consulta por el criterio Reparto

Ubiquese en el criterio Reparto

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

I
Eeparto

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usled puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

a

a
Uoitr

2,c. Consulta por los criterios Desde y Hasta

Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se establece el lormato día/mes/año, donde el
año debe tener los cuatro dígitos si comete un effor en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

De¡de: 12rc8n S99

Luego haga click dentro del criterio Hasm e ingrese la fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fecha inicial, en caso
contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

Además debe scleccionar el criteno bodega y haga click en

Hasta 12i 10/19S

Finalmcnte haga click en
Uoü¡

Not¡: Si en los criterios seleccionados no exislen notas de créditos se presentará el
mensaje de la figura 10.ó.

ot¡: Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga chck

cú'* | y estos desaparecerán. Si desea salir de la panlalla, haga do
click.

en

ble

8A5E D€ JAEAI¡U0. fREPAfiTol
COMANDA¡lCIA DE OPERACIONES NAVALES. IBEPABIO]
c0HEETA 0E ESMEMLoAS. [DtEECCt0N]
c0B8E TA GA|_APAG0S IDIBECCToNI
DTBECCT0N A0MTNTSIBATVA FTNANCTEBA- [DrBECCr0Nl
DIBECCION DT AEASTECIMIENIOS.

AVIACI N MVAI. IDTBECC|0N]

IBECCION
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10.é.6.2 Reporte de Nota de Crédito por Lubricantes

l. Realice los pasos del punto 10.3.6. l.

2. Esle paso lo puede hacer de dos maneras:

E)2.a. Haga click en el botón que está ubicado en la Bana de Herramientas
y le saldrá en pantalla el repoñe deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones dando click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál elegiÉ <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto 6.ó

10.6.7 Abrir la paotalla de Nots de Crédito por Construccióo

Para ejecular Ia opción de Consultas,Reportes de Nota de Crédito por repuestos lo hará
de la siguiente manera.

l. Seleccione <Consultas/Repoñes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Después de ejecutado el paso l, se le presentarán varias opciones de las cuales debe
elegir < Nota de Crédito > y luego haga click en < Construcción > y se mostrará
la siguiente pantalla.

Cri¿rio de la Co¡¡sd¿
Eosk¿r

Bod.or

Bcpalo

0cada

etrcclár

I tleo¿rto B odeqa

rl I r)

Figurr 10.2ó Pantalla de ConsultavReportes de Nota de Crédito de Construccion

Had¿ l/t {

I Consullor y rcpo c¡ - Noto¡ dc Crédito filalelides dc Cmslruccióal ErErl
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10.6.7.1 Consults de Not¡ de Crédito por Construcción

l. Consulta General.- Si desea efectuar una consulta general de las cotizaciones
realizadas hasta la fecha en lodas las bodegas, con su respectivo Reparto, presione

EN'IER o haga click en

2. Se pueden realizar las consultas clasific¿indolas en los siguientes critenos

2,a. Consulte por el criterio Bodega

. Ubíquese en el criterio bodega y haga click.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha

3

Bodesa

Por defecto, el sistema selecciona Ia primera, p€ro usted puede elegir uno
v hacer click sobre el seleccionado.

Después haga click en

2.b. Consulta por el criterio Reparto

¡ Ubiquese en el criterio Reparto.

Para abrir la lista de elementos, haga click en el botón que tiene la flecha
3

Ecparto

Por defecto, el sistema selecciona la primera, pero usted puede elegir uno
y hacer click sobre el seleccionado.

Además debe seleccionar el criterio bodega y haga click en

2.c. (lonsulta por los criterios Desde y Ilasta

MAf EBIAIES DE CONSTBUCCION
VAFILLAS Y CONSTHUCC]ON

BASE DE JAFA'IUO. IBEPAfiIO]
COMANDANCIA DE OPEBACIONES NAVALES. fBEPABIOI
COBEETA DE ESMEMLDAS. fDIBECCION]
COFBETA GAI.APAGOS. [DIBECCIONI
OIRECCION ADMINISTBAIIVA FINANCIE RA. IDIRE CCION]
DIFECCION DE AEASTECIMIE NTOS

AVIACI N MVAL- [DrEECCroNl

IFEICION
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Haga click dentro del cuadro del criterio Desde

Ds6dr 1 2/08/1999

Luego haga click dentro del criterio Hasta e ingrese Ia fecha final lomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que la fbcha inicial, en caso
contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

12l10/1999

Finalmente haga click en
É6úr I

Nots: Si en los criterios seleccionados no existen notas de créditos se presentará el
mensaje de la figura 10.6.

oElg Nota: Si los datos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga click en

!r* | y estos desaparecerán. Si desea salir de la pantalla, haga doble
click.

10.6.7.2 Reporte de Nota de (lrédito por Construcción

l. Realicc Ios pasos del punto 10.3.7. I

2. Este paso lo puede hacer de dos maneras

@)2.a. Haga click en el botón que está ubicado en la Barra de Herramientas
y le saldrá en pantalla el reporte deseado

2.b. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo click, se le
presentarán algunas opciones de la cuál elegirá <Imprimir> haga click y
se le mostrara la vista previa del reporte deseado que es explicada en el
punto 6.6

Copítulo l0 - Pógino 40

. Para ing¡esar la fecha inicial se usa el siguiente formato diahelaño,
donde el año debe contener los cuatro digitos si comete un error en el
ingreso se le presentará el mensaje de la figura 10.4.
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I0.7. CONSTII,TAS/REPORTES DE COBROS DE FACTT]RAS

CdnÉirrr
F*tu¿¡
Nol¡ dc créúo

Figura 10.27 Menü ConsultaVRepotes Cobros de Facturas

10.7.t Objetivo

Consultar los cheques emitidos de acuerdo a un rango de fecha

Desde el Menú Procesos se debe ingtesar los cobros realizados a cada
faclura.

10.7.3 Abrir la pantall¡ de Cobro de Facturas

Para ejecutar la opción de ConsultavReportes de Cobro de Facturas se hará de la
siguiente manera.

l. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de Opciones haciendo click

2. Habiendo ejecutado el paso I se le presentaÉn algunas o¡rciones de la cuál eligirá
<Cobros de Facturas> haga click y se le presentará la siguiente panalla.

)

I
)

Fi8urs 10.2E Pantalla de Consultas/Repones de Cobro de Factur¿s

Iobros de Facttra

¡iJ Cobro dc Facluras IIEI

Copítulo l0 - Pógino 4l

10.7.2 Requerimientos

Anles de realizar esta Consulta debe cumplir con el siguiente requisito

Da*r tr ;- H"aa [ii--
tl l C.r'.dü l

lonst^ltas y Fcpodas
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10.7.3.1 Consultr de Cobros de Facturas

Para consultar las facturas que han sido cobradas, debe proceder de la siguiente manera

Haga click dentro del cuadro, del criterio Desde

Para ingresar la fecha inicial se estrblece el formato dia/mesiaño, donde el
año debe tencr los cuatro dígitos si comete un error en el ingreso se le
presentará el mensaje de la figura 10.4.

Dede

Luego haga click dentro del criterio llasta e ingrese la fecha final tomando
en cuenta que esta debe ser mayor o igual que Ia fecha iniclal, en caso

contrario el sistema le presentará la figura 10.5 indicando su error.

Hact¡

Terminado el ingreso de las fechas presione ENTER para activar el botón

dc
Eoa¿

0 esd¿ 10/06/1999 Hstó

Canc€b

Figurr 10.29 Pantalla de Cobro de Facturas con el botón Motrar activado

Luego presione ENTER o haga click en
_: .

Da¡de 10i06/1999 Hasta 15it€l1999

Figure 10.30 Pantalla de Cobro de Facturas después de presionar ENTF.R

¡¡. coho de Fictura3 E¡EI

¡l Cobro de Faclurós E¡EI
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Para mostrar los datos se lo puede hacer de las dos maneras sigurenles

E)l. tlaga click en el botón que está ubicado en la Barra de
Herramientas y Ie saldrá en pantalla el rcporte deseado

2. Seleccione <Archivo> en el Menú de Opciones haciendo clrck, se le
presentarán algunas opciones de la cuiil elegirá <Imprimir> haga
click y se le mostrara la siguiente vista previa del reporte.

t Rcpo.tct & t .ctul.3 Coü..dd! f,

@
l6{E/¡9t9

ll0?¡t9
I

AR¡IADA DE, ECUADOR
DtE(bn (}tEr¡l &l ltalPria-t

l a4rtl
AANCO CIXNALAU ñÑItr|

o2t )ü31 l.om,o(¡r E

t,00r),r}]0 ol

1,m,0úm
3,0ú,0m m
¡,ün.m m

l¡atn.!t
BI¡ICO CI¡IIRAL DIL ECU]T.DOR

5€ ?8,ñn Gl

/6,@ Ol

lm,mm
l?,@ (ú

I78,Mco

( ( ) ) ¡.:,1,-r C.rrd1ó2 '11 d.ll Toadll 'lüB

Figura t0.31 Vista prcvia de Cobro de Factu¡as

.Fl
'-Ol Nota: Si los dalos ingresados en los criterios no son los requeridos, haga cUck en

cdr I

-l 

y estos desaparccerán.
Si desea salir de la panlalla, haga doble click.

10.73.2 Rcporte de Cobro de Fsctur¡

l. Realice los pasos del punto 10.4.3.l.

2. Para imprimir el repole de la vista previa siga los pasos que se explrca en el punlo
66.
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Copítulo

Menú Ver

Este Capítulo, presenta las

opciones que maneja el menú ver y
la respectiva explicación de las

mlsmas
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II. MENÚ VER

En este menú habrá opciones para personalizar la pantalla principal del Sistema de
Facturación, tales como desactivar o activar la barra de esBdo y Ia barra de
herramientas.

Figure I l.l Menú Ver

II.I. \'ER BARR.{ DE HERR{}TIEN'I'AS

Permite mostrar u oculta¡ la bana de herramientas. Si la bana de henamienlas está
oculta sólo podrá acceder a los programas principales mediante el menú de opciones.

Figure I1.2 Ba¡ra de herramientas

Para activar la barr¿ de henamientas haga Io siguiente:

tlaga click en barra de herramientas del Menú Ver, enseguida esta opción se
marcará con un visto.

Para desactrvar la bana de henamientas haga lo siguiente.

Haga click en barra de henamientas del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

r

Cooílt¡lo l l - Póoino I

v Baro da ldado

í*ltrl EJ

, Edra de Hcr¿r¡Értós
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II.2. VER BARRA DE ESTADO

Permile mostrar u oculta¡ la barra de estado de la pantalla principal, si se oculta habrá
más espacio para las pantallas.

Figum ll.3 Barra de estado

Para activar la barra de estado haga lo siguiente

Haga click en barra de estado del Menú Ver, enseguida esta opción se marcará con
un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente.

Haga click en barra de estado del Menú Ver, en este caso el visto desaparecerá

Cooít,,lo l'l - Póoino 2



Menú de Consultos en líneo

Este CapítuIo, presenta la
explicación de cómo manejar las

Consultas en Línea que sirven de

ayuda para el Usuario.

Copítulo
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12. CONSULTAS f,N LÍNEA

t2.t. oB.t[,]'il\'o

Dar facilidad al Usuario para que realice una búsqueda rápida segun los criterios
deseados, y así poder elegir el elemento que desee.

rfl
-et queNota: Mientras dura la búsqueda podá observar la siguiente imagen

T2.2. CONSUI,TA DE MATERIAI,ES

l. Cuando haga click en el botón de ayuda=J,aparece la siguiente pantalla

Euac¿r F(

6CSC:

Dac¡txir¡¡

F§N:

lucctr dua

Crrrdü

f- !o mo*rr elrrrros otríaóc

{

Figura l2.l Consulta para Materiales

2. Puede realizar distintas búsquedas de acuerdo a los siguientes cnterios

ota: Cada vez que quiera ejecutar una consulta por cualquier criterio pulse

R o haga click en s-t *" I

Sin criterios

-'57
i/N
ENTE

Si no conoce información de ninguno de los tres criterios de búsqueda

que trene a <irsposrcrón haga click sobre el borón lEÉrec lo pr"riun.
EN1'ER y aparecen todos los materiales disponibles.

Copítulo I 2- Pógino I

significa que está buscando la información deseada.

I



Manual de Usuario Sistema de Facturación (FAC)

FSN DGCSC

Eon¡uid

8t¡cü !a(

GCSC.

0c.trixitl

FSñ:

Ac¿C¿,

T
{

?92Ésü30
a02m5@5

58',r 0t 1m
/rxs5(l{p
ru{o30m3
ñ1mm1
751fi 1m5
751ü 5m
751020mr

ñsN
NSN

NSN

NSN

N5N

N5N

N5N
ñsN
NSN

56
r58
1221

r 358

1479

1556

1561

159)
15$

CABO+¡\TON DE 1/4 PUIGADA, ENTOBO
ACIOO MURIAIIc{] IOESENGFASANÍE DE

crNIA.ñltoN rMPs€S0BA EPS0N r-X.8(
CUC}iILLO.C¡ONA MEDIÁNO CAC}IA DE I
AFCHIVADOF ÍAMA{] OFICIO EON MECó

I-APEPAP€L PUNTA MEDIA

MAF CADO F PfA.GB UE SA COLOR NEGRI
caRPtrA,MANrLA IAHA$ 0nO0 COñ L :lf

O ]NE¡I A4

EtEc¡ *s.

lúdü

Figure 12.2 Consulta sin criterio

Por el criterio de G('S(.

Digite los primeros números o todo el GCSC. observe los resultados

Burar g

6tric

D"roiEltr

FSN:

i'r
t

{

rJ

Figura 12.3 Consulta por G C S C

Como puede ver en la Figure l2.3,en casodequeel código que ingrcsó
exista presentará todas las caracterislicas del material.

Delarpo6l
PAPTL€oNo TA.MAño INEN al

Con¡ulta

Copítulo I 2- Pógino 2
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Por el criterio de descripción

Si no conoce el código pero sabe la Descnpción del matenal, escribala
por lo menos las primeras letras y observe los resuhados.

&*rp I

Ga!c

¡;r¡

.,

Figure I2.,1 Consulta por Descripción

Como puede ver en la Figura 12.4, en caso de que la Dcscripción que
ingresó exista presentará todas las caracteristicas del material.

Por el criterio de G('SC y Descripción

Ingresa los todos o los pnmeros dígitos del CCSC y la descripción que
desea buscar.

T
{

h*u po

GC§C

DÉirrtr

FST.I:

Eu¡aa alsa l
Itq,o

Figum 12.5 Consulta por GCSC y Descripción

:5'

T

¿std¿,

Cürllü

{

i{ÍÚ5{É{, lr5r¡ 5it
¡5JIm1 Nst¡ 1/a9
6¡trr5@l NsN ?F8

PAPE!€or¡o JArüfl0 lt¡tN A¡
FAPELf0f0C0AA 00BtE Fnom3rr0 81,
PAr€ r Nr6 rEñrco D08tE Hdla r r 0 GFr,alto

7510r 1M nSfJ I561 LAFI2,PAPEL FtINTA MECIA

Copítulo 12- Pógino 3
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Por el criterio de GCSC y l'SN

lngresa todos o los primeros digitos del código y la descripción que desea
buscar-

l:e

F;E I Cc.lt

T

P.ftr'8J¡¡O T

j

Figura 12.6 Consulta por GSSC y FSN

Por el criterio de Descripción y FSN

Ingresa todos o los primeros números del codigo y la descripción que
desea buscar.

o,-- * |

6CSt

FSII rsi 56

&¡tr !a

GCSC

0EÉú.¡

FSt{:

{

r
+l

ri

FiSur¡ 12.7 Consulta por Descripcion y FSN

¡20150f N5\ 56 oaPfL.BúNo TAMAño INEN aa

§l
_-§t Nota: Si no existe información por cualquicra de los criterios de búsqucda

estableridos, aparece el siguiente mensaje

Copítulo I 2- Pógino 4
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Figun I2.8 Mensaje de lnformación

Nota: Si no quiere ver elementos eliminados haga click en la casillas No mostrar
eliminados

3. Ahora que localizó gl material que necesita, tiene dos altematrvas para escogerlo

l. Ubíquese sobre cualquiera de las caracteristicas del malerial y haga doble
click sobre el item deseado.

2. Al igual que la altemativa anterior, ubiquese en el item desea y haga click en

o presionar ALT * A

Atd¡. Si no desea seleccionar nada puede hacer click en el botón
ALT + C, de igual manera si desea salir de Ia consulta.

()

presronar

I2.3. CONSULTA DE COTIZACIONES
L Cuando haga click en el botón de ayuda-J, aparece la siguiente pantalla

Eucr pc

CoaEúiirr

F.d¡¡l

tea¡dd

0u¡c! *qa

e&c!b

l- go nuta rbncr*or ctrnrda

Figure 12.9 Consulta de Cotiz¿ciones

2. Puede realizar distintas búsquedas de acuerdo a los siguientes cnterios

. Sin criterios

L

Si no conoce infbrmación de ninguno de los tres cnterios de búsqueda

que tiene a disposición haga click sobre el botón SáT d§' lo pr"rion"
Alt B y aparecen todos los materiales dis¡»nibles.

AJñ¡d. dc Coliz.clonGr

Copítulo I 2- Pógino 5
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C.rtdh

t@d.d

1,1--

rdr. fi-

l! c!'"* I

{

E(x¿ Jút

f !¿ i'.srr .adiú.o. i&iú

rsSq[üP
1ml7
199gmr5
| 3S!DTr5
19M1r
t.JylIIr]¡ J
r 9g{rftrr2
r99mmo
1999&1'

2¡lO5/1S9
16.&-rf)9
r6/m/133S
l6/G/1$9
1:,/08 9'
r0/m¡ 9lB
2M7n S¡9
l7lc6r'1S9
23/Alngf)

DiFECD0X 0! A3!SÍtOtlltNT0S
orntco0x 0€ AEASrEourENTos
otnEccr0l 0t aSAsTtoMrE{T09
DIFEIDON OT ASASI E OI.,II I¡ T OS

0rRECD0N 0€ a8¡sTEoxrENT0s
olFEE(]0¡ út A&{srtorrtN¡s5
0rnEao0N DE a84sT€or¡rtNT0s
OIRECOO}I GENEf,AL DEL }4Af EFIAL

olnEm0¡¡ I'E ASa5rtovrt{109

J

Figura I2.10 Consulta sin criterio

Por el criterio del Número de Cotización

Escriba todos o los primeros digitos del número y observe los resultados

T ¡b od,¡ .b.r¿rsr¡ .lr..e {

I g9s0m0.l
r99mr¡
199gnl ¡
I ]!3C()l:¡:
l§[tr¡r
1399(Gr¡
,glaurl0
r91r$ffiol

'999'[m

DTqECOON Dt ASaSfEOÍrENr0S
t,rBECO0N DE aSASrEOMTENT05

¡raEcoc¡¡ 0E aSas:€o¡tl€Nros
orBíto0t 0EAaAs.tovrtNI0s
l¡8ECC|oN 0E A8A5 f ÉO¡trEt¡rOS
tlISEI]OOX GENTFÁ¡. OII HAIEFIAL
.nlBtaO0N 0t A8¡r9l tOl,ilEN i 0S

OIAÉIOON OT INGE¡¡IERIA NAVAI

Drf.r€ ccrorr 0E aaasl€o¡rf[¡¡'0s .!¡

Figurr l2.l I Consulta por número de cotiz¡ción

Por el criterio de la F-echa

Digite la fecha de la siguiente manera
lngrese el número de dia
lngrese el número de mes
Ingrese el año con los 4 digitos.

Copítulo I 2- Pógino ó
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gr¡rE !ú

Cerih

fc+r¡

I.Eüú
li¡,m¡E--

f- ¡o noor rirmator r&rrnac +

!
Figura 12.12 Consulta por fecha

Por el criterio de la Localidad

Escoja la localidad que necesita de la lista.

Figurr 12,13 Consuha por t.ocalidad

Por los criterios Número de Cotización y Fecha

Ingrese todos o algunos de los digitos del Número de Cotización y Ia
fecha conespondiente. Observe los resullados.

E@EEI@I

Dr&caor¡ 0E a8¡-< rE orart N r 0s iDrBtcf

r sgrrDr¡
rBmll
r !smr2
199ro
1g$UIlJll
i 9390-U,ló
ItsfftrIO
r§mG

12.7ú¡ S D|Ftmo¡¡ OE AIASTEOTaTINT0S
r0.?E s orFtcoo{ Dt aSasÍEovrENros
23^nñ gs 0rFEcü0¡1 0E aSasltoMrENr0s
2a¿o5aS9 DlFt@oN DE AaASIEOMltNI0S
zfil¡938 orFtcoo¡¡ 0E a&AsI Eorarttl Ic5
¡/6¡9!B DIBTtDON OE ÁÁAS I€O MIE ¡¡ T OS

23/07¡ !B!' D¡88m0{ 0t AAASTICTMTET{TO5

2trO7^ S9 olatCDoN Dt A¡ASTECrMrtNtoS

Copítulo 12- Pógino 7
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Cd.*¡!r

Iiffif-,'ger'

T lo iqft¡r ¿lEr6¡ .lrr¡d. {

l5/U/,993
: É/m/r {9
13^8,! !8

!rqEco0rt

Figure t2.l,l Consulta por No de Cotización y Fecha

Por los criterios Número de Cotización y Localidad

Ingrese todos o algunos de los digitos del Número de Cotización y la
Localidad correspondiente a la cotización a consultar. Observe los
resultados.

aac. I ¡*.t.l I

rjj-

f !c id¡5.ü. *a.ó. +
1Jf6/19§
16,'f6/r9'9
r&{a/r99

r 2/É¡ tt¡
¡¡,Éñ9É

'll16/,98
41,Íl^@ :l

lJ

Por el criterio l'echa y Localidad

Inglese la f'echa y la Localidad correspondiente a la cotización a

consultar. Observe los resultados.

Copítulo 1 2- Pógino B

-*=Jl
I I

I

I

I

I

I

i

I

I'm

Figura 12.15 Cotización por No de Cotización y t.ocalidad
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8¡r&! E

C*eit t

F.+.

Ledd

é,.rdd
ff Eiúlr rss

T $o mo{rc Cirrro¡ .¡liEó.

tr.¡:clh

{

1S§(qrr5
rggffit6
igq Im/

I A,'ú¡ m DrFE m0¡¡ DE AEASI Ealr4rEN r0S
15¡¡.4999 0iRECtloN 0E A&qSIEü¡¡lE! r05
r6/!€/rs olREcc]ox 0t aSAsTELru Eñr05

-:l

Figura 12,16 Consulta por Fecha y Localidad

3. Ahora que localizó la cotización que necesita, tiene dos alternativas para escogerlo

L Ubiquesc sob
click sobre cl

2. Al igual que I

e4- I

Fdrra da

F.óik

re cualquiera de las caracteristicas del matcrial y haga doble
item deseado.

a alternativa anlenor, ubiquese en el item desea y haga click en

o presionar ALT + A.

I2.4. CONSTIL'Ii\ DE PEDIDOS

t. Cuando haga click en e[ botón de ayuda=J, aparece la siguiente pantalla

8r¡c¡ du¡

ItE!¡ü

f- §o ma.! cbratr thüador
.¡.r

Figura 12.17 Consulta para Facturas

2. Puede realizar distintas búsquedas de acuerdo a los stguientes critenos

Copítulo I 2- Pógino 9
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Sin criterios

Si no conoce información de ninguno de los tres criterios de búsqueda

que tiene a disposición haga click sobre el botón Erlca*ua 
I o presrone

ENTER y aparecen todos los pedidos disponibles.

o.*.o I

r i.

Fi8ur¡ l2.lt Consulta sin criterio

Criterio de Forma de Pago

Este criterio permite consultar el pedido dependiendo de la forma de
pago, para hacerlo escoja de la siguiente lista.

Presione ENTER o haga click en §rrcr dua 
l. onr.*. los resultados

199ffm¡t
r99$l0c5
lyJffi75
r99ffiñ
1999ú016
199mr3

suMtNt3Ínc5
suMrNrsfÉ0s
sur{RrsTBcS
SUM¡NISTEO§

sul¡rNrsTB0s
9Ur¡rxrsln0s

DIBEc.oON DE INGENIEFIANAVA
OIRECOON ]T INGINIEFlA ¡{AVAL

0rBEcooN 0t lt¡GE¡lrEFta xavAr
DIBECOOX OE ¡NGENIEFIA NAVAI.

0tqEcoor¡ 0t tNGE t€RANAVA!
DIB! COoN 0¿ tNGENrtF¡a XA'/A|

Copítulo 12- Pógino I0
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¡-.r ra, I

f

Figure 12.19 Consulta por Forma dc Pago

('riterio de Pedido

Criterios f'orma dc Pago ¡' Pedido

Escoja la forma de Pago así como los primeros o todos los números del
pedido. Observe Ios resultados.

hdáú

L

I2.5. C'ONST]LI'A DE NOTAS DE (]REDITO

l. Cuando haga click en el botón de ayuda=J,aparece Ia siguiente pantalla

8u*cl pr

Rcpalo:

F cfid

FcmPa¡n:

lrsca ahaa

C¿relar

figurr 12.20 Ayuda de Nota de Crédito

.\

¿l

¡,,,r¡l.l :s fi,lr:,'d. ¡:rÉdr:

Copítulo I2- Pógino 
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Digite los primeros o todos los números del pedido. Observe los
resultados.
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Sin criterios

Si no conoce inlbrmación de ninguno de los tres critenos de búsqueda

que ticne a dis¡rosición haga click sobre el botón 0t§üt|. lo pr"rion.
ENTER y aparecen todos los pedidos disponibles.

E(E r ds6

li /-

¡!3gum1 199![UlP0mNIAf,o L.rL ,r,-

!
Figure 12,21 Consulta sin Criterio

Por criterio de Reparto

Escoja reparto de la lista de reparto y observe los resultados

ñ?ü

f.ñF{o

J

Copítr.,lo I 2- Pógino I 2
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0r8t:tlon Dt ¡¡Gtr¡l€Rta lla!!\L. lDr ¡a: -

li-,-

Figure 12.22 Consulta por Reparto

Por criterio de I echa

Ingrese la fccha de la siguiente manera
Ingrese el número de dia
Ingrese el número de mes
Ingrese el año con los 4 dígitos.

T

¡

SrEdF

B.9.ü
8r¡rcd tú¿

Jrr ri
Crf,d¿,

T Uo rB*d lrrE 16 úrn do,

Figurr 12.23 Consulta por Fecha

Por criterio dc Fecha

Escoja la fbrma de pago de la lista de forma de pagos

{

Copítulo I 2- Pógino I 3
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B¡¡cr pq

ñ+ato:

FE+ta

FwnPrgu

Figurr 12.24 Consulta por Forma de Pago

I2.6. CONSI-]LTA DE I.ACTT]RAS

l. Cuando haga click en el botón de ayudaJ,aparece la siguiente pantalla

Eusca *to¿
Felu¿:

Lc¿trd¿d:

Pcclid: erEsLr

l- !o m*ra Carrrror eürñador {

Figun 12.25 Pantalla de Consulta de Facturas

Sin criterios

{

Si no conoce inlbrmación de ninguno de los tres criterios de búsqueda

que liene a disposrción haga click sobre el botón Betdstá lo p.".ion"
ENTER y aparccen todas las l'acturas disponibles.

Proslg,/artd¡a
Fú{os d. Páqrdríá
C¡rirdo
Cráólo
Cuefnas pol Cobd
Cjréol.¡ pd P.9¿,

Avud¿ da Factur¿

Copítulo I 2- POgino I 4
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m

:i

I

l
I

I .rF -rr'.!i..,,ir iE..

trrr l,l,! ., tti! ' t,t rl:.¡

Jt

:rr 0
41,

'ar)'a

lrr:
1,r) 0

r!t+f:0-l¿
r)»¡r:0.':
t'r1\¡ani.

¡ tn+t:0<1
r)r¡r:0-tt
rirr¡¡:o{i

; . tc:roü 0t
:':(:ro¡ot
I -:(:roti üt

: ri¿:ol0t
:':c:rox0(
: _:(:rox0r

¡l:,tt:
t ::lrf _

t t:xf'

l::_lll3
t ;:Hf_
t.::ti['

.1ll',r1

¡ {,L!,lt

, N¡,,¡L
1flAr,¡!

Figurr 12.2ó Consulta sin criterio

Por criterio de Número de F¡ctura

Digite algunos o todos de los dígitos que conforman el número de

factura, y observe los resultados.

8r¡¡p:

Faaiu¿

P.d&

Redl¡:

l.il

q.ncdd

f- !o rrcura otonrcror *rr*r

Figura 12.27 Consuha por Número de Factura

Por c ritcrio «lc Pedido

Digite algunos o todos de los caracteres que conforman el código del
pedido, y observe los resultados. Figura 12.

{

Ayr¡da dá factl¡.t

ñúrÉro da Factur NüñÉro d6 Pcddo

r 9998

193910

1 999r 
'19.991 2

19m13
r 9ss1 4

r gg9l5

1999r /
I C§r8
193922

r 939.HPE D .56

]9SHPED.¡2
IgS.HPED ñ
1999HPt 0.77
1999HPt0.72
l sHPf D.25

1S-HPED.1,T
rgsHPEo 34

rssS.HPÉ0.17

1999HPE0-82

OIRECOON OE

OIBECOON D€

OIBECCJON OE

DIFEEOON OE

OIBEcoOH OE

DrFtccr0ll DE

OIREcoON OE

DIBECCION OE

DIRECOON DE

DINTCDON DE

INGE¡¡IEBIA MVA].
INGÉHIERIA NAVAI
IN6ENIEBA ¡A!'AJ-

INGENIEBIA NAVAL

INGENI€FIA NAVAT

INGENIEBIA MVAL
IT¡GENITFIA NAVAL

IH6EN¡ERIA NAVAL

INGE¡IITRI,A NAVAL

IÑGENITRIA NAVAL

Lrc&d
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Núrüo dé F&túá Nr¡riclo da Paddo Locó¡d¿d

1Sg+HPEO,56 DIR€coON OE INGENIERIA NAVA

0rrca pa

Fd¡c

Pldda

Rs¡to.

Au.cü dúr

Acedd

lorÉd6t

I- !o nr*u dcnurtor *rü&r

Fi8ür¡ 12.2t Consuha por Pedido

Por criterio de Reparto

Escoja el reparto del cual necesita la factura y observe los resultados

{

P-lll
r-
t

I i rii rr r,riinnrrrei u.r -

f nout. rü¡<¡ trDó,
+

'qqttFr ) ¡f uF:ar t! ra |HGtÚa¡ta a.i.
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Anexo

Reconocimiento de los

Portes del Hordwore

En este Copítulo podró encontror
informoción referente o los portes
que conformon el computodor.

Este Copítulo le proporciono uno
pequeño introducción que le

serviró de oyudo poro ir
conociendo su computodor.
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A)RECONOCTMIENTO
HARDWARE

DE LAS PARTES DEL

A.l) coNocIENDO t.A COIIIPITTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
aritméticasJógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervención humana.

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

Unidad de Salida

Unidad de memoria auxiliar

lSe ingresa los datos e instrucciones en la
lcompuladora. utilizando por ejemplo el teclado

I t-" computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

La computadora comunica sus resultados al
usuario, por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiendola.
I-a computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recup€rarse

ás tardelm _.1

T¡bh A.l Componentes de uno compulodoro

lmpresoro (Solido)

!,Monilor (Solido)

CPU (Procesomiento) -!:*

\:rl:--- -:-rl!.r¡I-F
Unidod de Disco

Teclodo (Enirodo)
*> Mouse (E nkodo)

Figure A.l Componenles de uno compulodoro

AnexoA-Pógino1

El hardware o equi¡ro de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El ha¡dware de la computadora debe realizar cuatro
tareas vitales (Fig. l3.l ).
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A.2) L,NIDADES DE ENTRADA

A.2.1) El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora, pero el más

común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en

la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo
largo de la pafe superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado
numérico (en el área derecha).

ú

ñr
.f,

@ UM

Figura A.2 Teclado

De este gráñco podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identificar Ios siguientes componentes:

o Teclrs de Función
Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas
teclas tienen funciones distintas en cada programa.

o'fecl¡s Alfanuméricas
Sin'en para teclear caracteres alfabeticos, numéricos, y de punluación

. Las tecles de modo calculadora
Estas esán localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y simbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

il

PI

I llE¡rl

S i c I K L \

AnexoA-Póglno2
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Tcclas de }lovimiento del ('ursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos

Tebl¡ A.2 'Ieclas de lllovimiento

Av Póg

lnicio

Re Pó9

tr
tr

tr
tr

FLECHA IZQUIERDA Movrmiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho

HoME lNlClO Mueve el cursor al inicio de la línea

Permite avanzar páginas anleriores a la actual

Permite avanzar páginas posteriores a la actual

Ft.EC H.\ ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLE('IIA ABAJO Mol rmienlo cursor abajo

END Mucve cl cursor al llnal dq la lineaI IN'

PAGE
UP

PAGE
DOWN PAC

RE
PAC

AneroA-Pógino3

I

I
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NSI.JRT INSIiRT

l)ul.n.tl SI;}'R

Cuando esta activada, puede insefar caracteres de un
texto.
Bona el carácter que está en la posición actual del
cursor.
Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, bonando el
carácter que esté en la posición del retroceso

Captura la pantalla quc se encucntrc activa.

Retroceder Página.

Desplaza el cursor a la siguiente posrción del
tabulador.
Es utiliz¿da para ingresar ciertos códigos v caracteres
que no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

Sr presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta aparece en mayúscula.
Es la lecla principal que indica a la computadora que
se ha ingresado información.
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

Nlrr'I,'f

I-( )( K
Ill.(x.¡
M'M

t]ACKSPAC
F,

RIiTR( )(lis()

PRTNI'
sfRll N

IIUPR
PANT

sCR( )t_t. I

l_( rc K
¡ll.{ x¿

I)t sPt.

IAI} ,I'ABI]I,AIX 
)R

C IRI c( )ffl R( )l_

AI,I AI,'I

sl{lf1 sti i

EN nik I.]N II:R

Iis!- ls(
al na ración que se eslé realizando

T¡bh A.3 Teclas Especiales

A.2.2\ [rso del ]touse

Es una unidad fisica extema a la compuladora que sirve para ingresar cierta

t-f rnformación al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente

\-i comandos y pnsrciones en pantalla. [.os programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

<-

Supr

lnse ri

8l"q

?
All

Co¡tro

L
--)l

Esc

AnexoA-Pógino4

o Teclas de Liso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos

i

I

Una vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Control de Talleres, podrá ver en
la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el escntorio. A esta
flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del Mouse.

J --r
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I'AREA ACCION
Señalar . Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento

Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del Mouse
Señale un clemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces

Hacer clic

Arrastrar
Señale un elemento. presione y mantenga presionado, el botón del

Mou_se mi-entras lo desplaza a iqa posición. suelte el botón

T¡bl¡ A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de iorma según el elemenlo que esté señalando o la tarea
en curso

Hacer doble clic

t\
hs

i

Selección Normal. Puede seleccronar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
' 
Selección de Aluda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano

I La computadora está ocupada

§ Selección no disponible

Aj uste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

I
H

+1+

Tebh A.5 Punteros del Ntouse

A.3.) UNTDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la compu[adora. Entre uno de los componenles más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) v RAM (Random Access

AnexoA-Pógino5
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Memory), y la Unidad antmética/lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemá1icas.

Figure A.3 Procesado¡ Figura A.4 Memoria RAfvl

A.3.1) Ilnidad de Memori¡ Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Esrá conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utiliz¿das para almacenar grandes cantidades de información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de r

transportar. Los d¡squetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección contr¡ escritura cuando el orificio en la esqurna
inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de Ia información es mucho más rápidas
que los disquetes.

A diferencia de los anteriores eslo almacenan datos ópticamente,
con la misma tecnología de las grabacrones musicales en CD. Son
ulilizados en proyectos multimedia.

T¡bl¡ A.6 Unidades de Almacenamiento

A.3.2.) Unidad de Salida

La unidad de salrda del Sistema tiene la función de mostrar los resultados de los
cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común son:

\,¡' .I F
n1l

_l

I Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos de
monitores para computadoras. El monitor monocromático y el
monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores genera
una copia en papel.

t-

Tsbl¡ A.7 Unidades de Salida

AnexoA-Póginoó
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Anexo

Reportes Reales

En este Capítulo podrá encontrar
los reportes gráf,rcos y tabulares
que pueden ser generados por

medio de las consultas del Sistema
de Facturación.



Fecha
Hora:
Página

2v09tz0f0
l3:.44:26

I

Fech¡
Banco

Cuenl¡
4090034G7

Bgnco
Cuents
to5267 -5

to5267 -5

y0u00
BANCO DEL PICHINCA
Cheque
I70805

BANCO GUAYAQUIL
Cbeque
107

I r3

4IOUfi
BANCO DEL PICHINCA
Cheque
6532t',l
69326
65321r

A oombrt de
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

ARMADA DEL ECUADOR
Direccion General del Material

Total Por Banco

Tot¡l Por Bsnco

Efectivo
Total en Cheques
Tot¡l Diario

Monto
I ,400.91
I ,,t00.91

A nombre de
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRECCION DE ABASTECMENTOS

A uombrr de

DIRECCION DE ABASTEC¡MIENTOS
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

MoDto
7 4.27

39.93

ll4.20

Fecha

Banco

Cuent¡
0629?t54
02500084-s

00ó29715-4

0.00
l,5 l5.
r,5l5. t I

Monto
2,80t.67

16.64

134. l5
2,952.46

0.00
2,95?.46

2,952.46

Tot¡l Por Banco

Efectivo
Total en Cheques
Total Di¡rio



Fech¡
B¡nco
Cueols
0490009495

I'echs
B¡oco
Cuent!
407003409
t3544663

Banco
Cuenta
048901t338

Bsnco

Cuents
10500204 8 3

f0u00
BANCO GENERAL RUMINAHUI
Cheque A nombre de
4óó DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

l0/0r/00
BANCO DEL P¡CHINCA
Cheque
3598t9
35599

A nombre de

DIRECCION DE ABAS'TECIMIENTOS

BANCO GENERAL RUMINAHUI
Cheque A nombrc de

I94O DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

FILANBANCO
Cheque
830ó

ARMADA DEL ECUADOR
Direccion General del Material

Total Por Banco

Efectivo
Total en Cheques
Tot¡l Diario

Tol¡l Por Banco

Tol¡l Por Banco

Fechs
Hora:
Página:

2U$t20[o
l3:.4426

2

Monto
49.41

49.41

0.00

49.4t
49.4t

Monto
't .94

u0.¡ t

t 18.05

Monao
¿145.8ó

445.86

A nombrt de

Tolal Por Banco

Nlonto
26.31

26.1I



ARMADA DEL ECUADOR
PARTE DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIELE

GASOLINERA SUPER . BASUIL
20/Septiembre/2üX)

CONSUNIO (GLNS)

Hora:
Página:

User:

RE'I'IRADO POR

MARIA ESTHER SANTILLAN
XAVIER REINOSO POZO

ALEIANDRO ZURITA ALAVA
MARIA DEL PILAR IZURRIETA

l7:10:12

I

ADMIN

VEIIICULO FORI\Í A DE PAGO TOTAL

'10

71

P

P

P

P

9.00
10.00

ó.00
45.00

8.54

9.49
5.70

42.72



ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECII\¿IIENTOS

REPORTE DE FACTURAS DE MATERIALES
DE: 0l/01/2000 A: Otl01t?W

T-ORNÍA DE PAGO

FECHA:

HORA:

PAGINA:
USUAR¡O

DATOSPRESUPUESTARIOS ESTADO

20/09/00

l6:5 8:25

I

ADMIN

I}ODEGA:
REPARTO
DICMAT

SUMINTS'TROS

BENEFICIAR¡O FACTURA FECHA VALOR TOTAL

DIGMAT
200001059 l6/05/00
200001080 l8/05/00
2000010E1 lE/05/m
200001091 18i05/00
200001214 5/06/00

200001232 8/06/00
200001233 8/0ó/m
20000t308 t4l0ó/00
2«n01323 I ó/0ór'm
2000013ó8 220ólm

2000000105 20/01/m
2000000120 2rl01/m
2000000134 24101/00

20000@143 25101/00

2000000146 2510 r/00
2Wt47 Z\|iUW
2000000325 lsiozm
2000000488 9/03/00

2000000513 10/03/00

2000000587 20103/00

20000005EE 20/03/m
2000m063ó 24l03/m
200000072E 5/04/m
200000085ó t 9/04/m
200000090 t 27l04/m
20[nnÚo925 U05tW
2W947 4t05tú
2000000948 4/05/00

TOTAL EN DOLARES BENEFICIARIO
TOTAL EN DOLARES RESPONSABLES

7 .66

70.32

6ó.m
21.70

3.t2
3.t2

55.27

7 .66

r 63.8ó

82.40

28.r5
t73,60
335.85

t22.22

33.27

79.M
10.74

4.t2
óó.00
41.84

71.23

2.72

ró0.4 r

125.04

9.57

24.64

58.93

5ó.54

t,94't .02

|,941 .02

2000M001

2000M001

2000Mml
2000M00l
2m0M00l
2000Mmr
2000M00 r

2000M001
2000M00 r

2000M001
2000M00l
2000M00l
2000M001
2000M00 r

2000Mmr
2000M00 t

2000M00 r

2m0M00 r

2000M001
2000M00 r

2000M00r
2000M001

2000M001
2000M001
2m0M00r
2000M00 r

2000M00 r

2000M00 t

22s3U99
22530E05

22530804

225308M
22530899

22530899

22530E05

2253U99
2253080/.
22530804

22530899

22530899
22510a0É

22530804

22530E0/.

22530805

225308U
22530899
2253080/.

22530804

22530805

22530805

2253080Á

225308U
22530499
22530802
22530804

2253080¿

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRFJUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

004
019

0r9
0r9
0ó0
0óo

019
004
0r9
019

0ó3
0ó0
0t9
019
0r9
019

0r9
0ó3

019
0r9
019
0r9
019
019

004

0óo

019
019

002

m2
003
001

002
w2
002

002

ml
003
001

002

001

005

005

wz
001

00r
001

001

002
002

ml
mt
002

ml
005

001

ACTIVA
ACTIVA
ACT¡VA
CON NOTA DE CREDMO
ACT¡VA
ASI'IVA
ACTIVA
ASTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACIIVA
ACT¡VA
ACI'IVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
AgNVA
ACTIVA
ACNVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTlVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA



ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

REPORTE DE FACTURAS DE MATERIALES
DE: 0l/01/2000 A: OllOTnUn

BENEFICIARIO FACTU&{ FECHA VALOR TOTAL FORI\IA DE PÁGO

HORA:

PAGINA:

USUARIO

DATOSPRESUPUESTARIOS ESTADO

I ó:58:25

2

ADMIN

ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
CON NOTA DE CREDITO
ACTIVA
CON NOTA DE CREDITO
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTlVA
ACI¡VA
ACT¡VA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA
ACTIVA

REPARTO
DIRABA

DIRABA
20000r018 l205100
200001082 t 8/05/00
200001083 l8/05/00
20000t 098 l9/05/m
20000t 099 r 9i05l00
200001 100 t 9i05lm
200001 l0l 19/05/00

200001234 8/0tm
200001320 16/0ó|/00

200001353 2 r/0ó/m
200001354 2ll06/m
200wt367 zUútW
20000r413 28/0ó100

2000000032 t4l01/m
2000000043 l7l01/m
20000000ó8 r8/0r/m
2000000072 r 8i0 r/00
2000000099 20/01i00
2000000100 20/01/00
2000000137 25101/00

2000000157 26l0t/00
2000000238 7/0200
2000000358 r 8/0200
20[[[m31E?voUW
2000000386 2tl0zm
2000000430 28/0zm
2000000499 r 0/03/00
2000000ó08 2?/03/m

TOTAL EN DOLARES BENEFICIARIO
TOTAL EN DOLARES RESPONSABLES
TOTAL EN DÓLARES:

90.41

103.85

54.30
3.36

l.E3
'l't .94

2.34

I 13.34

458.10
lr3.52
72.40
39.29

3.3'l
88.00

5't.02
13.07

469.33

89.93

84. t5
84.¡5
Lm

626.23

t.23
72.40

6.84

t6't .87

224.27
't2.90

3,252.44

4,136.?8

13,389.12

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTAR¡O

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTARIO

2?530807

22530804
22530807
22530802

3 r530402
22530804

z?5308U
22530805

22530804

22530804

22530807

22530804

22530804

22530807

22530804

22530805

22530804

2253080É

22530E04

z2530E0/.
2253U05
2253080Á

22530804

22530807

31530402

22530E04

2253080/.
2253080/.

0r0
019

010

0ó0
001

019
019

019

019
019
010
0r9
0r9
0r0
0r9
0t9
0t9
019
019
0r9
003

019
019
010
00r
019
019
0¡9

002

003

002

ml
00t
00r

003

002

003

001

N2
003

00t
wz
003

002
001

003

003

003

00r
003

001

002

002

001

m3
001

2000P001

2000P001

2000Pm r

2000Pm l
2000P001

2000P00 r

2000P001

2000Pm I

2000P001

2000P001

2000Pml
2000P001

2000P001

2000P001

2000P00 r

2000Pm l
2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P001

2000P00 ¡

2000Pm I



HORA:
PAGINA:
USER;

I 7:09: l9
I

ADMIN

VEHICULO
REPARTO

A -208

ESTACION NAVAL DE OUITO

DEL:

ARMADA DEL ECUADOR
DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS

CONSUMO DE COMBUSTIBLE POR VEHICULO
0l/01/2000 AL: 0l/07/2000

CO}IBUSTIBLE
ASIGNADO A

CANTIDAD ACUNTULADO FORIIIA DT] PAGC RETIRADO PORFACTURA FECHA
BODEGA GASOLINERA SUPEB - BASUIL

2000000158 t3t0ll20[p 14:49:55.
20000@241 l9l0ll20[0 16:58:39.
2000000263 l9/01/2000 17:01:53.
2000000346 24l0tl20[o 16:48:36.

TOTAL ENERO
200000 r 032 28t02J2w
2000001033 28t0u2w
200000 r 034 28t0a2w

TOTAL FEBRERO
TOTAL CONSUMIDO P'OR BODEGA

CP}W MI]NOZ
CPNV MTJNOZ

CPNV CONZALO MLTNOZ

CPNV MUNOZ COTNZALO

CPNV MIJNOZ
CPT.IV MTJNOZ

CPT'IV MLTNOZ

SUPER DE 92 OCTANOS
SUPER DE 92 OCTANOS

SUPER DE 92 OCTANOS
SUPER DE 92 OCTANOS

CONTI}USTII}LI

SUPER DE 92 OCTANOS
SUPER DE 92 OCTANOS

SUPER DE 92 OCTANOS

13.00
12.00
13.00
13.00
51.00
14.00
9.00

13.00
36.00

13.00
25.00
38.00
51.00

14.00
23.00
36.00

87.00

SUPEB DE 92 OCTANOS



Anexo

Glosario de Términos

En este Capítulo podrá encontrar
un pequeño glosario técnico de las

palabras utilizadas en este manual
y otras que le servirán de ayuda

durante la operación del Sistema.
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(;I,OSARIO

A

,\ctividatl de entrada/salida: Opcraciorres de leclurl o e:critu¡a t¡uc c'jccutt la
c()nlputadora. [.a cont¡rut¿dori¡ cl!'ctuarii un "lcctur' " cuiú)rlo rc cscnh:r inlirnrr¡cit'rn
c()n cl lccll(l(). o sc sclcccionen v clililn elenlent()s utiliz¡n(l() el \louse lr t(in). [)or (]tr()
l¿rdo. er¡rndo sc ahri¡ un irrchi\o. la corn¡rr.rtldoru lccri cl tlirco cn cl ct¡ll cst;i ritLratkl
rlieho arcltir'«r y lo abrirri.

[-l conrputarlrra eiecut rii una operacirirr de "escritura" carl:r vez, t¡ue se alntaccne. enr'íe.
irtt¡rrirtta () p¡c\ontc inlilrnr¿ci(rn cn pantrl¡it. Por c.jcnrpkr. ll conrpul.aclori.r rcxlira una
escrilura culndo se guartla intrlrnracirin en el disco. se,¡luestra inli)nnacirín en pantalla.
() sc cnt íu inlirrrllcitln :t un i¡llprc\()rl o a trar'ús dc un nrr'rtlcnr.

,\rtualizar: Poncr rrl

lcc icrr ttr.
tlí:r l¡.r inlirnn;rción l)rc\cntad¿ cn panlalla con los tl¿rtos nriis

Administracirin Remola: ,\dnlin i\l rircr(in (le una cornpr.rlltlora por rrn ir(lnl r n i\t ril(l()r
situ¿tkr cn otrir co¡rl)utir(l()¡ a v concct;rdo a l¡ prinlerü a trir\ú\ (lc la rcd.

Administrador Basc de l)alos: ['clson¿r dcsignada por cl ConsL'io [)ircctivo. qr.rc

lrab:rja con los usuarios p rir crear. n) ntene[. y salvuuardar los tlatos quc \c c¡rcucntrrn
cn unl B¡tsc tlc Dutos.

Administrador dc strridores: En \\'irrtkrus \T Scrrcr. lplicacitin utiliz¡tl;r pilra \,cr )
rlnrini\trlr los rkuninios. grupos tlc tnrhajo v c()ntputa(l('rrir\.

i\dministrador dc usuarir¡s; Ilerrurnie nt¡ tlc \\'intlo$ s N'[' Workst:tti()tr r¡uc penrrire
l(lnrini\tntr l¿ .cguri¡.|¿ttl dc Ia nrivnlr. ,\tl¡ninrstra cl plart tlc scguridld. los g¡1¡¡¡1¡¡, 1' ¡¡.
cur'nl J\ (lc [¡\uitri(].

,\plicación Cliente: Aplicucirin basitri:r cn Windor¡s N'l cilp.rz de presentlr y guardiu
obictos r incullttkrs o incrustatlos. Vc¿ tlrrhiún aplicacitín tlc scrvitkrr'.

.\plicacirin de servidor: ,\plicae it'in ¡lara \\'intlowr NT capaz tlc e rcitl ob jcto: parir
r itrcttl¿ukls o incfusliu lor en ()tr()s tloculllclllos.

Aplicacitin: Ptogranla que se utiliz ¡rlra realizar un dcterrllillldo tipo rle lrlhulo. conto
por cicl¡]plo cl ¡rÍoccrarnicnto rlc lclto. J'arnbi{n sL¡cL: utiliz¿rsc. ¡n(li\linti¡nlcnlc. cl
lér¡¡r ino "prostanla".

.-\rchirrr (Filc): (irlcecirin de f)¿rt(',\ ('' pr()Srl¡n:r\ que rin'c. ¡rara un rinrerr l)r()p(i\ilo. Sc
irl,¡raecn.rn con cl ohjctilo dc rccuJrclirrlos nlii: adc¡ ntü.

.,\rcl¡ivo de progrunra: Archivt¡ qLrc irricia LrniL aplic¿citin () prrgtanlir. l.os alcllivos rlt-'

¡)r()!riln)il lrünrn Iir\ c\tcnsioncs: .EXt:. t'll:. .('O\4 o .lll't.
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,\rchiro de lerto: '\r'chiro (¡rc c()ntrcnc riniculncntc Iclrrs. nrilrrcros \ \ínrbol()\. ['n
:rrelI!() tlc [e\[() t)() c()r)ti('nl' lnfirt.¡ltilcr(in (le ti)fnl l(). ctcc¡rlo r¡Lrrz:is :t\:rtrec. tle línea 1

rcl()nr()\ tlc citrt'o. Ii¡ lrehivo (lc tc\t() e\ un :rrehi\() 
^S('ll

,\rchivo: Coniunl() r-lc inlolnracirín qttc sc lirluccnl rin Lrn tlireo v l ll qllc sc lc lsign:r
ttn nollrbre. Estl intirnrracitin pucdc \!'f r.ln d()eurr)cnt() () unlr irplietci(i¡'r.

.\rca de infornración: Arca dcl text(). \ituada tlehajo rlc Irr line¿r tle índicc cn la que sc

c:erihc ll in lirrnrae irin.

.\rr¡uitcctura: l)rrcño rnlcrno rlc l.r e, rrn ¡rLrl lrrlonr

Arrastrar: \'lorcr ull clünlcnto tlc la pantalla rclcccionando v rnirntcnirn(k) prcsionirdo
el lrotrin dcl NIoLtse {flt(in) V tlesplazrinrlokr- Ptrr e.¡",,,,,,,,. L¡llt vfnlilnt puüdc tr sl¿rdJrsc

r otra ¡xrricirín Llc lu pantalla a[titstriu]d(, su bitrrl dc títul().

Asociar: Idcntilieal Lrna crtcnsirin tlcl nolutrrc dc uchiro eorn() "pcrlcnccicnte" it unil
tletculrinittla aplicacir'tn. c()n el fin tle quc al ahrir cullt¡uicr archi\'() (iuc p()sea esa

cxtcrl\i(ir¡. sc inicic ilutonliit icilrncnlc tliehl aplrcacirin.

r\uditr¡ría de Sislemas: []n paso quc r cril'ica quc cl Si\lcn)it currr¡rli.r atlcctradurrrcntc
colt lrrs e\pectativas tle procestnliento tlc tlato:

Auditoría: Seguintiento de las ¡ctivithdes tle los usuarios. rnediantc el reuistro de Iipos
dc sucüros sülceci()nados sn cl rcgi\tro dc scguridarl tlc un scrvidor o cstacitin «lc

tr¡rhaio.

Autentiñcación: Validacirin dc la intirnrtlcitin tlc inicio de sesi(ln tle u¡t usu¿rio.
('rrando r¡n usulrio inicia una \csií)n e()r) un:t cucnta cn trn dontinio tlc Wrndows N'f
Servcr. la ¡utentificac i(in puede ser relliz-ad¿r por cualquicr \crvid()r tle tlicho dorninio.
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Il:¡se de I)at(}s: ( ortjL tttr r.lr: l)irl()s rclilci()n:trl\)\ cott tttt tipo tlc ;t¡tlic;tcir'rtt cr¡tccíl'ruo

llarra tlc drsplazanricnto: Ilurnr t¡uc aparccc cn lo\ l)()[(lc\ tlercelto \/o rnlcrior rlc unrt
\ent.r¡tü () cul(lr() (lc listu rLno c()nte¡tido no es corttplel ltttcnlc vi\rb¡c. [-orl¡s las hurras
,.lc tlrr¡rlaz;rrttrcnto conticncn tlos llcchas tlc tlcs¡rlitz:ttnicnl() \ un cu;¡tlro rlc
r.lt's¡.rlazrrrricnto qLre pcnnitcrr rrcrrrrer el c()nlcni(l() tlc ll renlln:r. () euarlr() (lc li\til.

Ilarra de nrcnús: []:rrrl lroriz-ont¿l que c()r'rticrlc lo: nonrhrcr tle loclos ltrs ntcrttis tle lu
ilpliclci(in. .\¡ri¡¡¡r"c tlchairr tlc It barra tlc tÍtulo.

Ilarra de título: []ani¡ hori¡ontal f cn li.r p rlc srrpcrior Llc unu rcnt nu) qt¡c conticnc cl
título tlc la ventana o cr¡¿ulro rle tliiilogo. En lnuehu: \'cntanas. lil bitrra dc lítulo conlienc
tarnbir.in cl cuirtlro tlcl nrcnri ('ontr'ol y lo: botoncs "!Ilxinri¿l¡ " v "!lininri¡¡r".

llarra de unidades: Pcrnlitc curnbiar tlc r¡nidatl \clcccionirnd() tr¡ro tlc los ícoltt¡r dc
unitiltl.

Binarir¡: Sistrullr rtL¡:nciricrr cr) hrsc
c()nlttinlci()nc\ ilc lo: tlítitor 0 r L

l. en t'l que l()s valores se cxprcsa¡r c()rn()

llit: I)ígito []inario ( I o 0): rc¡rrcscnta la unidatl tlc inlirrntacitin nrás pcqucrir.r t¡uc prrcdc
c()ntet¡er una corrtputadora.

Ilotón "Ilarimizar": Pct¡ueño htf<in t¡ue c()nticne una tlech.r haci¡ urribr. situatlo:r ll
dctcchl tlc lrr burri¡ dt'títtr[r. Sr utiliza cl i\'lousc (r¿rttin), ¡rucdc lltccr clie cn cl hotrin
"Maxi¡rrizlr" l)lra arnpliar u¡¡:r vcr¡trna r \u l;unlri() nuixinlo. Si t¡tiliza el tcclad(). pr-rcdc

r,r:'ar cl e()nri¡n(l() \'trrinrrzal rlcl nrcnú ('onlrol.

llotrin "Ilinin¡izar": Pcqucñ() bol«in. tluc c(|nlicnc t¡na llceha hitcia abajo. situudtl u lu
tlerech¿r tlc la hlrra tlc títL¡kr. Si c\ti r¡tili¿lnd() cl l\louse (rlt(in). puc(le h¡ccr elic en cl
botrin "\{rnn¡uziu franl ¡crlLreir r¡na \cnl¿il:r a r.¡n ícono. Si cstii utilizlnrlt¡ cl tccl¡rkr.
pucdc c¡llpl!'iu cl conrlnrio ![inirnizar tlel n¡cnú ('()¡rtrol.

Ilotón "Rest:¡urar"3 Pequcñ() h()t(;n. qr¡e c()ulietlc una tlecha hacia arriha 1,otra hacia
ahitjo. situatkr u l¡ tlcrcchlt tlc lu burrl tlc título. I:ll hotrín "RcstluLar" srilo rp:ttccclri
cu¿rnrlo rc lral'a anrpliatlo unJ ventana a su tl¡n¿ño ¡l¡¿ixilno. Sr está utilizanrlo el l\louse
(rüt(in ). pLrc(lc haccr clic cn cl bot(in "RL'staurilr'" J)lrl quc la vcntlnl rccupclc \u tanllño
¡¡tterior. Si c:ti errrplealrdo el teclad«r. puerle urar el coruantkr Restaurar tlel ntenú
Control.

R<¡trin de cr¡nrandr¡: Bottin cn t¡n cu¿tlro tlc tlirilogo quc ciccr.rtl o cancclu lr accirin
sclcccioniulu. 1)o\ h()toncs de eo¡lranrio ltahitL¡llcs srlt "Acc¡rtlr" 1' '('lnccllr". C'uantlo
rc cligc uI lr0ttin rlc ctllll ntkl cn cl qtrc JpJ¡cecr) I)unl(l\ sü\l)crt\i\()\ (P{)r'cicrtrpl0,
"Iir¿nlrniu... ') aprrccc ()tro cuatiro tle tjri-rlr¡r:o.
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Br»trin predeternrinad(l: ['-n ¿rlrttttos ert:rtlros de rliálrlgo. c: cl htrtrirt rle co¡rulrlrlo tluc
Wintkrrrs N'[- prcsclcccior:r lrLrlo¡riitie:rnrc n tc. El btitrin l]rc(lclcnn rnirdo licrrc un trortlc
nr¿i: osctno. que in(licJ tltre qLted:rlii se lcce ionado ct¡lrtdo :c ¡rte :itrne la tecl¡ [:N'IRAR.
[:s ¡ro.ihlc p¿rsJr p()r ¡llo urr lroltin ¡rrctlcl c lrn in atlrr. clicicnrlo cl lrolrin "('lnccllr" u otrt¡
hotrin tlc c(l¡t¡Jnd().

Búler de teclado: Área de ill¡n¿ceniun ie nt() ler¡)p()ral c¡r l¡r r¡lr'¡r¡oria rlontlc rc r'¡lr
guitrtllurdo las tccla: introducitl¡s, tun cutndo ll r()n¡puta¡-l()r:l no rc\p()nd:r
innrc(liltunrentL' a tlicl¡ls tccl¿rs en el r¡lonlcnt() de presionarlls.

Bus: \lctlio que pen»ilc l r.u'r¿ c()rnpr.rt¡ckrra pasar infirrr¡ucirin hacia y tlestle los
pcril¡nc()\.

R¡-le: Unitlad básic¿ tlc nlcditla tlc Il nrclnoria dc una corrputl.rdor¡. Un bytc ticnc li
Bits.

Anexo C - Póorno4



\l.r n urr l tlc ['sulrro S rslc rtrir Llc I:lrelrulertilr ( I:..\(')

c
('tble Ciraxial: 'l'ipo rlc'e:rhlc igLri.rl :rl ttsltkr Irilr.r roncetirr ap¡rirto\ tlc tclcrrritin. []s
capuz tle lrln\P()rtiü ltast¿ l0 rne$¡rhil: tlc rllttos ll()t \c{Lrl(l()

Cadena: Estn rcturil dc d lo\ lirl.lttatla
[cprc\cntilr tcxlo lcgrhlc pürr unil pcr\(,nir

p()r ullit :ecttencia de carilelcrc\ quL' suele

Casilla de verificación: Pcqucño rccuarlro ün un culd[o dc tlilikrgo (¡rc rcJ)rcscnla unx
opcirin qrte prtctle aclivarse o rlcs:rctivarsg. Cttartrlr¡ una c¿:illa rle vetiticacirin c-stii

\clcct.i\,nirdil. ill)ilfc(jc LI] X cn srt inlerior.

CI) R()l\{: i\,fcdio dc irlrnacc nanr icnto dc alta dcnsid¿rtl. cu,,-a caplcithtl rc r¡tidc cn
GigaByte:.

Cerrar: []lr¡nintr L¡¡lr vcnt¡rn¡ t¡ cr¡rulro tlg (li¿ilosrr. o ahandonar ttna a¡rlicacitítt. l)iua
ccrrar unJ vcntirnir. tlchc sclccci0nitr cl e()nt¿ntlo ( cr¡ r tlcl ntcnri ('r¡ntr()l. C'rllrntlo
cicrre trna vcr)liu)a (le aplicacitin. lhantkr¡rarii rlrchl lrplrcucirin.

Ciberespacio: I n ténrrino usltkr para rclcrirse ul t¡niverso digital tle infirnn¡citin
rlisponihlc t[ir\¡\ (lc In tcrncl.

Ciclo de vida de un Sistenra: fitu¡rlr: quc inlclvicncn al dcsarrollul un Sistc¡nir
l écniclnlente son -l Análisis. l)iscño. I)cslrrolkr e Irnplernentac irin.

Clave predetrrminada: Clavc'rcptrscnl:rtla ¡ror un;r vcnt¿na tlel Re!r.lro. ct¡vo rt,rnlhre
ilpillccc cn ll hi¡r:r tlc tílul() rlc ll rcrrt:rn;1.

Clave: Carpctl rlc archivos quc irpalcec cn cl pancl izc¡uicrtlo dc una rcnt:.rna tlcl Editor
de Registnrs.

Clic: i\ccitin de presionar y soltar ripitlarrrcnlc un h()l()n rleMouse lrutri¡¡ I

Cliente/servidr¡r: Ils una lirn¡tl tle

l)r()-gr(rlla\ elicntc l prosrrr¡lir\ scn itkl
Itts prtt¡totcilr¡¡¡¡.

c()¡¡¡put'lc ('n quc implica i¡ltcrteci()ncs erttre
. [-os clicntcs solicitl¡n scrricior r lt¡s scrr,idtrrcs

Comando: Palahrr o tiase que sLrelc tparccer crr r¡n rut-nri y der-L elegir.c ¡rara e.iecular
tuna itccitin dctcnuinatla. Lor corttitndos puctlcn clcgirsc dc un nrcnLi () c\crihir\c cn cl
sí¡rrholo tle Sistenlu tle Window: NT. 'l'a¡rrhión se puede esclihir Lrn corrranrkr en el
euat.lro dc rlr:ilogo F,jccutur dcl Adnrinirtratlor tlc archivos o tjcl ;\tlrrrinistratlor tlc
pr()gr¿lll)its.

Contpartir archivos: Capacidarl clc la: crrrrrptttld()ras con Windou s N-l para ctrrrrpaltir
loli.¡lrlrcntc () cn [)¿trtc \u Si\tct])ir () Si\tcnlil\ tlc lrrchiv0s lr)C¿lc: crr¡t c()nll)r.rtird()rir\
re n l()l ¿r \.
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(iont¡lartir impresión: (':r¡r:rciLlaLl rle las crrtt¡tttlurkr.us con \\'t¡lrkrus N'l Servct'Jrirr¡
LolrrIlrrtir un¡ intprc\()rit cOllcel;rclir lrulrlnlcntc I Lrtrlrz¡r'l¿r (I lir rc(1.

(ilrrt¡lurlir: Pottcr los rüeln'\()\. (lircelol'i(r'. ittt¡lrc.onts
tlisPo'tcirilr ricl resto rlc lrrr ¡rtic¡ltl,trrs tlcl trLt¡,o tlc lrltlritjo.

lrrtslllt. dcl Porlu lirlir r

(irneclar: r\:ignar unl lclr¡ tlc rrrtitlutl. puc,'l(l () n()nlhrr (lc eonl¡rrttrrdorl a un lreur\()
c( )rt rl)ir¡'t i(lo. dc lirrnla c¡uc ¡rLrctl;r :cr trtilizirckr ün \\'inrlo§'\ i\-l'.

(-'ontraseña: ll'lcdida dc \clulidird uli¡ir¿dl ¡rarl rc:lrin!ir krr rniero¡ dc scsir'rn :r las

cuenlir\ (lc ustrario. así corno cl ¡.rcccso ¿r los Si\lc¡r)irs ! rccur\()\ rlc lit conrputatlor.t. LInir

c()ntftlscñr cs una citdcna (lc cilr¿rctcrcs crelusir a quc dcbc int¡odLtcirrc irntc\ dc (luc \c
lut¡(trticc el inici0 dc un¿t 'esirin o el acces() ¡ un Siste¡r) . En Wintlows N'f'. las
e()ntr;.r\crll\ tlc las cucntus rlc usuario puc(lcn lcncr h¿sta l-l ear ctcrcs, ) cn cllil\ \c
distinguc cntre mayúscuhs )'nlinti\culas, Vca tirnlbién plan dL'cuentas.

Correo ljlectrónico: Un rrtét(xl() t¡sa(l() I.lrra !'nvi¿rr y rccihir rrtensajes r trilvés dc t¡nir
rctl. Sc utilizl un progr'ilnll dc corrco clcctr(inic() ¡lrrit lctl;rctur v cnvilr los rrrcnsirjcs.
ruisrllü. r.¡ue 5!- cnvíirn un huz(in rern()t(). cn tk¡rtlc el dcstin¡trri0 lo puede recuper l (()
sci¡. c\tlircr ) v lcc[.

Cuadrt¡ de diálogo: Vcnlana quc irplrccc tc r¡lporl lnlcntc ¡rrrl solicitar o \uminirtrirr
intirnttac ir-rn. Iluchos cuatlros cle rli:ilogo ine lLn'en opcirrnes t¡tte es preciso selecci()nar

I)ara (luc Wintlou's NT puctllr ciccutar rrn eo¡'rlirnrlo.

(-'uadro de lista: En r¡n cultl¡o tlc di¿ilr¡{o. \c lrltl (lc un ti¡ro tlc culdr() cn cl (luc sc

rnLrc\lrx url lista de opciones di:¡ronihles t¡rol c'ierrplo. un lislu (1c' t()(l()\ los ¿rchrvos
clc ttn tlirectorio). Si clt cl crtaclro tlc lirt¿r no clhcn totlus las opcioncs drsponilrlc:.
aparceclri tu¡rthién un¡ burra rle dcsplazarrt icnto,

Cu¿rdro de texto: Pañe de un cuadro tlc diílogo tl<¡ntle sc escr¡be lir inlirrn¡acitin
ncccsat iu p ra c.iccutar un colrt:lntk¡. En cl nro¡ cnto tJc ab¡'rr ü¡ cu¿dro tlc diiilogo. cl
cu¡tlro tle texlo puede estar !'r) hlanco (' r-()nlüncr lcxt(),

Cuadro drl menú Control: Ícorto ritultkr a la izc¡uierda tir' lir hlrnr tle título. Flste íco¡lo
lubrc cl lucllri (irntrol dc una \,cntanl.

(luadro llet¡ible: RccL¡atlro t¡uc canrhia rlc lirrrnu al dc:plaz:rr cl \ftxrrc. ['n cr¡adro
tlexihle puetle utilizarse para delinir un rirr¿ tlc la inragcn t¡ue :c tlesca nttxlilicar.
corlirr. e()l)i r () flro\cr.

Cursrlr de scleccitin: Elcnlcnto scr-lrl:rdr¡r'quc indicl cl lugirr cn cl quc \c cneucntril-
(lcnlr() dc una vcnl¿rna. lttc'nú o eulrdr0 tlc rlr:ilt,lo. []l cursol rlc sclcccirin puerle aparccer
c()tll() tltlr l¡ltrru rcs¿ltada o c()¡tlo [ln tcclringul¡ dc ¡tunt1¡s al¡crlctl¡r'dc u¡ tcxt().
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l)iagranta [Iipo: l)rtslarru tlonrlc.,c tlercribcn los eonlpor]cntcr o ¡utirlLtlor ¡rrincipitlcs
tlcl S i:te rtta.

l)irrctori0 actt¡ l: [)irect()r'io con cl cLral sc csti't lrJbujattrlrr crl cse l¡t()ll]clll()

l)ircctorio h¿rsc: [)irectorio que cs accr::ihlc para cl ust¡¿rr¡() t rluc c()rlticnc \L¡s archivos
\ I)r()rriu'¡rirs. l.or tlrrcctorios b:rsc pLrcdcn lsignarsc t r.rl usur¡io intlirrrlL¡ll () bicn scr

e()rtlPittl id()s p()r varios t¡:\uari()s.

l)irectorio de destino: Directorio cn cl
:trchrr os.

t¡ue :c tlerea co¡riar. () ¡ll()\ ct tlt'l() () IIIJ\

I)irrctr¡rio dr: rlrigen: I)ircetori{) (lr.lc !()nllcnc r¡ iue lu\() () trchi\()\ r¡uc .c rlcrca colri.Lt'
() l ( )\ CI'

l)irertorio: l'¿rrtc de la estructura tle organiz:rcir'rn tlc los archivos tn disco. L]n

tlil'cctori() pucdc c()ritcnc[ ürchivos y ot[()s tlirccto[ios (dcnonrin:rdos \ub(l¡rcctorios).
Veu tarrrbiún iirhol dc directorios.

l)isco [)uro: i!,leLlio rígido p¿üa rlr]lacenll intirnn¡.rcirin tle corttputatlora. cuvr capacidad
tlc :rlnl¿ccnarnicnto sc rnidc cn (iicJ[]\tc\.

Discño del r§(r¡torio: Drscño quc ll)irrccc cn la:upcrlicic tlcl cscritorio. Es pt'rsiblc
crrar rlise¡ios propios o seleccionar algtrnos tle los t¡uc proporcionl Wrndows N'J o
W rntlorv: 95.

I)ist¡uelc: [)is¡rorrliro quc puctlc in\crllrsc cn Lma rrnitlltl tlc tlisco v ertr.ircr\c.

l)oble clic: ¡\ccitin dc prcsionar y soltar r:ipidanrcntc cl botrín dcl l\lou'c (rltón) dos
\L'cc\. sin rlespllz:rrkr. Est¡ accitín sirve ¡rarl e.jecutar una tletr'rntinad¿ aplicacirin. conrtr
por c jcntplo in ici;rlla.

t)ocunrentacirin. [il tcrto o lrurnu¡l

¡rie za rlc hirrtlr,' a¡c.
c\e [it() quc det¡lla la lirrma dc u¡o tlc rrn Si\tcnra ()

l)ireccirin de correo electrónico: Es el lLrgal al cull se puerlen envilr kr: tttetrrajes de

colrco clcctrtinic() püra un usulrio. ['nrr tlircccitin tlc corrco clcctrrínieo consta dc un
rror¡lhre dc u\uüri() v una <jireccitin tle lnternct separatftrs por el sírrrhokr @'. Por
cjcnrplo: un¡ tlircceitin rlc corrso clcctr(inico ¡rr:rlría rcl Iuc¡- (t'nitrn ia.colr. cn dondc
Itrcr cr cl ¡r0¡rrhre de Lrsuario y nrrniit.c(lr¡l ¿s la direccirin cn l lnternet.
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E

Iisr¡ucnra: [-ir li,nua en t¡ttc los rlirtrr: sc al¡uucc'nrut lÍsic;.rtnc¡ttc'cn ll [Jil\c tle Dato:

Ek:nrcnto dc pantalla: Parlc\ !luc c()nstituyen un Yent n o cu¡tlro tlc Llriilogo. cottro
la ll;Lrrr dc títLrl,.r. krr hol()ncs " i\'f in i¡¡r izar" y "l\larirrri/¡rr". l()s holtlcs tlc lu rcntana ¡i Iirs
harrirs tle de s p luzir ttt ie nto.

I'llcn¡ento de ¡rrograma: Aplic¿re irin o drrcu¡ncnlo. l.ll¡cscnll(kI p()r un ícon(). dcnlro dc
un¿r \ cnt¡nlr tlc trtr¡ll.

Escrilorir¡: Funtlo clc la pantulla. sobre cl <¡uc aplucccn l¿s lcnt nls. íconos y cuudros
de diÍlogo.

Estacirin dr trahajo: En gencral. cornpulatlora dr srrn p()tcncia que cucntil con elevatlir
capiteirlitrl gliilicir y dc c:ilcukr. Sc dcnonrinan cstireioncs tlc tntbljo. para drstinrtrirlus
rle at¡ucllar ctt la: que \c eiectlta Windtr$'s N-f S!'rvcr Y qt¡c \c c()n()cen c()nl()
sctr idorcs.

Esludio de l'¿¡ctibílidad: l)cl-inc rt¡t problcnra v tlctcr¡rtin¡ ri rrnu 'olucir'xr ¡ructlc
irrtplr'rttenlar'c (lcnlr() (l!' la: rc\lricci()nes rlc prcsu¡rrrcsto.

Examinar: Vcr el contenitlo tle listas rlc tlirectorios. archivos. cr.rcnta:\ (le usuari().
tnrpos. tlonrin ios () co¡nputir(loras.

Expandir: ill()\llilr los nirclc: dc tlircctr¡rio ()cult()s (lül iirhol rlc dircctorios. (irn cl
Adnt it'l istr¡dor rlc arcllil'os e\ prt\ible expJndlr un \(il() nivcl dc tlireclotirr. ttna raln:r tlcl
iilhol tlc rlirculorios o l()das l \ r;rr¡lr ¡ la rcz.

Flxlensirin: ['rt prrnto v un nriirinro dc trcs caractcrcr situatkrs:rl lin¡l Llc un nonlbrc tlc
archivo. [.ir crterrsirin sr¡ele inrlicar cl tipo dc ¿rrcll¡\() () dircet(rri().
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F

lasc rlc ,\nálisis: [itir¡ra rlcl eielo tlc vrtla t¡tre c()rrcsl)(]r)(len ¡ l;r ohtc'ncirin tlc
rnli¡r'nl;tcrrin. p()r ruót()d()s (()nt() [incuc\lil. Iintlct i:la. (-t¡cstronlrli¡r. ete.

Fase de l)csarrollo: Sc clirlror;rn los drrcrsor Jrrogrilnrüs rlr.rc (() \lrlulriin cl nrie leo tlcl
Si:tct¡lir.

l'ase tlr l)iscño: Sc elirhoran lrs lrer\l)eclrvrs principnles de un Si:fellla. [-a estructura
dcl Si\tü¡nir sc cl¿borir cr) c\til ctül)a.

F-ase tlc I nt¡rlementacirin: Pcnlrtr llcr.rr LlIr.r Planilicacrt'rr clcetr\J (lc l()\ I)u\()\ I)¡rJ
Irrr¡.tl;rntrrr un Si\lcr¡la \ quc \ü ol¡tengan ra\Llllir(l()\ relk'\.

l'lujo dr: Datos: Direccrtin ilcerclr de colt¡() \c ¡¡lJcven o tluyen krr d;.rtos tle¡ltnr rlc una
()rgani/irc i(in.

Formato rápido: Llinrinl la tuhlu tlc a:igrracirin dc archivo' )'cl dircetorio r¿ríz tlc un
disco. ¡rc'r'o no huscu iireas tlcttctuosir\ cu cl nt¡\nto.

I'uenle: l)iscl-ro griifico a¡rlicatlo ¿r r¡n c()niunl() dc ¡tú¡¡teros. sírr¡holos y clrxctcrc\, [-a\
lucntcs strclcn posccr distintos t:una¡lo\ I cstilos.

l'uentes de pantalla: Ftrcnlcs t¡uc \c nrr¡c\lriln cn la plnllll]. Lor llbricuntcs tlc lucntcs
fransttrihlc\ \uelen surr)ini\trar tlcntc\ tlc ¡rirntalla euyo aspccl() coincitle cxirct¿uncnte
con ll\ lucntcs lrlnsl¡rilllcs cn\ iad:ls l lrr int¡tlcsora, Ellt¡ g:rrllrtiza quc lo: docunlcnt()s
teng n c¡ nli\r)r() aspcct() cn ln pilt¡trll¿ quc r.rnlt vez irnpresos.

F uentes 'l'rue'l'_vpt: I:uentcs escaluhlc's. r.¡tte a vecc:\ \r gene lirn cn firnnl de nra¡rar tlc.

hits o conro fucntcs tr¡.rnsli'rihlcs. tlcpcrttlrcrrtlo tlc las posibilitladcs dc lir inlprc\ora. Li¡\
lircnle: 'l rucl ype pue(lcn adquirir eualt¡uier ta¡'¡laño v ticnen el nristn() it¡pecto
irtr¡rrcras. rluc cn pitntall .
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G

(iiga!Iy'te: l-únnirro (lL¡c rcl)lc\cntir cerc¿ rnil ruillonc. rlc hrtc: tllrtos

(irupo de prr)gr¿lnras: Conjrrrtto,,le u¡rlie;rcioncs dcl r\(lnrnistrir(krr dc ¡rrogllnritr. ['-l

lgr.rpJnticnt() de las aplicacroncs l;rerlrtu rtt localizacrril¡ cr.r¿ur(l() se rltsert intci¿rlar.

(irupo de trabajo: IIn grupo rlc tlabaio en Win(l()!r\ c: urt conjurtto dü c(rnrpr.ttJ(i()ras

lrlrup;rdls parl lucililar \L¡ prcscntirci(in. ('atlu glupo rlc tlirh;rjo cstii itlcntilieadr) por u¡)

n()¡llhrc c\c lus i\'().

H

Ilardware: [)c:cn¡xiíln tócnic:r tlc lor corrrponcntcs lísicos tlc un ct¡uipo tlc
C()nlpUtüc i(in.

HLrIJ: Pcrrllitc l¿r crrnexitin tle l¿rs corrrPLrlatl()r s J,!-r'\()nitle\ a un scrvrtlrrr
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I

lc()n(l: Rc¡r[e:cntactrin gr:iticu (lc Lrl elcnrcnt() c¡l Win(l(,t\ 5 \ I . ¡ror e.jerttplo. un:r

ttnitlu,.l. rrt¡ tlircelot-io, un qrul)(). unil irfrlicrei(in () ur¡ Ll()cunlcllt(). I rt ícono dc aplicacitin
¡tLrerle irtttpliirrsc )'convertirlc cn [¡nil vent¿lna cttanrlo:c (ll.'\cc r.llrlirrr'la aplicacitin.

ll) de conrputadora: Nonrhrc (prr' i(l!'ntilicr r.rnJ c()r¡lpulld(nu (lentr() rle un ID de rcrl
(lc lcIn] in i.rrl(,.

lnrprcsorr ln.r'ección Tinla: Irtt¡rtc.olir (¡rc LIi\[)iLTir el]()rr()\ tultil lt:rei:r cl pirpcl.
lirrnlt¡ttlr, lr¡r clrrrctc[cs. E\ n]u\ \iltnci(\\ir.

lmpresora predeterminada: Inrpres()ra quc \e utilrzJ si st'clige el co¡nando hnprirnir.
ntl h;rhiclrtkr c\pccilicirdo ,rtcs l¿ in)l)rcsorit quc \c dcsca utilizrrr c()ll una aplicacitin
dctcrr¡tinarh. Stilo puetle haber una inrprc'sola ¡rrcrleterrrr inadu. !lr¡c (lebe ser la que:c
ut ilicc c()n ttt;ryor liccucncia.

Impresrlra: [,ocrl imprcsoll concctadu (lircctlnrcntc iI un() (lc los llucnos dc la
c()nl put a(l( )rJ.

Interfaz: [-.r lr nranera de conlo se c()¡I)unica ll eo¡¡¡p¡¡¡¿1¡1¡¡¡ con la pcrsonx, por rnt-ditr
dc diltrcntcs lrlrxlos como. \'cntlnl\ o _griilicu.

Internel: [is ll agrupación (lc lc(lc\ intcrconcctlrtl:rs n]i¡r' gr';rn(lc tlcl nluntlo. Inclulc
retle: tt¡rivcrsitarias. c()rp()rativls. guhernatnentirle: v de investigreitin alrctletkrr rlel
rluntlo. \'lilloncs dc.Sistcmts v pcr\()nls \ü r:ncucnlrln eonccta(lil\ i¡ lntcrnct l ttaycrs (lc
eslas re(le\. Ilrted se puedc c(),lcctar a l¡rtr:rnct p()r tnedi() de un pr(]\'ee(l()r de serl'icios
r.lc Intcrnct.



\ l.r¡r u lr l rlc [ .rlrrir \ r'1. ¡¡r.l .lc l:lr.tr¡r'lr.rrin t[:.\('l

K

Kikrb.rtc: l:(¡n\rlc ¿ lOlJ hrtcs

l.icencias: l:rpccic tlc pcrnris(). lul()r r./iln(lo cl librr u:rr tlcl s()ll$ ir|c

L

l,-\N: Lrrcal r\rca Network. Red tle A¡ea [-ocrl. Con.iunto rle corttputatloras vecinas que
sc han cnlitzitrlo pilr colnpilrtir dator. progranl¡s )'pcril!ilic()\.

l.Íncas l)edicud¡s: [-ínc¿s tclcliinit rrr
5eI\ r(l(¡r t lltr trl:rci0¡les.

t¡uc scrvirÍrn ¡rlr';r haccr lu c()rllrllic¡cia)n cntrc cl



\lltnt¡;rl tlc t srtr rrr Si\tcl]rir dc f:actrt¡acrrin tlr \(')

M

§lant.iador de Base de I)atos: Soltrr rrre I).rrir tr b¿¡io cn glr.¡l)o. .\tlnrinistnre itirr tlt ll
intirnrr;.rc rrin en línca.

Maximizar: ,,\rrrpliar unir ventirnl u st¡ tanraño rn¿ixirno. utilizando el holrirr
"N4axirnizar" (situ¡.rdo a Irr rlcrceha dc ll barr;.r tlc títr¡lo) o cl corrrantlo illaxinrizar dcl
¡r¡ertú Contr()l.

I'lcgab,r'tes : Itcriirla tlc \lcgrhytcs. nrirlc la ca¡racrtlatl

Memoria virtual: Espacio del rliseo dtrro t¡ue Windorvs ufilizir conr() si se tratasc tle
mcnrori¡ lí¡iclnrcntc tlisponiblc. Wintllu s consiguc c\tc cl¡cto rnccliantc cl t¡so tlc
archivos dc interca¡rhio. La ventaja rle uslr rrrerrroria virtuxl cs t¡ue pernrite e.iccutar
simultiincanrcntc miis aplic;rcioncs tlc lls t¡uc pcrrrritiría. dc otro nrodo. l:r ¡ncnroriu
disponihle físicr¡ntente cn cl S¡sten)a. l-os i¡tconvenientes s()n. el espacio rteceslrio cn el
drsco para cl archivo tlc inlcrcanrbio dc nrc¡loria l'irtt¡al l'll rcduccitin dc l:r rcloeidad
de ejecucitin cuantll sc ¡rccesite re¿¡lizar operaciones tle intcreunhio de rne¡¡lolir.

Memoria: Área rlc l[race r]alnient() rerrrporal tie infornracit'¡n v aplicaciones.

\le mori¿r: ['n
lrplicac roncs.

área tenrporaria de ¡luurdado tle intirrnracirirt para archivos r

[!fenú: [-ista dc ccrnantkr. disponiblcs cn [¡ni.r vcn(¿nl tlc aplicar:iírn. Los nt¡lnhrcs tlc
los nrenús aparecen cn lir hrrra de n)cnr.i\. sittrrtla ccrel rle la parte strperior tlc Ia

vcntilnr. El nrcnú (irntrol. rcprcscntad() por cl culdro dcl mcnú C()nlrol quc \c
cncr.rl'ntrJ a la izquiertla rlc lit barra rle tÍtultl. es co¡r)ún ¿r lotl¡s las aplicaciones ¡rara
Wintkrs's. Para ubril un nrcnLi ha:lu con sclcccionar cl nor¡rhrc (lcl rnit rrro.

NlllZ: i\lcdidl clc Vcl¡¡e itlrrrl

\tinin¡izar: RcdtreilL¡rtu \cntilr)x ¡ ull ícono ¡lor nrcdrrrtlcl hr¡ttin "l\'f ininrzlr'" l:ituatltr
l ll clcrceha tle l¿ harrl dc títLrlos) o dcl crrnlunrlo \lrrrirnizar tlc'l nrcn(r C()ntr()1.

Nftídcm: Es un tlispositivo de corrtL¡ll icrlc ioner t¡ur' eon,r'iertc' dlt()s entre el li)nnato
tligital us do por contpulaclofirs v cl lirnr¡rto tligital urado l)1r:l trilnsnlisiotrcs cn lus
líne:ts teletónicas. Puerle u\ar un rrtridcrtt para c()nectar su c()nlputa(lor¿ it ()tra

corttput;rlttra. un¡ línclt tlc :cri icio y nriis.

i\lultin¡edia: Tt¡nrnrsir!n tlc tlatr¡s. r ídco v sonrtlt¡ cn licrtr¡ro rcll
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N

Itiavegar: \'llniohr:rr. trlsllrrlirrsc o rilj:rr l trir\¡s dc lrs dircr'.;rr iilcl: tlc Intcrnct.
Puetle nlvegar r lr¡r'és tlc' lntcrnct e¡¡ u¡rr vllic(lil(l de filnnas. Pt¡ctlc ttasl¡rl¡rsc a tr'¡vés
dc un¡ sc¡ ic tlc rncnús \c lccüi()n ilnd() opeioncr clr cad¡ rncnú. 'l'irrrrtrirrn prrctlc nar cu:rr a
través de pá-rinas de la Worltl Wiclc Wch (WWW l seleccionartd(' lriperr'Írtcukrs en c;ula
p.igina. ¡\die iorralnlcnlc. pucdc navcuar dircclilrrrcntc cspccillcirndo los lusurcs quc
dcsea v isiti.rr.

Nodo: Llna c()rr)pr.ltad()ra () tcn inill cit¡.r.rz tle enviar y rccihir (l t():' de otr:rs

cor¡rpul.xLl()rirs o t§rnrinalcs dc una rctl.

Nombre dr: r:onrputadora: \onlhrc cxclrrsrro. con unit longiturl nuirinl;r tlc hastl l5
ciuJcterc\ en rrrayrisculls. t¡Lrc itlentil-ica :r unit co¡npL¡taclor en l¡ ted. l-lste not¡lbre n()
pucdc scr isLrirl ul dc ningunil otri¡ c()nlplrtu(l()rir o dor¡tinio dc lu rctl.

Nombre de host: No¡ntrrc dc trn dis¡rosiliro tlc un con-iunto dc rctlcs. En cl errso tlc unir
red Wintlrrws. ptterlc scr () n() e(luivrlcnte ¡ll ¡tolIrbtc cle corrtptttadtrra.

Nr¡mbre dc usuario: [-r sccuencia c¿rractclc\ quc lo identifica. Al concctarse r unir
comput:td()ra. gcncrulntcnlc nccc.itlr prrlltorc rr rll.r' su notnbrc v contrilscñr dc u:trlrio.
Est¿r inlirr'¡¡lac irin sL' r,rsa prrl vcriflclr quc u\lc(l esté lutorizado para usar el Sislenll.
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P

Pupel tapiz: Intagcn o griilico ¿lrnaecnutlr corno atclriro dc rnapa dc bits (irrchiro con
lu crtcnsi<in .BIIPl. [-os nl¿rpüs (lc hit: pueden scl gnilicos sencilkrs o tirtogral'ías
tlr gi talizadas conrplc jas.

Ilrrmiso: Rcgl itst)ciatla u un ohicto (Scncrirllrcntc Lrn riircctorio. archivo o irnpr0sorr)
pirrl retular lrrs t¡:urritrs que pueden irceetlcr ll objeto l cl rnrxkr en que sr" rerliza este
lue ccso. Vca lanrbicrn tlclccho.

l'ic de página: Tcrto t¡uc aparrccc cn llr lrlrtc inlL'rior tlc todlrs lls ¡litirriLs tlc un
(l( )cr¡llrenlo cu¿rndo rc int¡rrinre.

I)lan de auditoría: l)el.inc ¿l lipo tlc succsor tlc :cgulitlarl que se tlesea rcri\trrr p¿rr
Irl\ \cr\idorc\ tlc L¡n dt¡nrinio o conrprrtarlota rntlivitluul v (lclcrn)ina lls lceiones t¡uc
\\'intlou's N'l'lleralj a c¿rho cu¿¡ndo sc co¡trplclc el rcgi\lr() tle sucesos tlc ser:urirlarl.

Ilrrlapapeles: ¿\rea tlr' alnl¿lcenrnll!'nt(] lcrlrp()rll ert rrrcr¡¡oria. que \L' Lrtilizir para
trirnsl¡rir inlirrnracirin, Ls posihlc c()r'tirr o co¡riar inlirnrncitin cn cl Portlplpclcs y
I)()\leri()rnlcntc peglrlr rn (rtro d()cun)cnt() o rplicaeirin.

l)rocesador: I)artc ¡rrrncipll tlc la conrPr¡tlt[rr¡

Prr¡cesamiento por Loles: Datos rccopilütlos v prrrcesltlos en nlil\a. es decir. su

nllnipul¿rci(in \c rclli./il pl\¿do un ticnrpo crpccílico.

Proceso en Línea: [-os [)ittos \()n u l]tr.I ir(l()s y ploccsatlos:r.¡tont¿ític.lrrcntc. p¿rit lü
ohlc¡tcitln de rntirr-nracirin.'Iales restrll¿do: tla¡r inlirrrrtircirin l¡nponante.

Prolector de pantalla: [)iseño o irrragen nrt'rvil que rparece en Ir pantüll:¡ cuxnd()
trilllscurrc un tlctcrnlinatlrr intcrvalo rlc tictttptt:in qttc sc utilicc cl Mousc (r:rttin) o cl
lcclado.

I'uerto: Conc'rir'trt o c¡tchut-e utilizarh pitra c()¡tectilr un dispositivo a la cotrrputadora.
p()r !'icnlplo Ltnt ittt¡rrrsoril. un nlonitor o un nlrítlcnr. I-ir inlirrntacitin sc ün\íJ clcsrlc la
c()nrputJ(l()rr ll tlir¡rorilirrr a travé¡ tle un cirhle.
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R

R.\\l: Si-gllr. cn n¡glds ¡,lc "nlcnron;r tlc rreec:rr lr lcirl()r'l()". l;r ntcnrr¡r'ur lt;\N'f pucdc rcr
lcirlu o esctil¡L n()r la propia c(lrnl)ulir(l()[l (] ll(]r ()tr'()\ tlispositivo:. l.u rntirrr¡tacitin
rrllnaecrt¡tl¡ cn RAll sc picr(lc culurtkr sc l¡rlua lir eonr¡rrrlirtlolir.

Recurso conrpartido: Cualqurcr tlis¡.ro.itiro. coniunt() tlc tlalor () l)r'()granla utili/ild()
Ir()t nris th: Lrn tlispositivo () Ir'ogranl:1. [].n \\rinrlo§': N'['. sc (['r]()r'nirl recurs()
e()r)lpartidr) rr cualqtticr rccurso al t¡Lrc ¡rttctl:tn uccctlcr Ir¡; u\uario\ dc l:r rctl. talcs cr'r¡¡]o

rlircclorios. lrrclri'"'os. irttpresoras r ca¡rali¿ircitin cr¡r nor¡rbre.

Rccurso: ('rralt¡Ltier clcr¡lento rlc ur¡ Sistcr¡ll tlc conrPr.rtlilora () de L¡¡rir ¡crl. tal conlo una
trnitlltd rlc tlr.ctl. Una intprc:ora rl llr lltcnloria. r¡uc ¡l¡tg1lc \cr asiSnll(l() .r un pr'otranra () it
un nr()(c\r) (llrr.LnlC \u cicerrcitiD.

RtlD: Es Lrl enl ce de contputador s. quc vit¡'l il cst¿r[ interconecta(las a travé:r de un
euhlcatkr.

Rt¡ta de acccso: Ii\pccifica ll klcalizacrirn rlc Lur arclriro tlcntro r.lc I :irhol tlc riircctorior.
l)or c-jcrrr¡rltr. ¡rlra especificu la ruta tlc acceso tlc un rrclli\'o llanl¡tkr LEAI\tE.WRl
sitr¡.rtkr cn cl dircctorio WINDOWS dc la unidad C. Llctrcrii cserihir
e:\s ilttlou :\lcrr¡lc.txt.

Servidlrr: lill gcncral. un \cr\i(l()r cs urtil c()n1l)ularkrnr quc nr()l)(,t'ei(,n.r rceul'\()\
c()tt)ptl1i(l(r\ u l()s ttsuarios dc la rcrl. c(}¡¡to ürcltivor e inlpres()rx\ cottt¡.ra irlos.

Seleccionar: !larc¿r un elet¡¡enl(l c()n cl fin clc e¡ecuttr sohre el rrrisnto trna accitin
suhsiguicntc. (icncrallncntc. sc sclcceionan los clcnlcntos hacicndr¡ clic cn lor l'¡r¡rltros
e(rn cl l\l()u\c (rJt(')tl) o presiortlnrlo un tecla. Dcspuc;s de seleccionar un clenrento.
tlchcr:i clceir la aecirin quc tlcscc a¡rlicar sobrc cl nrisnro.

Sislema dc archivos: En los Sistcnras opcriltr\o\ .c tlcnc¡r¡¡in¡ así l¿r csllr¡etLrrl gkrbll
cn l:l que sc itrign¡n nonrhres. v se .qtrartlan v r¡r-gulli¿¡¡l los archivos.

Sistema Integrado: (irup0 tlt' lrrtirltrkx ¡rrrnei¡ralcs. (lu(- Pr¡edcn ¿rctr¡ilr c()nl() Sirtet¡¡as
intlcpcntlicnlcs. ('rrrrrplicntlo cl lurrc iolrir¡l icnto rlc inLcgracitin.

Sistema local: l:r cl Si\lcma quc u\ttd cnlllle:r. l.il\ intcllrcci()rlcs cnlrc srr eorrrpularl0ra

)' (|trr c()n¡l)r.rlarlorit tle la Illtern¿l rc' dc\cflhcn rrriltttkr ltls lénnitros Sistcn¡il l()cal v
¡ctltrlto. []l Si\lcrlril locltl cs su c()tttprrllrrkrtrr r, cl Sirlcnr:r rcnr(]t(, c:\ l;l ()tril eonllluta(l()rx.

S
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Sistcnrir ()perativo: Sollrr:rrc dcpendicntc tlc un cr¡Lri¡ro tlc conr ¡rLrlle irin. l:l cr¡rripo
tlclrc rrrantcnc'r un Sislclnir opcr¿rli\'(r el cu¿tl ;rtllrtinislrit pr()ca\()\ 1i¿ ¿sp cro r uso de
Illllt'nonit.

Sislcnta rcmrllo: Otrir e r)rnpul.r.ldoll dc Ilr lr)tcrnct ir la r¡trc rr:tcrl rc uoncct;r. l.¡s
inlct¡tccrtrncs ct'tlt-c c() )pulitdorus sc tlercrihett il ¡lleltutkr c()n l()\ lLinllin()\ Si\lcnlJ l()cal

)' r'cnl()t(). Iil Si:.tcn)ir ltual cs \u cor¡ll)r.rtil(lorir y cl Sistcn]ir rcr¡r()to cs l (]tra

c()t¡¡pr-lt (loril u l¿ cual u:\le(l se c()necl , Otro lérntino c()nlÍin par':.I Sistetna cs ¡rltitri(')n
(anl'itritin rcrnolo o anlltrión ltxal).

Slols: ('lrr rrllrrl tklntlc sc eolrle¿n las tlrlL'r'cntc' lirr Ictls dc la conr¡rLrtlrtkrr;r

Sof'tr¡arc: [irpccil'icaeirin a los adn¡in istrldorc: dc los cquipos dc conrputacrtin. lirrrnr
Itigica.

Sulxlirtctorio: l)irecl()ri() eontenitlo c¡t olro tlilcetorio

Suhre<l: l:n lntc¡ncl. rrnl \uhre(l es una retl Llc nricl inttlior.

SV(iA: Supel Vitlco (irapichs Adapttrr. tétnrino us¡ttk¡ prrr nr(rnit(¡rc\ (lc lta
[c\()luci(ilr.
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\lrurulrl tlc I stt;rr tr S i\tcllll (lc l;lrctrrlirerrir (l:..\(')

T

'la¡re llacktrp: l(c.¡.alti,r lruril lu rll(rnrlcit'rn rlc l;r hrr.c.ic rlul,,' tlel rcrritlr,t

'l'r:ltconferenci¿l: ('rcxci(ir¡ dc co¡rlr.'re ¡tcias ¡netlil¡llc lr tr¿ln\n)r\i(in tle vrrT ¿ l¡¡¡¿g¿¡¡

cnt¡r l)crs()nits cn lUgillcs ¡-cfllot()\.

'l'rela dc ¡nétr¡do allreviado: I'ccl¿ o coluhin¿eirin ¡.lc tcelas. rli:¡ror1¡lrlg ¡'¡;¡¡¡1

rlcte ¡tittlrtlt¡s et, liuttkrs, (lt¡c puc(ic ¡rrc:i0nlrse ¡rarl c.jcctrtar un e()nl ¡)(lo rtn ncccritlirtl
tlc rclcccittnltr ¡rrcr i:rrttcntc ül ¡lcnr.i c()r'fc\J)ontlicnlc. Iin lrl: lncntis, lar lcel;rs tlc nrútorltr
.rhrcviarlo Jp reccn u l¡ tlcrr'cha rlcl eoru¡¡rtlo rorrespontliente.

'l'eclas de direccirin: [:n el teclltlo tlc la cotttptttatkrr;t. llr tcclit: rle rlircccrolt :rrn lus
t¡rrc rc Lrtilizan pilll nr()\crsc pol lir pantalla. ('i¡rla un.r tlc c.'tur trela. ticnc cl n()n)hrc (lc

lir rllleccitin hlcrl ll crtal apunta lir llee ha. Iistas tc'cla: :,on F[-[:C'll.\ .\RRllii\.
t:1.L.('t l ;\,\ U,\JO. lit.t'ICHA IZQt' ll'.RDA v Ft.F.Cll..\ I)f:RE('1 lA

UPti: Non¡blc ul cqui¡r«r quc conticnc cncrgír, prcp r¿rdo para l¿ laltlr tlc cncrgía
eléctrica.

t tilitarios: Sotirr;rrc t¡Ltc :irve ¡rara rtaliz;rr tnrbul,,s rslte Ílrctr.,

tlnidad de disco lógica: Es una suhpiLrticirin Llr una p¿u1ici(in extr'n(lid tlc u¡t disco
rhrro.

Unidad fisica: ['nitlird ¡cccsihlc il lrl\'!i\ tlc lu rcd- qrre proporcion:r krs scrr ie ior
l)ccesirri()s para l:r utilizaci(')n y a(lrr)lnlstrircitin tle un disposilivo e()ncrcl(). c()tr)() p()r
c.icntplo un di\p()siti\o dc cnl:.rcc dc eonruniei¡e iolrcs. Lls uniditdc\ l'ísicts sc

itnplententan lnctlianle unx conlhinaci(in dc har(lvrJr.'. softu,are y nl icr()e(i(lig().

Usuario conectado: I Isuario que acccde a una co¡IlputJdori.l () a o¡r() rccuf\() ir través tle
lrr rctl.

U
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\l rrn u.rl Llc I .ttirrirr Si\lünrir (le I:;rcltrlitr. itil¡ t Ij.\('t

V

Ventana: /\r'L'ir rectan:lulllr en lJ ¡rantallu rn la t¡uc tparece ttnl rr¡rlrcirciritt tt ttn

docunlcnto. l-lrs rcnlltnlr: ¡.ltrctlcrr lrhrirsc. ccr't.ilr\c () ntovcr\c. I llt tninrtríit rlc cllrrs
tatnhic;rt pLrerle cirruhitr de (¿nrlño. -Sc pucrlen trncr ¿rbienas vlúia: r'e¡tlaltas u la ve¿ \ l
nrcnt¡tkr cs Poriblc rcducir unir \cnliu)u l¡ r¡ll ícono. o ¡rnpliarla l)irril quc octtpc totkr cl
escriloritr.

ventana dr aplicacirin: V!'ntrnir prirrcipal ilc unl rplicacitin. t¡uc crrrtticrrc l¡ l.¡arrl rle

nrcnLis y cl .ireir tlc trlhi.rio tle lir aplicacirirt. tinir \cnli¡rtt dc aplreueirin pLtcrlc conlcncr
varias r.enl ll|ta: (lc d()ct¡nlenl(¡.

Ventana «le directorio: Vcntuni.r tlel Adnrilli:trad«rr de archivo\ que nluc\tr'ü cl
contcnitkr tlc t¡n disco. En cstl \cntrnl :'rl)arccc llnto cl iirhol dc tlircclorios cor¡to cl
conlenitltr tlcl tlirectorio ilclual. t.lrrlt ventiinir (lc tlircctorio es una ventlnt dc d()cr.uncntr)

r¡uc sc pucdc rrror cr', crnrbiar tlc tanrlño. rctlueir o :.rrnpliar.

Ventana dc grupo: En cl .,\dnr in i:tlatlrr dc lrnrgri¡nr:ls. una vcnt.rna quc conticnc l()\
íconos de elet¡l!'nt() tle ptotrlrtta dc L¡n grup().

Ventana de impresora: §luestra l¡ intirnrracirin tle una de las inrpresoras que se lra
inst¿rlltlo o la t¡uc rc ha concetado, Para carl:r rlllprusora podrai vcr los tlocunrcntos qrrc

e\tá¡¡ cspcran(lo ser irrr¡tresos. krs t¡suario: ¡r qurenes pcneneccn. su til¡n ño c

in lbrnr¿rc ir'ln atlicional.

Vinculacitin e inrrusl¿¡cirin dc
l n tirr¡¡rue ron erttrr lrp llcire iottc..

objctos: \'lcttotlo parl translclir v c()n)l)lrlir



\l.rnU.rl !lc t \urIr() \ r'tc r¡r:r rlc I:lrctLrlrci,ir: tl:-\('r

w
lf indows: Intcrllcc gr¿il-icr dc u\r.tr[¡() (lr:\alr()ll;.rtll ¡lor' \'licrosolt pirrir u\() (lc

corrrpuladoras IBM 1' conrpatihles.

\l intlows N'l': Sistclnl ()pcrati\'() tle -ll hit.. p()nJhll]. \e sLlr'() v con rntrltilllca. de li¡
liun ili¿ \,l icrr¡sol't Wintkru r.

\\'indou's NT Scrver: \Vindou's NT Scrrcr c\ un \upcrc()njrrnto tlc Wintkrur N-I
W()rkstati()n y p¡'()p(lr(io¡ra tunciones rlc ;uil¡r in ist r¿rcirin v scturitlar.l ce'ltt r¡rlizada.
lolcnuteia ¿r llllos arunzlda y lirncioncs tlc concctiritlirtl ittlicionalcs.

\\'orld Wide Web (W!V!V): Ll Wr¡ ld \\'itlc Wcb (cn trpañol: Rctl MLrntli¿rl ), cr un
Sistr¡nu hasatio en ltipcnnedios que facilita cxar¡li¡trr cuunrkr st'busca inlirrnr¿citin cn
Intürnc(. La inlirrnr¿cirin dis¡roniblc cn Ia \\'orlti \Yitlc \\'cb cs prcscntada cn piirinas
Weh. Llna pÍgina tle la Weh puerle contcncr lc'\t() \'triitic:ls t¡ue puedc'n ser vinculadas
:r ()lr';ls prisinar. listor hipcrvínculos lc pclnritcn na\cgilr cr] unlt lirrrtur no-sccucncial a

lrr\'!js de la r rrfirnnuc irin.


