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Manual de Usuario Sistema Académico SAE

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion de como operar el Sistema Académico SAE, ademas
nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los Usuarios que pueden utilizar
el Sistema Académico SAE y que conocimientos minimos debe tener para lograr una

comprension exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del Sistema, ya

que lo guiara pasos a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema

Académico Espae acera del funcionamiento del mismo y comprender:

e (Guia para utilizar la computadora.
e (Como instalar y operar el Sistema Académico SAE.
e Conocer el alcance de todo el modulo por medio de una explicacion detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de operacion del

Sistema Académico SAE.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operan el Sistema

Académico Espae y deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos generales acerca del Sistema Académico SAE.

2. Conocimientos basicos de informacién basada en ambiente Windows.
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Sistema Académico SAE

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de las Interfaces Graficas.
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema Académico SAE.
Capitulo 4 Arranque del Sistema Académico.
Capitulo 5 Inciando la Operacion del Sistema Académico.
Capitulo 6 Menu Archivo.
Capitulo 7 Menu Ver.
Capitulo 8 Ment Procesos.
Capitulo 9 Menu Procesos Especiales.
Capitulo 10 Ment Consultas/Reportes.

Capitulo 11 Menu Registro de Datos.
Capitulo 12 Busquedas Utilizadas

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe seguir

el usuario paso a paso para utilizar el Sistema Académico SAE.

Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema Académico SAE, es importante que entienda las

convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1. Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

Significado

Vifieta numérica

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Negrita

Términos a resaltar por su importancia.

Grafico del boton

Palabra boton a su lado ira la presentacion grafica

PROTCOM
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Manual de Usuario Sistema Académico SAE

1.7.2. Convenciones del Mouse

Formato Significado
“Seiialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento
que se desea sefialar.
“Hacer click™ Presionar el boton principal del mouse (generalmente el
boton izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

1.7.3. Convenciones del Teclado

Formato Significado
Tecla Enter Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el manual
dice presione Enter.
Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para moverse

(1zquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla.

Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes controles
de la forma. Con la tecla TAB, se da el enfoque al primer
control ubicado a la derecha, con SHIT + TAB, se da el
foco al primer control de la izquierda.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia : Muestra informacion que facilita la operacion del Modulo.

%
3

Nota: Contiene informacion importante acerca del Modulo, las cuales
D deben ser revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene duda acerca del funcionamiento del Sistema Académico Espae, revise el Manual
de Usuario.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con la
oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), Empresa

Desarrolladora del Sistema.
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Manual de Usuario Sistema Académico SAE

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS 98

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender alguno de sus aspectos mas
técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes en

Contenido y el Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el boton Inicio - y, a continuacion en

Ayuda 0

B’ Ayuda de Windows

_;/

Selelaniz

Introduccion a Windows 98
Explorar su PC

Explorar Internet

Utilizar los Accesorios de Windo*

sist ‘de Ayuda para
rg‘m'és acerca de Windows

(] Administrar el hardware vy el sof
Q Instalar nuevo hardware y s
Q Optimizar el equipo
Q Administrar el consumo de el

m IRtilizar un equipo portatil

- Busque respuestas a sus
preguntas.

Examine la version en pantalla

Sugerencia :

Administrar la energia de
Para establecer una alan
@ Para utilizar una impresol
@ Para sincronizar archivo:
Para separar los archivo
2] Para comprobar el estad
8 Utilizar méas de un monitor
Utilizar Escaneres y camaras
P Conectar aredes

2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

del manual Introduccién.

Conéctese al Web para obtener
actualizaciones de software.

Solucione problemas del
sistema.

Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las
primeras letras del término que desee buscar. El indice estd
i organizado como el indice de un libro. Si no encuentra la
entrada que desea inténtelo con otra.

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
hacer click en el texto verde vera una identificacion del término.

B

PROTCOM
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo en la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados

iconos en su escritorio, en la siguiente 1lustracion vera los mas importantes (Ver tabla 2.1).

DESCRIPCION

0
=]
Z
=)

Haga click en este icono para ver el contenido de su PC y administrar sus

archivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la red si

su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

) & w

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los

&

archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados por

Crror.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve para
ejecutar ¢l Sistema Académico  SAE, haciendo doble click en o

seleccionandolo y presionando ENTER.

Si hace click en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar

lﬁv

programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema, obtener

ayuda, buscar elementos de su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

2.2.1. El boton Inicio y la barra de tareas

2.2 Figura. 2.2 Barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en la
parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando

Windows este en ejecucion.

2.2.2. Iniciar el trabajo con el menu Inicio

Al hacer click en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.
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ICONO DESCRIPCION

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta las paginas de internet mas solicitadas.

Presenta una lista de documentos que abri6 previamente.
Presenta una lista de la configuracion del sistema que podra
cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o
un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, ¢l Indice
v otras fichas saber utilizar algunas tareas en Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS.
Cierra la sesion actual del usuario.

Cierra o reinicia su PC.

o
D
2
=
v.
-
el

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.

2.2.3. La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que presenta a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga click en el boton de
la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de tareas

(Ver Figura 2.3).

Antes de comentar con el procese de nsalacién debe cumpls con los

Bigusentes requiditos

Diebe tener los disquetes o el CD de inmtalacudn del Sutema Académico
Debe eiminar todor lor mchivos temporales de su PC

Debe buscar errores en su disco dure, por medic de SCANDISK o s
aplicaciéo NORTON UTILITIES, pars evitar que un archuve del sumema
ve almacene sobe un sector delectuoro. lo cual provecaria errores al
ejecutar o] mitmo

Debe defragmeniag ¢! duco duro parm optumizar ¢l iempo de lecturs de

michivos en general y de esta forma tener un tiempe de respuesta mayor

2.3 Botones de la barra de tareas
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Segun la tarea que esté realizando es posible que aparezcan otros indicadores en el area de
notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para presentar un
trabajo de impresion. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o
cambiar una configuracion no tendra que hacer doble click en el reloj o en cualquiera de

los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como abrir

y cerrar un archivo, mover una ventana , cerrar una ventana, cambiar el tamaio, etc.

A Sutema de Contiol Académco ESPAE
s T T ST S AT T TG

Barra de Herramientas Titulo de la ventana Barra Menu Principal

Minimizar — Maximizar - Cerrar

Barra de Estado

2.4 FElementos principales de una ventana Windows

2.3.1. Titulo de la Ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo

tendra cada ventana o pantalla de! Sistema Académico.
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2.3.2. Barra de herramientas

Las barras de herramientas permite organizar los comandos de una aplicacion de forma que
se puedan utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden personalizar
facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear barras de
herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu(Ver Figura 2.5).

PETNE el ud

2.5 Barra de herramientas SAE

ICONO DESCRIPCION

Busca temas de ayuda del Sistema Académico

Graba en disquette los Estudiantes de una Promocién, ubicado en la
pantalla “Registro de Estudiantes al Programa”

Permite salir del Sistema Académico

Permite cambiar la sesion actual del usuario.
Presenta el reporte que se esta solicitando

Tabla 2.3 Iconos de Iz barra de Herramientas.

2.3.3. Barra de Estado

La barra de estado, un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacion acerca
del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion relativa al

contexto.

2.6 Barrade|Estado

Usuario que ingreso al Sistema

Verifica si el Blog Mayus esta
activo

Verifica si el Bloq Num esta
activo

Presenta la fecha del Sistema

Presenta la hora actual
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2.3.4. Barra de Menu

Los ments son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones de
una aplicacion. Con los menus usted estara en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botén “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como por

ejemplo el procesador de texto o su juego favorito.

1. Haga click en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Seriale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga click en programa.

Sugerencia : | Podrd agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton "Inicio”.

"
&

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de ellas.

1. Haga click en el boton “Cerrar” 2 de la esquina superior derecha de la ventana.

Presionado ALT+F4 desde el teclado.

(S

(¥8 )

En el ment archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior 1zquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo

permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

El uso de cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de
una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio

de comunicacion entre el usuario y la computadora.
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A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema Académico. Es de mucha importancia el

tratamiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la base para el entendimiento

de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Barras de desplazamiento

Haga click en ellas para desplazarse
horizontal o verticalmente sobre el
objeto

Las barras de desplazamiento permiten explorar facilmente
una larga lista de elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la informacion a la izquierda
0 a la derecha. La barra de desplazamiento vertical
permite desplazar informacion hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.3

Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto Normal
lMucelo Aguure Falcon I

Escriba el texto deseado

Sirve para escribir yo visualizar texto.

De forma predeterminada, un cuadro de texto presenta una
unica linea de texto y no presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es mas largo que el espacio
disponible, s6lo sera visible parte del texto.

Tabla 2.4 Cuadro de texto

Cuadro de Opcion

Haga click en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar una.

Se utiliza para seleccionar solamente una opcion dentro de
un grupo de varias alternativas

Tabla 2.5 Cuadro de Opcion (OPTION BUTTON)

Cuadro de Verificacion

Haga click en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar mas de una.

Marca o sefiala una de varias opciones.
De esta manera se pueden seleccionar varias opciones
dentro de un grupo de varias alternativas.

Tabla 2.

6 Cuadro de Verificacion (CHECK BOX)

Cuadro Combinado

REGLULAR

EJECUTIVA

Haga click en la flecha para ver una
lista de opciones. Después elija la

Permite seleccionar un elemento de la lista.

Puede abrir la lista dando click en B para cerrarla solo
tiene que dar click en el elemento seleccionado o haciendo
click fuera de la lista.

opcion que desee.

Tabla 2.7 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

PROTCOM
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Boton

De un click en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Este objeto siempre tiene asociada una orden con él.
Esta orden se ejecutara cuando haga click sobre el
boton.

Tabla 2.8 Boton

Cuadro de Fichas

Haga click en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

Permite definir varias paginas para la misma area de una
ventana o un cuadro de dialogo en la aplicacion.

Tabla 2.9 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

Cuadro de Celdas SPREAD

El objeto SPREAD es parecido a una hoja de calculo
que muestra una serie de filas y columnas en donde se
puede ingresar o visualizar gran cantidad de
informacion.

Tabla 2.10 Cuadro de Celdas (SPREAD)

Cuadro de Celdas FLEXGRIP

Permite unicamente visualizar informacion en forma de
filas y columnas agrupadas y ordenadas.

Tabla 2.10 Cuadro de Celdas (FLEXGRID)

2.6. MENSAJE DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes, ya sea por que hubo un error,
para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A continuacion se

presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje se

presentara si no se accesa a la base de datos del Sistema Académico.

Mensaje del Sistema

X

2.7 Mensaje de Error

ESPOL
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La figura :) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este mensaje

notifica que se grabo correctamente:

Sistema Académico

o

—

2.8 Mensaje de Informacion

La figura & indica que se trata de un mensaje de Advertencia. Por ejemplo este mensaje
notifica que usted ha excedido el nimero de intentos al ingresar la clave de acceso al

Sistema Académico.

Mensaje del Sistema

71\

—

2.9 Mensaje de Advertencia
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3.1. INTRODUCCION

La Escuela de Postgrado en Administracion de Empresas, ESPAE de la ESPOL es una
organizacion educativa con sede en la ciudad de Guayaquil, tiene el proposito fundamental
de motivar, formar y desarrollar a través de actividades educativas y de investigacion, a los
miembros de la sociedad ecuatoriana en el desarrollo de una nueva accion de creatividad
productiva que les permita ser lideres de organizaciones eficientes, innovadoras,

generadoras de riqueza y de empleo productivo, que contribuya al bienestar general.

3.2. BENEFICIOS

e El Sistema Académico motiva la eficiencia de todas las tareas que desempeiie el
Departamento Académico.

e Mayor rapidez en el flujo de informacion.

e Efectivo desarrollo y control de las actividades.

e (enera procesos que optimizan ¢l control de informacion.

e Permite realizar Consultas y Reportes sobre los Estudiantes, Profesores, Programas,
Materias, Calificaciones y todo los referente al flujo de informacion que posee la

Unidad Académica.
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3.3. REQUERIMIENTOS DEL SOFTWARE

LOGOTIPO DESCRIPCION
Microsoft Windows NT 4.0 en espaiiol. Este sera utilizado en el

Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red, pudiendo ser

otras platatormas para el Back-End.

Microsoft SQL Server 7.0 en espaiiol.

T. . Microsoft Windows 95, 98 o 2000 en espariol. Este sera utilizado e las
' Windows 2000 | ciaciones de trabajo.

ft Microsoft Visual Basic 6.0 en espafiol, Edicion Empresarial con

licencia.

l &m < Microsoft Oftice 2000 en espaiiol.

Tabla 3.1 Requerimientos del Software

3.4. INSTALACION DEL SISTEMA

Consiste en almacenar en el disco duro los archivos necesarios para que el sistema pueda
funcionar. Las siguientes especificaciones le ayudaran a prepararse e instruirse acerca de

la puesta en marcha del sistema.

3.4.1. Requisitos previos a la Instalacion

Los pasos a seguir son opcionales pero son de mucha ayuda aplicarlos:

. Debe tener los disquetes o el CD de instalacion del Sistema Académico SAE.

.t\)

Debe buscar errores en su disco duro, por medio de SCANDISK o la aplicacion
NORTON UTILITIES, para evitar que un archivo del sistema se almacene sobre un
sector defectuoso, lo cual provocaria errores al ejecutar el mismo.

3. Debe defragmentar el disco duro para optimizar el tiempo de lectura de archivos en
general y de esta forma tener un tiempo de respuesta mayor. Esto se logra con la
herramienta DEFRAG o la aplicacion NORTON UTILITIES.

4. Cerrar todas las aplicaciones que este corriendo actualmente.
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3.4.2. Proceso de Instalacion

. Abra el Explorador de Windows.

(S

Ingrese el CD instalador del Sistema Académico SAE en la unidad de CD-ROM.
3. De click en la unidad respectiva del CD-ROM.

4. De doble click en el icono#setwp, autométicamente comenzard el programa de

instalacion (Ver Figura 3.1).

ESPAE - SAE Setup

3.1 [Instalacion del Sistema Académico SAE

5. De click en el boton para continuar con la instalacion. Si elige el boton

! saldra de la instalacion del Sistema.
6. Una vez aceptada la instalacion, aparecera la pantalla siguiente (Ver Figura 3.2) que le
indica la direccion donde se van a guardar los archivos del Sistema Académico.
¥Z ESPAE - SAE Setup

NSCalk

3.2 Direccion de archivos del sistema

PROTCOM Capitule 3 - Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

7. Si desea cambiar la direccion donde se van a guardar los archivos el Sistema

Académico dé click en el botén _ usted especifica la direccion

que desee (Ver Figura 3.3)

2, Change Directory

c\Archivos de proaramal SAE

3.3 Pantalla cambio de directorio

i

{

; s ; : ik .

8. De no cambiar la direccion de los archivos del sistema, dé click en el boton .
para aceptar la direccion por defecto. A continuacion apareceré la pantalla de ubicacion
del sistema (Ver Figura 3.4) en el mend principal, la direccion sera

Inicio/Programas/Espae/Espae.exe

¥ ESPAE - SAE - Choose Progiam Group

Logic Works ERwin ERX 3.5
Macromedia Dreamweaver UltraDev 4 ;
Macromedia Extension Manager -

3.4 Pantalla Ubicacion del Sistema en el Menu Inicio
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9. Dé click en el botén - para aceptar la ubicacion preestablecida, a
continuacion comenzaran a copiarse los archivos del sistema en el disco duro (Ver

Figura 3.5)

¥ ESPAE - SAE Setup

.
—

3.5 Pantalla Instalacion del Sistema

10. Una vez instalada de click en el boton _ para aceptar la instalacion.

ESPAE - SAE Setup

—

3.6 Pantalla Instalacion Completa

3.5. DESINSTALACION DEL SISTEMA ACADEMICO SAE

En el caso de que desee eliminar el Sistema Académico de su PC, realice el siguiente

pProceso:

3.5.1. Proceso de Desinstalacion

1. Haga click en el botdn Inicio escoja Configuracion y haga click en el Panel de Control

para mostrar la pantalla correspondiente.

2. Una vez en el Panel de Control, dé doble click en el icono “Agregar o Quitar
Programas”, automaticamente aparecera la pantalla “Agregar o Quitar Programas” (Ver

Figura 3.7)
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Diamond Mulimedia Stealth Il 5520

ESPAE - SAE [C \uchivos de programa\SAE\]
GetRight

3.7 Pantalla Agregar o Quitar Programas

3. Seleccione el programa a remover ( ESPAE - SAE).

4. Dé click en el boton — para desinstalar el Sistema Académico,
automaticamente comenzara a desinstalarse el Sistema Académico.

Application Removal

3.8 Pantalla Remover Aplicacion

5. Dé click en el boton _ para aceptar la desinstalacion.

Application Removal [E2

3.9 Programa Desinstalado
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4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

[E]

Encender el swicht del potencia del monitor (Power a ON).
3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre de

la computadora que tenga asignada y la contrasefia de acceso, si tuviere.

Escnba la contiasefa de red
' et

4. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga instalado,

empezara a cargarse. Aparecera una pantalla similar esta.

4.2 FEscritorio de Windows
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A

weeeso directo

A continuacion se debe buscar el icono del Sistema Académicc para

wn

ejecutarlo, en caso que tenga acceso en el escritorio.

d'%

Acceso duecto

e Siusted encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio tiene que dar doble

click sobre él.

e En caso de no encontrar el icono del Sistema, puede seguir las siguientes instrucciones:

1. Dé click en el boton Inicio.
2. Elyjala opcion Programas.
3. Seleccione la opcion ESPAE - ESPAE.EXE

ESPAE EXE

)

HeEBU
:

Windows 2000 Professional

il
|

4.3 Seleccion del Sistema en el Menu Inicio

6. Una vez escogido el Sistema en el cual se trabajara le aparecera la siguiente pantalla de

dCceso.
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Acceso a ESPAE... | X|

-

| ot | Concel |

4.4 Pantalla de Acceso al Sistema Académico

Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione la tecla ENTER, o

de un click en el botén aceptar -

S1 usted desea salir del Sistema Académico de un click en el botén cancelar -

Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave, enseguida podra
ingresar al Sistema Académico, en caso contrario se presentaran los siguientes mensajes de

acuerdo al caso en que se encuentre.

e Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SAE emitira el

siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

o

4.5 Mensaje de informacion

* Encaso de que la identificacion del usuario no sea valida, el sistema enseguida muestra

el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(i

—

4.6 Figura. 4.5 Mensaje de informacion
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e Siel usuario a ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

(i

—

4.7 Mensaje de informacion

¢ Si se realizan cinco intentos al ingresar la clave, y esta no es correcta el sistema emitira

el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

/1\
e

4.8 Mensaje de Advertencia

e En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que trabaja el

Sistema Académico aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

X

—

4.9 Mensaje de Error
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Una vez que se ha ingresado al Sistema Académico aparecera la pantalla del Menu

Principal.

5.1. MENU PRINCIPAL

# Sistema de Control Académico ESPAE

Archivo Yer Procesos Procesos Especiales ~ Registro de Datos

5.1  Pantalla Principal del Sistema Académico

5.2. MENU ARCHIVO

El menit ARCHIVO del Sistema Académico constard de las siguientes opciones (Ver

Figura. 5.2).

5.2 Menu Archivo

5.2.1. Nueva sesion

Opcion que permite cambiar la sesion actual por el ingreso de nuevos usuarios o sesiones

al sistema, verificando las diferentes opciones del sistema a las que tiene acceso.

5.2.2. Configurar impresora

Opcion que permite configurar la impresora, ya sea local o de red.

5.2.3. Salir

Opcidn que nos permite salir del Sistema.
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5.3. MENU VER

Esta opcion permite presentar las siguientes opciones (Ver Figura 5.3).

5.3 Menu Ver

5.3.1. Barra de herramientas

Permite visualizar u ocultar la barra de herramientas del sistema.

5.3.2. Barra de estado

Permite visualizar u ocultar la barra de estado.

5.3.3. Mosaico horizontal

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de horizontal.

5.3.4. Mosaico vertical

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de vertical.

5.3.5. Cascada

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de Cascada.
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5.4. MENU PROCESOS

El Menu Procesos posee la siguientes opciones:

Procesos
Registro de Estudiante al Programa
Planificacion de Materias
Registros de Estudiantes a Materias
Cambio de Aspirantes a Estudiantes
Convalidar Materias

—
' Faltas

5.4 Menu Procesos

5.4.1. Registro de Estudiantes al Programa

Proceso que permite el registrar a los Aspirantes aprobados a sus respectivos programas.

Aqui se le generara el respectivo nimero de matricula.

5.4.2. Planificacion de Materias

Opcidon que permite asignar las materias a los Profesor en el respectivo programa y

promocion.

5.4.3. Cambio de Aspirante a Estudiante

Opcion que permite cambiar el estado de los Aspirantes a Estudiantes del respectivo

Programa ingresado.

5.4.4. Registro de Estudiantes a Materias

Proceso que permite la respectiva asignacion de materias a los estudiantes registrados.

5.4.5. Convalidar Materias

Proceso que permite convalidar materias de los estudiantes, ya sean por tenerlas aprobadas

por otra maestria o por tenerlas aprobada de otra universidad.
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5.4.6. Anular Materias por Estudiantes

Proceso que permite anular materias de los Estudiantes, ya sea por no haber cumplido con

alguna de las reglas establecidas por la Unidad Académica.

5.4.7. Calificaciones

Proceso que permite ingresar y calcular las notas obtenidas por los estudiantes en sus

respectiva materias.

5.4.8. Faltas

Proceso que permite registrar el nimero de faltas obtenidas por los estudiantes en el

respectivo ciclo de estudios.

5.5. MENU PROCESOS ESPECIALES

El Menu Procesos Especiales posee la siguientes opciones:

Procesos Especiales
Anular Matricula
Reactivar Matricula

Alumnos Reprobados por Faltas
Alumnos a Graduarse

Alumnos Graduados

Cambiar Afio

5.5  Meni Procesos Especiales

5.5.1. Anular Matricula

Proceso que permite anular la matricula del estudiante, ya sea por no cumplir con las reglas
establecidas o por haberse eliminado una promocion. Al eliminarse una promocion se

eliminan todas las matriculas asignadas a esa promocion.
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5.5.2. Reactivar Matricula

Proceso que permite a diferencia del anterior reactivar la matricula del o de los

estudiantes.

5.5.3. Alumnos Reprobados por Faltas

Proceso que permite reprobara a los alumnos que han excedido el limite de faltas

permitidas

5.5.4. Alumnos a Graduarse

Proceso que permite cambiar el estado de los estudiantes que hayan terminado de cursas

todas las materias que se hayan asignado en ese programa y promocion.

5.5.5. Alumnos Graduados

Proceso que permite cambiar el estado de los estudiantes que estén actos a graduarse y que

hayan cumplido todos los requisitos para el mismo

5.5.6. Cambiar Ano

Proceso que permite cambiar el afio en que se van a llevar los registros de los estudiantes

en el respectivo programa.
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5.6. MENU CONSULTAS / REPORTES

El Menu Consultas / Reportes posee la siguientes opciones:

| Consultas/Reportes

FaltasfLista de Asistencia

Datos de Registros
5.6 Meni Consultas / Reportes

5.6.1. Estudiantes

Opcion que permite presentar los diferentes criterios para la generacion de reportes de

estudiantes.

5.6.2. Profesores

Opcidn que permite presentar los criterios para la generacion de reportes de profesores.

5.6.3. Programas y materias

Opcidn que permite presentar los criterios para la generacion de reportes de programas y
materias.
5.6.4. Calificaciones / notas

Opcion que permite presentar los diferentes criterios para la generacion de reportes de

calificaciones y notas.

5.6.5. Certificados

Opcion que permite presentar los diferentes criterios para la generacion de reportes de

certificados.
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5.6.6. Faltas

Opcion que permite presentar los diferentes criterios para la generacion de reportes de

faltas.

5.6.7. Datos de registros

Opcion que permite presentar los diferentes criterios para la generacion de reportes de

datos de registros.

5.7. MENU REGISTRO DE DATOS

El Menu Registro de Datos posee la siguientes opciones:

5.7 Meni Registro de Datos

5.7.1. Aspirantes

Opcion que permite registrar los datos del Aspirante en el Programa a ingresar.

5.7.2. [Estudiantes

Permite registrar a los estudiantes que hayan aprobado el ingreso a su respectivo programa.

5.7.3. Profesores

Registra los profesores de que dictan las diferentes materias en los diferentes programas.
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5.7.4. Programas por promocion

Opcion que permite registrar las promociones que se llevan a cabo en dicho programa. La

promocion es secuencial en cada ciclo de estudio.

N, 8

5.7.5. Programas '

Permite registrar los datos de los programas que se dictan en las diferentes maestrias.

5.7.6. Promocion

Opcion que permite registrar la promocion de respectivo programa que se va ha dictar en

el ciclo de estudios

5.7.7. Titulos

Permite registrar los titulos que posee cada maestria.

5.7.8. Materias por programa

Opcidén que permite registrar las materias que se dictan en el respectivo programa.

5.7.9. Materias

Permite registrar las materias y asignarlas a los diferentes tipos de materia.

5.7.10. Tipo de materias

Opcién que permite registrar los diferentes tipos de materias con la finalidad de clasificar

las diferentes materias.

5.7.11. Empresa

Permite registrar las diferentes empresas a la que pertenecen los estudiantes.

5.7.12. Cargo

Registra los diferentes cargos que posee un estudiante en su respectiva empresa.
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5.7.13. Universidad

Opcion que registra las universidades de las que provienen los estudiantes.

5.7.14. Profesion

Permite registrar las profesiones que poseen los estudiantes.

5.7.15. Especialidad

Registra la especialidad que realiza en el ambiente laboral el estudiante.

5.7.16. Pais / ciudad

Opcion que registra los paises, estados y ciudades de las que provienen los estudiantes y

profesores.
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En este ment habra opciones (Ver Figura 6.1) para cerrar las cesion actual del usuario,

configurar impresora y salir.

6.1 Menu Archivo
6.1. NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema Académico como un usuario

diferente por lo cual usted observara la siguiente pantalla:

Acceso a ESPAE...

6.2 Pantalla de Acceso al Sistemna Académico

6.2. CONFIGURAR IMPRESORA
En esta pantalla se puede escoger:
e Laimpresora donde desea imprimir.

e Modificar las propiedades de la impresora seleccionada dando click en el boton

— de la Figura 6.3.

e El tamaiio o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informa.

e Laorientacion del informe en la pagina, es decir horizontalmente o vertical.
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Imprimir

P | [

6.3 Configurar impresora

6.3. SALIR
Esta opcion permite salir del Sistema Académico, al hacer esto se cerraran todas las
pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del Sistema Académico

hay varias formas entre las cuales estan:

e Enel Mena Archivo eligiendo la opcion Salir.

e Dando un click en el boton M ubicado en la parte superior derecha de la ventana.
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En este meni habra opciones para personalizar la pantalla principal del Sistema

Académico, tales como desactivar y activar la barra de herramientas y la barra de estado.
También se presenta la opcion de poder colocar las pantallas como nosotros quisiéramos

verlas.

7.1 Menu Ver

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas (Ver Figura 7.2). Si la barra de
herramientas no esta visible sélo podra acceder a los programas principales mediante el

menu de opciones.

Fjc el ]®

7.2 Barra de herramientas

Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:
e Haga click en barra de herramientas del menu Ver, enseguida esta opcidn se marca con

un visto v

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga click en barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer esto habra

mas espacio para las pantallas.

Figura. 7.3 Barra de Estado

Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:
e Haga click en barra de estado del ment Ver, enseguida esta opcion se marca con un

VISto v.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga click en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto desaparecera.

7.3. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentran abiertas se ordenen en forma horizontal una

seguida de otra de izquierda a derecha.

Figura. 7.4 Mosaico Horizontal
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7.4. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentran activas una seguida de otra hacia abajo.

Figura. 7.4 Mosaico Vertical

7.5. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentran activas en forma de cascada.

Figura. 7.5 Cascada
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Este menu tiene como objetivos procesar y dar mantenimiento a exclusivas tablas maestras

y relacionales.

El Ment de Procesos consta de las siguientes opciones:

|Prmasos
Registro de Estudiante al Programa
Planificacion de Materias
Registros de Estudiantes a Materias
Cambio de Aspirantes a Estudiantes

Convalidar Materias
Anular Materias por Estudiante

Calificaciones
Faltas

8.1 Menu Procesos

8.1. REGISTRO DE ESTUDIANTES AL PROGRAMA
Esta pantalla permite cambiar a los aspirantes como estudiantes de las diferentes maestrias
dependiendo del programa que hayan escogido, y consultar aquellos que ya son

estudiantes.

8.1.1. Abrir Registro de Estudiantes al Programa
Para ejecutar la opcion de Registro de Estudiantes al Programa lo hara de la siguiente

manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escojala opcion <Registro de Estudiantes al Programa>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.2).
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# Procesos - Registro de Estudiantes al Programa

ToodeProgana [FEGULG ] [T |
Programa: [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =]
Promocion I b
| Registro | Tipo Estudiante | Matiicula | : &
1 0909043226 ¥ ] 20010001  ALVAREZ URDIALES RONALD OMA
2 0911997583 4 = 20010002  AYON AUHING CHRISTIAN
3 0906123781 ¥ = 20010003  BAQUERIZO TORRES VICTOR EDU
4 0908892219 u 7 20010004  CHAVEZ MADINYA MARIA VERONI(
5 0915878912 o ¥ 20010005  DAQUILEMA QUISIGUINA 0SWALD.
8§ 0909641474 71 o 20010006  DEFINA BUCARAM PABLO SALVAD
7 0910631779 v < 20010007  HIDALGO VILLACRES JOSE LUIS
8 0916671936 ¥ = 20010008  IZURIETA MEDINA KARINA EULALI
9 1710705672 ¥ o 20010003  LOAIZA BRAVO JOSE LUIS
f 0102921053 71 o 20010010  LOAYZA PAREDES FRANCIS v
4 »
Registio Tipo de Estudiante s : ‘ i
NoRegistrado 21 Regular o bt 5 '
Regstiado  3f Ocacional o foopta | Concela |

8.2 Pantalla Registro de Estudiantes al Programa

8.1.2. Ingresar Registro de Estudiantes al Programa

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

3

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha - |

(3]

Seleccione el Programa haciendo click en la flecha x| aparecera la ultima promocién
del Programa que haya seleccionado.

3. También podra registrar en cualquier promocion que aparezca en el combo de

Promocion haciendo click en la flecha X

4. Una vez seleccionado el Programa se presentaran los datos de todos los aspirantes
que aprobaron el ingreso al programa por medio de un spread, aqui se debera
escoger aquellos que han cumplido con todos los requisitos necesarios para ser
estudiantes dandole un click con el Mouse al check Registro ¥ de cada uno de los

aspirantes (por defecto todos los aspirantes estaran seleccionados).

wh

En la parte inferior de en la pantalla (Ver Figura 8.3) aparece una guia de seleccion de

Registros.

8.3 Ayuda de Seleccion
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6. Dé click en el boton - para ingresar la informacion. Aqui se generara
automaticamente el numero de matricula (compuesto por el afo en curso mas una

secuencia generada por el sistema).

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

—

8.4 Mensaje de Informacion

e Si al seleccionar el combo de Programas no existen Aspirantes aparecera el siguiente
mensaje:

Sistema Académcio

(i)

—

8.5 Mensaje de Informacion

® Si al seleccionar el combo de Programas no existen Aspirantes aparecera el siguiente

mensaje:

gt R SRy PR Ty
8.6 Mensaje de Informacion

e Si desea ver el reporte del registro que se proceso, aparecerd el siguiente mensaje

después del mensaje 8.3 (Proceso realizado con éxito)
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e Si desea ver el reporte de click en el boton

Sistema Académico m

gl B, R

| _ _-——-ll “" '»

8.7 Mensaje de Informacion

siguiente reporte (Ver figura 8.8)

a continuacion aparecera el

Ml4] 1t r|¥|=| @[&|[x 3] Tow3  0x 3ded
[Usaarso . manuis Page Lof | T;_I
% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
-
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Renarte del Pracrsa de Resitrade Fetudmntrs sl Prasrams
MMl
MWIATEI COLA CIIXLA 0 MreTY PRO GRAMA FROMDOON
20010013 4T474] ORANIAEDEON MAESTRLA EN ADMINETRACION DE EMPRES AS Xvm
20010014 569033 AGUIRRE PATRICIO MAISTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS v
20010013 232353 ADUIRRE FALCON MARCEL O HUGO MAESTRLA BN ADMINETRACION DE EMPRES AS v
TOTAL ALMOE . 3
-
4] | Yz
8.8 Reporte - Proceso de Registro
Nota:

B

El boton _ puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

8.1.3. Consultar Registro de Estudiantes al Programa

1. Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha M

g

Escoja el Programa a consultar haciendo click en la flecha x

3. A suvezseleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en

la flecha 2l automaticamente se llenaré la pantalla con la informacion solicitada.

4. Dé click en el boton _ automaticamente apareceran los datos de

los estudiantes que se encuentran en el Programa y Promocion seleccionado.

PROTCOM
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8.1.4. Modificar Estudiantes al Programa

1. Realice los pasos 1 al 4 para la Consulta de Estudiantes al Programa. Aqui aparecera la

pantalla con todos los datos respectivos(Ver Figura 8.9).

A Procesos - Registro de Estudiantes al Programa HE[ X -5

Tipo de Programa |HEGULAR v| da ¢
Programa: [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =l
Promocién I b Wk
z l fret
1 0909043226 | ¥ 4 20010001  ALVAREZ URDIALES RONALD OMA
2 0911997583 ¥ | 20010002  AYON AUHING CHRISTIAN
3 0906123781 Y | 20010003  BAQUERIZO TORRES VICTOR EDU
4 0908892219 ¥ | 20010004  CHAVEZ MADINYA MARIA VERONI
Y 0915878912 u ™| 20010005  DAQUILEMA QUISIGUINA OSWALD
6 0909641474 A - | 20010006  DEFINA BUCARAM PABLO SALVAD
7 0910631779 u | 20010007  HIDALGO VILLACRES JOSE LUIS
8 0916671936 ' ™| 20010008  IZURIETA MEDINA KARINA EULALI
4 1710705672 o I~ | 20010009  LOAIZA BRAVO JOSE LUIS
0102921053 & | 20010010  LOAYZA PAREDES FRANCIS &
« | 3|
Registro Tipo de Estudiante i ’ '
No Registrado i Regular ™| ‘ Modificar Cancelas
Registado Ocacional I I |

8.9 Pantalla Registro de Estudiantes al Programa

2. Note que el boton - ha cambiado a -

3. Realice la modificacion respectiva.

4. Verifique que sean los datos que va ha modificar.

5. Dé click en el boton -[ para modificar la informacion.

¢ Si ha realizado los pasos correctamente aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(i)

8.10 Mensaje de Informacion

El boton puede servir fanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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8.2. PLANIFICACION DE MATERIAS

Esta opcion permite asignar los Profesores a las diferentes Materias que se dictan en la

Umidad Académica.

8.2.1. Abrir Planificacion de Materias

Para ejecutar la opcion de Profesores por Materia lo hara de la siguiente manera:

. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escoja la opcion <Planificacion de Materias>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.11).

# Procesos - Planificacion de Materias

Programa [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS 4|
Promocién Wl @

Materia [a[wwagTF:;..:\r:!r-. FINAMNCIERA 11 E]

Periodo Académico [M4 1 - 4G 4|

Profesor [0302293718 _. | NOISES TACLE GALARRAGA

Fechalicio  |14/05/2001 x|  FechaFinal [17/08/2000 x|

Entiega de Notas  |06/08/2001 x|
Estado

fosptar | Elminar | Cancela

8.11 Pantalla Planificacion de Materias

8.2.2. Ingresar Planificacion de Materias

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

%
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1. Dé click en el botén - automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular)

Note que el boton - se ha cambiado a -

Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)

haciendo click en la flecha Xl

(TS T o ]

4. Seleccione el Programa haciendo click en la flechaX|

5. A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en

la flecha 2|

6. Escoja la Materia asignada al Profesor haciendo click en la flecha b
7. Escoja el Periodo Académico en el que se va a dictar la Materia.
8. Ingrese el nimero de cédula en la casilla Profesor y presione la tecla Enter.

- 7 " 1 ”
9. De no saber el nimero haga click en el boton de blisqueda que se explica en el
capitulo 12, seleccione el profesor que sera asignado a la respectiva materia.
10. Escoja la fecha de inicio y fin en que se va ha dictar la Materia.

11. Escoja la fecha en que se entregaran las notas de la respectiva Materia.

12. De click en el boton - para que ingresar la informacion.

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

Q

—

8.12 Mensaje de Informacion

e Si desea ver el reporte de las materias dictadas por los profesores de ese Programa y

Promocion, dé click en el boton de reporte .@J a continuacion aparecera el siguiente

reporte (Ver figura 8.13)
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‘l(l‘ibl £y . i ]
=SSR EgCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL -l
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PLANIFICACION DE MATERIAS
TIPO DE PROCRAMA REGULAR
PROCRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMOCION XVII
TIPO
DE
CEDULA PROFESOR MATERIA MATERIA
0907829253 ALEMAN VARGAS FRANCISCO XAVIER. ADMINISTRACION FINANCIERA | FUNDAMENTAL
0917789463 ARIAS FAND IO MARIA TERES A COMUNICACION ¥ LIDERAZGO HIVELATORIA
0917789463 ARIAS FANDDNO MARIA TERESA ORGANLZACIONT FUND AMENTAL
0905949137 CAMPOS CARDENAS ELIECER CONTABILIDAD FINANCIERA NIVELATORIA
0905949137 CAMPOS CARDENAS ELIECER CONTROL GERENCLAL FUNDAMENTAL
1300582440 CEVALLOS BRAVO NELSON EDDY ESTRATEGLA EMPRES ARIAL FUND AMENTAL
0915122303 DUQUE ARTEAGA MARIO ANTONIO MARKETING FUND AMENTAL
0918855230 GUIMAN MUNOZ CARLOS EUDORO MARKETING I FUND AMENTAL
0900171718 HUERTA ORTEGA REYNALDO EDUARDO LEGBLACION EMPRES ARLAL FUND AMENTAL
0904918760 TARAMILL O ZURITA ANA ESPIRITU EMPRESARIAL ¥ DESARROLLO DENUEVOS FUNDAMENTAL
0906353958 LOYOLASALCEDO WILLLAM VLADIMR TECNOLOOLA DE INFORMACION Y NEGOCIOS OPTATIVA
—‘n MACLAS PERA WASHINGTON COMUNICACION ni LA mR.ISA mmn‘nu o
4 ’ T W R ] " » ,é

8.13 Reporte - Planificacion de Materias

8.2.3. Consultar Profesores por Materia

I. Escoja el Tipo de Programa haciendo click en la flecha H

(g% ]

Escoja el Programa haciendo click en la flecha =
Escoja la Promocion haciendo click en la flecha x

Escoja la Materia a consultar haciendo click en la flecha =

L, D S ¥'S

Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha =l automaticamente se llenara

la pantalla de Profesores por Materia.

¢ Sino existe el Profesor asignado a esa Materia aparecera el siguiente mensaje:

Slslemd A(.ademn::o

(i

R

8.14 Mensaje de Informacion

8.2.4. Modificar Planificacion de Materias

1. Realice los pasos para la consulta de Profesores por Materias

2. Note que el botdn _ ha cambiado a -

3. Realice la modificacion correspondiente.
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4. Verifique que sean los datos a modificar.

5. Dé click en el boton -I para modificar la informacidn.

¢ Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(1)

e

8.15 Mensaje de Informacion

8.2.5. Eliminar Profesores por Materia

I. Realice los pasos del | o 4 para la consulta de Profesores por Materia.

2. Note que el boton - se activo.

3. Verifique que es la informacion que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

T B

8.16 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el botén -I para aceptar la eliminacién aparecerd el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

e

8.17 Mensaje de Informacion
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Nota:

&

8.3. REGISTRO DE ESTUDIANTES A MATERIAS

pantalla o para salir de esta operacion.

El boton - puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la

Esta opcion permite registrar a los Estudiantes en las respectivas Materias que se dictan en

los diferentes Programas.

8.3.1. Abrir Registro de Estudiantes a Materias

Para ejecutar la opcion de Registro de Estudiantes a Materias lo hara de la siguiente

manecra:

I. Seleccione <Procesos> en el meni de opciones dando click presentando varias

opciones :

2. Escojala opcion <Registro de Estudiantes a Materias>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.18).

A Procesos - Hegistios de Estudiante a Matenas

|

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ioo71536 | |

ENE - ABR

s [ TR RO M ptering # RSN

("1 | ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION
"2 | ADMINISTRACION DE VENTAS

(30| ADMINISTRACION FINANCIERA |

4 ADMINISTRACION FINANCIERA 11

5 |ANALISIS Y EVALUACION DE PROYECTOS
|6 | CONTABILIDAD FINANCIERA

7 | CONTROL GERENCIAL

'8 ECONOMIA DE LA EMPRESA

9 | ECONDMIA Y FINANZAS INTERNACIONALES
10 | ESTADISTICA

110l ESTRATEGIA DE COMUNICACION

| Reqistiado Ot 4
0 +

15
10
15
0

2
15
18
15
15

12

EREERRE R

o s

8.18 Pantalla Registro de Estudiantes a Materias

PROTCOM
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8.3.2. Ingresar Registro de Estudiantes a Materias

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

&

1. Dé click en el botén - automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular)

2. Note que el botén - se ha cambiado a _

3. Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)
haciendo click en la flecha ZJ

4. Escoja el Programa haciendo click en la flechal

5. A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha =

6. Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,

automaticamente aparecera el nombre y apellido del Estudiante.

7. De no saber el nimero de matricula haga click en el boton de busqueda - explicado
en el capitulo 12, automaticamente se llenara aparecera el nombre y apellido del
Estudiante.

8. Luego de seleccionar el estudiante se llenara un spread con las materias pertenecientes
a ese Programa y Promocidn, aqui seleccione las Materias a tomar haciendo click en el
check ¥ solo puede seleccionar las Materias cuyo cupo sea mayor a cero.

9. En caso de no existir cupo puede tomar la Materia en otro Programa haciendo click en

el boton _ que presentara la siguiente pantalla:

A Registrar Alumnos en Otro Programa ==l E3

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

-

8.19 Pantalla Registrar Alumnos a Otro Programa

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 1] ESPOL
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1. Repita los pasos del 3 al 5 del Ingreso de Estudiantes a Materias

2

Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flechaXl,
automaticamente insertard el Programa seleccionado en el spread de

Registro de Estudiantes a Materias (Ver Figura 8.20)

MAESTRIA EN ADMINISTRACION XV MAY - AGO &l
8.20 Seleccion de otro Programa

10. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flechaXl

11. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1)

—

8.21 Mensaje de Informacion

e En el caso que no existan materias planificadas para ese periodo Académico aparecera

el siguiente mensaje:

Sistema Académico

@ No existen Materias Planificadas para este periodo, se listara todas las materias listas a Registrar

8.22 Mensaje de Informacion

Dé click en el botdén .- para mostrar todas las materias listas a registrar (Ver
figura 8.23)
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A Procesos - Registros de Estudiante a Materias

Tbodlﬁopm |REGU I,;,,. i

= STARN -

Programas [m.ssmm EN ADMIN!STHADON DE EMPHESAS
mmwv-mo v]': UL e R R
Tl WP I B TR # *m l -
1 [ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANO [ .
2 |COMERCIO EXTERIOR 10 o
3 |IMAGEN CORPORATIVA 0 |
4 |MARKETING 6 =
5 |MARKETING INTERNACIONAL 12 =
6 _|NEGOCIACION 12 |
7 _|SISTEMAS DE INFORMACION GERENCIAL 20 |
FINANZAS INTERNACIONALES |

.-f‘..,,,". 2 m__l m "

8 23 Pantalla Reg:slro de Estudnnres a Ms{ems Modificacion

e En caso de presionar el boton - sin haber seleccionado ninguna Materia

aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

—

8.24 Mensaje de Informacion

e Si el estudiante posee matricula anulada al momento de seleccionarlo aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

i)

—

8.25 Mensaje de Informacion

PROTCOM
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El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion,

8.3.3. Consultar Registro de Estudiantes a Materias

1. Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha o

2. Escoja el Programa a consultar haciendo click en la flecha M

3. A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X/

4. Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,
automdticamente aparecera el nombre, apellido del Estudiante y el detalle de las
Materias registradas.

5. De no saber el nimero de matricula haga click en el boton de busqueda . explicado
en el capitulo 12, automaticamente aparecera el nombre, apellido del Estudiante y el

detalle de las Materias registradas.

8.4. CAMBIO DE ASPIRANTES A ESTUDIANTES

Esta opcion permite convertir a los Aspirantes aprobados en Estudiantes del programa y

promocion ingresados.

8.4.1. Abrir Cambio de Aspirantes a Estudiantes

Para ejecutar la opcion Convalidar Materias lo haré de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escoja la opcion <Cambio de Aspirantes a Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.26).
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# Procesos - Cambio de Aspirantes a Estudiantes

Tipo de Programa |HEGL}LAR I'

[MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =

Programa:
Promocién EG 'I : AN g -
Coduia __ [Estudonte | Matiicls [ ________NombrodolEetufonte 2|
1 0101425585 I~ 1 _ 20010023 VERA DELGADO JOSE ANTONID =)
ra 0905738118 -1 20010030  DELGADO PURUNCAJAS FRANKLIN FRANCISCO
(2T 0101030047 = 20010057 PENAFIEL OCHOA VIiCTOR MIGUEL
g 0101030047 7] 20010124 PENAFIEL OCHODA VICTOR MIGUEL
By 0101030047 o 20010202 VPENAFIEL OCHOA VICTOR MIGUEL
B 0905738118 ™| . 990018 DELGADO PURUNCAJAS FRANKLIN FRANCISCO
0101030047 i 02001017 PENAFIEL OCHOA VICTOR MIGUEL

8.26 Pantalla Cambio de Aspirantes a Estudiantes

8.4.2. Ingreso Cambio de Aspirantes a Estudiantes

Sugerencia :

4

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha .4

2. Escoja el Programa haciendo click en la flechaXl

3. A suvezseleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X

4. Automaticamente se llenard un spread con todos los aspirantes que hayan pasado por el
proceso "Registro de Estudiantes al Programa" (aqui se generd el numero de
matricula).

5. Luego de llenarse el spread seleccione los aspirantes a ser estudiantes mediante el

check ¥

6. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.
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e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

——

8.27 Mensaje de Informacion

Nota: Para ejecutar el proceso "Cambio de Aspirantes a Estudiantes"
\ debera haber utilizado primero el proceso "Registro de
Estudiantes al Programa”

8.5. CONVALIDAR MATERIAS

Esta opcion permite convalidar Materias a los Estudiantes ya sean por cambio de Programa

0 por aprobacion del examen de suficiencia.

8.5.1. Abrir Convalidar Materias

Para ejecutar la opcion Convalidar Materias lo hara de la siguiente manera:

. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escoja la opcion <Convalidar Materias>,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.28).
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Tipo de Programa IHEGULAF! 'I | ’

Programes [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =
Estudiante [20010085 =] [FECXEFRAIN BELTR N AYALA

Periodo Académico [ENE A v]

e S b LR M
ok T R e
PSR 8 L.t

l'l - 7 c..rh.k "7 — ! Ii I v

Convalida |

1 1 MATEMATICA [

2 | ADMINISTRACION BANCARIA
_L u 'ADMINISTRACION DE LA INNOVACION

4 = ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION Y OPERAC!

5 ¥ ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE SALUD
[ 6 | = MATEMATICAS APLICADAS A LA ADMINISTRACION

@  COMUNICACION EN LA EMPRESA
[ R AR T -
4 ¢ »
i it LT SO AR ;
= :mmmm : ) Aceptar l Cancelar I

8.28 Pantalla Convalidar Materias

8.5.2. Ingreso Convalidar Materias

Sugerencia :

(]

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

3

Dé click en el boton _ automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular)

Note que el boton - se ha cambiado a _

Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)
haciendo click en la flecha ZJ

Escoja el Programa haciendo click en la flecha M

A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha

Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,

automaticamente aparecera el nombre y apellido del Estudiante.

De no saber el nimero de matricula haga click en el botén de busqueda - explicado

en el capitulo 12, automaticamente se llenara el nombre y apellido del Estudiante.
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8. Luego de seleccionar el Estudiante se llenara un spread con las materias pertenecientes
a ese Programa y Promocion, aqui seleccione las Materias que va a convalidar
haciendo click en el check ¥

9. Ingrese el numero de oficio aprobado para la convalidacion de la Materia.

10. Ingrese la fecha en que se convalido en el formato dd/mm/aa

11. Ingrese el valor correspondiente a la Materia.

12. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

e Siel proceso tuvo €xito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

—

8.29 Mensaje de Informacion

e En caso de presionar el boton - sin haber seleccionado ninguna Materia

aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

—

8.30 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

> cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

8.5.3. Consulta Convalidar Materias
1. Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha X

2. Escoja el Programa a consultar haciendo click en la flecha b
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3. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha ZJ

4. Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,
automaticamente aparecera el nombre, apellido del Estudiante y el detalle de las

Materias Convalidadas.

5. De no saber el nimero de matricula haga click en el boton de busqueda . explicado
en el capitulol2, automaticamente aparecera el nombre, apellido del Estudiante y el

detalle de las Materias Convalidadas.

8.6. ANULAR MATERIAS POR ESTUDIANTE

Esta opcion permite anular las Materias a los Estudiantes ya sean anulacion del Programa.

8.6.1. Abrir Anular Materias por Estudiante

Para ejecutar la opcion Anular Materias por Estudiante lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el mena de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escojala opcion <Anular Materias por Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.31).
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# Procesos - Anulacion de Materias por E studiante

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
850004 Fo |

ECONOMIA DE LA EMPRESA
ECONOMIA Y FINANZAS INTERNACIONALES
ESTRATEGIA DE COMUNICACION

8.31 Pantalla Anular Materias por Estudiantes

8.6.2. Ingreso Convalidar Materias

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

. Dé click en el boton - automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular)

2. Note que el botén - se ha cambiado a _

3. Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)
haciendo click en la flecha X

4. Escoja el Programa haciendo click en la flechaxl

5. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha =

6. Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,

automaticamente aparecera el nombre y apellido del Estudiante.
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7. De no saber el numero de matricula haga click en el botén de busqueda - explicado
en el capitulo 12, automaticamente se llenard aparecera el nombre y apellido del

Estudiante.

8. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha .
9. Luego de seleccionar el Periodo Académico se llenard un spread con las materias
pertenecientes a ese Programa y Promocion, aqui seleccione las Materias que va anular

haciendo click en el check

10. Dé click en el botén | para ingresar la informacion.

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i )

—

8.32 Mensaje de Informacion

e En caso de presionar el botdn - sin haber seleccionado ninguna Materia

aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

8.33 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

8.6.3. Consulta Anular Materias por Estudiantes
1. Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha |

2. Escoja el Programa a consultar haciendo click en la flecha =
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3. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha =]

4. Ingrese el nimero de matricula en la casilla Estudiante y presione la tecla Enter,
automaticamente aparecera el nombre, apellido del Estudiante.

5. De no saber el nimero de matricula haga click en el boton de busqueda - explicado
en el capitulo 12, automaticamente aparecera el nombre y apellido del Estudiante.

6. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha > autométicamente

apareceran los datos de las Materias Anuladas por Estudiante.

8.7. CALIFICACIONES

Esta opcion permite registrar las Calificaciones obtenidas por los Estudiantes en sus

respectivas Materias

8.7.1. Abrir Calificaciones

Para ejecutar la opcion Calificaciones lo hara de la siguiente manera:

3. Seleccione <Procesos> en el mena de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

1. Escoja la opcion <Calificaciones>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver

Figura 8.34).
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B Ingieso de Calficaciones

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Contasiua Fnancers —————————f

Er [T Nombre '

90| AYALA SALCEDD MARIO RAFAEL

12 | AYALA SALCEDD MARIO RAFAEL

('3 |BARREDO HEIRNET CARLOS EDUARDO
74| BRAVO MOSQUERA JOSI VICENTE

'S | GONZ LEZ JARAMILLO VICTOR HUGO |
6 |GUTIIRREZ DCHOA NELLY ISABEL MARLEN
7 |JIMENEZ VALLE GUILLERMO FERNANDO
8| LAPEZ MONCAYD JOS| GERMpN

19| LAYANA CHANCAY JOSE ALBERTO

10| MINO PACHECD ALBERTO VALENTIN

gILIRBRBLR
BgILRBRE8GE
>>>>>>>>> >

8.34 Pantalla Calificaciones

8.7.2. Ingreso de Calificaciones

Sugerencia :

¥

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha ]

2. Seleccione el Programa haciendo click en la flecha o

3. Una vez seleccionado el programa, se debera elegir la promocion haciendo click en la
flecha 2

4. Seleccione la materia a la que va a ingresar las calificaciones haciendo click en la
flecha X

5. Elija el afio en el cual se dicto esa materia, debera hacerlo seleccionado el afio
haciendo click en la flecha X/

6. Una vez elegido el afo, debera seleccionar el periodo académico en que se dicto esa
materia, haciendo click en la flecha 5

7. Habiendo realizado correctamente todos los pasos anteriores, se presentaran todos los
estudiantes que se encuentran cursando esa materia. Los datos se presentaran en un

spread.
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8. Teniendo la lista de los estudiantes, se procedera a ingresar las calificaciones de cada

uno de ellos, dependiendo de que nota se este ingresando.

9. Dé click en el boton | para ingresar la informacion al sistema..

¢ Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

8.35 Mensaje de Informacion

Sugerencia : | Para mejor visualizacion del usuario, de click en el check
<ocultar nombres>
¢

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

8.7.3. Consultar Calificaciones

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha | |

2. Seleccione el Programa haciendo click en la flecha |

3. Una vez seleccionado el programa, se debera elegir la promocion haciendo click en la
flecha =

4. Seleccione la materia a la que va ingresar las calificaciones haciendo click en la flecha
L.

5. Elija el afio en el cual se dicto esa materia, debera hacerlo seleccionado el afio
haciendo click en la flecha =]

6. Una vez elegido el aflo, debera seleccionar el periodo académico en que se dicto esa
materia, haciendo click en la flecha I]

7. Habiendo realizado todos los pasos anteriores, se presentaran todos los estudiantes

que se encuentran cursando esa materia. Los datos se presentaran en un spread.
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8.

9.

Teniendo la lista de los estudiantes, se podra constatar las calificaciones de cada uno
de ellos (st las tuviere) .

Para guia de usuario, haga uso de la informacién que se muestra en la figura (8.27)

8.36 Estados de calificaciones

8.7.4. Modificar Calificaciones

10.

Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha ..
Seleccione el Programa haciendo click en la flecha |

Una vez seleccionado el programa, se debera elegir la promocion haciendo click en la
flecha

Seleccione la materia a la que va a ingresar las calificaciones haciendo click en la
flecha XJ

Elija el afio en el cual se dicto esa materia, debera hacerlo seleccionado el afio
haciendo click en la flecha X/

Una vez elegido el ano, debera seleccionar el periodo académico en que se dicto esa
materia, haciendo click en la flecha bd

Habiendo realizado todos los pasos anteriores, se presentaran todos los estudiantes
que se encuentran cursando esa materia. Los datos se presentaran en un spread.
Realice la modificacion respectiva.

Verifique que sean los datos que va ha modificar.

Dé click en el boton -

St ha realizado los pasos correctamente aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

o

—

8.37 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

8.8. FALTAS

Esta opcion permite registrar las Faltas de los Estudiantes en las diferentes Materias.

8.8.1. Abrir Faltas

Para ejecutar la opcion Faltas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el ment de opciones dando click, aqui se presentan varias
opciones.

2. Escojala opcion <Faltas>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla correspondiente (Ver
Figura 8.38).

B Ingieso de Faltas

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ADMINISTRACION DE LA PRODUCCION l

8.38 Pantalla Faltas
8.8.2. Ingreso de Faltas

Sugerencia :

¢

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha il

2. Seleccione el Programa haciendo click en la flecha o
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3. Una vez seleccionado el programa, se debera elegir la promocion haciendo click en la
flecha 2|

4. Seleccione la materia a la que va a ingresar las calificaciones haciendo click en la
flecha X

5. Elija el afio en el cual se dicto esa materia, debera hacerlo seleccionado el afio
haciendo click en la flecha ZJ

6. Una vez elegido el afo, debera seleccionar el periodo académico en que se dicto esa
materia, haciendo click en la flecha |

7. Habiendo realizado correctamente todos los pasos anteriores, se presentaran todos los
estudiantes que se encuentran cursando esa materia. Los datos se presentaran en un
spread.

8. Teniendo la lista de los estudiantes, se procederd a ingresar las faltas que hayan tenido
en esa materia.

9. Si no desea ver los nombres de los Estudiantes debera hacer click en el check

v Qeultar Nombres

8.39 Detalle Faltas (Ocultar nombre)

| -
|

10. Dé click en el boton *- para ingresar la informacion al sistema..

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

=

8.40 Mensaje de Informacion

Observacion :

y

Este proceso en el mismo a seguir en el caso de modificacion.
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El boton puede servir tanto para cancelar

=g cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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Este menu tiene como objetivos realizar procesos exclusivos a ciertas tablas maestras que

se rigen a las politicas que se poseen en la Unidad Académica.

El Ment de Procesos consta de las Siguientes opciones:

[Prooesosﬁamhls
Alumnos a Graduarse
Alumnos Graduados
Cambiar Aflo

9.1 Menu Procesos especiales

Nota: El botén de busqueda para su mejor uso es explicado en el

B capitulo 12.

9.1. ANULAR MATRICULA

Esta pantalla permite anular la matricula a los estudiantes que falten con alguna de las

politicas que posee la Unidad Académica.

9.1.1. Abrir Anular Matricula

Para ejecutar la opcion Anular Matricula lo hara de la siguiente manera:

I. Seleccione <Procesos Especiales> en el meni de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Anular Matricula>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura
9.2).
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& Procesos Especiales - Anulacion de Matricula

Tipo de Programa [REGULAR ]

Programa [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =
Promocién |><V| "'I

¥ Estudantes  [330021 | [ALBERTOELOY GOMEZ MACKLIFF

Observacién

Se anulara la matricula del estudiante que por el lapso
de 3 periodos consecutivos no se hayan registrado en
materia alguna

9.2 Pantalla Anulacion de Matricula

9.1.2. Ingresar Anulacion de Registros

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

%
=

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha k(.

o

Escoja el Programa haciendo click en la flecha =

3. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X

4. Si selecciono W IESHGEAIES ingrese el nimero de matricula del Estudiantes, presione la

tecla Enter, automaticamente apareceran los nombres y apellidos.

5. Sino sabe el nimero de matricula presione el boton de bisqueda que se explica en
el capitulo 12, seleccione el Estudiante automaticamente apareceran los nombres y
apellidos.

6. Si no selecciono IV IESUESAES ¢| proceso anulara la matricula de todos los Estudiantes

de ese Programa y Promocion.

7. De click en el botén - para procesar la informacion.

Si el proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

O

—

9.3 Mensaje de Informacion

e Si usted presiono el boton - sin haber ingresado ningln dato o si solo

ingreso el Estudiante, aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

9.4 Mensaje de Informacion

e Al seleccionar una matricula anulada aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

Q

e

9.5 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

9.2. REACTIVAR MATRICULA

Esta pantalla permite reactivar a los estudiantes que se les haya eliminado la matricula.

9.2.1. Abrir Reactivar Matricula

Para ejecutar la opcion reactivar Matricula lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos Especiales> en el ment de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:
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2. Escoja la opcion <Reactivar Matricula>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

9.6).

#& Procesos Especiales - Reactivacion de Matriculas

.

Por cancelar los valores pendientes a la Institucion

Este proceso reactivara la matricula de un
Estudiante especifico

9.6 Pantalla Reactivacion de Matricula

9.2.2. Ingresar Reactivacion de Matricula

Sugerencia :

4

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Ubiquese en la casilla Matricula e ingrese el nimero de matricula del Estudiantes,
presione la tecla Enter, automaticamente apareceran los nombres y apellidos en la

casilla Nombre.

2. Sino sabe el numero de matricula presione el botén de bisqueda que se explica en
el capitulo 12, seleccione el Estudiante automdticamente se llenard la pantalla
Reactivacion de Registros.

3. Ingrese si desea una observacion adicional en la casilla Observacion.

4. De click en el boton - para procesar la informacion.

e Si el proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

—

9.7 Mensaje de Informacion

e Siel namero digitado es incorrecto aparecera el siguiente mensaje :

Sistema Académico [~

i

—

9.8 Mensaje de Informacién

¢ Sino ingreso ningun dato y presiono la tecla aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

i

9.9 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

9.3. ALUMNOS REPROBADOS POR FALTAS

Esta pantalla permite reprobar las Materias de los Estudiantes que hayan excedido el

maximo de faltas permitidas en cada Materia.
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9.3.1. Abrir Alumnos Reprobados por Faltas

Para ejecutar la opcion Alumnos Reprobados por Faltas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos Especiales> en el menl de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Alumnos Reprobados por Faltas>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

9.10).

# Procesos Especiales - Alumnos Reprobados por Faltas

Tipo de Programa IHEGUI.AR 'l

Programas [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS ~|
Promocién XV - ' : o 55 Mm IENE-ABFH vl

Este Proceso Reprobara aquellos estudiantes que
ha soprepasado el maximo de faltas permitidas

9.10 Pantalla Estudiantes Reprobados por Faltas

9.3.2. Ingresar Alumnos Reprobados por Faltas

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

®

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha Xl

(S

Escoja el Programa haciendo click en la flecha | |
3. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en

la flecha XJ

4. Escojael Periodo Académico haciendo click en la flecha .

5. De click en el boton ZEET para procesar la informacion.
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e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

9.11 Mensaje de Informacién

e Si usted presiond el boton _ sin haber ingresado el Tipo de Programa,

aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

9.12 Mensaje de Informacion

El boton puede servir lanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

9.4. ALUMNOS A GRADUARSE

Esta pantalla permite procesar a los Estudiantes que hayan culminado todas sus Materias

cambiado su estado de Estudiantes a Egresados.

9.4.1. Abrir Alumnos a Graduarse

Para ejecutar la opcion Alumnos a Graduarse lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos Especiales> en el menu de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Alumnos a Graduarse>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

B.13)
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# Procesos Especiales - Estudiantes a Graduarse

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
19971838 || |

Por culminacion de las respectivas Matenas

Este roceso verifica las notas del studlan
actualizar los datos de aquellos que estan proximos a
graduarse

9.13 Pantalla Estudiantes a Graduarse

9.4.2. Ingresar Alumnos a Graduarse

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha =

2. Escoja el Programa haciendo click en la flecha |

3. A suvezseleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X

4. Si selecciond IV IESHGSHIEE ingrese el nimero de matricula del Estudiantes, presione la

tecla Enter, automaticamente apareceran los nombres y apellidos.

5. Sino sabe el numero de matricula presione el boton de busqueda que se explica en
el capitulo 12, seleccione el Estudiante automaticamente apareceran los nombres y
apellidos.

6. Sino selecciond IV IESHEISAES | proceso cambiara el estado de todos los Estudiantes de

ese Programa y Promocion.

7. De click en el boton - para procesar la informacion.
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¢ Si el proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(3 )

—

9.14 Mensaje de Informacion

e Si usted presiond el boton — sin haber ingresado ningin dato o si solo

ingreso el Estudiante, aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

i)

9.15 Mensaje de Informacion

* Al seleccionar una matricula anulada aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

9.16 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

9.5. ALUMNOS GRADUADOS

Esta pantalla permite procesar a los Estudiantes egresados que hayan aprobado su

respectiva Tesis de Grado cambiando el estado de Egresados a Graduados.

9.5.1. Abrir Alumnos Graduados

Para ejecutar la opcion Alumnos Graduados lo hara de la siguiente manera:

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

1. Seleccione <Procesos Especiales> en el meni de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Alumnos Graduados>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

9.17).

#% Procesos Especiales - Alumnos Graduados

Tipo de Programa |FIEGULAH E

Programa [MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS |

P | Graduado |=

1 |880040 |MIGUEL FRANCISCO GIRON GUERRERO u -
|2 |890063 LUIS ANGEL TINOCO ROMERD u
3 |900023  FELIX JOSE SANANGO PAZMIND 4
4 [910016 TEODORO JORGE ALB N MALDONADO u
5 |910055 LENIN EDUARDO FREIRE COBO 1
6 |920022 HECTOR MARCELO CEVALLOS ROIG 4
7_|920038 FAUSTO ENRIQUE MAQUILON CHANG Y
4]

930002  CARLOS FRANCISCO ALANA PINE

£

4 |

Procesar |  Cancelar

9.17 Pantalla Alumnos Graduados

9.5.2. Ingresar Alumnos a Graduarse

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

@
&

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha N

2

Escoja el Programa haciendo click en la flecha ZJ

LS ]

A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha =]
4. Luego de seleccionar la Promocion, se llenara un spread con todos los Estudiantes

pertenecientes a ese Programa y Promocion que estén actos a Graduarse.
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5. Siun Estudiante no es acto a graduarse usted puede no seleccionarlo haciendo click en
el check, por defecto todos los Estudiantes que aparecen en el spread estaran

seleccionados en el check ¥

6. De click en el boton - para procesar la informacion.

e Siel proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i)

—

9.18 Mensaje de Informacion

e Si usted presiono el boton - sin haber seleccionado ninguin dato, aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

X

9.19 Mensaje de Informacion

e Si usted desmarca a todos los Estudiantes y presiona el boton - aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

e

9.20 Mensaje de Informacion
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9.6. CAMBIAR ANO

Esta pantalla permite cambiar el afio en que se llevaran los procesos de los estudiantes. Es
importante cambiar el afio en el momento de generar las matriculas de los estudiantes, ya

que su secuencia esta dada en el afio que se ingreso.

9.6.1. Abrir Cambiar Aio

Para ejecutar la opcion Alumnos Graduados lo haré de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos Especiales> en el menu de opciones dando click, aqui se

presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Cambiar Aiio>,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

9.21).

A Procesos Especiales - Parametros ™ |m] B3

AfioActual  [1559

Nuevo Afio  |2000

[ ] oo |

9.21 Pantalla Cambiar Ao - Pardmetro

9.6.2. Ingresar Cambiar Afio

I. Ingrese el afio en la casilla "Nuevo Afio"

2. De click en el boton ‘:ﬂﬂlﬂl para procesar la informacion.
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e Si el proceso tuvo éxito aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(3

[

9.22 Mensaje de Informacion

o Si da click en el boton (8% | i haber ingresado el nuevo afio, aparecera el

siguiente mensaje:

9.23 Mensaje de Informacion
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Permite presentar informacion de los datos que posee el Sistema Académico, ya sean estos

de Estudiantes, Aspirantes, profesores, etc.

Sugerencia : | Cabe destacar que el la barra de Herramientas (que se detalla

en el Capitulo 2) se presenta el icono de reportes en la
barra de herramientas, el cual nos va permitir presentar el
reporte que deseamos visualizar.

S
b

El Menu de Consultas/Reportes consta de las Siguientes opciones:

10.1 Menu General de Consultas / Reportes

10.1. ESTUDIANTES

Permite generar reportes de Estudiantes por medio de diferentes criterios.

10.1.1. Abrir Consulta de Estudiantes

Para ejecutar la opcion de Estudiantes lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas / Reportes> en el menu de opciones dando click presentando
varias opciones:

2. Escoja la opcion <Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

10.2).
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# Consulta de E studiantes

LUIS ANGEL
TINOCO ROMERO

NUEVA KENNEDY, CALLE 6TA #100Y LAE ESQ)

10.2  Pantalla de Consulta de Estudiantes (Especifico)

10.1.2. Consulta Especifica

Para realizar el reporte Especifico de Estudiantes deben seguirse las siguientes
instrucciones:

1. Ingrese el nimero de Matricula (si lo sabe) en la opcion Matricula y presione la tecla

Enter.

2. De no saber la Matricula haga click en el boton de Busqueda . explicado en el
Capitulo 12.

3. Al seleccionar el Estudiante en la Busqueda, se llenaran todos los datos del estudiante

que se presenta en la pantalla.

4. Par poder ver el reporte haga click en el boton Reporte I.E de la Barra de

Herramientas (Ver Figura 10.3).
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» M]'-[’-g' lal  100x

€ Wapas $ACREP ORTES DRP_R_ESTU_KSPC 1t Peckha 15037200
Uruario marais Page | of 1
m ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE ESTUDIANTE - ESPECIFICO

LATOF PERSOQNALES

FECHA NACIMIENTO 0LOT/IPTE

LUGAR NACIMIENTO CARACAS - ECUADOR

CEDULA 0703873330

NOMBRES WILLLAM REDTATO

AFELLIDOS MORA ZAMBRANO

BIREC CION P AOUIRREK 402 ¥ B MORENO MR PIEO | DPTO
TELEFON® 306394

B MATL

LATOS CENERALES

UNIVERS IDA D ECUELASUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
TROIESION DHOENIERO COMPUTACION

VRS A DDOVMA S A

CARCGO PRESIDENTE DECUTIVO

10.3 Reporte de Estudiantes - Especifico

5. Haga click en el boton para salir de esta pantalla.

e Si usted digito mal el nimero de matricula y presiona la tecla ENTER saldra el

siguiente mensaje:

Sistema Académico F

10.4 Mensaje de Informacion

e Siusted no ha ingresado la matricula en la pantalla saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico x|

10.5 Mensaje de Informacion
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10.1.3. Consulta Detallada

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

PEGULAR ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DE
MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRE SAS | [ ————

-
EEC I

|
[
|

10.6 Pantalla de Consulta Detallada

Para realizar el reporte Detallado de Estudiantes deben seguirse las siguientes

mstrucciones:

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha H

2. Seleccione el Programa haciendo click en la flecha =

3. A suvez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X

4. En los Estados del Estudiantes podra escoger una de las diferentes opciones presentes a

continuacion:
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5. Luego si desea filtrar el reporte seleccione de los diferentes criterios que aparecen a

continuacion (Ver figura 10.8)

6. Para poder seleccionar la informacion de los filtros hacemos click en el boton de
busqueda - (explicado en el capitulo 12) correspondiente a cada filtro.

7. Par poder ver el reporte a haga click en el boton Reporte de la Barra de

Herramientas (Ver figura 10.9).

“““““ =

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE ESTUDIANTES GRADUADOS

0 PROGEAMA RECULAR

PRUGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMFRES AS
rRoMocIon X

UMIVER SIDAD ESCUELA SUPERIOK PULITEC MICA DEL LITURAL

PAIS ECUADOR

OTLA Lab i AFTLLIDOS FROFOIION TECRIDAD DMFITA CARDO FOSOMTME TAUTMY) FO.N08 (D0 M) MEATL .

10.9 Reporte de Estudiantes Graduados por Pais - General
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Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
B criterios establecidos en la pantalla.

Haga click en el botén para salir de esta pantalla.

De no haber ingresado el Tipo de Programa saldra el siguiente mensaje :

20

Sistema Académico

10.10 Mensaje de Informacion

De no haber ingresado el Programa saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico X

10.11 Mensaje de Informacion

De no haber ingresado la Promocion saldra el siguiente mensaje:

r
|

Sistema Académico X

(i

10.12 Mensaje de Informacion

Si no ha escogido uno de los Estados del Estudiante o algun Filtro saldra el siguiente

mensaje:
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Sistema Académico

o

10.13 Mensaje de Informacion

e Si se activo el check Filtrado por sin haber escogido alguna de sus opciones saldra el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

10.14 Mensaje de Informacion

10.2. PROFESORES

Permite generar reportes de Estudiantes por medio de diferentes criterios.

10.2.1. Abrir Consulta de Profesores

Para ejecutar la opcion de Estudiantes se lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas / Reportes> en el meni de opciones dando click y se le
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Profesores>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

10.15)
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# Consulta de Profesores

FRANCISCO XAVIER.
ALEMAN VARGAS

10.15 Pantalla de Consulta de Profesores — Especifica

10.2.2. Consulta Especifica
Para realizar el reporte Especifico de Profesores deben realizarse las siguientes

Instrucciones.

. Ingrese el nimero de cédula (si lo sabe) en la opcion Cédula del Profesor y

presionamos la tecla Enter.

2. De no saber el nimero de cédula haga click en el boton de Busqueda . explicado en

el Capitulo 12.

3. De no saber la cédula hacemos click en el boton de Bﬁsqueda-.
4. Luego de encontrar al Profesor en la Blsqueda, se llenaran todos los datos que presenta

el profesor en la pantalla.

5. Par poder ver el reporte haga click en el boton Reporte de la Barra de

Herramientas(Ver Figura 10.16).
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C ESPADEALCREPORTESORP _R_PROF_ESPCrp Fecha = 14037200
Usuario Al Page 1of 1
m ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE ESPECIFICO DE PROFESORES

DATOS PERS ONALES

FECHA NACIMIENTO 16/12/1944 0:00:00

LUGAR NACIMIENTO NO ASIGNADO- NO ASIGNADO
CEDULA 0900251448

NOMBRES CARLOS ALBERTO

AFELLIDOS CALDERON QUINDE

DIREC CION CIUDADELA BELLAVISTA NARDOS ¥ 3RA ESQ
TELETONO 200009

EMAIL

DATOS GENERALES

UNIVERSIRAD INIVERSID AD DE GUAYAQUIL
FROFESION ECONOMISTA

EMIRESA DELOITTE & TOUCHE

CARGO AUDITOR GENERAL

10.16 Reporte Especifico de Profesores

6. Haga click en el boton .C para salir de esta pantalla.

e Siel nimero de cédula ingresado es incorrecto saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

.

0.17 Mensaje de Informacion

¢ Sino ha ingresado el nimero de cédula saldra el siguiente mensaje:

| Sistema Académico x|

Ry,

10.18 Mensaje de Informacion
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Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
B criterios establecidos en la pantalla.

10.2.3. Consulta Detallada

Sugerencia :

d

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

& Consulta de Profesores

(v
escueLa supcnionroTecncaoeL (I
9 9

10.19 Pantalla de Consulta de Profesores - Detallada

Para generar los reportes de Profesores debe seguir las siguientes instrucciones:

1. Para poder escoger alguno de los filtros es necesario activarlo por medio del option

button £ este activara el boton de blsqueda - del filtro que se haya seleccionado.

2. Las opciones que se puede escoger en el filtro son: Universidad, Empresa, Profesion o
Pais.

3. Luego de haber seleccionado el criterio que se desea filtrar, escoja el estado del
Profesor, que puede ser Activo o Inactivo (el estado es Activo por Defauld).

4. Luego de haber seleccionado el estado, seleccione el tipo de reporte que desea

presentar, este puede ser por Datos Generales o Datos Detallados.
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5. Par poder ver el reporte haga click en el botén Reporte de la Barra de
Herramientas (Ver Figura 10.20).

W] 13 v [d[=] @l&|F 1] Towmes

e o i

C ESPAESAEREP ORTESDRP_R_PROF_GENEmt Fecha 140372001
Usuanio maruiz Page 1 of 3

% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE ESPECIFICO DE PROFESORES POR UNIVERSIDAD

UNIVERSIDAD  ESCUELA SUFERIOR FOLITECNICA DEL LITORAL

TTOLA FEOFIIOR AL TILIFORD

4003500 30 ARMASCAELFY A WA CEING ION NELSON 563053

(308 ALMDOS FEFRALOZA FDUARDO (AMURL 1848
4900046137 MALIINEZGAICIA WASHINGTOM COLON i)
002J1448  CALDERON QUINDE CARLOS ALEFLIO ey
INIDRNIS  PALACIOS GONZALEZ CECILIA 0119
VROSNIS  AJDMEMNNA ARDEMENA GUILLERMO aclos
050200 619¢ NEGLETY TALFNTI] ALFREDO CLEMFNTE negretea@ presidencia ec-gob com N
006 ALVAREZCARDENAS HUGO ALFLEDO 385030

0504088911  RAMIINZ GONZALEZ CARLOS ENRIQUE

0041924 43 AREVALOCEVALLOS MALCO FMILID Jle34e
9RIMI MUNOZ CRNLLANA CLERMONT DAVID T8

1RINAIT CAMPOf CALDENAS ELIFCEL 176944 - 174993

10.20 Reporte Especifico de Profesores por Universidad

6. Haga click en el boton ssS======d para salir de esta pantalla.

¢ Siusted no ha seleccionado ninguna opcion saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

10.21 Mensaje de Informacion

Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
B criterios establecidos en la pantalla.
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10.3. PROGRAMAS Y MATERIAS

Sugerencia :

4

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

Permite generar reportes de los Programas y Materias por medio de diferentes criterios.

10.3.1. Abrir Consulta de Programas y Materias

Para ejecutar la opcion de Programas y Materias, se lo hara de la siguiente manera:
I. Seleccione <Consultas / Reportes> en el mend de opciones dando click y se le
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Programas y Materias>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla (Ver Figura 10.22)

% Consulta de Programas/Matenas

recuLen

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

10.22 Pantalla de Consulta de Programas

10.3.2. Programas
Para realizar el reporte de Programas deben realizarse las siguientes instrucciones:
1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha N

2. Escoja el Programa haciendo click en la flecha p.:

3. Par poder ver el reporte a hacemos click en el boton Reporte IE de la Barra de

Herramientas (Ver Figura 10.23).
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TIFO FRO CRAMA
FROGRAMA

Tdel

>|M|-|&|Q||m ~]| Toak1650 100%

1650 de 1650

RECULAR

MAES IRIA EN ADMINIS IRACION DE EMPRES AS

DURAC IO N

FALTAS

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGCRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE PROMOCIONES POR PROGRAMA

i |

s

FROMOD FTECHA INCIO FECHA FIN ANOS N'C pERMITIDAS N ESTU MEJORA cosTo

0 0101/2000 01/0472002 2 2 15 SI $ 9,000.00
1 01012000 01/0472002 2 2 81 $ 9,000.00
II 002000 01/0472002 2 1 sl $ 9,000.00
i ss 01012000 01/04/72002 2 1 SI $ 9,000.00
v 002000 010472002 2 2 3 15 sl $ 9,000 00
v 0101/2000 01042002 2 1 sl 3 9,000.00
Vi 010172000 01042002 2 3 3 15 SI $9,00000
vil 01/01/2000 01/042002 2 2 8 12 SI $9,00000
vin 010172000 01/0va002 2 1 10 s1 3 $,0000
o 4 010172000 ol/0v2002 2 2 SI $ 9,000 00
p 4 010172000 01/04 2002 2 2 el

SI $ 9,000 Q0 -
i A

10.23 Reporte de Promociones por Programa

4. Sisolo se selecciono el Tipo de Programa este presentara un reporte con los Programas

pertenecientes

a ese Tipo de Programa

5. En caso de no seleccionar ninguna de las anteriores presentara un reporte de todas los

Programas clasificados por el Tipo de Programa(Ejecutivas y Regulares) (Ver Figura

10.24).

oo meo

1del

EJECUTIVA

1MO G M A

MANFIRIA ETRECUIIVA EW ADMINTFTRACION D @FTEMA§ DN

MBs GLOBAL 1ULANE

MANFTRIA NVEC U INVA BN ADMINTCTRAC IOM DN EMPLELAL

MANFILIA ITEC U INVA FN MARKETING
MANSTL A ITECTITVA EN GESTION FONANCIELA
MAXFTLIA WECTITVA CESTION DN EMPLELA § KN
MANFTRIA IMECUITVA EN NI £ 1O LI 1RO
CEFLOMADO EN GEFTION DE B-COMMERS X

PROODEAMA UN ADBMINISTRAC BOM GERENC LAL

DN ADMINISTRACION ¥V GERENC 1A LLEC 1RO

FROORAMA

POSTORADD GERENTIA AVICIO IN $ALUD
POMIORADD EOFEC IALIDAD BANT A ¥ FIMAMIA S
FOSIOLADD OF BEPECIALIDAD NN MALKE T ING
POSTOAADO I

FECLALITAD KN LEC URAOF NUMANOS
O PROCEAMA DF AC TUALIZACION DF BARMILIDADEF DOCENTES

vivil=| @l =l

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE PROCRAMAS POR TIFPO

Totak19

{IEEEE

E

i
oMYV

11:

PAE

100% 19de 19

nrmo
WO A EIOME AL

WO A CIOM A D

MAGISTER XN ADMINTATRAC IO DN EMPLY (AL
MAGIITER N5 MARKE T ING

WO AGONADD

MAGIITER N8 GESTION DN EMPRNLAS DN LA S
MAGISTER N6 AT T EAS IOM DN EMPREEAS
GESFTION DE COMERS IO ELEC TROMITO

TOTAL PRO GRAMA .

mTRO

WO A BGHADO

WO A EXM AL

WO ALOMAIO

MACIITER N3 ADSIONTFT EAC IO DN EMPLEGA T
WO A ESON DO

MO OTCROA TITULO - CEAIDNC ADO DN
O ARCHEADO

WO A EONADO

O ALONADO

MO ASONADD

NO ASOHADD

TOTAL PRO CRAMA 1 -

2 I M

6. Haga click en el boton s

10.24 Reporte de Programas

d para salir de esta pantalla.
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Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
a criterios establecidos en la pantalla.

10.3.3. Materias

Sugerencia :

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

®

#& Consulta de Programas/M aternas

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

NIVELATORIA

10.25 Pantalla de Consulta de Materias

Para generar el reporte de Materias deben realizarse las siguientes instrucciones:

L.

B A

Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha |
Escoja el Programa haciendo click en la flecha 7|
Escoja la Promocion haciendo click en la flecha hd

Escoja el Tipo de Materia haciendo click en la flecha .4

Par poder ver el reporte hacemos click en el boton Reporte de la Barra de

Herramientas (Ver Figura 10.26)
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1<|4| 1del r|N|-|E|&||90‘/- v  Tomd4  100% 4ded

-
CAESPAESAE\REPORTES\DRP_R_TIPO_MATE_PROG mpt Fecha (9067201 j
Usuano manuz Page 1 of 1

__-mﬁs'!ﬂ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DEMATERIAS POR PROGRAMA - TIPO DE MATERIA

TIPO PROGRAMA REGULAR

PROGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRES AS

PROMOCION v

TIPO MA TERIA OPTATIVA

FALTAS CO0STO
CODI  MATERIA PIRMITIDAS I°C VAL CKD D (Heras) MATIRIA
141 MARKETING INTERNACIONAL 8 2 160 32 § 30
198 SISTEMAS DE INFORMACION GERENCIAL 8 2 160 1 § 320
210  TECNOLOGLADEINFORMACION Y NEGOCIOS 8 2 160 12 § 320
s FINANZAS INTERHACIONALES 8 2 160 12 5 o320
TOTAL MATERIAS 4 -

K1 | M
10.26 Reporte de Materias por Tipo y Programa

6. Si solo seleccionamos el Tipo de Materia, se presentara un reporte de Materias por

Tipo (Ver Figura 10.27).

|4| | 1de9 )|H|l| &|&| [e0x v] Tos22:4  100% 2234 de 2234
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
RFPORTE DE MATFRIASPOR PROGRAMA
TALTAR
e FOTID IEEMITIDAS NC VAL CED D(Eens) COSTM ATENIA
1 H
TOTAL MATTEIA 0

NIVELATORIA

ANALISIS CUANTITATIVO APLICADO MERCADO 1 200 12 $ 200

ANALIIS DEDETRIBUCION 12 6 2 37 b1 $ 557

ANALISIS DEL ENTORNO POLITICO ¥ SOCIAL 12 6 2 371 b1 § 557

ANALISIS DEL ENTORNO TECHOLOGICO 12 4 1 371 16 $ 371

BIOESTADETICA 8 1 182 16 § 132

COMPUTACION 1 200 16 $ 200

COMUNICACION Y LIDERAZGO 15 1 160 4 $ 160

CONTABILIDAD FINANCIERA Pl 2 160 42 $ 320

DESARROLLO DEHABILID ADES DE NEGOCLACION 1 220 0 $ 120
J!:Tmm'rm 1 00 1% £ 200
4

7. Haga click en el boton S

e Sino se han seleccionado los datos en la pantalla saldra el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 10 - Pigina |5 ESPOL
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Sistema Académico

10.28 Mensaje de Informacion

¢ De no haber ingresado el Programa saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico X

10.29 Mensaje de Informacion

¢ De no haber ingresado la Promocion saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico x|

10.30 Mensaje de Informacion

Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
D criterios establecidos en la pantalla.

10.4. CALIFICACIONES/NOTAS

Sugerencia :

{

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

En esta opcion presentaremos los reportes de las respectivas notas de los estudiantes, ya
sea de todos los estudiantes de un respectivo Programa — Promocién o por estudiante

individual.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 16 ESPOL
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10.4.1. Abrir Consulta de Calificaciones/Notas

Para ejecutar la opcion de Calificaciones / Notas, se lo hara de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas / Reportes> en el menu de opciones dando click, presentando
varias opciones:

2. Escoja la opcion <Calificaciones/Notas>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla (Ver Figura 10.31)

#& Consulta de Calificaciones
e ) &

10.4.2. General
Para realizar el reporte General(Ver Figura.10.32) deben realizarse las siguientes

instrucciones.
1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha b4
Escoja el Programa haciendo click en la flecha x

2
3. Escoja la Promocion haciendo click en la flecha .4
4

Escoja Materia correspondiente a ese Programa y Promocion haciendo click en la

flecha -

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 17 ESPOL
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5. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha =l automaticamente se
llenara el campo Profesor que dicta esa materia.

6. Seleccione uno de los estados presente por medio del option button . los estados que
se pueden seleccionar son: Becados, Todos (Todos presentara a todos los estudiantes
sin tomar en cuenta estado alguno).

7. Seleccione Promedios(reporte de los estudiantes con su promedio general) o Notas

Detalladas(Reporte de estudiantes con todas sus notas) por medio del option button (O

8. Par poder ver el reporte hacemos click en el botéon Reporte [E de la Barra de

Herramientas.

ol x|

|<|‘| 1del >|N]-] &]QH%X ~] Tastl4 100X 14derd '
 smescwmnwess  LCOCULCLA SUFCRIUR FPULTTCUNICA DELC LITURAL 5|
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE NOTAS POR MATERIA - TODOS
TIPO DE PRO GRAMA REGULAR
PROGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMOCION Xvil
MATERIA ADMINIS TRACION FINANCIERA |
PERIODO ACADEMICO ENE - ABR
PROFESOR FRANCISCO XAVIER. ALEMAN VARGAS
MATRICULA 9O MIEETS APONIT | APOEIT 1 MIJOEA  FPROMITIO SITUACION
2000000 1 ACEBO PLAZA MAURO GABRIEL 100 100 100 APROBADO
20000002 ALVAREZ CORDOVA WOLFANG ROBERTO 100 100 100 APROBADO
20000003 ARGUELLO ALTAMIRANO EVELYNG ZARAY 95 90 92 APROBADO
30000004 BARBERY MONTOYA DANNY CHRISTIAN 88 100 95 APROBADO
20000005 CARZARES CEDENO JORGE ALEANDRO 98 0 80 87 APROBADO
20000006 CANZARES CEDEND EDGAR LEONARDO 100 0 84 90 APROBADO
20000008 FIERRO FIERRO JOSEFINA DEL CARMEN % 0 93 7] APROBADO ®
< | iy
10.32 Reporte de Calificaciones - General
Nota: También puede generar reportes para los estados: Activos,

Inactivos, Solo Becados y Todos.

B

9. El check M "Lista para Asentar Notas" que se encuentra en la parte inferior de la

pantalla es opcional. Este permite presentar un reporte de faltas de estudiantes en la

respectiva materia( Ver Figura 10.33).
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=10
T '.l e JSTb 8
s
% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
LISTA PARA ASENTAR NOTAS
TIPO DE PROGRAMA REGULAR
PROGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMOCION VI FECHA DEEVIKEGA __
MATEXIA ADMINISTRACION FINANCIERA [
PERIODO ACADEMIC O ENE - ABR .
PROFESOR FRANCISCO XAVIER. ALEMAN VARGAS
MATRICULA  NOMEKES CALIFICACION il
20000001  ACEBO PLAZA MAURQ GABRIEL —_—
20000002 ALVAREZ CORDOVA WOLFANC ROBERTO —
30000003  ARGUELLO ALTAMIRANO EVELYNG ZARAY =
20000004 BARBERY MONTOYA DANNY CHRISTIAN —
20000005  CARIZARES CEDEND TORGE ALDANDRO —_—
20000006  CANZARES CEDENO EDGAR LEONARDO [
20000008 FIERRO FIERRO TOSEFIHA DEL CARMEN ——
30000009  OALARRAGA TOBAR SOPHIA BETHZABEL —_—
20000013 OGN GORDILLO ELAINE RAQUEL [
20000013 TURADO CARRIEL VICTOR MANUEL —
20000014 MACIAS DUARTE DNTI MORAIMA =
o . s | 4

10.33 Reporte — Lista para asentar notas

10. Haga click en el boton ; - y saldra de esta pantalla.

e Sino se han seleccionado los datos en la pantalla saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

10.34 Mensaje de Informacion

e De no haber ingresado la Promocion saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico x|

(i

10.35 Mensaje de Informacion
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e De no haber ingresado la Matera saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

10.36 Mensaje de Informacion

Nota: Puede visualizar los diferentes reportes, dependiendo de los
B criterios establecidos en la pantalla.

10.4.3. Por Estudiante

Sugerencia :

§

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

fl..,fm‘..';h,.‘_., :71..- L Ll e L it
10.37 Consulta de Calificaciones Por Estudiante

Para realizar el reporte por Estudiante deben realizarse las siguientes instrucciones:

1. Ingrese el nimero de Matricula (si lo sabe) en la opcion Matricula y presione la tecla

Enter.

2. De no saber la Matricula haga click en el boton de Busqueda - explicado en el
Capitulo 12.

3. Al seleccionar el Estudiante en la Busqueda, se llenaran los nombres y apellidos en el
campo Nombre de la pantalla.

4. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha | |
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5. Seleccione Promedios(Promedios generales que posee el estudiante en todas sus

materias) o Notas Detalladas(Reporte de estudiantes con todas sus notas) por medio
del option button O
6. Par poder ver el reporte hacemos click en el boton Reporte |E de la Barra de

Herramientas(Ver Figura 10.38).

(4] e D[] B|&|[ET 2] Toaas  100x 5de5 o
A
E!E ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
O RATU N
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DE NOTAS POR ESTUDIANTE - TODOS
TIPO DEPROGRAMA REGULAR -
PROGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRES AS
PROMOCION XVl
NOMERE CANIZARES CEDENO JORGE ALEJANDRO
MATRICULA 20000005
PERIODQ ACADEMICD MAY - AGO
MATERIA PROMEDIO
ADMINISTRACION FINANCIERA 11
EMPRESAS Y ENTORNO %0
ESTADISTICA %0
MICROECONOMIA &0
ORGANIZACION 1 950
-
4] : 3 I | *

10.38 Reporte Calificaciones de Estudiantes - Promedios

7. Haga click en el boton ssiSssssssad v saldra de esta pantalla.

¢ Siusted no ha ingresado la matricula en la pantalla saldra el siguiente mensaje:
Sistema Académico

10.39 Mensaje de Informacion
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¢ De no haber ingresado el Periodo Académico saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

10.40 Mensaje de Informacion

10.5. CERTIFICADOS

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

Aqui Podremos obtener todos los certificados que el estudiante haya solicitado o

aprobado.

10.5.1. Abrir Consulta de Certificados

Para ejecutar la opcion de Calificaciones / Notas, se lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas / Reportes> en el mena de opciones dando click, presentando
varias opciones:

2. Escojala opcion <Certificados>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla (Ver Figura 10.41)

#% Cosulta de Certificados

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

10.41 Pantalla Consulta de Certificados
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Para realizar el reporte de Certificados deben realizarse las siguientes instrucciones:

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha |
Escoja el Programa haciendo click en la flecha ~

Escoja la Promocion haciendo click en la flecha .d

L

Ingrese el numero de Matricula (si lo sabe) en la opcion Matricula y presione la tecla

Enter.

5. De no saber la Matricula haga click en el botéon de Busqueda - explicado en el
Capitulo 12.

6. Al seleccionar el Estudiante en la Bisqueda, se llenaran los nombres y apellidos en la
casilla Alumno.

7. Escoja Registradas(para ver las materias que el estudiante se ha registrado) o
Aprobadas(para ver las materias aprobadas por el estudiante) por medio del option

button .

8. Par poder ver el reporte hacemos click en el botén Reporte IE de la Barra de

Herramientas(Ver Figura 10.42).

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 23 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAFE

g ' ol o, PR PR i .~ L #
4] 10 ’lﬂl'l @|&|[e0r x| Towt1s  100%  19de19
B
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CERTIFICADO DE MATERIAS APROBADASPOR ESTUDIANTE
TIPO PROGRAMA REGULAR
PROGRALIA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMD CT0K .
MIATEICTLA 840022
moumar MAROEL PATID LOPTZ
MIATTHIA TIPO CEOITOS FUNTAIT A0 TOENMENO DTADO
DIIROOUCCION A LA COMPUTACION NIVELATCRIA 180 ® 15% [P DIC  APROBADA
MACICECONCMIA JONDAMENIAL 10 - 198 MAY-AGO APROBADA
CRGANLZACION I FONDAMENTAL 380 » 198 MAY-AGO APIOBADA
EfIADISIEA NEDANENIAL 188 - 196 ENE- AL APICBADA
CONTABILIDAD FINANCIERA FONDAMENIAL 300 ] 158) MAY- AGO  APIOBADA
ECCNUMIA DE LA EMPRESA FUNDAMENIAL )80 = 196 @P-DIC  APROBADA
COMIIOL GERENCIAL FUNTWMENIAL )80 n 198 @P-DIC  APROBADA
CIGANTZACION T T « 19 OP.DE APRCBADA
MONEDA Y BANCA CPIAITVA 100 5 1980 ENE-ABL  APIOBADA
MALRETING WADANENIAL 38 » 196) MAY.AGO APROBADA
ADMINTSTRACION D LA PRODUCCICON FONDAMENIAL 380 - 198 MAY.AGO APROBADA
ECOMCMIA YFINANZAS N TERNACIOMALES FUNDAMENIAL 380 = 198¢ MAY-AGO  APIOBADA
ADMINTSTRACION DE VENTAS FUNDANENIAL 380 - 198 ENE-ANL AFIOBADA
ADMDISTRACION FIMANCIERA T FONDAMENTAL 380 " 196 ENE-ABL APROBADA
ADMINTSIRACION FINANCIERA IO FUNTAMFNTAL 100 8 1986 MAY- AGO  APLOBADA
POLITIC A EMPRESARIAL FUNDAMENIAL )80 = 198 @P-DIC  APROBADA
£ITEMA ¢ DE DIORMACION GERENCIAL CRIATIVR 150 o 198 P-DIC  APIOBADA
INVESTIGACION DF MERCADOS DIVESIGASIOH )90 ® 159 F-DIC  APROEADA
AMALIAS ¥ EVALUACION DN PROYEC 108 ERTEATE o4 - 19 P.DE APROBADA
TOTAL CREDITOS PRIMITIO Hn o v
K] ' | My

10.42 Reporte Certificado de Materias Aprobadas

9. Haga click en el boton @ y saldra de esta pantalla.
¢ Sino se han seleccionado los datos en la pantalla saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

_

10.43 Mensaje de Informacion

e De no haber ingresado el Programa saldra el siguiente mensaje:
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Sistema Académico x|

o

10.44 Mensaje de Informacion

e De no haber ingresado la Promocion saldré el siguiente mensaje:

Sistema Académico x|

10.45 Mensaje de Informacion

10.6. CONSULTA DE FALTAS

Aqui se presentaran todas las faltas que hayan tenido los Estudiantes hasta ese momento.

Este reporte se lo puede generar de manera General o Individual (por estudiante).

10.6.1. Abrir Consulta de Faltas

Para ejecutar la opcion de Faltas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas / Reportes> en el mend de opciones dando click presentando
varias opciones:

2. Escojala opcion <Faltas>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

10.46).
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#4 Consultas de Faltas Eml

{
TipodeProgama  [REGULAR ]
Nombre de Programa IMAESTHIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS EI

Promocién XV v

Generales | Por Estudiante|

Malesia JADMINISTRACION FINANCIERA | ~|

Periodo Académico |ENE -ABR vl
Profesor |anascu XAVIER. ALEMAN VARGAS|

[T Lista de Asistencia por Materia

10.46 Pantalla Consulta de Faltas

10.6.2. Generales

Sugerencia :
Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB
4
b

Para realizar el reporte de faltas Generales deben realizarse las siguientes instrucciones:

1. Escoja el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha |

[\

Escoja el Programa haciendo click en la flecha .|

LS )

Escoja la Promocion haciendo click en la flecha =
4. Escoja la Materia haciendo click en la flecha .|

5. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha | automaticamente se

llenaran los nombres y apellidos del profesor de la materia en la casilla de Profesor

6. Par poder ver el reporte hacemos click en el boton Reporte [ﬂ de la Barra de

Herramientas(Ver Figura 10.47).
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| &le|F =

N ] B3

Totat24  100% 24de24

PEgE T O I

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
REPORTE DEFALTAS POR MATERIA

[

TIPO PROGRAMA LEGULAL
RO GEAMA MAFSTRIA FN ATMINTSTRACION DF FMFRFIAS
PROMOCION xvo PIEIOD0 ACAIIMICO ENE. ABR
LIATTRIA ADMINISTRACION FINANCIFEA I
e
PROFTIOR FEANCISUO NAVIFR ALFMAN VARGAS
1.Inr 1-FIB I MAR 4-AEE | Total
20000007 ALVAREZ CORDOVE WOLFRNG ROBFRIO 3 3
20000003 ARGUELLO ALTAMIZANO EVELYNG ZARAY 3 3 6
20000004 BAREFRY MONIOVA DANNY CERISTIAN 3 3
20000005 CANIZARES CEDENO JORGE ALETANTERD ] 1 1 5
20000006 CANIZARFS CEDENO FDGAS LEONARDO 3 3
20000008 FIERIO FIFRRO JOLEFIN A, DIEL C ARMEN 3 3 6
20000009 GALAZEAGA TOBAL SOFHIA BETHZABNL 3 3| >
K| | XM

10.47 Pantalla Faltas por Materia

7. La opcion Lista de Asistencia permite generar un reporte de todos los estudiantes que

i

estan registrados en esa materia, de manera que se pueda llevar un control de faltas de

estudiantes diario (Ver Figura 10.48)

4 Tdel

)|H|-|&|Q|E’J’- v]  Toats  100x

T4de 14

|

TIFO PRO CRAMA
FROMOCION

FROFDIOR

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTCRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

LEGULAR

o
ADMINISTREACION FINAMCINLA [
FANTICO XAVIEL ALEMAN VAIOAS

N0 MEFTS

MAXSTRIA NN ADMINTSTIAC KON OF EMALESAS

LISTA DE ASISTENCIA POR MATERIA

PINIOD0 ACAIEMICC ENE-

ALEBD PLALN MADLD GAZLINL

ALVALEL CCRDOVR, WOLPWNG MORILIO

AGUELLO ALTANDIAND FVELYNG IALAY

BARRYLY MOWTOYR DANNYCHELISITAN

CARIIARY ¢ CETEEO XORGY ALITANTRD

calizaarscrmlo FDGAL LEDMALIOD

FIELLO FERLD TOCEFDIA DEL CALMEN

GALATRAGA TOBAL SOPHIA BETEIANNL

T CCRONLLO ELADE RAQUEL

TULADO CALRINL VT TOR MANTEL

MACIAS DOAJIE DNTI MCRAIMA

MORAN MARIDN ALEYX LOEFLIO

SOLANO CABLEYLS, FELNANTO EADL

CARFIO FLEIRE CARLO® RAUL

10.48

Reporte de Faltas por Materia
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o0

Haga click en el boton y saldra de esta pantalla.

Si no se han seleccionado los datos en la pantalla saldra el siguiente mensaje:

i Sistema Académico

10.49 Mensaje de Informacion

De no haber ingresado el Programa saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico X

10.50 Mensaje de Informacion

De no haber ingresado la Promocion saldré el siguiente mensaje:

Sistema Académico [

10.51 Mensaje de Informacion

De no haber ingresado la Materia saldra el siguiente mensaje:

Sistema Académico

10.52 Mensaje de Informacion
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10.6.3. Por Estudiante

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

10.53 Pantalla de Consulta Por Estudiante

Para realizar el reporte de faltas Generales deben realizarse las siguientes instrucciones.

1. Ingrese el nuimero de Matricula (s1 lo sabe) en la opcion Matricula y presione la tecla

Enter.

2. De no saber la Matricula haga click en el botéon de Busqueda . explicado en el
Capitulo 12.
3. Al seleccionar el Estudiante en la Bisqueda, se llenaran los nombres y apellidos en la

casilla Alumno.

4. Escoja el Periodo Académico haciendo click en la flecha ||

5. Par poder ver el reporte hacemos click en el boton Reporte |ﬂ de la Barra de
Herramientas(Ver Figura 10.54).
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€ \Bypae'S ADREPOR IES\DRP_R_FAL! IND_REGU rpt Fecha 1603201
Usuario :  mmruiz Page 1 of |

ﬂ@, ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

REPORTE DE FALTAS POR ESTUDIANTE

TIFO FROGRAMA REGULAR
FROGRAMA MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FROMOCION X FERIODO ACABEMICO SEP-DIC I

ESTUBIANTE VICTOR 0SCAR AGUILERA REY

NOV ocT SEY Total |

§ | ADMINISTRACION DE RECURS 0S HUMANOS 3 3 ] |

|

58 | ECONOMIA DE LA EMPRESA 3 3 !

175 | POLITICA EMPRESARIAL s 1 1 L] |

Total $ 4 1 16

10.54 Reporte de Faltas por Estudiante

10.7. DATOS DE REGISTROS ACTUALES
Aqui generaremos los reportes de acuerdo al tipo de estado del Estudiante, ya sea por
Aspirantes, Admitidos, Estudiantes, Graduados, etc. Esto a su vez se lo hace por Programa

— Promocion, Tipo de Materia o por Materia.

10.7.1. Abrir Consulta de Datos de Registros

Para ejecutar la opcion Datos de Registros lo hara de la siguiente manera:

I. Seleccione <Consultas / Reportes> en el menu de opciones dando click presentando
varias opciones:

2. Escoja la opcion <Datos de Registros>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

10.56).
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# Consulta/Reportes - Registros

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

E3-| A

10.55 Pantalla Datos de Registros

Para realizar el reporte de los Datos de Registros Actuales deben realizarse las siguientes

instrucciones.

1. Seleccionamos el Tipo de Programa haciendo click en la flecha =

Nota Puede visualizar el Reporte con solo seleccionar el Tipo de

D Programa haciendo click en el boton Reporte

e ’ R oy S TS T
i 4| 161 »|¥|m| @|&|[For =] Towts  t00x  19ders
% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Numero de Estudiante Rezistrade vor Prosramas
Regulares
MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMD CION Ao MPEANTS ADRITIDOS ACTIVOS CRADUADOS
0 2000 400 300 200 300
I 2000 400 1200 1200 700
14 2000 400 40 00 4000 1900
m 2000 400 2400 2400 1400
w 3000 400 300 2300 2100
v 2000 400 400 2400 2000
Vi 2000 400 3700 3700 3600
VI 2000 400 3800 3800 2300
v 2000 400 5100 5100 2200
X 2000 400 3800 3800 2000
b 2000 400 5700 5700 3000
bl 2000 400 5200 5200 3300
poi] 2000 400 96 00 9600 6600
am 2000 400 5900 5900 5900
uv 2000 400 5800 5800 5700
XV 2000 400 3500 3500 3300 ot
4 5! | ¥l 2

10.56 Reporte Datos de Registros — Regular (todos)

2. Seleccionamos el Programa haciendo click en la flecha bl
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3. Escoja el rango de Promociones, para ello seleccione la Promocion Inicial haciendo

click en la flecha .:J

4. Escoja también la Promocion final para completar el rango haciendo click en la flecha

b

5. Par poder ver el reporte hacemos click en el boton Reporte |E de la Barra de
Herramientas(Ver Figura 10.58)

|1|1| 1de1 )|N|I|G|a||90'/- v]  Toat5  100% 5de5

% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

ESCUELA DE POSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Numero de Estudiante Registrado por Programas

Regulares
Promecion Inicial:  XIV Promecion Final: XVIII
MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
PROMOCION AND ASFIRANTES ADMITIDO S ACTIVOS GRADUADCS
v 20 400 5|00 B0 57.00
XV 200 400 350 3500 B
vl 20 400 20 200 0.00
vl 200 400 2100 2100 o
XV 01 130 190 1900 00
Totat: 22.00 laz.00 1az.00 2000

10.57 Reporte Datos de Registros
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Este menu tiene como objetivo dar mantenimiento a las tablas maestras del sistema

Académico. Tiene las siguientes opciones (Ver Figura 11.1), las mismas que se describiran

a continuacion.

11.1 Memi Registro de Datos

Nota: El boton de busqueda para su mejor uso es explicado en el

B capitulo 12.

11.1. ASPIRANTE

Esta opcion permite ingresar todos los datos de los aspirantes a una maestria, ademas

podemos modificar datos y eliminar un aspirante.

11.1.1. Abrir Aspirantes

Para ejecutar la opcion de Aspirantes lo hara de la siguiente manera:
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1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Aspirantes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.2).

; # Registro de Aspirantes

MIGUERAS 110Y MIRTOS , _
483722
|

11.2 Pantalla Registro de Aspirantes

11.1.2. Ingresar Aspirantes.

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. En Datos Personales, ubiquese en la casilla cédula e ingrese el numero de cédula, de

no saber el numero de cédula de click en el botén de busqueda - explicado en el
capitulo 12.

2. Si el Aspirante es extranjero de click en el check MIEM@Ag®l he ingrese el numero de
pasaporte.

3. Ingrese los Nombres, Apellidos, E-mail en sus respectivas casillas.
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4. Escoja la fecha en que se registra como Aspirante (por defecto aparecera la fecha
actual) haciendo click en la flecha =
5. Escoja el Estado Civil haciendo click en la flecha .|

6. Escoja el Sexo haciendo click en la flecha bt

7. En Datos Nacimiento, Escoja la fecha de Nacimiento haciendo click en la flecha Escoja

el Estado Civil haciendo click en la flecha hd|

8. Escoja el Pais haciendo click en el boton de busqueda de Paises (que se explica en
el capitulo 12) automaticamente se llenaran las casillas de Estado y Ciudad.
9. En la pestaiia Datos de Domicilio (Ver Figura 11.3) ingrese la direccion actual donde

se radica, ingrese los teléfonos en que se lo puede localizar, la casilla y el nimero de

fax si posee.

474741 ‘

11.3 Pestana - Datos de Domicilio

10. Escoja el Pais en el que se radica actualmente haciendo click en el botén de busqueda
de Paises (que se explica en el capitulo 12) automaticamente se llenaran las casillas
de Estado y Ciudad.

I1. En la pestafia de Estudios Realizados (Ver Figura 11.4) ingrese la Universidad

haciendo click en el boton de busqueda.

RIS U i PR P ST
| |ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL B

Al e

11.4 Pestafia Fstudios Realizados
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12. Escoja la Profesion haciendo click en el boton de biusqueda automaticamente se
llenara casilla de Titulo Abreviado.
13. Active # en el caso que la profesion que posee es la que ejerce en su trabajo.

14. En la pestaiia de Datos Laborables (Ver Figura 11.5) ingrese la Empresa haciendo click
en el boton de busqueda

15. Ingrese el Cargo que ejecuta en su Empresa por medio del boton de busqueda
16. Ingrese la Direccion, nimero de teléfono y fax de la Empresa
17. En la pestafia de Datos Adicionales (Ver Figura 11.26) ingresamos las observaciones

referentes a Aspirante con su respectivo detalle.

11.5 Pestana Estudios Realizados

18. Escoja el Programa que Aspira (Ver Figura 11.6) haciendo click en la flecha .|

|MAESTF|IA EJECUTIVA EN ADMINISTRACION DE SISTEMAS DE CALIDAD ¥
11.6 Combo Programa que Aspira

19. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

e Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

—

11.7 Mensaje de Informacion

¢ En caso de presionar el boton sin haber ingresado ningin dato o de haber ingresado un

numero de cédula invalido aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

X

e

11.8 Mensaje de Error

e En caso de haber ingresado incorrectamente el nimero de cédula aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

(1

11.9 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.1.3. Consultar Aspirantes.
1. Ingrese el numero de cédula en la casilla cédula y presione la tecla Enter,
automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos del estudiante.

2. Si no sabe el numero de cédula haga click en el boton de buasqueda

iutomélicameme se llenara la pantalla de Aspirantes.

11.1.4. Modificar Aspirantes

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Aspirantes.

2. Note que el botén - ha cambiado a -|

3. Realice la modificacion respectiva.

4. Verifique que sea el Estudiante que va ha modificar.
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5. Dé click en el botén -I para modificar la informacion.

e Siha realizado los pasos correctamente aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(i)

e

11.10 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.1.5. Eliminar Aspirantes

I. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Aspirantes.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que el Estudiante es el que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion.

o Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.11 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton - para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

—

11.12 Mensaje de Informacion

El boton puede servir lanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.2. ESTUDIANTES

Esta opcidn permite registrar a los Estudiantes a sus respectivos Programas.

11.2.1. Abrir Estudiantes

Para ejecutar la opcion de Estudiantes lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones::

2. Escojala opcion <Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.13).
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_ oontsre o]
] I hascuno 5]

ALFREDO FERNANDO |
MATAMOROS CAMPOSAND
.

11/02/1968

MIGUERAS 110Y MIRTOS
T
' W : -

11.13 Pantalla Registro de Estudiantes

11.2.2. Ingresar Estudiantes

Sugerencia :

{

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Realice los pasos 1 al 17 del Ingreso de Aspirantes.

2. Si se desea que un Estudiante pase a ser Profesor haga click en el check

[ ICambiode Estudiante’ Profesdr para el cambio respectivo.

3. Si desea registrar al estudiante en otro programa dé click en el boton _

aqui se presentara la pantalla Registro de Estudiantes al Programa explicada en el

capitulo 8.

4. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

O

——

11.14 Mensaje de Informacion

e Los mensajes que emite la pantalla Registro de Aspirantes son equivalentes en la

Pantalla de Registro de Estudiantes.

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.2.3. Consultar Estudiantes

e Siga los mismos pasos de la Consulta de Aspirantes

11.2.4. Modificacion de Estudiantes

¢ Siga los mismos pasos de la Modificacion de Aspirantes

11.2.5. Eliminacion de Estudiantes

e Siga los mismos pasos de la Eliminacion de Aspirantes

11.3. PROFESORES

Esta opcion permite registrar los datos personales de los Profesores

11.3.1. Abrir Profesores

Para ejecutar la opcion de Profesores lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Profesores>,
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.15).

#& Registro de Profesores

s

~ : -J .
[oazoetse | I H MascuUN0 5]

ALFREDD CLEMENTE L
NEGRETE TALENTTI ]

20/02/1%5 e

S VSRR K VOCRMGAR S | A SNATE S SIFSIREY § ACSNINE £ MNGEN SIS | £ U L

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
I

SPETRRE T _!

|
y
E

c ATCETT TS ‘""‘J =

|
|
|
|
!
|
|
i
|
|

11.15 Pantalla Registro de Profesores

11.3.2. Ingresar Profesores

Sugerencia :

1

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Realice los pasos 1 al 17 del Ingreso de Aspirantes.
2. Enla pestafia Area de Docencia (Ver Figura 11.16) ingrese el 4rea de ensefianza en que

se especializa.

; r—r——————-——-——_—._——
9|METODOS DE COMUNICACION EN ADMINISTRACION

B e e s s O P g, S Rt o et o 1

11.16 Pantalla Registro de Profesores

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

3. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

—

11.17 Mensaje de Informacion

* Los mensajes de emite la pantalla Registro de Aspirantes son equivalentes en la

Pantalla de Registro de Profesores.

11.3.3. Consultar Profesores

¢ Siga los mismos pasos de la Consulta de Profesores

11.3.4. Modificacion de Profesores

e Siga los mismos pasos de la Modificacion de Profesores

11.3.5. Eliminacion de Profesores

e Siga los mismos pasos de la Eliminacion de Aspirantes

11.4. PROGRAMAS POR PROMOCION

Esta opcion permite registrar los datos personales de los Profesores

11.4.1. Abrir Programas por Promocion

Para ejecutar la opcion de Estudiantes lo hara de la siguiente manera:

I. Seleccione <Registro de Datos> en el ment de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Programas por Promociéon>.
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.18).

#% Registro de Datos - Programa Promocion
REGULAR |

11.18 Pantalla Programas por Promocion

11.4.2. Ingresar Programas por Promocion

Sugerencia :

¢

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el botén - automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular).

2. Note que el boton - se ha cambiado a _

3. Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)
haciendo click en la flecha X

4. Seleccione el Programa haciendo click en la flecha =
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o e =2 s

11

13

14.

LS.
16.
17

18.
19,

20.

A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha X/

Ingrese la duracion que tendra el Programa (en afios).

Ingrese el descuento que tendra el Programa por pronto pago.

Ingrese el nimero de créditos (Materias) que posee la el Programa.

Ingrese el valor de la matricula que se le asigna a cada Programa.

. Ingrese el valor total (costo) del Programa.

. Ingrese el valor correspondiente en la casilla valor de crédito.

12.

Ingrese el Valor de Grado (costo).

. Escoja la fecha de inscripcion del Programa haciendo click en la flecha -4

Escoja la fecha de Registro del Programa haciendo click en la flecha 7
automaticamente se llenara llenara la fecha de cobro con el mismo valor de la fecha de
Registro.

En caso de ser menor la fecha de Registro aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

11.19 Mensaje de Informacion

El valor de la fecha Extraordinaria sera la semana siguiente de la fecha de Registro.

Si desea cambiar la fecha Extraordinaria haga click en la flecha =

Escoja la fecha de inicio del Programa haciendo click en la flecha | automaticamente
se llenara la casilla de la fecha Final, este es la suma de los afios de duracion de la
carrera con respecto a la fecha de Inicio.

Si desea cambiar la fecha Final haga click en la flecha .2

Ingrese los requerimientos que necesita el Programa por Promocion. Este paso puede

ser opcional.

Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

Si la informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(3

11.20 Mensaje de Informacion

i
e En caso de presionar el boton !- sin haber ingresado ningin dato (tipo de
programa aparece automaticamente) o si solo ingreso el Programa (Promocion aparece

automaticamente) aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

11.21 Figura. 11.21 Mensaje de Informacion

11.4.3. Consultar Programas por Promocion

1. Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha X

2. Escoja el Programa a consultar haciendo click en la flecha X

3. A suvezseleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en

la flecha X! automaticamente se llenaré la pantalla con la informacion solicitada.

11.4.4. Modificar Programas por Promocion

1. Realice los pasos | al 3 para la Consulta de Programas por Promocion.

2. Note que el boton _ ha cambiado a -l

3. Realice la modificacion respectiva.

4. Verifique que sea el Programa y Promocion que va ha modificar.

5. Dé click en el boton -l para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente aparecera el mensaje siguiente:
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Sistema Académico

(1

—

11.22 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.4.5. Eliminar Programas por Promocion
1. Realice los pasos 1 al 3 para la Consulta de Programas por Promocion.

2. Verifique que sea el Programa y Promocion que desea eliminar.

|
1
3. Dé click en el boton - para eliminar la informacion.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.23 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el botén _ para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

11.24 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.5. PROGRAMAS
Esta opcion permite registrar las diferentes Maestrias que se dictan en la Unidad

Académica.

11.5.1. Abrir Programas

Para ejecutar la opcion de Estudiantes lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Programas>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.25).

# Registrio de Datos - Programas

MAESTRIA EJECUTIVA EN ADMINISTRACION DE EMPRES §
MAGISTER EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

11.25 Pantalla Programas
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11.5.2. Ingresar Programas

Sugerencia :

i

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el botén - automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera: ez

Note que el boton - ha cambiado a _

Ingrese el Nombre del Programa en la casilla Nombre.

Escoja el Titulo (previamente estara ingresado) haciendo click en la flecha |

Escoja el Tipo de Programa (Regular o Ejecutiva) haciendo click en la flecha =

2
3
4
5. Ingrese las siglas con las que se va ha conocer el Programa.
6
7. Ingrese el Nombre de Coordinador Académico.

8

Seleccione el Pais, Estado, Ciudad en donde se van a dictar los Programas haciendo

click en el boton de bisqueda (que se explica en el capitulo 12).

9. El Estado por defecto sera Activo.

10. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

¢ Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

—

11.26 Figura. 11.26 Mensaje de Informacion

e [En caso presionado el boton - si haber llenado ninguna casilla aparecera el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico mj

3

Aceptar

11.27 Mensaje de Informacion

¢ Sino ingreso la siglas que abrevian al Programa aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico =

1)

—

11.28 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.5.3. Consultar Programas
. Ingrese el codigo del Programa en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,
automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos del Programa.

2. Sino sabe el Codigo del Programa haga click en el boton de bisqueda (se explica

en el capitulo 12), automaticamente se llenara la pantalla de Programa.

11.5.4. Modificar Programas

1. Realice los pasos | o 2 para la Consulta de Programas

Note que el botéon - ha cambiado a -

Verifique que sea el Programa que va ha modificar.

4. Dé click en el boton -I para modificar la informacion.

(P (S ]
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¢ Si harealizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

o

11.29 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.5.5. Eliminar Programas

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Programas.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que el Programa es el que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.30 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton _[ para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(1

—

11.31 Mensaje de Informacion

El botén puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.6. PROMOCION

Esta opcion permite registrar las diferentes promociones tendran los Programas.

11.6.1. Abrir Promocion

Para ejecutar la opcion de Promocion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Promocion>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.32).

# Registio de Datos - Promocion

(e

11.32 Pantalla Promocion
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11.6.2. Ingresar Promocion

Sugerencia :

<

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial

deshabitando la casilla codigo de esta manera : -

2. Note como ¢l boton - cambia a -

3. Ingrese la descripcidn de la Promocion, debera ingresar en numeros Romanos.

4. El Estado por defecto sera Activo.

5. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

e Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

—

11.33 Mensaje de Informacion

e En caso presionado el boton -| si haber llenado ninguna casilla aparecerd el

siguiente mensaje:

0 g E T ne D

@ mmmdeunm

g SRR
. ‘ ) i 0 v L S San

PN

Slslema Academlco X F

11.34 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
E cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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11.6.3. Consultar Promocion

1. Ingrese el codigo de la Promocion en la casilla Cédigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Promocion.

2. Si no sabe el Codigo de la Promocion haga click en el boton de bisqueda (se

explica en el capitulo 12), automaticamente se llenara la pantalla de Programa.

11.6.4. Modificar Promocion

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Promociones

Note que el boton - ha cambiado a -I

&
3. Verifique que sea el Programa que va ha modificar.
4. Dé click en el boton -| para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(1

—

11.35 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

BNy cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.6.5. Eliminar Promocion

1. Realice los pasos | o 2 para la Consulta de Promociones.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que es la Promocion que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:
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Sistema Académico

X

e AT

11.36 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton -I para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

—

11.37 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.7. TITULOS

Esta opcion permite registrar los diferentes Titulos que se obtienen en las diferentes

Maestrias que se dictan en la Unidad Académica.

11.7.1. Abrir Titulos

Para ejecutar la opcion de Titulos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el meni de opciones dando click presentando
varias opciones:

2. Escojala opcion <Titulos>.
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.38).

# Registro de Datos - Titulo

R (e

MAGISTER EN MARKETING

11.38 Pantalla Titulos

11.7.2. Ingresar Titulos

Sugerencia :

é

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el botén - automaticamente se generara el codigo secuencial

deshabitando la casilla codigo de esta manera : -

2. Note como el boton cambia a -

3. Ingrese el Nombre del Titulo que se va obtener.

4. El Estado por defecto sera Activo.

5. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

¢ Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

i)

——

11.39 Mensaje de Informacion

e En caso presionado el boton -| si haber llenado ninguna casilla aparecera el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico x| I

@ Faka Ingresar Nombre del Tiuo

11.40 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.7.3. Consultar Titulos

l.

5

L.

Ingrese el codigo del Titulo en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos del Titulo.

Si no sabe el Codigo del Programa haga click en el boton de busqueda (explicado

en el capitulo 12), automaticamente se llenara la pantalla de Titulos.

11.7.4. Modificar Titulos

L

b

(8]

e

Realice los pasos | o 2 para la Consulta de Titulos.

Note que el bot6n _ ha cambiado a

Verifique que sea el Titulo que va ha modificar.

Dé click en el boton -I para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerd el mensaje siguiente:

Sistema Académico

€

—

11.41 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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11.7.5. Eliminar Titulos

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Titulos.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que es el Titulo que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.42 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el botén -I para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1)

e

11.43 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
B cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la

pantalla o para salir de esta operacidn.
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11.8. MATERIAS POR PROGRAMA

Esta opcion permite registrar las Materias que se dictan en los diferentes Programas.

11.8.1. Abrir Materias por Programa

Para ejecutar la opcion de Materias por Programa lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Materias por Programa>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura
11.44).

% Heagistio de Datos - Matenas por Programa

I

o

11.44 Pantalla Materias por Programa

11.8.2. Ingresar Materias por Programa

Sugerencia :

¢

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB
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10.

Dé click en el boton - automaticamente en la casilla Tipo de Programa
aparecera REGULAR (Maestria Regular)

Note que el boton _ se ha cambiado a _

Escoja (si desea cambiar el tipo de maestria) el Tipo de Programa(Regular o Ejecutiva)
haciendo click en la flecha X

Seleccione el Programa haciendo click en la flecha®l

A su vez seleccione una de las Promociones que posee ese Programa haciendo click en
la flecha ZJ

El Estado aparecera Activo por omision.

Si la materia no ha sufrido cambios con referencia a la promocién anterior, activamos

el check _ aqui se llenaran las casillas de la pantalla con los datos de

la Promocion anterior a excepcion de la casilla Promocion que tendra el valor de la
ultima promocion.
En la pestafia Datos Generales (Ver Figura 11.45) ingrese el nimero de Estudiantes que

se pueden tomar la materia.

11.45 Pestana Datos Generales

Ingrese el numero de horas total en clases que se va ha dictar la materia,
automaticamente se llenaran las casillas N° Créditos y Faltas Permitidas dependiendo
del numero de horas.

Ingrese en nimero de notas que va a poseer la materia (maximo tres notas),
automaticamente se activaran las casillas Peso Examen 1,2,3 dependiendo del nimero

de notas ingresado.
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11. En la pestafia Pensum Académico (Ver Figura 11.46) se buscara el documento en Word

que contendra el pensum de toda la Materia.

11.46 Pestaiia Pensum Académico

S|
12. De click en el boton . para que la informacion sea ingresada.

¢ Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i
—

11.47 Mensaje de Informacion

e En caso presionado el boton -| si haber llenado ninguna casilla aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico E2

(i

—

11.48 Mensaje de Informacion

e En caso de no haber ingresado solo el Programa aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

11.49 Mensaje de Informacion

e Sino se haingresado el nimero de Estudiantes, aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

11.50 Mensaje de Inforacidn

Este mensaje sera el mismo para las demas casillas, su diferencia radica en el nombre de la
casilla que no se ha ingresado. Ejemplo:

e Sino se ha ingresado el nimero de créditos aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

11.51 Mensaje de Informacion

Noa . ]
El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.8.3. Consultar Materias por Programa
1. Escoja el Tipo de Programa haciendo click en la flecha Z
Escoja el Programa haciendo click en la flecha |

Escoja la Promocion haciendo click en la flecha N

Bow

Escoja la Materia a consultar haciendo click en la flecha Xl automaticamente se llenara

la pantalla de Materias por Programa.
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11.8.4. Modificar Materias por Programa

8

b

3

4.

Realice los pasos de 1 al 4 para la consulta de Materias por Programa.

Note que el boton _ ha cambiado a _|

Verifique que sean los datos que va ha modificar.

Dé click en el boton -| para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(i

11.52 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.8.5. Eliminar Materias por Programa

L.

to

2

4.

Realice los pasos del 1 o 4 para la consulta de Materias por Programa.

Note que el botén - se activado.

Verifique que es la informacion que desea eliminar.

Dé click en el boton - para eliminar la informacion

Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.53 Mensaje de Advertencia
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e Si usted da click en el boton -I para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

Q

—

11.54 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.9. MATERIAS

Esta opcion permite registrar las Materias que se van a dictar en la Unidad Académica.

11.9.1. Abrir Materias

Para ejecutar la opcion de Materias lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Materias>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentard la pantalla deseada (Ver Figura
11.55).
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54 Registio de Datos - Materias

11.55 Pantalla de Materias

11.9.2. Ingresar Materias

Sugerencia :

d

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera: -

Note como el boton - cambia a -

Ingrese el nombre que va ha poseer la Materia.

Ingrese la Mascara que identificara la Materia

Ll

El Estado sera Activo por omision.

6. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

e Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1)

-

11.56 Mensaje de Informacion

e En caso presionado el boton -| si haber llenado ninguna casilla aparecera el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico

b EIR N

e

11.57 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

=g cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.9.3. Consultar Materias

s

2,

Ingrese el codigo de la Materia en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Materia.

Si no sabe el Codigo de la Materia haga click en el boton de busqueda explicado en

el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Materias.

11.9.4. Modificar Materias

I

[

(8]

Realice los pasos | o 2 para la Consulta de Materias.

Note que el boton - ha cambiado a -

Verifique que sea la Materia que va ha modificar.

Dé click en el boton -l para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(1

—

11.58 Mensaje de Informacion

El botén puede servir tanfo para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 34 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

11.9.5. Eliminar Materias

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Materias.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que es la Materia que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

(s I TR

11.59 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton _I para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1)

11.60 Mensaje de Informacion

El' boton puede servir tanto para cancelar
; cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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11.10. TIPO DE MATERIAS

Esta opcion permite registrar clasificando las Materias por Tipo.

11.10.1. Abrir Tipo de Materias

Para ejecutar la opcion de Tipo de Materias lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Tipo de Materias>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.61).

# Reagistio de Datos - Tipos de Materias e =

R ]

:crvo_
I I E lignigia I

11.61 Pantalla Tipo de Materias

11.10.2. Ingresar Tipo de Materias

Sugerencia :

%

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera : -

2. Note como el boton cambia a -

Ingrese el nombre que va ha poseer el Tipo de Materia.

4. El Estado sera Activo por omision.

5. Dé click en el botén - para que la informacion sea ingresada.
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¢ Si la informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

O

—

11.62 Mensaje de Informacion

El boton puede servir lanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.10.3. Consultar Tipo de Materias
1. Ingrese el codigo del Tipo de Materia en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos del Tipo de Materia.

2. Si no sabe el Cddigo del Tipo de Materia haga click en el botén de bisqueda

explicado en el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Materias.

11.10.4. Modificar Tipo de Materias

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Tipo de Materias.

Note que el boton - ha cambiado a -|

Verifique que sea el Tipo de Materia que va ha modificar.

4. Dé click en el boton -l para modificar la informacion.

o

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

(i)

—

11.63 Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 37 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.10.5. Eliminar Materias

1. Realice los pasos 1 0 2 para la Consulta de Tipo de Materias.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que es el Tipo de Materia que desea eliminar.

4. Dé click en el botén - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

—

11.64 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el botén _ para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i)

—

11.65 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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11.11. EMPRESA

Esta opcion permite registrar las Empresas en que laboran Estudiantes y Profesores.

11.11.1. Abrir Empresa

Para ejecutar la opcion de Empresa lo haré de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Empresa>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.66).

# Registio de Datos - Empresas

—

BANCO DEL PACIFICO
LOJAY MALECON

http: //www.pacifico.com.ec
bancopacifico@ecuanet. net

455211, 568290, 478521

11.66 Pantalla de Empresas

11.11.2. Ingresar Empresa

Sugerencia :

<

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 39 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Académico SAE

1. Dé click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial

deshabitando la casilla codigo de esta manera: -

Note como el boton - cambia a -

Ingrese el Rucc que posee la Empresa.
Ingrese la direccion (edificio principal) donde se radica la Empresa.

Ingrese la direccion Web (si posee) de la Empresa.

Ingrese los nimeros telefonicos (principales) de la Empresa

2
3
4
.
6. Ingrese el correo electronico (e-mail) de la Empresa.
-
8. Ingrese los numeros de fax de la Empresa

9

El Estado sera Activo por omision.

10. Dé click en el botén _ para que la informacion sea ingresada.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

Q

—

11.67 Mensaje de Informacion

¢ Sino se ha ingresado ningun dato aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

e

11.68 Mensaje de Informacion

¢ Sino se ha ingresado la direccion aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

—

11.69 Mensaje de Informacion

El botén puede servir tanto para cancelar
E cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

Nota: Si desea ver el Reporte referente a esta pantalla dé click en el

B boton E

W] 4] ecers  »|v|n| @|®&[[Fx 7] Toane 0x NI
3
SSpis ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Reporte Detallado de Empresas
CODICO RUC NOMBRE DIREC CION E-MAIL WEB TELEFONO
300 0P08 197690 LUBACS A KIDNC AUTHE 3 DETUNID 407 VIDNEZURL A bp e 440 130-440 100-4480
301 0990 54608 180 INCIDLSSTEN PRIMERA 208 ¥ CEDROS URDES A p e 386007 884217
m 0908 2 29000 LUMAC (DLA L PARASO CRURLOS -3 Y ey S 01342
a3 COMSTRUCTORA OONZALED CHIMG ORAZO 331 ENTRE ACURRE hezp S 515300
304 0990008 1640 ETICA CALLESLASANTACRUZIOZ Y et o e Ty ewew ecuadonible com. Wasss
W5 00911583730 NCHCAPE SAN FRANCECO J00 PEO 19 s scuadondl ke e hgp WD e chac e gpeg com seoim
308 095 13225300 MACCENTER § A VICTOR EMILIO ESTRADA 504 ¥ B SO STt hep e BOS5E3-891047
wr 09913561690 CONIELET AV.FRCODE ORELLANA FRENTE bigei g o haxp e 680349
308 CERROTECHIA CALLEY TARQUIOIY g S 4344
09 09900154490 INTACO ECUADOR KM 53VIADATLE polsrtaoe com e ity Mewew wtaco com 1301
110 HACOIND A DANTEL A MARIA Y AOUACHT VLA CLENENTINA ey Meerw
3 11917786310 FUNDACTY AV PATRIA 830 Y 10 DE ADGSTO Fooemda £ arg o< O — oasal
4 i .*.ﬂ'

11.70 Reporte de Empresas

11.11.3. Consultar Empresa
1. Ingrese el codigo de la Empresa en la casilla Coédigo y presione la tecla Enter,
automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Empresa

2. Sino sabe el Codigo de la Empresa haga click en el botén de busqueda explicado

en el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Empresa.
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11.11.4. Modificar Empresa

1.

Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Empresa.

Note que el boton - ha cambiado a -|

Verifique que sea la Empresa que va ha modificar.

Dé click en el boton -| para modificar la informacion.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

o

11.71 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.11.5. Eliminar Empresa

1.

A

Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Empresas.

Note que el botdén - se activado.

Verifique que es la Empresa que desea eliminar.

Dé click en el boton - para eliminar la informacién

Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

CRCEry M es |

11.72 Mensaje de Advertencia
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e Si usted da click en el boton -[ para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

11.73 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
: cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.12. CARGO

Esta opcion permite registrar los cargos que realizan los Aspirantes, Estudiantes y

Profesores en las Empresas que laboran.

11.12.1. Abrir Cargo

Para ejecutar la opcion de Cargo lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Cargo>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.74).

A Registio de Datos - Cargos

e

JELmineD

11.74 Pantalla de Cargos
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11.12.2. Ingresar Cargo

Sugerencia :

4

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el boton -, automaticamente se generara el codigo secuencial

deshabitando la casilla codigo de esta manera : -J

2. Note como el boton - cambia a -

3. Ingrese el nombre que va ha poseer el Cargo.

4. El Estado sera Activo por omision.

5. Dé click en el boton _ para que la informacion sea ingresada.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

11.75 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

Nota: Si desea ver el Reporte referente a esta pantalla dé click en el

D boton E
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Wl 4] rees v W =] B[ [T 2] Tosies  100x  164cerss

CODICO NOMBRE ESTADO

0 NO ASIGNADO E =

1 ASESOR A

5 ASESOR DE COMPUTACION A

3 ASESOR DE MARKETING A

4 AUDITOR GENERAL A

[ COORDINADOR ACADEMICO A

6 COORDINADOR DEL PAS A

7 DIRECTOR A

3 DIRECTOR COMITE DE INVERSIONES A

9 DIRECTOR DE DESARROLLO HUMANO Y CULTURAL A

10 DIRECTOR DEL PROGRAMA DE ALTA GERENCIA A

11 DOCENTE A

12 FUNCIONARIO DE CREDITO A

13 GERENTE ADMINISTRATIVO A

14 GERENTE DE EXTENSION Y DESARROLLO A

15 GERENTE DE PLANIFICACION FINANCIERA A

16 GERENTE FINANCIERO A -
4] i g

-
C \ESPAESAEWREPORTES\DRP_R_CARG rpt Fecha mnm:l
Usuano :  maruz Page 1 of 4

% ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Reporte Detallado de Cargos

11.76 Reporte de Cargos

11.12.3. Consultar Cargo

l.

Ingrese el codigo del Cargo en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos del Cargo

Si no sabe el Codigo del Cargo haga click en el boton de bisqueda explicado en el

capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Cargos.

11.12.4. Modificar Cargos

1

Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Cargos.

Note que el boton - ha cambiado a -l

Verifique que sea el Cargo que va ha modificar.

Dé click en el botén - para modificar la informacion.

S1 ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:
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Sistema Académico

(3

—

11.77 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

> cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.12.5. Eliminar Cargo

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Cargos.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que sea el Cargo que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

RS i NoT|

11.78 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton -I para aceptar la eliminacion aparecerd el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

—

11.79 Mensaje de Informacion

11.13. UNIVERSIDAD
Esta opcion permite registrar las Universidades donde se graduaron los Aspirantes,

Estudiantes y Profesores .

11.13.1. Abrir Universidad

Para ejecutar la opcion de Universidad lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el meni de opciones dando chick, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Universidad>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.80).

#% Registio de Datos - Univerdidad

R
CENTRAOL KOLN ALEMANIA

Jr0 asicnan0 | Jn0 SIGNADD | JNO 2SIGNADD
|

11.80 Pantalla de Universidad
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11.13.2.Ingresar Universidad

Sugerencia :

3

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. D¢ click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera : -

2. Note como el boton cambia a -

3. Ingrese el nombre de la Universidad.

4. Seleccione el Pais, Estado, Ciudad haciendo click en el boton de bisqueda de Paises

(que se explica en capitulo 12).

5. El Estado sera Activo por omision.

6. Dé click en el boton |.- para que la informacion sea ingresada.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

11.81 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

Nota: Si desea ver el Reporte referente a esta pantalla dé click en el

a boton E
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EREPORTES\DRP_R_UNIV rpt

maAnuz
Eg ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Reporte Detallado de Universidad
NOMBRE PAIS Ao CIUDAT
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA ECUADOR LOJA LOJA =
UNIVERSIDAD TECNICA BABAHOYOD ECUADOR LOJA LOJA
UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA ECUADOR EL ORO MACH/
UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI NO ASIGNADO NO ASI
UNIVERSIDAD TECNICA PARTICULAR LOJA ECUADOR LOJA LOJA
UNIVERSITY OF CALIFORNIA NO ASIGNADO NO ASIc
UNIVERSITY OF FLORIDA NO ASIGNADO NO ASl
COLEGQIO VICENTE ROCAFUERTE ECUADOR QUAYAS GUAYAM
FACHHOCHSCHULE KOELN ECUADOR GUAYAS GUAYA
BELMONT UNIVERSITY NO ASIGNADO NO ASI¢
= N i ol

11.82 Reporte de Universidades

11.13.3. Consultar Universidad

1.

2

Ingrese el codigo de la Universidad en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Universidad.

Si no sabe el Codigo de la Universidad haga click en el boton de busqueda

explicado en el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Universidad.

11.13.4. Modificar Universidad

1.

Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Universidad

Note que el boton _ ha cambiado a

2.

3. Verifique que sea la Universidad que va ha modificar.

4. Dé click en el boton d para modificar la informacion.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:
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Sistema Académico

O

—

11.83 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

E cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.13.5. Eliminar Universidad

5. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Universidad.

6. Note que el botén - se activado.

7. Verifique que sea la Universidad que desea eliminar.

8. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

11.84 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton _l para aceptar la eliminacién aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

—

11.85 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.14. PROFESION
Esta opcion permite registrar las Profesiones que poseen los Aspirantes, Estudiantes y

Profesores .
11.14.1. Abrir Profesion

Para ejecutar la opcion de Profesion lo hara de la siguiente manera:

I. Seleccione <Registro de Datos> en el ment de opciones dando chick, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Profesion>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.86).

# Registio de Datos - Profesion

11.86 Pantalla de Profesiones

11.14.2.Ingresar Profesion

Sugerencia :

i

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Dé click en el boton -, automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera : -|
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Note como el boton - cambia a -
Ingrese el nombre de la Profesion.

Ingrese el tratamiento que posee el Estudiante (Ejm. Analista, Ingeniero)

O -

El Estado sera Activo por defecto.

6. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

e Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

11.87 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.14.3. Consultar Profesion
1. Ingrese el codigo de la Profesion en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,

automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Profesion.

2. Sino sabe el Codigo de la Profesion haga click en el boton de blsqueda explicado

en el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Profesiones.

11.14.4. Modificar Profesion

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Profesiones.

2. Note que el boton !- ha cambiado a -[

3. Verifique que sea la Profesion que va ha modificar.

4. Dé click en el botén -I para modificar la informacion.
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e Si harealizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

Sistema Académico

1)

—

11.88 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.14.5. Eliminar Profesion

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Profesiones.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que sea la Profesion que desea eliminar.

4. Dé click en el boton - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

X

Eor) e

11.89 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el boton _l para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

i

11.90 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.15. ESPECIALIDAD
Esta opcion permite registrar las Especialidades que poseen los Aspirantes, Estudiantes y

Profesores en el ambiente laboral.

11.15.1. Abrir Especialidad

Para ejecutar la opcion de Especialidad lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Registro de Datos> en el menu de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escoja la opcion <Especialidad>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.91).

# Registro de Datos - Especiahdad

]

11.91 Pantalla de Especialidad

11.15.2. Ingresar Especialidad

Sugerencia :

d

Para Moverse de una Casilla a otra utilice la tecla TAB
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1. Dé click en el boton - automaticamente se generara el codigo secuencial
deshabitando la casilla codigo de esta manera : -

2. Note como el boton - cambia a

El Estado sera Activo por defecto.

a

\'
4. Dé click en el boton - para que la informacion sea ingresada.

Si la informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

11.92 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

Nota: Si desea ver el Reporte referente a esta pantalla dé click en el

B botén E
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(4] 1ee2 »|M[m| B|&|[F =] Towsd 100x  E0desD

Espas ;
E
= = ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
ESCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Reporte Detallado de Especialidad
CODIGO NOMBRE ESTADO

0 NO ASIGNADO A

3 ADMINISTRACION A

4 CONTABILIDAD A

5 ECONOMIA A

6 INGENIERO MECANICO A

7 ELECTRONICA A

g MEDICINA Y CIRUGIA A

9 INGENIERIA COMERCIAL A

10 DIPLOMAEN AE A

1 UPDATE IN FINANCE UPDATE IN MARKETING A

12 DIP. MAN. AMBIENTAL A

13 PHD A

14 POSTGRADO RRII ¥ PERSONAL A

15 FISICO MATEMATICO & -
4] I 1y

11.93 Reporte de Especialidades

11.15.3. Consultar Especialidad

(S

Ingrese el codigo de la Especialidad en la casilla Codigo y presione la tecla Enter,
automaticamente se llenara la pantalla con los datos respectivos de la Especialidad.

Si no sabe el Codigo de la Especialidad haga click en el botén de busqueda

explicado en el capitulo 12, automaticamente se llenara la pantalla de Especialidad.

11.15.4. Modificar Especialidad

1.

(=]

LS

Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Especialidad.

Note que el boton _ ha cambiado a

Verifique que sea la Especialidad que va ha modificar.

Dé click en el boton d para modificar la informacion.

St ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje siguiente:

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 56 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Académico SAE

Sistema Académico

(i

—

11.94 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.15.5. Eliminar Especialidad

1. Realice los pasos 1 o 2 para la Consulta de Especialidad.

2. Note que el boton - se activado.

3. Verifique que sea la Especialidad que desea eliminar.

4. Dé click en el botén - para eliminar la informacion

e Si usted ha realizado correctamente los cuatro primeros pasos le aparecera el siguiente

mensaje:

Sistema Académico

x

—

11.95 Mensaje de Advertencia

e Si usted da click en el botén _I para aceptar la eliminacion aparecera el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

o

—

11.96 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar
cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.16. PAIS/CIUDAD

Esta opcion permite registrar los diferentes Paises, Estados, Ciudades de donde pertenecen

los Aspirantes, Estudiantes, Profesores y Universidades.

11.16.1. Abrir Especialidad

Para ejecutar la opcion de Especialidad lo hara de la siguiente manera:

. Seleccione <Registro de Datos> en el meni de opciones dando click, aqui se
presentaran varias opciones:

2. Escojala opcion <Especialidad>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se presentara la pantalla deseada (Ver Figura

11.97).

A Registio de Datos - Paises

ARGENTINA
BELGICA
CANADA
CHILE
COLOMBIA
ECUADOR
EEUU
ESPARA
INGLATERRA
JAPOM
MEXICO

NO ASIGNADO
Nuevo

PERU
VENEZUELA

11.97 Pantalla Pais/Ciudad
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El boton puede servir tanfo para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.16.2. Ingresar Pais

1. Dé click en el boton - para ingresar un nuevo Pais, Estado, Ciudad

dependiendo del nodo en que se encuentre, presentando el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i

[ ([T

11.98 Mensaje de Informacion

2. Si desea ingresar un nuevo elemento dé click en el boton -I

3. Ingrese el nombre del Pais a ingresar y la respectiva nacionalidad (Ver Figura 11.98).

A Registio de Datos - Paises

ARGENTINA
BELGICA
CANADA
CHILE
COLOMBIA
Ecuspor]l
EEUU
ESPARNA
INGLATERRA
JAPON
MEXICO

NO ASIGNADO
Nuevo

PERU
VENEZUELA

ECUATORIANA

I I taleichifie i I

11.99 Pantalla Pais / Ciudad (Ingreso)
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4. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

e Silainformacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

Q

—

11.100 Mensaje de Informacion

11.16.3. Modificar Pais

1. Seleccione el Pais que desea modificar.

Dé click en el boton -

2.
3. Realice los cambios respectivos.
4. Verifique que sea el Pais que va ha modificar.

5. Dé click en el boton - para registrar los cambios.

Si la informacion modificada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i)

—

11.101 Mensaje de Informacion

El boton puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.16.4. Ingresar Estados

1. Dé click en el Pais que se le va ha ingresar el Estado. Si el Pais posee por lo menos un

Estado aparecera en el lado izquierdo del pais el signo
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2. Dé click en el boton - para ingresar un nuevo Estado, aqui se presentara el

siguiente mensaje:

Sistema Académico

(i)

gl ENase |

11.102 Mensaje de Informacion

3. Si desea ingresar un nuevo elemento dé click en el boton _

4. Ingrese el nombre del Estado (Ver Figura 11.103).

% Registio de Datos - Paises

CHIMBORAZO
COTOPAXI

& EL OROD
ESMERALDAS
GALAPAGOS
GUAYAS
IMBABURA
LDJA
LOS RIOS
MACHALA
MANABI

8 MORONA S

8 NAPO

$8 ORELLANA
PASTAZA
PICHINCHA

@ SUCUMBIOS
TUNGURAHUA

[ N

11.103 Pantalla Pais / Ciudad (Ingreso de Estado)

5. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

Sulesefiieraif

e Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

—

11.104 Mensaje de Informacion

11.16.5. Modificar Estado

1.

Seleccione el Pais con el respectivo Estado que desea modificar.

Dé click en el boton -

Realice los cambios respectivos.

Verifique que sea el Estado que va ha modificar.

Dé click en el boton - para registrar los cambios.

Si la informacion modificada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

(1

—

11.105 Mensaje de Informacion

El botén puede servir tanto para cancelar

[~ cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

11.16.6. Ingresar Ciudad

1.

Dé click en el Pais y el Estado a quien se les va ha ingresar la Ciudad. Si el Pais y el
Estado poseen por lo menos una Ciudad aparecerd en el lado 1zquierdo del pais el

signo ®

Dé click en el boton - para ingresar una nueva Ciudad, aqui se presentara el

siguiente mensaje:
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Sistema Académico

(i

e E—

11.106 Mensaje de Informacion

3. Sidesea ingresar un nuevo elemento dé click en el botén -l

4. Ingrese el nombre de la ciudad (Ver Figura 11.107).

A Registio de Datos - Paises

MACHALA
MANABI
¥ BAHIA DE CARAQU
CALCETA
B CHONE
= || PlIAPA
JUNON
MANTA
MONTECRISTI
OLMEDO
¥ PORTOVIEJO
ROCAFUERTE
SUCRE

MORONA S
NAPO
ORELLANA
PASTAZA
PICHINCHA
SIICHIMRING

I I falesehifieszir I

11.107 Pantalla Pais / Ciudad (Ingreso de Ciudad)

5. Dé click en el boton - para ingresar la informacion.

¢ Sila informacion digitada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

Sistema Académico

©

—

11.108 Mensaje de Informacion
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El boton puede servir tanto para cancelar

cualguiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.

Nota: Si desea ver el Reporte referente a esta pantalla dé click en el

D hotén E

dl4] s p[M|e| BI&|[0F ] T j00x 13der1y
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL =
SCUELA DE PROSTGRADO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Revorte Detallado de Pais
PAIS CODIGO ESTADO ESTADO CODIGO CIUDAD CIUDAD
NO ASIGNADO
L NO ASICNADO
0 RO ASIGHADO
ARGENTINA
1 BUENOS AIRES
BUENOS ARES g
CHILE
1 LA ARAUCANIA
1 TENUCOD
2 SANTIACO
1 SANTIAGO DECHI
3 ANTOFACASTA
1 CHUQUICAMATA
COLOMBIA -
K| | P

11.109 Reporte de Pais/Estado/Ciudad

11.16.7. Modificar Ciudad

1. Seleccione el Pais, Estado y la respectiva Ciudad que desea modificar.

2. Dé click en el boton -

3. Realice los cambios respectivos.

4. Verifique que sea la Ciudad que va ha modificar.

5. Dé click en el boton _ para registrar los cambios.

e Si la informacion modificada es correcta aparecera el siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 11 - Pigina 64 ESPOL



Manual de Usuario

Sistena Académico SAE

Nota:

Sistema Académico

(1)

—

11.110 Mensaje de Informacion

El boton - puede servir tanto para cancelar

cualquiera de las operaciones antes mencionadas limpiando la
pantalla o para salir de esta operacion.
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