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I ig ura
Figura
l'igura
I:igura
Figura
[:ig ura
liig u ra

Irigura
I'igura
f igura
Iiigura
f: igura
Irigura
['igura
tjigura
['igura
[:iqura
Irigura
[]igura
[:igura
lrigura
[]igura
lrigura
Iiigura
liigura
lrigura
Figura
Ir igura
Irigura
liigura
t;igura
['igura
['igura
['igura
lrrgura
['igura
I igura
Figura
F igura
l:igura
Irigura
liiqura
['igura
I:igura
lrigura
F igura
[:igura
I igura
Irigura
Figura
tigura
[:igura
[]igura
Figura

l{. 1.1

3.15
li.t6
H.t7
§ tR
r,{ l9

Ingrese Ia l{o¡a del Curso en la linea I I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , . , . ,

Detalle lngresadt,..
Cenrñcado Ingrcsado...............
F.sta seguro que desea Modificar el Cenificado..........................
Ceniñcado Modificado............
Elija el Cenificado que desea Eliminar..
Pantalla de Mantenimiento de Seminarios............
Pantalla dc Consulta de Seminarios
Esta scguro dc ingresar un nueto Senrinario....
Ingrese el nombre del Certificado .........
Ingrese a qurén va dirrgido...
Ingrese los Horanos. ...............
Seminario Añadido
[ism seguro que desea Modifica¡ el Seminario.....-......................
Ceniñcado Nlodrñcado..........
Elija el Seminario que desea Eliminar,.
Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados..............
Pantalla de Consulta de Temarios y Diplomados.-......................
Esta seguro de rngresar un Tema¡io.....
lngrese el Ob¡etrro del Temario...........
Ingrcse a quién va dirigido.............
Ingresc el Sopone Académico................
Ingrese ia Duración.
lngrese las Horas de Duración en la linea # l. .-.....-.- .................
Ingrese el Contenido del Módulo en la linea # l . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Módulo Ingresado .

Esta seguro que desea Modifica¡ el Temario .-...........-................
Cenrlicado Modificado
Esta seguro que desea Eliminarel Módulo de lalinea I I .....,.....
Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados.-............
N'lensa¡e de lnlbrmacrón...........
A¡chrr o Ccnerado .

Esta seguro que desea Eliminar el(los) Coneos Seleccionados ..

Pantalla dc Consulta Publicar I rabajos..............
Panlalla de Consulta Recunios Humanos .......,.,.........,.,..............
Pantalla de Mantenimiento de Publicar Trabajos...
Pantalla de Consulta de Publicar Trabajos.......,...........,..............
Pantalla de Consulta de Redes v Laboratonos.......
Pantalla de Mantenimiento de Crupos de Trabajo....
Pantalla de Mantenimienro de Crupos de Trabajo....
Ingrese le Apellido del Administrador en la linea # I .,...............
Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Administrador...........
Admrnistrador Ingresado........................
Haga dobleclick sobre el Administr¿dor que desea Modificar...
Esta seguro que desea Modifica¡ el Adminisrrador de Redes.....
Administ¡ador de Redes Acrualiz¿do....
Esta seguro que desea Elimina¡ el Adminisrrador de la linea á I
Admrnist¡ador E1iminado......................
Pantalla de Manter¡imiento de AWdantes Académicos...............
Esta seguro que desea lngresar un Nuevo Ayudante...................
Haga doblcclick sobre el Ayudante quc desea Modificar...........
[ista seguro que desea lngresar un Nu€vo Apdante...................
Aylrdanrc Académ¡co Actua1i2ado.......................
Esta seguro que desea Eliminar el Ayudante de la linea # I .......
A¡udante Fi I iminado.............................
Pantalla de Mantenimiento de Técnicos de Mantenimiento........
Esta seguro que dcsea lngresar un Nuevo Técnico .....................
lngrese el Nombre el Técnico en la linea á I

lngrese el Apellido del Técnico en la linea # I
Técnico Ingrcsado.
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ligura 8.7,1

f ¡gura 8 75
l ilua 8.76
ligwa 8.77
ligla tt.78
li8r.rfa [t.79
ligura tl.tt{.)

Irit{ura tl Iil
I igura It.82
Figu¡a I 8-l
F igura I lt4
I ii{ura tt 85
I igu¡a lt.86
I i8n¡ra I 87
l igur0 lt 88

Esta seguro que dcsca Mül¡tica¡ el I ccnico de Msntmimiento
llaga doblecl rck srbrc cl I ecnico que dcsca Mqlilica¡..............
No se pudo mrxliticar por que eristen campos en tlla¡rco
Esla seguro que d€sca elimi¡r¿¡ el tecnico de la L,inea # 1... ............ ..
l écnico Ii hmi¡urto...
lh¡lalla dc Cor¡s:ulu de Caftera y Cobr¿r¡:,¡§.... ... ...............
l'autalla tle Ma¡¡tenimiento dc Csrtera ). Cobranzas ...........
Esra se¡¡uro de lngcsar rma Nux? Co¡rera ..

Ingrese el Nomb,re de la Csfrera.... ... . .

I¡[res€ ufu pequeñs l)escripcion de la Ca¡rera .... ...
Ca¡ref¿ Ingres¿da
IisLa segu¡o dc Mqtifrca¡ la Carrera
lngrese una pcqucña descripción de lsCarrera. . . ..... ........
lngrcse uru pequeña des¡:ripcióo de la Ca¡rqra ........ ..........
S¡ climr¡u la Carrera, se elimuuni¡ ttxtas las l)eud¿s As¡xiad¡-s a lo Carrcra

r¡gro que desea lilimrna¡ lr Carrsra l
!'igura I89 Car¡era t.,limi¡¡ad¡... . . ...
FilRr¡a 8.qJ !.if¡ segtuo que desea lngrcsar una nrna DeLda.... .

ligura 8.91 Ingrese la Mal¡icuta del Llcudisnte en la linea # I .... . .

h igura 8.92 lngrese la Matricula dcl Etudiante sn la linea # l . .

tigura 8.93 Ingrcsc el Motivo de la Deuj¡ en la linea f 1...........
¡ i€Íllra 8.94 tngesc el Valcr de ta Deuda en la linea I 1 ...............
ligura895 PsnhlladeConsr¡lta. deClientc............ ..
Figura 1t.96 ltntÁlla de Consull¡ de I ipo de Clicfitcs.
ligua tt.97 lhnulla de Consüla de Carterd de Clientes
tigura 8.9,{i Pa¡rtslla de Cons:ulta de Cartera dc Clienles
l-igura 8 $) F:su¡ seguro qr¡e des€a lngssar unÁ nrr\€ C{tegüia....
¡igu¡a 8 1(-r0 tn¡fese cl Nomke dc CaieS(ria . .. .... _
I iSura 8 lul Ing:esc la Desrrrpcrón . . ... .. . . . .

F iSr¡ra 8.102 Categoria hgrEs€d¡.
I igura 8. lO3 llaga dobleclick sohrc cl C liente quc des€a Modi lic¿¡ ... ..
Figura 8.l(N Ellja ls Catcgoria para trxler eliminar sus Clientes. ... .

I'igure 8 105 Pant¡lla Msrúenirrurnto Consult¡ de Ca¡lera dc Clientes.
figura 8.ltl6 Lh.¡a cl Clicnte
ligura ti.l07 Ingres¿ la l>sc pción dcl liaba.¡o
Iigura tt.l08 lngrss€ la Dcsrcripqon dcl 'lrabajo..
figura I 109 lngrese el 

.l 
itulo del liaba¡o real Lrado ... .

till¡ro8ll0 Esls scgura que dera¿ intfesar Lr¡ NrEvo Irabaio............. .. ..
llgura 8 lll l rabalo lng-csado.. .

I igura 8. I I 2 Haga dobleclick sobre cl C lientc quc deses Mqlilic¿¡ ..
f igura lt. I I 3 Fllija ls Categoria para p<xler elimina¡ sru Clicares . .. ... ..
t igura lt. I I 4 FlsI¡ s€luro qr¡e dessa tjlimir»¡ el C üentc dc la Linea # L
Iigua 8 I l5 Pantalla Manteni¡n¡ento de Nu€\,os ltovcctos de Discño (irático. 

.

ttSura I I16 Lsta scauro dc rngvsru un nu§,o l)Iotecto...
tjrlrurs ti ll7 t laga ltoblcctrck i'trc cl lto\eclo qrr dcsea MJ¡lic¿¡
F igura 8. I I 8 lhntalle dc Mantenimicnto ¡.lc Cm«tirución Ac¿dénxca. . .

Figura 8 l19 l}¡¡rtalla dc Consull¿ de M¡tsrias..
Fi¡ua 8. 120 }hnl¡lla de Consdlá de pery)rlsl Docanre
I itura 8. I 2 I Pantalla de Consulrs dc l)ir!t¡r..os . . . .

!1$ra 8. 122 tbntalla dc Consulta de Graduado§
I igura tl. I 2 3 ltntalls dc Mantcnim¡cnt<¡ de Ho¡a¡ios.
Figura ft.124 tjs.t¡ sexuro q\re dcsea lr¡lressj un Nuc!.o Horat-io
fi¡ura 8.125 tngresc el Nirelcn la linc¿ I L.....
fi¡urs 8 126 ln¡pcsc cl Paralelo ur la lirr¿ # 1...........
tiSu¡a 8 12? l¡grcsc cl 

^¡chivo 
sr la lirEa # 1.........

ligura8.l28 Esl¿sctt¡¡oqucdescaMcxlilic¡¡losllor¡rios.. .... ....
Figum 8. 129 Haga dobleclick rcbrc el Ilurario I Moditicar........... . ... .

Figl¡¡ü 8.130 t{orErios Actualizados . ................
I igwa 8.l3l Esla seguro quc dcsea Ehmi¡u¡ cl Hora¡io r.lc I Nirel -_ pa¡alelo # _

ljiguÍa 8. l12 Horano l-.limrr¡ado..
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l'iguro ft 133

l igura I I 14
t;i8ur¡ 8 ll5
! igruu tl. I -ió
ligurr 8. 137
liguru 8.l-i8
I igwa 8. 139

¡ igufa I 140
I igu¡s 8 l.ll
figr¡ra 8.1.12
I igu¡a li. l,l3
ligu¡a 8.144
l;igura 8.115
I i€r¡ra 8.1,16

¡ igura tl. I 47
ligu¡a 8.148
I rSura E. l,l9
F'igura 8. 150
ligura 8. l5l
lifua tl. 152
ligu¡a tl. l5l
l-i8rr¡a 8. 154
!igura 8. 155
li8r¡ru 8. 156
l;i8¡¡¡a 8. 157
Pigura 8. 158
ligwa 8. 159
!ilura 8.160
I igura lt. I 6 I
l'itura 8 162
l;igr¡rs 8.163
figura 8. 164
I ilura 8.165
I i8lrs 8. 1óó
liifr¡ra It 167
figrr 8. !61t
I igura tt.169
fi€ura 8.170
I igura tt.l7l
I igura 8. l7 2
Iiigura 8.171
tiEra tl.l74
fi8n¡ra u l75
ligr¡¡a li 176
I iSsra lt I77
t igura 8. I 78
liiSura It. l?9
I ifu¡a 8. 180
liSu¡e 8. | 8l
Figura 8.182
ligr.¡¡a 8. 183
I illtlfs Ii.l1t4
I igura 8.lll5
Fifpra 8. 1 ti6
ligura 8.Itl7
l'igwa 8. 188
l igurd 8 I89
li8¡ra 8.190
Irif$rs 8. l9l
¡ igurü 8. 192

l'anlalla dc Mantcrümic'¡to dc Maten&s.
Esla s(Turo qua dg§ra l¡![!§ar uru Matgria . . . . ...
Ingrcsc cl Ni\cl cn qu,c src c'ncu¿ritra la M¡tcria. .... .....
Ingesc cl Nombrc dc la Matcria ...........
lvlatcria Añ¿drda......
Está scguro quc desca Modilica¡ a la M¡teria...... . .......
lngrsic rtrrá Málcria .

ln¡re;c cl Codrgo dc 18 M¿lena.
Ingrc;c cl Nombrc dc la Materia.
M¡tcria Aclual ii¿ad¡
tilija r¡na Matcria
!:st¿ sctlwo quc desca Ehmloa¡ u¡¿ M¡tcria-- ------------.-.

llástcnu E lirrur¡sda ..

Ib¡talla de Mantedmrcrto de Personal Docente . .. . .

Esta seguro quc dL'slca I¡grcsar una nueva C amr¿ .........
ln¡resc el nomb,rc dc la Catqrona ..

ln¡resc la I )esrripcrón
Csrrcra ln[fesada . .

h.§la segu¡o que desea Mod¡licsr la Co¡rcrá... .. ...........
Carfere lng¡esuds
l-ilr.¡a la Carrera qrr rJesco hllm¡n¡f
Esta sggr¡¡o qure se dssca cluninsr un Nucvo Prol-esrr. ..

ln¡fesc cl Ap(llido dcl l\ol-eso¡ Lri la linca f L . ..........
ln¡rcsc el Nombrc del ['jrd-rxior en la linea # 1..........
Ingrese cl litulo r.lcl P¡ofe¡or cn la linca # l .. . . ... . .

Pcrsonal Doccnte Ing"csado
l'lsta scguro quc desea Modilica¡ el Personal Docentc
Haga dobleclich xrbrc el l.)etellc que se dcsrá Mqli{icar
l\Tsor¡al tXrccnlsActu¿h¿ado . . . .

ljs1ü segr¡ro qu! se d!§.'a Eliminar al l¡tot¿sor -- ..... . .

Pcrst¡nal l)occntc l--limtudo ......

Panhlla d€ Mantcnimieflto dc l,ublic¡r Notas ..

lhnDlla dc M¡nleflmrcnto de No¿a§ ..

l-:lua una M¿teria. . ....
Ests seguro dc ing:esa¡ un mrsvo Cenil'lc¿do
ln8r€se cl litulo de la J\bltcaclon
I \rblicación ln&cssilo
l'.sla seguro que des¡rs Mqlllicur cl '[c:¡narro...... . ..........
l\blic¡cion Aclr¡alvsda . ... ...
Elija la flrbl¡c¿ción qLE deseá Lhmr¡¡r.
Panulla de M¡ntenimiento dq Inscnbirsc o lorum. ......
lngrse el Nombrc ül lorum . .

lngres€ t¡¡¡s pcqusña dcscripción dcl forum
Ls1¿ se!$¡o quc d!'srea ingrcrsar un lorum .

I'orum Ajladrdo
Ihntalla Rcspondsr lrorum
LnSfsic su Rcspr.¡cst¡
llsta selnrro quc desea Contcstar las ltegu¡las al ]orum
Sus RcsFrstas hsn sido tr¡bhcel&s Satislactonamefite ..

Esra scgB¡ro qu& desea hlimlm¡ la Respu€sta f L .. .

Respucsta I-.1imuurla
I,antslla dc Mante¡rimierlo dc [\blic¿ción dc Noucias ...
I'ar¡talla de MÁntcrumrento dc ttblicáción de Noticiss ...

ElUa la Catctioria I la que se denr:a ag:ega¡ la Norrcia .

Esta scguro de dcsea l¡€fesaf r¡fu ouela Noticia ..... .

lnErqic el litulo de la li¡bltc¿crón
Noticra ln¡resada.
Esla sl1nrro quc destcs Moditicsf la Nollcra . . . .

NoticiaActuslir!¡da ...
Esta sr¡rrro quc dera F,liminar l8 Noticra í | .
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lrigura
I'igura
l-igura
l:igura
figura
lrrgura
Figura
[]igura
Figura
ljigura
Iigura
Iiigura
tiigura
[iigura
F igura
I:igura
lrigura
f igura
F igura
liigura
[]igura
I igura
[iigura
Iigura
['igura
Irigura
[iigura
liigura
lriqura
Figura
[:igura
F igura
['igura
['igura
lrigura
tjigura
F igura
Irigura
I:igura
I'igura
Iiigura
I:igura
F i-q ura
F igura
Fig ura
l'ig ura
l'ig ura
Iig ura
[iigura
F ig ura
I'igura
['igura
l igura
F igura
F igura
F ig ura
Irigura
I ig ura
l'ig ura
figura

8. l9_1

8. ts4
8. t95
8. t96
8. t97
ti. tq8
8.199
Ii.200
8.:0 t

8.202
8.:03
8.204
8.205
8.206
ti. t07
8.108
8.109
I2t0
8.I t

8.t rl
ri.l t3
8.1 t.1

8.: r5
ti.: t6
8.1r7
ti.l t8
8.1t9
8.tt0
8.2t I

8.21l
8.lt l
8.3:4
8.215
l,r.l26
8.117
8.ll8
E.ll9
8.t30
8.:3 t

8.131
8.113
8.114
8.215
8.116
8.117
8.t18
8.139
8.:40
8.141
8.242
8.2.+ 3

8.244
8.245
8.146
8.:4 7

8.:4 8

8.:49
8.:50

Nr.¡ticia Elimrnada..
Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Inte¡és........
Pantalla de Mantenimiento de Sirios de tnterés........
Elija la Categoria a la que se desea agregar los Sitios de Inrerés
Esta xguro de desea lngresar un nuevo Sitio de lnterés............
lngrese el URL.....
lngrese la Descripción de URL .

Sitio Ingresado......
Esta seguro que desea lúodificar el Sitio de Interés...................
Sitxr Actualrzado...
Fista seguro que desea Eliminar el Sitio # I ............................
Sitio F liminado......
Pantalla de Mantenimrento de Permrsos............
Pantalla de Mantenimiento de Permisos.. .

Esta seguro de ingresar un nuevo Tipo de Usuario....................
Tipo de Usuano lngresado.....
Esta seguro que desea Modificar al Tipo de Usuario.................
Pem)rsos Re9Isuados ........................
Esta seguro que desea Eliminar este tipo de Usuario.......,.........
Tipo de Usuario Eliminado ..............
Pantalla de Mantenimieoto de Usuarios del Sistema..................
Pantalla de Man(enimiento de Sitios de Interés.,........................
lngrese el Nick
lngrese la Clave.....
Esta seguro de desea Ingresar un nuevo Tipo a un usuario-.......
Rcgistro Ingresado
Esta seguro que desea Modificar algún registro.................. ....

Haga dobleclick en el Regisro que desea Modificar .................
Sitio Actualizado...
Esta seguro que dcsea Elimina¡ el registro # 1 ..........................
Pantalla de Consulta Activar Preguntas
Pantalla de Consulta Activar Pregunl'as
No posee alguna pregunta para se|eccionar................................
Esta seguro de desea Revisar las Preguntas
Preguntas Modifi cadas.........................
No exrsten registros para elimrnar..........
Esla seguro que desea ElimirBr el registro 4 l ..........................
Pregunta L liminada
Pantalla de Consul(a Activar Respuestas..................................

Pantalla de Consulta Activar Respuestas .................................,.
No posee alguna respuesur para seleccionar.............
Fista seguro de desea Revisar las Respuestas
Respueslas Modrñcadas...........
No cxlslen registros para eliminar......
Esta seguro que desea Eliminar el registro # I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .,.
Pregunta Eliminada
Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticia-s...............
Pantalla de Ma¡tenimiento de Categorias de Noticias...............
Ingrese cl Nombre de la Categoria
Ingresc la Descripción............
Esta seguro de desea Ingresar una nueva Categoria......,............
Categoria Ingresado
Esta seguro que desea Modificar algún registro.........................
Elija la categoria que desea Modificar..
Categoria Modiñcada.............
Lsta seguro que desea Eliminar el regisiro # I . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Categoria Fliminada..
Pantalla de lvlantenimiento de Categorias de Noticias...............
Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Sitios de Interés...
Ingrese el Nombre de la Caregoria...........
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lrgura
ligura
ligurir
ligura
ligura
ligura
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8.15 3

8.254
8.15 5

8.156
fi.l5 7

8.t58
8.159
8.2ó0

19
'79

79
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lngrcse la Dcscripción..........................
Hsta seguro de desca Ingresar una nueva Categoria
Categoria Ingresado ...............
Fista seguro que desea Modificar algún registro......
Elija la categoria que desea Modifica¡..
C atcgoria Mrdilicada.............
Fista scguro que desea Eliminar el registro É 1........
Catcgoria F liminada..

A\T]\O A

liigura I l.l
lrigura I 1.1

tiigura I 1.3

tiigura ll.4

Componentes de una computadora
Teclado..................
Procesador.............
Memona RAM......
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ÍN¡»rcs DE TABLAS

CAPITULO 2

Iabla
'l.abla
't abla
I abla
I abla
I abla

Iabla
I abla
I abla
I abla
'Iabla

l abla
I abla

3. I Iconos principales del escritorio dc Windowr¡ .-..........
I I lnicrar cl traba.¡o con el menú Inicio.......
l.l C uadros de DráIogos.................
l.{ Mcnsajes de Wtndous...............
1.5 feclas de acceso directo para Mi PC y el Explorador.
3.6 Teclas de acceso directo del explorador de Windou's.

,3
rl
t5
l6
l7

CAPII'ULO 3

I abla L l Requerimientos de Ilardware
I abla 3.1 Requerirnrentos de Softwa¡e.

CAPiTULO ó

I abla 6. I Descripción de los botones de las Pantallas del Sistema

ANEXO A

5
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I l.l
ll.]
u..l

.5

.6

lt.7

Componentes de una computadora
Teclas de Nlovimiento...................
Teclas Especiales ..

Acciones dcl Mouse......................
Punteros del Mouse.......................
Unidades de Almacenamiento .....
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1Capítulo

Generalidades

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará en capacidad de

identificar los componentes básicos
de una computadora

Aprenderá cuáles son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la

Unidad del Sistema.



Manual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

I. GENERALIDADES

I.I. INTRODUCCIÓN

Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Sistema de
Administración de Sitios Web. además de que indica su Ii¡ncionamiento. Ayuda a

identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administración de Sitios Web
y cuáles son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una compresión
cxitosa de cada una de las funciones del mismo.

C'abe recalcar quc es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilización del sistema. ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus
funcioncs.

I.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAI,

El ohjetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracitin de Sitit¡s Web acerca del funcionamiento del mismo y comprenrle:

r Guia para utilizar la computadora.
r ('omo instalar y operar el Sistema de Administración de Sitios Web.
r Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo confbrman.

Este manual esta oricntado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operaciírn
del Sistema de Administración de Sitios Web.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institución en todas las áreas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administra¡ toda la información que se
rlmaccnará.

Personal Docente, que llevan el contrrol sobre las calificaciones y presentaciones de la
Linidad

r.4. r.o QUE DEIIE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
tlcbcrán utilizar este manual s()n:

l. Conocintientos básicos tle las herramientas de diseño de Páginas Wcb.

r.-1. \ Qt,tt_N vA DtRrGtDo ES'I'E ]\TANUAL

PR( ) I ('O\,1 Capitulo I Página I LSP( )l-



i\Ianual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

I.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este nianual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES

Generalidades.
Explicación de la interfaz gráfica.

INSTALACIÓN

f'apítulo 4
Capitulo 5

Caracteristicas del Sistema de Administración de Sitios
Web.
Instalación del Sistema de Administración de Sitios Web.
Arranque del Sistema de Administración de Sitios Web.

OPERA(]Ió\

Capitulo ó Iniciando la Operación del Sistema de Administración de
Sitios Web-
Menú Conexión.
Menú Mantenimiento.
Menú Skins.
Menú Ayuda.
Consultas en Línea

Ar\-EXOS

Capítulo I

Capítulo 2

I C apítulo 3

.,\nexo A
Anexo B
Anexo C

Capitulo 7

Capitulo ti

Capitulo I
('apitul0 l0
C'apitulo ll

Reconocimiento de las Partes del Hardwa¡e.
Reportes del Sistema de Administración de Sitios Web.
Glosario de Términos.

1.7. coNvENCroNES rrpocRÁFrcAs SSpq¿
Antes de comcnzar a utilizar el Sistema de Administración de Sitios Web, efimportanté
quc enticnda las convencioncs tipográfica y los términos utilizados en el misi¡o.

I.6, ACERCA DE ESTE NIANUAI,

Estc manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y Ias instrucciones que debe
scguir el Usuano paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administración de Sitios
Web. Además incluye infirrmacitin que lo ayudará en el diario uso de su compuladora.

t,tt( rf( oi\,1 Capitulo l- Página2 IrSP( )l



lllanLral de [.rsuario Sistenra de Administración de Páginas Web(SAItW)

1.7 .l Convenciones de Formatos de Texto

FORlt.\',t o

Viñeta numérica I

\egrita

I 
Menor que-Mayor que < >

Caráctcr Ma¡iscula +

Caracteres Minúscula

Caracter subrayado _

Nonrbre * Gráfico del Br¡trin

L7.2 Convenciones del Mouse

l'l_RlI I\o

"Soñalar"

"Hacer click"

"Arrastrar"

TIPO DE INFORI\IACION

Numeraci(ln de Procedimientos paso a paso

Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario.
ya sca haciendo uso del Mo¿rsc o teclado.

Nombres dc Teclas se inician con Mavúsculas

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
Al-T + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mo¡¡.rc

Nombres de Botones a su lado irá su representacitin
gráfica.

SIGNI}-ICADO

Colocar el extremo superior del mouse sobrc el
clemento quc sc desca señulur.

Presionar el botón pnncipal del mousc
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

Señalar el elemento y luego mantener presionado el
¡nt¡¡rsc mientras se mueve, lo ubica al lugar dondc lo
desea.

PR( II'CoM Capítulo I l¡ágina 3 LSP( )l



i\lanual de Ljsuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Tccla
E\TER ( ENTRAR.REToRNo)

C)tr¿s Tcclas

I'ECLA

[-cclas dc método ahrer,iado

SIG¡iIFICADO

Teclas quc se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proccso. Por ejcmplo Fl para mostrar la
ayuda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar Estrn"

Tcclas direccionales
e.+.f,ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda. derecha. arriba. abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
a la vez.

I'eclas de Avance de página
I\lcro, Fni, Av. PÁc., Rr. PÁc

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos tle un control de
la pantalla.

lce lu T,r g Tecla utilizada para moverse entre los dilérentes
conlrolcs de la forma. Con la tecla T,cs. se da el
enloque al pimer control ubicado a la derecha. con
SHIFr+TAB, se da el ./bco al pimer control de la
izquierda.

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

SHIFr+TECLA es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
Tecra, siempre quc ósta cumpla mínimo dos
funciones.

ALT CR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera función de Trcr¡.

PR( ) t'C'Ot\,I Capítulol-Página4 I:SP()l
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illanual de Usuano Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

l.tl. CONVENCIONES DE NIENSAJES DE INFORNI¡\CION

(o
t2 Sugerenc¡as: mucstra infbrmación que facilita la operación del Sistema

%Notas: contiene infilrmación impotante acerca del Sistema. las cuales deben ser
revisadas por el Usuario

I.9. SOPOR-I-E ]'ECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administración de Sitios
Wcb. revise el Manual de Usuano o consulte directamente en la aluda proporcionada en

cl propio Sistema.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.

1¡Éfi'
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2Capítulo

Explicación de la Interfaz Gráfica

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará más familiarizado con

el Ambiente Windows y sus

utilidades.

Aprenderá a utilizar los diferentes
componentes para dar

mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los

archivos, detectar y reparar effores
en el disco.



i\lanual de U suario Sistema de Administración de Páginas \\¡eb(SAPW)

2. EXPLICACIÓN DE LA IF{TERFAZ CNÁT'ICA

2.I. INTRODIICCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

En csta sccción le presenta el ambiente Windorvs y le permitirá poner manos a la obra
rápidamcnte. Aquí aprcnderá como realizar las ta¡eas más comunes incluidas en

Windows.

C-r-.d" 
I f,rd". I B,*- |

H6gá c¡c !í l.n t..IE y daag,/éa an Múa. f drtih qJadc tt.Eú clc tn ota
ñch.- E qírb- át L fich¡ ídc..

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
tnás técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice. y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón g!fr**r y a continuación en ayuda. O

Paseo 0|c¡ ñrrulos pda üfud WÍdol¡,s Si una ventana tiene un
simbolo de

intenogación. podrá
ver una descripción de
todos sus elementos.
sólo tendrá que hacer
clic en este botón. y a

cofltinuación en el

e lemen¡o acerca del
que desee información.

jl S' ya conee wrdors
l¡J ir,trodrór' . Wrüo",r 95

Q ecn'enao
(¡.¡ Ur¡Ed los &ecso¡os d¿ wrdows

O uro gcrpre

O Escty ar¿r
Q Co.r,rrcat" c- a,*
Q Scr,,ao y 

"iaeoQ utfza oos equpos

Q urrcncr su PC

lJrE
o Epcrra qoqfdn¿s

Q Trabqar cm archvos y capctas

C rnp,', il
Cgrr

Figura 2.1 Pantalla de A¡-uda de Windous

0ü" i
Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verdc subravado. Al hacer clic en

eI texto verde,uerá una dcfinici(rn del término

Sugerencia: Para desplazarse dentro del índice de ayuda, escriba lil pnmeras
lctras del término que desee buscar. El índice está organizado como en el írilice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

I

2:

Tcr¡¡ dc A¡¡da: Atd¡ d¿ Wirdor¡ gEr

PRO I ('OiU Capítulo 2 Página I hSP( )l -
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llanual de Llsuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WTNDOWS 95

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracitln verá los más importantes.

2,2.1 E,l botón Inicio y la barra de tareas

l-a primera vcz que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de tareas en
la par-te inf'crior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando
W'indows este cn cjecución.

i r,i,'

rtón Inicio w
Figura 2.2 Botón Inicio y barra de tareas

H
rilEg
--=¡

ü

tri
iilrntuiol

Tabla 2.1 Iconos principales del e"l-ritorio de Windows

icoilo DESCRIPCIóN
Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta. o puede coneotarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puedc utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no lbrma parte de Windows 95, sirve
para ejecutar el Sistema de Administración de Sitios Web. haciendo
doblc clic o seleccionándolo y presionando ENTER.
Si hacc clic en el botón "[nicio" ds la barra de tareas, podrá iniciar
programas, abrir documentos. cambiar la conliguración del sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho más.

l,lt( ) I( ( )\t Capitulo 2 Página 2 IrSl'( )l-



trlanual de Usuari<r Sistema de Administración de I'áginas Wcb(SAPW)

2.2.2 Iniciar el trabajo con el menú ¡n¡c¡o

Al hacer clic en cl botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windorvs.

I( ()\() H.\CE ESTO

j ahr doorrro d. oñ.r

I N,.Evo dGrrÉb e OrñrÉ

-J hogl¡r'á

_! 06,rsrs
3i C""6cr¡á,

I &t¡c¡

O+r¡¿.
F ¡i*¡.

Presenta una lista de programa.s que podrá iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrió previamente.

Presenta una lista de la conliguración del sistema que
podrá cambiar.
Permite á¿¡sc¿r una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electrónico.
Inicia la Avuda. Podrá utilizar entonces el Contenido. el
Índice y otras ñchas para saber como realizar una tarea
en Windows.
Inicia o Ejccuta un programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS
Cicrra o rcinicia sl PC .

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada. es posible que encuentre elementos adicionales
en el menú.

Tabla 2.2 lniciar el trabajo con el menú I njcio

O ¡'¡.r¡¡, ¡

I'R( )',t c ( )lvl Capítulo2-Página3 I:SP( )l



\'lanual de Usuario Sistema de Adnlinistraeión de Páginas Web(SAI'W)

2.2.3 La barra de tareas

Cada vez que inicio un progr¿una o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botón
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana. su botón desaparecerá de la barra de
tareas.

E
!i
H
E
E
E

EI liF di¡. A ñ ¡quF r & L o?.!¡ qr ú!.¡ ú¡L¡^
- pó¡ qr .E!i! lióriiú .d.Dra. ñ ¡ r!!

:¿,1¿ va q!. 6r'? @ plcg3E o ¡tr¡ w vEú¡B. a h b.! d. ¡¡6 ¡t5
bcl¡¡ qE rcafállrá ¡ d:rtó vóla¡ Pñ .úbú Ér¡¿ !id^rd! Ir€l cL. á
J. b vana¡ +! dda Al ;dr E Er.r\ bcin d.i¡rfErra (k I

¿-.
rd¡.LE¿-cr ElrrdEsEdoq
l"- 

" 
E¡¡.¿ - e.r.- , s" 6 (¡rD.h d *r}¡ c

:abá i I lD¡¡¿r ¿ hb¡ro rón dnau lnEo

I

'"- , E
-:Jj

o¡¡o-;' ^¡¡ó&É.\. \Ec) t¡ ó..r,4.==Ea¡
r rcol ¡¡u..¡ s Itr¡o-¿w.lll¡,*¡** | ¡ r+".* | áo¡¡ p.rl Rcloj

Botones de la barra de
tarea§

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Area de mensajes

Según la tarea que csté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
área de notificacirin de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresión o una bateria que representa la energía de su PC
portátil. En un extremo de la barra de tareas se verá el reloj. Para ver o cambiar una
contiguraci(rn no tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
inclicaclores.

Capítulo 2 Página 4l,R() f ('( ) I\'t
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Nlanual de Llsuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2.3. I-LL,MENTOS PRINCIPAI-ES DE UNA VENTANA WINDOWS

Llna ventana Windt¡ws esta fbrmada por varios elementos que f'acilitaríh tareas como
abrir y cerrar un archivo. mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaño de
una ventana. etc.

Barra de
Herramientas

Minimiz¿r - Maximizar - Cerrar

Figurr 2.,1 Elcmentos principales de una v entana Windorls

2.3.1 Título de la ventana

El titulo de Ia ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tcndrá cada ventana o pantalla del Sistema de Administración de Sitios Web.

Bana de Menú
Prin.iñálfÍtulo de la ventana

Barra de Est¿do

I't{()l(()\l Capitulo2-Página5 l:SPOI -
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\'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

l. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Para haccr esto
Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de 

I

tarcas

-El
Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla

trl
Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
se maximice la ventana.

Cerrar [a ventana v salir del programa.!
liigura 2.5 Cambia¡ el ta¡naño de una vent ana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana. asi como para cambiar su fbrma.

§ctivo fdicih !a !ruata Eor¡rto Ar¡gdr

DlGf, lel elBl iJ I lel. I GI
Trmes New Boman llo-.;¡ tlrl, 

- 
____J-___J_

-r 64,,,5 I

Pua oüercr A¡dr. prcsirc Fl N ,lf.l

!-igura 2.6 Canrbiar el tamaio de una \'cntana. Otra Iiorma

IIEIEIp Docr^acr*o - tr/olf¡d
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!lnnual de Llsuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2,1.3 Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de lbrma
quc se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las banas de herramientas se pueden
personalizar tácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
banas dc herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es Ia función de cada botón apoyando el puntero sobre el
rnismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

el rl'sl $lblGlC xl6ll",:-li=lml

¿
0rsco dc 3!¿

lat
-Jlbrn_pr.lo.d
fcl

-J
t0r

.lZJ é.J
Püaldc lnElcroras Acc¿so
cd¡ld t¿ldolro a

redé!

6 obpldsl

Figura 2.7 Barr¡ dr- hcr¡anricntas

2.-1.¡l Barra de Estado

[,4 harra de estado. un área situada debajo de una ventana, prop,orciona infbrmación
acerca del cstado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al c()ntexto.

NúM , . _. 0r/t3/tgs 65&á Pr{

2.3.5 Barra de Nlenú

Los menús son una lbrma cómoda y sencilla de agntpar coherentemente las funciones
do una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie dc
operacioncs de acucrdo a sus necesidades.

Archivo Begistro de Datos Egmpras Consultas#leportes Ver ',rEl¡t¡n.: Aluda

PEN A

x:E Y¡ PC tEl

S ubr !l¡1

PRO I C'O\I Capítulo 2 Página 7 IISPOI.

&ciivo EtHn Ya Arurh

I¿ñ""' ---l



\'lanual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas web(SAPW)

2.3.6 ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Módulos si presiona ALT + fletra subrayada]
tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutará la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

Lsando el l\louse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

TÍtulo de menú

Elemento de ñrenú Barra de menús

dicih Qpcirrs Aygdá

! .,] :

ADrr

Qu¿rda ccm.

Salir

Bara separadora

l1'l e nú

l'igura 2.E E]ementos de un menú balo am biente Windorvs

2.-1.7 IIover Ventanas

Mover una ventana a una posición diferentc de la pantalla puede l'acilitar ver
simultáneamente más de una ventana. así como algún elemento que esté tapado por la
ventana dc una ubicación a otra hay dos lbrmas de hacerlo.

l. Mueva una ventana a otra ubioación utilizando el Mouse. solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desce ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicación ubicado en la esquina supenor i;quierda de un
clic en la opción mover, enscguida cambiará el puntero del Mousc y deberá moverlo
sin solfarlo hacia la posicrón que desee.

de ebmolo IEEI¡
Aichivo

I'R( )l ( ()N.l Capitulo 2 Página Ii I:SI'Ot



l\'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2.3.8 Seleccion¿ndo información

Sc selecciona (resalta) texto. u otra infbrmación, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar. sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuaci<in, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección.

á¡clrvo Ed.¡¿n y.r tn¡ánü EdÍt ro At.¡d.

plorlsl ElBl!{ xlolal-l GI

[¡l rlrlslpl lE +lel
1 ' 2'3 , 1 , 5 , 6., 7 , I , I.,',t0.,11.,12

ctiva"

P¿ro obiars Ay(dr- t,6!sÉ F1 NUM

Figura 2.9 Seleccionando lnlbrmación

2..I. I¡'iICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "[nicio" para iniciar cualquier progrtuna que desee usar. como
por cicmplo. el procesador de textos o su juego favorito.

I. Haga clic en cl botón "lnicirf'y a continuación. en Programas.
l. Scñale la carpeta (por ejemplo Accesorios). que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte superior del menú inicicr
arrastrando su ícono hasta el botón "[nicio"

Para salir de un programa existen varias tbrmas, a continuación se describe alguna de
cllas.

Haga clic en el botón "Cerrar" -El de la esquina supenor derecha de la ventana
Presionado ALT+F¿l dcsde el teclado.
En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.
En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los progf¿rmas que la capacidad de su PC lo
pcrmita. Windows tacilita el cambio entre programas o entre ventanas.

I

2

.1

4

IEEE Dd.nI{o WqdPad

La curiosidacl es el
la intelieencia

nncl io de
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un progtama a otro existen varios métodos que se mencionan a

c()ntinuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
cjccutar.

l. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo haga
clic en la venta quc dcsee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
cier¡a la ventana con la que estaba trabajando, srllo cambia la presentación en pantalla.

2.6. TISO DE CUADROS DE DIÁLOGO

[-os cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas lbrman la intertace o medio
dc comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una aplicación
Windows. como es el caso del Sistema de Administración de Sitios Web. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman Ia base
para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

Barras de desplazamiento

_t

Haga clic en ellas para desplararze
hori¿ontalmente o verticalmente .obre

un objeto

Cuadro de Texto norrnal

lngrese su Nombre

E¡c¡iba el lexto de¡eado.

Figura ?.10 Barra de desplauamiento (SCROLL BAR)

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos o una gtan cantidad de
información. Además. proporcionan una

representación análoga de la posición actual.
La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la intbrmación a la
izquierda o a Ia derecha. La barra de
desplazemiento vertical permite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Es el más común y el más usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de Ia
aplicación que sé este usando. ," t:,* -'.,..

De tbrma predeterminada. un ciBdro dc texto
presenta una única linea dei texto y no
presenta barras de desplazamierdo. Si el texlo
es más largo que el espacio diqonible, sólo
será visible parte del texto.

t'igura 2.1I ( uadro de rexro

JJ,l
rl-:Jr.l

( t {DRO I)E DIALO(;O DESCRIPCIÓ\

I'lt()l(()\f Capítulo 2 - Página l0 LSPOt-
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Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o t-emenino.

Cuadro de Opción.

C Femenino

t-igura 2.13 Cuadro de C)p,ción

Sexo
O lüasculino

Haga clic en l¿ opcióa que de¡ee
Solo puede relecciona¡ una.

lll¡nual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Cuadro de texto múltiples líneas

En ambos casos dicho progr Eparecef
delañte de las demás ventanas

Puede e¡cribir un párrdfo de terlo

Cuadro de Vcriflcación.

Esperar: E-l m¡nutos

Haga clic en las flechar para
aumenlar o di¡minu¡ el número

A dit'erencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples lineas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de texto
siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto. múltiples lincas

il!

Period os
l? iI¡mg.r-r¡*e P Semeste

Haga cftc en la opcrón que deree
Puede ¡eleccion¿¡ má¡ de una.

Figura 2.14 Cuadfo de verificación

Incrementar, Decrementar

En lnglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o señalar una opción. De esta manera
se pueden s€leccionar varias opciones de un
gupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (maroado) o
NO(desmarcado).

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuari<r
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

l'igura 2.15 Cuadro incrementa¡, dec¡cmenlar

l,R(II ('O\l Capitulo 2 Página ll ISPO I-

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para 
I

seleccionar una opción entre varias. De esta 
I

frrrma solo se puede seleccionar una opción 
I

de un grupo de ellas. 
I
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( ['^DRO DE Drir-()G()
Cuadro de [-ista.

ülmqun,ol
Aulos
Avrones

Haga clic en la¡ flech¿¡ p¿¡a
detplazrre por la lirta y, derpuér- cliia

la opción que de:ee

N acionalidad

H aqa clic en la p¿Ia Yef un¿
lirla dc opcioncs. Da:puér eliia la

opción que desee-

Cuadro deslizante.

A¡eas
Menos 

-
l- Más

Derplare la barra para elecluar la
¡elección,

Bot(rn

Grabar i Sdir

De un clic en alguno de ellor para
eiecutar el plocero deteado

DESCRIPCIÓN

En lnglés LISTBOX. Muestra una lista de
elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supcra
el número que puede mostrarse. se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento.

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en :l para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el

elemento seleccionado.

I'igura 2.lt Cuadro deslizante

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga
clic sobre el botón.

Figura 2.191}rti,n

:l

F'igur, 2.16 Cuadro de l-ista (l-lST BOX)

Cuadro Combinado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En tnglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un inter,''alo.

cual

Colombióno
Venezolano

Ecudori o

I'R( Il ( ()M Capitulo 2 Página l2 I.SP()I.
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Cuadro de Fichas.

i r.p¡á-j ll 6¡a¡a z I ri:rra e I

Haga clic en la¡ lichas para caarbiarrc
de una carpeta a olfd

Cuadro de Celdas (DBGRID)

lnsreso de C¿lficaciones

___l

.ll rl

Cuadro dc Celdas FLEXCRID

No. Matrícr.¡l¿

Es Ingles TABSTRIP. Este abjeto es como
los separadores de un cuademo o las

etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque permite definir varias
páginas para la misma área de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

l'igura 2.20 (iuadro de llchas

El objeto DBGRID es parecido a una hoja de
cálculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de intbrmación.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un gn¡po a paralelo, en donde las filas serán

todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serán el número de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBGRID lCuadro de Ccldas)

El objeto MSFLEXCRID es muy parecido al

anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A dit'erencia del objeto
DBGRID el FLEXCRID es de solo lectura.
es decir que no permite ingtesar infbnnación,
pero es más flexible debido a que pcrmite
agrupar y ordenar la información.

F'igura 2.22 IiLLXGRID (Cuadro de celdas )

Tabla 2.-3 Cuadn¡s de Diáiogos

:)j

s-,:

L
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2.7. }IENSAJES DE WINDOWS

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para infbrmar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacidrn se presentan los mensajes más comunes junto con su signilicado.

}IEI{SA.IES DE \\'INDO\I'S

l-a tigura I in¿l"u que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un archivo.

a

jLu tlgrru V indi"u, que se trata de una pregunta. que Ustetl tendrá que responder.

lPor ejemplo este mensaie de confirmación se emitirá cuando se desee ingresar una

E ror d hatd de lee{ Alctiw.

F¡gurr 2.23 Mensajc r.!e Lrror

Ed¡ s€úuo q.a doa lngrcca ur n¡ra Carac

carTera,

e
lol--:-)

Figura 2.24 Mensale de Conlirmación

I-a tigura --:J indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé esté
r-jccutando. Por ejemplo

No existcn d¡tos can d erilab dc hbqtÉda sd.Édlnrdo

f igura 2.25 lllensa¡e dc Advenencia

A

l{ersaie del §irtena E

: -a7t:t

llalraie &l Sirlera r

llensaia del Sicteua g

PR( Il ( ()i\l Capitulo 2 Página l4 IrSP( )l
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}IENSAJES DE \\'INDO\I'S

{/ indica que se trata de un mensaje intbrmativo. Por ejemplo cste
mensaje notitlca que la carrera se ha ingresado correctamente

Caurera I rplesada

L a ti gura

..-?

f=::.,-::::::t

l. Qf il

I'igura 2.2ó ltlensajc dc Inlirrmación

'Iabla 2.1 \lcn:ajcs dc \\'inilorr s

2.8. \'ER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windorvs. el trabajo se almacena en carpetas. tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puedc cxaminar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC. puede ler una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

S(rlo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco. podrá ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez.
pucdcn contener archivos, proglamas y otras carpetas.

A¡drvo [dciúr !a Apda

3 M,Pr: tr,l ElEl elulal ¡ ¡lgl [r :lxlml

J J .:¿.l ÉJ
Uii¿o de i*

fAI

J
lhn_prebad

lc1

(0 ) PrEl& lrryresq¿s Acceso
cútd tehlórE d

rcdcs

: :t.

Figura 2.27 Vicndo el contenido de su PC'

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en dc la bana de
hcrramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no está
visible. haga clic en el menú Ver y, a continuación. en Barra de herramientas.

llcn:i¿ dcl Sirlcsa E

griPc rEE

t_

l,R()-I('OM C--apítulo 2 Página 15 llSP( )l.
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PRESIONAR
C'TRI. + A
F5

RF-TROCESO

Seleccionar todo
Actualizar una ventana.

PARA

Ver cl nivcl su rior dc la ca cti¡

T¡bl¡ 2.5 l eclas de acceso directo para M i PC y' el Explorador

Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC. podrá utilizar el
Explorador de Windows, Haga clic en el menú lnicio. elija Programas y. a continuación.
haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
c¿rpctas cn Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente. puede utilizar cl comando
Buscar del menú Inicio.

En cl cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpcta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ¡hora".

Para acelerar la búsqueda. puede escnbir el nombre de la carpeta principal (de alto
nir.el). si lo conoce. Por cjemplo. si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de
la carpcta Windows en la unidad C, escnba c:\windows.

Arclivo Ediciil lcr Qpcirzs A¡,gd.

Nmüc y,r'baciln 
I f*u Oa nrcOcaciOn I armo** |

Qusca *ua

Nogbc:

Bwc¿ cr¡

17 lrrcb¡ subcdpáa

lffi=l
d

Figura 2,2E Buscando archi',os o ca¡petas

Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resúltados de la
húsqueda. podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de la búsqueda
hacicndo clic en "Buscar ahora".

á 8u¡c¡: lodo¡ lo¡ atchivo¡ EEIET

t, t(( ) I( ()1\1 Capitulo 2 Página ló llSl'( )l
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2.I().EXA]IIINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas y, a continuación, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

&clr,o Eddh ya Eafiúirs Arid.

El EE_l rlhlcl C ¡ltrl _!:lEIa
Co.rlr¡ó d. Y.r'i lii'

I
J Bo{r'

J CcfE

J C@llc;

J Crydd

J tulqt
J Erfsmd. 

'!d
-J É lcricrú

J Foims

JH*
jl HBr..rl

-J r8M

J lrf

-J Jür¿

I H.d.

. ,¡l Aos..rrd

J rnrrpr
J oórc

J DduE

JPf

-l 
SadTo

J Sh..l.s
J Sp.d

J 5yú.1l.9

CrDd¡ d. ¿r.tr'c.lhcsdn.s.
Jia,u., docnrrro d. ofrt
J N É'! dct¡Éro ó oírc

Sbr¿. fEte$ k 'l óeo 62 8)

Tsbla 2.ó l-eclas de acceso directo del explorador de Windows

rl
I obdo{il

i tpn-d" . r"'* t,*o !tr8

PRESIONAR PARA
CTRL + C
F(r

BLOQ NUM + *
BLOQ NL.iM r +

BLOQ NUM - -

Ir a

Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
Expandir la carpeta selecciona.
Expandir la selección actual sí esta contraida.

PR()t(O\.1 Capítulo 2 - Página l7 LSI'( )l
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2.I I.MANTENIMIENTO DE SU PC

2.1l.l Utilizar Backup para hacer cop¡as de seguridsd de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro. para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacitin accidental de datos, Puede hacer copias de seguridad en

discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dañen o se

pierdan.

P¡¡ada r¡al¿d MtrBañ Brckr¡ pü! húa r¡r cú(ú do a.luird da ba
ddúvoa ¡lEetüt8 daada a¡ óco d.ro da e¡ PC a r,la úitd dc dlco

L6 tr. pá!o. da clla dr ¡lguiJad ¡dr
1 El. ¡0. ,Ériv6 o c.¡DaLa do bc or&i do.r6 haca cqi. dú

Eguir.d hr¡rdo cJc ú L cldr ( e I rh$d.. h izq,;da
2 S.¡ocirÉ C d.diE. por iqnCo ¡. 'rir.d dc drco A,

dúrd. r. grd& b¡ cqio d. .{r¡ild
3 lúj! .l q@Éo dá cqi, d! r4rrild

Pd. í!í. i{onn&ái. lt ga c¡c 
'l 

al boaóri 'lAt¡Jd."

Figura 2.30 Pasos para realizar un respaldo en Windows

É'rcliv6 Cdri¡¡* Jñ H9r! da.¡ AtaJd.

Cori6 dÉ ¡car¡ii.d I naara I Carp¡¡ |

C€pr. d. ÉguiLd d.:

S.bccim. ücl¡vo. Ed. cei¡

Ar¡rdá |

T

B taiPc
. =1, O,tco d. 3X [A ]. _J lb.n_r,ok.rd (C I

' J fD)
fr e.*o.ro ac reo

*fE.rüm d. ,.d

0 r,aobr¡cr rúbccbñ

! *r F\,,r
Co.i,ro ds .,ct*vo.: Sh tlü¡o

+'*¡

0icnvcrülo e llicro:oll Exkrp

EEEItSir l¡tt¡o ¡abro.oar a¿cl.+

T
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2.1 1.2 Detectando v Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores lógicos y fisicos en su disco duro. y para
reparar las áreas dañadas.

,,f)'
\1 Sugerencia: Si desea especificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier error que

dctectc. asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada.

3
Scloocirr hc uül¡dc¡ ar la; qr dcr*¡alica crroct

=J Drsco de 3}{ lA l

-E!@J f0 l

T ipo de verficaci5n

l-

17

Veralieando carpctas.

T¡¡T¡

Figura 2.32 Verihcando errores del disco c on Scandisk

Sugerencia: Para obtener Ayuda accrca de un elemento de la pantalla pnncipal de

continuación. haga clic en el comando
ScanDisk, con el botón secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y. a

ué es esto l

Q ScanDirk - lbar-preload [C:l II¡E¡

Capítulo 2 - Página l9I'l{( ) I('()\l IrSl'( )l
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2.11.3 Lltilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en liagmentos
almacenados en dit'erentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Pucde utilizar el Defiag,rnentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro. con el tin de que los programas se ejecuten más rápidamente.

ü
L¿ r¡iLd C.dá 0 I lr.OnÉrr.da

No n c!¡fu d.frrcñürü 6d¡ r¡ij.d düa Sitoda,rl6
d6ea d.lr{írl¡L. h{E .fc .'r'l*ir".

ld*r Saccdrra u{cd | 6vueraa.. s+

Figura 2.33 Defragmentando el disco duro. Paso I

I
1Z corpleto

Delener
I

Figura 2.34 Dethgmentando el disco duro. Paso l

2.1 I .4 \'aciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiernpo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

{l

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes¡asos:

l. Haga doble clic en el icono Papelera d" r..i.tu¡. Hl
l. En el menú Archivo. haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

D GlraqE.tador de di¡co¡ EEI

Dcl¡agmenla¡¡do la unidad C EEEI

l)R()l(()\1 Capitulo 2 Página 20 ISl\ )t.
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Q Papclera dc rcciclaii EEI¡3
Archivo

Fccta ¿¡rniucij(t

Yacl¿. Papeler¡ de recich¡e ¡
Eril

trfanual de Usuario Sistema dc Administración de Páginas Web(SAPW)

Edcih Ycr A!,!¿d¿

Er $lblcl xlml ""1=li*l¡

!

T

m/02¡ gss 15 4

m/02l1999 16 I
m/02n9s9 16 4

m/02lr999 16 4

20/02/1 999 15 4

Form6to BTF

Fo{m¿to RTF

Form.to BfF
Formóto RTF

Formlto BTF
Cerrd

V.cía ¡¿ P+Lr¡ d. recidi..

Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje

Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos dc la Papelera de reciclaje.
rrantcnga prcsionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemcnto. Haga clic en
cl rncnú Archivo y. a continuación. en Eliminar.

$sFq
{
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3 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA
ADMINISTRACIÓN DE PÁGINAS WEB

3.I. IN'I'RODUCCION

PROTCOM. Prograrna de Tecnología en Computación fue creado en el mes de abril de
1977 como una Unidad Académica Responsable de la preparación del elemento humano
necesario para asumir las demandas del personal capacitado en el área de procesamiento
dc datos tanto en la zona geográfica de influencia de la ESPOL. como a nivel nacional e
intemacic¡nal.

Actualmente PROTCOM es una Unidad Académica que tbrma profbsionales en el á¡ea
relacionada a la intbrmática en un nivel superior a través de programas de
cspecializaciirn técnica y tecnológica. Asi también efectúa extensiones Politécnicas para
cl desarrollo de sus programas y presta servicios a la comunidad.

[-a tunción básica del PROTCOM es mantener cada página con los datos e información
actualizada de manera oportuna. registrar Anuncios de Seminarios, seleccionar y asignar
Scminarios. elaborar informes de númcro de visitantes del Sitio Web, Seminarios,
Directivas actuales entre otros, publicación de las Notas de los Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM), se ha desarrollado el Sistema
de Administración de Páginas Web, el cual provee información actualizada y confiable
en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la información de la escuela
antcs mencionada.

3.2. BENEFICIOS

Poder contar con intbrmación oportuna ), exacta

Mantt:ncr la Intbmración actualizada

Permitir actualizar la infbrmación de manera automática y sencilla.

Precision on inlbrmación.

Mejorar los scn'icios de la página del PROTCOM

Mejorar la imagen de PROTCOM ante la comunidad en Intemet

L,n ambiente integrado que motiva a la eticiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución,

El Sofiwarc y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado.

I)R( ) I(',( )\l Capítulo 3 Página I l,S P( )l
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3.3. DESCRIPCIÓN DE MóDULOS

3.3.1. Ilódulo de Personal Administrativo

Este menú tiene como objetivo el ingreso y ejecución de los procesos necesarios para el
control de dit'erentes actividades que realiza la institución.

I-ienc las siguientes opciones

l. ('ursos y Seminarios.

Esta pantalla permite hacer consultas, publicaciones de certificados, seminarios,
Tcmarios y Diplomados, revisar correos, etc.

2. Diseño Gráfico.

Esta pantalla permite et'ectuar consultas, tener información sobre los tipos de clientes,
sobre su cartera de clientes y nuevos proyectos.

-1. Selespol.

Esta pantalla permite publicar trabajos, revisar las diferenles solicitudes que se receptan.

_v llevar un control sobrc los recursos humanos de la institución.

1. .llercadeo e Imaget

Esta pantalla permite conocer todos los proyectos que han sido realizados por la
institución: asi. como los proyectos que actualmente se están desarrollando para
difbrentes empresas y dentro de la institución.

5. ^§ervicias I nfo r mátic o:t

Esta pantalla permite conocer todos los sen,icios informáticos que se proveen

6. Redes y Laboratorio:*

Esta pantalla permite conocer los grupos de trabajo y temas relacionados con los
laboratorios.

:. Cartera I' Cohranlas.

F-sta pantalla permite hacer el ingreso de contratos asociados a la orden de c$
a ll¡L¡r-.'¡
pr

8. Coordinuciótt .4cadémica.

Esta pantalla nos permite escoger algunas opciones que se desee realizñ como el
mantenimiento de horanos, materias, personal docente. directivos, conocer acerca de
csludiantes cxit()s()s.

,ii

I
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3.3.2. Módulo Personel Docente

En este menú se pueden realizar las pubricaciones de las notas, además de permitir
establecer un fbrum entre el estudiante y protesor.

Tiene las siguientes opciones:

l. Publicación de notas

Esta pantalla permite pubricar ras notas de los estudiantes con sus respectivos paraleros
v prot'esores.

2. Mantenimiento de Forum.

Esta pantalla permite consultar acerca de ros diferentes procesos que tiene esta opción.

3. Inscribir a Forum.

Fsta pantalla permite a las diferentes personas que naveguen en esta página poder
inscribirse en el forum y realizar diferántes preguntas a lá persona qr. .ánorü d"l
tema.

4. Responder a Forum.

Esta pantalla permite obtener la respuesta a la interrogante formulada anteriormente.

5. Publicar noticia-

Esta pantalla permite publicar diferentes sucesos, noticias que acontecen dentro de [ainstitución.

6. Sitios de Interés.

Esta pantalla permite una lista de sitios que nos pueden ser de mucha ayuda einteresantes temas para conocer.

3.3.3. Módulo Hoja de Vida

Es un factor importante en la utilización der sistema de Administración de páginas
Web. Es un apoyo para el usuario,, ya que permite la publicación de nuestra fro¡a Oe"viaa(curriculum) que facilita la obtención a-e un traba.¡o.

3.3.4. Módulo Administración

Es un láctor importante en la utilización del sistema de Administración de páginas
Web. Es un apoyo para el usuario, ya que permite ru frlfi*"ion de nuestra hoja d;-;ida(curriculum) que fácilita la obtención di un traba¡o. 

'
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La ayuda proporciona inlbrmación ref'erente a:

r' Caracteristicas del Sistema
/ Procesos del Sistema.
r' Procedimient()s o pasos a seguir.
r' Caracteristica de una pantalla.
/ t,tilización de una parte de la pantalla.
r' Que consecuencia tiene un proceso-
r' Intbrmación relbrente a términos técnicos
/ L.ibicaci(rn de una opción.
r' Componentes del Sistema.

3.4. RECONIENDACIOs*ES

¡ La información a ser ingresada debe ser preparada.
o Los repones generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren.
. Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

pérdida de la inf'ormación.

3.5. REQUER¡MIEN'TOSDELSTSTETlrA

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Ha¡dware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administración de Páginas
Wcb. sin renunciar a la idea de adquirir más hardware si este es necesario.

t,R()I(ON1 Capitulo 3 Página 4 LSI\ )L
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3.5. l . Requerimientos de Hardware

Sen' itlor Procesador Pentium I [l
de 450 Mhz
Disco duro de 4.3 CB
I 2,3 cn Ram

.1.--

--
.-

-
Estación de Trabajo

ffl
__.=-F,=.

Impresora

:::#
'I¡bl¡ 3.1 Requerimrentos de Hard*a¡e

e.i
Nota: el sistema puede correr con l6 MB de memoria RAM. pero el rendimiento

tlel mismo decaeria en un 5070. si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultáneamente.

[Qt]tPo CARAC'I'ERIST¡CAS DESCRIPCION

Epson LX- 8101

80 Columnas

PR( [ (]OiV Capitulo 3 Págrna 5 ISPOL

I

Procesador Pent¡um lll
de 300 fvthz I

D¡sco de 2 Gigas I

32 en Ram I

Monitor SVGA de l+' l

Tarjeta de Red 
]
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3.5.2. Requerimientos de Software

t_o(;()TrPO

SQL Sen'er 7.0=€\€
Srl¡dor'vslffwtEf

ea#
{fr!<'

Ofñce97

FLAgH Macnr mcdia Flash 4.0

Drcamweaver ultradev I .0

Microsoti OfIice 97 en Español.

Tsbla 3.2 Rcqucrimientos de Sotiware

DT]SCRI P(]I \ l) F. t. Ptt()(;R.\\t \

PI{( If('OM Capítulo 3 Página ó l: S I'( )1.
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Microsoti Visual Basic 6.0.
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4. INSTALACIÓN DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN
DE PÁGINAS wEB

El proceso de instalación consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administración de Páginas Web pueda funcionar
corrcctamente.

4.r. RIQUERTMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACTÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe de cumplir con los siguientes
rcquisitos:

l. Debido a que el Sistema de Administración de Páginas Web es una aplicación que
trabaja en intemet. en el Sen,idor debe estar instalado la Base de datos SQL Serv.er
Vcrsión 7.0 y los ODBC necesarios.

2. Tener los discos de instalación.
3, El disco duro necesita por lo mcnos 200 Mb para poder trabajar normalmente.
4. Cenar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

Sugerencia: Véase la sección tle mantenimiento de su PC.

ry Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados

4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN

En csta sección se dcscribe como instalar el Sistema de Administración de Páginas
\\'ch. una r cz cumplido los requisitos anteriores.

l. LJna vez iniciado el conrputador, de un clic en el botón Inicio, ¡i*51 escoja
Contiguración 

E# 
, después de otro clic en Panel de control 

,g

-! aoo"*

-] ost''-t'
C gó.¡ d. (Útd

J tlgrrd.'

GÍ
$ a*.

O^*
p u"r,

t 
! Brr" o" tlo.

Ql "*"¡"
i oo"ot ¿ o*r0..

Figura 4.1. Pantalla de Ayuda r.lc Windou,s
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2. Enseguida se abre Ia pantalla de Con{iguración del Sistema. en donde Usted, debe
scleccionar el ícono Agregar o Quitar Programas, y dar un clic.

!¡rctivo f<fción yar Ayudr#s
32brl 00BC Agregar nuevo

herdw¿re

ffi\ ,o
Conk6s¿ños CoÍco

r4ü
ffi

''l.-l-1 | t#l .ÉJ
Energí. Fecha y hora Fuenles

8úsqueda
répida

Configuración
regional

Sistem¿

lmpresoros lnternel M ódems Mouse Multrmedrts

,Aüg )€

--:r I

0ficrn¡
Coreos MS

Mórl

-l

0pciones de
accesibildód

P¿nt¿ll¡

ILI M
Sonrdos Teclodo :l

lnstala Drogúünas y cf"a rccosos dlÜctos.

Figu*1.2. Pantalla de Panel de Control

A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
cl botrin lnstalar.

tnara o **rtdr 
I t,lrr*an a" vr.to,r I oa:o a i*i, I

Paa ilddü 6 r¡ry! trogrJtra d.adc l,l d!.o o rrla
(¡it d & CD€OH, h.gÉ c¡c á 'trdCt'*

;ú Y-r'er¡3 F* *ú1a ¡¡dñárbeEü d iraü
rdtra Pü. úriü i¡ lfogrüia o nEft¡ ba
.¡.p(,Er6. radúr .¿+-!.¡á.¡o d! h ¡ú. y t'{.
dc.n"A¡rc9roq.rr"

Cc.lESd.
l8M Ar¡V.u. ld wñder 35
I'fc.'l!, Ctl 32
INFoFMX o.i-rÉ Wdtgd,p SaÉ

Irrárni tlg¡rü 3 02
ldlr¡Rl M.l ¿nd N.r,rs 1.0
Mrcro$dr oft.. 37 Prdá!siÍd
M€ro¡dt V'¡ud D.t b.§E loo¡, i]

¡."a" I c-.¡. | |

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

G P¡nel da conl.ol lEIE

ftor*!d.d.. & Ar.gd o $¡dd ¡rof¡r.¡ EEI
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lnttalar programa desde drco o CD-BOll
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4. Enseguida se muestra una pantalla una pantalla en donde se pide insertar el Diskete
# I en el drive A: una vez realizado esto, entonces presione el botón Siguiente >.

ln¡sto d úrco o d @.80M dc ptrac hddrcih dd
ptod.rcto y, e cantnrcil¡ h4o clc cn '§i¡iato".

l'igura ,1..1. Instalación de l'rograma

5. En este momento aparecerá el nombre del archivo de instalación A:\SETUP.EXE
en la linea de comandos de la siguiente forma:

Siesta gogam de irsldaclh es d cmado, hagB clc
en 'finaha". Pa¿ iricis la hh+¡¿da ¿rlom¡i{ica de
n cvo. h4a clc en 'Atrás". Pla busc¿l manr¿lneria sl
gogrmn de ir§alci5n, h4a clc en'f xanina".

!írca d¿ crnrrdos p¿ra elproqr¿m¿ de inddeih
lE[r+$!Etr

lxaninar

( A[ñ

Figura 4.5. tjecución de programas de insralación

PFÑ A

€v
CarrcebFinah¿ar

EPcrtar el plografra de hstd ió.t

PR( Il ( ()1\l Capítulo 4 Página 3 ESP( )l-
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Nfanual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

6. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalación del Sistema de Administración de Páginas Web. por lo tanto Usted debe
hacer clic en Aceptar.

l'igura 4.ó. Pantalla de bienvenida de lnstalación del Sisrema de Administración de Páginas
web(SAPw)

A. Si Ustcd no desea continuar, entonces tendrá que hacer clic en el botón Salir y se

prescntará una pantalla parecida a la siguiente.

¿Flealmente desea salr?

§í

Figura 4.7. Conñrmación de insralación de Administración de Páginas Web

B. Para entonces Usted podrá contirmar presionando el botón Si o No si prefiere
continuar con la instalación.

7. Si Usted eligió continuar la instalación en la pantalla de bienvenida, se mostrará la
pantalla en la cual Usted puede especificar el directorio donde puede instalar [a
aplicación, la instalación mostrará un directorio por omisión pero Usted podrá
cambiar el directorio presionando el botón Cambiar Directorio para luego mostrarle
un botón examinar para poder buscar el directono deseado. La pantalla es como la
siguiente.

"\v

-¡ a-ió¡É.l5ló!¡A.a
oE-r#tÉ-l.bk¡5.
á-i-ó.dr-
..dris-o4¡édtE¡ú-*--

lnstalación de SAF¡/ I

PR( II'( 'OM Capítulo 4 Página 4 [SP( )l
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el
c\¡.cE ó4-ds¡¡¡\

lnstalaaón de SAPW

.rlEI

l'igura 4.t. Inicio de la lnstaiación del Sistenra de Administr¿ción de Páginas Web

tt. Después de presionar el botón
pantalla que es:

¡¡diro& (!*u
C\rllOü/SUtr¡f :t{\POaDu

entonces podrá seguir a la siguiente

I li.

l==ffi-=]

Figura 4.9. Copiando los archivos del Sistema

9. En esta pantalla el progmma comienza a crear los directorios y copiar los archivos
necesarios para el tuncionamiento de Adquisicioncs. en este momento Ustcd podrá
cancelar el proceso de instalación con solo presionar el botón cancelar y-áeguir los
pusos. zi "

10. En los siguientes pasos el programa le irá pidiendo cada uno de l<{ drsketes
siguientes. después de cambiar él ditk"t" antérior por el consecutivo plesione el
hot(in Aceptar. 

"Ért.

PF.Ñ^

€ ln¡ldlei¡o é S|SIEXA DE AI'ffisIRAtu-l E

I:,t(( ) l ('o\'t Capitulo4-Página5 lrSI'( )l
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I l. En el último paso, cuando el programa de instalación a concluído exitosamente,
entonces se mostrará una pantalla informativa como la siguiente. la cual le indica
que se ha realizado toda la instalación satisf'actoriamente.

La instalación de SAF,V ha terminado cdrectarnente.

i-,üüi;--:

Figurs 4.10. Mensaje de Instalación del Sistema satisfactorio

Si hubo problemas con la instalación, vuelva a intentarlo, si no resulta consulta con el
Administrador del Centro de Cómputo.

,f.3. PROCESO DE DESINSTALACIÓN

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administración de Páginas Web
cuando se ha instalado en su Pc en forma errónea o va no sea necesario el sistema.

En esta sección se describe como instalar el Sistema de Administración de Páginas
\\'ch. una r ez cumplido los requisitos anteriores.

l. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botón tnicio. ilhxb I escoja
Contiguración y después de otro clic en Panel de control

F, ¿.*di¿

-l
.\

J

8!Orü16

ElonEto!

$*"
Qo*
P o*r'

:Il gütd & cúaid

r¿ lrrgerqüt 
! Ea," do tr"*..

Q' tu44ü

§f noor e oor,

t'igura ¡l.l l. Pantalla de Ayuda dc Windous

ln¡lalación de SAPITI E

t,R( )l ( Ot\t Capitulo4- Página 6 IISP( )l
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2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema. en donde Usted, debe
seleccionar el icono <Agregar o Quitar Programag, y dar doble clic.

Arh¡vo Edc¡áñ ga Aruú.ffisr4ü
32brt ODBC Agregar nuevo

h!rd¡raré
Búsqueda

rápd¿
ConfEuacón

regronals\0 t$l #r

lmpresoras lnternel Módems Mouse M.¡ltrnEdid

Coñlraseñás Corrlo Encrgí¿ Fccha y hora Fucntcs

Srstem¿

,Aag )€

:ig
Oflcrñó

Correos MS
Mail

E4+dH
Opoones de
ócc¿srbdrdád

I' iüdtü{

Sonrdos T eclddo

lñstale progrdnas y cre! acccsoa ct"clos.
:l

Figura 4.12. Panel de ( ontrol

A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted deberá seleccionar
el nombre del sistema.

lrÉr&r o d..ir.rCü | tnie*i,.t a"WrtO*r. I Oir"" a" i*ri" I

H Pü. ñ.tdr (,r r¡"€vo frograrna daada ¡.a úco o r¡a
t úJ.d dc CD*oU, hq. c¡c Él "l'dcü".

L-

U¿rdq.r. e€d..frú1ü.¡drÉbürütG a¡ ¡€(¡.tc
r¡,twra Pdr afti,r¡ ur roOr¡na o modi:d 106
co.rFoíd4 ildC.d6. ¡dGió.Eb dá L ¡d. y lEg.
c¡c st 'r{gca.r o a(lrd".

CoñrssC!
l8M Arrvrus,or Wiñdow3 35
lñlc.rr¡ CLl 32
lNFOFMlX.0nLñeWskgroup S.rv¿r

lñlcir¡cl E,alor.r 3 02
lrr.ir¡cl MC ¿ñd Ha¿Ji 1 0
Mc,osolt Olr'ce 97 P'olors¡oñ.I
Mlcrosolt Vrlu.l O.r.baes Tools 'l

C--r. | -, ,l

t-igura 4.13. Propiedades de Agregar o quitar programas

& Parcl de control EEIEI

Acreg¿ o
qüt.r

9r@rdna5

ProftEd.dar de Ag,cg o qdtar p.og.dró: ETE

PR( ) I C'O\,| Capitulo 4 Página 7 I:SPOl.
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.{. En este momento deberá buscar en el listado de las aplicaciones instaladas el
programa de Administración de Páginas Web, si no lo encuentra en la primera
pantalla deberá utilizar la bana de desplazamiento vertical para localizarlo. después
de localizado el nombre del sistema deberá señalarlo. esto es haciendo clic sobre el
nombre, en estc momento de activará el botón <Agregar o Quitar> .

l6tda. o drcilddd 
I f rue*if' a" Vrruo,". | 0i."" a. i*r. I

Pnr ir*Ca rn rr.rro gogrüno d6de ur óco o r¡a
úid.d dc CD€oH, l¡.9. c¡c rll'lrddü"

Iñld¿r

y¿ñdorn tr¡.dc.¡r¡1Ü ülq¡¡ilbülrfr d srgLÉr?
sdtrrac. Pa¡ ciriu r¡r go!¡an¡¡ o ntoücg bc
coporate irtd&, sdccciir¡lo do b ld¡ y l¡qp
clc co "l§egd o +.ta".

Sorrd Forge 4.0lu Windows S andWindows Nf [x86)
S¡rcad :J

Agcaa o qlta..

Figüra {.1,1. Propiedades de agregar programa seleccionando SAPW

5. Después de presionar el botón <Agregar o quitar> entonces le preguntara si
realmente desea quitar el Sistema de Administración de Páginas Web si presiona
<Si> eliminará el sistema y si presiona <No> entonces cancelara el programa de
desinstalación y dejará sin cambios el sistema.

H

{)

Propiedader de Agegar o quitar plogr¡r-.r¡ EEI

Co.rirnónd ArtMrus for w¡ndows 95/98
Me,omedIa D rcañvrcave¡
Mrcrosoft Chat 2 l
M¡crosoft 0lfice 97 P¡ofessional
Mrcrosoft PuHisher 97
Pañl 5 P¡o 6 02 EVAL

PRo I ('oM Capítulo4- Página 8 I:S P( )l
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Figura {.15. I)esinstalando el Sistema de ,{dministración de Páginar Web

(r. Si Usted presiona el botón <Si> aparecerá un mensaje en el cual le indica que el
programa se ha desinstalado esta pantalla es la siguiente:

Se ha +tdo la ixtJ¿cirr del gryün¿

t-igura ,1.16. Mensaje de desinstalación sarisfhctoria

:!Al

xQuitando aplicación

Capítulo4-Página9I'R()t(Ol\'t LSP()l
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Arranque del Sistema de

Administración de Páginas Web

Este Capítulo proporclona un
instructivo para ingresar al

Sistema.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMI¡.¡ISTRACTÓN DE
PAGINAS WEB

5.1 E:'iCENDER LA COI\IPUTADORA

I . Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON)

l. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

.1. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingtesar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso, si tuviere.

lrü,od¿có ¡u co.iró3a'f6 dc r¿d Mic¡osolt. AclddII
--!l

Hurüq dr uf,,¡db:

Co.tdtr
qo¡liúr

lJ sud0o

F-r

l'igurs 5.1 Pantalla de accesrr a la red

.1, Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en Ia pantalla anterior
Aparecerá Ia siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

Aceptar

rp
E scrba t¡n nonfua de rxurb y ma cor{ta3dlü
pa¡ i*ju trr scsiin an \l'ndu¡s.

Nomhe de usuado: Usu¿no

§ontrrseña: 1

l'igura 5.2 Pantalla de contraseña de acceso a la ¡ed

Pucde cancelar Ia contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recursos
compartidos por los demás usuarios. "i):

t!§ A5

Erc¡ibi¡ cqrlr¿¡eña de red EE

Bienvenido a Windor¡ EE¡

PR(II'COM Capitulo 5 Página I t:SPOt-

CüEctü |

Cercd¡, I



\l anual dc [.1suario Sistema de Administración de Páginas Weh(SAPW)

-5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

,r-,¡"1 ¡:i c5 ¡8.n

Figura 5.3 Escritorio de Windows.

A continuación debe buscar el ícono del SAPW para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la sección como iniciar programas.

Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administración de Páginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón Inicio luego de un clic en Programas.
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
figura:

Capitulo 5 Página 2t,R( )l CONT llSP( ) t,
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iu*-ror.. l.¡'-.,..r

E[.*
¡:
a

x
ll
o
V
a

J o--r.
$r-+.-
\l r-
§*
jl ¡--
¡, r-.-

Ll v'*.-. I

Figura 5.4 E¡ecutando el Sistema de Adm inisración de Páginas Web

6. A continuación se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema lntegrado
dcberá colocar el nombre del usuario y su contraseña en una pantalla como se

muestra a continuación:

Figura 5.5 Inicio de Sesión del Sistema de Administ¡ación de Páginas Web

Lina vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un clic en el

bot,in €¡I¡Ii¡* .

Si L.stcd no desea accesar al Sistema de Administración de Páginas Web de pr_ílic eri et

botónfE,o deunclicenelboton !. ":''

Si Ud. a ingresado su Usuario y Contraseña correcta. Enseguida el §istema de
Administración de Páginas Web le mostrará la pantalla de presentación del Sistema.
v se realiza la conexión con el servidor.

Capitulo 5 Página 3
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6Capitulo

Iniciando la Operación del Sistema de

Administración de Páginas Web

Este Capítulo le permitirá
familiarizarse con los menús y
pantallas que ofiece el Sistema

además le explicará como usar la

ayuda del mismo.

Como usar la Vista Previa de los
Reportes.
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6. INICIANDO LA OPERACIÓN Df,L SI§TEMA
AD§TINI§TRACIÓN DE STTIO§ WEB

El Sistema de Adnmistración de Sitios Web es un Sislema con menús 1. pantallas
amigables de gran floiibilidad. con total ambrerte wrndoss. orientado a cumplir con
las operaciones relacionadas al Sistema de Administración de Sitios Web que se
realicen en el PROTCOM.

6.I, PANTALLA PRINCIPAL DE,L
ADMINISTRACIÓN DE STTIOS WEE

SISTEMA DE

E,
É;\

4.. ,-.

t*i:.¿i'-

El sistema de Admrustración de sitios web tier¡e una pantalla principa.l que permrre
tener abiertas vanas pantallas secundanas del Sistema al mrsmo tiempo.

Figor¡ 6.1 L^omponentes de la PantÁlla prirEipal <iel Sitema dc Ariminitueión de Sitios Web

ú.t¿ Tlt$o dr l¡ Yeet¡¡¡

^f ñf¡t
Nos mdic¿ el nombre de la pantalra- en este c¿so es er nombre del Sistema rsftina ae --:.=

Administración de Sitios Web). v además se visualiz¿ el nombre del usuario. f .:;

ESIOL . i
PEÑA;

l itulo de la Vclt¡t¡r¡
Ilarra menú pnncrpal

PROTCOM CapÍtulo 6 Págtna I
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ó.1 .-1. Barra Nlenú principal

Permite visualizar todo el menú pnncipal del Sistema, el cual nos va a permitir accesar
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADNIINISTRACTÓN DE SITIOS WEB

-.J4rJl

i-¡¡5lh¡

--g¡

+.ryt¡

t rge¡¡ Bot(rn Cargar, permitir extraer desde un archivo extemo
información.

T¡bla é.1 Descripción de los Borones dentro de las Panullas del Sistema

6.3, MENSAJES GENERALES DEI,
ADMINISTRACIÓN DE SITIOS WEB

SISTEMA DE

A continuación se muestran los mensajes que pueden ap¿fecer en el Sistema por
ditercntes motivos.

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL
SISTEMA

tr.r{ry'/ Botón Ingresar, permrte preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Botón Modificar, prepara a la pantalla para añadir o conegir los
datos.

*¡ld

Ég Botón Salir, permite concluir una acción. o para salir de la pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

Botón Ver Detalle.
pantallas en ejecución.

permite consultar más información de las

--- ái¿:ll¡.r¡- Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema cxistente.

Botón lniciar. permite iniciar la sesión del sistema por el usuano.

Botón Consultar, permite consultar intbrmación de las pantallas

Botón Ver Módulo, permite ver la parte de Detalle dc la pantalla

l,R()I(ON{ Capitulo 6 Página 2 LSPO T
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ó.-1. l. Mensajes de Error

a

a

a

a

Se godtio r.n aro d il¿r*a ctrEctürsÉ cú la 8¿s¿ d¿ D¡tm

figura ó,2 Se produjo un error al intentar conectar¡ie con la Base de Datos

Enu al cagu Paúrrtos para Mersles

Figura 6.3 lirror al cargar Parámetros para Mensajes

Enot d h¡sca b,s P¿ró¡¡ctros del Si¡tcme

l'igura ó.4 F-rro¡ al buscar los Parámetros del Sistema

La descrirción ingresada ya existe

i...... ¿ssó,iii l

!'igura ó.5 La descripción ingresada va exisre

c r3
A. t

l{cnraic del Sistenra I

l{ensales dd Si¡tem¡ E

ilenries del Si¡tema I

PR( It-('ON,l Capitulo 6 Página 3 ISl'( )1.
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Faton irpcu carpos rrcc*¿bs p¿r¡ poder qr.b¿r h hfom.ción

- :,tj

Í-igura ó.ó Faltan ingresar cafipos necesarios para poder grabar la informacrón

a

No cxislc irfqmació¡ pse cl códgo ingrcscdo

i $ept;i j

Figura ó.7 I'io existc información para el código ingresado

a

6.3.2. \Iensajes de Confirmación

e

fl códqp irges¿do m e$ste

i Áiéé"iii l

Figura 6.t El código que ingreso no existe

Edo §aguo qJa daaa¡ lrErc¡a r¡r Nlsvo Slb dc lr{aá

a

N. I
---:--J

figura ó.9 Esd seguro que desea Ingrcsar un Nuevo Sitio de lnterés)

Esta seguro qre desaa Elhira elSitio t 7

f.::::::::::-|
l; Yes I No IlE¡-l

I'igura ó.10 Está seguro que desea Eliminar el Sitio t7?

e

llenraier dd Si¡tcna r

Mcntaics dcl S¡¡tcna I

llemaie del Si¡lema I

ll.rEeae del Si¡le.a I

l{cmaic dcl Sitlena r

l,l{()I(()\t Capítulo ó ' Página 4 I:SP( )l
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ó.-1.,i. ill ensajes de Información

Calcgoía lrgcsada

t'iBür¡ 6,1I Catcgoria lngresada

lrycta d Norüa da h Calrgara

l'igura ó.12 lngresc el nombre de la Categoria

lr4rccc b Chvc

e

e r

</ r
Figura 6.13 lngrese la clave

El rcaisho no ¡rcde ser cloüado, poqre adá rdair¡¿do cm dr¿ idormriin

Figura ó.ltl El registro no puede ser eliminado. porque está relacionado con or¡a información

No as$c idqmadón pü¿ elcritaio sdcccicrado é.'
t¿

Figura ó.15 No existe información para e¡ criterio seleccionado

e

e

llcnraic del Si*tema E¡

llen:aie del Sirtcma [ll

l,lenraics del Si¡lema E

llcn¡¡ic¡ del Si¡tarnc I

PR( 
'f(.Oi\,I

Capitulo 6 Página 5 IrSP( )l
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Pu Scq¡iJ.4 ti s¡ ¡lqmn¡ón ¡a ruaú¡ a l¡l óco lla¡* Bod¡b a d Dico
Duo. ar caro ü q.r d nim láe dah,

Grob por a¡ CooOqcih

Figura ó.1ó Por Seguridad. si su información se encuentra en un disco flexible Respáldela en el Disco
f)uro. en el caso de que el mismo sufra daños.

e Fornüo dc AdiYo bdo lrEffcdo
Po&Crs§
1.. El ¿rdivo á Ercd, &bc w*as ? cd¡mr, d dc h H¿[íd¡., b Nola
2. El¡t¡lro dc c¡ada¡r da b nüío¡a d.bc rü núim hid. S dfqfoe
3.. El njrso rh c¡ocGs¡ do b tld¡ dd E¡t¡d¿fc dlbr rq fnáflim hd¡ 3 díCo¡.
{"Vdicr qr al cada cd¡rn m aútr rn {¡r tC curu cürr¿ tr toycür¿y
t&Jccin
l.Vañqr qr L. D.to. ÉÜt ninuao y q.É m cütüEür bt..

Figurs 6.1? rormato de A¡chilo texto incorrecto

Praeso re¿üz¿do cm áxito

.-',

..?

!'igura 6,lE Proccso ¡ealizado con éxito

ó.-I. VISI'A PREVIA DE LOS REPORTES

6.{.1. Objetivos

\os permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos.
prcscntándonos la siguiente pantalla.

l{cnraie dd Sirtare E

llensaies del Sirtema r

PR()l ( ()ill t:SPOI

r

r
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REPOR'E C€NERA]. OE SOLICIfI.OES

t-igura ó.19 Repone Ceneral de Solicitud

Capítulo ó . Página 7I'lt( ) t ('o\l ISl'OI
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Menú Conexión

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Conexión y su

uso en el Sistema.

Capítulo
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7. NIEI'IU CONEXION

En estc menú habrá opciones para, iniciar o terminar una sesión, y salir del sistema

7.I. CONEXIÓN

Figura 7.1 Pantalla Ct¡ncrión al Sistema

7.2. SAI,IR

Esta opción cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administración de Páginas
Web. Existen varias lbrmas de cerrar una ventana:

l. F-scogiendo lerrar del menú Conexión

l. Dando un clic en el ícono cerra¡
\,entana. ¡l ubicado en la parte superior izquierda de ta

f3. Dantlo un clic en el botón fE de la iirn¡a actrva

Y

t,
t'

¡{J

[ñ A

tiln GD

ldet if.¡quese

Códa0os de ecce$o

v,I
I

I'R( rf('()t\t Capitulo 7 Página I LSPOI-

Esta opción permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administración de
Páginas Web. AI hacer esto podrá ingresar al Sistema

I
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Menú Mantenimiento

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Mantenimiento y
su uso en el Sistema.



\'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

8. },IENU }IANTENIMIENTO

-

Figura E.l Presentación del Menú Mantenimiento

Estc menú es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la intbrmación del
Sistema de Administración de Sitios Web. Sus opciones son: Personal Administrativo.
Pcrsonal Docentc. Hoja de Vida y Administración.

8. I. PERSONAI, ADIlTIN IS-IRATIVO

8. l.l Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnoñogias de Computación(PROTCOM). tales como Cursos y Seminarios, Diseño
Gráfico, Selespol. Mercadeo e Imagen, Servicios lnformáticos, Redes y laboratorios,
Catcra y Cobranzas y Coordinación Académica.

8.1.2 Abrir menú Cursos v Seminarios.

Para ingresar a la pzurtalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Cursos y
Seminanos debe realizar lo siguiente:

l. En el menú <Mantenimiento> ehja <Personal Administrativo> dando un clic.
Iuego seleccione la opción <Cursos y Seminarios> de la misma manera, aquí se
clesplegará otro menú donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Publicar
('crtilicados. Publicar Scminarios. Publicar Temarios y Diplomados y Rcvisar correos.

tt.l.2.l Abrir la Pantalla de Mantenimiento Consulta

l. Si la opción a escogerse es Consulta se desplegará una pantalla, que cuentaton tres
opciones que son:Certificados, Diplomados y Seminarios. 

;
2, Para ver el contenido de las Consultas escoja dando click en cualquier opción'

:{
3. Se presentará la información de la siguiente manera si escogió la opción Semirnrios

PL,Ñ {5

Capitulo8-Páginal
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Figura 8.2

4. Se presentará
Certiñcados.

Se presentará
Diplomados.

Figura ll..l

Presentación P¿¡talla de Cursos y Seminarios opción Seminarios.

la información de la siguiente manera si escogió Ia opción

Figura E.3 Presenración panlalla de Cursos y Seminarios op,ción Cenif.icados

la inlbrmaci«in de la siguiente manera si escogió la opción

Presentación Pantalia de Cursos y Seminarios opción Diplomadoi

r)ilCapítulo It - Pági
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s.l.l.2 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Certificados

Si la opción a escogerse es Publicar Certificados se desplegará una pantalla. que permite
dar mantenimiento a los Certificados que brinda el .Protcom.

Figura E.5

Consultar Certitlcado

Pantalla de IVantenimiento de Ct'nitlcado

ti. t.t.l.I

l. Puede consultar la intbrmación escogiendo el tipo de Certificado,

!'igura E.6 Pantalla dc lvlantenimiento de Cenificado

2. Si dcsca ver mas a Detalle de clic en el botón
nrostrará de la siguiente manera.

*gf¡¡I¡f 
', 

la panralra sc

le

E

6t

.!;D

.G
atE
.ITT

.ñlD
a;ñ
,t¡ ¡
,E

t:l' 
^
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Ú'igura t.7 Pantalla de Nlantenimiento dc Cenificado con el Detalle

lngrcsar Cenilicado

l. Para ingresar un Certificado debe dar clic en el botón \É¡lsrdl"r .u,r
cambiará el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

2, Aparcce el siguiente mensaje de confirmación.

e Ec...!uo q,. dar.. lñrr'ir ú ñ.ro Cal¡ñcd

8. I .1 .1.2

x"l
_---=_J

Figura E.8 Esta seguro de ingresar un nuevo Cenificado

3. Al dar clic en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistcma, Caso contario se procede con Ios siguicntes pasos.

4. Si usted no escoje el Certiflcado se presentará el siguiente mensaje

lrErclr d Nqlüc dd Crúi:.do

Figura E.9 Ingrese el nombre del Cenificado

...?

!

-¡htI
I

a

rFEa
.G
G
.F-

L.'lra dGl 5¡r1... !

LcnraÉ dcl Si¡la¡¿

PRoT(.OM Capítulo 8 Página 4 LSPOI -
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5. Debe ingresar a quién va dirigido de lo contrario aparecé el mensaje:

lrpre o q.ion va Diiqib

Figura t.ll lngresc los Hr:rarios.

6. Para ingresar un Detalle de Certificado debe dar clic en el botrin |{¿ds¡i¡-or
cual cambiará el de color verde a rojo y los campos de texto sé deshabilitarán

e E c. ¡.9¡o q. dB. lñlrsJ l¡ tl\lro 0d*

t...?

-!:l
Figura E.l2 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Detalle

7. Debe ingresar en el Detalle los siguientes campos de forma obligatoria sino se

presentan los mensajes dc error

.., l¡g-a d oa¡L d C6rú..do .rl h lir..lt

Figura E.13 Ingrese le contenido del Detalle en la línea; I

e lrEr6tr hÁ Hoie d.l Cr¡¡o ó L líraa ,1

Figura 8.1{ lngrese la Hora del Curso en la linea I I

E

E

¡láoraic del Sirlel¡a ;¡

lr¡g¡eso lo¡ Hq¡¡iosq2

fqr]

Men¡¡ic dcl Si¡terr¡ E

L6¡... d.l Si.l-. I

LÉ6dÉ ¿61 Si.ld. E

L.n¡.tc dcl Sit|..d E

I'R( ) l ('ON{ Capítulo 8 Página 5 ISI'( )1.

Figura E.l0 Ingrese a quién va dirigido

5, Además debe ingresar los horarios, caso contrario se presenta el mensaje:

I

I
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8. Después de ingresar toda la información necesaria se graba el registro y se presentan
krs siguientes mensajes.

Dd¡¡é lnga.ódo

Figura t.l5 Detalle Ingresado

Q

'.'?

s.l.t.t.3

l'igura 8.tó Cenificado Ingresado

Modillcar Certif icados

En esta opción podemos hacer la modificación de los Certilicados que brinda la
institución. lo haremos de la siguiente manera:

l

t*¡ifg¡fJ. a continuaciirn se visualizarán lal. Dar clic sobre el botón
siguiente pantalla,

1

e Ert¡ r.guo q¡ d.É¿ó Moócr d Cqt¡a.do

-';l r" I

---:---J - |

FigurE E.l7 Esta seguro que desea Modiñcar el Cenificadn

Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensaje .

Cqtlicddo Modl;¡do.'.?

E

t¡rn.aF dd Si.lc.¿ E

t{Gn¡.É dcl S¡dc.o El

Ncñ¡qc dcl 5i¡1c.. ¡l

xHen*aie del Sislema

l,R( )l ('o\I Capitulo 8 Página 6 I:Sl\ )l.
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f'].1.2.1.4 Elinrnación Certificados

En csta opción podemos hacer la eliminación de los Certificados que brinda la
institucitin. lo haremos de la siguicntc mancra:

l. Consulte el registro desc'ado y luego presione cl botón €g[f¡

+ €ts d Cattu ó q¡ dcre. Ehir

f-igura 8.19 Elija el Cenificado que desea Eliminar

2, Después de esta acción el registro estará eliminado

tt.l.l.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Serninarios.

Si la opción a escogerse es Publicar Certificados se desplegará una pantalla. que permite
dar mantenimientcl a los Certificados que brinda el .Protcom.

Figura 8.20

3. 1 Consultar Seminarios

Pantalla de Itlantenimienro de Seminarios

:i

l. Pucde consultar la infbrmación esoogiendo el tipo de Seminaios,

l.úr* d.l Srtcr. EI I

Cor¡¡o¿er¡ ch 9c8J

00
3m

h.22 mht, 1¡ 30 l,

.rt;ñ

.Á'',ñ

.ilEttF
,'Át

t X ar¡reni¡ac.¡to ab Seúadto¡

fr¿ññ
O*oc d. S.ññ¡.ró.
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\fanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

lr I.l.l.l

Figura E.2l Pantalla de Consulta de Seminarios

Insresar Senrinario

l. Para ingresar un Seminario debe dar clic en el botón l*d.tr¡d el cual
cambiará el de color verde a rqo y los campos de texto sé deshabilitarán

2. Aparece el siguiente mensaje de confirmación

e Eds Éguo qt dcrr! lngr¿¡¿ ur Sanisn

¡r. I
---=--)

l-igura 8.22 [ista seguro de ingresar un nuevo Seminario

-1. Al dar clic en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema. Caso contano se procede con los siguientes pasos.

4. Si usted no escoje la rama a la cual va a ser aplicado se presentará el siguiente
lnc nsa lc

lnEEse la Bana a la c'r.¡al es Adcado

Figura E.23 lngrese el nombre del Cenil¡cado
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N{¿nual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

5. Debe ingresar a quién va dirigido de lo cont¡ario aparecé el mensaje

lrprcta c q.itr va Oii¡iJo

Figura 8.24 lngrese a quién va dirigido

ó. Además debe ingresar los horarios, caso contrario se presenta el mensaje:

Figura E.25 lngrese los llorarios

7. Dcspués de ingresar totla la infbrmación necesaria se graba el registro y se presenta
cl siguiente mensaje.

Scmirsb Añ¿diJo

Figura E.2é Semjnario Añadido

En esta opción podemos hacer la modificación de los Seminarios que brinda la
institución. L¡ haremos de la siguiente manera:

e

q/

Dar clic sobre el botón
pantalla.

t*rgl¡t¡r¡ a continuación se visualizarála siguiente

e Edá rGguo q.r tt!. ¡rdÉa d SrúldE

[-J ¡¡" IL--:---J - l

Figura E.27 Esta seguro que desea Modifica¡ el Seminario

llcorie dcl Si:lara z

lr¡gleso los Hddbs<)
[¡a

J{en.de del S¡.teft. ET

llen¡¡ie del Si¡le¡¡

Yco¡.É d"l Si:lc.¿ ¡
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E

li.l.l.3.l Moditicar Seminarios

E
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2. Una vee ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensaje

Sarffi¡aó Aclulzú

Figura E.26

tt. I .2.3.4 Eliminar Seminarios.

Cenif rcado lv'lodificado

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Seminarios que brinda la
institución. lo haremos de la siguiente manera:

l. (onsulte el registro descado y luego prcsionc el botón ÚlryIlfi

?

e

E d. trlrjo q, dr.üa ElrÍd |, S.rlh¡b

_!1l

F¡gur¡ E.29 Elija el Seminario que desea Elimina¡

2. Después de esta acción el registro estará eliminado.

ll.l .2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados

Si la opción a escoger es Publicar Temarios y Diplomados se desplegará una pantalla,
quc pcrmite dar mantenimicnto a los Diplomados que brinda el .Protcom.

Figure 8.30 Pa¡talla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados

8.1 .2.4.1 Consultar Temarios y Diplomados

l. Puede consultar la infirrmación escogiendo el tipo de Seminaios,

llcn¡¡ic dcl Si¡tc¡¡ E

Lért5qG d.¡ Si¡!... r

E
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Manual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Figura 8.31 Pantalla de Consulta de Temarios y Diplonrados

s. t.t."l.l Inurcsar fcmarios v I)iplonrados

Para ingresar un Temario o Diplomado tlebe dar clic en el uot¿n lÉ1ilÜldl
cl cual cambiará el de color verde a rojo y los campos de texto sé deshabilitarán

2. Aparece el siguiente mensajc de confirmación.

e Eda sogrro q.¡c d"raa lngrer¡ r¡ Tsn¿io

x"l_--:-J

Figura 8.32 Esta seguro de ingresar un Temario

3. Al dar clic en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema. Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Si usted no ingresa el objetivo del Temario a la cual va a ser aplicado se presentará
cl siguiente mensaje.

lnq.r. .l obi.tivp d.l f cí¡dio

Figura 8.33 Ingrese el Objetivo del Temario

5. Debe inggcsar a quién va dirigido de lo contrario aparecé el mensaje

Capitulo I -. Página ll
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I\.lanual de Llsuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPw)

lrErGrt o qian va D¡iJilo

Figura E.34 Ingrese a quién va dirigido

ó, Además debe ingresar el Soporte Académico. caso contrario se presenta el mensaje

I ngresc cl S oporte Ac¿dérbo

Figur¡ 8JS lngrese el Sopone Académrco.

7. Debe ingresar el tiempo de duración c¿rso contrario se presenta el siguiente mensaje

lngtese b Duracion

iqKi

Figura t.3ó Ingrese Ia Duración

8. Dcbe ingresar en el Detalle los siguientes campos de fbrma obligatoria sino se
presentan los mensajes de error

'-? lñt!¡6bH!,údGoúEiiñ6ñLlir! ll

Figura E,3? lngresc las Horas de Duración cn la linea f I

lngarc d Ccrrcrüb dcl Módlo cn h lÍr¡ec Bl

F¡gura E.38 Ingrese el Coütenido del Módulo en la linea # I

9. Después de ingresar toda la infbrmación necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Q
E

<)

I{¿n.¿ia del Sirteo. ET

Sistema EI

L.ori* d.l Sirtcrd B

llenraie del S¡3ten¡. E¡
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Figure E.39 Módulo Ingresado

8.1.1.4.1 Modificar Temarios y Diplomados

En esta opcrón podemos hacer la modificación de los Seminarios que brinda la
institución, 1o harcmos dc Ia siguiente manera:

..? Mód/o lngrcs.do

-l

t*fgll¡Il. a continuación se visualizará la sisuienteI. Dar clic sobre el botón
pantalla.

Figura 8.41

8.1 .2.4.4 Eliminar Temarios.

e Est6 se$¡o q": dcsce Modfba los Módulos del Temab

l; Yes rl No I
L:¡-I

Figura t.40 |-lsta seguro que desea Modificar el fenrario

2. Una vez ingresados los datos por pantalla.se presentará el siguiente mensaje

ti{ód-{o lng,esdo

I

e

En esta opciirn podemos hacer la climinación de los Seminarios que brinda la
instituuirin. lo harcmos dc la siguiente manera:

l. f onsultc el registro deseatlo y luego presionc el botón Úry¡¡

a €tt r6guo q.E d..!. Eflild c¡ Mad¡o dc L lIiE t1

le1 -tr-l
l'igura t.42 Esta seguro que desea Eliminar el Módulo de lalinea á I

2. Después de esta acción el registro estará eliminado.

llenraic da! Si:tema ¡

)lcntaic del Sirtera E

9anai del Sirtara I

I'l{()I(()\1 Capítulo 8. Página l3 hSPOt-
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8.1.1.5 Abrir la Pantalla de Revisar Correo

Si la opción a escoger es Revisar Correo se desplegará una pantalla. que pernite c¿ugar
Ios correos desde archivos extemos.

F'igura 8.43 Pantalla de Mantenimiento dc Temarios y Diplomados

S.1.2.5.1 Cargar Correo

l. flara Cargar el Correo debe dar cl¡ck en el botón €f¡II- el cual cambiará
el de color verde a rojo y los campos de texto sé deshabilita¡án

2. Aparecerá el siguiente mensaje que indica el nombre del archivo y extensión

l-lr

Figura E.44 Mensaje de Información

3, Aparece el siguiente mensaje de confirmación.

Sü Gús¡ó .¡ .Er¡.ic rd$.a
DiÉddi¡ Ccrror
¡údié : 0al6ú
E)rüEih: .f É

_l
</

Figura E.45 A¡chi" o Generado

8.1 .2.5.2 l:liminar Correos

En csta opción podemos hacer la eliminación de los Correos. lo haremos de la siguiente
lll¿lncra:

Consulte el registro deseado y luego de click en la celda que corresponda al correo a
climinar.

2. Prcsiunc el bottin ÚÉE¡¡l-¡:para confirmar la accirin

3. Se presenta el siguicnte mensaje

,!tr r
+IED
.DD

IE

ET

fa.ñ¡¡ic dcl S¡¡|G.. El

I'R()t('()l\t Capitulo 8 Página l4 trSl:,( )l.
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i2 Ed. i.gro q.á d.¡.. Elrü¡ ¡flo¡lCr¡r* S¡bctnÉ¡

ll:te -ll il" I

Figura E.4ó Esla seguro que desea Eliminar el(los) Cerreos Seleccionados

4. Después de dar click en el botón <Yes> el registro estará eliminado., de lo
contrario no se realizará la acción

8. 1.3 Abrir menú Selespol

En el menú <Nf antenimiento> elija <Personal Administrativo> dando un clic, luego
seleccione la opción <Selespol> de la misma manera, aquí se desplegará otro menú
donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Publicar Trabajos. Revisar
Documentos y Rccursos Humanos.

{1.1,3.1 Consulta de Selespol

Una vez visualizado el menú de mantenimiento de Selepol dar clic sobre la opción
..Consulta>.

Dentro de esta pantalla se podrá visualiza¡ que se tienen dos opciones de consulta
que se pueden realizar.
Trabajos Publicados
Recursos Humanos que dispone.

2, Si la opción a escoger es la primera, dar clic cn la opcitin <Trebejos Publicados> y
ss mostrará la siguientc pantalla:

figura t.47 Pantalla dc Consulta Publicar I rabalos

.1 Si la opción a cscoger es la segunda, dar clic en la opción .Recurso¡*Ifúmrúos que
dispone> v se mostrará la siguiente pantalla: tti

rtrcl ru' urru,s,Lu 
'¡.o,¡ra!, 

LJ: r,.ak ¡rrü
n-¡dt.ü :*ii,6¡o ¡r G,-tr ,.o.óñ r

'46-. ¡,1 ¡ktr.rúr.ñ 'i L,LrGa

0,

E

rG
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u. I .3.2.1 lngresar en publicaciones de Trabajos.

l. Ingresar el número de la publicación.

2, Ingresar los requerimientos del Trabajo

Dar clic sobre el botón <Ingresar>

8.1.1.2,2 Moditjcar en publicaciones de Trabajos.

l. Ingresar el número de la publicación.

2. Dar clic sobre el botó¡ <Consultar>, y se desplegará en la parte de abajo los
datos de esa publicación.

3. Modificar el dato o los datos, y dar clic sobre el botón <Modiflcar>

I1.1.3.2.3 Eliminar en publicaciones de Trabajos.

Dar clic sobre el botón consurtar y se visualizará la información de las pubricaciones detrabajo.

l. Si desea salir de ésta pantalla dar clic sobre el botón <s¡lir>

l. Ingrese el código (número secuencial) del proveedor que desee con5ultar.¡presionelarcclaENTER. ----- 1-- --"-- 
i;:'"*,

l . li no conoce el código del proveedor pero si su RUC o Cédura dc rdentidadrngrésela y presione la lecla ENTER.

tt 
?.r_*T:-" 

el código del proveedor que desea consultar puede har_r clic en el_J para lrrmar a la ayuda que cs explicada cn la sección l2_2.

lgnra Ü,su rantala de Lonsulla de publrcaf I rabaJos

Capitulo 8, Página t7
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N'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

8.1.4 Redes y Laboratorios

En esta opción del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de

Ios laboratorios y redes del PROTCOM, a sus administradores, etc.

Para ingresar a está opción debe seguir los pasos que se detallan a continuación:

l. En el menú principal dar clic en la opción <Mantenimiento>. Iuego se

desplegará un submenú. después dar clic sobre la opción <Personal Administrativo>
de la misma manera sc desplegará otro menú. en este se debe escoger la opción <Redes

¡- Laboratorios>. En esta opción se tiene los siguientes argumentos: Consulta y grupo

tlc Trabajo.

¡i. I .4. I Consulta de Redes y Laboratorios.

L Dar clic en la opción <Consutta> y a continuación se visualiza¡á la pantalla que

está a continuación:

Figura E.51 Pantalla de Consulta de Redes;- Laboratorios

tt,1.4.2 Mantenimiento de Redes y Laboratorios.

Para ingresar a esta opción debe seguir los siguientes pasos:

t. Una vez ingresado el menú de mantenimiento de Redes y Laboratorios, dar clic
cn la opción <Grupos de Trabajo>.

§ir.- ¡ ¡¡É.¿ ¡ 5-c Yf a l¡6 r.e. ¡¡r l tldt C&r.

C¡rr¡ §ñ¿ '¡ lLar r tóc.ra..

f-É.¡-¿n.r.,
-

t,R( I ( Ot\,I Capitulo Il - Página 18 ESPOI-
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4.1. I lngresar .Grupos de Trabajo

lrm
CE;D

m

E!

l'igura 8.52 Pantalla dr: Mantelimiento dc Cru¡rs dc-l-rabajo

l. Ingresar administradores de Laborator¡os,

lllanteniÍniento de Administradores de Laboratorios

En esta opción se peffnite dar mantenimiento a los administradores de las redes y
laboratorios de la institución, tal como ingreso, modificación y eliminación.

En csta opción nos perrnite hacer el ingreso de un nuevo administrador de laboratorios
para aquello debemos seguir los siguientes pasos:

l.l Dar clic sobre la opción <Administradores de Laboratorios> y se displayará la
siguiente pantalla:

l-igura t.53 Pantalla de Manteninrienro de Grupos de Trabajo

1.2 Ingresar los datos como el código, apellidos y nombres, y dar clic sobre el botón
.:¡ngresar>.

Capitulo 8 - Página l9
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\{anual de Usuario Sistema de Administ¡ación de Páginas Web(SAPW)

1.3 En el caso de que se deje algún espacio en blanco, como por ejemplo que no se

tligite el apellido del administrador en una línea. se visualizará el siguiente mensaje

lngr.sr C Apc¡do d6lAúrhat.dor d¡ L líÉ¿ il

Figura t.54 lngrese le Apellido del Administrador en la linea # I

1.4 Después de haber digitado los datos de manera correcta. a continuación se

r isualizará un mensaje de confirmación, donde le dirá si está seguro de ingrcsar o no un
nucro administrador. Si la respuesta es aflrmativa dar clic sobre el botón <YES>, caso
contrario dar <N0>.

a Ec. ¡.qro qr &.r.lrErát r¡ t¡rEl,! Atu do

___l

l'igura 8.55 Fsta xguro que derea Ingresar un Nuevo Administrador

1.5 Si la respuesta fue aflrmativa. se displayará el mensaje de Conlirmación de que el
administrador ya tuc ingresado como se muestra a continuación:

AdY*rltrádo. l7rgr..do

F¡gursE.56 Administradorlngrerado

2. lllodificar administradores de Laboratorios.

2.1 Dar clic sobre la opción <Administradores de L¡boratorios>. presionar clic sobrc
cl boton <lflodificar>, a continuación saldrá el siguiente mensaje:

e
E

<)
I

$ , * o.o*o -n. cl Ad ttradot q¡ desc¿ Mod'cü 
I

It.*1 I

Figura E.57 Haga dobleclic sobre el Adminisrador que desea Modificar

2.2 Una vez cambiados los datos. dar clic sobre el botón <Modificar>

Lcnróic dcl S¡ltcña E

I rq. d.l Sr.té.. r

Lonr¿tü dül Sr.trnD¿

l,R()l ( ()t\1 Capitulo 8 Página 20 l:SI'( )l
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2.3 A continuación, se visualizará un mensaje de confirmación en el que le dirá si está
scguro o no de querer moditlcar al administrador, como se muestra a continuación:

a €d. ¡69rD qr dñ¡ oó.¡ b. A¡l¡.ú6(bü.b B..bó

I
Figura t.5t Esta seguro que desea Modificar el Administrador de Redes

2.4 Si la respuesta es atirmativa dar clic sobre el botón <YES>, caso contrario. dar clic
cn el botón <NO>. Si la rsspuesta fue afirmativa y los datos tueron digitados de manera
corrccta sc verá cl siguiente mensaje:

róidr.ó.¡ d. ff.d.! ¡du.&.ó.

t'igura E.59 Administrador de Redes Actualizado

.1. Eliminaradnrinistradorcsde Laboratorios.

-i.l Dar clic sobre la opción <Administradores de L¡boratorios>. presionar clic sobrc
cl botón <Eliminar>. señalar el administrador a eliminar y le pedirá el siguiente
me nsaje de confinnación.

i2 E 3r. r+tuo q, dúr6. E hit, d Añ.& d. L lir!. tr

____l

t'igurá E.ó0 Esta segxo que desea Eliminar el Administrador de la línea 4 I

-1.2 Si está seguro dar clic sobre el botón <Eliminar>.

A&iirü&.tuüádo

Figura8.ó¡ AdministradorEliminado

En esta opciírn se perrnite dar mantenimiento a los ayudantes académicos que fbrman
partc de los laborattrrios de Ia institución. .\'7

I
I

e

Iar+ dcl Sl'l.r¿ EI

rl¡4.D.É del Sirle.¿

Trnr.É dcl Sile.¿ El

l)R( » ( o1\l Capítulo 8 Página 2l ISI'()t
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Para ingresar dar clíc en la opción aludantes académicos y se visualizará la siguiente
pantalla:

i'igura 8.62 Pantalla de ll{antenimiento de Ayudantes Académicos

IJn csta pantalla se encuentran opciones como <lngresar, modificar y eliminar>. Cada
una dL'cstas opciones se detallarán a continuación

L lngresar a\ udantes acadómicos.

En esta opción nos perrnite hacer el ingreso de un nuevo a),udante académico. para
aquello debcmos seguir los siguientes pasos:

l.l Dar clic en la opción <lngresar>, digitar los datos del nuevo a),r.rdante académico y
dar clic sobre la opción <lngresar>.

1.2 A continuación se mostrará el mensaje de confirmación de que si estamos seguros
de ingresar o no un nuevo aludante, tal como se muestra a continuación:

e Ea. $guo qr d.'. l.g,sr !. {t-r\o AArdri!

-EJ
Figura E.63 Esta s€guro que desea Ingresar un Nuevo Ayudante

l.-3 Si está seguro dar clic sobre el botón <YES>. caso contrario dar clic en el botón
<NO>.

2. Nlodificaravudantesacadémicos.

2.1 Dar clic sobre la opción <Ayudantes Académicos>, presionar clic sobre el botón
< ltodificar>. 3 continuación saldrá el sipuiente mensaie:

I H{! ¿& nü. ¡ ar{drr. q. óa M.ftr

Figura E.ó4 Haga dobleclic sobre el A),udanre quc dcsea Modificar

-a-
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2.2 Cambiar los datos del ayudante a modificar, después dar clic sobre el botón
<NIodificar>. a continuación saldrá el siguiente mensaje:

e E i. t69¡o q. .bi.. l¡!gr3.r ú lrtr Adrrt

_ll
Figura E.ó5 Esta seguro que desea Ingresar un Nuero Ayudante

2.3 Si está seguro de querer moditicar el ayudante dar clic sobre el botón <YES>. caso
contrario dar clic en el botón <NO>. Si los pasos anteriores se llevaron con éxito se

displayará el siguiente mensaje:

AJI!üia. Aatárrr¡ Ad¡!&adoa

Figura 8.66 Ayudantc Académico Actualizado

3. Eliminar at udantes académicos.

-1.1 Dar clic sobre la opción <Ayudantes ácedémicos>. presionar clic sobre el botón
.: Eliminar>. scñalar el ayudante a eliminar y le pedirá el siguiente mensaje de
confirmacirin.

-? Ed.r.q¡oq,d.t .Ehrt.r dA¡nrl!óLlÍÉ.fl

{)

noI
---=--)

figura E.ó7 Esta seguro que desea Eliminar el Ayudante de la linea I I

3.2 Si cstá seguro dar clic sobre el botón <YES>. caso contrario presionar clic sobre el
botón <NO>. Si los pasos anteriores se llevaron con éxito y la respuesta fuc atlrmativa a

continuación se displayará el siguiente mensaje:

Al¡rdúta dhil.do

Figura E.óE Ayudante Eliminado

3.3 Luego dar enter o dar clic sobre el botón <OK>.

e
sP

i ¿n¡qc d.l Súl.G E

Lñ¡+ d.l Srl.D I
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¡t.1..1.:.4 Mantenimientol'écnicos de Mantenimiento

En esta opción se permite dar mantenimiento a los técnicos que forrnan pañe de los
laboratorios de la institucitin.

Para ingresar dar clic en la opción <Técnicos de lltantenimiento> y se visualizará la
siguiente pantalla:

l'igura E.ó9 Pantalla de Mantenimiento de Técnicos de \lantenimiento

En csta pantalla se cncuentran opciones como <lngresar, mod¡ficar y eliminar>. Cada
una de cstas opciones se detallarán a continuación

l. Ingresar técnicos dc manteninriento.

En csta opción nos permite hacer el ingreso de un nuevo técnico de mantenimiento, para
aqucllo debemos seguir los siguientes pasos:

l.l Dar clic en la opción <lngresar>. digitar los datos del nuevo técnicos de
mantenimiento y dar clic sobre la opción <Ingresar>.

e E !r. r.{¡¡o q.t ¿... l¡'t!r..r m N(..vo Ta.rao

-El
Figura E.70 Esta seguro que desea lngresar un Nuevo Técnico

1.3 Si está scguro dar clic sobre el botón <YES>, caso contrario dar clic en el botón
< NO>.

1.4 Si la respucsta es alirmativa, digitar los datos que se requieran, en caso de no digitar
por ejemplo el nombre se visualizará el siguiente mensaje.

Capítulo8-Página2.l
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1.2 A continuación se mostrará el mensaje de confirmación de que si estamos seguros
de ingresar o no un nuevo técnico, tal como se muestra a continuación:
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Figur¡ t.7l lngrese el Nombre el Técnico en Ia linea H I

1.5 Si acaso lo que no se digita es el apellido, se visualizará el siguiente mensaje:

lñqE .l A!.¡do dd f ácrEo !fl ló l¡rE. ¡1

F'igure 8.72 Ingrese el Apellido del fécnico en la línea # I

l.ó Una vez ingresados los datos de manera correcta, se visualizará el siguiente
mensaje:

</ Tecrico lñcfcsldo

@ñl
-f r"c...r r*" ar t*E¿ 6 b ¡m. rl

tú

r

'.?

-,

l'igura 8.73 I écnico Ingrcsad<r

Nlodificar técnicos de mantenimiento.

2.1 Dar clic sobre la opción <Técnicos de mantenimiento>. presionar clic sobre cl
hotón <Modificar>, a continuación saldrá el siguiente mensaje:

I ar. r{Eq, ó¡.r¡.4r¡ lB TEId - ¡.--a

Figura 8.74 Esta seguro que desea Modificar el Técnico de Mantenimiento

2.2 Si la respuesta es afirmativa Ie saldrá el siguiente mensaje:

\i) ** -. " 
t.ai, c,.b. ro.E

I'igura E.75 Haga doblcclic sobre el Ticnico que desea Modifica¡ .

2.-j Dar enter o presionar sobre el botón <OK> dando un clic, luego modilic¿r los datos
clel técnico que se desee.

I!niq. d¿l 5r1... E

llcnraie dol Sirtc¡a A

I

E
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2.4 En el caso de que se deje algún c¿r¡npo en blanco o no se lo digite le desplegará el
mensaje quc está a continuación:

i) No !. A,ü *¡s-. & . q, c.b .¡Ed rl Btrr. Pü l.w t lilot

Figurr E.76 No se pudo modificar por que existen campos en Blanco

-j. Elinrinar técnicos de mantenimiento.

3.1 Dar clic sobre la opción <Técnicos de mantenimiento>, presionar clic sobre cl
bot<in <Eliminar>. señalar el ayudante a eliminar y le pedirá el siguiente mensaje de
conflnnación.

i2 a 16 Egro q¡ .b-. EhE d T óqro d. L l¡@ !1

I

__[-]

Figura t.77 Esu seguro que desea eliminar el Técnico de la Línea # I

.1.2 Si está seguro de querer eliminar al técnico dar clic sobre el botón <YES>. caso contra¡io dar clic
sobre el botón <NO>. Si la respuesta es alirmativa. se displayará el mensaje a contrnuac¡ón:

'..?

Figura 8.78

3.3 Dar enter o clic sobre el botón <OK>

'ldcnico I:liminado

E

r

Lcñr+ d.l Si¡iG.. E¡
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8.1.5 Clartera v Cobranzas

En csta opción del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de
los toda cartera de clientes y deudas de clientes que tengan con el PROTCOM.

Para ingresar a cstá opción debe seguir los pasos que se detallan a continuación

l. En el menú principal dar clic en la opción <Mantenimiento>. luego se
desplegará un submenú, después dar clik sobre la opción <Personsl Adm¡nistrat¡vo>
tle la misma manera se desplegará otro menú. en este se debe escoger la opción
':Cartera y Cobranzas>. En esta opción se tiene los siguientes argumentos: Consulta y
dcudas.

l. Dar clic en la opción <Consulta> y a continuación se visualizará la pantalla que
está a continuación:

Figura E.?9 Pantalla de Consu[a dc Canera y Cobranza^s

2. En esta pantalla se tiene una serie de argumentos por las cuales se puede consultar.
como Consulta de las deudas por carrera. estudiante y de manera general.

-1. Escribir el número de matrícula del estudiante que se consultará, escogerla carrera
a la cual pertenccc. a continuación se visualizarán las deudas que mar{enga con la
institución.

Capitulo 8 Página 27
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8.1.5.2 Mantenimiento del menú Cartera y Cobranzas.

Para ingresar a esta opción debe seguir los siguientes pasos

L Una vez ingresado el menú de mantenimiento de Cartera y Cobranzas. dar clic
en la opción <Deudas>.

Figlra 8,80 Pantalla de Mantenimienlo de Cartera t- Cobranzas

3. t .5.2. I Ingresar una nueva Carrera

l. Dar clic sobre
mensaje:

el botón ingresar. a continuación se displayará el siguiente

e Ed. 3.gro qr d@.lngrlrr r¡. n r. Crfa.

_rJ

Figura 8.tl Esta seguro de lngresar una Nuera Carrera

2. Si está seguro dar clic sobre el btfón <YES>. caso contrario da¡ clic sobre el hotón
.i¡iO>. Si la respuesta cs afirmativa se visualizará el siguiente mensajc:

@¡
hgE d $orSr. d. b C-.

E¡
Figura 8.82 Ingrese el Nombre de la Canera

3. De la misma manera se visualizará el siguiente mensaje donde le indicará que debe
ingresar una breve descripción de la carrera.

.?
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I .tÉ fr E-. Dr.dE a. ¡ Cr.

F'igura E,t3 Ingrese una pequeña Descripción dc la Carrera

4. Una vez ingresados los datos de la carrera de manera correcta, se visualizará el
mensaje que está a continuación:

Carera lrpresada

_t

Figura E.E4 Canera Ingresada

lvlodificar una Carrcra

l. Dar clic sobre el botón modiflcar, a continuación se displayará el siguiente mensaje:

e E d. 3.q¡ro qr d.3r. ModEr L C{Ii.

fl.,l r¡, IL--:---J _: l

Figurr 8.85 Esta scguro dc Modilicar la Carrera

2. Si está seguro dar clic sobre el botón <YES>, caso contrario dar clic sobre el botón
<NO>. Si la respuesta es afirmativa se visualizará el siguiente mensajc:

<1 1r9".. t ,. !.q.r116 Dctegdñ (b E QÍÉ¡

Fig[r, E.t6 lngrese una pequeña descripción de la Carrera

3. Dar clic sobre el botón <OK> o enter, si se han ingresados los datos se visualizará el
siguiente mensaje:

Figura 8.87 Ingrcse una pequeña descripción de la Carrera

{. Dar clic sobre el botón <OK> o enter

I

e

lr. I .5.1,2

<,

E
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tt.1.5.1.-l Eliminar una Carrera

Dar clic sobre el botón eliminar, y señalar la carrera a eliminar y le saldrá el
siguiente mensaje:

?.) Si *r¡ b C¡a¿ ¡r *iuh td¡ lü Dad{ A¡qilds e b C¡r¿ ¿E¡á ¡cg¡o
cr d!... thil, L C¡É¡?

l iqu ra ll.llll Si elimina la Carrera. se elimina¡':ín todas las Deudas Asociadas a la Carrera ¿,Está
seguro que desea Eliminar la Carrera'l

2. Si esta seguro de querer eliminar la carrera y con ella todas sus deudas entonces dar
clic sobre el botón <YES> caso contrario dar clic en el botón <NO>. Si su respuesta
fue atirmativa saldrá el mensaje que está a continuación:

tr!@
.-i) c--.er-.a.

@
Figuru 8.t9 Carrcra Eliminada

Si quiere ver las deudas de los estudiantes dar clic sobre el botón <VER DEUDAS>

8.1 .5.1.4 lngresar una nueva Deuda,

l. Dar clic sobre el bolón ingresar, a continuación se displayará el siguiente mensaje

I Ed. ..!uo o, dr.. 1n9,6.! @ H6¡ Dr.d.

-sl

_El
t'igura 8.90 Esta sr'guro que desea l¡rgresar una nue!a Deuda

2. Si cstá seguro clar clic sobre cl botón <YES>. caso contrario dar clic sobre el bot(in
.:NO>. Si la respuesta es aflrmativa se t,isualizará el siguiente mensaje:

@
i) lñsrc.c L Múfcde d.l Eüdür! á b ll.r. t]

lrr.il

l'igura 8.91 lngrese la Maricula del Estudiante en la linea ii I

3. De la misma manera se piden más datos personales del estudiante

-1) .o-r.*ro ¡¡E.úrt,r¡¡ r

@
Figur¿ 8.92 lngrese la Maricula del F,studianre en la línea q 1

Ic¡¡* rld Silrr¿ E
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E
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4. Se pide
continuaci<in:

Figur¡ E.93 Ingrese el Motivo de la Deuda en la linea H I

5. Así mismo se pide el monto de la deuda, dar enter o clic:

lñl¡cE .l Vdo d. l. Dñd. ,l b llñ.. $l

también digitar el origen de la deuda, tal como se muestra a

-, l qü, .l H.nvo ó h &'¡d. á h l,É ¡u

q)

8.1.6 Abrir menú Diseño Gráfico

En el menú <Mantenimiento> elija <Personal Administr¡tivo> dando un clic. luego
seleccione la opción <Diseño Gráfico> de la misma manera, aquí se desplegará otro
mcnú donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Tipo de Clientes. Cartera de
C'lientes y Nuevos proyectos.

8,1.6. I Consulta de clientes

Si la opción a escoger es Ct¡nsulta se desplegará la siguiente pantalla

Figura E.94 Ingrese el Valor de la Deuda en la linea 4 I

Figura E.95 Pantalla dc ('onsulta. de Cliente

l. De click en la opción de consulta que se desee visualizar, las opciones que se tienen
son: Clientes, Trabajos y Proyectos.

En cada una dc estas opciones se tienen difbrentes argumentos

I'l{()l(()\f Capitulo 8 Página 3l LSP( ) t

I

E

.I-

E,



Sisterna de Administración de Páginas Web(SAPW)

l l En la pantalla de consulta de Clientes se debe escoger la categoria del Cliente y
una breve descripción dcl tipo de cliente, como se muestra en la pantalla que está a

ctlntinuación.

l'igura 8.9ó Pantalla de Consulta de Tipo de Clieltes

1.2 En la pantalla de consulta de Cartera de Clientes se debe escoger el nivel del Cliente
y según eso se escogerá el Cliente a continuación se visualizará información como la
descnpcitln. características. etc. Que se visualiza en la pantalla que está a continuación:

!'igura E.97 Panralla de Consulra de Canera de Clientes

1.3 Si la opción a escoger dentro del menú de consulta es la de Nuevos Proyectos, se
,''isualizará infbrmación como:

Nombre del Proyecto
Descripción
Comsntario
URL ( Dirección electrónica)

Capítulo 8 Página 32
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Si desea salir de clic sobre el botón salir.

L I .ó.1 .l Mantenimiento de Tipo de clientes

En el menú <Nlantenimiento> ehja <Personal Administrativo> dando un clic. luego
seleccione la opción <Diseño Gráfico> de la misma manera, aqui se desplegará otro
mcnú dondc tenemos las siguientes opciones: Consulta. Tipo de Clientes. Calera de
Clientes y Nuevos proyectos.

Selcccione la opción <Tipo de Clientep, y visualizará la siguiente pantalla

Figure t.9E Pantalla de Consulta de Cane¡a de Clientes.

En esta pantalla se tienen opciones como ingresar, modificar, elimina¡

S. Ló.1 .2 [ngresar Clientes.

En esta opción podemos hacer el ingreso de un nuevo cliente dentro de la institución. lo
harenlos de la siguiente manera:

l lngresar todos los datos existentes en la pantalla. tales como

Tipo de Cliente
La descripciirn del Tipo de Cliente

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobrá el botón
.-ingresar> y dar clic sobre el mismo. :

3. A continuación se visualizará el siguiente mensaje

PR()t(()\{
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E

rrr
GT

EI

e;G
G

I SI\ )I

o

.1FÑ'

.uñ;;¡

.' TE

.@

Capítulo 8 Página 33



H¿n.aÉ dcl Sr¡tclDa II

\'lanual dc Usuaricr Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

e Eda ¡a9rr6 qr daaaa llErcrr t¡. r¡rv! C¡llggía

l;v;l x. IL!¡bl¡ ---:--J

Figura t.99 Esta seguro que desea Ingresar una nueva Categoria

4. Si está seguro de querer ingresar una nueva categoria. dar clic sobre el botón
<YES>. caso contrario dar escoger la otra opción, o dar ESC.

5. En el caso de que al ingtesar se olvide de escribir el nombre de la categoría se

tlcsplcgará el siguiente mensaje:

lrgct el Nonüe de lo Cotcgor Íc

Figurr t.t00 lngrese el Nombre de Categoria .

Si lo que no ingreso fue la descripción el mensaje a desplegarse será el siguiente:

lng¡ese h Des{ririh

l'igura 8.101 Ingrese la Descripción

Si se ingresaron los datos de manera correcta se desplegará el siguiente mensaje:

@
.i) c,r"r;.r,,o-a"

rffi

f igura E.102 Categoria Ingresada

S.I .6.1 .3 Modif icar Clicntes

En esta opción podemos hacer la modificación de los clientes de la institución. lo
haremos de la siguiente manera:

m

6

7

Si¡tema E¡

S¡rlema E¡
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H¿o¿ d.d6a$. roüc .¡ C¡rre q.. d.rú¿ ModEU

l-igura 8.103 Haga dobleclic sobre el Cliente que dcsca Modificar

-j. Dar clic sobre el botón <Ver Cliente>. a continuación se visualizarán los datos.

Tipo de Cliente
La descripción del Tipo de Cliente

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el botón
. ingresar> y dar clic sobre el mismo,

8. I .ó. I ..1 I-.liminación Clientes

En esta opción podemos hacer la eliminación de los clientes de la institución, lo
harcmos de la siguiente manera:

5, Ingresar todos los datos existentes en la pantalla. tales como:

Tipo de Cliente
La descripción del Tipo de Cliente

-..? El. L Cd¿9úí6 pd. podü ¿&rir¿ a.¡s CIc¡lcs

t'igura t,lOtf Elija la Categoria para poder elimina¡ sus Clientes

6. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el botón
' ingresart y dar clic sobrc el mismo.

li.l.ó.1 Mantenimiento de Cartera de clientes

En esta pantalla se pernite dar mantenimicnto a la cartera de clientes con que cuente la
cl PROTCOM. tales como: Ingresar. Modificar, eliminar y salir tal como se muestra en
la pantalla quc está a continuación:

-?
-!

f
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E'P,EnPd

a Qo

q ¡¡rd. .b I'óp F t.td. ü tlón¡.¡

C'irmo se puede visualizar los botones de las opciones se encuentran del lado derecho de
la página. permitiéndonos poder escoger cualquiera de ellos. A continuación se

detallarán los pasos que hay que realizar para realizar ingresos, modificaciones y
eliminaciones.

Figura E.105 Pantalla Mantenimiento Consulta de Cartera de Clientes

Ingresar en Canera de Clientes

t-igura 8.!0ó t:l¡a el Clienre

t'igura E.107 lngrese la l)cscripción del Trabajo

ti. t .6.l. l

l. Ingresar los datos que se piden en la pantalla, luego de ello dar clic sobre la
opción < Ingresar >.

2. Si Ud. no ha ingresado el Cliente se presenta a continuación el siguiente mensaje

E l¿ d Clgr¡

3. Si Ud. no ha ingresado la Descripción del Trabajo se presenta a continuación el
siguiente mensaje

¡r'ra.bo*i{¡h(lJTrdÉl

</

{2
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4. Si Ud. no ha ingresado la Descripción del Trabajo se presenta a continuación el
sigulentc mt:nsaic

ErlEÑ
.i) r,,s-r"o*,*, t r,**

!-igura 8.108 Ingrese la Dcscripción dcl I'rabajo

5. Si Ud. no ha ingresado el Titulo del trabajo realizado se presenta a continuación
el siguiente mensaje.

</ l.rr'' . C T ahlo dC lr.b+ l.l:ú

Figura 8.I09 lngrese el Titulo del Trabajo realizado

ó. Después de corregir dichos errores, si los hubiera. Entonces se presenta a

continuación el siguiente mensaje

{) Er. qh qr.lo. rrEq q ¡¡e llóe

.l
Figura E.l l0 Esm segura que desea ingresar un Nuevo Trabajo

7. Si escrrje la opción <No> se cancelará la acción. Caso contrario por la opción
<Ycs> aparecerá el siguiente mensaje

Ilrb*) lrgcs¿do

Figura 8.lll Trabajo lngresado

8.1 .ó.2.2 Modificar en Cañera de Clientes.

___l

q2

En esta opción podemos hacer [a moditicación de
institucirin. lo haremos de la siguiente manera:

la Cartera de Clientes dc la

d
?-

Éllati

H4¿ d#t rotr6 d C¡..ré q,¡a do.o. Mod;t

Í'igura E.ll2 Haga dobleclic sobre el Clienre que desea Modificar

e r

I

LGnrE. dcl Srrleñ¿ EI
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l. Dar chc st¡bre el botón <Ver Cliente>. a continuación se visualizarán los datos-

Tipo de Cliente
La descripción del Tipo de Cliente

2. Una ve¿ ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el botón

tP¡¡¡5dl y dar clic sobre el mismo.

It. t.ó.:.-1 I-.linlinar en Canera de Clientes

En csta opción podemos hacer la eliminación de la Cartera clientes de la rnstitución. lo
haremos de la siguiente manera:

l. Ingresar todos los datos existentes en la pantalla, tales como:

Cliente
La descripción del Cliente

Eló h C.i.gsi. pr. poda ¿lrrr¡ g¡5 C¡.do3

Figura 8.1 l3 Elija la Categoria para poder elimina¡ sus C lientes

2. Llna vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el botón <ingresar>
y dar clic sobre el mismo.

e tcr$O¡oqrdrá6.Elr.rdoEleól¿l¡lE 11

Z-el
Figu ra 8.1 l4 Esta seguro que desea Eliminar el C liente de la Línea { I .

8.1.ó.3 Mantenimiento de Nuevos Proyectos

Dentro de esta pantalla se le puede dar mantenimiento a nuevos proyectos que ingresen
a la institución. cambios que se deseen realizar

-.',

E

Lclr¡dte del S¡.te|r. ET I

l¡em¡ie del Si¡te.. r

PR( rfcol\,1 Capitulo li Página 38 HSI'( )1.
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..¡.8á' n to R.¿¡ ''¡¡.r.t1r- ,;¡ród f.r

sdD & A¡-a¡¡-úr '- íir rrf ¡ Urú ¡.-t. AL¡ ai¡ñ,¡ C¡lIñ.

. ttF
añitD
+l'tF
.lÁt-

a Q4

IrrGr. ü i5§ P¡.r.dd & Do.i. Grii¡.o

Figura t.l l5 Pantalla Mantenimiento de Nuevos Proyectos de Diseño Grálico

Ingresar los datos que se piden en la pantalla, luego de ello dar clic sobre el botónr*4rdl
2. Luego se prescntará el siguiente mensaje de conlirmación

i2 Ed. ,.t¡¡r qr d.... llÍr-¡ 5 lrrro Prqe

-sl
Figura t.l l6 Esta seguro de ingrcsar un nue"o Proyecto

-1. Al dar usted click en el botón <YES>, se realziará el ingreso de la información al
Sistcma . Por <NO> cancelará dicha acción.

8.1 .6.3.2 Modiflcar en Nuevo Provccto

En esta opción podemos hacer la modifrcación de los Nuevos Proyectos que realiqará{a
LiDC. lo harernos de la siguiente manera: fj '

</ Hq¡ d"drc¡ct ¡obrc d Cl¿rl6 ql. dBr6¿ ModE¿

figura 6.117 Haga dobleclic sobre el Proyecto que desea Modiflcar
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3. Llna vez ingrcsados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el botón

lÉriElt¡tJ y dar clic sobre el mismo.

li.l .6.-1.1 F-liminar Nuevos Proverctos

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Nuevos Proyeclos, lo ha¡emos de la
siguientc manera:

l. Dú click cn el bottin *gtElt¡ para realziar esra accion

2. Aparecerá una pantalla de Confiramción en la cual usted escojera <YES> para
rcalziar esta opción. caso contrario no 1o desarrolla al dar click en el botón <NO>

8.1.7 Coordinación Académica

En esta opción del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de la
coordinación académica del PROTCOM.

Para ingrcsar a está opción debe seguir los pasos que se detallan a continuación:

l. En e[ menú pnncipal dar clic en la opción <Mantenimiento>, luego se
desplegará un submenú, después dar clic sobre la opción <Person¡l Administrativo>
de la misma manera se desplegará otro menú, en este se debe escoger Ia opción
<Coordinación Ac¡démica>. En esta opción se tiene los siguientes argumentos:
C'onsulta y mantenimientos de horarios. materias. personal docente. directivos.
graduados exitosos.

tt. L7. I Consultas de Coordinación Académica.

En estas pantallas se visualizarán una serie de argumentos de consulta tal como
consultas de horarios, materias, personal docente, directivos y graduados exitosos.

S. I .7.1 .l Consulta de horarios

L Para ingresar en esta opción dar click en <Horarios>, aquí nos permitirá ver
totlos los horarios de las materias, el nivel al cual pertenecen, el nombre de la materia
t¡l ctrmo sc mucstra a continuación.

PR( ) t CO\,| Capitulo 8 . Página 40 l: Sl)( ) I-
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Figura 8.1lE Pantalla de lvlantenimicnto de Coordinación Acadéntica

4. Si ya nr: deseas consultar ninguna otra opción dar clic en el bot¿)n

*..*r,

s.I 1.2 Consulta de Materias

l. Para ingresar en esta opción dar clic en <Materias>, aquí nos permitirá ver todas las

materias existentes dentro de la carrera. el nivel al cual pertenecen. el nombre de la
materia tal como se muestra a continuación.

Figura E.l19 Pantalla de Consultá de Matenas. +;

2. Si ya no deseas consultar ninguna otra opción dar clic en el botón <SALlRr.

Capitulo 8 - Página 4lI'lt()I(()\t IrSP( )l
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Para ingresar en esta opción dar clic en <Personal Docente>, aquí nos permitirá ver
algunos datos del personal docente dentro de la carrera, como sus apellidos,
nombres, y titulos académico.

S.1.7.1.-1 Consulta de Personal f)ocente

11.1.7.1.4 Consulta de f)irectivos

Para ingresar en esta opción dar clic en <Directivos >, aqui nos permitirá ver
algunos datos del personal docente dentro de la carrera. como sus apellidos.
nombres, y titulos académicos.

-

Figura E.t2t Pantalla de Consulta de Di¡ecrilos

CapÍtulo 8 Página 42I'lt( ) l ('()\'t ISP( )l

l'¡gura 8.120 Pantalla de Consulta de Penional l)ocente

2. Si ya no deseas más consultar dar cl¡c sobre el botón <SALIR>

¡-E- d
.¿ tt

a,

E"
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2. Si ta no dcseas más consultar dar clic sobre el botón fE

Para ingresar en esta opción dar clic en <Graduados>. aqui nos permitirá ver
algunos datos de los estudiantes, como sus apellidos, nombres, y promedios.

¡sul lrd.! n¡b I§AE ¡b- I uuva l¿c¡.¡r¡¡.o. lEr.d.. -r¿ { -'r¡ ,io,s

t'igura 8.122 Pantalla de Consulta de Graduados

2. Si va no deseas más consultar dar clic sobre el botón fg¡
Mantenimiento de Coordinación Académica.

Para ingresar a esta opción debe seguir los siguientes pasos

Una lez ingresado el menú de mantenimiento de Coordinación Académica, aqui se

rnuestra una serie de mantenimientos que se pueden dar.

Iüantenimiento de I Iorarios

En csta pantalla se permite dar mantenimiento a los horarios de las materias, cursos o
sljtllIIlitnr)\

En el menú de coordinación académica, dar clic sobre la opción <Mantffmiento
de Horarios>, y a continuación se verá la pantalla que está a continuación:-

8.1.7.1

8. 1 .7.1. 1

'-q4

r- *

¡cñ¡. ü Drdá ¡ arr5¡út^<.¡r.

PROI COIvI Capítulo8-Página43 IrSI'( )l
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ligura 8.12-3

l. lngresar Horarios.

l l. Da¡ clic en el botón
mensaje:

l.J.

Pantalla dc l\lantcnimicnto de Horanc¡s

I*¡IBJ a continuación saldrá el siguiente

Esta r69a¡o qa dárca lñgrüsd tri ñ(!yo Hsüb

f'rJ ¡¡" I
L-¡-l

l'igure 8,12{ Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Horario

1.2. Si está seguro de querer ingresar un nuevo horario da¡ clic sobre el botón
.:YES>. si tucse todo lo contrario dar clic sobre el botón <NO>.

l.-1. Si Ia respucsta fue afirmativa, le pedirá que ingrese el nivel, tal como se muestra
it coflttnuaclon

lñg[áso 6l Nñ61 an la lír¡c¿ S1

<)

ü'igura 8.125 Ingrese el Nivcl en la linea # I

De la misma manera se pedirán otros datos como:

r)
lL oF ll

ry-rJ ns.¡..rPdor.bdbr,E.!r 
I

r-.il |

I

figur8 8.126 Ingrese el Paralelo en la linea á I

Lcn.a¡c del Sirle¡¡. r

¡lcn¡.ao dal Si¡tema
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-

si) rns6s. ea.tiw - r" rr."" ur 
I@l

a Ed! r.!uo q¡ dÉ. l{oú., t Hcru

____l

Figur¡ 8.128 Lsta seguro que desea Modificar los llorarios

2.2 Si la respuesta al mensaje es aflrmativa dar clic sobre el botón <YES>. si es

negativa dar clic en el botón <NO>. En caso de ser afirmativa verá el siguiente mensaje:

</

l. \lodificar H orirrios.

2.1 Dar clic sobre el botón
crintirmación:

Figura 8.130

2.4 Dar clic sobre el botón <OK>.

Figur¡ 8.127 Ingrese el Archivo en la linea É I

l€gIl. y saldrá r:l siguiente mensiúc de

H{E tloffi !.!. d Hqú q¡ &B Hó<h¡

Figura Ll29 Haga dobleclic sobre el Horario a Modificar.

2.3 Una vez actualizados los datos de manera correcta, saldrá el siguiente mensaje:

Hor..bs Actu.li2ado3<)

Horarios Actualizado¡

g,^*n¡

¡

EI

¡act¡raae del Siilc¡r¡a EI

I)R(II'('OM Capitulo 8 Págrna 45 LSI'( )1.
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.1. [-linrinar I I ora rios.

.1.1 Dar clic sobre el botón eliminar, y saldrá el siguiente mensaje de confirmación

? E t. É9¡o q, d..- E hir d Hce d Npd lm Pt*¡o I 2

¡ol
---=--J

!-¡guro 8.131 Esta seguro que desca Eliminar el Hora¡io de I Nivel --- Paralelo l -.

.1.2 Si la respuesta es afirmativa dar clic sobre el botón <YES>. caso contrario clic sobre
el botón <NO>. señalar el horario a eliminar y saldrá el siguiente mensaje:

Hor-'o Elfftúq/
E

3. t.7.t.l

Figura 8.132 llo¡ario Eliminado

3.3 Dar enter o clic sobre el botón <OK>

l\'1fl ntenimicnto de Materias

En csta pantalla se permite dar mantenimiento de las materias que fbÍman pale de una
Cltn L.rit

En el menú de coordinación académica. dar clic sobre la opción <Ntantenimiento
de Materias>. y a continuación se verá la pantalla que está a continuación:

Figura t,133 Pantalla de Mantcnimiento dc N{atcrias

Capitulo 8 Página 4ó
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l. I ngresar I\Iatcrias,

l. I Dar clic en el botón *diryl a continuación saldrá el siguiente mensaje:

e El6 lquo q-! d.úÉ.llEr"ss rr¡a Mda¡

l= YJ xo IL--=:J - |

Figura E,134 Esta seguro que desea Ingresar una Materia

1.2 Si está seguro de querer ingresar una nueva materia dar clic en el botón <YES>, a

continuación saldrá el siguiente mensaje de confirmación:

l¡96 C Nlv!¡ dl q,E ¡!.rEr.!.t. L t'l.lit

t'igura t.135 Ingrese el Nivel en que se cocuentra la Materia.

1.3 Una vez que hayamos ingresado el nivel al cual pertenece la materia. nos pcdirá cl
nombre tal como se muestra a continuación:

ry
{) r--a-tolro,.

Figura r. uo lngrese er Nombre de la Materia

1.4 Luego de haber ingresado todos los datos de la materia se mostrará el mensaje que
está a continuación:

9

'.?

l. \ I odillca r \l¿rtt'rias.

2.1 Dar clic en el botón
confinnación:

Figura 8.137 Matcria Añadida

tpftlft¡f¡d. y se visualizará cl siguiente mensaje de

I E rá qrc q¡ ó!. .Eó.r L iad¡¡

____l

Figura t,138 [ista seguro que dcsca Modificar a la Materia

Ldi.d. dC Sidá¡¿ E

¡ñf &l SEt - E

r

I'R( ) I ('OI\.{ ITSPOI

____l

E

-ll-l

t.-.+ "- "*-" I
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2.2 Dar clic en el botón <Yes> si es que se desea modificar, a continuación saldrá el
siguiente mensaje:

.., lr1olaB¿ ú. MdüÉ

I
Figure t.139 lngrese una Maleria

2..1 Dar clic en el botón.OKr. y a continuación le pedirá los nuevos datos como lo
mucstra el siguiente mensaje:

EE@¡
..L) ,-*¡"¿¿.¡¡rr-.¡

Figura 8.140 Ingrese el Código de Ia Materia.

2.4 De la misma manera como en el paso anterior le pedirá el nombre de la materia:

'-, ln0l.6r d rsiüo d. L Ídái.

Figura E.l4l lngrese el Nombre de la Materia,

2.5 Una vez ingresados los datos de manera correcta le emitirá un mensaje que la
operación realizada se llevó a cabo:

</

E

2.6 Dar clic sobre el botón <OK>

-1. [:l inr ina r \lafori¡s.

3.1 Dar clic cn el botón
contlrmación:

F'iguraE.l42 N'fateriaActualizada

€h l,. Md.l'.

€f¡U¡5i, y se visualizará el siguiente 
::rl!a-Js",lq

</

l

-J
Figura 8.143 lilija una Materia

¡acnr.F dcl Sirlc.. E

tlco¡¿ie dol Si:t¿¡¿ El

Hcnrac dcl S¡rlc.. E¡
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3.2 Se debc de elegir la materia a ser eliminada, dar enter o clic sobre el botón <OK>,
lucuo se mostrará otro mensaje de confirmación:

e Ed6 s6quo q, dclr¡ EErhd úa Mdc.ia

la.

Figura t.144 Esta seguro quc desea Eliminar una Materia

- r"-l

E

-1.3 Dar clic sobre el botón <YES>, si está seguro de querer eliminar la materia. caso

contrario dar clic sobre el botón <NO>. Si decidió eliminar visualizará el siguiente

..?

I'igura 8.145 Matcria Eliminada

N'lantenimiento de Pe¡sonal Docente.

En csta pantalla se perrnite dar mantenimiento al personal docente de la institución, al
igual que se puede ingresar, modificar y eliminar una carrera.

En cl menú de coordinación académica. dar clic sobre la opción <Nlantenimiento
de Personal Docente>. y a continuación se verá la pantalla que está a continuación:

Figura 8.14ó Pantalla dc lüanlenimiento de Personal Docente

11
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I\lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

En esta pantalla se muestran dos partes, en la primera se le puede dar mantenimiento a

las carreras de la institución y en la segunda al personal docente que forma parte de esa

caITcra.

l. I Ingresar Carrcra.

r.l.l Dar cric cn el borónl*tl§I¡ldl a continuación saldrá el siguiente mensaje:

e E lr r.guo qr &lá. Irllrürr r¡á rrtr6 C!fü.

E-tr-l
l'igura 8.147 Esta seguro que desea lngresar una nueva Carrera

1.1.2 En caso de la respuesta ser aflrmativa dar clic sobre el botón <Yes>. a
cr¡ntinuación le pedirá cl nombre de la categoría:

lhor66 d Ndr*r6 d. L CáÉgqia

Fignrs E.148 Ingresc el nombre dc la Categoria

1.1.3 De la misma manera, le pedirá que ingrese una descripción:

lñ9l! . h o.ú.r!ción

Figura E.149 Ingrese la Descripción

1.1.4 Después de haber ingresado todos los datos se mostrará el siguiente mensaje

..,

____l

I
Figura E.150 Carrera lngresada

Ioo.qc d.l Srrtcrd a

Sittem¡ Eil

L6.qc dÚl Sirttu Ef
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1.2 llodificar una Clarrera.

1.2.1 Dar clic sobre el botón
mensaje de interrogación:

.?

tÉfi9¡Itsd. a continuación saldrá cl sigurentc

-El

_E_.1

Figura E.l5l Esta seguro que desea Modificar la Carrera

t,2.2 Si está seguro de querer modiñcar la carrera dar clic sobre el botón <Yes>, señalar
Ia carrcra y a continuación saldrá el siguiente mensaje de información:

.-,

Ed. 3.9ro q! d.¡.. r'lodEü h Cdrc.

t'igura 8.152 Carrcra Ingresada

I .3 Eliminar una (- arrcra.

1.3.1 Si cstá seguro de querer eliminar una cañera dar clic sobre el bot(in

--¡¡¡ale . y saldrá cl siguiente mensajc:

@¡
'.L) Et. b c-rü. c! dé. Ehi1Ü

@
I'igura 8.153 Elija la Carrera que desea Eliminar

l.-i.2 Dar clic en e[ botón .OKr, y señalar la carrera a eliminar.

l. Para dar mantenimiento al personal docente de una carrera deberá dar clic sobre el
botón <Personal Docente>, a continuación escoger la carrera.

2,1 Ingresar Personal docente.

2. t.l Dar clic sobre el botón t**ryd1, se verá el mensaje que está continuación:

i2 td..¡req. &sll9ür ú ll(ÉÉtudÚ

Figura E.l5¡l F-s(a seguro que se desea elimina¡ un Nuevo Profesor

L"at¡ic dd Snl"r. ¡I

Lsr...,ddsitr... E

r

I'R(IfCOI\,1 Capitulo 8 Página 5l trS P() t,

sj



l\'lanual de Usuaricr Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2.1.2 Dar clic t:n el botón <Yes> si realmente desea ingresar un nuevo personalt a

continuación saldrá cl mcnsaje quc está continuación:

@
- i) r,p"* r ao* a"r tu6ü ñ h líÉ¿ 8!\f

l-órl

Figura t.155 Ingrese cl Apellido dcl Profesor en la línea c I

2.1.3 Dar clic en cl botón <OK>. e ingtesar el apellido del nuevo prot'esor

continuac¡ón saldrá el mensaje quc está continuación:
It

IJ L.!,ú d Xmb. &¡ FdE ñ h llÉ !l

Figura 8.156 Ingrese el Nombre del Profesor en la línea d I

2.1.4 Dar clic en el botón <OK>, e ingresar el nombre del nuevo prof'esor a

continuación saldrá el mensajc que está continuación:

I E!,-d Tl¡ ¡ P'd..d n¡rl{*l

Figura 8.157 Ingrese el Titulo del P¡ofesor en la linea 4 I

2,1.5 Dar clic en el botón <OK>, e ingresar el titulo del prolbsor.

J

___l

2.1.ó Dar clic en el botón
siguiente.

Figura E.l5t

2.2 lllodificar Personal docente.

2.2.1 Dar clic sobre el botón
continuación:

tÉfltgiJ, luego le saldr¿i el mcnsaje de conlirmacirin

I Püúü ooÚf. lno,ó¡ó

Personal f)ocente Ingresado

t*gl. sc 'crá el mensa.¡e que está

I

t'igüra E.159 Flsta seguro que desea Modificar el Personal Docente

E

E

E

¡
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2.2.2 Dar clic sobre el botón <Yes>, si realmente quiere modificar, a continuación verá
cl mcnsaje que está continuación:

'-, H.g. dot¡lGc¡ct ¡úa rl Dd.& qr dcr.¿ Moói:t

Figura 8.1ó0 Haga dobleclic sobre el Detalle que se desea Modificar

2.2.3 Dar clic sobre el botón <OK> para poder modificar.

2.2.4 Cambiar los datos que asi lo requieran, luego de aquello se visualizará el siguiente
l,I.lcnsaJ e

Pd.o.d 0@r{. Adu.&.do

I

q/
iE

I igura 8.1ó I

2.-1 Eliminar Personal docente-

Pcrsr¡nal I)occnte .\ctuali¿ado

2.3.1 Señalar el profesor a eliminar y dar clic sobre el botón
mensaje que está continuación: -¡¡¡44{.-

se r erá el

I Ed. ¡6ouoq,dE Ehrrr .¡ Prds ¡¡rco,rqa

____l

Figura 8.1ó2 Esta seguro que se desea Eliminar al Profesor --

2.3.2 Dar clic sobre el botón <Yes>. si realmente quiere eliminar. a continuación verá
el mensaje que está continuación:

Pdrd'J Dúdr¿ Erhádo

l'igura E.163 Personal Docente Eliminado

2..1.-1 Dar cüc sobrc el bo«in <OK>

.,

XcñrqE úd S¡rle.d E

II

llcorqi dcl Sr:tcrra E
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II.2. PERSONAI, DOCENTE

8.2.1 Objetivo

Pcrmite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Personal Docente
dcl Programa de Tecnoñogías de Computación(PROTCOM). tales como Publicar
Notas. Mantenimiento de Forum, Inscribir Forum, Responder Forum, Publicar Noticias.
Sitios de Interés.

t1.2.2 Abrir menú Publicar Notas,

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento a las

Publicaciones de las Notas se debe realizar lo siguiente:

Fln el menú <Nlantenimiento> elija <Personal Docente> dando un clic, luegcr

selcccionc la opción .:Publicar Notes>

Abrir la Pantalla de Mantenimiento Publicar Notas

Si la opción a esooger es Publicar Notas se desplegará una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Notas que brinda el .Protcom.

fJ.2.2. t

Figura t.ló4

I Consultar Notas

l. Puedc consultar la infbrmación escoja la Materia.

Figura E.ló5 Pantalla de Mantenimiento de Notari

Pantalla de \lantenimiento de Publicar Notas

ti.l.t. I
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8.1.2.1.2 InsresarNotas

\'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

l. Para ingresar una Publicación de Notas, debe dar clik en el botón l*.[fr¡
el cual cambiará el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

2. Si usted no ingrcsa el nombre de la Materia aparecerá el siguiente mensaje

Ei.(,r. tldá'¡I r
Figura t.lóó E)ija una Materia

-1. Aparece el siguiente mensaje de conflrmación

E st. 3.4ro qr dúÉ.lr¡lcra ura nrva Ptblcciin-?
_El

t'igura 8.1ó7 Esta seguro de ingresa¡ un nuevo Cenificado

4. Al dar click en la opción <NO> se bloqueadn los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Si usted no ingresa el Título de la Publicación se presentará el siguiente mensajc.

lngrc1s d Tldo d¿ h R¡ric&i5ó

Figura 8.168 Ingrese el fitulo de la Publicación

6. Después de ingresar toda la intbrmación necesaria se graba el registro y se presentan
los siguientes mensajes

PuUicaci¡n I nqresada

FiguraS,ló9 Publicaciónlngrcsado

e

¡a.n¡.rc d.l S'.!... E

llen¡aie del Si¡te¡a tsl
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I\lanual dc Usuario Sistema de Administración dc Páginas Web(SAPw)

Modillcar ¡\otas

En csta opción podemos hacer la modificación de las Publicaciones de Notas que brinda
la institución. lo haremos de la siguiente manera:

Dar clic sobre el botón
pantalla.

l€fEl¡td. a continuación sc visualizará la siguiente

-eJ

? Er. rq6 q- éH drfrrr .¡ IlÑ

I
Figura t.170 Esta seguro que desea Modificar el lemario

2. Una vez ingresados los datos por pantalla.se presentará el siguiente mensaje

ñtlc.có¡ Actu&.d.

Figura8.lTl Publicaci«inActualizada

lilinrinacitln dc Notas

En esta opción podemos hacer la eliminación de las Publicaciones que brinda la
institución. lo haremrrs de la siguiente manera:

l. C'onsultc cl registro tleseado y lucgo presione el bot(rn f¡¡¡llli

3/ S¡c¡rÍ.b ñ¡&x¡t! r. -ir¡& bdB !¡. Od& d6 {dü A¡&d¿. ¿E¡¿
,.É¡¡o q. d.r.¡ Etú¡ L ñ¡bülh?

q/
E

It.l.l.l .4

['igur¡ 8.172 Elija la Publicación que d€sea Eliminar

2. Después de esta acción el registro estará eliminado. gF*a¿

a

llerrale del Sirterna E

Xcñ.qc d sl:lcÚl¿ ¡

I'R( ),I'C]oM Capítulo 8 Página 5ó IIS P( )l-



I\lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAl'W)

li.l.l,l Abrir la Pantalla de [nscnbirse a Forum

Si la opciírn a escoger es lnscribirse a Forum se desplegará una pantalla, que permite
asignar al personal que se encargará de dictar el Forum en las páginas que existen en el

sitc del Protcom.

Figura 8.!73 Pantalla de Mantenimiento de lnscribirsc a Forum

lJ.l.1.2.I Inscribirse a Forum

l. Para inscribir un Nuevo Forum. debe dar clic en el botón
cambiará dc color verde a rqo y las celdas se deshabilitarán

{s5 el cual

2, Si usted no ingresa el nombre del Forum aparecerá el siguiente mensaje

§) lr-r.*. c.ir..

E
Figura E.174 lngrese el Nombre del Forum

3. Si no ingresa la descripción del Forum..

lr¡rcsc rrta pcqucñc dcccririfr dd Faun

r,

Figura 8.175 lngrese una pequeña descripción del Forum

4. l)espués de ingycsar estos campos. aparecerá la siguiente pantalla

I tü ¡aE c¡ d-. ,E:¡ ú rn,

___.i

Figura E.l7ó Esta seguro que desea ingresar un Forum

5. Al dar clic en Ia opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
sambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

e

1

?

3

¿
Ló¡d¡.rt frcd|.rd S0 Pcr*c rc&.
lrcrsrld.o..ctq 8 0 Pr.ri; r.¿t¡¿
f Erú.ú.or.mred I0 P.ñrlG r.t¡r!
Prucb¡ P¡,¿sbo

¡ae*c,r-4.ío & lñrcrl*t. . f dtrlr

fldor 0e los tü llns lo¡.r nort

E

E

llenraie del Sistena ET

I
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lvlanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

i -. .- .:1::

Figura 8.177 Fo¡um Añadido

Sr ustcd desea salir tle csta pantalla de click en el botón f5¡

Si la opción a escoger es Responder Forum se desplegará una pantalla, que permite dar
úiantcnimicnto a las Respuestas de las Preguntas que se encuentran en los Forum.

Figura 8.178 Pantalla Responder Forum

8.2.2.3, I Consultar Responder Forum

l. Para consulta¡ la intbrmación de esta pantalla ingrese el nombre del Usuario.

2. La lista se llenará con los Forum que tiene asignado el usuario.

3. Escoja un Forum y se listaran en las celdas con las pregunt¿s respectivas

4. Seleccionelas mediante un visto en la celda respectiv& entonces se procede a
Ingresar Ia Respuesta.

8.2.2.3.2 Ingresar Respuestas al Forum

Para ingresar una Respuesta. debe dar clik en el botón É§fl¡¡llE!¡l el cual
carlbiará el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

-?

PRO I C'ON,I Capítulo 8 Página 58 lrS P( )l
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\lanual de Usuarir'r Sistema de Administracrón de Páginas Web(SAPW)

2. Si usted no ingresa la respuesta se mostrará el siguiente mensaje

ln rc¡c ¡u Fe¡g¡cctae

Figurr 8.l79 lngrese su Respuesm

3. Aparece el siguiente mensaje de confrrmación.

e Eda soguo ga doe Cotldr LÉ P!.Orüer C Fo.ú¡

r

Ito I
--:-J

Figura 8.180 Esta seguro que desea Contcstar las Preguntas al Forum

4. Al dar click en la opción <NO> se bloquearitr los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguicntcs pasos.

5. Después de ingresar toda la intbrmación necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Sr¡s Rcspcst¡s han riio P*lb¡das Sdi¡lodcrianrente

l'igura t.l8l Sus Respuestas han sido publicadas Satisfacto¡iamente

<)

s Lt...1 lilirninar Rcspuestas de Forum

F-n esta opción podemos hacer la eliminación de las Respuestas al Forum que bñnda la
institución. lo haremos de la siguiente manera:

ÚEEtsEII. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presenta el siguiente mensaje.

i2

Sf.r?.l,f\l
tIEd.3.g¡o q.É dáó., Ehi|, L R69u.C. ¡r

J____l

t-igura 8.1t2 Esta seguro que desea liliminar la Respuesra r- I

llem¡ie &l Si¡te¡na T

llenraie del Sistema E¡

Iñr¡. d.l Sid.¡¿ r

lllt()I(oM l:S l'( ) I

@
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\lanual dc Usuario Sistenra de Administración de Páginas Web(SAPW)

3. Si usted esoje el botón <NO>, el registro no sufrirá ninguna alteración. Caso
contrario se eliminará del sistema. Además se presenta el siguiente mensaje

FlosB.¿stá 6lrú¡dá

Figura 8.1E3 Respuesta Eliminada

8.2.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Publicar Noticias

Si la opción a escoger es Publica¡ Noticias se desplegará una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Noticiás que brinda el .Protcom.

lñd¡guEriñ ¡b Pógru Prorco ñ.urur. ¡u .uv. PJiiu\v.b.ú l.cñolo

t..?

? clóá26d.S

ñ!¡g¡r&ii{ 4 Páq-¡ P,o.c6 h.qqq. .u lur. P.íriE Wüb cm tdn .o

Figura E.184 Pantalla de Mantcnimiento dc Publicación de Noticias

8.1.1.4.1 ConsultarNoticias

l. Para cr¡nsultar la información. escoja de la lista una Categoría y se presentam la
inlbrmación asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

s I t.l.l

Figura E.185 Pantalla de Mantenimiento de Publicación de Noticrar

Ingresar Noticias

l. Para ingresar una Noticia, debe dar clic en el botón *l¡flflr|
cambiará el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

cl cual
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\lanual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

2. Si usted no escoje de la lista una Categoria se presenla el siguiente mcnsaje

El¿ l¿ C¿ler¡ro ¡ h q.c dcse¿ 4regt L Hotbia

Figura 8.18ó Elija la Categoria a la que se desea agregar la Noticia

3. Aparece el siguiente mensaje de confirmación.

i2 E¡t¡ sc{t¡o q.& dürlr l.Erq¡d r¡¡ N(ryc Noaar.

-u rn|

-J 

______l

Figurs t.lt7 Esta seguro de desea lngresar una nueva Noticia

4. Al dar click en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguienles pasos.

5. Si usted no ingresa el Titulo de la Publicación se prescntará el siguiente mensaje

lm.cac d ]h¡o dc l¿ Pó&eih

Figura t.ltt Ingrese el Titulo de la Publicación

6. Después de ingresar toda la infbrmación necesaria se gmba el registro y se presentan
los siguientes mensajes.

dcir lngrr3ldá

<)

</
_l

t.l.:.,1.3 Moditicar Noticias

Figura t.lt9 Noticia lngresada

rÉÉE¡¡ a continuación se visualizará la siguiente

En esta opción podemos hacer la modit'icación de las Publicaciones de Noticias que
bnnda la institución. lo haremos de la sisuiente manera:

Dar clic sobre el botón
pantalla.

Xeñr¡ie del Siitcm. r

I'R(rI('()l\,1 Capítulo8-Página6l I:S I'j( )l
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i\Í¿nual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPw)

.? Esl. Éar¡o q. d.¡6. M.ftr L Nota't6 d. h Cdqs,¿ Sd@.r.d.

-Ir. l

figura 8.190 Esta seguro que desea Modificar la Noticia

2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensajc

t.?

r
Figurs t.l9¡

l{.1.1.1.{ Eliminación dc Noticias

Noticia Actualizada

En esta opción podemos hacer la eliminación de las Noticias que brinda la institución.
lo haremos de la siguiente manera:

l. Consultc el rcgistro deseado y luego presione el botón Úf¡llgfli

e
¡"1

---:--)

Figura 8.192 Esta seguro que desea Eliminar la Noticia * I

2, Después dar clic en cl botón <YES> el registro estará eliminado, caso contrario no
sufiirá ninguna variación en su contenido.

E!. rquo q¡ ü... Ehú!¿, L Idb. I 1

I
tC

t'igura 8.I93 Noticia Himinada

lleo¡aÉ del Si¡ter¡a El

L.t|r{c d Srle.. ¡

llco¡¿É dcl Si¡lc¡a EI
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\lanual de Usuarit'r Sistcma de Administración de Págrnas Web(SAPw)

t't.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Sitios de Interés.

Si la opción a escoger es Sitios de Interés se desplegará una pantalla, que perrnite dar
mantenimiento a las Sitios que contienen información interesante

lrlp //R DEte4u¡ir c Aqu¡ ftd*rd¡ lodo lF .b r*rlrar & ¡d.dor
rL l d¡eriñ coñ T.

Figure E.194 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés

u.:.2.5.1 Consulrar Sitios de lnterés

2. Para consultar la información, escoja de Ia lista una Categoría y se presentara Ia

intbrmación asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

lñr¡cúéih dá Páctu P,olcd ;.ugq. ¡u luy. P&;E \/.b c6 lúcñolo

Figura E.195 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de lnterés

8.1.1.5.2 Ingresar Sitios de Interés

l. Para ingresar un nuevo Sitio de lnterés, debe dar click en el botón lÉr¡ItrJ
el cual cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

2. Si usted no escoje de la [ista una Categoria se presenta el siguiente mensaje

E[a la CdcaoÉ a la qlc dÉs6! agrcgü bs Slbs d! lr{aés

t'igura 8.19ó F:lija la Categoria a la que se desea agregar los Sirios de Inaerés

3. Aparece el siguiente mensaje de conllrmación.

I Edc ¡!{t¡o q.É dú¿a llrg€lr ('l N{Evo Slir d6 lrtüé¡

'.'t?

@

+-

xol
-:--)

Figura E.197 Esra seguro de desea Ingresar un nuevo Sitio de Interés
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\lanual de [,rsuario Sistema de Administración de Págrnas Web(SAPW)

4. Al dar click en la opción <N0> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contanr: se procede con los siguientes pasos.

5. Si ustetl no ingresa el URL sc presentará el siguiente mensaje

lñrrr'r al UHL</

..?

e

r
Figura E.198 Ingrese cl URL

ó. Si usted no ingresa la Descripción de URL se presentará el siguiente mensaje

lrgr.r. b o.scrirón d./ UBL

Figura E.199 lngresc la Descripción de URI

7. Después de ingresar toda la infbrmación necesaria se graba el registro y se presentan
Ios siguientes mensajes.

Stio lrUes¿do

Figura E.200

Modificar Sitios de Interés

Sitio Ingresado

En esta opción podemos hacer la moditicación de los Sitiios de lnterés que brinda la
institución. lo harcmos de la siguiente manera:

l. Dar clic sobre el botón |*rfr¡i¡¡rrl a continuación se visualizará la siguiente
pantalla.

e E sti .lErro qr d..c. ModfE¡¡ d Sfb dr lr Crcgor¡. SdGúrd!

l: Yc¡ No IUi&¡l i--J

Figura t.201 Esla seguro que desea Modiñca¡ el Sirio de Inrerés

2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensaje .

@

s . t. t.5. -1

tacos.; d.l Sirtc¡. EI

X.o¡qc ¿clsElc.. EI

l,lentie dd Sitleoa [ll

l{cnraic dcl Sirlcra r
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Manual de Usuario Sistema de Administracitín de páginas Web( SAI,W)

e Sfio Aclu¡lz¡do

Figura 8.202

Eliminación de Sitios de lnterés

Sitio Actualizado

En csta opción podemos hacer ra eriminación de ros sitios de Interés que brinda lainslitución. lo haremos dc la siguiente manera:

l' consultc el regisrro deseado y ruego presione er botón otflr¡Ir,

.?

2' Después dar clic en el botón <yES> el registro estará eliminado. caso contrario nosutiirá ninguna variación en su contcnido.

Ec..ú9úo q¡! dúsr. EhúlÜ C Sbo * 7

Gi ¡¡" I

-¡ 

--__:____J

Figura 8.20-1 Esta seguro que desea Eliminar el Sirio # I

Figura 8.204 Sjtio Uiminado

e hü.doEs

llen*ie del Sistema [l

IenraÉ d.l S¡ttcr. r
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\lanual de Usuario Sisterna de Admrnistración de Páginas Web(SAPW)

8.3. AD]\IIN¡STRACIÓN

tt.3.l Objetivo

Permite dar mantenimiento a las opciones de Seguridad del Sistema Administrador de

Páginas Web del Programa de Tecnoñogías de Computación(PROTCOM). tales como
l'ermisos. Usuarios del Sistema, Maestro de Usuario, Activar Pregunta, Activar
Rcspuesta, Categoria - Noticia. Categoría de Sitios de Intcrés.

tl.-l.2 Abrir menú Permisos.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento a los Permisos
que tiene cada uno de los Usuarios en las opciones del Sistema se debe realizar lo
siguiente:

En el menú <l\Iantenimiento> ehja <Administr¡ción > dando un clic, luego
seleccione 1a opción <Permisos >

fJ.3.l.l Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Permisos.

Si la opción a escoSer es Permisos se desplegará una pantalla. que permite dar
mantenimiento a las Permisos de Usuanos dentro del Sistema.

]'¡gur8 t.205

8.3.:.1 .1 Consultar Permisos

Pantalla de I\'lanteni¡r¡iento de Pernrisos

l. Puede consultar Ia información escoja el Tipo de Usuario.

'. ¡ -....¡r- d! Iloo! d. t¡qo. E
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\'lrnual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

3.-1.:.1 .2

Figura 8.206

lngresar Pemrisos

Pantalla de Mantenimiento de Pemrisos

l. Para ingresar nucvos Permisos, debe da¡ clik en el botón l*IliIttl cr cuar

cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

2, Aparece el siguiente mensaje de confirmación.

Eda rag¡¡o dc lngclc lfr nEvo Fo dc UlJüige
-tr-l

Figure t.207 Esta seguro de ingresar un nuevo Tipo de Usuario

3. Al dar clic en la opción <NO> se bloqueariiLn los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Dcspués de ingresar toda la información necesana se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

e Tipo dc Uarrb lrrgrardo

Figura t.208 Tipo de Usuario Ingresado

E
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\lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

t.3.l.l .:1 Modrficar Permisos

En esta opción podemos hacer la modifrcación de los Permisos que brinda el Sistema de

Administración a cada uno de los usuanos del Sistema, 1o haremos de la siguiente
manera:

Dar clic srihre el hotón
pantalla.

|ÚgryI|. a continuacitin se visualizará la siguiente

I Er. .!guo .b !du.&. lo. P.lE d ¡pó ¿ Uú ¡&¡

_-]

l'igura 8.209 Esta seguro que dcsea Modificar al fipo de Usuario

2, üna vez ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensaje

Figura t.2l0 Permisos Rcgistrados

ll.l.l.I .4 Eliminación de Pemrisos

En esta opción podemos hacer la eliminación de las Permios ya Asignados, lo haremos
de la siguiente manera:

-1. C'onsultc cl rcgisrm deseado y luego presione el botón *ffllll¡¡

e E dr t.glro d. r¡rilÜ ..tc Tpo d! U¡rio

I

Figura E.2l I Esta seguro que desea Eliminar este tipo de Usuario

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

I Ibo d. UlrrD Etú.do

I'igura t.?12 .Iipo 
de Usuario Eliminado

e Fr,!!tús

é\,v

r

l¡Gñtóte del Sirlena rl
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8.-1.1.2 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Usuarios del Sistema

Si la opción a escoger es Usuarios del Sistema se desplegará una pantalla, que permite
dar mantenimiento a las Personas que utilizan el Site ya sean estos Profesores o

Avudantes

n.L:.1.I

Figurs E.213 Pantalla de Mantenimiento de Usuarios del Sistema

('onsultar Usuarios del Sistenra

el cual cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se

Para consultar la infbrmación. escoja de la lista un Tipo de Usuario y se presentara

la información asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

s 1 .l.l.l
l. Prra

Figura E.214 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés

lngresar Usuarios del Sistema

ingresar un nuevo Usuario al Sistema. debe dar clic en el botón

{.J¡ryj
dsshabilitarán

2. Si usted no llena el campo del Nick se prescnta el siguientc mensaje

lrEr... C llEt

t'igura 8.215 lngrese cl Nick

9

CapituloS-Páginaó9

I-D
I-
I
t

E

qtr¡r-
atñ
aFÁ
rlttD

I
a

I¿IF .F
.t
qaa
GD

l,R()I(()\t IrSP( )l

E

1

lIGiú¡+ d.l s¡rt.,.. EI



iv'lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SA-PW)

-1, Si no ingresa la Clave se presenta el siguiente mensaje

9

Figura 6.2tó Ingrcse la Clave

4. Aparece el siguiente mensaje de confirmación

i2 Ed¡ ,ügaro qr d6!a ¡.l,,6r lIl rr!,i,o TiE a ú¡ Uü/¿rio

--uJ
l'igura 8.217 Fista seguro de dcsea lngresar un nuer,o Tipo a un usuano

5. Al dar click en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

ó. Después tle ingresar toda la infbrmación necesaria se graba el registro y se presenta

el siguicnte mensaje .

<,

Figura t.2lt Registro Ingresado

Ii.3.1.1.3 \'loditlcar Usuarios del Sistema

En esta opción podemos hacer la modificación de la intbrmación almacenada de los
Usuarios del sistema, lo haremos de la siguiente manera:

l. Dar clic sobre el botón
pantalla.

tÉrr¡g¡rt a continuación se visualizará la siguiente

e Eda r!Ot.,o q, dcar! ModÉd aat¡ tlfitbG

-,"--l
Figura t.219 Esta seguro que desea Modillcar algún registro

l{cñi4¿ dcl Sirtcñá ¡

)l¡¡¡cc dcl Satc¡¡ El

l¡Gn¡.tc dcl Si¡tc.. r
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2. Para escoger a quién modificar se le presenta el siguiente mensaje.

H ago r.n doblochk on d Bcanro qr.É dü6üa rllodE-

Figura 8.220 Ilaga dobleclic en el Registro que desea Nfodificar

3. Ljna vez ingresados los datos por pantalla,se presentará el siguiente mensaje

Figura 8.221 Sitio Actual¡z¿do

Eliminación de Usuarios del Sistema

En csta opción podemos hacer la eliminación de la siguiente manera:

l. consulte cl registro dcseado y luego presione el botón Ú¡llllldl,

e E 3t. rrguo q, daraa Ehilü d rcdano 11

l.;J u. IL:-:---J - |

Figura 8.222 Esm seguro que desea Eliminar el ¡cgistro # I

2. Después dar clic en el botón <YES> el registro estará eliminado, caso contrario no

sulrirá ninguna variación en su contenido.

<)
E

'-,

8.3 .2.1..1

L.oraa"üS¡tc.. E

ll¿nrai€ del Si¡ter. r
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ti.3.1.3 Abrir la Pantalla de Consulta Activar Pregunta

Si la opción a escoger es Activar Preguntas se desplegará una pantalla, que permite dar

mantenimiento a las Preguntas que se realizan en el Site

s.3 .:.,1. l

Figura E.223 Pantalla de Consulta Activar Preguntas

Consulta Activar Preguntas

Para consultar la intbrmación, puede escoger de las siguientes opciones Por Forum.
Por Fecha y General. Se presenta la infbrmación asociada en la pantalla

S

Figura 8.224 Pantalla de Consulta Activar Pregultas

3.2 Activar Preguntas

Para activar una Pregunta al Sistema, tlebe tlar clic en el botón 8*lll el cual
cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

ninguna pregunta o no existe ningún registro activo el2. Si no ha seleccionado
mensaje es el siguiente

'..? No goca CarIr pr4rrtr q.É F¡d. eliydh o doa.djvdh

Figura E.225 No posee alguna pregunta para seleccionar
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a

@l

r'ID
,I
.E

c ,

a

llan*aia dcl Sirlcra E¡

I'lt(Il(()\l IrS I']{ ) I

E

1..',-., r'.-"-, I

ar.. \!.¡óC@r.c.ñl
Ats cÚ,8b.'.:tío

o

arú. .¡ 4Co1óc..á r¡

trF
¿tD
r'E-



llenraie del Sirleoa r

\lanual dc [,suario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

-i. Aparece el siguiente mensaje de confirmación

E§a sc0uo ql daca Bwisu lat ftcarrtas

lYeslNolL:-J --=-l

t'igura 8.226 Esta seguro de desea Revisar las Preguntas

4. Al dar click en la opción <NO> se bloquear¡i,n los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Después de ingresar toda la información necesaria se graba el registro y se presenta

el siguiente mensaje.

-?

Figura8.227 PreguntasModificada-s

8.1.2.3.1 EliminarPreguntas

[:n csta opción podemos hacer la eliminacitln de la siguientc manera

L Si no existen datos para eliminar, saldrá el siguiente mensaje

9 No a-o F.gúd . E¡r¡, h td. ..¡ vEi.

Figura 8.228 No existen registros para eliminar

e

2. ('onsulte cl rcgrstro deseado y luego presione el bot(in *l¡UgryJ

e ¿E d. ¡.guD qr d!..6 thrtü h Pt.g,|tá Í 2 ?

E ,"1

Figura 8.229 Esta seguro que desea Elimina¡ el registro # I

3. Después dar clic en el botón <YES> el registro estará eliminado. caso contrario no
sutrirá ninguna variación en su contenido.

I

Figura 8.230 Pregunta Eliminada

E

¡a.nt.É dd Sirtc.¡ r

Iñi rta si¡ló. El
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8.3.2.4 Abrir la Pantalla de Consulta Activar Respuestas

Si la opción a escoger es Activar Resouestas se desplegará una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Respuestas correspondiente a un Forum y tema especitico.

Figura 8.231 Pantalla de Consulta Activar Respuestas

8.3.2.4.1 Consulta Activar Respuestas

Para consultar la información, puede escoger de las siguientes opciones Por Forum.
Por Fecha y General. Se presenta la información asociada en la pantalla

s.l.l.+.l

Figura 8.232 Pantalla de Consulta Activar Respuestas

Activar Respuestas

Para activar una Respuesta al Sistema, dcbc da¡ click en el botón ÚII5 el

cual cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitarán

2. Si no ha seleccionado ninguna respuesta o no existe ningún registro activo el

mensaje es el siguiente ,,,'

No pccr 4úa Bá.g.É.ra q.É Frda divüh o d...crivtb

,

Í'¡gura 8.233 No posee alguna respuesta para scleccionar

'?
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3. Aparece el siguiente mensaje de confirmación.

e Edó ssgr.¡o q, dcac6 Büybd hs Rcaflrs.§

Figura t.234 Esta seguro de desea Revisar las Rcspuestas

4. Al dar click en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Después de ingresar toda la infbrmación ncccsaria se graba el registro y se presenta
cl siguiente mensaje.

@¡
Q n"--.x"o"L

t¡

FiguraE,235 RespuestasModificadas

8.1.2.4.3 EliminarRespuestas

En esta opción podemos hacer la eliminación de la siguiente manera:

l Si no existen datos para eliminar, saldrá el siguiente mensaje

9 l,¡o c.¡ra B.súo. . tirE L r.d. d¡ vei.

t'igura E.23ó No existen registros para eliminar

2. ('onsultc el registro deseado y luego prcsionc el botón Úgf¡ll¡

a

-, 
I

¡lo I
-------J

_el

¿t 16 ¡lsuo q¡ d.rr. E lúcL. L B.lFrd. t 6 ,

I

Figura 8.237 Esta seguro que desea Eliminar el registro # I

3, Después dar click en el botón <YES> el registro estará eliminado. caso contrario no
sulrirá ninguna variación en su contenido.

</

¡'igur¡ E.238 Prcgunta Eliminada

llenrale del Si:teoa r

E

¡adtr.p dd Sr.tc¡. ¡
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8.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Categorías de Noticias.

Si Ia opción a escoger es Categorias de Noticias se desplegará una pantalla, que peñnite
dar mantenimiento a las Noticias que presentará cada una de los Departamentos que

contirrman el Protcom .

t'igura 8.239 Partalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias

8.1.2.5.I Consultar Categorías de Noticias.

Para consultar Ia infbrmación, escoja de la lista un Tipo de Categoría y se presentará

la infbrmación asr¡ciada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

Figura E.240 Pantalla de Mante¡imiento de Categorias de Noticias

1,l.3.2.5.2 Ingrcsar Categorias de Noticias

l. Para ingresar.un nuevo Usuario al Sistema, debe dar clic en el botón

l€*ryJ el cual cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se

deshabilitarán

2. Si usted no ha ingresado infbrmación se presenta el siguiente mensaje

'., l¡lrG.r d X.ñü. d. b C¿ic{BÉ

NEñ,
Figura t.241 Ingrese el Nombre de la Categoria

3. Si no ingresa la Descripción se presenta el siguiente mensaje

f

F'igura 8.242 lngrese la Descripción

4. Aparece el siguiente mensaje de confirmación.

qG
aÁt
.1ÁRA
4-

E¡r¡-i.¿. $ aasL.¡drB

E
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e ar. ¡.qE q¡ a-.l'F. ( ú. Cáp¡.

-:-l -.--l

Figura E.243 Esta seguro dc desea Ingresar una nue!a Calegoria

5. Al dar clic en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

ó, Después de ingresar toda la infbrmación necesaria se graba el registro y se presenta

cl siguiente mcnsaje.

Figura E.244 Categoria lngresado

8.3.1.5.3 Modificar CategoriasNoticias

En esta opcitin podemos hacer la modificación de la información almacenada de los

Usuarios del sistema. lo haremos de la siguiente manera:

Dar clic sobre cl botón
pantalla.

*gl a continuación se visualizará la siguiente

2. Se presenta el siguiente mensaje de Confirmación

a E d. r.o.ro q, dóaaa Moóc¡, 'rl. Ed.!E .

l-w:l r" I

Figura E.245 Esta seguro que desea Modificar algún registro

-1. Para escoger a quién moditicar se le presenta el siguiente mensaje,

Elto L C.togq¡. qJ! d.¡o. EhúÉr

Figura 8.246 Eli1a la categoria que desea Modificar

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentará el siguiente -"n.u¡a

<J

Figura 8.247 Categoría Moditlcada

<)

<)

t
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l,lenidie dcl Sirleñd

PR()I( ( )\'t Capítulo 8 Página 77 t:SI'( )l

I

l,,rl

il

lrorq. d.r s'd... El



Nfanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

En esta opción podemos hacer la eliminación de la siguiente manera

l. (-onsulte el regrstro deseado y luego presione el botón €flEl

? t Sr .ttlt. L Cü.!m- ¡. .&rtih tdB b l{*ü E dr. ¿Ed¡..Cuo q¡
-i¡, d6.. Efrí" L Caadoi.?

lJ.-1,2.5.4 I:linlinación de Categorías de Noticias

S

-El
Figura 8.248 Esta seguro que desea Eliminar el registro I I

2. Después dar click en el botón <YES> el registro estará eliminado, caso contrario no
sufiirá ninguna variación en su contenido.

Figura 8.249 Categoria Eliminada

8.3.2.ó Abrir Ia Pantalla de Mantenimiento Categorías de Sitios de Interés.

Si la opción a cscoger es Categorías de Sitios de Interés se desplegará una pantalla, que

pcrmite dar mantenimiento a los Sitios de Interés.

.?

Figura 8.250 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias

ó.I Consultar Categorias de Sitios de lnterés.

l Para consultar la infbrmación, escoja de la lista un Tipo de Categoría y se presentará
la intbrmación asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

Figura E.251 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Sitios de lnterés

Xcnrqc d.l SBIG.. Ir
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¡t.3.2.6.2 lngresar Categorias de Sitios de lnterés

l. Para ingresar un nuevo Usuario al Sistema, debe dar clic en el botón

lÚf¡flfli| el cual cambiará de color verde a rojo y los campos de texto se

deshabilitarán

2. Si usted no ha ingresado inf'ormación se presenta el siguiente mensaje

lñgl"lr C Ndrü. dá L C&,gqi.

Figura E.252 Ingrese el l.Jombre de la Categoria

3. Si no ingresa la Descnpción se presenta el siguiente mensaje

I llEn-¡ ó..¡.ú\ó ¡ C¡{Ú.

!'igura E.253 lnSrese la Descripción

4. Aparece el siguiente mcnsaje de conflrmación.

a a-..e.o s o... ¡,y... @ ú. C¡.F..

-r l

Figura E.25,1 Esta seguro de desea Ingresar una nuer.a Categoria

5. Al dar clic en la opción <NO> se bloquearán los campos y no se realizará ningún
cambio en el sistema. Caso contario se procede con los siguientes pasos.

ó, Después de ingresar toda la información necesana se graba el registro y se presenta
cl siguiente mensaje.

I

Figura t,255 Categoria lngresado

8.3,1.ó.1 Modificar Categorias de Sitios de lnrerós

En esta opción podemos hacer Ia modificación de la información almacenada de los
L,suanos del sistema, lo haremos de la siguiente manera:

'..?

E

<)

Dar clic sobre el botón
pantalla.

iPgl a continuación se visualizará la siguiente

I!rir.a. d.l Sirt... E¡

E

XcrE..iG d.l S¿rtGF E
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2. Se presenta el siguiente mensaje de Confirmación

e Ed. 3a9uo qa daraa Moóclr úE cd.4ql.

-E-l
Figura E.25ó Esta seguro que desea Modificar algún registro

-i. Para escoger a quién modificar se le presenta el siguiente mensaje.

Eh. Ló Cdcap.'a qr. d.:.¡ Eknñ6r

Figure 8.257 Elija la categoria que desea Modificar

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentará el siguiente mensaje

Q

Figura E.25E Categoria Modificada

8.1.:.ó.4 Eliminación de Categorias de Sitios de Interés

En csta opcitin podemos hacer la eliminación de la siguiente manera:

3. Consulte el registro deseado y luego presione el botón OlÜIEil:

? ) S' tÉü b C#i., .. -riüh bds b tldhiü B¡lü. ¿!rá qro e¡\{, d4a Ehiü L C¡a.gol.?

El *l
t-igura 8.259 Fista seguro que desea Eliminar el registro * I

4. Después dar clic en el botón <YES> el registro estará eliminado. caso contraI l() Il()
sutirrá ninguna variación en su contenido.

<)
I ,-

€;

'..? C¿légi¿ € hr-d.

I
figura 8.2ó0 Catcgoria F-liminada
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Menú Skin

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Skin y su uso en

el Sistema.
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9. MENU SKIN

Para mejorar la presentación gráfica del Sistema se opto por colocarles capas conocidas
como Skin. Este menú presenta los dit'erentes Skins con que cuenta el Sistema.
Entrc ellos tenemos a:

. Ninguno
Es solo el Fondo de Color Ncgro

. Cielo
Fondo Cielo

¡ l(eptuno
('olores viurs de fondo

. Nintendo
Fondo que simula al de un juego de Nintendo

. Cobral
C olores vi«rs

¡ Poder
C olor rojo caracteristico de Poder

. Apolo
Jiondo claro

. ( o l¡ra2
( trlolcs r ir o

9. I . I Conro utilizar el menú Skin

('uando usted desee cambiar el fbn<lo del Sistema escoja el menú <Skin> aqui se

desplegará el menú donde tenemos las opciones ya defrnidas. Elija cualquiera de ellas.
dando un clic.

Aukrmáticamente cambiará el fondo con el escogido

l:,R()l('()\{ Capítulo 9 Página I l:SPOI-
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Menú Ayuda

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú Ayuda y su uso

en el Sistema.
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IO. MENÚ AYUDA

El menú ayuda nos muestra a las Personas Desarrolladoras del Sistema

PR( If('OM Capitulo l0 Página I IrSP()t-
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RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

I I.I. CONOCIENDO LA CO}TPUTADORA

Lina computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones

aritméticas - lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas. que se ejecutan sin

intervención humana.

Ll hardware o cquipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que

contirrman una computadora. El har<lw¿re de Ia computadora debe realizar cuatro tareas

vitales (Fig. l3.l).

Unidad de Entrada

L, nidad de Proccso

L;nidad de Salida

t. nidad dc mcmoria auxiliar

Mon¡tor (Salida)

CPU

Tabla I l.l Componentes de una compumdora.

E
Impresora

§ir
Unidad de Disco

Mouse
Teclado

FiBurs I l.l Componentes de una computadora

Se ingresa los datos e instrucciones en la

computadora, utilizando por ejemplo el teclado.
La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un

almacenador clectrónico del que puede recuperarse

más tarde.

I,t{( ) l( ()\l AncxoA-Páuina I llSP()l
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I I.2. UNIDADES DE T-NTRADA

I I .2. l. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más

común es el teclado, Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en

la pantalla.

Lin teclado típico consta de tres partes: teclas de tunción (en su parte izquierda a lo largo
do la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

@trAA
<= (=) .=)

I L I

!lz) X1

[E]U
U

E@@
Figura ll.2 Teclado

De este grá{ico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
clectrtinica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

. Teclas de Función
Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto dc teclas que se reseñ'an por
un programa para fünciones especiales. como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

r Teclas Alfanuméricas
Sin,en para teclear caractcres allabéticos. numéricos. y de puntuación.

o Las teclas de modo celculadora
Estas están localizadas en el extremo derecho de1 teclado, las cuales son áctivadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente númerog y simbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos. y mover el cursor.

m
F c J K \
C B \
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'l eclas de }lovinriento dcl C'ursor

Pcrmite a los usuarios moverse a través de Ia pantalla. entre las cuales tenemos:

T¡bla I L2 Teclas de lvforinriento

tr
E
tr
tr
Inrcro

Fin

Re

lrl tr( ll .\ .\RIl lB.\ Vovimienkr cursor arriba

lrt. L( tl.'\.\tl.\Jo Vovimiento cursor abajo

FLECHAIZQLTIERD¡ Movimientocursorizquierda

Ft.ECl'lA DERECHA Movimiento cursor derecho

ttovr, INt('to Mueve el cursor al inicio de la línea

t \t) t,t\ Mueve el cursor al tinal de la linea

PACE
L,P

RE
PAG Permite avanzar páginas antenores a la actual

P \(;t,
tx)\\ \ P.^\(;

Permite avanzar páginas posteriores a la actual
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. Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora. entre las cuales tenemos:

I\SER1 I]\SI:RT

t)t I I lt \t PR

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

texto.
Bona el carácter que está en la posición actual del

cursor.

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un

teclado de edición.
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el

carácter quc esté en la posición del retroceso

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Retroceder Página.

Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos códi8,os y caracteres
que no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta aparece en mayúscula.
Es la tecla principal que indica a la computadora que

se ha ingresado intbrmación.
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

\I \I
t (x'K

rlr(rc
\t \!

BACKSPAC
E

PRINI
SCREE\

I\t PR

P,\\ I

SC ROLI, I-
t.(rK

Br.(lQ
DISPI

RETR(X'ISo

I\B TAAI LAIX)R

( I RI CO\TROL

A¡ I AI T

S H IF-I S H II:T

!.\ Tt: R l:\ rt.R

I.S( t.s(
al urlit ración que se esté realizand<r

T¡bla I1.3 Teclas Especiales

I 1.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingtesar cierta

i int'ormación al mismo. Esta infbrmación que se ingresa es básicamente
\-,2 comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús. cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Lna vez que el ratón esté trabajando en el Sistema de Administración de Páginas Web.
podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ratón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se
explican los términos básicos asociados con el uso del Mouse.

Inser

Supr

N,rnr

<

Impr

Bloq

l(-
-f

Contro

Alr

t

-__i

Esc
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TAREA
Señalar

Hacer Clic

Il¡cor f)oblc Clic

.\rrastrar

ACCTON
Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del Mouse
Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del Mouse dos veces
Señale un elemento. presione y mantenga presionado, el botón del
Mouse mientras lo des laza a otra sición. suelte el bottin

Tabla ll.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de fbrma según el elemento que estó señalando o la tarea
on curso

T¡bla I1.5 Punleror del lvlouse

I I.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access

Sclcccitin Normal
vcntana.

Puede seleccionar opciones o desplazarse 0n L¡fta

It)"

L.ié

E
A
§
f

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Selección de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano

La computadora está ocupada.

Selección no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Aj uste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

H

i++

PR()1'('OM AnexoA-Pásina5 LSPOL

'\\



f

itl
IttfrÍ
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Memory), y la Unidad aritmética/lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

Figura I 1,.1 Procesador Figura I l..l lvle moria RAM

I I .-1.1. I nidad de \lemoria Auriliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está contbrmada por las unidades de

disco llexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son

utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy tácil de

transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una

protección contra escritura cuando el orificio en la esquina

inf'erior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de inlormación. La
grabación y recuperación de la información es mucho más rápida
que los disquetes.

A dit'erencia de los anteriores esto almacenan datos ópticamente.
con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son

utilizados en proyectos multimedia.

Tabla I 1.6 Uoidadcs de Almacenamiento

I L3.2. t.nidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de los cálculos
v procesos de datos. Los tipos de unidadcs de salida más común son:

'Iabla I1.7 Unidades de Salida

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. EI monitor monocromático
y el monitor a color.

Este díspositivo de salida a dif'ercncia de loé--srcnitores
genera una copia en papel.
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)Anexo

Reportes Reales

En este Capítulo podrá encontrar
los reportes gráficos y tabulares
que pueden ser generados por

medio de las consultas del Sistema
de Administración de Páginas Web



Rl.P()R rt- t-sPt_( tt I('o I)t- .\t Dl l oRl,\
POR t St ,\RIO

IE( ll.\:llr l] l(f11r

t st \RIo:

\t \\ I t.\t\ l.\ tr) R[. \t.tz \t)() ()P( to\ u,lt]( L l.\l).\ t.t.( H,\ r.,rt.{ t ( I()\

lngresar Notas
lngresar Seminarios
('onsulta de l)euda-,¡

Ingresar
Ingresar
Modificar

l0 03,1000
10,03,2000
t0 03 1000

Analista Alex Espinoza Cárdenas



RUPORI't. ESPt:( tF't('O t)t-..\t I)ftORtA
PoR R,\\(;O DU t'l-C ll.\S

FECIIA: l0 ll 1000

fr[:Sfrt:: I)l¡]l l0{r(l HTSTA: l0 tl 10{10

t st .\RIo:

]t.\\'t E\f I U\ ro Rlt.\t.t7.,\Do oPClo\ E.rE( t'1 ,\l),\ ['t]( ..\ t:.,u('t ( lo\

lngresar Notas
Ingresar Seminarios
Consulta de Deudan

t0 03 2000
l0'03,2000
10 03'2000

Ingresar
lngresar
Ivlodificar

,\( cto\Es u.t ECt-'tAD..\s:

t st .\ R t():

\t.\\ I l.\ll t.\ I o Rt-.\t-tz,\tx) oP( lo\ l..l[lc t l"\D.\ Fl.( 11.\ t-.t¡i( L ( I()\

.1

lngresar Diplomados
('onsultar Scminarios
('<rnsulta Sclcspol

10,0
10,0

:5 0

000
000
000

lngresar
Consulta
Consulta

ll
ll
3l

\( ('t()\t.s l_.t1.( t I \l) \s: -1

Analista Alex L-spinoza Cárdenas

Analistá \Vilson Cobeña I evton

d



R[-P()R I t- t-SP].( Il I( () l)t- S()l,l( l',l t t)I-s

t.}IPRESAS:WISF- DESfCNER Y SOI.U'flONF-S S.A
TUl.E.F0lriOS;208380
FIR\IA: Anl. Reinaldo Roca

t-ECHA: l{) ll 1000

CIUDAD: Miani
FECIIA EI!ISIO:\..: l0 ll 1000

Ct¡nocimientos en SQL y Visual Basic orientado a 3 capas y manejo de MTS con base en C*- y
lerriones superiores

l,t[ot tRI\ t\I()s:



Rt.PORl t- t.sPl.( tFt( () I)I- sot-t('t t t t)lls

DESDE: 0l 0l 1000

t'U( llA: l0 ll 1000

IIASTA: l0 ll 1000

E}IPRESAS:WISE DESIGNER Y SOLUTIONES S.A
TEI-tIFONOS;108380
I lRllA: Anl. Rcinaldo Roca

CIt DAD: Nl iani
Ft:CIL\ t-lllSlO\: l0 l: :()(x)

till PRUSAS: IrllCROSOIr I S.A
'l }]l.HF()\()S: llt0- 09']31567
l'tRllA: lng. Bill Catcs

RItJt l.Rlll lll\ I ()s:

Cll.rDAD: Los Angeles
FECH-{ E}tISlO¡i: l0 0l 1000

Conocimientos en SQL y Visual Basic orientado a J capas y manejo de MTS con base cn C

versiones superiores

Conocimientos en SQL y Visual J- . orientado a la Web y manejo de M-IS

t,tl ()t f Rt\ l \.t ()S:



Anexo

Glosario Técnico

En este Capítulo podrá encontrar
un pequeño glosario técnico de las

palabras utilizadas en este manual
y otras que le servirán de ayuda

durante la operación del Sistema.
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GLOSARIO TECNICO

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la

computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado. o se seleccionen y elijan elernentos utilizando el Mouse (ratón). Por otro

lado. cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado

drcho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene. envíe.

imprima o presente infbrmación en pantalla. Por ejemplo. la computadora realiza una

cscritura cuando se guarda infbrmación en el disco. se muestra intbrmación en pantalla,

o se envia información a una impresora o a través de un módem.

Actr¡¡lizar:
rcc ientcs.

Poner al día [a intbrmación presentada en pantalla con los datos más

Administracién Remota: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red-

Administrador B¡se de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que

trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran

en una Base de Datos.

Administrador de sen'idores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para \¡er y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite

adrninistrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las

cugntas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar

objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de sen'idor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para

vincularlos o incrustarlos en olros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo. oomo
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente. el

ténnino "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o progtama. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

PR(II ('( )t\.,l AnexoC-Páginal IrSt'( ll
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Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y símbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato, excepto quizás avances de línea y
retomos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCll.

Archivo: Conjunto de intbrmación que se almacena en un disco y a la que se le asigna

un nombre. Esta inlbrmación puede ser un documento o una aplicación.

Arca dc información
cscribc la intirrmaciírn

Area del texto. situada debajo de la linea de índice cn la que se

Arquitectura: Diseño intemo de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
cl botón dcl Mouse (ratón) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse

a otra p'osición de la pantalla arrastrando su barra de título.

Asociar: ldentificar una extensión del nombre de a¡chivo como "perteneciente" a una

determinada aplicación. con el t'in de que al abrir cualquier archivo que posea esa

cxtensión. se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoría de Sistemás: Un paso que venfrca que
con las expectativas de procesamiento de datos.

el Sistema cumpla adecuadamente

Auditoríe: Seguimiento de las actividades de los usuarios. mediante el registro de tipos
dc sucesos seleccionados en el registro de segundad de un servidor o estación de

trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server. la autentificación puede ser realizada por cualquier sen'idor de dicho dominio.

PR( ) I ('O\l AnexoC-Página2 LSI'( )l.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho yio inferior de una

lentana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras

dc tlesplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra honzontal quc contiene los nombres dc todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la bana de titulo.

Barra de título: Bana horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el

titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas venlanas, la barra de título contiene
también el cuadro del menú Control y l<¡s bt¡tones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los íconos de

unidad.

Binario: Sistema numérico en base

combinaciones de los dígitos 0 y I .

2. en el que los valores se expresan como

Bit: Digito Binario (l o 0)i representa la unidad de información más pequeña que puede

contencr una computadora.

Botón "Nlaximizar": Pequeño bot(rn que contienc una flecha hacia arriba, situado a la
dcrecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic cn el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado. puede

us¿r cl comando Maximizar del menú Control.

Botén "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derccha de la bana de título. Si está utilizando el Mouse (ratón). puede hacer clic en el
bt¡«in "Minimizar" para reducir una venlana a un Ícono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón. que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo. situado a la dcrecha de la barra de título. El botón "Restaurar" sólo apare,ccrá
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar,C.d'rÉnú
Control. !r,

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

B
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Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que

Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro. que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botdrn de comando.

Búfer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van

guardando las teclas introducidas, aun cua¡do la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
pcriféricos.

B¡ te
Bits.

Unidad básica de mcdida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8
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ilf anual de [ ]suario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta l0 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura dc datos formada por una secuencia de caracteres que suele

representar texto legible para una persona.

Casilla de verilicación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una

opcirin que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de veriticaciírn está

sclcccionada. aparecc una X en su intenor.

CD ROIII: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

ceÍar una ventana. debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando
cicrre una ventana dc aplicación. abandonará dicha aplicación.

Ciberespacio: Un término usado para ref'erirse al universo digital de infi¡rmación
disponible a trar'és de lntemet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema

Tócnicamente son 4 Análisis. Diseño, Desarrollo e Implementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparcce en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel iz-quierdo de una ventana del Editor
dc Rcgistros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones cntre
programas cliente y programas sen,idor. Los clientes solicitan sen'icios y los servidores
Ios proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el

simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comarlde ea el
cuaclro de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Admirr.Gtrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

c
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Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para

compartir una impresora concctada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los rccursos. directorios, impresoras y páginas del Portalblio a

disposici(rn del restt¡ de los miembros del grupo de trabajo.

Conectrr: Asignar una lctra de unidad. puerto o nombre de computadora a un recurso

compartido. de lbrma quc pucda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de segundad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una

contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, las

contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

rlistingue entre maÉsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una

rcd. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes'

mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o

sea. extraer) y lecr.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
intbnnación. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para quc Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista¡ En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejernplo. una lista de todos los a¡chivos
dc un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el

cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: Icono situado a Ia izquierda de la barra de título. Este ícono
abrc cl mcnú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mousc. Un cuadro
tlexible puede utilizarse para definir un iírea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dent«r de una ventana. menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.
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l\lanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

D

Diegrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales

del Sistema.

Directorio actual: Directono con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos

t' programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser

compartidos ¡xrr varios usuarios.

Dircctorio dc destino:
¿rchir os,

Documentación:
pieza tle hardware

Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
() 1I-l() \ Cr

Directorio: Parte de la estructura de organización de los a¡chivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vca también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar infbrmación de computadora, cuya capacidad

de almacenamiento se mide en CigaBl,tes.

Diseño del cscritorio: Diseño que aparece en la superficic del escntorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windorvs 95.

Disquete: Dispositivo que puecle insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Acción dc presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin dcsplazarlo. Esta acciirn sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por cjcmplo iniciarla.

El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o

Direccién de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un usuano. Una dirección de correo electrónico consta de un
nombre de usuario y una dirección de lntemet separados por el simbolq,. @. Por
cjcmplo: una dirección de correo electrónico podria ser lucy@ namia.com, É donde
lucy es el nombre de usuano y namia.com es la dirección en la [ntemet.

PR()l C Ot\'1 AnexoC-Página7 I:S I'( ) 1.



lvlanual dc Usuario Sistema de Adminislr¿citin de Páginas Web(SAPW)

E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo. como

la harra de titulo. Ios botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

h¿rrras de dcsplazamicnto.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de

una vgntana de grupo.

Escritorio; Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y cuadros

dc diá1ogo.

Estación de trabajo: En gencral, computadora de gran potencia que cuenta con elevada

capacidad grática y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo. para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windorvs NT Sen'er y que se conocen como
scrvidorcs.

Estudio de f¡ctibilidad: Define un problema y determina si una solución puede

in.rplementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Eraminar: Ver el contenido de listas de directorios, a¡chivos, cuentas de usuario.
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios. Con el
Atlministrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del
árbol dc directorios o todas las ramas a la vez.

Ertensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de

archivo. La cxtensión suele indicar el tipo de archivo o directono.
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Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de

infirrmación, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del

Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura

del Sistema se elabora en está ctapa.

F'ase de lmplementación; Permite llevar una Planitlcación elbctiva de los pasos para

Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una

organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un

disco. pero no busca áreas det'ectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño grático aplicado a un conjunto de números, simbolos y caracteres. Las

lucntes suclcn posecr distintos tamaños y estilos.

Fuentes de p¡ntrlla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes

transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente

con las fuentes transt'enbles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tcngan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos-

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de

bits o como fuentes transi'eribles. dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

tuentes TrueType pueden adquinr cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto

impresas, que en pantalla.

F
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\'lanual dc Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

GigaB"vte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de proSramas. El

agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

tgrupadas para facilitar su presentación. Cada gn:po de trabajo está identit'icado por un

nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

computación.

HUB: Permite la conexi(rn de las computadoras personales a un sen'idor.

G
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i\lanu¡l dc [,suario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

I
icono: Reprcsentación gráfica de un elemento en Windows NT. por ejemplo. una

unidad, un directorio. un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

tD de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un [D de red

determinado.

tmpresora Inyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el papel.

tbrmando los caracteres. Es muy silenciosa.

lmprcsora predeterminad¡: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacitin
determinada. Sólo pucdc haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se

utilice con mayor kecuencia.

Impresora: Local [mpresora conectada directamente a uno de los puertos de la

computadora.

lnterfez: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio

<lc difcrentes modos como, ventanas o gráfica.

lnternet: Es ta agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. lncluye
rcdes universitarias. corporativas. gubemamentales y de investigación alrededor del
mundo. N{illones de sistemas y personas se encuentran conectadas a lntemet a través de

estas redes, Usted se puede conectar a Intemet por medio de un proveedor de sen'icios
de lntemet.
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LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que

sc han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Líneas Dedicadas: Líneas telelónicas que servirán para hacer la comunicación entre el

sen'idor y las estaciones,

K
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\lanual de Usuario Sistema de Ad¡ninistración de Páginas Web(SAPW)

tanejador de Bese de Datos: Sotlware para trabajo en gn¡po. Administración dc la
intbnnación en linea.

Ntaximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón

"Maximizar" (situa<.lo a la derecha de la barra de título) o el comando Maximizar del

menú Control.

l\Iegabytes : Medida de Megab¡es, mide la capacidad.

ñIemoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratasc de

memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de

archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar

simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo. [a memona

tlisponible t'ísicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el

disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de Ia velocidad

dc ejccución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Ilemoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

ñlenroria: L.ln

aplicacioncs.
área temporaria de guardado de información para archivos y

l\lenú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de

krs mcnús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de tirulo. es común a todas las aplicaciones para

Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

\l HZ: Medirla dc Velocidatl.

Nlinimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar" (situado

a la derecha de la bana de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Ntódem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
tligital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las

líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra

computadora, una línea de servicio y más.

l\lultimedie: Transmisión de datos. video y sonido en tiempo rcal

M

I'lt( ) l( ( )\f AnexoC-Páginal3 ISI:,()I



llanuai de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de Intemet.

Pucde navegar a través de lntemet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través

de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a

través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada

página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugarcs que

tlesea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras

computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasta l5
caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no

puetle ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre dc host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una

recl Winclows. puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una

computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre v contraseña de usuario.

Esta infbrmación se usa para veriticar que usted esté autonzado para usar el sistema.

N
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\l anual de Usuario Sistema de Administración dc Páginas web(SAPw)

Papel tapiz: [magen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con

la crtensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráticos sencillos o lirtogratias

digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, a¡chivo o impresora)

para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso- Vea también derecho.

Pie de página: Terto que aparece en la parte inl'erior de todas las páginas de un

documento cuando se imprime.

Plan de auditoría: Detine el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para

Ios sen'idores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que

Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Área de almaccnamiento temporal en memoria. que se utiliza para

transt'srir rntbrmación. Es posible cortar o copiar información cn el Portapapeles y
postcriormcntc pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte pnncipal de la computadora.

Procesámiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, cs decir' su

rnanipulaciírn se realiza pasado un tiempo especilico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente' para la
obtención de información. Tales resultados dan intbrmación lmportante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando

transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el

tcclado.

Pucrto: Conexión o enchuf'e utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envia desde la

computadora al dispositivo a través de un cable.

P
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\{anual de Usuario Sistema de Adminisrración de Páginas Web(SAPW)

RAñf : Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio'., la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: cualquier dispositivo. conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows ¡sT. se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la retl. tales como
clirectorios. archivos, impresoras y canalizacitin con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red. tal como una
unidad de disco. una impresora o la memona. que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durunte su ejccución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de directonos.
Por ejernplo. para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directono WINDOWS de la unidatl C. deberá escribir
c: irvindowsilsame.txt.

R

s
Senidor: En general. un senidr¡r es una computadora que proporciona rccursos
cempartidos a los usuarios de la red. como archivos e impresoras compartidos.

seleccionar: Marcar un elemento con el t-in de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. ceneralmente. se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debcrá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

sistema de archivos: En los sistemas operati\ios se denomina así la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de módulos principales. que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interaccioncs entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistemi local y
remrito. El sistema l.cal es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.
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Nlanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El cquipo
dcbc mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de

r¡entoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la lntemet a la que usted se conecta. Las

interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra

computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o antitrión local).

Slots; Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Softwere: Especificación a los administradores de los equipos de computación, forma
lirgica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En lntemet. una subred es una red de nrvel inferior.

SVGA: Super Video Crapichs Adaptor, término usado para monitores de alta

resolución.
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Nlanual de Usuario Sistema de Administración de Páginas Web(SAPW)

Tapc Backup: Respaldo para la intbrmación de la base de datos del ser,,'idor

'feleconferencia: Creación de conf'erencias mediante la transmisión de voz e imagen

cntre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para

determinados comandos. que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad

tle scleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús. las teclas de método

ahreviado aparecen a la derecha dcl comando correspondiente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las

que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de

la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA'
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA Y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al cquipo que contiene energía, preparado para Ia falta de energía

eléctnca.

Utilitarios: Soliware que sin,e para realizar trabajos específicos.

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los sen'icios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto. como por
rjemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinación de hardware. software y microcódigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

T
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Ventana :Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un

documcnttl. Las ventanas pueden abrirse, ceffarse o moverse' y la mayoría de ellas

tanrbión puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a

nrenudo cs prisible reducir una ventana a un ícono. o ampliarla para que ocupe todo el

cscritono,

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de

menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener

vJrixs ventanas dc documcnto.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el

contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el

contenido del directono actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento

que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas. una ventana que contiene los

isonos de elemento de programa de un gnrpo.

\¡entane de impresora: Muestra la infbrmación de una de las impresoras que se ha

instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que

están esperando ser impresos, los usuaritls a quienes pcrtenecen. su tamaño e
intbnnación adicional.

Vinculación c incrustación de
inlirn¡acitin cntre aplicaeioncs.

objetos: Mékrdo para translérir y compartir

v
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w
Windows: lntertaz grática de usuario desarrollada por Microsoft para uso de

computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea. de la
thnlilia Microsolt Windows.

Windows NT Server: Windorvs NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centralizada'

krlerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

lVorld Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es un

sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en

Intemet. La inlbrmación disponible en la World Wide Web es presentada en páginas

Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas

a otras páginas. Estos hipen'inculos le permiten navegar en una lbrma no-secuencial a

través de la infbrmación.
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