_ r0
-1 0( . pe

8/2},5

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacion
TESIS DE GRADO

Previa a la Obfencion del Titulo de:

Analista de Sistemas

TEMA
Sistema de Adminisiracion de Paginas Web

Version 1.0

MANUAL DE USUARIO
AUTORES

Juan Javier Brito Grandes
Freddy Gabriel Buendia Gallegos

Yamill Edison Lambert Sarango
DIRECTOR:

Anl. ALEX ESPINOZA CARDENAS
Guayaquil - Ecuador
Ano
2000




TABLA DE CONTENIDO

CAPITULO 1

1. GENERALIDADES .....cc.iioiineiinssnsisersrasressisnsrsnsisssarsssssrasssss semssssass sessssensssasanssstansassassassas s enasnsonas 1

. INTRODUCCION ... e T
2. OBIETIVO DE ESTE MANUAL ............ , e |
3. AQUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL oo,
LO QUE DEBE CONOCER oo
5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL ..o o2
6. ACERCA DE ESTE MANUAL oo s 2
CONVENCIONES TIPOGRAFICAS ... ettt 2

7.1 Convenciones de Formatos de Texto 3

§ o8

[.7.2 Convenciones del Mouse.....

1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMAC TON e
1.9 SOPORTE TECHICO, v s ssrepmmvisimmis i

3
1.7.3 Convenciones del Teclado - 4
g
-;

CAPITULO 2

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA ..ot eeeeeeeeseseeeseeesessesssesseessessessasssssessesssssees 1

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS l
2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95, oo, 2
2.2.1. El boton Inicio la barra de tareas.................ccccee e 2

2 2 [ trerh ; » of o T
2.2.2 Iniciar el tr abajo con el menu inicio

3 3
223 La barra de tareas ..

L S

23 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS ... 5
231 Titwlo de laventana ........................ 3
2.3.2. Cambiar el tamanio de las ventanas ; : i O
293, Barra e ey aMIBHIS  «.ooevenvtiv o s s e s S S s s o e 7
2308 RO aAe BRIEO s s i e e RS R ST R ST Ses 7
2.3.5. Barra de Menu.............. __— ey o 7
2.3.6. ;Comao accesar a los menus? s R 5
2.3.7. Mover Ventanas : : sever i &
2.3.8. Seleccionando informacion O . v

24 INICIAR Y SALIR DE TN PROGRAMAL .covocsnmmmmmn i oisiossns . e 9

2]

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO oo 10
2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO - oo R
2.7. MENSAJES DE WINDOWS PO T, |-
2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

v

2.9, BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA ..o 16
2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS . R— 17
2]

L MANTENIMIENTO DE SU PC oo 18
2011 Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos /8
2.11.2. Detectando v Re f’fl’-"l.’f.’(!(! errores de disco con 5S¢ anDisk ... 19
2.11.3. Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro v 20
21141 aciar la 1“.'.’,"-'( rie‘f‘tl u'l' recic :"H,M F . o . . 20

i

Y




~ CAPITULO3

CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB........... 1

3
3.1 INTRODUCCION 1
3.2 BENEFICIOS . . : 1
33 DESCRIPCION DE MODULOS T . . 2
3.3.1. Modulo de Personal Administrativo........... 2
3.3.2. Modulo Personal Docente ... R .3
3.3.3. Modulo Hojade Vida................... T iR
3.3.4. Modulo Administracion........... 3
3.4 RECOMENDACIONES : . 4
35 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA ; ! 4
3.5.1. Requerimientos de Hardware ............. : 5
3.3.2. Requerimientos de Software ... B, e L
CAPITULO 4
4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB.....oooooooo 1
4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION ‘ a 1
4.2, PROCESO DE INSTALACION ... . |
4.3. PROCESO DE DESINSTALACION . : 6
CAPITULO S
5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB oo 1
5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA. ... |
CAPITULO 6
6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE SITIOS WEB. 1
6.1 PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE SITIOS WEB
u - st
6.1.2 Titulo de la Ventana ... !
6.1.3. Barra Menu principal..... AT AR R S B R T b s
6.2 BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE SITIOS
WEB . : e : 2
6.3 MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE SITIOS WEB 3
6.3.1. Mensajes de Frror —— 2 . ‘ . ¥
6.3.2. Mensajes de Confirmacion ...... . e A R s hanse W
6.3.3 Mensajes de Informacion ... s
6.4 VISTA PREVIA DE LOS REPORTES . ] <
6.4.1.ObJetivos ....................ccoovv I T T LT .
_ B , CAPITULO 7
T2 WEENL CONEKTUMN, oo cuinsssissssss a5 50554854545 sy e remmss oSO B dsstt 1
7.1. CONEXION : ; . 1
7.2. SALIR o . , 1




CAPITULO 8

B VEE S I AN I TV IIINIED oo s s SRS R |
3. 1. PERSONAL APMINISTRATIVO iciovnnsmnummasimima i ey l

NI1.] f-)“’_r'{‘l'i'\'fl 3 T T e R TR R S S D /
812 ADFIFPmen Cilrsos 1 SEMIRERING. cvvvsanvrsvnwnssmmea /
%.1.2.1  Abrir la Pantalla de Mantenimiento Consulta ........................ |
8.1.2.2  Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Certificados ... 3
8.1.2.2.1 Consultar Certificado 3
8.1:2.2.2 Ingresar Certificado....... S S E P P p— 4
8.1.2.2.3 Moditicar Certificados . e O
8.1224 Eliminacion Certiticados. T 7
8.1.2.3  Abnir la Pantalla de Mantemimiento de Seminarios 7
8.1.2.3.1 Consultar Semminarios ... 7
B.1.2.3.2 Ingresar Seminano............... . S e O
8.1.2.3.3 Modificar Seminarios . . v 9
81234 Eliminar Seminarios...... . SR 10
3.1.2.4  Abnr la Pantalla de Mantemmiento de Temarios y Diplomados. ... : 10
§.1.2.4.1 Consultar Temarios y Diplomados e . . e 10
8.1.2.4.2 Ingresar Temarios v Diplomados i smespessge 1
8.1.2.4.3 Modificar Temarios y Diplomados 13
5.1.2.4.4 Eliminar Tem 13
8.1.2.5 Abnr la Pantalla de Revisar Correo z 14
8.1.2.5.1 Cargar Correo ’ e N S A A 14
81252 Eliminar Correos 14
N.1.3 Abrir menu Selespol S 15
.13 Consulta de f‘u’\c\[‘ull 15
8.1.3.2  Mantenimiento de Publicar Trabajos ..., 16
5.1.3.2.1 Ingresar en Publicaciones de Trabajos. .. S R 17
8.1.3.2.2 Modificar ¢en Publicaciones de Trabajos. ... g o
8.1.3.23 Eliminar en Publicaciones de Trabajos e 17
8. 1.4 Redes v Laboratorios ....................... TS [ 18
8.1.4.1  Consulta de Redes y Laboratorios e ; I8
X.1.4.2  Mantemimiento de Redes y Laboratorios e e i L
8.1.42.1 Ingresar .Grupos de Trabajo TP U 19
8.1422 Mantenimiento de Administradores de Laboratorios T R L.
8.1423 Mantenimiento de Ayudantes Académicos. ..o 21
8.1424 Mantenimiento Técnicos de Mantenimiento T
§.1.5 Cartera v Cobranzas —— - T s oA
B.1.5.1  Consultade Cartera v CoDranzas. .........oooooioioii oo 2T
8.1.5.2  Mantenimiento del ment Carteray Cobranzas. ..o, ... 28
8.1.5.2.1 Ingresar una nueva Carrera. ... e R e o
8.1.52.2 Moditicar una Carrera 29
8.1523 Eliminar una Carrera. ... R USRS PURSURRUSUUPURRRUPRRTRRRE |
8.1.524 Ingresar una nueva Deuda 30
8. 1.6 Abrir menu Diseno Grafico...... St R S i S R S S R S 82 31!
8.1.6.1  Consulta de clientes 3
8.1.6.1.1 Mantenimiento de Tipo de clientes 3
8.1.6.1.2 Ingresar Clientes . T TS T R A R S SR R s s A Y
8.1.6.1.3 Modificar Clientes T e e 34
8.1.6.1.4 Eliminacion Clientes. ... SR 35
8.1.0.2  Mantenimiento de Cartera de clientes ... 35
8.1.6.2.1 Ingresar en Cartera de Clientes 16
8.1.62.2 Moditicar en Cartera de Clientes e U U RO T - |
8.1.623 Eliminar en Cartera de Clientes. 38
8.1.6.3  Mantenimiento de Nuevos Proyectos.... yarss s e I8
8.1.6.3.1 Ingresar en Nuevos ProyectosCartera de Clientes 19
8.1.6.3.2 Modificar en Nuevo Proyecto . . hahesses 39
8.1.63.3 Eliminar Nuevos Proyectos A R S S S SR R R | |
&8.1.7 Coordinacion Académica....... ‘ - i< T
X.1.7.1  Consultas de Coordinacion Académica - e 40
8.1.7.1.1 Consulta de horarios...... i 2 40
8.1.7.1.2 Consulta de Matenas........... — T T A R —
8.1L.7.1.3 Consulta de Personal Docente.......oooooooiiiiiiciiiiii ORI RO - .




8.1.7.1.4 Consulta de Directivos. ..o TN .

X.1.7.1.5 Consulta de Graduados. ... OO .43
8.1.7.2  Mantenimiento de Coordinacion Académica. 13
%.1.7.2.1 Mantentniiertods Hotaros.  coniannmsmnmsn s sy s s s s ses G0
8.1.7.2.2 Mantenimiento de Materias . 16
B3 Mantenimiento de Personal Docente....... 4 S ; w49

8.2 . PERSONAL BOCENLE: ey : ST : 54
821 (”',’;‘.’.’\'u

8.2.2 Abrir menn Publicar Notas I — — ; 54

Pantalla de Mantenimiento Publicar Notas 54

8.2.2 Abrir
8.2.2.1.1 Consultar Notas.................... S PO UR O PRUURUUPORRUPRR. T
8.2.2.1.2 Ingresar Notas . i ; 5 z 5 55
8.22.1.3 Modificar Notas .................... 56
82214 Eliminacion de Notas ..o [, e D0
8.2.2.2  Abrirla Pantalla de Inscribirse a Forum 37
Inscribirse a Forum ‘ e ST ST 57
Abrir la Pantalla Responder Forum 58
Consultar Responder Forum................. s R S R B S S 58
Ingresar Respuestas al Forum o8
Eliminar Respuestas de Forum. SR o9
Abrir la Pantalla de Mantenimiento Publicar Noticias. .............. ) 60
Consultar Noticias.............oooiiiiciee S, ....060
Ingresar Noticias o e s 00
MoOdHTICAr NOUCIAS ..ot IR .||
b Eliminacion de NotiClas ... e 02
b Abrir la Pantalla de Mantenimiento Sitios de Interés. PR 503
82251 Consultar S1t10s de INTETEs oo e U, . ;.
82252 Ingresar Sitios de Interés . T 63
8.2.253 Moditicar Sitios de Interés................ ¥ AR = 2 64
82254 Eliminacion de Sitios de Interés R I .05
B ADMINI S T R A CTON Lo e 66
&8.3.1 Objetivo I . o 00
8.3.2 Abrir menu Permisos R 66
8.3.2.1 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Permisos. R . 66
83.2.1.1 Consultar Permisos ; T T SRR S SRR e e ey DR
8.32.1.2 Ingresar Permisos........... S O
8.3.2.13 Modificar Permisos . S 68
83214 Eliminacion de Permisos........ooooiiiiiiieiee, . 68
8.3.2.2  Abnr la Pantalla de Mantenimiento Usuarios del SIStema. ..o 69
§.3.2.2.1 Consultar Usuarios del Sister 69
5222 g r Usuarios del Sistema e, OO
§.3.2.2.3 Modificar Usuarios del Sistema .......... il
8.3.224 Eliminacion de Usuarnios del Sistema 7
8.3.2.3  Abrir la Pantalla de Consulta Activar Preg
8.3.231 Consulta Activar Preguntas —_— G e T
8.3.2.3.2 Activar Preguntas RS 72
8:3.2.3.3 Eliminar Preguntas.. R e 3
8.3.2.4  Abrir la Pantalla de Consulta Activar Respuestas... : st T
8.3.24.1 Consulta Activar Respuestas e T
8.3.24.2 Activar R\."‘]:‘-UL'\TA"\- v S S R 74
83243 Eliminar Respuestas..... — R S A A 75
¥.3.2.5  Abrir la Pantalla de Mantenimiento Categorias de Noticias. ... 76
8.3.25.1 Consultar Categorias de Noticias. ...................... . g % 76
8.3252 Ingresar Categorias de Noticias SRR 76
8.3.253 Modificar Categorias Noticias . 77
83254 Eliminacion de Categorias de Noticias........ooooooooei . 78
8.3.2.6  Abrir la Pantalla de Mantenimiento Categorias de Sitios de Interés SSUUUUURRRORY .
8.3.26.1 Consultar Categorias de Sitios de Interés. ... : e 78
8.3.2.6.2 Ingresar Categorias de Sitios de Interés A S
8.3.2.6.3 Moditicar Categorias de Sitios de Interés S e 79
83264 Eliminacion de Categorias de Sitios de Interés ... : .80




i CAPITULOY
0. MENT SKIN oot e s e ee e s e s e s s s e ee s e e e esesesesese s ses s as e sasaeseseassee s et s s s s s s sneaeeeereesesesasans 1
9.1 1Como utilizar el menu Skin R o

~ CAPITULO 10

0. MENT AY UD A oot es oot et et e s ee oo e et e s e s e s et et et et e s e e e e e e e eaeeeees et esesesasasas e senannnnsns 1

ANEXO A

I1.1. CONOCIENDEO LA COMPUTADORA i s s v
1.2, UNIDADESIDE ENTRATIAL . cows i vt o5 St 155555500 5555 s 00 2 0 3

TL20 ELTeclado. oo ¥4
[11.2.2. Usodel Mouse ...... S S vass B
111.:3. LINIEYADIIE PROCES Ol i e s s s s e st sy s ssaness.
[1.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar.............. ; s T 6
11:.3.2 Unidad de Salida . e 5 % SR o]
ANEXO B
REPORTES REALES
ANEXO C

GLOSARIO TECNICO




INDICE DE FIGURAS

 CAPITULO2

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows........................... : T — I
Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas.................ccoovvvivienne, A U 2
Figura 2.3 Botones de la barra de tareas ..... e +
Figura 2.4 Elementos principales de una ventana W mdmu s
Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana............. R R N R A R R e B
Figura 2.6 Cambiar el tamano de una ventana. Uu.i Forma . R : T . 6
g 7 Barra de herramientas............................. e 7
Figura 2.8 Elementos de un menu bajo mzlmnu W mdm\\ .................................................................. bt
Figura 2.9 Seleccionando Informacion ... e e e 9
Figura 2.10 Barra de desplazamiento |\( [{l )| [ B \} ,,,,,,, . e 10
Figura 2.11 Cuadro de texto ..o, . . R 10
Figura 2.12 Cuadro de texto. multiples llm 15 ... I

Figura

13 Cuadro de Opcion.......
.14 Cuadro de verificacion -
15 Cuadro incrementar, deCrementar. ... e

16 Cuadro de Lista (LIST BOX) .o . corovare 12
17 Cuadro Combinado (COMBO BOX) .......... TR e 12

Figura

Figura

Figura

JIJ'J'Jl,Ai‘AfJ|JlJl.JIJI414\JIJIJI)IAIA\)TJIJlJIJEJ

Figura

Figura 2.18 Cuadro deslizante ..., . e R i
Figura 2.19 Boton e 12
Figura "(uidmdgluhdx PR R i P PR I
Figura 2.21 DBGRID (Cuadro de Celdas).................. S S S S S P 13
Figura 2.22 FLEXGRID (Cuadro de celdas) ..o 13
Frgura 2.23 Mensaje de Error oo S e 14
Frgura 2.24 Mensaje de ConfIrmacion. ... oo 14
Frgura 2.25 Mensaje de AdVEITENCIA ...oooiiviii e e 14
Eigura 2.26 Mensajerde Iformacion. . ninmmpanusnaasissmiss s o eisanassmes 19
Figura 2.27 'Viendoel contenidoidesu PC..uvmisamsmansmrnamsme s nmsiviiaais 13
Figura 2.28 Biiscarido archivos 0 CAIPEas. «crmiissniiiam i i F R 16
Figura 2.29 Explorando su PC R S : N
Figura 2.30 Pasos para realizar un respal in en \\. 1|1dm'~.- A S SR s s ceeereaenn 18
Figura 2.5] Respaldodeare et v mmmrmmesrnsmamansasimri 18
Figura 2.32 Verificando errores del disco con Scandisk. ..o oo 19
Figura 2.33 Detragmentando el disco duro. Paso 1. .o 20
Figura 2.34 Defragmentando el disco duro. Paso 2. 20
Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje. ..o, ST S 21

CAPITULO 4

Figura 4.1 Pantalla de Ayuda de WinAOWS .........cooiiiiiirioiiee oo eee s oo s et e ee s s e e 1
Figura 4.2 Pantalla de Panel de Control. o 2
Figura 4.3 Propiedades de Agregar o quitar programas 2
Figura4.4 Instalacion de Programa ...................... G 3
Figura 4.5 Ejecucion de programas de instalacion... s i OO~ S,
Figura 4.6 Pantalla de bienvenida de Instalacion d:.l \mun 1 \f Administracion de Paginas Web(SAPW)4
Figura 4.7 Confirmacion de instalacion de Admimistracion de Paginas Web ... ErETORR I S, *
Figura 4.8 Inicio de la Instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web .5
Figura 4.9 Copiando los archivos del Sistema.......... A U 8. S .
Figura 4.10 Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio ... 6
Figura 4.11 Pantalla de Ayuda de Windows...................... .6
Figura 4.12 Panel de Control .. R 7
Figura 4.13 Propiedades de Agregar o quitar programas. 7

Figura 4.14 Propiedades de agregar programa seleccionando S \I’\\'.....‘.A.A.. TR chretrsneneres O




Figura 4.15 Desinstalando el Sistema de Administracion de Paginas Web ... 9
Figura 4.16 Mensaje de desinstalacion satiSTaCtOTIA ... vrevmiinimmssiomsisemissie s s fosassss s i iaiiss 9

CAPITULO S

tigura 5.1 Pantalladevacoesia Jairedvasesmmasnmesan s reusiaay .
Figura 5.2 Pantalla de contrasefia de acceso alared. ......coviiinninesiman R A |
Figura 9.3 Estritorio de Widows! s nimnimimmimssissi s 2
Figura 5.4 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web................... 3
Figura 5.5 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web ... 3
CAPITULO 6

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web ............... ]
Figura 6.2 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos R 8 R S RS 3
Figura 6.3 Error al cargar Parametros para Mensajes ..., T — y 3
Iigura 6.4 Error al buscar los Parametros del Sistema 3
Figura 6.5 La descripcion ingresada ¥8 eXisle ... iiinssmsiinmsrvsvisssisieses R R 3
Figura 6.6 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion ..., -4
Figura 6.7 No existe informacion para el codigo ingresado ... .4
Figura 6.8 El codigo que ingreso no existe s 4
Figura 6.9 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo \1[‘\\ le Imuu' AT bR N 4
Figuraib.1U Esta segiro quedesea Elimmar €l Sitio #7172 mmmmmamnmmssaasi i o4
Figura 6.1 1 Categotia INgresada. ... iy S s s b i sisarss S Gt O
Figura 6.12 Ingrese el nombre de la Categoria .5
Figura 6.13 Ingrese la clave.............. ; T T L TR ST 5
Figura 6.14 El registro no puede sere ||mm ldn porque esta [Ll nl\\n‘uin con otra informacion ............... 5
Figura 6.15 No existe informacion para el criterio seleccionado...............oooooovvvinnn 5
Figura 6.16 Por Segundad. si su mimmnuun se encuentra en un disco flexible Respaldela en el l)mn

Duro. en el caso de que el mismo sufradanos......................... . 6
Figura 6.17 Formato de Archivo texto incorrecto...... TP RRT N TR e
Figura 6.18 Proceso realizado COn X100 .....oviotiieeieeoeeoe e B

Figura 6.19 Reporte General de Solicitud

CAPITULO 6

Figura 7.1 Pantalla Conexion al SISIEMA .........ocooiiiiiiiiii ettt ettt as 1

CAPITUL O 08 ,
Figura 8.1 Presentacion del Menu Mantenimuento. ..o e 1
Figura 8.2 Presentacion Pantalla de Cursos y Seminarios opeidn Seminarios 2
Figura 8.3 Presentacion Pantalla de Cursos y Seminarios opcion Certificados........ccoooovvvvieeveeeienen, 2
Figura 8.4 Presentacion Pantalla de Cursos y Seminarios opcidn Diplomados..........o.coooveevveeieennn., 2
Figura 8.5 Barnitallaide Mantenimmte o e et TGRS e i o i e s s s e s 3
Figura 8.6 Pantalla de Mantenmmiento de Certificattr . ... s i ey 3
Figura 8.7 Pantalla de Mantenimiento de Certificado con el l)\mllu -4
Figura 8.8 Esta seguro de ingresar un nuevo Certificado .4
Figura 8.9 Ingrese el nombre del Certificado B
Figura 8.10 Ingrese a quién va dirigido .. .5
Figura 8.11 Ingrese los Horarlos. 2 e 5
Figura 8.12 Esta seguro que desea In”lu.n un ,\.uun I)uall 5
Figura 8.13 Ingrese le contenido del Detalle en la linea # | 5




Figura
Figura
Figura
Figura

Figura !

Figura

Figura

Figura

Figura !
Figura |

Figura

Figura !
Figura
Figura ¢

Figura

Figura

Figura !

Figura

Figura !
Figura !

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

Figura

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

Q

20

0 00 Q0 OO0 00

20 0

20 20

o ol <

20

> 0

x>

Lb b DD ED DDA

N

< 2

e S

e

20

s S &

> x

e

e s

> X

14
15

16

R

D 20 <) O L

i

2t
o e P

‘ot

Ingrese la Hora del Curso enlalinea# 1.......... RSP SUPURPTRR |

Detalle Ingresade.....owmnmaumss susasmsmsnnnsmsssism s SRMETRERNG. ¢
Certificado Ingresado................. ; e S G A A R RURRARE .
Esta seguro que desea '\Imhlu.n xl ( Lﬂl'lgildi‘ TS T T R S T e s D
Certificado Modificado....connusmmmmmmanmmsns s i T
Elya el Certificado que du.m E lumn BT e e T S i
Pantalla de Mantenimiento de Seminarios..........cccoovoiiiiiiiiiiiiieccec 7
Pantalla de Consultade SemATION v v i s o s e i v 8
Esta seguro de ingresar un nuevo Seminario.......ocooooiveieeiiieeiiiieee e e
]EQJILM.'\'I]L\I]Ihlcdrl(g_'[llfl;;ll,l\‘ ,,,,,,,, G SRR T LD
Ingrese a quien va dirigido ... 59
Ingrese los Horaros. ... i AR S 9
Seminario ANadido. ... e )
Esta seguro que desea Modificar el Seminario.............. oY
Certificado Modificado ... et 10
Elija el Seminario que desea Eliminar ... 10
Pantalla de Mantenimiento de Temarios y l)l;‘l:\m wdos...... . ceverereeereeereeeeen 10
Pantalla de Consulta de Temarios y Diplomados............ . T I
Esta seguro de ingresar un Temario ... e I
Ingrese el Objetivo del Temaro ... 11
Ingrese a quién va dirigido......... O S S R e A S sty L
Ingrese ] S Bpore AL AACIIIC eiwviusvvsonmes veviesnes s msis v s v sss=sEses s s s Lo
Ingrese la Duracion. ............occiiiiiiiiiiiiieee e 12
Ingrese las Horas de Duracidnenlalinea # 1. ............cccocoiiininiiiiniiicnnn, 12
Ingrese el Contenido del Modulo en la linea # 1................ - R U 12
Madulo Ingresado ................... R S R s S R 13
Esta seguro que desea Modificar \l lumnu T S T S RS SR
Certificado Modificado ................. S R S S SR B b e L
Esta seguro que desea Eliminar el \lodulu delalinea# 1 ...c..vuvmimnnnmassss 13
Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados...............coo, 14
Mensdje de Informacion o wuamnsvssasamami s sanuim it msngnas 14
Archivo Generado.............oece.e. e
Esta seguro que desea | hmmm xllh\w] ( Orreos \Lluunnlulm, : T
Pantalla de Consulta Publicar Trabajos......................o0. : e 1
Pantalla de Consulta Recursos Humanos ... . 16
Pantalla de Mantenimiento de Publicar Trabajos.........................................16
Pantalla de Consulta de Publicar Trabajos ... R 17
Pantalla de Consulta de Redes v L.aboratorios .............cooooooioiooee 18
Pantalla de Mantenimiento de Grupos de Trabajo .........coooovivoeiveecceeceeecnn 19
Pantalla de Mantenimiento de Grupos de Trabajo ... 19
Ingrese le Apellido del Administradoren lalinea # 1 ... 20
Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Administrador 20

Administrador Ingresado

Haga dobleclick sobre el Administrador que desea Modificar...........................
Esta seguro que desea Modificar el Administrador de Redes

Administrador de Redes Actualizado .. i

Esta seguro que desea Eliminar el \L|Imm-tr wdor tiﬂ_ la hnm Bl e 2

Admunistrador Eliminado ... . 21
Pantalla de Mantenimiento de Ayudantes Académicos...... T 22
Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Avudante..............................................22
Haga dobleclick sobre el Ayudante que desea Modificar ... 22
Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Avudante ... 23
Ayudante Académico Actualizado.................... ettt es et sne s ete st ernenees D3
Esta seguro que desea Eliminar el \\ud inte de I.1 I“‘.LL\ 3 IS |
Ayudante Eliminado. ) . S i 23
Pantalla de Mantenimiento de [LLI'IILL‘\ da \.Lm[unmun[n ,,,,,,,,,,,,,,,,,, 24
Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Técnico .24
Ingrese el Nombre el Técnico en la linea # 1 25
Ingrese el Apellido del Técnico enla linea # 1. . 25
l'écnico Ingresado .................... 25




Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

874
875
8.76
N o o |
8.78
879
8.80
8.8l
882
8 &3
8 84
8.85
B Bo
887
B 88

Esta seguro que desea Modificar el Técnico de Mantenimiento
Haga dobleclick sobre el Técnico que desea Modificar
No se pudo modificar por que existen campos en Blanco
Esta seguro que desea eliminar el Técnico de la Linea # |
Técnico Eliminado

Pantalla de Consulta de Cartera y Cobranzas

Pantalla de Mantenimiento de Cartera y Cobranzas

Esta seguro de Ingresar una Nueva Carrera

Ingrese el Nombre de la Carrera

Ingrese una pequenia Descripeion de la Carrera

Carrera Ingresada

Esta seguro de Modificar la Carrera

Ingrese una pequena descripeion de la Carrera

Ingrese una pequetia descripeion de la Carrera

29

St elimina la Carrera, se eliminaran todas las Deudas Asociadas a la Carrera JEsta

seguro que desea Eliminar la Carrera®?

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
F1igura

8. B9
890
8.9]
8.92
¥.93
8.94
895
8.96
8.97
8 OR
899
g 100
8101
8102
8103
8104
8.105
8.106
107
8108
8109
8110
8111
8112
8113
8114
8115
g8116
8117
8118
8119
8120

o

Carrera Eliminada

Esta seguro que desea Ingresar una nueva Deuda
Ingrese la Matricula del Estudiante en la linea # |
Ingrese la Matricula del Estudiante en la linea # 1
Ingrese el Motivo de la Deuda en la linea # 1

Ingrese el Valor de la Deuda en la linea # |

Pantalla de Consulta. de Cliente

Pantalla de Consulta de Tipo de Clientes

Pantalla de Consulta de Cartera de Clientes

Pantalla de Consulta de Cartera de Clientes

Esta seguro que desea Ingresar una nueva Categoria
Ingrese el Nombre de Categoria

Ingrese la Descripeion

Categoria Ingresada .

Haga dobleclick sobre el Cliente que desea Modificar
Elija la Categoria para poder eliminar sus Clientes.
Pantalla Mantenimiento Consulta de Cartera de Clientes
Elya el Chente

[ngrese la Descripeion del Trabajo

Ingrese la Descripcion del Trabajo

Ingrese el Titulo del Trabajo realizado

Esta segura que desea ingresar un Nuevo Trabajo
[rabajo Ingresado .
Haga dobleclick sobre el Cliente que desea Modificar
Elija la Categoria para poder eliminar sus Clientes

Esta seguro que desea Eliminar el Cliente de la Linea # | .
Pantalla Mantenimiento de Nuevos Proyectos de Disefio Grafico
Esta seguro de ingresar un nuevo Provecto

Haga dobleclick sobre ¢l Proyecto que desea Modificar
Pantalla de Mantenimiento de Coordinacion Académica
Pantalla de Consulta de Materias

Pantalla de Consulta de Personal Docente

Pantalla de Consulta de [irectivos ...

Pantalla de Consulta de Graduados

Pantalla de Mantenimiento de Horaros

Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Horario
Ingrese el Nivel en la linea # |

Ingrese el Paralelo en la linea # |

[ngrese el Archivo en la linea # |

Esta seguro que desea Modificar los Horarios

Haga dobleclick sobre el Horario a Modificar

Horanos Actualizados .
Esta seguro que desea Eliminar el Horario de | Nivel -— Paralelo # -
Horario Eliminado

30

)
)

et el g

el el Tl

o
I N S

s ek
P SN S

PR Y
-y b bbb

) e Ll e

i

L VT R R Y R I Y R U Y DY R Y
— DD D 0000 ) ) ) )

o
ta

42

46




Figura 8
Figura 8
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

oC oC OC OC

oC

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
I1gura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

oc oC

oc O oC OC

oc O oc 00

o o

OC OC O0 OC O OO O OC OC Qo OC

o oL

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

oC 00 OC 00 OC OO OC OC

o

*<

oc

o

"
o BV R SO

~J

o

e L W e

4,

142

180
181
182
|83
184
185
186
187
| B¥
189
190
191
192

Pantalla de Mantemmiento de Matenas

kista seguro que desea Ingresar una Matena

Ingrese el Nivel en que se encuentra la Matena
Ingrese ¢l Nombre de la Matena .

Matena Anadida e

Esta seguro que desea Modificar a la Matena .
Ingrese una Matena ... .. 3

Ingrese el Codigo de la Matena

Ingrese ¢l Nombre de la Matena

Matena Actualizada.

Elna una Matena

Esta seguro que desea Eliminar una Matena

Matena Eliminada SR

’antalla de Mantenimiento de Personal Docente

Esta seguro que desea Ingresar una nueva Carrera .
Ingrese ¢l nombre de la Categoria

Ingrese la Descripcion

Carrera Ingresada

Fsta seguro que desea Modificar la Carrera

Carrera Ingresada

Elya la Carrera que desea Eliminar

Esta seguro que se desea eliminar un Nuevo Profesor
Ingrese el Apellido del Profesor en la linea # |
Ingrese el Nombre del Profesor en la linea # |

[ngrese ¢l Titulo del Profesor en la linea # 1

Personal Docente Ingresado

Esta seguro que desea Modificar el Personal Docente
Haga dobleclick sobre el Detalle que se desea Modificar
Personal Docente Actualizado .

ksta seguro que se desea Eliminar al Profesor ---
Personal Docente Eliminado . s
Pantalla de Mantemmiento de Publicar Notas

Pantalla de Mantemmiento de Notas

Elja una Maternia

Esta seguro de ingresar un nuevo Certificado

Ingrese el Titulo de la Publicacion

Publicacion Ingresado

Esta seguro que desea Modificar ¢l Temario
Publicacion Actualizada

Elyja la Publicacion que desea Eliminar

Pantalla de Mantenumiento de Inscnibirse a Forum.
Ingrese el Nombre del Forum :

[ngrese una pequetia desenipeion del Forum

Esta seguro que desea ingresar un Forum

Forum Anadido

Pantalla Responder FForum

Ingrese su Respuesta R R :
IEsta seguro que desea Contestar las Preguntas al Forum
Sus Respuestas han sido publicadas Satisfactonamente
Esta seguro que desea Eliminar la Respuesta # |
Respuesta Eliminada .

Pantalla de Mantemmiento de Publicacion de Noticias
Pantalla de Mantenimiento de Publicacion de Notcias
E:lija la Categoria a la que se desea agregar la Noticia
Esta seguro de desea Ingresar una nueva Noticia
Ingrese el Titulo de la Publicacién

Noticia Ingresada. ! i ’

Esta seguro que desca Modificar la Noticia

Noticia Actualizada

Esta seguro que desea Eliminar la Noticia # 1

wh

46

.47

47
47
47

48

.48

4%
48
48
49
49
49
50
50
50

5

-
5
~
]

3

A

un

Wi Lh L LA W L
W R S P T Y

S
W Wh L

il
()

Lh U
o h

W Lh L b Lh L L L
T 00 0 =~ ] ~] ~) ™

h




Figura 8.193 Noticia Eliminada.. e 62
Figura 8.194 Pantalla de \Lirll(.nlmltllln de ‘\ulm ng Inluu . TSROSO o .
Figura 8.195 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés...........ooi 63
Figura 8.196 Elya la Categoria a la que se desea agregar los Sitios d\_ ]n[uu o R .63
Figura 8.197 Esta seguro de desea Ingresar un nuevo Sitio de Interés............cooociiiiiiniienn. 63
Figura 8.198 Ingrese el URL. ey O
Figura 8.199 In”rmIi[)uulp\mndnl I{] SR 64
Figura 8.200 Sitio Ingresado .............. S S A S SRS A S S A 64
I lgura 8.201 Esta SEEUro que desea \ledlllLdI el S1tio dé IMeres.. .. connannnsmm s 0%
Figura 8.202 SINGACIHBLZANO v mnns s e TR ; P — i
Figura 8.203 Esta seguro que desea Eliminarel Sitio # 1 ... oy DO
Figura 8.204 Siuo Eliminado........ . e e e 635
Figura 8.205 Pantalla de Mantenimiento LlL PL FSES s s . 66
Figura 8.206 Pantalla de Mantenimiento de Permisos.....o..coiiciiiiiiiiiiiiiiniiriiiiasiissinsanssseens .67
Figura 8.207 Esta seguro de ingresar un nuevo Tipo de Usuano .......oooveeeiiiieiiiiciiicee e, 67
Figura 8.208 lNpo de Usuario Ingresado.......................... R e OF
Figura 8.209 Esta seguro que desea Modificar al Tipode Usuario ..., 68
Figura 8.210 Permisos Registrados ................. i AEEahssELTeT e B8
Figura 8.211 Esta seguro que desea Eliminar este tipo de Usuario ..., 68
Figura 8.212 po de Usuario Elminado ..., .. 68
Figura 8.213 Pantalla de Mantenimiento de Usuarios del Sistema....................... il .69
I 8214 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés. ..., 69
I 8.215 Ingrese el Nick .o SR 69
I 8.216 Ingrese 1a ClaVe ... 70
I 8.217 Esta seguro de desea Ingresar un nuevo Tipo a un usuario................... creiririenenenn 10
1 8.218 RL"I\I"[H"lt\.hlﬂ........... e e anaea . 10
Figura 8.219 Esta seguro que desea \lmhlu.u \1le1|1 TEZISITO oottt e 10
Figura 8.220 Haga dobleclick en el Registro que desea Modificar ..., ansen 1L
Figura 8.221 Sitio Actualizado ..., R 71
Figura 8.222 Esta seguro que desea Eliminar e 1(\.‘”1\[(” ) ER——— R TRERURIPNIY i |
| 8.223 Pantalla de Consulta Activar Preguntas ... RS 72
Figura 8.224 Pantalla de Consulta Activar Prégumtas e e o snsen s sivisas i sssvsssissimisinsivie 18
Figura 8.225 No posee alguna preguiiti para SEleCCIOMAT. .o siaiises svssivas sissaiavsnasnssisisiss 12
Figura 8.226 Esta seguro de desea Revisar las Preguntas 73
Figura 8.227 Preguntas Modifieadas .....oovmammmnmanniis : w10
Figura 8.228 No existen registros para eliminar............c.ccoooieeiinsieenns R , 73
Figura 8.229 Estaisegure que deses Eliniinar el tepistio F 1 s mnannanmanmssmisiviss 73
Figura 8.230 Pregunta Elimmada............... B e S T Y S 73
Figura 8.231 Pantalla de Consulta Activar Rupuulm .............. ; . w14
Figura 8.232 Pantalla de Consulta Activar Respuestas ... : R e 74
Figura 8.233 No posee alguna respuesta para SelecCiOnar.............ccoocvvieiieiiie e e .74
Figura 8.234 Esta seguro de desea Revisar las Respuestas ..., 75
Figura 8.235 Respuestas Modificadas «.covaumnnunssnnsamasaamss e ; 75
Figura 8.236 No existen registron pard elIinar o mmsneaia s st 1D
Figura 8.237 Esta seguro que desea Eliminar el registro # | 75
Figura 8.238 Pregunta Eliminada .. . R 75
Figura 8.239 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de ,\nllu 1S i e e
Figura 8.240 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias .........c.ococciiiniiiciiiiiciiniicc 76
Figura 8.241 Ingrese el Nombre de la Categoria.................. R R D
Figura 8.242 Ingrese la Descripcion........... i : : R 0D
Figura 8.243 Esta seguro de desea In"rudr una nueva Categoria .. 77
Figura 8.244 Categoria Ingresado ; S 77
Figura 8.245 Esta seguro que desea \Iudmk.n illl un registro.. A A S 77
Figura 8.246 Elija la categoria que desea Modificar . st s T AT T
Figura 8.247 Categoria Modificada.... ‘ et nn e i e s iR AR S AT 77
Figura 8.248 Esta seguro que desea Eliminar kl FeZISITO # L 78
Figura 8.249 Categoria Eliminada..................... e 78
Figura 8.250 Pantalla de Mantenimiento de Categorias L]L .\nm AS oo, e 78
Figura 8.251 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Sitios de Interés...... T et rnaeeens 78
Figura 8.252 Ingrese el Nombre de 1a Categoria ..o 79




Figura 8.233
Figura 8.254
Figura 8.255
Figura 8.256
Figura 8.257
Figura 8 258

~

Figura 8.259

Figura 8.260

Figura 11.1
Figura 11
| P
ki

' ]

s

Ingrese la Descripcion.............

Esta seguro de desea Ingresar una nueva Categoria................oon,

—_

“ategoria Ingresado ..................

“sta seguro que desea Modificar algun registro ..

ategoria Modificada.................

o~

ategoria Eliminada..

ANEXO A

-lija la categoria que desea Modificar ............................

-sta seguro que desea Eliminar el re@istro # 1......oooooviiiiiiiiiiiiie e

Componentes de una computadora...
T o o T T T

Prl‘LL'\Elkll"I L0085 58 k0, 188 B B R B A R

Memorma RAM e




INDICE DE TABLAS

CAPITULO 2

abla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows ..o
abla
abla

abla

2 Iniciar el trabajo.con el menmi [NIGI0 s nmnnnmnss sy
3 Gliadioside Diloos . nmmanmenmmrmansrssmss s R

o Lo o

4 Mensajes de Windows .............

>

abla 2.5 Teclas de acceso directo para M1 PC y el Explorador. ....................

abla

6 Teclas de acceso directo del explorador de Windows.............o

CAPITULO 3

abla 3.1 Requerimientos de HArdWAre. ............ocoueoiiiii ettt e e s nne e e nnbe e e aenine e 5
abla 3.2 Requerimientos de Software emib TR R R D

CAPITULO 6

5

abla 6.1 Descripcion de los botones de las Pantallas del SiStema ........c.oooovieeieiiiviieieii i 2

ANEXO A

Componentes de una computadors. s ssnunsmeaniiaiais R
[eclas de Movimiento

e

|

o
3 leclas ESPRCIales o s e s i i s S s s B S S s
4

AccionesSdBl MUOERE o s

n n 4=

5 Punteros del Mouse..........cooovevevvveveinennn,

§ Unidades de Almacenamiento ..........coevvvivivreviierernsesreras G 1D
LItrdsdes de SAlda s s e T s s e




Declaracion Expresa

[La responsabilidad por los hechos, ideas v doctrinas expuestas en esta tesis de
grado nos corresponden exclusivamente: vy el patrimonio intelectual de la
misma al PROTCOM (Programa de Tecnologia en Computacion) de la
Escuela Superior Politécnica del Litoral.

(Reglamento de examenes y titulos profesionales de la ESPOL)




Agradecimiento

A Dios por nunca abandonar a sus hijos que talvez no son merecedores de su
Amor, por dejar escritas palabras en nuestros corazones. Que muchas veces
las hemos olvidado v que las recordamos en los momentos mas dificiles de la
vida. Gracias Dios por todo lo que tenemos.

A nuestros padres por ser fiel ejemplo de lucha. superacion y triunfos. por
darnos la vida. por todo su sacrificio constante.

A todos nuestros amigos, personas especiales que siempre nos dieron su

apoyo incondicional.




Dedicatoria

Dedico este trabajo a Dios y nuestros padres como agradecimiento eterno va
que siempre estuvieron junto a nosotros apoyandonos.




Fimma del Director de Tesis

Anl. Alex Espinoza Cardenas




Fima de los Autores de Tesis

\ / A /
n \ el
2\ / /
) A/
YOS Vo1 ¥ .FETLC -
4 .J'i <\
] < T

Anl. Freddy Gabriel Buendia.Gallegos

R
AN

lb}l—;’f

/
Anl. Yamill Edison Lambert Sarango..




Capitulo

(Generalidades

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara en capacidad de
identificar los componentes basicos
de una computadora

Aprendera cuales son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la
Unidad del Sistema.




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas \\'ch(S.\]’“J

I. GENERALIDADES |

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion de Sitios Web, ademas de que indica su funcionamiento. Ayuda a
identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administracion de Sitios Web
y cudles son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una compresion
exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion de Sitios Web acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e (uia para utilizar la computadora.

e (Como instalar y operar el Sistema de Administracion de Sitios Web.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
tlustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion de Sitios Web.

Directores ¥ Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
[nstitucion en todas las dreas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la informacion que se
almacenara.

Personal Docente, que llevan el contrrol sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad
1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema vy
deberan utilizar este manual son:

I Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
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Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES

Capitulo 1 Generalidades.

~

Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.

INSTALACION

-

Caracteristicas del Sistema de Administracion de Sitios
Web.

Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion de Sitios Web.
Capitulo : Arranque del Sistema de Administracion de Sitios Web.

Capitulo 3

AN

OPERACION

-

Capitulo € Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion de

Sitios Web.

Capitulo 7 Menu Conexion.
Capitulo 8 Menu Mantenimiento.
Capitulo 9 Menu Skins.
Capitulo 10 Menu Ayuda.
Capitulo 11 Consultas en Linea
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes del Sistema de Administracion de Sitios Web.
Anexo C Glosario de Términos.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir ¢l Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion de Sitios
Web. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS e "N

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion de Sitios Web, e§ importanté
que entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.
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Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto

FORMATO TIPO DE INFORMACION

Vineta numérica 1. . : 5 . -
Numeracion de Procedimientos paso a paso.

Negrita I ; :
[érminos a resaltar por su importancia.

Menor que-Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
va sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Caracter Mayuscula +

o - ‘ Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.
(Caracteres Minuscula -

St esta ubicado bajo las letras, significa que el
Caracter subrayado Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Boton con el Mouse
Nombres de Botones a su lado 1ra su representacion

Nombre + Gratico del Boton -
grafica.

1.7.2 Convenciones del Mouse

TERMINO SIGNIFICADO

“Senalar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea senalar.

“Hacer click™ Presionar el  boton  principal del  mouse
(generalmente el boton izquierdo) vy soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Senalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo |
desea.

S . N—
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Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

1.7.3 Convenciones del Teclado

TECLA SIGNIFICADO |
l'eclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para|
gjecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.
Tecla | Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el|
ENTER (ENTRAR-RETORNO) | manual dice “Presionar ENTER”
l'eclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
L B | (izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento |
ala vez.
Teclas de Avance de pagina Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para

[NICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG. | movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

I'ecla TAB Tecla utihzada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
1zquierda.

Otras Teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

| » SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la|
funcion que esta graficada en la parte superior de |
TECLA, siempre que ¢sta cumpla minimo dos|
funciones.

|
t
I
- T . - . |
| » ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active |

la tercera funcion de TECLA. i

B 1
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Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

Manual de Usuario

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

' Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

\J ¥ . F ~ i 3 s
<~ Notas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion de Sitios
Web, revise ¢l Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda proporcionada en

¢l propio Sistema.

S1 desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa

desarrolladora del Sistema.
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Capitulo

Explicacion de la Interfaz Grafica

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara mas familiarizado con
el Ambiente Windows y sus
utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC. Como
hacer copias de seguridad de los
archivos, detectar y reparar errores
en el disco.




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitird poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

St desea explorar Windows con mayor protundidad o aprender algunos de sus aspectos

mas tecnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes

¢n Contenido y en Indice, v buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton FInicie| v a continuacion en Ayuda. @

\ 2

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows

Contenido I indice | Buscar |
s
Haga clic en untema y después en Mostrar. T ambeén puede hacer clic en otra
fhicha, por eqemnplo, en la ficha Indice
‘ P S RO Y el Si una ventana tiene un
simbolo de
interrogacion. podra
ver una descripcion de
o8 Windaoses todos sus elementos,
solo tendra que hacer
clic en este boton, vy a
e continuacion  en el
- elemento acerca del
que desee informacion.
0s y carpeta
=
Carrar |mprirmir l Cancelar |

Figura 2.1 Pantalla de Avuda de Windows

— o ~ -
0?]_. J

-4 | . . . . z , 4
< Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer clic en

¢l texto verde vera una definicion del término.

@
S
Y
v Sugere
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un
libro. S1 no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

ncia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba a8 primeras
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 95

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
ICONos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

[CONO | | DESCRIPCION

| Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC
| administrar sus archivos.

| Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la

| red s1 su PC tiene acceso a €sta, o puede conectarse.

| La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
ke [los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
| eliminados por error. ‘

| Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 95, SITVeE |

_dul | para ejecutar el Sistema de Administracion de Sitios Web, haciendo |

| doble clic o seleccioniandolo y presionando ENTER. ‘

St hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar

Ealniciu‘ programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema, |
| obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 2.1 [conos principales del escritorio de Windows

2.2.1 El botén Inicio y la barra de tareas

LLa primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

&

ﬁllﬁcw 163
I
3oton Inicio \—‘BJIT;I de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio v barra de tareas

_
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2.2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

icoNO o HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

- Abar documento de Office [ . o .
1 amvs tsexmmeriins de fik ! Presenta una lista de documentos que abrio previamente.
| Nuevo documento de Office |

2 Progames : Presenta una lista de la configuracion del sistema que
B Ot , podra cambiar. |
3 Configuacién ) Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
3] Buscar » compartido o un mensaje de correo electronico. i
@ Apda [nicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
3] Eiecuts Indice vy otras fichas para saber como realizar una tarea |

en Windows.

CP Apagar el sistema |
\.ﬁimcm l!1iCiL.l QO }l.({ uta un pI'(\g]’;i]nd 0 Llh[‘t‘ una C‘dl‘pkﬁtll Lll'

escribir un comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

. . , ;
Dependiendo de su equipo v de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en ¢l menu.

Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio
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2.2.3 La barra de tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de

tareas.

¥ acivo Edcdn Yer [sertar Formato Herramientas Table Vegtana 7
TFH SRV g n- ® Fe-eTH g AT
Norma s Tmeshewforan + 12 - WX E EEANR iE iF -7 A -

-

lajof@aly
E Okwio = [} Agtoformas « “Oo 4d5-.7-A-=E=F0§

_lln-:-o| a'«'w:z'.; | S.Ur-“'\.‘. L.- | 2 Microsch w J(gn;.y.:‘.m | S Esploanda .| £ Dibuio - Pant | # 0640PM RL"l“l'

Botones de la barra de

tareas Area de mensajes
ares

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el
area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para
representar un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC
portatil. En un extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una
configuracion no tendrd que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los
indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de
una ventana, etc.

o Sitema oe Admistracion de Snm:\;'l B ll-smmu Anahsta Alex E—Tpn;n

4
rutry ]

Barra de
Herramientas

; Barra de Men
Titulo de la ventana Princinal

swwea flgergeo
-

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 Titulo de la ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion de Sitios Web.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 5 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

2.3.2 Cambiar el tamaiio de las ventanas
Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos métodos para cambiar el tamario de las ventanas:

| Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

' Haga clic en Para hacer esto
N Reducir (minimizar) la ventana al tamano de un boton de la barra de
= tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamano anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
se maximice la ventana.
Cerrar la ventana y salir del programa.

gl
=
x|

Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

B Documento - WordPad M=] E3

Archivo Edicion Ver Insertar Formato Aypuda

D|=(d| 8| 5] 4|0 |@]| B
[Tw-’-e; New Roman 3 Im 3 N | ol

1 1 2-1:3-1-4°1:5-1-6

Para obtener Apuda, presione F1 NUM Q‘\[

Figura 2.6 Cambiar el tamario de una ventana. Otra Forma
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2.3.3

Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)
Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar v utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden

personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas 0 mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando

menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

B, Mi PC =10
Zichivo  Edicidn Yer Apuda
s

-] B bl $|B@] o X o, o]
g] _[ . Subir un rvel \,,‘J_I j—" |
Discode 3% |bm_preload O Panel de Impresoras &
4 [ conto

6 objeto(s)

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 Barra de Estado

[La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

ADMIN DIGMAT NOM
2.3.5

01031998 | 0656:25PM
Barra de Menu

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Los menuas son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menas Usted estara en capacidad de realizar una serie de

aArchivo  Hegistro de Datos Compras  Consultas/Reportes  Ver V_@@ar;é:&yl.ﬁa

PROTCOM

Capitulo 2

Pagina 7
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2.3.6 ;Como accesar a los menus?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutard la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione

ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.
~ Titulo de menu
~~ Elemento de mend _~ Barra de menus

(=] E3
,

' 3 7 de ejemplo :
Edicidn Opciones  Ayuda

Nuevo
Abrir
Guardar como.

S alir

— Barra s

4¢]
O
Q
o
i)
()
(-
Qr

— Menu

Figura 2.8 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

l. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

2.3.8 Seleccionando informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con ¢l, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitle el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.

El Documento - WordPad M=E3
Archivo Edicion Yer |nsetar Fomato Apuda

D=a| SR Al 3 w6 B
[Times New om 2 wlx|s|@|[= =|1]

3 = 19

rt:'_‘ e 3 J - = = J O

" La curiosidad es el principio de
la inteligencia GG

Para obtener Ayuda, presions F1 NOM

Figura 2.9 Seleccionando Informacion

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

|. Haga clic en el boton “Inicio™ y a continuacion, en Programas.
Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

1)
Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
cllas.

I. Haga clic en el boton “Cerrar” X de la esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
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2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

|. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
¢jecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. EIl conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interface o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Sitios Web. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la base
para ¢l entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION |

o PR T Las barras de desplazamiento permiten
Barras de desplazamiento. L .
explorar facilmente una larga lista de

af elementos o una gran cantidad de
o informacion.  Ademas, proporcionan una
< N ﬂ_*] representacion analoga de la posicion actual. |

La barra de desplazamiento horizontal |

Haga clic en ellas para desplasarze . e -
harontalmants o vaticalmenie silre permite desplazar la informacion a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de

desplazamiento vertical permite desplazar

informacion hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.10 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal. ; : ; , ;
Es el mas comun y el mas usado, sirve para

escribir o visualizar texto, dependiendo de la

Ingrese su Nombre aplicacion que sé este usando.
1 | De torma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de /texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, sélo

Escriba el texto deseado.

sera visible parte del texto.

Figura 2.11 Cuadro de texto
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

—

Cuadro de texto multiples lineas
A diferencia del anterior este cuadro de texto

En ambos casos dicho programg ap-sre-:ereﬂ acepta o muestra multiples lineas de texto.
delante de las demas ventanas . Un cuadro de texto con multiples lineas
y | administra automaticamente el ajuste de texto

siempre y cuando no haya una barra de

Puede esciibir un parafo de texto desplazamiento horizontal.

Figura 2.12 Cuadro de texto, multiples line as

Cuadro de Opcion.

.
En Inglées OPTION BUTTON. Se utiliza para
s seleccionar una opcion entre varias. De esta
@ Masculino O Femenino forma solo se puede seleccionar una opcion |
de un grupo de ellas.
Haga chic en la opcion que desee. . -

Solo puede seleccionar una. Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger

masculino o femenino.

Figura 2.13 Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.
En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para

. mascar o sefialar una opcion. De esta manera
Periodos

g se pueden seleccionar varias opciones de un |
¥ Trimestre ¥ Semestre : ‘ ] '

grupo. .
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Haga clic en la opcion que desee.
Puede seleccionar mas de una.

Figura 2.14 Cuadro de verificacion
Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de

Esperar: Ir__:i minutos botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o

Haga clic en las flechas para disminuir un valor. como una posicion de

aumentar ISminuL v ; !
3 o disminuir el nimero. desplazamiento o un nimero.

Figura 2.15 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de|

Ninauno <] :
UJ[‘:‘{“”'J j elementos entre los cuales puede seleccionar
Aviones =] uno o mas. Si el namero de elementos supera
: el numero que puede mostrarse, se agregard |
Haga clhic en las flechas para ) A gl ‘ B T fis
desplazise por la lista y. después. elija automaticamente una Darra ac |
la opcion que desee. desplazamiento.

Figura 2.16 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.

Nacionalidad/ = -]
E cuatoriano

lombiano

Venezolano
Haga clic en la flecha para ver una
lista de opciones. Después elija la cerrarla solo tiene que dar un clic en el
opcion que desee.

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir
informacion en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.

Puede abrir la lista dando un clic en = para

elemento seleccionado.

Figura 2.17 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

; ; En Inglés SLIDER. Es una ventana que
Cuadro deslizante. el i 1 , e
contiene un L‘UI‘IIIU] dL‘hl]/llll[C Y unds madrceas

opcionales. Puede mover el objeto deslizante

Areas - - x|
M ; ) si lo arrastra, hace clic con el Mouse (raton) |
Sl . . 4 , Mas en uno de sus lados o a traves del teclado.

Es util cuando desea seleccionar un valor|
Desplase la barra para efectuar la discreto o un conjunto de valores|
seleccion. ‘ . ¢ ‘

consecutivos de un intervalo.

Figura 2.18 Cuadro deslizante
Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden |

L Orsba 5 i |

con ¢l. Esta orden se ejecutara cuando haga |
clic sobre el boton. [

De un chc en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.19 Boton
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como |
f,F*':h‘?"j...?| Ficha 2| Ficha 3| los separadores de un cuaderno o las|
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo. |
Es muy util porque permite definir varas

Haga clic en las fichas para cambiarse paginas para la misma area de una ventana o

de una carpeta a otra cuadro de dialogo en la aplicacion.

Figura 2.20 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (DBGRID) [:.l objeto DBGRID es p;\l‘ccltigal una h-n_g;l de
calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o

No Ma{l:?gflzo Fﬁ;ﬂi::cmes ol isualizar gran cantidad de informacion.
o Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
] un grupo a paralelo, en donde las filas seran
L] »

todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seran el namero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.21 DBGRID (Cuadro de Celdas)

Cuadro de Celdas -l-’-l-‘li‘\'(r}RlD

El objeto MSFLEXGRID es muy parecido al
Nombres | Apelidos i| anterior, pues también es un conjunto de filas
y columnas. A diferencia del objeto
AN DBGRID el FLEXGRID es de solo lectura,

es decir que no permite ingresar informacion,

No. Matricula

: »L! pero es mas flexible debido a que permite
agrupar y ordenar la informacion.

Figura 2.22 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

Tabla 2.3 Cuadros de Dialogos
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir 0 para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS I

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje |
se presentara si no se puede leer un archivo. '

Mensaje del Sistema

0 Ermor al tratar de leer Archivo.

Figura 2.23 Mensaje de Error

-? \
La figura ~¢ indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se desee ingresar una

carrera. Mensaje del Sistema B

[y I
\?‘) Esta sequio que desea Ingresar una nueva Canera

Figura 2.24 Mensaje de Confirmacion

. " }
La figura =2 indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé este
¢jecutando. Por ejemplo.

Mensaje del Sistema [ ] |

! E Mo ewisten datos con el criterio de busqueda seleccionado

Figura 2.25 Mensaje de Advertencia
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MENSAJES DE WINDOWS

BT S I o |
La figura ™ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este |

mensaje notifica que la carrera se ha ingresado correctamente:

Mensaje del Sistema

l‘) Canera Ingresada
“-u.\

Figura 2.26 Mensaje de Informacion

Tabla 2.4 Mensajes de Windows

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC. puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

B MiPC O] X]

Archivo  Edicion  Ver Apuda

EIMIPC
7 P a
j J ) Vl a3 |
Oisco de 3% Ibm_preload D) MpIesoras Acceso
i [A) C le
|
|
b objetols)

Figura 2.27 Viendo el contenido de su P(

i.-?-,i
“ o . y ; +

¥ Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta
visible, haga clic en el mena Ver v, a continuacion, en Barra de herramientas.
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PRESIONAR PARA
CTRL + A Seleccionar todo
FS Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

Tabla 2.5 Teclas de acceso directo para M1 PC y el Explorador

1) T,'
\\Ul" . 3 : . :

¥ Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas y, a continuacion,

haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar ¢l comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando vy, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, st sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba ¢:\windows.

&\ Buscar: todos los archivos M=l 3
Archivo Edicion Ver Opciones Ayuda

Nombre y ubicacién | Fecha de modificacién | Avanzadas |
Nombre I i ﬂ |

Rl || b _preload (C: - Examinar... I Nueva busquedal

IV Incluir subcarpetas _&

Figura 2.28 Buscando archivos o carpetas.

1)

s
F g

Wy
¥ Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la

busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 16 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

2.10.EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas vy, a continuacion, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

B Explorando - Mendi Inicio MEE

Aichrvo Edicdn  Ver Hemamientas Aypuda

[ 7 & sl s[ae) of X sl

i Todas las carpetas Contersdo de WMend Inicio

1Y)

—J Wnd | [ Normbee | Tamafio | Tipo

«LLLLLELLLLLLLLLLLL

e 1 -::‘:
+ _| 0t
+ _J ;I N
Pt
1 Regee -
1 Sheile
+
I kg
b 1 i |k Ll
3 obyetols) 968 bytes (Espacio e en disco: 62 3MB)
. PRESIONAR PARA o |
CTRL+G [ra
6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM + * Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + + Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM + - Expandir la seleccion actual si esta contraida.

Tabla 2.6 Teclas de acceso directo del explorador de Windows.
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2.11.MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 Utilizar Backup para hacer copias de seguridad de los archivos

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se
pierdan.

Bienvenido a Microsoft Backup

Puede utiizar Microsoft Backup para hacer una copia de seguiidad de los
archivos importantes desde el disco duro de su PC a una unidad de disco
o cinta

Los tres pasos de copia de segundad son:
1. Elja los archivos o carpetas de los cuales desea hacer copia de
segunidad haciendo clic en la casilla [ v) situada a |a zquierda
2 Seleccione el destino, por ejermplo la uridad de disco A,
donde se pondian las copias de segundad
3 Inicie el proceso de copia de segundad

Para méas informacidn, haga clic en el botén "Aypuda’™

™ Mo mostiar nuevamentel

[ Aceptar Avuda

Figura 2.30 Pasos para realizar un respaldo en Windows,

"2 Sin titulo - Microsoft Backup _ (O] x]
Archiva Configuracién  Hemamientas  Apuda

Copia de segundad l Restaurar I Comparar E

Copia de seguridad de I I
Seleccione aichivos para copiar
Mombie | Tamafio [ Tipo
SM PC
2 Entormo de rad
< | i
Conjunto de archivos: Sin titulo Seleccionados: 0 0 Kilobytes seleccion ﬁ

Figura 2.31 Respaldo de archivos.
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2.11.2 Detectando y Reparando errores de disco con ScanDisk

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas danadas.

\T}l
Ny : - . :

“  Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte. asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
no este activada.

Seleccione las unidades en las que desee verificar errores

= Disco de 3% (&)

=} lbm_preload (C:)
= (D]

Tipo de verificacion

c _Gooiores.. |

o

-

Venficando carpetas.

| [ Cancelar

Figura 2.32 Verificando errores del disco con Scandisk.

1)
Ny .

¥ Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento vy, a

continuacion, haga clic en el comando (Qué es esto?.
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2.11.3 Utilizar el Defragmentador de disco para acelerar el disco duro

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

Defragmentador de discos J
La uridad C esta 0 % fragmentada

m Mo necestta defragmentar esta unidad ahora. Sitodavia
desea defiagmentara, haga ciic en "Iniciar”

|riciar Seleccionar unidad |  Avanzadas S'a!]r ]

Figura 2.33 Defragmentando el disco duro. Paso 1.

2% Defragmentando la unidad C

W% 8
ﬁ 1% completo
Detener | o Bawa | Mostar detalles |

-

Figura 2.34 Defragmentando el disco duro. Paso 2

2.11.4 Vaciar la Papelera de reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

I. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. En el menu Archivo. haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.
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L] Papelera de reciclaje
TGN Edicion  Ver Apuda

e e _
Yaciar Papelera de Zl I % Il@‘ ) | XIESI
priginal [ Fecha eliminacion ] Tipo
bl 20/02/199916:4 Formato RTF
al 20/02/1939 16:4 Formato RTF
Il 20/02/199916:4 Fotmato RTF
Cerrar al 20/02/1393316.4 Formato R TF_
—T oo ——rrermporal 204021993164 Formato RTF

Jl

Vacia la Papelera de reciclaje

Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje

™ Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
¢l menu Archivo y, a continuacion, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS  DEL  SISTEMA  DE|
~ ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB |

3.1. INTRODUCCION

PROTCOM. Programa de Tecnologia en Computacion fue creado en el mes de abril de
1977 como una Unidad Académica Responsable de la preparacion del elemento humano
necesario para asumir las demandas del personal capacitado en el area de procesamiento
de datos tanto en la zona geografica de influencia de la ESPOL, como a nivel nacional e
internacional.

Actualmente PROTCOM es una Unidad Académica que forma profesionales en el drea
relacionada a la informatica en un nivel superior a través de programas de
especializacion técnica y tecnologica. Asi también efectua extensiones Politécnicas para
el desarrollo de sus programas v presta servicios a la comunidad.

La funcion basica del PROTCOM es mantener cada pagina con los datos e informacion
actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios de Seminarios, seleccionar y asignar
Seminarios, elaborar informes de namero de visitantes del Sitio Web, Seminarios,
Directivas actuales entre otros, publicacion de las Notas de los Estudiantes, etc.
Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM), se ha desarrollado el Sistema
de Administracion de Paginas Web, el cual provee informacion actualizada y confiable
en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la informacion de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

¢ Poder contar con informacion oportuna y exacta.

e Mantener la Informacion actualizada.

¢ Permitir actualizar la informacion de manera automatica y sencilla.
e Precision en informacion.

e Megjorar los servicios de la pagina del PROTCOM

® Megjorar la imagen de PROTCOM ante la comunidad en Internet.

¢ Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Modulo de Personal Administrativo

Este menu tiene como objetivo el ingreso y ejecucion de los procesos necesarios para el
control de diferentes actividades que realiza la institucion.

Tiene las siguientes opciones:
I. Cursos y Seminarios.

Esta pantalla permite hacer consultas, publicaciones de certificados, seminarios,
['emartos y Diplomados, revisar correos, etc.

2. Diserio Grafico.

Esta pantalla permite efectuar consultas, tener informacion sobre los tipos de clientes,
sobre su cartera de clientes y nuevos proyectos.

3. Selespol.

Esta pantalla permite publicar trabajos, revisar las diferentes solicitudes que se receptan,
v llevar un control sobre los recursos humanos de la institucion.

4. Mercadeo e Imagen.

Esta pantalla permite conocer todos los proyectos que han sido realizados por la
institucion; asi, como los proyectos que actualmente se estan desarrollando para
diterentes empresas y dentro de la institucion.

5. Servicios Informaticos.

Esta pantalla permite conocer todos los servicios informaticos que se proveen.

6. Redes y Laboratorios.

Esta pantalla permite conocer los grupos de trabajo y temas relacionados con los
laboratorios.

7. Cartera y Cobranzas.

Esta pantalla permite hacer el ingreso de contratos asociados a la orden de cOfpra.

8. Coordinacion Académica.
Esta pantalla nos permite escoger algunas opciones que se desee realizar como el

mantenimiento de horarios, materias, personal docente, directivos, conocer acerca de
estudiantes exitosos.
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3.3.2. Médulo Personal Docente

En este mena se pueden realizar las publicaciones de las notas, ademas de permitir
establecer un forum entre el estudiante v profesor.

[ene las siguientes opciones:
I. Publicacion de notas.

Esta pantalla permite publicar las notas de los estudiantes con sus respectivos paralelos

v profesores.

2. Mantenimiento de Forum.

Esta pantalla permite consultar acerca de los diferentes procesos que tiene esta opcion.
3. Inscribir a Forum.

Esta pantalla permite a las diferentes personas que naveguen en esta pagina poder
inscribirse en el forum vy realizar diferentes preguntas a la persona que conozca del
tema.

4. Responder a Forum.

Esta pantalla permite obtener la respuesta a la interrogante formulada anteriormente.,

5. Publicar noticia.

Esta pantalla permite publicar diferentes sucesos. noticias que acontecen dentro de la
institucion.

6. Sitios de Interés.

Esta pantalla permite una lista de sitios que nos pueden ser de mucha ayuda e
Interesantes temas para conocer.

3.3.3. Médulo Hoja de Vida

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Administracion de Paginas
Web. Es un apoyo para el usuario, ya que permite la publicacion de nuestra hoja de vida
(curriculum) que facilita la obtencion de un trabajo.

3.3.4. Médulo Administracién

Es un factor importante en la utilizacion del Sistema de Administracion de Paginas

Web. Es un apoyo para el usuario. ya que permite la publicacion de nuestra hoja de vida
(curriculum) que facilita la obtencion de un trabajo.
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La ayuda proporciona informacion referente a:

v' (Caracteristicas del Sistema

v" Procesos del Sistema.

v" Procedimientos o pasos a seguir,

v" (Caracteristica de una pantalla.

v Utilizacion de una parte de la pantalla.

v" (Que consecuencia tiene un proceso.

v Informacion referente a términos técnicos.
v Ubicacion de una opcion.

v" Componentes del Sistema.

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

* Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
perdida de la informacion.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.
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3.5.1. Requerimientos de Hardware

EQUIPO CARACTERISTICAS | DESCRIPCION
Ropildse Procesador Pentium [lI .
- - de 450 Mhz
B Disco duro de 4.3 GB
*,' [28 en Ram

= | |
== [

[Procesador Pentium 11|
de 300 Mhz !
Disco de 2 Gigas [

Esa"' 32 en Ram
] ‘

Monitor SVGA de 14’

Estacion de Trabajo

— ' Tarjeta de Red
| Impresora Epson LX- 810L ]

80 Columnas

Tabla 3.1  Requerimientos de Hardware.

w0/ " - i

JN()m: el sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el rendimiento

P
- ™

del mismo decaeria en un 50%, si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultaneamente
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3.5.2. Requerimientos de Software

LOGOTIPO | DESCRIPCION DEL. PROGRAMA

SQL Server 7.0

Macro media Flash 4.0

FOR EVALUATION -ONLY

i —

DREAMWE AVER
UttraDew
-

| Dreamweaver ultradev 1.0

E

#

| Microsoft Visual Basic 6.0.

[

€
o

b s
=

| .

¥ %”

Office 97

|

| Microsoft Office 97 en Espanol.

Tabla 3.2 Requerimientos de Software

]
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION|
DE PAGINAS WEB

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

I. Debido a que el Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que
trabaja en internet, en el Servidor debe estar instalado la Base de datos SQL Server
Version 7.0 y los ODBC necesarios.

Tener los discos de instalacion.

&5 I B

El disco duro necesita por lo menos 200 Mb para poder trabajar normalmente.

g

Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

<C_' —.:I

Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

@ |

< Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.

4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

l. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, #iicio| escoja
Contiguracion y después de otro clic en Panel de control

&b £

Programas »
Documentos »

5] Panel de control

Configuracion

2| Impresoras
Buscar ’
> 3 Barra de tareas

Ayyda

s

Ejecutar...

Suspender

A =

Apagar el sistema..

Figura 4.1. Pantalla de Ayuda de Windows
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2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar un clic.

Panel de control Mi=]
Archivo Edicion Yer Avuda
T ~ = : -
& = n & -
= el
32bit ODBC  Agregar nuevo Busqueda  Configuracion
hardware rapida regional
&\ il 3L
IR W A2
Contrasefias Correo Energia Fechay hora Fuentes
. % by o
=1 & D
Impresoras Internet Madems Mouse Multimedia
= . ' m 5 7
= & 55 25 __—ﬁ
Ohcina Opciones de Pantalla Red Sistemna
Cormeos MS accesibihdad
Mail
=" E "
Sonidos Teclado L’
Instala programas y crea accesos directos.

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
¢l boton Instalar.
Ptopiedade: de Agiegai o quitar programas I
.} Instalar o desinstalar |in$!&a\:nj'\ de'w'ndm-asl Dn:oden:rol

. Pata nstalar un nuevo programa desde un disco o una
uridad de CD-ROM, haga ciic en "Instalar’

| [ Instalar I

[ d Windows puede siminar automsticamente el siguente

I ~ softwate. Para elminar un programa o modiicar los

| componentes nstalados, seleccitnelo de la bista y haga
clhic en “Agiegat o quitar”

‘ Aceplar Cancela |

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas
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4. Enseguida se muestra una pantalla una pantalla en donde se pide insertar el Diskete
# 1 en el drive A: una vez realizado esto, entonces presione el boton Siguiente

Instalar programa desde disco o CD-ROM

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacion del
producto y, a continuacidn, haga clic en "'Siguiente”.

Cancelar

Figura 4.4. Instalacion de Programa

5. En este momento aparecera el nombre del archivo de instalacion A:\SETUP.EXE
en la linea de comandos de la siguiente forma:

jecutar el programa de instalacion [

Si este programa de instalacion es el comecto, haga clic
en "Finalizar". Para iniciar la busqueda automatica de
nuevo, haga clic en "Alras". Para buscar manualmente el
programa de instalacion, haga clic en "Examinar’'

< Alrds Finalizar Cancelar

Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion
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6. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web, por lo tanto Usted debe
hacer clic en Aceptar.

Instalacion de SAFPW

-"EJ Brorverdon ol crog ama de wmtaiacn de SAPW
=]

El prngama de ra e e releie oo arctreot ded useeg o
actuakew os & sartidod w estin an Lso Antet de cortnua, i
o ardamOt 8 e ¢k 0k scin Que ueda +ita e ardo

Figura 4.6. Pantalla de bienvenida de Instalacion del Sistema de Admimistracion de Paginas
Web(SAPW)

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendra que hacer clic en el boton Salir y se
presentara una pantalla parecida a la siguiente.

Instalacion de SAPW E3

\?’) ¢ Realmente desea salir?

([¥5]

Figura 4.7. Confirmacion de instalacion de Administracion de Paginas Web

B. Para entonces Usted podra confirmar presionando el boton Si o No si prefiere
continuar con la instalacion.

S1 Usted eligio continuar la instalacion en la pantalla de bienvenida, se mostrara la
pantalla en la cual Usted puede especificar el directorio donde puede instalar la
aplicacion, la instalacion mostrard un directorio por omision pero Usted podra
cambiar el directorio presionando el boton Cambiar Directorio para luego mostrarle
un boton examinar para poder buscar el directorio deseado. La pantalla es como la
siguiente.
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Instalacion de SAPW

1 Instalscuin de SAPW

raCae g Patalstdn hacwerdo Cic en of Doldn Jue sparece abax

Haga cic en este boidn paa relaa o oiveare de SAPW en of deeciono de
dewtro especicado

C\ischivos s programa’ SAPW

Figura 4.8. Inicio de la Instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web

8. Despues de presionar el boton
pantalla que es:

¥ Instalaciin d2 SISTEMA DE ADMINIS TR ACION
Archivo de cestino:

C:¥WwiNDOWS\STSTINPG3Z DLL

Cercelr

Figura 4.9. Copiando los archivos del Sistema

Y. En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los archivos
necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento Usted podra
cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton cancelar y seguir los
Pasos,

10. En los siguientes pasos el programa le ira pidiendo cada uno de los disketes
siguientes, después de cambiar el diskete anterior por el consecutivo presione el
boton Aceptar.
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1. En el ultimo paso, cuando el programa de instalacion a concluido exitosamente,
entonces se mostrara una pantalla informativa como la siguiente, la cual le indica
que se ha realizado toda la instalacion satisfactoriamente.

Instalacion de SAPW B3

La instalacion de SAPW ha teiminado correctamente.

L Aceplar -

Figura 4.10. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

S1 hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulta con el
Administrador del Centro de Computo.

4.3. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su Pc en forma errénea o ya no sea necesario el sistema.

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web. una vez cumplido los requisitos anteriores.

l. Una vez miciado el computador, de un clic en el boton Inicio, Hicie| escoja
Configuracion e y después de otro clic en Panel de control

“akP Lol

2] Erogamss '
Y Documentos ’
: Configuracion | Panel de control
#| Impresoras

'ﬂ Barra de tareas..

i
¥

=

Apagar el sistema...

'y

Figura 4.11. Pantalla de Avuda de Windows
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2. Enseguida se abre la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono <Agregar o Quitar Programas>, y dar doble clic.

Panel de control _ (O] x|

archivo Edicion Ver Avuda

32bit ODBC  Agregar nuevo PEBCEERE
hardware quitar
programas

éi}\ ‘!II Ty ‘ 1f2
;\r ~ »‘ —3 aﬂ“

Busqueda Conhguracion
rapida regionial

Contraseras Correo Energia Fechay hora Fuentes
* TR
g1 & D
Impresoras Internet Maodem Mouse Multimedia

S I TR |

= 5 ;zn}':'_/'
Uhcina Opciones de Pantalla Red Sisterna
Coneos MS  accesibilidad
M ail

B B |
Soridos Teclado :_,

Instala programas y crea accesos directos.

Figura 4.12. Panel de Control

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted deberd seleccionar
el nombre del sistema.

i Propiedades de Agregar o quilar programas EE3 I

Instalar o desinstalar | Instalacitn de Windows | Disco de inicio |

N Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
unidad de CD-ROM, haga clic en "Instalar

I nstalar I
= .
o Windows puede sliminar automaticamente el siguiente
J software. Para eliminar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista y haga
chc en "Agregar o quitar”
ConhigS ate -

IBM AntVwus for Windows 95
LI 32

o[

INFORMI

Aceptar Cancelar I I

Figura 4.13. Propiedades de Agregar o quitar programas
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4. En este momento debera buscar en el listado de las aplicaciones instaladas el
programa de Administracion de Paginas Web, si no lo encuentra en la primera
pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento vertical para localizarlo, después
de localizado el nombre del sistema debera senalarlo, esto es haciendo clic sobre el
nombre, en este momento de activara el boton <Agregar o Quitar>

L=

Propiedades de Agregar o quitar programas E3

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

J Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
unidad de CD-ROM, haga clic en "Instalar".

Instalar... I

Qj Windows puede eliminar automaticamente el siguiente

- software. Para eliminar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccionelo de la lista y haga
chc en "Agregar o quitar”,

Command AntiVirus for Windows 95/98 -
Macromedia Dreamweaver
Microsoft Chat 2.1

Microsoft Office 97 Professiona
Microsoft Publisher 97
Pant Shop Pio 6.02 EVAL

Sound Forge 4.0 for Windows 35 and Windows NT [B86)

Spread LJ

Agregar o quitar.. I

Aceptar Cancelar I
Figura 4.14. Propiedades de agregar programa seleccionando SAPW

5. Despues de presionar el boton <Agregar o quitar> entonces le preguntara si
realmente desea quitar el Sistema de Administracion de Paginas Web si presiona
<S1> eliminara el sistema y si presiona <No> entonces cancelara el programa de
desinstalacion y dejara sin cambios el sistema.
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Figura 4.15. Desinstalando el Sistema de Administracion de Paginas Web

6. Si Usted presiona el boton <Si> aparecera un mensaje en el cual le indica que el
programa se ha desinstalado esta pantalla es la siguiente:

Quitando aplicacitn | 2¢)

Se ha quitado la instalacion del programa

Figura 4.16. Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
PAGINAS WEB |

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA
I. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).
2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso, si tuviere.

Escribir conthrasefia de red EE
] | Introduzca su contrasefia de red Microsoft.
f;-:J Cancelar |

Nombre de usuario [l_l Suano

Contrasefia: [ =

D ominio

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Usted tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasena de acceso a la red.

Bienvenido a Windows

Aceptar

Escriba un nombre de usuario y una contrasefia
para iniciar una sesion en Windows.

Cancelar I

ﬂnmbte de usuarno: ||_\ SuAarno

Contrasefia: [ ]

Puede cancelar la contrasenia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

‘M Inicio 83 0548 PM

Figura 5.3 Escritorio de Windows,

A continuacion debe buscar el icono del SAPW para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

¢ Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre él.

St no lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
figura:
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Accmsonon

Cormard Soteae
Gl

rinert £ xplorer
Looney Ture Vslsnires
W somont Ot

Mecronalt Vil Basc 8.1

Spread

GG dbada

wrlp

Ui

Adoba Protothop 5 0

Commard Ariking 95

4
H
L]
5
3
ol |
a2

[raarmes aver 3

Eaplon acion e \w/rchomes

UeQ

Flash 4

. Giobalrk, Powesr Trarsiator 6.0

Q) it £ spres

L]

< Intemet Mad
Ty Inteeret Neve
Y 2K Maosolt Excel
4, ) Busce ’
© e
:_ Emculs
g’ Suspagan

RJ Apsom ol mtepa

Q WinZp 20

MWirecm & Explocando - Papsiera de ¢ J

Figura 5.4 Ejecutando el Sistema de Adm inistracion de Paginas Web

6. A continuacion se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado
debera colocar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla como se
muestra a continuacion:

identifique se

Codigos de Acceso

Figura 5.5 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web
Una vez ingresado su Usuario y su Contrasenia, presione ENTER o de un clic en el

boton ‘i

S1 Usted no desea accesar al Sistema de Administracion de Paginas Web de un ¢lic en el

boton w, 0 de un clic en el boton _}ﬂ

7. St Ud. a ingresado su Usuario y Contrasena correcta.Enseguida el Sistema de
Administracion de Paginas Web le mostrara la pantalla de presentacion del Sistema,
vy se realiza la conexion con el servidor.
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ademas le explicara como usar la
ayuda del mismo.

Como usar la Vista Previa de los
Reportes.
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Sistema de Administracion de Sitios ch{SAP‘W)

6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE SITIOS WEB

El Sistema de Administracion de Sitios Web es un Sistema con ments v pantallas
amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a cumplir con
las operaciones relacionadas al Sistema de Administracién de Sitios Web que se
realicen en el PROTCOM.

6.1. PANTALLA

PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE SITIOS WEB

El Sistema de Administracion de Sitios Web tiene una pantalla principal que permite
tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

I'tulo de la Ventana K

porer Ve Acbegch aoiin de Sidee WA
Coransn Sasirrm

Barra menu principal

A adned

Hoviaw s - Arulbichs A Fajovieta Tdaddnens

Figura 6.1

Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web

6.1.2. Titulo de la Ventana

e

Pt A
Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sﬁcma de
Administracion de Sitios Web), v ademas se visualiza el nombre del usuario.

¥

PROTCOM
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6.1.3. Barra Menu principal

Permite visualizar todo el menu principal del Sistema, el cual nos va a permitir accesar
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE SITIOS WEB

SISTEMA

M | Boton Ingresar, permite preparar la pantalla para ingresar los datos

| para grabarlos.

il “"] | Boton Modificar, prepara a la pantalla para afiadir o corregir los |
|

datos.

‘ 'Ili“. L | Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla

sin realizar alteraciones a los datos.

VETALIOTHIIE Boton Ver Detalle, permite consultar mas informacion de las
pantallas en ejecucion.

aclulisggy | Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por |

ejemplo eliminar un Sistema existente.

I CIy ve—, Boton Iniciar, permite iniciar la sesion del sistema por el usuario.

‘M Boton Consultar, permite consultar informacion de las pantallas.

M Boton Ver Modulo, permite ver la parte de Detalle de la pantalla.

ﬂ-w Boton Cargar, permitir extraer desde un archivo externo
informacion.

Tabla 6.1 Descripcion de los Botones dentro de las Pantallas del Sistema

6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE SITIOS WEB

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.
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6.3.1. Mensajes de Error

Mensajes del Sistema [ ]

0 Se produjo un eror al intentar conectarse con la Base de Datos

| Aceplar

Figura 6.2 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos

Mensaje del Sistema E3

0 Emor al cargar Pardmetros para Mensajes

Figura 6.3 Error al cargar Parametros para Mensajes

Mensajes del Sistema [ <}

e Ermor al buscar los Pardmetros del Sistema

Figura 6.4 Error al buscar los Parametros del Sistema

Mensajes del Sistema E?

0 La descripcidn ingresada va existe

L Aceplar ]

Figura 6.5 [a descripcion ingresada ya existe
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Mensajes del Sistema [ ] I

o Faltan ingresar campos necesanios para poder grabar la informacicn

Figura 6.6 Faltan ingresar campos necesarios para poder grabar la informacion

Mensajes del Sistema E3

0 No existe informacion para el codigo ingresado

[ Aceptar ]

Figura 6.7 No existe informacion para el codigo ingresado

Mensaje del Sistema

o El codigo ingresado no existe

L Aceplar

Figura 6.8 El codigo que ingreso no existe

6.3.

(3]

Mensajes de Confirmacion

Mensaje del Sistema E

~
\.") Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Sitio de Interés

Figura 6.9 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Sitio de Interés?

Mensaje del Sistema K

[

\?j) E sta seguro que desea Eliminar el Sitio # 7

Figura 6.10 Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #7?
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6.3.3. Mensajes de Informacion

Mensaje del Sistema B
\ll) Categoria Ingresada

Figura 6.11 Categoria Ingresada

Mensaije del Sistema E3

\__\l‘) Ingrese el Nombre de la Categona

Figura 6.12 Ingrese el nombre de la Categoria
Mensaje del Sistema
\l') Ingrese la Clave

Figura 6.13 Ingrese la clave
Mensajes del Sistema [ x|

P
J 2 El registio no puede ser eliminado, porque esta relacionado con otra informacién

Figura 6.14 El registro no puede ser eliminado, porque esta relacionado con otra informacion

Mensajes del Sistema [ <]

-
.\l) Mo existe informacion para el criterio seleccionado -~

Figura 6.15 No existe informacion para el criterio seleccionado
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Mensaje del Sistema [ X

-l Por Segundad, si su informacién s encuentra en un disco flexible Respaldela en e Disco
“‘1) Duro, en caso de que el mismo sufra dafios

Gracias por su Cooperacidn

Figura 6.16 Por Seguridad. si su informacion se encuentra en un disco flexible Respaldela en el Disco
Duro, en el caso de que el mismo sufra danos.

Mensaje del Sistema

Posbles Causas:

1.- El aichivo en Excel, debe contener 2 columnas, el de la Matricula y la Nota

2 - El nimero de caracteres de la malricula debe ser méximo hasta 9 digitos

3.- El nimero de caracteres de la Nota del Estudiante debe ser méximo hasta 3 digitos.
4.- Verficar que en cada columna no exista un signo tal como: coma, punto y coma, ¥
tabulacion

5.- Verifique que los Datos sean nimencos y que no contengan Letras
Figura 6.17 Formato de Archivo texto incorrecto

Mensajes del Sistema Eq

=y
\\lf) Proceso realizado con éxito

il) Formato de Archivo texto Inconecto
Yo

e

Figura 6.18 Proceso realizado con éxito

6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. Objetivos

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentandonos la siguiente pantalla.
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REPORTE GENERAL DE SOLICITUDES
CMPRLSA s Cola 1 STTVR arer
IELEFONOS e TLCHA BN 1
A -
BEQUERIMIENT 05
|

(MPRLSA e oo ] CADAD
I Eromos e PECHA EMESON
oA
R QEFRMENTCS

e —— T ey e |
UMPELSA - i CAIDAD
HLEroRos e PECHA EMESION
1A <
RLQUERIVIEN 1 05

e

; y | ] ];la\ahﬁ: 1:;,,.‘7 dsit Taad oo

Figura 6.19 Reporte General de Solicitud
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7. MENU CONEXION

En este menu habra opciones para, iniciar o terminar una sesion, y salir del sistema.
7.1. CONEXION

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion de
Paginas Web. Al hacer esto podra ingresar al Sistema

Identifique se

Codigos de Acceso

Figura 7.1 Pantalla Conexion al Sistema

7.2. SALIR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion de Paginas
Web. Existen varias formas de cerrar una ventana:

I. Escogiendo Cerrar del mentu Conexion.

2. Dando un clic en el icono cerrar x' ubicado en la parte superior 1zquierda de la
ventana.
3. Dando un clic en el boton B (c 12 forma activa.
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8. MENU MANTENIMIENTO ]

Consulta
Publicar Certificados
Hoja de Vida Meicadeo e Imagen Publicar S eminarno

Admiristracian Servicios Informaticos Publicar Temanos p Diplomados

Disefio Grafico y Mulimedia R r Comrens

Redes v Laboratorios

era y Cobranza

Figura 8.1 Presentacion del Mend Mantenimiento.

Este menu es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Personal Administrativo,
Personal Docente, Hoja de Vida y Administracion.

8.1. PERSONAL ADMINISTRATIVO

8.1.1  Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
[ecnonogias de Computacion(PROTCOM), tales como Cursos y Seminarios, Disefio
Grafico, Selespol, Mercadeo ¢ Imagen, Servicios Informaticos, Redes y laboratorios,
Cartera y Cobranzas y Coordinacion Académica.

8.1.2  Abrir ment Cursos y Seminarios.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Cursos y
Seminarios debe realizar lo siguiente:

Is En el menu <Mantenimiento> clija <Personal Administrativo> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Cursos y Seminarios> de la misma manera, aqui se
desplegard otro ment donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Publicar
Certificados. Publicar Seminarios, Publicar Temarios y Diplomados y Revisar correos.

8.1.2.1 Abnr la Pantalla de Mantenimiento Consulta

1. Sila opcion a escogerse es Consulta se desplegara una pantalla, que cuenta€on tres
opciones que son:Certificados, Diplomados y Seminarios.

(]

Para ver el contenido de las Consultas escoja dando click en cualquier opcion

3. Se presentard la informacion de la siguiente manera si escogio la opcion Seminarios
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Fn2mo
10/ 20/00

9/22/00

Figura 8.2 Presentacion Pantalla de Cursos y Seminarios opcion Seminarios

4. Se presentard la informacion de la siguiente manera si escogio la opcion
Certificados.

Lottt ado

Figura 8.3 Presentacion Pantalla de Cursos Y Seminarios opcion Certificados.

5. Se presentard la informacion de la siguiente manera si escogio la opcion

Diplomados.

%' Consulta do Cursos y Seminanas

1 _|CONTABILIDAD Frncipios de Contatwhdad Avanzada Contabidi 126 |
2 |FINANZAS Maluraslera de lss Finanzas Plane acidn Anahziz 78 |
3 _|AUDITORIA Intioduccson a la Auditoria Sistemas de Contig 72
4 | TRIBUTACION Procedamianto Trbulano. Reglamentos de Fact 72 I
= J‘
4 Lo |
Figura 8.4 Presentacion Pantalla de Cursos ¥ Seminarios opcion Diplomados

PROTCOM Capitulo 8  Pagina 2  ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

8.1.2.2 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Certificados

St la opcion a escogerse es Publicar Certificados se desplegara una pantalla, que permite

dar mantenimiento a los Certificados que brinda el .Protcom.

" Mantersmsents de Ueitlicados

_ Delalles  [Hows
cess Bisco paa Wndows 30
d D raw |
Foupio Bdico pas Windows 30
Wndow: Word [ wcel Bisxco 40
Word g [ wnl avens ade Al

Figura 8.5 Pantalla de Mantenimiento de Certificado
8.1.2.2.1  Consultar Certificado

1. Puede consultar la informacion escogiendo el tipo de Certificado.

% Mantenmmento de Ceitd ados

Figura 8.6 Pantalla de Mantenimiento de Certificado

2. Si desea ver mas a Detalle de clic en el botén

mostrara de la siguiente manera.
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% Mantenamento de (eitdw ado;

— |

Bamco para Wndows 30
Lotel Diaw 0
Foupro Béarco pma Windows 30
Wirdows, ‘Woed. [ xcel Biaxco 40
Word p [ sel avanzado 40

Figura 8.7 Pantalla de Mantenimiento de Certificado con el Detalle

8.1.2.2.2  Ingresar Certificado

A . o X : Jresdl
Para ingresar un Certificado debe dar clic en el boton W el cual

1.
cambiara el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran
2. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema [ x|

:{) Esta seguro que desea Ingresar un nuevo Certificado

Figura 8.8 Esta seguro de ingresar un nuevo Certificado

3. Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningin
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Siusted no escoje el Certiticado se presentara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

\l’) Ingrese el Nombre del Certficado

Figura 8.9 Ingrese el nombre del Certificado
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*hn

Debe ingresar a quién va dirigido de lo contrario aparecé el mensaje:

Mensaje del Sistema

J‘) Ingrese a quien va Dingido

| (0K |

Figura 8.10 Ingrese a quién va dirigido

rn

Ademas debe ingresar los horarios, caso contrario se presenta el mensaje:

Mensaje del Sistema

\l‘) Ingrese los Horaros

Figura 8.11 Ingrese los Horarnos

6. Para ingresar un Detalle de Certificado debe dar clic en el boton W el

cual cambiara el de color verde a rojo v los campos de texto s¢ deshabilitaran

Mensaje del Sistema [ <]

4
4 E sta seguio que desea Ingres. Nuevo Detalle
“\f) a seguio que desea Ingresar un Nuevo

Yes No

Figura 8.12 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Detalle

~1

Debe ingresar en el Detalle los siguientes campos de forma obligatoria sino se
presentan los mensajes de error

Mensaje del Sistema [ x}
iy
_“l/ Ingrese el Detalle del Cedificado en la linea #1

|[OK

Figura 8.13 Ingrese le contenido del Detalle en la linea # 1.

Mensaje del Sistema [ x}

._‘l‘j Ingrese las Horas del Curso en la linea #1

Figura 8.14 Ingrese la Hora del Curso en la linea # |
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8. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presentan
los siguientes mensajes.

IMensaje del Sistema [E3

\l) Detalle Ingresado

Figura 8.15 Detalle Ingresado

Mensaje del Sistema

1 Certificado | sado
\\1) ertific ngre:

Figura 8.16 Certificado Ingresado

8.1.2.2.3  Modificar Certificados

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los Certificados que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

L. Dar clic sobre el boton . @ continuacion se visualizaran la
siguiente pantalla.

Mensaje del Sistema [ ]

3‘) Esta seguro que desea Modificar el Certificado

Figura 8.17 Esta seguro que desea Modificar el Certificado
2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .

Mensaje del Sistema | x|

X r) Certificado Modificado

Figura 8.18 Certificado Modificado
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8.1.2.2.4 Eliminacion Certificados.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Certificados que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

. Consulte el registro deseado y luego presione el boton RS ITIINT o

Mensae del Sistema [ x|

1, Elga &l Certificado que desea Elmnai
~

(o]

Figura 8.19 Elija el Certificado que desea Eliminar

(]

Después de esta accion el registro estara eliminado.

8.1.2.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Seminarios.

Si la opcion a escogerse es Publicar Certificados se desplegara una pantalla, que permite
dar mantenimiento a los Certificados que brinda el .Protcom.

¥ Mantenimiento de Seminarios

Figura 8.20 Pantalla de Mantenimiento de Seminarios

8.1.2.3.1 Consultar Seminarios

I. Puede consultar la informacion escogiendo el tipo de Seminaios,
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% Mantenimiento de Seminarios

12, AU vl

Figura 8.21 Pantalla de Consulta de Seminarios

8.1.2.3.2  Ingresar Seminario

1. Para ingresar un Seminario debe dar clic en el boton el cual

cambiara el de color verde a rojo y los campos de texto s¢ deshabilitaran

[§]

Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaje del Sistema [ |

\:?() E sta seguro que desea Ingresar un Seminano

{ Yes No

Figura 8.22 Esta seguro de ingresar un nuevo Seminario

3. Al darclic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Si usted no escoje la rama a la cual va a ser aplicado se presentara el siguiente

mensaje.
Sistema E3

Ingrese la Rama a la cual es Aplicado

LOK

Figura 8.23 Ingrese el nombre del Certificado
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. Debe ingresar a quién va dirigido de lo contrario aparecé el mensaje:

Mensaije del Sistema

| -
‘ “\ll) Ingrese a quien va Diigido

Figura 8.24 Ingrese a quién va dingido

6.

=

Ademas debe ingresar los horarios, caso contrario se presenta el mensaje:

Mensaje del Sistema [ |

-
" .1) Ingrese los Horanos
-,

Figura 8.25 Ingrese los Horarios

~

Despues de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
¢l siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

ij) Seminano ARadido
"i\

Figura 8.26 Seminario Anadido

8.1.2.3.3  Modificar Seminarios
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los Seminarios que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

a A O TG . . . . , . .
1. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizarala siguiente
pantalla.

Mensaje del Sistema [ ]

.’ ) g ., -~ [
\:/' E sta seguio que dessa modificar el Seminano

Figura 8.27 Esta seguro que desea Modificar el Seminario
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2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .

Mensaje del Sistema

\l‘) Seminano Actualizado

Figura 8.28 Certificado Moditicado

8.1.2.3.4  Eliminar Seminarios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Seminarios que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton Rt T IST A
Mensaje del Sistema B

_:-.';) Esta seguio que dessa Elmmar un Seminano

Figura 8.29 Elyja el Seminano que desea Eliminar

2. Despues de esta accion el registro estara eliminado.

§.1.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados.

Si la opcion a escoger es Publicar Temarios y Diplomados se desplegara una pantalla,
que permite dar mantenimiento a los Diplomados que brinda el .Protcom.

" Mamivismrute de | ome g ) ndesdn

T

T AN < Mot siers don b Cmpsns Plarsarsin Ao
MIOUTACION  Mesdemeriia [ dviasa §lagismeniss

Figura 8.30 Pantalla de Mantenimiento de Temarios v Diplomados

8.1.2.4.1 Consultar Temarios y Diplomados

1. Puede consultar la informacion escogiendo el tipo de Seminaios,
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T R ——

MIOUTACON Mocodmsrio | duiass Napiamenies d * mbascsin, Netercdn

Figura 8.31 Pantalla de Consulta de Temarios y Diplomados

8.1.2.4.2  Ingresar Temarios v Diplomados

1. Para ingresar un Temario o Diplomado debe dar clic en el boton W

el cual cambiara el de color verde a rojo v los campos de texto sé deshabilitaran

-

Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema B

3“) Esta seguro que desea Ingresar un Temario

]

Figura 8.32 Esta seguro de ingresar un Temario

3. Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema. Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Si usted no ingresa el objetivo del Temario a la cual va a ser aplicado se presentara
¢l siguiente mensaje.

Ingrese el Dbjetivo del Temarno

Figura 8.33 Ingrese ¢l Objetivo del Temario

n

Debe ingresar a quién va dirigido de lo contrario aparecé el mensaje:
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Mensaje del Sistema E

\l/ Ingrese a quien va Dinigido

Figura 8.34 Ingrese a quién va dirigido

6. Ademas debe ingresar el Soporte Académico, caso contrario se presenta el mensaje:
Sistema

Ingrese el Soporte Académico

Figura 8.35 Ingrese el Soporte Académico.
7. Debe ingresar el tiempo de duracion caso contrario se presenta el siguiente mensaje
Sistema

Ingrese la Duracion

Figura 8.36 Ingrese la Duracion

8. Debe ingresar en el Detalle los siguientes campos de forma obligatoria sino se
presentan los mensajes de error

Mensaje del Sistema [ x|

1 ) Ingrese las Horas de Duracidn en la linea #1
g

|[OK

Figura 8.37 Ingrese las Horas de Duracion en la linea # 1.

Mensaije del Sistema [ X |

\}r) Ingrese el Contenido del Mddulo en la linea #1

Figura 8.38 Ingrese el Contenido del Modulo en la linea # 1.

9. Despues de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.
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Mensaje del Sistema [E3

A ‘) Médulo Ingresado

Figura 8.39 Maodulo Ingresado

8.1.2.4.3  Modificar Temarios y Diplomados

En esta opcion podemos hacer la moditicacion de los Seminarios que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre ¢l boton : . a continuacion se visualizara la siguiente

pantalla.
Mensaje del Sistema E3

‘?,) Esta seguro que desea Modificar los Médulos del Temario

Figura 8.40 Esta seguro que desea Modificar el Temario

-

Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .

Mensaje del Sistema

: ]j) Médulo Ingresado
-

Figura 8.41 Certificado Modificado

8.1.2.4.4 Eliminar Temarios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Seminarios que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

v - . . = i J
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton il
Mensaje del Sistema [ ]

:?l’) E sta seguro que dessa Eliminar el Madulo de la linea # 1

e

Figura 8.42 Esta seguro que desea Eliminar el Modulo de lalinea # 1

2. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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8.1.2.5 Abrir la Pantalla de Revisar Correo.

Si la opcion a escoger es Revisar Correo se desplegara una pantalla, que permite cargar

los correos desde archivos externos.

Figura 8.43 Pantalla de Mantenimiento de Temarios y Diplomados

8.1.2.5.1 Cargar Correo

—~ a - J 4 e . 5 e
1. Para Cargar el Correo debe dar click en el boton W el cual cambiara

el de color verde a rojo y los campos de texto sé deshabilitaran

b

Aparecera el siguiente mensaje que indica el nombre del archivo y extension.

Se Generard el siguients archiva
Directorio: Coneos

Archivo : Diplomados
Extensidn : . Txt

Figura 8.44 Mensaje de Informacion

3. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaie del Sistema B3
\1‘2 Auchivo Generado

oK

Figura 8.45 Archivo Generado

§.1.2.5.2  Eliminar Correos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Correos, lo haremos de la siguiente
manera:

1. Consulte el registro deseado v luego de click en la celda que corresponda al correo a
climinar.

5 ol ; O sl : J " S
2. Presione el boton m:]mm confirmar la accion

3. Se presenta el siguiente mensaje
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Mensaje del Sistema [

?) Esta seguro que desea Elimina elflos) Conreos Seleccionados
S

Figura 8.46 Esta seguro que desea Eliminar el(los) Correos Seleccionados

4. Despues de dar click en el boton <Yes> el registro estara eliminado., de lo
contrario no se realizara la accion

8.1.3  Abrir menu Selespol

En el mena <Mantenimiento> clija <Personal Administrativo> dando un clic, luego
seleccione la opcion <Selespol> de la misma manera, aqui se desplegara otro menu
donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Publicar Trabajos, Revisar
Documentos y Recursos Humanos.

8.1.3.1 Consulta de Selespol

Una vez visualizado el menu de mantenimiento de Selepol dar clic sobre la opcion
<Consulta>.

1. Dentro de esta pantalla se podra visualizar que se tienen dos opciones de consulta
que se pueden realizar.
[rabajos Publicados
Recursos Humanos que dispone.

2. Sila opcion a escoger es la primera, dar clic en la opcion <Trabajos Publicados> y
se mostrara la siguiente pantalla:

L Conuda de Depastament rie Srle spad

[

[

! |

Muth B w1 |
(1 1[5 rruuweie 2 Ausabriny Lun Curnnmmunbes the Visuel Basrc y SOL Swrves 7.0
i Pevoumsal cun U ormmcsienio de Unefior Je Pagnay Wel
3 Mesionsl con Conocimiento de Ormcle 7.0 con Cxpedencia

|

|

[

[ =

|

| L2 |
Figura 8.47 Pantalla de Consulta Publicar Trabajos

3. Silaopcion a escoger es la segunda, dar clic en la opcion <RecursogzHumanos que
dispone> y se mostrara la siguiente pantalla: ‘
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8.1.3.2.1 Ingresar en Publicaciones de [rabajos.
I. Ingresar el nimero de la publicacion.
2. Ingresar los requerimientos del Trabajo.

Dar clic sobre el boton < Ingresar-

1 [5QL Server Enterprse Vernan ! 0
2_|Expertos en Visual Banc 6 0 squstechas n capas
3 [Fxpertas an Microsolt Word 2000

E xpertos en Microsolt E xcel 2000

Figura ¥.50 Fantalla de Consulta de Publicar lrabajos

~

8.1.3.2.2 Modificar en Publicaciones de [Tabajos.

o

1. Ingresar el nimero de la publicacion.

3

Dar clic sobre el boton <Consultar=. y se desplegara en la parte de abajo los
datos de esa publicacion.

3. Modificar el dato o los datos. y dar clic sobre el boton <Modificar>

8.1.3.2.3  Eliminar en Publicaciones de T rabajos.

Dar clic sobre el botén consultar y se visualizara la informacion de las publicaciones de
trabajo.

1. Si desea salir de ésta pantalla dar clic sobre el botén < Salir>

I Ingrese el codigo (numero secuencial) del Proveedor que desee consultar A
presione la tecla ENTER.

2. St no conoce el codigo del Proveedor pero si su RUC o Cédula de Identidad
ingrésela y presione la tecla ENTER.

3. Si no conoce el codigo del Proveedor que desea consultar puede hacer clic en el
boton , para llamar a la ayuda que es explicada en la seccién 12.2.
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8.1.4 Redes y Laboratorios

En esta opeion del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de
los laboratorios y redes del PROTCOM, a sus administradores, etc.

Para ingresar a esta opcion debe seguir los pasos que se detallan a continuacion:

1. En el ment principal dar clic en la opcion <Mantenimiento>, luego se
desplegara un subment, después dar clic sobre la opcion <Personal Administrativo>
de la misma manera se desplegara otro menu, en este se debe escoger la opcion <Redes
v Laboratorios>. En esta opcion se tiene los siguientes argumentos: Consulta y grupo
de Trabajo.

8.1.4.1 Consulta de Redes y Laboratorios.

1. Dar clic en la opcion <Consulta> y a continuacion se visualizara la pantalla que
estd a continuacion:

Sistema de Adesnistiacion de St WEB Heuano Anaksia Alex F spmoza Cirdenas
{oreon Martereesdo Shine Syuds

Figura 8.51 Pantalla de Consulta de Redes y Laboratorios

8.1.4.2 Mantenimiento de Redes y Laboratorios.
Para ingresar a esta opcion debe seguir los siguientes pasos:

1, Una vez ingresado el menu de mantenimiento de Redes y Laboratorios, dar clic
¢n la opeion <Grupos de Trabajo>.
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8.1.4.2.1  Ingresar .Grupos de Trabajo

. R S T e s
s e A tr o son de S W R Uit Ansleita Abes | oipmass U adena My cew

. Wanlrremenio de Hedes g | abonatonn:

Figura 8.52 Pantalla de Mantenimiento de Grupos de Trabajo

8.1.4.2.2 Mantenimiento de Administradores de Laboratorios.

En esta opcion se permite dar mantenimiento a los administradores de las redes y
laboratorios de la institucion, tal como ingreso, modificacion y eliminacion.

l. Ingresar administradores de Laboratorios.

En esta opcion nos permite hacer el ingreso de un nuevo administrador de laboratorios,
para aquello debemos seguir los siguientes pasos:

1.1 Dar clic sobre la opcion <Administradores de Laboratorios> y se displayara la
siguiente pantalla:

Figura 8.53 Pantalla de Mantenimiento de Grupos de Trabajo

1.2 Ingresar los datos como el codigo, apellidos y nombres, y dar clic sobre el boton
<Ingresar>
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1.3 En el caso de que se deje algun espacio en blanco, como por ejemplo que no se
digite el apellido del administrador en una linea, se visualizara el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\‘ll) Ingrese el Apellido del Administrador en la linea #1

Figura 8.54 Ingrese le Apellido del Administrador en la linea # 1

1.4 Despucs de haber digitado los datos de manera correcta, a continuacion se
visualizara un mensaje de confirmacion, donde le dira si esta seguro de ingresar o no un
nuevo administrador. Si la respuesta es afirmativa dar clic sobre el boton <YES>, caso
contrario dar <NQ>,

Mensaje del Sistema [ %]
\:]:) E sta seguio que desea Ingresar un Nuevo Administrador
=

Figura 8.55 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Admunistrador

1.5 Si la respuesta tue afirmativa, se displayara el mensaje de Confirmacion de que el
administrador ya fue ingresado como se muestra a continuacion:

Mensaje del Sistema

\lz) Administrador Ingresado

|[LOR

Figura 8.56 Administrador Ingresado

2. Modificar administradores de Laboratorios.

2.1 Dar clic sobre la opcion <Administradores de Laboratorios>, presionar clic sobre
¢l boton <Modificar>, a continuacion saldra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

_\l‘) Haga doblechick sobre el Administrador que desea Modificar

Figura 8.57 Haga dobleclic sobre el Administrador que desea Modificar

2.2 Una vez cambiados los datos. dar clic sobre ¢l boton <Modificar>
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2.3 A continuacion, se visualizara un mensaje de confirmacion en el que le dira s1 esta
0 no de querer modificar al administrador, como se muestra a continuacion:

Mensage del Sistema E

_:?‘) E sta seguro que desea Modificar los Administradores de Redes

Esta seguro que desea Modificar el Administrador de Redes

seguro

Figura 8.58

2.4 Si la respuesta es afirmativa dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario, dar clic
en el boton <NO>. Si la respuesta fue atirmativa y los datos tueron digitados de manera
correcta se vera el siguiente mensaje:

jr) Admerestradores de Redes Actusizados

": OK

Figura 8.59 Administrador de Redes Actualizado

3. Eliminar administradores de Laboratorios.

3.1 Dar clic sobre la opcion <Administradores de Laboratorios>, presionar clic sobre
¢l boton <Eliminar>, senalar el administrador a eliminar vy le pedira el siguiente

mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema E

;?(} Esta seguio que desea Elimina el Administrador de la linea 81

Figura 8.60 Esta seguro que desea Eliminar el Administrador de la linea # 1

3.2 Si esta seguro dar clic sobre el boton <Eliminar>.

Mensaje del Sistema E

\\l ;) Administrador eliminado

[ OK

Figura 8.61 Administrador Eliminado

8.1.4.2.3 Mantenimiento de Ayudantes Académicos.

En esta opcion se permite dar mantenimiento a los ayudantes académicos que forman

parte de los laboratorios de la institucion.

ESPOL
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Para ingresar dar clic en la opcion ayudantes académicos y se visualizara la siguiente
pantalla:

T

Figura 8.62 Pantalla de Mantenimiento de Ayudantes Académicos

En esta pantalla se encuentran opciones como <Ingresar, modificar y eliminar>. Cada
una de estas opciones se detallaran a continuacion

}, Ingresar ayudantes académicos.

En esta opcion nos permite hacer el ingreso de un nuevo ayudante académico, para
aquello debemos seguir los siguientes pasos:

1.1 Dar clic en la opcion <Ingresar>, digitar los datos del nuevo ayudante académico y
dar clic sobre la opcion <Ingresar>.

1.2 A continuacion se mostrara el mensaje de confirmacion de que si estamos seguros
de ingresar 0 no un nuevo ayudante, tal como se muestra a continuacion:

Mensaje del Sistema

::/J Esta seguio que desea Ingresar un Nuevo Apudante

Figura 8.63 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Ayudante

1.3 Si esta seguro dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario dar clic en el boton
“NO=.

¢ Modificar avudantes académicos.

2.1 Dar clic sobre la opcion <Ayudantes Académicos>, presionar clic sobre el boton
<Modificar>, a continuacion saldra el sicuiente mensaie:

Mensaje del Sislema E

\l‘) Haga doblecick sobre el Apudante que desea Modificar
[
Figura 8.64 Haga dobleclic sobre el Ayudante que desea Modificar
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2.2 Cambiar los datos del ayudante a modificar, después dar clic sobre el boton
<~Modificar>. a continuacion saldra el siguiente mensaje:

)

1) Esta seguio que desea Ingresar un Nuevo Apudante

Jes ] Mo

-~

Figura 8.65 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Ayudante

2.3 Si esta seguro de querer modificar el ayudante dar clic sobre el boton <YES>, caso
contrario dar clic en el boton <NO=>. Si los pasos anteriores se llevaron con éxito se
displayara el siguiente mensaje:

Menzaje del Sistema

\1‘) Ayudantes Académicos Actualizados

[OK]
Figura 8.66 Avudante Académico Actualizado
3 Eliminar ayudantes académicos.

3.1 Dar clic sobre la opcion <Ayudantes académicos>, presionar clic sobre ¢l boton
<Eliminar>, senalar el ayudante a eliminar vy le pedira el siguiente mensaje de
confirmacion.

Mensaje del Sistema [ x]

&

\-]j Esta seguic que desea Elimnar el Apudante de la linea 81

Figura 8.67 Esta seguro que desea Eliminar el Ayvudante de la linea # |

3.2 Si esta seguro dar clic sobre el boton <YES>. caso contrario presionar clic sobre el
boton <NO=>. Si los pasos anteriores se llevaron con éxito y la respuesta fue afirmativa a
continuacion se displayara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

l‘) Ayudante eliminado
H‘.

Figura 8.68 Avyudante Eliminado

3.3 Luego dar enter o dar clic sobre ¢l boton <OK>.
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8.1.4.24 Mantenimiento Técnicos de Mantenimiento .

En esta opcion se permite dar mantenimiento a los técnicos que forman parte de los
laboratorios de la institucion.

Para ingresar dar clic en la opcion <Técnicos de Mantenimiento> y se visualizara la
siguiente pantalla:

itema de Admaneihacon de Sios WEE Uswans Ansbsta Alow | spinosa Cadenas

% Mardensmacnin de Hedes p | abet sl

o b el

Figura 8.69 Pantalla de Mantenimiento de Técnicos de Mantenimiento

En esta pantalla se encuentran opciones como <Ingresar, modificar y eliminar>. Cada
una de estas opciones se detallaran a continuacion

1. Ingresar técnicos de mantenimiento.

En esta opcion nos permite hacer el ingreso de un nuevo técnico de mantenimiento, para

aquello debemos seguir los siguientes pasos:

1.1 Dar clic en la opcion <Ingresar>, digitar los datos del nuevo técnicos de
mantenimiento y dar clic sobre la opcion <Ingresar>.

1.2 A continuacion se mostrara el mensaje de confirmacion de que si estamos seguros
de ingresar o no un nuevo técnico, tal como se muestra a continuacion:

:) Esta seguio que dessa Ingresar un Nuevo Técnico

Figura 8.70 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Técnico

1.3 Si esta seguro dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario dar clic en el boton
NO=.

1.4 Si la respuesta es afirmativa, digitar los datos que se requieran, en caso de no digitar
por ¢jemplo el nombre se visualizara el siguiente mensaje.
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Mensaje del Sistema [ x|

-
-l;) Ingrese el Nombre del Técrico en la linea #1

Figura 8.71 Ingrese el Nombre el Técnico en la linea # |

1.5 Si acaso lo que no se digita es el apellido, se visualizara el siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema [ x]

J)) Ingrese el Apelido del Técraco en la lines 81

Figura 8.72 Ingrese ¢l Apellido del Técnico en la linea # |

1.6 Una vez ingresados los datos de manera correcta, se visualizara el siguiente
mensaje:

. l‘) Tecnico Ingresado
sy

Figura 8.73 ['¢cnico Ingresado
2 Modificar técnicos de mantenimiento.
2.1 Dar clic sobre la opcion <Técnicos de mantenimiento>, presionar clic sobre ¢l

boton <Modificar>, a continuacion saldra el siguiente mensaje:

T) e 1800 qua deces Modhca ot Tacrecos an Maniarmesnto

Figura 8.74 Esta seguro que desea Modificar el Técnico de Mantenimiento
2.2 Si la respuesta es afirmativa le saldra el siguiente mensaje:

1) Haga doblecick sobre el Técrico que desea Modiicar
~

K

Figura 8.75 Haga dobleclic sobre el Técnico que desea Modificar

2.3 Dar enter o presionar sobre el boton <OK> dando un clic, luego modificar los datos
del técnico que se desee.
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2.4 En el caso de que se deje algun campo en blanco o no se lo digite le desplegara el
mensaje que esta a continuacion:

1) No e pudo actusize, debido a que existen campos en Blanco, Por faver Liénelos

~

Figura 8.76 No se pudo modificar por que existen campos en Blanco
3. Eliminar técnicos de mantenimiento.

3.1 Dar clic sobre la opcion <Técnicos de mantenimiento>, presionar clic sobre el
boton <Eliminar>, senalar el ayudante a eliminar vy le pedira el siguiente mensaje de
confirmacion.

':) E sta seguro que dessa Elminar el Técreco de la linea §1
[ ;';: | No
Figura 8.77 Esta seguro que desea eliminar el Técnico de la Linea # |

3.2 Si esta seguro de querer eliminar al técnico dar clic sobre el boton <YES=>, caso contrario dar clic
sobre el boton <NO=. Si la respuesta es afirmativa, se displayara el mensaje a continuacion:

Mensaje del Sistema E3

‘_‘i J/} Técnico eliminado
i |

Figura 8.78 [écnico Eliminado

3.3 Dar enter o clic sobre el boton <OK=.
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8.1.5 Cartera y Cobranzas

En esta opcion del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de
los toda cartera de clientes y deudas de clientes que tengan con el PROTCOM.

Para ingresar a esta opcion debe seguir los pasos que se detallan a continuacion:

L. En el menu principal dar clic en la opcion <Mantenimiento>, luego se
desplegara un submenu, después dar clik sobre la opcion <Personal Administrativo>
de la misma manera se desplegara otro menu, en este se debe escoger la opcion

Cartera y Cobranzas>. En esta opcion se tiene los siguientes argumentos: Consulta y

deudas.
8.1.5.1 Consulta de Cartera y Cobranzas.

1. Dar clic en la opcion <Consulta> y a continuacion se visualizara la pantalla que
esta a continuacion:

T Sustema de Administiac

oty -
Prestamo de Libos! 01/01/2000
Prestamo de LiwosZ 01/01/2001

3_|N5112979 Freddy Gaboel Buendia Gallegos Prestamo de Liwos3 01/01/2002

4915172980 Y amdl | ambedt Saango Prestamo de Liwosd 01/01/2003

5 915172981 Freddy Gabriel Buendia Gallegos Prestamo de LibxosS 01/01/2004

Figura 8.79 Pantalla de Consulta de Cartera y Cobranzas

2. En esta pantalla se tiene una serie de argumentos por las cuales se puede consultar,

como Consulta de las deudas por carrera, estudiante y de manera general.
3. Escnbir el numero de matricula del estudiante que se consultara, escoger 1a carrera
a la cual pertenece, a continuacion se visualizaran las deudas que mantenga con la

mnstitucion.

4. 51 yano desea continuar en esta pantalla dar clic sobre el boton <SALIR>.
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8.1.5.2 Mantenimiento del menu Cartera y Cobranzas.
Para ingresar a esta opcion debe seguir los siguientes pasos:

1. Una vez ingresado el menu de mantenimiento de Cartera y Cobranzas, dar clic
en la opeion <Deudas>.

Figura 8.80 Pantalla de Mantenimiento de Cartera v Cobranzas
8.1.5.2.1 Ingresar una nueva Carrera.

L. Dar clic sobre el boton ingresar, a continuacion se displayara el siguiente
mensaje:

Mensaije del Sistema [ ]

. . . -
3‘) E sta seguro que desea Ingresar una nueva Canera

Figura 8.81 Esta seguro de Ingresar una Nueva Carrera

2. Si esta seguro dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario dar clic sobre el boton

<NO>. Si la respuesta es afirmativa se visualizara el siguiente mensaje:

1 )  Ingese ol Nomixe de la Canera

~F
jr:wl

Figura 8.82 Ingrese el Nombre de la Carrera

3. De la misma manera se visualizara el siguiente mensaje donde le indicara que debe
ingresar una breve descripcion de la carrera.
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Mensae del Sistema [ x}

l]) ngyese una pequefia Descapcion de i Canera

=

Figura 8.83 Ingrese una pequena Descripcion de la Carrera
4. Una vez ingresados los datos de la carrera de manera correcta, se visualizara el
mensaje que esta a continuacion:

Mensaje del Sistema

. 1}) Carnera Ingresada
H.

Figura 8.84 Carrera Ingresada

8.1.5.2.2 Modificar una Carrera.

1. Dar clic sobre el boton moditicar, a continuacion se displayara el siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema [ x]

‘
__:’1) E sta seguio que desea Modificar la Camera

=] _te |

Figura 8.85 Esta seguro de Modificar la Carrera

-

St esta seguro dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario dar clic sobre el boton
NO-=>. Si la respuesta es afirmativa se visualizara el siguiente mensaje:

-
\-.lj) Ingrese una pequena Descnpcaidn de la Carera

(o]

Figura 8.86 Ingrese una pequena descripcion de la Carrera

3. Dar clic sobre el boton <OK> o enter, si se han ingresados los datos se visualizara el
siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

-
‘\lr) Canera Modificada

UK

Figura 8.87 Ingrese una pequena descripcion de la Carrera

4. Dar clic sobre el boton <OQOK> o enter.
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8.1.5.2.3 Eliminar una Carrera.
1. Dar clic sobre el boton eliminar, y senalar la carrera a eliminar y le saldra el
siguiente mensaje:

‘.7 Si elmna la Camera, se elmnarén todas las Deudas Asociadas a la Canesa /E std seguio
\,) que dessa Elmina la Canera?

Yes | Mo

Figura 8.88 Si elimina la Carrera. se eliminaran todas las Deudas Asociadas a la Carrera ;Esta
seguro que desea Eliminar la Carrera?

2. Si esta seguro de querer eliminar la carrera y con ella todas sus deudas entonces dar
chic sobre el boton <YES> caso contrario dar clic en el boton <NO>. Si su respuesta
fue afirmativa saldra el mensaje que esta a continuacion:

Mensaje del Sistema [E3

i‘_) Carrera Ebminada
[

Figura 8.89 Carrera Eliminada

Si quiere ver las deudas de los estudiantes dar clic sobre el boton <VER DEUDAS>.
8.1.5.2.4 Ingresar una nueva Deuda.

1. Dar clic sobre el boton ingresar, a continuacion se displayara el siguiente mensaje:
3‘) Esta teguro que desea Ingresar una Nueva Deuda
Figura 8.90 Esta seguro que desea Ingresar una nueva Deuda
2. 51 esta seguro dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario dar clic sobre el boton
<NO=>. Si la respuesta es afirmativa se visualizara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [ ]

_l_.lj) Ingrese la Matricula del E studiante en la linea B1

Figura 8.91 Ingrese la Matricula del Estudiante en la linea # 1

3. De la misma manera se piden mas datos personales del estudiante

1} \ngrese el nombre y apelido del E shudante on ls linss 81

L7
o]
Figura 8.92 Ingrese la Matricula del Estudiante en la linea # |
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4. Se pide también digitar el origen de la deuda, tal como se muestra a
continuacion: |
Mensaje del Sistema !
. '1
J) ingrese e Motivo de la deuda en la linea #1 |

|

r |
|[OK |

|

Figura 8.93 Ingrese el Motivo de la Deuda en la linea # 1

5. Asi mismo se pide el monto de la deuda, dar enter o clic:
Mensaje del Sistema [ x]

i - oV ‘ lali
_\r) Ingrese el Valor de la Deuda en la linea #1

Ok

Figura 8.94 Ingrese el Valor de la Deuda en la linea # |

8.1.6  Abrir menu Diseiio Grafico

En el mena <Mantenimiento> ¢lija <Personal Administrativo> dando un clic, luego
seleccione la opcion <Disefio Grafico> de la misma manera, aqui se desplegara otro
menu donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Tipo de Clientes, Cartera de
Chientes y Nuevos provectos.

8.1.6.1 Consulta de clientes

St la opcion a escoger es Consulta se desplegara la siguiente pantalla:

B0 ntema de Admoustiocun ds ot WIB  iiamo Anchita Alex [ spwass Cudena:

" Comults de Diseho Lidbes

s ahhe pewmeoswnal
> un web sl

Figura 8.95 Pantalla de Consulta. de Cliente

1. D¢ click en la opcion de consulta que se desee visualizar, las opciones que se tienen
son: Clientes, Trabajos y Proyectos.

En cada una de estas opciones se tienen diferentes argumentos:
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1.1 En la pantalla de consulta de Clientes se debe escoger la categoria del Cliente y
una breve descripcion del tipo de cliente, como se muestra en la pantalla que esta a
continuacion.

SIS ——r——T—— -

. Comella de Deef oste s

Figura 8.96 Pantalla de Consulta de Tipo de Clientes.

1.2 En la pantalla de consulta de Cartera de Clientes se debe escoger el nivel del Cliente
y segun eso se escogerd el Cliente a continuacion se visualizara informacion como la
descripeion., caracteristicas, etc. Que se visualiza en la pantalla que esta a continuacion:;

stema de Admanisbiacion d;'.hhrn WwEB E..:m Anahsts Alex | spinoza l‘-a'-n!-.mz

% Consulta de Diswito Grafco

Consulla = -
B

l'lr..b,,.- ——
| e
|

Descripcion
[Se teakzo un afiche promocional JParticipaon dos diseRadore hitp. //www. espol edu ec/
Se 1eahzo un web sile Dos dizsfadores grbficos g hitp //www espol sdu ac/

| -

Figura 8.97 Pantalla de Consulta de Cartera de Clientes.

1.3 Si la opcion a escoger dentro del mend de consulta es la de Nuevos Proyectos, se
visualizara informacion como:

Nombre del Proyecto
Descripeion

Comentario

URL (Direccion electronica)

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 32 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

Si desea salir de clic sobre el boton salir.

§.1.6.1.1  Mantenimiento de Tipo de clientes

En el menu <Mantenimiento> elija <Personal Administrativo> dando un clic, luego
seleccione la opcion <Disefio Grafico> de la misma manera, aqui se desplegara otro
menu donde tenemos las siguientes opciones: Consulta, Tipo de Clientes, Cartera de
Clientes y Nuevos proyectos.

Seleccione la opcion <Tipo de Clientes>, y visualizara la siguiente pantalla:

i Sutema de Admsnistracion de Sitios WER Usuano Analista Alex | spinoza Cadenas

%, Mantemmiento de 1ipos de Chentes

Figura 8.98 Pantalla de Consulta de Cartera de Clientes.
En esta pantalla se tienen opciones como ingresar, modificar, eliminar

8.1.6.1.2  Ingresar Clientes.

En esta opcion podemos hacer el ingreso de un nuevo cliente dentro de la institucion, lo
haremos de la siguiente manera:

1. Ingresar todos los datos existentes en la pantalla, tales como:

Tipo de Cliente
La descripcion del Tipo de Cliente

()

Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton
=ingresar> y dar clic sobre el mismo.

3. A continuacion se visualizara el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema E

;?) Esta seguro que desea Ingresar una nueva Categoria

e

Figura 8.99 Esta seguro que desea Ingresar una nueva Categoria.
4 Si esta seguro de querer ingresar una nueva categoria, dar clic sobre el boton

<Y ES=>, caso contrario dar escoger la otra opcion, o dar ESC.

- En el caso de que al ingresar se olvide de escribir el nombre de la categoria se

desplegara el siguiente mensaje:

Ingrese el Nombre de la Categoria

Figura 8.100 Ingrese el Nombre de Categoria .
6. Si lo que no ingreso fue la descripcion el mensaje a desplegarse sera el siguiente:
Sistema B3

Ingrese la Descripcidn

Figura 8.101 Ingrese la Descripcion
p Si se ingresaron los datos de manera correcta se desplegara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [ x]

-
J‘) Categoria Ingresada

Figura 8.102 Categoria Ingresada

8.1.6.1.3 Modificar Clientes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los clientes de la institucion, lo
haremos de la siguiente manera:
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Mensaje del Sistema [ x]

Jr) Haga doblecick sobre el Cliente que desea Modificar

Figura 8.103  Haga dobleclic sobre el Cliente que desea Modificar

3. Dar clic sobre el boton <Ver Cliente>. a continuacion se visualizaran los datos.

Tipo de Cliente
[La descripcion del Tipo de Cliente

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton

<ingresar> y dar clic sobre el mismo.

8.1.6.1.4 Eliminacion Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los clientes de la institucion, lo
haremos de la siguiente manera:

S. Ingresar todos los datos existentes en la pantalla, tales como:

[po de Cliente
La descripcion del Tipo de Cliente

Mensaje del Sistema E

\i,) Efja la Categoria para poder eliminar sus Clentes
[ OK |

Figura 8.104 Elija la Categoria para poder eliminar sus Clientes,

6. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton
<ingresar> vy dar clic sobre el mismo.

8.1.6.2 Mantenimiento de Cartera de clientes
En esta pantalla se permite dar mantenimiento a la cartera de clientes con que cuente la

¢l PROTCOM, tales como: Ingresar, Modificar, eliminar y salir tal como se muestra en
la pantalla que esta a continuacion:

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 35 ' ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

Sistema de Admarwstiacin de WEB Usuano Anahsta Alex | ymnoza Cardenas

B Tiabajo Descripcion URL
[1  ]Se tealizo un aliche promoc Participaon dox diseflado hitp //www aspol ed
Se icahzo un web e Doz dizsefiadorer graficor hitp //wew expol ed|

Figura 8.105 Pantalla Mantenimiento Consulta de Cartera de Clientes.

Como se puede visualizar los botones de las opciones se encuentran del lado derecho de
la pagina, permitiéndonos poder escoger cualquiera de ellos. A continuacion se
detallaran los pasos que hay que realizar para realizar ingresos, modificaciones y
eliminaciones.
8.1.6.2.1 Ingresar en Cartera de Clientes.
1 Ingresar los datos que se piden en la pantalla, luego de ello dar clic sobre la
opcion < Ingresar
2. S1 Ud. no ha ingresado el Cliente se presenta a continuacion el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema [E3
3 '
&\‘) Elja el Cliente

Figura 8.106 Elija el Cliente

3. S1 Ud. no ha ingresado la Descripcion del Trabajo se presenta a continuacion el
siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ x]
-3;) Ingrese la Descripcidn del Trabajo

Figura 8.107 Ingrese la Descripcion del Trabajo
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4. S1 Ud. no ha ingresado la Descripcion del Trabajo se presenta a continuacion el
siguiente mensaje

Mensage del Sistema m

\IJ) ngrese la Descripcidn del Trabajo

Figura 8.108 Ingrese la Descripcion del Trabajo

S, S1 Ud. no ha ingresado el Titulo del trabajo realizado se presenta a continuacion
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema E

Jr) Ingrese el T itulo del Trabajo realizado

Figura 8.109 Ingrese el Titulo del Trabajo realizado
6. Después de corregir dichos errores, si los hubiera. Entonces se presenta a

continuacion el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema B

o 4
<

Figura 8.110 Esta segura que desea ingresar un Nuevo Trabajo

Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Trabap ‘

7. S1 escoje la opcion <No> se cancelara la accion. Caso contrario por la opcion
<Yes> aparecera el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [E3
\i‘l) Trabajo Ingresado

Figura 8.111 [rabajo Ingresado

8.1.6.2.2 Modificar en Cartera de Clientes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la Cartera de Clientes de la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

Mensaje del Sistema [ x]

\l‘) Haga doblechck sobre el Clente que desea Madificar

Figura 8.112 Haga dobleclic sobre el Cliente que desea Modificar
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1. Dar clic sobre el boton <Ver Cliente>, a continuacion se visualizaran los datos.

Tipo de Cliente
LLa descripcion del Tipo de Cliente

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton

| £
3 JTESE

y dar clic sobre el mismo.

8.1.6.2.3  Elimmar en Cartera de Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la Cartera clientes de la institucion, lo
haremos de la siguiente manera:

1. Ingresar todos los datos existentes en la pantalla, tales como:

Cliente
La descripcion del Cliente

Mensaje del Sistema [ x|

\t) Elya la Categoria para poder eliminar sus Clientes

Figura 8.113 Eljja la Categoria para poder eliminar sus Clientes.

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton <ingresar>

y dar clic sobre el mismo.

Mensaje del Sistema H

? E sta seguro que desea Elminar el Cliente de | linea 1

b

Figura 8.114 Esta seguro que desea Eliminar el Cliente de la Linea # 1.

8.1.6.3 Mantenimiento de Nuevos Proyectos

Dentro de esta pantalla se le puede dar mantenimiento a nuevos proyectos que ingresen
a la institucion, cambios que se deseen realizar
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Figura 8.115 Pantalla Mantenimiento de Nuevos Proyectos de Diserio Grafico

8.1.6.3.1 Ingresar en Nuevos ProyectosCartera de Clientes.

1. Ingresar los datos que se piden en la pantalla, luego de ello dar clic sobre el boton

W re—)

Luego se presentara el siguiente mensaje de confirmacion

?r) E sta saguro que desea Ingresar un Nuevo Proyecto

Figura 8.116 Esta seguro de ingresar un nuevo Proyecto

I~

3. Al dar usted click en el boton <YES>, se realziara el ingreso de la informacion al
Sistema . Por <NO> cancelara dicha accion.

8.1.6.3.2  Modificar en Nuevo Provecto.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los Nuevos Proyectos que realizara la
UDG. lo haremos de la siguiente manera: '

Mensaje del Sistema E3

J() Haga dobleclick sobre el Chente que desea Modificar

Figura 8.117 Haga dobleclic sobre el Proyecto que desea Modificar
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, colocar el mouse sobre el boton

y dar clic sobre el mismo.

8.1.6.3.3  Eliminar Nuevos Proyectos

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Nuevos Proyectos, lo haremos de la
siguiente manera:

1. Dé click en el boton Nl para realziar esta accion

2. Aparecera una pantalla de Confiramcion en la cual usted escojera <YES> para
realziar esta opcion, caso contrario no lo desarrolla al dar click en el boton <NO>

8.1.7 Coordinacion Académica

En esta opcion del mantenimiento nos permite realizar consultas y mantenimientos de la
coordinacion académica del PROTCOM.

Para ingresar a esta opcion debe seguir los pasos que se detallan a continuacion:

L. En el menu principal dar clic en la opcion <Mantenimiento>, luego se
desplegara un submenu, después dar clic sobre la opcion <Personal Administrativo>
de la misma manera se desplegara otro menu. en este se debe escoger la opcion
<Coordinacion Académica>. En esta opcion se tiene los siguientes argumentos:
Consulta y mantenimientos de horarios, materias, personal docente, directivos,

graduados exitosos.
8.1.7.1 Consultas de Coordinacién Académica.

En estas pantallas se visualizaran una serie de argumentos de consulta tal como

consultas de horarios, materias, personal docente, directivos y graduados exitosos.
s.1.7.1.1  Consulta de horarios.

1. Para ingresar en esta opcion dar click en <Horarios>, aqui nos permitira ver
todos los horarios de las materias, el nivel al cual pertenecen, el nombre de la materia
tal como se muestra a continuacion.
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Figura 8.118 Pantalla de Mantenimiento de Coordinacion Académica

2 Si va no deseas consultar ninguna otra opcion dar clic en el boton

§.1.7.1.2  Consulta de Materias.
1. Para ingresar en esta opcion dar clic en <Materias>, aqui nos permitira ver todas las

materias existentes dentro de la carrera, el nivel al cual pertenecen, el nombre de la
materia tal como se muestra a continuacion.

PR1CO01206 | Informainca Basca
PRICNOOE Fundamenios de Proge smacedn
PRICDOT09S Matembixcas |
|4 _PRICOOI A Contabddad |

§ |ICHEDT IS4 T o P
| & PRICOONYS Fstiuch
L‘l’ﬂli DO0FYL? F undame dhe Admeresti acuon
| 8 ‘I’N TCO01008 Matembinas ||

9 |PRICD01222 Lenguare de Progsamacsén Comercual
10 |ICHEDI 362 Técrecas de Expressin Dial y Evceta Ii

Figura 8.119 Pantalla de Consulta de Matenas.

2. Siyano deseas consultar ninguna otra opcion dar clic en el boton <SALIR>.
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8.1.7.1.3  Consulta de Personal Docente.

1. Para ingresar en esta opcion dar clic en <Personal Docente>, aqui nos permitira ver
algunos datos del personal docente dentro de la carrera, como sus apellidos,
nombres, y titulos académico.

i3
=
— Thuo | =
1 hrat ado Lopes Marco antoreo Astista Plashco
2 _|Bacr Meza Macelo Aal sl Prolero en Ciencias
3| Carbo Abvares Eduardo Humberto  Ingensero
4_|Canozrnm Villacies Antonio Amades Ingeneo
>_5“-L.-|-u Villacs Byron Antorso Ingemeno
|Cires Quntera Evelynn Scadeth  Ingersero
_7_|Cobsfia Lepton Wilson Herey Anakita
# |Cordova Bustamante Mana [ereza No Diporsble -
. »

Figura 8.120 Pantalla de Consulta de Personal Docente.
2. Si yano deseas mas consultar dar clic sobre el boton <SALIR>

8.1.7.1.4 Consulta de Directivos.

1. Para ingresar en esta opcion dar clic en <Directivos >, aqui nos permitira ver
algunos datos del personal docente dentro de la carrera, como sus apellidos,
nombres, y titulos académicos.

§ ritema de Admareslsacwn de s Wil

Witiarsss Analesta Ales | spurmara § andenas

N Contuita del Depastamenin de Coosdinason Ac sdeseca

1 Encargada
0 de | scnolegiss MAE Glona Baaha Jusdo
al de ol PROTCDM MAE Napath 5okt

Figura 8.121 Pantalla de Consulta de Directivos
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2. Sivano deseas mas consultar dar clic sobre el boton NSRS A—"

8.1.7.1.5 Consulta de Graduados.

1. Para ingresar en esta opcion dar clic en <Graduados>, aqui nos permitira ver

algunos datos de los estudiantes, como sus apellidos, nombres, y promedios.

2 Consulta del Depataments de Coordmacsin Academe a

|Buondia Gallegos  Froddy G abuel
1 JL ambedl 5 ango Y amadl E deson

WAStant | ) Explonng - 34 Flo_ | By Proect]  Micsosa. | [ Macsosoht Wiord - | 5] CombDepCosteDi “omlnamm T HE noan

Figura 8.122 Pantalla de Consulta de Graduados

2. Siyano deseas mas consultar dar clic sobre el boton

8.1.7.2 Mantenimiento de Coordinacion Académica.
Para ingresar a esta opcion debe seguir los siguientes pasos:

1. Una vez ingresado el menu de mantenimiento de Coordinacion Académica, aqui se
muestra una serie de mantenimientos que se pueden dar.

8.1.7.2.1 Mantenimiento de Horarios.

En esta pantalla se permite dar mantenimiento a los horarios de las materias, cursos o
SCMINArios.

1. En el menu de coordinacion académica, dar clic sobre la opcion <Manténimiento
de Horarios>, y a continuacion se vera la pantalla que esta a continuacion:
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Figura 8.123 Pantalla de Mantenimiento de Horarios

1. Ingresar Horarios.

1.1. Dar clic en el boton W a continuacion saldra el siguiente

mensaje:

Mensaje del Sistema E

\?’,) E sta seguro que desea Ingresar un Nuevo Horario

! Yes | No |

Figura 8.124 Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Horarno.

1.2.  Si esta seguro de querer ingresar un nuevo horario dar clic sobre el boton
<YES>, si fuese todo lo contrario dar clic sobre el boton <NO>,

1.3.  Sila respuesta fue afirmativa, le pedira que ingrese el nivel, tal como se muestra
a continuacion:

Mensaje del Sistema

\lf) Ingrese el Nivel en la linea #1

Figura 8.125 Ingrese el Nivel en la linea # 1

1.4.  De la misma manera se pediran otros datos como:

“«lr‘l Ingrese el Paralelo en |a linea #1

Figura 8.126 Ingrese el Paralelo en la linea # 1.
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Mensaije del Sistema

\l,) Ingrese el Archivo en la linea #1

Figura 8.127  Ingrese el Archivo en la linea # 1.

(S

Modificar Horarios.

2.1 Dar clic sobre el boton B v saldra el siguiente mensaje de
confirmacion:

Mensaje del Sistema . [

.’(J E sta seguro que desea Modificar los Horanos |

= |

Figura 8.128  Lsta seguro que desea Modificar los Horarios

2.2 Si la respuesta al mensaje es afirmativa dar clic sobre el boton <YES>, si es
negativa dar clic en el boton <NO>. En caso de ser afirmativa vera el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

‘_‘I‘J Haga doblechick sobve o Horano que desea Modificar

Figura 8.129 Haga dobleclic sobre el Horario a Modificar.

2.3 Una vez actualizados los datos de manera correcta, saldra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema E3

\"‘"ll) Horarios Actualizados

Figura 8.130 Horaros Actuahizados

2.4 Dar clic sobre el boton <OK>.
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Eliminar Horarios.

Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

3.1 Dar clic sobre ¢l boton eliminar, y saldra el siguiente mensaje de confirmacion:
;'-:j E sta seguio que desea Elminar o Hotano del Nivel 100 Parslelo 8 2

|[Yes No
Figura 8.131

Esta seguro que desea Eliminar el Horano de | Nivel --- Paralelo # -

3.2 Si la respuesta es afirmativa dar clic sobre el boton <YES>, caso contrario clic sobre
¢l boton <NO=, sefalar el horario a eliminar y saldra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [E3

S i‘) Horano E iminado
‘."\

Figura 8.132 Horario Eliminado

3.3 Dar enter o clic sobre el boton <QOK>.

R1.7.22

Mantenimiento de Materias.

En esta pantalla se permite dar mantenimiento de las materias que forman parte de una
carrera.
ks

En el menu de coordinacion académica, dar clic sobre la opcion <Mantenimiento
de Materias=>,

y a continuacion se vera la pantalla que esta a continuacion:
Sustema de Admaslsscsin de Sdros WD Usan: Andhola Ales

| L]
LT écrec as de Eupe

essbn Oial y Escia 11
Técrucas de [ upresson Dial y € scea |

Técrucan de Documentacin & Investga
Sistemas Upesatrvos

Sistema Chontn/S e vidos
Seomenao ||

Figura 8.133 Pantalla de Mantenimiento de Materias
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I. Ingresar Materias.

1.1 Dar clic en el boton MMM - continuacion saldr el siguiente mensaje:
Mensaije del Sistema [ %]

:\?1) Esta seguro que desea Ingresar una Matena

Yes No

Figura 8.134 Esta seguro que desea Ingresar una Materia

1.2 Si esta seguro de querer ingresar una nueva materia dar clic en el boton <YES>, a
continuacion saldra el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje del Sistema [ %]

l‘) Ingrese el Nivel en que se encuentia |8 Malena
-

Figura 8.135 Ingrese el Nivel en que se encuentra la Materia

1.3 Una vez que hayamos ingresado el nivel al cual pertenece la materia, nos pedira el
nombre tal como se muestra a continuacion:

Mensaje del Sistema ﬂ

‘_‘l‘/) Ingrese & nomiee de la Matena

]

Figura 5.130 Ingrese el Nomore de la Materia

1.4 Luego de haber ingresado todos los datos de la materia se mostrara el mensaje que
estd a continuacion:

_‘i :-) Matena ARadida

| OK |

Figura 8.137 Matena Anadida

2. Modificar Materias.

) 2 g . = % . .
2.1 Dar clic en el boton . ¥ se visualizara el siguiente mensaje de
(Mensaje def Sistema _______H|
\:?)) Esta seguro que desea modificar la Matera

confirmacion:

Figura 8.138 Esta seguro que desea Modificar a la Materia
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2.2 Dar clic en el boton <Yes> si es que se desea modificar, a continuacion saldra el

siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema [ x|

. l,) Ingrese una Matena
o

Figura 8.139 Ingrese una Materia

2.3 Dar clic en el boton <OK>, y a continuacién le pedira los nuevos datos como lo
muestra el siguiente mensaje:

=%
J/ Ingrase ol codigo de la Materna

Figura 8.140 Ingrese el Codigo de la Materia.

2.4 De la misma manera como en el paso anterior le pedira el nombre de la materia:
Mensaje del Sistema [ x]
Ni) Ingrese el nombre de la Materia
0K |

Figura 8.141 Ingrese el Nombre de la Materia.

2.5 Una vez ingresados los datos de manera correcta le emitird un mensaje que la
operacion realizada se llevo a cabo:

Mensaje del Sistema E
i I) Materia Actuakzada
-

Figura 8.142 Materia Actualizada

2.6 Dar clic sobre el boton <OK=.

3. Eliminar Materias.

3.1 Dar clic en el boton ‘ol y se visualizara el siguiente mensgje-de

confirmacion:

Mensaje del Sistema

l[) Elja una Materia
S

Figura 8.143 Elija una Materia
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3.2 Se debe de elegir la matena a ser eliminada, dar enter o clic sobre el boton <OK=>,
luego se mostrara otro mensaje de confirmacion:

Mensaje del Sistema E3

=y
\?) E sta seguro que desea Eliminar una Materia

Figura 8.144 Esta seguro que desea Eliminar una Materia

3.3 Dar clic sobre el boton <YES>, si esta seguro de querer eliminar la materia, caso
contrario dar clic sobre el boton <NO>. Si decidio eliminar visualizara el siguiente

Mensaje del Sistema

1
\'r) Materia E iminada

mensaje:

TR ]

Figura 8.145 Materna Eliminada

§.1.7.2.3  Mantenimiento de Personal Docente.

En esta pantalla se permite dar mantenimiento al personal docente de la institucion, al
igual que se puede ingresar, modificar y eliminar una carrera.

1. En el menu de coordinacion académica, dar clic sobre la opcion <Mantenimiento
de Personal Docente>, y a continuacion se vera la pantalla que esta a continuacion:

Siustema de Admenashiacion de '.“llu Wi Hwano Anahsta Alex | Ipﬂ\n.‘.\-l adenas : Va . . '

L]

L C _ Apelide | Nombie
1 |Alv aiado Loper Marco antoro
2 Bans Maza Marcolo Hal asl

Carbo Alvarer I dusmdo Humberto
Carvorrwws Villacies Antorso Amadeo

Castio Villacis Byron Antonso
Cuos Quntero Fvalpnn Scarleth
Cobefa Lepton Wiion Henry
Cordova Bustamante Maia Teresa

Figura 8.146 Pantalla de Mantenimiento de Personal Docente
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En esta pantalla se muestran dos partes, en la primera se le puede dar mantenimiento a
las carreras de la institucion y en la segunda al personal docente que forma parte de esa

carrera.

1.1 Ingresar Carrera.

1.1.1 Dar clic en el botén W a continuacion saldra el siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema [ <}

\_:.))) Esta seguro que desea Ingresar una nueva Canera

] |

Figura 8.147 Esta seguro que desea Ingresar una nueva Carrera

1.1.2 En caso de la respuesta ser afirmativa dar clic sobre el boton <Yes>, a
continuacion le pedira el nombre de la categoria:

Ingrese el Nombre de la Categoria

Figura 8.148 Ingrese el nombre de la Categoria

1.1.3 De la misma manera, le pedira que ingrese una descripcion:

Ingrese la Descripcion
o]

Figura 8.149  Ingrese la Descripeion

1.1.4 Despucs de haber ingresado todos los datos se mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema [EJ

1) .
\l{ Canera Ingresada

| OK

Figura 8.150  Carrera Ingresada
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1.2 Modificar una Carrera.

1.2.1 Dar clic sobre el boton , a continuacion saldra el siguiente
mensaje de interrogacion:
Mensaie del Sistema [ ]
5] e
\.J) E sta seguio que desea Modificar la Carrera

Figura 8.151 Esta seguro que desea Modificar la Carrera

1.2.2 Si esta seguro de querer modificar la carrera dar clic sobre el boton <Yes>, senalar
la carrera y a continuacion saldra el siguiente mensaje de informacion:

Mensaje del Sistema B4

1) Canera Ingresada

¢
(coc ]

Figura 8.152 Carrera Ingresada
1.3 Eliminar una Carrera.

1.3.1 Si esta seguro de querer eliminar una carrera dar clic sobre el boton

R T — y saldra el siguiente mensaje:

.lj) Ela la Carrera que desea Elmna
-

Figura 8.153 Elija la Carrera que desea Eliminar
1.3.2 Dar clic en el boton <OK>, y senalar la carrera a eliminar.

1. Para dar mantenimiento al personal docente de una carrera debera dar clic sobre el
boton <Personal Docente>, a continuacion escoger la carrera.

[S¥]

.1 Ingresar Personal docente.

.1.1 Dar clic sobre el boton W se vera el mensaje que esta continuacion:

Mensaje del Sistema [ %]

(]

\:f.:’.l E st seguro que desea Ingresar un Nuevo Profesor
| Yo I No I
Figura 8.154 Esta seguro que se desea eliminar un Nuevo Profesor
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2.1.2 Dar clic en el boton <Yes> si realmente desea ingresar un nuevo personal; a

continuacion saldra el mensaje que esta continuacion:

1 _) Ingrase ol Apelido del Profesor en la linea 81

=y

Figura 8.155 Ingrese el Apellido del Profesor en la linea # 1

2.1.3 Dar clic en el boton <OK>, e ingresar el apellido del nuevo profesor a
continuacion saldra el mensaje que esta continuacion:

lr;’ ngrese of Nombre del Profesor en la linea 81
=

Figura 8.156 Ingrese el Nombre del Profesor en la linea # 1
2.1.4 Dar clic en el boton <OK>, e ingresar el nombre del nuevo profesor a
continuacion saldra el mensaje que esta continuacion:
Mensae del Sistema [ <]

_lJ) ngrese o Tiulo del Prolesor en la linea 51 ‘

) \
I oK ‘

Figura 8.157 Ingrese el Titulo del Profesor en la linea # 1

2.1.5 Dar clic en el boton <OK>, e ingresar el titulo del profesor.

2.1.6 Dar clic en el boton W luego le saldra el mensaje de confirmacion

siguiente.
j’) Personal Docente Ingresado
[ OR |
Figura 8.158 Personal Docente Ingresado

2.2 Modificar Personal docente.
2.2.1 Dar clic sobre el boton se vera el mensaje que estd
continuacion:

_'-’/! E tta seguro que deses Modhcar ol Petsonal Docerds ‘

B \

NG I bo 1
Figura 8.159 Esta seguro que desea Modificar el Personal Docente
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2.2.2 Dar clic sobre el boton <Yes>, si realmente quiere modificar, a continuacion vera
¢l mensaje que esta continuacion:

Mensaje del Sistema

l,/) Haga doblecick sobre of Detalle que desea Modificar
~

Figura 8.160 Haga dobleclic sobre el Detalle que se desea Modificar

2.2.3 Dar clic sobre el boton <OK> para poder modificar.

2.2.4 Cambiar los datos que asi lo requieran, luego de aquello se visualizara el siguiente
mensaje.

Mensaje del Sistema E

L ) Personal Docente Actualizado

~y
Figura 8.161 Personal Docente Actualizado

2.3 Eliminar Personal docente.
2.3.1 Senalar el profesor a eliminar y dar clic sobre el boton S . vera cl
mensaje que esta continuacion:

:.?/] Esta seguio que desea Eliminar al Profesor Marco antonio
Vo] Mo
Figura 8.162 Esta seguro que se desea Eliminar al Profesor ---

2.3.2 Dar clic sobre el boton <Yes>, si realmente quiere eliminar, a continuacion vera
el mensaje que esta continuacion:

Mensaje del Sistema

\l]) Personal Docente Eliminado

0K

Figura 8.163 Personal Docente Eliminado

2.3.3 Dar clic sobre el botén <QK>.
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8.2. PERSONAL DOCENTE

8.2.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Personal Docente
del Programa de Tecnonogias de Computacion(PROTCOM), tales como Publicar
Notas, Mantenimiento de Forum, Inscribir Forum, Responder Forum, Publicar Noticias.
Sitios de Interés.

8.2.2  Abrir menua Publicar Notas.

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento a las
Publicaciones de las Notas se debe realizar lo siguiente:

1. En el ment <Mantenimiento> elija <Personal Docente> dando un clic. luego
seleccione la opcion <Publicar Notas>

8.2.2.1 Abnr la Pantalla de Mantenimiento Publicar Notas.

Si la opcion a escoger es Publicar Notas se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Notas que brinda el .Protcom.

% Martorumsenio do Public acién de Nlas

oeenta W

.
I_

1

l .

19971 3825 180
199713878 58

Figura 8.164 Pantalla de Mantenimiento de Publicar Notas

8.2.2.1.1 Consultar Notas

1. Puede consultar la informacion escoja la Materia,

Figura 8.165 Pantalla de Mantenimiento de Notas
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.2.2.1.2  Ingresar Notas

1. Para ingresar una Publicacion de Notas, debe dar clik en el boton W

el cual cambiara el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran

(]

Si usted no ingresa el nombre de la Materia aparecera el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema [E3

1) E i
‘"f) Efja una Matena

Figura 8.166 Elija una Matena

‘d

Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema [ ]

- . 7]
.) Esta seguro que desea Ingresar una nueva Publicacion
-
o |
Figura 8.167 Esta seguro de ingresar un nuevo Certificado

4. Al dar click en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizarda ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Siusted no ingresa el Titulo de la Publicacion se presentara el siguiente mensaje.
Ingrese el Titulo de la Publicacidn
Figura 8.168 Ingrese el Titulo de la Publicacion
6. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presentan

los siguientes mensajes.
Mensaje del Sistema

\'\ll) Publicacion Ingresada

Figura 8.169 Publicacion Ingresado
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8.2.2.1.3 Modificar Notas

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Publicaciones de Notas que brinda
la institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre el boton : . a continuacion se visualizara la siguiente
pantalla.

s ) Esta seguso que desea modificar of Tamano
gy

Figura 8.170 Esta seguro que desea Modificar el Temario

2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .

Mensaje del Sistema

5 \12 Publicacion Actualizada

Figura 8.171 Publicacion Actualizada

8.2.2.1.4 Eliminacion de Notas

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de las Publicaciones que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton RECTTTTE —

‘.) ) Sielmina la Publicacion, se elmnacdn todos sus Detalles de Notas Publicadas. JE sta
- seguro que deses E iminar la Publicacion?

Figura 8.172 Eljja la Publicacion que desea Eliminar

PO

{8

Despues de esta accion el registro estara eliminado. %
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8.2.2.2 Abnir la Pantalla de Inscribirse a Forum.

St la opcion a escoger es Inscribirse a Forum se desplegard una pantalla. que permite
asignar al personal que se encargara de dictar el Forum en las paginas que existen en el
site del Protcom.

*  Mante imiento de Inzcnbize a Forums:

Datos de los Forums Inscritos

|

Maciomedia Flash 4.0 Software que

Maciomedia Frechand 3.0 Permite reakiz:
Macromedia Dwector 8 0 Permite reahz:
Macromedia Dreamweaver 30 Permite realiz:
Prueba

Figura 8.173 Pantalla de Mantenimiento de Inscribirse a Forum

8.2.2.2.1 Inscribirse a Forum
Para inscribir un Nuevo Forum, debe dar clic en el boton

el cual
cambiara de color verde a rojo y las celdas se deshabilitaran.

(8]

St usted no ingresa el nombre del Forum aparecera el siguiente mensaje

Figura 8.174 Ingrese el Nombre del Forum
S1 no ingresa la descripcion del Forum..
Mensaje del Sistema ‘

.__\l r) Ingrese una pequefia descripcién del Forum

Figura 8.175 Ingrese una pequena descripcion del Forum

Despues de ingresar estos campos, aparecera la siguiente pantalla

.)_‘,l Esta seguo que desea ingresar un Forum

Figura 8.176 Esta seguro que desea ingresar un Forum

5

. Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningan
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.
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Mensaje del Sistema

\14) Forum Afadido

Figura 8.177 Forum Anadido

Si usted desea salir de esta pantalla de click en el boton w

§8.2.2.3 Abrir la Pantalla Responder Forum.

Si la opcion a escoger es Responder Forum se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Respuestas de las Preguntas que se encuentran en los Forum.

Cone insam Ban § o0 I BTWO0 1377 Pe
Lene nsiom Bach § o0 Window: 9. B/2IAL B4 FH)

Figura 8.178  Pantalla Responder Forum

§.2.2.3.1 Consultar Responder Forum

1. Para consultar la informacion de esta pantalla ingrese el nombre del Usuario.

(8]

La lista se llenara con los Forum que tiene asignado el usuario.
3. Escoja un Forum y se listaran en las celdas con las preguntas respectivas

4. Scleccionelas mediante un visto en la celda respectiva, entonces se procede a
[ngresar la Respuesta.

2.2.3.2  Ingresar Respuestas al Forum

1. Para ingresar una Respuesta, debe dar clik en el boton WAduuizaied | cual

cambiard el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran
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2. Siusted no ingresa la respuesta se mostrara el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema [ x|

.\l ') Ingrese su Respuesta

Figura 8.179 Ingrese su Respuesta

(d

Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema E

-

\:‘) Esta seguro que desea Contestar las Preguntas al Forum

Figura 8.180 Esta seguro que desea Contestar las Preguntas al Forum

4. Al dar click en la opcion <NO> se bloguearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Despues de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema E3

""‘-14) Sus Respuestas han sido Publicadas S atisfactoriamente

Figura 8.181 Sus Respuestas han sido publicadas Satisfactoriamente

2.3.3  Eliminar Respuestas de Forum

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de las Respuestas al Forum que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

. Consulte el registro deseado y luego presione el boton i

2. A continuacion se presenta el siguiente mensaje.

Mensage del Sistema [ ]

;.’ E sta seguro que desaa Eliminas la Respuasta #1
- |
Figura 8.182 Esta seguro que desea Eliminar la Respuesta # |
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3. Si usted esoje el boton <NO>, el registro no sufrird ninguna alteracion. Caso
contrario se eliminara del sistema. Ademas se presenta el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema

\l 2 Respuesta eliminada

Figura 8.183 Respuesta Eliminada

8.2.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Publicar Noticias.

Si la opcion a escoger es Publicar Noticias se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Noticias que brinda el .Protcom.

% Mantenimiento de Publicacién de Noticias

B Nobicia Titulo MNoticia _ ~
1 Inauguracion de Pagina Protcom mnaugura su nueva Pagina Web con tecnolo

212 L abor atonos 1 No estard disponible el dia 26 de Septiembre por mar

Figura 8.184 Pantalla de Mantenimiento de Publicacion de Noticias

8.2.2.4.1 Consultar Noticias
1. Para consultar la informacion, escoja de la lista una Categoria y se presentara la
informacion asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

Opciones

MNoticia =
1 1 Inauguracion de Pagina Protcom inauguia su nueva Pagina Web con tlecnolo

2 |2 Laboratonos1 No estard disponuble el dia 26 de Septiembie por mar

Figura 8.185 Pantalla de Mantenimiento de Publicacion de Noticias

8.2.2.4.2 Ingresar Noticias

1. Para ingresar una Noticia, debe dar clic en el boton 2Ll el cual

cambiara el de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran
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2. Siusted no escoje de la lista una Categoria se presenta el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema E

'\.1() Elija la Categoria a la que desea agregar la Noticia

Figura 8.186 Elija la Categoria a la que se desea agregar la Noticia
3. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaje del Sistema [ ]
D ] 3
\.2 E sta seguio que desea Ingresar una Nueva Noticia
No
Figura 8.187 Esta seguro de desea Ingresar una nueva Noticia
4. Al dar click en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.
5. Siusted no ingresa el Titulo de la Publicacion se presentara el siguiente mensaje.
Sistema E
Ingrese el Titulo de la Publicacidn
Figura 8.188 Ingrese el Titulo de la Publicacion
0.

Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presentan
los sigulentes mensajes.

Mensaje del Sistema

1
. j) Nolicia Ingresada

Figura 8.189 Noticia Ingresada
§.2.2.43 Modificar Noticias

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Publicaciones de Noticias que
brinda la institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre el boton

. a continuacion se visualizara la siguiente
a continuacion visualizara la siguient
pantalla.
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Mensaje del Sistema [ %]

? E sta seguro que desea Modificar la Nolicia de la Categoria Seleccionada

3
= e |

Figura 8.190 Esta seguro que desea Modificar la Noticia

2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .
Mensaje del Sistema

lr) Noticia Actualizada
—

Figura 8.191 Noticia Actuahzada

8.2.2.4.4 Eliminacion de Noticias

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de las Noticias que brinda la institucion,
lo haremos de la siguiente manera:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton il
Mensaje del Sistema B

‘b?} E sta seguro que desea Elminar la Noticia # 1
-~

Figura 8.192 Esta seguro que desea Eliminar la Noticia # 1

2. Despuges dar clic en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no

sufrird ninguna variacion en su contenido.
j) Noticia eiminada

Figura 8.193 Noticia Eliminada
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Si la opcion a escoger es Sitios de Interés se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Sitios que contienen informacion interesante

%' Mantenimiento de Sitios de Interés

# Sitio | URL 1 Descripcion del URL —

hitp. //www DoctorAudio com Aqui encontiard todo tipo de muestras de sonidos

b hitp: //www mscrosoft. com Aqui encontiaras todo ipo de Informaciéon con Te

Figura 8.194 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés

8.2.2.5.1  Consultar Sitios de Interés
Para consultar la informacion, escoja de la lista una Categoria y se presentara la
informacion asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

%' Mantenimiento de Publicacién de Noticias

Titulo Noticia _ ~
1 1. Inauguiacion de Pagina Prolcom inauguia su nueva Pagina Web con lecnolo
2 |2 Laboratonos 1 __HNo estad disponible el dia 26 de Sephembie por mar

Figura 8.195 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés

8.2.2.5.2  Ingresar Sitios de Interés

1. Para ingresar un nuevo Sitio de Interés, debe dar click en el boton W

¢l cual cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran
2. Siusted no escoje de la lista una Categoria se presenta el siguiente mensaje

Mensaje del Sistema [ ]

\l]) Elja la Categoria a la que desea agregar los Sitios de Interés

Figura 8.196 Elija la Categoria a la que se desea agregar los Sitios de Interés

3. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema | X}

.
a? Esta seguro que desea Ingresar un Nuevo Sitio de Interés
No
Figura 8.197 Esta seguro de desea Ingresar un nuevo Sitio de Interés

PROTCOM Capitulo 8§ - Pagina 63 7 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

4. Al dar click en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

n

St usted no ingresa el URL se presentara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema [E3

1 Ingrese el URL

<
LOK I

Figura 8.198 Ingrese el URI

6. Siusted no ingresa la Descripcion de URL se presentara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema [ ]

“‘l.l) Ingrese la Descripcidn del URL

Figura 8.199 Ingrese la Descripcion de URI

-‘-J

Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presentan

Mensaje del Sistema E3J

1) Shiolngresedo
‘\\l.) itio Ingres

los siguientes mensajes.

Figura 8.200 Sitio Ingresado

8.2.2.5.3 Modificar Sitios de Interes

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los Sitilos de Interés que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre el boton 8 . a continuacion se visualizara la siguiente
rantalla.
I Mensaje del Sistema [ |

&S
\-:?1) Esta seguro que desea Modificar el Sitio de la Categoria Seleccionada

Figura 8.201 Esta seguro que desea Modificar el Sitio de Interés

2. Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .
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Mensaje del Sistema 3

1 :) Sitio Actuaizado
g

Figura 8.202 Sitio Actualizado

8.2.2.54  Eliminacion de Sitios de Interés

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Sitios de Interés que brinda la
institucion, lo haremos de la siguiente manera:

I. Consulte el registro deseado y luego presione el boton W
Mensaje del Sistema [ x|

\:?’) E sta seguio que desea Eliminar el Sitio 8 7

Esta seguro que desea Fliminar el Sitio # |

Figura 8.203
2. Después dar clic en el boton <YES> e
sufrird ninguna variacion en su contenido.

lj) Sitio Eiminado
.y

Figura 8.204 Sitio Eliminado

| registro estard eliminado, caso contrario no
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8.3. ADMINISTRACION
8.3.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las opciones de Seguridad del Sistema Administrador de
Paginas Web del Programa de Tecnonogias de Computacion(PROTCOM), tales como
Permisos, Usuarios del Sistema, Maestro de Usuario, Activar Pregunta, Activar
Respuesta, Categoria - Noticia, Categoria de Sitios de Interés.

8.3.2  Abrir menu Permisos.
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento a los Permisos
que tiene cada uno de los Usuarios en las opciones del Sistema se debe realizar lo

siguiente:

1. En el menit <Mantenimiento> clija <Administracion > dando un clic. luego
seleccione la opcion <Permisos >

8.3.2.1 Abrmr la Pantalla de Mantenimiento de Permisos.

Si1 la opcion a escoger es Permisos se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Permisos de Usuarios dentro del Sistema.

% Mantemimiento de Tipos de Ussaro:

Cpaiones
G Lonsuge Citorsusa

5 Pusic T-sbalo MProrecios Reaizados

B Pusic . Solcihug BMovccios Motuck

Recur 10 Fulhano

Porcona Docerre
3 Desutan s
8 Gradumcoe

B Reizw Zorext

Figura 8.205 Pantalla de Mantenimiento de Permisos

8.3.2.1.1 Consultar Permisos

1. Puede consultar la informacion escoja el Tipo de Usuario,
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% Mantenimento de Tipos de Usuanos

3 Conewks i orsus

02 Pusic. T staio FaProvecios Realzados | |
18 Musiio. Solchud BMovccios Actuak
Erecw o runam

M Canvinits

Tk de Chevaes
[ Cortern de Chertes
B2 Provamctin

or Julln 5 Cormulte

| - [T v R
I Meteriag
Pepons Cozerce

Figura 8.200 Pantalla de Mantenimiento de Permisos
8.3.2.1.2 Ingresar Permisos

1. Para ingresar nuevos Permisos, debe dar clik en el boton W el cual

cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran

(o)

Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema [ %]

\?(} Esta seguro de Ingresar un nuevo tipo de Usuario

o |

Figura 8.207 Esta seguro de ingresar un nuevo Tipo de Usuario

3. Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

4. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

\lf) Tipo de Usuano Ingresado

Figura 8.208 [po de Usuario Ingresado
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8.3.2.1.3 Modificar Permisos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los Permisos que brinda el Sistema de
Administracion a cada uno de los usuarios del Sistema, lo haremos de la siguiente
manera:

1. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara la siguiente
pantalla.

‘-? ) Esta seguro de Actualizar los Permisos al Tipo de Usuano sasas

l Jes Mo

Figura 8.209 Esta seguro que desea Modificar al Tipo de Usuano

(]

Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .
Mensaje del Sistema E

\\1‘) Permisos Registrados

Figura 8.210 Permisos Registrados

§.3.2.1.4 Eliminacion de Permisos

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de las Permios ya Asignados, lo haremos
de la siguiente manera:

3. Consulte el registro deseado y luego presione el boton emniibdilbindenn
Mensaje del Sistema [ x}

:‘-:) E sta seguro de eliminar este Tipo de Usuanio

Figura 8.211 Esta seguro que desea Eliminar este tipo de Usuario

4. Despucs de esta accion el registro estara eliminado.
Mensaje del Sistema

‘_.l() Tipo de Usuano Elminado

|1 OK

Figura 8.212 lpo de Usuario Eliminado
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8.3.2.2 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Usuarios del Sistema.

Si la opcion a escoger es Usuarios del Sistema se desplegara una pantalla, que permite
dar mantenimiento a las Personas que utilizan el Site ya sean estos Profesores o
Avudantes

¥ Momicpimierin Tipo

Uruaw Mah Clywe! € slods |

Nlex Espinaza Clidenae sax —

Figura 8.213 Pantalla de Mantenimiento de Usuarios del Sistema

8.3.2.2.1 Consultar Usuarios del Sistema

1. Para consultar la informacion, escoja de la lista un Tipo de Usuario y se presentara
la informacion asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

% Mamtepimicntn T A s

Figura 8.214 Pantalla de Mantenimiento de Sitios de Interés

8.3.22. 2 Ingresar Usuarios del Sistema

I. Para ingresar un nuevo Usuario al Sistema, debe dar clic en el boton

M el cual cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se

deshabilitaran

2. Siusted no llena el campo del Nick se presenta el siguiente mensaje
Mensaie del Sistema [E3

\if) Ingrese el Nick
ﬁ,DK,l

Figura 8.215 Ingrese el Nick
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3. Sinoingresa la Clave se presenta el siguiente mensaje

1) ingese laClave |
~

o \
O l
|
e
Figura 8.216 Ingrese la Clave

4. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje del Sistema [ )

¢ 1
. ?1‘) Esta seguro que desea Ingresar un nuevo Tipo a un Usuarno
-

Figura 8.217 Esta seguro de desea Ingresar un nuevo Tipo a un usuario

5. Al dar click en la opcion <NO> se bloquearan los campos vy no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

6. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Mensage del Sistema

"'lx) Registro Ingresado

[x]

Figura 8.218 Registro Ingresado

=

8.32.2.2.3 Modificar Usuarios del Sistema

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la informacion almacenada de los
Usuarios del sistema, lo haremos de la siguiente manera;

1. Dar clic sobre el boton , @ continuacion se visualizara la siguiente
pantalla.

Mensaje del Sistema E

&

\-‘) Esta seguro que desea Modificar algun registros

Ve

Figura 8.219 Esta seguro que desea Modificar algun registro

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 70 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

2. Para escoger a quién modificar se le presenta el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema E3

\14) Haga un dobleclick en el Registro que desea modificar

Figura 8.220 Haga dobleclic en el Registro que desea Modificar

3.

Una vez ingresados los datos por pantalla,se presentara el siguiente mensaje .

Mensaje del Sistema [ x|

1) o
‘\I) Regstro actualizado

Figura 8.221 Sitio Actualizado

8.3.2.2.4  Eliminacion de Usuarios del Sistema

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la siguiente manera:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton NPT TIETa—

Mensaje del Sistema E

;L) Esta seguro que desea Eliminar el registro #1

[ Yes No

Esta seguro que desea Eliminar el registro # 1

Figura 8.222

2,

Después dar clic en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no
sufrird ninguna variacion en su contenido.
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8.3.2.3 Abrir la Pantalla de Consulta Activar Pregunta

Si la opcion a escoger es Activar Preguntas se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Preguntas que se realizan en el Site

¥ Consuitas de bat Pregun o seaadas 3 bos Foaue desds ol Site

Figura 8.223 Pantalla de Consulta Acuvar Preguntas

8.3.2.3.1 Consulta Activar Preguntas

1. Para consultar la informacion, puede escoger de las siguientes opciones Por Forum,
Por Fecha y General. Se presenta la informacion asociada en la pantalla

. Consuitas de har Preguntan reaizadas 3 bot Forum desde ol Sie
-~ Conedn -

Figura 8.224 Pantalla de Consulta Activar Preguntas

2.3.2  Activar Preguntas

1. Para activar una Pregunta al Sistema, debe dar clic en el boton il cl cual
cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran

(S

Si no ha seleccionado ninguna pregunta o no existe ningun registro activo el
mensaje es el siguiente

Mensaje del Sistema [ x|

‘_‘lj) No posee alguna pregunta que pueda activarla o desactivarla

Figura 8.225 No posee alguna pregunta para seleccionar
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3. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaje del Sistema .

19 ! .
\_:t) E sta seguro que desea Revisar las Preguntas

Figura 8.226 Esta seguro de desea Revisar las Preguntas

4. Al dar click en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

5. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema B
i ) Pregurias Modificadas
~¢
Figura 8.227 Preguntas Modificadas

8.3.2.3.3  Eliminar Preguntas
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la siguiente manera:

1. Sino existen datos para eliminar, saldra el siguiente mensaje
(Mensaje dei Sutema______________El|

Jr) Mo existen Regstios & Elmina, la tabla esté vacia |

| 0K

Figura 8.228 No existen registros para eliminar

2. Consulte el registro deseado y luego presione el boton m’
Mensaje del Sistema [ %]

\:?,) ¢E sta seguio que desea E minar la Pregunta & 2 7
Yo No
Figura 8.229 Esta seguro que desea Eliminar el registro # |
3. Después dar clic en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no
sufrird ninguna variacion en su contenido.

1 )  Pregunis Eiminada

[ro

Figura 8.230 Pregunta Eliminada
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Si la opcidn a escoger es Activar Resouestas se desplegara una pantalla, que permite dar
mantenimiento a las Respuestas correspondiente a un Forum y tema especifico.

' Nanterumienio de Activar Respuestas

Por Foum

r Didenado Pot  ——————
® ‘ot o

1 Respuests | Active Rezpuesta

19 nitaardc a
2 11 1Mo 52 sew en o fstwo te lo respondo

Ll

SRR |

Figura 8.231 Pantalla de Consulta Activar Respuestas

(ad

241 Consulta Activar Respuestas

1. Para consultar la informacion, puede escoger de las siguientes opciones Por Forum,
Por Fecha y General. Se presenta la informacion asociada en la pantalla

% Nantemmenio de Aztivar Respuestas

Pot Fowm

ettt —

b i-h

nitaande
Mo se_pero en el fetuo te lo respondo Y

Figura 8.232 Pantalla de Consulta Activar Respuestas

§.3.2.42  Activar Respuestas

1. Para activar una Respuesta al Sistema, debe dar click en el boton sy cl

cual cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se deshabilitaran

2. Si no ha seleccionado ninguna respuesta 0o no existe ningun registro activo el
mensaje es el siguiente

Mensaje del Sistema F

Sy
‘“ll) No posee alguna Respuesta que pueda activarla o desactivarla

Figura 8.233 No posee alguna respuesta para seleccionar
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3. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
Mensaije del Sistema Ed

“?1') Esta seguro que desea Revisar las Respuestas

Figura 8.234 Esta seguro de desea Revisar las Respuestas

4. Al dar chick en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

h

Despuées de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

j/J RespuesasModificadas

[1]4

Figura 8.235 Respuestas Modificadas

-

8.3.2.43  Eliminar Respuestas
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la siguiente manera:

1. Sino existen datos para eliminar, saldra el siguiente mensaje
[Mensaje del Sistema K|

-
‘_‘lr) Mo masten Regstros & Elmnar, la tabls estd vacia

0K

Figura 8.236 No existen registros para eliminar

2. Consulte el registro deseado y luego presione el boton RPN A

_:.’2 ¢E sta seguro que desea Eliminarlas la Respuesta # 6 ?

|| Yes I No

Figura 8.237 Esta seguro que desea Eliminar el registro # |

3. Despues dar click en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no
sufrirda ninguna variacion en su contenido.

Mensae del Sistema [ ]

‘f" Respuesta Emnada

Figura 8.238  Pregunta Eliminada
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Si la opcidn a escoger es Categorias de Noticias se desplegara una pantalla, que permite
dar mantenimiento a las Noticias que presentara cada una de los Departamentos que
contorman el Protcom .

% Mantemmiente de Categonia de Kolicias

Figura 8.239 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias

8.3.2.5.1 Consultar Categorias de Noticias.

1. Para consultar la informacion, escoja de la lista un Tipo de Categoria y se presentara
la informacion asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

%, Mastenisirate de Cadegonis de Noticias

Figura 8.240 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias

8.3.2.5.2  Ingresar Categorias de Noticias

1. Para ingresar un nuevo Usuario al Sistema, debe dar clic en el boton

W el cual cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se

deshabilitaran

(&)

Si usted no ha ingresado informacion se presenta el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema

_\l‘) Ingrese &l Nombxe de la Categoria

[OK

Figura 8.241 Ingrese ¢l Nombre de la Categoria &

3. Sinoingresa la Descripcion se presenta el siguiente mensaje
[Mensawe del Sutema |

i l(,I Irgraze ly dascipertn de la Categons

_L]

Figura 8.242 Ingrese la Descripcion

4. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.
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Mensaje del Sistema [ ]
2

¢ ) Esta teguo que desea Ingresyr una rueva Categoria
—

G |

Figura 8.243 Esta seguro de desea Ingresar una nueva Categoria

5. Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

6. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje. Mensae del Sist

J/ Categoria Ingresada

Figura 8.244 Categoria Ingresado

§.3.2.5.3 Modificar Categorias Noticias
En esta opcion podemos hacer la modificacion de la informacion almacenada de los
Usuarios del sistema. lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre el boton . a continuacion se visualizara la siguiente

pantalla.

2. Se presenta el siguiente mensaje de Confirmacion

Mensaje del Sistema E

:‘?') Esta seguio que desea Modificar una Categona

Figura 8.245 Esta seguro que desea Modificar algun registro

3. Para escoger a quién modificar se le presenta el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

‘--.l_,) Elja la Categona que desea Eliminar

Figura 8.246  Eljja la categonia que desea Modificar

4. Una vez ingresados los datos por pantalla. se presentara el siguiente mensaje .

-
le) Categoria Modiicada

Figura 8.247 Categoria Moditicada
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8§.3.2.54 Eliminacion de Categorias de Noticias
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la siguiente manera:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton RIS
Mensaje del Sistema [ |

? Si elimina la Categonia, se elimnarén todas las Noticias asociadas. (E std seguio que
~ desea Elmna la Categoria?

o] do

Figura 8.248 Esta seguro que desea Eliminar el registro # 1

2. Después dar click en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no
sufrira ninguna variacion en su contenido.

i | -
*-,/‘ Categona Emnada

" OF

Figura 8.249  Categoria Eliminada

8.3.2.6 Abrir la Pantalla de Mantenimiento Categorias de Sitios de Interes.

Si la opcion a escoger es Categorias de Sitios de Interés se desplegara una pantalla, que
permite dar mantenimiento a los Sitios de Interés.

% Mantemmsonto do Sios g Interss

Opetone s —

Figura 8.250 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Noticias

8.3.2.6.1 Consultar Categorias de Sitios de Interés.

1. Para consultar la informacion, escoja de la lista un Tipo de Categoria y se presentara
la informacion asociada. Se muestra la pantalla de la siguiente manera

®, Mantsnumsenco de o de Inteser

e s

. |

Figura 8.251 Pantalla de Mantenimiento de Categorias de Sitios de Interés
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8.3.2.6.2 Ingresar Categorias de Sitios de Interés

1. Para ingresar un nuevo Usuario al Sistema, debe dar clic en el boton

W el cual cambiara de color verde a rojo y los campos de texto se

deshabilitaran

(8]

Si usted no ha ingresado informacion se presenta el siguiente mensaje
Mensaje del Sistema

‘_‘lf) Ingrese al Nombre de la Categoria

Figura 8.252  Ingrese el Nombre de la Categoria

3. Sino ingresa la Descripeion se presenta el siguiente mensaje
(Monsavo del Sutema Kl

|
\l‘J Ingrese la descripcadn de la Categona

Figura 8.253 Ingrese la Descripcion

4. Aparece el siguiente mensaje de confirmacion.,

) Euscenm . a C
] Evtaneguoque deses ingresar una rueva Categoris

o

Figura 8.254 Esta seguro de desea Ingresar una nueva Categoria

n

Al dar clic en la opcion <NO> se bloquearan los campos y no se realizara ningun
cambio en el sistema, Caso contario se procede con los siguientes pasos.

6. Después de ingresar toda la informacion necesaria se graba el registro y se presenta
el siguiente mensaje. e

i i ’
\‘) Categoria Ingresada

Figura 8.255 Categoria Ingresado

8.3.2.6.3 Modificar Categorias de Sitios de Interés

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la informacion almacenada de los
Usuarios del sistema, lo haremos de la siguiente manera:

1. Dar clic sobre el botén . a continuacion se visualizara la siguiente
pantalla.
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2. Se presenta el siguiente mensaje de Confirmacion

Mensaje del Sistema [ ]

“':?I) E sta seguro que desea Modificar una Categona

Figura 8.256 Esta seguro que desea Modificar algun registro

3. Para escoger a quien modificar se le presenta el siguiente mensaje.
Mensaje del Sistema E3

-
.___"() Elija la Categoria que desea Eliminar

Figura 8.257  Elija la categoria que desea Modificar

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje .

I.r) Categona Modificads
-

Figura 8.258  Categoria Modificada

8.3.2.6.4 Eliminacion de Categorias de Sitios de Interés
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de la siguiente manera:

3. Consulte el registro deseado y luego presione el boton =TT
Mensaje del Sistema [ ]

)} Siebmina la Categoria, se eliminarén todas las Noticias asociadas. /E sth seguro que
r/ dessa Eliminar la Categoria?

'—‘L;s—l Mo

Figura 8.259 Esta seguro que desea Eliminar el registro # |

€
.
.

4. Despues dar clic en el boton <YES> el registro estara eliminado, caso contrario no
sufrira ninguna variacion en su contenido.

Mensaje del Sistema B3

"\if) Categoia Eliminada
'Ok |

Figura 8.260 Categoria Eliminada
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Menu Skin

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Skin y su uso en
el Sistema.
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9. MENU SKIN

Para mejorar la presentacion grafica del Sistema se opto por colocarles capas conocidas
como Skin. Este menu presenta los diferentes Skins con que cuenta el Sistema.
Entre ellos tenemos a:

e Ninguno
Es solo el Fondo de Color Negro

e (ielo
Fondo Cielo

e Neptuno
Colores vivos de tondo

e Nintendo
Fondo que simula al de un juego de Nintendo

e (obral
Colores vivos

¢ Poder

Color rojo caracteristico de Poder

e Apolo
Fondo claro

e Cobra2

Colores vivo

9.1.1 Como utilizar el menu Skin

Cuando usted desee cambiar el fondo del Sistema escoja el menu <Skin> aqui se
desplegara el menu donde tenemos las opciones va definidas. Elija cualquiera de ellas,

dando un clic.

Automaticamente cambiara el fondo con el escogido.
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Capitulo

Menu Ayuda

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Ayuda y su uso
en el Sistema.
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10. MENU AYUDA

El menu ayuda nos muestra a las Personas Desarrolladoras del Sistema
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Anexo

Reconocimiento de las

Partes del Hardware

En este Capitulo podra
encontrar informacion referente
a 1as partes que conforman el
computador. Este Capitulo le
proporciona una pequena
introduccion que le servira de
ayuda para ir conociendo su
computador.
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11. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

11.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 13.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

e Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiendola.

e Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacion en un
almacenador electronico del que puede recuperarse

| mas tarde.

Tabla 11.1 Componentes de una computadora.

Impresora

Monitor (Salida)

CPU |

Unidad de Disco

I Mouse
Teclado

Figura 11.1 Componentes de una computadora
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11.2. UNIDADES DE ENTRADA

11.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, €sta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

— q—vf—hy—wz;—v HHH'_“ Hf—vp—v(—v 1. WTEAQ
r—w—nmm@mmmn'nr-nr'hmr—y Tjg"_ ! A
CJEEWMEROMUOR E ) ,,"_‘T_‘h

Rt e

?Eﬁﬁ?ﬁﬁmTwwx

UEML TM Seace ;U[" =& Ll-l_l

Figura 11.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
clectronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen tunciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

¢ Las teclas de modo calculadora

Estas estin localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritmeticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.
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e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a traves de la pantalla, entre las cuales tenemos:

+ FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

‘ FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

| FLECHA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho
Inicio HOME INICIO Mueve el cursor al 1nicio de la linea
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.
PAGI E ; ; s :
Re Up PAG Permite avanzar paginas anteriores a la actual
PAGH \\ ; i
v 8 o . ’ , v ac 4 g e a ar «
Av | DOWN PAG Permite avanzar paginas posteriores a la actual

Tabla 11.2 Teclas de Movimiento
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¢ Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
Inser INSERT INSERT
texto. .
Borra el caracter que esta en la posicion actual del
Supr DELETE SUPR
Cursor. _
— NUM BLOO Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
Num < ¥ 3
LR Bl teclado de edicion. |
KSP saliza el retroceso de un caracter, borrando el
:f\t KEPAE ooz Rud_ a e ( un ¢
caracter que esté en la posicion del retroceso
Il 1m PRINT IMPR ; i
mp . a |- . ‘ . » Qp AnclIe e 90 .
| Dl SCREEN  PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.
" SCROLLL  BLOQ e
Blog LOCK DESPI Retroceder Pagina.
I — Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
| iy TAB TABULADOR [ ’ = p
: tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos codigos y caracteres
Contro CTRI CONTROL , = = :
que no estan en el teclado normal.
Alt ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
T SHIFT SHIFT Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta aparece en mayuscula. '
Es la tecla principal que indica a la computadora que |
ENTER ENTER . L o
se ha ingresado informacion. :
e 57 . Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar |
sC : g2 : :
alguna operacion que se esté realizando. ‘

Tabla 11.3 Teclas Especiales

11.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
~informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
\_~ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
¢jecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.
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' TAREA ACCION |
'Senalar Coloque el puntero del Mouse sobre un elemento |
G Senale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
Hacer Clic . , : -

rapidamente el boton del Mouse .
- Senale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente

Hacer Doble Clic . ’
el boton del Mouse dos veces .
Senale un elemento, presione v mantenga presionado, el boton del

Arrastrar . .= .
Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla 11.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea

cn curso.

! Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

[ Seleccion de Ayuda

N7 Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
La computadora esta ocupada.

Ajuste Vertical

N Seleccion no disponible
o

Ajuste Horizontal

” Ajuste diagonal 1
A ; : P,
X Ajuste diagonal 2
u ;
“— Mover un objeto
1 i

Tabla 11.5 Punteros del Mouse

11.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
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Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas
matematicas.

Figura 11.3 Procesador Figura 11.4 Memoria RAM

11.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

| Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de |

= | utmmpurtdl Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una|

T a— ina
= | proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina |

inferior izquierda queda descubierto. j

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

' A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente,
'con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son
'utilizados en proyectos multimedia.

Tabla 11.6 Umdades de Almacenamiento

11.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
v procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

| —
\ Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos I1pm;
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico |

} y el monitor a color. ‘

Este dispositivo de salida a diferencia de lo$=monitores

|
|
| " |
| genera una copia en papel. ‘

Tabla 11.7 Unidades de Salida
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Reportes Reales

En este Capitulo podra encontrar
los reportes graficos y tabulares
que pueden ser generados por
medio de las consultas del Sistema
de Administracion de Paginas Web




REPORTE ESPECIFICO DE AUDITORIA
POR USUARIO

Analista Alex Espinoza Cardenas

USUARIO:

MANTENIMIENTO REALIZADO OPCION EJECUTADA

FECHA:10/12/2000

FECHA EJECUCION

Ingresar Notas Ingresar
Ingresar Seminarios Ingresar
Consulta de Deudas Modificar

10/03/2000
10/:03/2000
10/03/2000




REPORTE ESPECIFICO DE AUDITORIA
POR RANGO DE FECHAS
FECHA:10/12/2000

DESDE: 01/01/2000 HASTA: 10/12/2000

Analista Alex Espinoza Cardenas

USUARIO: S

MANTENIMIENTO REALIZADO OPCION EJECUTADA FECHA EJECUCION
[ngresar Notas Ingresar 10,03/2000
Ingresar Seminarios Ingresar 10/:03/2000
Consulta de Deudas Modificar 10/03/2000
ACCIONES EJECUTADAS: 3

Analista Wilson Cobena Leyton

LSUARIO: ' LR ARSI TTF AT G L

MANTENIMIENTO REALIZADO OPCION EJECUTADA FECHA EJECUCION
Ingresar Diplomados Ingresar 10/02/2000
Consultar Seminarios Consulta 10,03/2000
Consulta Selespol Consulta 25/03/2000

ACCIONES EJECUTADAS: 3




REPORTE ESPECIFICO DE SOLICITUDES

FECHA:10/'12/2000

EMPRESAS:WISE DESIGNER Y SOLUTIONES S.A CIUDAD: Miani
TELEFONOS:208380 FECHA EMISION: 10122000
FIRMA: Anl. Reinaldo Roca

REQUERIMIENTOS:

Conocimientos en SQL vy Visual Basic onentado a 3 capas v manejo de MTS con base en C++ ¥

VErs1ones superiores




REPORTE ESPECIFICO DE SOLICITUDES

FECHA:10/12/2000

DESDE: 01/01/2000 HASTA: 10/12/2000
EMPRESAS:WISE DESIGNER Y SOLUTIONES S.A CIUDAD: Miani
TELEFONOS: 208380 FECHA EMISION: 10/12/2000

FIRMA: Anl. Remnaldo Roca

REQUERIMIENTOS:

Conocimientos en SQL v Visual Basic orientado a 3 capas v manejo de MTS con base en C++ v

Versiones superiores

= TEEEE L TE LA T O Lien Y ¢
EMPRESAS:MICROSOFT S A CIUDAD: Los Angeles
IELEFONOS: 180- 09-234567 FECHA EMISION: 10032000

FIRMA: Ing. Bill Gates

REQUERIMIENTOS:

| Conocimientos en SQL v Visual J++ orientado a la Web v manejo de MTS

WeARETIETY T AL T DU R L IO AT
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Glosario Técnico

En este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario técnico de las
palabras utilizadas en este manual

y otras que le serviran de ayuda
durante la operacion del Sistema.




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

GLOSARIO TECNICO

=

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuard una "lectura” cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado. cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual estd situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
0 se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas

recientes.

Administracién Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que

trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad. los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicaciéon Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de

programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.
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Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Diseno interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
¢l boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de

trabajo.
Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.

Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar"”.

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Boton "Maximizar": Pequeno boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamano maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar ¢l comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar'": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menu Control.

Boton "Restaurar': Pequerio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamario
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menad
Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar”. Cuando
se elige un botéon de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...”) aparece otro cuadro de didlogo.
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Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los

periféricos.

Bvte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.
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C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del ment Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a traves de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: FEtapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técenicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparcce en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comande €en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Adminmistrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.
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Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y mindsculas. Vea también plan de cuentas,

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o

sea, extraer) y leer.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerd también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menua Control: Icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un drea de la imagen que se desea moditicar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno 0 mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 MOoVver.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseno del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disenos propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente ¢l boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ¢jemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electréonico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo..(@. Por
¢jemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, €n donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo. como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros

de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se e¢jecuta Windows NT Server y que se conocen como

servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Ftapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc,

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nicleo del
Sistema.

Fase de Diseifio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o tluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca dareas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseno grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamarnos y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor,
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Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ¢jemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
tormando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige ¢l comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LLAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y peritéricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el

servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria,

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un darea temporaria de guardado de informacion para archivos 'y
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El mena Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un mena basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada meni. Tambi¢n puede navegar a
traves de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que

desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotogratias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Arca de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ¢jemplo una impresora, un monitor o un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a traveés de un cable.
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RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio™, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo. conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT. se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un

cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado  en el directorio  WINDOWS de la unidad C. debera escribir
¢:\windows'\leame.txt.

S

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con ¢l Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan v organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora vy el sistema remoto es la otra computadora.
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Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
mMemoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma

logica.
Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet. una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.
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T

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los ments, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia

eléctrica.
Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
¢jemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a traves de
la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaiio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el

esCritorio.

Ventana de aplicaciéon: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
ments y el drea de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamano ¢
informacion adicional.

Vinculacién e incrustaciéon de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

PROTCOM ~ Anexo C - Pagina 19 ESPOI




Manual de Usuario Sistema de Administracion de Paginas Web(SAPW)

W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea. de la
tamilia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,

tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
traves de la informacion.
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