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Manual de Diseno Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

1. ANTECEDENTES GENERALES

1.1. INTRODUCCION

El manual que se presenta a continuacion contiene todas las especificaciones de
como funcionan los procesos que se realizan en el sistema, previo al estudio de dichos

procesos.
Se espera que este Manual de Disefio cumpla con las expectativas planteadas.

que es dar una idea clara de como estara desarrollado el Sistema Gestionador de Activos

Fijos, SGA.

1.2. OBJETIVOS

LLa meta principal al presentar este manual es mostrar el alcance de Sistema
SGA. Adicionalmente, se tienen otros objetivos los mismos que se detallan a
continuacion:
& Incrementar la rapidez y capacidad de manejar el sistema en forma eficiente.

& Lograr un sencillo reconocimiento de la estructura del Sistema.

& Conocer detalladamente las descripciones de los activos en forma rapida v de

manera explicita.

& Facilitar el manejo del mismo a través de una interfaz amigable a los usuarios,

mostrado en las salidas del sistema tales como pantallas y reportes.
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1.3. ANTECEDENTES DE LA EMPRESA

1.3.1. HISTORIA DE LA EMPRESA

Desde su nacimiento el Programa de Tecnologia en computacion
Disenio Grafico identificado por muchos afios como PROTCOM, no era unidad
académica de ESPOL, sino parte de una de ellas, la cual podia graduar y promocionar
carreras hasta el nivel de tecnologias, pero lo que no se podia hacer era ofertar

directamente estudios de tercero vy cuarto nivel.

En la Peninsula de Santa Elena se instauré el PROTCOM en el afio de 1997 con
dos carreras a su cargo. las de: Andlisis de Soporte de Microcomputadores vy
Programacion de Sistemas. Al cabo de un afo se empezo a brindar seminarios de

capacitacion.

El PROTCOM extension Santa Elena era un programa autofinanciado, con
carreras que prometian un futuro profesional a corto y mediano plazo a la juventud

peninsular.

El 8 de noviembre del 2005 El Consejo Politécnico de Guayaquil, resolvid
convertir el Programa de Tecnologia en Computacion y Disefio Grafico - PROTCOM

en la Escuela de Disefio y Comunicacion Visual - EDCOM.
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1.3.2. DIAGRAMA ORGANIZACIONAL DE LA INSTITUCION

COORDINACION

SECRETARIA

DEPARTAMENTO s CYBER -
oo SERVIESPOL ooty MANTENIMIENTO

1.3.3. NARRATIVA DEL ORGANIGRAMA DE LA INSTITUCION

[La Coordinacion esta a cargo de una sola persona, que administra todo el
Campus extension Santa Elena. A este departamento llegan los reportes de todas las

actividades que se realizan en las otras areas de trabajo.

Secretaria, en este departamento existen dos personas a su cargo, quienes
realizan sus funciones en dos turnos. Se desempeiian redactando oficios por orden de la
Coordinacion, registrando a los estudiantes, brindando informacion de las materias que

se van a abrir y de los pre-politécnicos.

El Departamento de Redes lo Administra una persona, quien a la vez cuenta con
dos asistentes. EI Administrador tiene a su cargo el funcionamiento de tres laboratorios

de Computo y los suministros para los mismos.

ServiEspol, brinda la informacion sobre los seminarios y cursos a dictarse.
también realiza los registros respectivos a Servicios Académicos como Cursos de

Capacitacion y se encarga del Desarrollo de la Casa Abierta del Campus.
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CyberEspol, esta bajo la responsabilidad de dos personas en turnos de seis horas
cada uno por dia, quienes realizan escaneo e impresiones de trabajos, brindan ayuda a

los usuarios del cyber.

Mantenimiento, este puesto es desempefiado por una sola persona, quien se

encarga de la limpieza del area de EDCOM (Campus Santa Elena).
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2. PROBLEMA ACTUAL Y SOLUCION

2.1. PROBLEMA ACTUAL

Para establecer una informacion efectiva y coherente, es fundamental el poder
llegar a detectar con exactitud cuales son los posibles problemas que dificultan de

alguna manera el optimo desarrollo de los procesos operativos de la institucion.

En la actualidad las necesidades requeridas por la institucion no son cubiertas de
manera eficiente, lo cual no permite que los procesos se realicen de una manera mas

agil.

Se ha consultado a las personas involucradas en realizar los manejos de los
activos de la institucion; de esta manera, se pudo recoger puntos de vista muy
importantes a la hora de definir las alternativas para plantear una solucion factible, sin

dejar pasar por alto ciertas necesidades que pudiesen parecer relevantes.
En la actualidad el EDCOM Extension Santa Elena, presenta algunos
problemas operacionales. A continuacién se citan los inconvenientes que originan

problemas actualmente:

PROBLEMAS OPERACIONALES

El manejo de la informacion es Desorganizacion de la misma.
de forma manual.
La toma de decisiones de los Muchos activos no se los usa al
| superiores se hacen tardias. instante de la adquisicion.
Retraso al dar de baja a un Los activos obsoletos ocupan
| activo obsoleto. espacio fisico necesitado para otros
| activos.

EDCOM Capitulo 2 - Pagina 1 ESPOL




Manual de Disefio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

2.2. SOLUCION PROPUESTA

Realizado el estudio de los problemas que actualmente tiene la institucion se
lleg6 a la determinacion de que un sistema de automatizacion de tareas con los activos
fijos. seria una excelente alternativa para superar los inconvenientes que se presentan en
estos momentos. Por tal motivo se ha puesto en marcha el Sistema "SISTEMA
GESTINADOR DE ACTIVOS FIJOS - SGA" el cual superara todos los problemas por

los cuales la institucion esta atravesando.

SOLUCION:

* Desarrollo de un Sistema de Activos Fijos.

Esto permitira la manipulacion de datos en la institucion. El sistema va a ser
desarrollado con programacion basada en PHP y acceso a datos a través de MySQL, con

entorno grafico utilizando la aplicacion MACROMEDIA DREAMWEAVER 8.

Se realizard la entrega del programa, instaladores en CD, Manuales en CD vy la

instalacion de la estructura de la base de datos.

2.3 SOLUCION OPERACIONAL

Siguiendo con la ideologia de reducir procedimientos innecesarios en la

obtencion de la informacion y gestion de los activos, la entidad ganara tiempo y dinero.

A continuacion se mencionan los fines principales para la obtencion de un mejor

rendimiento al realizar los procesos en la institucion.
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PROBLEMAS SOLUCIONES

El manejo de la informacion es de Desarrollar un  Modulo  de

forma manual. . Activos, que permitira manipular la
informacion de manera especifica.
[La toma de decisiones de los Los Reportes estarian a un boton

| superiores se hace tardia por la demora de | de la adquisicion de sus datos

| los reportes. | actualizados.

Retraso al dar de baja a un activo Las soluciones estarian a cargo |

obsoleto. del tiempo de vida del activo ingresada

en el sistema.

2.4. BENEFICIOS DE LA SOLUCION PROPUESTA

En base al andlisis de los problemas encontrados y a la solucién planteada para
su mejor rendimiento se pueden mencionar los beneficios generales que la Institucion
(EDCOM — EXTENSION SANTA ELENA) obtendra:

& Mejor acceso a la informacion de los activos de la Institucion.

@ Alcanzar a consolidar en forma total todos los procesos que realiza en la

Institucion.

@ Disminuir el tiempo utilizado en la realizacion de procesos (memos, peticiones.

ordenes de baja).

& Conocer cifras exactas de los activos de la institucion.

@ Obtener reportes, consultas y estadisticas que favorezcan la toma de decisiones.
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3. DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

3.1. DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

e ' N Pagi 1 1
SISTEMA GESTIONADOR DE “gin | de
ACTVOS FLJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

Datos de Datos de Datos
Activos Proveedores Movimientos

A

(—»| Proveedor
Activos

A

Marca

Ciudad

=} =
Nl

J|

> Tipo de

Activo

Sucursal

|

Sistema de Control de < Tipo de
> Activos Movimiento

Departamenteé

Estado

Empleado

|
U

Cabecera
Movimiento

Detalle
Movimiento

3
4

990]

Listado

Lista de

| Proveedores J

Aclivos
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3.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

Activos: Bien mueble e inmueble que posee la empresa, con tiempo de vida mayor a un

ano.

Proveedores: Empresas a las cuales se les realiza la compra de los Articulos.
Movimientos de Activos: Constituye el eje central del sistema, permite la gestion
integral de los activos a través de los diferentes procesos q se pueden realizar sobre
ellos. Este modulo se usa para asignar, mover y dar de baja a los activos fijos de la

empresa; incluyendo para cada evento informacion sobre el personal autorizado para

realizar tales fines.

3.2.1 ENTRADAS

Se realiza el ingreso de informacion de las entidades tales como:

& Activos.- Guarda la descripcion del bien adquirido por la empresa.

& Ciudad.- Almacena la informacion donde se encuentra ubicado.

& Sucursal- Trabaja en conjunto con Ciudad y Guarda el lugar donde se

encuentra distribuidos los activos.

<&@ Departamento.- Especifica en que departamento esta ubicado un activo.

@ Empleado.- Almacena todos los datos personales de las persona encargadas del

sistema.

& Tipo de Usuario.- Registra los niveles de usuarios.

@ Usuario.- Contiene la informacion de la contrasefia, usuario y cédula.
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@ Proveedor.- Contiene informacion de la empresa de la que se adquiere el activo.

& Mareca.- Especifica el tipo de marca del activo.

@ Tipo de Activo.- Contiene informacion sobre el activo y su vida util,

& Tipo de Movimiento.- Especifica el estado del activo.

@ Estado.- Aqui se especifica como se encuentra el activo, si estd asignado, dado

de baja, trasladado o en reparacion.

3.2.2 PROCESOS

& Cabecera de Movimiento.- Almacena los movimientos de los activos con sus

techas respectivas, responsables, etc.

& Detalle de Movimiento.- Especifica que activo se va a mover.

3.2.3 ALMACENAMIENTO

En el sistema se almacenaran todos los procesos entrada-salida y sus respectivos

mantenimientos.

3.2.4 SALIDAS

@ Consultas.- Estas se presentan de forma visual en el mismo sistema.

<& Reportes.- El usuario puede tener reportes visuales e impresos sobre

proveedores y marcas.
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4. DIAGRAMAS DE FLUJOS DE DATOS

4.1 ADQUISICION DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE

Pagina 1 de 1

EDCOM (Extension Santa Elena)

ACTVOS FLJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:

iCarolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

ADQUISICION DE UN ACTIVO

COORDINACION

Listado

Listado

Procesar Ord

de ltem

de item

COORDINACION

Documento

EDCOM-GUAYAQUII }—

Pedido
Aprobado

Ingreso
Doc.
D1 Mantenimiento de
Activos
1 g SECRETARIA
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4.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
LA ADQUISICION DE UN ACTIVO

1.

Lad

Coordinador(a) emite una nota de pedido y la envia a EDCOM - Guayaquil,

solicitando los activos fijos.

EDCOM - Guayaquil aprueba la nota de pedido y envia activos junto con

documento a Coordinacion.

Coordinador(a) procesa el ingreso de activos en el sistema y realiza la asignacion

de los mismos.

Secretaria(o) archiva documentos correspondientes.
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4.3 ASIGNACION DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Fagioe 14 1

ACTVOS FIJOS, SGA Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacién
25708 /06 29708 / 06
Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

ASIGNACION DE UN ACTIVO

SECRETARIA COORDINACION b
Listado Listado
de item de Item
Listado
ltem

Asignacion no Aprobada

Asignacion
Aprobada

[valua

Activos
<&

)

D1 Cabecera y Detalle de

‘ | Movimientos

Activo y Orden
de asignacion

MANTENIMIEN

Activo y
Orden de
asignacion

Doc.

DEPARTAMENTO
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4.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
LA ASIGNACION DE UN ACTIVO

(9]

Secretario(a) redacta orden de asignacion a pedido de Coordinador(a).

Coordinador(a) evalta orden y la aprueba o rechaza.

2.1 Si la aprueba, procesa la asignacion en el sistema.

(g9

.2 Sirechaza la orden, ésta es devuelta a Secretaria.

Ordena a Encargado de Mantenimiento mover el activo a su nuevo

Departamento.

Administrador(a) de Departamento recibe el activo o la orden de asignacion.
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4.5 MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Lapin 14e ]
ACTVOS FLJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

Cienera Acta
Entrega-
Recepcion

DEPT. ANTERIOR COORDINACION ==

Listado
de item

Listado
de ltem

Listado
Iltem

Acta no Autorizada

o ALt Acta

Autorizada Autorizada

< DEPT. ANTERIOR

Actay
Activo

D1 Cabecera y Detalle de
Movimientos

> DEPT. NUEVO
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4.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
EL MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

. Administrador(a) del Departamento Anterior genera un acta de Recepcion -

Entrega con una lista de los activos a mover.

(S

Entrega el acta a Coordinacion.

(9%}

Coordinador(a) evalua acta.
3.1 Si la aprueba, devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.
3.2 Sirechaza el acta, ésta es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrador(a) del Departamento Anterior envia el o los activos al

Departamento Nuevo junto con el acta.

n

Genera el respectivo proceso en el sistema.
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4.7 MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FLJOS, SGA

Pagina 1 de 1

EDCOM (Extension Santa Elena)

Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29/08 /06
Para: Autoras:

Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

DEPARTAMENTO
Listado
de item

Autorizada

(Genera

Acta Listado
Entrega- de ltem
Recepcion

Acta no Autorizada

< DEPARTAMENTO

Acla y
Activo

D1 Cabecera y Detalle de

Movimientos

EDCOM-GUAYAQUII

COORDINACION

Acta
Autorizada

Listado
Item
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4.8 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

I. Administrador(a) del Departamento Anterior genera un acta de Recepcion -

Entrega con una lista de los activos a mover.

[y

Entrega el acta a Coordinacion.

Coordinador(a) evalua acta.

el

3.1 Si la aprueba, devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.
3.2 Si rechaza el acta, ésta es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrador(a) del Departamento Anterior envia el o los activos a EDCOM

Guayaquil junto con el acta.

5. Genera el respectivo proceso en el sistema.
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4.9 REPARACION DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina 1 de 1

ACTVOS FUJOS, SGA

Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Onate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

REPARACION DE UN ACTIVO

DEPARTAMENTO COORDINACION L

Listado
de item

Listado
de ltem

Listado
Item

Acta no Aprobada

Acta
Aprobada

Acta
Aprobada

Envia Acta y 4+—— DEPARTAMENTO

Activo

Acta y
Activo

D1 Cabecera y Detalle de
Movimientos

EDCOM-GUAYAQUIL
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4.10 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
REPARACION DE UN ACTIVO

I. Administrador(a) del Departamento Anterior genera un acta de Reparacion con

una lista de los activos averiados.

2. Entrega el acta a Coordinacion.

(d

Coordinador(a) evalua acta.
3.1 Si la aprueba, devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.
3.2 Si rechaza el acta, ¢sta es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrador(a) del Departamento Anterior envia el o los activos al

Departamento Nuevo junto con el acta.

n

Genera el respectivo proceso en el sistema.
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4.11 DAR DE BAJA A UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Faginal e

ACTVOS FLJOS, SGA

Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

DAR DE BAJA A UN ACTIVO

Genera Acta
para dar de
baja

DEPARTAMENTO COORDINACION =

l.istado
de item

Listado
de Item

Listado
Item

Acta no Aprobada

4 Acta Acta
Aprobada Aprobada
Envia Activo . DEPARTAMENTO .J
Activo
D1 Cabecera v Detalle
de Movimientos

MANTENIMIENTO
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4.12 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA
DAR DE BAJA A UN ACTIVO

l. Administrador(a) de un Departamento genera un acta para Dar de Baja con una

lista de los activos a mover.

2

Entrega el acta a Coordinacion.

Coordinador(a) evalia acta.

(%)

3.1 Si la aprueba, devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.
3.2 Si rechaza el acta, ésta es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrador(a) del Departamento envia el o los activos a Mantenimiento.

Lh

Genera el respectivo proceso en el sistema.
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5. DIAGRAMAS DE FLUJO DE INFORMACION

5.1 RECEPCION DE ACTIVOS

SISTEMA GESTIONADOR DFE. Bl Ve 1
ACTVOS FLJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

EDCOM GUAYAQUIL| SECRETARIA COORDINACION [MANTENIMIENTO

Recepta pedido, 1 Envio de
evalla v tramita Pedido de

Activo

envio de Activo

\%%\_d’////’fi——

Recepeion

de Activo Revisa
con Documento
Documento

3
Ordena,
Recepta y Guarda el
Guarda el Activo
Activo

{

Guarda
Registro
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5.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION
DE LA RECEPCION DE UN ACTIVO.

1. Envia pedido del Activo a EDCOM GUAYAQUIL.

b2

EDCOM GUAYAQUIL recepta, evalua y tramita el Pedido del Activo.

(8]

[Llega el Activo a Secretaria junto con el documento y lo entrega a Coordinacion.

4. Coordinacion revisa la Orden de Pedido, recepta y guarda el Activo.

5. La Coordinacion envia el Activo al Departamento de Mantenimiento para la

ubicacion del Activo.

6. Mantenimiento entrega a Secretaria la orden para que registre el Activo

guardado.
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5.3 ASIGNACION DE ACTIVOS

SISTEMA GESTIONADOR DE CagiN 1 e |
ACTVOS FIJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Flena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

SECRETARIA COORDINACION |MANTENIMIENTO |DEPARTAMENTO

Redacta orden
de asignacion

NO

Autoriza I'raslada activo Recibe
asignacion P activo con

documento
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5.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION
DE ASIGNACION DE ACTIVOS

1. La Secretaria redacta orden de asignacion y la envia a Coordinacion.

2. Coordinacion evalta la orden; si esta conforme autoriza la asignacion caso
contrario la devuelve a Secretaria.
3. St la Coordinacion autoriza la asignacién entonces ordena a Mantenimiento que

traslade el activo a su lugar asignado.

4. Departamento recibe el activo con toda la documentacion.
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5.5 MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina 1 de |
ACTVOS FIJOS, SGA Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacion:
25/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) (Carolina Onate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
DEPARTAMENTO ANTERIOR COORDINACION DEPARTAMENTO NUEVO

(Genera acta de

entrega -recepcion

Envia acta y activo Autoriza

movimiento

Recibe actas y
movimientos
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5.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION
PARA EL MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

]

(9%

El Departamento donde se encuentra el activo genera el acta de entrega -

recepcion del activo a Coordinacion.

Coordinacion recibe y evalua el acta de entrega — recepcion, por si autoriza el

movimiento y por no regresa el acta al departamento anterior.

Coordinacion envia el acta autorizada con el movimiento del activo al

departamento anterior para darle a conocer su nueva ubicacion.

El activo es trasladado a su nuevo departamento con su respectiva acta

autorizada.
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5.7 MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE Fagieaiie ]
ACTVOS FLJOS, SGA Fecha de Disefio: Fecha Ultima Actualizacion:
25/08 /06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
DEPARTAMENTO COORDINACION EDCOM GUAYAQUIL

Genera acta de

entrega -recepcion

Si

Envia acta y activo Autoriza
movimiento

Recepta acta v
movimiento
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5.8 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACION
PARA EL MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

(&

)

El' Departamento donde se encuentra el activo realiza el acta de entrega -

recepcion del activo y se la entrega a Coordinacion para su aprobacion.

Coordinacion recibe y evalta el acta de entrega — recepcion, por si autoriza el

movimiento y por no regresa el acta al departamento.

Coordinacion envia el acta autorizada con el movimiento del activo al

departamento para darle a conocer su nueva ubicacion.

El Departamento envia el acta y el activo a su nueva ubicacion (EDCOM

Guayaquil).
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5.9 REPARACION DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE

Pagina | de |

ACTVOS FLIOS, SGA

Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién:
25 /08 /06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
DEPARTAMENTO COORDINACION EDCOM GUAYAQUIL

(enera acta de
entrega-recepeion y
observacion

—

No

Envia acta y activo Autoriza traslado

Recepta acta y
aclivo a reparar
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5.10 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE
INFORMACION PARA REPARACION DE UN ACTIVO

1. El Departamento genera acta entrega — recepcion y la observacion explicando el

motivo para su reparacion.

2. Coordinacion recibe y evalua el acta, si esta de acuerdo autoriza el traslado del
activo para su reparacion por si no regresa el acta a su departamento.
3. Departamento recibe el acta autorizada y la envia junto con el activo a EDCOM

Guayaquil.

4. EDCOM Guayaquil recepta el acta y el activo a reparar.
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5.11 DAR DE BAJA A UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE sARinE | 88 |
ACTVOS FIJOS, SGA Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacion:
25/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
DEPARTAMENTO COORDINACION MANTENIMIENTO

(enera acta para dar
de baja

Recepta acta Autoriza dar de baja
autorizada

Recibe y guarda
activo
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5.12 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE
INFORMACION PARA DAR DE BAJA A UN ACTIVO

I. El Departamento genera acta para dar de baja a un activo.

(8]

Coordinacion recibe el acta y la evalua, si esta es aprobada el activo se dara de

baja por lo contrario el acta sera devuelta al departamento.

3. Departamento recibe el Acta autorizada con la orden del activo al que se le dara

de baja.

4. Mantenimiento recibe la orden para desechar el activo.
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6. DIAGRAMA JERARQUICO DEL SISTEMA

6.1 MODULO PRINCIPAL (0000)

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTIVOS FIJOS, SGA

(0000)
RECURSOS REPORTES/ ESTADISTICAS CERRAR SESION
1000 3000 6000
PROCESOS ADMINISTRACION/CUENTA
2000 5000

6.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA MODULO PRINCIPAL (0000)

El Sistema Gestionador de activos se encarga de controlar todos los activos existentes

de la institucion con su respectiva descripcion y ubicacion, etc.

Se compone de las siguientes opciones:

1 Recursos.

2 Procesos.

3 Reportes/Estadisticas.

4 Administracion de Cuenta.

5 Cerrar Sesion.

< Recursos (1000)

Ofrece las herramientas necesarias para la gestion del ciclo de vida de los activos. El

modulo Recursos se usa para instalar las funciones de administracion del sistema. como
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las contrasefias y las herramientas para reportes, ademas incluye las funciones

esenciales para recolectar datos de la empresa y hacer una mejor gestion de los activos.
& Procesos (2000)

En procesos se realiza el movimiento va sea de entrega o recepcion de un activo.
Traslado interno o sea dentro de la misma dependencia, traslado externo a otra facultad
0 dependencia, traslado externo por averias, devolucion a la oficina de activos fijos al
momento de darle de baja al activo.

& Reportes/Estadisticas (3000)

Constituye el eje central del Sistema, permite la gestion integral de los activos a través
de los diferentes procesos que se pueden realizar sobre ellos. Este modulo se usa para
asignar, mover y dar de baja a los activos fijos de la empresa; incluyendo para cada
evento informacion sobre el personal autorizado para tales fines.

@ Administracion de Cuenta (4000)

Registra los datos tanto personales como de usuario, de la persona que inicia la sesion.

& Cerrar Sesion.

Salir de la Aplicacion.
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6.3 RECURSOS (1000)
Recursos
1000
ACTIVOS CIUDAD SUCURSAL DEPARTAMENTO
1110 1120 1130 1140
EMPLEADO PO DE USUARIO USUARIO PROVEEDOR
1150 1160 1170 1180
MARCA TIPO DE ACTIVO F1PO DE MOVIMIENTO ESTADO
1190 1200 1210 1220

6.4 NARRATIVA DE RECURSOS (1000)

& Activos (1110)

Permite ingresar y modificar datos del activo.

& Ciudad (1120)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de las ciudades donde se encuentra el

activo.

<& Sucursal (1130)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de las sucursales.
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& Departamento (1140)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los departamentos.

< Empleado (1150)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los empleados.

& Tipo de Usuario (1160)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los diferentes tipos de usuarios.

& Usuario (1170)

Permite ingresar, modificar y eliminar la informacion de los usuarios.

< Proveedor (1180)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los proveedores.

<& Marca (1190)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de las marcas de los activos.

< Tipo de Activo (1200)

Permite ingresar, modificar y eliminar datos tales como descripeion y la vida util de los

activos.
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& Tipo de Movimiento (1210)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los movimientos realizados.

& Estado (1220)

Permite visualizar los diferentes tipos de estados.
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6.5 PROCESOS (2000)
PROCESOS
2000
ASIGNACION MOVIMIENTO INTERNO MOVIMIENTO EXTERNO
2110 2120 2130
REPARACION DAR DE BAJA
2140 2150

6.6 NARRATIVA DE PROCESOS (2000)

<& Asignacion (2110)

Permite asignar el activo a un responsable y guardar informacion sobre éste y su

departamento.

& Movimiento Interno (2120)

Permite registrar el movimiento que se realiza con el activo dentro de la institucion.

& Movimiento Externo (2130)

Permite guardar los movimientos que se le realizan al activo fuera de la institucion o sea

en el EDCOM-LAS PENAS.
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& Reparacion (2140)
Permite registrar cuando un activo va a ser enviado a reparacion(a EDCOM-Las Peifias)

y en manos de quien queda (responsable).

& Dar de Baja (2150)

Permite registrar que activo va a ser dado de baja y por qué motivos.
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6.7 REPORTES Y ESTADISTICAS (3000)

REPORTES Y ESTADISTICAS

3000
GENERAL DE MOVIMIENTOS PROVEEDOR
310 3140
MOVIMIENTOS DE UN ACTIVO MARCA
3120 3150
ULTIMO MOVIMIENTO DEPARTAMENTOS CON MOV,
3130 3160

6.8 NARRATIVA DE REPORTES Y ESTADISTICAS (3000)

& General de Movimientos (3110)

Presenta una lista con todos los movimientos que se han realizado.

& Movimientos de un Activo (3120)

Muestra una ventana en la cual podemos escoger por medio de una busqueda el
movimiento de un destinado activo e imprimirlo.

<& Ultimo Movimiento (3130)

Presenta una ventana en la cudl podemos escoger por medio de una consulta el ultimo

movimiento de un destinado activo e imprimirlo.
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<& Proveedor (3140)

Presenta por medio de barras estadisticas los proveedores de los activos.

& Marca (3150)

Presenta por medio de barras estadisticas las marcas de los activos que posee la

institucion.

<& Departamentos con Mov. (3160)

Presenta por medio de barras estadisticas los movimientos de los activos en sus

respectivos departamentos.
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7. ESTANDARIZACION DE LOS ELEMENTOS DEL
SISTEMA

7.1 ESTANDARIZACION DE CODIGOS

7.1.1 NOMBRE DE BASE DE DATOS

XX XXXXXX

Nombre del Sistema

v

Identificador

bd activos

7.1.2 NOMBRE DE TABLAS

XXXXXXXXX

Nombre de la Tabla

ACTIVOS

7.1.3 NOMBRE DE CAMPOS

XXX XXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Campo

»  [res primeras letras de la Tabla

pro_codigo

EDCOM Capitulo 7 - Pagina 1 ESPOL




Manual de Disefio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

7.1.4 NOMBRE DEL PROYECTO

XXXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Proyecto

.
»

SISTEMA GESTIONADOR DE ACTIVOS FLJOS - SGA

7.1.5 NOMBRE DE VARIABLES

XXXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo

v

$var

7.1.6 NOMBRE DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES

XXXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Procedimiento o Funcion

v

-Msj(}
7.1.7 NOMBRE DE REPORTES

XXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Reporte

v

rep_mov_act.php

EDCOM Capitulo 7 - Pagina 2 ESPOL




Manual de Diserio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

7.1.8 NOMBRE DE LOS CONTROLES

CONTROL TIPO PREFI1JO

I Q% l CommandButton buscar

{ Gusyaqui Text txtDescripcion
Bienes Muebles vl Combo Box IstTipo
> CommandButton preview peq
———— i
RadioButton rdbGenero
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8. MODELO ENTIDAD RELACION

TBL

ESTADO

&f_codige

n2)

&st_descnpoion varchad30)
est_tipticadar char(1

MARCA

mar_codigo ini(S)

mar_descripcion varcha30)
est_codigo: ink2)

CIUDAD

u_codige chag18)

olu_desoripcion chag18)

SUCURSAL

suc_codigo

|
ini(%) |
|
|

suc_telefono warchax10)
ast_codige ini2) |
suc_diteccion. varcha(S0

|
| suc_desoripoion varchax30)
suc_tac varcha10)

akd

[ PROVEEDOR

| pto_codigo

ngS)

ciu_codigo chax18) |
i pto_desoripaion varcha30) I
pro_ditecoion: varcha30) P
pro_telefono varchad10)
pro_fax warchax10)
pro_email varchag20)
pro_pagina_wab wvarchan20)

?

L
|

T

IPO_USUARIO

tip_usu_ceodigo inl

tip_usu_desoripcion varchas30) ‘
est_ocodigo ini(2) |

|
1 ACTIVO R
1 act_codigo in® TIPO_ACTIVO
[ e dige InkD) tip_act_codige in¥2)
‘ scripcion warch a(30) tip_act_descripcion varchax30)
oha_ingrese datetime o tip_act_deprecialble
| digo ini(3) Pb tip_act_porcentaje in
| i mar_codigo ink(S) tip_act_vida_util ind(2)
act_color varchax7) tip_act_valor_remdual money
‘ act_sane_active in{® ast_codigo. ini2)
‘ | act_sarie_espol warcha20) He— l
| | act_modalo varchad50)
‘ act_precio’ money ‘ DEPARTAMENTO
a0t_imagen. varcha100) ds 4 -~
adige i
‘ est_codigo ink2) | P e |
dep_descripcion varchan30)
I |
TIPO_MOVIMIENTO

tp_mov_codigo ink(S)

est_codigo
bp_mov_da
est_codigo inY

nii2)

paon varchax50)

¥

COMPONENTE

MOVIMIENTO CAB

adige warchax®

| act_codigo. ini(%)
com_descnpoion: varcha30)
mai_cedigo ini(2)
ie_activo’ varchan15)
espol

warchag15)

per_ceduld. val
mov_cab_fecha
tp_mov_codigo iniS)
dep_codigo_anteror in

10
Jatetime

dep_codigo_nuewo ink(S)
pet_cedula_nuevo varcha

_antetior varchan(10)

10

USUARIO -
usy_codige ini(S)

usu_login. varchan20)
tip_usu_ocodigo ni2)
pei_cedula warchal10)
| usu_p aswwo1d

vatehag20)

| est_cadigo ini2)

per_cedula varchax10)

dep_codigo ink2)

| pei_nombres: varcha2s

pellidos varchan2s)

| per_genare. chagl)

per_edad ini2)

per_direccion varchas0)

nol warchaf10)

‘ pai_telefonol? warchax20)
hanz0)

‘ —

I per_smai

MOVIMIENTO _DET

mov_codige 1ni(5)

mov_cab

codigo in®)
a5 _det_par_antenor
edula_nuewo
documanto varchan20
fecha datetme

» warchag100
sze1_ing cha18
aud_feoha_ing chan18
aud_usei_mod chax18)
aud_fecha_mod cha18)
aud_usei_elim chad18)
aud_fecha_eiim. chan1s)

varcha10)

vare 10)
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9. DISENO DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS PARA CADA
PANTALLA

9. 1 INICIO DE SESION

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina I de 1
ACTVOS FLIOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
index.php INGRESO

Descripcion: Formulario que permitird el ingreso del usuario al Sistema.

SGA - Inkcie Mic rosaft lnted net Explores
A Edoon  Yer Fovortos Herramentss  Ayuda

g Al - - ~ Busquecs Favoritos - - 2 — 'S B

B | hetp:focalbostjActvosfindex_pho v kg

Listo 4 Intranet ocal

Observaciones: El ingreso es permitido por un nombre de usuario y contraseiia
validos, almacenados previamente en la Base de Datos.
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9. 2 PAGINA PRINCIPAL

SISTEMA GESTIONADOR DE

Pagina 1 de |

EDCOM (Extension Santa Elena)

ACTVOS FLJOS, SGA - - — ,
Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacion
215/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:

Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
principal_ga.php

DESCRIPCION:
MENU PRINCIPAL

Descripcion: Pantalla que presenta las opciones del mena principal del sistema.

mai fecanter an la

Pos du ohora,

G0 Wn) fena pemTte canerw el R
sractenanear de los ambivar Sjor oe i
.

® 4 Intranet iocsl
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9. 3 MENU RECURSOS

SISTEMA GESTIONADOR DE Paging 1 9e |
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08 /06 29/ 08/ 06

Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:

recursos_ga.php MENU RECURSOS

Descripcion: Pantalla que presenta los formularios a los que se le realizaran
mantenimientos.

o s - = o Susqueada Favortos - - g-'_o-

2| hetp:) focalhost [Activos webragesirec.rics_gh B v Gdv

3

SR Sard ¢ kTS AR g6 1) rmBess ¢
» 00 gedtun dv o4 acheom

adsuns

Lsto

Observaciones: Permite el ingreso a las siguientes opciones:
1. Activos -> activos_mant_ga.php3

2. Ciudad -> ciudad mant ga.php

3. Sucursal -> sucursal_mant_ga.php

Departamento -> departamento_mant_ga.php
Empleado -> personal mant ga.php

Tipo de Usuario -> tipo_usuario_mant_ga.php

Usuario -> usuario_mant_ga.php

Proveedor -> proveedor mant ga.php

Marca -> marca_mant_ga.php

10. Tipo de Activo -> tipo_activo_mant_ga.php

11. Tipo de Movimiento -> tipo_movimiento_mant ga.php
12. Estado -> estado_mant_ga.php

=

© % o
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SISTEMA GESTIONADOR DE EiNgiies X:tls 1
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
activos_mant_ga.php3 MANTENIMIENTO DE ACTIVOS

Descripcion: Permite el ingreso o modificacion de activos de la empresa.

@' SGA - Mantenmiente de Active M tesoft internet Explores
hecvo  Edotn  ver Favortor  Heremeertas  Ayuda

) ol - u - Busgueda Favortos 44 L 0-: b 0 ,',

2 hep | focalhost [ Activos frestpaces | activos_mart_ga.phpd ,, .J ¥

o e guar Ay
MANTENIMIENTO DE ACTIVOS

Feuna —

,
e R v T
i

camars digial v

camars f‘lql‘-d b

camara digral v

cAmara digtal ¥

camara digital ~

Observaciones: Se requiere que todos los campos marcados con “*’ contengan
informacion.
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i Pagina 1 de 1
SISTEMA GESTIONADOR DE AT 8
ACTVOS FLJOS, SGA ;
Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Flena) Carolina Onate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
ciudad_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE CIUDAD

Descripcion: Pantalla que permite el ingreso o busqueda de ciudades.

€ :: SCA - Mantenimiento de Cludad ::. - Microsoft Internet Explorer -~ o

Arthivo  Edatn  Wer  Favortos  Herramentss  Ayuds

J s - x s . Bsqueds Favorkos < . - 4 3

htp: | floc alhost | activos jwebpagerjoudad_mart_ga pho ~ _J I

MANTTNTMIENTO DE CTUDAD

- £

]

- >G

Y (e —

% [ intranet local

Observaciones: Requiere informacion en un solo campo.
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SISTEMA GESTIONADOR DE Paginal del
ACTVOS FLIOS, SGA -
Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizaciéon
25/08/06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
sucursal_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE SUCURSAL

Descripcion: Permite realizar el ingreso o modificacion de sucursal.

@' :50A - Mantenimiente de Sucursal ::. - Microsoft Internet Explorer - 16

Ao Edotn  Ver  Favortos  Hermamsentas  Avuda
ks - X 2 Pusqueda Favortos, . -

&) hep. [ flocaihost [ activos fwebpages sucrssl_mart_ga php v B .

e sarsts N

MANTENTMIENTO DE SUCURSAL

9
i
1
i
1
1
4
4
i
|
-
1

¢ Intraret locd

Observaciones: Los campos requieren de informacion. El campo ciudad presenta
una lista desplegable con nombres de ciudades almacenadas.
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SISTEMA GESTIONADOR DE Pagin e
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
departamento_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE DEPARTAMENTO

Descripcion: Pantalla donde se realizara el ingreso o modificacion de departamento.

@1 S0A - M de Depart. ato - - Microsoft Internet [Explorer =

Archees Edcidn Ver  Fovorlos  Herrameenlss  Avuda

) Mrds - x| = Busqueds Eavortos 4 - g—:‘_ 1

£ htp [focaihont ) actvos jwetpages depart amerto_mart g8 ohp v gJr - -

Popmrdy ban

dngrasants Ve,

MANTENTMIENTO DF DEPARTAMENTO

mm EY
b ]

LA S

% ¢ Intranet local

Observaciones: En esta pantalla unicamente el campo Descripeion requiere el
ingreso de informacion.
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SISTEMA GESTIONADOR DE Fapmil de
ACTVOS FJOS, SGA -
Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08 /06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Ex(ensi(’)n Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
personal_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE EMPLEADO

Descripcion: Permite el ingreso de datos del nuevo personal o la modificacion de los
datos existentes.

& _:SGA - Mantenimiento de Empleado :-. - Micresoft Internet Explorer - D

At Edcin  Ver  Pavortos  Hersmentss  Ayuda
J-Mr&i - - Bisqueda Favortos £+ . -

€. Wt [ foc slhostactrvos webpages personal_mant_ga. phe = L e

¥

Oéney eren

ressrart. S oo

Direccidn

Toldina 1
 ourea aEervan])

Evede

(oo | Gomwcir |

& | intranet local

Observaciones: Todos los campos requieren informacion, excepto Departamento
que presenta una lista desplegable y Género que presenta RadioButtons.
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SISTEMA GESTIONADOR DE CEpLY i1
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizaciéon
25/08/06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extensién Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
tipo_usuario_mant_ga_php MANTENIMIENTO DE TIPO DE USUARIO

Descripcion: Pantalla que presenta las opciones de ingreso o busqueda de registros
de tipos de usuarios.

€. SGA - Mantenimiento Tips Usuario ::. . Microsoft Internat Explorer - 0
Ardwo  Edcon  Ver  Favortos  Menamentss  Avuda

) i - ) = Busqueds Faeortoy - - » - i 3

£ | hittp:[flocaihost | activos fwebpages/tpo_usuano_mant_ga pho - Jh &

e e ————
etces || Admessiracin de Coena |

Bepr e bar
e edn 3 Ve Hdp el

MANTENIMENTG B 1T (0 USUARIO

vmeg
e T

* Ao

g

f
E

3
*

% ¢ Intraret local

Observaciones: Requiere que se ingrese informacion tnicamente en el campo
Descripcion.
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SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FLJOS, SGA

Pagina 1 de 1

EDCOM (Extension Santa Elena)

Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:

Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
usuario_mant_ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE USUARIO

Descripcion: Permite la asignacion de una cuenta de usuario del sistema a un
empleado de la empresa, o realiza la busqueda de cuentas existentes.

+ SGA - Mantenwmtente de Lhuaro Mic resoft Intermet Explorer - S

Archreo  Edadn  Ver  Favortos  Hemamentas  Avuds
- - ) £ - » 4
) Al - ' B s Favortos . - 4 0 >

£ D flocalhost fActvosjwebpages)usuaro_mant_ga.php v &ar

i

Deininidy, bgn

ingresand, Moo Repedos

MAMNTENTMIENTG DE USUARTO

Fetn0 o pelivD

-

Do de Usyan

1
1
1
-~ 1
1
-~
1
1
1
-~ 4
1

Observaciones: El empleado puede solicitar la modificacion de su Login v
Contrasena al Administrador del sistema.
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SISTEMA GESTIONADOR DE ragalar]
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Diseio: Fecha Ultima Actualizacion
25/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
proveedor_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE PROVEEDOR

Descripcion: Pantalla donde se almacenan y modifican datos de proveedores.

1.1 SGA - Mantenimiento de Proveedor -, . Microsoft Internet Explarer Qg

Archivo Edcdn  Ver  Favortos  Herramentas  Avuda
o Mris - ™ Bisqueds Favortos (< = -

¢ hitp | flocalhost | actvos fwebpages [orovesdor_mart_ga.pho v w .

s ) Advesatenta de Cuems Lacvar

Far mrore Fan

Ingreasrdo N Ragaim

MANTENIMIENTO DE PROVEEDOR

i
a

Tédoo
Dt maciéing

Crstian

3

1
.
1
1
1
-~
1
1
1
-4
4
A

Lsto N Intranet locsd

Observaciones: Existen campos que no requieren de informacion obligatoria.
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SISTEMA GESTIONADOR DE EAgina] ar
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Diseiio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Oiiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
marca_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE MARCA

Descripeion: En esta pantalla se ingresa o modifica la marca de algun activo.

@ .1 SGA - Mantenimiento de Marca ::. - Micresoft internet Explorer X

Archvvo  Edodn  Ver  Favorlos  Hemawerdss  Avuds
;) ards - x] 2 Bisqueda Favortos, - . =i 3

& | hitp:/flocahost factrvos jwebpages/marca_mart_ga ohp v g3r L

— A [ i | [P | Repo

Hgrn s ban
gnswee Mo Regato
MANTENTMIENTO DE MARCA

s Y

a

Usto * ¢ Intranet local

Observaciones: Se ingresa informacién en un solo campo de texto.
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SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FLJIOS, SGA

Pagina 1 de 1

Fecha Ultima Actualizacion
29/08/06

Fecha/Disefio:
25/08 /06

Para:
EDCOM (Extensién Santa Elena)

Autoras:
Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
tipo_activo_mant_ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVO

existente,

Descripeion: Se realizara el ingreso de un Tipo de activo o la modificacion de uno

1 SGA - Mantenimiento de Tipo de Active ::.

Acweo  Edoon  Yer  Favortos  Merawentss  Ayude

Microsoft Internet Explorer

PR . - i Blsqguada Fovorkos /- -

€| hetp: flocaihost | activos fwebpageftipo_activo_mard_ga. pho

S

Plecarsts ban
Ingaeanngo Nows: Segate

3

.. .

MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVO

Q

* [ intranet ocs

Observaciones: Requiere que los campos contengan informacion para su
almacenamiento.
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SISTEMA GESTIONADOR DE FigiEn Lde.)
ACTVOS FLJOS, SGA .
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Flena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
tipo_movimiento_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE TIPO DE
MOVIMIENTO

Descripcion: Pantalla donde se almacenara o modificara un tipo de movimiento.

£ .11 SGA - Mantenimiento de Tipe de Movimiento ::. - Microsoft Internet Explorer
Archrvo Edaon Ver  Favortos  Menameetas  Ayuda

P x| = ‘ Busqueda Favortos S . -

| hetp: flocaihost sctives webpagesipe_movimerto mant g8 pho - elv " e -

Ewrmarin, bar

irgeaans: Nuos S

MANTENIMIENTO DE TIPO DE MOVIMIENTO

—

& { intranet locsl

Observaciones: Los campos requieren informacion para su almacenamiento.
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SISTEMA GESTIONADOR DE AR ded
ACTVOS FLIOS, SGA =
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25708/ 06 29/08 /06

Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:

estado_mant_ga.php MANTENIMIENTO DE ESTADO

Descripcion: Se realizara el ingreso de un registro o su modificacion.

2 SGA - Mantenimients de Estado ::. - Micresoft Internet Explorer

Achwo  Edon  Yer  Favortos  Herremsertas Ayuds
J s - - 2 Bimqueda Faovortos N+ * - ] 4

& hetpi/focah Jastins_mart_ga phg ~ B)w ..

=

Sistema Gestionador de Activos Fijos

ZB | v )| o

Brrnweido, bas

Iegresany Nos.o Seyianc

MANTENIMIENTO DE ESTADO

]
t

1
1
|
1
1
4
g
1
1
|

¢ Intranet local

Observaciones: El tipificador que se ingrese permitird establecer a qué tablas
pertenece un tipo de estado.
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9. 4 MENU PROCESOS

SISTEMA GESTIONADOR DE Caigina 1e |
ACTVOS FIJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
movimiento_mant_ga.php PROCESO DE MOVIMIENTO

Descripcion: Presenta las operaciones principales que se realizan con los activos.
como asignaciones, traslados y darles de baja.

£ . SOA - Movimiento ©. - Micreseft internet Fxplores
Archien  Fdotn  ver  Fawortos  Feramientss  Apads
J‘ Args - - s Favortos ’ - F: o J‘

£ Mo [ focalhon f acthon/webpagesimoamento_mant_ga.pho - Gl g

Tigs e dody ot

L
-
-
L ]

Dty 2 1y oo v wel e

NI i OFFQRr (§ etitegs ) e pesydercia Dactiong | Qe )

oL P R ERE LY

Pasnonsacle sunal '

& irtraret local

Observaciones: Se especifica el tipo de movimiento del activo y el o los
departamentos que intervienen, asi como una lista de items para sus caracteristicas.
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9. 5 MENU REPORTES Y ESTADISTICAS

SISTEMA GESTIONADOR DE RRGIE § i |
ACTVOS FLIOS, SGA Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
rep_mov_activos.php GENERAL DE MOVIMIENTOS

Descripcion: Presenta un reporte general de todos los movimientos realizados.

SGA - Reparte de Movmsentes de hctivo Mic rosoft Internet Explorer

Nctern Fdatn  Ver  Favortos  Herrameentas  Ayuda
PR x 2 BUsueds Favortos £ . -

hitp Jfocabhost | Activos/webpagesjrap_mov_activos php

REPORTE GENERAL DF ACTIVOS CON MOVINMIENTOS

Tipo de Noamserto

Depts Aptmrinr

Observaciones: En esta pantalla se visualizan todos los detalles de los movimientos
de Activos.
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SISTEMA GESTIONADOR DE Paglug Lde']
ACTVOS FLIOS, SGA -
Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacion
25/08 /06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
rep_mov_act_cab.php MOVIMIENTOS DE UN ACTIVO

Descripeion: Mediante una consulta se mostrardn los movimientos que ha tenido el

activo seleccionado.

© SGA - Reporte de Uitimo movimiento de Activo M 1oveft Internet Fxplorer

Arcwwo  Edoion  Ver  Favortos  Hemamsertss  Avude
s | S Busqueda Fevormos £ " . - i ﬂ 3

€ | hitp: [ flocalhost (ACtvos fwebpages rep_activos pho act_ide] v Gdr

acamaseracion o Cuants || Cemae Sasde

]
Buequ s ddlecrIre o WD 3 anEute

Moy mierto e L8=0 Lengudie Pasoal |

Movenionio  Fecha Dep Anteror Parson At (ep AoV Peuson Mrevo Fxlado
20050510 Tedas femumbae Dane Ccordiracte Tl PEe Svehm Cado ge bas

& ¢ intranet ocal

Observaciones: Muestra en la parte superior el nombre del activo del cual. se veran
todos sus movimientos en la parte inferior detalladamente.

EDCOM Capitulo 9 - Pdgina 18 ESPOL




Manual de Disefio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina I de |
ACTVOS FLJOS, SGA :
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08/06

Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:

rep_activos.php ULTIMO MOVIMIENTO

Descripeion: Esta pantalla mostrara el reporte del dltimo movimiento realizado por
el sistema para el activo que se seleccione.

- SGA - Reporte de Movimientos de Active Mic rosaft Imternet Explorer
Actweo  Edotn  Ver  Favortos  Hemameentss  Ayuda

L x 2 Sinqueda Favortos

T
S

£ hep: focalhost jAdtvos fwebpagesrep_actheos pho?sct_idm v kdr

REPORTE DEL ULTIMO MOVIMIENTO DE UN ACTIVO

HUdaue y Lea Lt &l 3990 4 cor LUt

Movimiento del Active: computadora serviespol blanca

Movmwesio  Facha leg. Antarmor Person At Dep Nuews PorsonMeve Tipa se hlow.
aN0e-11-0L COTI RN PR Ertm Uaviddpe TAPWORO LUt i3 APt 9eibn

& Lsto X N Intranet local

Observaciones: El usuario puede seleccionar un Activo diferente para consultar.
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Manual de Diserio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina 1 de |
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Disefo: Fecha Ultima Actualizacion
25/08/06 29/08/06

Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:

rep_image prov.php ESTADISTICAS DE PROVEEDORES

Descripcion: Presenta un pantalla flotante con graficos estadisticos de Proveedores.

J Arvs - x - 5 Blsqueda Fevorkos [ - - 4 0 3

_,

@ hitp: [ localhost [Actvos/webpages/reportes_ga php Y. ed ¥

SGA - Provesdores do Actives = - Didloge Web
Grafices

Estadisticax de Proveedores

g i ahost fActrvos webpaget/reportes_ga phod S | intranet ocal

Observaciones: Muestra su respectivo titulo en cursiva, identificando a cada
proveedor con barras cilindricas y un color para cada uno.
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Manual de Disefio Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

SISTEMA GESTIONADOR DE g ] g
ACTVOS FLJOS, SGA -
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08/06 29/08/06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
rep_image_marc.php ESTADISTICAS DE MARCAS

Descripcion: Pantalla flotante especificando cuales son las marcas mas ingresadas
dentro de las caracteristicas de los activos.

ks - " Bsqueds Favokos £+ £ o - - a 5

€ et flocalhost fActavos webpages repores_ga phe v Ll

SGA - Pravesdors: de Actives - Didlago Web

Grahices

2l wmtn [arrgriared) lewe waw by o Rang s

htp. ffrocalhostj Actreos ] webpeges reportes_ga phod * Jintranet iocsl

Observaciones: Se aprecia el titulo en cursiva y barras cilindricas especificando su
nivel de ingreso.
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Sistema Gestionador de Activos Fijos SGA

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FLJOS, SGA

Pagina 1 de 1

Fecha Ultima Actualizacién
29 /08 /06

Fecha/Disefio:
25/08 /06

Para:
EDCOM (Extension Santa Elena)

Autoras:
Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_image_dpto.php

DESCRI!’ClON:
ESTADISTICAS DE DEPARTAMENTOS

movimiento de activos.

Descripcion: Pantalla flotante con la informacién de los departamentos con

o Aol - » - Busumda Favortes  f

@ | hitp:) focalhost Jactavos /webpages/reportes _ga phod

SGA - Departamanton con Movimientor

v kd¥

Dislogo Web

Grafices

Estadistica de Departamentos con Movimien fos
’

4

i

3
i |
=

}

t I

]

—0Cr e T

A1

Pt Uvmtor [urragpriared) Sree sma 3y T oRang W

Servespd

Observaciones: Mediante barras cilindricas representa a cada uno de los
departamentos y muestra cuantos de ellos han tenido movimiento de activos.

EDCOM

Capitulo 9 - Pagina 22

ESPOL
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9. 6 MENU ADMINISTRACION DE CUENTA

SISTEMA GESTIONADOR DE Pagina 1 de |
ACTVOS FJOS, SGA Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29 /08 /06
Para: Autoras:
EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:
admin_cuenta_ga.php ADMINISTRACION DE CUENTA

Descripcion: Presenta la informacion del usuario conectado vy puede realizar
cambios de sus datos.

€ SGA - Administracidn de la Cuenta - Microsoft Internet Ecplorer - O

Achiwo  Edoon  Ver Fovortos Herarwentas  Avuds
o Ak - x] = ) Blsqueda Favortos i+ = p—' i 0 py 1

@) nirp: [ flocshost jactivos fwebpages sdmn_0umnes ga pho v v

portes 7 Eviaciaicas .

ADMINS TRACTON DE LA CUENTA DF USUARIO DE: "ban’
ban wited puade sewran ¥ modean sas GatRE Bertonsive ¢ de busn agu
*Tipo Ustand
Mambre:
"Departaments
LU SRS T 198007 1 4
Santa Elena

2343242343

e 0 151 Carapes AR con * dete mrwue 8 Adm sty adsr del Sistens s

¢. Lsto % Intraret local

Observaciones: Los cambios pueden realizarse Gnicamente por el usuario, duefio de
la cuenta.
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9. 7 MENU CERRAR SESION

SISTEMA GESTIONADOR DE vagioal de
ACTVOS FLJOS, SGA ] ; ] - L
Fecha/Disefio: Fecha Ultima Actualizacién
25/08 /06 29/08 /06

Para: Autoras:

EDCOM (Extension Santa Elena) Carolina Ofiate, Mariana Ponce, Janeth Aquino
NOMBRE DEL ARCHIVO: DESCRIPCION:

salir.php CERRAR SESION

Descripcion: Se observa una pantalla indicando que ha finalizado su sesion
correctamente.

¥ .12 SGA - Sallr ::. - Microsoft lnternet Explorer

Ao Edcon Ve Fevortos  Henamertss Avude

P = BUsquada Favorton - -

& | hittp: [fiocahost {actvos fwsbpaged /el pho v ¥ "4

Sesiin cerrada correctamente....
para voiver a inqgresar.

Usto * ¢ Intranet iocal

Observaciones: En esta pantalla también aparece la opcion para volver a ingresar al
sistema.
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