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Manual de Diseño Sisteña Gestiol*dor de Actioos Fijos SCA

1. ANTECEDENTES GENERALES

r.1. TNTRODUCCIÓN

El manual que se presenta a conlinuación contiene todas las especificaciones de

cómo funcionan los procesos que se realizan en el sistema. previo al estudio de dichos

procesos.

Se espera que este Manual de Diseño cumpla con las expectativas planteadas.

que es da¡ una idea clara de cómo estará desarrollado el Sistema Gestionador de Activos

Fijos, SCA.

1.2. OBJETIVOS

[,a meta principal al presentar este manual es mostrar el alcance de Sistema

SGA. Adicionalmente. se tienen otros objetivos los mismos que se detallan a

continuación:

I lncrementa¡ la rapidez y capacidad de manejar el sistema en forma eficiente

I Lograr un sencillo reconocimienlo de la estructura del Sistema.

I Conocer detalladamente las descripciones de los activos en lorma rápida y de

manera explícita.

I Faciliw el manejo del mismo a través de una interfaz amigable a los usuarios.

mostrado en las salidas del sistema tales como pantallas y reportes.

EDCOM Ctpítulo l - Pági .t'l FSPoI,



Manusl de Diseño Sistema Gestionador de Actit.os Fijos SGA

1.3, ANTECEDE'VIES DE LA EMPRESA

1.3.1. HISTORIA DE LA EMPRESA

Desde su nacimiento el Programa de Tecnología en computación )'

Diseño Grafico identificado por muchos años como PROI'COM. no era unidad

académica de ESPOL, sino parle de una de ellas, la cual podía graduar y promocionar

c¿ürerÍrs hasta el nivel de tecnologías, pero lo que no se podía hacer era ofertar

directamente estudios de tercero y cuarto nivel.

En la Península de Santa Elena se instauró el PROTCOM en el año de 1997 con

dos carreras a su cargo. las de: Análisis de Soporte de Microcomputadores y

Programación de Sistemas. Al cabo de un año se empezó a brindar seminarios de

capacitación.

El PROTCOM extensión Santa Elena era un progr¿rma autofinanciado. con

cfureras que prometían un futuro profesional a corto y mediano plazo a la juventud

peninsular.

El 8 de noviembre del 2005 El Consejo Politécnico de Cuayaquil, resolvió

convertir el Programa de Tecnología en Computación y Diseño Cráfico - PROTCOM

en Ia Escuela de Diseño y Comunicación Visual - EDCOM.

EDCOM Capítulo1-Págiru2 I-SPoL



C(X)RDINACIóN

SECRE I'ARIA

CYBER
ESPOL

Manual de Dísaio Sistema Gestionadot de Actiüos Fijos SCA

1.3.2. DIAGRAMA ORGANIZACIONAL DE LA INSTITUCION

DEPARTAMENTO
DE REDES

SERV¡ESPOI- MAN'l-trN lM It'N1()

1.3.3. NARRATIVA DEL ORGANIGRAMA DE LA INSTITUCIÓN

La Coordinación está a c¿ügo de una sola p€rsona. que administra todo el

Campus extensión Santa Elena. A este departamenlo llegan los reportes de todas las

aclividades que se realiz¡n en las otras áreas de trabajo.

Secretaría. en este departamento existen dos personas a su cargo. quienes

realizan sus funciones en dos tumos. Se desempeñan redactando oficios por orden de la

Coordinación. registrando a los estudiantes, brindando información de las materias que

se van a abrir y de los pre-politécnicos.

El Departamento de Redes lo Administra una persona, quien a la vez cucnta con

dos asistentes. El Administrador tiene a su c¿ugo el funcionamiento de tres laboratorios

de Cómputo y los suministros para Ios mismos.

ServiEspol, brinda la información sobre los seminarios y cursos a dictarse.

también realiza los registros respectivos a Servicios Académicos como Cursos de

Capacitación y se encarga del Desarrollo de la Casa Abierta del Campus.

EDCOM Capítulo'l - Página 3 ESPOI.



Manual de Diseño Sisteña Gestionador de Actiaos Fijos SGA

CyberEspol, está bajo la responsabilidad de dos personas en tumos de seis horas

cada uno por día, quienes realizan escaneo e impresiones de trabajos, brindan ayuda a

los usuarios del cyber.

Mantenimiento, este puesto es desempeñado por una sola persona. quien se

encarga de la limpieza del ¿irea de EDCOM (Campus Santa Elena).

EDCOM Capítulo1-Pógina4 ESPOL
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Manual de Diseito Sistema Gestionador de Actilos Fijos SGA

2. PROBLEMA ACTUAL Y SOLUCIÓN

2,1. PROBLEMA ACTUAL

Para eslablecer una información efectiva y coherente, es fundamental el poder

llegar a detectar con exactitud cuáles son los posibles problemas que dificultan de

alguna manera el óptimo desarrollo de los procesos operativos de la institución.

En la actualidad las necesidades requeridas por la institución no son cubierlas de

manera eficiente. lo cual no permite que los procesos se realicen de una manera más

ágil.

Se ha consultado a las personas involucradas en realiza¡ los manejos de los

activos de la institución; de esta ma¡era, se pudo recoger puntos de vista muy

impofantes a la hora de definir las alternativas para plantear una solución factible. sin

dejar pasar por alto ciertas necesidades que pudiesen parecer relevantes.

En la actualidad

problemas operacionales

problemas actualmente:

EI manejo de la información es

de forma manual.

La toma de decisiones de los

superiores se hacen ta¡días.

el EDCOM - Extensión Santa Elena, presenta algunos

A continuación se citan los inconvenientes que originan

PROBLEMAS OPERACIONALES

f)esorganización de la misma.

Muchos aclivos no se los usa al

instante de la adquisición.

Retraso al dar de baja a

activo obsoleto.

un Los activos obsoletos ocupan

flsico necesitado para otrosespaclo

activos.

( .\t s.\
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Marrual de Diseño Sistena Gestionador de Actitsos Fijos SGA

2.2. SOLUC//ÓN pnOpUeSre

Realiz¿do el estudio de los problemas que actualmente tiene la institución se

llegó a la determinación de que un sistema de automatización de tareas con los activos

fijos, sería una excelente ahemativa para superar los inconvenientes que se presentan en

estos momentos. Por tal motivo se ha puesto en marcha el Sistema 'SISTEMA

CESTINADOR DE ACTIVOS FIJOS - SCA" el cual superani rodos los problemas por

los cuales la institución está atravesando.

SOLUCION:

. Desarrollo de un Sistema de Activos Fijos.

Esto permitini la manipulación de datos en la institución. El sistema va a ser

desarrollado con programación basada en PHP y acceso a datos a través de MySQL. con

entomo gráfico utilizando la aplicación MACROMEDIA DREAMWEAVER 8.

Se realizará la entrega del programa" instaladores en CD. Manuales en CD y la

instalación de la estructura de la base de datos.

2.3 SOLUCTÓN OpeneCDNAL

Siguiendo con la ideologia de reducir procedimientos innecesarios en la

obtención de la información y gestión de los activos. la entidad ganará tiempo y dinero.

A continuación se mencionan los fines principales para Ia obtención de un mejor

rendimiento al realiza¡ los procesos en la institución.

EDCOM Capítalo2-Página2 LSPOt.



Matual de Diseño Sistema Gestionador de Actitsos Fijos SGA

2.4. BENEFICIOS DE LA SOLUCIÓN PROPI]ESTA

En base al análisis de los problemas encontrados y a la solución planteada para

su mejor rendimiento se pueden mencion¿r los beneficios generales que la Institución

(EDCOM - EXTENSION SANTA ELENA) obtendrá:

I Mejor acceso a la información de los activos de la Institución.

e Alcanzar a consolida¡ en lorma total todos los procesos que realiza en la
Institución.

I Disminuir el tiempo utilizado en la realización de procesos (memos. peticiones.

ordenes de baja).

e Conocer cifras exactas de los aclivos de la institución.

I Obtener reportes, consultas y estadísticas que favorezcan la toma de decisiones

El manejo de la información es de

forma manual.

La toma de decisiones de los

superiores se hace ta¡dÍa por la demora de

los reportes.

Desarrollar un Módulo de

Activos, que permitini manipular la

información de manera específica.

Los Reportes estarían a un botón

de la adquisición de sus datos

actualizados.

Retraso al dar de baja a un activo

obsoleto.

Las soluciones estarian a cargo

del tiempo de vida del activo ingresada

en el sistema-

Plt( )tlt. ¡.: \t,\s s()t,l ( to\Es
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Manual de Diseno Sistema Gestionador de Actioos Fijos SGA

3. DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

3.1. DIAGRAMA GENERAL DEL S'STEMA

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Página I de I

Frch¡/Discilo:
25/m/0ó r

ech¡ (Jltim¡ Actu¡liz¡ción
29/0E/0ó

Par¡:
EDCOM (f,xtensión Santa Elena)

Autoras;
Carol¡na ()ñat€, Mariana Ponce, Janeth Aquino

DIA(;RA]IÍ A (;E]tiERAL DEL SISTEMA

I¡los

Mo!imicnk)

[]\tado

I,mpltsdo

Dat(x de l)atos de

Ciudad

Sucunial

Sislema de Control de

I ipo dr
LJsuaro

l)ctall.
t lsua-fio

RrBltc (;cncral dcl.istado Lista dc

EDCOM Capítulo3-Página"l ESPOL
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Manual de Diseno Sistema Cestionador de Actiaos Fijos SGA

3,2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA GENERAL DEL SISTEMA

Actiyos: Bien mueble e inmueble que posee la empresa. con tiempo de vida mayor a un

Proveedores: Empresas a las cuales se les realiza la compra de los Articulos.

Movimientos de Activos: Constituye el eje central del sistema. permite la gestión

integral de los activos a través de los diferentes procesos q se pueden realizar sobre

ellos. Este módulo se usa para asignar. mover y dar de baja a los activos fijos de la

empresa; incluyendo para cada evento información sobre el personal autorizado para

realiza¡ tales fines.

3.2.1 ENTRADAS

Se realiza el ingreso de información de las entidades tales como:

O Activos.- Gua¡da la descripción del bien adquirido por la empresa.

I Ciudad.- Almacena la información donde se encuentra ubicado

I Sucursal.- Trabaja en conjunto con Ciudad y Cuarda el lugar donde se

encuentra distribuidos los activos.

Ü Departamento.- Especifica en que departamento esta ubicado un aclivo.

O Empleado.- Almacena todos los datos personales de las persona encargadas del

sistema.

Ü Tipo de Usuario.- Registra los niveles dc usuarios

O Usu¡rio.- Contiene la información de la contraseña- usuario v cédula

EDCOM Capítulo3-Página2 ESPOI,



Sistema Gestionad,or de Actiaos Filos SGA

O Proveedor.- Contiene información de la empresa de la que se adquiere el activo.

e Marc¡.- Especifica el tipo de marca del activo.

e Tipo de Activo.- Contiene información sobre el activo y su vida útil.

Ü tipo de Movimiento.- Especiñca el eslado del activo

e Estado.- Aquí se especiñca como se encuentra el activo. si está asignado. dado

de baja, trasladado o en reparación.

3,2.2 PROCESOS

I Cabecer¡ de Movimiento.- Almacena los movimientos de los activos con sus

lechas respectivas. responsables. etc.

Ú Detalle de Movimiento.- Especifica que activo se va a mover.

3.2.3 ALMACENAMIENTO

En el sistema se almacenaran todos los procesos entrada-salida y sus respeclivos

mantenlmtentos.

3.2.4 SALIDAS

O Consult¡s.- Eslas se presentan de forma visual en el mismo sistema

I Reportes.- El usuario puede tener reportes visuales e impresos sobre

proveedores y marcas.

LDCOM Capítuloi-Página3 ESPOL
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Matual de Diseio Sistema Gestionador de Actiaos Fijos SCA

4. DIAGRAMAS DE FLUJOS DE DATOS

4.1 ADQUISICIÓN DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS. SGA

Pagina I de I

Fecha/Diseño:
25/0á/0ó l'

ech¡ [] Itim¡ Actú¡lize(ión
l9l0át/06

Prra:
EDCOM (Extensión Santa f,lena)

Aulorss:
Carol¡ns Oñate, Mrrian¡ Ponce, Janeth Aquiro

ADQI.]ISICION DE UN ACTIVO

l.r:tado
dc item

L-rstado

de itcm

t'r'dido

^prohado

I){xl
lklcumsnttr

Mantmimicnto dc

( ( x)Rf)tNA( loN I:lX1)M-(;l 
^\ ^(,)( 

llll]mnc NoU
dc Pcdido

cooR0rNAcrot¡Pr@r'sa¡ Ord
Ingraso l)ocumcnto

D1

§I]('RI IARIA

EDCOM Capítulo4-Página1 ESPO¡,



Manual de Diseño Sistema Cestionador de Actitos Eijos SGA

4.2 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA

LA ADQUISICIÓN DE UN ACTIVO

I . Coordinador(a) emite una nota de pedido y [a envía a EDCOM - Guayaquil,

solicitando los activos hjos.

2. EDCOM - Guayaquil aprueba la nota de pedido y envía activos junto con

documento a Coordinación.

3. Coordinador(a) procesa el ingreso de activos en el sistema y realiza la asignación

dc los mismos

4. Secretaria(o) archiva documentos correspondientes.

EDCOM Capítulo4-Página2 F.SPOI,



Manual de Diseio Sistema Gestionador de Actioos Fijos SGA

4.3 ASIGNACIÓN DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR Df
ACTVOS FIJOS, SGA

Página I de I

FcchrD¡scño:
25/m/06 I'

echa Últim¡ Actualiz¡ción
29l08/06

Para:
EDCOM (Extensión Santa f,lena)

Autoras:
Carolins Oñ8te, Mariana Ponce, Janeth Aquino

ASIGNACIÓN DE T]N ACTIVO

l-istado
dc itcm

l.istado
dc itcm

l.,stado
It.m

^signación 
no Aprobada

AsiB¡acón
Aprobada

(hden d§
a5¡gnaaióñ

( abccera t" Detal le de
Movimient(x

Activo y Ordcn
dc esignacrón

ooc.

St:( RIl IARIA ( i x)Rl)l\.\( loNRcdacla la

Ordrn

M^N I t:Nl]!llllN
l:\ rlu.r

D1

'I?a!lada

I)Í:I'^R I ,\\fl.\ r()

EDCOM Cqpítuto{-Págifla3 ESPOL



Munual de Diseio Sistema Gestionador de Actiaos Fijos SGA

4.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA

LA ASIGNACION DE IIN ACTIVO

l. Secretario(a) redacta orden de asignación a pedido de Coordinador(a)

2. Coordinado(a) evalúa orden y [a aprueba o rechaza.

2.1 Si la aprueba. procesa la asignación en el sistema.

2.2 Si rechaz" la orden, ésta es devuelta a Secreta¡ía.

3. Ordena a Encargado de Mantenimiento mover el activo a su nuevo

Depalamento.

4. Adminisrrador(a) de Departamento recibe el activo o la orden de asignación

EDCOM Capltulo4-Págins4 ESPOL



Manu.tl de Diseño Sistema Cestiotador de Actit:os Fijos SCA

4.5 MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

SISTE]VIA (;ISTI0TAD()R DE
ACTV()S FI.|OS, S(;A

Página I de I

FcchlDiccño:
25/08/06 I'

c.h¡ Últ¡ma Actu¡liz¡ciór
29/08/06

Pa ra:
EDC()M (Extensión Santa Elena)

Autoras:
Carolin, Ollste, Msriana Ponc€, Janeth Aquino

MoVIMIENTO INTERNO D]] I.IN A(]TIVO

t.istado
dc ilem

l.rslado
r.lc ircm

l-rslado
itcm

Acla no Autori/ada

Áclá
Au«)n/¡da

Acta

A.la y

Cabccer¡ ! I)ctallc de
Movimienkx

I:va¡úa

I)lrPl. AN lt:RIOR c(x)Rt)tNA( toN
(icnera ,{cta

IinlraBa-
Recepciór

l)l PI 
^t\ 

ll.Rl()R
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Manual de Disefio Sistema Gestionador de Actioos Fijos SGA

4.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA

EL MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

1. Administrado(a) del Departamento Anterior genera un acta de Recepción -
Entrega con una lista de los activos a mover.

2. Entrega el acta a Coordinacrón.

3. Coordinado(a) evalúa acta.

3.1 Si la aprueba, devuelve el acla autorizada al Departamento Anterior.

3.2 Si rechaza e[ acta. ésla es devuelta a Departamento Anterior, pa¡a respectivos

aj ustes.

4. Administrado(a) del Departamento Anterior envía el o los activos al

Departamento Nuevo junto con el acta.

5. Genera e[ respectivo proceso en el sistema

EDCOM ESPOLCapítulo 4- Página 6
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4.7 MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS. SGA

Página I de I

F.ch¡./D¡sGño:
25/08/06

.che Ult¡m¡ Actu¡l¡z¡ción
29/08/0ó

P¡rq:
EDCOM (ErteDsión Santa Elena)

Autorss:
Carolina Oñate, Mariana Ponce, Jan€th Aquino

MOVI§ÍIENTO EXTERNO DE UN ACTIV0

l.¡stado
da rlcr¡

l-rtsdo
de itrm

l-istado
itcm

Acta no AuloriTirda

Autorii.2da

Acta y

Cab€cira y Detsllc dc

Ilnvi¡ Acta

tiDCoM{;UAYAQL]ll

l\¡lua

l)t:PAR I^I1[N lo c(x)RI)tNA( t()N(;enara

[:ntrets-
Rccrpción

l)l,PARl^MI:\to

EDCOM Capítulo4-Página7 ESPOL
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4.8 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA

MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

L Administrador(a) del Deparamento Anterior genera un acta de Recepción -
Entrega con una lista de los activos a mover.

2. Entrcga el acta a Coordinación

3. Coordinado(a) evalúa acta.

3.1 Si la aprueba" devuelve el acta autorizada al Depafamento Anterior.

3.2 Si rechaza el acta, ésta es devuelta a Departamento Anterior, pa¡a respeclivos

ajustes.

4. Administrado(a) del Depafamento Anterior envía el o los activos a EDCOM -
Guayaquil junto con el acta.

5. Genera el respectivo proceso en el sistema

T,DCOM Capítulo4-Págifla8 ESPOL
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4.9 REPARACIÓN DE UN ACTIVO

SISTEMA GESTIONAD()R DE
ACTVOS FIJOS, S(;A

Página I de I

I'
ech¡ llltim¡ Actuslirsc¡ón

29/08/0ó

Para:
EDCOM ( Ertensión Santa Elena)

Autoras:
Carolina Oñale, Mariana Ponce, Janeth Aquino

REPARACIÓN DE IJN ACTIVO

L-rslado

dc atcm

I-r(ado
dr itcm

^cta 
no Aprobada

^claAprubads Aprobada

Acla t

Calrcc.ra y l)tlallc dc
Mo!iñicrto6

Envia Ad¿ y

Aclivo

D1

LtxoM-(;tAYA()Utt

livalu¡I)I:PAR I'AM¡]N I0

I)l:PAR I^MIiN Io C(X)RI)I¡iACIoN[:nvia acla
pafa

rcparsción

EDCOM Capítulo4-Página9 LSPOL
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l. Administrador(a) del Departamento Anterior genera un acta de Reparación con

una lista de los activos averiados.

2. Entrega el acta a Coordinación

3. Coordinador(a) evalúa acta.

3.1 Si la aprueba, devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.

3.2 Si rechaza el acta, ésla es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrado(a) del Departamento Anterior envía el o los activos al

Departamenlo Nuevo junto con el acta.

5. Genera el respectivo proceso en el sistema.

EDCOM Capítulo4-Página10 ESPOL
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4.11 DAR DE BAJA A UN ACTIVO

SISTEMA GESTIO¡{ADOR DE
ACTVOS FIJOS. SGA

Página I de I

Fcch¡/Discño:
25/08/06 l'

Gcha Últims Actu¡lizrc¡ón
29/m/06

Para:
EDC()M (Extensión Santa Elena)

Autorss:
Carol¡oa Oñate, Msr¡ana Ponce, Janeth Aquino

DAR DE, BAJA A TIN ACTIVO

l.¡nado
dc ¡tem

l.rrado
dc item

I

I

\l d,,

Acla no Aprobada

Aprobada Aprobada

Cab,cccr¿ y Dctall.
dc Mo!¡micntos

Env a ActNo

D1

MANIl,N IM II.:NI'(,)

Evalua

I)l,PARl 
^MI:Nl{)

( ( )( )RI)lNi\( l()l\(ienera Acta
para dar de

baja

DEPARTAIvIENf0

EDCOM Capltalo4-Página1'l ESPOL
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4.12 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS PARA

DAR DE BAJA A UN ACTIVO

Administrado(a) de un Departamento genera un acta para Dar de Baja con una

lista de los activos a mover.

2. Entrega el acta a Coordinación.

3. Coordinador(a) evalúa acta.

3.1 Si la aprueb4 devuelve el acta autorizada al Departamento Anterior.

3.2 Si rechaze el acta. ésta es devuelta a Departamento Anterior, para respectivos

ajustes.

4. Administrador(a) del Depafamento envía el o los activos a Mantenimiento.

5. Genera el respectivo proceso en el sistema.

EDCOM Copítulo4-Página72 F,SPOI
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5.1 RECEPCTÓ¡I Oe ACTTVOS

SI§TEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Página I de I

Fec h ¡./D isc ñ o:
25/08/0ó

echa Itim¡ Actu¡liz¡ciórl
29l08/0ó

Para:
EDCOM ( Extensión Santa f,lena)

Autorrs:
Crrolirs Oñstc, Mar¡aná Ponce, Jsneth Aquino

EDCOM GUAYAQUIL Sf CRT,TARiA COORDINACIÓN MANTENI1!IIEN'I'0

I Envio de

Pcdido dc
Activo

Rrlccpsión
de Activo

qon

[)ocumcnto

Rcvisa
l)ocumento

J {

Orden&
Rccepu ¡
Cua¡da el

Activo

Cu¡r¡da cl
Activo

5

(;uarda

Rcgistro

EDCOM Capítulo5-Página1 ESPOL
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5.2 NARRATIVA DEL D'AGRAMA DE FLUJO DE INFORMACIÓN

DE LA RECEPCIÓN DE UN ACTIVO.

l. Envía pedidodel Aclivo a EDCOM GUAYAQUTL

2. EDCOM GUAYAQUIL recepta, evalúa y rramira el Pedido del Activo.

4. Coordinación revisa la Orden de Pedido, recepta y guarda el Activo

5. La Coordinación envía el Activo al Departamento de Mantenimiento para la

ubicación del Activo.

6. Mantenimiento entrega a Secretaría Ia orden para que registre el Activo

guardado.

t'.DcoM Capítulo5-Piágina2 fsPot

3. Llegael Activo a Secretariajunto con el documento y lo entrega a Coordinación.
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5,3 AS'G'VA CIÓN DE ACTIVOS

SISTEMA GESTIO¡iADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pág¡na I de I

Iech¡-/Discño:
25/0t/0ó

.ch¡ llltim¡ A.tu.l¡z¡.ión
29/0ti06

Pa ra:
EDCOM (Extensión Santa flena)

Autorss:
Crrolina Oñate, Mariana Ponce, Jeneth Aquino

ST-CRETARIA COORDINACION M^NTEI{IMIENTO DEPARTAMENTO

LDCOM Capítulo5-Pógita3 fsPo¡.
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5.4 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACIÓN

DE ASIGNACIÓN DE ACTIVOS

l. La Secretaria redacta orden de asignación y la envía a Coordinación.

2. coordinación evalúa la ordeni si esta conforme autoriza la asignación caso

contrario la devuelve a Secretaria.

3. Si la coordinación autoriza la asignación entonces ordena a Mantenimiento que

traslade el activo a su lugar asignado.

4. Departamento recibe el activo con toda la documentación.

EDCOM Capítulo5-Página4 fsPoi_
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5.5 MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA CESTI()NADOR DF]

ACTVOS FIJOS, S(;A

Página I de I

Fech¡/Discño:
25/08/0ó

ccha tllt¡m¡ Actu¡liz¡c¡ón:
29/()8/0ó

Para:
EDCOM (Extcnsión Santa flena)

Autoras;
Carolina Oñ:te, Mariana Ponce, Janeth Aquino

DI]PA RI.T}I I,:§I o {\TT]RIoR (.OORDINACIÓN DEPARTAI}IE:tTO NT ¡-VO

EDCOM Capítuto5-Póginas LSPOI,
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5.6 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE INFORMACIÓN

PARA EL MOVIMIENTO INTERNO DE UN ACTIVO

El Departamento donde se encuentra el activo genera el acta de entrega -

recepción del activo a Coordinación.

2. Coordinación recibe y evalúa el acta de entrega - recepción. por si autoriza el

movimiento y por no regresa el acta al departamento anterior.

3. Coordinación envía el acta autorizada con el movimiento del activo al

depafamento anterior para darle a conocer su nueva ubicación.

4. El activo es trasladado a su nuevo departamento con su respectiva acta

autorizada.

EDCOM Capltulo5-PÁgina6 ESPOL
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5.7 MOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

SISTEMA Gf, STIONADOR DT,
ACTVOS FIJOS. SGA

Pagina 1 de 1

Fech¡ dc Disrño:
25/08/0ó

F.ch¡ Últimr Actu.liz¡(iónr
29/0t/0ó

Par¡:
EDCOM (f,xtensión Santa Elena)

Autoras:
Csro¡¡ns Oñrte, Meriana Ponce, Jeneth Aquino

DEPARTAMENTO COORDINACI()N EDCOM GUAYAQT-[L

T:DCOM Capítulo 5 - Página 7 LSPOL
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5.8 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLIIJO DE INFORMACIÓN

PARA EL TTOVIMIENTO EXTERNO DE UN ACTIVO

El Departamento donde s€ encuentra el activo realiza el acta de entrega -

recepción del activo y se la entrega a Coordinación para su aprobación.

2. Coordinación recibe y evalúa el acta de entrega - recepción, por si autorizá el

movimiento y por no regresa el acta al departamento.

3. Coordinación envia el acta autorizada con el movimiento del activo al

depafamento para darle a conocer su nueva ubicación.

4. El Departamento envía el acta y el activo a su nueva ubicación (EDCOM

Guayaquil).

LDCOM Capítulo5-Página8 ESPOL
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5.9 REPARACIÓN DE TJN ACTIVO

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS. SGA

Pugina I de I

Fech¡/Diseño¡
25/0t/06

Fech¡ Ultims Actu¡lir¡(ión
29l08/0ó

Para:
EDCOM (Extensión Senta Elena)

Aulora§:
CEroliri8 Oñate. Mar¡ana Ponce, Janeth Aquino

I) T] PARTA IlI EI T0 COORDINACTÓN f DC()M (;UAYAQIlIL

EDCOM Cap{talo5-Página9 ESPOL
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5.10 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE

INFORMACIÓ¡I PENA REPARACIÓN DE LIN ACTIVO

b.l Departamento genera acta entrega - recepción y la observación explicando el

motivo para su reparación.

2. Coordinación recibe y evalúa el acta, si esta de acuerdo autoriza el traslado del

activo para su reparación por si no regresa el acta a su departamento.

3. Departamento recibe el acta autorizada y la envía junto con el activo a EDCOM

Cuayaquil.

4. EDCOM Cuayaquil recepta el acta y el activo a reparar.

EDCOM Copítulo5-Ptitifla10 L5P()¡
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5.11 DAR DE BAJA A UN ACTIVO

SISTEMA CESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Págin8 | de I

Fcch¡/Discño:
2!/08/06

cch¡ Ultim¡ Actúrliz¡ción:
29l08i/06

Pa ra:
EDC()M (Extensión Santa Ele na)

Auloras:
Carolins Olate. Mariana Ponce, JaÍeth Aquino

DEPARTAM T-N'T0 COORDINACIÓN }TANTE}JIMIENT()

EDCOM Capítulo 5 - Página 77 f.sPoI.



Manual de Díseio Sistemq Gestionador de Actiaos Fiios SGA

5.12 NARRATIVA DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE

INFORMACIÓN PINE DAR DE BAJA A UN ACTIVO

l. El Departamento genera acta para dar de baja a un aclivo.

2. Coordinación recibe el acta y la evalúa si esta es aprobada el activo se dará de

baja por lo contrario el acta será devuelta al departamento.

3. Departamento recibe el Acla autorizada con la orden del activo al que se le dará

de baja.

4. Ma¡tenimiento recibe la orden para desechar el activo

EDCOM Capítalo5-Página72 fSPOL
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6. DIAGRAMA JERARQUICO DEL SISTEMA

6.1 MODULO PRINCIPAL (0000)

6.2 NARRATTVA DEL DTAGRAMA MODULO pRtNCtpAL (0000)

El sistema Gestionador de activos se encarga de controla¡ todos los activos existentes

de la institución con su respectiva descripción y ubicación, etc.

Sc compone de las siguientes opciones:

I Recursos.

2 Procesos.

-1 Repo rtes/Estsdístic¡s,

{ Administración de Cuents.

5 Cerrar Sesión.

Ü Recursos (1000)

Ofrece las herramientas necesarias para la gestión del ciclo de vida de los activos. El

módulo Recursos se usa para instalar las funciones de administración del sislema, como

SISl'F:MA CISTIONADOR DE
ACTIVOS FIJOS. SC^

(0000)

R|( l iRSOS
tm0

RF]P0RII:S/ F]STADISTICAS
3m0

CI]RRAR StiSI0N
60(n

PR(x'I]SoS
2000

ADMINISTRAC¡ON/Clll,NTA
5000

F,DCOM Capítulob-Páginal ESPOL
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las contraseñas y las herramientas para reportes, ademlis incluye las funciones

esenciales para recolectar datos de la empresa y hacer una mejor gestión de los activos.

O Procesos (2000)

En procesos se realiza el movimiento ya sea de entrega o recepción de un activo.

Traslado intemo o sea dentro de la misma dependencia, traslado externo a otra facultad

o dependencia, traslado externo por averías, devolución a la oficina de activos fijos al

momento de darle de baja al activo.

ú Reportes/Estadísticas(3000)

Constituye el eje central del Sisrema. permite la gestión integral de los activos a rravés

de los diferentes procesos que se pueden realiza¡ sobre ellos. Este módulo se usa para

asignar, mover y da¡ de baja a los activos lúos de la empresa; incluyendo para cada

evento información sobre el personal autorizado para tales fines.

O Administración de Cuenta (4000)

Registra los datos tanto personales como de usuario, de la persona que inicia la sesión.

e Cerrar Sesión.

Salir de la Aplicación.

EDCOM Capítulo6-Página2 ESPOI,



Recursos

r 000

ACTIVOS
I 0

CIUDAD
I t20

SUCURSAL
l0

DEPARTAMENTO
¡ t40

EMPLEADO
50

l lPO Dt: USUARIO
I 160

USUARIO
lt70

PROVI.-F-DOR
r t80

[4ARCA
I t90

TIPO DE ACTIVO
t200

TIPO DE MOVIMIENlo
t2 r0

ES'r'A tm
1220

Manual de Diseño Sistema Gestionadot de Actitos Fijos SCA

6.3 RECURSOS (1000)

6.4 NARRATTVA DE RECURSOS (1000)

O Activos (l I l0)

Permite ingresar y modificar datos del activo.

a ciudsd (1120)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de las ciudades donde se encuentra el

activo.

a Sucursel (l130)

Permite ingresar. modifica¡ y eliminar los datos de las sucursales

EDCOM Capítulo6-Página3 ESPOL
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Ü Deparlamento (ll{0)

Permite ingresar, modificar y elimina¡ los datos de los departamentos

Ü Empleado (l t50)

Permite ingresar. modificar y eliminar los datos de los empleados

O tipo de LJsuario (l160)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de los diferentes tipos de usuarios.

e Usuario ( I 170)

Permite ingresar, modificar y eliminar la información de los usuarios.

O Proveedor (l 180)

Permite ingresar, modifica¡ y eliminar los datos de los proveedores

e Marca (l190)

Permite ingresar, modificar y eliminar los datos de las marcas de los activos.

á Tipo de Activo (1200)

Permite ingresar, modificar y eliminar datos tales como descripción y la vida útil de los

acttvos.

EDCOM Copítulo6-Página{ ESPOL
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Ü Tipo de Movimiento (1210)

Permite ingresar. modiñcar y eliminar los datos de los movimientos realizados.

ü Estado 1t220¡

Permite visualizar los diferentes tipos de estados

EDCOM Capítulo6-Págna5 ESPOL



PROCESOS
2000

ASIGNACIÓN
2ll0

MOVlMlllNl O lNl llRNO
2120

MoVIMIF]N1'O I]XTERNO
280

REPARACION
2140

DAR DE BAJA
2 r50

Manual de Diseño Sistema Cestionador de Actiaos Fíjos SCA

6.5 PROCESOS (2000)

6.6 NARRATTVA DE PROCESOS (2000)

O Asignac¡ón (21 l0)

Permite asignar el activo a un responsable y guardar información sobre éste y su

depafamento.

e Movimiento Interno (2120)

Permite registrar el movimiento que se realiza con el activo denlro de la institución

Ü Movimiento Externo (2130)

Permite guardar los movimientos que se le realizan al activo fuera de la institución o sea

en el EDCOM-I-AS PEÑAS-

F,DCOM Capítulo6-Página6 ESPOL
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O Reparación (21{0)

Permite registrar cua¡do un activo va a ser enviado a reparación(a EDCOM-Las peñas)

y en m¿rnos de quien queda (responsable).

O Dar de Beja (2150)

Permite registrar que activo va a ser dado de baja y por qué motivos.

EDCOM Capítulo6-Página7 ESPOL
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6.7 REPORTES y ESTADTSTTCAS (3000)

6.8 NARRATTVA DE REPORTES y ESTADTSTTCAS (3000)

e (leneral de Movimientos (31 l0)

Presenta una lista con todos los movimienlos que se han realizado

Ú Movimientos de un Activo (3120)

Muestra una ventana en la cu¿il fndemos escoger por medio de una búsqueda el

movimiento de un destinado activo e ¡mprimirlo.

ü Último Movimiento (3130)

Presenta una ventana en la cuál podemos escoger por medio de una consulta el último

movimiento de un destinado activo e imprimirlo.

REPORTES Y ESTADISTICAS
t000

GENERAL DE MOVIMIITN IOS
3rt0

PROVEEDOR
3 t40

MOVIMIEN OS I)I: UN ACTIVo
3120

MA RCA
I t50

ULTIIVIO MOVIMIENTO
3 r30

DEPARTAMENTOS CON MOV
3 t60

EDCOIú Capítulo6-Página8 ESPOI
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O Proveedor (3140)

Presenta por medio de barr¿rs estadísticas los proveedores de los activos.

I Marca (3150)

Presenta por medio de barras estadísticas las ma¡cas de los activos que posee la

lnstltr,lcron.

e Departamentos con Mov. (-1160)

Presenta por medio de ban'as estadísticas los movimientos de los activos en sus

respectivos departamentos.

EDCOM Capítulo6-PáEinag ESPOL
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7. ESTANDARIZACION DE LOS ELEMENTOS DEL

SISTEtt|A

7,1 ESTANDARIZACIÓN DE CÓDIGOS

7.1.1 NOMBRE DE BASE DE DATOS

XX XXXXXX

Nombre del Sistema

Identificador

bd activos

7.1.2 NOMBRE DE TABLAS

Nombre de la Tabla

ACTIVOS

7.I.3 NOMBRE DE CAMPOS

XXX XXXX xxx

n'omhrc I)escriptir o del ('ampo

Tres primeras letras de la Tabla

EDCOM

pro_codigo

Capítulo7-Página1 f..sPoL
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7.1.4 NOMBRE OEL PROYECTO

XXXXXXX

Nombre Descriptivo del Proyecto

SISTEMA GESTIONADOR DI] ACTIVOS FUOS. SGA

7.I.5 NOMBRE DE VARIABLES

XXXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo

$var

7.1.6 NOMBRE DE PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES

XXXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Procedimiento o F'unción

Msj()

7.1.7 NOMBRE DE REPORTES

XXXXXXXXXX

Nombre Descriptivo del Reporte

EDCOM

rep_mov_act.php

Capítulo7-Página2 ESPOI
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7.1.8 NOMBRE DE LOS CONTROLES

CON'I'R()L PREf 1.ro

lql CommandButton buscar

Fecha Label Iicc ha

'l crt txtDescripcion

Bienes Muebles Combo Box lst-l-ipo

E CommandButton prevrew peq

r RadioButton rdh( irncro

EDCOM Capítalo7-Página3 ESPOI,
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8. MODELO ENTIDAD RELACIÓN
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tp_.d_d.r,.q.rDr. r¡(¡.(2)
üt_rc_¡o,{it¡F rñe)
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úJD'd '.'ú¡(2o)

.u-¿.É'paoñ ó¡lra)

r.e,d. !qó^ r¡,.r'¡{!)

P.'-ñ.ñ!rú y.!ú.(23)
r.,_.r.u,.0. r.,óñ¡(26)

0.,_dx.eó^ v.Gi.(!o)
,.,_r.r.ro.o! Y¡,(.r¡(1o)
,.r-r.r¡,oñc2 Y.,ó.1ú)

E._d.rdled0i rr,.ar¡rT)
f ._¡.r.r..0 Y.'d'.(!0)

e._4 .É.ñ r¡ri.r¡Go)
tp-ñür-d.EirE.n Y¡dr.(5O)

,r.-!d¡¿rñ r.,c\¡(¡)
,E-{,..'!i Y.¡cl¡@)
,,._t.r.16ñó'¡rcr.(!0)

,,o-r.s'ñ¡--ü r¡dr¡<?o)

¡.r_6altó_¡i¡r.r rñ(i)
0.,-Édúr¡_.ñr¡nú r.rc!¡(!o
i.P_e.llo_nu.to 

'ñ(5)r.,_{cu¡¡_.u.v. r¡ró..llo)

ü-d.r-P.r_¡d.n., !.rú.( ro)
0.'-c..ur._.q.Yc t.d'.(!0)
ñd-do4ñ.nto t¡r.n.l2ol

ñ0r ñor¡'ó r.r4¡(!@)

.ua_t 4._ood 6¡(!t)
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9. DISEÑO DE LAS ENTRADAS Y SALIDAS PARA CADA
PANTALLA

9.l tNtCtO DESESTóil

SISTEMA (;ESTIONADOR D¡]
AcTVOS Í't.¡()S, S(;A

Pagina I de I

Ftchr/Disrño:
25/m/06

Fechr tlltima Actu¡liz¡ción
29ttat0É

Pa ra:
EDCOM (Extensión Santa flena)

Autoras:
Carolin¡ Ofete, M¿riane Po¡ce, Janeth Aqüino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
index.php

DESCRIPCIÓN:
INGRESO

Descripción: Formulario que permitirá el ingreso del usuario al Sistema.

¡¡r 16.ñ ¡i., rr trt¡..,

d .J0.1
! to l/b.r!.]¡óú¡ú,r! J,

-
-

Ej

Observaciones: El ingreso es permitido por un nombre de usuario y contraseña
válidos, almacenados previamente en la Base de Datos.
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9.2 PÁGINA PRINCIPAL

SISTEMA GESTIoNADOR DE
ACTVOS FIJOS. SGA

Pagina I dc I

t'.chr./Discño;
25l0E/m

Fech¡ tilt¡m¡ Actu¡liz{cióo
29/0t/f)6

Pa ra:
EDCOM (Extensión Santa f,lena)

Autoras:
Caroliná Oñrfe, Mariane Ponce, Janeth Aqüino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
principal_ga.php

Df,SCRIPCION:
MENÚ PRINCIPAL

Descripción: Pantalla que presenta las opciones del menú principal del sistema

J¡!¡. ,: , ibd.

or ¡iE r¡rreür+.r(r@ar..!

F.ü. 0r
"dr

S¡stema Gestiomdor de Adivos Fiios

l¡'l(E ol oas'lcrr ot Éltyo6

.*

\'

¡¡

T

E o
I

I

a

E
-rl?';l-E
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9. 3 MENU RECURSOS

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Psgins I de I

Fcch¡/Diseño:
25/0t/0ó

F.cha Ultim¡ Actu¡liz¡ción
29i 08 / 0ó

Parr:
EDCOM (Extensión Santa Elene)

Autoras:
Csrolina Oñstr, Mariana Ponce, Jsreth Aquino

NOMBRE DEL -ARCHIV0:
recursos'ga.php

DESCRIPCION:
Mf,NÚ RECURSOS

Descripción: Pantalla que presenta los formularios a los que se le realizanin
mantenimientos.

i.0 r
' rJr

Observaciones: Permite el ingreso a las siguientes opciones:
I . Activos -> activos_mant_ga.php3
2. Ciudad -> ciudad_mant_ga.php
J. Sucursal -) sucursal_mant_ga.php
4. Depafamento -> departamento_mant_g,a.php
5. Empleado -> personal_mant_ga.php
6. Tipo de Usuario -> tipo_usuario_mant_ga.php
7. Usua¡io -> usuario_mant_ga.php
8. Proveedor-> proveedor_mant_ga.php
9. Marca -> marca-mant_ga.php
10. Tipo de Activo -> tipo_activo_mantSa.php
I 1. Tipo de Movimiento -> tipo_movimiento_mant_ga.php
12. Estado -> estado_mant ga.php

EDCOM Capítulo9-Página3 ESPOL
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Matual de Dise¡io Sistcma Cestionador de Actilos Fijos SCA

SISTEMA Gf,STIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pag¡na I dc I

Fc.h¡./Dis.ilo:
25/08/06

Fcch¡ Últim¡ Actu¡l¡r¡ción
29i0El06

Pare:
fDCOM (Extensión Santa [:lenr)

Autoras:
Carolins Oñ¡te, Mrrians Ponce, Jareth Aquino

NOMBRI DEL ARCHIVO:
activos_mant_ga,phpJ

DESCRIPCION:
MANTEN¡MIf, NTO DE ACTIVOS

rB¡ . ¡-.it- a kri ' ¡tr-lr L¡-r l!'¡.i
.Ékft¡ft.

ü-r. . ¡ . r.q.r t.d, ?
¿ r.@ /ts¿üle/i!¿cE¡ft .Er.¡.rDr

=' c!

a ¡l .r 0
- i¡¡

ceDutLre (.9 }d5 LóE¡)

ca,E. d'g'd ' r,b¡61 Y

-IEi-l¡-E-

.añc r¡qrd " lll.El w

..¡l@dCrd Y UqÉl t

.Ú6ú{rd Y r¡a¡61 Y

c6.tEd9ñ¿ v ¡¡ts6' Y

--

.rmr óo'A Y _ M{,6l v _

.á,nú! dtii -

6e. dgrd -

rrlv \ I !,la \¡1, ¡,l ¡¡jrl'(rs

o
-.__-l:;;

-

E!I

-
-

a
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Iri:lt;:t
I

Observaciones: Se requiere que todos los campos ma¡cados con '+' contengan
información.

EDCOM Capítulo9-Págirc4 LSPOL

Descripción: Permite el ingreso o modificación de activos de la empresa.
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SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

t'agina I de I

Fcch¡/Diseño:
23/08/06

FGch¡ Últir¡¡ Actu¡liz¡ción
29lm/0é

Ps ra:
f,DCOM (Extensión Santa f,lens)

Autoras:
Carolin¡ Onste, M:riana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE Df,L ARCHIVO:
ciudfld_mant_ga.php

Df,SCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE CIUDAD

Descripción: Pantalla que permire el ingreso o búsqueda de ciudades

. ::tcr'¡¡.-t¡O-a |..¡L'rdr ¡.irfi5ú
lñr&,k

o irr:l,l( d.llfu¡s.o.r¡oJa.d-*-0. ca

i
i"

S¡¡t¡tt¡ G6üon¡do. ü Act¡ro3 Fl¡6

tIItIIt
III

{t EIEEd

o

qtI

Observaciones: Requiere información en un solo campo.
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Manual de Diseño Sisterna Gestioíador de Actiz¡os Fijos SCA

Pag¡na I de I
SISTEMA GESTIONADOR DT]

ACTVOS FI.I()S, S(;A

Autoras:
Crrolins Oñate, Mariera Ponce, Jsneth Aqüiro

Prra:
EDCOM (Ertensién Sente Elena)

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE SUCURSAL

NOMBRE DEL ARCHIVO:
sucursal-mantl¡a.php

J .::rcl ¡.-.k - !-rol::. .ltúat tl¡.r lrtb...

d;.r
f rc r¡¿dl-rñ/ié+./rd-újl ca -o¡

{

Slüam¡ Carllonrdo. do Actlvo¡ FX)3

^r¡A rErrj vff.",fo oa JucLñt¡L

EtrEtrI

o

I

IB
@
I

{I

Observaciones: Los campos requieren de información. El campo ciudad presenta

una lista desplegable con nombres de ciudades almacenadas.

EDCOM Capítulo9-Página6 ESPOL

F..hrDi!.ño: lFcch¡ Úhim¡ A(tu.l¡z¡(iór
25/08/0ó | rerotioo

Descripción: Permite realizar el ingreso o modificación de sucursal.
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Manual de Diseio Sistema Gestionador de Actiaos Fijos SGA

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

P8gin8 I de I

FcchlDiseño:
25i$/r)6

Fechs Ullim¡ Actu¡lizlcióÍ
29t08/06

I'ara:
EDC()M ( Exlensión Santa Elena)

Aulorrs:
Carolins Oñste, M¡ri¡na Ponce, Janeth Aqu¡no

NOMBRE DEL ARCHIV0:
departamento_mantLa.ph p

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE DEPARTAMENTO

Descripción: Pantalla donde se realizará el ingreso o modiflcación de departamento.

&J¡
Jr

Observaciones: En esta pantalla únicamente el campo Descripción requiere el
ingreso de información.
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S¡STEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pagin8 I de I

F¡ch¡/Diseño:
25l04/06

F.cha Últim¡ Acturliz¡c¡ón
29/m/06

Pa ra:
f,DCOM (Extensión Santa Elena)

Autoras:
Carolins Oñ8te, Mar¡rns Ponce, Jan€th Aqüino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
personal_mant_ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE EMPLEADO

Descripción: Permite el ingreso de datos del nuevo personal o la modificación de los
datos existentes-

rr -:aC¡l. L-E a t rarr i:,. *f-lr t-r-r l*
'Ft.¡.'r--¡nrd.

J-¡. .: , rro.d. tñ /.
n |., Lú¿d,rert++/EÉ¿,ú _9. r!

L'

F:&:f
" :)!

Sistenu Geslionador de Aclivos FiF6

E!EE

o

gI

I

-

{I I

@

I,*-*

Observaciones: l-odos los campos requieren información, excepto Departamento
que pre§enta una lista desplegable y Género que presenta RadioButtons.
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SISTEMA (;ESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pag¡na I de I

Fecha/Diseño:
25/08/0ó

FGch. (Iltim¡ Actu¡l¡z¡ción
29lffi/06

P¡ra:
f,DCOM (Extensión Santa Elena)

Autorss:
C8rol¡na Ofrate, Msrians Porce, Jsneth Aquino

NOMBRf DEL ARCHIVO:
lipo_usuario_manll¡a.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE TIPO DE USUARIo

Descripción: Pantalla que presenta las opciones de ingreso o búsqueda de registros
de tipos de usuarios.

a,r: tca -¡* l¡.t¡.t::..&tdrña4¡d
.6Úi,-r.¡¡n.

.J-¡. , ¡ , ü¡.'¡ t¡¡q ?
ll ie'rÉ.r!.rdü!e.r.e.-@-d-!. rp

. €¿::l
" a,

a

Sistffia Gestionador de Activos Fijrts

r.r.¿§^¡r.,r.i../r{J:

\t1\.rl t\¡r ¡ \rt¡ tt¡ ¡ rtr¡ t* tÉúAArat

EEE!

c

IEI

'l
I

Obsen'aciones:
Descripción.

Requiere que se ingrese información únicamente en el c¿rmpo
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SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pagina I de I

FcchrDiscño:
25/08/ffi

Fcch¡ (,ltim¡ Actu¡liz¡ción
29tMt06

Pars:
EDCOM (Ertensión Santa f,lena)

Autorss:
Carolina Ofrste, Mariana Ponce, Janeth Aqu¡no

NOMBRf, Df,L ARCHIVO:
usuario_mant3a.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIf, NTO DE USUARIO

Descripción: Permite la asignación de una cuenta de usuario del sistema a un
empleado de la empresa o realiza la búsqueda de cuenlas existentes.

!' sia.¡-.*f-th.b' kñr.aitr-lú¡
l¡Et&_.¡!¡.

ü -t - '. :' ; r,o'd. .ád .:,

ij ¡(Dr/rrrúrrtu/r,¿É.¡t¡ft dl.re

._.sEi,
t

01
-üt

Slr .l!l Glallon.rro. d. Aqltvos Flig6

I
I
I
I
I
I
t
I
I
t

"lI

\ tt\¡ , t ¡ . \ : \ ) t t .i l t , i)i tisr!^|t¡tt

E

o

@
@@D-El

Observaciones: El empleado puede solicitar la modificación de su Login y
Contr¡seña al Administrador del sistema.
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SISTEMA GESTIONADOR Df,
ACTVOS FIJOS. SCA

Pagina I de I

Fech¡/Diseño:
25tMtú

F.ch¡ Úl(im¡ Actu¡l¡z¡(ió
29 tMlú

Pera:
EDCOM (Extensión Santa Elena)

Autorrs:
Csrolin¡ Oñate, Marisna Ponce, JEneth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIV0:
proveedor_ma rt_gr.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE PROVEEDOR

Descripción: Pantalla donde se almacenan y modifican datos de proveedores

t¡.á .ñ {, .i¡-:l
a tr§ r¡üódld'úr!üalñ.d +ÉD

Sirtc.n¡ Gotlonado. <la Actlvor FNo

,!+rñ¡. iih ¡+r+i

.r,/t\ tt\I^, ¡t tt t o rr4 t1{)vtÉot)P

E

E o

q

I
I{

I

@

I

Observaciones: Existen campos que no requieren de información obligatoria
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SISTf,MA GEST¡ONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Pagins I de I

Fcch¡/Diseño:
25/0t/0ó

Foch¡ Últiñs Artu¡liz¡cióí
29t0Et06

Par¡:
EDCOM (Ertensión Santa f,lena)

Autoras:
Csrolina Oltste, Mariana Porce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
marca_mant_ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE MARCA

Descripción: En esta pantalla se ingresa o modifica la marca de algún activo

t .:: lEr. r.-iúrt ¡lñ ::. . Hr br¡a lro¡-.
¡-ü he tá

J¡rt. ,: , i¡4d. .ñ ¡'

tr,io l,tqi../.oy!.¡¡6s.¡Eo_Ei_§. dp

12

. rlr

Sistema Gestimador de Actiyc Flos

II
IIIIIII
¡
{I E@

e

-q!

Observaciones: Se ingresa información en un solo campo de texto.
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Psgina I de ISISTf,MA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Fcch¡/Di§!ñot
25/08/06

Fech¡ Lltim¡ Actu¡liz¡ción
29l08/06

P¡ra:
EDCOM (Ertensión Sonr{ Elens) Csrol¡na Oñste, MrrianÍ Poncr,.jsn€th Aqu¡no

Auloras:

NOMBRE DEL ARCHIV0:
tipo_acf ivo_mant_J<a.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVO

Descripción: se realizará el ingreso de un Tipo de activo o la modificación de uno
exlstente.

J. t
¿l ¡,

Sistema Gestlonador de Active Fiios

¡!ut@t

C

I

{I

nuNfE^SxtEhiao oE nto 0€ xnw

r ql

Requiere que los campos contengan información para suObservaciones:
almacenamiento
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SISTEMA GESTIONADOR Df,
ACTVOS FIJOS, SGA

Pagina I de I

F.chrDiseño;
25i08i0ó

F.che Ult¡m¡ Actu¡l¡z¡cién
29/08/0ó

Pa ra:
EDCOM (Ext€nsión Sanra Elena)

Autoras:
Carolirls Oilste, Mariana Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
tipo_movimiento_mant_ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIMIENTO DE TIPO DE

MOVIMIENTO

Descripción: Pantalla donde se almacenará o modiñcará un tipo de movimiento

I

¿

Sutilrt Gt|toordo. d. ActlYo3 Flr6

@

o

{
a

rl \la\i,\rrt ¡,'¡o r» lt,\)r» \lovt\ttt\ro

IR

Observaciones: Los campos requieren información para su almacenamiento.
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SISTF,MA GESTIONADOR Df
ACTVOS FIJOS, SGA

Pagina I de I

Fcchr/Diseño:
25tWtú

Flchr Últim¡ Actu¡l¡I¡c¡óñ
29l08i0ó

P¡ra:
EDCOM (Extensión Santa Elena)

Autoras:
Carolina Oñáte, Msrians Porce, Jsneth Aquiro

NOMBRE DEL ARCHIV0:
estado_mant ga.php

DESCRIPCION:
MANTENIM¡ENTO DE ESTADO

Descripción: Se realizará el ingreso de un registro o su modificación.

a .i¡:l
- aJ,

Slrtstr. GGüoiador d. Acthr* Ft¡@

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I,{
I EEU

o

I

¡ra\ ¡r\.tvrf{ro o[ €5¡/¡oo

rgl

Observaciones: El tipificador que se ingrese permitirá establecer a qué tablas
pertenece un tipo de eslado.
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9.4 MENU PROCESOS

SISTEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS. S(;A

Pagina I de I

Fcc h ¡/D isr ñ o:
25/08/m

Iecha It¡m¡ Act¡¡slirrc¡ór
29/M/M

P¡ra:
EDCOM (Extensién Santa Elena)

Auloras:
Carolina Oñate, Mariana Ponce, Janeth Aquino

N0MBRE DEL ARCHIV0:
movimienlo_mantJ3a.php

DESCRIPCION:
PROCESO DE MOVIM¡ENTO

Descripción: Presenta las operaciones principales que se realiz¿n con los aclivos.
como asignaciones, traslados y darles de baja.

a' :: i¡ . ¡ff.¡ ::. . tut É.¡. t!ü.,

J-. - " : , u
¿l6r&¿d¿éqJ*.qrÉñod És

t
JD

rE!t

:EEE-

Sibtema G€stbmdor de Activos Fiix

.*.é)x'.1'.t . 
'1.ñ4) bÉful.l¡d'*.É.,bt

É o

-

I

@EGIEE IEtr@
E E
I

-

@d

Observaciones: Se especifica el tipo de movimiento del activo y el o los
departamentos que intervienen. así como una lista de ítems prira sus características.
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9.5 MENÚ REPORIES YESTAD'ST'CAS

SISTEMA CEST¡ONADOR Df
ACTVOS FIJOS, SGA

Psgina I de I

Frcha/Diseño:
25/08/0ó l'

ccha iJlt¡m¡ Actual¡z¡c¡ón
29 t08/ú

Para:
EDCOM (Extensión Santa f lena)

Aütoras:
Carolina Oñaie, Mrriane Ponce, Janeth Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_mov_activos.php

DESCRIPCI0N:
(;ENERAL DE MOVIMIENTOS

f)escripción: Presenta un reporte general de todos los movimientos realizados.

!úl . ¡Fa a ¡ayEa.. a r.rn tlti...ln hr-t tt¡.r
rtu ¿ó! lni .Érd bú 

^In,J*.. , ¡ ; !{-¡. .ñ r.
t n9 lr&rú/¡ad/Ér.rú,@_tu ,!

$.r
-J'

E 9a:_ _
¡fi¡¡¡¡¡¡il 3t''6t:

rJ¡ü,rtd

1-:..-qryr ^, :§3:-. o::=lIE.\á11.,
!{OÉ r

Observaciones: En esta pantalla se visualizan todos los detalles de los movimientos
de Activos.
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S¡STEMA GESTIONADOR DE
ACTVOS FIJOS, SGA

Psgina I dc I

F.c h ¡./D isc ño:
23t§t0É

Ferhr Ulriñ¡ Actu¡liz¡ción
29/08/06

Para:
EDCOM (f,xtensión Santa Elena)

Autoras:
Csrolina Ollste, M¡rians Por¡ce, Janeth Aqüino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_mov_act_cab.php

DESCRIPCION:
MOVIMIENTOS DE UN ACTIV()

Descripción: Mediante una consuha se mostrarán los movimientos que ha tenido el
activo seleccionado.
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Observaciones: Muestra en la pane superior el nombre del activo del cual, se verán
todos sus movimientos en la parte inferior detalladamente.
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Fe.h¡ Íllt¡m¡ Actu¡li?¡c¡ón
29/0E/0ó

Par¿:
EDCOM (fxtensión Sant¿ f,lena)

Autorss:
Carolina ()ñalr. Mariana Ponce, Jsreth Aqu¡no

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_activos.php

DESCRIPCION:
(lr,rlnlo MovIMTENTo

Descripción: Esta pantalla mostrará el reporte del último movimiento realizado por
el sistema para el activo que se seleccione.

t 01
" rr'

t

Observaciones: El usuario puede seleccionar un Aclivo diferente para consultar
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Fcchr-/Diicño:
25/08/0ó

Fcch¡ Lltim¡ Actusl¡z¡ción
29/08/06

Pars:
EDCOM (Extensión Santa f,lena)

Autorss:
Carolioa Oñate, Marirns Ponce, Jrneth Aqüino

NOMBRE Df,L ARCHIVO:
rep_image_prov.ph p

Df,SCRIPCION:
ESTADÍST¡CAS DE PROVEEDORf, S

Descripción: Presenta un pantalla flotante con grállcos estadísticos de Proveedores.

rüoi. ?tu Í! I É.. 0 .r
ar !d!r¡!(rúrk!¡r-¡ff-r¡Ú6r t! "h¡r

! h.Q'¡¡E rrl¡6!rr+..-¡Ei.rrD.

Erk"tinicd' d. PñloÉ,

I

l.¡ ,'.ñ¡.rá a ¡.rú . D..h.l.l

Observaciones: Muestra su respectivo titulo en cursiv4 identificando a cada
proveedor con banas cilíndricas y un color para cada uno.
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Fech¡,/Diseño:
25/tB/ffi

f'ech¡ Úllim¡ Actu¡l¡z¡ciór
29l0Ei06

P¡ra:
EDCOM (Extensión Santr Elena)

A utoras:
Carolina Oñete, Msrisna Ponce, Jsneth Aqu¡no

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_image_marc.php

DESCRIPCION:
ESTADiSTICAS DE MARCAS

Descripción: Pantalla flotante especificando cuiles son las marcas miis ingresadas
dentro de las características de los activos.

\r5¡. ¡. I . i,{¡.d.
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¡

t\ \a¿.9,.-ó.n a ¡.nÚ

Observaciones: Se aprecia el título en cursiva y banas cilíndricas especificando su
nivel de ingreso.
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FcchrDiseño:
25/08/06

F.ch¡ Ultiñr A.türliz¡.ión
t9 /08tú

P¡ra:
EDCOM (Extensión Santa Elena)

Autoras:
Carolins C)late, Mariana Ponce, Jrn€th Aquino

NOMBRE DEL ARCHIVO:
rep_image_dpto,php

DESCRIPCION:
ESTADiSTICAS DE DEPARTAM ENTOS

Descripción: Pantalla flotanre con la información de los departamentos con
movimiento de activos.

ü'3 - r. ; ¡ riÉ'd. ttu at
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Observaciones: Mediante barr¿s cilíndricas representa a cada uno de los
depafamentos y muestra culLntos de ellos han tenido movimiento de activos.
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Pagina I de I

Fcchi/I)¡s!ño:
25/06/06 t'

ech¡ tihim¡ Actu¡liz¡ción
29l08/06

Psra:
EDCOM (Ertensión Sante Elena)

Autoras:
Carolins Oñate, Marians Porce, Janeth Aqui¡lo

NOMBRE Df,L ARCHIVO:
admin_cuenta-ga.php

DESCRIPCION:
ADMINISTRACIÓN DE CUENTA

Descripción: Presenta la información del usuario conectado y puede real¡zar
cambios de sus datos.

' iC¡ - ¡rE -¡.-t(.i. .r¡,6rñt-¡-r tpbt.r
.É b--r- ¡{j.
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Observaciones: Los cambios pueden realizarse únicamente por el usuario. dueño de
la cuenta.
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FechrDkcño:
25t0{Jt06

lF«h¡ Úhim¡ Actu¡li,lc¡ón
I zormroo

Para:
EDCOM (Extensión Santa Elena)

Autoras:
Caroline Oñstc. Mariana Ponce, Janeth Aquiro

NOMBRE DEL ARCHIVO:
salir.php

Df,SCRIPCIOIi:
CERRAR Sf,SIÓN

Descripción: Se observa una pantalla indicando que ha finalizado su sesión
correctamente.

t ,:: t6a . Lr::. .I¡,:al b.- l,CL..

.tb'- ' : , t({¡d'
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,

Observaciones: En esta pantalla también ap¿rece la opción para volver a ingresar al
sistema.
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