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I. GENERALIDADES h
t.l rNTRoDucctóx l¡

Estc manual nos da indicaciones de cómo funciona ,v contiene información de la
operación referente a las páginas web.

F)s una a¡-uda para qur: los usuarios operen las página-s web ) quc tengan conociminlos
mínimos para lograr una buena comprcnsión dc cada una de las funciones del mismo.

Es de suma im¡xrrtancia leer este ma¡ual antes y/o durante se recorra el sitio.va que lo
guiará paso a paso en el manejo tle todas las funciones.

T.2 OBJETIVO DEL SITIO WEB I
EI Sitio frÉ creado con el objetivo de que las persorus s€ informen acerca de la insitución y
puedan accedcr de una manera mas rápida para trrder conocer las actividados que realizan,
las metas que s€ proponen, la formación académica que brindan a srt.s estudiantes para

convertirlas en profesionales de excelencia con el beneficio que los usuarios pueden hacerlo
desde cualquier lugar.

I.3 A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a las autoridades del plantel o pcrsonas que necesiten de ayuda
para que puedan acceder con mayor lacilidad al Sitio.

r.4 LO QUE DEBE CONOCER r
Conocimicntos mínimos que debcn tcncr las personas:

.t
I .- Conocimientos de Informática.

2.- Conocimientos de navegación de Intemet.

I.5 ACERCA DE ESTE MANUAL I¡
Este manual contienc diversas ilustraciones quc dcbe seguir el usuario paso a paso para

utilizar adecuadamenle el sitio Web, así cvitando errores cn su uso diario

I¡.,qpo
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2. COMO INGRESAR AL WEB SITE

2.1 PASOS PARA ENCENDER LA COMPUTADORA

l. Encienda el CPU presionando el botón adecuado.

Monrtor

h
l¡

I
Tedado

Mouse (Ratón)
CPU

fig. 2.1 Botones para cncender.

2. Encienda e[ monitor presionando cl botón de encendido.
3. Espere mientras carga el sistema operativo.

La apariencia de la pantalla cuando se esta cargando es de color
negro, luego aparece la frase iniciando Windows.

4. Automáticamente aparece la pantalla de Windows como se muestra, eitá-
puede ser de varios tipos y diseños. :

Fig. 2.2 Pantalla de inicio de Windorvs
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Manuul de l.tsua¡io Siliu .1P_.1b

2.2 CONEXIÓU EX LÍNEA

l. Ubíqucsc en el icono de Internet Explorer y haga doble clic

Fig. 2.3 lcono de Inter. Explorer

lfl
L*-

?

Fig. 2.4 lntemet Explorer

§

,t-. 'lnternet"t' Explorer

2. Se carga el lnlemet Hxplorer

I:ig. 2.5 carga cl Intemct Explorer

lcono de lnternet Explorer

fr
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3. Al abrirse la página, ubíquese en la ba¡ra de direcciones y escriba la dirección
tlel Sitio Web.

o¡,.' - ,. :: : ¡ú€
E 

-(<.-.?l+É!E-

Ll :t
-o,

F'ig. 2.ó Barra de Direccioncs

{. Aparece la página principal

INSTITUTO TECNOTÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO

a ¡n.!ni6 . lc l.ro d. ¡u h¡tt r¡, n. ,¡óo .l ,¡ore .n l. tcñ.oóñ ¿.
duh.r s.6.r..¡.ñ.t .ñ ¡.. .,L¡ turr.¡.. 6ño¡ @¡r. , o¡Hóá, b.rd¡Co .
ñ¡qul^., í...S., d.o'.dc r ,.ttl¡r., !¡¡.r.d.. , .@Ññ¡. .i.64¡rr.¡.

gACtIILIERAIO §u.ñt. co" .er.'
cror.''on.l.r. 1.11..., d. csñf .(.ró^
@ñ m.q!.¡... ,n¿er't.¡ y
.óñDUt....d.. l.bo'.róno d.
coñput.¿ór. y i,,3.ao d'!n.l L.r
Añr.r 6¡d\'l¡.r.r r..l¡r¡ñ ru!

.ño,.r.. ¿. l¡ 6ñ1.<úóñ ¿. r.
ou¿.d. lo a.l0.,.ñb¿¡ r¡..1¡d.¿
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^o^. d.,.-or!¡ un. h.r1
.' .r'ob.¿. ror.l (Oxatut.

¡..ü.r .9¡..¡¿¡r.!t:ñ

F'ig. 2.7 Página Principal del Sitio.
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3. OPERACIÓX NTI SITIO WEB

El Sitio Web cuenta con las siguientes opcioncs:

3.I HOME
3.2 Nosotros

3.2.1 Misión y Visión
3.2.2 Objetivos
3.2.3 Historia
3.2.4 Himno v Logotipo
3.2.5 Logros

3.3 Admisioncs
3.3.1 Requisitos de Inscripción

3.3.1.1 Colegio
3.3. I .2 Nivel Superior

3.3.2 Calendario de Admisión
3.4 Autoridadcs

3.4. I Rectora
3.4.2 Vicerrectora
3.4.3 lnspectora General

3.5 Dcpendencias
3.5.1 Colecturía
3.5.2 Secretaría
3.5.3 Biblioteca
3.s.4 DOBE

3.5.4. I Trabajadora social
3.5.4.2 Orientadoras
3.5.4.3 Dpto. Médico
3.5.4.4 Dpto. Odontológico

3.5.5 Salón de Cómputo
3.5.6 Salón de Máquinas Centro
3.5.7 Talleres

3.5.7.I Salón de Maquinaria lndustrial
3.5.7.2 Salón de Bordado
3.5.7.3 Salón de Teoría

3.5.E Salón de Dibujo y Diseño
3.5.9 Dpto. de Cultura Fisica
3.5.10 Sala de Prolesores
3.5.1 I Profesores
3.5.12 Almacén

3.6 Vida Estudiantil
3.6.I Eventos v Fiestas

3.6.1.1 Novatada
3.6.I.2 Olimpiadas
3.6. 1.3 Elección de la reina

ED(-O,V Capílulo 3 Ptigina I ESP0L
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3.6.1 .4 Aniversario
3.ó.1.5 Baile de Gala
3.6.1.6 Desfile de Modas

3.ó.1.ó.1 Bachillerato
1.6.1.6.2 Nivel Superior

3.6.2 Comité de Padres de Familia
1.7 Estudiantes

3.7.I Plan de Estudio
3.7.1.1 Bachillerato
3.7. I .2 Nivel superior

3.7.2 Pcrfil del Bachiller
3.7.3 Perfil Profesional

3.8 Galeria
3.11. I Fotos
3.8.2 Fotos2
3.8.2 Videos

3.9 Contáctenos
3.9. I Directorio de Teléfono
3.9.2 E-mail

3. I 0 Mapa del Sitio
3.1 I Desfile 200ó

Esta página principal le permitirá dircccionará a las demás páginas por mcdio de su

lne nu

tI

rNS TrTUf o TECNoLó Gtc o
ANA PAREDES DE ALFARO

fr
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Fig. 3.1 Home
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Ilottin dr: Ilomc:

J- Irig. 3.2 Icono homc

Este botón hace referencia al home, el cuál permile regresar a la página principal
cuando ustcd lo estime convcnientc.

Botrin dc E-mail:

I F'ig.3.3 Icono li-mail

Este botón nos llcvará a la página de e-mail que se encuent¡a dentro de contactos y se

puede acceder ¡xrr esas dos maneras.

3.1.1 Menú t
Se encuentra al lado izquierdo de la página. pasando el mouse por alguno de los botones
cambia de color el nombre de cada uno -v se despliega el submenú a[ lado derecho del
mismo, al dar clic en alguna de las secciones que se han desplegado se podrá acceder a

las otras páginas.

lt

.a-

BlBl_,, ' r: ,- 4

C^ IivS
/tl^s

{
t\ +l'i'.

*\ -.

F'ig. 3.4 Menú y Submenú

Anim¡ciones:
¡. Para obtener y llamar la atención en los dos niveles de estudio, tanto bachillerato
como nivel superior, se realiza¡on las dos animacioncs las cuales se l'an intercalando.

¡

Fig. 3.5 Flash homc

EDCO.II Capítulo 3 Prigina 3 ESPOL
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b. La animación de los trabajos de las alumnas, son presentados en una sesión de fotos
animada verticalmente. Cuando se de clic sobre ella la animación va ha dirigirte a la
página de galería. esta animación aparece en todas las páginas.

nI
fi

Fig.3.6 Flash y botón fÉ¡0

c. El banner del Desfile 2006 se presenta con varias imágenes quc aparecen , ,..rr*.-f$;j
cen rápidamente. dando doble clic se accede a la galería de imágenes del desfile. -§fj

- utOrq6¡r
t- {tí};1JS
Ffr ,.^ 

S

Fig. 3.7 Banncrs Dssfi lc 2006-Almacón.

d. El banner del almacén se anima simila¡ al del desfile pero con imágenes más grandes,
dando doble clic sc accede a la página de almacén la cuál también se puede ver desde el

menú en la parte de dependencias.

EDCO,II Capítulo 3 Págino I E.SPOL
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3.2 NOSOTROS T

Sc detalla toda la información importante de la institución como: misión y visión,
objetivos, historia. himno .v- logotipo. logros.

NOSOTROS contiene un submenú, quc consta de:

3.2.1 Misión y Visión I
En csta página se detalla la misión y visión, ya que son mu,v importantes dentro de la
Institución.

INSTITUf O TECNOTÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO r

fr

FonD, ,,ú6D.,ata aolr !,qoaretót| L.1ot*a y ,*nhat &. att 1L tdnao
ú ht ¡u&t ót v.ü f ololb d, ¡¡od.q dard, ¡. r¡¡r.l!l-ór, t
,,,rtor*ü|y a cla'ottdd b Fm§ nu@ur eh ol ram<b <b¡¡D!¡o y
,prÍr po@,¡radr..¿ r, zwñrq t¿a.,,t yt ú¡,éxl

v/5,o¡/

Érrr!'r a ¡ GbdrdañaeaaL .oo & p¡?¡,xb¡ ccú/,tc¿,.lyot
v¿b¡r. .o/,o ¡r ,¡rrxrJdÍ L ri,xú?, b d<t tl<tú y t lurlka Nttt
Nb coa o¡o4i,tu ct ütoy üa a/ údo,ro¡¡n,¡,@., ó ¡ úttürlón qa Ea

Fig. 3.8 Página de misi(rn.

E

E¡J
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3.2.2 Objetivos
En esta página se detalla los objctil'os generales y especílicos del lnstituto.

INSf ITUT() TEC NO
DE

rÓctco
ALFARANA PAREDES

Ér

I

h

Br
OBJFf IVL\:

Ob|.llirúr q3 rdi¡

. kn9uftaa aaül¡tag 9otüraa aolno L ralpoa3¡bút6áó y at tabaF aomo
madlo dillLlLa¡b a mprrs(Irú¡bla 9a.l d 0ro0rlr0

. Condlrrlr a la! o§i,¡úartea a, dtcinrnlonlo aodñomo y ¡ la lom¡aúl!
Hdb§bñat a bavar dd lbrtalaahtorro da trab{¡&xrr! y drlrüazr!,
tÍ*o moflal'at coíio Ílaa3.

. Pfoñonr It rdrsluraróñ y (raañoIo da |¡ta todad¡{ lulia qra
proolala el ñ¡lorar¡ia o r,. l¿ cCload do yLra de laa pertoneg

. corftour ¡ t¡ a(',a¡ctón E¡¡9rl da los grt dl¿nlÉ, roñ al Dfopóab
úa b,tnal air¡d¡{,ama c¡olaaa (ta lrbl-.(iJ, pq3lvanaob ar l¿
loabdad. D¡lo pahc$¡ ólaoa , damocr&co¡. fu¡d¡mar¡aa(ba c¡ lo¡
(hrt(hoo ñlrn¡no3

. Proñonr y brnqLr aai¡ld¡a da aíhularóñ (oñ la arn9l!!¡ prlnd.
r 9úb¡r ¡ Dara lbrblrc.r la! Dalanüar

. Fo|vnar ¡ lor art¡dl,|¡3 o¡ al fetlab a la plufatd¡d dtrca,
!ñqul!¡ia¡. oconórnlca y aullrrd rbl ,¡i!

. Oosarollr al gaph¡ cirao ¡ l¡lar (b rrarltro ú! eclridadga
doñrc.llcaB

H¡qñ.
. C¡¡ó¡i t lrr¡Lnar loa aSJ9o8 y ñaq¡oaa er¡. Lriall.ñ ,l al

pmea¡o dc a9,rnúa¿¡ra 6e galoñl!, aorl y cdíiaaa¡ón

. ¡xart rr a L o,!ütsaclón y (¡¡ar¡o¡o (¡ ta nLroañpra¡t

. Cornpraodar C mr.o hgC. 3fi¡.oóñ rodoeónónÍ.¡ y o.gant¿lt ¡
dal ractr 6a lr .oñLarlón. Earülcúóo óaorho! y o¡li!8oña! (¡lr
aa alDrlrr¡r ds la. fel¡.baioa l¿Dorálas

. RacEar oraaaaÉara! & pa¡on{a. aor¡. an3rnll¡6 y &Úado rla
9¡an6t3. t coñüür, aoa aaaalodo! ¡úaauadot

. tdrñ, ,{slbdon¡b¡ a¡ al ¿r.a úa dllilo de oodas a¡9aa ¡dai
D¡r¡ c¡.ar. óat¡arolLr. altau¡r y 9Érmrloíar aúcrbnaa tñ
d§rúbt cú¡E'l3 da !¡ ñroara. ,¡É rtldlz8t ao al nrüÉdo
aomot !o

. Orae,fot¡a, ,¡ana¡. p.o{tamrt. proya.b¡ da lbrrn¡(lón 9.dla!o¡a¡.
(oñ a¡b¡ ñrvalaa ór 6ga.|{ra t c¡(óad tral)k]9a{a!ó0¡a¡

. cao¡altar a ¡¡! aal¡(iú¡i ari L naarcún aocl¡ qua ha ¡gaaÜaa. la
búsq¡da y coñectrió¡ de eñ9bo

. Foír¡ú iañaat y lanóbgr8 aapaaaa ü cr¡dar y D.t6!r al ñarlo
¡mDbda ñ 3u l¿D¡ro úEb

Fig. 3.9 Página de Objetivos
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3.23 Hictori¡
En esta página se detalla la historia del Instituto Ana Pa¡edes de Alfaro.

INSTITUTO TECNOTÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO i

trIN
.+

H$TORIA

9a ln¡c¡ó al I ? d! 8¡¡darú! & | ¡f{, turd¡do por tl ¡hcd! 8r. Dn. P!ú§
frn&n E Olbrn ao¡ !l fh rb lrtlr a l¡ comf'rd.d ¡ üt ós ü h rmal¡oa.
pan ül ,¡Dü¡ctón dc mlrr?lt m 3l Árra da Cora y Co¡tcclór. Et col.Clo
lnr P¡rübr d! Añlo tua í¡nd¡¡io .omo coL! o munlc.lpd r¡ rmrc da I m6.
En f.¡..ro ó. l¡91 a.!r¡o ¡.lr,úo ta lto ra aú¡¡rcló l. un¡d¡¡,.úr.úrr.
da 9r0d¡¡clón. lo eur t¡rmb q{¡ al Pl¡raal gomaELIc¡ l¡a Btndal
corú.clgoi.t¡3 po. h. .ftrmñ .ql Fgelo! cómo¡roE. El 3 d. Ju¡io ú I e08
tuá rl.r.do . la cdloú d. lmlrürb fa.¡tso Supañor .f¡ l¡ alpacl¡¡ts¡cl&r
d! ü..tlo da lod.r. El 5 la {orao dal :qr3. madir.{. A.uañto a 1¡
aóarriló la c aLCoú da Trnolódgo.

En L at Jaüt alr, not arlcoÍtlinot ünrJl¡dot an lattr tdtl¡t¡ rx¡argt
9rotüb6 Con l¡ ¡Dq¡€ió.l dr lxror lo. prpLlo,ra¡at ót .¡lidad coo q¡
go¡brm3. aahmor ¡rCv,o rra lttcarto8 n'¡lid¡d-
El Ang Prfldr! ól Afaro a! uno da lo! toco! DlañiaL¡ .lr lot qqa tu
.dmnt*rlóñ h. laarprdo 0l loa ú¡rna! lolicot. 8u ¡tlbñ tlnürbr., L
8ra. Frlr!¡act &ta.!a de Prtdat, 8! rna¡ijvo m ru cü¡o htó at
hman¡Dlt dac¡¡o: durütr 8u btaE lapto 8! anaa¡ll¡o¡ dal llcbr¡¡h l¡
8r. Iart¿ Eu!¡¡{. Ro¡¡lo d. O.E¡óo t l¡ 8r¡. Arxon YápE do Rodrl$¡.u.
h.ri¡ al norn¡,¡írañao da l| Lcda. Rora Elañl Owmrg. rlrü rl ¡lo rh 1 mo
¡3 roú5 r l¡ i$il¡cióit. út uaa d! habar ¡amrñ..b ao tl 3r9o 20 alo!

Eñ l. ..tr.tld.d, !l ¡acbirdo rü rtr,frrto 96lr L.d.. Xr!É.lltn P.,l¡ ü
I.,taalr. A ñr ó. n¡ ¡rto¡r¡r..ión h t .ra dd'rrllü¡lo lacnolúC¡co 

^¡¡PJrda. 6! ló.!' lia .d.(b l¡gaóa al 
'ttlclo 

dt la co.txxi(bd. !! b¡ar a

clb sa ,iogugbrsn a lt crgqa¡óa dg ua cElo rupllo, m it¡tlo ir! mort¡t cor
h aü¡iotStra6n óa l¡ Lt6a. Rot¡ Ellat ou¡oüo. ru ¡aitoar üiadlr E¡ b
.s¡rtxrr,ld cadón lFnlrta 9o. l¡ L.dr. L¡luaoa Pañ. Isrfr da llriLñ. El
ln.ilt o Lr. Prsrcr !r.lthrc irnc¡.n. m dot loa.{m: .¡ lrhde.l .n &¡t!
501 y chlrñ¡o.E es$]¡n¡, y lo! bl¡ra!. gn flrkán y Plrl,nh¡ls. Do8a.¡
por3or¡l docrob y ¡rtñlnE'll,9

Fig. 3.10 Página de Historia.
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INSTITUf O IECNO[ÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR

o rITI+¡

+¡

13{ratruro¡aa¡&
kt¡t.-ú
a.-r.ar.r-

¡ú.tt.aÉrñ f
Fig. 3. I I Página de Himno y Logotipo.

3J.5 Logroc
En esta página se encuentran todas las metas y logros alcanzados por el Instituto ¡bp

(,-ülrNSTtruto rECN()[óctc o
ANA PAREDES DE ALFARO

P.r ó. .o¡.ar. . r¡Co¡r. r,. ñt¡¡¡ a.r¡.,..rt ¡a
-úr. ¡üia.!r l. r¡¡a ¡r. t ñ. ¡ ¡ rd r¡ raa,
n¡¡iú, r corlEar'P.6, M lDr r .r ¡f a o.¡¡an
a¡ zt6 !L toñ (t ¡q¡r. dait¡a rtata t¡o
.ñ¡.ó r¡ calct ú ¡..ral.o aq¡r-r!..... F.
.r ii¡,¡r.i. ¡¡.ó.d¡h ,..tdaE'llc ñl¡drúú
ó laxró^ taúL¡,.i ¡iú ¡. rt ¡ü

€l fñ.r.* a qr¡a4 4rá a ¡.úb r b.t ,.n¡ cr. ¡ on¡¡ .1. tü,--
6 ¡ ffi r¡¡8¡4. 0t{r 5or r c¡ü5.üt iúa !... aa aL.! aa atb.,
a0 .¿b.. !0 .aa.\ -¡. .ú F rt raó- , I ,.rd. ¡ t r¡ñ aa6-ñ

t-4 --( t,-

r
j

H

fi[::l

Fig. 3.12 Página de Logros.
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3.2.4 Himno y lagotipo Il
En esta página se encuenFa el himno y el logotipo con que se representa al Instituto.
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3.3 ADMISIONES I
En el botón de Admisiones, se desplegani r¡n submenú que a su vez algunos botones de
este submenú desplegaliLn otro submenú. Que a continuación detallamos con la imagen;

+r

Novatada

Fig. 3.13 Submenú del Botón Admisiones.

D

33.1 requisitos de Inscripción
33.1.1 colegio

En esta página se encuentran los requisitos necesarios para ingresar al colegio del
Instituto Ana Paredes de Alfa¡o.

INSTITUTO TECNOLÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO

I

rI
t I A fifl,.,o¡.¿ro,ódro ).PA. úá¡¡Át¡,.düo 9ññ

REOUTS,TOS DE TIISCRTPC,ON - Colegr¡o

fá3q
f@

. QCTAVO A\tr 8/LSICO

a

D

.T

B!QL:-.IE:¡
i¡aat

.i{§

. ptatt\t¿¡t A\(t DE aacH t fP^fo rEctitct)

tu.b|ffi
ffi**M
o,rlbtd.5¡¡n
6 Fo&! arñ.lb cút t (ú. ,thl@ | tliEro)
t *úd ú lrgÉo (c.rr1at* E#)

pl.6Órwt¡¡rrü
dlúdrnnttffilú b Dt',túor,t * eq gr'¿, 1 OÍ,o
¡ra¿ü¡¡a
ffiüd§
útú.b*
Fal,.h0f.ñ6dó.|LM
élb@ ñbút a(ú. N.@t rr.'o)
I *al.t ¡rp.w (@Ítptú E.Eú)

Fig. 3. l4 Página Requisito de Inscripción - Colegio
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3J.1.2 Ntucl Superiot Il
En esta página se encuentran los requisitos necesarios para ingresar al Nivel superior del
lnstituto Ana Pa¡edes de Alfa¡o.

rNsttruTo TECNo[óGrco
ANA PAREDES DE ALFARO

+ f , ¡.aaaD r¡.r.4Ér ¡¡A laÉr r -.rú lr¡Et !1f,

r

t

ü

coq. aú.¡..b r.¡.ü.d
r a.bü, ra ¡Y..o (c(rfÉf !.o.d)
tb¡o i¡ a.cn¡ a ¡.L ¡a 6r¡.b

tbra. LÉ ú1*d q. ñ üúEl d ¡.rrao'b /4.. ú th arr.
É.t5 qt r¡¡Í a *t,,rab.

Fig. 3.15 Página Requisito de Inscripción - Nivel Superior.

33J Cahnd¡rio de Admi¡ióa
En esta página se detallan las fechas de admisión del colegio v nivel superior

REOUTSiIOS OE ,NSCRíPCION - Nival Suoat,ot

CALEI¡DARIO DE ÁDN'¡SION

ad¿n)f¡d,, D¿tL. v dlh,fii ú

ü

tNs rtruto rE cNot-ó Gtc o.,
ANA PAREDES DE ALFARO

É r r...- rL...t É¡ta a-D.-.,Ér¡t¡¡f¡qr
I

,

bú tJD t5 h$a r'-- 3l

taobtE .tud*t r..
r»r.b bt , asá atl ,t

d.dr §D t t ls¿ ra.D .t¡

rfa: Er¡ oiL¡o.D E.¡ ¡ql.@ ¡ d.rddd..

'é.. ,¿,t-r1§r!.t \t..

Fig. 3.16 Página Calendario de Admisión.
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3.4 AUTORIDADES

El botón de Autoridades, se desplegará un submenú el cual presenta las autoridades del
Instituto Ana Paredes de Alfaro

AUTORIDADES, contiene un submenú, que consE de

3.4.1 Rectora T
En esta página se prescnta a la mixima autoridad del lnstituto A¡a Pa¡edes de Alfaro

Fig. 3. I 7 Página Autoridades-Rectora.

1¡-, ta¡llL * a tl1h. fltmara aulol(,aó y
..rrarañl¡¡{a otkaat 6al aBta§rcrmranto 9u lftrón !3
currpllr y h¡car cumptlr la8 ñomra8 LgcaB , [darianioE
lñgarlldos 9or l¡3 ¡utold¡das. ¡drñinlst¡. 0l
ottsbl€clrñioñlo y rogpoñó6r por 6l fu¡alon¡ml6rib y la
(,isc¡plhe danlt, del ln3ttrb fftnológi.o a1¡ Parúdo§ óa
,.lato.
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3.4.2 Vicerrectora T
En esta página se presenta la l'icerrectora encargada del Instituto Ana paredes de Alfaro.

INSTITUTO TECNOTÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO rT

fr

i

l¡. 14.¡ L.r. Ró-ro r¡ Cdr.
Mcemcbr¡ (E)y saguñda ¡rñlúaó dEtln§lt¡to
3u fuñclóñ ai raBpons¡ollEar¡a de la planlaaclón, dosarollo
y aoñOol padagólrco dal lnstirb añ coorúinaaró¡ con It
racbl¡: aumgllr y ñfter aumplir ltt ñon¡iÉ y d¡3go§lclonos
lagal€s impnüd¡s oor¡¿ rocbrs

Fig. 3. I 8 Página Autoridades-Vicerrecl.ora.

Ets
|o6otor

Admirior¡es

&¡orir¿dat

Dapcrldalri¡t

Vk'. Ertr¡d¡anül

Elr¡d¡¿ntcÉ

Gahr.

Cont¡denoi

i.-. d.l srto

ru
i.

l t

I

IuI

EDCO,II Capítulo 3 Prigina 12 ESPOL

Manual de asua¡io Sirio Web APA

i

I

I '!

f
jt

I '' /'J

t
I

/,

I

II

IIE )

¡,



Manual de Usuario sitio lleh ,4P,4

3.4S Inrpectore Gencral If
En esta página se pres€nta la lnspectora General del Instituto Ana Paredes de Alfaro.

INSf ITUTO TECNOLÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR

o
;Ir

+r

- I

É
á
*

&

Lcd¡ I¡L &oüd.r. C.r* L
ln99galor¿ Oonaaal
8u funclón a§ aumplk y haaar cumpllf 106 aeclamontos y má8
dt8logtctones tm0¿lü6a8 !0r t¡s e(,ortd¡dgs dot
e§taDlqt¡mloñb. mantsñor ot orúa¡ y dtsclptlria ú9 tat
aluñlñaE, lBbor¡r sn con,uilo coñ l!8 €úonrr8698, pfoñ8oos,
óHoañts. dapañ¿menb do ola rclóñ. pad69 d€ farillll¡ y
alumnaS.

;P0l

. lI)Rtm
¡rrr..tdr cdta Sacdón mrrtra
,00h - 15 00h

sla ¡raÉcloar S.ccLo V.ttaat¡ia G)
uc El¡ ccdlfio
13 20h - 18 30h .F

._.i
,r^c
,r¡.c

Fig. 3. l9 Página Autoridades-lnspectora Gene¡al.
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3.5 DEPENDENCIAS

En el botón de Dependencias, se desplegani un submenú que a su vez algunos botones
de este submenú despleganin otro submenú. Que a conünuación detallamos con la
imagen;

Fig. 3.20 Submenú del Botón Dependencias.

3.5.1 Colecturfa
En esta página se detallan las personas que trabajan en el dpto. de colectaría

INSTITUTO TECNO[ÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR

COLECfURIA
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3.52 Secretrrh
En esta página se detallan las personas que trabajan en la sección de secretaria.

INSTITUTO TEC LÓGIC
ALFAR

o HANA PAREDES
NO
DE ül+r

SECRETAR'A

I

r
I 1 l.qs C,o.l¡-i[ §ra ]¡aU
Eaaoa. S. r E¡. iloerb.
CumDl,añ !us funcroñs9 asprcílras
t ¡!¡ndan al publlco cg¡ cong3i¿,
Érpon8¡bllldad t anc a !rolbslor¿l

a

Sug funclonss son

. Uai¡, y a uldrr cdr alrñar!.
prollgl¡raó y lacrab lodoi lot ftr!3
prorloa ¡r¡l d¡prt¡ma.b.
. Xatlcular
. Contol¡¡ calL¡aloñe¡ aLl
durnñado.
. RarraaLr olclos. arrlliaaclonra y
sollclt¡de3.
.l{rhlvar documatbi.
. Cüriol la cata chl.a y .oncli*róo
bütcaña.

Fig. 3.22 Página Secretaría.
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353 Bibliotec¡
En esta página se detalla la persona que trabaja en Ia biblioteca y requisitos que son
necesarios para consultar en la biblioteca.

INSTITUTO TECNOLÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR

BIELIOTECA

o

x'rrI
fr

úaca¡
S.r., lI.. lr.tÉ
Sa añaag¡ ocl rogr¡to
man¡¡ral úr .úÉuh. .a¡l¿¡
lllllrñaa nañoÉ.n¡a¡a,
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L¡ b5lb¡ra cr,anl¡ aon 9.000
rer óa dtllt¡an¡r ¡mat

.IañaaóabaLbloa.
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Lñ¡..
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cmar ac L Eaaa
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oa¡añ praslniÍ cóluta óa
rtLñló¡l
'Et alunrn¡do (ata 9rúñLr
c.r¡t &l 9¡antat

/votc to¡ túdro6 rró,
aor\IltÉa E¡raenprtr
daqaob b t or'¡oloaa

Fig. 3.23 Página Biblioteca.
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3.5.4 DOBE I

Fíg. 3.24 Submenú del Botón DOBE.

3.5.4.1 Trabajadora Social h
En esta página se detalla las actividades que realiza la trabajadora social y quién esta a
cargo del depanamento.

INSTITUTo TEcNotÓGIc
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Fig. 3.25 Página Trabajadora Social.

Drpaodelxl¡t

Vld. Ertudaaril

Elr¡dlüret
G¡LrÉ

Contá«emt

I

I

I/t¡

a
il¡,

¡brdot
Lirübrt.r

Ara.¡dadar

OaDanda,r<i¿ri

lUá €f¡¡drotil

Et¡¡dr¡iraa

G¡lcri¡

Coñl¡lerDt

I

EDCOM Capítulo 3 Página 17 ESPOL

,onrr r, ,tuorio Süo Web APA

En el botón de Dependencias, se encuentra DOBE y del menú se desplegará un
submenú que a su vez algunos botones de este submenú desplegarán otro submenú. Que
a continuación detallamos:
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3.5.4.2 Orientadoras I¡
En esta página se detalla las actividades que realizan las orientado¡as con el alumnado.

tNSTtruro f ECNo[ÓGtco, EIANA PAREDES DE ALFAR I
t¡

I
o.rr¡ñró .. ed¡ra. , ,.aú. Eútd,ú.t l. G.t a. r, -El-¡ü

DOBE t;@tl¡rrlr*¿ É -iq r..r,c'i,¡¡....¡,.r

ffir¡ttd.,¡et

Cdürúr D4fi¡nalo
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PrTa- z¡rtao

(t¡ñiúrt tacEúr
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(¡5ú. .a¡¡ict
Értaaa d. Gáno

ü¡túra.rñón
nrrt ¡ra
PsrlÉFA¿ÉdC'td
P',<.üqnúr rtt a.b
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L¡ od¡ni¡dor¿5 goar
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Fig. 3.26 Página Ori entadoras
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3.5.4.3 Deprrtrmento Mflico
lin esta página se informa de imporuncia del Dpto. medico v sus funciones
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Fig. 3.27 Página Dpto. Medico
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3.5.4.4 llepartemento Odootológico
En esta página se detalla las actividades que realiza la odontóloga con el alumnado
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Fig. 3.28 Página Dpto. Odontológico.
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35.5 S¡lón dc Cómputo
En esta página se muestra el equipamiento del laboratorio del Instituto
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Fig. 3.29 Página Salón de computo.

3.5.6 S¡lón de náquinas centro
En esra página se explica el equipamiento del salón de máquinas del Inslituto.
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ba-úrr fcñ. ra.

-r.í.d.i ortadq... (l¡ rrd

Fig. 3.30 Página Salón de Maquinas Centro.
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3.5.7 Talleres I
En el botón de Dependencias, se desplegani un submenú que a su vez algunos botones
de este submenú desplegani,n ot¡o submenú. Que a continuación detallamos con la
imagen;

Fig. 3.3 I Submenú Botón Talleres

3.5.7.1 S¡lón de maquinaría indusfri¡l
En esta página se destacan las maquinarias que pos€e el Instituto.
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F-ig. 3.32 Página Salón de Maquinaria lndustrial.
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Fig. 3.33 Página Salón de Bordado.
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3.3.7.2 S¡lón de bordrdo If
En esta página se muestra el equipamiento de las máquinas con que realizan los trabajos
de bordado.
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Fig. 1.34 Páqina Salón de Teoría.
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3.5.73 Srlón de teorla
En esta página se muestra el salón de teoria donde realizan cortes y reciben clases.
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3.5.t S¡lór dc dibujo y discño
En esta página se muestra el aula donde las alumnas realizan sus bocetos.
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Fig. 3.35 Página Salón de Dibujo y Diseñó
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3.5.9 Depertemento dc cultrn fis¡ca lf
En esta página se detallan las profesoras encargada del deporte dentro del Instituto.
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Fig. 3.36 Página Departamento de Cultura Fisica.
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3.5.10 S¡l¡ de profecores
En esta página se muestra á¡ea de descanso para los profesores del Instituto.
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35.t1 P¡ofcaorcr Il
En esta página se detallan los profesores del colegio del lnstituto. Y dando clic sobre el

botón (NML SUPERIOR) se ingresa a los profesores del nivel superior.
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Fig. 3.38 Página Profesores.
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3.5.11 Almecén
En esta página se enfatiza el almacén y la persona encargada del mismo
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Fig. 3.39 Página de Almacén
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Fig. 3.40 Submenú del Botón Eventos y Fiesta.

3.ó.1 Evcntocy Ficstec If
3.6.1.1Nov¡t¡d¡ If

En esta piigina se informa de la fiesta organiz¡da para las novatas de todos lo años en el
Instituto.
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Fig. 3.41 Página Eventos y Fiestas del Colegio-Novatada.
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3.6 VIDA ESTUDIA¡¡TIL

En el botón de Vida Esrudiantil, se desplegará un submenú que a su vez algunos
botones de este submenú despleganin otro submenú, que dent¡o de esté desplegara otro
submenú. Que a continuación detallamos con la imagen;
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3.6.r, Olimpirdar
En esta página se informa de la fiesta deportiva del Instituto.
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Fig. 3.42 Página Eventos y Fiesus del Colegio-Olimpia.la".
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3.6.fJ Ehcción de l¡ ¡cin¡
En esta página se informa del evento que se realize para la elección de la reina del
plantel.
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Fig. 3.43 Página Eventos y Fiestas del Colegio-Elección de la Reina.
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3.6.1.4 Anlvcr¡¡rlo
En esta página se informa de la fiesta que se realizó para festejar el a¡riversario del
I¡rstituto.
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Fig. 3.44 Página Eventos y Fiestas del Colegio-Aniversario.
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Fig. 3.45 Página Eventos y Fiestas del Colegio.Baila de Gala.
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3.ó.1.5 Balle dc gah
En csta página se informa de la fiesla organizada donde se hace Ia coronación de la
reina en el Baile de gala.
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3.6.I.6 DESFILE DE MODAS

3.6.1.6.1 B¡cblller¡to
En esta página se muestra los trabajos rea.lizados por el alumnado del bachillerato.
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3.6.1.6¿ Nivel rrperlor I
En esta página se muesta los trabajos realizados por el alumnado del nivel superior en
el desfile que se realiza todos los años.
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Fig.3.41 Página Eventos y Fiestas del Colegio-Desfile de Modas-Nivel Superior
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3.óJ Comité de pedres de f¡nili¡
En esta página se detalla las personas que conforman el comité de padres de familia

INSTITUT() TECNOTÓGICO
ANA PAREDES DE ALFARO
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COMITE DE PAORES DE FAMILIA
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Fig. 3.48 Página Comité de Padres de Familia

t
I

MT

l.lo6ot106

Adri!int6
Aúúid¿der

Oapendafii¡§

Yrda Esrud.nt¡l

Elndi¿ntes

G.hñ.
Contacterp5

!Lci-ddl!&e

T

EDCOlIT Capítulo 3 Ptigina J7 ESPOL

,l, a.f

ra

,.,

1



3.7 ESTUDIANTES I
En el botón de Estudiantes, se desplegará un submenú que a su vez algunos botones de
este submenú desplegarán otro submenú. Que a continuación detallamos con la imagen;

s€ r¿ali2

Fig. 3.49 Submenú del Botón Estudiantes

3.7.1 Pl¡n de e¡tudio
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Fig. 3.50 Página Plan de Estudio-Bachillerato.
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La nov¡lada es ur

3.7.1.1 Bocbillerrto
En esta página se deralla el plan de estudio para el bachillerato del Instituto.
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3.7.1 Plen de estudio

3.7.1.2 Nivel Supcrior
En esta página se detalla el plan de estudio para el nivel superior del Instituto Ana
Pa¡edes de Alfaro.

Fig. 3.51 Página Plan de Estudio-Nivel Superior
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3.7,2 Pe¡fildel Bachiller T
En esta página se informa de la importancia de perfil de la bachillercs del Instituto Ana
Paredes de Alfaro.
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INSTITUTO TECN()TÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR
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3.73 Perfil Profesion¡l
En esta ¡xigina se informa de la importancia y eficiencia del perf,rl profesional de las
tecnólogas del Instituto Ana Pa¡edes de Alfa¡o.
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3.E GALERIA
3.E.1 Fotos
3.E.l.l Fotool
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En esta primera página se detallan con imágenes los trajes realiz¡dos por las estudiantes
del Instituto Ana Pa¡edes de Alfa¡o.
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Fig. 3.54 Páginas Galeria-Fotos0l
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3.E.f.2 Fotoc2
Esta es Ia segunda parte de la página de galería.

roINS TITUf O TE CNOLÓGIC
ANA PAREDES DE ALFAR

&8LlOf€Ca
:AFU¡
¡ritl'

qIF¿

{§)

$

il

u

#ffl
sá,
uil

ü

ru

t,

IY1lr

¡&
'l¡
(.,

''tl,*

ffi

+r

Fig.3. 55 Páginas Galería-Fotos02
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3.EJ Vidcoa
En esta primera página se están los videos de los desfiles anteriores, que pueden ser
descargados fácilmente.

INSf ITUTO f ECNOLÓGIC
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Fig.3.56 Páginas Galería-Videos.
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3.9 CONTÁCTENOS

3.9.1 Directorio dc tcléfono
En esta primera página se detalla el directorio del Instituto Ana Pa¡edes de Alfa¡o

INSTITUTO TECNOLÓGIC
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3.92 E-m¡il lf
En esta primera página se muest¡a el link del e-mail del Instituto Ana Paredes de Alfa¡o

INSTITUTO TECNOLÓGIC
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Fig. 3. 58 Página E-mail.
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3.IO MAPA DEL SITIO

En esta primera página se informa de la estructr¡ra del sitio web y las personas que lo
realiz¡¡on.
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Fig. 3. 59 Página Mapa del Sitio.
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3.ll DESFILE 2006 If
En esta primera página se detallan con imágenes los trajes realizados por las estudiantes
del Instituto Ana Paredes de Alfaro y se puede ingresar del banner (desfile 2006)
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Fig. 3. 60 Página Desfile 2006
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A. ACERCA DE INTERNET t
A.I INTERNET h

Intemet es una red de redes a escala mundial de millones de compuEdoras
interconectadas con el conjurto de protocolos TCPilP. También se usa este nombre
como sustanüvo común y por tanto en minúsculas para designar a cualquier red de redes
que use las mismas lecnologías que la Intemet, independientemente de su extensión o
de que sea pública o privada.

Por medio del ctuil un usuario en cualquier computadora quc tenga los permisos
apropiados, puede acceder a la información de otra computadora y poder tener inclusive
comunicación directa con ot¡os usuarios en otras computadorí§.

Sistema mundial de redes de computadoras interconectadas. Fue concebida a fines de la
década de l9ó0 por e[ Departamento de Defcnsa de los Estados Unidos; mris
precisamente, por la ARPA (Advanced Research Projects Agency). Se la llamó primero
ARPANET y fue pensada para cumplir funciones de investigación que permitiera a los
investigadores en un Campus poder comunicarse a través de los sistemas de cómputo
con investigadores en ot¡as Universidades. Su uso se populariá a partir de la creación
de la World Wide Web. Actualmente es un espacio público utilizado por millones de
personas en todo el mt¡ndo como herramienta de comt¡nicación e información.

I Ioy cn
autosuficiente en términos económicos, accesible a cientos de millones de personas

día, el Internet es un medio de comunicación publico, coop€rativo Yr
ef' {l:Sel mundo entero. Físicamente, el lnternet usa pafes del total de recu¡sos actual mente

existentes en las redes de telecomunicaciones. Tecnicamente, lo que distingue al. 4
Intemet es el uso del protocolo de información llamado TCP/IP (Transmission Contrgf
Protocol/lntenet Protocol).

e! ,1)7t r

, { ¡tru-§

A.2 EVOLUCIÓN T

I-a Web nació alrededor de 1989 a partir de un proyecto del CERN, en el que Tim
Bemes-Lee constnryó el prototipo que dio lugar al núcleo de lo que hoy es la World
Wide Web. La intención original era hacer más fácil el compartir textos de
investigación entre científicos y permitif al lector revisa¡ las referencias de un artlculo
mient¡as lo fuera leyendo. Un sistema de hiperrexto enlazaría todos los documentos
entre si para que el lector pudiera revisar las rcferencias de un artículo mientras lo fuera
leyendo. El nombre original del prototipo era "Enquire Wiüin Upon Ever¡hing".

EDCOM Anexo A Página I ESPOL
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La funcionalidad elemental de la Web se basa en tres est¡indares: El loc¿lizador
Uniforme de Recursos (URL), que especifica cómo a cada página de información se

arsocia r¡na "dirección" única en donde encont¡arla; el Protocolo de Transferencia de
Hipertexto (HTTP), que especifica cómo el navegador y el servidor intercambian
información en forma de peticiones y respuestas, y el Lenguaje de Ma¡cación de
Hipe(exto (HTML), un método para codificar la información de los documentos y sus
enlaces. Berners-Lee dirige en la actualidad el World Wide Web Consortium, que
desarrolla y mantiene estos y otms estándares que permiten a los ordenado¡es de la Web
almacenar y comunicar todo tipo de información.

El programa inicia.l del CERN, "wwr,r'', sólo presentaba texto, p€ro navegadores web
posteriores, como Viola de Pei Wei (1992) añadieron la capacidad de presentar también
gráficos. Ma¡c Andreesen de NCSA presentó un navegador web llamado "Mosaic pa¡a
X" en 1993 que disparó la popularidad de la Web entre principiantes. Andreescn fundó
Mosaic Communications Corporation (hoy Netscape Commu¡ications), añadiendo
características adicionales como contenido dinámico, musica y animación que eslán
incluides en los modemos navegadores. A menudo la capacidad de los navegadores ¡,
servidores avanza mucho mris nipido que los estándares, con lo cual es habitual que las
ca¡acterísticas más nuevas no ñrncionen en todas las mriquinas, impidiendo la
accesibilidad universal.

El imparable avance t&nico de la WWW permite hoy incluso servicios en tiempo r-§fLO¿
como webcasts, radio Web y webcams en dirccto.

Una de las t€cnologlas en constante evolución en el mundo-d.e-,iy-YY^:,1T-,r1(@
formato registrado por la compañía Macromedia que aportan un gran dinamismo a las 

-, 
.. -webs. El lenguaje de scripting que us:rn, Actionscript" goza de un gran potencial que

aba¡ca desde la aplicación visual hasta la interacüviüd con el servidor. va abriéndose
paso entre los grandes lenguajes de la programación Web del lado del cliente.

Ot¡o avance importante fue la plataforma Java, de Sun Microsystems, que permitió a las
priginas Web incluir pequeños programas (llamados applets) que se ejecutan en la
máquina del cliente y mejoran la presentación y la interactividad.

La Web ha crecido hasta arrincona¡ otras formas de comunicación anteriores, como los
tableros electrónicos (BBS), los servicios de noticias (News), el Gopher, los buscadores
de documento (A¡chie) y ha mantenido cierta convivencia con el protocolo de
transferencias de ficheros (FTP) y los pmtocolos de correo elect¡onico: SMTP, POPS e
IMAP, etc.

La W3C es el organismo que regula los esüindares Web, necesario para asegurar asi el
acceso universal a Ia información. Aun así, hay quien ignora estos esül,¡rda¡es dando
lugar a páginas Web que solo se ven bien con uno o unos pocos navegadores concretos.

lSLlOIEcr
cAIFaÉ
rt¡^r
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13 DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA TECNOLOGÍA T
El explorador Web Intemet Explorer permite descubrir todas las posibilidades que
ofrece Internet.

^ Privacidad

Internet Explorer 6 dispone de muchas ca¡acterísticas nuevrs y mejoradas que
simplifican las Ereas que se realizan diariamente en el Web y, al mismo tiempo, le
ayudan a mantener la privacidad de la información personal.

A Flexibilidad

En la última versión de lntemct Explorer se han tomado medidas para mejorar la
flexibilidad del explorador Web. Ahora podrá disfrutr¡ del Web exactamente como
desea, gracias a nuevas funciones de exploración que incluyen la barra multimedia y el
cambio automático del tamaño de las imágenes.

§ Confiabilidad

lntemet Explorer 6 mejora la confiabilidad de Intemet Explorer y ofrece una
exploración más estable y sin errores. [¡s nuevos servicios de recopilación de errores
ayudan a identifica¡ los posibles problemas que se deberán corregir en futuras
actualizaciones de las tecnologías Windows para Intemet

H¡rwrrd
[¿ velocidad y tipo de procesador puede utilizar una computadora de tipo mínimo
Pentium II o en adelante, ya que la velocidad de la misma es importante a la hora de
estar en lnternet.

Disco Duro
A más del espacio que ocupa sus progmmi§, debe haber un espacio mínimo sin utilizar
p¿¡ra que funcione adecuadamente sin dar problemas.

Monitor
El lntemet s€ encuentra en su mayor pañe diseñado en interfase gnifica por lo que le
recomendamos un monitor SVGA.

Módem
Dispositivo de comunicación mediante la línea telefónica. Se recomienda un MODEM
minimo de 14.400 bps. A mayor velocidad, más efectiva será la conexión con Intemet,
siempre y cuando el sistema telefónico soprrñe y ayude a la velocidad.

EDCOM Aaexo A Prigino 3 ESPOL



Softwrre
Si su computador tiene Windows 98, este ya tiene incluido el programa de Intemet
Explorcr, en caso de no tenerlo puede instalar otro navegador que exista en el mercado.

¿Cómo conectar¡e e Internet?
Para conectarse son necesarios ciertos elementos:

l. Módem o une terjeta de comunic¡ciones, será el hardware básico para @er
conectarce con otros ordenadores de lnternet.
2. Liner de comunic¡ciones, habitualmente una línea telefónica convencional o un
servicio de banda ancha como se está imponiendo en la actualidad.
3. Softw¡rc p¡r¡ cotrect¡r el ordenrdor, el cual utilizaremos p¿¡ra comunicamos
con oúos ordenadores v usar los servicios de Intemet.

4. Esüí comunicación de ordenadores se basa en un idioma común, un protocolo de
comunicaciones denominado TC/IP.

5. Un proveedor de servicios de lntemel. Generalmente es una empresa privada, y es

quién realmente nos conecta a Intemet a través de uno de sus o¡denadores.

A.4 X4*"ACIÓN CON INTERNET EXPIORER I
[,a herramienta o programa que vamos utilizar parir naveg¿u por Inlernet es el navegador
que lorma pafe de los diferentes sistemas operativos, llamado Intemet Explorer.

Pa¡a abrir o poner en ma¡cha nuestro navegador tenemos varias posibilidades. Ia
primera consiste en hacer doble clic sobre el icono que se encuentra en el escritorio o
también a través de la estructura de menús que se despliegan a patir del botón TNICIO
en la pane inferior izquierda de nuest¡o computador como se usa habitrral¡¡s¡1g.

A.5 NAYEGADORES

4 Amaya
A lntemet Explorer
A Konqueror
A Mozilla

^ Mozilla Firefox
A Netscape Navigator
i opcra
A Safari
'r l-ynx
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¿Qué erplorador utiliz¡?
Para averiguar qué explorador utilizá:

l. Vaya a los elementos de menú en la parte superior de la ventana del explorador.
2. Seleccione el elemento Ayuda en el menú.
3. Seleccione Acerca de Intemet Explorer o Acerc¿ de Netscap€ para ver el nombre

y la versión del explorador.

t-.
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Netscape, busque opciones de menú similares a Ayuda.



A.6 BOTONES ESTÁNDARES I

6

k

BOTONES DESCRIPCIÓN

..\'t'R.\s (),\t)F.1..\\'t'I

O**'
Estos boto¡er pcrmitirán retroceder-evenzer,
a la página anterior o postcrior de una
mene re rópide.

I)E TE\ E R

E
Este botón noe serviri pere la detencióu de l¡
brisquedr de un website o una direccióo
electrónic¡.

A('l'llAt-tzAR
,r\

É)

Al presionar este botón se votveú ¡ cergar o
actüalizsr le página que se eEcuetrtr¡ en el
Website.

t\ tct()

t

Este botón t¡mbién se Io conoce como home y
sine pare ir dir'ectemente ¡l home desde
cuelquier lugar del website que se encuentres.

Ilt s(Jt Il).\

8úsqueda

Es una busc¡dor, que rl ingresar una pelebra
o fr¡se, ira e buscar en el Internet.

t-A\'oRtl'os

Fsvoritos*

Este botó¡ guarda y ordena los website que
desees, en las diverc¡s crrpetrs que tiene esta
opción,

H lSl'()Rl.¡\t-

€

Con este botón se ¡ctivar¡ una column¡ en el
hdo izquierdo de h paotalle y mostrerá todos
lo¡ sitios que han sido visit¡do eo el dia,
semltra o me!l.
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( ()l{RI..()

.e
Vrl

t\tPlit\il1{ Este botón enYír h¡cer
pagitr¡s que quersmos
eDcuentre en ese momellto.

impresioner de las
o website que se

4.7 BARRAS h
A.7.1 barr¡ de direcciones.

Es el espacio en el cu¿iLl se digita el identificativo de una página Web o su URL
directamente. En esta barra se va grabando todos los últimos siüos visitados por usted y
en el lado derccho de la misma se encuentra el botón ir q el cual se activa luego de
escoger o digiur una dirección.

A.7.2 barr¡ de estado T

Nos mantend¡á informados de las ta¡eas que esta realiz¿ndo el Navegador. Así por
ejemplo, t¡as indica¡ en la barra de direcciones la dirección de una página Web, nos ira
informa¡rdo desde el intento de conexión inicial hasa el momento en que la página Web
se haya visualizado correctamente.

B¡rr¡ de Menú
Nos ofrece toda la potencia del navegador. Es decir, desde ella podemos realiz¿r tanto
las ta¡eas antes descritas, como otras muchas. Contiene las siguientes opciones:

Archivo

a Sirve para ejecutar diversas operaciones con una página como abrirla en el
navegador. ya sea que esté en el disco duro o que este en Intemet.
configur¿r una página para la impresión, ver sus propiedades y guardarla.

A También es posible abrir archivos de otro tipo, como por ejemplo archivos
de gráfico que obtenemos en Intemet.

Edición

s Sirve para seleccionar una página entera o porciones de está, para copiar.
cort¿¡r y pegar. O facilita buscar alguna palabra de algún título o oración.
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tt
I Presionando este botótr permite seleccionar 

i

i cinco opciones de tr¡bajo; i

I Leer correosr nueyos mensajes, enviar un j

I vínculo, envier págines, leer notici¡s. 
I



Ver

¿ Tiene opciones de activar o desactivar barras de herramientas y cambiar el
tamaño de las fuentes. Poder ver la página a pantalla completa o est¡indar
como es usualmente.

Favoritos

A Permite agregar las páginas de nuestra referencia para que en otra ocasión
poderlas ver solo dando clic en el nombre de la página que está en

favoritos.

Herramientas

4 Posee un sin número de opciones que nos permite configurar el Intemet
Explorer.

Ayuda

& Muestra ta ayuda del navegador.

A.73 ¡cricioc de intcrnet I
Correo elestrónico es la herr¿mienta más antigua y alavez m¡is útil de Intemet. A pesar
de su aparente sencillcz las prestaciones del correo electrónico son inmensas: manda¡ un
mismo mensaje a tantai¡ person¿s como quenunos, con independencia que vivan en los
lugares más alejados del planeta, sin separamos del ordenador, en cuestión de segundos,
con la posibilidad de añadir al mensaje a¡chivos de texto, imágenes, etc. Todo por el
precio de una llamada telefónica o una conexión por cable.

Lo primero que debemos conocer es e[ sistema de dirccciones. Cada usuario tiene
asigruda una dirección única que impide cualquier tipo de confusión. Esta di¡ección
suele adoptar la siguiente estmctura:

IUsuario]@[Dominio]
trj : pcpciZlhotmail.com

El nombre del usua¡io puede ser cualquiera que escojamos (o que nos asignen) siempre
que cumpla una serie de requisitos como no incluir espacios o acentos. En este caso no
importan que se empleen mayúsculas o minúsculas. No pueden haber dos nombres de
usuarios iguales en el mismo dominio, aunque bien puede haber haberlos en dominios
distintos.
Lj .: peperTiholmail.com

Depei¿-r!ahoo.es
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La famosa @ ("anoba"¡ simplemente quiere decir que el nombrc del usuario p€rtenece

al dominio que le sigue.

El dominio indica la localización del usuario, más concretamente se refiere al ordenador
en el cuál üene su br¡zón de correos. Esto es importante, ya que los mensajes que
mandamos desde nuestro ordenador a otro usu¡rio no van a llegar directamente a su

ordenador personal. Todos nuestros mensajes van a ir a nuestro proveedor de Intemet,
quién a su vez lo envia¡á al proveedor de nuestro destinatario. Dicho proveedor
guardará el mensaje en un buzón electrónico personal hasta que el usuario se conecte y
lo descargue a su propio ordenador.

Sus principales ventajas referentes a los sistemas tradicionales de transmisión de
mensajes son:

Economía: enviar y recibir correo electrónico es gratis, una vez que estcmos
conectados podemos envia¡ todo el correo que quemmos a cualquier pa¡te del mundo
sin ningún costo.

Vers¡tilidrd: el correo electrónico permite enviar cualquier tipo de archivo, no solo
texto. Se pueden enviar archivos de imágenes, progamas, etc.

Inmedi¡tez: el correo electrónico ta¡da unos pocos segundos en llegar al bumn del
destinatario, y además incordia como el teléfono: el destinatario no lee cuando el
decida.

Sencillez y comodid¡d: es muy fácil de usar, y es igual de f¡icil enviar un mensaje a un
destinata¡io que enviarlo simultáneamente a varios.

Para redacta¡ un mensaje de correo electrónico no es necesario estar conectado en rgd,
porloquepodemosdedicarletiemposinmiedoalafacturatelefónica.

Es más, se pueden redactar varios mensajes en una sesión y cone.tarse solo ultos'
segundos pa¡a evitarlos y recoger el correo de nuestro buzón. Existen prograrla!
específicos como el Pegasue o el Eudora, pero los m¡is usados suelen ser las utilidades
incluid¡senlosnavegadortsMic¡osoftExploreryNestcape.

La estructura de un mensaje es simple: suele incluir varios campos como son el
destinatario (que pueden ser varios), el remitente, el asunto (que es el título del mensaje)
y el texto. Este suele ser breve, salt¡indose una gran parte de los convencionalismos del
correo nofmal como membreles, direcciones, fechas, etc. Al fin podemos incluir, si
queremos un archivo de firma con nuestros datos. También se pueden adjuntar archivos
de cualquier üpo (texto, video, imiigenes, sonido, programas, etc-).

A-7.4 uscneL news (f,otici¡s)

El servicio de noticias, también llamado news, usenet o gupos de discusión, es el
equiva.lente a un tablón de correo electronico. Con el servicio de noticias, podemos
suscribimos a uno o miles de grupos que exiflen. Al suscribimos recibiremos todos los

á.*
,,

.)
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mensajes que la gente envié a ese grupo y nosotros mismos podemos enviar nuest¡os
mensajes al grupo.

Los grupos de noticias son muy parecidos a las listas de correo, de hecho sirven para lo
mismo: formar foros de discusión sobre un tema concrcto. [¿ diferencia es que en las

listas de correo recibimos nuestros mensajes directamente en nuestro buzón, mientrzs
que con las news tenemos que conectamos a un servidor de noticias pa¡a extraer los
grupo§.

[¿s noticias tienen una caducidad. Para evita¡ [a saturación de los discos duros de los
servidores de news, las noticias pcñnanecen durante un tiempo y luego son eliminadas.
El tiempo de vida de una noticia es del orden de una o dos seman¿§.

A.75 ftp (lile trensfer protocol) tt
FTP es un Protocolo de fransferencia de Archivos (File Transfer Protocol), el cr¡¿il

permite la copia (Transferencia) de progmm¡§, texlos y a¡chivos varios de una
computadora a otra dentro de Intemet.

Aunque algunos lugares permiten "subi/'(UpLoad) archivos, casi siempre lo que se

hace es "bajar" (Download) los archivos, es decir copiarlos de la computadora (Lugar
FTP) a nuestra compuladora local.

No se puede acceder a un ordenador a no ser que tenga el permiso necesario para
hacerlo, es decir, sino se tiene un identificador de usuario (nombre de cuenta) y una
palabra de clave.

Pero existe una forma que permite el acceso sin cumplir este requisito: el FTP anónimo.
El administrador del sistema cre¿ una cuenta especial denominada "anonymous't y
como la pa.labra clave se pondrá la dirección de cor¡eo elect¡ónico o el nombre. Una vez
dentro, el visitante puede moverse por la parte del árbol de directorios que el servidor
deja visible a los "anónimos", y t¡aerse o llevar los a¡chivos que considere oportuno.

El FTP anónimo es muy importante dentro de Internet. Mediante e$e servicio podernos
conseguir softwa¡e de todo tipo: versiones de prueba de programas comerciales,
imágencs de cualquier cosa, antivirus, incluso softwa¡e para utilizar otros servicios de
Internet.

A.7.6 telnet

Su protocolo data de 1983, es el nombre del servicio que nos permite conectar nuest o
ordenador local a un host ¡emoto de Intemet como si estuviéramos conectados
directamente a ella. Equivale a tener una conexión desde nuestro ordenador, actr¡ando
como Terminal, a una máquina UNIX. La forma de invoca¡ este servicio puede variar
segun el programa que estemos utilizando. En general, siempre tendremos que indicar
en algún sitio la direr;ción del host remoto aI que nos queremos conectar.
N solo es posible si se conocc la identificación del usuario (User-lD) y la palabra clave,
o sea que el usuario tiene que estar registrado en el order¡ador-host correspondiente-

S,SFC. ;:t
.^é . ',
i r. rf..i,.;

;---..á

{rBLÉle{
-, A¡rPUr
?Qpre,
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Después de la conexión se abre una "shell-Unix" (demanda de entrada) y entonces es

posible trabajar en el host ¡emoto.

1.7.7 Word WideWeb (www) ¡

l-a World Wide Web, Ia Web o WWW, es un sistema de hipenexto que funciorn sobre
Intemet. Para ver la información se utiliza una aplicación llamada navegador Web pa¡a

extraer elementos de información (llamados "documentos" o "páginas Web") de Ios

servidores Web (o "sitios") y mosrarlos en la pantalla del usr¡ario. El usuario puede

entonccs segür hiperenlaces que hay en la página a otros documentos o incluso enviar
información al servidor para interactuar con é1. A la acción de seguir hiperenlaces se le
suele llama¡ "navegar" por la Web o "explorar" la Web. No se debe confundir la Web
con Intemet, que es la red fisica mudial sobrc la que circula Ia información.

Del mismo modo que sc puede distinguir entre "una intranet" (una inter-red) y "la
Intemet", uno puede referirse a "una Web" como un conjunto de sitios que pmveen
información por los medios descritos, y "[a Web", que es la enonne e interconectada
Web disponible prácticamente en todos los sitios de Intemel.

Se trata de proporcionarte un entorno gráfico amigable y amistoso, con el que acceden a

servicios, bases de datos y otros re€ursos multimedia, disfiutando de gráficos
alucinantes y sonido digital. Con e Web podnis acceder a bibliotecas, busca¡
información sobre realidad virtual, escuchar a tus grupos de música preferid4 comprar
compacts y una inmensa canüdad de servicios dificilmente imaginables.

A.7.rrrr mtp¿
El URL incluye por sistema t¡es elementos: el protocolo usado para ."".0", ,ff*§¡
documenlo (usualmente el HTTP), el nombre del ordenador que contiene el documento\ §_7fl
(servidor), y la localización dcl documento en la memoria del ordenador, exprcsada €rr", -... o¡.
forma de secuencia de directorios. Esquemáticamente sería: üBLrOrEC4

[Protocolo]: // [Servidor] / [Directorio(s)] / [Documento] :^tpt¡
Ej.: htto://ur,rrr'.cica.esialiens/dforus/farma.htm 4i Al
Un servidor cs tm equipo informático conectado a la Red. A todo servidor le
corresponde una dirección IP (lntemet Protocol), que consta de una serie de cifras
separadas por puntos (por ejemplo: 140.214.4.34), dificil de recorda¡ por [a memoria
humana. Por eso se recurre al DNS (Domain Name System), que permite asignar
nombres significativos a los distintos componentes de la red ya qué el los traduce a su
correspondiente dirección IP.

Carta "dominio" repres€nta una unidad dentro de Internet a la que le corresponde un
nombre. Este nombre s€ estn¡ctura de una forma jerárquica, de derecha a izquierda y de
mayor a menor nivel. En nuestro ejemplo, wu'w.cica.es. el primer nivel correspondiera
al domino "es" que acoge a múltiples dominios de segundo nivel localiz¿dos en España;
así "cica" seria un dominio de segundo nivel, perteneciente al Centro Informático
(lientíñco de Andalucía. La expresión '\¡vww" o alguna similar suele referirse al
ordenador que hospeda la pigina.
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Entre los dominios de primer nivel los hay de dos tipos: los de dos letras,
correspondientes a países y los dominios especiales de tres letras.

t¿ ütima parte del URL indica el nombre y localización del documento dent¡o del
ordenado¡ siguiendo una estfuctura de directorios.

-¡ i''.,.r.'' t
-t

\r
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I. GLOSARIO h
B

Barra de menú
Barra horizonul que contiene los nombres de todos los menús de la aplicación. Aparece
debajo de la bana de título.

Barra de Título
Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el título de la
ventana o cr¡adro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene también el
cuadro del menú Cont¡ol y los botones Maximizar y Minimi:z¡.

Clic
Acción de presionar y soltar el botón del Mouse (ratón).

C

D
Doble clic
Acción de presionar y solt¿r el botón del Mouse (ratón) dos veces, sin desplazarlo.
acción sirve para ejecutar u¡ra determinada aplicación, como por ejemplo iniciarla.

Documentación
El texto o manutal escrito detalla la forma de uso de un sislema o pieza de ha¡dware

J ut ÉcfF

H

I

t.vpV/
'Fla,f¡

Fuente
Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamaños y estilos.

H¡rdware
Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de computación.

Internet
Red extensa constituida por una cantidad de redes pequeñas.

t
Tetg¿
.É#'. ,'',J



Internautas
Personas que se encuentñx1 utilizando Internet.

Icono
Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una unidad., un
direc(orio, un grupo, una aplicación o un documento. Un icono de aplicación puede

ampliarse y convefirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

Impresora
Local impresora conectada directamente a uno de los puelos de la computadora.

I¡Úertaz
Es la manera de cómo se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como, vent¡nas o gráfica.

Fuente
Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, sfmbolos y ca¡acteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Usuario
Persona que utiliza una aplicación de servicio.

E

U
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