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Manual de Usuario CD-ROM APA

1. GENERALIDADES 8

1.1 INTRODUCCION ll

Este manual es una guia para el usuario, nos da indicaciones de como utilizar el CD de
una manera clara, contiene informacion del Instituto Tecnologico Ana Paredes de
Alfaro sobre lo que poseen y realizan.

Permite que lo usuarios tengan conocimientos minmimos para lograr una buena
comprension de cada una de las funciones del mismo.

Es de suma importancia consultar este manual antes y/o durante se recorra las paginas,
ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas las funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL l.

Fue creado con el objetivo de que las personas se informen acerca de la institucion y puedan
acceder de una manera mas rapida para poder conocer las actividades que realizan, las metas
que se proponen, la formacion académica que brindan a sus estudiantes para convertirlas en
profesionales de excelencia.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL T

Este manual va dingido a las autoridades del plantel, estudiantes o personas que
necesiten de ayuda para que puedan acceder con mayor facilidad a cada uno de los
ambientes del CD.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER B |

Conocimientos minimos que deben tener las personas:
& ~ - C e -
1.- Conocimiento basico de Windows.

o o o . .
e 2.- Conocimiento basico las herramientas de video.

9, i - : ;
e 3.- Conocimiento basico del manejo de sonido.

EDCOM Capitulo 1 Pdgina 1 ESPOL
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Manual de Usuario CD-ROM APA

2. AMBIENTE OPERACIONAL 1

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de hardware y software
necesarios para el correcto funcionamiento del CD y el sistema experto.

2.1 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE II

Para el funcionamiento optimo del CD el usuario necesita tener en el computador del
programa Quick Time (En el CD se incluye el instalador del programa).

2.2 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE “q

Debera tener los siguientes componentes:

“ Estacion de Trabajo - Procesador Pentium [V de 1.8 Ghz minimo. |
| - Disco Duro de 20 GB minimo. |
| i - 128 Mb de Ram minimo.

- Tarjeta de Red, solo s1 lo quiere visualizar
en red con diversas computadoras.

-CD ROM

- Monitor SVGA de 147,

- Parlantes en optimo estado.

CAWP. 37

EDCOM Capitulo 2 Pdgina 1 ESPOL
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Manual de Usuario CD-ROM APA

3. OPERANDO EL CD ll
3.1 PASOS PARA ENCENDER LA COMPUTADORA oy

1. Encienda el CPU presionando el boton adecuado.

Fig. 3.1 Computadora.

2. Encienda el monitor presionando el boton de encendido.
3. Espere mientras carga el sistema operativo.
La apariencia de la pantalla cuando se esta cargando es de color negro,
luego aparece la frase iniciando Windows.
4. Automaticamente aparece la pantalla de Windows como se muestra, esta puede ser
de varios tipos y disefios.

Vo INTL g ek | e 5 T
Fig. 3.2 Pantalla de inicio de Windows.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2 INGRESANDO AL CD E

Al ingresar el CD en el dispositivo de CD-ROM, este se ejecuta por si solo.
Enseguida se muestra la animacion inicial, caso contrario dirijase al Inicio, Ejecutar,
Examinar y abrir, abrir el CD [APA.

Examrinas
Buscwen o MiFC vi Q2

L . 1 Ousco de 3 (A)
£) o Urwdad de (D (E \
Documertos W CLOUDIA (6 s
recuentns SUrwiad CD-AW (F:) St
; ~ DOCLMENTOS (D) e
| "'! Do local (C1) E )
! Escshonn L Oacument o5 compartidos "?,T"
L Oocument os de Administs sdor By
N = Esrba ol nomire del programs, Larpeta, doCumento o Y
T recurso de Internat que desea que Windows abva B
2 B2t
- M GOCuUmend 04 b
B
e
g - ] S

_ Acepty | | Canosr Examnar ... '!, k

i PC ;

Nomire
Mz whos deed  Tipa Progamas

Fig. 3.3 Ventana de ejecutar

[nmediatamente le aparecera la animacion inicial. ;
En la parte superior derecha aparece la opcion de saltar intro, si usted da clic va dlreclq
a la pantalla principal.

Saltar Intre

Fig. 3.4 Animacion inicial.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 2 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1 Pantallas B
3.2.1.1 Pantalla de inicio Il

Anmimacion de Siluetas de Modelos caminando con el nombre del Instituto, en la parte
superior derecha aparecera el boton de Audio, Off para cancelar la musica y On para
activarla el cual va a permanecer en todas las pantallas.

INSTITOTC T " PaRe.
TECNOLOGICOTDE ALFARD

Fig. 3.5 Pantalla de Inicio.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 3 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.2 Pantalla principal Il

Una vez terminada la animacion aparecera el menu en la parte superior el cual dando
clic en alguno de sus nombres pueda dirigirse a la pantalla seleccionada. En la parte
inferior derecha esta el boton salir y este finaliza el CD.

Fig. 3.6 Pantalla Principal. {

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 4 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.3 Pantalla Quienes Somos Il

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se pueden visualizar las opciones.
En la parte superior derecha esta el boton de audio el cual al dar clic apaga o activa la
musica. A lado del nombre de la pantalla estan las opciones, dando clic en alguna de
ellas puede ver la informacion que contiene. En la parte inferior izquierda tenemos el
menu y este dando clic en alguno de sus nombres puede dirigirse a la pantalla
seleccionada. En la parte inferior derecha se encuentran los botones de regresar al home
lo que significa que regresa a la pantalla principal y el de salir que finaliza el CD.

-

Qiiienes Somos

Fig. 3.7 Pantalla de Quienes Somos.

Estas son las opciones que se muestran del primer boton del mena principal:

BOTONES FUNCION

BEE Institucion | Clic, muestra informacion de la Institucion

B Mision y Vision | Clic, muestra informacion de Mision y Vision

Objetivos | Clic, muestra informacion de Objetivos

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 5 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.3.1 Institucién Il

Esta es la primera opcion de Quienes Somos, una vez que escogio esta opcion dando
clic en ella, muestra informacion referente a la Institucion y esta cambia de acuerdo a lo
que usted escoja. Desde esta pantalla se pueden acceder a las opciones antes nombradas
del mena y de los botones home, salir y audio, quedando estas activas en todas las
pantallas.

-

Quie 1es Somos - e

iable deceso, LBgo S8 encar- A
geron del reciorado s Sra Marls

Fig. 3.8 Pantalla de Quienes Somos — Institucion.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 6 ESPOL
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3.2.1.3.2 Mision y Vision

3.2.1.3.3 Objetivos

Quienes Somos

Former profesionsies con pre-
par acion 1BCNCIOgICa ¥ humanis-
. bceen las rames de indusitia del

8§ vestaoy Disefo de Modes, 0on-
Fvesigecdn, i

Fig. 3.9 Pantalla de Quienes Somos

Mision y Vision.

Quiene s Somos

Ot v 0% (et ot dbess i~
Desarroler volores morales

Fig. 3.10 Pantalla de Quienes Somos — Objetivos.

EDCOM

Capitulo 3 Pdgina 7
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Manual de Usuario CD-ROM APA

3.1.2.4 Pantalla Bachillerato 2x

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene. Casi en el centro estan las opciones, dando clic en alguna de ellas puede ver la
informacion. En la parte superior derecha tenemos el menu y este dando clic en alguno
de sus nombres puede dirigirse a la pantalla seleccionada.

Bachillerato

Fig. 3.11 Pantalla de Bachillerato.

BOTONES FUNCION

B Colegio " | Clic, muestra informacion del Colegio |

sm__ Perfil del Bachiller Y| | Clic. muestra informacion del Perfil |
| mEEE Requisitos de inscripciffj | Clic. muestra informacion de los Requisitos

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 8 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.4.1 Colegio ll

Esta es la primera opcion de Bachillerato, una vez que escogio esta opcion dando clic en
ella, muestra informacion referente al Colegio y esta cambia de acuerdo a lo que se

escoja, siendo estas Perfil del Bachiller y Requisitos de Inscripcion las otras dos
opciones.

Bachillerato

Cusnis con sulms profesionsies, S Comgo

LOTE
Fig. 3.12 Pantalla de Bachillerato - Colegio. “Pus

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 9 ESPOL
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CD-ROM APA

3.2.1.4.2 Perfil del bachiller

Bachillzrato

Delermira scciones lécricss &

parir de I inberpretaccn de
documertacon rolaconace 8 n
cordeccn de las prendet oe

Fig. 3.13 Pantalla de Bachillerato — Perfil del Bachiller.

3.2.1.4.3 Requisitos de inscripcion

WP Fequesios oa nsorpoion

FEEEE

Bachillerato

Fig. 3.14 Pantalla de Bachillerato — Requisitos de Inscripcion.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 10
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Manual de Usuario CD-ROM APA

3.21.5 Pantalla Nivel Superior “E

Aparece una amimacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene esta pantalla. En el lado derecho tenemos opciones dando clic en alguna de
ellas puede ver la informacion que posee. En la parte inferior 1zquierda se encuentra el
menu y este dando clic en alguno de sus nombres puede dirigirse a la pantalla
seleccionada.

Nivel Sunerior

Fig. 3.15 Nivel Superior. of 4
| BOTONES FUNCION
| =m@ Carrera Tecnologica Clic, muestra informacion de la Tecnologia
L B Requisitos de Admisidon | Clic, muestra informacion de los Requisitos
BEEE Talleres y Salones Clic, muestra informacion de los Talleres

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario
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3.2.1.5.1 Carrera Tecnolbgica

Esta es la primera opcion de Nivel Superior, una vez que escogio esta opcion dando clic
en ella muestra informacion vy esta cambia de acuerdo a lo que escoja, siendo las otras
opciones Requisitos de Admision, Talleres y Salones.

Nivzl Superior

“ P
VY
1
Fig. 3.16 Nivel Superior — Carrera Tecnologica. "
EDCOM Capitulo 3 Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.5.2 Requisitos de admision Il

r—— S

Nivel St perior

Fig. 3.17 Nivel Superior — Requisitos de Admision. ‘é,"" :

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 13 ESPOL
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3.2.1.5.3 Talleres y salones Il

A diferencia de las otras opciones que muestra la pantalla de Nivel Supenior, al dar clic
en esta opcion podran darse cuenta que aparece un boton a lado 1zquierdo en la parte
inferior del cuadro donde se ve la informacion, el cual me lleva a ver imagenes.

Nivel Superior

Fig. 3.18 Nivel Superior — Talleres.

FUNCION
| Al dar clic, muestra imagenes que contiene los
| talleres en sus diferentes areas.

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 14 ESPOL



Manual de Usuario CD-ROM APA

3.2.1.53.1 Salén de Cémputo 5B

Una vez escogida esta opcion del boton de imagenes dando clic en ella, aparece una
galeria de imagenes referente a Salon de Computo. Estas imagenes cambian si se
escogen las otras opciones de Salon de Dibujo y Salon de Maquinas.

——————

Nivel Sup zrior

Fig. 3.19 Nivel Superior — Talleres — Salon de Computo.

BOTONES [ FUNCION ]

BEE  Salon de Computo | _Clic, muestra imagenes dcl__sz_llén de C(')mﬂuto J
B Salon de Dibujo Clic, muestra imagenes del salon de dibujo

. ymEE Sa]@qr:_jg Maquinas Clic, muestra imagenes del salon de méquinas A

| . . - ;
' Al dar clic, me regresa a la Informacion de Talleres

| Clic, retrocede las imagenes
| Clic, avanza las imagenes

EDCOM Capitulo 3 Pdgina 15 ESPOL
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3.2.1.5.3.2 Salén de Dibujo

Nivel Superior

Fig. 3.20 Nivel Supernior — Talleres — Salon de Dibujo.

3.2.1.5.3.3 Salon de Maquinas

Nivel Superior

Fig. 3.21 Nivel Superior

Talleres

6n de Maquinas Industriales

ot 48 COmoute
¢ de Dibuo
Saion e Miquinas

Salén de Maquinas Industriales.
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3.2.1.6 Pantalla Contictenos l.

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene esta pantalla. En el lado izquierdo tenemos opciones dando clic en alguna de
ellas puede ver la informacion que tiene. En la parte inferior 1zquierda se encuentra el
menu y este dando clic en alguno de sus nombres puede dingirse a la pantalla
seleccionada.

Contactenos

i c_-pf*} .
ry
Anpog
P ANAS
Fig. 3.22 Contactenos.
BOTONES ] FUNCION [
. BEE Direccion ] Clic, muestra informacion de la direccion 4
B E.mail | Clic, muestra informacion del e-mail |
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3.2.1.6.1 Direccién in

Una vez escogida esta opcion dando clic en ella, aparece la direccion o el e-amil en caso
de elegir la otra opcion.

Contactenos

4

V1 tifises""

o

Fig. 3.23 Contactenos - Direccion. L MPUS

peRAS
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3.2.1.6.2 E-mail

Una vez escogido el e-mail, aparece un cuadro con informacion, este a su vez es un
enlace al e-mail y al Web site de la institucion.

Contactenos

P f
i3
5;,-__ =
' CAREE
Fig. 3.24 Contactenos — E-mail. PENAS
! BOTONES FUNCION |
| itapa@gye.satnet.net Dando clic, me vincula al e-mail del APA |
S R Dando clic, me vincula a la pagina Web del |
L - ST—— | instituto ]
EDCOM Capitulo 3 Pdgina 19 ESPOL
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3.2.1.6.2.1 itapa@gye.satnet.net Il

Una vez que escogio esta opcion dando clic en ella, accede directamente al correo para
poder enviar un e-mail a dicha institucion.

73 maio tapsibgye. satnet.net

] Acclon cancelada

met Explorer no pudo vincular & |a pégina web solicitads

de que |a pagina no asté disponible temporaimante. ';3, P e—————
f

Mersaje mueve s

|
the lo siguients: L

* Haga diic en el boton [7) Actualzar o vuelva a intentarid

mds tarde

s Si ha visitado antes esta pagina y desea ver el conterd
almacenado en su equipo, haga clic en Archive y a
continuacién an Trabhajar sin conexién.

e Para obtener mds informacién acerca de la exploracitn

Mrthvo  Edodn  ver Insertsr  Formsto  Herramertas | © 4P|
»

m\: oo
APors: Raoa®ove.satret et
mcc |
Asunto: [

conexon con Internet Explorer, haga chc en el menu
Ayuda y a contnuacén en Contenido e indice

rmet Explorer

E Rty

Fig. 3.25 Contactenos — E-mail - itapa@gye.satnet.net
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3.2.1.6.2.2 www.itapa.edu.ec Il

Una vez que escogio esta opcion dando clic en ella, esta enlaza directamente a la pagina
Web.

INSTITUTO TECNOLOGICO

ANA PAREDES DE ALFARO

£1 institto o fo. o 3 Wakoria, ha sido ol piondro en la formadbn &4
M_n‘g& Md-rm ”'Mmo

. T i Jug

q e -
Modiios.: - 08 —— TS 2

e . BACHILLERATO Cusrta con aulas
o - profusionsies. tallares de wrfecoon

Dependencias con maguinars industrial y
3 computariz sda, laboratoro de
Vida Estudiantil . computacién y disefic digital. Las
futuras bachillerss realizan sus
Estudhantes 4 ] respactivas patantinr en variss

- 3 emprasas de la confacddn de la
Galeria ) cudad. lo cual garantia la cakdad
profasional v las introduce an o
24 mundo laberal

NIVEL SUPERIOR (s sacdén
supenor del APA. desar nu- une malla
currcular pwhm- por -v ue

|- 1 e gerantiza le formao

rovel,

#fi como an el b

Tamologs en Disefio de Modas (3
aflae).

Fig. 3.26 Contéactenos — E-mail - www itapa.edu.ec

LCAMPUS
PENAS
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3.2.1.7 Pantalla Galeria ll

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene esta pantalla. Debajo del titulo Galeria tenemos opciones dando clic en
cualquiera de ellas se puede ver las imagenes de dicha opcion. En la parte superior
derecha esta el menua y dando clic en alguno de sus nombres puede dirigirse a la pantalla
seleccionada.

iEEEEEE

Fig. 3.27 Galeria.

BOTONES [ FUNCION
EEEm Desfile APA 2006 Clic, muestra imagenes del desfile del afio 2006
Y | Trajes | Clic, muestra imagenes de algunos trajes |
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3.2.1.7.1 Desfile B

Esta es la primera opcion de Galeria, una vez que escogio esta opcion dando clic en ella
aparece un cuadro grande al lado derecho del cuadro esta la primera imagen, la cual
cambia utilizando los botones respectivos, al igual que la opcion de Trajes.

Galeria

S Desfie APA J006
- Trass

BAAAENERED

-y EEERERBENRD
e ARRERESREAS §

Fig. 3.28 Galeria — Desfile APA 2006. AN

e WA S

Eis BOTONES | FUNCION

Dando clic, sube las imagenes

| 38

Dando clic,-baja las ifna’gcnes

' Dando clic, retrocede las imagenes

Dando clic, adelanta las imagenes _ !
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3.2.1.7.2 Trajes e

o 4 —
-
Geieria o
S8 Dustis APA 2000 —
M Tiaw —
(o Th (b g sy TIISISREY iR o 7
: B zasusmedwe |
b asssisssns ik 8 3

Fig. 3.29 Galeria — Trajes.
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3.2.1.8 Pantalla Videos i

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene esta pantalla. En el lado derecho estan las opciones de los diferentes videos. En
la parte inferior izquierda se encuentra el menu y dando clic en alguno de sus nombres
puede dirigirse a la pantalla seleccionada.

Videos

Fig. 3.30 Videos.

i BOTONES FUNCION |
’ BEE Desfile APA 2006 Clic, muestra videos del desfile del afio 2006 f
BB  Desfile APA 2005 Clic, muestra videos del desfile del afio 2005

e

*Lﬂc muestra videos del desfile del afio 2004

EEEE Desfile APA 2004

Si los videos no llegaran a visualizarse es por no poseer en su computador el programa
de Quick time, el cual puede ser instalado de la siguiente manera:

1.- Dirijase a MiPC.

2.- Abra el CD - APA, clic derecho en el CD, explorar.

3.- Aparece una carpeta con el nombre de “Instalador de Tunes y Quick TIme™ .
4 .- De doble clic en el archivo iTunesSetup.

5.- Proceda a instalar dicho programa, dando clic en aceptar en las opciones que
aparezcan.
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3.2.18.1 Desfile APA 2006 g

Esta es la primera opcion de la pantalla de Videos, a partir que el usuario le da clic en
dicha opcion comienza a rodar el video, debajo de este se encuentran botones con
algunas utilidades para el mismo, estas también aparecen en las otras opciones de
desfile 2005 y 2004.

Videos

Fig. 3.31 Videos — Desfile APA 2006.

FUNCION

| Dando clic, Retroceder

l Dando clic, ng‘

| Dando clic, Pausa

]
— = . 1
|
|

Dando clic, Avanzar

' Dando cl-ii:: g@_“

Al sefialar con el Mouse por alguno de los l

cuadritos que se muestran el sonido de dicho

| video disminuye o aumenta sin necesidad de darle |
clic.

|
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3.2.1.8.2 Desfile APA 2005 ‘B

Videos IRpp—

Fig. 3.32 Videos — Desfile APA 2005.

3.2.1.8.3 Desfile APA 2004 Il

— = — —

Videos

N

Fig. 3.33 Videos - Desfile APA 2004.
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3.2.1.9 Pantalla Testimonios ll

Aparece una animacion y a medida que esta avanza se puede visualizar todo lo que
contiene esta pantalla. En el centro estan las opciones de los diferentes Testimonios de
las ex alumnas. En la parte superior derecha se encuentra el menu y dando clic en
alguno de sus nombres puede dirigirse a la pantalla seleccionada.

—

ik K EE

Fig. 3.34 Testimonios.

BOTONES FUNCION

s ohanna Pérez ‘ Clic, muestra informacion sobre la alumna

B3 Angelica Alvarado | Clic, muestra informacion sobre la alumna ?
C EEEE Bélgica Campos ' Clic, muestra inffor;ﬁ:ia()jr} _S(SBrT:—id_alu;r;ia_ o ”;
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3.2.1.9.1 Johanna Pérez q

Esta es la primera opcion de los Testimonios. Una vez que escogio esta dando clic en

ella, muestra informacion del testimonio de Johanna Pérez con su respectiva fotografia
al lado derecho del texto al igual que en las otras opciones.

EEEEEE

Uwefiucor de Mods i~ . ’
. doharos Pérer v

™ AnpeiCa Aly & 800
321 vy ; | - Begoa Campos

A v

Fig. 3.35 Testimonios — Johanna Pérez.

PENL
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3.2.1.9.2 Angélica Alvarado i§

kR EE)

Fig. 3.36 Testimonios — Angélica Alvarado.

3.2.1.9.3 Bélgica Campos ‘g

i REEE

Fig. 3.37 Testimonios — Bélgica Campos.
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3.2.1.10 Salida ||

Aparece borroso el disco y después se aclara para ver la informacion de quienes lo
realizaron. Termina la presentacion del CD y este se cierra por si solo.

Rz ) PuOr
Deeaicrm Cedfcas

v Jeie de Unefo

Do
% ik odicpars

Fig. 3.38 Salida.
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A.1 DESCRIPCION GENERAL i

2Qué es una computadora?

Una computadora es una maquina electronica usada para procesar la informacion. Sin
embargo, podemos hacer un trabajo mas amplio con las computadoras que apenas
calcular numeros o imprnimir datos. Podemos dibujar cuadros, escribimos notas,
informes, e incluso nos comunicamos con otros usuaros de computadoras alrededor del
mundo.

Hardware

El hardware es el téermino comunmente utilizado para los componentes fisicos de una
computadora. Este es el nivel mas basico en el cual la computadora funciona. El punto
dominante a recordar es que toda la informacion esta procesada electronicamente por el
Hardware. La PC esta preparada como su computadora personal, aunque esa abreviatura
(PC) es a menudo asociada con la computadora con la cual funciona el sistema
operativo de Windows.

Software

Una vez adquirido el hardware, hace falta software para hacerlo funcionar. Todos los
equipos personales, equipos portatiles v dispositivos de mano o portatiles necesitan un
sistema operativo. Lo ideal es que el sistema empleado en su PC sea compatible con los
demas dispositivos portatiles que posea.

Se entiende por software todos los programas utilizados para hacer funcionar los
equipos Informaticos v los dispositivos conectados a ellos. Se suele distinguir entre
aplicaciones, programas que efectuan diversas tareas, y sistema, que hace funcionar el
equIpo.

Disco Duro
A mas del espacio que ocupa sus programas, debe haber un espacio minimo sin utilizar
para que funcione adecuadamente sin dar problemas.

Monitor

Similar a un televisor, nos permite ver la informacion que genera el computador en una
pantalla, v a la vez interactuar con los programas. Los distintos tamanos se indican
segun la cantidad de pulgadas, tal como sucede con los televisores.

El Teclado

Un teclado es un periférico de entrada, que convierte la accion mecanica de pulsar una
serie de pulsos electricos codificados que permiten identificarla. Las teclas que lo
constituyen sirven para entrar caracteres alfanumeéricos v comandos a un computador.
En un teclado se puede distinguir a cuatro subconjuntos de teclas:

* Teclado ALFANUMERICO, con las teclas dispuestas como en una maquina de
escribir.

* Teclado NUMERICO, (ubicado a la derecha del anterior) con teclas dispuestas como
en una calculadora.
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* Teclado DE FUNCIONES, (desde F1 hasta F12) son teclas cuva funcion depende del
programa en gjecucion.

* Teclado DE CURSOR, para ir con el cursor de un lugar a otro en un texto. El cursor
se mueve segun el sentido de las flechas de las teclas, ir al comienzo de un parrafo
("HOME"), avanzarretroceder una pagina ("PAGE UP/PAGE DOWN"), eliminar
caracteres ("delete"), etc.

Cada tecla tiene su contacto, que se encuentra debajo de, ella al oprimirla se "CIERRA"
y al soltarla se "ABRE", de esta manera constituye una llave "SI-NO". Debajo del
teclado existe una matriz con pistas conductoras que puede pensarse en forma
rectangular, siendo en realidad de formato irregular.

Si no hay teclas oprimidas, no se toca ningun conductor horizontal con otro vertical. Las
teclas estan sobre los puntos de interseccion de las lineas conductoras horizontales v
verticales. Cuando se pulsa una tecla. Se establece un contacto electrico entre la linea
conductora vertical v horizontal que pasan por debajo de la misma.

Mouse
El raton o Mouse informatico es un dispositivo sefialador o de entrada, recibe esta
denominacion por su apariencia.

Par poder indicar la travectoria que recorrio, a medida que se desplaza, el Mouse debe
enviar al computador sefales eléctricas binarias que permitan reconstruir su trayectoria,
con el fin que la misma sea repetida por una flecha en el momtor. Para ello el Mouse
debe realizar dos funciones :

En primer lugar debe generar, por cada fraccion de milimetro que se mueve, uno o mas
pulsos eléctricos (CONVERSION ANALOGICA-DIGITAL).

En segundo lugar contar dichos pulsos y enviar hacia la interfaz "port serie”, a la cual
esta conectado el valor de la cuenta, junto con la informacion acerca de si se pulsa

alguna de sus tres teclas ubicada en su parte superior.
TAREA | ACCION |
Hacer clic | Accion de presionar v soltar el boton del Mouse
(raton). .

Hacer doble clic - Accion de presionar y soltar el boton del Mouse |
(raton) dos veces, sin desplazarlo. Significa hacer

" dos clic seguidos, inmediatamente uno a

. continuacion del otro. ) _
Colocar el puntero del Mouse sobre algun

| elemento

" Senalar
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A.2 FUNCION DE LOS BOTONES “§

Botones de las opciones

Fstos me acceden a un ambiente distinto, cambian sus posiciones v colores de acuerdo

a donde se encuentren y se visualizan en todas las pantallas.
BOTON EN BOTON DENTRO FUNCION
EL HOME DE LOS AMBIENTES i

Quienes Somos . va al ambiente Quienes Somos

. va al ambiente Bachillerato

Bachilierato
Nivel Superior ic, va al ambiente Nivel Supernior
Contactenos . va al ambiente Contactenos
—
Galerla . va al ambiente Galeria
Vigeos . va al ambiente Videos
Testimonios | . va al ambiente Testimonios
= T " ses _ = o~ Dy
2 57}(”
Simbologia - Ve
N, 1M
N
Estos botones se visualizan en todas las pantallas. i
|
BOTON | FUNCION recA
Home _AMPUS
Clic, lleva al ambiente principal sin mostrar la ammacion de las PENAS
| modelos solo la del texto. )
Sahir

Che, cierrael CD.

" Audio ON/OFF

o o A Chie, reproduce o mata el audio.
| PUNTERO | FUNCION
Mano
Sirve para ejecutar algun elemento
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C

Clic
Accion de presionar y soltar el boton del Mouse (raton).

D

Doble clic
Accion de presionar y soltar el boton del Mouse (raton) dos veces, sin desplazarlo. Esta
accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como por ejemplo iniciarla.

Documentacion
El texto o manual escrito detalla la forma de uso de un sistema o pieza de hardware.

F

Fuente
Disefo grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamaiios y estilos.

H ¢
Hardware § v 3
Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de computacion. N

BIBLIC
I A
- PENA Y

Internet
Red extensa constituida por una cantidad de redes pequenas.

Icono

Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ¢jemplo, una unidad., un
directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion puede
ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

Impresora
Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la computadora.



Interfaz
Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como, ventanas o grafica.

F

Fuente
Diseno grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos vy caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamanos y estilos.

M

Menu
Contiene los nombres de todos las opciones de la aplicacion.

P

Pantalla
‘ : - o
[.o que se visualiza en el monitor. -E_,'\PO
R 4
5' J.H.. \'--v
‘l' g lr
~ S T
s_S_ po j;/
SN
e BE Crac
Senalar s Y
‘ o ; AT
Colocar el puntero del Mouse sobre algun elemento. PShas
s

U

Usuario
Persona que utiliza una aplicacion de servicio.



