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EI presente manual tiene por objetivo €l ayudar a Ia
persona(s) r encargada(s) de utilizar el^ sistema. Aqul
encontrará una gula d6 como utilizar el computador,
operar eI sistema, y podrá además apreciar el alcance
mismo, a través d6 Ia 6xplicación e ilustración de
una de Ia opciones del sistema.

(s)
ud.

como
del

cada

rat üJ t.J I". 11. l.'l V r*i 1...) .J] Í:L :l- {.§ "1- t. } {..f Hl :::¡ -l- ü:1 l'1 f:l l\l l.-r ¡l:l 1.-.

Décano y Subdecano de la Facultad d€ Ingenierla Narltima,
quienes son los responsábles del control y evaluación del
Sist6ma de Control Finánciero"

Administrador dél Cen+-r. !.laciona) de Investigación
l'larltima, quien será responsable de la elaboración deL
Plan dÉ Cuentas y Cóntrol de Movimientos y Transaccion6s
que afecten al Centro, asl como l.a elaboración d6 los
Es tadcjs Financieros.

(. r ü:4 
", 

at a, "1. ¿: É:t r.-: .I (ir }..l [,] H"t [i" §] - I. rn lr.t f-:f ]tt 1,., Ér r.

El manual se divida en ocho capltulos, t,d.
antes de cada capltulo una br6ve descripción de
de los objetivos que 6e preten alcanzar.

encontrará
el los, y

El diseño del manual se 1o hizó en base a tr6s qrupos, con
el ünico objetivo de servir como una verdadera fuente de
Ínformación acerca del uso del Sistema- cada una de estas
se describen a cont inuación

, c/ts

,R! J,, ¡
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IIIIRODUCCIOIII

PARfE I

La primera part€r clfJ est.e manual se deLallan los pasos
previos qu6 6e roquieren pará ]a utilización del Sistema
de control Finánciero, Ios réquerimientos de ectuipos dt¡r
cornputación y programas, se ir'¡dica como realizar 1a
instalac j.ón del. sistema, como ingresar y el procedimiento
qlre se debe seguir para Ia utilización del mismo. Está
parte de1 manual esta asociado con 6l caplt,ulo 1.

PARTE II

En esLa sección del manual, se dán ciertas def inic j.ones
relacionadas coñ el manejo cjeI sistama. Usted eneontrala
ad6más Definiciones Genérales de las opciones del sistema,
asl como }as nestriccionos acerca del uso de las mismas
dependiendos dé los niveles de usuarios, sean e$tos de
nivel 1o de nivel 2. Esta párte del manual está asociado
con el capltulo 2,

PARTE I I I

Aqul s6 Bxpl"ican en cletalle cada una de la opciones del
Sj.stema, asl como tamtrién se describen las diferBntes
strbopciones asociadas a cada una de 6l1as. Cada opción del
menú princinal sa la revisa como rrn capltulo individual con
E¡I f i¡r.Je facil.iLar 1a ideniificación de 1ás mismas. Los
capl lul os cr:mprendicicrs de 3 áI I se rel acionan con e$tá
parte del mar¡Lral.

NOTA El sistema
de Nivel I
jo ra rqu la
usua rios -

p6rmit6 solamente un usuario
El mismo que tiene mayor

quá el resto d€ los

t§58
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CAPITULO 1. INTRODUCCION GENERAL

INÍRODUCCION A LA COMPUTACI ON
EL COMPUTADOR

1.1
L.?-

1 -2 - L
t.2 -2

MON I -TOR

fECLADO
EL
EL
L "2
L -2
L.?

1-1
1-1
1-3
1-4
L-4
1-5
t-7

.2.7 TECLAS CONVENCIONALE§

.2.2 TECLA§ FUNC I ONAL ES

.2.3 TECLAS DE NOVIMIENTO DEL
CURSOR

LOS DR I VES
LA II4PRESOR

CAPITULO 2. CONSIDERACIONES GENERALES

NIVELES DE USUARIOS

CAPITULO 3. MANTENII,4IENTO AL PLAN DE CUENTAS

ESTRUCTURA OE LAS CUENTAS
INGRESO DE CUENfAS
MODlFICACIÜN DEL PLAN DE CUENTAS
ELIMINACION DEL PLAN DF, CU'iIÍÁ3

1"2.3
I"2-4

1-8
1-9

2-l
2-2
?.3
2"4
2"5
2-6

3.1
:t2

3.4
3.4

3-1
3-3
3-6
3-lo
3-t3

I iAr{L|Ar.0Et stsrfliA

2-L
2-2
2-3
2-6
2-7
2-8

SI§TEHA DE CONTROL F INANCI ERO.
PA§OS PRELIMINARES Y PROCEDIMI ENTOS.
INSfALACION DEL SISTEMA
ARRANEUE DE SISTEHA.
ACCESO AL SISTEMA

IMFRESTOI.I DEL CATALOGO DE CUENTAS.....

I
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CAPITULO 4. FIAN T EN IIII ENTO AL ARCHIVO
DE TRANSACCIONES

INGRE§O I]E TRANSACC I ONES
MODIFICACION DE fRANSACCIONES
EL I 14I NAC I ON DE ÍRANSACCIONES
PRELIMINAR DE TRAN§ACCION ES
CONSOL IDACION
RESfAURACION

CAPITULO 5. CONSULTAS AL SISIEMA

CONSULTAS
CON §U L fAS

AL NAYOR

4.1
4.2
4.3
4.4
4 -5
4 -6

6.1
6.2
6.3
6.4
ó.5

7 -L
7.2
7 -3
7.4

4-3
4-5
4-7
4-9
4- L2
4- 16

5.1
5-2

5- t
5-3AL SALDO DE CUENTAS

I

CAPITULO 6. REPORTES DEL SISTEMA

IIAYOR GEN ERAL
BALANCE DE COMPROBACION DE §UMAS Y SALDOS
ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS
BALANCE GENERAL
ANEXOS DE ESTADOS FINANCI ERO§

CAPITULO 7. PROCESOS MENSUALES Y ESPECIALES

PROCESOS DE FIN DE PERIODO
RESPALDO DE ARCH I VOS
RECUPERACION DE ARCH I VOS

6-l
6-2
ó*5
6-4
6-5

7-3
7-5
7-A
7-to

I [AilUAt Dit SIST A I

CARGA INICIAL DE SALDOS, "...
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4.1
a-?

CAPITULO A. MANTENIMIENTO DEL §ISTEMA

CONTROL DE CUENTAS POR MOVIMIENTO...
If ANT EN IT4I EN TO DE USUARIOS
A.1.1 INGRESO
A.2.2 I'1ODI F ICACION
4.2.3 ELIMINACION

,

a-3
a-5
B-7
a-9
a- 12

BlBl.toT !CA
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En esta párte del marluaL,
son las computádoras. dándo
mi smás .

É:t l-... /j\

se t]ace referencia a
una bréve def i nición

Lo
deque

Ias

llna "computadora" es un rápido y exacto sistema de
manejo de símbolos 6l6ctrónicos (<Jatos), que es
proyectado, diseñado y organizado para aceptar y
almacenar automáLicament6 datos de entrada, procesárlos
y producir result.ados de salida, bajo la dirección de un
detallado programa almacenado de instrucciones,

El uso de 1as computadoras se ha extendiclo tan
rápidament€ que su presencia, no puéd€ ser negada o
ignorada. Pronto, todo el mundo necesitará de ést,as
máquinas, ya que se piensa que ellas sólo pueden hacer
operaciones aritméticas, pero pu6den hacer mucho más que
esto; también pueden €scoger, copiar, mover, comparar y
ejecutar otras operaciones no ari tméticas con los
diversos sfmbolos alfabéticos, numéricos y otros que se
usan para representar objetos. La computadora maneja
esto6 símbolos de una forma requerida, en un conjunto de
instrucciones ILamado "programa".

,1, ll;i *ii: 1... C] (:-.I l"l F:¡ \,,| -f- f:l f:> ('"1 f;l.

Ud., ya conoc€) 1o que significa "computador", que
es aquél dispositivo mediante 6I cual puede réálizár
operaciones y/o actividádÉs de una manera más rápida y
eficiente, haciendo de esta forma un m6jor uso de su
tiempo"

Un gráfico represent.ativo de como es este equipo
ffsicamente, se muestra a continuación :

ltlAltuAt 0tt usuAR I0 PAC. J - lt
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Flq. No. 1

EBta máqr-rina agi descritá cÉnEta de diferentes
p6rtrs tanto interna como externámentE! dE las cuales
sCJlo Ee hará referenciar a las qlre tienen relación cc]n
el mánejÉ de lá complrtadora; entre Ias cLráles sE
anPnc i,orla !

- Hon Í tt]r
- TEc I ádo
- Uniclades de Dlsco

¡,lAltUAL 0El" lJ§uAff I0 PAE, I - 2¡



.stsIEñA 0E c()ilfR0t- FIIAI0IER0 tllIR0oUCCIoll A tA CoiPUTACloil.

..t._ l:; :L E I- f'lr= r-r i tc¡ r-

El monitor. video o pantalla (Fig. 2) EÉ aql.rel le
parte del comFlttador qLre se ásemejá á Lln ptqueño
televisc)r. Es el q e presentá lá informáclón!
dependiendo de las carácteÍ-lstlcas del misrno en Lrn sóIo
color (monocromático) ¡ yá sea este verder ámbárt blanco
y riegr(]r o er¡ Llná váriedád de colores (á Eolor). En el
monitor, aparecE Lrn Eimboltr interrnitenter el mismo qLle
j.ndicá lá posición en cnal sp lnqrr?E.1n los datos! o Eie
presentará información, este :¡imbnlo especial se Io
cónclce con nombrq, dt: "cüi :ut ".

l-É formá del currs¡or- depende de1 programa qlte rie
e5t€-, ejncurtancln. For lo general !3e mlrestra como Lrna
pe'qLref\á l ln(3a irrtÉr-m j. ten LÉ?.

¡¡rl

+flirrr¡rr'ú

-

t

r l'lAlltlAl- DEt USUAfll0

Ffq. No. 2

PA8, I - 3.
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_1... :E E f- -f (ac I er cl c:

Teclado Convenc ic,na I
Tec l.rs Func imnra I es
Tec Ias de lfovirniPnto

l.,r'l Ér qt-áf ica qenerál del teclado
cnmputarlnr t;e fiLlesitrÁ a conti.nu¿¡c j.órr :

qt"re posee P

F9 B I B l. l() r I C A

DE tscuELAS i t C,tllu3lclll

(----

SHIFT

ATI c1R

I
! I

3

t
I ú

t
7

I
B

(

9

)

¡
¡

I 9

0 I i R I Y U I 0 P t l

ENITR

+

6

A § 0 F G H l( t_

t
I
1

E

I

I c I t i ( ) 7

t

IñA UAL OEL TJSUARIO

Fig. No. 3

El teclado es aqlrella parte del compurtador qLte á
si.mple virsta se asemeja a Ltná ñáqLrina cle eqcribirr pBro
€:n realidád cnnstá de ciertáB fl.tnci(]nes adlcionales,
Estas ádátltácisnÉs haEen qlre el tEclado dFl complrtádor
se divj.da pn várlats áreás. entre las ql.re se indicarán :

ETEEEEEE EEE
t

EEE
EEE

F, 1

E
r
E
Err

E r E

J

I

.,.11,

PA6, I - 1,
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',1 -f -f 'e":r,': l.;¡:irl {:l:'}r rv+--r-l c: i.c:}r1a I" e-.

§jon tctcJ as aqlleI laB
nerm"r I men te en Llna máqlti.na

teclas se ql.le sle encurerrtran
de escrltli.r.

sLr Lrbicáción en eI teclaclo derl complrtaclor es en la
parte centráI del mismo. EbsErve el gráf i.co á
continLracián:

Fig, No. 4

l- = :lI "l- e= c I" a. := f5 r.-r ¡-r (: i (*-r 11 a. I- e. f=

Se definen como "teclaE funtrlonales" áql.rellaE ql.re
realizan Ltná fLrnción específlca aI ser presionadas¡ pc:r
FjemFlc: : detener la ejecución de urr prográma! cc¡nverti.r
c clrac tereg á may(lÉcLr I ás . en tre cltras .

De estáE tetrlás se nombrará e lás rnás irnportántes:

EBtá teclá es l.a más emplpacla. por
I a f unc i.ón qlte posc?e r ya qLle perm j.
te qlre 1a inf ormaci.órr j.ngrasada por
eI teclado, pLrecla ser Lrsadi'r pf)r el
compl-ltador para obtener los
resl.ll tados creseádos. Hn éste
manual ge lá referenciará como
<ENTER>,

I
2

I
5

t
I

I
5

I

I ó

t
1

I
I

{

9

I

e

T E R f Y U I 0 P

A 0 r E H t( L

I I c I t{ ñ ( ) ,}

ENT ER]::
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SI.I I F T

CAT,$ LOL'|.;

SLt ft-tnci.óñ eE hácér qlre la letra que
se digi.tá al momentnr mánteniendc:
las dos teclas preeionadasr la
escribá en máy(rscLrlá. O ejecr:t-a
juntn a Étrá letra Lrna tarea
espec 1f ica.

SLt t.lrea es, qLre Lrr¡á vez presionáda
la misma, toda letra qLrp st ingrese
será en mayürscula. Para desactivár
este efecto hay ql.re presi.onar'1a
nl.rÉvañente y todo se ingresárá en
minútscu L a .

FoBpen cLralidádes especiales qne las
hacen (rtl les al Lrslrari.o, pará
trábajar en diferentes ambiente= dtr
trabajo, Lá lrbicación de eetas
teclag puede Eer verticál Ll

hrJriiontá1.

'f i Én e cclm(-l f in.1 l. icl ad .
i.nq r-Éso dentro cle
flx pr{11: j.ón. ccrr actrjrPli

perñitir el
Ltn,a f ráEie D

sirr que cie r:limint.ln Los
arl i.c íon"r I es .
e)ristentEs,

F1 F1?

I FtSi6:t11'

DEI,ET T:

ESC

Ellmina los carBctÉres en el
ql.re se entrLlentr(? posic iofiado
cursor en la pantállá.

f'BrmitF salir al Merlúl ante'rior.

sit-io en
E? I cLrrsor

,l'lAilUAl DEt UStJAff I0 Pl0, I - ú¡
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NUT,I

LOCI.;

Tj.erle por finalidad cambiar lág
funcioneg de lasi tÉclaE que -.e
encuentran en el ládo derecho del
teclado. Es dECir qlle lag vLrelvÉ
numéricas o teclás de moviÍliento deI
ct.lraor. Ver gráfico :

'T- É' c: a ra =; rJe f.l r:: r¿ i rn ,t er¡ tr::
tJ er 1 r: l-.r l'-- r;= cf r-- -

Def j.ne la posición actural rJel cur-l:;c¡r
urn espacic} hac j"á arrj.tla.

Define el rnovimi.ento rJel cl.rrsrlr cre?

sr-r po*ición áctt-ral. ri espácio háciá
ábaj (3.

Defíne el movir¡ir*nt-r: del (:Lrr'Eot" de
sLt posj.ción actLral, lrn espacio llacia
la derecha,

DEfinÉ el movimiento del cl-lrcJor de
ÉLl poBíción actLral, Lrn espácio haci.a
lá irql.rierdá.

.1-
r:>

.i-

r AtltlAL oEL t SLAR I0 PAS, I - 7¡
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-a = l-s.s r-r rr i rJ ¿a cl r=s tJ e= r} i sc f=

13r¡: rl;¿ í.irre r:r:r¡o tlnldades de disco o "Dríves" .
ar¡r-rel l.os dispoeitivn!-. deI coflrpl"ltadr:lr i¡ Lm-' manipulan Ia
in f rlr mar: j.ón ( Iectllrá/ei¡c:r" j.trrra) . [] r-(]vf-,n i. err tes rJe me..-rji(]s
de almar:erranient"o tñIes como diskettes (] cliscoli dLrr(]s.
Pc):-,een por Io gpnerál uno o clos dri.vers para diskett-esr
cl.lya denominación es por rnedio de las letras A o B¡
e6tán locál j.¡ados en 1a parte frontal del eqllipo. Tienen
dos támáñosi ¿ 1le" y 3'á" ¡ dif erenteg capacj,cládeB de
alrnacenamiento de dohle y alta cJeng.i.dad. liene Llná
compuerta qlte permlte eI iñgreso del diEkettE,

En el caso del diEco dt.rro. se encLlÉntra trbicado en
1a parte lnterna cle la rnáqlrlná, Vienen en cliferentes
trafjacidádps de alr¡acenam j.ento y sLr cár'ácter'ística es qlte
puede sér fijo, EB derir Lrná ver c(]locado n() sr 1D
mlrevf?i n remDvible, cnando esté lleno se Ió saÉa y !5É
ct:loca otro.

§jóIo en eI momento qne se
escritura en el diskette, sÉ
irrrlicar¡do qne la dishettera este

ef ec túre una lecturra D
EncendBrá Lrñ foqlrl to,
f Lrnc i.onand(tr ,

lJn i- cl ád A:

F"
Unidad B:

rñAilUAL oEL UstiAfil0

Flq. No. S

PA6. I - 8.
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I .Z :5 l-á f rn ¡= r- Ér s c:, rá.

Este di.spositivo es el qure
Eál idá de la lnfclrmacién que
computadora, de una forma i.mpresa.

pÉrrni te obtener
s€l ingrÉsó á

I a
Ia

t-as impreeoraa sr clasifican de
'f orrná y Ia ve1ñcidad con ql-re imprj.rnen. A
presenta un gráfico de la rnisma.

acLrerd(] e
con t inLrác Íón

1a
ge

I¡

r¡
I

a

Fig. No. S

(Fara obtener mayor detalle del f lrnc j-onamJ"ento y
de la impresora consulte eI Manual de RÉférÉnclá
misma. )

mánej o
de I a

¡
I

T
a

¡llAllUAt 0EL USUAR I0 PA6, I - 9¡
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J- Si§3.tÉfira cJe flr¡rr tr-t= l- l::-irrarlc: ier-o

El Control FináncierÉ constj.tlrye el fl.rndámerlto
toda empr{rrÁ! puesto que se básá en objet-ivos.
organi.zan fnncimnes ql.le determinarán al grado
cr-rmp I imi en tr: de los mIsm(]s.

de
5e

de

F'ar"á ELI el aborátr ién
rJ i 1'Pren tes árÉas. rle
nátLlraIerás¡ ets decir En
i.nvü I Lrc ran directarnente!

Dlnerf]
EqLr i po
HÉrrámien tá
Fersona I
!l.arc o Lega I
l'1ercádeo y otros.

se tomárán
si tuac iones
e I sistErná

dátos de las
de di.versas

ffnánciero se

E1
r-rslrario.'

m.anejo del control f inanc.i.ero, permi.tirá al

- Estructlrrár Éu PLán de Cuer¡ta de conformidad con
reqner lrni,en tos espEclf icos.

- Identi.ficar todos los Stándares! de
codj.ficációnr ernplÉádos én Iá ÉlaboractÉn lde Estados
Financierog y Anexos,

- Imprimir-. Consultar Eliminar, fngrEsar.
Opt.imi: ár la CLreñta especlfica

- Det-arminar el alcarrce y proyécción de la
empresá .

- Determinar Estados de Perdidag y llanancias
- Optimi¿ar Mercadog

t

DaEr ¡r!i C^

¡IAlttlA! oEL U§UAR f0
It§AUEr.fi rLG ..,-Clt

PA6, 2 - lr
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ISISITIIA DE COllIRf)L F IIIAXCIERO Coll§ I0ERAC IollES GttiERALES,

I3¡:rs'*(3g' F-'r-e a i rn i- rr *q l*e-
r-lsc3 clÉ f. Elj- Eterna. -

P{=.r-a

RET.IUER I I,I I ENf OS DE EGIU I Ptr

Fára j.nstalÁr el gji5terna de Control FÍnanci.ero! Ud.
rrebÉ ter¡pr disponlble ¡o tsl"guiente!

I Hic r(]compu tador ,
l or-, si.gr-r ien tes:

qLre plledr? :;t:r crra I qltiera de

I Et'l -AT o cEmpatible.
I E{l'l- X I r: compatible
IEIM-F§/? (l"lodelo .lO o un modÉlo superior )

1 Monltor. ql-re p ede serl

Monocromáti.co ( IE)E caráEteres en
són de Lrn sc)lo color )
A col ores.

pán ta l lá

l"lemoria del Conputador debe tener como mfnimo 640
tlb, de memtrrlá Frincipal ¡.

I Impresora de Egl É de 152 colLrmnáe.

I DlÉco DLrro con caFracidarl de almacenamiento de 2O
Hb como m1nimo.

Lectora de Digketteg, mÍnimo Lrnár qt.te puede ser!

- Far"r dj.shettes de 3 1/4 pulgadas.
-. [iar¡ Ci=itettes de .:l 1/2 plrlgatlas,

Tec lado. qLle fl[É]dÉ ser- !

- E:it"lndár
- Ex ter¡dido.

i
;
T

t

t

,[eHUAt 0EL US|IARI0 fA6. 2 - ?¡



¡ststBtA 0E coilIR0t Ff}|AHc¡ER0 C0lls ¡ DTRAC loxES 6EIIERALES,

1=- ::i I r-rs tá I- á.É i r:}¡-r clr= lf S i s tr=rrr,a. -

F,ara
s iqLrien te !

instalár Él SiBtEm"l Ud. crt3b€?r-A tprrev' 1o

1 diskette de 3 L/2 Cobol,
Froqrama Ej €?c Lrtáb 1e .

c cln ten iendo eI

- I diekettes de 3 L/2 (E'IECUTABLES)
conteniendo Ios programás ejecLrtábleE del
$.i.stema ¡ con extensión . INT

- 1 dlBkrtte de I l/2 (FUENTES),
conteniendo los programac flrentes del
sistema¡ identificados por 1a entenslórr .COÉ

- t dLsketteg
conténiFndo el
Clter¡ t.tg .

de 3 1/2 (PLAN
archivo máestro

DE CUENTAB).
dr¡ I F'l an de

l-lna vr-"2 qLre lJd
pr'(:]c(?der a insta t- ar
ñompr.lt.:rcln¡-.

el cofllFlltádor está apagádo:

Verifique las correcciones del

Enc j. en d ":r el compt.ltador,
hác i. a arribá e1 switch
partE delantera in fer ior

Er¡cienda El monitor del
que: sÉ encLlerrtrá ál lado

En pañtal Ia aparece

C: >

lo siguiente:

eBtá inf 6rmac iór'l
el cl isr:o dLrro

pllede
dE st-l

c ompu t ado r

para 1r: cLlal debe mover
q É sé encllentra en 1Á
del cornpLrtador.

coflrputador ! eI swi tc t)
derecho de lá Farrtál la.

d j. Ep(]nqá
el S r sterná

de
en

FASOS

§i
1.-

4

5

6.-

Introducir eI

En la I lnea de
!3i ql.l iEn te ;

diskettes I COH0L. en el drive

comandog dÉ1 D.O.5 di.gi.te 1o

Ce) copy a!instásis.bat c¡

ritilUAL oEL USUAfilo PA§, ? . Jr



A continuáción

Dígitar en la
lo sigr-riente:

C ! >iñstesis

A Eon tinlrác i.ón

En f?stP momerrr t(}
s i s terna ¡

Ia tetr lá {ENTER}

Eomándos del D.0.

preS l one

l l.nea de c

a.-

presi.r:rre 1á tec 1 a "iENl ER:: .

§É inici."a Ia instalaci.ón dEl

f:r 1 sigr-tiert[:Gl rn€?r]:ii¡jÉ se ptt,,ljtlrita ¡rgjr' pantalla:

C:,:' ECHI] OFF
I NSTALAC I ON DEL SISTEHA trONTROL FINANCIERO

E1 ¡rroceso cr-eárá el di.rectorirl de$tlno dünde :;Í!
copiárán I or,: arch j.vos y Froqrámas. Se presenta el
si.gr-ri.ente mensaj e :

C ! ).trREANDO DIREtrTORIUE C¡ \CONFIN

A continuación dÉbe introdltcir en el drive A: el
digl,.ettee 1 (COBOL), y lrreo(r diqitar la tecla
.;ENT'ER:;,. El BigL(iEntE mensaje se preserrta en
pan ta I Ia:

C¡ ¡PAI.JSE INGRESE
DRM Ar
§trike á i:ey WhÉn

DIS¡:ETTE 1 (COBOL) EN EL

ready...,

?.-

LO.- Una vez qlré Be ha
mengaje se presenta

copiádo C0El0l t el sj.gLrientE
por pan ta l lá!

COEOL CtrP I ADO

A cc¡ntlnutaciÉn clELre i.nt"roducir en drive A! r¡
diBkette 2 (EJEtrUTABLES) 

' 
y Inego digitár 1a

tecla "lENfEH¡, El siguiÉnta mentaje se preÉenta
pc,r tran tá I la!

C,\PAUsE INERESE DISI(ETTE 2 (EJECUTABLE) EN EL
DRIVE A¡
Strike a Key when ready....

12.- lJná vez que ha copiado los prograoas eject-rtablesn
el siguriente menseje áFarece por pantalla:

EJECUTAELES COPIADtrS

.iAliUAL 0tL USUARIU PA8. 2 - {¡

iSISTtllA 0E C0t{1R01 FIIIA}ICltfi() C0l{S I0tRAC I0t{ES 6ElltRALES,

11. -



'SISIEIIA 
l)E CI]!IIfiOL T II¡AIICIEFO C0l{§lI)ERACI(lllEs 6EiIERALES¡

1¡. - /l []orr ti.nnaciúri dtltre l.rrtro¡Jttr::ir
dlskette 3 (FUENÍES). y lunqn
,iENl EF{:, . El sigLliente men!-'aje
pantáIla!

C¡} IN§RESE
Strike a &Iey
Echo off

en e1 drive A: eI
d j.q j.tar la tecla
se presenta por

DISHETTE 3 (FUENTES) EN EL DRIVE A:
When Ready. , .

C! )FUENTES COP I ADOS

rltAllUfiL OEL tlSttARI0 PA6, 2 - !¡

14.- Llna vE'z qLlB sE han copiado los ¡:r-ogr-amás frterrtes,
el sigLriuÉntc? mE:nsáje se presenta por pantÁlla:



rstsTEiA 0t c{}ilIB(}L ilAllctEfio C0IISI0ERACI(}}{ES GENEff ALES,

4 lqrr-*rrrr{L.rfi" cJÉ } Eis.terná.

F:'ar a in ic i.ar Llná sesi.ón
F inarrciero l-Jd. r debe proÉeder

con e l .5i.stema
de I a sigr-rien'te

dt []orr tr o I
manerá !

§i

1)

3)

el cnmpt.r tácror está ápágádo:

Verif i.qt.le las conecci(]nes del compntaclor

Encj.endá el cómputadorn para lo cLrál deb€J
arriba el cwj.tch qt.re Er encLrentra tln
delantera inferior del cornpLltÁdor.

move r
la

hac i. á
par tel

4)

s)

6)

7t

[Ir¡c j.errda e1 mr:nitor del conrpntador , eI swj.tch qLtE Ee
encl.lentra al I;rrjo derecho de la pÁnt-al la,

En .pan ta I la apárece

Cr >

A continLracion detie

1(r slgLriente!

rligitar:

C!) CoNFIN

Presi.one 1a tec1a .:ENIEf{:"
Blll lorii'CA

DE t¡CüEIAS IECü-rJLIJG|CASel csmputádor está encendido

Revist qt-tt la impresorá eÉte

En lá l lnea de cornándos
sigLrien te !

C¡)C

Presione lá tec lá (ENTER¡

En lá pantál1á lÉ ápárÉre!

C!>

Digitn 1u sigr-rie-.nte y !LlrEú

C!) CONFIN

5i

1)
2'

debi d amen trc

deI D.0.S

conec tádá.

digite lo

s)

4) tJr tiY;i.Íine .. EN I fiR:].

f:'ar.a ambc¡s c.:rgc)s el sl"stc-.ma I e pedirá I a c l. áve de áccegc).

¡ilAflUAL oEI USUfiRI0 PA6, 2 - 6,



Col¡sf DERACI0IiE§ €EilERALES.

i;l 5 lricc'E¡sc3 á. L SaÉtErr¡á -

Despnés de I I ámár
§e presenta lá s iqLti en te
E I ave cJe i.ng reso t

ál gi.gtema con
pantal la donde se

trONTIS 5E
le pide la

s. c. F.

cFllPcS0

ás ta
pclr

c.E,l.f,,l.lt

D"igite Ia clave de lngreso
nt: aparecrg en pantal la

rarc]r¡Els dcÉ EeqLrridad,

0U It9i
[5! l8! 3e

qne se l. e ha
mi en't ras la

átsignádfj r
d j.qita 

"

Si n.l dese;r j.ngresar á1 sistemar presíorlÉ <E6C> t
y retorna ál D.B.S..

§ii la Elilve i.nqresáda €lB incorrectá" en Ia pár'te
in.ferior de la pantalla aparece eL siqlriente mEnsáje:

Clave dé Ingreso incorrectá. PrEsione {ENTER}..,.

Lutego de lo cLrál el sigtema esperará hast-á qLre
presionE la tecla {ENTER}r y nLrevámente Ie pedirá el
Lr'lqreEo de lá c I áve.

Tf,CULIAO DE III6TIIIEEIA IAfiIIIIiA
Y CtEttctAs IlEt iAn

CLAVT DE I|¡GRES() : I

.ñAilUAL DEt USUARIo PAt. 2 - 7r
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1



,stsTErA Dt c0xlfif)L F lllAl,lcltR0 CtliiSI0ERA0l(}llES 6EIERÁLEsl

5 f§c: c.=sñ a. I- fii i: tenrs -

DesputÉs de I I amar
se presenta la sigltien te
c láve de ingreso;

.11 s i s terná con
pantal la donde se

trBNTI5 §E
Ie pidE la

c.E.lt.A. t,i

t! lLt9e
e5: lg: JC

5i no rlesea ingresar a1 sj.stema. presj.one <ESC>,
y retorna al D.0.§..

Si Iá cláve i-ngreeada es incorrecta, en la parte
inferior cle la pantalla aparece el sigLrientt ñensáje:

Clave de Ingrrstr lncorrecta. Presione .ÍENTER>....

LLrego dÉ lo cual el sistema esperará hasta qt-re
pretsione lá teclá {EN"IER), y nltevámrnte le pedirá el
ingres(] de la c I ave.

TACULTAD I)E IIIEEIIITRIf, }If,RIIIIIA

f cfEilctAs otL iAR

CtAvt 0E ltl0fiES0 : t

riAliuAt oEt tl§UAfll(] PA6, ? - 7t

s, c, t.
cFnPe00

I

Digite lá cláve de ingreso ql.re se le ha asignarJo,
ésta no apar-ecF €:n pantállá miÉntrás lá digitá!
por rá:c:nes de *eglrridad.



.SI§IEIIA DE [OI{TB{)L FIIIñIICITR(l C0llSt0Efl ACl0llES 6tllERAl-tS¡

C, l".J:i \"@ I- Er- cl e lJÉL-rá. r- .i.. o=

Ex ist-en clo5 niveles dP
- ljsnari o cle Ni 'zar
-. l..lir-rarin rle Ni..¿e I

Ltgt.tAr1rJ5 !
J

?

U§UÁRUI PEL NIVEL 1

Carác terl icats

Este Lls ár j.rJ pt.rede ej ecutár I áB sigLrientés
c,pc ior'reE dÉ,1 sistem,t r

Mantenirniento rlel Plan de CLlentÁs
CC,nsl.rI tae por Pantal las
lieportee del Sistema
Frocesos Hensuales y Espec 1a l es
Mantenimiento del §isterDá

En t?l
del Nivel
Sistema.

s. c. F.

ct Peee

siEtema plrede exlstir SOLO UN usuário
1, eBte es rI LrsLrer j.o principál del

Si I a
Nivel 1. se

clavE ingresada es lá clel Llsl-rar-io
presentá la siglriente pantaIIa,

c,E,il,f,.t,ñ

de:

Bt/l I /9t
85r lt:3C

TACUtIfrl) DT IIISEI{IERIA ITARIIIñA

Y CIÉ|CIAS l}tt ñAn

l. Iáilttl ilfltT0 DEr- PtAí 0E cuEiltAs
2. CÍ}TISUTIAS Pt)R PAIIIATTA§

J, fiEPORITS OEL 5ISITIIA
I. PRI,CE§OS NEXSUATES Y ESPTCIALES

r. llf,ilfElltñ¡EilI{) oEL st§IEiA
6. il 0t §Esff}il

f¡Pcr{li t I

rllAlltlAL DEI USI]ARI0 Pn6. 2 - 8.



rSIS]EIIA [E It)IIIROL TI ilAIIC IER() C0llS I0ERAC I0llES 6ElltRALES,

USUARIO DEL NIVEL z

Cárác terlsticás
Este uBLraricl pl.rede ejÉclrtar lár siql-rientes

opciones cJel sl stema ¡

Hánténl.mlento de Tránsacc innes
CónsLtltás al Sietema
Feportes dEl §lsterná

En ÉI sistema
NivEl 2.

plrede rxiEtlr váriós Llslrár i oE
cle I

§í lá
Nivel 2, se

clave ingregacla es 1a del LrsLráricl de
presentá la siguiente pantalla.

c,E.il.4,r.í

§, c. F,

criPeec
0yl 9i
Ci l le :.10

La tecla .lE§t). le permitirá
pantallá sre ácceBo al gistema. En
ingreearlo poF error o simplement"e
está ÉeÉión.

rEtornár a 1a
cáEo de hatrer

désea terminar

FACULITD DE IIIETIiIERIA IIARIIIIA
Y CIEI{CIA§ I}Et IIAR

t)Pc¡olt t I

1. iAifEuñtEilI0 DEt pr-A[ 0E cuEilrA§

2, C()IISULTAS AL SISTEIIA

J, NEPt]fiTES DII SISIEIIA

PA6, ? - 9¡.iAllUAL oEL USUAR I0



I SISfEIIA OT COIIIROT FIIlANCIERO IIAllITliI]'lIEIITO AL PTAII DE CUEIITASI

tr:i [..... fi:r L.. d]t lr{

Para pocler realizár esta opción debió haber seguido Iá
sigLriénte secuencia de menúes y pantalJas descritas en la
f ig 5- 1 .

fig. ¡-l Secuencia de Pantallas previas a )a
opcion de anteniiiento de Cuent¡s.

Al escoger esta opción se presénta la Frantalla mostrada en
1a fig. 3-Z que posee 4 opciones entre las que tenemos:
ingreso, consulta, eliminación e i^mpresión del plan de
Cueñtás -

c.E.[.A.t.

r4 i:r I\,t *f" [I:r{ f. r{.f- IIt i{'t- í"-t
r} f:i::. (:::: 1...., tg. F ,i "f" .r\ fli

s. c, t.
ctüP0l r

ol/ il /eo
05:0?:J0

Me nü
Frincipal
Usuários

NiveI 1

Me nfi
Principal
Sistema

Sel6c, 1

Menú
Mantenim.

de
Cuentas

SeLec - 1

TACUI.TAO OE IIIGTllIEflIA IIARI TIIlA

Y CITIICIAS DEI. IIAR

llAfiTEil ti!t lT0 0fl. ptAt{ 0E cl,,ütIA§

oPcrofl [ ]

i. Ill0Rt§0

?. c0 sljtrA Y/0 üoDI cACIotl

3. Et Irllilncl0u
{. IüpRlrlE ptA[ Dt cu {tAs

I r,rAr{ lJAt- 0fl. lJsl]ARI0

Fis. J't ,antallá de l'lanteniiiento de Cuentas.

Pá9. 3 - ll

i:ll; ,, ll..



s

t
t- ISIEI,IA l|T COllIROT fIIIAl1CIEf,O flAltIÚlHI tI0 Al, pLAI Dt cUEITASt

Antes de proceder a explicar
mantenimiento al plan de cuentas
corlif ican las cuent-as "

Ver An€xo No. I

como se ef ect dra
indicaremos como

el
se

I üAIIUAI- OE I- USUARIO Pá9, 3 - ?l



I SISIfliA Dt C0rlrR0r FI AtiCItR0 IIAIITEl]IIIIEI{,IO AL PTAII DT Cl,TIITASI

:,i:,1 :[ r'¡ t:lil! r-- l.-n Íin r:i] ri:, rrft {":: ,..-t ("t r-t h. .i*r €Íi.

Pará poder reaLizar esta opción debió haber seguido
si.gr:iente secuencia de menües y pántal.Ias descritas en
fiq 3-3.

la
Ia

1.1.: i rr't

f 'r i rrn i f '.r'l
t ,-,1 r¡1 I i ne,

Me nü
t'r i rrr: i pa 1

siFtema

Menrl
Nanteni m.

(lé
Cuentas

Selec. INivel 1 5elec " I

Fig. 3-J §ecuencia de pantallás previas a Ia
opcion d¿ Ingreso de Cuentas.

Al éscoger esta oEleién se présenta 1a panLalla
l.a fig. 3-4 se desplegará una pántálLa con 1á

'informacion:

mostrada en
sigu ien Le

s. c. t.
cr0íll 0

c.t.t{.A.t.

0l/llleo
05:02:i0

I ng reso
de

C[re n t.as
S€1ec. 1

t AclJl, fA0

Y

IIRIA IlARIIIIlA
DEL IIAR

tll
ASctflrct

DI IIIG

II{GRESO DI CUEIl T AS

BtBt lot.r:CA
m I¡ÜüELAS I EcirutoGlc¡:

CUEIIT A

il0t18Rt§

COD. ESI. FIllAI{.

coD. Áiltxos
llAIURAI.E¡A

I üAflUAt oit ust]Af, I0

fig. J-1 Pantalla de Ingreso de Cuentas.

Pás JIJ



t StsIttlA Dt ()oflTR0L nNcltPn

§á1ir de esta pantaLla, presione
el crLrsor este rrosj.cjonado en el.

ref;resar al Menú de MantenimienLo

tlAll.ltllIt!lftlT0 At- ptA[ 0t cufliTASt

1a tPcla
cámfró .Je

al F lán de

Cu a n.lo dese6
rf :i(:), cUancfo
Cuenta. fra ra
CrJentas.

Nota . -

CUENTA. _

se 16 va
pue<Je se r

Si usted por error
6xiste, el sistemá
EXISTE.

int.entá i ng resa r
1é mostrarA un

[J na cuÉnta que
mensaje: CUEN fA

Para bajar el cursor de un campo (dato) á otro,
use 1a teclá <HNTER>. Para subir el cursor use
la tecla que cont.iene una flécha que apunta hacia
arriba en el tecla<Jo numérico.

Aqul se define el, código dé la cueni:a a la cual
a dar movimiento. E1 código es alfanumérico y
máximo hastá 7 carácteres "

y;.r
YA

NOT4BRES. _

un mAx imo
El nombre de la

rle 30 carácteres.
cuentá debe ser ingresado hasta

COD. ESf- FINAN.- t.a cláve de 6st.ado financiero si rvri
par'á definir la pos,ición de la cuenta dantro del esta.Jo
financiero (Balance General o Estádo de Pérdidas y
Ganancias ) .

El código rJel Es taclo
orcien estableci.do en
Sistema " (Ver anexo 1)

COD" AN EXO .
loosición rje

Financiero rjÉbe ser
la estandarización

i ngresado en
de córli,qos

el
de1

C,1Bo cc,rrtrario eI siEtema emitirá Ios correspondient-es
merrea jes de error -

1a
La cLave de anexo sirve pará definir la

cuen¿a dentro dé los anexos financieros"

El código del Anexo debe ser
esüab]écido en La Éstandarización
(Ver anexo 1)"

i ngresado
de cód i gos

e 1 o r<Jen
Sistema-

en
del

NATURALEZA, - El tipo de cuenta puede ser D (<leurJora) o C

! IlAl]UAL OIT USUARIO Pá9. i - ll



t stsr$tA 0t co}lrRot fllAlctERo üAl ÚlIt'fl0.lT0 At pLAri DE c(]tllrAst

(acreerJc¡ra) clependj.endo de Ia naturalezá dÉ
L,na vez ingresacla toda €sta información,
manclará un m€nsaje en la ül^tima ]lnea de la

1a cuenta.
e1 si st.ema
pantal1"a:

le

DATOS CORRECfOS S/N?

que será la confirmación a lós datos ingresados"

Si aI verificar los datos encuentra algún error, contest$
N (no), caso contrario S (si). Si su respuesta es N, el
cursor se posicionarA al tope del primer dato ingresarlo, o
§ea! en el código d€ CuenLa" Para que usterj procecla a
modificar-

I IAilUAt ott USUAflt0 Pá9. J - 5l



I S¡SI0(A 0t C0ÜR0r" fItrAllcItRo IIAIITEI{IIIITITTO AL PtAI{ OT CUEllfASI

".ll!; I'"1 flr, .:::l :i.. 'f' "i.. : ;i:( t::::: ::i. (:l r-¡
4:l rf¡lr (::.; L.i r=r rr,t: .iFi. riii,

{:::l f* .1.. f} .1. "::¡r r-l

para poder realizar esta opción debió haber seguido
riiguiente secuencie de menfres y pantallás descritas en
fis 3- 5.

1a
La

fig. 3-5 S€euencia de pantallas previas a Ia
opcion de cons/üod de Cuentas. '

Con6u l ta/
Modifica.

de
cuentas

Selec " 2

Llrc t.ti.A

s. c. F.

cr0r?0
0l/ll/s0
05:0 ?:30

lYe nrl
Ftrincipal
L.,suarios

Nivel. 1

f,le nü
Principal
Sistema

Selec - I

l,1enü
lvlantonim,

de
Cuen Las

Selec - 1

FACUI-1AD DT IIIGTI{IERIA IIARIIIIIA
Y CI0TCIAS ott rlAR

tol]SULTA / üoDI CACItlti Dt CUT|]IAS

|)UIIIIA

I IIAIIUAI. OTL USUARIO

tig. J-ó Pantalla d0 consulta/Íodificacion de cuentas.

Pá9. J - ól

Al €scoger esLá opcién se presenta la pantalla mostrada 6n
1á fig" 3-6 se dosplegará una pantallá con la síguiente
información:



I SISTB,!A DE CoilrR0L flilAilCItRo rlA[TtilIr, E]iT0 At PtAlr Dt CUfliTAS!

La modificación se usa para revisár o cambiar aIgún dato
de Ia cuenta que haya sido ma1 ingresado, El sistema le
permitirá cambiar cualquier dato, excepto el có<ligo de la
cuentá, 6n cuyo caso tendrá que eliminar Ia cuenta y luego
volverla a ingresar,

A cont,inuaci.ón, el sistema Le pedirá e1 ingreso del. código
de la cuenta a consuLtar, y presione <ENTER>,

$i Ia cu6n¿a se encuentra en el archivo, a
most-radA en la fig" 3--l se desplegará con la
informaci.ón:

F)an tá l. I a
sigr:i en te

c.t.il.A.l.tl

S.l],F,
c F0120

0l/ll/e0
05:02:30

Fig. J-7 Pántalla de Consulta / üodificaci0n de Cu¿¡tas.

Si la cuenta no existe, €1 sistema le mostrará el
siguiente mensaje:

trtstA i00IFIcAn s/ll

cot{suLrA / ü00t cAct0I Dt clj&rrAs

l0?0001

8C0. CEiltRAt CTA. 0911287985

820VS

50lvP

D

cufftfA
t{0fl8R E

coD. tsr. fI[Ail
c00. At{tx0s

IIAIURAII¿A

I üAIIUAL OI¡. USUARIO

CUENTA NO EXISTE

Pá9. i - 7l

FACUI"IAD DI IIIGTIlIIRIA IIARIT IIlA
Y Ct IC IAS ofl. ñAn



I SISIÜrA Dt C0 IR0L f lAr{CItf,o üAr{Tü ítt T0 Al, ptAil 0t cl]Elt.IAsl

I l n, tr:
clJ rr.crr
inr¡t r,-.r.

tl11¡ ve¿
rnostrarA

f)t a-" iolrii 1f-ltTrrl i,.{r.r
!:¡i i¡ r,ll rClrliql'r rle 1a
(\t tr) c¿\.Ji ¡1r1 rlr'' r-rtntrta

i rrr;resatlo e1 r:órligc¡ de l.^ crr€rll,a
Un mensaje en ]a ültima llnea de

r ,-r't¡Frer Fn r' 1á posición
cuen t.A. permi tiéndole

el Bi s tema
1a pantal. Ia:

cle 1

que

1tr

DATOS CORRECfOS S/N?

qlre ser'á la confirmación a los datós ingresados.

CUENTA ".se Ie va
p(.lecle 5e r

AquL sie define €l ódigo de La cuenta a la cual
a dar móvimiento. El código es alfanumérico y
máximo hasta 7 carácteres -

si rrsted por errclr
existe, é1 §istema

i ntenta ingresar
le mostrará un

una cuentá
mensaje:

que ya

CUENTA YA EXISTE "

NoMBRE§.- El nombre de 1a cuenta
un máximo <ie 30 carácteres"

debe ser ingresado hast:r

COD. EST. FINAN.- La clave rje estado financierr: si. rve
para definir la posición de 1a cuenta d6ntró del estado
financiero (Balanc6 General o Estado de Pérdidas y
Ganancias ) .

EI códrigr: cje1 Estado Financiero d€be ser
orcJen estabLécido en 1a 6stan<larización
Sis tema. (Ver anexo

i ngresado en
rJe cód igos

e1
del

1),

sisLema emiti rá }os correspóndj enLesCaso contrari-o el
menBajÉs de error.

coD. AN EXO. -
pos í.ción der 1a

El. código del Anexo debe Ber
estáblecido en lá estanda rización
(Ver anexo 1),

La clave de anexo sirve para clef ini. r Ia
cuenlla dentro de los anexos f inanciercls.

i ng resaclc:
de cód i gr:s

el ordeñ
S i s t.ema "

en
deI

NATURALEZA.- EI t.ipo de cuenta puede ser D (deurjora) o C

I IIAIIUAT OTL USUARIO Pá9. J - 8l



I SISTitIA 0t Collln0t FIIAICItRo íAliIEll ,lt tI0 Ar PtAil Dt cuEilTAs!

(acreecJora) depenrJiencJo de la naturaleza de 1a cuehta.
Una vez ingresada toda esta información, el sistema
mandará un mensaje en la última llnea de la pantalla:

DATOS CORRECTOS S/N?

que se rá

Nóta. -

la confirmación a los datos ingresados.

lc:

Si Lrst.ed deséa cambiár eI
procedá a eliminar la
ingresar,

código de la cuenta,
cuenta y volver1a

I I'IAIiUAL OTt USUARI{) Pá9. J - 9l



I §tsrEtlA 0E c0lrrR0t rfilAilcttR0 fAillU{lülEtif0 At- PtA Dt cl]Eil.IASl

.;ii ,,., ,¿1. fI- tr" :i.. ú¡ :i" fi ,fi. (:) i- á r-r ql t::i* (:: ( J e* r-r l: ¡inr *Éi

para poder realizar esta opcÍón debió haber seguido la
siguiente secuencia de menúes y pantállás déscritas en 1.-¡
f is $-4.

Fiq. J-8 Secuencia de pantallas previas a Ia
option dé tlirinacion de cuentas'.

En e]. moni t.or de su computador, se
cje Eliminación de Cuentas descrita

presentará
en Ia f ig.

lá pantalla
3*9.

§.c.r.
c F 0130

c.t. .A.t.

ol /l l/eo
05: I0:30

Me nú
Principal
LJsuarios

Ni.ve1 I

Me nü
Frincípal
Sistema

Selec. I

Plenü
Hanlenim.

de
f:u e n tas

56léc. 1

Eliminac.
de

Ctrentas
Selec. 2

TACULTAD DE I
Y CIEI{C

|tG

IA

TIIITRIA I,IARITIIIA

S D EI" I,lAR

ILIIlIIIACIOI] DT CUEII T AS

I|ltftrA

I I.IAli UAT OTt USUARIO

Fig, 3-9 Pantalla para la elininacion de Cuentas

Pás. J - l0l
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La eliminación se usa para borrar flsicamente las cuenLas
del archivo. Deberá tener mucho cuidado, este proceso debe
efectuarse, siempre y cuándo no t-enga movimienLos ni er¡ el
tlayor ni en el archivo de frx. (Transacciones).

Cuenta

Digite el código d6 la cuenta a eliminar y presione
<ENTER>.

Si 1á cuenta se encuentra en el. archivo, el sistemá
mostrará la in'f ormación que contiene dicha cuenta,

s.c.r,
c F 0130

[:] n
de

e1 moni.tor de su computador, se presentará la pantalla
Eliminacién de cuentas descrita en Ia fig- 3-10.

c.E.il.A.t.tl

ol/tl/e0
05: l0:J0

BtBLlo'r::cA
tSCUEIAS ltc¡liit{,ít,ar'

Fig. J-10 Pantalla para Ia elininacion de Cuentes

Si la cuenta no éxiste,
siguiente mensaje:

el sistemá le mostrará el

FACUT IAtt 0t Ill§[iiiiiiá niRiiiiiA
Y CtHTCIAS Dt t- íAR

ETIIIIIACIOII DE CUEIIIAS

tsrA SEGUR0 s/[ ?oistA EuüIllARLA §/il ? ll

cuflilA
il0fi8RE

c0D. tsI. f I llAr{

c00. AIEx0s

fiATURNtI¡A

:1020001
: BC0. CtllIRAL CIA.09ll287985
: ¡20VS

:500lVP
:D

I IIAIIUAI. OTL USUARIO

CUENTA NO EXISfE

Pá9. 3 - lll
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En caso de que la cuenta a eliminar exista, eI
c,íqtem¡ lF mostrará un mensaje:

DESEA I"LIT4INARLA S/N ?

luego presione <ENTER>
cr.r rsor hacia e] código
1a cuenta.

para récuperar la posición del
de la cuenta. y digite nuevamente

cr le n t-.1 se

e1 sislema nuevament,e, Ie

,ii l¡r r.1r.-.,., o,in¡it¡¡r, prf¡siorre S y 1a
Lrc¡r r;¡rir. "ii rro 'la do-,ea elitn¡l r-r:rr r)re..,ir)¡r' ll

§i su r-lescisión fue €1irninar1a,
mostrará un ménsaje:

ri presionó S (§i) la

SEGURO S/N ?

cuenta s€ bor ra rá "

E§T A

! IIIAIIUAT Dtt USUARIO Pá9.3 - l2l
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Hi 1...... :i.. :::::r l::.;:in, {l (::r ¡rJ ** í:l [...i r:r] t-l t:.. i:ll, riii,

para poder realizar esta opción debié haber seguido
siguiente secuéncia de menfies y panfallas descritas en
f is 3-1t..

tig. 3-ll Secuencia d€ Pentallas previas a la
opcion d¿l Listado de Cuentas.

la
l¡¡

Frr nl rrrrrDilÓr .l¡ -r,L I r'r¡rDl)rt,'r,J(r , -. (l
I i ir¡ri lr.¡rriCl¡ ,le r u.ltL¡-, ,l¡.:ct i [¡

nresentarA
nn l.á Fig.

la pan ta l l a
3*12.

s. c. F.

cFs010{ I
0l/ I I /eo
05: l0 :30

c.t.tl.A.t.ti

Menü
Frinci.pal

ljs Ll a r i os

Nivel 1

Me ntr
Princirral
Sistema

Se 16c - 1

fie n[r
Hantenim.

de
Cuentas

Selec " 1

Listado
dB

Cuentas
Selec.2

tAcut-TA0 Dt lioEilttRtA ñARIilrlA
Y CITIICIAS DTI- IIAR

IIIPRTSIOll DEI. PtAll DI CUEIiTAS

(EllIER) Iodas

EtI TA

E11TA

Desde

ilasta
CU

CU

I r,rAillJAl" 0tt usuARI0

rig. 3-12 Inpresión del Plan d€ Cuentas

Pás. J - l3¡

( lngrese Rango de Cuentas)



lstsr lA DE col.]rR0L r¡ A[cttRo llAt{T llfu ttt r0 At ARl)IJ Iv0 0E TRAttsAcct 0IEst

f:I archivo d6 Transacciones deI $istema comprencle aquel]os
movimientos diario: de C.E.N,A,t,M., tá1es como cheql¡e§,
ventas, notas de crédito, notás cre débito, gástos
,:rdministrati.vos, transferencia6, traspasos de bodegás a
bodegas centráles.

Para s€leccionar eI tipo de transacción que des6e procesar,
<Jigite el número qué identifica a la misma; ó
i.nmediatamente e1 sistema desplegará la pantal]a para
§f ect[rar 6rI mantenimiento de transacciones, definida en 1a
fis" 4-3 "

(].t.ll.A.l.

s. c. t.
cI p02l

ol / r r/eo
05:30r10

fig. {-¡ panta¡la oara l: l'la¡irninienro oe lransacciones

f sl.¡ pant.al l.a ÉJst,á de Mantenimiento de 'l t ansacciones €!stir
cc,mpuosto de seis opciones, ]as que ustecl podrá elegir, cle
acuerdo al número asociado a sus necesidadns:

ll continLJación procederemoS a explicar en detalle cada una
de estas opciones.

f ACUI"lAO DT IIIGTIIIERIA IIARIIIIIA

Y CI EilCtAS DH, Af

IltGRts0 Dt rRAilsAcct0lrt§

c0rsl]LrA/fr00t cAcl0l¡ Dt TRAilsAcct0l{E§

tuf,[ilAct0ll 0t TRAlrsAccl0[ts

PREI,IIIIIIARTS

colts0t IDActoil

RTPROCESO

tlAl'i tIltItllT0 Dt TRA SACCI0T{tS

I
2

¡
I

6

oPcro|l [ ]

!IlAIIUAI OIt USUARIO pAG. 1 - ?l



ISISITIIA DT COIIIROI FIIIANCITRO frAllT t|l Ir,ll Eilr0 AL ARCfltV0 0t TflAtisAcct0t{ts¡

.{l

Í'.1,a poder realizar
siguienie secuencia de
fis 4-4.

ffl r;:l "1" r' ;Hr. rn fli i¡.rtr, r:: t:]: :i. t;:-¡ t-t r¡il r,ii:l

esta o¡rción debió haber' seguido 1a
menúes y pantallas descritas en l.á

.1.. .[:. r'r 6;lr r- r::¡, Ífi 'c::

t4enrl
PrincipaL

Usua rios
Nivel 1

Eri
de

rig. ¡-1 §ecuencia de pantallas previ¡s a Ia
opcion de Ingreso de Transaccionts.

el monitor de su computádc,r, se prasentará
Eliminación de cuentas descrita en la fig.

la pantalla
4-5 -

I rq

or/ll/90
05;J0:10

Me nú
Princi.pá1
sistema

Selec, 1

Me nü
Nantenim.

de
T ransacc.
SeLec. 2

f ng reso
de

T ransacc ,

SB1ec. 1

FACUI.TAO OE II{CIIIITff IA IIARIIIIlA

Y CIT|lCIAS OT I. IIAR

I¡]G ESO ¡T IRAIISAC(]IO¡IES

c0f1ct P T 0 VAIOR

0Ar0s c0RRtcT()s s/[ ?

CUI|lfA

NLrr,ltR0 Dt c0t1FR08AiltE :

fiCHA Oi IRX :

II'IAIIUAT DET USUARIO

1-5 Pantalla para el Ingreso de fransacciones

pAG. 1 - ¡l

c.t.il.A.I.

§. c. F.

c F0210
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NUMERO DE CONPROBANTE .*
niJmero de comprobante
Lransacción "

FECHA DE TRX
oD/ MM/ AA .

CUENTA
sistema
existir

Se refÍére al núme ro
del documento, que

de <iiario, o
respalda la

Digite la fecha deL movimiento 6n formaLo

lngrese un código numérico (
verificará lá exislencia de esta

el sistema Le mostrará un mensaje:

7 cllgiLos)
cL¡enta, rle

E1
no

CI]FN TA NO F,X I $T I:

f).at.:l .']lr.1 r-la,l \/Llr.lt¡..r ¡ i¡ql(.?,:tt l¡ CUÉ.|'][.a

':i l Ú jrtf.nt I ,,.i-:t.l
Inc'.il r.t¡.1 ej rtrrlnlrtr. iltr

i¡rc'iiolln
la r:rrrrnl.'r

.f- lf ft '!
,'r'-.r,r i.'r,l.,r .

(rr)ffÉ,rt¿'{.

¡. I c. i ,n lnnra

CONCEPTO. - Ingres€ aqul 1á glosa de1 asi€nto o e1 rjetalIe
rlel miemcr.

1r,

caso
VALOR - - Si Ia cLrenta tiene movimientó deudor , digr'. te
el valor tomado rCel documento Bn éste egtpacio;
contrario digite eI valor anteponiehdo el signo menos.

El sislema luego de ingresar cada l. lnea, le pregunt-ar.á:

DATOS CORRECTO§ S,i N ?

a 1o qL.re conL€l6t.ará $ (si) o N (no) <eqrln sea el caso.

rtroce.Ja a realizar l.a misma operac:ión col'r Ias
cr:nsiguientes llneas.

!IIAIIUA! DIL USUAflIO pAG. 4 - 1¡
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,i. f.:¡ lt .rt,r:i rt. r ll [. ,i i".ll{::r',:.:l :i I i ,r ",',,,,r r :: 'i r"i r'¡
--ll+ ',. 'l| r . ' ! r 'i ¡ r :, .. ' I ' ¡ . [ ,r ¡ [ ¡i ¡' : Í r --:

,,+ ... l:',1.

Para porCer r€alizar está opción deh:ió haber' seguido la
rsiguiente secuencia da menües y pántall.as d€Ecritas en 1a
fis 4-6.

tig. 1-ó Secuencia de Pantallas previas a Iá
opcio¡l de Coñ/ od de Iransaccionts,

En el monitor
de Consul ta y
f ig. 4-7 .

de su computadór, se presentará 1a panLalIa
l4odif icación de Transacci.ones descrita en la

s.c.r,
cF0?20

c. t.I. A, t. ü

tig. 1-7 Pantalla para la consulta/¡lodificacion Cuentas

01/ r r/e0
05: J0: l0

Consu l. ta/
Módifica.

de
T ra nsacc .
Sel^ec. 2

Menü
Principal

Usua r i os

l.livel. 1

Me nrl
Principal
Sistema

Selec. I

Menúr
Mantenim,

dé
T ranSacc -

Selec - 2

TACUI.TAD OE INOET{ITRIA IIARIIIIIA

Y CIEI{CIAS DEI. IIAR

c0t1s/t0D 0t rRArisAcct0rlts

0AT0s coRRtcros s/il ?

VALOR

10,000,00

l]UI,IIRO OT COIIPROSAIIIE :

rfctlA Of TflX :

CUTilTA

I 12000 t

00001

0l/lr/e0

c0tlcEpI0
poR 0ARG0 cTA. 0911287985

IIIAlll.lAt O EI. U§UARIO PAG. 4 . 5I
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Le r¡edirá como datos de brlsgueda el número de comtr)robanto
a modificar con su respectivá fecha de transacci.ón-

El. sistema dispLayará cada una de }as llneas que han
ingresadas pidiendo primero eI código de La
raspectiva.

sido
cu6nta

q L. I f:!

de

NO EXISTE REGISTRO.

E] sistema buscará La transacción. En el momento
encuentre una transacción que cumpla los requisitos
búsqueda, se mostraia por pantalla preguntando:

DATOS CORRECTOS S/N ?

S i. esa
presione

es, ar:éptela presionandr: s (€i), caso contrario,
N (No) 

"

El cu rsór se colocará bajo la cuenta ant€riormeñte
consu 1 tadá .

Nota-- Si usted deséa modificar Ia fecha o el código de
cuenta de 1a transacción, tendrá que eliminarla y
vofverla a ingresar.

IIBL¡CtT'JCA
E ITCUELAS lECI{JL0GICAS

I-.t

r.958

IIIAIIUAL OET USUARIO PAG. 1 - ól

§i la transacción no existe, desplegará un mensaje qué
diga:



ISISITIIA DE CO|1IROI. IIIIAl1CIIRO tlAtitt|l IrltÜrT0 AL ARcl{Iv0 0t TRAllsAcct0t{tst

tli:: :1.. :i. l"llr i. rr ¡:¡. e:; i- ¿ii r-r r:::l '#l-l- lt^;ii¡, t"tr:fÍi,¡ÍÍI, (: r]: :[. ri:i r"¡ {iÍ¡:rll,

para poder realizar esta opcidn debió haber seguido lá
Íriguiente secuencia de menües y pantallas descritas en Ia
fis 4-a.

Fig. 1-8 Secuencia de Partallas previas a la
oDcion de Elirinacion de Cuentas'.

r,11.

n eL monitor de su computador, se
e Eliminación de Cuentas descrita

E

d
presentará
en la f ig-

la pantal lá
4-9 -

c.t.lt.A.t.

fig. 1-9 Pantalla para Ia elininacion de Transacciones

0l /l l /eo
05:J0:10

Me n11

Principal
lrsuarios

Nivel 1

Me nü
Principal
Sisterna

Sel"6c, 1

Me n{r
Mantenim.

de
T ransacc .

§elec.2

Eliminac-
de

f ransacc .
selec. S

rtl I AC I0rl Dt 
.lRAtISACCIoftI§

DISTA EI-IIlI11ARLA S/l] ? confrRrE s/ r{ ?

VATOR

10.000,00

NUIIER() OT CÍ)I,IPROBATITT :

TECIjA DT TR)( :

CUIIIIA

102000t

00001

ol/lr/eo

c0ilctPf0
PoR CARG0 CTA. 0911287985

IñAllUAL OEI. USUARIO PA G. ¡ 1t

s. c. F.

cF02J0

TACUI-fAD OT III6EIIIERIA ARITIIlA

Y CITiCINS DEI" I1AR



l§tsfErlA 0t c0ilrR0l- FI AtlcttR0 AllTü1I t0iT0 A[ AnC}lM DE tRAilSACCIoiltSl

Le p{:dirA como datos de büsqueda el. nümero de documenLo,
1a fecha de la transacción, asocia<Ja e i nmediatamente si
no existe o ha sido eliminadá 1á tránsácción displayará el^
siguienle monsaje :

TRANSACCION NO EXISTE

caso contrario, si la transacción existe,
l.as cuentas asr:ciadas y l6 hará la siguiente
cada transacción i ng resada :

DESEA ELIMINARLA S/N ?

Íii
la

desr¡a el imi narla presionando
N ( no) .

s6 mostrarán
pregunta, por

S (sÍ) , por e1 contrario

'ii l,r l,'-.r,u,'-rl . .1i¡i')t lr\t f ¡r: .-rf ¡trl;rt ir¡¡ el sisl-em¡
r.r¡ I\:r',/r .r ilr.'i.:lit (rr)t) -l¡ .l, lg¡t'É¡l.e pt n(lltr)1,1 :

CoNFIRHE S/N ?

§Í Ud. con$t6sta afirmativamente 1á transacción será
eliminada- Casó contrario, procegira con la siguiente
llnea que haya sido ingresada para varificar si se deseá o
no borrar.

I¡,1A11UAL DEI. USl]ANIO PA0. I - 8t



lstsT0rA 0t co¡rTRo[ ilANcttRo r'1At1r¡{ ,1t tNT0 AL AR|]fM Dt TRAilSA()CI0TitSI

d:1. .. .úfl. f::¡ r.ñ:h -1.. :i. n.r.¡ U[. r-t.i:jt¡. ]-",rr.j{! l:::i:i. r:::l *i::tr
"¡"' *"' ;rirr r-r 1:ili. i:rr l::: (:} r;i. r::, t-"r (i*'r:i

Menü
Principal
Sistema

pára poder real izar esta opcri ón clebió haber segtti,lo l.a
r:, igur'onle ¡ecuencia de menü¡es y pantal. l.as de:cri La., en 1a
f is 4..LO-

tlerrú
PrincipáL

(Jsua r ios
Prelimin

de
T ransacc.
Selec. 4l.lí '/o l 1 Se1éc, 1

tig. 1-10 S¿cuencia de Pantallas previas a la
opci0¡ de Preliiinar de Iransacidnes,

En el monitor de su computáclor, se presentará Ia pantal)-a
<1el Preliminar de Transacciones, descrito en Ia f ig. a-11-

c.E.ll.A.t.l,1

ol/ll/eo
05:30: l0

§. c. r.
ct0?40

Fig. 4-ll preliiir?r de iia¡sacciones

Xe nü
Mántenim-

cJe
T ransacc ,
Selec " 2

FACULTAO DE IIIGTIIIIRIA IlARITIIlA

Y CIEIICIAS D€t IIAR

PRTt IIIIIlAR DT TRA}ISACCIOITES

PROCISO OCURRIENDO POR FAVOR IS PTR E

IIIAIIUAt DfI, USUAR IO pA0. ¿ - !¡
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En 6l pr€liminar rje fransacciones ligtaremos todos los
movimienlos ingresados después de La ültima consol^i<Jación"

ñ1 listado se emite clasif icarlo
por eI número cle diario.

por trlpr: rJe tránsacción y

rlr¡ I ist.ado ejomplo se mueslrá en 1.a ..;igr.riente página:

ütAtlJAt 0tt |JsuAR I0 pAG. { - l0l
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tstsr lA Dt c0 rR0L r¡AilcttRo IAIl IIII IIII II¡f O At ARCli IVO DE IRAIISACC¡OIiESI

.,411 fiii 
'[...::i 

.f::::i i'-x r:ri. r], -tr. i, 4:l ;iÍr. :: ,:i. d:] r"l

para poder realizar esla opción rjebió haber segui,Co 1á
siguiente secuencia de menúes y pantallas deEcritas en la
fig 4-l?-

Iltirrri¡r;r1
li.'.tllrn;1

iel ec.r " l.

l'1,rnl¡'rrin¡.
¿lF

I t,-rlr,.-,r r'
§€!l{:,lr:. i'

('(1t1:iOI i ir¿t
rie

T r nnr,1( . .

la pan ta I 1a
4-13.

i 'rl I

tig. !- 12 S€cuencia de pantall¿s previas a la
opcion de Consolidacion.

presenLará
en la fig"

En el monit.or de su computádor, se
cle Elimináción de cuentas descrita

s. c. F.

50cr02

c.i.fl.A.t,r,t

tig. 4-13 Pantalla para el Respald0 de ArchÍvos

ol / l I/eo
05: J0 : 10

at BL lo r:icA
ls tt0turuti,0AS

r.059

RTSPALDO OT ARCI{IVOS

POR FAVOR TSPER EPROCTSO I]CURRIItlDO

br

¡I'IA|]UAL t)It USUARIO PAG. { - l2l

I--,,,^,,,r-'-'l
In.i,,,,i,,,tl
| 'r.,,..,, i ,'..,. I

I 
',,'., 

, ]

FACULIAD OE IIIGTIIITRIA IIARITIIlA

Y CI TCIAS ot| AR



lstsrÜ1A 0t c0lrIRoL llAllf liR0 Íii]TITIIIIIIllTO AL ARCllIVO DI TRAIISACCIOIiESI

r,\,,ri r,1r)l;l 1¡: t l,'lfl- -tt-i i¿)rtf]a .ttr r.l at('lii\"/(,1 (J., f/I,-tYf)I Gnllrrai y
,1(:lui\1.i.ra Los :;,,rlrlc:¡¡ e11 el. ¡lae Lro ciel frlan cle ct-lerll.a5.

Previamente el €islema le pedír'á sacar re6paldos (Je

sus archivos pará preveer cualquier imprevisto, luegr¡
prncederá a asenLar Los movimientos, y finalmente le
borrará tódas sus transaccionese de su rJiario que ya
fueron asentadas en el l'1ayo r para que continue su trabajo.

En 61 monitor de su computador, s€ prÉsentarA Ia pantallá
que indica lá Actualización de las transacciones
ingresa<Jas en el Archivo Mayor. fig. 4-14.

|].t.fl.A.t.rl

0r/ll/e0
05:30:10

s.c.f.
cF025l

fig. 1-11 Pantalla para la actualizaci0n del Archivo l,{ayor

En est.os inEtantes los
en ef mayot general,
error por descuadre-

movimientos
desca r tancrc'

se están asen Lando
cualquier tipo de

FACUI-TAD DT IllGEllIERIA IlARITIIIA

Y CIEIlCIAS DTt IlAR

POR IAIJOR TSPTR EPR0Ctso 0clJRR I t D0

II,IAIIUAI DII USUARIO pAG. 1- lJt

ACIUAL I ¿ ACIOli DEI. ARCIIIVO IIAYOR



tstsTurA 0t coti1fi0t ilArictERo A rflrItllENr0 AL AR()liM Dt 
,IRAfTSACCI0IES!

F r")

de
en

e1 monitor de su computador, se presenLará 1a
Actualización al archivo daL f:lan cle CllenLas

1a f i9. 4-15"

c.t. .A.t.fl

0r/llle0
05:30: l0

pantaI1a
desc r i La

s.c.F,
c F0252

Fig. 1-15 Pantalla para la actuali¿¿cion del Archivo de plan de Cuentas

Con este procESO se actuali¿an 10§
rircl¡i v.r I4AESInO PLAN DE CUENTAS.

saldos de cuent.as en el

A r r:,ltti ¡l;tc ir',r: ll .: l-.1r.¡¡r¡
¡lr. I I. r'..rr,r-: i r,¡r(':, pal¡ ttn¡

f,r rrc:.orfer,'. ", t.;trF)i^r los ¡r clrivr:t
nlJr-rV,.r (1poI :rr:i ól¡:

TACUI.TAD DT IIIGEIIIERIA ANIIII.lA

Y CtflictAs Dfl- ilAR

ACTUALI¡ACIOII DII" ARCIIIV() DEL PI-AII DI CUTIIIAS

poR tAvofl tsptflEts0pR0() OCURR I E11DO

IIlAIIUAT DEI. USUANIO PAG. 1 . IlI



¡sIsTÜ1A 0E C0lrrR0t FIlrAilcltR0 r,l A r,l r t fi I 11 I t N r 0 AL AncI]Iv0 0E fnAl1sAccl0|1rs¡

F¡
<-l e

el moni t.ot dÉ au con)putador, :. r: presentará 1a
I i nrpi e¿a clel arr:hivo teinpóral de t.ranqaccionr.-,
l.¡ tiA. 4 1(:-

c.t.ft.A.t.fi

or/ il /eo
05:30: ! 0

Fanial I a
rie"ic r i t.(3

el sisterna,
princiPal rjel.

s. c. r.
cF0254

tig. 1- ló Panial Ia para la linpie¿a de lransacciones

[. uegr¡ de concluido estos
autcjmáticamente retornará aI
Manténimiento (lü T ransacciones.

p roce4ios
menú

TACULIAD DE IIIGEI{ITRIA

Y CIfI]CIAS DTL II

rAn I IlA

AR

IT

LIIPIE¡A DTt ANCllIVO DE 'IRAIiSACCIOI,IES

P80CES0 0CURRIt¡100 POR FAVOR ESPERT

¡ I,IAII UAt OIt USUARIO pAG. I - r5t
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,,,ull {lli, f:d ,tii! r$É l::. i:& 1...i l'- i;ff. (:::: :i- *i f"x

Para poder reali¿ar esta opción debió haber seguido la
EiguienLe secuencia de mentles y pantallás descritaB Én la
f i.g 4-. 17.

He nü
Principal

Llslrá r i o§

Menü
Principá1
SisLema

Me nt'r
l4antenim.

de
"f f.an.laC:C.
5el ec. ?hlivel 1 Sele( " I

f rl

Fig. 1-l? Secuéncia de pantallas previas a la
opcion de Reproceso de Transaccidnes

el monitor de str computador, s6 preserrtará la
Reproceso cJe fransacciones descrita en 1a fig,

c.t.il.A.t.

ol / l r/eo
05:30:10

Fig. ,1-18 Pantalla 0ara el neDroceso de Archivos

pant-allit
.4*1f3"

Fs.c
c r 0260

Restau rac
de

T r ansacc .

Seloc - 6

TACUI.TAO DI IIIGEIIITRIA ITARITII,IA

Y CIETICIAS OT I. llAN

POR TAVOR ESPIR EPR §0

RTPROCESO DE ARC11I VOS

0cE OCURRI INDO

tIlAIlUAI DTt USUARIO pAc. ,4 - l6t



ISISIEIlA DE COIif ROT FI}IAIICIERO IIA|IfEIIIIIITI]IO AL ARCIlIVO OE TRAIlSACC I OIl E§ I

1., f 'l''ilil il,/\r lrlll l.i,r|¡' f'C,r 'f l lCióri ,J| i;rr -rlq atChiV(): dc
I'l.r¡ ,l¡ f' I I lt I I I .' I '-, , ll¡yfrt F-,. Tt;-rlr'--trlirr¡1n- icltl.rtl¡,¡.; ll;,ln f.;1
,r¡l{1.-, rln 1.1 rilLit¡t;,\ .tr)t):ir.)l i,l.,rr:irr¡n. Í-1¡ L-¡,:., rl ó-" l..r r¡[rr: iólr
c:rl,rrrr1¡r lr¡ r'rr:rlrirlo Á1cJUn¡\ anomal la r.:l) rjl F)r r).:l)g() ,JÉ')

rrirn-,ol iclación y no ésLA no haya cLllrninaclo exi tosañrent:§! "

l-uego de concluido este proceso, e1 sistema retornará
inmediat,amente al menü principal del Mantenimiento de
Transacciones-

Nota,- Nuncá reproces6 sin consolÍdar previamente.

IIIAllUAL OTt USUARIO PAG. 1 - l7t



lslsIü1A Dt c0fllR0L All tno COIISUI.IAS POR PAIITATL ASI

i::-x lI f'"ll ÍI:,i i,--.r í-.-. -l'" rlrt :¡l} ü:r ("} ü:íi. F:r d::l f'\.1 -J" d:l [. . I r{:lll

li:¡ára r¡oder rFrr:lizar esta opción debiCr haber segrrjrlo
',,i iiltri er)t.e secLtencia por menrles, y p.lntá1la! rjoscr i tas
f ig 5-1.

tig. 5-l secuencia por Pantallas previas a la
opcion por Consúltas por Pantallá

L¿i

ér) la

F lr el moni tn r clel
cle (lonsu L tas f,o r

slj ccrnlputiador, se presentarA la pAntal I a
Pantallas, descrita fin 1a fig,5*?.

c.t.ri.A.t.r,,.

s, c. F.

cfllP0J I

otlt2le0
l2:02:10

tig. 5-7 p,:irt¡lla para lás C0nsultas por Pánt¿lla

l'er tni tr¡ lr..;rlizar r:o¡:iUlt,a-, sohro Ico, rrr¡vi nri e¡lt;r-¡s
r.': f ¡':r': l.trt,Jr),,- 

^.;l 
r.,ll0t¡ rl,r 1rt... I n,iIi¡¡(.j11 ir,rr11 ...,1 l'1Ó,. ,{¡,¡

c (.1 a" ll t.,,1,.r .

l¡e núr

Principá1
L.,suarios

Nivel 1

Me nü
Frincipál
§istema

Selec. 1

Menú
ConBU 1 tas

por
Fanta I 1a
SBlec.3

FACULIAD DE II{GI}II ERIA I1ARI]I11A

Y CIEI]CIAS DEI IlAR

COI]SUITAS PON PA IA[tA

oPcroil [ ]

l. cofisut-fA§ Al. fiAYoR GEItRAt

2, Cf)TISUI,IA §AI.DOS DE CUEIIIA§

IIlA}1UAI DEL USUARIO PAG. 5 - lt



tstsl$14 0t f0|lrR0l- FIl|n|]l]tEf,0 COIISULTAS POR PA TAI,I.ASI

]t':r, I

f',\r;'\ trr.)rler r eal.i¡ar fl.:l-¡ npc jón rlel)i ó lraber 3egtr j.lD Ia
...iql| icrTic secuencia por menües y pantá1I."rÉ deBcri tár, t]n 1,1
fis 5-3"

fig. 5-3 secueñcia por Pa0tallas previas a Ia
opcion por Consultas al l'layor

(. .:: 4:.:lr t-'r :rilii rL I I 1:.Ix !.j,i;

|f:.i::i É:.:!, i' '} (.itl N - ;rñ -1.

,,:ift .1.. f''"1 ,m. ',"¡ c-:¡ ¡""

En el monitor- de su computador, se presenLará lá
de ConsuLtas al Náyor General descrita en la fig"

c.E.ll.A.t.fr

pantal.La
5-4 "

s. c. F.

ct0 ¡ l0
ot lt2le0
l2:02: l0

tig. 5-l Pentalla para la co0sulta al llayor Gener¿l

Me nt't
Principal

Usua r i c¡s

N i ve l l

Me rrü
Principá1

S i stema

Selec, 1

Me nfi
Consu I tas

Fro r
Pántal Ia
Se I Erc " J

( ()t).illl t.r:rf,

^l
M a,¡ r-r r

f:f]lÉi(-r . I

FACI]LTAD DT IIIGTIIITRIA IIARIT IIIA

Y CIIIICIAS DTL ¡IAR

CON§l,I-TAS AI. IIAYOR GTII ERA L

CODIGO DE CUTIIIA

FTCllA IIIICIAL

FTCI]A fIIIAT

I I!AI{UAI. OEt USUAf,Il] PAG. t - 2t



ISISTTi'1A DE COIIIROL T Il]AIICI ERO COIiSU!TAS POR PATIIAI"LA§I

El mayor generá1 ó támbi¿n llamado libro dé auxiliares
contiene una hist.oria de todos los movimientos de 1a
cuenla clasificados por fecha de transacción.

Si ya no desea seguir consul tanclo, presione <ESC>
retornar al menü principal del sistema.

cuentá
nonrb re

pa ra

que desea
rje la

CODIGO DE CUENTA i fngrese el córJigo de
consultar y automáticamente aparecerá e1
cuénta "

FECHA IN ICI AL
aqlre I 1.a desde l.a

La primera focha que UrlLBd ingrera
cuaL rJesea consul bár los movimient.os.

FECHA FINAL : La segunda fecha es aquella
cual clc:sea ccrnqul tar. Use e1 f ormat,o DD/MM/AA
la primera fecha será menor que la segunda.

has¿a )a
y siemp re

Enseguida apa recer á e1 mensaje:

DATOS CORRECTOS S/N?

ir 'l.o que contestará S (si) o N (no)

En el nroni¿or de su computádor, se
de Eliminación cJe Cuentas descrita

segün sea

p 16s€nta rá
en la fig.

el caso.

lá E)anla1la
5*.5 .

IIlAIIL|AL OEL lJSl,,ARIO ¡ PAG, 5 . 3I



ISI§]T11A OI CO}ITROL FII{A|]CITRO COIISUI.IAS POfl PAI{TALI.A§I

fACULfAD DI IIIGII]I IRIA I.lARITIIlA

Y CI EIICIAS OEL IIAfl

s.c.f
cr0¡10

c.E.ri.A.t.

COIISUTIAS AT IlAYOR GIIIERAI

0tlL?le0
l2:0?: l0

CUt lli A : I020001

SALDO IIIICIAL

ll0fl8Rt

Dt8tlo§ CREDIT0S tD0C. Tp CollCEpTo

';/;;0r/10
ol/ro
05/ l0
06/lo
07/r0
08/ll

ó980

ó990

6991

6999

7000

7007

7009

02

02

02

02

02

02

PAG.

PAO.

PA§.
pAc.

PAG,

PAG.

PAG.

c§.I0s.

GSI0S.

GSf0s.

GST0S.

G§TO§,

I]STOS.

GSTOS.

DE 0V

DE IIOV

DE [0V

D t r'10v

F EC¡IA

INICIAL
perioclo"

$r00000.00

$ ?0000.00

t 30000.00

li0
/eo
/e0
/e0
/90
/cñ

/c0

;;
DT

OE

t10v

110v

It0v

$ 20000.00

$ 30000,00

$100000.00

fi9. 5-5 pantalla para Ias Consultas al llay0r General

SA LDO
rJiclro

Es eL saldo con que inicia la cuenta frara

FECHA : Es la fecha de] movimiento contab,le
es DD/MM/AA.

Sr.r f o rm¿-\ to

sDoc:
¡liario ,Jel

Es el. t-)rSrJigo de doclrrnenLo fLr{:ñLe () €rl. L.ipr: rle
movimi.erTto.

DEBITOS Si eI movimiento de deudor el valor de la

IA|lUAt 0tr USUARI0 PAG. 5 - 4t

I



ISISIEIlA OI CO}{IROI FIIIA|]CIERO c0 sl]L TAs pofl pAl{TAr-LAsl

transacción se regÍstrará én esta columna dejando a la
siguiente col.umna cJe los créditos en blanco.

CREDITO : Si el movimiento es acree<lor el valor
transacción se r6gistrárá an esta col.umna, rjejando
columna ,ie los débiLos en blanco"

TP :
glosa

fl i 1,r
'-, i .", i.r'I r.r

de la
a la

La referencia dts Ia transacción es e1 concepto o 1a
del movÍ miento "

inf or r¡ar',iCur ¡lo Al.c:¡rr,z¡r ol) un¡ sc, la ¡ranLa11a. el
.li..f\l n/1,1r,1 r','l ¡,, t,-.ri,.r

con t i nua

frr,r.:i,)r,,, lllll'l? ¡r,,rra r:ctrrlJ |]Lt,. 1.,1 (r]ll: ll..\.

D€ e,o, ta máner,a
4Ér la crJentá
sol icí tadas al

Fn 1a ülhima página
IoE t-otales de 1a

porlrA observar cada uncr
hasLa que sB cr.lmpL arl

inicio de la sonsulLa"

.lo I o-,
I .tr 'i

de la consul La el sistema cáLcula
cuenta,

Totales cLa: $2OOOOOO.OO $23OOOOO-OO-

Estos valores corresponden a la sumatoria
co)umnas del debe y haber r6spectivamente-

Las .Jos siguientes cantidades conresponden a

I,IONTO NETO. -
del debe y cle,l

Es 1á difÉrencia ( r66ta) entré Ia columna
habe r .

rle L a.s

SALDo FINAL.- Es e] saldo de 1á
cálculo €ntre eI saldo inicial y el

cuenta producto cle l
montó neto.

F:rI

de
el. monitor de Éu compllta.lor, se preserrtará la
Consultas al I'layon c€neral descri ta en la f ig.

pantaL lá
5- é, "

!IIAIIUAt DEI. USUARIO pAG. 5 - 5l
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ISISTIIIA OE COliT¡OL FIIIAIICIERO

TACUTTAD DT IliGEIIIIRIA IlARITIIIA

Y CITNCIAS OIL I,IAR

COI{SULTAS AT IIAYOR GTIIIRAT

|]0l1ctPr0IDOI]. IP

CUT TA : 1020001

§ALD0 IIIICIAL : N200000.00

fICl{A DIBII()S CRTDIIO$

0t18 R E

pA0. §sr0s. Dt r10v

PAG. GSfO§. DT I.IOV

8000

800 7

02

0?

$ 30000.00

$ 30000,00

$100000.00 $r60000.00

t ó0000.00

tr10000.00

06/ r0/e0
01 I r0le0
Io tal Cta

n0llT0 l{iT0

SáIDO TIilfiL

l].t.rl.A.l.11

s.c.r,
c r0310

ot lt2le0
l?:02:10

¡lRl ,af .:CA
Dt t "i,LE-AS itC,,itLü n¡.

Fig. 5-6 pantalla para las Consultas ál l,láyor General

Cuándó t.ermine la consuLta aparecerá:

Fin de Consulta

presione <ENTER> para t6rminar 1a co,^rsultá-
L!59

IIIANUAT DfT U§I]ARIO pAG. 5 - ól
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ISISIEItA DT COIIIROL TIIIAliCIIRO COIISUI"TAS POR PAIiTALLASI

(:..,:: ,{:::J, l-1 Íi¡;, |,....tl l. t;; i:& ¡i::lt.l.
(:;l f::r {.:: r, .t €it t-r t; .¿:¡. fÍ¡ .-.

Para pod6r realizar esta opción
asiEUiénte secuencia por menües y
Lá fig 5-7.

{:1} ¡ii:ri. ..1. {:::l {t:::r

debió haber segu ido
pan ta l las descri tas

1a
e r')

Me nü
Principal
Usuarios

Niv€l I

En
cle

el moni tor cle su
Ccrnsu I ta§ $a1dos

s,c,t.
cF0320

fig. 5-7 Secuencia p0r Pantállas previas ¿ Ia
opcion por Consulta Saldos de Cubntas

computador, se presentará 1a paÁta11¿,
AnuaLes descrita en la tig. -t-8.

c.t.ti.A.t.ft

ol/12/e0
l2: 02: l0

fig. 5-8 partalla para la Consult¿ d¿ Saldos de Cuenlas

Me nú
Principal
Sistema

Sel ec. 1

Me nü
Co nsu I tas

r¡o r
Pantalla
SeIec. 3

Consu ] tas
Sa I dos

de Cu€nta
Selec, ?

TACUI,TAD OE IIIGTNITRIA IlAf, ITIIlA
Y CIEt]CIAS OTt IlAR

c0llsfit TAS sAt00s At{l]At ts

IIAI]UAL OEt lJSlJAflIO PAG, 5 - 7I
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ISISITIA CI COIJTROL IIIIAIlCITRO COllSUL.IAS POR PAI{TAtLAS¡

-qe rnli es f. ra
dLrr ánte l- os

por
dc¡ce

pánlalLa
meSeB de

CODIGO DE CUENTA

{!i Ia cuenLa no

el
§u

cc:mpo r t,ámí en t"o de
periódo contákrle "

: CCr,ji.go de cu€ln La que (leEe.1

e¡ ist-e, €1 sistema emi ti rá un

CUENTA NO EX IST E

t,e Le ingrese nuevamente ef

1a cLJenlÁ

consultár.

mensaje de:

y sol iei tárá qua
cuenta.

código cle la

El r:resentará la pantalla mostrada en ]a fig. 5*9 con La
siguiente i nf o rmac ión :

c.t.il,A.1.ñ

s. c. F.

c F03?0

0t I t2le0
l2:02:10

TACUI,IAD OT IIIGEIIITRIA IlARITIIIA

Y CItilCIAS Dfl- íAn

lt
rt8
I,IAR

A8R

IlAY

J Ult

JUL

AGO

stp
0cI
ll0v

DIC

$t00.000,00
$ 105.000,00

¡105.000,00
05.000,00

1105.000,00

$t05.000,00
8105.000,00
$105.000,00

$105.000,00

$r05.000,00
1105.000,00

u05.000,00

COI{SULIAS SALOOS AI{UALTS

11t 3 iNICIAL

8C0. CtrrRe[ cTA. 091r287985

tl t I0- 14t§

$100.000,00
$5.000,00

C00100 Di CUElllA : 1020001

Fig. 5-9 Pantalla para Ia consulta de sald0s iniciales

IIlAIIUAI. OEI. USl|ARIO PAG. 5 - 8l



ISISTEI,!A DT COI{IROL TI Al1CIENO COIiSUTTAS POR PAIITA LTAS I

MES"- Son las tres primeras Ietraq rJel rfles en clrrso-

INICIAL.- EE el. valor a1 inÍciar el mes corri.er¡Le.

NETo-MES.- Es el. nuevo saldo, procjuct.o de la suma
mes , más e1 disponible inicial.

rle 1

IIIAIlUAL DII USUARIO pAlj. 5 - 9!



'§tsTEít trl c0llln0t ¡llulicl[R0 REI0RIES [il SISItllA.

(_i I. I?Jf F}()R,TES I)ET, S I S'I].EMA
I,;¡ l.¡r n;.¡ile t,
fri¿1r.rir,r¡1.,
1., f ir, ll I_

reá 1i zar e-sta oÉ'c ión
¡lecr¡cr¡c ia por' Írenúe§ y

debió hÁl)ér Éeguido
parrtaI las clescribas
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A],
1a.

escoger e,sta
f ie. 6.2 eo

[ig. 6-1 Secuencia por lartallas p¡eyia6 a la
opcion de ReporteB del Si¡t¿¡a

opr:ión E;e preEents la pant,alla mostrada en
1a eiguiente infc,rmariión:

c.[.ti.t"t.lr

c¡D
l]¡üP041

0tirll90
10:ll:30

Fig. 6-2 Pa¡ialia p¿ra ios lepo¡tes del Siotena
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.StsTENl tr[ i0t¡TRl)L rtflilt{]t[§0 RII0RIIS D8l SI§Tflll¡

llr,rte. - Para cualquíer rLpr;lón que usterl \7aya a, eÉjcc¡Éer
tenga I i.eta su inlFresora-

núme ro
1a tec la

9elecc-'io¡re Ia operación deseada. cliE.iba;rdo e1
asociadc¡ a dicha opción. Si desea salir p,rr:sione
"-ESC:¡ r'ara regréear al menú princiFal de-l si.etema-

El. ob,ietivo de eeta opción es la emisión de los
r,rincipales eetados financieros, neceearios Fara medir Ia
actividad económica del Centro.
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(i .-¿ MA'Y(]R. C:ENIERAL. .

Pa¡a poder realizer eeta op'ción debio haber seÉuirio la
si6uienbe secuenc:ia por menúee y pantallas descritas en la
fic 6-3-

!lenú
Pr'i nc ipa I
Usuar io¡¡

l'ii ve1 I

Iig. 6-3 §ecuencia por Pantallaa previas a la opcion

de hpreaion del llayo¡ 0eneral

A]
la

e.Écoqet e.aba
fie- 6-4 cort

nf'r: idtn se presenta la pantal1a mcrst,rada en
1a eiguiente inf orrnac lrirr:

c. [. il.4. t. il

§. c. t.
l:ruPo4l

01/trl90
l0: I l:30

tig. 6-{ Pantalla para la h}¡erion del llayor teneral

Mayo r
General

Selec- 1

Menú
Fri r¡c ipal

li i st ema

Selec- I

Reportes
deI

Sistema

SeIec - 4

FICULIID DX Ill0ElllSSlá l{lBIlltúl
Y CIIICII5 D8t lrtR

IilPRESI0il D[[ t{ttün {][ilinAt

Ccdigo Inicial:

cn,llgl Ii¡,a i :

lngrere ¡rrildo cr¡lable :
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.5tsTnlÁ D¡ C0t¡TR0t ¡itiÁilct8R0 lE!0[I[§ tt[t §lSTEllA.

Códl¡o Inlclal. - lngt eae eL códiqa de la r:uenta desde l¿r
cual rleeea corrsul-tar.

Códl8o Flnal.- Ingreee el códielo r.le Ia cuenta hasta la
cual desea consultar.

Periodo Contable.- Ingrese e I
comprendido, de igual forma que
pantalla (Ver Cap. 3, Fag. 3-2).

rango
en Ia

Mientrao el sistema proceEa Ia información,
Ia ¡rantalla mostrada en Ia fie. 6-5:

de fechas
consulta ¡:or

SE desplegará

s. c. [.
c!ltPi)l1

c.t.ti.¡.t.lt

FACUTTID DB IilE[ilI[NiI HANITIIIA

I llfFNi"Il. n?t urD
01i i I /90
1i):ll:30

E}
e1

It{fRlsr0il D[i, fAY0i Glr{¡nÁi,

Il{PR§§t0t 0cljflnt[ilDo ... 8sP¡R8 ton iátI0R

trig. 6-5 lanialla para Ia hpreeion del llaror Gene¡al

sistema 6aca totales pór cuen¿a y un tót,a1 general para
rango de r:uentae coneultadas.
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A conLir¡uaeión el si!.stema emitira eI aigui.ente Iislado:
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{3 - :f I-f l\ L ,A}.1(:l}J I-) Ie (:.:(.)M E) Ft(l B-a\ (-i J- (..,t'l I) EC

Far'a Frrrler' r'eaIi.rar eELa or)c:ión r)r,:l:¡ ió h¡¡l:c:r' .iÉguir,ll--r l.a
¡riguientre ae.-'uenci.a ¡rr^r r menúes y I'anLállas cles.- r itá$ er) l¡r.
f rig 1l 5.

Rep'6Me¡rt1
Fr incipa I
Usrra¡ioo

Henú
PrinciFal

S ist ema
del

S i stema

Selec.4

Balance
de

Sumae y
Sa ldos

Selec. 2Nivel l Selec- 1

AI
la

lig. 6-5 Secuencia Do¡ Pa¡tellaa previae a la opcion

de lrp¡esion del Ealance de Suaas ¡ §aldoo

esr:oEer, eela opcj ón se presenta la f,antalla mostrada en
fi.e" 6-6 con Ia siguiente información:

c.E.il.A.t.lt

§r'I
CFH¡O{ I

ttctJ[][D DE IilCilil8RIl ilrnlIIilA
I CISI¡I]IAS I8T }{TR

lítnt5r0ll t'II B{i¡r{cI I,8 l]l]tlPR0Btct0tl

DX §Uil§ Y §Át00S

Fecha lniclal i /l
Fecha Iinal : l/
Cuentae con s¡ido Cero :

Fig. 0-6 Pantaiia para la lapresion del Balance de Corprobac.

0l/l t/!0
10: I l:30
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.stsl¡t{A D[ c0t{TR0t nililrclin0 Ril0RT[S trBt §iSTBllA.

Fecha

Fecha

Cuentae con Saldo Cero. - 5i t¡str:d digit.r S( si )

imprimit'a toclas aquel las cuent,as que no
movimiento en e1 preeente periodo.

Inlclal. - Fecha desde la cual deeea cr:rrr¡ultar -

Fina1.- Fecha haeta cual cleaea consul.tar-

eI eiatema
tuv i e ron

De obro modo el 6i6tema no las mueebr'a.

A c r¡tt1.i ¡lt¡at; ifun r¡tr l. i.lii.,,r'i rJe rr I l,a i:¡ttt e. ¡lr: t'¡.rrF't r:lrac'iri¡t rle
iil]rn.'irl '.- l] I l,i¡,:r -
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Menú
Fr lnc ipaI

IJsuar ios

NiveI I

Menú
Princ iFal

S istema

Selec- L

Repo rte s
cle I

S i stema

Se l-ec . 4

Eetarlo s
F inanc ie r

Se.l ec" 3

¡SISTil'll ftl C0l¡TR0l, illllll0lSR0 lEP0fiI[§ !Et §151[]lA¡

6 . .4 .ft.{FI'TE.=IC)T.¡ -DTC EI='IAL,(:)S F'I}.IA}-]CI
Para F,oder realiaar enta oF'cIón debió haber seguido Ia
siguiente eecuencia por menúe6 y pantallae descritas en Ia
fie 6-8.

Iig. 6-8 Secuencia !0r Pantall¡8 previaa a la opcion

de hpresion de [siadoo [inancieros

A1 r'r'r.ctÉetr Ésta o!'cirlr¡ se pr.etienta Ia parrta L1;¡ nrostr,aria ,tr¡
l;i lig- ti'!).

c. [. il. t. r.t{

5-L.t-
|]t04Jl

0li u/s0
l0: I l:3i

Iig. 6-9 Pantaila para la hpresion de [atados Iinancieroe

¡áct,lltD D[ ilrGil¡tmlr ilAnlltilr
Y CIIilCItS Dlt, iltR

rrPnIsroil D[ [sTrD0§ IIllrlctERo§

lecha Inicial

Iech¿ [inal

Degea lneros
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,-,i grri r:nln se.uenci^ ¡,or nrernrles y ¡rarrtaIl.ar de-."cr it.as nn la
f ig 7'1.

tig, 7-l Secuencia por Pantallas previas a la
opcion de Procesos ftsns. y Ispec'.

,'\ I
'] '¡

., t t\ 1!1r f",_l 
'

l; ¡ Lir

(rr,r'i ¿1, .', f rr¡.-.c'ttr,:1 1;r patt t.a1 la mnslra.Ja el\
I.-r':rii-jrri..r)Lr i t¡f rrt trr'-t: jt'tl,'

5.t.l.
cfllp05l

olillleo
l0:11:J0

c.t. .A.l.ü

FÍ9. 7-2 Pántalla para l0s Procesos l'lensüales y tsDeciales

P rocesos
Meng{uaI e6

v
Especial "
Selec. S

l4enü
t¡ r i r¡ci pa L

Usuários

Nivol 1

Me nrl
Pri ncioal
Sistema

Selec, 1
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t

E l. o[r.j ei t i 'yo c]e e.i te módu I o
r\alA c¡r'q¡, i rrici. l i¿aciórr,
¡l(rlrj\/rfi.

r6alizar operacioneB
y rncuperaeiórr

es el. rl€3

resPá1(lo

'1.\ l lr , ii!no
t . ., t r t I t' ;.r , { ¡ I ¡
f xr t: F).- 1

I -r (¡F\r¡f ,1r:'i ¿)11 rl¡r".,¡,.'¡,rl;r . ri ir¡ i t:artrlr¡ r.t1
rJir:::lt;t oyrr:i11n. ¿)i rlr,¡',r:, "rlit f 'r e':ir¡t¡e
r cgr rl'!.1r ;r1 tnnnL) ¡rt itrr:itr,.rl rle:l -,i.;t.ern.-.r.

BIBL I OT iCA
t¡E ESCUEIIS I tCi'iJttiGiClS

t95B
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tStsTEr'1A 0t c0ilTR0l- Ftr{AllcttR0 PROCESOS IITIISUALTS Y ISPECIALTS¡

;ii' (l: É:r Íii rifr rrh ll: ]'l 'I, (:; f. É\ l,-.
t.:¡ fr¿. fÉ ,t:l 1".- [.:¡ (:] f]

NOTA. - Previo a este procoso usted debé escóger La opción
de respal.do reférida en el Capltulo 7"3 con la
opción numerada como respaldo de archivos.

Pára porler roalizar ésta opción debió haber seguiclo la
Íiguient€ secuencia por menües y pantallas descritas en la
f is 7-3.

Me nü
Principal
usua r i os

Nivel 1.

A1
1,r

Iig, 7-¡ §Bcusrcia por Pantrllas previas a la
opcion d¿ Carga liicial da §aldot

escoger €stá opción se presenta ]a pantalla mostrada
fig. 7-4 con Ia siguiente información:

c.E.ll.A.l.ll

erl

s. c. t.
c F0510

ol/ r r/e0
l0: I I :J0

CARGA IIIICIAT Di SALO(}S

PROCESf) OCURRITIIO() ... POR FAVOR TSPEf,T

tle ntl
Principal

S i s, tema

5e1éc- I

P roces()6
Men$ualeg

v
Especial.
Selec. S

Ca rga
lnicial

de
Sa I dos

Sel€c, 1

TACULIAD DT IIIOTllIERIN ARITII,IA

Y CITIICIAS OiL ¡14fi

IIIAIIUAt DTL USUARIO

Fig. 7-1 Pantella para la Carga tnicial de Saldos

PAG. ? . JI



ts tsl tr,rA DE c0 fR0[ tlAI{cttR0 PR0C[S0S llfliSUAItS y TSPECIA[tS!

l'lediante est.e proc§so el Sistema t.omará tódas las
oF,eraciones registradas en el archivo de transacciones
como su saLdo inicial para 6l prosénte pariódo.

El tiempo promedio de duracién de este proceso; es de 5
minutos por cada lO.OOO cuentas, apróximadamente;
verif iqtra en sus listados de Plan de Cuéntas el nümero de
las mismas,

l-lna vez realizado este proceso, el sistoma regresará
mc¡nú principal de Proc€sos Mensuales y Especiales
Sistema.

aI
deI

II1A¡IUAT DEI. USUARIO PA6. 7 - ¡'



ISISIIIlA DE COIITfl OI- FIIIA}ICIIRO pRoctsos üflist.lAl-ts Y EsptclAl-tst

E1 RESPALDo de archivos debe hacérseIa antes
cua).quier opción déI proceso de FIN DE PERIODo,
arromalia en el Sistema provocarfa la ejecució¡r
rlel mencionado proceso.

de el.egir
cualquier

incorrecta

para poder realizar esta opción deb,ió haber seguido
§igui.ente secuencia por menües y pantaIla6 descritás
la fig 7-5; para okrtenor los respaldos respectivos de
archivos del Sistema:

1a
en

l. os

Menü
Principal.

I.lcu a r i. o.\

Menú
Principal
Siitema

P rocesos
MenÉuales

v
Es¡recia).,
5;t¡lec" 5

R€spa I do
de

Archivos
Selec,3fl i \,/.r l. I ",:" 1,.¡r I It

Iig. 7-5 Secuencia p0r Pantallas previas a la
opcion de procesos de Fin de periodo

La RESÍAURACION del archivo no debo hacérseta cuando
ha concluldo con éxi.to cuálquiera de las opciones d6
[)E PERIODú yá Éea por fal1a de energla eléctrica o
decisión deI usuario.

no se
rIN
pc)r

fi iga, entonces I.a
pantallas desc r i tas

siguiente
en 1a fig

secuenct.a
7"6.

pór menúes y

Me nú
Principal.

l.Jsua r ios

P rócescJs
I'le nsua les

v
Especial-
S€l€c.5

P I ocesos
de Fin

de
Feri.ódo

Selec.2Nivel l-

fig. 7-ó Secuencia por Pantallas previas a la opcion
de Procesos de fin de Periodo

Menrl
Principal
Sistema

Selec, l.

lrlAlrlJAr 0tt l]suAnl0 PAG. i - 5t

'/ ,,., ;:1li' F) r' Ér¡ ,r: ríf, :r,!i (::¡, r:l fi! Iri: í. t''t
r;l *¡:r f:r É.il f-'::i- c: r:i r:

I



ISI§TT11A DE COI]TROI TIllAIICITRO pnocEs0s ttEllsuAtEs y E5ptclALtst

AI
)a

escoger esta opción se presenta
ií9. 'l-7 se con Ia siguiente

1a pantalla mostrada en
i.nformaci.ón:

c.E,l.A.t.fi

cr0520
ol/r1/eo
l0: l1 :J0

pRo()tsos 0t FIt{ Dt PtRI000

pRocrso 0CL|RRIÜr00 ... PoR FAv0R tsptRt

fig. 7-7 Pantalla para los Procasos por fin de Periodo

El fiempo promedio de duración de est6 proceso; e5 rJe 7
rninutos por cada LO,OOO cu€ntas, aproxímadamente;
verifique an sus listados de Plan de Cuent,ás éI nüm6ro cl6
1as mismas "

E1 proceso de fin de periódo, toma eI sáIdo inieial de
c:ada cLrenta y a esta 16 adiciona dl el valor mensual
correspondiente, a fin de obt€ner un saldo anual por
cuenta. Coñ él qu€ sé actualizará el saldo inicial rle las
mismas.

Este proceso se r€ál i¿ará
urr¡uellas cuentas deflnidas
como eh las clasificadas eomo
quéclán en cero al comenzar el

áutomáticamente con Lódas
como de movimiento, excep to
gastos, ya que estas siempre
nuevo año -

IIIA}iUAt OIL USUARIO pAc. 7 - ót

IACUI-IAD OT f IiOTIIIIRIA IIARIIII,IA

Y CItiiiliS üiL nrx



¡SI§ IEI'1A t)I COI{TflOI, FII]AllCITRO pR0ctsos itfi§uArts Y EsptcIALtst

( t¿r1"-, j 1l f i n.¡ I r.l|1l prñc:ero, r"1 !.ist.ern;.t aUt.otÍAf.i(:^trrer]t.r:
¡¡ctUal j¡ar]r lÁ c:tretlt.a qL]6 v;l ;r l'c,rcibi r la ULjlirtarJ o
¡rdr¡r.f ir-1¡1 .l¡:,.]. e.jÉrcicio conLablo (nESllt lñD(l IjJr.nclICl o
ANTE:nToR) p,"lra pocJ€)r' ef ectuár oI cruce aLr lrómáLico corl 1¡.:
cuer¡tan de claqt.C1:,, y e1 vál.or cle lá util i,Ja¡l Ó rrérdida.

IIIAIIUAT OIL USUARIO pAG. 7 - 7l



ISISTEI,IA Oi COtI'IROI. FIIIAIICIERO pRoctsos fitilsljAtts Y tsPtctAtEst

':i;' "fI rlil 'Ciii:E;i. [:::¡ .i::]t .1. d-d r::,

F..1r a porjer rea l. j.zar esLa opción rlebió haber seguido I a
r,i1¡uiente sectrencia por menúes y pant-al1as, cle:scr i tas err la
f iq 7-U-

l,1e nü
Principal
tJsuarioB

l"1e ntt
Principal
Sistema

P rocesoS
l"le nsua L es

v
Especial.
SE Lec. 5I'tivel L Selec, 1

Fig. 7-8 SscuencÍa por Pantállas previas a la
opcion de Respaldo de Archivos '

c.t.u,A.t.t!

s.c.f.
ct0 5J0

0r/ll/e0
05:J0: l0

BTBLtO"l:ér
EscuErAs rEinl;o;rclr

Respal do
de

Archivos
SelBc.3

FACUL]AO OI IIIGEIIIIRIA I'IARIIIIIA

Y CIEi']CIAS DEL IIAR

RTSPALOO DI AR|]NfVOS

PROCISO OCURRIEtlDO PON FAVOR ISPERE

1953

ft

Fig. 7"9 Pántal Ia para el RespalrJo cie

IIIAIIUAt DTt USUARIO PA§. 7 - 8t

A:1. escoger esta opción se prEsenta la panta]la mosLrada €n
la fig. 7-9 siguiente información:



ts t sTfiA Dt c0llIR0t fIt{A cttR0 pRocts0s fitfisuALts Y EsPtctAttsr

F l li.nlnpo ¡rr olnerlio rle rlut-¡r:iótr (le €-:,tn pr {lí:.1q,ó; fq .iÉ )
tninr.r l-r:.i prlr cad^ lO-OOO clJentaa, aF)r o),ima{J,.¡rnente;
\/r.r i f iquFr c¡ 6u"i 1i *Ladr¡l rle frl:l-r rJe Cl.renl-;\.1 cl nlimel o /Jal

.l aq m i --rrra"i "

1i.¡lln F)ol lurrc:ión r ,r.:-,p;l1¡l;rr
t.:1tlf n f_'n nt .)(;c.ioS ¡¡lu^l r-".,_l (_" rf n¡()
f'l s j 9t.em..} rr¡t:)ui r¡r e,

L o,:
e t'¡

arclrivo¡,le1 sicLema,
procósos especialeB que

IIfAI]UAL DTL USUARIO FA0. 7 - 9t



ISISr01A 0t C0ttrF0l- FlltAllclER0 pRoctsos rl tst]At-ts Y tspEclA(€s¡

:lin lill;i ü:::ll ,fliir r;:; [:. .i:¡. t...l [ - ,,Ír, (::: ::1.. f:i r"r

trar^ ¡r()deI rf]álizár esta op(-.ién cleLrió lrabc.r' sFgLrj.l.)
6igu j enL.e secuencia por menües y pant.rl;la3 .rescri li¡s
f is 7r tO.

t.i
en 1¿:1

tig. 7-10 Socuencia por P¿ntallas previas a la
opci on de Restauracion.

A.1.
'Ia

escoger esta opc i ón
fig. 7-11 siguient,e

s€r prr]senLa la fr:rrrt¿\l f a moslrada en
informac:iónr

c,t.l].A.l.11

s.c.F.
c10540

0l / r r/e0
05: 30: I0

Fiq. 7-ll Prnl2lt^ - ,, ja Restauraci0n rle Archivos

l'1.., tr rll

f:, r i nc; i n^l
t 1",i tJ 

^ 
I i O':

Ni.ve1 1

M¿ nü
P r i nc ipa 1

Sistema

§el.ec, L

f¡ r oceSos
I'lensuá l es

v
Especial,
Selec. 5

P.es f.au r'^ c
rle

Arctri,;o:,
3elec-: - J,

TACUI-]AD OE II]GI}II IRIA I'lARIIIIlA

Y CIEI{CIA§ DTL IlAR

REPflOCTSO DI ARCN IVOS

pn0cts0 0cuflRIt¡tD0 POR TAVOR TS PTR E

II.,AIIUAT OEI- USUANIf) pAG. i - l0t



lstsrEtA Dt c0t{TR0l- FI A cIER0 pR0cts0s r!tflsl]ALES Y tspEctALtst

t-a RESTAURACIoN tiene por función ciejar los archivos cfe
Mayores, Plan de Cuentas, Usuarios, Párametrosi como
errcontraban hasta antes de1 ültimó respa).do o dÉ
última co nsr:1i dac i ón .

1¡r

El tiempo promeclio de duración rJe e*te proceso; es de 7
minutos por cada 10.OOO cueni:as, aproximarjamenbe;
verifique en sus listados de PIan de CuetnLas el número d6r
Las misrnas.

¡1I1AI]UAL DtL USI]ARIO PAG. 7 - III
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Los anexoE aon dc,cJ reporbes que emite el ei$t,ema: el
primero ea un reporte de cuentas auxiliaree rlor¡ el
desgloce de las cuentae del mayor para eI estado de
pérdidae y ganancias; el eegundo es otro reporte de
auxlLiares con eI deegloce de Ias cuentas del mayor para
eI balance Eeneral. Por e6te motivo loe hemos lla¡rado:
Anexo aI estado de pérdidae y gananciae y Anexo al balance
general.

Si u6ted
cont rar io

deeea 1-mprimir estoa anexoa digite S, caso
dlgite N.

l.lna vez que eL sletema aceptó los dat,o6 in6reeados,
em!'ieza a r¡r.JceÉar los archivos cc,rre sr,ond le¡r be e . Y

É're6.:,nta la panballa mosbrada en la flg. 6-1(). (lón lá que
inr!ica que €;e encuentra calr:ulanrlo .Los r,orr-ren t,al eE; de
rentabilidad de Ias cuentae de gaot<¡e.

Nota. - Esta no ee una opción del menu de report,eo.
pantallae que aparecen secuenclalmente conforme
proceaan l.os estados financferoe.

5r-rn
se

c.8.il.l.l.ti

s. c. t.
ct0{32

0l/ll/,90
l0: ll:30

Ii¡. 6-10 Pantall¡ para la Irpreaion d¿ letadoa Einancieroa

¡TCUTTID D[ IIIGIIII IRII IIIRIIIIII
I Cllricus D[[ lr¡!

¡Rociso oct,Rnt§il00 ... 8§P[tE PoR t¡v0n

CáTCUTIIIDO TONCEilTIJ¡S D[ RTIiTABITIDAD

¡llÁlll]lt D[t USUáRI0 PlG. 7 - 9¡



.§tslmÁ DE C0lll80t ilAICI [80 RIP0RI8S DBt SISTElll.

E1 tiempo eEitimado r,le r,roceso.
paeo .r sJ de 1O minutoa por cada

para Ia ejecución de esta
SLlOll cuientaÉ -

Co¡rcluldo eéte E?ocleae, el 6lstemá, pr'ocjeÉ"ar'á 1a
información para Iietar eL eétádo de pérrlidae y
ganancias, moÉtrando 1a pa¡talla deecrita en La fig. 6-.11-

c.[.It.t.t.il

§. c. ¡.
cF0{32

01/lll90
l0: I l:30

trig. 6-ll Pantalla para la lrpreaion de [stadoa linanciero¡

IJn ejemplo de Ia ealida impresa se mueetra a ccrrrtinuación:

ilcl,lTlD 0¡ Ilrcn¡l[Ht mnlliüá
Y CIIilCItS Dft ltÁR

Illrmst0t{ DrI [sTtD0 D8 !8¡DID,1S f siliÁl{0lÁs

II{P8ESIoX 0CtJnRIiltDo ... BSPERE Pon it[0R

,lltllUAt D[t USUIXI0 !tG. ? - l0¡



DOSTÁ

¡. t. I.I
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fi810[IiS tril 5l SIElll¡

Periodo Actual - - .§e r.ef Ler"e al p.s¡i.¿., prr-rcesado por'
solicitud de ueted cuando dtgitó al inici,o del reporte-
Son valores acumulados de transaccioneÉ por el Fer lor)r"¡
comprendlrJo.

Acumulado del eJercicio. -
cuentas deede e1 iniclo deI

Son valores acumuladoe r-le
periodo eontable.

Ias

Razón-- Es e-l porcentaJe aplicado a 1a cuenta- Se
coneidera como IOO% al total de las cuentae de ingreso.
EI sistema aI proceear cada cuenta compara el total r)e Las
cuentas cle irrgreeo contra .1" a cuenta actuaL y Éaca e l
porcenta,Je. Eeto ee aplica de igual manera a fa r:olumna
r-le acumulado del ejercicio.

Actual .- Es eI valor acumulado del periodo de la cuenta-

Importe.- Es el valor del acumulado de1 ejercicio.

Nota - - El sistema eolo proceeará las cuentas cuyo código
de estado f i¡ranciero empiecen con ia letra P de
pérdidae y Eanancias, defínido en el plan de
cuenta6.

t,na vez
preEjénta

gue lieta el eetado de pérdidas y gananciae,
Ia pantalla rnostrada en Ia fig. 6-12.

¡l|lllUll, DIL USUIRI0 Plt. 7 - ll¡
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,st§IEt{t D[ c0[Il0t rlilllrclm0 tSP0RTB§ D[L SISIEIIA¡

rucutltD D[ Ilt6mtxRtt MatI[l{t
Y Crmcus ¡Bt llAn

IIIPRI6IOI{ OCURRIIIIDO ... B§!8[[ POI FAVOR

IfiPRlSt0|r D8[ Brml{c8 GEntMt

c.t.ll.t.l.ü

s. c. F.

ct0433

0l/1r/90
10:11:30

Fig. 6-12 Pantalla pa¡a Ia hpresio[ de Eatadoe linancieroa

EI sristema se eneuen¿ra 1iÉtando y prc,ceoando e1
e€neral . La salida que preEerlta eete reporte
s igue :

balance
eEj como

¡lllllUAI D[L USI]ARI0 PlG. 7 - 12¡
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.sislDllt D[ c0ITn0t ti tctERo

Lo6 valores preeentados 6on 106 acumulados de las cuentas
desde e1 iniclo de1 perlodo eontable (Fecha Inicial) hast¿a
la eegu¡rda fecha ingreeada por usted (Fecha Fi¡¡al).

El aistema automáticamente transfiere Ia pérdida o
gananci-e deJada por el I¡roceao anterior hasta el L¡ala¡rce,
St aparece q¡* quiere decir gue el valor acumulado de la
cuenta és contrari.o al de la naturaleza de la cuenta
(reviaar plan de cuantae). Eeto puede aparécer tanto en
el balance general como en eI eetado de pérdidas y
gananc las .

Nota " 
* El balance generaL eolo listará eolo

que empiecen con la letra B en el
esbado financiero definido en e1 r,Ian

lae cuentae
cá.rdigo de

de cuentas -

gi ueted no solieltó la impresión de los anexos,
proceeo de impreeión de eetarlos financieroe culmi¡ra
e8te listado, y eI aiEtema retornará el control al
pr'inc ipal de reportes -

el
cún

menú

rl{A}li]ll D[t USUlfll0 tA6. ? - 13¡
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rsrsl$tA D[ c0il1n0t flililrcl[n0 R[P0II8S DEt SlSTillA¡

EI p,¡6¿sro continua ctln la pantalla definida en Ia fig.
6 - 13 , que Ie indica Ia cc¡nc lusión de e i. proce. o anter i.r.rr y
el. inicio de la impresión de loe Anexoe c'omo Eon Estadc¡ de
Perdidas y Gananciae y Balance General.

c.8.I.á.I. il

s. c. r.
c¡0{3{

01/ r l/90
l0:11:30

lig. 6-li Paatalla pa¡a la l¡pteaior de t¡iadoa linancieros

El eiebema ae encuentra lietanrlo y procesanrJc, e I Anexo a I
Es t ado de Pérd ldae y Gananc ie6 - La oa I i cla qrre pr'e E:enta
e.sbe reporLe eÉ cúmo sigue:

IáCUIIID Dt IIGI|iISXII lililTlltá
I CIüiCIts D8L lÍl

IIiPXSSI0fl 0CURil$tDo ... [sP[n[ PoB iá[0n

il{r8E§t0ü Dtt, tn8x0 tt ¡sTtDo D¡

!IRDID,tS Y CTilAICIáS

.ilÁllUAt DiL USüAIl0 Pá0. 7 - l1¡



'sIsimÁ D8 cOiliftoi Flllilict[lo XBI0II[5 IlEL SISIBIIi'

El sistema r'róceéa el anexo aI eÉtadc, de pérdid¿Le y
gananciaE- Eete anexo emite información rion similar'
forma¿o al eetado de pÉrdldas y ganancias, con 1¡.r

diferencia que proceea lae cuentas en el. or,den eetablecldr-r
en la clave de anexo y cuyo primer digitc¡ de c.Iave de
anexo empi-ece entre 1 y 4. No tcrmará en cuenta eL r:ócf i ErL
de esbadoe financ ieros.

Un ejemFlo de la salida de eate ¡>rograma,
cont lnuac lón :

6e nrueeLra a

BIBLTOTECA
0I ESSUETAS rEofl0loctglg

r.95!

'IIAIiUIT 
D[t USUAIIO PAG. ? - 15¡
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.stsT[It D[ c0[Inot iiltllicl[n0 REP0RII§ D[i §lSTEl{4,

¡ICIJITAD D[ IIIGIflI'NI¡ ilINIlIIIT
I CIE|{CI¡S D[t üAn

tilln[stolt 0cljnltilr00 ... Esitm pon ¡¡IoR

liltn[stofl D[t áIlxo tL BttA]rc8 0n¡[Rtt

Urra atez que e.L Eigtema proceaó el
ganancias. conLinua con el anexo
rleecrito en la fig. 6-14.

anexc¡ de pérd irias y
a1 L"ra lanc-;e eene¡.al ,

c.[.I.t.I.il

5. r". t.
cF0{35

0l/ t 1/90

l0: l1:30

lig. 6-l{ Pantalla para la lrpreoion de lgtados [inanci¿¡os

Eebe listado eE BImiI ar a] l.talanc:e g,ener'al 1 con ).a
rlifere¡rcia que solo listara las cuentas con el order¡ que
Eie def lnió en el códieo de anexo cuyo primer digi br:r
conrprertda entre 5 y I (Ver Anexol). El eif]tema no tomará
en cuentrr el código de eetado financiero tr,ara este
Fr'oceso -

Una vez culminado eete proceeo, e1 Éistema retornará aI
m.inu de rePortes.

fJn ejemplo de la aalida de este reporte es c."Jmo eI que se
preerenta a continuación:

¡lllllUtt DEt IJSUIll0 PlG. 7 - 16¡
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S i stema

Selec. 4

Ba lanc e
llomparat i.

Selec.4

,SIST${A li C0NTRf)L illlllil]lfi() Rtrit]XiES DEI, SISTEHA¡

(.; - .,1 l r,/\ L,/\t..t( :t¡; ( t( )l. ,/\ Iil\,1. I \/( , -

I ar'¡r ¡,,r'rler' r'r:¡ ]:i::¡r' es;tra r:É,ció¡r debir..,, h¡trcr ¡;r:,É,ri.rirr i;r
r.r igrt ir,:rrl"e se r:rte,r¡rc ja Fcrr nenúL-FJ y F,anL,rll;l¡l clr,:scri t ¡rr.: e¡r I ¿i

I ie rl 15.

At eaeoEet e6ta opción 6e pre6enta la pantalla mostrária en
f iE. 6-L5 con la slEluiente lnformación:

c.[.lt.4.t.il

s. c. r.
c¡llP0{{

0t/fi/90
l0: 1l:30

lig. 6-15 Pantalla Dara la lrpre6i0n del Balaoce Co¡I¡rativo

BAtáilC[ C0]I![RATIt0

lleo Aetual :

lles a Colparar :

n7¡l,lÁllt'Al D[[ IJSUAIl0 PIG.

fig. 6-15 §ecuencia por ?antallas previaa a la opcion

de lrpresioa drl Balance Corparativo

tácljtTlD DB II6rillSAlt ítltIlt{t
Y Cr[ilClr§ Dlt r{rR



,stsTElr¡ Ir[ c0[1n0[ IIIrA[ctBRo [[PORT[S DIL SlSTlt{Á¡

En el reporte se displayará el mes actual c, eL
u€Jted de6ee cc¡nfrontar, eorrLra el compar'áclo.

m€l §; que

AUMENTO O DISMINUCION.- Dlferencla entre el nreE en cur.slo
y el comparat ivo .

%.-
,J: l

Representa el porcenta.i e,
n-". s .+ct'.:tl.

tomanclo como 1O()7( e I va l or

Mientras e1 ei6tema proceaa Ia información, Ee despl.egará
la pantalla mostrada en la fi8, 6-16:

c.8. t{. A. t . tl

s. c. r.
crilt0{1

0l/ r 1/90
l0: 1l130

Ii!. 6-16 lantalla pa¡a la lrpreeion del Balance CoEpa¡ativ0

¡ICUIlID D¡ IIGBIII§III I{ARIIIl{A
1 CIEIICIA§ D8t IITR

IIIPRE§IO}¡ OCljRRIEIIDO ... [§PBRE Pf}R EáifÚA

B[L[]rC8 C0tfpARáIiV0

rllAllUA[ tt8[ USU,lll0 lA0. 7 - l8¡



.§tsIillt DE c0iliRot rlilrl{ctBR() fiil0R1[S DIL SIST$IA.

El sietema Eáca tóba,IeE I)or cuenta y un botal general E,ar.a
Ias cuentas clasificadag como (GT), ver Anexo 1-

A r:ontinuación el eiStema emitirá e1 siguiente LietaúrL..

BIBLIOTECA
DE ¿§CUELIS IECTIOTOG;CTS

Lt5E

¡l{AllUlI D[[ USUá&10 ll0. 7 - l9¡
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,i, t,rt rf.\ I\t -l Ít: h"t .,t: r{ :[ f:: r{ "r' ffr U:::', [:it.: L.. fiti L. fri "I" ]::: fFt r::r,i

F^r'.ir ir(]r;lnI r e.:rl izar e5t"a clpc j.ón ,leirió l-raher aegui(Jo i a
r,iguierrte secu€ncia por m€núes y pantállas ,lescrit,as en 1n
f ig n'1.

Fig. 8-l Secuencia por Pantallas previas a la opcion
del Control de cuántas o0r lroviilient0

/rl
L-,r f i,¡. fl '2

n¡:,rii..rn -,e F)r'craer1t-,] la fr;.tt¡l:r1lA m()-'l.r a.Ja en
l.^ tiglui.ente inform¡,rc j.ón:

c.t.[.A.t.rl

0r/ l r /e0
09:11 : l5

fig. 8-2 Pantalla para el llanteninient0 del Siste¡ra

s.c.F.
crilp§060

Henfi
Pri nc ipa 1
UEuarios

N i i¡t¡.1 1

Me nü
Fri ncipai^

S i s Lenla

Selec. 1

Mantenim,
de.l

Sistemá

§elec. ó

TACUTTAO DE IIIGTIIITRIA IIARITIIlA

Y CITNCIA§ DIL IIAR

IlAIlII|]IIlIEIlTO DEL SISTEI'IA

I

2

0 pc I Oll f l

Dc 0¡l

flA

E

E}l

EilTAS p0R t.10'/t fll 0iT0

OT USUAfl IOS

CU

TOr t iltt4l
TROL

II.JAIIUAT OEI USUAfiIO PA6. I - lt



ISISIiIIA DT CO}I I R OI- TIilATICITNO rlAilTttiIf iilf0 DtL slsrt At

[].tnril,.::i 1¡{,l l:r} ?Jt f),.t\ t ,{r¡lc t I t:rr ¡¡.1 1ir1,,,.,
r. I , rrtrl¡,rl ,11, 1 -.i-'lcrn:r lt.¡lr¡r r:rrÜiir. I rltltl'11 |

Ít(li/ir[i.lnf .1n y fnÁt)t]eni¡rieltlr¡ ,1¡ rr':u.'rr ir,

I ra r: 11a.1 I i O-,
r1r I rtrrr)f:¡..

para
no f'

IIlAIIUAL DEI, U§UARIO PAG, I - 2t



tstsr rA 0E c0ilIR0t FIltAtlcItR0 rlA rtllI t ll0 Dtt slst$1Al

fllirli {:...::,l-::¡[X [::; I ,r:::':r,.ll t:::l!¿il"x (::rr I d,r:,,' I I ll] .,,r,,I. ',",r,.

Ii:'r,{:'::1' rl- ll"""ll ,r :¡ ",,,,. :ii. llF} :ii ,riiiii:r H-I i:, (:'l, ..

[rar á ¡])orjs¡ reqalizar €sta opción deb j15 h,rber' 4reguído la
1:iqlrient"É gecurJncia por menúes y pantal. l.as ,lescr i tas €n la
f ig a-3"

fig. 8-3 Secuencia por Pantallas previas a la opcion
de Control dÉ Cuéntas x flovimiento

Al
.l a

rs(:ñ!-rcrr osl.;r opr:iC:n se prese)nta ).a ¡,.¡¡¡.,r11.a mostrarr/1 nl"r
fiq" a-4 ccn l.-l *,irluiente inf c,rnraciC'n:

c E. tl A.Lll

J.t.t.
c Fr'10ó I0

0l/lr/e0
09:tl:15

Fig. B-1 Pantalla Dara el Contr0l de Cuentas p0r l,l0vinient0

me nü
Pr'incjpal
llsuarios

tli vel. L

l'1e nrl
P r i nc i paI
Sistema

Sel.ec, 1

Man ten i mi
a1

Sistema

Sel ec " 5

ControI
de

CuentaÉ x
llovi.mien "
Sflr1ec. L

f ACUITAO DT IIICEIIIERIA I,IARIlII.1A

Y CITtlCIAS DII- IAR

c0 
.IR0L 

Dt CUEtiIAS p0fl r,'0VIüt$1T0

r10v lttliT0

IIlAIIUAT DIT USUARIO PAe. 8 - J!
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pf}rmite ingresar todas Lás cuantas que s€ relacionen con
cada tipc¡ de movimiento definido en e1 pantal. Ia para el
ingreso de Lransacci.ones, evitando de est-e modo el ingreso
<Je cónceptos contables er rados,

I'IOVIHIENTO : Una ve; que tJd "

movi¡li.errto, el sislema Ie vu6Ive la
y t-odas lás cuentas asociadas a ese

ingrese el tipo de
desct ipción rlel mismo
tiF,o <Je movimienta.

se pormite un máximcl de 14 cuentas movimi.entr:.por

laf¡ r:ont j.¡rtraci/:n , LrstorJ, l.lenará
rnostrarlá err 1a fjg. 8- 5:

s.c.t.
cft10610

eigr-riente panLal La,

or/11/eo
09: I l: l5

c.t.11.A.t.lt

tig. 8-5 paitalla p¿ra el control de Cuentas por lloviniento

AD DE

clt
I I]OE

t¡c I As

A{] l,1A

IIAR

ULI I1Afl IT Il1IINIA

DTL

c0llTR0L 0E ct]EilTAs PoR f10vnltfliI0

[0ñBR t
091 I ?t'7 

q! !
RT
A.

CU

t)VI ITilII} :

il0flBRE :

CUI ll IA

t020001 8c0

03

IilGf,E§0 PR(}V. tP. t00. CEIL

lr011 I
cfllTRAt cI

T¡l IA

IIIAIiUAL OII. USUARIO pAG. I - lt
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f::::rli ,,1|;' f,f .iiiri. i-l t::. fii¡, !-l¡ t.'li fr'll::i.. ,fi::! f-t t:t., i::ir rí:l 'H!i! 1.,..l| fr. i...r ,iijir. f'- :¡.. ffi¡ 1tÍii,

Para pocJór real izar r¡sta opción ,Jebió haber segui.do la
r,iguiente seclrencia por menúés y pantallas descritaÉ en la

f iÍr B-6.

Fig. 8-ó Secuencia por Pantallas previas a Ia opcion

de tlatenin iento de Usuarios

ñ! c,.r.'r,.i{.r e.:ta r',t'r'i i.,rr so: prr.-,on j ¡ l¡ F¡r)Lalla rnn-,t.r ael¡ etr

l,,r f irt f) 'r r r)ri l.: -. irlt ¡ir.¡rtr" i I r f r¡ t ¡¡ r ¡ r r i l r , :

c.t.N.A.t.f1

s.c.f.
cr0620

o1/11

09;l I

/e0
:15

tig. 8-7 Pantalla para el llantenillliento de Usuarios

Me ntl
Pri ncipal
lJsuarios

Nivel 1

Me nfi
Ftrinci.pal
Sistema

Selec - 1

Nan¿enimi.
al

Sisten¡a

selec. 5

t4antenim.
de

Usua r i os

Sel.ec" 2

TACUTIAO OT IIIGTIlITRIA I.IARITI A

Y CITIICIAS OIL IIAR

l,lA TUfl tllt T0 0t l]suARI0s

1

opctoil [ I

I I{GR iSO

c0lisut rA Y/0 t{()DI cnct0i
n" ÜrI ilAc t0

IIlAI]UAL DIL USUARIO pAG. 8 - 5t
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Seleccione l.a opción asociada dígitando su nümero
c(] r r espond i ente.

A través de esta opción se prevee la
usuarios hacia e1 *istema, mediante
c l a.voE rJt-" au t-o r i z ac i ón ,

intervención de
l.a asignación

los
cJe

!IIAIIUAT DTL USUARIO PAG. I - 6t
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.1.
-:1.: r-r f::;J t- tlir ri:ii;. r::ir r::f ei:T i..-., *::i, rt....r ;irt r- ::i.. .:::t1ii:

f',^ra proder realizar esLa opción debió haber seguido la
siguiente sec:uencia por menües y pantá1l.as descritas err 1"1
f iq 8-8"

tig, 8-8 Secuencia por Pantallas previas a Ia
opcioo ds Ingreso d¿ llsuarios

c.t.|l.A,t.tt

s,c.f.
ct06?t

0t/ll/eo
09:l l: l5

FiS. 8-9 pánEalla pára al Ingreso cje Us

Mantenim.
AI

Sistema
SeLec. 6

l4,anténirn -

de l-l5uar.

Ingt eso
Se1ec.2"l.

l"1e nü
Ft incipal
Usuarioc"

t{ivel. 1

14e nü
Principá1

S i s terna

Selec. 1

fACUI"TAO OI IIIGTI{ITRIA IARITIIlA

Y CITI{CIAS DTL IIAR

IIIGflTSO DE U§UARIOS

ESTA C0RR[C,I0 S/il ?

USUAfl IO

il tvfl.
lt0ü8fl t

IIlAIIL'AL DEL USUARIO pAG. 8 - 7t

Al escoger esta opción se pr€senta Ia pantáIla mostrada an
la fig. 8*9 con La siguiente información:



IS I SITIIA DT COIITROT TIllAIICIIRO tlAllTtltfi tEilf 0 D " §tsIfllAt

USUARIO Aqul se define eI có.Jigo asociado a e*e
usuario cón eI que va a ser identificado dentro del
Sistema. Et código 6s áLfánumérico y puede ser máximo

hasta 4 carácteres,
fI ingreso se usa para la creación dé nuevos usuarios cJel
sisLemá. Si uÉt6d por arror intenta ingresar un usuario
qrJri ya exist6, 6l sistema IÉ mostrará un mensaje: USUARIo

YA EXISTE.
NIVEL
ustrari.cl , por
con mAx i ma

Es '1. a prior j.dad de acceso asignada a un
lo general debe existir ünicament.e un usuarin
prir:rridacJ, a f os demás se les asignarán con

NO¡48 R E

m^yorca ¡r I .

E n €s t.e carnpo uste.J

d6.5O

:i.ngresará el nombr e (lcl.

c¡ ¡ ,1c t o ¡'os -usua r io. Cámpo alfanumérico

IIlAIIUAI- OTt USUARIO PAG. 8 - 8t
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:;; it' f'...:;r:::::! [ t'$ii, (.-.t :1. |:::..i:!r lr,n "¿,' *:::¡ ["'l r:::r r:::::l :Í... "f'' ::i* '|::r ¡:r¡, --

úl 'li: li '{l.li¡ ll i ,r:lri,rlli::l '" [. J':::,::r, rt. .ll .i:]:¡r. I 'i. r:'1 r::, ,.

T.1 r.-r n(l¿lnr re¡.r1izar esta oFciórr de.k¡ió h¡ber scgrirJr:
r,iltui.enle roc'uenci.a por menúes y p,rnt.all^s clescr i tas en

Iá
I¿r

f ig a- 10.

Fig. 8-10 secuencia p0r pantallas previas a Ia
opcion de Cons/üod. de Usuarios '

Al e.:ftoster esta opción se presentá la pántalla mostrada e r')

la fig. a-11 pantal. Ia con 1a siguient-e infnrmacjórr:

c.t.t1.A.t.ñ

or/ll/eo
09:11: l5

ti9. 8-ll Pantalla pará la C0ns/llod. de Usúarios

l"le nü
Principal

Usua r ios

Nivel 1

Me nü
Principal
Sistema

Selec " 1

Mantenim -

aL
Sistema

Selec. 6

Consu I ta/
Nodificác

eJe

Usua r ioB
Selec.2.2

FACUI" IAD OI I}IGEIIIIRIA IlARITIIIA

Y C I [iii ii: uü ¡AR

ESIA CoRfiECTo § /ti ?

c0l{ S t100 US OS

USUAR IO

OE UARI

IIlAI]UAL DEL USLlARIO pAG. 8 - 9t

s. c. t.
cF0622
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La modificación sé usa para revisar o cambiar algt¡n
rlato de1 usuario que haya sido mal ingresado" El sistema
te permitirá cambiar cualquier dato, excepto el código del
usuario, én cuyo caso tendrá que eliminar e} código y
luego volverló a ingresar.

§i la información del usuario s€ encuentra en el archivo,
ell sistema le mostrará lá información que contiene para
qu€ usted realice l.as modificaciones qrre requiera.

Lrn r'.jrt l,l r.,

lr,-ll'rl.r l] r ,ir1
.rrr l r.. tor.rtr:.i nt)arlr:r

ft l1):
{ié mueJi t ra en la

0 r/ l l/e0
09:11:15

r.L ti:l

s. c. F.

cf062 2

c.E,t1.A.l.f!

fig. 8-l? Pantalla para ¿l cons/üod de Usuarios

FACUTIAO OI IIIGEIIIERIA IlARITIIlA

Y CIT|iCIAS OtT IIAR

c0t{s/IoD Dt usuARI0s

DAT0S CoRRECÍ0S S/ r{ ?

USUARIO

I]IVEL

11OIlBRI

1000

01

Ar{At . J0R0t t0ü8EIDA

II.IAIIUAT DII- U§UARIO pAG. 8 - lot



ISISIIIlA DT 1]OII,IROL T I|lAIICI ESO fAilrtilU t T0 DtL SlST ,rAl

,Ir.r(ló ,lc. rrrr,,.l il ir:,:r.let
:r¡ [irr.:rl nn lc

(,1r'l;( r";lll]f ),), ¡rrrlsiolt(1 la
, { f ) - 

J 
r I , ' ( 1 . I I . ': rrt, t,r,r, r lr.

t,",cI."1 /[.ll-TIn!
¡1 i,l i en,lrr I ¡r

da Los
CU TSCJ T

recibi. r

c;onf i r maciór¡ sobre los datos modi.f icado€:

DATO§ CORRECTOS S,/N ?
§i. contesEa S (si) el sistema reconoóerá los
i rrgresados; en caso contrario, si digita l.l (no) el
BÉ colocar á en el campo del U$uario para

r)r l {ivame n te 1os da tos ,

IIlAtlL,AL DTL USUARIO PAG. I - lll
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Írir:li .. ll.

tr¡r¡ poder

lii:::. ..1.. ::i.. nr 'ii, rl ¿¡r r:::::: :Í ¡:l t-'r r:Í rill l. . ,I ...'i'i. r.. .i .¿t¡. f"r -i . r:'-r

r6alizár éstá opción debió haber segujdo 1á
uencia por menúes y pantallas descritás en 1asiguionte sec

fis 8-13.

Me nü
Principal
Sistema

E1imi nac .
de

Usua r i os

SeIE)c. 1 §e1ec"?.ii

fig. 8-lJ secuencie p0r Pántallas previas a Ia
opcion de tlifiinacion de llsuarios'

fr l o':i(r{)(lrir. e:ta opción s,e pre!3enta la pánLa1.l.a most.r'aeJa t-,lr

1¡ f icl . n* 1.1 ¡r.rntaIJá r'ot1 |¡ siclLtinnt.o inf ormación:

c.E,[.A.1,11

s.c.f.
i)F0ó23

0r/ u /eo
09:ll:15

I iit" fl l,', ,'.1rrl,rll.,¡ ¡,;¡¡:r I¡ [.'l irrri |rar:idrn ¿Jr

14e nfr
Principal
t.lsuari.os

l{ivo1 L

Mantenim "

ál
sist6ma

$eLerc. l:

fACUI"TAO DT II.I|iEIIIIRIA IIARIT IIA
Y CITIICIA§ OET IIAR

EI"IIlIIIACIOII DE USUARIOS

USUARIO

ÚüllRA EST€ U§UARIO S/¡¡ ?

¡IlAIIUAT OIL USUARI() pAG. 8 - r2t



¡stsrtl1A 0t c0l]fR0r FlllAficltR0 IIAIiTIl]IIlIEIIIO DET S I§TTIlAI

5i I¡ rrsuarir:¡ no existe, 6rI sistema Ié mostrárá el
si gr.tiente Ílensa je:

USUARIO NO EXISTE

l.uego pr 65ione <ENTER> para recuperar la posición de1
clrrsor hacia el Éódigo del usuario.

En caso de que la usuario a eliminar exista, el
sistema le mostrar.i un mensaje:

DESEA ELIMINARLA S/N ?

si la ,lesea eliminarlo, presione § y el
br:lrrará, si no la dasea eliminar presione N"

uSuarlo ae

si su rlescisión fue eliminarlo, el sistema nuovamente, 1e
mostrará un mensaje:

ESTA §EGURO s/N ?

se borrará"si presionó s (si) Ia usuario

BI B! I OTECA
0t t¡ttEiAS ¡t0ilq.0c¡Ct8

IIlAIIUAL DEI- USUARIO pAo, I - lJt



.st§TEHA D[ C0]rinot tiI¡]ict[Rl) lNtX0 1¡

<_:t a Est-z-t¡cllura- d.e .l- a-s Cir¡en1:a" s

(la(la (lr]enLa tiene cr¡atrn ser:cioneÉ gue 1.a irlenbif ican:

a r),irJi t.-1¡ r]r, r l¡.rnt,fi

, t lrirli rJ.' ,lr, J 
r t. .i l j.: n t, ¡¡ ¡, ii,rr ¡)r' i,,r;l ¡t,l,,r; I. i¡¡,1¡¡r, ! r. r., li

I ( l(i{l i Éri rie Preeentac i ón cle Arre;:lc

a l,latrrraleza o Tipo de (-luent;a

9.1.1 CODIGO DE CUENTA

Es rur núme!'c-. rle siete d jÉil-qs cl iv.irlirl,:rs en r.los
r,ar'tÉ:):

'I Lüs f'rimeros cuatro digitos srJn eI rrúmerr-.r
especifico de cuenta- E1 elenificado ,true 6e de a
éstos digitos e6 independiente deL 6istema de
Contabilidad General en eI computador.

Loo tres cligitoe reetantes sirven
a6iÉnarles un número secuencial a cada una
subcuenbae.

pára
de lae

CODIGO DE CUENTA

to20 o01

ll lr.. , llr¡en l,a Nro - ::lec . de l-irrh -r: t.a -

t,tLl'fA: E I ¡rúme ro de
dentro de los

cuenta no define la posición de ást¿l .
estadoE f inanc ierr:s .

PlG. I - l.¡lllliUrlI fEl USUIRI0
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9.1.2 CODIGO DE FRESENTACTON DE ESTADOS FINANCIEROS

Este códieo 6irve para organizar la presentación de carla
c'uenta dentrr: de 1os Estados Financieros va sea en el
Balarrce tieneral o en e-l Estado de Pérdidas y lianancias -

Ademáe de Ias cuentag normalee, que FJon aquellas
p'ermiten movimientos, éE' necesari¡-r crear cuentas
presentación cuyo ol,rjetivo es definir tltulos o toba.Ies
las seccic¡nes que se determinen.

qlJe
de
ell

-l;¡s

v

El córligo de presentación de
compone de eei.s Foeiciones cuyo
ei gui-entes norma§ :

§e Fone la letra 'B
e.L Ba lance General
Gananc ias -

estado e
cr:n Len i dr-r

fi¡rancieros
obedece a

Prime'.a Posición ( 111['() llE l]llTA L'0.'l F INAN(-lIEt{() )

para
y "P .le

inc luyan
Fé rrJ idas

Posic iones 2- 3- 4 ( NTJMEHD L)E Stl( )l-lENtl I A )

Ea r¡n nfrmero secuencial que j-rrdica la poaiej-ón en
tiebe aparecer cada cuenba dentr'o de Loe
f i nancieroa.

Iaa cuerr Lan que
para eI Esladr¡

La que
c"st ados

Como consecuencia de ésbo" cada reporte presentará las
.iuent;as r: Iasif icada§, Eegún este núrnero -

Es conveni.ente dejar esp;rcios intermedios enLye
¡'ara i.nr:lueione6 póeterioreR de nuevas cuentae.

Il llfrle f'r:r ír1

Posiciones 5 I]

Tlpo de cuerrLa que determina }ag concliciones de inrpresión
y totalización de las Cuentas en lr:rs Estadr¡s Financieros
según lae sigulentee normas:

Pl6. 9 - 2¡rlllllUái, frEi USlllRI0
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TIPO CTA DESCRIPCION Y COMPORTAMIENTO

GH Sirve para

10ü5-OOO

encabezado o titulo
ACTIVO LIISFONIBLE

E¡:

B OO5 GH

Es una cuenta que recibe movimientos, |{o r-lebe
tener subdivieionee. Aparece en los EstarJr¡s;
Finarrc ieros pero no en lr¡s reportea ana I i.t icc¡s:
al máe inf imo nlvel de E;r¡trr-llvisid,n.

IIOTA: Cuando una c¡¡enba VP
subdivldida rJebe eegrr i ree

qu1e1,r-.
dos pasos.

m I snt(,1 Crear una subcuenba VS con el
contenido de Ia VE'-

BAN{JOg
BANTJO 1

BANTJO 2
BANCO 3

Suetituir Ia cuenLa VP por una I[' ( la
cual ee explica máe abajo) -

VS

IP

TT

Es una cuenta al más infimo nivel
eubdiviaión. RecLbe movimientos. Aparece
reportee anallticos (anexos de cuentas ).

Sirve para a€irupar a varias cuéntas VS.

E.iemplos:

rie
en

1010-o00
1010-olo
1010-o20
1010-030

BrilOIP
BO 11VS
B0 1.2V1;
BU Ii VI;

Es l¡n¡
ri;i¡i rr l.;i l
(.¡rÉ, 1 ,-'

a r ) t,.:,, r' i () r'

..1rÉ,r' t 5 .llri irrrl:ir,'a subtc¡ta l. - Cada
e.l: la ¡lr¡ura ¡je 1,.,¡:, rjrlent.aFj V[t má¡r iI'
f., r. r. , : ¿r rl ¿: ¡ I ¡r r'¡¡¡ f.i r' rle ull sr¡¡Lrt,r¡l.a I

S'I = cuentae VF +

TOTAL BANCOS

cuentas If'

BU 14$TEJ:

Eeta cuenta ea la auma
previos (cuentas ti¡ro ST )

cuenta TT anterior -

lc¡e subLr-¡tales
Partir de r¡na

de

¡llAllUlL IlXL USUARIO

VP
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Ej:

Es la

1T = suma de r:t¡entas ST

TT,TAL, ACT] VIJ CTJRRI I,.-N 1'I,] B:3IJ{) 
.I

sr¡ma de I os to l-a I es pt ev i r-.., c -

GT = gt¡ma de r:ue¡r [,¡rsr 'fT

T0TAL AC'i'tVo P,5(ri¡G'i'

GT

ER

Ii, i :

iiirve para encabezados o LiLulos.
eI comi.enzo de cuentas de verrtas
de que e1 computad<>r haga
porcerrtaj es en e I Es badc, cka
tiananc ias -

I nd ir:a además
para e f ectr¡¡s
cálculos de
Pérdidae y

I ndi.-:a la f ina 1i sac i ón
ventas. además imprime el

dr-- las
total de

cuentas
ésLa -

cle

que
t.e
e)

NT Es 1a r:trent,a denl,r'r-r rle I Fa l;¡tr,:e r-lerLera 1

r r:r'i lre ¡rut,crrrá l- ir';r¡¡r¡¡¡¡q7 I a t.r'nl!l.j1-er-ell r' ia r.ic:

rt, i I irl;tri o ¡ér'rl'i da llet.¡r ( lir¡c,l1t;a l'lT ) rlesrle
i,¡ i¡¡r,.e ,1,, i.,i¡rj t¿l;t¡ U lj:ttlAt)rr j ¿¡i.: -

NS

HF

NOTA IMPCIRTANTE: LAS UN I CAS (]TJE}iTA5
MOVII"ÍIENTOS SON T,A3 VE,

II¡rr:r- qrrr. l¡ l,r'¡rrtl ¡-.r'rirr,-.il r¡r, l.:r rrt ilidarl tl
1,i,r'rlirJr .f ay.: ;r la ,.r¡r,11¡r i1:i ,r i,I[' ¡r']t,Érr ir:,r ,-¡ pr.t¡r
, lr e¡11-.a tlll -

I

i
I-loll una ' cu€nl-a ( con o ¡irt rlel;cril:,c irirr ) 't¡rrl
tenga t i¡.ro I{8. e L reF,orl.e ,luE se esl,á
imFrinlieúdó salta a Ia siquient.e r)Égina -

Llon esta r-,uent,a e.L cc,nr,utarlor a1 impr,imir' ÉalLFr
a una l irrea en b.Lanco .

Define grandes claei-f icaciont:s de Balance:
Activo y Pasivo.

OTJ E
Y I,AS

I] IiC I BEI.I
\¡--
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LF
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9.1.3 CODIGO DE ANEXO

Este código airve para detallar 1ae cuentas más jnfimas
del Plan de cuentae. Su estructura básir:a e€ Eimilar a la
del r:ódigo de preeentaclón de Eetadoe Financleros.

Ee
las

rrn código de seis posicione6,
,s igu i-en tea normas:

cuyo contenido obede a

F¡imera Po,sición

Es t,tn r¡úmer'o entre J. y I qrre ¡:'uecle rer'r,1¡' s,ara ;rl.gün
Lipo rJe identificación en gn¡tr>oe de euentas- tas cuentaÉ
de resultadoe deben utilizar los números I a 4, las
cuentas de Balance General deben tener loe números 5 a 9-

ní eitoa 2.- A,_ 4

Es un número eecuenclal que indica la
detre aparecer cada cuenta dentro
financieroa.

poaición en
de Loe

la que
e s tados

Como consecuencla de ésto, cada reporte preeentará
cuentas clasificadas eegún este número-

1ae

Ee r:onveniente dejar eepacios intermedir¡s enLre
para inclusionea poeteriores de nuevas cuentás.

numerfrg

Posiciones 5 I 6

Son códigr:s que al iEual que en los Estadoe Financieroe.
determinan Ia poeición de impreeión de lae cuentae.

En vista de que la impreeión de ane:tos si-rwe para eL
desgloce y Ia juetiflcació¡r de cuentas de agrupación,
muchoe de loe códiÉoe aplicadoe a Ia presentaclón de
estados finarrcieroe no E¡on útilee en el caso de loa
ane):oa -

En resumen los tipos de cuenta aplicables a-L anexo eerian

¡i'lAlltllL 0it U§Ulf,l0

GH
VP

ll8. I - 5.
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ST
TT
HF
LF

IJ¡ra cuenta
Financ ier'os
preÉentarE e

que r.ara 1a preaentec ión
se l¡aya catalogadc, comc, IP.

como GH-

de I r¡s Eetarjoe
en arlex.Js, dek¡e

Las cuenta§
A VP.

VS cle Estadoe Financieroe deben transformarse

4. NATURALEZA O TIPO DE CUENTA

Se especifica si 1a cuenta en cueetión tiene naturaleza
deudora (D) o acreed¿:¡ra (C)

N{-rTA : Lluando ee omite eI código de preeentaciólr
Estados Financieros o e1 de anexog, e} sietema
toma en consideración esa cuenta en e1 uno o
eI obro caeo.

de
NO
en

i I
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