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INMNTRODUCCTYIOR

El SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION,
ha sido desarrollado teniendo en consideracion las necesidades
manifestadas por parte de los Frofesores de la Escuela de Fisica,
con el principal objetivo gue ayude a una rapida labor de CAlculo
de Costos . en la elaboracidn de equipos gque se venden vy en @]
control de los materiales gue cuenta la Escuela para la ensefanza
de Fisica.

El sistema posee las siguientes caracteristicas:
* El calculo auvtomatico de los rubros que intervienen en el

costo total de los equipos que se construyen.

* El inventario no valorado sobre los materiales vy egquipos qgue
posee la escusla para la ensefanza de Fisica.

* Las solicitudes e Fréstamos de los instrumentos,
herramientas, equipos que posee cada uno de los talleres
de la Facultad.

* Control sobre las ventas de e=squipos construidos gque

realiza la Escuela para otras Instituciones Educativas.

* Cantrol Histarico y evaluativo de las Ventas que ha
realizado durante todo el periodo de labores de construccidn
v ventas que ha realizado la Facultad.

* Control sobre los Clientes que posee la Escuela, en base al

Monto de las compras que ha realizado y la frecuencia de
reguerimiento de construccidn de equipos.

* Realiza una interface con 21 procesador de palabras WordStar
para la elabaoracién de Contratos v proformas. Mantiene un
Control sobre la historia del documento, como por ejemplo
cuando se efectud =21 contrato una breve descripcidn, etcoc.

Introduccidn
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Estos controles se los lleva ha cabo en base al ingreso de
informacidn general sobre las ventas, los clientes gque posese la
Facultad de Ingieneria de Fisica como la informacidn referente a
los autorizadores vy solicitantes de los préstamos de materiales vy
equipos de ensefanza de Fisica, materiales que posee la sscusla v
caracteristicas de los contratos gue lleva a cabo la Facultad con
2l Cliente.

Esta informacidn es manejada por cada wuno de los mddulos
correspondientes en 21 Sistema de Control de Materiales y Costo
de Construccidén, cuya explicacidn pormenorizada y detallada se da
traveés de los capitulos gue conforma éste manual.

Introduccién
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OEBEJET IVID DE ESTE mMAannuAal

Este Manual ha sido desarrollado para ayudar a la(s)
persona(s) encargadas de usar el sistema. Aguil encontrara una
explicacidn de cdmo wutilizar el computador, cdmo operar el
Sistema vy podra tener conocimiento del alcance de todo =1
Sistema, mediante la ilustracidon y explicacidn de cada uno de los
médulos gue conforma €l mismo.

Este Manual es una guia para aguellas personas gque tienen
bajo su cargo £l manejo del Sistema, por medio de instrucciones,
ilustraciones v especificaciones de procedimientos para operar el
Sistema se explicard al usuario las limitaciones vy facultades gue
poses @&l Sistema. El  manual le brindarad toda la informacidn
necesaria para poder ejiecutar 21 Sistema con la asistencia del
mismo.

Fara una mejor comprensidn se ha dividido este manual en dos

partes. En la primera parte se detalla caracteristicas v
procedimientos principales a llevar a cabo, para instalar el
Sistema, vy en la segunda parte se detalla cada una de las

opciones que posee =21 Sistema.

| =
Introduccidn
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a RUTERN Va DIRIGIDOD ESTE MamuAaL

Frofesores de la Facultad de Ingieneria Fisica, quisnes son
los encargados del Control vy Evaluacidn de los Costos de
Construcciones de Equipos, inventario +Fisico de los materiales vy
equipos, v Elaboracion de Contratos para la Ventas de los equipos
de ésta Facultad.

Ingenieros encargados de los laboratorios v Talleres de
Fisica, gue planifican vy &laboran los equipos gue son vendidos a
distintas Instituciones Educativas del Fais.

Ayudantes académicos, quienes son los encargados de ingresar
informacidn referente a los Costos de Construcciones gque lleva a
cabo la Facultad.

ORGANIZACION DE ESTE MAaNuAaL

Este manual para su mayor entendimiento ha sido dividido en
dos partes, las mismas que poseen las siguientes caracteristicas:

FARTE 1I.

En la primera parte de este manual se detallan los pasos
previos que se requieren para la utilizacidn del Sistema de
Control de materiales y Costo de Construccidn, los reguerimientos
en cuanto a equipo de Computacidn y de programas, se explica codmo
raealizar la instalacidn del Sistema, cémo ingresar al Sistema, y
2l procedimiento gque se debe seguir para la utilizacidn del
mismo.

PARTE II.

En la segunda parte, se explica cada uno de las opoliones gque
presenta 2l sistema en forma organizada y detallada. Es decir gus
el orden en gue se detallan las opciones es en igual orden como
s presenta en el Sistema.

| | ]
Introduccidn




Manual de usuario . BIBLIOTREA
Sistesa de Control de Materiales y Costo de Construccién ESCUELAS 1ECNOLOGIGAS

CONVERNCIONES DE ESTE Manmual

£l presente manual uwtiliza wuna serie de acuerdos o
convenciones tipograficos para facilitar el aprendizaje del
Sistema. A continuacidn daremos un sjemplo de cada una de esas

COonvencionss:

La referencia a una tecla se encuentran entre los signos
mayor que y menor que Yy con la misma leyenda gue identifica a
cada tecla por ejemplo: <CTRLZ>.

El término indicador [PROMPT] se usa en 21 manual para
definir la palabra, sonido o seral con 21 cual un programa le
indica al uwusuario que yva se puede iniciar una accidn, vy a la
computadora, que debe esperar por la interaccidn del usuario.

{TECLA>+<{0OTRA TECLA> =significa gue 1 usuario debe oprimir
las dos teclas a la vez para eljiecutar la accidn.

En todos los parrafos del Manual los términos digite, tipee,
escriba, etc, se usa en £]1 texto para denotar la accion y efecto
de pulsar las teclas en sl teclado de la computadora. Asi tambieén
los términos de opciones y alternativas, se usan en este texto
para denotar gue 21 sistema le presenta algunas selectivas para
gue a1 usuario escoja y realice con el computador una funcidn
especifica.

Las teclas para dirigir €]l cursor aparecen indicadas con una
flecha que representa su desplazamiento: izguierda L[+1, derecha
L-+1, arriba C[T1, abajo LCl1].

Introduceidn
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COMO GENERAR LOS CARACTERES INTERNACIONALES

Existen varias formas de producir los caracteres especiales
entre los cuales se incluyen la efie mayuscula y la mindscula
(f,f1), las vocales acentuadas mindsculas (&, &, e O kbl g ¥ 1 @i
con diéresis (U), vy los signos de abrir admiracidn £
interrogacion (4L).

A nuestro juicio la mejor manera de hacerlo es definiendo
combinaciones de teclas, las cuales produzcan tales caracteres
especiales de forma légica vy consecuente. S5e puede utilizar las
teclas [ALT]1 y [CTRLI para lograrlo.

PRESIONANDD TIPEE LOS #s FARA OBTENER EL CARACTER

ALT 160 A

ALT 130 &

ALT 161 i

ALT 162 &

ALT 1463 G

ALT 16464 i

ALT 1465 i

ALT 168 b

BLT S i

Esto serda de mucha avyuda al usuario par digitar la
informacion en algunos campos, tales como los documentos de
contratos v proformas, descripocion de algunos rubros  para

contabilizar el costo total de la construccidn de equipos, 2tc.

Introduccidn




PARTE 1

Pasos Preliminares para el uso
del Sistema



Manual de usuario

Bistema de Control de materiales y Costo de Construccién
L | ]

FAaRTE I

Fasos FRELIMINMNARES Y
FROCEDIMIENTOS

En esta parte del manual Ud. se informard de los pasos
previos gue se debe realizar antes de poder estar en capacidad de
usar el Sistema, se describe el equipo y los programas que son
requeridos para poner en funcionamiento 21 Sistema. Ademés agui
s le exdplica la secuencia ordenada de 108 pasos a seguir para
empezar a usar el sistema ya sea por primera ve:r o refuerza a1
conocimiento de aquellos que han utilizado el Sistema.

Al finalizar de leesr la Parte I de este Manual Ud. estara en
capacidad de realizar lo siguiente:

* Identificar el equipo de computacidn regquerido para
utilizar 21 Sistema, asi como también &1 conjunto de
programas gue debe posesr para poner =g}

funcionamiento el Sistema.

o Instalar £l Sistema en el Computador gue Ud. desee.

* Utilizar adecuadamente =1 teclado v  reconocer las
teclas Ffuncionales v las otras teclas gue le van a
sarvir en 21l momento de ingresar informacidn al

Sistema, asi como también en ] uso general del mismo.

* Conocer &1 orden los pasos que debe seguir para cuando
inicie por primera vez el Sistema.




Capitulo 1

Pasos Preliminares y Procedimientos
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CaFrITuUL O i

FasSos FRELIMINMNAORES FAaRkRa EL. UsoO
DEL. SISTEMA

Fara instalar £l Sistema de Control de materiales y Costo de
Construccidn, Ud. debe tener disponible lo siguiente:

1 Microcomputador, gque  pusde ser  cualguiera de los
siguientes:

e IEM-AT o compatible

- IBM-XT o compatible

s IBM-FC o compatible

= IBM-FPS/2 (Modelo 30 o modelo Superior)
- FW-300 Unisys compatible

= FW-500 Unisys compatible

|
\
\
\
REGUERIMIENTO DE EGUIFO.
\
\
\
\
\

1 Monitor, gue pusde s

o Monocromatico (Los caracteres en la pantalla son de un
a6dlo color)

- A colores

Memoria del Computador debe tener como minimo &40 Kb de
memor-ia RAM (principal).

1 Impresora de BQ ¢ 132 columnas.

1 Disco Duro con capacidad de almacenamiento de 20 Mb como
minimo.
Lectora de Diskettes, minimo una, gque pusde ser:

- Fara diskettes de § 1/4 de pulgadas.
~ Fara diskettes de 3 1/2 de pulgadas.

L] ]
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Teclado, que pusde ser:

- Estandar
- Extendido

REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS.
SGe reguiere los siguientes programas vy utilitarios:
= Sistema Operativeo D.0.5. (Version 3.0 en adelante)

~

= Sistema de Base de Datos FoxBase Flus (Versidn 2.1 en
adelante)

= Frogramas v archivos del Histema de Control de
Materiales y Costo de Construccidn.

- Frocesador de Falabras WordStar.

| ]
Pasos Preliminares para el uso del Sistema Pag. 1-2
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EL MICROCOMFPUTADOR..

Es una de las herramientas principales de trabajo. Consta de
las siguientes partes:

o
: === Monitor
:::\:\
Fi C}.
fmmmm G P U
IR

o —, s B o v

7% g i {:“—-‘“ T ]ad
Y/ =2\ Mk

Figura 1

Monitor. Es la unidad de visualizacidn del computador. Es por
medio de 41 gue Ud. podrda observar los resultados =
informacidn referente al Sistema asi como también las
opciones gue le presenta para gue seleccione.

CeRallc Es la parte mas importante del computador, yva que se
encuentra agui el cerebro de la maguina. FASi MLSmo S

{(conductores de Diskettes) gue pueden ser uno o dos

gncuentra formando parte de &l los drive ‘
tanto de 3 1/2 como de 3 1/4 de pulgada.

Teclado. Es la unidad de entrada del Computador. Mas adelante se
detallard lo gque es un teclado vy sus principales
teclas, va que ésta unidad es muy importante para el
usuario opere 81 sistema.

] |
Pasos Preliminares para el uso del Sistesa Pag. 1-3
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EL TECLADO.

El teclado del computador le va ha
ingresar la informacion que solicita el
funcionamiento.

El teclado esta compuesto de tres partes

= Teclado de Maguina de escribir

= Teclado Funcionales

- Teclado Numérico

servir

a Ud. [ré &

sistema para su

principales:

A continuacidn se ilustra el teclado de un microcomputador:

UIUPIt DEL

esc| |F1 || F2|| F3]| Fa E ro|| F7|| F8| |F1o]|F11||F12 PRIN| [DEL ||PaUS

E il 2] 3fal]ls E 1 el oo {2l ||mm]| |ine ||Home||Poup

E al{wi{le]lr]lT '__v_l END | [PgDw
t

::il SIFRIERIEEIRRIRRIE RN RIBEIL t - |

CTRL [ALT ALT| [CTRL ¢
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TECLADO DE MARUINA DE ESCRIBIR.

lLa seccidn central del teclado de un computador s muy
gsimilar al teclado de una maguina de escribir coman. Ademas el
Computador contiene otras teclas que tienmen una utilizacidn
especial, tal es el caso de las siguientes teclas:

Tecla de Mayidscula (Shift). £&i se presiona ésta

e tecla al mismo tiempo que se prasiona una lstra,
la letra aparece en mayuscula, cuando se deja de
LI presionar ésta tecla, los caracteres aparsecen
nuevamente a2n mindsculas. Si se presiona la tecla

de mayvusculas con una de la teclas que contiens
dos simbolos, =®]1 caracter que aparece es ]
superior. Existen dos teclas de este tipo, una al
iado izguierdo vy otra al lado drecho.

Tecla Caps Lock. Eirve para cambiar la sscritura
CAFS LOCK P o omisidn de mayuscul as & minudsculas v
que se la oprima. Se aplica s6lo para las
teclas de letras,

Tecla de Retroceso (backspacel). Desplaza =21 cursor
e una posicidn a la izquierda dentro de la pantalla,
borrando ] caracter gue =12 ancusntra en
dicha posicion.

Tecla ENTER. Sirve para terminar una linea y
colocar el cursor en la siguiente linea. Cuando

| este ejecutando &l Sistema de Control oles
% Materiales vy Costo de Construccidn, ésta tecla le
permitirda confirmar el ingreso de un campo v o le
ENTER permitir-d también saltar campos de datos.

| ]
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] ]
Tecla Tabul adora. Desplara el cursor a la

P siguiente posicidn del tabulador.

Tecla Control. Se usa en combinacidn con otras
Etrl teclas.

Tecla Escape. Se 1o puedes utilizar también para
ESC salir de los mend de opciones donde se encuentre o
salir de los procedimientos actuales.

Tecla Alterna. Se emplea en combinacidn de otras

Alt teclas.
Tecla Print Screen. Sirve para imprimir lo que
FrintScreen aparece en pantalla.

TECLAS FUNCIONALES.

Las teclas funcionales son aquel conjunto de teclas que
suslen encontrarse en la parte superior del teclado, en algunos
computadores; en otros pueden encontrarse al lado izguierdo del
teclado. Estan denominadas desde la Fl hasta la F10 en algunos
teclados o 2n otros desde la F1l hasta la F12.

A continuacidn se prasenta el conjunto de teclas
funcionales:

F1 ||F2 ||F3 ||Fa ||Fs ||Fe ||F7 ||F8 ||F% ||F10

= ]
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TECLADO NUMERICO.

Es la porcidn del teclado que se sncuentra en el lado
derecho, éstas teclas tienen dos funciones: para utilizarlas como
nameros vy para utilizarlas para movimiento del cursor.

Al presionar la tecla denominada Num Lock, =1 teclado
numérico se activa o desactiva, segin sea el estado actual. En la
parte superior de esta tecla hay una luz gue se enciende cuando
el teclado numérico esta activo, vy se apaga cuando dicho teclado
funciona para movimientos del cursor & insercidn de caracteres.

7 8 2
Home T FgUp
i 5 )

41
"

1 . 3
End L FgDwn
0
Ins

Teclas de Movimiento del Cursor.

L.as teclas de movimientos del cursor estan activadas en el
teclado numérico cuando al presionar la tecla de Num Lock se
apaga la luz, esto quiere decir gue al presionar la tecla de
numeros 8, 4, &, v 2 ud. estard moviendo &1 cursor hacia arriba,
hacia la derecha, hacia la izgquierda, W hacia bajo
respectivamente.

| |
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Tecla Ins (Insertar). Cuando estd oprimida ésta tecla
Ins Ud. puede insertar caracteres en el texto.

Tecla Del (Borrar). Cada wvez que presione esta tecla,
Del el caracter gue esta sobre el cursor, serd eliminado.

| ]
Pasos Preliminares para el uso del Bistema Pag. 1-8




Manual de Usuario
Sistema de Control de materiales y Costo de Construccidn ESPOL - Instituto de Fisica

INSTALACION DEL SISTEMA

Fara instalar el sistema Ud. deberd tener lo siguiente:

na

NV

A 5 diskettes de S5 1/4 & 3 diskette de 3 1/2

conteniendo el manejador de Base de Datos FoxBase
Flus.

o= 2 diskettes de S 1/4 o 1 diskette de 3 1/2

conteniendo los programas ejecutables del sistema.

= 2 diskettes de S5 1/4 &6 1 diskette de 3 1/2

conteniendo los programs fuentes del Sistema.

que Ud. tenga ésta informacidn puede proceder a instalar

2l Sistema en £l disco duro de su computador.

FASOS

1)

2)

3)

Introducir el diskette (FOX) &n =1 A,
En la linea de comando del D.0.8. digite lo siguiente:

Cz>md mfox

A continuacidn pramione 1la tecolas <ENTER>

C: >cd mfox

A continuacidn presione la tecla <ENTER>

C:\MFOX>copy a:*.%

A continuacidn premions la tescla <ENTER>»

Repita los pasos 1 y 2 hasta introducir todos los
diskettes de FOX s=sin realizar la primera y segunda
instruccidn del literal 2 es decir 2] comando cd v &l
comando md.

Pasos Preliminares para el uso del Sistesa Pag. 1-9




Manual de Usuario

BlBLioTﬁCﬁ
Bistesa de Control de materiales y Costo de Construcci@f ESCUELAS TECNULUG.CAS ESPOL - Instituto de Fisica

4)

4)

3)

Digitar en la linea de Comando del D.0.S5. lo siguiente:

C: \MFOX>cd\

A continuacidon presions 1la tesclm <ENTER>

C:z >instasis

A continuacidén prasions la tesola <ENTER>»
En este momento se inicia la instalacidn del Sistema.
El siguiente mensaje se presenta por pantalla :

C: *ECHO OFF
INSERTE EL DISKETTE # 1
Presione cualquier tecla ......-.

En este momento deberda introducir =21 diskette de los
programnas ejecutables del sistema. S presionar
cualguier tecla cuando hava insertado el diskette en =1
drive A:. Seguidamente a esto apareceria el siguiente
mensaje:

INSTALACION DEL SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y
COSTO DE CONSTRUCCION. c e cxacuas

Despuds que haya copiado toda la informacidn del
diskette le enviara el siguiente mensaje:

INSERTE EL DISKETTE # 2
Presione cualquier tecla.......

El proceso creard 1] directorio destino en donde se
copiaran los archivos vy programas. He presenta el
siguiente mensaje:

CREANDO DIRECTORIO C:\COSTOS.....

A continuacidén debe introducir en 21 drive A: los
diskettes fusntes del Sistema, siguiendo el
procedimiento similar para copiar los programnas
ejecutables del Sistema. Le aparecerd 21 siguiente
mensaje:
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INSERTE EL DISKETTE # 1
Presione cualquier tecla.......

Después que haya copiado toda la informacidn del

diskette le enviara el siguiente mensaje:

INSERTE EL DISKETTE # 2
FPresione cualgquier tecla.......

&) El proceso creara ] directorio destino en

copliaran los archivos vy programas. Se presenta el

siguiente mensaje:

CREANDO DIRECTORIO C:\COS5TOS.PRG.....

donde se

) Una vez que haya copiado todos los programas fuentes,

el siguiente mensaje aparece en pantalla:

FUENTES COPIADDS. ...

A continuacidn aparece la linea de comando del

D.0.%5.

Pasos Preliminares para el uso del Sistema
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ARRANDLUE DEL SISTEMA.
Fara iniciar una sesion con el Sistema de Control e

Materiales Y costo de Construccidn. Ud. deberda realizar los
siguientes pasos:

Si el computador estad apagado:

1) Vaerifigue gue =21 computador esté conectado.
2) Verifigue qus la impresora esté debidamente conectada.
3} Encienda el computador,; para lo cual debe mover hacia

arriba el switch gue se encuentra en la parte lateral
derecha del computador.

4) Encienda &1l monitor del computador, del switch gues se
encusntra al lado derecho de la pantalla.

= El Sistema le pedird la fecha actual del Sistema. Usted
debera ingresar la fecha del dia, la cual essta
considerada para realizar VAFLOS pPrOocesos  en el
Sistema. S5i posee un microcomputador con reloj interno
o un U.F.8 con reloj interng no e necesario que
ingrese la fecha, va que los relojes internos actdan
con este objetivo, para actualizar la hora vy la fecha.

&) El Sistema le pedird la hora del Sistema, es opcidnal
que Ud. la ingrese.

T En pantalla aparece lo siguiesnte:
Cz>
a8) A continuacidn debe digitar:

£z 205705

) Fresionar la tecla <ENTER:>.

B 1 ]
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Si el computador yva esta encendido:

i) Verifigue que la impresora esté conectada.

2) En el [PROMPT] del D.0.S. digite lo siguiente:
C: >COS5TOS

Fresione la tecla <ENTERZ>

Fara ambos casos el sistema le pedird la clave de acceso al
Sistema.

ACCESO AL SISTEMA.

Después de llamar al sistema COSTOS le aparece la sigulente
pantalla, donde se le pide el user y el password de ingreso:

BIENVENIDO AL SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE PRODUCCTOM:,

* Digite &l USER de acceso gque se le hava asignado.

* Digite 21 FPASSWORD gue se hava asignado. Este no aparsce
mientras digita, por razones de seguridad.
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= 8i no desea ingresar al Sistema, presione la tecla
<ESC>», y retornard al [PROMPT]1 D.0O.S.

Si el USER no existe, en la parte inferior de la pantalla
aparece 1 siguiente mensaie:

Su CLAVE no existe.

Luego de lo cual el Sistema esperard que presione cualguier

tecla vy se cancelara el acceso al Sistema. Volverd al
EPROMPT] del D.0.S5. y  si desea ejecutar nuevamente el
sistema para ingresar la clave correcta debera digitar lo

siguiente:

C: >COSTOS

A continuacidn aparecera la pantalla de ingreso de LUBER vy
FASSWORD del Sistema. 85i Ud. digita =1 USER correcto el
Sistema le dara 3 oportunidades de eguivocarse al ingresar
el FASSWORD, si en la cuarta no ingresa =1 FPABSBWORD correcto
2]l Sistema se cancelarda y retornard al [PROMPTI del D.0O.S.

Si Ud. ha ingresado el USER y £l FASSWORD correcto aparecera
en la pantalla £l mend principal del sistema gue se presenta
a continuacidn:
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E.S.P.0.L INSTITUTD DE FISICA
04/24/91
COMOO SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCTION || 18:13:40

MERLU FRINCIPAL

FRINCIFAL.
il 1. Hoia de Costo

*fl Contratos/Frofornas

: 3. Ventas

i 4. Control de Materiales
| 5. Solicitud de Préstamos
; H. Consultas Gendricas

e Mantenimiento

Salir

QRUE HACER SI FALLA ELL SISTEMAa O
Hay FaAaLlL Tada DE ENERGIAa ELECTRICAT

En esste caso Ud. tiene gue INICIALIZAR =1 sistema, esto s
1. Presionando al mismo tiempo las siguientes teclas
<CTRL>+ <ALT> + <DEL> (46 SUPR en teclado espanol)

Realice el proceso  de arrangue del Sistema presentado
anteriormente en &l capitulo 1 de Fasos FPreliminares de uso del
Sistema. Inmeditamente de presentarse =21 MENU PRINCIPAL seleccions
la opcidn de REINDEXAMIENTO de archivos v escoja T 0O0D0O 8. Y
salga al MENU PRINCIFAL. Ya gue los archivos pusdieron haber
sufrido algin dafo. 0 si conoce exactamente que archivo estaba
usando cuando hubo la falla, puede seleccionar 21 archivo, porgue
@] reindexamiento de todos los archivos puede tardar un tiempo
considerable.
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COMD SELECCIORNAR UNA OFCIORNT

Emn 21 MENU PRINCIPAL LUd. puede observar 7 opciones, para elegir la

3

opcidn deseada pusde seguir cualgquiera de los 2 pasos siguientes:

1. Digitar 21 ndmero que se antepone a la opcidn sin digitar la
tecla <ENTER> 4.

2. Con las flechas de movimiento del cursor iluminar la opcidn v
presionar <ENTER>.
Cualguiera de los pasos anteriores le permiticra al usuario

seleccionar la opcion que desee.

Fara salir al Mend anterior de opciones puede digitar <ESC>.

QRUE SUCEDE SI ELL. UuUSunaAaRrIOD COMETE
un ERRORT .

os errores que se pusden cometer varian desde la duplicidad
de cédigos, aceptar listar un reporte cuando la impresora esta

apagada, presionar teclas no validas.

Cuando se comelta sste tipo de errores se enviara mensajes de
error en la linea de mensaje, como por ejemplo:

ERROR!!!: Cédigo duplicado.....<Pres. cualq. tecla para continuar>

Si aparece este mensaje u otro similar, = [ debera presionaer
cualguier tecla para proseguir con la ejiecucidn normal del sistema.

| ]
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FAaRTE 1 Eg

SUIla FARAG EL USUARIO

En esta parte del manual le euplicamos cada wuna de las
opciones que aparecen en €1 Mend Principal.

En el sistema existe dos tipos de usuarios: el  usuario
Frevilegiado v &1 uwsuario No previlegiado. SOLO el Usuario
Frevilegiado podra asignar (crear) claves para otros usuarios.

El usuario No previlegiado no podra realizar modificacioness o
asignar otras claves a otros usuarios. En caso de intentarlo se le
naegard el acceso a tales médulos v se registrard las veces gue ha
intentado 8l wusuario accesar a éstos procedimientos no autorizados
para él.
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CaFrITuLoOo =2

FROCEDIMIENTOS FAaRa EL. UsSsO DEL

SISTEMA

A continuacidén se detalla 1 orden =n el cual

s  deben

ejecutar las opciones en &)l Sistema de Control de Materiales y

Costo de Construccidén una ver gque s& lo ha instal ado.

1} Instal acién cel Sistema. (wver capitulo
Freliminares)

: Fasos

27 Recopilar la informacidén contratos v proformas de las
ventas de los equipos, gque realiza la escuela a otras

Instituciones Educativas.

3} Debe asignarse coadigos secusenclal es tanto

a los

clientes, solicitantes, auvtorizadores, materiales v

equiposy v codigos con combinacidn de letras
para las solicitudes de préstamos, hojas
taristas de inventario.

Yy numeros

de costo,

4) Recopilar informacidn de los materiales v egquipos gue
tienen en 2l taller vy bodega para gue sea ingresada al

inventario.

9) Recopilar informacidn de las ventas v clientes

ingresadas en las ventas y control de Clientes.

&) Feridtdicamente debe realizar los respaldos

para ser

de los

archivos como wuna forma de savalguardar la intormacidn

gue mantiens &l Sistema.
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HOJAa DE COST0O

La ejecucion de la hoja de Costo se lo realiza al escoger la
opeidn 1 del MENU PRINCIPAL. La HOJA DE COSTO presenta las
siguientes opciones:

E.S.P.0.L.  INGSTITURG D FIGICA

O4/24/91
CCMOL BISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 18:15:01

HOJA DE COSTO

‘ FRINCIFAL
il 1. Hoja de Costo ”ti::;EEﬂ o Sl 2l PR T

Il . contratos/Profol] 1. Creacién/Edicién
3. Ventas . Impresidn

| 4. Control de Matefl 3. Menu anterior

l =. solicitud de Fri
| ¢. consultas Benéricas
: 7o Mantenimiento

Salir

CREACION / EDICION.

Esta opcidén le permite al usuario crear una nueva hoja de costos o
modificar una yva existente. Con esta seleccidn Ud. podra ingresar
los datos de los rubros con sus correspondientes valores. Los

valores parciales, los valores totales vy los valores gensrales
seran calculados automaticamente, cuando realice una modificacidn
éstos valores seran recalculados auvtomdticamente. Después de

seleccionada esta opcidn  inmediatamente se presenta la siguiente
pantalla:
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| ] a8
I'NST I'TUTO SDE FIBI1EA o7 421 20|

HOJA DE COSTO
NOMBRE. DEL. FROYECTO O CONVENIO:
NOMERE DEL ECUIFD O BIEN H
COD-HOJIA

CLIENTE = ‘

I MATERIAL EMFLEADD

DESCRIFPCION [E{-‘NTI VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

BIBLIOTECA
PE ESCUELAS TEGNULOGICAS

Al inicio se solicitara el ingreso del cédigo de la Hoja de
Costo. El Ssitema le solicitard ingresar los siguientes campos:
COD_HOJdA: El coddigo de la hoja es un campo de madimo 5

caracteres. 5i desea salir del proceso de EDICION /
CREACION DE LA HOJA DE COS5TO presionar la tecla
<ESC> para retornar al MENU DE LA HOJA DE COSTO. S5i
desea continuar ingrese e1 cddigo de la HOJA DE
COSTO v presione <ENTERZ>.

8i la hoja existe se presentard los valores vy los datos
correspondientes a la Hoja en  la pantalla, si la hoja de costo no
existe se procederd a ingresar los datos de la Hoja.

| ]
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Cuando la Hoja de Costo Existe.

En la linea

de comando se visualizard las teclas gue el

usuario puede digitar para la manipulacidén de la hoja:

%e 34.23|  43.42| 42.3|  23.42] 3432 .00
4 10,95 13,89 13,5 7,49 10.98 S, 87
4 10,95 13.89 13.5 7.49 10.98 56. 87
4 10,95 13.89 13.5 7.49 10,98 56.87
4 7.19| 9.12 8.8 4. 92| 721 3700
TOTAL VI 207.61
VII TOTAL DE COSTOS 793,61
VIII COSTO ESTIMADD 2, 3R, 00
IX FRECIO DE REFEFENCIA 4,345, 00
X FRECIO DE VENTA S, 45 GO
X1 COSTO FINAL (REAL) S/. 4,345, 00
XII GANANCIA / FERDIDA S/. 4,879.00

INS=Insertar CTRL-"G—=Forrar CTRL-K=ModifCTR. ~G=Grabar/Salir CTRL-G=SalirTAES

LINS>=Insertar.

Al presionar la tecla INSERT =1 usuario podré
insertar un nuevo elementoc en los diferentes
rubros que conforman la HOJA DE COSTO, por siemplo
51 se encuentra e2n una linea de cualguiser selemento
y presiona  insert se desplazarda los elemsntos
siguientes hacia abajo y se abrird un espacio para
@l nuevo elemento.

HOJA DE COSTO
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{CTRL>+< «__>=Borrar.
Eliminar un elemento con sus correspondientes
valores de la Hoja de Costo. La flechita significa
la tecla de Backspace.

LCTRL>+<K>=Modificar.
El usuario deberd presionar la tecla <CTRL> v la
tecla <K> al mismo tiempo. Sd6lo podrd modificar un
s6lo campo al presionar ésta tecla.

<CTRL>+<{G>=0rabar/8alir.
Esta opcidn le permite al usuario Grabar la hoja
de Costo vy sus modificaciones si las hubiera, una
vez grabado sale de la edicidén de la Hoja de
Costo. L.a grabacidén de la holja toma unos 10
segundos aproximadamente.

L{CTRL>+<{@>=Salir.
Esta opcidn le permite al usuario salir de la
edicidn de la hoja cancelando las modificaciones
o ingresos que haya realizado en la Hoja de Costo.

TABS . El usuario con ésta opcidn podrd movilizarse en la
hoja, campo por campo £n una misma linea vy ademas
vera las siguientes opciones que aungue no  estén
presentes #n la pantalla podra esjiecutarlas sin
ninguna restriccidn.

{PgUP>=Retroceder FAgina.
a1 presionar éstas teclas el usuario podea
visualizar la Hoja anterior a la gue se hayaba.

<{PgDwn >=Avanzar pagina.
El usuario podra visualizar la pagina siguiente de
la Hoja en la gue se havaba.

LT =Linea hacia arriba.
El usuwario podrd movilizarse en la hoja una linea
hacia arriba.
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L1 =Linea hacia bajo.
El usuario podréd movilizarse a través de la Hoja
una linea hacia abajo.

L+ =Cursor hacia la Izquierda.
El usuario podrd movilizar el cursor en  la
hoja un caracter a la izquierda.

L1 =Cursor hacia la derecha.
El usuario podrd movilizar el cursor un caracter
hacia la derecha.®

Cuando la Hoja de Costo no Existe.

En el caso que la hoja no exista 21 SHistema solicitara gue se
ingrese los siguientes campos:

CLIENTE: £l cdédigo de cliente s un campo numérico de hasta 4
numeros. Al digitar el cddigo del Cliente vy presionar
<ENTER> =i éste vya existe se visualizara al lado
derecho cle éste campo 2l nombre del cliente
correspondiente a édste cddigo. En el caso de no existie
2l cddigo le presentard =] siguiente mensalie en la
linea de mensalie:

ERROR!!'!': CLIENTE NO EXISTE <Presione cualquier teclar*....

Después de presionar cualguier tecla para continuar con
el proceso, ] Sistema le solicitard =21 reingreso del
codigo de cliente. S5i no desea continuar dentro del
procedimiento presione la tecla <ESC?>.

‘Las opciones que se presentan como CTRL+TECLA»X, significa que se
debera presionas las dos teclas al mismo tiempo.
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NOMBRE DEL EGQUIFPD O BIEN:
El nombre del Equuipo o bien 85 un campo de maximo 30
caracteres. Al finalizar de ingresar la informacidn
presione la tecla <ENTERX*. Es opcidnal que ingrese éste
dato.

NOMBRE DEL PROYECTO O CONVENIO:
El nombre del proyecto o convenio pusde ser de maximo
4 caracteres. Al finalizar de digitar ésta informacidn
presionar la tecla <ENTER>»>. Es opcidnal que ingreses
informacidn en sste campo.

Asi mismo el Sistema solicitara el ingreso de los campos
DESCRIPCION, CANTIDAD, VALOR UNITARIO, PORCENTAJES, VALOR DE HORAS
EXTRAS, VALOR DE HORAS ORDINARIAS, ETE, en los rubros de
contabiliracidén de la Hoja de Costo. Al iniciar el ingreso de la
informacidn de éstos campos se presentard las siguientes opciones en
la linea de comando:

FMNE T I TATD e oF 1@ 108 19: 29: 45
‘ HOJA DE COSTO
NOMERE DEL FROYVECTD 0 CONVENIO:FORA LA ENSEFNAZA DE FISICA
NOMEFE DEL EGUIFO O BIEN HIEFFROS DE SOFORTE
COD-HOJA :CSZ27
CLIENTE :1111 ELOY FUENTES

I MATERIAL. EMFLEADD

DESCRIPCION |CANT| VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
Tubos de soporte | o 1 1, 230.08 F &S0, D
AavPag= tro Rubro ESC=5Ealir
= =2
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<AvPag>» = Utro Rubro.

Esta opcidn le pernitira  terminar con &1 ingreso
de los datos de un rubro determinado. For ejemplo
=i Ud. estd ingresando los datos del rubro I
MATERIAL EMPLEADO, al presionar <AvPag> se le
presantara el siguiente rubro gque =25 21 II
TRANSFPORTE Y MOVILIZACION listo para recibir los
datos pertenecientes a eéste.

| g 12 G £ 1
Estas teclas le permite al uasuario regresar a
la linea anteriormente digitada , con &l +in de
que pusda corregir errores posiblemente cometidos.
ESC =58alir. Esta tecla dard opcidn al usuario de salir de la

creacidn o edicidén de la hoja sin grabarla.

Al terminar de ingresar los datos de la Hoja se presentard las
siguientes opciones, en la linea de comando: ?

INS=Insaertar CTRL-"f—=Borrar CTRL-E=ModifCTRL. -G=0Grabar/Salir CTFL—Q=SalirTAB§I

? Nota: Se debe ingresar todos los rubros perteneciente a la Hoja para
gue se presente las opoionss.
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IMPRESION DE LA HOJA DE COSTO

La ejecucion de esta opcidn se realiza mediante la seleccidn
de la opcidn 2 del MENU DE HOJA DE COSTO. al inicio del
Frocedimiento el Sistema le solicitard el ingreso del cdodigo de la
Hoja.

Ud. ingresard el cdédigo v presionar la tecla <ENTERX*>. S5i la
hoja de Costo no existe le aprecerd el siguiente mensaje en la
linea de mensaje:

ERROR!!': CODIGO DE HOJA NO EXISTE. <Presione cualquier tecla>....

Fara continuar con 21 proceso presione cualguisr tecla v podra
ingresar nuevamente el cdédigo de la Hoja. 8i no desea continuar con
el proceso digite la tecla <{ESC>.

Al digitar el cédigo de la hoja y presionar la tecla <ENTERZ> vy
el Sistema no le envia mensaje de error aparecera en la linea
inferior de la pantalla £l siguiente mensaje:

ESFERE IMPRIMIENDO...

El listado gus se obtendra como resultado es el siguientes:

INSTITUTO DE FISICA
HOJA DE COSTO
NOMBRE DEL PROYECTO O CONVENIO: CONSTRUCCION DE EQUIPOS PARA ENSENANIA
NOMBRE DEL EQUIPD D BIEN 1"COMPOSICION DE FUERZAS CONCURRENTES"
COD-HOJA 1+ CS111
CLIENTE ¢ 1111 ERNESTD QUINTO RUBEL

I MATERIAL EMPLEADD

DESCRIPCION |EﬁNT| VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
Tripode de hierro | 1.00 1,00
Tubo de Soporte de hierro i 1,00 1,00
Tornillo Nivelador 1 1,00 1.00
Prensa de mesa polea y Tornillo | 1,00 1,00
TOTAL I | | ! 4,00
[ ]
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IT TRANSPORTE Y MOVILIZACION

DESCRIPCION CANT] VALOR LNIT. | VALOR TOTAL
Fletes (camioneta) 2 2.00 4,00
Bus (ida y regresol 2 2,00 4,00
Transporte interprovincial 22 2,00 44,00
Transporte aéreo 2 22,00 44,00
Corresponsal 2 2.00 4,00
Viaje interno 22,00
Motocicleta 22,00
TOTAL 11 | | | 100.00
111 HORAE MAGUINA/EGUIPD
DESCRIPCION MNT' VALOR UNIT, ] VALOR TOTAL
Torno 3 3.00 9.00
Esmeril de banco 3 3.00 §.00
Taladro Eléctrico 3 3.00 2.00
Soldadora Eléctrica 3 3.00 9.00
TOTAL 111 | | | 36,00
IV HORAS/HOMBRE APLICADAS
CATEGORIA |BﬁHTID.| VALOR DE HORA | VALOR / HORA

|ORD|EXT|ORDINAR. | EXTRAS | ORDINAR. | EXTRAS

Técnico de laboratoriolta.| 4| 4 4,00 4,00 16,00 16,00
Ayudante de taller (opera.| 4| 4 4,00 4,00 16,00 16,00
Soldador 4 4 4,00 4,00 16.00 16,00
Total de Horas Ordinarias | | | | | 48.00 l
Total de Horas Extras t | j | | { 48,00
TOTAL IV | | | | ] | 96,00
| }
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V INPREVISBTOS

DEECRIPCION |cnn7| VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
Plomo suave - 5.00 25,00
Eje de metal 3 35,00 275,00
Hilos de nylon (0,7an) 3 3.00 23.00
Planos 3 3,00 25,00
TOTAL v | ] | 350,00

V1 BENEFICIOS SOCIALES APLICADOS

Grado / Categoria | 13ro, | 14to. | {5to. | Boni+ic.1 Sobres, |VAL-TOTAL

| W2 842 23] 842 W32 00

Técnico de Taller 10,95 13,89 13,9 7.4% 10,98 96,87
Ayudante de taller 10,93 13.89 13,3 7.49 10.98 56,87
Soldador 10,93 13.89 13,5 .49 10,98 56,87
TOTAL VI 170,61
VIT  TOTAL DE COSTOS 386,00
VII1 COBTO ESTIMADD 2,323.00
IX PRECIO DE REFERENCIA 4,343,00
X PRECID DE VENTA 3,465.00
X1 COSTO FINAL (REAL) 8/, 4,345.00
XI1 GANANCIA / PERDIDA 8/. 4,879.00

Toda la informacion de la Hoja de costo sera listada. Existe
un salto de pagina por cada &0 lineas escritas.
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CAaFrFITuLoO =

CONTRATOS ¥ FROFORMAS

LLa ejecucidn de ésta opcidn se realiza al seleccionar la
opcidn @ del MENU PRINCIPAL. La opcidn de CONTRATOS Y PROFORMAS
presenta las siguientes opciones:

E.H.P.0.L INSTITUTU DE FISICA
Q28791
CrMO: SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONGSTRUCCION 18:17: 15

CONTRATOS Y FROFORMAS

ENU FRINCIFAL

« Hoja de Costo |

Contratos/Frofo CONTRATOS Y FPROFDRMAE

P

E 3. Ventas 1. Creacidn / Edicidn / Impresion de Contratos

il 4. Control de Mat-i 2. Creacidn / Edicidn / Impresidn de Froformas

Il 5. colicitud de Prfl 3. Salir

| fHe Consultas Genér;m”
. Mantenimiento

¢ Salir

CREACION / EDICION / IMPRESION DE CONTRATOS.

Esta opcidn se selecciona escogiendo la opcidn 1 del MENU DE
CONTRATOS Y PROFORMAS.
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La seleccidén de ésta opcidn permitird al usuario crear un
nuevo  documento de contrato o editar uno ya sxistente, al inicio
del proceso se presenta un cuadro de archivos existentes vy la
opcidén de crear uno nuevo, como se presenta en la siguiente
pantallazs

E.SoF. B0 (INSTITI DEFISIEA
i QOa/24/91
SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION j 18:18:18

CONTRATOS |

COFo21

FRINCIFAL

il 1. Hoja de Costo l

} 2. Contratos/Frofo CONTRATOS Y FROFORMAS:

i 3. Vertas 1. Creacidn / EBEdicidn / Impresidn de Contratos

2. Creacidn /7 Edicidn / Impr=SELECCIONE CONTRAT
CREAR NUEVD CONTRATO
2. Balir CONTRAZ . DOC

f 4. Control de Mat

5. Solicitud dea P

CONTRAZ . DOC
6. Consultas Genér CONTRAZ. DOC
CONTRAS. DOC
Te Mantenimiento CONTRAZ. DOC

Salir

En el caso de gque cree un nuevo documento o digite un nombre de
archivo gue va existe se lo editard, caso contrario se pedirda los
datos del nuevo contrato :
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E.S.P.0.L INSTITUTO DE FISICA
O4/25/91

OCFo21 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION §j 20:58:03

INGRESD DE DATIES

Descripcidn

Nombre del Contrato @

Fecha de Creacidn -

BIBLlOTECA
DE ESCUELAS TEGNOLOGICAS

Nombre del Contrato:

Descripcion:

Es un campo gque permite el ingreso de mackimo 12
caracteres. Este lo conforma 8 caracteres para el
rnombre del documento v 4 caracteres de la extensidn,
esto s un punto (. yv 3 caracteres para la
extensidn.

Es un campo que permite 1 ingreso de hasta 40
caracteres. Al finalizar de ingresar ésta
informacidn presioneg la tecla <ENTERX.

Fecha de Creacidn:

Es un campo que permnite 21 ingreso de una Ffecha en
formato (mm/dd/aa) es decir mes, dia, y afno. Deberd
ser una fecha correcta es dedir meses ente 1 vy 12 y
dias entre 1 v 31. Este campo ez opcidnal va gue se
1o inicializa con la fecha del sistema.

CONTRATOS Y PROFORMAS
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CREACION / EDICION / IMPRESION DE PROFORMAS.

Esta opcidén se selcciona escogiendo la opcidn 2 del MENU DE
CONTRATOS Y PROFORMAS. :

La seleccién de ésta opcidn permitird al usuario crear un
nuevo documento de Proforma o editar uno va existente, al inicio de
seleccionar ésta opcidén  se presenta un cuadro de archivos
existentes v la opcidn de crear uno nuevo, como se presenta en la
siguiente pantalla:

E.5.F.0.L  INSTITUTO DE FISICA
084/25/91
COPOER2 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:04:58

FROFORMAS

: FRINCIFAL.
B 1. Hoja de Costo 1

2. Contratos/Profo : CONTRATOS Y FROFORMAS.

I 5. ventas 1. Creacién / Edicién / Impresién de Contratos

: 4, Control de Matell 2. Creacidn / Edicidn / Imp=SELECCIONE FROFORMA
CREAR NUEVA FROFORMA
5. Solicitud de Fr
h EDSIFRLSIDEF
FROFORMIL . DOC

; &e Consultas Genér!r_ A ek UL
i proforml . doc

e Mantenimiento

Balir

De igual forma gque la opcidn de CONTRATOS al seleccionar CREAR
NUEVA PROFORMA sz pedira el ingreso de datos descriptivos
pertenecientes a la proforma como por @jemplo:

Nombre del Contrato:
Es un  campo gque permite el ingreso de maximo =
caracteres. Este lo contorma 8 caracteres para @1
nombre del documento v 4 caracteres de la esxtensidn,
esto es wun punto (.} vy 3 caracterss para la
extensidn.
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] =

Descripcion: Es un campoc gue permite 21 ingreso de hasta 40
caracteres, Al finalizar clea ingresar psta

informacidn presione la tecla <ENTER>.

Fecha de Creacidn:
Es un campo gque permite ] ingreso de una Fecha en
formato {(mm/dd/aa) es decir mes, dia, v afo. Debera
sar una fecha correcta s dedir meses ente 1 v 18 v
dias entre 1 y 31. Este campo &5 opcidnal yva que se
lo inicializa con la fecha del sistema.
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CaFITuLo 49

VERNTAS

lLa siecucidn de ésta opcidn se la realiza al escoger la opoidn
3 del MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA. La opcidn de VENTAS ofrece las
siguientes alternativas:

E.S.F.0.L INSTITUTD DE FISICA
04/24/91

COM3 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 1619016

VENTAS |

L} FRINCIFAL
] 1. Hoja de Costo |

Contratos/Frofo

N N e e
i. Ingreso

Vertas
2. Modificacidn

Control de Mat*j
i 3. Consulta/Eliminacidn

Solicitud de Frij
i 4. Clientes
Consul tas Genérd

& Reportes

Markenimiento
b, Vias, Totales por Cliente
Salir
ra Mend anterior

INGRESO.

Ge realiza el ingreso de los datos pertenecientes a las ventas
realizadas a las escuelas, proveedoras del Instituto. El Sistema
solicitard se ingrese los siguientes campos:
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Ndmero de la factura:

Es un campo que permite el ingreso maximo de &
nameros. Al  terminar de ingresar éste campo
presionar la tecla <ENTERZ»>. S5i dessa salir del
proceso puede presionar la tecla <ESC> en sste
CAmMPO. &1 sistema buscara =51 ha ingresado
anteriormente éste npumero de factura, si e Ad S
enviara el siguiente mensaje de error:

ERROR!!!: NUMERO DE FACTURA DUFLICADO <Fresione cualquier tecla>..

Si 21 ndmero de factura no existe continuard con el
proceso v  solicitara al usuario 2] ingreso de los
siguilentes campos:

Cédigo de Cliente:
El campo Codigo de Cliente permite el ingreso de
maximo 4 numeros. AL finalizar de ingresar éste
campo  presione la tecla <ENTER>. 8i el cddigo de
cliente no existe se enviard el siguiente mensajie de
B o

ERROR!!'': CODIGO DE CLIENTE NO EXISTE <Presione cualgquier tecla>..

51 desea salir de éste proceso en éste campo puesde
prasionar  la tecla <ESC>. B8i desea continuar
presione cualquier tecla después de ser enviado el
mensaje de error vy digite un cddigo de cliente gue

exista. Después de ingresar un cédigo de cliente
correcto aparecerd en la siguiente linea el nombre
del cliente al que le corresponda el cdédigo

ingresado. Seguidamente 21 Sistema solicitarda el
ingreso de los siguientes campos:

Monto de wventa:
El Monto de wventa que Ud. podréd ingresar son  de
varios millones. Al finalizar de ingresar ésta
opcidén presione la tecla <{ENTER>. Es importante
indicar gue en éste campe no podrd ingresar valores
negativos o ceros.
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Fecha de Contrato (mm/dd/aa)l:

El HFormato de ingreso de la fecha es de mes, dia,
ano vy preionar <ENTER> al finalizar de digitar éste
campo. Deberd ingresar una fecha correcta, ésto es
un mes entre 1 vy 12 v los dias entre 1 y 31. La
fecha inicial de #éste campo s la fecha del Sistema.
Es decir guse si 0 ud. no  ingresa la fecha se
registrara la fecha inicial.

Al +tinal de ingresar los datos de las ventas se presenta  las
siguientes opciones en la linea de comando:

E.S.F.0.L INSTITUTD DE FISICA

Q4/25/91
COFO31 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:29:14

i INGRESO DE VENTAS

Mamer-o de Factw-a #*123454%

Codigo de cliente WG

Momore del Clisnte

DEFSD DFSDOFDSFSFS DESDFSDFS

Monto de Venta

* 123,456, O0%

Fecha de contrato (mm/dd/aa) @ #04/25/91%

Cancelar Ing. Grabar Salir SESCHEalir

Cancelar Ing. Cancelar los datos ingresados e ingresar otros
datos perteneciente a otra Venta.
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Grabar. Registra los datos ingresados de las ventas, y tiene
la alternativa de ingresar otros datos

pertenecientes a otra Venta.

Salir. Salir de ingreso de datos vy cancelar 21 dltimo
ingreso realizado.

<ESE>. En el momento que estd ingresando =1 namero de
factura, Ud. puede presionar ESC para salir del
ingreso de datos.

MODIFICACION.

Esta opcidn se ejecuta con la seleccidn de la opcidn 2 del
MENU DE VENTAS. La modificacidén se realiza a las ventas ingresadas,
vy s2 selecciona los datos de las ventas segun el ndmero de factura.
El usuario ingresa el numero de factura vy si ésta existe se
presenta los datos para modificar. Ud pusde modificar los datos
sobre-escribiendo en ellos 0o si no los desea modificar presions
<ENTER> en cada campo. Después de modificar los campos le aparecerd
las siguientes opciones:

E.5.F.0.L INSTITUTD DE FIGICA
Q4725791
CCPoO32 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:51:56

MODIFICACION DE VENTAS

Namero de Factura 335333

Cédigo de cliente i

Nombre del Cliente EETAVO LINDAD BARRERA

Monto de Venta

12,000, GO

Fecha de contrato (mwm/dd/aa) 1 Q3I/22/91

Cancelar Mod. Modificar Salir “ESCSalir
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Cancelar Mod. Ud. puede cancelar todos los cambios gque  haya
realizado sobre los campos presentados, v puede el
usuario continuar la modificacidn con otra Venta, es
decir el cursor se posicionara en el campo de NOmero
de Factura.

Modificar. Si Lid. escoge ésta opcocidn los cambios gue  hayva
realizado sobre los campos se registrardan, s decie
que si hace wuna consulta sobre édsta Venta los datos
que Se presentaran son  los gue Ud. moédificd
recientemente.

Salir. Realiza la misma funcidn gue cancelar modificacidn,
S diferencia radica &0 que salir, escapa
inmediatamente del proceso de MODIFICACION.

<ESC>. Ud. puede presionar ESC en el campo Codigo del
cliente o namero de factura, v esto provocara salir
inmeditamente del proceso, &8s decir gue realiza la
misma funcidn de Salir.

CONSULTA / ELIMINACION.

Esta opcidn se ejiecuta con la seleccidn de la opcidn 3 del
MEMU DE VENTAS. Cuando se ingresa al proceso de Consulta
eliminacidén inmediatamente se solicita que ingrese 1 nuamero de
factura para seleccionar los datos de la venta perteneciente a =sa
factura. La opcidén de CONSULTA /7 ELIMINACION ofrece las siguientes
alternativas:
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E.G.F.0.L 0 INSTITUND BE FISICA
Q4/25/91

CCo033 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:34:31

CONSLL.TA / ELLIMINACION DE VENTAS

Nomero de Factura
Codigo de cliente

Mombre del Cliente

n

SIS

1

ZOILA PINEDA CALLE

Monto de Venta g 152 O, OO
Fecha de contrato (mwn/dd/aa) =@ O3/22/91
ra Consulta Eliminar Salir <ESCHS8alir
Dtra Consulta. El usuario podrda realizar otra consulta

Eliminar.

ingresando ]l ndmero de factura, para seleccionar la
venta perteneciente a esa Ffactura. Sin gue se
eglimine los datos de la Venta gue actualmente esta
ean la pantalla.

Ud. puede eliminar todos los datos presentados poe
pantalla de las ventas pertenecientes a esa factura.

Balir. El usuario podréd salir del proceso de consulta sin
@liminar los datos presentados.

<ESE>. Si Ud. presiona ESC en 21 campo de Nimero de factura
saldra inmediatamente del proceso de Consulta, es
decir gue realiza la misma funcidn gue Salir.

|
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CLIENTES.

El usuario ejecuta este proceso con la seleccidn de la opcidn
4 del MENU DE VENTAS. Cuando se hava ingresado a ésta opocidn se
presenta en la pantalla las siguientes opolones:

E.S5.F.0.L. INSTINRNO . DE FIGIEA
(/2571
CoMo34 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:25:26

CLYIENTES |

MENL) FRINCIFAL

i 1. Hoja de Costo i

RS Contratos/Prolo CERTARRLS .

1. Ingreso

Verbas
Control de Matell 2, Modi£icaci 6n
Solicitud de Prﬁ 3. Consul ta/El iminaci dn

Consultas Genér'j 4.lListado

Mantenimiento e Mend anterior

Salir
Mend antey-iox

Ingreso. Cuando el usuario escoge ésta opcidn con la
seleccidn del numero 1 del MENU DE CLIENTES se solicita al uswuario
ingresar los siguientes campos:
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Cédigo de Cliente:
£l cédigo de cliente es un campo de maximo 4 nameros
(desde 0001 - 99999) va gue es un cdédigo secusencial
asignado. 8i &l cddigo de Cliente ingresado  va
existe aparecerda 21 siguiente mensaie de error:

ERROR!!!: CODIGO DE CLIENTE YA EXISTE <Presione cualquier teclaZ>...

En este momento deberd presionar cualguier tecla
para continuar con el proceso e ingresar otro codigo
dee cliente. 5i no desea continuar con este proceso
presionar la tecla <ESC> en este campo. Si Ud. ha
ingresado un cddigo correcto, el sistema solicitara
continuar el ingreso con los siguientes campos:

Nombre del Cliente:
El Nombre del cliente s un campo de maximo 30
caracteres. Al Ffinalizar de ingresar éste dato
presionse la tecla <ENTER>.

Fecha de ingreso:
El formato de ingreso de la fecha es de mes, dia,
arno y preionar <ENTER> al finalizar de digitar éste
campo. Deberda ingresar una fecha correcta, ésto es

un mes entre 1 v 2y los dias entre 1 vy 31. La
fecha inicial de éste campo es la fecha del Sistema.
Es decir gue si ud. no  ingresa la fecha se

registrara la fecha inicial.

Al finalizar de ingresar los datos anteriores se presenta las
siguientes opciones:
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Modificacidn.

Esta opcidén s la 2 del MENU DE CLIENTES, vy con slla Ud. puede
realizar la modificacidn a los campos de los Clientes seleccionando
@l cliente determinado por medio del Oiédigo de éste. Al ingresar a
éste proceso seleccionando la opcidn 2 del MENU DE CLIENTES se
presentard la siguiente pantalla con las siguientes altenativas
después de haber ingresado un cédigo de Cliente correcto.

E-SeP 0L INSTTRT) PECF ISTES

/25791
COFPO342 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION j| 22:858:08
’..___...u__._.__..w MODIFICACION DE CLIENTES |
Codigo de Cliente s

Nombre del Cliente VICTOR CAMARA

Fecha de ingreso (mnddd/aa) @0 O3/E7/91

Cancel a~ Mod. MoxdifFicar Salir “ESCHBalir

Cancelar Mod. LUd. pusde cancelar todos los cambios gue b
realizado sobre los campos presentados, v pusde
usinario continuar la modificacidn con otra Vent
decir 2l cursor se posicionarda 2n el campo de o
de cliente.

Modificar. Si Ld. escoge ésta opcidn los cambios gus
realizado sobre los campos se  registraran, 29
que si hace una consulta sobre éste Clienc®
datos gque se presentardn son los gue Ud. a
recientemnsnte,

—-—"‘.
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= E

Salir. Realiza la misma funcidn gue cancelar modificacidn,
Sl diferencia radica ern que salir, @sCana

inmediatamente del proceso de MODIFICACION.

<{ESC?>. Ud. puede presionar ESC en el campo Cdédigo del
cliente, vy esto provocara salir inmeditamente del
proceso, es decir gue realiza la misma Ffuncidn de
Salir.

Consulta / Eliminacidén. Esta opcidn es la 3 del MENU DE CLIENTES vy
le permite al usuario consultar datos sobre un Cliente sspecifico.
Cuando =1 usuario selecciona ésta opcidn se presenta en la linea de
comando las siguientes alternativas i

E.S.F.0.L - INSTITUTO DE FISICA
Q425791
CCORO343 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION | 22:59: 20

L____M__ﬂ__ COMNSLATA 7/ ELIMIMNACION DE CLIENTES

Cadigo de Dliente P 22D
Nombre del Cliente : VICTOR CAMARA
Fecha de ingreso (wn/dd/aa) 1 O5/27/91
Otra Consulta Elimina Balir
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Otra Consulta.
El usuario podrd realizar otra consulta ingresando
el c«édigo del Cliente, para seleccionar la datos
perteneciente a ese Cliente, Sin que se elimine los
datos del Cliente que actualmente estda en La
pantalla.

Eliminar. Ud. puede eliminar todos los datos, presentados por
pantalla, del Cliente.

Salir. El usuario podréa salir del proceso de consulta sin
@liminar los datos presentados.

<ESC>. Si Ud. presiona ESC en #]1 campo de Cédigo de cliente
saldrda inmediatamente del proceso de Consulta, es
decir que realiza la misma funcidn gue Salir.

Listado.

Esta opcidn es la 4 del MENU DE CLIENTES v le permite al
usuario listar informacidon referentes a los Clientes, Un listado
similar al siguiente se obtendra cuando el usuario seleccione ésta
opcidn:

E.5.P.0,L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-EMISION: 01/01/91
818.CTROL., MATERIALES Y COBTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISIONT 12130115
LISTADD DE CLIENTES #CCRO344%

LR IR i S iR d R d it a it d i il i it at il idia st disstiitdditaddiiodiiisqiiiotitizzity

COD-CLIENTE NOMBRE / DESCRIPCION FECHA= INE

L e L T L e Tt
00124 VICTORIA MIRANDA MORALES 01701/
00135 ANA LUISA VALDEZ 02/20
00143 LUIS EBPINOIA BUTIERREI 03/2%
00163 ANTONIO MARCAND 04/2
00187 JUANA MARTINEZ VELIZ 03/L

TOTAL DE CLIENTES: 5
—a-"".
, it
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REFORTES.

Esta opcidn es la S dentro del MENU DE VENTAS v le presenta al
usuario las siguientes opciones de reportes:

E.S.P.0.L INSTITUTO DE FISICA
0&/0B/91
COMO3S SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION §| 22:40:14

REFORTES |

FRINCIFAL

i 1. Hoja de Costo ‘

M 2. Contratos/Profo

Ventas

Control de Mat-i f l.Ventas Totales po- Cliente
I =.ventas totales a una Fecha
4. Clientes @
i 3. Total de Ventas

Solicitud de Prif

Consul tas Genér;
i S. Repo-tes

f 4.5a1ir

Mantenimiento
6. Vtas. Tot)

Salir

Ventas totales por cliente.

Esta opcidn le permite al usuario listar informaciédn
referentes a las ventas dependiendo del cddigo de cliente gue hava
ingresado, en la siguiente pantalla en la que &1 Sistema solicita
el cédigo del Cliente:
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E.S.F.0.L.  INSTITUTO DE FISICA
Q&/08/721
COROES1 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERTALES Y COSTO DE CONSTRUCTION || 22:51:28

REFORTE DE VENTAS FOR CL.IENTE

Céodigo de Cliente: 4 O

Despudés de ingresar el cidigo de Cliente aparecerd en la linea

inferior de la pntalla £l siguiente mensaje:

ESPERE IMPRIMIENDO. .

Se listard por impresora un listado similar al siguiente:

E.8.P.0.L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-EMIBION: 01/01/91
818,CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 121301135
EQUIPOS CONSTRUIDOS EN EL TALLER DE FISICA Y ENTREEADOS +CCRO3S1#

A LOS COLEBIOS Y UNIVERSIDADES

badad il ad it d it R ittt sttt ittt ittt ittt stttz itttz itiiatiiizst]

NUMERD NOMBRE DEL CLIENTE HONTO FECHA DE
FACTURA DE VTA CONTRATO
T T e T e e e e e e e
122124 VICTORIA MIRANDA MORALES 3,282,322,00 01/01/%1
123135 ANA LUISA VALDEL 234,228.00 02/20/%1
212121 CARLOS PEROTI 8,928.00 02/26/91
162377 LUTSA VALAREZD 1,372,00 03/28/91
142145 LUIE EBPINDZA BUTIERREZ 129,372.00 03/25/91
322143 ANTONIO MARCANO 172,237.00 04/20/91
Jaaie? JUANA MARTINEZ VELIZ 138,277.00 05/12/91
TOTAL DE VENTA: 3,946.426.00
] ]
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Ventas totales a una fecha.

Esta opcidn le permite al usuario listar intormacidn
dependiendo de la Ffecha de contrato gue ingrese en la siguiente

pantalla en la gque 2] Sistema le solicita gue ingrese el rango de
fecha:

EsS.P. 0.1 INSTITUTD BE FISIEA

Q&/08/91
CCROZE2 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 23:53:19

l REFORTE DE VENTAS POR FECHA

Fecha de Contrato Inicial {(mm/dd/aza): s&08/91m

Fecha de Contrato Final (mmn/dd/aa): w0879 m

51 la impresora esta conectada v encendida el siguiente
mensaje aparescerd en la linea inferior de la pantalla:s

ESPERE IMPRIMIENDO...

U listado similar al siguiente serd £l gue Ud. obtendra al
seleccionar ésta opcidn:
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= |

E.8.P.0.L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-EXISION: 01/01/91

§18.CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 12130115
EQUIPDS CONSTRUIDOS EN EL TALLER DE FISICA Y ENTREGADDS #CCROJS#

A LOS COLEBIOS Y UNIVERSIDADES

(iR R R AR R i a i fd AR a i d it it tddddsdtd it sdtdiilod ittt diattstlodsitiinisitits]

NUMERD NOMBRE DEL CLIENTE NONTO FECHA DE
FACTURA DE VTA CONTRATO
AR R R AR R R R R R R R R R R AR R R R R R R R R R R R R R R R R R R R AR R R R R R R R R R R R AR R R R AR R R R
122124 VICTORIA NIRANDA MORALES 3,262,322,00 01/01/91
123135 ANA LUISA VALDEZ 234,228, 00 02/20/51
212121 CARLOS PEROTI 8,928, 00 02/26/91
162377 LUISA VALAREZD 1,372.00 03/28/51
142148 LUIS ESPINOZA BUTIERREZ 129,372,00 03/25/91
322165 ANTONIO MARCANO 172,237, 00 04/20/91
332167 JUANA MARTINEZ VELIZ 138,277.00 05/12/91
TOTAL DE VENTA: 3,946,426, 00

Ventas totales.

Esta opcidén le prmite al uwsuario listar toda la informacidn
referente a las ventas, el Sistema no le solicita 21 ingreso de una
fecha o del cédigo, el Sistema listara toda la informacidn de las
Ventas que se encuentre en el archivo de Ventas.

£l listado gue se obtiene es similar a los anteriores, pero
éste no listard bajo ningdn rango de fecha o codigo.
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VENTAS TOTALES POR CLIENTE.

Esta opoidn le permite al usuario consultar las ventas
realizadas a un cliente determinado. La consulta se la realiza
seleccionando la opcidn &6 del MENU DE VENTAS. Al iniciar sste
proceso  se solicitard al usuario gue ingrese ] cddigo del cliente
al gue se desea realizar la consulta e inmeditamente se presentard
los totales de las ventas, como se presenta a continuacidn:

E.8S.F.0.L° INSTITUID DE FISICA

Q4/29/91
CrE034 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 19:42: 18

CONSLLTA DE VENTAS |

Codigo de Cliente: 333 EEVI BACON PAG. 1

MUMERD NOMERE MONTO FECHA DE
FACTURA  CLIENTE DE VTA CONTRATD
LTS FEVT BACON 853,478, 00 O3/27/91
213782 EEVT BACON 234,423, 00 Q3/2F/91
324522 HEMT BACON 234,423, 00 Q327771
231231 KEVI BACON 34, 92200 O3/27/91

SR202 EEVT BAZON 43, 925.00 O3/27 791
132345 EEVI BACON 43, 7ES. 00 O3/27/91
134576 EEVIT BACON 12,568, 00 O3/27/71
213501 FEVI BACON 19, 293.00 O3/27/91
218922 FEVT BACON 123,124, 00 QB Er /71
12012 FEVI BACON 2,131,654, 00 O3/27 /%1
120023 KEVI BACON 342, 464 OO O8/27/71
L1025 HEVI BACON 123,135,435. 00 O3/27/91
[ SIS G - T — - M ) e ) f N— 1\ ZEC B of ol u

l.as opciones que se presentan en la linea de comando permiten
al usuario:

RePag (PgUp). HRetroceder una pagina de la consulta gue estd en
pantalla, siempre y cuando exista una pagina anterior.
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AvFag (PgDwn).

ESC.

HOME=Dtro.

Avanzar una pagina de la consulta gue et &
visualizando, siempre vy cuando sxista una pagina
siguiente.

Galir inmediatamente del proceso de consulta para
regresar al @ mend vy  opcidn originador de este
proceso, e decir regresa a la opcocidn & del MENU DE
VENTAS. De igual manera s procede cuando  Ud.
presiona la tecla ESC cuando se solicita 21 cédigo
del cliente.

Ingr&sar otro cddigo” de cliente para realizar  obtra
consulta.

VENTAS
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CAFITULO S

COMNTROL DE MATERIALES

Este proceso se realiza por medio de la seleccion de la opocidn
4 ¢del MENU DE PRINCIPAL. Al inicio de este proceso se presenta las
siguientes opciones:

E.S.F.0.L INSTITUIO DE FISICA
04/29/91
CoMo4a SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 20:04:34
CONTROL. DE MATERIALES l

F FPRINCIPA . i
il 1. Hoja de Costo

DE MATERIALES e

Contratos/Frofo

Ventas 1. Ingreso

Control de Matell 2. Modificacién

Solicitud de Prfl 3. Consulta/Eliminacién

Consultas Benér; 4. Tarieta de Inventario

Mantenimiento Mend anterior

Salir

INGRESO.

Se realiza el ingreso de los datos pertenecientes a los
materiales o equipos gue se construyen o wutilizan para la
construccidn de equipos. El SGistema solicita el ingreso de los
siguientes campos:
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Cédigo de Material:
El cédigo de material es maximo de 5 caracteres. 5i
2l coédigo de Material ingresado yva sxiste aparecera
2l siguiente mensaje de srror:

ERROR!!!: CODIGO DE MATERIAL YA EXISTE <Presione cualquier tecla>..

En este momento debera presionar cualguier tecla
para continuar con 1 proceso & ingresar otro cddigo
de Material. Si no dessa continuar con este proceso
presionar la tecla {ESC> =n este campo. Si Ud. ha
ingresado uwun codigo correcto, 21 sistema solicitard
continuar &1 ingreso con los siguientes campos:

Nombre del equipo o Material:
El Nombre del equipo o material es de maximo 30
caracteres. Al finalizar de ingreasar gzta
informacidn presionar la tecla <ENTER»>. Es opcidnal
ingresar esta informacidn.

Cantidad en existencia:
La cantidad en existencia es de maximo I ndmeros
(O01-99%). Al finalizar de ingresar ésta informacidn
presionar la tecla <{ENTER>.

Frecio Unitario:
El precio unitario del material es de varios miles.
Al Ffinalizar de ingresar ésta informacidn presionar
la tecla <ENTER>. Es importante indicar gue no podra
ingresar valores negativos o ceros.

Marcas La marca s de maximo 13 caracterses. Al Finalizar de
ingresar gsta informacion presionar la tecla
<ENTER>. Es opcidnal ingresar ésta informacidn,
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n &

Modelo: El modelo es de maximo 4 caracteres. Al finalizar de
ingreasar gata informacidn presionar la tecla

<ENTER>. Es opcidnal ingressar ésta informacidn.

Ano: El afio es de maximo 4 caracteres. Al Finalizar de
ingresar ésta intformacidn presionar la tecla
<{ENTER>.

Froveedor: El proveedor es un campo de maximo 15 caracteres. Al

finalizar de ingresar ésta informacidn presionar la
tecla <ENTER>.

Centro de Costo:
El Centro de Costo es un campo de maximo 15
caracteres. Al finalizar de ingresar gsta
informacidn presionar la tecla <ENTER>.

Fecha de inagreso:

El Formato de ingreso de la fecha es de mes, dia,
afo y preionar <ENTER> al finalizar de digitar #éste
campo. Debsra ingresar una fecha correcta, esto es
un mes entre 1 y 12 yv los dias entre 1 y 31. La
fecha inicial de éste campo &s la fecha del Sistema.
Es decir gue =si ud. no  ingresa la Ffecha se
registrard la fecha inicial.

Al final de ingresar los datos de los materiales se presenta
las siguientes opcionss en la linea de comando:

CONTROL DE MATERIALES
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E.S.F.0.L  INSTITUTO DE FISICA
O4/29/91

COPO41 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 20:15:56

INGRESD DE MATERIALES O ECUIFOS

Cancelar Ing.

Grabar.

Salir.

<ESC>.

Codigo de Material - 21211
Nombre del Eguipo o Material @ EEUIFD METALICD DE PILADORA
Cantidad en Existencia g 12
Frecio Unitario : 123,456, 00
Ma~-ca - MAGNAVTX
Model o 2 1987
ARD | 1990
Froveedor 2 COMERCTIAL STXON
Centro de Costo - LAS AMERICAS
Fecha de ingreso (mm/dd/aa) 3 04/29/91
Cancela~ Ing. Geabar Salir SESCHSBalir

Cancelar los datos ingresados e ingresar otros datos
perteneciente a otros Equipos o Materiales.

Registra los datos ingresados de los egquipos o
materiales, v tiene la alternativa de ingresar otros
datos pertenecientes a otros equipos.

Salir de ingreso de datos vy cancelar 21 @ dltimo
ingreso realizado.

En &1 momento que eestd ingresando el cdédigo del
material o equipo, Ud. puede presionar <ESC> para
salir del ingreso de datos.

CONTROL DE MATERIALES
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MODIFICACION.

Esta opcidn se selecciona al escoger la alternativa 2 del MENU
DE CONTROL DE MATERIALES. La modificacidn se realiza sobre aguellos
materiales vy 2uipos gque han  ingresado anteriormente, Ccaso
contrario si desea realizar modificaciones de materiales o equipos
no ingresados le enviard el Sistema un mensaje de error. Al iniciar
@l proceso de modificacidon se presenta la siguientes pantallas

E.8.Pul.L . INSTITUTD DE FISICA

A /29/91
COFO42 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION D0 22286
MODIFICACION DE MATERIAL O ERUIFDS |
=
Codigo de Material - 21211
Nombre del Eguipo o Material @ TORNILLD METALICD DE FILADORA !
Cantidad en BExistencia 2 12
Frecio Unitario 5 12b, 435, 00
Marca g MAENAVOX
Model o - 1987
AR - 1990
Froveedo- z CIMERCIAL STXON
Centro de Costo - LAS AMERICAS
Fecha de ingresc (mm/dd/aal z /29791
Cancelar Mod. Modificar Salir <ESCHSalir

Cancelar Mod. Ud. puede cancelar todos los cambios gue hava
realizado sobre los campos presentados, y puedes 21
usuario continuar la modificacidén con otro Eguipo,
es decir el cursor se posicionara en el campo de
Cadigo de Eguipo.

Modificar. Saddd s escoge ésta opcidn los cambios gue  hava
realizado sobre los campos se registraran, s decie
que si hace wuna consulta sobre éste Equipo los datos
L s presentaran son los gque  Ld. madificd
recientementes.
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| 1 ]

Salir. Realiza la misma funcidn que cancelar modificacidn,
S diferencia radica &n cquie salir, sscapa

inmediatamente del proceso de MODIFICACION.

<ESC>. Ud. pusede presionar ESC en el campo Codigo del
material, v esto provocard salir inmeditamente del
proceso, es decir que realiza la misma funcidn de
Salir.

CONSULTA Y/0 ELIMINACION.

Esta opcidn s la 3 del MENU DE CONTROL DE MATERIALES. Este
proceso  realiza la consulta de un equipo o Material especifico, al
iniciar el proceso se presenta la siguiente pantalla en la cual se
solicitard al usuario ingresar 21 cddigo de material o equipo para
poder visualizar los datos referentes al él. En caso de no existir
el Equipo o Material se enviara un mensaje de error de no
erxistencia de material.

E.S.FP.0.L INSTITUTD DE FISICA

Q4/29/91
CCs043 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 20:25: 27

L___________EIhElLIﬂ JELLIMINACION DE MATERIALES [
Codigo de Material : i1
Nombre del Eguipo o Material @ TORNILLO METALICD DE FILADORS
Cantidad en Existencia = 12
Frecio Unitario - 126,435, 00
Mauw-coa 2 MAGENAVOX
Model o s 1987 |
ARo g 1990
Froveedor - COMERCIAL SIXON
Centro de Costo L LAS AMERICAS
Fecha de ingreso (mm/dd/aa) i 04/29/91
(tra Consulta Eliminar Salir “ESCHSalir
El ]
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Otra Consulta.

Eliminar.

Salir.

<ESC>.

El usuario podra realizar otra consulta ingresando
el codigo del Eguipo o material, para seleccionar
los datos perteneciente a ese equipo. Sin gue se
@limine los datos del egquipo o material gue estsé
visualizando en pantalla.

Ud. puede eliminar todos los datos presentados
por pantalla del Equipo o material.

El usuario podra salir del proceso de consulta sin
eliminar los datos presentados.

5i Ud. presiona ESC en 21 campo de Cédigo de equipo
o material saldra inmediatamente del proceso de
Consulta, =25 decir que realiza la misma funcidn gue
Salir.

CONTROL DE MATERIALES
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TARJETA DE INVENTARIO.

Seleccione la opcidn 4 del MENU DE CONTROL DE MATERIALES. Ud.
podréa listar los datos de un eguipo especifico, al seleccionar ésta
opcidn se solicita al usuario gque ingrese el Codigo de material gue
desea listar, & inmediatamente se listard una tarjeta de eguipo v
materiales, como la sigulisnte:

E.8.P.0.L INSTITUTD DE FISICA FECHA-DE-EMISION: 04/29/91
616, CTROL. MATERIALES Y COBTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 20:27t16
TARJETA DE INVENTARIOD #CCROS11#

Muebles y Equipos

EENTRD DE CUSTDI L“s AHER[EasIlllllIIllllIIllIIIl.llllllIllllll.llllllllllllllll
aRTICULUuuTURN]LLU HET“L[CU DE P!thua“lllllllllIlllllllllllllIlll!lll.lllllllll

SRR R RN R RN RN R R RN RN RN PR RN RN E R F RN RN R PN R TR RR R RN NN R RR BB

(R A R R R R R R N R R N R R R NN R R AR R ]

NARCA: MABNAVOX. v ivsssinnnsnnnssnnnass PROVEEDOR: COMERCIAL SIXONuvvuvuvnas
HunELu’!qerlllllllllllll!llllllllllllll caDIBUIZIZIl-u||||o|||||||u||||||||

A“BHIQQOIIlllllIII.IIIII.IIIIICIIII.III

VALOR: 8/. 126,435.00 Precio por unidad

OBBERUQCIunEE' (AR R R R R R R R R R R R R R R AR R R R R R R R R R R R R R

(AR RN N R N R R R R R AR R R R R R R R R R R R R R R R RN R R NN ]

(AR R R R R R R R R R R R A R R R NN 131 B L I(’1.S c

DE ESCUELAS IEChuLuGICAS
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CAFRFITULD S
SOLICITUDES DE FRESTAMO
El usuario puesde ejiecutar ésta opcidn seleccionando la opcocidn

S del MENU PRINCIPAL. Cuando se inicia este proceso las siguientes
opciones son presentadas al usuario:

E.B.P.0L INSTITUTO DE FISICA
- CE/02/91
COMOS SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTD DE CONSTRUCCION 19: 446: 06

SOLICITUDES DE FRESTAMD |

' FRINCIFAL
R T
il 1. MHoja de Costo e SOL TCTTUDES DE FRESTAMO oo

1. Emisidn

| =. Contratos/Profolf

2. Recepcidn con/sin observacidn

f%3. Vertas

3. Consulta/Eliminacidn

| 4. Control de Mat

4. Solicitantes / Autorizadores

l =. colicitud de Pri

S. Repor-tes

: 4. Consultas Genér]
' | &, Mend anterior

ll 7. Mantenimiento

Salir

EMISION.

Esta opcidén es la 1 del MENU DE SOLICITUDES DE PRESTAMOD, v le
permite al usuario emitir una solicitud de préstamo de materiales
al solicitante. Al inicio del proceso el sistema le solicita =1
ingreso de los siguientes campos:

Cédigo de Solicitud.
El codigo de colicitud es un campo de méaximo 5
caracteres. 51 el codigo de Solicitud ingresado,
existe aparecerd 21 siguiente mensaje de error:

SOLICITUDES DE PRESTAMD Pdg. &-1
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ERROR'!!!: CODIGO DE SOLICITUD EXISTE <Presione cualquier teclax..

Destino:

Motivo:

En este momento deberd presionar cualguier tecla
para continuar con =1 proceso & ingresar otro cdodigo
de Solicitud. Si no desea continuar con este proceso
presionar la tecla <ESC> en este campo. Si Ud. ha
ingresado un cédigo correcto, 21 sistema solicitara
continuar &1 ingreso de los siguientes campos:

El destino 25 un campo de max<imo 20 caracteres. Al
finalizar de digitar ésta informacidon presionar la
tecla <ENTER>. Ezs opcidnal digitar informacidn en
gate campo.

El motivo es un campo de maximo 20 caracteres. Al
finalizar ésta informacidén presionar la tecla
<ENTER>. Es opcidnal digitar informacidn en éste
Campo.

Cédigo de solicitante:

2l codigo de solicitante s un campo de 3 ndmeros
(D01-9299), Al finalizar presione <ENTER>. El sistema
verificara gue &l cdédigo ingresado exista. 851 el
codigo no existe se enviara 21 siguiente mensajie de
error:

ERROR!!: CODIGDO DE SOLICITANTE NO EXISTE <Presione cualquier teclalX

Debera presionar cualqguier tecla para continuar con
el proceso e ingresar otro cédigo. 51 desea salir
del proceso tipee <ESC>. 5i el cdédigo gue ingresd es
el cortecto, aparecera al lado del cédigo =1 nombre
del respectivo scolicitante vy se proseguird con  con
@l ingreso de los siguientes campos.

SOLICITUDES DE PRESTAMO
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Codigo de autorizador:

El cédigo de autorizador es un campo de maximo 3
nimeros (O01-999). Al finalizar presione <ENTER>. El
sistema verificard gque £l codigo ingresado sxista.
Si el codigo no existe se enviard el siguiente
mensaje de error:

ERROR!!: CODIGO DE AUTORIZADOR NO EXISTE <Pres. cualquier teclal

Deberd presionar cualguier tecla para continuar con
el proceso e ingresar otro cddigo. 51 desea salir
del procesd tipee <{ESC>. 5i el cdédigo que ingresd es
el correcto, aparscerda al lado del cddigo =21 nombrs
cleal respectiveo  autorizador v s proseguicra con
siguientes campos.

Fecha de emisidn:

Tiempo de uso:

Cod-Equipo:

El Fformato de ingreso de la fecha es de mes, dia,
anno vy preionar <ENTER> al finalizar de digitar éste
campo. Deberd ingressar una ftecha correcta, #sto es
un mes entre 1 vy 12 v los dias entre 1 v 31. La
fecha inicial de éste campo es la fecha del Sizstema.
Es decir que si ud. no  ingresa la fecha se
registrard la fecha inicial.

El tiempo de uso es un campo de makimo 3 ndmeros. Al
finalizar de ingresar éste campo presione <ENTER>.

El cédigo del eguipo es un campo de maxkimo 5
caracterses. El sistema verifticara por la existencia
del cddigo vy en caso de no esxistir enciard  un
mensaje de error vy le solicitara 21 reingreso de
otro cdédigo de material. 51 ha ingresado 1 cédigo
correcto aparecerda en la columna de descripcidon el
nombre respectivo del cédigo de material ingresado.

Cant-Solicitada:

Es un campo de maximo 3 nameros. Al finalizar
presionar la tecla <ENTER>.

SOLICITUDES DE PRESTAMO
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Una vez ingresado todos los datos le presenta al usuario las
siguientes alternativas:

BB, Ol TNETT RITESDE "F1S10A

CCROS1 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 192472 54

O5/02/91

EMISION DE LA SOLICITUD S—

Codigo de Solicitud

Slidl

Deasting :  LARORATORIO DE FISIC
Motivo r o PARA LA ENSERANIA
Codigo de Solicitante 2P Z0ILA PINEDG CALLE
Codigo de Autorizador b 8 CECILIA BERRUZ GONZALEZ
Fecha de Emisidn (mm/dd/aa) @ OS/02/91
Tiemo de uso {hihi) - 3
COD-EQUIPO DESCRIFCION CANT-SOLICITADA
g Btk | Mexsa de Howemigdn 12
B Tornillos de rosca 135
4 5 Soplete 14
o 5o 5 5 %
Cancelar Ing. Grabsae “ESCSalir

Cancelar Ing.

Grabar.

Ud. pusde cancelar todos los datos gque havya
ingresado vy salir inmediatamente del proceso de
Ingreso.

El WsLario pusde registrar todos los datos
ingresados de tal manera que 1 usuario puede
realizar cualquier operacidn futura sobre slla. 5i
Ud. escogid la opcidn de grabar las siguientes
opciones le seran presentadas:

SOLICITUDES DE PRESTAMO
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E.S.F.0.L  INSTITUTO DE FISICA

0 OS/0R/91

o
CCPOSE1 T SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 19:31:47

EMISION DE LA SOLICITUD

Codigo de Solicitud :
Destino 2
Motivo E
Céodigo de Solicitante
Codigo de Autorizadoe

21212

LABEORATORID DE FIBI.
ENSEFRANZA DE FISICA

111 TUEDS DE HIERRD
: =22 FALE. ALVARDO

Fecha de Emisidn (mwm/dd/aza) : OS/02/91
Tiempo de uso (hihh) 2 L
COD-ERUIFD  DESCRIFCION CANT-SOLICITADS
AL Fisza metalica :
% %% Tornillos de rosca 10
P A Mesa de hormigon g
Imprimir Salir
Salir. Ld. puede cancelar la impresidn de los datos

corrientes y continuar con otro.

Imprimir. Ud. puede listar todos los datos que recientemente
ha ingresado y grabado. Un reporte como el siguiente
s@ listard por medio de ésta opoidn:

GOLICITUDES DE PRESTAMO
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| ] E]
E.H.F0. L TNSTITUTD DE FISICA FECHA-DE-EMISTION: O5/02/791
SI16. CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRLUC. HORA-DE-EMISION: 21:07:25
LISTADD DE CONTROL. DE FRESTAMOS *COROS1L L=
Codigo de Solicitud @ 21212
Dessting :  LABDRATORIO DE FISI.
Mok ivo : ENSERNZA DE FISICA
Codigo de Solicitante 111 CRISTORAL. DANZS
Cédigo de Autorizador 222 AADA MIRANDS
Fecha de Emisidn (mm/dd/aa) QS/02/91
Tiempo de uso (hihh} - =
] COD-ECUIFD  DESCRIFCION CANT—SDLICITAD&I
Al | Mesa de hoemi gon 12
B T Tornillos de rosca 10
P Soplete | =
OESERVACTIONES: NO SE ENTREGD LN S0FLETE
VTO. BUEND RECIEBI CONFORME ENTREGUE CONFORME

RECEFCION DE UNA SOLICITUD.

Es la opcidn 2 del MENU DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS. For medio
de ésta opcidén Ud. puede receptar la solicitud, es decir gue los
materiales va han sido devueltos, en caso de existir alguna
obsarvacidon gue realizar a la solicitud, se indica al usuario gue
ingrese la observacidn en referencia. De la siguiente manera como &
presenta en el siguliente ejemplo:
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E.S.P.0.L INSTITLID DE FISICA
OS/02/91

COPOE2

Sn At

SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONGTRLCCTION || 19:54:27

RECEFCION DE LA SOLICITUD =

Codigo de Solicitud

Destino
Mot ivo

Cadigo de Solicitante
Codigo de Autorizador

I 4 b b

: LABORATORIO DE FISI.

r ENSEFANZA DE FISICA

111 ANTONID BUSTAMAONTE FITA
222 ZOILA FPINEDA CALLE

Faecha de Emision (mm/dd/aa) @ Q5/02/91

Tiampo de uso (Hhih) 3
COD-ECUIFO  DESCRIFCION CANT-S0LICTITADA
AL Tornillos de rosca i2
I3333 Mesa de hormigon 10
A Soplete 2
hservaciones: Bi [} Salir
Si. Ld, puesde ingresar cualguier observacidn del préstamo v

esto guedard registrado en la solicitud corriente.

No. El wusuario no ingresard ninguna observacidn vy la
solicitud gquedara registrada sin observacidn alguna.

Salir. Ud. puede salir inmediatamnte del proceso de Recepcidn
sin  receptar o registrar alguna observacion =n la
solicitud.

= k=
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CONSULTA /7 ELIMINACION.

Ud. puede seleccionar ésta proceso escogiendo la opcdn 3 del
MENU DE SOLICITUDES DE PRESTAMOS, por medio de este proceso el
usuario podrd consultar los datos de uwuna solicitud determinada
ingresando el Cédigo de la Solicitud. Las opociones que presenta
dste proceso son:

E.5.F.0.L INSTITUTO PE FISICA

OS/02/91
CCRPOS2 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 19: 542 27
RECEFCION DE LA SOLICITUD F
Codigo de Solicitud P B

Destino :  LARORATORIO DE FISI.
Motivo :  ENSEFRANZA DE FISICA
Codigo de Solicitante 233 AMMADAE MIRANDS
Codigo de Autorizador Z27 VIOLETA ASUNCION
Fecha de Emision  (mm/dd/aad OE/02/91
Tiempo de uso {hih) - =
COD-EQUIFD  DESCRIFCION CANT-SOL.ICITADA
R Mesa de hormigon 12
5 T 1 Tornillos de rosca 10
OERSERVACTON: v ND SE ENTREGD UN SOFLETE ]
Otra Consulta Eliminar Fasar a Histérico Tmorimir <ESSalir
Otra Consulta. Ud. pusde realizar la consulta de otra
solicitud, ingresando 21l coédigo de la solicit
en referencia.
Sy
Eliminar. El usuario puede eliminar la solir
referencia. i
Ry

BOLICITUDES DE PRESTAMO




Manual de Usuario

Bistema de Control de materiales y Costo de Construccidn ESPOL - Instituto de Fisica

Pasar a Histérico.

Imprimir.

Salir.

<ESC> Salir.

Lid. puedes registar &n una archivo histdérico la
splicitud, es similar a eliminar sino gue su
diferencia radica en  que eliminar o 510
registra en otro archivo sino qgue lo ®limina
sin dejar rastro de los datos.®

Lid. puede imprimir los datos de una solicitud
gque 'va ha sido ingresado anteriormente.

Ud. puede salir inmediatamente del proceso  de
consulta / eliminacidon v  retornarda al menu  de
Bnlicitudes de FPréstamos.

El uwusuario puede salir inmediatamente del
proceso de consulta /7 eliminacidn, presionando
ESC en 2]l campo codigo de solicitud.

* Note: El usuario puede listar datos del histérico de solicitudes con
la opcidn de reportes de histérico.

SOLICITUDES DE PRESTAMD
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SOLICITANTES /7 AUTORIZADORES.

El usuario puede ejecutar ésta opcidn seleccionando la opoidn
4 del MENU DE SOLICITUDES DE PRESTAMO. Ud. puede generar codigos vy
datos referentes a las personas que solicitan vy autorizan los
préstamos de equipos para la snsefanza. Este proceso presenta  las
siguientes opciones:

E.S.F.0.L° INSTITUTO DE FISICA

O5/02/91
CCMOS4 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 17: 858102
SOLICITANTES
= FﬁINCIFﬁLF-mmu_—j
B 1. Hoja de Costo -GSO ICTTUDES DE FRESTAMO.

it i 1. Emisidn
i . Contratos/Frofoll SOLICITANTE/AUTORI ZADOR e
i : 1. Ingreso

il 3. Ventas
i i 2. Modi £icaci én
t 4. Control de Matef

i i 3. ConsultaEliminaci ém
i 5. Solicitud de Pr

i | 4. Listado
i} &. Consultas Genér§

i @ S.Mend anter-ior
i Mantenimiento § R S e s LB o RS

l 5. salir

INGRESO.
‘8e realiza el ingreso de los datos pertenscientes a los
solicitantes / autorizadores de los préstamos de esguipos o
materiales para la ensefanza de Fisica. Al inicio de éste proceso
el Sistema solicita el ingreso de los siguientes campos:

SOLICITUDES DE PRESTAMO Pdg. 6-10
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Cédigo de Solicitante / Autorizador:
El cédigo del solicitante o autorizador @s un campo
de maximo 3 ndmeros. Al finalizar presionar <ENTER?>.
El Sistema verificard la existencia delcddigo para
evitar los duplicados de cédigos. Si asi ocuree
enviard el siguiente mensaje de erroer:

ERROR!!: CODIGO DE SOLICITANTE 0O AUTORIZADOR EXISTE <Pres.
cualquier tecla>

Deberd presionar cualguier tecla para continuar con
@]l proceso e ingresar otro cidigo. 51 desea salir
del proceso tipee <ESC». Si el cdédigo gue ingresd es
2l correcto contipuara ocon el ingreso de los
siguientes campos.

Nombre del Solicitante / Autorizador:
El  Nombre del solicitante o autorizador 85  un
campo de 30 caracteres como maximo ingreso. Al
finalizar presione <ENTER>»>. Es opcidnal ingresar
geta informacidn.

Cargo del Solicitante:
El cargo de Solicitante o autorizador es un campo de
15 caracteres como maximo. Al finalizar presione la
tecla <ENTER>. s opcidnal ingresar data
inftformacidon.

Al Ffinal de ingresar los datos de las ventas se presenta las
siguientes opciones en la linea de comando:
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E.S.P.0.L INSTITUTD DE FISICA
0S5/02/91

CORO541 SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 7 o B

INGRESO DE SOLICITANTES / DESTINIS |

Cancelar Ing.

Grabar.

Salir.

<ESC>.

Codigo de Solicitante / Auborizadoe @ Tie
hNombre de Solicitante / Autorizador @ DEVID WaNNER
Cargo del Solicinate / Autorizador @ FROF. ACADEM.
Cancelar Ing. Grabar Salir “ESCHEalir

Cancelar los datos ingresados e ingresar otros datos
perteneciente a otro solicitante / auvtorizador.

Registra los datos ingresados de los solicitantes 7/
autorizadores, y tiene la alternativa de ingresar
otros datos pertenecientes a otra solicitante /
autorizador.

Salir de ingreso de datos v cancelar el dltimo
ingreso realizado.

En el momento gue estd ingresando el cédigo de
solicitante / autorizador, Ud. puede presionar ESC
para salir del ingreso de datos.

SOLICITUDES DE PRESTAMD
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MODIFICACION.

Esta opcidn se sliecuta con la seleccidn de la opcidn 2 del
MENU DE SOLICITANTES / AUTORIZADORES. La modificacidn se realiza a
los solicitantes / autorizadores ingresados, v se selecciona los
datos de las éstos seqgun 2] coédigo del solicitante /7 autorizador.
El usuario ingresa el cédigo del solicitante vy si ésta existe se
presenta los datos para modificar. Ud puede modificar los datos
sobre-escribiendo en ellos g si no los desea modificar presions
<{ENTER> en cada campo. Después de modificar los campos le aprecera
las siguientes opoionss:

E.S.P, 8. L A INSTITUTD.DE FISIUA

O5/02/91
COPOS42 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION j| 20:00:35

1 MODIFICACION SOLIC/AUTORIZ.

Cédigo de Solicitante / Autorizador i oty
Nombre de Solicitante / Autorizacdor @ CHARLES GESTON
Cargn del Solicinate / Autorizador FROFESDR ACADEM
Cancelar Mod. Moddificar Salir <ESC>Galir

Cancelar Mod.

Ud. puede cancelar todos los cambios que hava realizado
sobre los campos  presentados, v puede el usuario
continuar la modificacidn con  otra solicitante /
autorizador, es decir el cursor se posicionard en el
campo de ciddigo del solicitante / autorizador.

SOLICITUDES DE PRESTAMO
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Modificar.
Si Ud. escoge ésta opcidn los cambios que hayva realizado
sobre los campos se registraran, es decir gue si hace una
consulta sobre éste GSolicitante los datos gue s
presentaran son los gque Ud. miédificd recientemente.

Salir. Realiza la misma funcidn que cancelar modificacidn, su
diferencia radica en que salir, escapa inmediatamente del
proceso de MODIFICACION.

<ESC>. Ud. puede presionar ESC en el campo Cédigo de solicitante
/ autorizador, vy esto provocard salir inmeditamente del
proceso, 5 decir gue realiza la misma funcidn de Salir.

CONSULTA / ELIMINACION.

Esta opecidn se ejecuta con la seleccidn de la opocidn 3 del
MENU DE SOLICITANTES / AUTORIZADORES. Cuando se ingresa al proceso
de Consulta eliminacidn inmediatamente se solicita que ingrese &1
codigo del solicitante o autorizador para seleccionar los datos del
solicitante / autorizador. La opcidn de CONSULTA / ELIMINACION
ofrece las siguientes alternativas:

E.8.F.0.1L.. INGSTITUTO DE FISICA

CE/02/91
CCs0E43 || SIETEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 20:01:41

CONELL.TA/EL IMINACION SOLIC/AUTORIZ.

Cécigo de Solicitante / Autorizador @ bty
Mombre de Solicitante / Autorizador @ CHARLES GESTON
Cargo del Solicinate / Autorizador @ FROFESOR ACADEM
Otra Consulta E1imirnar Halir “ESCH8alir
= 3
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Otra Consulta.
El usuario podrda realizar otra consulta ingresando el
namero de factura, para seleccionar la venta
perteneciente a esa factura. S8in que ze elimine los datos
dee la Venta gue actualmente estd en la pantalla.

Eliminar.
Ud. puede eliminar todos los datos presentados por
pantalla de las ventas pertenscientes a esa factura.

Salir.

El usuwario podra salir del proceso de consulta sin
eliminar los datos presentados.

SESE > i Ud. presiona ESC en el campo de cdédigo de solicitante
o autorizador factura saldrdéd inmediatamente del proceso
de Consulta, es decir gue realiza la misma funcidn gque
Salir.

BIBLIOTECA
DE C.CUELAS [ECNULQGICAS
B &
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Listado.

Esta opcidn es la 4 del MENU DE SOLICITANTES / AUTORIZADORES,
v le permite al usuario listar informacidén reterente al personal
que solicita v autoriza los préstamos de herramientas vy equipos
para la ensefanza de Fisica.

Un listado similar al siguiente, es el que se obtendria al
seleccionar ésta opcidn:

E.5.P.0.L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-EMISION: 01/01/91
818,CTROL, MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 12130113
LISTADD DE SOLICITANTES / AUTORIZADORES #CCROSA4+
L L L L e e e e e e e T
CoDIso NOMBRE CARBO
T e T T )
00010 VICTORIA MIRANDA MORALES DIRECTOR DE LABORATORIO DE FISICA
00015 ANA LUISA VALDEZ PROFESOR DE FISICA - 1
00021 LUIS ESPINOZA BUTIERREZ PROFESOR DE FISICA - 3
00023 ANTONIO MARCAND PROFESOR DE FISICA - 2
00040 JUANA MARTINEZ VELIZ DIRECTOR DE TALLER

TOTAL DE SOLICITANTEE / AUTORIZADORES: 3§

REPORTES.

El proceso de reportes se escoge seleccionando la opocidn 5 del
MENU DE SOLICITUD DE REPDRTES. Las alternativas que presenta ésta
opcidn son las siguientes:
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E.S5.F.0.L INSTITUTO DE FISICA

OS/03/91
COMOSS SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONGTRUCCION || 20:30:29

‘ REPORTES

FRINCIFAL
ey
fl 1. Hoja de Costo NLICITUDES DE FREST

1. Emisidn

| =. Contratos/Frofol
: il =. Recepcidn confsin observacidn
CECE T B e e

il 5. ventas

3. Consultadl

| 4. Control de Matef|

| 1.For Codigo de Solicitante
4. Soplicitani
i 2.For fecha de solicitud
5. Reportes
| 3.Feporte Histérico
Ha Mend antef

il 4. Men anterior

| 5. solicitud de Pr

t &H. Consultas Genér*j

1 s Mantenimiento

Salir

FPOR CODIGO DE SOLICITANTE.

For medio de ésta opcidn Ud. podrd listar toda la informacidn
reterente a las solicitudes de préstamos. Al iniciar &l
procedimiento se solicita gue ingrese el cdodigo de solicitante, si
ud. prsiona <ESC> en este campo saldri del proceso. La pantalla gue
se solicita =1 ingreso del cédigo es la siguiente:

E.G.F.0.L INSTITUTO DE FISICA

Q&/087/91
COROESL SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 225 50 56

REPORTES |

Codigo de Bolicitante: m Ow
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81 la impresora estd conectada vy debidamente encendida le
aparecerd 2l siguiente mensaje en la linea inferior de la pantalla:

ESPERE IMPRIMIENDO....

Un listado similar al siguiente s el qgue Ud. obtendra al
selecionar ésta opocidn:

E.8.P.0.L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-EMISION: 01/01/91
§18.CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 12:30:135
SOLICITUDES DE PREETAMO POR SOLICITANTES #(CROSS1#

SOLICITANTE: WILLIAM ALTAMIRAND
it it i

DESTINO HoTIvVO/ AUTORIZADOR FCH-ENISION TIE-UBD RECEPTADA
/OBSERVACIONES
L T e L e T
TALLER DE FISICA ENBENANZA DE FISICA 1 DIRECTOR DE TALLER 01/01/91 02100 8
LABORATORIO DE FISICA EXP,  ENSENANZA DE FISICA 2 DIRECTOR DE LABORATORID 02/25/%1 04100 8
NO SE ENTREGO LA BRUJULA
TALLER DE FISICA ENSENANZA DE FISICA 3 DIRECTOR DE TALLER 03/20/91 03:00 N

TOTAL DE SOLICITUDES: 3

FOR FECHA DE SOLICITUD.

For medio de ésta opcidn Ud. podra listar toda la informacidn
referente a las solicitudes de préstamos concedidas entre un rango

de fechas. Al iniciar el proceso el Sistema le solicitard gue
ingrese la fecha inicial yv +final de solicitudes de préstamos a
listar., 51 70 . presiona <ESC*> en la primera +echa, saldra

inmediatamente del proceso:
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E.8.P.0.L INSTITUHO DE FI1SICA
ey UG/ OB/ R
CCROSSZ || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 23:52:45

e gl o I e S

Fecha Inicial de solicitud (mn/dd/aa) : WG/ 08/F 1w

Fecha Final de solicitud (mm/dd/aa) - i/ 08/ L

51 la impresora estd consctada v estd debidamente encendida =1
Gistema le enviara 21 siguisente mensaje en la linea inferior de la
pantallas
ESFPERE IMPRIENDO....

bn listado similar al siguiente es el gue Ud. obtendra al
seleccionar ésta opcidn:

E.8.P.0.L INSTITUTD DE FISICA FECHA-DE-EMISION: 01/01/91
8I8.CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC, HORA-DE-EMISION: 12:30113
SOLICITUDES DE PRESTAMO A UNA FECHA

R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R IR R R R

DESTIND HOTIVO/ BOLICITANTE AUTORTZADOR
FCH-EMISION TIE-USO RECEPTADA OBSERVACIONES

T T T I e e e Y

TALLER DE FISICA ENSENANIA DE FISICA { 02:00 8 PROFESOR DE FISICA 1 DIRECTOR DE TALLER

LABORATORIO DE FISICA EXP.  ENSERANZA DE FISICA 2 04100 § PROFESOR DE FISICA 2 DIRECTOR DE LABORATORID
NO SE ENTREGD LA BRUJULA
TALLER DE FISICA ENSERANZA DE FISICA 3 03:00 N PROFESOR DE FIBICA 3 DIRECTOR DE TALLER

TOTAL DE BOLICITUDES: 3

SOLICITUDES DE PREBTAMO Pig. 6-19




Manual de Usuario
Sistema de Control de materiales y Costo de Construccidn ESPOL - Instituto de Fisica

REPORTE HISTORICO.

Ud. puede listar todas las solicitudes gque anteriormente haya
pasado al Histérico.® Al ingresar a éste proceso se solicitard al
usuario ingrese desde que fecha a gue fecha desea listar las
solicitudes de préstamos gue estan en el archivo histdrico. Si ud.
presiona <ESC>» =sn 2]l primer campo de ingreso saldra inmediatamente
del proceso. El sistema solicitarda 21 ingreso de las fechas por la
siguiente pantalla:

E.S.F.0.L  INSTITUTO DE FISICA
0&/08/91
COROEES || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION )| 23:53:42

e O R TERS

Fecha Inicial {(mm/dd/aa) : G/ 08/ L

Fecha Final (mm/dd/aa) @ w0877 1

® Nota: Las solicitudes que se encuentran en el archivo
histoérico, son aguellas en las que el usuario eligid la opcidn de
Pasar al Histérico en la Recepcidn de solicitud <(opcidn 2 del
mend de Solicitud de Préstamos).
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El listado gue se obtiene es similar al siguiente:
E.8.P.0.L INBTITUTO DE FIBICA FECHA-DE-EMISION: 01/01/91
SIS.CTROL, MATERIALES Y COSTD DE CONSTRUC, HORA-DE-EMISION: 12:130:15
SOLICITUDES DE PRESTAMO A UNA FECHA

LA A it iRt it i il st il d s i dds et d e iindis s iiddsiitidat iisditittiztitqssattadsstttizgsss

DESTINO HoTIvo/ BOLICITANTE AUTORTZADOR
FCH-EMISION TIE-USD RECEPTADA OBSERVACIONES

FHHHHHHH R R R R R R

TALLER DE FISICA ENBERANZA DE FISICA 1 02:00 8 PROFESOR DE FISICA 1 DIRECTOR DE TALLER

LABORATORIO DE FISICA EXP.  ENSENANZA DE FISICA 2 04100 § PROFESOR DE FISICA 2 DIRECTOR DE LABORATORIO
NO SE ENTREGD LA BRUJULA
TALLER DE FISICA ENSERANIA DE FISICA 3 03:00 N PROFESOR DE FIBICA 3 DIRECTOR DE TALLER

TOTAL DE SOLICITUDES: 3
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CarIiITur o 7T

CORMNSUUL . TAS GERNERICAS

Esta opcidn se ejiscuta al seleccionar la opcidn & del MENU
FRINCIPAL, por medico de dsta alternativa, el usuario puede
visualizar los datos generales dependiendo de la opcidn
azleccionada, las opciones que presenta son las siguientes:

E.S.F. .l INSTITUID DE FISiICa
05/03/91
COMOG SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTD DE CONSTRUCCION || 20857243
I CONSLLTAS GENERICAS 2

O 1 = Y 1 = = % ' —
i. Hoja de Costo

i . Contratos/Froformas

f 3. Ventas CONSLLTAS GENERICAS
I il 1. Fecha Elaboracidn de Contratos / Froformas
il 4. Control de Matel

il 2. For codigo de materiales

# 5. Solicitud de Prg

i il 3. Consulta de Clientes por Nombre

# 4. Consultas Gendrd
i i 4. Salir

Mantenimiento

Salir

FPOR FECHA DE ELABORACION DE CONTRATOS / PROFORMAS.

Esta opcidn es la 1 del MENU DE CONSULTAS GENERICAS , y por
medio de ésta Ud., puede seleccionar los datos descriptivos de los
contratos v proformas. Al iniciar este proceso se presentan las
siguientes opciones en la linea de comando.
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E.S.P.0.L INSTITLRHO:DE FISICA
CE/O3/91
CCe061 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION §) 21:01:05

CONSLLLTA CONTRATOS Y FROFORMAS

Fecha de contratos 04 /24791 Fais. 1
NOMERE DESCRIFCION TIFD
CONTRATO. DOC Contrato con la Universidad de Manta CONTRATO
CONTRATZ. DOC Contrato con la escuela de Formacidn CONTRATO
CONTRAT3. DOC Contrato con la escuela la SALLE CONTRATO
CONTRAT4. DOC Contrato con la Universidad Laica CONTRATD

L g AvPane— — ESD=Balir IO B

l.as opciones gue se presentan en la linea de comando permiten
al usuario:

RePag (PgUp).
Ud. podra retroceder una pagina de la consulta gque

@sta en pantalla, siempre vy cuando exista una pagina
anterior.

AvFag (PgDwn).
Ud. puede avanzar una pagina de la consulta gue esta
visualizando, siempre v cuando exista una pagina
siguiente.

ESC. El usuwario podrd salir inmediatamente del proceso de
consulta para regresar al ment vy opcidén originador de
este proceso, es decir regresa a la opcidn 5 del MENU DE
CONSULTAS BGENERICAS. De igual manera se procede cuando
Ud. presiona la tecla ESC cuando se solicita la fecha.
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HOME=Dtro.Con esta opcidn el usuario podrd ingresar otra fecha
para realizar otra consulta.

FOR CODIGO DE MATERIALES.

Ezs la opcién 2 del MENU DE CONSULTAS GENERICAS. El  usuario
podra visualizar los datos de los materiales ingresando el cédigo
del mismo, si 2] usuario ingresa un ciddigo incompleto, Ud. podré
visualizar todos los materiales gqgue empigcen con ese codigo. L.as
opciones gue presenta esta alternativa, se visualizara 2n la linea
de comando como Sigues

E.S.F.0.L INSTITUTO DE FISICA

O5/03/91
COS062 SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION {| 21:03:08

| CONGLLTA MATERIALES

Codigo de materials 111 FAG. 1L

CODIGO DESCRIFPCION FRECIO-LINIT. CENTRD COSTO AR
11111 Tornillos de rosca P06, P54, 864,00 ADAM 1791
11121 Tubos de hormigdn 456,7687. 00  LAS AVMERICAS 1987
n L i = S V) £ T RES——t =Y s R o o m

Las opciones que se presentan en la linea de comando permiten
al usuarios

RePag (FgUp).
Ud. podra retroceder una pagina de la consulta que estéd
en pantalla, siempre y cuando exista una pagina anterior.

AvFag (PgDwn).
Lid. puede avanzar una pagina de la consulta gue ssta
visualizando, siempre v cuando exista una pagina
siguients.
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u |
ESE: El usuario podra salir inmediatamente del proceso de

consulta para regresar  al mend v opocidn originador de
este proceso, s decir regresa a la opcidén 5 del MENU
CONSULTAS GENERICAS. D& igual mansra se procede cuando
Ud. presiona la tecla ESC cuando se solicita 21 cdédigo de
material.

HOME=0tro.
Con esta opcidn el usuario podra ingresar otro cédigo de
material para realizar otra consulta.

CONSULTA DE CLIENTE FOR NOMBRE.

Es la opcidén 3 del MENU DE CONSULTAS GENERICAS. Las consultas
de cliente se realiza ingresando un nombre de cliente completo o
incompleto, asi de ésta menera se seleccionard todos los nombres
que sus  iniciales concuerden con lo ingresado o 2 sea sxactamente
igual al nombre que el usuario ingreso. Las opoiones que presenta
2n la linea de comando son las siguientes:

E.8.F.0.L. INSTITUTO DE FISICA

05/03/91
CCso64 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTD DE CONSTRUCCION || 21:07:45
L | CONSLLTA DE VENTAS =%
Nombire de Cliente: FEVI FAG. 1
CODIGO NOMEFE
CLIENTE
333 KEVI BACON
S KEVI LAZARD
bbbols KEVI GUEEN
4444 KEVI TRISTON
. ReFag AviPag ESC=Salire—  HOME=Otro .

=
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Las opciones que se presentan en la linea de comando permiten
al usuario:

RePag (FPgUp).
Ud. podra retroceder una pagina de la consulta gus

Eata =1yl pantalla, S1lempre Yo cuando Bxista LA & pAgLna
anterior.

AvFPag (FgDwn?l.
Lid. pusde avanzar una pagina de la consulta gue esta
visualizando, siempre vy cuando exista una pagina
siguiente.

ESCS fad usuario podrd salir inmediatamente del proceso de
consulta para regresar al mend vy opcidn originador de
este proceso, es decir regresa a la opcidn 5 del MENU DE
CONSULTAS GENERICAS. De igual manera se procede cuando
Ud. presiona la tecla ESC cuando se solicita &1 nombre de
cliente.

HOME=0Otro.

Con esta opcidn 2] usuario podrd ingresar otro Nombre de
Cliente para realizar otra consulta.
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CaFITULO 9

MANTERNIMIENTDO

Ud. pusde realizar mantenimiento sobre los archivos W
seguridad gue se tenga con 2] sistema. Este proceso se ejecuta
seleccionando la opcidn 7 del MENU PRINCIPAL. La opcidn de
mantenimiento presenta las siguientes alternativas:

E.S.F.0.L  INSTITUTO DE FISICA
CS/04/91
COmoT SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE COMNSTRUCCION || 15:28:44

l MANTENTMIENTO

o L) FRINC TFAL.
1. Hoja de Costo

i 2. Contratos/Froformas
Ventas

Comtrol de Mated
i 2. Feindexamiento
Solicitud de Frfi
i 3. Restauwracidn
Consultas Genér§
i 4. Claves
Mantenimiento
f e Urear Histdr.de Vias.
i 8. Salir

Ment anteri o

RESFPALDOS.

Esta es la opcién 1 del MENU DE RESPALDOS .,y Ud. puede
realizar copias de sus archivos en diskettes, para seguridad de no
perder la informacidén en la microcomputadora.
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La informacién gue estda en la microcomputadora no esta el 100%
segura, y para ello el usuario debe respaldarse con las copias de
los archivos en casos contingentes. Al inciar 21 proceso  de
respaldos aparecera el siguiente recuadro de archivos para gue
usted elija el archivo gue desea respaldar, asi se pressntarda los
archivos como sigue:

E.S.F.0.L INSTITUTO DE FISICA

CE/ 04/, |
CCRO7TL SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CIhEﬂTﬁIIHChI] 152 42: Q0 |
MANTENIMIENTO e ]
ARCHTVOE:

ARCHTVO DE HOJA DE COSTO
ARCHIVD DE RUBROS
ARCHIVG DE COMPONENTES
ARCHIVO DE BEENEFICIOS
ARCHIVD VALOR TOTAL DE HOJA DE COSTO |
ARCHIVGO DE MATERIALES

El wusuario pusde elegir cualguiera de los archivos gus se le
presenta sobreiluminando el archivo y presionando <ENTER>. Si Ud.
degea ver obtro archivo puede observar presionando las teclas de
flechitas hacia abajo o hacia arriba.

Después que el usuario a elegido el archivo gue desea
respaldar aparece el siguiente mensalie:

RESFAL DO DE ARCHIVO DE HOJA DE COSTO
Necesitara 1 Diskettes

1. Continuer 2. 8Balair

MANTENINIENTO
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Le indica al usuario de que archivo esta relizando respaldo y
cuantos diskettes necesitari. Seguido a ésto le presenta  las
opciones de:

Salir. Ud. puede cancelar el proceso de respaldo y retornar  al
ment de MANTENIMIENTO.

Continuar. Ud. puede proseguir con &1 proceso de respaldo. En sste
caso le apareceri 2] siguiente mensaje:

For- favor colocar en el diskette la +fecha
gue realiza 2] respaldo, 2] numero de diskette
gue ha insertado, y el nombre del archivo del
cual esta sacando respal do.

CUANDO ESTE LISTO FRESIONAR CUALOUIER TEOLA!!

1. Continuar Ze Dalir
Salir. Ud. puede cancelar el proceso de respaldo vy retornar al

ment de MANTENIMIENTO.

Continuar. Ud. puede proseguir con el proceso de respaldo. Si el
usuario ha elegido ésta opcidén, se copiard los archivos
en el diskette v se le enviard el mensaje respectivo de
insertar el siguiente en caso de que sean varios los
diskettes que necesita para realizar el respaldo.®

¢ Nota: Recuerde que &s muy importante gque se estiguete los
diskettes para ayuda del usuario.
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REINDEXAMIENTO

Estd opcidn es la 2 del MENU DE MANTENIMIENTO v le ayuda al
usuario a reestablecer los indices o cualguier dafo sufrido sn el
archivo, ees aconsejable que cuando ocurra alguna falla en el
sistema Ud. =lija ésta opcidn para recuperar & los archivos de
posibles dafos.

Al iniciar este proceso se presenta al usuwario un recuadro de
archivos posibles a reindexar y ademads la alternativa de reindexar
todos los archivos:

E.S.F. Ul - INGTITUTO DE FISICA
05/04/91
CERove SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 150442 55

MANTENIMIENTD & Zoah

e PENL) FRINC TFAL
| 1. Hoja de Costo

i 2. Contratos/Froformas

& IMIENTI
1. Respaldo
e GE] FOOTONE EL IVD & RETMDEXAR

2. Rein TODOS

ARCHIVO DE HOJA DE COSTO
3. Restj ARCHIVO DE RUBROS
ARCHIVO DE COMPOMENTES
4. Clavii ARCHIVO DE BENEFICIOS

Ventas

Control de Mat:%

Solicitud de Pri

Consultas Genéﬁ;

Mantenimiento

Y. Cress Histdr.de Vias.

o calir
| MenG anterior

El usuario pusde elegir cualguiera de los archivos presentados o
seleccionar todos, si el archivo que Ud. dessa reindexar no se
encuentra en el recuadro puede presionar las teclas [ 13 , L[] para
visualizar otros archivos posibles a reindsxar.
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RESTAURACION

Esta opcidén es la 3 del MENU DE MANTENIMIENTO. El usuario por
cualguier motivo pudo haber perdido la informacion completa de los
archivos, v para recuperarlos, se pusde elegir ésta opcidn. Fero el
usuario debe haber previamente realizado respaldo del archivo gus
desea  restaurar. Al iniciar &l proceso se presenta el siguiente
recuadro de archivos para realizar respaldos:

: E.S.F.0.L INSTITUTO DE FISICA :
C5/04/51
COFOT3 || SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 15:50:26

MANTENMIMIENTO

ARCHIVOS A RESTALRAR.
ARCHIVO DE HOJA DE COSTD
ARCHIVG DE RUBRCES
ARCHIVO DE COMFONENTES
ARCHIVO DE BENEFICIOS

ARCHIVO VALDR TOTAL DE HOJA DE COSTO
ARCHINVG DE MATERIALES

El usuario podra elegir cualguiera de los archivos presentados,
en el caso de que 21 archivo gue desea no estd dentro del recuadro Ud.
pusde presionar las teclas [ 1, [ 1, para visualizar mas archivos. lUna

ver elegido el archivo a restaurar se envia el siguiente mensaje al
usuarios
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Fecusrde gue se eliminara del disco los datos

actuales del archivo a restaurar.
CLUANDO ESTE LISTO FRESIONAR CLAW CUIER TECLA!Y!

RESTARACTION DE ARCHIVD DE HOJA DE CDSTO
Debara insertar 21 1 Diskette

1. Continuar 2. 8alir

Se envia un mensaje de advertencia y se indica al usuario =1
diskette a insertar. También se e presenta las siguientes
alternativas:

Salir. El uswario podra cancelar el proceso de Restauracidn v
retornar al MENU DE RESTAURACION inmeditamente.

Continuar. El usuario continda 1 proceso de restauracidn insertando
@l diskette gue previamente se le indicd. En este caso se@
copiard del diskette el archivo v se indicard al usuario
insertar el siguiente diskette en caso de existir mas de un
diskette en 2] cual se ha respaldado el archivo.
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CLAVES

Es la opcidtn 4 del MENU DE MANTENIMIENTO. Este proceso le permite
al usuario establecer seguridad en el sistema. Esto es gue no
cualguier usuario puede ingresar al sistema y llevar a cabo cualguier
proceso. El mend de CLAVES ofrece las siguientes alternativas:

i

E.S.P.0:L INSTITUTO DE FISICA

CE 04791
CCMOT4 u SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 1 OOz O3

1 CLAVES

FRINCIFA.
Hoda de Costo

Contratos/Frofornas
Ventas
Control de Matef

Solicitud de Fri

2.Moditicacion

Coneul tas Geneel 3. Consul ta/Eliminaci én

Martenimiento 4. Listado

Salir

e Mend anterior

INGRESDO.

El usuario puede ingresar un nuevo USER y FPASSWORD para el acceso
del sistema, pero sl acceso a éste proceso Unicamente lo tienen los
usuarios previlegiados. Al inicio de éste proceso el Sistema solicita
el ingreso de los siguientes campos:
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Cédigo de Usuario.
El cédigo de usuario es un campo de 5 caracteres como
maximo ingreso. El Sistema verificard gque no sxista
éata clave para evitar duplicidad de claves. oo VI
digitd un cédigo gue vya existe se presentara =1
siguiente mensaje de error:

ERROR!'!: CODIGO EXISTE <Pres. cualgquier tecla®......

Deberd presionar cualqguier tecla para continuar con =1
proceso e ingresar otro cédigo. S5i desea salir del
proceso  tipes <ESC:. 8i el coédigo gue ingresd es ]
correcto continuara con el ingreso de los siguientes
CAMDOS.

Password: El password es un campo de 3 caracteres. Al finalizar
de ingresar ésta informacidn presionar <ENTER>.

Nombre del Usuario:
El nombre del usuwario es de 30 caracteres. Al finalizar
el ingreso de ésta informacidén presionar <ENTER>.

Tipo de Usuario:
El tipo de usuario deberd seleccionar con las teclas
L1, [«d. 0 digitar las letras iniciales como la P & la
N para previlegiado y no previlegiado respectivamente.

Fecha de Gltima modificacidn:

El AFformato de ingreso de la Ffecha es de mes, dia,
ano vy preionar <ENTER» al finalizar de digitar éste
campo. Debera ingresar una fecha correcta, ésto es
un mes entre 1 v 12 vy los dias entre 1 y 31. La
fecha inicial de déste campo es5 la fecha del Sistema.
Es decir gue si wided Ao ingresa la fecha se
registrard la fecha inicial.

l.as opciones gue se presentan en la linea de comando, al terminar =1
ingreso de una clave son las siguientes:
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E.S.F.0.L INSTITUTD DE FISICA :

OS/05/91

CCPOT4 . SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION || 21:39:302

_LL:—: INGRESD DE CLAVES kol

Fassword

Tipo de usuar-io
Fecha de Gltima

Codign de Usuario : INFOR

Nombre del Usuario

DIEF

I.A.M.

: Frevilegiado  No Frevilegiado
Modificacidn (mm/dd/aa) = OE/05/91

Cancelar Ing. (i b SBalir

Cancelar Ing.

Cancelar los datos ingresados e ingresar otros datos
perteneciente a otra Clave.

Grabar. Registra los datos ingresados de las Claves, y tiens la
alternativa de ingresar otros datos pertenscientes a
otra Clave.

Salir. SGalir de ingreso de datos y cancelar el altimo ingreso
realizado.

<ESE . En 21 momento que estd ingresando el user, Ud. pueds
presionar ESC para salir del ingreso de datos.

"
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MODIFICACION.

Esta opcidn se ejecuta con la seleccidn de la opocidn 2 del MENU
DE CLAVES. La modificacidén se realiza a las claves ingresadas, v se
selecciona los datos de las ventas segiun el user ingresado. El usuario
ingresa el user y si éste existe se presenta los datos para modificar.
Ud puede modificar los datos sobre-escribiendo en ellos o si no los
desea modificar presione <ENTER>» en cada campo. Después de modificar
los campos le aprecerd las siguientes opciones:

! E.S.F.0.L INSTITUTD DE FISICA :
O5/05/91

COROTAZ || SISTEMA DE CONTROL. DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION §| 21:41:59

MODIFICACION DE CLAVES

Codigo de Usuario . ESPEL

Fassword : ZAFCH

Nombre del Usuario @ LEONEL BURGOS

Tipo de usuario : Frevilegiado No Frevilegiado

Fecha de dltima Modificacidn (mm/cdd/aa) @ O1L/01/90

Cancel &~ Mod. Mocdi Ficar Salir

Cancelar Mod. Ud. puede cancelar todos los cambios gue haya realizado
sobre los campos presentados, Y puede continuar la
modificacidn con otra Clave, es decir el cursor se
posicionara en el campo de User.
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Modificar.

Salir.

<ESC>.

8i Ud. escoge ésta opcidn los cambios gque hava realizado
sobre los campos se registraran, es decir gus si hace una
consulta sobre ésta Clave los datos gue se presentardn  son
los gue Ud. médificd recientemsnte.

Realiza la misma Ffuncidn que cancelar modificacidn, AN
diferencia radica en que salir, escapa inmediatamente del
proceso de MODIFICACION.

Ud. puede presionar ESC en el campo de user, vy esto
provocara salir inmeditamente del proceso, 8 decir gue
realiza la misma funcidn de Salir.
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CONSULTA /7 ELIMINACION.

Esta opcidn se ejecuta con la seleccidn de la opcidn 3 del MENU
DE CLAVES. Cuando se ingresa al proceso de Consulta eliminacidn
inmediatamente se solicita que ingrese el User para seleccionar los
datos del usuario perteneciente a esa Clave. La opcidn de CONSULTA /
ELIMINACION ofrece las siguientes alternativas:

: E.S.F.0.L INSTITUTO DE FISICA :

f O5/05/91
CCs07T43 ] SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUCCION 212432 10

CONSLLTA DE CLAVES ]

Cadigo de Usuario ESFOL

Fasscrod ZAFCH

hNombre del Usuario ZOILA PINEDA CALLE
Tipo de usuario : Frevilegiado
Fecha de dltima Modifticacidn (mm/dd/aal
Fecha de dltimo acceso O/ ced /aas

Mimero de accesos ilegales @

01/01 /90
Lt

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNOLOGICAS

Dtra consulta Elimirar Salir

Otra Consulta.
El usuario podrda realizar otra consulta ingresando
el User, para seleccionar los datos de la clave. 8in
que se elimine los datos de la Clave gue actualmente
estad 2n la pantalla. '

Eliminar. Ld. puede eliminar todos los datos presentados poe

pantalla de las Claves.
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Salir. El usuario podréd salir del proceso de consulta sin

eliminar los datos presentados.

<ESC>. Si Ud. presiona ESC en el campo de user saldra
inmediatamente del proceso de Consulta, es decir gue
realiza la misma funcidn que Salir.

Listado.

Esta opcidn es la 4 dentro del MENU DE CLAVES v le permitira al
usuario listar la informacion referentes a las claves asignadas y a
gue  personas  han sido  asignadas tales claves. Es muy importante
recordar gus 1 acceso a éste midulo lo tiene dnicamente 21 usuario
Frevilegiado. El listado que se obtendrsd es similar al siguisnte:

E.5.P.0.L [INSTITUTO DE FISICA FECHA-DE-ENISION: 01/01/91
§18.CTROL. MATERIALES Y COSTO DE CONSTRUC. HORA-DE-EMISION: 12:130:13
# LIGTADD DE CLAVES # $CCRO344#
B R R R R R R R R
CoDIGD NOMBRE TIPO PAGSH FCH-ULT-ACC #ACC-ILE
FHEE R R R R R R R R R R R R AR b
ESPOL INSTITUTO DE FIBICA Previlegiado INSTF 06/10/%1 0
BAKAT LABORATOTIO No Previlegiado BAJAJ 01/01/91 0
LB5LS TALLER DE FISICA No Previlegiado  WINWGI 02/20/91 0
BAKIE TALLER No Previlegiado  WQUGU 04/217%1 0
BAKAK LABORATORID No Previlegiado WIOGO 05/12/91 0

TOTAL DE CLIENTES: 5
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CREAR HISTORICO DE VENTAS.

Este proceszo le premite al usuario crear un archivo de historial
de ventas, puediendo tambien elaborar reportes con éste archivo. Este
Droceso  Se ejecuta seleccionando la a0 i 1 el  MENU DE
MANTENIMIENTO, v presenta las siguientes alternativas:

r E.S.F.0.L INSTITUTO DE FISICA '

O5/05/%21
COFPOTS SISTEMA DE CONTROL DE MATERIALES Y COSTD DE CONSTRUCCION A T o P

R i ) CREACION DE HISTORICO |

Fecha Inicial (mm/dd/aa) : OS/05/91

Fecha Final (mm/dd/aa) : OS/05/91

Espere un momento !!! ......creando el archivo Histérico

El usuario ingresa la Fecha inicial v final de las ventas gue se han
realizado v envia mensaije de creacidn del histdérico es caso de
ejecutar la tarea,
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CarFrIiITuuy O <2

SLOSARIO DE TERMIMNMNOS TECNICOS

A continuacidn se presenta la definicidn de términos técnicos gue
le ayudardn a la comprensidn de este Manual.

ARCHIVO:

CAMPO:

CARACTER:

C.P.U.z

COMANDO:

CURSOR:

DISCO DURO:

DISKETTE=

Los archivos en el area e computacidén, sirve para
indicar una coleccidn de registros de datos. En estos
archivos es donde se almacena la informacidn.

Es un dato que forma parite de wun registro dentro de un
archivo.

Es una letra, un ndmero, o un simbolo; gque se lo
obtiene al presionar una tecla o por la combinacidn de
dos.

Unidad Central de Froceso. Incluys @]l  procesador
(cerebro de la maguinal v la memoria principal del
computador.

Es una instruccidon u orden gue se le da al computador,
por medio de una interaccidn del usuario del
microcomutador, para que realiza una funcidn.

Es un rectangulo luminoso parpadeante que indica la
posicion actual dentro de la pantalla, v gue esta listo
para recibir la interaccidén del usuario.

Es un medio de almacenamiento de informacidn de gran
capacidad.

Medio de almacenamiento magnético para programas e
informacién. Con la facilidad gue es portatil.
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DISPOSITIVO DE
ALMACENAMIENTO:

HARDWARE =

Kb:

Mbz

LECTORA DE
DISKETTE :

LINEA DE
COMANDO:

LINEA DE
MENSAJES:

MANUAL =

Farte del computador gue sirve para guarclar
infaormacidén vy puede ser discos magnéticos diskettes,
cassetes, etc.

Es la parte tangible del computador o sus peiféricos.

Hilo Bytes. (Un K es igual a 1024 bytes). tnidad
utilizada para medir la cantidad de almacenamiento.

Mega Bytes. (Un M es igual a 1/000.000 de bytes).
Unidad utilizada pr-a medir la cantidad ol e
almacenamiento.

Disk Drive. Es uno de los componentes del computador,
gque pernite leer la informacidn almacenada en los
diskettes.

Es la linea de la prate inferior de la pantalla donde
s wvisualizan opciones para gue 21 usuario pusds
eliscutar una accion. La linea de comando del D.0.5. se
refiere a la linea donde se espera que digite un
comando del sistema operativo para ejecutar una funcidn
especifica.

Es la linea inferior de la pantalla donde se visualizan
mensaies de error, advertencia, o0 espera.

Guia. Conjunto de instrucciones gue sirve de asistencia
para €l manejo u opracidon de un esquipo o softwars
especifico.
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MENU: Es wun conjunto de opciones gque se le presenta  al

usuario para gue el pueda elegir vy realizar una tarsa
especifica. Opciones o alternativas son usadas de la
misma manera en éste manual.

MEMORIA: Almacenamiento de trabajo temporal del computador.

MICROCOMPUTADOR:
En la clasificacidén de los computadores es la escala
mas peguera.

MONITOR. Es uno de los dispositivos de salida de informacidn. Es
l1a pantalla donde se visualiza la informacidn gue
antrega 1 computador.

FERIFERICO. Son los dispositivos o aparatos gue van conectados al
compuador para gue trabajen junto con &l.

PROCEDIMIENTO: tareas qgque se ejecutan en forma ordenada y organizada
para llevar a cabo una funcidn especifica.

PROCESADOR DE FPALABRAS:
Es  un utilitario gque realiza la funcidn de un
procesador  de texto. Es decir gue en &l se pusden
crear, modificar cartas, documentos, etc.

FROGRAMA: Grupo de instrucciones gue indica al computador como
realizar una funcidn especifica.

REGISTRO: Es una coleccidén de campos. La coleccidn de registros
forma lo gue se conoce como archivo.

SISTEMA DE BASE

DE DATOS RELACIONAL

FOXBASE PLUS: Es un conjunto de programas, los cuales pemiten gue el
presente sistema de informacion pusda ejecutarse.

] =
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SISTEMA OPERATIVO (D.0.S5):
Es el conjunto de programas gque controlan el
funcionamiento con el computador vy entre otras cosas
permite que 2]l usuario se comunigque con el computador.

SOFTWARE: Es la parte no tangible del computador. La parte no
tangible del compuador la forman los progrmas, ‘
utilitarios, sistenas cle aplicacionss, sistemas ‘

operativos, etc.

TECLADOD: Es uno de los dispositivos de entrada, gue es similar a
una maguina de escribir vy gue ademas contiene teclas
funcionales, teclado numérico v otras teclas de uso
sspecial .

L. P.5x Es un regulador de energia usado para fallas de energia
eléctrica. Generalmente wvienen con un reloj internao
para la actualizacidn de la fecha v la hora del sistema
operativo con &l gue trabaja la microcomputadora.
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