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CAPITULO 1

IhiTRODUCCION



trAPITULO 1. INTRBDUCCION.

I EL POR G¡UE DE UN SISTEHA DE trONTABILIDAD AUTOMATIZADtr.1

La i ntrodllcci ón del complttador

ha terrido en este campo la

'i:it:l. u I ais qr-andÉrgi eírpr-ersir:¡

compurtadoreÍi sii no quo éstoet

nrecl j. an;r:l y peqLter-táE ernpr-e!!ds.

E¡:te f r:nómeno lIava

sirlr i c1mr.¡nte tln I a

au l:'::mat i ; ;¡c i ün de sr-r:;

personaL y *:1 rApido desarrollo qlre

irr'f or-mÁtic¿r, hace posible qt.le yá no

puretlarr h¿1cer Ltlrcl e{icie.nte de¡

se encL(Éntren también al alcance de

en 1;¡ ac:tLtáI i tl.1d ;r muchag Elmpresag

cornpLrt adore€

a PenEár

ulL.i I iración de párá I a

op q:r'ác I one$,

L.rs acLivirJ"rdes que tiendEn a auttom"rtizarge son las quÉ tienen qLrr

dE in+orúacibn que ronver col1 el.[ marrej o del i mportan Le:; vol ütmenes

cnmpl i.caclo; cle manej¡rr mant.raLmr*nter.

(lomn r.rrr e,jr¡¡¡p1, rlel. lnf l.r-rjc;r 1a atrtr¡rnatir.rcicln en 1a argilitación de

fir'ür.e:io*r cr:rrEi de¡re el caEo c{e I a .rct-i v j. dacl cle hacer ef octi vo un

rlrr:que en lrrra enti darJ haTrcari;r. ftecr.rerde¡ h.ece 15 años cümo Ee

l l.evava a r:abo este procedirniento. Se ¿cuerda u*ted de cómo habla

flr..{a G:isipc:r-ifr- para con+irr¡ar qLrE el. cheqt.re: tenlá {onEloET. ConEidere

alrura el i ncremento en cLrentag corri entes qr.ra se ha clado en egte

ti.Errnpn. Cr-a.r: r.r:-,ted que.r sin 1a ayr-tda cle nn compr-rtád6r Ias entidades

ha.ncar-i¿rr; "f,ctLtaIe:; pnc'lr1;rn f l.rncionar- i,¡i Irnente?, En 1.r actr-rali.darl

la cajera de un hanco t.rn :¡61o desbe di.git"rr en nn terminal el

ttrhrnq,:lr cl de cura'nta y e1. valor del ctroqr.re y aI inst*.rnte tienÉ Ia



i rr{ orm¿r i. hn de Ei debe o no páüar el cheqLle.

de los prinripales r¡bjertivor: de 1a automatirácíón!

act i vi d.1de:; oper-ativás,

El;tr,-'et;

agi 1i t;rr

Lrn o

1a=

Füng;rsril u=ted ahora en 1a gi tutaci ón

[rancari,,:r .f ir:ticia qt.re no LrLi 1i.:drr¿\ Ltn

,=L trab¿rjo que involutcrar'1a eL tetrpr

clel contador de una entidad

complrtador. Se i magi na ursted

que cc¡r rar Ltn se¡merstre?.

Esta És otro de log objetivos bLtsc;tdos con 1a alttomatizacián:

Símpli{irar el trabajo de Ias perEonás.

Ahorá imágine al pobre contador

comprobantes y cuentas. Cree utsted

tarea sin cometer errores?.

sLrmandr: mi 1Es y mi l ess dÉ

qlre ¡:orJrá I I evar a cabc; gr-r

Entonces tenemos otra de lo€ objetivos perserf,Lridor. por 1a

al(tclrnátiiaciün: r¿"dlrcir l..r cantidarj de err'ore:i qLre se puteden

pr(JdL.rc i r',

For ¿lltim§ :;LrpongÁmc:s riue eI contador eri [.rn irrdividrto deshonesto y

qr.le esta.f a a 1a errtidad. Fodrá .-rl g¡t.ri en dericurbrir eL mr:vimiento

incer-recto entre 1a cantidad de rnoviml'.entos qLle ge manejan?'

de 1.r automat-izaciórr será, entonces, mejorarOtr-o de l og

los mátodos

obj et i vos

de control i rrt-erno de 1á empr"esá.



H;rsl.r ahor-¿r lr+:mcls ánál i ;l:¿1dc] un caso e]ttrérno: el de utna entidad

tr¿rncaria que manejá Lrna gr"an carrtidad de información. Pero, no e5

6áto Lln poco ci.erto en la mayorla de las; trornpáÉLáE que cretrén?.

De .rcLrerdo a Ias necesidades de cada empresa se coñsidera 1a

al Lerrr.rtj.va dr¡ l.r autom.rti:r.rción de algutnas Areás qLte son crlti.cag

y::e desarrol. lan "sisten¡as; autom¿rtiiado6". los cutalesr tratan de

o[: l-clner- 1:rs ra.splrest.r¡i a Ios; ¡rroblem"re; clo 1a empresa.

Hl árr:a contabl e es Ltn<1 rJe l asi areas que más comlrnmente se i ntenta

comünmente;antomatir.rr, Los nbjetivos que se buscan son,

Tr¡ner inf mr-maci.ün más; actr"ral i;ada de 1;r =it-ut¿¡ci.ón de la ernpresca.

Fnder nbtener- in{ormacii:rr de regLtmen qLle ayude a }a gérencia a

tnrnar" clt:r: i.,,:i. r:lrrE:ii.

Tr,rner lrn m.iryr:r' corrtr ol. !iot:lr'É 1cl qrrel eiLrctlde en I a empresa.

Irrter¡rarr a I¿r Cont"rbi I j.d¿rd c¡tr-esi $i§;tmmáir! ya alrt omat i z "rd o!-, y quÉ

'se crrruantran relarir:nadns r:on ella, Ej. Cta.*. prrr fiobr;rr.

1.2. SGE trOMO IÍODELO DE UN SISTEHA DE CBNTABILIDAD AUTtrMATIZADO.

E1 Sii. !i!tomé\ rle üont,nhi. 1i. d¿rd rje.g¿rrrol l¡rdcj como proyÉcto de

gradr,t.rci,}n Ei{: b,a.j¿l err lor; pr-i.ncipios generales de todo giStema de

torrLaL:i. lidad alrtonlal-. j i:"¡do. No por e11o" riinembarqo, trata de

conr¡lel.L:ir- o siL+r rnejcrr qure cut+rI qlrier- gig{-e:ma de Contabi I idad que

{r-lrrir:nE- Én una eirFrÉ::a. RE:almente Lo qlte B€? bLl.icÁ no e:i pr€:sentar

r-.1n i:,it;Lr:nr¿r ,lp1ic,llrIer en trLral quief" empr"esa sino Lrna herramienta

prlr-rc¿r'[:iva qlre:r pelrrnita cünrf(::€jr- ]. cl,s prirrci¡:ios Llás;icog de todo

,:ii:tpma r: or'r t ¿ltl1 e arttc¡lnat:L:ado.

4



f:1 []r'Ér:;r-!r'r t e.l §ii sterna, qLtÉ:r Er'¡ adel anta I l amar-emus Sl!C r es I i mi tado

en su ;r¡rl i r:acién prAñtica detbiclo Á qr-rei por sst.t general idad' obvia

congi deraci ones que se deben tener pára di Eenar Ltn 5i stema

aplicable a uná empresa en parti.cular.

LaE caractr¡rl st i cas ohviadas

de.: corrtr-nI de invent"rrios"

l os tratr;rj aclores, p"r,;o { i nal

ti enen

aj uEte

ra)I ací ón

f i naI

con l. o qLre es mátodnst

I"r parti cipaclón dei

rentel r en tre otrag,

pt]r

a Iade i mprresto

E.stasi c ar- "rc L. e¡r I st i c ag h.rr:e,'Tr c1t.ra: 1os dj.versos sj.stemas de

r::ontabi. l. i clad sean apl i c.rt¡1. e.::i o no ¿r ci erta.: empresás dependi endo

dE: ctlmr¡ ¿rr,{:¿1,i empresás mÉrn€r j en f.:L(95 {:Lttn t-. c1á contab I es.

I.3. CONCEPÍOS BASICOS SOBRE EL HANEJT] DEL PC.

En rl¡}

hlrsi qas

P r-tn t c,

AT, y r:l e..:

c,p er at i vo

Cr r¿.rrrdo h ¿¡tr l. elfficls, I EII PU! estaremos

FersonaL System 2

0l en .rdel ante.

habl ando de

trabaj anclo

sr.rÉ moclel os XT,

bai o el si stema

C ¿\ÉO rle qure us;ted cono¡ca

rlel romplrtadr:r' perrclnal de

Las caracterlsticas operati vaÉ

IBI'I plrede pasar aI si gui ente

de1.

I FT,I1os

F.C|-DO§ 3

[Jr¡ -¡i:-,t *:nr"r clo compLlt¿.rc:i ór]

cr:mpLresto de: rtn tr¡c I ado.

t:¡.r si;,r r.lo E:n Ll r'l cr:nrpltt ador

o morritor y

per son;rl está

una pantal I a Lln.'r Llni dad de

F:r l. IFfl f'n H!i r-rn r,:omptrl:mdor- pÉ.lrsronérl 1o Eit.tf i ciente:n¡einte poderoso

para 11.e,-v¡¡r 1a in{r:rn¡acic}n cl er: Llná compañla,



,;i$tamá. Optríonalmente pl.rede tener otros dispositivos

i mpr-esor.r" nn modem, etc.

tromo Ltná

L-.e unidad del sigtema. ademAg" contiene:

L-a r-tn i dad central de procclsor b¿tsada en un

f .nrni I i¿¡ IAI1X86.

[.-a memori a del Si stema.

Dir,pclsitivoe de ¿r I n¡ac enam i en t o siectt¡rclario

Di sl:= ) .

ttan rLr'¿g del e:rpansiün.

microchip Intel de la

( Di sf,: drivelso Hard

El si ":tema b¿rse en eJ. que debe r-tt i 1i:.rrse SGC esta compttesto FoF r

aI m,pnri$i 51: Hli lobytes de memoria. ? dispositivos de

al macq'nanri e¡rtc¡ securndario y Lrna impressor'.a IEf'!, EFSON o cornpatible.

EI t-acI¿rdc¡ rlel PC está formado por

rtn¿¡ siorie dt¡mAqlri na cle e*cribir y

qute tenemos:

(F1: Én ál gt.rnos teclados). De

en el gi st-emar Gr qt.rl.r' i r aylrda

L..ar: tecl.¿r:: rle movimiento dr:1. cLrrsor, marc"rclas con Lrna {1echa.. qlte

¡ror; :ierv:i. r'An j urni-o con I ¿rs tÉ?rjI as FgUp y FgDn p.ara deapl a:arnos en

l. á Ayl-rd;i ,

una parte Eimilar ál de uná

teclag ÉEpÉÉi áI i es entre las

Lag telcl as funcionales: FlrF?...FlEl

e$ttrsi terrla:i sc? Lrti I ir,rr"An lÉ\ Fl. pár-.n

t al gr-1¡1¿s vece¡E; I ¿¡ F10.



l er-1¿rri de estado o modal itlad: Ctrl r Al Lr Nurllock,

Loclr, Ias ct-ráIes no gerAn utili:ada:; en eI manejo

CapsLock, ScroI l

de SGtr,

5e reco¡¡iends al lector ql-re degeer familiarizárse mAg con 1a

oper-aeión del FC recnrrir ál mánLrál de1 DOS (l'4ícrogo{t).

I.4. CtrNtrEFTOS CONTABLES EASICOS.

Segttn E, Hargardon,

resurnir, arral izar e

asl lar3 i nf ormac i onÉs

Contab i 1i dad er§

i ntérpr'Étar dátor5

necssári ós de loÉ

el arte de col ecc I onar,

'financierog, pára obtener

varioE i nterEsieE que se

I i bros É¡rjpec i al mEnte

denominadog "Iibrog

,rf ectan por las operai:iones t{e una Émpr'6Eiér,

l-;--r col.qrc:cibrr de in{or-rnaci&n Es r"ealiia en

tlogtin¿rdos ¿rI e{ecto. 1o:; cLtales .ioll

cr:lrtat¡J. es",

LoE L.ibroE contables ¡rrinciparles, seg{rn el cüdigo de con¡ercio son

tres:

E1

HT

E1

l. i l-,rn

L i. hr r-r

1 i L¡r n

dr¡ Caj ¿r

Di. ¿rr i t¡

ll;r y'o r

l.".nr¡ r'elp nr te=

cnnLabiLid¿rd

f inanci.erc¡s mAs importantes generados por lá

r;on dos:

'7



E],

E1

Ea]áncc:Eeneral

Ee;tado de Resu1 t¿rd os. de FÉrdid"re y Ganancias o de ftentas y

6astos.

si stemá

Fartida

T0dás:

contabl e, pnr

DoblÉr la cLral

I as clrentas.

EI

La

1..

r1l t i mo, se b¿\sra en I o qL(e se conoce como

se tra:¡a err rJor; principios futndamentaleE:

rii. rr e:rcel¡:ci bn, han d* co¡rsí der"arse

3. En

va I or-

pErsonificacleaÉ.

toda operación n¡ercanti I no

equi val ente, y viceversa,

hay deltdor sin acreedor por

de-.ha f ami l iarizarge mág con los

a "Frincipios de Contabi l ldad",

Nr:r ma .

5e recomi enda ál I ector que

trr:nr:ept0s rjontáh I esr recllrri;
Hargardon Bernard J. n Editorial
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CAPITULO 2! OPERANDO EL EISTET,IA

2. 1, INICIANDOSE EN SGtr,

2. 1. l. P450Ei PREVTOS-

Arrter¡ cle proceder a I á operraci ón clel s¡i 6tem.e 6e debe seglri r I os

:{i gLri snf-q.s pát;os:

En eI caso de tener nn compntadclr con I disketteras! procÉda de la

manetr_if, §igLli.r=ntel

1. Formatee

?. üo¡:r:i. el eL

d:i $l:t:tto +[ I

3, Copi m el

4" Copi.er el

? di skett ets nlrevos

archivc¡ SGf,. EXE

(r-rtili¡ando el Sistema Operativo)

del diskette del sistema de SiGtr aI

di. ¡;t:o de rJ;rtr:E del 56C en el di. sl,:¡¡tte # ?

archivo HELF. EXE clel diElrette de Ayuda al diskette *2.

En ol cas,o de cr:ntar con LLn di sco durclr

1. Cr"et:

2. Ilajo

s i st em"r do SEC y HHLF. EXE del

E. Eopi e todoa I os

mi:;nro directorio.

áyude1 de SGC.

rarchi voli del di g;l:ette de d"rtos de SEC aI

un directorio en el disco.

ege directorio cc;pi e SliC. EXE del diskette delloE erchi vos

diskette de

1ql



2. 1.2 ARRANCANDO EL sIsTEI"IA.

En El cáso da tener ? dish:etteras¡

Irrser-t:e el di=ket-te # l. err el drive A'

Inserte el di strette # I en É1 dri ve fi.

Di.11i. {:r..,: f:l: y Fr-esionr. elrte+r'.

Di9ite A:SEC y pre:iione entsr.

En e¡l cago de tEner l disco dltro:

1

.:r

4

1 Ingrese al

Digit-e .$G[)

directorio
y presi one

dClnrlÉ CóP1rJ :rljL..

en t r"+ r' .

A cnrrti.nn;rci ñn ,üp,¡.rrecr:]r'á 1.1 parrtalla rle segltridad de ingreso. en

la cur¿rl se le pide BLr identi+icacián para éI siÉtemá. Si e5 Iá

Fr-i.r er'á v€¡,: clt.re nti I ira el r"i:;te¡¡a" €|sEri.bá:

FOLITECNIC

1Ttr4

EI gisten¡.r ahnra 1e pregurntará si desr."a cárnhiar su clave.

En cas;o de qute su respuresta ;ea afirntativa, Ee requerirá la nueva

cl.ave y.Ir"rÉrgt:. se pedirá Lln.§ cónf ir-macif:rrr deI camt¡ic¡.

L.l,regr: rJe completados estos pasos, pasar-á a Ia pantal let principal

del EiE*terr¿r.

Flecllerdé qlre' siempre qute usted Ln necesite, eI presionar Fl Ie

11.



brindará 1a pantalla de ayltda de 56C' La Ayutda requiere al menos

57ó H:E{ de memor i a pri nc i pal ,

2. 1.3 CONSTRUYENDO LA BASE DEL SISTEFIA: EL PLAN DE trUENTAS.

El ptan de cuent.rs tiene lrrra imFlürtánciá capital eñ eI correcto

{ urnc i on¿rm i ento de SGC.

Un pl an de

cuEntaEi que

qlre senal a

En el caso de contabi I i dad ar-rtomati zada,

uná irnportancia mayor debido a que este va

las rel aciones qt.(e van a existir entre las

cne'ntas es lrn Iist¿do tlue inclutye cada una de las

son l¡ti 1i z adas por

las car act er I st i cas

una emprÉsa en su contabilidad y

qrre el l as poseerr.

el plán dé cuentas toma

a ser el que determine

cuentas contabl e5.

Antes de re¿rl irar el ingreso de lag cuenta:¡ er¡ el computador, se

BigLriEñtÉ Frárá asegurár que se harecomienda I I Enar el f orrnulário

recopi l.rdo tc¡da la lnformacibn qr-re $GC requi ere.

12
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Las cuentas qLte san f i j as p.rra tclda

COD I GO NO}'IEFE DE LA trL'EI\ITA

LAA60A@@

?oaaa@a@

f,00,aaooa

4AV¡AU@A@

5000?,aclo

a9qgsq99

4taoaaa@

4"AAA@UA

3toaa@aü

52AA@AAA

0bselrve el

Activo

Fasi vo

Patrimonio

Cuentas de

Eu€rntás de

o Cap i taI

Ingreso

Gastos

ÉfnpreE a Eon !

NIVEL

I

.L

1

1

I

d epen de

?

3

_¿

?

GRUFT}

¡:

i)

N

d ep rn cl r,-

de¡:endei

d ep e rr r'le.r

clepende-.

Fárd i das

Ingresos

Ingresos

East os

§astos

y Gananc i as

0perat Í vos

No 0perat i vns

0perat i vos

No 0perat i vos

car ac t er es

pertenece

de ni v61 1

cód i go de

nlrmÉricos y

uña de menor

c;rdá cuenta. [s;te eEtá ccrnati tr-rI cln por B

va a indic.rr á qLlÉ ct.t*ntas de¡ mayor nivel

nivel , Las crtentas de mayor nivÉI son laE

El menor ni. vel posi tl} e eer el ni vel á

Si tenemos una cuenta con c&digo l lOOü0!OO, sabremos inñEdiatámentÉ

qlre pertenece al activo porql.re su dlgito iniciá1 És 1.

Si tenemos una curenta con c&digo llSUrOOOAr sabremog qu€: er Lrna

subcuenta cle la cuentá anteriormente indicádá (11E,o@AOgr) y ql-rÉ

támblén pertenece á1 activo. Ejemplo:

COD I GO

taa@aaaa

tta@ana@

t l LA@gq@

NOMBRE DE CUENTA

Act i vo

Acti vo Corr i ente

Eaj a-Eancos

COD I GO

1 1 2{¡00f¿ut

I I I0m0ñE

1 131000Qt

NOI,IERE DE CUENTA

Cr-tt¡nt as ¡: r:r Cobr-ar-

l"lerc ader l. as;

Eodeg.r I

t 1

\_i



1111OSOO Eanco AErf, i 1l:lf,OüClB AIrnacérr

l71.SA@@@ Banco XYZ i l?OOt elOA, Artivo Fi -ir:

L I?,@AqttA Cutentas por cnbri:r !

El ni vet d¿ 1á clrentá Eie dEtermi ná contandc¡ el nltmÉr-o de cuent.r=

de mayor nivel a las que pertenece y sutm.rndo 1.

AEI tÉnemos que É1 Act i vo nm pertenÍ]ce fi n i ngLrn.l crtenta, por I o

qLre st.r ni vel es 1

En eI ejempltr antÉrior. gi tomamos Ia clrenta EANEO XYZ. -.¡u nivel

gerA 5 ya qure tierre como cLrentas slrperj,ores 4 curent:"rsi: Activo,

Activo Corriente. Caja-E¿rncc,s y Bancorl

La cuenta Activo fijo del ejemplo tendrá

cuentá ÉLrperior Es Activo, cLryo nivel es I

n i vel ? ye qLle st-r ün i ca

For *ltimo

§Lthc Lrentag a

dec i moÉ qLlE| Lrná ÉLlent,a es dL" gr-upo rLrá do t i f¡ne

Ltn mÉner n i vel .

Una vez qLtÉ haya llenado el {ormulario con todas Las clte¡ntas

contables que utili=ará, procederernos a ingresarlas a 56C.

Arranqrre SGC. FosÍciünese en eI menü princÍp¿ll. (pant-.;r1 1a F,'SECOltl)

tromo Ee I e i ncJi cü enn el purrto ánt-.Ér":i flr,.

Escriba el nümero

sobre Mayor. En

pára seleccionar la

punto aparÉce Lrna

opci ón da 0perar: i one;

nlleva pantal l a que 1e

2

est e

14



mLrestra otro grLrpo de

0peraciones sotrrer pl an de

opciones. $eleccione la opcÍán l.

ct,rent-,asi digitandcl el. nltmerr:: 1.

de

e:ii

En este prtnto aparecerrá [.rn nl-revo mpnü

cLtale:; se encuentra Ingreso de Cuentas .ll

n¿rmEro 1. Selecci onÉ? 1.

Ahof-á áparecErá I á p.:rntal l. a F'SGÍ:?1 I . FAN, en

datos de l.rs crtent"rs a i nqre*ar,

de opc i one:i u entre Lr:s

Fl an marcadr: cnmo eL

I á cLrál r;r: p i rlmn l. cls

Llene 1a in+ormación rÉl[luericlá cnn l.;: primelra cr,rt..nLá. Llurancln lray;r

terminado de l1enarl.á, ápárecer'á t:n mE,¡n::'aje de conf i.r'nt¡itción,, Ei.

está bi en i ngresada conf j. rmr¡ r:1. i n¡1re:.,o y eI si stflma 1e ¡:ecli rA

nuevamente otro cédi.go de clrent¿r, Repita el. prclcÉrio hast;r qrr* ha¡,a

terminado de irrgresar tüd¡rsi Ias cl",rentcls de su pIan. rjnncluf dt:

esto, pres:Lone 1á tecla Flt4 en sl. I t-rgar- derl ci:digo del 1¿r cr.renta y

regresár'á autom¿\tic,rmente? ¿1I ñenr:r "anterior-"

2.I.4. REVISANDO Y CORRIGIENDO EL PLAN DE CUENTAS.

Vamos ahora a revi sar si I a i nf orrnaci. ñn r.ll( e Lrstád h;r i nr.trre;adm

correrta.

Fosici&nese en la pant.el1a FSECIlO. Es t.:r p.rntal 1a dr+ Ope.'raciones

sobre¡ Fl"rn cle Cuentas;, Ijr,;I r¡cr::i c¡nc". I ";t o¡::rr:ibn clel Corrl;rrl. t.*,r dt¡ Fl;¡n de

cuentas.

pántáIlá 1á lista de tÉdas lás cLrentás que haApar ec er A en st,l

15



i ngresádo Én

cuentaS, e1

de cLren tá:5 o

el páEo

si stemá LE

antéríor" Si Ia Iista contiant-. rnA:; de 3O

preguntará ri deseá segllir viendo eI p1árr

desea t-ermi nar- .

Por rhltimo aparecÉrá É1 mens"rjer qlte le Pide la Lerrl a E:I'JTER pa-r';r

sáIir. Fr¡rsione ENTER y se en(ontrará nLrÉvárnentÉ en l.fl pant¿ll l.á

del menf-r anterior' (FSGC:18).

Otro método que puede ser utili:ado p"rra verificár LlLr rj.r e.:l irrEreso

de cnentas ha si do vá1 i do es el dEr obtener rtn 1i gtadcl clel pl. "rn cle

clrentÁs, Este. l istado Éie lo r¡Lrtiene seleccionando La oFü j.ón 5 de

lá pantalla SFCI1O de- lJper.rcinne.r; sohre F'Lan cle Cuent¿r;,

Debe recordar que cada vtl! que se

debe preparar 1a, i mpr esiora.

cli spong"e a c¡bterrer r-rn I :i st.rdo

IL

Fara mc¡dif j,car datos; cle uncl rt.renta q[.le no inrl.L,ryan finarlii r::] d r,l

código" pLrede Lrt-iIi:arse-, Ia r:r¡:ri.hn cln l,loclif i.c;aci bn rJ r,': f]L.rr::n [.a del

mism(tr men¿l PSECIr.B.

5i. el error qlle se h.a dL"tecta,do t:gtA en el. cCrdi go rJe l. t,r cr-rt*r.tta,

ést-a deL¡e ser el j.min¿¡d¿r con Ia npc:i bn cor-r-espr:rrdierrLst ;,r 1rre":q1cr

inqreÉádá nLrevámente cr"rrr e1 c:¿)di qo r:orr-eclo.



2.I.5. OBTENIENDO SU PRIHER EALANCE DE COI'IFROEACION.

Una ve= que ha definidc¡ correctamente slt ¡rl an clr: rt.tenta:," \¡;.1niír5 ¿l

obtener un Primer balance de comprob.rcibn 6:ara ve-'rt t i r:¿-¡.¡" ,:¡r:t: t,-rda-.;

Iás cLrentas ingresadar ti.enerrialdf,i c{sr'o.

Fárá obtener el b"llanr:m de+ cflmprflh..rciCrn dFrtlE ñroE; r..t[:¡ j. t;¡.¡t ¡rcls; clr"r ¿11

menü de O¡:eracione:; sr:trr-er lla'yor' (f ant¿iI1¿r FIIECíi0fi) . Ér i:r;rrrl:i.nrr¿t¿:il¡n

Éeleccionarno§ 1a npción Íi ;¡t-te (:orres[]undE al E¡l¿nte de

Comproba(: i. &n.

Debemns recclrclar enrÉndrir La i.mprt*!:iora at¡t,r,rs r:le i li.ci ar'- l.;¡

i mpresi bn ilel. EáláncL."

?.2. LOS HAVIPIIENTOS DIARIOS.

La siguiente. €s Lrná descri¡:ci.f.tn o[,Fr'áti.vá rle lor; pr-ot:El.-.r:]?i qLre .xe

deberán real i =ar f recrrentemente en Erl §ii stema: el. i nq¡r-eso cle¡ 1n;;

movimi entos contables pr"ovenie-,ntc,s de Ias tr';,rn:i¿rrci i:ri¿,-,s de 1¿r

empr-ef:á.

2.2. 1. AL II'IENTANDO AL SISTEIIA: LOS COHPROEANTES.

[..á Llñid¿ld {Ltnclámental clo mcjVimic:nt$,i3 r-lti l:lil¿ld¿r en el ¡rr"t'¡sefltr.r

si stema es €¡1 comprobántl".

En realidad Lrn comprobánte éB 1a representación de Lrnc1

<{(,
14
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Los comprobanteg tienen un nümero y ún tipo qLte los iderrti f ican'

El tipo de comprobante es lrtiliradn para detr:rmi n,-sr r:1. nr-:i ,;e:n e:

tipo del movimiento- Dr:biclo a 1a qe-.neraIicl"rd 11,::1. sistema,, el

lrsuario podr"ar otorqar tipns a :;Llrr c.:r:flrprflb"rntn* sr:gdtn l.o reqr.'i.err:r.

For ejemplo, el. tipo tlc+ conrproLrarrtt¡ 'C' puacler ersLar r-el,:rc.:inn¿rr:lt:

coñ comFraE, el 'V' ron ventfls¡! ¡¡I 'C' cr:rr Cn ja" t:tr:.

EI nirmero dÉ

dentro de log

comprobánte

tromp r ob an t es

51 f-Ve

de un

pár¿r

mi smc¡

ide¡ntificar- eI cr]mprütlánte

tipo.

Al comprotrante estA relaci.r:n;rcla Lrnd tran:;accián contahle y slt

glosa correspond i ente.

Egta tranEacci. ón contabl e debe tener Ltn má)i i. mo cje ?8) n¡or.i mi entr¡:

de rlrentás, áLrn qLre I o normal esi qLr€¡ no pasen de 1O,

Una vt= explitrádá la

revi gar- c8mo se ingresan

flrncibn cle 1os comprobant*sr []ia-3areml1s a

L r:s comprobantes al siEtem¿r.

En t}stá pantal lá, E+:leccione l¿¡ opcitrn 1 ÍJperauir:na,:; :,ohTr:

Comprobarrtes. Ap,arecer-á. entoncÉg, otra p*lnt.rl I a corr o¡:c i r:na's de

j.ngreÉo! modif icación, eI iminarión, r:onsurl La y I isl--adc¡ dr]

comprobántes.

Seleccione fngreso de Comprob.rntes digitanclo e1 nÉrmerc¡ L

1 F,i

Fara el efecto, deber'*1 po."ii{:ion¿1rE;e €-"r¡ a'1. menü ¡:r i.nri.pal. clr:1.

EiÉtemá (identif ic.rdo con el r¡r:mbre,-, FSBC0lO).



A conti nuaci ón aparecerá untt

tipo y fecha del comprob":tnte

pántaI L er, I a crtal pi de e). ndtmero.

qLre va a irlgre!;ar.

No ge puedÉ utÍ 1 i ¿ar urn nüméro del r:onrpr-obante E

lJna ve: que ursted i de¡rrt i { i ca erI comprobantei

9;istÉ¡má v¿t pidinndr: lc)1; r:erdi. qori dt¡ 1as

af ectadas por esa t-rár¡!5.rcci ¿,n " e.: l. t- i po de:

crédi to - !rDrr o "C" ) y el va1or.

5i r-tsted descubre qt.re ha $E¡I ecci cln¿rdo

pLlerrÉ el imÍnar el movimiento ingresado

campo Ti po cle l'lovi mi ento.

{ll.(e vcf a i. nq¡r-e:ar", el

cr-r§.rr¡t,:Ig (¡t-te sn ver- An

movi mi eir¡'l"-o (d&b i tn o

mal nn códi i¡o

di q i tando Lrn¿-r

de

.,N..

{::r..r(,,..nt¿r,

en el

Fara terminar de

Códi go de Cuenta.

A cont i nuaci én se

comprobante, retrocader. corregir'

i ngres.rr movi nli entc¡s presi one F1O err el campo

I e prer,entan I as opc j. one$ dP ;tvfln: ár €¡n Érl

un movi mi en'L.c¡ o sal. i r',

Fara corr€gir Lrn movi mi errtr:

movirnientr: on el comprnbante y

de ese movi mi ento.

r.lebor"1 diqitar e-' l. nhmero d e-, dictro

!:ici vo.l.ver¡-h .:r ¡rerlir" l¿r i.rrf orm.:ci.i:rr

Cuando sel ecci ona Sal i r, scr comprLteba

cuadrado, És decir, que sus débitos Eean

ql-re el

i glral es

comprobante erité

á El-l!¡ cri:ditos;.

19

Si no desea i nore5ár- c0mprobarrtes altn, putecle sal i r al mentt

anterior digi.tando @ y Eñter o F1O er¡ el cádigo rJe ccrn¡:r-nh,,lnir.6:.



Si eÉto no sucede! Ee Le da la posibilidad der eliminar el

comprobante o correq i r 1o.

Recuerde: Para

cüdi go rJe I a

c omp r ob ani es,

termi nár dEr i ngre!:ar movi rni entori, en eI l lrgerr del

cuenta ¡:r-esi one F1.0. Para term:i rr;rr de i rrgr-esar

en el I lrgar" clFrl códi qo dell cemprobante pra:i. onf? FLO,

2.2.2. REVISANDD Y CDRRIEIENDO LOs trtrHFROBANTES.

Mientras no efectüe el proceso de nrayorización

usted podrá modificar o eliminar lÉ$ co,nprobanteE

al BiBitemá. Una vez qlte realice 1a rnayr:r' i z ac i ün ,

sino reverEando el a6iElnto cantablemente.

de nruvi. mi E nt cls,

qtre+ h;,r i ngr-e*.rdo

no pud r',',,r h ¿rr: rlr I cl

Fara visualizar los; comprobanLes que ha ingresado tielne ?

0pc r ones:

Identificándolos por su nümero y

Identi{icándolos por la fecha en

su t i pL).

qlre los i ngresh.

Fára vi sLtál i =ár I oe comprobarrte:; j. rJe¡nt: i f i cánrlol osi por srL.r nrlmr.:r'n y

tipo debe Lrti I iu ár 1¿r opción 4 do 1a pant.rl Ia F$Fü14ü" Est.-l

oper-aciün consiste en indicár eI rrürrner-o y eI tipct de r:r:mprr:hantet

que desea y automhticamente r.l.ste .'¡pár'€¡cÉ¡ en 1a ¡:.enttrll;:. 5i el

comprobante indicado no e:.liste, aparecerA tl1. mensi.;rje

correspond i ente.

{ou
o
Ja
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Para visualizar Ios compr-obantes identif icArrdolos por- sLt fecha, se

debe indicar ál sistema el rango de fechas e¡n eI qlr(} debÉl tluscar

los comprobantes, ápareciEndo E;n 1á trantá11...1 cé\cl¿1 Llr'to dE-' L(]3

comprobantes que hán :iido inr¡resados en Lr:;e perlodct. §e prnvee 1a

opción de avánzar o retr-oceder entr-e esto:: comprr-rbanta's. EsLa

r:pción es particularmente erti I --i ugted no recuterda e¡ractarnente el

códiqo dé comprob.lnte que-. dÉsea consl.tltar sino 1a f ectra (iIl t-lL.tÉ) eI

movi mi ento rle prodLrjo.

El listado de Ios comprobante*s

opcián 6 de la pantá11á F'§EClelü

&r-r ol libro diariu *a uti. l. i;:a 1¿r

O¡rerac:L r:neis sr¡trre Di.rr"i o.

§e debe i ndi car

i mpresora para l.e

e1 pe,rri ctrJo qu$ :iie dr-.s¡,:a I Í star y ¡: r'e¡:;rr- "irr- l.;ir

dÉ i mprÉ13i ün.tarea

La trltima colutmn¿r del Iistado tle Di,',rrio indlc¿r Ei eil com¡:rmhante

ha sido o no máyorirado, Si. ha sído n"ryoriradr: "eparc+ce+ l.rn,-,:\ "9" y

si no Io ha sidon uná "N".

Por &ltimo, se

comprobante con la
3 del migmo- En

pl-rede modi f i Éár movi mi entos

opc i ón 2 del merrrl y eI i mi nár I os

I as dos opc i oneÉ r-tsted deberá

dentro de Lrn

con ]a opc i ón

i derrt i. f i car el

comprobante qure desea irrqresando slr Éódigo y ;r-t tipo.

:1



CAFITULO 3
PROCESOS DE F'Ii{ DE K{ES

Y PERIODO



trAPITULO 3. LOS PROtrESOS DE FIN DE HES Y FIN DE PERIODO-

3.I. PRACESBS DE FIN DE ].IES.

Los proctasos de +in de mes E'Én!

Ilayoriraci ón d6 mcrvimientoB

Actr"raliración de ctrentag

Egtado de Resr-rl tados Temporal

E¡al ance Gener-al Termporal

Cí erre de Meg

3. I . 1 . HAYORI ZACION DE IIOV IHI ENTf]S.

f,ada vez ql-te eI vol ümen de transacci ones ha cr-eci do. f:rS

conveniente proceder a mayor i z ar

considerado qlre B6ta máyorizácián podrla

se la ha lncluldo como un prc¡ceso de {i¡r

El proceso de

t'layor con I os

I óÉ movi mi éntoli. Se ha

fi€rr mens¡ltal ,, t)clr I o qt.le

de mes.

mayorizaciCrn cc¡nsi.ste r.rn acL.lral irar I¿rs ct.terntag del

movirnientos registrados en el. l ibro Diario,

Fara el proceso de fl¡.1yor i ;.: ac i bn . §1 eiisiLelna

fechá desea mayori:ar, mayori:ando todos

clicha f echa.

Una vez producida la mayorización de Lrn Eornprobánte, no

modificar o eliminar dichr: comprobante mediante eI

Ie pregunt.r hasta qlr&

Ior mÉvi rni entos hasta

es por3ible

uso de las

!,-:,



opcitrnÉE que ya sÉ de5criLlierÓn sino qLtE será netresári o rÍ¡vÉr$ar

el ásiento contábl É.

3. 1.2. ACTUALIZACION DE SALDOS.

El proceso de áEtuál izaciAn de

ctrE¡1

saldog es

se t ontan

Lrn proceso

I os :¡a I doe

compl ementá-r i o

de? I as¡ cuentagal de máyoriraciónr en e1

Eimples y se actual izan los saldos de las cuentas de grltpo.

Luego de la áctual ización dé 5áldo6 podemos tener el libro mayor

completáñente actual i:ado a 1a fecha qLlE sÉr mayorizó.

Es conveni ente ahora revi s"rr I os rRslrl taclcjli dE 1a act-nal i;"rci ftn de

l as cuentas. Fárá el I o pr.tede obtener'§é tll Bá1,E{n[G¡ de Compr-obaci ón

que f LrÉ deecrfto con ár¡terioríd"1cJ o revi$ar Ia§, cuenta:: en .tá

pantalla utili¡ando la opcián de Consltlta cte []urenta del llayr:r

rlentro de 1a pantalla F§6C?OO Operácior1ÉE sobre Hayor-.

En I a pantal I a de Conslrl. ta clp Clrenta del ll.ryor li€it FrovÉ]E

információn mAs detallada sobre trádá Lrná cie la:; cuentás del máyor.

Entre otralr cosás podl¡flos determi nar L.l l;al do rle I a cue¡nt¿¡ a 1¿r

ültima actual ización, én el perlodo ¿rnterior-" Ios¡ rJótri to* y

créditos que se hclñ mayor"i;::rdo pero ¿rl.rn no E€.} áctualiran y I¿r:]

fechas respect i vas.

24

3. 1.5. CtrNSULTANDT1 LAS CUENTAS DE IIAYOR.



Pará Éálir dÉ está páñtáIla lie Lttili¡a la tecla FlO en eI Lugar en

que se debe ingresar el código der Ia cltenta.

5. 1.4 OSTENIENDO LOS ESTADOS FINANtrIEROS PARCIALE5.

Lutego de haber mayori rado y actual i r.rdo L ns siál díll; clÉ: I ári cltentas

en el l'láyor rnedi ante el procerso e:r¡tl i cado en I as páqi n;rs

anteriores, Lrrited pLredt-. obtÉ-.ner est¿rdos {inancisr-os p,:rrciales de

su actividad económica ha:;ta Ia fecha de Ia actltali:aeián.

5e debe tener én cuenta que Fje poclrá otrtener er*tog e-";tadr:s

f i nanc i eros Eol árnenté t;i. se I l eva eI contr-ol de i nv¿:ntar" i i:s por- erl

sistema. de "Inventario Perpe*trLo" (par;r urna e.:.r p I i c.rc i ñr¡ r,;ol,:rr.: 1ns

métodoE dE control de inventario:;! r'ef erirrit¡ a "Fr i.rrr::ipios de

Contabilidad" de B. Harqarclon. Eclit-nri al Nnrma), De lc¡ contrarir:,

tendrá qne ef ectlrar los ajurstes del cáso y sülcl podrá obtener -áLrs

est;rdos financieros al final del per-loclo"

Fara obtener

correÉpondi ente

pantal I a PSECSOO.

estados financieros,

estado finanaciero qLre

del Mes se di ferenc i a

inrluye Lrná sécr:i An

éÉc(]já Ia opción

desea obterrer en La

prepárarÉe Lá impresora pará

de 1o trontrario obtendrá un

Recuerde qne clebe

podÉr obténer estos l istados ya qué

eirrfjr .

E} B§l ance Eene¡r al dÉ: [.rn R¿rl ancr¡ f:ir:.lnera]

c f:n 1."r:¡ cuentas de

los

a1

comün debi do

re5ul tedt].

I
!4
g
a

¿l-

\

á quÉ



Debe congi derarser ádémáE t

IaE rebaj as correspondíentaa

de Ios trabaj adores.

qute el regultado obtenido no incluye

a impuesto a 1a renta y participación

S. 1.5. CERRANDO EL IIES.

l]na vez ql-le 6e ha concl uf do l, a .er:ti vi dad contabl e clr¡1. me$ y no

É:{isten transacciclne$ pe}ndientesr :;e pLledFJ procedelr" a ce+f-rar el- I

mes. Fara É6to debcl galeccionar Ia oPcióñ 5 de L"r pantálLa FSGCII0@

Procesos de fin de melt;.

caso de que Ia fecha correcta.

Lr-rer¡o de cerrádo Lrn mes! no se-. permi. te i ngresar mnvi mi r:ntor qnr+

corre$pond.an á uná f etrtra anterir:r a dicho cierre¡ ycr ri e dicho ñe--

ya se consi dera procesado.

3.2. LOS PROtrEStrS DE FIN DE PERIT]DO.

Los procesos de fin de perlodo son log sigr-tientesl

Aparecerá entonces

a I a qure se debe

pide

en eI

Ia pantal Ia FtjEiC.5§Cl

cérrar el mes. Llregr:

rrna conf í rmaci ón. 1a clebe §€:r-que

5ea

de

de

de

Resltl. tados.

Er:surl tados con Fr:rce:ntáj t:s:.

Resultados Comparati vo.

en Ia qne se ¡:irJe Ia f ectr;r

de ingresada L ar 'f erha o se

respondida af irmativamente

Est ado

Egt ado

Egtado

T6



Estado de Resr-rltados ConsoL idc¡dt¡.

EaI ance Ge;neral ,

Eálance General con FC]?'cEntaJ erlr.

Eal ance Gerrer al Compár"1tivcl,

Bal ance General Consr:l i cl;rdo.

Ci erre del F er l odo.

3.2. I. ESTADO DE RESULTADOS.

Para posi c i onarnos

debemos gel esci onar

Dentro de egta pantal, I ¿r r,e nos

obtener EÉtádos f i nanci eros de

I.1 pantá}Ia de Frocesios de Fin de F*:rlodo

opcibn 5 del. Mentlr Frincipal FSGCOl?1,

o{recen ll.as distintas r:pr:ir:ners ¡:;:r-;r

Fin de Per f odo,

en

Ia

El Fri mero de

financiero nog

etronámico de la

el I og É€i e1 E6taclo de R(j]ÉiLl] t¿¡dosj. EEi L-. Er Erité\do

permi te conot:er- 6]L rn--nI tado rlel r,:_j err:i. ci o

empreÉla.

EÉta Estado

renta ni la

deducc i ones

deberán ser'

de Eesnlt.rdosi nó inclny¿" Ia rJeclucción de :L nrprr.re+íto "r l.n

perticipacibn par-.r los trabajadores debiclo a qlre estas

dependen de una Legislación cambienta. EÉitor; Ásientos

ingresados por e1 Lrst-r.rri.o ántes de trerrar el perlodn.

3.7.2. ESTADO DE RESULTADOS CON PORtrENTAJES.

Este estado de resltltádos e:i similar áI ántprÍor pern inclurye Ins

?7



porcentajeE de los

Puedé consi derarse

valores para f acil it¿rr el anál isis financiero.

cemo Llna extensión del anterior'.

3.2.3. ESTADO DE RESULfAbt'S CONSOLIDADO.

Este Estado de Resul tados

especi f i car qLtt se impriman

es similar al primero perc: se permite

ÉóI o 1ás cue¡ntas, de mayoÍ- n i vt:I .

Si se espÉ¡cif ica e1 nivel ?" st: impri.mir'án 1.rs ct.tentas de nivel l.

y nivel ?.

3.2.4. ESTADO DE RESULTADOS COI.IPARATIVO-

Esta opc i ón permi t"e ohtá"nÉr

Fi nanc i eros clel presente añó

Este I i stado perrni te terner r.rna

en eI hI ti mo año. I o qLl§

estraté9 i co.

Lln I i r,tarlo condnn$.rdo deI Es;tado cle*

Y

I osi I i stados

del anter i or

dÉ l osi Estado";

en f c¡r ma

i de¿r der I a evol r-rc i bn dt¡

on rlt i .1. pára eI n i vel

cr:n-ir.rnto,

1ar empr e'-;:r

l"jecL(tivo

3.2.5. BALANCE EENERAL.

EI EaLance general es obtenido tron

Frocesos de f i n de Ferl r:do.

2A

I a opc i ón 5 del menú F'SGC4QIO

E6to pÉrmi tE obtener

REÉul tados.



Fara obtener este Estado Financieron es nÉce:;ár"io cerrar el

perlodo, por 1o quer prirnero deberá procederte con la r:pr:ián ? cle

eEte men it.

3.?,.6. BALANCE GENERAL trON PORtrENTAJE5.

Es un Bal ance GeneraL

porcentajes adtftás de

f i nánri ero.

Al i quáI

pr0cÉder

simÍLar al

Io¡;. val oreg

anterior pern qua

para simpli+icár

i nc 1 u:./rn l. ()s

I anál i si..i

El c i erre

dentro de

qlre el anterior, es necesario cerrár el perlodn ¿rntm; de

a Ia obteflci.ón de egt* balancu"

del perlodo es e:ipLicádo mAE ádrrlante en nl pltnto .:i:. !.9

esté capltr"tlo.

3.2.7. BALANCE GENERAL CONSOLIDADO.

Para empresas cLryo

Lrn báIance general

estadr: de pérdi das

plán de cuentag eE extenso, e= pr:sibl e ot¡tener

consol i dado basado en el mi smo pr i nc i p i o qr-re el

y qan.-rnci ag congol. i claclo.

Debe especificarse el niveL de consol idación deseádo.

consol idacibn 3 incluirá las cltentas de los nivÉIes 1,

3.2.8. BALANCE GENERAL CI]TIPARATIVO.

Este balance relaciona Ia información clel bÁlancÉj

cierre de egte perlodo r.:on l.a da¡l halance Benerál del

¡"',

ljn rr i vel de

U

o
J
a

L&:qenerá

i

It

c i r:rr e del.



periodn añteror.

Este I i stado es frti I

el perlodo anter i or .

serÁ la ccJr r ect a.

cnanclo EB tiene

De 1o contrario.

i nf ormac i én recop i I ;rcla para

1a i nf ormac i er¡r n¡n:;trada no

3.2.5. trERRANDO EL PERIODO.

La opción ? Eierre de Ferf odo Fs llti liráda para entelrar 1a=

cuentas temporales de reEultados y re=rtml.r riLt in+orflt.ar:iór1 en I.r

cuenta Fárdirias y Ganánci Aei o Resr-t.l.tado:; rJel. Ferl.oclo. qL..tr,, siempre

debe tener el códiqo ;19999999.

Esta opciün corresponde a1 Cierre de¡ L-iLrros y al cor-r espond i ente

ajurste de Férdidas y Gananci as.

Los asientos de Participaciün dE Trab;rjadores y del Imprrretstr-r a 1a

Renta no son procesados automAt i canrent e y deberAn seir ingres"edos

por usted con Eclreo ca la cLlentr,r de P&rdid"r:; o 6arr":\nci.":s o

ReÉLtLtados créI Ferlodo con cócligo -a999r?999.

;1?l



CAFITTILO 4
PROCESOS ESPECIALES Y

AYUDA



CAPITULO 4. LOS PROtrESOS ESPECIALES Y LA AYUDA.

4. 1. LOs PROtrESOS ESPEtrIALES.

Se I l ama proceÉos especi aI es a l oa pror:esüs qt.t€5-

con I a contabi L idad en s1 , pero qLtE f orm¿¡rt

Especl f i camente son:

no tiene.rr

part e clel

Ingreso de Clave de 0peración

Eliminaci&n de Cláve dti. Operacián

En la opcibn de Ingrel,o de CIave de Operacióno

cüdigoe de operaEión del sister¡la.

se permi. te i nqra,sar-

r-t:1arión

t¡ i st e-'ma ,

ESFOL 4f,4f,

ALUI,INO ::9Cl

Mediante 1a opción Eliminaciórr de CIave de Operaciórr, prrtlde tlorr¿\F

deI sistema Lrna cl..1ve qller ya no reclui era. Ut;r-ralment e, l.;r Fr i meri:l

cl ave qlre, deberá borrar -= j. qui ere sequtri dad Er'r sl.ri, dato:-, =erá
FOLITECNIE.

Cuando usted inicia lá op#ración dr1 siEtema,, La []1.:¡ve cle

Operaci. ón es POLITECNIC y 1?f,4. Melcl i ante I a clpc j. ón InEresa rle

CIave de Operación, usted ptrede Lttilirár cual 4t.tier c1;,rve compt.re-'st;r

por una pal abra de haeta lO cár'.\cterEI5 y un cÓ.ri Ll cJ rrltmer-i. cc¡ de 4

dl gi tos. EJ emp I os:



4.2. LA AYUDA.

El módul o de aynda

informaci ón acercá

congultar el manual

ar, lrn ad i r i onal. de

cle I as opc i ones

de¡ trguar i o.

SEC qlre I e pernri. tt; otltener

d¿:rl si st€?ma *i n l--ene.:r' qlre

F1 6-.n clral qui er m{trmÉnt(] y

t I turl. o AYLJDA.

Fara uti I izar lá Ayud:r, presione

aparecerá uná petqlretna pantallá cc:n é1

En Ayr-rda, usted pltercl*l tll eüi r I;rs; rJi versnE epci. one:rs qLrn $tl

presentan medi ante eI usc¡ de I as tecl as de movi mi ent-o dei clrrsr:r.

las teclas FgUp y FgDn F,ára ávániar y retroc:eclmr pant;1l 1as, 1ar

tecla Enter para pedir infor-macián acercá de una opción '/ 1Á tecla

ESCAFE para sal i r.

Para uti I izar AYUDAT

equi pado con 576 l{b de

sinembargo, r.r=ted rec¡nerirá un Ic]mplrtador-

rnÉlmor i á princi.pal .



APEI{DICE A
PAI{TALLAS



PSGCOOO. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X

PANTALTA DE INGRESO AL SISTEMA

IDENTITICACION DEL USUARIO
POLITECNIC

CLAVE DE INGRESO

2l/Jwl/87



PSGCO1O. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2l/JuL/87

MENU GENERAL

t
3
4
5
6

Operaciones sob¡e diario.
OperacLones sobre mayor.
Procesos mensuales.
Procesos de fin de período.
Procesos especiales.
Ein.

OPCION ->



PSGC1OO. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2t /Jul /87

OPERACIONES SOBRE DIARIO

1
2
e

4
5
6
7

Ingreso de comprobante .

Modiflcación de comprobante.
Eliminación de comprobante .

Consulta de diarlo por conprobante.
Consulta de dlarlo por fecha.
Listado de novimientos de dlario.
Retorno a menti anterior.

oPcIoN ->



PSGCl lO . PAN X SISTE},IA GENERAL DE CONTABILIDAD 
'.

21/ Jul /87

PAG. 1

a7 /2t/87

INGRESO DE COMPROBANTE DE D]ARIO

NUMERO DE COMPROBANTE 72 TIPO FECHA

COD. CTA. DESCRIPCION D/c DEBITO CREDITO

r ttSTaoao
2 LTLLOAñA

BODEGA 1
CAJA CHICA

D toooo.go
roaao.oñ

GLOSA:



PSGC120. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2r/Jul/87

PAG. 1

o'l /27/87

MODIFICACION DE COMPROBANTE DE DIARIO

NUMERO DE COMPROBANTE 12 TIPO C FECHA

(A)VANZAR (R)ETROCEDER (S)ALIR (E)LIMINAR (C)ORREGIR

COD. CTA. DESCBIPCION D/C

7 ttLtgg60
2 flLZAOAA
3 ttStooaa
4llttgooo

CAJA CHICA
CAJA
BODEGA 1
CAJA CHICA

LñAO.6A
10000.oo

roa6.60

LOAAA.AA

GLOSA: COMPROBANTE A SER ELIMINADO

DEBITO CREDITO

D
D



PSGC130. PAN 21/Jul /87

PAG.EIIMINACION DE COMPROBANTE

NU}dRO DE COMPROBANTE 1 TIPO 1 FECHA

GLOSA:
COMPROBANTE YA HA SIDO MAYORIZADO.*

COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDITO

X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X



PSGC140. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 27/Jul/87

PAG. 1

2t/Jsl/87
CONSULTA DE DIABIO POR COMPROBANTE

NT'MERO DE COMPROBANTE 12 TIPO

(A)VANZAB, (R)ETROCEDER O (S)ALIR ?

coD. cTA. D/c DEBITO CREDlTO

ttTtoogo
LLLZAAAA
TtStoggo
tLr10060

CAJA CHICA
CAJA
BODEGA 1
CAJA CHICA

C

D
D
c

LOAA.AA
tog@a.oo

tAAb.6g

tba6a.aa

GLOSA: COMPROBANTE A SER ELIMINADO

a(,
!¿l

of
d
a

FECHA

DESCRIPCION



COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDlTO

LLtLOgOg
LtLZAAOA
tl3lg6og
ttLtaooa

CAJA CHICA
CAJA
BODEGA 1
CAJA CHICA

C

D
D
c

to@a.aa
tgqag.oa

|AOAA.OO

TAOO.gO

GLOSA: COMPROBANTE A sER ELIMINADo

PSGCl50. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2t/Jul/87

PAG. 1

2L /Jul/87

CONSULTA DE DIARIO -> RANGO DE FECHAS
INICIO: 07 /21/87
FIN : 07 /21/87 FECHA:

(A)VANZAR, (R)ETBOCEDER O (S)ALIR ?

* COMP: 12 TIPO: C



160. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2L/JuL/87

LISTADO DE MOVIMIENTOS DE DIARIO

rECHA DE INICIO -> 07 /2L/87

s7 /2L /87

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCEIAR



PSGCzUO. PAN 2l/Jul./87

OPERACIONES SOBRE I'IAYOR

1
2
3
4
5
6

Operaclones Eob¡e plan de cuentas.
Modiflcaclón de aaldo de cuenta.
Consulta de ouenta de mayor.
Listado de cueota de mayor.
Balance de comprobación .

Retornar aI menú anterior.

OPCION _>

X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X



SGC21g. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2l / Jwl /87

OPERACIONES SOBNE PIAN DE CUENTAS

1
2

4
E

6

Ingireso de cuentas aI plan.
Modificación de cuentas.
Eliminación de cuentas.
Consulta de plan de cuentas.
Listado de plan de cuentas.
Retorno al menú anterior.

OPCION *>



l- v' P a,-'{E l"c

SGC211. PAN 2L/Jul/87

INGRESO DE CUENTAS AL PIAN

X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X

CODIGO DE LA CUENTA :

NOMBRE DE LA CUENTA :

NIVEL DE LA CUENTA :

DE GRUPO (S,/N) ? :



PSGCz1 2 . PAN X SISTEMA GENERAT DE CONTABILIDAD X 27/Jol/87

MODIFICACION DE CUENTA DE MAYOH

CODIGO DE LA Ct'ENfA

¡IOMBRE DE LA CUEÑTA

NIVEL DE LA CUENTA

DE GRUPO (S/N) ?

LMsosa

ACTIVO

1

c

CONFIRME (S,/N)



PSGC213. PAN * SISTEMA GENERAT DE CONTABITIDAD X 2l/Jul/8'l

ELIMINACION DE CUENTA DEL MAYOR

CODIGO DE LA CUENTA

NOMBRE DE LA CUENTA

NIVEL DE LA CUENTA



PSGCz14. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /J¿l/87

CONSULTA DEL PIAN CONTABLE

LOA6OOW
tLgaoaao

LL\AOOOA
LtttMao
tttzaaoo
LLtSAgOO

Ltt3tgoo
Llt320go

TL2gAgOA
lL300aoa

ll37gOOO
Lt32oe,al0

ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE

CAJA-BANCOS
CAJA CHICA
CAJA
BANCOS

FlLANBANCO
BANCO DEL PACIFICO

CUENTAS POR COBRAR
}ÍERCADERIA§

BODEGA 1
BODEGA 2

<ENTER> = AVANZAR <C> = CANCELAR

o
&t
FI
J
EI
&



PSGC215. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /Jul/87

LISTADO DEL PLAN CONTABLE

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR



PSGC215. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /Jul/87

LISTADO DEL PLAN CONTABLE

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIHIR O <C>ANCELAR



PSGC220. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2t/Jul-/87

MODIFICACION DE SALDO DE CUENTA

CODIGO DE LA CUENTA

NOMBRE DE LA CUENTA

SALDO ACTUAL

NUEVO SALDO

ILTTAAAO X E1O PARA SALIR

CAJA CHICA

5A,OAA.@A

5@AAñ.OA

CoNFTRME (S/N) ->



PSGCz3O. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 2r/Jor/87

CONSULTA DE CUENTA DEL MAYOR

CODIGO DE CUENTA Ttttaoao CAJA CHICA

SALDOS ANTERIORES
DEL PERIODO
ANTES DE LA
A LA ULTIMA

¿utunron
ACTUALIZACION
ACTUALIZACION

a
o

ao
oo
oa

ao
ao

at/31/87
a2/28/875A,AOA.

DEBITOS Y CBEDITOS .-
DEBITOS
CREDITOS

g
a

SALDO ACTUAL DE LA CUENTA

PRESIONE <ENTER> PABA CONTINUAR

XF1OX PARA SALIR

50,aoñ.aa



PSGC240. PAN 07 /21/87

LISTADO DEL MAYOR POR CUENTA

CODIGO DE LA CUENTA

FECHA DE INICIO

FECHA DE TIN

Itttñog@

a7 /2r/8'.1

o7 /2r/87

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR

X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X



PSGC250. PAN X SISTEMA GENERAT DE CONTABILIDAD * 27 / Jtul /87

BALANCE DE COMPROBACION

X ENCIENDA LA IMPRESORA X

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAB X



PSGC3OO. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2t/JuI/87

PROCESOS DE EIN DE MES

1

2
a

4
5
6

Mayorización de movimientos .

Actualización de saldos.
Estado de resultados mensual
Balance general mensual .

Clerre de mes .

Sa1ír-

OPCION ->



PSGC31O. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABITIDAD * 07 /2r/87

MAYORI ZACION DE MOVIMIENTOS

ULTIMA MAYORIZACION

MOVIMIANTOS HASTA

MAYORIZAi AL

02/28/47

a7 /2t/87
07 /2r/87



PSGC320. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 2t /Jul/87

ACTUALIZACION DE SALDOS

ULTIMA MAYORIZACION AL : 02/28/87

PROCEDE A ACTUALIZAR SALDOS (S/N) ?



PSGC330. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X

ESTADO DE RESUTTADOS MENSUAL

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

a2/28/87

(I )MPRIMIR O (C)ANCELAR

2l/JuT/87



X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 21/Jul/87

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

02/28/87

(I )MPRIMIR O (C)ANCELAR

PSGC34O. PAN

BALANCE GENERAL MENSUAL



PSGC350. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /Jul/87

CIERRE DEL MES

ULTIMO CIERRE :

MOVIMIENTOS HASTA :

CERRAR AL :

02/28/47

o7 /2L/87



PSGC4OO. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27/Jur/87

PROCESOS DE FIN DE PERIODO

1

3
4
5
6
7
I
9
o

_Ei

E
E

s tado
stado
stado

de resultados.
de resultados con porcentajes.
de resultados consol idado.
de ¡esultados comparativo.E stado

Balance general .

Balance general con porcentaJes.
Balance general consolidado.
Balance general comparativo.
Cierre de período.
Retorno a nenú anterior.

oPcIoN *>

o
¡¡
F
o
Ta

It-



X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /Jul/87

ESTADO DE RESULTADOS DE FIN DE PERIODO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

02/28 /87

(I)MPRTMIR O (C)ANCEIAR

PSOC410. PAN



PSGC420. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 27 /Jol/87

ESTADO DE RESULTADOS DE FIN DE PERIODO
CON PORCENTAJES

UTTIMA ACTUALIZACION
BEALIZADA SOBBE MAYOR

02/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR



PSGC430. PAN 2l/Ju]-/87

ESTADO DE RESULTADOS DE EIN DE PERIODO

ULTIMA ACTUALIZACION
REAI.,IZADA SOBRE MAYOR

02/28/87

NML DE CONSOLTDACION (2..6) 3

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X



C44O. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 2I/Jul/87

ESTADO DE RESULTADOS COMPARATIVO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

(I )MPRIMIR O (C)ANCELAR

{(,t,
o
J
0¡
o



PSGC450. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * a7 /2t/87

BALANCE GRAL. DE EIN DE PERIODO

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

02/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR



PSGC46S. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X a7 /21/87

BALANCE GENERAL CON PORCENTAJES

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

02/28/81

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR



PSGC470. PAN * SISTEMA GENEBAL DE CONTABILIDAD X 21/ Jlul /87

BALANCE GENEBAL CONSOLIDADO

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

s2/28/87

NIVEL 3

( I)MPRIMIR O (C)ANCELAR



PSGC4SO. PAN ,K SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /JttL/87

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

02/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

BALANCE GENERAL COMPARATIVO



PSGC490. PAN X SISTEMA GENEBAL DE CONTABII]IDAD X 27 /Jul/87

ULTIMA ACTUATIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

s2/28/87

(C)ONTINUAB O (S)ALIR

CIERRE DE FIN DE PERIODO



PSGCSOO. PAN X SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X

PROCESOS ESPECIALES

Ingreso de clave de operación.
Eliminación de clave de operación.
Retorno al menú anterior.

oPcroN ->

2r / Jul /87

1

3

at
l¡¡
F
o
J
o
6



PSGCs1O. PAN ,( SISTEMA GENERAL DE CONTABIL]DAD X 27 /.tul/87

INGRESO DE CLAVE DE OPERACION

USER ID

PASSWORD

POVEDA XFIO PARA SAI]RX



PSGC520. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD X 27 /Jol/87

ELII,ÍINACION DE CLAVE DE OPERACION

USER ID

PASSWORD

POVEDA XF1O PARA SALIRX


