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CAPITULO 1
INTRODUCCION




CAPITULDO 1. INTRODUCCION.

1.1. EL POR QUE DE UN SISTEMA DE CONTABILIDAD AUTOMATIZADO.

La introduccidn del computador personal y el rapido desarrollo gue
ha tenido en este campo la informdtica, hace posible que ya no
snlo  las grandes empresas pusdan hacer uwsn eficiente de
computadores sino gque éstos se encuentren también al alcance de

medi anas y pequenas empresas.

Este fendmeno lleva en la actualidad a muchas empresas a pensar
seriamente en la utilizacidn de computadores para la

auktomatizacidn de sus operaciones.

L.as actividades que tienden a auvtomatizarse son las que tienen que
ver con el manejo de importantes volimenes de informacidn que son

complicados de manejar manualmente.

Como un ejemplo del influjo la automatizacion en la agilitacidn de
procesos considere ] caso de la actividad de hacer efectivo un
cheque en una entidad bancaria. Recuerde hace 15 ahos como se
llevava a cabo este procedimiento. 8Se acuerda usted de cbmo habila

que esperar para confirmar que el cheque tenla fondos?. Considere

ahora el incremento en cuentas corrientes que se ha dado en este
tiempo. Cree usted que sin la ayuda de un computador las entidades
bancarias actuales podrilan funcionar agilmente?. En la actualidad
la cajera de un banco tan sdlo debe digitar en un terminal el

namero  de cuenta y el valor del chegue v al instante tiene la




informacidn de si debe o no pagar el cheque.

Easte es uno de los principales objetivos de la automatizacidn:

agilitar las actividades operativas.

Fongase usted ahora en la situacidn del contador de una entidad
hancaria ficticia que no utilizara un computador. Se imagina usted

el trabajo que involucrarla el tener gue cerrar un semnestre?.

Fsta es otro de los objetivos buscados con la automatizacidn:

Simplificar &1l trabajo de las personas.

Ahora imagine al pobre contador sumando miles y miles de
comprobantes vy cuentas. Cree usted gue podra llevar a cabo su

tarea sin cometer errores?.

Entonces tenemos otra de los objetivos perseguidos por la
antomatizacidn: reducir la cantidad de errores que se pueden

praducir.
For dltimo supongamos gue el contador es un individuo deshonesto y
gue estafa a la entidad. Fodrd alguien descubrir el movimiento

incorrecto entre la cantidad de movimientos gue se manejan?.

Otro de los objetivos de la auvtomatizacidn serd, entonces, mejorar

los métodos de control interno de la empresa.

e




T
HMHasta ahora hemos analizado un caso extremo: el de una entidad
bancaria gue maneja una gran cantidad de informacidn. Pero, no es
esto un poco cierto en la mayorla de las compaflas que crecen?.
De acuerdo a las necesidades de cada empresa se considera la
alternativa de la antomatizacidn de algunas aAreas que son criticas
v s desarrollan "sistemas automatizados", los cuales tratan de

obtener las respusstas a los problemas de la empresa.

El drea contable es una de las areas que mas combnmente se intenta

automatizar. los objetivos gue se buscan son, combnmentes:

= Tener informacidn mas actualizada de la situacidn de la empresa.
- Foder  obtener informacidn de resumen  que ayude a la gerencia a

tomar decisionses.

- Tener un mayor control sobre lo que sucede en la empresa.
= Integrar a la Contabilidad otros Sistemas yva automatizados y que

e encuentran relacionados con ella. Ej. Ctas. por Cobrar.

1.2. S6C COMO MODELO DE UN SISTEMA DE CONTABILIDAD AUTOMATIZADO.

El Sistema e Contabilidad desarrol lado como proyecto de
graduacidn  se basa en los principios generales de todo sistema de
contabilidad automatizado. No por ello, sinembargo, trata de
compatir o ser mejor que  cual guier sistema de Contabilidad que
funcione en wuna empresa. Realmente lo gue se busca no es presentar
N sistema aplicable en cualquier empresa sino una herramienta
educativa que permita conocer los principios basicos de todo

mistema contable automatizado.




El presente Sistema, que en  adelante llamaremos SG6C, es limitado
en su aplicacidn practica debido a que, por su generalidad, obvia
consideraciones que se deben tener para disenar un sistema

aplicable a una empresa en particular.

lLas caracterlsticas obviadas tienen relacidn con lo gque es métodos
de control de inventarios, ajuste Ffinal por la participacidn de

los trabajadores, pago final de impuesto a la renta, entre otras.

Estas caracteristicas hacen que los diversos sistemas de
contabilidad sean aplicables o no a ciertas empresas dependiendo

de cdmo dstas empresas manejen sus cuentas contables.

1.2. CONCEFTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DEL PC.

En el caso de gque usted conozca las caracterlsticas operativas

basicas del computador personal de IBM puede pasar al siguiente

punto.

Cuando hablemos del IBM PC, estaremos hablando de sus modelos XT,
AT, v de los 1IBM Fersonal System 2 trabajando bajo 1 sistema

operativo PC-DOE 2.0 en adelante.

El  IEM PC es wun computador personal  lo suficientemente poderoso

para llevar la informacion de una compahila.

Un sistema de computacidn basado en un computador personal estd

conpuesto de un  teclado, wuna pantalla o monitor vy una unidad de

=
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sistema. Opcionalmente puede tener otros dispositivos como una

imprasora, un modem, etc.

La unidad dellsistema, ademas, contiene:

L.a unidad central de proceso, basada en un microchip Intel de la
familia IAFX8&.

L.a memoria del Sistema.

Dispositivos de almacenamiento secundario (Disk drives, Hard
Disks?.

Fanuras de expansidn.

El sistema base en el gue debe utilizarse SG6GC esta compuesto por,
al MEFCI% 912 71 ] A= memoria, 2 dispositivos de

almacenamiento secundario y una impresora [IBM, EFSON o compatible.

El teclado del PC estd formado por una parte similar al de una
maguina de escribir v una serie de teclas especialies entre las

gque tenemos:

Las teclas funcionales: FI1,F2...F1@ (F12 en algunos teclados). De
estas teclas se utilizardn la Fl para requerir ayuda en el sistema

y algunas veces la F10.

las teclas de movimiento del cursor, marcadas con una ftlecha, que

nos saerviran junto con las teclas Pglp v FgDn para desplazarnos en

La Ayuda.
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Teclas de estado o modalidad: Ctrl, Alt, Nu
Lock, las cuales no serdn utilizadas en

Se recomienda al lector gque desee fam
operacion del FC recurrir al manual del DOS
1.4. CONCEFTOS CONTABLES BASICOS.

Begin B,  Hargardon, Contabilidad es el
e ELm ¢y amnalizar e interpretar datos fi
asl las informaciones necesarias de los
atectan por las operaciones de una empresa.

|.& coleccidbn de informacidn realiza e

destinados al efecto, los cuales  son

contables".

Los Libros contables principales, segfn el
tres:

El libro de Caja

El libreo Diario

1l libro Mayor

L.os reportes financieros mas

contabilidad son dos:

importantes

mlock, CapslLock,

el manejo de SGC.

iliarizarse

(Microsoft).

arte

MANCL eros,

varios intereses gue

n

denominados

codigo de comercio

generados por

Scroll

mas con la

de coleccionar,

para obtener

58

libros especialmente

"libros
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El Ralance General

El Estado de Resultados, de Férdidas y Ganancias o de Rentas y

Gastos.

El sistema contable, por dltimo, se basa en lo que se conoce como
la Fartida Doble, la cual se basa en dos principios fundamentales:
1. Todas las cuentas, sin excepcidn, han de considerarse
personificadas.

2. En toda operacidon mercantil no hay deudor sin acreedor por

valor squivalente, y viceversa.

Se recomienda al lector que deba Ffamiliarizarse mas con los
conceptos contables, recurrir a "Principios de Contabilidad",

Hargardon Bernard J., Editorial Norma.
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CAPITULO 2
OPERANDO EL SISTEMA
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CAPITULO Z: OPERANDO EL SISTEMA

2.1. INICIANDOSE EN SGC.

2.1.1. PASOS PREVIOS.

Antes de proceder a la operacion del sistema se debe seguir los

siguientes pasos:

En el caso de tener un computador con 2 disketteras, proceda de la

manara siguiente:

1. Formatee 2 diskettes nuevos (utilizando el Sistema Operativo)
2 Copie 21 archivo SG6C.EXE del diskette del sistema de 85GC al
diskette # 1.

5. Copie el disco de datos de 56C en el diskette # 2.

4. Copie el archivo HELF.EXE del diskette de Ayuda al diskette #2.

En el caso de contar con un disco duro:

1. Crese un directorio en el disco.
2. Bajo ese directorio copie los archivos S56C.EXE del diskette del
sistema de S6C y HELF.EXE del diskette de ayuda de SGC.

F. Copie todos los archivos del diskette de datos de SGEC al

mismo directorio.

1@
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2.1.2 ARRANCANDO EL SISTEMA.

En 2] caso de tener 2 disketteras:

1. Inserte el diskette # 1 en el drive A.

2. Inserte el diskette # 2 en el drive B.

Z. Digite B: vy presione enter.

4, Digite A:86C y presione enter.

En el caso de tener 1 disco duro:

1. Ingrese al directorio donde copid SGC.

2. Digite SGL vy presione enter.

A continuacion aparecera la pantalla de seguridad de ingreso, en
la cual se le pide su identificacidn para el sistema. 5i es la

primera vesr que utiliza el sistema, escriba:

FOLITECNIC

1274

El sistema ahora le preguntard si desea cambiar su clave.

En caso de que su respuesta sea afirmativa, se reguerird la nueva
clave y.luego se pedird una confirmacidn del cambio.

Luego de completados estos pasos, pasard a la pantalla principal

del sistema.

Fecuerde que siempre que usted lo necesite, el presionar Fl le

11
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hrindard la pantalla de ayuda de S5GC. La Ayuda requiere al menos

576 EFR de memoria principal.

2.1.3 CONSTRUYENDO LA BASE DEL SISTEMA: EL PLAN DE CUENTAS.

El plan de cuentas tiene una importancia capital en el correcto

funcionamiento de SGC.

Un plan de cuentas es un listado que incluye cada una de las
cuentas gue son wtilizadas por una empresa en  su contabilidad vy

que senala las caracteristicas que ellas poseen.

En el caso de contabilidad auvtomatizada, @l plan de cuentas toma
una importancia mayor debido a que este va a ser 21 gue determine

las relaciones que van a existir entre las cuentas contables.

Antes de realizar el ingreso de las cuentas en el computador, se
recomienda llenar el formulario siguiente para asegurar que se ha

recopilado tada la informacitn gue S6C requiere.

S e e e s o e i . i 5 S A e S e ks el o e v S e i s

| S6C, FORMULARIO DE CODIFICACION DEL FLAN DE CUENTAS |
..l.. et ceasd beees et sies mase Svan Seis co1Pe GHESS Smise Muete Betse mmaet SPER ..'_ GO Grish et SN e TS BMSS breey ST SIS ST SEM Srer SOV MISS I PN P U SN G S S 4 WU S ._...,_._......+_..___ ....___......+.......__........_._....._+
i CODIGOD CUENTA | NOMBRE CUENTA i NIVEL | GRUFO |
i i i e et s i i i s s Ve e s 5 S L s e e e i e s S s il s
H ! ; i i
i ' i i |
| | ' g d
: i i i i
! i ! ' i
d ] | i |
i H ! | :
| ' i i !
5 : :' : :
e e o e e e et o e e i e . e i e e e e e e e -
12
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Las cuentas que son fijas para toda empresa son:

CODIGOD NOMERE DE LA CUENTA MIVEL GRUFD
12000020 Activo 1 &
20000000 Fasivo 1 &
IP0000006 Fatrimonio o Capital 1 5
42000000 Cuentas de Ingreso 1 &
L0A00000 Cuentas de Gastos 1 S
29999999 Férdidas y Ganancias depende M
41000002 Ingresos Operativos 2 depends
42000000 Ingresos Mo Operativos 2 depende
51000000 Gastos Operativos 2 depende
52000000 Gastos No Operativos 2 depende

Observe el cddigo de cada cuenta. Este estd constituido por 8
caracteres numéricos y va a indicar a que cusntas de mayor nivel
pertenece una de menor nivel. Las cuentas de mayor nivel son las

de nivel 1. El menor nivel posible es 21 nivel 4.

8i tenemos una cuenta con chdigo 11000000, sabremos inmediatamente

gque pertenece al activo porgue su digito inicial es 1.

Si tenemos una cuenta con cbdigo 11200000, sabremos que es una

subcuenta de la cuenta anteriormente indicada (11000000)

Y GQue
tambi&n pertenece al activo. Ejemplo:

CODIGO NOMERE DE CUENTA P CODIGO NOMEBRE DE CUENTA
10000000 Activo ! 11200000 Cuentas por Cobrar
11000000 Activo Corriente P 1100000 Mercaderl as
11100000 Caja-Bancos ! 11310000 Bodega 1




1111000@ Banco ABC P 113720000 Almacén
11150000 Banco XYZ 12000000 Activo Fijo
11200000 Cuentas por cobrar |

El nivel de la cuenta se determina contando el niimero de

de mayor nivel a las que pertenece y sumando 1.

Asl tenemons que el Activo no pertenece a ninguna cuenta,

que su nivel es 1.

cuentas

por 1o

En el ejemplo anterior, si tomamos la cuenta BANCO XYZ, su nivel

serd 9 ya gue tiene como cuentas superiores 4 cuentas:

Activo Corriente, Caja-Bancos y Bancos

La cuenta Activo fijo del ejemplo tendra nivel 2 va que su

cuenta superior es Activo, cuyo nivel es 1.

For daltimo decimos gque una cuenta es de grupo cuand

subcuentas a un menor nivel.

Una vez que haya llenado el Fformulario con todas las

contables que utilizard, procederemos a ingresarlas a SG60.

Arrangue SG6C. Fosicidnese en el mend principal (pantalla P

como se le indicd en el punto anterior.

Escriba el ndmero 2 para seleccionar la opcidn de Oper

sobre Mayor. En este punto  aparece una nueva pantalla

14
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muestra otro grupo de opciones. Seleccione la opcidn 1 de

Operaciones sobre plan de cuentas digitando el ntmero 1.

En este punto aparecerd un nuevo mend de opciones, entre los
cuales se encuentra Ingreso de Cuentas al Flan marcado como el
namerao 1. Seleccione 1.

Ahora aparecerd la pantalla FSEC2LIL1.FAN, en la cual se piden los

datos de las cuentas a ingresar.

Llene la informacidin requerida con la primera cuenta. Cuando haya
terminado de llenarla, aparecerd un mensaje de confirmacidn. i
estd bien ingresada confirme el ingreso vy el sistema le pedird
nuevamente otro cddigo de cuenta. Repita el proceso hasta gue haya
terminado de ingresar todas las cuentas de su plan. Concluido
esto, presione la tecla F10 en el lugar del cbdigo de la cusnta y

regresara automdticamente al menil anterior.

2.1.4. REVISANDDO Y CORRIGIENDO EL FPLAN DE CUENTAS.

Vamos ahora a revisar si  la informacidn gue usted ha ingresado es

correcta.

Fosicidnese en la pantalla FSGC210. Es la pantalla de Operaciones
sobre Plan de Cuentas. Seleccione la opcidn de Consullta de Flan de

cuentas.

Aparecerd en su pantalla la lista de todas las cuentas gue ha




ingresado en el paso anterior. 8i la lista contiense mas

cuentas, el sistema le preguntarad si desea seguir viendo =1

de cuentas o desea terminar.

de

20

plan

For dltimo aparecerd el mensaje gue le pide la tecla ENTER para

salir. Fresione ENTER vy se encontrard nuevamente en la pantalla

del mend anterior (FEGC21@).

Otro método que puede ser utilizado para verificar que el

ingreso

de cuentas ha sido valido es el de obtener un listado del plan de

cuentas. Este listado se lo obtiene seleccionando la opcidn

la pantalla SGC210 de Operaciones sobre Flan de Cuentas.

debe preparar la impresora.

mismo menit PSGC210.

i el error que se ha detectado estd en el cddigo de la
esta debe ser eliminada con la opcidn correspondisnte

ingresada nusvamente con el cbdigo correcto.

14

chdigo, puede utilizarse la opcidn de Modificacibdbn de Cuenta

b

de

Debe recordar que cada ves: que se disponga a obtener un listado

Fara modificar datos de uwuna cuenta gue no incluyan cambio de

clesl

cuenta,

vy luego
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2.1.5. OBTENIENDD SU PRIMER BALANCE DE COMFROBACION.

Una vez gue ha definido correctamente su plan de cuentas, vamos

=}

obtener un primer balance de compraobacidn para verificar gue todas

las cuentas ingresadas tienen saldo cero.

Fara obtener el balance de comprobacidn debemos ubicarnos an

@l

mend de Operaciones sobre Mayor (Pantalla PSGCZ2OB) . & continuacidn

selaccionamos la opcidn 9 gue corresponds al Balance

Comprobacifn,

Debemos recordar encender la impresora antes de iniciar

impresion del Balance.

2.2. LOS MOVIMIENTOS DIARIOS.

L.a siguiente &s una descripcion operativa de los procesos gue
deberan realizar frecuesntemente en el Sistema: el ingreso de
movimientos contables provenientes de las transacciones de

BMPFE5a.

2.2.1. ALIMENTANDO AL SISTEMA: LOS COMPROBANTES.

e

la

losg

1la

l.a  wnidad fundamental de movimientos wbtilizada en el presente

sistema es el comprobante.

En realidad un  comprobante e la representacidn de  una

transaccidn contable.

1

;,',/. "l)"
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Los comprobantes tienen un nmero y un tipo gue los identifican.

El tipo de comprobante es wtilizado para determinar el origen o
tipo del movimiento. Debido a la generalidad del sistema, =)
usuario podra otorgar tipos a sus comprobantes segdn lo regulera.
For ejemplo, &€l tipo de comprobante 07 puede estar relacionado

con compras, el "V ocon ventas, el "C7 con Caja, eto.

El nimero de comprobante sirve para identificar el comprobante

dentro de los comprobantes de un mismo tipo.

Al  comprobante estd relacionada una transaccidn contable y su

glosa correspondiente.

Esta transaccidn contable debe tener un maximo de 20 movimientos

de cuentas, aunque lo normal es gque no pasen de 10.

Una wver explicada la Ffuncidn de los comprobantes, pasarenns a

revisar chmo se ingresan los comprobantes al sistema.

Fara el efecto, debera posicionarse en @l mend principal del

sistema (identificado con el nombre FSECA1G).

En esta pantalla, seleccione la opcidn 1 Operaciones sobre
Comprobantes. Aparecerd, entoncés, otra pantalla con opciones de
ingreso, modificacidn, eliminacidn, consulta vy listado de

comprobantes.

Seleccione Ingreso de Comprobantes digitando el nédmero 1.

18




A continuacidn aparecerd una pantalla, la cual pide el ndmero,

tipo y fecha del comprobante gue va a ingresar.

8i no desea ingresar comprobantes afln, puede salir al mend

anterior digitando @ vy Enter o F10 en el cddigo de comprobante.

No se puede utilizar un nimero de comprobante @.

Una vez que usted identifica el comprobante que va a ingresar, el
sistema va pidiendo los cbdigos de las cuentas que se verin
afectadas por esa transaccibn, el tipo de movimiento (débito o

crédito - "D" o "C" ) vy el valor.

8i usted descubre gque ha seleccionado mal un cddigo de cuenta,
puede eliminar @1 movimiento ingresado digitando wna "N" en el

campo Tipo de Movimiento.

Fara terminar de ingresar movimientos presione FI8 en el campo
Chdigo de Cuenta.
A continuacidn se le presentan las opciones de avanzar en el

comprobante, retroceder, corregir un movimiento o salir.
Fara corregir wun movimiento deberd digitar el ndmero de dicho

movimiento en el comprobante v se wvolverd a pedir la informacidn

de ese movimiento.

Cuando selecciona 8Salir, se comprueba gue el comprobante esté

cuadrado, es decir, gue sus débitos sean iguales a sus  oréditos.

1%
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Si esto no sucede, se le da la posibilidad de eliminar el

comprobante o corregirlo.

Recuerde: Fara terminar de ingresar movimientos, en &l lugar del
chdigo de la cuenta presione F10. Fara terminar de ingresar

cmmprobanfes, en el lugar del cdodigo del comprobante presione FI10.

2.2.2. REVISANDO Y CORRIGIENDO LOS COMFROBANTES.

Mientras no efectde el proceso de mayorizacion de movimientos,
usted podrad modificar o eliminar los comprobantes gque ha ingresado
al sisitema. Una ver que realice la mayorizacidn, no podrd hacerlo

sino reversando el asiento contablemente.

Fara wvisualizar los comprobantes que ha ingresado tiens 2

opciones:

Identificandolos por su ndmero y su tipo. .

IdentificAdndolos por la fecha en gue los ingresb.

Fara visualizar los comprobantes identificandolos por su ndmero vy
tipa debe wtilizar la opcidn 4 de la pantalla FEGCLOD. Easta
operacidn consiste en indicar el nmero y el tipo de comprobante
que desea y automdticamente éste aparece en la pantalla. Si el
comprobante indicado no existe, aparscera el mensaje

correspondiente.

iJ
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Para visualizar los comprobantes identifichndolos por su fecha,

debe indicar al sistema €]l rango de fechas en el que debe buscar

los comprobantes, apareciendo en la pantalla cada uno de

comprobantes que han sido ingresados en ese periliodo. Se provee

opcidn de avanzar o retroceder entre estos comprobantes.

opcidn es particularmente Atil si usted no recuerda exactamente el

cddigo de comprobante que desea consultar sino la fecha en

movimiento se produjo.

El listado de los comprobantes en el libro diario se uwtiliza la

opcidn 6 de la pantalla FEGCIOO Operaciones sobre Diario.

Se debe indicar el periodo que se desea listar y preparar

impresora para la tarea de impresidn.

La @ltima columna del listado de Diario indica si el comprobante

ha sido o no mayorizado. 8i ha sido mayorizado aparece una

i no lo ha sido, una "N,

For dltimo, se puede modificar movimientos dentro

comprobante con la opcion 2 del mend y eliminarlos con la opcidn

3 del mismo. En las dos opciones usted deberd identificar el

compraobante que desea ingresando su chdigo vy su tipo.
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CAPITULD 3. LOS PROCESOS DE FIN DE MES Y FIN DE PERIODO.

3.1. PROCESOS DE FIN DE MES.

Los procesos de fin de mes son:
Mayorizacidn de movimientos
Actualizacidn de cuentas
Estado de Resultados Temporal
Balance General Temporal

Cierre de Mes

3.1.1. MAYORIZACION DE MOVIMIENTOS.

Cada wvez que el vollmen de transacciones ha crecido, es
conveniente proceder a mayorizar los movimientos. Se ha
considerado que esta mayorizacion podria ser mensual, por lo que

sea la ha incluldo como un proceso de fin de mes.

El proceso de mayorizacidn consiste en actualizar las cuentas del

Mayor con los movimientos registrados en el libro Diario.

Fara el proceso de mayorizacidn, el sistema le pregunta hasta gué
fecha desea mayorizar, mayorizando todos los movimientos hasta

dicha fecha.

Una vez producida la mayorizacion de un comprobante, no es posible

modificar o eliminar dicho comprobante mediante el uso de las

8 |
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opciones que ya se describierdn sino que Serad NECESANLO reversar

el asiento contable.
3.1.2. ACTUALIZACION DE SALDOS.

El proceso de actualizacidn de saldos es un proceso complementario
al de mayorizacidn, en el cual se toman los saldos de las cuentas

simples v se actualizan los saldos de las cuentas de grupo.

Luego de la actualizacidon de saldos podemos tener el libro mayor

completamente actualizado a la fecha gus se mayorizd.

3.1.3. CONSULTANDO LAS CUENTAS DE MAYDR.

Es conveniente ahora revisar los resultados de la actualizacidn de

las cuentas. Fara ello pusde obtenerse @]l Balance de Comprobacidn

que fue descrito con anterioridad o revisar las cuentas en la
\

pantalla utilizando la opcion de Consulta de Cuenta del Mayor

dentro de la pantalla FSGC200 Operaciones sobre Mayor.

En la pantalla de Consulta de Cuenta del HMayor se provee
informacidn mas detallada sobre cada una de las cuentas del mayor.
Entre otras cosas podemos determinar el saldo de la cuenta a la
dltima actuwalizacidn, en el perlodo anterior, los débitos y
créditos que se han mayorizado pero aln no se actualizan y las

fechas respectivas.




R
Fara salir de esta pantalla se utiliza la tecla F10 en el lugar en

gue se debe ingresar el cddigo de la cuenta.

3.1.4 OBTENIENDO LOS ESTADDS FINANCIEROS PARCIALES.

l.uego de haber mayorizado vy actualizado los saldos de las cuentas
en el Mayor mediante el proceso explicado en las paginas
anteriores, usted puede obtener estados financieros parciales de

su actividad econdmica hasta la fecha de la actualizaciodn.

Se debe tener en cuenta que se podrd obtener estos estados
financieros solamente @i se lleva &l control de inventarios por el
sistema. de "Inventario Ferpetuo" (para una explicacion sobre los

métodos de control de inventarios, referirse a "Frincipios de

Contabilidad" de B. Hargardon. Editorial Norma). De lo contrario,
tendra que efectuar los ajustes del caso y slo podria obtener sus

estados financieros al final del perlodo.

Fara obtener los estados financieros, escoja la opcidn
correspondiente al estado finanaciero gque desea obtener en la
pantalla FSEGCIBO. Recuerde que debe prepararse la impresora para
poder obtener estos listados ya que de lo contrario obtenderd un

Brrir.

El Balance General del Mes se diferencia de un RBalance General

comtin  debido a que incluye una seccidn con las cuentas de

resuftado.
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Debe considerarse, ademas, que el resultado obtenido no incluye
las rebajas correspondientes a impuesto a la renta y participacidn

de los trabajadores.

3.1.5. CERRANDO EL MES.

Una vez que se ha concluido la actividad contable del mes y no
existen transacciones pendientes, se puede proceder a cerrar el
mes. Fara esto debe seleccionar la opcidn 9 de la pantalla FSGCZE0A

Frocesos de fin de mes.

Aparecerd entonces la pantalla FSGECESED en la gque se pide la fecha
a la que se debe cerrar el mes. Luego de ingresada la fecha, se
pide una confirmacibdn, la que debe ser respondida afirmativamente

en el caso de que la fecha sea correcta.
l.uego de cerrado un mes, no se permite ingresar movimientos que

correspondan a una fecha anterior a dicho cierre yva que dicho mes

va se considera procesado.

3.2. LOS PROCESOS DE FIN DE PERIODO.
Los Procesos de.fin de periodo son los siguientes:
Estado de Resultados.

Estado de Resultados con Forcentajes.

Estado de Resultados Comparativo.

26
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Estado de Resultados Consolidado.
Balance General.

Balance General con Forcentajes.
Balance General Comparativo.
Balance General Consolidado.

Cierre del Feriodo.

3.2.1. ESTADO DE RESULTADOS.

Fara posicionarnos en la pantalla de Frocesos de Fin de Feriodo

debemos seleccionar la opcion 5 del Mendt Frincipal FPSGCA1G.

Dentro de esta pantalla se nos ofrecen las distintas opciones para

obtener estados financieros de Fin de Feriodo.

El primero de ellos es el Estado de Resultados., Este estado
financiero nos permite conocer el resul tado del ejercicio

econdmico de la empresa.

Este Estado de Resultados no incluye la deduccidn de impuesto a la
renta ni la participacidn para los trabajadores debido a que estas
deducciones dependen de una legislacidn cambiente. Estos asientos

deberan ser ingresados por el usuaric antes de cerrar el perilocdo.

3.2.2. ESTADO DE RESULTADOS CON PDRCENTAJES.

Este estado de resultados es similar al anterior pero incluye los




e
porcentajes de los valores para facilitar el andlisis financiero.

FPuede considerarse como una extensidn del anterior.

3.2.3. ESTADO DE RESULTADOS CONSOLIDADO.

Este Estado de Resultados es similar al primero pero se permite

especificar gue se impriman sblo las cuentas de mayor nivel.

8i se especifica el nivel 2, se imprimirdn las cuentas de nivel 1
y nivel 2.

-
Esto permite obtener un  listado condensado del Estado de

Resul tados.

3.2.4. ESTADO DE RESULTADOS COMPARATIVO.

Esta opcidn parmite obtener los listados de los Estados
Financieros del presente abho vy del anterior en forma conjunta.
Este listado permite tener una idea de la evolucidn de la empresa
en el dltimo ahfho, lo que es Oktil para el nivel @ijecutivo

estratégico.

3.2.5. BALANCE GENERAL.

El Balance general es obtenido con la opcidn & del mend FPSECABR

Frocesos de fin de Feriodo.




e
: obtener este Estado Financieron, s necesario cerrar el
deberd procederse con la opcion 9 de

Fara
periodo, por lo que primero

este mend.

3.2.6. BALANCE GENERAL CON PORCENTAJES.
Es un Balance General similar al anterior pero que incluve los
porcentajes ademds de los valores para simplificar el analisis

financiero.
el periodo antes de

es nNecesario cerrar

Al igual que el anterior,

proceder a la obtencidn de este balance.

El cierre del periodo es explicado mas adelante en el punto

dentro de este capltulo.

BALANCE GENERAL CONSOLIDADO.

Si2xTs
es posible obtener

de cuentas es extenso,

Para empresas cuyo plan
un balance general consolidado basado en el mismo principio gue el

estado de pérdidas y ganancias consolidado.

Un nivel ce

Debe EEPECi'FiCEN‘ se @]l nivel de consolidacidn deseado.
Ly =
Y «da

incluirad las cuentas de los niveles 1,2

consolidacibdn 2

L]
ay |
~

= e

Li

BALANCE GENERAL COMPARATIVO.

- .\.‘;‘.-'

3-2- Bl
i
1 del

del balance general del cierre del

cierre de este periodo con la
29




periodo anteror.

Este listado es dtil cuando se tiene informacidn recopilada para

el periodo anterior. De lo contrario, la informacidn mostrada no

serd la correcta.

3.2.9. CERRANDO EL PERIODO.

l.a opcidn @ Cierre de Feriodo es utilizada para encerar las

cuentas temporales de resultados vy resumir su informacion

en la

cuenta FPérdidas y Ganancias o Resultados del Ferlodo, que siempre

debe tener el chdigo 3I9999999.

Egsta opcidn corresponde al Cierre de Libros y al correspondiente

ajuste de FPérdidas y Banancias.

Los asientos de Farticipacidn de Trabajadores y de Impussto a la

Renta no son procesados automdticamente vy deberdn ser ingresados

por usted con cargo a la cuenta de FPérdidas o Ganancias o

Resultados del Ferlodo con cbddigo Z9999999.




CAPITULO 4
PROCESOS ESPECIALES Y
AYUDA '




.

CAPITULO 4. LOS PROCESOS ESFECIALES Y LA AYUDA.

4.1. LOS PROCESOS ESPECIALES.

Se llama procesos especiales a los procesos que no tienen relacidn
con la contabilidad en si, pero que forman parte del sistema.

Especlficamente son:

Ingreso de Clave de Operaciodn

Eliminacibn de Clave de Operacidn

En la opcidn de Ingreso de Clave de Operacidn, se permite ingrasar

codigos de operacidn del sistema.

Cuando usted inicia la operacidn del sistema, la Clave de
Operacion es FOLITECNIC @y 1234, Mediante la opcidn Ingreso de
Clave de Operacidn, usted puede utilizar cualduier clave compuesta

por una palabra de hasta 10 caracteres vy un codigo numérico de 4

digitos. Ejemplos:

ESFOL 43473

ALUMND 2290

Mediante la opcidn Eliminacidn de Clave de Operacidn, puede borrar
del sistema una clave que ya no requiera. Usualmente, la primera

clave gue deberd borrar si gquiere seguridad en sus datos serd

FOLITECNIC.

ot
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4.2. LA AYUDA.

El mddulo de ayuda es un adicional de S6C que le permite obtener
informacidn acerca de las opciones del sistema sin tener gue

consultar el manual de usuario.

Fara utilizar la Ayuda, presione F1 en cualguier momento y

apareceri una pequena pantalla con el titulo AYUDA.

En Ayuda, usted puedes elegir las diversas opciones que s
presentan mediante el uso de las teclas de movimiento de cursor,
las teclas FPglp vy FgDn para avanzar vy retroceder pantallas, la
tecla Enter para pedir informacidn acerca de una opcidn y la tecla

ESCAFE para salir.

Fara utilizar AYUDA, sinembargo, usted requerird un computador

equipado con 576 Eb de memoria principal.
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PSGCO0QJ . PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul/87

PANTALLA DE INGRESO AL SISTEMA

IDENTIFICACION DEL USUARIO
POLITECNIC

CLAVE DE INGRESO




PSGCP1@.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

(o o BN 0 ) o I g

MENU GENERAL

Operaciones sobre diario. -
Operaciones sobre mayor.
Procesos mensuales.

Procesos de fin de periodo.

Procesos especiales.
Fin.

OPCION -—>

21/Jul /87




PSGC10@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 21/Jul/87

SO wWwNn =

OPERACIONES SOBRE DIARIO

Ingreso de comprobante.

. Modificacién de comprobante.
. Eliminacién de comprobante.

Consulta de diario por comprobante.

. Consulta de diario por fecha.

Listado de movimientos de diario.

. Retorno a men(i anterior.

OPCION ->




IPSGCII@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 21/Jul /87
INGRESO DE COMPROBANTE DE DIARIO PAG. 1
NUMERO DE COMPROBANTE 12 TIPO C FECHA @7/21/87
COD. CTA. DESCRIPCION b/C DEBITO CREDITO
1 11312093 BODEGA 1 D 10000 . 20
g 11110003 CAJA CHICA C 10000 . 60

GLOSA:




PSGC12@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD % 21/Jul /87

MODIFICACION DE COMPROBANTE DE DIARIO PAG. 1
NUMERO DE COMPROBANTE 12 TIPO C FECHA b7/21/87
COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDITO
1 11110000 CAJA CHICA C 1000 . 29
2 11120000 CAJA D 1000 . 20
3 11310000 BODEGA 1 D 10000 . 02
4 11110000 CAJA CHICA C 10000 . D

GLOSA: COMPROBANTE A SER ELIMINADO

(A)VANZAR (R)ETROCEDER (S)ALIR (E)LIMINAR (C)ORREGIR




PSGC13@. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87
ELIMINACION DE COMPROBANTE PAG.
NUMERO DE COMPROBANTE 1 TIPO 1 FECHA
COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDITO
GLOSA:
COMPROBANTE YA HA SIDO MAYORIZADO




PSGC140.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD % 21/Jul /87

CONSULTA DE DIARIO POR COMPROBANTE PAG. 1
NUMERO DE COMPROBANTE 12 TIPO C FECHA 21/Jul /87
COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDITO
11110000 CAJA CHICA C 1000 .00
11120000 CAJA D 1900 .00
11310000 BODEGA 1 D 10000 . 00
11110000 CAJA CHICA C 10003 . 00

GLOSA: COMPROBANTE A SER ELIMINADO

(A)VANZAR, (R)ETROCEDER O (S)ALIR °?




PSGC15@. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87
CONSULTA DE DIARIO -> RANGO DE FECHAS PAG. 1
INICIO: @7/21/87
FIN : @7/21/87 # COMP: 12 TIPO: FECHA: 21/Jul/87
COD. CTA. DESCRIPCION D/C DEBITO CREDITO
1111000 CAJA CHICA C 1000 . 00
11120000 CAJA D 19000 . 260
11310020 BODEGA 1 D 10002 . 02
11119000 CAJA CHICA C 10000 . 20

GLOSA: COMPROBANTE A SER ELIMINADO

(A)VANZAR, (R)ETROCEDER O (S)ALIR ?




PSGC164.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD 21/Jul /87

LISTADO DE MOVIMIENTOS DE DIARIO

FECHA DE INICIO -> @7/21/87
FECHA DE FIN <> @7/21/87

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR




PSGC203. PAN

%*

SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 21/Jul /87

OPERACIONES SOBRE MAYOR

Operaciones sobre plan de cuentas.
. Modificacién de saldo de cuenta.
Consulta de cuenta de mayor.
Listado de cuenta de mayor.
Balance de comprobacién.

. Retornar al menG anterior.

(o, W B G

OPCION ->




SGC21@.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

OPERACIONES SOBRE PLAN DE CUENTAS

O O =

Ingreso de cuentas al plan.

. Modificacidén de cuentas.
. Eliminacidén de cuentas.
Consulta de plan de cuentas.

Listado de plan de cuentas.

. Retorno al mena anterior.

OPCION ->

21/Jul /87




PSGC211. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD

INGRESO DE CUENTAS AL PLAN

CODIGO DE LA CUENTA :
NOMBRE DE LA CUENTA :
NIVEL DE LA CUENTA
DE GRUPO (S/N) ?

21/Jul /87




PSGC212. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD 21/Jul /87

MODIFICACION DE CUENTA DE MAYOR

CODIGO DE LA CUENTA : 10000000
NOMBRE DE LA CUENTA : ACTIVO
NIVEL DE LA CUENTA : 1

DE GRUPO (S/N) ? R

CONFIRME (S/N)




PSGC213.PAN x SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87

ELIMINACION DE CUENTA DEL MAYOR

CODIGO DE LA CUENTA :
NOMBRE DE LA CUENTA :

NIVEL DE LA CUENTA




21/Jul /87

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

PSGC214.PAN

CONSULTA DEL PLAN CONTABLE

ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE

10000000
11000000
11120000 CAJA-BANCOS
11110000 CAJA CHICA
11120000 CAJA
11130020 BANCOS
1113100¢ FILANBANCO
11132000 BANCO DEL PACIFICO
11200000 CUENTAS POR COBRAR
1130000 MERCADERIAS
11310200 BODEGA 1
11320000 BODEGA 2
<ENTER> = AVANZAR <C> = CANCELAR

mrBLIOTECA



PSGC215.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

LISTADO DEL PLAN CONTABLE

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR

21/Jul /87




PSGC215. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

LISTADO DEL PLAN CONTABLE

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR

21/Jul /87




PSGC228.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87

MODIFICACION DE SALDO DE CUENTA

CODIGO DE LA CUENTA 11110000 * F1@ PARA SALIR
NOMBRE DE LA CUENTA CAJA CHICA

SALDO ACTUAL 50,000 .00

NUEVO SALDO 50000 . PO

CONFIRME (S/N) ->




PSGC239. PAN % SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jdul /87

CONSULTA DE CUENTA DEL MAYOR

CODIGO DE CUENTA : 11110000 CAJA CHICA *F1@2% PARA SALIR
SALDOS ANTERIORES .-
DEL PERIODO ANTERIOR : 2.00 # Sisih
ANTES DE LA ACTUALIZACION : a.00 ?1/31/87
A LA ULTIMA ACTUALIZACION : 50,000 .00 v2/28/87
DEBITOS Y CREDITOS .-
DEBITOS : 2.0
CREDITOS ‘ : 2.00
SALDO ACTUAL DE LA CUENTA : 50,000 . 00

PRESIONE <ENTER> PARA CONTINUAR




PB8GC24@2.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

LISTADO DEL MAYOR POR CUENTA

CODIGO DE LA CUENTA 1111000@
FECHA DE INICIO @7/21/87
FECHA DE FIN @7/21/87

ENCIENDA LA IMPRESORA

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR

@7/21/87




PSGC25@. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul/87

BALANCE DE COMPROBACION

* ENCIENDA LA IMPRESORA *

<I>MPRIMIR O <C>ANCELAR %




PSGC30@.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

PROCESOS DE FIN DE MES

U WM -

. Mayorizacidén de movimientos.
. Actualizacién de saldos.
. Estado de resultados mensual.

Balance general mensual.
Cierre de mes.
Salir.

OPCION ->

21/Jul/87




PSGC31@.PAN x SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * @7/21/87

MAYORIZACION DE MOVIMIENTOS

ULTIMA MAYORIZACION : 02/28/87
MOVIMIANTOS HASTA : @7/21/87
MAYORIZAR AL 3 @7/21/87




PSGC32@. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul/87

ACTUALIZACION DE SALDOS

ULTIMA MAYORIZACION AL : 22/28/87

PROCEDE A ACTUALIZAR SALDOS (S/N) ?




PSGC33@2.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

ESTADO DE RESULTADOS MENSUAL

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

@2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

21/Jul /87




PSGC34@.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

BALANCE GENERAL MENSUAL

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS
@2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

21/Jul/87




PSGC35@. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

CIERRE DEL MES

ULTIMO CIERRE : @2/28/817
MOVIMIENTOS HASTA : @7/21/87
CERRAR AL : P A

21/Jul/87




PSGC40@. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x* 21/Jul /87

PROCESOS

DE FIN DE PERIODO

Voo~ whE

. Estado

Estado

. Estado

Estado

de
de
de
de

resultados.

resultados
resultados
resultados

Balance general.
Balance general con porcentajes.

con porcentajes.
consolidado.
comparativo.

. Balance general consolidado.

Balance general comparativo.
Cierre de periodo.
Retorno a ment anterior.

OPCION ~->




PSGC414. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD 21/Jul/87

ESTADO DE RESULTADOS DE FIN DE PERIODO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

@2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR




PSGC420.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD

ESTADO DE RESULTADOS DE FIN DE PERIODO
CON PORCENTAJES

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

@2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

21/Jul /87




PSGC43@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD * 21/Jul /87

~

ESTADO DE RESULTADOS DE FIN DE PERIODO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

@2/28/87
NIVEL DE CONSOLIDACION (2..6) 3

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR




PSGC44@. PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x

ESTADO DE RESULTADOS COMPARATIVO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

21/Jul/87
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PSGC45@. PAN

¥ SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD

BALANCE GRAL. DE FIN DE PERIODO

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

02/28/817

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

@7/21/87




PSGC46@. PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD @7/21/87

BALANCE GENERAL CON PORCENTAJES

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

@2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR




PSGC47@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x* 21/Jul/87

BALANCE GENERAL CONSOLIDADO

-

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS
@2/28/87
NIVEL 3

| (I)MPRIMIR O (C)ANCELAR




PSGC48@.PAN

* SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

BALANCE GENERAL COMPARATIVO

ULTIMO ESTADO DE RESULTADOS

B2/28/87

(I)MPRIMIR O (C)ANCELAR

21/Jul/87




PSGC49@.PAN * SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87

CIERRE DE FIN DE PERIODO

ULTIMA ACTUALIZACION
REALIZADA SOBRE MAYOR

v2/28/87

(C)ONTINUAR O (S)ALIR




PSGC52@.PAN ¥ SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul /87
PROCESOS ESPECIALES
1. Ingreso de clave de operacidn.
2. Eliminacidén de clave de operacidn.
3. Retorno al menu anterior.
OPCION ->
ty




PSGC51@.PAN

x SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD *

INGRESO DE CLAVE DE OPERACION

USER ID POVEDA
PASSWORD

21/Jul /87

*F1@ PARA SALIRx




PSGC52@.PAN *x SISTEMA GENERAL DE CONTABILIDAD x 21/Jul/87

ELIMINACION DE CLAVE DE OPERACION

USER ID POVEDA XF1@ PARA SALIRX
PASSWORD




