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MaNuUaL .DEL BISTEHA

INTRODUCCION

El presente documento contiene la informacion
meCesarlia & & comprencer COme el Sisltemnsa ol
Futomatizacieon de la Secretaria de la Direccidn de las

Escuelas de Tecnolool cumple con los objetivos por los

cuales fué implementado.

Eete manual

]

téa cirigide a aguell

&% persenas que de

istema v gue tengan los conocimisntos de

{3

moadificar =8}

Comprtacidn necesarios para llevarios a caho.

as e las Escueslas de Tecnologlias v

Er 1 & Secre

Direccidn de mimmas, s reciben v envian diferentes

Lipos g gocumanbos, va wmes enhbre sl moa wrrt idades

externas & la ESFOL .

La forma en gue eashta documentacibdon es |llevads varia de
secretaria a ssocretaria, por 1o que con este sistema s

estandarizarsa la forma de organizar =N archivo gue

maEre d &an .,

AUTOMATIZACTION SECRETARIA D.E.T. L



MANUAL DEL SISTEHA

CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

| pr DEBlChD gue sigue a1 o9l & =
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informacion gQue rec
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HAaNUAL DEL SISTEFA

3. INSTALACION DEL S5I1STEMA
El Software del Sistema viene en 2 diskettes de 5 1747,
= s instalar & ] zistema, usted debe pirencdes el
computador v sesperar hashba gue se cargue el D.O.5.
Lusgo debe ingrssar en el drive & el diskette ocuva
etigqueta dice DJE.T. #1 v direccibdnese al drive &, (admin
el siguiente comando:
Cx A
Lueago de pulssrer {ENTER=, usted debe digitar el comarico
INGTALAR.BAT, de la siguiente mansral
Ax INSTALAR
Acto  seguido, S Creara en disco O, gl directorio
SECRETAR, el cual contendra 1 programa eigcutable,
hases de datos & indices. Dentro de este directorio, se
encontrara el subdirectorio PROG &1 cual contendra todos

los programas fuentes del sistema.

Entonces se empeard a copiar los programas vy archivos
el diskette. Cuandno aparezces &) siguisnte $oensaie,
s ted debs  ingresar el siguiente diskette en 1a

SECUEMCLaE

Ingrese diskette D.E.T. #2. . .Pulse cualguiesr tecla

cuandn ssté listo

El proceso terminard  cuandeo &l siguients

apalrezcas

Froceso de Instalacidon concluido exitosamente.

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. i
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MANUAL DEL SISTEMA

DESCRIPCION DETALLADA DEL SISTEMA

la nomenclatura utilizads

DEFINICION DE FPROGRAMAS, FORMATOS DE PANTALLAS ¥ REFORTES

,,,,, ‘4
3 el

los pro Grama

- Los 23 primeros indican e}

RCen, log 3 siguient

e FEalloa el DEOOrAama. ool Gitimo renresenh s Lif

ITNGOGOG .

Eiemplo

£ 5

ama QLI Pre

%

T
i
i
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i
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MaNUAL DEL BISTEMA

O mé e reportes gues sSon REFO10 v REFDOZ

tienen la extension FRM.

DEFINICION DE ARCHIVOS E INDICES

fican los {

Lo nombres de los archivos ident

T ieren. Come

o lars

DEF Archivo en formato DBE&BE

MDX Iindice de un archivo DBF

Como el indice

tienen una

e gyt iy

longitud e

oyt

1ETETy Los

aue cont

Fespechivos.,

cada

Culva nomenciatura

significas:
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R

MAMUAL DEL SIBTEHA

| i - &1 1 DEFERNAA REE A
H {
— — e - - |

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.LT.




L S Pegppeereee_)

MANUAL DEL SISTEMA

CLASE H
LONGITUD REGISTRO:
DESCRIPCION :

i ] Cocigi
| 5 L =1 = MNombe
ARCHIVOS DE INDICES: Uno
(NG 1 L0
; |
il U LOBIED |
1 i
AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 17



e ————
————

MANUARL DEL BSISTEMA

el TN @ IR R = il o B B

™

RASE DE DATDS DEASE

452 BYTES

CONT ITENME TODOS L.O8
DOCUMENTOS QUE SE ENVIAN'Y RECIBEN, &
EXCEFCION DE INFORM INFORMATIVOS Y
S0L TOETHURES DE. COMPR

CLASE
LONGITUD REGISTRO
DESCRIFCION

mp a8 =¥

LISTA DE CAMFOS:

PN NOMBRE T IPO -L.0M63 DEGCRIFCION

]

1

1 0 ER (&% 1 Indicador: E o R i
# & o = : s W J
2 R R & 1 P Iposi-Meldei =D i
y ¥ ‘

4 D _MNUMERD I i B Mumero del Doocumento

i

|

i

11

i

{

!

E I D _UNMIDAD i 20 Femitente/Destinatario
|

f

| S0 LELDAD f 13 Ciundad documento
I & DRDoEFECHAD D & Fecha del documento
£ FECHAR D & Fecha Envio/Recibo docun.
8. DBERT N & 7 Codigo de Unidad

) _CONTEN @ 240 Contenido del documento
0 D.OBSER 4 S Observaciones

t R N F 1 Doocumento Contestado

e ) TRAMIT = o Tramite cdel documesnio
FECHAT D 8 Fecha del tramite
D__WORDST i 3 Digitar en Wordshare

D _CobDasl £ & Codigo de Asunto

Iié 2D EBCUELA & 4 Géhdigo de Escuela/Direcc.

R il e R T T
L4 b
Bl =
L

P
i
o

ARCHIVOS DE INDICES: Cinco

MNE NOMBRE LONG. CLAVE

]

: |
I 1
? l
E 19 D _ESCUELA+D NUMEROD |
|2 20 D_ESCUELA+D_CODASU+DTOC(D_FECHAR) |
13 ICONSULS 13 Y ESCUELA+DTOC(D _FECHAR)+D _ER |
(4 1CONSULA i _ERFD_CR+D _ESCUELA+DTOC (] ) |
5 IREPOOZ 10 D_ESCUELA+STR(MONTH(D _FECHAD),2,0) |

1 + STR(DAY{D_FECHAD) ,2.0)+
+ STR({YEAR({D FECHAOQ).Z.0)

AUTOMATIZACTION SECRETARIA D.E.T. 12




i MANUAL DEL BISTEMA

CLABE
LONGITUD REGISTRO:

E T W e

DESCRIFCION

: BASE DE DATOS
BYTES

1162

3 CEINT TR

LISTA DE CAMPDS:

DEAS

e

B R R e R S -

Lag COMVIOCATORIAS .

NMOMEBRE

TIFPO

LONG .

DESCRIFL

TOK

%%

fud

[ O

R IR 4 o

bl )
ie
20
.5
22

=y
il

24
23

2h

0 NUMERDG
0 _LUGaR

M

iy

FECHACON D

C_FECHAREU D

£_HORA
C_ESCUELA
£ _PUNTOL
C_PUNTOR
C_FUNTOS
C_PUNTO4
C_PUNTDS
£ _PUNTOG
C_FUNTO7
. PUNTOS
C_PUNTO9
C_FPUNTOLO
C_PERSOM1
C_FERSONZ
C_FERSONT
C_PERSON4
C_PERSONS
( _PERSONG
C_PERSON7
£ _FERSONS
C_FERSONG
C_PERSONLO

2
£
A

=

4,0
S0

B0 W

et
&Hil
&3
&HO
&
ol
&HO
£l
&3
&
e )
50
S
it
i
a0
a0
bl
L]

B

Mrtme o o
Sitio de
Fecha de
Fecha
Hora de
Codigo d
Punto
Punta 2
Funto
Furmto
Funto
Funto &
Funto 7
Punto 8
Funto 9
Furrkg 10
Fersorna
Fea s oaré
Fersona
Fersona
Fersona
Faprsona
Persorna
Farsnna
Fersona
Fersona

¥

e 4 24

e

& Convocatoria
la Reunion

1
1

la Reunidn

£ Eecuela
Orden del
Drden el
Orden del
Orden del
Orden del
Orden del
Orden del
Orden del
Chrden del
Chrden de
Convoocada
Convocada
Convocada
Convonada
Convooada
Corovicada
Convocada
Convooada
Lonvooada
Corvacada

05 dF o G o g

a Donvocatoria
v Feunion

ARCHIVOS DE INDICES:

Lino

R

i

NOMBRE

LONG .

CLAVE

1

e

ICONVODA

8

O LESCUELA + STRD

NUMERD . 4)

AUTOMATIZACION
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HMANUAL DEL BIGTEHA

EaFEisrd 5%/ 00 s F OE O o DDEF

‘ CLASE ;
LONGITUD REGISTRO
\ DESCRIFCION :

LISTA DE CAMPOS:

1
2E. TERD LS. DESCRIFPEION ;
H

Codigo de

fpel lido
fGpellido Materng i

imiento

Farrogules
Cadula

Frofesio

Lia ]
ial
Lrg e
Teléfono d
Emplen Anterior

Anterior

Empml e

a2l ida de

cle
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HaMUAL DEL SISTEHS

CLASE s
LONGITUD REGISTRO:
DESCRIFCION g

LISTA DE CAMFOS: ‘

{ NS NOMBRE TIFO LONG. = LIPCITON ‘r |
{ !
| i acon
|
feit 5 :
i
A 14 |
A 2 Dia d {

e 4 Afo de la

ARCHIVOS DE INDICES: MNinguno
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MANUAL DEL BISTEHA

CLASE
LONGITUD REGISTRO
DESCRIFCION

=z a3 e

LISTA DE CAMPOS:

SE DE DATOS

CONT IENE
IMFORMATIVOS

X PF e . B ERE

DERASE
BEYTES
TOLOS

QUE

[

]
ENE NOMBRE TIiRG

'

DESCRIFPCION

L.ONG .

!
=

1 I_NUMERO A

| 2 I_FECHAI o
3 I_FECHAR B

I _PABINGS M
1 _REMITE y
I_TIFD &
I_ASUNTO &

I
¥
I_CIUDAD A
I
1
1
H

!
Tt ek

Infaorme/Iinfornztivo
Fecha Informe/Informativo
Fecha de Recepoidn

Ciudad

Mamero de Faginas

Mombre del remitente

Tipo: Informe/Inftfornativeo
Codigo Asunto Informe
Conmtenido

Codioo de Escuela

Mermero

ik ot Pt
S both 0@ W

ot

T
8§43

= OO

ARCHIVOS DE INDICES:

Do

LONG .

| NG NOMBRE

CLAVE

i
i
i
{
{
11 TINFORMA 20
(2 IREFPOOZ 21
I
i

I_ESCUELA + I _NUMERO +
I ESCUELA 1 _ABUNTD .+
DTOC(I FECHAR)

T _TIPD
I .TIRD +

A Y, I

| AUTOMATIZACION
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CLASE
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MANUAL DEL BISTEMA

ERFRCTH T WA = LA EE PRI L B

CLABE
LONGITUD REGISTRO
DESCRIPCION

BASE DE DATOS DBASE
28 BYIES
TIENE
VIAaDOs .
&5 LN ﬁthlVU EE

o
L'r" Lo

! . LOS
ElLas . BE Han
GUIENTE FORMA:

&
2 E

o 2 - p—

as Tecnclogias),

‘ ol TN
REGIST

DE LA_.8
ibn Escuel
E: e Alimantos ),
X atéhuﬁ}a Eléctrica), ETHMiEscusla
Mecanical . ECC{Escuala Computacidnld.
FES({Escuela Fesguarla), ETaG(Escusla
Agricola). |

LISTA DE CAMPOS:

i©

HOMBRE FIFO LOMG. DESCAIPETINN

N KNUMERDL i 4.0 Preames oo
2 N NUMERD:S
I
P

WETO S NP SRGINES: TR |

N 4,0 NOmero

ul;%wrfu-

P3N LI I 4,0 Mme o
i g . i z e - i 1
| 4 N .__l"a'LJl"" I 4,0 Namero E s : !
j @ M_ ™ 4,0 Mmesrc Gmwwuhquﬂmni
| & N 5 G0 P e e : Fesmoue 1 a E
H ¢ " p o = s H
| i N g G Namero Escubpla quihulﬂ ;
l
{

ARCHIVOS DE INDICES: Mimoguno

n iCA
DE ke ChELI\S \EGNJLUGlCAS
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MANUAL DEL BISTEMA

MOMBRE : CLAVE.FRG

DESCRIFCION

Frimer programa del Sistema. gue inilcializa la teclas
fTuncionales, establece constantes globales, abre @l

archivo de procedimientos VENTANAG., v ejdecuta 21 programa

del mend priveipal MERU.

Ademaés verifica i1 la clave del usuario es la correchta,
para lo cual llama al procedimiento BUSCARLI al cual pasa
como parametros la clave digitada. Dicho procedimiento

retorna la clave desencriptada. la misma que es buscads

3

e el archivo USBSUARIOS. 5i ez correcta se sncadena  al

menu principal. en Ccaso contrario muestra un mensaje de

SINrOr, Y pportunidades de ingresar una clave
valida. 5 las tres veces se ingresan claves erradas,
aparece wn mensaje de srror v luego de gque el LESLAr Lo

pulse  cualguiers tecla se retorna al DallaSay por  ser

dicho usuario una persona no avtorizada.

Guarda en una variable de tipo pablica el atributo de la

B, También guarda =21 mes convertido en letras, el

gdia v el afo de la fecha del sistemsa, ey gue  sera

i

wptilizado en la presentaciton de otras pantallas.

= Yoy largo de todo el mistema se wtilizaran Las

Srguisentes TLMC oM &S, la mavyvoria de eellas se lae

imicializa en este programa v las obtras en los programas

gonods son regueridass

BUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 2
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MANUAL DEL SISTEMA

NOMEBRE @ MENU.FPRG
DESCRIFCION
Fresenta el mend principal. el cual gontiens todos los

modulos del CERE W Utilizando la funcioh INEKEY () 1=

i
B
i

acepta la tecla pulsada por el ususario, ta  cual
validada, va que se pusde utilizar las flechas arriba ¥

ab@io pars lrse a una opoidon.

no comtenplada en el mend

pulsa warta b

presenta wun mensaje de tecla invalida, yooE ) merns

ta gue no se digite wna opcion correcta.

-ifica si la opcidn escogida esta contenida

Luego  se ve

= el atributo de l1a ave del usuario gues se almacend

5]

1 una variable publica lo cual se hizo en el DO ama

P
i
i

8 peroite finalizar este sistems, con 1o cual

por precausid se cierran las b e datos gue pucti

CLETrr & g ) arohivo e

guiedar se abierta,

pirocedinlentos. se liberan las variables de menoria v

- B S b 8 i S

Limpia memnoria. For altimo se reto

ENTRADA

Llamado del programs CLAVE.FREG

SALIDA

De  acuerdo a la opocidon ingre = @l programa llama a

los siguientes programas:

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. e






















HAMNLUAL DEL SISTEMA

o presenta una ventana e & ida ouse va o

1a v 220 invocando al procedimiento VENTA

funoions Seleccionada

igual al anterior.
gue se anvia el documento. se pbusca sn el

@iy nombre ., S\ acepta ®snoun campo

o £
o
il
o
Pt
i
-
£

Pipea en el procesadoe

i
=
m

documento se
deberdéd digi
Se  acepta =1 campo de descripcidn del
documasnto.

archive DOCUMEN

Se graba  en el todo

ingreso del Qltimgo  campo

[

Finalizando =

P

si @l wsuario contesto 5 o M en DIGITA

Graba £ el archivo TEMPD 21 FILAME O

corrisente v &l mes e la feoha del

letrasipara Lo mtal 1) invooa &L

M _LETRAS) , se  coplia dicho contenido

AUXILIAR de tipo texto. ¥ oosme invoca al

inicia el proceso de tipear la comunicacid

atilizando la funcidn FAILMERGE gue prove

para tbtrabajar con archivos tipo texto.

Saliendo del procesador de palabras, Gl

decidir si desea continuar ingresandeo info

repite todo este procesc.

ENTRADA

Llamado desde el

PO amsa

AUTOMATIZACTION SECRETARIA D.E.T.

@ Jla fi
Mal, a1
la unidad & la
archivo v T
de 1 posicion
e palabra. e

contenido del

5 los campos
v gepandiendo
FROCESADOR s
tle= 1 documen to

documento en

procedimiento
a un archivo

WORDETAER v &

i

roe imprimiria

e &1 WORDSTAR

i
&
i

usuario ae

FRacion, Vo e










MANUAL DEL GISTEMA

MOMEBRE: INGOOGILT

DESCRIFCION

L 2

tod
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MANUAL DEL SISTEMA

NOMERE : INGOOZA.FRG
DESCRIPCION

Lee un chHdigo de unidad, valida gus exista en el archivo

il

UNIDDES . 5 se ingresa SENTER: &l programa termina v

i

retorna a INGOOZ..FRE

Desplirga &1 nombre de la escuela/direccidn.

He  pide &l mamaro del documento v se wvalida gus no
gxuista en el archivo DOCUMEN. 51 s awnli. s acepban
todos 1o campos de la pantallis v se validan la clase

gue puede ser O0-M-T-C-D, el cbdigo de asunto, la unidad

gue envia, las fechas del documento v recepcidn.

oo

He  graba esta  informacidn en &l archivo. be puede :
continuar ingresando informacidn, digitando una 5 en la l
A
]

pregunta o una M ooon lo gue se retorna al DEGOramna

InE00E .. FRE .

ERTHRADA
Llamado delprograma INGOOZ.FRE

ARCHIVOS
NOMBERE INDICES

T
0
L
i
i

DUOCUMERN I HOCKNUM 146 A
ABUNTOS ITaSUNTO i B

UNMIDADES TUNIDAD I B

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 37




MANUAL DEL SISTEMA

MOMBRE : INGOOZER.FPRG

DESCRIFPCION

Valida la existencla

LM IDAEDRES

g2l archin srd T son o

iicho campo 1 programa termina v retorna

Fide se ingesse @l nmero del informe a ingresar V e

(a1 8] iunto con 21 codigo de escuela v el tipo ET {gue

diferencia & los informs anformativos dentro del

archive) en el archiveo INFORMA. Valida gue no el

codigo de asunto, =21 cual también

dicho archivo. Fide

cligpls

v ode recepcidn, v ehsguea

v de ciudad.

= S piden los CAMET

v contenico. o1 hieo

Corregir, Lo 1o, ‘cuad el cur

contrarioc se gr

primer campl. =R

todo 1o ingresado v se pregunta si ose desea  continuar.

IWTREC R ARV s timpia la

=2l cursor se coloca en el primer campo v se repite gt

ta 1lamada e Frama L

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.
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HANUAL DEL BISTEMA

NOMERE: MODOOLA

DESCRIPCION

Leg &l codigo de irgre

| campo de 4 caracteres v oval aue @H: ern =1 au

URIDADES. N ingresa TENTER>, el programa fimaliza v

R

i

retorna al MODOOL.FRBG

i

Obtisns @l mombre conpleto de 1

el a ingresada.,

1
i

Acrepta el ingreso del noamero de documento vy valida gue sea
wn documento snviado vy que se encusntre en &l archivo

DOCUIMER. Di mo existe presenta el mensaje v &l cursor s

coloca en el primer campo. 5i existe el programa musstra
los datos grabados v se procederd & su modificacidn

aceptandn el ingreso del coddigo de asunto v vali

ul
o
0
£
i}

encuentre en el archivo ASUNTOLH.

Con el cbdigo correcko. se muestra la definicién el
cdigo de asunto. Se aceptan las modificacionss a las
fechas ode origen v envio del documento., tipo. unicad. W

Yo e La unidad digitada, e ACESE &l

£ E vallc

o
-~
£

1]

archivo cde UNTIDAD v se mussitra su definicidn.

be regraba  en el archivo DOCUMEN todos los campos

21 deses modificar todo &l contesnido. pues como

e wun campo de 240 caractereses, | practica de g5

modificacidom no s mly usada, puss desdes @l ingreso se

establece &l contenido de un documento. Fero si essa

modifticar aungue, sea una letra del contenido. Dorrara

todo v el usuario debesrd ingresar nuevamente todo.

AUTOMATIZACION SECRETARIA DL.E.T. 48













HANUAL DEL SISTEMA

ENTRADA

AL TV
o | o | SRR B8 00 o |

Bl m__x ODTECA
DE ESCUELAS JECNULOGICAS
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MAMUAL DEL SISTEMA

NOMBRE @ MODOOZ2A.FRE

DEGCRIFCION

Frograma que permite modificar los documentos recibidos.
Lee un codigo de unidad, valida gque exista en el archivo
UNIDDES. Bi se ingresa “ENTER» el programa termina ¥
retorna a MODOORE . FRG

Despliega el nombre de la escuelaldirecocian.

B pide el ndmero del documento v se valida gue

iveo DOCUMEN. 51 es ia. me aceptan

campos gue se necesite modificar gder la pantalla W 5
validan la clase gue pusde ser O-M-T-0-D. &l codigo de
asunto, la unidad gue envia, las fechas del documento v

e cencitnm. Fregunta & 1

contenido. =% ] contesta gue si, se borra todo lo gue
ternda g campo v usted cla e & ingresar todala

informacion gue reemplazara a la gue estaba,

He actualiza el archivo DOCUMEN. Se puede continuar

modificande informacibdn, digitando una 5 en la pregunta o

una M con lo gus se retorna al programa MODOOZ.FREG.

ENTRADA

L.lamado delprograma MODOOZ.FRE

ARCHIVOS
NEE

DOCUMEN IDOCNUM 1/0 &
(FILTRO D_ER = 'R’

Nt

ASUNTOS IASUNTO I 2

UNIDARDES TUNIDMD I

|

AUTOMATIZACION SECKETARIA D.E.T.
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MANUAL DEL SISTEMA

NOMBRE : MODOOZB.FREG
DESCRIFCION

Frograma gue permit

&

Valida la sxistencia del céhdiogo de

a MODO

Fide =e ingrese =1 namereo del informe & modificar v

ZENTER> en dicho campo &l programa termina v retorna

busca junto con &l chddigo de escuela vy =l tipo B {gus

ivos dentro

diferencia a 1l informes de los informat

archive) & el archivo Valida gue exista

g

dicho archive. Fide ]l codigoe de asunto, &l cusl tambi

gel informe v de e

Fuesde modificar las
las cuales seran validadas. De piden los CampoLs

oe

s
i}

s@ displava 14 deascripoidn.

CEpCLon.,

les

ciuctach. remitents v contenido. Se actualiza el archivo

Con las modificacioness

see Jimpia

we coloce s&8n el primer campo v

parntalla v ]

{362 sl &

La llamada del programa PMODGOZ.PREG

ARCHIVOS
N

INFORME I INFORMA 1/0 &

ASLINTOS IASUNTO 1 B

UNIDADES TUNIDAD I &

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.

yooome pregunta sl ose Jdeseas

La
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HANUAL DEL SISTEMA

HOMBRE: MODOOZ.FPRGE

DESCRIFCION

Fraograma gue ite al wusuario modificar la

codigo de asunto v 21 numero de carpe

Lee 2] codigo del area. valida gue no sean espacios en

blanco, raL e Com CAMmpD @ DO &ins

o

voretorna &

los CE M dependencia,asunto,subasunto

Junto cor el de area. cheguea gue exista en =1 arch

muestra el contenido del

carpsta W Fimicion: del obdigo, v meErmite gue co

moaxdificando deber&d contestar LiT)

i

S a la pregunta oues se hace con lo cual se limpia 1a

& y g FEpLte @l IS . ey camo de  una
-

respussta negativa el programa termina v regresa a

MODOL

ENTRADA

Llamado desde & programa MODOGOOD ., PREG

ARCHIVOS
INDICES Us6

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. Sé



MANUAL DEL SIBTEMA

NOMBRE : MODOO4 , PR

DESCRIFCION

paterno, mat el archivo

LMD Campo

mepcd 2 F 1 e

afirmativa la segunda

i

=2E presen L

Oltime

ENTRADA

Llamado del programsa

ARCHIVOS
NOM

r il : ] 2]

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. =4
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MAMUAL DEL BISTEMA

NMOMERE : MODOO& .FREG

DESCRIPCION

Frograma gus permite @] ingres

Aa la correspondencla enviada v re

Lee @) cbhdigo c

cueEla gue dels

CEMICs o 5i pulsas JENTER?> e este

el programa fi v retorna a MODOOD,FRE.

Se wvalida gue un chdiao de escuela valido. 891 es asi

=

tra la definicidn del mismo,

Luego de pide &l cbdigo del documento el cual es busc

archivo DOCUMEN. S1 este campo ar Dlanco v

el programa finaliza vy retorna  a

MODOOO . FRE .

H5i g ] documento exiete an e

a escusla, S muestra & |

iado) o (RiRecibido.

gque pusde ser

s/ modificacion o (@ Ffecha

Se acepDTa -

tréamite., tramite v observacidn. D1 el campo tTecha clgs

tramite tiene una fecha valida. e Compara o

campo  de tipo date gue tiene la f 01-01-8BC v =3 la

fecha ingresada es mavor a il sma el

M

CEMpO con una FY ocuando es un documento enviado Y

adio} o Ar S o 1ol crtanchn gz Lir clocumer o recibido,

actualizandoses @l archivo Con Ctodos 1o

ingresados. Lusgo se pregunta si deses o

pantalla v se replibts @

el programsa finaliza v

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. &1
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MANUAL DEL BISTEMA

NOMERE: ELIQGOLC

DESCRIFCION

g@rmd ter liminmar convocatorias.

Programa Que
lLee uwun cbHhdigo de escuela valido v gque exista en el

archivo de UNIDADES. 85i se ing

termina v retorna & EL IS

Displava @l nombre de la gscusla/direccidn. Debe digitar

Ul numero de convocatoria distinto de O, Se s os

ey el

archivo

displayan todos

los campos de la pantall

i

Lusege se pide gus se confirme la eliminacidn del mismo.

5 contesta LAFT & 5. &} documento 5 el imina

mte, ¥ sSe

i mensaje de gque =21 ¢

frag eliminado. H1 s contesta un N el doctumento no 5

imira .

Luego s pregunts si desea continuar. Contesstando gue

Timpia la pantalla v

e replie

E DEOCESD. S

FESPDONOE . QuUe  no., gl programa finaliza v ss retorna &

ENTRADA

Liamado meograms B

ARCHIVOS

NEOMER

B AT
CORMVOGA

LINLIDADES TN

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.
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CRETARIA D.E.T.
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MANUAL DEL BISTEHMA

NOMBRE: CONOGOL . FRE

DESCRIFCION

Fraograma oque permite consulitar todos los  documentos
relacionados a un cadigo de asunto especifico, de  una
escuela determinada v entre un ranoo de fTechas.

51 se pulsa CENTE g @1 primer campo, gl DI g S

it

finaliza ¥y retorna a CONOOO.PREG
Se pide sl ingreso del codigo de escusla, 81 cual se
vaerificaea que sxista en el archivo UNIDADES. Se plide el

ingreso del cddigo de asunto, gue también es validado en

gl archivo de ABUNTOS. e debe digitar las fechas
inicial y final. Se valida gque la fecha inicial no sea& R

mayor a la fecha final.

i
T

S acoess al archivo con esta  informacibn v osi
encuentran registros gue cumplan esta condicion. Be
despliegan regilistros hsata gue no hava mas o hasta gue
la pantalla estée llena de datos.

foepta teola clis e Areo 5 continga mestrango
informacion, a menos gue se digite S5, ton lo cual el
programa finaliza v retorna a CONOOO.FREG .

i digita la letra O en esta pantalla. s borra toda la

informscion v 2] cursor se colocs en &l primer camph v

s repite este proceso.

ENTRADA

Llamaco del programa CONOOOPRG

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. Té






MANUAL DEL BISTEMA

NOMBRE: COMOOZ2.FRG

DESCRIFPCION

ciel grupo  de los enviados v I

o e

ia Oltima el programsa FRhaliggr e

okt 14 & alla v
EMTRADA
Llamado del preo
ARCHIVOS
B I =

AUTOMATIZACION SECRETARIA DL.E.LT.
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HANUAL DEL SIBTEWHA

NOMBRE: CONOODSE.PRE

DEGCRIPCION

Fermite consultar solicitudes de o

e un chdigo de escuela, valida pue existe v
- J H

definicion del m - W
|
programa termina v

& i
Ak

Ubhtiene @l

todo &l contenido de la misma er

Luego se pregunta si se desea continuar con obra

Limplis

el progrerama CONOOOLF

LINIDADES IUNMIDAD E

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.




HMANMUAL DEL SISTEHA

NOMBRE: COMOO7Y . .PRG

DESCRIFCION

g1 it 3 L ' C R R A
1 £ ) <o 251 P& rme 1o
LB - =5 { i

& £ % . = 4 progr 5
oo ' } -~ = t 3
= I"&25 B K = e O £t | RO Tam L : =~

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. £



MANUAL DEL BISTEHA

NOMBRE: CONQO7A.FRG

DESCRIFCION

Froar ama e pErmlte oo

e

unidad academica a La o

MTER: en el campo de

rna &

sstudiantes R e

slentes &

pacruela, dizsplava & 1 correspondiente mensaje.

g 1

tiens profesional

5 sSe muestran

pantalla los apellidos. nombre

= ¥

=, cédula identidad.

egreso v tbteléfono del domicilio.

lizan las opciones para el psgineo. Sidigita la

letra 5. 21 programa finaliza retornando a CON

7 L FRG.
ENTRADA

Liamado del progras CONOOT .PREG

FCONOOT6 i

AUTOMATIZIACION SECRETARIA D.E.T.













HANUAL DEL BISTEHMA

NOMBRE : CONOOS.FRE |

PESCRIFCION

FEOQramns ue De Lt alizar unas coneulita o = ;
e Goligo e asu edistentes en el arthivo @ a8,
Mlientras i se cegue al fi del archi % e s thra
&l céhdigo, g ] rmE D Lt = ey o

caracteras.,

nEe ] 1 2 el &g # je macinen esstablecidac

3 slatutul la lebra 5 el [ irs :
gk r = :

ENTRADS

! imacle di woarama GON

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS IECNOLOGICAS

N

CRETARIA D.E.T.

AUTOMATIZACION
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MANUAL DEL SISTEMA

NOMBRE @ CONDOS .FREG

DESCRIFPCION

Frograma CjLlE pErml ke L& convocal

ffiea.

finaliza este P Q0T Suie @& rebtorna & .
£ pes e e L MR, = 1 o s oy pul e . 3 . -
w2 pide &1 1ir 1 o del numero de Lt Qule =1

a con todos los date

S pond

s o e
o T artirnmativyo se

indt

el programa finaliz

o del pro Qraina

AUTOMATIZACION SECRETARIA DLE.T. 69










ManUAL DEL SISTEMA

NOMBRE: CONOLZ.FRG
DESCRIFCION

Frograma gue permite la consulits del tramite que ha

wn doou geriviado (o}

Cerminado, V&

recibido.

Lee @l codigo d =la gue debe dig

e OO

51 pLris

Campf .

sin inf

el programa finaliza v retorna a MODOOD.FRG.

Se valida gue codingo de validao. HSi oes a

la definicidn del mismo.

idigo del docume

JICUMEN. 851 este campo se dedia en

pulsa SEMFER 3 el programna fimaliza 'y Fetorna s

PEQCES0 . 2R Cas0

EMTRADA

.lamado el programa CONOOO.FRE

ARCHIVOS

MO

DOCUMERN TDOCKNLM I &

N LA

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.




MANUAL DEL BISTEMA

NOMBRE: REFOO

DESCRIPCION

AUTOMATIZACION

SECRETARIA

P.E.Ts
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HANUAL DEL SIBTENA

NOMBRE: REFOOL.FRG
DESCRIFCION

Frograma s permite | tar todos

L

snviados V4 gue perltenecen & i
asunto ezspecifico.

Se pide por

mismo. 51 se pulsa an

piragrama. Yy [ =0 o w8 ol )
Luegn de ingresar el codigo de asunto, el

e validado. =

dichs informacién. Se pregunta si todo estéa correcto,

gue  Ssta es la altima oportonidad de poder can

i

reporte.

en &l archivo DOCUMERN gue

ity cédiago

es validado v si ss corrvecto., displaya

=i todo esté bien aparece un mensaje, v hay gque

prender la impresora v pulsar cualouiesr tecla para e

=t inicie &1 listado. Se direcciorna &1 di

walicda & La MR Lmesr

FO

inicializa el paginas v lineas
reporte imprimiendo la informacién hasta 1

un pagina, iueao de lo

zado el reporte se salta de  pagina

i
3
i
b
P

la impresora para otro reportse, v

dispositivo a la parntall Yo o@me pregunta

reporte, que en case de ser afirmativa

blanguea La

v s@ reiniclie este pro

| contrario el programs

srnancdo

TAUTOMATIZACION SECRETARIA DLE.T.

hace &1 salto

spositivo cles

v ocomienza el

& limea &0 oe

direccions

(-

QE
p









HANUAL DEL SISTEHA

NMOMBRE : REPOOD.FPREG
DESCRIPCION

Frograma Gue imprime un e

T | AR, A ke e gt pam it e e 3
e as 1835 comunlaac!

DET v gue no tisnen ninglin

cearr

un error de

i - Bl - o B " . pess .
asil se blangu = W

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T.
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MANUAL DEL BISTEHA

NOMBRE: REPQO4.PRE
DESCRIFCION

P QOrama Que

Todas Tas comunios

RDET v gque no ties

mingan dato en el campo de G

168 cual significa gue no se h©ha o

COMUINLCAacion.

va W g gue La ] Aimiento

o cual hbusca en el archivo JCUMEN gue
Lnformacion . S e un filtro para

=R Oy @ husca

ner Lo

o tramit = A lusgo o cual S

~ e para 1o cual la 1mpre

engar

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 1













HANUAL DEL BISTEMA

MOMBRE: REFPOO7.PRG

DESCRIFPLCION

et quie

2 oen el campo D _CK

e pert

tEngan &y = D CR wn Blanco. ey Cumnle
condici inic el r O Ccual
i t.:’ C.' \:T‘ " ! i \'..4 ‘r’

gdirecciona

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 104







MARUAL DEL BISTEMA

NOMBRE: R

DESCRIFCION

AUTOMATIZACION

SECRETARIA

L ame

DBt

MBS
p o
1 &
13










“A

BIBLIOT
DE ESCUELAS 1ECiwi



















MANUAL DEL SISTEMA

NOMERE: ADMOOI.FRG

DESCRIFCION

Froograma g

Care

buscada en @l

Layarm 1ogs campos

5l e desea D1 la respussta B

afivrmat

CaEimeErt b

contrar

ENTRADA

L. L ama

e L4

clee ] programas

FPROCED IMENTO

AUTOMATIZACION SECRETARIA D.E.T. 113
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Anexo # 1
Ingreso al
istema
(CLAVE.PRG)
.’; Y
Menu
Principal
(MENU . PRG)
|
Y Y ¥ 4 4 ¥
Y; Ingresos Modificaciones Eliwinaciones Consul tas Reportes ndsé?lstraclon
'?ﬁNGGEB.PRG) {MODOGB,PRG? (ELI9@8.PRG) {CONBEB.PRG) (REP@GO.PRG? (ADMOBa, ﬁﬁ
S SN i R A R T TR
al Cnrrespon.1 r Correspon.1 Cnrrespon.1 r Por asunto Docunentos Inyresns
I viada | 553 i ngaada I I Eny-
I GBB1 . PRG MOD@@.1.PRG ELIO®1.PRG CONBB81.PRG REPQG1 . PRG ADMBBL .PRG
ot g M e L I #AS S o
énrr on. l orrééson. ﬁg gssan. Eor do un.l ; Inﬁosgagtol | gngaf:oa— |
b iRRbes Bne nﬁﬁﬁ Pro b EEe8h fng ! R T Fné REPotz . PR ADMBe2 . PRG
. i III:I i :ZIZZ ZZIZI i
Codigos de Codigos de Codi us de Por_fecha guln entn Elininacion
I Asuntos i I Asuntos I I fAsun I | de Recepc. | Comun.Env. |
INGB@3 . PRG MOD@83 . PRG ELlﬂﬂa PRG CONBB3.PRG REPD@3 . PRG ADMOB3 .PRG
e g g e b W50 R el .2 s i
. Fichas de Fichas _de Unidades Pendientes Seguimiento
| Profesion, | | Profesion. | I Inter-Ext. | I a Contest. | I Comun.Rec. |
*  ING@G4.PRG MODBB4.PRG ELI®04,PRG CONG84.,PRG R .
k. A ::I:: iy b’ o B2
. Un1dad§s I I Hunzﬁoﬁ de gendithesl Corpespon.
}ﬂéﬁss §§¢ Ho5a60 ﬁﬁ& BRGES nc P EEpha8%pnc !
kit - - SRS
__I__ B 25 vl Ao
Iranites Fichas Pendientes
I Documentos | 1 Profesion, | I % contest. |
MODB86 . PRG CONBgs . REPOB6 . PRG
o AV a5
Cﬂ“’”;ﬁ l B gl I aatetee
I 008 ?RG CoNau?.PRG REDGOT . PRG
TR P L S
Solicitud Codig
1 de Cowpra | I de quntosl
CONBB2 .PRG REPG0OS . PRG
e gt B L
Convocato- Fichas de
I rias i | Profesion. |
CON@&9 .PRG REPBU9 .PRG
| Tl - i
Informes Convocato-
1 rias
CONB18.PRG REP218.PRG
T Y e 4
Informati-
ONeL1.PRG
atil L' |
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